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Zał. pt. „Istotne postanowienia umowy” 
 

 

UMOWA 
 

zawarta w Opolu w dniu ……………………………………….. 2019 roku pomiędzy: 
 
Województwem Opolskim, posiadającym numer identyfikacji podatkowej 
NIP: 7543077565, z siedzibą w Opolu, adres: ul. Piastowska 14, kod pocztowy: 45-082 Opole  
(Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego),  
reprezentowanym przez: 
……………………………………………. – ……………………………………………………………………………………………………….. 
zwanym w dalszej części „Zamawiającym”, 
a 
……………………………………………………… – Przedsiębiorcą zarejestrowanym w Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej/ w KRS - …………………. pod numerem …………………………………. 
działającym pod nazwą: ……………………………………………………………………….., ul. ………………………….., 

……………………. ……………………………………………….., reprezentowanym przez: 
……………………………………………. – ……………………………………………………………………………………………………….. 
zwanym dalej „Wykonawcą”.  
 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego 
nr ………………………….. przeprowadzonego na podstawie przepisów ustawy Prawo Zamówień 
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Publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2019 r.  poz. 1843), w którym oferta złożona przez 
Wykonawcę została uznana za najkorzystniejszą. 
 

 § 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa transportowa polegająca na przewozie osób 
na terenie Rzeczpospolitej Polski i poza jej granicami. 
 

2. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, będzie realizowany sukcesywnie, 
zgodnie ze zleceniami jednostkowymi, przekazywanymi Wykonawcy w miarę 
zaistniałych potrzeb Zamawiającego. Przedmiot umowy znajduje się w załączniku pod 
nawą „Opis przedmiotu zamówienia” – stanowiącym integralną część niniejszej 
umowy.  
 

3. Usługi transportowe będą wykonywane przy wykorzystaniu samochodów 
osobowych, busów lub autobusów o parametrach opisanych w Opisie przedmiotu 
zamówienia, zwanych dalej „samochodami lub pojazdami”. 
 

4. Wykonawca oświadcza, iż posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego 
transportu drogowego, stosowanie do treści ustawy z dnia 6 września 2001 r. 
o transporcie drogowym (Dz. U. z  2019 r. poz. 58 z późn. zm.), a ponadto posiada 
ubezpieczenie/a od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, 
związanej z przedmiotem niniejszej umowy. 
 

5. W dniu podpisania umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu oświadczenie 
o posiadaniu ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności. Na wezwanie Zamawiającego przedstawi też potwierdzoną przez siebie 
za zgodność z oryginałem kopię ww. polisy/polis. 

 

6. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę, w trakcie realizacji zamówienia, kierowców samochodów, busów 
i autobusów świadczących usługę w zakresie transportu osób, za wyjątkiem sytuacji, 
kiedy to podwykonawca, wykonujący osobiście usługę transportu osób jest 
przedsiębiorcą prowadzącym działalność  w tym zakresie. 

 

7. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 
czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących wskazane w ust. 6 czynności. Zamawiający uprawniony jest 
w szczególności do żądania okazania oświadczeń i dokumentów w zakresie 
potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny.  
 

8. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w § 1 ust. 1 czynności 
Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary 
umownej w wysokości określonej w § 6 ust. 1 lit. d).  
 

9. Niezłożenie przez Wykonawcę, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, 
żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, 
traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 
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zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w § 1 ust. 1 
czynności. 

§ 2 
1. Strony ustalają, iż usługi, o których mowa w § 1, będą wykonywane w okresie 

12 miesięcy od daty podpisania niniejszej umowy. 
 

2. Wcześniejsze zakończenie realizacji umowy nastąpi w sytuacji wyczerpania kwoty 
wynagrodzenia, wskazanej w § 4 ust. 3 umowy. 
 

3. Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę o zakończeniu realizacji umowy  
w przypadku, o którym mowa w ust. 2. 

 

 

§ 3 
1. Usługi transportowe będą wykonywane sukcesywnie, w miarę zaistniałych potrzeb 

Zamawiającego, w oparciu o jednostkowe zlecenie pisemne, faksem, telefoniczne lub 
zgłoszone w formie listu elektronicznego dokonywane przez Zamawiającego. 
Zgłoszenie zlecenia telefonicznie zostanie niezwłocznie potwierdzone pismem, listem  
elektronicznym.  
Numer telefonu do zgłoszenia telefonicznego: ……………………………………………….,  
adres poczty elektronicznej …………………………………………………………………….………. . 

2. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego zlecenie jednostkowe na wykonanie usługi: 
a) przewozu samochodem osobowym oraz busem 8-osobowym minimum 3 dni 

przed wyjazdem, 
b) przewozu busem 14- i 18-osobowym minimum 7 dni przed wyjazdem,  
c) przewozu busem 23-osobowym minimum ….. dni przed wyjazdem,  
d) przewozu autobusem minimum ..… dni przed wyjazdem. 
 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wcześniej złożonych 
jednostkowych zleceń. Informację o rezygnacji Zamawiający przekaże Wykonawcy 
pisemnie, faksem, telefonicznie lub pocztą elektroniczną, nie później niż na 
24 godziny przed planowanym rozpoczęciem świadczenia usługi. Rezygnacja z ww. 
jednostkowych zleceń nie stanowi zmiany niniejszej umowy. 
 

4. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 
 

a) podstawienia zgodnie ze zleceniem samochodu wraz z kierowcą, 
b) zapewnienia samochodu spełniającego parametry opisane w Opisie przedmiotu 

zamówienia i wymagania techniczne określone przepisami prawa oraz posiadającego 
aktualne ubezpieczenia komunikacyjne OC i NW. 

c) telefonicznego informowania Zamawiającego o każdym opóźnieniu powyżej  
15 minut w podstawieniu samochodu. Brak informacji będzie traktowany jak nie 
podstawienie samochodu i może skutkować naliczeniem kary umownej,  
o której mowa w § 6 ust. 1 lit. b, 

d) świadczenia usług we wszystkie dni tygodnia od poniedziałku do niedzieli, 
e) zapewnienia bezpiecznego przewozu osób oraz ich bagażu, w szczególności 

świadczenia usług przez osoby posiadające kwalifikacje do przewozu osób, 

mailto:biuro@smakpodrozy.com.pl
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f) zapewnienia, na własny koszt, samochodu zastępczego spełniającego warunki 
wymienione w Opisie przedmiotu zamówienia i zleceniu jednostkowym o którym 
mowa w ust. 1, w przypadku wystąpienia w czasie świadczenia usługi zdarzeń 
uniemożliwiających jej kontynuację dotychczasowym samochodem. 

 

§ 4 
1. Wynagrodzenie Wykonawcy realizowane będzie w częściach wg zleceń 

jednostkowych, o których mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. 
 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, liczone będzie na podstawie CEN 
JEDNOSTKOWYCH WYKONAWCY zawartych w załączniku do oferty Wykonawcy pn.: 
”Zestawienie cen jednostkowych za usługę przewozu osób na terenie oraz poza jej 
granicami”, zwany również CENNIKIEM. 
Ustala się następujący sposób obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za zlecenia 
jednostkowe, o których mowa w § 3: 

 

a) gdy długość całej trasy wyniesie do 100 km: Wykonawca naliczy Zamawiającemu 
kwotę ryczałtową zgodnie z CENNIKIEM za każdy pojazd, którego dzienna trasa nie 
przekroczy 100 km. Zamawiający pokryje dodatkowo koszty ewentualnych opłat 
drogowych/autostradowych (jak w ust. 5) oraz noclegów kierowców (jak w ust.4), 
jeśli będą miały miejsca w trakcie takiego wyjazdu, 

b) gdy długość całej trasy wyniesie powyżej 100 do 200 km: Wykonawca naliczy 
Zamawiającemu kwotę ryczałtową zgodnie z CENNIKIEM za każdy pojazd, którego 
dzienna trasa  przekroczy 100 km, ale nie przekroczy 200 km. Zamawiający pokryje 
dodatkowo koszty ewentualnych opłat drogowych/autostradowych (jak w ust. 5) oraz 
noclegów kierowców (jak w ust.4), jeśli będą miały miejsca w trakcie takiego wyjazdu, 

c) gdy długość całej trasy przekroczy 200 km: jako iloczyn podanej w ofercie ceny 
zgodnie z CENNIKIEM za jeden kilometr i liczby rzeczywiście przejechanych 
kilometrów  oraz ewentualne koszty noclegów kierowców (jak w ust.4) oraz opłat 
drogowych/autostradowych (jak w ust. 5).  
Przyjmuje się do wyliczeń, o których mowa w pkt a, b i c, ilości kilometrów na 
podstawie protokołu wyjazdu, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszej 
umowy. 
 

3. Maksymalna wartość umowy, stanowiąca jednocześnie całkowite maksymalne 
wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji usług objętych przedmiotem 
umowy wyniesie nie więcej niż: ………………………………. zł brutto (słownie: 
………………………………………….…. …………………………………………………………. zł brutto), 
………………………………. zł netto   (słownie: …………………..……………………………………….…… zł 
netto) + VAT odpowiednio 0%, 8%, 23%,  
i zawiera wszystkie składniki kosztotwórcze (m.in. koszt paliwa, napraw i remontów 
pojazdów, parkingów, wynagrodzenia i diet kierowców, kosztów noclegu kierowców 
przy wyjazdach dwudniowych lub dłuższych oraz opłat drogowych i autostradowych). 
 

4. W przypadku dwudniowych lub dłuższych wyjazdów krajowych i zagranicznych, o ile 
zaistnieje konieczność noclegu – koszty noclegów kierowców zapłacone przez 
Wykonawcę, zostaną mu zwrócone przez Zamawiającego, po doliczeniu tych kosztów 
do faktury (osobna pozycja na fakturze) oraz przedłożeniu kopii rachunków 
za noclegi. Standard hotelu oraz koszt noclegu musi być każdorazowo uzgodniony 
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z Zamawiającym przed wyjazdem a jego konieczność zostanie określona 
w poszczególnych zleceniach jednostkowych. 
 

5. W przypadku konieczności uiszczenia opłaty drogowej  lub autostradowej za odcinki, 
którymi odbywa się przejazd zlecony przez Zamawiającego w kraju lub za granicą, 
Wykonawca zobowiązany jest do dokonania płatności z własnych środków. 
Poniesione z tego tytułu koszty zostaną zwrócone przez Zamawiającego po doliczeniu 
ich do faktury VAT za dany wyjazd oraz przedstawieniu kopii dokumentu 
potwierdzającego wysokość oraz fakt dokonania płatności. 
 

§ 5 
1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy płacone będzie przez Zamawiającego 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………………………………… . 
 

2. Podstawą dokonania płatności po każdorazowym wykonaniu usługi będzie faktura 
VAT wystawiona przez Wykonawcę na: 
 

Nabywca: 
Województwo Opolskie 
ul. Piastowska 14, 45-082 Opole 
NIP: 7543077565; 
 

z dopiskiem:  
„Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego, ul. Piastowska 14,     
45-082 Opole.” 
wraz z podpisanym PROTOKOŁEM WYJAZDU zgodnym z załącznikiem nr 1 do 
niniejszej umowy. 
 
 

3. Zapłata faktury VAT nastąpi w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania przez 
Zamawiającego. 
 
 

4. Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

5. Przedmiot umowy będzie częściowo współfinansowany jest przez Unię Europejską 
ze środków:  
 

a) Europejskiego Funduszu Społecznego oraz środków budżetu województwa 
opolskiego w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, 
 

b) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, środków budżetu państwa oraz 
środków budżetu województwa opolskiego w ramach pomocy technicznej Programu 
INTERREGV-A Republika Czeska – Polska, 
 

c) Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach 

Schematu I / Schematu II Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszarów 

Wiejskich na lata 2014-2020. Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister 

Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 
 

d) Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w ramach Pomocy Technicznej 
Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze”. Instytucja Zarządzająca PO RYBY 2014-
2020 – Minister Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej. 
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§ 6 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy,  

w zakresie: 
 

a) niepodstawienia pojazdu w wyznaczonym miejscu (z wyłączeniem sytuacji opisanej 
w lit. c) Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do naliczenia Wykonawcy kar 
umownych w wysokości 10% wartości brutto zlecenia jednostkowego każdorazowo w 
przypadku stwierdzenia powyższego przewinienia, 
    

b) podstawienia pojazdu z opóźnieniem Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do 
naliczenia Wykonawcy kar umownych w wysokości 10% wartości brutto zlecenia 
jednostkowego każdorazowo w przypadku stwierdzenia powyższego przewinienia 
  

c) nieprzestrzeganie zapisów § 1 ust 6, dotyczących zatrudniania pracowników, 
Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej 
w wysokości 0,5 % wartości brutto umowy każdorazowo w przypadku stwierdzenia 
powyższego przewinienia. 
 

2. W przypadku odmowy podstawienia siódmego i kolejnych pojazdów na jeden dzień, 
jeśli Zamawiający zamawia więcej niż 6 pojazdów jednocześnie w terminie krótszym 
niż 14 dni, Zamawiającemu nie przysługuje uprawnienie do naliczenia kar umownych. 
 

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy,  
w zakresie: 
 

a) podstawienia niesprawnego technicznie pojazdu, 
 

b) podstawienia pojazdu niegwarantującego warunków bezpieczeństwa i higieny, 
 

c) podstawienia pojazdu, który nie spełnia parametrów i wymagań technicznych 
ustalonych przez Zamawiającego w Opisie przedmiotu zamówienia,  

 

- Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do naliczenia Wykonawcy kar umownych 

w wysokości 0,5 % maksymalnej wartości umowy brutto, o której mowa w § 4 ust. 3 za 
każde z uchybień, o których mowa w lit. a)  do c).   

 
4. Jeżeli kara umowna nie pokryje w pełnej wysokości poniesionej przez Zamawiającego 

szkody, może on dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych do 
pełnej wysokości poniesionej szkody. 
 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z należnego mu 
wynagrodzenia. 
 

6. W przypadku rezygnacji przez Zamawiającego z wykonania jednostkowego zlecenia 
wykonania usługi w terminie krótszym niż 24 godziny przed planowanym 
rozpoczęciem świadczenia usługi Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 
zryczałtowanymi kosztami w wysokości: 
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a) w przypadku zamówienia dotyczącego wykonania usługi przy wykorzystaniu 
samochodu osobowego lub busa 8-, 14-, 18- i 23-osobowego – 100 zł brutto, 
 

b) w przypadku zamówienia dotyczącego wykonania usługi przy wykorzystaniu 
autokaru/autobusu – 250 zł brutto. 

 
§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy za skutkiem 
natychmiastowym w przypadku wystąpienia jednej z poniższych okoliczności: 
 

a) opóźnienia w podstawieniu środka transportu przekraczającego 1 godzinę  
w stosunku do godziny wynikającej ze zlecenia Zamawiającego, 
 

b) naruszenia istotnych postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, 
 

c) wystąpienia okoliczności uzasadniających naliczanie kar umownych z różnych 
podstaw.  
 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. 
 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy do dnia odstąpienia. 

 

 
§ 8 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy Podwykonawcy, jeśli 
wynika to ze złożonej oferty. W takim przypadku Wykonawca odpowiada wobec 
Zamawiającego za działania Podwykonawcy i jego personelu jak za działania własne. 
 

 
§ 9 

1. Osobami upoważnionymi do współpracy ze strony Zamawiającego w sprawach 
związanych z realizacją niniejszej umowy są: 
 

a) Iwona Skórzewska tel. 77/ 54 16 535, 601 490 170, 
 

b) Ryszard Dratwa tel. 77/ 54 16 406, 697 030 900. 
 

2. Osobami upoważnionymi do współpracy ze strony Wykonawcy w sprawach 
związanych z realizacją niniejszej umowy są: 
 

1) ……………………………………………………… tel. ……………………………………………….  
 

2) ……………………………………………………… tel. ………………………………………………. 
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3. Do dokonywania jednostkowych zleceń wykonania usługi, o których mowa 
w § 3 ust. 1 w imieniu Zamawiającego upoważnieni są: 
 

1) Marcin Puszcz – Dyrektor Departamentu Organizacyjno–Administracyjnego 
UMWO lub osoby upoważnione do jego zastępowania,  
 

2) Adam Maciąg – Sekretarz Województwa Opolskiego. 
 

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3, nie jest uważana za zmianę 
umowy i następuje poprzez pisemne poinformowanie drugiej strony umowy. 

 

 
§ 10 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

2. Stosownie do treści przepisu art. 144 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy  
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 
 

3. Zamawiający na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 
dopuszcza następujące zmiany postanowień zawartej umowy:  
 

1) gdy nastąpi ustawowa zmiana stawki podatku VAT, strony odpowiednio 
podwyższą lub obniżą wynagrodzenie brutto, kwota netto pozostaje stała, 
 

2) gdy zmianie ulegną dane teleadresowe Zamawiającego lub Wykonawcy, strony 
dokonają stosownych zmian w zapisach niniejszej umowy, 
 

3) gdy konieczne będą oszczędności środków publicznych Zamawiający może 
zmniejszyć przedmiot umowy, o którym mowa w §1 max. o 20 % jego wartości 
brutto, o której mowa w § 4 ust. 3 umowy, 
 

4) gdy zmianie ulegnie wysokość ceny za paliwo o ponad 10 % od stawek 
obowiązujących w dniu podpisania Umowy (do wyliczenia ceny przyjmuje się  
średnią z 3 stacji  benzynowych w Opolu: 1. ORLEN, ul. Ozimska 206, 2. Circle K, 
ul. Sosnkowskiego 18, 3. LOTOS, ul. Dębowa 1, Zawada) wprowadzona zostanie 
zmiana stawek za 1 km w wysokości 50% wartości wskaźnika wzrostu ceny 
paliwa, tj. w przypadku wzrostu cen paliwa o 10%, cena za 1 km dla każdego 
pojazdu wzrośnie o 50% z 10% czyli o 5 %. 

 

 
§ 11 

Spory powstałe w związku z niniejszą umową będą rozstrzygane przez sąd powszechny, 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 12 
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych, ustawy Kodeks Cywilny oraz 
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przepisy właściwe dla przedmiotu umowy w zakresie transportu oraz przepisy dot. 
rozliczeń finansowych. 
 

2. Integralną częścią niniejszej umowy są następujące załączniki: 
 
a) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, 

 
b) Oferta Wykonawcy z dnia ………………………………, 

 
c) Opis przedmiotu zamówienia.  

 
3. Przy przetwarzaniu danych osobowych, w związku z realizacją przedmiotu umowy, 

o którym mowa w § 1, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad, zgodnie 
z zapisami zawartymi w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych; zwanym dalej RODO oraz krajowych przepisach dotyczących ochrony danych 
osobowych. 

 

§ 13 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.”  

 

 
            WYKONAWCA             ZAMAWIAJĄCY 


