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1. Procedury

1.1.Procedura spogdzania i poprawy dokumentow finansowoeggwych oraz
ustalanie kwot nienataie lub nadmiernie pobranycrodkéw publicznych w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich nadata}-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura spogdzania dokumentéw finansowo-kgowych oraz ich poprawa w ramach
PROW na lata 2014-2020. Wszczynanie procedury dimoa nalenosci cywilno-
prawnych.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sposgrlzania i poprawy dokumentow finansowoekgiwych oraz ustalanie kwot
nienalegnie lub nadmiernie pobranych ptatcow ramach dziaia wdrazanych przez DDD
ARIMR:

MO1 Transfer wiedzy i dziatalnas¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziataw zakresie ksztatcenia zawodowego i nabywania ginigci

1.2. Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziafegformacyjnych.
MO02 Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zagdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z
zakresu zasgpstw

2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczyéWigdczenie kompleksowej porady dla
rolnika)

2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczyéWigdczenie kompleksowej porady dla

wiasciciela lasu)

2.3. Wsparcie dla szkolenia doradcow

M16 Wspotpraca

Procedura sposdzania i poprawy dokumentow finansowodggiwych oraz ustalanie
nienalenie lub nadmiernie pobranych ptaf#ico w ramach dziala wdrazanych przez
Samorzady Wojewddztw:

MO04 Inwestycje wsrodki trwate

4.3 Wsparcie na inwestycje zwane z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem
rolnictwa
i lesnictwa (scalanie gruntow)

MO7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach ya&ich
7.2 Wsparcie inwestycji zwranych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglewszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji waierge odnawialma i w oszczdzanie
energii (budowa lub modernizacja drég lokalnych)
7.2 Wsparcie inwestycji zwranych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglewszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji waierge odnawiala i w oszczdzanie
energii (gospodarka wodnaiekowa)

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie ozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnéci wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powkanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty petgce funkcje kulturalne lub ksztattowanie przestrzaublicznej)

7.4.1 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanigozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnéci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powkanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty petace funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzaublicznej)
7.4.2 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanigozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnéci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powzanej infrastruktury
(inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane prmczone na cele promociji lokalnych
produktow)
7.6 Wsparcie badai inwestycji zwgzanych z utrzymaniem, odbudew popravg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, kiaj@zu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartasci przyrodniczej, w tym dotyezre powszanych aspektdw spoteczno-gospodarczych
oraz srodkéw w zakresigwiadomdaci srodowiskowej (ochrona zabytkéw i budownictwa
tradycyjnego)

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjaywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndggerowanego
przez spoteczri (projekty realizowane przez podmioty inne hiGD)

19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnégerowanego
przez spoteczrig (projekty grantowe)

19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndggerowanego
przez spoteczrig (projekty wkasne LGD)

19.3 Przygotowanie i realizacja dzidtav zakresie wspoipracy z lokalrmgrupm dziatania
(przygotowanie projektdw wspotpracy)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatav zakresie wspotpracy z lokalrmgrup dziatania
(realizacja projektéw wspotpracy)

19.3 Przygotowanie i realizacja dzidtav zakresie wspoipracy z lokalrmgrupm dziatania
(realizacja poprzedzona przygotowaniem projektoywalsacy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztowdieych i aktywizaciji

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu gdaania i poprawy dokumentéw finansowo-
ksiegowych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskitata 2014 — 2020.

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporgzenie dokumentow finansowo-kgowych.
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1.1.4.2 Poprawa dokumentéw finansowo-égowych.
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1.1.4.3. Pospowanie w przypadku zwrotu dokumentow finansowa@gmivych.
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ARIMR
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koryguj ace do Zlecenia
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1.1.4.4 Postpowanie po dokonaniu ptatém (sprawdzenie stanu natesci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania, rozliczenie zwréconych przezefejenta
srodkow finansowych, pogbowanie skutkujce dochodzeniem naleocsci).
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1

Sprawdzenie stanu
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1.1.5. Reguly zwgzane z przebiegiem procesu.

R1.Przed wszoxiem dziatéd, wynikagcych z niniejszej Kgiki Procedur wszystkie osoby
uczestniczce w procesie naliczania pfated oraz inicjupcym dochodzenie nateosci s
zobowhzane do zapoznaniassipodpisania deklaracji bezstrorfeg ktora jest zajcznikiem do
ksigzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie poynatbo ksyzki procedur dot. obstugi
wniosku o ptatné¢ dla danego dziatania/poddziatania (o ile wéczel nie zi@ono takiej
deklaracji) i sktadaj ja w teczce wniosku.

R2.Po wyliczeniu kwoty do refundacji, spadzany jest dokumentetacy podstaw do wyptaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty jest paeywany do Departamentu Kgbwasci
ARIMR (DK ARIMR), nie p&niej jednak ni 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do

wyptaty.

R3.Podmiot wdraajacy lub DDD ARIMR przekae do DK ARIMR dokument dot. wyptaty
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych ponosaim na realizag)
operacji w terminie do 3 dnia roboczego tygodnisigmnego po podpisaniu umowy.

R4.W przypadku zabezpieczenia nafeego wykonania zobowtan okreslonych w umowie o
przyznanie pomocy stosusie:

1. w odniesieniu do dzialgpoddziata wdrazanych w SW - kgzka procedur KP-611-359-
ARIMR Posgpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umewymach dziata
PROW na lata 2014-2020, wdanych przez podmioty wdiggce/ARIMR

2. W odniesieniu do dziaigpoddziatah wdrazanych w DDD — ksjzka procedur KP-611-551-
ARIMR Postpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia \wacanPROW na lata 2014-
2020.

R5. W przypadku gwarancji i innych papieréw waxmwych stanowjcych w ramach PROW 2014-
2020 zabezpieczenie o charakterzeatkayvym dla nierozliczonych zaliczek, dokumentyice
podstawy do wyptaty pomocy magby¢ wystawiane wycznie w przypadku, gdy na podstawie
specyfikacji gwarancji moma stwierdat, iz termin wanosci gwarancji jest oboweujacy. Jali
termin ten nie jest obowzujacy, naley wystpi¢ do Beneficjenta o przekazanie gwarancji
pismem Wwzér pisma jest zatznikiem do KP wymienionych w )R&torej termin wanosci
obejmuje czas potrzebny na obstwgniosku o ptatné&t, ktdrego termin zkzenia zostat zawarty
w aneksie do umowy. Z przeprowadzonych czyeneprawdzajcych pracownik spogdza
notatke stuzbows.

R6.W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 20@P02haley na biegaco uzupetnia
tabebt specyfikacji gwarancji i innych papierow waitowych symbol formularza:P-5/308,
bedacej zahcznikiem do ksjzki procedur KP-611-359-ARIMR dla SW, dla dziat01, M0O2 i
M16 — stanowjca zahcznik doKP-611-308-ARIMR

R7.Specyfikacgg gwarancji i innych papierow wadcowych wraz z pismem informagym
0 przygciu gwarancjinalezy kazdorazowo, w przypadku wyptaty zaliczki, dohczy¢ w formie
zalgcznika do zlecenia ptatnéci dla zaliczki (symbol formularza:Z-2/308)/listy zlecé&
ptatnosci dla zaliczki (symbol formularzaZ-2A/308).

J&ili Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, rglena bigaco monitorowd, czy kwota
kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowaoperacg (rozliczonych w ramach
poprzednich i bizgcego etapu) nie przekracza kwoty wyptaconej zalior&z terminu wanosci
gwarancji, zgodnie z trybem okienym w KP-611-359-ARIMR dla SW oraz w KP-611-551-
ARIMR dla DDD.
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R8.W zwigzku z Kkoniecznéria przeprowadzania prob zgodwed monitorowania wanosci
przyjetych przez ARIMR gwarancji i innych papierbw watmwych stanowjcych
zabezpieczenie w ramach dzialRROW 2014-2020, natg przekazywa Tabek monitorowania
waznasci gwarancji kedgcej zahcznikiem do kgeki procedur KP-611-359-ARIMR.

R9.Préby zgodnéci przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych pepw
wartasciowych stanowjcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, wejkigodnie
Z obowpzujaca wersp ksigzki procedur KP-611-308-ARiMRProcedury ksigowe w ramach
PROW na lata 2014-2020K ARIMR przeprowadzi na koniec danego roku obvetgo, tj. 31
grudnia proby zgodrigi z tytutu przygtych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych
papierow wartéciowych stanowjcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020. Padmio
wdrazajacy lub DDD ARIMR, ktory otrzyma raport do weryfikjacjest zobowazany w cagu 3
dni roboczych od daty jego otrzymania wskazéznice lub potwierdzi zgodnd¢ danych i
odestg dokument do DK ARIMR.

Szczegotowe zasady przeprowadzania prob zgodnorzyjetych i zwolnionych gwarancji
zostaly zawarte w kgtkach procedur, o ktérych mowa w R4.

Jeili beneficjent nie przediky nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest macgalania
nienalenie pobranych srodkéw publicznych. Nalgy postpowa: zgodnie z Instrukgj
w sprawie ustalania kwot nienatee, nadmiernie pobranyéhodkéw publicznych.

W szczegolnych przypadkach na (@ DDD, gdy beneficjent wygpi o potwierdzenie
rozliczeniasrodkow wyptaconych w formie zaliczki, DK ARIMR prkaze do DDD ARIMR
raport prezentgry rozliczenie zaliczki

R10.W przypadku obstugi pomocy na rzecz beneficjentéa Wwsparcia IT, DK ARIMR w gigu 30
dni kalendarzowych od zakozeniu kwartalu roku kalendarzowego przekazuje przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej do DDD ARiIMRprat Tabela X zawieragy informacije
dotyczce wyptaconych kwot pomocy (w formie elektroniczpdik excel). Nasipnie, celem
weryfikacji/uzupetnienia DDD ARIMR przekazuje wwaport do odpowiednich podmiotow
wdrazajacych dziatania w ramach PROW 2014-2020 Szczegotpig/procedury zawarty jest w
zalgczniku 1-2/363 Instrukcja sporzdzania raportu do Tabeli X Otrzymane z podmiotow
wdrazajacych dane do Tabeli X3s1zgadniane z DKM ARIMR, a naginie przekazywane do DK
ARIMR.

R11.W przypadku dziaka Transfer wiedzy i dziatalsd informacyjna Ustugi doradcze, ustugi
Z zakresu zarglzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakreswpsst orazWspotpracaDDD
ARIMR zweryfikuje i przekae raport Tabela X do DK ARIMR.

R12.Jeeli w dokumentach lista zleteptatnagci — zaliczka/wyprzedzage finansowaniesfymbol
formularza: Z-2A/308), zlecenie ptatnci — zaliczka/wyprzedzagge finansowanie symbol
formularza: Z-2/308), zlecenie koryguce do listy zlece ptatnaci (zaliczka/wyprzedzage
finansowania) i listy zlede ptatnaci (symbol formularzaZ-6A/308), zlecenie korygace do
Zlecenia ptatnei (symbol formularza:Z-6/308), lista zlecé& ptatngci (symbol formularza:
Z-1A/308), zlecenie ptatngei (symbol formularza:Z-1/308), wyskepuja biedy formalno-
rachunkowe, niemage wptywu na wart@& kwoty zatwierdzonej do wyptaty, DK/DF ARIMR na
biezaco informuje dany podmiot wdtajacy lub DDD ARIMR o konieczngi wystawieniaNoty
korygugcej (symbol formularza: P-1/308)ereli w dokumentach finansowo-kgiowych
wykryto bledng nazwe, ID Beneficjenta, kidnie zautoryzowankwote do wyptaty, DK ARIMR
zwraca dokumenty wraz z kartzwrotu, celem ponownego wystawienia przez podmiot
wdrazajacy/DDD ARIMR, zmieniagc odpowiednio numer listy zlene ptatncci/zlecenia
ptatnaci.
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Dokumenty finansowo-ksgowe sporzdzone na kwat korekty ogotem réwm zero nie f
obstugiwane Jeeli dokument korygujcy nie zostanie przekazany, wowczas DK ARIMR
dokonuje zwrotu zlecenia ptatigy/zlecenia korygujcega

W przypadku, gdy lista zleaegptatngci/zlecenie ptatnéci wystanodo DK ARIMR, ale ptatnéc
nie zostata zrealizowana, a podmiot wdjacy/DDD ARIMR uzna,ze kwota na dokumencie
finansowo-ksjgowym winna by nizsza, wowczas niezwiocznie naje przekaza do DK
ARIMR lub Departamentu Finansowego ARIMR (DF ARiIMRismo dotycace wstrzymania
ptatnagci (symbol formularza: P-3/363), podejmygg jednoczénie dziatania zwjzane z
naliczeniem prawidtowej kwoty do wyptaty. Po ustalewtaciwe] kwoty naleénej ptatngci,
nalezy przestg do DK ARIMR zlecenie korygdre 6ymbol formularzaZ-6A/308, Z-6/308) do
niezaptaconego zlecenia ptatob wystawione na rnice zmniejszajca (in minus) kwog
zatwierdzon do wyptaty.

R13.J&li lista zlecé ptatngci/zlecenie ptatngci przekazano do DK ARIMR, a umowa
Z Beneficjentem zostata rozygana, wowczas w przypadku zajgowania dokumentu do
systemu finansowo-ksgowego ARIMR nalgy przekazd do DK ARIMR zlecenie korygare
do listy zlecé ptatngci/zlecenia ptatngci, wystawione na kwet stanowsca rownowartdé ,in
minus” pierwotnego dokumentu lub w przypadku nierawadzenia dokumentu do systemu
finansowo-ksjgowego ARIMR nalgy wystosowa pismo do DK ARIMR z prébg o
wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finanseksiegowego gsymbol formularza:P-
3/363).

R14.W przypadku, gdy lista zleagptatndgci/zlecenie ptatnci zostato zrealizowane, a zatwierdzona
kwota do wyptaty jest msza ni wiasciwa, wowczas po ustaleniu weawej kwoty ptatndci,
naleey przesté do DK ARIMR zlecenie koryguape do listy zlecé ptatngci/zlecenia ptatngci
wystawione na rinice zwickszajca (in plus) zatwierdzonkwote do zaptaty.

R15.Zlecenie korygujce ,in plus” do listy zlecé ptatncci/zlecenia ptatnéci nie ma wplywu na
biezagca realizacg pierwotnego dokumentu.

R16.W przypadku gdy lista zleéeptatngci/zlecenie pfatnéci zostata zrealizowana na kwot
wWyzszg niz wiasciwa, naley postpowa zgodnie z Instrukgj w sprawie ustalania kwot
nienalenie lub nadmiernie pobranyéhodkdéw publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

R17.Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdgay numer rachunku/rachunku wydzielonego do
obstugi zaliczki/wyprzedzagego finansowania skiada ¢siprzy pierwszej Hcie zleca
ptatnaci/zleceniu ptatnéci i przekazuje do DK/DF ARIMR, jak réwnie kazdorazowo,
w przypadku jeeli rachunek ulegt zmianie. Do kolejnych transztméci przekazywana jest
kopia ww. dokumentu potwierdzona za zgodna@ oryginatem. Jeeli beneficjent miat
wyptacarn zaliczlke/wyprzedzajce finansowanie to kolejne pta&wd powinny by realizowane
na inny rachunek bankowy.

W przypadku, gdy Beneficjent zawart z bankiem ktegygym inwestycj/ spotdzielca kas
oszczdnasciowo-kredytows umowe cesji  wierzytelnéci, naleey do listy zlecé
ptatnaci/zlecenia ptatneci dolgczye potwierdzenie przgcia do wiadoméci faktu zawarcia
cesji przez podmiot wdtajacy/DDD ARIMR. Szczegoétowe informacje dot. przekazaywch
dokumentow w przypadku zawarcia umowy cesji przegndicjenta zawiera Instrukcja
wypetniania dokumentow finansowo-kgowych w ramach dziakaPROW na lata 2014-2020.

R18.Jednostki samogdu terytorialnego mag otrzym& srodki na wyprzedzage finansowanie
kosztow kwalifikowanychSrodki te mog by¢ wyptacone w formie oprocentowanejzyozki
udzielonej przez Bank Gospodarstwa Krajowego, wamasipujacych dziata:

» Transfer wiedzy i dziatalrig informacyjna,

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Strona 15 z 28



Zatacznik do Uchwaty ZWO nr 1569/2019 z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

e Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zgzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastpstw

* Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wigjski

e Wspblpraca,

» Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatylgader w zakresie poddziatania
wsparcie na wdr@enie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndgerowanego przez
spoteczné. Projekty grantowe, o ktorych mowa w art. 14 ust. Ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. 0 Rozwoju lokalnym z udaspoteczngri (Dz. U. z 2019 r. poz.
1167) realizowane przez lokalne grupy dziatanisamach dziatania Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

Srodki te g wyptacane na wniosek beneficjenta do wysckwktadu EFRROW.

W przypadku przekazania w ramach ww. dzial@odkdédw na wyprzedzage finansowanie
kosztow kwalifikowanych, pismo P-5/363 naje przekazd do wiadoméci Banku
Gospodarstwa Krajowego.

R19.W ramach dziaky dla ktérych ARIMR wyptaca zaliczke tj.: Wspoitpraca, Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, z yegleniem pomocy wyptacanej w formie, o
ktérej mowa w art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozpaedzenia 1303/2013, Beneficjenci mpgwrac& si¢c 0
wyptate zaliczki.

R20.Srodki nawyprzedzajace finansowaniekosztow kwalifikowanych magbyé wyptacone przez
ARIMR w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju loledo w ramach inicjatywy Leader we
wnioskowane] wysokii, nie wyszej jednak od wysokoi udziatu krajowych srodkéw
publicznych pochodgych z budetu pastwa przeznaczonych na wspotfinansowanie kosztéw
realizowanych z EFRROW.

R21.W przypadku gdy beneficjentowi zostaty wyptacofredki wspotfinansowania krajowego
w formie wyprzedzajcego finansowania w celu prawidiowego rozliczaniodkow
wyprzedzajcego finansowania do zlecenia ptafriodla ostatniej transzy natge zahczye
dokument Zajcznik do zlecenia ptatsoi dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER oljego PROW na lata 2014-2020" (RWF-1/363).

R22.W przypadku rozliczania zaliczki mkwe jest sporgdzenie listy zlece ptatngci/zlecenia
ptatncgci na kwot do wyptaty 0,00 zt, przy czym niegine jest wowczas uzupetnienie pola
.Kwota rozliczapca pobran zaliczk”.

R23.Informacja o zrealizowanych ptatimach przekazywana jest przez DF ARIMR podmiotom
wdrazajagcym/DDD ARIMR w formie papierowej i elektroniczng wykorzystaniem poczty
elektronicznej dwa razy w miasu, w terminie do 5 dni roboczych za okres 1-15dté-31
kazdego miesjca.

R24.W terminie do 15 dnia kolejnego migsa DK ARIMR dokonuje z podmiotami wdtajgcymi
proby zgodnéci kwot do wyptaty za dany mieg sprawozdawczy. W ggu 10 dni roboczych od
dnia otrzymania raportow za dany migsisprawozdawczy natg zwrdocic raport do ARIMR
z wskazaniem rnic lub potwierdzeniem zgodéa danych.

R25.Wzory dokumentdéw, zasady obiegu dokumentacji i oot zwigzane z ewidengjksiegowa
zdarzé gospodarczych pochoglz procedury ksigowej ARIMR.

R26.Korespondenejwynikajaca z niniejszej ksizki procedur jak réwniz dodatkovy dokumentag
wyjasniajaca nalezy kazdorazowo dajczat do zataonej teczki sprawy.

R27.W przypadku podejrzenia wygtienia lub stwierdzenia wygtienia nieprawidtowsci/ biedu
nalezy stosowa tryb i zasady pospowania okrglone w obowazujagcej wersji Ksyzki procedur
KP-611-367-ARIMR.
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R28.W przypadku wysipienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie spraalgzy stosowa tryb
I zasady pogpowania okrélone w ksjzce procedur KP-611-366-ARIMR.

R29.W przypadku rozwizania umowy o0 przyznanie pomocy, odpowiednio haleastosowa
wzory dokumentow dot. zwrotu nienafee pobranychrodkow publicznych zgodnie z niniejsz
ksigzka procedur.

R30.Postpowanie dot. ustalania kwot nienahge, nadmiernie pobranycfrodkow publicznych
zostato okrélone wInstrukcji w sprawie ustalania kwot nienahge lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznyclisymbol formularzal-4/363).

R31.Zasady wypetniania dokumentu zgtoszenia mradéci ZW-1/425 zostaty ok&one winstrukcji
wypetniania dokumentu zgtoszenia datgci ZW-1/425symbol formularzal-5/363).

R32.Wypetniapc dokument zgloszenia natesci ZW-1/425 naley postpowa zgodnie
Z instrukcjami 1-4/363, 1-5/363.

R33.Zgodnie z art. 54ust. 1 Rozporadzenia (UE) 1306/2013w przypadku jakichkolwiek
nienaleénych ptatnéci wynikajagcych z nieprawidtowsri lub zaniedba paistwa cztonkowskie
wystepuja do beneficjenta o zwrot odnénej kwoty w ciagu 18 mies¢cy po zatwierdzeniu, a
w stosownych przypadkachpo otrzymaniu przez agergptatnicz lub podmiot odpowiedzialny
za odzyskiwanie takich ptatba sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzagcego,ze miata miejsce nieprawidtiowe Odpowiednie kwoty zapisujeesiv Ksiedze
Dluznikow agencji ptatniczej w momencie wygienia o ich zwrot.

Realizujc postanowienia ww. rozpaidzenia, nalgy zapewnt nieprzekraczalnig 18 miesgcy
od daty zatwierdzenia Iub otrzymania raportu z kuntlub podobnego dokumentu
stwierdzagcego nieprawidtow&® do daty rejestracji sprawy w Ksize Diznikow.

R34.W przypadku dziaka obstugiwvanych w DDD ARIMR ZW-1/425 nalg przekaza
bezpdrednio do DZN

R35.W przypadku dziata obstugiwanych w DDD ARIMR, jeeli beneficjent skorzysta z
mozliwosci ztozeniasrodka odwotawczego po przekazaniu do DZN zgtoszealeznosci, WAP
DDD zobowpzany jest przekazado DZN ARIMR kope wniosku 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy lub odwotanie od pisma informaggo o konieczrimi zwrotu (kserokopi lub skan tego
dokumentu) w termini& dni roboczychod dnia jego otrzymania.

W przypadku dziaka obstugiwanych w SW, Uszl Marszatkowski zobowrany jest przekaza
do DDD ARIMR kopt wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwetand pisma
informujgcego o konieczriwi zwrotu (kserokogi lub skan tego dokumentu) w termirBedni
roboczychod dnia jego otrzymania.

R36.Jednostka wdéajaca przygotowuje raz w tygodniwzestawienie spraw w ktorych
sporzadzono dokument ZW-1 i w ktorych nie zt@ono wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy, wedtug zajcznika R-2/618 stanowtego zajcznik do procedury KP-611-618-ARIMR
Zgtoszenia nalnosci w ramach Wspolnej Polityki Rolnej (SG EFOIGR,GH;, EFRROW)
Zestawienie to naley wystac mailem w kazdy poniedziatek do godz. 10:00 na adres
delegowane@arimr.gov.pl

R37.W przypadku dziatania ,Wspoipraca” wraz ze zlecaniptatngci dla pierwszej transzy
ptatncci zaliczkowej naley do zlecenia ptatrioci dolgczy¢ kopie potwierdzol za zgodné&t z
oryginatem umowy/aneksu w formie papierowej.

R38.DK ARIMR przeprowadza z DDD ARIMR préby zgodimb w zakresie monitoringu
zatwierdzonych  dokumentow zrodtowych,  wstrzymanych i nierozliczonych  zléce
ptatnaci w nas¢pujacych terminach
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- nie rzadzie] i raz w miesicu publikacja na portalu WPR raportu ,EBSUE — Rapor
systeméw wdrgeniowych” o dokumentachrodtowych LZP, ZP, ZK nieprzekazanych do DK.
W ciagu 10 dni od daty zamieszczenia raportu na POWARR naley zweryfikowa dane przez
DDD ARIMR.

- nie rzadziej m na koniec lub po zamkstiu okresu sprawozdawczego (migesi) przekazanie
poczt elektroniczig lub za pismem ,Zestawienie wstrzymanych przezjgednostk ZP/ZK”,

- nie rzadziej ni raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczongobowgzan, zaliczek
i wyprzedzajcego finansowania pocgt elektronicza lub za pismem do Jednostek
Autoryzujgcych Ptatné¢ w celu uzgodnienia danych.

R39.Jezeli DK zwrdéci st do DDD z prébg o potwierdzenie poprawho przygotowanego przez
SW w spos6b manualny zlecenia ptatip DDD udziela odpowiedzi w oparciu o opni
wydziatu merytorycznego sprawigggo nadzér nad wdranym dziataniem/poddziataniem.
Korespondencja w tym zakresie jest prowadzona mi®elektroniczne,;.
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1.1.6. Zadczniki
1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskagiadkow

P-1/363 publicznych na zalicz{ wyprzedzajce Wz6r pisma
finansowanie
Pismo do Beneficjenta z pitm 0 przestanie

P-2/363 aktualnego dokumentu gpwiadczajcego widciwy Wzér pisma
numer rachunku i dane posiadacza rachunku
Pismo do Departamentu Kgowasci ARIMR z

P-3/363 prasba o wstrzymanie realizacji lub zwrot Wz6r pisma
dokumentu finansowo-kgijowego
Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania

P-4/363 nienalenie, nadmiernie pobranychodkéw Wzér pisma
publicznych

P-5/363 Pismo do_ Departamentu _régnwosm AR_lMR W2z6r pisma
przekazuice dokumenty finansowo-kgjowe
Pismo do Departamentu Dziata

R Delegowanych/Departamentu Zagzania o

P-7/363 Naleznosciami ARIMR przesytajce dokument Wzor pisma
zgtoszenia nalmosci ZW-1/425
Instrukcja wypetniania dokumentéw finansowo-

1-1/363 ksiggowych w ramach dziadaPROW na lata 2014- Instrukcja
2020

2.1/308 égezcct)enle Ptatngei dla dziatda PROW na lata 2014- W6r zlecenia

Z-1A/308 Lista Zlecé Ptatndgci dla dziatda PROW na lata
2014-2020 Wz6r zlecenia

7.2/308 Zlecenie Pla_tnslz_l dla dziata I_DROW na lata 2(_)14- Wz6r zlecenia
2020 dla zaliczki/wyprzedzgjego finansowania
Lista Zlecé Platndci dla dziatda PROW na lata

Z-2A/308 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedaaggo Wzér zlecenia
finansowania

Z-6/308 Zlecenie Korygujce do Zlecenia Platsoi dla
dziatan PROW na lata 2014-2020 Wz6r zlecenia
Zlecenie korygujce do Listy Zlec# Patndci,

Z-6A/308 zaliczek/wyprzedzage finansowanie/transza dla Wzér zlecenia
dziataa PROW na lata 2014-2020

P-1/308 Nota korygyga Wzér noty
Karta wzoréw podpiséw 0s6b upoivaonych do

KK-16/308 zatwierdzania do wyptaty Zlecenia Ptatoiow Wzér karty
ramach PROW na lata 2014-2020

ZW-1/425 Dokument zgtoszenia natesci ZW-1/425 Wz6r dokumentu
Odstpienie od ustalania kwot

0-1/363 nienalenie/nadmiernie pobranychodkéw Wzér dokumentu
publicznych

1-2/363 Instrukcja sposdzania raportu Tabela X Instrukcja

Zat. nrldol- . .

1/363 Zalcznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363 Tabela

Zat. nr 1 do |- | Zalgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/425 Tabela

5/363 (1-5/363)
Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienalie, .

1-4/363 nadmiernie pobranycirodkoéw publicznych Instrukcja

) Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia .

1-5/363 nalenoici ZW-1/425 Instrukcja

P-5/308 Specyfikacja gwaranciji i innych papieréw Wz6r formularza

wartasciowych wraz z pismem przewodnim (P-
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4/308)

Zalycznik do zlecenia ptatoi dla dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER obgtego PROW na lata 2014
2020

RWF-1/363 Wz6r formularza

Instrukcja wypetniania Zatznika do zlecenia
1-3/363 ptatnaici dla dziatania Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER ait¢go
PROW na lata 2014-2020 (RWF-1/363)

Instrukcja

Wzér formularza Planu finansowego wraz z

T-2/363 instrukch

Wz6r formularza

R-2/618 Zestawienie informage o braku odwotania Tabela

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Strona 20 z 28



Zalacznik do Uchwaly ZWO nr 1569/2019 z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

1. Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsafstlstanowiskach pracy, powinna ¢bya biegaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnipostanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaeyji Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt) w kolejnéci chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, utiwiajagc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéak
chronienie ich przed osobami nieupaw@nymi. Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktualnInstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt oraz Instrukgjw sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwfakladowych i sktadnic akt. W przypadku gttdonych do
sprawy dokumentéw, w ktorych system informatyczigy generuje znaku sprawy lub brak jest pola na amkwy, nalgy manualnie nanig
znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub elektronicznym

2. Dopuszcza sizmiany w pismachdalacych zajcznikami do procedury, w przypadku, gdy w ocenigcpivnika podmiotu wddéajacego/ARIMR,
niezlezdne jest dodanie informaciji, ktérej nie ma we weoptsma, natey ja zamigci¢c na kaicu pisma. Natomiast w przypadku braku wzorow
pism proceduralnych nalg stosowd pisma zgodnie ze wzorem stosowanych w danej ingtytV nagtéwku pisma naby umiesci¢ odpowiednio
logo
w sposoOb zgodny z ,Ksgja Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszardowjg¥ieh na lata 2014-2020". Nie naleusuwa (z wylaczeniem
fragmentow, co do ktérych jest wskazanie niepotneelisunc) lub zmienia istniegcych we wzorach pism zapisow oraz stopki, ktoratgekuje
obowigzujaca procedug.

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
KP-611-363-ARIMR Sporadzenie dokumentéw| Sporadzenie i wystanie P-5/363
Sporzdzanie i poprawa i poray . POrz wy Podpisanie pisma Wykaz
i dokumentéw finansowo- inansowo-ksggowych pisma dok 4
Osoba upowzniona do , _ okumentow
podpisania dokumentéw | KSiegowych oraz ustalanie P-2/363
nienalgnie, nadmiernie Poprawa dokumentow Sporzdzenie i wystanie | 54
pobranychérodkéw finansowo-ksjgowych pisma odpisanie pisma Wykaz )
publicznych w ramach dokumentow

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Strona 21 z 28



Zalacznik do Uchwaly ZWO nr 1569/2019 z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
dziatah objetych PROW o . P-3/363
2014-2020, obstugiwanyct Sporzdzenie i wystanie Podpisanie pisma Wykaz
przez podmioty pisma dokumentéw
wdrazajace/DDD ARIMR
S dzenie | ani Wykaz
pig(;::l Zenietwystanie | pgpisanie pisma dokumentow
P-5/363
Postpowanie po
dokonaniu ptatngi
(sprawdzenie stanu
nal_ezno_s’ci, rozliczenie Wykaz
:a“CZk'/ wyprzedzajcego Sporzdzenie i wystanie L dokumentow
inansowania, rozliczenie | . Podpisanie pisma
zwréconych przez pisma P-1/363 lub P-
Beneficjentasrodkow 4/363
finansowych ,
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nateosci)
Sporzadzenie dokumentow| Sporadzenie i wystanie Reiestracia i wvstanie pisma P-5/363
finansowo-ksjgowych pisma J ja 1 wystanie pi Wykaz
KP-611-363-ARIMR dokumentow
Sporadzanie i poprawa S drenic | wystan P-5/363
dokumentow finansowo- poraazenie | wysranie ; P ia i
ksiegowych oraz ustalanie pisma Rejestracja i wystanie pisma \é\%ﬁeméw
nienalenie, nadmiernie
Pracownik kancelaryjny pobranychsrodkéw Sporadzenie | wystanie P-3/363
pu.bllcrzny(.:h w ramach Poprawa dokumentéw pizm:l Wy Rejestracja i wystanie pisma Wykaz )
dziatah objetych PROW finansowo-ksjgowych dokumentdéw
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty Sporadzenie i wystanie , - o P-2/363
wdrazajace/DDD ARIMR pisma Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
dokumentéw

Przykcie aktualnego

Przyjcie aktualnego dokumentu o nr rach. bank

Zaswiadczenie z
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentoéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku

dokumentu o nr rach. bank

banku lub
inny dokument

Postpowanie po
dokonaniu ptatngci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie

Pracownik sprawdzagy

liczki/ dza Wykaz
zaliczkiiwyprzedzajcego Sporzdzenie i wystanie . L I dokumentow
finansowania, rozliczenie | . Rejestracja i wystanie pisma
B . pisma P-1/363 lub P-
ych przez 4/363
Beneficjentasrodkow
finansowych ,
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nateosci)
Zlecenie

Sporzdzenie dokumenté
finansowo-ksigowych

Sprawdzenie dokumentu

Sprawdzenie dokumentu

ptatnasci/Lista
Zlecer ptatnaci
Wykaz
dokumentéw

KP-611-363-ARIMR
Sporadzanie i poprawa
dokumentow finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkéw
publicznych w ramach
dziatah objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARIMR

Sprawdzenie noty
korygujacej

Sprawdzenie noty korygagej

Nota korygujca

Poprawa dokumentow

Sprawdzenie dokumentu

Sprawdzenie dokumentu

Zlecenie
korygujce, nota
korygujca

finansowo-ksigowych

Weryfikacja przyczyny

Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptaoo

Informacja z

poprawy zlecenia ptatdoi DK/DF ARIMR
Sprawdzenie Zlecenia Sprawdzenie Zlecenia korvagedo Zlecenie
korygujgcego P YAeEg korygujce
Postpowanie w przypadku . .
zwrotu dokumentow le?ﬂﬁwaeﬁ\t,\gvc\)/czogchgRiMR Analiza zwrdconych dokumentéw z DK ARIMR
finansowo-ksigowych
Sporzdzenie ZW-1/425 i | Sprawdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie go z| ZW-1/425

Postpowanie po
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
dokonaniu ptatn¢ci przekazanie z zatznikami | zakcznikami do DDD ARIMR albo do DZN ARIMR
(sprawdzenie stanu do DDD ARIMR
naleznoici, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajcego
finansowania, rozliczenie
zwréconych przez
Beneficjentasrodkow
finansowych ,
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nataosci)
Zlecenie

Pracownik weryfikugcy

KP-611-363-ARIMR
Sporadzanie i poprawa

Sporadzenie dokumentu

Sporadzenie dokumentu

ptatndici/Lista
Zleceah pfatngci

dokumentéw finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkéw
publicznych w ramach
dziatai objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARIMR

Sporzadzenie dokumentow| Wykaz )
finansowo-ksigowych dokumentow
o . P-5/363
Sporadzenie i wystanie . I
; Sporadzenie i parafowanie pisma Wykaz
pisma .
dokumentow
S dzenie | ani P-5/363
poradzenie | wystanie Sporzdzenie i parafowanie pisma Wykaz
pisma .
dokumentow

Poprawa dokumentow
finansowo-ksigowych

Weryfikacja przyczyny N . . Informacja z
poprawy zlecenia platsoi Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptagoo DK/DE ARIMR
. . P-3/363
Sporadzenie i wystanie . I
; Sporadzenie i parafowanie pisma Wykaz

pisma .
dokumentow
Zlecenie

Sporadzenie dokumentu | Sporadzenie dokumentéw korygujace, nota
korygujgca

Sporadzenie noty
korygujacej

Sporadzenie noty korygugej

Nota korygujca
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporadzenie zlecenia Sporadzenie zlecenia korvaagedo Zlecenie
korygujacego pora youeg korygujace
S dzenie | ani P-2/363
POraczenie | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma Wykaz
pisma .
dokumentow
Analiza zwréconych . . . .
dokumentow z DK ARIMR Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARIMR
Zlecenie

Postpowanie w przypadku
zwrotu dokumentéw
finansowo-ksigowych

Przyjecie zwréconych
dokumentow finansowo-
ksieggowych

Przyjecie zwréconych dokumentéw finansowo-
ksiggowych

ptatnaici, Lista
Zlecer ptatnaci,
Nota korygujca

Wykaz
dokumentow
$pravydzgn|e stanu Sprawdzenie stanirodkéw finansowych oraz stanu
srodkéw finansowych oraz nalencic
stanu nalenosci
Postpowanie po Sporgdzenie ZW-1/425 1 Sporzdzenie ZW-1/425 i przekazanie z ge#nikami do
tpow. po przekazanie z zaéznikami | JH-% PR S TN ARIMR
dokonaniu ptatnci do DDD ARIMR IMR albo I
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie \éV);(kaz y
A . iai i o o okumentod
zaliczki/wyprzedzajcego Sporagdzenie | wystanie Sporzdzenie i parafowanie pisma > W
finasowania, rozliczenie pisma P-1/363 lub P-
zwroconych przez 4/363
Beneficjentasrodkow -
- Sprawdzenie czy wphyh . .
flnansowych , . srodek odwotawczy Sprawdzenie czy wphgh srodek odwotawczy
postpowanie skutkujce
dochodzeniem natacici) | Przekazanie kopfirodka Przekazanie kopiirodka odwolawczego do DDD
odwotawczego do DDD
Przygotowanie zestawieniy g2 dzenje zestawienia R-2/618 i przekazanie go do
spraw, w ktérych pora P 9 R-2/618

sporadzono ZW-1/425 i

DDD ARIMR
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych

na danym

stanowisku
nie ztawonosrodka
odwotawczego

Zlecenie

Pracownik zatwierdzagy

Sporzdzenie dokumentd
finansowo-ksigowych

Zatwierdzenie dokumentu

Zatwierdzenie dokumentu

ptatnaici / Lista
Zlecea Ptatndci

KP-611-363-ARIMR
Sporadzanie i poprawa
dokumentow finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie

Poprawa dokumentow
finansowo-ksigowych

Zatwierdzenie Zlecenia . . . . Zlecenie
. Zatwierdzenie Zlecenia korygigego .
korygujacego korygujace
Zlecenie
Zatwierdzenie dokumentu| Zatwierdzenie dokumentow korygujgce, nota
korygujaca

Zatwierdzenie noty
korygujacej

Zatwierdzenie noty korygugej

Nota korygujca

nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkéw

publicznych w ramach
dziatah objetych PROW

Postpowanie w przypadkd
zwrotu dokumentow
finansowo-ksigowych

Analiza zwréconych
dokumentoéw z DK ARIMR

Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARIMR

2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARIMR

Postpowanie po
dokonaniu ptatngci
(sprawdzenie stanu
naleznoici, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajcego
finasowania, rozliczenie
zwroconych przez
Beneficjentasrodkow
finansowych ,
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nateosci)

Sporadzenie ZW-1/425 i
przekazanie z za¢znikami
do DDD ARIMR

Zatwierdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie z
zakcznikami do DDD ARIMR albo DZN ARIMR

Pracownik DDD

KP-611-363-ARIMR
Sporzdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkow

Postpowanie po
dokonaniu ptatngi
(sprawdzenie stanu
naleznoici, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajcego
finansowania, rozliczenie

DDD ARIMR przekazuje
dokumenty dot. ustalenia
naleznosci do DZN
ARIMR

Przekazanie dokumentow dot. ustalenia zredéci do
DZN ARIMR

Wykaz
dokumentéw

R-2/618

ZW-1
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
publicznych w ramach zwréconych przez wraz z
dziatai objetych PROW Beneficjentasrodkow zahcznikami
2014-2020, obstugiwanych finansowych ,
przez podmioty postpowanie skutkujce
wdrazajace/DDD ARIMR | dochodzeniem nataosci)

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Strona 27 z 28




Zatacznik do Uchwaty ZWO nr 1569/2019 z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

3. Zahczniki
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1-1/363

Instrukcja wypetniania dokumentow finansowo-ksegowych w ramach dziata
PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Listy zleceé ptatngci/zlecenia ptatn&i s3 sporadzane w oparciu o niniejgsanstrukcg,
niezalenie od tego czy dokumenty finansowogggwe sporzdzane s w aplikacji OFSA
PROW 14-20 wspieragej obstug wnioskdw w ramach dziatania Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskielbo wypetniane manualnie w ramach gpsjgcych
dziatar lub poddziata:
» 1.Transfer wiedzy i dziatalié informacyjna,
e 2Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zglzania gospodarstwem rolnym i ustugi
z zakresu zagbstw,
* 4.3 Wsparcie na inwestycje zygane z rozwojem, modernizagj dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntéw)
* 16 WSspotpraca,
* 19.1Wsparcie przygotowawcze
» 19.2Wsparcie na wdranie operacji w ramach rozwoju lokalnego kierowamegzez
spoteczng’
* 19.3 Przygotowanie i realizacja zadaw zakresie wspOtpracy z lokalngrupy
dziatania
» 19.4Wsparcie na rzecz kosztowieych i aktywizacji

W przypadku, gdy wyspia szczegolne sytuacje zygiane z niedogpnascig aplikacji lub
nieprawidtowym funkcjonowaniem aplikacji, woéwczaokdmenty finansowo-ksgowe
sporadzane g manualnie, a w teczce aktowe] sprawy maleapewnt slad rewizyjny,
wskazujc przyczyny sporglzenia manualnego dokumentu.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, przed kazaniem do ARIMR listy zlece
ptatnaci/zlecenia ptatnéci nalezy obowizkowo sporzdzi¢ karie wzorow podpisow (wzor
formularza: KK-16/308), ktora przekazywana jestDi§ ARIMR tacznie z pierwsg listy
Zlecer platngci/zleceniem platniei. Karte wzoréw podpisow podpisuje Dyrektor danego
podmiotu wdraajagcego lub Dyrektor DDD ARIMR, Marszatek Wojewddztwaiib
upowaniona osoba. T& piecatki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaaztane
w zakresie zajmowanego stanowiska winny kagodne z informacjami w tym zakresie
podanymi na karcie wzorow podpisoMData, od ktorej obowiazuje karta wzorow
podpiséw nie mae by data wczeniejsza niz data, z ktéra zostata ona podpisana. Daty
te mogy by¢ takie same lub data obowjzywania maze by data pozniejsza niz data, z
ktor g zostata podpisana.

W przypadku, zaistnienia zmiany osob upemianych do zatwierdzania ptatied nalezy
niezwtocznie przekazado DK ARIMR zaktualizowas kart wzoréw podpiséw wraz
Z okreéleniem terminu jej obowzywania. Zmiany w zakresie danych osobowych, stasiow
oraz zmiany kadrowe os6b widnjieych na karcie wzorow podpisow, wymagapwniez
zmiany karty wzorow podpisow.

Nalezy mie¢ na uwadze,ze w przypadku jakichkolwiek rozbieznosci zawartych w karcie
wzorow  podpisbw i Ilkcie  zlecé  ptatnosci/zleceniu  platndci/zleceniu
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koryguj acym/zleceniu korygupgcym do listy zlec& ptatnosci, pomoc nie [kdzie
realizowana do czasu przekazania zaktualizowanej kiy wzorow podpiséw.

Udziat srodkéw wspoétfinansowania unijnegarddki EFRROW) — to wyliczona kwota
stanowica 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wyajgcych z umowy

0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptatido

Kwote srodkdw wspotfinansowania unijnego podaje sidoktadnécia do dwoch miejsc po
przecinku (nalgy odrzucé cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Udziat srodkéw wspotfinansowania krajowego — to wyliczonaoka stanowjca 36,37%
wydatkoéw publicznych operacji/lub jej etapwdhca réznicag migdzy kwot zatwierdzog do
wyptaty, a kwoi wspotfinansowania unijnego.

W celu poprawnego wypetniania dokumentow finansowseiggowych naley stosowa
ponizsze wzory dokumentow wraz z zasadami ich wypelai@@godnie z Zalcznikiem nr 1
do niniejszej Instrukciji):

1) dla dziatan spetniajacych wiecej niz jeden cel,tj.: Transfer wiedzy i dziatalr$é
informacyjna; Wspétpraca, napujace wzory formularzy

Z-1A/308 Lista ZlecePtatnasci,
Z-2A/308 Lista ZlecePtatnaici (zaliczka),
Z-6A/308 Zlecenie koryguge do Listy ZlecePtatnasci, zaliczka/transza.

2) dla dziatan spetniajacych jeden cel, tj.: Ustugi doradcze, ustugi z zakresu
zarzmdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakreswepast; Inwestycje wirodki
trwate; Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszaragtjskich; Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, gpsiace wzory formularzy:

Z-1/308 Zlecenie Platroi,
Z-2/308 Zlecenie Platioi (zaliczka / wyprzedzgge finansowanie),
Z-6/308 Zlecenie Koryguge do Zlecenia Platroi.

SPOSOB WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH DOKUMENTOW

|.  LISTA ZLECEN PLATNOSCI [Z-1A/308]lub ZLECENIE PLATNOSCI [Z-1/308]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa& znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie
z Instrukcy tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy O Prayan@omocy przez
podmioty wdraajgce, ktorym delegowano zadania AP w ramach PROVetas2014-2020.

W przypadku dziatanid6. Wspotpracanalezy wpisa& znak sprawy, ktéry nadawany jest
zgodnie anstrukcy przyjmowania wnioskOw i nadawania znaku sprawy arameru umowy
0 przyznaniu pomocy w ramach dziatania Wspotpramagetego PROW na lata 2014-2020
bedacej zahcznikiem do KP-611-387-ARIMR oraz KP-611-388-ARiIMR.

W wierszuNabor nalezy wpisa rok uruchomienia naboru/nr kolejnego naboru wniesk
o0 pomoc. WierszZNabér nie dotyczy poddziafarealizowanych w ramach dziatania M19
Rozwoj lokalny kierowany przez spoteczne ramach inicjatywy Leader.
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W wierszuDziatanie/ Poddziatanienalezy wpisa kod dziatania/ kod i nazwpoddziatania,
zgodnie z zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, ndl/@L1 Wsparcie dla dziatéa w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania ugtreyci.

W wierszu ,rodzaj pomocy” naleey wpisa& odpowiednio rodzaj pomocy olsteny

w zabczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji. Wpisana waétgowinna by identyczna w
ramach tej samej umowy we wszystkich transzach ZP/braz zgodna z Rejestrem Umow
prowadzonym przez DF ARIMR.

W wierszuKrajowy rok bud zetowy wpis& rok kalendarzowy.

W wierszuKod EFRROWNnalezy wpisa 15-sto cyfrowy kod EFRROW dla danego dziatania
(bez nazwy dziatania), okdleny w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszulednostka wdréajgca

Nalezy wpisa stownie nazw podmiotu wdraajacego (np. Samogd Wojewodztwa Opolskiego).

W przypadku dziakaMO01 Transfer wiedzy i dziatalgé informacyjna, M02 Ustugi doradcze,
ustugi z zakresu zagdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakreswpast,, oraz M16
Wspotpracanalezy wpisa ,Centrala ARIMR”.

W wierszuBeneficjent,nalezy wpisa imie i nazwisko lub naze/Beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpis& numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARIMR, zgodnie z ustagvz dnia 18 grudnia 2003 o. krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wréesk przyznanie ptatda ( Dz. U. 2017 r. poz.
1853j.t.).

W przypadku nadania numeru technicznego w wielSzBeneficjentanalezy wpisa techniczny
numer identyfikacyjny (brak danych w tym polu, spolje zwrot zlecenia platém z ARIMR do
podmiotu wdraajgcego, w celu uzupetnienia nadanego numeru ideatyjikego). Techniczny
numer identyfikacyjny jest nadawany na pisemny s&kopracownika podmiotu wdkagacego
przekazany do wégiwego Biura Powiatowego ARIMR. Jedno@zie naley zwrOcic uwag, czy w
wyniku zarejestrowania Beneficjenta w bazie EP aostvypetnione pole ,dane rachunku
bankowego, na ktéry ma bwyptacona przyznana pomoc finansowa” (pole nieentyé puste).

W wierszu REGON/PESEL Beneficienta,nalery wpisa& REGON Beneficjenta. el
Beneficjent jest osapfizyczm nalezy wpisa jego PESEL.

Przypadek szczegdlny: dla osoby fizycznej prowedg dziatalné¢ gospodarcg nalery
obowigzkowo wypeiné pola REGON/PESEL obiema wastoami.

W wierszuNumer umowy/aneksu/decyzjifjalezy wpis& numer umowy zawartej

z Beneficjentem, skiégjac odpowiednio ,umowy”/,aneksu”. Wpisana wai¢qpowinna by
zgodna zprzekazywanym do DF ARIMR rejestrem umow w ramaROW 2014-2020, ktory
jest prowadzonprzez DF ARIMR.

W wierszuData umowy/aneksu/decyzjifalezy wpis& dat zawarcia umowy z Beneficjentem.
W przypadku podpisanego aneksu mgle@bowihzkowo wpisé dat ostatniego aneksu,
skreslajac odpowiednio ,umowy”/,aneksu”. Jednoémée nalgy zapewné, aby umowy
i aneksy bylty przekazywane do DF ARIMR w #iwie najkrotszym terminie, tj.
niezwtocznie po podpisaniu umowy/aneksu. Przekazatecenia ptatriei dot. wyptaty
wyprzedagcego finansowania, w przypadku braku aktualnychyda w rejestrze umow,
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wynikajacych m.in. ze zmiany umowy, spowoduje zwrot zleaepiatngci do jednostki
autoryzujcej ptatngc.

W wierszu Wysok@¢ przyznanej pomocy ogétem wg umowy/aneksu/decyxitery wpisa
kwote pomocy przyznan na podstawie umowy/aneksu — skagc odpowiednio stosowne
wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi¢bggodna z kwat pomocy z umowy/
aneksu.

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerev pozycji ,Wysoka&¢ przyznanej
pomocy ogétem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nglewpis& kwote przyznanej pomocy
ogoétem z umowy o przyznaniu pomocy (dla wszystliahtnerow).

W wierszuLISTA ZLECEN PLATNQOSCI NR ... lub ZLECENIE PLATNOSCI NR... nalezy
wpisa numer, ktéry powinien zostanadany zgodnie z pomE opisanym wzorem:
XXXIYYY/RWA-LLTTKKKKK/RP/ZZ/IWW,  gdzie poszczegllne segmenty oznagczaj

XXX —trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczkiwaguizagcego finansowania, naig
uwzgkdni¢c w numerze zlecenia prawidigwiczbe transznp. umowa o0 przyznaniu pomocy
wskazuje 10 etapow operacji, wowczas pierwsza @atnw ramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania stanowi 1 z 11 transz (w numerdeger ptatnaci
zaliczka / wyprzedzage finansowanie stanowi pierwgsiransz z 11 transz w ramach catej
operacji).

YYY —trzycyfrowy numer liczby transzzdznie z zaliczl / wyprzedzajcym finansowaniem
dla danej umowyW przypadku wyptaty zaliczki w transzach, w celuaaia prawidtowe]
numeracji list zlece ptatnaci/zlecen ptatngci naleey zsumowa liczbe etapdw operacji
i liczbe transz zaliczki wskazanych w umowie o0 przyznamimpcy.

RWA - czterocyfrowy numer dla zaladelegowanych, symbol klasyfikacyjny wedtug
rzeczowego wykazu akt RWA ARIMR,;

LL — symbol literowy podmiotu wd¢ajgcego (Urad Marszatkowski — ,UM”, ,DD” — dla
dziatania M01, M02 oraz M16);

TT — dwucyfrowy kod podmiotu wd¢ajgcego (TERYT) dla dziatawdrazanych przez UM;
dla dziat&a M0O1, M02 oraz M16 TT oznacza: dwucyfrowy zdefinamwy symbol obszaru, na
ktorym Ikxdzie realizowana operacja i we przyjmowaé wartasci wytacznie wedtug
ponizszego oznaczenia:

01- wojewodztwo dolndgskie

02- wojewodztwo kujawsko-pomorskie

03- wojewodztwo lubelskie

04 - wojewoddztwo lubuskie

05- wojewodztwo todzkie

06- wojewodztwo matopolskie

07- wojewodztwo mazowieckie

08- wojewodztwo opolskie

09- wojewodztwo podkarpackie

10- wojewddztwo podlaskie

11- wojewddztwo pomorskie

12- wojewddztwalgskie

13- wojewddztwaswigtokrzyskie

14-wojewddztwo warntisko-mazurskie

15- wojewddztwo wielkopolskie

16- wojewddztwo zachodniopomorskie
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00- operacje realizowane na tereniecgj niz jednego wojewoddztwa

KKKKK — pikciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zatep@gna w spisie spraw,
w ramach kadego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, ekoy
w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupseinigest zerami z lewej strony:.

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszta zostata sprawa, tj. zostat zémy
wniosek
0 przyznanie pomaocy;

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy rglevypeinic jako 01, stanowize dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania pograW przypadku gdy lista zlege
ptatnaci/zlecenie ptatneci zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia byadych danych
zostanie zwrocona przez DK ARIMR do podmiotu wdjgcego. Kolejna wersja dokumentu
bedzie wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejgZubedzie zawierd symbol
,02”. W wyjatkowych sytuacjach, gdy zlecenie ptataonie zostanie wprowadzone do
systemu finansowo-kgijowego, DK ARIMR poinformuje o nie wprowadzaniu zmiw
numeracji zlecenia ptat§oi. W przypadku zlecenia korygugego symbol ZZ édzie zawierat
odpowiednio numer ,K01"; ,K02".

WW (symbol lgdacy na drugim miejscu, oznacza liczby arabskie oddl0199) symbol ten
wynika z koniecznéci rozr&nienia ptatnéci dla poszczegolnych partneréw w ramach
danego projektu wspétpracy lub podmiotéw wspolngalizupcych operag w ramach
wspierania wspoétpracy miedzy podmiotami wykaeymi dziatalné¢ gospodarcz na
obszarze wiejskim obfym LSR . Symbol WW oznacza unikalny numer partnamajektu
wspotpracy/ podmiotu wspélnie realizuaggo operaej — okr&lony w umowie przyznania
pomocy, ktory nie ulega zmianie do czasu zakenia realizacji danego projektu
wspotpracy/operacji w ramach wspierania wspotpraggdzy podmiotami wykonaggymi
dziatalng¢ gospodarcz na obszarze wiejskim aitym LSR.

Przyktadowe numery zlec@ ptatnosci:

1. Dla projektéw wspotpracy funkcjonuje negtijagca numeracija :
001/001/6936-UMTT00023/11/08/01,
001/001/6936-UMTT00023/11/08/02,
001/001/6936-UMTT00023/11/08/03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji paripejektu wysipi z realizacji operacji, nhumer
przypisany do tego partnera nie zadby¢ uzyty ponownie. Przygpujacy do realizacji projektu nowy
partner lgdzie miat nadany kolejny numer.

W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy UMTT(®Q2/01 zostala podpisana przez 4
partneréw, z zapisOw umowy wynikae umowa jest realizowana w dwoch etapach przengarr 1 i

nr 2, natomiast partnera 3 i 4 w jednym etapie. doowo z zapiséw umowy wynikage partner nr 2,
nr 3 i nr 4 korzysta z wyprzedaapgo finansowania, nalg nad& numery zlecé ptatncci dla
poszczegodlnych partneréw w ngstijagcy sposob:

1. Dla partnera nr 1 (ptatdé posrednia)
001/002/6936-UMTT00023/11/08/01
002/002/6936-UMTT00023/11/08/01

2. Dla partnera nr 2 (wyprzedzag finansowanie, ptatié posrednia)
001/003/6936-UMTT00023/11/08/02
002/003/6936-UMTT00023/11/08/02
003/003/6936-UMTT00023/11/08/02

3. Dla partnera nr 3 (wyprzedaag finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/04/03
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002/002/6936-UMTT00023/11/08/03

4. Dla partnera nr 4 (wyprzedazag finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/084/04
002/002/6936-UMTT00023/11/084/04

2. Dla dziataniaWspoétpracafunkcjonuje nagfpujaca numeracja dla drugiej transzy z dzegietapowej
operacji, w ramach piej sprawy zarejestrowanej w 2017 r. dla BenefigentereniMazowsza

002/010/6509-DD0700005/17/01

3. Dla dziatanialnwestycje wsrodki trwate (scalanie), funkcjonuje naglujgca numeracja, dla pierwszej
transzy z jedno etapowej operacji, w ramach cziapiawy zarejestrowanej w 2017 r.:

001/001/6502-UM0100004/17/01

4. Dla dziataniaWsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyneader,poddziatanieWsparcie na
rzecz kosztéw higcych i aktywizacjfunkcjonuje nasjpujagca numeracja, dla pierwszej transzy z dwu
etapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy zatgaanej w 2016 r.:

001/002/6937-UM0100001/16/01

W wierszu wystawione dniawskazana data powinna dyzgodna z dat sporzdzenia
dokumentu. Natomiast data zatwierdzenia dokumertdierby zgodna z datsporadzenia
dokumentu lub mze by dat p&zniejsz.

W wierszuPlatnasé nalezy zaznaczy odpowiedni check-box goednia albo kacowa poprzez
wstawienie znaku ,x".

W przypadku realizacji operacji jednoetapowo — nalaznacz§ check-box ,kacowa”. Dla
ptatnaici pcsredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizogjan kilku etapach) nasy
zaznaczy check-box ,pérednia”.

Dla spraw, w ktorych wyspuje wielu beneficjentow otrzymagych ptatnéci w transzach, na
ZP w wierszuPtatnas¢ nalezy zaznacz§ check-boxptatnosé koncowa wyhcznie, gdy
dotyczy to ostatniej ptatndci dla ostatniego beneficjenta tej umowy Gdy nie jest to
ostatnia transza dla ostatniego beneficjenta umoalgzy zaznacz§ check-box platna
posrednia.

PolePrzelano dnia .. wypetnia DF ARIMR.

Tabela - w przypadku wypetniana Listy ZletgePtatngci (wzor formularza Z-1A/308),
naleey uzupeiné tabet okreilajaca kwote do wyptaty przy udokumentowanym udziale
srodkéw whasnych Beneficjenta oraz udzieddkow rozliczajcych pobran zaliczlke. Tabela
winna by sporazdzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiedhkight przypisanych
poszczegolnym celom szczegOolowym dla danego di#foddziatania, zgodnie
z zahcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukciji.

Dla dziataniaTransfer wiedzy i dziataldé informacyjna,zautoryzowana kwota do wyptaty
moze by wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadaj czterem celom
szczegOtowym, tj.: 2A, 3A, 3B, 4.

Dla dziataniaWspotpracazautoryzowana kwota do wyptaty aeby wykazana w podziale
na dwa cele szczegotowe tj.: 2A, 3A.

Tabela kolumna nr 2zJecenie pfatnei nr’ nalezy wpisa& numer zgodny z pozygj,lista
zlecer ptatngci nr” z numerem pordkowym danego zlecenia ptatiwd w liscie zlecé
ptatnasci np.: 001/003/RWA-UM0100001/14/01/1, 001/003/RWA0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3kivota ogotem do wyptdatykresla sung srodkdw wspotfinansowania
unijnego i krajowego w ramach danego rodzaju pomocy
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Tabela kolumna nr 4srodki UE” nalezy wpisa kwote stanowica udziatsrodkow unijnych
w kwocie dokonywanej ptatsoi, stanowacg 63,63% kosztéw kwalifikowanych operaciji
z jednoczesnym okékeniem wartdci procentowej wspotfinansowania (kolumna nr 5).

Tabela kolumna nr 6stodki KR” nalezy wpis& kwote stanowica udziatsrodkow krajowych
w kwocie dokonywanej ptatsoi, stanowacs 36,37% kosztéw kwalifikowanych operaciji,
z jednoczesnym okgkeniem wartéci procentowej wspétfinansowania (kolumna nr 7).

Tabela kolumna nr §rodzaj pomocy” nalery wpisa& odpowiednio dla dziatania rodzaj
pomocy okrélony w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.

Tabela od kolumny 9 do 15, daidziatu srodkéw wiasnych Beneficjentdpochodzcych
z innychzrédet, wypetniana jest dla dziatanispoétpraca.

Tabela od kolumny 16 do 17 nie jest wypetniana waeh dziataniaTransfer wiedzy

I dziatalng¢ informacyjnaoraz dziataniaUstugi doradcze, ustugi z zakresu zgizania
gospodarstwem i ustugi z zakresu gpstw. Kolumny 16 do 17 wypetnianegsw celu
zaprezentowania rozliczenia pobranej zaliczki.

Jezeli, w ramach danej operacji byta wyptacona zalizakaley zapozna sie ze sposobem
jej rozliczania, okrdonym w ksazce procedur obstugi wniosku o ptagdav ramach danego
dziatania.

W wierszuDotyczy dokonania przelewowalezy wpisa& nazwe banku obstuguagego rachunek
bankowy ARIMR oraz w polu ,numer” wpigsanumer rachunku bankowego ARIMR.

W wierszuna rzecz:nalezy wpisa nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy naleey wpisa nazwe posiadacza rachunku bankowego
zgodry z danymi okréonymi w dokumentach potwierdzaych numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub jego cesjonariusza oraz nakanku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa& numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego
cesjonariusza.

W wierszu jfytutem wykonania umowy o przyznanie pomocy/decéyaji z dn. ..."” nalezy
wpisa& numer umowy zawartej z Beneficjentem orazedeawarcia umowy (jest to data
pierwszej, pierwotnej umowy).

Cze¢ ,przy udokumentowanym udzialérodkéw wiasnych beneficjenta/ pochagzch z
innych Zrodef*(...) nalezy wypeinic w przypadku gdy beneficjent wykazuje udZeddkow
wiasnych lub pochodezych z innych zrédet (dot. dziatania 19 Leader, dziatania 7
Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wipskpoddziatania 4.3 Wsparcie na
inwestycje zwazane z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa ideictwa).

Jezeli zostata uzupetniona & dot.

- budzetu JST szczebla regionalnego,

- budtetu JST szczebla lokalnego,

- inne srodki publiczne,

- srodki prywatne

nalezy uzupeiné¢ wiersz,w kwocie ogétem”.

W wierszu ,kwota rozliczagca pobramy zaliczke/wyprzedzajce finansowanie™ naley
wpisa kwote rozliczapca pobran zaliczke albo wyprzedzagce finansowanie. W wierszach
ponizej naley wskazé zrodta finansowania (w przypadku wyprzedzaigo finansowania
tylko srodki wspétfinansowania krajowego).

Podpisy osoby sporgdzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.
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Wypetniony dokument lista zlecdé ptatnosci/zlecenie ptatndci jest zatwierdzany do
wyptaty poprzez ztazenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieezig oraz data. Podpis
musi by¢ zgodny z kartg wzoréw podpisow.

ll.  LISTA ZLECEN PLATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA  [Z-2A/308] lub  ZLECENIE  PLATNOSCI DLA
ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA [Z-2/308]

Wiersze:
- Znak sprawy,
Nabor
Dziatanie/poddziatanie,
Rodzaj pomocy,
Krajowy rok budetowy,
Kod EFRROW,
Jednostka wdrajgca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta,
Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,
Data umowy/aneksu/decyzji*,
Wysokd¢ przyznanej pomocy ogotem;
Lista zlecé ptatnasci nr/ zlecenie ptatngi nr,
Wystawiona dnia..,
Ptatnosé (zaliczka/wyprzedzage finansowanie;
Przelano dnia,

nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcp dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerev pozycji Wysoke¢ przyznanej
zaliczki/ wyprzedzagego finansowania ogotem wg umowy/aneksu/détynplezy wpisa
kwote przyznanej zaliczki/wyprzedzggego finansowania dla danego partnera.

W wierszu Platnai¢ (zaliczka/wyprzedzage finansowanié)nalezy zaznacz§ odpowiedni
check-box poprzez wstawienie znaku ,x”. Ptatriowyprzedzajcego finansowania niegs
realizowane przy pomocy list zlecptatnaci.

Tabela wypetniana w przypadku Listy ZlécePtatngei dla zaliczki/wyprzedzagego

finansowania (wzor formularza Z-2A/308), oklegaca kwot do wyptaty dla zaliczki winna
by¢ sporadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiedrkelot przypisanych
poszczegolnym celom szczegdétowym dla danego diegtagodnie z zakznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

W wierszuKwota ogoétemnalezy wpisa kwote zaliczki wynikapca z umowy 0 przyznaniu
pomocy. Kwota zaliczki jest suprudziatu wspotfinansowania krajowego oraz unijnego.

Tabela kolumnarodki UE, nalezy wpisa& kwotg zaliczki przypadajca na srodki unijne w
wys. 63,63%, wynikajca z umowy 0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptaiho

Tabela kolumnarodki KR, nalezy wpisa kwote zaliczki przypadaijca na srodki krajowe
w wys. 36,37%, wynikajca z umowy 0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptaiho
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Wyptacane srodki na zaliczk podlegag sprawdzeniu z kwat wskazap w umowie
0 przyznaniu pomocy ewentualnie aneksach/wniosaimac.

Wiersz,dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedgzaggo finansowania’nalezy wybrac
odpowiednie i wpisanumer rachunku bankowego ARIMR.

W wierszuna rzecz nalezy wpis& nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszuna rachunek bankowy nalezry wpisa& nazwe posiadacza rachunku bankowego
zgodry z danymi okréonymi w dokumentach potwierdzaych numer rachunku bankowego
beneficjenta oraz nazwanku posiadacza rachunku.

W wierszunumer nalezy wpisa& numer wyodgbnionego rachunku bankowego beneficjenta.

Wskazany na zleceniu ptattd numer wyodgbnionego rachunku bankowego do obstugi
zaliczek/wyprzedzapego finansowania musi &yzgodny z rachunkiem wskazanym w
umowie o0 przyznaniu pomocy/aneksach.

W wierszu tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ".nalezy wpisa numer umowy
zawartej z Beneficjentem oraz gatmowy (jest to data pierwszej, pierwotnej umowy).

Podpisy osoby sporgdzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Wypetniona lista zlec@ ptatnosci/zlecenie ptatndci jest zatwierdzana do wyptaty przez
zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieezig oraz daty. Podpis musi by zgodny
z karta wzorow podpisow.

Wyptata i rozliczenie pobranychsrodkow na zaliczke.

Beneficjent mae otrzyma zaliczke na realizagj operacji w ramach nagtujgcych dziata:
» Wspotpraca;
* Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyneader.

Srodki na zaliczk mog by¢ wyptacone na wniosek Beneficjenta do wys@ko50%
przyznanej kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu pomogyczsci dotyczcej inwestycji.
Zaliczka wyptacana jest na wyetiniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony
wytacznie do obstugi tej zaliczki.

Poziom pomocy finansowej wyptacany jestszedkow wspotfinansowania unijnego wynosi
63,63% pomocy publicznej, wymagany wkiad @gedkéw wspdotfinansowania krajowego
wynosi 36,37% przyznanej pomocy publicznej.

Zaliczka jest wyptacana Beneficjentowi jednorazdulo w transzach. W celu prawidtowego
rozliczenia wyptaconycBrodkéw na zaliczk nalery zapozné si¢ ze sposobem rozliczania
zaliczek, okréglonym w ksizce procedur obstugi wniosku o ptafiow ramach danego
dziatania.

Beneficjent, Lokalna Grupa Dziatania, Jednostkat®ekfinanséw publicznych nie mgg
jednoczénie wnioskowa o wyptat srodkow na wyprzedzage finansowanie kosztow
kwalifikowalnych i o wypta¢ zaliczki na realizagjtej samej operacji.

Warunki wyptaty zaliczki/transzy:
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1) dostarczenie dokumentu prawnego zabezpieczeniatkoxdania zaliczki ustanowionego
na czas liczony od dnia wystawienia dokumentu peridajcego ustanowienie
zabezpieczenia zaliczki, do dnia wskazanego w umawirzyznaniu pomocy jako daie
ztozenia wniosku o ptatrié oraz okres niezloiny do rozliczenia zaliczki, nie krotszyzni
4 miesgce.

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowanidiczka winien,
odpowiadél100% przyznanej kwoty zaliczki lub transzy zalicRl przypadku wyptaty
drugiej i kolejnej transzy zaliczki dokument prawypezabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent winien zigy¢ wraz z wnioskiem o ptatdé poprzedzajcym wyptat
danej transzy zaliczki.

2) w przypadku wyptaty zaliczki w transzach:
a) wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania&czka odpowiadajcy

kwocie wyptacanej transzy zaliczki Beneficjahktada najpéniej 14 dni po podpisaniu
umowy, o ile nie zostat on ztony do dnia podpisania umowy. W przypadku wyptaty
kolejnej transzy zaliczki wany dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent sktada wraz z wnioskiem o pt&t poprzedzajcym wyptat danej
transzy zaliczki;

b) warunkiem wyptaty drugiej i kolejnych transz zakczest rozliczenie we wniosku
o ptatn@¢ nie mniej niz 60% wyptaconej kwoty zaliczki. Rozliczenie zaliczki polega
na wskazaniu Beneficjenta we wniosku o ptaénarydatkow kwalifikowalnych, ktére
pomniejszaj kwote zatwierdzog do wyptaty o co najmniej 60% wyptaconej dotychczas
kwoty zaliczki lub na zwrocie zaliczki;

Uwagal!

W przypadku poddziatanisV/sparcie na rzecz kosztéw bigcych i aktywizacji, kwota
wyptaconej zaliczki pomniejsza kwopomocy do wyptaty, peli suma kwoty wyptaconej
zaliczki i kwoty wyptaconej pomocyprzekroczy 90% kwoty pomocy, jaka mae zosta
wyptacona Beneficjentowi w ramach tego poddziatanf@ozliczenie zaliczki polega na
wskazaniu przez Beneficjenta we wniosku o pté&triavoty przystugujcej do wyptaty lub na
zwrocie zaliczki;

3) kwota wyptaconej zaliczki pomniejsza kwgqiomocy przystugaca do wyptaty.

Odsetki naliczone przez bank odsrodkow wyptaconych na zaliczle/wyprzedzajace
finansowanie na wyodgbnionym rachunku bankowym, naliczone od dnia wphzaliczki/
wyprzedzajcego finansowania na ten rachunek, podlegajyrotowi na rachunek bankowy
ARIMR wskazany w umowie o przyznaniu pomocy lub rzypadku braku zwrotdrodkow
zostanie wszeze dochodzenie nateosci (brak maliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwat naliczonych odsetek). Zlecenie ptaioowystawiane jest na kwet
zatwierdzon do wyptaty jednak nie pomniejszpo kwot naliczonych przez bank odsetek in
plus.

Przypadek szczegdlny:
W ramach wyptaty przyznanej zaliczki podmiotowidhbcemu jednostk sektora finansow
publicznych, w ramach poddziatania 19.2 agleypetnic:
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1) zlecenie ptatndci (wzor formularza Z-2/308), nagiujaco:
Przykiad:
Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki, na kweaigétem: 100.000,00 zi.
zesrodkow wspoffinansowania krajowego: 0,00 zt. tj0® % wspoffinansowania
zesrodkow wspotfinansowania unijnego: 100.000,00tit. 63,63% wspoétfinansowania
2) note korygujaca do zlecenia ptatnéci (wzor formularza P-1/308), napujaco:
Not¢ sporzdza s¢ do zlecenie ptatrimi (wzor formularza Z-2/308), uzupetniaj
kolumre ,tres¢ prawidtowa” o nasipujaca tresé:
przy udokumentowanym udzial&rodkow wiasnych Beneficjenta w kwocie ogotem
57.158,58 zi, tj. 36,37 % udziatwodkéw JST, innyckrodkéw publicznych stanogdych
wspoétfinansowanie krajowe, w tym:
- % ionathego .z
- budzet JST szczebla lokalnego 57.158,58 zt, zt*),

- innesrodki-PUBHEZAE e %),

* niepotrzebne skidi¢

Rozliczenie zaliczki.

Zaliczka mae zosté rozliczona na cele szczeg6towe, o ktorych mowaesot 6 zahcznika

| do rozporadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z ddia lipca 2014 r.
ustanawiagjcego zasady stosowania rozpmizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow \kieffsprzez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (DzUg L. 227 z 31.07.2014 r., str. 18
z p&n.zm), na ktore zostata przekazana. Rozliczenie zalicokega na wykazaniu przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wnioskiptatnac¢, w terminach, w sposob i na
warunkach okrdonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwraéczki na rachunek
bankowy wskazany w umowie o0 przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnéci rozliczenia zaliczki naley dokon& w oparciu 0 wycig
z wyodrbnionego rachunku bankowego Beneficjenta przezmesgm do obstugi zaliczki
oraz potwierdze zaptaty, faktur lub innych dokumentow o rownawe] wartgci
dowodowe.

Nalezy zweryfikowa czy dokumenty przedhone wraz z wnioskiem o platfiopotwierdzag,
ze zaptata za zrealizowaroperact lub jej czs¢ z wyodebnionego rachunku bankowego
zostata dokonana po dacie wptywu na wybdiony rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nagli¢ proporcjonalnie w ramach kdego wniosku o
ptatnai¢, az do wniosku o ptatnid koncows.

W celu prawidtowego rozliczenia zaliczkiZdorazowo do zlecenia ptatém nalery zahczye
plan finansowy operacji (wzor formularza: T-2/3G3ezentujcy rozliczenie zaliczki lub
dokumentu réwnowany wskazugcym termin rozliczenia zaliczki.

Przykfad rozliczenia zaliczki.

Beneficjent jest podmiotem sektora finansow pulolych, ktéregarodki wkasne s w cataci
finansowane z innychsrodkéw publicznych i stanowi wymagany wkiad srodkéw
publicznych, operacja jednoetapowa:

Kwota pomocy z umowy 190.890,00
Przyznana zaliczka w wys. 50% k. inwest. 95,ad5
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Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla zaliczki:
kwota przelewu ogétem:

w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%)
srodki wspoifinansowania krajowego (36,37)

przy udokumentowanym udziadeodkOw JSTinota koryguica do zlecenia ptatsoi)

Rozliczenie operacji

kwota kosztow kwalifikowalnych z umowy
kwota kosztow kwalifikowalnych z wniosku
kwota korekty

kwota k.k. po korekcie

kwota pomocy po korekcie

pomniejszenia

kwota rozliczagca zaliczk

zwrot Beneficjenta na konto ARIMR niewykorzystamaliczki
zatwierdzona kwota do wypfaty

Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla ptatnosci ostatecznej
kwota przelewu ogétem:

w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%)

srodki wspoifinansowania krajowego (36,37)

kwota rozliczajca pobrag zaliczle

przy udokumentowanym udziadeodkow JST

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania.

95.445,00

95.40485
0,00
54.555,00

300.000,
300.000
13.133,13
286.866,87
182.533,38kwota k.k. po korekcie x

63,63% po odrzuceniu cyfr od trzeciego
miejsca po przecinku)

0,00
91.266,69
4.178,31

91.266,69

91.266,69

91.586
0,00
91.266,69
52.166,74

Srodki na wyprzedzage finansowanie kosztow kwalifikowanych mdgy¢ wyptacone przez
ARIMR w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokego w ramach inicjatywy
LEADER”, jednak z wydczeniem poddziatanis/sparcie na wdr&anie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez sgmieé, w zakresie podejmowania

dziatalngci gospodarcze.

Srodki na wyprzedzage finansowanie kosztow kwalifikowanych mdgy¢ wyptacone przez
ARIMR do wysokdci udziatu krajowychsrodkow publicznych w ramach przyznanej kwoty
pomocy, na wyodiniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczoryaaznie do

obstugi wyprzedzagego finansowania.

Rozliczenie wyprzedzagego finansowania nggiuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do
wyptaty w ramach wszystkich transz pomocy o kwstanowica udziat krajowychsrodkow
publicznych (36,37%), jednak suma tych pomniejspée mae by wyzsza ni kwota

okreslona w umowie przyznania pomaocy.

W przypadku gdy kwota wyptaconyshodkéw na wyprzedzage finansowanie jest mniejsza
niz 36,37% przyznanej pomocy finansowej, wéwczas dokonujealiczenia do wysokai
wyptaconychsrodkoéw przeznaczonych na wyprzedgzaj finansowanie.

W przypadku gdy kwota wyptaconyéhodkéw na wyprzedzage finansowanie jest whksza
niz kwota pomniejsze wowczas naley wezwa Beneficjenta do zwrotu #dicy nadmiernie

pobranychsrodkéw publicznych zgodnie z niniejsprocedus.
Beneficjent jest zobowkany do ostatecznego

rozliczenia otrzymanyéfodkow

przeznaczonych na wyprzedzzg finansowanie we wniosku o ptagdokoncows. Przed
sporzdzeniem zlecenia ptatda koncowej, naley dokon& analizy czy suma pajcen w

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Strona 12 z 20



ramach etapdéw rozliczgjych wyprzedzajce finansowanie oraz kwot ewentualnych zwrotow
na rachunek bankowy ARIMR daje kwotyptaconego wyprzedzgiego finansowania.

W przypadku rozliczenia we wniosku o ptattidkoncows wyprzedzajcego finansowania, ze
zleceniem ptatrei dot. ptatnéci koncowej naley przekazéd do ARIMR wypetniony
formularz RWF-1/363 oraz §& dotyczy dokument zgtoszenia nahesci (wzor formularza:
ZW-1/425).

Rozliczenie wyprzedzaggego finansowania odbywaesim.in. poprzez zizenie wraz ze
zleceniem pfatniei koncowej prawidtowo wypetnionego formularza RWF-1/3@3zed
przysgpieniem do wypetnienia formularza zlecenia ptatnamalezy przeprowadz analiz
dotychczas wyptaconej pomocy w kontele przyznanego wyprzedzaggo finansowania,
biorac pod uwag w pierwszej kolejnéci wspoifinansowanie unijne a neghie
wspoétfinansowanie krajowe. Wyptacone kwoty wspd@fisowania unijnego w sumie
powinny by rowne kwociesrodkow EFRROW wynikajcej z zawartej umowy 0 przyznaniu
pomocy, nie mog przekroczy 63,63% przyznanej kwoty pomocy. W dalszej kolégmo
analizie podlega wyprzedzag finansowanie.

Przyktad:
kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy: 149.802J0

kwota przyznanego i wyptaconego wyprzedeago finansowania: 54.482,99 zt.
kwota zwrotu nalenosci na rachunek bankowy ARIMR (kwota pomytkowo zwoGa przez beneficjenta): 15,00
zt.

| etap WoP:

kwota pomocy (po weryfikacji): 134.542,00 zi.
Zlecenie ptatnéci 002/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogétem: 85.609,07 zt.

kwota wspéltfinansowania krajowego: 0,00 zi.
kwota wspétfinansowania unijnego: 85.609,07 zt.
rozl. wyprz. fin.; 48.932,93 zi.

Il etap WoOP — rozliczenie operacji:

kwota pomocy (po weryfikacji): 15.260,00 zi.
Zlecenie ptatnéci 003/003/6935-UMXX00001/18/01.:
kwota ogétem: 9.724,94 zi.

kwota wspéltfinansowania krajowego: 15,00 zt.
kwota wspoétfinansowania unijnego: 9.799 zt.

rozl. wyprz. fin.: 5.535,06 zt.

Po rozliczeniu wyprzedzgjego finansowania napuje wyptata ze srodkow
wspoffinansowania unijnego oraz ewentualnie doptata srodkéw wspotinansowania
krajowego. Dodatkowo, na zleceniu ptatoio nalezy uzupeiné wiersz dot. kwoty
rozliczagcej wyprzedzajcego finansowania.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzeggo finansowania na wyadmionym dla tych
srodkéw rachunku bankowym, naliczone od dnia wphénadkéw z tytutu wyprzedzagego
finansowania podlegajrozliczeniu we wniosku o pfaté® lub podlegaj zwrotowi na
rachunek bankowy wskazany przez Agerap w przypadku braku zwrotu wszgte zostanie
dochodzenie nammosci. (brak maliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy
o kwot naliczonych odsetek). Zlecenie ptatoowystawiane jest na kwgtzatwierdzon do
wyptaty jednak nie pomniejszem kwok naliczonych przez bank odsetek in plus.

Uwaga!
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W przypadku wyprzedzagego finansowania nie nale wypetnia wiersza zesrodkdéw
wspoffinansowania unijnego, geywyprzedzajce finansowanie jest wyptacane gedkow

krajowych.

Przykfad rozliczenia wyprzedzapcego finansowania wraz z wypetnieniem zg¢znika

RWEF-1/363

Kwota pomocy z umowy/aneksu

Przyznane wyprzedzgje finansowanie

Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla wyprzedzajacego fin.:
kwota przelewu ogétem:

w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%)

srodki wspoifinansowania krajowego (36,37%)

Rozliczenie operacji

kwota kosztow kwalifikowalnych z umowy

kwota kosztow kwalifikowalnych z wniosku

kwota korekty

kwota k.k. po korekcie

pomniejszenia

zwrot Beneficjenta na konto ARIMR dot. wyprzedgago fin.
zatwierdzona kwota pomocy

w tym srodki EFRROW (63,63%)

wyptacona kwota wyprz. fin. minus kwota zwrotu
Kwota srodkéw wyprzedzajcego finansowania podlegap rozliczeniu
(108.361,61 minus 8.971,06)

297.942,28
108.361,61

108.361,61

0,00
168.81

297.923,
297.922

24.666,08

273.276,20

0,00

8971,06Nystawiony dokument ZW-1/425)

273.276,20

173.885,64

BID6
99.390,55

Kwota rozliczagca pobrane wyprzedzgie finansowanie w tym etapie operacji 99.390,56

poz. 12 z karty weryfikacji cz. E2 minus EFRROW
kwota do refundacji

Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla ptatnosci ostatecznej
kwota przelewu ogétem:

w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%)

srodki wspoifinansowania krajowego (36,37%)

kwota rozliczajca pobrane wyprzedzaje finansowanie

0,01

173.885,65

17588
0,01
99.390,55

Dokument RWF-1/363 dla przedstawionego przyktadleayawypetnc w nasgpujacy

Sposob:
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Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji
Nr zlecenia ptatnosci :
Umowa oraz aneksy Zwrot/-y czesci Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania Srodkow
otrzymanych na
wyprzedzajace
finansowanie
w w tym:
Srodki krajowe _ Rozliczenie
uzupetniajace srodkéw
Udziat $rodké Kwota pomocy wyptacone Uesll{srodkz otrzymanych na
Kwota Udziat Srodkow zia rslgo ow wynikajgca na wyprzedzajace wyp acon: wyprzedzajace
Data pomocy na wyprzedzaiace Kwota Data Kwota z prawidtowo finansowanie w rtjima‘c finansowanie
umowy/ wynikajgca z wyprzedzajace yp 1 wyptaconego Etap poniesionych Srodki (uwzgledniajaca wyprzeazajqcego
) . finansowanie zwrotu zwrotu ] finansowania,

aneksu umowy / finansowanie w . wyprzedzajace kosztow EFRROW zwroty), .

’ w kwocie yp jaceg i AR uwzgledniajaca
aneksu kwocie pomocy o finansowania kwalifikowalnych nie wiecej
pomocy .. zwroty,
w ztotych (wzh) niz 36,37% .
L nie przekroczyty
przystugujqcej

(w %) kwoty pomoc 36,37%
p Y przystugujqgcej
kwoty pomocy)

12
11
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 . (kol. 9-kol. 10~ 13
(kol. 5-kol. 7) kol 11)
01.09.2017 297 942,28 108 361,61 36,37 108 361,61 3.0302018| 8971,04 2 273 276,20 173 885,64 996390, 0,01
Ostatecznie Suma zwrotéw:
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lll. ZLECENIE KORYGUJ ACE DO LISTY ZLECE N PLATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajacego  finansowania/transzy ~ [Z-6A/308]  lub  ZLECENIE
KORYGUJACE DO ZLECENIA PLATNO SCI [Z-6/308] dla dziatan PROW na lata
2014-2020

Przed wypetnianiem dokumentu naje zapozné sic z regutami okréajagcymi tryb
postpowania z dokumentami koryggymi, tj.. rozdziat 1.1.5. Reguly zwgzane
z przebiegiem procesuiniejszej ksizki procedur.

Wiersze:
- Znak sprawy,
Nabor
Dziatanie/poddziatanie,
Rodzaj pomocy,
Krajowy rok budetowy,
Kod EFRROW,
Jednostka wdrajgca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta,
Numer umowy / aneksu/decyzjipdace podstaw do wystawienia Zlecenia Korygigego,
Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,
Data umowy/aneksu/decyzji*,
Wysok&¢ przyznanej pomocy ogotem;
Lista zlecé ptatnaici nr,
Zlecenie korygujce nr,
Wystawiona dnia..,
Ptatnas¢ (pasrednia/kaicowa);
Przelano dnia,

nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcp dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W wierszu Korekty kwoty dokonano z powodu: dolu administracji/bkdu Beneficjenta,
naleey poda& powdd dokonania korekty przeklajagc niepotrzebne okékenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano z powoduedhh administracji / btidu Beneficjenta.

Tabela okr&lajaca kwoty przed korelt kwoty korekty oraz kwoty po korekcie, winnacby
sporadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednlohiot przypisanych

poszczegolnym celom szczegotowym dla danego distagodnie z zgkznikiem nr 1 do

niniejszej Instrukcji.

Podpisy osoby sporadzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Wypelnione zlecenie korygujce jest zatwierdzane do wyplaty przez zienie
W wyznaczonym miejscu podpisu z piegeig oraz data. Podpis musi by zgodny z karta
wzoréw podpisow.

PRZYKLADY WYLICZANIA KWOTY POMOCY NA LISTACH ZLECEN PLATNOSCI/ZLECENIACH
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P+ ATNOSCI

1.Wyliczenie dla dziatania Transfer wiedzy i dziatalnagé informacyjna oraz dziatania
Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zagdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zaskpstw.

Kwota wspétfinansowania unijnego i krajowego w ykit dla operacji, w ramach ktorej
srodki wkasne Beneficjenta w cdld 53 refundowane zérodkow publicznych.

63,63% zesrodkdéw wspotfinansowania unijnego,
36,37% zesrodkdw wspotfinansowania krajowego,

Kwota pomocy stanowi kwetkosztow poniesionych na realizacpperaciji i rowna si kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizagjoperacji: 62.355,00

Kwota przelewu ogétem: 62.355,00 zt
w tym:

srodki wspoifinansowania unijnego (63,63%) 39.@86zt
srodki wspoffinansowania krajowego (36,37%) 22.628z4

2.Wyliczenie dla dziataniaPodstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wikjsh oraz
dziatanialnwestycje wsrodki trwate (scalanie gruntéw).

Beneficjentem jest podmiot sektora finansow pulnlych, ktéregagrodki wiasne g w catcci
finansowane z innychsrodkéw publicznych i stanowi wymagany wkiad srodkéw
publicznych.

Kwota pomocy stanowi kwetkosztow poniesionych na realizacpperaciji i rowna si kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizagjoperacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspoifinansowania unijnego (63,63%) 29.824,
srodki wspoifinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udzial&odkéw wiasnych Beneficjenta: 17.036,08 (46.84120(B04,92),srodki
wskazywane na zleceniu, ale nigvgyptacane, stanowie 36,37%.

3. Wyliczenie dla dziatani@Vspotpraca.

W dziataniu wysgpuje refundacja w wysokoi:
 100% kosztow ogolnych i kosztéw bigych oraz zwjzanych z nimi kosztow,
o ktérych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 6 rozpgatzenia wykonawczego dla dziatania;
*  90% kosztow badai zwigzanych z nimi kosztow, o ktérych mowa w 8 5 uspkl 6
rozporzdzenia wykonawczego dla dziatania, pozostate 10%raoaolki prywatne
o ktorych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 6 rozpgizenia wykonawczego dla dziatania,
pozostate 50% térodki prywatne Beneficjenta.

Wyliczona kwota pomocy zgodnie z poisgym stanowi:
- 63,63% zdrodkéw wspoétfinansowania unijnego,

- 36,37% zdrodkéw wspétfinansowania krajowego.
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4. Wyliczenie dla dziatani#/sparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywylLeader

Przyktad nr 1

Pomoc na operagjw zakresie innym ui podejmowanie dziataldoi gospodarczej jest
przyznawana w wysokoi okreslonej w LSR, lecz nie wiszej ni 70% kosztow
kwalifikowalnych, w przypadku gdy Beneficjent wykge dziatalné¢ gospodarcz

30% stanowi udziat wilasny Beneficjentarodki prywatne, wykazywane na zleceniu
ptatnaci, ale nie wyptacane przez ARIMR.

Kwota pomocy stanowi kwet kosztdw poniesionych na realizacjoperacji i wynosi 70% kosztow
kwalifikowalnych operacji90 000,00

Kwota przelewu ogétem: 90 000,00 zt
w tym:
srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%) 57 26720

srodki wspoffinansowania krajowego (36,37%) 32 183zt
przy udokumentowanym udziadeodkoéw whasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 38 571,43 zi.

Przyktad nr 2

Pomoc na operagjw zakresie okrdonym w 8§ 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b i ¢ oraz pkt. 3
rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24zeénia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania poménognsowej w ramach podziatania
~Wsparcie na wdrzanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnégerowanego przez
spotecznéc” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lated2 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z pn. zm.), jest przyznawana w wysdko okreslonej w LSR, lecz nie
wyzszej ni 70% kosztéw kwalifikowalnych, w przypadku gdy Béogntem jest
organizacja pozagdowa wykonuwca dziatalné¢ gospodarcz

30% stanowi udziat wilasny Beneficjentarodki prywatne, wykazywane na zleceniu
ptatnaci, ale nie wyptacane przez ARIMR.

Sposob wypetnienia zlecenia ptagnpjest tazsamy z przyktadem nr 1.

Przyktad nr 3

Pomoc na operagjw zakresie okrdonym w 8§ 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b i ¢ oraz pkt. 3
rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24zeénia 2015 r. w sprawie
szczegoOtowych warunkéw i trybu przyznawania poméingnsowej w ramach podziatania
~Wsparcie na wdrzanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnégerowanego przez
spotecznét” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 1atkd2 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z pd. zm.), jest przyznawana w przypadku gdy Bendifige jest
organizacja pozagdowa wykonuwca dziatalné¢ gospodarcz

30% stanowi dotacja otrzymanagedkow JSFP.

Sposdb wypetnienia zlecenia ptatnbjest nasipujacy:

Kwota pomocy z umowy 59.480,00
k.k. z umowy (intensywnid@ pomocy nie wgcej niz 89%) 67.190,00
bezzwrotna dotacja z gminy 7.710,00

Wypetnienie zlecenia ptatnéci:

kwota przelewu ogotem: 59.480,00
w tym

srodki wspoifinansowania unijnego (63,63%) 37.327
srodki wspoffinansowania krajowego (36,37) 21.682
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przy udokumentowanym udziadeodkéw JST 0,00
W karcie weryfikacji WoP nalgy odnotowa fakt otrzymania przez Beneficjenta przedmiotovetpd;i.

Przyktad nr 4

Pomoc na operagjw zakresie innym @i podejmowanie dziataldoi gospodarczej jest
przyznawana w wysokoi 100% kosztéw kwalifikowalnych operacji, w przyba gdy
Beneficjent nie wykonuje dziataléo gospodarcze).

Sposéb wypetnienia zlecenia ptatnbjest nasipujacy:

Kwota pomocy stanowi kwet kosztéw poniesionych na realizacpperacji i wynosi 100% kosztéw
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogétem 90 000,00
w tym:

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%) 57 28
srodki wspoffinansowania krajowego (36,37%) 23,00
przy udokumentowanym udziadeodkow wiasnych Beneficjenta 0,00

Przyktad nr 5

Pomoc na operagjw zakresie innym @i podejmowanie dziataldoi gospodarczej jest
przyznawana w wysokoi 100% kosztéw kwalifikowalnych operacji, w przyba gdy
Beneficjentem jest organizacja pozgtawa, ktéra wykonuje dziataldo gospodarcg, ktéra
ubiega s 0 pomoc w zakresie oldlenym w 8§ 2 ust. 1 pkt. 1 lit. b i ¢ oraz pkt. 3
rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2#4zeénia 2015 r. w sprawie
szczegoOtowych warunkéw i trybu przyznawania poméingnsowej w ramach podziatania
~Wsparcie na wdrzanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnégerowanego przez
spotecznét” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 1atkd2 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z p0. zm.)

Sposéb wypetnienia zlecenia ptainpjest tazsamy z przyktadem nr 4.

Przyktad nr 6

Pomoc na operagjw zakresie innym ui podejmowanie dziataldoi gospodarczej jest przyznawana w
wysokaici nie wyzszej n 63,63% kosztéw kwalifikowalnych, w przypadku gderificjentem jest jednostka
sektora finansow publicznych.

Sposo6b wypetnienia zlecenia ptaobjest nasipujacy:

Kwota pomocy stanowi kwetkosztow poniesionych na realizacpperaciji i rowna si kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizagjoperacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspoifinansowania unijnego (63,63%) 29.824,
srodki wspoifinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udzial&odkéw wiasnych Beneficjenta: 17.036,08 (46.84120(B04,92),srodki
wskazywane na zleceniu, ale nigvgyptacane, stanowie 36,37%.

WYMAGANE ZAt. ACZNIKI DO LIST ZLECEN PLATNOSCI/ZLECEN PLATNOSCI

Listy Zlecen Ptatnosci/Zlecenia Platngci przekazywane 8 do ARIMR odpowiednio
wraz
Z nasepujacymi dokumentami:

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Strona 19 z 20




karty wzoréw podpiséw (przekazywana wraz z pierbgtg zleca ptatngci/pierwszym
zleceniem ptatrgei);

informacp 0 numerze rachunku bankowego prowadzonego przek lab przez
spoétdzielcaz kas oszczdnasciowo-kredytows Beneficjenta lub jego cesjonariusza, na
ktéry zostanie wyptacona pomaoc;

informachp 0 numerze wyodbnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spotdziglckag oszczdnasciowo-kredytove,

na ktory zostanie wyptacone wyprzedza finansowanie.

informacp 0 numerze wyod@bnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spotdziglkass oszczdnasciowo-kredytovd, na ktory
zostanie wyptacona zaliczka (dozk@go zlecenia dot. wyptaty zaliczki);

oswiadczeniem dinika o przelanej wierzyteldoi oraz potwierdzeniem przekazanym
beneficjentowi, 2 wymagana wierzytelrio zostanie przekazana zgodnie z urg@esji,

jesli wystepuje (Beneficjent zawart umavcesiji);

oswiadczenie beneficjenta powinno zawieraszystkie niezédne dane do dokonania
przelewu na rzecz cesjonariusza, w tym: dane casjmza tj. osoby, ktéra nabyta
wierzytelng¢ jako strona umowy przelewu wierzyteloo oraz nabyta prawo do
otrzymania ptatngci, numer umowy przyznania pomocy w ramach PROWate2014-
2020, kwot jaka nalezy przekazé na rachunek bankowy cesjonariusza, numer rachunku
bankowego oraz nazw posiadacza rachunku bankowego wyrgkaj z cesji
wierzytelngci;

specyfikacy gwarancji i innych papierow wagciowych (wzoér formularza:P-5/308) wraz

z pismem przewodnim informagym o przygciu zabezpieczenia zaliczki (wzor
formularza: P-4/308), #i dotyczy;

zakcznikiem RWF-1/363 sporgzdzanym do ostatniego/ koowego etapu zrealizowanej
operaciji, rozliczajcym wyptacone wyprzedzgje finansowanie;

aktualnym planem finansowym (wzor formularZB2/363) lub innym réwnowanym
dokumentem wskazagym termin rozliczenia zaliczki. Plan finansowy st wymagany
w przypadku operacji jednoetapowych.

uzasadnieniem manualnego zlecenia pfaine przypadku gdy dziatanie jest obstugiwane
w aplikacji OFSA PROW 14-20.
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Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X (1-2/363)

Zasady ogolne:

Na podstawie spogdzonej listy zlecg ptatngci/zlecenia ptatnéri, aplikacja OFSA PROW
14-20 generuje dane rzeczowe do Tabeli X, ktgreachgane do aplikacji EBS UE bez
udziatu pracownika podmiotu wdtagcego.

W przypadku obstugi projektow na rzecz beneficjentdez wsparcia IT raport Tabela X
sporadzany jest w cyklu kwartalnym. DK ARIMR w ggu 30 dni kalendarzowych po
zakaczeniu kwartatu roku kalendarzowego, przekazujey preykorzystaniu poczty
elektronicznej do DDD ARIMR raport Tabela X zwiegy informacje dotyczce
zaptaconych zlece ptatngci dla projektow na rzecz beneficjentéw obstugiwamnybez
wsparcia systemu IT (w formie elektronicznej pékcel). DDD ARIMR przekazuje ww.
raport do odpowiednich podmiotéw wdegacych lub analizuje w przypadku dziata
wdrazanych przez ARIMR. Podmioty wdtajace lub DDD ARIMR w okresie 60 dni
kalendarzowych po zakozeniu kwartatu roku kalendarzowego uzupeindgne rzeczowe i
przekazuy zwrotnie do DDD ARIMR/DK ARIMR raport Tabela X,zastrzeeniem kwartatu
IV, za okres ktory przekazaljuzupetnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Baketa
rok budzetowy KE.

.Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabe€ldla projektow obstugiwanych
bez wsparcia systemu IT, podlegaj weryfikacji przez podmioty wdrajace lub DDD
ARIMR. Szczegotowy opis danych zostat przedstawienyozporzdzeniu wykonawczym
Komisji UE 2017/1758 z dnia 27 wrgga 2017 r. ustanawigym forne i tres¢ informacji
rachunkowych, ktore natg przediay¢ Komisji do celow rozliczenia rachunkow EFRG i
EFRROW jak rownig w celu monitorowania i prognozowania. (Dz. Urz. WE250 z
28.09.2017, str. 1). Zgodnie z art. 3 rozpdeenia (UE) nr 2017/1758 niniejsze
rozporzdzenie stosuje siod dnia 16 padziernika 2017 r.”

Zakres pol:

F101 — numer referencyjny ptatdoi tj.: numer listy zlece ptatngci/zlecenia ptatngci
nadany zgodnie Znstrukcy wypetniania dokumentéw finansowoekgiwych w ramach
dziatai PROW na lata 2014-2040-1/363);

F103 —rodzaj ptatnéci, pole odpowiednio zagja s¢ w powigzaniu z wybranym rodzajem
ptatncci podczas wprowadzania WoP, zgodnie zg¢pagica nomenklatus:

* kod ,1" oznacza wyptacaenzaliczle;

» kod ,2" oznacza ptatrig salda kdcowego (pierwsza i jedyna ptatédub rozliczenie salda
po wyptacie zaliczki);

» kod ,3" oznacza kwat odzyskan/zwrot po nataéeniu kary lub korekty;

- kod ,6” oznacza brak transakcji finansowej, dokareléw w zakresie wykluczez ptatndgci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli maiejscu;

* kod ,7" oznacza wyptaty eiciowe.

F105 - pole oznaczaptatnos¢ obciazona zmniejszeniem (zarowno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscd naley wpis& ,Y” albo ,N”:
* kod ,Y” oznacza obaizenie ptatnéci zmniejszeniem tj.: fd na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyptaty powsj 10%;

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Stronalz13



» kod ,N” oznacza brak obgienia ptatnéci zmniejszeniem, zastosowano ofamie
kwoty do wyptaty do 10%;

F105B —zakres pola nie odnoskgilo dziata delegowanych;

F105C - kwota niewyptacona (w EUR): zmniejszenie ptdtndub wykluczenie z ptatrici
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli maiejscu

* W polu naley wskaz& kwoty zmniejszone lub wykluczone na podstawie kant
administracyjnej lub kontroli na miejscu zgodnie g®@sownym rozpogzlzeniem.
Kwote wynikajaca z zasady wspéizataosci nalezry wpisa w polu F105B, a zatem
nie powinna stanowiona czsci (ujemnej) kwoty, ktgg nalezy wpisa w polu F105C.
Wymagany format: +99...99.99 lub -99...99.99, gdziez8acza dowoklncyfre od 0
do 9.

* Jeeli w polu F105 zostat wpisany kod ,Y” to w polu BAC naley wpis& kwote,
ktora wynika z redukcji na WOP wnioskowanej kwotywlyptaty powyej 10%.

» Jeeli w polu F105 zostat wpisany kod ,N” to w polu@HC naley wpisa 0.

F109 — pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dziaaniymagany format bez spacji
,050460011611100"; 050460011621100.

F110 - jest to rok kalendarzowy ztenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. jest to rok kalendarzowy rozpeaa zobowjzania.

F200 —pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjentdareego zgodnie z ustgw dnia 18

grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji praehtow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptataio(Dz. U. z 2017 r. poz. 1853).

Stownik dla obszaréw NUTS3

Kod NUTS3 powiat Nazwa NUTS3
PL213 Krakow M. Krakow
PL214 bochenski Krakowski
PL214 krakowski Krakowski
PL214 miechowski Krakowski
PL214 myslenicki Krakowski
PL214 proszowicki Krakowski
PL214 wielicki Krakowski
PL217 brzeski Tarnowski
PL217 dabrowski Tarnowski
PL217 tarnowski Tarnowski
PL217 Tarnow Tarnowski
PL218 gorlicki Nowosgdecki
PL218 limanowski Nowosgdecki
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PL218 nowosgdecki Nowosgdecki
PL218 Nowy Sgcz Nowosgdecki
PL219 nowotarski Nowotarski
PL219 suski Nowotarski
PL219 tatrzanski Nowotarski
PL21A chrzanowski Oswiecimski
PL21A olkuski Oswiecimski
PL21A oswiecimski Oswiecimski
PL21A wadowicki Oswiecimski
PL224 Czestochowa Czestochowski
PL224 czestochowski Czestochowski
PL224 ktobucki Czestochowski
PL224 myszkowski Czestochowski
PL225 bielski Bielski
PL225 Bielsko-Biata Bielski
PL225 cieszynski Bielski
PL225 zywiecki Bielski
PL227 Jastrzebie-Zdroj Rybnicki
PL227 raciborski Rybnicki
PL227 rybnicki Rybnicki
PL227 Rybnik Rybnicki
PL227 wodzistawski Rybnicki
PL227 Zory Rybnicki
PL228 Bytom Bytomski
PL228 lubliniecki Bytomski
PL228 Piekary Slaskie Bytomski
PL228 tarnogorski Bytomski
PL229 Gliwice Gliwicki
PL229 gliwicki Gliwicki
PL229 Zabrze Gliwicki
PL22A Chorzow Katowicki
PL22A Katowice Katowicki
PL22A Mystowice Katowicki
PL22A Ruda Slaska Katowicki
PL22A Siemianowice Slgskie Katowicki
PL22A Swietochtowice Katowicki
PL22B bedzinski Sosnowiecki
PL22B Dagbrowa Gérnicza Sosnowiecki
PL22B Jaworzno Sosnowiecki
PL22B Sosnowiec Sosnowiecki
PL22B zawiercianski Sosnowiecki
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PL22C bierunsko-ledzinski Tyski
PL22C mikotowski Tyski
PL22C pszczynski Tyski
PL22C Tychy Tyski

PL411 chodzieski Pilski
PL411 czarnkowsko-trzcianecki Pilski

PL411 pilski Pilski
PL411 wagrowiecki Pilski

PL411 zlotowski Pilski

PL414 gnieznienski Koninski
PL414 kolski Koninski
PL414 Konin Koninski
PL414 koninski Koninski
PL414 stupecki Koninski
PL414 turecki Koninski
PL414 wrzesinski Koninski
PL415 Poznan M. Poznanh
PL416 jarocinski Kaliski
PL416 kaliski Kaliski
PL416 Kalisz Kaliski
PL416 kepinski Kaliski
PL416 krotoszynski Kaliski
PL416 ostrowski Kaliski
PL416 ostrzeszowski Kaliski
PL416 pleszewski Kaliski
PL417 gostynski Leszczynski
PL417 grodziski Leszczynski
PL417 kos$cianski Leszczynski
PL417 leszczynski Leszczynski
PL417 Leszno Leszczynski
PL417 miedzychodzki Leszczynski
PL417 nowotomyski Leszczynski
PL417 rawicki Leszczynski
PL417 wolsztynski Leszczynski
PL418 obornicki Poznanski
PL418 poznanski Poznanski
PL418 szamotulski Poznanski
PL418 Sredzki Poznanski
PL418 sremski Poznanski
PL424 Szczecin M. Szczecin
PL426 biatogardzki Koszalinski
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PL426 kotobrzeski Koszalinski

PL426 Koszalin Koszalinski

PL426 koszalinski Koszalinski

PL426 stawienski Koszalinski

PL427 choszczenski Szczecinecko-pyrzycki
PL427 drawski Szczecinecko-pyrzycki
PL427 tobeski Szczecinecko-pyrzycki
PL427 mysliborski Szczecinecko-pyrzycki
PL427 pyrzycki Szczecinecko-pyrzycki
PL427 szczecinecki Szczecinecko-pyrzycki
PL427 swidwinski Szczecinecko-pyrzycki
PL427 watecki Szczecinecko-pyrzycki
PL428 goleniowski Szczecihski

PL428 gryficki Szczecihski

PL428 gryfinski Szczecinski

PL428 kamienski Szczecinski

PL428 policki Szczecihski

PL428 stargardzki Szczecihski

PL428 Swinoujscie Szczecinski

PL431 gorzowski Gorzowski

PL431 Gorzoéw Wielkopolski Gorzowski

PL431 miedzyrzecki GorzowsKi

PL431 stubicki GorzowsKi

PL431 strzelecko-drezdenecki GorzowsKi

PL431 sulecinski Gorzowski

PL432 kro$nienski Zielonogorski

PL432 nowosolski Zielonogorski

PL432 Swiebodzinski Zielonogorski

PL432 wschowski Zielonogorski

PL432 Zielona Géra Zielonogorski

PL432 zielonogorski Zielonogorski

PL432 zaganski Zielonogorski

PL432 zarski Zielonogorski

PL514 Wroctaw M. Wroctaw

PL515 bolestawiecki Jeleniogorski

PL515 jaworski Jeleniogorski

PL515 Jelenia Gora Jeleniogorski

PL515 jeleniogorski Jeleniogorski

PL515 kamiennogorski Jeleniogorski

PL515 lubanski Jeleniogorski

PL515 lwéwecki Jeleniogorski
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PL515 zgorzelecki Jeleniogorski
PL515 zlotoryjski Jeleniogorski
PL516 gtogowski Legnicko-gtogowski
PL516 gorowski Legnicko-gtogowski
PL516 Legnica Legnicko-gtogowski
PL516 legnicki Legnicko-gtogowski
PL516 lubinski Legnicko-gtogowski
PL516 polkowicki Legnicko-gtogowski
PL517 dzierzoniowski Waltbrzyski

PL517 ktodzki Waltbrzyski

PL517 swidnicki Waltbrzyski

PL517 Watbrzych Waltbrzyski

PL517 watbrzyski Waltbrzyski

PL517 zgbkowicki Waltbrzyski

PL518 milicki Wroctawski

PL518 olesnicki Wroctawski

PL518 ofawski Wroctawski

PL518 strzelinski Wroctawski

PL518 Sredzki Wroctawski

PL518 trzebnicki Wroctawski

PL518 wotowski Wroctawski

PL518 wroctawski Wroctawski

PL523 brzeski NysKki

PL523 glubczycki NysKki

PL523 namystowski NysKki

PL523 nyski NysKki

PL523 prudnicki NysKki

PL524 kedzierzyhsko-kozielski Opolski

PL524 kluczborski Opolski

PL524 krapkowicki Opolski

PL524 oleski Opolski

PL524 Opole Opolski

PL524 opolski Opolski

PL524 strzelecki Opolski

PL613 bydgoski Bydgosko-torunski
PL613 Bydgoszcz Bydgosko-torunski
PL613 Torun Bydgosko-torunski
PL613 torunski Bydgosko-torunski
PL616 brodnicki Grudzigdzki

PL616 chetminski Grudzigdzki

PL616 golubsko-dobrzynski Grudzigdzki
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PL616 Grudzigdz Grudzigdzki
PL616 grudzigdzki Grudzigdzki
PL616 rypinski Grudzigdzki
PL616 wabrzeski Grudzigdzki
PL617 inowroctawski Inowroctawski
PL617 mogilenski Inowroctawski
PL617 nakielski Inowroctawski
PL617 zninski Inowroctawski
PL618 sepolenski Swiecki
PL618 $wiecki Swiecki
PL618 tucholski Swiecki
PL619 aleksandrowski Wioctawski
PL619 lipnowski Wioctawski
PL619 radziejowski Wioctawski
PL619 Wioctawek Wioctawski
PL619 wioctawski Wioctawski
PL621 braniewski Elblgski
PL621 dziatdowski Elblgski
PL621 Elblgg Elblgski
PL621 elblgski Elblgski
PL621 itawski Elblgski
PL621 nowomiejski Elblgski
PL621 ostrédzki Elblgski
PL622 bartoszycki Olsztynhski
PL622 ketrzynski Olsztynski
PL622 lidzbarski Olsztynski
PL622 mrggowski Olsztynhski
PL622 nidzicki Olsztynhski
PL622 Olsztyn Olsztynski
PL622 olsztynski Olsztynski
PL622 szczycienski Olsztynski
PL623 efcki Efcki

PL623 gizycki Efcki

PL623 gotdapski Efcki

PL623 olecki Efcki

PL623 piski Efcki

PL623 wegorzewski Efcki

PL633 Gdansk Trojmiejski
PL633 Gdynia Tréjmiejski
PL633 Sopot Tréjmiejski
PL634 gdanski Gdanski
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PL634 kartuski Gdanski
PL634 nowodworski Gdanski
PL634 pucki Gdanski
PL634 wejherowski Gdanski
PL636 bytowski Stupski
PL636 leborski Stupski
PL636 Stupsk Stupski
PL636 stupski Stupski
PL637 chojnicki Chojnicki
PL637 cztuchowski Chojnicki
PL637 koscierski Chojnicki
PL638 kwidzynski Starogardzki
PL638 malborski Starogardzki
PL638 starogardzki Starogardzki
PL638 sztumski Starogardzki
PL638 tczewski Starogardzki
PL711 todz M. Lodz
PL712 brzezinski todzki
PL712 todzki wschodni todzki
PL712 pabianicki Loédzki
PL712 zgierski Lédzki
PL713 betchatowski Piotrkowski
PL713 opoczynhski Piotrkowski
PL713 piotrkowski Piotrkowski
PL713 Piotrkéw Trybunalski Piotrkowski
PL713 radomszczanski Piotrkowski
PL713 tomaszowski Piotrkowski
PL714 taski Sieradzki
PL714 pajeczanski Sieradzki
PL714 poddebicki Sieradzki
PL714 sieradzki Sieradzki
PL714 wielunski Sieradzki
PL714 wieruszowski Sieradzki
PL714 zdunskowolski Sieradzki
PL715 kutnowski Skierniewicki
PL715 teczycki Skierniewicki
PL715 towicki Skierniewicki
PL715 rawski Skierniewicki
PL715 Skierniewice Skierniewicki
PL715 skierniewicki Skierniewicki
PL721 Kielce Kielecki
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PL721 kielecki Kielecki

PL721 konecki Kielecki

PL721 ostrowiecki Kielecki

PL721 skarzyski Kielecki

PL721 starachowicki Kielecki

PL722 buski Sandomiersko-jedrzejowski
PL722 jedrzejowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL722 kazimierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL722 opatowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL722 pinczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL722 sandomierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL722 staszowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL722 wloszczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL811 bialski Bialski

PL811 Biata Podlaska Bialski

PL811 parczewski Bialski

PL811 radzynski Bialski

PL811 wilodawski Bialski

PL812 bitgorajski Chetmsko-zamojski

PL812 Chetm Chetmsko-zamojski

PL812 chetmski Chetmsko-zamojski

PL812 hrubieszowski Chetmsko-zamojski

PL812 krasnostawski Chetmsko-zamojski

PL812 tomaszowski Chetmsko-zamojski

PL812 zamojski Chetmsko-zamojski

PL812 Zamosc¢ Chetmsko-zamojski

PL814 lubartowski Lubelski

PL814 lubelski Lubelski

PL814 Lublin Lubelski

PL814 teczynski Lubelski

PL814 swidnicki Lubelski

PL815 janowski Putawski

PL815 krasnicki Putawski

PL815 tukowski Putawski

PL815 opolski Putawski

PL815 putawski Putawski

PL815 rycki Putawski

PL821 bieszczadzki Krosnienski

PL821 brzozowski Krosnienski

PL821 jasielski Krosnienski

PL821 Krosno Krosnienski
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PL821 krosnienski Krosnienski
PL821 leski Krosnienski
PL821 sanocki Krosnienski
PL822 jarostawski Przemyski
PL822 lubaczowski Przemyski
PL822 przemyski Przemyski
PL822 Przemysl Przemyski
PL822 przeworski Przemyski
PL823 kolbuszowski Rzeszowski
PL823 tancucki Rzeszowski
PL823 ropczycko-sedziszowski Rzeszowski
PL823 rzeszowski Rzeszowski
PL823 Rzeszow Rzeszowski
PL823 strzyzowski Rzeszowski
PL824 debicki Tarnobrzeski
PL824 lezajski Tarnobrzeski
PL824 mielecki Tarnobrzeski
PL824 nizanski Tarnobrzeski
PL824 stalowowolski Tarnobrzeski
PL824 Tarnobrzeg Tarnobrzeski
PL824 tarnobrzeski Tarnobrzeski
PL841 biatostocki Biatostocki
PL841 Biatystok Biatostocki
PL841 sokolski Biatostocki
PL842 bielski tomzynski
PL842 hajnowski tomzynski
PL842 kolnenski tomzynski
PL842 tomza tomzynski
PL842 tomzynski tomzynski
PL842 siemiatycki tomzynski
PL842 wysokomazowiecki tomzynski
PL842 zambrowski tomzynski
PL843 augustowski Suwalski
PL843 grajewski Suwalski
PL843 moniecki Suwalski
PL843 sejnenski Suwalski
PL843 suwalski Suwalski
PL843 Suwalki Suwalski
PL911 Warszawa M. st. Warszawa
PL912 legionowski Warszawski wschodni
PL912 minski Warszawski wschodni
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PL912 otwocki Warszawski wschodni
PL912 wotominski Warszawski wschodni
PL913 grodziski Warszawski zachodni
PL913 nowodworski Warszawski zachodni
PL913 piaseczynski Warszawski zachodni
PL913 pruszkowski Warszawski zachodni
PL913 warszawski zachodni Warszawski zachodni
PL921 biatobrzeski Radomski

PL921 kozienicki Radomski

PL921 lipski Radomski

PL921 przysuski Radomski

PL921 Radom Radomski

PL921 radomski Radomski

PL921 szydiowiecki Radomski

PL921 zwolenski Radomski

PL922 ciechanowski Ciechanowski

PL922 miawsKi Ciechanowski

PL922 ptonski Ciechanowski

PL922 puttuski Ciechanowski

PL922 zurominski Ciechanowski

PL923 gostyninski Ptocki

PL923 Plock Ptocki

PL923 ptocki Ptocki

PL923 sierpecki Ptocki

PL924 makowski Ostrotecki

PL924 ostrotecki Ostrotecki

PL924 Ostroteka Ostrotecki

PL924 ostrowski Ostrotecki

PL924 przasnyski Ostrotecki

PL924 wyszkowski Ostrotecki

PL925 garwolinski Siedlecki

PL925 tosicki Siedlecki

PL925 Siedlce Siedlecki

PL925 siedlecki Siedlecki

PL925 sokotowski Siedlecki

PL925 wegrowski Siedlecki

PL926 grojecki Zyrardowski

PL926 sochaczewski Zyrardowski

PL926 zyrardowski Zyrardowski
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F300 —numer wniosku o ptatr§é tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrgktjorzenia
znaku sprawy;

F300B —data ztaenia wniosku o ptatrg, bez spacji i z&dnych znakéw, wymagany format:
,RRRRMMDD” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesgc, dwucyfrowy dzié);

F301 —numer umowy 0 przyznanie pomocy/decyzji zawartegzeficjentem;

F304 -numer jednostki odpowiedzialnej za kongraldministracyjg oraz wystawiajca liste
zlecer ptatnaci, zgodnie z poriszym wzorem:

8801 Zarad Wojewodztwa Dolnglgskiego

8802 Zarad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

8803 Zarad Wojewoddztwa Lubelskiego

8804 Zarad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarad Marszatkowski Wojewodztwa £odzkiego

8806 Zarad Wojewddztwa Matopolskiego

8807 Zarad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarad Wojewddztwa Opolskiego

8809 Zarad Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarad Wojewddztwa Podlaskiego

8811 Zarad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarad WojewddztwaSlaskiego

8813 Zarad Wojewddztwaswigtokrzyskiego

8814 Zarad Wojewddztwa Warntisko-Mazurskiego

8815 Zarad Wojewoddztwa Wielkopolskiego

8816 Zarad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

F307 —jednostka przechowgga dokumenty towarzysee, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 —kod produktu/kod padlodka w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich zgodniabel
przewidziam w Zakczniku 1 czs¢ 5 Rozporzdzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek Subsrodek do celéw programowania K,Od sub-
srodka
1 wsparcie ksztatcenia zawodowego i nabywania winigjci 1.1
1 wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne 1.2
2 wsparcie dla korzystgjych z ustug doradczych 2.1
2 wsparcie na szkolenia doradcow 2.3
3 wsparcie na koszty przgpbwania do systemow jako 3.1
wsparcie na dziatania informacyjne i promocyjnaimwane
3 przez grupy producentéw na rynku wesranym 3.2

wsparcie na inwestycje w infrastruk¢urwigzary z rozwojem,
4 modernizagj i dostosowywaniem sektorasiego 4.3
wsparcie na inwestycje zgdane z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudow wszystkich rodzajow matej infrastruktury , w
tym inwestycje w energiodnawialla i w oszczdzanie energii

KP-611-363-ARiIMR/5/z
Strona 12 z 13



wsparcie na inwestycje w tworzenie, ulepszanigwifanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludaowiejskiej, w tym
rekreacji i kultury i powizanej infrastruktury

7.4

wsparcie na badania i inwestycje gmane z utrzymaniem,
odbudow i popravg stanu dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsavysokiej
wartaici przyrodniczej, w tym dot. powzanych aspektow
spoteczno-gospodarczych okaadkow w zakresie
swiadomdaci srodowiskowej

7.6

16

wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup apgnych
EIP na rzecz wydajnego i zrownoiamego rolnictwa

16.1

19

wsparcie przygotowawcze

19.1

19

wsparcie na realizagpperacji w ramach strategii lokalnegg
Rozwoju kierowanego przez spoteczéio

19.2

19

przygotowanie i realizacja dziatav zakresie wspotpracy z
lokalng grum dziatania

19.3

19

194

wsparcie na koszty higce i aktywizacg

F510 -wykaz koddéw dla odpowiednio wybranego priorytetelcszczeg6towego)

Kod Rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013
2a Artykut 5| Doskonalenie efektywrioi gospodarczej wszystkich gospodarstw i
ust. 2 lit.| ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospater, w
a) szczegoOlnéci w celu zwikszenia udzialu w rynku oraz
dywersyfikacji rolniczej.
3a Artykut 5| Doskonalenie konkurencyjga gtéwnych producentéw poprzez
ust. 3 lit.| lepsze wprowadzenie ich wileuch rolno-spgywczy przez systemy
a) zapewniania jak@i, dodawanie wartei produktom rolnym,
promocg na rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy
organizacje producentéw oraz organizacjedzybrariowe.
3b Artykut 5| Wspieranie zapobiegania i zadzania ryzykiem w gospodarstwagh
ust. 3 lit. | rolnych.
b)
4 Artykut 5 | Przywracanie, zabezpieczanie i gkdzanie ekosystemow zyzianych
ust. 4 z rolnictwem i l8nictwem, z naciskiem na napujace obszary.
6b Artykut 5| Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich
ust. 6 lit.
b)

F600 —w przypadkukontroli gospodarstwa nmiejscu naley zaznaczy kod ,F” tj. gdy
whniosek zostat wytypowany do kontroli, w przeciwnwygpadku nalgy zaznaczy ,N”.
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Instrukcja wypetniania Zatacznika do zlecenia ptatnéci dla dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER obj etego
PROW na lata 2014-2020 (I-3/363)

Jezeli beneficjent korzystat z wyprzedzeggo finansowania kosztéw kwalifikowalnych,
wowczas na etapie pfatndgci ostatecznej po wyliczeniu kwoty do wyptaty natg
obowigzkowo sporadzi¢ dokument —Zalgcznik do zlecenia ptatdoi dla dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatylifADER objtego PROW na lata
2014-2020 RWF-1/36Zlecenie ptatnéci/ wraz z dokumentem RWF-1/363 najeacznie
przekaza do DK ARIMR (dokumentRWF-1/363przekazywany jest wytznie w wersji
papierowej).

W ww. formularzu natey wpisa:
- numer zlecenia, do ktérego RWF — 1/363 jest zgiznikiem,

Kolumny od 1 do falery wypelni na podstawie danych zawartych w umowie/aneksie.

W kolumnach od 1 do 4 nafe wpis& dane 2z umowy przyznania pomMocy.
kolumna nr 1 — data zawarcia umowy/aneksu;

- kolumna nr 2 — kwota pomocy wynikaga z umowy/aneksu;
- kolumna nr 3 — kwota wyprzedzagego finansowania wynikga z umowy/aneksu;

- kolumna nr 4 — udziakrodkow na wyprzedzagge finansowanie w kwocie pomocy w %

(kolumna 3 / kolumna 2 x 100)

uwaga! Procentowy udzigdodkéw wyptaconych z tytutu wyprzedzeggo finansowania nie e
przekroczy 36,37% kwoty pomaocy.

- kolumna nr 5 —kwota wyptaconego wyprzedzeggo finansowania;

Kolumny 6 i 7 naley wypelnt na podstawie informacji o zwrotackrodkow w ramach
wyprzedzajcego finansowania (przedstawionych przez bendfcjpotwierdzeé dokonania zwrotu
srodkéw finansowych z tytutu nadmiemie lub niefrade wyptaconej kwoty wyprzedzz¢go
finansowania)

- kolumna 6 — data zwrotu;
- kolumna 7 - kwota zwrotu;

Kolumny od 8 do 13; wypelniane na podstawie zautoryzowanych kosztélifikewanych operacii.

- kolumna 8— numer etapu realizacji operacj;

- kolumna 9 —kwota pomocy wynikaga z poniesionych kosztéw kwalifikowanych operaciget,
tj. stanowica zatwierdzankwote pomocy z karty weryfikacji WoP cz. E2;

- kolumna 10 — kwota stanowtca udziatsrodkéw unijnych w kwocie pomocy (kolumna 10 x
63,63%, liczby od trzeciej pozycji po przecinke 19 uwzgkdniane), zgodna z zatwierdzon
kwote pomocy z karty weryfikacji WoP cz. E2;
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kolumna 11— kwotasrodkow krajowych dla danego etapu wyptacona w ramaprzedzajcego
finansowania pomniejszona o kwoty wskazane w kol

kolumna 12 — kwotasrodkéw krajowych stanowta uzupetnienie kwoty pomocy zeodkow
wspdéifinansowania krajowego. . Jest to kwatdata wynikiem wyliczenia kolumn: kol. 9-kol.10-
kol.11; o dodatniej wartci, wskazywana na zleceniu ptataow pozycji ,dotyczy dokonania
przelewu na kwetzesrodkow wspotfinansowania krajowego”;

Kolumre 12 wypelnia si jezeli wyptacona kwota wyprzedzapgo finansowania stanowita mniej
niz 36,37%acznych kosztoéw kwalifikowalnych operacji.

kolumna 13 — kwota stanowi rozliczenieodkdw finansowych otrzymanych przez beneficienta z
tytulu wyprzedzaicego finansowania.

Kwota w tej kolumnie stanowi #ice pomicdzy kwot srodkow wyprzedzarego finansowania,
ktéra zostata rozliczona w ramach poszczegolnyepdet i zwrdcona przez beneficjenta,
a wyptacon kwoty wyprzedzajcego finansowania na podstawie zawartej umowy.rkiodul3 jest
wypetniana w przypadku, gdy wynikiem wyliczeniailkan (9 — 10) — 11 jest ujemna kwota,
podlegajca zwrotowi przez beneficjenta na konto ARIMR.

Dokument RWF-1/363 powinien &y podpisany przez oseb sporadzapcy, sprawdzajcy
i zatwierdzajcg (tj. te same osoby, ktére spguizap/sprawdzaj/zatwierdzaj zlecenie platriei).
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Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranychsrodkéw
publicznych (1-4/363)

Zasady ogolne:

Zasady dotycgre trybu zwroturodkow w zakresie wyprzedzaego finansowania/zaliczek
wynikajg z ustawy o finansowaniu wspolnej polityki roln&z. U. z 2018 r. poz. 719) oraz
rozporzdzenia z dnia 3 listopada 2015 r. Ministra Roln&tiwRozwoju Wsi w sprawie
zaliczek w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. @. @857 z pén. zm.).

Wszczcie posgpowania w sprawie ustalenia kwot nieralie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych ma miejsce wowczas, gdy ptétnpostata zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyptacona na wskazany rachunek beypktub poprzez kompensat
naleznosci figurujacej w Kskdze Dhznikdw ARIMR ze zobowjzaniem ARIMR wzgidem
tego beneficjenta i nie zostat dokonany zwrot m&tnz tyt. nienalenie lub nadmiernie
pobranych ptatngi, w szczegolngi:

» stwierdzonoze dokonano wyptaty bez podstawy prawnej lub wbrezepisom prawa (np.
w wyniku pomyiki organu lub ujawnienia nowych oladncci faktycznych danej
sprawy);

> stwierdzono,ze srodki wyptacono na podstawie prawidtowej decyzgden zawyonej
wysokaci (np. ptatné¢ zostata zrealizowana w kwocie #gzej, ni kwota wynikajca
Z umowy O przyznaniu pomocy, w z@ku z bkdnym przekazaniem przez podmiot
wdrazajacy zlecé ptatndci na rzecz beneficjenta);

> niezrealizowania przez Beneficjenta zobgmeh wynikajacych z umowy przyznagej
pomoc finansow,

> realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozpolzan wykonawczych;
» nie dokonania wymaganego zwraétodkow;

» powzkcia informacji o niezachowaniu przez Beneficjentaarumkéw/zobowgjzan,
okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, w rgstwie ustalg, dokonanych w toku
czynndaci kontrolnych w okresie zwzania celem;

» zaistnienia w okresie trwaioi operacji okolicznéci, okrelonych w art. 71 ust.1
rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13013 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiagcego wspollne przepisy, dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegwjuszu Spojsci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskaz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawi@@go przepisy ogolne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FuuduSpotecznego, Funduszu
Spojnaci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegoaz uchylagce
rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/200Bz. Urz. UE L 347 z dn. 20.12.2013 roku, str.
320 z pé@. zm.) /zwanego dalej ,rozp. 1303/2013", skutjaych koniecznécig zwrotu
wktadu z EFSI, a mianowicie:

e zaprzestanie dziatalda produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar
objety programem,

e zmiana wlasnéci elementu infrastruktury, ktéra daje przetsbrstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalee korzyci,

* istotna zmiana wptywaga na charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzido naruszenia jej pierwotnych
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celéw, z wyhczeniem przypadkéw, w ktdrych zaniechanie dziakano
produkcyjnej jest wynikiem upadioi beneficjenta, nigjulace] efektem
oszukaczego bankructwa (traktowane na potrzeby niniejSk& jako

odstpstwo w realizacji operacji, nieng@e znamion nieprawidiowoi,

skutkupcych konieczngciag dochodzenia nak@osci),

» powzikcia informacji o postanowieniu adu, dotycacym ogtoszenia upadioi
beneficjenta, w przypadku, §je upadia¢ jest wynikiem oszuk@czego bankructwa.
Przedmiotem dochodzenia przez ARIMR w takim przypesl kwoty nienalenie pobrane
w_wysokaci proporcjonalnej do okresu niespetnienia wymogdmez beneficjenta w
okresie trwatéci operacji,

» powzkcia informacji o innych wiadczych rozstrzygoiach uprawnionych organow
panstwowych lub orzeczeniachdowych, stwierdzagych popetnienie przez beneficjenta
czynow zabronionych odlonymi przepisami,

» W zwigzku z konieczngria wypowiedzenia przez ARIMR umowy 0 przyznaniu posoc
Z tytutu naruszenia przez beneficjenta, zawartyctiejypostanowig,

» podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiégaR o przyznanie pomocy, na mocy
odrebnych przepiséw - w przypadku, gdy byly dokonywap&tngci na rzecz
beneficjenta, w zwaizku z realizagj postanowié@ umowy 0 przyznaniu pomocy, zawartej z
ARIMR,

» dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zmaperacji w trakcie realizacji
operacji/po dokonaniu ptatéa ostatecznej w okresie zygiania celem (np. zmiana
nastpcy prawnego, przeniesienie prawa widsndub posiadania, zmiana lokalizaciji
operacji po dokonaniu ptatéa ostatecznej, zmiany przeznaczenia (elementowe)amji
etc.) - przeprowadzone przez beneficjenta z nanisze postanowie umowy O
przyznaniu pomocy, zawartej z ARIMR.

W mysl postanowié art. 122 ust. 2 rozp. 1303/201Pgistwa cztonkowskie zapobiegaj
nieprawidtowadciom oraz je wykrywagj i koryguy, a take odzyskw kwoty nienalénie
wyptacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tycht pwderminie(...).”Art. 58 ust. 1 lit."c” i
,e” rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dn.17.12.201&
sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zadzania ng i monitorowania jej oraz
uchylagce rozporzdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WME)199/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/200&. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013
roku, str.549 z pMm. zm./ stanow ze: ,Parnstwa cztonkowskie przyjmuy ramach WPR,
wszystkie przepisy ustawowe, wykonawcze i adnanigtre, a take podejmuj wszelkie inne
srodki, niezlgdne do zapewnienia skutecznej ochrony intereséoangmwych Unii, w
szczegolntri w celu: (...) ¢) zapobiegania nieprawidtaigdm i naddyciom finansowym,
ich wykrywania i usuwania (...) €) odzyskiwania niefraych ptatnéci wraz z odsetkami
oraz, w razie konieczsol, wszczynania w tym celu pgstwai sgdowych”

Na podstawie ustawy z dnia 27.05.201% rfinansowaniu wspolnej polityki roln¢pz.U.
z 2018 r., poz. 719§rodki finansowe:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienakaie lub w nadmiernej wysokoi
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— podlegai zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w okgsci okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazadiadkéw, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu.

Przez pajcie kwoty nienalenie pobranych platrgi, naley rozumie, nalenosci, ktére
powstaty z przyczyn lecych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacanedki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, mal@ci powstale na skutek nie wykonania operacji
w catasci lub czsci.

Przez pajcie kwoty nadmiernie pobranych ptageq nalery rozumie&, nalenosci, ktore

powstaty z przyczyn fecych po stronie podmiotu wdrajacego, m.in.srodki wyptacono na
podstawie prawidiowego rozstrzygoia sprawy, lecz w zawwpnej wysokeéci (np. bhkd

pracownika sporgdzapcego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozpagdzenia (UE) nr 1306/2013 w zywku z art. 41 ust. 5
rozporzdzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiekenalenych platndci

wynikajacych z nieprawidtowsci lub zaniedba paistwa cztonkowskie wyspuja do

beneficienta o zwrot oddpoej kwoty w__ciggu 18 miesecy po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARiIMib podmiot wdrzajacy

sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentuiestzapcego, ze miata miejsce
nieprawidtowad¢. Odpowiednie kwoty zapisujegsiv Ksiedze Dhwnikdéw agencji ptatniczej
W momencie wysgjpienia o ich zwrot.

Realizupc powysze, naley zapewnt nieprzekraczaln@ terminu 18 miescy od daty
zatwierdzenia lub otrzymania raportu z kontroli jpddobnego dokumentu stwierdzaggo
nieprawidtowa¢ do daty oraz rejestracji sprawy w Kgdze Dhznikow.

Prowadzenie pogbowania w sprawie ustalenia kwoty niermlie lub nadmiernie pobranych
ptatncci po terminie, o ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rozgdzenia (UE) ni1306/2013 nie
uniemaliwia ustalenia kwoty nienammie lub nadmiernie pobranych ptagco oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma #ohiecznéci dokonania zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranyaéhodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonat wymaganego awragbdkéw a ztayt wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy, nalepostpowa zgodnie z przytymi rozwigzaniami w
ksigzce procedur KP-611-366-ARIMR.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostata ¢krona korespondencja wynikea z niniejszej
procedury, istnieje miiwos¢ tylko jednokrotnego zteenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Nie ztaenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w teiemlob zioenie
kolejnego lrdzie skutkowd pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

J&li w wyniku przeprowadzonego pepowania, zgodnie z KP-611-366-ARIMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informgge o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas nalesporzdzi¢c dokument zgtoszenia naleosci — korekta.

Dokument zgtoszenia nadeosci ZW-1/425 (dot. spraw  windykowanych i
niewindykacyjnych) przesytany jest wraz z pismé&ymbol formularzaP-7/363 do DDD
ARIMR w przypadku dziata wdrazanych przez SW albo do DZN ARIMR w przypadku
dziatax wdrazanych w DDD
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J&li zachodzi potrzeba wygaienia jakicld okoliczngci sprawy naley t¢ informacg dopisa
na formularzu pisma P-7. zli ZW-1 przekazywane jest ponownie po W&HejSzym
zwrocie przez DDD, w gmie P-7 nalgy powota znak sprawy z pisma ARIMR.

W przypadku konieczrigi dochodzenia nat@osci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postpowa zgodnie z ksizka proceduikKP-611-359-ARIMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego ppstvania w zakresie ustalenia kwot wysi
uzasadnione gipliwosci w sprawie ustalenia wysokm kwot do zwrotu (np. rozpatrywany
przypadek nie znajduje odzwierciedlenia w ninigjsk®), podmiot wdrazajacy, przed
wystaniem do Beneficjenta pism P-1/363 lub P-4/3630ze wystapic do DDD ARIMR

Z prasbg 0 opink, z jednoczesnym ok§leniem swojego stanowiska w sprawie

Posipowanie w sprawach dotycgcych ustalenia nienalenie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, ktore zostaty przekazane na pogtawie umowy.

W mysl art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o MRi(Dz. U. z 2017 r. poz. 2137,
zp&n. zm.), w sprawach dotygzych ustalania nienateie lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, ktore zostaly przekazane pr2d2MR na podstawie umowy w
Zwigzku

z realizacg Wspolnej Polityki Rolnej, Wspdlnej Polityki Rybaek lub sektorowego
programu operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,
2) krajowych, przeznaczonych na wspétfinansowanie wk@a realizowanych z funduszy
Unii Europejskiej

- stosuje si przepisyKodeksu postepowania cywilnego.

Beneficjent dokonuje zwrotu kwoty nienatee/nadmiernie pobranyciiodkow finansowych

z tytutu realizacji umowy o przyznaniu pomocy, pekgzonej o odsetki.

= W przypadku nienaleznie/nadmiernie pobranej kwoty pomocyodsetki § naliczane w
wysokaici, jak dla zalegtéci podatkowych, za okres pogdzy terminem zwrotgrodkow
finansowych przez beneficjenta, wyznaczonym w nigkamzyskaniasrodkow, a daf
zwrotu caldci zadhzenia lub odliczenia. Termin zwrotu ptatconie maze przekracza
60 dni od daty nakazu odzyskaniodkéw, stosownie do postanowwieart. 7 ust.2
rozporzdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z ddid.07.2014 roku,
ustanawiagcego zasady stosowania rozpgizenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanegstesnu zawgzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady waagg zgodnéri / Dz. U. UE L. 227
z 31.07.2014 r., str. 69 z fmd zm.)/,rozporzzdzenie 809/201'4 oraz art.27 ust. 1 rozp.
Komisji (UE) nr 908/2014 z dn. 06 sierpnia 2014ugkstanawiagcego zasady, dotygze
stosowania rozpordizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr Y3063 w
odniesieniu do agencji ptatniczych i innych organ@arzdzania finansami, rozliczania
rachunkow, przepiséw, dotyaz/ch kontroli, zabezpiecze przejrzystdéci /Dz. Urz. UE L
255 z dn. 28.08.2014 roku, str. 59/ (,rozp. 9084201

= W przypadku zaliczek/wyprzedzapcego finansowania, pobranych przez beneficjenta
nienaleznie/w nadmiernej wysokaci lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
— zwrotowi przez beneficjenta podlegae&z srodkdw wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem/pobranych nierale lub w nadmiernej wysokoi wraz z odsetkami
w wysokaci, okreslonej, jak dla zalegkei podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
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tych srodkéw przez ARIMR —w terminie 14 dni od dnia dogczenia beneficjentowi
wezwania do ich zwrotu.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem érodkédw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz RpezwObszarow
Wiejskich w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (Dzz\2018 r. poz. 627), nienalee
kwoty pomocy podlegaj zwrotowi wraz z odsetkami oldlenymi jak dla zalegitci
podatkowych. Wiéciwos¢ i tryb ustalania nienakgie pobranych kwot pomocy zostaty
okreslone

w przepisach o ARIMR.

Formularz P-4/363 ma zastosowanie w p@pbwaniu dochodzenia nalgosci w zakresie
kwoty nienalenie/nadmiernie pobranyckrodkéw publicznych lub pobranych niezgodnie
Z przeznaczeniem (z wgzeniem wyprzedzagego finansowania i zaliczki).

Formularz P-1/363 ma zastosowanie w pepbwaniu dochodzenia nal@osci w zakresie
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania. Zwrotowi podlega odpowiednioczes¢ srodkow
wyptacona na wyprzedzgie finansowanie Ilub zalicgk ktéra zostata pobrana
nienalenie/nadmiernie lub wykorzystana niezgodnie z praezaeniem.

Pismo wzywajce Beneficjenta do zwrotu nienahée, nadmiernie pobranychrodkow
publicznych (P-1/363 lub P-4/363) SW spmiza_niezwiocznie po stwierdzeniu koniecgrio
ustalenia kwoty nafeosci do zwrotu, jednak nie gaiej niz w terminie5 dni roboczychod
momentu wysfpienia tej okolicznéci, po jednoczesnym stwierdzeniug nie zostat
dokonany przez Beneficjenta zwrot wdavej kwoty.

Moment wysipienia okolicznéci skutkupcej koniecznécia ustalenia kwoty nafaaosci do
zwrotu okréla zatwierdzenie albo otrzymanie dokumentu z ktdregnika nieprawidtowéd
skutkupca konieczngcig zwrotu srodkéw, np.: data podpisania aneksu zmniejseajo
kwote ptatngci wskazan w umowie, odmowa wyptaty pomocykszi pomocy z uwagi na
natazenie na beneficjenta kary finansowej, wipsenie przez Beneficjenta z wnioskiem o
rozwigzanie umowy, rozliczenie operacji w wyniku zémia wniosku o ptatrié koncows)

Dokument zgtoszenia nalenosci nalezy sporzadzi¢ i przekazatc do DDD ARIMR w
terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji o odbiorze przez beneficjenta
stosownego dokumentu.

Odsetki od zaliczki/wyprzedzapcego finansowania

Srodki z naliczonych przez bank odsetek (zysk odczliwyprzedzajcego finansowania)
podlegag zwrotowi. Nie ma mgliwosci pomniejszania kwoty pomocy (kompensaty) o kwot
naliczonych odsetek. Odsetki naliczone przez badkkwoty zaliczki/wyprzedzagego
finansowania na wyodbnionym w tym celu rachunku bankowym beneficjerdd, dnia
wptywu zaliczki na dany rachunek, beneficjent zvarawa wskazany w umowie rachunek
bankowy ARIMR.
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W przypadku braku zwrotérodkow z tytutu zysku od wyprzedaagpgo finansowania natg
wystawic dokument zgtoszenia naleosci ZW-1/425, okrélajac charakter nalmosci jako
podlegagcy windykacji, jednak bez wskazania na naliczanisetek.

Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od wyprzegteggo finansowania/zaliczki
zgromadzonych na wydzielonym rachunku w tym cetlhuaku bankowym, rownie nalezy
przygotow& dokument zgtoszenia naleosci ZW-1/425.W takim przypadku naide okresli¢
naleznos¢ jako niewindykowaa.

UWAGA!

W sprawach, w ktorych zostalo udzielone i wyptacongprzedzajce finansowanie,
a w wyniku oceny konkurencyjnego trybu wyboru wykarcy, SW kwestionuje poniesione
wydatki i nalicza kag, co wptywa na zmniejszenie kwoty pomocy, aglprawidtowo ustab
naleznosci w ramach wyptaconego wyprzedaeggo finansowania oraz zastosovwnisze
wytyczne.

Zgodnie ze stanowiskiem sl prawnych ARIMR w przypadku spraw dla ktérych zdest
natlazona kara administracyjna za naruszenie zasad kenkyndci wydatkow
zmniejszajca kwot przyznanej pomocy, kwota kary z&odkow wspéifinansowania
krajowego nie powinna ldyobarczona odsetkami liczonymi od dnia wyptaty aahunek
beneficjentasrodkéw z tytutu wyprzedzagego finansowania. W ww. przypadkach ngle
zastosowa wzor pisma P-1/363 z uwzglnieniem stosownej modyfikacji w oparciu o stan
faktyczny danej sprawy oraz
Z pominiciem czsci pouczenia dotyerej zwrotu odsetek.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozpsaizenia 1306/2013odskpuje od ustalenia

nienaleznych kwot pomocy jesli kwota do odzyskania od beneficienta w ramachnoki

indywidualnej danego programu pomocy lirodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie

liczac odsetek, przeliczane] na ziote wg kursu eurolarstgo zgodnie z art. 11 ust. 2

rozporadzenia Komisji WE 907/2014.

Przestanki wykluczage obowazek zwrotu ptatnéci nienaleénych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozposrizenia Komisji UE nr 809/2014 — gdy dana ptatn@ostata
dokonana na skutek pomyiki wiawego organu.

Obowigzek zwrotusrodkéw, nie ma zastosowaniaz¢di dana ptatn& zostata dokonana
na skutek pomyiki wigciwego organu lub innego organu oraglijetad nie mogt zosta
wykryty przez beneficjenta w zwyktych okoliczwach. Jednak w przypadku, gdydbt
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dikcpania przedmiotowej ptatdoi,
akapit ten stosuje @ijedynie, jéli decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazana w
terminie 12 miesicy od dokonania pfatsoi.

Z przytoczonych powsej przepisow wynika,z nie ma obowjzku zwrotu jeeli ptatngé¢
zostata dokonana na skutek pomyiki organu orad bie mogt zosta wykryty przez
beneficjenta, niezalmie od terminu przekazania decyzji o odzyskas@dkow.
Natomiast w przypadku ¢du dot. elementéw stanu faktycznego istotnych dlécpenia
przedmiotowej ptatniei, nie ma obowszku zwrotu, jeeli decyzja o odzyskaniu nie
zostata przekazana w terminie 12 mgegiod dokonania ptatsoi.

KP-611-363-ARIMR/5/z
Strona6z7



Kwoty nienalenie lub nadmiernie pobranych ptafieo stanowice réwnowarté¢ 100 euro,
ustalane $ oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjentatnpsci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wnioskag oddzielnie dlarodkéw wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nierale lub nadmiernie pobranych ptafco
nie przekracza réwnowadc 100 euro (tj. czy zachogzprzestanki do odgpienia od
odzyskiwania nienafmie lub nadmiernie pobranych ptafeg, nie naley brat pod uwag
kwot, ktore zostaty uwzgtinione w poprzednich pagtowaniach, zakeczonychustaleniem
kwot nienalénie lub nadmiernie pobranychsrodkédw publicznych z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1/425.

Dla dokonania oceny, czy zachadprzestanki do odgpienia, tj. czy kwota platrioi
nienalenych przekracza réwnowak® 100 euro, naley zsumowa wszystkie kwoty
nieprawidtowdci znane podmiotowi wdeajagcemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotyczce danego beneficjenta, danego programu pomocyriudka wsparcia i ptatrioi
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie g@bj poprzednio zakmzonymi
postpowaniami.

W przypadku, ustaleniaze obliczona kwota nienaleie Ilub nadmiernie pobranych
ptatnagci w odniesieniu do poszczegdlnych schematéw pomgceh /srodkéw wsparcia jest
nizsza lub réwna kwocie stanaygiej rownowarté¢ 100 euro, nie licc odsetek, nagpuje
odstgpienie od ustalania kwot nienatee lub nadmiernie pobranych ptatco W tym
przypadku nalgy sporzdzi¢c dokument dot. odsgpienia (vzér formularza O-1/363) oraz
dokument ZW-1/425 z adnotacpdsgpienie (patrz instrukcja wypetniania dokumentu ZW-
1/425) i przekazado DDD.
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Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia nalenosci ZW-1 (1-5/363)
Zasady ogolne:

Dokument zgloszenia nateosci ZW-1, po ustaleniu kwot nienaleie, nadmiernie
pobranychsrodkow publicznych przez SW, jest spgizany zaréwno, gdy beneficjent
zwracit srodki, jak rownie w przypadku, gdy beneficjent nie dokonat wymaganegrotu
srodkow.

Dokument zgtoszenia naleosci ZW-1 winien by kompletny i wskazywa podstaw
prawry, z ktorej wynika obowgzek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy, wyprzedzago
finansowania/zaliczki.

Dokument zgloszenia nadeosci ZW-1 w przypadku dziata obstugiwanych przez
Samorady WojewOdztw naley przekazé do DDD ARIMR lub przypadku dziata
obstugiwanych przez DDD do DZN ARIMR, w terminBdni roboczych od otrzymania
informacji o:
» doreczeniu pisma w sprawie konieczaozwrotu nienalenie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, lub
» doreczeniu decyzji ustalagej kwoty nienalenie nadmiernie pobranyckrodkéw
publicznych, lub
» dokonaniu przez beneficjenta zwrattodkow (j&li kwota nalenaosci jest maliwa
do ustalenia); lub
* Kkonieczndci poprawy wczéniej wystawionego dokumentu ZW-1 ze wah na
popetnione hidy lezagce po stronie pracownika obstugeggo lub w wyniku
ostatecznego rozstrzyguoia ziazonego odwotania/wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

W przypadku, gdy ARIMR dysponuje informagcpe beneficjent dokonat wptaty na konto
ARIMR, a dokumentacja ZW-1 nie wphla, wowczas stosowna informacja o
konieczndci sporzdzenia dokumentacji ZW-1 zostanie przekazana do mpud
zewretrznego.

Przy wystawianiu dokumentu zgtoszenia unat®ci odsetki naliczone przez bank na
rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym ddugbsaliczki/wyprzedzajcego
finansowania, powinny l#&yujmowane w w/w dokumencie odpowiednio w pozyejsk od
zaliczki” albo ,zysk od wyprzedzagcego finansowania

Celem prawidlowego zgtaszania nalesci wymagane jest sporgdzanie odrebnych
dokumentow  ZW-1/425 dla naleénosci  dotyczacych  rozliczenia  spraw
niewindykowanych i windykacyjnych.

Jedno zgtoszenie naleosci tworzy st dla jednej wyptatygrodkow.
Zasady wypetniania dokumentu:

Nadanie numeru dokumentu

Kazdy dokument zgtoszenia nafesci winien by opatrzony odibnym numerem, natg
przyja¢ numeragi zgodmy z nasgpujagcym wzorem: X/YYAA/RRRR, gdzie X" jest to
kolejny numer dokumentu ZW-1/425, YYAA symbol jeditkd autoryzujcej ptatnd¢, np.
UMOL1 albo DDD. Natomiast ,YYYY” jest to rok wystaemnia dokumentu ZW-1.
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Nadawanie numeréw korektom do dokumentow ZW-1:

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1 ,1/UME116/K1” lub 1/DDD/2018/K1,
gdzie pierwsze trzy skiadowe stangwgierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1, ktory
jest korygowany. ,K1” oznacza pierwgkoreke tego dokumentu, w przypadku kolejnych
korekt, dokument ZW-1 nalg numerowd& odpowiednio ,K2", ,K3”, np.:
»,1/UM01/2013/K2”, ,1/UM01/2013/K3". Korekcie podlegzawsze pierwotny dokument
ZW-1.

Jeli w wyniku uruchomienia procedury dochodzenia pa@ci nasgpi odwotanie
beneficjenta od decyzji/pisma ustal@go kwo¢ nienalenie/nadmiernie pobranych
ptatnaici (ZW-1 przekazano do ARIMR) wowczas zale od wyniku przeprowadzonego
postpowania wyjdniajgcego maliwe s3 nastpujace rozwazania:

» nalezy przekaza do DDD/DZN ARIMR informacg o koniecznéci odsgpienia od
procedury dochodzenia naftexci ktére zostaly zgloszone dokumentem nr
XIYYAA/RRRR
(w catcici odstpiono od konieczniei dochodzenia nat@aosci);

» nalezy przekaza do DDD/DZN ARIMR dokument ZW-1 korekta, ze wskaean
wiasciwych kwot nalenosci (w  wyniku przeprowadzonego popbwania
wyjasniajgcego ustalono,ze odsgpuje s¢ od czsci ustalonych wczamie]
naleznosci);

» w przypadku, gdy obliczona kwota nienalee lub nadmiernie pobranych
ptatnagci spetnia warunek odgiienia (patrz instrukcja 1-4/363), nale wystawt
dokument ZW-1 uzupetnig¢ odpowiednio numer ZW-1 symbolem ,,ODST”, {j.:
1/UM01/20.../ODST.

Wypetnieniu podlegalata dokumentu nalezy wpisa& dat sporadzenia dokumentu ZW-
1/425.

W nagtéwku dokumentu natg uzupeiné nastpujace dane:
a) Jednostka wdrazajaca;
b) Imie¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta;
c) Numer identyfikacyjny beneficjenta;
d) Regon beneficjenta;
e) PESEL beneficjenta;
f)  Rok budzetowy;
g) Kod pomocy;
h) Umowa/Decyzja wraz z da4 zawartej umowy;
i)  Dziatanie/poddziatanie;
i) Rodzaj Pomocy — kod-sktadowe rodzaju pomocy;
k) Znak sprawy

Numer identyfikacyjny beneficjenta winien ky zgodny z ustaw z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéwidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatod (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853).

Rok budzetowy to rok ptatnéci na rzecz beneficjenta.

W przypadkunumeru i daty umowy/decyzji nalezy wpisa tylko numer i daf umowy
pierwotnie zawartej z beneficjentem. Nie wpisujemymeréw oraz dat aneksow do
umow. Jéli numer umowy zostatl zmieniony aneksem do umowyisujpmy numer
umowy, ktéry dotyczy nalaosci skierowanej do windykacji (np. gdy nafes¢ dotyczy
wyprzedzajcego finansowania wowczas w ZW-1 wpisujemy numerowg ktory
obowigzywat w momencie realizacji ptatém z wyprzedzajcego finansowania).
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Dziatanie/poddziatanie oraz Rodzaj Pomocy dane te winny by zgodne z danymi
wskazanymi w zaftzniku nr 1 do instrukcji wypetniania dokumentéwndnsowo-
ksiegowych w ramach dziadaPROW na lata 2014-2020 (I-1/363).

W polu znak sprawy nalezy wprowadzé znak sprawy zgodny instrukci tworzenia
znaku sprawy oraz numeru umowy O przyznaniu powecyZji przez podmioty
wdrazajgce, ktorym delegowano zadania AP w ramach PROVetaa2014-202@&lbo dla
dziataa wdrazanych przez DDD znak sprawy nadany przez DDD, aatkoavo naley
oznaczy liczbe spraw dla ktérych ustalano kwoty nienade, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, w ramach danej sprawy, zgodm& wzorem: UMO01-6934-
UM0100009/1601, gdzie symbol ,01” oznaczaze beneficjent jest windykowany po raz
pierwszy w ramach sprawy.sliebeneficjent lgdzie windykowany po raz drugi w ramach
sprawy, woOwczas natg uwzgkdnic nastpujaca numeragi: UMO01-6934-
UMO0100009/1602.

W celu rozrénienia spraw dla poszczegoélnych partnerow w randehego projektu
wspétpracy lub podmiotow wspdlnie realigoych operag w ramach wspierania
wspétpracy miedzy podmiotami wykomgymi dziatalnd¢ gospodarcz na obszarze
wiejskim obgtym LSR naley do znaku sprawy wpigaunikalny numer partner projektu
wspotpracy/podmiotu wspolnie realizaggo operagjokreslony w umowie o przyznaniu
pomocy, wg wzoru: UM01-6934-UM0100009/16/0431.

Wskazanie kwoty w celu odzyskania nalenosci:

W zaleznosci od pomocy jaka zostata wyptacona Beneficjentgwzez ARIMR na
realizacg operacji nalgy odpowiednio wskazakwote w podziale narddta finansowania,
tj.. $rodki krajowe lub/isrodki wspolnotowe, z odpowiednim uwzgdhieniem kwoty
zaliczki, zysku od zaliczki, wyprzedaaggo finansowania, zwyktej sprawy windykacyjnej
wraz z datami ptatrsei (tj.: datami dokonania przez ARIMR platwo na rzecz
beneficjenta).

Wskazanie przyczyny powstania natenosci.

Kazdorazowo nalgy wskaz& jedm z ponizszych maliwosci:

e powstanie nalmosci w wyniku bkdu administracyjnego (wina 4gca po stronie
Paistwa cztonkowskiego, nie wigca s¢ z zawinionym dziataniem lub zaniechaniem
beneficjenta np. hl pracownika );

* powstanie nalenaosci z winy beneficjenta (leca po stronie beneficjenta, aggca s¢ z
dziataniem lub zaniedbaniem beneficjenta np. nregotanie warunkéw umowy).

Naleznos¢ niewindykowana — nalenos¢, gdzie beneficjent dokonat sptaty przed
wezwaniem do zwrotdrodkéw/przed podiciem czynnéci zmierzajcych do odzyskania
naleznosci.

Naleznosé windykacyjna — nalenos¢ w sprawach, w ktérych stwierdzonae beneficjent
nie dotrzymat warunk6w umowy i zoboygiany jest do zwrotu ¢%ci lub cataci
wyptaconej mu pomocy.
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Tabela nr 1 Nalenos¢ podlegagca windykacji/niewindykowana - zgodnie z
zaznaczeniem na stronie nr 1 rglekreli¢ niepotrzeba wartasc.

W zaleznosci rodzaju sktadowych ustalonej kwoty naiesci nalezy odpowiednio uzupetiitabeé
nri,t.

» zaliczka - kwota zgtaszanej nahesci z tytutu wyptaconychrodkéw PL i UE w ramach
ptatnaci zaliczkowej;

» zysk od zaliczki - wart® odsetek bankowych zgromadzonych na wygbdionym
rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym dugbzaliczki;

» wyprzedzajce finansowanie — kwota zgtaszanej natsci z tytutu wyptaconychirodkow
krajowych w ramach wyprzedzaego finansowania,;

» zysk od wyprzedzagego finansowania - waid odsetek bankowych zgromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym beneficjenta przeznaazonydo obstugi
wyprzedzajcego finansowania;

» zwykta sprawa windykacyjna — kwota natesci, ktéra nie dot. zaliczki, zysku od zaliczki
i wyprzedzajcego finansowania.

Przyktad:

W Tabeli nr 1 wpisano:

- zaliczka w kwocie 250,00 zt,

- zysk z tytutu odsetek (odsetki bankowe) 10,00 zt
w polu opisowym naley wpis&:

Niniejszym postanawia gipodgcie stosownych czynsdoi prawnych w celu odzyskania kwoty 260,00
ziotych (stownie: dwiécie szécdziesit ztotych 00/100) wraz z naleymi odsetkami naliczanymi zgodnie z
tabeh nr 1, z tyt. platnéci dokonanej w ramach funduszu EFRROW na rzecaxahkego beneficjenta.

Wypetnianie Tabeli nr 1:

* w polu zroédto finansowania/(nr listy zleaeptatncci/zlecenia ptatnéci) — naley
wpisa nr zlecenia ptatriwi, z ktérej dokonywany jest zwrétodkow;

» w tabeli naley wskaza kwote naleznosci windykacyjnej lub niewindykowanej;

* rodzaj odsetek — podatkowe - zgodnie z art. 297usstawy 0 ARIMR, (Dz. U. z 2017
r. poz. 2137) oraz art. 44 ust. 1 ustawy z dn. 2Q@L5 r. o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatedsrodkow EFRROW w ramach PROW na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627); W przypadku, gdyakt sprawy nie wynika
obowigzek naliczenia odsetek nale w polu rodzaj odsetek wprowadzizapis —
,odsetek nie naliczagialbo ,brak”.

* poczatkowa date naliczania odseteknalezy wskazé zgodnie z zapisami umowy z
beneficjentem (sposéb naliczania odsetek zostaaogi w Instrukcji ustalania kwot
nienalenie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych (1-4/363).
Natomiast w przypadku, gdy dokument ZW-1/425 jegstawiany, a termin na zwrot
srodkéw jeszcze nie uptgh wowczas pole dot. pogtkowej daty naliczania odsetek
nalezy wypetnic na podstawie informacji zwrotnej o g¢ozeniu pisma informyggego o
konieczndci zwrotu srodkow. Jéli beneficjent w wymaganym czasie nie dokona
zwrotu nalenosci, wowczas stosowne kroki w zakresie odzyskanideznasci
podejmie Departament Zadzania Nalenosciami ARIMR.

W przypadku, gdy w polu rodzaj odsetek wpisano gbels nie nalicza” gialbo ,brak”
w polu pocatkowa data naliczania odsetek wpisuje,si’.

W przypadku gdy, w wyniku zfmnego odwotania, rozstrzygisie wobec Beneficjenta
jest negatywne wéwczas w polu ,patkowa data naliczania odsetek” nglevpisa
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dat liczoms od pierwszego pisma wystanego do Beneficjenta @elgo wynika
obowigzek zwrotusrodkow.

» data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli lub podbnego dokumenty
o ktérym mowa w art. 54 ust. 1 rozpgtdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprdimansowania wspolnej polityki
rolnej, zaradzania ma i monitorowania jej oraz uchylgje rozporzdzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98/K) nr 814/2000, (WE) nr
1290/2005 i (WE) nr 485/2008 w negtijacy sposob (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 549 z pd. zm.) to data pierwszego w chronologii sprawy
dokumentu stwierdzagego, ze miata miejsce nieprawidiowé& Dokument ten
skutkuje dochodzeniem nalesci i winien zawierd nazwe beneficjenta, kwat
podlegajca zwrotowi oraz winien by zatwierdzony (gto dokumenty m.in.: P-4/363

lub P-1/363).

W przypadku jakichkolwiek nienataych ptatnéci wynikajgcych z nieprawidtowsci
lub zaniedba paistwa cztonkowskievystepuja do beneficjenta o zwrot odnénej
kwoty w ciagu 18 mies¢cy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkaghpo
otrzymaniu przez ARIMR Ilub podmiot wdaacy, sprawozdania z kontroli lub
podobnego dokumentu stwierdgsggo, ze miala miejsce nieprawidiow@
Odpowiednie kwoty zapisujeesiv ksicdze diiznikdéw agencji ptatniczej w momencie
wystgpienia o ich zwrot.

Z uwagi na fakt, 4 w systemie informatycznym brak jest funkcjondlrio
umazliwiajgcych weryfikacje zachowania terminu 18-cy od datywierdzenia
nieprawidtowdci do czasu wygpienia o zwrot, podmioty wd¢ajace zobowazane §
do statego monitorowania ww. terminu oraz wszcmjg&zynndéci magcych na celu
ustalenie kwot i terminowe wygiienie o zwrot do beneficjenta.

Suma kwot nalenoici w podziale narddta finansowania tj. KR lub UE i suma zléce
rozliczapcych zaliczk/wyptat dokonanych na rzecz beneficjenta w ramaahydh
Zlecer ptatngci w podziale n&rdodta finansowanie KR lub UE nie ri® przekracza
pierwotnie wyptaconych kwot w podziale agbdta finansowania.

- Data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/Data daggczenia informacji o
koniecznagci zwrotu nalezy wpis& dat dorczenia beneficjentowi  ww.
decyzji/informaciji.

W przypadku braku informacji zwrotnej o @oeeniu pisma, w celu prawidtowego
wypetnienia, dokumentu zgtoszenia reici, naleey oczekiwa zwrotnej informacji

o dokczeniu pisma (wczapc reklamagj do operatora publicznego). Dopiero po
otrzymaniu ,zwrotki” maliwe jest wypetnienie tabeli nr 1 dokumentu ZW-logf
,ZWrotki” oraz kopk dokonanego zwrotu naleosci (przelewu) nalgy uwzgkdni¢ jako
zalczniki do ZW-1.

Kazdy dokument ZW-1 winien liyopatrzony dat dorczenia decyzji o ustaleniu kwot,
dafy doreczenia informacji o konieczgoi zwrotu oraz dat zatwierdzenia raportu

z kontroli lub podobnego dokumentu.

PoleRazem dla nalgnosci nalezy uzupetné poprzez zsumowanie pol ,Razem zaliczka”,
.Razem zysk od zaliczki” ,Razem wyprzedzeg finansowanie” ,Razem zysk od
wyprzedzajcego finansowania” ,Razem zwykia sprawa”.
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Przypadki szczegolne:

1) Jsli zwrot naleznosci nie wigze st ze stwierdzosm nieprawidtowdcia, gdy w sprawie
nie wystpita korespondencja kierowana do beneficjenta vaw@ ustalenia kwot
nienalenie, nadmiernie pobranyaiodkéw publicznych, wéwczas Takeir 1 naley
wypetnic w sposob nasgpujacy:

* kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podofpmedokumentu (...)"
nalezy uzupeiné¢ o dat realizacji przelewdrodkow na rzecz ARIMR,;

 kolumre ,data doeczenia decyzji o ustaleniu kwot/datdoreczenia informacji
o koniecznéci zwrotu”, naley réwniez uzupetnt o dat realizacji przelewusrodkéw
na rzecz ARIMR.

Zalacznik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-Ustalenie wysoksci kwoty nalénosci

do zwrotunalezy wypetni oraz przekazarazem z dokumentem ZW-1 do DDD dla
spraw o charakterze niewindykacyjnym, gdy nie maego dokumentu, z ktoérego
wynika stwierdzona kwota naleosci gtdbwnej.

Pozostate kolumny ,rodzaj odsetek” oraz ,pgikpwa dat naliczania odsetek”
nalezy uzupeiné zgodnie opisanymi wczeiej wytycznymi.

2) Jeli zwrot naleznosci nie wigze st ze stwierdzos nieprawidtowdciag, ale gdy do
beneficjenta zostato skierowane pismo P-1/363, wawd abel nr 1 naley wypeini
W Sposob naspujacy:

* kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podoppmedokumentu” naley
uzupeiné o dat ww. pisma;

* kolumre "data doeczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Qatlorczenia informaciji
0 koniecznéci zwrotu”, naley uzupeint o dat doreczenia tego pisma/decyzji.

Kazdy dokument ZW-1 winien kiyopatrzony dat doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/
Dats doreczenia informacji o konieczdoi zwrotu oraz dat zatwierdzenia raportu
z kontroli lub podobnego dokumentu.

Ponadto, naley wypetnic pole ,podstawa prawna wyptatyrodkéw wymienionemu
beneficjentowi”, nalgy wpisa& nr umowy oraz dat na podstawie ktOrej przyznano
ptatna¢ beneficjentowi.

Wypetnianie Tabeli nr 2 polega na:

* uzupetnieniu numeru zrealizowanego zlecenia pkaifisty zlecer platnaci
z uwzgkdnieniem kwoty przelewu w podziale fradki wspoffinansowania PL i UE:

* naleey wskazé jedno zlecenie ptatnéci, ktérego dotyczy zwrot natacsci. Jeli
zwrot dot. kilku etapéw w ramach danej operacji, wepas nalgy sporzdzic
dokumenty ZW-1 odibnie dla kadego zlecenia ptatdoi.

» wskazaniu daty realizacji (zaptaty przez ARIMR) cdeia ptatnéci/listy zleceh
ptatnaci na rzecz beneficjenta.
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Podstawazadania zaptaty:

 naleey wskazé& nazwe, numer i daf dokumentu stwierdzgtego wysipienie
nieprawidtowdci lub nazw, numer i daf dokumentu na podstawie, ktdrego
beneficjent zobowazany jest do zwrotu pomocy;

* naleey wskaza, ktorych zapisow umowy nie wykonat beneficjent lmaruszyt
postanowienia umowy.

Kazdorazowo w pozycji Rodstawa zadania zaptaty' nalezy wskazywé& powod
skierowania sprawy do windykacji. W przypadku aat#ci dot. rozliczenia zaliczki lub
wyprzedzajcego finansowania nale wpisa, ze dokument ZW-1 zostat spadzony w
zZwigzku z ww. rozliczeniem. W zakresie nadesci dot. rozliczenia dobrowolnych
zwrotow dokonywanych przez beneficjentow, uvglevskazé przyczyre dokonania
dobrowolnego zwrotu. Natomiast przy sprawach wirtyknych, nalgy wskazé
dokument stwierdzagy nieprawidtowé¢ oraz odpowiednie postanowienia umowy, ktére
zostaly przez beneficjenta naruszone.

Wypetnianie Tabeli nr 3

Tabeb nalery pozostawd niewypetnion, gdyz nie ma konieczriei uzupetniania jej dla
dziatax wdrazanych przez DDD oraz przez SW na podstawie umovggdevania zada
AP.

Wypetnianie Tabeli nr 4

Tabet nr 4 naley uzupeint o rodzaj zabezpieczenia wraz z terminem jego
obowigzywania:

1) pokczenie bankowe,

2) gwarancja bankowa,

3) gwarancja ubezpieczeniowa,

4) weksel z pagczeniem wekslowym banku,

5) weksel in blanco,

6) gotéwka,

7) zastaw na papierach watowych wyemitowanych przez Skarbrfi3awa.
W przypadku braku zabezpieczenia aglepisa ,brak zabezpieczenia”.

Zatgczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1 (mpleybrac wiasciwe, pozycje
zbedne naley usunc z listy). Jéli jako zahcznik przekazywany jest wniosek o ptaieo
nalezy przekazé go bez zajcznikbéw. Naley pametac, ze w sprawie powinny znaié si¢
wszystkie dokumenty magge wplyw na okoliczn& ustalenia kwoty do zwrotu.
Obowigzkowo naley dolgczy¢ dokument, z ktérego wynika stwierdzona aat@¢ (np.
pismo P-1/363, P-4/363, zaknik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-1 w przypad
dobrowolnych  zwrotéw, dokument z banku w przypadkaysku od
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania, itp.)
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DDD maze zwréct sie do SW o dajczenie dodatkowych dokumentéw poza
przekazanymi z ZW-1, $§ wymagap tego okolicznéci sprawy.

W przypadku gdy beneficjent zgt odwotanie w sprawie konieczém zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranyckrodkéw publicznych, a zimne odwotanie
rozpatrzono pozytywnie, z korg@ia dla beneficjenta, wowczas nayesporzadzi¢ pismo
do ARIMR informupce o wyniku weryfikacji ztaonego przez beneficjenta odwotania
oraz konieczngi korekty nalenosci do zera.

W przypadku gdy, w wyniku zimnego odwotania, rozstrzyguie wobec Beneficjenta
jest negatywne oraz wyglita konieczné¢ zasegniecia opinii prawnej wowczas do
przekazywanej dokumentacji najedolaczy¢ opinic prawny.

Sporzdzony i zatwierdzony dokument zgtoszenia natéci jest przesytany do DDD
ARIMR a nasgpnie po przeprowadzonej weryfikacji wraz z komphetdokumentaciji
przekazywany do DZN ARIMR. DZN ARIMR przekazuje dgodmiotow
wdrazajacych/DDD  ARIMR w formie papierowej informagj o zakdczonych
postpowaniach windykacyjnych oraz do wiado§ooDDD ARIMR.
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Karta wzoréw podpiséw 0s6b uposvaonych do zatwierdzania do wyptaty
zlecen ptatnagci w ramach PROW 2014-2020 (KK-16/308)

Karta wzorow podpiséw 0sOb upowanionych do zatwierdzania do wyptaty zlecé
ptatnosci w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE .
WDRAZAJACEJ STANOWISKO Lerdzieiet el

Obowigzuje od A2

data/podpis/piegtka”

1) W przypadku autoryzacji ptatéc w Biurze Powiatowym Kaetpodpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —
Dyrektor OR, w Centrali ARIMR - Prezes ARIMR. W przypadjednostek realizggych zadania delegowane Kart
wzoréw podpisow podpisuje kierownik danej jednastRiyrektor, Prezes, Marszalek Wojewddztwa lub osoba
upowaniona. Zmiany kadrowe oséb podpigtyjch Kart wymagaj réwniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmisadrowe oséb widniegych na Karcie wzoréw podpisow,
réwniez wymagaj zmiany Karty wzoréw podpisow.

2) Data, od ktorej obowkruje Karta wzor6w podpisoéw nie m® byt dat wczeniejsz niz data, z ktGr Karta wzorow
podpiséw zostata podpisana. Daty te mby takie same, lub data obaywania mae by dat pézniejsz niz data, z
ktorg Karta wzoréw podpiséw zostata podpisana.
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Nazwa Podmiotu Wdeajacego/departamentu ARIMR

| 0-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Numer identyfikacyjny beneficjenta

PESEL/REGON

Umowa Nr... 0 przyznaniu pomocy Numer: | Zdnia:
Kurs Euro: Z dnia:

Kod EFRROW

Znak sprawy:

Odstapienie Nr ..

(Miejscowd¢), dnia @ziei, miesgc, rok) r.

120...

od ustalania kwot nienalgnie/nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatania/poddziatania ... .......c..ve i
w ramach PROW na lata 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 20 lu2@bb r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatendrodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpz®bszardéw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. p627 z pén. zm.) zwanej dalejistavy
PROW 2014-2020d4rt. 54 ust. 3 lit. a pkt rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprdimansowania wspolnej polityki rolnej,
zarzmdzania i i monitorowania jej oraz uchykge rozporadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/20QWYE) nr 1290/2005 i (WE) nr
485/2008 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 348¥n. zm.* odstepuje si¢ od ustalenia
kwot nienaleznie/nadmiernie* pobranych ptatnosci, gdy kwota kazdej z tych ptatncici

(w odniesieniu do poszczegolinych schematow pomocahiylub srodkéw wsparcia) nie
jest wyzsza od kwoty stanowicej rownowartos¢ 100 euro przeliczonej na ziote na
podstawie przedostatniego kursu walut ustanowionegoprzez Europejski Bank
Centralny sprzed miesijca, w ktérym operacje zapisuje s w ksiegach ptatniczych
agencji ptatniczej w ramach PROW na lata 2014-2020.

Kurs euro na podstawie przedostatniego kursu wymiany wadtélanego przez Europejski
Bank Centralny przed miesiem, w odniesieniu do ktérego wydatki i dochodyearmczone

na ten cel zostajzadeklarowane, tj. na dae
.................. ZE(SHOWNIE ...

.................. dziei, miesic, rok wynosi

).

Rownowartos¢ 100 europrzeliczona na ziote na podstawie przedostatrkegsu wymiany
walut ustalonego przez Europejski Bank Centralnge@r miesicem, w odniesieniu do
ktérego wydatki i dochody przeznaczone na ten gstag zadeklarowane wynosi .................

zt

(SIOWNIE . . e e e e e )RFEE,

Wyptacona kwota pomocy dlamowy/etapu* zgodnie z umawo przyznaniu pomocy

N zdnia ......... Wynosi

ZIGOWNIE ... ).

Wyptacona i ustalona kwota nienatge/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem*

pobranych srodkoéw

publicznych

zgodnie z pismem
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Rdéznica pomedzy kwot pomocy wyptacos na rachunek beneficjenta na podstawie umowy

0 przyznaniu pomocy Nr................ z dnia ......... , a ustalonkwoty
nienalenie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem* poloanyrodkéw publicznych
zgodnie z pismem przekazanym beneficjentowi ...............comme...  Z dnia
wynosi zt ctownie
.................................................................... ).
taczna kwota nienaimie lub nadmiernie pobranej ptatitow ramach dziatania/poddziatania
WYNOSI: teeieenenn. ZEBIOWNIE Lo e )***
(podpis z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska osoby upoiagonej)
Zakyczniki:

1. Umowa o przyznaniu pomocy z dn. ...
2. Lista zahczonych dokumentow

Czynnaci Imi¢, nazwisko oraz stanowisko showe Podpis pracownika Data

Sporzdzit

Sprawdzit

Zatwierdzit

* niepotrzebne usujt;
*% rdwnowarto$¢ 100 euro wylicza si= taczna kwota nalosci * wskazany kurs EUR
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Nota korygugca (P-1/308)

NUMER |
ORYGINAL / KOPIA"

DATA MIEJSCOWGC
PIECZEC WYSTAWCY

WYSTAWCA NOTY KORYGUJKCEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

PELNA NAZWA | NUMER DOKUMENTU DATA SPORADZENIA DOKUMENTU

TRESC DO KOREKTY TRE SC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUXMCEJ:

SPORZ4DZIL: IMI E, NAZWISKO | PODPIS SPRAWDZIL | ZATWIERDZIL: IMI E, NAZWISKO | PODPIS

“Niepotrzebne skii¢

KP-611-363-ARIMR/54/zz
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Nazwa podmiotu wdriajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

\ P-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: odzyskanie nadmiernie/niezaie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobranychdkow
publicznych

Informuje, ze dla Whniosku/6w* o ptatrié ztozonego/ych w dniu ...... * w ramach
dziatania/poddziatania

tytut operacji
dokonano wyptaty srodkéw publicznych na wyprzedaag finansowanie /zaliczk,
w nadmiernej wysokii/nienalenie/niezgodnie z przeznaczeniem®,
nadmiernie pobranérodki z tyt. naliczonych odsetek na rachunek bankosworzony do
obstugi zaliczki / wyprzedzagego finansowania.*
720101110 Yo [

W zwigzku z powyszym, naley dokona& zwrotu srodkow publicznychw wysokdaci
e ZE(SHOWNIE: L )

na rachunek bankowy ARIMR o numerze 05 1010 10B8@D14 9840 0000.

W przypadku braku zwrotérodkéw zostanie wsz¢te posgpowanie dochodzenia nalesci
wraz z nalenymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosgwpisa& numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub nazeoraz
wskazd z jakiego tytutu zwracaneg ssrodki. Prawidtowe opisanie wptaty jest bardzo iseotdla
witasciwego zidentyfikowania tytutu zwroturodkéw. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegolngci potwierdzenia przelewow, Beneficjent winien raex do ......... *

listownie/faxem/mailem.
Pouczenie:

Beneficjent zwraca nadmiernie/nienalee/niezgodnie z przeznaczeniem* polwrakwote srodkdéw publicznych przeznaczpnna
wyprzedzajce finansowanie/zaliczk, powigkszory o odsetki w wysokéi okreslonej jak dla zaleghxi podatkowych, liczonymi za okres
od dnia przekazanigrodkéw, w terminie 14 dni od dnia deozenia niniejszego pisma. Zwrotowi podlegapkze odsetki od
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania* naliczone od dnia wplywu na wybdiony rachunek bankowy. Niedopetnienie tego zohpania
skutkowa bedzie skierowaniem sprawy na deogostpowania gdowego.

Jednoczénie uprzejmie informuy, iz przystuguje Pani/Panu/Rstwu* prawo do jednokrotnego Zenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Termin na wniesienie stosownego wnioskuosiy21 dni kalendarzowych lige od dnia dagczenia niniejszego pisma. Pismo
nalezy przekaza na ww. adres. Pismo powinno zawiere szczegolneci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

KP-611-363-ARiMR/5/z
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3) uzasadnienie pfby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzgini zasadn& ponownego rozpatrzenia wniosku o ptatno
4) podpisy osob reprezemiaych Beneficjenta / petnomocnika

Nieztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w venminie lub zi@enie kolejnego wnioskughzie skutkowato pozostawieniem
go bez rozpatrzenia

*niepotrzebne usuay,

** nalezy wpisa nazw; podmiotu wdraajacego

Y01z L3 01 (01117 Vo 4 PSP

Nrtelefonu ..., adrese-mail ..ot
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Nazwa podmiotu wdriajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

\ P-2/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: prgba o przestanie aktualnego dokumentu potwiergzmjo numer rachunku bankowego.

Informuje, ze dla WNIOSKU. ... zlponego w ramach
dziatania/PoddzZIAtaNIa L. . ..o cve i e e ————————— §
na podstawie Umowy 0 przyznaniu POMOCY NI ..ccooeeeveeeeeeiiiennninneenns , zawartej
wdniu ....oooeeiiii nalezy uaktualni¢ informacje o numerze rachunku bankowego

prowadzonego przez bank lub przez spétdzielgzkase oszczdnosciowo-kredytows oraz
nazwe posiadacza rachunku.

W zwigzku z powyszym, prosg o przekazanie dokumentu wskagggo numer rachunku na
ktory map zost& przekazangrodki finansowe, w terminie 21 dni kalendarzowyah ania
otrzymania niniejszego pisma na rasfjacy adres:

powotujgc sk na w/w numer umowy.

* niepotrzebne usu

**nalezy uzupetné nazwe podmiotu wdraajacego

SPraWe PrOWAAZE ..c.ueene it ettt et e e et ee e e

Nrtelefonu ......coooovviiii i, adrese-mail ............coeevennnn.
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Nazwa podmiotu wdrijgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

\ P-3/363 |

Departament Ksiegowaci/

Departament Zarzadzania Naleznosciami/
Departament Finansowy*

ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: wstrzymanie realizacji/ zwrot* zleceniatptaci.

W zwigzku z przekazan Lista Zlecen Platndgci/Zleceniem Platnai/ Zleceniem
Korygujagcym do Zlecenia Ptatsoi/ Zleceniem koryguicym do Listy Zlecé Platngci *,

wystawiory w dniu: 0
NUMEBIZE ...ttt et e e e e e e eeen e
nakwot ................ ZE(SIOWNIE: ..o ztotych

dla BenefiCIENta ... ———

(imig¢ nazwisko Beneficjenta/nazwa Beneficjenta)
o numerze ID BenefiCienta ......oi i ———
wystgpita konieczné¢ wstrzymania realizacji/ zwrotu* ww. dokumentu zsaujacego
powodu:

*niepotrzebne usuyt
**uzupetni¢ nazwe podmiotu wdraajacego

Y01z U o (01117 Vo 4 [P

Nrtelefonu ......coovviiii i, adres e-mail .......coocoeeiiii i e,
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Nazwa podmiotu wdriajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

\ P-4/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: odzyskanie nienate/ch, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem®* gnyloh srodkéw
publicznych.

Informuje, ze dla Wniosku/6w* o platné zlozonego/ych* w dniu ...... w ramach

dziatania/PoddzZIAfANIa  .........oe i e

na podstawie Umowy o0 przyznanie pomocy Nr ... Z dnia ... ,

[0 (o) Y72 Yot =To To 0] o= =T | N \
tytut operaciji

dokonano nienalmie, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem* wypfaodkow publicznych

28 010 1o o 11
W zwigzku z powyszym, informug, ze kwota nienalmie, nadmiernie, niezgodnie
z przeznaczeniem®* pobranej kwoty pomocy WYNOSI... ... com - zt.
(SIOWNIE: ... e e e e e e zt.), ktég nalery zwrdcic

w terminie 60 dni od dnia derzenia niniejszego pisma, na rachunek bankowy ARIMR
o numerze05 1010 1010 0088 2014 9840 0000

W przypadku braku zwrotérodkéw zostanie wsz¢te posg¢powanie dochodzenia nalesci
wraz z nalenymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosgwpisa& numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub nazeoraz
wskazd z jakiego tytutu zwracanegssrodki. Prawidlowe opisanie wptaty jest bardzo iseotdla
witasciwego zidentyfikowania tytutu zwroturodkéw. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegolnéci potwierdzenia przelewdw, Beneficjent winien e do ......... *x
listownie/faxem/mailem.

*niepotrzebne usust;
** nalezy wpisa nazwe podmiotu wdraajacego
*** niepotrzebne usugc w zaleznosci od zapisbw umowy o0 przyznaniu pomocy

Y01z L 01 (01117 Vo b4 PSP
Nrtelefonu ......coooovviii i, adrese-mail ........cccoevi i,

Pouczenie:

W przypadku dokonania nienateej ptatndci beneficjent zwraca odéos kwote powickszory w stosownych przypadkach o odsetki. Odsetki nalisi
za okres midzy terminem zwrotu ptatoi przez beneficjenta wyznaczonym w niniejszysnpe, ktéry nie mae przekracza60 dni, a datzwrotusrodkdow.
Niedopetnienie tego zoboyziania skutkowébedzie skierowaniem sprawy na deogostpowania gdowego.
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Jednoczénie uprzejmie informw, iz przystuguje Pani/Panu/Rstwu* prawo do jednokrotnego zenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Teman
whiesienie stosownego wniosku wynosi 14/21*** dmildndarzowych liczc od dnia dagczenia niniejszego pisma. Pismo rglgrzekaza na ww. adres.
Pismo powinno zawiefaw szczegdIngci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie ptby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzgmi zasadn& ponownego rozpatrzenia wniosku o patho

4) podpisy os6b reprezeniaych Beneficjenta / peinomocnika

Nieztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w venminie lub ztaenie kolejnego wnioskugbzie skutkowato pozostawieniem go bez rozpatrzenia.
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nazwa i adres nadawcy

P-4/308

Dyrektor Departamentu Kegjowasci *
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Wasze pismo z dnia  Znak Nasz znak: Data:

............................... informuje o pregju/zwolnienid gwarancji i innych papieréw
wartasciowych/aneksu gwarancji i innych papieréw wéctowych’ stanowicych zabezpieczenie w
ramach pfatnaci PROW 2014-2020 wg specyfikacgdacej zahcznikiem nr 1 do niniejszego pisma.

zat.l

(podpis i pieczc dyrektora/kierownika
jednostki autoryzugcej ptatnaé/jednostki
przyjmugcej i przechowujcej gwarancje i
inne papiery wartéciowe stanowjce
zabezpieczenie w ramach PROW 2014-
2020 lub osoby upownionej)

LW przypadku obstugi przggia zabezpieczenia m#kowego w ramach dziatania autoryzowanego przez I@#no P-
4/308 wraz z zaktznikiem P-5/308 naly skierowd& do Dyrektora komérki organizacyjnej Centrali ARIMRt@yzujcej
zlecenia ptatnéci dla ww. dziatania,

2 Niepotrzebne skii¢,
3 Niepotrzebne sk ¢
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Specyfikacja gwaranciji i innych papieréw wadmwych (P-5/308)

.................................. P-5/308
nazwa jednostki zak. do pisma z dnia........ znak............
.......... e
Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartgciowych
Beneficjent _ _ ' Umowa, Z ktorej wynika
Rodzaj pomocy Rodzaj / opis wierzytelnosé lub inny Termin
Lp Nazwa Gwaranta EFRROW 2014- dokumentu dokument stanowhcy WaZNosCi Kwota
: L 2020 (poziom cel - stwierdzajacego| podstawe zobowgzania . .| zabezpieczenia
ID Nazwa beneficjenta
J kod) zabezpieczenie* podlegajacego AT E

zabezpieczeniu

*odpowiednio wypetni: gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa

Czynnaosci

Imi¢ i nazwisko pracownika

Podpis i piecgtka

Data

Sporadzit

Sprawdzit

Zatwierdzit
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Nazwa podmiotu wdrijgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

..................................................................................... o 3= T
\ P-5/363 |
Departament Ksiggowci
ARIMR
Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: przekazanie dokumentow finansowegksivych

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji wnioskdw o ftes¢ przesytam w zatzeniu
wymagane dokumenty celem dokonania pt&thoastpujacym beneficjentom:

A s

Zalaczona dokumentacja obejmuje:

1. Listy Zlecen Ptatndci/ Zlecenia ptatngci *,

2. Zlecenia korygujce*,

3. Noty korygupce*,

4. Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy osdomsciowo-kredytowej/dokument
swiadczcy o aktualnym numerze rachunku* i danych posiadaezhunku, wskazagy
rachunek bankowy Beneficjenta/cesjonariusza*, riaykimap by¢ przekazanesrodki
finansowe*,

5. Inne zajczniki***

Do wiadomdci: Bank Gospodarstwa Krajowego*

* niepotrzebne usu

**uzupelni¢ nazve

*** okre $li¢ jakie zahczniki

ST 012 U o (01117 Vo 4 PSP

Nrtelefonu ..., adrese-mail ...
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Nazwa podmiotu wdrijgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

\ P-7/363 |

Departament Dziataa Delegowanych
ARIMR/ Departament Zagzlizania
Naleznosciami*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: odzyskanie nal®asci

W zwiazku z koniecznécia  zgloszenia  nafeosci Pani/Pana/Hestwa*
(Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zahczeniu przekazgjdokument zgtoszenia naleosci ZW-1 wraz z zajcznikami.

*niepotrzebne usut
**uzupelni¢ nazve

Y o1z L 01 (01117 Vo b4 PSP

Nrtelefonu ......cooovviiii i, adres e-mail .......coccoeviiii i e,
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R-2/618Zestawienie informuage o braku odwotania — tryb cywilno-prawny

Wykaz informaciji o koniecznasci zwrotu w sprawach w ktérych nie wplyreto odwotanie

w okresie ... do ...

*

Lp

Nr informaciji o
koniecznaici zwrotu

Data informacii

Data odbioru informacii

Nr produce nta

Imi ¢ i nazwisko lub
nazwa produce nté

Numer sprawy

1

2

* zestawienie sporzadzane w cyklu tygodniowym.
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Znak sprawy:

Zafgcznik do zlecenia ptatdoi dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnegoamach inicjatywy LEADER okjego PROW na lata
2014-2020* (RWF-1/363)

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji
Nr zlecenia ptatnosci :
Umowa oraz aneksy Zwrot/-y czesci Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania $rodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace
finansowanie
w tym: w tym:
Srodki krajowe . X
— Rozliczenie
uzupetniajace ; .
g . $rodkéow
wyptacone (jesli Srodki h
Udziat Kwota pomocy na wyptacone otrzymagy chna
Kwota pomocy Udziat $rodkéw $rodkow na wynikajaca wyprzedzajace w ramach \Af/.yprze zajace
Data umowy/ wynikajgca z na wyprzedzajace | wyprzedzajgce Kwota Data z prawidlowo P . finansowanie wyprzedzajgcego inansowanie
) ) ; A wyplaconego Kwota zwrotu Etap e . Srodki o ;
aneksu umowy / finansowanie w finansowanie yp 1eg zZwrotu poniesionych kosztow EFRROW (uwzgledniajac finansowania,
aneksu kwocie pomocy w kwocie wylprzedza]qc.ego kwalifikowalnych a zwroty), uwzgledniajaca
w ztotych pomocy finansowania (wzh) nie wiecej zwroty,
niz 36,37% nie przekroczyty
o przystugujqcej 36,37%
(w %) oo
kwoty pomocy przystugujqcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol. 9-kol. 10~ 13
(kol.5-kol.7) Kol. 11)
Ostatecznie: Suma zwrotéw:
Sporzit: Zatwierdzit:
Data, podpis Data, podpis
*

zahcznik stanowi rozliczenie wyprzedzaggo finansowania na etapielkowym operacji.
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.4

1. Numer

2. Planowany termin zto zenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platno $¢ wnioskowananej pomocy rozliczaj aca zaliczk ¢
| etap | m\c |- [ m\k
I etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
v etap | m\c |- [ ro\k
V etap | m\c |- [ m\k
Vi etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ m\k
Vil etap | m\c |- [ m\k
X etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
Xietap | m\c |- [ ro\k
Xl etap | m\c |- [ ro\k
Xl etap | m\c |- [ ro\k
XIV etap | m\c |- [ ro\k
XV etap — .
XVi etap | m\c |- [ ro\k
XVl etap | m\c |- [ ro\k
XVl etap | m\c |- [ ro\k
XIX etap | m\c |- [ ro\k
XX etap | m\c |- [ m\k
5. Razem

podpis osoby sporzgdzajgcej

miejscowosc¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/5/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.3

1. Numer 2. Planowany termin zto zenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o ptatno $¢€ wnioskowananej pomocy rozliczaj gca zaliczk ¢
| etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
Il etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
Il etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
IV etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
V etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
5. Razem

miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/5/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.2

1. Numer 2. Planowany termin zto zenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o ptatno $¢€ wnioskowananej pomocy rozliczaj gca zaliczk ¢
| etap HESEEEE
m-c rok
I etap HESEEEE
m-c rok
5. Razem

miejscowosc¢ i data (dzien-miesigc-rok)

podpis osoby sporzgdzajgcej

KP-611-363-ARIMR/5/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 16

1. Numer

2. Planowany termin zto zenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platno $¢ wnioskowananej pomocy rozliczaj aca zaliczk ¢
| etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
v etap | m\c |- [ ro\k
V etap | m\c |- [ ro\k
Vi etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
5. Razem

podpis osoby sporzgdzajgcej

miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/5/z
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Instrukcja wypetniania Planu Finansowego Operacji

Plan finansowy operacji jest wypetniany gdy beneficjentowi zostata wyptacona
zaliczka i dotgczany kazdorazowo do zlecenia ptatnosci.

Plan finansowy nalezy wypeti¢ zgodnie z postanowieniami umowy 0 przyznaniu
pomocy (paragrafy Wniosek o ptatnos¢ - termin ztozenia oraz Warunki wyptaty
pomocy).

KP-611-363-ARiIMR/5/z str 5



Zlecenie Platnéxi dla dziata ,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2Q020”
(Z-1/308)

BP.../OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| 7-1/308

Zlecenie Platndci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014220

NN =TT RS ERR
Dzialanie/PoddzZIialani®:  ........ooiiiiiiiieeeeee e
R0Odzaj POMOCY: e

Krajowy rok budetowy:  ........cccoeeeinnne

Kod EFRROW

JedNOoStKa WOPBRGCA ~  ..vvvvvvvriiirririreeeieessrereeessesssss s s sss s ssnssansssnnsnsssssnnnnes
BENEIICIENE e e e e e e e e e e e e e e e e e e

ID BENEFICIEBNIA e e

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): ... ANeksu/decyzji*): e

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*):

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Przelano dnia:
Platngé:

ZLECENIE PLATNO $CINR ... Pdrednia | S o

podpis pracownika DF
wystawione dnia ...........ccceeeeeieeeenee o koacowa
Dotyczy dokonania przelewu na Kwag 0gotem ..o zt
SIOWNIE ZIOLYCR ... ———————— , W tym:
zesrodkdéw wspotfinansowania krajowego............... ztj. .....% wspodHinansowania
zesrodkdéw wspoétfinansowania unijnego.................. ztij. .....% wspoHinansowania

Z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........mmmmmiiiiiiie e e aeaen

5 B 72 0
( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: ... ..uiiiiiiiiiiieiiet s s+t e e e ee e s ee e e e e s e e s e e s e e e e s emmms s aesae e e e e e eeeeaeeeeeeeaeeaeeeeeeees
(nazwa posiadacza rachunku)
MV ettt e e e e e e e e e e E e e e e e e e e e e
(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 3L
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
............................................ p @ e oo+, W OPATCIU O WNIOSEK 0 plaffio
Nroo s 01744 NV o] 074 .U wdaniu ..o
(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty) (data prip kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o ptatdqrzez jednostk
autoryzujcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

przy udokumentowanym udziadeodkoéw wiasnych beneficjenta/ pochadgch z innychzrodet*)
w kwocie ogotem............ zh t. ... % udziadtodkdéw JST, innychsrodkdw publicznych stanowdych

wspotfinansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................ ).z

- budret JST szczebla lokalnego ................ zk),

- innesrodki publiczne ...............ccoeeeiien. zt*).

Srodki prywatne ........... z).

Kwota rozliczajca pobran zaliczle/wyprzedzajce finansowanie*...............ccoovevei i e, *),w tym:
zesrodkdw wspoétfinansowania Krajowego........c.vvvvvvie e e i e e

zesrodkdw wspoinansowania UNijNego0..........ee e et viiiiiee e v ee e e e

* niepotrzebne skidi¢

KP-611-363-ARIMR/5/z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu ptatiod 53 zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysako
pomocy nie przekracza procentowego udzialu  kosztowwalifikowanych — wynikagcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autorymgj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryagpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowmonej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARIMR/5/z
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Lista zlec@ ptatnagci w ramach PROW 2014-2020 (dla dziatadrazanych przez
podmioty zewntrzne) (Z-1A/308)

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-1A/308

Lista Zlecen Patnosci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014220

V= o Yo 4T

(DY L=t r= a1 [<YA mdo o [0 PAT= 1 c= 1o 1=

Krajowy rok budetowy: ............cc........
Kod EFRROW e,

Jednostka WAPBRIGCA ~ ..ooeoiieiiiiciice et aaaaaaaaa s
BeNEfICIENE e ————————
ID Beneficienta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): ......occciiiiiiiee e ANeksu/decyzji*): e

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogélemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*):

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Przelano dnia:

Platng¢
LISTA ZLECE N PLATNOSCI NR codnia e s e
Pdsrednia podpis pracownika DF
wystawiona dnia .......cccccceeeiiiiiiiiiiiienn .
Koncowa
Przy udokumentowanym udzialesrodkéw wiasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet
Kwota rozliczajaca
Wiym pobrana
K o Budzet JST/ innesrodki publiczne Zal'ﬁfﬁ;ﬁg&;ﬁi‘iﬁ?ace
Lp | Zlecenie platndci ggﬁyﬁggm Srodki Srodki % Rodzaj W % udziatu W v
nr (4+6) UE | % | KR pomocy | kwocie | pBudetJST/ | srodkéw JST, Y Srodk
ogdtem inne srodki innych srodkéw Budiet rodki
(10+15) ubliczne ublicznych Budiet JST z Inne prywatne
p p Y JST ‘ ‘
ogotem stanowiacych szczebla szozebla srodki Srodki UE Srodki KR
(12+13+14) | wspoifinansowanie | regionalnego lokalnego publiczne
krajowe

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1

2

3
Kwota ogétem

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Dotyczy dokonania przelewow
z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........oceaeiiiiiiee e e e e

T T 7= oSSR

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA raChUNEK DANKOWY: ... et e e e e e r e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)
1L A TP PT SRR

(nazwa banku posiadacza rachunku)
PIUINEE. oottt ettt ettt ettt ettt ee e e e e e oo ket 5 55555588 £mm e £t e e £ 2222 eeaeaeeeeaaeaeeaaeeeaaaeeeeaeeesaaaaan
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
............................................ y @ e ————, W OPAICIU O WNiOSEK 0 plaffio

(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty) (data pragip kompletnego
wniosku/data rejestracji wniosku o ptatdqrzez jednostk
autoryzujcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

* niepotrzebne skidi¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatoona Licie Zlec&é Ptatnédci s zgodne z danymi wynikagymi z
umowy/decyzji/aneksu. Wysok®d pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosxdalifikowanych
wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryogj data i podpis osoby upowgionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryaggj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowmonej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Zlecenie Platnéri dla dziata ,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020” dla zaliczki i wyprzedzggego finansowania (Z-2/308)

BP.../OR... ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| 7-2/308

Zlecenie ptatngci

dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014220
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie*)

znak sprawy
N0 . e
Dziatani€/POAAZIBIANIE: ........coiuiiiiiiiiiiie et
0o VI ] 40 o V2SS
Krajowy rok budetowy:  .......ccocceinnes
Kod EFRROW
Jednostka WAEBRJACA ~ ..oeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiiieeeeeeeeee e s o1 e e e e s e e nnennne
2T T o3 =T o | o
ID BENEFICIEBNIA e e
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*: e

Wysoka¢  przyznanej pomocy  ogbétem  wg
umowy/aneksu/decyzji*

Wysoka¢  przyznanej zaliczki/  wyprzedzmjego
finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji* e

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Przelano dnia:
Platndc¢:
ZLECENIE PLATNO SCINR ...oovvrvennan. zaliczka e s s
podpis pracownika DF
wystawione dnia ........ccccoeeciviiiieeeee o wyprzedzajce
finansowanie

Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajcego finansowania* na kwog

[0 To 01T 0 zt

SIOWNIE ZIOLYCR ... —————— , W tym
zesrodkéw wspotfinansowania krajowego............... ztj. .....% wspodifinansowania

zesrodkdéw wspoétfinansowania unijnego.................. ztij. .....% wspoHinansowania

Z rachunku bankowego ARIMR W BANKU ... e e e e ees

> R 74 0272 PPN

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: ...ttt oot e e e s e e e e e e te e e e e e e e et eeeeeeeeeeeeeeeeeees

(nazwa posiadacza rachunku)
N ettt E e e e e e e e e e e e e e e e e s e et et e e e e e e et r et r i ransn

(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 5L PP
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuaizy
......................................... y A errrrrieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. , W OPArciu 0 wniosek o zaligltyprzedzajce
finansowanie* Nro..ooones przyy przez
(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

wdniu ...

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wnioskuainasé przez jednostkautoryzugcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

Kwota rozliczagca pobran zaliczke — stanowi nie mniej 5i60% dotychczas otrzymanej
zaliczki/wyprzedzajce finansowanie*...............ccoev i e, W tym:
zesrodkow wspotfinansowania KrajoWego. .. .........vveieiiiie et e

zesrodkow wspotfinansowania UNiNEQO0... ... cuvuuue et et e e

* niepotrzebne skidi¢

KP-611-363-ARIMR/5/z
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Oswiadczenie 1:
Dane zawarte w zleceniu ptatioo s3 zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysa¥o

pomocy hie przekracza procentowego udziatu koskigalifikowanych wynikagcych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryogj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryazgpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowgionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Lista zlec@ ptatnagci w ramach PROW 2014-2028aliczka / wyprzedzage finansowanie)
(dla dziata wdrazanych przez podmioty zewinzne) (Z-2A/308)

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-2A/308

Lista Zlecen Pfatnosci

dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-@20
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie*)

znak sprawy
NN =T oo PSPPSR

(DY L=t r= a1 [<TA Rdo o [0 PAT= 1 c= 1o L= TP

Krajowy rok budetowy:  ......ccooeeennns

Kod EFRROW .

N LeTo [ T0 RS 1 Yo 7T ot
BENEMICIENT e e e e e e n
ID BENEFICIEBNIA e e
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*: e

. Wysoka¢ przyznanej pomocy ogotem
wg umowy/aneksu/decyzji*

Wysokas¢  przyznanej zaliczki/  wyprzedzmjego
finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji*

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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LISTA ZLECE N PLATNOSCI NR

wystawiona dnia

Przelano dnia:
Platng¢:

zaliczka
podpis pracownika DF

wyprzedzajce
finansowanie

Kwota
rozliczajaca
pobrana
zaliczke —
stanowi nie
, mniej niz 60%
LP Zlecenie ptatndci nr Kwota ogotem do wyplaty | ¢ i g 0 Srodki KR | % | Rodzaj pomocy dotychczas
(4+6) % otrzymanej
zaliczki/wyprze
dzajace
finansowanie*
Srodki | Srodki
UE KR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
Kwota ogotem

KP-611-363-ARIMR/5/z
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Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajcego finansowania*

z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........ocaaeioiii e e e e

> R 74 072N

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA raChUNEK DANKOWY: ...t et e e e e e e e e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)
N ettt et E e e e e e e e e e e e e e e e s e et e e e e e e e e e et r e et rannss

(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 5L PP
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
......................................... @ e, W OPArCIU O WNIOSEK O zaligizityprzedzajce
finansowanie* N przyy przez
(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

wdniu ...

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platna¢ przez jednostkautoryzugcqg i zatwierdzagcg kwoty do wyptaty*)
* niepotrzebne skidi¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatoona Licie Zlecdé Platngci s3 zgodne z danymi wynikagymi
z umowy/decyzjilaneksu. Wysoko pomocy nie przekracza procentowego udzialu kosztow
kwalifikowanych wynikagcych z PROW 2014-2020.

Zatwierdzono do wyptaty:

Sporzadzit:
data i podpis pracownika jednostki autorymgj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty
i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryagpj i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowmonej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi (Z-6/308)

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH/ DEPARTAMENT
POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N DELEGOWANYCH / URZ AD
MARSZALKOWSKI / KOWR*

| 7-6/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platngci
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie/transza*) nr ..} z dnia ...
dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-@20

znak sprawy
Nabor:

Dziatanie/Poddziatanie:

Rodzaj Pomocy:
Krajowy rok budetowy:
Kod EFRROW
Jednostka wdtajgca
Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
bedace podstawy

do wystawienia  .........

Zlecenia
Korygujacego:

Data zawarcia umowy/
ANEkSU/DECYZJi*): e

Korekty kwoty dokonano z powodu:dolu administraciji/aidu Beneficjenta

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogotemwg ... zt

umowy/decyzji*)

! nalezy wpisa& numer Zlecenia Ptatdoi

2 nalezy wybrat odpowiedm wartcsé

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Przelano dnia:
Platngé:
Parednia | e
ZLECENIE KORYGUJ ACENR .....cvuenns podpis pracownika DF
wystawione dnia ...........ccceeeeeieeeenee o koncowa
Korekta kwoty Zlecenia Ptatnasci do wyptaty
Ogotem Srodki UE % Srodki KR %

Kwota Zlecenia
Ptatngci przed
korekt

Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Platndci po
korekcie

A = o] 1011 LU VAT = 1] (0 T

15 T 174 027
(‘nazwa odbiorcy pomocy)
NA raChUNEK DANKOWY: ..o et e e e e e e e e e e e e
(nazwa posiadacza rachunku)
1L
(nazwa banku posiadacza rachunku)

110 110 R

(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuaizy
............................................ y @ e, W OPArciu 0 wniosek o plafto
Nrs 1747 A o] 74 PP PP PPPPPRRRPPP

(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)
W ANIU oo

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platna¢ przez jednostkautoryzugcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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przy udokumentowanym udziadeodkow whasnych beneficjenta/ pochadygch z innychzrodet*)

przed korekta korekta po korekcie
kwota % kwota % kwota %
ogotem,
w tym:
budzet JST szczebla
regionalnego
budzet JST szczebla
lokalnego
innesrodki publiczne
srodki prywatne
przed korekta korekta po korekcie
kwota kwota kwota

Kwota rozliczajaca
pobrang
zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie*:

zesrodkow
wspoffinansowania
krajowego

zesrodkow
finansowania unijnego

* niepotrzebne skreslié¢
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym s zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu.
Wysoka¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatlu koszidmalifikowanych wynikagcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryogj data i podpis osoby upowgionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryaggj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowsionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty
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Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi (zaliczka/wyprzedzage finansowanie/transza*)
dla dziataa wdrazanych przez podmioty zewtnzne (Z-6A/308)

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJIJNYCH / DEPARTAMENT
POMOCY TECHNICZNEJ /| DEPARTAMENT DZIALA N DELEGOWANYCH / URZ AD

MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-6A/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platngci
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie/transza*) nr .. z dnia ...
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014220

znak sprawy
Nabor:

Dziatanie/Poddziatanie:

Rodzaj Pomocy:
Krajowy rok budetowy:
Kod EFRROW
Jednostka wdtajgca
Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
bedace podstawy

do wystawienia  .........

Zlecenia
Korygujacego:

Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): L

Korekty kwoty dokonano z powodu:dolu administraciji/aidu Beneficjenta

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogotemwg ... zt

umowy/decyzji*)

! nalezy wpisa& numer Zlecenia Ptatdoi

2 nalezy wybrat odpowiedm wartcsé
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Platndc:

ZLECENIE KORYGUJ ACE NR

wystawiona dnia

Pdrednia

koncowa

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

Zlecenie Kwoty Zlecen Ptatnosci przed korekta Kwoty korekty Kwoty Zlecen Ptatnosci po korekcie Rodzaj
Koryguj ace nr Ogétem | Srodki UE | % Srodki KR % | Ogotem | Srodki UE % Srodki KR % Ogétem $rodki UE % $Srodki KR % pomocy
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11 12 13 14 15 16 18
1
2
3

Kwota ogétem
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Korekta kwot Zlecen Patnosci do wyptaty

Z TACKHUNKU W BANKU ...evtiiitieie et e et e e et e e e e et e e e e et e ea e e tae e e a e e e e e a e eeean e eanaen

5 B 72 0

( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: ... ..uiiiiiiiiiiitiiet s s et e e e e e e e ee e e e e s e e e e s e s e s e e emmms s aesae e e e e aeeeeeeeeeeeeeeeaeeaeeeees

(nazwa posiadacza rachunku)
Vet E e e e e e e e e er e e e e e e e e e e

(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 3L
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nt.... z dnia ....... roku zawartej pauzy
............................................ b A e, WO OPArciu 0 wniosek o plaffio
NFo s 0174 NV o] 74U
(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

W ANIU e

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o ptatna¢ przez jednostkautoryzugcqg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)
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Przed korekta - udokumentowany udziat§rodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet

W

W tym

Budzet JST/ innesrodki publiczne

Przed korekta — kwoty
rozliczajace pobram
zaliczke¢/wyprzedzajace
finansowanie*)

Zlecenie ptatndci Rodzaj % udziah
LP . 6 udziatu W tym
nr pomocy | kwocie | g g6t 35T/ srodkow JST, k4 Srodki
ogétem inne §rodki innych $rodkow Budiet rockl
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST s Inne prywatne
ogétem stanowigcych szczebla szczebla $rodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) wspéLfigijr:ligwanie regionalnego lokalnego publiczne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
Kwota ogétem
Korekta - udokumentowany udziat§rodkéw wiasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet
W tym rositajace pobram
Budzet JST/ innesrodki publiczne zaliczke/wyprzedzajace
. . . finansowanie*)
Lp Zlecenie platndci Rodzaj W % udziatu W ym
nr pomocy | kwocie | pqet JST/ srodkow JST, Srodki
ogdtem inne §rodki innych $rodkow Budzet rodki
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST pres Inne prywatne
ogotem stanowiacych szczebla szczebla srodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) Wspél}jigi)r:/igwanie regionalnego lokalnego publiczne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

Kwota ogétem

* niepotrzebne skreli ¢
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Po korekcie - udokumentowany udziakrodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodgcych z innychzrédet

W tym

Budzet JST/ innesrodki publiczne

Po korekcie — kwoty
rozliczajace pobram
zaliczke¢/wyprzedzajace
finansowanie*)

Zlecenie ptatndci Rodzaj \ % udziah
LP ) 6 udziatu
nr pomocy | kwocie | gqser 35T/ srodkow JST, Wym Srodid
ogétem inne srodki innych srodkow Budiet rocKi
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST 15T Inne prywatne
ogotem stanowiacych szczebla szczebla srodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) wspoffinansowanie | regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

Kwota ogétem

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym g zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu.
Wysoka¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztdmalifikowanych wynikagcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autorymgj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryaggj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowsionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363

Poziom | 55ph7iAL ANIE Egc?ciic;rig OPERACJA ozgf;c::rjna/ A Rodzaj G| 2Ty
DZIALANIE - opis | dziatanie JSCHEMAT - opis e IPAKIET - opis pakiet - wariant - opis | wariant - | cel-kod pomocy EFRROW
- kod kod 2014 - 2020
kod kod
Wsparcie dla dziataw 0110000002A,
zakresie ksztalcenia 011 ) ) ) ) 2A, 3A, [ 0110000003A,
_ . zawodowego i 3B, 4 |0110000003B,
Transfer wiedzy i nabywania umietnosci 01100000004 | 450460010111100
dziatalndi¢ 01 0504600101211007
informacyjna Wenarcie dia oroiekic 0120000002A,
dziataa informacyjnych 3B, 4 01200000038,
01200000004
Swiadczenie
kompleksowej porady d = 02101 - - 0210100002A
Wsparcie korzystania 2 rolnika
021 — ;
USJng doradczych Swiadczenie
kompleksowej porady d = 02102 0210200002A
wiasciciela lasu
Ustugi doradcze, ustu
z zakresu zagdzania 050460010211100
go;podar_stwem rolny 02 Wosparcie dla szkolenig 2A 050460010221100%
i ustugi z zakresu doradcow
zastpstw
023 - - - - 0230000002A

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Inwestycje wsrodki
trwate

04

Wsparcie na inwestycjq
Zwigzane z rozwojem,
modernizagj i
dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa

043

Scalanie gruntow

04301

2A

0430100002A

050460010411100
0504600104211001

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na
obszarach wiejskich

07

Wsparcie inwestycji i
zwigzanych z tworzenier Budowa lub modernizaq 754, - - 6B | 07201000068
ulepszaniem lub drog lokalnych
rozbudowg wszystkich
rodzajow matej 072
infrastruktury, -
W tym inwestycji w i?;fg’ve:rka wodno 07202 6B | 07202000068
energé odnawialn i w
oszczdzanie energii
Inwestycje w
Inwestycje w obiekty obiekty pelnace| 7440101 68 | 07401010068
o - petnigce funkcje funkcje
\Wsparcie inwestycji w kulturalne lub 07401 kulturalne
:\(/)v;)vr;% rr]:iee ’ u(l)edpsst;\f;lvr(w)le Ic1 ksztattowanie przestrze Ksztattowanie
us*ugl Iokalﬁych in wy 074 publicznej przestrzeni | 0740102 6B | 07401020068
judnaici wiejskiej, , , publiczne;
W tym rekreacii, kultury, i Inwestycje w targowiskg
powiazanej infrastruktury| lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele 07402 - - 3A 0740200003A
promociji lokalnych
roduktow
\Wsparcie badai
inwestycji zwhzanych z
utrzymaniem, odbudoi
poprav stanu dziedzictw
kulturowegoi
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i Ochrona zabytkéw i 0760100006B
Mmiejsc o wysokiej 076 |pudownictwa 07601 - - 6B
wartasci przyrodniczej, w| tradycyjnego
tym dotyczce
powigzanychaspektow
spoteczno-gospodarczydh
orazsrodkow w zakresie
Kwiadomaci srodowiskowej

050460010711100
05046001072110071
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Wsparcie tworzenia i

dziatania grup 1610000002A
operacyjnych EPI na rze
. . : 050460011611100
Wspotpraca 16 yvydajnggo [ 161 2A, 3A 050460011621100
zrbwnowaonego
rolnictwa 1610000003A
\Wsparcie przygotowawcre 191 - - 1910000006B
Projekty realizowane
przez podmioty inne fi 19201 1920100006B
Wsparcie na wdtanie LGD
operacji w ramach
strategii rozwoju 192 Projekty grantowe 19202 1920200006B
lokalnego kierowanego
przez spoteczrié
) , Projekty wtasne LGD 19203 1920300006B
okainego w ramach | 19 68 050460011911100
inicjatyvg\]/y LEADER b . okt 05046001192110071
rzygotowanie projekto) g3y 19301000068
wspotpracy
Przygotowanie i realizac
dzu'fﬂaq w zakresie 193 ReallzaCJ,a projektow 19302 19302000068
wspotpracy z lokalsp wspOtpracy
grupm dziatania
Realizacja poprzedzon
przygotowaniem 19303 1930300006B
projektow wspotpracy
Wsparcie na rzecz
kosztow bigacychi | 194 i i 19400000068

aktywizacji

*dziatanie realizowane na obszarze Wojewodztwa Maroeckiego
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1 (1-5/363)
Ustalenie wysoko $ci kwoty nale znosci do zwrotu.

znak sprawy:

kwota pomocy w ramach umowy dla danego
etapu/wyprzedzaj acego finans./zaliczki

1. wyptacone s$rodki

w tym srodki krajowe

w tym srodki unijne

nr zlecenia ptatno sci

2. zwrécona kwota $rodkéw

po przeprowadzonym rozpatrzeniu zwréconej kwoty
Z poz. nr 2, kwota nale znos$ci wynosi

4. rbznica (poz. 2 - poz. 3)

réznica srodkéw in plus ($rodki nadptacone, do zwrotu na
rzecz beneficjenta)

numer rachunku bankowego beneficjenta

réznica srodkow in minus (niedoptata, postepowanie
windykacyjne), kwota $rodkéw do zwrotu przez

beneficjenta

Weryfikuj acy

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej ds. finansowych

Data i podpis

Sprawdzaj gcy

Imie i nazwisko osoby sprawdzajacej ds. finansowych

Data i podpis

Zatwierdzenie/pod] ecie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodno  $ci decyzji pracownikow:

Uwagi:

KP-611-363-ARiMR/5/z
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ZW-1/425 nr 1 Zgtoszenie nalgnosci nr ... z tyt. ptatnosci dokonanych w ramach WPR

**

Jednostka wdrazajaca:

Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja | Data
Dziatanie/poddziatanie:
Rodzaj Pomocy — (Kod- sktadowe rodzaju
pomocy)
Znak sprawy:

Data dokumentu ..................

Niniejszym postanawia gipodicie stosownych czynioi prawnych w celu odzyskania kwoty ...........

zlotyCh (SIOWNIE: .o Bioh) wraz z naknymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z takelnr 1/tabel nr 3* =z tyt. platnéci dokonanej w ramach funduszu
S na rzecz wskazanegozdj beneficjenta:

(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)
Na wymienion kwote sktadaj Sie:
- publicznesrodki krajowe, w tym:
- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatitd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwaocie ... zlotych, dotyczy ptagooz dnia ...
- wyprzedzajce finansowanie w kwocie ... ztotych, dotyczy pidia@ dnia ...
- zysk od wyprzedzagego finansowania w kwocie ... zlotych, dotyczy pédti z dnia ...
- zwykia sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, dcty ptatngci z dnia ....
- publicznesrodki europejskie, w tym:
- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatiwd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptafedz dnia ...
- zwykfa sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, dety ptatndci z dnia ....

Ww. naleznos¢ niewindykowana/podleggia windykacji* powstatd:
- w wyniku bkdu administracyjnego
-z winy beneficjenta

Tabela nr 1
Naleznos¢ podlegajca windykacji/niewindykowana*

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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Zrodio
finansowani
al (nr
zlecenia

Lp.| pfatndci)

Kwota

Rodzaj

odsetek odse

Pocztkowa
data naliczanig

tek

Data zatwierdzenia sprawozdanig

stwierdzagcego,ze miata miejsce

nieprawidtowd¢, o ktérym mowa W

art. 54(1) Rozporglzenia (UE)
1306/2013

z Data dogczenia
kontroli lub podobnego dokumentu decyzji o ustaleniu

doreczenia informacj

kwot/ Data

0 koniecznéci
zZwrotu

| Zaliczka

1.

2

Razem zaliczka

Il Zysk od zaliczki

1.

2

Razem zysk od
zaliczki

Il Wyprzedzaj ace finansowanie

1.

2

Razem
wyprzedzajace
finansowanie

IV Zysk od wyprzedzajacego finansowania

1.

2

Razem zysk od
wyprzedzajaceg
o finansowanie

V Zwykia sprawa

1.

2

Razem
sprawa

zwykta

RAZEM
dla naleznosci

Podstawa prawna wyptatysrodkéw wymienionemu beneficjentowi
.............. zdnia............

Umowa/Decyzja nr

Tabela nr 2

Zestawienie dokonanych wyptat

Wyptata

Data

Kwota w ztotych

Zlecenie
ptatnosci  nr

Publiczne
krajowe

srodki

Publiczne srodki

. Razem
wspdlnotowe

Wyptata

Wyptaty razem

Tabela nr 3

Kary pieniezne/optaty/nienaleznie zwolnione zabezpieczenia/przejmowane zabezpiecia*

KP-611-363-ARiIMR/5/z
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L.p. Kwota kar W tym zesrodkow Rodzaj | Pocatko Data zatwierdzenia Data
pieniznych/optat/ odsetek | wa data| sprawozdania z kontroli luj doreczenia
nienalenie naliczania | podobnego dokumentu decyzji o]
zwolnionego Publiczn | Publiczn odsetek | stwierdzajcego,ze miata | ustaleniu
zabezpieczenia/ | ¢ ¢rodki | e srodki miejsce nieprawidiowse, o | kwot/  Data
przejmowanego | krajowe | wspdlno ktérym mowa w art. 54(1) | dorgczenia
zabezpieczenia* towe Rozporadzenia (UE) informacji o

1306/2013 konieczndci
zwrotu

Kwoty

Razem

Tabela nr 4

Prawne zabezpieczenie wykonania umowy

L.p. Ustanowione zabezpieczenie Termin waosci zabezpieczeni&™

1

2

3

4

5

6

Podstawazadania zaptaty
(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzago wysfpienie nieprawidtowéci oraz nazwa, numer i data dokumentu
informujgcego o konieczoi zwrotu/decyzji o ustaleniu)
NIEWYKONANIE .....veviiiiiiiiiieeeiie e umowy/decyzjinr ............. z dnia....
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

* niepotrzebne skrdié
**wpisaé¢ wlasciwy fundusz, z ktérego zostata dokonana ptaf#idPROW 2007-2013, PROW 2014-2020, EFRG, Sekcja

Gwarancji)
*** nie dotyczy weksla in blanco

Czynnaosci Imi ¢, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika | Data
Sporzdzit
Sprawdzit

(podpis i pieczosoby uprawnionej)

Zataczniki: (wybraé wiasciwe zgodnie z obow#ujgcg proceduy dla danego funduszu)

1. Dokument informuicy o podstawiezadania zwrotu przyznanej pomocy — kopiaswm@mdczona za zgodsé z
oryginatem (o ile wysfpuje w sprawie).

2. Wniosek (wnioski) beneficjenta o dokonanie ptatiekopia pdwiadczona za zgod&é z oryginatem.

3. Zlecenie ptatnéci — kopia péwiadczona za zgod®&é z oryginatem.

4. Umowa z beneficjentem wraz z getnikami lub decyzja administracyjna w sprawie prmnia pomocy— kopia
poswiadczona za zgoddé z oryginatem.

5. Dokumenty potwierdzage ustanowione zabezpieczenia — kopigwiadczone za zgoddé z oryginatem (o ile
dokumenty te wyspuja w sprawie).

6. Dokument (dokumenty) stwierdaaly/e/ wysapienie nieprawidtowgci - kopia potwierdzona za zgoditaz oryginatem
(o ile dokument/y/ ten/te wygtuje/-a/ w sprawie).

7. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania @anysobowych zkmona przez beneficienta w zwku z
rozporzdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%46d@nia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwizku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawmieb®dnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — kopia.

8. Inne wane dla biegu sprawy kopie dokumentéw takich jak lateicje, dwiadczenia beneficjenta, pisma a w
szczegOlnéci podpisany przez beneficjenta protokét z kontfob inny dokument, w ktérym beneficjent potwierdza
ustalenia kontroli — kopie pwiadczone za zgod&éz oryginatem.

Lista przekazywanych dokumentéw.
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