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Załącznik nr 3 do 
Uchwały Nr  1318/2019 Zarządu Województwa Opolskiego 

z dnia 2 września 2019 roku, 

Istotne postanowienia umowy  

„Umowa” 

Nr DOA-IV. 273 ................... 2019 

 

Zawarta w dniu   .........................  .       r.  w Opolu pomiędzy :  

Województwem Opolskim z siedzibą w Opolu, NIP 7543077565 (wykonującym zadania w zakresie zamówień 

publicznych przy pomocy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego, adres: ul. Piastowska 14, 

45-082 Opole), reprezentowanym przez:  

1/…………………… – ……….   
2/…………………… -  ........   

- zwanym dalej Zamawiającym  

a 

……………................. z siedzibą w ………….., przy ul. .....………., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego pod numerem KRS nr ………….. w Sądzie Rejonowym dla …………………, ………………….. 
Krajowego Rejestru Sądowego lub 
Wpisaną/nym do Centralnej Ewidencji i Informacji  o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, 
REGON ……………, zam.: ul. …………………………………………………… lub zamieszkałym/zamieszkałą 
w ……………………………………., ul………………………………, Seria i nr dowodu osobistego………………………….., adres do 
kontaktów …………………………… 
wyłonionym na podstawie przeprowadzonego postępowania nr DOA-IV.272.25.2019 w trybie przetargu 
nieograniczonego według przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), 
reprezentowanym przez:    

1/ …………………………….. 

- zwanym dalej Wykonawcą. 

łącznie zwanymi dalej Stronami. 

o następującej treści:  

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy  

pn. „Kompleksowa organizacja międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności w Mosznej w ramach 

projektu „Śladami bioróżnorodności w sercu Opolszczyzny – bogactwo przyrody Gmin Strzeleczki, 

Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego”. 

2. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, będzie realizowany sukcesywnie, zgodnie ze zleceniami 

jednostkowymi, przekazywanymi Wykonawcy przez Zamawiającego, zgodnie z prowadzonym przez 

Zamawiającego harmonogramem organizacji lekcji. Przedmiot niniejszej umowy określony jest 

w załącznikach pod nazwą: Opis przedmiotu zamówienia („OPZ”), SIWZ oraz przyjętej ofercie z dnia 
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………., które stanowią integralną część niniejszej umowy.  

3. Zamówienie może wykonać Wykonawca osobiście lub przy udziale podwykonawców. 

4. Miejscem organizacji międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności jest Zespół pałacowo-parkowy 

w Mosznej, ul. Zamkowa 1, Moszna, gmina Strzeleczki, województwo opolskie. 

5. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiązany do zorganizowania 

i przeprowadzenia międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności na terenie Zespołu pałacowo-

parkowego w Mosznej, w skład których wchodzi: 

a) Zapewnienie transportu uczestników z miejsca wskazanego przez Zamawiającego na terenie 

województwa opolskiego do Mosznej, ul. Zamkowa 1 i z powrotem, 

b) Przeprowadzenie międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności dla różnych grup wiekowych, 

w tym dla osób z niepełnosprawnościami, z wykorzystaniem metod aktywizujących na terenie 

Zespołu pałacowo-parkowego w Mosznej, według scenariuszy lekcji stanowiących Załącznik nr 1 do 

OPZ, 

c) Zapewnienie na miejscu wyżywienia uczestnikom, zgodnie z wymaganiami szczegółowymi 

określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia. 

6. Do 3 dni roboczych po podpisaniu niniejszej umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy logotypy 

niezbędne do realizacji przedmiotu umowy oraz wskaże osoby, które będą odpowiedzialne 

za bieżące kontakty z Wykonawcą. Kontakty robocze pomiędzy stronami będą odbywać się telefonicznie 

lub drogą elektroniczną. Strony w dniu podpisania umowy przekażą sobie numery telefonów i adresy e-

mail służące do kontaktów.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zamówienia na każdym jego etapie. 

8. Ilekroć w Umowie mowa jest o przedmiocie zamówienia bez bliższego oznaczenia, należy przez 

to rozumieć zakres określony w § 1 ust. 2. 

9. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie z dnia ……………………., o której mowa w  § 1 ust. 2. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do sposobu realizacji przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić wniesione przez Zamawiającego uwagi w możliwie 

najkrótszym terminie. 

11. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do sprawnej realizacji przedmiotu umowy. 

12. Usługa w zakresie transportu drogowego, o której mowa w § 1 ust. 5 pkt a) winna być wykonywana, 

stosownie do treści ustawy z dnia 6 września 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 58). 

Podmiot świadczący usługę transportu powinien posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 

i od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

13. Najpóźniej w dniu podpisania umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu oświadczenie  

o posiadaniu ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności oraz 

ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków, o którym mowa w OPZ. Na wezwanie 

Zamawiającego przedstawi też potwierdzoną przez siebie za zgodność z oryginałem kopię  

ww. polisy/polis. W przypadku wygaśnięcia polisy/polis w trakcie trwania umowy Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu oświadczenie o posiadaniu w/w ubezpieczenia najpóźniej na 2 dni robocze przed 
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upływem terminu obowiązywania dotychczasowej polisy/polis. 

14. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

osób wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

1) kierowcy busów i autobusów świadczących usługę w zakresie transportu osób, za wyjątkiem osób 
prowadzących działalność gospodarczą w tym zakresie, 

2) osób zatrudnionych jako obsługa kuchni oraz obsługa kelnerska. 

15. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności. Zamawiający 

uprawniony jest w szczególności do żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia 

spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny. Oświadczenie to powinno zawierać  

w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 

wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy  

o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy 

lub podwykonawcy; 

16. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących wskazane w § 1 ust. 14 pkt 1 i 2 czynności zamawiający przewiduje sankcję 

w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 11 ust. 4. 

Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez 

zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez 

wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

wskazane w § 1 ust. 14 pkt 1 i 2 czynności. 

§ 2 

Termin  i sposób wykonania umowy, w tym prawo opcji 

1. Międzypokoleniowe lekcje bioróżnorodności stanowiące przedmiot umowy zostaną zrealizowane 

w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2021 roku zgodnie z harmonogramem 

organizacji lekcji prowadzonym przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający gwarantuje sobie prawo opcji, które polega na zwiększeniu zamówienia 

na przeprowadzenie międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności dla dodatkowej ilości do 1. 500 osób. 

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji cena jednostkowa Przedmiotu zamówienia 

objętego prawem opcji będzie równa cenie jednostkowej określonej dla zamówienia gwarantowanego 

w ofercie z dnia ……………………., o której mowa w  § 1 ust. 2. 

4. W przypadku wyczerpania kwoty wynagrodzenia gwarantowanego, wskazanej w § 7 ust. 1 pkt a) i nie 

skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, umowa ulega rozwiązaniu. 

5. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego w przypadku, 

gdy Zamawiający z prawa opcji nie skorzysta. Realizacja zamówienia objętego opcją jest wyłącznym 

uprawnieniem Zamawiającego. 
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6. W zakresie realizacji zamówienia objętego prawem opcji zapisy niniejszej Umowy stosuje się 

odpowiednio. O skorzystaniu z prawa opcji Zamawiający poinformuje Wykonawcę najpóźniej w terminie 

dwóch tygodni od dnia wykorzystania środków, o których mowa w § 7 ust. 1 pkt a). 

7. Międzypokoleniowe lekcje bioróżnorodności będą wykonywane sukcesywnie, zgodnie z prowadzonym 

przez Zamawiającego harmonogramem lekcji, w oparciu o jednostkowe zlecenia pisemne dokonywane 

przez Zamawiającego. Zlecenia oraz rezygnacja ze zlecenia zostanie dokonana za pośrednictwem: pisma, 

listu elektronicznego lub faksem. Zamawiający może uprzednio dokonać wstępnego zlecenia lub zgłosić 

rezygnację ze zlecenia w formie telefonicznej, co zostanie niezwłocznie potwierdzone w formie pisemnej 

za pośrednictwem: pisma, listu elektronicznego lub faksem. 

8. Zamawiający przekaże Wykonawcy formularz zamówienia na organizację lekcji z wyprzedzeniem 

najpóźniej 5 dni roboczych. Zamówienie na organizację lekcji zawierać będzie minimum: informacje 

o grupie – liczba uczestników lekcji, informacja o specjalnych potrzebach edukacyjnych uczestników, 

średni wiek uczestników (grupa wiekowa), dane kontaktowe opiekunów grupy, miejsce wyjazdu itp. 

Szczegółowa forma formularza zamówienia lekcji zostanie uzgodniona z Wykonawcą lekcji w trybie 

roboczym. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wcześniej złożonych jednostkowych zleceń. 

Informację o rezygnacji Zamawiający przekaże Wykonawcy pisemnie, telefonicznie lub pocztą 

elektroniczną, na 2 dni przed planowanym rozpoczęciem świadczenia usługi. Rezygnacja  

z ww. jednostkowych zleceń nie stanowi zmiany niniejszej umowy.  

10. Rezygnacja, o której mowa w § 2 ust. 9, z wcześniej złożonych zleceń jednostkowych nie stanowi 

podstawy do wypłaty wynagrodzenia, odszkodowania lub zwrotu kosztów Wykonawcy. 

 
§ 3 

Współfinansowanie 

Projekt pn. „Śladami bioróżnorodności w sercu Opolszczyzny – bogactwo przyrody Gmin Strzeleczki, 

Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 

2014-2020. Decyzja nr RPOP.05.01.00-16-0001/17-00 z dnia 31 lipca 2018r. 

 
§ 4 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Obowiązki Wykonawcy są określone w Załączniku nr 1 do SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia oraz 

w niniejszej umowie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zamieszczać na wszystkich dokumentach związanych z przedmiotem umowy 

odpowiednie logo i informację o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej zgodnie 

ze wskazaniem Zamawiającego. 

3. Wykonawca realizuje zamówienie według ryczałtowych cen jednostkowych dla 1 uczestnika 

z poszczególnych powiatów stanowiących element oferty Wykonawcy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,  
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z należytą starannością oraz wedle najlepszej wiedzy i doświadczenia, w szczególności: 

a) Wykonawca zapewni miejsca siedzące wszystkim przewożonym osobom, 

b) Liczba przewożonych osób nie może przekraczać liczby miejsc określonych w dowodzie 

rejestracyjnym. 

c) Przez cały czas trwania umowy każdy  pojazd podstawiony do realizacji usługi jednostkowej ma 

posiadać ważne badania techniczne pojazdu, licencje i zezwolenia potrzebne do wykonywania 

transportu drogowego dopuszczające do wykonywania krajowego transportu drogowego, w tym 

uprawnienia do przewozu osób niepełnoletnich, posiadać oznakowanie zgodne z obowiązującymi 

przepisami oraz posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej OC i NNW – od następstw 

nieszczęśliwych wypadków, 

d) Wykonawca gwarantuje bezpieczeństwo pasażerów podczas wykonywania usług przewozu. 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wypadki i zdarzenia jakiegokolwiek typu, w wyniku których 

nastąpi w szczególności uszkodzenie ciała, śmierć czy szkoda materialna spowodowana działalnością 

Wykonawcy. 

e) Ewentualne przerwy w podróży odbywać się musza tylko na zorganizowanych i oznakowanych 

parkingach. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację zawartej umowy. 

6. Wykonawca zobowiązany jest na każde żądanie Zamawiającego do przedstawienia dokumentów 

potwierdzających wiedzę i doświadczenie kadry przez niego zatrudnionej, skierowanej do realizacji 

przedmiotu niniejszej umowy w zakresie, o którym mowa w § 1, ust. 5, lit. b, we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie. 

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić aby osoby zmieniające osoby przewidziane do prowadzenia 

międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności, których doświadczenie było badane w trakcie oceny 

ofert, posiadały doświadczenie zawodowe oraz wykształcenie nie mniejsze niż osoby zmieniane. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązków wynikających z ustawy z dnia 13 maja 

2016r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 405 

z późn. zm.). W szczególności art. 21, zgodnie z którym w przypadku zatrudniania lub podjęcia innych 

form współpracy (np. wolontariat) w ramach działalności związanej z wychowaniem, edukacją, 

wypoczynkiem, leczeniem małoletnich lub opieką nad nimi (np. wyjazdy na ferie zimowe, agroturystyka, 

obozy jeździeckie, zajęcia dodatkowe w instytucjach kultury) pracodawca lub inny organizator w zakresie 

takiej działalności ma obowiązek sprawdzenia czy dane zatrudnianej lub dopuszczonej osoby są 

zamieszczone w rejestrze Przestępstw na Tle Seksualnym. 

9. Wykonawca w terminie do 14 dni kalendarzowych od podpisania umowy, lecz nie później niż na 5 dni 

kalendarzowych przed rozpoczęciem lekcji przekaże Zamawiającemu imiona i nazwiska osób 

prowadzących lekcje wraz z informacją z Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. Zgodnie 

z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępstwami na tle seksualnym, 

w przypadku zatrudniania lub dopuszczania osób do innej działalności związanej z wychowaniem, 

edukacją, wypoczynkiem, leczeniem małoletnich lub opieką nad nimi (np. wyjazdy na ferie zimowe, 

agroturystyka, obozy jeździeckie) pracodawca lub inny organizator w zakresie takiej działalności ma 

obowiązek sprawdzenia, czy dane zatrudnianej lub dopuszczanej osoby są zamieszczone w Rejestrze z 
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dostępem ograniczonym. 

§ 5 

Prawa i obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający, przez okres realizacji niniejszej umowy, prowadzi w trybie ciągłym nabór uczestników 

międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności w Mosznej oraz prowadzi harmonogram organizacji lekcji. 

2. Zmiana harmonogramu organizacji lekcji dokonana przez Zamawiającego nie stanowi zmiany umowy. 

3. Zamawiający ustala program organizacji lekcji oraz zastrzega sobie możliwość zmiany programu. 

4. Zamawiający zapewnia w miejscu realizacji lekcji personel do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcą 

oraz do współpracy w organizacji lekcji. Do zadań w/w personelu należy: uzgodnienie z Wykonawcą 

harmonogramu organizacji lekcji, przygotowanie listy obecności i potwierdzenie ilości osób 

uczestniczących w lekcjach, bieżący nadzór nad realizacją lekcji, wydawanie uczestnikom lekcji 

materiałów informacyjno-promocyjnych, przyjmowanie zgłoszeń i uwag od uczestników lekcji, 

akceptowanie protokołów odbioru lekcji bioróżnorodności. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizowania spotkań roboczych z Wykonawcą w siedzibie 

Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się stawić na każde spotkanie na własny koszt. 

6. Zamawiający jest uprawniony w szczególności do: 

1) sprawowania nadzoru nad całością prac związanych z realizacją umowy oraz  weryfikowania 

prawidłowości realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy, co nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za wykonanie umowy w sposób należyty; 

2) współpracy z Wykonawcą usług podczas monitorowania i nadzorowania prawidłowości wykonania 

przedmiotu umowy; 

3) wyrażenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy, na warunkach określonych 

w umowie, w szczególności zmiany kadry wskazanej w ofercie Wykonawcy realizującej poszczególne 

usługi; 

4) wglądu i weryfikacji dokumentów potwierdzających wiedzę i doświadczenie kadry świadczącej usługi 

szkoleniowe podczas wyjazdu; 

5) odbioru i weryfikowania prawidłowości dokumentacji przygotowanej przez Wykonawcę w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy, w tym m.in. protokołów wyjazdu; 

 

§ 6 

Odbiór przedmiotu umowy 

1. Odbiór przedmiotu umowy dokonany będzie w miejscu realizacji przedmiotu umowy, czyli na terenie 

Zespołu pałacowo-parkowego w Mosznej: 

a) odbiór zostanie przeprowadzony na podstawie protokołu odbioru lekcji bioróżnorodności 

podpisanego przez przedstawiciela Województwa Opolskiego oraz przedstawiciela Wykonawcy 

każdorazowo po zakończeniu dnia organizacji lekcji. 
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b) wzór protokołu odbioru lekcji bioróżnorodności, zostanie przekazany Wykonawcy w dniu podpisania 

umowy i będzie zawierał m.in. wielkość zgłoszonej grupy, miejsce odbioru grupy, faktyczną ilość 

uczestników lekcji w danym dniu, ilość wydanych posiłków. 

2. Osobą upoważnioną do podpisania protokołu odbioru lekcji bioróżnorodności ze strony Zamawiającego 

jest Pan/Pani …………………………………………....., lub wskazana przez niego/nią osoba. Ze strony Wykonawcy 

osobą upoważnioną do podpisania protokołów odbioru lekcji bioróżnorodności w dniu …   jest Pani/Pan 

…………………………………………………… lub wskazana przez niego/nią osoba. 

3. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy jest  

Pan/Pani …………………………………………....... . Zamawiający w dniu podpisania umowy wskaże Wykonawcy 

osobę odpowiedzialną za kontakty robocze. 

4. Zmiana osoby ze strony Wykonawcy lub ze strony Zamawiającego, o których mowa w § 6 ust. 2 i 3, 

nie wymaga zmiany umowy, przy czym zmiana osoby wymaga wcześniejszego poinformowania drugiej 

Strony umowy  w formie pisemnej lub za pomocą komunikacji elektronicznej.   

5. Podpisane bez zastrzeżeń protokoły odbioru lekcji z miesiąca, którego dotyczą będą stanowić podstawę 

do wystawiania faktur VAT przez Wykonawcę. 

6. Data podpisania ostatniego w danym miesiącu protokołu odbioru lekcji bioróżnorodności będzie 

jednocześnie datą sprzedaży na fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawcę. 

7. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za nieprzeprowadzone lekcje. W takim przypadku 

Zamawiający odmawia podpisania protokołu odbioru lekcji ze względu na znaczące odstępstwo 

od realizacji przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 2.  

§ 7 

Zapłata wynagrodzenia 

1. Maksymalna wartość umowy z tytułu realizacji usług objętych przedmiotem umowy określonym w § 1, 

dla 5 000  (pięciu tysięcy) uczestników lekcji za zamówienie gwarantowane oraz opcjonalne wynosi do: 

………………………… zł brutto  (w tym VAT: 23 % lub ……….. %),  

słownie brutto:  ……………………………………… zł,  

netto: ……………………….zł  

w tym: 

a) wynagrodzenie należne Wykonawcy za zamówienie gwarantowane dla ilości 3 500 (trzy tysiące 

pięćset) uczestników lekcji wyniesie do:  

………………………… zł brutto  (w tym VAT: 23 % lub ……….. %),  

słownie brutto:  ……………………………………… zł,  

netto: ……………………….zł, 

b) wartość umowy dla zamówienia opcjonalnego dla pozostałej ilości do 1 500 (tysiąc pięćset) uczestników 

lekcji wyniesie do:  

………………………… zł brutto  (w tym VAT: 23 % lub ……….. %),  

słownie brutto:  ……………………………………… zł,  

netto: ……………………….zł, 
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2. Strony ustalają, że za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci wynagrodzenie do wysokości 

kwoty łącznej, określonej § 7  w ust. 1.  

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawcy przysługiwać będzie 

wynagrodzenie z tytułu wykonania zamówienia objętego prawem opcji określone w § 7 ust. 1 b). 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy realizowane będzie w częściach według zleceń jednostkowych, o których 

mowa w § 2 ust. 7 niniejszej umowy. 

5. Wynagrodzenie Wykonawcy za zamówienie opcjonalne, określone w § 7 ust. 1 b), będzie wypłacane 

po jego osobnym zleceniu wg zasad dotyczących wynagrodzenia gwarantowanego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany planowanej ilości uczestników lekcji 

w poszczególnych powiatach, z zachowaniem całkowitych ilości uczestników, wskazanych w Załączniku 

nr 1 do SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia. Zmiana planowanej ilości uczestników w poszczególnych 

powiatach nie będzie stanowiła zmiany umowy. 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 7 ust. 1, liczone będzie jako ryczałt za 1 uczestnika 

międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności według powiatów, wskazanych w Załączniku nr 1 do SIWZ 

– Opis przedmiotu zamówienia, na podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy.  

Wynagrodzenie zawiera w sobie wszelkie koszty realizacji zlecenia, w tym: koszty transportu, 

przeprowadzenia lekcji dla uczestnika wraz z zapewnieniem materiałów dydaktycznych oraz wyżywienia 

uczestnika. 

8. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie faktur VAT, wystawionych 

zgodnie  z obowiązującymi przepisami prawa. 

9. Wykonawca wystawi Zamawiającemu faktury częściowe za realizację zlecenia uwzględniające koszt 

organizacji lekcji dla rzeczywistej ilości uczestników z poszczególnych powiatów biorących udział 

w lekcjach w danym okresie rozliczeniowym, tj. w ciągu miesiąca. 

10. Faktury częściowe wystawiane będą nie częściej niż raz w ciągu miesiąca i uwzględniać będą wszystkie 

lekcje zorganizowane w czasie, którego dotyczą. 

11. Zapłata za wykonane zadanie będzie dokonana przelewem w terminie do 21 dni od daty dostarczenia 

prawidłowo wystawionych faktur VAT do siedziby Zamawiającego.  

12. Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

13. Zamawiający dokona zapłaty w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy podane  

na fakturze VAT.  

14. Do faktury należy dołączyć informację, których dni lekcyjnych dotyczy dana faktura. 

15. Fakturę VAT należy wystawić na: 

Nabywca:        Odbiorca: 

Województwo Opolskie      Urząd Marszałkowski  

ul. Piastowska 14,       Województwa Opolskiego,  

45-082 Opole,       ul. Piastowska 14, 

NIP: 754-307-75-65      45-082 Opole 
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16. Wynagrodzenie, określone w § 7 ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania 

umowy. 

17. W przypadku nieterminowej płatności wynagrodzenia Wykonawca ma prawo naliczyć Zamawiającemu 

odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki. 

18. Wykonawca nie może, bez pisemnej uprzedniej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności, przelać 

wierzytelności z tytułu niniejszej Umowy na rzecz osób trzecich ani dokonać cesji praw  

i obowiązków, związanych z realizacją Umowy. 

 

§ 8 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego scenariusze lekcji bioróżnorodności, do których prawa autorskie 

posiada Zamawiający. Na podstawie scenariuszy Wykonawca przygotuje materiały dydaktyczne, które 

wykorzysta do prowadzenia lekcji bioróżnorodności. 

2. W ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do rozporządzania 

w całości i we fragmentach z materiałów dydaktycznych powstałych w trakcie realizacji przedmiotu 

umowy na następujących polach eksploatacji: 

1) utrwalenia utworu dowolną techniką, w tym drukarską, cyfrową, elektroniczną, fotograficzną, 

optyczną, laserową, na każdym nośniku, włączając w to także nośniki elektroniczne, optyczne, 

magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier; 

2) zwielokrotniania utworu, w każdej możliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej, elektronicznej, 

laserowej, fotograficznej, optycznej, na każdym nośniku, włączając w to także nośniki 

elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier; 

3) wprowadzenia utworu lub poszczególnych elementów do pamięci komputera i sieci 

wewnętrznych typu Intranet, jak również przesyłania utworu w ramach wyżej wymienionej sieci; 

4) udostępniania utworu lub poszczególnych elementów: 

a) uczestnikom lekcji, warsztatów, konferencji, seminariów, kursów, szkoleń i wizyt 

studyjnych, których organizatorem/współorganizatorem lub zleceniodawcą będzie 

Zamawiający, 

b) instytucjom współpracującym z Zamawiającym, w tym jednostkom organizacyjnym 

pomocy społecznej, 

c) instytucjom nadrzędnym wobec Zamawiającego, 

d) w czasie kontroli na prośbę Instytucji Kontrolującej; 

5) przechowywania i archiwizowania materiałów w formie elektronicznej w zasobach 

Zamawiającego; 

6) wykorzystania utworu w publikacjach i materiałach promocyjno-informacyjnych Zamawiającego. 

3. Korzystanie z materiałów, o których mowa w § 8 ust. 2, odbywać się będzie za podaniem źródła ich 

pochodzenia. 
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4. Wykonawca oświadcza, że jego prawa autorskie do programów i materiałów szkoleniowych 

są nieograniczone i nieobciążone prawami osób trzecich. 

5. Zamawiający na podstawie odrębnych umów może dokonać przeniesienia autorskich praw majątkowych 

i praw pokrewnych do materiałów, o których mowa w § 8 ust. 2, na Instytucję Zarządzającą Regionalnym 

Programem Operacyjnych Województwa Opolskiego oraz na rzecz pozostałych Partnerów projektu 

„Śladami bioróżnorodności w sercu Opolszczyzny…”, na korzystanie z ww. materiałów. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia  

4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 z późn.zm.)  

i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a przedmiot umowy przekaże Zamawiającemu w stanie 

wolnym od obciążeń prawami tych osób. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za roszczenia osób 

trzecich związane z naruszeniem autorskich praw majątkowych i w związku z tym zobowiązuje się do 

zaspokojenia wszelkich roszczeń z tym związanych. 

7. Wyszczególnione w niniejszym paragrafie przeniesienie autorskich praw majątkowych zostało 

uwzględnione w wynagrodzeniu dla zamówienia gwarantowanego, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt a). 

 

§ 9 

Ochrona danych osobowych 

1. Przy przetwarzaniu danych osobowych, w związku z realizacją przedmiotu umowy, o którym mowa 

w § 1, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad, zgodnie z zapisami zawartymi 

w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych; zwanym dalej RODO oraz krajowych przepisach dotyczących ochrony danych 

osobowych. 

2. Warunki powierzenia przetwarzania danych osobowych określi odrębna umowa zawierana pomiędzy 

Zamawiającym i Wykonawcą. Wzór umowy stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

 

§ 10 

Dokumentacja 

1. Za dokumentację związaną z realizacją umowy uznaje się wszelką dokumentację wytworzoną w związku 

z realizacją umowy oraz dokumentację finansową. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowaną 

umową, nieobjętych tajemnicą przedsiębiorstwa. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją umowy przez okres 

pięciu lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia 

wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu. Zamawiający,  

po uzyskaniu informacji od Instytucji Zarządzającej RPO WO 2014-2020, powiadomi Wykonawcę o dacie 

rozpoczęcia okresu, o którym mowa w zdaniu pierwszym. 
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4. W przypadku konieczności przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 3, Zamawiający powiadomi 

o tym pisemnie Wykonawcę przed upływem tego terminu. 

5. Strony przechowują dokumentację związaną z realizacją Projektu w sposób zapewniający dostępność, 

poufność i bezpieczeństwo. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania Zamawiającego o miejscu archiwizacji całej 

dokumentacji związanej z realizacją umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy,  

o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibą. 

7. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania 

przez Wykonawcę działalności w okresie, o którym mowa w § 10 ust. 3, Wykonawca zobowiązuje się 

niezwłocznie na piśmie poinformować Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych 

z realizowaną umową. 

8. Strony zobowiązują się w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu do 

zachowania poufności co do informacji, które powzięły w związku z wykonywaniem niniejszej umowy oraz 

informacji ekonomicznych, finansowych, handlowych prawnych i organizacyjnych, dotyczących 

wykonywanego zamówienia, niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, jeżeli 

bezwzględnie obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej. Informacje te stanowią informacje poufne. 

9. Klauzulą poufności nie są objęte informacje uzyskane w trakcie toczącego się postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego oraz informacje mogące stanowić podstawę do wystawienia referencji dla 

Wykonawcy. Klauzulą poufności nie są również objęte informacje dostępne ze źródeł publicznych ani też 

informacje, których ujawnienie jest wymagane prawem. 

 

§ 11 

Kary umowne  

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, w zakresie: 

1) podstawienia pojazdu z opóźnieniem, 

2) zwłoki w rozpoczęciu lekcji bioróżnorodności wynoszącym ponad 30 minut, od czasu 
planowanego rozpoczęcia lekcji, 

3) nienależytego przeprowadzenia lekcji, w szczególności przeprowadzenia lekcji niezgodnie 
z dostarczonymi przez Zamawiającego scenariuszami lekcji, 

4) nienależytego i niezgodnego z Opisem przedmiotu zamówienia przygotowania posiłków lub 
wydanie liczby posiłków nieodpowiadającej liczbie uczestników lekcji zgłoszonej w zamówieniu 
jednostkowym, 

Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do naliczenia Wykonawcy kar umownych w wysokości 5% 

wartości brutto zlecenia jednostkowego, którego dotyczy kara, za każde z uchybień. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy w zakresie: 

1) niepodstawienia pojazdu w wyznaczonym miejscu i czasie, 

2) podstawienia niesprawnego technicznie pojazdu,  
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3) podstawienia pojazdu, który nie spełnia parametrów i wymagań technicznych ustalonych przez 
Zamawiającego w Opisie przedmiotu zamówienia lub zleceniu jednostkowym, 

4) niedopuszczenia do jazdy środka transportu, którym odbywa się przejazd, przez służby 
państwowe np. Policję bądź Inspekcję transportu drogowego, 

5) nieprzeprowadzenia przez osobę do tego wskazaną lekcji bioróżnorodności,  

6) niepodania wyżywienia uczestnikom, 

Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do naliczenia Wykonawcy kar umownych oddzielnie dla każdego 

z w/w punktów w wysokości 0,2% gwarantowanej wartości umowy brutto, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt a).  

3. Za zwłokę w przekazaniu oświadczenia lub polis o których mowa w § 1 ust. 13, Wykonawca zobowiązuje 

się zapłacić karę w wysokości 0,2% gwarantowanej wartości umowy brutto, o której mowa w § 7 ust. 1 

pkt a) za każdy dzień zwłoki, 

4. Za nie spełnienie wymogów o których mowa w § 1 ust. 14 pkt 1) i 2) Wykonawca zobowiązuje się zapłacić 

karę w wysokości 5 % gwarantowanej wartości umowy brutto, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt a), 

5. Za nie spełnienie wymogów o których mowa w § 13 ust. 3 i 4 Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę 

w wysokości 5 % gwarantowanej wartości umowy brutto, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt a), 

6. Jeżeli kara umowna nie pokryje w pełnej wysokości poniesionej przez Zamawiającego szkody, może on 

dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, do pełnej wysokości poniesionej 

szkody. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 

 

§ 12 

Rozwiązanie umowy 

1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę bez wypowiedzenia w przypadku, gdy: 

1) Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu 
uzyskania zapłaty za wykonaną usługę w ramach niniejszej umowy; 

2) Wykonawca nie przedłoży polisy o której mowa w § 1 ust. 12. i 13. w ciągu 5 dni roboczych od 
dnia podpisania umowy; 

3) wobec Wykonawcy został złożony wniosek o ogłoszenie upadłości lub Wykonawcę postawiono 
w stan likwidacji lub gdy zaczął podlegać zarządowi komisarycznemu lub gdy zawiesił swoją 
działalność; 

4) nie zrealizował usługi będącej przedmiotem umowy w terminie określonym w umowie, zaprzestał 
realizacji usługi lub uporczywie realizuje ją w sposób niezgodny z niniejszą umową,  

5) Wykonawca w zmianie o której mowa w  § 13 ust. 3 wskazał osoby, które nie spełniają wymagań 
o których mowa w § 4 ust. 9, 

6) wystąpiły okoliczności uzasadniające naliczenie kar umownych z różnych podstaw, o których 
mowa w § 11 ust. 2. 

2. Każda zmiana adresu stron umowy wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania 

pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doręczone.  
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3. W przypadku rozwiązania umowy Wykonawcy zostanie wypłacone wynagrodzenie wyłącznie  

w wysokości odpowiadającej prawidłowo zrealizowanej części umowy, potrącone o ewentualne kary 

umowne. 

4. Umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia 

zawartego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z uwzględnieniem art. 144 ustawy Prawo 

zamówień publicznych.  

5. Zamawiający może ponadto rozwiązać umowę w sytuacji określonej w art. 145a ustawy Prawo zamówień 

publicznych. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonania części umowy. 

6. Z chwilą rozwiązania umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe 

o których mowa w § 8. 

 

§ 13 

Zmiany umowy 

1. Strony przewidują możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku: 

1) zmian przepisów prawnych dotyczących prowadzenia usług będących przedmiotem umowy, 
gdy nastąpi ustawowa zmiana stawki podatku od towarów i usług, strony odpowiednio 
podwyższą lub obniżą wynagrodzenie brutto, a kwota netto pozostanie stała; 

2) zmian przepisów prawnych dotyczących prowadzenia usług będących przedmiotem umowy, 
w zakresie mającym wpływ na realizację umowy - dostosowanie zapisów umowy do zmienionych 
przepisów, 

3) gdy liczba uczestników lekcji, w terminie wskazanym w § 2 ust. 1., osiągnęła lub nie osiągnęła 
wskazaną w Opisie przedmiotu zamówienia ilość uczestników lekcji bioróżnorodności na 
podstawie prowadzonego przez Zamawiającego naboru, może nastąpić zmiana terminu 
wykonania przedmiotu umowy – odpowiednio skrócenie lub wydłużenie terminu określonego 
w § 2 ust. 1., 

4) wyczerpania kwoty wynagrodzenia gwarantowanego, a nie osiągnięcia liczby 3. 500 uczestników 
lekcji, w zakresie liczby uczestników lekcji,  

5) wyczerpania kwoty wynagrodzenia gwarantowanego, a nie osiągnięcia liczby 3. 500 uczestników 
lekcji, w zakresie zmiany wynagrodzenia gwarantowanego. 

2. Pisemne zgłoszenie o zmianie osób przewidzianych do odbioru przedmiotu umowy nie stanowi zmiany 

postanowień niniejszej umowy i nie wymaga aneksu. 

3. Pisemne zgłoszenie o zmianie osób przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy o którym mowa 

w § 1 ust. 5 pkt b), czyli osób przewidzianych do prowadzenia międzypokoleniowych lekcji 

bioróżnorodności, nie stanowi zmiany postanowień niniejszej umowy i nie wymaga aneksu.  

4. Wykonawca w pisemnym zgłoszeniu, o którym mowa ust. 3, zobowiązany jest przedstawić 

Zamawiającemu informacje o których mowa w § 4 ust. 9 dla osób zmieniających osoby przewidziane do 

realizacji przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 5 pkt b), czyli osób przewidzianych do 

prowadzenia międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodności. 
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5. Wynagrodzenia za poszczególne zlecenia jednostkowe, wskazane w ofercie Wykonawcy, o której mowa 

w §1 ust. 2, mogą ulec zmianie w przypadku: 

1) zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy  

z dnia października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r.  

poz. 2177 tj. ) lub zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 

lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

2) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych; 

- jeżeli Wykonawca, w terminie 30 dni od dnia wejścia przepisów dokonujących tych zmian złoży pisemny 

wniosek, a jeżeli złoży po tym terminie - od chwili jego złożenia, w którym Wykonawca wykaże bezpośredni 

wpływ tych zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy, a Zamawiający uzna ten wniosek za zasadny. 

6. Zmiany wynagrodzenia mogą być dokonane wyłącznie w wyniku negocjacji Stron na wniosek Wykonawcy 

przyjęty przez Zamawiającego. 

7. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 14 

Sprawy nieuregulowane w umowie 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. 

- Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej oraz inne przepisy 

właściwe dla przedmiotu umowy i rozliczeń finansowych.  

 

§ 15 

Spory 

Ewentualne spory z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 16 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa jest jawna i podlega udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do 

informacji publicznej oraz przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych i nie zawiera tajemnicy 

przedsiębiorstwa ani innych tajemnic Wykonawcy. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach jeden dla Wykonawcy 

i jeden dla Zamawiającego. 

3. Tytuły poszczególnych paragrafów mają charakter wyłącznie informacyjny i nie mogą stanowić podstawy 

do wykładni postanowień Umowy.  
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Załącznik nr 1 do Istotnych Postanowień Umowy 

stanowiących Załącznik nr 3 do Uchwały  

Nr  1318/2019 Zarządu Województwa Opolskiego z dnia 2 września 2019 roku 

 

UMOWA nr …………… 

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

w związku z wykonywaniem umowy nr …  

Niniejsza umowa została zawarta w Opolu w dniu ………………………. ………… r. roku przez:  

Województwo Opolskie zwane dalej „Administratorem”, reprezentowanym przez: 

Andrzeja Bułę – Marszałka Województwa Opolskiego, 

oraz 

………………………………………………………………………………………………………………………… zwaną dalej „Pod-

miotem Przetwarzającym”,  

reprezentowaną przez: 

…………….. – …………………. 

Administrator i Podmiot Przetwarzający będą dalej zwani łącznie „Stronami”, a każdy z osobna 

„Stroną”. 

Zważywszy, że: 

1. Administrator jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia Par-

lamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE, zwanego 

dalej „RODO”, wskazanych w załączniku nr 1 do umowy. 

2. Administrator zamierza powierzyć Podmiotowi Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych, 

a Podmiot Przetwarzający zamierza przyjąć powierzone mu dane osobowe do przetwarzania w imie-

niu Administratora, zgodnie z umową oraz z przepisami regulującymi przetwarzanie danych osobo-

wych, wiążącymi Podmiot Przetwarzający i Administratora. 

 

Strony postanowiły, co następuje: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w imieniu 

Administratora, na zasadach określonych w Umowie oraz we właściwych przepisach regulujących 

przetwarzanie danych osobowych, w szczególności w RODO. 

Rodzaj danych osobowych, kategorie osób, których dotyczą dane osobowe, jak również przedmiot, 

czas trwania, charakter i cel przetwarzania danych osobowych są wskazane w załączniku nr 1 do 

umowy. 

Strony zobowiązują się wykonywać zobowiązania wynikające z umowy z najwyższą starannością, 

w celu prawidłowego zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego interesów Stron oraz 

osób, których dane osobowe dotyczą, w zakresie przetwarzania danych osobowych. 
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§ 2 

Oświadczenie Podmiotu Przetwarzającego 

 

Podmiot Przetwarzający oświadcza, że: 

a) wdrożył środki techniczne i organizacyjne gwarantujące przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ob-
owiązującymi przepisami, w sposób zapewniający ochronę praw osób, których dotyczą dane osobowe; 
oraz 

b) dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą oraz odpowiednio wyszkolonym personelem, umożliwia-
jącymi prawidłowe przetwarzanie danych osobowych w zakresie i w celu określonych 
w umowie. 

 

§ 3 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Z zastrzeżeniem ust. 2, przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający może następo-
wać wyłącznie w przypadkach wynikających z Umowy lub na podstawie odrębnych zleceń Administratora, 
wyrażonych w formie dokumentowej (papierowej lub cyfrowej, w tym za pośrednictwem poczty elektro-
nicznej). 

2. Podmiot Przetwarzający ma prawo przetwarzać dane osobowe, jeżeli obowiązek taki nakłada na niego 
prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot Przetwarzający. 
W takim przypadku Podmiot Przetwarzający jest zobowiązany poinformować Administratora o stosują-
cym się do niego obowiązku prawnym co najmniej na 24 godziny przed rozpoczęciem przetwarzania, 
chyba że wiążące go przepisy zabraniają mu udzielania takiej informacji, z uwagi na ważny interes pu-
bliczny. 

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający jest ograniczone do celu i zakresu wska-
zanych w załączniku nr 1 do umowy. 

4. Podmiot Przetwarzający prowadzi rejestr czynności przetwarzania danych osobowych, zawierający infor-
macje wymagane przez obowiązujące przepisy, chyba że zgodnie z obowiązującymi przepisami nie ma 
obowiązku prowadzenia takiego rejestru. 

5. Podmiot Przetwarzający prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych 
w imieniu Administratora zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO, chyba że zgodnie 
z obowiązującymi przepisami nie ma obowiązku prowadzenia takiego rejestru. 

6. Wszelkie zlecane przez Administratora operacje przetwarzania danych osobowych Podmiot Przetwarza-
jący wykonuje niezwłocznie, w szczególności jeśli chodzi o usunięcie danych osobowych na żądanie osoby, 
której dotyczą. 

7. Biorąc pod uwagę charakter przetwarzania danych osobowych, Podmiot Przetwarzający ma obowiązek 
współdziałania z Administratorem w celu wywiązania się z obowiązku odpowiadania     na żądania osoby, 
której dane osobowe dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych 
w obowiązujących przepisach, wdrażając odpowiednie środki techniczne i organizacyjne. 

8. Podmiot Przetwarzający zapewni, że osoby, które będą zaangażowane w czynności przetwarzania danych 
osobowych w ramach jego organizacji: 

a) otrzymają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych; 
b) będą zaznajomione z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzględnie-

niem ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie; 
c) będą dokonywały czynności przetwarzania danych osobowych wyłącznie na polecenie Admini-

stratora Podmiotu Przetwarzającego, z zastrzeżeniem ust. 2; oraz 
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d) zobowiążą się do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowa-
nych przez Podmiot Przetwarzający sposobów ich zabezpieczenia, o ile taki obowiązek nie wynika 
dla nich z odpowiednich przepisów. 

9. Podmiot Przetwarzający prowadzi ewidencję udzielonych upoważnień do przetwarzania danych osobo-
wych, o których mowa w ust. 8 lit. a). 
 

§ 4 

Dalsze powierzenia przetwarzania 

1. Podmiot Przetwarzający ma prawo korzystać z podwykonawców przy przetwarzaniu danych osobowych 
(dalsze powierzenie przetwarzania), pod warunkiem, że przed powierzeniem podwykonawcy przetwarza-
nia danych osobowych: 

a) uzyska na to zgodę Administratora, wyrażoną w formie dokumentowej (papierowej lub cyfrowej, 
w tym za pośrednictwem poczty elektronicznej); 

b) zawrze z podwykonawcą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych na warunkach 
nie gorszych niż warunki umowy; 

c) upewni się, że podwykonawca zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom obowiązują-
cych przepisów. 

2. Jeżeli podwykonawca nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych osobo-
wych, Podmiot Przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie ob-
owiązków podwykonawcy. 

3. Wykaz podwykonawców, z których Podmiot Przetwarzający korzysta w dniu zawarcia umowy, i co do któ-

rych Administrator wyraża zgodę na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych, stanowi za-

łącznik nr 2 do umowy. 

§ 5 

Bezpieczeństwo danych osobowych 

1. Podmiot Przetwarzający stosuje środki techniczne i organizacyjne, odpowiednie do zagrożeń oraz charak-
teru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania danych osobowych, zapewniające bezpieczeństwo danych 
osobowych, w szczególności przed ich przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, 
modyfikacją, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem. 

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się stale monitorować stan stosowanych zabezpieczeń danych oso-
bowych oraz występujących zagrożeń bezpieczeństwa, i w razie potrzeby aktualizuje stosowane środki 
techniczne i organizacyjne, tak, żeby zapewnić najwyższy osiągalny poziom ochrony danych osobowych. 

3. Podmiot Przetwarzający, uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne mu 
informacje, ma obowiązek współdziałania z Administratorem w wywiązaniu się z obowiązków określo-
nych w art. 32–36 RODO. 

4. Podmiot Przetwarzający niezwłocznie zawiadamia Administratora, przed podjęciem jakichkolwiek dzia-
łań, o każdym przypadku: 

a) wystąpienia jakiegokolwiek organu z żądaniem udostępnienia danych osobowych, chyba że za-
kaz ujawnienia tej informacji wynika z obowiązujących przepisów; 

b) wystąpienia przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z żądaniem dotyczącym przetwarzania 
danych osobowych lub ich treści. 

5. Podmiot Przetwarzający niezwłocznie – w każdym wypadku nie później niż w ciągu 24 godzin od wykrycia 
– informuje Administratora o wszelkich wykrytych naruszeniach bezpieczeństwa danych osobowych, 
przekazując Administratorowi wszelkie dostępne Podmiotowi Przetwarzającemu informacje na temat na-
ruszenia, w szczególności: 
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a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości kategorie i przybli-
żoną liczbę osób, których dane osobowe dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną liczbę wpisów, któ-
rych dotyczy naruszenie; 

b) imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu 
kontaktowego, od którego można uzyskać więcej informacji; 

c) możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; oraz 
d) środki zastosowane lub proponowane przez Podmiot Przetwarzający w celu zaradzenia narusze-

niu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizo-
wania jego ewentualnych negatywnych skutków. 

6. Podmiot Przetwarzający współdziała z Administratorem przy ustalaniu szczegółów związanych ze zgłoszo-
nym Administratorowi naruszeniem, w szczególności przyczyn i skutków jego wystąpienia oraz wdraża 
zalecane przez Administratora środki mające na celu złagodzenie ewentualnych niekorzystnych skutków 
naruszenia danych osobowych oraz środki naprawcze. 

7. Podmiot Przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora, jeśli jego zdaniem wydane mu przez Ad-
ministratora polecenie dotyczące przetwarzania danych osobowych stanowi naruszenie obowiązujących 
przepisów. 
 

§ 6 

Prawo do kontroli 

 

1. Administrator ma prawo kontrolowania sposobu wypełniania przez Podmiot Przetwarzający jego obo-
wiązków określonych w umowie lub w obowiązujących przepisach. W szczególności Administrator może 
żądać udostępnienia określonych informacji lub dokumentów oraz może przeprowadzać – samodzielnie 
lub przez upoważnionego przez Administratora pracownika lub współpracownika – audyty, w tym inspek-
cje w miejscu przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający. 

2. Podmiot Przetwarzający ma obowiązek współpracować z Administratorem lub upoważnionym przez Ad-
ministratora pracownikiem lub współpracownikiem w czasie przeprowadzanej kontroli, 
w sposób umożliwiający Administratorowi weryfikację prawidłowej realizacji obowiązków Podmiotu Prze-
twarzającego. 
 

§ 7 

Rozwiązanie umowy 

 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem ………………… r. i zostaje zawarta na czas określony do dnia rozwiązania 
lub wygaśnięcia ostatniej z umów łączących Strony, z których wynika konieczność przetwarzania danych 
osobowych przez Podmiot Przetwarzający. 

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Podmiot Przetwarzający obowiązków wynikających 
z umowy, Administrator ma prawo rozwiązać wszystkie umowy zawarte z Podmiotem Przetwarzającym, z 
których wynika konieczność przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający, ze skutkiem 
natychmiastowym. 

3. Najpóźniej w dniu rozwiązania umowy Podmiot Przetwarzający ma obowiązek: 
a) usunąć wszelkie dane osobowe; albo 
b) zwrócić Administratorowi wszelkie nośniki zawierające dane osobowe oraz usunąć wszelkie ist-

niejące kopie danych osobowych, chyba że obowiązujące przepisy wymagają od niego dalszego 
przechowywania części lub całości danych osobowych, 

c) zależnie od wyboru Administratora, zakomunikowanego Podmiotowi Przetwarzającemu w for-
mie dokumentowej (papierowej lub cyfrowej, w tym za pośrednictwem poczty elektronicznej) 
co najmniej na 7 dni przed terminem rozwiązania Umowy. 
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4. W przypadku rozwiązania Umowy w trybie ust. 2 wybór Administratora będzie zakomunikowany Podmio-
towi Przetwarzającemu w oświadczeniu o rozwiązaniu umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

5. Czynności wskazane w ust. 3 zostaną wykazane w pisemnym protokole, podpisanym przez przedstawiciela 
Podmiotu Przetwarzającego i dostarczonym Administratorowi w terminie 7 dni od dokonania wskazanych 
w nim czynności. 

 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

 

1. Podmiotowi Przetwarzającemu nie przysługuje wynagrodzenie za wykonywanie Umowy. 
2. Umowa stanowi całość porozumienia pomiędzy Stronami i zastępuje w całości uprzednie lub równocze-

sne uzgodnienia poczynione przez Strony (w formie pisemnej lub ustnej) w przedmiocie regulowanym 
postanowieniami niniejszej Umowy. 

3. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 
4. Wszelkie spory między Stronami będą rozwiązywane na zasadzie polubownych negocjacji. 

W przypadku nieosiągnięcia przez Strony porozumienia, spór zostanie przekazany do rozstrzygnięcia są-
dowi powszechnemu właściwemu dla siedziby Administratora. 

5. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

Administrator: Podmiot Przetwarzający: 
 

 
 

__________________________ 

 
 

 
__________________________ 
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Załącznik nr 1 – Dane osobowe 

Do Umowy nr BSW………… w zakresie dot. POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Rodzaje danych osobowych 

(np. imię, nazwisko, adres, numer 

PESEL, numer telefonu, e-mail, adres 

IP, dane o stanie zdrowia) 

Imię, nazwisko, numer telefonu, e-mail opiekunów grup 

Kategorie osób, których dane oso-

bowe dotyczą 

(np. pracownicy, dostawcy, pacjenci, 

kontrahenci, klienci) 

Opiekunowie grup międzypokoleniowych lekcji bioróżnorodno-

ści na terenie zespołu zamkowo-parkowego w Mosznej.  

Zakres przetwarzania danych oso-

bowych 

(czynności dokonywane na powie-

rzonych danych osobowych, np.: 

zbieranie, utrwalanie, organizowa-

nie, porządkowanie, adaptowanie, 

przechowywanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, udostęp-

nianie, zmienianie, usuwanie) 

Zbieranie, utrwalanie, udostępnianie, aktualizowanie, przecho-

wywanie. 

Charakter przetwarzania 

(np. systematyczny/sporadyczny) 

systematyczny 

Cel przetwarzania 

(np. wykonanie umowy z dnia…) 

Wykonanie umowy nr ………. z dnia…………….. 

Czas przetwarzania 

(np. okres obowiązywania umowy 

z dnia…) 

Okres obowiązywania umowy nr……….. z dnia………… 
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Załącznik nr 2 – Podwykonawcy zatwierdzeni przez Administratora 

Lp. Nazwa Adres NIP 

1. 
   

2. 
   

3. 
   

 

 


