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Załącznik nr 2 do Uchwały 
Zarządu Województwa Opolskiego  
nr 1362/2019  
z dnia 9 września 2019 r . 

 
 
 

 
Istotne postanowienia umowy  

 

Nr RU DOA.IV- ........................... / ………. 

Zawarta w dniu ................................ r. w Opolu pomiędzy :  

Województwem Opolskim z siedzibą w Opolu, NIP 754-307-75-65 (wykonującym zadania w tym 
zamówienia publiczne przy pomocy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego, adres: ul. 
Piastowska 14, 45-082 Opole), reprezentowanym przez:  
………………………..…….– ………………..…………………………….,  
………………………..…….– ………………..……………………………., 
zwanym dalej Zamawiającym  

a 

……………………………… - …………………………………………………, zwanym dalej Wykonawcą 

wyłonionym na podstawie przeprowadzonego postępowania nr …………………… w trybie przetargu 
nieograniczonego według przepisów ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2018r., poz. 1986 z późn. zm.), 
 o następującej treści: 

 
§ 1 

Przedmiotem zamówienia jest najem siedmiu urządzeń wielofunkcyjnych wraz z serwisem, dostawą 
materiałów eksploatacyjnych (tonerów, itd.) oraz części zamiennych niezbędnych do prawidłowej 
pracy urządzeń, o minimalnych parametrach wskazanych w tabeli w Opz. Urządzenia te służyć będą 
do wykonywania kopii/wydruków materiałów, dokumentów itp. na potrzeby wdrażania 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014 – 2020 i Programu 
Interreg V-A Republika Czeska – Polska.  

 
§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się oddać Zamawiającemu do używania następujące urządzenia (dalej 
jako urządzenia): 
1) ……………………………………………..,   
2) ……………………………………………..,   
3) ……………………………………………..,   
4) ……………………………………………..,   



5) ……………………………………………..,   
6) ……………………………………………..,   
7) ……………………………………………..,   
 

 wyspecyfikowane w protokole przekazania stanowiącym integralną część niniejszej umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zainstalowania w pomieszczeniach wskazanych przez 

Zamawiającego urządzeń w takim terminie, aby w następnym dniu roboczym po podpisaniu 
umowy urządzenia były w pełni sprawne i gotowe do używania przez Zamawiającego. Transport 
urządzeń, wniesienie i ich instalacja odbędzie się na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się skonfigurować urządzenia do współpracy z siecią Zamawiającego 
(skanowanie do e-mail i katalogu sieciowego). 

4. Jeżeli w trakcie realizacji umowy nastąpi konieczność zmiany lokalizacji/przeniesienia urządzenia 
wielofunkcyjnego do innego pokoju lub budynku na terenie miasta Opola, Wykonawca  
zobowiązuje się dostarczyć i zainstalować urządzenie wielofunkcyjne we wskazanym przez 
Zamawiającego miejscu. Zamawiający przewiduje maksymalnie 2 zmiany lokalizacji dla każdego 
urządzenia.  

5. Wykonawca oświadcza, że jest właścicielem lub posiada prawo do dysponowania przekazanymi 
w najem urządzeniami. 

6. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia, opis przedmiotu zamówienia oraz przyjęta oferta 
Wykonawcy z dnia …………. r. stanowią integralną część niniejszej umowy. 

 
§ 3 

1. W związku z najmem urządzeń Wykonawca zobowiązuje się wobec Zamawiającego do 
następujących świadczeń: 
1) na zapotrzebowanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż dwa dni 

robocze od dnia zgłoszenia, nieodpłatnie dostarczać odpowiednie materiały eksploatacyjne 
(za wyjątkiem papieru), w ilościach zapewniających nieprzerwane funkcjonowanie urządzeń. 
Zamawiający musi posiadać po komplecie tonerów zapasowych dla każdego urządzenia 
osobno, które będą na bieżąco przez Wykonawcę uzupełnione(zgodnie ze zgłaszanym przez 
Zamawiającego zapotrzebowaniem). 

2) nieodpłatnie dostarczać i wymieniać wszystkie części zamienne i materiały eksploatacyjne 
niezbędne do naprawy i prawidłowej eksploatacji urządzeń a także dokonywać przeglądów 
zgodnie z zaleceniami producenta. Uszkodzone i zużyte części są po wymianie własnością 
Wykonawcy; 

3) usunąć awarię, lub w przypadku braku naprawy na miejscu – dostarczyć urządzenie zastępcze 
na czas usunięcia usterki w terminie …… od godziny zgłoszenia (telefonicznie lub e-mail na 
adres ……………………………………..……….…………………………..) z wyłączeniem sobót, niedziel i dni 
świątecznych, zawiadomienie przesłane w takiej formie uważa się za skuteczne; 

4) W przypadku awaryjności urządzeń skutkujących ich wyłączeniem z eksploatacji na ponad 14 
dni kalendarzowych łącznie w miesiącu Zamawiający może żądać wymiany urządzenia na 
inne, spełniające wymagania Zamawiającego, pod rygorem rozwiązania umowy o którym 
mowa w § 11 ust.2.  

5) W przypadku, gdy naprawa urządzeń nie jest możliwa lub Wykonawca nie naprawi 
urządzenia w terminie, o którym mowa w pkt. 3, Wykonawca na swój koszt dostarczy 
urządzenie zamienne spełniające wymagania Zamawiającego, 

6) W stosunku do urządzenia zamiennego obowiązują wszystkie zasady określone niniejszą 
umową. Wszelkie koszty i ryzyka związane z transportem, wniesieniem i instalacją urządzenia 
zastępczego ponosi Wykonawca; 

2. Tonery oraz części zamienne wskazane w ust.1 winny spełniać wymogi producenta urządzenia 
gwarantujące ich prawidłowe użytkowanie i serwisowanie. 

3. W dniu dostawy nowych tonerów do urządzenia Wykonawca zobowiązuje się do odbioru od 
Zamawiającego zużytych materiałów eksploatacyjnych (tonery oraz części zamienne wskazane 



w § 1 w celu recyklingu lub utylizacji zgodnie z zapisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 roku 
o odpadach (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r, poz. 701 z późn. zm.).  

4. Wykonawca zapewni pracownikom Zamawiającego szkolenie, minimum dwudziestu osób, 
w zakresie obsługi urządzeń. Przeszkolenie odbędzie się nie później niż w terminie 2 dni 
roboczych od daty odbioru i uruchomienia urządzenia. 

 
§ 4 

1. Zamawiający będzie używać przedmiot najmu zgodnie z jego przeznaczeniem, właściwościami 
i zasadami prawidłowej obsługi zgodnej z instrukcją obsługi w języku polskim, dostarczoną 
Zamawiającemu wraz z przedmiotem najmu. 

2. Zamawiający zobowiązuje się: 
1) zlecać czynności serwisowe wyłącznie Wykonawcy. W przypadku naruszenia tego 

postanowienia Wykonawcy przysługuje prawo do rozwiązania ( czy wypowiedzenia) umowy 
bez zachowania przewidzianego w niej okresu wypowiedzenia, 

2) korzystać wyłącznie z materiałów eksploatacyjnych (za wyjątkiem papieru), dostarczonych 
przez Wykonawcę, 

3) udostępniać urządzenia do napraw, konserwacji i kontroli w godzinach pracy Zamawiającego. 
3. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy jest  

……………………………………………………………………………………………….. 
4. Osobą upoważnioną do podpisania protokołu przekazania urządzeń ze strony Zamawiającego  

jest …………………………………………………………………………………., a w przypadku ich nieobecności 
osoba zastępująca ………………………………………………….. zgodnie z ich Zakresem Obowiązków. Ze 
strony Wykonawcy osobą upoważnioną do podpisania protokołu jest 
…………………………....………………………………………... .  

 
§ 5 

1. Po zakończeniu najmu Zamawiający zwróci Wykonawcy urządzenia w stanie niepogorszonym, 
niewykraczającym poza normalny stopień zużycia wynikający z prawidłowej eksploatacji.  

2. W przypadku zaistnienia uszkodzeń powstałych w wyniku nieprawidłowej eksploatacji lub z winy 

Zamawiającego, zobowiązuje się on do pokrycia kosztów naprawy urządzenia, z wykluczeniem 
sytuacji w których Wykonawca nie przekazał stosownych informacji Zamawiającemu lub nie 
dopełnił obowiązku wykonania wszelkich czynności mających na celu uniknięcie pracy 
urządzenia w niewłaściwych warunkach lub niewłaściwym stanie technicznym. Kwota wydatku 
związanego z tego typu naprawą wliczona jest w łączną wartość umowy, o której mowa w § 6. 

 
§ 6 

1. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w §1-3 Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy kwotę nie większą niż ……………………………….. zł brutto (w tym VAT), słownie brutto: 
…………………………………………….., netto: ……………………………….. zł. 

2. Strony ustalają, iż z tytułu najmu Zamawiający będzie płacił Wykonawcy miesięczny czynsz, 
którego wysokość będzie uzależniona od ilości wykonanych kopii/wydruków jednak nie mniej niż 
równowartość wykonania 70.000 kopii/wydruków miesięcznie na wszystkich urządzeniach 
łącznie (powiększone o należny podatek VAT), z wyjątkiem ust. 5.   

3. Zgodnie z ofertą Wykonawcy kwota za wykonanie 10 kopii: 
1) czarno-białych A4 wynosi: …… zł netto powiększone o należny podatek VAT, 
2) kolorowych A4 wynosi: …… zł netto powiększone o należny podatek VAT. 

4. Rozliczenie najmu odbywać się będzie miesięcznie wg wskazań liczników na urządzeniach 
z dokładnością do 10, co oznacza że łączna liczba kopii/wydruków z końcówką od 1 do 4 
zaokrąglana będzie do 0, a od 5 do 9 zaokrąglana będzie do 10 kopii /wydruków. Odczytu 
liczników dokonywać będzie przedstawiciel Zamawiającego na ostatni roboczy dzień każdego 
miesiąca, z wyjątkiem miesiąca grudnia, w którym odczyt liczników nastąpi w dniu 16 grudnia 



2019 r. Informację o odczycie licznika Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy pocztą 
elektroniczną na adres …………………………..…………………, w terminie do 2 dni roboczych. 

5. W pierwszym i ostatnim miesiącu obowiązywania umowy, rozliczenie odbędzie się na podstawie 
ilości kopii/wydruków wykonanych w danym miesiącu, zgodnie z cenami określonymi w ust.3 

6. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie częściowych faktur VAT 
wystawionych dla każdego urządzenia osobno, za każdy miesiąc najmu, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. Suma faktur częściowych nie może przekroczyć kwoty o której 
mowa w § 6 ust. 1 pkt. 1. 

7. Zapłata za najem urządzenia będzie dokonana każdorazowo przelewem w terminie 21 dni od 
daty dostarczenia faktur VAT do siedziby Zamawiającego. 

8. Kwota wynagrodzenia zostanie przekazana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, 
wskazany na fakturze VAT. 

9. Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  
10. Fakturę VAT należy wystawić na:  

Nabywca: 
Województwo Opolskie 
ul. Piastowska 14, 
45-082 Opole,  
NIP: 754-307-75-65 

Odbiorca: 
Urząd Marszałkowski  
Województwa Opolskiego,  
ul. Piastowska 14, 
45-082 Opole 

 
11. Kwota określona w ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy. 

 
§7 

Przedmiot umowy częściowo współfinansowany jest przez Unię Europejską ze środków:  
 

 Europejskiego Funduszu Społecznego oraz środków budżetu województwa opolskiego  
w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Opolskiego na lata 2014-2020, 

 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, środków budżetu państwa oraz środków 
budżetu województwa opolskiego w ramach pomocy technicznej Programu INTERREGV-A 
Republika Czeska – Polska. 

 
§ 8 

Zamawiający zobowiązuje się, że nie będzie bez pisemnej zgody Wykonawcy oddawać przedmiotu 
umowy innej osobie do używania, ani też podnajmować. 

 
§ 9 

1. Strony ustalają iż Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 
 
1) za opóźnienie w wykonaniu obowiązków/świadczeń, o których mowa w § 2 ust.2 oraz w § 3 

ust. 1 pkt 1-6 w wysokości 0,5% wartości brutto, o której mowa w § 6 ust. 1, za każdy dzień 
zwłoki licząc od następnego dnia po upływie terminu określonego w § 3 ust. 1 oraz § 2 ust.2, , 

2) za nieodebranie zużytych materiałów eksploatacyjnych w wysokości 0,05% wartości brutto, 
o której mowa w § 6 ust. 1, za każdą sztukę, 

3) za zwłokę w przeprowadzeniu szkolenia w terminie wskazanym w § 3 ust. 4 w wysokości 50 zł 
brutto za każdy dzień zwłoki licząc od następnego dnia po upływie terminu określonego w § 3 
ust. 4, 

4) za rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, o których mowa  
w § 11 ust. 2, w wysokości 10 % wartości brutto, o której mowa w § 6 ust. 1 

5) Zamawiający ma prawo do sumowania ww. kar umownych i obciążenia Wykonawcy w ich 
łącznym wymiarze, przy czym suma kar umownych wynikających z ust. 1 nie może 
przekraczać 10% wartości brutto, o której mowa w § 6 ust. 1. 



 
2. Za zwłokę w regulowaniu wynagrodzenia za najem Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki 

ustawowe. 
3. Jeżeli szkoda wyrządzona przez Wykonawcę z powodu niewykonania lub nienależytego 

wykonania zobowiązania przewyższy wysokość kar umownych, o których mowa w ust.1, 
Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych na zasadach ogólnych. 

4. Kary umowne będą odliczane przez Zamawiającego w danym miesiącu od miesięcznego czynszu 
na co Wykonawca wyraża nieodwołaną zgodę.  

 
§ 10 

1. Termin realizacji umowy w zakresie podstawowym: od daty podpisania umowy do 16 grudnia 
2019 r. lub do wyczerpania kwoty umownej, o której mowa w § 6 ust.1,  

2. Dostawa oraz montaż i uruchomienie urządzeń zostanie potwierdzona przez strony w formie 
protokołu przekazania urządzeń.  

 
§ 11 

1. Stronom przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem 2 - miesięcznego 
okresu wypowiedzenia lub za porozumieniem stron. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku, 
gdy: 
 

1) zostanie złożony wniosek o ogłoszenie upadłości lub nastąpi likwidacja firmy Wykonawcy, 
2) zostanie wydany prawomocny nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 
3) trzykrotnie zaistniały przesłanki do obciążenia Wykonawcy, karami umownymi zgodnie 

z § 9 ust. 1 pkt 1 i 2, 
4) Wykonawca w sposób rażący narusza postanowienia umowy w szczególności w zakresie 

określonym w § 3 ust. 1 – 4, 
5) Awaryjność urządzeń/urządzenia skutkować będzie jego wyłączeniem z eksploatacji 

łącznie 14 dni w miesiącu, 
6) Wykonawca nie dostarczył urządzenia/urządzeń zastępczych w terminie o którym mowa 

w § 3 ust. 1 pkt. 6,  
7) dostarczył urządzenie/urządzenia niespełniające wymagania Zamawiającego, 
8) opóźnienie dostawy urządzenia/urządzeń wynosi ponad 5 dni licząc od terminu 

określonego w § 2 ust. 2.  
3. Wykonawca ma prawo rozwiązania niniejszej umowy bez wypowiedzenia w przypadku 

niezapłacenia czynszu za co najmniej dwa okresy płatności. 
 

§ 12 

1. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty Wykonawcy w przypadku:  

 
1) gdy nastąpi ustawowa zmiana stawki podatku VAT, strony dostosują wskazaną w umowie 

stawkę do obowiązujących przepisów prawa i odpowiednio podwyższą lub obniżą 
wynagrodzenie brutto, kwota netto pozostaje stała, 

2) w przypadku awaryjności urządzeń skutkujących ich wyłączeniem z eksploatacji, Zamawiający 
dopuszcza możliwość wymiany urządzenia na inne, spełniające minimalne parametry, 
o których mowa w Opisie przedmiotu zamówienia, o ile zmiana ta nie spowoduje przerwy lub 
uchybień w bieżącej realizacji przedmiotu zamówienia, 



3) zmiany źródła finansowania umowy lub dodania nowego źródła finansowania umowy, kwota 
umowy pozostanie bez zmian, a Zamawiający zmieni tylko jej źródło finansowania i doda 
odpowiednie logo i informację o współfinansowaniu umowy, 

4) gdy zmniejszy się ilość kopii/wydruków, ze względu na zmniejszenie liczby pracowników, 
zastępowanie dokumentów w wersji drukowanej wersją elektroniczną, mniejszą ilość 
tworzonej dokumentacji, Zamawiający może zmniejszyć przedmiot umowy max. o 10 % jego 
wartości brutto,  

5) gdy zmniejszy się ilość kopii/wydruków i Zamawiający nie wykorzysta wszystkich 
zaplanowanych kopii/wydruków w ramach kwoty o której mowa w §6 ust. 1 (ze względu na 
mniejszą ilość wykonanych kopii/wydruków, niż była pierwotnie planowana) w terminie  
o którym mowa w § 10, Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia terminu o którym 
mowa w § 10 ust. 1 umowy. 

 
3. Zmiany wynagrodzenia w okolicznościach, o których mowa w ust. 2 pkt. 6, mogą być dokonane 

wyłącznie w wyniku negocjacji Stron na wniosek Wykonawcy przyjęty przez Zamawiającego. 
 

§ 13 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986 z późn. zm.), Kodeksu cywilnego oraz inne właściwe dla 
przedmiotu umowy i rozliczeń finansowych. 

 

§ 14 

Ewentualne spory z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

 

§ 15 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach jeden dla Wykonawcy 
i jeden dla Zamawiającego. 

 

 
 
 
 
Zamawiający:  Wykonawca: 

 
 


