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1. Procedury

1.1.Obstuga wniosku o ptatké dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 pascie na wdrzanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego &ieanego przez spoteczito

w zakresie operacji realizowanych przez podmiotyeimiz LGD oraz operaciji
wiasnych LGD.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o pfaindia dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddaiaia 19.2 Wsparcie na wdemie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanegaepr spoteczrid@ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty innezniGD oraz operacji wtasnych LGD.

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi dla dziatania 19 Wsparcie dla romiafalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.2 Wsparcie na wihaie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecztow zakresie operacji realizowanych przez podmiatyeinz LGD
oraz operacji wkasnych LGD.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatéala dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Mecie na wdrzanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez sguies¢ w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne ni LGD oraz operacji wkasnych LGD.

1.1.4.Przebieg procesu

KP-611-392-ARiIMR/2/z
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli
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Zalgcznik do Uchwaty ZWO nr 1008/2019 z dnia 24 czer2@%0 r.

1.1.5.Reguty zwyzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika mapstosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Pgsbwania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, po3, 2 p@n.
zm.), bezpéredni przetaony pracownika obowgany jest na jegaadanie lubzadanie strony
albo z urzdu wylgczy¢ go od udziatu w pogpowaniu, jeeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznéci innych ni wymienione w 81 ww. art. K.p.a., ktore mpgvywotat
watpliwosci, co do bezstrondoi pracownika. W przypadku wydzenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przepdseedniego przetoonego pracownika), jego
bezpdredni przetaony wyznacza innego pracownika do prowadzenia spr&dyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez Beegoiego przetzonego, bdz odmowa
wytaczenia nagpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjeni ktore nie przystuguje
zazalenie.

W przypadku czynsoi wykonywanych w toku pogbowania w sprawie wyptatyrodkow
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania ty@ynnaci uwaza st za zachowany, peli
przed jego uptywem nadano pismo w placéwce wyznaego operatora.

Podczas weryfikacji wniosku o ptatdopracownik weryfikugcy/sprawdzajcy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zal@esinych w nich gych.

W przypadku podejrzenia wyptenia nieprawidtowsci lub stwierdzenia wysgpienia bédu
administracyjnego/ systemowego rglestosowa tryb i zasady pogbowania okréone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

Mazliwe jest wycofanie przez Beneficjenta w cao lub czsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu UM. Catkowite wycofanie wniosku spiawe podmiot znajduje siw sytuaciji
sprzed ztaenia wniosku, ktéry zostat wycofany w c&to lub czsci. Jezeli podmiot zostat
poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgog¢towv dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej ngstie wykryto jakiekolwiek przypadki
niezgodnéci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu deht czsci, ktérych te
niezgodnéci dotycz. Jezeli podmiot wysipi o zwrot przedigonych dokumentéw, pracownik
podmiotu wdraajagcego zwraca kopi wniosku i oryginaty zajcznikow bezpérednio
podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzone przemgwnika podmiotu wdiajacego za
zgodnd¢ z oryginatem kopie za¢znikOw pozostajw teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w cakei nie wywotujezadnych skutkow prawnych, powstajecsytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie zid. Natomiast, j&li podmiot wdraajacy poinformowat
beneficienta o wyspujacych nieprawidtowéciach w dokumentach Ilub o zamiarze
przeprowadzenia czynia kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosoaanodniesieniu
do czsci w ktérych wykryto nieprawidtowsti.

Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o @éatrztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie oklenym w umowie o przyznanie pomocy.

Whiosek o ptatrig sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMidosgpnionym
przez podmiot wdraajacy.

Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptétneinien by zgodny z instrukgjnadawania znaku
sprawy.

W przypadku nie zi@nia wniosku o ptatrsé w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajacy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zémia wniosku o ptatrié w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzyraafil wezwanie - 14 dni na Zenie
wniosku od dnia otrzymania wezwania, |l wezwanig4- dni na ztaenie wniosku od dnia
otrzymania wezwania) lub ztenia wniosku o zmianumowy.

KP-611-392-ARiIMR/2/z
Strona 19 z 36



R10

R11.

R12.

R13.

R14.

R15.

R16.

R18.

Zalgcznik do Uchwaty ZWO nr 1008/2019 z dnia 24 czer2@%0 r.

Nie ztaenie przez Beneficjenta wniosku o ptaifipo drugim wezwaniu lub wniosku o zmgan
umowy skutkowa bedzie rozwgzaniem umowy.

Jeeli Wniosek zawiera braki, Beneficjent zostanie wazy na pimie do usuricia brakow
w terminie 14 dni od dnia derzenia wezwania. deli Beneficjent pomimo wezwania nie
usurgt w terminie brakéw, zostanie ponownie wezwany nange do usuricia brakéw w
terminie 14 dni od dnia deczenia wezwania. W przypadku wezwania do ugti@ibrakow
Beneficjent skiada korekivniosku. Jeeli Beneficjent pomimo drugiego wezwania nie ugun
brakéw, wéwczas wniosek o ptatidgest rozpatrywany w zakresie w jakim zostat wy ey
oraz na podstawie dgizonych do niego poprawnych dokumentow.

Podmiot wdraajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowaniadwéjnego
finansowania operacji z zaych srodkow publicznych w ramach programéw, przeprowadza
kontrole krzyowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczenitaivderdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranycttodkéw, naley zastosowa sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentéw, okéone w ksizce procedur KP-611-363-ARIMRSporzdzenie

i poprawa dokumentow finansowo4gdwych dla dziata (...).

W przypadku otrzymania od Beneficjenta wnioskponowne rozpatrzenie sprawy, rigle
stosowaé tryb i zasady pogpowania okrélone w Kshzce Procedur KP-611-366-ARIMR
Rozpatrywaniérodkow zaskatenia w ramach dziataobjetych PROW na lata 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,Zwgkszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty vajsae/Zarzzdy Wojewodztw/ARIMR

Odmowa zatwierdzenia wyptaty caolub cz$ci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wypidomocy. W przypadku, gdy
Beneficjent nie spetnit warunkéw oktenych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgosl

z warunkami okrdonymi w Programie, w ustawie, w rozpgizeniu, w umowie oraz
w innych przepisach dotygeych realizowanej operacji; nie udokumentowat zreabania
operaciji lub jej etapu (w tym poniesienia kosztomakfikowanych); oraz jeeli cel operacji
nie zostat ogignicty do dnia ziéenia wniosku o ptatrié ostateczg, odmawia S
zatwierdzenia wyptaty casoi pomocy.

Dokumentacja dotygea obstugi wniosku o ptatdé jest integraln czescia postpowania
W sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromaaav jednej, oznaczonej znakiem
sprawy, teczce aktowej Beneficjenta o witrej nadanym znaku sprawy dla wniosku

0 przyznanie pomocy. kdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwndownie
papierowej, jak réwnie elektronicznej, ktérej wzory stanayizabczniki do niniejszej
procedury, jak rownie w innej dokumentacji dgézanej do sprawy, nalg wpisa znak
sprawy. W przypadku braku pola na znak sprawy niacdane dokumenty znak sprawy
nanoszony jest manualnie.

W przypadku wysgpienia sytuacji wyjtkowych w procesie obstugi wniosku o ptagdotzn.
nieprzewidzianych w niniejszej kgice procedur, magych wptyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyptaty pomocy, podmiot wdjacy maze wyshpi¢c do Agencji Platniczej
0 opink.

R 19. W celu umdiwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego wergitk danych podmiotu,

z ktorym zawart umow pazyczki (jst, LGD), podmiot wdrzajacy ma obowizek przekazania
do BGK pisemnej informacji, w formie elektronicznea adres e-mail:prow@bgk.pl, po
zakaczeniu weryfikacji wniosku o ptatdé o wystaniu do ARIMR zlecenia ptatém, ze
wskazaniem kwoty wyptaty oraz okolicduoiach takich jak: Beneficjentowi zostata
wypowiedziana umowa pomocy przez podmiot wdjgy, ze wskazaniem powodu
wypowiedzenia, Beneficjentowi odmowiono wyptaty pmey, ale nie rozvgzano umowy
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0 przyznaniu pomocy, z podaniem przyczyn odmowktooych mowa w regule R15,
Beneficjent zrezygnowat z pomocy i wypowiedziat wmma przyznaniu pomocy.

W przypadku wysytania pism do podmiotu — igléam gdzie to stosowne pdda

a) podstaw prawry wezwania lub rozstrzygetia w sprawie;

b) jasno okrélony zakres: brakéw do usugia/ztazenia wyja@nien/innego wezwania;
C) uzasadnienie poglej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej vgrpie czynngci;

Ponadto przygotows¢ pismo do podmiotu natg m.in.:

a) pismo wysta faksem (rownolegle listownie za zwrotnym vpierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat nufa&su. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dajcza s¢ do kopii wystanego pocgtpisma — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wradiwych, albo

b) powiadomé Beneficjenta pocatelektroniczg w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwnwyon potwierdzeniem odbioru).
Roéwnoczénie dohczye do kopii wystanego poczpisma, kopi wystanego e-maila, (feli
jest to maliwe réwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji sraych,

€) wskaza imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu.

Weryfikacg dokumentacji z przeprowadzonego ppstvania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz z pagtowa przeprowadzonych w trybie zasad konkurenc§gharydatkdw

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 28114-2020 (zatznik do umowy

0 przyznaniu pomocy) lub konkurencyjnego ybaru wykonawcow zada ujetych

w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokoraigezgodnie z Ksjzka Procedur KP-
611-357-ARIMR Weryfikacja posfpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W przypadku nie zkenia wniosku o pfatrié w terminie wyznaczonym w umowie naje
stosowa tryb i zasady pogpowania okrélone w ksijzce procedur KP-611-362-ARIMR
Monitorowanie terminowszi sktadania wnioskéw o pfatig ankiet monitorujcych oraz
informacji po realizacji operacji, informacji o pégtzonych przyiczach, informaciji
monitorugcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monifgcych realizagt operaciji
w ramach dziala objgtych PROW 2014-2020,0bstugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ARIMR.

Weryfikacg dokumentacji z przeprowadzonego ppsivania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz z pagiowar przeprowadzonych w trybie konkurencyjnego wyboru
wykonawcow zada ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji aoife s¢
zgodnie z Ksjzkg Procedur KP-611-357-ARIMR Weryfikacja pegbwania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego wyhbmaykionawcow.
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1.1.6.Zalgczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/392

Karta weryfikaciji

Karta weryfikacji

K-1/392.P Karta weryfikaciji Karta weryfikacji
IK_1/392 Instrukcja wypetniania karty weryfitja wniosku Instrukcja wypetniania karty weryfikacli
o ptatnaé wniosku o ptatné dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdtanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczri@ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty innezni
LGD oraz operacji wiasnych LGD
IK_1/392.P Instrukcja wypetniania karty weRkgdcji wniosku Instrukcja wypetniania karty weryfikacli
o0 ptatndg¢ wniosku o pfatn& dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdtanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczrié w zakresie w zakresig
podejmowania dziatalrioi gospodarczej
K-1.1-392 Karta obliczania kar — zasady konkurena$gi — Karta  obliczenia kar —  zasady
zamowienia publiczne konkurencyjnéci — zamdwienia publiczne
K-1.2/392 Karta obliczania kar — umowa Karta okdicia kar — umowa
K-1.3/392 Karta dot. wyliczenia zakwestionowamydkosztéw Karta obliczania zakwestionowanych kar
w ramach reguty proporcjonalém
D-1/392 Deklaracja bezstronftd Deklaracja bezstrondoi
L-1/392 Lista elementow do sprawdzenia podczasrikbnt Lista punktéw kontrolnych
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Zalgcznik do Uchwaty ZWO nr 1008/2019 z dnia 24 cze2@%9 r.

Osoba upowaniona do
podpisania dokumentéw

o ptatng¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwojd
lokalnego w  ramach
inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.7
Wsparcie na wdtanie
operacji w ramach strateg
rozwoju lokalnego

kierowanego przez

Weryfikacja kompletnéci

i wystanie pisma

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndgci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych Sporadzenie
i zestawienie  wyliczonej . lanie oi
kwoty do refundacji Iwystanie pisma
Odmowa ;
Sporadzenie
wyplaty/wycofanie .p 4 o
wniosku i wystanie pisma
Obstuga whiosky Sporadzenie

i poprawndci, zgodndci
Z umows oraz zasadam
dotyczcymi wyptaty

i Sporzadzenie
i wystanie pisma

pomocy-premie

Sporzdzenie
i wystanie pisma

spoteczné¢ w zakresie
operacji realizowanyc
przez podmioty inne gi
LGD oraz operaciji
wiasnych LGD.

Weryfikacja kompletnéci

Sporzdzenie
i wystanie pisma

i poprawndci, zgodndci

Z umowy, zasadami
dotyczcymi wyptaty
pomocy oraz pod

Sporzdzenie
i wystanie pisma

wzgledem rachunkowym

Sporzdzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporzdzenie

i wystanie pisma
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndgci obstugiwanych
na danym
stanowisku
— Sporadzenie
Weryfikacja na
yikacja wstp i wystanie pisma
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych Sporzdzenie
i zestawienie  wyliczone| i wystanie pisma
kwoty do refundacji
Odmowa ;
Sporadzenie
wyplaty/wycofanie . bora Z I.
whiosku i wystanie pisma
Obsluga wniosku

Pracownik kancelaryjny

o ptatng¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoj
lokalnego w  ramach
inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.7
Wsparcie na wdtanie
operacji w ramach strateg
rozwoju lokalnego

kierowanego przez

spoteczné¢ w zakresie

Weryfikacja kompletnéci

Sporadzenie
i wystanie pisma

i poprawndci, zgodngci

dotyczcymi wyptaty

z umows oraz zasadam|i

Sporzdzenie
i wystanie pisma

jj pomocy - premie

4

Sporzadzenie
i wystanie pisma

operacji realizowanyc
przez podmioty inne gi
LGD oraz operaciji
wiasnych LGD.

Weryfikacja kompletngci

Sporzdzenie
i wystanie pisma

i poprawndci, zgodngci

Z umowy, zasadami
dotyczcymi wyptaty
pomocy oraz pod

Sporzdzenie
i wystanie pisma

wzgledem rachunkowym

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporadzenie
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndgci obstugiwanych
na danym
stanowisku
i wystanie pism
Faktury
Ostemplowanie orar /dokumenty
sporadzenie kopii faktur, Kopie faktur
dokumentow /dokumentéw
Przyjcie whniosku Whniosek o
o z zahcznikami, ptatnas¢
Weryfikacja ws¢pna odatowanie
Rejestracja i nadanie znaku Wn|o§(?k ©
ptatnacsé
sprawy
Sporzdzenie
i wystanie pisma
. Rozliczenie K-1/392
(??)?;l:r?gé dla dziamgsiﬂ Korekta kwoty kosztow | prefinansowania - g&¢ E3
9 kwalifikowalnych
Wsparcie  dia  rozwojy i\!:sltzliva\gr?igyc liczone ; ;
lokalnego ~ w ramach . S5 = e nd;vg{' Wyliczenie  kwoty  do K-1/392
inicjatywy LEADER dla woty undacyi refundacji - czé¢ E2/ E1
poddziatania 19.7 w przypadku premii
Pracownik sprawdzagy | Wsparcie na wdeanie odmowa
operacji w ramach strategjii tatv/wvcofanie Wypetnienie karty| K-1/392
rozwoju lokalnego vwvﬁosk)ij Wy w czesci F K-1/392.P
kierowanego przez
spoteczné¢ w zakresie — . | Okreslenie
ogeracji realizowanyc Weryfikacja kompletngci i o
przez podmioty inne ni | poprawndci, - zgodneci Wymku weryfikacj K-1/392.P
LGD oraz operacji 2 Umova oraz zasadanyi Wniosku
whasnych LGD. dotyczcymi . wyptaty | w czgsci C1
pomocy - premie Okreslenie wyniku K-1/392.P
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndgci obstugiwanych
na danym
stanowisku

czes¢ C2
Okreslenie zakresu
brakéw/ztaenia K-1/392.P
wyjasnien
Okreslenie zakresu
brakéw/zt@zenia K-1/392.P
wyjasnien
Okreéleme zakresu K-1/392 P
uzupehié
Przeprowadzenie
weryfikaciji krzyzowej K-1/392.P
w czeéci C2
Weryfikacja
kompletndci K-1/392.P
cze$¢ B1, B2
Werviikaci .

eryf|I.<aCsz1 otrzymanej K-1/392.P
odpowiedzi
Werviikaci .

eryﬁkaclg otrzymanej K-1/392 P
odpowiedzi
Wskazanie wyniku pg
ponownym  wezwaniu _d) K-1/392.P
usunkcia brakéw/ztgenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku pd
usuniciu brakéw/ztaeniu K-1/392.P
wyjasnien
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndgci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku
w czgsci C3 K-1/392.P
Okreslenie
wyniku weryfikacji K-1/392
wniosku
w czsci C1
Okreslenie wyniku K-1/392
czeéé C2
Okreslenie zakresu
. L K-1/392
brakow/ztazenia
wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/392
Weryfikacja kompletnéci | brakow/ziaenia )
i poprawndci, zgodnéci | wyjasnien
Z umowy, zasadami
dotyczcymi wyptaty | Okreslenie zakresu K-1/392
pomocy oraz POgq uzupetnie
wzgledem rachunkowym
Przeprowgdzeme . . K-1/392
weryfikaciji krzyzowej
w czesci C2
Weryfikacja /
kompletndaci K-1/392
czes¢ B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 27 z 36



Zalgcznik do Uchwaty ZWO nr 1008/2019 z dnia 24 cze2@%9 r.

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndgci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Wskazanie wyniku pd
ponownym wezwaniu do K-1/392
usungcia brakow/zigenia
wyjasnien
Wska_lzgnle vyynlkg g K-1/392
usuniciu brakoéw/ztaeniu
wyjasnien
Wskazanie  wyniku  w K-1/392
czgséci C3
o o

. K-1/392.P
kontroli
Okreslenie wyniku

. K-1/392
kontroli po K-1/392.P
wyjasnieniach
Podgcie decyzji o]

Weryfikacja kontroli konieczndci ﬁiggg o
przeprowadzenia kontroli ) '
Sprawdzenie czy kontrola] K-1/392
jest wymagana - ¢&¢ D K-1/392.P
Weryfikacja K-1/392
wyjasnien K-1/392.P
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndgci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze Podm.
Wyklucz.
L Weryfikacja ws¢pna czsé K-1/392
Weryfikacja ws¢pna A K-1/392.P
Wynik weryfikacji K-1/392
wstepnej K-1/392.P
Rozliczenie K-1/392
prefinansowania - g&¢ E3
Sporzdzenie
Obstuga wniosku i wystanie pisma
o ptatna¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla  rozwojl Sprawdzenie czy dokonar]o
lokalnego w ramach i catkowitej korekty kwoty
inicjatywy LEADER dla| Korekta kwoty kosztow | pomocy
poddziatania 19.7 kwalifikowalnych .
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| D-1/392 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pégtn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym aswiadczam,ze:

zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgz nie pozostaj z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym,ze mae to budzi uzasadnione ipliwosci, co do mojej
bezstronnéci, w szczegolngi nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wnioskyptatnac¢.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowizuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie bezpaedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z bejeetem ani nie bylem/tam cztonkiem
wiladz z oséb prawnych sktadaych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zagci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&redniego przetoonego

i wycofania s¢ z oceny wniosku;

zobowhzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji treici dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o ptatgo Informacje te powinny kiy uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny dyjawnione stronom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatéo

Lp.

Imie i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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D-1/392 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnos¢:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Niniejszym oswiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronno$ci, w szczego6lnosci nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznos$ci zobowiazuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/tam cztonkiem
wladz z os6b prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznoS$ci
zobowiazuje si¢ do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o ptatnosé. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskdéw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowiazuje¢ si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o platnos¢.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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IK_1/392
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos$¢, w zakresie innym niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartq) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostala oznaczona
symbolem ,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (zwana dalej instrukcjg do karty) - okre$la, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obsludze wniosku o ptatnos¢ (dalej zwanego wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.
Instrukcje nalezy czytac tacznie z instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢, tam gdzie zostato to wskazane.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowigzujagcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacj¢ wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji i oceny wniosku o ptatno$¢ wszystkie osoby uczestniczace w tym procesie muszg
zapozna¢ si¢ z deklaracja bezstronnosci (D-1/392) a nastgpnie podpisac jg i zalaczy¢ do teczki wniosku. O zasadzie nalezy
pamieta¢ takze, przy kazdej zmianie pracownikow oceniajagcych wniosek.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialan z instrukcji do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem,
konsultacje ze shuzbami prawnymi), pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odregbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny
wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki sprawy.

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag;
—  zaznaczeniec ND czgsci, ktéore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien);

—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegdlnych czesci karty;

—  obligatoryjne zatwierdzenie czgsci E2, E3, E4, F karty — przez Zatwierdzajacego.

2. Karte wypetia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniala
niezgodnos¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypehienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czgsciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czgsci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku karte nalezy wydrukowaé¢ w calosci w jednym egzemplarzu, bez
wcezesniejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie (z wylaczeniem zalacznikéw do karty). Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajacg karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko / nazwe Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy (zwanej dalej umowq), datg przyjecia wniosku oraz oznaczy¢ rodzaj platnosci.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolaczy¢ dodatkowa strone do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogoélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
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TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasnien;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemng deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktérym otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czesci F karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o niezgodno$ciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czg¢sci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentow Pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badz przy piSmie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatacznikow pozostaja w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postgpowanie — postgpowanie udzielane przez zamawiajacego (Beneficjenta) w trybie konkurencyjnego wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (zwane takze zamowieniem ofertowym) albo
postepowanie o udzielenie zamdowienia publicznego (zwane takze zaméwieniem publicznym). Postgpowanie oznacza
zamowienie 1 jest tozsame z zadaniem w zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF).

Rozporzgdzenie w sprawie wyboru wykonawcow - oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14
lutego 2018 r. w sprawic wyboru wykonawcoOw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji oraz
warunkoéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. 396).

Ustawa Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).

Zmniejszenia kwoty pomocy w przypadku naruszenia trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow — skorygowanie
wysokosci kwoty pomocy obliczane w przypadku stwierdzenia niezgodnosci polegajacej na poniesieniu kosztow
kwalifikowalnych z naruszeniem przepisow okreslajacych tryb konkurencyjnego wyboru wykonawcow, zgodnie ze
sposobem okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie wyboru wykonawcow. Dotycza wylacznie postgpowan w sprawie
wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zmniejszenia kwoty pomocy w przypadku naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych - skorygowanie wysokosci
kwoty pomocy obliczane w przypadku stwierdzenia niezgodnosci polegajacej na poniesieniu kosztow kwalifikowalnych z
naruszeniem przepisow ustawy Pzp, zgodnie ze sposobem okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie wyboru wykonawcow.
Dotycza wyltacznie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Kary administracyjne za naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych — skorygowanie wysoko$ci kwoty pomocy
obliczane w przypadku stwierdzenia niezgodnosci polegajacej na poniesieniu kosztow kwalifikowalnych z naruszeniem
przepiséw ustawy Pzp, zgodnie ze sposobem okreslonym w zatgcznikach do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza
wylacznie kosztow ogdlnych, poniesionych w trybie zaméwien publicznych od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia
18 stycznia 2017 r.

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ”"Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 20142020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 772 z p6ézn. zm.).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujgce oceny WoP.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii powinien by¢
zachowany $lad rewizyjny.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wnhniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/ancksie do umowy, w terminie
weczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:
- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 8 ust. 1, albo
- po zrealizowaniu operacji lub jej etapu przed terminem, okreslonym w umowie w § 8 ust. 1 albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafie i ustgpie umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz ponownego
wezwania Beneficjenta do zlozenia wniosku, albo

- po terminie wynikajagcym z drugiego wezwania Zarzadu Wojewddztwa o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie
uplynat maksymalny termin sktadania wnioskow o ptatno$¢ i zakonczenia realizacji operacji.

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uplywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do ztozenia
tego wniosku albo gdy uptynagt maksymalny termin sktadania wnioskow o ptatno$¢ i zakonczenia realizacji operacji
okreslony umowg nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia saqdu, wydanego po zawarciu umowy

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR.

Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie zlozonego os$wiadczenia Beneficjenta w czesci wniosku - Oswiadczenia
Beneficjenta. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, ktdre zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje o$wiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg
i podpisem Weryfikujacego.

Dane o podmiotach takich jak: gmina, powiat nie sa przetwarzane w Krajowym Rejestrze Karnym. W zwigzku
z powyzszym w przypadku weryfikacji ww. podmiotéw w karcie weryfikacji, nalezy zaznaczy¢ ND.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig¢, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu posredniej transzy pomocy zostata
wyptacona — ustala si¢ nienalezng kwot¢ pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt fatszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW 1 odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyt we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2017 r. poz. 2077, z pdzn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwigzek miedzygminny, powiat, zwigzek powiatOw nie sg przetwarzane
w Krajowym Rejestrze Karnym. W przypadku, gdy Beneficjent jest jednym z ww. podmiotow nalezy zaznaczy¢ ND.

W przypadku, gdy na ectapic weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac¢ weryfikacjg, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakow
przez Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48 z p6zn. zm.).
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NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.- W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosé
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez acze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARiIMR (Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost¢pnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

4. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci

Sprawdzenie dotyczy tylko Beneficjenta prowadzacego dziatalnos$¢ gospodarcza. W pozostatych przypadkach nalezy
zaznaczy¢ ND.

Powyzszy warunek nalezy zweryfikowa¢ na podstawie udostgpnionego w wersji elektronicznej zestawienia
Beneficjenci ARIMR _w_upadiosci_Data, zamieszczonego w aplikacji OFSA-PROW-DD, w Repozytorium plikéw,
w katalogu Wspdlny, w folderze Rejestr Upadtos$¢ a takze na podstawie informacji zweryfikowanych i zgromadzonych
przez UM, ktory na biezaco weryfikuje sytuacj¢ prawna i ekonomiczng Beneficjenta.

Zestawienie Beneficjenci ARIMR w_upadfosci Data zawiera wylacznie wykaz beneficjentéw, dla ktérych ARIMR
dokonata ptatnos$ci w ramach dziatan finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw UE. W przypadku pojawienia si¢
jakichkolwiek watpliwosci w odniesieniu do wynikéw kontroli przeprowadzonej w oparciu o ww. rejestr nalezy sprawdzi¢
dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym (dostepnym takze w  wersji  elektronicznej
https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen jest wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli
(wyszukiwania danego podmiotu) dotaczony do teczki sprawy opatrzony data i podpisem Weryfikujacego.

W przypadku stwierdzenia, iz w stosunku do Beneficjenta ogloszona zostata upadtos¢, nalezy zaznaczy¢ NIE.

A.L. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 4 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2, 3 lub 4 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypelni¢ czes$¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakoéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacj¢, za$ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunig¢ciu brakéw
przez Beneficjenta. Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakéw lub Beneficjent zaznaczyt go,
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktéregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnos$ci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zalacznikach sg
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢
z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpisoéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatgcznikach.
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W przypadku zalacznikow oznaczonych kopie — powinny to by¢ kopie dokumentdéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktdre
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewddztwa,
lub podmiot, ktory wydal dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem, z tym, ze kopia pelnomocnictwa
nie moze by¢ potwierdzana za zgodno$¢ z oryginalem przez Beneficjenta oraz pracownika LGD. Natomiast kopie faktur
lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej oraz kopie dowodow zaplaty moga by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez Beneficjenta.

B1.I: Weryfikacja zatacznikow

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy
cywilnoprawne)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnos$ci zalaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowe;j z oryginatami tych dokumentow odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:
1. Faktury VAT;

2. Rachunki;

3. Wewnetrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksiggowe;

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych notg ksiggowa wymagane jest, aby Beneficjent wraz z notg
ksiegowa przedktadat wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okresla¢ poszczegdlne faktury lub dokumenty
o rownowaznej warto$ci dowodowej sktadajace si¢ na wartos¢/kwote noty ksiggowej. Wyliczenie kosztu do noty ksiggowej
winno zawiera¢ m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwot¢ brutto przedmiotowej
faktury oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢ tozsama z kwota widniejaca na
nocie ksiegowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaly dokumentéw bedace podstawa
sporzadzenia noty ksiggowej (faktury/dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowody zaptlaty) oraz
szczegdtowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegaly weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli
na miejscu operacji Beneficjenta.

4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);
6. Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;
7

. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku z zawarciem
umowy, np. dowdod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz oswiadczeniem sprzedajacego
potwierdzajacym przyjecie zaplaty;

8. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowdd wptaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu), badz
o$wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaptaty. Do umow zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaly zawarte
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy wysokosé
podatku dochodowego oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne (o ile dotycza) wraz z dowodami zaptaty;

9. Listy ptac z naliczonymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne, zaliczkami na podatek dochodowy wraz z dowodami
zaplaty;

10. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektorych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w dat¢ i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwg towaru oraz ilo$¢, cen¢ jednostkowa i warto§¢, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U. 2014
poz. 1037, z p6zn. zm.).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznos$ci oraz charakter realizowanej operacji.
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Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72018 1. poz. 395, z p6zn. zm.).

Nalezy zweryfikowaé, czy zataczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty poprawnie
wystawione, oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng data takze datg sporzadzenia
dowodu,

c¢) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej (identyfikacja
wystawey umozliwi weryfikacje, w dalszej czgsci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcey faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej i dane nabywcy
zgodne sg z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej oraz jej
wartos$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do
umowy z dostawca/wykonawca/ushugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegdtowy wykaz dostaw/robot/ustug
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegotowo zweryfikowaé przedmiot umowy
oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginatach faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, ma obowigzek
zamiesci¢ informacje ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020”. W przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupelnienia brakow
0 wyjasnienie i ztozenie poprawnych dokumentow.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady
(WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 220.12.2013 str. 487, z p6zn. zm.).

W Instrukcji wypetniania wniosku o platnos¢ wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow
o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone btgdy w opisie faktur lub wystapia niespojnoséci pomiedzy
opisem na fakturze a odpowiednig kolumng w ,, Wykazie faktur (...)”, wowczas do Beneficjenta nalezy wystapi¢ o usuniecie
brakow / ztozenie wyjasnienie w tym zakresie.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i usunicte braki / ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynno$ci kontrolne
wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaly uwzglgdnione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne
wynikajace z tej faktury, ktéra nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano
odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si¢ w czesci E1 karty.

Jezeli wérdd zataczonych kopii faktur lub dokumentow o réwnowaznej warto$ci dowodowej znajduja sie dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas odnotowac ten
fakt w czg¢sci Uwagi w celu weryfikacji tych faktur w czesci C2 karty.

2. Dowody zaplaty
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone dowody zaptaty.

Dowodem zaplaty bezgotdwkowej moze by¢:

Dowody zaptaty bezgotowkowej w formie papierowej wymagaja potwierdzenia pieczatka oraz podpisem osoby
upowaznionej przez bank realizujacy przelew.

Wyciag bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku. Ztozenie wydruku z systemu bankowosci
elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci i moze zosta¢ ztozony bez
koniecznos$ci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczgcia banku, w ktorym dokonano zaptaty, jezeli wydruk ten
jest opatrzony klauzula o nie wymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.
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Dowodem zaplaty gotdwkowe] moze by¢ w szczegdlnosci:

W sytuacji, gdy faktura / dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej zawierajg tylko okreslenie sposobu zaptaty:
»gotowka”, nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent zalaczyt:

a. dowod zaptaty w formie dokumentu kasowego: ,,Dowod wptaty — KP” lub dowdd wyptaty KW

b. potwierdzenie przez wystawce faktury / dokumentu o rdwnowaznej wartosci dowodowej przyjecia gotowki w kwocie
wynikajacej z tej faktury, zawierajacej pieczatke, date i podpis wystawcy faktury / dokumentu o rOwnowaznej wartosci
dowodowe;j.

W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, dopuszcza si¢
uznanie o$§wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej zaptaty
przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegodlnych wptat.

Ptatno$¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé,
a gdy Beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia tego wezwania.

W przypadku platnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowaé po jakim
kursie dokonano ptatnosci.

Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku ptatnosci bezgotowkowych do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote przyjety zostat
kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22018 1. poz. 395, z pdzn. zm.):

»Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze uimuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
(...) odpowiednio po kursie:

1)  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan .

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotowkowych kwota z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej powinna by¢ przeliczona z waluty obcej na zlote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy zastosowany zostat inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy sprawdzi¢, czy zastosowano
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:

—  przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej lub
—  przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
—  przedstawienie odrgbnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej samej
walucie), nalezy zastosowaé $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaptaty.

W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty nalezy sprawdzié, czy wartos¢ transakcji
przeliczona zostata na zlote wedtug wyliczonego i ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia
dokonania transakcji zaptaty.

Kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji / zaptaty stosowany jest nie tylko w przypadku
platnosci gotowkowych, ale réwniez w kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w UM
rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty, np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztote.

3. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy / utrzymanie miejsc pracy / poniesienie kosztow
zatrudnienia przez Beneficjenta

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy operacja wiaze si¢ z utworzeniem / utrzymaniem miejsc pracy nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do
ponizszych dokumentow, sprawdzajac czy Beneficjent zataczyt:
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3a. Umowy o prace lub spoldzielcze umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstalych w wyniku
realizacji operacji),

3b. Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstalych w wyniku realizacji operacji),
3c. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA),

3d. Listy plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych,

3e. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych, zgodnie
z listg plac.

Zgodnie z zakresem i instrukcja wypetniania wniosku.
Weryfikacja stanu zatrudnienia, zgodnie z postanowieniami umowy, odbywa si¢ na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Sktadane umowy o prac¢ dotyczy¢ powinny nowo tworzonych etatdow w ramach realizowanej operacji. W umowach nalezy
sprawdzi¢ m.in. elementy takie jak: dat¢ zawarcia umowy (nie moze by¢ ona wczesniejsza niz data podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy), przedmiot umowy czy umowa o prac¢ przewiduje zatrudnienie uzasadnione zakresem realizowanej
operacji. W umowie nalezy takze sprawdzi¢ miejsce zatrudnienia pracownika, ktore powinno by¢ zgodne z miejscem
realizacji operacji lub miejscem wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta.

Ponadto w odniesieniu do nowych etatow ztozone powinny by¢ przez Beneficjenta formularze deklaracji zgloszeniowej
ZUS ZUA.

Biezacy stan zatrudnienia (w tym uwzgledniajacy utworzenie nowych etatow) obrazuja deklaracje ZUS DRA wraz
z zalgcznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA, ZUS RZA), sktadane w odniesieniu do wszystkich etatow (istniejgcych
inowych).

Beneficjent zobowigzany jest takze do ponoszenia kosztéw zatrudnienia w odniesieniu do nowo utworzonych miejsc pracy.
W tym celu, (jezeli jest to mozliwe na tym etapie) Beneficjent powinien udokumentowaé ww. warunek listami ptac
z wyszczeg6lnionymi sktadnikami wynagrodzenia oraz dokumentami potwierdzajacymi poniesienie powyzszych kosztow
zatrudnienia (zataczniki w pkt 3d-3e). Listy ptac i dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow
wynagrodzen powinny dotyczy¢ okresu od dnia zatrudnienia nowych pracownikéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

W przypadku podmiotow wspdlnie realizujacych operacj¢ w zakresie wspierania wspolpracy, gdy w ramach operacji byto
utworzenie / utrzymanie miejsca pracy, dokumenty s wymagane od kazdego z podmiotéw bedacych strong porozumienia
0 wspotpracy.

W przypadku realizowanej / zrealizowanej operacji w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b 1 pkt 3 rozporzadzenia,
jezeli jednym z kosztow jest wynagrodzenie i inne $wiadczenia, o ktorych mowa w Kodeksie pracy, zwiazane z praca
pracownikow Beneficjenta, a takze inne koszty ponoszone przez Beneficjenta na podstawie odrgbnych przepisow
w zwiazku z zatrudnieniem tych pracownikow, nalezy zwrocié szczegdlng uwage na to, czy do wniosku zostaly dotaczone
zatgczniki 3d i 3e.

4. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji

Zgodnie z zakresem 1 instrukcjg wypetniania wniosku.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez Beneficjenta
postepowania ofertowego. Zasady przeprowadzania postgpowan w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw — sa
okreslone w rozporzadzeniu w sprawie wyboru wykonawcow. Odpowiedz na to pytanie okresla si¢ tacznie dla wszystkich
przeprowadzonych postgpowan ofertowych w ramach weryfikowanego wniosku o platnosé, przy czym ocena kompletnosci
dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona odrgbnie dla kazdego z postepowan.

W celu zachowania zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci, Beneficjenci ktorzy podpisali
umowy od dnia 18 stycznia 2017 r., dla zadan / kosztow ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, co do
ktorych przepisy o zamowieniach publicznych nie maja zastosowania, zobowigzani sa do przestrzegania przepisow
w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow okreslonych w ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627) i przepisdw wydanych na
podstawie art. 43a ust. 6 tej ustawy — w przypadku, gdy te przepisy maja zastosowanie.

Dla przeprowadzonych postgpowan w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zgodnie z ww. przepisami nalezy sprawdzié, czy zalaczona zostala
kompletna dokumentacja potwierdzajagca wybor najkorzystniejszej oferty lub potwierdzajaca brak mozliwosci wyboru
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najkorzystniejszej oferty, wtym w szczegdlnosSci protokoét z przebiegu postgpowania sporzadzony zgodnie z § 8
rozporzadzenia w sprawie wyboru wykonawcdw zawierajacy:

1) informacj¢ o warto$ci zadania i terminie jej ustalenia;

2) informacj¢ o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego —
zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;

3) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptynigcia poszczegdlnych
ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowia odpowiedz na:

a)  warunki udzialu w tym postepowaniu,
b) kryteria oceny ofert;

4) informacj¢ w sprawie spetnienia przez oferentdéw warunkoéw udzialu w tym postepowaniu, chyba ze beneficjent nie
przewidzial warunkow udziatu w tym postgpowaniu;

5) informacj¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktdw za poszczegélne kryteria
oceny ofert;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
7) wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;

8) date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu;

9) dokumenty potwierdzajace przebieg postgpowania, w tym:
a) ztozone oferty oraz oferty dodatkowe,

b) os$wiadczenie beneficjenta oraz kazdej z osob, o ktorych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, o braku albo istnieniu
powiazan kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyty oferty.

Nalezy pamigtac, ze przebieg postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji potwierdza si¢ dokumentami sporzadzonymi w postaci papierowej lub
elektroniczne;.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow Beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (réwniez majac na wzgledzie wylaczenia z zasad
konkurencyjnosci/konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw) albo cala dokumentacja zostala oceniona pozytywnie
przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ i Beneficjent nie zlozyt jej ponownie wraz z wnioskiem.

Wazne:

e W przypadku, edy Beneficjent ponownie ztozyl postepowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny postepowania
ztozonego przed wnioskiem o platno$¢ (dla danego zadania) — oceniajacy muszg dokonaé ponownej oceny tego

postepowania (w celu sprawdzenia, czy dokumentacja nie ulegta zmianie).

e W przypadku wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowna ocene postepowania nalezy postepowaé zgodnie

z whasciwymi procedurami w zakresie ponownej oceny sprawy, tj. procedurami w sprawie rozpatrywania odwotania- tj.

Ksiazki Procedur KP-611-366-ARiIMR Rozpatrywanie Srodkow zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata
2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo 1 Morze

2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewodztw/ARiMR. (...).

5. Wycena okreSlajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzgdzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Zalacznik sktadany w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzgtu o charakterze zabytkowym albo
historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego.

W sytuacji zalaczenia ww. dokumentu do wniosku nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zalaczyl takze opini¢ bieglego
rzeczoznawcy posiadajacego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, maszyn, urzadzen, wyposazenia lub zabytkow jest wyzsza od ich
warto$ci rynkowej wskazanej w wycenie sporzadzonej przez rzeczoznawce lub od ceny podobnego nowego sprzetu, koszt
zakupu tego sprzetu, maszyn lub urzadzen nalezy uznac za kwalifikowalny do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawceg.

6. Wycena rzeczoznawcy okreslajaca warto$¢ rynkowa wkladu rzeczowego w postaci udostepnienia nieruchomosci
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.
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Zalacznik skladany w przypadku, gdy Beneficjent wnidst wklad rzeczowy w formie udost¢pnienia gruntu Iub
nieruchomosci.

Nalezy sprawdzié, czy operat szacunkowy sporzadzony zostal przez rzeczoznawce majatkowego, czy zawiera elementy
wskazujace na nieruchomos$¢ udostgpniang w formie wktadu rzeczowego przez Beneficjenta (rodzaj nieruchomosci, dane
identyfikacyjne itp.), dat¢ sporzadzenia lub, w przypadku uptywu okresu obowigzywania, potwierdzenie jego aktualizacji
przez rzeczoznawcy majatkowego.

Zgodnie z art. 69 rozporzadzenia nr 1303/2013 warto§¢ wkladu rzeczowego w postaci udostepnienia gruntu lub
nieruchomosci musi by¢ poswiadczana przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie upowazniony organ
urzedowy.

Przyktady dokumentéw oraz podmiotéw, ktére moga dokonaé poswiadczenia w ww. zakresie zostaly podane w Instrukcji
wypelniania wniosku o przyznanie pomocy na operacje w ramach poddziatanial9.2 ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoltecznos¢” z wylqczeniem projektow grantowych oraz operacji w
zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020.

Jednym z nich jest okreslenie warto$ci nieruchomosci przez rzeczoznawce majatkowego.

Zagadnienia dotyczace wyceny nieruchomosci zostaty uregulowane w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, z pozn. zm.) — zwanej dalej u.g.n.. Przepis art. 149 u.g.n. okresla zakres
stosowania przepisow dotyczacych ustalenia warto$ci nieruchomosci. Stanowi on, ze przepisy rozdziatlu I, dziatu IV u.g.n.
stosuje si¢ do wszystkich nieruchomosci, bez wzgledu na ich rodzaj, potozenie i przeznaczenie, a takze bez wzgledu na
podmiot wlasnosci i cel wyceny, z wylaczeniem okreslania warto$ci nieruchomosci w zwiazku z realizacja ustawy o
scalaniu i wymianie gruntow.

Zgodnie za§ z art. 156 ust. 3 u.g.n. operat szacunkowy — przez ktory rozumie si¢ sporzadzong przez rzeczoznawce
majatkowego na piSmie opini¢ o wartosci nieruchomosci (art. 156 ust. 1 u.g.n.) — moze by¢ wykorzystywany do celu, dla
ktérego zostat sporzadzony, przez okres 12 miesigcy od daty jego sporzadzenia, chyba ze wystgpity zmiany uwarunkowan
prawnych lub istotne zmiany czynnikéw, o ktorych mowa w art. 154 u.g.n. Po uplywie okresu, o ktorym mowa wyzej,
operat szacunkowy — w mysl art. 156 ust 4 u.g.n. — moze by¢ wykorzystany po potwierdzeniu jego aktualno$ci przez
rzeczoznawce majatkowego. Potwierdzenie aktualnos$ci operatu nastepuje przez umieszczenie stosownej klauzuli przez
rzeczoznawce, ktory go sporzadzil. Potwierdzenie waznosci operatu szacunkowego (z zachowaniem wymogow
formalnych) powoduje, ze jest on wazny kolejne 12 miesiecy od daty aktualizacji.

Z § 58 ust. 2 rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie wyceny nieruchomosci i sporzqdzania
operatu szacunkowego (Dz. U. nr 207 poz. 2109, z pozn. zm.) wynika, ze moze mie¢ miejsce ,,dalsze potwierdzanie
aktualnosci operatu”. Pomimo, ze w ustawie u.g.n nie jest to zawarte, to jednak z § 58 ust. 2 ww. rozporzadzenia wynika, ze
wazno$¢ jednego operatu moze by¢ przediuzana wigcej niz jeden raz, po uptywie kolejnych 12 miesigcy, zawsze w taki sam
Sposob.

7. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do umow
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dotaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej
fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.

Weryfikacji podlega¢ powinny takze ancksy do umoéw, jezeli z analizy wniosku i zalacznikéw wynika, ze Beneficjent
zawart je z dostawcami lub wykonawcami. Analiza aneksow powinna prowadzi¢ do ustalenia czy koszty powstate
w wyniku zmiany umowy mozna uzna¢ za kwalifikowalne.

8. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ upowazniony
(w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku powinna zosta¢ i czy zostala zalgczona interpretacja indywidualna w zakresie
interpretacji prawa podatkowego wydana przez upowazniony organ. W przypadku zlozenia przez Beneficjenta ww.
zatacznika sprawdzeniu podlega fakt, czy Beneficjent spetnia kryteria, ktore pozwalaja na wlaczenie kosztu podatku VAT
do kosztow kwalifikowalnych operacji.

W przypadku, gdy interpretacja nie jest wymagana nalezy zaznaczy¢ ND.
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9. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcjg wypetniania wniosku.

W zawartych umowach najmu / dzierzawy nalezy sprawdzi¢: okres najmu / dzierzawy, wysoko$¢ kosztow do poniesienia
(poréwnaé z kosztami wskazanymi w umowie o przyznaniu pomocy), czy jedng ze stron zawartej umowy jest Beneficjent
oraz czy umowa nie zawiera postanowien ograniczajacych mozliwo$¢ korzystania m.in. z programow pomocowych.

10. Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celow i wskaznikéw realizacji operacji
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VII. Wartosé¢
wskaznikow, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji, dolaczyt do wniosku dokumenty, ktore potwierdzaja
osiggniecie celow i pozostalych wskaznikdéw realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposob jednoznaczny nie potwierdzaja osiggnietych celow/wskaznikow wowczas nalezy
wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

11. Decyzja o pozwoleniu na budowe

Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Decyzja jest wymagana wytacznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowigzek.

W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy Beneficjent do wniosku zataczyt decyzje¢ o pozwoleniu na
budowe bez klauzuli ostatecznos$ci (tzn. gdy albo nie uptynat jeszcze termin na wniesienie odwolania od decyzji, albo od
decyzji zostalo wniesione odwotanie) wowczas klauzula ostatecznosci jest wymagana na etapie wniosku o ptatnosc
posrednig (tzn. w przypadku, gdy od decyzji w ogdle nie byto wnoszone odwotanie lub mimo wniesienia odwotania decyzja
zostata utrzymana w mocy). Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana najpozniej wraz z odpowiedzig na
drugie wezwanie do usunigcia brakow.

12. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowiazek wynika z przepiséw prawa budowlanego
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcjg wypetniania wniosku.

Dokument powinien by¢ dotaczony do wniosku o ptatno$é, w ramach, ktdrego wystepuja zadania, ktore zostaty zakonczone
oraz dla ktorych, z odrebnych przepisdéw wynika obowigzek uzyskania decyzji.

Zgodnie z art. 55 ustawy Prawo budowlane przed przystapieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budowe i spetnione okreslone warunki.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czgséci ma nastapic¢ przed wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.

13. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia wraz z:

- oSwiadczeniem Beneficjenta, Ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot wlasciwy organ nie wniost
sprzeciwu — oryginat albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uptywem 14 dni

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Dokumenty te powinny by¢ dotaczane do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach, ktdrego wystepuja zadania, ktore zostaty
zakonczone oraz dla ktorych, z odrgbnych przepisow wynika obowiazek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgtoszenia do wlasciwego organu a data ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

14. Kosztorys réznicowy
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

Przez kosztorys roznicowy nalezy rozumie¢ kazdy kosztorys wykazujacy réznice pomiedzy planowanym zakresem robot
a faktycznie wykonanym. O tym, czy jest to kosztorys réznicowy jakiego wymaga si¢ na etapie wniosku o ptatnosé
przesadza nie nazwa (powykonawczy, réznicowy, zamienny itp.) lecz zawarto$¢ wykazujaca roznice pomigdzy zakresem
planowanym (oferowanym), a faktycznie wykonanym.
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W Kosztorysie roznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach)
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zalezno$ci od tego, ktory kosztorys stanowit podstawe do
ustalenia wysokosci kosztow.

Kosztorys réznicowy zalgczany jest do wniosku w przypadku, gdy wystapity:
e rdznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego
e istotne odstgpstwa, o ktorych mowa w art. 36a ustawy prawo budowlane.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys roznicowy
powinien wykazywa¢ roznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym Iub innym dokumentem
zawierajacym szczegolowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomi¢dzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robdt rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zardwno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigtac, ze zgodnie z ustawa Pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich
zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zataczy¢ takze protokoty koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace
konieczno$¢ wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegdtowo zweryfikowac pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowsg o przyznaniu pomocy).

W przypadku tych robot, Beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykaza¢ rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaty zlecane do wykonania i jednocze$nie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosztu robot budowlanych, kosztu uzytych materiatow budowlanych, nalezy
dotaczy¢ zestawienie tych materiatdw (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowg nie moga wplywaé na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

15. Protokoly odbioru rob6t / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub o$wiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem srodkéw wlasnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono protokoty odbioru robdt lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem srodkow
wiasnych.

Zatacznik wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu lub rozruchu. Jezeli roboty byly wykonane z udzialem pracy wlasnej nalezy sprawdzi¢, czy
zataczono o$wiadczenie Beneficjenta o montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wlasnych. W oswiadczeniu Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wiasnych powinien by¢
podany opis zakresu i ilo$ci robot (jakie roboty zostalty wykonane oraz ile ich wykonano).

16. Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty, w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent przedtozyt oswiadczenie dotyczace wyodrgbnionych kont wraz z dokumentami
okreslajacymi sposob stosowania wymogu zwigzanego z prowadzeniem przez Beneficjenta wyodrgbnionego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacji.

17. Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenia wiedzy spotecznosci
lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitatu spolecznego, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent do
wniosku dotaczyt ww. dokument. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola dokumentu zostalty wypelnione poprawnie, czy
dokument zostal opatrzony datg i podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zalaczniki
potwierdzajace realizacj¢ zadania, nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dotaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy
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sprawdzi¢, czy jednym z zalgcznikdw sa ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktére powinny byé
wypehione przez uczestnikdéw w celu wskazania, czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujace do ich oczekiwan.

18. Lista/-y obecnos$ci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczgcej wzmocnienia kapitalu spolecznego
w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony S$rodowiska, zmian Kklimatycznych
i innowacyjnosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitatu
spotecznego, w tym podnoszenie wiedzy spotecznej lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska i zmian klimatycznych,
zalaczyl listy obecnosci uczestnikow szkolenia lub warsztatow z ww. zakresu. Listy powinny by¢ wypeltnione czytelnie tak,
aby mozna byto zidentyfikowa¢ uczestnikow.

19. Karta wkladu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym: warto$é¢ towaréw, gruntu lub nieruchomosci, wartos¢
pracy (uslug oraz rob6t budowlanych §wiadczonych nieodplatnie)

Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy zostata dotaczona Karta wktadu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym wartos¢ towarow, gruntu
lub nieruchomosci, wartos¢ pracy (ustug oraz robot budowlanych swiadczonych nieodptatnie).

Nalezy sprawdzi¢, czy zadeklarowana przez Beneficjenta wartos¢ wktadu rzeczowego zostata wlasciwie udokumentowana,
np. w przypadku nieruchomosci dotaczono wyceng rzeczoznawcey lub upowazniony organ urzgdowy (jezeli dotyczy).

W przypadku pozostatych zakresow wktadu rzeczowego np. w postaci udostepnienia sprzetu lub surowcow powinno byc
oparte na cenach rynkowych. W ww. przypadkach Beneficjent moze ale nie jest zobowigzany do ztozenia dodatkowo
wyceny rzeczoznawcy, okreslajacej wartos¢ ww. wkladu rzeczowego.

20. Regulamin korzystania z inkubatora przetwérstwa lokalnego produktéow rolnych
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument jest wymagany, gdy zakres zrealizowanej operacji lub jej etapu dotyczy tworzenia lub rozwoju inkubatorow
przetworstwa lokalnego produktéw rolnych.

W przypadku ztozenia takiego dokumentu, nalezy sprawdzi¢ daty jego obowigzywania, czy wraz z regulaminem wskazany
zostat cennik.

21. Pelnomocnictwo
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy petnomocnictwo zostatlo udzielone innej osobie niz podczas sktadania
wniosku o przyznanie pomocy lub gdy nastapita zmiana w zakresie poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac, czy:
a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym pelnomocnictwie podpisy sa wlasnorgczne lub jego kopia jest po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem
przez radce prawnego lub adwokata bedacego pelnomocnikiem w sprawie, albo notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie
pomocy, natomiast na etapie wniosku o platno$¢ nastgpita zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego (gdy zostato
udzielone innej osobie lub zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa). W takim przypadku Beneficjent
jest zobowigzany dotaczyé nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika lub pelnomocnictwo zlozone wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy nie ulegto zmianie.

22. Umowa cesji wierzytelnosci
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji przelewu wierzytelnosci, na podstawie, ktorej przenosi swoja
wierzytelno§¢ wobec dtuznika na osobg trzecia, nalezy sprawdzi¢, czy wraz z wnioskiem dotgczona zostata kopia tej
umowy wraz z Oswiadczeniem dluznika przelanej wierzytelnosci.
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W przypadku zawarcia migdzy Beneficjentem a cesjonariuszem ww. umowy, nalezy takze sprawdzi¢, czy numer rachunku
bankowego wskazany w umowie cesji jest zgodny z numerem rachunku wskazanym przez Beneficjenta w zaswiadczeniu
z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujacym danego cesjonariusza.

23. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncows, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent byt zobowigzany postanowieniami umowy,
do ztozenia sprawozdania z realizacji biznesplanu. Weryfikacja ww. dokumentu jest przewidziana w czgsci B2.

24. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczedno$ciowo—kredytowa, na ktory maja byé przekazane srodki finansowe tytulu pomocy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

W punkcie tym nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dolaczyl do wniosku informacje o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry przekazywane begda $rodki finansowe z tytulu pomocy.

Ztozony dokument musi zawiera¢ dane identyfikacyjne numeru rachunku bankowego, na ktéry maja zosta¢ przekazane
srodki finansowe m.in. takie dane jak:

— imig¢ i nazwisko/pelna nazwe posiadacza rachunku,

— nazwe banku, w ktorym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddzialu banku oraz nazwe miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba oddziatu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.
W przypadku o§wiadczenia, powinno ono by¢ czytelnie wypetnione i zawiera¢ m.in. elementy takie jak:
— 1imig 1 nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,

— nazwe banku, w ktorym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba oddziatu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,
— podpis sktadajacego o§wiadczenie.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzié, czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR zlecenia platnosci za
kazdym razem powinna by¢ dotaczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktoéry maja byc
przekazane $rodki finansowe.

Ponadto w przypadku Beneficjenta bedacego jednostka samorzadu terytorialnego nalezy sprawdzié, czy korzystat
z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacj¢ przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) do wysokosci
srodkow EFFROW, wykorzystujac przekazang SW przez BGK Liste Pozyczkobiorcow.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczke na realizacj¢ danej operacji i jednoczesnie nie zalaczyl poswiadczenia otwarcia
rachunku bankowego w BGK, nalezy obowigzkowo wezwa¢ go do zalgczenia stosownego zaswiadczenia. W przypadku
BGK bedzie to ,,Potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajgce
finansowanie w ramach PROW 2014 — 2020”. Jezeli Beneficjent korzystal z pozyczki $rodki finansowe z tytutu refundacji
powinny zosta¢ przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony w BGK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

- zlozenia wnioskdw o ptatnos¢ posrednig badz koncows, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal ztozony nowy
dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

- jezeli Beneficjent ztozyl wraz wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy informacje o numerze rachunku
bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem o platnos¢ nowego ww. dokumentu

25. Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

W przypadku, gdy zostala wyptacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki / wyprzedzajace finansowanie, nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku zostal dolaczony aktualny pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku, na ktoéry wyptacono
srodki, w celu okreslenia sposobu wykorzystania / monitorowania zaliczki / transzy zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy).
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26. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnos¢

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

W przypadku, gdy informacja o wysokosci naliczonych odsetek w ramach danego okresu nie wynika z zatagcznika Aktualny
wyciqg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki (...), nalezy sprawdzié, czy Beneficjent w celu
okres$lenia wysokosci naliczonych odsetek dotaczyt do wniosku Zaswiadczenie z banku [ub spoldzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku
o platnosc.

27. Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obszarze objetym LSR
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostal zalaczony jeden z dokumentéw opisanych w instrukcji wypelniania wniosku
o ptatno$¢. Zalacznik jest obowigzkowy w przypadku Beneficjenta bedacego osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej.

28. Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze Srodkéw publicznych
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent bedacy organizacja pozarzadowa w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450 z pézn. zm.) w zakresie, jakim nie
jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013, ktory otrzymat bezzwrotnag pomoc z innych $rodkow
publicznych, ztozyt wraz z wnioskiem ww. zatgcznik.

W przypadku, gdy Beneficjent nie jest ww. forma organizacyjng nalezy zaznaczy¢ ND.
29. Opis sposobu rozliczenia Srodkéw publicznych
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

W sytuacji, gdy Beneficjent bedacy organizacja pozarzadowa w rozumieniu j.w. zlozyt wraz z wnioskiem Dokumenty
potwierdzajgce przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze srodkow publicznych, powinien takze przedtozy¢é Opis
sposobu rozliczenia srodkow publicznych.

30. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o wielkoS$ci przedsiebiorstwa
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy Beneficjent nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarcze;j.

31. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne
przepisy w zwiazku ze zrealizowana operacja

Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja danej operacji Beneficjent byl zobowiazany uzyskac
odpowiednie pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organow potwierdzajace spelnianie standardow
i warunkow wymaganych odrgbnymi przepisami prawa, dotaczone zostaly stosowne dokumenty, ktorych przyktady opisane
zostaly w instrukcji wypelniania wniosku.

Nalezy w takim przypadku wpisa¢ do karty nazwy wszystkich zatagczonych w tym punkcie dokumentow i sprawdzié, czy sa
aktualne na dzien sktadania wniosku o ptatnosé¢ w przypadku, gdy sa niezb¢dne do potwierdzenia prawidlowej realizacji
operacji oraz odpowiednio wypetnione, opieczgtowane i podpisane.

Inne zalaczniki dotyczace operacji

Jezeli we wniosku w Sekcji VIII. Informacja o zalgcznikach, w cz¢éci B. Inne zalgcezniki dotyczgce operacji wskazane
zostaly przez Beneficjenta zalaczniki inne niz wymienione w formularzu wniosku i1 sa jednoczesnie niezbedne do
potwierdzenia prawidlowego zrealizowania operacji, nalezy sprawdzi¢, czy zostaly one dotaczone do wniosku oraz czy sa
czytelnie wypelnione, zawieraja elementy, na podstawie ktorych mozna zidentyfikowaé zdarzenie oraz czy sa odatowane i
podpisane przez osoby upowaznione.

B1.II: Weryfikacja poprawno$ci wypelnienia formularza wniosku

1. Wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu, aktualnym na dzien skladania wniosku,
udostegpnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego.
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Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:

2. Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych;
3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
4. Wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione;

5. Pozostate pola wniosku zostaly wypetnione prawidtowo.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ tylko jedno whasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo N/D.

W przypadku stwierdzenia konieczno$ci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowna adnotacj¢ z wysokoscig korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w sekcji E Karty.

B2 I: Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowac bedzie odmowa wyplaty pomocy w czesci/catosci

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggniete

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku platnosci koncowej, czy cel i wskazniki operacji zostaty osiaggniete, tj. cel operacji nalezy
uzna¢ za osiagnigty, o ile zostaly osiggnicte wartosci wskaznikéw okreslone w umowie. Sprawdzenia nalezy dokonad
w oparciu o warto$ci docelowe wskaznikow wskazanych w umowie i warto$ci wskaznikow osiggnietych w wyniku
realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji VII. Wskazniki, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji,
w tym wskazniki osiggniecia celu(ow).

W przypadku umowy o przyznaniu pomocy zawartej z Beneficjentem w wersji 1z-5z, za osiagnigcie wskaznikow realizacji
celu operacji, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 umowy, uznaje si¢ ich realizacj¢ z dopuszczalnym 5% odchyleniem.

W przypadku umowy o przyznaniu pomocy zawartej z Beneficjentem w wersji 6z i dalszych, w odniesieniu do
niezrealizowania wskaznika(6w) realizacji celu operacji i jego / ich niezrealizowania z przyczyn lezacych po stronie
Beneficjenta zastosowanie ma regula proporcjonalnosci, o ktorej mowa w § 10 ust. 17/ 19 umowy.

W przypadku niezrealizowania wskaznika(-6w) realizacji celu operacji, na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa wysokosé
kosztow kwalifikowalnych bedzie pomniejszana proporcjonalnie o kwote, okreslong jako procent niezrealizowanego(-ych)
wskaznika(6w). Pomniejszenia z ww. tytutu beda dokonywane w sekcji E karty, a szczegdtowe postepowanie dotyczace
rozliczenia operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalno$ci opisane zostato w zalaczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

Zarzad Wojewodztwa moze odstagpi¢ od rozliczania operacji zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosé
srodkow podlegajacych tej regule, jezeli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagnigcia
wskaznika(6w), w szczegdlnosci wskaze swoje starania zmierzajace do osiggnigcia wskaznika(-ow).

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:
a) wskaznikdw zwigzanych z utworzeniem albo utrzymaniem miejsc(a) pracy;

b) wskaznikow odpowiadajacych za spetienie kryterium/6w konkursowego(-ych), z tytutu ktérego(-ych) projekt otrzymat
dodatkowe punkty na etapie oceny wniosku przez LGD;

c) wskaznikow osiagnigtych na poziomie nizszym niz 75%;

Reguta proporcjonalnosci nie ma réwniez zastosowania w przypadku wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych
okolicznosci, o ktorych mowa w § 16 umowy.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej nalezy wpisa¢ ND.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji, moga zosta¢ osiagniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku ptatnosci posredniej, czy cel operacji i wskazniki realizacji celu mogg zostaé osiggnigte
pomimo niezrealizowania czg¢$ci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub
tez calkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktdra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagniecie celu. Nalezy takze zwroci¢ uwage na realizacje poziomu wskaznikow,
w tym majac na uwadze regule proporcjonalnosci, ktora bedzie zastosowana na etapie wniosku o platnos¢ koncowa, czy
mimo niezrealizowania zakresu rzeczowo-finansowego w pelnym zakresie wskazany(-e) w umowie wskaznik(-i) moga
zosta¢ osiaggniety(-e).

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 16 z 56



W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koncowej nalezy wpisa¢ ND.
3. Beneficjent utworzyl, zadeklarowane w umowie miejsca pracy oraz udokumentowal przyrost zatrudnienia

Dotyczy operacji realizowanych w zakresie rozwijania dziatalno$ci gospodarczej, a takze operacji, w zakresie innym niz
powyzsze, jezeli Beneficjent zaktada utworzenie miejsc pracy w ramach realizowanej operacji. Przez utworzenie miejsca
pracy rozumie si¢ zatrudnienie osoby na podstawie umowy o prace lub spotdzielczej umowy o pracg.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, warunek utworzenia zadeklarowanych przez Beneficjenta w umowie
nowych miejsc pracy, jest obligatoryjny.

Warunek dotyczacy utworzenia nowego miejsca pracy nalezy uznaé¢ za spetniony, jezeli na dzien zlozenia wniosku
o platno$¢ koncowa w zwiazku z realizowana operacja osiggnigty zostal zakltadany w umowie poziom zatrudnienia.
Udowodnienie to powinno by¢ dokonane na podstawie przedstawionych wraz z wnioskiem o platnos¢ koncowa
dokumentow: deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za miesigc poprzedzajacy miesiac zlozenia wniosku o platnos¢ koncowa
obejmujacej zaréwno etaty momentu bazowego jak i nowo utworzone miejsca pracy oraz w odniesieniu do nowo
utworzonych miejsc pracy - umowy(-¢) o prace.

W przypadku, gdy nowe miejsce pracy zostalo utworzone na zakonczenie realizacji operacji i przedstawiona do weryfikacji
deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA nie bedzie obejmowaé wskazanego przyrostu zatrudnienia, sprawdzenia nalezy
dokona¢ na podstawie deklaracji zgtoszeniowej ZUS ZUA dotyczacej nowo utworzonych miejsc pracy.

Ponadto, w przypadku dziatalno$ci sezonowej, jezeli warunek dotyczacy utworzenia nowego miejsca pracy nie bedzie
wynikal ze zlozonych przez Beneficjenta deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA i uméw o prace lub deklaracji
zgloszeniowych ZUS ZUA, weryfikacji spetnienia warunku nalezy dokona¢ w oparciu o deklaracje rozliczeniowe ZUS
DRA z 12 miesigcy przyjmujac na koniec tego okresu, miesigc poprzedzajacy miesigc, ktory skladany jest wniosek
o ptatno$¢ oraz ewentualnie deklaracje zgtoszeniowe ZUS ZUA dla etatéw nowo utworzonych, ktérych ww. deklaracje
rozliczeniowe nie obejmuja. W sytuacji, gdy okres realizacji operacji jest krotszy niz 12 miesiecy, deklaracje rozliczeniowe
ZUS DRA mimo to powinny obja¢ 12 pelnych miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o platnos¢ (za te
miesigce beneficjent na dzien sktadania wniosku o platno$¢ koncowa jest w stanie przedstawi¢ stosowne dokumenty),
obejmujac takze, jezeli wskazane, miesigce etapu wdrozeniowego lub nawet okres sprzed ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy. Przy czym nalezy pamigta¢, ze w przypadku okresow udokumentowanych przez Beneficjenta juz na etapie
wniosku o przyznanie pomocy, nie ma obowigzku sktadania dokumentow za te okresy wraz z wnioskiem o ptatnosc.

Przy weryfikacji nalezy pamigtac, ze jezeli moment bazowy na dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa nie wskazuje
warto$ci momentu bazowego wynikajacego z umowy, nie ma mozliwosci uznania, ze zostalo utworzone nowe miejsce
pracy. Dlatego tez w sytuacji, gdy na dzien ztozenia wniosku o platno$¢ koncowa moment bazowy nie bedzie wskazywat
wartos$ci co najmniej takiej jak deklarowana w umowie, warunek dotyczacy utworzenia nowego miejsca pracy nie bedzie
spetiony.

Powyzszy sposob weryfikacji obejmuje tylko podstawowe, najczgéciej wystepujace przypadki. Moga si¢ takze zdarzyc
wyjatkowe sytuacje, w ktorych nowe miejsce pracy z uzasadnionych wzgledow bedzie utworzone w ramach I lub II
uzupelnien brakow / zlozenia wyjasnien. W takich sytuacjach nalezy pamigta¢ o zasadzie dotyczacej indywidualnego
podejscia do sprawy w oparciu o zgromadzone dokumenty i informacje w teczce sprawy.

W przypadku ptatnos$ci posredniej nalezy zaznaczy¢ ND.

4. W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyl miejsca pracy obejmujgce osoby z grup
defaworyzowanych w liczbie zgodniej z umowg o przyznaniu pomocy

W przypadku ptatnosci koncowej, w sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowat w umowie utworzenie miejsc pracy dla oséb
z grupy defaworyzowanej (tj. dotyczy przypadku, gdy kryteria wyboru operacji do finansowania okreslone przez LGD
w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy premiowaly operacje ukierunkowane na zaspokajanie potrzeb grup
defaworyzowanych ze wzglgdu na dostgp do rynku pracy, okreslonych w LSR), nalezy sprawdzi¢, na podstawie
dokumentoéw w teczce sprawy, czy Beneficjent wywiazatl si¢ z ww. warunku. Katalog rodzajéw grup defaworyzowanych
jest obszerny, dlatego tez w przypadku, gdy w teczce sprawy brak jest dokumentow umozliwiajacych potwierdzenie
spelnienia ww. warunku, nalezy wezwac Beneficjenta do usunigcia brakéw / zlozenia wyjasnien.

Status osoby defaworyzowanej przyjmuje si¢ na moment przyznawania pomocy finansowej (dotyczy to szczegdlnie
sytuacji, gdy jedng z grup defaworyzowanych sg osoby, ktore np. nie skonczyty 25 roku zycia itp.).

Problemem moze by¢ sytuacja, w ktorej np. wnioskodawca na etapie wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat
utworzenie miejsca pracy dla osoby z grupy defaworyzowanej. Poniewaz LGD okreslita trzy rodzaje takich grup, za kazda
z osobna przyznajac punkty, wnioskodawca zadeklarowat, Ze zatrudniona osoba bgdzie nalezata do kazdej z nich. Jednak
wramach oceny wniosku o platnos¢ zweryfikowano jedynie, czy zatrudniony pracownik nalezy do grupy
defaworyzowanej, bez sprawdzenia, czy nalezy do wszystkich trzech. Powyzszy przypadek jest jednym z przykladoéw
naruszenia warunkow przyznania pomocy, opisanych w § 10 ust. 10pkt 8) umowy. Operacja w ksztalcie rzeczywistym nie
odpowiada jej kryteriom, dzigki ktérym zostala wybrana do finansowania. W takiej sytuacji pojawi si¢ konieczno$¢
ponownego przeliczenia punktéw w celu sprawdzenia, czy niezrealizowanie danego kryterium mialoby wptyw na wybor tej
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operacji do finansowania w ramach poddziatania 19.2. W sytuacji zmian w operacji, ktére powodowatyby zmniejszenie
liczby punktow i wplywaty na wynik wyboru np. liczba punktéw z oceny kryteriow wyboru spadtaby ponizej okreslonego
w naborze minimum, nalezy odméwi¢ wyplaty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zadeklarowal w umowie utworzenia miejsc pracy dla grupy defaworyzowanej lub jesli
operacja nie obejmuje utworzenia nowych miejsc nalezy zaznaczy¢ ND.

5. Beneficjent poniost koszty zatrudnienia pracownikéw w odniesieniu do nowo utworzonych miejsc pracy

Weryfikacji warunku dokonuje si¢ na etapie ptatnosci koncowej w oparciu o dokumenty potwierdzajace utworzenie
nowych miejsc pracy, w tym: deklaracje ZUS DRA, Listy plac z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia
(...) oraz Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu
optaconych skladek (...). W oparciu o powyzsze nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent ponidst koszty zatrudnienia
pracownikow w odniesieniu do nowo utworzonych miejsc pracy.

W przypadku, gdy operacja nie obejmuje utworzenia nowych miejsc lub wniosek dotyczy platnosci posredniej nalezy
zaznaczy¢ ND.

6. Spelione zostaly warunki okreS§lone w § 3 rozporzadzenia w zakresie odpowiednim do formy prawnej,
a w przypadku spolki cywilnej, przez wszystkich wspdlnikow tej spotki

Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy warunek okreslony w § 3 rozporzadzenia zostat spetniony w zakresie odpowiednim do formy
prawnej (czy ulegl zmianie w stosunku do adresu wskazanego w umowie).

W przypadku Beneficjenta bedgcego osoba fizyczng niewykonujaca dziatalnosci gospodarczej, nalezy sprawdzi¢, w oparciu
o zalacznik do wniosku (Dokumenty potwierdzajqce zamieszkanie na obszarze LSR), czy miejsce zamieszkania
Beneficjenta znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

W przypadku Beneficjenta bedacego osoba fizyczng wykonujaca dziatalnos¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo przedsigbiorcow, nalezy sprawdzi¢, w oparciu o rejestr CEIDG, czy miejsce oznaczone adresem, pod ktorym
Beneficjent wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

W przypadku Beneficjenta bgdacego osoba prawna, albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej
nalezy sprawdzi¢, w oparciu o KRS, adres siedziby / oddzialu, pod ktorym ww. podmioty wykonuja dziatalnos¢ na
obszarze objetym LSR. Moze to by¢ roéwniez adres, pod ktérym dziala organ zarzadzajacy.

W przypadku gminy, ktora nie spelnia warunku okre§lonego w ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, nalezy sprawdzi¢, czy jej obszar
jest obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktorej realizuje / zrealizowata operacje.

7. W przypadku wykonywania dzialalnoSci gospodarczej przez Beneficjenta, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
prawo przedsi¢biorcéw, spelniony zostal warunek dotyczacy prowadzenia mikroprzedsi¢biorstwa albo malego
przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia nr 651/2014

Weryfikacje ww. warunku przeprowadza si¢ na wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Na podstawie zatacznika - Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa -
dotyczacego wielkosci przedsigbiorstwa, nalezy sprawdzi¢, czy warunek dotyczacy prowadzenia przez Beneficjenta
(wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza, do ktérej stosuje si¢ przepisy ustawy prawo przedsiebiorcow),
mikroprzedsigbiorstwa albo matego przedsigbiorstwa, po zrealizowaniu calej operacji, zostat przez Beneficjenta spetniony.

W przypadku, gdy warunek nie dotyczy Beneficjenta albo dotyczy ptatnosci posredniej nalezy zaznaczyé ND.
8. Nie zostaly naruszone warunki przyznania pomocy

W oparciu o posiadane dokumenty w teczce sprawy weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w celu potwierdzenia, czy operacja
w ksztalcie rzeczywistym odpowiada warunkom jej wyboru, tj. podstawowemu kryterium, dzigki ktéremu mogta zaistnie¢
w poddziataniu 19.2.

Przez warunki przyznania pomocy, ktoére podlegatyby weryfikacji nalezy rozumiec te kryteria wyboru, za ktore Beneficjent
otrzymat punkty od LGD na etapie wyboru operacji do finansowania.

Przyktad: w celu uzyskania punktéw za kryterium wptywu na ochron¢ $rodowiska i klimatu, wnioskodawca na etapie
ubiegania si¢ o przyznanie pomocy zadeklarowat zakup maszyny X z funkcja pracy w trybie ekologicznym. Zakupit
maszyn¢ X, jednak bez tego trybu. Inny przyktad: wnioskodawca podejmujacy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
produkcji zniczy, na etapie ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach kryteriow dotyczacych ochrony srodowiska i klimatu
zobowigzal si¢ o stosowanie bawetnianych knotéw nie dymigcych czarnym dymem, po zrealizowaniu operacji, na etapie
oceny wniosku o pfatno$¢ drugiej transzy okazato si¢, iz produkowane znicze byly sprzedawane z knotami
zaimpregnowanymi z wkladem drewnianym, nie spelniajacymi warunku wskazanego na etapie wyboru operacji do
finansowania.

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 18 z 56



W oparciu m.in. o tego typu przyktady, nalezy dokona¢ weryfikacji spetnienia przez Beneficjenta kryteriow, ktore
zadeklarowane zostaty przez niego na etapie ubiegania si¢ o pomoc. Zmiana spowodowana np. zakupem maszyny lub
urzadzenia bez funkcji, ktora byta jednym z kryteriow, za ktore LGD przyznawala operacji punkty, niesie za sobg
koniecznos¢ ponownego przeliczenia punktow w celu sprawdzenia, czy niezrealizowanie danego kryterium mialoby wptyw
na wybor tej operacji do finansowania w ramach poddziatania 19.2. W sytuacji zmian w operacji, ktore powodowalyby
zmniejszenie liczby punktow i wptywaty na wynik wyboru np. liczba punktow z oceny kryteriow wyboru spadtaby ponizej
okreslonego w naborze minimum, nalezy odméwi¢ wyplaty pomocy wskazujac postanowienie § 10 ust. 6 umowy
w oparciu o art. 17 ustawy RLKS.

B2.1I. Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztoéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji / etapu operacji podany w zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji
zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalaczonym do
umowy. Podczas weryfikacji nalezy mie¢ na uwadze postanowienia § 14 ust. 6 pkt 1-2 umowy, dotyczace koniecznosci
zmiany umowy w przypadku zmian zakresu lub wysokosci kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach etapoéw (dot.
operacji, dla ktérych pomoc bedzie przekazywana w dwoch platnosciach). Nalezy poréwna¢ dwa dokumenty w celu
stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa/aneksem do umowy. W przypadku stwierdzenia
rozbieznos$ci nalezy dokona¢ korekty kosztow kwalifikowalnych w czgsci dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogg powodowac zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Ponadto kwota
pomocy pozostata do wykorzystania w wyniku zmniejszenia kosztow realizacji poszczegodlnych zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia do zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji dodatkowych zadan finansowanych z wykorzystaniem tej kwoty.

Nie jest mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji nowego zadania
rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowal osiggniecie celu operacji.

W przypadku operacji, w ramach ktérych wystepuja zadania trwale zwigzane z nieruchomoscig nalezy zweryfikowac
rowniez, na podstawie zalacznika nr 2 do umowy - Wykaz dzialek, na ktorych zrealizowana zostala operacja trwale
zwiqzana z nieruchomosciq - czy zadania te zostalty wykonane na dziatkach ewidencyjnych wskazanych w ww. zalaczniku
do Umowy. W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien w powyzszym
zakresie.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania UM o planowanych albo
zaistnialtych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacje
operacji. W zwiazku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca,
gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowac konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku Beneficjenta realizujacego operacje w zakresie wynikajacym z § 2 ust. 1 pkt 2 lit b-c oraz pkt 3-4
rozporzadzenia, nalezy dodatkowo sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji lub jej etapu, wskazany w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji zgodny jest z zakresem rzeczowym przedstawionym w biznesplanie.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odrebnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o§wiadczenia, zas§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwiazane z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidtowo udokumentowana poprzez ztozenie wiasciwych
zatacznikow odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegdtowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzié, czy
nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

Nalezy zweryfikowac¢ takze, czy Beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz dotaczyt
wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, o§wiadczenia, uzgodnienia, protokoly odbioru robét, pozwolenia
lub decyzje zwigzane z realizacjg operacji.

W przypadku, gdy zakres operacji obejmowat zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury
technicznej, w tym wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy protokoty ich odbioru i uruchomienia (jezeli byly wymagane)
potwierdzaja zrealizowanie wykonanie zakresu okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym.
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3. Zakres rzeczowy kosztéow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie platnoS$ci oraz karcie wkladu rzeczowego

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zatgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

W przypadku ztozenia dokumentéw potwierdzajacych odbidr/wykonania prac nalezy zweryfikowaé czy zakres rzeczowy
ujety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym w przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty przedstawione na fakturach zwigzane sa z operacja, na ktérg wydane byto pozwolenie na
budowe/zgloszenie oraz pozwolenie na uzytkowanie/zgloszenie o zakonczeniu robot oraz czy koszty poniesione zostaty na
zakres prac okreslonych w protokotach odbioru.

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach Iub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na te operacje,
w ktorych na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaty okreslone w sposob
precyzyjny (np. wyposazenie — bez wypisania poszczegolnych elementow tego wyposazenia).

4. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoSci
dowodowej jest zgodna z zasadami ustalonymi w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w tym zakresie

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy, jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wezesniej niz w tym dniu, a w przypadku kosztow
stanowiacych koszty ogdlne - poniesionych nie wczesniej niz w dniu 01.01.2014 r. W przypadku, gdy w ramach operacji
przeprowadzane bylo postepowanie (ofertowe) nalezy zweryfikowaé, czy poniesienie danego kosztu nie nastgpito przed
przeprowadzeniem tego postepowania.

Nalezy rowniez zweryfikowac, czy inne dokumenty np. umowy z wykonawcami, protokoly odbioru, montazu, ztozone
z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji w terminach wcze$niejszych niz obowigzujace w ramach
poddziatania.

5. Daty realizacji platnosci sq zgodne z zasadami ustalonymi w obowigzujacych przepisach w tym zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zawarcia umowy,
a w przypadku kosztow stanowigcych koszty ogolne - nie wezesniej niz w dniu 01.01.2014 r.

Dokonanie zaptaty powinno nastgpi¢ nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos¢, a gdy Beneficjent zostanie
wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

6. Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sa zgodne z warunkami ustalonymi dla poddzialania

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zataczonych dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zakresu rzeczowego operacji, czy
realizacja operacji nie nastgpita przed dniem zawarcia umowy albo w przypadku poniesionych kosztow ogolnych, przed
dniem 01.01.2014 r.

7. Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego, dla transakcji przekraczajacej 1 tys. zlotych,
bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty dla transakcji przekraczajacej 1 tys. ztotych, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnosci zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotdéwkowego przeprowadzonego:

- w formie polecenia przelewu;
- w formie polecenia zaptaty;

- czekiem rozrachunkowym;

- kartg ptatnicza.

Przez transakcj¢ nalezy rozumie¢ wszystkie czynnos$ci dotyczace zakupow i zaptaty pomiedzy kupujacym (Beneficjentem)
i sprzedajacym (dostawca lub wykonawca) w zakresie zadania lub zadan wyszczegdlnionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.

W sytuacji, gdy w ramach wniosku Beneficjent przedstawi do rozliczenia dowdd zaplaty potwierdzajacy, ze dokonat
transakcji pieni¢znej w kwocie przekraczajacej 1 tys. zl (rowniez gdy transakcja, ktorej wartos¢ bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z nich platnosci zostata dokonana w innej walucie i warto$¢ po przeliczeniu na ztote przekracza limit 1 tys.
zt) nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. Jezeli Beneficjent, po wyczerpaniu trybu I oraz II wezwania nie dostarczy wymaganych
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poprawionych dokumentdéw, nalezy dokona¢ rozliczenia wniosku z uwzglednieniem wydatkow w wysokosci faktycznie
i prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

8. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu
operacji nie przekracza poziomu 10% pozostalych kosztéow kwalifikowalnych operacji

W przypadku wskazania w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji kosztow ogolnych operacji, nalezy
sprawdzi¢, czy warto$¢ tych kosztow nie przekracza poziomu 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.
Wyliczenie nalezy przeprowadzi¢ w odniesieniu do pozostatych kosztow kwalifikowalnych w ramach etapu operacji,
a w przypadku ptatnosci koncowej, takze w odniesieniu do calej operacji.

Jezeli operacja nie zostaly przewidziane koszty ogélne nalezy zaznaczy¢ ND.

9. Poziom kosztow zakupu Srodkéw transportu wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji / dla etapu operacji nie przekracza poziomu 30% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji
pomniejszonych o koszty ogélne

W przypadku wskazania w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji kosztow zakupu $rodkow transportu,
nalezy sprawdzi¢, czy warto$¢ tych kosztow nie przekracza 30% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji
pomniejszonych o koszty ogolne. W przypadku, gdy zakup $rodka transportu jest rozliczany na etapie oceny wniosku
o platnos¢ posrednia, przy wyliczaniu poziomu nalezy uwzgledni¢ planowane do poniesienia koszty w ramach drugiego
etapu operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty zakupu $rodkow transportu, z wytaczeniem
zakupu samochodéw osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 0s6b z kierowca, z tym ze koszty te nie
przekrocza 30% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogdlne.

Na podstawie kwoty wskazanej w dokumentach potwierdzajacych zakup $rodka transportu, nalezy sprawdzi¢ takze, czy
koszt wykazany w zestawieniu rzeczowo-finansowym speilnia obowigzujacy ww. wymog i jest prawidlowo
udokumentowany.

10. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji
zostaly uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan (ofertowego / o udzielenie zamoéwienia
publicznego).

Zgodnie z umowa Beneficjent zobowigzuje si¢ do m.in. ponoszenia kosztow kwalifikowalnych operacji z zachowaniem
zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych operacji
zgodnie z przepisami:

a) o zamdwieniach publicznych — w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie,

b) ustawy okreslajacymi konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i przepisami wydanymi na podstawie art. 43a ust. 6
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
22018 r. poz. 627) — w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie.

Podzial zadan w celu uniknigcia stosowania zasad okreSlonych w przepisach o zamoéwieniach publicznych oraz
w przepisach ustawy okreslajacych konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i przepisach wydanych na podstawie art. 43a
ust. 6 ustawy jest niedozwolony, a koszty powstate w wyniku niedozwolonego podziatu zadan uznane zostang za
niekwalifikowalne.

Ustalenia warto$ci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zgodnie z art. 43a ustawy
Beneficjent powinien dokona¢ nie wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych nie
wczesniej niz 6 miesiecy, przed dniem udostepnienia zapytania ofertowego albo - gdy nie udostgpniono zapytania
ofertowego - przed dniem zawarcia umowy z wykonawca.

Podstawg ustalenia warto$ci zadania powinno by¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

Majac na uwadze powyzsze nalezy zweryfikowac, czy:

e w przypadku robot budowlanych ustalenie wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
zostalo dokonane w oparciu np. o kosztorys inwestorski nie wczesniej niz 6 miesiecy, przed dniem udostgpnienia
zapytania ofertowego;

* w przypadku dostaw lub ustug czy ustalenie wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
zostalo dokonane na podstawie przecigtnych aktualnych cen dostaw lub ustug tego samego rodzaju stosowanych
w miejscu wykonania zamowienia albo siedzibie zamawiajacego jednak nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
udostgpnienia zapytania ofertowego.
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Sprawdzeniu podlega rowniez, czy warto$ci zadania obejmujgce dostawe/robote/budowlang lub ustuge, sa porownywalne
do cen w aktualnie powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Przy ocenie nalezy pamigtaé, ze zgodnie z umowa - zadanie oznacza jedng lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji obejmujacych dostawe, robote budowlang lub usluge, bedaca przedmiotem nabycia, pochodzaca od
jednego wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci przy czym dostawa moze obejmowac zarowno
jeden przedmiot, jak i calg parti¢, robota budowlana moze sktada¢ si¢ z jednej roboty budowlanej badz kilku robodt
budowlanych, a ustuga moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug; przy ustalaniu wartosci zadania bierze
si¢ pod uwagg spetnienie tacznie nastepujacych kryteriow:

a) sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,
b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

W oparciu o powyzsze przestanki, w przypadku postepowan ofertowych nalezy sprawdzié¢, czy koszty wyszczegoélnione
w zestawieniu rzeczowo-finansowym o wartosciach nizszych niz obowigzujace przepisami progi, od ktérych obowigzuje
konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow, nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamodwienia o wartosci
przekraczajacej te progi.

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie zamoéwien publicznych nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie dokonat
podziatu zaméwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy o zamowieniach publicznych. Nalezy to
zweryfikowa¢ na podstawie Zestawienia umow zawartych w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacyji, ktore
beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony, co do charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych
(zestawienia nalezy pozyskac¢ od Beneficjenta w ramach sktadanych uzupetien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej:
- numer i dat¢ umowy;

- nazw¢ wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- warto$¢ brutto i netto umowy;

- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktore Beneficjent podpisat w danym roku (nie tylko umowy, ktore
przedstawione sg do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢, czy
w danym roku Beneficjent opréocz umoéw nie objetych ustawg Pzp, ktorych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych taczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku, gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastapit podziat zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy Pzp
nalezy, w ramach wezwania do uzupetnienia brakéw / sktadania wyjasnien wystapi¢ do Beneficjenta o ztozenie wyjasnien
w tym zakresie. Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podzialu zamdéwienia niezgodnego
z ustawa Pzp, badane koszty przedstawione do refundacji nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym
koszty te uznaje si¢ za niekwalifikowalne.

W celu wlasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego. Formg¢ konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Ocena badanych dokumentéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby podjete
rozstrzygnigcie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace podziatu zadan (zestawienie
rzeczowo-finansowe) przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamowien przeprowadzonych w trybie ustawy Pzp i/lub
ofertowych, podobnych co do zakresu, ktorych taczna wartos$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

11.Na podstawie nalozonych zmniejszen kwoty pomocy lub kar administracyjnych za naruszenie przepisow o
zamowieniach publicznych — nie zostala naloZzona korekta w wysokosci 100% w ramach wszystkich
przeprowadzonych postepowan

Nalezy sprawdzi¢ wynik ocenianych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w ramach operacji/etapu operacji,
zgodnie z KP-611-357-ARiIMR Weryfikacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego
wyboru wykonawcow, przekazany z komoérki oceniajacej postgpowanie(-a) o udzielenie zamowienia publicznego.

W tym celu nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Forme
konsultacji pozostawia si¢ do decyzji UM.
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Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postepowanie/postepowania zostaly ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo zastosowano zmniejszenie kwoty pomocy lub kare administracyjng ponizej 100 %.

Przyktad:

a) Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub zastosowano zmniejszenie kwoty pomocy lub kare
administracyjng ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

b) Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub
zmniejszenie kwoty pomocy lub kary administracyjnej ponizej 100%), drugie postgpowanie oceniono negatywnie
(zmniejszenie lub kara administracyjna w wysokosci 100%) — zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp.

Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w odniesieniu do wszystkich postgpowan przeprowadzonych w
ramach operacji zastosowano zmniejszenie kwoty pomocy lub kare administracyjna w wysokosci 100%.

Ustalenia wysokos$ci zmniejszen lub kwot kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan —
mozna dokona¢ w oparciu o pomocniczg tabele K-1.1/392 (przyktadowe wypehienie tej karty stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej instrukcji). Wartos¢ kolumny 13 z ww. tabeli nalezy przenies do czegsci E2 — pkt 10 (KWOTA POMOCY).

Szczegotowe zasady wyliczenia zmniejszen kwoty pomocy w przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci polegajacej na
poniesieniu kosztow kwalifikowalnych z naruszeniem przepisow o zamoéwieniach publicznych albo okreslajacych
konkurencyjny tryb wyboru danego wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
okresla rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. z 2018 1. poz. 396).

12.Na podstawie nalozonych zmniejszen kwoty pomocy za naruszenie przepisow okreslajacych tryb
konkurencyjnego wyboru wykonawcy — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100% w ramach wszystkich
przeprowadzonych postepowan.

Oceng trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach weryfikowanego wniosku, nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z KP-611-357-ARiIMR Weryfikacja postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ si¢ z komorka weryfikujaca konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Odpowiedzi na to pytanie udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postgpowania, ktoérych koszty sa przedstawione do
refundacji w ramach weryfikowanego wniosku. Jednakze ocena kazdego z postepowan przeprowadzona jest odrebnie
(odrebna karta oceny) 1 musi uwzglednia¢ specyfike kazdego z nich.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaly ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszen albo natozono kare ponizej 100 %.

Przyktad:

a) Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub zastosowano zmniejszenie kwoty pomocy ponizej 100% -
zaznacza si¢ odpowiedz TAK, uznajgc, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci /
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow (...)

b) Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postgpowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub
zmniejszenie ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (zmniejszenie w wysokosci 100%) — zaznacza
si¢ odpowiedz TAK uznajgc, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow (...).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania zasad konkurencyjnosci /
konkurencyjnego tryby wyboru wykonawcow.

Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w kazdym postgpowaniu w ramach weryfikowanego wniosku zostato
natozone zmniejszenie w wysokosci 100%.

Ustalenia wysoko$ci zmniejszen kwoty pomocy w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna dokonac
w oparciu o pomocnicg tabele K-1.1/392 (przyktadowe wypehienie karty stanowi zatagcznik nr 2 do niniejszej instrukcji).
Wartos$¢ kolumny 13 z ww. tabeli nalezy przenies$ do czesci E2 — pkt 10 (KWOTA POMOCY).

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 23 z 56



13. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa wystawione przez wykonawce,
ktéremu udzielono zaméwienia

W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy zaptata Beneficjenta za wykonanie danego zamdwienia - zostata dokonana na rzecz
wykonawcy, ktoremu udzielono zamdéwienia w ramach zapytania ofertowego lub trybu przewidzianego w przepisach o
zamowieniach publicznych.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli przedstawione przez Beneficjenta: faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci  dowodowej, dowody =zaptaty, umowy =z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy, wybranego przez Beneficjenta w postgpowaniu ofertowym/zaméwieniu publicznym
(przy rownoczesnej odpowiedzi TAK w pytaniu 12 i/lub 13).

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j,
dowodéw  zaplaty, uméw  z wykonawcami  wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz wybranego zgodnie z zasadami konkurencyjno$ci/konkurencyjnym trybem wyboru
wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/ustawa Pzp oraz umowa —
nalezy wyjasni¢ ta sytuacje z Beneficjentem. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy postgpowanie ofertowe/o udzielenie zamowienia publicznego zostato
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowa¢ date sprzedazy na
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawca lub stosownego dokumentu
sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawca.

14. Beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent przedtozyt w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w terminach wskazanych w umowie.

W tym celu nalezy skonsultowac¢ si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Jezeli
z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostata przedtozona w terminie nalezy pomniejszy¢ kwote pomocy
dla danego postgpowania o 0,1% za kazdy dzien opdznienia, jednakze nie wigcej niz 2% kwoty pomocy danego
postepowania.

W przypadku nieztozenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego najp6zniej na drugie
wezwanie do usuni¢cia brakow we wniosku, koszty tego postepowania uznaje si¢ za niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocnicg tabelg
K-1.2/392.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostanie ztozona przed ztozeniem wniosku
o ptatno$¢ lub Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp.

15. Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW

Zgodnie z § 5 pkt 18 umowy Beneficjent zobowigzany jest m.in. do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatgcznika III do rozporzgdzenia nr 808/2014 opisanymi w Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na jej stronie
internetowej, w trakcie realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia zlozenia wniosku o ptatnosé¢
koncowq, a gdy zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku, nie pozniej niz do dnia ostatniego uzupetnienia
wniosku o platnosé¢ koncowq.

Informacyjne obowiazki Beneficjenta wskazane zostaty w szczegdtowych przepisach dotyczacych dziatan informacyjnych
i reklamowych, okreslonych w zalaczniku III rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca
2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Na podstawie ww. przepisOw zostata opracowana Ksigga wizualizacji znaku PROW 2014-2020, zawierajaca informacje na
temat podstawowych obowiazkoéw beneficjenta w zakresie informowania o otrzymanej pomocy z Unii Europejskiej, w tym
z EFRROW i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020).

W ww. przepisach zostal omdéwiony sposob informowania przez Beneficjenta opinii publicznej o uzyskanej pomocy
w ramach PROW na lata 2014-2020, dla operacji o catkowitej kwocie wsparcia powyzej 50 tys. EURO.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywiazat si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymane;j
pomocy z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca
2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
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wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizujacy operacje zastosowat si¢ do Ksiggi Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zawierajacej odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczna o wspotfinansowaniu danego zadania ze Srodkow
EFRROW takie jak np. slogany, elementy graficzne dotyczace Programu, dostosowane takze do wymagan LGD itp. m.in.
na stronie internetowej do uzytku profesjonalnego (jezeli taka istnieje), reklamach prasowych i telewizyjnych, materiatach
szkoleniowych, reklamowych itp.

W przypadku, gdy catkowite wsparcie publiczne w ramach otrzymanej pomocy EFRROW jest nizsze niz 50 tys. EURO,
a takze Beneficjent nie posiada wlasnej strony internetowej do uzytku publicznego oraz nie zostaly spetnione pozostate
warunki wskazane w Zatagczniku II1 do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014, nalezy zaznaczy¢ ND.

16. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegdétowo w instrukcji do wniosku.

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta
czynnos$ci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacje kolumny z sekcji V- Wykaz faktur (...)
z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie oraz wskazanymi numerami kont w zalgczniku nr 17
do wniosku - Oswiadczenie Beneficienta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego (...).

Nalezy pamigtaé, iz zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013 Beneficjent zobowigzany jest do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja, w tym w odniesieniu takze do kosztow ogolnych, jezeli byly poniesione przed zawarciem
umowy.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci albo
nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas 10% kara administracyjna powinna dotyczy¢ kazdej faktury,
ktoéra nie zostata uwzgledniona w odrebnej ewidencji ksiegowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi
ww. ewidencji, sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o ptatnos¢, ale nie ujetej
w ,zestawieniu faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych.

17. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodre¢bnionego rachunku przeznaczonego wylacznie
do obshugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013

Wszystkie transakcje zrealizowane na rachunku przeznaczonym wylacznie do obshugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania powinny zosta¢ uje¢te zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

W oparciu o Aktualny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki /
wyprzedzajgcego finansowania nalezy sprawdzi¢, czy transakcje ujete w ww. zalgczniku majg potwierdzenie w fakturach
lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej i dowodach zaptaty, ktore wskazane zostaty takze w Wykazie faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty (sekcja V wniosku).

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegdtowo w instrukcji do wniosku.
Uwaga:

W przypadku, gdy Beneficjentowi przyznano/wyptacono zaliczke nalezy wypetni¢ zalgcznik nr 2. do karty, tj. nalezy
zweryfikowaé, czy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki, o ktorym mowa w umowie, dotyczacy wyptaty zaliczki /
transzy zaliczki jest poprawny. W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy dokument zawiera prawidtlowe dane identyfikacyjne,
zostal wystawiony przez uprawniong instytucje¢ finansowa (zgodnie z Rejestrem Uprawnionych Gwarantow
zamieszczonym na stronie internetowej ARIMR) oraz czy odpowiednio wypetnione zostaty poszczegdlne pola gwarancji
(w tym czy posiada termin obowigzywania zgodny z zapisami umowy) oraz musi odpowiada¢ 100% kwoty zaliczki.

W przypadku wyptaty zaliczki w transzach zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokosci odpowiadajacej kwocie
wyplaconej transzy zaliczki.

W sytuacji, gdy ztozony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki wymaga zmiany, nalezy wezwa¢ Beneficjenta do
dostarczenia poprawnego dokumentu.
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Nalezy pamigtac, ze dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki, ustanawiany jest na czas okreslony uwzgledniajacy okres
liczony od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do wskazanego w umowie,
jako dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢, oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki nie krotszy niz 4 miesigce.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wptywajacych na wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku o ptatnos¢, nalezy
wymaga¢ ustanowienia dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki obejmujacego okres umozliwiajacy
catkowite rozliczenie pobranej zaliczki lub jej transzy, w tym niezbednego na uzupetnienie brakow formalnych, ztozenie
wyjasnien przez Beneficjenta lub uzyskanie dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta, lub gdy zajda nowe okolicznosci
budzace watpliwos$ci, co do mozliwosci wyptaty pomocy, badz zaistnieja inne okoliczno$ci skutkujace brakiem mozliwosci
rozliczenia zaliczki / transzy zaliczki przed uplywem terminu obowigzywania dokumentu prawnego zabezpieczenia
wydatkowania zaliczki.

W zwiagzku z wezwaniem, Beneficjent jest zobowigzany do zlozenia dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki nie pdzniej niz w terminie do 60 dnia poprzedzajacego dzien wygasniecia waznosci dotychczas obowigzujacego
dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.

18. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodre¢bnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie
do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly operacji

Wszystkie transakcje zrealizowane na rachunku przeznaczonym wylacznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania powinny dotyczy¢ realizacji operacji. Dlatego tez nie powinny si¢ tam znalez¢ transakcje zwigzane
z realizacjg innych celéw (np. nie ma mozliwosci dokonywania przeksiggowan miedzy kontami Beneficjenta).

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy wsrdd wyszczegdlnionych w wyciagu bankowym (zalacznik do wniosku Aktualny
wyciqg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania)
transakcji sg wskazane takie, ktére nie dotycza operacji realizowanej przez Beneficjenta. Moze to dotyczy¢ przelewoéw na
inny rachunek Beneficjenta, niewskazany jako rachunek wyodrebniony do realizacji operacji albo np. rachunek lokaty
bankowej.

W przypadku zaistnienia ww. sytuacji nalezy stosowaé regulacje wskazane w KP-611-363-ARiMR w zakresie ustalania
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

19.W odniesieniu do realizowanej operacji zostaly spelnione wymagania ochrony S$rodowiska, sanitarne,
weterynaryjne, a takze dotyczace warunkéw zdrowotnych zywnos$ci oraz warunkow ochrony zwierzat, jezeli sg
wymagane przepisami prawa krajowego

W przypadku, gdy w czgsci Bl w punkcie 31 wpisane zostaly dokumenty, ktorych posiadanie przez Beneficjenta jest
wymagane przepisami prawa krajowego dla realizowanej operacji, nalezy sprawdzi¢, czy z zataczonych dokumentow do
wniosku wynika, ze Beneficjent w odniesieniu do realizowanej / zrealizowanej operacji spelnil wymagania ochrony
srodowiska, sanitarne, weterynaryjne, a takze dotyczace warunkow zdrowotnych zywnosci oraz warunkéw ochrony
zwierzat. Katalog wymaganych dokumentéw w ramach pozwolen, zezwolen i innych decyzji jest katalogiem otwartym
z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji inwestycji objetych operacja. Dlatego tez niektore przyktady dokumentow zostaty
opisane w Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢ w ramach poddziatania 19.2 w ramach punktu 31.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy ww. standardy nie dotycza operacji.

20. Operacja realizowana przez podmioty wspolnie realizujace operacje, zostala zrealizowana zgodnie z § 5 ust. 2
umowy

Zgodnie z postanowieniami umowy, gdy dotyczy ona operacji realizowanej przez podmioty wspdlnie realizujace operacje,
zobowigzania Beneficjenta wynikajace z umowy, dotyczg solidarnie wszystkich podmiotow bedacych stronami
porozumienia.

Na podstawie dokumentow i zatacznikow do wniosku, nalezy sprawdzié¢, czy wszystkie zobowigzania wynikajace z umowy
i warunkujace wyplate pomocy zostaty solidarnie spetnione przez wszystkie podmioty bedace stronami porozumienia
o wspdlnej realizacji operacji.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot inny niz podmioty wspdlnie realizujace operacj¢ nalezy zaznaczy¢ ND.
21. Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu (w przypadku platnosci koncowej)

Ten punkt kontrolny karty wypetnia si¢ tylko w ramach ztozonego wniosku o ptatnos¢ koncowa, w przypadku Beneficjenta
realizujacego operacje w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b-c lub pkt 3-4 rozporzadzenia. W innych przypadkach
nalezy zaznaczy¢ ND.

Nalezy zweryfikowaé zgodnos$¢ danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w umowie oraz innych
dokumentach znajdujacych si¢ w teczce wniosku.

21a. Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...) zostaty wypelione zgodnie z instrukcja.

21b. Sprawozdanie (...) zostato podpisane przez Beneficjenta/osobe reprezentujaca Beneficjenta/Pelnomocnika.
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21c. Informacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta sg zgodne z danymi zawartymi w umowie.

21d. Przebieg realizacji biznesplanu i wykonanie zakresu rzeczowego sa zgodne z postanowieniami umowy i ztozonymi
wnioskami.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wihasciwe pole: TAK albo WEZW.
1. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w calos$ci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartoSci
dowodowej. Jezeli ptatno$¢ zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent poniost wydatki w wysoko$ci mniejszej niz wynikajace z faktury lub
dokumentu o roéwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci wynikajacych
z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracil z naleznego wynagrodzenia, kar¢ umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostatla przez Beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaplacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sq zgodne z wykazem faktur lub
dokument6w o rownowaznej wartosSci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o rownowaznej wartoSci dowodowej zostaty prawidlowo
i zgodnie z ich treScig wpisane do sekcji Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowe;.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) zostaty
prawidlowo przeniesione do sekcji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone do wniosku faktury lub dokumenty o roéwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do
wlasciwych pozycji w sekcji Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie w sekcji
Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji
operacji sa zgodne z sekcja Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) 1 z kwotami
wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie
dla operacji / etapu.

W przypadku wktadu rzeczowego na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowsa nalezy sprawdzi¢, czy wartos¢ wnioskowanej
kwoty pomocy do wyptaty obejmujaca wkiady rzeczowe (z uwzglednieniem ograniczenia wktadu rzeczowego w postaci
gruntu lub nieruchomosci) nie jest wyzsza niz suma wszystkich kosztow kwalifikowalnych pomniejszona o wartos¢ wkladu
rzeczowego. W przypadku przekroczenia otrzymang warto$¢ nalezy wpisa¢ w czesci E1 karty, w punkcie D.

W  przypadku organizacji pozarzadowych, ktorych operacja moze by¢ wspotfinansowana ze S$rodkow JST
udokumentowanych w oparciu o: Dokumenty potwierdzajqgce przyznanie dotacji / dofinansowania operacji ze srodkow
publicznych oraz Opis sposobu rozliczenia Srodkow publicznych, nalezy sprawdzi¢, czy w takim przypadku nie doszto do
niedozwolonego podwodjnego finansowania operacji ze §rodkdw publicznych. W tym celu nalezy zweryfikowaé, czy
wnioskowana kwota pomocy ze wzgledu na wysokos¢ przyznanych na ten cel innych §rodkéw publicznych (np. dotacji) nie
powinna zosta¢ pomniejszona, tj. w takim przypadku, gdy udokumentowana wysoko$§¢ wspotfinansowania operacji z ww.
srodkow publicznych przekroczy wysokos¢ wktadu wlasnego w finansowanie operacji. Przyklady w tym zakresie opisane
zostaly w instrukcji wypelniania wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania 19.2.
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.I: Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czg$ciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czesci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypetni¢ zatgcznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowa¢ zakres brakoéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgsci B2.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czgsci F karty.

CI1.II: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

.....

we wniosku, po wczesdniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejgcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé¢ braki / zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuni¢cia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent moégl odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ datg, ktéra zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez niego czynnos$ci usuni¢cia brakéw / ztozenia wyjasnien.

Jezeli data nadania / ztoZenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowaé usuniete braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

Cl1.1Ia: Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakoéw / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usuni¢cie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usuni¢to braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢é TAK
w punkcie 1 1 przejs¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajgcego, jednoznacznie potwierdza, Ze nie sg spetnione zasady dotyczace przyznawania
i wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastepnie przejs¢ do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usungt brakow w wyznaczonym terminie lub nie usungt wszystkich brakow, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgéci C1.11b karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

C1.1Ib: Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakéw/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia
brakdéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
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jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ datg, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu
wykonania przez niego okreslonych czynnosci.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdézniejsza niz data, w ktorej nalezy usung¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zatgczniku nr 1.

Cl.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato zlozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 1 przejs$¢ do czgsci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usungl brakow w wyznaczonym terminie lub zlozyt dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze
nie sg spetnione zasady dotyczace przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywa¢ wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypeliony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.I: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania
operacji ze srodkdow PROW 2007-2013, PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” oraz projektow finansowanych
w ramach PO NSRO 2007-2013 i Polityki Spojnosci na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ przeprowadza si¢ w ramach:

- dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020, w tym m.in.:

poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych
e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwdj

e poddziatania 4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa - Scalanie gruntow

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotlowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych 1 katastrof (Inwestycje
zapobiegawcze)

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych 1 katastrof (Inwestycje
odtworzeniowe)

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich
e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalno$ci pozarolniczej

e dzialania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, z wylaczeniem operacji typu: 7.2.2
Gospodarka wodno-$cickowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktow

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$é

e poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dzialania.
- dzialan objetych PROW na lata 2007-2013:
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e 313,322,323 Odnowa i rozwo6j wsi,

e 413 313, 322, 323 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania Odnowa i rozwoj wsi,

e 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie matych projektow,
e 421 Wdrazanie projektow wspotpracy,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, kiedy w zakresie operacji wystgpuja zadania inwestycyjne oraz
jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

v gmina,
V' instytucja kultury, dla ktorej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

v osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, dziatajagca na podstawie
przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciotow lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania,

v’ organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.
e 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej,

e 413 311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Roznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej,

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 311 oraz 413 311 przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji
wystepuja zadania inwestycyjne oraz jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

v’ osoba fizyczna,
v’ osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg;
e 312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsigbiorstw,

e 413 312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji wystepuja zadania inwestycyjne oraz
jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

v’ osoba fizyczna,

v' osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza,

v wspolnicy spotki cywilnej,

v’ przedsiebiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym.

- dzialan/ poddzialan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu o dane zgromadzone w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST).

- dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnoSci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym Rybactwo i Morze:

e Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spotecznose,
e Dziatania w zakresie wspolpracy.

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,Rybactwo i Morze” przeprowadzana jest za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), tj. bazy zawierajacej dane o wszystkich beneficjentach PROW 14-
20, PO RYBY 14-20 i WOROW w zakresie pozwalajacym na wygenerowanie raportow. Dane na temat beneficjentow
realizujacych projekty w ramach ww. programow dotycza beneficjentow zidentyfikowanych na podstawie numeru NIP,
ktérzy maja zarejestrowane i zatwierdzone wnioski o ptatnosé, w ramach ktorych zostaty wyptacone $rodki finansowe.

Kontrola projektow realizowanych w ramach programoéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020 odbywa si¢
w oparciu o informacje na temat beneficjentow realizujacych projekty z programoéw operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktorego wiascicielem jest Ministerstwo Rozwoju (MR).

Nalezy pamieta¢, iz w przypadku potwierdzenia proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych ustalen przez UM powinna by¢ zgloszona do instytucji przekazujacej
dokumenty (kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej) Ponadto, w ramach PS — do wtasciwej
Instytucji Zarzadzajacej (jesli nie jest ona jednocze$nie instytucja udostgpniajaca dokumenty) oraz Instytucji
Koordynujacej Umowe Porozumienia (IK UP).
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Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez konieczno$ci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND — nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana w systemie wymaga $ladu rewizyjnego w teczce sprawy (wydruki z systemu
sprawdzajacego). W sytuacji, gdy weryfikacja dwoch réznych punktow kontrolnych odbywa si¢ za pomoca tego samego
systemu, w teczce sprawy wystarczy jeden wydruk wskazujacy na brak wystgpowania w systemie (wyjatek: przypadek,
gdy Beneficjent zostanie wykryty w ramach innych form pomocy wskazanych tym systemie). W przypadku braku
dostepnosci weryfikacji z systemu, weryfikacje przeprowadza si¢ manualnie, ktora wymaga z kolei, odnotowania w karcie
w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z data jej wykonania.

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialan obslugiwanych przez ARIMR, stwierdzono mozliwo$s¢ wystapienia podwdjnego finansowania
operacji

Kontrola krzyzowa w ramach poddziatan:
- obstugiwanych przez Oddziaty Regionalne ARiIMR (OR):
e 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych (Modernizacja gospodarstw rolnych),

* 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych klesk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

* 5.2 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych klesk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe),

* 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej na obszarach wiejskich,
* 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwo6j dziatalnos$ci pozarolniczej
- obstugiwanych przez Centralg ARIMR (Departament Oceny Projektow Inwestycyjnych):
* 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwdj,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa sie¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z datag dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajgcej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywaé
sie¢ w oparciu o faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystgpienia tylko uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwego Oddzialu Regionalnego ARIMR /
Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych ARIMR z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrétszym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji
wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
operacji oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.
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Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostgpnoscia CKK, ARIMR bedzie na biezaco informowac o sposobie pozyskania
danych dotyczacych poddziatan obstugiwanych przez OR ARiIMR w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowe;.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 4.3 Wsparcie na inwestycje
zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa - Scalanie gruntow

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu / nie
ma wspoélnego zakresu z ww. poddziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ ND i przejs¢ do kolejnego pytania
w karcie, jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjeta decyzje.

Kontrola krzyzowa w ramach poddziatania 4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa - Scalanie gruntdw, przeprowadzana jest w oparciu o aplikacjc PROW 14-20
Scalanie DD.

Kontrolg przeprowadza si¢ w oparciu o numer NIP / numer ID producenta. Po wybraniu przez aplikacj¢ badanego
Beneficjenta, nalezy w teczce sprawy wyszuka¢ nr dziatek, na ktorych realizowana byta / jest przez niego operacja.
W sytuacji, gdy po sprawdzeniu lokalizacji, na ktorej realizowana jest operacja w ramach poddziatania 19.2 i poddziatania
4.3, nr dzialek pokrywaja si¢ nalezy:

- w oparciu o dostepne w UM dokumenty dotyczace scalania gruntdéw zweryfikowaé, czy wskazana faktura lub
dokument o réwnowaznej warto$ci dowodowej dotyczy sprawy realizowanej/zrealizowanej operacji/etapu operacji;

- w sytuacji, gdy sprawa dotyczaca scalania gruntow lezy w kompetencjach innego UM - wystgpi¢ do tego UM
z prosbg o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji faktur i dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;j
dotyczacych badanej operacji,

pamietajac jednoczesnie o pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.
Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie poddzialania 7 Podstawowe ustugi i odnowa
wsi na obszarach wiejskich, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu / nie
ma wspolnego zakresu z ww. poddziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ ND i przej$¢ do kolejnego pytania
w karcie, jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjeta decyzje.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, w zakresie poddziatan:

® 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczgdzanie energii na operacje typu Budowa lub
modernizacja drog lokalnych (7.2.1);

® 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w
tym rekreacji i kultury, i powiazanej infrastruktury na operacje typu Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne
lub ksztattowanie przestrzeni publicznej produktow (7.4.1);

® 7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych
aspektow spoleczno-gospodarczych oraz srodkéw w zakresie $wiadomosci srodowiskowej na operacje typu Ochrona
zabytkow 1 budownictwa tradycyjnego (7.6.1).

przeprowadzana jest w oparciu o CKK.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.
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W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywacé
sie¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystgpienia tylko uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wiasciwego Oddziatu Regionalnego ARiMR /
Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych ARIMR z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrotszym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji
wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania
operacji oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie podzialan 19.2 i 19.3, stwierdzono
mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
w zakresie poddziatan:

e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢,
e 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg dziatania

odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach ww.
poddziatan.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia tylko uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wiasciwego UM z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrétszym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenia Beneficjenta w oparciu o bazy
danych udostgpnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspolny/Kontrole krzyzowe/Dane UM,
w tym plik o nazwie:

— 1 _19.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2,
— 2 19.3 — zawierajacy informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.3.
Weryfikacja ta jest niezbedna z uwagi na podmioty, ktorych CKK moze nie obejmowac, tj.:

- 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej — w tym przypadku elementem identyfikacyjnym jest
PESEL Beneficjenta;
- grantobiorcow, ktorych dane identyfikacyjne wprowadzone powinny by¢ w pliku dotyczacym poddziatania 19.2.
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W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent /
grantobiorca w ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL,
NIP, REGON, Imi¢ i Nazwisko / Nazwe.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent / grantobiorca ww. poddziatan, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.
Nalezy sprawdzi¢, czy zawarl umowg lub zlozyt wniosek o ptatno$é lub wyptacono mu pomoc na operacjg, ktorej zakres
rzeczowy (w cze$¢ lub catosci) lub terminy realizacji sa wspolne z weryfikowana operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent / grantobiorca w ramach ww. poddziatan
nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji / zadania i w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz
moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania tego samego wydatku nalezy:

— w ramach tego samego UM —przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadana dokumentacj¢ w UM a do teczki
sprawy dotaczyé odpowiedni §lad rewizyjny;

— w ramach innego UM —wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, pamictajac o pozostawieniu w teczce sprawy $ladu
rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostac
ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostgpnoscia CKK, weryfikacje w catosci nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o bazy
danych udostgpnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspolny/Kontrole krzyzowe/Dane UM,
zgodnie z wyzej opisanym trybem.

5. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie PO Rybactwo i Morze, w zakresie
Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym '"Rybactwo
i Morze", stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwadjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:

e Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢,

e Drziatania z zakresu wspotpracy

odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma

(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
i dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
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— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwac¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa powinna by¢ przeprowadzona w oparciu o aplikacj¢ LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot /
beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Imig¢ i Nazwisko / Nazwe.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Jednoczesnie, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytutlu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.

Jednoczesnie w sytuacji braku dostgpnosci aplikacji LIDER, kontrole krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu
o posiadang dokumentacj¢ w UM lub informacje pozyskane z innego UM ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Jezeli
sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analize w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do
teczki sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostac
ztozone wyjasnienia.

6. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie dzialan objetych PROW 2007-2013
obstugiwanych przez UM, stwierdzono mozliwos¢ wystapienia podwodjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatan obstugiwanych przez UM:
e 313,322,323 Odnowa i rozwdj wsi,

e 413 313, 322, 323 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktére odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania Odnowa i rozwoj wsi,

e 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie matych projektow,
e 421 Wdrazanie projektéw wspotpracy
przeprowadzana jest w oparciu o aplikacje OFSA-PROW-DD 2007-2013.

Mozliwe jest tez odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, w sytuacji, gdy operacja
nie zawiera kosztow inwestycyjnych lub nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj beneficjenta lub nie
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ma wspdlnego zakresu z ww. dzialaniami. W takich przypadkach w miejscu do tego wyznaczonym nalezy uzasadnic
podjeta decyzje 1 wskaza¢ wytgczenie, dla ktorego dziatania nie jest przeprowadzana kontrola krzyzowa.

W przypadku operacji dwuetapowych, weryfikacje ww. punktu kontrolnego nalezy przeprowadzi¢ na wniosku o platnos$c
posrednig. Na etapie wniosku o ptatnos$¢ koncowa nalezy zaznaczy¢ ND i odnotowac, iz weryfikacja miata miejsce na
wniosku o ptatno$¢ posrednia.

Przy przeprowadzaniu kontroli, w pierwszej kolejnosci, na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (nazwa /
nazwisko, numer identyfikacyjny, NIP, REGON, PESEL) nalezy sprawdzi¢, czy byl on uczestnikiem ww. dziatan.
W przypadku, gdy Beneficjent korzystal z pomocy w ramach ww. dziatan nalezy, w oparciu o aplikacje, przeprowadzi¢
dalszg analize danych. Kontrola krzyzowa powinna obja¢ przede wszystkim sprawdzenie, czy zakres rzeczowy operacji
(w czesci lub calodci) a takze lokalizacja operacji w ramach poddzialania 19.2 nie pokrywa si¢ z zakresem operacji
zrealizowanej w ramach ww. dziatan. Przy sprawdzaniu mozna poshuzy¢ si¢ takze wynikiem z karty weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy.

W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu analizy wystapi uzasadnione podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego
(w catosci lub w czesci) operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje w oparciu o wybrane faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowe;j. Jesli weryfikacja dotyczy podmiotu, ktory wczesniej uzyskat wsparcie w tym samym
wojewodztwie — nalezy korzysta¢ z informacji zawartych w teczkach aktowych spraw. W przypadku, gdy badane faktury
lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej dotycza operacji zrealizowanej w innym UM, nalezy wystapi¢ do tego
UM =z prosba o przekazanie kserokopii wskazanych dokumentow, w celu dalszego przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
podejrzenie wystepowania tego konfliktu istnieje, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

7. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci Kkontrolnych, w zakresie dzialan objetych PROW 2007-2013
obstugiwanych przez OR ARiMR, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatan obstugiwanych przez OR ARiMR:
e 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej,
e 312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsi¢biorstw,

e 413 311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Réznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej,

e 413 312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw,

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udostgpnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
Wspolny/Kontrole krzyzowe/Dane_OR w plikach I _Benefcijenci_ OR0713 oraz 2_ZRF OR0713.

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu/nie
ma wspolnego zakresu z ww. dziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ ND i przej$¢ do kolejnego punktu karty,
jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym uzasadni¢ podjeta decyzje.

Przy weryfikacji ww. warunku mozna postuzy¢ si¢ takze wynikiem uzyskanym na etapie oceny wniosku o przyznanie
pomocy, wskazanym w karcie weryfikacji wniosku. W przypadku operacji dwuetapowych, weryfikacje ww. punktu
kontrolnego nalezy przeprowadzi¢ na wniosku o ptatno$¢ posrednia. Na etapie wniosku o platnos¢ koncowa nalezy
zaznaczy¢ ND i odnotowaé, iz weryfikacja miala miejsce na wniosku o ptatnos$¢ posrednia.

W oparciu o dane zamieszczone w pliku I Benefcijenci_ OR0713 — nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizowat operacje
w ramach dziatan objetych kontrolg krzyzowa (wprowadzajac dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON).
W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. dziatan, dalsza analize¢ nalezy przeprowadzi¢
w oparciu o informacje zamieszczone w pliku / _Benefcijenci_ OR0713, dotyczace m.in.:

— opisu operacji
— miejsca realizacji operacji

oraz zamieszczone w pliku 2 ZRF OR0713, dotyczace m.in.:
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— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych (wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla
projektu danego beneficjenta w pliku /_Benefcijenci_ OR0713,

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych informacji nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwac¢ Beneficjenta do zlozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostac
ztozone wyjasnienia.

8. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywa si¢ CST.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce

sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzié, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany, na podstawie dostepnych informacji w CST w zakresie
pozwalajagcym na wygenerowanie raportow nalezy ocenié¢, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwojnego
finansowania operacji.

Wyszukiwanie mozna réwniez przeprowadzi¢ w oparciu o CKK, przez raport podstawowy. Sposdb postepowania jest
identyczny jak w przypadku innych poddziatan weryfikowanych przez CKK. W sytuacji, gdy w ramach raportu
podstawowego Beneficjent wystapi zalecanym jest sprawdzi¢ jego NIP przez CST.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwej instytucji wdrazajacej PS (odpowiednio instytucja
podpisujaca umowg o dofinansowanie w ramach PS) z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrétszym terminie, nie
dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwac¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CST i CKK, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowe;j
z PS, badanie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w katalogu
Wspolne | Kontrole krzyzowe / Dane_MR. Ministerstwo Rozwoju zobowigzato si¢ do przekazywania do ARIMR w
sytuacjach wyjatkowych, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia numeréw NIP wszystkich beneficjentow programow
operacyjnych w ramach Polityki Spojnosci, ktéorzy w terminie do dnia sporzadzenia raportu maja zarejestrowane
zatwierdzone wnioski o platnos¢ rozliczajace wydatki (wnioski o refundacj¢ lub o rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczna begdzie dalsza analiza. W tym celu UM zobowigzany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych beneficjentow raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy piSmie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastgpnie przekaza¢ go drogg elektroniczng, w formacie MS Excel do ARIMR,
na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport poglebiony sporzadzone przez UM bedzie nastgpnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzadzi i przekaze do ARiIMR analogiczny raport poglgbiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja przekaze
na zwrotny adres poczty elektronicznej wlasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
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— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjas$nien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystapienia podwojnego finansowania operacji nalezy pamigtac
o przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow.

C2.1I: Wynik

Jezeli w czgsci C2.1. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci C2.1. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypetni¢ czgs¢ C2.11a karty Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodzg watpliwosci, ze pomocy nie wyptaca si¢ (operacja zostala sfinansowana z udziatem
innych srodkow publicznych), nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci F karty.

C2.III: WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunig¢cia brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebratl pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqgdzenia nalezy wpisa¢ date, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenia terminu
wykonania przez niego okreslonych czynnosci.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktéorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjas$nienia
w cze$ci C2.111a. (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI KRZYZOWE]

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w piSmie - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie i skutkuja one odmowa wyplaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przej$¢ do czgsci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosé
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.
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D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACIJI
KONTROLA NA ZLECENIE

Cze$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty,

b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu, w tym do kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji,

¢) zaistniata konieczno$¢ zlecenia kontroli.
Wizyta

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczace
operacji inwestycyjnych obejmujg przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Whasciwe organy moga jednak podjaé decyzje o nieprzeprowadzeniu
takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyktad nastepujace sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;
b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielka inwestycje;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spelnione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo, ze bgda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac w karcie.
Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
kontrole przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Kontroli zadania niematerialnego w trakcie realizacji podlega co najmniej jedno zadanie organizowane w ramach operacji
skierowanej/wytypowanej do kontroli na miejscu na etapie rozpatrywania wniosku o platnos¢. Wyboru zadania dokonuje
kierownik komorki kontrolnej UM. Informacje o planowanych terminach realizacji zadan nalezy uzyska¢ z wniosku
0 przyznanie pomocy.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.562, z pdézn. zm.) - podmiot wdrazajacy moze
przeprowadza¢ kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane na
zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystgpuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu oraz nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na zlecenie, w pkt 1-3 nalezy
zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2(a, b, ¢) lub 3 nalezy wystaé pismo w sprawie
przeprowadzenia kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktdre nalezy zweryfikowaé podczas kontroli/wizyty (zatacznik L-

).

Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaty ztozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy
dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

W przypadku podmiotéw wspoélnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspolpracy miedzy podmiotami
wykonujacymi dziatalno§¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, czynnosci kontrolne powinny by¢
przeprowadzone u kazdego z tych podmiotow.
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Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢é dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw nalezy podaé przyczyne zlecenia wizyty/kontroli.
Ocena zgodno$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaly ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacjg
czynnos$ci kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje¢ zrodtowa do zapoznania si¢ z nig.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czgs¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.

D.I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
e date typowania do kontroli;

e sposob typowania;

e date przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych;

e date przekazania raportu z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych.

oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznos¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetni¢ dalsza cz¢s¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejs¢ do czgséci E karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czgsci F karty.

D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czgsci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta
wzywajace do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejgca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14 - dnia kalendarzowego po
dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po
ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztoZenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisaé date, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu
wykonania przez niego czynnos$ci usuni¢cia brakow / ztozenia wyjasnien.

Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia
w czescei D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentdw.

D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,
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b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do
czesci E karty,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pis$mie do Beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czgsci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACII I ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA / ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czes$¢ karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztow kwalifikowalnych lub korekta kwoty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentem sa podmioty wspolnie realizujace operacj¢ w zakresie wspierania wspotpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprocz ogélnej czesci El karty,
nalezy wypeié¢ cze¢$¢ E1 w odniesieniu do kazdego podmiotu wspdlnie realizujacego operacj¢ (arkusz E1_ws).

Czgs¢ E1 karty wypetniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych niezbedna jest korekta
kosztow kwalifikowalnych.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 -nalezy wpisa¢ nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci
dowodowej*;

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej*;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisaé pozycje¢ faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego™;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ kwotg, ktora zostala zakwestionowana w zt*;

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie, dlaczego kwota zostata zakwestionowana*;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabelg*.
Uwaga: Kolumn¢ wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku
kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej
nie podaje si¢ kodu przyczyny korekty.

*/ W sytuacji, gdy po kontroli administarcyjnej wniosku lub po kontroli na miejscu stwierdzono, iz zadeklarowane zadanie do ptatnosci
nie zostato zrealizowane w catosci oraz koszty kwalifikowalne wzrosty w stosunku do kosztow wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanowigcym zatacznik do umowy, w kolumnie nr 5 - Kwota zakwestionowanych kosztéw - nalezy wskazac¢ kwote
przeliczong wg stawek, ktore byly podstawa do wyliczenia kwoty pomocy (tj. koszty wskazane w Zestawieniu rzeczowo- finansowym
operacji stanowigcym zatacznik do umowy — np stawki z kosztorysu inwestorskiego). W takim przypadku, w kolumnie nr 6 -
Uzasadnienie - nalezy krotko opisaé przyczyne zastosowania innej stawki niz realna kwota, wynikajaca z faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Kod Przyczyna korekty

PRO Inne uchybienia

PR1 Lokalizacja operacji

PR2 Zgodnos$¢ zakresu rzeczowego operacji

PR5 Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac

PR7 Nieprzenoszenia prawa wlasnosci lub posiadania dobr oraz wybudowanych i budowli

PRS Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PR9 Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca

PR10 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego

PR11 Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
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PR19 Zgodno$¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdéwien publicznych

GR1 Nie stwierdzono uchybien

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR4 Nie mozna skontaktowa¢ si¢ z Beneficjentem lub jego przedstawicielem.

GRI11 Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Beneficjenta.

GRI12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powodow
niezaleznych od Beneficjenta.

Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac¢ kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu — nalezy zsumowa¢ kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono
kody.

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodow w kolumnie nr 7
nalezy wybrac¢ jeden kod, dla ktorego wartos¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskazZnika (6w) realizacji celu operacji /
regula proporcjonalnos$ci (dotyczy platnosci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwotg z pozycji Suma zakwestionowanych
kosztow kwalifikowalnych z tabeli K-1.3/392. Instrukcja do ww. karty stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

. Czy zastosowano kare do kosztow kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli w czgsci
B2 II. karty pkt. 17 zaznaczono, ze na fakturach lub dokumentach o réownowaznej wartosci dowodowej nie umieszczono
numeru odrgbnego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta potwierdza fakt braku
wprowadzenia danego dokumentu do wyodrgbnionego systemu rachunkowego, wowczas 10% sankcja obejmuje kazda
fakture, ktora nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci - wowczas nalezy zaznaczy¢
okienko TAK. Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymog dot. prowadzenia
wyodrebnionej rachunkowosci wowczas nalezy zaznaczy¢ okienko NIE.

. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogolnych - badanie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Kwota kosztow ogdlnych operacji moze stanowié¢ nie wigcej niz 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.
Nalezy, jednak mie¢ na uwadze, iz sprawdzenie poziomu kosztow ogélnych powinno mie¢ miejsce w kazdym
przypadku, gdy nastapito zmniejszenie kwoty pozostatych kosztow kwalifikowalnych (jednak w przypadku ptatnosci
posredniej powinno to by¢ tylko sprawdzenie informacyjne).

Jesli wige w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono przekroczenie dopuszczalnego poziomu kosztoéw ogdlnych
nalezy wskaza¢ kwote przekroczenia.

. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw zakupu $rodkéw transportu - badanie dotyczy wniosku
o platnos¢ koncowa. Koszty zakupu srodkdéw transportu, nie moga przekroczyé 30% pozostatych kosztéw
kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogoélne. Nalezy, jednak pamigta¢, ze sprawdzenie poziomu tych
kosztow powinno mie¢ miejsce w kazdym przypadku, gdy nastapito zmniejszenie kwoty pozostatych kosztow
kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogdlne. Niemniej weryfikacja potaczona z ewentualng korekta
kosztéw nastgpuje na etapie wniosku o ptatno$¢ koncowa. Jesli wigc w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono
przekroczenie dopuszczalnego poziomu kosztow zakupu srodkow transportu nalezy wskazaé kwote przekroczenia.

. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw udostepnienia gruntu lub nieruchomosci -
poziom kosztow wkladu rzeczowego dotyczacych udostepniania gruntu lub nieruchomosci nie moze przekroczy¢ 10%
pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

. Kwota korekty w wyniku weryfikacji wysokosci wkladu rzeczowego w formie nieodplatnej — badanie dotyczy
wniosku o ptatno$é koncowa. Kwota pomocy wnioskowana (i poézniej wyplacana) obejmujaca wklady rzeczowe nie
moze przekroczy¢ tacznych wydatkow kwalifikowalnych z wytaczeniem wkladow rzeczowych, na zakonczenie
operacji. Nalezy wskaza¢ kwote przekroczenia.

. Suma kwot korekt — nalezy wpisa¢ sumg¢ kwot z pozycji A., B., C.iD.

. Suma kwoty zakwestionowanych kosztéw i suma kwot korekt — suma poz. RAZEM, poz. 4 i poz. 6.
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Czgs¢ E2 karty wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku o platnos¢ oraz dokumentoéw potwierdzajacych poniesione
koszty kwalifikowalne.

Czes¢ E2 karty wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostat wyznaczony),
weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty 1 zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty za
poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypetni¢ ponownie czes¢ E2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjentem sg podmioty wspolnie realizujace operacj¢ w zakresie wspierania wspotpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprécz ogdlnej czgsci E2 karty
dotyczacej operacji, nalezy wypetni¢ czgs¢ E2 w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow (arkusz: E2_ ws).

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkéw wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy /wniosku
o ptatnos¢.

Kwote srodkow wspotfinansowania unijnego podaje sie¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucic¢
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty S$rodkéw wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspolfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udziat srodkow
wspolfinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica migdzy kwota zatwierdzong do wyplaty a kwotg srodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkéw publicznych.

Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisaé kwote z umowy
0 przyznaniu pomocy.

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku z sekcji
Wykazu faktur... (warto§¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen). W przypadku, gdy kwota
kosztow kwalifikowalnych wskazanych w Wykazie faktur jest wyzsza od kosztow kwalifikowalnych wynikajacych
z umowy, w polu nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych z umowy.

W przypadku operacji realizowanej przez jednostke sektora finanséw publicznych nalezy sprawdzi¢, czy kwota
poniesionych w ramach realizacji operacji kosztoéw kwalifikowalnych nie przekracza kwoty kosztow kwalifikowalnych
okreslonej w umowie. W przypadku przekroczenia, przy ustalaniu wysokos$ci kosztow kwalifikowalnych podlegajacych
refundacji kwoty tej nie uwzglednia sig.

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenie$¢ warto$¢ z czesci El karty - poz. 7 (bez
zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ roznicg kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku
o platnos¢ (poz. 2) i kwoty zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (poz. 3). Nalezy poda¢ warto$¢ do dwoch
miejsc po przecinku, wpisang bez zaokraglen.

Wartos$¢ ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacji.

Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;
6. Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosé — nalezy wpisa¢ kwote wynikajacg ze ztozonego wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) -
nalezy wpisaé kwote stanowiacg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz. 4) i procentu pomocy
zapisanego w umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy.

W przypadku Beneficjenta bedacego organizacja pozarzadowa, ktory skorzystal z mozliwosci wspotfinansowania
operacji z innych $rodkéw publicznych i udokumentowat we wniosku ww. udzial, nalezy sprawdzi¢, czy wyliczona
kwota pomocy po weryfikacji nie powinna by¢ pomniejszona, w zwiazku z otrzymang dotacja. W tym celu w pierwszej
kolejnosci, na podstawie wartosci kosztow kwalifikowalnych po korekcie nalezy wyliczy¢é kwot¢ pomocy po
weryfikacji. Nastepnie sprawdzi¢, czy kwota przyznanej Beneficjentowi dotacji nie przekracza udziatu wilasnego
Beneficjenta, tj. réznicy pomiedzy catkowita kwota operacji i kwota pomocy po weryfikacji. Jezeli tak, kwote pomocy
po weryfikacji nalezy dodatkowo pomniejszy¢ o ww. rdznice.

8. Rdznica pomiedzy wnioskowang kwota do refundacji wg wniosku o platnosé, a kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow
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nalezy poda¢ w %

Warto$¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatno$¢ przekracza kwote pomocy
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Whioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wniosku o platnosé (poz. 6) — wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

(po weryfikacji) (poz. 7)

X(%) = * 100

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow
(po weryfikacji) (poz. 7)

oraz w PLN

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatno$¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze sprawdzi¢, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK
albo NIE.

. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji —

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote z poz. 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwot¢ stanowiaca roznicg pomigdzy kwotami
z poz. 7 i poz. 8.

10. Kwota zmniejszenia za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu

11.

rzeczowo-finansowym oraz za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych lub w wyniku zastosowania
kary administracyjnej za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych - nalezy wpisa¢ kwote, ktéra odnosi
si¢ do zmniejszen za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym oraz za naruszenie przepisOw o zamowieniach publicznych lub do kar administracyjnych za naruszenie
przepisbw o zamowieniach publicznych. Jezeli w ramach rozliczanego wniosku nie wystgpily naruszenia
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz przepisow
o zamowieniach publicznych wowczas nalezy wpisaé ,,0,00”.

W celu obliczenia zmniejszen badz kar administracyjnych mozna postugiwac si¢ tabela pomocnicza K-1.1/392 (Kwoty
pomniejszenia wyliczane za pomoca tabeli pomocniczej K-1.1/392 przenosi si¢ do czgsci E2 z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku wpisang bez zaokraglen po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

W przypadku podmiotéw wspoélnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspotpracy miedzy podmiotami
wykonujacymi dzialalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR zmniejszenia kwoty pomocy z tytulu
niezgodnosci za naruszenie przepisdw konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy lub za naruszenie przepisow o
zamoOwieniach publicznych albo kary administracyjne za naruszenie przepisOw o zamowieniach publicznych beda
naliczane indywidualnie w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow a warto$ci odzwierciedlone w czgsci E2_ ws.
Kwota z pozycji 10 w czesci E2 karty bedzie suma kar naliczonych poszczegdlnym partnerom. W celu obliczenia kar
w odniesieniu do kazdego z podmiotéw, mozna roéwniez postugiwac si¢ tabela pomocnicza K- 1.1/392.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku ustalenia wysokosci kosztoéw poniesionych z naruszeniem przepisoéw dotyczacych
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, wysokos¢ korekty oblicza si¢ od kwoty pomocy wyliczonej od
faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych (uznanych za kwalifikowalne przez UM po ewentualnej korekcie).

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

a. Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRiRW oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na stronie internetowe;,
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy (pomniejszenie dotyczy 1% kwoty pomocy);

b. Nieprzekazywanie lub niecudostepnianie Zarzadowi Wojewodztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwigzanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych (pomniejszenie
dotyczy 0,5% kwoty pomocy);
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c. Niedotrzymanie terminu przedtozenia w podmiocie wdrazajacym dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego (pomniejszenie dotyczy 0,1% kwoty pomocy dla danego postepowania za
kazdy dzien opdznienia, jednakze nie wigcej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego postgpowania).

Jezeli Beneficjent zrealizowat operacjg¢, zgodnie z umowa, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.
W celu obliczenia kar, mozna postugiwac sie tabelg pomocniczq K-1.2/392.

W przypadku podmiotow wspdlnie realizujacych operacj¢ w zakresie wspierania wspolpracy migdzy podmiotami
wykonujacymi dzialalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR kary wynikajace z umowy beda naliczane
indywidualnie w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow a warto$ci odzwierciedlone w czgsci E2_ ws. Kwota
zpozycji 11 w czeéci E2 karty bedzie suma kar naliczonych poszczegdlnym partnerom. W celu obliczenia kar
w odniesieniu do kazdego z podmiotéw, mozna réwniez postugiwac si¢ tabelg pomocniczg K- 1.2/392.

12. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy poda¢ warto$¢ z poz. 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o kwote z poz. 10 (Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie
zasad konkurencyjnosci ...) 1 kwot¢ z poz. 11 (Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych
Z umowy).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyplacono wyprzedzajacego finansowania albo zaliczki -
wyliczong kwot¢ z poz. 12 wraz z montazem srodkow wspotfinansowania unijnego i krajowego nalezy przenies¢
odpowiednio do formularza Zlecenia platnosci.

Pole srodki wlasne Beneficjenta stanowigce wymagany krajowy wkiad srodkow publicznych w poz. 12 wypelniane jest
tylko w przypadku Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych. Warto$¢ tego pola przeniesiona
powinna by¢ do formularza Zlecenia ptatnosci w pozycji przy udokumentowanym udziale Srodkow wiasnych
beneficjenta (...). Ponadto w przypadku tego Beneficjenta nie wypetnia si¢ pola srodki krajowe (36,37%).

Jezeli Beneficjentowi wyplacone zostalo wyprzedzajace finansowanie lub zaliczka, w celu poprawnego wyliczenia
kwoty do refundacji nalezy przej$¢ do wypetnienia czgsci E3 karty.

W przypadku wyprzedzajacego finansowania, udzial srodkéw wspotfinansowania krajowego (36,37%) wyliczany jest
jako roznica miedzy kwota zatwierdzona do wyptaty a kwota srodkéw wspotfinansowania unijnego.

W przypadku wyptaconej zaliczki, kwote do refundacji do Zlecenia ptatnosci nalezy wyliczy¢ w czesci E3.11 karty.

Zlecenie ptatnosci wypelniane jest zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci (DK) Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowaé Beneficjenta pisemnie, ze do ARiIMR zostalo przekazane zlecenie
ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta nalezy:

— przekazac zlecenie platnosci wraz z pismem do DK ARiIMR oraz z aktualnym dokumentem potwierdzajacym numer
rachunku prowadzony przez bank lub spotdzielcza kase oszczgdnosciowo — kredytowa;

— po zatwierdzeniu natomiast zlecenia ptatnosci do wyptaty oraz przekazaniu do DK ARiIMR nalezy przekaza¢ do
Departamentu Finansowego ARiIMR wraz z pismem Not¢ Korygujaca numer rachunku na aktualny oraz dokument
potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielczg kase oszczednosciowo-
kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci
wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji,
kopi¢ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomiedzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dtuznika
przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodnos¢ z oryginalem pracownik podmiotu
wdrazajacego.

W przypadku rozliczenia operacji w ramach reguty proporcjonalnosci, w sytuacji, gdy z wyliczen w czesci E4 karty
okaze sie, iz mimo dokonanych zmniejszen kwoty pomocy dla etapu konicowego operacji, konieczny bedzie zwrot przez
Beneficjenta srodkow z tytulu niezrealizowanego wskaznika, w takiej sytuacji nalezy pamigta¢ o wystawieniu zlecenia
naleznos$ci (ZW-1) odnoszacego si¢ do posredniego etapu operacji. Nalezy tez powiadomié¢ o tym fakcie Beneficjenta.

W przypadku wydanego na etapie zawierania umowy o przyznaniu pomocy Zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de
minimis, gdy na etapie oceny wniosku o ptatnos¢ koncows, wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest inna
niz warto$¢ pomocy wskazana w tym zaswiadczeniu UM, w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, wydaje
nowe zaswiadczenie, w ktorym wskazuje wlasciwa warto§¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego
zaswiadczenia. Korekta dokonywana jest poprzez wskazanie tego faktu w tresci formularza (Korekta zaswiadczenia)
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wraz ze wskazaniem daty stwierdzenia niewazno$ci wydanego wczesniej za§wiadczenia (stwierdza si¢ niewaznosé
zaswiadczenia nr ... wydanego w dniu ...). Na nowym zaswiadczeniu (korekcie za§wiadczenia), nalezy wpisa¢ na nowo
wyliczong (ostateczng) warto$¢ udzielonej pomocy de minimis w ztotych i w EURO.

W przypadku, gdy powodem wystawienia korekty zaswiadczenia o pomocy de minimis bgdzie zawarcie aneksu do
umowy o przyznaniu pomocy w wyniku, ktorego zmianie ulegnie kwota pomocy - za date stwierdzenia utraty waznos$ci
zaswiadczenia, nalezy przyjac¢ dzien zawarcia aneksu do umowy o przyznaniu pomocy. Natomiast w przypadku, gdy
zmianie uleglta kwota pomocy bedaca nastepstwem weryfikacji wniosku o platnosé, za ww. date nalezy przyjac¢ datg
otrzymania informacji o terminie dokonania ptatnosci przez ARiMR.

E3: ROZLICZENIE PREFINANSOW ANIA

W ramach rozliczenia prefinansowania rozliczana jest albo wyprzedzajace finansowanie operacji albo zaliczka. Nalezy
wybrac¢ te sekcje czesci E3 karty, ktorej dotyczy rozliczenie.

W przypadku, gdy Beneficjentem sa podmioty wspolnie realizujace operacje w zakresie wpierania wspolpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprocz ogélnej czesci E3 karty
dotyczacej operacji, nalezy wypeti¢ czes¢ E3 w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow (arkusz: E3 ws), ktory
korzystal lub korzysta z prefinansowania operacji (wyprzedzajacego finansowania/zaliczki). Weryfikacj¢ nalezy
przeprowadzi¢ tak samo jak w przypadku czgsci ogélnej E3 karty.

E3.I: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania — nalezy wpisa¢ catkowita kwote wyplaconego
wyprzedzajacego finansowania.

2. Zwro6cona kwota Srodkow wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrocit
wyprzedzajace finansowanie (np. w zwigzku ze zmniejszeniem przyznanej kwoty pomocy po aneksie do umowy).

3. Kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania rozliczona w ramach wcze$niejszego etapu — nalezy wpisa¢ kwote
wyprzedzajacego finansowania rozliczonego w ramach etapu dotyczacego wniosku o ptatnos$é posrednia.

4. Kwota wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu - nalezy wpisa¢ warto$¢ poz. 1 (Kwota wyplaconego
wyprzedzajgcego finansowania) pomniejszong o kwote z poz. 2 (Zwrdcona kwota Srodkow wyprzedzajgcego
finansowania) oraz z poz. 3 (Kwota srodkow wyprzedzajqcego finansowania rozliczona ....).

5. Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢ warto$¢
stanowiacg roznice pomigdzy zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 12 z czgsci E2 karty) a kwota stanowiaca wktad
wspolfinansowania unijnego (pole srodki EFRROW z poz. 12 czgsci E2 karty). Warto$¢ tego pola nalezy nastgpnie
przenie$¢ do pozycji Kwota rozliczajgca pobrane wyprzedzajgce finansowanie w formularzu Zlecenia platnosci.
Wyjatek stanowi¢ bedzie sytuacja, w ktorej kwota z poz. 6 bgdzie wartoscig dodatnig. W takim przypadku do Zlecenia
platnosci w pozycji Kwota rozliczajqca pobrane wyprzedzajgce finansowanie nalezy przenies¢ kwote z poz. 4.

6. Kwota do refundacji / kwota do zwrotu / brak wyplaty po rozliczeniu wyprzedzajacego finansowania - nalezy
wpisa¢ warto$¢ stanowigca roéznice pomigdzy kwotg rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie
operacji (poz. 5) a kwotg wyprzedzajacego finansowania podlegajacg rozliczeniu (poz. 4).

W przypadku gdy warto$¢ poz. 6:

— jest warto$cia dodatnia — nalezy ja przenie$¢ do Zlecenia ptatnosci i wpisa¢ w polu ze srodkow wspolfinansowania
krajowego — jako udziat wspotfinansowania krajowego do wyplaty;

— wynosi 0,00 — w Zleceniu ptatnosci w polu ze srodkow wspolfinansowania krajowego nalezy wpisaé¢ 0,00;

— jest wartoscig ujemng — w Zleceniu ptatnosci w polu ze srodkow wspolfinansowania krajowego nalezy wpisa¢ 0,00,
nastgpnie poinformowac¢ Beneficjenta o koniecznos$ci zwrotu tej kwoty, a takze wystawi¢ dokument inicjujacy
dochodzenie nalezno$ci (ZW-1). Wyjatek od wykonania ww. czynnosci stanowi sytuacja, gdy ocenie podlega
wniosek o platnos$¢ posrednig. W takim przypadku wskazana w poz. 6 kwota bedzie podlegata rozliczeniu dopiero
w kolejnym wniosku.

7. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzié, czy z zatacznikow do wniosku - Aktualny wyciqg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajqce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania do dnia zlozenia wniosku o platnosé¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy przeznaczony do
obshugi wyprzedzajacego finansowania, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwotg odsetek, jaka
narosta na rachunku nalezy uwzglgdni¢ w poz. 7. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowa¢ do
DZN ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci (ZW-1). Kwota odsetek od wyprzedzajacego finansowania
bedzie potracana w trakcie obstugi zlecenia ptatnosci przez DZN.

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 46 z 56



ZW-1 nalezy wypehic¢ zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

Nie nalezy sporzadza¢ zlecenia ptatno$ci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku dokonanego
potracenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostata catkowicie zredukowana. Woéwczas nalezy
sporzadzi¢ zlecenie ptatnosci na kwotg ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypetnionym polem ,kwota rozliczajaca pobrang
zaliczke / wyprzedzajace finansowania”.

E3.I1I: ROZLICZENIE ZALICZKI

1. Kwota wyplaconej zaliczki - nalezy wpisa¢ calkowita kwote dotychczas wyptaconej Beneficjentowi zaliczki (wedlug
zaliczkowego zlecenia platnosci/zaliczkowych zlecen platnosci);

2. Zwro6cona kwota zaliczki przez Beneficjenta — nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrdcit zaliczke;

3. Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki rozliczonej (potrgconej)
w ramach wczesniejszych etapow operacji;

4. Kwota zaliczki do potracenia — nalezy wpisa¢ kwote z poz. 1 (kwota wyptaconej zaliczki) pomniejszong o kwote
zpoz. 2 (zwrocona kwota zaliczki przez beneficjenta ) oraz poz. 3 (kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla
etapow/operacji);

5. Kwota rozliczajaca pobrana zaliczke w tym etapie operacji — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki potracang w ramach
danego etapu operacji.

W przypadku wyptaty zaliczki w transzach, nalezy sprawdzi¢, czy kwota rozliczajaca pobrang zaliczke stanowi co
najmniej 60% dotychczas wyptaconej kwoty zaliczki.

W przypadku rozliczenia zaliczki w transzach, nalezy sprawdzi¢ takze, czy kwota rozliczajaca co najmniej 60% kwoty
dotychczas wyptacone] zaliczki, bedzie mogta by¢ rozliczona w ramach etapu. W przypadku, gdy kwota zaliczki
podlegajaca rozliczeniu nie bedzie mogta by¢ rozliczona ze wzgledu na niewystarczajacg kwote, kolejna transza
zaliczki nie bedzie mogta by¢ wyplacona.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki — nalezy wpisa¢ kwote nalezng do wyptaty w ramach biezaco etapu
operacji, tj. kwot¢ z poz. 12 cz¢sci E2 karty, pomniejszong o kwote/cze$¢ kwoty z poz. 5, tj. kwote rozliczajaca pobrang
zaliczke w tym etapie operacji. Warto$¢ tej pozycji nalezy nastepnie przenie$¢ do formularza Zlecenia platnosci.

7. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu (dotyczy platnosci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki, jaka pozostala
do zwrotu/potracenia. Dotyczy wylacznie platnosci ostatecznej. W takiej sytuacji nalezy takze wysta¢ pismo
zawiadamiajace Beneficjenta o konieczno$ci zwrotu zaliczki. W karcie nalezy wpisa¢: dat¢ dorgczenia pisma dot.
koniecznosci zwrotu zaliczki oraz date przekazania ZW-1 do ARiMR.

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zalacznikow do wniosku - Aktualny wycigg z rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku Iub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki /
wyprzedzajgcego finansowania do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy
przeznaczony do obshugi zaliczki, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosta
na rachunku nalezy uwzgledni¢ w poz. 8. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowa¢ do DZN
ARIMR dokument inicjujagcy dochodzenie naleznosci ZW-1. Kwota odsetek od zaliczki bedzie potracana
(w przypadku, gdy wczesniej nie byla zwrdcona przez Beneficjenta) badz rozliczana (w przypadku, gdy Beneficjent
wczesniej zwrocit kwote odsetek) w trakcie obstugi zlecenia platnosci przez DZN.

Zlecenie platnosci / ZW-1 nalezy wypeti¢ zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiIMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowaé Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelno$ci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy
przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dluznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego .
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Nie nalezy sporzadzaé zlecenia platnosci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku dokonanego
potracenia zaliczki kwota do refundacji zostata catkowicie zredukowana. Wéowczas nalezy sporzadzi¢ zlecenie platnosci na
kwote ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypelnionym polem ,kwota rozliczajagca pobrang zaliczke/wyprzedzajace
finansowania”.

E4: ROZLICZENIE I ETAPU OPERACIJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY PROPORCJONALNOSCI

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowa, a procent niezrealizowanego
wskaznika przektada si¢ proporcjonalniec na pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z zadaniami
bezposrednio powigzanymi ze wskaznikiem.

W celu ustalenia kwoty do zwrotu z tytutu niezrealizowanego wskaznika pracownik SW wypelnia czgs¢ E4 karty.
Ta cze$¢ karty uzupelniana jest na podstawie danych z czesci E2 karty dotyczacej oceny wniosku o ptatnos$¢ posrednia.

Opis sposobu rozliczania operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnos$ci wskazany zostal w zatgczniku nr 1 do
niniejszej Instrukc;ji.

ROZLICZENIE WNIOSKU O PEATNOSC POSREDNIA (zwiazane z niezrealizowaniem wskaznika)

A. Koszty kwalifikowalne dotyczace I etapu

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla ptatnosci posredniej — nalezy wpisa¢ warto$¢ z poz. 4 czesci E2
karty weryfikacji dla wniosku o ptatnos¢ posrednia.

B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-6w) w ramach I etapu operacji

2. Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotyczaca niezrealizowania wskaznika (6w) w ramach I etapu — nalezy
wpisa¢ kwote z pozycji Suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych z tabeli K-1.3/392.

3. Kwota kosztéow kwalifikowalnych po korekcie uwzgledniajaca korekte kosztéw kwalifikowalnych dot.
Niezrealizowanego wskaznika w ramach I etapu — nalezy wpisa¢ kwote stanowiacg réznice pomigdzy poz. 11 poz. 2.

C. Kwota pomocy

Poz. 4 — 7 tej czgsci karty nalezy wypehi¢ analogicznie jak czgs¢ E2 karty.

8. Kwota zmniejszenia za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym oraz za naruszenie przepisOw o zamowieniach publicznych lub w wyniku zastosowania
kary administracyjnej za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych — wpisujac wartos¢ zmniejszenia lub
kary nalezy mie¢ na uwadze, iz kwote kary nalezy przeliczy¢ raz jeszcze w stosunku do nowej podstawy jej naliczenia.
Wiaze si¢ to z ponownym przeliczeniem dotyczacym kazdego postepowania, ktdre obcigzone zostalo zmniejszeniem
lub karg administracyjng na tym etapie operacji. Nalezy pamigtaé, iz w przypadku ustalenia wysokosci kosztow
poniesionych z naruszeniem przepisOw dotyczacych konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcdw, wysokos¢ korekty
oblicza si¢ od kwoty pomocy wyliczonej od faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych (uznanych za
kwalifikowalne przez UM po ewentualnej korekcie).

9. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy — kwoty pomniejszen naliczane sg
analogicznie jak w czes$ci E2 poz. 11, z zastrzezeniem, iz w przypadku kary, o ktorej mowa w § 10 ust. 10 pkt 10)
umowy, nalezy jg przeliczy¢ raz jeszcze w stosunku do nowej podstawy jej naliczenia.

10. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 7 — poz. 8 — poz. 9) - nalezy podac¢ kwot¢ z poz. 7 pomniejszong o poz. 8
ipoz. 9 Wyliczona kwota uwzglednia korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika
realizacji celu operacji w danym etapie.

11. Kwota pomocy zrefundowana w ramach platnosci posredniej — nalezy wpisa¢ kwote z poz. 12 czesci E2 karty dla
etapu [.

12. Réznica pomiedzy kwota pomocy zrefundowang w ramach platnosci posredniej, a zatwierdzona kwotg
do refundacji uwzgledniajaca ponowne wyliczenie tej kwoty, uwzgledniajaca korekte wskaznika (poz.11 -
poz.10) — nalezy wpisac roznice pomiedzy kwota wyplacong beneficjentowi w ramach I etapu operacji, a ponownie
wyliczong kwota do refundacji z uwzglednieniem korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowanego
wskaznika realizacji celu operacji. Roznica ta stanowi podstawe do zwrotu nienaleznie pobranej kwoty pomocy
w ramach posredniego etapu operacji. W takim wypadku po doktadnym przeliczeniu nalezy wystawi¢ dokument
dochodzenia nalezno$ci (ZW-1) dotyczacy platnosci posrednie;j.
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czg$¢ wypetniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyplaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujgce w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegblnosci zwroci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegbélowo
wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powoddéw-poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunig¢cia brakoéw, na
skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnoSci — woOwczas w pismie
informujacym o odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, o ktorych usunigcie wzywat Beneficjenta — UM.

W przypadku wydanego na etapie zawierania umowy o przyznaniu pomocy Zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis,
w sytuacji dokonania calkowitej redukcji kwoty pomocy dla danego etapu lub odmowy wyptaty pomocy za date
stwierdzenia tego faktu nalezy przyja¢ dzien zatwierdzenia karty weryfikacji. W nowym zaswiadczeniu powinna zostac¢
wskazana wtasciwa warto$¢ pomocy oraz stwierdzona niewazno$¢ poprzedniego zaswiadczenia.
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Zatgcznik nr 1
Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci:

W umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizowania projektu zgodnie z zalozeniami, jakie
okreslit we wniosku o przyznaniu pomocy, w tym do osiggni¢cia zaplanowanych celow 1 wskaznikow. W zwigzku z tym,
ze dofinansowanie jest przyznawane na konkretny, okreslony we wniosku cel, istnicje uzasadniona potrzeba weryfikacji,
czy przyznane dofinansowanie zostalo faktycznie wykorzystane w sposob efektywny, przyczyniajac si¢ w bezposredni
sposob do osiagnigcia zaplanowanych zalozen. W przypadku niezrealizowania wskaznikow realizacji celu operacji
zastosowanie ma reguta proporcjonalnosci.

Celem wprowadzenia reguly proporcjonalnosci jest zdyscyplinowanie przysztych beneficjentow do racjonalnego,
przemyslanego i ostroznego konstruowania operacji i planowania przysztych wskaznikow realizacji celu operacji. Z uwagi
na publiczny charakter srodkéw przekazywanych na realizacje operacji w ramach PROW 2014-2020 wszystkie wydatki
w projektach powinny by¢ ponoszone w sposob racjonalny i efektywny.

W przypadku niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji, wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych pomniejsza si¢
proporcjonalnie o kwote, okreslona jako procent niezrealizowanego wskaznika. Kwota ta, wigza¢ si¢ bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkow kwalifikowalnych operacji, a w konsekwencji pomniejszeniem kwoty do wyptaty, a nie jak do
tej pory odmowg wyplaty pomocy i zwrotem wszystkich dotychczas wyptaconych srodkéw w przypadku zrealizowania
wskaznika na poziomie nizszym niz 95% wielkos$ci wskazanej w umowie o przyznaniu pomocy. Pomniejszenie kosztow
kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika(6w) dotyczy kosztow zwigzanych z zadaniem (zadaniami)
okreslonym w zestawieniu rzeczowo finansowym bezposrednio zwigzanym ze wskaznikiem, ktorego zatozenia nie zostaty
osiagnigte. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagni¢cia wskaznika(éw) dotyczy roéwniez kosztow
ogo6lnych.

Reguta proporcjonalno$ci ma takze zastosowanie w przypadku podmiotéw wspolnie realizujagcych operacje w zakresie
wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dzialalno$¢ gospodarczg na obszarze wiejskim objetym LSR.
Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci dotyczy solidarnie wszystkich partnerow, przy czym zwrot
wydatkow niekwalifikowalnych dotyczy catej operacji.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:
1. wskaznikéw zwigzanych z utworzeniem albo utrzymaniem miejsc(a) pracy;

2. wskaznikéw odpowiadajacych za spetnienie kryterium/ow konkursowego/ych, z tytutu, ktérego/ych projekt otrzymat
dodatkowe punkty na etapie oceny wniosku przez LGD;

3. wskaznikow osiagnigtych na poziomie nizszym niz 75%;
4. wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci.

Reguly proporcjonalnos$ci nie stosuje si¢ rowniez w przypadku, jesli w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (np. po
kontroli na miejscu) zastosowano korekte kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania zakresu operacji
w odniesieniu do zadan, poprzez ktore wykazywany byt niezrealizowany wskaznik. Przy zatozeniu, ze wysokos¢ dokonane;j
korekty kosztow jest porownywalna ze stopniem niezrealizowania wskaznika.

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ostateczna, jezeli nieosiagnigcie wskaznikow
realizacji celu operacji wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Co do zasady wiaze si¢ to z obnizeniem kwoty
pomocy przyznanej na operacj¢ proporcjonalnie do osiagnigtych wskaznikow. Niemniej jednak decyzja o uznaniu czgsci
kosztow operacji za niekwalifikowalne z tytutu zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy do samorzadu wojewodztwa
bedacego strong umowy o przyznaniu pomocy. W duzym stopniu bedzie ona zaleze¢ od oceny stanu faktycznego
w indywidualnej sprawie. Oznacza to, iz pomimo stwierdzenia przestanek do rozliczenia operacji wedlug reguty
proporcjonalnosci, finalnie nie musi to prowadzi¢ do naliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych z tego tytutu. Moze sig,
bowiem okazaé, iz cze$¢ wskaznikow zaplanowanych w ramach operacji nie jest wprost powigzana z jej celem, a przez to
ich niezrealizowanie nie wplyn¢to negatywnie na mozliwosci realizacji koncepcji merytorycznej projektu. Zarzad
Wojewddztwa moze odstapi¢ od rozliczenia operacji zgodnie z regulg proporcjonalnosci Iub obnizy¢ wysokos¢ srodkow
podlegajacych tej regule, jezeli Beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia wskaznikow,
w tym wykaze swoje starania zmierzajace do osiagnigcia realizacji celu operacji.

Jedng z przestanek do odstapienia SW od uznania kosztow za niekwalifikowalne z tytutu zastosowanej reguly
proporcjonalnosci jest uznanie niezrealizowania stopnia wskaznika za porownywalne ze stopniem wykorzystania budzetu
w ramach danego zadania. Istota reguly proporcjonalnosci jest, bowiem kwalifikowanie w ramach realizowanej operacji
wydatkow w kwocie adekwatnej do poziomu osiggnietych w nim zatozen merytorycznych, mierzonych za pomoca
zdefiniowanych wskaznikow osiggni¢cia celu operacji.

Wskazniki nadwykonane (np.115%) uznawane sa za wskazniki zrealizowane w 100%. Nadwyzka nie zwigksza stopnia
realizacji pozostatych wskaznikow 1 w zadnym razie nie jest podstawa do zwigkszenia wartos$ci rozliczonego
dofinansowania w ramach projektu.
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W przypadku niezrealizowania wskaznikow na zatozonym poziomie oraz braku podstaw do odstapienia od zastosowania
reguty proporcjonalno$ci nalezy okresli¢ w ramach, ktorych zadan zestawienia rzeczowo finansowego operacji realizowane
byly jej wskazniki.

Jezeli w ramach jednego zadania wystgpuje wigcej niz jeden wskaznik, do wyliczenia wydatkow niekwalifikowalnych
mozemy zastosowac dwa alternatywne sposoby:

1. nalezy uwzgledni¢ wskaznik, ktory odpowiada w wigkszym stopniu za wykonanie zadania, a co za tym idzie spetnienie
celu projektu. Nalezy podkresli¢, ze nie zawsze musi by¢ to wskaznik o najwyzszym stopniu niezrealizowania. Jezeli
natomiast Samorzad Wojewddztwa uzna, ze waga wskaznikdw jest poréwnywalna do zastosowania reguly
proporcjonalnos$ci nalezy wybra¢ wskaznik, ktory w wigkszym stopniu zostal niezrealizowany.

lub

2. nalezy obliczy¢ $rednig arytmetyczng dla wskaznikow w ramach jednego zadania. Ten sposéb moze by¢ stosowany
szczegblnie w sytuacji, gdy pozostate wskazniki wskazuja na duze zaangazowanie w realizacj¢ zadania tj. wartos¢
pozostatych wskaznikéw jest wigksza lub rowna 100%, wowczas np. wskaznik nr 1 -75%, wskaznik nr 2 — 100%,
wskaznik nr 3. - 115%, =zatem warto§¢ do wyliczenia wydatkoéw niekwalifikowalnych  wynosi
(75%+100%+100%)/3=91,67% (Wskazniki nad wykonane uznawane sg za wskazniki zrealizowane w 100%).

Jezeli natomiast dany wskaznik osiggniety jest poprzez realizacj¢ wiecej niz jednego z zadan wykazanych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji wowczas kluczowym byloby ustalenie jaki procent zadania bedzie realizowany poprzez
dany wskaznik. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia powyzszego w celu obliczenia kosztéw niekwalifikowalnych
z tytutu zastosowania reguly proporcjonalnosci nalezy warto$¢ zadan w ramach, ktérych realizowany byt dany wskaznik
pomnozy¢ przez procent nieosiggniecia wskaznika.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkow w ramach reguty proporcjonalnosci zawsze powinna by¢ prowadzona indywidualnie
z uwzglednieniem specyfiki realizowanej operacji.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nicosiagnigcia wskaznika dotyczy réwniez kosztéw ogdlnych
proporcjonalnie do udziatu w kosztach kwalifikowalnych, zwigzanych bezposrednio z nieosiggnigtym wskaznikiem. Koszty
ogodlne operacji po zastosowaniu reguly proporcjonalnosci nie moga przekroczy¢ poziomu 10% kosztow kwalifikowalnych
operacji.

W przypadku operacji dwuetapowych rozliczenie operacji jest dokonywane na wniosku o ptatnos$¢ koncowa, a procent
niezrealizowanego wskaznika bedzie przekladal si¢ na koszty zwigzane z zadaniami bezposrednio powigzanymi ze
wskaznikiem. W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne dotyczace niezrealizowanego wskaznika dotyczy¢ beda takze
rozliczonego, posredniego etapu operacji, Beneficjent powinien zosta¢ wezwany do zwrotu S$rodkow z tytutu
niezrealizowania wskaznika deklarowanego w umowie.

Do wyliczania kosztéw niekwalifikowalnych z tytuly niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji shuzy tabela K-
1.3/392 do karty weryfikacji. Tabela jest wypelniana na platnosci ostatecznej, poniewaz regula proporcjonalnosci ma
zastosowanie po realizacji calej operacji.

Sposéb wypelniania tabeli K-1.3/392 do karty weryfikacji

Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ rodzaj ptatnosci ptatno$¢ posrednia/ptatnos¢ ostateczna.

Kolumna 1 nazwa zadania z zestawienia rzeczowo finansowego (ZRF) dla etapu (zgodnie z pozycjami zawartymi
w umowie) — nalezy wpisa¢ nazwe zadania z ZRF, poprzez ktére wykazywany byt niezrealizowany wskaznik
realizacji celu operacji.

Kolumna 2 przyporzadkowanie wskaznika do zadania (wskazanie numeru LP z listy wskaznikowej) — nalezy wskazac
numer z listy porzadkowej wykazanych w sekcji VII WOP wskaznikow, pod ktorym zapisany zostat
niezrealizowany wskaznik

Kolumna 3  stopien zrealizowania wskaznika (%) — nalezy wskaza¢ w procentach, w jakim stopniu dany wskaznik zostat
osiggniety.

Kolumna4 kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania (w/g umowy), poprzez ktore wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedtug
UmMOWYy 0 przyznaniu pomocy.

Kolumna 5  kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania po weryfikacji WOP — nalezy wpisaé¢ kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania, poprzez ktére wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedlug stanu po
weryfikacji WOP.
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Kolumna 6  koszty niekwalifikowalne zwigzane ze stopniem niezrealizowania wskaznika — jest to pozycja, w ktorej
zastosowano samoliczacg formule poz. 5 — (poz.4 * poz.3), dzigki ktorej wyliczana jest kwota kosztow
niekwalifikowalnych zwigzana ze stopniem niezrealizowania wskaznika dla danego zadania.

W pozycji suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych zastosowano samoliczacg formule sumujaca, wartosci z
kolumny nr 6. Zsumowang kwote¢ kosztow nickwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika nalezy przenies¢ do
czgéei El karty weryfikacji poz. 4 kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika (6w)
realizacji celu operacji/regula proporcjonalnosci, a w przypadku ptatnosci posredniej, w ramach, ktdrej realizowane byly
zadania dotyczace niezrealizowanego wskaznika do czeSci E4 karty weryfikacji poz. 2 kwota korekty kosztow
niekwalifikowalnych dotyczqca niezrealizowania wskaznika (ow) w ramach I etapu.

Przedmiotowa tabela jest jedynie narzedziem pomocniczym przy wyliczaniu kwoty kosztow niekwalifikowalnych z tytutu
niezrealizowania wskaznika. Jak wskazuje powyzsza instrukcja istnieje wiele mozliwosci zastosowania reguty
proporcjonalnosci jak réwniez odstapienia od niej w kazdym jednak przypadku decyzja nalezy do Samorzadu
Wojewddztwa, a kluczowym w tej kwestii powinna by¢ ocena stanu faktycznego w indywidualnej sprawie. Majac na
uwadze roznorodnos¢ spraw, dla ktorych zastosowanie bedzie mie¢ reguta proporcjonalnosci dopuszczalnym jest
zastosowanie wlasnych obliczen opierajacych si¢ na wskazanym schemacie.

Ponizej przedstawione zostaty przyktady odstapienia oraz zastosowania reguty proporcjonalnosci z tytutu niezrealizowania
wskaznika realizacji celu operacji.

Przyklad 1

Odstapienie od zastosowania reguly proporcjonalnosci:

Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyt spetnienie nast¢pujacych wskaznikow:
1) liczba zrealizowanych szkolen 10

2) 30% z przeszkolonych 0sob sg dtugotrwale bezrobotne (pozostate wskazniki)

W ramach realizacji operacji zorganizowano 9 szkolen, na ktorych przeszkolono 100 oséb w tym 25 trwale bezrobotnych
Wskaznik dotyczacy liczby szkolen zrealizowano w 90% a wskaznik dotyczacy liczby przeszkolonych osob trwale
bezrobotnych zrealizowano w 83,3% Beneficjent o§wiadczyl, ze zainteresowanie szkoleniami bylo mniejsze niz zaktadat.
Beneficjent zawnioskowal o odstgpienie od zastosowania reguly proporcjonalnosci jednocze$nie udowodnil, ze podjat
wszelkie mozliwe starania majace na celu pozyskanie okreslonej we wniosku liczby osob.

Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy: Koszty kwalifikowalne zrealizowanej operacji
po weryfikacji WOP:

Zad. 1 Koszty przeprowadzenia szkolen — 50 000 zi. Zad. 1 Realizacja szkolen — 42 500 zt.

Zad. 2 Materialy szkoleniowe — 15 000 zt. Zad. 2 Materialy szkoleniowe — 13 250 zl.

Zad. 3 Catering — 3000 zt. Zad. 3 Catering — 2 050 zt.

Razem: 68 000 zt. Razem: 57 800 zt.

Ustalenie % nieosiagni¢cia wskaznikow celu operacji:
Wskaznik 1 — 10%

Wskaznik 2 — 16,7%

Beneficjent poniost o 15% koszty mniejsze niz zaplanowano.

Odstapiono od rozliczenia finansowego projektu z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci w zwiazku z wnioskiem
beneficjenta uzasadniajagcym podejmowanie dzialan zmierzajacych do osiggnigcia wskaznikow operacji oraz z uwagi na
fakt, ze niezrealizowany poziom wskaznikdw operacji jest adekwatny do kosztow poniesionych przez Beneficjenta.

Przyklad 2

Zastosowanie reguly proporcjonalnosci:

Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyt spetnienie nastepujacych wskaznikow:
1) liczba zrealizowanych szkolen 10

2) liczba 0sob przeszkolonych 120

3) w tym liczba 0s6b przeszkolonych z gr. defaworyzowanej 100

Wskaznik dotyczacy liczby szkolen zrealizowano w 90%, wskaznik dotyczacy liczby przeszkolonych osob zrealizowano
w 82,5%, wskaznik dotyczacy przeszkolenia 0séb z grup defaworyzowanych zrealizowano w 88%.
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Ze wzgledu na fakt, iz wszystkie wskazniki w rownym stopniu dotycza realizowanych zadan do obliczenia kosztow
niekwalifikowalnych w ramach reguty, przyj¢to wskaznik 2, ktéory w najwigkszym stopniu odpowiada za zrealizowanie
celu operacji.

Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy:

Zad. 1 Koszty przeprowadzenia szkolen —

Zad. 2 Materiaty szkoleniowe —

Zad. 3 Catering —

Razem:

50 000 zt.
15 000 zt.

3 000 zt.
68 000 zt.

Koszty kwalifikowalne zrealizowanej operacji po
weryfikacji WOP:

Zad. 1 Realizacja szkolen — 48 000 zt.

Zad. 2 Materiaty szkoleniowe — 15 000 zt.

Zad. 3 Catering — 2 280 zt.

Razem: 65 280 zt.

Ustalenie % nieosiagni¢cia wskaznikow celu operacji:
Wskaznik 1 — 10%
Wskaznik 2 — 17,5%
Wskaznik 3 — 12%

Beneficjent ponidst o 4% koszty mniejsze niz zaplanowano

Przy obliczeniach nalezy rowniez wzia¢ pod uwagg, iz beneficjent poniost nizsze koszty anizeli wynikalo to z umowy
0 przyznaniu pomocy.

Uwzgledniajac stopien realizacji wskaznika (82,5%) beneficjent mogt przeznaczy¢ na realizacje tych zadan maksymalnie
56 100 zi. (68 000*82,5%), a przeznaczyl 65280 zl. roznica pomigdzy tymi kwotami tj. 9 180 zt stanowi koszt
niekwalifikowalny operacji

K-1.3/392

KARTA DOT. WYLICZENIA ZAKWESTIONOWANYCH I,(OSZ:TOW W RAMACH
REGULY PROPORCJONALNOSCI (PLATNOSC KONCOWA)

Kwota kosztow
Kwota kosztow | kwalifikowalnych Koszty
kwalifikowalnych dotyczacych niekwalifikowalne
Nr/Nazwa zadania/zadan Przyporz'a;f.lkowanie Siossh dot){cza(cych zadania poprzez zwiqzape ze
(AR I G wslfazmka do. srealizowania zadania poprzez ktore ' . stop_mern '
A. (e = o zadan (wskazame wskaznika ktére _ Wykazy\yany jest mezrea,h;owama
e T O nr LI? z tabeh (%) Wykazy\yany jest nlezrea!lz.owany wskaznika dlg
wskaznikowej) niezrealizowany wskaznik po danego zadania
wskaznik w/g weryfikacji [poz.5 - (poz. 4 *
umowy WOP(po poz. 3)]
korekcie)
Lp. 1 2 3 4 5 6
1* Realizacja szkolen 10 82,50% 50 000,00 48000 6 750,00
2% Materiaty szkoleniowe 10 82,50% 15 000,00 15000 2 625,00
3 Catering 10 82,50% 3000,00 2280 -195,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
B. | Koszty ogdlne:
1 *
2*
0,00
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Suma
zakwestionowanych
kosztow
kwalifikowalnych

9 180,00

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 36) umowy o przyznaniu pomocy,

Przyklad 3
Zastosowanie reguly proporcjonalnosci:
Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyt spelnienie nastepujacych wskaznikow:

1) dhugos¢ wybudowanych/przebudowanych drog 1,05 km

Beneficjent przebudowuje dwie drogi pierwsza w miejscowosci X na odcinku 650 m, a druga w miejscowosci Y na odcinku
400 m.

Wskaznik zrealizowano w 80%.

Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy: Koszty kwalifikowalne zrealizowanej operacji po
weryfikacji WOP:

1. Poprawa estetyki drogi gminnej w miejscowosci X

Roboty ziemne — 15230 zt. Roboty ziemne — 1500 zt.

Podbudowa i nawierzchnia — 120 500 zt. Podbudowa i nawierzchnia — 95200 zt.

Odwodnienie — 12 250 zt. Odwodnienie — 9250 zt.

Razem dla A: 147 980 zt. Razem dla A: 115 950 zt.

2. Poprawa estetyki drogi gminnej w miejscowosci Y

Roboty ziemne — 10 200 zt. Roboty ziemne — 10 200 zt.
Podbudowa i nawierzchnia — 105 500 zt. Podbudowa i nawierzchnia — 105 500 zt.
Odwodnienie — 9 800 zt. Odwodnienie — 9 800 zt.
Razem dla B: 125 500 zt. Razem dla B: 125 500 zt.
Razem inwestycyjne: 273 480 zl. Razem inwestycyjne: 241 450 zk.
Koszty ogélne Koszty ogolne

Nadzor inwestorski 26 000 zt. Nadzor inwestorski 26 000 zt.
Razem Kkoszty operacji: 299 480 zk. Razem koszty operacji: 267 450 zt.

Po weryfikacji wniosku stwierdzono, ze beneficjent droge w miejscowosci X przebudowatl na odcinku 440 m a droge
w miejscowosci Y na odcinku 400 m razem prace zostaly wykonane na 840 m. Stopien zrealizowania wskaznika 80%. Przy
obliczaniu nalezy wzia¢ pod uwage, ze stwierdzone po weryfikacji koszty kwalifikowalne sa nizsze od zaktadanych
zgodnie Zz umowa.

Uwzgledniajac stopien realizacji wskaznika (80%) beneficjent mogt przeznaczy¢ na realizacje tych zadan maksymalnie 239
584 zt. (299 480*80%), natomiast po weryfikacji wniosku wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych stwierdzono na poziomie
267 450 zt roznica pomiedzy tymi kwotami tj. 267 450 — 239 584 = 27 866 stanowi koszt niekwalifikowalny operacji.
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Zatacznik nr 1 do karty weryfikacji
wniosku o ptatno$é

Platnos$¢ koncowa

Koszty
niekwalifikowalne
Nazwa zadania z zestawienia | Przyporzadkowanie Stopich Kwota kosztow | Kwota kosztow zwigzane ze
rzeczowo-finansowego (ZRF) wskaznika do zrealizgwania kwalifikowalnych | kwalifikowalnych stopniem
A. dla etapu zadan (wskazanie wskaznika dotyczacych dotyczacych niezrealizowania
(zgodnie z pozycjami nr LP z tabeli (%) zadania w/g zadania po wskaznika dla
zawartymi w umowie) wskaznikowej) g umowy weryfikacji WOP danego zadania
[poz.5 - (poz. 4 *
poz. 3)]
Lp. 1 2 3 4 5 6
Poprawa estetyki drogi gminne;j
1* w micjscowosci X 8 80,00% 147 980,00 115950 -2 434,00
Poprawa estetyki drogi gminne;j o
% w micjscowosci Y 8 80,00% 125 500,00 125500 25 100,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
B. | Koszty ogodlne: 0,00
1* | Nadzor inwestorski 80,00% 26 000,00 26 000,00 5200,00
2% 0,00
0,00
0,00
Suma
zakwe;gg;g\xanych 27 866,00

kwalifikowalnych

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 36) umowy o przyznaniu pomocy,
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Zalacznik nr 2
Przykladowe wypelnienie karty obliczania kar — zasady konkurencyjnosci _ zaméwienia publiczne
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ZRF hosdy 900 000
Znak DR intensywnose pomoc 70%
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koszy kwalifikowane etapu G0N MY koszy hwalifikovane etapu 300 000
kwota pomocy dia 300 000 kwota pomocy dia 200 000
ita% hvealifik i ﬁtau'f; fovealifik i
sy kwalifikowane operacii po oszty kalifikovwane operacii po
horekeie kosztow S LN horekeie kosztow bbb ol SUHNN
pomocy po korekeie kosztow y po korekeie kosztow
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T 7 B % G T T O = = =
iETar
a 10% ND 20 000,00
1 AAA o 1 NIE b B 54.55% E50 000,00 300 000,00 ND 15:000,00
c 25% MND 75000,00 ¥E 000,00
S50 000,00 300 000,00 sumakar 75 000,00
RETS
2 BBB o 2 NIE b 59 10 000,00 98 000,00 ND 2300,00 < 800,00
70.,00%4
3 CCC o 3 NIE d 265% 100 000,00 70 000,00 ND 17 800,00 17 500,00
240 000,00 188 000,00 sumakor 22 400,00
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IK_1/392.P
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢, w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartq) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostala oznaczona
symbolem ,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwana instrukcjg do karty) - okre$la, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o ptatnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacje wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji i oceny wniosku o ptatnos¢ wszystkie osoby uczestniczace w tym procesie musza
zapozna¢ si¢ z deklaracja bezstronnos$ci (D-1/392) a nastgpnie podpisac jg i zalaczy¢ do teczki wniosku. O zasadzie nalezy
pamietaé takze, przy kazdej zmianie pracownikoOw oceniajacych wniosek.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze shluzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odregbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotagczone do teczki sprawy.

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag;

—  zaznaczenie ND czgsci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien);

—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnos$ci w ramach poszczegodlnych czesci karty;

—  obligatoryjne zatwierdzenie czgsci E1, F karty.

2. Karte wypehia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniala
niezgodnos$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypehienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czgsciach karty (wypetnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czgsci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku karte¢ nalezy wydrukowaé w calo$ci w jednym egzemplarzu, bez
wczesniejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie (z wylaczeniem zalacznikéw do karty). Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osob¢ wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytutlowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy (zwanej dalej umowq) oraz date przyjecia wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj platnosci.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strong do karty,
nanie$¢ date 1 podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
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TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasnien;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze ztozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktérym otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czesci F karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o niezgodno$ciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktdrej nastepnie wykryto niezgodno$¢, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czgsci, ktorych te niezgodnosci dotyczg.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentow Pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badZz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatacznikow pozostaja w teczce sprawy.

8. W przypadku Zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis, nalezy pamietac, iz drugi z egzemplarzy (uzupelniony
o numer NIP), przekazany powinien zosta¢ przez UM do Beneficjenta najpdzniej po drugim wezwaniu go do usunigcia
brakow we wniosku o platnos¢ pierwszej transzy pomocy (niezwlocznie). W tym terminie takze, UM powinien
zarejestrowac zaswiadczenie w aplikacji SHRIMP (pierwszy wydany zostat w dniu zawarcia umowy — bez nr NIP).

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ”Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664).

Ustawa RLKS — oznacza ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz.U.
72018 r. poz. 140 z pdézn. zm.).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PEATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujgce oceny WoP.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii powinien by¢
zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wnhniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzié¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:
- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo
- po zrealizowaniu operacji przed terminem, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1 albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafie i ustgpie umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badZ ponownego
wezwania Beneficjenta do ztozenia wniosku, albo

- po terminie wynikajacym z drugiego wezwania Zarzadu Wojewodztwa, o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie
uptynat maksymalny termin sktadania wnioskow o platnos¢ i zakonczenia realizacji operacji.

W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do ztozenia
tego wniosku albo, gdy uptynal maksymalny termin skladania wnioskow o ptatno§¢ i zakonczenia realizacji operacji
okreslony umowg nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.
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2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiIMR.

Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie zlozonego os$wiadczenia Beneficjenta w czegsci wniosku - Oswiadczenia
Beneficjenta. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bg¢dzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostana niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego. W przypadku, gdy
zweryfikowanie o§wiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy, nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o ptatnosé
I transzy nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

W celu pozostawienia $§ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje o$wiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig¢, iz Beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyplaty pomocy. Jesli ptatno$¢ z tytutu pierwszej transzy pomocy zostata
wyplacona — ustala si¢ nienalezna kwot¢ pomocy i sporzadza dokument zgloszenia nalezno$ci oraz zabezpiecza roszczenia
wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt falszywe o§wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza sie ze
wsparcia EFRROW 1 odzyskuje sie wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy Iub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48 z p6ézn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego Srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARiIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji ). W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos¢
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

4. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci

Sprawdzenia dokonuje si¢ na wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy pomocy. W przypadku wniosku o platnos$¢ pierwszej
transzy pomocy nalezy zaznaczy¢ ND.

Powyzszy warunek nalezy zweryfikowa¢ na podstawie udostgpnionego w wersji elektronicznej zestawienia
Beneficjenci ARIMR w_upadfosci Data, zamieszczonego w aplikacji OFSA-PROW-DD, w Repozytorium plikow,
w katalogu Wspolny, w folderze Rejestr Upadtos¢ a takze na podstawie informacji zweryfikowanych i zgromadzonych
przez UM, ktdry na biezaco weryfikuje sytuacje prawna i ekonomiczng Beneficjenta.

Zestawienie Beneficjenci ARIMR w_upadlosci Data zawiera wylacznie wykaz beneficjentéw, dla ktérych ARIMR
dokonata ptatnosci w ramach dziatan finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw UE. W przypadku pojawienia si¢
jakichkolwiek watpliwo$ci w odniesieniu do wynikoéw kontroli przeprowadzonej w oparciu o ww. rejestr nalezy sprawdzié
dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym (dostepnym takze w  wersji elektronicznej
https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzefn jest wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli
(wyszukiwania danego podmiotu) dotaczony do teczki sprawy opatrzony data i podpisem Weryfikujacego.
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W przypadku stwierdzenia, iz w stosunku do Beneficjenta ogloszona zostata upadtos¢, nalezy zaznaczy¢ NIE.

A.L. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 4 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2, 3 lub 4 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypetnié¢ cze$¢ F karty.

W przypadku, gdy na ectapic weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytaniec w pkt 2 nalezy kontynuowac weryfikacj¢, za$ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu
brakow przez Beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w zalaczniku nr 1 karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko jedno
wilasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okres$lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakow lub Beneficjent zaznaczyt go,
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zatacznikach sg
zgodne z danymi w umowie o przyznaniu pomocy. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zatacznikow podana we
wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

W przypadku zalacznikow oznaczonych kopie — powinny to by¢ kopie dokumentoéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktdre
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewodztwa
albo podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem z tym, ze kopia petnomocnictwa
nie moze by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatlem przez Beneficjenta oraz pracownika LGD. Natomiast kopie faktur
lub dokumentdow o réwnowaznej warto$§ci dowodowej moga zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta.

B1.I: Weryfikacja zatacznikow

A. Zalaczniki do wniosku o platnos$¢ pierwszej transzy

1. Dokument potwierdzajacy zgloszenie do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywania dzialalnosci,
gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo przedsigbiorcow

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent korzysta z uprawnienia wynikajacego z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r.
Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. poz. 646 z pézn. zm.) (dalej zwang ustawg Prawo przedsigbiorcow), nie jest zobowigzany
do sktadania ww. dokumentow na etapie wniosku o ptatno$é¢ pierwszej transzy. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ ND.

Jezeli natomiast Beneficjent zrezygnowal z ww. uprawnien zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw wskazujacych na
zgloszenie si¢ do ubezpieczen spotecznych (tj. w sytuacji, gdy we wlasnym imieniu podejmuje dziatalno$¢ gospodarcza
i nie planuje utworzenia miejsca pracy).

Dotyczy to réwniez podmiotéw zobowigzanych do przekazywania dokumentéw do ZUS droga -elektroniczng.

W przypadku, gdy Beneficjent sktada deklaracje rozliczeniowe do ZUS drogg elektroniczng (np. za posrednictwem systemu
PLATNIK) potwierdzeniem przestania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na deklaracji ZUS DRA. Natomiast
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w przypadku, gdy Beneficjent przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na przedktadanych w podmiocie
wdrazajacym dokumentach powinna widnie¢ pieczatka wptywu ZUS.

W przypadku Beneficjenta, ktory we wlasnym imieniu podejmuje dziatalnos¢ gospodarczg i nie bedzie zatrudniat innych
0s6b, ma mozliwos¢ zgloszenia si¢ do ubezpieczen spolecznych poprzez zaznaczenie odpowiedniego checkboxu na
wniosku sktadanym do CEIDG. W ww. przypadku dokumentem potwierdzajacym zgloszenie do ubezpieczen moze by¢
m.in.:

e w przypadku podpisania dokumentéw podpisem bankowosci elektronicznej, profilem zaufanym albo podpisem
elektronicznym — wydruk ww. wniosku wraz z potwierdzeniem wyslania go do urzedu gminy;

e w przypadku, gdy Beneficjent nie posiada podpisu elektronicznego albo podpisu zaufanego, a wniosek do CEIDG
wypehnitl elektronicznie — kopie dokumentéw zgloszeniowych potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez urzad
gminy;

e w przypadku, gdy Beneficjent sktadat wniosek do CEIDG metoda tradycyjng w formie papierowej w urzedzie gminy —
potwierdzenie przez urzednika gminy ztozenia dokumentow przez Beneficjenta.

Powyzsze rozwigzania nie zamykaja katalogu mozliwosci i form, w jakich zostanie przedstawiony dokument, ktore
w ramach ww. zagadnienia moga by¢ takze dostgpne i wygodne dla Beneficjenta.

2. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane Srodki finansowe z tytulu pomocy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dotaczyt do wniosku informacje o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spotdzielczg kas¢ oszczednosciowo-kredytows, wskazujacg numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy.

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzony przez bank lub spotdzielczg kase oszczednosciowo — kredytowa,
sktadany jest obowigzkowo wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ pierwszej transzy.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzié, czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, Beneficjent nie ztozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR zlecenia platnosci za
kazdym razem powinna by¢ dotaczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem, wskazujaca rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czescia tego zatacznika powinno by¢ oswiadczenie dtuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie
nie stanowi integralnej cze$ci umowy — Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ jego kopi¢ do wniosku.

3. Decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odr¢ebnymi przepisami
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (tzw. decyzja srodowiskowa) jest wymagana, jezeli na podstawie przepisow
prawa budowlanego lub innych przepisow istnieje obowigzek jej uzyskania. Decyzja ta powinna by¢ wydana zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatlywania na $rodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405 z p6zn.
zm.).

Decyzja wymagana obowigzkowo dla wszystkich inwestycji wymienionych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
9 listopada 2010 r. w sprawie przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko (Dz.U. z 2016 r., poz.71)

Nalezy sprawdzié, czy dana operacja obejmuje zadania mogace zawsze/potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko,
o ktorych mowa w powyzszym rozporzadzeniu. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dostarczyt wraz z wnioskiem decyzje
o $rodowiskowych uwarunkowaniach.

W decyzji nalezy sprawdzi¢, czy decyzja jest opatrzona stemplem wlasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na
decyzji lub za§wiadczeniem ww. organu, ze decyzja ta stala si¢ ostateczna.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢é po sprawdzeniu, ze w odniesieniu do wykonywanych prac opisanych we wniosku
Beneficjent nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.
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4. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z:

- oSwiadczeniem, Ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy
organ nie wniést sprzeciwu

albo

- zaswiadczeniem o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robdt
budowlanych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2018 r. poz. 1202, z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,ustawg Prawo budowlane”, zgloszenia nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczgcia robot
budowlanych organowi administracji architektoniczno-budowlane, a organ ten moze w drodze decyzji wnie$¢ sprzeciw w
terminie 21 dni od dorgczenia zgloszenia.

Dokument zgloszenia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi zatagcznikami, bedacymi integralng czescia zgloszenia.

Zataczniki te dotycza operacji, na realizacj¢, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowg, lecz dokument zgtoszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych do witasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentow zalaczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
Prawo budowlane.

W przypadku, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wilasciwego organu budowlanego, a data zlozenia
wniosku jest dtuzszy niz 21 dni Beneficjent powinien dolaczy¢ oryginat oswiadczenia, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgloszenia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni Beneficjent
powinien dotaczy¢ kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, Zze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia we wlasciwym
urzedzie.

Jednoczesnie na podstawie ww. zatacznikéw nalezy potwierdzi¢, ze zakres zgltoszonych robot odpowiada zakresowi robot
objetych wnioskiem.

5. Decyzja o pozwoleniu na budowe

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Decyzja jest wymagana wytacznie w przypadku, gdy na podstawie ustawy Prawo budowlane istnieje taki obowiazek.
Decyzje nalezy ztozy¢ ze wszystkimi zatacznikami, na podstawie ktorych zostata wydana.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych Iub
remontowych opisanych we wniosku nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji.

6. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawart umoweg cesji wierzytelnos$ci, na podstawie, ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobg trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta migdzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy takze sprawdzic,
czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazal danego
cesjonariusza.

7. Pelnomocnictwo
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.
Nalezy zweryfikowa¢ czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne;j,

b) pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgcznos$é podpisow zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie
pomocy, natomiast na etapie wniosku o ptatno$¢ nastgpita zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego (gdy zostato
udzielone innej osobie lub zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa). W takim przypadku Beneficjent
jest zobowigzany dotaczy¢ nowe pelnomocnictwo do wniosku o ptatnosé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika lub petnomocnictwo ztozone wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy nie ulegto zmianie.

8. Pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji
inwestycji objetych operacja

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt wypeliany w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja operacji wymagane jest zlozenie przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, ze operacja zostata zrealizowana zgodnie z zasadami wynikajacymi
z powszechnie obowigzujacego prawa.

B. Zalaczniki do wniosku o platnos¢ drugiej transzy

1. Dokumenty dotyczace podleganiu ubezpieczeniom spolecznym (dokument obowiazkowy tylko w przypadku
samozatrudnienia)

Nalezy zaznaczy¢ TAK w sytuacji, gdy operacja dotyczy samozatrudnienia i przejs¢ do punktow la. lub 1b.
1a. Zaswiadczenie o zgloszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom spolecznym

Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy pamigtac, iz ww. dokument dotyczy tylko sytuacji tzw. samozatrudnienia.
1b.Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA

Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument zgloszeniowy ZUS ZUA powinien zosta¢ ztozony w przypadku ,,samozatrudnienia” w sytuacji, gdy
Beneficjent skorzystal z uprawnienia wynikajgcego z art. 18 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow, a zgloszenie si¢
Beneficjenta do ubezpieczen spotecznych nastapito na zakonczenie realizacji operacji (j. okres pomiedzy terminem
zgloszenia si¢ Beneficjenta do ubezpieczen spotecznych a zlozeniem wniosku nie jest dluzysz niz 6 miesiecy)
i w momencie sktadania wniosku o ptatnos¢ Beneficjent nie dysponowatl jeszcze deklaracja ZUS DRA, w zwiazku
z tym nie optacat jeszcze sktadek z tytutu ubezpieczenia spolecznego.

2. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy
Zgodnie z zakresem i instrukcja wypetiania wniosku.

Nalezy zaznaczyé TAK w sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowat utworzenie miejsca pracy w ramach realizowanej operacji
oraz w sytuacji, gdy obok samozatrudnienia Beneficjent utworzyt miejsce pracy. Informacje dotyczace podleganiu
ubezpieczeniom spotecznym zawarte beda w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA.

2a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnoS$ci dla etatéw powstalych w wyniku realizacji operacji (nie dotyczy
samozatrudnienia),

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zalaczyl kopie umow o prace dla pracownikow, ktérych zatrudnit
w wyniku realizacji operacji w ramach wywigzania si¢ z obowigzku utworzenia etatdw. W umowach nalezy sprawdzic¢
te elementy, ktore potwierdzajg spetnienie przez Beneficjenta ww. warunku (tj. m.in. date zawarcia umowy, przedmiot
umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okreslony). Jednoczesnie w przypadku
umoéw na czas okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywaja si¢ z data ztozenia wniosku, nalezy
sprawdzi¢, czy dla tego pracownika umowa zostata przedluzona lub na miejsce tego pracownika zostata zatrudniona
inna osoba.

2b. Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstalych w wyniku realizacji operacji),
Kopia formularza ZUS ZUA jest potwierdzeniem zgloszenia osoby nowoprzyjetej do ubezpieczen spotecznych.
2c¢. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent zalaczyt kopig¢ deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA przedstawiajacej biezacy stan
zatrudnienia (uwzgledniajagca utworzenie nowych etatéw, w tym samozatrudnienia, jezeli bylo planowane
w biznesplanie).

3. Dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje¢ biznesplanu
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.
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Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dotaczone dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje biznesplanu.
Dokumenty powinny zosta¢ wskazane we wniosku w sekcji V Rzeczowe wykonanie biznesplanu.

Nalezy zwr6ci¢ uwage, czy w zalgczonych dokumentach mozliwa jest identyfikacja wystawcy i nabywcy faktury lub
dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej, dane nabywcy zgodne sg z danymi Beneficjenta we wniosku, czy na
dokumencie podano doktadny opis operacji gospodarczej (rodzaj wydatku). Nalezy takze zwroci¢ uwage na date
sporzadzenia dokumentu.

Dokumenty ksiggowe powinny spetnia¢ warunki okreslone w ustawie o rachunkowosci.

4. Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” (sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez UM)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Dokument powinien zosta¢ przygotowany na formularzu udostgpnionym przez UM, stanowiagcym zatacznik do wzoru
formularza wniosku o ptatnos¢ i ztozony wraz z wnioskiem o ptatnos¢ drugiej transzy.

5. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepisow prawa budowlanego
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do wniosku o ptatnos$¢ drugiej transzy oraz dla zadan, dla ktorych z odrgbnych
przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone, co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjenta, Ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robo6t wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginal albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Dokumenty te powinny by¢ dotaczane do wniosku o platno$é¢ drugiej transzy, oraz dla zadan dla ktorych z odregbnych
przepiséw wynika obowiazek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

7. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem Srodkéw wlasnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

Zatacznik jest wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu lub rozruchu.

8. Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celow i pozostalych wskaznikow realizacji operacji
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VI. Wartosé¢
wskaznikow, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji, dotaczyt do wniosku dokumenty, ktore potwierdzajg
osiggnigcie celow i pozostalych wskaznikow realizacji operacji. Dokumenty powinny by¢ ztozone przez Beneficjenta
w sytuacji, gdy nie jest mozliwe pozyskanie zrédet danych do pomiaru danego wskaznika.

9. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Zgodnie z zapisami umowy warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest ztozenie wraz z wnioskiem poprawnego
i kompletnego sprawozdania z realizacji biznesplanu. Dlatego tez w przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ w ramach
drugiej transzy nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt ww. dokument.

10.Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy
(jezeli numer rachunku ulegl zmianie po zloZzeniu wniosku o platno$¢ pierwszej transzy pomocy)

W przypadku, gdy numer rachunku Beneficjenta ulegt zmianie i jest inny niz numer wskazany informacja ztozona
z wnioskiem pierwszej transzy, Beneficjent powinien ztozy¢ kolejna informacj¢ wskazujaca aktualny numer rachunku.
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Postgpowanie z ww. zalacznikiem jest identyczne jak w przypadku zalacznika sktadanego wraz z wnioskiem o platnosé
pierwszej transzy.

11. Umowa cesji wierzytelnosci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobg trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta migdzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzié, czy
Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza.

12. Pelnomocnictwo

Zalacznik jest wymagany w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowa¢ czy:
a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym pelnomocnictwie podpisy sa wlasnorgczne lub jego kopia jest poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez radce prawnego lub adwokata bedacego petnomocnikiem w sprawie, albo notariusza.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika lub nie nastapita zmiana w stosunku
do wczesniej ztozonego dokumentu.

13. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne
przepisy w zwiazku ze zrealizowana operacja

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt wypetlniany w przypadku, gdy w zwigzku z planowang do realizacji operacja wymaganym jest uzyskanie od
Beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana zgodnie z zasadami
wynikajacymi z powszechnie obowigzujacego prawa.

Inne zalaczniki:

1. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w poddziatlaniu 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Powyzszy zatacznik w zwiazku z ustawa o ochronie danych osobowych jest obowigzkowy. Nalezy sprawdzi¢, czy zostat
poprawnie wypetniony i podpisany.

Jezeli do wniosku w wierszu ,Inne zataczniki” Beneficjent wpisat pozostale zalaczniki, ktore dotaczyt do formularza
wniosku o ptatno$¢, nalezy w tej czgsci je dopisac i zweryfikowac ich prawidlowe wypetnienie.

B1.1I: Weryfikacja poprawnosci wypehienia formularza wniosku

1. Wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu aktualnym na dzien sktadania wniosku, udostgpnionym na stronie
internetowej UM;

Ponadto nalezy sprawdzié, czy:
Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zatgczonych;
Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

Whiosek zostat podpisany przez osoby upowaznione;

vk we

Pozostate pola wniosku zostaty wypetnione prawidtowo.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 ZASADAMI WYPLATY POMOCY

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentoéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo ND.
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W przypadku stwierdzenia konieczno$ci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacje z wysokos$cig korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E Karty.

B2.I: Weryfikacja elementow, ktorych niespelienie skutkowac bedzie odmowag wyptaty pomocy

Nalezy wskazaé (zaznaczajac TAK), ktorej transzy dotyczy ztozony wniosek. Nastepnie nalezy przejs¢ do punktow
kontrolnych dotyczacych zaznaczonej transzy.

A. Weryfikacja elementéw wymaganych dla pierwszej transzy

1. Beneficjent podjal we wlasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy Prawo
przedsi¢biorcow i dokonal zgloszenia dzialalno$ci gospodarczej do rejestru CEIDG

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o baze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), czy
Beneficjent podjat we wlasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
przedsigbiorcow. W ramach weryfikacji nalezy zwroci¢ uwage na date rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej, wpisang
w bazie — nie moze by¢ ona wczesniejsza niz data zawarcia umowy. Informacj¢ zwrotng nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do
teczki sprawy.

W sytuacji, gdy na etapie wdrozenia, Beneficjent nie posiadat numeru NIP sprawdzenie w bazie CEIDG moglto nie by¢
kompletne. Nalezy zatem, przeprowadzajac sprawdzenie poprzez numer NIP, zwréci¢ szczegdlng uwage (w czesci
dotyczacej historii), czy Beneficjent nie miat wezedniej zarejestrowanej dziatalnosci.

Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy Beneficjent nie korzysta juz ze wsparcia na podjgcie dziatalnosci gospodarczej z innych
srodkow publicznych np. udzielanego dofinansowania z Funduszu Pracy na podjgcie dziatalnosci gospodarczej i czy w tej
sytuacji spetnia warunek § 5 ust. 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia. Powyzsze dofinansowanie ma charakter pomocy de minimis.
Dlatego tez sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o bazy danych SUDOP (opcjonalnie SHRIMP).

2. Beneficjent dokonal zgloszenia dzialalnoS$ci gospodarczej do rejestru dzialalno$ci regulowanej

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w oparciu o art. 44 ustawy Prawo przedsi¢biorcéw, w zwigzku z rozpoczgciem
dziatalnosci gospodarczej, byt zobowigzany do zgloszenia siebie do rejestru dziatalnosci regulowanej. W przypadku, gdy
obowigzek taki nie zaistnial nalezy zaznaczy¢ ND.

3. Beneficjent zglosil si¢ do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na
podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywanej dzialalnos$ci gospodarczej,
chyba, Ze korzysta z uprawnienia, o ktébrym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcéow

W przypadku, gdy Beneficjent nie korzysta z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow
nalezy sprawdzi¢, w oparciu o zalacznik(-i) do wniosku — Dokument potwierdzajgcy zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen
spolecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci, gospodarczej, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy Prawo przedsiebiorcow
— czy Beneficjent zglosit si¢ do ubezpieczen spotecznych.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zglosit si¢ do ubezpieczen spotecznych (emerytalnego, rentowych i wypadkowego) ale
wskazal we wniosku, ze korzysta z ww. uprawnienia lub w umowie zadeklarowal utworzenie co najmniej jednego miejsca
pracy nalezy zaznaczy¢ ND.

4. Beneficjent uzyskal pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrebne
przepisy do realizacji zadan objetych operacja

W przypadku, gdy do realizacji inwestycji w ramach operacji niezbedne jest uzyskanie, w ramach odrgbnych przepisow,
pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent spelnit wymagany warunek i dolaczyt do
wniosku stosowne dokumenty.

Weryfikujac dokumenty spetniajace powyzszy warunek nalezy zwrdci¢ uwage m.in. na daty waznosci dokumentow
w odniesieniu do realizowanej operacji, czy zostaly one wydane przez wlasciwy organ okreslony odrgbnymi przepisami
oraz ich tre$¢ zawiera informacje potwierdzajace mozliwos¢ realizacji operacji.

Ponadto mimo, iz operacja z zakresu podejmowania dzialalno$ci gospodarczej nie ma charakteru operacji inwestycyjnej,
nalezy sprawdzi¢, w oparciu o m.in. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsigwziec¢
mogacych znaczaco oddziatywaé¢ na $rodowisko (Dz.U. z 2016 r. poz. 71), czy operacja obejmuje zadania mogace
zawsze/potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko i czy w zwiagzku z tym jej realizacja wymaga uzyskania decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach.

W przypadku, gdy w wyniku ww. sprawdzenia okaze sig¢, ze operacja wymaga uzyskania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach, nalezy sprawdzi¢, czy taki dokument zostal przedtozony wraz z wnioskiem o ptatnos¢ pierwszej transzy.
Decyzja srodowiskowa powinna by¢ ostateczna lub w wyjatkowych sytuacjach z tzw. ,klauzulg ostatecznosci” powinna
by¢ ztozona najpdzniej w ramach uzupetnien brakow do wniosku pierwszej transzy pomocy.
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B. Weryfikacja elementéw wymaganych dla drugiej transzy
1. Beneficjent zrealizowal operacje zgodnie z biznesplanem

Nalezy sprawdzi¢, czy wskazane w biznesplanie w sekcji VII. Zakres rzeczowo—finansowy (tabela 7.1) rodzaje wydatkow
pokrywaja si¢ z wydatkami wymienionymi w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (sekcja V. wniosku).

W tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu nalezy sprawdzi¢, czy wymienione rodzaje wydatkow zostaty udokumentowane
przez Beneficjenta.

Na podstawie dokumentéw potwierdzajacych rzeczowa realizacje biznesplanu oraz innych dokumentéw wymienionych
w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (sekcja V wniosku) nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji zostat
zrealizowany.

W przypadku weryfikacji faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy sprawdzi¢ tylko wymienione
rodzaje wydatkdéw w ramach zadania (zakres rzeczowy). Weryfikacja finansowa nie obejmuje wysokosci poniesionych
wydatkow.

W przypadku ztozenia dokumentoéw potwierdzajacych zrealizowanie biznesplanu dotyczacych zakupu maszyn, urzadzen,
sprzgtu nalezy sprawdzi¢, czy przyjete w biznesplanie przez Beneficjenta kryteria dotyczace parametrow technicznych
ijakosciowych wyboru tych maszyn, urzadzen i sprzetu zostaly zachowane (lub sa zblizone) do wskazanych
w dokumentach. W sytuacjach, w ktorych parametry techniczne moga rézni¢ si¢ nieznacznie od tych wskazanych
w biznesplanie, nalezy pamigta¢, iz zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent powinien poinformowac Zarzad
Wojewddztwa o ewentualnych zmianach w biznesplanie, zmiany te jednak nie moga mie¢ wptywu na osiagnigcie celu
i wskaznikow. W przypadku rozbieznosci pomiedzy zatozeniami wskazanymi w biznesplanie a udokumentowaniem
zrealizowanego zakresu rzeczowego, nalezy poprosi¢ Beneficjenta o ztozenie stosownych wyjasnien.

Weryfikacja sprawdzenia zgodnosci dokumentow ze stanem faktycznym, odby¢ si¢ powinna w ramach kontroli na miejscu.

2. Beneficjent zglosil si¢ do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na
podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywanej dzialalno$ci gospodarczej,
w zwiazku z korzystaniem z uprawnienia, o0 ktérym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy Prawo przedsi¢biorcow

W przypadku, gdy Beneficjent skorzystat z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcow
nalezy sprawdzi¢, czy speinil warunek okreslony w umowie i zglosit si¢ do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen
rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisoOw o systemie ubezpieczen spolecznych z tytutu
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dokumenty zgodnie z instrukcja
wypelniania wniosku: deklaracje zgltoszeniowa ZUS ZUA albo Zaswiadczenie o zgloszeniu i okresach podlegania
ubezpieczeniom spolecznym.

W sytuacjach szczeg6lny, w ktorych wniosek o ptatno$¢ drugiej transzy pomocy jest sktadany przed zakonczeniem 6-
miesigcznego okresu trwania ,,ulgi na start”, nalezy pamietac, iz w celu spelnienia jednego z warunkéw wyptaty drugiej
transzy pomocy, Beneficjent zobowigzany jest udokumentowa¢ zgltoszenie si¢ do ubezpieczen spotecznych, w terminie do
dnia ztozenia wniosku o platnos¢ drugiej transzy, a gdy zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku — nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

W przypadku, gdy Beneficjent nie korzystal z uprawnienia art. 18 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow, nalezy zaznaczy¢
ND.

3. Beneficjent utworzyl, zadeklarowane w umowie nowe miejsca pracy

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent spelnit warunek okre§lony w umowie i utworzyt zadeklarowane nowe miejsca pracy,
ktore uzasadnione sg zakresem realizacji operacji.

W ramach przeprowadzanej oceny nalezy w tym zakresie przyjac stan zatrudnienia w przeliczeniu na pelne etaty, liczony
na dzien ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa, przy czym w przypadku, gdy:

— miejsce pracy utworzone zostato nie na koniec realizacji operacji tylko w trakcie jej trwania, warunek wynikajacy
z umowy nalezy uzna¢ za spelniony, gdy Beneficjent przedstawi na dzien zlozenia wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy
pomocy umowe o prac¢ z zatrudnionym pracownikiem a takze najbardziej aktualna deklaracj¢ rozliczeniowa ZUS
DRA, w tym przypadku bedzie to deklaracja za miesiac poprzedzajacy miesigec zlozenia wniosku o platnos¢ drugiej
transzy, uwzgledniajaca nowo zatrudnionego pracownika;

— w przypadku, gdy miejsce pracy utworzone zostalo na zakonczenie realizacji operacji, warunkiem spetnienia przez
beneficjenta zobowigzania wynikajacego z postanowien umowy jest zalaczenie do wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy
umowy o prace zawartej przez Beneficjenta z pracownikiem oraz deklaracji zgloszeniowej ZUS ZUA dotyczacej nowo
zatrudnianego pracownika.

W tym zakresie moga si¢ takze zdarzy¢ wyjatkowe sytuacje, w ktorych miejsce pracy z uzasadnionych wzgledoéw jest
utworzone w ramach mozliwo$ci wynikajacych z § 3 ust. 6 pkt 4) umowy. W takiej sytuacji nalezy pamietaé, iz warunek
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dotyczacy utworzenia miejsca pracy bedzie spelniony, gdy Beneficjent udokumentuje aktualny stan zatrudnienia, do dnia
uzupetnienia brakéw /ztozenia wyjasnien.

Samozatrudnienie traktujemy jako utworzenie miejsca pracy, o ile Beneficjent dokonal zgloszenia do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytulu wykonywania dziatalnosci.

Nalezy pamigtac, ze do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikéw, m.in. przebywajacych na urlopach:
* macierzynskim;

* bezplatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

* bezplatnym udzielonym pracownikom powotanym do petnienia okreslonych funkcji z wyboru;

oraz

*  stazystow;

*  0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

*  0s6b, z ktorymi zawarto umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

W przypadku 0so6b zatrudnionych w niepetnym wymiarze — zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na pelne etaty.

4. W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyl miejsca pracy obejmujace osoby z grupy
defaworyzowanej

W przypadku uméw o przyznaniu pomocy zawartych z Beneficjentem w wersji 1z i 2z weryfikujac ww. warunek nalezy
odnies¢ si¢ do deklaracji podmiotu ws. kryteribw wyboru operacji do finansowania okreslonych przez LGD w ogloszeniu
o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy premiujacych operacje ukierunkowane na zaspokajanie potrzeb grup
defaworyzowanych ze wzgledu na dostep do rynku pracy, okreslonych w LSR (tj. finalnie otrzymanych w tym zakresie
przez dany projekt punktow, z ktérych — w odniesieniu do kryteridw — wynika do jakiego poziomu zatrudnienia z grupy
defaworyzowanej podmiot si¢ zadeklarowat).

Status osoby defaworyzowanej przyjmuje si¢ na moment przyznawania pomocy finansowej (dotyczy to szczegdlnie
sytuacji, gdy jedng z grup defaworyzowanych sa osoby, ktére np. nie skonczyty 25 roku zycia itp.).

W przypadku umoéw o przyznaniu pomocy zawartych z Beneficjentem w wersji 3z i wyzszych w sytuacji, gdy Beneficjent
zadeklarowal w umowie utworzenie miejsc pracy dla oséb z grupy defaworyzowanej (tj. dotyczy przypadku, gdy kryteria
wyboru operacji do finansowania okreslone przez LGD w gloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy premiowaty
operacje ukierunkowane na zaspokajanie potrzeb grup defaworyzowanych ze wzgledu na dostep do rynku pracy,
okreslonych w LSR), nalezy sprawdzi¢, na podstawie dokumentéw dostepnych w teczce sprawy, czy Beneficjent wywigzal
si¢ z ww. warunku. Katalog rodzajow grup defaworyzowanych jest obszerny, dlatego tez w przypadku, gdy w teczce
sprawy brak jest dokumentéw umozliwiajacych potwierdzenie spetnienia ww. warunku, nalezy wezwa¢ Beneficjenta do
usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien.

Problemem moze by¢ sytuacja, w ktorej np. wnioskodawca na etapie wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat
utworzenie miejsca pracy dla osoby z grupy defaworyzowanej. Poniewaz LGD okreslita trzy rodzaje takich grup, za kazda
z osobna przyznajac punkty, wnioskodawca zadeklarowatl, Ze zatrudniona osoba bedzie nalezata do kazdej z nich. Jednak
wramach oceny wniosku o platno§¢ zweryfikowano jedynie, czy zatrudniony pracownik nalezy do grupy
defaworyzowanej, bez sprawdzenia, czy nalezy do wszystkich trzech. Powyzszy przypadek jest jednym z przyktadow
naruszenia warunkOw przyznania pomocy, opisanych w § 8 ust. 4 pkt 7) umowy. Operacja w ksztalcie rzeczywistym nie
odpowiada jej kryteriom, dzieki ktorym zostala wybrana do finansowania. W takiej sytuacji pojawi si¢ konieczno$é
ponownego przeliczenia punktéw w celu sprawdzenia, czy niezrealizowanie danego kryterium miatoby wptyw na wybor tej
operacji do finansowania w ramach poddziatania 19.2. W sytuacji zmian w operacji, ktére powodowalyby zmniejszenie
liczby punktow 1 wptywaly na wynik wyboru np. liczba punktow z oceny kryteriow wyboru spadtaby ponizej okreslonego
w naborze minimum, nalezy odméwi¢ wyptaty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjent nie deklarowal w umowie utworzenia miejsc pracy dla grupy defaworyzowanej nalezy
wpisa¢ ND.

5. Dokumenty przedstawione przez Beneficjenta potwierdzajq zrealizowanie operacji

Zgodnie z postanowieniami umowy jednym z warunkow wyplaty Srodkow finansowych drugiej transzy pomocy jest
udokumentowanie zrealizowanej operacji.

Nalezy sprawdzié, czy w ramach zrealizowanych zadan Beneficjent do wniosku zlozyt dokumenty takie jak decyzje,
pozwolenia, zezwolenia, koncesje, protokoty odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania itp. Nalezy sprawdzi¢, czy ztozone wraz z wnioskiem zatgczniki oraz inne dokumentéw wymagane przez
odrgbne przepisy w zwiagzku z realizowang operacja potwierdzaja prawidtowe zrealizowanie operacji. Ponadto nalezy
sprawdzi¢, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone przepisami prawa dla tej
operacji.
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6. Cel operacji i wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy sprawdzié, czy cel operacji zostat osiggniety, tj. cel operacji nalezy uzna¢ za osiggni¢ty o ile zostaly osiaggnigte
wskazniki okreslone umowa. Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o wartosci docelowe wskaznikow realizacji celu
wskazanych w umowie 1 warto$ci wskaznikow osiggnietych w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji
V1. Wskazniki osiggnigcia celu(ow) operacji. Ponadto osiagnigta wartos¢ wskaznika nalezy potwierdzi¢ w oparciu
o zalaczniki ztozone do wniosku oraz pozostate informacje posiadane w sprawie.

7. Spelnione zostaly warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia

Na podstawie danych zawartych we wniosku oraz w oparciu o dane wpisane w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) nalezy sprawdzié, czy miejsce oznaczone przez Beneficjenta adresem, pod ktorym
wykonuje on dziatalno$¢ gospodarcza znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przedsigbiorca ma obowiazek wpisaé w rejestr CEIDG adres stalego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
jedynie wtedy, gdy nie bedzie on mial charakteru tymczasowego, zwigzanego np. z czestymi zmianami miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (ustugi u klienta) lub mobilnym charakterem dziatalnosci. Dlatego w przypadku,
gdy przedsi¢biorca nie wprowadzi do rejestru adresu statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, warunek § 3
ust. 1 lit. d) rozporzadzenia powinien by¢ sprawdzony w oparciu o miejsce zamieszkania osoby fizycznej wykonujacej
dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR (ktore potwierdzone winno zostaé w oparciu o wpis
w dowodzie osobistym / za§wiadczeniu z Ewidencji ludnos$ci — zgodnie z adnotacja w sekeji VII. Informacja o zatacznikach
w punkcie 13. Inne pozwolenia, zezwolenia (...) instrukcji wypelniania wniosku).

Zatem w sytuacji, gdy Beneficjent nie wprowadzit do rejestru CEIDG adresu stalego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, a na etapie przyznania pomocy weryfikacja ww. warunku odbywata si¢ na podstawie miejsce zamieszkania
osoby fizycznej wykonujacej dziatalno$¢ gospodarczg na obszarze wiejskim objetym LSR, w oparciu o inne dokumenty niz
dowdd osobisty / zaswiadczenie z wiasciwej Ewidencji Ludno$ci, w takim przypadku Beneficjent powinien wraz
z wnioskiem o platnos$¢ drugiej transzy ztozy¢ Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnos$ci o miejscu pobytu statego lub
czasowego na obszarze wiejskim objetym LSR od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia ztozenia wniosku
o platnos¢ drugiej transzy pomocy.

8. Beneficjent nie stworzyl sztucznych warunkéw w celu uzyskania pomocy

Na podstawie ztozonych dokumentéw nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie stworzyl sztucznych warunkéw w celu
uzyskania pomocy.

Zagadnienie ewentualnego tworzenia sztucznych warunkéw moze by¢ rozpatrywane wytacznie w kontekscie konkretnej
operacji. Nie wszystkie kryteria i zatozenia deklarowane przez Beneficjenta na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy sg
mozliwe do zweryfikowania na tym etapie. Dlatego tez na etapie realizacji operacji i ubiegania si¢ o wyptate srodkoéw
finansowych koniecznym jest wykazanie w sposob niebudzacy watpliwosci, ze Beneficjent nie naduzyt swoich uprawnien
i z naruszeniem celow wsparcia upozorowatl sytuacj¢ spetnienia przez niego warunkdéw do uzyskania pomocy (np. poprzez
faktury wystawiane przez osob¢ powigzang rodzinnie z Beneficjentem lub prowadzona przez Beneficjenta dziatalnosé¢
gospodarcza, ktéra sztucznie zostala wydzielona jako czg$¢ dziatalnosci prowadzonej przez osobg powigzang rodzinnie
z Beneficjentem). W uzasadnionych przypadkach, mozna zakwestionowa¢ prawidlowos¢ spetnienia kryteriow, jezeli
okolicznos$ci jednoznacznie beda wskazywaly, ze dziatania Beneficjenta byly pozorne i stuzyty wylacznie spehieniu
formalnych przestanek uzyskania korzysci. Ustalenie, czy Beneficjent stworzyl sztuczne warunki do otrzymania pomocy
jest kwestig indywidualng, wymaga ono przeprowadzenia przez UM wnikliwego postgpowania wyjasniajgcego i zebrania
materialu dowodowego, dajgcego wiarygodne i przekonujace podstawy do zastosowania sankcji w oparciu o art. 60
rozporzadzenia 1306/2013.

Zgodnie z art. 60 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie
finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 ,,Bez uszczerbku
dla przepisow szczegolnych, osobom fizycznym ani prawnym nie przyznaje sie jakichkolwiek korzysci wynikajgcych
z sektorowego prawodawstwa rolnego, jezeli stwierdzono, ze warunki wymagane do uzyskania takich korzysci zostaly
sztucznie stworzone, w sprzecznosci z celami tego prawodawstwa”. Przez stworzenie sztucznych warunkéw nalezy
rozumie¢ takie uksztaltowanie stosunkdw przez Beneficjenta, ktoére pod pozorem legalnosci kryje rzeczywistosé
gospodarcza odmienng od tej, jaka wynika z dokumentéw dajacych podstawe do przyznania i wyptaty pomocy. Odmowa
wyplaty pomocy na podstawie ww. przepisu wymaga wykazania, iz dziatanie Beneficjenta bylo skierowane na pozyskanie
korzysci w sposob sprzeczny z odpowiednimi celami prawa wspdlnotowego majacymi zastosowanie w danym przypadku.

W ramach prowadzonego badania, podczas weryfikacji punktu kontrolnego, w sytuacji wystgpienia uzasadnionego
podejrzenia nalezy m.in. na podstawie posiadanych dokumentéw (faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej, umowy z wykonawcami itd.) zweryfikowa¢, czy firma wystawiajaca faktur¢ nie jest osobowo, rodzinnie lub
kapitalowo powigzana z beneficjentem, czy Beneficjent i ww. podmioty nie majag wspolnej siedziby lub miejsca
zamieszkania, czy siedziba firmy Beneficjenta nie zostala w sposob sztuczny wydzielona z wigkszej firmy powigzanej
z nim osobowo, kapitalowo lub rodzinnie. W takich sytuacja moze zachodzi¢ prawdopodobienstwo tworzenia sztucznych
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warunkdéw poprzez np. zawyzanie kosztow zwigzanych z zakupem towaréw lub ustlug albo gdy zakupione przez
beneficjenta maszyny lub urzadzenia, z racji prowadzenia dziatalno$ci o podobnym profilu, mogg stuzy¢ firmie powigzane;j
z firmg Beneficjenta rodzinnie lub kapitatlowo.

9. Nie zostaly naruszone warunki przyznania pomocy

W oparciu o posiadane dokumenty w teczce sprawy weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w celu potwierdzenia, czy operacja
w ksztalcie rzeczywistym odpowiada warunkom jej wyboru, tj. podstawowemu kryterium, dzigki ktoremu mogta zaistnie¢
w poddziataniu 19.2.

Przez warunki przyznania pomocy, ktore podlegatyby weryfikacji nalezy rozumie¢ te kryteria wyboru, za ktore Beneficjent
otrzymat punkty od LGD na etapie wyboru operacji do finansowania.

Przyklad: w celu uzyskania punktéw za kryterium wplywu na ochron¢ $rodowiska i klimatu, wnioskodawca na etapie
ubiegania si¢ o przyznanie pomocy zadeklarowat zakup maszyny X z funkcja pracy w trybie ekologicznym. Zakupit
maszyne X, jednak bez tego trybu. Inny przyktad: wnioskodawca podejmujacy dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie
produkcji zniczy, na etapie ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach kryteriow dotyczacych ochrony $rodowiska i klimatu
zobowigzal si¢ o stosowanie bawetianych knotow nie dymigcych czarnym dymem, po zrealizowaniu operacji, na etapie
oceny wniosku o pfatnos¢ drugiej transzy okazato si¢, iz produkowane znicze byly sprzedawane z knotami
zaimpregnowanymi z wkladem drewnianym, nie spelniajagcymi warunku wskazanego na etapie wyboru operacji do
finansowania.

W oparciu m.in. o tego typu przyklady, nalezy dokona¢ weryfikacji spelnienia przez Beneficjenta kryteriow, ktore
zadeklarowane zostaly przez niego na etapie ubiegania si¢ o pomoc. Zmiana spowodowana np. zakupem maszyny lub
urzadzenia bez funkcji, ktéra byla jednym z kryteridow, za ktore LGD przyznawata operacji punkty, niesie za sobg
konieczno$¢ ponownego przeliczenia punktow w celu sprawdzenia, czy niezrealizowanie danego kryterium miatoby wptyw
na wybor tej operacji do finansowania w ramach poddziatania 19.2. W sytuacji zmian w operacji, ktore powodowatyby
zmniejszenie liczby punktéw i wptywaly na wynik wyboru np. liczba punktow z oceny kryteriow wyboru spadtaby ponizej
okreslonego w naborze minimum, nalezy odmowié¢ wyptaty pomocy wskazujac postanowienie § 8 ust. 3 umowy w oparciu
o art. 17 ustawy RLKS.

10. Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu

Zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia wraz z wnioskiem o ptatnos¢ drugiej
transzy pomocy sprawozdania z realizacji biznesplanu. Nalezy sprawdzié, czy:

10a. Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...) zostaty wypelnione zgodnie z instrukcja;
10b. Sprawozdanie (...) zostato podpisane przez Beneficjenta/osobg reprezentujaca Beneficjenta /Petnomocnika;
10c. Dane Beneficjenta sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;

10d. Przebieg realizacji biznesplanu, wykonanie zakresu rzeczowego sa zgodne z postanowieniami umowy i ztozonymi
wnioskami.

B2.1I: Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie bedzie skutkowaé¢ korekta kwoty pomocy

1. Beneficjent wyodrebnil osobne konta albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.
Weryfikacja warunku dokonywana jest na etapie wniosku o ptatnos$¢ drugiej transzy.

W oparciu m.in. o zatacznik Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego (...) nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywiazat si¢ z warunku dotyczacego wymogu, o ktorym mowa
w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, poprzez wskazanie numerdéw kont, na ktérych dokonano ksiggowania
transakcji zwigzanych z operacja.

Jezeli w Oswiadczeniu (...) Beneficjent zaznaczyt checkbox dotyczacy posiadania Wykazu faktur Iub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty (zalacznik nr 2 do Instrukcji wypelniania
wniosku), nalezy sprawdzi¢, czy wykaz ten zostat faktycznie dotagczony do wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy.

Zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ weryfikacja wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli na
miejscu, niemniej na etapie kontroli administracyjnej, w oparciu o dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje
biznesplanu, nalezy sprawdzié, czy faktury i dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej ujete w Wykazie faktur (...)
zostaly poprawnie opisane, wskazujac, ze Beneficjent zastosowat si¢ do wymogu wynikajacego z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1305/2013.
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W przypadku nieztozenia Oswiadczenia (...), Wykazu faktur (...) lub nieprawidlowego wypehienia ww. dokumentow
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

W przypadku wniosku o platnos$¢ pierwszej transzy nalezy zaznaczy¢ ND.
2. Kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis.

Weryfikacja ww. warunku dokonywana jest na etapie wniosku o ptatnos$¢ pierwszej transzy.

Weryfikacja poziomu limitu de minimis w ramach poddziatania 19.2 na podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej jest
przeprowadzana na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy, w oparciu o dokumenty sktadane wraz z wnioskiem oraz
bazy danych SUDOP (opcjonalniec SHRIMP) oraz SRPP!. Ze wzgledu jednak na ograniczenia tych baz (wyszukiwanie
oparte gtéwnie o NIP, ktorego podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze jeszcze nie posiada¢ i nie poda¢ we
wniosku), ponownego sprawdzenia nalezy dokona¢ na etapie oceny wniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy i sprawdzic, ze
limit de minimis w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok, w ktorym jest udzielana pomoc oraz w okresie
dwoch latach poprzedzajacych ten rok (wraz z kwota wnioskowana), nie przekroczyt putapu 200 000 Euro (odpowiednio
dla podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towarow — 100 000 Euro).

W oparciu o zatacznik nr IV.A.9.1.: Informacja podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de
minimis (...), sktadany wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy oraz w oparciu o ww. aplikacje nalezy sprawdzi¢, czy dane
o uzyskanej pomocy de minimis zawarte w zalaczniku pokrywaja si¢ z danymi zawartymi w ww. bazach danych.
Mozliwym jest takze pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKiK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej weryfikacji okaze si¢, ze limit de minimis w okresie referencyjnym
zostal przekroczony lub gdy dane zawarte w zalaczniku nie pokrywajg si¢ z danymi zawartymi w ww. bazach danych
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Przekroczenie ww. putapu bedzie wigzato si¢ z korekta wnioskowanej kwoty pomocy.
W przypadku wniosku o ptatnos$¢ drugiej transzy nalezy zaznaczyé ND.

3. Beneficjent wywiazal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW

Zgodnie z § 5 pkt 16 umowy Beneficjent zobowigzany jest m.in. do informowania i rozpowszechniania informacji o
pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi w Ksigdze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okresSlonych przez LGD i zamieszczonych na jej
stronie internetowej, w trakcie realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc¢
koncowa, a gdy zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku, nie poézniej niz do dnia ostatniego uzupetnienia
whniosku o ptatno$¢ koncowa.

Informacyjne obowiazki Beneficjenta wskazane zostaty w szczegdtowych przepisach dotyczacych dziatan informacyjnych i
reklamowych, okreslonych w zalgczniku III rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca
2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Na podstawie ww. przepisow zostata opracowana Ksigga wizualizacji znaku PROW 2014-2020, zawierajgca informacje na
temat podstawowych obowiazkoéw beneficjenta w zakresie informowania o otrzymanej pomocy z Unii Europejskiej, w tym
z EFRROW i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020).

W ww. przepisach zostal oméwiony sposob informowania przez Beneficjenta opinii publicznej o uzyskanej pomocy
w ramach PROW na lata 2014-2020, dla operacji o catkowitej kwocie wsparcia powyzej 50 tys. EURO.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent wywigzat si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej
pomocy z EFRROW, zgodnie z przepisami zalacznika I1I do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca
2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW).

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent realizujacy operacj¢ zastosowal si¢ do Ksiegi Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zawierajacej odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczng o wspotfinansowaniu danego zadania ze $rodkow

1 System Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) — system rejestrujacy od 2017 r. sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie
irybolowstwie.
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EFRROW takie jak np. slogany, elementy graficzne dotyczace Programu, dostosowane takze do wymagan LGD itp. m.in.
na stronie internetowej do uzytku profesjonalnego (jezeli taka istnieje), reklamach prasowych i telewizyjnych, materiatach
szkoleniowych, reklamowych itp.

W przypadku, gdy catkowite wsparcie publiczne w ramach otrzymanej pomocy EFRROW jest nizsze niz 50 tys. EURO,
a takze Beneficjent nie posiada wiasnej strony internetowej do uzytku publicznego oraz nie zostaly spetnione pozostate
warunki wskazane w Zatgczniku I1I do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014, nalezy zaznaczy¢ ND.

Ponadto ze wzgledu na specyfike zakresu jakim jest podejmowanie dziatalno§¢ gospodarczej, weryfikacje warunku nalezy
przeprowadzi¢ z chwila, gdy Beneficjent rozpocznie wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu ustawy Prawo
przedsigbiorcow. W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa na etapie pierwszej transzy pomocy, nalezy
wskaza¢ ND.

C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

C1.I: Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czg$ciach B1-B2 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgéci B1-B2 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypetni¢ zatacznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowac zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czg$ci B2.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK
(po ewentualnym nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czgsci F
karty.

C1.II: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

.....

we wniosku, po wezedniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placdwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia
brakdéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ date, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalaczniku nr 1.

Cl.IIa: Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usuni¢cie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo ztozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK
w punkcie 1 1 przej$¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione warunki dotyczace
przyznawania i wyptaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czesci F karty.
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Jezeli Beneficjent nie usunat brakdw w wyznaczonym terminie lub nie usungt wszystkich brakow, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci C1.1Ib karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

C1.1Ib: Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejagca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia
brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny, ktoéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogl odebra¢ przesyltke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisac dateg, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowac usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zataczniku nr 1.

Cl.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢é TAK
w punkcie 1 1 przej$¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usungl brakow w wyznaczonym terminie lub zlozyl dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie
sa spelnione zasady dotyczace wyptaty pomocy - nalezy rozpatrywaé wniosek w zakresie, w jakim zostal wypelniony, oraz
na podstawie dotagczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.I: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania
operacji ze srodkow PROW na lata 2014-2020, PO ,Rybactwo i Morze” w zakresie Priorytetu 4 oraz projektow
finansowanych w ramach Polityki Spdojnosci na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ przeprowadza si¢ w ramach:

- dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020, w tym m.in.:

e poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych

e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwdj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w S$rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, nickorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze)

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w S$rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkéw
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe)

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich

e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dzialalnos$ci pozarolnicze;j
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e poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosé.

- dzialan/ poddzialan realizowanych w ramach programoéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu o dane zgromadzone w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST).

- dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwi¢kszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”, w tym :

e poddziatania 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spoteczno$¢.

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,Rybactwo i Morze” przeprowadzana jest za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), tj. bazy zawierajacej dane o wszystkich beneficjentach PROW 14-
20, PO RYBY 14-20 i WOROW w zakresie pozwalajacym na wygenerowanie raportow. Dane na temat beneficjentéw
realizujacych projekty w ramach ww. programoéw dotyczg beneficjentéw zidentyfikowanych na podstawie numeru NIP,
ktérzy maja zarejestrowane i zatwierdzone wnioski o ptatno$¢, w ramach ktorych zostaty wyptacone $rodki finansowe.

Kontrola projektow realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020 odbywa sig
w oparciu o informacje na temat beneficjentow realizujacych projekty z programéw operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktérego wiascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku potwierdzenia proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych ustalen przez UM powinna by¢ zgloszona do instytucji przekazujacej
dokumenty (kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) Ponadto, w ramach PS — do wlasciwej
Instytucji Zarzadzajacej (je§li nie jest ona jednoczes$nie instytucja udostepniajaca dokumenty) oraz Instytucji
Koordynujacej Umowe Porozumienia (IK UP).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND — nie dotyczy Beneficjenta;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakre$lenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniccia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Kazda czynnos$¢ sprawdzajaca dokonana w systemie wymaga §ladu rewizyjnego w teczce sprawy (wydruki z systemu
sprawdzajacego). W sytuacji, gdy weryfikacja dwoch réznych punktow kontrolnych odbywa si¢ za pomoca tego samego
systemu, w teczce sprawy wystarczy jeden wydruk wskazujacy na brak wystepowania w systemie w ramach tych
poddziatan (wyjatek: przypadek, gdy Beneficjent zostanie wykryty w ramach innych form pomocy wskazanych tym
systemie). W przypadku braku dostgpnosci weryfikacji z systemu, weryfikacj¢ przeprowadza si¢ manualnie, ktora wymaga
z kolei, odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania.

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialan obslugiwanych przez ARIMR, stwierdzono mozliwo$S¢ wystapienia podwdjnego finansowania
operacji

Kontrola krzyzowa w ramach poddziatan:
- obshugiwanych przez Oddzialy Regionalne ARiIMR (OR):
* 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych (Modernizacja gospodarstw rolnych),

* 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych klgsk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

* 5.2 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych klesk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe),

* 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich,
* 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwo6] dziatalnosci pozarolniczej;
- obstugiwanych przez Centralg ARiIMR (Departament Oceny Projektow Inwestycyjnych):
* 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwoj,
odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.
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W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o réwnowaznej warto§ci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

Tylko w sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wiasciwego Oddzialu Regionalnego ARiMR lub
Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych (DOPI) z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrotszym terminie,
nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnosciag CKK, ARiIMR bedzie na biezaco informowac o sposobie pozyskania
danych dotyczacych poddziatan obstugiwanych przez ARIMR w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowe;j.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnoSci kontrolnych, w zakresie podzialan 19.2, stwierdzono mozliwos¢
wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$é,
odbywa si¢ za posrednictwem CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj§¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego UM z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak
najkrétszym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenia Beneficjenta w oparciu o bazy
danych udostgpnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspolny/Kontrole krzyzowe/Dane UM,
w tym plik o nazwie:

— 1 _19.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2,
Weryfikacja ta jest niezbedna z uwagi na podmioty, ktérych CKK moze nie obejmowac, tj.:

- 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej — w tym przypadku elementem identyfikacyjnym jest
PESEL Beneficjenta;

- grantobiorcow, ktorych dane identyfikacyjne wprowadzone powinny by¢ w pliku dotyczacym poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent /
grantobiorca w ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL,
NIP, REGON, Imi¢ i Nazwisko / Nazwe.
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W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent / grantobiorca ww. poddziatan, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.
Nalezy sprawdzi¢, czy zawarl umowg lub ztozyt wniosek o ptatno$é lub wyptacono mu pomoc na operacje, ktorej zakres
rzeczowy (w czg$¢ lub catosci) lub terminy realizacji sg wspolne z weryfikowang operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent / grantobiorca w ramach ww. poddziatan
nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji / zadania i w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz
moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku nalezy:

— w ramach tego samego UM — przeprowadzi¢ analize¢ w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki sprawy
dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — wystgpi¢ do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej, pamigtajac o pozostawieniu w teczce sprawy sladu
rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej maja zosta¢ zlozone wyjasnienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie PO , Rybactwo i Morze” w zakresie
Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym '"Rybactwo
i Morze", stwierdzono mozliwos¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:

e Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos$é,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywacé
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj§¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dluzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma
(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwodjnego finansowania oraz forme¢
i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o aplikacje LIDER.
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W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzié¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot /
beneficjent w ramach ww. poddzialania. Wyszukiwanie powinno odbywaé si¢ poprzez dane: numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Imig¢ i Nazwisko / Nazwe.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

— w ramach innego UM - nalezy wystapi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej, pamictajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz formg i termin w jakiej majg zosta¢
ztozone wyjasnienia.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywa si¢ w ramach CST.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostatl zidentyfikowany, na podstawie dostepnych informacji w CST w zakresie
pozwalajacym na wygenerowanie raportow nalezy oceni¢, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwdjnego
finansowania operacji.

Wyszukiwanie mozna réwniez przeprowadzi¢ w oparciu o CKK, przez raport podstawowy. Sposdb postepowania jest
identyczny jak w przypadku innych poddzialan weryfikowanych przez CKK. W sytuacji, gdy w ramach raportu
podstawowego Beneficjent wystapi niezbgdnym jest sprawdzenie Beneficjenta po jego nr NIP przez CST, w celu
weryfikacji po fakturach i dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowe;.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwej instytucji wdrazajacej PS (odpowiednio instytucja
podpisujaca umowe o dofinansowanie w ramach PS) z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrétszym terminie, nie
dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do systemu CST i CKK, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS, nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w katalogu Wspolne /
Kontrole krzyzowe / Dane MR. Ministerstwo Rozwoju zobowiagzato si¢ do przekazywania do ARIMR, w sytuacjach
wyjatkowych zwiazanych z niedostepnoscia systemu, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia numeréw NIP wszystkich
beneficjentow programow operacyjnych w ramach Polityki Spojnosci, ktorzy w terminie do dnia sporzadzenia raportu maja
zarejestrowane zatwierdzone wnioski o platnos¢ rozliczajace wydatki (wnioski o refundacje lub o rozliczenie zaliczki).
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Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczne bedzie dalsze sprawdzenie. UM zobowigzany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych beneficjentow raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pismie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastgpnie przekaza¢ go droga elektroniczng, w formacie MS Excel do ARIMR,
na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport poglebiony sporzadzony przez UM bedzie nastgpnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzadzi i przekaze do ARIMR analogiczny raport poglebiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja przekaze
na zwrotny adres poczty elektronicznej wtasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢é TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystapienia podwojnego finansowania operacji nalezy pamigtac
o przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow, zgodnie
z opisem w ramach sekcji C2 karty.

C2.11: Wynik

Jezeli w czg$ci C2.1. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci C2.1. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczyé
TAK i wypethi¢ czes¢ C2.11a karty Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, Zze pomocy nie wyptaca si¢ (operacja zostata sfinansowana z udziatem
innych $rodkow publicznych), nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK i przej$é do cze¢sci F karty.

C2.I1I: WEZWANIE DO ZL.OZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunig¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/ztozenia
wyjasnien, woéwczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesylke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ date, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia w czesci
C2.11Ia. (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢é wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ KONTROLI KRZYZOWE]

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 1 i przej$é do kolejnej czgsci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w piSmie i skutkuja one odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przej$¢ do czgsci F karty.
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W przypadkach, w ktoérych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$é
korekty kwoty wnioskowanej do wyptaty nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA (ND)
KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Czes$¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:

a) operacja byta ujeta w puli spraw typowanych do kontroli,

b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu,
¢) zaistniata konieczno$¢ zlecenia kontroli.

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji. Typowanie dla kontroli na miejscu odbywa si¢
na wnioskach o ptatnos¢ dla drugiej transzy pomocy, zgodnie z pismem znak: DBRiIKT.WT.6808.10.2017.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 562 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawg EFRROW - podmiot wdrazajacy
moze przeprowadza¢ kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane
na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.
W przypadku zlecenia kontroli na zlecenie dla operacji realizowanej w dwoch etapach, czynnosciom kontrolnym podlega
tylko ten etap operacji, dla ktérego zostato wystawione zlecenie przeprowadzenia kontroli.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 2b. lub 3. nalezy wystaé pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli zawierajace elementy, ktdre nalezy zweryfikowa¢ podczas kontroli (zatacznik L-1). Jezeli sprawdzeniu majg
podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dolaczy¢ kopie tych
dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw nalezy podaé przyczyne zlecenia kontroli.

Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypeti¢ czes¢ D.1 Wynik kontroli.

D.I: Wynik kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
— date typowania do kontroli;

— sposob typowania;

— datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

— datg przekazania raportu z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych.

oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do czesci E karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wystac¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetni¢ dalszg czgs¢ D karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyptaty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czesci F karty.
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D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, Ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czegs$ci D.I) karty nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta
wzywajace do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnienn nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisac¢ date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktoéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien,
wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakdéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim
dniu, w ktérym podmiot mdgl odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ datg, ktéra zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pdzniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
w czgsci D.III karty (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
wnioskowanej do wyptaty - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci E karty,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czgsci karty F karty.

E: KOREKTA WNIOSKOWANEJ ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO WYPLATY

El: WYLICZENIE KWOTY DO WYPLATY

Ta cz¢$¢ karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niezrealizowanych zobowigzan wskazanych w umowie.

Czgs¢ El karty wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostat wyznaczony),
wypehiajacy Kartg, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktoérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypeti¢ ponownie cz¢s$¢ E1 karty.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkow wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy /wniosku
o ptatnos¢.

Kwote srodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Roéznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkéw wspotfinansowania unijnego zostaje przesunicta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01 zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udziat $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest, jako réznica miedzy kwota zatwierdzong do wyptaty a kwota srodkéw
wspotfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkéw publicznych.
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KWOTA POMOCY

1. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy.
2. Whioskowana kwota pomocy wg wniosku o platno$¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego wniosku.

3. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktdra odnosi si¢
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

a. Dziatania informacyjne i1 promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRiRW oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na stronie internetowej,
w terminie wskazanym w umowie (pomniejszenie dotyczy 1% kwoty pomocy);

b. Nieprzekazywanie lub nieudostepnianie Zarzadowi Wojewddztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwigzanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych (pomniejszenie
dotyczy 0,5% kwoty pomocy);

c. Niezrealizowanie zobowigzania dotyczacego wyodrebnienia osobnych kont albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych (pomniejszenie dotyczy 10% kwoty
pomocy).

Jezeli Beneficjent zrealizowal operacje, zgodnie z umowa, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

4. Wstepnie zatwierdzona kwota do wyplaty — nalezy poda¢ kwote¢ z pozycji 2 (Wnioskowana kwota do wyplaty wg
wniosku o platnos¢) pomniejszong o pozycje 3 (Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych
Z umowy).

5. Kwota pomniejszenia wynikajgca z przekroczenia pozostalego do wykorzystania limitu de minimis (dot. wniosku
pierwszej transzy) — jezeli, w wyniku przeprowadzonej analizy w Cze¢$ci B2 II. karty, limit de minimis przekroczyt
dozwolony putap, nalezy poda¢ kwotg, o jaka limit ten zostat przekroczony.

6. Zatwierdzona kwota do wyplaty - nalezy poda¢ kwote z pozycji 4 (Wstepnie zatwierdzona kwota do wyplaty)
pomniejszong o pozycj¢ 5 (Kwota pomniejszenia wynikajgca z przekroczenia pozostatego do wykorzystania limitu de
minimis). W przypadku wniosku o ptatnos¢ II transzy nalezy podaé kwote z pozycji 4.

Wyliczong kwote nalezy przenie$¢ odpowiednio do Zlecenia ptatnosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-ARIMR-ARIMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta nalezy:

— przekaza¢ zlecenie ptatnosci wraz z pismem do DK ARIMR oraz z aktualnym dokumentem potwierdzajacym numer
rachunku prowadzony przez bank lub spotdzielcza kase¢ oszczednosciowo — kredytowa;

— po zatwierdzeniu natomiast zlecenia ptatnosci do wyptaty oraz przekazaniu do DK ARiIMR nalezy przekaza¢ do
Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismem Note¢ Korygujaca numer rachunku na aktualny oraz dokument
potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoétdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-
kredytowa.

W przypadku wydanego na etapie zawierania umowy o przyznaniu pomocy Zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis,
gdy warto$¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest inna niz warto$¢ pomocy wskazana w tym zaswiadczeniu UM,
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, wydaje nowe zaswiadczenie, w ktérym wskazuje whasciwag wartos¢
pomocy oraz stwierdza utrate¢ waznosci poprzedniego zaswiadczenia. Korekta dokonywana jest poprzez wskazanie tego
faktu w tre$ci formularza (Korekta zaswiadczenia) wraz ze wskazaniem daty stwierdzenia niewazno$ci wydanego
wczesniej za§wiadczenia (stwierdza sie niewaznoS¢é zaswiadczenia nr ... wydanego w dniu ...). Na nowym zaswiadczeniu
(korekcie za§wiadczenia), nalezy wpisa¢ na nowo wyliczong (ostateczng) wartos¢ udzielonej pomocy de minimis w ztotych
iw EURO.

W przypadku, gdy powodem wystawienia korekty za§wiadczenia o pomocy de minimis bedzie zawarcie aneksu do umowy
0 przyznaniu pomocy w wyniku, ktérego zmianie ulegnie kwota pomocy - za dat¢ stwierdzenia utraty waznoSci
zaswiadczenia, nalezy przyja¢ dzien zawarcia aneksu do umowy o przyznaniu pomocy. Natomiast w przypadku, gdy
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zmianie ulegta kwota pomocy bedaca nastgpstwem weryfikacji wniosku o platno$¢, za ww. date nalezy przyja¢ date
otrzymania informacji o terminie dokonania ptatnosci przez ARiMR.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czeg$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjcto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catoéci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wystaé pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczeg6lnosci zwroci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegbélowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodoéw-podaé wszystkie) oraz wskazaé wiasciwe podstawy
prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usuni¢cia brakéw, na skutek
nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie informujacym
0 odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktdrych usuni¢cie wzywal Beneficjenta — UM.
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UMOWA

KARTA OBLICZENIA KAR - ZASADY KONKURENCYJNOSCI_ZAMOWIENIA PUBLICZNE kwota pomocy 500 000
ZRF koszty kwalifikowalne 900 000
Znak sprawy intensywnos$é pomocy 70%
| ETAP IIETAP
koszty kwalifikowane etapu 600 000 koszty kwalifikowane etapu 300 000
kwota pomocy dla etapu 300 000 kwota pomocy dla etapu 200 000
koszty operacji po 550 000 koszty operacji po 240 000
kowta pomocy po y _ kowta pomocy po korekcie kosztéw kwalifikowalnych _
rzeczywisty poziom
dofinansowania
ZAEES Wstepnie zatwierdzona Wp - K
zrealizowano ! WSKAZNIK % kwota do Koszty kwalifikowalne | ¥WOt@ pomocy, kidra L pySokoce zmiejszenie o
Nazwa w trybie Czy postepowanie Aty . A " s A gdyby nie stwierdzono|  Kwota zmniejszenia zmniejszenia P A
N . Numer - : Rodzaj stwierdzonej przypisany do refundacji/Kwota (czgs¢ kosztow) 4 . najwyzszej wartosci dla
Lp. zadania postepowania 5 jest udzielone w . P . n . . niezgodnosci, w PLN w PLN .
postegpowania q niezgodnosci stwierdzonej kosztéw dla postepowania w 5 q dnego postepowania
ofertowego (O) czesciach? N P . przystugiwataby na | (metoda dyferencyjna) (metoda
P niezgodnosci kwalifikowalnych po PLN . . P
zamoéwienia Korekcie *100% refundacje kosztéw wskaznikowa)
publicznego (ZP) ° kwalifikowalnych
poz. 9/poz.4 (cze$¢ E2
KW 1/202\*100%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
| ETAP
a 10% ND 30 000,00
1 AAA (o] 1 NIE b 5% 54,55% 550 000,00 300 000,00 ND 15 000,00
c 25% ND 75 000,00 75 000,00
550 000,00 - suma kar 75 000,00
Il ETAP
2 BBB ¢} 2 NIE b 5% 140 000,00 98 000,00 ND 4900,00 4900,00
70,00%
3 ccc e} 3 NIE d 25% 100 000,00 70 000,00 ND 17 500,00 17 500,00
240 000,00 - suma kar 22 400,00
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Znak sprawy

KARTA OBLICZENIA KAR - ZASADY KONKURENCYJNOSCI_ZAMOWIENIA PUBLICZNE

K-1.1/392

rzeczywisty poziom
dofinansowania
. Wp - kwota pomocy,
Zadanie ktéra gdyby nie
zrealizowano e ehiielatyerdzota stwigrdyzglno WiL3= STt zmniejszenie
Nazwa zadania w trybie N Czy postgpowanie Wskaznik % przypisany | kwota do refundacji / Koszty kwalifikowalne n 2t zmniejszenia w PLN Wk - wysoko$¢ P 1Sz -
5 . umer 5 : - - : X X A n niezgodnosci, L : 0 najwyzszej wartosci
Lp. (postgpowania) postepowania A jest udzielone Rodzaj niezgodnosci do stwierdzonej Kwota kosztéw (czes$c¢ kosztéw) dla X (metoda zmniejszenia w PLN
postepowania - . - e H przystugiwataby na . L dla danego
ofertowego (O) w czesciach? niezgodnosci kwalifikowalnych po postepowania w PLN . . dyferencyjna) (metoda wskaznikowa) .
R . refundacje kosztow postepowania
zaméwienia Rorskclegliizy kwalifikowalnych
publicznego (ZP) 4
poz. 9/ poz. 4 (czes¢ E2
KW 1/392)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
| ETAP
1
suma kar
Il ETAP
1.
2.
suma kar
imie i nazwisko data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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Znak sprawy

KARTA OBLICZENIA KAR - ZASADY KONKURENCYJNO S$CI_

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

K-1.1/392

rzeczywisty poziom
dofinansowania
Zadanie W - LTI [IIEt
zrealizowano Wstepnie zatwierdzona kt;rv?igﬂfgng'e Wk - kwota TR
Nazwa zadania w trybie Czy postepowanie Wskaznik % przypisany [ kwota do refundacji / Koszty kwalifikowalne " o zmniejszenia w PLN WKk - wysokos$¢ Zmniejsz -
Numer d niezgodnosci 0 najwyzszej wartosci
Lp. (postepowania) postepowania . jest udzielone Rodzaj niezgodnosci do stwierdzonej Kwota kosztow (czg$c¢ kosztow) dla . ! (metoda zmniejszenia w PLN
postepowania - . -~ L X przystugiwataby na N L dla danego
ofertowego (O) w cze$ciach? niezgodnosci kwalifikowalnych po postepowania w PLN N A dyferencyjna) (metoda wskaznikowa) i
i (2 refundacje kosztéw postepowania
zaméwienia korekcie*100% o
publicznego (zP) kwalifikowalnych
poz. 9/ poz. 4 (czes¢
E2 KW 1/392)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
| ETAP
1
suma kar
I ETAP
1.
2.
suma kar
imie i nazwisko data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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Znak sprawy:
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KARTA OBLICZANIA KAR
> iaty 9 A
Wysoko$¢ 5 2| Kwota pomocy danego Erzyietyitolkanyify oo pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna Wysokos¢
. AN RS N do wyliczen " - wyliczonej
Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary o postepowania | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy
w% g= wPLN wPLN wPLN wPLN kary w PLN
>2%
5 5 6 7 9 10 1 12
Beneficient nie wywigzat si¢ z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
Zatgcznika Ill do rozporzadzenia 808/2014, w sposob okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku 1%
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW,
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.
Beneficjent nie wywigzat sie z obowigzku przekazywania lub udostgpniania Zarzadowi
Wojewoddztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwigzanych z operacjg, w 0,5%
terminie wynikajagcym z wezwania do przekazania tych danych
zamowienie A
zamowienie B
Beneficjent nie
z przeprowadzonego 0,1%
publicznego
zamowienie C
zamowienie D
SUMA KAR 0,00
imie i nazwisko data i podpis




Znak sprawy:
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KARTA OBLICZANIA KAR
> i 0 &A
Wysokos$¢ S 2| Kwota pomocy danego Przyjety.A) kiflry Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna Wysokosc:,
5 A N N do wyliczen - - wyliczonej
Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary i postgpowania | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy K PN
W% g% wPLN wPLN wPLN wPLN aryw
> 2% <2%
3 5 6 7 9 10 1 12
Beneficient nie wywigzat sie z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
Zalacznika lll do rozporzgdzenia 808/2014, w sposob okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku 1%
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW,
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.
Beneficjent nie wywigzat si¢ z obowigzku przekazywania lub udostepniania Zarzadowi
Wojewoédztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwigzanych z operacja, w 0,5%
terminie wynikajgcym z wezwania do przekazania tych danych
zaméwienie A
zaméwienie B
Beneficjent nie
z przeprowadzonego 0,1%
publicznego
zamoéwienie C
zaméwienie D
SUMA KAR 0,00
imig i nazwisko data i podpis




Znak sprawy

KARTA DOT. WYLICZENIA ZAKWESTIONOWANYCH

KOSZTOW W RAMACH REGULY

K-1.3/392

PROPORCJONALNOSCI (PLATNOSC KONCOWA)

Nr/Nazwa zadania/zadan(ZRF) dla etapu

Przyporzadkowanie
wskaznika do zadan

Stopien

Kwota kosztow
kwalifikowalnych

Kwota kosztéw
kwalifikowalnych
dotyczacych zadania

Koszty niekwalifikowalne
zwigzane ze stopniem

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 36) umowy o przyznaniu pomocy,

KP-611-392-ARiMR/2/z

Stronalzl

kosztéw kwalifikowalnych

) ) dotyczacych zadania X . . ; .
A. . o : . . zrealizowania . poprzez ktére wykazywany | niezrealizowania wskaznika
(zgodnie z pozycjami zawartymi w umowie) (wskazanie nr LP z . poprzez ktére wykazywany ) . . )
. L . | wskaznika (%) ; . . jest niezrealizowany dla danego zadania [poz.5 -
tabeli wskaznikowej) jest niezrealizowany . ST .
wakaznik wig Umowy wskaznik po weryfikacji (poz. 4 * poz. 3)]
WOP (po korekcie)
Lp. 1 2 3 4 5 6
1 *
2*
3
B. |Koszty ogdlne:
1 *
2*
Suma zakwestionowanych 0,00




Znak sprawy

KARTA DOT. WYLICZENIA ZAKWESTIONOWANYCH

K-1.3/392

KOSZTOW W R AMACH REGULY PROPORCJONALNO SCI (PLATNOSC KONCOWA)

A Nr/Nazwa zadania/zadan(ZRF) dla etapu
’ (zgodnie z pozycjami zawartymi w umowie)

Lp. 1

Przyporzadkowanie
wskaznika do zadan
(wskazanie nr LP z
tabeli wskaznikowej)

Stopien
zrealizowania
wskaznika (%)

Kwota kosztow

kwalifikowalnych
dotyczacych zadania
poprzez ktére wykazywany
jest niezrealizowany
wskaznik w/g umowy

Kwota kosztow
kwalifikowalnych
dotyczacych zadania
poprzez ktére wykazywany
jest niezrealizowany
wskaznik po weryfikacji
WOP (po korekcie)

Koszty niekwalifikowalne
zwigzane ze stopniem
niezrealizowania wskaznika
dla danego zadania [poz.5 -
(poz. 4 * poz. 3)]

l*

5

2*

B. |Koszty ogdlne:
l*

2*

Suma zakwestionowanych
kosztéw kwalifikowalnych

0,00

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 36) umowy o przyznaniu pomocy,
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K-1/392

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PELATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
Poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢, w zakresie:
innym, niz podejmowanie dzialalnoS$ci gospodarczej

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imie¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku: - _
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

KP-611-392-ARiMR/2/z
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Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r 1 (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE ND TAK NIE ND
| Whniosek zostat ztozony w terminie wskazanym
" wumowie o przyznaniu pomocy
Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
2. ustawy o finansach publicznych', na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po
zawarciu umowy
Beneficjent nie podlega wykluczeniu
3 z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa
* w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr
640/2014°
4 W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono
" upadtosci
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:

imig¢ i nazwisko
*  Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)

2 Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych
majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014
1., str.48, z pdz. zm.)

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 5 z 46




B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

1. Weryfikacja zalacznikow

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND

Faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej (w tym
umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne)

2. Dowody zaptaty

3 Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy / utrzymanie
" miejsc pracy / poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta
3a Umowy o pracg lub spotdzielcze umowy o pracg wraz z zakresami
" czynnosci (dla etatow powstatych w wyniku realizacji operacji)

3b Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstatych
" w wyniku realizacji operacji)

3 Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),
" ZUS RSA, ZUS RZA)

Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich —sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na

3d. ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych —oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoteczne izdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych —oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych, zgodnie z listg
ptac

3e.

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania w sprawie
4. wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji

Wycena okre$lajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych
maszyn, urzadzen, sprzgtu lub innego wyposazenia o charakterze
5. zabytkowym albo historycznym (w  przypadku operacji
obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym
albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego)

Wycena rzeczoznawcy okreslajaca wartos¢ rynkowa wkiadu
rzeczowego w postaci udostepnienia nieruchomosci
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Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje
bedaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentoéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli
nazwa towaru lub ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o rownowaznej warto$ci dowodowej odnosi si¢ do umoéw zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych

Interpretacja  przepisow prawa podatkowego  (interpretacja
indywidualna) wydana przez Organ upowazniony (w przypadku,
gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy
Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach
kwalifikowalnych VAT)

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub
nieruchomosci

10.

Inne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie celow i wskaznikow
realizacji operacji

11.

Decyzja o pozwoleniu na budowe

12.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki
obowiazek wynika z przepisoéw prawa budowlanego

13.

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wiasciwy organ natozyt taki obowigzek wraz z:

- o§wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu albo

- za$wiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni

14.

Kosztorys réznicowy

15.

Protokoty odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji  oprogramowania lub  o$wiadczenie  Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu ww. czynno$ci zudzialem $rodkow
wiasnych

16.

Os$wiadczenie dotyczace wyodrgbnionych kont / prowadzenia
wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci
dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, w ramach
poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”

17.

Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia Kkapitatu
spolecznego w tym podnoszenia wiedzy spotecznosci lokalnej
w zakresie  ochrony  $rodowiska,  zmian  klimatycznych
i innowacyjnosci

18.

Lista/-y obecno$ci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji
dotyczacej wzmocnienia kapitatu spotecznego w tym podnoszenie
wiedzy spotecznej lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian
klimatycznych i innowacyjnosci
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Karta wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej, w tym: warto$¢
19. towardw, gruntu lub nieruchomosci, warto$¢ pracy (ustug oraz robot
budowlanych $§wiadczonych nieodptatnie)

Regulamin korzystania z inkubatora przetworstwa lokalnego

20.
0 produktow rolnych

Petnomocnictwo — (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej
21. osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy
zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

22. Umowa cesji wierzytelnosci

23. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spéidzielcza kasg

24. oszczednosciowo—kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane srodki
finansowe tytutu pomocy
25 Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
" zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
Zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo -
2% kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty

zaliczki / wyprzedzajacego finansowania do dnia ztozenia wniosku
o ptatnos¢

27. Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obszarze objetym LSR

Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania

28. .. .
operacji ze srodkéw publicznych

29. Opis sposobu rozliczenia srodkéw publicznych

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

30. . . .
o wielko$ci przedsigbiorstwa

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych
31. uzyskanie bylo wymagane przez odrgbne przepisy w zwiazku ze
zrealizowang operacja

3la.

31b.
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Inne zatgczniki dotyczace operacji:

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby
fizycznej wystepujacej w poddziataniu 19.2 ,Wsparcie na
wdrazanie operacji wramach strategii rozwoju lokalnego

1. kierowanego przez spolteczno$¢” z wylaczeniem projektow
grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci
gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020

II.  Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Wniosek zostal ztozony na wtasciwym formularzu

Liczba zalgcznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zalgcznikow faktycznie zataczonych

Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sg zgodne
z danymi zawartymi w umowie

4.  Wnhniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione

5. Pozostate pola wniosku zostaty wypelione prawidtowo

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyplaty pomocy w cze$ci/calosci

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagnigte
2. pomimo niezrealizowania w pelni zakresu rzeczowo —
finansowego danego etapu

Beneficjent utworzyl, zadeklarowane w umowie miejsca pracy

3. ..
oraz udokumentowat przyrost zatrudnienia
4 W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyt miejsca
" pracy obejmujace osoby z grup defaworyzowanych
5 Beneficjent  ponidst  koszty  zatrudnienia  pracownikow

w odniesieniu do nowo utworzonych miejsc pracy

Spelnione zostaly warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia
6. w zakresie odpowiednim do formy prawnej, a w przypadku spotki
cywilnej, przez wszystkich wspolnikow tej spotki

W przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez
Beneficjenta, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy prawo

7. przedsigbiorcow,  spelniony  zostat ~ warunek  dotyczacy
prowadzenia mikroprzedsigbiorstwa albo matego przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow rozporzadzenia nr 651/2014

8. Nie zostaty naruszone warunki przyznania pomocy

Uzasadnienie:

II. Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty
pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DO WEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji jest
zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym Ww zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zalaczonym do umowy

Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego 1 dotagczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz

2. postanowieniami umowy: opinie, o$wiadczenia, za$wiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z realizacja
operacji

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 10 z 46




Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zalaczonych do wniosku fakturach lub  dokumentach
orownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci oraz karcie wkiadu
rzeczowego

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
zasadami ustalonymi w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa w tym zakresie

Daty realizacji platnosci sg zgodne z zasadami ustalonymi
w obowigzujacych przepisach w tym zakresie

Daty rozpoczgcia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sa
zgodne z warunkami ustalonymi dla poddziatania

Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego,
dla transakcji przekraczajacej 1 tys. zlotych, bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej ptatnosci

Poziom kosztow ogbélnych wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji nie
przekracza poziomu 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych
operacji

Poziom kosztow zakupu $rodkow transportu wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla
etapu operacji nie przekracza poziomu 30% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogdlne

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

Na podstawie natozonych zmniejszen kwoty pomocy lub kar
administracyjnych za naruszenie przepisow o zamoOwieniach
publicznych — nie zostata natozona korekta w wysokosci 100% w
ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan.

Na podstawie natozonych zmniejszen kwoty pomocy za
naruszenie przepisow okreslajacych tryb konkurencyjnego wyboru
wykonawcy — nie zostata natozona korekta w wysokosci 100% w
ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej sa wystawione przez wykonawce, ktoremu udzielono
zamowienia
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Beneficjent przedtozyt w terminie dokumentacj¢

14. z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego

Beneficjent wywigzal si¢ z obowigzku informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa

16. w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013 °,

dla wszystkich transakcji zwiazanych zrealizacja operacji,
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Wszystkie  transakcje  zrealizowane  przez  Beneficjenta
z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wytacznie do obstugi

zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete w ramach
17 prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie z wymogiem,

o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit.c pkt i rozporzadzenia

1305/2013°

Wszystkie  transakcje  zrealizowane przez  Beneficjenta
18, z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wytaczenie do

obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly

operacji

W  odniesieniu do realizowanej operacji zostaly spetnione
wymagania ochrony srodowiska, sanitarne, weterynaryjne, a takze

19. dotyczace warunkéw zdrowotnych zywno$ci oraz warunkow

ochrony zwierzat, jezeli s3 wymagane przepisami prawa

krajowego

20 Operacja realizowana przez podmioty wspoélnie realizujace
" operacjg, zostata zrealizowana zgodnie z § 5 ust. 2 umowy

21 Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu
" (w przypadku platnosci koricowej)

21a Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...) zostaly
" wypelnione zgodnie z instrukcja

21h Sprawozdanie (...) zostalo podpisane przez Beneficjenta/osobe
" reprezentujaca Beneficjenta /Pelnomocnika

2le Informacje ogdlne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne
" z danymi zawartymi w umowie

21d Przebieg realizacji biznesplanu i wykonanie zakresu rzeczowego
" sg zgodne z postanowieniami umowy i ztozonymi wnioskami

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

dowodowej zostaly optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci
2. dowodowej sa zgodne z wykazem faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie faktur lub

dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci
4. dowodowej odnoszg si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
5. finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j i kwotg we wniosku

kwoty okre$lonej w umowie

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza

Uwagi:

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 13 z 46




C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
ZUMOW4A, ZASADAMI DOTYCZACYMI  WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/ztozenia
" wyjasnien
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do karty
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia
wyjasnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty

I1a. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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IIb. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia
brakow/ztozeniu wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunigciu brakdw/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostal
2. wypeliony, oraz na podstawie dolgczonych do tego
whniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
1. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

DO

TAK NIE

WYJASNIEN ND TAK NIE

DO
WYJASNIEN

ND

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych,

1 wramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan
" obstugiwanych przez ARIMR, stwierdzono mozliwo$¢

wystapienia podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

, W zakresie poddziatania 4.3 Wsparcie na inwestycje zwiazane z
" rozwojem, modernizacjag i dostosowywaniem rolnictwa

i lesnictwa - Scalanie gruntow

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyiowa odbywa sie w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych,

5 v zakresie poddziatania 7 Podstawowe ushugi i odnowa wsi na
" obszarach wigjskich, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia

podwdjnego finansowania operacji

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych,

4. wzakresie podziatania 19.2 i 19.3 stwierdzono mozliwos¢
wystagpienia podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 17 z 46




Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresie PO Rybactwo i Morze, w zakresie Priorytetu 4
5. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego

Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwos¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresie dziatan objetych PROW 2007-2013 obstugiwanych
przez UM, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwojnego

finansowania operacji

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresie dziatan objetych PROW 2007-2013 obstugiwanych
przez OR ARIMR, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia

podwdjnego finansowania operacji

Uzasadnienie w przypadKu, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresie programow operacyjnych realizowanych w ramach
PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia

podwdjnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 18 z 46



II. Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
| Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie zostata
" sfinansowana z udziatlem innych $rodkdéw publicznych.
) Do wydania rozstrzygnigcia niezbgdne jest wezwanie
" Beneficjenta do zlozenia wyjasnien
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

IIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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1II. WEZWANIE DO ZL.OZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajaca z
§ 32 ust. 2 rozporzadzenia:
dd/mm/rrrr
IIIa. Wynik wyja$nien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI
KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
| Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
© kosztow kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji
) Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
© kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA'

KONTROLA NA MIEJSCU?

KONTROLA ZADANIA
O CHARAKTERZE
NIEMATERIALNYM

W TRAKCIE REALIZACJI?

KONTROLA NA ZLECENIE®

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr 809/2014
? Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
? Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o EFRROW

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1. oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty
2a Operacja bylta ujgta w puli spraw typowanych
" do kontroli
2% Operacja zostala wytypowana do kontroli na
© miejscu
% Operacja podlega kontroli zadania w trakcie
" realizacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
3. oceny whiosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie albo odstapienia od przeprowadzenia wizyty/kontroli na
zlecenie.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:
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Zweryfikowal:

Sprawdzit*:

Zatwierdzil**:

imi¢ i nazwisko data i podpis
imi¢ i nazwisko data i podpis
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I. Wynik wizyty/kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

Z raportu czynno$ci kontrolnych nie wynika
1. konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z raportu czynno$ci kontrolnych wynika, ze
2. niezbgdne  jest ztozenie  dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
3. iwymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyja$nien |:|

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:

dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. iwymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
© pomocy
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ ZALICZKI

E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

NT' ' Nr faktury lub dokumentu Kwota Kod
pozycji

, .. , . | Pozycja w zestawieniu | zakwestionowanych —
0 rownowaznej wartosci , Uzasadnienie przyczyny
z wykazu . rzeczowo-finansowym kosztéw
faktur dowodowej korekty

(w zl)

Lp.

RAZEM: zt

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot
z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) 7t

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot
z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody) 7k

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
miejscu (kod/kody)

Kwota  korekty  kosztow  kwalifikowalnych z  tytulu
4. niezrealizowania wskaznika (-0w) realizacji celu operacji/
reguta proporcjonalnosci (dot. ptatnosci ostatecznej)

71

Czy zastosowano kar¢ do kosztow kwalifikowalnych, ktore nie TAK NIE
zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego
kodu rachunkowego?

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
ogolnych 7k

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow zakupu
srodkow transportu zt
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Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow

" udostepnienia gruntu lub nieruchomosci 7k
Kwota korekty w wyniku weryfikacji wysokosci wktadu

" rzeczowego w formie nieodplatnej zt
Suma kwot korekt (4.+B.+C.+D.) 71
Suma kwoty zakwestionowanych kosztow i suma kwot korekt
(poz. Razem + poz. 4 + poz. 6) zt
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E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH - PODMIOTY WSPOLNIE REALIZUJACE
OPERACJE W ZAKRESIE WSPIERANIA WSPOLPRACY

(sekcja powielana dla wszystkich podmiotow wspolnie realizujacych operacjg)

Nr podmiotu wspoélnie realizujacego operacje
Nr“ Nr faktury lub dokumentu o POZyQ!a w K.WOta Kod
pozycji z X . . . zestawieniu zakwestionowanych ..
Lp. réwnowaznej wartosci , Uzasadnienie przyczyny
wykazu dowodowei IZeCZOWO- kosztow Korekt
faktur 1 finansowym (wzh) y
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: 7t
Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma
" kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zt
Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot
" z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody) zt
Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
" miejscu (kod/kody)
Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu
4. niezrealizowania wskaznika (-0w) realizacji celu operacji/ 7

reguta proporcjonalnosci (dot. ptatnosci ostatecznej)

Czy zastosowano kar¢ do kosztow kwalifikowalnych, ktore TAK NIE

5 nie zostaly uwzglednione w  oddzielnym = systemie

" rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego?

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
© ogo6lnych zt

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
" zakupu $rodkéw transportu zt
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Kwota korekty warto$ci gruntu i nieruchomo$ci w wyniku

. przekroczenia poziomu tacznych wydatkow

zt
kwalifikowalnych dla danej operacji
Kwota korekty w wyniku weryfikacji wysokosci wktadu
" rzeczowego w formie nicodptatnej zt
Suma kwot korekt (4.+B.+C.+D.) 71
Suma kwoty zakwestionowanych kosztow i suma kwot
" korekt (poz. Razem + poz. 4 +poz. 6 ) zt
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

Weryfikujacy TAK NIE TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu

1. ..
operacji wg umowy zt

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg wniosku zt

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych 7

4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 2- poz. 3) 71

Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku
o platnos¢ zt

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidtowo poniesionych kosztow (po werytikacji) 7t

Roéznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji
wg wniosku o platnosé, a kwota pomocy dla danego
g ctapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych

%

kosztow
nalezy podac¢ w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100 71

oraz w pln (poz.6-poz.7)

TAK NIE

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia?

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. wprzypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)

zt

w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz. 7- poz. 8)

Kwota zmniejszenia za naruszenie konkurencyjnego
trybu  wyboru  wykonawcow  zadan  ujgtych

w zestawieniu  rzeczowo-finansowym  oraz  za

10. . . L .
naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych lub 7t

w wyniku zastosowania kary administracyjnej za
naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych.

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar

i wynikajacych z umowy zt
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Zatwierdzona kwota do refundacji

(poz. 9 - poz. 10 - poz.11) 7t
Stownie ztotych:
$rodki EFRROW (63,63%) 7t
srodki krajowe (36,37%) 7t
srodki wlasne Beneficjenta stanowigce wymagany krajowy
wktad srodkow publicznych A

(w przypadku jednostki sektora finanséw publicznych )

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiIMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI - PODMIOTY WSPOLNIE REALIZUJACE OPERACJE W
ZAKRESIE WSPIERANIA WSPOELPRACY

(sekcja powielana dla wszystkich podmiotow wspolnie realizujacych operacjg)

Nr podmiotu wspélnie realizujacego operacje

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego
" etapu operacji wg umowy 7t
5 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego
" etapu operacji wg wniosku 7t
3 Kwota zakwestionowanych kosztow
" kwalifikowalnych zt
4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
' (poz. 2- poz. 3) 71
Kwota pomocy
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg
5. umowy 71
6 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
" platnosé 7
Kwota pomocy dla danego etapu operacji
7.  wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow il

(po weryfikacji)

Roéznica pomiedzy wnioskowana kwota do
refundacji wg wniosku o platnos¢, a kwota %

g, pomocy dla danego etapu operacji wynikajacg z
prawidtowo poniesionych kosztow
nalezy poda¢ w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7)

71

9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji

71

Kwota zmniejszenia za naruszenie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
zadan  ujetych ~ w zestawieniu  rzeczowo-
finansowym oraz za naruszenie przepisow o
zamOwieniach publicznych lub w wyniku
zastosowania  kary  administracyjnej  za
naruszenie  przepisbw o  zamowieniach
publicznych.

71

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania

11. o
kar wynikajacych z umowy (suma kar), w tym: 7t
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Zatwierdzona kwota do refundacji

(poz. 8 - poz. 9 - poz. 10) zt
Stownie ztotych:

srodki EFRROW (63,63%) 71

srodki krajowe (36,37%)

(w przypadku wyplaconego wyprzedzajgcego fi ia, udzial
wspolfinansowania krajowego uzalezniony jest od wartosci wskazanej w poz. 6. 71

czesci E3.1_ws)

srodki wlasne Beneficjenta stanowigce wymagany
krajowy wktad srodkéw publicznych "

(w przypadku jednostki sektora finansow publicznych)

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:

imi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiIMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 34 z 46




E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
1 Kwota wyptaconego wyprzedzajacego
" finansowania 7t
) Zwrocona kwota  $rodkow  wyprzedzajacego
" finansowania 7t
3 Kwota $rodkéw wyprzedzajacego finansowania
" rozliczona w ramach wcze$niejszego etapu 7t
Kwota wyprzedzajgcego finansowania
4. podlegajaca rozliczeniu .l
(poz. 1 - poz 2 - poz 3)
Kwota rozliczajagca  pobrane wyprzedzajace
5. finansowanie w tym etapie operacji 7t
(poz.12 z E2 -EFRROW)
Kwota do refundacji / kwota do zwrotu / brak
6. wyplaty po rozliczeniu wyprzedzajacego A
(poz. 5 - poz. 4)
7. Kwota odsetek do zwrotu 7
Data dorgczenia pisma dot. konieczno$ci zwrotu wyprzedzajacego finansowania
dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1/12 do ARiIMR
dd/mmy/rrrr
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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II. ROZLICZENIE ZALICZKI

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy TAK NIE TAK NIE
1. Kwota wyptaconej zaliczki 7
2. Zwrdcona kwota zaliczki przez Beneficjenta 2
3 Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla
© etapow/operacji 7t
4 Kwota zaliczki do potracenia
" (poz. I - poz 2 oraz poz 3) zt
5 Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke w tym
" ectapie operacji zt
6 Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki
" (poz12zE2-poz. 5) zt
srodki EFRROW (63,63%) 71
srodki krajowe (36,37%) 7
srodki wlasne Beneficjenta stanowigce wymagany
krajowy wktad $rodkow publicznych o
(w przypadku jednostki sektora finansow publicznych)
7 Pozostata kwota zaliczki do zwrotu
’ (dotyczy platnosci ostatecznej) zt
8.  Kwota odsetek do zwrotu A
Data dorgczenia pisma dot. koniecznos$ci zwrotu zaliczki
dd/mnv/rrrr
Data przekazania ZW-1/363 do ARIMR
dd/mmy/rrrr
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko Data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko Data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA - PODMIOTY WSPOLNIE REALIZUJACE
OPERACJE W ZAKRESIE WSPIERANIA WSPOLPRACY

(sekcja powielana dla wszystkich podmiotow wspolnie realizujacych operacje)

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

Nr podmiotu wspélnie realizujacego operacje

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy TAK NIE TAK NIE
1 Kwota wyplaconego wyprzedzajacego
" finansowania 7t
) Zwrocona kwota  $rodkow  wyprzedzajacego
" finansowania 7t
3 Kwota $rodkow wyprzedzajacego finansowania
" rozliczona w ramach wcze$niejszego etapu 7t
Kwota wyprzedzajacego finansowania
4. podlegajaca rozliczeniu 7
(poz. 1 - poz 2 - poz 3)
Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace
5. finansowanie w tym etapie operacji 7
(poz.12 z E2 -EFRROW)
Kwota do refundacji / kwota do zwrotu / brak
6. wyplaty po rozliczeniu wyprzedzajacego ot
(poz. 5 - poz. 4)
7. Kwota odsetek do zwrotu 7
Data dorgczenia pisma dot. konieczno$ci zwrotu wyprzedzajacego finansowania
dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1/12 do ARiIMR
dd/mm/rrrr
Zweryfikowat
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA - PODMIOTY WSPOLNIE REALIZUJACE
OPERACJE W ZAKRESIE WSPIERANIA WSPOLPRACY

(sekcja powielana dla wszystkich podmiotow wspolnie realizujacych operacje)

II. ROZLICZENIE ZALICZKI

Nr podmiotu wspélnie realizujacego operacje

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
1. Kwota wyptaconej zaliczki .l
2. Zwrdcona kwota zaliczki przez Beneficjenta .l
3 Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla
" etapow/operacji zt
Kwota zaliczki do potragcenia
4.
(poz. 1 - poz 2 oraz poz 3) zt
5 Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke w tym
" etapie operacji zt
6 Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki
: zt
srodki EFRROW (63,63%) 7
srodki krajowe (36,37%) 7
srodki wlasne Beneficjenta stanowigce wymagany
krajowy wktad $rodkéw publicznych 71
(w przypadku jednostki sektora finansow publicznych)
Pozostata kwota zaliczki do zwrotu
(dotyczy platnosci ostatecznej) zt
8. Kwota odsetek do zwrotu -
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko Data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko Data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko Data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E4: ROZLICZENIE I ETAPU OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY PROPORCJONALNOSCI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNOSC POSREDNIA (zwiazane z niezrealizowaniem wskaZnika)

A. Koszty kwalifikowalne dotyczace I etapu

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla platnosci
1. posredniej
(poz. 4 z E2 dla wniosku o platnos¢ posrednig)

7k

B. Koszty kwalifikowalne zwiazane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-6w) w ramach

(dotyczy wniosku o platnosé koricowq)

I etapu operacji

Kwota korekty kosztow  kwalifikowalnych  dotyczaca
niezrealizowania wskaznika (-6w) w ramach [ etapu

71

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie uwzgledniajaca
3 korekte kosztow kwalifikowalnych dot. niezrealizowanego

wskaznika w ramach I etapu

(poz. 1- poz. 2)

7k

C. Kwota pomocy

4. Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnosé¢

71

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztow (poz.3 x intensywnosé¢ pomocy)

7k

Roznica pomiedzy wnioskowang kwota do refundacji wg

whniosku o ptatnos¢, a kwota pomocy dla danego etapu operacji
6. wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy poda¢ w % [(poz.4-poz.5)/poz. 5]*100

oraz w pln (poz.4-poz.5)

%

zt

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia?

TAK

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
7 w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 5)
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz. 5- poz. 6)

71

Kwota zmniejszenia za naruszenie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-

8. finansowym oraz za naruszenie przepisow o zamowieniach
publicznych lub w wyniku zastosowania kary administracyjnej
za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych.

71

Kwota  pomniejszenia w  wyniku  zastosowania  kar
wynikajacych z umowy

7t
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Zatwierdzona kwota do refundacji uwzgledniajaca ponowne

10 wyliczenie kwoty do refundacji, uwzgledniajaca korekte

wskaznika zt
(poz.7- poz.8- poz.9)
11. Kwota pomocy zrefundowana w ramach ptatnosci posredniej A
Roznica pomiedzy kwota pomocy zrefundowang w ramach
12 ptatnosci posredniej, a zatwierdzona kwota do refundacji
" uwzgledniajgca ponowne wyliczenie tej kwoty, uwzgledniajaca 71
korekte wskaznika (poz.11-poz.10)
Zwerytikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mi¢ i nazwisko

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Wniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Cze$¢, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrrr

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZE.OZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW!'
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunig¢cia usunigcia brakow
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Zalacznik nr 2. WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZNIA ZALICZKI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.

Ztozone dokumenty prawnego zabezpieczenia dotyczace wyplaty transzy
zaliczki sa poprawne

Czy podmiot, ktory wystawit dokument prawnego zabezpieczenia

zaliczki widnieje w Rejestrze Upowaznionych Gwarantow
3 Czy podpisy gwaranta widniejace na dokumencie prawnego
" zabezpieczenia zaliczki sa zgodne
Uwagi:
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K-1/392.P

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PELATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosé¢, w zakresie
podejmowania dzialalno$ci gospodarczej

Rodzaj ptatnosci:

I transza

II transza

Znak sprawy:

Imie¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku: - _
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE
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Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r 1 (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE ND TAK NIE ND
| Whniosek zostat ztozony w terminie wskazanym
" wumowie o przyznaniu pomocy
Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
2. ustawy o finansach publicznych', na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po
zawarciu umowy
Beneficjent nie podlega wykluczeniu
3 z otrzymania pomocy finansowej, o ktdrym mowa
* w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr
640/2014°
4 W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono
" upadtosci
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:

imig¢ i nazwisko
*  Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.)

2 Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych
majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014
1., str.48, z pdz. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I Weryfikacja zalacznikow

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

A. Zalaczniki do wniosku o platno$¢ pierwszej transzy
TAK DO WEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Dokument  potwierdzajacy  zgloszenie do  ubezpieczenia
emerytalnego,  ubezpieczen rentowych 1  ubezpieczenia

1. wypadkowego na podstawie przepisOw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, do
ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo przedsigbiorcow

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub

) cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kase
" oszczednosciowo—kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane $rodki
finansowe z tytutu pomocy
3 Decyzja $rodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane
" odrgbnymi przepisami

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu

0rganowi, wraz z:

- o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru
4. wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst

sprzeciwu albo

- za§wiadczeniem o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wobec

zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych

Decyzja o pozwoleniu na budowe (zalgcznik obowigzkowy
5. wsytuacji, gdy zakres realizowanej operacji wymaga zloZenia
tego dokumentu)

6. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Petnomocnictwo — (w przypadku, gdy zostato udzielone innej
7. osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub
gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa)

Pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest
8. wymagane przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych
operacja

8a.

8b.
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B. Zalaczniki do wniosku o platnos¢ drugiej transzy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

Dokumenty dotyczace podleganiu ubezpieczeniom spotecznym
(dokumenty dotyczqce tylko samozatrudnienia)

Zaswiadczenie o zgloszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom
spotecznym

Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA

Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc(a) pracy

2a.

Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci dla etatbw powstatych
w wyniku realizacji operacji

2b.

Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA dla etatdéw powstalych
w wyniku realizacji operacji

2c.

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),
ZUS RSA, ZUS RZA)

Dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje biznesplanu

Oswiadczenie dotyczace wyodrgbnionych kont / prowadzenia
wykazu faktur lub dokumentéw o roéwnowaznej wartosci
dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”
(sporzqdzone na formularzu udostepnionym przez UM)

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki
obowigzek wynika z przepisow prawa budowlanego

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wasciwy organ natozyt taki obowiazek wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia
zgloszenia zakonczenia robot wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni

Protokoty odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji  oprogramowania lub Os$wiadczenie Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu ww. czynnos$ci z udzialem $rodkoéw
wiasnych

Inne dokumenty potwierdzajace osiggnigcie celow i pozostatych
wskaznikow realizacji operacji
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9. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu
Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kase
10. oszczednosciowo—kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane $rodki
finansowe z tytulu pomocy (jezeli numer rachunku ulegt zmianie
po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy pomocy)
11. Umowa cesji wierzytelnosci
Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone [ub
12. nastgpita zmiana po zlozeniu wniosku o platnos¢ pierwszej
transzy)
Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych
13. uzyskanie bylo wymagane przez odrgbne przepisy w zwiazku ze
zrealizowang operacja
13a.
13b.

C. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby
fizycznej wystgpujacej w poddziataniu 19.2 ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

2.
3.
4.
II. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND
Whiosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu aktualnym na
1. dzien sktadania wniosku, udostgpnionym na stronie internetowej
UM
) Liczba zatgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
" zalacznikow faktycznie zataczonych
3 Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne
" zdanymi zawartymi w umowie
4. Wnhiosek zostat podpisany przez osoby upowaznione
5. Pozostate pola wniosku zostaty wypetnione prawidlowo
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 ZASADAMI WYPLATY POMOCY

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowg wyplaty pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

Weryfikacja elementow wymaganych dla
pierwszej transzy

Beneficjent podjal we wiasnym imieniu dziatalnosc
gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
Prawo  przedsigbiorcow 1 dokonat zgloszenia
dziatalnosci gospodarczej do rejestru CEIDG

Beneficjent ~ dokonat  zgloszenia  dzialalnosci
gospodarczej do rejestru dziatalno$ci regulowanej

Beneficjent zgtosit si¢ do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego
na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen

3. spolecznych ztytutu wykonywanej dzialalno$ci

gospodarczej, chyba, ze korzysta z uprawnienia, o
ktorym mowa wart. 18 wust. 1 ustawy Prawo
przedsiebiorcow

Beneficjent uzyskal pozwolenia, zezwolenia iinne
4. decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez

odrebne przepisy do realizacji zadan objetych operacja

Weryfikacja elementéw wymaganych dla drugiej
transzy

Beneficjent zrealizowat operacj¢ zgodnie
z biznesplanem

Beneficjent zgtosit si¢ do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego

na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen
2. spotecznych ztytulu wykonywanej dziatalno$ci

gospodarczej, w zwigzku z korzystaniem
z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy
Prawo przedsigbiorcow

Beneficjent utworzyt, zadeklarowane w umowie nowe
miejsca pracy (w przeliczeniu na pelne etaty)

W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyt
4. miejsca pracy obejmujace osoby z  grupy

defaworyzowanej

Dokumenty  przedstawione przez  Beneficjenta
potwierdzaja zrealizowanie operacji
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6 Cel operacji 1 wskazniki jego realizacji zostaty
" osiggnigte

7 Spetnione zostaly warunki okreslone w § 3
" rozporzadzenia

g Beneficjent nie stworzyt sztucznych warunkow w celu
" uzyskania pomocy

9. Nie zostaty naruszone warunki przyznania pomocy

10 Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu

Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...)

10a. . . .
zostaty wypetnione zgodnie z instrukcja

Sprawozdanie  (...) zostalo podpisane przez
10b. Beneficjenta/osobe  reprezentujaca  Beneficjenta
/petnomocnika

Dane Beneficjenta sa zgodne zdanymi zawartymi

10c. .
W umowie

Przebieg realizacji biznesplanu i wykonanie zakresu
10d. rzeczowego s3 zgodne =z postanowieniami umowy
i ztozonymi wnioskami

Uzasadnienie:

II. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta wnioskowanej do wyplaty kwoty
pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND

Beneficjent wyodrebnit osobne konta albo korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia

1305/2013°, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych

Kwota pomocy nie przekracza pozostalego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis

Beneficjent wywiazat si¢ z obowiazku informowania
3. irozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z. UMOWA ORAZ ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whniosek wymaga wezwania do usuni¢cia brakow/ztozenia
" wyjasnien
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do karty
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia

N
|

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunieciu brakdéw/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty

I1a. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:

imi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I1b. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do kart

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia
brakow/ztozeniu wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien: D
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, D
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunigciu brakdw/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostal
2.  wypeliony, oraz na podstawie dotgczonych do tego
whniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK  NIE yyiues  ND TAK

NIE o

WYJASNIEN

ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach

PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan obstugiwanych przez
ARIMR,  stwierdzono mozliwo$¢  wystapienia  podwdjnego

finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyiowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie

2. podziatania 19.2, stwierdzono mozliwos¢ wystapienia podwojnego
finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyiowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie
PO Rybactwo i Morze, w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie

3. zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej objetego  Programem

Operacyjnym "Rybactwo 1 Morze", stwierdzono mozliwo$¢
wystapienia podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyiowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie

programéw operacyjnych realizowanych w ramach PS na lata 2014-
2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania

operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: (w sytuacji, gdy kontrola krzyzowa odbywa si¢ w trybie weryfikacji manualnej)
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I1. Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
| Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie zostala
" sfinansowana z udziatem innych $rodkéw publicznych.
) Do wydania rozstrzygnigcia niezbg¢dne jest wezwanie Beneficjenta do
" zloZenia wyjasnien
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy - operacja
" zostala sfinansowana z udziatem innych $rodkéw publicznych.
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajaca z § 32
ust. 2 rozporzadzenia:
dd/mnv/rrrr
IITa. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPEATY POMOCY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
| Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
* korekty kwoty wnioskowanej do wyplaty
) Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga
© korekty kwoty wnioskowanej do wyptaty
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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WIZYTA! ND

KONTROLA NA MIEJSCU?

KONTROLA NA ZLECENIE®

! Wizyta - art. 48 ust. 5 rozporzadzenia nr 809/2014
?Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
* Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o EFRROW

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty

ND

ND

ND

2a.

Operacja byta ujeta w puli spraw typowanych
do kontroli

2b.

Operacja zostala wytypowana do kontroli na
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia kontroli na zlecenie albo odstapienia od przeprowadzenia kontroli na zlecenie

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

KP-611-392-ARiMR/2/z
Strona 18 z 26




Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

1. Wynik kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA : ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU
DATA TYPOWANIA :

Sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
Z raportu czynno$ci kontrolnych nie wynika I
1. konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien -
whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze —
2. niezbedne  jest  ztozenie  dodatkowych
wyjasnien —_—
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny —
3. iwymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyplaty _
4 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
* pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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I1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozeniu wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zloZzeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
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IV. Wynik kontroli po wyja$nieniach

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

1. Wnhniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny —
2. iwymaga korekty kwoty wnioskowanej do

wyplaty —
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
© pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA WNIOSKOWANEJ ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO WYPLATY

E1: WYLICZENIE KWOTY DO WYPLATY

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
Kwota pomocy
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg
L umowy 7
) Wnioskowana kwota pomocy wg wniosku
" oplatnosé zt
3 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania
" kar wynikajacych z umowy zt
4 Wstepnie zatwierdzona kwota do wyptaty
" (poz. 2.-poz. 3.) zt
Kwota pomniejszenia wynikajaca
5. zprzekroczenia pozostalego do wykorzystania I
limitu de minimis (dotyczy wniosku I transzy) “
6 Zatwierdzona kwota do wyplaty
" (poz. 4.-poz.5.) zt
Stownie zfotych:
srodki EFRROW (63,63%) 71
srodki krajowe (36,37%) o
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR:
dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Wniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Cze$é, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrrr

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunig¢cia usunigcia brakow
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L-1/392
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak spraw
Dziatanie:
Poddziatanie:
KONTROLA NA ETAPIE ..o i e
Ocena
LP Elementy kontrof zgodngci?
TAK NIE

Y LR —

L= o | PP

L 1= o | PP

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkatej, dotycace elementu dmlacego przedmiotem kontroli podajuzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zajcznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element mé byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy X" wybrang odpowied. Rubryk ta wypetnia pracownik przeprowadaay kontrok.
® Rubrylke ta wypetnia pracownik przeprowadzay kontrob

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa osoby obecnel i prze;)r/owa dzagych
przy kontroli | s e st |
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Parafa 0soby ObECNe]  ...o..vviiviiiiiiiiiii i
przy KONtroli | e

Parafy 0500 | ceeeeeereeen | data.....

przeprowadzagych
kontrok | Str. | ...
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Zatkgczniki:

Boo~NourwNE

UWAGI*

Data i podpis 0sGb przeprowadgmajch kontro¢:

1.

4 Osoba przeprowadzgia kontrot wymienia inne nieprawidiowgi o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzakéatroli.

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa osoby obecnel i prze;)r/owa dzagych
przy kontroli | s e st |
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

KONTROLA NA ETAPIE ....cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieenennn

Ocena
LP Elementy kontroli! zgodnosci’
TAK NIE
P
UWaEE e
1
L7 <4 N
N
L =4 PPN

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zatacznika w tabeli ,,Zataczniki”, na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego

kopii i zataczeniem jej.
% Nalezy zaznaczy¢ ,,X” wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypetnia pracownik przeprowadzajacy kontrole.

3 Rubryke ta wypehnia pracownik przeprowadzajacy kontrole
Ob | e .....data.....
Parafa 0soby obecne] | ..o e OSOB 5 h
T przeprowadzajacyc
PRZY KOMMIOM ] e kontrole | L Str. | ...
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L 0 P
WAL ottt e e e
L 0 P
L . N
L7 0 P
5D | e .....data.....
Parafa 0soby obecnej | ..o T OSOB : h o
rzy kontroli przeprowadzajacyc
N kontrole | L Str. | ...
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Zalaczniki:

e e N N N N

UWAGI*:

4 Osoba przeprowadzajaca kontrole wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli.

Ob | .....data.....
Parafa 0soby obecne] | ..o LRI G5 5 data
. przeprowadzajacych
e kontrole | L Str. | ...
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