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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatnos¢ na projekt grantowy w zakresie dzialania
»Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢”
w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”,
objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatno$¢ na projekt grantowy w zakresie dzialania
,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
,Rybactwo i Morze”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatno$¢ na projekt grantowy w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatno§¢ na projekt grantowy w zakresie dziatania
,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze”.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.5. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096
z pdzn. zm.), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub Zadanie
strony albo z wurzgdu wylaczy¢é go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznos$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore
mogg wywola¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika), jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie. W przypadku
mozliwo$ci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wystapienia okoliczno$ci, ktére zagrazaja
bezstronnemu 1 obiektywnemu wykonywaniu obowigzkow stuzbowych, z uwagi na wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek interesy
pracownicze UM wspdlne z podmiotem/jedng z 0sob sktadajacych wniosek o dofinansowanie,
pracownik oceniajacy wniosek podlega wytaczeniu od udziatu w danej sprawie. O przyczynach
powodujacych wytaczenie, pracownik zobowigzany jest niezwltocznie pisemnie powiadomié
bezposredniego przetozonego. W przypadku, gdy bezposredni przetozony powezmie wiedze
o mozliwo$ci wystapienia konfliktu interesow, zobowigzany jest do wylaczenia pracownika od
wykonywania czynno$ci w danej sprawie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyptaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora. Termin uwaza si¢
rowniez za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato ztozone w polskim urzedzie
konsularnym.

R3.0Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postepowania
w sprawie o wyptate srodkow finansowych z tytutu pomocy na realizacj¢ operacji w ramach
dzialania o ktérym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014 dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi terminéw (Dz. U. 2018 r., poz. 1025 z pdzn. zm.).

R4.Podczas weryfikacji wniosku o platnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARiIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R5.W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia btedu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowa¢ tryb 1 zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020" oraz
Procedurze zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze, przygotowang przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o ptatno$é, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapéw, w terminie okre§lonym w umowie o dofinansowanie.

R7.W przypadku nie ztozenia wniosku o platnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewodztwa wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatno§¢ w terminie 14 dni od dnia

KP-611-476-ARiMR/2/z
Strona 13 z 32



doreczenia wezwania. Nieztozenie wniosku w terminie wynikajacym z wezwania, Zarzad
Wojewoddztwa pomocy nie wyptaca.

W przypadku, gdy wniosek o platnos$¢ nie zostat ztozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o platnos¢ w ramach dzialan objetych
Priorytetem 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R8.Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania znaku

sprawy.

R9.Wniosek o ptatnos¢, dokumenty uzupeilniajace zlozone przez beneficjenta moga zostaé

skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedow uznanych przez wiasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem Ze beneficjent dziatat w dobrej wierze. Zarzad Wojewddztwa moze
uzna¢ oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku. Zarzad Wojewodztwa moze je poprawi¢ informujac jednocze$nie beneficjenta
o wprowadzonych zmianach.

R10. Jezeli Wniosek o ptatnos¢ nie zostal prawidlowo wypetiony lub nie dotaczono do niego co

R11.

najmniej jednego z dokumentéw niezbednego do ustalenia spelnienia warunkoéw wyptaty pomocy
(ktorych wykaz zostat okreslony na wniosku o ptatno$¢), zarzad wojewodztwa wzywa
beneficjenta na piSmie do usuni¢cia brakow lub ztozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt brakow lub nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, zarzad wojewodztwa ponownie wzywa beneficjenta na
pismie do usuniecia brakéw lub zlozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt brakéw lub nie zlozylt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, wowczas wniosek o ptatnos$¢ jest rozpatrywany w zakresie
w jakim zostat prawidlowo wypetiony albo pomocy nie wyplaca sig, jezeli wniosek o ptatnos¢
nie moze zosta¢ rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku o ptatnos¢ w terminie 60 dni od dnia jego ztozenia, zarzad
wojewodztwa zawiadamia beneficjenta na pi§mie o przyczynach zwtoki, okreslajac nowy termin
rozpatrzenia tego wniosku, nie dtuzszy jednak niz 14 dni.

R12.Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej

R13.

z dnia 04.04.2017 r. w sprawie trybu, zakresu, terminow i szczegdlowego sposobu rozliczania
wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych operacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
1 Morze” (Dz. U. poz. 754), rozliczenie wydatkow poniesionych w ramach operacji nastapi
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztoZenia wniosku o platnos¢ spetniajgcego wymagania
okreslone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju
sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego (Dz. U. 2017,
poz. 1267 z pdzn. zm.). Zgodnie z przepisami Zarzad Wojewodztwa rozpatruje wniosek
o platnos¢ w terminie 60 dni od dnia ztozenia wniosku przez beneficjenta, natomiast wyptaty
srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku o platnos¢, poprzez sporzadzenie i autoryzacje zlecenia ptatnosci i przekazanie do
ARiIMR w celu realizacji ptatnosci.

Wezwanie przez wilasciwy zarzad wojewodztwa beneficjenta do wykonania okreslonych
czynno$ci w toku postepowania w sprawie wyplaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy

KP-611-476-ARiMR/2/z
Strona 14 z 32



wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ do czasu wykonania przez
beneficjenta tych czynnosci.

R14.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ jest niezbedne uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do
mozliwosci wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku o platnos¢ wydluza si¢ o czas
niezbedny do uzyskania tych wyjasnief lub opinii, lub wyjasnienia tych okoliczno$ci, o czym
wlasciwy zarzad wojewodztwa informuje beneficjenta w formie pisemnej w postaci papierowe;.

R15.W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwojnego finansowania operacji
z r6znych srodkow publicznych w ramach programow, przeprowadza si¢ kontrole krzyzowe.

R16. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i1 zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkdéw, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w  ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR  Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

R17. Wyptaty $rodkow finansowych z tytulu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o ptatnos¢, poprzez sporzadzenie zlecenia platnosci i1 przekazanie do
ARiIMR w celu zaptaty na rzecz Beneficjenta.

R18. W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyptaty lub odmowy
zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do ztozenia pisemnej prosby
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-ARIMR
Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/Zarzqdy Wojewodztw/ ARIMR.

R19. Zakresy typowania do kontroli na miejscu, zidentyfikowane obszary ryzyk oraz czynnosci
podejmowane podczas kontroli na miejscu okreslajg ksigzki procedur KP-611-496-ARiMR
Wybor beneficjentow do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach PO "Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4 ,, Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”
realizowanego przez SW, KP-611-465-ARiIMR  Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych
w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

R20. Odmowa zatwierdzenia wyptaty calo$ci lub cze$ci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;j
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnil warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat zrealizowania operacji lub jej
etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostat osiagniety
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usunigcia
brakéw w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia tego wezwania, odmawia si¢ zatwierdzenia wyptaty pomocy, korzystajac z rozwigzan
przyjetych w KP-611-445-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach
dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej"”, zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020. Kazdorazowo gdy ma
zastosowanie odmowa wyplaty pomocy, nalezy obowigzkowo poinformowa¢ o tym fakcie
Departament Finansowy ARiMR.
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R21. Dokumentacja dotyczgca obstugi wniosku o ptatno$¢ jest integralng czes$cig postgpowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarbwno w formie
papierowe], jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zalaczniki do niniejszej procedury,
jak réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy.

R22. W przypadku wysylania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a.  podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b.  jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania,
c. uzasadnienie podjetej decyzji/ rozstrzygnigcia;

d. termin na dokonanie wskazanej w piSmie czynnosci;

e. informacj¢ o mozliwo$ci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego,

w tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a. pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomi¢ beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie
dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopig wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez
kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R23. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajda przepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267 z pdzn.
zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczegotowych warunkdw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowe;j
na realizacje operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢, w tym koszty biezace i1 aktywizacja, objetych
Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i1 spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie
operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435, z p6zn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 luty 2018 r.
w sprawie warunkéw 1 trybu wudzielania 1 rozliczania zaliczek oraz zakresu
1 terminéw sktadania wnioskow o platnos¢ w ramach programu finansowanego z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 458);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);
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5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz.U. L 149 z 20.5.2014,
str. 1 z pézn. zm.).
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/476 Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w zakresie | Karta weryfikacji wniosku o ptatnosé
dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznosé¢” w zakresie
projektow grantowych
IK-1/476 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o
wniosku o ptatno$¢ w zakresie dziatania ptatnos¢
Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznos¢” w zakresie
projektow grantowych
D-1/476 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
PK-1/476 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga  wniosku o
ptatnos¢ na  projekt
grantowy w zakresie
dziatania  ,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju  kierowanych
przez spolecznos¢”
w ramach Priorytetu 4
»Zwickszenie
zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, objetego
Programem
Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”.

Kontrola na miejscu

i wystanie pisma

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie

Korekta kwoty
wnioskowanej na projekt
grantowy 1 zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji

Sporzadzenie
1 wystanie pisma

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnos$ci z
umowa, poniesionych
kosztow na projekt
grantowy, pod wzgledem
rachunkowym oraz
weryfikacji dokumentoéw
na platnosci ostatecznej

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Pracownik kancelaryjny

Kontrola na miejscu

Sporzadzenie
i wyslanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Korekta kwoty
wmoskowgne_] na pro;ekt Sporzadzenie
grantowy 1 zestawienie . lanie bi -
wyliczonej kwoty do 1 Wystane pisma
refundacji
Odmowa wyplaty Sporzadzenie
pomocy/wycofanie . lanie bi -
Obstuga  wniosku o | Wniosku 1 Wystanie pisma
ptatnos¢ na  projekt )
grantowy w  zakresie Weryfikacja kompletnosci Sporzadzenic -
i i izaci 1 wyslanie pisma
dziatania ”Reahzacjﬁ i poprawnosci, zgodnosci z Y P
1okalnych ' strategii | ymowa, poniesionych
rozwoju  kierowanych | kosztow na projekt Sporzadzenie )
przez spoteczno$¢” | grantowy, pod wzgledem i wystanie pisma
w ramach Priorytetu 4 | rachunkowym oraz
Zwickszenie weryfikacji dokumentow S dgeni
zatrudnienia i spojnosci | 12 ptatnos$ci ostatecznej porzadzenie -
. . . i tanie pi
terytorialnej”, objetego 1 wystamie pisma
Programem _
Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”. B
Faktury
/dokumenty
Kopie faktur
/dokumentow
Weryfikacja wstgpna
Przyjecie wniosku z Whiosek o
yJ¢ ptatnos¢

zatacznikami, odatowanie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Rejestracja i nadanie Wmos’e}< 0
platnosé¢
znaku sprawy
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Analiza informacji
pokontrolnej oraz K-1/476
okreslenie wyniku kontroli
Okreslenie wyniku K-1/476
kontroli po
. - énieniach
Obstuga  wniosku o wyjasnieniac
ptatno$¢ na  projekt N Podjecie decyzji o K-1/476
grantowy w zakresie Kontrola na miejscu koniecznosci
dziatania Realizacja przeprowadzenia kontroli
lokalnych strategii K-1/476
rozwoju  kierowanych Sprawdzenie czy kontrola
Pracownik sprawdzajacy przez spoleczno$e” jest wymagana - cz¢$¢ D
w re'lmach Prlorytetu 4 ’ YT
»Zwickszenie Weryfikacja
zatrudnienia i1 spdjnosci wyjasnien
terytorialnej”, objetego
Programem K-1/476
Operacyjnym Korekta kwoty
Rybactwo i Morze”. whnioskowanej na projekt
” grantowy i zestawienie &Y
WYhCZ"nF?J kwoty do Wyliczenie kwoty do
refundacji refundacji - czgé E2/ E1
K-1/476
Odmowa Wypiaty Wypelnienie karty w
pomocy/wycofanie ;.
. czesSci F
whniosku
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie K-1/476
wyniku weryfikacji
whniosku
w czesei Cl
. . K-1/476
Okreslenie wyniku
czese C2
Okreslenie zakresu K-1/476
brakow/ztozenia
wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/476
brakow/ztozenia
Weryfikacja kompletnosci | vyjagnien
i poprawnosci, zgodnos$ci z
L K-1/476
umows, pomem.onych Okreslenie zakresu
kosztéw na projekt uzupetnien
grantowy, pod wzgledem
rachunkowym oraz . Przeprowadzenie K-1/476
weryfikacji dokumentoéw fikacii kizvs .
na platnosci ostatecznej werylikacjl Krzyzowey w
czgsei C2
Weryfikacja K-1/476
kompletnosci
czgs¢ B, B2
) K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
. . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/476
odpowiedzi
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku po K-1/476
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/476
usunieciu brakoéw/ztozeniu
wyjasnien
K-1/476
Wskazanie wyniku w
czesei C3
Okreslenie K-1/476
wyniku weryfikacji
wniosku
w czesci Cl
. . K-1/476
Okreslenie wyniku
czese C2
Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z | Okreslenie zakresu K-1/476
umowg, poniesionych brakdw/ztozenia
kosztéw na projekt S,
wyjasnien
grantowy, pod wzgledem
rachunkowym oraz Okreslenie zakresu K-1/476
weryfikacji dokumentow brakow/ztozenia
na platnosci ostatecznej wyiasniefi
K-1/476
Okreslenie zakresu
uzupetien
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D-1/476 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnos¢:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie:

Niniejszym oswiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronno$ci, w szczego6lnosci nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznos$ci zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem(-am) cztonkiem
wladz podmiotu sktadajacego wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci
zobowiazuje si¢ do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o ptatnosé. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskdéw i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim;

zobowiazuje¢ si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatnos¢;

znane mi sg przestanki wylaczenia pracownika od udzialu w rozpatrywaniu wniosku o ptatnosé
wynikajace z art. 24 kpa.

Imig i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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1K-1/476
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢
w zakresie projektow grantowych

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwana instrukcjg) - okresla, minimalne wymagania
w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o ptatnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest dokumentem
pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania si¢ z wnioskiem o ptatnos¢ i instrukcja
wypetniania wniosku o ptatnos$¢ oraz obowigzujacymi przepisami prawa oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz wymienione
w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem, konsultacje ze
stuzbami prawnymi), pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty
robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny wniosku musza by¢
datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki sprawy.

Kopie dokumentow dolaczonych do wniosku powinny by¢ przedtozone w formie kopii potwierdzonych za zgodnosc
z oryginalem przez pracownika LGD lub pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej lub podmiot,
ktory wydat dokument lub w formie kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie podpisuja deklaracja
bezstronnos$ci (D-1/476).

Nalezy pamigtaé, ze pracownik Samorzadu Wojewddztwa ma obowigzek wprowadzenia do aplikacji Leader (zakres PRiM)
wniosku o dofinansowanie bezposrednio po jego wptynigciu do Samorzadu Wojewddztwa (najpdzniej nastgpnego dnia po
jego wptlynigciu), zgodnie z zasadami opisanymi w Dokumentacji Uzytkownika dla aplikacji Lider, w tym rowniez umowg
o dofinansowanie/aneksy do umowy o dofinansowanie. Wnioski nalezy wprowadzi¢ do aplikacji Lider (zakres PRiM)
bezposrednio po ich wplywie do Samorzadu Wojewddztwa (najpdzniej nastgpnego dnia od daty wptywu) zgodnie z zasadami
opisanymi w Dokumentacji Uzytkowania aplikacji Lider.

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czeSci ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegoélnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie bloku E2, F - przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow Samorzadu Wojewodztwa jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy
oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czgsci karty (po czesci wynikowej) podpisuje ja
W wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, potwierdza poprawnos$¢ weryfikacji wszystkich
punktow kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje kart¢ w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu.
Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacj¢ wniosku oraz obowigzkowo podejmuje ostatecznag decyzje w przypadku braku
zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

Karte nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie
(z wylaczeniem zalacznikoéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skre§lenia/poprawki powinny
zostaé parafowane przez osobg wypetniajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé korektora.
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Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, date przyjecia wniosku i oznaczy¢
rodzaj ptatnosci.

W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strone do karty, nanie$¢
date 1 podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze ztozy¢ pisemna deklaracj¢ o wycofaniu wniosku. W takim
przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzestaé weryfikacji na etapie, na ktorym
otrzymano pismo od beneficjenta i przejs¢ do czgsci F karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

Zgodnie z art. 3 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego Komisji UE nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 ustanawiajgcym zasady
stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci, jesli whasciwy organ
poinformowat juz beneficjenta o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1, lub
jesli powiadomit go o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodno$ci, wycofanie nie jest dozwolone odnosnie do czesci tych dokumentoéw, ktérych dotyczy niezgodno$é¢. Jezeli
beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw Pracownik Samorzadu Wojewddztwa zwraca kopi¢ wniosku
i oryginaty zatacznikéw bezposrednio beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku
oraz potwierdzone przez pracownika za zgodnos¢ z oryginalem kopie zalacznikow pozostaja w teczce sprawy.

Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia oczywistych
blgdow, wuznanych na podstawie ogdélnej oceny wniosku, pod warunkiem zZe beneficjent dziatal
w dobrej wierze. Do kategorii bledow oczywistych mozna zakwalifikowac, m.in. bedy arytmetyczne, niespdjnosci pomigdzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zataczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Grant— o ktébrym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. 2018.140z p6zn. zm.);

Grantobiorca — o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznos$ci (Dz. U. 2018.140 j.t.);

Koszt kwalifikowalny operacji - grant, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
z udziatem lokalnej spotecznos$ci (Dz. U. 2018.140 j.t.);

Operacja — projekt grantowy, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5 i 1475)

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 .
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji
w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym
koszty biezace i aktywizacja, objetych priorytetem 4. Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz.U. z 2016 r. poz. 1435 oraz 2018 poz. 1503);

Rozporzgdzenie Nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pozn.
zm.).

Ustawa o EFMR - ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017, poz. 1267 z p6zn. zm.).
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WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH

Przed rozpoczgciem, weryfikacji w czgsci A nalezy obowigzkowo odpowiedzie¢ na pytania 1 - 4 dotyczace zasad
horyzontalnych.

Punkt 1. Czy zasada partnerstwa i wielopoziomowego zarzgdzania zostala naruszona.

Zasada partnerstwa okreslona jest w art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (WE) nr 1303/2013 i odnosi si¢
wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej polegajacych na zapewnieniu przez panstwo czlonkowskie
(instytucj¢ zarzadzajaca) wlasciwego partnerstwa pomiedzy wilasciwymi wladzami miejskimi i innymi instytucjami
publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i spotecznymi oraz wlasciwymi podmiotami realizujacymi spoteczenstwo
obywatelskie, w tym partnerami dziatajacymi na rzecz ochrony srodowiska, organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
odpowiedzialnymi za promowanie wlacznie spolecznego, rownouprawnienia pici i niedyskryminacji.

Partnerstwo to realizowane jest w ramach forum jakie stanowi Komitet Monitorujacy PO RYBY 2014-2020, w ramach
ktorego podmioty te wiaczone sa w proces wdrazania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteriow wyboru operacji,
zatwierdzenie sprawozdan z wdrazania programu oraz opiniowanie zmian programu. Majac na uwadze sama ptaszczyzng
i poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach aplikowania o $rodki badz ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktore sa wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie zachodzi mozliwosé¢
weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizacja — jak wspomniano na wstepie, dotyczy wytacznie bezposrednich dziatan
instytucji zarzgdzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

Punkt 2. Czy zasada promowania réwno$ci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnos$ciami zostala naruszona.

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie rownosci mg¢zezyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla 0so6b z niepelnosprawnosciami, w trakcie
przygotowania i wdrazania programu, w tym odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczo$ci i ewaluacji uwzglednia
problematyki réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn. Nalezy zauwazy¢, ze PO RYBY 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie okreslonego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oraz aspekty
zintegrowanej polityki morskiej. Z tego tez powodu pomoc finansowa bedzie dotyczy¢ skonkretyzowanego typu
beneficjentow, tj. rybakéw i hodowcdéw oraz ich rodzin, wiascicieli statkdw, czy tez organizacji rybackich. Dlatego
zagadnienie rownosci kobiet i mgzezyzn oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami, nie bedzie
miato wptywu na dostep do pomocy finansowej. Reasumujac, program ten w peini realizuje zasade¢ rownosci szans
i niedyskryminacji i jednoczesnie jest wobec tej polityki neutralny. Takie podejscie w ramach funduszy unijnych 2014-2020
umozliwiajg zapisy Agendy dziatan na rzecz rowno$ci szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia 2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

Punkt 3. Czy zasada pomocy publicznej zostala naruszona.

Art. 8 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego stanowi, ze artykuly 107, 108 i 109 TFUE nie majg zastosowania do
ptatnosci dokonywanych przez panstwa cztonkowskie zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem w ramach zakresu stosowania
art. 42 TFUE. Co nalezy rozumie¢, ze pomoc pochodzaca z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego nie podlega
wymienionym przepisom TFUE dotyczacym pomocy publicznej, a zatem rowniez obowiazkowi zglaszania do KE.

Punkt 4. Czy operacja generuje dochéd w rozumieniu art. 61, art. 65 pkt 8 rozporzadzenia nr 1303/2013.

W ramach PO Ryby 2014-2020 beneficjentowi nie wolno pobieraé¢ bezposrednio od uzytkownikow wptat za towary lub ushugi
zapewniane przez dang operacje (jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikow za uzytkowanie infrastruktury,
sprzedaz lub dzierzawg gruntu lub budynkéw lub optaty za ushugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty
odtworzenia wyposazenia krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia) lub odnosi¢ korzysci w postaci oszczgdnoS$ci
generowanych przez towary lub ustugi.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie okre§lonym w umowie o dofinansowanie, z zastrzezeniem jednokrotnej
mozliwosci wezwania do zloZenia wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie,
w terminie wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia
wniosku. Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie, wowczas
Samorzad Wojewodztwa wzywa beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia wniosku, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
pisma. W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony po uptywie terminu 14 dniu od dnia dorgczenia pisma dot. ztozenia wniosku
o platnos¢, nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejs¢ do czgsci F karty (odmowa wyptaty pomocy).

Procedura regulujaca proces monitorowania terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ jest KP-611-448-ARiMR Monitorowanie
terminowosci sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej" , zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przepisow Unii Europejskiej lub przepisow odrebnych.

Minister Finansow prowadzi rejestr podmiotow wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotdow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na
realizacj¢ programow finansowanych z udziatem $rodkoéw europejskich (Dz.U. 2018 poz. 307 z pézn. zm.). Informacje
zawarte w rejestrze sa udostgpniane na podstawie zgloszenia sporzadzonego w formie dokumentu elektronicznego,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ,,ePUAP”
w rozumieniu art. 3 pkt 14 ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. 2019 r. poz. 700 z pdzn. zm.) i przestanego za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej. W przypadku powzictych watpliwosci, Samorzad Wojewodztwa moze wystapi¢ do Ministra Finansow w celu
pozyskania informacji o beneficjencie.

TAK, nalezy zaznaczy¢, jezeli beneficjent oswiadczyt we wniosku o ptatnos¢, w czgsci B.IX Oswiadczenia beneficjenta, ze
nie podlega wykluczeniu, poprzez ztozenie podpisu przez beneficjenta lub osobe reprezentujaca lub petnomocnika.

NIE, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.
W takiej sytuacji wniosek wnioskodawcy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy odpowiednio wypelnic¢
czgs¢ F karty.

3. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktéorych mowa w art. S ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Pomoc nie przyshuguje podmiotowi: wobec ktdrego zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz dostgpu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 z pozn. zm.), zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego $rodkami publicznymi
lub zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

W tym punkcie, nalezy zweryfikowac, czy wobec beneficjenta nie zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), sprawdzeniu podlega o§wiadczenie ztozone do wniosku o ptatnos¢, w czesci B.IX
Oswiadczenia beneficjenta, w ktorej to beneficjent os§wiadcza m.in., ze wobec niego nie zostat orzeczony prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz dostgpu do $rodkow, poprzez ztozenie podpisu przez beneficjenta lub osobe reprezentujaca lub
petnomocnika.

W przypadku powzigtych watpliwosci, Samorzad Wojewddztwa, zgodnie z ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym
Rejestrze Karnym (DZ. U. z 2018 r. poz. 1218 z pdzn. zm.), bezposrednio moze wystapi¢ do Ministerstwa Sprawiedliwosci
w celu pozyskania informacji.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli beneficjent o§wiadczyt we wniosku o ptatnosé, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
Z po6zn. zm.) na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARIMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢
odbywalo na podstawie zlozonego oS$wiadczenia beneficjenta. Bezwzglednym warunkiem wyptaty pomocy bedacej
ptatnoscia ostateczng jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku
sprawdzenia okaze sig, iz beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku podal nieprawdziwe informacje, beneficjentowi
zostaty wczesniej wyptacone $rodki finansowe — nalezy odmowi¢ wyptaty pomocy oraz odzyska¢ wyplacona nienaleznie
pomoc, zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-449-ARiMR ,,Sporzadzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz
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ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli z pozyskanych informacji wynika, Ze beneficjent nie podlega wykluczeniu.
NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.

Z przeprowadzone]j weryfikacji, do teczki aktowej sprawy nalezy dotaczy¢ podpisany przez Weryfikujacego oraz opatrzony
datg wydruk ,,print screen” ,w celu zachowania $ladu rewizyjnego.

4. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczyc¢, jezeli wobec beneficjenta nie ogloszono upadto$ci w mysl ustawy z dnia 28 lutego 2003
r. Prawo upadtosciowe (Dz. U. 2019 r. poz. 498).

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wobec beneficjenta ogtoszono upadtosc.

W celu weryfikacji ww. warunku, nalezy sprawdzi¢ danego wnioskodawce w Monitorze Sadowym i1 Gospodarczym,
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci pod adresem (https://ems.ms.gov.pl). Podczas weryfikacji mozliwym
jest pomocnicze  wykorzystanie informacji  zawartych na  stronie  internetowej  Monitora  Sadowego
i Gospodarczego (strona internetowa http:/www.imsig.pl), jednakze informacje uzyskane z tej strony winny by¢
weryfikowane zgodnie z zapisami w Monitorze Sadowym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci.

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen w Monitorze Sadowym i Gospodarczym jest wydruk ,,print screen”
przedstawiajacy wynik kontroli (wyszukiwania wnioskodawcy) dotaczony do teczki aktowej sprawy opatrzony data
i podpisem pracownika — jako $lad rewizyjny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czes¢ F karty.

5. Wnhnioskodawca nie jest winny naduzyciu finansowemu w rozumieniu art.1 Konwencji o ochronie intereséw
finansowych Wspélnot Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (art.10 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacym
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1,
z p6zn. zm.).

Nalezy zweryfikowa¢, czy beneficjent nie jest winny naduzyciu finansowemu w rozumieniu art. 1 Konwencji o ochronie
interes6w finansowych Wspdlnot Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (art. 10 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja
2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr
2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

Sprawdzeniu polega, czy wniosek zostal podpisany, tj. czy w cze$ci Oswiadczenia wnioskodawcy, w ktorej to wnioskodawca
oswiadcza m.in., ze nie jest winny (...) - widnieja podpisy beneficjenta lub 0s6b reprezentujacych beneficjenta lub
petnomocnika.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca o$wiadczyt we wniosku o dofinansowaniu, ze nie jest winny naduzyciu
finansowemu w rozumieniu art.] Konwencji o ochronie interesow finansowych Wspodlnot Europejskich w ramach
Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (...).

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz
na pytanie 5 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni¢ciu brakow przez
beneficjenta.

A.Il. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1— 5 czesci Al wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia choéby jednej odpowiedzi NIE w pkt. 1 — 5 czgsci Al - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypetnié¢ cze$¢ F karty.
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W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz
na pytanie, nalezy kontynuowaé¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usuni¢ciu brakow przez beneficjenta,
po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zalaczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, PONIESIONYCH KOSZTOW
NA PROJEKT GRANTOWY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA
PLATNOSCI OSTATECZNEJ

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac tylko jedno
wilasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w tym
spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakoéw lub beneficjent zaznaczyt go,
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zalgcznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletno$ci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane beneficjenta w zatacznikach sg
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

I: Weryfikacja zalacznikow

1. Umowy o powierzenie grantu.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie wszystkich zawartych uméw o powierzenie grantu (wraz
z ewentualnymi aneksami) dotyczace zadan rozliczanych w ramach danego etapu.

2. Dowody zaplaty (np. wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi projektu grantowego
zawierajacy informacje¢ o platnosciach dokonanych przez beneficjenta na rzecz grantobiorcow, polecenie
przelewu lub dokumenty potwierdzajace rozliczenie bezgotowkowe).

Nalezy zweryfikowac, czy wraz z wnioskiem o ptatno$¢ zostaty dotaczone dowody zaptaty. Czy przedstawione dowody
zaptaty umozliwiajg identyfikacj¢ umowy o powierzenie grantu (lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej), ktorej
wplata dotyczy (np. czy na poleceniu przelewu, w tytule wpisano, ze ptatnos¢ jest dokonywana na podstawie umowy
0 powierzenie grantu) oraz czy dowody zaptaty umozliwiaja ustalenie daty i wysoko$ci dokonania poszczegélnych wptat
(ptatnosci na rzecz grantobiorcy nie powinny by¢ dokonane przed datg zawarcia umowy na projekt grantowy oraz nie pdzniej
niz do dnia zlozenia wniosku). Platno$¢ za dostawy, ustugi lub roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie p6zniej niz do
dnia ztozenia wniosku o ptatnosc¢, a gdyby beneficjent zostal wezwany do usuni¢cia brakéw w tym wniosku, nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, dopuszcza si¢
uznanie o§wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej zaplaty
przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

Platnosci bezgotdéwkowe dokonywane w innych walutach niz ztoty, winny by¢ przeliczone po jakim kursie dokonano
ptatnosci, zgodnie z instrukcja wypeltniania wniosku o ptatnosc.
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W wyjatkowych sytuacjach, gdy beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zlote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogloszonego przez NBP, , nalezy zastosowac kurs §redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

3. Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie oceny spelniania przez grantobiorcow warunkéw, o ktérych
mowa w § 37 pkt 1 i 3 rozporzadzenia

Beneficjent powinien dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze kazdy z wybranych grantobiorcow spetnia warunki okreslone
w § 37 pkt 1 1 3 rozporzadzenia.

4. Karty rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego (sporzadzany na formularzu udostepnionym przez
17)

Zgodnie z zapisami instrukcji do wniosku o ptatnos¢.

5. Informacja o numerze rachunku bankowego beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kase
oszczednosciowo - kredytowa, na ktory majg by¢ przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy w ramach
danej transzy (jezeli dotyczy - zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany po zloZeniu wniosku
o platnos¢ pierwszej transzy pomocy)

Ztozony dokument musi zawiera¢ dane identyfikacyjne numeru rachunku bankowego, na ktory maja zosta¢ przekazane srodki

finansowe m.in. takie dane jak:

— imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,

— nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddzialu banku oraz nazwe¢ miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba oddziatu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.

W przypadku o$wiadczenia, powinno ono by¢ czytelnie wypetnione i zawiera¢ m.in. elementy takie jak:

— 1imig i nazwisko/pelng nazwe posiadacza rachunku,

— nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba oddziatu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,

— podpis sktadajacego o§wiadczenie.

Jezeli projekt grantowy realizowany jest w wigcej niz jednym etapie, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem
dotyczacym kolejnego etapu, beneficjent nie ztozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR zlecenia platnosci za
kazdym razem powinna by¢ dotaczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez beneficjenta albo pracownika Samorzadu Wojewodztwa, wskazujgca rachunek na ktéry maja byé
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

- ztozenia wnioskoéw o ptatnos$é posrednig badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat ztozony nowy dokument
zawierajacy informacje o numerze rachunku bankowego,

- jezeli beneficjent ztozyl wraz wnioskiem o dofinansowanie, dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku
bankowego i beneficjent nie zlozyt wraz z wnioskiem nowego ww. dokumentu.

6. Sprawozdanie z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platno$¢ koncowa)

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku. Jezeli beneficjent ztozyl sprawozdanie w wersji
papierowej i elektronicznej — nalezy sprawdzié, czy wersja papierowa jest wydrukiem wersji elektroniczne;.

7. Oswiadczenie beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320, z p6zn. zm.) dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji (sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez 17)

Nalezy zweryfikowac, czy beneficjent przedlozyt oswiadczenie dotyczace wyodrgbnionych kont wraz z dokumentami
okreslajacymi spos6b stosowania wymogu zwigzanego z prowadzeniem przez beneficjenta wyodrgbnionego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizowanym projektem grantowym.

8. Pelnomocnictwo - jezeli dotyczy, (wymagane w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas
skladania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres uprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o dofinansowanie lub gdy nastgpita zmiana w zakresie poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac¢ czy:
a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktoérych petnomocnik ma
umocowanie,

¢) w udzielonym pelnomocnictwie wiasnorgcznos¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku
o dofinansowanie, natomiast na etapie wniosku o ptatno$¢ nastgpila zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego (gdy
zostato udzielone innej osobie lub zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa). W przypadku, gdy
beneficjent dziata przez pelnomocnika na etapie wniosku o ptatnos¢, nalezatoby zbadaé zakres udzielonego pelnomocnictw
na etapie wniosku o dofinansowanie — tzn. czy obejmowato etap wyptaty. W takim przypadku beneficjent jest zobowigzany
dotaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika lub pelnomocnictwo zlozone wraz
z wnioskiem o dofinansowanie nie uleglo zmianie.

Inne zalaczniki

Jezeli we wniosku w Sekceji Informacja o zalgcznikach, w czgsci B Inne zalqczniki dotyczgce operacji wskazane zostaly przez
beneficjenta zataczniki inne niz wymienione w formularzu wniosku i sg jednoczesnie niezbgdne do potwierdzenia
prawidlowego zrealizowania projektu grantowego, nalezy sprawdzié, czy zostaty one dotaczone do wniosku oraz czy sa
czytelnie wypelnione, zawieraja elementy, na podstawie ktorych mozna zidentyfikowa¢ zdarzenie oraz czy sa odatowane
i podpisane przez osoby upowaznione, np. oswiadczenia i zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Liczba zalacznikow (razem)

Nalezy wskazac¢ liczbe zatacznikow faktycznie zataczonych do wniosku.

II: Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu zawieszonym na stronie internetowej
wlasciwego SW (zgodnym ze wzorem udostgpnionym na stronie internetowej instytucji zarzadzajacej). Ponadto nalezy
sprawdzi¢ i udzieli¢ odpowiedzi w nast¢pujacym zakresie:

2. Liczba zalgcznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych.

3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie.

4. Wnhniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

5. Wszystkie pola we wniosku zostaly wypelnione.

6. Wymagane zalaczniki zostaly dolaczone do wniosku.
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I PONIESIONYCH KOSZTOW NA PROJEKT GRANTOWY

Na podstawie zatagczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo N/D.

W przypadku stwierdzenia konieczno$ci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzié
stosowng adnotacj¢ z wysokoscig korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czgéci E1 karty.

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowac bedzie korekta kwoty grantow oraz kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji jest zgodny z zakresem
wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy projektu grantowego przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalaczonym do
umowy. Nalezy porowna¢ dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany
umowa/aneksem do umowy. W przypadku stwierdzenia rozbieznos$ci nalezy dokona¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych
w czgsci dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym realizowanego projektu grantowego nie moga powodowac¢ zwickszenia przyznanej kwoty
pomocy. Ponadto kwota pomocy pozostata do wykorzystania w wyniku zmniejszenia kosztow realizacji poszczegdlnych
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia do zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji dodatkowych zadan finansowanych z wykorzystaniem tej kwoty.

Nie jest mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji projektu grantowego nowego zadania
rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Samorzadu Wojewodztwa
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw
na realizacj¢ projektu grantowego. W zwigzku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian
do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy
o dofinansowanie.

W przypadku, gdy w ztozonym wniosku, koszty kwalifikowalne zostaty poniesione w wysokosci wyzszej niz te okreslone
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zatagczonym do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do
wyplaty, moga zosta¢ uwzglednione koszty faktycznie poniesione pod warunkiem, ze nie przekraczaja kwoty pomocy
okreslonej w umowie o dofinansowanie oraz s3 uzasadnione i racjonalne.

W przypadku, gdy wnioskowana we wniosku kwota pomocy jest wyzsza o wigcej niz 10% od kwoty obliczonej przez
Samorzad Wojewddztwa, na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow, kwote pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ o
kwote stanowigca roznice pomigdzy kwota wnioskowana, a kwotg obliczong na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow
(poz. 4 czes¢ E2 karty). Pomniejszenie nie ma zastosowania, jezeli beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie
niekwalifikujacej si¢ kwoty pomocy we wniosku o platnosc.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odr¢bnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, licencje, zaswiadczenia lub decyzje zwiazane z realizacja
projektu grantowego, w tym dotyczace spelniania wymagan sanitarnych, ochrony srodowiska, weterynaryjnych,
a takze dotyczacych bezpieczenstwa zZywnosci i Zywienia oraz warunkéw ochrony zwierzat - jezeli sa wymagane
przepisami prawa krajowego

Nalezy sprawdzi¢, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidtowo udokumentowana poprzez ztozenie wiasciwych
zatgcznikow odnoszacych si¢ do danego projektu grantowego. Nalezy szczegdtowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz
sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji (katalog kosztow niekwalifikowalnych
zostat okreslony w § 11 rozporzadzenia).

Nalezy zweryfikowac takze, czy beneficjent prawidlowo udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz dotaczyt
wymagane odrebnymi przepisami oraz umowsa: opinie, oSwiadczenia, uzgodnienia, protokoty odbioru robot, pozwolenia lub
decyzje zwiazane z realizacja projektu grantowego.
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3. Zakres rzeczowy zrealizowanego projektu grantowego z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji jest zgodny
z kartg rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego ze zrealizowanego
grantu ma pokrycie w karcie rozliczenia projektu grantowego.

4. Koszty na projekt grantowy zostaly poniesione od dnia podpisania umowy o dofinansowanie

Zgodnie z postanowieniami umowy koszty podlegajace refundacji winny by¢ poniesione nie wczesniej niz w dniu
podpisania umowy o dofinansowanie na projekt grantowy. W przypadku poniesienia kosztow przed dniem zawarcia
umowy, kwote pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ o warto$¢ tych kosztow w zakresie, w jakim zostaly one poniesione
przed dniem zawarcia umowy.

5. Koszty na projekt grantowy zostaly poniesione wylacznie na zadania okreslone w karcie rozliczenia zadania
zgodnie z § 11-13 rozporzadzenia

6. Beneficjent wywiazal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFMR zgodnie z warunkami okre§lonymi w umowie

Na podstawie zataczonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizacji operacji (w ktérym okreslono sposob
informowania), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w trakcie realizacji operacji, prawidlowo (zgodnie z umowa) prowadzit
akcje informacyjno — promocyjna, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia operacji.
Termin ,,zakonczenie operacji”’, okreslony zostat w art. 2 pkt 14 rozporzadzenia Rozporzgdzenie Nr 1303/2013 oznacza
operacje, w tym przypadku projekt grantowy ktory zostat fizycznie ukonczony lub w peni zrealizowany, w odniesieniu do
ktérej beneficjenci dokonali wszystkich powigzanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wkiad publiczny” czyli do
wyplaty przez ARiMR beneficjentowi ptatnosci koncowe;.

Beneficjent ma obowiazek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzialan promocyjnych, a dokumentacje z tym
zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia projektu grantowego.

W zwiazku z zobowigzaniem do przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1,
z pézn. zm.) oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji znaku PO RYBY; w przypadku operacji inwestycyjnych beneficjent
powinien poinformowaé w sprawozdaniu o podjetych dziataniach komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji,
majacych na celu informowanie ogdtu spoteczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

7. Beneficjent uwzglednil wszystkie zdarzenia gospodarcze (transakcje) zwiazane z realizacja projektu grantowego
w oddzielnym systemie rachunkowosci lub do jej identyfikacji wykorzystal odpowiedni kod rachunkowy albo
prowadzi zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiggowych na formularzu udost¢pnionym przez
Samorzad Wojewodztwa

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, albo
prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentow ksiggowych na formularzu udostgpnionym przez Samorzad
Wojewddztwa. W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie transakcje zwigzane z realizacja operacji zostaty
zarejestrowane na wydzielonych kontach, badz ujete w zestawieniu faktur.

Dodatkowo nalezy mie¢ na uwadze, ze tre$¢ § 41 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego ,,Zobowigzanie, o ktérym mowa w §
25 ust. 1 pkt 3 lit. ¢, uznaje sie za spetnione, jezeli spetnia go kazdy z grantobiorcow.”

II: Weryfikacja elementdw, ktorych niespelienie skutkowaé bedzie odmowa wyptaty pomocy

1. Grant, w rozumieniu art. 14 ust. 5 ustawy o rozwoju lokalnym, zostal udzielony grantobiorcy, o ktérym mowa
w art. 14 ust. 5 Ustawy o rozwoju lokalnym, wybranym zgodnie z procedurami zawartymi w LSR;

2. Warto$é kazdego grantu stuzacego osiagnieciu celu projektu grantowego jaki zostal zrealizowany przez
grantobiorce nie jest wyzsza niz 50 000 zl. oraz nie jest nizsza niz 5 000 zk.;

3. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w art. 11 pkt. 1 ustawy o EFMR;
4. Wysokos$¢ zrealizowanej pomocy finansowej nie przekracza 300 000 zl. na jeden projekt grantowy.

5. Grantobiorca dokonal zaplaty w odniesieniu do wszystkich kosztéw objetych wnioskiem, w formie
bezgotowkowej, nie pézniej niz do dnia zloZzenia wniosku o platnos$¢, a w przypadku gdy beneficjent zostal
wezwany do usuniecia brakéw lub zloZenia wyjas$nien, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania
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Realizacja projektu grantowego nastgpuje poprzez poniesienie kosztdw, nie poézniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnose,
a gdy beneficjent zostal wezwany do usunig¢cia brakow w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pozniej niz w terminie
14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

Koszty poniesione na projekt grantowy w terminie pdzniejszym niz 14 dni od dnia dorgczenia wezwania/ponownego
wezwania do ztozenia wniosku lub ztozenia wyjasnien nie kwalifikujg si¢ do wyptaty pomocy.

6. Granty zostaly udzielone grantobiorcom na podstawie umowy o powierzeniu grantu

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent zrealizowal operacje lub jej etap, ktorej zakres rzeczowy i finansowy zostat okre§lony
w ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI, stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy. Wynik postepu
realizowanej przez beneficjenta operacji bedzie uwidoczniony w tabeli VII we wniosku, ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI. Wynikiem postepu beda takze osiagnigte wartosci wskaznikéw ktore zostaty
osiagnigte w wyniku realizacji projektu grantowego, w tym wskazniki osiagnigcia celu/ow.

7. Cel operacji zostal osiggniety / moze zostaé osiagniety na warunkach okreslonych w umowie

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku ptatnosci koncowej, czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte, tj. cel operacji nalezy
uzna¢ za osiagniety o ile zostaty osiagnigte wartosci wskaznikow okreslone w umowie.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej nalezy wpisa¢ ND.

8. Wskazniki realizacji celu operacji zostaly osiagniete / moga zostaé osiagniete oraz beneficjent przedstawil
stosowne dokumenty potwierdzajace osiggniecie tych wskaznikéw w trybie okreslonym w umowie

Zakres sprawdzenia stosownie do zobowigzania odnoszacego si¢ do wskaznikow zawartego w umowie.

9. Cel operacji i wskazniki jego realizacji, moga zosta¢ osiggni¢te pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku ptatnosci posredniej, czy cel operacji i wskazniki realizacji celu moga zosta¢ osiagnicte
pomimo niezrealizowania czg$ci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowa¢ przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostal
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub

tez catkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiggniecie celu.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci koncowej nalezy wpisa¢ ND.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentoéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wtasciwe pole: TAK albo WEZW.
1. We wniosku nie stwierdzono bltedéw rachunkowych
Nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ rachunkowa wniosku i zatacznikow.

2. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych koszty grantobiorcy

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z sekcji V1. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)

zostaly prawidlowo przeniesione do sekcji VII Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

3. Laczne kwoty kosztow na realizacje projektu grantowego z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
sa zgodne z Wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji
sa zgodne z sekcja Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) i z kwotami wykazanymi we
whniosku.

4. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie
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Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie
o dofinansowanie.

B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNE]

Czes$¢ nalezy wypetnic¢ zgodnie z zakresem wynikajacym z zawartych pytan, poprzez zakreslenie odpowiedzi TAK, lub DO
WEZW.

Zakres badania:
1. Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji projektu grantowego zostaty wypetnione,
2. Sprawozdanie zostato podpisane przez beneficjenta/osobe¢ reprezentujaca beneficjenta /petnomocnika.
3. Informacje ogdlne na temat projektu grantowego i beneficjenta sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
4. Przebieg realizacji projektu grantowego i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i ztozonymi

wnioskami;

Sprawozdanie z realizacji projektu grantowego jest zgodne z opisem operacji;

6. Napodstawie zalgczonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizacji projektu grantowego (w ktérym okreslono
sposob informowania), nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent, w trakcie realizacji operacji, zgodnie z umowa, prowadzit
dziatania informacyjno — promocyjne, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

hd

Terminy sktadania oraz zakres sprawozdan rocznych i koncowych okreslone sa w rozporzadzeniu MRiRW z dnia 6 grudnia
2016 r. w sprawie zakresu i rodzaju sprawozdan oraz trybu i termindéw ich przekazywania w ramach realizacji operacji
Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. z 2016 r. poz. 2076), zwanego dalej rozporzadzeniem
o sprawozdaniach. Sprawozdanie beneficjent sktada wraz z wnioskiem o platno$¢. Sprawozdanie ztozone wraz z ostatnim
uzupelnieniem wniosku o ptatno$¢ nalezy uzna¢ za ztozone w terminie.

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzié, czy sprawozdanie dotyczy ptatnosci koncowej oraz
czy zostato sporzadzone na formularzu udost¢pnionym przez Samorzad Wojewodztwa.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia operacji.
Termin ,,zakonczenie operacji”, okreslony zostal w art. 2 pkt 14 Rozporzgdzenie Nr 1303/2013 ,0znacza operacj¢, ktora zostata
fizycznie ukonczona lub w pelni zrealizowana, w odniesieniu do ktorej beneficjenci dokonali wszystkich powiazanych
platnosci oraz otrzymali odpowiedni wktad publiczny” czyli do wyptaty przez ARIMR beneficjentowi ptatnosci koncowe;.
Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzialan promocyjnych, a dokumentacje
z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

Dopuszcza sie wezwanie do poprawienia sprawozdania wraz z wezwaniem do uzupelnienia brakow/zlozenia wyjasnien,
wysyltanym w toku weryfikacji wniosku o platno§é. W razie koniecznosci, nalezy przeprowadzi¢ kontrole w miejscu
realizacji operacji.

W ztozonym sprawozdaniu, beneficjent ma obowigzek odnies¢ sie do kwestii osiggnigecia w ramach realizowanego projektu
grantowego planowanego wskaznika realizacji celu operacji, zadeklarowanego we wniosku o dofinansowanie.

Z przeprowadzonej analizy nalezy sporzadzi¢ notatke shuzbowsa, podpisang przez osobe weryfikujaca, nadzorujaca
i zatwierdzajgca sprawozdanie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w gornym okienku karty, w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednice;.

C: WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACII KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
PONIESIONYCH KOSZTOW NA PROJEKT GRANTOWY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNE]

C1.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czg$ciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.
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Jezeli w czgsci B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
1 wypehi¢ zatacznik nr 1 do karty. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w cze$ci B2.1I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po nie
uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od beneficjenta) oraz przej§¢ do czgsci F (odmowa wyplaty
pomocy).

CI1.II: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

.....

wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki / zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy lub sobotg — nalezy
wpisa¢ dzien nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze
beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakow/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym beneficjent mogt odebrac
przesytke.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki - nalezy
zweryfikowa¢ usunigte braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zatgczniku nr 1 do KW.

Cl1.ITa: Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone / nadane
w terminie oraz czy beneficjent usunat braki.

Jezeli beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢é TAK
w punkcie 1 i przejs$¢ do czeséci C2 karty.

W przypadku, gdy beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie s3 spelnione zasady dotyczace przyznawania
1 wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastepnie przej$¢ do czesci F karty.

Jezeli beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usungt wszystkich brakéw, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs$¢ do czgsci C1.11b karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

C1.1Ib: Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakdw/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakoéw, ktorych beneficjent nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu
wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy lub sobotg — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze
beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunig¢cia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakéw/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym beneficjent mogt odebraé
przesytke.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki - nalezy
zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr 1.
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Cl.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy beneficjent usunal wszystkie braki.

Jezeli beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs$¢ do czeséci C2 karty.

W przypadku, gdy beneficjent nie usunat brakow w wyznaczonym terminie lub ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie,
natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa
spelnione zasady dotyczace przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywaé¢ wniosek w zakresie, w jakim zostat
wypelniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentdéw - nalezy zaznaczy¢
TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czesci C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

.I: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatnos¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania
operacji ze $rodkow publicznych. z zastrzezeniem §3 pkt. 3 rozporzadzenia, tj.: projekt grantowy nie jest finansowany
z udziatem innych $rodkéw publicznych, z wyjatkiem wspotfinansowania:

» z dochoddow jednostek samorzadu terytorialnego stanowigce dochody wiasne lub subwencje og6lna,

» z krajowych $rodkow publicznych bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego w ramach programu ,,Promocja kultury polskiej za granicg — Promesa”,

» z krajowych srodkow publicznych bedacych w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw turystyki,

> ze $rodkow Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewodzkich Funduszy
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Kontrole krzyzowe przeprowadza si¢ w oparciu o posiadane przez Samorzad Wojewddztwa informacje o operacjach
zrealizowanych przez LGD ( w celu wyszukania operacji zrealizowanych przez LGD mozna positkowa¢ si¢ bazami danych
udostgpnianymi przez ARIMR w repozytorium plikow OFSA-PROW-DD).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od beneficjenta;

TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy;
ND - nie dotyczy beneficjenta.

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia niezbedne
jest wezwanie beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe wykonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Nazwisko/Nazwa beneficjenta). Szczegélna uwage nalezy zwroci¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizacje

operacji.

Kazda czynnosé¢ sprawdzajgca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotowania
w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datq jej wykonania.

W celu zachowania Sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowigzkowo dolqczy¢ wydruki, wpisujgc date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajgcej.

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym ""Rybactwo i Morze", stwierdzono mozliwo$¢é wystapienia
podwdjnego finansowania projektu grantowego.

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dzialania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznose,

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
beneficjenta i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako wnioskodawca/beneficjent w ramach ww. dziatan. W przypadku, gdy
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w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub beneficjent w ramach
ww. dzialan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze beneficjent zostat zidentyfikowany w aplikacji LIDER, nalezy
szczegdtowo sprawdzié, czy zakres weryfikowanego projektu grantowego pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji
wskazanej w aplikacji LIDER.

Analizg nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostgpne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.

e tytulu operacji,

e miejsca realizacji operacji,

e  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
e planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli po szczegotowej analizie danych nie stwierdzono wspoélnego zakresu rzeczowego ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje
takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwaé beneficjenta do ztozenia wyjasnien
opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ zlozone
wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, Zze beneficjent
zrealizowat operacje w ramach dziatan Priorytetu 4 Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym "Rybactwo 1 Morze", a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanego projektu
grantowego, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odmowi¢ wyptaty pomocy.

II: Wynik

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 C2.I wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 cze$ci C2.1 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypei¢ czes$é F karty.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w nastepujacym punkcie: Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - projekt
grantowy nie zostal sfinansowany z udziatem innych srodkow publicznych, wowczas rowniez nalezy wzia¢ pod uwage § 3
pkt. 3 rozporzadzenia.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji krzyzowej, gdy nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, nalezy
wezwaé beneficjenta do ztozenia wyjasnien, za$ sprawdzenie tego elementu oraz wynik nastapi w czesci C2.11Ia — wynik
wyjasnien.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, PONIESIONYCH
KOSZTOW NA  PROJEKT ~GRANTOWY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, WERYFIKACII
DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ ORAZ KONTROLI KRZYZOWE]

Na podstawie dotychczasowej weryfikacji i oceny, w tym oceny w zakresie kontroli krzyzowej, nalezy zakresli¢ jedna
z odpowiedzi:

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow poniesionych na projekt grantowy;
2. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow poniesionych na projekt grantowy;
3.  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy,

oraz w zaleznosci od udzielonych odpowiedzi przej$¢ do odpowiedniej czgsci karty.

D: KONTROLA NA MIEJSCU
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Sposéb przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostal okreslony w rozporzadzeniu MGMiZS z dnia 21.09.2016 r.
w sprawie szczegotowego sposobu, trybu oraz termindw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz
w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do wykonywania
czynno$ci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o ktérej mowa w art. 30 ustawy
o EFMR jest przeprowadzana zgodnie z art. 125 ust. 5 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, po ztozeniu wniosku
o dofinansowanie, w trakcie realizacji operacji lub po zakonczeniu realizacji operacji przez okres 5 lat po otrzymaniu przez
beneficjenta ptatnosci koncowe;.

Czes$¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:

a) wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu;

b) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ zlecenia przeprowadzenia kontroli na miejscu.
Decyzj¢ o odstapieniu od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Typowaniu do kontroli na miejscu powinny podlega¢ wszystkie ztozone wnioski o ptatnos¢ koncowa (w tym te operacje,
ktore byly kontrolowane podczas wizyty monitoringowej na szkoleniu, stazu, konferencji, itp). Wytypowane wnioski do
kontroli na miejscu powinny zosta¢ skontrolowane przed wyptata ptatnosci.

Wyjatkami dla kontroli operacji na etapie wniosku o ptatno$¢ koncowa, ktore nie podlegaja typowaniu do kontroli na miejscu,
sa realizowane operacje o charakterze nie inwestycyjnym. Wylaczone z typowania powinny by¢ jedynie te operacje,
w ramach ktérych wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja operacji sa weryfikowane i sprawdzane na etapie sktadania
wniosku o ptatnos¢, podczas kontroli administracyjne;.

Kontrola na miejscu, podczas realizacji operacji, bedzie prowadzona w systemie doraznym, w przypadku kiedy analiza
wniosku nasuwa watpliwosci co do jego rzetelno$ci, wymaga wyjasnien, ktdre nie zostaty wyjasnione w trakcie weryfikacji
wniosku w ramach uzupetnien — nie liczone do puli wybranych kontroli.

Kontrola Monitoringowa/Kontrola na miejscu, podczas realizacji operacji —jednostki kontrolujace zobowiazane sa do
przeprowadzenia 100% kontroli na miejscu operacji dotyczacych szkolen, seminariow, konferencji itp.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 nalezy wysta¢ informacje do komorki kontrolnej w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu, wskazujac elementy podlegajace weryfikacji na kontroli na miejscu. Jezeli sprawdzeniu
majg podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczy¢ kopie tych
dokumentow. Nalezy pamieta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie
powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw nalezy podaé przyczyne zlecenia kontroli.

Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czes¢ D.I Wynik kontroli na miejscu.

D.I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

e date typowania do kontroli;

® sposob typowania;

e date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
e date przekazania informacji pokontrolnych.
oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
i wysta¢ pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypetnic¢ dalsza czes¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejs¢ do czgséci E karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przej$¢ do czgsci F karty.

D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

KP-611-476-ARiMR/2/z
Strona 16 z 20



Jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz TAK
w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do beneficjenta wzywajace do
ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobotg — nalezy wpisac nastepny
dzien roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wptynie informacja z placoéwki pocztowej, ze beneficjent nie
odebrat pisma w sprawie usuni¢cia brakdw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 -dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym beneficjent mogl odebra¢ przesylke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien - nalezy date nadania zlozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia w czgsci
D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie posiadanych
dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi§mie do beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgséci E karty,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w piSmie do beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przej$¢ do czgsci karty F karty.

D.V: Zalecenia pokontrolne

Zgodnie z ksiazka procedur dedykowana kontroli na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO RiM, komoérka odpowiedzialna za
przeprowadzenie kontroli na miejscu moze przekaza¢ do komorki autoryzujacej ptatnos¢ propozycje zalecen pokontrolnych
(nie bedacych czesciag informacji pokontrolnej ) wraz z informacja pokontrolng. Zredagowanie zalecen pokontrolnych
nastepuje w komorce autoryzujacej ptatnos¢, na podstawie calej posiadanej przez SW dokumentacji dotyczacej operacji w
oparciu migdzy innymi o propozycje zalecen pokontrolnych dotgczonych do Informacji pokontrolne;.

Zalecenia pokontrolne winny by¢ adekwatne do dokonanej oceny wykorzystujacej zgromadzong dokumentacje w ramach
operacji.

Zalecenia pokontrolne zawieraja w szczegolnosci:

. podstawe prawng sporzadzenia zalecen,

. odniesienie do kontroli, w wyniku ktorej zostaly sformutowane,

. uwagi i rekomendacje, zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej kontroli uchybien
. termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych,

W przypadku wydania zalecen pokontrolnych komoérka autoryzujaca ptatnos¢ jest zobowiazana do weryfikacji czy zalecenia
te zostaly wdrozone przez beneficjenta.

Zalecenia pokontrolne nie moga dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na miejscu nieprawidtowosci w rozumieniu art. 2
pkt 36 rozporzadzenia nr 1303/2013. Sposéb postepowania z nieprawidtowosciami zostat zawarty w KP-611-446-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020.
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Zalecenia pokontrolne nie moga dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na miejscu nieprawidtowosci w realizacji
zobowigzan beneficjenta, - nieprawidtowosci te zostaly opisane w ramach kontroli na miejscu ,,kodami pokontrolnymi”.

Weryfikacja ta moze by¢ dokonana na dwa sposoby:

> poprzez weryfikacj¢ dokumentow - beneficjent przesyta informacje badZz dokumenty poswiadczajace wdrozenie
zalecen pokontrolnych. Jezeli informacje w ten sposdb uzyskane sg w ocenie jednostki autoryzujacej platnosc¢
wiarygodne i wystarczajace do tego by uzna¢, ze zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone, a jednostka kontrolujaca
konczy na tym etapie monitoring,

> poprzez kontrolg sprawdzajaca na miejscu — jednostka kontrolujaca podczas kontroli na miejscu weryfikuje, czy
zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone. Kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych
moze przyjac¢ forme¢ odrebnej kontroli, badz stanowié czgs¢ innej kontroli na miejscu realizowanej przez komorke
kontrolujaca w danej jednostce.

Wzér formularza wydanych zalecen pokontrolnych:

ZALECENIA POKONTROLNENR ........

opracowano na podstawie ustalen kontroli na miejscu nr......przeprowadzonej przez (nazwa jednostki kontrolujacej) w.......... (nazwa jednostki
kontrolowanej) w dniach ....... oraz cato$ci dokumentacji znajdujacej si¢ w komorce autoryzujacej wniosek.
1. Podstawa prawna sporzadzanych zalecen:
2. Ocena kontrolowanej dziatalno$ci:
3. Zalecenia pokontrolne dotyczace:
A) podac obszar tematyczny
Ustalenie:
Zalecenie:
B) podac¢ obszar tematyczny
......... Ustalenie:
......... Zalecenie:
O

4 Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych, (nie krotszy niz 14 dni od daty otrzymania zalecefi wraz z informacja, ze odmowa
podpisania informacji pokontrolnej bedacej wynikiem kontroli na miejscu poprzedzajacej zalecenia lub nieprzekazanie podpisanej informacji pokontrolnej
w terminie 14 dni od dnia otrzymania tej informacji, nie wstrzymuje wykonania zalecen pokontrolnych.

Zatwierdzenie zalecen pokontrolnych:

(data, pieczeé¢ pracownika z imieniem i nazwiskiem)

W celu monitorowania wydanych zalecen nalezy wypelniaé tabele dot. monitorowania wydanych zalecen pokontrolnych, opracowana przez
Instytucje Zarzadzajaca.

E: KOREKTA KWOTY WNIOSKOWANEJ NA PROJEKT GRANTOWY I ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY
DO REFUNDACII

El: KOREKTA KWOTY PROJEKTU GRANTOWEGO

Te¢ cze$¢ karty wypelniania jest w szczegdlnosci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty grantow.
Jesli w wyniku weryfikacji ztozonych dokumentéw , dokonano korekty kwoty grantow w ramach kwoty pomocy, wowczas
kwoty zakwestionowanych kosztoéw nalezy odpowiednio rozpisa¢ w celu uzyskania zbiorczej wartosci:

e poz. 1.1. Razem zakwestionowane koszty w ramach projektu grantowego;

Beneficjent jest zobowiazany do zwrotu kwoty $rodkow stanowigcych pomoc wykorzystang niezgodnie
z przeznaczeniem wraz z odsetkami naliczonymi za okres od daty wyptaty srodkow do dnia zwrotu tych $rodkéw na rachunek
ARIMR, zgodnie z przyjetymi zasadami okreslonymi w ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo
i Morze”.

W danym wierszu tabeli E1, w kolumnie 7 ,,Kod przyczyny korekty”, nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie
z ponizszg tabela. Kolumne 7 wypelnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu.
Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje si¢ kodu przyczyny korekty.
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W przypadku dokonanej korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych, do czgsci E2 karty nalezy przenie$¢ kwote z poz. 1.1.
Razem zakwestionowane koszty w ramach projektu grantowego.

KOD Opis kodu

GR1 Nie stwierdzono nieprawidtowosci w wyniku kontroli .

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR3 Operacja nie zostata zlokalizowana i skontrolowana.

GR5 Wystapity szczegotowe kody pokontrolne.

GR11 Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powoddéw niezaleznych od beneficjenta.

GRI2 Podj@tq pr.(')bc; przeprowad_zenia lfont?oli, lecz nie _zosta}a ona zrealiz_owana z powodow pie_zaleinych od beneficjenta, np. z powodu
wystapienia przypadkow sity wyzszej, nadzwyczajnych okolicznosci, np. lokalne podtopienia.

1.  Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa¢ kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod/kody) - sposrod zaznaczonych kodow
w kolumnie nr 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktorego warto$¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

W przypadku dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych nalezy sprawdzi¢ czy przyczyny korekty nie stanowia
podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci i koniecznosci zastosowania rozwiazan przyjetych w ksigzce procedur KP-611-
446-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan objetych
Priorytetem 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz
Procedurze zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, przygotowanej przez
Instytucje Zarzadzajaca.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Czgé¢ E2 karty wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.

Czes¢ E2 karty wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy, weryfikuje wpisane przez
Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku
zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego — nalezy wypehi¢ ponownie cze$¢ E2 karty.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE:

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych wg wumowy - nalezy wpisa¢ kwot¢ dla danego -etapu/operacji
z umowy o dofinansowanie.

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych wg wniosku -  nalezy wpisa¢ kwote dla danego etapu/operacji
z wniosku o platnos¢ z czeséci VI Wykaz faktur (... ) z poz. RAZEM kolumny nr 13 (warto$¢ do dwoch miejsc po
przecinku, wpisywana bez zaokraglen).

3. Kwota zakwestionowanych kosztéow kwalifikowalnych (poz. RAZEM cz. E1) - nalezy przenies¢ wartos¢
z czg$ci E1 z wiersza 1.1. RAZEM ,,zakwestionowane koszty w ramach projektu grantowego”. Jezeli koszty
kwalifikowalne nie zostaty zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie (poz. 2 - poz. 3) — nalezy wpisa¢ rdéznicg kwoty kosztow
kwalifikowalnych dla danego etapu/operacji wg wniosku o ptatnos¢ i kwoty zakwestionowanych kosztéw. Nalezy
poda¢ wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku, po odrzuceniu cyfr od trzeciego miejsca.

Wartos$¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.
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KWOTA POMOCY:

5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote jaka wynika z umowy o dofinansowanie dla danego
etapu operacji.

6. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku — nalezy wpisaé¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
wniosku o ptatnosé z czesci IV pkt. 3;

7. Kwota pomocy wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw po weryfikacji (poz. 4 x % poziom dofinansowania)
- nalezy wpisa¢ kwote stanowiacg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz. 4) 1 dopuszczalnego poziomu
finansowania kosztow kwalifikowalnych okreslonego w umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od przyznanej kwoty
pomocy z umowy.

8. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 7)
Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy. Kwoty nalezy przenie$¢ odpowiednio do zlecen ptatnoscei.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspotfinansowania unijnego (Srodki
EFRROW) stanowiacy 85% wydatkow publicznych projektu grantowego, wynikajacych z umowy o dofinansowanie/
wniosku o ptatnosc.

Kwote srodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucic cyfry
od trzeciego miejscu po przecinku). Natomiast udziatl §rodkow wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako roznica
miedzy kwota zatwierdzong do wyplaty, a kwotg $rodkow wspodtfinansowania unijnego, stanowiacy 15% wydatkow
publicznych.

9. Udzial Srodkéw wilasnych Beneficjenta (poz. 4 - poz. 8)

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wykazanym przez beneficjenta wydatkom kwalifikowalnym
(z ktérych poziom dofinansowania wynosi 95%) odpowiada wktad wtasny beneficjenta, dlatego tez wymagane jest wskazanie
wktladu wtasnego beneficjenta ktory stanowi do 5% tych kosztow.

Zlecenie platnosci oraz dokument zgloszenia naleznosci sa wypelniane zgodnie z procedura KP-611-449-ARiMR
Sporzqdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych ~w  ramach  Priorytetu 4 , Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci  terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta nalezy przekazac zlecenie ptatnosci wraz z pismem do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR ze zaktualizowanym numerem rachunku oraz aktualny dokument potwierdzajacy numer
rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielczg kase oszczedno$ciowo — kredytowa.

W przypadku, gdy zlecenie ptatnosci zostanie przekazane do ARiMR, a beneficjent dokonal zmiany numeru rachunku nalezy
przekaza¢ do Departamentu Finansowego ARiIMR wraz z pismem Not¢ Korygujaca numer rachunku na aktualny oraz
dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kase oszczedno$ciowo
— kredytowa, na ktory zostanie przekazana kwota z poz. 8 czesci E2.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czes¢ wypelniana w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy. Na tym
etapie nalezy rowniez odnotowac o$wiadczenie woli beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku.

W przypadku nieztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy lub ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy po
terminie lub negatywnego rozpatrzenia sprawy, nastapi wypowiedzenie umowy o dofinansowanie o czym Samorzad
Wojewddztwa poinformuje beneficjenta na pismie.

W kazdym przypadku do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo do beneficjenta
nalezy w szczego6lnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegotowo
opisywa¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powoddéw-podaé wszystkie) oraz wskazaé wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakow, na
skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas
w pis$mie informujacym o odmowie wyptaty pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktérych usunigcie wzywal beneficjenta
Samorzad Wojewddztwa.
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

Priorytet 4: ,,Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialne;”
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”
w zakresie dziatania:

Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢
w zakresie projektow grantowych

Rodzaj ptatnosci:

posrednia etap /

koncowa

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Data przyjecia wniosku: . _
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r 1 T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

1a. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

1b. Zmiana Weryfikujacego

(imie i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

KP-611-476-ARIMR/2/z
Strona2z27



2. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

2a. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH

Weryfikujacy Sprawdzajacy

ND ND

Czy zasada partnerstwa i wielopoziomowego
zarzgdzania zostata naruszona?

Czy zasada promowania réwnosci mezczyzn i kobiet
2. oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla oséb z
niepelnosprawnosciami zostata naruszona?

3. Czy zasada pomocy publicznej zostala naruszona?

Czy operacja generuje dochod w rozumieniu art. 61,
art. 65 pkt 8 rozporzadzenia nr 1303/2013?

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko/ data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko/ data i podpis
Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko/ data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA
A 1. Weryfikacja wstepna

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Whiosek zostal ztozony w terminie okre$lonym w
umowie o dofinansowanie, z  zastrzezeniem
jednokrotnej mozliwosci wezwania do zlozenia
whniosku

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, przepisow Unii  Europejskiej lub
przepisow odrgbnych.

Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkow,

3 © ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o

" finansach publicznych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu

4 W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono

upadtosci

Beneficjent nie jest winny naduzyciu finansowemu w
rozumieniu art. 1 Konwencji o ochronie intereséw
finansowych Wspolnot Europejskich w  ramach
Europejskiego Funduszu Rybackiego lub
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (art.

10 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

5. Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w |:| |:| |:| |:|
sprawie  Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady
(WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr
1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011
(Dz. Urz. UE L 149 2 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.);

Data sprawdzenia w:
Krajowym Rejestrze Sagdowym
rejestrze MF

A 1I1. Wynik weryfikacji wstepnej:

‘Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, PONIESIONYCH
KOSZTOW NA PROJEKT GRANTOWY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI

DOKUMENTOW NA PEATNOSCI OSTATECZNEJ
B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I.  Weryfikacja zalacznikéw

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK  wezw. ND TAK  wezw. ND

A. Zalaczniki dotyczace beneficjenta

Umowy o powierzenie grantu - kopia

HiN

N

Dowody zaptaty (np. wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego
do obstugi projektu grantowego zawierajacy informacje o ptatnosciach
dokonanych przez beneficjenta na rzecz grantobiorcéw, polecenie
przelewu lub dokumenty potwierdzajace rozliczenie bezgotowkowe) -
kopia

N

L]

B. Zalaczniki dotyczace operacji

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny spelniania przez
Grantobiorcow warunkow, o ktorych mowa w § 37 pkt 113
rozporzadzenia® - oryginat lub kopia

N

L]

Karty rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego
(sporzadzany na formularzu udostgpnionym przez IZ)- oryginat

N

L]

Informacja o numerze rachunku bankowego beneficjenta,
prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kasg oszczgdnosciowo -
kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe z tytutu
pomocy w ramach danej transzy (jezeli dotyczy - zatacznik wymagany
w przypadku, gdy wystapity zmiany po ztozeniu wniosku o platnosé
pierwszej transzy pomocy) - oryginal lub kopia

N

L]

Sprawozdanie z realizacji operacji (sktadane wraz z wnioskiem o
platnos¢ koncows) - oryginat

Oswiadczenie beneficjenta o wyodrgbnieniu osobnych kont albo
korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art.
125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6ézn. zm.) dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji (sporzadzone
na formularzu udostepnionym przez IZ) - oryginat

N

L]

Petnomocnictwo - jezeli dotyczy, (wymagane w przypadku, gdy
zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o
dofinansowanie lub gdy zmienit si¢ zakres uprzednio udzielonego
pelnomocnictwa) - oryginat lub kopia
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C. Inne zalaczniki:

11. O$wiadczenia i zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych

D. Liczba zalacznikéw (razem):

II. Weryfikacja poprawnoS$ci wypelnienia formularza wniosku

1. Wnhiosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu

N

L]

Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zatacznikow faktycznie zataczonych

N

L]

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z
danymi zawartymi w umowie

N

L]

4. Wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione

N

L]

5. Wszystkie pola we wniosku zostaty wypetnione

N

L]

6.  Wymagane zataczniki zostaty dofaczone wniosku

N

L]

Uwagi:
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B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I PONIESIONYCH KOSZTOW NA PROJEKT GRANTOWY

1. Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty grantow oraz kwoty pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK WEZW. ND TAK WEZW.

Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo
—finansowego z realizacji operacji jest zgodny z
zakresem wymienionym w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji zalagczonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-finansowego i dofgczono  wymagane
odrgbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinie, licencje, zaswiadczenia lub decyzje zwigzane z

2. realizacja projektu grantowego, w tym dotyczace
spelniania wymagan sanitarnych, ochrony $rodowiska,
weterynaryjnych, a takze dotyczacych bezpieczenstwa
zywnosci 1 zywienia oraz warunkow ochrony zwierzat -
jezeli sa wymagane przepisami prawa krajowego

Zakres rzeczowy zrealizowanego projektu grantowego z

3 Zestawienia  rzeczowo-finansowego  operacji  jest

* zgodny z kartg rozliczenia zadania w zakresie projektu
grantowego

4 Koszty na projekt grantowy zostaly poniesione od dnia

podpisania umowy o dofinansowanie

Koszty na projekt grantowy zostaly poniesione
5. wylacznie na zadania okreslone w karcie rozliczenia
zadania zgodnie z § 11-13 rozporzadzenia

Beneficjent wywigzat si¢ z obowiazku informowania i
6. rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z
EFMR zgodnie z warunkami okre$lonymi w umowie

Beneficjent uwzglednit wszystkie zdarzenia
gospodarcze (transakcje) zwigzane z realizacja projektu
grantowego, w oddzielnym systemie rachunkowosci lub
do jej identyfikacji wykorzystal odpowiedni kod
rachunkowy, albo prowadzi zestawienie faktur lub
roéwnowaznych dokumentéw ksiggowych na formularzu
udostgpnionym przez Samorzad Wojewddztwa

KP-611-476-ARIMR/2/z
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11

Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyplaty pomocy

Weryfikujacy

DO

TAK NIE WEZW.

ND

TAK

Sprawdzajacy

DO

NIE WEZW.

ND

Grant, w rozumieniu art. 14 ust. 5 ustawy o rozwoju
lokalnym, zostal udzielony grantobiorcy, o ktérym
mowa w art. 14 ust. 5 ustawy o rozwoju lokalnym,
wybranym zgodnie z procedurami zawartymi w LSR

Warto$¢ kazdego grantu stuzacego osiagnigciu celu
projektu grantowego jaki zostal zrealizowany przez
grantobiorcg nie jest wyzsza niz 50 000 zt. oraz nie jest
nizsza niz 5 000 zt

Grantobiorca spetnia warunki okreslone w art. 11 pkt. 1
ustawy o EFMR

Wysoko$¢ zrealizowanej pomocy finansowej nie
przekracza 300 000 zt. na jeden projekt grantowy

Grantobiorca dokonal zaptaty w odniesieniu do
wszystkich kosztow objetych wnioskiem, w formie
bezgotowkowej, nie pozniej niz do dnia zlozenia
wniosku o platnos¢, a w przypadku gdy Beneficjent
zostal wezwany do usunigcia brakow lub zlozenia
wyjasnief, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania

Granty zostaly udzielone grantobiorcom na podstawie
umowy o powierzeniu grantu

Cel operacji zostat osiagnigty / moze zosta¢ osiagnigty
na warunkach okre$lonych w umowie

Wskazniki realizacji celu operacji zostaly osiagnigte /
moga zosta¢ osiagni¢te oraz beneficjent przedstawit
stosowne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie tych
wskaznikow w trybie okreslonym w umowie

Cel operacji i wskazniki realizacji celu operacji moga
zosta¢ osiagnigte pomimo niezrealizowania czgsci
zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu
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B3 WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

We wniosku nie stwierdzono btgdow rachunkowych

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie faktur Iub
dokumentow 0 roéwnowaznej wartosci dowodowej,
dokumentujacych koszty grantobiorcy

Laczne kwoty kosztow na realizacj¢ projektu grantowego z
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sg zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej i kwotg we wniosku

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie
przekracza kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:

KP-611-476-ARiMR/2/z
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B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PEATNOSCI OSTATECZNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO DO
TAK WEZW. TAK WEZW.

1. Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji projektu grantowego zostalty wypetnione

Sprawozdanie zostato podpisane przez beneficjenta/osobe reprezentujaca beneficjenta
/pelnomocnika

Informacje ogolne na temat projektu grantowego i beneficjenta sa zgodne z danymi
zawartymi w umowie

Przebieg realizacji projektu grantowego i planu rzeczowego jest zgodny z
postanowieniami umowy i ztozonymi wnioskami

5. Sprawozdanie z realizacji projektu grantowego jest zgodne z opisem operacji

Na podstawie zataczonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizacji projektu

grantowego (w ktorym okreslono sposob informowania), nalezy sprawdzic, czy
6. beneficjent, w trakcie realizacji operacji, zgodnie z umowa, prowadzit dziatania
informacyjno — promocyjne, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej

z EFMR

Zweryfikowal:

Sprawdzil:

Zatwierdzil™:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-476-ARIMR/2/z
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, PONIESIONYCH KOSZTOW NA PROJEKT GRANTOWY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek wymaga wezwania do usunigcia brakoéw/ztozenia
" wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzik:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werytikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien |:|

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do kart

KP-611-476-ARiMR/2/z
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia
wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunig¢cia brakdéw/ztozenia wyjasnien
przez Beneficjenta:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zatagcznik nr 1 do karty
IIa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzik:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-476-ARiMR/2/z
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IIb. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/zlozenia wyja$nien - wg. zalacznika nr 1 do karty

Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia

wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien
przez Beneficjenta:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty
IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
Whiosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat
1. wypelniony oraz na podstawie dotaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow — — —
2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoéci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

1. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy

) DO
TAK NIE  yyjasnms ND TAK NIE  yyjnes ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i

1. spojnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
"Rybactwo i Morze", stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia
podwdjnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych/ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

11. Wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie —
1. zostala sfinansowana z udzialem innych $rodkow
publicznych —
2 Do wydania rostrzygnigcia niezbgdne jest wezwanie
" beneficjenta do zlozenia wyjasnien
Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy - ]
3. operacja zostala sfinansowana z udzialem innych
srodkéw publicznych I
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

KP-611-476-ARIMR/2/z
Strona15z27




III. WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/mm/rrrr
IIIa. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko

Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
PONIESIONYCH KOSZTOW NA PROJEKT GRANTOWY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ ORAZ
KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy | Zatwierdzajacy*

TAK TAK TAK
| Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty |:| |:| |:|
" kosztow poniesionych na projekt grantowy
) Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty |:| |:| |:|
" kosztow poniesionych na projekt grantowy

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy |:| |:| |:|

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: KONTROLA NA MIEJSCU

Kontrola wykonywana jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi $rodladowej z dnia 21 wrzesnia 2016r. w sprawie szczegolowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania

kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach PO RiM oraz wzoru upowaznienia do wykonywania czynnosei w ramach tych kontroli.

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*®

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Operacja zostala wytypowana do kontroli na
miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
2. wymagane jest przeprowadzenie kontroli na
miejscu

Uzasadnienie koniecznoS$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-476-ARIMR/2/z
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I. Wynik kontroli na miejscu

Z TYPOWANIA:

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
POKONTROLNE]J:

NA ZLECENIE:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
POKONTROLNEIJ:

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*®
TAK TAK TAK
Z informacji  pokontrolnej nie wynika
1. koniecznos¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Z informacji pokontrolnej wynika, ze
2. niezbedne jest zlozenie  dodatkowych
wyjasnien
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty wnioskowanej  kwoty
pomocy do refundacji
4 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
* pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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I1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
" pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
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V. Zalecenia pokontrolne

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Wymagane jest sporzadzenie zalecen
pokontrolnych

Przekazanie zalecen pokontrolnych do Beneficjenta

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zalecen pokontrolnych:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy wdrozy¢ zalecenia pokontrolne :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Czy przekazane przez beneficjenta dokumenty
1. poswiadczaja wdrozenie zalecen
pokontrolnych
Czy przeprowadzone czynno$ci w ramach
5 kontroli na miejscu potwierdzaja wdrozenie
" zalecen pokontrolnych
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY WNIOSKOWANEJ NA PROJEKT GRANTOWY I
ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

E1: KOREKTA KWOTY PROJEKTU GRANTOWEGO

Nr Nr faktury lub Pozycja w Kwota Kod
pozycji z dokumentu o zestawieniu zakwestionowanych -
Lp . L. L. , Usasadnienie przyczyny
wykazu |réwnowaznej wartosci IZecZowo- kosztéw
. korekty
faktur dowodowej finansowym (wzh)
1 2 3 4 5 6 7

1.1. Razem zakwestionowane koszty w ramach projektu
grantowego zt.

1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
* (suma kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie z1
zaznaczono kodow).

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
b (suma kwot z wierszy dla ktorych w

7k
kol. 7 zaznaczono kody).

3 Przyczyna Kkorekty kwoty pomocy w
" wyniku kontroli na miejscu (kod/kody)
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
Koszty projektu grantowego
1. Kwota kosztow dla etapu operacji wg umowy 7
2. Kwota kosztow dla etapu operacji wg wniosku 7
3 Kwota zakwestionowanych kosztow (poz. RAZEM
" ¢z El zt
Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz.
2-poz. 3) 7t
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy 7t
6 Whioskowana kwota pomocy dla etapu operacji wg
" wniosku zt
Kwota pomocy wynikajaca z  prawidlowo
7. poniesionych kosztow po weryfikacji 7
(poz. 4 x % poziom dofinansowania)
Zatwierdzona kwota do refundacji
8 1
(poz.7) 7
$rodki EFMIR (85%) 7
$rodki krajowe (15%) 7
Udziat srodkow wiasnych beneficjenta
(poz. 4 - poz. 8) zt
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
mi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiIMR:
dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2.  Wniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czes$¢, w ktérej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calosci

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujagcego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w calosci
dd/mm/rrrr

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZELOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnien

Werytikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'
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Notatki:

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzik:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow
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PK-1/476

Znak sprawy:

Miejscowosc¢ i data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU
DOTYCZACE BENEFICJENTA REALIZUJACEGO
PROGRAM OPERACYJINY ,RYBACTWO I MORZE”
(dotyczy kontroli na miejscu)

Priorytet 4 wZwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”,

zawarty w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
Dziatanie »Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢”
Poddziatanie/ w zakresie projektow grantowych

Elementy kontroli oraz wykaz zataczonych dokument6ow!

ILP
(wypetnia zlecajqcy kontrolg)

Ocena zgodno$ci’

TAK

NIE

Podpis i data podmiotu kontrolowanego Podpisy i data inspektorow terenowych

! Nalezy wpisa¢é pytanie w formie zamknictej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zataczeniem kopii

tej dokumentacji.
2 Osoba przeprowadzajgca kontrole na miejscu zaznacza ,,X” wiasciwg odpowiedz.

3 Wypetnia pracownik przeprowadzajacy kontrole na miejscu.

4 Osoba przeprowadzajaca kontrolg na miejscu wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzenia

kontroli na miejscu.
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