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 „Dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby  

Programu Interreg V-A Republika Czeska-Polska” 

 

I. Cel i przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby promocji Programu 

Interreg V-A Republika Czeska-Polska. 

2. Artykuły muszą być nowe, pełnowartościowe, w pierwszym gatunku, nie gorsze niż określone przez 

Zamawiającego. 

3. Gwarancja: 24 miesiące, liczona od dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego bez zastrzeżeń. 

4. Zakres zamówienia obejmuje:  

a) opracowanie projektów graficznych materiałów promocyjnych (logotypy), 

b) wykonanie materiałów promocyjnych zgodnie z wymaganiami techniczno-ilościowymi 

określonymi w opisu przedmiotu zamówienia, 

c) umieszczenie na materiałach promocyjnych, wymaganych przez Zamawiającego, trwałych 

nadruków, odpowiednich logotypów zgodnie z: Podręcznikiem Beneficjenta dofinansowania 

w ramach Programu Interreg V-A RCz-PL oraz według wskazówek Zamawiającego.  

d) dostawę materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego w Opolu, przy ul. Krakowska 38 

lub inne wskazane przez Zamawiającego miejsce na terenie Opola. 

5. Zdjęcia poglądowe zamieszczone w opisie przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowią jedynie przykład 

wyglądu przedmiotu zamówienia i mają charakter wyłącznie pomocniczy. 

 

II. Opis materiałów promocyjnych: 

Opis materiałów promocyjnych, tj. balony, puzzle wielkoformatowe, gra memo w ramach 

Programu Interreg V-A RCz-PL, 

 

 

 



Lp. Asortyment Szczegółowy Opis: 
Zdjęcie 

poglądowe 
Liczba 

(w szt.) 

1.  Balony   

Przygotowanie projektu graficznego, nadruk, wykonanie oraz 
dostawa balonów zgodnie z poniższą specyfikacją: 

 balony pastelowe do nadmuchiwania z patyczkami i 
pasującymi do nich koszyczkami; 

 materiał: lateks - balony, plastik – koszyczki i patyczki;  

 kolor balonów: niebieski i pomarańczowy (po 500 szt.); 

 kolor patyczków i koszyczków: biały; 

 wymiary: balon o średnicy 30 cm (przybliżony obwód 
po nadmuchaniu, mierzony w najszerszym miejscu), 
patyczek – 370 mm** (minimalna długość), koszyczek – 40 
mm** (średnica); 

 rodzaj nadruku: sitodruk, nadruk CMYK 4+0 w jednym 
miejscu (w najszerszym miejscu balonu), ciąg logotypów 
(zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego), rozmiar 
oznakowania gwarantujący jego czytelność, oznakowanie 
trwałe i estetyczne. 

 Balony (każdy z kolorów) spakowane w osobne torby 
foliowe 

 Balony wraz z patyczkami i koszyczkami dostarczone w 
zbiorczym kartonowym opakowaniu.  
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2.  
Puzzle 
wielkoformatowe I 

Przygotowanie projektu graficznego, nadruk, wykonanie oraz 
dostawa puzzli wielkoformatowych z nadrukiem indywidualnym 
zgodnie z poniższą specyfikacją: 

 Format: 100cm* x 150cm* 

 Zestaw zawiera: minimalnie 24 – maksymalnie 30 
elementów  

 Materiał: tablica PCV z nadrukiem bezpośrednio na niej.  

 Rodzaj nadruku: nadruk UV, CMYK 4+0. Nadruk trwały, 
odporny na zabrudzenie i zniszczenie. 

 Grubość: 5 mm*** 

 Kształt elementów puzzli – standardowy (patrz zdjęcie 
poglądowe) 

 Zbiorcze kartonowe opakowanie dla zestawu puzzli 
umożliwiające transport 
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3.  
Puzzle 
wielkoformatowe II 

Przygotowanie projektu graficznego, nadruk, wykonanie oraz 
dostawa puzzli wielkoformatowych z nadrukiem indywidualnym 
zgodnie z poniższą specyfikacją: 

 Format: 100cm* x 100 cm* 

 Zestaw zawiera: minimalnie 24 – maksymalnie 30 
elementów 

 Materiał: tablica PCV z nadrukiem bezpośrednio na niej.  

 Grubość: 5 mm*** 

 Rodzaj nadruku: nadruk UV, CMYK 4+0. Nadruk trwały, 
odporny na zabrudzenie i zniszczenie. 

 Kształt elementu puzzli – standardowy (patrz zdjęcie 
poglądowe) 

 Kształt obszaru puzzli: koło 

 Zbiorcze kartonowe opakowanie dla zestawu puzzli 
umożliwiające transport. 
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4.  Gra memo  

Przygotowanie projektu graficznego, nadruk, wykonanie oraz 
dostawa gry memo zgodnie z poniższą specyfikacją: 

 Gra pamięciowa (memo) składająca się z min. 15 par kart w 
kształcie kwadratu o wymiarach 8 cm* x 8 cm*. 

 Karty wykonane z trwałego kartonu, lakierowane, grubość 
kartonu min. 1,2 mm*** 

 Grafika na kartach ustalona z Zamawiającym  
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Lp. Asortyment Szczegółowy Opis: 
Zdjęcie 

poglądowe 
Liczba 

(w szt.) 

 Rodzaj nadruku na kartach – CMYK 4+4  

 każda gra pakowana w indywidualne opakowanie: 
kartonowe (tektura lita min. 1 mm) pudełko dwuczęściowe 
(spód + wieczko). Całość zabezpieczona folią 
termokurczliwą. Gra w pudełku dodatkowo zapakowana w 
plastikową torebkę (np. woreczek strunowy). Na 
kartonowym opakowaniu – wieczku grafika uwzględniające 
fotografie umieszczone na kartonikach (druk CMYK 4+4), 
po bokach pudełka logotypy w pełnym kolorze. Wieczko 
dodatkowo powleczone folią błysk. 

 Gry memo dostarczone w zbiorczym kartonowym 
opakowaniu. 

*dopuszczalne odstępstwo od wymiarów+/-2 cm 

** dopuszczalne odstępstwo od wymiarów+/- 5mm 

*** dopuszczalne odstępstwo od wymiarów+/-0,5mm   

 

III. Istotne informacje i zasady współpracy stron: 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zamówienia na każdym jego etapie. 

2. Wykonawca oraz Zamawiający wyznaczą osoby odpowiedzialne za kontakty robocze pomiędzy 

stronami (m.in. udzielanie wskazówek, zgłaszanie uwag/zmian/korekt, akceptowanie projektów 

graficznych). Kontakty robocze pomiędzy stronami będą odbywać się telefonicznie i/lub drogą 

elektroniczną.  

3. Za moment doręczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiału Zamawiającemu przyjmuje się moment 

wpływu danego dokumentu/materiału do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego/ 

Departament Koordynacji Programów Operacyjnych w Opolu lub moment uzyskania potwierdzenia 

odbioru w przypadku dokumentów/materiałów przekazywanych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. 

4. Produkt końcowy musi być zgodny z ostatecznie zaakceptowanym przez Zamawiającego projektem. 

5. Proces konsultacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie trwał aż do momentu uzyskania 

pisemnej lub e-mailowej akceptacji projektu przez Zamawiającego. 

 

IV. Warunki współpracy i akceptacji: 

 

1. Zamawiający przekaże Wykonawcy, w terminie 1 dnia roboczego od dnia podpisania umowy, logotypy 

w postaci grafik wektorowych umożliwiających przetwarzanie oraz informacje niezbędne 

do przygotowania nadruków. Poglądowe wzory logotypów przedstawiają się następująco: 

 Interreg V-A RCz-PL 

a) wersja dla większych materiałów: 

 

 



 

b) wersja dla mniejszych materiałów: 

 

 

 

 

 

 

 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia w formie elektronicznej projektów graficznych: 

balonów, puzzli wielkoformatowych, gry memo wraz z projektem nadruku na ww. materiałach, celem 

akceptacji. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego logotypów, 

na podstawie wskazówek i materiałów przekazanych przez Zamawiającego, przedstawi ww. projekty 

graficzne.  

3. Zamawiający ma prawo do zgłaszania uwag, zmian i korekt do przedstawionych przez Wykonawcę 

projektów każdorazowo w terminie 2 dni roboczych, a Wykonawca ma obowiązek każdorazowo 

je wprowadzić w terminie 2 dni roboczych. Uwagi będą przekazywane telefonicznie i/lub e-mailowo. 

4. Zamawiający zastrzega sobie również prawo do odrzucenia proponowanych projektów i otrzymania 

nowego projektu uwzględniającego przekazane przez niego uwagi. 

5. W ciągu 2 dni roboczych od wprowadzenia wszystkich uwag, zmian i korekt do zmodyfikowanych 

projektów graficznych balonów, puzzli wielkoformatowych, gry memo, Zamawiający dokona 

ostatecznej akceptacji ww. projektów. 

6. Wykonawca umieści logotypy na materiałach promocyjnych, po uzyskaniu ostatecznej akceptacji ww. 

projektów. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do zamieszczenia na wszystkich materiałach nadruku odpowiednich 

logotypów.  

8. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do sprawnego zgłaszania i wprowadzania uwag, mając na 

względzie konieczność zachowania powyższego terminu dostarczenia przedmiotu zamówienia. 

9. Wykonawca zobowiązuje się wykonać nadruk logotypów na: balonach, puzzlach wielkoformatowych, 

grze memo oraz dostarczyć cały przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego w terminie 

wskazanym w złożonej ofercie. 

10. Wykonawca dostarczy własnym transportem, rozładuje i wniesie wszystkie materiały promocyjne do 

siedziby Zamawiającego pod adres:  

Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego, 

Departament Koordynacji Programów Operacyjnych, 

Zespół ds. Interregu, pok. nr 12 

45-075 Opole, ul. Krakowska 38  

 lub w inne wskazane przez Zamawiającego miejsce na terenie Opola. 



11. Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony w trwałych kartonach/opakowaniach, które zagwarantują 

sprawny i bezpieczny transport i które będą opatrzone  informacją o zawartości i liczbie sztuk 

w opakowaniu, przy jednoczesnym zapewnieniu odrębnych opakowań dla poszczególnych 

przedmiotów tj. balony, puzzle wielkoformatowe, gra memo. 

12. Koszt dostarczenia, rozładowania i wniesienia: balony, puzzle wielkoformatowe, gra memo do siedziby 

Zamawiającego wchodzi w zakres ceny za realizację całego zamówienia. 

13. Za szkody powstałe z powodu nienależytego opakowania i/lub transportu odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca. 

14. Najpóźniej w dniu dostarczenia przedmiotu zamówienia Wykonawca przekaże Zamawiającemu, bez 

dodatkowych kosztów, wszystkie ostateczne ww. projekty graficzne materiałów promocyjnych 

w wersji elektronicznej na nośniku CD lub DVD, w formacie PDF oraz w formacie do druku, a także 

w formacie umożliwiającym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie ich elementów w całości 

lub w części do ponownego wydruku (CDR/AI/EPS).  

15. Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do materiałów będących w posiadaniu 

Wykonawcy przechodzą na Zamawiającego. 

 

V. Rozliczenie zamówienia:  

 

1. W terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby 

Zamawiającego nastąpi pisemny odbiór materiałów promocyjnych, który zostanie przeprowadzony 

na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego dot. zrealizowanego zamówienia. 

2. Podpisanie protokołu zdawczo-odbiorczego bez zastrzeżeń będzie stanowić podstawę do wystawienia 

faktury VAT przez Wykonawcę. 

3. Zapłata wynagrodzenia za dostawę nastąpi na podstawie faktury za wykonanie dostawy sporządzonej 

po podpisaniu przez Strony protokołu odbioru bez zastrzeżeń.  

4. Data podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego będzie jednocześnie datą sprzedaży na fakturze VAT, 

wystawionej przez Wykonawcę. 


