Zatgcznik do Uchwaly nr ..-’.!;2..'%".).3’1}5‘3
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia ... !}.'?‘..(s}‘zcm(&h.l.y.-...}s‘;?!!?. JrATTe

Fundusze
; Rreczpospolita Unia Europejska
ﬁ 5‘:::;’:3::‘ ::W - Potska é 0 p@ ls KB E Europelskl Fundusz Spolecany

Decyzja nr RPOP.11.01.0003/18-00
o dofinansowaniu Planu Dziatain Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
na 2019 rok
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
w ramach:
Osi priorytetowej Xl - Pomoc Techniczna

Beneficjentem Pianu Dziatari Pomocy Technicznej
RPO WO 2014-2020 jest Instytucja Posredniczaca
Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020- Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

NIP Beneficienta: 7542663278

§1
llekroé w Decyzji jest mowa o:

1) ,Beneficiencle” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia
ogdlnego oraz z art. 63 Rozporzadzenia ogdlnego oraz ustawa wdrozeniowa;

2) ,danych osobowych” - oznacza to dane oschowe w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Furopejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrany oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych} {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego
dalej ,RODQ” oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(t.]. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z péin. zm.}, zwanej dalej ,ustawy o ochronie danych
oscbowych”;

3) ,dofinansowaniu” — oznacza to wsparcie udzielane Beneficjentowi ze Srodkow
publicznych Europejskiego Funduszu Spotecznego, pochodzgce z bugietu péﬁstwa,
przekazywane Beneficjentowi w formie dotacji celowej;

4) ,EFS" —oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;

5) | Instytucii Zarzqdzajgee)” oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;



6)

Jnstytucji Posredniczqeej” oznacza to Wojewadzki Urzad Pracy w Opolu/Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu;

,Decyzji” - oznacza to niniejsza decyzje, ktdrej zmiana odbywa sig w formie Uchwaly
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego;

JProgramie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego
ha lata 2014-2020 przyjety Decyzja wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia
18.12.2014 r. przyjmujaca niektdre elementy programu operacyjnego »Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia
2 Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach celu ,inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu
opolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20P00S;

przetwarzaniu danych osobowych” - przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposéb zautomatyzowany Iub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie,  utrwalanie,  organizowanie, porzadkowanie,  przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobleranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego redzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie a zwtaszeza te,
ktére wykonuje sig w 512014,

10} ,,Rozporzqazeniv ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE} nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ystanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiega Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz
ustanawiajace przeplsy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiepo  Funduszu  Spofecznego, Funduszu  Spdjnosd
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12,2013, str, 320);

11) ,ustagwie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r, ~ Prawo zamowle

publicznych {t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdén. zm.);

12) ,ustawie wdrozeniowej” - oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431);

13),PDz" - oznacza to Plan Dzialari Pomocy Techniczne] RPO WO 2014-2020 na 2018

rok, na podstawie ktérego zostata podjgta Decyzja;

14) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze

Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Opolskiego na lata 2014-2020, Wytycznymi  w  zakresie
kwalifikowalnoéci  wydatkéw w  ramach  Furopejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oroz Funduszu Spajnoici na lata



2014-2020, Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na
lata 2014-2020 oraz wytycznymi, ktdre sa dostepne na stronie internetowej Instytucji
Zarzgdzajgcej;

15) ,zamdwieniu publicznym” - oznacza to umowe odplatna, zawartg pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w PDz;

16} ,Rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajgcej programem” — naleiy przez io
rozumie¢ rachunek bankowy ktdérego posiadaczem jest Instytucja Zarzgdzajaca
programem nr 87 1160 2202 0000 0000 4742 3411, nazwa RPO WQ 2014-2020 DC
prowadzony w Banku Milenlum S.A,, na ktérym sggromadzone $rodki, o ktérych
mowa w pkt 3.

17) ,stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajgcej” - oznacza to adres strony:
www.rpo.opolskie.pl;

18) ,ustawle o finansach” — oznacza to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2017, poz. 2077 z pdin.zm.);

19) ,ustawie o rachunkowosci” — oznacza to Ustawe z dnia 29 wrzednia 1994 1.
o rachunkowosci (Dz.U, 2018 poz. 395, z pdin. zm.); '

20),SZ00P" — oznacza to Szczegolfowy Opis Osi Priorytetowych Regionainego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - zokres EFS, przyjety
przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, Uchwata nr Uchwata nr 6305/2018 Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego z dnia 29 paidziernika 2018r.;

21) ,hieprawidtowostci/nieprowidiowosci indywidualne/” - oznacza to kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowegd dotyczacego stosowania prawa unijnego,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we
wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnege na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktdre ma
lub moze mieé szkodliwy wplyw na budiet Unii poprzez obciazenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem;

22) Projekcie” — oznacza to Plan Dziatart Pomocy Techniczne] RPO WO 2014-2020 na
2019 rok, nr RPOP.11.01.00-16-0003/18;

23),5L2014" — oznacza to aplikacje gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu;

24) Powierzajgcym — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,,UMWQO-DPO-SYZYF” oraz dla
zbloru ,RPO WO 2014-2020",
b) Ministra Inwestycji i Rozwoju dla zbloru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programdw operacyjnych”,

petniacych role wtadciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych.



Przedmiot Decyzji

§2

. Na warunkach okreélonych w niniejszej Decyzji, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje

Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje PDz. Beneficjent podejmuje sig realizacji

projektu, ze szczegblnym uwzglgdnieniem postanowien § 4 ust. 1 oraz § S ust. 1,

. Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych

przez Beneficjenta w zwiazku z realizacjg PDz.

. taczna wysokos¢ wydatkdéw kwalifikowalnych Projektu wynosi 7 400 000,00 zt (stownie:

siedem milionéw czterysta tysigey ztotych 00/100) i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie 6290000,00 zt (stownie: szes¢ mifiondw dwiescie
dziewiecdziesigt tysiecy zfotych 00/100), co stanowi 85% wydatkdw kwalifikowainych,

2) wkiad wlasny w kwocie 1 110 000,00 zf {stownie: milion sto dziesied tysiecy zfotych
00/100), co stanowi 15% wydatkow kwallfikowatnych.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu moize byé przeznaczone na sfinansowanie

wydatkdw poniesionych w ramach PDz przed podpisaniem hiniejszej Decyzji, o ile wydatki

zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym

7 wytycznymi, o ktdrych mowa w § 1 pkt 14), oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji

Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. L.

. Podatek od towaréw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie

7 oéwiadczeniem/o$wiadczeniami stanowigcym/i zatacznik nr 2 do PDz.

. Decyzja okresla procedury, zasady, warunki i tryb, na jakich Beneficjentowi przekazywane

bedzie Dofinansowanie.

Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Decyzji
§3
. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w PDz.

. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizac)i zada#t w ramach Projektu i jest
réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za kofcowsg
date kwalifikowalnosci wydatkéw uznaje sie datg zakoniczenia finansowego, wskazana

w PDz.

. Poniesienie wydatkéw przed podpisaniem Decyzji jest dokonywane na ryzyko
Beneficjenta.

. Beneficjent zapewnia, 2e PDz Jest realizowany zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
prawa w zakresie objetym niniejszg decyzja.

. Beneficjent odpowiada za realizacig Projektu zgodnie z PDz, w tym za:

1) osiggniecie wskaznikéw produkiu okreslonych w PDz;



2} zachowanie trwatosci PDz oraz rezultatow;
3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

4} zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,

5) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosei na lata 2014-2020;

6) zapewnienie stosowania Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zokresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie powiadomic Beneficjenta na stronie

internetowej www.rpo.opolskie.pl o wszelkich zmianach dokumentéw, o ktérych mowa

w ust. 5 pkt 4-5), a Beneficient zobowiazuje sie do stosowania zmienionych

dokumentéw.

W przypadku dokonania zmian w PDz, o ktérych mowa w § 22 Decyzji, Beneficjent

odpowiada za realizacje PDz zgodnie 2 jego aktualng wersjg.

Beneficjent zobowigzuje sie nlezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucie

Zarzadzajaca o problemach w realizacji PDz, w szczegélnosci 0 zamiarze zaprzestania

jego realizacji, oraz ryzyku nieosiagniecia wskaznikow projektu.

§4
. Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikow projektu okreslonych w PDz.

. Beneficjent jest zobowizzany do monitorowania i sprawozdawania realizacji zafozonych
wartosci wskaznikéw w trakcie realizacji projektu. W razie postepdw w realizacji
wskaZntkdw, Beneficjent powinien wykazaé je w kazdym wniosku o pfatnosc sktadanym
do Instytucji Zarzadzajacej. Wartodci osiagnigte wskaZnikdow sprawozdawane we
wnioskach o platnoéé odnosza sie do stahu rzeczywistego i efektdéw faktycznie
osiggnietych.

. Beneficjent zobowiazuje sig monitorowaé¢ wskainiki na zasadach okredlonych
w Wytvcznych w zakresie monitorowanio postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkdw
pomocy techricznef na lata 2014-2020.

. W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzvka nieosiagniecia wskaznikow,
zobowigzany jest on niezwlocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca i przedstawic
stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zaloionych przez Beneficjenta wartosci
docelowych wskaznikdw zwigzane moga byc z korekta finansowa Projektu.



5.

6.

10.

11,

12

W przypadku nieosiggniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikow,

Instytucja Zarzadzajaca dokona indywidualnej analizy powoddw nieosiagnigcia

wskaZnikéw, biorgc pod uwage:

1) zakres % odchylenia wartosci osiagnictej od wartasci zatozonej,

2) liczbe nieosiggnietych wskainikow,

3) informacjg, w jaki sposéb odchylenie wskaznika/wskaznikéw wplywa na odchylenie
wskaznika/wskainikow ujetych w Programie/ramach wykonania,

4) informacjg, czy wskainik/wskainiki mialy wplyw na wybdr  Projektu do
dofinansowania,

5) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegbinosci podejmowane przez niego dziatania
naprawcze.

W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu, skutkujgcych nieosiggnigciem

wskaznika produktu, Instytucja Zarzadzajaca moie pomniejszy¢ wartoé¢ definansowania

stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

Wska#niki produktu uznaje sie za osiagnigte | powinny byé wykazane przez Beneficjenta

w momencle zakoAczenia finansowe] realizacji, najpdiniej we wniosku o platnost

korcowa. '

Pelen zakres rzeczowy PDz, a zarazem przeznaczenie $rodkow dofinansowania okreélaja

zapisy PDz, a w szczegdlnosci okreslone w nim kategorie interwencji i wskainiki.

Beneficjent jest zobowiazany do zrealizowania peinego zakresu rzeczowego PDz zgodnie

z PDz i Decyzja.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlacznie i pisemnie poinformowaé  Instytucje

Zarzadzajaca o problemach w realizacji Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ dokumentacg potwierdzajgcg utrzymanie

wskaznikéw, w szczegdlnosdl podczas kontroli prowadzonych w ramach projektu.

Niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia

nieprawidtowoscl indywidualnej.

Odpowiedzialnos€ Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta
&5

Beneficjent zobowiazuje sig do realizacji PDz z naleiyty starannosciy, w szczegdlnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednle, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i procedurami w ramach Programu, oraz w sposéh, ktéry zapewni
prawidtowa i terminowa realizacje PDz oraz osiggnigcie celow i wskaznikaw PDz
zatozonych w PDz.

Beneficjent porosi petng odpowiedzialnoéé za prawidiowos¢ realizacji Decyzji,
Beneficjent zobowlazany jest przestrzegal zapisy riniejszej Decyzji. W wypadku
stwierdzenia nieprzestrzegania zapisow Decyzji Instytucja Zarzadzajaca  wzywa
Beneficjenta do podjecia dziatan przewidzianych w Decyzji oraz moie wstrzymac wypfate



srodkow dofinansowania do czasu podjecia przez Beneficjenta odpowiednich dziatar,
a takie stosuje pozostate przewidziane w Decyzji $rodki.

Wyodrebniona ewidencja wydatkéw
§6
. Beneficjent zobowigzule sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidenc]i wszystkich

wydatkéw Projektu w sposdb przejrzysty zgodnie z zasadami okreélonymi w Programie,
tak aby moiliwa byla identyfikacja poszczegblnych operacji zwigzanych z Projektem.

Przez wyodrebniong ewidencje wydatkéw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o Ustawg o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiggowos$¢ - ksiegi
rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie
Projektu, wyodrebnione] ewidencji ksiegowe] zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez
co nalezy rozumieé ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang
jednostke ksige rachunkowych. System ewidenc|i ksiggowej powinien umozliwic
sporzadzenie sprawozdaii i kontroli wykorzystania $rodkéw funduszy strukturalnych Unii
Europejskie], poprzez  wprowadzenie  kont  syntetycznych,  analitycznych
i pozabilansowych. |

Planowanie platnesci na rzecz Beneficjenta
§7

Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej, bezposrednie przy
padpisaniu Decyzji, Harmonogram ptatnoéci, ktéry stanowi Zatacznik nr 2 do Decyzji oraz
Harmonogram zapotrzebowania na Srodki dotacji celowej z budietu padstwa, ktdry
stanowi Zatacznik nr 9 do Decyzji.
Harmonagram platnoscl stanowi integralng czes¢ Decyzji, a jego zmiany nie wymagaja
zimiany Decyz)i. Harmonogram powinien obejmowaé wszystkie kwartaly realizacji
projektu. Harmonogram moze ulega¢ aktualizacji, ktora dokonywana jest wylgcznie
poprzez SL2014.
Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram platnosci,
ledli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzgdzajgca
informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do
Harmonogramu, ktdra dokonywana jest wytacznie poprzez SL2014.
Harmonogram zapotrzebowania stanowi integralng czedc Decyzjl, a jego zmiany nie
wymagajg zmiany Decyzji. Harmonogram zapotrzebowenia powinien obejmowaé caty
rok budietowy realizacji projekiu. Harmonogram zapotrzebowania moze ulegal
aktualizacji, w szczegdlncécei wraz z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej, o ktérym
mowa w § 8 ust. 7 pkt.1}.
Instytucja Zarzgdzajgca weryfikuje ztoiony przez Beneficienta Harmonogram
zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 1. Jedli do Harmonogramu zapctrzebowania



konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta
o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do Harmonogramu zapotrzebowania.

6. Dofinansowanie przekazywane jest w formie dotacjii celowej z budzetu panstwa
w klasyfikacji budzetowej uzgodnionej pomiedzy Instytucja Zarzadzajaca a Beneficjentem
przed podpisaniem Decyzji.

7. Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastgpujgcy wyodrgbnieny dia
projektu rachunek bankowy Beneficjenta 21 1160 2202 0000 0002 7422 2530, nazwa: PT
RPO, prowadzony w Banku Milenium S.A. z siedziba przy ulicy S. Zaryna 2A, Warszawa
02.593. Wydatki w ramach projektu powinny byé regulowane za
posrednictwem tego rachunku.

W przypadku prefinansowania wydatkéw z innego niz wyodrgbniony na cele projektu
rachunku bankowego, Beneficjent jest zobowigzany do refundadji poeniesionych
wydatkdw z przekazanych mu Srodkéw w czesci odpowiadajacej dofinansowaniu.

8. Beneficjent zobowiazuje sig niezwlocznie poinformowal Instytucie Zarzadzajaca
o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7. Zmiana rachunku bankowego
wymaga zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
§8

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1) Jest wyplacane w co najmniej
czterech transzach do tacznej kwoty wynikajacej z Harmonogromu zapotrzebowonia
stanowigcego Zatacznik nr 9 do Decyzji.

2. Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi przeIeWem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w § 7 ust, 7.

3, Poszczegolne transze dotacji celowe] sg przekazywane w nastegpujacych terminach:

1. pierwsza transza —w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez Instytucje
Zarzadzajaca pierwszej transzy dotacji celowe]. Pierwsza transza dotacji celowe] Jest
przekazywana do IZ przez ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego nie
wezeéniej niz 5 dnia roboczego w miesigeu styczniu danego roku budzetowego;

2. kazda nastepna transza jest przekazywana w terminie wskazanym w Harmonogramie
zapotrzebowania stanowigcym Zatgeznik nr 9 do Decyzji.

4. Warunkiem przekazania Beneficjentowi transzy dotacji celowej Jest ujecie $rodkdw,
ktGre maja zostac przekazane Beneficjentowl w budzecie wojewddziwa.

5. W przypadku gdy 12 nie dysponuje $rodkami na przekazanie dotacji celowej w wysokosci
wskazanej przez Beneficjenta w Harmonogromie zapotrzebowania, moize przekazad
éradki w wysokoéci nizszej wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota bedaca roznicy
pomigdzy kwotg $rodkéw wnicskowanych, a przekazanych jest przekazywana
w mozliwie najkrdtszym terminle, wramach dostgpnych S$rodkow, w sposéh
umozliwiajacy sprawna realizacje projektu przez Beneficjenta.



6. 1Z zobowigzuje Beneficjenta do przedkiadania w ukiadzie miesigcznym rozliczenia
srodkéw dotacji celowej z budzetu paristwa.

7. Rozliczenie érodkéw dotacji celowej skladane jest w wersji papierowej i elektronicznej
w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktdrego rozliczenie
datyczy, z wylgczeniem rozliczenia za miesigc grudzied. Rozliczenie Srodkéw dotacji
celowej za miesiac grudzied sktadane jest w terminie do 15 stycznia roku nastgpujacego
po danym roku budzetowym.

1) Rozliczenie $rodkéw dotacji celowej z budietu parstwa nastgpuje poprzez
przedstawienle 12 poprawnego rozliczenia przekazanych srodkéw w  formie
wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budietu panstwa, zawierafgcege zestawienie
przygotowane w oparciu o wyciag z rachunku bankowego, o ktérym mowa w §7 ust. 7,
lub raportéw kasowych, potwierdzajacych wydatkowanie w okresie rozliczeniowym
érodkéw przez Beneficjenta oraz zwrot niewykorzystane] czedci dotacji, o ktbrym
mowa w pkt 3). Wzér wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu paristwa stanowi
Zatgcznik nr 10 do Decyzji.

2) Wraz z rozliczeniem dotacji celowej, Beneficjent przekazuje zaktualizowany
Harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu paristwa, o ktérym mowa w § 7 ust.
1, oraz oéwiadczenia o stanie rachunku bankowego, o ktdrym mowa w §7 ust.7. Wzdr
odwiadczen o stanie rachunku bankowego stanowig Zatacznik nr 7 oraz Zatgcznik nr 8

do Decyzji.

3) Beneficjent moze dokonaé zwrotu czeéci srodkow dotacji celowe] z budzetu panstwa
na wskazany w pkt 5) rachunek bankowy I1Z, w przypadku, gdy srodki te nie zostang
wykorzystane przez Beneficjenta. Zwrécone $rodki uwzgledniane sg we wniosku
o rozliczenie dotacji celowe]. Zwrot dotacji celowej jest dokonywany w szczegdlnosci
w przypadku zmian w zakresie klasyfikacji budzetowej w ramach wydatkdéw biezacych

i majatkowych.

4) Beneficjent dokonuje zwrotu niewykorzystanej z koficem roku budzetowego czesci
dotaci celowej z budzetu paristwa w terminie okreslonym przez IZ na wskazany w pkt
5) rachunek bankowy IZ.

5) Zwrotu érodkéw Beneficjent zohowiazany jest dokonywad na nastgpujacy rachunek
bankowy 1Z nr: 74 1160 2202 0000 0001 5356 9775.

6) Na wniosek IZ, Beneficjent nie paZnie] niz w terminie do 15 dnl roboczych, przedstawia

kopie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wyciggdw z rachunku bankowego,
o ktérym mowa w §7 ust. 7, bedacy podstawy przygotowania rozliczenia dotacii

celowej z budzetu paristwa.
8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi Srodkéw dotacji celowe] na realizacje
projektu stanowig dochéd Samorzadu Wojewodztwa Opolskiego i nle sq wykazywane
we whniosku o ptatnosé.



10.

Instytucja Zarzadzajagca moie zawiesié wyptate dofinansowania, w przypadku, gdy
zachodzi podejrzenie, ze w z2wigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania razgcych
nieprawidlowoéci, w szczegélnodei oszustwa. Instytucja Zarzadzajgca informuje
Beneficjenta, ©zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego
przyczynach.

Warunkiem rozliczenia PDz jest zloienie przez Beneficjenta poprawnego kofcowego
wniosku o ptatnoéc rozliczajacego catos¢ Dofinansowania.

Zasady i terminy sktadania wnioskéw o platnodc
§9

Beneficjent skfada wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktdrym
mowa w § 7 ust. 1, nie czedciej niz raz na miesigc i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce,
w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakoriczenla okresu rozliczeniowego,
a koricowy wniosek o ptatnoéé w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakoficzenla realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek zfoienia
wniosku o platnos¢ réwniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie poniost
zadnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu.
Beneficjent skiada wniosek o ptatno$é oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
za podrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 13, chyba ze z przyczyn technicznych nie
jest to modliwe. W takim przypadku Beneficjent skiada w wersji paplerowe] wniosek
o platnoéé w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 1 przy czym zobowigzuje sie do
#otenia wniosku za posrednictwem SL2014 niezwlocznle po usunigeiu  przyczyn,
o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku Projektu, w ramach kiérego Beneficjent otrzymuje dotacjg celowa w formie
zaliczki, zobowiazany jest do wydatkowania $rodkéw w ramach przekazanej zaliczki
w okresie ad 1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata ona wyptacona.

Po dokonaniu przez Instytucje Zarzadzajgcy doboru préby, o ktérej mowa w § 10 ust. 1
Beneficjent zobowiazany jest do zlozenia wymaganych dokumentdw w formie
| w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajqca.

W przypadku listy plac, Beneficient ma moiliwoéé rozliczenia kazdego wydatky
zwigzanego zprzedstawiong lista ptac oddzielnie we wnioskach o ptatnosé.
W przypadku, gdy do momentu ztozenia wniosku o ptatnosé korficowq nie zostang
wykazane dokumenty potwierdzajace faktyczne wykonanie wydatkéw za pozostale
pochodne z listy pfac, ktére Beneficjent jest zobligowany cdprowadzic, Beneficjent
bedzie zobowigzany do zwrotu érodkéw (zgodnie zzapisami & 12, ktére zostaly
przedstawione wczesniej, | ktére zostaty zatwierdzone, a byly zwigzane z dang lista ptac).
W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o pfatno$é, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosé jest
wstrzymywana do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. Termin
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2.

weryfikacji kolejnego wniosku o ptatnosé rozpoczyna sie w dniu nastgpnym po

zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o pfatnosc.

Oryginaly faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zwigzane

z Projektem powinny posiadad opis, zawierajacy co najmnie;j:

1) numer Decyzji,

2) nazwe projektu,

3} opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérego
zadania oraz do ktorej kategorii wydatku przedstawionego w PDz odnosi sig wydatek
kwalifikowalny,

4} kwote wydatkow kwalifikowalnych,

5) podziat kwotowy na poszczegdlne frodia finansowania projektu, tj. wkiad wtasny oraz
wartoéé dofinansowania,

&) informacje o poprawnosci formalno-tachunkowe] i merytorycznej,

7) informacjg o zakresie stosowania ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, tj. tryb
zastosowanego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz ze
wskazaniem konkretnego artykutu, numer wustawy, na podstawie ktorej
przeprowadzane bylo postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, lub
podstawe prawna nie stosowania ustawy PZP,

8) informacje w zakresie klasyfikacji budietowej z podziatem na wydatki majatkowe
(dziat, rozdziat, §} i niemajatkowe {dzial, rozdziat, §}, w przypadku gdy jednostka
stosuje klasyfikacje budietowy,

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

10) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamieéci¢ datg | kurs
waluty na dzien przeprowadzenia operacjl zakupu oraz date i kurs waluty na dzien
zaptaty.

Beneficjent zobowlazuje sig ujat kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnosc

orzekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesigey od dnia jego

poniesienia. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw, ktore mozna uznac za kwalifikowane

a zostaly poniesione przed podpisaniem Decyzfi. Wydatki takie powinny zostad

przedstawione w pierwszym sktadanym wniosku o ptatnoié.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajacy
§10

Instytucja Zarzadzajaca, w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujacego po
otrzymaniu wniosku o platnod¢, dokona wyboru préby dokumentéw do weryfikacji,
w oparciu o metodologig doboru préby. Dokumenty te bgda stanowié m.in. podstawe
oceny kwalifikowalnosci wydatkéw objetych wnioskiem o ptatnosc.

Instytucia Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatno$é w terminie 23 dni
roboczych od dnia nastepujacego po dniu ztoienia dokumentéw do weryfikacji o ktorych
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mowa w ust. 1. Bieg terminu o ktérym mowa moze zostaé przerwany przez Instytucje

Zarzadzajgcg. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i zioZony zostal koricowy wniosek
o platno$¢, termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do
Instytucli Zarzadzajacej informaci 0 wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecef
pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie
wskazujg wystapienia nieprawldtowosci w Projekcle lub nie maja wplywu na
rozliczenie koricowe Projektu,

2) dokonywana jest przez Instytucie Zarzadzajacg kontrola doraZna na Projekcie, termin
weryfikaci zlozonego przez Beneficjenta wniosku o platnosé, ktdrego dotyczy
kontrola, ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajace
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonzania zalecefi pokontrolnych, chyba ze
Instytucja Zarzgdzajaca ma mozliwosé wylaczenia z wniosku o piatnosc
zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia pozostatych wykazanych w danym
whiosku o platnose.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztoionym wniosku o platnos(, Instytucja

Zarzadzajaca moze dokonaé uzupelnienia (ub poprawienia wniosku, o czym informuje

Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzuje sie do usunigcia bledéw lub zioienia pisemnych wyjaénient

w wyznaczonym przez instytucje Zarzadzajgcq terminie.

Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosc, przekazuje

Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o wyniku weryfikacji

whiosku o ptatnoéé, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnoé¢ powinna

zawieral:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowznych kwote wydatkdw, ktdre
zostaly uznane za niekwaltfikowalne wraz z uzasadnieniem, oraz w przypadkuy, gdy
jest to kenieczne, jednoczesne wezwanie do zwrotu $rodkdw przez Beneficjenta
zgodnie 2§ 12;

2) zatwierdzona kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, a takie kwoty wydatkow
kwalifikowanych oraz wktadu wtasnego wynikajaca z pemniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o platne$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktdrych mowa
w pkt 1},

Pozytywna weryfikacja wniosku o platno$é nie wyklucza mozliwosci stwierdzenia

niekwalifikowalnodcl wydatkéw w péiniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia

nieprawidtowosci wydatkéw we wniosku o platnoéé w toku innych czynnosci
kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku, kwota wydatkéw objetych wnioskiem
podlega pomniejszeniu,

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku

o ptatnoé, Instytucja Zarzadzajgca w  trakcie weryfikacji  wniosku dokonuje

pamniejszenia wartoéci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnosé

ztozonym przez Beneficjenta o catkowita kwote wydatkéw nieprawidtowych.
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10.

11

12.

13,

14.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkdéw we wniosku o platnod¢ przed jego
zatwierdzeniem, o czym mowa w art. 24 ust, 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowe], nie wigie sig
z obnizeniem wspdifinansowania UE dla projektu, z zastrzezeniem ust, 10.

W miejsce wydatkdw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone btedem. Wydatki te mogg byé przedstawione w jednym
had? kilku wnioskach o platnosé sktadanych w pbZniejszym terminie.

W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawié do wspdtfinansowania innych
wydatkow kwalifikowalnych, wspétfinansowanie UE dla projektu ulega abnizeniu.
Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, w trybie okreslonym w art. 25 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowe|, Beneficjent w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
0 pomniejszeniu, moze wnies¢ umotywowane pisemne zastrzeZenia,

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta
o ptatno$é, zachodzi koniecznoéé natoienia korekty finansowe] na wydatki w ramach
projektu. Wigze sie to z obnizeniem catkowite] kwoty wspotfinansowania UE dia danego
projektu o kwaote natozonej korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw
nie ma ju? moiliwosct przedstawienia do wspoffinansowania innych wydatkow
kwalifikowalnych, nieoharczonych bigdem.

Zwrotowi podlegaja kwoty korekt wydatkéw kwalifikowanych, czyli wydatki
niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidtowosci, kidre zostaly dotychczas rozliczone
w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o pfatnosd).

Szczegolowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw okredlaja Wytyczne w zokresie sposobu korygowania | odzyskiwania
nieprawidfowych wydatkow oraz raportowania nieprawidfowosci w ramach prograomow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

Dochdéd
§11

Beneficjent ma abowigzek ujawniania wszelkich dochoddéw, kiére powstaja w zwigzku
z realizacjy Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we
whnioskach o platno$é wartoé¢ uzyskanege dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktérym dochdd powstal, Instytucja Zarzadzajaca moie wezwac Beneficienta do
zwrotu dochodu w innym terminie,

. Przepisy ust. 1i 2 stosuje sig do dochoddw, ktére nie zostaly przewidziane we wniosku.

4, W przypadku naruszenia postanowieri ust. 1 - 2, stosuje sig odpowlednlo przepisy § 12,

Nieprawidlowosci | zwrot Srodkéw
§12

. Jezeli na podstawie wnioskéw o platnos¢ lub czynnodei kontrolnych uprawnionych

organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgednie z przeznaczeniem,
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2} wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysckosci
Instytucja Zarzgdzajaca wzywa Beneficienta:
a) do zwrotu catoici lub czeéci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegloéci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow
lub
b) do wyraienia zgody na pomnigjszenie wyptaty kolejnej nalezne] mu transzy
dofinansowania.

2. Beneficjent zwraca $rodki, o kidrych mowa w ust, %, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucjg Zarzadzajgcg w tym
wezwaniu, albo wyraza zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy
dofinansowania.

3. Beneficjent dokonuje réwnie: zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez instytucje
Zarzadzajaca kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych oraz innych kwot, o ktérych mowa
w§10ust. 13, §15ust. 4i§ 24 ust. 1.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 21 3
poprzez wskazanie:

1) numeru Projektu,

2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek,

3) tytulu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu Srodkéw na podstawie decyz]l,
o ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktérym zostaly przekazane $rodki, ktorych dotyczy zwrot,

5) klasyfikac]l budietowej.

5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.}. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z péin. zm.), wydaje decyzje, o ktdrej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 slerpnia
2009 r. ¢ finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwolaniel do
Instytucji Zarzadzajgcej.

6. Decyzji, o ktére] mowa w ust. 5, nie wydaje sig, jezeli Beneficjent dokonal zwrotu Srodkow
przed jej wydaniem.

7. Beneficjent zobowiazuje slg do ponoszenia udokumentowanych kosztow pod ejmowanych
wobec niego dziatari windykacyjnych, © ile nle narusza to przepisow prawa
powszechnego.

1\ przypadku, pdy strong Decyzji jest Instytucja Zarzgdzajaca seneficjentowi przysluguje wniosek o ponowne
rozpatrzente sprawy,
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Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§13

. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania 512014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucja Zarzadzajgcg, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta,
udostepnionym na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajacej. Wykorzystanie 512014
obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnloskéw o platnosc,

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc,

3} harmonogramu ptatnosci,

4) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjy Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania danych do systemu teleinformatycznego SL2014 z naleiyta
starannoscia | zgodnie z dokumentami zrédtowymi.

. Przekazanie dokumentdw, o ktdrych mowa w ust, 1 pkt 2) i pkt 4) droga elektroniczng nie

zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej,

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Decyzji

rozwiazania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w $L2014, bez

moiliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Beneficjent wyznacza oscby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnodci

zwigzanych z realizacja Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzgdzajgcej do pracy w SL2014.

Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu Jest dokonywane na

podstawie procedury zgfaszania oséb uprawnionych w ramach projektu stanowigce]

zafgeznik nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz
stanowigcy zatgcznik nr 3 do Decyzji.

. Beneficjent zapewnla, ze osohy, o kidrych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany

ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocy wainego

kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych

w ramach 5L20142, Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania Podrgeznika Beneficjenta

udostephionego na stronie internetowej Instytucli Zarzadzajacej. Wszelkie dziatania

w SL2014 oséb uprawnionych sa traktowane w sensle prawnym jako driatanie

Beneficjenta,

. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie

jest mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy e-mall

oséb uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w 512014, uwierzytelnianie nastgpuje
przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnione;.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdrych mowa w ust. 4 przestrzegajy

regulaminu bezpieczenstwa informacjl przetwarzanych w SL2014,

2 Dotyczy praypadky, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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10.

Beneficjent zobowiazuje sie do kaidorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.
Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach 512014 sa
Administratorzy Merytoryczni przy Instytucji Zarzadzajace]. W przypadku pytan,
wystapienia probleméw lub niedostgpnodci SL2014 Beneficjent zglasza Instytuci
Zarzadzajacej zaistniaty problem na adres e-mail: sl2014@opolskie.pl lub telefonicznie
pod numerem +48 77 54-16-633. Po potwierdzeniu awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji Zarzadzajace] proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg
Zarzadzajaca odbywa sie droga pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzaca, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oéwiadczedr woli w imieniu Beneficjenta. O usunigciu awarii 512014 Instytucja
7arzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez
Beneficjenta do pracy w 5L2014, Beneficjent za§ zobowigzuje sig niezwlocznie uzupetnic
dane w S1.2014 w zakresie dokumentéw przekazanych droga pisemng.3
Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1} zmiany tresci Decyzji, z wylaczeniem harmonogramu ptatnoéci, zgodnie z § 7 ust. 2;
2} kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu érodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 12, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
Srodkow.

Dokumentacja Projektu

§14
Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacjl zwiazanej z realizacjg
Projektu przez okres dwdéch lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zZtozeniu do
Komisji Europejskie] zestawienia wydatkdw, w ktérym ujgto ostatecine wydatki
dotyczace zakoriczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczgcia okresu, o ktorym
mowa w ust. 1.
Okres, o kiérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczgeia postepowania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo
na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Furopejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.
Beneficjent przechowuje dokumentacie zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb
zapewniajacy dostepno$é, poufnoét i bezpieczeristwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajgce] o miejscu jef archiwizacjl.
W przypadku zmiany miejsca archiwizac]i dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowiazuje sie pisemnie poinformowat Instytucje Zarzadzajaca o miejscu

1 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okredlong w Zataczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie gromadzenia danych.
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archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest
wymagana w przypadku zmiany miegjsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1.

Kontrola i przekazywanie informacji
§15

. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzgdzajgca
oraz Inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

. Kontrola moie zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, Jak | w miejscu
realizacji Projektu, przy czym nlektére czynnodci kontrolne mogg by¢ prowadzone
w siedzibie podmiotu konirolujgcego na podstawie danych | dokumentdw
zamieszczonych w 512014 i innych dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta,
w terminie, o ktérym mowa w ust. 3.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projekty, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne
przez caly okres ich przechowywania okreslony w § 14 ust. 1.

. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontroine, a Beneficjent jest zobowigzany
do podjecia, w okreslonym w nich terminie, dzialah naprawczych wskazanych
w zaleceniach.

. Beneficjent jest zobowiazany do przekazywania Instytuci Zarzadzajacej informacii
o wynikach kontroli i audyiow przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez
uprawnione instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu
stwierdzajgcego ustzlenia kantreli.

. Beneficjent jest zobowiazany do nlezwlocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej
powzietych przez sieble Informacji o postgpowaniach prowadzonych przez organy
écigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji | Konsumenta.

. Szezegdtowe zasady dotyczgce kontroli okreslajg Wytyczne w zokresie kontroll realizacji
programow operacyjnych na lato 2014-2020.

§16
. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanle Instytucji Zarzgdzajacej
wszelkich informadji | wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym

W wezwaniu.
. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1

oraz w okresie wskazanym w § 14 ust. 1.
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3. Beneficjent Jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewngtrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyine na zlecenie Instytucji Zarzadzajace], lub innego podmiotu ktory
zawarl porozumienie z Instytucjg Zarzadzajacq na realizacjg ewaluacji. Beneficjent jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw
i informac]i na temat realizacji Projektu, niezbgdnych do przeprowadzenia badania

ewaluacyjnego.

Udzielanie zamdwied w ramach Projektu
§17

1. Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia zaméwiert w ramach Projektu zgodnie
z ustawa Pzp albo na warunkach okreslonych w wersji Wytycznych, o ktérych mowa
w § 1 pkt 14} obowigzujacej na dzien poniesienia wydatku lub na dzien wszczecia
postepowania, ktore zakonczylo sie podpisaniem umowy.

2. Beneficjent zobowigzany jest uwzgledniat aspekty spoteczne prezy udzielaniu zamowien,
ktérych przedmiotem jest dostawa materiatéw promocyjnych, w przypadky, ady
zgodnie 7 ust. 1 jest jednoczesnie zohowiazany stosowac do nich ustawg Pzp albo zasade
konkurencyjnosci. '

3. W przypadku wydatkéw o wartosci ponizej 20 tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze
wydatek zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadow.

4. Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okre$lonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 14, dokonuje korekt finansowych,
zgodnie z Wytycznymi, o ktdrych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowe] oraz
rozporzadzeniem, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Karekty
obejmuja catoé¢ wydatku poniesionego z naruszeniem Www, zasad W czescl
odpowiadajgcej kwocie wspoifinansowania UE.

5. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okredlonych w ust. 1-3, moze uznaé wydatki zwiazane z udzielonym zamowieniem
w catosci lub czesci za niekwalifikowalne.

6. lezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjy zamowienia
Beneficjent uzna, e w odniesieniu do danego zamdwienia nie ma moiliwosci
zastosowania aspektu spotecznego, to w takim wypadku jeszcze przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego mote zwrdcic sig na pismie do
Instytucji Zarzadzajace] o wyrazenie zgody na odstgpienie od obowiazku zastosowania
aspekiu spotecznego przy realizacii tego zambwienia. W sytuacji, o ktore] mowa
w zdaniu poprzednim, Beneficjent bedzie mdgt odstapic od obowigzku zastosowania
aspektu spotecznego tylko w wypadku, gdy otrzyma na to pisemng zgode Instytucji
Zarzadzajacej.
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Monitaring
§18

1. Beneficjent zchowigzuje sie do:

1)

2)
3)

4)

Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji PDz oraz informowania,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, Instytuc]l Zarzgdzajace] programem o zaistnialych
nieprawidiowosciach lub o zamiarze zaprzestzania realizacji PDz,

Pomiaru wartoéci wskaznikdw realizacji PDz, zgodnie z PDz, a w szczegdlnosci do
pomiaru wartosci wskaznikow z listy zaimplementowanej do $1.2014,
Przygotowywania i przekazywania do Instytucji Zarzadzajace] programem wnioskéw
o ptatnoéd,

Przekazywania do Instytucji Zarzgdzajgcej wszystkich dokumentéw i informacji
zwiazanych z realizacja PDz, w szczegdinosci na potrzeby ewaluac]i programu, ktorych
Instytucja Zarzadzajgca zazgda, w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.

2. Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 moze
spowodowad wstrzymanie wyptaty $rodkéw Dofinznsowania i stanowi podstawe do
cofniecia Decyzji.

Ochrona danych osobowych
§19

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych

W

ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje

programéw operacyjnych w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 nr RPOP/14/2015 zawartego pomigdzy
Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, a Zarzadem Wojewodztwa Opolskiego w dniu 09
wrzeénia 2015 r., wraz z pdiniejszymi aneksami, oraz w zwlgzku z art. 28 RODO,
Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,
w imieniu wiasnym oraz w imieniu 1 na rzecz Powierzajacego, na warunkach opisanych

v niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1)

2)

w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020:

a) rozporzadzenia ogélnego;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady {WE} nr 1081/2006 {Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
470), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013";

¢) ustawy wdrozeniowsj.

w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje

programdw operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogélnego;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
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10.

11.

¢) rozporzadzenia wykonawczego Komisji {UE} nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014
r. ustanawiajacego s2czegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w edniesieniu do wzordw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreélonych informacji oraz szczegblowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi | posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286
2 30.9.2014, str. 1);
d} ustawy wdroienlowe].
Beneficjent zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjhych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o kiérych mowa w art. 32
RODO.
Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie speiniato wymogi RODO i chronito prawa osdb,
ktorych dane dotycza.
Beneficjent ponosi odpowiedzialnoéé, tak wobec osdb trzecich, jak i waobec
Powierzajacego, za szkody powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego
ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z decyzjg.
Powierzone dane osobowe mogg by€ przetwarzane przez Beneficjenta wyfgcznie w celu
aplikowania o érodki unijne i realizacji Projektdw, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnoéci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektéw, ewaluaci,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan  informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okre$lonym w zatgczniku nr 6 do Decyzji.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania
zasad wskazanych w ninlejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych
osobowych oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego
ochrony danych osobowych.
Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych
osohowych.
Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych csobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w 5L2014.
Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosel przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust, 2 RODO.
Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wiasnym | Powierzajacego umocowuje Beneficjenta
do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci
realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem | sprawozdawczodciy oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi prowadzenymi w ramach Programu, pod warunkiem
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12,

13.

14,

15.

16,

17.

18.

niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzgdzajacq w terminie 7 dni roboczych od
dnia wplynigcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do
Instytucjl Zarzadzajgcej i pad warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktdremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powilerzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Instytucja Zarzgdzajgca w imieniu wtasnym i Powierzajacego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty Swiadczgce ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich
Srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopiert
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODQ i chronito prawa os6h, ktérych
dane dotycza.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wlasnym i Powierzajacego zobowigzuje Beneficjents,
do wskazania w umecwie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w ust. 11, ze podmiot swiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialnosé, tak
wobec o0s6b trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstale w zwigzku
z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa
powszechnie obowiazujacego dotyczacego ochrony danych 6sobowych oraz ia
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa
powlerzenia przetwarzania danych oscbowych.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wiasnym i Powierzajacego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty swiadczace ustugi na jego rzecz, ktorym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktdrej
mowa w ust. 11 prowadzily rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,
ktdorym mowa w art. 30 ust. 2 RODQC.

Zakres danych osohowych powierzanych przez Beneficienta podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 11, powinien byl adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy
niz zakres okreslony w zatgczniku nr 6.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie Srodki
umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych osobowych i prywatnosci, wymagane
przepisami  prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlnoscl art. 32 RODO oraz o ktérych mowa w regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest
przygotowaé dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne | organizacyjne zapewniajace ochrone i bezpieczeristwo
przetwarzanych danych osobowych, ktore uwzgledniaja warunki przetwarzania w
szczegdlnosci te, o ktdrych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych moga byé dopuszczone jedynie osoby
upowainione przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktdérych mowa w ust. 11,
posiadajgce imienne upowainienie do przetwarzania danych oscbowych.
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20.

21.

22.

23,

24,

25.

26,

27.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wlasnym i Powierzajacego zobowigzuje Beneficjenta,
by osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych osobowych zobowigzane
zostaly do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowahych
sposobach ich zabezpieczenia, takie po ustaniu stosunku prawnego tgczacego osobe
upowazniona do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wlasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta
do wydawania oraz odwolywania osobom, o ktérych mowa w ust. 18, imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osohowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzdr upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotanta upowaznienla do przetwarzania
danych osobowych Beneficjent okresla we wiasnym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych csobowych w zbiorze, o ktérym' mowa w ust. 2 pkt 2 wydaje
wytacznie Powierzajacy.

imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 20 s3 waine do dnia odwotania, nie
dtuze] jednak niz do dnia, o ktérym mowa w & 14 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwila
ustania stosunku prawnego faczacego Beneficjenta z osoba wskazang w ust. 18.
Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujacy sie imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad
zarchiwizowana dokumentacja do dnia zakoriczenia jej archiwizowania.

Beneficjent prowadzi ewidencjg o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacia Projektu.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta
do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 11, do wydawania oraz
odwolywania osobom, o ktérych mowa w ust. 18, upowaznieri do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sig
odpowiednle postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje
wylgcznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wlasnym i Powlerzajacego, umocowuije Beneficjenta
do okreélenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowainienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty,
o ktérych mowa w ust. 11.

Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wlasnym 1 Powierzajgcego, zobowiazuje Beneficjenta
do wykonywania wobec osdb, ktérych dane dotycza, obowiazkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 1 art. 14 RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajace] wykazu
podmiotéw, oktérych mowa w ust. 11, za kazdym razem, gdy takie powierzenie
przetwarzania danych osobowych nastapi, a takie na kaide jej z3danie. Wykaz
podmiotéw bedzie zawieral, co najmnie], nazwg podmiotu oraz dane kontaktowe
padmiatu.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu whasnym i Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta
do takicgo formulowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami,
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28,

29,

30.

31.

32.

33.

34,

35,

o ktoérych mowa w ust. 11, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec
0s6b, ktdrych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 131 art. 14
RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu

tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostgp osoby

upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Zarzadzajacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych fub o ich
niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniy obowigzkdw dotyczacych  ochrony
powierzonych do przetwarzanla danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 31;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektoratem Ochrany Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z infoermacjg na temat zastosowania sig do
wydanych zalecen, o ktdrych mowa w ust. 40,

Beneficjent zobowiazuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajacemu,
na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, ¢ ktérych
mowa w ninigjszym parsgrafle, a w szczegdinosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia, przez niego i osoby przez niego
upowainione do przetwarzania danych osobowych, obowlazkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych.

Beneficjent, bez zbednej zwioki, nie pdiniej jednak niz w ciggu 24 godzin po

stwierdzeniu naruszenia, zglosi Instytucii Zarzadzajgce] kazde naruszenie ochrony

danych osobowych. Zgloszenie powinno oprocz elementdw okresionych w art, 33 ust. 3

RODO zawieraé informacje umoiliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie

skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosici oséb fizycznych, Jeieli

informacji, o ktoérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sig udzieli¢ w tym samym
czasie, Beneficjent moze ich udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwioki,

W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego

powodowaé w ocenie Powierzajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci

os6b fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Zarzadzajacej zgodnie z zaleceniami

Powierzajacego bez zbednej zwloki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony

danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja Zarzadzajqca o to wystapl.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajgcej | Powlerzajgcemu wywigzal sig
z obowiazkow okreslonych w art. 32 - 36 RODO.
Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajacej i Powierzajagcemu wywigzac  sig

z obowigzku odpowiadania na igdania oscby, ktérej dane dotyczy, w zakresie
wykonywania jej praw okredlonych w rozdziale |l RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie
upowainionym, w miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe,
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36.

37.

38.

39.

40,

dokonanie kontreli lub audytu zgodnoéci przetwarzania powierzonych danych

osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODQ, przepisami prawa

powszechnie obowigzujacego dotyczacymi achrony danych osobowych oraz z Decyzjg.

Zawladomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno byt

przekazane podmiotowl kentrolowanemu co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem kontroli

lub audytu.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajaca lub Powierzajgcego wizdomosci

o razacym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkow wynikajacych z ustawy o ochronie

danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacych

ochrony danych osobowych lub z Decyz]i, Beneficjent umozliwi Instytuci Zarzadzajacej,

Powierzajacemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowicdzianej

kontroli lub audytu w celu, o ktérym mowa w ust. 35.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacego lub padmiotéw przez nich

upowaznionych, maja w szczegalnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym Jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe | przeprowadzenia niezbednych badan Iub'innych czynnodci kontrolnych
w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie
danych osocbowych, przepisami prawa powszechnie obowiazujgcego dotyczacymi
ochrony danych osobowych oraz Decyzja;

2) 2ada¢ ztozenia plsemnych lub ustnych wyjasnieri przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikow w
zakresie niezbednym do ustalenla stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredn zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego
stuzacego do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajacego lub podmiotu przez

nich upowaznionego, o ktérych mowa w ust. 37, nie wytaczaja uprawnief wynikajacych

2 wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

wdroZeniowej.

Beneficjent moze zostaé poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania

powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych

osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie agbowlgzujacego dotyczgcymi
ochrony danych osobowych w migjscach, wktérych s one przetwarzane przez
instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepiséw.

Beneficjent zobowiazuje sie zastosowal zalecenia dotyczace poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzone w

wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucjg Zarzadzajaca, Powierzajacego lub

przez podmioty przez hie upowainione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawle odrebnych przepisow.
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41. Instytucja Zarzadzajaca w imieniu Powierzajacego i0howijzuje Beneficjenta, do

1

zastosowania odpowiednio ustepéw 35-40 w stosunku do podmiotéw Swiadczacych
ustugi na jego rzecz, ktdrym powierzyt przetwarzanie danych csobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktorej mowa w ust. 11

Ohowigzki informacyjne i promocyjne
520

Beneficjent jest zobowigzany do  wypelnienia obowigzkéw  informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia ogélnego, Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r., Strategii komunikacji
funduszy europejskich w wojewddztwie opolskim na lota 2014-2020, Wytycznych
w zakresie informaci | promocji programéw operacyjnych polityki spejnosci na lata 2014-
2020 oraz zgodnie z instrukcjami i wskazdwkami zawartymi wzataczniku nr 5 do
niniejszej umowy.
Benefigjent jest zabowigzany w szczegdlnosci do:
1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promacyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”:
a) wszystkich prowadzonych dziatari informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu,
b) wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacjy projektu, podawanych do
wiadomosci publicznej,
c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie.
2} umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 [ub
odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w migjscu realizacji projektu.
3) umieszczenia opisu projektu ha stranie internetowej, w przypadku postadania strony
internetowej.
4) przekazywania osobom i podmiotorn uczestniczacym w projekcie informacji, ze
prejekt uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania.
5} dokumentowania dzialei informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu, |
Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent udostepni Instytuci Zarzadzajacej, na je] wezwanie, utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.; materiatow
zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych i prezentacjii dotyczacych Projektu oraz
udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.
Beneficjent zobowigzuje slg do stosowania obowigzujgcych i aktualnych wzorow
dokumentdéw oraz stosowania sie do obowiazujacych wytycznych i instrukeji dia
Beneficjents, oraz Innych dokumentdw okreslajacych obowigzki Beneficjenta w zakresie

dziatan informacyjno-promocyjnych.
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Prawa autorskie
521

. W przypadku zlecania czeéci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowiazuje sie do zastrzezenia w umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystuguj Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§22

. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekeie, pod nastgpujgcymi warunkami:
1) zmiany musza by¢ zgtoszone Instytucji Zarzadzajacej poprzez $L2014, niezwlocznie,
ale nie pdiniej niz w wymaganym terminie na ztozenie wniosku o piatnos¢ koficowa,
2} zmiany musza uzyskaé akceptacje Instytucji Zarzadzajacej, ktéra przekazywana jest za
posrednictwem 512014,
. W celu zgtoszenta zmian, o ktdrych mowa w ust 1, oraz zmian okresu realizacji Projektu,
o ktérym mowa w § 3, Beneficjent przesyta zaktualizowany PDz wraz z formularzem
zmian, stanowiacym zatacznik nr 4 do Decyzji.
Dapuszczalne s3 przesuniecia kwotowe migdzy zadaniami | kategoriami okreslonymi
w PDz, pod warunkiem uzyskaniz zgody Instytucji Zarzadzajacej, zuwzglgdnieniem
zapisow Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 14,
. Wszelkie wydatki nieuwzglednione w ramach projektu, ktorych poniesienie stato sig
konieczne po podpisaniu Decyzji, a ktérych poniesienie jest niezbgdne dla prawidtowego
zrealizowania projektu, Beneficjent ma obowigzek zglosi¢ Instytucji Zarzgdzajacej.
(nstytucja Zarzadzajaca moze podjaé decyzie o wprowadzeniu tych wydatkaw do zapisow
Decyzji. W uzssadnionych przypadkach 1Z moze podjal decyzjg o zwigkszeniu
dofinansowania projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 3.
. Zmiana formy prawnej Beneficjents, przeksztatcenia wiasnoéciowe [ub koniecznos¢
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystaplenia okolicznosci nieprzewidzianych
w momencie sktadania PDz, a mogacych skutkowaé przenieslentem praw i obowigzkdw
wynikajgcych z zapisdéw Decyzji, moiliwe sg wylgcznie pe poinformowaniu Instyzucji
Zarzadzajacej o koniecznodei ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucjg
Zarzadzajaca. Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytugji Zarzadzajacej, lub
nieuzyskanle akceptacjl instytucji Zarzadzajgcej na dokonanie ww. zmian moe
skutkowaé cofnieciem Decyzji na zasadach w nigj przewidzianych.
. Zmiany w treécl Decyzji wymagaja zmiany do Decyzji, z zastrzeZeniem § 7 ust. 2 i ust, 4.

Cofniecie Decyzji

§23
. Instytucja Zarzadzajgca moze cofnaé niniejszg Decyzjg w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:
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1) Beneficjent dopuscit si¢ powaznych nieprawidtowodci finansowych, w szczegolnosci
wykorzystat w catoscl badé w czesci przekazane érodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg;

2) Beneficjent ziozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Decyzji, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projekty;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacil Projektu w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we wniosku poczatkowe] daty okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Zarzadzajaca moze cofngé Decyzjg z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym element
PDz, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z Decyzja lub
hie przestrzega 2apiséw Decyzji w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent odméwit poddania sig kontroli;

3) Beneficjent, nhie doprowadzit do usunigcia stwierdzonych nieprawidfowosc
w terminie ustalenym przez Instytucje Zarzadzajaca;

4) Beneficjent nie przedktada wnloskéw o ptatnos¢ zgodnie z Decyzja;

5} Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sié od wykonywania obowigzkéw, o ktdrych
mowaw § 16 ust. 1,

3. Decyzja moie zostaé rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia
okolicznoéci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowie’d zawartych

w Decyzji.

§ 24

1. W przypadku cofnigcia Decyzji na podstawie § 23 ust, 1, Beneficjent zobowiazany jest do
zwrotu catoéei otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak
dla zalegioéci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania érodkéw dofinansowania do
dnia zwrotu érodkdw przez Beneficjenta.

2. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkdw zgodnie z ust. 1, stosuje sig odpowiednio
§ 12 Decyzji.

pastanowienia koncowe

§25

1. Prawa i ohowiazki Beneficjenta wynikajace z Decyzji nie moga byé przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Zarzgdzajace].

§26
W sprawach nieuregulowanych Decyzja zastosowanie maja odpowiednie przepisy prawa Unii
Europejskiej oraz odpowiednie reguty i zasady wynikajace z Programu, w szczegolnosci:
1) Rozporzadzenie ogdlne,
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2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 .
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustahawiajacego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogéine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spéjnodci | Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
z 13.5.2014, str. 5} oraz whaéciwych aktéw prawa Krajowego, w szczegdlnosci:

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz.1025),

ustawa o finansach,

ustawa wdroZeniowa,

ustawa Pzp,
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 grudnia 2017r. w sprawie zaliczek

w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (tj. Dz. U.

z 2017r., poz. 2367),
rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

§27

Spoty zwiazane z realizacjg Decyzja strony beda staraly sig rozwigzad polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegal rozstrzygnieciu przez sad

powszechny wiadciwy dia siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjatkiem sporéw
zwigzanych ze zwrotem sradkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§28

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane 2 realizacja Decyzji wyjasniane bedg w formie pisemnej.
2. Zaforme pisemna uwaia sie réwniei korespondencje prowadzong za posrednictwem 5L

2014, z uwzglednieniem zapisdw § 13.

§29

Decyzja zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach,

Integralng czesé niniejszej Decyzji stanowia nastepujgce zataczniki:

1) Zatacznik nr 1: Plan Dziatann Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 20189 rok
wraz z zalgcznikami.

2} Zalgcznik nr 2; Harmonogram pfatnosci,

3) Zatacznik nr 3: Wniosek o nadaniefzmiang/wycofanie dostegpu dla  osoby

uprawnionej.

4) Zatacznik nr 4: Formularz zmian.

5) Zatgeznik nr 5: Obowiazki informacyjne Beneficjenta.

6) Zatacznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
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7) Zatgcznik nr 7: Wzor oswiadczenia dotyczacego stanu érodkow dotacji celowej na

rachunkach bankowych pozostajgcych w dyspozycji Instytucii.
8) Zatacznik nr 8: Wzér oswiadczenia dotyczacego stahu §rodkéw na rachunku

hankowym Beneficjenta.

9) Zatacznik nr 9: Harmonogram zapotrzebowania na érodki dotacji celowej z budzetu

panstwa.

10) Zatgeznik nr 10: Wzdr wniosku o rozliczenie detacji celowej z budzetu panstwa —

pomoc techniczna.

Podpisy i pieczecie:
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1 Program Regionaing =

WNIOSEK O DOFINANSOVWANIE PROJEKTU
ZE SRODKGW EUROPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGD NA LATA 2014-2020

Tytui projelceu: Plan Dzlatah Pomocy Techniczne] RPO WO 2044-2020 na 2019r,

1. Informacje o PDz

1.1, Program Operacylny: Regionalny Program Cperacyjny Wojewddztwa Opolsklego na lata 2014-2020
1.2, Nr | nazwa Osl Priorytetowe: 03 Priorytetowa X| — Pomoc techniczna
1.3. Rodzaj projeltu: [ pozakonkursowy ,
L.4. Planowane terminy realizacji PDz:
1.4.1. rozpoczecie reallzaci: l 01.12.2018 l
1.4.2. zakoficzente rzeczowe realizachi: | 31.12.2019 [
1..3. zakoficzenie finansowe realizac]t: [ 31.12.2019 |
1.5, Catkowlte kaszty PDz fw PLN): | 7 400 000,00 |
1.6. % pozlom wsparcla z EFS: | 85,00% ,
1.7, Wnioskowana kwota wsparcia 2 EFS [w PLN): | & 290 000,00 |
1.8, Warto$t whiadu wtasnego {w PLN): ‘ 1110 000,00 |
1.9, Motliwosé odzyskanla VATu: | TAK-/ NIE / CZESCIOWE |
1.10. Miejsca realizacji projektu: Projekt realizowany na terenie calego wojewdditwa

1.11. Charakterystylca projektu:

Plan dziatari - dokument o charakterze operacyjnym, obe)mujgey okres migszczacy sig

Typ projektu: w jednym roku budietawym lub tez wieloletni, w zalednosci od potrzeb beneficienta
Partherstwo w projekele: | NIE DOTYCZY |
Pomoct publiczna; ’ NIE DOTYCZY ‘
Powiazanie ze strategiami: ] NIE DOTYCZY |
Duzy projekt: | NIE DOTYCZY |
Instrumenty finansowe: | NIE DOTYCZY |
Grupa projektow: | NIE DOTVCZY ]
| NIE DOTYCZY |

Prajekt generujacy dochod:
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1,12, Klasyflkacja projeltu:
Zakres interwencji {dominufgcy): 121 - Przygotowanle, wdratzanie, monitorowanie | kontrola
Zakras interwencji {uzupetniajacy): 123 - Informacja | komunikacja
Forma finansowania: 01 - Dotacja bezzwrotna
Typ obszaru realizacji: 07 - Nie dotycay
Terytorialne mechanizmy wdraiania: 07 - Nie dotyczy
PKD projektu: sj;l |lc.ZZn—e;(iercxwanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci
Rodzaj dziatalnodci gospodarcze] projektu; 18 - Administracja publiczna
Branze kluczowe: Inna brana
Temat uzupetnlalacy: 08 - Nie dotyczy

2. Krotld opls i uzasaednignie planowanych w ramach PDz dziataih | wydatkdw

W ramach Planu Dzialar Pomocy Techniczne] RPO WO 2014-2020 Wojewddzkl Urzad Pracy w Opolu planuje w 2019y, zrealizowaé m.in.
- Inastapujace dzialania | wydatki:

- wynagrodzenia orez premie pracownikdw, kidrzy sa bezpodradnlo zazngatowan! we wdratanie Programu, -
- szkotenia zwigzane 2 podnoszeniem kwalifikacji pracownikdw zaangajowanych w proces realizacli RPO WO 2014-2020,

- zakup sprzetu komputerowego, drobnego spragtu blurowego, materialdéw eksploatacyjnych do drulearek | faksdw, konserwacja i naprawa
urzadzen, koszt zakupu materialdw biurowych, jak réwnie: pokrycie kosztow eksploatacyinych zwigzanych z czynszem za pomieszczenia
blurowe, kosztéw administracyjnych czy oplet za ustugi telekomunikacyine. Zostang tek pokryte koszty ustug pacztowyeh dotyczacych
korespondencjl zwigzane] 2 wdrazanlern Programu, zakupu pleczatek oraz koszt ustugi spreatania, pallwa do samochodu stuibowego,
nlezbednych napraw oraz garatu dla przedmiotowego samochadu. W ramach ninfelszego zadanla planuie si¢ rowniez wydathi zwigzane z
badantam! wstepnymi, okresowymi | kentrolnymi oraz doplata de okulardw dla pracownikéw zaangaiowanych we wdraZanie Programu,

- obstuga procesu oceny projektéw, delegacie i wyjazdy pracownikéw na spotkania zwiazane z wdraianiem Programu, a takie 205tang
przeprowadzone kontrole | wizyty menltoruace u baneficlentw realizufacych projekty konkursowe | pozakonkursowe,

- organizacja szkolen dla potencjainych beneficjentdw oraz szkoled dla heneficientdw Programu, realizacfa iniych dziafart informacyine -

premocyinych,
Powyisze dziatania majg na celu zapewenienie efaktywnego wsparcia w zakresie wdrazania RPO WO 2014-2020 przez Wolewddzkf Urzad

Pracy w Opolu jako Instytucig Po$redniczaca.

3. Cel realizacji projektu i jego wplvw na realizacje celéw RPO WO 2014-2020

Do podstawowych celdw realizowanego projektu naleda:
- zapewnienie nlezbednych zasobdw ludzkich craz warunkdw zapewnlafacych sprawne dziafanlz 1P RPO WO 2014-2020, w szczegdlnosci

paprzez finansowanie wynagrodzen pracownlkéw P, zabezpleczenle powierzchnl biurowych wraz 2 kosztam! eksploatacji, doposaianie
stanowlsk pracy, w tyrn zakup niezbednego sprzetu | matariatow blurowych, zapewnienie efektywnege uczestnictwa w systemie
informatycznym. Finansowane beds rdwnle? koszty szkoler pracownikéw zaangatowanych w procesy zwigzane 2 realizacja Programu, w
szezegtlnodcl 2aimujgeych sie przyjmowanterm, monitorowaniem, kontrolg | aceng projektdw, jak te2 fch udzlatu w konferencjach,
seminarlach f innych formach przygotowania zawodowego/podneszenia kwalifikacl,

- sprawny system wdralania RPO WO 2014-2028, poprzez zapewnienie stosawnego wsparela organizacyjnego dla petnlenia obowlgzkéw IP,
m.in. organizacji nebordw, oceny | wyboru prajektdw, weryfikacji platnodci, monitaringu, certyfikacfi, audytu i kontroll,

- 5p8|ny system Informacji § promocji oraz rozwijanie petencjalu beneficlentéw | potenclalnych beneficjentdw RPO WO 2014-2020 poprze
dziatanta, stuzqce rozpropagowaniu wiedzy na temat Programu [ efektow Jego wdrazanla,

Powyisze cele projeltu majg bezposrednl wplyw na realizacje celdw RFO WO 2014-2020.

4, Opis grupy docelowej | uzasadnienie wybory

Dla przedsigwziet dotyczacych pomacy technicznej nie okrediono grup docelowych, 3. 086b, instytueji czy grup spotecznych bezpoirednio

korzystajacych z pomocy.
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Zgodnie z zapisam| RPO WO 2014-2020,
Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu petnil rolg IP | stopnia w
Ludzki. Ponadto w latach 2015, 20185,

wdrazaniu frodkdw unijnych. -

Wolewddztwa Opolskiego z dnia 19 grudnla 2017 r. ze. zm.

fnstytucja Posredniczaca nalesy do benefigjentéw pomacy techniczngj RPO WO 2014-2020,

20171 2018 petnit role (P w ramach RPO WG 2014-2020 araz PO WER, w 2wlazku 2 czym posiada
gotowosd Instytucjonalng, stosowne zasoby kadrowe, zaplecze techniczne,

$rodki na reallzacje PDz, jak réwnlet wszystide Sradki alokacji pomacy techniczne RPO WO 2014-2020 dostepne) na lata 2024-2020 zostaly
ujgte w Wieloletnie] Prognozie Finansowe] Wojewddztwa Gpolskiego na lata 2017-2022, przyjete] uchwaty nr XXXVI/392/2017 Seimiku

perspekiywie finansowej 2007-2013 w 2akresie Pragramu Operacyjnego Kapitat

zakres kompetencyjny oraz wieloletnle doswladcaenie we

6. Wydatki rozliczane ryczatiowo

7. Charakterystyla wnioskodawey

7.1. Dane teleadresowe siedziby wnloskodawcy:

X

NIEDOTYCZY

Nazwa whioshodawcy: {

Wojewddzk! Urzad Pracy w Opoalu

|
Adres wnloskodawcy: | ul, Gtogowska 25¢, 45-315 Opole |
NIP wnioskodawey: | 7542663278 | REGON wnioskodawcy:| 531655508 |
Kraj: | Polska i Wojewddztwos| opolskie |
Powlat: | m. Qpole |
nina: | Opole | i | R [ ]
Telefon: | 774416701 i Fa:| 774416702 !
Email: | wup@wup.opole,pi | " Strona Internetowa:| www.wup.opole.pl ]

7.2. Osobafy upowainiona/e do podplsywania PDa:

Nazwlsko i Imle Suski Jacek
Itra) Polsla
Adras e-mail wup@wup.opcle.pl
Telefon 774416701
Nazwisko | imie Piechnik Milena
Kraf Polska
Adres e-mail wup@wup.opoie.pl
Talefon 774416701
Nazwiska i imig Urszula Kuczyriska
iraj Polska

Ires e-mall wup@wup.opole.pl

2fon 774416708

7.3.050by 2 ramienia wnloskodawcy wyznaczone do kontaktéw roboczych:

Iralg f nazwiskeo Stanowisko Telefon Fau &~ mail
Magdalena Kalla Kierownik 778416718 774416599 L iniE R wun.onole 5
Katarzyna Bugajska Starszy inspektor 774416698 774416559 Ehugaishe@wan onole !
Sylwia Leja Specjalista ds. programow 774416698 774416599 pLepolaal

7.4. Identyfikacja i klasyfikacja whloskodawcy:

Forma prawna wnioskodawey

wojewddzkie samarzadowe jednostki orgamizacy/ne

Forma wiasnosci

[ednosthi samorzadu terytorizinego lub samorzadowych osdb prawnych

Motliwosé odzyslania VAT NIE DOTYCZY
PESEL NIE DOTYCZY
PKD wnloskadawey 84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami dzlatalnodel publizzne}

Rodzaj dziatainoéel gospodareze)

adminlstracja
witloskodawcy

publiczna

¥
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Nazwa | nr dokumentu rejestrowego

Statut Wojewddzklego Urzedu Pracy w Ogolu, Uchwata Mr XX/136/2000 Sejmiku
Wojewddztwa Opolskiego z dnla 27.06.2000¢. w sprawle utworzenia wojewddzkiej
samorzadawe] Jednostki organizacylne] pod nazwa "Wolewddzk! Urzad Pracy w Opolu” oraz
nadanla statutu

WOLEWODZKTE URZAI PRA
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1

8. Rzeczowo-finansowy zakras reallzacji PDz
Kategorie kosztéw podlegajace limitom NIE DOTYCZY

Zadanie 1! Kategorla interwencji 121 - Praygotowanla, wiraianle, monitorowanie | kontrola

: Wytdatki ;
Lp. Nazwa kategoril wydathku Wydatil ogélem kwalifikowang Dofinansowanie Udziat %
{PLIV) (PL) (PLN)

Zatrudnlanle/wynagrodzenie
1 Ipracownikéw zaangazowanych 7044 000,00 7 044 (000,00 5987 400,00 95,19%
w proces realizacji RPO WO 2014-2020

Podnoszenie kwalifikac)i pracownikow
2 {zaangazowanych w proces realizac)i 17 000,00 17 000,00 14 450,00 0,23%
RPO WQ 2014-2020

Utrzymanie odpowledniega zaplecza
3 (techniczno-organizacyinego dla 272910,00 2724910,00 231 973,50 3,69%
wdraianka Programu

Organlzacja | obstuga procesu oceny
projektéw, Komitetu Monftorufgcego

4 . 64 090,00 64 090,00 54 476,50 0,87%
- |oraz innych ciat dziatajacych na rzecz
Programu
A [loszt callowlty dla Zadania 1 7 398 000,00 7 398 000,00 © 288 300,00 99,97%
Zadanle 2; Kategoria interwencjl 122 - Ewaluacia badania
5 |Ewaluacfa | badanla - 0,00 0,00 ' 0,00 &,00%
B [Koszt calkowity dia Zadania 2 0,60 0,00 0,00 0,00%

Zadanie 3: Kategorla Interwenc]l 123 - Informacja § komuntkacia
Akeje Informacyino-promoeyjne w

6 mediach reglonalnych, tokalnych, 0,00 0,00 0,00 0,00%
krafowych {telewlz}a, radlo, prasa,
Internet)

7 {Xampanle promocyjne 0,00 0,00 0,00 0,00%
Spotkanla Informacyjne, szkolenia,

8 |seminara, kursy, warsztaty dla 200000 2 000,00 1 700,00 0,03%

beneficjentow RPO WO 2014-2020

9 |Gadiety promocyjne (w tym kalendarze) 0,00 0,00 0,00 0,00%

Reafizacja Innych dzlatan Informacylno-
promoeyinych, w tym powielanie, druk,

| “|publikacja materiatéw Informacyjno- 0,00 0,00 0,00 0,00%
{promocyinych {np. ulotki, biuletyny,
publikac]e}
€ [Koszt cathowity dia Zadanla 3 2 000,00 2 000,00 1700,00 0,03%
Catkowita warto§é PDz {= A+ B + €) 7400 000,00 7400 000,08 6 290 000,00 100,005

9. Zr6dia finansowania kosztéw kwalifilowalnych projekiu nie objete pomocy publiczna

Lp Zrédio finansowania _ Kwota %
1 |Dofinansowanile z EFS _ 6200 000,00 PLN|  85,00%
2 |Razem widtad wlasny, w tym: 1110 000,00 PLN|  15,00%
2.1{Krajowe $rodkl publiczne, w tym: 1110 000,00 PLN
Budiet jednostki samorzadu terytorialnego 1110 000,00 PLN
Razem: 7 400 000,00 PLN
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10, Wskainiki realizac]l PDz

Metodelogia monltoringy wshainlkéw: Zgodnie z Wytycznymi w zokresle wykorzystanio Sradkdw pomocy technicznef na lata

2014-2020.
Czestotliwosé pomiaru: Na dzied przygotowania danego wnlosku o ptatnosé, rozliczajacego dany koszt,

#rédio danych: Dokumenty kslegowe, dokumenty Zrédiowe, dane z innych kamdrek.

10.1. Wskainiki produktu

Nr

Nazwa

lednostka dla PD1

Warto#t docelowa

Rok

i
miary m ¥

Qgdlem

Kwiartat

Liczba etatomiesigcy finansowanych ze
$radkaw pomocy technicznej

szt, 802 205

1007

2019

-1V

Liczba zakupionych urzgdzen oraz
elementdw wyposaienia stanowlska pracy

2018

-V

Liczha uczestnikdw form szkolenlowych dla
instytucji

050hY

12

2018

-V

] W

Liczha przeprowadzonych ewaluacji

szt.

n.d,

um

Liczba 20rganizowanych spotkan,
konferend]i, seminaridw

LTA

n.d,

Liczba opracowanych ekspertyz

szt

n.d.

Liczba uczestnlkéw form szkolenlowych dla
henefigjentow

osoby 85 40

125

2019

-V

Liczha odwiedzin portalu
informacyjnego/serwisu internetowego

100 ©CO

2019

v

Liczba dzlatar informacyjno-promacyjnych o

szerokim zaslegu

szt.

n.d.

10.2. Wskainiki rezultaiu - nie dotve2y

Nr

Naiwa

Jednostka
miary

Wartoéé bazowa

Warta$é docelowa

K M |Ogblem| K

V]

Ogélem

Rok

" Kvirareat

Xifa.l

Poziom fluktuacji pracownikdw
w Instytucjach zaangaiowanych
w polityke spdfnodci

%

n.d.

Xifa.2

$rednioroczna liczba form
stkoleniowych na Jednego
pracownlka Instytucji systemu
wdrazanla FE

szt.

n.d.

X/b.1

Odsetek wdroZonych
rekomendacji operacyjnych

n.d.

Xifb.2

Srednl czas zatwierdzenia
projekty (od ztoienla wniosku
o dofinansowanie do
podplsania umowy}

dni

n.d,

Xlfc

Ocena przydatnosei form
szlolenlowych dia
benaficjentow

Skala0-5

n.d.
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11. Zgodno$é PDz z politykami horyzontalnymi UE

11,1, Zgodno$é PDz 1 zasady 2réwnowaionego rozwoju
><]  NIEDOTYCZY

11.2. Zzodnoét PDz 2 zasada réwnosci szans | hledyskryminagjl

W kalde] fazie realizac)i PD2 podejmowane beda dzlatania mafyce ta zadanie upewnienie slg, 2o w ramach realizowanych 2adad nle
wystapio 2Jawisko dyskryminacl ze wagledu na pled, rasg, pochodzenle etniczne, niepetnosprawnodt, wiek, orientaclg seksualna, religle
lub $wiatopeglad.

Przewlduje slg, te w ramach PDz beda mozliwe do realizac]l nastepujace dziatanie uwzgladniajgce aspekt zapoblegania dyskryminacji:
finansowanle wynagrodzer pracownikdw, dostep do ré2nych form podnoszenia kwalifikacji araz organlzacja naboréw na wolne stanowiska
pracownlcze na ujednoliconych zasadach bez wzgledu na nastepujace praeslanki: wiek, stoplen nlapeinosprawnosc, orientac)a seksualna,
religla/wyznanie, rasa, narodowoét, pochodzenie aetniczne Iitp.

11.3, Zgodnost PDz z polityka promowania réwnouprawnienia pici

fealizacja PDz nie hedzie prowadzi¢ do dyskryminacli ze wzgledu na pleé.

Przewlduje sle, e w ramach PDz beda modliwe do realizacli nastgpujace dziatanle uwzglednialqce aspelit rownoéclowy pomiedzy kobletami

" meiczyznaml; finansowanie wynagrodzen pracownikéw, dostep da réinych form podnaszenta kwatifikac)i oraz organizacja nabordw na
olne stanowiska pracownicze na ulednoliconych zasadach bez wzgledu na pleé pracownlka,

Pracownicy [P RPO WO 2014-2020, niezalesnic od plel, maja réwniet dostep do elastycznych rozwigzan czasu pracy.

11.4, Zgodnost PDz 2 zasa'da partherstwa

Zasada partnerstwa realizowsana bedzle popraes wsparcle | podnoszenle Swiadomosct beneficientéw § potenclalnych beneficientow
Programu przez konferencje, seminaria, szkolenla, nakierowana na tindywidualizowane dziatania regionalne, wamacniajgce kompetencje w
zakreste poprawnego przygotowanta i roxliczania projektdw. Ww. szkelenia bedg stanowid irddio porad rownlet dla partnerdw spoteczno-
gaspodarczych, w tym organizag)i pozarzadowych,

12. Zgodnosé PDz z zasada konkurencyjnosci

F-4
- Ustawa Prawo Zamdwien Publicznych z 29 stycznia 2004 r. {t. Dz.U. z 2018 poz, 1986 ze zm.),
- Zasadami dotyczacym! konkurencyjnosci, oplsanymi w Wytyeznych w zakresle kwallifikowalnosel wydatkow w ramach Europejsklego
Funduszu Reawoju Reglonalnega, Eurapejskiego Funduszu Spotecznega oraz Funduszu Spojnodel na lata 2014-2020, przygotowznych prez
Minlistra Rozwalu | Finansdw,
- Pryjetym Zarzadzeniem nr 50 Dyrektora Wojewddzkiege Urzedu Pracy w Opolu z dnia 25.06.2018r. w sprawle wprowadzenla Regulamlnu
udzlelania zamdwien publicznych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu,

» Promocja PDz

Zobowiazuje sie do zapewnianta Informowania spotecretistwa o finansowaniu realizacfl #Dz przez Unle Europefsks, zgodnie 2:

- Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 # dnia 17 grudnla 2013 «. ustanawlaface wspdine przepisy
dotyczace Furopejskisgo Fundugay Rozwoju Reglonalnego, Europejskiego Funduszy Spotecznego, Funduszu Spéinoscl, Europe)skiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwaju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiege i Rybackiego oraz Ustanawlajace przeplsy
ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego, Europejskiega Funduszu Spofecinegs, Funduszy Spdjnosal |
Europejskiego Funduszu Morskiega | Ryhacklego oraz uchylaface rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

- Wytyczayml w zakresie informacji i promocjl programdw operacyjnych palityld spéjnodcl na lata 2014-2029, przygotowanymi przez

Ministra Rozwojul Finansaw,
- ewentualnyml wytycznym|, podrecznikaml i Instrukcjarni Instytuc)i Zarzadzajace] RPG WO 2014-2020 w przedmiotowym zakresle.
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14, Qéwiadczenie:

QOéwiadczam, iz
1) jestem $wiadom adpowiedzialnosc! karne] 2a podanle fatszywych danych lub ziozenle fatszywych odwiadczen {zgodnie

z art. 37, pkt. 4 Ustawy 2 11 lipca 2014r. o zasadach realizacjl programéw w zakresie politykl spdjnosci finansowyeh w
perspektywie finansowe] 2014-2020),

2} Informacje zawarte w niniejszym wnioskuy s3 zgodne z prawda;

3} projekt, na dofinansowanie ktdrego ubiegam sig w niniejszym wniosku o dofinansowania, nle 2o0stat fizycinie
ukoriczony lub w pelnl zrealizowany przed ztotenlam ww. wniosku (zgodnie z brzmieniem art. 65 ust, 6
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2018), niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane
platnoéci zostaly dokonane;

4) mimo rozpoczecia reallzacfi zadan przed dniem zloZenia wniosku o dofinansowanie, pray ich realizacji przestrzegano

ohowlazujgeych przepiséw prawa;

5) Instytucja, ktdrg reprazentuje nle 2alaga z uiszczaniem podatkdw, jak réwnlez z optacanlem skiadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Pafstwowy Fundusz Rehabltitac)l Oséh Niepetnosprawnych fub innych
naleznosci wymaganych odrebnymt przepisami;

G) jestem uprawnlony do reprezentowanla wnioskodawcy w zakresle objgtym ninigjszym wnlosklem;

7) instytucja, ktdra reprezentujg nle podlega wykluczeniu z moiiiwosci otrzymania grodkdw przeznaczonych na realizacje
programadw finansewanych z udziatem $rodkéw europejskich, na podstawie art. 207 ust. 7 ustawy 2 27 sierpnlz 2009 1,
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 2077 z péin, zm.). Jednoczednie odwiadczam, ze jeéll w trakcie realizacli
projektu znajde sle w wykazle podmiotdw wykluczonych (art, 207 ustawy © finansach publicznych} niezwlocznie

poinformujg o tym fakcie 12/iP;

8) projekt jest zgodny z wiadciwymi przeplsami prawa wspdinotowego i krajowego, w tym dotyczacymi zamdwien
" publicznych oraz pormocy publicznel; '

9) zadania przewidziane do realizacji i wydatkl przewldziane do poniesienia w ramach projektu nie g i nle beda
wspdtfinansowane z Innych wspdlnotowych instrumentow finansowych, w tym 2 innych funduszy strukturalnych Unil
Europejskief;

10) dobrowolnfe wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celow zwlgzanych z oceng | realizacia
ninlejszego projekty, zgodnie 2 prawem | warunkami, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1lit.aicorazart. Just. 2lit.aig
Rozporzgdzenia Parlamentu Europelskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiletnla 2016 r. w sprawig ochrany 0s6h
fizyeznyeh w zwigzku 2 przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swabaodnego przeplywu takich danyeh craz
uchylenfa dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1).

Jednoczednie ofwiadczam, Ze:

a) administratorem padanych danych osobowych jest Marszatek Wojewddziwa Opolskiego z sledztby przy ul.
Plastowskie] 14, 45-082 Opole, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

b) moje dane oschowe przetwarzane bgdg w celu oceny oraz realizac)l przedmiotowege projektu,

t) posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiehia,

d) posladam prawo do przeniesienia maich danych osobowych,

e) podanie danych Jest dobrowalne | jest niezbedne do oceny oraz reallzac)i preedmiotowego projektu,

f) zostalam/-em poinfarmowana/-y, te w kazdej chwill mogg cofraé zgode na przetwa rzanie lub ograniczenia
przetwarzania moich danych osobowych | domagaé sig ich usunlecla przez administratora danych osobowych,
jednak bedzle to réwnoznacne  rezygnaclg 2 udziatu w naborze | realizagji zgtoszanego projektu.

11) brak mozliwoéci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT potwierdzam w
Oséwiadezeniu a kwalifikowainodct padatiu VAT, badacego zatacznikiem do PDz;

12) wyratam zgode na udosteprianie ninlejszego wriosku w cel: dokonanla oceny i kontroli przedstawicielom
uprawnionych do tego padmiotéw; jak réwnlez zobowigzue sig umodliwlé Im przeprowadzenia wizytacji w mielscu
realizac)i Projektu;

13) wyrazam zgode na udzielanie infarmacji na potrzeby ewaluag]l {ocen), przeprowadzanych przez Instytucjq
Zarzadzajaca RPO WO 2014-2020 Iub inng uprawnlong instytuce lub Jednostkg organizacyjng, 2 zastrzeienlem
dochowania | ochrony informacjl oraz tajemnic w zawartych w ninigjszym PDz;
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Miejscowosé, data: Opole, 28.11,2018r,

Miene Cehnie {Lroude bwwjmi oke.
(

Imilg | Nazwisko Whioskodawcy lub osoby upowainione) imie | Nazwlsko osoby odpowiedzialne) za finanse w
Instytucji
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Milena Hicehnik / T VST

Podpls | pleczeé Wnloskodavbey lub oseby upowatnione]| Podpls/ kontrasygnata | pleceg osoby otpawledzialne] za
finanse Wnioskodawcy

15. Zatgczniki:
-Ofwladczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy
2. Oéwiadczenle o kwaliflkowalnoscl podatku VAT
3. Oéwiadczenie wnloskodawey o przestrzeganiu cbowiazujaeych przepisdw prawa dotyezacych realizowanego projektu
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Zatgcnik nr 1 do PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2019r,

Wojewddzki Urzqd Pracy ! ‘ .
ul. Glagowska 25¢ Opole, 28.11.2018r.
45-315 Opole

Oéwiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy

Oswiadczam, {2 realizacja Planu Dzlatari Pomocy Technlcznej RPQ WO 2014-2020 na 2019r,
ohejmuje, wedtug stanu na 15.10.2018 r., wspétfinansowanie kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem /
wynagrodzeniem pracownikdw na 124,41 etatdw, Na wymieniona liczbe etatow skiadajg sig:

- ‘Dyrektor, Wicedyrektor,

~ Wydziat Wdrazania PO WER i RPQ,

- Wydzi-al Wyhboru i Realizacll Projektéw RPO,
— Whydziat Informacji, Promacji | Pomocy technicznej,
-~ Whydziat Monitorowania i Rozliczed,

- Gtéwny Ksiegowy,

— Wydziat Ekonomicznc-Finansowy,

— Wydziat Kontroli,

— Wydzlai Organizachi | Informatyki,

— Zesp6t Radcdw Prawnych,

— Wydzlat Administracyjny,

- Whydziat Kadr | Szkoled,

— Stanowisko ds. Audytu

= Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Zalkresy czynnodci dla  przedmiotowych stanowisk pracy potwierdzajy: zaangazowanie
pracownikéw w proces realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020, 1j.:

- zaangazowanie w proces programowania i monitorowania i vozliczania programuy oraz nadadr

nad jego prawidfows realizacjg,

— aangaiowanle w nabdr, ocene, monitorowanie, kontrole, ewaluacje, rozliczanie projektéw,

a takze kontrole finansows i weryfikacjg ptatnosci,

~ zaangatowanie w informacje, promocle | pamoc techniczna, WOIEWONZEE U !;J AD PR
w Crpolu
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- zaangalowanie w obsiuge informatyczng, prawnag | finansowa Programi,

Oswiadczam zatem, I2 wszystkle 2z w/w stanowisk pracy sy kwalifikowane w ramach Osl
Priorytetowej XI RPO WO 2(014-2020 - Pomac Techniczna.

W zalacznlku nr 1 do niniejszego o$wiadczenia przedstawiam liste oséb kwalifikujacych sig do
dofinansowania w ramach Osi Priorytetowej X| Reglonalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Cpolskiego na lata 2014-2020 weg stanu na dzleri 15.10,2018 r. "

Wartod€ wskainika pn. Liczba etatomiesiecy finansowanych ze Srodkéw pomocy techniczngj
obliczono na podstawle realnych danych, zgodnle z wledzg posladang na dzlet 15.10.2018 roku,
a dotyczqcy etatéw, ktdre bedy zaangazowane | finansowane w 2019 roku wg wzoru: poziom
finansowania etatu pracownika z PT RPO WO 2014-2020 x wymiar etatu pracownlka na jaki jest
zatrudniony x ilos¢ miesigey przez ktére pracownik bedzie zaangaiowany we wdraianle RPQ WO

2014 - 2020,
CIT) "”"'"‘M’i{éﬁ&'?i lEﬁl’lzlfklllln 1%
{podpls | pieczed)
Kierawnik WOIEAOQDZR LR 16
Wydzialy informaeji, Promocji !m.} 21[ 121\:2311011;:: . .
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Zatgcznik nr 1 do Oéwiadczenia o kwalifikowalnosci stanowisk fracy

Wojewddzki Urzad Pracy
ul, Glogowska 25¢

Rzeczpospolita
3 Pnlskap P

i OBPOLSIIE

Opale, 28.11.2018r.

45-315 Opole
FOZIOM
Lp Nagwisko {imig PINANSOWA|  ETATY
NIARFD
1 |Badzioch Anna 1,00 1,00
2 |Bajer Katarzyna 1,00 1,00
3 |Baran Klaudia 0,57 1,00
4 |Bargiel Jadwiga 0.57 1,00
5 {Bartoszek Piotr 1,00 1,00
6 _;Bak - Jakubik Anna 074 }..1,00
7 |Benisz Ewa 0,57 1,00
B [Brzazowski Adam 062 1,00
9 |Brzozowski Rafzal 0,58 180
10 {Bugalska Katarzyna 0,80 1,00
11 |Chiap Matgorzata 1,00 1,00
12 |Cybruch lwona 0.74 1,00
13 |Czekan Agniaszka 026 1,00
14 |Czemysz Dorota 0,50 1,00
45 |Dobrzarfiska Monika 0,85 1,00
18 |Crop Macis| 0,50 1,00
17 1Duda - Kot Joanna 058 0,78
18 |Falak-Budzowska Ewa 0,57 1,00
19 |Firlsj Anna 1,00 1,00
20 |Ggdzik Waldemar 0,50 1,00
21 |Godlewska Katarzyna 1,00 1,00
22 |Haranczyk Malgorzata 1,00 1,00
23 (Harasimluk Anna 0,25 1,00
24 |Hemon Karolina 1,00 1,00
25 |Hofiman Agnieszka 1,00 1,00
28 |Hrycak Agnieszka .50 1,00
7 llvanov Angelika 0,50 1,00
28 |tatowska Joanna 0,57 1,00
29 |Jankowska Karolina 0,50 1,00
30 iJankawska - Krynicks Natalla 1,00 1,00
31 |Jasek Krzysztof 0,95 1,00
32 [Jazienicka Ewelina 0,75 0,76
33 |Jemiola Bogustawa 1,00 1,00
34 |Kaczorowski Margk 0,60 1,00
35 |Kalla Magdalena 0,50 1,00
36_[Lof Marzena 0,50 1,00
37 [Kantoch Marlusz 0,63 1,00
35 |Kasprzyk Matgorzata 095 1,00
39 |Kagnicki Krzysziof 0,82 1,00
40 |Katolik Aneta 082 1.00
41 |Kepgzyrigka Ansta 0,57 1,00
42 {Kindsrman lzabela 095 1,00
43 |Kislak Agnieszka 1,00 1,00
44 [Kli$ Stawaomir 1,00 1,00
48 |Kacott Jadwiga Q78 0,75
46 |Koczwariski Macigj 1,00 1,00
47 |Kolasinska Urszula 0,57 1,00
48 |Korbel-Kurc Katarzyna 0,25 1,00
49 |Kornafet Dagny 0,60 1,00
50 |Korzeniowska Barbara 0,57 1,00
51 |Kowalczvk Anna 050 1,00
52 |Kozak Karolina 1,00 1,00
53 |Kozigl Katarzyna 0,05 1,00
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54 [Krasofi Agnieszka 0.95 1,00
55 |Krupa llona 1,00 1,00
58 |Kruszytiska Marta 0,74 1,00
57 |Krzemiriska Justyna 1,00 1,00
58 |Kuczyfiska Urszuia 0,81 1,00
59 {Kupnigwska-Olender Ewa 0,10 040
60 |Lasota Derota 0,95 1,00
81 |Lefa Sylwia 0,60 1,00
62 |Lewczak Katarzyna 1,00 1,00
B3 |Lezoch Joanna 1,00 1,00
64 |Lliwinowicz Magdalena 0,74 1,00
85 {Marszatek Justyna 0,88 0,88
66 |Mazoruk Anna 1,00 1,00
67 IMazur lwoha 085 1,00
66 |Mikotalewlez Janusz 0,82 1,00
69 [Mokrzycka Magdalena 0,25 1,00
70 iNessel Marsk 0,82 1,00
71 [Niedbai-Zypadio Manika 0,82 1,00
72 |Nigd#wledz Katarzyna 1,00 1,00
73 |Nifnikiewicz Anna 095 1,00
74 |Nowacka Justyna 095 1,00
75 {Nowara Jaanna 1,00 1,00
76 {Newobilska Aneta 1.00 1,00
77 |Okos Joanna 1,00 1,00
78 |Owsigk Jolanla 0,85 1,00
76 IPamula Dawid 0,57 .00
80 |Panas Plotr 0,82 1,00
81 |Parnikéw Justyna 0,50 1,00
82 |Paszkowskl Mitoslaw 0,62 0,75
83 |Pazdan Wieslaw 0,57 1,60
84 |Piechnik Milena 0,85 1,00
86 |Plechota Ma{gorzafa 0,82 1,00
86 |Piotrowska Agnieszka 1,00 1,00
87 |Pisarek-Busko Anna 0,95 1,00
88 |Pyka Urszula 0,50 1,00
89 (Pyka-~ Zolnowska Anna 0,74 1,00
90 [Reczek Alicja 0,50 1,00
91 |Rameczykowska Marta 0,50 1,00
| 92 |Rawska Anna 1,00 1,00
83 |Rékyekl Krzysziof 082 1,00
24 |Rudne Bozena 0,50 1,00
85 [8iczewska Agnieszka 0,50 1,00
95 [Skupiriski Dawid 0,74 1,00
97 |Smolewski Tomasz 0,82 1,80
98 ISos$niak Waldernar 0,60 1,00
99 |Suskl Jacek 081 1,00
100 )Syska Grzegorz 0,74 1,00
101 |Szecdwka Grzegorz 0,82 100
1102 | Swigcicka Malgorzata 0,50 1,00,
103 [Swiecicki Jerzy 0,57 1,00
104 |Switala Ewa 0,50 1,00
105 | Taramina Robert 0.80 100
106 | Tariiiska - VWélcik Ewa 1,00 1,00
107 | Trusz Katarzyna 1,00 1,00
108 [ Turek Mariusz 0,85 0,75
108 Uudowska Violetla 1,00 1,00
110|Waga Barbara 1,00 1,00
111|Wajde Bozena 0,88 0,68
112 |Waluga Malgorzata 1,00 1,00
113|Walu Katarzyna 0,82 1,00
114 |Wesola Edyta 1,00 1,00
116 |Wierzgala Zuzanng 081 1,00
116 |Wilczek Anna 0,74 1,00
117 {Wilk Hubert 045 1,00
118|Wiodarczyk lwona 1,00 1,00
119)Wiicik Katarzyna 0,74 1,00
120 |Wéjcik Krzysztof 0,51 1,00
121 [Wykrota Barbara 0,50 1,00
122 {Zalewska Bozenha 0,28 0,50
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123{Zata] Justyna 1,00 1,00
124 |Wakat 1,00 1,00
126 |Wakat 1,00 1,00
| 126|Waka 1.00 1,00
127 |Waka 1,00 1,00

97,50 | 12441
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Zatgeznik nr 2 do PDz PT RPO WO 2014-2020 no 2018,

Wojewddzki Urzqd Pracy f

, 28.11.2018r,
ul. Glogowska 25¢ Opole 018r.
45-315 Opole

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z ubleganiem sig o przyznanie Wojewddzkiemu Urzedowl Pracy w Opolu -
Wojewodzkie] Samorzgdowe] Jednostce Organizacyine), Jednostce Budietowe] dofinansowania ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionainego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolsklego na lata 2014-2020 na realizacie projektu Pianu Dziatad Pomocy
Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2019r. Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu odwiadcza, iz realizujac
powyiszy projekt nle moze odzyskaé w iaden sposéb ponlesionego kosztu podatku VAT, ktérego
wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu,

lednoczesnie Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu zobowlazuje sig do zwrotu zrefundowane] w

ramach Projektu Plan Dziata’t Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2019r. czgécl ponlesionego
VAT, jezeli zalstniefy przestanki umoiliwiajace odzyskanie tego podatku przeéz Wojewddzki Urzqo

Pracy w Opolu.

Zobowiqzujg sie rownfe: do udostgpniania dokumentacji finansoworksiggowe] oraz
udzielania  uprawnlonym organom kaontrolnym informacii  umoiliwlajacych  weryfikacfe
kwalifikowalnosci podatku VAT, '

Ja nilie] podpisany jestem $wiadomy odpowiedzlalnodcl karnej wynikajgcej z art. 271 kode}csu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznoéci majjce] znaczenie prawne.
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Zafgeznlk nr 3 do PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2039,

Wojewddzki Urzqd Pracy
Ul Glogowska 25¢ Opole, 28.11.2018r.
45-315 Opole

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O PRZESTRZEGANIU OBOWIAZUJACYCH
PRZEPISOW PRAWA DOTYCZACYCH REALIZOWANEGO PROJEKTU

W zwiazku z ubieganiem sic Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu — Wojewddzkiej
Samorzgdowe] Jednostki Organizacyjnej, Jednostki Budzetowej o przyznanie dofinansowania
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na realizacje projektu Planu Dzialah
Pomocy Techniczne] RPO WO 2014-2020 na 2019r. oswiadczam, i rzeczowa realizacja
projektu rozpoczeta przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie byta prowadzona zgodnie

z przepisami obowlgzujacego prawa,
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Q555 5 b OPOLSKIE 2oz |
Zatacznik nr 2 do decyzji:
Harmonogram ptatnosci
- o Wé‘réja Status | Data pr.:eslania | Data zatwierdzenla
Rok l{wartat - '-_Migsigc | Wyaagki Dgo!em {5 ”::;gﬁ:‘;lm Doflnansowaiie:
Styczeri 0,00 0,00 983 542,00
| Luty 0,00 0,00 482 042,00
Marzec 1 650 000,00 1 650 000,00 482 042,00
Suina kwattal |- 1650 000,00 1650 000,00 1947 626,00
- Kwiecien 0,00 0,00 482 042,00
I Maj 1112 500,00 1 112 600,00 486 042,00
Czerwiec 0,00 0,00 482 042,00
Suma kwartat Il 111250000 | 1112 500,00 1450 126,00
2019 :
Liptec 1112 500,00 1 112 500,00 482 042,00
fl Siarpiefi 0,00 0,00 482 042,00
Wrzesle 1112 500,00 1112 500,00 482 042,00
Suma kwartat Il 2 225 000,00 2 225 000,00 1 446 126,00
Pazdziernik 0,00 0,00 482 042,00
v Listopad 1112 500,00 1 112 500,00 964 080,00
Grudzieli 0,00 0,00 0,00
Suma kwartal IV 1112 500,00 1 142 500,00 1445 122,00
Razem dla rok 2019 & 100 000,00 6 100 000,00 6 290 000,00
2020 I Styczes 1 300 000,00 1 300 000,00 0,00
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Suma kwartatl 1 300 000,00 1 300 000,00 0,00
Razem na rok 2020 | 1300000,00 1 300 000,00 0,00
ogélem . -: N | 740000000 7 400 000,00 & 290 000,00

Informacje ogoine z karty umowy

. Miydatkiogotem: | - Wydatkl kwalifikowalne |

7 400 000,00 7 400 000,00 6 290 000,00
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Zatacznik nr 3 do decyzji:

Whioski o nadanie/zmiang/iwycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
sSL2014!

a)  Wniosek o nadanie/zmiang? doslepu dia osoby uprawnionej w ramach SL20143

Nazwa Bensficienta

Nr projektu

TR o
T
el

PESEL®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu®

| Przez oscbe uprawniong rozumle sig osobg wskazang przez Beneficenta we wniosku
i upowazniong do obsiugi 52014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skiadania wnioskéw o platnosé czy
przekazywania innyeh informacdji zwigzanych z realizacjg profektu. W przypadku projektdw rozliczanych w formule
parinerskiej w SL2014 formularz jest wykorzystywany réwniez przez partnerow.

2 Niepotrzebne skreshc

3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostgpu do 812014,

W przypadku projekiow rozliczanych w formule partnerskiej w 8L2014: dane Parlnera Wiodacego albo Partnera.
5 Dolyczy 0s¢h, dia ktdrych w polu Kraj" wskazano ,Polska”.

® Pale nisohowigzkowe do wypetnienia,
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s Wnioski o ptatno$é

+ Korespondencja

« Harmonogram platno$ci

« Monitorowanie uczestnikéw projektu

« Zamowienia publiczne

+ Baza personelu

¢+ Instrumenty finansowe’

Nazwisko

o$wiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sig | akceptadi
Regulaminu bezpieczenistwa informacji przetwarzanych w aplikacj gtéwne]j Centralnego

systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Oswiadczam, ze wszystkie dzialania w $1.2014 podejmowane przez osoby Uprawnions

zgodnie z niniejszym wnioskiem bedg dziataniami pedejmowanymi w imieniu i na rzecz

(nazwa beneficjenta}.

.............................

? Dot. wybranych projekidw.
8 Nalezy wypehié tylko w przypadku wniosku o nadanie dostgpu dia osoby uprawnionej.
W przypadku projektw rozliczanych w formule partnerskisj w SL2014: Odwiadezenie Partnera wskazanego

w polu Dane beneficients.
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Nazwa Beneficjenta

Nr projekiu
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Nazwisko

imie

Adres e-mail

W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Whiosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane benefigienta oraz, w zaleznodci od decyzji instylucii udzielajace] wsparcia Partner wicdgcy

YW przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Parinera Wisdacego lub Partnera.

12 Dotyczy os6b, dia ktéryeh w polu ,Kraj” wskazano ,Palska”.

13 W przypadku projekiéw razliczanych w formule partnerskiej w 51.2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany

w polu Dane beneficienta oraz, w zaleznodci od decyzji Instytucii udzielajgee] wsparcia Farlner wiodgcy.
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Zatgcznik nr 4 do decyzji;

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

2. NAZWA
BENEFICJENTA

1. DATA ZGLOSZENIA ZMIANY 3. NUMER UMOWY

2. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMHANA: 7.2 PO ZNVIFANIE;

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGEY ZMIANIE:

a)
o)




9. ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICIENTA

13, ZALACZNIKI DO FORMULARZA:

Uwaga: pola zazneaczone szarym kolorem wypelnia instytucja Zarzqdzajgca



Fundusze
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Zalgcznik nr 5 do decyzji
OBOWIAZK! INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzicowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzié?

Aby poinformowaé opinig publiczng {w tym odbiorcéw rezultatow projektu} oraz osoby
| podmioty uczestniczgce w projekcle o uzyskanym dofinansowaniu musisz;

a. oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz
oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie™:

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczqce projeltu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, maifing, materialy filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkama,

ii. dokumenty zwiazane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomoséci
publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogloszenia, analizy, raporty, wzory
umodw, wzory wnioskdw,

iii. dokumenty i materialy dia oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekeie, np.
zadwiadczenla, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatéw, listy obecnoscl, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy,

b. umieéci¢ plakat lub tablicg (informacyjng iflub pamigtkowa) w miejscu realizacji
projektu,

¢. umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong internetowy),

d. przekazywaé osobom i pedmiotom uczestniczacym w projekeie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkoled, wystaw, targbw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacie
w innej formie, np. stownej.

Musisz te; dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylgcznie materiatéw w wersji petnololorowej.
2. lak oznaczyé dokumenty i dziatania Informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczal swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktdre podajesz do wiadomodci publiczne] lub przeznaczytes
dla uczestnikéw projektéw. Musisz takze oznaczac miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujace znaki:
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Znak Funduszy
Europejskich (FE)

ztozony z  symbolu
graficznego, nazwy
Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu, z
ktorego w czesci lub w
catosci finansowany jest

Twoj projekt.

Znak bharw Rzeczypospolitej
Polskiej {znak barw RP}

zloiony z barw RP oraz nazwy
#Rzecepospolita Polska”.

Znak Unii Europejskiej {UE)

zdozony z flagi UE, napisu
Unia Europejska i nazwy
funduszu, ktory
wspoifinansuje Twoj projekt.

Fundusze
Europejskie
Brogram Reglanalny

E

- L

Rzeczpospolita
Pt:nlskéJ s

1

3 r

Dla materiatéw/dziatan
wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spoltecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu
Spolecznego:
{nia Europejska IR

Europejsk] FunduszSpoleczny  [RENGH
Dla materiatéw/dziatar
wspdtfinansowanych
z Europejskiego  Funduszu
Spotecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz
Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego:

Unia Europejska
Europe)siie Fundusze
strukzuralne I Inwestycyine

oraz informacja stowna w
treéci materiatlu lub pod
logatypami, ie
produkeja/druk/opracowani
e materiatu jest
wspolfinansowane ze
srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

Dla materiatéw/dzialai
wspdtfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu




Rozwoju Regionalnego:

Unla Europejska
Eurape]ski fundusz
Rozwolu Reglonalnego

oraz informacja stowna w
treéci materiatu lub pod
logotypami, ie
produkeja/druk/opracowani
e materialu jest
wspolfinansowane ze
érodkow Europejskiego
Funduszu Spofecznego.

W przypadku projektéw wspdifinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym
elementem jest réwniez oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie™:

Przyktadowe zestawienie znakéw dla RPO WO 2014-2020:

Fundusze ! ; )
"8 Europejskie | Rzeczpospolits é Unia Europejska
E Fmgrarg R!qluaalm _ Palska 0 P 0 ls KH E Eurpeishl Fundusz Spobecany

Zwréé uwage, ze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” musi by¢
stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowe] Programu,

s OZNACZANIE DOKUMENTOW

W przypadku dokumentéw oznaczenie jest nastgpstwem irddia finansowania projekiy,
w ramach ktorego powstat dokument. W przypadku stosowania znaku Unii Europejskiej ze
stownym odniesieniem do Unii Europejskiej oraz do Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych konieczne jest dopisanie informacji stownej o funduszu, z ktdrego
wspotfinansowany jest dany projekt,

s OZNACZANIE KORESPONDENC)I

W przypadku korespondencji pisemnej i elektronicznej kierowanej do oséb i podmiotdw
uczestniczacych w projekcie nalezy stosowal gotowe wzory pism. Dla korespondencii
nisemnej i elektronicznej dotyczace] catego RPO WO 2014-2020 (zaréwno osi EFRR, jak i EFS)
nalezy stosawac znak Unii Europejskiej ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej oraz
do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. W korespondencji nie trzeba
stosowaé dodatkowej informacji wskazujgcej na konkretne irddto finansowania (wyjatek
stanowi  korespondencia  realizowana wramach uméw z  wykonawcami
wspétfinansowanych ze $rodkéw Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020, ktdrg naleiy
oznakowywat zgodnie z zasadami whasciwymi dla dokumentéw). Poszczegdine komarki
odpowiedzialne tyiko za jedng o$/dziatanie finansowane tylko z jednego funduszu stosuja
wzdr pism z konkretnym funduszem, ktérego korespondencia dotyczy (EFS lub EFRR).

s  OZNACZANIE DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z NABOREM WNIOSKOW




W przypadku dokumentéw zwigzanych z naborem wnioskow, dokumentéw aplikacyjnych
nalezy je oznacza¢ znakiem Unii Europe|skiej UE z odwotaniem stownym do tego funduszu,
ktéry dofinansuje projekty wytonione w wyniku naboru.

Zaréwno w przypadku dokumentéw, jak i korespondenc)i obowigzkowe sg réwniez pozostate
elementy oznakowania, czyli Znak FE, barwy RP oraz oficjalne logo promocyjne
WoJewddztwa Opolskiego ,Opolskie”.

Uwaga: Pamieta], ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji peinokolorowej.

Nie mozesz stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dzialaniach informacyjno-promocyjnych,
jeteli:
« istnieja ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen
petnokolorowych,
¢ oryginaly materialdw sq wytwarzane w wersjach petnokalorowych.

Musisz stosowaé petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow: :

s tablice informacyjne i pamiagtkowe,
s plakaty, biliboardy,

e tabliczkii naklejki informacyjne,

* strony internetowe,

¢ publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

+ publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

» korespondencja drukowana, jedli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

s materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty
i stolska wystawowe, itp.,

¢ materialy promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie musisz umieszczad, Jezeli:

¢ nie ma ogdinodostgpnych moiliwosci technicznych zastosowania oznaczen
petnokalorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamiefi lub jezeli zastosowanie technik pelnokolorowych znacznie podniostoby

koszty,

¢ materialy z zatoZzenia wystepuja w wersji achrormatycznej.

Nie musisz umieszcza€ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w warfantach achromatycznym
lub monochromatycznym w nastepujgcych materiatach:
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» korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatycznej,

*» dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogloszenia,
opisy stanowisk pracy).

Wzory z wiadclwymi oznaczeniami dla RPO WO 2014-2020 znajdziesz na stronie internetowe]
RPO WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl. Pobierzesz 2z te] strony takie gotowe wzory
plakatdw I tablic, z ktérych powiniene$ skorzystaé.

2.1 Jak oznaczaé materlaty w formie diwigkowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie diwlekowej
bez elementéw graficznych {np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materialu powinien
znalei( sie komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczat miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniern miejsca realizacji projektu zaleza od redzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktérzy ‘muszg stosowaté tablice informacyjne iflub pamigtkowe) sy zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu co najmnie] jednego plakatu identyfikujacego projekt.

SprawdZ, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z Eurepejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spajnosci,

ktory w ramach programu uzyskal dofinansowanie na | 1uplica informacyjna

kwote powyiej 500 tys. euro! i ktdry dotyczy: o

{w trakcie realizacji projektu)

a) dziatah w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jedli zakonczytes realizacie projektu dofinasowanego na

kwote powyzej 500 tys. euro?, ktdry polegat na: Tablica pamigtkowa
a) dziataniach w zakresie infrastruktury (o zakohczeniu  realizadi
lub projektu)
b) pracach budowianych
fub

! Dofinansowanie — tnacze] catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodezgce z funduszy unijnyeh (ewenluslnie dedatkowo z
budzetu pafistwa lub samorzadu), preekazywane beneficlentowt na podstawie umowy o dofinansowanie, niechejmuface wkladu wiasnego
beneficjenta finansowanego ze $rodkéw publicznych. Wysokost dofinansowania jest okreflona w umawie ub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy wartoét przyznanego dofinansowanfa przekracza ustalony prég, nalely zastosowal kurs wymiany PLN/EUR
publikowany priez Europejskl Bank Centrainy z przedostatniego dnia pracy Koemisji Ewopejskie] w miesigcu poprzedzajgeym miesiae
podpisania umowy/wydania decyzji.
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¢) zakupie Srodkow trwalych,

Jesli nie jeste$ zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej

b} umieszczania tablicy pamiatkowe].

Plakat

lub (w trakcie realizacji projektu)

Jedli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic tablicg informacyjna
i pamiatkows przy swoim projekeie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiescic na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawieraé:

nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,

znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewédztwa Opalskiego
»Opolskie”,

adres portalu www.mapadotacli.gov.p!.

Przygotowaliémy wzér tablicy, ktéry nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowlazkéw
informacyjnych:

ﬁ

Fundusze

Rzeczpospollta Unia Europejska
Eurapefskie d Polska EurapelskkFundusz Spoleczny

Pragram Reglonaimy

[Tytut projektu do uzupetnienia]

ce! projektu: [Cel projektu do vzupelnienia]

Beneficjent: [Nazwa benefigienta do uzupelnlenia]

4 OPOLSKIE

Wzory tablic znajdziesz na stronie internetowej RPO WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl.

Wzér tablicy pamigtkowej jest obowiazkowy, tzn. nie moina go medyfikowac, dodawac
znakéw, informacji etc. poza uzupeinianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
pamiatkowa nie moze zawiera¢ innych dodatkowych informecji i elementdw graficznych, np.
logo partnera luk wykonawcy prac.




Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do
Unii i funduszu, tytul projektu oraz cel projektu musza zajmowal co najmniej 25%
powiarzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tahlica pamigtkowa?

Tablice parmigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzaleznié¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwréé uwage na to, by
znakl | informacje byty czytelne i wyragnie widoczne.

Tablice pamiatkowe duiego formatu sa wtasciwym sposcbem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm
(wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odleglosci od miejsca, gdzie moga znajdowat sig
odbiorey, to powinna byé odpowicdnio wieksza, aby odhiorcy mogli odczytac informacje.
W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymii pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzehnia tablicy pamigtkowej nie byfa mnigjsza niz
6 m?,

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystac tam, gdzie szczegdinie istotne znaczenie
ma dbatoéé o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub
spotecznego. Na przyktad mate tabliczki moga postuiyé dla vznaczenia realizacji projektow
np. wewnatrz pomieszczei, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny
rozmiar tablicy pamigtkowe] to format A3. Rozmiar tablicy nie moie by¢ jednak mniejszy niz
format A4.

3.3 Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamigtkows i na jak diugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakoriczeniu projektu — nie pbiniej niz 3 miesigce po
tym fakeie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi byé wykonana z trwatych materiatdw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czyteine nawet po kilku latach. Twoim chowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyrainie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié,

3.4 Gdzie powiniene$ umiescif tablice pamigtkowg?

Tablice parmigtkows powinienes ja umiesci¢ w miejscu realizac)i Twojego projektu — tam,
gdzie widoczne sy efekty zrealizowanego przedsiewzigcia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogéinie dostepne, gdzie najwieksza liczha oséb bedzie mogta zapoznac sig z trescia tablicy,

Jedli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $cieiki rowerowe etc.)
powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamigtkowych na odcinku
poaczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.



Tablice pamiatkowa matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widacznym i ogdinie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejicia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaly tadu przestrzennego, aich wielkodé, lokalizacja | wyglad
byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publiczne)
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru
otoczenia,

Jeéli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucjq
przyznajacyg dofinansowanie,

3.5 Jak duiy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw moiesz go wykona¢?

Piakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
0 wymiarach 297x420 mm). Moze byé tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiary moze mieé
forme plansz informacyjnych, stajakdw reklamowych itp.

Pomyél o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caly czas ekspozydji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacia byta caty czas
wyraznie widoczna, Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienié,

3.6 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
* nazwe beneficjenta,
o iytut projektu,
v cel projektu (opcjonalnie),
s wysokoéé wkiadu Unil Europejskiej w projekt,

» znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewodztwa
Opolskiego ,,Opolskie”

» adres portalu www.mapadotacji.gov.p! {opcjonalnie).

Przygotowaliémy wzoér plakatuy, ktory mozesz wykorzystaé:



[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projekiu jest [cel projektu do vzupelnienial

Doflnansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia)

Fundutza T
B EERR, ST DOPOLSKIE 2008
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszy sie znalezé na plakacie, byly
nadal czytelne i wyrainie widoczne,

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sa dostepne na stronie internetowej RPO
WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl.

3.7 Kiedy i na jak diugo powiniene$ umiescié plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢
w widocznym migjscu nie péiniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdigé po zakoriczeniu projektu.

3.8 Gdzle powiniened umiesci¢ plakat?

Plakat powinieneé umieéci¢ w widocznym i dostgpnym publicznie migjscu. Moze byc to np.
wejécie do budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmnie]
jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kitku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej
Z nich.

Jedli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektéw, moze umiedcic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe urnieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktorych oferowane 53 produkty wsplerane przez Fundusze
Eurapejskie, podczas szkolen ispotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizac)i projektu
przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy  podmiotdw korzystajgcych
2 instrumentéw finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).



3.9 Czy moiesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sig do instytucjl przyznajacej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to
mozliwe wylacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przeplsy prawa nie moina
zastosowaé przewidzianych w Zalgczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy
zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycig instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, e potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja
przechowywac na wypadek kontroli,

4. Jakie informacje musisz umiescié na stranie internetowej?

Jedli jako beneficjent masz wlasng strong internetowa, to musisz umiesdci¢ na niej:

s znak Funduszy Europejskich,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

e znak Unil Europejskigj,

s oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”:

e lkrotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czedci serwisu musisz umiescié znaki | informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jeéli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesicié na gléwnej stronie lub istniejace] juz podstronie. Mozesz tez utworzyc
odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjainie dla realizowanego projektu lub
projektéw. Waine jest, aby uzytkownikom tatweo bylo tam trafi¢ (np. na stronie gidwnej
powinien znalez¢ sle odnodnik do zakladki/podstrony przeznaczone] specjalnie dla opisu
realizowanego projekiu/projektow).

4.2 Jak wiaéciwie oznaczy( strone internetowg?

Uwagal Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla
widoczna wmomencie wejétia uzytkownika na strong internetows, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dotl.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczyé swojg strong internetowa, powinieneé zastosowac [edno
z dwoch rozwigza:

Rozwigzanienr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic zestawienie
ztoione ze znaku Funduszy Europejskich z nazwag programu, barw RP z nazwg
,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
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w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejécia na strong internetowg uzytkownik
nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez RPO WO 2014-2020, w zestawieniu znakow
umieszczasz takie oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie”.

Przyktadowe zestawlenie znakdw na stronach www:

Fundusze Unia Europejska

EUIOp:E;!:j:W — 7 Europe]sd Fundyst Spetecy

1eéli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw
RP i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwiazanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flagg UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastgpujacych wzordw:

1k

Unia Europejska [ AN Uniz Europejska

x Ee

Unia Europejs ka Unla Europejske

Dodatkowo na stronie {niekoniecznie w migjscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw zhakdw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, oficjalne logo
promocyjne Wojewodztwa Opolskiego ,Opolskie” i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowe] musi zawierac krotki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
- wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliémy minimalny zakres informacji, obowigikowy dla kaidego projektu.
Dodatkowo rekemendujemy zamieszczanie zdjgé, grafik, materialéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujacego jega glowne etapy i postep prac.
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5. Jak mozesz informowaé uczestnikdw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

lako beneficjent jeste$ zohowiazany, aby przekazywaé informacje, ze Two] projekt uzyskat
dofinansowanie z Unli Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczacym w projekcie. Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei
chowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna
pomaoc Jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowiazek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projekiu. Oznakowanie moize mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow,
stojakéw etc,

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty,

Pamictaj, ze jedli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowane] szkoly albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone.
Osaoby te powinny mieé éwiadomoéé, ze korzystajg z projektéw wspdlfinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadhaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wziaé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszgy by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu iub dokumentu. Dia spetnienia tego
warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie

oznaczona ciggiem znakow.

Zwrié szezegblng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy | wyraZnie widoczne.

6.2 Kaolejnosé znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od
lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Oficjalne logo promocyjne Wajewddztwa Opolskiego ,Opolskie” umieszczasz pomigdzy
barwami RP a znakiem UE®.
Gdy nie jest moiliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowaé uklad

pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sig na gorze, pod
znakiem FE znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Oficjaine logo

® Nie dotyczy tablic informacyjnych | pamigtiowych, na ktdrych oficjalne lugo promocyjne wojewddztwa znajduje sig w delnym prawym

rogu tablicy.
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promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” umieszczasz pomigdzy barwami RP
a znakiem UE.

Przyktadowy ukiad pionowy:

Fundusze
T8l Europejskie
Frogram Reglonalny

Fundusze Europejskie
Pragram Reglonalny

é @ P 0 lg K! E Rzeczpospolita Polska
Unia Europejska é 0 PO E.s Kﬂ E

Europejski Fundusz Spotecny

Rzeczpospolita

_ Polska

Unia Europelska
Europa]skl Fundusz Spotecny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowe) RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl.

6.3 Liczba znakdéw

Liczha znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczacd czterech®,
facznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewadztwa Opolskiego ,,Opolskie”.

Jakie znaki moga sie znalei¢ w zestawieniu w przypadku programoéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materialach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych

i pamiatkowych) oraz na dokumentach mogg znalez¢ sig nastepujgce znaki: znak FE, barwy
RP, oficjalne logo promocyjne Wojewédztwa Opolskiego , Opolskie”,

Inne znaki, jedli sa Ci potrzebne, mozesz umiescié poza zestawieniem {linig znakdw: znak FE -
barwy RP — logo wojewddztwa — znak UE). Dotyczy to np. logo , Opolskie dla rodziny”.

Uwagal Jedli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byt
one wieksze {mierzone wysokoécig lub szerokoscia) od barw RP | znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moZna stosowad znaki Fundusze Europejsiie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji peinokolorowej.

* Nie dotycay tablic informacyjnych | pamigtkowych, na ktdrych w zestawlenlu znakdw moga wystaplé maksymalnie 3 2naki,
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Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego 53
przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszczaé barw RP, natomiast bedzlesz mogl
zastosowac zestawienta znakéw FE | UE w wers]ji jednobarwnej. Przypadki te sg okredlone

w rozdziale 2.
Przyktadowe zestawienie znakdw w wers]i czarno-blatej dla RPO WO 2014-2020:

Fundusze SN
L &5 dopoLsKIE s [

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sa Ci
potrzebne — znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i zhakow programdw polityki spdjnoset na lata 2014-2020.

Zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” oraz
gotowe wzory ~— zestawienia logotypdw znajdziesz na stronie internetowej
www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy moiesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i
znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakdéw peinokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwigkszg
widocznosé. Jedli znak Funduszy Europejskich wystgpuje na tle barwnym, powinlenes
zachowaé odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnosé znaku. Kolory
tla powinny by¢ pastelcwe i nie powinny przekraczac¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz tlach wielokolorowych barwy RP powinienes umiescic ha
bialym polu ochronnym i z szarg linig zamykajaca. Na tlach kolorowych, barwy RP
powinieneé umiesci¢ bez biatego pola ochronnego | bez linii zamykajacej. Jedii znak
wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujacy
odpowiednia czytelnosé znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jeéli nie masz innego wyhoru niz uzycie kelorowego
tla, powiniened umieécié wokét flagi biala obwodke o szerokodci réwnej 1/25 wysokodci tego
prostakata.

Jeéli w zestawieniu wystepuia inne znaki, pamigtaj, aby sprawdzi¢, czy moga one
wystepowaé na kolorowych tltach. W przypadku oficjalnego logo promocyjnego
Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” takg informacje znajdziesz na stronie internetowej

www.rpo.opolskie.pl.
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6.6 Jak powinlenes oznaczaé przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programdw lub
funduszy®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny material
dotycza:
¢ projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku
wymieniaé nazw tych wszystkich programéw, Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak
Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu politylki spéjnosci —
zastosuj znak Unii Europejskie] z odniesieniem do Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umied¢ informacje stowng, Ze materiat (np.
druk ulotki) jest wspdifinansowany ze srodkdw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne § inwestycyjne
Europejskie Fundusze

Strukturalne i lnweskycyine

5 Dotyczy przede wszystkim instytucjl systemu wdrazania Funduszy Furopejskich finansujgeych swoje dzfalania z pomacy techniczne]

pragramu.

15



6.7 W jaki sposdh mozesz oznaczy€ mate przedmioty promocyjne?

leéli przedmiot jest maty | nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie beda czytelne, umiesé znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE
tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sig peiny zapis nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”, ,Unia Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze 5 i ) \

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszuffunduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie oficjalnego logo
promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmictéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego hez barw RP.

Jednoczeénie musisz kazdorazewo rozwaiyé, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno
skutecznym i nlezbednym narzgdziem promoci dia Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sig w oczy?

Zestawienia znakéw z wiadciwymi napisami musza by¢ widoczne, Nie mogg by¢ umieszczane
np. na wewnetrznej, niewidoczne) stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maly, e nie
moina na nim zastosowaé czytelnych znakdw FE, barw RP iznaku UE lub wariantu
minimalnego bez barw RP ({zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uiywal do celow
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o
dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE i programu.
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Fundusze
. Europejskie
Fregsan Regionainy

wE®  § OPOLSKIE

Unia Europejska
Duropenid Fundut Sptlectin

Zatacznik ny 6 do decyzji:

Zhidr Regionalny Program Operacyjny Wolewddztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcdw, beneficjentdw, partnerdw.

Lp. | Nazwa

Beneficjenci/wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

(R RS, BN RULE N SR N

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr Jokalu
Kod pocztowy
Miejscowodc
Kraj
Wojewddziwo
Powiatl
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

Osoba do kontaktéw roboczych:

Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé

9

Numer rachunku bankowego

Partnerzy

10 | Nazwa organizacjifinstytucji




11

Forma prawna

12

Forma wilasnosci

13

NIP

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr fokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddziwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

17

Symbol partnera

18

Numer rachunku bankowego

Dsoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

2) Dane zwiazane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

Kwalifikowalnosé srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoasobowg

dziatalnosé gospodarcza).

Lp. | Narwa

1 |Krgj

2 | Nazwa instytucii

3 |NIP

4 [Typ instytucjl

5 [Waojewddziwo

6 [Powiat

7 |[Gmina

8 | Miejscowosd

9 |Ulica

10 | Nr budynku

11 [ Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy

—
4, ]

Adres e-mail




16

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17

Data zakonczenia udziatu w projekcle

18

Czy wsparciem zostali objec] pracownicy instytucji

19

Rodzaj przyznanego wsparcia

20

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu

21

Dzta zakoiiczenia udziatu we wsparciu

22

Numer rachunku bankowego

23

Kwota wynagrodzenia

24

Przynaleznosé do grupy docelowej zgodnie ze Szczegélowym Opisem Priorytetow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatanla/zatwierdzonym do realizacji
wnloskiem o dofinansowanie projekiu

4} Dane uczestnikdow indywidualnych.

r—
=

.| Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imig

Nazwisko

PESEL

Plteé

Wiek w chwili przystepowania do projektu

Wi~ M| {w|rs =

Wyksztalcenie

—_
o

Wojewddztwo

[y
faey

Powiat

=
[\

Gmina

o
[¥X]

Miejscowosc

ey
oI

Ulica

[y
i

Nt budynku

=
e

Nr lokalu

[y
~l

Kod pocztowy

s
oo

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA}

b
o

Telefon kontaktowy

[y ]
o

Adres e-mail

[p8)
=

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

N
I

Data zakoficzenia udziatu w projekcie

[\
(V)

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

P
=

Planowana data zakaniczenia edukacji w placdwcee edukacyjnej, w ktdrej skorzystano ze

wsparcia

25

Wykonywany zawéd

26

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27

Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

28

Inne rezultaty dotyczace oséh miodych {dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia

Miodych)




29

Zakoriczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej $ciezkg
uczestnictwa

30

Rodzaj przyznanego wsparcia

31

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32

Data zakoticzenia udziatu we wsparciu

33

Data zatozenia dziatalnosci gospodarcze)

34

Kwota przyznanych érodkéw na zatoZenie dzlatainoéci gospodarczej

35

PKD zatozonej dziatalnodci gospodarczej

36

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia™

37

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan™

38

Osoba z niepetnosprawno$ciami*

39

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej®

40

Stan zdrowia

41

Natogi

42

Numer rachunku bankowego

43

Kwota wynagrodzenia

A4

Przynaleinoéé do grupy docelowe] zgodnie ze Szezegdtowym Opisem Priorytetow
‘Reglonainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2034-

2020/ zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

5) Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektdw oraz
dane pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO 2014-2020,

wspétfinansowanego z EFS, ktérzy zajmujg sie obstuga projektow.

. | Nazwa

Imig

Nazwisko

|dentyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodza] uivtkoWnika

Miejsce pracy

Telefon

OO‘-JO‘\UT-F&OJNH_E'

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6) Dane dotyczgce personelu projektu.

=

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangaZowania

Okres zaangazowania w projekcie

ool a]wlm]a[=]

Wymiar czasu pracy




Stanowisko

o 0o

Adres:
Ulica

Nr

budynku

Nr lokalu
Kod
pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax
Adres e-mail

10 Nr rachunku bankowego

11 Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, kankursow i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach,

konkursach i konferencjach w zwigzku z realizacja RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy
w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania

postepu rzeczowego realizacyi programdw operacyjnych na lato 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-matll

Telefon

oy | |WwiNe

Specialne potrzeby

Zbior centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacie programéw operacyinych

Zakres danych osobowych uzytkowniléw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcdw, beneficjentéw/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytlkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programéw

imig

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mall

U B N

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

1 [Imie

2 | Nazwisko




Telefon

Adres e-mail

Kraj

[y RS R RN}

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

Gy || B 0|1

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowost
Telefon
Fax
Adres e-mail’

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

G(Un{H |k =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowost
Telefon
Fax
Adres e-mail

7 | Kraj

8 |Numer rachunku beneficienta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowy
dziatalnosé gospodarcza)

Lp. Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewddztwo

[=xBIRUL RN L N

Powiat




7 Gmina

8 Miejscowost

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Ohszar wg stopnia urbanizacjl [DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakoniczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostall ebjeci pracownicy instytugji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatlu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp.

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Piec

Wiek w chwill przystepowania do projekiu

WIS~ ||l [ M|

Whyksztatcenie

=
fa}

Wojewadztwo

[y
fy

Powiat

i
s |

Gmina

i
a2

Miejscowosé

ot
I

Ulica

[y
Sy

Nr budynku

[y
()]

Nr lokalu

IS
~J

Kod pocztowy

i
os]

Obszar wg stopnia urbanizacji {DEGURBA)

[
(=]

Telefon kontaktowy

)
]

Adres e-mail

™
fRy

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

N2
N

Data zakonczenia udziatu w projekcie

]
[€+]

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

N
=

Planowana data zakonczenia edukacji w placéwee edukacyjnej, w ktdrej skorzystano
Ze wesparcla

25

Wykonywany zawdd

26

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27

Sytuacja osoby w momencie zakenczenia udziatu w projekcie




28 [Inne rezultaty dotyczace oséb mitodych (dotyczy 1ZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia

Mtodych) .

29 |zZakohiczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej sciezka
uczestnictwa

30 |Rodzaj przyznanego wsparcia

31 |Datarozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakoniczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zalozenia dzialalnoscl gospodarcze]

34 |Kwota przyznanych Srodkéw na zatozenle dziatalnasci gospodarcze]

35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarcze]

36 |Osoba nalezaca do mniejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba chcego
pochodzenia

37 | 0soba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkar

38 | Osoba z niepetnosprawnosciami

39 |Osoba winnej nickorzystne] sytuacji spatecznej

Dane dotyczace personelu projektu.

. INazwa

Imig

MNazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangaiowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

K.OOO‘-ICDU’I-P-‘-LMNH_E‘

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Migjscowosc

10 | Nr rachunku bankowego

11 |Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osohy prowadzace dziatalnoéé gospodarcza, ktérych dane bedg
przetwarzane w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci srodkdw w projekcie

Lp. | Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NiP

PESEL

~ig ik

Adres:

Ulica




Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowost

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zatacznik nr 7 do decyzji:
Zatgcznik 3h-3

Oswiadczenie dotyczgce stanu $rodkdw dotacjl celowef na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozycji Instytuci

OSWIADCZENIE

Déwiadcza sie, ze $rodki dotacji celowe] pozostajace w dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej/
Instytuci Poéredniczgce]* {wpisaé nazwe Programu)............... Na rachunku bankowym
1] ST {wpisa¢ nr rachunku bankowego) wg stanu na dzien ......... wynoszg odpowiednio:

Instytucja Zarzadzajaca/ Instytucja Poéredniczaca™ (wpisaé nazwe

INSTYE U Frvenrsrvsennonsrirmmsinssensisnnas}
Pomoc techniczna
Czesc Dzial Rozdziat Paragraf Kwota{PLN}

*Niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzone przez

MU AN H AT NPE PAPR P PR p o4 (RS NREF AN arand b bdFFA RS A4 IRRA,

{data, podpis oraz pieczeé osoby upowatnionej)






i Fundusza

] Riegepospolita = Unlo Europejska
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Zatacznik nr 8 do decyzji:

Oséwiadczenie dotyczgee stanu Sredkdéw na rachunku bankowym Beneficjenta

OSWIADCZENIE

Déwiadcza sie, ze érodki dotacji celowej oraz wktadu wtasnego z budietu wojewddztwa
pozostajace w dyspozycli (nazwa Beneficjenta) wg stanu na ostatni dzieri m-ca okresu
rozliczeniowego, tj. ....ccovinns wynosza®*:

Dzial Rozdziat Paragraf Kwota {PLN}

*W przypadku gdy soldo rachunku bankowego w odniesieniu do
dotacjf celowej nie jest zgodne 7 saldem wynikajgcym z rozliczenia
(pozycia 10 Whiosku o rozliczenie), Beneficjent zobowigzany jest do
zlozenia stosownego wyjasnienia

(podpis oraz pieczeé Beneficjenta)
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