Zatgcznik do Uchwaty nr A& 2018
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia /\r{j,mml/\w&ﬁd’kg%iw
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Decyzja nr RPOP.11.01,00-16-0002/18-00
o dofinansowaniu Planu Dziatari Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
na 2019 rok
w ramach _
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewadztwa Opolskiego na lata 2014-2020
w ramach:
Osi priorytetowej X| — Pomoc Techniczna

Beneficjentem Planu Dziatari Pomocy Technicznej
RPO WO 2014-2020 jest Instytucja Posredniczaca
Regionalnym Programem Operacyjnym dia Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020—- Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

NIP Beneficjenta: 7542898797

w

§1
llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia
ogoblnego oraz z art. 63 Rozporzadzenia ogélnego oraz ustawg wdrozeniows;

2) ,danych osobowych” - oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego
dalej ,RODO” oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z péin. zm.), zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych
osobowych”;

3) ,dofinansowaniu” — oznacza to wsparcie udzielane Beneficjentowi ze S$rodkdw
publicznych Europejskiego Funduszu Spotecznego, pochodzace z budzetu panstwa,
przekazywane Beneficjentowi w formie dotacji celowej;

4) ,EFS” — oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;

5) instytucji Zarzqdzajgcej” oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;



6)

7)

8)

9)

Jnstytucji Posredniczqcej” oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu/Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu;

,Decyzji” - oznacza to niniejsza decyzje, ktérej zmiana odbywa sie w formie Uchwaty
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego;

JProgramie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego
na lata 2014-2020 przyjety Decyzja wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia
18.12.2014 r. przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionainy
Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia
z Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu
opolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20PQ0S;

Jprzetwarzaniu danych osobowych” - przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie,  utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie [ub niszczenie a zwlaszcza te,
ktore wykonuje sie w SL2014;

10} ,,Rozporzqdzeniu ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spaéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu  Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

11) ,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1986, z pdin. zm.);

12} ,ustawie wdrozeniowej” - oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431);

13),,PDz” - oznacza to Plan Dziatari Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2019

rok, na podstawie ktérego zostata podjgta Decyzja;

14) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze

Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata



2014-2020, Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020 oraz wytycznymi, ktére s dostepne na stronie internetowej Instytuc)i
Zarzgdzajacej;

15) ,zamdwieniu publicznym” - oznacza to umowe odpfatng, zawarta pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktdérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w PDz;

16} ,Rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajgcej programem” — nalezy przez to
rozumie¢ rachunek bankowy ktérego posiadaczem jest Instytucja Zarzadzajaca
programem nr 87 1160 2202 0000 0000 4742 3411 nazwa RPO WO 2014-2020 DC
prowadzony w Banku Milenium S.A. na ktérym s3 gromadzone érodki, o ktérych
mowa w pkt 3.

17} ,stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajgcej” - oznacza to adres strony:
www.rpo.opolskie.pl;

18) ,ustawie o finansach” — oznacza to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
pubticznych (t.j. Dz. U. 2017, poz. 2077 z pdén.zm.);

19) ,ustawie o rachunkowosci” — oznacza to Ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. 2018 poz. 395, z pdzn. zm.); '

20) ,SZ00P" — oznacza to Szczegdfowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - zakres EFS, przyjety
przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, Uchwatg nr 6305/2018 Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego z dnia z dnia 29 paidziernika 2018r.;

21) ,nieprawidfowosci/nieprawidtowosci indywidualnej” — oznacza to kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego,
wynikajace z dziafania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we
wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma
[ub moie mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Uni
nieuzasadnionym wydatkiem;

22) ,Projekcie” — oznacza to Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na
2019 rok, nr RPOP.11.01.00-16-0002/18;

23),5L2014” — oznacza to aplikacje gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywana w procesie rozliczania Projektu;

24) Powierzajgcym — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,UMWO-DPO-SYZYF” oraz dla
zbioru ,RPO WO 2014-2020",

b) Ministra Inwestycji i Rozwoju dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”,

petnigcych role wlasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych.



Przedmiot Decyzji

§2

. Na warunkach okredlonych w niniejszej Decyzji, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje

Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje PDz. Beneficjent podejmuje sie realizacji

projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem postanowieri § 4 ust. 1 oraz § 5 ust. 1.

. Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych

przez Beneficjenta w zwiazku z realizacja PDz.

. taczna wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi 4 750 000,00 zt (stownie:

cztery miliony siedemset piec¢dziesiat tysiecy ztotych 00/100) i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie 4 037 500,00 zf (stownie: cztery miliony trzydziesci siedem
tysiecy pieéset zfotych 00/100), co stanowi 85% wydatkow kwalifikowalnych,

2) wkiad wiasny w kwocie 712 500,00 zt (stownie: siedemset dwanascie tysiecy piecset
ztotych 00/100), co stanowi 15% wydatkéw kwalifikowalnych.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie

wydatkow poniesionych w ramach PDz przed podpisaniem niniejszej Decyzji, o ile wydatki

zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w tym

z wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 14), oraz dotyczyé bedg okresu realizacji

Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

. Podatek od towaréw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie

z o$wiadczeniem/oéwiadczeniami stanowiacym/i zatacznik nr 2 do PDz.

. Decyzja okreéla procedury, zasady, warunki i tryb, na jakich Beneficjentowi przekazywane

bedzie Dofinansowanie.

Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Decyzji
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w PDz.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarh w ramach Projektu i jest
réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za koricowa
date kwalifikowalnosci wydatkéw uznaje sie datg zakoriczenia finansowego, wskazang
w PDz.

Poniesienie wydatkow przed podpisaniem Decyzji jest dokonywane na ryzyko
Beneficjenta.

Beneficjent zapewnia, ze PDz jest realizowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa w zakresie objetym niniejszg decyzja.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z PDz, w tym za:

1) osiagniecie wskaznikéw produktu okreslonych w PDz;

2) zachowanie trwatosci PDz oraz rezultatow;



3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

4) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

5) zapewnienie stosowania Wytycznych w zokresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnoséci na lata 2014-2020;

6) zapewnienie stosowania Instrukcji dotyczgcej realizacji projektéw pomocy technicznej
Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy
technicznej na fata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie powiadomit¢ Beneficjenta na stronie
internetowej www.rpo.opolskie.pl o wszelkich zmianach dokumentéw, o ktérych mowa
w ust, 5 pkt 4-5), a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych
dokumentdw.

W przypadku dokonania zmian w PDz, o ktérych mowa w § 22 Decyzji, Beneficjent
odpowiada za realizacje PDz zgodnie z jego aktualng wersja.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowaé Instytucje
Zarzadzajgcy o problemach w realizacji PDz, w szczegblnosci o zamiarze zaprzestania
jego realizacji, oraz ryzyku nieosiggniecia wskaznikow projektu.

§4
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikow projekiu okreslonych w PDz.

Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i sprawozdawania realizacji zatozonych
wartosci wskainikow w trakcie realizacji projektu. W razie postepdéw w realizacji
wskaZnikow, Beneficjent powinien wykazac je w kazdym wniosku o ptatnosé¢ sktadanym
do Instytucji Zarzadzajacej. Wartosci osiggniete wskainikow sprawozdawane we
wnioskach o ptatnos¢ odnoszg sie do stanu rzeczywistego i efektéw faktycznie
osiggnietych.

Beneficjent zobowigzuje sie monitorowaé wskainiki na zasadach okresionych
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw
pomaocy technicznej na lata 2014-2020.

. Wprzypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia wskaznikdw,
zobowiagzany jest on niezwlocznie poinformowaé Instytucje Zarzgdzajaca i przedstawié
stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zatozonych przez Beneficjenta wartosci
docelowych wskaznikéw zwigzane moga by¢ z korekta finansowg Projektu.

. W przypadku nieosiggniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikow,
Instytucja Zarzadzajgca dokona indywidualnej analizy powoddw nieosiggniecia
wskaznikow, biorgc pod uwage:



6.

10.

11.

12.

1) zakres % odchylenia wartosci osiggnigtej od wartodci zatozonej,

2) liczbe nieosiggnietych wskaznikow,

3) informacje, w jaki sposéb odchylenie wskaznika/wskaZnikéw wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikéw ujetych w Programie/ramach wykonania,

4) informacje, czy wskaznik/wskaZniki miaty wptyw na wybor Projektu do
dofinansowania,

5) wyjasnienia Beneficjenta, w szczeg6lnosci podejmowane przez niego dziatania
naprawcze.

W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu, skutkujacych nieosiggnigciem

wskaznika produktu, Instytucja Zarzadzajgca moze pomniejszy¢ wartos¢ dofinansowania

stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

WskaZniki produktu uznaje sie za osiggniete i powinny byé wykazane przez Beneficjenta

w momencie zakonczenia finansowe] realizacji, najpdzniej we wniosku o ptatnos¢

koricowa.

Peten zakres rzeczowy PDz, a zarazem przeznaczenie $rodkéw dofinansowania okreslaja

zapisy PDz, a w szczeg6lnosci okreslone w nim kategorie interwencji i wskaZzniki.

Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania petnego zakresu rzeczowego PDz zgodnie

z PDz i Decyzja.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowad Instytucje

Zarzgdzajaca o problemach w realizacji Projektu.

Beneficjent jest zobowiazany udostgpni¢ dokumentacje potwierdzajacg utrzymanie
wskaznikéw, w szczegblnosci podczas kontroli prowadzonych w ramach projektu.

Niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualnej.

Odpowiedzialno$¢ Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta
§5

Beneficjent zobowiazuje sie do realizacji PDz z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i procedurami w ramach Programu, oraz w sposob, ktdry zapewni
prawidiowsg i terminowa realizacjc PDz oraz osiggnigcie celéw i wskaZnikow PDz
zatozonych w PDz.
Beneficjent ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidfowosc realizacji Decyzji.
Beneficjent zobowigzany jest przestrzega¢ zapisy niniejszej Decyzji. W wypadku
stwierdzenia nieprzestrzegania zapisow Decyzji Instytucja Zarzadzajaca wzywa
Beneficjenta do podjecia dziatari przewidzianych w Decyzji oraz moze wstrzymac wyptate
érodkéw dofinansowania do czasu podjecia przez Beneficjenta odpowiednich dziafan,
a takze stosuje pozostate przewidziane w Decyzji srodki.



Wyodrebniona ewidencja wydatkdéw
§6

1. Beneficjent zobowiazuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich

wydatkéw Projektu w sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okre$lonymi w Programie,
tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

Przez wyodrebniong ewidencje wydatkdw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o Ustawe o rachunkowoici - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos¢ - ksiegi
rachunkowe zobowiazany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie
Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez
co nalezy rozumieé ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang
jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwic
sporzadzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, poprzez  wprowadzenie kont  syntetycznych,  analitycznych
i pozabilansowych.

Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta
§7

Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej, bezposrednio przy
podpisaniu Decyzji, Harmonogram ptatnosci, ktory stanowi Zatgcznik nr 2 do Decyzji oraz
Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budietu parnstwa, ktory
stanowi Zatgcznik nr 9 do Decyzji.

Harmonogram pfatnosci stanowi integralng czes$¢ Decyzji, a jego zmiany nie wymagaja
zmiany Decyzji. Harmonogram powinien obejmowal wszystkie kwartaty realizacji
projektu. Harmonogram moze ulegac aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytacznie
poprzez 5L2014.

Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram pfatnosci.
Jesli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do
Harmonogramu, ktéra dokonywana jest wytacznie poprzez SL2014.

Harmonogram zapotrzebowania stanowi integralng czes¢ Decyzji, a jego zmiany nie
wymagaja zmiany Decyzji. Harmonogram zapotrzebowania powinien obejmowac caty
rok budietowy realizacji projektu. Harmonogram :zapotrzebowania moie ulegac
aktualizacji, w szczegélnosci wraz z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej, o ktérym
mowa w § 8 ust. 7 pkt.1).

Instytucia Zarzadzajaca weryfikuje zlozony przez Beneficienta Harmonogram
zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 1. Jedli do Harmonogramu zapotrzebowania
konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta
o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do Harmonogramu zapotrzebowania.



6. Dofinansowanie przekazywane jest w formie dotacji celowe] z budietu paristwa
w klasyfikacji budzetowej uzgodnionej pomigdzy Instytucja Zarzadzajaca a Beneficjentem
przed podpisaniem Decyzji.

7. Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastepujgcy wyodrebniony dla
projektu rachunek bankowy Beneficjenta 84 1160 2202 0000 0002 5556 5580 nazwa: PT
2014 NA 2014-2020 prowadzony w Banku Milenium S.A. z siedzibg przy ulicy S. Zaryna
2A, Warszawa 02-593. Wydatki w ramach projektu powinny by¢ regulowane za
posrednictwem tego rachunku.

W przypadku prefinansowania wydatkéw z innego niz wyodrebniony na cele projektu
rachunku bankowego, Beneficjent jest zobowigzany do refundacji poniesionych
wydatkow z przekazanych mu srodkdéw w czgéci odpowiadajacej dofinansowaniu.

8. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowad Instytucje Zarzadzajgca
o zmianie rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 7. Zmiana rachunku bankowego
wymaga zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
§8

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1} jest wyptacane w co najmniej
czterech transzach do tacznej kwoty wynikajacej z Harmonogramu zapotrzebowania
stanowigcego Zatgcznik nr 9 do Decyzji.

2. Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w § 7 ust. 7.

3. Poszczegdlne transze dotacji celowej sg przekazywane w nastepujacych terminach:

1. pierwsza transza —w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez Instytucje
Zarzadzajgcy pierwszej transzy dotacji celowej. Pierwsza transza dotacji celowej jest
przekazywana do IZ przez ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego nie
wczedniej niz 5 dnia roboczego w miesigcu styczniu danego roku budzetowego,

2. kazda nastepna transza jest przekazywana w terminie wskazanym w Harmonogramie
zapotrzebowania stanowigcym Zatacznik nr 9 do Decyzji.

4. Warunkiem przekazania Beneficjentowi transzy dotacji celowej jest ujecie $rodkdw,
ktdre majg zostaé przekazane Beneficjentowi w budzecie wojewddztwa.

5. W przypadku gdy 1Z nie dysponuje srodkami na przekazanie dotacji celowej w wysokosci
wskazanej przez Beneficienta w Hormonogramie zapotrzebowania, moze przekazac
$rodki w wysokosci nizszej wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota bedaca rdznica
pomiedzy kwota srodkéw wnioskowanych, a przekazanych jest przekazywana
w mozliwie najkrétszym terminie, wramach dostepnych srodkéw, w sposéb
umozliwiajacy sprawng realizacje projektu przez Beneficjenta.

6. 1Z zobowigzuje Beneficjenta do przedktadania w ukiadzie miesigcznym rozliczenia
srodkow dotacji celowe] z budzetu paristwa.



7. Rozliczenie Srodkéw dotacji celowej sktadane jest w wersji papierowej i elektronicznej
w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego rozliczenie
dotyczy, z wylaczeniem rozliczenia za miesigc grudzied. Rozliczenie érodkéw dotacji
celowej za miesigc grudzien skfadane jest w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego
po danym roku budzetowym.

1) Rozliczenie s$rodkéw dotacji celowej z budzetu panstwa nastepuje poprzez
przedstawienie [Z poprawnego rozliczenia przekazanych Sdrodkéw w formie
whiosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panfstwa, zawierajgcego zestawienie
przygotowane w oparciu o wycigg z rachunku bankowego, o ktérym mowa w §7 ust. 7,
lub raportéw kasowych, potwierdzajacych wydatkowanie w okresie rozliczeniowym
srodkéw przez Beneficjenta oraz zwrot niewykorzystanej czesci dotacji, o ktérym
mowa w pkt 3). Wzdr wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budietu paristwa stanowi
Zatacznik nr 10 do Decyzji.

2) Wraz z rozliczeniem dotacji celowej, Beneficjent przekazuje zaktualizowany
Harmonogram zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa, o ktérym mowa w § 7 ust.
1, oraz oswiadczenia o stanie rachunku bankowego, o ktérym mowa w §7 ust.7. Wzér
os$wiadczen o stanie rachunku bankowego stanowia Zatacznik nr 7 oraz Zatacznik nr 8
do Decyzji.

3) Beneficjent moze dokona¢ zwrotu czesci $rodkow dotaci celowej z budzetu paristwa
na wskazany w pkt 5) rachunek bankowy 1Z, w przypadku, gdy srodki te nie zostang
wykorzystane przez Beneficjenta. Zwrdcone $rodki uwzgledniane sg we wniosku
o rozliczenie dotacji celowej. Zwrot dotacji celowej jest dokonywany w szczegdlnosci
w przypadku zmian w zakresie klasyfikacji budzetowej w ramach wydatkéw biezacych
i majgtkowych.

4) Beneficjent dokonuje zwrotu niewykorzystanej z koricem roku budietowego czeéci
dotacji celowej z budzetu paristwa w terminie okreslonym przez iZ na wskazany w pkt
5} rachunek bankowy IZ.

5) Zwrotu $rodkéw Beneficjent zobowigzany jest dokonywaé na nastepujacy rachunek
bankowy IZ nr: 74 1160 2202 0000 0001 5356 9775,

6) Na wniosek IZ, Beneficjent nie pézniej niz w terminie do 15 dni roboczych, przedstawia
kopie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem wyciggdéw z rachunku bankowego,
o ktérym mowa w §7 ust. 7, bedacy podstawg przygotowania rozliczenia dotacji
celowe] z budzetu panstwa.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi $rodkéw dotacji celowej na realizacje
projektu stanowig dochdd Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego i nie sg wykazywane
we wniosku o pfatnosé.

9. Instytucja Zarzgdzajaca moze zawiesi¢ wyplate dofinansowania, w przypadku, gdy
zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku z realizacja Projektu doszto do powstania razgcych
nieprawidtowosci, w szczegblnosci oszustwa. Instytucja Zarzadzajgca informuje



Beneficjenta, o zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego
przyczynach.

10. Warunkiem rozliczenia PDz jest ztoZenie przez Beneficjenta poprawnego koricowego
whniosku o ptatnos¢ rozliczajacego catosé Dofinansowania.

Zasady i terminy skiadania wnioskéw o pfatnosé
§9

1. Beneficjent sktada wnioski o ptatno$é zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1, nie czedciej niz raz na miesigc i nie rzadziej niz raz na trzy miesiace,
w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,
a koricowy wniosek o ptatno$¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakohczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek ztozenia
wniosku o ptatno$é réwniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie poniést
zadnych wydatkéw zwiazanych z realizacjg Projektu.

2. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$é oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
za posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 13, chyba ze z przyczyn technicznych nie
jest to motzliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek
o ptatnosé w terminach wynikajacych z zapisdw ust. 1 przy czym zobowiazuje sig do
zlozenia whniosku za posrednictwem SL2014 niezwtocznie po usunigciu przyczyn,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

3. W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowa w formie

zaliczki, zobowigzany jest do wydatkowania $rodkéw w ramach przekazane]j zaliczki
w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata ona wypfacona.

4. Po dokonaniu przez Instytucje Zarzgdzajgca doboru préby, o ktérej mowa w § 10 ust. 1
Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wymaganych dokumentow w formie
i w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

5. W przypadku listy ptac, Beneficjent ma mozliwo$¢ rozliczenia kaidego wydatku
zwigzanego z przedstawiong listg ptac oddzielnie we wnioskach o pfatnosc.
W przypadku, gdy do momentu ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa nie zostang
wykazane dokumenty potwierdzajace faktyczne wykonanie wydatkéw za pozostate
pochodne z listy ptac, ktére Beneficjent jest zobligowany odprowadzi¢, Beneficjent
bedzie zobowigzany do zwrotu $rodkéw (zgodnie zzapisami § 12, ktdre zostaty
przedstawione weczeéniej, i ktére zostaty zatwierdzone, a byly zwigzane z dana listg ptac).

6. W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnos¢, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosc jest
wstrzymywana do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o pfatnos¢. Termin
weryfikacji kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu nastgpnym po
zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnoscé.

7. Oryginaty faktur lub innych dokumentdéw o réwnowainej wartoéci dowodowej zwigzane
z Projektem powinny posiada¢ opis, zawierajacy co najmniej:
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8.

1) numer Decyzji,

2} nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczyé w opisie faktury, do ktérego
zadania oraz do ktérej kategorii wydatku przedstawionego w PDz odnosi sie wydatek
kwalifikowalny,

4) kwote wydatkéw kwalifikowalnych,

5) podziat kwotowy na poszczeg6lne Zrédta finansowania projektu, tj. wktad wtasny oraz
wartos¢ dofinansowania,

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

7) informacje o zakresie stosowania ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, tj. tryb
zastosowanego postgpowania © udzielenie zamdwienia publicznege wraz ze
wskazaniem konkretnego artykutu, numer ustawy, na podstawie ktorej
przeprowadzane byto postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, lub
podstawe prawna nie stosowania ustawy PZP,

8} informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majatkowe
(dziat, rozdziat, §) i niemajatkowe {dziat, rozdziaf, §), w przypadku gdy jednostka
stosuje klasyfikacje budzetows, '

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

10) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiesci¢ date i kurs

waluty na dziern przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzies
zapfaty.
Beneficjent zobowiazuje sie ujaé kazdy wydatek kwalifikowalhy we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzgdzajgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw, ktére mozna uznaé za kwalifikowane
a zostaty poniesione przed podpisaniem Decyzji. Wydatki takie powinny zostad
przedstawione w pierwszym sktadanym wniosku o ptatnosé.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajacy
§10

Instytucja Zarzadzajgca, w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujgcego po

otrzymaniu wniosku o ptatnos¢, dokona wyboru proby dekumentéw do weryfikacji,

w oparciu o metodologie doboru préby. Dokumenty te bedg stanowié¢ m.in. podstawe

oceny kwalifikowalnosci wydatkéw objetych wnioskiem o ptatnosé.

Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnosé w terminie 23 dni

roboczych od dnia nastepujacego po dniu ztozenia dokumentéw do weryfikacji o ktérych

mowa w ust. 1. Bieg terminu o ktérym mowa moze zostaé przerwany przez Instytucje

Zarzgdzajgca. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koAcowy wniosek
o ptatnoé¢, termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do
Instytucji Zarzadzajacej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalece
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pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie
wskazujg wystapienia nieprawidiowosci w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koricowe Projektu,

2) dokonywana jest przez Instytucje Zarzadzajaca kontrola dorazna na Projekcie, termin
weryfikacji zlozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, ktérego dotyczy
kontrola, ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzgdzajace]
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba ze
Instytucja Zarzadzajaca ma mozliwos¢ wyfaczenia z wniosku o ptatnosc
zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia pozostatych wykazanych w danym
whiosku o ptatnos¢.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja

Zarzadzajgca moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje

Beneficjenta.

Beneficjent zobowiazuje sie do usunigcia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien

w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie.

Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje

Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacjg o wyniku weryfikacji

wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna

zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowanych kwote wydatkéw, ktére
zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem, oraz w przypadku, gdy
jest to konieczne, jednoczesne wezwanie do zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta
zgodnie z § 12;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, a takie kwoty wydatkow
kwalifikowanych oraz wkiadu wtasnego wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o ptatnoéé o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1).

Pozytywna weryfikacia wniosku o ptatnosé¢ nie wyklucza mozliwosci stwierdzenia

niekwalifikowalnosci wydatkéw w péZniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia

nieprawidlowoséci wydatkéw we wniosku o pfatnosé w toku innych czynnosci
kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku, kwota wydatkéw objetych wnioskiem
podlega pomnigjszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku

o ptatnoéé, Instytucja Zarzadzajgca w trakcie weryfikacji wniosku dokonuje

pomniejszenia wartoéci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosc

ztozonym przez Beneficjenta o catkowita kwote wydatkdw nieprawidtowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ przed jego

zatwierdzeniem, o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdroZeniowej, nie wiaze sig

z obnizeniem wspotfinansowania UE dla projektu, z zastrzezeniem ust. 10.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

W miejsce wydatkéw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone btedem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym
bad? kilku wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w pézniejszym terminie.

W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawi¢ do wspdtfinansowania innych
wydatkdw kwalifikowalnych, wspdtfinansowanie UE dla projektu ulega obnizeniu.
Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdroZeniowej, w trybie okreslonym w art. 25 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowej, Beneficjent w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
0 pomniejszeniu, moze wnies¢ umotywowane pisemne zastrzezenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta
o ptatnos¢, zachodzi konieczno$¢ natozenia korekty finansowej na wydatki w ramach
projektu. Wiaze sie to z obnizeniem catkowitej kwoty wspdtfinansowania UE dia danego
projektu o kwote natozonej korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw
nie ma juz mozliwosci przedstawienia do wspétfinansowania innych wydatkéw
kwalifikowalnych, nieobarczonych btedem.

Zwrotowi podlegajg kwoty korekt wydatkéw kwalifikowanych, czyli wydatki
niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidtowosci, ktoére zostaty dotychczas rozliczone
w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢).

Szczegotowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkdéw okreslajg Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidfowych wydatkow oraz raportowania nieprawidfowosci w ramach programéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

Dachéd
§11

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we
wnioskach o ptatnos¢ wartosc uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktérym dochdéd powstal. Instytucja Zarzadzajaca moze wezwaé Beneficjenta do
zwrotu dochodu w innym terminie,

Przepisy ust. 1i 2 stosuje sie do dochoddw, ktdre nie zostaty przewidziane we wniosku.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkéw
§12

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnoéci kontrolnych uprawnionych
organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
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Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta:
a) do zwrotu catosci lub czeéci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreélonej jak dla zalegtoéci podatkowych liczonymi od dnia przekazania Srodkow
lub
b) do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy
dofinansowania.

2. Beneficjent zwraca érodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucjg Zarzadzajgcg w tym
wezwaniu, albo wyraza zgode na pomniejszenie wyplaty kolejnej naleznej mu transzy
dofinansowania.

3. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajaca kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych oraz innych kwot, o ktérych mowa
w§10ust. 13, § 15ust. 4i § 24 ust. 1.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktdrych mowa w ust. 211 3
poprzez wskazanie:

1) numeru Projektu, |

2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek,

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu $rodkéw na podstawie decyzji,
o ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktorym zostaty przekazane $rodki, ktérych dotyczy zwrot,

5) klasyfikacji budzetowej.

5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postgpowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z pbin. zm.), wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia
2008 r. o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie! do
Instytucji Zarzadzajacej.

6. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkow
przed jej wydaniem.

7. Beneficjent zobowiazuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych
wobec niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisow prawa
powszechnego.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§13

1. Beneficjent zobowiazuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta,

1w przypadku, gdy strong Decyzji jest Instytucja Zarzadzajaca Beneficjentowi przystuguje wnlosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.
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udostepnionym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Wykorzystanie SL2014

obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$é wydatkdw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc,

3) harmonogramu ptatnosci,

4) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjy Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania danych do systemu teleinformatycznego SL2014 z naleiytg
starannoscig i zgodnie z dokumentami Zrodiowymi.

Przekazanie dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2) i pkt 4) drogg elektroniczng nie

zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajace].

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Decyzji

rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez

mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci

zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014.

Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na

podstawie procedury zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu stanowigcej

zatgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz
stanowigcy zatgcznik nr 3 do Decyzji.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany

ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego

kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych

w ramach SL20142. Oscby te zobowigzane sg do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta

udostepnionego na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Wszelkie dziatania

w SL2014 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie

Beneficjenta.

. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie

jest mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy e-mail

osob uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w SL2014, uwierzytelnianie nastepuje
przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

Beneficjent zapewnia, Ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajg

regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajacej

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach $L2014 sg

Administratorzy Merytoryczni przy Instytucji Zarzadzajace]. W przypadku pytan,

2 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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wystapienia probleméw lub niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji

Zarzadzajace] zaistniaty problem na adres e-mail: sl2014@opolskie.pl lub telefonicznie

pod numerem +48 77 54-16-633. Po potwierdzeniu awarii SL2014 przez pracownika

Instytucji Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja

Zarzadzajaca odbywa sie droga pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby

zostata uznana za wiazaca, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania

oéwiadczerh woli w imieniu Beneficienta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja

Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez

Beneficjenta do pracy w SL2014, Beneficjent za$ zobowiazuje sig niezwtocznie uzupetni¢

dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemna.®

10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1)} zmiany treéci Decyzji, z wylgczeniem harmonogramu ptatnosci, zgodnie z § 7 ust. 2;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktorych mowa w § 12, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
$rodkow.

Dokumentacja Projektu

§14

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztoZeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakoriczonego Projektu.

2. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktorym
mowa w ust. 1.

3. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postgpowania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo
ha nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.

4. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu w sposéb
zapewniajacy dostepnos$é, poufno$é i bezpieczeristwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji.

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje si¢ pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajgcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest
wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1.

3 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedurg nr 4 okredlong w Zataczniku nr 3 do Wytyeznych
w zakresie gromadzenia danych.
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Kontrola i przekazywanie informacji
§15

Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacy
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu
realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne moga byé prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw
zamieszczonych w 512014 i innych dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta,
w terminie, o ktérym mowa w ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne
przez caty okres ich przechowywania okreélony w § 14 ust. 1.

Ustalenia podmiotdw, o ktdrych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkdw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany
do podjecia, w okreélonym w nich terminie, dziatan naprawczych wskazanych
w zaleceniach.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji
o wynikach kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez
uprawnione instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu
stwierdzajacego ustalenia kontroli.

. Beneficjent jest zobowigzany do niezwiocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajace]
powzigetych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy
cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumenta.

. Szczegdtowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyfnych na lata 2014-2020.

§16

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym
W wezwaniu.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
oraz w okresie wskazanym w § 14 ust. 1.

Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, lub innego podmiotu ktdry
zawart porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentdw
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i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§17

1. Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia zaméwiet w ramach Projektu zgodnie
z ustawg Pzp albo na warunkach okreslonych w wersji Wytycznych, o ktorych mowa
w § 1 pkt 14) obowigzujacej na dzierh poniesienia wydatku lub na dzien wszczecia
postepowania, ktdére zakonczyto sie podpisaniem umowy.

2. Beneficjent zobowigzany jest uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu zamdwien,
ktérych przedmiotem jest dostawa materiatéw promocyjnych, w przypadku, gdy
zgodnie z ust. 1 jest jednoczesnie zobowigzany stosowaé do nich ustawe Pzp albo zasadg
konkurencyjnosci.

3. W przypadku wydatkdw o wartoéci ponizej 20 tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze
wydatek zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzysklwanla najlepszych efektdw z danych naktadow.

4. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneﬁqenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 14, dokonuje korekt finansowych,
zgodnie z Wytycznymi, o ktdrych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej oraz
rozporzadzeniem, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty
obejmujg catoéé wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad w CzgscCi
odpowiadajace] kwocie wspétfinansowania UE.

5. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okredlonych w ust. 1-3, moze uznaé wydatki zwigzane z udzielonym zamdwieniem
w catosci lub czeéci za niekwalifikowalne.

6. Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowari zwigzanych z realizacja zamodwienia
Beneficjent uzna, ze w odniesieniu do danego zamdwienia nie ma mozliwosci
zastosowania aspektu spotecznego, to w takim wypadku jeszcze przed wszczgciem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze zwrdcié sie na pismie do
Instytucji Zarzadzajgcej o wyrazenie zgody na odstapienie od obowigzku zastosowania
aspektu spotecznego przy realizacji tego zamdwienia. W sytuacji, o ktérej mowa
w zdaniu poprzednim, Beneficjent bedzie mogt odstapi¢ od obowigzku zastosowania
aspektu spotecznego tylko w wypadku, gdy otrzyma na to pisemng zgodeg Instytucji
Zarzadzajgce;j.

Monitoring
§18

1. Beneficjent zobowiazuje sie do:
1) Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji PDz oraz informowania,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, Instytucji Zarzadzajgcej programem o zaistniatych
nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji PDz,
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2} Pomiaru wartosci wskaZnikéw realizacji PDz, zgodnie z PDz, a w szczegdlnosci do
pomiaru wartosci wskaznikow z listy zaimplementowanej do SL2014,

3) Przygotowywania i przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej programem wnioskow
o ptatnosé,

4} Przekazywania do Instytucji Zarzadzajace] wszystkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z realizacja PDz, w szczegdinosci na potrzeby ewaluacji programu, ktérych
Instytucja Zarzadzajgca zazada, w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.

2. Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 moie
spowodowad wstrzymanie wyptaty $rodkdéw Dofinansowania i stanowi podstawe do
cofniecia Decyzji.

Ochrona danych osobowych
§19

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje
programdw operacyjnych w zwiazku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 nr RPOP/14/2015 zawartego pomiedzy
Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, a Zarzagdem Wojewddztwa Opolskiego w dniu 09
wrzesnia 2015 r., wraz z poiniejszymi aneksami, oraz w zwigzku z art. 28 RODO,
Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,
w imieniu wilasnym oraz w imieniu i na rzecz Powierzajgcego, na warunkach opisanych
w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 {Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
470), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013”;

c) ustawy wdrozeniowe;.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

¢) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014
r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe
przepisy dotyczgce wymiany informacji migedzy Beneficjentami a instytucjami
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10.

11.

zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286
z 30.9.2014, str. 1};

d} ustawy wdrozeniowe;j.
Beneficjent zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich S$rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopier bezpieczeristwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.
Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spefniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktorych dane dotycza.
Beneficjent ponosi odpowiedzialnoéé, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Powierzajacego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego
ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z decyzja.
Powierzone dane osobowe mogg by przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu
aplikowania o érodki unijne i realizacji Projektéw, w szczegélnosci potwierdzania
kwalifikowalnoéci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektow, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okre$lonym w zafaczniku nr 6 do Decyzji.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowiazany jest do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych
osobowych oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego
ochrony danych osobowych.
Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.
Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w SL2014.
Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktorym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.
Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta
do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjag Projektu, w tym w szczegolnosci
realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z audytem, kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajacg w terminie 7 dni roboczych od
dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do
Instytucji Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktdremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
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12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19,

danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wtasnym i Powierzajacego zobowiazuje Beneficjenta,
by podmioty swiadczace ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich
Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, Zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktdrych
dane dotycza.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wlasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
do wskazania w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w ust. 11, ze podmiot swiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialno$é, tak
wobec 0s6b trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstate w zwigzku
z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osocbowych niezgodnie z umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty $wiadczace ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktdrej
mowa w ust. 11 prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,
ktdrym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 11, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie moze byc szerszy
niz zakres okreslony w zatgczniku nr 6.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie 3$rodki
umoiliwiajgce naleiyte zabezpieczenie danych osobowych i prywatnosci, wymagane
przepisami prawa powszechnie obowigzujagcego dotyczacego ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci art. 32 RODO oraz o ktérych mowa w regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest
przygotowa¢ dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone | bezpieczenstwo
przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg warunki przetwarzania w
szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktdrych mowa w ust. 11,
posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wiasnym i Powierzajacego zobowigzuje Beneficjenta,
by osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych oscbowych zobowigzane
zostaty do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych
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20.

21.

22.

23,

24,

25.

26.

27.

sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobeg
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wlasnym i Powierzajacego umocowuje Beneficjenta
do wydawania oraz odwotywania osobom, o kitérych mowa w ust. 18, imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktorych mowa w ust. 2
pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swoje] siedzibie, Wzdr upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych Beneficjent okreéla we wiasnym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 wydaje
wytacznie Powierzajacy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 20 sg wazne do dnia odwotania, nie
dtuzej jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 14 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania stosunku prawnego faczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 18.
Beneficjent winien posiadaé przynajmniej jedng osobe legitymujacg sig imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzdr nad
zarchiwizowang dokumentacja do dnia zakonczenia jej archiwizowania.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z realizacja Projektu.

Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 11, do wydawania oraz
odwolywania osobom, o ktérych mowa w ust. 18, upowaznien do przetwarzania danych
oscbowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sig
odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym zakresie. UpowaZnienia do
przetwarzania danych osobowych w zhiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje
wytgcznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wiasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do okreélenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty,
o ktérych mowa w ust. 11.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powierzajacego, zobowigzuje Beneficjenta
do wykonywania wobec o0séb, ktérych dane dotyczg, obowiagzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajgcej wykazu
podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 11, za kaidym razem, gdy takie powierzenie
przetwarzania danych osobowych nastapi, a takie na kaide jej zadanie. Wykaz
podmiotéw bedzie zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane kontaktowe
podmiotu.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do takiego formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami,
o ktérych mowa w ust. 11, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec
o0s6b, ktérych dane dotycza, obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z art. 131 art. 14
RODO.
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28.

29,

30.

31.

32.

33.

34,

35.

Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu
tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.
Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajgca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Iub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 31;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektoratem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do
wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 40.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajgcemu,
na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegblnodci niezwtocznego przekazywania
informacji o kaizdym przypadku naruszenia, przez niego i osoby przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, obowigzkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych.

Beneficjent, bez zbednej zwioki, nie péiniej jednak niz w ciggu 24 godzin po

stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Instytucji Zarzadzajacej kaide naruszenie ochrony

danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3

RODO zawiera¢ informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie

skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jeieli

informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sig udzieli¢ w tym samym
czasie, Beneficjent moze ich udziefa¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego

powodowal w ocenie Powierzajagcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci

osob fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Zarzadzajacej zgodnie z zaleceniami

Powierzajacego bez zbednej zwtoki zawiadomi osohy, ktérych naruszenie ochrony

danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja Zarzadzajgca o to wystapi.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajacej i Powierzajgcemu wywigzaé sie
z obowigzkdéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO.
Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajacej i Powierzajagcemu wywigzaé sie

z obowigzku odpowiadania na igdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 1ll RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajacemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
dokonanie kontroli lub audytu zgodnodci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z ustawg o ochronie danych oscbowych, RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osohowych oraz z Decyzja.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni przed rozpoczgciem kontroli
lub audytu.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajaca lub Powierzajacego wiadomosci

o razacym naruszeniu przez Beneficjenta obowiazkéw wynikajacych z ustawy o ochronie

danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacych

ochrony danych osobowych lub z Decyzji, Beneficjent umotliwi Instytucji Zarzadzajace;j,

Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej

kontroli lub audytu w celu, o ktdrym mowa w ust. 35.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcego lub podmiotéw przez nich

upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie
danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi
ochrony danych osobowych oraz Decyzja; '

2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez oschby upowainione do
przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikéw w
zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposdredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacego lub podmiotu przez

nich upowaznionego, o ktérych mowa w ust. 37, nie wytaczajg uprawnien wynikajgcych

z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

wdrozeniowe].

Beneficjent moie zostaé poddany kontroli lub audytowi zgodnoéci przetwarzania

powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych

osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi
ochrony danych osobowych w miejscach, w ktérych sa one przetwarzane przei
instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrgbnych przepiséw.

Beneficjent zobowiazuje sie zastosowad zalecenia dotyczace poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w

wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca, Powierzajgcego lub

przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu Powierzajgcego zobowiazuje Beneficjenta, do

zastosowania odpowiednio ustepéw 35-40 w stosunku do podmiotéw $wiadczacych
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1.

ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11.

Obowigzki informacyjne i promocyjne
§20

Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z =zapisami Rozporzadzenia ogdlnego, Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r., Strategii komunikacji
funduszy europejskich w wojewddztwie opolskim na lata 2014-2020, Wytycznych
w zakresie informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-
2020 oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 5 do
niniejszej umowy.
Beneficjent jest zobowigzany w szczegélnoséci do:
1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”:
a) wszystkich prowadzonych dziatari informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu, '
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, podawanych do
wiadomosci publicznej,
c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie.
2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 iub
odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji projektu.
3) umieszczenia opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej.
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie informacji, ze
projekt uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania.
5) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu.
Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Beneficjent udostgpni Instytucji Zarzadzajacej, na jej wezwanie, utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatéw
zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych | prezentacji dotyczacych Projektu oraz
udziela nieodpfatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.
Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania obowigzujacych i aktualnych wzoréw
dokumentdw oraz stosowania sie do obowigzujacych wytycznych i instrukeji dla
Beneficjenta, oraz innych dokumentdw okreélajacych ocbowigzki Beneficjenta w zakresie
dziatan informacyjno-promocyjnych.
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Prawa autorskie
§21

. W przypadku zlecania czeéci zadaihi w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje si¢ do zastrzezenia w umowie
z wykonawca, 7e autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§22

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie, pod nastepujacymi warunkami:
1) zmiany muszg byé zgtoszone Instytucji Zarzadzajgcej poprzez SL2014, niezwtocznie,
ale nie péZniej niz w wymaganym terminie na ztozenie wniosku o ptatno$¢ koricowa,
2) zmiany muszg uzyska¢ akceptacje Instytucji Zarzadzajacej, ktdra przekazywana jest za
posrednictwem SL2014.
. W celu zgtoszenia zmian, o ktérych mowa w ust 1, oraz zmian okresu realizacji Projektu,
o ktérym mowa w § 3, Beneficjent przesyta zaktualizowany PDz wraz z formularzem
zmian, stanowigcym zatacznik nr 4 do Decyzji.
Dopuszczalne s3 przesuniecia kwotowe miedzy zadaniami i kategoriami okreslonymi
w PDz, pod warunkiem uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajacej, z uwzglgdnieniem
zapiséw Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 14.
. Wszelkie wydatki nieuwzglednione w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sig
konieczne po podpisaniu Decyzji, a ktérych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowego
zrealizowania projektu, Beneficjent ma obowiazek zglosi¢ Instytucji Zarzadzajacej.
Instytucja Zarzadzajgca moze podja¢ decyzje o wprowadzeniu tych wydatkow do zapisow
Decyzji. W uzasadnionych przypadkach 1Z moze podjgé decyzje o zwigkszeniu
dofinansowania projekiu, o ktdrym mowa w § 2 ust. 3.
. Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia wtasnosciowe lub koniecznosc
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznoéci nieprzewidzianych
w momencie sktadania PDz, a mogacych skutkowad przeniesieniem praw i obowigzkdw
wynikajgcych z zapiséw Decyzji, mozliwe s3 wytacznie po poinformowaniu Instytucii
Zarzadzajacej o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucjg
Zarzadzajaca. Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzgdzajacej, lub
nieuzyskanie akceptacji Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze
skutkowaé cofnieciem Decyzji na zasadach w niej przewidzianych.
. Zmiany w treéci Decyzji wymagaja zmiany do Decyzji, z zastrzezeniem § 7 ust. 2 i ust. 4.

Cofniecie Decyzji
§23
Instytucja Zarzadzajgca moze cofnaé niniejszg Decyzie w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:
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1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidiowosci finansowych, w szczegdlnosci
wykorzystat w catosci badZz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg;

2) Beneficjent ziozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejsze] Decyzji, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciaggu 3 miesiecy od
ustalonej we wniosku poczatkowe] daty okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Zarzadzajaca moze cofngé Decyzje z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym element
PDz, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposdb niezgodny z Decyzjg lub
nie przestrzega zapisow Decyzji w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent odmdéwit poddania sie kontroli;

3) Beneficjent, nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
w terminie ustalonym przez Instytucje Zarzgdzajgcy;

4) Beneficjent nie przedktada wnioskow o ptatnosc zgodnie z Decyzjg; .

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania ohowigzkow, o ktorych
mowa w § 16 ust. 1.

3. Decyzja moie zostac rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowienn zawartych

w Decyzji.

§24
1. W przypadku cofniecia Decyzji na podstawie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkdéw dofinansowania do
dnia zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta.
2. W przypadku niedokonania zwrotu Srodkow zgodnie z ust. 1, stosuje sie odpowiednio
§ 12 Decyzji.
Postanowienia koricowe
§ 25
1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Decyzji nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajacej.

§ 26

W sprawach nieuregulowanych Decyzja zastosowanie majg cdpowiednie przepisy prawa Unii
Europejskiej oraz odpowiednie reguly i zasady wynikajace z Programu, w szczegdlnosci:
1) Rozporzadzenie ogélne,
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2} rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.

3)
4)
5)
6)
7)

8)

uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalhego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L[ 138
z 13.5.2014, str. 5) oraz wtasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny {Dz. U. 2 2018 ., poz.1025),

ustawa o finansach,

ustawa wdrozeniowa,

ustawa Pzp,

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 7 grudnia 2017r. w sprawie zaliczek w
ramach programéw finansowanych z udziatem S$rodkéw europejskich (t.j. Dz. U.
z2017r., poz. 2367),

rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

§27

1. Spory zwigzane z realizacjg Decyzja strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad

powszechny wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, z wyjatkiem sporow
zwigzanych ze zwrotem érodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§28

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Decyzji wyjasniane beda w formie pisemnej.

Za forme pisemna uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL
2014, z uwzglednieniem zapiséw § 13.

§29

Decyzja zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach.

Integralng cze$é niniejszej Decyzji stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1: Plan Dziatah Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2019 rok
wraz z zatagcznikami.

2) Zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci.

3) Zatagcznik nr 3: Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostgpu dla osoby

uprawnionej.

4) Zatacznik nr 4; Formularz zmian.

5) Zatacznik nr 5: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

6) Zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
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7) Zatacznik nr 7: Wzdér oswiadczenia dotyczacego stanu $rodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajacych w dyspozycii Instytuciji.
8) Zatgcznik nr 8: Wzdr oswiadczenia dotyczacego stanu $rodkéw na rachunku

bankowym Beneficjenta.
9) Zatgcznik nr 9: Harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej z budzetu

paristwa.
10) Zatacznik nr 10: Wzér wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa —

pomoc techniczna.

Podpisy i pieczecie:

Czlonek Zarzadu

Szym }aza

Slanistaw Rakoyzy
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WRNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

ZE SRODKOW EUROPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOIEWODZTWA OPOLSKIEGO NA LATA 2014-2020

Tytut projektu:

1. informacje o PDz

Plan Dziatai Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2019 rok

1.1, Program Operacyjny:

1.2, Nr i nazwa Osi Priorytetowej:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

0% Priorytetowa XI — Pomoc techniczna

1.3. Rodzaj projektu: | pozakonkursowy |
1.4. Planowane terminy realizac]i PDz:

1.4.1. rozpoczecie realizacji: [ 2018-10-01 |

1.4.2, zakoriczente rzeczowe realizacji: I 2019-12-31 i

1.4.3. zakoriczenie finansowe realizacji: | 2019-12-31 |
1.5, Catkowite koszty PDz {w PLN): [ 2750 000,00 |
1.6. % poziom wsparcia z EFS: I 85,002 |
1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFS {w PLN}): [ 4 037 500,00 |
1.8. Wartos¢ wkiadu wiasnego (w PLN): { 712 560,00 |
1.9. Mozliwos¢ odzyskania VATu: | TAK-/ NIE / EZESCIOWO |

1.10. Miejsce realizacji profektu:
1.11. Charakterystyka projektu:

Typ projektu:

Partnerstwo w projekcie:
Pomoc publiczna:
Powigzanie ze strategiami:
Duzy projekt:

Instrumenty fina nsowe:
Grupa projektow:

Projekt generujgcy dochdd:

Projekt realizowany na terenie catego wojewodziwa

Plan dziatati - dokument o charakterze operacyjnym, obejmujacy okres mieszczacy sle w
jednym roku budzetowym lub tez wieloletni, w zaleznodci od potrzeb beneficjenta

[ NIE DOTYCZY |

| NIE DOTYCZY |

| NIE DOTYCZY |

[ NIE DOTYCZY |

| NIE DOTYCZY !

| NIE DOTYCZY |

| NIE DOTYTZY |
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1.12. Klasyfikacja projektu:

Zakres interwendji {dominufacy): 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

122 - Ewaluacja i badania

Zakres interwencji {uzupetniajacy): 123 - informacja t komunikacia

Forma finansowania: 01 - Dotacja bezzwrotna

Typ obszaru realizacji: 07 - Nie dotyczy

Terytorialne mechanizmy wdrazania: 07 - Nie dotyczy

PKD projektu: 84.11.7 - Kierowanie podstawowymi rodzajami dziafalnosei publicznej
Rodzaj dziatalnosci gospodarczej projekiu: 18 - Administracja publiczna

Branze kluczowe: Inna branza

Temat uzupeiniajacy: 08 - Nie dotyczy

2. Krotki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dziatan i wydatkéw

W ramach Planu Dziatart Pamocy Technicznef 2014-2020 ne 2019 rok przewiduje sig realizacje zadari majacych na celu szeroko rozumiane wsparcie
Instytucji Posredniczacej w procesie wdrazania Regicnainego Programu Operacyjnego Wejewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Pierwsze z
zadan zwigzane jest z zapewnieniem i utrzymaniem odpowiedniego stanu zatrudnienia i wynagradzenia pracownikéw zaangazowanych w proces
wdrazania RPC WO 2014-2020 oraz rozwdj zawodowy i podnoszenie kwalifikacji w/w kadry poprzez udziat m.in. w szkeleniach, seminariach,
konferencjach lub innych formach przygotowania zawodowego itp. Druga grupa zadan dotyczy koniecznosci zapewnienia wsparcia srganizacyjno -
technicznego procesu wdrazania Programu, ij. zabezpleczenia powierzchni biurowych wraz z kosztami eksploatacit, zapewnienia obstugi prawnej,
zakupu ustug telekomunikacyjnych oraz pocztowych, doposazenia stanowisk pracy, w tym zakupu tonerdw i materialdw biurowych, itp. Niezbedne
bedg takie dziatania zwigzane z zapewnieniem wsparcia procesu kontroli i oceny projektdw realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na fata 2014-2020. Poza tym przewiduje sig przeprowadzenie badan ewaluacyjnych w ramach Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego. Majge na celu podnoszenie $wiadomosci spoteczeristwa w zakresie mozliwosci pozyskania i
wykorzystania §rodkéw w ramach Programu planuje ste realizacie zadan o charakterze infermacyjno - premocyjnym, tj, organizacja szkolen i
spotkari informacyjnych dla beneficjentéw oraz potencjalnych beneficentéw. Wdrozenie w/w dzialan zapewni efektywna i sprawng realizacje
Programu araz peing absorbeje dostepnych Srodkdw. Planowane dziatania wpisujg sie w realizacje celow Osi Prioryistowej Xl Pomoc Techniczna
Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, pozytywnie wplyng na zwigkszenie kenkurencyjnosci,
zepewnienie spdjnosci gospodarcze) i przestrzennej celem podriesienia atrakeyjnosci Wojewodztwa Opolskiego.

3. Cel realizacji projektu i jego wplyw na realizacje celéw RPO WO 2014-2020

Do podstawowych celdw realizowaneago projektu nalezg:

1) zapewnienie niezbgdnych zasohbw ludzkich oraz warunkéw gwarantujacych sprawne funkcjonowanie IP RPO WO 2014-2020, w szczegdlnosci
poprzez finansowanie wynagrodzen pracownikdw IP, zabezpleczenie pawierzchni biurowych wraz z kosztami eksploatacji, doposaienie stanowisk
pracy, w tym zakup tonerdw i materiatdéw biurowych,

2) zapewnienie wysokich kwalifikacji odpowiednio przygotowanego personelu zzangazowanego w proces realizacji RPO WG 2014-2020, w
szezegdnodc zajmujgeych sig przyjmowaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng projektéw, poprzez ich udzial w szkoleniach, konferencjach,
seminariach | innych formach podnoszenia kwalifikacji zewodowych,

3) zapewnienie wsparcla organizacyjnego dla petnienia abowigzkdw IP w zakresie m.in, organizacji naborow, oceny } wyboru projektow, weryfikacji
ptatnosci, monitoringu, kontroii,

4} spéjny system informacji i prornocji oraz rozwijanie potencjalu beneficjentéw i potencjalnych beneficjentdw RPO WO 2014-2020 poprzez
dziatania, stuzjce rozpropagowaniu wiedzy na temat Programu i efektdw jego wdrazania.

4. Opis grupy docelowej i uzasadnienie wybory

Dla przedsiewziet dotyczacych pomocy techniczne; nie okreslono grup docelowych, tj. osob, instytucji czy grup spofecznych bezpodrednio
korzystajgcych z pomocy.




w

5. Potencjal i doswiadczenie wnioskodawcy

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki petniace funkeje Instytucii Posredniczgce] RPO WO 2014-2020 (na podstawie Porozumienia pomigdzy
Zarzqdem Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki z 11 marca 2015 . ), nalezy do beneficjentdw pomocy technicznej
RPO WO 2014-2020. Cpolskie Centrum Rozwoju Gospodarki petnito analogiczng role w perspektywie 2007-2013. W zwigzku 2 powyiszym posiada
gotowoéd instytucjonalng, stosowne zasoby kadrowe, zaplecze organizacyjno-techniczne, zakres kompatencyjny oraz wieloletnie do$wiadczenie we

wdrazaniu sodkdw unijnych.

™|  niepoTvezy

6. Wydatki rozliczane ryczaitowo P

7. Charakterystyka wnioskodawcy

7.1. Dane teleadresowe sledziby wnioskodawcy:

Nazwa wnioskedawcy: I

Opolskie Centrum Rozwaoju Gospodarki

ul. Krakowska 38, 45-075 Opole

Adres wnioskodawcy: |

NIP whioskodawcey: [ 7542898797 | REGON wnloskodawey: | 160128701

Kraj: [ Polska | Wojewddztwo:| opolskie |
Powiat: | m. Opole |

Gmina: | Opole [ gring miejska | podregion: onolski i - . i
Telefon: | 774033600 | Fax;| 774033609 |
E-mail: | biuro@ocrg.opolskie.pl | Strona internetowa:] www.ocrg.opolskie.pl |

7.2. Qsobafy upowainiona/e do podpisywania PDz:

Nazwiske i imig- _ | Wrzeciono Roland
Kraj e N Polska
Adres e-mail ' r.wrzeciono@ocrg.opotskie.pl
Telefon 774033600
Nazwisko i imile Mazurczak Dariusz
Kraj S s . |Polska
Adrés e-mail ’ d.mazurczak@ocrg.opolskie.pl
Telefon 774033659
Nazwiske iimlg : Ruksza Malgorzata
Kraj ‘ ) Polska
Adres e-mail : m.ruksza@ocrg.opolskie.pl
Telefon 774033603
7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktéw roboczych: 6 :»; f}jé
_Imig | Nazwisko: " Staripwiske Telefon  Fanx S e-mail
Magda Tomczyk Specjalista 774033612 | 774033 609 m.tomczyk@ocrg.opolskie.pl
Magdalena Jandziak Specjalista 77 4033 619 | 77 4033 609 m.jandziak@ocrg.opolskie. p

7.4. Identyfikacja i klasyfikac]a wnioskodawcy:

" {wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna

[Forma praivma wnioskedawey

|Ferma wiasnosel ) jednostki samorzadu terytorialnago lub samorzadowych eséb prawnych

Moillwosé odzyskania VAT NIE DOTYCZY

PESEL - .. . MIE BOTYCZY . . )
PKD whioskodawrey 84.11.Z - Kierowanie podstawawymi rodzajami dziatelngéci publiczne]

administracja publiczna

Rodzaj deizteinoiel gespodarcae)
Uchwata Sejmiku Wojewédztwa Opolskiego nrV/38/2007 z 27.02.2007 roki

Naswa | nF dokumentu rejestrowego




8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz

Kategorie kosztéw podlegajace fimitom

NIE DOTYCZY

Zadanie 1: Kategoria interwencjl 121 - Przygotowsanie, wdrazanie, monitorowenie i kontrola

Lp. |Nazwa kategorfi wydatku Wydatki ogélem Wydatkl Definansowanile | Udziat % fwyd. kwallf.)
Zatrudnienie/wynagrodzenie
1 jpracownikéw zaangaiowanych w proces 3 540 400,00 3 940 000,00 3 349000,00 82,95%
realizacji RPO WO 2014-2020
Podnoszenie kwalifikacji pracownikdw
2 {zaangazowanych w proces realizacji RPO 40 000,00 40 000,00 34 000,00 0,84%
WO 2014-2020
Utrzymanie odpowietniego zaplecza
3 (techniczno-organizacyjnege dla wdrazania 550 000,00 550 000,00 467 500,00 11,58%
Programu
Organizacja i obsiuga procesu oceny
4 {Proiektdw, Komitetu Monitorujgcego oraz 110 000,00 110 000,00 53 500,00 2,32%
innych ciat dziatajacych na rzecz
Programu
A |Koszt calkowity dla Zadania 1 § 640 ¢00,00 4 640 008,00 3 944 900,00 97,69%.
Zadanie 2: Kategoria interwencjl 122 - Ewaluacja i badania
5 [Ewaluacja i badania 100 000,00 100 000,00 85 000,00 2,10%
B |Koszt catkowity dla Zadania 2 100 000,00 100 800,00 85 068,00( 2,16%
Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 - informacja | kemunikacja
Akcje informacyjno-promocyjne w
6 meldlach reglonalf}ych, lo'kalnych, 0,00 0,00 0,00 0,00%
krajowych (telewizja, radio, prasa,
internet)
7 |Kampanie premocyjne 0,00 0,00 0,00 0,00%
Spotkania informacyjne, szkolenia,
8 |seminaria, kursy, warsztaty dla 10 000,00 10 000,00 8 500,00 0,21%
beneficjentéw RPO WO 2014-2020
9 jGadzety promocyjne (w tym kalendarze) 0,00 0,00 0,00 0,00%
Realizacja innych dziatan informacyjno-
promocyjnych, w tym powielanie, druk,
10 {publikacja materiatow informacyjno- 0,00 0,00 0,00 0,00%
promacyjnych (np. ulotki, biuletyny,
publikacje)
C |Koszt eatkowity dla Zadania 3 10 600,08 10 000,00 8.500,00/ -0,21%
Cathowita warto$é PDz (=A+8+C) 4 7504000.00 4 750 000,00 4 937 500,00 - 180,00%

9. Zrédta finansowania kosztéw kwalifikowalnych projekiu nie objete pomocg publiczna

ip Zrédio finansowania Kwota %
1 |Dofinansowaniez EFS - 4037 500,00 PLN|  85,00%
2 |Razem wkiad wiasny, w tym: 712 500,00 PLN|  15,00%
2.1|Krajowe Srodki publiczne, w tym: 712 500,00 PLN
Budiet jednosthi samarzqdu teryter:alnego 712 500,00 PLN
Razem 4750 000,00 PLN

10.

Wskainiki realizacji PDz

2020,
Crestotliwose pomiaru: Na dzien przygotowania danego wniosku o platnosé, rozhczajqcego dany koszt.

Zrédio danych: Dokumenty ksicgowe, dokumenty zzodiowe dane z innych komérek.

- Metodologia monitoringu wskainikdw: Zgodnie z Wytycznyni w zakresie wykorzystanic sredkdw pomocy technicznej na lato 2014-




T

10.1. WskaZniki produktu

Nr Nazwa

lednostka
miary

Wartos¢ docelowa

K

M

Ogdtem

Rok

Kwartat

Liczba etatomiesiecy finansowanych ze
srodkow pomocy techniczne)

szt.

529,96

58,80

588,76

2019

v

wyposazenia stanowiska pracy

Liczba zakupionych urzgdzes oraz elementéw

szt.

n/d

n/d

2019

Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla
instytucji

osoby

30

35

2019

4 fliczba przeprowadzonych ewaluacji

szt.

n/d

n/d

2018

seminariow

Liczba zorganizowanych spotkan, konferencji,

szt.

n/fd

n/d

2019

6 {Liczba opracowanych ekspertyz

szt.

n/d

n/d

2019

Liczba uczestnikdw form szkoleniowych dla
beneficjentow

osoby

130

120

250

2018

Liczba odwiedzin portalu
informacyjnego/serwisu internetowego

szt

n/d

n/d

15000

2019

Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych o

szerokim zasiegu

szt,

n/d

n/d

nfd

2019

10.2. Wskainiki rezultatu

e MNazwa

Jednostka
miary

Warto#é bazowa

Wartost docelowa

I Rok

X

M

Ogélem] K

M’ {Ogdtem|

Kwartat

Poziom fluktuacji pracownikdw

w polityke spajnodci

Xlfa.1 |w instytucjach zaangazowanych %

n/fd

n/d

2019

Srednioroczna liczba form
szkoleniowych na jednego
pracownika instytucji systemu
wdrazania FE

Xifa.2

xS

n/d

nfd

2018

XI/b.1
/ rekomendacji operacyjnych

Odsetek wdrozonych %

n/d

n/d

2019

Sredni czas zatwierdzenia
projektu (od ztozenia wniosku

o dofinansowanie do podpisania
umowy)

Xl/b.2

dni

n/d

nfd

2019

Ocena przydatnosci form

beneficjentow

Xl/c.1 |szkoleniowych dia Skaia 0-5

nfd

n/d

2019

11. Zgodnosé PDz z politykami horyzontalnymi UE

11.1. Zgodno$é PDz z zasada 2rdWnowaZgnego rozwoiu

<] miEpoTYCZY

11.2. Zgodno$é PDz z zasada rownosel szans | niedyskryminacji

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki bedace wojewddzky samorzadowg jednostkg organizacyjng przestrzega regut organizacji naboréw na wolne

stanowliska pracownicze na ujadnoliconych zasadach bez wzgledu na nastepujace przestanki: wiek, stopiert niepelnosprawnodci, orientacja

seksualna, religiafwyznanie, rasa, narodowosé, pochodzenie etniczne itp. zgodnie z Ustawq o pracownikach samorzgdowych z dnia 21 fistopada
2008 r. (DZ. U, z 2018 poz, 1669 z péin. zm.} Wszystkie planowane dziatania w ramach PDz realizovrane beda zgodnie z polityka w zakresie réwnych

szans i zasadami antydyskrymmacyjrymi.

bl



11.3. Zgodnosc PDz z polityka promowania réwnouprawnienia picl

Realizacja PDz nie bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na pteé.

Opolskie Centrum Rozwoju Gospedarki bedace wojewédzka samorzadowa jednostka organizacyjng przestrzega regut organizacji nabordw na wolne
stanowiska pracownicze zgodnie z Ustawa o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 r. {DZ. U. z 2018 poz. 1669 z pdin, zm.),
zapewniajac tym samym rowne szanse wszystkim osobom spetniajacym kryteria formalne, bez wzgledu na ple¢. W ramach POz finansowane sg
wynagrodzenia pracownikéw oraz ich udziat w réznege rodzaju formach podnaszenia kwalifikacji na ujednoliconych zasadach bez wzgledu na pleé.
Pracownicy IP RPO WO 2014-2020, niezaleinie od plcl, majg rdwniez dostep do elastycznych rozwigzad czasu pracy.

11.4. Zgodnosé PDz z zasadg partnerstwa

Zasada partnerstwa realizowana bedzie poprzez wsparcie | podnoszenie swiadomosci beneficientdw i potencjalnych beneficientéw Programu przez
konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane na zindywidualizowane dziatania regionalne, wzmacniajace kompatencje w zakresie poprawnego

przygotowania | rozliczania projektdw.

12. Zgodno$¢ PDz z zasada konkurencyjnosci

Wszystkie wydatki ujgte w PDz realizowane sq zgodnie 2

- ustawg Prawo Zamdwier Publicznych z 29 stycznia 2004 r. {t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.),

- Zasadami dotyczaeymi konkurencyjnosci, opisanymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europefskiego Funduszu
Rozwofu Reglonalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oroz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, przygotowanych przez Ministra Rozwaju,
- aktualnie obowigzujgcymi regutaminami udzielania zamdwier w Opelskim Centrum Rozwaoju Gospodarki.

13. Promocja PDz

Zohowigzuje sie do zapewniania informowania spofeczedstwa o finansowaniu realizacji PDz przez Unie Europejska, zgodnie z:

- Rozperzgdzeniem Parlamentu Europejskiego I Rady {UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiega Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Chszardw Wiejskich oraz Europejskiega Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ust'anaw‘:ajace przepisy ogdlne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci | Europejskiego Funduszu Morskiega |
Rybackiege oraz uchylajace rozporzadzenie Rady {WE) nr 1083/2006,

- Wytycznymi w zakresie informacji | promocji programdéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020, przygotowanymi przez Ministra

Rozwoju
- ewentualnymi wytycznymi, podrecznikami i instrukcjami Instytucji Zarzadzajacej RPO WO 2014-2020 w przedmiotowym zakresie.

14. Odwiadczenie:

Oswiadczam, iz
1} jestem $wiadom odpowiedzialnosci karnej za podanie falszywych danych lub zioienie fatszywych odwiadezen (zgodnie z art.
37, pkt. 4 Ustawy z 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnoéci finansowych w perspektywie

finansowej 2014-2020};

2} informacje zawarte w niniejszym wniosku s zgodne z prawdg;

3) projekt, na dofinansowanie ktérego ubiegam sie w niniejszym wniosku o dofinansowanie, nie zostat fizycznie ukoriczony lub w
pefni zrealizowany przed ziozeniem ww. wniosku {zgodnie z brzmieniem art. 65 ust. & Rozpqrzadzenia Parlamentu
Europejskiege i Rady (UE} nr 1303/2013), niezaleinie od tego czy wszystkie powigzane pfatnodei zostaly dokonane;

4} mimo rozpoczecia realizacji zadad przed dniem zioZenia wniosku o dofinansowanie, przy ich realizacfi przestrzegano
obowigzujacych przepiséw prawa; .

5) instytucja, ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rdwniez z oplacaniem skizdek na ubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnpsprawnych lub innych naleinode
wymaganych odrebrymi przepisami; : : -

" 6] jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie objetym niniejszym wnioskiem; . - R




Miejscowosc, data: OPOCE |

7)

8)

E}]

10)

11)

12)

13)

instytucja, ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z moiliwosci otrzymania érodkéw przeznaczonych na realizacje
programdw finansowanych z udziatem érodkéw europejskich, na podstawie art. 207 ust. 7 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (DPz. U. z 2017 poz. 2077 z pdin.zm.). lednoczeénie oswiadezam, ze jedli w trakeie realizacji projektu
znajde sig w wykazie podmiotéw wykluczonych (art, 2017 ustawy o finansach publicznych) niezwiocznie poinformuje o tym
fakeie 1Z/IP.

projekt jest zgodny z wlasciwymi przepisami prawa wspdinotowego i krajowego, w tym dotyczacymi zamdwient publicznych
araz pomocy publicznej;

zadania przewidziane do realizacfi i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie bedg
wspdtfinansowane z Innych wspdinotowych instrumentdw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej;

dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celdw zwigzanych z oceng i realizacjg niniejszego
projektu, zgodnie z prawem i warunkami, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit, a | ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit, a | g Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego | Rady (UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdh fizycznyeh w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L. 2016.119.1).

lednoczednie oswiadczam, ze:

a) administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego z siedziba przy ul. Piastowskiej
14, 45-082 Opole, Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Opolskiego,

b) moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu,

¢} posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawienia,

d} posiadam prawo do przeniesienia moich danych osobowych

e) podanie danych jest dobrowolne | jest niezbedne do aceny oraz realizacji przedmiotowego projektu,

f) zostatam/-em poinformowana/-y, ze w kazdej chwili moge cofnaé zgode na przetwarzanie lub ograniczenia przetwarzania
moich danych osobowych i domagac sig ich usunigcia przez administratora danych osobowych, jednak bedzie to
réwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w naborze i realizacji zgtoszonego projektu.

nie mam prawnej mozliwoéci odzyskania lub odiiczenia poniesionago ostatecznie kosztu podatku VAT | w zwiazku z tym

whnioskuje o refundacje czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu

zrefundowanej w ramach projektu czedci poniesionego podatku VAT, jezell zaistnieja przestanki umozliwiajace odzyskante lub
odliczenie tego podatku. Brak moZliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionege ostatecznie kosztu podatku VAT
potwierdzony zostat w Oswiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku VAT, bedacego zatgcznikiem do PDz;

wyrazam zgodg na udostepnianie niniejszege wnicsku w celu dokonania oceny i kontroli przedstawicielom uprawnionych do
tego podmiotdw; jak réwniez zobowigzuje sie umozliwic im przeprowadzenie wizytacji w migjscu realizacji Projektu;

wyrazam zgede na udzielanie informacji na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPQ
WO 2014-2020 lub inng uprawniong instytucje lub jednostke organizacyjng, z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacii
oraz tajemnic w zawartych w niniejszym PDz.

2 10. 20

Roland Wrzeciono 7 Matgorzata Ruksza
Imie i Nazwisko Wnioskodawcy lub osoby upowainione] Imig i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za finanse w
DA BERTOR OPOLSKIEGO Yl
e aar I e HHwn iepgowy
C % ROZWON J%U;M}'\iﬁ:l Cldwny @ L8
4 e
Rolangd Wizeciono Matgor=ata Rk
Podpls | pieczed Whioskodatvey lub osoby upowaznionej | Podpis/ kontrasygnata i pieczel osoby odpowiedziainej

15. Zalgczniki:

L. Ofwiadezenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy

2

. Oswiadczenie o kwalfikowalnosci podatku VAT

3, D$wiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczacych realizowanego projektu
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Zatgcznil nr 1 do PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2019 rok

Opole, dnia 12.10.2018 r.

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
Ul. Krakowska 38
45-075 Opole

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy

Oswiadczam, iz realizacja Planu Dziatart Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2019 rok
obejmuje, wedtug stanu na 12.10.2018 r., wspdifinansowanie kosztow zwigzanych z zatrudnieniem/
wynagrodzeniem pracownikdw na 51 etatéw. Na wymieniong liczbe etatéw skiadajg sie:

— 8,88 etatdw w Dziale Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO WO w OCRG,

I

15,88 etatOw w Dziale Rozliczen Projektow RPO w OCRG,

— 9 etatéw w Dziale Kontroli RPO w OCRG,

— 3,5 etatu w Dziale Autokontroli i Informacji Europejskiej w OCRG,
— 1 etat w Dziale Windykacji

— 2,9 etatu w Dziale Finansowo — Ksiegowym w OCRG,

— 1,26 etatu w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym w OCRG,

— 0,48 etatu w Dziale Pomocy Technicznej RPO w OCRG,

= (0,4 etatu Gtéwna Ksiegowa;

- 1 etatu Zastepca Dyrektora ds. Wyboru Projektow, Informacji i Promocji,
- 0,88 etatu Zastepca Dyrektora ds. Kontraktacji i Ptatnosci,

— 0,45 etatu Dyrektora OCRG,

— 5,37 wolnego wakatu w OCRG.

Zakresy czynnodci dla przedmiotowych stanowisk pracy potwierdzajg: zaangaZzowanie
pracownikow w proces realizacji Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020, tj.

— zaangazowanie w proces programowania i monitorowania i rozliczania programu oraz nadzor

nad jego prawidtowa realizacja, ’

— “zaangazowanie w nabér, ocene, monitorowanie, kontrole, ewaluacjg, rozliczanie projektéw,
a takze kontrole finansowsa i weryfikacje pfatnogci, Potuieraza za 204 ;—,%’5‘;:

1wl Wrzeciono







— zaangazowanie w informacje, promocje i pomoc techniczna,
- zaangazowanie w obstuge informatyczng, prawna i finansowg Programu.

Oswiadczam zatem, iz wszystkie z w/w stanowisk pracy sy kwaliftkowane w ramach Osi
Priorytetowej X1 RPO WO 2014-2020 — Pomoc Techniczna.

W zataczniku nr 1 do niniejszego oswiadczenia przedstawiam liste oséb kwalifikujacych sie do
dofinansowania w ramach Osi Priorytetowe] Xt Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 wg stanu na dzieri 12.10.2018 r. oraz Metodologie wyliczania wskaZnika

pn. Liczba etatomiesiecy finansowanych ze srodkow pomocy techniczne;.
DYREKTOR OPOLSKIEGO
CENTRUM ROZWOIU GOSRODARKI
e e
i e P et
(podpfsﬂi pieczed)







Lista osdb kwalifikujgcych sie do dofinansowania w ramach Osi Priorytetowej Xl
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020,
wedfug stanu na dzieri 12.10.2018 r,

Razem

L ) [ Wymiar etatu
iLp. Hmig | nazwisko pracownika Jw PTRPOWO
. 2014-2020
1. |Adamska Matgorzata w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
2. [BaranowskiJacek w RPO WO 2014-2020 w 100 % 1
3 Biaszezyk-Knop Andzelika (zatrudniona na 7/8 etatu) w RPO WO 0.88
" |2014-2020 w 100% '
4. [Bry$ Gabriela w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
5. {Czech Sabina w RPC WO 2014-2020 w 100% 1
6. |Dziewulak loanna w RPO WO 2014-2020 w 70% 0,7
7. |Gawlik Agnieszka w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
8. |Gotabek Milena w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
9. |Gorska -Kokoszka Matgorzata w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
10. Grzegocka Aneta (zatrudniona na 7/8 etatu} w RPC WO 2014- 0.88
2020 w 100% ’
11. [Jandziak Magdalena w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
12, {Jedlikowska Kamila w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
13, |Kaliciak-Gebauer Marta w RPO WO 2024-2020 w 100% 1
14. |Karlak-Adamczyk Donata w RPQ WO 2014-2020 w 100% 1
15. [Karwacka Violetta w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
16. {Karwasiecka Matgorzata w RPC WO 2014-2020 w 50% 0,5
17. |[Kauf Aneta w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
18. |[Kornel Boiena w RPO WO 2014-2020 w 25% 0,25
19. |Krawczyk tukasz w RPO WO 2014-2020 w 45% 0,45
20. [Krawczyk Karolinag w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
21, [Kula Marcin w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
22. {Kusz Marzena w RPQ WO 2014-2020 w 35% 0,35
23, |tanica Agata w RPO WQ 2014-2020 w 100% 1
24. [Magott Kamila w RPC WO 2014-2020 w 100% 1
25. [Mazur Fwa w RPQ WO 2014-2020 w 100% 1
26. |Menzfeld Anna w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
27. (Niemiec llona w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
28. |Nowak Michat w RPO WG 2014-2020 w 100% 1
29. |Ortowska Edyta w RPQ WO 2014-2020 w 60% 0,6
30. {Patac Joanna w RPQ WO 2014-2020 w 100% 1
34. |Pastuch Katarzyna w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
32, |Pienio Agnieszka w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
33, |Pietrek Stolarska Michaela w RPC WO 2014-2020 w 100% 1
34, |Pietrek Cebula Anida w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
35. |Plech Agnieszka w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
36. |Ruksza Matgorzta w RPO WO 2014-2020 w 40% Q9.4
37.[Ryfka Agnieszka w RPO WO 2014-2020 w 10C% 1
38. [Skrzyriska Alina w RPO WO 2014-2020 w 100% i
39, |Smolifiska Katarzyna w RPQ WO 2014-2020 w 35% 0,35
40, |Seblech Marianna w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
a1 Stanistawiszyn Dorota{zatrudniona na 7/8 etatu) w RPO WO 2014- 0,88
2020 w 100%
42. |Staniszewska Maria w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
43._I1Szarkowska Jadwiga w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
44. |Szczurek Jakub w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
e $wierta Agnieszka (zatrudniona na 3/4 etatu) w RPO WO 2014- 011
2020 w 15%
46, | Tabis Ewa w RPC WO 2014-2020 w 100% 1
47, Tomczyk Magda (zatrudniona na 1/2 etatu) w RPO WO 2014-2020 0,48
w 95%
48. |Wencel Alicja w RPO WO 2014-2020 w 35% 0,35
49, |Wrzeciono Roland w RPO WO 2014-2020 w 45% 0,45
50. {Zachara Anna w RPO WQ 2014-2020 w 100% 1
51.1{Zzjac Bozena w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
52, 1Zapotoczna Magdalena w RPO WO 2014-2020 w 100% 1
53.izdanowicz Bianka w RPO WO 2014-2020 w 100% i
54. [Wolny wakat 3,37
- E - 51







Metodologia wyliczanla wskaznia pn. Liczba etatomlesigoy finansowanych ze $rodkdéw pomocy tachnlcznej

PROGNOZA P1- .
ETATY STAN NA st T
MIESIECY |PROGNQOZA
12.10.2018 R, § :
1 z 3 - A=3x3

Ioéé dosteprych w ramach PT statéw*12 m-cy 51 12 612

Pomnigjszenia:

1 etat M, Staniszewska*4 m-¢ z tytulu diugotrwalego urlopy -1 4 -4
10,52 etata M. Tomezyk™3 m-ce w zwiazku z okresowym zmniejszeniem wymiaru

etatu -0,48 3 1,44
4,45 wolnych wakatéw planowane do obsadzenia od m-ca 05.2019 -4,45 4 -178

Etatomiesigee na 2019 rok 538,76

Podzial na pleé: kebiety | meiczyini-metodologia

Mezczy2ni zatrudnieni w ramach PT w 2018 roku stalel/) m-¢

Pracownfk Kwaﬂflkawalny
wymiar etatu

R. Wrzetiono 0,45

t. Krawszyk 0,45

J. Baranowski 1
|M. Kuia 1
|- szczurex 1
lM. Nowak . 1

RAZEM ficzba mgzezyzn 4,9

Wartost etatomlgsigoy dot. mezezyan (warto$c z wiersza nr 2 ¥ 12 miesigcy) 58,8

Etatomiesigce na 2019 rok 588,76

\Wartosé etatomiesiacy dot, koblet {wartosé z wiersza nr 4 minus warto$é 2 529.96

wiersza 3} >
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Zalgcznik nr 2 do PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2019 rok

* e
%

-

Opole, dnig 12.10.2018r.

Dpolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
Ul. Krakowska 38
45-075 Opole

OS$WIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z ubieganiemsig-o—przyzranie / przyznaniem* Opolskiemu Centrum Rozwoju

Gospodarki {jednostka budzetowa Samorzadu Wojewo6dztwa Opolskiego) dofinansowania ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu Plan Dziafart Pomocy Technicznej RPO WO 2014-
2020 na 2019 rok Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki o$wiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie
moze odzyskaé w zaden spos6b poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta

w budzecie Projektu.

Jednoczeénie Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki zobowigzuje sie¢ do zwrotu
zrefundowanej w ramach projektu pn. Plan Dziatart Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2019
rok czeéci poniesionego VAT, jezeli zaistnieja przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
Opoilskie Centrum Rozwoju Gospodarki.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku

VAT.

Ja nizej podpisany jestem éwiadomy odpowiedzialnodci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznoici majacej znaczenie prawne.
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Zafgcznik nr 3 do PDz PT RPO WO 2014-2020 no 2019 rok

Opole, dnia 12.10.2018r.

Opoiskie Centrum Rozwoju Gospodarki
Ul. Krakowska 38
45-075 Opole

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O PRZESTRZEGANIU OBOWIAZUJACYCH
 PRZEPISOW PRAWA DOTYCZACYCH REALIZOWANEGO PROJEKTU

W zwiazku z ubieganiem sie Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki (jednostka
budzetowa Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego) o przyznanie dofinansowania ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego wramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na realizacje projektu Plan Dziatart Pomocy Technicznej
RPO WO 2014-2020 na 2018 rok oéwiadczam, iz rzeczowa realizacja projektu rozpoczeta przed
ZAozeniem wniosku o dofinansowanie byfa prowadzona zgodnie z przepisami obowigzujacego

prawa.
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Unia Europejska
Eusopejski Fundusz Spoteczny

FUI‘IdUS;&
Europejskie
Program Regienalny

Rzeczpospolita

- Polska

Zatacznik nr 2 do decyzji

§ OPOLSKIE

Harmonogram ptatnosci

Styczen 0,00 0,00 1 232 500,00
I Luty 0,00 0,00 0,00
Marzec 1050 000,00 1050 000,00 0,00
1050 000,00 | 1 050 000,00 1232 500,00
Kwiecier 0,00 0,00 935 000,00
I Maj 740 000,00 740 000,00 0,00
Czerwiec 0,00 0,00 0,00
e | 740000,00 | 74000000 |  935000,00
2019 Lipiec 740 000,00 740 000,00 935 000,00
n Sierpien 0,00 0,00 0,00
Wrzesien 740 000,00 740 000,00 0,00
1480000,00 | - 1480 000,00 935 000,00
Pazdzierni | 0,00 0,00 935 000,00
\ Listopad 740 000,00 740 000,00 0,00
Grudzief 0,00 0,00 0,00
WAt 74000000 | 740000,00° 935 000,00
740 000,00 740 000,00 0,00
~740000,00 | 740000,00 | . 0,00
14010 000,00 | 401000000 | - 4037 500,00
740 000,00 | 74000000 |- 0,00
4750 000,00 4750000,00 | 4037 500,00
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Zatacznik nr 3 do decyz;ji:

Whioski o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014¢

a) Wniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014°

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu®

1" Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku
i upowazniona do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skladania wnioskow o ptatnos¢ czy
przekazywania innych informacji zwiazanych z realizacjg projektu. W przypadku projektoéw rozliczanych w formule
partnerskiej w SL2014 formularz jest wykorzystywany réwniez przez partnerow,

2 Niepotrzebne skresli¢

} Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

W przypadku projektow rozliczanych w formule parinerskiej w SL2014: dane Partnera Wiodgcego albo Partnera.
3 Dotyczy osob, dia ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

§ Pole nieohowiazkowe do wypeinienia.



Qo5 = A OPOLSKIE iz

» Whnioski o ptatnos¢

* Korespondencja

¢ Harmonogram ptatnosci

e Monitorowanie uczestnikdéw projektu

e Zambwienia publiczne

+ Baza personelu

¢ Instrumenty finansowe’

Ja, nizej podpisany/a ...

Imie Nazwisko

oswiadczam, ze poinformowano mnie o konieczno$ci zapoznania sie i akceptacji
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego

systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, Podpis osoby uprawhiongj

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014 podejmowane przez osoby uprawnione

zgodnie z niniejszym wnioskiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

............................. (nazwa beneficjenta).

7 Dot. wybranych projektaw.

8 Nalezy wypelnic tylko w przypadku wniosku o nadanie dostgpu dla osoby uprawnione;.

? W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Odwiadczenie Partnera wskazanego
w polu Dane beneficjenta.
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b)  Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL"

Nazwisko

Imig

Adres e-mail

' nione do reprezentowania Beneficjenta (nhp. prkurent, cztonek zarzgdu, itd.)

W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SE2014: Wniosek podpisuje Pariner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajace] wsparcia Partner wiodgey

' W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodacego lub Partnera,

12 Dotyczy osaéb, dia ktorych w polu Kra]” wskazano ,Polska”.

13 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Pariner wskazany

w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznoéci od decyzji instytucii udzielajacej wsparcia Partner wiodzcy.
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Zatgcznik nr 4 do decyzji:

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

2. NAZWA
1. DATA ZGLOSZENIA ZMIANY BENEFICJENTA 3. NUMER UMOWY

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA: 7.2 PO ZMIANIE;

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b}




9, ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

13. ZALACZNIKI DO FORMULARZA: ¢)




gl Fundusze - Rzeczpospolita Unia Europejska
Eiggr:n'?:!;ﬂleh\y Polska - o Po LS Kl E Furopejski Fundusz Spofecany
Zatacznik nr 5 do decyzji

OBOWIAZKI INFORMACYINE BENEFICJIENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowaé¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz
oficjalnym logo promocyjnym Wojewodztwa Opolskiego ,,Opolskie”:

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargows, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb | podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowana do nich
korespondencje, umowy,

b. umiesécié¢ plakat lub tablice (informacyjng iflub pamigtkowg) w miejscu realizacji
projektu,

c. umiescié opis projektu na stronie internetowej {jesli masz stroneg internetows),

d. przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, Ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. wformie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkoleri, wystaw, targdow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje
w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone wramach
projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes
dla uczestnikdw projektdw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujgce znaki:
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Znak Funduszy
Europejskich (FE)

ztozony z symbolu
graficznego, nazwy
Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu, z
ktérego w czesci lub w
catosci finansowany jest

Twoj projekt.

Znak barw Rzeczypospolite]
Polskiej (znak barw RP)

ztozony z barw RP oraz nazwy
+Rzeczpospolita Polska™.

Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z flagi UE, napisu
Unia Europejska i nazwy
funduszu, ktéry
wspétfinansuje Twdj projekt.

Fandusze
Europejskie
Program Regionalny

Dla materiatéw/dziatan
wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu
Spotecznego:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Dla materiatéw/dziatan
wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz
Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego:

Unia Europejska
Europeiskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyine

oraz informacja stowna w
tre$ci materiatu lub pod
logotypami, za
produkcja/druk/opracowani
e materiatu jest
wspotfinansowane ze
srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Dla materiatéw/dziatan
wspdtfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu




ad

Rozwoju Regionalnego:

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnege

oraz informacja stowna w
tresci materiatu lub pod
logotypami, ie
produkcja/druk/opracowani
e materiatu jest
wspotfinansowane ze
srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

W przypadku projektéw wspétfinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym
elementem jest rowniez oficjalne loge promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”:

Przyktadowe zestawienie znakdw dla RPO WO 2014-2020:

f.d Fundusze T .
/ : Rzeczpospolita Unia Europejska
Ml Bt S d OPOLSKIE -z |l

Zwréé uwage, ze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego , Opolskie” musi by¢
stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

e OZNACZANIE DOKUMENTOW

W przypadku dokumentéw oznaczenie jest nastepstwem Zrodta finansowania projektu,
w ramach ktérego powstat dokument. W przypadku stosowania znaku Unii Europejskiej ze
stownym odniesieniem do Unii Europejskiej oraz do Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych konieczne jest dopisanie informacji stownej o funduszu, z ktérego
wspotfinansowany jest dany projekt.

o OZNACZANIE KORESPONDENCII

W przypadku korespondencji pisemnej i elektronicznej kierowanej do oséb i podmiotdw
uczestniczacych w projekcie nalezy stosowaé gotowe wzory pism. Dla korespondencii
pisemne] i elektronicznej dotyczacej catego RPO WO 2014-2020 (zaréwno osi EFRR, jak i EFS)
nalezy stosowac znak Unii Europejskiej ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej oraz
do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. W korespondencji nie trzeba
stosowaé dodatkowej informacji wskazujacej na konkretne irédto finansowania {wyjatek
stanowi  korespondencja realizowana wramach uméw z  wykonawcami
wspotfinansowanych ze $rodkéw Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020, ktéry nalezy
oznakowywaé zgodnie z zasadami wilasciwymi dla dokumentow)}. Poszczegdlne komérki
odpowiedzialne tylko za jedng o$/dziatanie finansowane tylko z jednego funduszu stosuja
wzdr pism z konkretnym funduszem, ktérego korespondencja dotyczy (EFS lub EFRR).

¢ OZNACZANIE DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z NABOREM WNIOSKOW



W przypadku dokumentéw zwigzanych z naborem wnioskdw, dokumentéw aplikacyjnych
nalezy je oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej UE z odwotaniem stownym do tego funduszu,
ktory dofinansuje projekty wytonione w wyniku naboru.

Zaréwno w przypadku dokumentdw, jak i korespondencji obowigzkowe s3 réwniez pozostate
elementy oznakowania, czyli Znak FE, barwy RP oraz oficjalne logo promocyjne
Wojewodztwa Opolskiego ,,Opolskie”.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji petnokolorowej.

Nie moiesz stosowaé barw RP w wersji achromatyczne] i monochromatycznej. Dlatego s
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli:
e istniejg ogodlnodostepne mozliwoéci techniczne umieszczania oznaczefi
petnokolorowych,

s oryginaly materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé pefnokolorowy zestaw znakow FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujacych materiatow: ‘

¢ tablice informacyjne i pamigtkowe,
e plakaty, billboardy,

¢ tabliczki i naklejki informacyjne,

s strony internetowe,

¢ publikacje elektroniczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

¢ publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

¢ korespondencja drukowana, jeéli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

¢ materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty
i stoiska wystawowe, itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie musisz umieszczad, jezeli:

e nie ma ogdélnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
pefnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamieA lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty,

* materialy z zatoZenia wystepuja w wersji achromatyczne;.

Nie musisz umieszczaé barw RP w zestawie znakéw FE | UE w wariantach achromatycznym
lub monochromatycznym w nastgpujacych materiatach:
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e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatyczne;j,

o dokumentacia projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogloszenia,
opisy stanowisk pracy).

Wzory z wiaéciwymi oznaczeniami dla RPO WO 2014-2020 znajdziesz na stronie internetowej
RPO WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl. Pobierzesz z tej strony takze gotowe wzory
plakatéw i tablic, z ktorych powinienes skorzystac.

2.1 Jak oznaczaé materiaty w formie diwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostgpnego w formie diwigkowej
bez elementow graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien
znalez¢ sie komunikat stowny informujacy ¢ dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczac miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokoéci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktérzy musza stosowaé tablice informacyjne iflub pamigtkowe) sa zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? co?

Jedli realizujesz projekt wspdtfinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci,
ktéry w ramach programu uzyskat dofinansowanie na | t5pica informacyjna

kwote powyiej 500 tys. euro® i ktéry dotyczy:
(w trakcie realizacji projektu)
a) dziatan w zakresie infrastruktury

lub
b) prac budowlanych.

Jedli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na

kwote powyzej 500 tys. euro?, ktory polegaf na: Tablica pamigtkowa
a) dziataniach w zakresie infrastruktury (po  zakoficzeniu realizacji
lub projektu)
b) pracach budowlanych
lub

1 Dofinansowanie - inaczej cafkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych {ewentualnie dodatkowo z
budzetu pafistwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wkiadu wiasnego
beneficjenta finansowanego ze érodkéw publicznych. Wysoko$¢ dofinansowania jest okresiona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy warto$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustafony prdg, naleiy zastosowaé kurs wymfany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgeym miesige
podpisania umowy/wydania decyzji.

2 Jw.,




c) zakupie $rodkéw trwatych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Plakat

lub {w trakcie realizacji projektu)

Jedli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro moiesz umiesci¢ tablicg informacyjna
i pamiatkowsg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiescic na tablicy pamigtkowe;j?

Tablica musi zawierac:

nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,

znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddziwa Opolskiego
»Opolskie”,

adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowaliémy wzér tablicy, ktory nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkow

informacyjnych:

E?l?g;:ﬁcie H ngsclfgospoﬁta Unia Europejska

Program Regionalny

Eurepejski Fundusz Spaleczny

[Tytut projektu do uzupetnienia]

Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

- 1OPOLSKIE

Wzory tablic znajdziesz na stronie internetowej RPO WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.p!.

Wzér tablicy pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac
znakéw, informacji etc. poza uzupetnianiem treéci we wskazanych polach. Tablica
pamigtkowa nie moze zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np.
logo partnera lub wykonawcy prac.




Projektujac tablicg, w tym wielko$¢ fontéw, pamigtaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do
Unii i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25%
powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica pamiagtkowa?

Tablice pamiatkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwe] wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by
znaki i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm
(wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie
odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednic wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje.
W przypadku projektéw zwiazanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m?

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegélnie istotne znaczenie
ma dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub
spotecznego. Na przyktad mate tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw
np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekemendowany minimalny
rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz
format A4.

3.3 Kiedy powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak dtugo?

Tablice pamiatkowa musisz umiesci¢ po zakorczeniu projekiu — nie pézniej niz 3 miesigce po
tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢é wykonana z trwatych materiatow, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byla calty czas wyrainie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

3.4 Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkowa?

Tablice pamigtkowa powiniene$ ja umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam,
gdzie widoczne s3 efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwicksza liczba oséb bedzie mogta zapoznad sie z trescia tablicy.

Jedli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.)
powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku
poczgtkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.



Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakitécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad
byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publiczne]
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru
otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjy
przyznajaca dofinansowanie.

3.5 Jak duzy musi by€ plakat i z jakich materiatéw moZesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze miel
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomyél o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie Widoczlna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz Wymieni{:.

3.6 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytul projektu,
o cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

o znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa
Opolskiego ,,Opolskie”

s adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzdr plakatu, ktéry mozesz wykorzystac:



[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupelnienia)

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupelnienia]

Fundusze |
B st hopoiskie -z [l

o TRl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza sie znalez¢ na plakacie, byly
nadal czytelne | wyrainie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie internetowej RPO
WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl.

3.7 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiescié plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiescic
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdja¢ po zakonczeniu projektu.

3.8 Gdzie powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie migjscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej
jeden plakat.

Jesdli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej
z nich.

Jedli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektdw, moze umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewzigcia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktorych oferowane sa produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkari informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentdw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).



3.9 Czy moiesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych $rodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycja zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczert projektu. lest to
mozliwe wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna
zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy
zastosowanie takich form wpiywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazic
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywac na wypadek kontroli. :

4, Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jeli jako beneficjent masz wtasng strong internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:

¢ znak Funduszy Europejskich,

¢ barwy Rzeczypospolitej Pofskiej,

¢ znak Unii Europejskiej,

» oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”:

o krétki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej cze$ci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiescié na gtdwnej stronie lub istniejgce] juz podstronie. Mozesz tez utworzy<
odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
projektéw. Wazine jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej
powinien znalezé sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak witasciwie oznaczyc strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta
widoczna w momencie wejécia uiytkownika na strone internetowq, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dét,

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swoja strone internetowa, powiniene$ zastosowac jedno
z dwéch rozwigzan:

Rozwigzanienr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwg
»Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
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w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strong internetowa uzytkownik
nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez RPO WO 2014-2020, w zestawieniu znakow
umieszczasz takze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie”.

Przyktadowe zestawienie znakdéw na stronach www:

Fundusze

! . .
Sde,  mmm " AOPOLSKIE i

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw
RP i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska

Unia Euro pejSka Unta Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, oficjalne logo
promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawic w opisie projektu na stronie internetowe;j?

informacja na Twojej stronie internetowe]j musi zawiera< krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
—~ wartos¢ projektu,
- wkitad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliémy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatow audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujacego jego gtéwne etapy i postep prac.
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5. Jak mozesz informowaé uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczagcym w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei
obowiazek informowania odbiorcéw ostatecznych (np. poiyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna
pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie
konferencii, szkolenia lub prezentaciji oferty.

Pamietaj, ze jeéli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczagcymi w projekcie moga by¢ np. hauczyciele i uczniowie
dofinansowane] szkoly albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposaZone.
~ Osoby te powinny mie¢ $wiadomosé, ze korzystaja z projektdw wspéifinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigf pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg byé zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamiegtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego
warunku wystarczy, jedli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie
ozhaczona ciggiem znakow.

Zwréé szezegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.
6.2 Kolejno$é¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od
lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” umieszczasz pomigdzy
barwami RP a znakiem UE3,

Gdy nie jest moiliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, moiesz zastosowac ukfad
picnowy.

W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gérze, pod
znakiem FE znajduja sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Oficjalne logo

% Nie dotyczy tablic infermacyjnych | pamigtkowych, na ktérych oficjalne logo promeoeyine wojewddztwa znajduje sig w dolnym prawym
rogu tablicy.
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promocyjne Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie” umieszczasz pomiedzy barwami RP
a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

b8 Fundusze £
5:, Europejskie #
Program Regfonalny '

Fundusze Europejskie
oo Program Regionalay

i Rzeczpospolita
B Folsks -

! o Po I.s KI E Rzeczpospolita Polska
- Unia Europejska ! o Po I-s KI E

Eurapejski Fundusz Spoleczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronie internetowej RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl.

6.3 Liczba znakoéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech?,
tacznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie”.

Jakie znaki moga sie znalei¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych

i pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znaleié sie nastepujgce znaki: znak FE, barwy
RP, oficjalne logo promocyjne Wojewdédztwa Opolskiego ,,Opolskie”.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiescié¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE —
barwy RP — logo wojewddztwa — znak UE). Dotyczy to np. logo ,,Opolskie dla rodziny”.

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki {logo), to nie mogg by¢
one wigksze {mierzone wysokoscia lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowac¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;j.

4 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystgpié maksymalnie 3 znaki.
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Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mdgt
zastosowad zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla RPO WO 2014-2020:

ZESE: doPOLSKIE s [

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sa Ci
potrzebne — znajdziesz w Ksigdze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakéw programdw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

(g
»

Zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego Wojewodztwa Opolskiego ,Opolskie” oraz
gotowe wzory — zestawienia logotypéw znajdziesz na stronie internetowej
www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i
znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwigksza
widocznoéé. lJedli znak Funduszy Europejskich wystgpuje na tle barwnym, powinienes
zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory
tfa powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiescic na
biatym polu ochronnym i z szarg linia zamykajaca. Na ttach kolorowych, barwy RP
powinienes umiesci¢ bez biatego pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak
wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy
odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, je$ii nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powinieneé umiescic wokét flagi biata obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny -

Jeéli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one
wystepowaé na kolorowych ttach. W przypadku oficjalnego logo promocyjnego
Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie” takg informacje znajdziesz na stronie internetowej
www.rpo.opolskie.pl.
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6.6 Jak powiniene$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:
e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku
wymieniaé nazw tych wszystkich programdw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak
Fundusze Europejskie.

of Fundusze
‘gl Europejskie

Fundusze Europejskie

» projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci —
zastosuj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umie$¢ informacje stowna, ze materiat (np.
druk ulotki) jest wspétfinansowany ze $rodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska ; ,
Europejskle Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne
Strukturalne i inwestycyjne

5 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Fundusey Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej

programu.
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6.7 W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jedli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie bedy czytelne, umieéé¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE
tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie pelny zapis nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”, ,,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze ~ Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie - Polska

W takich przypadkach nie musisz stosowad stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie oficjalnego logo
promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kaidorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. $3 na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sig w oczy?

Zestawienia znakow z wiadciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane
np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie
moina na nim zastosowaé czytelnych znakéw FE, barw RP iznaku UE lub wariantu
minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7}, nie moiesz go uzywal do celdow
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o
dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Fundusze
s BE ) OPOLSKIE it

Zatacznik nr 6 do decyzji:

Zbiodr Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partherow.

Lp. | Nazwa

Beneficjenci/wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawhna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

||| W N

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imig
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

9 | Numer rachunku bankowego

Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji




11

Forma prawna

12

Forma wiasnosci

13

NIP

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

17

Symbol partnera

18

Numer rachunku bankowego

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

Kwalifikowalno$é srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikéw instytucjonainych (oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobowg
dziatalno$é gospodarcza).

—
o

.| Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucii

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

WO~ n|M~_|W N

Ulica

=
o

Nr budynku

=
=

Nr lokalu

=
N

Kod pocztowy

=
w

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

[
iy

Telefon kontaktowy

=
o

Adres e-mail




16

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17

Data zakoriczenia udziatu w projekcie

18

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

19

Rodzaj przyznanego wsparcia

20

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21

Data zakorczenia udziatu we wsparciu

22

Numer rachunku bankowego

23

Kwota wynagrodzenia

24

Przynaleinos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Priorytetdw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

,...
©

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imig

Nazwisko

PESEL

Pted

Wiek w chwili przystepowania do projektu

W |~ | (W[N] =

Wyksztatcenie

=
o

Wojewddztwo

[
—

Powiat

[EEY
N

Gmina

[y
w

Miejscowosdé

[y
i -8

Ulica

[ay
u

Nr budynku

[y
[2))

Nr lokalu

[y
~l

Kod pocztowy

[y
co

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

—
o

Telefon kontaktowy

N
o

Adres e-mail

N
=y

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

]
(W]

Data zakonczenia udziatu w projekcie

N
w

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

o]
i

Planowana data zakorczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze
wsparcia

25

Wykonywany zawéd

26

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27

Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28

Inne rezultaty dotyczace osébh miedych {dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)




29

Zakoriczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej sciezka
uczestnictwa

30

Rodzaj przyznanego wsparcia

31

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32

Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

33

Data zafozenia dziatalnosci gospodarczej

34

Kwota przyznanych Srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowe] lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia*

37

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkat*

38

Osoba z niepetnosprawnosciami*

39

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej*

40

Stan zdrowia

41

Natogi

42

Numer rachunku bankowego

43

Kwota wynagrodzenia

44

Przynalezno$é do grupy docelowe] zgodnie ze Szczeg6towym Opisem Priorytetow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Opolskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow oraz
dane pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO 2014-2020,
wspotfinansowanego z EFS, ktorzy zajmuja sig obstugg projektow.

=
-

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

NI~ || W N =

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu projektu.

<

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

~l|G U= e

Wymiar czasu pracy




Stanowisko

Adres:
Ulica
Nr
budynku
Nr lokalu
Kod
pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax
Adres e-mail

10 Nr rachunku bankowego
11 Kwota wynagrodzenia

[e] o]

7} Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach,
konkursach i konferencjach w zwigzku z realizacjg RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy
w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacfi programdw operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

G|k |W| N

Specjalne potrzeby

Zbior centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacie programéw operacyinych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcow, beneficjentéw/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

s jw N

Login

Uizytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

1 |Imie

2 [Nazwisko




Telefon

Adres e-mail

Kraj

PESEL

(& tw

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wfasnosci

NIP

Kraj

| jwiNE

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

||k |WwIN|E

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

7 |Krgj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalno$é gospodarcza)

Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewodztwo

|||
T

Powiat




7 Gmina

8 Miejscowos¢

g Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakoriczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 [Kraj

2 | Rodzaj uczestnika
3 | Nazwa instytucji
4 |Imie

5 |Nazwisko

6 |PESEL

7 | Pled

8 |Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 | Wyksztafcenie

10 |Wojewddztwo

11 | Powiat

12 |Gmina

13 |Miejscowos¢

14 |Ulica

15 |Nr budynku

16 |Nrlokalu

17 iKod pocztowy

[y
[ws]

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

-
w

Telefon kontaktowy

]
o

Adres e-mail

N
=

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

N
[\

Data zakoriczenia udziatu w projekcie

N
w

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

el
=8

Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktdrej skorzystano
Ze wsparcia

25

Wykonywany zawéd

26

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27

Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie




28 |Inne rezultaty dotyczace osdb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia

Mtodych)

29 |Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezka
uczestnictwa

30 |Rodzaj przyznanego wsparcia

31 |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

33 |Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 | Kwota przyznanych srodkow na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 |Osoba naleigca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

37 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostgpu do mieszkaih

38 | Osoba z niepetnosprawnosciami

39 |Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczgce personelu projektu.

=

Nazwa

,_
B

Imig

Nazwiskao

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

Wi~ |W|N]|-

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc

10 | Nr rachunku bankowego

11 |Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos$é gospodarcza, ktdrych dane beda
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci $rodkéw w projekcie

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

"-.ICDU'I-PUJNI——‘_UI-

Adres:
Ulica




Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocziowy
Miejscowosc

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zafacznik nr 7 do decyzji:
Zatgcznik 3h-3

Oswiadczenie dotyczqce stanu Srodkdw dotacji cefowej na rachunkach bankowych
pozostajgecych w dyspozycji Instytucji

OSWIADCZENIE

Oéwiadcza sig, ze srodki dotacji celowej pozostajgce w dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej/
Instytucji Posredniczacej* (wpisaé nazwe programu)................... na rachunku bankowym
(1] (wpisa¢ nr rachunku bankowego) wg stanu na dzief ......... wynoszg odpowiednio;

Instytucja Zarzadzajaca/ Instytucja Posredniczaca* (wpisaé nazwe
INSTYEUC]i i )

Pomoc techniczna

Czgsé Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)

*Niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzone przez

(data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 8 do decyz;ji:

Oswiadczenie dotyczqce stanu srodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sig, ze srodki dotacji celowe]j oraz wktadu wtasnego z budzetu wojewddztwa
pozostajace w dyspozycji (nazwa Beneficjenta) wg stanu na ostatni dzieft m-ca okresu
rozliczeniowego, tj. ....ccoveuuee... wynosza*:

Dziat Rozdziat Paragraf Kwota {PLN)

*W przypadku gdy saldo rachunku bankowego w odniesieniu do
dotacji celowej nie jest zgodne z saldem wynikajgcym z rozliczenia
(pozycja 10 Whiosku o rozliczenie), Beneficjent zobowigzany jest do
zfoZenia stosownego wyjasnienia

{podpis oraz piecze¢ Beneficjenta)
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