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Rozdziat 1 - Informacje ogdlne

1. Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020, zwane dalej ,Zasadami” reguluja szczegbtowe
kwestie zwiazane z realizacjg projektéw obejmujacych wsparcie bezzwrotne. Dokument ten nie obejmuje
kwestii ogdlnych zwigzanych z wdrazaniem Dziatania 7.3, ktére nie odbiegaja w swych rozwigzaniach od
postepowania wypracowanego w odniesieniu do innych dziatan, dla ktérych przewidziano projekty
konkursowe.

2. W zwiazku z powyzszym, niezbedne jest zapoznanie sie z innymi dokumentami, ktére stanowig podstawe
merytoryczna niniejszych Zasad.

Sg to w szczegdlnosci:

a) dokumenty krajowe opracowane przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

- Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

— Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

— Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci do osob
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020;

b) dokumenty regionalne

- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 przyjety Decyzja
wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 27.7.2018 r. zmieniajacg decyzje wykonawczg C(2014)
10195 zatwierdzajacq niektdre elementy programu operacyjnego ,,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu , Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia” dla regionu Opolskiego w Polsce CCI2014PL16M20P008;

- Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres EFS (SZOOP);

~ Wz6ér Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Osi Priorytetowej VII Konkurencyjny rynek pracy
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

Rozdziat 2 — Definicje

Creaming - zjawisko wystepujace w projekcie, polegajace na udzieleniu wsparcia osobom, ktére maja
mozliwo$¢ zatozenia dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia EFS. Wszystkie podmioty realizujgce projekty

w ramach Dziatania 7.3 zobowigzane s3 do stosowania zasady minimalizowania ww. zjawiska creamingu.
Celem wsparcia dotacyjnego przewidzianego w ramach Dziatania 7.3 jest bowiem pomoc w podjeciu
zatrudnienia osobom znajdujacym sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy. Niemozliwe jest wigc
przyznanie pomocy finansowej osobom, ktdre bytyby w stanie zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza réwniez bez
otrzymania dotacji. Ogranicza to sytuacje, w ktérych wsparcie skierowane zostanie do 0séb, ktére posiadaja
nie tylko pomyst na biznes, ale i dysponujg srodkami na jego realizacje. Celem weryfikacji powyzszego
wymogu uczestnicy projektu zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia, czy zatoza dziatalno$¢ gospodarcza
w sytuacji nieotrzymania srodkéw w ramach Dziatania 7.3. Opisane zjawisko creamingu dodatkowo bedzie



weryfikowane na wszystkich etapach realizacji projektu, w tym przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz
oceny biznesplanéw. W zwigzku z powyzszym mozliwe jest odrzucenie/wykluczenie z uczestnictwa danej
osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia finansowego za niekwalifikowalne (co wiaze sie z koniecznoscia
dokonania zwrotu przyznanych srodkéw finansowych wraz z naleznymi odsetkami).

Cztonek rodziny — pod pojeciem tym rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia.

Dzieri/Dni - ilekro¢ w dokumencie mowa jest o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jeéli nie wskazano
inaczej. Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumentu nie sg dni ustawowo wolne od pracy
okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2015r., poz. 90), ani soboty.

Imigrant - osoba nieposiadajgca polskiego obywatelstwa, przybyta lub zamierzajgca przyby¢ do Polski w celu
osiedlenia sig (zamieszkania na state) lub na pobyt czasowy i zamierzajgca wykonywacé lub wykonujaca prace
na terytorium Polski.

Instytucja Posredniczagca RPO WO (IP) — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia

11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018r., poz. 1431). W wojewddztwie opolskim

w zakresie wybranych obszaréw EFS funkcje Instytucji Posredniczgcej RPO WO 2014-2020 petni Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu.

Komisja Oceny Wnioskéw — Komisja powotywana przez beneficjenta w celu oceny merytorycznej wnioskow
o przyznanie wsparcia finansowego na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. W sktad Komisji
wchodzg przedstawiciele beneficjenta (w tym eksperci) oraz moga wej$¢ przedstawiciele Instytucji
Posredniczacej (IP) w roli obserwatora.

Reemigrant (Migrant powrotny) - obywatel polski, ktory przebywat za granica Polski przez nieprzerwany okres
co najmniej 6 miesiecy, ktéry zamierza powrdci¢ do Polski lub ktéry przebywa na terenie Polski nie dtuzej niz 6
miesigcy przed przystapieniem do projektu i deklaruje che¢ podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
na terytorium Polski. Do tej grupy zaliczani sg rowniez repatrianci.

Osoby bezrobotne - osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujace
zatrudnienia. Niezaleznie od spefnienia powyiszych przestanek zarejestrowani bezrobotni sg zaliczane do oséb
bezrobotnych. Osobami bezrobotnymi sg zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu Badania Aktywnosci
Ekonomicznej Ludnosci, jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentéw
studiow stacjonarnych, nawet jedli spetniajg powyisze kryteria. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu
macierzyriskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg
$wiadczen z tytutu urlopu), sg rowniez osobami bezrobotnymi?.

Osoby bierne zawodowo - osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobdw sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie
sq bezrobotne). Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecnosé w pracy,
spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci sie w ramach urlopu macierzyriskiego lub
urlopu rodzicielskiego), s3 uznawane za bierne zawodowo, chyba ze sj zarejestrowane juz jako bezrobotne
(wéwczas status bezrobotnego ma pierwszernstwo)?.

Osoby o niskich kwalifikacjach — osoby posiadajace wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wtgcznie?. Definicja
poziomow wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu

! Taka sytuacja ma miejsce w momencie gdy np. osoba bezrobotna urodzita dziecko, niemniej w zwigzku z tym, iz jest niezatrudniona
nie pobiera od pracodawcy Swiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego. W zwigzku z tym, nalezy ja traktowa¢
jako osobe bezrobotna.

? Taka sytuacja ma miejsce w momencie gdy np. osoba bierna zawodowo urodzita dziecko, niemniej w zwigzku z tym, iz jest
niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy swiadczen z tytutu urlopu macierzyriskiego lub rodzicielskiego. W zwigzku z tym, nalezy
ia traktowac jako osobg bierng zawodow chyba, ze jest zarejestrowana jako bezrobotna, wéwczas zgodnie z definicjg nalezy
wykazac jg jako osobe bezrobotna.

3 Osobom, ktére ukonczyty osiem klas szkoty podstawowej na potrzeby monitorowania projektéw wspétfinansowanych z EFS



rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej wskaznikow wspolnych
EFS monitorowanych we wszystkich Pl. Poziom uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczegcia
uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujace do projektu nalezy wykaza¢ jeden raz, uwzgledniajac
najwyzszy ukonczony poziom ISCED.

Osoby odchodzace z rolnictwa i ich rodziny - osoby podlegajace ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu na
podstawie ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 2336)
(KRUS), zamierzajacy podjaé zatrudnienie lub inng dziatalno$é pozarolnicza, objetg obowigzkiem ubezpieczenia
spotecznego na podstawie ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U.

z 2017 r. poz. 1778 z pdin. zm.) (ZUS).

Osoby powyzej 50 roku zycia — osoby, ktére w momencie przystapienia do projektu maja ukoriczony 50 rok
zycia (t]. dzier przystapienia do projektu musi nastapi¢ po dniu 50-tych urodzinach).

Osoby poszukujace pracy - osoby poszukujgce zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy
okreélone w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane w powiatowym
urzedzie pracy, z wytgczeniem oséb zatrudnionych zgtaszajgcych zamiar i gotowos¢ podiecia zatrudnienia

W WyZszym wymiarze czasu pracy, albo dodatkowego lub innego zatrudnienia, zarejestrowanych w
powiatowym urzedzie pracy.

Osoba uboga pracujaca - osoba, ktérej zarobki nie przekraczaja ptacy minimalnej (ustalanej na podstawie
przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace) lub osoba zamieszkujaca w gospodarstwie domowym,
w ktérym dochody (z wytagczeniem transferéw socjalnych?), przypadajace na jedng osobe, nie przekraczajg
kryteriéw dochodowych ustalonych w oparciu o prég interwencji socjalnej w miesigcu poprzedzajgcym
przystgpienie do projektu.

Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia

18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012

z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujgcym ustugi swiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012r.).

Przedsiebiorca — zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018r., poz.
646, z pdzn. zm.) przedsiebiorcy jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niebgdaca
osoba prawna, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, wykonujgca dziatalno$¢ gospodarcza.

Przedsiebiorstwo — podmiot gospodarczy, tj. podmiot dopuszczony przez przepisy prawa do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (wytwdrczej, budowlanej, handlowej, ustugowej) prowadzonej w celach
zarobkowych na wtasny rachunek. Dziatalnoscig gospodarczg (zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r.
Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018r., poz. 646, z p6zn. zm.) jest zorganizowana dziatalnos¢ zarobkowa,
wykonywana we wtasnym imieniu i w sposob ciagty.

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uznaje sig date
rozpoczecia dziatalnoéci wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencjii Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub date zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym, przy czym dzieri rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.

w perspektywie 2014-2020 nalezy przypisywac¢ poziom wyksztatcenia 2 wedtug klasyfikacji ISCED.

* Transfery socjalne - biezgce przelewy otrzymywane przez gospodarstwa domowe podczas okresu odniesienia dochodu,
przeznaczone do zmniejszenia ciezaréw finansowych zwigzanych z wieloma nieprzewidywalnymi sytuacjami lub potrzebami,
dokonywane w ramach wspdlnie organizowanych systeméw lub poza tymi systemami przez organy rzadowe lub instytucje typu
non-profit éwiadczace ustugi na rzecz gospodarstw domowych (NPISH). W ramach $wiadczeri spotecznych mozna wyodrgbni¢
nastepujace grupy: $wiadczenia dotyczace rodziny, dodatki mieszkaniowe, swiadczenia dla bezrobotnych, $wiadczenia zwiazane
z wiekiem, renty rodzinne, $wiadczenia chorobowe, swiadczenia dla 0séb z niepetnosprawnoéciami, stypendia, Swiadczenia
dotyczace wykluczenia spotecznego.



Uczestnik projektu — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna lub podmiot bezposrednio korzystajace z
interwencji EFS. Na potrzeby niniejszych Zasad to osoba fizyczna zamierzajgca rozpocza¢ w ramach projektu
dziatalnos¢ gospodarczg. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze zmienié¢ swoj status z ,,0soby
fizycznej zamierzajacej rozpoczac dziatalnos$é gospodarcza” na ,,0sobe fizyczng, ktéra zatozyta dziatalnosé
gospodarczgy”. Uczestnicy projektu otrzymuja srodki finansowe za posrednictwem beneficjenta czyli
podmiotu, ktdéry realizuje projekt w ramach Dziatania 7.3.

Umowa krétkoterminowa - umowa wskazujgca na zawarcie stosunku pracy lub innej formy zatrudnienia,
zawarta na czas okreslony, ktory uptywa w okresie realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz 6 miesiecy.

Wartosci niematerialne i prawne — o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z pdzn. zm.) z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art.

3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdw trwatych, prawa majatkowe nadajace
sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosdci: autorskie prawa majatkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkdw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych
oraz zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywow
trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

Rozdziat 3 - Zasady udzielania wsparcia

Podrozdziat 3.1 Zakres wsparcia

1. Bezzwrotne wsparcie (dotacja) dla oséb zamierzajgcych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej®
obejmujgce®:

a) ustugi szkoleniowe umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podjecia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i/lub doradztwo w zakresie udzielane na etapie
poprzedzajgcym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej’ ;

b) przyznanie dotacji w kwocie nie wyzszej niz 6-krotnos¢ wysokosci przecietnego wynagrodzenia za
prace o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, obowiazujgcego w dniu przyznania wsparcia®;

c) wsparcie pomostowe obejmujgce doradztwo o charakterze specjalistycznym® w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz bezzwrotng pomoc finansowa
wyptacang miesiecznie w kwocie nie wyzszej niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego na dzier przyznania wsparcia bezzwrotnego przez okres do 6 miesiecy/do 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Dotacje oraz finansowe wsparcie pomostowe bedg udzielane w kwotach netto bez wzgledu na status
podatkowy uczestnika.

> W ramach Dziatania 7.3 nie przewiduje sie wsparcia na zalozenie spétdzielni/spéidzielni socjalne;j.

5 Kazdy projekt musi obejmowac obligatoryjnie realizacje szkoleri w zakresie zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
dotacje i wsparcie pomostowe oraz fakultatywnie doradztwo przed rozpoczeciem dziatalnosci. Uczestnik projektu jest uprawniony
do ubiegania sie o dwa granty finansowe (tj. o dotacje i wsparcie pomostowe). Dopuszczalna jest jednak mozliwos¢ ubiegania sie
przez uczestnika projektu tylko o dotacje.

? Dopuszcza sie mozliwos¢ dofinansowania wsparcia towarzyszacego dla uczestnikéw projektu, polegajgcego na zapewnieniu zwrotu
kosztéw dojazdu oraz opieki nad osobami niesamodzielnymi. W uzasadnionych przypadkach IP moze podja¢ decyzje o udzieleniu
wsparcia na rzecz uczestnika projektu bedacego rodzicem lub opiekunem prawnym dziecka lub dzieci w wieku powyzej 6 roku
zycia.

8 Dzienl ten rozumiany jest jako dzieri podpisania umowy o przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

9 Doradztwo o charakterze specjalistycznym nie obejmuje takich form wsparcia jak: mentoring, tutoring, coaching itp.



Podrozdziat 3.2 Uczestnicy projektow

1. Zgodnie z RPO WO 2014-2020 grupg docelowg w ramach Dziatania 7.3 s wytfacznie:
a) osoby bezrobotne, poszukujace pracy oraz bierne zawodowo w wieku od 30 roku zycia'®, w tym
zwiaszcza:
- kobiety,
- osoby z niepetnosprawnosciami,
- osoby w wieku 50 lat i wiecej,
- osoby dtugotrwale bezrobotne,
- 0soby o niskich kwalifikacjach,
- osoby posiadajace co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko
z niepetnosprawnosciami do 18 roku zycia,
- migranci powrotni i imigranci,

b) osoby pracujace w wieku od 30 roku zycia'l:
- zatrudnione na umowach cywilnoprawnych??,
- zatrudnione na umowach krétkoterminowych?3,
- osiagajace niskie dochody (tzw. ubodzy pracujacy)**,
- migranci powrotni i imigranci,
- odchodzace z rolnictwa i ich rodziny?®.

Dopuszcza sie udziat w projekcie bezrobotnych mezczyzn w wieku 30-49 lat, ktérzy nie nalezg do kategorii
uczestnikéw wymienionych w pkt. a), przy czym nie mogg oni stanowi¢ wigcej niz 20% ogotu
bezrobotnych objetych wsparciem w projekcie.

Osoby wskazane w pkt a) grupy docelowej beda stanowity co najmniej 60% uczestnikow przedsigwzigc
finansowanych w ramach projektu.

2. Uczestnikami projektu moga by¢ osoby fizyczne zamierzajgce rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej z wytgczeniem:

- 0s0b zarejestrowanych jako przedsiebiorcy w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS), Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej (CEIDG) lub 0séb, ktére prowadzity dziatalnos¢ na
podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub oswiatowa)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystapienia do projektu, tj. dzieh podpisania
Oéwiadczenia kwalifikowalnoéci uczestnika projektu (zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad),

10 Osoby od 30 roku 2ycia sa kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala sig na podstawie daty
urodzenia w dniu rozpoczecia udzialu w projekcie.

11 0soby od 30 roku zycia sg kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala sig na podstawie daty
urodzenia w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

12 Osoby, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczajg wysokoéci minimalnego wynagrodzenia (w odniesieniu do miesigca
poprzedzajgcego dzien przystapienia do projektu).

13 0soby, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczaja wysokosci minimalnego wynagrodzenia (w odniesieniu do miesigca
poprzedzajacego dzien przystapienia do projektu).

14 Oznacza to osoby, ktérych zarobki nie przekraczajg ptacy minimalnej {ustalanej na podstawie przepiséw o minimalnym

wynagrodzeniu za prace) lub osoby zamieszkujace w gospodarstwie domowym, w ktérym dochody (z wytgczeniem transferéw

socjalnych), przypadajace na jedng osobe, nie przekraczaja kryteriow dochodowych ustalonych w oparciu o prog interwencji

socjalnej w miesigcu poprzedzajgcym przystapienie do projektu.

15 Osoby podlegajace ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu na podstawie ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu

spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 2336 z pézn. zm.) (KRUS), zamierzajacy podjac zatrudnienie lub inng dziatalnos¢

pozarolnicza, objeta obowiazkiem ubezpieczenia spotecznego na podstawie ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z pdin. zm.) (ZUS).



osob karanych za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999r. Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2018r., poz. 1958) oraz niekorzystajgcych z petni praw publicznych
i nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

0s6b zamierzajgcych prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza w sektorach wykluczonych na podstawie art.
1 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

0sob, ktére posiadaja dtugi objete tytutami egzekucyjnymi oraz sg dtuznikami w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej,

0s0b pozostajacych w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta,
partnera lub wykonawcy uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia
finansowego,

0s6b, ktore tgczy lub taczyt z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawca oraz pracownikami
beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczacymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania
wsparcia finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

0s6b, ktore w ciggu ostatnich dwach lat taczyt stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa
o dzieto lub inne) z beneficjentem, partnerem beneficjenta lub wykonawca,

0s0b, ktore skorzystaty/zamierzajg skorzystac¢ réwnolegle z innych érodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze sSrodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych w ramach
PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéow zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

0s0b, ktérym udzielona w biezacym roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych go latach
podatkowych pomoc de minimis przekroczyta kwote 200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku
podmiotu zamierzajgcego rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego
towardw,

0s0b, ktére zamierzajg rozpoczac dziatalnosé gospodarcza prowadzong wczesniej przez cztonka
rodziny/osobe pozostajacg w faktycznym pozyciu, z wykorzystaniem zasobéw materialnych
(pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek
rodziny/osoba pozostajaca w faktycznym pozyciu zaprzestat prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej nie
pozniej niz miesigc przed dniem ztozenia przez kandydata Formularza rekrutacyjnego,

0s0b, ktdre zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg jednoczesnie o tym samym profilu co
przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny/osobe pozostajgcg w faktycznym pozyciu i pod
tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona dziatalnosé,

osob zamierzajgcych prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza niezgodnie z definicjg okreslong w art. 3
ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018r., poz. 646 z pdzn.zm.),

0s6b karanych zakazem dostepu do $rodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pdin. zm.),

0s6b, ktére moga rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze érodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zjawisko creamingu opisano w Rozdziale 2 Definicje),



- 0séb, ktére na etapie ztozenia Wniosku o przyznanie dotacji nie beda posiadaty wszystkich niezbgdnych
pozwoler (do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona w zwigzku z
realizacja projektu)®, w szczegdlnosci:

 pozwolen na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U.
z 2018r., poz. 1202 z pdin. zm.),

« pozwoler na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czgsci —zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z pdZn. zm.).

3. Uczestnicy projektu musza spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone przez beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie projektu.

4. Uczestnik wsparcia rejestruje dziatalno$¢ gospodarcza dopiero po otrzymaniu ostatecznej informacji
o przyznaniu dotacji.

Podrozdziat 3.3 Lokalizacja projektu

Projekt musi by¢ realizowany na terenie wojewddztwa opolskiego.
Dziatalno$¢ gospodarcza zaktadana przez uczestnika w ramach projektu musi zostac zarejestrowana
i prowadzona na obszarze wojewddztwa opolskiego!’.

Podrozdziat 3.4 Zadania wnioskodawcy/beneficjenta

1. Opracowanie i przedtozenie do IP wniosku o dofinansowanie projektu, zawierajacego szczegotowe
informacje na temat zakresu planowanego wsparcia, w tym w szczegdlnosci, odpowiadajgce specyfice
projektu, informacje dotyczgce:

a. sposobu i trybu rekrutacji, w tym obiektywnych i merytorycznych kryteriéw selekcji uczestnikow
projektu. Beneficjent musi w pkt 3.5 wniosku o dofinansowanie okreslic jakie grupy uczestnikow beda
korzystaty ze wsparcia. Ponadto nalezy poda¢ premie punktowe dla poszczegdlnych grup docelowych®®
(przynaleznos¢ do danej grupy moze stanowi¢ jedno z kryteriéw oceny na etapie rekrutacji do projektu).
Kryterium kolejnosci zgtoszen nie moze byé sposobem wyboru uczestnikow projektu. Wybor
uczestnikéw projektu powinien odbywac sie w oparciu o przygotowany przez beneficjenta Formularz
rekrutacyjny.

Beneficjent na etapie rekrutacji do projektu preferowac bedzie:

- osoby zamierzajace zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza w branzach zidentyfikowanych jako
specjalizacje regionalne!?, tj. w branzach:

e chemicznej,
e budowlanej wraz z przemystem mineralnym i ustugami budowlanymi,

e maszynowej i elektromaszynowej,

16 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskaé wytacznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej.

17Nowoutworzone przedsiebiorstwo winno wykonywaé dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewddztwa opolskiego, w tym winno
posiadac adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewodztwa opolskiego, a w przypadku
adreséw dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnoéci musza one zawiera¢ adresy miejscowosci polozonych na terenie
wojewddztwa opolskiego.

18 Jedli dotyczy.

19 Na podstawie Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020.
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e paliwowo-energetycznej,
e rolno-spozywczej,
e drzewno-papierniczej (w tym przemyst meblarski),
e metaloweji metalurgicznej,
e ustug medycznych i rehabilitacyjnych,
e ustug turystycznych,

e transport i logistyka,

- dziatalnosci gospodarcze generujgce dodatkowe miejsca pracy?’;

- osoby zamieszkujace na obszarach wiejskich o najtrudniejszej sytuacji rozwojowe;j tj. gmin
wskazanych w Diagnozie wyzwan, potrzeb i potencjatéw obszaréw/sektoréw objetych RPO WO
2014 -2020, tj. Wotczyn, Domaszowice, Radtow, Zebowice, Zawadzkie, Kietrz, Babordw,
Pawtowiczki, Lubrza, Biata, Korfantéw, tambinowice, Skoroszyce, Kamiennik, Swierczéw, Lubsza
i Branice.

. planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zatozenia programowe, zakres
tematyczny, metodyka nauczania, wymiar godzinowy, liczebno$¢ grup, planowana liczba doradcéw
i wyktadowcdw, itp.);

. liczby oséb, ktérym zostanie przyznana dotacja oraz kwoty $rodkéw przeznaczonych na ten cel.
Wydatki dotyczgce wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczoséci wskazane w budzecie projektu
muszg zostac ujete jako pomoc de minimis;

. liczby 0séb, ktérym zostanie przyznane wsparcie pomostowe oraz kwoty srodkéw przeznaczonych na
ten cel. Wydatki dotyczace wsparcia pomostowego wskazane w budzecie projektu muszg zosta¢ ujete
jako pomoc de minimis;

. zasad oceny wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego (tj. dotacji i wsparcia pomostowego),
z uwzglednieniem procedury odwotawczej;

sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a takze sposobu
kontroli prawidtowosci realizacji wniosku i wydatkowania przyznanego wsparcia?!, z uwzglednieniem:

- obowigzku przeprowadzenia kontroli wykorzystania wsparcia finansowego przez podmiot, ktory
otrzymat dotacje zgodnie z biznesplanem??,

- monitoringu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uruchamianej w ramach projektu przez okres
co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Wizyty monitorujgce powinny
zostac przeprowadzone przez beneficjenta, co najmniej raz w ww. okresie. Z kazdej wizyty
monitorujacej powinien zostac¢ sporzadzony protokét zawierajgcy podstawowe wnioski i
spostrzezenia wynikajgce z wizyty;

2% premiowanie w zakresie dodatkowego miejsc pracy ma charakter 0-1 (nie premiuje-premiuje), z zaznaczeniem, iz liczba punktéw

do uzyskania za spetnienie przedmiotowego kryterium wynosi maksymalnie 1.
21 przygotowujac wniosek o dofinansowanie projektu oraz planujac zakres finansowy i harmonogram, beneficjent powinien

odpowiednio zaplanowac termin zakoriczenia realizacji projektu, uwzgledniajac obowigzek kontroli i monitoringu, prowadzone;

przez uczestnikdw projektu dziatalnosci gospodarczej.
22 Kontrola wykorzystania wsparcia finansowego przeprowadzana jest przed ostatecznym zatwierdzeniem przez beneficjenta
rozliczenia srodkéw dotacji/wyptatg pozostatych 20% dotacji.
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g. zbierania informacji o liczbie dodatkowo utworzonych miejsc pracy®? (monitoring prowadzony jest
w oparciu o informacje przekazywane przez uczestnikéw projektu - wykazywani sg wszyscy pracownicy
zatrudnieni przez uczestnika projektu w okresie do 12 miesiecy od dnia uzyskania przez niego wsparcia
finansowego?4). Wskaznik nalezy monitorowa¢ (i tym samym aktualizowac jego wartos¢) przez caty
okres realizacji projektu. Z uwagi na dtugo$¢ okresu monitorowania wskaznika, beneficjent zobowiazany
jest do dostarczenia ostatecznej wartosci wskaznika, nawet jesli projekt juz sig zakoriczyt i wniosek
o ptatnoé¢ koricowa zostat zatwierdzony. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze w sytuacji, gdy po
zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ koricowa warto$¢ wskaznika ulegta zmianie (np. zmniejszyta sie), nie
powinno to skutkowa¢ uznaniem czesci wydatkdw za niekwalifikowalne.

2. Przygotowanie dokumentéw stanowigcych podstawe do udzielenia wsparcia na rzecz uczestnikow
projektu, tj.:

- Regulaminu rekrutacji uczestnikoéw,

- Formularza rekrutacyjnego uczestnikow,

- Kart oceny formalnej i merytorycznej formularza rekrutacyjnego,

- Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci,

- Biznesplanu,

- Kart oceny formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,
- Umowy na otrzymanie dotacji,

- Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Przygotowane przez beneficjenta dokumenty muszg uwzglednia¢ minimalne zakresy okreslone przez IP
w dalszej czeéci Zasad, w tym minimalne wzory znajdujace sie w zatacznikach do niniejszego dokumentu.

3. Pozyskanie i rekrutacja uczestnikéw projektu, w tym zorganizowanie rozmowy z doradcg zawodowym,
ktérej celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

4. Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym w szczegélnosci zapewnienie odpowiednio
przygotowanej kadry wyktadowcéw i doradcdw, zaplecza organizacyjnego i merytorycznego dla
uczestnikéw projektu, materiatéw dydaktycznych, itp.

5. Dokonanie podziatu $rodkéw finansowych na rozwéj przedsigbiorczoéci (dotacja i wsparcie
pomostowe) pomiedzy uczestnikéw projektu na podstawie Regulaminu przyznawania srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i kryteriéw opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu
oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur (w tym poprzez
zapewnienie mozliwosci udziatu pracownikéw IP w roli obserwatoréw w posiedzeniach Komisji Oceny
Whioskow).

6. Wyptata dotacji na rzecz uczestnikéw projektu, ktorzy zakwalifikowali sig do jej uzyskania oraz
monitorowanie prawidtowoséci wydatkowania érodkéw przez 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarcze;j.

7. Realizacja wsparcia pomostowego.

8. Przestrzeganie zasad bezstronnosci i przejrzystosci procedur. Naruszenie przez beneficjenta
realizujacego dany projekt zasad bezstronnosci i przejrzystosci procedur moze skutkowac

23 7godnie z definicja wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej — Lista wskaZnikéw na poziomie projektu dla Dziafania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO
2014-2020.

24 poprzez dzierh uzyskania wsparcia finansowego nalezy rozumie¢ dzieri zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji.
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10.

11.

12.

13,

proporcjonalnym do liczby uczestnikéw zmniejszeniem dofinansowania projektu lub rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie projektu. Przez naruszenie zasad bezstronnosci i przejrzystosci nalezy rozumieé
w szczegblnosci wszelkie odstepstwa od niniejszych Zasad, ktére mogg bezposrednio wptyngé na brak
obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczestnikéw projektu lub na etapie przyznania $rodkéw finansowych.
W szczegolnosci ze wsparcia udzielonego w ramach projektu realizowanego przez danego beneficjenta sa
wytgczone osoby wskazane jako wykluczone w Podrozdziale 3.2 niniejszych Zasad.

Pracownicy beneficjenta, partnera i/lub wykonawcy uczestniczacy w procesie rekrutacji i/lub oceny
Formularzy/Wnioskéw, zobowigzani sa do podpisania deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu
do wszystkich wnioskéw ocenianych w ramach danego naboru przez danego oceniajgcego. Dotyczy to
réwniez pracownikéw zespotu zarzadzajgcego projektem, o ile zakresy obowigzkéw im powierzonych,
chocby czesSciowo pokrywaja sie z zadaniami realizowanymi przez osoby zajmujace sie rekrutacjg i/lub
oceng Formularzy/Whnioskdw (w tym wypadku zesp6t zarzadzajacy podpisuje deklaracje bezstronnosci

i poufnosci w stosunku do wszystkich ztozonych wnioskéwy).

Realizacja projektu zgodnie z przepisami prawa (w tym w szczegdlnosci przepisami ustawy o
postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej) oraz obowigzujgcymi dokumentami
programowymi.

Wydanie osobie, ktdéra otrzymata srodki finansowe zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
zgodnie ze wzorem okredlonym w zatgczniku do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r.
W sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
z 2018r., poz. 350)%°.

Przygotowanie i przekazanie do UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania sprawozdan

o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP (Dz. U. z 2018 1., poz. 712).

Informowanie IP o wszelkich problemach, ktére zaistniaty w trakcie realizacji projektu i moga mieé wptyw
na realizacje postanowien zawartych w umowie o dofinansowanie projektu.

Rozdziat 4 - Etapy realizacji projektu®®

Podrozdziat 4.1 - Rekrutacja uczestnikow projektu

Opracowanie Regulaminu rekrutacji zgodnego z zatozeniami dotyczacymi rekrutacji przedstawionymi we
wniosku o dofinansowanie projektu. Regulamin rekrutacji wskazuje w szczegdlnosci:

- kryteria kwalifikowalnosci uczestnikow,

- opis poszczegolnych etapdw rekrutacji, w tym obligatoryjnie przeprowadzenie rozmowy rekrutacyjnej
potaczonej z testami predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- sposob i termin ztozenia Formularza rekrutacyjnego,
- spis zatgcznikéw wymaganych od kandydata,

- zasady oceny formalnej i merytorycznej Formularzy rekrutacyjnych,

25 W przypadku zmiany rozporzgdzenia naleiy postugiwacé sie aktualnym wzorem zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.
%6 |P RPO WO 2014-2020 rekomenduje prowadzenie catego procesu udzielania wsparcia z zastosowaniem rund, tj. proces
udzielania wsparcia w projekcie odbywa¢ miatby sie w podziale na poszczegélne rundy (nabory) poczawszy od etapu rekrutacji
kandydatéw/uczestnikéw do projektu, etapu szkoleniowo-doradczego, procesu udzielania dotacji do przyznawania finansowego
wsparcia pomostowego. Kandydat, ktérego Formularz rekrutacyjny ztozony w ramach jednej rundy (naboru) uzyska negatywna
oceng, hie moie ponownie ztozyé dokumentéw rekrutacyjnych w ramach kolejnej rundy (naboru) w tym samym projekcie.
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procedure odwotawczg,
kryteria oceny wraz z przyporzadkowang do nich punktacja,
minimalng liczbe punktéw kwalifikujgcych kandydata do udziatu w projekcie,

mechanizmy postepowania w przypadku wystapienia rozbieznosci w ocenie Formularzy rekrutacyjnych
oraz uzyskania przez co najmniej dwdch kandydatow takiej samej ogoélnej liczby punktow.

2. Opracowujac Regulamin rekrutacji beneficjent musi uwzglednic nastepujgce warunki:

a)

d)

kryteria oceny kandydatow na uczestnikow projektu:

pomyst na dziatalno$¢ gospodarcza, wykorzystanie niszy rynkowej,

szanse przetrwania zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej,

umiejetnos¢ oszacowania wydatkéw inwestycyjnych,

posiadana wiedza, umiejetnosci, doswiadczenie w kontekscie planowanej dziatalnosci gospodarczej,

przynalezno$¢ do grupy priorytetowej (grupy priorytetowe musza by¢ zgodne z zatozonymi we wniosku
o dofinansowanie projektu)?’.

preferencje dotyczace branz i generowania dodatkowych miejsc pracy, o ktérych mowa w
Podrozdziale 3.4 (pkt 1a).

premie punktowa dla oséb zamieszkujgcych obszary wiejskie o najtrudniejszej sytuacji rozwojowej,
o ktérych mowa w Podrozdziale 3.4 (pkt 1a).

ewentualny podziat rekrutacji na rundy (nabory) — o ile beneficjent zdecyduje sie na takie rozwigzanie.

Uwaga! Regulamin rekrutacji musi by¢ spdjny z opisem grupy docelowej i przebiegiem rekrutacji?®
zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Opracowanie Formularza rekrutacyjnego, przy czym dokument ten musi zawiera¢ co najmniej:

date przyjecia formularza rekrutacyjnego przez Beneficjenta;

dane osobowe kandydata takie jak: imie i nazwisko, PESEL, wiek, pte¢, wyksztatcenie i miejsce
zamieszkania (obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA);

dane teleadresowe (adres do korespondencji, telefon, e-mail);

status kandydata na rynku pracy i/lub inne dane pozwalajace oceni¢ jego przynalezno$¢ do danej grupy
docelowej;

skrocony opis zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej wraz z podaniem orientacyjnych kategorii
i wysokosci wydatkow (catkowitych zwigzanych z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej oraz
wydatkéw w ramach przyznanej dotacji) oraz wskazaniem kodu PKD planowanej do zatozenia
dziatalnosci gospodarczej;

os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen;

o$wiadczenie o nieposiadaniu dtugéw objetych tytutami egzakucyjnymi oraz, ze dana osoba nie jest
dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sagdowej lub egzekucji administracyjnej;

oswiadczenie o prawdziwosci danych;

7 Jesli dotyczy.
28 7a wyjatkiem podziatu procesu rekrutacji na rundy (nabory), ktdre beneficjent moze wprowadzi¢ dopiero na etapie opracowania
Regulaminu rekrutacji oraz Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.
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- wykaz wszystkich wymaganych zatacznikdw, w tym zaswiadczenie/oswiadczenia potwierdzajace status
kandydata na rynku pracy i spetnienie innych kryteriéw uczestnictwa, o ktérych mowa w Podrozdziale
3.2.

Opracowanie Karty oceny formalnej formularza rekrutacyjnego, przy czym dokument ten musi zawieraé
CO najmniej:

- informacje o spetnieniu kryteriow uczestnictwa, o ktérych mowa w Podrodziale 3.2,

- potwierdzenie ztozenia oswiadczenia o prawdziwosci danych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym
i zapoznaniu sig z Regulaminem rekrutacji i Regulaminem przyznawania srodkéw finasowych na rozwéj
przedsiebiorczosci,

- informacje o spetnieniu formalnych wymogow zwigzanych ze ztozeniem Formularza rekrutacyjnego,
- potwierdzenie ztozenia oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,
- deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oceniajgcego Formularze rekrutacyjne,

- potwierdzenie ztozenia oswiadczenia o nieposiadaniu dtugéw objetych tytutami egzakucyjnymi oraz, ze
dana osoba nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji
administracyjne;.

Opracowanie Karty oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego, ktéra musi zawieraé co najmniej:

informacje o spetnieniu kryteriéw oceny merytoryczne;j;

informacje o preferowanych branzach i gminach oraz o generowaniu dodatkowych miejsc pracy;

potwierdzenie ztozenia oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen;

deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oceniajgcego Formularze rekrutacyjne;

Podanie do publicznej wiadomosci, co najmniej na swojej stronie internetowej, informacji o rekrutaciji,
w tym:

- Regulaminu rekrutacji, wzoru Formularza rekrutacyjnego, wzoru Kart oceny formularza rekrutacyjnego
oraz terminu rekrutacji,

- Regulaminu przyznawania srodkdw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci w tym Umowy na
otrzymanie dotacji, Biznesplanu, Karty oceny formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego, Wniosku o przyznanie dotacji,

na co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem rekrutacji do projektu.

Przeprowadzenie rekrutacji do projektu, zapewniajac otwarty nabdr uczestnikow, bezstronnoséé
i przejrzystos¢ procesu rekrutacji (wybor uczestnikéw projektu odbywa sie w oparciu o Formularz
rekrutacyjny, zgodnie z Regulaminem rekrutacji).

Ocena formalna ztozonych formularzy prowadzona jest przez beneficjenta w oparciu o Karte oceny
formalnej formularza rekrutacyjnego. W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie,
kandydat zostaje odrzucony.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, kandydat moze zostaé¢ zobowigzany do
ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od
beneficjenta informacji*® w tej sprawie. Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu nalezy w
szczegdlnosci:

# poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).
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- zlozenie Formularza rekrutacyjnego (w tym réwniez zatgcznikow) w jednym egzemplarzu,
- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Formularza rekrutacyjnego,
- brak podpisu na Formularzu rekrutacyjnym (w tym réwniez na zafaczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Formularza rekrutacyjnego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja
kandydata z ubiegania sie o otrzymanie dotacji, ktéry tym samym zostaje usunigty z listy kandydatow
projektu.

10. Zorganizowanie rozméw kandydatéw z doradcg zawodowym potaczonych obowigzkowo z
przeprowadzeniem testow psychologicznych badajacych predyspozycje danej osoby do prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

11. Powotanie Komisji Rekrutacyjnej, w skiad ktérej wejdzie co najmniej 5 0s6b3® (w pracach Komisji moze
wzigé udziat réwniez przedstawiciel IP w roli obserwatora). Beneficjent ma obowigzek pisemnego
poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej, co najmniej 5 dni przed jej
zwotaniem.

12. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy ocena kandydatow do uczestnictwa w projekcie dokonana w
oparciu o wskazane powyzej kryteria oceny, opinie doradcy zawodowego, uwzgledniajaca obligatoryjnie
wynik testu psychologicznego oraz z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

- kazdy kandydat oceniany jest przez dwie losowo wybrane osoby wchodzgce w sktad Komisji
Rekrutacyjnej,

- osoby oceniajgce danego kandydata podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci stanowigcg
zatacznik do Karty oceny formularza rekrutacyjnego oraz oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych oswiadczen,

- ocena kazdego kryterium powinna zawiera¢ co najmniej 5 — cio zdaniowe, pisemne uzasadnienie.

13. Uczestnikiem projektu moze zostaé osoba, ktéra uzyska co najmniej 60% ogdlnej liczby punktow
mozliwych do zdobhycia.

14. Sporzadzenie wstepnej listy rankingowej potencjalnych uczestnikéw projektu i podanie informacji
o wynikach do publicznej wiadomosci (np. strona internetowa projektu).

15. Poinformowanie kandydatéw??!, w terminie do 10 dni liczac od dnia dokonania oceny, o jej wynikach
(w wyjatkowych przypadkach, za zgodg IP termin ten moze ulec zmianie), z uwzglednieniem, w przypadku
otrzymania negatywnej oceny przez kandydata, podania jej uzasadnienia wraz z oceng punktowa
i pouczeniem o mozliwosci odwotania sie od decyzji.

16. Przeprowadzenie procedury odwotawczej zgodnej z ponizszymi zasadami:

- kandydat do uczestnictwa w projekcie, ktéry w wyniku przeprowadzonej rekrutacji otrzymat
negatywng ocene (tj. uzyskat mniej niz 60% ogdlnej liczby punktéw mozliwych do zdobycia) moze,
w terminie do 5 dni liczac od dnia otrzymania przez niego informacji o wynikach oceny®?, dostarczy¢ do
beneficjenta pisemne odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej,

30 W wymaganej liczbie pieciu 0s6b nie jest brany pod uwage przedstawiciel IP.

31 ppinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takie poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

32 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze

poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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17,

- odwotanie jest rozpatrywane w ciggu 15 dni przez co najmniej 1 osobe bedgca cztonkiem Komisji
Rekrutacyjnej, przy czym nie moze to by¢ ta sama osoba, ktéra wezeéniej dokonywata oceny danego
kandydata,

- poinformowanie 0séb33, ktére wniosty odwotanie, w terminie do 5 dni liczac od dnia zakoriczenia
procedury odwotawczej, o wyniku powtdrnej oceny wraz z pouczeniem ich, ze podjeta decyzja w tym
zakresie jest wigzgca i ostateczna.

Sporzadzenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikdw projektu w terminie 5 dni liczac od dnia
poinformowania3* wszystkich kandydatéw o ostatecznych wynikach oceny (w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej mozliwe sg zmiany w kolejnosci kandydatéw na liécie w stosunku do wstepnej
listy rankingowej) i podanie jej do publicznej wiadomosci (np. strona internetowa projektu).

Sporzadzenie protokotu z prac Komisji Rekrutacyjnej w terminie do 14 dni liczac od dnia ogtoszenia
ostatecznej listy rankingowej.

Podpisanie z kandydatami zakwalifikowanymi do udziatu w projekcie O$wiadczenia kwalifikowalno$ci
uczestnika (zaftgcznik nr 3 do niniejszych Zasad) oraz zatgcznika nr 7 do Umowy o dofinansowanie
projektu.

Podrozdziat 4.2 - Wsparcie szkoleniowo-doradcze®

Wsparcie szkolenowo-doradcze jest obowigzkowe dla wszystkich uczestnikéw projektu. Wyjatek stanowig
osoby, ktdre wczesniej skorzystaty z takiego wsparcia np. w ramach innego projektu, ale nie otrzymaty
srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej i na tym etapie zakoriczyty udziat w
projekcie. Do decyzji beneficienta nalezy uznanie czy szkolenia, w ktdrych wziat udziat uczestnik projektu,
ze wzgledu na ich zakres i czas trwania, spetniajg okreslone przez niego wymagania. Celem potwierdzenia
uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo — doradczym, uczestnik projektu musi przedstawié¢ stosowne
Swiadectwo.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedza diagnoza w zakresie pomocy, jakiej nalezy udzielié
poszczegdlnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych i doradczych).

Uczestnicy projektu otrzymuja odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo — doradczg, ktéra moze
obejmowac zaréwno podstawowe dziatania informacyjne dotyczace zaktadania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, a takze odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo - doradcze umozliwiajgce nabywanie
umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Szkolenia powinny mieé¢
forme kurséw obejmujacych powyzej 40 godzin lekcyjnych.

Doradztwo realizowane w ramach projektu powinno odpowiada¢ indywidualnym potrzebom uczestnikow
projektu i przewidywac zaréwno konsultacje tematyczne, jak i pomoc wynikajaca z probleméw
zgtaszanych na biezgco przez poszczegdlnych uczestnikow projektu.

Doradztwo moze by¢ Swiadczone wytgcznie przez doradcow zewnetrznych, przy czym ustugi te nie moga
miec charakteru ciggtego ani okresowego, jak rowniez nie moga by¢ zwigzane ze zwyktymi kosztami
operacyjnymi przedsigebiorcy, takimi jak ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub
reklama.

33 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez

wiadomosci SMS (Short Message Service).

34 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za porednictwem e-maila, a takze poprzez

wiadomosci SMS (Short Message Service).

* Kazdy projekt musi obejmowac obligatoryjnie realizacje szkoleri w zakresie zaktadania i prowadzenia dziatalnoéci gospodarcze;j,

dotacje i wsparcie pomostowe oraz fakultatywnie doradztwo przed rozpoczeciem dziatalnosci.
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6. Pomoc szkoleniowo — doradcza jest udzielana uczestnikowi projektu na podstawie podpisanej
z beneficjentem Umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Podrozdziat 4.3 - Dotacja na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

Sekcja 4.3.1 Informacje ogdlne

1. Maksymalna wysokoé¢ dotacji na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej wynosi nie wigcej niz 6-krotnosc
wysokosci przecietnego wynagrodzenia za prace o ktérym, mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z poin.

zm.), obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia.

2. Dokumenty niezbedne do udzielenia wsparcia, ktérych opracowanie lezy po stronie beneficjenta:
- Umowa na otrzymanie dotacji,
- Regulamin przyznawania $rodkdw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci,
- Biznesplan,
- Karta oceny formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,
- Whiosek o przyznanie dotacji.

3. Wzér Umowy na otrzymanie dotacji*® na podstawie wzoru stanowiacego zatgcznik nr 7 do niniejszych
Zasad, przy czym dokument ten musi zawierac:

a) zapisy dotyczace:

- przedmiotu umowy,

- spetnienia zasad zwigzanych z udzieleniem pomocy de minimis,
- szczegotowych zasad wyptaty wsparcia finansowego,
- okresu wydatkowania dotacji,

- zabezpieczenia dotacji,

- warunkéw wydatkowania dotacji,

- obowigzkdéw zwigzanych z kontrolg/monitorigiem,

- zZmiany umowy,

- rozwigzania umowy,

- katalogu niezbednych zatacznikow,

b) zobowigzanie uczestnika projektu do:
- prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] przez okres co najmniej 12 miesigcy;

- zwrotu, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta
dofinansowania wraz z odsetkami od zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia otrzymania
dofinansowania w przypadku:

e wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
e prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy?’,

e zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

36 W przypadku spotki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest indywidualnie z kazdym uczestnikiem projektu.
Spotki cywilne moga byé utworzone tylko i wytacznie przez uczestnikow projektu.

37 Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze

$wiadczenia rehabilitacyjnego.

18



» ztozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji wymaganych w
umowie.

4. Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci okreéla zasady
przyznawania zaréwno dotacji, jak i wsparcia pomostowego, w tym:

wymagania dotyczace ztozenia Whiosku o przyznanie dotacji/Wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego?,

szczegotowe zasady oceny formalnej i merytorycznej z uwzglednieniem opisanych ponizej zasad,
w tym rozwigzania przyjete w sytuacji, gdy dwadch lub wiecej uczestnikdéw projektu uzyska tg sama
liczbe punktéw, #

sposdb postepowania (konsekwencji) w sytuacji, gdy uczestnik nie wywigze sie z warunkéw, do
spetnienia ktorych zobowigzat sie na etapie rekrutacji i przyznawania srodkdw na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej i za ktére uzyskat premie punktows (dotyczy utworzenia dodatkowego
miejsca pracy i/lub prowadzenia dziatalnosci w branzy zdefiniowanej jako specjalizacje regionalne)?®,
procedure odwotawczg od oceny formalnej i merytorycznej z uwzglednieniem opisanych ponizej
zasad,

mechanizmy postgpowania w przypadku wystapienia rozbieznoéci w ocenie biznesplanéw (w
przypadku wystapienia dwdéch sprzecznych ocen lub zbyt duiej réznicy przyznanych punktéw np.
20 punktéw),

mozliwe sposoby zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji oraz
Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego (podstawowego i przedtuzonego)*,

szczegotowe zasady wydatkowania i rozliczania $rodkéw finansowych z uwzglednieniem opisanych
ponizej zasad.

5. Biznesplan na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad, przy czym dokument
ten musi zawierac co najmnie;j:

dane wnioskodawecy,
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy,
opis planowanego przedsiewziecia,

plan marketingowy (w tym opis produktu/ustugi, charakterystyka rynku, promocja, prognoza
przychodow),

wysokos¢ tacznej kwoty wnioskowanych srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci,

szczegotowe zestawienie towardw i ustug, ktdre przewidziane sg do zakupienia w ramach realizacji
biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci

jednostkowej (w kwotach brutto, netto oraz z wyszczegdlnieniem kwoty podatku VAT),

uproszczony bhilans,
planowane wptywy i wydatki.

6. Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, ktéra musi zawieraé co najmniej:

informacje dotyczace kompletnosci wniosku i zatgcznikéw,
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oéwiadczen,
deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oceniajgcego.

7. Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, ktéra musi zawierac co
najmniej:

3 W sytuacji, gdy Beneficjent zdecyduje sie na prowadzenie catego procesu udzielania wsparcia z zastosowaniem rund, musi je

réwniez zastosowac na etapie naboru Whnioskéw o przyznanie dotacji / Wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego oraz na

etapie oceny tych wnioskow przez KOW.

3% W przypadku wystapienia przedmiotowej sytuacji kazdy przypadek powinien by¢ indywidualnie rozpatrywany przez

whnioskodawce.

W przypadku, gdy zabezpieczenie stanowi weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowg beneficjent ma obowigzek wskazaé w
Regulaminie przyznawania srodkéw {(...) jakie wymagania majq spetniaé poreczyciele.
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deklaracje bezstronnosci i poufnosci sktadang przez oceniajgcego,
oé$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,
ocene nastepujgcych kryteriéw merytorycznych*:

e realnos¢ zatozen,

e potencjat wnioskodawcy,

o efektywnosc kosztowa,

e zgodnos$c przedsiewziecia ze zdefiniowanymi problemami,
uzasadnienie przyznania/nieprzyznania wsparcia finansowego (minimum 10 zdar),
weryfikacje zjawiska creamingu,
wartoéci kategorii kosztow, ktére ulegajg obnizeniu,
proponowang kwote wsparcia finansowego.

8. Uczestnik projektu rejestruje dziatalno$é gospodarczg dopiero po otrzymaniu ostatecznej informacji

o przyznaniu dotacji, przy czym dzien rejestracji dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ toisamy

z dniem jej rozpoczecia.

Sekcja 4.3.2 Procedura sktadania i oceny Wnioskéw o przyznanie dotacji

1. Przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej poprzedza ocena ztozonych przez uczestnikow
projektu Wnioskéw o przyznanie dotacji*?.

2. Do Whniosku powinny by¢ zatgczone nastepujace dokumenty:

potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,

biznesplan (zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad),

harmonogram rzeczowo — finansowy (zatacznik nr 4 do niniejszych Zasad),

dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zostac utworzona

w zwiazku z realizacjg projektu®®, w szczegdlnosci:

¢ pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U.
z 2018r., poz. 1202 z pdin. zm.),

e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci —zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z p6zn. zm.).

3. Wzdr harmonogramu rzeczowo — finansowego i wzdr biznesplanu moga zosta¢ zmienione przez
beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi
Zasadami oraz beda zgodne z obowigzujgcym prawodawstwem.

4. Whiosek o przyznanie dotacji sktadany jest zgodnie z procedurg okreélong w Regulaminie przyznawania
srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

5. Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w terminie maksymalnie 5 dni**, w oparciu o
Karte oceny formalnej.
W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony oraz nastepuje
zakonczenie udziatu danej osoby w projekcie.

41 Dotyczy wylgcznie oceny Wniosku o przyznanie dotacji.

42 pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wnioskéw powinna stanowic jeden z elementéw wsparcia szkoleniowo —
doradczego swiadczonego w ramach projektu.

43 Nje dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskad wytacznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;.

44 \W yzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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6. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zosta¢
zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie nie dtuzszym niz 3 dni%®
od daty otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie.

Do uchybieri podlegajacych poprawie/uzupetnieniu w szczegdlnosci naleiy:

- ztozenie Whiosku o przyznanie dotacji (w tym réwniez zatgcznikéw) w jednym egzemplarzu,
- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie dotacji,
- brak podpisu na Wniosku o przyznanie dotacji (w tym réwniez na zatgczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z pél Wniosku o przyznanie dotacji.

7. Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja
uczestnika projektu z ubiegania sig¢ o otrzymanie dotacji i tym samym zakoriczenie jego uczestnictwa w
projekcie.

8. W przypadku negatywnej oceny formalnej, w terminie do 5 dni beneficjent przesyta*® do uczestnikéw
projektu informacje o odrzuceniu Wniosku wraz z uzasadnieniem swojej decyzji i informacjg o mozliwosci
ztozenia odwotania.

9. Uczestnik projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony ma prawo w terminie do 5 dni od dnia otrzymania
informacji?’, ztozy¢ do beneficjenta pisemne odwotanie od negatywnego wyniku oceny formalnej. W
ciggu 5 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez uczestnikdw projektu)
dokonywana jest powtdrna ocena formalna Whnioskéw, przy czym oceny danego wniosku nie moze
dokonywac ta sama osoba, ktéra oceniata go wczesniej. Nastepnie, w terminie do 5 dni beneficjent
przekazuje pisemng odpowied?*® o wynikach powtérnej oceny do uczestnikéw projektu.

10. W celu rzetelnej i bezstronnej oceny merytorycznej Wnioskéw o udzielenie dotacji, beneficjent powotuje
Komisje Oceny Wnioskéw, zwang dalej Komisja, sktadajaca sie z minimum 6 oséb, tj.:

¢ Przewodniczgcego Komisji,
e Sekretarza,
e 4 cztonkdéw (w tym co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewnetrznym).

11. Komisja dziata w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Wnioskdw (zatgcznik nr 5 do niniejszych Zasad).
Moze on zostac zmieniony przez beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie beda
pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Zasadami.

12. Eksperci powotani do pracy w Komisji powinni posiada¢ odpowiednie kwalifikacje umozliwiajace wtasciwg
oceng biznesplanéw. W zwigzku z powyzszym beneficjent dokonuje obowigzkowej weryfikacji kwalifikacji
kandydatow na ekspertéw oraz dokumentuje jej przeprowadzenie, poprzez np. protokoty
z przeprowadzonych rozméw kwalifikacyjnych.

13. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, co
najmniej 5 dni przed jej zwotaniem.

“*poinformowanie osdb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosdci SMS (Short Message Service).
“® Poinformowanie osdb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).
7 Poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).
*8 poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).
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15

16.

17.

18.

19,

20.

Przedstawiciel IP moze braé¢ udziat w pracach Komisji w roli obserwatora. Przedstawiciel IP posiada
pisemne upowaznienie do uczestnictwa w pracach Komisji (zatgcznik nr 6 do niniejszych Zasad).
Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia
procedur oceny wniosku oraz wgladu do ocenianych przez Komisje wnioskéw i wniesienia zastrzezen do
dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

Komisja dokonuje oceny wnioskéw w terminie maksymalnie 15 dni*® (kazdy wniosek oceniany jest przez 2
losowo wybrane osoby) w oparciu o Karte oceny merytorycznej i podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji,
uzasadniajac j3 na piémie. Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 60% ogélnej sumy punktdéw oraz przynajmniej 60% w poszczegolnych
kryteriach oceny z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Beneficjent w uzasadnionych sytuacjach moze przeprowadzi¢ negocjacje z uczestnikiem projektu, ktorego
wniosek podlega ocenie przez Komisje, niezbednym jest wéwczas opracowanie protokotu z
przeprowadzonych negocjacji.

Po zakoriczeniu oceny, Komisja sporzadza podstawowa liste rankingowa i protokét w terminie 7 dni od
zakonczenia oceny. Na podstawowe;j liscie rankingowej znajda sie wszystkie wnioski, uszeregowane od
najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktow, z ktérych czedé, czyli wnioski w ramach 85% limitu
miejsc (tj. 85% z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji w ramach danego projektu) maja
zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego (pozostate 15% dotacji zostanie przydzielonych po
zakonczeniu procedury odwotawczej).

W terminie do 5 dni od sporzadzenia protokotu i podstawowe;j listy rankingowej beneficjent wysyta do
wszystkich uczestnikéw projektu informacje®® o wynikach oceny wraz z podaniem - w przypadku
wnioskéw odrzuconych uzasadnienia swojej decyzji oraz terminu na ztozenie odwotania. Termin ten moze
zosta¢ wydtuzony w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP. W przypadku uczestnikéw projektu,
ktérzy otrzymali dotacje w ramach podstawowej listy rankingowej, beneficjent wzywa®? ich do ztozenia

w okreslonym terminie zatacznikéw do Umowy na otrzymanie dotacji i do jej podpisania. Beneficjent ma
réwniez obowigzek podaé podstawowa liste rankingowa do publicznej wiadomosci (np. na stronie
internetowej projektu).

W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego w ramach podstawowej listy rankingowej (tj. w ramach
85% catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji w ramach danego projektu) uczestnicy projektu
maja prawo, w terminie do 5 dni liczac od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny®?, dostarczy¢ do
beneficjenta pisemne odwotanie od decyzji Komisji (0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu
odwotania do beneficjenta).

Komisja w ciggu 10 dni®? (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez uczestnikow
projektu) dokonuje powtérnej oceny Whioskéw, przy czym kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo
wybrane osoby i nie moga to by¢ te same osoby, ktdre oceniaty go wczesniej.

W terminie do 7 dni liczac od zakoriczenia powtdrnej oceny, Komisja sporzadza liste rankingowa po
odwotaniach i protokét z powtdrnej oceny. Lista rankingowa po odwotaniach bedzie obejmowac Whioski
uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktéw, ktére nie otrzymaty dotacji

w ramach 85% limitu, zaréwno te w ramach, ktérych ztozono odwotanie, jak i wnioski, w ramach ktérych
nie ztozono odwotania. Dofinansowanie uzyskaja wnioski, ktére zajma pozycje do wysokosci 15 % limitu

49 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

S0 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS {Short Message Service).

51 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

52 ppinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwnie? droga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

53 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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21,

22.

23.

24,

miejsc (tj. 15% z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji ustalonych w ramach limitu
przystugujgcego w ramach projektu).

Beneficjent w terminie do 5 dni od sporzadzenia protokotu z powtdrnej oceny i listy rankingowej po
odwotaniach ma obowigzek podac jg do publicznej wiadomosci (np. na stronie internetowej projektu),
poinformowac>* wszystkich uczestnikéw projektu znajdujacych sie na liscie rankingowej po odwotaniach
o wynikach oceny oraz wezwac tych, ktorzy otrzymali dotacje do ztozenia w okreslonym terminie
zatgcznikow, ktére nie zostaty dostarczone na etapie sktadania Wniosku. W przypadku uczestnikow
projektu, ktorzy ztozyli odwotanie zostang oni réwniez poinformowani®®, ze podjeta decyzja w tym
zakresie jest wigzaca i ostateczna.

Po zakoniczeniu procedury odwotawczej, beneficjent sporzadza réwniez liste rezerwowa, na ktdrej znajda
sie wszyscy uczestnicy projektu, ktdrych Whnioski zostaty ocenione pozytywnie (to znaczy w trakcie
przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty co najmniej 60% ogdlnej sumy punktéw oraz

w poszczegdlnych kryteriach oceny przynajmniej 60% punktow).

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub innym zataczniku dotaczonym do Whiosku
(ktére wynikaja np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu bteddw w tresci
zatgcznika), uczestnik projektu jest zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/ zaktualizowanej wersji

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od daty otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie®®.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja
uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym zakoriczenie jego uczestnictwa

w projekcie.

Po uzupetnieniu niezbednych dokumentdw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia) beneficjent podpisuje,
w terminie 30 dni od zawiadomienia uczestnika projektu o decyzji, z uczestnikiem projektu Umowe na
otrzymanie dotacji.

Do Umowy powinny by¢ zatagczone nastepujace dokumenty:

- kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS,
- uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy®’,
- o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (zatgcznik nr 11 do niniejszych Zasad), lub

- oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym dana
osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych (zatacznik
nr 10 do niniejszych Zasad), lub

- zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajagce pomocy w roku
podatkowym, w ktorym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch
latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis>3,

% poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

35 poinformowanie osdb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczng, tj. za podrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

%6 poinformowanie os6b oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za po$rednictwem e-maila, a takie
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

7 Nalezy wykresli¢ jesli harmonogram rzeczowo-finansowy nie ulega zmianie.

58 \W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwaé sie aktualnym wzorem formularza.
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- oswiadczenie o nieposiadaniu dtugdw objetych tytutami egzakucyjnymi oraz, ze dana osoba nie jest
dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjne;j.

- o$wiadczenie o braku zakazu dostepu do $rodkéw publicznych, o ktérych mowa w art.5 ust.3 pkt.1i4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Zatacznik nr 15 do niniejszych Zasad).

Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania Wnioskéw o przyznanie dotacji.

Podmiot Proces Termin
uczestnik sktada do beneficjenta Wniosek o w terminie okreslonym przez
projektu przyznanie dotacji wraz z zatgcznikami beneficjenta

beneficjent

powotuje Komisje

przeprowadza ocene formalng wnioskow

niezwtocznie po zakornczeniu naboru
w terminie maksymalnie 5 dni

dokonuje powtdrnej oceny formalnej
whioskow uczestnikow projektu, ktorzy
odwotali sie od wynikow oceny

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
ostatecznego mozliwego terminu
ztozenia odwotania przez uczestnikow
projektu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

w terminach okreslonych przez
beneficjenta

informuje IP o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

przedstawiciel IP moze brac udziat
w posiedzeniu Komisji w roli obserwatora

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

Komisja Oceny
Whioskow

dokonuje oceny merytorycznej wnioskow
zgodnie z Regulaminem Komisji

w terminie maksymalnie 15 dni od
dnia rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Whioskow

sporzadza protokét z przeprowadzonej
oceny i podstawowa liste rankingowa

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
zakoriczenia oceny

beneficjent

informuje wszystkich uczestnikow projektu,
o wynikach oceny i wzywa tych, ktorzy
otrzymali dotacje do ztozenia zatgcznikow
w celu podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni*® od
sporzgdzenia protokotu z
przeprowadzonej oceny i
podstawowej listy rankingowej

beneficjent -
uczestnik
projektu

podpisujg w dwdch egzemplarzach Umowe
na otrzymanie dotacji

w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od
dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji (o ile uczestnik
projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowat
dziatalno$¢ gospodarczg)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

59 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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~ Podmiot

Proces

Termin

uczestnik
projektu

uczestnik projektu, ktéry nie uzyskat
wsparcia finansowego w ramach
podstawowej listy rankingowej ma prawo
ztozy¢ pisemne odwotanie od wynikéw
oceny

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
otrzymania informacji o wynikach
oceny

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje powtdrnej oceny wnioskéw
uczestnikow projektu, ktdrzy odwotali sie od
wynikow oceny '

w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od
ostatecznego mozliwego terminu
ztozenia odwotania przez uczestnikow
projektu

sporzadza liste rankingowg po odwotaniachi
protokét z powtdrnej oceny

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
zakoriczeniu oceny

beneficjent

informuje uczestnikow projektu
znajdujgcych sie na liscie rankingowej po
odwotaniach o wynikach oceny i wzywa
tych, ktorzy otrzymali dotacje do ztozenia
zatacznikéw, ktére nie zostaty dostarczone
na etapie sktadania Wniosku i do podpisania
umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
sporzadzenia protokotu z powtérnej
oceny i listy rankingowej po
odwotaniach

uczestnik
projektu

w przypadku koniecznosci dokonania zmian
w biznesplanie lub innym zatgczniku
dofgczanym do Wniosku, ktére wynikajg np.
ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu btedéw w tresci
zafgcznika jest zobowigzany do jego
ztozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
daty otrzymania od beneficjenta
pisma informujgcego o koniecznosci
dokonania zmian w biznesplanie lub
innym zatgczniku dotgczanym do
Whniosku

beneficjent -
uczestnik
projektu

podpisujag Umowe na otrzymanie dotacji, w
dwdch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od
dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji (o ile uczestnik
projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowat®®
dziatalnos¢ gospodarcza)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

Sekcja 4.3.3 Zabezpieczenie prawidfowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie dotacji, uczestnik projektu
zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia.

Instytucja Posredniczgca w pierwszej kolejnosci rekomenduje zastosowanie zabezpieczenia w postaci
weksla wtasnego in blanco poreczonego przez dwéch porgczycieli, spetniajgcych wymagania wskazane
przez beneficjenta, wraz z deklaracjg wekslowa. Deklaracja wekslowa musi zawiera¢ upowainienie dla
beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w
wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania $srodkéw na konto uczestnika do

80 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez uczestnika zobowigzan
wynikajgcych z umowy na otrzymanie dotacji albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na
skutek rozwigzania tej umowy.

Beneficjent ma obowigzek wskazaé¢ w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych na rozwéj
przedsiebiorczosci wymagania jakie musza spetniaé poreczyciele weksla in blanco (w tym m.in.
wysoko$¢é wymaganego wynagrodzenia/ dochodu, formy zatrudnienia, oswiadczenia o nieposiadaniu
zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi, o$wiadczenia o posiadaniu/ nieposiadaniu dtugow
z tytutu kredytow i pozyczek).

Beneficjent zapewnia wsparcie dia uczestnikéw projektu w zakresie przygotowania dokumentow
niezbednych do podpisania Umowy na otrzymanie dotacji, w tym zwtaszcza zabezpieczenia prawidtowego
wykonania ww. umowy.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ zastosowanie jednej z ponizszych form
zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy:

- poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

- gwarancji bankowej,
- gwarancji ubezpieczeniowej,

- poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110 z péZn. zm.),

- weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

- zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Parstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

- zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawdw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

- przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

- hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki,

- poreczenia wedtug prawa cywilnego.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu zobowigzany
jest przez podpisaniem umowy przedtozyé beneficjentowi stosowne dokumenty, zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami.

Dokument stanowiacy zabezpieczenie umowy zostanie zwrdcony uczestnikowi projektu na jego pisemny
wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego oraz nie
szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wpisie do CEIDG lub w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu
dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty
uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
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Sekcja 4.3.4 Wydatkowanie srodkow dotacji

Srodki z dotacji na rozwéj przedsiebiorczoci muszg zostac przeznaczone na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnionych przez uczestnika projektu.

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza sie przede wszystkim:

wydatki niezgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy de minimis,

- wydatki stanowigce pomoc operacyjna stuzaca pokryciu kosztéw biezace]j dziatalnosci
przedsigbiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia, opfaty eksploatacyjne, optaty
telekomunikacyjne, koncesje, kary, opfaty leasingowe, materiaty eksploatacyjne typu: papier do
drukarki, tonery, koperty, paliwo do samochodu, itp.,

- zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalno$cig gospodarczg (np. zlecenie obstugi ksiegowej
itp.),

- zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,

- zakupy dokonywane od cztonkéw rodziny lub oséb pozostajacych w faktycznym pozyciu z
uczestnikiem projektu.

Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie réwniez wydatki nieujete w biznesplanie/ harmonogramie
rzeczowo — finansowym.

Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreélonych przy przyznawaniu pomocy de minimis, moga
by¢ przeznaczone wytacznie na:

- zakup srodkow trwatych - sktadniki majatku trwatego,

- zakup pojazdéw samochodowych - osobowych lub ciezarowych oraz motocykli/skuteréw o ile zakup
takiego pojazdu jest scisle zwigzany z zakresem prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej - maksymalnie
do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji,

- zakup wyposazenia,
- koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

- wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawa procesu produkcyjnego lub
beda miaty podlegaé dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) - maksymalnie do 50 % wartosci
wnioskowanej dotacji,

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

- wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzona
dziatalno$cig gospodarcza — z wytaczeniem wydatkdw stanowigcych pomoc operacyjng (tj. kosztéw,
ktére mozna ponosi¢ w ramach podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow
biezgcej dziatalnosci oraz wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych,

- koszty informacji i promocji,
- koszty szkoler zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza zakoriczone uzyskaniem licencji,

certyfikatu, itp. - maksymalnie do 10% wartosci wnioskowanej dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji dokonywana
jest w trakcie oceny biznesplanu.

Wszystkie wydatki musza zostac szczegdtowo uzasadnione przez uczestnika projektu oraz powigzane
z zakresem prowadzonej dziatalnosci. Uczestnik projektu szczegétowo uzasadnia koniecznoéé poniesienia
wydatku w harmonogramie rzeczowo — finansowym.
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7. W ramach przyznanych érodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych $rodkéw trwatych o ile
zostang spetnione tacznie nastepujace warunki:

- sprzedajacy $rodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

- sprzedajacy $rodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany srodek
trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspélnotowej,

- cena zakupionego srodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci rynkowej i musi
by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

8. Dotacja wyptacana jest w kwocie netto uczestnikowi projektu przez beneficjenta w systemie zaliczkowo-
refundacyjnym, w nastepujacy sposob:
1) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na otrzymanie
dotacji,

2) ptatnosé koricowa, w formie refundacji poniesionych przez uczestnika projektu catkowitych wydatkow
na realizacje inwestycji, w wysokoséci nie wiekszej niz 20% kwoty dotacji. Pfatnos¢ koricowa wyptacana
jest po zatwierdzeniu przez beneficjenta catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.

9. Przed wyptata drugiej transzy dotacji uczestnik projektu musi udokumentowac powstanie obowigzku
optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

10. Wyptata zaliczki, o ktérej mowa w pkt 8, ppkt 1) musi nastgpi¢ w terminie 7 dni roboczych od
podpisania Umowy na otrzymanie dotacji.

11. Uczestnik projektu ponosi wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach dotacji po dniu rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej®l.

12. Rozliczenie srodkéw uzyskanych w ramach dotacji nastepuje poprzez:

- szczegbtowe Zestawienie towarow i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci (zatacznik nr 13 do niniejszych Zasad),

- ztozenie Oswiadczenia o dokonaniu zakupow towarow i/lub ustug, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo — finansowym (zatacznik nr 12 do niniejszych Zasad).

13. Wzory Zestawienia towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkow na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz Oswiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw i/lub ustug zgodnie z
harmonogramem rzeczowo — finansowym moga zosta¢ zmienione przez beneficjenta pod warunkiem, ze
wprowadzane zmiany nie beda pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Zasadami oraz bedg zgodne
z obowigzujgcym prawodawstwem.

14. Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw
i/lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowych w terminie do 14 dni przed zakoriczeniem terminu realizacji inwestycji. Zmiana nie wptywa
na wysokoé¢ udzielonej dotacji. Beneficjent w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu
informuje®? go pisemnie o decyzji dotyczace] zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

15. W uzasadnionych przypadkach beneficjent moze zaakceptowac zmiany w harmonogramie rzeczowo-
finansowym zgtoszone po terminie wskazanym w pkt. 13.

16. Uczestnik projektu, ktory otrzymat $rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkow wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos$é

61 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
82 pginformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).
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gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej albo
naruszone zostaty inne warunki (w tym m.in. nieztozenie korekty rozliczenia dotacji w terminie
wyznaczonym przez beneficjenta).

17. W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powoddw niezaleznych od uczestnika
projektu, jest on zobowigzany do ich ponownego zakupu z wtasnych $rodkow finansowych lub
z otrzymanego odszkodowania w sytuacji, gdy sprzet byt ubezpieczony.

18. W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej dziatalnosci, ktéra
wigzataby sie z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej umowy praw i obowigzkéw na inny
podmiot prawny.

19. Beneficjent kontroluje prawidtowos$¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej®® przez uczestnika projektu, w szczegéInoéci poprzez weryfikacje:

-  faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

- wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej
dziafalnosci gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo — finansowym.
Beneficjent nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez
uczestnika projektu towardw lub ustug,

-  posiadania sprzgtu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych srodkdw i wykazanego w Zestawieniu
towarow i/lub ustug, ktdrych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci.
W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze uczestnik projektu nie posiada
towarow, ktdre wykazat w rozliczeniu, a nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (Srodki obrotowe), powinien wykazaé¢ on przychéd z tytutu
$wiadczonych ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania
zakupionych towaroéw,

- faktu zatrudnienia pracownika®*.

20. Beneficjent zbiera od uczestnikow, ktérzy w ramach projektu zatozyli dziatalnosé gospodarczg, informacje
o liczbie pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace® (w rozumieniu Kodeksu pracy)
w okresie do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy na otrzymanie dotacji.

Podrozdziat 4.4 - Wsparcie pomostowe

Sekcja 4.4.1 Informacje ogdlne

1. Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia osobom, ktére w ramach projektu
rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, a ich Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego uzyskat pozytywng ocene Komisji Oceny Wnioskow.

2. Formy udzielenia wsparcia pomostowego:

e pomoc doradczg o charakterze specjalistycznym w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

63 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

5 Dotyczy uczestnikdw, ktdrzy zadeklarowali utworzenie dodatkowego miejsca pracy.

5 Zgodnie z definicjg wskaZnika Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej— Lista wskaZnikow na poziomie projektu dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO
2014-2020.
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e finansowe wsparcie pomostowe (bezposrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa wspomagajaca
,przetrwanie” przedsiebiorcy w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci), wystepujace w dwdch
typach:

- podstawowe wsparcie pomostowe udzielane przez okres pierwszych 6 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika w kwocie nie wyiszej niz rownowartosc
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego na dzief przyznania wsparcia bezzwrotnego,

- przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane przez okres 6 miesiecy od dnia zakoriczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie diuzej niz do 12 miesiecy (liczonych od
dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika projektu) w kwocie nie wyzszej niz
rownowartosé¢ minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia

Wsparcie pomostowe w catosci jest objete pomoca de minimis.

Uczestnicy projektu mogg zostac objeci dziataniami polegajacymi na organizowaniu przedsigwzigc

grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych przedsigbiorcéw, polegajgcych migdzy innymi na
kojarzeniu przedsiebiorcéw o uzupetniajacych sie rodzajach dziatalnosci w celu stworzenia lokalnego
klastra. W przypadku doradztwa bedzie ono réwniez obejmowac kwestie zwigzane z poprawg
rentownosci indywidualnych przedsiewzie¢ poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkow

Finansowe wsparcie pomostowe ma ufatwi¢ poczatkujgcemu przedsigbiorcy pokrycie obligatoryjnych

optat, ponoszonych przez przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu jego przychoddéw.

Do wydatkow kwalifikowalnych w ramach finansowego wsparcia pomostowego zaliczaja sig tylko:

koszty ZUS, w tym sktadka na ubezpieczenie zdrowotne, sktadka na ubezpieczenie spoteczne
(emerytalne, rentowe i wypadkowe), sktadka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy
lub w przypadku posiadania prawa wtasnosci i pod warunkiem, ze lokal wykorzystywany jest wytgcznie
do potrzeb prowadzenia dziatalno$ci®), optaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku posiadania
umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczeri bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia
gospodarcza, optata za dzierzawe maszyn i urzadzen (z wytaczeniem leasingu i wynajmu pojazdéw),
koszty eksploatacji pomieszczeni: optata za energie elektryczng, gazowa, optata za ogrzewanie energig
cieplna, optata za wode i écieki, koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme), podatek od
nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci

koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych, kolportaz reklam i ulotek
dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego
i rozmoéw, koszt abonamentu za uzytkowanie tgcza internetowego,

koszty obstugi konta bankowego (w tym koszty przelewow),
koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),
koszty zwigzane z ubezpieczeniem 0séb, mienia, OC zwigzane bezposrednio z prowadzong dziatalnoscia

koszty $rodkéw czystosci i innych materiatéw zwigzanych z utrzymaniem czystosci pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

bezzwrotnego.
3.
4.
zbytu.
5.
6.
gospodarczej,
gospodarczg®’,
- koszty ustug prawnych,
66 W |

okalu na prawach wtasnoéci mozliwe jest wyodrebnienie jego czesci na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Wéwczas

optaty nalezy oszacowa¢ proporcjonalnie do zajmowane]j powierzchni.
67 7 wylgczeniem ubezpieczenia OC posiadacza pojazdu mechanicznego.
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- koszty materiatow eksploatacyjnych i biurowych, tj. papieru do drukarki, toneréw, kopert, segregatoréw,
paliwa itp.

7. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest miesiecznie®®, w kwocie netto nie wyzszej niz
rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego na dzied przyznania wsparcia
bezzwrotnego, przy czym wysokos$¢ udzielonego wsparcia pomostowego powinna wynikaé
z indywidualnych potrzeb danego uczestnika projektu, odpowiednio uzasadnionych we wniosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego.

8. Beneficjent opracowuje Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktéra zawiera co
najmniej zapisy dotyczace:

- przedmiotu umowy,

- okresu udzielania podstawowego wsparcia pomostowego,

- szczeg6towych kwestii zwigzanych z wyptatg podstawowego wsparcia pomostowego,
- zmiany umowy,

- obowigzkdéw kontrolnych,

- rozwigzania umowy.

Sekcja 4.4.2 Procedura sktadania i oceny Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego ztozonego przez uczestnika projektu do beneficjenta.

2. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Whiosku powinna stanowic jeden z elementéw wsparcia
szkoleniowo-doradczego $wiadczonego w ramach projektu.

3. Do Whiosku powinny by¢ zatagczone nastepujace dokumenty:

e oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym dana osoba
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych (zatgcznik nr 10 do
niniejszych Zasad), lub

e kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy w roku
podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
podatkowych,

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdzienika 2014r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
de minimis®?;

e oéwiadczenie o nieposiadaniu dtugéw objetych tytutami egzakucyjnymi oraz, ze dana osoba nie jest
dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej;

e odwiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych zrédet
publicznych, w tym zwtaszcza ze $rodkdéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz érodkow
oferowanych;

% W uzasadnionych przypadkach podstawowe wsparcie pomostowe moze by¢ wyplacone kumulatywnie, tj. w mniej niz 6 ratach.
% W przypadku zmiany rozporzadzenia naleiy postugiwaé sie aktualnym wzorem formularza.
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w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego (zatacznik nr 14 do niniejszych Zasad).

Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego sktadany jest zgodnie z procedurg okreslong
w Regulaminie przyznawania srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

4.

10.

11.

12.

Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Whioskéw w terminie maksymalnie 5 dni’® w oparciu o
Karte oceny formalnej wniosku przyznanie wsparcia finansowego. W przypadku niespetnienia kryterium
formalnego, Wniosek zostaje odrzucony.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zostac
zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
daty otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie’?.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu nalezy w szczegdlnosci:
e zlozenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym réwniez zatgcznikow)
w jednym egzemplarzu,

e brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego,

e brak podpisu na Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym rowniez na
zatgczniku),

e niewypetnienie ktéregokolwiek z pol Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja
uczestnika projektu z ubiegania sie o wsparcie pomostowe.

Oceny merytorycznej wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja, o
ktérej mowa w sekcji 4.3.2 niniejszych Zasad w terminie maksymalnie 15 dni’> w oparciu o Karte oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji co
najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach Komisji moze bra¢ udziat (w roli obserwatora)
przedstawiciel IP na podstawie upowaznienia (zatacznik 6 nr do niniejszych Zasad).

Po dokonaniu oceny Komisja sporzadza protokét w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy.
W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej oceny, beneficjent
informuje”? uczestnikéw projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa uczestnikow
projektu do podpisania stosownej umowy.

Beneficjent w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia zawiadomienia’ uczestnika projektu

o pozytywnej decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia

pomostowego. Beneficjent wyptaca uczestnikowi projektu w kwocie netto wsparcie pomostowe z puli
$rodkéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

70 \\ uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

71 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

2\ uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

73 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

74 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomoéci SMS (Short Message Service).
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13. Przed wypftatg drugiej transzy podstawowego wsparcia pomostowego uczestnik projektu musi
udokumentowac powstanie obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania Wnioskdw o przyznanie podstawowego wsparcia

w pracach Komisji (w roli obserwatora)

pomostowego.
Podmiot Proces Termin
uczestnik sktada wniosek wraz z zatgcznikami do W terfrpl'nle Bkisslomy fzez
projektu beneficjenta (wniosek moze zostac WEREENES
sporzgdzony przy udziale doradcy
indywidualnego)
beneficjent przeprowadza ocene formalng wnioskow niezwtocznie po zakonczeniu naboru w
terminie maksymalnie 5 dni
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | w terminach okreslonych
przez beneficjenta
informuje IP o terminie i miejscu nie pdiniej niz 5 dni przed posiedzeniem
posiedzenia Komisji Komisji
IP przedstawiciel IP moze uczestniczyc zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

Komisja Oceny
Whnioskéw

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

w terminie maksymalnie 15 dni od dnia
rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Whioskow

sporzadza protokdt z przeprowadzonej
oceny

w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od zakoniczenia pracy

beneficjent

informuje uczestnika projektu o decyzji
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnika projektu do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
sporzadzenia protokotu
z przeprowadzonej oceny

beneficjent -

uczestnik
projektu

podpisujg Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, w
dwoch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od
dnia zawiadomienia uczestnika projektu
o decyzji (o ile uczestnik projektu
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty, w tym zabezpieczenie)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

Sekcja 4.4.3 Procedura skfadania i oceny Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia

pomostowego

1. Wsparcie pomostowe moze zostac przedtuzone o kolejne 6 m-cy (jednakze nie dtuzej niz do 12 miesigca
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) w przypadku, gdy wskutek utrzymujgcej sie stabej kondyciji
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finansowej nowozatozonej dziatalnosci gospodarczej, istnieje celowo$¢ udzielania jej dalszej pomocy (np.
“martwy sezon” na dany rodzaj ustug).

2. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego ztozonego przez uczestnika projektu do beneficjenta.

3. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowi¢ jeden z elementéw
wsparcia szkoleniowo-doradczego Swiadczonego w ramach projektu.

4. Do Whniosku powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

- zadwiadczenie/oéwiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

- oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym dana osoba
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwach latach podatkowych (zatgcznik nr 10 do
niniejszych Zasad), lub

- kopie zaswiadczer o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy w roku
podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach
podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem
stanowiacym zatacznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sig o pomoc
de minimis’3,

- os$wiadczenie o nieposiadaniu dtugéw objetych tytutami egzakucyjnymi oraz, ze dana osoba nie jest
diuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej,

- os$wiadczenie o skorzystaniu/nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych Zrédet
publicznych, w tym zwtaszcza ze érodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz srodkow
oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego (zatacznik nr 14 do niniejszych
Zasad),

5. Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego sktadany jest przez uczestnika projektu
do beneficjenta nie pdZniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego.

6. Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w terminie maksymalnie 5 dni’® w oparciu
o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego. W przypadku niespetnienia
kryterium formalnego/ kryterium uczestnictwa w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony.

7. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zostac
zobowiazany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
daty otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie’’.

8. Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy w szczegolnosci:

- ztozenie Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (w tym réwniez zatacznikow)
w jednym egzemplarzu,

75 \W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
76 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
77 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takie poprzez

wiadomosci SMS (Short Message Service)..
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- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego,

- brak podpisu na Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (w tym réwniez na
zatgczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

9. Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako
rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o przedtuzone wsparcie pomostowe.

10. Oceny merytorycznej wnioskdéw o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego dokonuje
Komisja, o ktérej mowa w sekcji 4.3.2 niniejszych Zasad w terminie maksymalnie 15 dni’® w oparciu o
Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

11. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, na
co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach Komisji moze braé¢ udziat (w roli obserwatora)
przedstawiciel IP na podstawie upowaznienia (zatgcznik nr 6 do niniejszych Zasad).

12. Po dokonaniu oceny sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny w terminie nie dfuzszym niz 5 dni od
zakonczenia pracy.

13. W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od sporzadzenia protokotu Komisji z przeprowadzonej oceny,
Beneficjent informuje uczestnikow projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywne;
wzywa’? ich do podpisania aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

14. Beneficjent, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia® uczestnika projektu o
pozytywnej decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu aneks do Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, ktory okresla w szczegdlnosci wartoscé i warunki wyptaty srodkéow (w tym
zabezpieczenie przedtuzonego wsparcia pomostowego) oraz stanowi podstawe wyptacenia érodkéw.

15. Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

16. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego,
uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia zgodnie z zasadami wskazanymi w
sekcji 4.4.4.

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

Podmiot Proces Czas

uczestnik projektu sktada wniosek wraz z zatgcznikami do nie pézniej niz w pigtym miesigcu
beneficjenta (wniosek moze zostaé otrzymywania podstawowego
sporzadzony przy udziale doradcy wsparcia pomostowego
indywidualnego)

beneficjent przeprowadza ocene formalng wnioskéw | niezwtocznie po zakornczeniu naboru

w terminie maksymalnie 5 dni

ustala termin i miejsce posiedzenia w terminach okreslonych
Komisji przez beneficjenta

"8 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

" poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez
wiadomosci SMS (Short Message Service).

8 poinformowanie os6b oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczna, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez

wiadomosci SMS (Short Message Service).
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Podmiot

Proces

Czas

informuje IP o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie pézniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

przedstawiciel IP moze uczestniczyc
w pracach Komisji (w roli obserwatora)

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

Komisja Oceny
Whnioskdw

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

maksymalnie 15 dni od dnia
rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Whnioskow

sporzgdza protokot
z przeprowadzonej oceny

w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od zakonczenia pracy

beneficjent

informuje uczestnika projektu

o decyzji

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnika projektu do ztozenia
niezbednych zatacznikdéw i do podpisania
aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
dnia sporzadzenia protokotu
z przeprowadzonej oceny

beneficjent -
uczestnik projektu

podpisuja aneks do Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego, w dwéch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
dnia poinformowania uczestnika
projektu o pozytywnej decyzji (o ile
uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty,

w tym zabezpieczenie)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de
minimis

w dniu podpisania aneksu

Sekcja 4.4.4 Zabezpieczenie prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia

pomostowego

W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego,
uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia.

Beneficjent zapewnia wsparcie dla uczestnikéw projektu w zakresie przygotowania dokumentow
niezbednych do podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego, w tym zwtaszcza
zabezpieczenia prawidtowego wykonania ww. umowy.

Instytucja Posredniczaca w pierwszej kolejnosci rekomenduje zastosowanie zabezpieczenia w postaci
weksla wiasnego in blanco poreczonego przez dwoch poreczycieli, spetniajgcych wymagania wskazane
przez beneficjenta, wraz z deklaracja wekslowa.

a) W przypadku otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego Deklaracja wekslowa musi zawierac
upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie podstawowego
wsparcia pomostowego (dotyczy Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego),
powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania
¢rodkéw na konto uczestnika do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przez uczestnika zobowiazan wynikajgcych z umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego albo niewykonania przez niego zobowiazarn powstatych na skutek rozwigzania tej

umowy.




b) W przypadku otrzymania przedtuzonego wsparcia pomostowego Deklaracja wekslowa musi zawiera¢
upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie przedtuzonego
wsparcia pomostowego (dotyczy aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego), powigkszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia
przekazania srodkéw na konto uczestnika do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez uczestnika zobowiazan wynikajacych z aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego albo niewykonania przez niego zobowigzar powstatych na
skutek rozwigzania tej umowy.

Beneficjent ma obowigzek wskaza¢ w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci wymagania jakie muszg spetniac poreczyciele weksla in blanco (w tym m.in. wysoko$é
wymaganego wynagrodzenia/ dochodu, formy zatrudnienia, oéwiadczenia o nieposiadaniu zadnych
dtugow objetych tytutami egzekucyjnymi, oéwiadczenia o posiadaniu/ nieposiadaniu dtugéw z tytutu
kredytow i pozyczek).

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowanie jednej z ponizszych form
zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy:

[0 poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

gwarancji bankowej,
[J gwarancji ubezpieczeniowej,

[l porgczenia, o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110 z pdzn. zm.),

[ weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

] zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

] zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem
zastawu,

przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedgcej przedmiotem
hipoteki,

[1 poreczenia wedtug prawa cywilnego.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu zobowigzany
jest przed podpisaniem umowy/aneksu przedtozy¢ beneficjentowi stosowne dokumenty, zgodnie
z obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy/ aneksu zostanie zwrdcony uczestnikowi projektu na jego
pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez uczestnika projektu udzielonego wsparcia
finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do CEIDG lub w KRS i obowigzkowym
potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS)

w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.
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Podrozdziat 4.5 - Pomoc de minimis udzielana w ramach projektu

1. W ramach projektu pomocg de minimis objete sa nastepujace formy wsparcia:
¢ dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

e wsparcie pomostowe, w tym:

~ finansowe, przystugujace przez okres do 6/do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej®?,

— doradztwo o charakterze specjalistycznym.

2. Zasady dotyczace udzielania pomocy de minimis stosuje sie do wsparcia udzielanego uczestnikowi projektu
od momentu podpisania przez niego umowy na wsparcie finansowe.

3. Pomoc de minimis udzielana jest w oparciu o:

- rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,;

- rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073);

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP (Dz. U. z 2018r., poz. 712);

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczert o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2018r., poz. 350);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r., Nr 53, poz. 311 z p6z. zm.);

4. Pomoc de minimis moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich sektorach,
z zastrzezeniem, e nie moze by¢:

udzielana na dziatalno$¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady
(WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r. w sprawie wspélnej organizacji rynkéw produktow
rybotéwstwa i akwakultury,

udzielana przedsiebiorstwom zajmujacym sie produkcja podstawowg produktéw rolnych,

- udzielana przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w sektorze przetwarzania i wprowadzania do
obrotu produktow rolnych, jezeli:

e warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg,

e udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom podstawowym,

- udzielana na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panistw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej,

81 7godnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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10.

11

- uwarunkowana pierwszefnstwem korzystania z towaréw krajowych przed towarami sprowadzanymi

z zagranicy,

- udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie drogowego transportu

towarow na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

- udzielana na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku

o dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezgcym roku podatkowym oraz

w dwdch poprzedzajacych golatach podatkowych otrzymat pomoc de minimis z réinych irédet

i w réznych formach, ktérej wartosc brutto tacznie z pomoca, o ktérg sie ubiega, przekracza
réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnosé
w sektorze transportu drogowego towardow - rGwnowartoséé w ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy.

Podmiotem udzielajagcym pomoc de minimis jest beneficjent. W zwiazku z powyzszym beneficjent
zobowigzany jest do:

- wydania uczestnikowi projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,

- zweryfikowania informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc, w tym Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2014r. poz. 1543)%?,

- sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania sprawozdari o udzielonej pomocy
publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRiMP (Dz. U. 2018r.,
poz. 712).

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis powinno by¢ wydane w dniu podpisania umowy (dzier
udzielenia pomocy de minimis) pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem projektu o przyznaniu pomocy
objetej zasadg de minimis.

Jezeli w wyniku rozliczenia dotacji oraz wsparcia pomostowego uczestnik projektu przedstawi dokumenty
swiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartosc zapisana w zaswiadczeniu, beneficjent
zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznanej pomocy objetej zasadg de
minimis.

Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy umiesci¢ adnotacje: ,Anulowano zaswiadczenie o udzieleniu

n

pomocy de minimis wydane w dniu....”.

W przypadku aktualizacji zaswiadczenia o przyznaniu pomocy de minimis, beneficjent zobligowany jest do
sporzgdzenia korekty sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.

Istnieje obowigzek przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy publicznej przez 10
lat, liczac od dnia udzielenia pomocy, tj. od dnia podpisania umowy.

Wartos$¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej finansowe wsparcie pomostowe naleiy
zdyskontowac.

Poprzez dyskontowanie nalezy rozumie¢ uwzglednianie zmiany wartosci pienigdza w czasie. Zasady
dyskontowania okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie
szczegotowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.

82 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
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z 2018, poz. 461). Dyskontowanie polega na przeliczeniu wartosci pomocy publicznej z uzyciem tzw. stopy
dyskontowej. Wtasciwa wartoé¢ stopy dla danego dnia znalez¢é mozna na stronie internetowej Urzgdu
Ochrony Konkurencji i Konsumentéw pod adresem:
www.uokik.gov.pl/stopa_referencyjna_i_archiwum.php.

Wartoéé danej transzy finansowego wsparcia pomostowego wylicza si¢ ze wzoru:

gdzie:

PV — wartos¢ biezgca ptatnosci,

F — warto$é ptatnosci dokonywanej w okresie, dla ktérego dokonuje sig dyskontowania,

r — stopa referencyjna wyrazona w utamku dziesietnym obowiazujgca w dniu udzielenia pomocy,

n —numer okresu, dla ktérego dokonuje sie dyskontowania.

Wyjasnienie
liczba ,12” we wzorze wynika z faktu, ze transze sg miesieczne. Przy takim zatozeniu warto$¢ czynnika
dyskontujacego uzytego przy wyliczaniu wartoéci pomocy publicznej za dany miesigc wynosi¢ bedzie
wartoéd stopy referencyjnej podzielonej przez dwanascie.

Przyktad:
dlar=3,16% =0,0316
Numer Wartos¢ Obliczenie Wartosc
okresu transzy zdyskontowana
1 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12)) 997,37
2 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))? 994,75
3 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))? 992,16
4 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))* 989,54
5 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))° 986,65
6 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))® 984,43
5 944,90

Wartos¢ pomocy wynosi 5 944,90 zt. Taka kwote nalezy wpisac na zaswiadczeniu.
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SPIS ZALACZNIKOW

Biznesplan. .

Wz0r oswiadczenia kwalifikowalnosci kandydata.

Wzor oswiadczenia kwalifikowalnosci uczestnika projektu.

Wz6r harmonogramu rzeczowo - finansowego.

Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow.

Wzér upowaznienia dla przedstawiciela IP do udziatu w roli obserwatora Komisji Oceny Wnioskow.
Wzo6r umowy na otrzymanie dotacji.

Wz6r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Wz6r aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Wzér oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Wzdr oswiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw i/lub ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

Zestawienie towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze $rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych Zrédet
publicznych, w tym zwtaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw
oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego

Oswiadczenie o braku zakazu dostepu do $rodkéw publicznych, o ktérych mowa w art.5 ust.3 pkt.1i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.
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Zatacznik nr 1. Biznesplan.

Fundusze
ﬁ S g e ) OPOLSKIE

BIZNESPLAN
(WZOR)

NR WNIOSKU: vevveesrereeeererenennnennnns (Wypetnia beneficjent)
0s$ priorytetowa VIl - Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

A-1 Informacje dotyczace Wnioskodawcy

1. Imieinazwisko

b

Numer PESEL

3. Telefon kontaktowy

4. adres e - mail

A-2 Zyciorys zawodowy Wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czgsto determinowana kwalifikacjami 0séb prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy przeanalizowa¢

doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada Wnioskodawca.

1. Wyksztatcenie (prosze podac
wszystkie ukorniczone przez
Whnioskodawce szkoty podajac
réwniez profil/ kierunek/
specjalnosc)

2. Kursy iszkolenia

3. Doswiadczenie zawodowe

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci
przydatne do realizacji planowanego
przedsiewziecia

5. W przypadku spotki cywilnej nalezy
$cisle wskazac jaka role (w tym
takze jaki bedzie planowany zakres
obowigzkéw) bedzie petnit
Whioskodawca ww. podmiocie
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| B-1Dane przedsiebiorstwa*

Prosze o podanie nastepujacych danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Petnanazwa przedsiebiorstwa

2. Miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej

gospodarczej)

(zgodnie z danymi wskazanymi
w trakcie rejestracji dziatalnosci

3. Adresdo korespondencji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci

I gospodarczej — prosze o podanie

miejsca faktycznego
wykonywania dziatalnosci
| gospodarczej

* Jesli Wnioskodawca nie zarejestrowat dziatalnosci przedsigbiorstwa przed ztozeniem wniosku — wpisuje dane planowane.

|B-2 Opis planowanego przedsiewziecia

Prosze okreéli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawng, forme rozliczen z urzedem skarbowym (podatek VAT) oraz opisa¢ planowane

przedsiewziecie

o Tak

O  Nie

1. Czy Wnioskodawca zarejestrowat dziatalnosc gospodarcza przed dniem ztozenia Wniosku o przyznanie dotacji?

dziatalnosé¢ podstawowa/wiodaca)

2. Rodzaj dziatalnosci (prosze wskazaé

o Handel
0 Produkcja

0 Ustugi

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci
(UWAGA !!ll zgodnie z aktualnie
obowigzujagcym PKD)

1. Dziatalno$¢ podstawowa:
Ni PED:sapiessiii —nazwa PKD: ...,
Czy dziatalnos¢ podstawowa stanowi branze zidentyfikowane jako specjalizacje regionalne®?

o TAK

0O NIE

Okreslic branze:. i

8 Na podstawie Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020, tj. branze: chemiczna, budowlana wraz z
przemystem mineralnym i ustugami budowlanymi, maszynowa i elektromaszynowa, paliwowo-energetyczna, rolno-spozywcza,

drzewno - papiernicza (w tym przemyst meblarski), metalowa i metalurgiczna, ustugi medyczne i rehabilitacyjne, ustugi turystyczne,

transport i logistyka.
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Nr PKD:.

Nr PKD:.

Dziatalnosé inna: (prosze opisaé j.w.):
cmreerensenenneennees — NAZWA PKD: L

Dziatalno$¢ inna: (prosze opisac j.w.)
RNl 1 - 741 [ 1 { b R mm—————

o Jednoosobowa dziatalnosc gospodarcza

4. Forma organizacyjno — prawna O Spdtka cywilna

(nalezy wskazac innych wspdlnikow — imie i nazwisko)

5. Wnioskowana kwota dotacji

Kwota netto

6. Forma rozliczeri z Urzedem Skarbowym

a) rozliczanie podatku dochodowego:

D karta podatkowa,

D ryczaft od przychodu ewidencjonowanego,
0 ksigzka przychoddw i rozchoddw,

o petna ksiegowosé.

b) podatek VAT:
o0 Whnioskodawca zamierza zarejestrowac sie jako podatnik podatku VAT

0 Whnioskodawca nie zamierza zarejestrowat sig jako podatnik podatku VAT,

7. Zrodta finansowania wktadu wtasnego
(gotéwka, kredyt, pozyczka, inne)

Prosze wskazac rodzaj zrodta finansowania oraz
warto$¢ wktadu wiasnego

8. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia
(w tym opis dziatalnosci bedace] przedmiotem
inicjatywy, motywy zatozenia przedsiebiorstwa

i uzasadnienie wyboru branzy)

9. Stan przygotowan do podjecia dziatalnosci -
gospodarczej (np. pomoc ze strony innych
przedsiebiorcéw, znajomych, rodziny, zawigzane
kontakty, wstepne porozumienia).

Jakie dziaianiajui podjeto w zwigzku
z planowanym przedsiewzieciem?

10. Czy realizacja przedsiewziecia wymaga
uzyskania stosownych uprawnieri, zezwolen,
certyfikatow, koncesji itp. — jakich i w jakim
czasie nastgpi ich uzyskanie?

11. Czy rozpoczecie/prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej wymaga uzyskania:
- pozwolenia na budowe /przebudowe
Jodbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2018 r., poz. 1202,
z p6in. zm.) iflub
- pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania
budynku lub jego czesci — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2018 r., poz. 1202,
z poin, zm.)

O TAK o NIE

Opisa¢ rodzaj pozwolenia, w tym szczegétowo powody jego uzyskania:
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TAl
12. Czy Whnioskodawca uzyskat w/w pozwolenie S BNIE

/pozwolenia ?

13. Charakterystyka planowanego zatrudnienia:
- planowana wielkos¢ zatrudnienia,

- rodzaj formy zatrudnienia (etat, umowa
zlecenia itd.)

- planowany okres zatrudnienia (od-do).

(W przypadku, gdy Wnioskodawca nie planuje
zatrudnienia pracownikow w tabeli nalezy
wpisac , nie dotyczy”)

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisac swoj produkt/ ustuge. Pokazac w jaki sposéb rézni sie on od produktow konkurencji i na czym polega jego przewaga?

1. Prosze opisac produkty/ustugi oraz okresli¢ dla
nich rynek

2. Prosze podac w jaki sposob produkt rézni sie
od produktéw/ ustug konkurencji.
Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskazac zalety produktu/ ustugi
réznicujgce go od innych istniejgcych na rynku
produktéw/ ustug.

|

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypetni¢ ponizsza tabele podajac, gdzie, do kogo i w jaki sposob bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Charakterystyka klientéw:

- kim bedg nabywcy produktéw/ustug,

- prosze podac¢ szacunkowsq liczbe potencjalnych
klientéw (w wymiarze rocznym),

- prosze opisaé kluczowych klientéw

2. Czy produkty i ustugi s przeznaczone na rynek
lokalny, regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcow
odnosnie produktow i ustugi? W jakim stopniu
proponowana oferta odpowiada na te
oczekiwania?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie ulegat
sezonowym zmianom? Jesli tak, jak bedg
minimalizowane skutki tej sezonowosci?

5. Jakie mogg by¢ koszty i bariery wejscia
przedsiebiorstwa na rynek?

Czy wymaga to duzych naktaddw, posiadania
technologii, know-how i patentéw, konces;ji?

6. Czy branza / rynek ma charakter: rosnacy
(rozwojowy), stabilny czy malejacy

- prosze krotko opisac jego lokalne
uwarunkowania?




C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskazac gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowic sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsiewzigcia oraz

wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze podaé mozliwie szczegétowe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokonaé oceny ich produktéow/ ustug w skali od 1 (ocena
najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w poréwnaniu do wiasnego produktu. Nalezy wstawic oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ srednig

w kolumnie 5.

1. Nazwn 2. Jakos¢

3. Cena

4. Reklama / promocja

5. Sredni wynik punktowy

Oferta Wnioskodawcy

Petna nazwa
konkurenta nr 1

Petna nazwa
konkurenta nr 2

Petna nazwa
konkurenta nr N

2. Kto jest liderem na rynku i dlaczego? Z czego
wynika jego przewaga, np. cena, jakos¢,
lokalizacja.

3. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania swoich
konkurentéw — np. czy konkurenci dokonaja
obnizenia swoich cen, czy uruchomia
dodatkowg akcje promocyjng, a moze
zachowajga sie w jeszcze inny sposob?

Jaka bedzie wtedy reakcja Wnioskodawcy?

C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposdb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, e 53 rézne metody promowania dobr i ustug
i czeé¢ z nich moze byé nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi. :

1. W jaki sposoh bedzie odbywata
sie sprzedaz?

2. W jaki sposéb klienci beda
informowani o produktach/
ustugach? Prosze opisac forme
promocji / reklamy.
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| C-5 Prognoza przychodéw

Ponizej nalezy oszacowaé wielkos¢ przychodéw. Miara ta pozwoli dokonaé oceny spodziewanego sukcesu.

1
[ 1. Prosze opisac zaplanowang polityke cenowg, biorgc pod uwage, ze wielkoéé obrotu bedzie od niej uzalezniona.
Nalezy wyjasnic aktualnie planowane ceny oraz okresli¢ ich poziom w przysztych okresach. Nalezy poda¢ informacje dotyczace wszystkich
gtéwnych produktow/ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowaé w ramach jednego produktu/ustugi).
Nalezy przedstawi¢ wartoé¢ sprzedazy podstawowych produktéw, towarow, ustug, jakie beda oferowane na rynku
w_wyniku realizacji projektu. Nalezy wymieni¢ je w kolejnosci, wg prognozowanego udziatu przychodéw z ich sprzedazy
w przychodach ogdtem (od najwiekszego do pajmniejszego). W przypadku ustug/produktéw/towaréw podobnych mozna je grupowac ze
[ wzgledu na charakterystyczne cechy i jednakowe jednostki miary. Wartoéé nalezy podac¢ w ztotych.

| Rok, w ktorym
1. Produkt / ustuga zostata
L.p. 5
zafozona
| e 2. Jednostka miary sprzedazy dziatalnose Rokn .1 Rok s
b (szt., kg, itp. / jezeli nie jest to mozliwe gospodarcza
z uzasadnionych przyczyn: podaé wartoéé w zf) (n)
| &=
| L
Cena (zt)
Sprzedaz
| 1, 2. (ilogé)
Przychéd
| (z)
[ 1. Cena (z1)
Sprzedaz
‘ 2. 2, (ilosc)
Przychéd
L (zt)
' 1, Cena (zf)
Sprzedaz
’ 3. 2, (ilos¢)
Przychéd
| (z)
1, Cena (z1)
| Sprzedaz
n. 2, (ilosc)
Przychod
| (21)
| Przychdd dla wszystkich produktéw/ustug (1+2+3+n)
2. Dlaczego

zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1
Prosze podac
uzasadnienie
odnoszace sie do
sytuacji rynkowej,
jakosci, zmianach
| w kosztach itp.?
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D-1 Opis planowanej mwesty’cu — dotyczy wydatkéw ponoszonych w zwiazku z rozpoczgciem prowadzenia

duaialnoscn gospodarczej

Nalezy przedstawnc zakres planowa nej |nwestyc1| (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.).

1. Uzasadnienie inwestycji: :

Uzasadnienie koniecznosci dokonania wydatku,

WYDATKI

Fp e Tk WYDATKI PODATEK
0aqza] azia énla wyaatkow opis tecnniczny BRUTTO(PLN) NETTO (PLN)_ VAT
1.
2
n.

3. Wymnemc wszystkte Eozostale nlezbgdne mdatk, Jakie p|al’IUJ

gospodarczej

Rodzaj dziatania / kosztow

Uzasadnienie koniecznosci dokonania
zakupu/uiszczenia opfaty itp.
opis techniczny

WYDATKI
BRUTTO (PLN)

WYDATKI

NETTO (PLN)_

PODATEK
VAT

48



D-2 Aktualne zdolnosci wytwércze

Aby posiadac oferte produktéw lub ustug, niezbedne sg érodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe oraz
pomieszczenia. Prosze wymienic aktualny zakres dostepu do takich $rodkéw.

1. Czy Wnioskodawca posiada
niezbedne pomieszczenia?

Czy nalezy zwiekszyc ich powierzchnie
lub dostosowac je do planowanej
dziatalnosci?

Czy konieczne jest uzyskanie
niezbednych/dodatkowych zezwolen
(np. zwiazanych z przeksztatceniem
itp.) w celu prowadzenia dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww. pomieszczenia
(wielkos¢ powierzchni, lokalizacja,
warunki, itp.).

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne Rodzaj maszyny/urzqdzenia Rok produkcji Szacunkowda wartosc (PLN)

'D-3 Informacja o planowanej inwestycji

1. Jak bedzie wygladat proces
techniczny produkcji lub oferowania
ustug w przypadku planowanej
_inwestycji?

2. Prosze podac specyfikacje techniczng
planowanych do zakupu maszyn
i urzadzen oraz uzasadnié, Ze jest ona
adekwatna do wymagan

. przedsiewziecia.

3. Jezeli w ramach zgtaszanego wniosku
konieczny jest zakup robét

i materiatéw budowlanych, prosze
uzasadni¢ zwigzek tego zakupu

| z celami przedsiewziecia objetego
wsparciem (tzn. ze sg niezbedne do
prawidtowej realizacji przedsiewziecia).
Czy posiadane jest pozwolenie na
budowe? Jezeli nie prosze okresli¢
przewidywany termin otrzymania
pozwaolenia.

4. Jezeli w ramach zgtaszanego wniosku
konieczne jest nabycie srodkéw
transportu prosze uzasadnic, ze
stanowig one niezbedny element
projektu i bedg wykorzystywane
jedynie do celu okre$lonego

w projekcie.

Prosze przedstawic¢ wiarygodna
metode weryfikacji wykorzystania
srodkdw transportu jedynie do celu
okreslonego we wniosku.
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E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz Zrédta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony. Aktywa

muszg rownac sie pasywom.

Rok w ktérym zostata

Aktywa zafozona dziatalnosé Rokn+1 Rokn +2
gospodarcza (n)
MAJATEK TRWALY (suma A do G):
A/ wartoéci niematerialne i prawne
B/ grunty
C/ budynki i budowle
D/ maszyny i urzadzenia
E/ inwestycje rozpoczete
F/ dtugoterminowe papiery wartosciowe
G/ pozostaly majatek trwaty
MAJATEK OBROTOWY (suma H do K):
H/ naleznosci i roszczenia
I/ zapasy
J/ érodki pieniezne
K/ pozostaty majatek obrotowy
AKTYWA RAZEM (MAJATEK TRWALY | OBROTOWY)
Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalnos¢ Rokn+1 Rokn+2

Pasywa

gospodarcza (n)

PASYWA DtUGOTERMINOWE (suma L do N)

L/ fundusze wtasne

M/ zobowigzania dtugoterminowe {bez kredytéw i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki dtugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (suma O do R)

0/ zobowigzania krotkoterminowe (bez kredytdw i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DEUGO- | KROTKOTERMINOWE):
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E-2 Rachunek zyskow i strat

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawic rzetelne dane.

lezeli wypetniane s3 pozycje pozostate przychody / koszty w uwagach nalezy opisac co kryje sie pod tymi pozycjami.

Pozycja

Rok, w ktérym zostata Rokn +1 Rokn+2
zafozona dziatalnosé
gospodarcza (n)

A. Przychody ogotem (brutto), w tym:

1.1. sprzedai produktdw i ustug

1.2. sprzedai materiatéw i towarow

1.3. zmiana stanu produktu

1.4.zyski nadzwyczajne

1.5. pozostate przychody

B. Koszty ogétem (brutto):

2.1 amortyzacja

2.2 materiaty i energia

2.3 wynagrodzenia i pochodne

2.4 zakup ustug

2.5 koszty finansowe (np. odsetki)

2.6 sprzedai towardw w cenie nabycia

2.7 podatki

2.8 pozostate koszty

2.9 straty nadzwyczajne

C. Dochéd (strata) brutto: A-B

D. Podatek dochodowy

E. Zysk netto

Uwagi:

Podpis Wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Data
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Zatacznik nr 2. Wzér Oswiadczenia kwalifikowalnosci kandydata.

Fundusze

. Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
E‘g;-r?ne:;'gsll:nlﬁny - Polska = o P O I.s KI E Europejski Fundusz Spoleczny

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaty/a (adres zamieszkania):

PESEL:

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

OSWIADCZAM, ze:

1.
2.

zamieszkuje (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) teren woj. opolskiego;

jestem osoba w wieku od 30 roku zycia®*:

» pozostajaca bez pracy (bezrobotna, poszukujaca pracy lub bierng zawodowo);

» pracujaca (zatrudniong na umowe cywilnoprawna, umowe krétkoterminowa lub osiggajaca
niskie dochody tzw. ubogg pracujgca)®;

zamierzam zarejestrowac i prowadzi¢ w ramach Projektu nowa dziatalnos¢ gospodarcza na

obszarze woj. opolskiego (siedziba firmy bedzie znajdowac sig na terenie woj. opolskiego)®;

nie posiadatam/em zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej, nie bytam/bytem zarejestrowana/y jako przedsigbiorca

w Krajowym Rejestrze Sagdowym i nie prowadzitem/am dziatalnosci na podstawie odrgbnych

przepisow (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komornicza lub oswiatowg) w okresie 12

miesiecy poprzedzajacych dzien przystapienia do Projektu®’;

nie jestem karana/ny za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia

1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2018r., poz. 1958, z pdin. zm.) oraz korzystam z peni

praw publicznych i posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnoéci gospodarczej w sektorach wykluczonych na podstawie art.

1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

84 Osoby od 30 roku 2ycia sa kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala sig na podstawie daty

urodzenia w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
8 Niepotrzebne skreslié.
8 Nowoutworzone przedsiebiorstwo winno wykonywac dziatalnoé¢ gospodarcza na terenie wojewddztwa opolskiego, w tym winno

posiadac¢ adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa opolskiego, a w przypadku
adreséw dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnoéci musza one zawiera¢ adresy miejscowosci potozonych na terenie

wojewddztwa opolskiego.
87 7a dzien przystapienia do projektu nalezy rozumieé dzief podpisania przez uczestnika Oswiadczenia kwalifikowalnosci uczestnika.
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10.

1.1..

12.

13.

14.

15.

16.

nie pozostaje w zwigzku matzerskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta,
partnera lub wykonawcy uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia
finansowego;

nie taczy lub nie taczyt mnie z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz
pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczacymi w procesie rekrutacji
i/lub przyznawania wsparcia finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;
W ciggu ostatnich dwdch lat nie tagczyt mnie stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa

o dzieto lub inne) z beneficjentem, partnerem beneficjenta lub wykonawcg;

nie korzystatem/nie zamierzam skorzysta¢ réwnolegle z innych érodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze srodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych w
ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z
podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

pomoc, o ktorg bedg wnioskowad podczas uczestnictwa w projekcie nie spowoduje
przekroczenia przeze mnie przyznanej mi w biezgcym roku podatkowym oraz w dwéch
poprzedzajgcych go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokoéci 200 000 euro lub

100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpoczaé dziatalnosé gospodarczg w
sektorze transportu drogowego towardéw;

nie zamierzam rozpoczac dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez cztonka
rodziny®/osobe pozostajacg w faktycznym pozyciu, z wykorzystaniem zasobéw materialnych
(pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek
rodziny®*/osoba pozostajaca w faktycznym pozyciu zaprzestat prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia przeze mnie Formularza
rekrutacyjnego;

nie zamierzam prowadzic dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co
przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny®®/osobe pozostajgcg w faktycznym pozyciu
i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona
dziatalnosc;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong w art. 3
ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018r., poz. 646, z pézn. zm.);
nie jestem karany zakazem dostgpu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pdin. zm.);

nie moge rozpoczac prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasada minimalizowania zjawiska creamingu
opisanego w Zasadach udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziafalnosci
gospodarczej w ramach Dziafania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-
2020);

% Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sig matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

% Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sig matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub

powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

% Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sig matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub

powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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17. na etapie ztozenia Whiosku o przyznanie dotacji bede posiadat/a wszystkie niezbedne

pozwolenia (do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zostac utworzona w zwigzku z
realizacjg projektu)®, w szczegdlnosci:
e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z pdin. zm.),
e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z péin. zm.);

18. zapoznatem/am sie i zaakceptowatem/am Regulamin rekrutacji oraz Regulamin przyznawania

srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

19. nie posiadam zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jestem dtuznikiem

w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej.

Jestem swiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczer®

Jednoczeénie o$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg w Opolu

45-082, ul. Piastowska 14, Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,,UMWO-DPO-
SYZYF” oraz dla zbioru ,,RPO WO 2014-2020",

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ciart. 9 ust. 2 lit. g

b)

rozporzqdzenia RODO - dane osobowe sq niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020:

moje dane osobowe bedq przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego 2014-2020 (RPO WO),

moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzqdzajgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej 1Z), beneficjentowi realizujgcemu
OYOTCKE = svomamsosmimisin i s S v v s (nazwa i adres beneficjenta) oraz
podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczq w realizacji projektu -
.................................................................................................................................................... (nazwa i adres
ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogq zostac przekazane podmiotom realizujgcym badanie
ewaluacyjne na zlecenie Powierzajqcego, Instytucji Zarzgdzajgcej lub innego podmiotu ktéry zawart
porozumienie z Powierzajgcym lub Instytucjq Zarzqdzajgcq na realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe
mogq zostac¢ rowniez udostepnione specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego
lub Instytucji Zarzqdzajgcej kontrole w ramach RPO WO;

3) podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest

réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

4) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania;

5) moje dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

9 Nje dotyczy pozwolen, ktdre mozna uzyska¢ wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;.

92 7godnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, skladajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sagdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od6
miesiecy do lat 8.
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6) moje dane osobowe nie bedq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

7) moje dane osobowe bedq przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacji;

8) moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomosé na adres poczty
elektronicznej: iod@opolskie.pl;

9) mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis Kandydata)
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Zatacznik nr 3. Wz6r oswiadczenia kwalifikowalnos$ci uczestnika projektu.

Fundusze g "
ekl Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie ‘ ni
ﬁ Program Reglonalny — Ralska = o P 0 I.s Kl E Europels] Fundusz Speteczny

Oswiadczenie

PROJEIGES 55 cmsmssiwsos oo oo s s B B8 S A R A T Ve s T e A AR e " (tytut projektu)
wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez
............................................. (pefna nazwa beneficjenta) na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr
................................ zawartej

z Instytucjg Posredniczaca®.

Ja, nizej podpisana/y, deklaruje uczestnictwo w projekcie ,......ccceeviiinns (tytuf projektu)” w ramach Dziatania
7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020, realizowanym przez
............................................................... (nazwa beneficjenta)

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

OSWIADCZAM, ie:

1. jestem osoba w wieku od 30 roku zycia®*:
5 pozostajaca bez pracy (bezrobotng, poszukujaca pracy lub bierna zawodowo);
> pracujaca (ztarudniong na umowe cywilnoprawng, umowe krétkoterminowa lub osiggajaca
niskie dochody tzw. uboga pracujaca) **;
2. zobowiazuje sie zarejestrowaé i prowadzi¢ w ramach Projektu nowq dziatalnos¢ gospodarczg na
obszarze woj. opolskiego (siedziba firmy bedzie znajdowac si¢ na terenie woj. opolskiego)’®;
3. nie posiadatam/em zarejestrowane] dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sagdowym,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub nie prowadzitem dziatalnosci na

%3 Role Instytucji Poéredniczacej (IP) dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

% Osoby od 30 roku zycia sg kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala sig na podstawie daty
urodzenia w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

9 Niepotrzebne skreslic.

9Nowoutworzone przedsiebiorstwo winno wykonywadé dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa opolskiego, w tym winno
posiadac adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa opolskiego, a w przypadku
adreséw dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnoéci musza one zawierac adresy miejscowosci polozonych na terenie
wojewddztwa opolskiego.
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10.

i K1

12.

13,

14

podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalnoé¢ adwokacka, komornicza lub oéwiatowg) w
okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzieri przystapienia do Projektu®’;

nie jestem karana/ny za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzeénia 1999r.
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2018r., poz. 1958, z pézn. zm.) oraz korzystam z petni praw publicznych
i posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wykluczonych na podstawie art.

1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
z beneficjentem, partnerem beneficjenta lub wykonawca oraz pracownikami beneficjenta, partnera
lub wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania $rodkéw finansowych;

nie taczy lub nie taczyt mnie z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawca oraz pracownikami
beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczacymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania
wsparcia finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

w ciggu ostatnich dwoch lat nie taczyt mnie stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa o dzieto
lub inne) z beneficjentem lub partnerem beneficjenta lub wykonawca;

nie korzystatem/nie zamierzam skorzystaé réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
ze $rodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych w ramach PO WER,
RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;

pomoc, o ktorg beda wnioskowac podczas uczestnictwa w projekcie nie spowoduje przekroczenia
przeze mnie przyznanej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajgcych go latach
podatkowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu
zamierzajgcego rozpoczac dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego towaréw;

nie zamierzam rozpoczgc¢ dziatalnosdci gospodarczej prowadzonej wezesniej przez cztonka
rodziny®®/osobe pozostajgca w faktycznym pozyciu, z wykorzystaniem zasobéw materialnych
(pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnoéci, w przypadku gdy cztonek
rodziny®/osoba pozostajaca w faktycznym pozyciu zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
nie pozniej niz miesigc przed dniem ztozenia przeze mnie Formularza rekrutacyjnego;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co
przedsigbiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny'®/osobe pozostajacg w faktycznym pozyciu i pod
tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnosé;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong w art. 3 ustawy z
dnia 6 marca 2018r. prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018r., poz. 646, z pdzn. zm.);

. nie jestem karany zakazem dostepu do $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pdzn. zm.) i jednoczeénie
zobowigzuje sig do niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o zakazach dostepu do $rodkéw, o

97 Za dzien przystapienia do projektu nalezy rozumieé dzieh podpisania przez uczestnika niniejszego oswiadczenia.

% Pod pojeciem czlonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bacznej do drugiego stopnia.

%9 Pod pojeciem czlonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, a takie pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

19 pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sig matzonke/matzonka oraz osobg znajdujaca sie w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

57



15.

16.

17.

18.

19,

20.

ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1i 4 ustawy o finansach publicznych orzeczonych w stosunku do

mnie w okresie realizacji umowy na otrzymanie wsparcia finansowego;

nie moge rozpoczaé prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze $rodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska creamingu

opisanego w Zasadach udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w

ramach Dziafania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020);

na etapie ztozenia Wniosku o przyznanie dotacji bede posiadat/a wszystkie niezbedne pozwolenia (do

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona w zwigzku z realizacja projektu)il,

w szczegolnosci:

e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z
2018r., poz. 1202, z pdzn. zm.),

e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z p6in. zm.);

nie jestem uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziafalnosci

gospodarczej RPO WO 2014-2020;

zapoznatam/em sie z zasadami uczestnictwa w projekcie (w tym zwtaszcza z zasadami okredlajgcymi

forme wniesienia zabezpieczenia wykonania Umowy na otrzymanie dotacji oraz Umowy na otrzymanie

wsparcia pomostowego, a takze zasadami wydatkowania przyznawanych $rodkéw finansowych);

zapoznatem/am sie i zaakceptowatem/am Regulamin rekrutacji oraz Regulamin przyznawania
srodkdw finansowych na rozwoj przedsiebhiorczosci;

nie posiadam zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest dtuznikiem w
sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej.

Jestem swiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen'%?

Jednoczesnie oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego z siedzibq w Opolu 45-
082, ul. Piastowska 14, Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru , UMWO-DPO-SYZYF” oraz
dla zbioru ,RPO WO 2014-2020” oraz Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego dla zbioru , Centralny
system teleinformatyczny wspierajqcy realizacje programdw operacyjnych”;

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ciart. 9 ust. 2 lit. g
rozporzqdzenia RODO dane osobowe sq niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 na podstawie:

a)moje dane osobowe bedg przetwarzane wytqcznie w celu realizacji projektu

................................................................. , w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,

udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020 (RPO WO);

b)moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzqdzajqgce;j -

.............................................................. (nazwa i adres wtasciwej I1Z), beneficjentowi realizujgcemu projekt -

101 Nje dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskac wyltacznie po zatoieniu dziatalnosci gospodarcze;.

102 7g0dnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, skiadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sagdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6
miesiecy do lat 8.
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................................................................................................ (nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom,

ktore na zlecenie beneficjenta uczestniczq w reah’zacji projektu -
.. (nazwa i adres ww.

podm:otow) Mo;e dane osobowe moggq zostac przekazane podmfotom reahzu;qcym badanie ewaluacyjne

na zlecenie Powierzajqcego, Instytucji Zarzgdzajqgcej lub innego podmiotu ktory zawart porozumienie z

Powierzajqcym lub Instytucjq Zarzqdzajgeq na realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe mogg zostac

rowniez udostepnione specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego lub Instytucji

Zarzqdzajqcej kontrole w ramach RPO WO;

3) podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, @ odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

4) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

5) moje dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodoweyj;

6) moje dane osobowe nie bedq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

7) moje dane osobowe bedq przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacji;

8) moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajqc wiadomosé na adres poczty
elektronicznej: iod@opolskie.pl w zakresie zbioru ,,UMWO-DPO-SYZYF” oraz zbioru ,,RPO WO 2014-
2020” lub adres poczty: iod@miir.qov.pl w zakresie zbioru ,,Centralny system teleinformatyczny
wspierajqcy realizacje programow operacyjnych”;

9) mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Wyrazam zgode na uzywanie i rozpowszechnianie mojego wizerunku/gtosu/wypowiedzi przez beneficjenta
T (NGZWa beneficjenta) dia celdw dziatan informacyjno - promocyjnych zwigzanych z
reahzaqq Pro;ektu ........................... (tytut projektu).

Niniejsza zgoda:

- nie jest ograniczona ani czasowo, ani terytorialnie,

- obejmuje wszelkie formy publikacji, w szczegdlnosci plakaty reklamowe, ulotki, drukowane materiaty
promocyjne, spoty telewizyjne, reklame w gazetach i czasopismach oraz w internecie itp.,

- mdj wizerunek/gtos/wypowiedz moggq by¢ uzyte do réznego rodzaju form elektronicznego
przetwarzania obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowigzku akceptacji produktu koricowego, lecz nie w
formach obrailiwych lub ogdlnie uznanych za nieetyczne,

- dotyczy wszelkich zdjec, nagran itp. z moim udziatem wykonanych na zlecenie i/lub przez beneficjenta -
.................. (nazwa beneficjenta).

Zrzekam sie niniejszym wszelkich roszczen, w tym réwniez o wynagrodzenie (istniejgcych i przysztych),
wzgledem beneficjentd - ........cccccovvecervceveenn. (nazwa beneficjenta), z tytutu wykorzystywania mojego
wizerunku/gtosu/wypowiedzi na potrzeby jak w oswiadczeniu oraz zobowiqzuje sie do przekazania na
potrzeby beneficjenta lub jednostki ewaluacyjnej danych dotyczgcych mojej sytuacji po zakoriczeniu udziatu
w Projekcie.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis uczestnika projektu)
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Zatacznik nr 5. Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Fundusze ' "
Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
H Er';';gg :5;5:;.,, - Polska = o Po ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny

Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu ubiegajacych sie o otrzymanie wsparcia

finansowego!®® w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020

§1

Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskow uczestnikow projektéw ubiegajgcych sig o otrzymanie
wsparcia finansowego zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest beneficjent.

2. Komisja sktada sie z minimum 6 osob, tj.:

- Przewodniczacego Komisji,
- Sekretarza
- 4 cztonkéw (w tym co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewngtrznym).

3. W skfad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy beneficjenta lub inne osoby wskazane przez
beneficjenta.

4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadac kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg oceng
whioskow uczestnikow projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

5. Wynagrodzenie os6b powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym. Pracownicy
beneficjenta bioracy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie
otrzymujg dodatkowych $rodkéw w zwiazku z udziatem w pracach Komisji (podwdjne wynagradzanie).

6. Przedstawiciel Instytucji Posredniczacej, tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu (IP) moze brac
udziat w posiedzeniach Komisji w roli obserwatora. Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej
interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku oraz wgladu do ocenianych
przez Komisje wnioskéw i wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane
w protokole z posiedzenia Komisji.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczacym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania beneficjenta badz osoba przez
hiego wyznaczona.

103 Whiosek uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia finansowego, tj.:
- Wniosek o przyznanie dotacji,
- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

- Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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2. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposréd cztonkdw Komisji swojego Zastepce. Wyznaczenie
Zastgpcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji. Niedopuszczalne jest aby Przewodniczacy/Zastepca
Przewodniczacego dokonywat oceny merytorycznej wnioskéw.

§3
Zadania Komisji Oceny Whnioskow

1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego ztozonych
przez uczestnikow projektu,

b) zweryfikowanie biznesplandw i pozostatych zatacznikéw do wniosku,

c) sporzadzenie podstawowej listy rankingowej wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od
najwiekszej liczby uzyskanych punktéw,

d) przeprowadzenie powtérnej oceny wniosku w przypadku ztozenia przez uczestnikéw projektu
odwotania od negatywnej oceny Komisji,

e) sporzadzenie list rankingowych po odwotaniach wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od
najwigkszej liczby uzyskanych punktéw, uwzgledniajgcej ewentualne zmiany w kolejnoéci
spowodowane pozytywnym rozpatrzeniem wnioskéw w wyniku procedury odwotawczej. Wynik
powtérnej oceny merytorycznej co do zasady nie powinien by¢ gorszy od wyniku oceny pierwszej,
chyba ze oceniajacy stwierdzg wystepowanie istotnych przyczyn obnizenia punktacii.

2. Ocena merytoryczna trwa w przypadku:

a) wnioskéw o przyznanie dotacji nie dtuzej niz 15 dni'®* od rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Whioskow,

b) wnioskow o przyznanie dotacji po odwotaniach nie dtuzejniz 10 dni'® od ostatecznego terminu
zgtoszenia odwotania przez uczestnikow,

c) wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego nie dtuzej niz 15 dni'® od rozpoczecia obrad

Komisji Oceny Wnioskow.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkdéw Komisji (w tym
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego).

2. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskdw podczas posiedzenia Komisji, ktore
odbywa sie w siedzibie beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

1. Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP nie moga by¢ zwigzani z Wnioskodawcami
stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotaé watpliwosci, co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

109 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
105 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
106 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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8.

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP zobowigzani s do podpisania Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzor stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisac
Deklaracje bezstronnosci i poufnosci (stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)

w odniesieniu do wszystkich wnioskéw ocenianych w ramach danego naboru przez danego
oceniajacego. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci wyklucza cztonka Komisji z udziatu w
jej pracach.

W przypadku, okredlonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji
wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego.

§6
Ocena jakos$ci merytorycznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisji s wytgcznie wnioski ocenione przez beneficjenta, jako kompletne
i spetniajace kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia
kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej,
wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajacy
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku.
Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku.
Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Zasadach udzielania wsparcia na
zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziafania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej RPO WO 2014-2020 oraz zgodnie z kryteriami okre$lonymi we wniosku projektowym
beneficjenta.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby, ktére zostaty losowo wybrane sposréd cztonkéw Komisji
obecnych na posiedzeniu.
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-
technicznymi. Ocena poszczegdlnych kryteriéw bedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie
z nastepujacymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4=spojny,
5=zdecydowanie spojny.
Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny merytorycznej co najmniej
60% ogdlnej sumy punktow oraz przynajmniej 60% w poszczegblnych kryteriach oceny z
uwzglednieniem zapiséw Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.
W przypadku, gdy dwoch lub wiecej uczestnikédw projektu uzyska taka sama ogdlna liczbe punktow,
wyzsze miejsce na liscie rankingowej (zaréwno gwarantowanej, jak tez po rozpatrzeniu odwotan)
otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzsza liczbe punktow w nastepujacych kryteriach:

1) realno$¢ zatozen,

2) zgodnos$¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) efektywnos¢ kosztowa,

4) potencjat Wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej uczestnikdw projektu uzyska identyczng liczbe punktéw w ramach
kazdego kryterium, miejsce na liscie rankingowej zostanie ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w
ktérym beda uczestniczy¢ Przewodniczacy Komisji, sekretarz Komisji i 2 cztonkéw Komisji.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow.

10.0soba oceniajaca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia

wystawionej oceny koricowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdlnych czeéci wniosku. Dokonanie
oceny na Karcie oceny merytorycznej wniosku cztonek Komisji potwierdza wtasnorgcznym podpisem.

11.Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania

w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane
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z przedsiewzigciem lub zawyzone w pordéwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajgcy
wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po
takiej zmianie przedsigwzigcie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy
jakosciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej wniosku. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy
zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do trzeciego
cztonka Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest
ostateczna i wigzaca.

c) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktéra ubiega sie Wnioskodawca.

12.W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych bteddw w tresci wniosku,
utrudniajacych oceniajacym wthasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (btedy rachunkowe,
oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwoéé korekty
wniosku. Korekta moze obejmowac wytacznie punkty wskazane przez oceniajacych.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowuja w tym przypadku wspélne stanowisko

i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane

Whnioskodawcy z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat

dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

13.Po przeprowadzeniu oceny wszystkich wnioskéw, Komisja, w terminie 7 dni od zakonczenia prac,
sporzgdza podstawowa listg rankingowga wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski, ktére otrzymajg wsparcie finansowe.

14.Komisja w ciggu 15 dni od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez uczestnikow
projektu przeprowadza ponowng oceng wnioskow, w ramach ktérych uczestnicy projektu ztozyli
odwotanie od oceny Komisji'®’. Oceny tych wnioskéw dokonujg 2 osoby losowo wybrane — nie moga to
by¢ te same osoby, ktére wczesniej oceniaty dany wniosek.

15.Po zakonczeniu procedury odwotawczej, Komisja w ciggu 7 dni sporzadza listy rankingowe po
odwotaniach wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktow!®, ze
wskazaniem wnioskow, ktére otrzymajg wsparcie finansowe.

§7
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzgdza protokét
z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskow,
c) informacje na temat wnioskow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty wsparcia,
d) informacje na temat wnioskoéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,
e) inneistotne elementy postepowania oceniajgcego.
2. Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatacznikow:
a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez beneficjenta Komisji w okre$lonym sktadzie,

97 Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie dotacji.
108 Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie dotacji.
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g)
h)

i)

liste obecnosci podpisang przez cztonkdw Komisji i obserwatora,

deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat

w posiedzeniu Komisji,

upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyt
Zastepce,

zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkow Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkdéw Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,

Karty oceny merytorycznej wniosku wraz z Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci wypetnione

i podpisane przez cztonkéw Komisji, ktorzy przeprowadzali oceng wnioskow,

podstawowa liste rankingowa, ze wskazaniem wnioskdéw wytonionych do wsparcia finansowego,
listy rankingowe po odwotaniach, ze wskazaniem wnioskdéw wytonionych do wsparcia
finansowego,

inne istotne dokumenty.

3. Protokdt z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami uczestnikoéw projektu
o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje beneficjent.

§8

Postanowienia koicowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zatgczniki:

1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Przewodniczgcego, Zastepcy Przewodniczacego, Sekretarza
oraz Obserwatora z ramienia IP.

2. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Oceniajgcego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu ubiegajacych sie o otrzymanie

wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO
2014-2020.

Fundusze
Rzeczpospolita * Unia Europejska
5 Erggzneg;l:i:w - Polska = o P 0 Ls K I E Europejski Fundusz Spoteczny

Deklaracja bezstronnoéci i poufnoscidla
Przewodniczgcego, Zastepcy Przewodniczacego, Sekretarza oraz Obserwatora
Z ramienia IP

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny
wnioskéw uczestnikdw projektu ubiegajacych sie o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do
dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru wnioskdw.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze w ciggu
ostatnich dwadch lat nie taczyt mnie stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z
wszystkimi uczestnikami projektu ocenianymi w ramach danej Komisji Oceny Wnioskow.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg jakiekolwiek
okolicznosci co do mojej obecnosci w obradach Komisji Oceny Wnioskow, fakt taki bezzwtocznie zgtosze
Przewodniczagcemu/Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Oceny Wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskdw lub wynikajace z procesu
oceny.

Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczed1%.

Imie i nazwisko

Podpis

Data

109 7oodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, skiadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym

postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawde, podlega karze pozhawienia wolnosci od 6
miesiecy do lat 8.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu ubiegajacych sig o otrzymanie
wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziafalnosci gospodarczej w ramach RPO WO
2014-2020.

Fundusze f . .
Rzeczpospolita Unia Europejska
E Eg:g:!;ﬂiw _ Polska ! o P o ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Oceniajacego

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie brac udziat w procedurze oceny
wnioskéw uczestnikéw projektu ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sig z dostepnymi do
dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru wnioskow.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowiazki.

Oswiadczam, ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze w ciggu
ostatnich dwdch lat nie tgczyt mnie stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z
wszystkimi uczestnikami projektu ocenianymi przeze mnie w ramach danej Komisji Oceny Wnioskow.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskow zaistniejg jakiekolwiek
okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny, bezzwtocznie wstrzymam sig z wyrazaniem
opinii i dokonaniem oceny. Fakt taki zgtosze Przewodniczagcemu/Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Oceny
Whioskow, przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktore zostaty
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub wynikajgce z procesu
oceny.

Jestem éwiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen®? .

Imie i nazwisko

Podpis

Data

110 7oodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnoéci od 6
miesiecy do lat 8.
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Zatacznik nr 6. Wz6r upowaznienia dla przedstawiciela IP do udziatu w roli obserwatora Komisji Oceny Wnioskéw.

Fundusze :
ki Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
Europejskie ni
ﬁ ngrarl:RigIonalny - Polska = o P o ls K I E Eurapejski Fundusz Spoteczny

Opole, dn. .

UPOWAZNIENIE Nr............

DO UDZIALU W KOMISJI OCENY WNIOSKOW

upowazniam:

/imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad zespotu/

do udziatu w pracach Komisji Oceny Wnioskéw w roli obserwatoréw,
organizowanej w ramach:

(numer i nazwa projektu)

/nazwa i adres beneficjanta/

Upowaznienie wazne w dniu/ach prac Komisji Oceny Wnioskow.
Termin prac Komisji Oceny WnioskOw: ......ccocevviniiicinnnnne,

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dokumentu tozsamosci.

(Data i miejsce wystawienia) (Podpis osoby upowazniajgcej)
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Zatacznik nr 7. Wzér umowy na otrzymanie dotacji.

Fundusze . + 3
H Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
ﬁ E-g:gﬁ:i;ﬂjny - Polska ] o P o ls K I E Europejski Fundusz Spoteczny

UMOWA NR.....cccovvunnn
NA OTRZYMANIE DOTACII

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

0s$ priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zakfadanie dziafalnosci gospodarczej

projelts ey T T 2
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca'!! o dofinansowanie projektu:

ZAWATEA W erveeiiere e w dniu
pomiedzy:
<petna nazwa beneficjenta >,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatacznik do umowy

d

< pelne dane uczestnika projektu , zwanego dalej ,Przedsiebiorcg”>.

Prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwa:

<nazwa przedsiebiorstwa, NIP, REGON, adres>

Strony uzgodnity, co nastepuje:

111 Role Instytucji Poéredniczacej dla Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu.
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§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta dotacji na rozwdj dziatalnosci,
zwanej dalej ,dotacja”.

Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczeta dziatalno$¢ gospodarcza
jednorazowego wsparcia kapitatowego utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéw
inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa, zgodnie z
wnioskiem przedsigbiorcy stanowigcym zatgcznik do niniejszej Umowy.

Dotacja jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073), zwanym dale] ,rozporzadzeniem”.

Przedsigbiorca otrzymuje dotacje na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz
zafgcznikach, ktére stanowig integralng czesé Umowy.

Przedsigbiorca przyjmuje dotacje i zobowigzuje sie do jej wykorzystania zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym bedacg przedmiotem Whniosku Przedsiehiorcy Nr........veceiveeeceeecesvvccieesinenns .
stanowigcym zatgcznik do niniejszej Umowy, w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta.
Przedsigbiorca zobowiazuje sie rowniez do niezwtocznego podjecia w ramach dziatalnosci
gospodarczej, na ktérej zatozenie otrzymat dotacje produkcji i/lub sprzedazy towardw i/lub
$wiadczenia ustug oraz do nieprzerwanego prowadzenia tej dziatalno$ci gospodarczej przez okres
wskazany w § 4 ust. 7. Zakres i miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim muszg byc zgodne z zakresem i miejscem prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej
wskazanym w Biznesplanie, stanowigcym zatacznik do Wniosku, o ktérym mowa w ust. 5.
Przedsiebiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone wobec oséb trzecich w
zwigzku z realizowang inwestycja.

§2

Finansowanie dotacji i ptatnosci

Catkowita kwota dotacji w kwocie netto Wynosi Nie WIECe] NiZ......cevveeveervveveeeisensanens PLN (stownie:

................................... ztotych).

Beneficjent wyptaci Przedsiebiorcy kwote dotacji, o ktérej mowa w ust. 1 w nastepujacy sposob:
1) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, tj. v..uveeeeceevinnne PLN (stownie:

................................... ztotych), w terminie 7 dni roboczych od podpisania niniejszej Umowy.

2) ptatnos¢ koricowa w formie refundacji poniesionych przez przedsiebiorce wydatkéw na
realizacje inwestycji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 w wysokosci 20% kwoty dotacji, tj.
................................. PLN (stownie: ..........c.cue.........ztotych), w terminie 14 dni od dnia
zatwierdzenia przez Beneficjenta catosciowego rozliczenia dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1. i
przeprowadzeniu przez Beneficjenta kontroli, o ktorej mowa w § 5 ust. 1.

Kwoty o ktérych mowa w ust. 1 i 2 moga ulec obnizeniu po koricowym rozliczeniu inwestycji. Zmiany te
nie wymagajg formy aneksu do niniejszej Umowy.
Wydatkowanie dotacji musi by¢ realizowane przez Przedsigebiorce zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 6
marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018r., poz. 646 z pdin. zm.).
Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydaé Przedsiebiorcy zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis.
Przedsiebiorca zobowigzany jest przechowywac¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang dotacja przez
okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.
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Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Przedsigbiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

Ptatnosci beda dokonywane na rachunek bankowy Przedsiebiorcy Nro.....covevvieiiieee
prowadzony w

§3
Okres wydatkowania dotacji

Okres realizacji inwestycji objetej dotacjg ustala sie nastepujaco:

1) rozpoczecie realizacji.....veereeereeereeeieeenienns r.

2) zakonczenie rzeczowe realizacji iNWestyCji.....cccvvvveiieeiiciineneeee r.
Wydatki ponoszone po uptywie terminu wskazanego w ust. 1 pkt 2 uznane bedg za niekwalifikowalne.
Termin zakoriczenia rzeczowej inwestycji, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 nie oznacza koricowego
terminu obowigzywania niniejszej Umowy.
Przedsiebiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach
dotyczacych inwestycji objetej dotacjg oraz okolicznosciach, mogacych zaktéci¢ lub op6znic realizacje
tej inwestycji.
Termin zakoriczenia realizacji inwestycji okreslony w ust. 1 pkt 2 moze zostac przedtuzony na
uzasadniony wniosek Przedsiebiorcy, ktéry powinien zosta¢ ztozony nie pézniej niz w terminie 14 dni
przed dniem, w ktérym zmiana Umowy w tym zakresie ma wej$¢ w zycie. W uzasadnionych
przypadkach Beneficjent moze skroci¢/wydtuzy¢ termin, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.
Zmiana, o ktorej mowa w ust. 4 wymaga pisemnego aneksu do niniejszej Umowy.
Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 Przedsiebiorca zobowigzany jest dofgczy¢ poprawiony
Harmonogram rzeczowo — finansowy.
W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych lub zagrazajacych dalszej realizacji inwestycji
Przedsiebiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ o tym Beneficjenta oraz przedstawic
wszelkie niezbedne informacje w tym zakresie.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 7 Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe
zgodniez § 7.
Wszelkie zmiany w rzeczowej i finansowej realizacji inwestycji powinny zostac zaakceptowane przez
Beneficjenta i wymagajg przedtozenia uzasadnionego wniosku Przedsigbiorcy, ktéry powinien zostac
ztozony nie pozniej niz w terminie 14 dni przez dniem zakorczenia rzeczowej realizacji inwestycji. Do
ww. wniosku Przedsiebiorca zobowigzany jest dotgczy¢ zaktualizowany Harmonogram rzeczowo -
finansowy. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrdci¢/wydtuzy¢ termin, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim.

§4
Postanowienia szczegétowe dotyczace wyptaty dotacji na rozwadj dziatalnosci

Przedsiebiorca zobowigzuje sie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg i realizowac inwestycje bedaca
przedmiotem Wniosku, o ktérym mowa w § 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta, z najwyzszym stopniem starannosci, w sposéb zapewniajgcy uzyskanie
jak najlepszych wynikow i z dbatoscig wymagang przez najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz
zgodnie z niniejsza Umowag i Harmonogramem rzeczowo — finansowym.
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2. Warunkiem wypftaty zaliczki, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 jest wniesienie przez Przedsiebiorce
zabezpieczenia w jednej wybranej formie!2:

[0 weksla wtasnego in blanco poreczonego przez dwéch poreczycieli, spetniajgcych wymagania
okreslone przez beneficjenta, wraz z deklaracjg wekslowg zawierajgca upowaznienie dla
beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania $rodkéw na konto
Przedsigbiorcy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Przedsiebiorcg zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy albo niewykonania przez niego
zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy,

[l porgczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

[ gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej,

0 porgczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o0 utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110 z pdin. zm.),

weksla z porgczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

[ zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Paristwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

0 zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawodw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowié przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem
zastawu,

0 przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

[ hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki,

[l poreczenia wedtug prawa cywilnego.

3. Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy, o ktérym mowa w ust. 2 zostanie Przedsiebiorcy
zwrocony na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego
wsparcia finansowego oraz po spetnieniu przez Przedsiebiorce wymogu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy, okreslonego w ust. 7, potwierdzonego dokumentami
wskazanymi w ust. 8.

4.  Warunkiem wyptaty ptatnosci koricowej, o ktdrej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 jest:

1) zrealizowanie inwestycji objetej dotacja, zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym;

2) ztoienie Zestawienia towarow i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci wraz z O$wiadczeniem o dokonaniu zakupow towardw i/lub ustug zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo — finansowym;

3) rozliczenie otrzymanych srodkéw w terminie, nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych liczonych od
dnia wskazanego w § 3 ust. 1 pkt 2;

4) przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na miejscu realizacji inwestycji w celu zbadania:

112 Niepotrzebne skredli¢.
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5)

10.

11.

12.

a) czy inwestycja zostata zrealizowana zgodnie z Wnioskiem, o ktérym mowa w § 1 ust. 5 w zakresie
zaakceptowanym przez Beneficjenta,
b) czy Przedsiebiorca posiada sprzety i/lub towary zakupione ze sSrodkéw finansowych dotacji,
c) czy Przedsiebiorca nalezycie wywigzuje sie z obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
opisanego w § 1 ust. 6 niniejszej Umowy;

akceptacja przez Beneficjenta przekazanego przez Przedsiebiorce Zestawienia towaréw i/lub ustug,

ktorych zakup zostat dokonany ze $srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci potwierdzajacego i

uzasadniajgcego prawidtowg realizacje inwestycji, zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym;
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt
2 Beneficjent wezwie Przedsiebiorce do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w
wyznaczonym terminie.
Nieztozenie przez Przedsiebiorce wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 5 lub nieusunigcie brakéw —w
terminie 14 dni od otrzymania informacji w tym zakresie, powoduje wstrzymanie przekazania ptatnosci
lub rozwigzanie Umowy.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od daty rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub daty zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Przedsiebiorca zobowigzany jest przedtozy¢ Beneficjentowi na jego zgdanie i w terminie przez niego
ustalonym dokumenty potwierdzajgce fakt prowadzenia przez siebie dziatalnosci gospodarczej, w
postaci oryginatéw zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS oraz inne dokumenty finansowo-
ksiegowe wskazane przez Beneficjenta (np. faktury, rachunki, wydruki z kasy fiskalnej, wydruki z
podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddw), na podstawie ktérych mozliwe jest zweryfikowanie czy
Przedsiebiorca prowadzi produkcje i/lub sprzedaz towardw i/lub $wiadczenie ustug.
W razie naruszenia przez Przedsiebiorce obowigzku prowadzenia lub utrzymania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od daty rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze] okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub daty zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym Beneficjent moze rozwigzac
Umowe zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.
W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Przedsiebiorcy nie przystuguje prawo domagania sig odsetek za opdzniona ptatnosc.
W przypadku wystapienia opoznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 10,
przekraczajacych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac Przedsigbiorce, w
formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.
Przedsiebiorca zobowiazuje sie do niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o zakazach dostgpu do
$rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy o finansach publicznych, orzeczonych w
stosunku do niego w okresie realizacji umowy.

§5
Obowigzki kontrolne/monitoringowe

Przedsiebiorca jest zobowigzany poddac sie kontroli i monitoringowi uprawnionych organéw w
zakresie prawidtowosci wydatkowania srodkéw dotacji. Kontrola, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, moze zostaé przeprowadzona przez Beneficjenta w okresie 12 miesigcy opisanym w § 4
ust. 7. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie terminu, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.
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2. Gtéwny obowigzek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtowoéci wydatkowania przyznanych

3.

srodkéw finansowych oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej spoczywa na Beneficjencie.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych przez uprawnione

organy zostanie stwierdzone, ze Przedsiebiorca:

a) nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej z zachowaniem zapiséw, o ktérych mowa w § 1 ust. 6
niniejszej Umowy, lub

b) wykorzystat cato$c lub cze$¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur, lub

c) pobrat catodé¢ lub czes$¢ dotacji w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, lub

d) nie posiada sprzetu, ktéry wykazat w dokumentach przedstawionych do rozliczenia, zobowigzany
jest do zwrotu tych $rodkédw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych (liczonych od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanej lub pobranej dotacji), w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich

procedur lub pobranej w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, o ktérych mowa w ust. 3,

sg naliczane w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania

nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej dotacji.

§6
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6 oraz § 2 ust. 3.

Jezeli wniosek o zmiang niniejszej Umowy pochodzi od Przedsiebiorcy, musi on przedstawi¢ ten
wniosek Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana ta powinna
wejs¢ w zyciei jednoczesnie nie pézniej niz 14 dni przed terminem zakoriczenia inwestycji, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1 pkt 2. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrécié/wydtuzyé okres, o
ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa w
ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Przedsiebiorcy.

Zmiany dotyczgce Biznesplanu i/lub Harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegélnosci w
zakresie towardw i/lub ustug przewidzianych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowych wymagaja zgody Beneficjenta. Beneficjent pisemnie
informuje Przedsigbiorce o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian w
terminie 7 dni.

Zmiany dotyczgce przesunig¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkédw ujetych w
zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogramie rzeczowo-finansowym do wysokosci nie
przekraczajacej 5% dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 nie wymagaja sporzadzenia aneksu do
niniejszej Umowy.

Zmiany tresci dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszej Umowy nie wymagaja sporzadzenia
aneksu do niniejszej Umowy, z zastrzezeniem ust. 7.

Zmiany dotyczace przesunig¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych w
zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogramie rzeczowo-finansowym w wysokoéci
przekraczajgcej 5 % dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, wymagajg sporzadzenia aneksu do niniejszej
Umowy.

Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢ w zadnym
wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.
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W przypadku, gdy catkowita kwota wydatkéw inwestycyjnych poniesionych przez Przedsigbiorce nie
przekroczy kwoty zaliczki okre$lonej w § 2 ust. 2 pkt 1 niniejszej Umowy, Przedsigbiorca jest
zobowiazany zwréci¢ na konto Beneficjenta niewykorzystang czes$¢ srodkow wraz z naleznymi
odsetkami.

§7
Rozwigzanie umowy

Przedsicbiorca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia w kazdym momencie, z zastrzezeniem
ust. 3.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty jakichkolwiek
odszkodowan, gdy Przedsiebiorca:

1) nie wydatkuje otrzymanych érodkéw finansowych w terminie okreslonym w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym, albo bedzie je wydatkowa¢ niezgodnie z Wnioskiem o przyznanie dotacji, w
tym niezgodnie z Harmonogramem rzeczowo — finansowym (w tym w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zakupione towary i/lub ustugi nie zostaty ujete w Harmonogramie rzeczowo — finansowym) i w
terminie wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie nie przystapi do wydatkowania srodkow
finansowych w sposéb zgodny z tym Wnioskiem i Harmonogramem rzeczowo — finansowym;

2) nie podejmie niezwtocznie produkcji lub sprzedazy towardéw lub $wiadczenia ustug w ramach
zatozonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej opisanej w § 1 ust. 6 niniejszej Umowy i nie
podejmie réwniez tych dziatan w dodatkowym terminie wyznaczonym mu przez Beneficjenta na
pismie;

3) naruszy inne warunki niniejszej Umowy dotyczace wydatkowania otrzymanej dotacji, w tym
zwtaszcza obowigzek okreslony w § 4 ust. 7 niniejszej Umowy i w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta na pi$mie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy liczonych od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej lub rejestracji w KRS, przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej zalicza sig przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

5) zawiesi dziatalno$¢ gospodarcza w okresie 12 miesigcy liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

6) zmieniforme prawna prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie
podpisany aneks dopuszczajacy taka zmiang;

7) w celu uzyskania dotacji przedstawi dokumenty podrobione, przerobione lub stwierdzajgce
nieprawde albo zawierajace niepetne oswiadczenia;

8) dopusci sie nieprawidtowosci finansowych;

9) nie podda sie kontroli lub monitoringowi lub przeprowadzone czynnosci kontrolne wykaza
nieprawidtowoéci zwtaszcza w zakresie posiadania lub uzycia sprzetu i nieprawidtowosci te nie
zostang usuniete w dodatkowym terminie wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie;

10)nie dokona rozliczenia poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie z § 4 ust. 4
niniejszej Umowy lub nie ztozy wyjasnien/korekt zgodnie z § 4 ust. 5 — 6 niniejszej Umowy;

11)nie dostarczy dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 8 niniejszej Umowy;

12)nie wykona lub wykona w sposéb nienalezyty ktéregokolwiek z pozostatych zobowigzan
wynikajacych z niniejszej Umowy i nie wykona réwniez tych zobowigzan w sposob zgodny z
Umowa w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie;

13)nie powiadomi Beneficjenta niezwtocznie o zakazie dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt. 14 ustawy o finansach publicznych orzeczonych w stosunku do niego w okresie
realizacji niniejszej umowy.
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3. W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1i 2 nastgpi po otrzymaniu $rodkéw
finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Przedsiebiorca zobowigzany jest zwrdci¢ w catosci
otrzymane $rodki finansowe wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoéci podatkowych
od dnia przekazania $rodkéw finansowych do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy Beneficjenta
DI e s SRR T S A e RS AT p e prowadzony w banku
................................................................. w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wezwania od Beneficjenta.

4. W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Przedsiebiorcy nie przystuguje wyptata
Srodkow z tytutu ptatnosci koricowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2.

5. W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa w ust.
3 oraz w § 5 ust. 3, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych $rodkow, z
wykorzystaniem dostgpnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci zabezpieczenia, o ktérym mowa w §
4 ust. 2. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej dotacji obciazajg
Przedsiebiorce.

6. O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 5, Beneficjent informuje
Instytucje Posredniczacg w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.

§8
Prawo wiasciwe i wiasciwos¢ sgdow

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie maja odpowiednie reguty i zasady
wynikajace z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, a
takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegélnosci:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 zwane dalej
rozporzgdzeniem ogdlnym;

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013r.);

3) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 114
2 26.04.2012r.).

oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U 2018r., poz. 1025, z p6zn. zm.),

2) ustawy z 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U.z 2018r., poz. 646, z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z p6in. zm.),

4) ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, (Dz. U. z 2018r., poz. 1431),

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r., poz. 395 z p6zn. zm.),

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073).

Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg postanowienia:
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1) aktualnie obowigzujacych Zasad udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziafalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020,
2) aktualnie obowigzujgcego Regulaminu przyznawania srodkow fr'nansowych na rozwaj
przedsiebiorczosci obowiazujgcego do projektu pn... R ST
3. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Przedsiebiorca zwigzane z reahzaqa niniejszej Umowy
podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.
4. Umowe sporzadzono W ................ , W jezyku polskim, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po
jednym dla-Beneficjenta i dla Przedsigbiorcy.
5. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemne;j
oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze
adresy:

DO BENEFICIENTA: et e s e e r bbb s e
<nazwa i adres Beneficjenta>

Do Przedsiebiorcy: <adres zamieszkania przedsiebiorcy>

§10
Zataczniki
Zatgcznik 1:  Odpis petnomocnictwa Beneficjenta®’3.
Zatgcznik 2: Whiosek/ kopia wniosku Przedsiebiorcy o przyznanie dotacji wraz z zatgcznikami.
Zatgcznik 3: Kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS.
Zatgcznik 4: Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy*!.
Zatgcznik 5: Dokumenty dot. pomocy de minimis:

- oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis, lub

- oswiadczenie o wysokoéci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym uczestnik
projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych, lub

- zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajace pomocy w roku
podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch
latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis.

Zatacznik 6: Oswiadczenie o nieposiadaniu diugéw objetych tytutami egzakucyjnymi oraz, ze dana
osoba nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji
administracyjnej.

113 Jeéli dotyczy.
114 Wykresli¢ jedli Harmonogram nie ulega zmianie.
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Zatacznik 7:

Osdwiadczenie o braku zakazu dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art.5

ust.3 pkt.1i4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Przedsiebiorca Beneficjent
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Zatacznik nr 8. Wzér umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

-

Fundusze " "
: Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie L
E Program Regionalny - Polska | o P o ls K I E Europejski Fundusz Spoleazny

UMOWA NR.....c.ovunrenne
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

0s priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

PR BKEL ) o conasenrasanennnnsssrnsonnasasinsanssnsssssnenss s sanmns AT ”
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczaca!!® o dofinansowanie projektu:

ZAWarta Wi eeeeeeveieeeereannn WRIE o e
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta >,

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatacznik do umowy

< petne dane uczestnika projektu , zwanym dalej ,Przedsiebiorcy” >

115 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu.
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Prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwa:

<nazwa przedsiebiorstwa, NIP, REGON, adres>

strony uzgodnity, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie Przedsiebiorcy w pierwszych szesciu miesigcach
liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem
Przedsiebiorcy stanowigcym zatacznik do niniejszej Umowy.

2. Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073), zwanym dalej
»,rozporzadzeniem”.

3. Przedsiebiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach okreslonych w
niniejszej Umowie.

4. Przedsiebiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowigzuje sie do jego wykorzystania
na wtasng odpowiedzialnosc.

§2
Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres pierwszych szesciu miesiecy liczonych od
dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci, tj. od dnia ...cccoeeiiniinnns 2[5 K 0| ] - pant S —— ;

§3
Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy na podstawowe wsparcie pomostowe wynosi w kwocie netto............. zt
(4 (o111 1] [P —————— ztotych).

2. Beneficjent wyptaci przedsiebiorcy $rodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesiecznych ratach w
WYSOROSCI™ mmimvins zt (Stownie: s gtotyeh), poczawsey Of ANiE  wmmsesss i

3. W uzasadnionych przypadkach podstawowe wsparcie pomostowe moze by¢ wyptacone kumulatywnle
tj. w mniej niz 6 ratach.

4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydac Przedsiebiorcy zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis.

5. Przedsiebiorca zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymana pomoca przez
okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

116 Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajacy dzien, w ktérym uplywa 6 miesigc od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;j.
17 Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz réwnowartosé minimalnego wynagrodzenia za prace, o
ktdrym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu o praceg.
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Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Przedsiebiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

Ptatnosci beda dokonywane na rachunek bankowy Przedsiebiorcy
U B—— prowadzony w

§4
Postanowienia szczegéi'owe dotyczace wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

Przedsiebiorca zobowiazuje sie wydatkowaé podstawowe wsparcie pomostowe z najwyzszym stopniem
starannosci, w sposob zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscig wymagang przez
najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowa.

Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacone pod warunkiem uczestniczenia i ukonczenia
przez Przedsiebiorce podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego przez Beneficjenta
w ramach projektu.

Warunkiem wyptaty pierwszej transzy podstawowego wsparcia pomostowego, o ktérej mowa w § 3
ust. 2 jest wniesienie przez Przedsiebiorce zabezpieczenia w jednej wybranej formie!?8:

[ weksla wtasnego in blanco poreczonego przez dwdéch poreczycieli, spetniajagcych wymagania
okreslone przez beneficjenta, wraz z deklaracjg wekslowa zawierajgcg upowaznienie dla
beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie podstawowego wsparcia
pomostowego, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od
dnia przekazania $rodkéw na konto Przedsiebiorcy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Przedsiebiorce zobowigzar wynikajacych z niniejszej umowy albo
niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy,

[ poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

[J gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej,

(1 poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110 z pdzn.zm.),

[0 weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

[] zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Paristwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

[1 zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem
zastawu,

przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

L

hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki,

118 Niepotrzebne skreslic.
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(] poreczenia wedtug prawa cywilnego.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy, o ktérym mowa w ust. 3 zostanie Przedsiebiorcy
zwrdcony na jego pisemny wniosek ztozony po spetnieniu przez Przedsiebiorce wymogu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Przedsigbiorca zobowigzuje sie do przestrzegania wszystkich obowigzkéw wynikajacych z umowy na
otrzymanie dotacji, w tym do prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Przedsiebiorca zobowigzany jest przedtozy¢ Beneficjentowi na jego zadanie i w terminie przez niego
ustalonym dokumenty potwierdzajgce fakt prowadzenia przez siebie dziatalnosci gospodarczej, w
postaci oryginatéw zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS.

W przypadku nie wykonania przez Przedsiebiorce obowigzku opisanego w ust. 5 lub naruszenia przez
niego innych warunkéw umowy dotyczacych wydatkowania otrzymanych srodkédw finansowych (w tym
w szczegolnosci w przypadku wydatkowania ich niezgodnie z wnioskiem o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego), Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Przedsigbiorcy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za op6zniong ptatnosc.

W przypadku wystapienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust 8,
przekraczajgcych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowacé Przedsiebiorce, w
formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

§5
Zmiana Umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajag aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci z
zastrzezeniem ust. 2.

Zmiany tresci dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszej Umowy nie wymagajg sporzgdzenia
aneksu.

. Jezeli wniosek o zmiang Umowy pochodzi od Przedsigbiorcy, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi nie poZniej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana w tym zakresie
powinna wejs$¢ w zycie. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrocié¢/wydtuzyé okres, o
ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 3 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa w
ust. 3 nastapi z przyczyn niezaleznych od Przedsiebiorcy.

Obowiazki i prawa wynikajace z Umowy oraz zwigzane z nig pfatnosci nie moga by¢ w zadnym
wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Obowiazki kontrolne

. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Przedsiebiorca pobrat catos¢ lub czes¢ srodkdéw o ktérych mowa w & 3 ust. 1 w sposdb
nienalezny, tj. niezgodny z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wsparcia pomostowego,
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zobowigzany jest on do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez
Beneficjenta.

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposéb nienalezny, o ktérych
mowa w ust. 1, sg naliczane w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.
W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa w ust.
1, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych srodkéw, z wykorzystaniem
dostepnych $rodkéw prawnych w tym zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.

Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych srodkéw podstawowego
wsparcia pomostowego obcigzajg Przedsiebiorce.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacja, o ktdrej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje
Instytucje Posredniczgcg w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.

&7
Rozwigzanie Umowy

Przedsiebiorca moze rozwigza¢ Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia (za pisemnym

powiadomieniem) z zastrzezeniem ust. 4.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty jakichkolwiek

odszkodowan, gdy Przedsiebiorca:

1) nie wykona lub wykona nienalezycie obowigzki wynikajace z umowy na otrzymanie dotacji,

w tym obowigzek prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziatalnosci gospodarcze;
przez okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub w
Krajowym Rejestrze Sgdowym;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, ktéregokolwiek ze zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
Umowy i po otrzymaniu pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetni lub nie przedstawi w
wyznaczonym terminie stosownych wyjasnien;

3) zawiesi dziatalno$¢ gospodarczg lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w trakcie otrzymywania srodkéw objetych niniejszg Umowag;

4) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie
podpisany aneks dopuszczajgcy taka zmiang;

5) przedstawi fatszywe lub niepetne o$wiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;

6) nie powiadomi Beneficjenta niezwlocznie o zakazie dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt. 1i4 ustawy o finansach publicznych orzeczonych w stosunku do niego w okresie
realizacji umowy.

Rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat podstawowego

wsparcia pomostowego, przystugujacych po ostatnim dniu miesigca, w ktérym nastgpito

wypowiedzenie Umowy.

W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 nastapi po otrzymaniu srodkow

finansowych na wsparcie pomostowe, Przedsiebiorca zobowiazany jest zwréci¢ w catosci otrzymane

$rodki finansowe wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania $rodkéw podstawowego wparcia pomostowego do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy

Beneficienta Nl prowadzony w banku

.................................................................. w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

wezwania od Beneficjenta.
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§8
Prawo wtasciwe i wtasciwosé sadéw

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie maja odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, a
takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 zwane dalej rozporzgdzeniem ogdinym;

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12 2013r.);

3) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 114 z
26.04.2012r.);

oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U 2018r., poz. 1025, z p62n. zm.),
2) ustawy z 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018r., poz. 646, z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pdin. zm.),
4) ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, (Dz. U. z 2018r., poz. 1431),
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r., poz. 395 z pézn. zm.),
6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073).
2. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie maja postanowienia:
1) aktualnie obowigzujacych Zasad udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020,
2) aktualnie obowigzujacego Regulaminu przyznawania srodkdéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci obowigzujacego do Projektu PN .. ceceee e eeres e
3. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Przedsiebiorcg zwigzane z realizacja niniejszej Umowy
podlegajg rozstrzygnieciu przez sad witasciwy dla siedziby Beneficjenta.
4. Umowe sporzadzono w ................ (miejsce), w jezyku polskim, w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i dla Przedsiebiorcy
5. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej oraz
bedzie sig powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:
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Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsigbiorcy: <adres Przedsiebiorcy>

§10
Zataczniki
Zatgcznik 1: Odpis petnomocnictwa Beneficjental!?,
Zatgcznik 2: Whiosek/kopia Wniosku Przedsiebiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego wraz z zatgcznikami.

Przedsiebiorca Beneficjent

(podpis) (podpis)

19 Jadli dotyczy.
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Zatacznik nr 9. Wz6ér aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Fundusze .
AR Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
5 uropele, NN Pooe B OPOLSKIE  wommmoancioien

ANEKS NR...............
DO UMOWY NR...........
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Zaktfadanie dziatalnosci gospodarczej

PYOTEIE: (oisusansins s siran raemsisisssis ssiss ansnn s snsrren SRS AA RS R R 4
wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczaca??® o dofinansowanie projektu:

Aneks Zawarty W .ausiissssssissasisoiass W dNIU ceeiiiiee e
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta >

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy

a < petne dane Beneficjenta pomocy , zwanym dalej , Przedsiebiorca”>

Prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwa:

2% Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu.
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<nazwa przedsiebiorstwa, NIP, REGON, adres>

Strony uzgodnity, co nastgpuje:

§1

Na podstawie § 5 ust.1 Umowy wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. W § 2 dodaje sie ust. 2:
,Przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia

korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie diuzej niz 12 miesiecy (liczonych od dnia

rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika projektu)”.

2. W § 3, dodaje sie ust. 1a o brzmieniu:

,Catkowita kwota pomocy na przedtuzone wsparcie pomostowe wynosi w kwocie netto

...................................... zt (stownie:......ooeveeerineeeiennenn ztotych).”

3. W § 3, dodaje sie ust. 2a o brzmieniu:

,Beneficjent wyptaci Przedsiebiorcy érodki, o ktérych mowa w ust. 1a w 6 miesigcznych ratach

w wysokoscil?! ............... zt (stownie: .............. Zlotych), poczawszy od dnia  .owsmmsssassmns

§2

1. Warunkiem wyptaty pierwszej transzy przedtuzonego wsparcia pomostowego, o ktérej mowa w § 1
ust. 3 jest wniesienie przez Przedsiebiorce zabezpieczenia w jednej wybranej formie???:

W

=

weksla wtasnego in blanco poreczonego przez dwéch poreczycieli, spetniajgcych wymagania
okredlone przez beneficjenta, wraz z deklaracja wekslowa zawierajacg upowaznienie dla
beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie przedtuzonego wsparcia
pomostgowego, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone
od dnia przekazania $rodkéw na konto Przedsiebiorcy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania przez Przedsiebiorce zobowigzan wynikajgcych z Umowy nr.....z dnia
......... na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego albo niewykonania przez niego
zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej Umowy,

poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,

gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej,

poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110),

weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Paristwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

121 Wysokoéé finansowego wsparcia pomostowego nie moze byé wyzsza niz rdwnowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg
obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia bezzwrotnego.
122 Njepotrzebne skreslic.
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] zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowié przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem
zastawu,

przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki,

[ porgczenia wedtug prawa cywilnego.

2. Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie Przedsiebiorcy
zwrocony na jego pisemny wniosek ztozony po spetnieniu przez Przedsiebiorce wymogu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

§3
Do aneksu zatacza sie:

1. Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami.

§4

1. Pozostate warunki Umowy pozostajg bez zmian.
2. Aneks wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

3. Aneks zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron.

Przedsiebiorca Beneficjent
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Zatacznik nr 10. Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Fundusze ]
telel Rzeczpospolita ! Unia Europejska “
Europejskie ni
5 P“’gfa"e Regionalny — Polska o F o I-s KI E BiropelsiRuidusz Spoteciny

Oswiadczenie

JaniZej POAPISANY/@ e e

ZAMIBSZRANEIAE s s e s s S PO RS S RS

PESEL e e e e T T

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg

o$wiadczam,

7e prowadzony przeze mnle podmiot s s oraz jednostki
gospodarcze, ktére sg z nim powiazane, tj. spetniajace definicje ,jednego przedsigbiorstwa'?*”, zgodnie z
art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, w ciggu biezgcego roku
podatkowego oraz dwéch poprzedzajacych go latach podatkowych, otrzymat pomoc de minimis w
wysokosci:

123 pg celdw niniejszego rozporzadzenia ,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg
powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkdw:
a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspéinikow lub
cztonkow;
b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotad wiekszoé¢ cztonkéw organu administracyjnego, zarzadzajacego
lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;
c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z
ta jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spéiki;
d) jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspéinikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem,
samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wigkszos¢
praw glosu akcjonariuszy, wspdinikdw lub cztonkdw tej jednostki.
Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. a}—d), za
posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez s uznawane za jedno
przedsiebiorstwo.
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Ak stanowiace]j
: 0 wartosci : i
1 w dniu rownowartosc:
brutto: zt
euro
e stanowigcej
2 0 wartosci 5 o
2 w dniu rownowartosc:
brutto: zt
euro
n

Ponadto o$wiadczam ze w biezgcym roku podatkowym oraz w poprzedzajgcych go dwach latach
podatkowych, nie otrzymatem/ am pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartosc
brutto tgcznie z pomocy, o ktdrg sie ubiegam, przekracza réwnowartosé w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardw - réwnowartos$é w ztotych
kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2016r., poz. 1808, z p6zn. zm.) w przypadku nieprzekazania lub przekazania
nieprawdziwych informacji o pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 Prezes Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw moze, w drodze decyzji, natozy¢ na beneficjenta pomocy publicznej kare
pieniezng do wysokosci rownowartosci 10 000 euro.

Podpis Data i miejscowos$¢
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Zatacznik nr 11. Wzér oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Fundusze i
el Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
ﬁ Erl:::nl?aeizl::ny - Polska = O P o ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny
r - -
Oswiadczenie

J8 NiZe] POdPISENVIE = et e S s S S R e s
FARESEREITIE = =000 ersersmmmesmescsmwmemsastmmsssmms s xRS R R

PESEL siiastesissesienhsavsas e s s s N s A8 R SRS A S AR AR AL 855

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

odwiadczam,

ze prowadzony przeze mnie POAMIOL .....cciiimreniienmrmeie e e s

...................... SO PPPORPPYOPRORRRRON o - 72 =1 s 1 1o 11 (-Co L s o Js E:1{or 2K
ktére sa z nim powiazane tj. spetniajace definicje , jednego przedsigbiorstwa'??”, zgodnie z art. 2 ust.2
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, w ciggu biezacego roku podatkowego
oraz dwéch poprzedzajacych go lat podatkowych, nie otrzymat pomocy de minimis.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 362) w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji
o pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oraz art. 40 ust. 1i ust. 3 pkt. 2 Prezes Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw moze, w drodze decyzji, natozy¢ na Beneficjenta pomocy karg pienigzng do
wysokosci réownowartosci 10 000 euro.

Podpis Data i miejscowos¢

124 Do celéw niniejszego rozporzadzenia ,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg
powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkdw:
a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszoé¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspéinikow lub
cztonkdw;
b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw organu administracyjnego, zarzadzajacego
lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;
¢) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg zgodnie z umowa zawartg z
ta jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie sp6tki;
d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdinikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem,
samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢
praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub czionkéw tej jednostki.
Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkoéw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. a)—d), za
poérednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sa uznawane za jedno
przedsiebiorstwo.
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Zatacznik nr 12. Wz6r oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw i/lub ustug zgodnie z harmonogramem
rzeczowo- finansowym.

Fundusze =
i Rzeczpospolita * Unia Europejska
Europejsk
E Pl’t:er'al'E R;'gsior::ny - Polska = o P o ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny

Oswiadczenie

Janize] POAPISANY/@ ettt ettt et et eeens
(imie i nazwisko)
ZaMIESZKAIY/@ e ettt ettt eaas
(adres zamieszkania)
PESEL. = sssncsimieseis i e s i s G rii s ssanmrmenontn

$wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda oswiadczam, ze
dokonatem/am zakupéw towardw??® i/lub ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym, ktéry

stanowi zatgcznik do Umowy na otrzymanie dotacji.

®essesscssnesrensernRenernens . gaisssstssssssessssin st nsannnn siee

(miejscowosé, data) (podpis uczestnika projektu)

125 W przypadku zakupu uzywanych érodkéw trwatych muszg zostaé spetnione tacznie nastepujace warunki:
- sprzedajgcy $rodek trwaty musi wystawic deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,
- sprzedajgcy $rodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany srodek trwaly nie zostat zakupiony z
pomocy krajowej lub wspdlnotowe;j,
- cena zakupionego $rodka trwalego uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.
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Zatgcznik nr 14. Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle
z innych irddet publicznych, w tym zwtaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz
srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

Fundusze " -
f Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
ﬁ Europelskie . NI Po'ske HOPOLSKIE  coresiruosspcieany

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a

zamieszkaty/a

PESEL

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczer niezgodnych z prawda
oswiadczam,

ze skorzystatem(am)/nie skorzystatem(am) réwnolegle z innych Zrdodet publicznych, w tym zwtaszcza ze
srodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO WO
2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkdéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego.

(miejscowosé, data) (podpis)
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Zatgcznik nr 15. O$wiadczenie o braku zakazu dostepu do $rodkéw publicznych, o ktérych mowa
w art.5 ust.3 pkt.1i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Fundusze
Europejskie Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
ﬁ Program Regionalny - Polska ] O P o Ls K I E Europejski Fundusz Spoteczny

Oswiadczenie

J8 P22 POODIBAIIE secsssnonsosonsmssonstusssess isssss s sis essas s o s s g SRS AT e
ZaMIESZKAIY/@ e ————————————— s

PESEL: v en i e s R s S Ve S S e e AR AU SRR AL SR

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam,

ze nie jestem karany zakazem dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pdin. zm.)
i jednoczesénie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o zakazach dostepu
do $rodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy o finansach publicznych orzeczonych
w stosunku do mnie w okresie realizacji umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

(miejscowos¢, data) (podpis)
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