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1. Procedury

1.1.Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach PrionydetZwickszenie
zatrudnienia i spéjrimi terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyny
~-Rybactwo i Morze” w zakresie dzialgKoszty biezgce | aktywizacja” oraz
~Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o dofoaranie w ramach Priorytetu 4 Zkszenie
zatrudnienia i spojri@i terytorialnej, zawartego w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze”
w zakresie dziaka,Koszty biezagce i aktywizacja” oraz ,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi wniosku o dofinansowanie w ramaciorRetu 4 Zwekszenie zatrudnienia
i spojnaci terytorialnej, zawartego w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze” w zakresie
dziatah ,Koszty biezgce i aktywizacja” oraz ,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o dofinansowanieramach Priorytetu 4 Zwkszenie
zatrudnienia i spojrimi terytorialnej, zawartego w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze”
w zakresie dziaka,Koszty biezagce | aktywizacja” oraz ,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.4.Przebieg procesu

KP-611-442-ARiMR/4/z
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1.1.4.1.Przygcie i rejestracja wniosku

Wptyn at wniosek
o dofinansowanie

{

Przyj ecie wniosku

Pracownik ) v OS] ) Ig Whniosek o
kancelaryjny z f)z*aqt((:)?;knail;m' dofinansowanie

{

Wydanie S .

i ; ; Kopia pierwszej
Pracownik _} potwierdzenia Ig !

kancelaryjny wplywu wniosku > . strony wniosku o

dla wnioskodawcy dofinansowanie
. Rejestracja i .
Pracownik ' ; ) Ié Whiosek o
kancelaryjny nadzg;z\;;aku dofinansowanie

{

Whiosek zostat
przyj ety i
zarejestrowany

Pracownik
weryfikuj acy l

bezstronno $ci

Pracownik Podpisanie :
sprawdzaj acy | ma deklaracji —_) Ig Deklaracja D-1

Pracownik
zatwierdzaj acy

Whiosek zostat
przekazany do
rozpatrzenia

{

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna
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1.1.4.2 Weryfikacja wsgpna
H

1.1.4.1. Przyjecie i
rejestracja wniosku

Pracownik

weryfikuj acy =
. Przeprowadzenie
Pracownik _} L
; weryfikacji '} K-1/442
sprawdzaj acy wstepnej cz e$¢ A Ig
Pracownik p—
zatwierdzaj acy
Pracownik c—
weryfikuj acy A 4
. Wskazanie wyniku
Pracownik S
; K-1/442
sprawdzaj acy _} Wﬁggg‘:g' _’ Ig
Pracownik

zatwierdzaj acy

! i

Whiosek \ Whiosek nie
kwalifikuje si e do kwalifikuje si e do
dalszej dalszej
weryfikacji weryfikacji

. 4 . 4

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletno $ci i
poprawno $ci, zgodno $ci
z zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu

1.1.4.6. Pozostawienie
whniosku bez rozpatrzenia
(w tym na skutek
wycofania wniosku w
cato sci)
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1.1.4.3.Weryfikacja kompletngci i poprawndci, zgodndci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
]

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna

Pracownik
sprawdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
sprawdzaj acy
Pracownik
zatwierdzaj acy

Wskazanie wyniku _.
w czesci B4 @ K-1/442

Pracownik l
weryfikuj acy
Weryfikacja
kompletno $Ci(...) == |;| K-1/442
czesci B1, B2, B3

Whiosek wymaga
usuni gcia
brakéw/zlo zenia
wyja $nien

Okre $lenie zakresu
brakéw/zio zenia P El K-1/442
wyjasnien

Whniosek
Whiosek kwalifikuje kwalifikuje si ¢
sie do odmowy do dalszej oceny

przyznania pomocy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
whiosku w calo $ci

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

Nie otrzymano

odpowiedzi od
whnioskodawcy lub

wplyn efa po terminie

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Otrzymano odpowied Z
od wnioskodawcy w
terminie

Weryfikacja

otrzymanej '
odpowiedzi od @ K-1/a42
whnioskodawcy

Odpowied 2
zostala
zweryfikowana

Pracownik
weryfikuj gcy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj gcy v

Wskazanie wyniku
PO usuni gciu
brakéw/zlo zeniu - @ K-1/442
wyja $niefi

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy
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1.1.4.6. Odmowa Pracownik AT ~
przyznania sprawdzaj acy brabvé)ijézs!ﬁi ezgnla @ K-1/442
pomocy/pozostawi
enie wniosku bez Pracownik
rozpatrzenia/wycof © !
aﬁie wniosku}(/v zatwierdzaj acy
Pracownik
weryfikuj gcy
soba upowa zniona Sporz adzenie i
S e
Pracownik
kancelaryjny
y&igx@g? 83 Otrzymano odpowied z
whnioskodawcy lub od wnl:)skofigwcy w
wplyn eta po terminie erminie
Pracownik
1.1.4.6. Odmowa weryfikuj acy Weryfikacja
przyznania otrzymanej
pomocy/pozostawi Pracownik odpowiedzi od - @ K-1/442
enie wniosku bez sprawdzaj acy whnioskodawcy
rozpatrzenia/wycof
anie wniosku w l
Pracownik
weryfikuj acy
Wskazanie wyniku
po ponownym
Pracownik wezwaniudo |ep ~
sprawdzaj acy usuni gcia @ K-1/442
brakéw/zlo zenia
wyjasnien
Pracownik
zatwierdzaj acy ¢

Whiosek kwalifikuje
sig odmowy
przyznania pomocy

4

1.1.4.6. Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
whiosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
whniosku w calo $ci

Whiosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

A 4
>
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l

Pracownik
weryfikuj acy
Weryfikacja w _.
czesci BS @ K-1/442
Pracownik

sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

] | I I Wskazanie wyniku —} @ K-1/442

Pracownik
zatwierdzaj gcy

!

Whiosek kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny - z zastze zeniem
konieczno $ci zmiany
zestawienia rzeczowo -
fianansowego

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik

do podpisania
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

weryfikuj acy

oba upowa zniona

$

Do wydania rozstrzygni ecia
niezb edne jest wezwanie
whioskodawcy do zlo Zenia
wyjasnien

niosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

!

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku

—

Okres$lenie zakresu
wyjasnien

K-1/442

3B

Sporz gdzenie i
wystanie pisma

v

Nie otrzymano
odpowiedzi od
whnioskodawcy lul

wplyn efa po terminie

Otrzymano odpowied Z
od wnioskodawcy w
terminie

b

Pracownik
weryfikuj acy
Weryfikacja
otrzymanej — |;|
odpowiedzi
Pracownik
sprawdzaj acy ¥

Odpowied z
Zzostala
zweryfikowana

sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

N < J
L4 Al
Pracownik
weryfikuj acy ¢
Pracownik Wskazanie wyniku

> IE

po wyja $nieniach K-1/442

Whniosek
kwalifikuje si ¢ do
odmowy
przyznania
pomocy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawienie
whniosku bez rozpatrzenia
na skutek wycofania
wniosku w Sci

K-1/442
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Whniosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny - z

zastzezeniem
konieczno $ci
zmiany
zestawienia
1Z€CZOWO -
fianansowego

{
v

Pracownik

weryfikuj acy

Aktualizacja zestawienia

Pracgwrglk rzeczowo-finansowego
sprawdzaj acy Czes6 B6

Pracownik
zatwierdzaj acy

1.1.4.4.
Sprawdzenie
konieczno $ci

przeprowadzenia

post epowania pzp.

o . K-1/442

+
%
4

Whiosek
kwalifikuje si ¢ do
odmowy
przyznania

pomocy

4

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawi
enie wniosku bez
rozpatrzenia na
skutek wycofania
whniosku w calo $ci

Whiosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

¥

1.1.4.4. Sprawdzenie
konieczno $ci

przeprowadzenia

post epowania pzp.
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1.1.4.4.Sprawdzenie konieczho przeprowadzenia pzp

Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
sprawdzaj acy

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletno St
poprawno $ci,
zgodno $ci z...

sprawdzenie, czy
Whioskodawca jest

podmiotem, o ktérym mow:
w art 3 ustawy Pzp

+

—> . K-1/442

v

Whioskodawca jest
podmiotem, o ktérym
mowaw art. 3 ustawy

Whioskodawca nie jest
podmiotem, o ktérym
mowa w art. 3 ustawy

Pzp Pzp
Pracownik .
weryfikuj acy Sprawdzenie, czy zakres
operacji jest
zamoéwieniem
i — K-1/442
Pracownik podlegaj acym @
sprawdzaj acy wytaczeniu ze
stosowania ustawy Pzp
Zakres operacji
jest Zakres operacji jest
zamé6wieniem nie zaméwieniem
podlegaj acym podlegaj acym
wytaczeniu ze wytaczeniu ze
stosowania stosowania ustawy Pzp
ustawy Pzp
l
Pracownik v
weryfikuj acy
Wynik -
Pracownik sparawdzenie
sprawdzaj acy konieczno sci |9 @ K-1/442
przeprowadzenia
post epowania Pzp
Pracownik
zatwierdzaj acy
Pracownik v
weryfikuj acy
Wynik -
Pracownik sparawdzenie
sprawdzaj acy konieczno $ci > @ K-1/442
przeprowadzenia

post epowania Pzp

Pracownik
zatwierdzaj acy

Whioskodawca jest
zobowi gzny do
stosowania ustawy Pzp

Whioskodawca nie jest
zobowi gzany do stosowania
ustawy Pzp

V'S

I
14

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku
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Strona 12 z 30



Zalgcznik do Uchwaty 6254/2018 ZWO z dnia 22dagernika 2018 r.

1.1.4.5.0cena kéacowa wniosku

1.1.4.3. Weryfikacja

kompletno $ci i 1.1.4.4. .
poprawno $ci, zgodno $ci Sprawdzenie
Z zasadami przyznawania konieczno scl
pomocy, poziomu i limitu przepr%v;/;\dzenla

Pracownik

weryfikuj gcy N l
Pracownik -
sprawdzaj acy _} u

Pracownik
zatwierdzaj acy

!

weryfikacji K-1/442

Wskazanie wyniku Ig
whiosku

i

Whiosek jest Whiosek nie jest
przewidziany do przewidziany do
finansowania finansowania

l {

1.1.4.6. Odmowa przyznania
pomocy/ pozostawienie
whniosku bez rozpatrzenia (w

tym na skutek wycofania
whiosku w calo $ci)

Zawarcie umowy
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1.1.4.6.0dmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpaigavycofanie
wniosku w catéci
%]

1.1.4.3. Weryfikacja E
kompletno sci i
poprawno $ci, zgodno $ci
z zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku

1.1.4.1. Przyjecie i
rejestracja wniosku

1.1.4.2. Weryfikacja
wst epna

O

Pracownik
weryfikuj acy

. Wypetnienie
Pracownik o i
sprawdzaj acy = czesci E —) @ K-1/442

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

n |
v

Pismo zostato
wystane
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1.1.4.7.0bstuga wniosku o zaliczk

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik

Beneficjent zio zyt
whniosek o
zaliczk g/pierwsz a
transz ¢ zaliczki

Sprawdzenie czy,
Whiosek o zaliczk ¢ jest
zgodny ze wzorem na _}

sprawdzaj acy umowie oraz K-1/442
harmonogramem
wypfaty zaliczki
Pracownik
zatwierdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy
Sprawdzenie czy dokumenty
Pracownik prawnego zabezpieczenia > @ K-1/442
sprawdzaj acy zaliczki s q poprawne - sekcja |
karty
Pracownik
zatwierdzaj acy
v v

Ztozone dokumenty prawnego
zabezpieczenia zaliczki s g poprawne

KP-611-449-ARIMR

Ztozone dokumenty prawnego
zabepieczenia s g hiepoprawne

Pracownik
weryfikuj acy

Sporz adzenie,
Pracownik zaparafowanie i
sprawdzaj acy wystanie pisma do
Beneficjenta...

Pracownik
zatwierdzaj acy

! !

Beneficjent dostarczyt
prawidtowe zabezpieczenie
zaliczki/transzy zaliczki

i

KP-611-449-ARIMR

Beneficjnet nie dostarczyt
prawidtowego zabezpieczenia
zaliczki w terminie umo  Zliwiaj gcym
wyplat ¢ zaliczki/pierwszej transzy
zaliczki przed nadejsciem terminu
sktadania WoP, w ramach ktérego
zaliczka/transza zaliczki powinna
zosta € rozliczona

Pracownik
weryfikuj acy
Sporz adzenie,
Pracownik zaparafowanie i wystanie
sprawdzaj acy | | 14 pisma do Beneficjenta
ws zmiany terminu
wyptaty zaliczki
Pracownik

zatwierdzaj acy

Beneficjent
otrzymat pismo
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Zalgcznik do Uchwaty 6254/2018 ZWO z dnia 22dagernika 2018 r.

1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika magastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Rpstwania Administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz.
1257, z pan. zm.), bezpé&edni przetaony pracownika obowrany jest na jeggadanie lub
zadanie strony albo z wdu wylgczy¢ go od udziatu w posgpowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicZeo innych ni wymienione w 81 ww. art. K.p.a.,
ktore mog wywotat watpliwosci, co do bezstronsoi pracownika. W przypadku
wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie ao4t.821 k.p.a. albo przez
bezpdredniego przetmonego pracownika), jego bezZpedni przetlaony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innpgacownika do prowadzenia
sprawy przez bezgredniego przetoonego, hdz odmowa wydczenia nagpuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktoeepnzystuguje zalenie.

W przypadku maliwosci zaistnienia konfliktu intereséw, tj. wygtienia okolicznéci, ktore
zagraajg bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obgekidw stzbowych, z uwagi
na wzgedy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, regg gospodarcze lub
jakiekolwiek interesy pracownicze UM wspélne z paoem/jedry z oséb skiadagych
wniosek

o dofinansowanie, pracownik oceniegy wniosek podlega wytzeniu od udziatlu w danej
sprawie. O przyczynach powodaych wyhczenie, pracownik zobowzany jest
niezwtocznie pisemnie powiadoénibezpdredniego przelonego. W przypadku, gdy
bezpdredni przelgony powemie wiedz o mazliwosci wystpienia konfliktu interesow,
zobowgzany jest do wylczenia pracownika od wykonywania czydcion danej sprawie.

Dla kazdego wniosku nalgy zalary¢ teczle aktowy sprawy. W teczce nalg umiescic
wykaz dokumentow, ktéry jest aktualizowany nazbi®. Wszystkie dokumenty dotygze
weryfikacji wniosku powinny b§ zamieszczone w kolejdo ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy ngleoznaczy wniosek oraz wszedk
prowadzog korespondengji dokumentagj (papierovs czy elektroniczg) zwigzary ze

spraw.

Mozliwe jest wycofanie przez wnioskodagvecatasci lub czs$ci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu instytucji pomedniczcej. Catkowite lub oxciowe wycofanie wniosku
sprawia,ze wnioskodawca znajduje¢siv sytuacji sprzed zi@nia wniosku, ktory zostaty
wycofany w catéci lub czsci.

Jezeli wnioskodawca zostat poinformowany o jakichkawiprzypadkach niezgodém
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kibntwo wyniku ktorej nasfpnie
wykryto jakiekolwiek przypadki niezgods&a, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu
do tych czsci, ktorych te niezgodrici dotycz.

Jezeli wnioskodawca wygpi o zwrot przedigonych dokumentdw, pracownik instytucji
posredniczcej zwraca kogi wniosku i oryginaty zajcznikow bezpérednio wnioskodawcy.
Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownikatytucji pgrednicacej za zgodn&

z oryginatem kopie zatznikdw pozostajw teczce sprawy.

Whniosek o dofinansowanie sktadany jest na formulaapracowanym przez ARIMR
I udostpnionym przez instytuejposredniczca.

Whiosek o dofinansowanie, dokumenty uzupeyu@jziazone przez wnioskodawanog
zost& skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po mteeniu w przypadku
stwierdzenia oczywistych &dow uznanych przez wdaiwy organ na podstawie ogolnej
oceny danego przypadku, pod warunkismwvnioskodawca dziatat w dobrej wierze.
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Instytucja péredniczca mae uzné oczywiste b¢dy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoaja zawartych w
dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji wniosk

Whiosek rozpatruje siw terminie 3 miesicy od dnia jego ztzenia.
W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — agléam gdzie to stosowne pada

a. podstaw prawrg wezwania lub rozstrzygetia w sprawie;

b. jasno okrélony zakres: brakéw do usumgia/ztazenia wyj@nien/innego
wezwania;

c. uzasadnienie pogtej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej wrpie czynndci;

e. informacg o przystuguicym prawie wniesienia dadu administracyjnego skargi
na zasadach i w trybie okienych dla aktow lub czynici, o ktérych mowa w
art. 3 8 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 200Prawo 0 postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 13&p&n. zm.), w tym:
instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim me by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

Ponadto przygotowa¢ pismo do wnioskodawcy nalem.in.:

a. kazdorazowo pismo wysta faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) w przypadku, gdy wnioskodawve wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksegtzmis¢ do kopii wystanego
poczy pisma, albo

b. kazdorazowo powiadondiwnioskodawe poczt elektroniczg w przypadku, gdy
wnioskodawca podat we wniosku adres e-mail, (réoegi@ listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnogaie dohczye do kopii wystanego
poczt pisma, kopt wystanego e-maila, (eli jest to maliwe roéwniez kopie
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

c. wskaz& imie¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do
kontaktu.

W przypadku podejrzenia wyglienia lub stwierdzenia wygiienia nieprawidtowgci
naley stosowa tryb i zasady pospowania okrélone w ksijzce procedur KP-611-446-
ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie infajima nieprawidtowdgciach w
ramach dziat@ objetych Priorytetem 4 "Zwkszenie zatrudnienia i spoOjfw terytorialnej”,
zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-20@faz Procedurze zwalczania natid
finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybadtwtorze, przygotowan przez
Instytucg Zarzmdzapca.

Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca®010 wspieraniu zrownowanego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiegoduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. u.

z 2017 r. poz. 1267), zwanej dalej: usiaw dnia 10 lipca 2015 r., do pepbwar w
sprawach dotyerych przyznania pomocy stosuje §irzepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Pogbowania Administracyjnego (tj. Dz.U. z 2017 r. pd257, z pén.
zm.), zwany dalej ,Kpa”, dotygzre wiaciwosci miejscowej organow, wytEzenia
pracownikow organu, deczer i wezwah, udosgpnienia akt, a tate skarg i wnioskow, o ile
przepisy ustawy nie stanoyinaczej.

W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie zEgtust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r.— wnioskodawcy przystuguje prawo wniesiatvazdu administracyjnego skargi na
zasadach i w trybie okslvnych dla aktow lub czynrioi, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o ¢pmstvaniu przedglami administracyjnymi
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1302).
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszegkse procedur zastosowanie zrgizepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrowammego rozwoju sektora
rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Mergkii Rybackiego (Dz. U. z 2017
r. poz. 1267);

2) rozporadzenia Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srédladowej z dnia 6 wrzmia
2016 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybaypnawania, wyptaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacpperacji w ramach dzialawsparcie przygotowawcze
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowahyprzez spoteczrié, w tym koszty
biezagce i aktywizacja, oltych Priorytetem 4. Zwkszenie zatrudnienia i spoéjiw
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym bagtwo i Morze”(Dz. U. poz. 1435
oraz z 2018 r. poz. 1503);

3) rozporadzenia Ministra Gospodarki MorskiejZeglugi Srédladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i lrozania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skladania wnioskow o pfatito w ramach programu finansowanego z
udziatemsrodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybaaki€éigz. U. poz. 458);

4) rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130133 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiagego wspolne przepisy dotyre Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznegajnduszu  Spojriei,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju z&bw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego aistanawiajcego przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppajskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Sp@jooi Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylagce rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320,

z p&n. zm.);

5) rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 23084 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i &Wego oraz uchylagego
rozporzdzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006EjWr 1198/2006 i (WE)
nr 791/2007 oraz rozpaggdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1Z&EL
(Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, zpozm.).
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1.1.6.Zalgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/442 Karta weryfikaciji Karta weryfikaciji wniosku o
dofinansowanie
1K-1/442 Instrukcja wypetniania karty Instrukcja wypetniania karty wniosku p
dofinansowanie
D-1/442 Deklaracja bezstronidoi Deklaracja bezstronidoi
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie be] Sporzdzenie
Obstuga wniosku o rozpatrzenia/wycofanie i wystanie pisma
dofinansowanie w ramach| wniosku w catéci
Priorytetu 4 "Zwgkszenie
Osoba upowaniona do zatrudnienia i spojnai Sporzdzenie
podpisania dokumentéw | terytoriainej”, zawartego w i wystanie pisma
Programie Operacyjnym | \eryfikacja kompletnéci i
»Rybactwo i Morze” w poprawndci, zgodndci z - :
zakresie dziaka,Koszty zasadami przyznawania Sporzdzenie i wystanie
biezace i aktywizacja” oraz| pomocy, poziomu i limitu | P52
~Wsparcie ) pomocy
przygotowawcze. Sporadzenie i wystanie
pisma
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie be] Sporzdzenie
Obstuga wniosku o rozlpatrzeniajwy(':ofanie i wystanie pisma
dofinansowanie w ramach wniosku w catéci
Priorytetu 4 "Zwgkszenie Whiosek o

Pracownik kancelaryjny

zatrudnienia i spojrici
terytorialnej”, zawartego w|
Programie Operacyjnym
+Rybactwo i Morze” w
zakresie dziaka,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
Wsparcie
przygotowawcze”.

Przycie i rejestracja
whniosku

Przyjecie wniosku z
zakcznikami, odatowanie

dofinansowanie

Rejestracja i nadanie znak
sprawy

Whiosek o
dofinansowanie

Wydanie potwierdzenia
wptywu wniosku dla
wnioskodawcy

Kopia pierwszej
strony wniosku o
dofinansowanie
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzdzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja kompletn£ci i
poprawndci, zgodndgci z L .
zasadami przyznawania Sizﬂqr:ldzenle | wystanie
pomocy, poziomu i limitu P
pomocy
Sporadzenie i wystanie
pisma
Ocena kécowa wniosku Wska_zam_g wynlku K-1/442
weryfikacji wniosku
Odmowa przyznania Wypetienie aici
pomocy/pozostawienie be E yp K-1/442

Pracownik sprawdzagy

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catéci

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 "Zwgkszenie
zatrudnienia i spéjnici

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaraciji
bezstronnéci

Deklaracja D-1

terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
+Rybactwo i Morze” w
zakresie dziaka,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
Wsparcie
przygotowawcze”.

Weryfikacja kompletn£ci i
poprawndci, zgodndgci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Aktualizacja zestawienia

. K-1/442
rzeczowo-finansowego
cze$¢ B6
Okreslenie zakresu K-1/442
brakéw/zt@enia wyjdnien
Okreslenie zakresu K-1/442
brakow/zt@enia wyjgnien
Okreslenie zakresu K-1/442

wyjasnien
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja kompletnfci K-1/442
(...) czsci B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi
Weryﬂlgaqq otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryfikacja w czsci B5 K-1/442
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usunkcia brakow/ztagenia
wyjasnien
Wska}zanle wyplku po _ K-1/442
usungciu brakéw/ztaeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442
czesci B4
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Przeprowadzenie K-1/442
weryfikacji wsepnej czs¢
Weryfikacja ws¢pna
Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wstpnej
Sporadzenie,
zaparafowanie i wystanie
pisma do Beneficjenta ws
zmiany terminu wyptaty
zaliczki
) Sprawdzenie czy
Obstuga wniosku o dokumenty prawnego K-1/422
zaliczke zabezpieczenia zaliczki s
poprawne - sekcja | karty
Obstuga wniosku o - -
dofinansowanie w ramach Sprawdzenie czy, Wniosel
Priorytetu 4 "Zwikszenie o zaliczk; jest zgodny ze K-1/422
zatrudnienia i spojrici wzorem na umowie oraz
Pracownik weryfikuicy | terytorialnej", zawartego w harmonogramem wyptaty
Programie Operacyjnym zaliczki
+Rybactwo i Morze” w ) ]
zakresie dziaia,Koszty Ocena kécowa wniosku | WVskazanie wyniku K-1/442
biezace i aktywizacja” oraz weryfikacji wniosku
Wsparcie
przygotowawcze”. Sporadzenie
Odmowa przyznania i wystanie pisma
pomocy/pozostawienie be
rozpatrzenia/wycofanie Wypetnienie ci
wniosku w catéci E P o K-1/442

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaraciji
bezstronnéci

Deklaracja D-1
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie, czy zakres
operacji jest zaméwieniem| K-1/422
podlegagcym wykczeniu
ze stosowania ustawy Pzp
Wynik - sprawdzenie
konieczndci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie konieczéci | Postpowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wynik - sprawdzenie
konieczndci K-1/422
przeprowadzenia
postpowania Pzp
sprawdzenie, czy
Whioskodawca jest K-1/422
podmiotem, o ktérym
mowa w art 3 ustawy Pzp
Aktuallzacp zestawienia K-1/442
rzeczowo-finansowego
cze$¢ B6
Okreslenie zakresu K-1/442
brakéw/zt@enia wyjdnien
Weryfikacja kompletnéci i o
poprawngci, zgodnéci z Okresllenle_zalfresu_ o K-1/442
zasadami przyznawania brakéw/zt@enia wyjgnien
pomocy, poziomu i limitu
pomocy Okreslenie zakresu K-1/442
wyjasnien
Sporzdzenie

i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pisma
Sporadzenie i wystanie
pisma
Weryfikacja kompletnéci K-1/442
(...) czsci B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi
Weryfi I_<aCJ§1 otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryﬂlgaqq otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryfikacja w czsci B5 K-1/442
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usunkcia brakow/ztagenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
usunkciu brakéw/ztaeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442
czgsci B4
Przeprowadzenie
weryfikacji wstpnej czs¢ K-1/442
Weryfikacja ws¢pna

Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wstpnej
Sporadzenie,
zaparafowanie i wystanie
pisma do Beneficjenta ws
Zmiany terminu wyptaty
zaliczki

Obstuga wniosku o Sporzalo;zeme_, . ani

dofinansowanie w ramach Zzaparafowanie | wystanie

: s ; pisma do Beneficjenta
Priorytetu 4 "Zwgkszenie .
) ) ) zatrudnienia i spojnici Ob_sluga wniosku o
Pracownik zatwierdzagy | terytoriainej", zawartego w| ZalicZke Sprawdzenie czy

Programie Operacyjnym dokumenty prawnego K-1/422

+Rybactwo i Morze” w zabezpieczenia zaliczky s

zakresie dziala,Koszty poprawne - sekcja | karty

b\',\;ezs %c;eréi:ktywaacla oraz Sprawdzenie czy, Wniosel

przygotowawcze”. 0 zaliczk jest zgoqlny ze K-1/422
wzorem na umowie oraz
harmonogramem wyptaty
zaliczki

Ocena kaécowa wniosku Wskazanie wyniku K-1/442

weryfikacji wniosku
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania I .
pomocy/pozostawienie be Wypetnienie a&cl K-1/442

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catéci

E

Przycie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaraciji
bezstronnéci

Deklaracja D-1

Wynik - sprawdzenie

konieczndci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie konieczga | Postpowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wynik - sprawdzenie

konieczndci K-1/422
przeprowadzenia
postpowania Pzp
Sporadzenie,
zaparafowanie i wystanie
pisma do Beneficjenta ws.
zmiany terminu wyptaty

Obstuga wniosku o zaliczki

dofinansowe}rlie w ramgch Sporadzenie,

Priorytetu 4 "Zwekszenie zaparafowanie i wystanie

) ) zatrudnienia i spojnai pisma do Beneficjenta
Pracownik sprawdzagy terytorialnej”, zawartego w| -
. . Obstuga wniosku o

Programie Operacyjnym zaliczke -

,Rybactwo i Morze” w Sprawdzenie czy

zakresie dziaka,Koszty dokumgnty prawnego K-1/422

biezace i aktywizacja” oraz zabezpieczenia zaliczky s

Wsparcie poprawne - sekcja D3 kart|

przygotowawcze”. Sprawdzenie czy, Wniosel
o0 zaliczle jest zgodny ze K-1/422

wzorem na umowie oraz
harmonogramem wyptaty

zaliczki
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie, czy zakres
operacji jest zaméwieniem| K-1/422
podlegagcym wykczeniu
ze stosowania ustawy Pzp
Wynik - sprawdzenie
konieczndci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie konieczéci | Postpowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wynik - sprawdzenie

konieczndci K-1/422
przeprowadzenia
postpowania Pzp
sprawdzenie, czy
Whioskodawca jest K-1/422
podmiotem, o ktérym
mowa w art 3 ustawy Pzp

Obstuga wniosku o

dofinansowanie w ramach

Priorytetu 4 "Zwgkszenie

zatrudnienia i spojrici S .

: - . porzdzenie,
Pracownik weryfikujcy terytorlalpej , Zawartego w Obstuga wniosku o zaparafowanie i wystanie
Programie Operacyjnym ; . .
) ,, zaliczke pisma do Beneficjenta

+Rybactwo i Morze” w

zakresie dziaka,Koszty

biezace i aktywizacja” oraz

Wsparcie

przygotowawcze”.

Obstuga wniosku o o | Aktualizacja zestawienia K-1/442

_ _ _ dofinansowanie w ramach| Weryfikacja kompletnécii | rzeczowo-finansowego
Pracownik zatwierdzagy | Priorytetu 4 "Zwikszenie | poprawndci, zgodnéci z cz¢$¢ B6
zatrudnienia i spéjrimi zasadami przyznawania
terytorialne;", zawartego wj Pomocy, poziomu i limitu | oy resjenie zakresu K-1/442

Programie Operacyjnym
+Rybactwo i Morze” w

pomocy

brakéw/zt@enia wyjdnien
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
zakresie dziak@a,Koszty )
biezqce i aktywizacja” oraz Okreslenie zakresu K-1/442
,Wsparcie brakéw/zt@enia wyjgnien
przygotowawcze”.
Okreslenie zakresu K-1/442
wyjasnien
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usunkcia brakow/ztagenia
wyjasnien
Wskgzqnle Wyplku po . K-1/442
usunkciu brakéw/ztaeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442
czesci B4
Przep_rowgdzenle o K-1/442
weryfikacji wsepnej czs¢
Weryfikacja wsg¢pna
Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wstpnej
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| D-1/442 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o doowanie:

Znak sprawy:

Nazwa LGD:

Dziatanie:

Nini

ejszym aswiadczam,ze:

zgodnie z posiadamprzeze mnie wiedgnie pozostaj z zadnym z podmiotéw ubiegajych se
0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznyne, mae to budzt uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstrondoi, w szczegdllngi nie bralem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W piagku stwierdzenia takiej zaleosci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&redniego przetoonego
i wycofania s¢ z oceny wniosku;

nie pozostaj w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubigyen sk o0 przyznanie pomocy
ani nie bytem/tam cztonkiem witadz z os6b prawnyéfadapcych wniosek. W przypadku
stwierdzenia takiej zalmosci zobowgzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
bezpgredniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

zobowhgzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji treici dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o przyznanie pomoajoidmacje te powinny kiyuzyte tylko dla
celéw niniejszej oceny wnioskow i nie powinnychyjawnione stronom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

Lp.

Imie i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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IK_ 1/442
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w ramach Priorytetu 4 ,Zkézenie zatrudnienia i spoéjfw terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” w zakresie dziataoszty biégce i aktywizacjarazWsparcie przygotowawcze

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpocgiem procesu weryfikacji wniosku o dofinansowarieignego dalej ,wnioskiem”) natg zapozna si¢
z przedmiotow instrukcp, zwary dalej ,instrukcg”.

Nalezy pamietaé, ze pracownik UM ma obowhzek wprowadzenia wniosku do aplikacjiLider wspierajacej
obstuge wnioskéw w ramach Priorytetu 4 obgtego Programem Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”.

Whiosek o dofinansowanie nalewprowadzé do aplikacji Lider (zakres PRiM) bezfrednio po jego wptyriciu do
UM (najp&niej nastpnego dnia po jego wphgtiu), zgodnie z zasadami opisanymi w Dokumentdejitkownika
aplikaciji Lider.

Réwniez umowe o dofinansowanie/aneksy do umowy o dofinansowaalezy wprowadzé do aplikacji Lider (zakres
PRiM) bezpdrednio po ich podpisaniu (najpdiej nas¢gpnego dnia po podpisaniu) zgodnie z zasadami oyisiaw
Dokumentacji ytkownika aplikacji Lider.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczyndrk wskazuje rozwgzania dla standardowych czyrodw
ramach weryfikacji wniosku o dofinansowanie i zawieminimalne wymagania w zakresie ppstwania przy
weryfikacji. W zwizku z tym, kady pracownik przyspujacy do weryfikacji wniosku jest zobogydany do zapoznania
si¢ z obowgzujgcymi przepisami prawa, formularzami dokumentéwlkaajnych i instrukcjami ich wypetniania oraz
procedurami, magymi istotny wptyw na weryfikagj wniosku.

2. Karta weryfikacji wniosku jest wykorzystywana do nyikacji wniosku o dofinansowanie w ramach dziagan
Wsparcie przygotowawczadhoKoszty biegce i aktywizacja.

3. Kazda osoba bigca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobgmana jest do zapoznaniag st deklaragj
bezstronnéci D-1/442a nasgpnie podpiséajg i zalhczye do teczki aktowej sprawy.

4. llekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji mzporzdzeniu— oznacza rozpogdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrzaia 2016 rw sprawie szczeg6towych warunkow i trybu przyznéayamyptaty i
zwrotu pomocy finansowej na realizagperaciji w ramach dzialawsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecznov tym koszty bigce i aktywizacja, obfych Priorytetem 4
Zwigkszenie zatrudnienia i spOj® terytorialnej, zawartym w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze”(Dz. U.
poz. 1435 oraz z 2018 r. poz. 1503).

UWAGA!

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie uzupetnit pold.R wniosku, niezddne jest nadanie tzwlechnicznego
numeru identyfikacyjnego, o ktérego nadanie wygiuje pisemnie pracownik UM do wieiwego Biura Powiatowego
ARIMR. Nastpnie po otrzymaniu informacji zwrotnej z BP ARiMRhadanym numerze, wpisuje do wniosku wsck

II. w pole 1.2. W przypadku, gdy numer techniczimgtat jiz nadany dla wnioskodawcy (np. na podstawie wniosku
zlozonego w roku poprzednim), wéwczas rnglpostugiwa sie juz nadanym technicznym numerem identyfikacyjnym.

Informacg o zakresie niezluinych danych jakieagpotrzebne przy wnioskowaniu o nadaniu numeru teznego przez
UM, zostaly zamieszczone nafiau niniejszej instrukcji 4NFORMACJE POMOCNICZE — NADANIE NUMERU
TECHNICZNEGO WNIOSKODAWCY

5. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niigzine jest podicie przez pracownika czyném innych ni
wymienione w standardowym katalogu dziatainstrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia nieskodawa,
konsultacje ze sfbbami prawnymi) pracownicyaszobowizani do opisania w miejscu do tego przeznaczonyie(p
Uwagi) podgtych czynndci i ich rezultatow albo spogdzenia odgbnej notatki opisujcej zakres podych
czynnaci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wylicaenzapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku mubyé datowane, podpisane oraz gi#one do teczki aktowej sprawy.

6. Dla wniosku nalgy zatazy¢ teczlke aktowg sprawy. W teczce aktowej sprawy naleumieici¢ spis dokumentow,
ktoéry nalery aktualizowa na biegco, tj. od momentu zi@nia wniosku do chwili wykonania ostatnich czyfgciov
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sprawie (rownig w okresie zwizania celem). Wszystkie dokumenty dotyaz weryfikacji wniosku powinny kiy
zamieszczone w kolejioi ich wpisania w wykaz dokumentéw.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, nglevpisa& znak sprawy, nadany zgodnie mstrukcy
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o dofovaasie w ramach Priorytetu 4"Zwlkszanie zatrudnienia i
spéjndci terytorialnej” zawartego w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze”.

Powyzsza reguta dotyczy rowniedokumentéw sktadanych w ramach uzupetniania brakgjasnien. Wyjatkiem
moze by sytuacja, gdy w pmie przekazujcym uzupetnienia Wnioskodawca za#uie szczegdtowy wykaz
zalczanych dokumentéw. W takim przypadku znak sprawyenzosta wpisany jedynie na tym fhie. Dokumenty
skladane w ramach uzupetniania brakéw/\éyjen, powinny zosté opatrzone datwptywu na pierwszej stronie
zalcznika i na pimie przewodnim.

Karte wypelnia s¢ zgodnie z instrukgjpoprzez:

e zaznaczenie znakiem X vitawego pola/cgsci,

* wpisanie w odpowiednie pola: waétd liczbowych, termindéw, uzasadiieuwag;

* czytelne podpisanie przez wskazane/upovane osoby w przeznaczonych do tego miejscactzpdsednio po
zakaiczeniu czynnéci w ramach poszczegdlnychegei karty;

» obligatoryjne zatwierdzenie wykonanych czyéeiqprzez Zatwierdzapego

Karta weryfikacji wypetniana jest etapowo przez qmanikéw UM jako Weryfikujcy, Sprawdzajcy oraz
Zatwierdzajcy. Weryfikujacy, po zakéczeniu oceny danej efi karty (po cesci wynikowej) podpisuje g w
wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdeamu. Sprawdzagy, potwierdza poprawridé weryfikacji wszystkich
punktéw kontrolnych karty, a naginie podpisuje kagtw wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdezamu.
Zatwierdzajcy — zatwierdza weryfikagjwniosku oraz obowzkowo podejmuje ostateczrecyzg w przypadku
braku zgodnéci stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego (obowizkowo podajc uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przysipieniem do weryfikacji — kagt naleey wydrukowa w cafcci bez wczéniejszego jej edytowania,
nastpnie zszy i wypetnic manualnie (z wyiczeniem zajcznikbw do karty). Ewentualne sktenia/poprawki
powinny zosta parafowane przez oselwvypetniapca kare. W karcie nie mgna wywaé korektora.

Karte wypetnia s¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyegj odpowiedzi:
TAK — mazliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi naipig;

NIE — maliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpdai — zachodgniebudzce wytpliwosci przestanki
odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wnioskurogpatrzenia;

DO WEZW. — nie jest maliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezavamioskodawcydo usunicia
brakéwi/ztaenia wyja@nien.

DO WYJASNIEN — nie jest maliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodade ziazenia wyjgnien.
ND — w przypadku kiedy dany punktégZ nie dotyczy.

Korespondencja do wnioskodawcy wystana jest praesystkim drog pocztovy - przesytlg rejestrowan nadag w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonegtmmiast zalecane jest przekazywanie korespojidings
elektroniczi na adres e-mail oraz faksem;g# wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji dgoglektronicza naley zadb& o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e-maila, ktére naley wydrukowa i zakczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie rigi@ostpi¢ z korespondeng;j
przekazaa faksem.

Whnioskodawca w dowolnym momencie pozaaiu wniosku o dofinansowanie geztazy¢ pisemmn deklarac o
wycofaniu wniosku w cakei lub w czsci. W takim przypadku naly obowigzkowo zarejestrowadowody takiego
wycofania oraz zaprzestaveryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pisntbvanioskodawcy, z zastrzeniem,ze

w przypadku, gdy wnioskodawca zostat poinformowamyniezgodnéciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku kidrastpnie wykryto niezgodniei, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych eici wniosku, ktérych te niezgodic dotycz.

a) wycofanie wniosku w cakei

W przypadku, gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczyefgnia wniosku w cakei nalezy przef¢ do czsci E karty, a
do wnioskodawcy wystapismo.

Wycofanie wniosku w cafei sprawiaze wnioskodawca znajdujegsiv sytuacji sprzed zi@nia tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wyspi o zwrot ziazonych dokumentéw natg zwrdcié kopie wniosku i oryginaty zaicznikow
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10.

— bezpdrednio kydz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odhioNatomiast oryginat wniosku i
potwierdzone przez pracownika Zadp Wojewddztwa za zgodédz oryginatem kopie za¢znikéw pozostaj
w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w g&ci

Wycofanie wniosku w ¢&ci lub innej deklaracji (zatznika) sprawiaze wnioskodawca znajdujeesiv sytuacji
sprzed ztaenia odnénych dokumentéw lub ich egci.

Jezeli Wnioskodawca zwrécit sipisemnie o agciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (@a#nika) i nie
wystgpito podejrzenie lub stwierdzenie wyptenia niezgodnii, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku naley sprawdzt, jakie konsekwencje powoduje ztma préba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji orazawosci osiggniecia celu operacji.

Whnioskodawcy zwracane kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginatyzaleznosci od formy w jakiej

zostaly ztaone) — bezp&ednio ladz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odhiddatomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika Zaz Wojewddztwa za zgodéb z oryginatlem kopie zaéznikow

pozostaj w teczce aktowej sprawy.

W zwigzku z piseman deklaracy wnioskodawcy pracownik ocenigyy wniosek podejmuje decyzp:

- mazliwosci kontynuacji weryfikaciji, jéli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprozeadg ocerg lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo
- konieczndci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdwycofanie nie pozwala na dajsacere.

W takim przypadku nalsy dokona& ponownej oceny wniosku na podstawie tyckéscizkarty weryfikacji wniosku, na
ktére miato wptyw wycofanie. W tym celu nalewydrukowa tylko te czsci karty i wypetné te punkty kontrolne,
dla ktérych powstata konieczéiodokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie pogcliej decyzji naley odnotowa w polu Uwagi lub sporadzi¢ notatke oraz poinformowé
wnioskodawe pismem.

Zlozony wniosek mee zostd skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w pagku stwierdzenia
oczywistych b¢dow, uznanych na podstawie ogéinej oceny wnios&d,\arunkienze wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii b¢dow oczywistych mzna zakwalifikow&, m.in. bkdy arytmetyczne, niespéjbd pomidzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz imfiacjami zadczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zostazidentyfikowany na podstawie informacji zawartyelztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotygza spdjnéci dokumentéw i informacji przedstawionych przeziegkodawe,
wskazuje na wyspienie takiego kidu. Decyzja o zakwalifikowaniu danegat do kategorii ldu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowalotyczicych danego przypadku. Weryfikkaly powinien by przekonany

0 oczywistym charakterze popetnionego przez wnidalae btedu, tak wec powinna by przeprowadzona dagiina
analiza sprawy. Nie me to by zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikagzgego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikagfiiosku bedéw o czysto rachunkowym lub pisarskim
charakterze (tzw. literowki), ktére wydajsic oczywiste mae poprawé blcdne dane, powiadamigj o tym
wnioskodawe w ramach pisma do usugia brakow/ztaenia wyjanien.

STRONA TYTULOWA

Nalezy zaznaczy pole Wsparcie przygotowawchab Koszty biegce i aktywizacjapoprzez wstawienie znaku ,X".

Nazwa jednostki oceniagcej wniosek: nalezy wpisa nazwe urzedu marszatkowskiego, wdeiwego do rozpatrzenia
wniosku o dofinansowanie

Znak sprawy: nalezy przepisa znak sprawy z formularza wniosku, ktéry zostataradzgodnie zlnstrukcjg nadawania
znaku sprawy (...)"

Nazwa wnioskodawcy (LGD):nalezy wpisa nazwe wnioskodawcyzgodnie z adnotagipa wniosku.

Data ztazenia/wptywu wniosku: nalery wypenic zgodnie z adnotagjzamieszczomn na formularzu wniosku w polu
potwierdzenia przygia przez Zargd Wojewodztwa (dzi@miesic/rok).
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostat ziaony w terminie od dnia 15 wrzénia do dnia 15 palziernika roku poprzedzajego rok, na
ktory ma by przyznana pomoc finansowédotyczy dziatania Koszty bige i aktywizacja albo Wsparcie
przygotowawcze).

Zgodnie z § 56 w przypadku kiedy wniosek nie zogtetony w terminie - pozostawia¢sbez rozpatrzenia. W takim
przypadku nalgy przep¢ do czsci E, zaznaczaf pkt 2, oraz pisemnie poinformo&anioskodawe o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.

W ramach dziatania ,Koszty bigce i aktywizacja”, nalkey sprawdzt, czy wniosek zostat zkwny w terminie od dnia 15
wrzesnia do dnia 15 paiziernika roku poprzedzgego rok, na ktéry ma lbyprzyznana pomoc finansowa.

W przypadku gdy wniosek dotyczy dziatania ,Wspangizygotowawcze”, TAK naley zaznaczy, jezeli wniosek zostat
zlozony w terminie od dnia 15 wrgeia do dnia 15 palziernika roku poprzedzgego rok, na ktéry ma byprzyznana
pomoc finansowa.

W przypadku dziatania ,Wsparcie przygotowawcze” eggk sktada sijednokrotnie.
TAK nalezy zaznaczy, jezeli wniosek zostat ztony w terminie.

Punkt 2. Wniosek wpltymt do UM, z ktérym jest zawarta umowa ramowa(dotyczy dziatania Koszty bige
i aktywizacja albo Wsparcie przygotowawcze)

TAK zaznaczy nalezy, jezeli wniosek wptynat do UM, z ktérym zostata zawarta umowa ramowa. k&ypadku, gdy
wniosek wplynt do innego UM, ni ten, z ktébrym zostata zawarta umowa ramowa,zyateznaczy NIE w niniejszym
punkcie a nagpnie przej¢ do czs$¢ E i zaznacz§ TAK w polu 4 - co oznacza przekazanie wniosku zgedz
kompetencjami oraz niezwlocznie przekazeiosek do wtaciwego UM, pisemnie informgg o tym (do wiadongi)

wnioskodawe.

Punkt 3. Wnioskodawe jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktéra jest strong umowy ramowe;j

TAK zaznaczy nalezy, jesli z LGD, ktéra ztayta wniosek zawarto umaxo warunkach i sposobie realizacji LSR oraz nie
rozwigzano tej umowy.

NIE zaznacz§ nalery, jesli z LGD, ktora ziayla wniosek, rozwizana zostata umowa o warunkach i sposobie realizacj
LSR.

Punkt 4. Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostalwyznaczony jako fundusz wiodcy do wspétfinansowania
LSR - (dotyczy dzialania Koszty bigce i aktywizacja)

TAK zaznaczynaley, jeseli:

a) wdrazana jednofunduszowa LSR jest wspoffinansowaraakow EFMR, albo

b) Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostat wyznagzfko fundusz wiogty w uchwale, o ktdrej mowa w art. 11
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalngmdziatem lokalnej spoteczéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 140)

Punkt 5. Wnioskodawca nie uzyskat wsparcia przygotwawczego, w ramach funduszy, o ktérych mowa w § 65
rozporzadzenia -(dotyczy dziatania Wsparcie przygotowawcze)

Nalezy sprawdzt, czy dana LGD nie korzystata ze wsparcia:

v" w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju Lokalnegmamach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 \&spe
przygotowawcze objego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 1822020,

v'w ramach wsparcia przygotowawczego z Europejskiagmluszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Fsmndu
Spotecznego;

v" narealizagj srodkéw obgtych osj priorytetovs 4 Zréwnowaony rozwoj obszaréw zataych od rybactwa, zawartv
programie operacyjnym Zrownowany rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbzngch obszaréw rybackich 2007-2013.

Sprawdzenia naky dokona& na podstawie posiadanej przez UM dokumentacjiaatej naboréw wnioskéw zimnych
w UM w ramach wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 @dft. a rozporzdzenia 1303/2013.

Ponadto w celu sprawdzenia nglevystapi¢ do komérki UM zajmujcej sk obstug danego dziatania lub poddziatania
EFSI lub osi 4 PO RYBY 2007-2013 i sprawd]zizy byty przeprowadzone nabory wnioskéw w tymreale.
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Jezeli nabory st odbyly, naléy potwierdze, ze wnioskodawca, ktéry ubiega i dofinansowanie w ramach poddziatania
19.1 nie uzyskat wsparcia, o ktérym mowa w artu8b 1 lit. a rozporgzenia 1303/2013 w ramach ww. instrumentow.

Punkt 6. Obszar obgty LSR nie jest wpisany w obszar ohgty inng LSR, na ktérej przygotowanie zostalo ju
udzielone wsparcie obejmuyce budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sigmontaktéw w celu przygotowania i
wdrozenia LSR -(dotyczy dziatania Wsparcie przygotowawcze)

Zgodnie z art. 16. 1. Ustawy RLKS Wsparcie przygawcze, temu samemu podmiotowi lub na przygotowa SR
obejmujcej £ samy gmire moze by udzielone tylko raz i tylko w ramach jednego peaorgu.

Istnieje zakaz podwdjnego korzystania ze wspandggontowawczego nie tylko w odniesieniu do dane[L(pkt 5), ale
takze w odniesieniu do danej LSR. Wsparcie przygotovwanaiezalenie z jakiegazrodta) mae by udzielone tylko raz
oraz wsparcie na przygotowanie LSR obepugj £ sang gmine moze by udzielone tylko raz.

Nalezy sprawdzé, czy obszar obfy LSR w ramach dziatania nie jest wpisany w obsdaiety inng LSR, na ktorej
przygotowanie zostato juudzielone wsparcie obejnagie budowanie potencjatu, szkolenie i tworzeniei sientaktow
w celu przygotowania i wdé@nia LSR.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy abpfanowany do obgia LSR w ramach dziatania nie jest wpisany w
obszar ohjty inng LSR, na ktorej przygotowanie zostatozjudzielone wsparcie. Sprawdzenia nglelokong& na
podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dajyegnaborow wnioskow zimnych w UM w ramach wsparcia,

o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozpgaizenia 1303/2013. W tym celu najevystpi¢ do komorki UM zajmujcej sk
obstug, danego dziatania lub poddziatania EFSI lub oP® ,RYBY 2007-2013" i sprawd&,i czy byly przeprowadzone
nabory wnioskdéw w tym zakresie.

Jezeli nabory s odbyly, naley potwierdzé, ze obszar planowany do ebja LSR, wskazany przez wnioskodawe
ramach dziatania nie zostat wpisany w obszagtghnng LSR, na ktérej przygotowanie wsparcia judzielono.

Udzielanie wsparcia w ramach poszczegdlnych EFSlenaalbywé sic w innych terminach. W takim przypadkuz¢di
-konflikt” dotyczy wnioskéw zi@onych w innych terminach, a w ramach wnioskwatego w terminie wczaiejszym
wsparcia ja udzielono (kiedy jeszcze ,konflikt” nie wygiowat), wsparcie nie przystuguje jedynie w odniegiedo
wnioskow zt@onych w terminie piniejszym.

Punkt 7. We wniosku zostat wskazany adres wnioskoday albo istnieje maliwoéé ustalenia tego adresu na
podstawie posiadanych danyclidotyczy dziatania Koszty bigce i aktywizacja albo Wsparcia przygotowawczego)

TAK zaznaczy nalery, jezeli we wniosku wskazano adres LGD albo istniejezlim®$¢ jego ustalenia na podstawie
posiadanych danych.

NIE zaznaczy nalery, jezeli we wniosku nie wskazano adresu i nie mazlmmsci ustalenia adresu na podstawie
posiadanych danych.

Zgodnie z § 56 rozpogazenia, w przypadku kiedy nie wskazano adresuimdenaliwosci ustalenia adresu na podstawie
posiadanych danych - wniosek o dofinansowanie panéa s¢ bez rozpatrzenia (¢gci D, pkt 2).

Punkt 8. Wnioskodawca nie podlega zakazowi dogiu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawyo
finansach publicznych, na podstawie prawomocnego peczenia gdu, nie zostat wzgédem niego orzeczony zakaz
korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wgarcia finansowego§rodkami publicznymi lub zakaz ubiegania
sie 0 zamowienia publiczngdotyczy dziatania Koszty bigce i aktywizacja albo Wsparcie przygotowawcze)

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakadosgpu dokonuje si w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udaginione przez ARIMR. Do czasu udgstienia bazy danych KRK sprawdzenigibie sé
odbywato na podstawie ztonego éwiadczenia beneficjenta wgzi VII Oswiadczeniavniosku.

TAK zaznaczy naley, jezeli wnioskodawca awiadczytl we wniosku o przyznanie pomoag nie podlega zakazowi
dostpu dosrodkdw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustandnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznfzh U.
z 2017 r. poz. 2000), na podstawie prawomocnegecaenia gdu.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wshej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisw® fest maliwa
odpowied na pytanie 8 naly kontynuowa weryfikacg, za sprawdzenie tego elementu m@stpo usungciu brakéw
przez wnioskodawgc

Punkt 9. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganiagsb przyznanie pomocy o ktérym mowa w art. 210
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansagublicznych, (dotyczy dziatania Koszty bigce i aktywizacja albo
Wsparcie przygotowawcze)

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotéw wykioaych zgodnie z rozpadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw wgklonych z maliwosci otrzymaniasrodkdédw przeznaczonych na
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realizacg programow finansowanych z udziaterodkéw europejskich (Dz. U. poz. 307).

Informacje zawarte w rejestrze sdostpniane na podstawie wniosku spgitzonego i przekazanego w sposob o ktérym
mowa w § 3 ust. 6 ww. rozpaydzenia, tj. zgtoszenie spadza s¢ w formie dokumentu elektronicznego i opatruje si
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpispotwierdzonym profilem zaufanym "ePUAP" w rozuniieart.

3 pkt.14 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o inforymatji dziatalnéci podmiotéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2017 r. poz. 570) i przesyla zgtoszenie z&gunictwem elektronicznej platformy ustug admirasji publicznej zwanej
dalej "ePUAP".

TAK zaznaczy nalery, jezeli z pozyskanych informacji wnioskodawca nie pgdlevykluczeniu.

NIE nalezy zaznaczy w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczenadrzymania pomocy finansowe.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktniasek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy. Naje
odpowiednio wypetdi czgs¢ E pkt 1.

Punkt 10. W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogtosao upadicici

Od dnia 01.01.2016 r. w miejsce ustawy z dnia 22@23 r. prawo upadéciowe i naprawcze obowiujs: ustawa z dnia
28.02.2003r. prawo upadiciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, zApd zm.) oraz ustawa z dnia 15.05.2015 r. prawo
restrukturyzacyjne (Dz.U. Z 2017 r. poz. 1508, zrp&m.). Weryfikacja, czy wobec wnioskodawcy ztstagtoszona
upadie¢ powinna nasgpowa: w oparciu o0 ogtoszenia zamieszczane w Monitorzelo®ym i Gospodarczym
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliged pod adreserhttps://ems.ms.gov.plPodczas weryfikacji nidiwym

jest pomocnicze wykorzystanie informacji zawartyehstronie internetowej Monitora@&wego i Gospodarczego (strona
internetowahttp://www.imsig.pl/) jednake informacje uzyskane z tej strony winnythwyeryfikowane zgodnie z zapisami
MSIG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedl#gio

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktniasek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy. Naje
odpowiednio wypetrd czes¢ E pkt 1.

Al. Wynik weryfikacji wstpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktdw 10 wniosek kwalifikuje gido dalszego rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkit7 - wniosek pozostawiacsbez rozpatrzenia. Nalg odpowiednio
wypehic cz¢s¢ E karty oraz wyskapismo informugce wnioskodawg o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
(w przypadku, kiedy mdiwe jest ustalenie tego adresu na podstawie pasiath danych).

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregbkiek z punktow: 3-6, 8-10 wniosek kwalifikujecsio odmowy
przyznania pomocy. Natg odpowiednio wypelrdi czes¢ E karty oraz wyska pismo informugce odmowie przyznania
pomocy.

W przypadku negatywnego wyniku w pkt 2 - ngi@rzekazé wniosek zgodnie z kompetencjami¢éz E, pkt 3).

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wshej, z powodu brakéw formalnych (braku podpiswg feést maliwa
odpowied na pytanie 7 naly kontynuowa weryfikacg, za& sprawdzenie tego elementu m@stpo usungciu brakéw
przez wnioskodawgc

Brak formalny nalgy wpisa w zahczniku nr 1 do karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNGCSCI | POPRAWNGCI, ZGODNGSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU | LIMITU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNGSCI | POPRAWNGCI

Pracownik sprawdza kompletfto poprawnd¢ wszystkich wymaganych do wniosku @ztnikow, zakrélajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowied TAK nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy zatzono do wniosku wymagany dokument i jest on popsaw
i spetnia wymagania okéwne w przepisach.

Odpowied DO WEZW. naley zaznaczy, gdy wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokimdéydz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymatdezenia wyj@nien lub usungcia brakéw lub wnioskodawca
zaznaczyt go jako zgdznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycg, przy ktérej zostata udzielona odpowtddO WEZW naley przenid¢ do zahcznika nr 1 karty.
Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy nie jest wymaganezanie ktoregé z dokumentow.
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Weryfikacji podlega rownie obecnéé stosownych podpisow i piegz na wszystkich zieonych zadcznikach.

Zalczniki do wniosku o dofinansowanie powinny zésttozone w oryginale lub w formie kopii potwierdzonych z
zgodndci z oryginalem przez pracownika LGD lub pracownikadu marszatkowskiego albo jednostki samdmwvej,
lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kibposwiadczonych za zgod&é z oryginatem przez notariusza lub
przez wysgpujagcego w sprawie petnomocnikadacego radg prawnym lub adwokatem.

W przypadku, gdy we wniosku wskazawne,zahczniki dotyczce LGD zostaty zatzone przy innym wniosku, wéwczas z
teczki aktowej sprawy zatonej dla tamtego wniosku naleskopiowa dany dokument, potwierdzza zgodné&t

z oryginatem i dalczy¢ do teczki aktowej rozpatrywanego wniosku (pod wlirem, ze nadal przedstawigjaktualny
stan).

B1.1: Weryfikacja wnioskodawcy

Punkt 1. Peinomocnictwo (jeeli zostato udzielone)
Nalezy zweryfikowa czy:

- we wniosku w cgsci Il. punkt 5. wpisano dane dotye petnomocnika i dane te zgadgsip z danymi zawartymi
w dolgczonym petnomocnictwie,

— petnomocnictwo okrda w swojej tréci w sposob nie budzy watpliwosci rodzaj czynnéci, do ktérej petnomocnik ma
umocowanie,

— w udzielonym petnomocnictwie wlasrozna¢ podpisOw zostata potwierdzona przez notariuszanne uprawnione
do tego organy,

— pelnomocnictwo zostato ztone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgoétha@ oryginatem przez podmioty
uprawnione.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy nie ustanowiono pethomocnictwa.
Punkt 2. Statut LGD (zalgcznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie)

Zgodnie z zakresem w karciénstrukcji do wniosku o dofinansowanie.

B1.1l: Weryfikacja zadcznikow

Punkt 1. Dokumenty potwierdzajace planowany koszt operacji albo otrzymane przez woskodawa oferty
zwigzane z realizacj operacji

Whioskodawca zobowrany jest do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifiklnych z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzy$td oraz zobowjzany jest dotoy¢ wszelkich stard w celu unikngcia
konfliktu intereséw rozumianego, jako brak bezsti@ai i obiektywndci w wypetnianiu zad@objetych umove

o dofinansowanie oraz do przeprowadzenia rozezmgnial.

Rodzaj dokumentéw powinien bggodny zezrédtem pozyskania informacji o cenie (np. wydrukistron internetowych,
kopie stron katalogéw, pisemne informacje od doséaw otrzymane oferty od wykonawcéw lub dostawcib)

Wszelkie dokumenty stanoyge wydruki ze stron internetowych, broszury, kagalpowinny by parafowane przez
Whnioskodawe.

Przedstawione przez wnioskodawdokumenty podlegaj weryfikacji m.in. w zakresie ich autentycZeo oraz
sprawdzenia cen zaflabjetych oferyy w niezalenychzrédtach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadoboraz racjonalnei przedstawionego przez wnioskodgvaakresu rzeczowego
nie jest maliwa na podstawie powszechnie dgstychzrddetl, wnioskodawca nie zosté poproszony o przedstawienie
oferty na realizagjtakiego zadania albo innych dokumentéw, na podstadu#drych dokonat kalkulacji tego kosztu.

W przypadku, gdy LGD zatzyta do wniosku inne aiwymienione w formularzu wniosku zgkniki, naley wpisa
nazwy tych dokumentéw w ¢&ci C Inne zakczniki oraz zweryfikowa zgodnd¢ z zasadami opisanymi wgzi B1.

B1 .1ll: Weryfikacja poprawngci wypetnienia formularza wniosku
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Punkt 1. Wniosek zostat ztdony na wiaciwym formularzu

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat zkwny na wiaciwym formularzu, ktéry byt udogpniony na stronie internetowej
1Z.

Punkt 2. Dane finansowe g we wniosku poprawne pod wzgldem rachunkowym

Nalezy sprawdzé, czy dane we wniosku w tym w zestawieniu rzeczdimansowym g poprawne pod wzgtem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizagperacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly ptowo
wyliczone.

Punkt 3. Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadza sz liczba zahcznikéw faktycznie zahczonych

Nalezy sprawdzt, czy liczba zajcznikow podana we wniosku zgadza zsiliczby zahcznikéw faktycznie zakzonych.
Punkt 4. Dane LGD podane we wnioskugspoprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w zatznikach

W szczegolnéci nalery sprawdzt, czy:

a) poprawne gdane w sekcjach wniosku oraz cayzgodne z danymi wynikagymi z zahcznikéw dotycacych LGD,
b) dane w innych (dodatkowych) zaknikach do wnioskuagszgodne z wnioskiem,

Weryfikacj zgodndci danych w zakresie numeru REGON LGDzZma przeprowadziw oparciu o informacje zawarte
w bazie REGON na stronie internetowej/w.stat.gov.pl/regon

Rowniez nalezy sprawdzé, czy LGD nie ziayta pisemnej informacji o zmianie danych zawartyed wniosku i jeeli
zlozyta nalery zweryfikowa: dane z ww. informag;j

Jesli stwierdzono rozbignosci nalezy poprost o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw potwierdeggh dokonanie
zmian.

Niezgodnd¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nigkgje odmow przyznania pomocy. déstwierdzono
rozbieznosci nalezy poprost o wyjasnienia i przedstawienie aktualnego dokumentu patzigcego aktualny nr
rachunku bankowego.

Punkt 5. Wniosek zostat podpisany przez oselreprezentujaca LGD/petnomocnika

Nalezy zweryfikowa, czy wniosek i zalczniki zostaty podpisane przez ogabprezentujcg LGD/ petnomocnika. W tym
celu naley sprawdzé zgodnd¢ nazwisk i podpiséw, a tak ich danych osobowych zawartych we wniosku oraz
dokumentach dgtzonych do wniosku.

B2: WERYFIKACJA ZGODNGCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Operacja jest zgodna z celem okstonym w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”

DO WEZW. zaznaczynalery wytacznie w przypadku, kiedy wnioskodawca nie wypehaihiosku w szczegélrioi w
czgsci 1 pkt 13 lub pkt 15.3 lub egci V zestawienie rzeczowo — finansowe operaciji.

A. Koszty biezgce i aktywizacja

Punkt 1. Operacja bedzie realizowana w nie wgcej niz czterech etapach w kadym roku a jej zakonczenie nasipi z
dniem 31 grudnia danego roku, a ztenie wniosku o ptatnéé koncowg nastapi nie pézniej niz do dnia 31 stycznia
roku nastepujacego po roku realizacji operacji

Nalezy sprawdzt, czy operacjadulzie realizowana maksymalnie w 4 etapach w danymu egjej zakéczenie nagpi

z dniem 31 grudnia danego roku. Naleréwniez sprawdzt, czy wykonanie planowanego zestawienia rzeczowo-
finansowego, w tym planowany termin zémia wniosku o ptatrié koncowg nasjpi nie p&niej niz do dnia 31 stycznia
roku nasgpujacego po roku realizacji operaciji.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne we wniosku g zgodne z wykazem kosztéw kwalifikowalnych zgodnycte
rozporzadzeniem

Na podstawie informacji zawartych we wniosku pglesprawdzé, czy zakres pomocy polega na wsparciu kosztow
okreslonych w § 48 ust. 1 rozpaggdzenia.

Punkt 3. Realizowana operacja nie zostata fizycznie uki@zona lub w pelni zrealizowana przed zieniem wniosku o
dofinansowanie przez wnioskodawg

Nalezy zweryfikowa& na podstawie informacji we wniosku oraz gilonych zajcznikach czy planowana do realizacji
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operacja spetnia wszystkie wymagane kryteria i wgine przypadku gdy jej realizacja rozpetz si przed ziaeniem
whniosku o dofinansowanie, w szczegd@itiaczy operacja nie zostata fizycznie tikaona lub w petni zrealizowana.

Pole TAK naley zaznaczy, jezeli na dzié ztozenia wniosku o dofinansowanie:
» zostata do pogfia przynajmniej jedna faktyczna czynta@wiazana z realizagjoperacji, lub
» zostat do poniesienia przynajmniej jeden wydatelyzany z realizagjoperacji.

Pole NIE naley zaznacz§, jezeli nie jest spetnionyaden z wyej wymienionych warunkéw.

Punkt 4. Weryfikacja zasad horyzontalnych

4a. naruszona zostala zasada partnerstwa i wielopomowego zaradzania

Zasada partnerstwa oklena jest w art. 5 rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/20b8riosi s
wytacznie do bezpwednich dziala Instytucji Zaradzapcej polegaicych na zapewnieniu przezisawo cztonkowskie
(instytucg zarzdzapca) whasciwego partnerstwa pogdzy wigsciwymi wtadzami miejskimi i innymi instytucjami
publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i spabgozi oraz wigciwymi podmiotami realizajcymi spoteczéstwo
obywatelskie, w tym partnerami dzialaymi na rzecz ochronyrodowiska, organizacjami pozadowymi oraz
podmiotami odpowiedzialnymi za promowaniegg#enia spotecznego, rownouprawnienia pici i niedyrsknacji.
Partnerstwo to realizowane jest w ramach forumejatanowi Komitet Monitorggy PO RYBY 2014-2020, w ramach
ktérego podmioty te wktzone g w proces wdrzania programu m.in. poprzez zatwierdzenie krytengdytboru operacji,
zatwierdzenie sprawozfl@ wdraania programu oraz opiniowanie zmian programu.gdap uwadze sagpptaszczyza i
poziom realizacji przedmiotowej zasady, nglstwierdzé, ze na etapach aplikowaniasmdki bgdz ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktorg wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie zachiochozliwosé
weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizaejgjak wspomniano na wgtie, dotyczy wydcznie bezpérednich
dziatar instytucji zaradzapcej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programelippieracji.

4b. Naruszona zostata zasada promowania réwlac mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostpnosci dla oséb
Z niepetnosprawndciami

Przedmiotowa zasada odnost siylacznie do bezpwednich dziata Instytucji Zaradzapcej, odpowiedzialnej za
promowanie rown&i mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dgphacici dla 0oséb z niepetnosprawdoiami, w trakcie
przygotowania i wdrzania programu, w tym odniesieniu do monitorowasf@awozdawczei i ewaluacji uwzgidnia
problematyki réwnouprawnienia kobiet ientzyzn. Naley zauwayé, ze PO RYBY 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie dékmego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oespekty
zintegrowanej polityki morskiej. Z tego zepowodu pomoc finansowaedizie dotyczy skonkretyzowanego typu
beneficjentow, tj. rybakéw i hodowcoéw oraz ich rogzwiascicieli statkdw, czy te organizacji rybackich. Dlatego
zagadnienie réwrigi kobiet i nezczyzn oraz niedyskryminacji i degincsci dla oséb z niepetnospravwgodami, nie ledzie
miato wptywu na dosp do pomocy finansowej. Reasunyj program ten w pelni realizuje zagadwndci szans i
niedyskryminacji i jednoczaie jest wobec tej polityki neutralny. Takie poaég w ramach funduszy unijnych 2014-2020
umazliwiaja zapisy Agendy dziata na rzecz réwngi szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez istierstwo
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia 20154asada ta funkcjonuje na poziomie programu, nexagi.

4c. Naruszona zostata zasada zréwnowanego rozwoju

Przedmiotowa zasada odnost siylacznie do bezpwednich dziata Instytucji Zaradzapcej, odpowiedzialnej za
promowanie wymogow ochroryodowiska, efektywnego gospodarowania zasobamipdosywania do zmian klimatu i
tagodzenia ich skutkéw, zé@orodndci biologicznej, odpornii na kkski zywiolowe oraz zapobiegania ryzyku i
zarzgdzania ryzykiem w trakcie przygotowania i wglaia programu i umowy partnerstwa. Realizacjadspay polega na
dostarczaniu KE odpowiednich informacji finansowyca temat wsparcia celéw klimatycznych zgodnie zyjpta
metodology przypisujca odpowiednie wagi dziataniom wd@nym w ramach konkretnego programu operacyjnego.
Informacje te pozyskiwaneasprzez podmiot petlgcy obowhzki instytucji ptatniczej. Majc na uwadze powgze
spetnienie powsszej zasady odnosic¢sido dziatda podejmowanych przez instytgcjzaradzapca na podstawie
finansowych informacji pozyskanych od instytucjispadniczcej. Tym samym mag na uwadze sagmptaszczyzn i
poziom realizacji przedmiotowej zasady, nglstwierdze, ze na etapach aplikowaniasmdki badZ ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktorge wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie zachioghazliwosé
weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizagjgak wspomniano na wgtie — dotyczy wydcznie bezpérednich
dziataa instytucji zargdzapcej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programaipperacji.

B. Wsparcie przygotowawcze

Punkt 1. Koszty kwalifikowalne we wniosku § zgodne z wykazem kosztow kwalifikowalnych zgodnych
Z rozporzadzeniem
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Na podstawie informacji zawartych we wniosku pglesprawdzé, czy zakres pomocy polega na wsparciu kosztow
okreslonych w § 66 ust. 1 rozpaggdzenia.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

A. Koszty biezace i aktywizacja
Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 3 kosztow kwalifikowalnych operaciji

Na podstawie danych finansowych zawartych we wnioslery sprawdzt, czy wnioskowana kwota dofinansowania na
operacg nie przekracza 95% kosztow kwalifikowalnych przedsonych we wniosku.

Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy nie powoduje pragoczenia limitu okreslonego w umowie o warunkach
i sposobie realizacji LSR

Nalezy zaznacz§ TAK, w przypadku kiedy kwota wnioskowana nie powgprzekroczenia limitu doginychsrodkéw
finansowych okrdonego w umowie ramowej po @dju sumy kwot przyznanych/wyptaconych wskazanychepr
wnioskodawe w polach sekcji 15.2 wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowo sprawdzenia przyznanych/wyptaconych kmggarcia pracownik SW dokonuje w oparciu do dameszee w
systemie LIDER oraz dokumentacji finansowej zawawtaktach sprawy.

B. Wsparcie przygotowawcze
Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy migci si¢ w limicie 20 000 zt

Nalezy sprawdzt czy kwota wpisana w sekcji IV Plan finansowy pdl&. wniosku o dofinansowanie - nie przekracza
20000 zt.

B4: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU FOMOCY

B4.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAKbal ND naley w punkcie 1 zaznacgyTAK i przejs¢ do
dalszej cezsci karty.

Jezeli w czsciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpedzi DO WEZW. Naley w punkcie 2 zaznaczy
TAK i wypetni¢ zahcznik nr 1 karty. Naley sformutowa zakres brakéw do usumia/ziazenia wyjanien w zahczniku nr
1 do Karty.

Jezeli w czsciach B2-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odfiedzi NIE naleéy w punkcie 3 zaznac#zyT AK oraz
przeg¢ do cziéci E (odmowa przyznania pomocy, pkt 1).

B4.11: Wezwanie do usuetia brakdw/ztaenia wyjgnien

W pismie informupcym wnioskodawe o brakach we wniosku/ztenia wyjgnien nalezy poinformowa réwniez
0 oczywistych omytkach pisarskich lub rachunkowyahwniosku, po wczmiejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcieData dorczenia wnioskodawcy pisma w sprawie ugtiai brakow/ztéeniu wyja&nieri naleey wstawic dat
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przemioskodawg pisma w sprawie uswgtia brakéw/ztageniu
wyjasnien.

W punkcieTermin, w ktérym naby usum¢ braki/ziayé wyjasnienia: nalezy wypeni, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia naspujacego po dniu otrzymania pisma przeazioskodawe (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy - nafe
wpisa& dzieh nastpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdagcego wptynie informacja z placéwki pocztoweg
wnioskodawca nie odebrat pisma w sprawie ustiai brakow/ztéenia wyjd@nien, wowczas 14-dniowy termin na
usungcie brakow/ztgenie wyjagnien nalezy liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim dniu, w ktérym wnioskodawca magt
odebra przesytk.

W punkcieData nadania/zigenia odpowiedzi w sprawie usuaia brakow/ziéenia wyjanies alboData nadania/ zigenia
przez wnioskodawcprosby o przywrdcenie terminu wykonania czyfoimalery wpisa dat dostarczenia do podmiotu
wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usuid brakdw/zlaeniu wyjanien albo prgby o przywrdcenie terminu
wykonania tej czynnii.
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W przypadku usugtia brakéw/zl@aenia wyjgnien przestanego pocgb terminowdci decyduje data stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ zkenia odpowiedzi przez wnioskodayoie jest paniejsza ni data, w ktorej naley usuraé braki
-nalery zweryfikowa: usunéte braki/wyjgnienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wadznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kdym z pytéh wskazanych w zat¢zniku nr 1 karty.

B4.lla: Wynik weryfikacji po usugciu brakéw / ztageniu wyjanien

Odpowiadajc na pytania w tej e&ci nalezy sprawdzé czy usungcie brakow/ziaenie wyjdnien zostalo ztaone/nadane w
terminie oraz czy wnioskodawca ugtwszystkie braki, o ktérych zostat poinformowanypimie.

Jezeli wnioskodawca ziyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocenaeprowadzona przez pracownikéw
weryfikujacych wniosek potwierdzaze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nale
zaznaczy TAK w punkcie 1 i przei do czsci karty B5.

Jezeli wnioskodawca nie usghbrakéw w wyznaczonym terminie, nalezaznacz§ odpowied TAK w punkcie 2 i
przeg¢ do czsci llb. Ponowne wezwanie do usgaia brakéw/ztgaenia wyjgnien.

W przypadku gdy wnioskodawca przedfbdokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast progvadzona ocena przez
pracownikéw weryfikugcych wniosek, jednoznacznie potwierdzenie g spetnione warunki przyznania pomocy - agle
zaznacz¥ punkcie TAK w punkcie 3, a nggiie prze§¢ do czsci E karty.

B4.1lb: Ponowne wezwanie do usgcia brakéw/ztaenia wyjgnien.

W ponownym wezwaniu do uswaia brakoéw/ztaeniu wyjanien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktérych wnioskodawca
nie usugt przy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypetnic pola dotyczce:
— daty doeczenia wnioskodawcy ponownego pisma w sprawie gsimbrakéw/ztagenia wyjdnien;
- terminu, w ktérym naley usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia;

- daty nadania/zleenia odpowiedzi w sprawie usgnia brakow/ztgenia wyjgnien albo daty nadania / ztenia przez
wnioskodawe prasby o przywrdcenie terminu wykonania czyioo

B4.llc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu dewnkcia brakéw/ztageniu wyjanien

Odpowiadajc na pytania w tej g&ci nalezy sprawdzt czy usungcie brakow/ztagenie wyjgnien zostato ztaone/nadane w
terminie oraz czy wnioskodawca ugtwszystkie braki.

Jezeli wnioskodawca zio/t dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena icheprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdraajgcego, potwierdzaze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK), naje
zaznacz§ TAK w punkcie 1 i przei do czsci karty B5.

W przypadku gdy wnioskodawca zid dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast pro&vadzona ocena przez
pracownikéw podmiotu wdéajacego, jednoznacznie potwierdza nie g spetnione warunki przyznania pomocy albo
wnioskodawca nie usghbrakéw w wyznaczonym terminie - nalezaznaczy TAK w punkcie 2, a nagpnie przej¢ do
czgéci E (odmowa przyznania pomocy).

B5: WERYFIKACJA RACJONALNGCI KOSZTOW
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B5.1. Weryfikacja racjonalnici kosztow

Punkt 1. Planowany zakres rzeczowy operacji jest @sadniony celami i planowanymi efektami operacji -
ZASADNOSC ZAKRESU

Nalezy sprawdzé czy planowany we wniosku zakres rzeczowy opejesfiuzasadniony celami operacji i jest zgodny
z LSR (take w przypadku jej aktualizaciji).

Na podstawie informacji przedstawionych we wnioskilery sprawdzt, czy zakres rzeczowy operacji, standard, §ako
planowanych do realizacji dostaw i ustug jest zagat]. konieczny do realizacji w zeiku z planowanymi do agjniecia
celami.
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W tym punkcie naley zweryfikowa& réwniez, czy planowany zakres operacji jest wystargaajdo uzyskania
planowanych efektow, np. liczba zakupionych nowlomputeréw powinna uwzegliniat rzeczywiste zapotrzebowanie
LGD na ten sprg (liczbe os6b, ktore tda z tego spratu korzystd). Zakupione oprogramowanie powinno wyrika
realizowanych przez LGD zafla niekwalifikowalny powinien b§ zakup programu do kosztorysowaniailijsprzet
bedzie wykorzystywany jedynie na potrzeby biurowe.

W przypadku, gdy LGD w ramach operaciji planuje zalyposaenia, naley sprawdzt, czy wyposaenie ledzie
w calaici wykorzystane na potrzeby operacji.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadm wchodzicych w sktad operacji odpowiadag cenom
rynkowym i sa wiasciwie uzasadnione - ZASADNGC POZIOMU KOSZTOW.

Nalezy sprawdzté czy koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadechodzcych w sklad operacji odpowiadagenom
rynkowym i g wiasciwie uzasadnione (odzwierciedlajzeczywiste srednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustugili Je
planowane koszty dédig sic 0 wiecej niz 10% od wartéci rynkowych - naley zweryfikowa&, czy w opisie zada
uzasadniono przggie tych wartéci.

Nalezy sprawdzté, czy zakres oraz planowana wysékdkosztow kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasade w
sposob pozwalagy na weryfikagy zakresu i wysokii planowanych do poniesienia kosztow oraz czy L@delata
podstaw/ zrodto przygtych cen dla olgitych zadaniem dostaw lub ustug niestandardowych.

W odniesieniu do wszystkich kosztéw kwalifikowalimealery zweryfikowa:, czy nie przekraczafrednich cen towarow/
ustug o podobnej jakoi / zakresie w danym rejonie.

W tym celu nalgy sprawdzt w informatorach, katalogach, Internecie, na posigtawywiadu telefonicznego z
wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawigneez LGD ceny zadania nie przekragzaprtaici rynkowych.
Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetwmny by potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie,
wydrukéw

i zalsczone do karty weryfikacji opisu.

Jednoczénie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktore st powszechnie w obrocie, rrove jest odsipienie od
dokumentowania sprawdzerie@dnich cen w regionie. Naig jednak okréli¢, ktérych pozycji w opisie zadao dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia @8zwigzanych z zakupami wdzer lub sprztu naley zwrocic
szczego6ln uwag na parametry danego spiz lub urzdzenia i w odniesieniu do niego zweryfikalveasadnét
i wysokas¢ danego kosztu.

W przypadku planowanych do poniesienia kosztowdatych tzw. ,drobnych zakupéw/ustug” (np. ustugi ksenalery
zweryfikowat, czy koszty planowane do poniesieniagaaine z ustugami kserograficznymi nie przekragckajoty zakupu
kserokopiarki.

W cere zadania mgna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wgjpde z warunkéw dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, monteozruch, wykonanie indywidualne, podiggony standard itp.), jeli s3 one
uzasadnione. Przy oldlaniu ceny rynkowej catej dostawy najemie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku stwierdzeniaz przedstawione przez LGD koszty zadechodzcych w zakres operacjy zawyone

w stosunku do cen rynkowych, natekazdorazowo spordzi¢ i dolaczyt do dokumentacji dotyaeej opisu zada
notatle stwzbowg zawierajca uzasadnienie poggj decyzji wraz z materiatangrodtowymi stanowicymi podstaw
dokonania korekty kosztow.

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obayxPLN dokonuje gina podstawie kursu sprzega\BP, lecz nie
pézniej niz data ztgenia opisu zada Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danejluig kurséw sprzedsy, do
dokonywania przeliczenalezy zastosowakursysrednie NBP.

Odpowied DO WYJASNIEN nalezy zaznaczy, jezeli ceny proponowane przez wnioskodawte odzwierciedlaj
wartasci rynkowych kosztéw zada lub jezeli zachodzi potrzeba uzupetnienia informacji odioskodawcy (np.
uzasadnienie podwgzonego standardu, uzasadnienie indywidualnego naska przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty
cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen itd.).

Na podstawie informacji zawartych we wniosku, imfiaicji zawartych w dokumentach dotonych do wniosku natg
zweryfikowa®, czy koszty kwalifikowalne wskazane we wniosku nistaty faktycznie poniesione wénéej niz w dniu
1 stycznia 2016 r.

Do kosztéw kwalifikowalnych mge zosté zaliczony podatek od towaréw i ustug (VAT) na zéeszh okrélonych w art.
69 ust. 3 lit. ¢ rozpogmlzenia 1303/2013, zgodnie z ktéryMasepujgce koszty ¢ niekwalifikowalne w odniesieniu do
wktadu z EFSI (...): podatek od wafto dodanej (VAT), z wyfkiem podatku ktérego nie mrma odzyska na mocy
prawodawstwa krajowego VAT
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W zwigzku z powyszym, w przypadku, gdy we wniosku wskazano jakakkwalifikowalny podatek od towardw i ustug
VAT, to na podstawie informacji zawartych we wniagkalery zweryfikowa, czy spetnionegswymagania wynikajce

z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozpagdzenia 1303/2013, tj. wnioskodawca na mocy prawatiaa krajowego, nie nie odzyska
podatku od wartixi dodanej (VAT). Dodatkowo, podczas weryfikacjilery pomocniczo wykorzystainformacg
pochodzca z prowadzonego przez Ministerstwo Finansow, Pettiug Podatkowych
(http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzastatusu-podmiotu-w-vat) zawiesapgo ustug,Sprawdzenie
statusu podmiotu w VAT" - do akt sprawy naleabczy¢ wydruk z ,print screen” z wynikiem sprawdzenia.

W przypadku, gdy w wyniku sprawdzenia pojawie watpliwosci w zakresie kwalifikowalnéci podatku VAT, naley
pisemnie wezwa wnioskodawe do zlazenia wyjad@nien, jednoczénie informupc, ze w przypadku gdy na podstawie
przediczonych wyjdnien, nie kkdzie maliwym jednoznaczne potwierdzenie braku aiwosci odzyskania podatku od
wartcsci dodanej (VAT) na mocy prawodawstwa krajowegorteéid tego podatku niedalzie mogta zostauwzgkdniona
podczas ustalania kwoty pomocy dla operacji.

B5.1l. Kontrola krzyowa

|. Dziatanie Koszty biégce i aktywizacja

Kontrola krzyowa na etapie obstugi wniosku o dofinansowanie macelu zapobigenie przypadkom podwdéjnego
finansowania operacji zé&rodkéw publicznych. Kontrel krzyzowg na tym etapie przeprowadza siv ramach PO
.Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, PO ®&liSpojndgci.

Kontrole krzyzows przeprowadza siw oparciu 0 dane zgromadzone w bazach danych ARiMidostpniane za
pasrednictwem Centrum Kontroli Krzpwych (CKK).

Natomiast w ramach dziataealizowanych w ramach programéw operacyjnychtiAdlSpéjnaci na lata 2014-2020 (PS)
kontrola odbywa si poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CSA¥ )ktérym zgromadzonegsdane dotycgce
Beneficjentow realizacych projekty/operacje/przedsiziccia w programach operacyjnych w ramach PS na lata
2014-2020. Wikcicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznegoénisterstwo Rozwoju.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kongralzyzowa zaznaczajc przy kolejnych pytaniach odpowied

TAK — oznacza brak konfliktu krzpwego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu,koerecznéci uzyskiwania
dodatkowych wyjénien od Beneficjenta;

NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu keopwego, wniosek kwalifikuje sido odmowy wyptaty pomocy;
ND — nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN - nie jest maliwe zakrélenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlategoztelo wydania rozstrzygegia
niezkedne jest wezwanie Beneficjenta dozdaia wyjanien.

Kontrole krzyowe dla planowanej operacji dokonuje sia podstawie danych identyfikacyjnych Beneficje(dP,
REGON, Nazwa Beneficjenta). Szczegplwag: nalery zwrécic na_zakres rzeczowy oraz lokalizaoperacii.

Kazda czynné¢ sprawdzajca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy wendjkemanualnej wymaga odnotowania
w karcie w polu Opis przeprowadzonych czyfgidkontrolnych, wraz z datiej wykonania.

W celu zachowanidladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy rgl@bowazkowo dohczye wydruki, wpisujc dat
sprawdzenia i podpis osoby sprawdreaj.

Punkt la. Na podstawie przeprowadzonych czynioi kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnoéci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyowa w ramach Priorytetu 4 Zglkiszenie zatrudnienia i spéjfw terytorialnej objtego Programem
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzanaplikacji LIDER w zakresie dziatania:

e 4.1 Wsparcie przygotowawcze
» 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowelm przez spoteczi§é
e 4.3 Dzialania z zakresu wspotpracy

Czynnaci w zakresie wykonywanej kontroli krzgwej w pkt. 1 nie dotyczoperacji wspotfinansowanej Zeodkéw,
o ktérych mowa w § 3 pkt 3 rozpadzenia.

Korzystajc z aplikacji LIDER naley wprowadzé numer NIP, REGON, Nazwa wnioskodawcy i sprawgdezy wys¢puje
on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach ww. dgiaW przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzonae
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Beneficjent nie wyspuje w aplikacji jako wnioskodawca lub Beneficjemtramach ww. dziaka nalery zaznaczy
odpowied NIE.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzoze wnioskodawca zostat zidentyfikowany w aplikadDER,
nalezy szczegotowo sprawdziczy zakres weryfikowanej operacji pokrywa sizakresem rzeczowym operacji wskazanej
w aplikacji LIDER.

Analize nalezy przeprowadzi w oparciu o informacje dogine w aplikacji LIDER, dotycce m.in.:
e tytulu operacji,

e zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych

« planu finansowego w ramach operaciji,

e terminu realizacji operaciji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, aalerzeprowad#i analiz; zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji z ogerac
w ramach PO RYBY na lata 2014-2020 w zakresie piattiz4.1, 4.2, 4.3.

Jezeli po szczego6towej analizie danych nie stwierdzemspdlnego zakresu rzeczowego operacji ayatmznaczy NIE.

Jezeli po dokonanej analizie oraz na podstawie otrzwuh informacji i dokumentow nie jest riwe jednoznaczne
stwierdzenie wygpienia konfliktu krzygowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznaczgy DO WYJASNIEN,
pamktajac, ze naley wezwa& wnioskodawe¢ do ziazenia wyj&nien opisupc niejasnéci powodupce podejrzenie
podwadjnego finansowania oraz fogmtermin w jakiej maj zost& ztozone wyj@nienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zitydikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzonoze wnioskodawca
zrealizowal operaejw ramach dziakaPriorytetu 4 Zw¢kszenie zatrudnienia i spéjsw terytorialnej objtego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczost wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej agjer

— w karcie weryfikacji naley zaznacz§ TAK i odmoOwi¢ przyznania pomocy.

Punkt 1b. Na podstawie przeprowadzonych czynrigi kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 wakresie
dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramachnicjatywy Leader, w ramach poddziatar 19.4, stwierdzono
wystapienie podwdjnego finansowania operaciji.

Kontrola krzyowa w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju llidgo w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania:
» 19.4 Wsparcie na rzecz kosztowzaieych i aktywizaciji,

Nalezy sprawdz, czy wnioskodawca zawart umeve dofinansowanie/ ziyt wniosek o ptatné/wyptacona zostata
pomoc w ramach ww. poddzigabjetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu naley wystpi¢ do wiaciwej komorki organizacyjnej w Zagdzie Wojewddztwa — obstugigej ww.

poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o ugwnsenie informacji niezédnych przy realizacji dalszych czynioo

kontrolnych w tym zakresie. W ggnie skierowanym do Zagdu Wojewddztwa naly zwrécic sic z pytaniem czy dla
okreslonego Beneficjenta (NIP, REGON, Nazwa Beneficjgrzastata zawarta umowa o dofinansowanie/zahy

whniosek o ptatngt/wyptacona pomoc w ramach PROW 2014-202fli thk, Zarad Wojewddztwa udzielag odpowiedzi
powinien wskazé& m.in. nasipujace elementy:

* tytulu operaciji,

» zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych
» planu finansowego w ramach operaciji,

» terminu realizacji operaciji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, aalerzeprowad#i analiz; zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji z ogerac
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie podddal 9.4.

Jezeli po szczegdétowej analizie danych nie stwierdzensp6inego zakresu rzeczowego operacji ayataznaczg NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanidormaciji oraz dokumentéw nie jest sizve jednoznaczne
stwierdzenie wyspienia konfliktu krzyowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznaczg DO WYJIASNIEN,
pamktajac, ze naley wezwa Beneficjenta do zienia wyjd@nien opisupc niejasnéci powodujce podejrzenie
podwadjnego finansowania oraz fogmtermin w jakiej maj zost& ztozone wyj@nienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zijdikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzonoze wnioskodawca
zrealizowat operagjw ramach poddziatania 19.4, a zakres rzeczowywspblny z zakresem rzeczowym weryfikowane;j
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operacji, w tym miejsce realizacji operacji — wdiarweryfikacji naley zaznacz§ TAK i odméwic przyznania pomocy.

Punkt 1c. Na podstawie przeprowadzonych czynsoi kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwidono wyshpienie podwojnego finansowania operacji

Sprawdzenia dokonuje ¢siw udosgpnionej przez Ministerstwo Rozwoju  bazie danyCrentralnego Systemu
TeleinformatycznegoSprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w systemmgonuje osoba posiadajp uprawnienia
nadane przez MR, poprzez numer NIP. W wyniku poagsj weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych neméw NIP
zostanie wygenerowany ,Raport podstawowy”. Przedstae w ,Raport podstawowy” dane dot. beneficjentiérzy
zawarli umowy o dofinansowanie, magarejestrowane wnioski o ptatido Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie
podstawowym” wynikaze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofowanie uznajecsize konflikt krzyzowy
nie zachodzi. J&li z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wnze zostat zarejestrowany wniosek o ptatno
nalezy sporadzi¢ ,Raport pogébiony”.

W oparciu o dane ,Raportu pebionego” naley ustalt czy zarejestrowany wniosek o pfagtiana status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lumendokumenty kgsgowe o réwnowznej wartgci dowodowej,
potwierdzagce poniesienie kosztow przez beneficjenta w rankagbpejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Europejskiego Funduszu Spotecznegdwczas uznaje size wystpit konflikt krzyzowy.

Jezeli po szczegotowej analizie danych nie stwierdzenspdlnego zakresu rzeczowego operacji ayadmznaczy NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych infaeji i dokumentéw nie jest mbwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nalezaznacz§ DO WYJASNIEN, pamétajac, ze
nalezy wezwa& Beneficjenta do zienia wyjd@nien opisupc niejasnéci powodupce podejrzenie podwdjnego
finansowania oraz foren termin w jakiej maj zost& ztozone wyja@nienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy niydikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzonoze Beneficjent
zrealizowal operagjw ramach dzialaPS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy operakiiypa s

z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tymejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacjalery
zaznaczy TAK i odmowit przyznania pomocy.

Il. Dziatanie Wsparcie przygotowawcze

O pomoc finansowna realizagj dziatania Wsparcie Przygotowawcze o ktorym mowartw62 ust. 1 lit. a rozpogdzenia
508/2014 mee ubiegéd si¢ LGD ktora jest stromumowy ramowej oraz jeli nie skorzystata ze wsparcia:

1) w ramach poddziatania 19.1 ,Wsparcie przygotowaweckgetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020;

2) przygotowawczego z Europejskiego Funduszu Rozwegidhalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego;

3) zesrodkow obgtych osi priorytetowy 4 — Zrownowaony rozwoj obszaréw zataych od rybactwa, zawart
W programie operacyjnym ,Zrownowany rozwodj sektora rybotdwstwa i nadbzmgch obszaréw rybackich
2007-2013.

Punkt 1a: Na podstawie przeprowadzonych czynrigi kontrolnych wystapit konflikt krzy zowy w ramach dziatania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatwy LEADER w ramach PROW 2014-2020 dla poddziatania
19.1

Urzad Marszatkowski w swoim zakresie dokonuje sprawizeny ubiegajca s¢ o wsparcie LGD korzystata z pomocy w
ramach poddziatania Wsparcie przygotowawcze w ranracjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020.

W przypadku konieczrigi sprawdzenia poza obszarem danego wojewddztwezynakystosowd zapytanie do
wihasciwego urzdu marszatkowskiego, podajNIP, REGON, nazg/wnioskodawcy.

Punkt 1b: Na podstawie przeprowadzonych czynrizi kontrolnych wystapit konflikt krzy zowy, w ramach dziatania
Wsparcie przygotowawcze o ktérym mowa w art. 35 ustl rozporzadzenia nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegi Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sprawdzenia dokonuje esiw udostpnionej przez Ministerstwo Rozwoju bazie dany€rentralnego Systemu
TeleinformatycznegoSprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w systemmgonuje osoba posiadajp uprawnienia
nadane przez MR, poprzez numer NIP. W wyniku poagsj weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych neméw NIP
zostanie wygenerowany ,Raport podstawowy”. Przedstae w ,Raport podstawowy” dane dot. beneficjentdrzy
zawarli umowy o dofinansowanie, mararejestrowane wnioski o ptatio Jereli z danych zawartych w ,Raporcie
podstawowym” wynikaze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofowanie uznajecsize konflikt krzyzowy
nie zachodzi. Jeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym?” iignze zostat zarejestrowany wniosek o ptdtno
nalezy sporadzi¢ ,Raport pogébiony”.

W oparciu o dane ,Raportu pebionego” naley ustalt czy zarejestrowany wniosek o pfagtiana status aktywny, tj.
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podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lumendokumenty kgsgowe o réwnowznej wartgci dowodowej,
potwierdzagce poniesienie kosztow przez beneficjenta w rankagbpejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spotecznegdwczas uznaje size wystpit konflikt krzyzowy.

Punkt 1c: Na podstawie przeprowadzonych czynrégi kontrolnych wystapit konflikt krzy zowy z osj priorytetow g 4
- Zréwnowazony rozwoj obszaréw zalénych od rybactwa, zawarty w programie operacyjnym "Zréwnowazony
rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013"

Sprawdzenia dokonujegsiv udostpnionej przez ARIMR aplikacji PO RYBY 2007-2013.r8wdzenia, czy beneficjent
figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajuprawnienia nadane przez ARIMR, poprzez numer, REGON.

W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidgfikowanych numeréw NIP zostanie wygenerowany ,Répo
podstawowy”. Przedstawione w ,Raporcie podstawowyarie dot. beneficjentow ktérzy zawarli umowy

o dofinansowanie, majzarejestrowane wnioski o ptatdo Jeeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym
wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o doiowanie uznajecsize konflikt krzyzowy nie zachodzi.
Jezeli

z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynik@zostat zarejestrowany wniosek o ptatnmalery sporzadzi¢
.Raport pogtbiony”.

W oparciu o dane ,Raportu pebionego” naley ustalt czy zarejestrowany wniosek o ptagtiana status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lumendokumenty ksgowe o réwnowznej wartgci dowodowej,
potwierdzajce poniesienie kosztéw przez beneficjenta w ranRaghramu Operacyjnego "Zrownowv@ny rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzaych obszaréw rybackich 2007-201&)wczas uznaje size wystpit konflikt krzyzowy.

B5.11I. Wynik

Jezeli w czséci B5.1 karty udzielono odpowiedzi TAK nafg w punkcie 1 zaznaczyTAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czéei B5.1 karty udzielono odpowiedzi DO WYSAIEN naley w punkcie 3 zaznaczyTAK i wypetni¢
zalcznik nr 1 karty. Naley sformutowa zakres do zizenia wyjanien.

Jezeli w czéciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odfedziNIE nalezy w punkcie 4 zaznacZyTAK oraz
przeg¢ do cziéci F (odmowa przyznania pomocy).

B5.1lla. Zakres oraz uzasadnienie wyjeen.

Nalezy sformutowa zakres wyjénien w sposéb czytelny, jednoznacznie wskaeyjpowstate/stwierdzoneatpliwosci.

W przypadkach, w ktdrych po ocenie racjondfinokosztow nagpita koniecznéé aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego nale zaznaczy TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelficzes¢ B6 karty.

W przypadku, kiedy zachogniebudzace watpliwosci przestankize pomoc nie mee by¢ przyznana,, naiy w pytaniu 4
zaznacz§ TAK i przejs¢ do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

B5.IV. WEZWANIE DO Zt OZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypetnic pola:

— Data doeczenia wnioskodawcy pisma w sprawiezaia wyjdnien;

— Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia;

Jezeli data nadania/ zkenia odpowiedzi przez wnioskodagvc

a) nie jest paniejsza ni termin, w ktorym naley ztozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa ztozone wyjanienia;

b) jest p&niejsza ni termin, w ktorym nalgy zlozy¢ wyjasnienia - naley dalej weryfikow& wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

Zgodnie z § 58 ust. 1 rozpadzenia, w razie uchybienia terminu wykonania przemskodawe okreslonych czynnéci
w toku postepowania w sprawie przyznania pomocwrfiowej w ramach dziatanidoszty biegce i aktywizacja,
wnioskodawca mie ztazy¢ pisemn prosbe o przywrdcenie terminu wykonania tych czysécipjezeli:

1) wniést prabe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uckyia,;

2) jednoczénie z wniesieniem pgby dopetnit czynnéci, dla ktérych byt okréony termin;

3) uprawdopodobnize uchybienie nagpito bez jego winy.
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W zwigzku z powygszym, w przypadku zi@nia przez wnioskodawcprasby o przywrdcenie terminu do Zenia
wyjasnien, wowczas naley w pkt 4 wpisé dat zlozenia przez wnioskodawcprasby o przywrdcenie terminu na
wykonanie okrélonych czynnéci. Jednocznie naley zweryfikowa, czy zostaty gcznie speilnione w/w warunki
przywrécenia terminu na wykonanie przez wnioskodaskreilonych czynnéci.

B5.V. Wynik weryfikacji - po wyjanieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tegcizkarty, pracownicy powinni wypetaiczes¢ B5.1Va, w ktérej naley
odnotowa wynik dodatkowych wyjgnien.

Jezeli wnioskodawca ztoyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potgda wyeliminowanie wtpliwosci
wskazanych w gmie - naley zaznacz§ TAK w punkcie 1 i przei do dalszej agci rozpatrywania wniosku.

W przypadkach, w ktérych nagita konieczné¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalmznacz§ TAK
w punkcie pkt 2 i dodatkowo wypetczes¢ B6 karty.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie zy wyjasnien albo przediayt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast
ich ocena nie eliminuje atpliwosci wskazanych w gimie, lub zakres wyfmien przedt@onych przez wnioskodawc
skutkuje odmow przyznania pomocy nalg udzielic odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz przéjdo czsci E (odmowa
wyptaty pomocy).

B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypetnic, w przypadku gdy zaznaczono odpowidtRK w punkcie 2 cegsci B5.111 lub B5.V.

B.7 WERYFIKACJA KONIECZNGClI PRZEPROWADZENIA POSEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Weryfikacja koniecznéci przeprowadzenia pagtowania o udzielenie zaméwienia publicznego polegaprawdzeniu,
w oparciu o wniosek i przedtong dokumentagj, czy wnioskodawca jest podmiotowo (art. 3 ustawgnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamOwiepublicznych Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, zpdzm.), (dalej: ustawa Pzp) i przedmiotowo (ast. 4
art. 4b, art. 4d ustawy Pzp) zobligowany do stosoavavw. ustawy podczas realizacji operacji. Wazkiu z powy.szym,
dokonujc oceny nalgy, rownolegle z niniejsginstrukcp, czyta ustave Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579, , z pt. zm.).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest podmioterkiooym mowa w art. 3 ustawy Pzp:

1) w czsci | pkt 1 udziele odpowiedzi ND a nagpnie, zaznaczyTAK w czgsci [l Wynik pkt 2 Wnioskodawca nie jest
zobowizany do stosowania ustawy Pzp podczas realizaejiaaji, oraz

2) kontynuowd ocerg w oparciu o kolejne sekcje karty.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiotem, @ktomowa w art. 3 ustawy Pzp naje

1) po zaznaczeniu odpowiedzi TAK w pkt 1 odpowiednigpetnic jeden z ppkt a)-d),
oraz

2) zweryfikowa® w pkt 2, czy z wniosku o dofinansowanie i gitdonej do niego dokumentacji, wynika, zakres operacji
realizowany przez Wnioskodawjest zamoéwieniem nie podlegaym wykczeniu, o ktorym mowa w art. 4, art. 4b, art.
4d ustawy Pzp.

W przypadku, gdy:
* Whnioskodawca jest podmiotem o ktérym mowa w arstawy Pzp, oraz
» zakres operacji realizowany przez wnioskodajest zaméwieniem nie podlegaym wykczeniu, o ktérym mowa
w art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp (zaznaczofl§ W pkt 2),
nalezy w czsci B7.11 WYNIK zaznaczy odpowied TAK w pkt 1 Wnioskodawca jest zobayzany do stosowania ustawy
Pzp podczas realizacji operaciji.

UWAGA!

W przypadku, gdy istnieje konieczitoprzeprowadzenia pagtowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dailsgy

KP-611-442-ARiMR/4/z
Stronal7z 22



postepowania winien Byzgodny z KP -611-447 —ARIMBcena pogipowania o0 udzielenie zamowienia publicznego
w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”

W przypadku, gdy:

1) wnioskodawca jest podmiotem o ktérym mowa w arstawy Pzp,

2) zakres operacji realizowany przez wnioskodayest zaméwieniem podlegaym wylczeniu, o ktérym mowa w art.
4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp (zaznaczono ND w2jpkt

nalezy w czsci B7.11 WYNIK zaznaczy odpowied TAK w pkt 2 Wnioskodawca nie jest zobawany do stosowania

ustawy Pzp podczas realizacji operacji.

C.OCENA KONCOWA WNIOSKU

Whiosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy- Nalezy udziel¢ odpowiedzi TAK, W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, nafg udzieli odpowied TAK oraz wpisé:.

1) kwote przyznanej pomocy dla catej operacji oraz
2) kwote zaliczki — w przypadku, gdy przyznano zaliezk

Nastpnie naley wystat do wnioskodawcy pismo zaprasgag na podpisanie umowy o dofinansowanie (zawiadoig)e

Przed wystaniem pisma zapragzaigo na podpisanie umowy o dofinansowanie #yalev oparciu o czs¢ D karty,
dokon& sprawdzenia prawidtowié przygotowania umowy o dofinansowanie.

Do pisma zapraszgjego na podpisanie umowy nafeobowizkowo zahczy¢ projekt umowy o dofinansowanie. UM w
ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, niezdizy niz 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

D1. WERYFIKACJA PRAWIDLOWGCI PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

Karta wypetniana przed wystaniem do Wnioskodaweyna ws. zaproszenia do podpisania umowy.
Nalezy sprawdzt, czy:

» do przygotowania umowy o dofinansowanie wykorzystaktualny wzér umowy opracowany przez Instygucj
Zarzdzapca;

e umowa o dofinansowanie zawiera poprawne dane strmwy, w tym:
- osoby posiadagej petnomocnictwo do zawarcia umowy przez UM,
- Beneficjenta, tym osoby (-6b) reprezentgj Beneficjenta.
e prawidlowo wpisano:
- tytut operaciji,
- wskazniki realizacji celu operaciji,
- miejsce realizacji operaciji;
» prawidlowo:

- przygotowano zatzniki do umowy, w szczegoldoi zestawienie rzeczowo-finansowe, w ktérym praeset
okreslono zakres i kwat kosztow kwalifikowalnych,

- wpisano intensywni@ pomocy dla operaciji
-wpisano kwo¢ pomocy dla calej operaciji,
- wpisano kwoty pomocy dla poszczegoélnych etap@aelj dotyczy,
- wpisano kwog/kwoty zaliczki- jezeli dotyczy;
» prawidlowo wskazano adresy do korespondencji stroawy;

» wszystkie dane i informacje wpisane do umowy omkrisowanie g poprawne (w tym numer wyoghnionego
rachunku bankowego w przypadku, gdy Wnioskodawcgapcy sk o zaliczk juz na etapie oceny wniosku
dostarczyt informaej w tym zakresie).

D2. Zawarcie umowy
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Przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie pracovisik powinien zwrdct szczegéla uwag: na:
- aktualnd¢ wzoru formularza umowy o dofinansowaniu orazeahikbw do umowy,

- staranne uzupehienie wszystkich wskazanych pdinewie pod wzgldem zgodnéci z posiadanymi dokumentami
oraz ich poprawrgzi,

— wihasciwe wpisanie numeru umowy, utdiwiaj gce jej identyfikagt z posiadanymi dokumentami,

— dokladne parafowanie wszystkich stron egzemplanagwly, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanycmaewie
reprezentantéw ostatniej ze stronzdk@go egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonymrapomi¢ ztozonych
podpisOw przez strony umowy.

W dniu podpisywania umowy o dofinansowanie pglerypetnic czgé¢ D2 i D3 karty Zawarcie umowy oraz Weryfikacja
dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy.

Ponadto, naley upewni sie czy dane w umowie o dofinansowanie nie ulegty alktacji/’zmianom. Dodatkowo,

w przypadku, gdy w wyniku oceny wniosku ustalonmknzaliczki, w dniu podpisywania umowy najewpisa

(w odpowiednie postanowienie umowy) numer wyhionego rachunku bankowego przeznaczonegaoczmie do
obslugi zaliczki.

Prawidlowo przygotowana umowa o dofinansowanie i @dawarcia umowy jest:

» parafowana na kalej stronie przez: oseluprawnion po stronie UM oraz Beneficjenta, tym ogdby) reprezentujca
(-ce) Beneficjenta

e podpisywana w wyznaczonych miejscach przez @agirawnion po stronie UM oraz Beneficjenta/ogolf-y)
reprezentujca (-ce) Beneficjenta.

W przypadku, gdy wnioskodawca w odpowiedzi na zdamaienie nie stawi giw wyznaczonym 14 dniowym terminie na
podpisanie umowy o dofinansowanie, ale w termigia skontaktuje si (np. telefonicznie) z pracownikiem UM celem
ustalenia innego terminu podpisania umowy o dofoavanie, (nie ditszego ni 21 dni od dnia, na ktéry zostat
wyznaczony poprzedni 14-dniowy termin zawarciaut@pwy) stosows adnotacgj, w tym zakresie naky zawrzé naad
acta zawiadomienia wystanego do wnioskodawcy. Adnotgmjavinna zawiera informacg w zakresie: kto i kiedy
skontaktowat & z pracownikiem UM, jaki termin podpisania umowygadniono, dat sporzdzenia adnotacji, podpis
pracownika sporglzapcego adnotagj W przypadku, gdy wnioskodawca nie stawé & wyznaczonym przez zajd
wojewoOdztwa terminie w celu zawarcia umowy o dafisawanie albo odmowit jej podpisania albo nie uzgod

z zaradem wojewddztwa innego terminu podpisania umowyyeaas zargd wojewodztwa odmawia przyznania pomocy.

D3. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA WMOWY O DOFINANSOWANIE/
ZALICZKI

W dniu podpisywania umowy o dofinansowanie pglerypetnic czgé¢ D2 i D3 karty Zawarcie umowy oraz Weryfikacja
dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy.

Zgodnie z § 26 ust. 1 i 2 rozpadzenia, zabezpieczeniem naleego wykonania przez beneficjenta zobgmah
okreslonych w umowie o dofinansowanie, jest weksel niestay (in blanco) wraz z deklaracjvekslowg sporadzor na
formularzu udospnionym przez zagd wojewddztwa.

Weksel wraz z deklaracjvekslowg s3 podpisywane przez beneficjenta w ob&onaipowanionego pracownika ugeu
marszatkowskiego albo samadowej jednostki oraz skladane w enizie marszatkowskim albo samadowej jednostce
w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie.

1. Prawidtowo wystawiony weksel niezupetny in blanaavinien zawieré nastpujace elementy:

e podpisy os6b upowaionych do wystawienia weksla ztmne w prawym, dolnym polu weksla (w przepadku
podmiotéw nie bdacych osobami fizycznymi podpisy skladapsoby umocowane do zagania zobowjzan
wekslowych w imieniu podmiotu, ktéry reprezeniyj

e piecatke firmowa podmiotu, przy czym nazwa firmy powinnacbw brzmieniu ujawnionym w KRS (piegtka
firmowa nie jest wymagana w przypadku osob fizyaingrowadacych dziatalné¢ gospodarca).

2. Do wystawienia weksla niezupetnegn blanco umocowane $ osoby, ktdre wswietle ustawy, dokumentu
zalazycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestnp.(Krajowego Rejestru gowego) g uprawnione do
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skltadania éwiadczér woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezeniyjw zakresie zasdu mieniem i/lub zaggania
zobowhzan majtkowych.

3. Jezeli weksel niezupetny mapodpisé osoby inne ri w/w, wowczas muszone otrzymé petnomocnictwo szczeg6lne
do wystawienia weksla podpisarggznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt 2 wystawipnzed dat wystawienia
weksla.

4. Tres¢ kazdego weksla niezupetnego peoby¢ wpisana ¢cznie, maszynowo, odbita pieci; lub uzyskana jakolwiek
inng technilg poligraficzry na dowolnym podkiadzie, za vagkiem podpisu, ktéry musi liywtasnoeczny.

5. Podpis wystawcy powinien bywtasnoeczny, ztazony w formie zwykle sywanej przez wystaves ale jednoczanie
umazliwiajagcej jego identyfikagj i obejmowa imi¢ i nazwisko wystawcy w przepadku:

e podmiotéw nie bdacych osobami fizycznymi wlkasngozny podpis skltadany jest pod pieciz firmows, ktorg
odbija sé pod przyrzeczeniem zaptaty.

6. Podpisanie weksla niezupeinego in blanco oraz dmdjlawekslowej przez osoby upowdone (ha mocy ustawy,
dokumentu zalgycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestrazewentualnie petnomocnictwa szczegélnego)
musi nastpi¢ w obecnéci pracownika UM. W przypadku, gdy wnioskodams wspdlnicy spotki cywilnej, weksel
niezupetny in blanco oraz deklaracja wekslowa miigZ podpisane przez wszystkich wspolnikow spétki cyejl

7. Do kazdego egzemplarza weksla mustliplaczona odgbna deklaracja wekslowa.

8. Wraz z wekslem niezupetnym i deklaragjekslowg dodatkowo naley dostarczy aktualny dokument rejestrowy oraz
posiadé dowody osobiste.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKWBEZ ROZPATRZENIA/ PRZEKAZANIE
WNIOSKU ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Cze$¢ wypetniania jest w przypadku, gdy na wéziejszych etapach oceny petdj decyz¢ o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Nadjapie nalgy rowniez odnotowa oswiadczenie woli wnioskodawcy
0 wycofaniu caféci wniosku oraz konieczié przekazania wniosku zgodnie z kompetencjangljelotyczy.

W kazdym przypadku do wnioskodawcy najewystat pismo informugce w sprawie. Spogdzapc pismo naley

w szczegOlnéci zwréck uwag na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomdegsadnienie to musi opisywa
szczego6towo powody odmowy (w przypadku kilku powaddoda wszystkie) oraz wskazavtasciwe podstawy prawne
podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy gpisprzyktadowo z powodu nie usgoia brakéw, na skutek nie
odebrania pisma przez wnioskodavpisma wzywajcego do dokonania tej czynimd - wowczas w gimie informugcym

0 odmowie przyznania pomocy najeréwniez wskaza braki, do ktorych usuecia wzywany byt wnioskodawca..

F. WERYFIKACJA WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Cze$¢ G karty wypetniana jest w przypadku, gdy Benefitjetazyt Wniosek o wyptat jednorazow zaliczke/ pierwsz
transz zaliczki).

Niniejsza czs¢ karty wypetniana jest po zawarciu umowy o dofir@amanie i po ztaeniu przez beneficjenta wniosku
o wyptat zaliczke, wg wzoru stanowicego zadcznik do umowy o dofinansowanie i ustanowieniu zaeczenia:

» dla pierwszej transzy zaliczki - w przypadku, gdyawa o dofinansowanie przewiduje wyptaaliczki w transzach,
» zaliczki - przypadku, gdy umowa o dofinansowanieegviduje wyptat zaliczki jednorazowo.

Punkt 1. Wniosek o wyptat zaliczki zostat ztaony zgodnie z harmonogramem, stanowcym zahcznik do umowy
o dofinansowanie

Nalezy sprawdzt, czy wniosek o wyptat zaliczki zostat zleony zgodnie zHarmonogramem wyptaty zaliczki
stanowicym zahcznik do umowy o dofinansowanie.

Zaliczka lub jej transza jest wyptacana na wniosgdj wyptat, w terminie 21 dni od dnia jego Zienia, z tymze jezeli
przewidywany termin przekazanieodkéw z rachunku bankowego przeznaczonego do gitliece: ptatnaici przypada
wczesniej niz 21 dni od dnia zizenia tego wniosku, zaliczka lub jej transzazmaosta wyptacona w terminie krétszym
niz 21 dni od dnia ztzenia tego wniosku.

Sprawdzenie terminarza platted moazna dokond na  stronie  internetowej BGK pod adresem:
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-piyam-srodkow-europejskich

W przypadku, gdy np.:
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- whniosek o wyptaf zaliczki zostat ztéony w terminie uniemaiwiajacym realizagj ptatndci zaliczkowej zgodnie
z harmonogramem stanawym zahcznik do umowy, lub

- beneficjent wskazat inny termin ptatwd zaliczki/transzy zaliczki giwynikajacy z ww.Harmonogramuy(...)ub

- wskazana we wniosku o wypéataliczki kwota zaliczki/ transzy zaliczki jest mmiz okreslona dla danej transzy
w Harmonogramie (...),

— wymagane jestizyskanie od Beneficjenta dodatkowych vépjen w zakresie dotyeym wyptaty zaliczki/transzy
zaliczki,

nalezy pisemnie poinformowia Beneficjenta 0 obowkku niezwtocznego przekazania do UM w formie pisemn
zmienionego Harmonogramu wyptaty zaliczkstanowjcego zajcznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie z
obowigzkiem Beneficjenta wynikagym z postanowieumowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowydiiatania 4.4)
lub zlozenia stosowanych wy§aien.

Uwaga:

Zaliczkaltransza zaliczki nie ledzie mogta by wyptacona, w przypadku, gdy Beneficjent nie przedizy dokumentu
prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki.

Zgodnie z rozporgzeniem zaliczkowym, zabezpieczeniem mglego wykonania przez Beneficjenta zobgwen
okreslonych w umowie o dofinansowanie, w przypadku, dayota zaliczki nie przekracza 5 000 000 zt jeétksel
niezupetny (in blancojraz z deklaragj wekslow, sporzdzone na formularzu ud@gnionym przez UM.

Punkt 2. Wnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczkzostata ustalona zgodnie z zasadami wynikagymi
Z rozporzadzenia zaliczkowego

Na podstawie danych zawartych we wniosku o dofioaasie, umowie o dofinansowanie oraz wniosku o afgtaliczki
i harmonogramie wyptaty zaliczki nalesprawdzt, m.in. czy:

» dla zaliczki przyznawanej jednorazowo:

- kwota wnioskowanej zaliczki nie przekracza kwotfidansowania — sprawdzenia nalelokona w oparciu o dane
zawarte w umowie o dofinansowanie igainiku nr 1 zestawienie rzeczowo-finansowe,
» dla zaliczki przyznawanej w transzach:

— suma transz zaliczki nie przekracza kwoty dofinaresda okrélonej w umowie o dofinansowanie,

- planowany termin zlgenia wniosku o wyptgt ostatniej transzy zaliczki nie jest fmejszy ni termin zt@zenia
whniosku o ptatné¢ koncows,

— planowany termin zizenia wniosku o wyptatdrugiej i kolejnych transz zaliczki uraiwia wydatkowanie przez
beneficjenta co najmniej 90% otrzymanej kwoty zalic- sprawdzenia natg dokon& w oparciu o planowane
terminy realizacji operacji, okéne w umowie o dofinansowanie oraz dane zawartelyezniku nr 1 do umowy -
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

F..I Wynik weryfikacji

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o ph@s¢ zaliczki wymagane jest uzyskanie zmia dodatkowych
wyjasnien przez beneficjenta lub wymagane jestzeitie zmienionego Harmonogramu wyptaty zaliczkiepapisemnie
poinformowa& Beneficjenta o obowzku niezwlocznego przekazania do UM w formie pisemamienionego
Harmonogramu wyptaty zaliczkstanowjcego zajcznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie z obkxakiem
Beneficjenta wynikajcym z postanowieumowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowydiietania 4.4) lub zizenia
stosowanych wyjaien.

Po przediaeniu przez Beneficienta wymaganych wyj@n lub zmienionegoHarmonogramu wyptaty zaliczki
stanowicego zajcznik do umowy o dofinansowanie lub prawidtowyctkdmentoéw prawnego zabezpieczenia umowy,
nalezy zaznaczy TAK w pkt 1. Wniosek kwalifikuje gido wyptaty.

Po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o wyptataliczki i dokumentu prawnego zabezpieczenia zkljdalszy tryb
postepowania winien dyzgodny z ksjzka procedur KP-611-449-ARiMR/wersja/z Spgtzanie i poprawa dokumentow
finansowo- ksigowych oraz ustalenie, nienatee, nadmiernie pobranyciiodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
~ZWi¢kszenie zatrudnienia i spojfm terytorialnej”, zawartego w Programie OperacyinyRybactwo i Morze”

W przypadku gdy wysgpia okoliczngci uniemaliwiajace wyptag zaliczki, naley zaznacz§ TAK w pkt 2 Wniosek
kwalifikuje s do odmowy wyptaty zaliczki/transzy zaliczknasipnie wysta& do beneficjenta pismo informyge

w sprawie. Sporgizapc pismo naley w szczegélngi zwrdéck uwag na podanie uzasadnienia odmowy wyplaty
zaliczki/transzy zaliczki. Uzasadnienie to musisymia® szczeg6towo powody odmowy (w przypadku kilku podad
poda wszystkie) oraz wskazawtasciwe podstawy prawne padej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty
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zaliczki/transzy zaliczki nagpi, np. na skutek nie odebrania pisma przez bgeef& pisma wzywarego do dokonania
okreslonych czynnéci - wéwczas w gimie informupcym o odmowie wyptlaty zaliczki/transzy zaliczki, &gy rowniez
wskazd zakres wyjénien, do ktorych wyjénienia wzywany byt beneficjent.

Uwagal!

W przypadku, gdy wysgpig okoliczndci uniemaliwiajgce wyptat zaliczki/pierwszej transzy zaliczki w terminie
wskazanym w zlonym wniosku o zaliczk nalezy, pisemnie poinformowaBeneficjenta o przewidywanym terminie
wyptaty zaliczki/ pierwszej transzy zaliczki.

INFORMACJE POMOCNICZE — NADAWANIE NUMERU TECHNICZNE GO WNIOSKODAWCY

Uzycie funkcji technicznego nadawania numeréw idekégyjnych pozwala umigi¢ dane wnioskodawcy w rejestrze
podmiotow aplikacji ZSZiK, co nagtnie umdliwia przekazanie danych daplikacji EBS UE i realizacy ptatndci na
rzecz Beneficjenta.

W celu poprawnego zarejestrowania wnioskodawcyejestrze podmiotoéw ZSZiK tj. nadania numeru ideikgdyjnego
w trybie technicznym, niezblne § ponizsze dane:

1) dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

- nazwa petna; numer REGON;

2) siedziba i adres wnioskodawcy, wg schematu:

- wojewodztwo; powiat; gmina; kod pocztowy; pocataejscowdé; nr domu;

3) adres do korespondencji wnioskodawcy, wg schematu:

- wojewddztwo; powiat; gmina; kod pocztowy; pocataejscowdé; nr domu;

4) dane osoby uprawnionej do reprezentacji:

- nazwisko; img; obywatelstwo; numer PESEL (a w przypadku osoleposiadajcej obywatelstwa polskiego
kod kraju i numer paszportu lub innego dokumenzsamdci);

5) dane rachunku bankowego, na ktéry méa Wwyptacona przyznana pomoc finansowa:

- nazwisko i im¢ lub nazwa posiadacza rachunku bankowego; nazwaibpainy numer rachunku bankowego w
standardzie NRB (26 cyfr)

Whniosek o nadanie numeru technicznego winien sgetrastpujace warunki:

1) wniosek (mae by w formie pisma) zawiera komplet danych dot. wnakwcey pozwalagcy na zarejestrowanie go
w ewidencji producentéw (odpowiednio do danych zayedn we wnioskach o wpis do ewidencji producentéw)

2) wnioskodawca, ktérego dotyczy wniosek spetnia wkirakreslone dla nadawania numerdw technicznych, tj. jest
matzonkiem, wspotposiadaczem gospodarstwa, ktoregaankbwi, innemu wspotposiadaczowi nadand jumer
identyfikacyjny w ewidencji producentow (wniosekvgoien zawierd dane podmiotu widniegego w ewidencji
producentow), nie posiada uprzednio nadanego nuritEmtyfikacyjnego lub nie podlega wpisowi w trybie
przepiséw ustawy.

W przypadku ztaenia wniosku o dofinansowanie przez wnioskodgasgetniajcego ww. warunki, Zagd Wojewddztwa
przekazuje do biura powiatowego ARIMR, wdawego ze wzgldu na adres zamieszkania lub siedziby ww. wniosek
(pismo) o nadanie numeru technicznegoDo BP ARIMR wraz z wnioskiem powinien zoétaahczony formularz
wniosku o wpis do ewidencji producentéw z danymiiogkodawcy. O nadaniu numeru technicznego BP ARIMR
informuje Zarad Wojewddztwa. Whnioskodawca nie jest informowamprowadzonej procedurze.
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K-1/442

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

PO RiM 2014-2020

Priorytet 4. Zwgkszenie zatrudnienia i spojw terytorialnej

Wsparcie przygotowawcze

Koszty biezace i aktywizacja

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek:

Znak sprawy:

Nazwa Wnioskodawcy (LGD):

Data ztazenia/wptywu wniosku:
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Osoby dokonujace oceny wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdza¢ego)

la. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikgcego)
uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r ror (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

1b. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgcego)
uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdza¢ego)

(imig i nazwisko Sprawdzajego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdza¢ego)

(imig i nazwisko Sprawdzajego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdza¢ego)

uzasadnienie zmiany

2b. Zmiana Sprawdzajcego

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdza¢ego)
uzasadnienie zmiany

KP-611-442-ARiMR/4/z
Strona2z33



A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wia §ciwym miejscu

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

TAK

NIE N/D

TAK

NIE

N/D

Whiosek zostat ziony w terminie od dnia 15 wrZeia do dnia

15 padziernika roku poprzedzgiego rok, na ktory ma I
przyznana pomoc finansowa

Whiosek wptynat do UM, z ktérym jest zawarta umowa ramowa

Whioskodawg jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktora j
strory umowy ramowej

est

Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostat wyznaczony jako

fundusz wiodcy do wspoffinansowania LSR
(dotyczy dziatania Koszty bigce i aktywizacja)

Whnioskodawca nie uzyskat wsparcia przygotowawczego

obejmujcego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie

kontaktow w celu przygotowania i wdtenia LSR, w ramach

funduszy, o ktérych mowa & 65 rozporzadzen’fa
(dotyczy wyjcznie dziatania Wsparcie przygotowawcze)

Sieci

Obszar ohjty LSR nie jest wpisany w obszar @iy innag LSR, na
ktdrej przygotowanie zostato juudzielone wsparcie obejmge
budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontakw

celu przygotowania i wdienia LSR
(dotyczy wyjcznie dziatania Wsparcie przygotowawcze)

We wniosku zostat wskazany adres wnioskodawcy albo istniej

mozliwo$¢é ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych

danych

Whnioskodawca nie podlega zakazowi dgst do srodkéw, o
ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy o finans
publicznych, na podstawie prawomocnego orzecze:xil,snie
zostal wzgédem niego orzeczony zakaz korzystania z dot
subwencji lub innych form wsparcia finansowegoodkam
publicznymi lub zakaz ubieganiaz® zamdwienia publiczne

ach

acji,

Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania e
przyznanie pomocy o ktorym mowa w art. 210 ust. 1 usta
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,.

Ny Z

10.

W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogtoszono upgito

Uwagi:
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1. Wynik weryfikacji wst epnej:

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wnhniosek kwalifikuje si do dalszej weryfikacji

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imie i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodim stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

* Rozporadzenie Ministra Gospodarki MorskiefeglugiSrédiadowej z dnia 6 wrzamia 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybyprawania, wyptaty

i zwrotu pomocy finansowej na realizaajperaciji w ramach dziatewsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rgmw@rowanych przez spoteczéig w tym kosztybiez:
i aktywizacja, obgtych Priorytetem 4 Zwikszenie zatrudnienia i spéjéa terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,Rybactwo irk&d (Dz. U. poz. 1435 oraz 2018 r.p
1503
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI

I Weryfikacja wnioskodawcy (LGD)

Weryfikuj acy Sprawdzajacy

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

1. |Petnomocnictwo (jeeli zostato udzielone)

2. |Statut LGD (zalcznik obowazkowy, jezeli ulegt zmianie)

II.  Weryfikacja zatacznikow

1 Dokumenty potwierdzafe planowany koszt operacji albo otrzymane przez
" |Whnioskodawe oferty zwhzane z realizagjoperaciji
Inne zadczniki
2.
3.
4.

lll.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1. 'Whniosek zostat ztmny na widciwym formularzu

2. |Dane finansowe we wnioskyg poprawne pod wzgtlem rachunkowym

Liczba zahcznikdw podana we wniosku zgadza i liczbg zahcznikow
faktycznie zajczonych

Dane LGD podane we wnioskua spoprawne oraz zgodne z danymi
zawartymi w zajcznikach

5. | Whniosek zostat podpisany przez asoéprezentujca LGD/petnomocnika

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikuj acy ‘ Sprawdzajacy
DO
TAK NE  \enw. ND TAK NIE DOWEZW. ND
1 Operacja jest zgodna z celem ckoaym w Programie
" |Operacyjnym "Rybactwo i Morze"
A Koszty biezace i aktywizacja |:|

Operacja bdzie realizowana w nie wtej niz czterech
etapach w kadym roku, a jej zakieczenie nagpi ‘

1. |z dniem 31 grudnia danego roku, azesie wniosku
0 platng¢ koncows nasypi nie p&niej niz do dnia 31
stycznia roku nagpujacego po roku realizacji operaciji.

Koszty kwalifikowalne we wnioskuaszgodne
2. 'z wykazem kosztéw kwalifikowalnych okdlenych ‘

w rozporzadzeniu

Realizowana operacja nie zostata fizycznie uda@ona lub
3. |w pelni zrealizowana przed zeniem wniosku © |:| D |:| |:|

dofinansowanie przez wnioskodawc

4. 'Weryfikacja zasad horyzontalnych

Naruszona zostata zasada partnerstwa i
wielopoziomowego zagrzania

4a

Naruszona zostata zasada promowania réeino
4b |mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i deginasci dla|
0s6b z niepetnosprawgciami

e
Hnn

4c |Naruszona zostata zasada zréwnzweego rozwoju

B Wsparcie przygotowawcze

Koszty kwalifikowalne we wnioskuagszgodne
1. |z wykazem kosztéw kwalifikowalnych okilenych

w rozporadzenidt

B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

A. Koszty biezace i aktywizacja

Weryfikuj acy Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEZW. TAK NIE DO WEZW.

Whioskowana kwota pomocy nie przekracza 959
kosztéw kwalifikowalnych operaciji

2. |limitu okreslonego w umowie
o warunkach i sposobie realizacji LSR

Whioskowana kwota pomocy nie powoduje przekroczenia ‘ ‘

B. Wsparcie przygotowawcze |:|
1 Whioskowana kwota dofinansowania nie przekracza

" lwysokasci 20 000 zt
Uwagi:
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B4: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO $CI | POPRAWNO SCI ORAZ ZGODNO $CI

Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI POZIOMU | LIMI TU
POMOCY
I. Wynik weryfikacji wniosku
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. 'Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usegcia brakow/ztagenia
" lwyjasnie
3. Whniosek kwalifikuje st do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
* Decyzja w przypadku braku zgodiud stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodedstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
Il. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlgenie wyjasnien
Zakres wymaganych do usugoia brakéw/zigenia wyjasnié - wg. zadcznika nr 1 do karty
Data doeczenia wnioskodawcy pisma w sprawie ugaiai brakéw/ztgeniu wyjanien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalgy usury¢ braki/ztary¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr
Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgaia brakéw/zlaenia wyjasnié
Data nadania/zi@enia przez wnioskodawcprosby o przywrdcenie terminu wykonania
czynndaci
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usurtiu brakéw/zlgeniu wyjasnié - zahcznik nr 1 do karty
Ila. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakéw/ztozeniu wyjasnien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. 'Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciaj
" brakow/zt@enia wyjasnié
3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodiud stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodied stanowisk pomgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

IIb. Ponowne wezwanie do usurcia brakéw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usyoia brakéw/ztgenia wyjasnié - wg. zahcznika nr 1 do karty

Data doeczenia wnioskodawcy ponownego pisma w sprawie usisibrakow/ztaenia

Wwyjasnien: dd/mm/rrr

Termin, w ktérym nalgy usuryé braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgaia brakéw/zlaenia wyjasnié

Data nadania/zi@nia przez wnioskodawcprosby o przywrdcenie terminu wykonania
czynndaci

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usurciu brakéw/zigeniu wyjasnié - zahcznik nr 1 do karty

llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuriecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodiud stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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B5: WERYFIKACJA RACJONALNO SCI KOSZTOW, WERYFIKACJA KRZY ZOWA
I. Weryfikacja racjonalo $ci kosztéw

Weryfikuj acy Sprawdzajacy
DO DO
TAK NIE WYJASNIEN TAK NIE WYJASNIEN
1 Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony ¢dlam
" |planowanymi efektami operacji - ZASADNKG ZAKRESU
Koszty kwalifikowalne poszczegoélnych zadawvchodzcych w
2. |sklad operacji odpowiadajcenom rynkowym i s wiasciwie
uzasadnione - ZASADNEL POZIOMU KOSZTOW.
Il. Weryfikacja krzy zowa
A. Koszty biezace i aktywizacja
Weryfikuj acy Sprawdzajacy
DO DO
TAK NIE WYJASNIEN TAK NIE WYJASNIEN

Operacja, o ktorej wsparcie ubiegae sinioskodawca nie byla
finansowana z udziatem innyérodkéw publicznych,
z wyjatkiem wspotfinansowania tej operacji gedkow,
o ktérych mowa wé 3 pkt 3 rozporgdzenid:

w ramach Priorytetu 4 Zwkszenie zatrudnienia i spojtd
la. |terytorialnej objtego Programem Operacyjnym “"Rybactwo
i Morze"

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzetani
1b. |Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyveader, w
ramach poddziatania 19.4

w zakresie programéw operacyjnych realizowanyctamach PS

16 lata 2014-2020

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych (pkt 1a - 1c)

B. Wsparcie przygotowawcze

Whioskodawca nie uzyskal wsparcia przygotowawczego
obejmujcego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktéw w celu przygotowania i wdmnia LSR,

w ramach funduszy, o ktérych mowa w § 65 rozporeai

w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju Lokalnego w ramach
iniciatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze obfego Programem Rozwoju Obszar6
Wiejskich na lata 2014-2020

la.

w ramach wsparcia przygotowawczego z Europejskiego Fudus

1b. Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu $pofego

na realizagj srodkOw objtych osi priorytetows 4 Zrownowaony
rozwéj obszaréw zaleych od rybactwa, zawartw programie
operacyjnym Zréwnow#ny rozwdj sektora rybolowstwa
nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013

1c.
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Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych (pkt 1a - 1c)

. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
5 Whniosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastzamniem
" |koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo+iswvego
3 Do wydania rostrzygrtia niezlgdne jest wezwanie
" |wnioskodawcy do zlenia wyjasni@
4. |Wniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodiud stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

llla. Zakres oraz uzasadnienie wyj&nien
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IV. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

1. Data dogczenia wnioskodawcy pisma w sprawie vipjan

dd/mm/rrri

2. | Termin, w ktérym naley ztozy¢ wyjsnienia

dd/mm/rrri
3. |Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zienia wyjg&nien
4 Data nadania/zi@nia przez wnioskodaw@rasby o przywrdcenie terminu wykonania

’ czynnaci
dd/mm/rrri
IVa. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK  NIE

1.
2.
3.
4.
5.

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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V. Wynik weryfikacji - po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. |Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny - z zastzmniem — — —
2. |koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finavesgp
operaciji
3. |Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikuj acy Sprawdzajacy
Kwota o jak UM zaktualizowat koszty
1. kwalifikowalne w  zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji ' z ' z
2 Ostateczna suma kosztoéw kwalifikowalnych
" |operaciji ] 2t ] 7t
3. | Ostateczna wnioskowana kwota
zt zt
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodsud stanowisk porngidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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B7: WERYFIKACJA KONIECZNO SCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. Weryfikacja podmiotowa i przedmiotowa

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

TAK

ND

TAK ND

Whnioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa

w art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pre
zamoOwie publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164,
z p&n. zm.) (dalej: ustawa Pzp)

AWO

Whnioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp

Whioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 3a ustawy Pzp

Whnioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp

d)

Whnioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp

W przypadku, gdy na pytanie w pkt. 1 odpowiedziddd (oraz zaznaczono TAK odpowiednio przy jednym
z ppkt a)-d)) naley przegé¢ do pkt 2.

Z wnioskL i dofgczone da niegc dokumentac]
wynika, ze zakres operacji realizowany prz
Whnioskodawe jest zamowieniem nie podlegaym
wytgczeniu, o ktéorym mowa w art. 4, art. 4b, art.
ustawy Pz

AY4

4d

|

o

i

II. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
Whioskodawca jest zobog#any do stosowania
1. ustawy Pzp podczas realizacji operacji
5 Whioskodawca nie jest zobayzany do stosowania
" |ustawy Pzp podczas realizacji operac;ji
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodim stanowisk pomtidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodimostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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C: OCENA KO NCOWA WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Whiosek kwalifikuje st do przyznania pomocy
PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA CALEJ
OPERACJI: 7}
W TYM £ ACZNA KWOTA ZALICZKI
zt
Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk porgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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D: WERYFIKACJA PRAWIDLOWO SCI PRZYGOTOWANIA UMOWY/ZAWARCIE UMOWY/
WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY

ALBO ZALICZKI

D1: WERYFIKACJA PRAWIDLOWO SCI PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

TAK NIE N/D

TAK

NIE N/D

Do przygotowania umowy
1. o dofinansowanie wykorzystano aktualny
wzOr umowy opracowany przez 1Z

Umowa o dofinansowanie zawiera
poprawne dane Stron Umowy, w tym:
2. - osoby umocowane ze strony UM ‘ ‘

- Beneficjenta, w tym osoby (-0b)
reprezentujcej Beneficjent

Prawidtowo:
- przygotowano zatzniki do umowy,

w szczegOlnéci zestawienie rzeczowo-
finansowe, w ktérym prawidtowo okémono
3. zakres i kwog kosztow kwalifikowalnych
- wpisano intensywni pomocy dla
operacji

-wpisano kwo¢ pomocy dla calej operacji
- wpisano kwoty  pomocy dla
nnszczeadlnveh etandw-zili dohezy

Prawidlowo  wskazano adresy do
4. korespondencji Stron umowy: UM
i Beneficjenta

Wszystkie dane wpisane i informacje
5. |wpisane do umowy o dofinansowanig s
poprawne

I. Wynik

Weryfikuj acy Sprawdzajcy

Zatwierdzajacy

TAK TAK

TAK

Umowa o dofinansowanie przygotowana
poprawnie

|

Umowa o dofinansowanie wymaga

poprawy

L

Zweryfikowat:

imie i nazwisko

Sprawdzit:

data i podpis

imie i nazwisko

Zatwierdzit:

data i podpis

imi¢ i nazwisko

KP-611-442-ARiMR/4/z
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II. Wynik weryfikacji po poprawieniu umowy o dofina nsowanie

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1 Umowa o dofinansowanie przygotowana
" |poprawnie
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
D2: ZAWARCIE UMOWY
Weryfikuj acy Sprawdzajacy
TAK N/D TAK NIE N/D
Whnioskodawca stawit gi —
1. 'w wyznaczonym terminie do zawarcia
umowy
11 Zaistniata koniecznig wyznaczenia
"~ kolejnego terminu do zawarcia umowy
Whnioskodawca stawit g w nowo
1.2 Wyznaczonym terminie do zawarcia umowy
5 Do zawarcia umowy stawily si osoby
" 'upowanione do jej podpisania
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D3: WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY  /ZALICZKI

Weryfikuj acy ‘ Sprawdzajacy
TAK D/W TAK D/W
Weksel zostat wystawiony zgodnie
1 przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia 1936
" Ir. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016r. poz.
160)
2. | Tres¢ weksla spetnia wymagania UM.
3 Deklaracja wekslowa spetnia wymagania
UM
4 Deklaracja wekslowa odnosiesido danej
" lumowy o dofinansowanie
5 Weksel i deklaracja wekslowa zostaly
" |podpisane przez osoby uprawnione
6 Weksel i deklaracja wekslowa zostaly
" podpisane w obecKol pracownika UM
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaeggo w przypadku braku zgodeostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Data zawacia (podpisania) umowy o dofinansowanie

dd/mm/rrr
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALO SCI

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy

2. |Wniosek kwalifikuje s} do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostat wycofany /wnioskodawca pomocy zrepyeat
z ubiegania gio pomoc

4. | Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wosku bez rozpatrzenia

Czes¢, w ktorej nastapito/a pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odawa przyznania pomocy / wycofanie wniosku w caoi

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia pisma informgcego o odmowie przyznania pomocy/
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/wycofaniiosku w catgci

dd/mm/rrn

Uwagi:
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F: WERYFIKACJA WNIOSKU O WYPLAT E ZALICZKI

Weryfikuj acy Sprawdzajcy
TAK D/W TAK D/W

Whiosek o wyptat zaliczki zostat ztéony zgodnie
1. 'z harmonogramem, stanawym zahcznik do umowy
o dofinansowanie

Whnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki zostata
2. |ustalona zgodnie z zasadami wynijcymi
z rozporadzenia zaliczkowego

I.  Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje st do wyptaty

2. |Wniosek wymaga zleenia wyjgnien

3. 'Wniosek wymaga zlgenia zmiany harmonogramu

Zweryfikowat

imig i nazwisko data i podpis

Sprawdzit

imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit

imig i nazwisko data i podpis

Il. Wezwanie do zidgenia wyjasnien

Zakres wymaganych do Zenia wyjgnien - wg. zaycznika nr 1 do karty

lll. Wynik weryfikacji po zto zeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajcy
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s} do wyptaty zaliczki/transzy
" zaliczki
> Whiosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty
" |zaliczki/transzy zaliczki
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakow/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEzZW* TAK NIE DO WEzw*®

10

11

12

13

14

15

16

17
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Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodieostanowisk pongdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

! wytacznie w przypadku pierwszego wezwania do ustiaiusunicia brakéw
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