
Załącznik nr 1 do Uchwały 
Zarządu Województwa Opolskiego  nr 5889/2018 
z dnia 13 sierpnia 2018 r. 
 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 
 

         
I. Przedmiot zamówienia 

1. Tytuł usługi: 

 

Skład i druk 16 różnych wkładek oraz insert w gazetach lokalnych. 

 

2. Opis usługi: 

 

Skład i druk 16 różnych wkładek, które będą insertowane do 12 gazet lokalnych województwa 

opolskiego, zgodnie z tabelą poniżej. 

 

Wkładka Nazwy gazet lokalnych Termin insertu 

wkładki 

1.  Nowa Gazeta Lokalna (Kędzierzyn-Koźle),  

 Tygodnik Lokalny 7 Dni (Kędzierzyn – Koźle) + bezpłatny 

partner 

Wrzesień 2018 r.  

2.  Nowa Gazeta Lokalna (Kędzierzyn-Koźle),  

 Tygodnik Lokalny 7 Dni (Kędzierzyn – Koźle) + bezpłatny 

partner 

Październik 2018 r.  

3.  Panorama Powiatu Brzeskiego,  

 Gazeta Brzeska 

Wrzesień 2018 r. 

4.  Panorama Powiatu Brzeskiego,  

 Gazeta Brzeska 

Październik 2018 r. 

5.  Kulisy Powiatu Kluczborsko-Oleskiego Wrzesień 2018 r. 

6.  Kulisy Powiatu Kluczborsko-Oleskiego Październik 2018 r. 

7.  Tygodnik Ziemi Opolskiej Wrzesień 2018 r. 

8.   Tygodnik Ziemi Opolskiej Październik 2018 r. 

9.  Tygodnik Krapkowicki,  

 Nowiny Krapkowickie 

Wrzesień 2018 r. 

10.  Tygodnik Krapkowicki,  

 Nowiny Krapkowickie 

Październik 2018 r. 



Wkładka Nazwy gazet lokalnych Termin insertu 

wkładki 

11.  Nowiny Nyskie,  

 Mój Przewodnik (Nysa) 

Wrzesień 2018 r. 

12.  Nowiny Nyskie,  

 Mój Przewodnik (Nysa) 

Październik 2018 r. 

13.  Strzelec Opolski Wrzesień 2018 r. 

14.  Strzelec Opolski Październik 2018 r. 

15.  Tygodnik Prudnicki Wrzesień 2018 r. 

16.  Tygodnik Prudnicki Październik 2018 r. 

 

 

3. Termin realizacji zamówienia: 

 

1). 8 różnych wkładek każda po 8 stron od dnia podpisania umowy do 30 września 2018 roku 

2). 8 różnych wkładek każda po 8 stron do 30 października 2018 r.  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub rezygnacji z części przedmiotu zamówienia 

w przypadku niemożliwości realizacji części przedmiotu zamówienia z brak możliwości emisji 

materiałów w prasie zgodnie z terminami wskazanymi wyżej. W tym przypadku nastąpi zmniejszenie 

łącznej wartości zamówienia o wartość nie wykonanych zadań (zgodnie z cenami jednostkowymi 

podanymi przez Wykonawcę). 

 

Rozliczenie nastąpi zgodnie z cenami jednostkowymi, które Wykonawca przekaże Zamawiającemu do 

2 dni roboczych od podpisania umowy, po zakończeniu danego miesiąca (tj. za wrzesień 2018 r. na 

początku października, a za październik do 15 listopada 2018 roku) po dostarczeniu poniższych 

materiałów: 

z każdej gazety lokalnej po 3 egzemplarze dowodowe z wkładką, powinny być dostarczone do Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Opolskiego, ul. Krakowska 38; 45-075 Opole. 

 

 

 

 

 



4. Parametry techniczne wkładek: 

 

Skład i druk będzie realizowany z zachowaniem następujących parametrów technicznych 

publikacji: 

 

1) Zamówienie składać się będzie z 16 różnych wkładek 

2) Każda z 16 wkładek będzie miała 8 stron 

3) Nakład: 168 400 egzemplarzy, w tym:  

- Nowa Gazeta Lokalna (Kędzierzyn-Koźle), Tygodnik Lokalny 7 Dni (Kędzierzyn – Koźle) + bezpłatny 

partner: 2 różne wkładki każda po 23 400 egz., 

 - Panorama Powiatu Brzeskiego, Gazeta Brzeska: 2 różne wkładki każda po 17 000 egz. 

- Kulisy Powiatu Kluczborsko-Oleskiego: 2 różne wkładki każda po 5 600 egz., 

- Tygodnik Ziemi Opolskiej: 2 różne wkładki każda po 3 500 egz., 

- Tygodnik Krapkowicki, Nowiny Krapkowickie: 2 różne wkładki każda po 7 000 egz.,  

- Nowiny Nyskie,  Mój Przewodnik (Nysa): 2 różne wkładki każda po 18 200 egz., 

- Strzelec Opolski: 2 różne wkładki każda po 6 300 egz., 

- Tygodnik Prudnicki: 2 różne wkładki każda po 3 200 egz.,  

4). Format gazety: 275 mm na 350 mm – dopuszczalne odchylenie +/- 3 mm 

5) Papier gazetowy 45 g 

6. Kolor pełny 4+4 CMYK 

 

5. Insert wkładek do gazet lokalnych 

 

1). Wykonawca ma obowiązek dostawy wydrukowanych wkładek do miejsca wskazanego przez 

Wydawcę każdej z gazet lokalnych,   

2). Wykonawca ma obowiązek dostarczyć wydrukowane wkładki w terminie wskazanym przez 

Wydawcę każdej z gazet lokalnych, 

3). Wydrukowane wkładki muszą być integralną częścią gazety lokalnej w momencie dostawy do 

punktów sprzedaży 

4). Egzemplarze wydrukowanych wkładek przekraczające nakład gazet lokalnych Wykonawca 

dostarczy do siedziby zamawiającego. 

 

II. Zasady realizacji każdej z 16 wkładek 

 

Każda z 16 wkładek  będzie realizowana zgodnie z poniższymi zasadami i terminami: 



 

1). Zamawiający poinformuje Wykonawcę mailowo o terminach ukazania się poszczególnych gazet 

lokalnych, w których mają być kolportowane wkładki, 

2). Do każdej wkładki Zamawiający dostarczy teksty, zdjęcia w formacie jpg lub tiff itp. materiały oraz 

dane do opracowanie wykresów i innych materiałów graficznych, 

3) Po podpisaniu umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy numer ISSN nadany wkładce 

4) W terminie wskazanym w ofercie (czyli w dniach pracy UMWO – od poniedziałku do piątku) licząc 

od dnia przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego materiałów merytorycznych, Wykonawca 

przedstawi Zamawiającemu projekt składu wkładki. Projekt składu wkładki zostanie przekazany 

Zamawiającemu w wersji elektronicznej (pliki PDF). 

5) Zamawiający ma prawo zgłaszania uwag do projektu składu wkładki, a Wykonawca zobowiązuje się 

do ich wprowadzenia. Zamawiający może również w całości odrzucić przygotowany przez 

Wykonawcę projekt składu wkładki i żądać przygotowania nowego projektu. 

6) Wykonawca zobowiązuje się do wprowadzenia każdorazowo wszystkich uwag Zamawiającego 

w terminie 1 dnia roboczego (czyli w dniach pracy UMWO – od poniedziałku do piątku) od momentu 

ich zgłoszenia i do przekazania kolejnej wersji składu (w wersji elektronicznej – plik PDF). 

7) Proces konsultacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie trwał aż do momentu pisemnej 

lub mailowej akceptacji przez Zamawiającego projektu składu wkładki. 

8). W terminie do 3 dni roboczych od dnia akceptacji przez Zamawiającego każdej z wkładek 

Wykonawca przekaże: 

a) elektroniczną wersję każdej wkładki zatwierdzoną przez Zamawiającego do druku w następujących 

formatach: 

- w formacie PDF (plik przygotowany bezpośrednio do druku) 

- w formacie PDF (odpowiednim do umieszczenia na stronie internetowej i rozsyłania za pomocą 

poczty e-mail), 

b) 3 egzemplarze dowodowe każdej gazety lokalnej z wkładką 

 

III. Istotne informacje i zasady współpracy stron 

 

1.Zamawiający wymaga, aby czynności przygotowania do druku i druku były wykonywane przez 

osoby zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. Zamawiającemu służy prawo 

kontroli spełnienia tych wymagań przez Wykonawcę. W dniu podpisania umowy Wykonawca 

dostarczy wykaz zatrudnionych osób. 

2.Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zamówienia na każdym jego 

etapie. 



3.Porozumiewanie się stron będzie polegało głównie na kontaktach telefonicznych i mailowych. 

Zamawiający ma prawo także do organizacji przed wydaniem każdej wkładki do max. 2 spotkań 

roboczych z Wykonawcą w siedzibie Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się stawić na każde 

spotkanie na własny koszt. W czasie spotkań Wykonawca powinien dysponować narzędziem 

(np. notebook wraz ze stosownym oprogramowaniem), umożliwiającym edycję przedmiotu 

zamówienia i nanoszenie ewentualnych zmian. 

 

Materiały 3 egzemplarze dowodowe każdej gazety lokalnej z wkładką, powinny być dostarczone do 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego, ul. Krakowska 38; 45-075 Opole. 

 

 

 

 

 

 


