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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pommacyperacje typuScalanie gruntow
w ramach poddziatania Wsparcie na inwestycje zwane z rozwojem, modernizacj
i dostosowywaniem rolnictwa isleictwa’ objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przgmnpomocy na operacje typ&galanie
gruntow w ramach poddziatania VWsparcie na inwestycje zgiane z rozwojem,
modernizagj i dostosowywaniem rolnictwa isi@ictwa’ objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy na a@petgpu ,Scalanie gruntoiw ramach
poddziatania \Wsparcie na inwestycje zwane z rozwojem, modernizacj
i dostosowywaniem rolnictwa isieictwa’ objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie poynna operacje typuSgcalanie
gruntow’ w ramach poddziatania Wsparcie na inwestycje  gméne

z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa isteictwd’ objetego PROW na lata
2014-2020, ktérego wdraniem zajmuj sie samorzdy wojewodztw. Dokument zostat
stworzony celem ujednolicenia zasad ppstvania w ramach ww. procesu dla obszaru catego
Kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.14.1.
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1.1.4.2. Weryfikacja wsgpna
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1.14.3. Weryfikacja kompletnéci i poprawngci, zgodndci z zasadami przyznania
pomocy, krzyowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonaficokosztow
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1.14.4.

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja wizyty
H

Sprawdzenie, czy
wizyta
jest wymagana

1

Karta weryfikagji
K -1/406

Sprawdzajacy
nie byt

wyznaczony

&

Sprawdzajacy
zostal
wyznaczony

Oznaczono Karta weryfikagi
w karcie weryfikagi K -1/406

o

I I Pracownik

Pracownik
zatwierdzajacy

v
Brak zgodnosci
Zji pracownikow
merytorycznych

Podjecie decyzji
_ przez

h 4
zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Karta weryfikagji
K-1/406

b

Pracownik
weryfikujacy

b4
Py

Podjecie decyzji o
przmmwm zeniu

’IH Karta welyﬁltaqn

é

Wizyta Wizyta
Jjest nie jest
wymagana wymagana
B

Oeena
oncowa

n Pracownik f2ndzente whiosku

weryfikujacy L wz:'_‘mg:;""

Pneprowadzeme
odme z Pmeedn

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Przyjecie raportu
z wizyty

Rapon 2z czynnosci
kontrolnych

Analiza raportu Raporl z aynnoscl
u z wizyty » E

Pracownik Sprawdzenie czy

werytikyacy wyjasnienia po Karta wery fikagji
wizytadji sa K -1/406
ni e

Pracownik
sprawdzajacy

KP-611-406-ARIMR/2/z
Strona 11 z 31



Zalycznik do Uchwaly nr 5954/2018 z dnia 27 sierpnia@0

&

Sprawdzajacy
nie byt
wyznaczony

Pracownik
u zatwierdzajacy

Oznaczono Karta weryfikacji
karcie weryfikagi K -1/406

zgodne decyzje Brak zgodnosci
pracownikow Zji pracownikow
merytorycznych merytorycznych

!

Podjecie decyzji Karta weryfikacji
pizat K-1/406
zatwierdzajacego

Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Podjede 'IH Karta weryfikacii
decyzja w sprawie K -1/406 .
wyjasnien

‘Whiosek wymaga
Zlozenia_
wyjasniefi

Pracownik Okreslenie zakresu Karta wery fikacji
weryfikujacy wyjasnien K -1/406
il Sporzadzenie
Pracownik
u wenyfikuiacy ) i "ém;"'
Pracownik  _y) mrml'a"m Karta weryiach
ey ey dbioru pisma

1

A4

Whiosek nie
wymaga zlozenia
wyjasnien
Pracownik
weryfikujacy
Wynik wizyty —1 EI K‘"ﬂ'ﬁ"yo%“ql
Pramwml(
H)Mﬂm
h 4 h 4
Sprawd. Sprawdzajacy
nie b’#m i 2zostal
wyznaczony wyznaczony

rzyjecie wyjasnien,
atowanie, rejestracia
inadanie nr kanc.

Pracownik >
n kancelaryjny
u Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja
otrzymanych o 4
wyjasnien
Pracownik _r
sprawdzajacy
v h 4
Sprawdzajacy Sprawdzajacy
nie byt zostal
wyznaczony wyznaczony

Karta wery fikacji
K -1/406

Pracownik Oznaczono Karta wery fikacji
zatwierdzajacy karcie wery fikacji K -1/406

A4

2zgodne decyzje Brak zgodnos$c
pracownikow Zji pracownikow
merytorycznych merytorycznych

i Podjecie decyzji
Pracownik Karta weryfikacji
u aviorizaines ? Rgll i acogo "H K105

KP-611-406-ARIMR/2/z
Strona 12 z 31



Zalycznik do Uchwaly nr 5954/2018 z dnia 27 sierpnia@0

Pracownik Oznaczono Karta weryfikagji
zatwierdzajacy w karcie weryfikacji K -1/406
h 4
Pracownik Oznaczono Karta weryfikacji
zatwierdzajacy karcie wery fikagji K -1/406
h 4

Whiosek _ Whiosek
kwalifikuje sie nie kwalifikuje
do dalszej oceny i¢ do dalszej oceny

B
Ocena Odmowa
konicowa przyznania
whiosku pomocy

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

I l Pracownik
zatwierdzajacy -’

h 4
Ziozone

zone. Ziozone. )
o snenia wjasnienia by
niewystans;ajqr.e Wyjaswon
l L N " ]
» <
]
Ocena
koficowa

wniosku B

KP-611-406-ARIMR/2/z
Strona 13z 31



Zalycznik do Uchwaly nr 5954/2018 z dnia 27 sierpnia@0

1.1.45. Ocena kacowa wniosku
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1.1.4.6. Podpisanie umowy
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1.14.7.

Odmowa przyznania pomocy

A4

A

Podpisanie umowy

Whiosek
nie kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Whiosek nie

Brak dostepnych
qmmmm o

Whioskodawca i
nie stawil sie i
w teminie

4
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
zatwierdzajacy

?:

KP-611-406-ARIMR/2/z

Strona 16 z 31



Zalgcznik do Uchwaly nr 5954/2018 z dnia 27 sierpnia&6.

1.1.5. Reguty zwizane z przebiegiem procesu

R1. Dla kadego wniosku nafgy zatazy¢ teczle aktowg sprawy. W teczce nalg umiesci¢ wykaz
dokumentow, ktory jest aktualizowany na #aeo. Wszystkie dokumenty dotygze
weryfikacji wniosku powinny b§ zamieszczone w kolejdo ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy ngleznaczy wniosek oraz wszediprowadzon
korespondengji dokumentagj (papierowy czy elektroniczg) zwiagzarg ze spraw.

R2. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pompecgcownik weryfikugcy/sprawdzajcy
uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacakresie danych w nichetych.

R3. Maziwe jest wycofanie przez podmiot cabd lub czsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdtajagcego. Catkowite lub eZciowe wycofanie wniosku
sprawia,ze podmiot znajduje siw sytuacji sprzed zk@nia wniosku, ktory zostaty wycofany
w catasci lub czsci. Jeeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiekzgpadkach
niezgodnéci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzeniargbnw wyniku ktorej
nastpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodsmy, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych ezci, ktorych te niezgodrigi dotycz. Jezeli podmiot wysipi 0 zwrot
przediazonych dokumentow, pracownik podmiotu wdgcego zwraca kopi wniosku
i oryginaty zahcznikdw bezpérednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzopezez
pracownika podmiotu wdtajacego za zgodrid z oryginatem kopie zatznikdw pozostaj
w teczce sprawy.

R4. W przypadku podejrzenia wyptenia lub stwierdzenia wygtienia nieprawidtowsci lub
btedu administracyjnego/ systemowego aglstosowa tryb i zasady pogpowania okrélone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5. W przypadku otrzymania przez podmiot awdpcy od podmiotu ubiegajego sj
0 przyznanie pomocy wezwania do usgra naruszenia prawa najestosowa tryb i zasady
postpowania okrglone w ksgzce procedur KP-611-366-ARiIMR/1/z Rozpatrywanie
odwotaa w ramach dziala PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty \wajeae.

R6. Wniosek o przyznanie pomocy skladany jest namdllarzu opracowanym przez ARIMR
i udostpnionym przez podmiot wdtajacy.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy hie amoby zmieniany przez podmiot ubiegey sk
0 przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzecZovemsowego operacji, z wggzeniem
zmian wynikajcych z wezwa podmiotu wdraajacego.

R8. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupgice ztazone przez podmiot magosta
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po idreniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych b¢dow uznanych przez wdeiwy organ na podstawie ogodlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiere podmiot ubiegagry Sk 0 przyznanie pomocy dziatat w dobrej
wierze.

R9. Podmiot wdrzajacy maze uzng oczywiste bidy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoopaawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R10. W przypadku wysytania pism do podmiotu — iagléam gdzie to stosowne pdda
a. podstaw prawry wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;
b. jasno okrélony zakres: brakdéw do usuygia/ztazenia wyjanien/innego wezwania;
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c. uzasadnienie poetej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej §rpie czynndgci;

e. informacg o mazliwosci odwotania si od rozstrzygnicia podmiotu wdrzajacego,
w tym: instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nme by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

Ponadto przygotows¢ pismo do podmiotu natg m.in.:

a. pismo wysté faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwiegdiem odbioru) w
przypadku, gdy podmiot ubiegay Sk 0 przyznanie pomocy we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksemcrmis¢ do kopii wystanego
poczt pisma — o ile przesytany dokument nie zawierarmgaxji wraliwych, albo

b. powiadomé podmiot ubiegajcy sk 0 przyznanie pomocy poazelektroniczig w
przypadku, gdy ww. podmiot podat we wniosku adresadl, (rownolegle listownie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). ROwnagre dohczye do kopii wystanego
poczy pisma, kopi wystanego e-maila, (feli jest to maliwe rowniez kopie
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — @rieesytany dokument nie zawiera
informacji wraliwych,

c. wskaza imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Wykaz zacznikéw

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
1 2 3

K-1/406 Karta weryfikaciji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy

IK_1/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacjinilosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji

przyznanie pomocy wniosku o0 przyznanie pomocy

D-1 Deklaracja bezstronsa Deklaracja bezstrondoi

L-1 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty ista_,elementéw do sprawdzenia podczal
wizyty

LO Lista operaciji Lista operacji informujca o kolejnéci
przystugiwania pomocy
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2. Czynndaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastkianowiskach pracy, powinnachya bieaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanmessi aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i RzeczaypeWykazu Akt) w kolejnéci chronologicznej,
wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéalkchronienie ich przed osobami nieupamianymi.
Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktualninstrukcp Kancelaryja, Rzeczowym Wykazem Akt oraz instrukaj sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych i sktadnic akt. W przypadkdadaonych dokumentéw do sprawy, w ktorych systemrinfityczny nie generuje znaku sprawy lub
brak jest pola na znak sprawy, nglenanualnie nang znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub elektronicznym.

kancelaryjny

rolnictwa i

lesnictwa” obgtego
PROW na lata 2014
2020

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnGci obstugiwanych na
danym
stanowisku
Obstuga yvniosku o] Przyjecie wniosku o ] ) . ) . Whiosek o
przyznanie pomocy Przyjcie wniosku o przyznanie pomocy wraz zagahikami, odatowanie + przyznanie pomocy
na operacje typu opiecztowanie i podpisanie. (WoPP)
»Scalanie gruntow” _
w ramach Wydanie . . o o . . .
poddziatania potwierdzenia Potwierdzenia przygpia wniosku na kopii jego pierwszej strony Kopia WoPP
.Wsparcie na Przyjecie i rejestracja wniosku przyjecia wniosku
inwestycje zwizane ) )
Z rozwojem, Rejestrgqa
modernizagj i i nadanie znaku | Rejestracja i nadanie znaku sprawy WoPP
) dostosowywaniem Sprawy
Pracownik

Weryfikacja ws¢pna

Rejestracja
i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w sprawieskania informaciji cz)
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomficansowej, d
ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpadzenia 640/2014 lub podlega zakazg
o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego®01

Wi,

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,

Rejestracja
i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy Zlpy@ usungcie
brakow/zizenie wyjdnien.
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krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalsoi

Rejestracja
otrzymanych

Rejestracja otrzymanych od Wnioskodawcy brakowjaswmyen.

parafowanie pism
do Centrali ARIMR
P-8/406

Przyjcie pisma z

a‘Sporaldzenie i parafowanie pisma do ARIMR w sprawie uzysi
informacji czy Wnioskodawca podlega wykluczeniutezgmania pomocy
finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpdezenia 640/2014 Iu

podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawiyia 20 lutego 2015 .

ARIMR

kosztow od Whnioskodawcy
brakow/wyjgnief
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu
Rejestracja
wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli agprowadzenie wizyty
pisma
Rejestracja . L . . L
Wizyta wystanie ReJe,sr:irZ(l:Jaol Vv\\//i);s+(z§1ir;|e pisma do Wnioskodawcy zip® ztazenie
pisma wyjas p ycie.
Rejestracja odpowiedzi od Wnioskodawcy z wgjaniami po wizycie.
Rejestracja . o _— L .
Ocena kécowa wniosku wysanie Rejlestr'aqa i wystanie pisma przekamgjgo list operacji do Zargu
; Wojewddztwa
pisma
Rejestracja . o L . . .
Podpisanie umowy wystanie pisma Rejestracjai Wys+ar_1|e pisma do Wnioskodawcy za@igsego na podpisanie
P-5/406 umowy 0 przyznaniu pomocy.
Reé?:;rizcj?sma Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy infagjgoego o odmowie
wy P przyznania pomocy.
Odmowa przyznania pomocy Rejestracja
wystanie pisma Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy przajsaego zajczniki do
wycofanego wniosku.
Podpisanie
deklaracji Podpisanie deklaracji bezstrornb D-1/406
bezstronnéci
Wr(]a'gy;‘:(kacla Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €zi A karty weryfikacji. Karta weryfikacji
WhIosKu Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. K-1/406
Pracownik CzeS A
L Weryfikacja wsgpna Sporadzenie i
weryfikujacy
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Wp'Sf.al‘?'e._ wyniky Whpisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ A):
wgtgy In:_CJI *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwglbo Karta weryfikaciji
,p, ) * Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny K-1/406
(czgsc A) o o -
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug gxi B1-B4 karty weryfikacji:
wniosku wg cgsci | — kompletndci i poprawndci,
B1-B4 karty| - zgodndci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikacji
weryfikacji - kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/406
- racjonalndci planowanych do poniesienia kosztéw,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Wohisanie Whpisanie wsipnego wyniku weryfikacji (C&¢ B5):
wstqpnegg wyniku | Wn!osek kwalifikuje s do dalszgj ocenglbo Karta weryfikacji
weryfikacji «  Whniosek wymaga usugsia brakéwalbo Ko1/406
(Czs¢ BS) +  Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

o B f:))rkarl?c')lv?/n |/e zz}gkerr?izm - _ _ o o Karta weryfikacji
Weryfikacja kompletngci i o W przypadku, jéli wystapita konieczné¢ usungcia brakdw/wyjanien K-1.1/406
poprawndci, zgodndci z wyjasnien 1 (zakcznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406):
zasadami przyznania pomocy, Sporfadzer_ne = okrelenie zakresu brakéw /zienia wyjanien,
krzyzowa, limitu i poziomu gﬁ%%vgame PISM& _ sporadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy Zlpro Karta  weryfikacji
pomocy oraz racjonalioi Przypcie usunkcie brakéw/ztgenia wyjdnien, K-1/406
kosztow odpowiedzi od Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Whioskodawcy
\(;\t/fz%kaa:l?/ih brak Weryfikacja otrzymanych brakéw / wgaien (zahcznik nr 1 do karty Karta weryfikaciji
. Ll weryfikacji K-1/406). K-1.1/406
OwW /wyjasnien
Karta weryfikacji
Aktualizacja zestawienia rzeczowo finansowego K-1/406
Wopisanie wyniku Wpisanie wyniku weryfikacji po usugtiu brakéw / wyjdnieniach (Czs¢
weryfikacji B5.111): Karta weryfikacji
«  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo K-1/406
e Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Sporadzenie i
Wizyta parafowanie pismg Sporzdzenie i parafowanie pisma wnioskeggo o przeprowadzenie wizyty.
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Wizyta zostata przeprowadzona, pezig raportu z wizyty.

Analiza raportu z czynrici kontrolnych:

- niezlzdne jest ztaenie dodatkowych wygaien lub poprawionych
dokumentéwalbo

- nie jest wymagane zienie dodatkowych wyfaien lub poprawionych
dokumentow/ dokonanie wyjaien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406

Sporadzenie i
parafowanie pisma

Okreslenie zakresu wyjanien
Sporzdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zlp@ ztazenie
wyjasnien po wizycie

Wpisanie wyniku
weryfikacji

Whpisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ C):

* Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwglbo

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406

Ocena kdécowa wniosku

Wypetnienie ocen
punktowej operacj
zgodnie

kryteriami

Z'Wypelnienie oceny punktowej operacji zgodnie z émgmi (Czs¢ D)

Karta weryfikaciji
K-1/406

Whpisanie wniosky
na ostateczn
projekt listy
operaciji

prisanie wniosku na ostateczny projekt listy opg &zesc D)

Sporadzenie i
parafowanie pisma

Sporadzenie i parafowanie pisma przekazaigo list operacji do Zarzdu
Wojewodztwa

Sprawdzenie cz
operacja  zosta
uwzglkdniona w

planie finansowym

y
aSprawdzenie czy operacja zostata uwdglona w planie finansowym

podmiotu ubiegajcego s¢ 0 przyznanie pomocy (€% D. IlI)

Sprawdzenie
dostpnasci
srodkow na
realizacg operacji

Sprawdzenie dogbnaici srodkdw na realizagjoperaciji (Czs¢ D. 1V)

Okreslenie czy|
wniosek
przeznaczony jest
do refundacji

Okreslenie czy wniosek przeznaczony jest do refund®gdpisanie karty
weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406

Podpisanie umowy

Sporadzenie i
parafowanie pisma

Sporadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapjaszgo na
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.
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Przygotowanie
umowy i
zahcznikow i ich
parafowanie.

Sporadzenie i parafowanie projektu umowy o0 przyznanimpoy

W przypadku gdy Wnioskodawca nie stawit @i terminie ale skontaktow.
si¢ w celu ustalenia nowego terminu na podpisanie wnsgoradzenie
notatki w tym zakresie)

=

Przygotowanie
umowy do podpisy
wraz z
dokumentami
prawnego
zabezpieczenia
umowy.

Przygotowanie umowy o przyznaniu pomocy. Weryfikargbezpiecze
umowy

Karta weryfikaciji
K-1/406

Uzupetnienie
Tabeli
monitorowania

Whpisanie umowy do tabeli monitorowania

Tabela T-1/362

Odmowa przyznania pomocy

Podanie etapu w
ktorym  nasipita
odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie|
wniosku i ich

przyczyn.

Podanie etapu w ktorym napita odmowa przyznania pomocy/wycofanig
wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406

Sporadzenie i
parafowanie pisma

W przypadku nieprzyznania pomocy spmizenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy informujcego o nieprzyznaniu pomocy.

Sporadzenie i
parafowanie pisma

W przypadku wycofania wniosku i pioy Wnioskodawcy o zwrg
dokumentéw spoegizenie i parafowanie pisma do Wnioskoday
przekazuicego informagj o wycofaniu wniosku.

NCy

Pracownik

sprawdzajcy *** Weryfikacja wsgpna

Podpisanie
deklaracji
bezstronnéci

Podpisanie deklaracji bezstrodob

D-1/406

Dokonanie
weryfikacji
whniosku

czesci A

wedtug
karty

weryfikacji

Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €zi A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406
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Whpisanie wyniku

Whisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ A):

¢ Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

weryfikaciji * Wnhniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenylbo Karta weryfikaciji
wstepnej * Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny K-1/406
(czgé¢ A) Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Dokonanie Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug gxi B1-B4 karty weryfikacji:
weryfikacji - kompletndci i poprawndgci,
wniosku wg czsci| — zgodndci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikaciji
B1-B4  karty| - kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/406
weryfikacji - racjonalndci planowanych do poniesienia kosztow,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whisanie Whisanie wsfpnego wyniku weryfikacji (Cg¢ B5):
wstepnego *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo -
wyniku weryfikacji | «  Wniosek wymaga usugtia brakéwalbo E?{Eza/éeryﬂkacu
(Czse BS) «  Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie
Weryfikacja kompletngci i zakresu brakow luby,, przypadku, jéli wystapita konieczné¢ usunicia brakéw lub wyjénien Karta  weryfikacji
poprawndci, zgodnéci z [ Zozenia (zakcznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406): K-1.1/406
zasadami przyznania pomocy, | Wylasnien —  sprawdzenie zakresu brakéw/ zdmia wyjanien,
krzyzowa, limitu i poziomu Sprawdzenie i sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnidskey z préba
pomocy oraz racjonalioi parafowanie pisma 0 usungcie brakow/ ztéenie wyjdnien.
kosztow do Whnioskodawcy
z prasbg 0| bodoisanie K Kagii .
usunkcie brakow/ odpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
zlozenie wyjdnien
Weryfikacja
otrzymanych brak | Weryfikacja otrzymanych brakéw / Zenia wyjagnien (zahcznik nr 1 do | Karta weryfikacji
ow/ ztozenia| karty weryfikacji K-1/406). K-1.1/406
wyjasnien
Whpisanie wyniku
weryfikacji Whisanie wyniku weryfikacji po usuggiu brakéw / ziaonych
wyjasnieniach (Czs¢ B5 IlI): Karta weryfikacji
* Wnhniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwglbo K-1/406
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Wizyta zostata przeprowadzona, pexye raportu z wizyty.
Analiza raportu z czynréai kontrolnych:

- niezkxdne jest ztaenie dodatkowych wygaien lub poprawionych Karta weryfikaciji
dokumentéwalbo K-1/406
- nie jest wymagane zienie dodatkowych wygmien lub poprawionych
dokumentéw/ dokonanie wyjaien
i Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Wizyta
Sprawdzenie zakresu wyjaen Karta weryfikac
P Wy K-1/406
Wpisanie  wyniku \wpisanie wyniku weryfikacji wepnej (czs¢ C): -
weryfikacji »  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo Karta weryfikacji
. . e : K-1/406
* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Wypetnienie ocen
punktowej operacji _— . " . N iy Karta weryfikaciji
zgodnie 7 Wypetnienie oceny punktowej operacji zgodnie z érigmi (Czs¢ D) K-1/406
kryteriami
Sprawdzenie dogbnasci srodkdw na realizagjoperacii E«_allrﬁigéeryﬁkacu
Ocena kdacowa wniosku.
Sprawdzenie czy wniosek zostat wpisany do projékty operaciji E_alr;ifa/\(/jeryﬂkacu
Sprawdzenie czy wniosek przeznaczony jest do reftjnd Karta weryfikaciji
Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. K-1/406

Podpisanie umowy

Sprawdzenie

parafowanie pism
do Whnioskodawcy
zapraszajcego hdg
podpisanie umow;
o] przyznanid
pomocy.

i
a
Sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcyazszagcego na
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

y

Sprawdzenie
umowy i
zahcznikow i ich
parafowanie

Sprawdzenie umowy i zgznikow i ich parafowanie.

Umowa o przyznaniu

pomocy

Odmowa przyznania pomocy

Sprawdzenie etap
i przyczyn odmowy
przyznania pomoc

USprawdzenie wpisanego etapu w ktérym g@iki odmowa przyznania
pomocy / wycofanie wniosku i ich przyczyn.
VPodpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

/ wycofanie
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wniosku i ich
przyczyn.

Pracownik
zatwierdzajcy

Weryfikacja ws¢pna

Wyznaczenie oso6h

ktore kxda
dokonywaty oceny
WoPP

Karta weryfikaciji
K-1/406

Wyznaczenie
sprawdzajcego dla
sprawy (losowo lul
ze wskazania)

Karta weryfikaciji
K-1/406

Gdy udzial
pracownika
sprawdzajcego by
wymagany
podicie decyzji w
przypadku  braku

Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogjie decyzji w
przypadku braku zgodsdoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku
weryfikacji wsepnej (czs¢ A):

« Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalsoi
kosztéw

E?;ndonv(;:L Uzasadnienie.

Gdy udziall Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogjie decyzji w
pracownika przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie rozstrzyguia wstpnego
sprawdzajcego byl wyniku weryfikacji (Cz$¢ B5):

wymagany * Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo

podicie decyzji w
przypadku  braku

* Whniosek wymaga usugtia brakéwalbo
* Whniosek kwalifikuje st do odmowy przyznania pomocy

Karta weryfikaciji
K-1/406

zgodngci Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miegjscu.

stanowisk. Uzasadnienie.

Gdy udzia Gdy udziat pracownika sprawdzeggo byt wymagany poeljie decyzji w

pracownika przypadku braku zgodsdoi stanowisk. Whpisanie rozstrzygnia wyniku

sprawdzajcego byl weryfikacji po usunjciu brakéw /wyjdnien (Czs¢ B.5.111):

wymagany *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo Karta  weryfikacji

podicie decyzji w
przypadku  braku
zgodndci

stanowisk.

e Whniosek nie kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-1/406
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Gdy  udzia} g4y ydziat pracownika sprawdaapgo byt wymagany poetiie decyzji w
pracownlk_a przypadku braku zgod§oi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku
sprawdzajcego byt weryfikacji kompletnéci i poprawndci, zgodndci z zasadami przyznawari% -
wymagany pomocy, krzgowej, poziomu pomocy oraz racjonased kosztow (Czsé arta weryfikacji
podicie decyzji w B.5.V): K-1/406
prz;:jpa(;iku brakii, Whiosek kwalifikuje st do dalszej ocenwlbo
zgfnonwi:lk * Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
' Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udzia
pracownlk_a Gdy udziat pracownika sprawdaeggo byt wymagany pogljie decyzji w
sprawdzajcego byt rzypadku braku zgodsoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygnoia wstpnego
wymagany p Y_Pk it QC ,QC : - Wp Y@ tpneg
podgcie decyzji w wyniku weryli app( 25¢ C): S Karta weryfikacji
przypadku  braki® wymagane Jest_przeprowadzenle vxl_lzatk_ao K-1/406
zgodndci * nie wymagane jest przeprowadzenie wizaityo
stanowisk. Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udziaf
pracownika Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogtjie decyzji w
sprawdzajcego by} przypadku braku zgodsoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygnia wstpnego
Wyg]agagy . wyniku weryfikacji (Czs¢ C.I):
Wizyta podgcCie decyzjl W |«  npiezledne jest zigenie dodatkowych wygmien lub poprawionych -
4 praypacku  braki  doomentonaibg e wmIeR LD poprawiony Karta weryfikacil
zgodndci + nie jest niezbdne zigenie dodatkowych wyjmien lub poprawionych K-1/406
stanowisk. dokumentéwalbo
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udziall Gdy udziat pracownika sprawdzeggo byt wymagany poetiie decyzji w
pracownika przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie wyniku wizyty (€&
sprawdzajcego byt| C.111.):
wymagany *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo Karta weryfikaciji
podicie decyzjiw | «  Wniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny K-1/406
przypadku  braki Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
zgodndci Uzasadnienie.
stanowisk.
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Gdy udziaf
pracownika
sprawdzajcego byt

Gdy udziat pracownika sprawdaaeggo byt wymagany pogljie decyzji w
przypadku braku zgodgoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wstpnego
wyniku weryfikacji (Cz:$¢ D):

Osoba upowaiona
do podpisywania
pism

wymagany * Whniosek o przyznanie pomocy zostat wpisany na gtdigty operaciji, N
podiccie decyzji w albo ﬁ?{ﬁzaﬂ(/ffyﬁkacﬂ
przypadku  brakyie \Wniosek o przyznanie pomocy nie zostat wpisanynogekt listy
zgodndci operacji.
Ocena kécowa whiosku stanowisk. Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Zatwierdzenie
wyniku weryfikaciji | Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku (€& D).
whiosku e Whniosek kwalifikuje s} do przyznania pomocy, albo Karta weryfikacj
. Zmiana wyniku weryfikacji. K-1/406
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Wypetnienie . . . .
czedci E Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznanienpoy. o
Odmowa przyznania pomocy Karta weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. K-1/406

Uzasadnienie.

Weryfikacja wsgpna

Podpisanie pisma
do ARIMR

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania imiacji czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pgmficansowej, @
ktéorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpgdzenia 640/2014 lub podlega zakaza
0 ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego®01

wi,

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalsoi
kosztéw

Podpisanie pism
P-1/406 dg
Whnioskodawcy

aPodpisanie pisma do Wnioskodawcy z§epo usungcie brakow /wyjanien.

Wizyta

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma wnioskigiego o przeprowadzenie wizyty.

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z4mpo ztazenie wyjdnien po
wizycie

Ocena kdécowa wniosku

Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma przekagoggo list operacji do Zargdu Wojewddztwa
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Podpisanie pisma | podpisanie pisma do Wnioskodawcy zapragssjo na podpisanie umowy
do Wnioskodawcy| przyznaniu pomocy.
Podpisanie pisma
do Whnioskodawcy
Odmowa przyznania pomocy Podpisanie pisma
do Wnioskodawcy| Podpisanie pisma do Wnioskodawcy inforgugigo o wycofaniu wniosku.

Podpisanie umowy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy inforgogigo o wycofaniu wniosku.

Podgcie uchwaty

Zarzd . w sprawie . . . . - . .

Wojewddztwa Ocena kdécowa wniosku zatwierdzenia listy Podgcie uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy operacji Lista operacji
operacji

Osoba upowniona Umowa o przyznaniu

do podpisywania Podpisanie umowy Podpisanie umowy Podpisanie umowy pomocy przy

umowy
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3. Zalgczniki



Zatacznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE

10

11

12

13

14

15

16

17
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Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

KP-611-406-ARIMR_2_z
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Lista operacji
zakwalifikowanych do wspétfinansowania dla operagpu ,Scalanie gruntow”

objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskch na 181a12020,

w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycjeszame z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa ideictwa”

dla naboru od........ do.........
Liczba punktéw Data Godzina
Nazwa Koszt L S e o2 llosé rzyjecia rzyjecia
podmiotu Numer Catkowity koszt " Y Whnioskowana kryterium, o P .yj@ P .ch;
S . . ) . Tytut .. kwalifikowalne . uzyskanych whniosku o wniosku o
L.p. ubiegajcego st identyfikacyjny .. operacji .. kwota pomocy | ktérym mowa , . .
. operacji operacji punktéw przyznanie przyznanie
0 przyznanie producenta [PLN z VAT] [PLN] w8 11 ust. 1 .
pomocy [PLN] pkt 1 operacji pomocy pomocy
rozporzdzenia* (L) (9g-mm)
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10- -11-
1.
2.
3.
4,
RAZEM 0,00 0,0( 0,0

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej

* Zgodnie z 8 11 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na
operacje typu ,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw

Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 2180, z 2018 poz. 595) kryterium:

procentowy udziat liczby wiascicieli gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktérzy ztozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego, w stosunku do ogdinej
liczby wiascicieli gospodarstw rolnych objetych postepowaniem scaleniowym lub procentowy udziat powierzchni gruntéw potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych wiasciciele ztozyli wniosek
0 przeprowadzenie postepowania scaleniowego, w stosunku do ogélnej powierzchni gruntdéw objetych postepowaniem scaleniowym, w ktérym liczba punktéw odpowiada procentowi wtascicieli gospodarstw
rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorzy ztozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego lub procentowi gruntéw potozonych na projektowanym obszarze scalenia,
ktorych wiasciciele ztozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego.
Zgodnie z § 11 ust. 2 ww. rozporzgdzenia w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryterium, uwzglednia sie wyzszg z dwéch wartosci punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.
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L-1

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY

Znak spraw
Dziatanie:
Poddziatanie:
WIZYTANA ETAPIE .o e e,
Ocena
LP Elementy wizyty zgodngci?
TAK NIE

Y LR —

L= o | PP

L 1= o | PP

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkaiej, dotyczace elementu dglacego przedmiotem wizyty podaj uzasadnienie zlecenia wizyty wraz z
wymienieniem zajcznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element mé byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy X" wybrang odpowied. Rubryk ta wypetnia pracownik przeprowadaay wizyte.
® Rubrylke ta wypetnia pracownik przeprowadzay wizyte.

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa 0soby ObECNe]  ......vviiviiiiiiiiiii i prze;)r/owa dzagych
Przy WIZYCIE | e .

WIZYLE | Str. | ...
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Parafa 0soby ObECNe]  ...o..vviiviiiiiiiiiii i
PrZy WIZYCIE | eetietiineunenninneeneenenn e e e eanee

Parafy 0500 | ceeeeeereeen | data.....

przeprowadzagych
WIZYEE | e Str. | ...
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Zatkgczniki:

Boo~NourwNE

UWAGI*

Data i podpis 0s6b przeprowadgajch wizyt:

1.

4 Osoba przeprowadzgia wizyt wymienia inne nieprawidiovigi o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzawiayty.

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa 0soby ObECNe]  ......vviiviiiiiiiiiii i prze;)r/owa dzagych
Przy WIZYCIE | e .

WIZYLE | Str. | ...
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K-1/406

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 20146202

KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

Typ operacji:Scalanie gruntow

Poddziatanie4.3. Wsparcie na inwestycje z@&ane z rozwojem, modernizacj
i dostosowywaniem rolnictwa isieictwa

Dziatanie:4. Inwestycje wrodki trwate

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy:

Data i godzina przggia wniosku: = .......... [oviiin. /20....... godz.............
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Osoby dokonujce oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Weryfikuj acy

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgpego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: ‘ TAK ‘ NIE
Losowo* Ze wskazania
TAK TAK
B. Sprawdzajgcy zostat wyznaczony: ‘ ‘
1. Sprawdzapcy
(imig i nazwisko Sprawdzggego)
d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
2. Zmiana Sprawdzapcego D
(imig i nazwisko Sprawdzgjego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzapcego D
(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)
d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztaonych wnioskéw o przyznanie pomocy w podmiocie wdigcym, wybierane jest 10% wnioskéw, dla ktérych wyznaczorst je
Sprawdzajcy.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawi¢ "X" we wia §ciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek zostat ztzony w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
" naborze wnioskow
2 Whniosek zawiera dane identyfikige podmiot ubiegagy sk o
* przyznanie pomocy
Podmiot ubiegajcy se o przyznanie pomocy nie podlega
3 zakazowi dosfpu dosrodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3
" pkt 4 ustawy o finansach publicznychna podstawie
prawomocnego orzeczenigdsi
Podmio ubiegajcy sie o przyznanic pomocy nie podleg:
4 wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
" mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozpgaizenia nr 640/2014
2
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wnhniosek kwalifikuje sj do dalszej weryfikacji
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzajo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongdzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych YDz 2017 r. poz. 2077)

2 Rozporzdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetiajzporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptafricoraz do kar administracyjnych nagych zastosowanie do ptatw bezpdgrednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemoejnzgri (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014r., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO $CI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNO $CI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACIJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI

. Weryfikacja podmiotu ubiegajacego s¢ 0 przyznanie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

1. Starosta

Il.  Weryfikacja zatacznikow

Whiosek wigcicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wcieli gruntéw o
wszczcie posgpowania scaleniowego - kopia

2. Postanowienie 0 wszeziu postpowania scaleniowego - kopia

3 Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach - koﬁia

Zalozenia do projektu scalenia w formie opisowej i graficznej zawigej
analiz istniepcego stanu oraz kierunki proponowanych zmian — ﬁopia

w szczegdlInkci:

1) przebieg istnieicych i projektowanych drég w rozumieniu przepisé
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2222, z6 zm.);

2) usytuowanie gruntow: ‘ ‘

4. - zajtych przez urgdzenia melioracji wodnych lub innych uidzeh wodnych
oraz przewidzianych do wykonania na tych gruntactchalizadz#;
— przeznaczonych na cele miejscowjtaczndgci publicznej;
— przeznaczonych na cele zwane z popraw stosunkéw wodnych w
zakresie retencji wodnej;
— przeznaczonych na cele inne znirolne w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiega plw
studium uwarunkowai kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy

5. Szacunkowe zestawienie kosztow

6. Petnomocnictwo, jeli zostato udzielone - oryginat

Oswiadczenie peinomocnika / osoby reprezesttej podmiot ubiegagy sk o

6a. przyznanie pomocy dotygee przetwarzania danych osobowych - oryginat

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnici VAT - oryginat

Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji pubsiigj, inne
dokumenty potwierdzage spetnienie kryteriow przyznania pomocy — kbpia

3 - kopia potwierdzona za zgodsa oryginatem przez podmiot ubiegey sk o przyznanie pomocy lub pracownika samdrzwojew6dztwa lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub w formie kopiigdadczonych za zgod&éz oryginatem przez notariusza.
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Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Ill.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostat zlmny na wiaciwym formularzu

2. Dane finansoweasve wniosku poprawne pod wzglem rachunkowym

Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadza; & liczba zahcznikow
faktycznie zalczonych

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegapgo st 0 wsparcie podane we
wniosku § poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi wezalikach

5. Wniosek zostat podpisany przez osoby upowane

Uwagi:
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B2:

WERYFIKACJA ZGODNO S$CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

NIE DOWEZW. ND

NIE DO WEZW.

ND

Podmiotem ubiegagym st po pomoc jest starosta

HiEN

HEN

Operacja jest zgodna z celem szczeg6towym dergm
dla tego poddziatania w Programie Rozwoju Obsz3
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli
osigniecie tego celu

W

NN

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy d&rym w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2
2020 oraz rozpogdzeniu

w JL L

NN

Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku
zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych na ope
typu ,Scalanie gruntbw” w ramach poddziak
"Wsparcie na inwestycje zwiane z rozwojen
modernizagcj i dostosowywaniem rolnictwa i $mictwa",

objetych  PROW na lata 2014-2020 oraz zasad

dotyczicymi kwalifikowalnasci

s
acje

sHINN

ami

Operacja realizowana jest w niegegj niz dwdch etapach

N

Zakmczenie realizacji operacji i zienie wniosku
ptatna¢  koncowa, bedaca refundacp  kosztéw
kwalifikowalnych, nasfpi w terminie okrélonym w
rozporzdzeniu

OO

Operacja zostata przygotowana w wyniku vgysenia do
starosty ponad 50% w4eicieli gospodarstw rolnyc
potozonych na projektowanym obszarze scalenia
wiascicieli gruntéw, ktérych dczny obszar przekrac:
potowe powierzchni projektowanego obszaru scalenia

w0

Operacja nie mce zosta zrealizowana bez wsparcia
srodkéw publicznych

NN

8a

NDW — Naktady inwestycyjne, ktére zostatyby ponies
w przypadku nieotrzymania pomocy finansowej.

8b

tow— Czas, o jaki wydiytaby sk realizacja inwestycji
przypadku niekorzystania z pomocy finansowej przez
Whioskodawe.

8c

NC — Naktady catkowite na realizaapperacji

8d

tc — Catkowity czas realizacji operacji, zaplanoware
whiosku

8e

EDW — wartd¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

NIE DO WEZW.

TAK

NIE DO WEZW.

Wysokai¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,639
kosztoéw kwalifikowalnych dla tej operaciji

L]

HiEN

Koszty ogélne nie przekraczal5% pozostatych koszton
kwalifikowalnych operacji

RN

HEN

1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

a)

Wysokas¢ kosztéw kwalifikowalnych zaplanowanych
wykonanie prac scaleniowych jest nieasya nk
réwnowartgeé:

800 euro na 1 ha gruntéw ehjch posgpowaniem
scaleniowym w wojewddztwach dokigskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpacking|askim i swigtokrzyskim;

650 euro na 1 ha gruntéw ehjch posgpowaniem

LI

LI

b) scaleniowym w wojewédztwach innychzniyymienione w|
ppkt1la

2. Wysokai¢ kosztéw kwalifikowalnych zaplanowanych
wykonanie zagospodarowania poscaleniowego jest nie
wyzsza nk rownowartée:
2000 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewo6dztwach

a) dolncslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim, ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
$laskim i $wigtokrzyskim;

b) 1900 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewédztwach ‘ ‘ |:| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
innych niz wymienione w ppkt 2 a

3.

Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskieg
obowhzujacego w dniu rozpoezia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy

o,

]

zt

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACIJI

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI ORAZ ZGODNO SCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

B5: WYNIK  WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI ND

1. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **

1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek wymaga wezwania do usgcia brakow/ztozeni
wyjasnief

3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

I
LR
LR

Zweryfikowatk:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usunicia brakéw{ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usygoia brakéw/ztaenia wyjdnien - zahcznik nr 1 do karty

Data doeczenia podmiotowi ubiegagemu s¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie
usunkcia brakéwztozeniu wyjdnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalgy usuraé braki/ziazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie usgnia brakéw/ztaenia wyjgnien

dd/mm/rrmn

Weryfikacja po usurkiu brakéw/ztgeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty
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Ila. Wynik weryfikacji po usuni e¢ciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK

1.  Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek wymaga ponownego wezwania do ugtiai

2 io: wymaga ponownego wezwani ustiai ND ND ND
brakéw

3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

Ill. Ponowne wezwanie do usunicia brakéw ND

Zakres wymaganych do usygoia pozostatych brakéw - zaznik nr 1 do karty

Data doeczenia podmiotowi ubiegagemu s¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie
usunicia pozostatych brakéw:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym naliy usura¢ pozostate braki:
dd/mm/rrrr
Data nadania/zt@nia odpowiedzi w sprawie usignia pozostatych brakéw:
dd/mm/rrrrr
Weryfikacja po usurkiu pozostatych brakéw - zadznik nr 1 do karty
Illa Wynik weryfikacji po usuni ¢ciu pozostatych brakéw
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

KP-611-406-ARIMR_2_z
Stronallz26



B6: WERYFIKACJA RACJONALNO S$CI KOSZTOW

WERYFIKACJA BIZNESPLANU/ZASADNO $CI EKONOMICZNEJ

KONTROLA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja racjonalno $ci kosztow

ND

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

DO
WYJASNIEN

TAK NIE

N/D TAK

DO
WYJASNIEN

NIE N/D

Koszty poszczegdlinych zaglawchodzcych w sklad operacji
odpowiadaj cenom rynkowyrh

Il. Weryfikacja biznesplanu/zasadndci ekonomicznej ND

Ill. Kontrola krzy zowa

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

DO
WYJASNIEN

TAK NIE

N/D TAK

DO

NIE WYJASNIEN

N/D

Operacja, o ktérej wsparcie ubiega svnioskodawca nie byta
finansowana w ramach poprzednich naboréw na operacje typu

.Scalanie gruntdw” w ramach poddziatania “"Wsparcie na
inwestycje  zwizane z  rozwojem, modernizacj i

dostosowywaniem rolnictwa i daictwa", obgtych PROW na lata
2014-2020.

Operacja, o ktérej wsparcie ubiega svnioskodawca nie byta
finansowana w ramach naboréw wnioskéw dla dziatania 1

N
[

2 .Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zaianej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i deictwa przez scalanie gruntow’

objetego PROW na lata 2007-2013

IV. Wynik

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy**

TAK

TAK

TAK

1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastuaniem
konieczndci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

Do wydania rostrzygetia niezledne jest wezwanie podmiotu
ubiegagcego s} 0 przyznanie pomocy do Zenia wyj@nien

4.  Whiosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

4 - racjonalé¢ kosztow w rozumieniu art. 48 rozpadzenia Komisji (UE) 809/20:
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Zweryfikowak:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjénien

KP-611-406-ARIMR_2_z
Stronal3z26



V. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

H

Data dogczenia podmiotowi ubiegggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie

jasnien:
W dd/mmirrm
Termin, w ktorym naligy ztozy¢ wyjsnienia:
dd/mmirrm
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zlenia wyjgnien:
dd/mm/rrr|
Va. Wynik wyja snien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajsego

Uwagi:
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VI. Wynik weryfikacji - po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastzaniem
" koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowosfsmvego
3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajsego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

KP-611-406-ARIMR_2_z
Stronal5z26




B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Hil

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano  aktualizacji zestawienia  rzeczowo-
" finansowego
Kwota o jaka podmio ubiegajicy sie 0 przyznani
2 pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne ‘w
' zestawieniu  rzeczowo-finansowym operacji | na | 2t | 2t
wezwanie podmiotu wdrajaceg
Kwota o jakh podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji ’ # ’ #
3. Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji . .
| z | z
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy . .
zZ V4
1. Aktualizacja prefinansowania operacji
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNO $CI | POPRAWNO SCI
ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI ND
B8 WYNIK E—
WERYFIKACJI RACJONALO SCI KOSZTOW
WERYFIKACJI ZALO ZEN BIZNESPLANU/ ZASADNO SCI ND
EKONOMICZNEJ
WERYFIKACJI KRZY ZOWEJ
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtego

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongdzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA !

C:
KONTROLA 2

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozpagdzenia nr 809/2014
2 Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o WROW

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej ocen
whniosku wymagane jest przeprowadzeni% ‘ ‘

wizyty/kontroli

Uzasadnienie konieczn¢ri przeprowadzenia wizyty/odsapienia od przeprowadzenia wizyty.

Elementy podlegajce sprawdzeniu:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis
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* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk poneidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

DATA PRZEPROWADZENIA
WIZYTY/KONTROLI:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU Z
CZYNNOSCI KONTROLNYCH :

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu dot. czynn@i Kkontrolnych z
przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wyni
konieczné¢ ztozenia dodatkowych wyjaien lub

poprawionych dokumentéw - wniosek kwalifikuje

si¢c do dalszej oceny.

|

]

Z raportu dot. czynn@i Kkontrolnych z
przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezkzdne jest ztaenie dodatkowych wyfmien
lub poprawionych dokumentéw

H

Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny

wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego

Whiosek kwalifikuje si do odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomeidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Il. Wezwanie do ziazenia wyjasnien

Data doeczenia podmiotowi ubieggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie
wyjasnien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktorym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrm
Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie Zienia wyjdnien
dd/mm/rrm
Ill. Weryfikacja po zto zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny w — —
2. ograniczonycm zakresie i wymaga aktualizacji
Zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Whiosek kwalifikuje st do odmowy przyzanania
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajdzego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodmostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Cl: —
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI ND
- PO WIZYCIE/KONTROLI
I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano aktualizacji  zestawienia  rzeczowo-
* finansowego
Kwota o jaka podmio ubiegagcy sie o przyznani
, pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne w
' zestawieniu rzeczowo-finansowym  operacji | na 2t 7t
wezwanie podmiotu wdvajaceg
Kwota o jalky podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji ' zt z
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji . .
Z z
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy . .
Z Z
Il. Aktualizacja prefinansowania operacji
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzif*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomeidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodmostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikuj acy Sprawdzajacy”
Liczba
przyznanych TAK NIE Ii(’:\/lzzl;:\sgum:;:w
punktéw
1. a) Procent wigicieli gospodarstw rolnych patonych na projektowanym obszarze
A . o : ) ; pkt 100 pkt
scalenia, ktorzy zlgyli wniosek o przeprowadzenie pggbwania scaleniowego

albo
b) Procent gruntéw patonych na projektowanym obszarze scalenia, ktérych
wiasciciele ziayli wniosek o przeprowadzenie pggbwania scaleniowedb

2. Operacja, co wynika z decyzji érodowiskowych uwarunkowaniach etizie miata |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
pozytywny wptyw nasrodowisko
3. Operacja zaktada na obszarze scalenia popwealoréw krajobrazowych w rozumieniu |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
przepis6w ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie prdyr®z. U. z 2015 r. poz.
1651)
4. Operacja zaktada wydzielenie nigdnych gruntéw na cele:
a) miejscowej gyteczndci publicznej wynikajcych z zataen do projektu scalenia |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
b) zwiazane z poprawstosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
5. Suma uzyskanych punktow |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 140‘ pkt
1I.  Wynik oceny koicowej wniosku
Weryfikuj acy Sprawdzajacy’ Zatwierdzajacy **
TAK  NIE TAK  NIE TAK  NIE

Whiosek o przyznanie pomocy uzyskat wymaganinimaln liczbe punktow (70pkt) |:| \:| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzago w przypadku braku zgodwdstanowisk mjdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)

3 Zgodnie z § 11 ust. 2 rozpaydzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 801w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania esgztaty pomocy finansowej na
operacje typu ,Scalanie gruntéw” w ramach poddziatania ,Jscie na inwestycje zwzane z rozwojem, modernizadjdostosowywaniem rolnictwa i deictwa” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-20ZDz. U. poz. 2180, z 2018 r. poz. 595), w przypadku przyznaniaktéw w ramach ww. kryterium, uwzginia s¢ wyzsz z dwoch wartéci punktowych
przyznanych w ramach tego kryterium.
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IIl. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego s¢ o wsparcie

1V. Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie dogbnosci srodkéw na udzielenie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK  NIE TAK NIE TAK  NIE
Operacja umieszczona nastie miesci si¢ w limicie srodkéw na operacje typBicalanie gruntow
dostpnych w danym wojewdédztwie
Data sprawdzenia d@gnasci srodkow:
dd/mm/rrr dd/mm/rrr dd/mm/rrr

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgdego
** Decyzja w przypadku braku zgodiw stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwmostanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy * Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Whniosek o przyznanie pomocy jest przewidzianyimensowania |:| |:| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
PRZYZNANA KWOTA POMOCY: 2
stownie zlotych:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALO SCI

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

2. Wniosek kwalifikuje si do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostat wycofany /podmiot ubiegaj sk 0 przyznanie pomocy
zrezygnowat z ubieganiagsb pomoc

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wosku bez rozpatrzenia

Cze$¢, w ktdrej nastapita/o odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wni&s bez rozpatrzenia /wycofanie wniosku w cakzi

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia pisma informygego o odmowie przyznania pomocy/ pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w éaito

dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

Uwagi:

KP-611-349-ARIMR_2_z
Strona25z26



F: ZAWARCIE UMOWY

]

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy

TAK NIE N/D

TAK

NIE N/D

Czy podmiot ubiegaiy si 0 przyznanie pomocy stav
sie w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

=

TAK NIE N/D

1.1 Czy wyznaczono kolejny termin zawarcia umowy? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

12

Czy podmiot ubiegaiy sk 0 przyznanie pomocy stav
sig w nowym wyznaczonym terminie zawarcia umowy

=

Czy do zawarcia umowy stawily siosoby upowaznione
do jej podpisania?

L

Czy podmiot ubiegacy sk 0 przyznanie pomocy
3 podpisat i ziayt weksel in blanco oraz deklaragj ‘ ‘

wekslowg?

L

Data zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy

dd/mm/rrrr
Data wystania egzemplarza umowy do ARIMR
dd/mm/rrri
Data wprowadzenia danych do aplikacji PROW1420&8ualDD
dd/mm/rrri
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormeidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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IK-1/406

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,,Scalanie gruntow”
w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane 7 rozwojem, modernizacjq
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

I.

Przed przystgpieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy
zapozna¢ si¢ z przedmiotowa instrukcja, zwang dalej ,,instrukcjq”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba bioraca udzial w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do ztozenia podpisu na deklaracji
bezstronnosci i poufnosci D—1/406 potwierdzajac tym samym, Ze jest bezstronna dla obstugiwanego wniosku.
Podpisang deklaracj¢ bezstronnosci nalezy zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy rozdziatu 5 art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z pdézn. zm.), zwanej
dalej k.p.a., bezposredni przelozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub Zzadanie strony albo z
urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci
innych niz wymienione w art. 24 § 1 ww. ustawy, ktore moga wywola¢ watpliwosci, co do bezstronnosci
pracownika. W przypadku wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego  przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wydaje postanowienie
i wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r., w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Scalanie
gruntow” wramach poddziatania , Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 2180, z 2018 r. poz. 595), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem”, zatatwianie spraw zwigzanych
z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynno$ci w ramach postgpowania w sprawie przyznania
pomocy, moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa,
pracownikow urzedu marszatkowskiego albo wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjng, zwang dalej
.samorzadowa jednostka”.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami
prawa, formularzami dokumentoéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi
istotny wptyw na weryfikacje wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami powinien zostac:

e  opatrzony datg i godzing wptywu wniosku oraz pieczecig urzedu marszatkowskiego albo samorzadowe;j
jednostki i podpisany w miejscu do tego wyznaczonym przez osob¢ przyjmujaca wniosek,

e oznaczony znakiem sprawy, zgodnie z , Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej
w ramach dziatan PROW na lata 2014-2020".

Wypetniajac obowigzek pisemnego potwierdzenia ztozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek powinien
przekaza¢ podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,,Wnioskodawcg” kserokopig
pierwszej strony wniosku opatrzonego i oznaczonego w sposob opisany w akapicie powyze;j.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pézn. zm.), za
godzing wpltywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy urzedu marszatkowskiego albo
samorzadowej jednostki, zwanych dalej ,,UM”.

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dalej ,,Weryfikujgcym”, ktoremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
wniosek, nalezy wpisa¢ w czesci karty nazwanej ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy”
imi¢ 1 nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego oraz pracownika ,,Sprawdzajgcego” (jezeli zostal wyznaczony
do weryfikacji wniosku ze wskazania).

Dla 10 % wnioskow zlozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowiazkowo
przeprowadzi¢ weryfikacj¢ przez Sprawdzajacego. Natomiast weryfikacja przez Sprawdzajacego jest
przeprowadzana ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
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10.

weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji lub mate doswiadczenie po stronie
Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku, powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konieczno$¢ zmiany Weryfikujacego lub Sprawdzajacego,
nalezy dokona¢ odpowiednich wpisow w czesci karty ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie
pomocy”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt kilka wnioskow w ramach danego naboru albo w okresie
obowigzywania dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii
oryginatdéw dokumentéw dotaczonych do jednego ze zlozonych wczeéniej wnioskow, jesli nie minagt jeszcze
okres ich wazno$ci. Wnioskodawca ma obowigzek na zatgczonej kopii dokumentu dokona¢ odrgcznej adnotacji
wskazujacej wniosek (np. znak sprawy, tytul operacji) przy ktorym znajduje si¢ oryginat dokumentu.
Weryfikujacy po sprawdzeniu, ze oryginat dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez
Wnioskodawce, na kopii ztozonego dokumentu potwierdza jego zgodnos¢ z oryginatem.

Dla zlozonego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow,
ktory nalezy aktualizowa¢ na biezaco, tj. od momentu zlozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich
czynno$ci w okresie zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnos$ci ich wplywania i wpisania do spisu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany
zgodnie z ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy (...)".

Powyzsza reguta dotyczy réwniez dokumentow sktadanych w ramach uzupetiania brakéw. Wyjatkiem moze
by¢ sytuacja, gdy w pismie przekazujacym uzupelienia Wnioskodawca zamiesci szczegdtowy wykaz
zalaczanych dokumentéw. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pismie.
Dokumenty sktadane w ramach uzupetniania brakéw powinny zosta¢ opatrzone datg wpltywu na pierwszej
stronie zalacznika i na piSmie przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwang dalej ,.karta” wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
e wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag,
podpisow, itp.

Kartg nalezy wydrukowac, zszy¢ zeby stanowila jedna calos¢ i wypetlni¢ manualnie. Na stronie tytulowej
nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe¢ wnioskodawcy oraz dat¢ i godzing wplywu wniosku. Wyjatkiem
wypelnienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres brakow/wyjasnien wg zatacznika 1 do karty. Po
okresleniu i wpisaniu zakresu brakow/wyjasnien, nalezy wydrukowa¢ go i zataczy¢ na koncu karty.

Uwaga: Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypehiajaca kartg. W karcie
nie mozna uzywac korektora!

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownikow, kopie materialdw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstate podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone data,
podpisane oraz opatrzone znakiem danej sprawy i dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu
Adnotacje / Uwagi, mozna odnotowa¢ wszelkie spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjgtej decyzji,
majace istotny wptyw na weryfikacj¢ wniosku i zachowanie $ladu rewizyjnego. Jezeli pracownicy UM
posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis powinien by¢ opieczetowany. Zasada ta
nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Po zakonczeniu weryfikacji danej czeSci karty Weryfikujacy podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu.
W proces obstugi wniosku zaangazowany moze zosta¢ Sprawdzajacy na kazdym etapie weryfikacji, ktorego
zadaniem jest dokonanie przegladu prac Weryfikujacego. Po zakonczeniu etapu weryfikacji, do ktérego zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, podpisuje te czes$¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy peini gldéwna rol¢ w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokonana
przez niego analiza powinna by¢ rzetelna i doktadna, a przeprowadzone czynnosci udokumentowane
(np. notatki shuzbowe, wydruki internetowe), w celu zapewnienia $ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu w ocenie
wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, nalezy przej$¢ do kolejnych czesci karty
(wykona¢ nastepne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnos$ci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzj¢ podejmuje pracownik, ktoremu powierzono obowigzki
w zakresie zatwierdzania dokumentow, zwany dalej ,,Zatwierdzajacym”, stawiajac w odpowiednim miejscu
znak X oraz podajac uzasadnienie (w polu: Adnotacje/Uwagi:) i podpisujac si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypehnia cz¢§¢ D 1Il. Ostateczna decyzja wynikajgca z zatwierdzonej listy
operacji oraz cz¢$¢ E Odmowa przyznania pomocy/wycofania wniosku karty, jesli ta cz¢$¢ jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna zosta¢ wypekliona
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11.

12.

13.

14.

w czeSci E wraz z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomocy. Do Wnioskodawcy nalezy wystac
odpowiednie pismo.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma wystgpi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik UM
przekazuje kopie wniosku i oryginaly zatacznikéw bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez Weryfikujacego za zgodnosc
z oryginalem kopie zatacznikdw pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysylana jest przede wszystkim droga pocztowsa - przesytka rejestrowang
nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Zalecane jest przekazywanie korespondencji
droga elektroniczna na adres e-mail oraz faksem, jezeli Wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadba¢ o potwierdzenie dostarczenia
i odczytu e-maila, ktore nalezy wydrukowac i zataczyé do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapic¢
z korespondencja przekazang faksem.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych uzupelniania brakow w toku postgpowania w sprawie
przyznania pomocy nast¢puje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn. zm.), z wyjatkiem sktadania wyjasnien, dla ktorych obowiazuja
przepisy k.p.a., gdyz: zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627) zwanej dalej
»ustawa o WROW?”, do postgpowan w sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach poddziatania ,,Wsparcie
na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,” nie stosuje si¢
przepisow k.p.a., z wyjatkiem przepisow dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia
pracownikéw organu, dorgczen i wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie
stanowia inaczej.

Jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowia inaczej, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem
nadano pismo przesytka rejestrowana w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo zlozono
bezposrednio w UM (wowczas decyduje data wptywu do UM).

W przypadku podejrzenia wystapienia niezgodnosci w mysl rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia
17 lipca 2014r., ustanawiajqcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszaréw
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z pdézn. zm.) lub
stwierdzenia nieprawidlowosci, bledow systemowych, systematycznych, administracyjnych, nalezy stosowaé
tryb 1 zasady postgpowania okre§lone w Ksiazce Procedur KP-611-367-ARIMR Procedura rozpatrywania,
stwierdzania i raportowania nieprawidltowosci/bledow dla podmiotow zewnetrznych w ramach dziatan objetych
PROW 2014-2020 wdrazanych przez Podmioty zewnetrzne.

Whnioskodawca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze zlozy¢ pisemng
deklaracje o wycofaniu wniosku w catosci lub w czeSci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo
zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ (jezeli wycofanie dotyczyto catosci wniosku) lub
wstrzymac¢ weryfikacje (jezeli wycofanie dotyczylo cze$ci wniosku) na etapie, na ktdrym otrzymano pismo od
wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci,
wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

a)  wycofanie wniosku w catosci
W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w cato$ci nalezy przej$¢ do czegsci E
karty a do wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie pismo.

Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.
Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ kopie wniosku
i oryginaly zalacznikow — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatlem kopie
zalacznikow pozostaja w teczce aktowej sprawy.

b)  wycofanie wniosku w cze$ci
Wycofanie wniosku w czgéci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢
w sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentéow lub ich czgsci.

Jezeli wnioskodawca zwrocil si¢ pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika)
i nie wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnosci, wowczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwos$ci osiagnigcia celu operacji.
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Whnioskodawcy zwracane sa kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznoéci od formy
w jakiej zostaly ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zatacznikOdw pozostajg w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzong oceng lub
na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalsza oceng.
W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czgsci karty weryfikacji
wniosku, na ktore miato wpltyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czesci karty i wypehic te
punkty kontrolne, dla ktérych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowac
Whnioskodawce odpowiednim pismem.

16. Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedow, uznanych na podstawie ogoélnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii btedow oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. btedy arytmetyczne lub pisarskie albo inne
oczywiste omyltki pomig¢dzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zalagczonymi do
wniosku i samym wnioskiem.

Blad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku,
tj. kiedy kontrola administracyjna dotyczaca spdjnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez
wnioskodawce, wskazuje na wystapienie takiego btedu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btedu do kategorii
btgdu oczywistego zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy
powinien by¢ przekonany o oczywistym charakterze popetnionego przez Wnioskodawce btedu, tak wigc
powinna by¢ przeprowadzona doglebna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy
przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku bledow (omylek) o czysto
rachunkowym lub pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ bledne
dane, powiadamiajac pisemnie o tym Wnioskodawce.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania
znaku sprawy (...)".

Nazwa Wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ na podstawie pkt 3.1. wniosku, tj. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie
pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypetic¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przyjecia - (data, godzina przyjecia).

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie i miejscu ustalonym w ogloszeniu o naborze wnioskow, na
operacje typu ,,Scalanie gruntow”.

W sytuacji ztozenia wniosku bezposrednio o terminowosci decyduje data i godzina przyjecia dokumentow we wiasciwym
UM, ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pézn. zm.), za
godzing wptywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy UM w danym dniu wptywu wniosku o przyznanie
pomocy do UM.

2. Whniosek zawiera dane identyfikujace podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera adres wlasciwy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada wlasciwy adres
albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentow mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy
zaznaczy¢ TAK, a w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgéci E karty
(pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

3. Podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o ktorych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznychl, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu
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Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48).

W celu zwerytikowania, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu zaktadki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazwa ,,Rejestr Wykluczonych”.

Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku nieprawidtowosci skutkujacej wykluczeniem ma ono zastosowanie w odniesieniu do
wszystkich typow operacji/poddziatan w ramach dziatania “Inwestycje w srodki trwate”. Wykluczenie ma zastosowanie w
roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostata niezgodno$¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania) lub rodzaju operacji.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego nalezy wydrukowa¢ zrzut ekranowy (print screen) z wynikiem sprawdzenia i dotaczy¢
wydruk do teczki aktowej sprawy. Dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na zrzucie ekranowym. W sytuacji,
gdy w weryfikacji bedzie bral udziat Sprawdzajacy powinien dokonaé¢ odrebnego sprawdzenia i pozostawi¢ odpowiedni $lad
rewizyjny (tak jak Weryfikujacy).

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o0 ww. Rejestr (...), udostgpniony
w aplikacji OFSA 14-20, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwierzat —
DEPiRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnieniec danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych korzystajac z
odpowiedniego pisma.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARiMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu wlaczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych operacji.

Istnieje mozliwo$¢ nie dolaczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania w polu Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o0 ktérym
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

W zakresie podlegania zakazowi dostgpu do s$rodkow, o ktérych mowa wart. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6ézn. zm.) na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu, Wnioskodawca sktada oswiadczenie w czesci VII. wniosku.

Uwaga: Poniewaz dane o podmiotach takich jak: starosta/ powiat nie s3 przetwarzane w Krajowym Rejestrze Karnym, nalezy
po zweryfikowaniu o$wiadczenia, zaznaczy¢ opcje TAK.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 4 czeSci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” poprzez wstawienie
znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastgpnie przej$¢ do czesci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” poprzez
wstawienie znaku ,,. X w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastgpnie przejs¢ do czesci E karty i wystacé
pismo, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWA,RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU I LIMITU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposéb wypelniania Czesci B1

Weryfikujacy sprawdza kompletnos$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac wlasciwe
pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
formalnie, w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.
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Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZz dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga uzupetienia brakéw lub zlozenia wyjasnien lub Wnioskodawca
zaznaczyt jako zatacznik we wniosku a dokumentu faktycznie nie zataczyt.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnioskodawcy lub nie jest wymagane
zlozenie dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane
Whnioskodawcy w zatacznikach sg zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwagg, czy liczba zalacznikow
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” z cz¢sci B1 — B4 nalezy przenies¢ do zatacznika 1 Zakres
brakéw/wyjasnien.

Zataczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa przez UM
za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej instrukcji nie okreslono inacze;j.

Natomiast kopie sktadanych wraz z wnioskiem dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wnioskodawce lub pracownika UM lub podmiot, ktéry wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza.

I1. Weryfikacja zalacznikow
1. Whniosek wlascicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wlascicieli gruntéw o wszczecie postepowania scaleniowego

Nalezy sprawdzi¢ czy dotaczono wniosek wiascicieli gospodarstw rolnych lub whascicieli gruntow o wszczecie postepowania
scalenia.

2. Postanowienie o wszczeciu postepowania scaleniowego
Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono do wniosku kopi¢ postanowienia o wszczgciu postegpowania scaleniowego, o ktérym mowa
w art. 7 ust. 112 ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw (Dz. U. z 2014r. poz. 700 z p6zn. zm.).

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacje zwigzang z przeprowadzeniem scalenia gruntdéw wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2014-2020 i na dzien skladania wniosku nie posiada
Postanowienia o wszczeciu postgpowania scaleniowego, zgodnie z § 15 pkt 8 rozporzadzenia nalezy zobowiaza¢ go zapisami
umowy o wszczgcie postgpowania scaleniowego w terminie 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy. Jezeli Wnioskodawca
nie dostarczyt kopii postanowienia i nie zaznaczyt pola w tym punkcie, nalezy wowczas zaznaczy¢ w karcie opcj¢ ,,DO
UZUP.” i wezwa¢ do usunigcia brakow. Jezeli z nie posiada jeszcze tego zalacznika, bedzie go mozna przedstawi¢ wraz z
najblizszym wnioskiem o platnos¢, jednak data wydania postanowienia musi by¢ zgodna z treScia ww. przepisu
rozporzadzenia.

3. Decyzja o $Srodowiskowych uwarunkowaniach

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono do wniosku decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, wydang na podstawie ustawy z
dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U z 2017 r. poz. 1405 z pozn. zm.) oraz czy wydal ja
odpowiedni organ.

Nalezy zweryfikowaé, czy zakres operacji zaplanowano zgodnie z warunkami orzeczonymi w decyzji. Szczegdlng uwage
nalezy zwrdci¢ czy obszar realizacji operacji znajduje si¢ na Obszarach o Niekorzystnych Warunkach (ONW), wowczas we
wniosku powinien by¢ zaznaczony odpowiedni wariant w cz. III pkt 5.1. Wykaz gmin i obrgbow, ujetych w ONW znajduje
si¢ na stronie: http://www.lfa.iung.pulawy.pl.

4. Zalozenia do projektu scalenia w formie opisowej i graficznej zawierajgce analize istniejacego stanu oraz kierunki
proponowanych zmian (...)
Nalezy sprawdzi¢, czy zataczona kopia zatozen do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisowej zawiera nastepujace
clementy:
a) przebieg istniejacych i projektowanych drég w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1440, z pdzn. zm. );
b) usytuowanie gruntow:

— zajetych przez urzadzenia melioracji wodnych lub innych urzadzen wodnych oraz przewidzianych do
wykonania na tych gruntach takich urzadzen,

—  przeznaczonych na cele miejscowej uzytecznosci publicznej,

—  przeznaczonych na cele zwigzane z poprawa stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej,

— przeznaczonych na cele inne niz rolne w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,
aw przypadku braku takiego planu w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy.

Nalezy zweryfikowaé czy zatozenia do projektu scalania zawieraja takze informacj¢ umozliwiajace dokonanie oceny
punktowej wniosku o przyznanie pomocy zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia.

Jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat si¢ o dodatkowe punkty za kryteria wskazane w § 11 ust. 1 pkt 3 lub 4 rozporzadzenia,
a z dostarczonych zatacznikow nie bedzie mozna tego stwierdzi¢, nalezy wezwaé do zlozenia niezbe¢dnej dokumentacji
potwierdzajacej spetnienie danego kryterium.
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5. Szacunkowe zestawienie kosztow
Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow, odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczegdlnionego we wniosku.

Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedtozonym dokumencie zostal wyszczegolniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich Zrodta wyceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podat w dokumencie na jakiej
podstawie oszacowat koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnien i wskazania zrodta.

Nalezy zweryfikowac czy ceny w Szacunkowym zestawieniu kosztow zostaty okreslone na podstawie cen rynkowych lub
powszechnie stosowanych aktualnych publikacji. W przypadku kosztéw prac scaleniowych nalezy poréwnaé koszty z
danymi z wydanych wczeéniej decyzji dla dziatania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na lata 2007-2013.

6. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone

Nalezy zweryfikowac czy:

- we Wniosku w czesci II. punkt 6. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dotgczonym pelnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,

- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgcznos¢ podpisdw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w oryginale.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

6a. Oswiadczenie pelnomocnika / osoby reprezentujacej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dotyczace
przetwarzania danych osobowych

Nalezy zweryfikowaé czy ustanowiony petnomocnik bedacy osobg fizyczna, podpisat oryginal o§wiadczenia oraz zgodg na
przetwarzanie danych osobowych.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa lub pelnomocnik nie jest osoba
fizyczna.

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT
Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dotgczono oryginal oswiadczenia na formularzu udostepnionym przez UM oraz czy
oswiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

8. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajace spelnienie
kryteriow przyznania pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy zalaczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwigzku z realizacja operacji), o ile ich
uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spelnienie kryteriow
przyznania pomocy.

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»TAK” 1 dopisa¢ je w pozycji w wierszu 1) — 3).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie zalaczyt innych dokumentow niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach.
I11. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:

e liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych;

e dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Sposéb wypelniania Czesci B2 oraz B3 Karty
Na podstawie zalaczonych do Wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, ,,DO UZUP.” albo
,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz¢sciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywnej
odpowiedzi na pytania zawarte w czg$ciach B2 - B3.
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Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ..NIE” w cze$ciach karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czg¢sci
B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania zawarte w poszczegdlnych czgsciach karty nie dotycza wnioskodawcy.

1. Podmiotem ubiegajacym si¢ po pomoc jest starosta

Na podstawie danych z pkt 3. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie pomocy nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca
jest Starosta (jako organ prowadzacy postgpowanie scaleniowe na terenie powiatu objg¢tego operacja).

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku w pkt 3.2 oraz 3.3 sg
zgodne z danymi opublikowanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danego powiatu.

Pole ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczyé¢, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku nie sa zgodne
z danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokona¢ weryfikacji w oparciu o strony internetowe.
Spojne dane we wszystkich dokumentach pozwolg na prawidlowe postugiwanie si¢ nimi, tj. sporzadzenie umowy o
przyznaniu pomocy oraz zlecen platnosci dla wnioskowanej operacji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnego, nalezy zweryfikowa¢, czy dotaczono kopi¢ zlozonego do ARiIMR
wniosku o jego nadanie.

2. Operacja jest zgodna z celem szczegélowym okre§lonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagni¢cie tego celu

Na podstawie zataczonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem poddziatania ,,Wsparcie na
inwestycje zwigzane zrozwojem, modernizacjg idostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” wymienionym w Programie
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja pozwoli na osiagnigcie celu szczegdtowego, tj. Poprawa
wynikow gospodarczych wszystkich gospodarstw oraz utatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, szczegolnie z
myslg o zwigkszeniu uczestnictwa w rynku i zorientowania na rynek, a takze zroznicowania produkcji rolnej (24).

3. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 oraz rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

4. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych na operacje
typu ,,Scalanie gruntow”

Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sa
niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

5. Operacja realizowana jest w nie wiecej niz dwoch etapach
Nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwoch etapach.

6. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa, bedaca refundacja kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji jest zgodny z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez
beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa planowane jest nie pdzniej niz
do dnia 30 czerwca 2023 r.

7. Operacja zostala przygotowana w wyniku wystapienia do starosty ponad 50% wlascicieli gospodarstw rolnych
polozonych na projektowanym obszarze scalenia lub wlascicieli gruntéw, ktérych laczny obszar przekracza polowe
powierzchni projektowanego obszaru scalenia

Na podstawie porownania danych zawartych w wniosku wtascicieli gospodarstw rolnych lub wniosku witascicieli gruntéw o
wszczecie postegpowania scaleniowego oraz danych w zalozeniach do projektu scalenia nalezy sprawdzi¢, czy operacja
zostala przygotowana: w wyniku wystgpienia do starosty ponad 50% wiascicieli gospodarstw rolnych potozonych na
projektowanym obszarze scalenia lub wiascicieli gruntow, ktoérych taczny obszar przekracza potowe powierzchni
projektowanego obszaru scalenia.

8. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia Srodkow publicznych

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Jezeli dane zawarte we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 5, znajduja odzwierciedlenie w dokumentacji
sprawy i sa zgodne ze stanem rzeczywistym nalezy , wypetni¢ punkty w karcie od 8a. do 8d.

Warto$¢ procentowag EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

Npw te
Enw = X x 100%
BY™""Ne (% Ftow) :
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dzie:

%DW — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji - z czgsci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.3. wniosku.

Npw — naklady inwestycyjne (netto), ktore ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania - z czg¢sci IV. Plan
finansowy operacji - pkt 5.2 wniosku.

te — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z czeSci 1ll. Opis planowanej operacji

pkt 4 wniosku.

tow — czas, o jaki wydhuzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z czgsci

1V. Plan finansowy operacji pkt 5.5 wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz TAK w cz. IV. Plan finansowy operacji punkt 5 ppkt 5.1 woéwczas
warto$¢ nakladow inwestycyjnych (netto), ktore poniostby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania (Npw)
réwna bedzie wartosci naktadow catkowitych (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich
przypadkach wartos¢ naktadow inwestycyjnych nalezy pobiera¢ z czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.1 wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego liczony bylby ten czas nalezy
przyjac termin ztozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznaé, ze
wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy Wnioskodawcy odméwi¢ przyznania pomocy, uznajac ze Wnioskodawca
zrealizowalby operacje¢ bez wsparcia §rodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

$rodkéw publicznych.

Dodatkowo analizujac ryzyko wystapienia efektu deadweight nalezy pamigtal, iz realizacja operacji nie moze zostaé
rozpoczgta przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy

1. Wysokos$¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63 % kosztow kwalifikowalnych dla tej operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - cze$¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 4.3. do kosztéw kwalifikowalnych - cz¢s$¢
1V. Plan finansowy operacji pkt. 2.3.).

2. Koszty ogoélne nie przekraczaja 15% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogdlne wyszczegdlnione we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.2. w
kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w zI] ” nie przekraczaja 15% sumy pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 15% sumy pozostatych kosztow kwalifikowalnych nalezy
zaznaczy¢ ,,TAK” i kontynuowac¢ oceng.

I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji
1. Wysoko$¢ kosztéow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie wyzsza niz
rownowartos¢ (...)
Nalezy sprawdzi¢, czy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie
Wyzsza niz rownowartoscé:
a) 800 curo na 1 ha gruntéw objetych postepowaniem scaleniowym w wojewddztwach dolnoslaskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpackim, §laskim i §wigtokrzyskim;
b) 650 euro na 1 ha gruntéw objetych postgpowaniem scaleniowym w wojewddztwach innych niz wymienione
w lit. a.

2. Wysokos¢ kosztéow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania poscaleniowego jest nie
wyzsza niz réwnowarto$é
Nalezy sprawdzi¢, czy Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania
poscaleniowego jest nie wyzsza niz roOwnowartos¢é:
a) 2000 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewodztwach dolnoslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim,
$laskim i $wigtokrzyskim;
b) 1900 euro na 1 ha scalanych gruntow w wojewddztwach innych niz wymienione powyze;j.

3. Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy
Nalezy poda¢ $redni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego (tabela A), obowigzujacego w dniu rozpoczgcia
naboru wnioskow o przyznanie pomocy, wg ktorego dokonano przeliczen wartosci pkt 1 oraz 2.
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Uwaga: Dane ujete we wniosku o przyznanie pomocy w pkt 5.8 Powierzchnia gruntdow objetych postepowaniem
scaleniowym cze$ci III. Opis planowanej operacji, nalezy uprzednio zweryfikowaé poprzez poréwnanie ich z danymi
zawartymi w zatozeniach do projektu scalania (zatacznik nr 4 do wniosku) oraz w postanowieniu 0 wszczgciu postgpowania
scaleniowego (jezeli zostal dotaczony do wniosku).

W celu zapewnienia §ladu rewizyjnego z dokonanej weryfikacji w tym zakresie w Karcie Weryfikacji nalezy zapisac
obliczenia powierzchni gruntdow objetych postepowaniem scaleniowym w miejscu przeznaczonym na adnotacje.

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku:

W tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wlasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,.X”” w odpowiednim polu.

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z zasadami
udzielania pomocy w ramach operacji typu ,,Scalanie gruntow” i wniosek nie wymaga uzupehien (w czgsci B2, B3, B4
udzielono odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D”, a w czesci B1 nie zostata zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”). Nastepnie nalezy
przej$¢ do pkt V. ,,Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy”.

2. Wniosek wymaga wezwania do usuni¢cia brakéw/zloZenia wyjasnien
Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupelnienia lub
poprawienia wniosku (w czesci B1 — B4 zaznaczono odpowiedz ,,DO UZUP.”).

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny
z zasadami udzielania pomocy w ramach operacji typu ,,Scalanie gruntow”, lub przeprowadzona weryfikacja krzyzowa
wskazuje na konieczno$¢ odmowy przyznania pomocy lub na ktorekolwiek z pytan w czgsci B2 zaznaczona zostata
odpowiedz ,,NIE”. Nastepnie nalezy przejs¢ do pkt V. ,,Wynik weryfikacji kompletnosci poprawnosci, zgodnos$ci z
zasadami przyznawania pomocy”

I1. Zakres brakéw / wyjasnien:

W zataczniku 1 ,, Zakres brakow / wyjasnien” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czgsci B1, ktorych Wnioskodawca
nie zalaczyt badz wymagaja uzupelnienia oraz zagadnienia z punktéw kontrolnych z czgéci B2 - B4, przy ktorych zostata
zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”, a takze inne kwestie wymagajace wyjasnienia, niezbgedne do przeprowadzenia
weryfikacji wniosku. Nastgpnie na podstawie ww. zalacznika nalezy przygotowa¢ pismo, informujace Wnioskodawce o
konieczno$ci uzupetnienia brakow we wniosku i ztozenia ewentualnych wyjasnien.

Pole 1. ,, Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie usuniecia brakow / zlozenia wyjasnien” nalezy wypeti¢ po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce. Natomiast pole 2. ,, Dokumenty/ wyjasnienia powinny byé
zlozone w terminie do:” nalezy wypeic, liczac 14 dni kalendarzowych, od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma
przez Wnioskodawce, (data z pola 1).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebral pisma o uzupetnienie
brakow / wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym
Whnioskodawca mogt odebra¢ przesytke w placowce pocztowe;.

Do pisma nalezy:

a) dotaczy¢ kopie blgdnie wypelnionych stron wniosku oraz kopie zalacznikow wypelnianych na formularzach UM
zlozonych przez Wnioskodawce z zaznaczeniem btedow,

b) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

Pole 3. ,,Data nadania dokumentow / ztozenia wyjasnien przez Wnioskodawce”, nalezy wypetnic¢ po otrzymaniu uzupeien /
wyjasnien.

Nastepnie w zataczniku 1 ,, Zakres brakow / wyjasnien” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostat uzupelniony /
poprawiony / zagadnienie wyjasnione albo ,,NIE”, w odwrotnej sytuacji.

W przypadku uzupehienia pocztag o terminowosci decyduje data stempla pocztowego a gdy sktadane sg przez osobe
upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wpltywu do UM. Uzupehienie, ktore wplynie po zakladanych
14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest
nieczytelny) nalezy zareklamowaé¢ w urzedzie pocztowym. W zwigzku z tym nalezy zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do
momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez
Wnioskodawce. Po otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupelienie
nastapito w przewidzianym terminie. Jezeli do 14 dnia kalendarzowego liczonego od dnia odebrania przez Wnioskodawce
pisma dokumenty nie wptyna do UM, nalezy wysta¢c Wnioskodawcy pismo, informujace o odmowie przyznania pomocy. W
przypadku, gdy Wnioskodawca wystal dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie wynika z winy urzedu
pocztowego, i wezwal UM do usunigcia naruszenia prawa, a ztozone przez Wnioskodawce wezwanie do usunigcia
naruszenia prawa nalezy przyjac¢ do rozpatrywania.

II1. Wynik weryfikacji po usunig¢ciu brakéw / wyjasnien:
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W punkcie ,,III. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw / wyjasnien”, nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wiasciwa odpowiedz,
poprzez wstawienie znaku ,,X”” w odpowiednim polu.

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Nalezy wstawi¢ znak ,X”, jezeli Wnioskodawca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w zalaczniku
1,, Zakres brakow / wyjasnien” oraz wyjasnit wszystkie zagadnienia i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji.

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyl dokumentéw wymienionych w pi§mie o usunig¢cie brakow i
przejs¢ do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, a do Wnioskodawcy skierowa¢ pismo informujace o
odmowie przyznania pomocy.

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, KONTROLA KRZYZOWA

W tej czeSci Weryfikujacy w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy dla kazdego zadania wymienionego w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji Wnioskodawca przedstawit dokumenty pozwalajace na oceng racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow inwestycyjnych i kosztow ogdlnych (z wytaczeniem zadan wykonywanych na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow [Dz. U. z 2014r. poz. 700 z pdzn. zm.)).

W przypadku, gdy zalagczone dokumenty uniemozliwiaja udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza
odpowiedz ,,Do wyjasnien”

I. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

1. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do $rednich cen ustug
o podobnej jako$ci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych, jak:
informatory, katalogi, Internet, czy podane ceny jednostkowe elementow zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych.
Zaleca sig¢, aby informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysokos¢ kosztow kwalifikowanych w zakresie
danego zadana ujetego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong w
wyniku oceny ich racjonalnos$ci, przy ustalaniu wysokosci pomocy uwzglednia si¢ warto$¢ rynkowa tych kosztow.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty
Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie
ewentualnych rozbieznos$ci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania
oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od siebie
zrodlach, a w przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistycznych albo brak
mozliwosci uzyskania dostgpu do drugiego zrodta, wowczas mozna pozosta¢ przy jednym. Z przyjetej przez pracownika
metodologii weryfikacji nalezy sporzadzi¢ notatke.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen, zawartych w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym z cenami, okre$lonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u wykonawcow danego typu zadan,

- poprzez weryfikacje pordwnawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzong przez innego
wnioskodawce, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Uwaga: Ze wzgledu na specyfike kosztow prac scaleniowych mozna postuzy¢ si¢ wartosciami kosztéw, jakie wystepowaty
w innych sprawach w ramach operacji typu ,,Scalanie gruntow”. W przypadku braku podobnych rodzajow kosztow, mozna
skorzysta¢ z danych zgromadzonych we wnioskach zlozonych w ramach dziatania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na
lata 2007-2013. W takim przypadku konieczne jest podanie w uwagach znaku sprawy, z ktorej wzorowano si¢ przy badaniu
racjonalnosci. Nalezy jednak wzia¢ pod uwage wzrost cen i zaktualizowa¢ ich warto$¢ o poziom inflacji dla danego okresu
czasu i zapisa¢ obliczenia w adnotacjach.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji notatk¢. W notatce
powinno by¢ wyraznie wyodrebnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji rynkowosci
cen poszczegbdlnych zadan.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawceg koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sa
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawic¢ uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz w
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teczce sprawy umiesci¢ dokumenty zrodtowe stanowiace podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez podac
zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w ,.Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji”.

W odniesieniu do kosztow ogdlnych, nalezy wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku w danym regionie (stosownie do
miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach o przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegotowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos$¢ kosztu
zadania.

Odpowiedz ,,DO WYJASNIEN” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawce nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelnienia informacji przez Wnioskodawce (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO UZP”, nalezy poinformowa¢ Wnioskodawce o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrodet wyceny. Jednoczes$nie nalezy zobowigza¢ go do ztozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” co bgdzie wigzato si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwigzku z nieusunigciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.

I11. Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze srodkéw publicznych. Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach:
poprzednich naboréw na operacje typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” obj¢tego PROW na lata 2014-2020 oraz dziatania 125
~Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie
gruntéw” objetego PROW na lata 2007-2013 zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

1. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach poprzednich naboréw na
operacje typu ,Scalanie gruntéw” w ramach poddzialania "Wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa"', objetych PROW na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca, w ramach poprzednich naboréw na operacje typu ,,Scalanie gruntow” w ramach
poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego PROW na lata 2014-2020, zawarl umowe o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona
zostala pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji
stanowigcej przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli po szczeg6lowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdtowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowal (zawarl umowe o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania , Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” ktorej zakres rzeczowy w_calosci jest wspolny z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji
odmowié¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego, nalezy postepowac zgodnie z trybem opisanym ponize;j.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowat (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyt wniosek
o platno$¢ lub wyplacona zostata pomoc) w ramach poprzednich naborow dla operacji typu ,,Scalanie gruntow”, ktorej zakres
rzeczowy w_czesci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegoétowa analize
naktadajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy

ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementdw, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal
na realizacj¢ celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym
terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Opcj¢ ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku pierwszego naboru wnioskow.

2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach naboréow wnioskéw dla
dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i
le$nictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na lata 2007-2013

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawcy, wyptacona zostata pomoc w ramach naboréw wnioskéw dla dzialania 125
,~Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie
gruntdéw” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspdlny z zakresem
rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.
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Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”. Wynik wyszukiwania
nalezy wydrukowac¢ i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze
Whnioskodawca wystepuje w bazie operacji PROW 2007-2013 nalezy sprawdzi¢ tytul, miejsce realizacji. W przypadku, gdy
dane si¢ potwierdzaja, nalezy sprawdzi¢ zakres operacji w teczce sprawy dziatania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntéw” obj¢tego PROW na
lata 2007-2013.

Jezeli po szczegblowej analizie danych, okaze si¢ Ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
zrealizowal operacj¢ (wyptacona zostata pomoc) w ramach 125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z
rozwojem 1 dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej
zakres rzeczowy w_calodci jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly
watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy postepowaé zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowal (wyptacona zostala pomoc) w ramach 125 ,,Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntow” objetego
PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w_czesci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji —
nalezy przeprowadzi¢ szczegdlowa analiz¢ nakltadajacych si¢ zakreséw operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé pole ,,DO WYJASNIEN” oraz w trybie uzupehiania brakoéw wezwac
wnioskodawce do ztozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuni¢cia pokrywajacych si¢ elementow,
o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypehi¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czgsci B6.IV lub B6.VI.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

CZESC B8: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KONTROLI KRZYZOWEJ, LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ
RACJONALNOSCI KOSZTOW

Nalezy poda¢ wynik weryfikacji kompletnos$ci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy, kontroli
krzyzowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow.

Jezeli wiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy odpowiedz ,,TAK” w pkt 1.
W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy nalezy to zaznaczy¢ w pkt 2.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

1. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, Ze istniejg uzasadnione

watpliwo$ci _co do spelnienia warunkéw przyznania lub wyptaty pomocy. gdyz w operacjach inwestycyjnych
przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyznanie pomocy powinno stanowi¢ wyjatkowe sytuacje.

Nastepnie w miejscu ,,Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia wizyty (...)” nalezy wpisa¢, przedstawi¢ argumenty
dowodzace, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do spelnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy. W miejscu tym
nalezy rowniez wyszczegolni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych, wnioskujac o wizyte. Do pisma nalezy dotaczy¢ Liste elementéw do sprawdzenia podczas wizyty stanowiaca
zatgcznik do pisma.

Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zataczniku nalezy podac¢ przyczyneg zlecenia wizyty.
Pole ,,Adnotacj¢/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostang wypeklione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty.
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Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaly ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych nalezy udost¢pni¢ dokumentacj¢ zrodtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze nie istnieja uzasadnione
watpliwosci co do spetnienia warunkoéw przyznania lub wyptaty pomocy.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sity wyzszej
Iub nadzwyczajnych okoliczno$ci) nalezy zaznaczy¢ w czegsci C w punkcie III. Wynik wizyty odpowiedz ,,NIE” i przej$¢ do
czesei E karty a do Wnioskodawey wysta¢ odpowiednie pismo.

L. Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whnioskodawcy.

Po otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehi¢ czes¢ C.1. ,,Wstepny wynik wizyty”.

W punkcie ,, Z raportu z czynnosci (...)” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli niezb¢dne jest uzyskanie wyjasnien albo ,,NIE”,
jezeli wyjasnienia nie s3 wymagane oraz ztozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,,Data
przeprowadzenia wizyty ” nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia wizyty.

I1. wezwanie do zlozenia wyjasnien

I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczegolni¢ w punkcie ,,II. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po ztoZeniu
wyjasnien”’ kwestie wymagajace wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skierowa¢ pismo. Na tym etapie nie nalezy wskazywaé¢ w
pismie, iz wniosek wymaga uzupelnienia. Jezeli po przeprowadzonej wizycie wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian
W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pismie wskaza¢ zmiany, ktéore powinny by¢ uwzglednione w
wZestawieniu (...)". Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie” nalezy wypethi¢ po otrzymaniu potwierdzenia
odbioru pisma przez Wnioskodawce, liczac 7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez
Whioskodawcg.

Przygotowujac pismo oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie, nalezy kierowaé si¢ zasadami
opisanymi w czg$ci dotyczacej wypelniania czgsci BS. Karty.

.....

UM wyjasnien, nastgpnie zgodnie z wyszczegoélnionymi pozycjami w punkcie Il Zakres wymaganych wyjasnien —
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien” zweryfikowal, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio
»TAK” lub ,,NIE”.

IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Il. Zakres wymaganych
wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK”.

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Zakres wymaganych
wyjasnien” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nastgpnie przygotowuje i wysyla pismo
informujace Wnioskodawcg o odmowie przyznania pomocy.

W szczegblnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawce wyjasnien po wizycie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtdrnej wizyty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy w pola od 1-4 wpisuje liczbe przyznanych punktow oraz wartos¢ liczbowa, na podstawie ktorej przyznano
punkty, zgodnie z kryteriami okre§lonymi w rozporzadzeniu. W sytuacji, gdy w weryfikacji bedzie brat udzial pracownik
Sprawdzajacy, ktory potwierdzi zgodno$¢ danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,TAK” poprzez
wstawienie znaku ,,X”.

Jezeli Sprawdzajacy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,NIE” poprzez wstawienie
znaku ,,X”. Ponownie drukuje cz¢$¢ D ,,Ocena koncowa wniosku (...)” karty i wypelnia ja, w miejscach przeznaczonych dla
Weryfikujacego, przedstawiajac wiasne wyliczenia. Wypeliong przez siebie czgs¢ D ,,Ocena koncowa wniosku (...)”
Sprawdzajacy dolacza do karty.

Do teczki aktowej sprawy nalezy dotaczy¢ kopie dokumentow na podstawie, ktorych zostaly przyznane punkty oraz wartosci
liczbowe.

Punkty dla danej operacji nalezy przyznaé, zgodnie z ponizszymi zasadami: Jezeli na podstawie zalgczonej do wniosku
dokumentacji nie bedzie wynikaé, ze dane kryterium jest spetnione, poszczegdlnych punktéw nie przyznaje sie.
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1. Procentowy udzial liczby wlascicieli gospodarstw rolnych/ powierzchni gruntéw polozonych na projektowanym
obszarze scalenia, ktorzy zlozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego, w stosunku do ogolnej liczby
wlascicieli gospodarstw rolnych / ogolnej powierzchni gruntow objetych postepowaniem scaleniowym lub procentowi
gruntéw polozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych wlasciciele zltozyli wniosek o przeprowadzenie
postepowania scaleniowego

Zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia w przypadku przyznania punktow w ramach ww. kryterium, uwzglednia si¢ wyzsza z
dwoch wartosci punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.

Maksymalnie mozna uzyskac¢ za ww. kryterium 100 pkt. Punkty nalezy przyznawaé¢ odpowiednio 1 pkt za kazdy 1% udziatu.
Uwaga: Dane punktowe nalezy podac jako liczy catkowite (po zaokragleniu arytmetycznym).

2. Operacja, co wynika z decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach, bedzie miala pozytywny wplyw na
Srodowisko

Jezeli na podstawie zatgczonej do wniosku decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach bedzie wynikato, ze operacja
bedzie miata pozytywny wptyw na $rodowisko, nalezy przyzna¢ 10 pkt.

3. Operacja zaklada na obszarze scalenia poprawe waloréw krajobrazowych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651)

Jezeli na podstawie zatozen do projektu scalenia bedzie wynikac, ze operacja zaklada na obszarze scalenia poprawe walorow
krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651
z p6zn. zm.) nalezy jej przyzna¢ 10 pkt.

W art. 5 pkt 23 ww. ustawy podano definicje¢ waloréw krajobrazowych: ,,wartosci przyrodnicze, kulturowe, historyczne,
estetyczno-widokowe obszaru oraz zwigzane z nimi rzezbe terenu, twory i sktadniki przyrody oraz elementy cywilizacyjne,
uksztattowane przez sity przyrody lub dzialalnosé cztowieka”.

4. Operacja zaklada wydzielenie niezbednych gruntow (...)
Na podstawie zatozen do projektu scalenia, nalezy okresli¢ czy operacja spetnia kryteria:
a) operacja zaktada wydzielenie niezbednych gruntéw na cele: miejscowej uzytecznosci publicznej wynikajacych z
zatozen do projektu scalenia — 10 pkt
b) zwiazane z poprawg stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej — 10 pkt.

Uwaga: Wydzielenie gruntow pod drogi nie moze by¢ traktowane roéwnoznacznie z wydzieleniem gruntdw na cele miejscowej
uzytecznosci publicznej, co jednocze$nie oznacza, ze nie mozna przyzna¢ punktow z tego tytutu za kryterium wymienione w
ppkt a.

5. Suma uzyskanych punktow
Nalezy wpisa¢ sume uzyskanych punktow (pkt 1 - 4). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie 140 punktow.

I1. Wynik oceny koncowej wniosku

W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostat wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, jezeli
operacja uzyskata co najmniej 70 punktéw. Natomiast, gdy operacja uzyskala mniej punktow nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»NIE” 1 przejs¢ do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”.

List¢ operacji nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcja przygotowania projektu listy operacji, ktora znajduje si¢ na koncu
niniejszego dokumentu. Liste operacji przekazuje si¢ do wiasciwego organu samorzadu wojewddztwa wraz z pismem
przewodnim.

I11. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie - ND

IV. Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie dostepnos$ci Srodkéw na udzielenie pomocy
Jezeli na realizacj¢ operacji sa wystarczajace $rodki finansowe nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK”.
V. Wynik weryfikacji wniosku

W przypadku operacji umieszczonych na liscie, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkow, nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do
zawarcia umowy.
Nalezy wpisa¢ przyznang kwotg pomocy (w petnych ztotych, po odrzuceniu groszy oraz stownie).

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/
WYCOFANIE WNIOSKU

Cz¢$¢ E wypeliana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku, gdy zostal zaznaczony punkt ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do
odmowy przyznania pomocy” obowigzkowo nalezy wskazac¢ przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie
pismo, w ktérym podaje si¢ przyczyny odmowy.
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Sporzadzajac pismo nalezy w szczegodlnosci zwrdci¢é uwage na podawane uzasadnienie odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegdétowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodéw nalezy wymienic¢
wszystkie).

W przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy rowniez nalezy wysta¢ wiasciwe pismo.

W wierszu Data doregczenia Wnioskodawcy pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/wycofania wniosku Data
doreczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku w catosci nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz formularz
deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).

UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrdci¢ szczegdlna uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikoéw do umowy,

—  staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

— dokladne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych
W umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ ztozonych podpisdw przez strony umowy,

—  sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowe;.

Uwaga: Skarbnik powiatu powinien dokona¢ kontrasygnaty jedynie na umowie o przyznaniu pomocy oraz na deklaracji wekslowe;.
Nalezy zwréci¢ uwage aby umowa zostata zawarta w okresie nie przekraczajacym 4 miesigcy od ostatniego dnia naboru wnioskow.

Nalezy wpisa¢ date podpisania umowy oraz date wyslania egzemplarza umowy do ARiMR/Dat¢ wprowadzenia danych dot. zawartej
umowy do aplikacji PROW1420 Scalanie DD.

W przypadku koniecznosci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postgpowac zgodnie z ksiazka procedur KP-
611-358-ARiMR.
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Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pragie pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy/
Whnioskodawcow,

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym a&swiadczam, ze:

zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedgnie pozostaj z zadnym z podmiotoéw ubieggjych sé
0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznyne, maze to budzt uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstrono, w szczegdlngci nie bralem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W pixgku stwierdzenia takiej zaleosci
zobowgzuje siec do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&zedniego przetoonego
I wycofania s¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z pothm ubiegajcym St 0 przyznanie pomocy
ani nie bytem/tam cztonkiem witadz z osob prawnyébadapcych wniosek. W przypadku
stwierdzenia takiej zalmosci zobowgzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
bezparedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

zobowgzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow 0 przyznanie pomoajoimacje te powinny kyuzyte tylko dla
celow niniejszej oceny wnioskéw i nie powinnychyjawnione stronom trzecim;

zobowgzuje si¢ nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronigarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

Lp.

Imie¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

! Niepotrzebne sketi¢
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