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2 25.04.2017 r. Anna Krajewska 1.2Ir Opiniowanie 1-wszej wers;ji

3 28.04.2017 r. Dariusz Ozga 1/z Zatwierdzenie

4 10.11.2017 r. Dariusz Ozga 2.1Ir Utworzenie wersji roboczej

5 10.01.2018 . Dariusz Ozga 2.2Ir Utworzenie 2-giej wersji roboczej

6 13.03.2018 . Dariusz Ozga 2.3Ir Utworzenie 3-ciej wersji roboczej

7 15.05.2018 . Dariusz Ozga 2.4Ir Utworzenie 4-tej wersji roboczej

8 04.06.2018 r. Dariusz Ozga 2/z Utworzenie 2-giej wersji zatwierdzonej
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1. Procedury

1.1.Sporzdzanie i poprawa dokumentéw finansowoeglsiwych oraz ustalanie,
nienalenie, nadmiernie pobranycitodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
.ZWigkszenie zatrudnienia i spOgw terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura spoggzania dokumentow finansowo-kgowych oraz ich poprawa w ramach PO RiM
WSszczynanie procedury dochodzenia niadgci.

1.1.2.0bszar procedury

Procedura spoggzania i poprawy dokumentow finansowoekgiwych oraz ustalanie nienatgée
lub nadmiernie pobranych ptatiwd w ramach dziaka

* Wsparcie przygotowawcze

» Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanymtaez spoteczric
» Dziatania prowadzone w ramach wspotpracy

» Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.3.Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu gdaenia i poprawy dokumentoéw finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie nienafee lub nadmiernie pobranych ptafecow ramach Priorytetu 4
~ZWiekszenie zatrudnienia i spojw terytorialnej” obgtego PO RiM.

1.1.4.Przebieg procesu

KP-611-449-ARiIMR/2z
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1.1.4.4.Postpowanie w przypadku zwrotu dokumentow finansowegsivych
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1.1.4.5.Postpowanie po dokonaniu ptatém
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1.1.4.6.Ustalenie kwoty przypadggej do zwrotu
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1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

R1. Przed wszaxiem dziata, wynikajgcych z niniejszej Kgiki Procedur wszystkie osoby
uczestnicgce w procesie naliczania ptatoo oraz inicjupcym dochodzenie nateosci s3
zobowhgzane do zapoznanigsipodpisania deklaracji bezstrorico

R2. Po wyliczeniu kwoty do refundacji, spadzany jest dokumentedacy podstaw do wyptaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty jest peaaywany do Departamentu Kgbwasci
ARIMR (DK ARIMR), nie p&niej jednak ni 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do

wypftaty.

R3. Zarzad Wojewddztwa przekazuje do ARIMR - DK zlecenietpésci dot. wyptaty zaliczki albo
transzy zaliczki:

1) zgodnie z harmonogramem wyptaty zaliczki, ktoregmmstanowi zajcznik do umowy o
dofinansowanie;

2) na wniosek beneficjenta o wyparaliczki ktérego wzér stanowi zgiznik do umowy o
dofinansowanie.

Zlecenie ptatnéci dot. wyptaty zaliczki powinno zostgrzekazane do ARIMR po sprawdzenia,
Instytucja Péredniczca przekazata oryginat umowy do DF ARIMR.

R4. W przypadku zabezpieczenia mafeego wykonania zobowzan okreslonych w umowie
o dofinansowanie ma zastosowanie gkisa procedur KP-611-444-ARiIMR Ppstpowanie z
dokumentami prawnego zabezpieczenia w ramach dzwbgtych Priorytetem 4 "Zwkszenie
zatrudnienia i spéjnei terytorialnej”, zawartego w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze"
na lata 2014-2020"

R5. W przypadku dzialaw ramach Priorytetu 4 zabezpieczeniem wyptacaakgzki jest weksel
niezupetny (in blanco) wraz z deklaragyekslows.

Zgodnie z rozporgzeniem MGMES z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie warunkow i tryb
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresuriniaow sktadania wnioskéw o ptatétow ramach
programu finansowego z udziatefrodkéw EFMR (Dz.U. poz 458) w przypadku gdy wééto
zaliczki nie przekracza 5 000 000 zabezpieczeniest \eksel niezupetny (in blanco) wraz z
deklaracy wekslows.

Zgodnie z rozpormlzenia Ministra Gospodarki Morskiefieglugi Srodladowej z dnia 6 wrzmia
2016 r. w sprawie szczego6towych warunkéw i trybaygnawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizagjoperacji w ramach dzialavsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecgnon tym koszty bieace i aktywizacja, olefych
Priorytetem 4. Zwikszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej, zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze". (Dz. U. poz. 143ppmoc finansowa jest przyznawana na
realizacg operacji

- w ramach dziatania realizacja lokalnych strategawoju kierowanych przez spoteczip
niezalenie od celu do wysokaoi limitu, nie wikszego ni 300 000 zt na jednego
wnioskodawe,

- w ramach wsparcia przygotowawczego w wysgkaie wikszej niz 20 000 zi,

- w ramach kosztow bigcych i aktywizacji do wysokii limitu dostpnych srodkéw
finansowych okrdonego w umowie ramowej, ktory w okresie realizgajogramu dla
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jednej LGD wynosi nie wicej niz 15% wysokéci dostpnych srodkow finansowych
okreslonych w umowie ramowej w

Zgodnie z rozpormzeniem Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 7 marca
2017 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybaypnawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizagjoperacji w ramach dzialgorowadzonych w ramach wspotpracy, gpgh
Priorytetem 4. Zwikszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej, zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze (Dz. U. poz. 611)pmx finansowa na realizgcpperacji jest
przyznawana do wysokoi dostpnych w ramach Programu Operacyjnego "Rybactwo izklb
srodkéw finansowych na wsparcie i wdamie operacji okidonych w umowie ramowej w dniu jej
zawarcia przez LGD

R6. J&li Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, rnglena bieaco monitorowd, czy kwota
kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowawperact (rozliczonych w ramach
poprzednich i bizgcego etapu) nie przekracza kwoty wyptaconej zaliczkz terminu wanosci
dokumentu bdacego zabezpieczeniem.

R7. Jeeli w dokumentach zlecenie ptatog zlecenie koryguce wystpuja bledy formalno-
rachunkowe, niemage wplywu na wart& kwoty zatwierdzonej do wyptaty, DK ARIMR na
biezaco informuje daa Instytucg Parednicaca o koniecznéci wystawienia Noty koryguygej
(symbol formularza: P-1/337). Z&di w dokumentach finansowo-kgiowych wykryto bédng
nazw, ID Beneficjenta, kidnie zautoryzowankwote do wyptaty, DK ARIMR zwraca dokumenty
wraz z kar§ zwrotu (KK-1/337), celem ponownego wystawieniagarinstytucg Pasredniczca,
zmieniapc odpowiednio numer zlecenia ptaob

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzonkgdny nr rachunku bankowego, pracownik
Departamentu Finansowego ARIMR (DF ARIMR) informujénstytucg Pdrednicaca
telefonicznie, za pomacpoczty elektronicznej o koniecz§w wyjasnienia rozbienosci zgodnie
z kompetencjami oraz o konieczao sporadzenia Noty korygujcej lub dojczenia brakujcego
zalcznika.

Dokumenty finansowo-ksgowe sporzdzone na kwat korekty ogélem rowa zero nie s
obstugiwane. Jeeli dokument korygujcy nie zostanie przekazany, wowczas DK ARIMR dokenu
zwrotu zlecenia ptatrigi/zlecenia korygujcego.

W przypadku, gdy zlecenie platmd wystano do DK ARIMR, ale pfatdo nie zostala
zrealizowana, a Instytucja Btedniczca uzna,ze kwota na dokumencie finansowoggwym
winna by nizsza, woéwczas niezwtocznie nayeprzekaza do DK ARIMR lub DF ARIMR pismo
dotyczice wstrzymania ptatdoi (symbol formularza: P-3/449), podejmcjjednoczénie dziatania
zwigzane z naliczeniem prawidtowe] kwoty do wyptaty. &staleniu wigciwej kwoty nalenej
ptatnaici, naley przestda do DK ARIMR zlecenie korygare (symbol formularza: Z-4/337, Z-
4A/337) wystawione na #dice zmniejszajca (in minus) kwog¢ zatwierdzog do wyptaty do
niezaptaconego zlecenia ptafob badz alternatywnie naley przesté do DK ARIMR pismo z
prosbg o zwrot/wystornowanie pierwotnego zlecenia ptétnoa nasipnie sporzdzi¢ i przekaza
do DK ARIMR zlecenie ptatri@i na prawidtovg kwote do wyptaty z numerem wskaagym
ponowne jego wystawienie.

R8. J&li zlecenie pfatnéci przekazano do DK ARIMR, a umowa z Beneficjentewstata

rozwigzana, wowczas w przypadku zajgwania dokumentu do systemu finansow@gswego

ARIMR nalezy przekaza do DK ARIMR zlecenie korygdre zlecenia pfatrici, wystawione na
kwote stanowica rownowartd¢ ,in minus” pierwotnego dokumentu lub w przypadkue n
wprowadzenia dokumentu do systemu finansoweggksvego ARIMR nalgy wystosowa pismo

do DK ARIMR z prgbg o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu fisawo-ks¢gowego

(symbol formularza: P-3/449).
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R9. W przypadku, gdy zlecenie ptatoo zostato zrealizowane, a zatwierdzona kwota dptaty
jest nizsza ni wiasciwa, wowczas po ustaleniu weawej kwoty ptatndci, nalery przesta do DK
ARIMR zlecenie korygujce do zlecenia ptatdoi wystawione na rnice zwigckszapca (in plus)
zatwierdzon kwote do zaptaty.

R10. Zlecenie korygujce ,in plus” do zlecenia ptatdoi nie ma wptywu na bieca realizacg
pierwotnego dokumentu.

R11. W przypadku gdy zlecenie ptatwo zostato zrealizowane na kwotvyzsza niz wiasciwa,
nalezy postpowa: zgodnie z instrukgj(symbol formularza: 1-2/449).

R12. Zawiadczenie lub inny dokument potwierdgay numer rachunku sktadacgprzy pierwszej
ptatncici oraz kopie spogizone ,za zgodni@g z oryginatem” przy kolejnych ptatdoiach (jako
zakhcznik do Zlecenia platrioi/Zlecenia korygujcego ,in plus”). Jeeli nasgpi aktualizacja
numeru rachunku Beneficjenta nateziozy¢ oryginat dokumentu przy kolejnej ptatwm. W
przypadku, gdy Beneficient zawart z bankiem kreghgdym inwestycg umowe ces;ji
wierzytelndgci, nalezy do zlecenia ptatrici dolaczy¢ kopie umowy ces;ji.

R13. W przypadku rozliczania zaliczki mlove jest sporzdzenie zlecenia ptatdo/zlecenia
ptatncgci na kwot do wyptaty 0,00 zi, przy czym niegiine jest woéwczas uzupetnienie pola
~Kwota rozliczapca pobran zaliczk”.

R14. Do Instytucji Pérednicacej DF ARIMR przekae w formie pisemnej ,Informag¢j o
Zleceniach ptatniwi przekazanych do Banku oraz o ptaiach dokonanych w danym migsi/
roku, sporzdzona na podstawie zleceptatngci, w kazdym miesiacu w terminie do 5 dnia
miesica nasipujacego po miegcu, ktdrego te dane dotygz

R15. DK ARIMR przeprowadza za prednictwem DDD ARIMR proby zgodidoi w zakresie:
1. monitoringu zatwierdzonych dokumentdwodtowych, wstrzymanych i nierozliczonych zléce
ptatncici w nastpujacych terminach:

- nie rzadziej ni raz w miesicu przekazanie przez DK do DDD raportu ,EBSUE — é&tap
z systemow wdreniowych” o dokumentactarodiowych ZP, ZK nieprzekazanych do DK w celu
przekazania tego samego dnia do SW. ¥gcil0 dni roboczych od daty otrzymania raportu zale
zweryfikowa dane.
- nie rzadziej ni na koniec lub po zamkggiu okresu sprawozdawczego (miesi) przekazanie
poczt elektroniczig ,,Zestawienie wstrzymanych przez dgadnostk ZP/ZK”,
- nie rzadziej ni raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczorg@hownzan, zaliczek poczt
elektroniczm lub pisemnie, w celu uzgodnienia danych.
2. zgodnéci kwot zobowjzah ARIMR wobec Beneficjentow i zgodisa kwot wyptaconych
Beneficjentom w nagpujacym terminie:
- do 15 dnia nagpnego miegica po zakaczeniu kwartatu przekazanie przez DK do DDD
raportow: Raport z przgfych i zaksggowanych zobowizan wobec Beneficjentow (R-4/337);
Raporty wstrzymanych przez DK Zlecetatncci (R-5/337); Raport ze zrealizowanych pidirio
GL (R-15/337) w celu przekazania tego samego dai&d. W cagu 10 dni roboczych od daty
otrzymania raportu natg zweryfikowa dane i zwrOod raport z wykazaniem #dic lub
potwierdzeniem zgodroi danych.

R16. Wzory dokumentéw, zasady obiegu dokumentacjynomici zwigzane z ewidengjksiegowg
zdarzé gospodarczych pochoglz procedury ksigowej ARIMR.

R17. Korespondenej wynikajaca z niniejszej ksjzki procedur jak rowniz dodatkovy
dokumentagj wyjasniajaca nalezy kazdorazowo dajcza do zat@onej teczki sprawy.
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R18. W przypadku podejrzenia wygienia lub stwierdzenia wygtienia nieprawidtowgci/ biedu
nalezy stosowa tryb i zasady pogpowania okrglone w ksgzce procedur KP-611-446-ARIMR.

R19. W przypadku rozwizania umowy o dofinansowanie, odpowiednio #maleastosowa
rozwigzania okrélone w ksjzce procedur KP-611-445-ARIMR.

R20. Postpowanie dot. okrdania kwot przypadagych do zwrotu zostato zawarte w instrukciji,
symbol formularza: 1-2/449.

R21. Zasady wypetniania dokumentu zgtoszenia irvadei ZW-1A/368 zostaly okrdone
w instrukcji, symbol formularza: 1-3/449.

R22. W przypadku, gdy strony umowy o dofinansowanie epiiclup mazliwos¢ zmiany
postanowié tej umowy w zakresie wysoka kwoty przyznanej pomocy, w dniu zawarcia aneksu
do umowy o dofinansowanie w w/w zakresie, kwotaczél przekazanej beneficjentowi, nie u
przekroczy¢ wysokaci kwoty dofinansowania oké®nej w umowie o dofinansowanie. Zatem
wszelkie ewentualne zwroty pobranej zaliczki besjefit powinien dokonaprzed dniem zawarcia
aneksu do umowy o dofinansowanie. W przeciwnym wipasrodki finansowe otrzymane w
ramach zaliczki i przekraczme kwot dofinansowania oké&ong w umowie o dofinansowanie
beda stanowity srodki nienalene oraz wyptacone w nadmiernej wysétio co z kolei ldzie
skutkowato wszaogiem postepowania w sprawie oflemia kwoty przypadagej do zwrotu.

R23 Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach pabiich Pz. U. z 2017 r. poz. 2070d
srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanychamach zaliczki, nalicza giodsetki jak dla
zalegtdci podatkowych, liczone od dnia przekazadt@dkow do dnia ztgenia wniosku o ptatrig.
Zgodnie z ww. przepisem odsetkj Baliczane w przypadku niezienia wniosku o ptatrié na
kwote lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, o ktérych mowa w przepisach wydanych
na podstawie ust. 4a, tj.:

1. w rozporadzeniu MGMVS z dnia 28 lutrgo 2018 r w sprawie warunkow i trylmrielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw diaaia wnioskoéw o ptatdé w ramach
programu finansowanego z udziatefnodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (w szczeg6lia § 8 oraz § 3) (Dz. U. poz. 458)., lub

2. w umowie o dofinansowanie,zeli przepisy ww. rozpogdzenia nie majzastosowania.

R24. Beneficjent ma mdiwos¢ dokonania zwrotu otrzymanej zaliczki bez odsepeked zmian
postanowié@ umowy o dofinansowanie, w zakresie wys@kokwoty przyznanej pomocy w ten
spos6b, by nie naruszyrzepisu § 3 ust. 1 rozpadzenia MGMEZS z dnia 28 lutrgo 2018 r. w
sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczanialiezek oraz zakresu i termindw skiadania
wnioskow o ptatné w ramach programu finansowanego z udzialewdkdéw Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458).

R25. Przed przekazaniem do DK ARIMR i@dwego zlecenia ptatdo w ramach umowy nakgy
przekaza do DDD ARIMR (zgodnie z instrukgj I-2/449) dokument ZW-1A/368 w celu
catkowitego rozliczenia zaliczki.

R26. Do Monitorowanie terminowdzi sktadania wnioskow o ptaté®w ramach dziaka objetych
Priorytetem 4 "Zwikszenie zatrudnienia i spéjfw terytorialnej", zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-202@wKP-611-448-ARIMR.

R27. Dopuszcza gizmiany w pismach dalagcych zajcznikami do procedury np.: przypadku, gdy
w ocenie pracownika instytucji peedniczcej, niezlgdne jest dodanie informacji, zmiany
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/uzupetnienia podstawy prawnej lub uzasadnienigdomest w przypadku braku wzoréw pism
proceduralnych (np. zawiadomienia z art. 10 § 1) kpalezy stosowa& pisma zgodnie ze wzorem
stosowanych w danej instytucji. W nagtéwku pismé&ehnaumieici¢c odpowiednio logo w sposob
zgodny z ,Kséga Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwdorze” PO RYBY
2014 — 2020". Nie naly usuw& (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest wskazanie
niepotrzebne usun) lub zmienia istniegcych we wzorach pism zapisow oraz stopki, ktora
identyfikuje obowszujaca procedug.

1.1.6.Zalgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
P-1/449 Wezwanie do zwrotérodkéw (zaliczki) Wzér pisma
P-1A/449 Wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnych ptatio Wzér pisma
Pismo do Beneficjenta z pitm
P-2/449 0 przestanie aktualnego dokumentywiadczajcego Wz6r pisma

numer rachunku bankowego

Pismo o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu

P-3/449 ) ; Wz6r pisma
finansowo-ksigowego.
P-4/449 Wezwanie do zwrotérodkow Wzér pisma
P-5/449 Przekazanie dokumentéw finansowoekgiwych Wz6r pisma
P-7/449 Przekazanie dokumentu zgtoszenia aabéci ZW- W2z6r pisma
1A/368
Instrukcja wypetniania dokumentéw finansowo- .
I-1/449 ksiggowych w ramach dziadaPriorytetu 4 PO RiM Instrukcja
Zlecenie Ptatnéri zesrodkow wspéifinansowania . .
Z-1/337 krajowego dla PO ,Rybactwo i Morze” Wzor zlecenia
2.1A/337 Zlecenie Pigtnsm zgsrodkow europejskich dla PO Wz6r zlecenia
+Rybactwo i Morze
Zlecenie platnéci ze srodkdéw wspotfinansowania
Z-2/337 krajowego (zaliczka) dla PO ,Rybactwo i Morze”.
Zlecenie Koryguice do Zlecenia Ptatsoi dla PO
Z-4/337 +Rybactwo i Morze” ze&rodkéw wspoffinansowania . .
. Wzér zlecenia
krajowego
2-4A/337 Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi zesrodkéw

europejskich dla PO ,Rybactwo i Morze”.

P-1/337 Nota korygujca Wz6r noty

Karta wzoréw podpiséw 0s6b upoivaonych do
zatwierdzania

do wyptaty Zlecenia Platgoi

dla PO ,Rybactwo i Morze”

KK-16/337 Wz6r karty

ZW-1A/368 Dokument zgtoszenia nafeosci Wz6r dokumentu

Instrukcja okrélania kwot przypadafych do zwrotu w

1-2/449 ramach dziala Priorytetu 4 PO RiM Instrukcja
Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia aabsci .
1-3/449 ZW-1A/368 Instrukcja
Z-1/449 Zawiadomienie 0 wszeziu post¢powania Wz0r dokumentu
Z-2/449 Zawiadomienie 0 wszeziu postpowania Wzor dokumentu
D-1/449 Decyzja okrélajaca kwot przypadajcg do zwrotu Wzér dokumentu
D-2/449 Decyzja o zaptacie odsetek Wzér dokumentu
zal. nrl Zakycznik do instrukcji Instrukcja
KK-1/337 Karta Zwrotu Zlecenia Ptatdoi Wz6r dokumentu
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporadzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie
Osoba upowaniona do nienalenie, nadmiernie
podpisanﬁa dokumentow | PoPranychérodkéw Sporadzenie, wystanie Podpisanie P-2/449
publicznych w ramach ' P-5/449

Priorytetu 4 ,Zwekszenie
zatrudnienia i spojrici
terytorialnej”, zawartego w|
Programie Operacyjnym
Rybactwo i Morze

pisma

pisma

Pracownik kancelaryjny

Sporzdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkow

Poprawa dokumentow
finansowo-ksigowych

Przykcie aktualnego
dokumentu
o nr rach. bank.

Zaswiadczenie z
banku lub

inny dokument

publicznych w ramach P-7/449
Priorytetu 4 ,Zwgkszenie D-2/449
tzgt;tuodrinelfnnelje’l’ I zsgvc\)/gnritnégo N Sporadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie Z-2/449
' isma ie pi -
Programie Operacyjnym p /przekazanie pisma 7-1/449
Rybactwo i Morze D-1/449
Sporzdzanie i poprawa Zlecenie
dokumentéw finansowo- Sprawdzenie korygujace

ksiegowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkow
publicznych w ramach
Priorytetu 4 ,Zwekszenie
zatrudnienia i spojrici
terytorialnej”, zawartego w|

Poprawa dokumentow
finansowo-ksigowych

dokumentu

Sprawdzenie
noty korygugcej

Nota korygujca

Sprawdzenie

Zlecenie
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Programie Operacyjnym Zlecenia korygujgce
RybaCtWO i Morze koryguhcego
— Informacja
Weryfikacja przyczyny ’
. . oprawy zlecenia ptatioi Z DK ARIMR
Pracownik sprawdzagy poprawy P
Sprawdzenie. zgtoszenia
naleznosci i przek. z ZW-1A/368
zakcz. do DDD ARIMR
Postpowanie po Sprawdzenie
dokonaniu ptatngri zgtoszenia nalaoici -
korekta ZW-1A/368
i przek. z zajcz. do DDD
ARIMR
Postpowanie w p[zypadku Poprawa dokumentu
zwrotu dokumentow , DK ARIMR
finansowo-ksigowych zwroconego z :
Zlecenia
. korygujace
Sporadzenie dokumentéw| Sprawdzenie Zle)clgn:a;
finansowo-ksigowych
stgowy dokumentu ptatnaici
Zatwierdzenie decyzji 0 5&4349 lub D-
ustaleniu kwoty
Jw. Okreslenie kwoty
przypadajcej do zwrotu Z-1/449
Sprawdzenie zawiadontie 7-2/449
Sporadzanie i poprawa Zlecenie
dO.kument(')W flnanSOWO'. POpl’awa doku mentéW Sporadzenie koryguhce
ksiggowych oraz ustalanie finansowo-ksigowych dokumentu

nienalenie, nadmiernie
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pobranychsrodkéw dzeni Nota korygujca
publicznych w ramach Sporzdzenie
Priorytetu 4 ,Zwekszenie noty korygugcej
zatrudnienia i spéjnici
terytorialnej”, zawartego w| Sporzdzenie Zlecenie
Programie Operacyjnym zlecenia korygujace
Rybactwo i Morze koryguiacego
Sprawdzenie czy ptat§é
Pracownik weryfikujcy zostata dokonana
— Informacja
Weryfikacja przyczyn
v Jp)_/yy. z DK ARIMR
poprawy zlecenia ptatsoi
Sporadzenie zgtoszenia
naleznosci i przek. z ZW-1A/368
zahcz. do DDD ARIMR
Sporadzenie
. zgtoszenia nalanosci -
Postpowanie po korekta ZW-1A/368
dokonaniu ptatngci )
i przek. z zajcz. do DDD
ARIMR
Sprawdzenie stanu
srodkéw finansowych oraz
stanu nalenosci
Posgpowanie w p[zypadku Poprawa dokumentu
zwrotu dokumentow . .
finansowo-ksigowych zwrboconego z DK ARIMR
Sporadzenie dokumentéw| Sporzdzenie Zleceqlg
- . ptatnaci
finansowo-ksigowych dokumentu
Sporzdzenie, wystanie | Sporadzenie P-1/449
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pisma i parafowanie P-4/449
pisma P-3/449
Zatwierdzenie decyzji o 5&4@49 lub D-
ustaleniu kwoty
Okreslenie kwoty
Jw. S
przypadajcej do zwrotu Z-1/449
Sprawdzenie zawiadontie 7-2/449
Sporadzanie i poprawa Zlecenie
dokumentow finansowo- Zatwierdzenie korygujace

Pracownik zatwierdzagy

ksiegowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkéw
publicznych w ramach
Priorytetu 4 ,Zwekszenie
zatrudnienia i spojrici
terytorialnej”, zawartego w|
Programie Operacyjnym
Rybactwo i Morze

dokumentu

Poprawa dokumentow
finansowo-ksigowych

Zatwierdzenie
noty korygujcej

Nota korygujca

Zatwierdzenie
zlecenia
korygujgcego

Zlecenie
korygujce

Zatwierdzenie zgtoszenia
naleznosci i przek. z
zakcz. do DDD ARIMR

ZW-1A/368

Postpowanie po
dokonaniu ptatn¢ci

Zatwierdzenie
zgtoszenia nalanosci -
korekta

i przek. z zajcz. do DDD
ARIMR

ZW-1A/368

Postpowanie w przypadku
zwrotu dokumentéw
finansowo-ksigowych

Poprawa dokumentu
zwroconego z DK ARIMR

Sporzadzenie dokumentow|

Zatwierdzenie

Nota korygujca

KP-611-449-ARiIMR/2z
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
finansowo-ksigowych dokumentu Zlecenia
korygujace
jw.
D-1/449 lub D-
Zatwierdzenie decyzji 0 2/449
Okreslenie kwoty ustaleniu kwoty
przypadajcej do zwrotu
Zatwierdzenie Z-1/449
Z-2/449

zawiadomié
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3. Zalgczniki
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-449-ARIMR/2z

Znak sprawy: DDD-WP0.611.1.2018.DO

Opis zmian:
Numer oraz
.. ropozycja
Miejsce propozyc|
zmiany do KP,
: wprowadz : . A
Lp. Przyczyna zmiany enia Opis wprowadzonej zmiany na ktora ma
: wpt
Zmiany? PTyw
proponowana
zmiana®
1. Dostosowanie do zapiséw rozpguzenia Cala KP Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinavesue, Zarad Wojewddztwa | Zmiana nie ma

Ministra Gospodarki MorskiejZeglugi
Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 r. w spraw
warunkow i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania
wnioskow o ptatné¢ w ramach programu
finansowanego z udziatefnodkéw
Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego.(poz. 458)

ie

przekazuje do Agencji zlecenie wyptaty zaliczkiatbanszy zaliczki:

1) Zgodnie z harmonogramem wyptaty zaliczki, ktéregamstanowi
zalcznik do umowy,

2) Na wniosek Beneficjenta o wyptataliczki w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”, ktérego wzor stanaalcznik do
umowy (...).

W $wietle powotanych powsej regulaciji, niezidne jest dostosowanie w
ksigzce procedur procedury obstugi wniosku o zalic&ory inicjuje proces
sporadzania dokumentéw finansowo- kgowych. Procedura obstugi
wniosku o zaliczk ujcta jest w aktualizowanej obecnie KP-611-442-
ARIMR/3r oraz KP-611-475-ARiMR/4r.

Wskazd& nalezy, ze procedura obstugi wniosku o ptatbpnie obejmuje
whniosku o wyptat zaliczki (jezeli jest wyptacana jednorazowo) lub pierwsz
transzy zaliczki.

W zwigzku z powyszym, w celu zachowania spéjeoproceséw, niezane

jest wprowadzenie proponowanej zmiany.

wptywu na inne KP

ej

KP-611-449-ARiIMR/2z
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2. Dostosowanie nazewnictwa do obgmijacych Cala KP Zastosowano paje Instytucji Péredniczcej Zmiana nie ma
przepiséw wplywu na inne KP
3. Ustawa z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawyafaczniki Dostosowanie zapiséw pouczenia do ok@wjacych przepisbw WZmiana nie ma
Kodeks posfpowania administracyjnego i niektérych zakcznikach Decyzjach okékajacych kwot przypadajca do zwrotu wptywu na inne KP
ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 935), znowelizowata oraz Zawiadomieniach o wszgdu postpowania.
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o Dostosowanie zapisOw Instrukcji oklenia kwot przypadagych do
postpowaniu przed slami administracyjnymi (dalej zwrotu zgodnie z art. 16 k.p.a.

~ustawa ppsa”),
Art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r
finansach publicznych)z. U. z 2017 r. poz. 2077)

4. Zapisy we wzorach uméw o dofinansowanie dot. | Cata KP Zmiana nie ma
zabezpieczenalezytego wykonania przez Dostosowanie KP do obowdujacych zapisw dot. zabezpieczeniaptywu na inne KP
Beneficjenta zobowzan . nalezytego wykonania zobowkran. Usuntto zabezpieczenia w postd

poreczer i gwarancji bankowych, oraz wskazno procedmgodnie, z
kt6rg nalezy postpowa: w takich przypadkach.

5. I-2/449 Posgpowanie w przypadku Zenia przez Zakczniki Zmiana nie ma
beneficjenta wniosku o0 roZkenie splaty naknasci Wprowadzono zgodnie z uwag wptywu na inne KP
na raty/odraczanie terminu sptaty/umarzanie

Obecny spos6b pagtowania nie uwzghnia
sytuacji, w ktérej wtaciwa do rozpatrzenia ,wniosku
diuznika” bedzie inna instytucja aseli instytucja
zarzdzapca. - Na podstawie udzielonego
upowanienia.

Dlatego zaproponowane zmiany uelastyczniags¢
procedury. Bez konieczidi jej uaktualniania.

Zapis ,instytucja wtéciwa do rozpatrzenia wniosku
kazdorazowo zmobilizuje pracownika
merytorycznego do ustalenia, ktora z instytucji jeg
wihasciwg na dzié otrzymania wniosku.

Dostosowanie zapisow w 1-ZP/449 do aktualiZgtaczniki Wprowadzono zmiany zgodnie z instrukey szczegélngi dot. znaky Zmiana nie ma

6. »Instrukcji nadawania znaku sprawy oraz numeru sprawy. wptywu na inne KP
umowy o dofinansowanie w ramach priorytetu 4
.ZWi gkszenie zatrudnienia i spOoj® terytorialnej”
zawartego w programie operacyjnym ,Rybactwp i
Morze”.

KP-611-449-ARIMR/2z
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7.

Instrukcja okrélania kwot przypadagych do zwroty
(...) (1-2/449), Postpowanie w przypadku zienia

Zalkczniki

odwotania beneficjenta od decyzji wydanej przez

Instytucg Pdsredniczcg. Mozliwg sytuacy, w ktorej
sad uchyli decyz§ organu kdzie np. wysfpienie
btedéw formalnych decyzji. W takim przypadK
organ winien ponownie wydadecyzg prawidiow.
Majac to na uwadze, proponujemy odpowied
doprecyzowanie téei procedury w powyszym
zakresie.

IS

nie

W instrukcji doprecyzowano w jakim przypadkalezy wystawic ZW-
1A/368.

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

Zmiany w  Ksiazkach
Departamentu  Ksgowasci
Zgtosze Naleznosci

procedur  gidwnyc
oraz Departament

Zakyczniki
u

Zaktualizowano obowtujace druki Zgtoszé ptatngci , oraz Zgtosze
naleznosci

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiany formalne, redakcyjne, w nazewnictwie,
stylistyczne, zmiany w grafach przebiegach
procesow, zmiany publikatorow itp..

Cata KP

Wprowadzono zmiany

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

10

Wezwanie do zwrotérodkow P-1/449
Wezwanie do zwrotérodkow P-4/449
W é$lad za pismem DZN.5570.56.AT 2z dr
22.12.2016r. zasadnym jest, aby wezwania do zw
zawieraly rownie¢ informacg, o koniecznéci
wpisywania w tytule przelewu informacji o nume
ID Beneficjenta.

Zalaczniki

ia
rotu

ze

Wnosimy o dodanie do danych adresowych

wezwania: jako  pg

obowigzkowego.

ID Beneficjenta -

Wnosimy o usuricie z danych adresowy¢

beneficienta przypisu ,**** naley wpisa& jesli
posiada nr ID”

jako pola obowjzkowego.

la

i pozostawienie nr ID Beneficjenta

Dostosowano zapisy zgodnie z uwag

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

11

Decyzja okrélajgca kwot przypadajca do zwrotu (D Zakgczniki

Decyzja o zaptacie odsetek (D-2/449)
Whnosimy o uzupetninie we wzorach decyzji nr rag
bankowego do zwrotérodkéw oraz uzupetninie op
wplaty/przelewu o ID beneficjenta analogicznie faj
w wezwaniach do zaptaty.

Dostosowano zapisy zgodnie z ugag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

12

Instrukcja wypetniania dokumentu
naleznosci ZW-1A/368 (1-3/449)

zglosze

nfatkyczniki

Dostosowano zapisy zgodnie z uwagami

Zmig@aama
wplywu na inne KP
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Wnosimy o uzupetninie instrukcji 1-3/449
zakresie wszystkich poél sktadowych nagtov

dokumentu w  kolejn&i  chronologicznej|

Jednoczénie zwracamy si 0 aktualizagj opisu
pola Numer identyfikacyjny beneficjenta

Whnosimy o uszczegotowienie instrukcji 1-3/449
zakresie danych dotygzych pola na dokumencie
.Niniejszym postanawia ei podgcie stosownyck

czynnaci prawnych w celu odzyskania kwoty ...}|..

zlotych (stownie: ...... ziotych) wraz z naleymi
odsetkami naliczanymi zgodnie z taber 1, z tyt,
ptatndci dokonanej w ramach Prograr

Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” 2014-2020 ...

Wskazanie przyczyny powstania nalesci.
Wnosimy o uzupeilninie w téei instrukcji
koniecznd¢ wiasciwego wyboru rodzaju i sposo
powstania nalnosci poprzez (niepotrzebr
skresli¢)
~Ww. naleznos¢ niewindykowana/podlegaga
windykacji powstata:
o w wyniku bkdu administracyjnego
0 z winy beneficjenta”
zgodnie z ustaleniem nalsosci w oparciu g
instrukcg okreilania kwot przypadapych do zwroty
w ramach dziata Priorytetu 4 Program
Operacyjnego Rybactwo i Morze (1-2/449).
Wypetnianie Tabeli nr 1
Wnosimy o zmiaa i uzupetninie zapisu W
przypadku, gdy z akt sprawy nie wynika obgxak
naliczenia odsetek (np.: dobrowolny zwrot) mslev
polu pocatkowa data naliczania odsetek wprowad
zapis — odsetek nie naliczg’si
Wypetnianie Tabeli nr 2
Whnosimy o uzupetninie zapisu lub doprecyzowsg
poszczegolnych pél dokumentu.

W
vka

N

DU

13

Reguta 8
Nalezy zmient na zapis o trei:

KP

,P0 ustaleniu wiéciwej kwoty naleénej ptatndci,

Zmieniono zapis odpowiedniej Reguty nr 7

Zmia@ama
wplywu na inne KP

KP-611-449-ARIMR/2z
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nalezy przestg do DK ARIMR zlecenie korygage

(symbol  formularza: Z-4/337, Z-4A/337)

wystawione na rinice zmniejszajca (in Minus)

kwote zatwierdzog do wyptaty do niezaptaconego

Zlecenia ptatnéci badz alternatywnie naley
przestd do DK ARIMR pismo z préba o

zwrot/wystornowanie pierwotnego Zlecenia

ptatndici, a nasfpnie sporzdzi¢ i przekaza do DK
ARIMR zlecenie ptatnéci na prawidtow kwote do

wyplaty z numerem wskazigym ponowne jego

wystawienie.”

14

Doprecyzowanie zapideeguty 3

Instytucja Pérednicaca przekae do DK ARIMR
Zlecenie ptatnéci dot. wyptaty zaliczki niezwtoczni
po podpisaniu umowy i zgodnie z terminem
wynikajacym z harmonogramu wyptaty zaliczki
okreslonym w umowie. Zlecenie ptatdo dot.
wyptaty zaliczki powinno zostgprzekazane do
ARIMR po sprawdzeniwze Instytucja
Pdéredniczca przekazata oryginat umowy do DF
ARIMR.

KP

Zmieniono Regugtnr 3

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

15

Reguta R1. wskazanee przed wszegiem dziata
wynikajacych z niniejszej procedury wszystkie 0sd
uczestnicace w procesie naliczania ptatodoraz
inicjujacym dochodzenie nataosci 3 zobowizane
do zapoznania si podpisania deklaracji
bezstronnéci. Zwracamy uwag iz niniejsza
procedura nie zawiera wzoru dokumentu w posta
deklaracji bezstronrioi.

Zataczniki
by

.
.4

Dodano Deklaracje bezzstrobeid-3/449

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

16

Instrukcja okrélania kwot przypadagych do zwroty
(...) (1-2/449), Postpowanie w przypadku z#enia
odwotania beneficjenta od decyzji wydanej przez
Instytucig Pasrednicacs (...) — w pkt 1 wskazanage
Instytucja Pérednicaca przekazuje do ARIMR
prawomocy decyzg Organu Il Instancji
niezwtocznie po otrzymaniu z 1Z informacji o
uprawomocnieniu gidecyzji wydanej w sprawie
wraz z potwierdzomza zgodné&t z oryginatem kopi
decyzji, od ktérej dhanik sie odwotywat oraz ze

Zataczniki

zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez

Zmieniono zapisy zgodnie z uvwag

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP
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beneficjenta decyzji wydanej przez Organ |l
Instancji. Zwracamy uwag iz ha gruncie
obowigzujacych przepiséw prawa pgjie ,decyzja
ostateczna” nie jestisame z pajciem ,decyzja
prawomocna”. Zgodnie z art. 16 k.p.a., decyzje
ostateczne, ktorych nie e zaskaty¢ do gdu, &
prawomocne. Jeli zatem we wskazanym
fragmencie procedury mowa jest o decyzji wydan
przez organ Il instancji

(w wyniku rozpatrzenia odwotania), od ktérej nie
zostata jeszcze wniesiona i rozpatrzona skarga d
sadu administracyjnego, to taka decyzja winnd by
nazywana decyzjostateczyg, a nie decyzj
prawomocy. Powyzsze proponujemy odpowiednio
poprawt w tresci procedury.

)

17

Instrukcja okrélania kwot przypadagych do zwroty
(...) (1-2/449), Wykluczenie z midiwosci
otrzymaniasrodkéw — zwracamy uwagiz zgodnie Z
aktualnym brzmieniem art. 207 ust. 4 pkt 3 ustaw)
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, beneficjent
zostaje wykluczony z nitiwosci otrzymania
srodkow, o ktorych mowa w ust. 1 zgi nie zwrécit
srodkéw wraz z odsetkami w terminie 14 dni od d
uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1. W
Zwigzku z tym, tré¢ procedury proponujemy
dostosowa do powyzszej regulacji prawne;.
Powyzsza uwaga ma m.in. zastosowanie do pkt 4
pouczenia we wzorze Decyzji oklajacej kwot
przypadajca do zwrotu (D-1/449).

Zalkyczniki

y Z
W

nia

Doprecyzowano zapis zgodnie z ugag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

18

Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia
naleznosci ZW-1A/368 (1-3/449), Zasady ogolne —
zZwracamy uwag iz zgodnie z przepisami
rozporzdzenia MGMES z dnia 19 padziernika
2016 r. w sprawie warunkow i sposobu
wykonywania przez samayd wojewddztwa zada
instytucji zaradzapcej Programem Operacyjnym
~Rybactwo i Morze” oraz warunkéw finansowania
samoradu wojewodztwa w zviizku z
wykonywaniem tych zada informacja o pomocy
pobranej nienalmie lub pomocy wykorzystanej

Zakyczniki

Dodano mozliwé przekazaywania informacji w wersji elektroniczne

j Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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niezgodnie z przeznaczeniem jest przygotowywar
przekazywana do ARIMR w postaci papierowej lu
elektronicznej. Tymczasem, w procedurze mowa
0 przekazywaniu ww. informacji tylko w postaci
papierowej. W zwizku z tym, tré¢ procedury w
powyzszym zakresie proponujemy dostosowla
obowizujgcych przepisow prawa.

na i
b
est

19

Reguta 24
W ustawie jest jeszcze mowa o terminiezeloia
whiosku- uzupetrd

KP

Uzupetniono zgodnie z uwag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

20

Pismo P-6/449,

Kiedy bedzie maliwa taka sytuacjaze istnieje
ryzyko, ze ustanowione zabezpieczenie utraci
waznos¢?

Zataczniki

Usunjto pismo z procedury

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

21

Instrukcja okrélania kwot przypadagych do zwrotdy
(...) (1-2/449), Odstpienie od ustalenia nienaleych
kwot pomocy — w pitym akapicie wskazanag ,\W
przypadku ustaleniaze obliczona kwota do zwrot
jest nizsza lub réwna kwocie stanogej
réwnowartd¢ 250 euro, nie licc odsetek, Instytucj
Pdrednicazca mae odsipic od okrdlenia
nienalenych kwot pomocy (naly sporadzi¢
dokument ZW-1A/368)". Nie jest jasne, jaki jest
sporadzenia dokumentu zgtoszenia nadesci (ZW-
1A/368), w przypadku, gdy instytucja gredniczca
podejmuje decyzj o0 odsipieniu od ustaleni

nienalenych kwot pomocy. Powgze wymaga

wyjasnienia i ewentualnego poprawienia zapis
procedury.

Zataczniki

c

D

cel

A

ow

Usunieto zapisy dot. ogpienie od ustalenia nienaleych kwot pomocy
oraz Pismo O-1/449

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

22

Wezwanie do zwrotdrodkéw (P-1/449) — w sam
tresci przedmiotowego wzoru dokumentu, a nie ty
W pouczeniu, proponujemy uwzghi¢ sytuacg, gdy
beneficjent nie zlyt wniosku o ptatné¢ na kwot
okreslona w umowie o dofinansowanie

ey atgczniki
Iko

Zmodyfikowano Pismo zgodnie z uwag

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

23

Zawiadomienie 0 wszeziu postpowania Z-1/449

Zataczniki

Nalezy wskaz& czego dotyczy wszczyna

ne

Doprecyzowano zapisy zgodnie z ugvag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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postpowanie (konkretnie przedmiot pegbwania-
np. okrélenie kwoty do zwrotu.), ktére zakozy sk
decyzj. Dodatkowo obecny zapis i wprowadzé
w blad , ze postpowanie kdzie wszcezte przez
ARIMR. —

24

P-1/449
WP-1LA/449%* —*** ngle zy uwzgkdni¢ w przypadky
gdy Beneficjentowi przyznano zaliogk w
transzach.”.

Mozliwos¢ wyrazenia przez beneficjenta zgody
pomniejszenie kolejnych pfatéd moze mie
miejsce rownie w przypadku, gdy zaliczka n
zostata przyznana w transzach. Nglelostosowéa
tres¢ wezwania w ww. zakresie.

W zwigzku z powyszym, naley dokon& zwrotu
srodkow publicznych w  wysokaoi ... zh
(stownie: ...) na rachunek bankowy ARIMR

numerze 57 1010 1010 0088 2014 9930 000Q.

tytule wplaty/przelewu naky wpis& m.in. nazw
Beneficjenta, oraz numer umowy o dofinansowan
Po ww. akapicie naitoby doda: ,lub naley
wyrazic zgodt na pomniejszenie kolejnych ptaticd
przyznanej pomocy zgodnie z gegnikiem do
niniejszego wezwania.” [i zastosofvadestanie d
pouczenia w brzmieniu: ,\W przypadku wyemia
zgody na pomniejszenie kolejnych pfatoiq
Beneficjent odsyla na adresdasciwej Instytucii
Pasredniczcej, wypetniony i podpisany zadznik do
niniejszego wezwania (druk P-1A/449)]

Zataczniki

D

Dostosowano Pismo zgodnie z uwagami

Bmigie ma
wplywu na inne KP

25

P-1/449 Nie opracowano wzoru wezwania do zw|
srodkéw w przypadku, gdy beneficjent nie zb
wniosku o platné na kwot okreslong w umowie g
dofinansowanie. Mimo, ze wystpienie takiegd

radataczniki

przypadku przewidziano wInstrukcji okreslania

Uzupetniono Pismo na wypadek gdy gdydfiefent nie ztayt wniosku
0 ptatna¢ na kwot okreslong w umowie o dofinansowanie.

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP
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kwot przypadajcych do zwrotu (...) 1-2/449"w
»Czynnasciach inicjuggcych proces”(punktor drugi)
W zwigzku z ww. naley opracowd wzér wezwanid
w ww. zakresie lub dostosowado przywotaneg
przypadku wezwanie P-1/449.

Nalezy przychylié siec do nieuwzgjdnionej uwagi n

8, zgloszonej w ww. zakresie przez DPiZP ARIMR.

L

26

Z-1/449

Uwaga zgloszona do wersji roboczej 2.1 — z0s
podtrzymana.

Uzasadnienie odrzucenia przez DDD zgtosz
uwagi, wg ktérego pismo bylo opiniowane prz
Departament Prawny ARIMR, nie jest wystarazaj
Zwazywszy na toze:podrozdziat 1.1.4.6. procedy
dotyczyUstalenia kwoty przypadggej do zwrotu
Z-1/449 poprzedzone jest wezwaniem do zwi
srodkow w ktérym wzywa si beneficjenta do
zwrotu $rodkéw publicznych (patrz tré¢ P-1/449),
w ,Instrukcji okreslania kwot przypadajcych do
zwrotu (...) 1-2/449” postuguje & zwrotem ,do
wszczcia postpowania przez Instytuc
Pasredniczzcg  w  sprawie  okrdenia  kwoty
przypadagcej do zwrotu w drodze decy
administracyjnej”.

w zadnym z dokumentéw poprzedzaych
postpowanie oraz w pogbowaniu nie pojawia 8i
skierowana do Beneficjenta informacja
odzyskiwaniu nalencsci ARIMR, itp.

Nalezy mie¢ na uwadze,ze postpowanie lkdzie

prowadzone przez Samatz Wojewddztwa, z

ktérym beneficjent zawart umawo dofinansowanig
a nie — Ageng. Dlatego pojawienie si

Zataczniki
taje

DNej
7ez

]

y

fotu

Zji

sformutowania g@dzyskanie natmasci Agencjf

Przerdagowano Pismo z godnie z uwagami

miada nie ma
wplywu na inne KP
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wprowadzi w bid beneficjenta. Dodatkowo brak e

wzorze przewidzianego uzasadnienia/informacji

majgcych na celu przyhty¢ beneficjentow
szczegOty/przestanki wszgego posipowania nig
przyczyni s¢ do wyjanienia watpliwosci, co mae

rodzi dla organu negatywne skutki w trakcie

prowadzonego pogtowania administracyjnego (n
uchylenie decyzji | inst.).

p.

27

Zawiadomienie 0 wszeziu postpowania (Z-2/449)
Akapit drugi: po wyrazach ,Naimos¢ bedzie
odzyskiwana” nalgy:

dod& np. ,w zwigzku z niezigeniem przez

beneficjenta wniosku o platéb na kwot lub w
terminie [wskazé wiasciwe] okre&lonych w umowig

o dofinansowanie nr ..... ,
usurp¢  przywotane  przepisy  rozpardzenial
MGMiZS, a w_akapicie pierwszym wezwania,
przepisie kpa, wskazadpowiednie przepisy ustav
o finansach publicznych, w zygku z ktorymi
postepowanie zostato wszte.

Zataczniki

4

po
vy

Zmodyfikowano Pismo zgodnie z uwag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

28

Uwagi do Instrukcja okiania kwot przypadagych
do zwrotu w ramach dziaiaPriorytetu 4 Program
Operacyjnego Rybactwo i Morze (1-2/449)
.,dokonanie przez beneficjenta nieuprawnion
zmian operacji w trakcie realizacji operacji
dokonaniu pfatnéci koncowej w okresie zvgzania
celem (np. zmiana nagicy prawnego, przeniesier
prawa wiasnéci lub posiadania, zmiana lokaliza
operacji po dokonaniu ptatéc koncowej , zmiany
przeznaczenia (elementéw) operacji €
- przeprowadzone przez beneficjenta z narusze
postanowié@ umowy o dofinansowanie.”

Zataczniki
u

ych
po

ie
Cji

tc.)
niem

iu

Zapis ,zmiana lokalizacji operacji po dokonar

Przeredagowano zapis z godnie zuwag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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ptatnasci kaicowef sugeruje,ze okrdlenie kwoty,
przypadajcej do zwrotu bdzie miato miejsce tylk
w przypadku dokonania ptatém koncowej, a nie W
trakcie realizacji operacji (ptatéd pcsrednia,
zaliczka).

29

.powziecia informacji o postanowieniu adu,
dotyczzcym ogtoszenia upadioi beneficjenta, W
przypadku, jéli upadig¢ jest  wynikiem
oszukaczego bankructwa. Przedmiotg¢
dochodzenia przez ARIMR w takim przypad
sg kwoty nienalenie pobrane w  wysokaoi
proporcjonalnej do okresu niespetnienia wymog
przez beneficjenta w okresie trwétboperacji,”.
Nalezy dostosowé& do Programu Operacyjne
.Rybactwo i Morze” i przepiséw dot. okflania
kwot przypadajcych do zwrotu w ramach dzia
tego Programu.

Nalezy dostosowé& do postanowie umowy O
dofinansowanie dotygeej realizowanych operacji
ramach ohjtych Priorytetem 4, w zakres
obowigzku zwrotu caléci pomocy lub zachowan
prawa do cgci pomocy. f(ienalgnie pobrane w
wysokdci proporcjonalnej — czy dotyczy tylkad
przypadku oszuk@zego bankructwa?)

Zataczniki

tm

JOW

ho

ie

Usunjto zapisy dot. oszukazego bankrudztwa.

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

30

Pkt 4 akapitu (str. 5 ,Po stwierdzeniu okoliczait)
,Lodmowa wyptaty pomocy po otrzymar

wynikow po kontroli ex-post”

W jakich sytuacjach, w ramach Priorytetu

przewiduje s mazliwos¢ dokonywania wyptaty

pomocy po pfatrézi koncowej?!

Prosz o zweryfikowanie w zakresie tej uwagi cd

procedury oraz dokonanie korekty analogiczn

btedow.

Zataczniki
iu

45

tej
ych

Zmieniono zapisy zgodnie z uvwag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

KP-611-449-ARIMR/2z
Strona 33 z 43




Zalacznik do Uchwaty 5665/2018 ZWO z dnia 18 czerwca®f

Pkt 4 akapitu (str. 5 ,Po stwierdzeniu okoliczait)

,Lodmowa wypftaty pomocy po otrzymarjiu

wynikow po kontroli ex-post”.
Instrukcja w  przewzajgcej czsci  zawierd

powtorzenie przepiséw art. 207 oraz 189 ustawy o

finansach publicznych i przepis6w rozpsazenia

zaliczkowego oraz ogolne sformutowania. Nie

wyjasnia ewentualnych wipliwosci dotyczcych

sposobu pogpowania w sprawach mgjych na celu

okreslenie kwoty przypadajacej do zwrotu; np.:

w podrozdziale ,Pogpowanie dla nalmosci
wynikajacych z rozporgdzenia Ministra Gospodar
Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 25 styczn
2017 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielani
rozliczania zaliczek oraz zakresu itermin
skladania wnioskéw o ptatéé w ramach program
finansowanego z udziaterfrodkéw Europejskieg
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 20
poz. 189).” — cytowanegsprzepisy rozporgzenia
oraz ustawy o finansach publicznych.

i
a
;I
oOw
u

O

17,

Przeredagowano zapis Instrukcji we wskazanym miejsc

31

Postpowanie gdy beneficjent dokonuje catkow
splaty zadhaenia

Jnstytucja  Pdrednicaca  niezwtocznie  p
otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pr|
beneficjenta decyzji (kalego rodzaju) wysyta kop
decyzji do 1Z oraz do ARIMR — wraz ze zwrotny
potwierdzeniem odbioru (rownigako odpowied na
pisma dotyczce etapu sprawy).”

Podrozdziat dotyczy przypadku gdy IP wyd
decyzg o umorzeniu pogpowania. Dlaczego ww
akapit odnosi sido decyzjikazdego rodzaj@

W jakim celu (na jakiej podstawie) wysylana |
kopia decyzji wraz z ZPO do 1Z?

t&ptaczniki

zez

m

aje

est

Przeredagowano zapisy Instrukcji we vzskgym miejscu

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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Nalezy doprecyzowa lub usuné zapis: féwnies
jako odpowied na pisma dotyexe etapu sprawy

Odpowied: na pismo dotycre etapu sprawy

powinna odnosi sie do treci tego pisma. W zwizku
z tym, jezeli pismo dotyczce etapu sprawychbizie
zawieralo uzasadnignprosbe o przekazanie kop
okreslonych dokumentéw, woéwczas zosjarone
przekazane. W innych przypadkach, odpowie
pismo dotycace etapu sprawy, nie musiamec si¢ z

konieczndcig przekazywania ww. dokumentoéw. Nie

mozna przerzucd obowhzkéw zwhzanych Z
ewentualnym, piniejszym, dochodzenie
naleznosci (monitorowaniem sprawy) na SW.

m

32

Postepowanie w przypadku zénia odwotania
beneficjenta od decyzji wydanej przez Instygy
Pdéredniczca

— Organ | Instanc;ji”

W przypadku, gdy beneficjent ¢ odwotanie od

decyzji zastosowanie mgjprzepisy kpa (art. 133).

Na jakiej podstawie przekazywane jest odwold
beneficjenta do wiadondoi ARIMR?

.IP przekazuje do ARIMR kopi decyzji, od ktore
dtuznik sie odwotywal” — wg zapiséw Instrukc
kopi¢ tej decyzji IP miata obowrek przekaza do
ARIMR niezwlocznie po otrzymaniu ZPO. W jaki
celu kopia ww.decyzji ma By ponownie
przekazywana? Nie mpa przerzuca obowiazkéw
Zwigzanych z ewentualnym, pdiejszym,
dochodzeniem nat@osci (monitorowaniem sprawy
na SW.

n Zataczniki
Cj

Anie

m

IP nie dysponuje ZPO decyzji wydanej przez Organ

Il Instancji.

Przeredagowano zapisy instrukcji we vzskeym miejscu

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP
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33

W przypadku, gdy Organ Il Instancji uchylit decyzjZzataczniki

okreslajgcg  kwote przypadajca do zwrotu w

caldsci/lw czsci, decyzg o zaplacie odsetek,

Instytucja Péredniczca na podstawie otrzymar

informacji z 1Z wystawia korekt zgtoszenig

naleznosci  ZW-1A/368 i przekazuje aj do
ARIMR.”.

ej

Wskazanoze sam fakt uchylenia decyzji przez organ

odwotawczy wize sk z obowjzkiem korekty|

zgloszenia nalmosci. Co w przypadku, gdy organ
odwotawczy przekse spraw do ponownego

rozpatrzenia organowi pierwszej instancji?
rozstrzygngcie dot. innej kwestii i okreslajgcej
kwote do zwrotu, np. z powodéw dddéw formalnych
wydanej decyzji).

Nalezy doprecyzowé zapisy.

np.

Doprecyzowano zapisy instrukcji we wskaygm miejscu

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

34

Odstpienie od ustalenia nienaleych kwot pomocy.
W odpowiedzi na uwagDPiZP ARIMR (nr 6 wykaz
uwag odrzuconych) wskazanoze ,zapisy 0
odsgpieniu od ustalenia nienaleych kwot pomoc
8¢ zgodne z procedurami DZMRIMR. IZ pragnie
zauway¢, ze ostateczne rozgdania okrélajace
spos6b  pospowania instytucji  wdrzajgcych
Program Operacyjny w przypadku wygienia
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 32 ust. 6 ustal
0 wspieraniu zrownow®nego rozwoju sektor
rybackiego =z udzialem Europejskiego Fundu
Morskiego i Rybackiego, nie zostaly ustalo
Zaproponowane W Instrukcji rozydania sugeryj
zastosowanie procedur pregjch w ramach PROV
(np. O-1/499 ,agencja ptatnicza”), ktére ze veriyl
na ré&nice i specyfik obu Programéw, nie madyyc¢

Zataczniki

wy

SZU

automatycznie zastosowane w PO RYBY.

Uwzgledniono uwagzgtoszona przez DPiZP patrz. Pkt 21

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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35

R3. Dostosowéa zapis 0 przekazaniu zlecenigP

ptatndici dot. wyptlaty zaliczki do zapis6w Instruk
wypetniania dokumentéw finansowo-kgbwych
(...) 1-1/449, (zob. réwnie pismo ARIMR z dnig
21.12.2017 r. znak DDD-WL.6529.9.2017.AKK).

Cji

Dostosowano zapis

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP

36

Uwagi do Instrukcja wypetniania dokument
finansowo-ksigowych w ramach dziataPriorytetu
4 Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze
RiM) 1-1/449

pifataczniki

PO

Obstuga zaliczek w ramach Priorytetu 4 PO RiM

odbywa s zgodnie z zasadami okfenymi w
rozporadzeniu MGMIZS z dnia 25 stycznia 2017
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozlicza

2. =

nia

zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania

wnioskbw o platné w ramach program
finansowego z udziategrodkéw EFMR.

Rozporadzenie okréla warunki i tryb udzielani
zaliczek oraz rozliczania tych zaliczek, azalzakreg

wnioskow o ptatné¢ oraz terminy skiladania tych

wnioskow. Przepisy ww. rozpaidzenia nie

okreslajg jednak zasad spadzania i obiegu

dokumentéw finansowo-ksjowych w ramack
dziataa Priorytetu 4. W zwizku z powyszym naley
uzupeiné ww. zapis procedury o inr
dokumenty/procedury regulige wypetnianig
dokumentéw finansowo-kggowych (np. zlece
ptatnaci dotyczcych refundacii).

u

134

n

Uzupetniono zapisy zgodnie z uwag

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

37

Punkt 9 Numer wniosku o ptatém, naley wpisa
numer pisemnego wniosku beneficjenta o wyp
zaliczki (kedgcy zahcznikiem do umowy

dofinansowanie), naly w tym przypadku wpisal
numer umowy o dofinansowanie i gatvniosku o

Zataczniki
tat
)

Zmieniono zgodnie z uwag

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP
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zaliczle.

Nalezy jednoznacznie wskagzainformacje, ktore
nalezy wpisa&, tj. numer umowy o dofinansowanig
dat wniosku o zaliczk czy jednak numer pisemne
wniosku beneficjenta o wypkatzaliczki — jezeli
bedzie nadawany.

D
2 i

o[o

38

Zgodnie z rozpormzeniem MGMZS z dnia 25
stycznia 2017 r. w sprawie warunkéw i try
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakres
terminéw sktadania wnioskéw o ptatigow ramach
programu finansowego z udziatesrodkéw EFMR,
zastosowanie majprzepisy 83 ust. 3 oraz § 8 ust.
Nalezy rozwimg¢ i doprecyzowda cel oraz zakre
powotania s w Instrukcji na ww. przepis
rozporzdzenia (i tylko na te przepisy?). N
wskazano przepiséw 8§ 8 ust. 1 i 2. Natomiast §t3
3 rozporadzenia ma zastosowanie w przypa
operacji realizowanych przez lokalne grupy dziads
w ramach dziaky, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ¢
4 lit. b i ¢ ustawy o wspieraniu zréwnoxmego
rozwoju  sektora  rybackiego z  udzialg

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

Dodatkowo brak jest zapiséw w ww. zakresig
rozdziale Instrukcji ,Rozliczenie zaliczki”.

Zataczniki
bu
T

(2]

ie
us
dku
ANi

tMm

Przeredagowano zapisy w celu lepszejejirgstécei Instrukcji we
wsakzanych miejscach.

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

39

Regufa 5

Nalezy uzupeint zapis reguly o podstaw oraz
wyjasnienie/uzasadnienie wprowadzonej zasady,
0 tres¢ uwzgkdnionej uwagi DZN ARIMR (nr 3 W
Wykazie Uwag) w przypadku dziatania, o ktor
mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozpadzenia ni

KP - Reguly

np.
v
ym

508/2014 - § 7 pkt 2 lit. ¢ rozpadzenia MGMEZS

Dodano odpowiednie zapisy zgodnie zgawa

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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w sprawie szczegbétowych warunkéw i trypu
przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej

na realizagj operacji w ramach dzialawsparcie

przygotowawcze irealizacja lokalnych strategii

rozwoju kierowanych przez spoteczap w tym

koszty bieace i aktywizacja, olfych Priorytetem 4.

Zwigkszenie zatrudnienia i spOj® terytorialnej,
zawartym w Programie Operacyjnym ,Rybact
i Morze”.

Dodatkowo z wuwagi na to,ze zgodnie 2z

podrozdziatem 1.1.2. Ksiki Procedur, obszd
procedury obejmuje réwnte dziatania: wsparci
przygotowawcze, dziatania prowadzone w ram
wspOtpracy oraz koszty bigce i aktywizact, nalery
analogicznie do ww. uzupetni zapis reguly ¢
podstawg oraz wyja&nienie/uzasadnien
wprowadzonej zasady w odniesieniu do pozosta
dziatah objetych Priorytetem 4.
Powyzsze ograniczy wtpliwosci oraz wyeliminuje
zapytania SW o interpretacje i prawidtoidg
stosowania procedury w ww. zakresie Swietle
przepisbw rozpoemizenia MGMES w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zalicz
oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow
ptathé¢ w ramach programu finansowanego
udzialem $rodkdw  Europejskiego  Fundus
Morskiego i Rybackiego

wo

y

\r

a}

-

ach

tych

40

Postepowanie w przypadku braku 7Ania
odwotania beneficjenta od decyzji wydanej pr
Instytucg Pasredniczcs

Nalezy doprecyzowé& spos6b obliczania termin
Czy sam fakt braku wptywu do SW odwotania

1-2/449
rez

do

terminie 3 dni roboczych od dnia uptywu terminu

Zmieniono termin przekazywania dokumenta@idni na niezwiocznie

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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wniesienia odwotania (ustalonego na podstawie
doreczenia wg ZPO) jest wystarczaym do
przekazania informacji o braku zknia odwotania?
Powyzsze nie uwzgidnia bowiem przypadk
nadania przez beneficjenta odwotania w ostat
dniu uplywajicego terminu (co mma przyjé jako
reguk). Wowczas termin wplywu, przestane
poczti odwotania do SW me przekroczy,
wskazany w instrukcji przez ARIMR, termin 3 d
roboczych dot. przekazania informaciji.

daty

[y

nim

ni

41

Nalezy dostosowado art. 32 ustawy z dnia 10 lip
2015 r. o wspieraniu zréwnod@nego rozwojy
sektora rybackiego z wudzialem Europejski
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 201
poz. 1267). (w art. 32; wytaiono pomoc pobran
nienalenie, pomoc pobrap w nadmierne
wysokgci, pomoc  wykorzystan niezgodnie
Z przeznaczeniem).

Warto zwréct uwag na fakt, ze pomog pobran
nienalenie ma@e by pomoc  wyptacon
beneficjentowi z przyczyn #gcych réwnie po
stronie Instytucji Pé&redniczcej. Jednym  :
przyktadéw mae by przypadek gdy IP zawrz
aneks do umowy o dofinansowanie w zakrg
zmiany wysokéci kwoty przyznanej pomoc
(zmniejszenie) i, w dniu zawarcia tego aneksu, kv
zaliczki przekazanej beneficjentowi, przekro
wysoka¢  kwoty  dofinansowania  okénej
wumowie o0 dofinansowanie. W przypad
wystgpienia ww. sytuacji odpowiedziald® w
zasadzie ponosi IP, kt6ra nie powinna zaw
aneksu do umowy w ww. zakresiez¢d stosowng

c&2/449
I
£g0
L7 r.

pSie

vot
wAYj

kwoty zaliczki nie zostaty zwrécone prz

Dostosowano brzmienie definicji.

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP
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zawarciem aneksu.

42

Niezrozumiaty jest cel wprowadzenia definiciji.
.Naleznosci  windykacyjne” oraz ,nalenoici
niewindykowane” — nie pojawiajsic w instrukciji.
.Zysk od zaliczki” oraz ,zysk karny od zaliczki”
zastosowano ich powtérzenie w ,Czydoiach
inicjujacych proces”.

1-2/449

.LPomniejszenia w ramach PO RiM” — w Instrukcji
wystepujg W zwigzku cytowaniem przepiséw ustayy

o finansach publicznych dotygzych pomniejszeni
kolejnych ptatnéci.

Ponadto wprowadzone definicje Bieprecyzyjne, W
szczegolnéci:

.Naleznasci niewindykowane— nalenoi¢, gdzie

beneficjent dokonat dobrowolnej sptaty (dobrowaolny
zwrot) przed wezwaniem beneficjenta do zwrotu

srodkéw. Réwnie dobrowolny zwrot beneficjent
nie kedacy naleznoscig, o ktérej mowa w art. 20

Rad

ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).".

Brak przypadkéw, o ktérych mowa w art. 207 ust
lub art. 189 ust. 3c ustawy o finansach publicznyg
»Pomniejszenia w ramach PO RiM

W  przypadku niezizenia wniosku o pfatrié
rozliczapcego pobrap zaliczlke mazliwe jest
dokonanie rozliczenia naliczonych odsetek pop
pomniejszenie kolejnych plattm w ramach

10

>

fzez

przyznanej pomocy na rzecz beneficjenta (wzor

formularza: P-1A/449) (pomoc przyznano
transzach lub beneficjent realizuje dnumowe
o dofinansowanie).”.

Rozwinkcie definicji wprowadza w BbH, ze
pomniejszenie kolejnych pfaté mozliwe jest tylko

Usungto rozdziat Definicje z Instrukcji

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP
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w przypadku niezizenia wniosku o ptatrié
rozliczapcego pobramzaliczle.
Dodatkowo, pomniejszenie kolejnych ptatoo w

ramach przyznanej pomocy na rzecz beneficjenta jest

mozliwe réwniez, gdy zaliczk wyptacong
jednorazowo.

W  zwigzku z ww. naley usurgé¢ podrozdzia
~definicje”.

43

Instrukcja 1-2/449 ,Jdi Beneficjent ziayt wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, rgleostpowa
zgodnie z przytymi rozwigzaniami w ksizce
procedur KP-611-366-ARIMR.”.

W jakim przypadku beneficjent me ztazy¢ wniosek|

0 ponowne rozpatrzenie sprawyzeé w pismach Pt

1/449, P-4/449, w pouczeniu nie zawarto takiej

informacji; rowniez przepisy ustawy o finansach
publicznych nie przewidgjww. sytuacji.

przedmiotem procedury KP-611-366-ARIMR jest

opis zasad oraz czynfw wykonywanych w trakcie

kolejnych etapéw generowania i przekazywania

raportow zwjzanych z obstug PO Rybactwo
Morze 2014-2020 do departamentéw wetkmych
ARIMR oraz do MGMFS. W jej ramach pracownid

WRPROWEFSIS, wykorzystgg informacje zawarte

w systemie finansowo-kgjowym sporzdzap
raporty kwartalne.

W zwiagzku z tym, naley wskaz& w jakim zakresie
bedzie miata zastosowanie procedura KP-611-3
ARIMR w przypadku, o ktbrym mowa w Instrukcji
2/449. — Usunito zapisy dot przywotanej KP.

<

D

1)

366-

Usunkto zapisy dot. KP-611-366-ARIMR z procedury

Zmian@a ma
wplywu na inne KP

44

Ujednolicenie Procedury oraz zatacznikow (P-1/4

149,

P-4/449, Z-2/449, D-1/449, P-1A/449 + Instrukc

kja

Zmiana nie ma
wptywu na inne KP
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1-2/449) do zapiséw w zwkku z art. 189 ust. [3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych Dz. U. z 2017 r. poz. 2007/ W tym
uwzgkdnienie zmian do powgzych dokumentdy
przestanych w trybie roboczym do wersji 2.4 przez
Departament Rybotéwstwa

45 Dodanie informacji w zwizku z art. 207 ust. 1, 2,|8
ustawy o finansach publicznych oraz o sposobie
obliczania odsetek P-4/449.

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

46 Dodanie zapisow dotygezych sposobu i termindw
przekazywania Zlede Pfatnéci do ARIMR w
Instrukcji 1-1/449 w zwiazku z rekomendag;j

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Zmiana nie ma

a7 Wskazanie przepiséw zgdanych z wykluczeniem |z
otrzymania pomocy instrukcja 1-2/449 wptywu na inne KP
48 Utworzenie Reguly 27 moéwte] o maliwosci Zmiana nie ma
modyfikacji i sporadzania pism w tym wptywu na inne KP

uwzgkdnienie art. 10 kpa .

Sporzdzit: 04.06.2018 r. glowny specjalista Dariusz Ozga

Sprawdzit: 04.05.2018 r. Za-ca Dyrektora DDD BdgusUscinski

Zatwierdzit: 04.05.2018 r. Za-ca Dyrektora DDD Mar&korski
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Decyzja okrélajgca kwot przypadajca do zwrotu (D-1/449)

Imig i nazwisko / Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowid

Nasz znak: Data:

DECYZJA OKRE SLAJACA KWOT E PRZYPADAJACA DO ZWROTU

Na podstawie art. 104 8§ 1 i art. 107 8 1 ustawynm dl4 czerwca 1960 r. Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz57l2draz art. 32 ustawy z dnia
10.07.2015r. o wspieraniu zrownoie@mego rozwoju sektora rybackiego z udzialem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (@zz 2017 r. poz. 1267) oraz art. 207
ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finahgadlicznych Dz. U. z 2017 r. poz. 207,/

w wyniku przeprowadzonej weryfikacji wypetniania zpz beneficjenta zobogzaan

wynikajacych z realizacji operacji, okilenej w umowie o0 dofinansowanie nr

okreslam, iz do zwrotu przypada

taczna kwota ................ zE(Stownie: ... ..o ), w tym:
kwota ..................... zt ptrzymana z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rkiego),
- kwota ..................... zt btrzymana z buzktu Pastwa),

wraz z odsetkami w wysoko jak dla zalegtéci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazaniasrodkow, tj. od dnia ................ do dnia dokonania zturdaych srodkéw
(wkacznie), w terminie 14 dni od dnia dozenia decyz;ji.

Zwrotu srodkéw naley dokona na rachunek bankowy:
57 1010 1010 0088 2014 9930 0000
W tytule wptaty/przelewu nabhy wpis& nazwe Beneficjenta/lmg Nazwisko*, ID

Beneficjenta, nr niniejszej decyzji oklajacej kwot przypadajca do zwrotu oraz numer
umowy o dofinansowanie.

KP-611-449-ARiIMR/2z
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Uzasadnienie

.1
Pouczenie

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Mina Gospodarki MorskiejZeglugi Srodladowej za
posrednictwem organu, ktdry wydat niniejsdecyzg, w terminie 14 dni od dnia dgrzenia decyzji.
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotani@isr mae zrzec s prawa do wniesienia odwotania
wobec organu administracji publicznej, ktéry wydakyzg. Z dniem dogczenia organowi administraciji
publicznej dwiadczenia o0 zrzeczeniug¢siprawa do wniesienia odwotania przez ostatmé stron
postpowania, decyzja stajecsdstateczna i prawomocna.
W przypadku, gdy w terminie 14 dni od dnia ¢itrenia niniejszej decyzji:
a) nie zostanie dokonany zwrot cétosrodkéw, ani te
b) nie zostanie zteone odwotanie do Ministra Gospodarki MorskigdglugiSrodladowej za
posrednictwem organu, ktéry wydat niniejsdecyzg,
ARIMR podejmie dziatania w celu odzyskania niezvandgch kwot.
W przypadku, gdy zwrofrodkow finansowych nie zostanie dokonany w éeitav terminie 14 dni od
dnia doeczenia niniejszej decyzji, na podstawie art. 2074upkt. 3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych Dg. U. z 2017 r. poz. 207/ Beneficjent zostanie wykluczony
z mazliwosci otrzymaniasrodkOw przeznaczonych na realizagrograméw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich. Okres wykluczenia rozpoczyraaa dnia, kiedy niniejsza decyzja stani¢ si
ostateczna, a zakozy st po uptywie trzech lat od dnia dokonania zwrérdkow.
W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat plaghona podstawie przedstawionych jako autentyczne
dokumentéw podrobionych lub przerobionych lub dokatdw potwierdzajcych nieprawd lub
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy z diiasierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 207)7wysypity wskutek popetnienia przegtstwa przez Beneficjenta, partnera,
podmiot upowaniony do dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdydpty te nie g osobami
fizycznymi - osol uprawnion do wykonywania w ramach projektu czysoow imieniu Beneficjenta,
przy czym fakt popetnienia przepstwa przez wiej wymienione podmioty zostat potwierdzony
prawnomocnym wyrokiemaslowym, na podstawie art. 207 ust 4 pkt 1) i 4) wgta dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznycibf. U. z 2017 r. poz. 2077 Beneficjent zostanie wykluczony z
mozliwosci otrzymaniasrodkéw przeznaczonych na realizagirograméw finansowanych z udzialem
srodkow europejskich. Okres wykluczenia rozpoczyna al dnia, kiedy niniejsza decyzja stalg si
ostateczna, Zakonczy st z uptywem trzech lat od dnia dokonania zwrotu tycbdkow. Jeeli
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1) i 4wwistawy, zostaty stwierdzone po dniu, w
ktérym niniejsza decyzja stalagsbstateczna, okres wykluczenia rozpoczyracsl dnia stwierdzenia
tych okoliczndci, z zastrzeeniem,ze: jezeli zwrot srodkéw przez Beneficjenta, o ktérym mowa w art.
207 ust. 4 pkt 1) i 4) w/w ustawy, zostat dokonantrybie okrélonym w art. 207 ust. 8 tag ustawy lub
przed wydaniem niniejszej decyzji, okres wykluczerozpoczyna giod dnia stwierdzenia okoliczém,
o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 i 4 ustawy, ai&py st z uptywem trzech lat liczonych od dnia dokonania
zwrotusérodkow przez Beneficjenta.

Marszatek Wojewddztwa lub osoba
upowa&niona (imienna pieez)

Otrzymup:
1.Adresat

! Niepotrzebne usug
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Decyzja o0 zaptacie odsetek (D-2/449)

Imi¢ i nazwisko / Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowid

Nasz znak: Data:

DECYZJA O ZAPLACIE ODSETEK

Na podstawie art. 104 8§ 1 i art. 107 8 1 ustawynm dl4 czerwca 1960 r. Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. pos7)2raz art. 189 ust 3b w zyzku

z art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 20@®fmansach publicznyctDg. U. z 2017 r.
poz. 2077 w zwigzku z nieztgeniem wniosku o ptatie? na kwot ..........cc......
okreslong**/**w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu oké®nego** w
...................................................................................... * od érodkow  finansowych
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramaeliczki zgodnie z umow o
dofinansowanie nr .................... zdnia ............. .

okreslam, iz do zaptaty przypada
kwota odsetek naliczona od kwotyrodkow pozostatych do rozliczenia przekazanych
w ramach zaliczki wwys.: ............... zt (Stfownie ... ), liczona jak dla
zalegtaci podatkowych, od dnia przekazasradkow f. ......... do dnia zizenia wniosku o
ptatna¢ ,w terminie 14 dni od dnia dgrzenia decyzji.

Zwrotu srodkéw naley dokond na rachunek bankowy:

57 1010 1010 0088 2014 9930 0000

W tytule wplaty/przelewu nabky wpisa& nazwe Beneficjenta/lmg Nazwisko**, ID
Beneficjenta, nr niniejszej decyzji o zaptacie adkeraz numer umowy o dofinansowanie.

Uzasadnienie

KP-611-449-ARiIMR/2.4.r
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1. Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sier@®@9 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077.), w przypadku niezienia wniosku o platrié na kwot lub w terminie 14 dni od dnia
uptywu terminu, o ktérych mowa w przepisach wyddny@a podstawie ust. 4 i 4a, lub w umowie o
dofinansowanie, jeli ww. przepisy nie majzastosowania odrodkéw pozostatych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sidsetki jak dla zalegési podatkowych, liczone od dnia
przekazanigrodkow do dnia zlzenia wniosku o platric.

Pouczenie

1. Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Mina Gospodarki Morskiej Zeglugi Srodladowej za
posrednictwem organu, ktdry wydat niniejsdecyzg, w terminie 14 dni od dnia dgrzenia decyzji.

2. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotani@isr mae zrzec s prawa do wniesienia odwotania
wobec organu administracji publicznej, ktéry wydakyzg. Z dniem dogczenia organowi administraciji
publicznej dwiadczenia o0 zrzeczeniug¢siprawa do wniesienia odwotania przez ostatmé stron
postpowania, decyzja stajegsdstateczna i prawomocna.

3. W przypadku, gdy w terminie 14 dni od dnia ¢irenia niniejszej decyzji:
a) nie zostanie dokonany zwrot cétosrodkéw, ani te

b) nie zostanie zteone odwotanie do Ministra Gospodarki Morskigeglugi Srodladowej za
posrednictwem organu, ktéry wydat niniejsdecyzg,

ARIMR podejmie dziatania w celu odzyskania niezvandgch kwot.

Marszatek Wojewddztwa lub osoba
upowaniona (imienna pieez’)

Otrzymup:
1.Adresat

* wskaza wiasciwe: przepisy rozposdzenia MGMES w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczanzaliczek oraz zakresu
i terminéw skladania wnioskéw o ptatitow ramach programu finansowanego z udziatemlkéw Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego/postanowienia umowy o dofinansowapieépisy wydane na podstawie art. 24 ust. 1 us@awFMR w ramach danego
priorytetu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4 vagtawy

** usunac¢ niewtasciwe
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Deklaracja bezstrondoi — D-3/449

Deklaracja bezstronngci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie rozpatrywania wniasRonowne rozpatrzenie sprawy:

Niniejszym gdwiadczamze:

e Zapoznatem(-am) siz Ksigzka Procedur KP-611-449-ARIMR.

e Zgodnie z posiadan przeze mnie wiedz nie pozosta/nie pozostawatem(-am)
Beneficjentem w takim stosunku prawnym lub faktyomnoraz realizacji zalaosci
stuzbowej, ze maze to budzt uzasadnione wtpliwosci, co do mojej bezstronsa.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowpzuje sig do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie bezfredniego przelonego i wycofania gi z oceny
wniosku.

e Zgodnie z posiadan przeze mnie wiedg nie bytem(-am) czionkiem wiadzadnej
Z 0s6b prawnych sktadgych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zadgci
zobowhzuje sie do niezwilocznego poinformowania o tym fakcie be&rpdniego
przetazonego i wycofania giz rozpatrywania wezwania/ptuy.

e Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacjgkji tresci
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przezeienlub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat rozpatrywania weama /préby. Informacje te powinny
by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wezwania Aryi nie powinny by ujawnione
osobom trzecim

KP-611-449-ARiMR/2z
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Lp.

Imi¢ i nazwisko
pracownika

Petniona funkcja

Data i miejsce

Czytelny podpis
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[-1/449

Instrukcja wypetniania dokumentéw finansowo-ksggowych
w ramach dziatan Priorytetu 4 Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze (PO RiM)

Informacje ogdlne:

Niniejsza instrukcja oke&ta zasady sposgrlzania i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych (zlecé ptatnaci oraz zlecé ptatncci dla ptatndci zaliczkowych) w ramach
dziataa w ramach Priorytetu 4 ,Zwkszenie zatrudnienia i spéjsw terytorialnej” obgtego
Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze, zwanymjd(® RiM

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozpadzenia MGMES z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie trybu,
zakresu, terminow i szczegotowego sposobu rozliezewydatkow poniesionych w ramach
realizowanych operacji Programu Operacyjnego ,Riaci Morze" (Dz. U. poz. 754),
podstaw rozliczenia wydatkéw poniesionych w ramach realianych operacji programu
operacyjnego, stanoydych podstaw wniosku o ptatn& okresowd, o ktorym mowa w art.
135 ust. 1 rozporrzenia nr 1303/2013, oraz zestawienia wydatkéwtéoykn mowa w art.
137 ust. 1 rozpordzenia nr 1303/2013, stanewsrodki finansowe wyptacone z tytutu
przyznanej beneficjentowi pomocy na realizamperacji w ramach programu operacyjnego, z
zastrzeeniem ust. 3, w terminie nie diszym ni 90 dni od dnia zizenia wniosku o ptatrio
spetniajcego wymagania okémne w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 201%r
wspieraniu zrownow#nego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Euskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego i w przepisach vmydh na podstawie art. 24 ust. 1, 2 lub
4 ustawy - w przypadku gdy te przepisy przewdduyptat pomocy na podstawie wniosku o
ptatna¢.

Zlecenia ptatngéci, dotycace wnioskow o platni@, ktdre otrzymaly pozytywn ocer s3
sporadzane i przekazywane do ARIMR przy pomocy aplikadfler wspierajcej obstug
wnioskow niezwtocznie, jednak nie jdej niz w terminie 3 dni od dnia pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o plato W szczegolnych przypadkach, gdy weyst brak
funkcjonalndci aplikacji Lider uniemealiwiajacy wystawienie zleae ptatndgci, zlecenia
ptatnaici sporadza s¢ i przekazuje niezwtocznie, jednak niezpiej niz w terminie 3 dni od
dnia pozytywnej oceny wniosku o ptatdo- w formie manualnej (z pomguiem aplikacji
Lider) wskazujc jednoczénie powody sporglzenia manualnych zlec@tatnagci.

Zlecenia ptatnéci s3 sporzdzane i przekazywane zgodnie z dokumegtagytkownika
aplikacji LIDER zamieszczenw tej aplikacji, natomiast manualne zgodnie z psmni
instrukcp.

Obstuga zaliczek w ramach Priorytetu 4 PO RiM odbwly zgodnie z zasadami oktenymi
w rozporzdzeniu MGMVS z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie warunkow i trytmizielania i
rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminOw skkadawnioskOw o ptatn@& w ramach
programu finansowego z udziaténodkéw EFMR (Dz.U. poz 458)

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie/ aneksu dowym@rzed sporgdzeniem zleae
ptatncci nalery sporadzi¢ kart wzoroéw podpiséw (symbol formularza: KK-16/337). rka
wzoréw podpiséw przekazywana jest do Departamentiegdwasci ARIMR tacznie
z pierwszym zleceniem ptatfm w ramach PO RiM. W przypadku zmiany o0so6b
upowanionych do zatwierdzania ptatéw nalezy niezwtocznie przekazauaktualnion kart
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wzoréw podpiséw wraz z okskeniem terminu jej obowizywania. Kar¢ wzoréw podpisow
podpisuje danej przedstawiciel InstytucjisRadniczcej, np. Marszatek Wojewodztwa, lub
inna upowaniona osoba.

Tres¢ piecatki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaazadane w zakresie
zajmowanego stanowiska winny dygodne z informacjami w tym zakresie podanymi na
karcie wzoréw podpisow. W razie jakiejkolwiek roemosci zlecenie ptatnéi nie kpdzie
realizowana do czasu przekazania uaktualnioney kazoréw podpisow.

Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk aramny kadrowe osob widnigjych
na karcie wzorow podpisow, wymagapwniez zmiany danych karty KK-16/337.

Data, od ktérej obowruje karta wzoréw podpisow (KK-16/337) nie 7o by dat
wczeshiejsz niz data, z ktéy zostata ona podpisana. Daty te mdy¢ takie same lub data
obowigzywania mae by dat pazniejsz niz data, z ktdy zostata podpisana.

Zgodnie z rozporgzeniem Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 sprawie ptatngci

w ramach programow finansowanych z udziakeodkéw europejskich oraz przekazywania

informacji dotycacych tych ptatnéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75 oraz z 2017 r. poz0)91

wskazano,ze przez pajcie odbiorca ptatniwi — naley rozumi€ podmiot, na ktorego

rachunek s przekazywane pfatdoi oraz biogc pod uwag, iz zlecenia ptatnci w czsci

wspoftfinansowania krajowego oraz zlecenia pt&tnee srodkow europejskich przekazywane

s3 tacznie, naley zwrdci szczegolg uwag na zgodné&t danych w zakresie numeru i nazwy

wiasciciela rachunku /odbiorcy ptatéa w obu zleceniach ptatdoi.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanazfl Wojewodztwa przekazuje do

ARIMR zlecenie ptatngci dot. wyptaty zaliczki albo transzy zaliczki:

1) zgodnie z harmonogramem wyptaty zaliczki, ktGregmstanowi zajcznik do umowy o
dofinansowanie,

2) na wniosek o wyptatzaliczki w ramach Programu Operacyjnego ,Rybadtiorze”,
ktérego wzér stanowi zadznik do umowy o dofinansowanie.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie/ aneksrdowy o dofinansowanie przewiduje
wyptate zaliczki, zlecenie ptatrsgi w tym zakresie jest przekazywane do ARIMR po
wczesniejszej weryfikacji terminu ptatriai, wynikajgcego z harmonogramu wyptaty zaliczki.
Zautoryzowane do wyptaty zlecenie zaliczkowe, malprzekazd do ARIMR tak, aby
zapewnt termin 20 dni roboczych, od wptywu dokumentacp, przewidywanego terminu
wyptaty zaliczki.

W celu realizacji ptatnai dla zaliczki naley stosowa ponizsze wzory dokumentéw wraz
z zasadami ich wypetniania:

o Z-2/337 Zlecenie Ptatioi zesrodkdw wspotfinansowania krajowego (zaliczka) dla
PO Rybactwo i Morze na lata 2014-2020;

» Z-1A/337 Zlecenie Ptatdoi zesrodkéw europejskich dla PO Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020.

W celu realizacji ptatngei dla zatwierdzonej kwoty pomocy najestosowa ponizsze wzory
dokumentow wraz z zasadami ich wypetniania:

e Z-1/337 Zlecenie Ptatgoi ze srodkéw wspdéifinansowania krajowego dla PO
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020;

» Z-1A/337 Zlecenie Ptatdoi zesrodkéw europejskich dla PO Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020.
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W celu dokonania korekty do przekazanego do ARiMRelu realizacji zlecenia ptatém
nalezy stosowa ponizsze wzory dokumentoéw wraz z zasadami ich wypetaian

o Z-4/337 Zlecenie Koryggge do Zlecenia Platsoi dla PO ,Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020 zerodkdéw wspoétfinansowania krajowego;

e Z-4AJ337 Zlecenie Koryguge do Zlecenia Platroi zesrodkéw europejskicldla PO
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020;

|.  ZLECENIE PLATNOSCI ze srodkéw wspétinansowania krajowego (zaliczka) dla
PO Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 [Z-2/337]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa& znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie
z instrukcy tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o dofparmanie.

W wierszuPriorytet nalezy wpis&: 4 ,Zwi ¢kszenie zatrudnienia i spojfed terytorialnej”.
W wierszuDziatanie/ Poddziatanienalezy wpisa kod dziatania/ kod i nazyvpoddziatania,
zgodnie z zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np.:

e 4.1 Wsparcie przygotowawcze;

* 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kieroweah przez spoteczif
e 4.3 Dziatania prowadzone w ramach wspoétpracy;

* 4.4 Koszty biggce i aktywizacja.

W wierszu Rodzaj pomocy naley wpisa& odpowiednio rodzaj pomocy olsteny
w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.

W wierszuKrajowy rok budetowywpisa rok kalendarzowy.
W wierszuJednostka wdréajgca, nalezy wpisa& stownie nazw Instytucji Pérednicacej (np.

Samorzd Wojewodztwa Dolndaskiego).

W wierszuZobowyzania podgte w ramachnalery wpisa ,1420”.

W wierszuBeneficjent,nalezy wpisa imig, nazwisko lub nazgBeneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpis& numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARIMR, zgodnie z ustagvz dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie endji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnimglo przyznanie ptatoi (tj.: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1853). W przypadku konieczob wystawienia numeru technicznego, wngleskierowa
wniosek do wiéciwego biura Oddzialu Regionalnego ARIMR, bez mifz angaowania
Beneficjenta.

W wierszu NIP/PESEL Beneficjenta, naleey odpowiednio wpisa NIP lub PESEL
Beneficjenta.

W wierszu Numer umowy/aneksuhalezy wpis& numer umowy o dofinansowanie/aneksu
zawartej z Beneficjentem, sktajac odpowiednio ,umowy”/,aneksu”.

W wierszu Data umowy/aneksunalezy wpisa dat zawarcia umowy o dofinansowanie
z beneficientem. W przypadku podpisanego aneksezynabbowigzkowo wpisé dat
ostatniego aneksu, sktajac odpowiednio ,umowy’/,aneksu”.
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W wierszu Wysokd@é przyznanej pomocy ogotem wg umowy/anekmlezry wpisa& kwote
pomocy przyznanna podstawie umowy o dofinansowanie/aneksu —$klge odpowiednio
stosowne wyrazy.

W wierszuKwota zaliczki ogétenmalezy wpis& kwote przyznanej zaliczki ogétem z umowy
o dofinansowanie lub aneksu do umowy o dofinans@van

W wierszuZLECENIE PLATNOSCI NR... nalezy wpisa& numer, ktory powinien zosta
nadany zgodnie z pargj opisanym wzorem:

XXXIYYY/RWA-LLTTKKKKK/RR/ZZ/KR, gdzie poszczegllne segmenty oznagzaj
XXX —trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczki,eagluwzgkdni¢c w numerze zlecenia
prawidtowg liczbe transz

YYY- trzycyfrowy numer liczby transzgdznie z zaliczk. W przypadku wyptaty zaliczki
w transzach, w celu nadania prawidtowej numeraagay zsumowa liczbe etapdw operacii
i liczbe transz zaliczki.

Przyktfad:

» w harmonogramie wyptlaty zaliczki §dacym zahcznikiem do umowy o dofinansowanie) wskazano
2 transze zaliczki;

» umowa o dofinansowanie przewiduje wyptapbmocy w 3 etapach
wowczas wyplata pierwszej transzy zaliczklbie oznaczona w numerze zlecenia pi&thoas¢pujaco:

001/005/6523.4-SW0100002/17/01/KR (dla poddziatéuoazty bieace i aktywizacja);
001/005/6523.2-SW0100002/17/01/KR (Realizacja lokeh strategii rozwoju kierowanych przez spoteézjo
001/005/6523.3-SW0100002/17/01/KRziatania prowadzone w ramach wspotpracy);

001/005/6523.1-SW0100002/17/01/KR/sparcie przygotowawcze).

RWA - rzeczowy wykaz akt RWA ARIMR, sggoznakowy symbol, tj. uwzgtiniajcy
kropke np. 6523.4, ustalony dla dziataPriorytetu 4 w ramach PO RiM, wskazany
w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.

LL - symbol Instytucji Péredniczcej, tj.: ,SW".
TT — dwucyfrowy kod czyli teryt dla Wojewodztwa Dokigskiego — tj.:01.
KKKKK — pikciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zatep@gna w spisie spraw,

w ramach kadego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy,ekoy w ramach danej
operacji (w razie potrzeby uzupetniany jest zeranewej strony).

Kolejne numery spraw w ramach danego dziatania iy nadawane w sposébagty.

Pocatek kolejnego roku kalendarzowego, czy kolejny mabi@ oznaczaj iz w ramach
danego dziatania pojawigssprawa, ktéra dulzie miata nr 1. Sprawa winna otrzyérkolejny
numer

W spisie spraw.

Przypadki szczegdlne:

1) W przypadku dziatani&oszty biegce i aktywizacjanaleey dokon& wyrdznienia
ponizej wymienionych typdw, poprzez dodanie cyfry na zatku ciaggu symboli
KKKKK:

* 1 - gdy realizacja LSR odbywasiytacznie w ramach EFMR, np.: 10001,
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* 2 - gdy realizacja LSR odbywaesw ramach kilku funduszy, gdzie EFMR jest
funduszem wiogcym, np.: 20001

2) W przypadku dziatanidRealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanyplzez
spoteczng’, nalezy dokon& wyrdznienia pontej wymienionych typow, poprzez
dodanie cyfry na pogiku ciggu symboli KKKKK:

» 1 - gdy operacja realizowana jest przez podmiatg imz LGD, np.: 10001;
» 2 -—gdy operacja realizowana jest w zakresie ptoyekyrantowych, np.: 20001;
» 3 - gdy operacja realizowana jest w zakresie ptojekvtasnych, np.: 30001;

Przyktady:

1. Znak sprawy dla pierwszego wniosku o dofinansowart@onego w 2016 r,
zarejestrowanej w Instytucji Bedniczcej Pomorskiego w ramach dziatatiaszty
biezgce i aktywizacjarealizowanego w ramach kilku funduszy, gdzie EFMiRL |
funduszem wiogcym:

SW11-6523.4-SW1120001/16

2. Znak sprawy dla trzeciego wniosku o dofinansowamtezonego w 2016 r,
zarejestrowane] w Instytucji R@dnicacej Zachodniopomorskiego w ramach
dziataniaRealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanygfzez spoteczio, w
przypadku operacji realizowanych w zakrgsiejektow wiasnych:

SW16-6523.2-SW1630003/16

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszta zostata sprawa, tj. zostat zémy wniosek
o dofinansowanie.

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy rglevypeinic jako 01, stanowize dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania pagyraW przypadku gdy zlecenie
ptatnaici zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia byakych danych zostanie zwrocona
przez Departament Kgjowasci ARIMR do Instytucji Péredniczcej. Kolejna wersja
dokumentu bdzie wystawiona z nowym numerem, wéwczas w miejgfibedzie zawieré
symbol ,02".

KR symbol oznaczaziptatnagc¢ jest realizowana z&odkow krajowych.

Przyktfad:

1. Dla Kosztéw biggcych i aktywizacjfunkcjonuje nasipujaca numeracja zledeptatndgci w przypadku
wyptaty jednej transzy zaliczki Zeodkéw krajowych w ramach dwuetapowe]j operacji Egteowane;j
przez Urad Marszatkowski Wojewodztwa Doldlgskiego jako druga sprawa w ramach danego RWA:

001/003/6523.4-SW0100002/17/01/KR

W wierszu wystawione dniawskazana data powinna dyzgodna z dat sporzdzenia
dokumentu. Natomiast data zatwierdzenia dokumertdierby zgodna z datsporadzenia
dokumentu lub mze by¢ dat p&zniejsz.

W wierszuPlatnasé nalezy zaznaczg check-box zaliczka poprzez wstawienie znaku ,X”.
PolePrzelano dnia .. wypetnia Departament Finansowy ARIMR.
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W wierszuDotyczy dokonania wyptaty zaliczki #@dkéw z budetu paistwa na kwat, nalezy
wpisa kwote srodkow przyznam w umowie o dofinansowanie/aneksie na wyptzaliczki

w czsci krajowej, ktéra stanowi 15% przyznanej kwoty pmmy w czsci dla zaliczki,
wyliczong nastpujaco: r&nica pom¢dzy kwoy pomocy ogotem do wyptaty w ramach
transzy (UE+KR) i kwaf wyliczomg w pkt 5 Kwota ptatnéci w czesci UE. Nasgpnie kwot

do wyptatywpisa’ stownie

W wierszu zRachunku bankowegonalery wpisa numer rachunku bankowego ARIMR,
z ktorego kdzie dokonana ptatdé, tj.: ARIMR w Banku NBP O/Okygowy w Warszawie.
Numer: 62 1010 1010 0088 2014 9920 0000

W wierszuNa rzecznalezy wpis& nazwe beneficjenta pomocy.

W wierszuNa rachunek bankowywpisa nalezy nazwe rachunku bankowego beneficjenta
pomocy oraz nazgwbanku posiadacza rachunku.

W wierszu Numer wpisa& nalezy numer rachunku bankowego beneficjenta pomocy
prowadzonego wytznie do obstugi zaliczki. Dane winny dygodne z przekazanym przez
beneficjenta zaviadczeniem z banku lub¥wiadczeniem o nhumerze rachunku.

W wierszuTytutem nalezy wpisa nastpujaca tresc:

Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr .... z dnia...roku zawartej poradzy ...... , a
........ , W oparciu o wniosek beneficjenta o ptaéh@ dofinansowanie* Nr... przyjy przez

(nazwajednostkl 'aldtblr;/zyjej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

(data przygcia kompletnego wniosku)

W wierszuKwota rozliczajaca pobram zaliczke - nalezy wpisa kwote rozliczapca
pobramn zaliczke przypadajca na dany etap w ezci srodkéw wspotfinansowania krajowego
oraz % jaki stanowi w odniesieniu do wyptaconyobdkow na zaliczkw czsci KR.
Kwota rozliczagca pobran zaliczke maze by korygowana w potszy sposob:
* w przypadku niezaptaconego zlecenia pt&tnoalery sporadzi¢ not korygupca do
kwoty rozliczenia zaliczki KR;
 w przypadku zaptaconego zlecenia ptdtmonalery wypetnic formularz zZ-1/337
z kwotg do wyptaty 0,00 zi., oraz wpiéaodpowiednio wiéciwa kwote rozliczapca
pobramn zaliczke in minus lub in plus.”

Podpisy osoby sporadzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Osoba sporadzajaca jednoczénie nie jest osol dokonujaca kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej badz zatwierdzajaca do wyptaty.

Wypetniony dokument zlecenia ptatnéci jest zatwierdzany do wyptaty poprzez zipenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z piegeig oraz data. Podpis musi by zgodny z karta
wzoréw podpisow (KK-16/337).

ll.  ZLECENIE PLATNOSCI ze srodkéw europejskich dla PO Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020 [Z-1A/337]
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W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa& znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie
z instrukcy tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o dofparmanie.

W wierszuZLECENIE PLATNOSCI NR... nalezy wpisa numer, ktéry powinien zosta
nadany zgodnie z pargj opisanym wzorem:

XXXIYYY/RWA-LLTTKKKKK/RR/ZZ/UE,  gdzie poszczegdlne segmenty oznaczaj
XXX — trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczki,eagluwzgkdnic w numerze zlecenia
prawidtowg liczbe transz.

YYY- trzycyfrowy numer liczby transzgdznie z zaliczk. W przypadku wyptaty zaliczki
w transzach, w celu nadania prawidtowej numeraagay zsumowa liczbe etapdw operacii
i liczbe transz zaliczki.

Przyktad:

e w harmonogramie wyptlaty zaliczki §dacym zahcznikiem do umowy o dofinansowanie) wskazano
2 transze zaliczki;

e umowa o dofinansowanie przewiduje wyptabmocy w 3 etapach
wowczas wyptata pierwszej transzy zaliczkilbie oznaczona w numerze zlecenia pi&athnastpujgco:
001/005/6523.4-SW0100002/17/01/UE (dla poddziat&mszty biegce i aktywizacja)

RWA - rzeczowy wykaz akt RWA ARIMR, sggoznakowy symbol, tj. uwzgtiniajcy
kropke np. 6523.4, ustalony dla dziataPriorytetu 4 w ramach PO RiM, wskazany w
zalkczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

LL - symbol Instytucji Péredniczcej, tj.: ,SW".
TT — dwucyfrowy kod czyli teryt dla Wojewodztwa Dokigskiego — tj.:01.

KKKKK — pikciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zatep@gna w spisie spraw,
w ramach kadego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy,ekoy w ramach danej
operacji (w razie potrzeby uzupetniany jest zeranewej strony).

Kolejne numery spraw w ramach danego dziatania iy nadawane w sposébagty.
Pocatek kolejnego roku kalendarzowego, czy kolejny mabi@ oznaczaj iz w ramach
danego dziatania pojawigssprawa, ktéra dulzie miata nr 1. Sprawa winna otrzyérkolejny
numer
W spisie spraw.
Przypadki szczegOlne:

1) W przypadku, gdy wnioskodawca w jednym wniosku dirdmsowanie ubiega i

jednoczénie o pomoc w ramach dzialania 4.1 Wsparcie prajgawcze oraz

dziatania 4.4 Koszty bigce i aktywizacja, nalyy dla kadej sprawy w ramach
dziatania (4.1 i 4.4) utworzyodrebny znak sprawy.

2) W przypadku dziatani&oszty biegce i aktywizacjanalezy dokon& wyrdznienia
ponizej wymienionych typow, poprzez dodanie cyfry na zatku ciggu symboli
KKKKK:

e 1 - gdy realizacja LSR odbywassiytacznie w ramach EFMR, np.: 10001,

KP-611-449-ARIMR/2z
Strona 7 z 22



* 2 - gdy realizacja LSR odbywaesw ramach kilku funduszy, gdzie EFMR jest
funduszem wiogcym, np.: 20001

3) W przypadku dziatanidRealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanyplzez
spoteczng’, nalezy dokon& wyrdznienia pontej wymienionych typow, poprzez
dodanie cyfry na pogiku ciggu symboli KKKKK:

» 1 - gdy operacja realizowana jest przez podmiatg imz LGD, np.: 10001;
» 2 -—gdy operacja realizowana jest w zakresie ptoyekyrantowych, np.: 20001;

» 3 - gdy operacja realizowana jest w zakresie ptojekvtasnych, np.: 30001;

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszta zostata sprawa, tj. zostat zémy wniosek
o dofinansowanie;

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy rglevypeini jako 01, stanowize dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania pagyraW przypadku gdy zlecenie
ptatncci zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia bygkych danych zostanie zwrécona
przez DK ARIMR do Instytucji Poednicacej. Kolejna wersja dokumentu ¢drie
wystawiona z nowym numerem, wowczas W miejscu Zdzke zawierd symbol ,02”.

UE symbol oznaczaziptatna¢ jest realizowana z&odkow unijnych EFMR.

Przyktfad:

1. Dla Kosztéw biggcych i aktywizacjfunkcjonuje nasipujaca numeracja zledeptatndgci w przypadku
wyptaty jednej transzy zaliczki zgodkéw unijnych w ramach dwuetapowej operacji zsgpwanej
przez Urad Marszatkowski Wojewddztwa Dolslaskiego jako druga sprawa w ramach danego RWA:

001/003/6523.4-SW0100002/17/01/UE

W wierszuRodzaj Wnioskwalezy wpisa ,,UE”.
Punkt 1 Instytucja

W wierszulnstytucja nalezy wpisa ,Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictiva
Dane teleadresowe instytucji nafgoomim¢ — pozostawi puste pola.

Punkt 2 Beneficjent

W wierszuNIP nalezy wpisa numer NIP Beneficjenta @k dotyczy).
W wierszuNazwawpisa& imig, nazwisko lub nazgBeneficjenta.

W wierszuPeselnalery wpisa& numer Pesel (§# dotyczy).

W wierszach z zakresddresnalezy wpis& dane beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpisa& numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARIMR, zgodnie z ustagvz dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie endji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnimslo przyznanie ptatsoi (tj.: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1853). W przypadku koniecZob wystawienia numeru technicznego, pgleskierowa
wniosek do wiéciwego biura Oddzialu Regionalnego ARIMR, bez piyz angaowania
Beneficjenta.

W wierszuSektor Beneficjentanalezy wpisa ,P” (osoba fizyczna, fundacja) lub S (gmina,
Instytucja Péredniczca).
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W wierszuCzy Beneficjent krajowyalezy odpowiednio wpisa, TAK” lub ,NIE”.

W wierszuCzy Beneficjent jest psstwowy jednostlg budietowy nalezy odpowiednio wpisa
»TAK” lub ,NIE”.

W wierszuCzy Beneficjent jest Odbiogcnalezry wpisa , TAK” je zeli beneficjent i wiaciciel
rachunku to ta sama osoba/podmiot, w przeciwnyne raalery wpisa ,NIE”.

W wierszuCzy Odbiorca krajowynalezy wpisa , TAK” lub ,NIE” (nale zy udzieli tej samej
odpowiedzi jak w wiersz€zy Beneficjent krajowy)

Punkt 3 Odbiorca ptatnosci (wtasciciel rachunku)

W wierszuNIP, nalezy wpisa NIP Beneficjenta (j@ dotyczy).

W wierszuPeselnalezy wpisa& numer Pesel (i dotyczy).

W wierszuNazwawpis& imig, nazwisko lub nazgBeneficjenta.

W wierszach z zakreshdresnalezy wpisa& dane beneficjenta, tj.: wdeiciela rachunku.

Punkt 4 Nr rachunku, naleey wpis& numer rachunku bankowego prowadzonegaexylie do
obstugi zaliczki.

Punkt 5 Kwota platnosci, nalery wpisa& kwote srodkow przyznamp w umowie o
dofinansowanie na wypkatzaliczki w czsci unijnej, ktora stanowi 85% przyznanej kwoty
pomocy w czsci dla zaliczki. Kwo¢ srodkdw wspotfinansowania unijnego podaje si
doktadndcig do dwdch miejsc po przecinku (nayeodrzuct cyfry od trzeciego miejscu po
przecinku).

Punkt 6 Tytut ptatnosci, nalezy wpisa nastpujaco:

W wierszuTytutem nalezy wpisa nastpujaca tresc:

Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr .... z dnia...roku zawartej poradzy ...... , a
........ , W oparciu o wniosek beneficjenta o ptaéh@ dofinansowanie* Nr... przyjy przez

(nazwajednostkl 'aldtblr;/zyjej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

(data przygcia kompletnego wniosku)

W przypadku sporgizania zlecenia dla zaliczki w polu ,tytutem” nayedla wniosku o
zaliczke wpis& numer umowy o dofinansowanie i gdatniosku o zaliczk

Punkt 7 Rodzaj ptatndici, nalezy wpisa ,Z-zaliczka”

Punkt 8 Zrodlo  finansowania, naley wpisa& ,CB - cz$é  budzetowa”.

a po otrzymaniu informacji z ARIMR o uruchomienstodkéw pochodgcych z rezerwy
celowej naley wpisa& w ww. wierszu ,RC- rezerwa celowa”. Ww. informag@awinna by

uwzgkdniana przy spoeglzaniu zlec# ptatngci planowanych do realizacji do &kea danego
roku.

Punkt 9 Numer wniosku o0 pfatng¢, nalezy wpisa& numer pisemnego wniosku beneficjenta
o wyptat zaliczki (numer sprawy ktory nadano na wnioskuwydige z instrukej nadawania
znaku sprawy wraz z dafwniosek jest zatznikiem do umowy o dofinansowanie)
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I?unkt 10 Dysponent Nazwa nalezy wpis& ,Ministerstwo Gospodarki Morskiej Zeglugi
Srodlgdowe;j”.

Punkt 11 Numer/Nazwa cesci budzetowej nalezy wpisa ,,62" oraz ,,Rybotowstwo”.

Punkt 12 Klasyfikacja budzetowa nalevy:

* w poz.Rozdziatwpis& ,05011";
* w poz.Paragrafwpisa ,2007”;
* w poz.Kwota wpisa& kwot z polakwota ptatngci.

Punkt 13 Nazwa programunalezy wpisa: Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020.

Punkt 14 Priorytet nalezy wpis&: 4 ,,Zwi ¢kszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”.

Punkt 15 Dziatanie/ Poddziatanienalezy wpisa& kod dziatania/ kod i nazgvpoddziatania,
zgodnie z zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np.:

e 4.2/4.2.1 Realizacja lokalnych strategii rozwojarkwanych przez spoteczidp
o 4.2/4.2.2 Koszty bigce i aktywizacja;
* 4.3 Dziatania prowadzone w ramach wspoétpracy.

Punkt 16 Rodza] pomocy nalezy wpis& odpowiednio rodzaj pomocy olsteny
w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.
Punkt 17 Numer_ projektu/Operacii/Projektu kwalifiko wanego nalezy wpisa numer

pisemnego wniosku beneficjenta o wyptataliczki (kedacy zahcznikiem do umowy
o dofinansowanie), natg w tym przypadku wpisanumer umowy o dofinansowanie.
Punkt 18 Kategoria interwenciji nalezy pozostawd niewypetnione pole.

Punkt 19 Podstawa prawnanalezy wpis& numer umowy o dofinansowanie wraz zadawarcia

Z beneficjentem umowy o dofinansowanie.

Punkt 20 Potwierdzam, ze posiadam pisema zgoce dysponenta cesci budzetowej
o ktorej mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansachublicznych, na dokonanie ptatndci
nalezy w celu potwierdzenia oznaczypastpujaco: ,X".

Punkt 21 Kwota rozliczajaca pobrana zaliczke.
Kwota rozliczajca pobran zaliczk maze by korygowana w potszy sposob:
* w przypadku niezaptaconego zlecenia pt&tnoalery sporadzi¢ not korygupca do
kwoty rozliczenia zaliczki UE;
 w przypadku zaptaconego zlecenia ptatnonalery wypetnic formularz Z-1A/337
z kwotg do wyptaty 0,00 zi., oraz wpiéaodpowiednio wiéciwa kwote rozliczapca
pobramn zaliczke in minus lub in plus.”

Podpisy osoby sporadzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Osoba sporadzajaca jednoczénie nie jest osol dokonujaca kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej badz zatwierdzajaca do wypftaty.

Wypetniony dokument zlecenia ptatndci jest zatwierdzany do wyptaty poprzez zipenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z piegeig oraz data. Podpis musi by zgodny z karty
wzoréw podpisow (KK-16/337).
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I1I. ZLECENIE PLATNOSCI ze srodkéw wspoifinansowania krajowego dla PO
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 (Z-1/337)

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa& znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie
z instrukcy tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o dofparmanie.

W wierszuPriorytet nalezy wpis&: 4 ,Zwi ¢kszenie zatrudnienia i spojfed terytorialnej”.
W wierszuDziatanie/ Poddziatanienalezy wpisa kod dziatania/ kod i nazwvpoddziatania,
zgodnie z zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np.:

e 4.2/4.2.1 Realizacja lokalnych strategii rozwojarkwanych przez spoteczidp
* 4.2/4.2.2 Koszty bigce i aktywizacja;
* 4.3 Dziatania prowadzone w ramach wspotpracy.

W wierszu Rodzaj pomocy naley wpisa& odpowiednio rodzaj pomocy okteny
w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.

W wierszuKrajowy rok budetowywpisa rok kalendarzowy.
W wierszuJednostka wdréajgca, nalezy wpis& stownie nazw Instytucji Pdrednicacej (np.
Samorzd Wojewodztwa Dolndaskiego).

W wierszuZobowyzania podgte w ramachpalery wpisa ,1420”.

W wierszuBeneficjent,nalezy wpisa imie, nazwisko lub nazgBeneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpisa& numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARIMR, zgodnie z ustagvz dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie endji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnimglo przyznanie ptatsoi (tj.: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1853). W przypadku konieczob wystawienia numeru technicznego, pgleskierowa
wniosek do wiéciwego biura Oddzialu Regionalnego ARIMR, bez piyz angaowania
Beneficjenta.

W wierszu NIP/PESEL Beneficjenta, naleey odpowiednio wpisa NIP lub PESEL
Beneficjenta.

W wierszu Numer umowy/aneksuhalezy wpis& numer umowy o dofinansowanie/aneksu
zawartej z Beneficjentem, sktajac odpowiednio ,umowy”/,aneksu”.

W wierszu Data umowy/aneksunalezy wpisa dat zawarcia umowy o dofinansowanie
z beneficientem. W przypadku podpisanego aneksezynabbowigzkowo wpisé dat
ostatniego aneksu, sktajac odpowiednio ,umowy’/,aneksu”.

W wierszu Wysokd@é przyznanej pomocy ogotem wg umowy/anekmlezry wpisa& kwote
pomocy przyznasmna podstawie umowy o dofinansowanie/aneksu —$kslge odpowiednio
stosowne wyrazy.

W wierszuZLECENIE PLATNOSCI NR... nalezy wpisa numer, ktéry powinien zosta
nadany zgodnie z pargj opisanym wzorem:

XXXIYYY/RWA-LLTTKKKKK/RR/ZZIWWIKR, gdzie poszczegdlne  segmenty
oznaczaj:

XXX —trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.
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W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczki,eagluwzgkdni¢c w numerze zlecenia
prawidtowg liczbe transz

YYY- trzycyfrowy numer liczby transzgdznie z zaliczk. W przypadku wyptaty zaliczki
w transzach, w celu nadania prawidtowej numeraalgty zsumowa liczbe etapdw operacii
i liczbe transz zaliczki.

Przyktfad:

e w harmonogramie wyptlaty zaliczki §dgcym zahcznikiem do umowy o dofinansowanie) wskazano
2 transze zaliczki;

e umowa o dofinansowanie przewiduje wyptabmocy w 3 etapach
wowczas wyptata pierwszej transzy zaliczkilbie oznaczona w numerze zlecenia pi&athnastpujaco:

001/005/6523.4-SW0100002/17/01/KR (dla poddziatémazty bieace i aktywizacja);
001/005/6523.2-SW0100002/17/01/KR (Realizacja lokelh strategii rozwoju kierowanych przez spoteczjio

001/005/6523.3-SW0100002/17/01/KRziatania prowadzone w ramach wspotpracy).

RWA - rzeczowy wykaz akt RWA ARIMR, sggoznakowy symbol, tj. uwzgtiniajcy
kropke np. 6523.4, ustalony dla dziataPriorytetu 4 w ramach PO RiM, wskazany
w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.

LL - symbol Instytucji Péredniczcej, tj.: ,SW".
TT — dwucyfrowy kod czyli teryt dla Wojewodztwa Dokigskiego — tj.:01.

KKKKK — piciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zatep@gna w spisie spraw,
w ramach kadego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy,ekoy w ramach danej
operacji (w razie potrzeby uzupetniany jest zeranewej strony).

Kolejne numery spraw w ramach danego dziatania iy nadawane w sposébagty.

Pocatek kolejnego roku kalendarzowego, czy kolejny mabi@ oznaczaj iz w ramach
danego dziatania pojawigssprawa, ktéra dulzie miata nr 1. Sprawa winna otrzyérkolejny
numer

W spisie spraw.

Przypadki szczegOlne:

4) W przypadku dziatani&koszty biegce i aktywizacjanalezy dokon& wyrdznienia
ponizej wymienionych typow, poprzez dodanie cyfry na zatku ciggu symboli
KKKKK:

e 1 - gdy realizacja LSR odbywasiytagcznie w ramach EFMR, np.: 10001,

e 2 - gdy realizacja LSR odbywaesw ramach kilku funduszy, gdzie EFMR jest
funduszem wiogcym, np.: 20001

5) W przypadku dziatanidRealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanyplzez
spoteczng’, nalezy dokon& wyrdznienia pontej wymienionych typow, poprzez
dodanie cyfry na pogiku ciggu symboli KKKKK:

» 1 - gdy operacja realizowana jest przez podmiatg imz LGD, np.: 10001;

e 2 -—gdy operacja realizowana jest w zakresie ptoyekjrantowych, np.: 20001;

» 3 - gdy operacja realizowana jest w zakresie ptojekvtasnych, np.: 30001;
Przykiady:
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3. Znak sprawy dla pierwszego wniosku o dofinansowart@onego w 2016 r,
zarejestrowanej w Instytucji Bedniczcej Pomorskiego w ramach dziatatiaszty
biezgce i aktywizacjarealizowanego w ramach kilku funduszy, gdzie EFMiRL |
funduszem wiogcym:

SW11-6523.4-SW1120001/16

4. Znak sprawy dla trzeciego wniosku o dofinansowamtezonego w 2016 r,
zarejestrowane] w Instytucji R@dnicacej Zachodniopomorskiego w ramach
dziataniaRealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanygfzez spoteczio, w
przypadku operacji realizowanych w zakrgsiejektéw wiasnych:

SW16-6523.2-SW1630003/16

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszta zostata sprawa, tj. zostat zémy wniosek
o dofinansowanie.

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy rglevypeinic jako 01, stanowize dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania pagyraW przypadku gdy zlecenie
ptatnaici zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia byakych danych zostanie zwrocona
przez Departament Kgjowasci ARIMR do Instytucji Péredniczcej. Kolejna wersja
dokumentu bdzie wystawiona z nowym numerem, wéwczas w miejgfibedzie zawieré
symbol ,02".

KR symbol oznaczaziptatnagc¢ jest realizowana z&odkow krajowych.

Przyktfad:

2. Dla Kosztoéw biggcych i aktywizacjfunkcjonuje naspujaca numeracja zleéeptatngci w przypadku
wyptaty jednej transzy zaliczki Zeodkéw krajowych w ramach dwuetapowej operacji Egteowane;j
przez Urad Marszatkowski Wojewddztwa Dolslaskiego jako druga sprawa w ramach danego RWA:

001/003/6523.4-SW0100002/17/01/KR

W wierszu wystawione dniawskazana data powinna dyzgodna z dat sporzdzenia
dokumentu. Natomiast data zatwierdzenia dokumertierby zgodna z datsporadzenia
dokumentu lub mze by dat p&zniejsz.

W wierszu Platnas¢ nalezy zaznacz§ check-box odpowiednio: grednia lub kécowa,
poprzez wstawienie znaku ,x".

PolePrzelano dnia .. wypetnia Departament Finansowy ARIMR.

W wierszuDotyczy dokonania wyptaty zZeodkow z budetu paistwa na kwat, nalezy wpisa
kwote $rodkow przyznam w umowie o dofinansowanie/aneksie na wyptat czsci
krajowej, ktora stanowi 15% przyznanej kwoty pomouyyliczorg nastpujaco: r&nica
pomiedzy kwog pomocy ogotem do wyptaty w ramach transzy (UE+KRyota wyliczon

w pkt 5 Kwota ptatnéci w czsci UE. Nasgpnie kwot do wyptatywpisa stownie

W wierszu zRachunku bankowegonalezry wpisa& numer rachunku bankowego ARIMR,
z ktérego kdzie dokonana ptatsé, tj.: ARIMR w Banku NBP O/Okjgowy w Warszawie.
Numer: 62 1010 1010 0088 2014 9920 0000

W wierszuNa rzecalezy wpisa nazwe beneficjenta pomocy.

W wierszuNa rachunek bankowywpisa nalezy nazwe rachunku bankowego beneficjenta
pomocy oraz nazgwbanku posiadacza rachunku.
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W wierszu Numer wpisa& nalezy numer rachunku bankowego beneficjenta pomocy
prowadzonego do obstugi pomocy (z wo#geniem konta do obstugi zaliczki). Dane winny
by¢ zgodne z przekazanym przez beneficjentaviemiczeniem z banku lubswiadczeniem

0 numerze rachunku.

W wierszuTytutem nalezy wpisa nastpujaca tresc:

Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr .... z dnia...roku zawartej poradzy ...... , a
........ , W oparciu o wniosek beneficjenta o ptaéh@ dofinansowanie* Nr... przyjy przez

(nazwajednostkl 'aldtblr;/zyjej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

(data przygcia kompletnego wniosku)

W wierszuprzy udokumentowanym udzial&rodkéw wiasnych beneficjenta/pochagtz/ch
z innychzZrodet, w kwocie ogotem ... zi, ). ...% kosztow kwiltlifivalnych projektu w tym
- budtet JST szczebla regionalnego ... zt, BatlJST szczebla lokalnego ... zt

- inne srodki publiczne ... zt

- srodki prywatne ... z

naleey wpisa& wymagany wkiad krajowy w wysokoi .... % kosztow kwalifikowalnych
operacji stanowicy wktad witasny beneficjenta i uwzglniany w zleceniu ptatdci jako
srodki prywatne, nie wyptacane przez ARIMR.

Przyktfad:

Realizowana operacja stanowi 299 300 zt kosztowlikiw@avalnych.

W ramach udzielonej pomocy, refundacji poniesionkobztéw kwalifikowalnych podlega
95% tych kosztow.

W przypadku gdy zatwierdzona kwota do wyptaty wyn@84.335 zt. wowczasrodki
prywatne wykazywane na zleceniu pfaitio stanowy 14.965 zi. tj.. 5% kosztéw
kwalifikowalnych operacji.

Srodki wiasne beneficjenta g srodkami prywatnymi — do wierszaSrodki prywatnenalezy
wpisa kwote srodkow prywatnych.

Powyzsza sekcja podlega wypetnieniu m.in. gdy operagafijnansowana z udziatem paaji
wymienionychsrodkéw publicznych:

* z dochodéw jednostek samedu terytorialnego stanowéych dochody wiasne lub
subweng} 0ogoln;

» z krajowychsrodkéw publicznych &dacych w dyspozycji ministra wiaiwego do
spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego wnagh programu promocja
kultury polskiej za granic— Promesa;

» z krajowychsrodkéw publicznych &dacych w dyspozycji ministra wiaiwego do
spraw turystyki;

* zesrodkéw Narodowego Funduszu Ochrosipdowiska i Gospodarki Wodnej oraz
Wojewaddzkich funduszy Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej.

Pole, srodki z pozyczek EBI” nie dotyczy Priorytetu 4 w ramach PO RiM.
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W wierszuKwota rozliczajaca pobram zaliczke - nalezy wpisa kwote rozliczapca
pobramn zaliczke przypadajca na dany etap w ezci srodkow oraz % jaki stanowi w
odniesieniu do wyptaconychodkow na zaliczk w czsci KR.
Kwota rozliczagca pobran zaliczke maze by korygowana w potszy sposob:
* w przypadku niezaptaconego zlecenia pt&noalery sporadzi¢ not korygupca do
kwoty rozliczenia zaliczki KR;
 w przypadku zaptaconego zlecenia ptdtmonalery wypetnic formularz zZ-1/337
z kwotg do wyptaty 0,00 zt., oraz wpiéaodpowiednio wiéciwg kwote rozliczapca
pobramn zaliczke in minus lub in plus.”

Podpisy osoby sporadzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Osoba sporadzajaca jednoczénie nie jest osol dokonujaca kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej badz zatwierdzajaca do wypftaty.

Wypetniony dokument zlecenia ptatndci jest zatwierdzany do wyptaty poprzez zipenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z piegeig oraz data. Podpis musi by zgodny z karta
wzoréw podpisow (KK-16/337).

IV. ZLECENIE PLATNOSCI ze srodkéw europejskich dla PO Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020 [Z-1A/337]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa& znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie
z instrukcy tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o dofparmanie.

W wierszuZLECENIE PLATNOSCI NR... nalezy wpisa numer, ktéry powinien zosta
nadany zgodnie z pargj opisanym wzorem:

XXXIYYYIRWA-LLTTKKKKK/RR/ZZ/UE,  gdzie poszczegdlne segmenty oznaczaj
XXX — trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczki,eagluwzgkdnic w numerze zlecenia
prawidtowg liczbe transz.

YYY- trzycyfrowy numer liczby transzgdznie z zaliczk. W przypadku wyptaty zaliczki
w transzach, w celu nadania prawidtowej numeraaigty zsumowa liczbe etapdw operacii
i liczbe transz zaliczki.

Przyktfad:

» w harmonogramie wyptlaty zaliczki §dacym zahcznikiem do umowy o dofinansowanie) wskazano
2 transze zaliczki;
» umowa o dofinansowanie przewiduje wyptabmocy w 3 etapach
wowczas wyplata pierwszej transzy zaliczkilbie oznaczona w numerze zlecenia pi&thoastpujaco:
001/005/6523.4-SW0100002/17/01/UE (dla poddziatiuiszty bieace i aktywizacja)

RWA - rzeczowy wykaz akt RWA ARIMR, sggoznakowy symbol, tj. uwzgtiniajcy
kropke np. 6523.4, ustalony dla dziataPriorytetu 4 w ramach PO RiM, wskazany w
zalkczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

LL - symbol Instytug} Pasredniczca, tj.: ,,SW”.
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TT — dwucyfrowy kod czyli teryt dla Wojewodztwa Dokigskiego — tj.:01.

KKKKK — pikciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zatep@gna w spisie spraw,
w ramach kadego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy,ekoy w ramach danej
operacji (w razie potrzeby uzupetniany jest zeranewej strony).

Kolejne numery spraw w ramach danego dziatania iy nadawane w sposébagty.

Pocatek kolejnego roku kalendarzowego, czy kolejny mabi@ oznaczaj iz w ramach
danego dziatania pojawigssprawa, ktéra dulzie miata nr 1. Sprawa winna otrzyérkolejny
numer

W spisie spraw.

Przypadki szczegdlne:

6) W przypadku dziatani&koszty bieggce i aktywizacjanalezy dokon& wyrdznienia
ponizej wymienionych typow, poprzez dodanie cyfry na zatku ciggu symboli
KKKKK:

e 1 - gdy realizacja LSR odbywasiytagcznie w ramach EFMR, np.: 10001,

e 2 - gdy realizacja LSR odbywaesw ramach kilku funduszy, gdzie EFMR jest
funduszem wiogkcym, np.: 20001

7) W przypadku dziatani€Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanyplzez
spoteczné’, nalery dokona& wyrdznienia pontej wymienionych typow, poprzez
dodanie cyfry na pogiku ciggu symboli KKKKK:

» 1 - gdy operacja realizowana jest przez podmiatg imz LGD, np.: 10001,
e 2 - gdy operacja realizowana jest w zakresie ptoyelgrantowych, np.: 20001;
e 3 - gdy operacja realizowana jest w zakresie ptojekvtasnych, np.: 30001;

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszta zostata sprawa, tj. zostat zémy wniosek
o dofinansowanie;

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy rglevypeinic jako 01, stanowize dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania pagyraW przypadku gdy zlecenie
ptatnaici zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia byakych danych zostanie zwrocona
przez DK ARIMR do Instytucji Paednicace]. Kolejna wersja dokumentu edizie
wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejscu Zdzke zawierd symbol ,02”.

UE symbol oznaczaziptatna¢ jest realizowana zgodkow unijnych EFMR.

Przyktad:

2. Dla Kosztéw biggcych i aktywizacjfunkcjonuje nagpujgca numeracja zledeptatngci w przypadku
wyptaty jednej transzy zaliczki zgodkéw unijnych w ramach dwuetapowej operacji zs&pwanej
przez Urad Marszatkowski Wojewo6dztwa Doldlaskiego jako druga sprawa w ramach danego RWA:

001/003/6523.4-SW0100002/17/01/UE

W wierszuRodzaj Wnioskwalezy wpisa ,UE”.
Punkt 1 Instytucja

W wierszulnstytucja nalezy wpisa ,Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictiva
Dane teleadresowe instytucji nafgpomim¢ — pozostawi puste pola.
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Punkt 2 Beneficient

W wierszuNIP nalezy wpisa numer NIP Beneficjenta §k dotyczy).

W wierszuNazwawpis& imig, nazwisko lub nazgBeneficjenta.

W wierszuPeselnalery wpisa numer Pesel (§# dotyczy).

W wierszach z zakresddresnalezy wpisa dane beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpis& numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARIMR, zgodnie z ustagvz dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie endji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnimglo przyznanie ptatsoi (tj.: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1853). W przypadku konieczob wystawienia numeru technicznego, ngleskierowa

wniosek do wiéciwego biura Oddzialu Regionalnego ARIMR, bez mifyz angaowania
Beneficjenta.

W wierszuSektor Beneficjentanalezy wpis& ,P” (osoba fizyczna, fundacja) lub S (gmina
lub Instytucji Péredniczce)).

W wierszuCzy Beneficjent krajowyalezy odpowiednio wpisa, TAK” lub ,NIE”.

W wierszuCzy Beneficjent jest psstwowy jednostlg bud;etowy nalezy odpowiednio wpisa
.TAK” lub ,NIE”.

W wierszuCzy Beneficjent jest Odbiogcnalezry wpisa , TAK” je zeli beneficjent i wiaciciel
rachunku to ta sama osoba/podmiot, w przeciwnyne raalery wpisa ,NIE”.

W wierszuCzy Odbiorca krajowynalezy wpisa , TAK” lub ,NIE” (nale zy udzieli tej samej
odpowiedzi jak w wiersz@zy Beneficjent krajowy)

Punkt 3 Odbiorca ptatnosci (wiasciciel rachunku)

W wierszuNIP, nalezy wpisa NIP Beneficjenta (j@ dotyczy).

W wierszuPeselnalery wpisa& numer Pesel (j§ dotyczy).

W wierszuNazwawpisa& imig, nazwisko lub nazgBeneficjenta.

W wierszach z zakreshdresnalezy wpisa& dane beneficjenta, tj.: weiciela rachunku.

Punkt 4 Nr_rachunku, nalezy wpis& numer rachunku bankowego prowadzonego do obstugi
operacji (z wyaczeniem rachunku do obstugi zaliczki).

Punkt 5 Kwota platnosci, nalezy wpisa kwote srodkéw zatwierdzom do wyptaty w czsci
unijnej, ktora stanowi 85% przyznanej kwoty pomokyvote srodkow wspétfinansowania
unijnego podaje giz doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku (najeodrzuct cyfry od
trzeciego miejscu po przecinku).

Punkt 6 Tytut ptatnosci, nalezy wpisa nastpujaco:

W wierszuTytutem nalezy wpisa nastpujaca tresc:

Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr .... z dnia...roku zawartej poradzy ...... , a
........ , W oparciu o wniosek beneficjenta o ptaéh@ dofinansowanie* Nr... przyjy przez

(nazwajednostkl 'aldtblr;/zyjej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

(data przygcia kompletnego wniosku)
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Punkt 7 Rodzaj platndci, nalezy wpisa ,R-refundacja”.

Punkt 8 Zrodlo  finansowania, naley wpisa& ,CB - cz$¢  budzetowa”.

a po otrzymaniu informacji z ARIMR o uruchomiendtodkéw pochodzcych z rezerwy
celowej naley wpisa& w ww. wierszu ,RC- rezerwa celowa”. Ww. informagawinna by

uwzgkdniana przy spoezizaniu zlecgé ptatngci planowanych do realizacji do kea danego
roku.

Punkt 9 Numer wniosku o pfatndci, nalezy wpisa& numer wniosku o ptat$é nadany przez
Instytucg Pasrednicaca (numer sprawy ktory nadano na wniosku), zgodnimstrukcp
nadawania znaku sprawy.

I?unkt 10 Dysponent Nazwa nalezy wpis& ,Ministerstwo Gospodarki Morskiej Zeglugi
Srodlgdowe;”.

Punkt 11 Numer/Nazwa cesci budzetowej nalezy wpisa ,,62" oraz ,,Rybotowstwo”.

Punkt 12 Klasyfikacja budzetowa nalevy:

* w poz.Rozdziatwpisa& ,05011";
* w poz.Paragrafwpisa ,2007”;
* w poz.Kwota wpis& kwote z polakwota ptatnaci.

Punkt 13 Nazwa programu nalezy wpisa: Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020.

Punkt 14 Priorytet nalezy wpisa: 4 ,Zwi ¢kszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”.

Punkt 15 Dziatanie/ Poddziatanienalezy wpisa& kod dziatania/ kod i nazgvpoddziatania,
zgodnie z zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np.:

» 4.2/4.2.1 Realizacja lokalnych strategii rozwojarkwanych przez spoteczidp

o 4.2/4.2.2 Koszty bigce i aktywizacja;

Punkt 16 Rodzaj pomocy nalezy wpisa& odpowiednio rodzaj pomocy okiteny
w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.

Punkt 17 Numer_projektu/Operacii/Projektu kwalifiko wanego nalezy wpisa numer
wniosku o pfatné¢ nadany przez InstytugcjParednicacs, zgodnie z instrukej nadawania
znaku sprawy (zgodnie z pkt. 9).

Punkt 18 Kategoria interwenciji nalezy pozostawd niewypetnione pole.
Punkt 19 Podstawa prawnanalery wpis& numer umowy o dofinansowanie wraz zadatwarcia

Z beneficjentem umowy o dofinansowanie.

Punkt 20 Potwierdzam, ze posiadam pisema zgoce dysponenta czsci budzetowej
o ktorej mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansachublicznych, na dokonanie ptatndci
nalezy w celu potwierdzenia oznaczypastpujaco: ,X".

Punkt 21 Kwota rozliczajaca pobrana zaliczke.
Kwota rozliczajca pobran zaliczke maze by korygowana w potszy sposob:
* w przypadku niezaptaconego zlecenia pt&tnoalery sporadzi¢ not korygupca do
kwoty rozliczenia zaliczki UE;
 w przypadku zaptaconego zlecenia ptatnonalery wypetnic formularz Z-1A/337
z kwotg do wyptaty 0,00 zi., oraz wpiéaodpowiednio wiéciwa kwote rozliczapca
pobramn zaliczke in minus lub in plus.”
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Podpisy osoby sporgdzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Osoba sporadzajaca jednoczénie nie jest osol dokonujaca kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej badz zatwierdzajaca do wyptaty.

Wypetniony dokument zlecenia ptatnéci jest zatwierdzany do wyptaty poprzez zidenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z piegzig oraz data. Podpis musi by zgodny z karty
wzoréw podpisow (KK-16/337).

V. ZLECENIE KORYGUJMCE DO ZLECENIA PLATNQSCI dla PO ,Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 z&rodkéw wspotfinansowania krajowego (Z-4/337)

Poniej wymienione pola zlecenia koryguggo nalgy wypeinic zgodnie z instrukej dla
dokumentu [Z-1/337]:

Znak sprawy

Priorytet

Dziatanie/ Poddziatanie
Rodzaj pomocy

Krajowy rok budetowy
Jednostka wdrzajgca
Zobowgzania podgte w ramach
Beneficjient

ID Beneficjenta

NIP/PESEL Beneficjenta
Numer umowy/aneksudulgce podstay do wystawienia zlecenia korygujacego
Data zawarcia umowy/aneksu
Wysokd@¢ przyznanej pomocy ogétem wg umowy/aneksu
Wystawione dnia

Platnasé pasrednia/kaicowa
Przelano dnia

Z rachunku w banku

Numer

Na rzecz

Na rachunek bankowy

w

Numer

Tytutem

W dniu

W wierszuKorekty kwoty dokonano z powodu:dolu administracji/bkdu Beneficjenta
nalezy poda powdd dokonania korekty przektajac niepotrzebne okgenie.

W wierszuZLECENIE KORYGUJCE NR ... nalezy wpisa numer, ktory powinien zosta
nadany zgodnie z wcgaej opisanym wzorem, z wydzeniem symbolZZ. W przypadku
Zlecenia korygujcego ZZ oznacza numer korekty w ramach danej spraeli wystawiono

jeden dokument korygagy ptatng¢, w danej sprawie, woéwczas najew tym polu wpisa

KO1. W przypadku kolejnych korekt naidg odpowiednio oznacZynumer kolejny korekty.
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Korekta kwoty s$rodkdéw krajowych Zlecenia Ptatncsci do wyptaty: tabek nalery
odpowiednio uzupetqi

« kwote zlecenia platnéci przed korekf (z pierwotnego zlecenia ptatit
podlegagcego korekcie), wskazag procent wspotfinansowania,

* kwote korekty (podlegaicej wyptacie in plus, lub w przypadku gdy zlecenie
zostato zaptacone nalewskazé kwote ktora koryguje in minus pierwadrkwote do
wyptaty), wskazujc procent wspdétfinansowania;

* kwota zlecenia ptatrsgi po korekcie wskazuje jaka kwota zostanie wyptacoma
rzecz Beneficjenta po korekcie, wskaguprocent wspotfinansowania.

Przy udokumentowanym udzialérodkow wiasnych beneficjenta/pochaglz/ch z innych
zrodet, nalery wpisa wktad wiasny beneficjenta wskazywany jakodki prywatne,_przed
korekt, wysoka¢ srodkéw podlegajca korekcie orazrodki po korekcie, uzupetnigg
procent wspétinansowanidrodki finansowe w tej pozycji niesvyptacane przez ARIMR.

Pole, srodki z pozyczek EBI” nie dotyczy Priorytetu 4 w ramach PO RiM.

Kwota rozliczajaca pobramg zaliczke, tabet nalery uzupeiné (jesli dotyczy) odpowiednio
o kwot rozliczonej zaliczki z korygowanego (pierwotnegoecenia ptatngci, kwote
rozliczenia zaliczki w zleceniu korygigym oraz kwag rozliczenia zaliczki po korekcie.

W sytuacji jezeli kwota stanowica rozliczenie zaliczki podleqga korekcie, wowczas:
* w przypadku niezaptaconego zlecenia pt&thoalezy sporadzi¢ not korygupcs;
 w przypadku zaptaconego zlecenia ptatmonalery wypetnic formularz zZ-1/337
z kwoty do wyptaty 0,00 zt., a w polu ,kwota rozlicaap pobrag zaliczke” wpisa
odpowiednio wiéciwg kwote rozliczapca pobran zaliczlke in minus lub in plus.

VI. ZLECENIE KORYGUMXCE DO ZLECENIA PLATNQSCI ze srodkow
europejskich dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata 202020 (Z-4A/337)

Dokument sporzadzany, gdy korekcie podlega kwota do wyptatyPoniej wymienione
pola zlecenia korygagego naley wypetnic zgodnie z instrukgjdla dokumentu [Z-1A/337]:

Znak sprawy

Rodzaj Wniosku

Punkt 1 Instytucja

Punkt 2 Beneficjent

Punkt 3 Odbiorca ptatngci

Punkt 4 Nr rachunku

Punkt 5 Kwota ptatnéci —kwota tazsama z kweg z poz. 11 dokumentu Z-4A/337
Punkt 6 Tytut ptatngci

Punkt 7 Rodzaj ptatnéci

Punkt 8 Zrédto finansowania
Punkt 9 Numer wniosku o ptatnszi
Punkt 13 Nazwa programu

Punkt 14 Priorytet

Punkt 15 Dziatanie/ Poddziatanie
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Punkt 16 Rodzaj pomocy

Punkt 17 Numer projektu/Operacji/Projektu kwalifikwanego
Punkt 18 Kategoria interwencji

Punkt 19 Podstawa prawna

Punkt 20 Potwierdzam

ZLECENIE KORYGUJMCE NR ... nalezy wpisa& numer, ktory powinien zostanadany
zgodnie z wczaiej opisanym wzorem, z wydzeniem symbolZZ. W przypadku zlecenia
korygujacego ZZ oznacza numer korekty w ramach danej spra&li wystawiono jeden
dokument korygujcy ptatné¢, w danej sprawie, wowczas najew tym polu wpiséa KO1. W
przypadku kolejnych korekt nate odpowiednio oznacZynumer kolejny korekty.

Punkt 10 Kwota przed korekta, nalezy wpis& kwotg pierwotnie zatwierdzendo wyptaty lub
wyptacory kwote zesrodkéw UE.

Punkt 11 Kwota korekty, nalezy wpisa& kwote korygupca srodki UE do wyptaty.

Punkt 12 Kwota po korekcie nalezy wpisa& kwote bedaca wynikiem korekty w ramackrodkdw
UE.

Punkt 21 Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke - nalery wpis& kwotg rozliczenia zaliczki
srodkéw europejskich w zleceniu korygaym.

W sytuacii jesli kwota stanowiaca rozliczenie zaliczki podlega korekcie, wowczas:
* w przypadku niezaptaconego zlecenia pt&tnoalezy sporadzi¢ not korygupca;
* w przypadku zaptaconego zlecenia ptatnonalery wypetnic formularz Z-1A/337
z kwoty do wyptaty 0,00 zi., a w poz. 21 wpisadpowiednio witéciwg kwote
rozliczapca pobran zaliczke in minus lub in plus.

Podpisy osoby sporadzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Osoba sporadzajaca jednoczénie nie jest osol dokonujaca kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej badz zatwierdzajaca do wypftaty.

Wypetniony dokument zlecenia ptatnéci jest zatwierdzany do wyptaty poprzez zibenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z piegzig oraz data. Podpis musi by zgodny z karta
wzoréw podpisow (KK-16/337).

Rozliczenie zaliczki
Warunki i tryb udzielania oraz rozliczania zaliczasstaty okrélone w rozporzdzeniu z dn.

28 lutego 2018 r. MGMIS w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczamialiczek oraz
zakresu i terminow skladania wnioskow o ptathev ramach programu finansowanego z
udziatemsrodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybaokiéigz. U. 2018, poz. 458).
Weryfikacji poprawnéci rozliczenia zaliczki naley dokon& w oparciuo dane zawarte we
wniosku 0 pfatné’, w szczegdlngi w oparciu o wyag z wyodebnionego rachunku
bankowego beneficjenta przeznaczonego do obstligzkaoraz potwierdze zaptaty, faktur
lub innych dokumentéw o réwnowaej wartéci dowodowej potwierdzagcych dokonanie
wydatkdw z ww. rachunkuNalezy zweryfikowa czy dokumenty przedione wraz z
wnioskiem o platn& potwierdzay, ze zaptata za zrealizowaroperact lub jej cz$¢ z
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wyodrebnionego rachunku bankowego zostata dokonana pe dgdywu na wyodgbniony
rachunek bankowy kwoty zaliczki. Rozliczenie zafticgowinno nasfpi¢ w oparciu o zapisy
instrukcji wypetniania karty weryfikacji wnioskumatna¢ dla danego dziatania.

W przypadku, gdysrodki wyptacone na zaliczk zostam wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem, wykorzystane z naruszeniem proceddbérych mowa w art. 184 ustawy o
finansach publicznych lub pobrane nierale/nadmiernie, podlegajzwrotowi wraz z
odsetkami, naley zastosowa rozwigzania wskazane w rozdziale Ustalanie kwoty
przypadagcej do zwrotuvniniejszej ksizce procedur. ( 1-2/449, 1-3/449)

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodebnionym dla zaliczki rachunku bankowym,
naliczone od dnia wptywu zaliczki na ten rachunellpgag zwrotowi na rachunek bankowy
wskazany przez Agengjlub w przypadku braku zwrotu wszte zostanie dochodzenie
naleznosci. (brak maliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwot
naliczonych odsetek,). Zlecenie ptaioiowystawiane jest na kwgtzatwierdzog do wyptaty
jednak nie pomniejszgno kwot naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te
podlegay zwrotowi przez beneficjenta lub w przypadku ichakar zostanie wszee
dochodzenie nalmosci - nalery sporadzi¢c dokument zgtoszenia naleosci.

Natomiast jéli beneficjent wyrazi zgogl na pomniejszenie kolejnych ptatiwo w ramach
przyznanej pomocy o kwetych odsetek wtedy Zlecenie ptafocbwystawiane jest na kwet
zatwierdzon do wyptaty jednak pomniejszgro kwok naliczonych przez bank odsetek in
plus.

Zlecenia Platndgci przekazywane 8 odpowiednio wraz z nasgpujacymi dokumentami:

» kartg wzoréw podpisow (przekazywana wraz pierwszym ziema ptatngci);

* informacg o0 numerze rachunku bankowego prowadzonego przek lab przez
spoétdzielcz kas oszczdnasciowo-kredytovs Beneficjenta lub jego cesjonariuszadb
informacp 0 numerze wyodbnionego rachunku bankowegeneficjenta przeznaczonego
wylgcznie do obstugi tej zaliczldrowadzonego przez bank lub przez spétdziekas
oszczdnasciowo-kredytovs, w przypadku gdy Beneficjentowi wyptaca ¢si
zaliczkumowy cesji wierzytelnéci, jesli wystepuje;

W zalaczeniu:
» Zalgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania dokumentéwafisowo-kgigowych w ramach
PO RiM.
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Instrukcja okre slania kwot przypadajacych do zwrotu w ramach dziata
Priorytetu 4 Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze (1-2/449)

Zasady ogolne:

Wszczcie pos¢powania w sprawie okékenia kwot przypadagpych do zwrotu ma miejsce
wowczas, gdyptatnosé zostata zrealizowanana rzecz beneficjenta — wyptacona na
wskazany rachunek bankowy lub poprzez kompensateznosci figurujacej w Kskdze
Dluznikow ARIMR ze zobowjzaniem ARIMR wzgldem tego beneficjentariie zostat
dokonany zwrot ptatnosci, w szczegoln€ci:

» stwierdzonoze dokonano wyptaty bez podstawy prawnej lub wbrexepisom prawa;

> stwierdzono,ze $rodki wyptacono na podstawie prawidtowej decyzgidew zawyonej
wysokaci (np. ptatné¢ zostata zrealizowana w kwocie #gzej, ni kwota wynikajca
z umowy o dofinansowanie, w zyzku z bkdnym przekazaniem zleg@tatnaci na rzecz
beneficjenta);

» niezrealizowania przez Beneficjenta zobgmeh wynikajgcych z umowy o
dofinansowanie, ktory nie realizuje operacji w éatdub w czsci;

» realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozpolzen wykonawczych Rozporzdzenie
Ministra Gospodarki Morskiej ZeglugiSrédlgdowej z dnia 6 wrzaia 2016 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyptawrotu pomocy finansowej na
realizacg operacji w ramach dziala wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecznon tym koszty bigce i aktywizacja,
objetych Priorytetem 4. Zwkszenie zatrudnienia i spojf@ terytorialnej, zawartym w
Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz.U. @Qdoz. 1435), Rozpardzenie
Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi Srodlgdowej z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie
szczego6towych warunkow i trybu przyznawania, wyptawrotu pomocy finansowej na
realizacg operacji w ramach dziala prowadzonych w ramach wspotpracy, gpgh
Priorytetem 4. Zwikszenie zatrudnienia i spojf® terytorialnej, zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz.U. 2017 poz.)611

» nie dokonania wymaganego zwraétodkow;

» w okresie 5 lat od dnia otrzymania ptataokoncowej Beneficjent zostat wpisany do
rejestru narusze o ktérym mowa w art. 80 ustawy z dn. 19.12.2014 rybotdéwstwie
morskim w zwjzku z dopuszczeniemggdowanego naruszenia;

» powzicia informacji o niezachowaniu przez Beneficjentaarumkow/zobowgzan,
okreslonych w umowie o dofinansowanie, w ngetwie ustal®, dokonanych w toku
czynnaci kontrolnych w okresie zwrzania celem;

» zaistnienia w okresie trwaioi operacji okolicznéci, okrelonych w art. 71 ust.1
rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiagcego wspolne przepisy, dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznagwuszu Spojici, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskez Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawi@@go przepisy ogolne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FumnduSpotecznego, Funduszu
Spéjnaci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegoaz uchylagce
rozporz;dzenie Rady (WE) nr 1083/200Bz. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013 roku, str.
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320 z p@. zm.) /zwanego dalej ,rozpardzeniel303/2013", skutkagych koniecznécia
zwrotu wktadu z EFSI, a mianowicie:
» zaprzestanie dziatalé@ produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszdjecty
programem,
» zmiana wlasn&i elementu infrastruktury, ktéra daje przetisdbrstwu lub podmiotowi
publicznemu nienafme korzyci,
> istothna zmiana wptywaga na charakter operacji, jej cele lub warunki wedrga, ktéra
mogtaby doprowadzido naruszenia jej pierwotnych celéw,

» powzicia informacji o innych wiadczych rozstrzygoiach uprawnionych organéw
panstwowych lub orzeczeniachdowych, stwierdzagych popetnienie przez beneficjenta
czynow zabronionych oglonymi przepisami,

» W zwigzku z koniecznéciag wypowiedzenia umowy o dofinansowanie z tytutu saania
przez beneficjenta, zawartych w niej postanawie

» podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiégyag o0 przyznanie pomocy, ha mocy
odrebnych przepiséw - w przypadku, gdy byly dokonywapk&tndci na rzecz
beneficjenta, w zvazku z realizagj postanowié umowy o dofinansowanie,

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach pablich w przypadku niezkenia przez

Beneficjenta wniosku o ptatsd na kwot lub w terminie okrdonych w umowie o

dofinansowanie, odkrodkéw finansowych pozostatych do rozliczenia, gezanych w

ramach zaliczki, nalicza ¢iodsetki jak dla zalegéoi podatkowych, liczone od dnia

przekazania tycBrodkéw do dnia zizenia wniosku o pfatrié. Zgodnie z ww. przepisem

odsetki g naliczane w przypadku niezienia wniosku o ptatrié na kwot lub w terminie 14

dni od dnia uptywu terminu, o ktérych mowa w praguh wydanych na podstawie ust. 4a,

tj.:

1. w rozporadzeniu MGMEZS w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczani
zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskdptatndé w ramach programu
finansowanego z udziatefnodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybaaokieg
(w szczegolngci § 8 oraz § 3), lub

2. w umowie o dofinansowanie, 7eli przepisy ww. rozporgzenia nie maj
zastosowania.

» dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zrojeracji w trakcie realizacji operacji
lub po dokonaniu ptatrici koncowej w okresie zwizania celem takich jak np.: zmiana
nastpcy prawnego, przeniesienie prawa wigdendub posiadania, zmiana lokalizacji
operacji, zmiany przeznaczenia (elementow) operatj. - przeprowadzone przez
beneficjenta z naruszeniem postanawienowy o dofinansowanie.

W mysl postanowié art. 122 ust. 2 rozpagdzenia 1303/2013 Raristwa cztonkowskie
zapobiegaj nieprawidtowgciom oraz je wykrywaji korygug, a take odzysky kwoty
nienalenie wyptacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu kyebt po terminig...).”

Przez pajcie pomocy nienalmie/nadmiernie pobranej /wykorzystane] niezgodnie z
przeznaczeniem zgodnie art. 32 ustawy z dnia DA IRD15 r. o wspieraniu zréwnoxmego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejski€égmduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1267, nalerozumiet, naleznosci, ktére powstaty z przyczynigcych

po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacoredki wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem,
naleznosci powstate na skutek nie wykonania operacji w @@tub czsci lub nie realizuje
obowigzkOw z ni zwigzanych, nie wykonuje zobowdan zwigzanych z przyznaniem
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pomocy, ktéry w okresie 5 lat od dnia otrzymaniatpésci koncowej zostat wpisany do
rejestru narusze o ktorym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudz0d4 r. o rybotowstwie
morskim w zwjzku z dopuszczeniemespowanego naruszenia, Ponadto mdyyc to srodki
wyptaconebez podstawy prawnej lub w wysadkd wyzszej niz okreslona na realizagj operacji
w umowie o dofinansowanie oraz niezgodnie z przepisalbo z naruszeniem przepisow Unii
Europejskiej lub przepisow krajowych dotycgch przyznawania pomocy

Przez pajcie pomocy nadmiernie pobranej ngleozumie takze nalenosci, ktére powstaty
z przyczyn leacych po stronie Instytucji Roedniczcej, m.in.: srodki wyptacono na
podstawie prawidiowego rozstrzygoia sprawy, lecz w zawpne] wysokdéci (np. bhd
pracownika sporgdzapcego — tzw. kjd administracyjny).

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pismawegacego do zwrotérodkow symbol
formularza: P-1/449 lub P-4/449 oraz po otrzymamizez Instytugy Pdsredniczca
zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma, agleporzdzi¢c dokument zgtoszenia naleosci
(wzér formularza ZW-1A/368).

W przypadku konieczrigi dochodzenia nal@osci z wykorzystaniem weksla, nale
postpowa zgodnie z zapisami procedury KP-611-444-ARIMR.

Poskpowanie w sprawach okrélajacych kwoty przypadajace do zwrotu,
ktore zostaly przekazane na podstawie umowy.

W ramach Priorytetu 4 PO RiM po wydaniu przez Ihstg Pasredniczca decyzji
okreslajacej kwoty przydajce do zwrotu, czynrigi egzekucyjne naigce do kompetencii
wierzyciela wykonuje Prezes ARIMR.

* Poskpowanie dla nalgnosci wynikajacych z art. 207 ustawy o finansach
publicznych przed wszcezciem postpowania administracyjnegqo

Zgodnie z art. 207 ust 1 ustawy o finansach publich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, zzp0
zm.) w przypadku gdyrodki przeznaczone na realizagrogramow finansowanych z
udziatemsrodkéw europejskichas

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktoryolwanw art. 184,

3) pobrane nienataie lub w nadmiernej wysokoi

- podlegag zwrotowi wraz z odsetkami w wysod® okreslonej jak dla zalegixi
podatkowych, liczonymi od dnia przekazadiadkéw, w terminie 14 dni od dnia dozenia
ostatecznej decyzji, o ktorej mowa w ust. 9, naaxsky w tej decyzji rachunek bankowy.

Zgodnie z art. 207 ust. 2a ustawy o finansach pabjich odsetki, o ktérych mowa w ust. 1,
nalicza s¢ do dnia zwrotusrodkdéw lub do dnia wptywu do wdaiwej instytucji pisemnej
zgody na pomniejszenie kolejnych ptatcip o ktérej mowa w ust. 8, zeli taka zgoda zostata
wyrazona.

Instytucja Pérednicaca wzywa beneficjenta do zwrotrodkéw w terminie 14 dni od
doreczenia wezwania lub  wykania zgody na pomniejszenie kolejnych ptatmo
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o ktérym mowa w art. 207 ust. 8 ustawy z dnia Zrpiia 2009 r. o finansach publicznych, w
terminie 14 dni od dnia deczenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie terminu wskazanym w weawaraz po otrzymaniu informacji
z ARIMR o braku wptatysrodkéw wynikagcych z wezwania do zwrotu, Instytucja
Pdsredniczca wszczyna pogbowanie w celu wydania decyzji o zwroé@dkow.

Decyzji o zwrocigsrodkow nie wydaje sijezeli beneficjent dokonat zwrotirodkow przed

jej wydaniem.

1 Przypadek Instytucja Péredniczca otrzymuje z ARIMR pisemninformacg o braku
wptywu kwoty nalenaosci okreslonej w wezwaniu do zwrotu. Informacja tedaie stanowita
podstaw do wszczcia posgpowania przez InstytugjPasrednicacag w sprawie okréenia
kwoty przypadajcej do zwrotu w drodze decyzji administracyjne;j.

2 Przypadek Instytucja Péredniczca otrzymuje z ARIMR pisemn informacg o
dokonaniu

w czesci wptaty kwoty nalenosci okreslonej w wezwaniu do zwrotu. Informacja tadzie
stanowita podstagvdo wszczcia pos¢powania przez InstytugjPasredniczca w sprawie
okreslenia kwoty przypadagej do zwrotu w drodze decyzji administracyjnej.

3 Przypadek Instytucja Pérednicaca otrzymuje z ARIMR pisemaninformacg o wptywie
kwoty nalenosci okreslonej w wezwaniu do zwrotu. Informacja taedaie stanowita
podstaw do zakaczenia procesu dochodzenia ral&ci przez Instytuej Pasredniczca.

e Poskpowanie dla__nalgnosci _wynikajacych z rozporadzenia _Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 r. w_sprawie
warunkOow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw
sktadania wnioskéw o ptatndé w ramach programu finansowanego z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackieg (Dz. U. 2018, poz.

458).

Stwierdzenie przez InstytucPdsredniczca wartdgci odsetek bankowych zgromadzonych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych beneficjentow przezoaych do obstugi zaliczki.

Beneficjent zobowizany jest do zwrotu odsetek bankowych zgromadzomahrachunku
bankowym przeznaczonym wyglznie do obstugi zaliczki, chybae wyrazi zgod na
pomniejszenie kolejnych ptatbm w ramach przyznanej pomocy o kwdych odsetek (od
odsetek tych nie naliczacsbdsetek).

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach pablich ©z. U. z 2017 r. poz. 2076d
srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanycramach zaliczki, naliczagibdsetki jak
dla zalegteci podatkowych, liczone od dnia przekazait@dkow do dnia zikenia wniosku o
ptatnac.

Zgodnie z ww. przepisem odsetky $aliczanew_przypadku nieziazenia wniosku o
ptatnosé na kwot lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, odktch mowa w
przepisach wydanych na podstawie ust. 4a, tj.:

1. w rozporadzeniu MGMVS z dnia 28 lutrgo 2018 r w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu nmiedéw skiadania wnioskéw o
ptatng¢ w ramach programu finansowanego z udzialewdkéw Europejskiego
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Funduszu Morskiego i Rybackiego (w szczegétn@ 8 oraz § 3]Dz. U. poz. 458).,
lub

2. w umowie o dofinansowanie, 7eli przepisy ww. rozporgzenia nie maj
zastosowania

W przypadku stwierdzenia ww. okoliczu, Instytucja Péredniczca wzywa beneficjenta
do:

1) zaptaty odsetek lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatno

- w terminie 14 dni od dnia dgzzenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie terminu wskazanymwegzwaniu oraz po otrzymaniu informacji
z ARIMR o braku wptatysrodkéw wynikagcych z wezwania do zwrotu, Instytucja
Pdredniczca wszczyna pogbowanie w celu wydania decyzji o zaptacie odsetek.

Decyzji o zwrociesrodkow nie wydaje si jezeli beneficjent przed jej wydaniem dokonat
zaptaty odsetek, @odki od ktorych te odsetki zostat naliczone, bajeffit rozliczyt.

Rozliczenie zaliczki albo transzy zaliczki polega n

— zilozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptaio zgodnie z Rozpogdzeniem w
sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczanialiezzek oraz zakresu i terminéw
sktadania wnioskow o ptaté&@w ramach programu finansowego z udziateodkow
EFMIR par. 8 ust 2 (Dz.U. z dn. 01.03.2018r. pog)4&raz umow o dofinansowanie,
wykazaniu przez Beneficjenta wydatkoéw kwalifikowsadh, o ktorych w niej mowa,
oraz potwierdzeniu kwalifikowalrfgi tych wydatkow przez Zasgd Wojewddztwa

— lub na zwrocie zaliczki albo transzy zaliczki, pacrunkiem ztaenia wniosku o
ptatnc¢, nie p&niej niz w dniu zlazenia tego wniosku.

W _uzasadnionych przypadkach Instytucjasfédnicaca przedida ww. posipowanie, O
czym pisemnie informuje beneficjenta.

* Poskpowanie gdy beneficjent dokonujegziowej sptaty zadigenia
W sytuacji gdy w trakcie pogbowania administracyjnego (po wszcm postpowania
administracyjnego) beneficjent dokonuje e&dowej sptaty zadlenia, Instytucja
Pdsredniczca wystpuje do ARIMR z prébg o szczegdtow informacg dotyczca
rozliczenia poszczegolnych wptat. Po zadzeniu calego pogbowania Instytucja
Pasredniczca zawiadamia beneficjenta w formie pisemnej oaslbrmateriatu dowodowego
w postpowaniu administracyjnym prowadzonym z ¢da w przedmiocie wydania decyzji o
zwrocie srodkow wyptaconych na realizgcjoperacji w ramach Priorytetu 4 PO RiM.
Po bezskutecznym uptywie terminu wskazanym s, Instytucja P@edniczca wydaje
decyzg o zwrocie srodkdw na kwo¢ pozostajca do zwrotu na podstawie informacii
otrzymanej z Agencji Restrukturyzacji i Modernigdolnictwa o rozliczeniu wptat/wptaty.

* Posgpowanie gdy beneficjent dokonuje catkowitej sptapdienia
W sytuacji gdy w trakcie pogbowania administracyjnego (po wszcm postpowania
administracyjnego) beneficjent dokonuje catkowitejptaty zadhaenia, Instytucja
Pdsrednicaca wystpuje do ARIMR z prébg o szczegdtow informacg dotyczca
rozliczenia poszczegoélnych wptat. Na podstawie rmfacji z ARIMR o rozliczeniu
wptat/wptaty oraz na podstawigwiadczenia o wyganieciu wierzytelndci lub cswiadczeniu
o dokonaniu pomniejszenia, w ktorym znajdujeisformacja o wygsnieciu wierzytelndci,
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w przypadku, gdy po dokonanym pomniejszeniu irad& zostanie sptacona w caé,
Instytucja Péredniczca kaiczy posgpowanie. Instytucja Reoedniczca zawiadamia
beneficienta w formie pisemnej o zebraniu materiglowodowego w pogpowaniu
administracyjnym prowadzonym z gdu w przedmiocie wydania decyzji o zwrogredkow
wyptaconych na realizagjoperacji w ramach Priorytetu 4 PO RiM i wydaje yig¢ o
umorzeniu pogpowania.

Instytucja Péredniczca niezwtocznie po otrzymaniu zwrotnego potwierda@ubioru przez
beneficjenta decyzji w przypadku gdy w sprawie bylozone odwotanie wysyta kogi
decyzji do ARIMR oraz do I1Z (zgodnie z art. 127 )8 2vraz ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

* Postepowanie w przypadku braku #émia odwotania beneficjenta od decyzji
wydanej przeinstytucje Pasredniczaca
Instytucja Péredniczca przekazuje informagjdo ARIMR niezwiocznie po stwierdzeniu
faktu, z beneficjent nie zioyt odwotania od decyzji oraz decyzjktora uzyskata walor
ostateczngri, tj.: kopk decyzji wraz ze  zwrotnym potwierdzeniem odbiorwzez
beneficjenta decyzji, celem dochodzenia aabéci przez ARIMR.

* Postepowanie w przypadku z&mia odwotania beneficjenta od decyzji wydanej
przezinstytucj e Posredniczaca — Organ | Instancji
W przypadku, gdy beneficjent Zip odwotanie od decyzji okétajace] kwoty przypadace
do zwrotu jak réwnig od decyzji o zaptacie odsetek, Instytucjasrédniczca przekazuje
odwotanie beneficjenta od decyzji do Instytucji Zaizapcej —Organ Il Instancji .

Nastpnie Instytucja Paedniczca przekazuje do ARIMR:

1. Ostatecza decyzg Organu Il Instancji niezwtocznie po otrzymaniu Z ihformaciji
0 uprawomocnieniu sidecyzji wydanej w sprawie wraz z potwierdzaa zgodnéc
z oryginatem kopj decyzji, od ktorej dinik sie odwotywat wraz ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru przez beneficjenta decyzjdanej przez Organ Il Instancji
(Decyzja ostateczna + potwierdzenie odbioru powinostg przekazane z 1Z,3olz
nalezy o nie wysgpic)

— w przypadku gdy Organ Il Instancji utrzymat w modgcyzg okreslajaca kwote
przypadajca do zwrotu, decyzj o zaptacie odsetek Instytucja dRedniczca na
podstawie informacji z 1Z przekazuje niezwioczniekdmenty do ARIMR celem
dochodzenia naimosci,

- w przypadku gdy Organ Il Instancji uchylit decyapkreslajacg kwote przypadaica
do zwrotu w caléci/w czesci, decyzg o zaptacie odsetek , InstytucjasRedniczca na
podstawie otrzymanej informacji z 1Z wystawia kdxekgtoszenia nafenosci ZW-
1A/368 i przekazujegj do ARIMR.

2. Instytucja Pérednicaca na podstawie otrzymanej informacji z IZ o przstau
skargi do sdu administracyjnego — WSA lub NSA przekazuje dRiMR kopi¢
pisma potwierdzapa dat ztozenie skargi w gdzie wraz z potwierdzanza zgodné
z oryginatlem kopi decyzji, od ktérej diznik sie odwotywat.

3. Po rozstrzygniciu sprawy przez asl, Instytucja Pérednicaca na podstawie
informacji otrzymanej z IZ — przekazuje prawomoaomeeczenie glu WSA lub NSA
wydane w sprawie:

- w przypadku gdy gl utrzymat w mocy decygjokreslajagca kwote do zwrotu, decyzj
0 zaptacie odsetek Instytucja Pedniczca na podstawie informacji otrzymanej z 1Z
przekazuje niezwtocznie dokumenty do ARIMR celemtdmzenia nalanosci,
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— w przypadku gdy gl uchylit decyz¢ okreslajaca kwote do zwrotu, decyzjo zaptacie
odsetek - w cakei, Instytucja Péredniczca na podstawie informacji otrzymanej z 1Z
wystawia korekt zgtoszenia nalaosci ZW-1A/368 na kwag 0,00 zt i przekazujesj
do ARIMR.

Korekta ZW-1A/368 nie jest wystawiana w przypadldy gozstrzygnicie organu wyszej
instancji/gadu dotyczy innej kwestii @i okreslajacej kwot do zwrotu, np. lddow
formalnych wydanej decyzji.

Z kopiami decyzji kolejnych instancji przekazywajest rownie informacja o terminie
uprawomocnienia sidecyzji okrélajacej kwoty przypadage do zwrotu jak rowniedecyzji

0 zaptacie odsetek.

Decyzja ostateczna podlega wykonaniu. W przypadkudgcyzja jest ostateczna ARIMR, po
uptywie terminu zaptaty okénego w decyzji okrdajacej kwot przypadajca do zwrotu,
kontynuuje dochodzenie nateosci zgodnie z procedgiwewretrzng ARIMR.

W przypadku gdy beneficjent nie dokonat zwrétadkéw w terminie okrdonym w decyzji
okreslajagcej kwot przypadajca do zwrotu, wszczynane jest przez ARIMR ppstvanie
egzekucyjne.

» Posgpowanie w przypadku ztenia przez beneficjenta wniosku o rozémie sptaty
naleznosci na raty/odraczanie terminu sptaty/umarzanie

W przypadku wptywu do Instytucji Reedniczcej wniosku dianika o roziaenie sptaty
nalezncéci na raty/odroczenie terminu pfattgumorzenie, pracownik merytoryczny
przygotowuje informaegj dotyczca sprawy i przekze ww. wniosek celem jego rozpatrzenia
zgodnie z wiéciwoscia wraz z podstawosv dokumentag potwierdzagca wczeniejsz
korespondenejz diuznikiem w terminie 7 dni roboczych od dnia wptywuiesku. Instytucja
Pdsredniczca informuje DDD ARIMR o wptywie tego wniosku dinika i przekazaniu
wniosku do instytucji wigciwej do jego rozpatrzenia.
W przypadku wptywu wniosku dimika o roztaenie sptaty nalenosci na raty/odroczenie
terminu ptatnéci/umorzenie do ARIMR, DZN ARIMR przeka niezwtocznie oryginat
wniosku do instytucji wigciwej do jego rozpatrzenia wraz z podstawodokumentag
potwierdzagca wczeniejszy korespondengjz diuznikiem.

Instytucja Péredniczca po otrzymaniu od instytucji wdeiwej do rozpatrzenia ww. wniosku
informacji o jego rozstrzygeciu (np. decyzji o udzieleniu ulgi w sptacie nalesci)
przekazuje niezwtocznie do wiadoseo ARIMR kopi¢ rozstrzygngcia podgtego przez
instytucg wiasciwa w sprawie rozpatrzenia wniosku dhika.

Powyzsze dotyczy rownie wnioskow dhinika o rozigenie splaty naleosci na
raty/odroczenie terminu ptaté@/umorzenie sktadanych naidym etapie pogpowania.

Wykluczenie z mgiwosci otrzymaniasrodkow

Zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy w przypadku gdydki przeznaczone na realizacj
programéw finansowanych z udziaténodkow europejskichas

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktéryolvanw art. 184,

3) pobrane nienataie lub w nadmiernej wysokoi

- podlegag zwrotowi wraz z odsetkami w wysoi@ okreslone] jak dla zalegixi
podatkowych, liczonymi od dnia przekazadiadkéw, w terminie 14 dni od dnia dozenia
ostatecznej decyzji, o ktorej mowa w ust. 9, naaxsky w tej decyzji rachunek bankowy.
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Z kolei zgodnie z art. 207 ust. 4 pkt 3 ustawyniad?7 sierpnia 2009 o finansach
publicznych w przypadku, o ktérym mowa w ust. Indfecjent zostaje wykluczony z
mozliwosci otrzymaniasrodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 zgdi

1) otrzymat ptatnosé¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne doknentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwerdzajacych nieprawde,
lub

2) nie zwrocit srodkow w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, lub

3) okolicznasci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1, wyapity wskutek popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowzniony do
dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty tenie s osobami
fizycznymi - osole uprawniong do wykonywania w ramach projektu czynndci w
imieniu beneficjenta, przy czym fakt popetnienia peesepstwa przez wyej
wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnynwvyrokiem sagdowym.”

Wykluczenie beneficjenta na podstawie przestankesddnej w art. 207 ust. 4 pkt 3 wygt,
jezeli beneficjent nie zwrécitrodkow w terminie 14 dni od dnia dazenia mu ostatecznej
decyzji, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawymamhsach publicznych. Decyzja ostateczna
to taka, od ktérej nie przystuguje zwykéyodek odwotawczy (odwotanie albo wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy). Wskanralezy, ze od kadej decyzji wydanej przez organ |
instancji przystuguje jeden z wérodkow odwotawczych — w terminie 14 dni od gazenia
decyzji wydanej przez organ | instancji. W efekdaeczona beneficjentowi decyzja wydana
przez organ | instancji, do czasu bezskutecznegkofwelécie art. 207 ust. 4 pkt 3) uptywu
powyzszego terminu nie jest decyapstatecza i nie maze stanowd podstawy do dokonania
wpisu do rejestru wykluczonych. (najesporadzic dokument ZW-1A/368).

Minister Finansow, zgodnie art. 210 u.f.p., prowadgestr podmiotow wykluczonych na

podstawie art. 207 ustawy, oraz udpsia te informacje instytucjom zadzapcym,
instytucjom pdredniczcym, instytucjom wdrzajagcym iinstytucji certyfikugcej a take
beneficjentom w zakresie ich wlasnego statusu.

Na podstawie delegacji ustawowej, zawartej w artlO 2ust. 2 u.f.p. zostato
wydanerozporzdzenieMinistra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 w speawgjestru
podmiotow wykluczonych z nutiwosci otrzymaniasrodkéw przeznaczonych na realizacj
programéw finansowanych z udziaténodkow europejskich (Dz. U. z 2018 poz. 307).

Akt ten okréla:

1) sposob i tryb wpisywania podmiotow wykluczonylthrejestru;

2) wzor formularza zgtoszenia podmiotu podlggago wpisowi do rejestru;

3) zakres przedmiotowy informacji, ktéreda zawarte w rejestrze;

4) sposob i tryb uzyskiwania informaciji z rejestru;

5) tryb przekazywania informacji zawartych w rejest

6) sposbb i tryb dokonywania zmian w rejestrze.

W przypadku spogdzenia zgtoszenia naleosci Instytucja Péredniczca przekazuje
dokument ZW-1A/368 do DDD ARIMR.
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Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia nalenosci ZW-1A/368 (1-3/449)
Zasady ogolne:

Zgodnie z rozpormizeniem Ministra Gospodarki MorskiejZeglugi Srodladowej z dnia
19.10.2016r. w sprawie warunkéw i sposobu wykonyegnzez samogd wojewodztwa
zada instytucji zaradzapcej Programem Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” oraz
warunkow finansowania samadu wojewodztwa w zvgzku wykonywania tych zadaDz.

U. z 2016 r. poz. 1768) Samadz Wojewddztwa przekazuje do ARIMR w postaci
papierowej lub elektronicznej informacje o pomagagbranej nienalaie lub pomocy
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, o kidr@jva w art. 32 ustawy o0 wspieraniu
zrownowaonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Euskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 126¥) zakresie niezji@inym do
dochodzenia zwrotu tej pomocy, tj. przygotowuje ulolent zgtoszenia naleosci
niewindykowanych i podlegagych windykacji.

Dokument zgtoszenia naleosci (wzor formularza: ZW-1A/368), winien zostaystawiony
zarowno, gdy beneficjent zwrociodki, jak rownie w przypadku, gdy beneficjent nie
dokonat wymaganego zwrofoodkow.

Zgtoszenie naleoici sporadzane jest w terminie 3 dni roboczych od dnia atagia
potwierdzenia da@iczenia beneficjentowi wezwania do zwraitwdkow, ydz w terminie
7 dni od dnia otrzymania wyroku karnego wraz z kidy wykonalngci zagdzapcego
obowigzek naprawienia szkody.

Dopuszczalne jest spadzanie zgtosze naleznosci przed wezwaniem beneficjenta do
zwrotu srodkow, tj. w sytuacji, gdy Instytucja Bedniczca otrzyma informagjo zwrocie
srodkbw dokonanym przez beneficienta od ARIMR. Ihstja Pd&rednicaca winna
dokon& analizy o zasadioi dokonanego przez Beneficjenta zwrétodkow.

Dokument zgtoszenia nadeosci ZW-1A/368 (dot. spraw  windykowanych
I niewindykacyjnych) przesytany jest do DDD ARIMBymbol formularzaP-7/449.
Dokument zgtoszenia nateosci winien by kompletny i wskazywa podstaw prawr,

z ktorej wynika obowgzek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy, w tym zaliczki.

Do dokumentu zgtoszenia nalesci dolgcza s¢:

- Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedzenodbioru — kopia gaviadczona za
zgodnd@¢ z oryginatem,

- Giwiadczenie/a beneficjenta/6w o wyemiu zgody na pomniejszenie kolejnych
ptatngci (wzor formularza P-1A/449), z widoczndaty wplywu do Instytucji
Pdsredniczce] — kopia péwiadczona za zgodsé z oryginatem (o ile wyspuja w
sprawie),

- Zlecenia ptatnei — kopia péwiadczona za zgodié z oryginatem,

- Umowa z beneficientem wraz z gatnikami — kopia péwiadczona za zgodté
Z oryginatem,

- Dokumenty potwierdzage ustanowione zabezpieczenia — kopigéwpadczone za

zgodnd¢ z oryginatem,

Informacg o dokonanych przez beneficjenta wptatach (o ilstypyija).

Obstuga spraw windykacyjnych prowadzona jest naagbte bez zbdnej zwioki zgodnie
z terminami wynikggcymi z powszechnie obowdujagcych przepisow prawa oraz
wewretrznych aktéw normatywnych ARIMR.
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W przypadku, gdy ARIMR dysponuje informagcpe beneficjent dokonat wptaty na konto
ARIMR, a dokumentacja ZW-1A/368 nie wpkta, wdwczas stosowna informacja
o koniecznéci sporadzenia dokumentacji ZW-1A/368 zostanie przekazamdndtytuciji
Pdsredniczcej.

W przypadku, gdy na rachunek Agencji nie wptynieokav okrglona w wezwaniu do
zwrotu, DZN w terminie 3 dni roboczych nie7miej niz 7 dni roboczych od daty uptywu
terminu okrélonego w wezwaniu, przekazuje piseminformacg o braku wptaty
nalezncsci. Informacja ta bdzie stanowita podstaw do wszczcia przez Instytuej
Pdsredniczca postpowania w sprawie wydania decyzji administracyjaet. srodkow
ktore Beneficjent winien zwro€i

W przypadku, gdy na rachunek Agencji nie wplynie okav okrélona w decyzji
administracyjnej lub wptynie ¢&¢ kwoty okre&lonej w decyzji, DZN przekazuje pisegn
informacg do Instytucji Péredniczcej o braku sptaty/catkowitej sptaty natesci wraz

z saldem nalanosci.

Zasady wypetniania dokumentu:

Nadanie numeru dokumentu .

Kazdy dokument zgtoszenia nafesci winien by opatrzony odsbnym numerem, natg
przyja¢ numeracj zgodry z nasgpujacym wzorem: XX/YYAA/RRRR, gdzie ,XX” jest to
kolejny numer dokumentu ZW-1A/368, YYAA symbol jemhiki autoryzujcej ptatnd¢, np.
SWO01. Natomiast ,YYYY” jest to rok wystawienia dakentu.

Nadawanie numerow korektom do dokumentow :

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ,1/SWO1lRE1”, gdzie pierwsze trzy
sktadowe stanowi pierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1A/368, ktomst
korygowany. ,K1” oznacza pierwszkoreke tego dokumentu, w przypadku kolejnych
korekt, dokument zgtoszenia natesci naleey numerowdé odpowiednio ,K2”, ,K3", np.:
»1/ISW01/2013/K2”, ,1/SW01/2013/K3". Korekcie podl@gzawsze pierwotny dokument
ZW-1A/368.

Jesli w wyniku uruchomienia procedury dochodzenia wmatgci nasgpi odwotanie
beneficjenta od decyzji/pisma oklgace] kwot przypadajca do zwrotu (ZW-1A/368
przekazano do ARIMR) wowczas zatée od wyniku przeprowadzonego pgsiwania
wyjasniajgcego maliwe s3 nastpujace rozwazania:

» nalery przekaza do DDD/DZN ARIMR informacg o koniecznéci odsgpienia od
procedury dochodzenia natesci ktore zostaly zgloszone dokumentem nr
XIYYAA/RRRR (w catdsci odsgpiono od konieczniei dochodzenia nat@csci);

» nalery przekazd do DDD/DZN ARIMR dokument ZW-1A/368 korekta, ze
wskazaniem wigiwych kwot nalenosci (w  wyniku przeprowadzonego
postpowania wyjdniajagcego ustalonoze ods¢puje s¢ od czsci okreslonych
wczesniej nalenosci);

Pozycg ,Data rejestracji w Ksidze Dhenikdw” nalezy pozostawdé bez wypetnienia.
Wypeieniu podlega ,data dokumentu” czyli nalewpisa& dat sporadzenia dokumentu
ZW-1A/368.

W nagtéwku dokumentu natg uzupeiné nastpujace dane:
a) Jednostka wdrazajaca;
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b) Imie¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta;
c) Numer identyfikacyjny beneficjenta;
d) NIP beneficjenta;

e) Regon beneficjenta;

f)  PESEL beneficjenta;

g) Umowa — numer, data zawarcia;

h) Priorytet;

i)  Dziatanie;

j)  Znak sprawy;

k)  Nr nieprawidtowosci

Kolejno wpisujemy symbalednostki wdrazajacej odpowiedni dla wojewddztwa oramie,
nazwiskolub nazwe beneficjentajesli stanowi on podmiot np. stowarzyszenie, czy LGD
Numer identyfikacyjny beneficjenta: nr producenta — nadawany zgodnie z ugtawnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji prehtow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatoit.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1853).

W przypadkunumeru i daty umowy o dofinansowanienalezy wpisa tylko numer i dat

umowy pierwotnie zawartej z beneficjentem. Nie wjgsy numeréw oraz dat anekséw do
umow. Jéli numer umowy zostat zmieniony aneksem do umowysujpmy numer umowy,
ktory dotyczy nalenosci skierowanej do windykacji. W kolejnym polach spjemy NIP
beneficjenta oraRegonjesli zostat nadany IUPESEL jesli dot. osoby prywatnej, naginie
wpisujemyPriorytet 4.

Dziatanie nalezy wpisa nazw dziatania.

W polu znak sprawy nalezy wprowadzé znak sprawy zgodny z instrudworzenia znaku
sprawy, a dodatkowo nailg oznaczy liczbe spraw dla ktorych okiéono kwoty podlegajce
zwrotowi, w ramach danej sprawy, zgodnie ze wzor&w01-6523.4-SW0100009/14/,
gdzie symbol ,,01” oznaczae beneficjent jest windykowany po raz pierwszy wnagh
sprawy. Jdi beneficjent kdzie windykowany po raz drugi w ramach sprawy, wiag
nalezy uwzgkdni¢ nastpujaca numerag: SWO01- 6523.4-SW0100009/D2.

Nr nieprawidtowosci — oznacza unikalny krajowy nr nieprawidtoégo

Wskazanie kwoty w celu odzyskania nalenosci:

W zalenosci od pomocy jaka zostata wyptacona Beneficjentprzez ARIMR na realizagj
operacji naley odpowiednio wskazakwote w podziale nazrodia finansowania, tj.srodki
krajowe lub/isrodki wspdlnotowe, z odpowiednim uwzdhieniem kwoty zaliczki, zysku od
zaliczki, zysku karnego od zaliczki, zwykiej sprawindykacyjne;.

Suma kwot natencsci w podziale nazrodia finansowania tj. KR lub UE i suma zléce
rozliczapcych zaliczk/wyptat dokonanych na rzecz beneficienta w ramaahydh zlecé

ptatngci w podziale nazrédia finansowanie KR lub UE nie r® przekracz& pierwotnie
wyptaconych kwot w podziale raddta finansowania.

Wskazanie przyczyny powstania natenosci.

Kazdorazowo nalgy wskaza tylko jedry z ponizszych maliwosci skrelajac pozosta.

» powstanie natenosci w wyniku bkdu administracyjnego (np.dat pracownika );

* powstanie nalenosci z winy beneficjenta (np. niedotrzymanie warunkawnowy
o dofinansowanie).
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Tabela nr 1 Naleznos¢ niewindykowana/ podlegajca windykacji
W zaleznosci rodzaju skitadowych okéonej kwoty do zwrotu naley odpowiednio uzupetbitabet
nri,t.

» zaliczka - kwota zgtaszanej naf@ici z tytutu wyptaconychrodkéw PL i UE w ramach
ptatnaci zaliczkowej;

» zysk od zaliczki - wart® odsetek bankowych zgromadzonych na wygbdionym
rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym dotugbszaliczki, podlegajcy
zwrotowi;

» zysk karny od zaliczki — w przypadku braku wptywmiasku o ptatné rozliczapcego
pobrar kwote zaliczki, w terminie wskazanym w umowie o dofinawanie, od wys.
srodkéw kwoty zaliczki pozostalej do rozliczenia inah st odsetki liczone od dnia
przekazania zaliczki na rachunek beneficjenta da zhozenia wniosku o ptatr$o;

» zwykla sprawa windykacyjna — kwota natesci, ktéra nie dot. zaliczki, zysku od zaliczki
zysku karnego od zaliczki.

Przyktad:

W Tabeli nr 1 wpisano:

- zaliczka w kwocie 250,00 z4,

- zysk z tytutu odsetek (odsetki bankowe) 10,00 zt
w polu opisowym naley wpisa:

.Niniejszym postanawia sipodicie stosownych czynioi prawnych w celu odzyskania kwoty ...... zlotych
(stownie: ...... ziotych) wraz z nataymi odsetkami naliczanymi zgodnie z tapelr 1, z tyt. platnéci
dokonanej w ramach Programu Operacyjnego ,Rybadtiorze” 2014-2020 ,, — naly przepisa sung z
pola Tabeli :Razem dla poz. I-VI tj. suma wszystkich zgtoszonych nadesci.

Wypetnianie Tabeli nr 1

Zlecenie pfatnfci — naley wpis& nr zlecenia ptatrizi, z ktérego dokonywany jest
zwrot srodkow;

w tabeli naley wskaz& kwote naleznosci windykacyjnej lub niewindykowanej lub
w ramach zwyktej sprawy windykacyjnej ( w tym kocu@a¢ zwrotu srodkow po
rozliczeniu zaliczki);

rodzaj odsetek — wpisujemgpodatkowe — zgodnie z art. 32 ustawy o wspieraniu
zrownowaonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Euskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 12@/7przypadku j&i sa naliczane.
W pozostatych przypadkach (np.: dobrowolny zwrof)elu wpisujemy brak.

poczatkowg date naliczania odseteknalezry wskaz& zgodnie z przepisami z art.207
ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finangadblicznych Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 oraz 8§ 7 ust. 2 rozpadzenia Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi
Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 r. (Dz. U. 2018, pda8)4 W przypadku, gdy z akt
sprawy nie wynika obowrek naliczenia odsetek (np.: dobrowolny zwrot) male
polu pocatkowa data naliczania odsetek wprowadzi .

Jeli beneficient w wymaganym czasie nie dokona zwroialeznosci, woéwczas
stosowne kroki w zakresie odzyskania anat8ci podejmie Departament Zazania
Naleznosciami ARIMR.

data wsikpnego ustalenia gdowego lub administracyjnego to data pierwszego
w chronologii sprawy dokumentu stwierdazggo,ze miata miejsce nieprawidtowé
Dokument ten skutkuje dochodzeniem g@alBci i winien zawierd nazwe
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beneficjenta, kwaet podlegajca zwrotowi oraz winien by zatwierdzony ($ to
dokumenty m.in.:
P-4/449 lub P-1/449). Pole obakowe.

W przypadku braku informacji zwrotnej o goeeniu pisma, w celu prawidtowego
wypetnienia, dokumentu zgtoszenia ralesci, naleey oczekiw& zwrotnej informacii

o dorczeniu pisma (wjczapgc reklamag} do operatora wyznaczonego). Dopiero po
otrzymaniu ,zwrotki” maliwe jest wypetnienie tabeli nr 1 dokumentu ZW-1883

Dodatkowo, nalegy wypetnic pole ,podstawa prawna wyptatyodkdw wymienionemu
beneficjentowi”, nalgy wpis& nr umowy o dofinansowanie oraz ¢azawarcia
z beneficjentem tej umowy.

Wypetnianie Tabeli nr 2

* wpisujemy wyhcznie te wyptaty zrealizowane na rzecz beneficjentd6rych
wynikaja kwoty zgtoszonych nakmosci.

» daty wyptaty — data realizacji ptatied przez ARIMR/BGK na rzecz beneficjenta.

* Publiczne srodki krajowe — kwota ptatroi zrealizowanej przez BGK na rzecz
beneficjenta

* Publicznesrodki europejskie — kwota ptatém zrealizowanej przez ARIMR na rzecz
beneficjenta

» Zlecenie ptatnéci nr ... - nr zlecé ptatngci zrealizowanych na rzecz beneficjenta.”

Wskazany numer zlecenia ptatebwinien dot. odpowiednio poz. z tabeli nr 1 (fwe
jest wskazanie wcej niz jednego numeru zlecenia ptaiobw ramach danej sprawy —
umowy).

Podstawazadania zaptaty:

* naleey wskazé nazwe, numer i daf dokumentu stwierdzggego wysipienie
nieprawidtowdci lub nazw, numer i daf dokumentu na podstawie, ktérego
beneficjent zobowzany jest do zwrotu pomocy;

* naleyy wskaza, ktérych zapisow umowy o dofinansowanie nie wykdoeneficjent
lub naruszyt postanowienia umowy o dofinansowanie.

Kazdorazowo w pozycji Podstawa zadania zaptaty' naleey wskazywé& powdd

skierowania sprawy do windykacji. W zakresie wna8ci dot. rozliczenia

dobrowolnych zwrotéw dokonywanych przez benefig@ntnaley wskaza przyczyre
dokonania dobrowolnego zwrotu. Natomiast przy spdwwindykacyjnych, naky
wskaza& dokument stwierdzagy nieprawidtowd¢é oraz odpowiednie postanowienia
umowy, ktore zostaty przez beneficjenta naruszone.

Zatgczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1A/368 (haleybrat wiasciwe,

pozycje zledne naley usuné z listy).

W przypadku, gdy beneficient ztgt odwotanie w sprawie konieczém zwrotu

nienalenie lub nadmiernie pobranyckhrodkéw publicznych, a zkwne odwotanie

rozpatrzono pozytywnie, z korgia dla beneficjenta, wowczas najesporzadzi¢ pismo
do DDD/DZN ARIMR informupce o wyniku weryfikacji ztéaonego przez beneficjenta
odwotania oraz korektzgtoszenia nalencsci.
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W przypadku, gdy w wyniku zimnego odwotania, rozstrzyguie wobec Beneficjenta
jest pozytywne, istnieje konieczstokorekty nalenosci do zera.

W przypadku, gdy w wyniku zimnego odwotania, rozstrzyguie wobec Beneficjenta
jest negatywne wéwczas do przekazywanej dokumemialezy je dohczye.

Sporzdzony i zatwierdzony dokument zgtoszenia natéci jest przesytany do DDD
ARIMR, a nasgpnie po przeprowadzonej weryfikacji wraz z komphetdokumentaciji
przekazywany do DZN ARIMR. DZN ARIMR przekazuje diwstytucji P@redniczcej
/DDD ARIMR w formie papierowej informagj o zakaczonych posfpowaniach
windykacyjnych.
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Karta zwrotu Zlecenia Ptatdo (KK-3/337)

KK-3/337
znak sprawy
KARTA ZWROTU ZLECENIA PLATNO SCI

Karta zwrotu zlecenia ptatnosci nr¥: ...,
z dnia** ............
Departament Ksiegowosci zidentyfikowat nastepujgce niezgodnosci:
Sporzadzit: Zatwierdzit:
data i podpis pracownika DK Wydziat data i podpis Naczelnika DK Wydziat
Ewidencji PROW, FS i SAPARD Ewidencji PROW, FS i SAPARD

lub osoby upowaznio

* nalezy wpisa& numer zlecenia ptatgoi
** nalezy wpis& dat sporzdzenia zlecenia platdo
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Karta wzoréw podpiséw o0sob upoavaonych do zatwierdzania do wyptaty zléce
ptatncci w ramach PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2QRB-16/337)

Karta wzoréw podpiséw 0sob upowanionych do zatwierdzania do wyptaty zlecé ptatnosci w ramach
PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

znak sprawy KK-16/337
NAZWA JEDNOSTKI WDRAZAJACE]
ARIMR/SAMORZADU NAZWISKO I IMIE .
WOJEWODZTWA/INNEGO STANOWISKO WZOR PODPISU
PODMIOTU
Obowiazuje od dnia?.........cccccoeveeeeeeenn.
data/podpis/piecitka”

1) W przypadku zatwierdzenia ptatod w Oddziale Regionalnym Kartpodpisuje Dyrektor OR - w Centrali ARIMR - Prezes
ARIMR. W przypadku jednostek realizigijch zadania delegowane Kartvzoréw podpiséw podpisuje kierownik danej
jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszatek Wojewddztula osoba upowaniona. Zmiany kadrowe os6b podpignjch Kart
wymagaj rowniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany w zakresiengtzh osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe
0s6b widniejcych na Karcie wzoréw podpiséw, rownieymagaj zmiany Karty wzoréw podpiséw.

2) Data, od ktorej obowkruje Karta wzoréw podpiséw nie m® by dat wczeniejsz niz data, z ktg Karta wzoréw podpisow
zostata podpisana. Daty te moly¢ takie same, lub data obauywania mae by¢ day pézniejsz niz data, z kiér Karta
WZorow podpiséw zostata podpisana
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Nota korygugca (P-1/337)

NUMER
ORYGINAL / KOPIA"

DATA MIEJSCOWGC
PIECZEC WYSTAWCY

WYSTAWCA NOTY KORYGUJACEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

PELNA NAZWA | NUMER DOKUMENTU DATA SPORADZENIA DOKUMENTU

TRESC DO KOREKTY TRE $SC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUXMCEJ:

SPORZ4DZIL: IMI E, NAZWISKO | PODPIS SPRAWDZIL | ZATWIERDZIL: IMI E, NAZWISKO | PODPIS

“Niepotrzebne sketi¢

KP-611-449-ARiMR/2z
Stronalz?2



KP-611-449-ARiIMR/2z
Strona2z?2



Nazwalnstytucji Pasredniczcej **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

| P-1/449 |
Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*
ID Beneficjenta
Znak sprawy: Adres: ulica, nr Kod pocztowy, miejscaifo

WEZWANIE DO ZWROTU SRODKOW

Na podstawie art. 189 ust. 3a w zrku z ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 rnarfsach publicznycibg.

L IR0 0 G o Yo 7024 074 Y4 1010 0 01
nazwa Beneficjenta

7€ ZOOANIE  Z et e *rxw zwigzku z realizag operacji

tytut operaciji

na podstawie umowy o dofinansowanie nr ................. Z dnia .................. , termin zAoia wniosku o
ptatncs¢ ustalono na dzie ....... na kwog:....... .

W zwigzku z nieztaeniem wniosku o ptat#é na kwot ..................... oké&bong*/*w terminie 14 dni od dnia
uptywu terminu OKrfloNEgO* W ......uuuiiiiiiiiiiieeeeeessciiteneenireeee e ee e e e e e s ennnenes x*++ oraz brakiem mdiwosci

dokonania rozliczenia wyptaconej zaliczki/transajiczki*, wzywam do:
1) zapflaty odsetek lub
2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptathgrzyznanej pomocy (zgdznik do niniejszego
wezwania P-1A/449;
- w terminie 14 dni od dnia dgrzenia niniejszego wezwania.

W  zwigzku z powgszym, wzywa s do zwrotu $rodkéw publicznych w  wysokaoi
........................................ Zh (SHOWNIE: ..t e e a)
na rachunek bankowy ARIMR o numerze 57 1010 1088014 9930 0000 (w tytule wptaty/przelewu ugle

wpisat m.in. nazw Beneficjenta, ID Beneficjenta oraz numer umowydfirthnsowanie)ub naley wyrazic
zgot na pomniejszenie kolejnych ptatitd przyznanej pomocy zgodnie z genikiem do niniejszego
wezwania.***

Dowéd wptlaty, ktéry naley dostarczy niezwlocznie po dokonaniu wplaty do siedziby Inbgtyi
Pdéredniczcej, powinien zawiekam.in. dane: nr zawartej umowy o dofinansowanigwsaBeneficjenta, ID
Beneficjenta.

Uzasadnienie:
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Pouczenie

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sier@0i@9 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 201@Faz. 2077.),
w przypadku nieztzenia wniosku o ptatrié na kwot lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, a@ktch
mowa w przepisach wydanych na podstawie ust. 4 ludbav umowie o dofinansowanie, jéeli ww. przepisy
nie maja zastosowaniaod srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanychamach zaliczki, nalicza esi
odsetki jak dla zalegkoi podatkowych, liczone od dnia przekazadiadkéw do dnia zipenia wniosku o
ptatncsé.

Po bezskutecznym uptywie 14 dniowego terminu, SamloWojewodztwawyda decyz administracyjn o
zapfacie odsetek. Niedopelnienie tego zohaamia skutkowé bedzie skierowaniem sprawy na drog
postpowania egzekucyjnego. Decyzji o zwrocie odsetekwmydaje si jezeli beneficjent przed jej wydaniem
dokonat zaptaty odsetek, @odki od ktorych te odsetki zostaly naliczone, HEjent rozliczyt w sposob
okreslony przepisach rozpogdzenia Ministra Gospodarki MorskieZeglugi Srodladowej z dnia 28 02.2018 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczammaliczek oraz zakresu i terminéw skltadania wnieglad
ptatng¢ w ramach programu finansowanego z udziatnodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. 2018, poz. 458).

*  niepotrzebne usug,

**  nalezy wpisa nazw Instytucji Péredniczcej,

*** w przypadku wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatddeneficjent odsyta na adredasciwej Instytucji Péredniczice;,

wypetniony i podpisany zgiznik do niniejszego wezwania (druk P-1A/449)

**x% \wskaza wiasciwe: przepisy rozpoeizenia MGMES w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczarialiczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatitow ramach programu finansowanego z udziatemlkéw Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego/postanowienia umowy o dofinansowapieépisy wydane na podstawie art. 24 ust. 1 us@BFMR w ramach danego
priorytetu, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4 wstawy

S o]\ o] (0117 Lo b4 E TP

Nrtelefonu .......coooovviiii i, adres e-mall ......ocooeviiiiiii e
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Nazwalnstytucji Posredniczqgcej **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscao

| P-2/449 |

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: prgba o przestanie aktualnego dokumentu potwiergEmjo numer rachunku bankowego.

Informuje, ze dla wniosku...............................ZIbonego w ramach dzialania
B+ e et e e e ea et ettt eaeee e et eaeeeeeeeee———————— e aaaeeaaanaaaaaaaaaaaaees " na  podstawie
Umowy o] dofinansowanie NE e , zawartej
wdniu ....oooeeiiii nalezy uaktualni¢ informacje o numerze rachunku bankowego

prowadzonego przez bank lub przez spétdzielgzkase oszczdnosciowo-kredytows oraz
nazwe posiadacza rachunku.

W zwigzku z powyszym, prosg o przekazanie dokumentu wskagggo numer rachunku na
ktory map zost& przekazangrodki finansowe, w terminie 21 dni kalendarzowyah ania
otrzymania niniejszego pisma na rasfjacy adres:

pOWO+UHCS¢naWW2nakspraWy

* niepotrzebne usu

**nalezy uzupetné nazwe Instytucji P@redniczcej

SPraWe PrOWAAZE «.c.ueeie it et ettt et e e ee e eeaaaas

Nrtelefonu ......cooovviiii i, adrese-mail ............coeeveninnn.
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Nazwa Instytucji Péredniczcej **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

| P-3/449 |

Departament Ksiegowaci/
Departament Finansowy*
ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: wstrzymanie realizacji/ zwrot* dokumenhafisowo-kgigowego.

W zwiazku z przekazanym ZleadPtatngci/Zleceniem Korygujcym do Zlecenia Ptatgoi*,
wystawionym w dniu: o] numerze
nakwot ................ ZE(SIOWNIE: ..o ztotych
dla BeNefiCIENTa .. v ———

(imig¢ nazwisko Beneficjenta/nazwa Beneficjenta)
o numerze ID BenefiCienta  ......oiiiiii i ————
wystgpita koniecznéc¢ wstrzymania realizacji/ zwrotu* ww. dokumentu saujacego
powodu:

*niepotrzebne usuyt
**uzupetnié nazwe Instytucji P@redniczcej

ST o1 = U o (01117 Vo 4 [ PSP

Nrtelefonu ......cooovviii i, adres e-mail .......coccoevii i e,
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Nazwa Instytucji Péredniczcej **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

| P-4/449 |

Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

ID Beneficjenta

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
WEZWANIE DO ZWROTU SRODKOW

Zgodnie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 10.07.201& wspieraniu zréwnowa@nego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Mergkii Rybackiego (Dz.U. 2017 r., poz. 1267),
oraz art. 207 ust. 8 w zgdku z ust. 1 i ust. 2 ustawy o finansach publicinffez. U. z 2017 r. poz.

2077), WZYWR SE euee it ieeeee et e e e e e e ae e (nazwa Beneficjentakgodnie z
umowg
o dofinansowanie .............. ] z dnia ... dotygza  operacji

tytut operaciji

1) do zwrotu srodkéw wykorzystanych niezgodnie 2z przeznaczenigikdnzystanych
Z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. p8dtanych nienaimie lub w nadmiernej
wysokaci,* lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatndzahcznik do niniejszego wezwania
P-1A/449%**);

- w terminie 14 dni od dnia dgzzenia niniejszego wezwania.

W  zwigzku z powyszym, naley dokon& zwrotu srodkdw publicznych w  wysokai

........................................ Zh (Stownie: e l)
wraz z odsetkami w wysoko okreslonej jak dla zaleghkei podatkowych, liczonymi od dnia
przekazanigrodkow tj. ......... do dnia zwrotirodkéw lub do dnia wptywu do wdaiwej instytucji

pisemne] zgody na pomniejszenie kolejnych pisthow terminie 14 dni od dnia dgzenia
ostatecznej decyzji na rachunek bankowy ARIMR o ere® 57 1010 1010 0088 2014 9930 0000 (w
tytule wplaty/przelewu naky wpis& m.in. nazw Beneficjenta, oraz numer umowy o0
dofinansowanie)ub naley wyrazic zgodt na pomniejszenie kolejnych ptatiwo przyznanej pomocy
zgodnie z zajcznikiem do niniejszego wezwania.***

W przypadku nie wyrgenia zgody na pomniejszenie kolejnych platmdub niezwrocenigrodkow

w terminie 14 dni od dnia derzenia niniejszego wezwania zostanie wsEczposgpowanie
administracyjne w sprawie wydania decyzji admimaisyynej okrélajacej kwot przypadajcg do
zwrotu (wykorzystas niezgodnie z przeznaczeniem/ wykorzygtamaruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art. 184/pobrannienalenie lub w nadmiernej wysokoi/ kwotg nierozliczonej zaliczki/
odsetki doliczone do rachunku przez bank*).

KP-611-449-ARIMR/2z
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Dowdd wptaty, ktory natey dostarczy niezwlocznie po dokonaniu wplaty do siedziby Sazpu

Wojewodztwa, powinien zawiefam.in. dane: nr zawartej umowy o dofinansowaniezwga
Beneficjenta, ID Beneficjenta.

Uzasadnienie

Pouczenie

Zgodnie z art. 207 ust. 1, 2, 8 ustawy o finanspihlicznych Dz. U. z 2017 r. poz. 2007/W
przypadku gdysrodki przeznaczone na realizagirograméw finansowanych z udziatefrodkow
europejskich zostaly pobrane wykorzystane niezgodni przeznaczeniem, nienai@ Ilub w
nadmiernej wysokii Zarzd Wojewodztwa wzywa beneficienta do zwroitodkow lub do
wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatmev terminie 14 dni.

W przypadku braku wptatyrodkéw lub zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnav terminie 14

dni Zarad Wojewddztwa wydaje decyzjokreslajacg kwote przypadajcag do zwrotu i termin, od
ktorego nalicza giodsetki, oraz sposob zwrattodkow.

* niepotrzebne usuid
** nalezy wpis& nazw Instytucji Péredniczcej

*** w przypadku wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptaahd@eneficjent odsyta na adredasciwej Instytucji Péredniczce;,
wypetniony i podpisany zat¢znik do niniejszego wezwania (druk P-1A/449)

SPraVe PrOWAAZI ... .oeie it e e e e e e e
Nr telefonu
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Nazwa Instytucji Péredniczcej ***

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

..................................................................................... o 3= T
| P-5/449 |
Departament Ksiggowci
ARIMR
Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: przekazanie dokumentow finansowegksivych

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji wnioskdw o ftes¢ przesytam w zatzeniu
wymagane dokumenty celem dokonania pt&thoastpujacym beneficjentom:

A s

Zalaczona dokumentacja obejmuje:

Zlecenia Platngci *,

Zlecenie Platngi (zaliczka)*,

Zlecenia korygujce*,

Noty korygupce*,

Zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy osdozsciowo-kredytowej/dokument
swiadczcy o aktualnym numerze rachunku* i danych posiadaezhunku, wskazagy
rachunek bankowy Beneficjenta/peinomocnika/cesjosaa*, na ktory maj by¢
przekazanérodki finansowe*,

6. Inne zajczniki**

absrwnpeE

* niepotrzebne usu
** okresli¢ jakie zahczniki
***yzupemié nazve

Y01z U3 01 (01117 Vo 4 PSP

Nrtelefonu ......coooovviiii i, adres e-mail .......coccooeiiii i e,
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Nazwa Instytucji Péredniczcej **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

..................................................................................... o 3= T
| P-7/449 |
Departament Dziataa Delegowanych
ARIMR
Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: przekazanie dokumentu zgtoszenianatei ZW-1A/368.

W  zwigzku z konieczngria ~ zgtoszenia nafaosci Pani/Pana/Hestwa*

(Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zahczeniu przekazgjdokument zgtoszenia naleosci ZW-1A/368 wraz z zakznikami.

*niepotrzebne usuyt
**uzupetni¢ nazwe podmiotu

ST o1z U o (01117 Vo 4 [ TP

Nrtelefonu ......cooovviiii i, adres e-mail .......coccooviiii i e,
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P-1A/449

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

Znak sprawy Nazwalnstytucji Posredniczqcej **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscawo

Wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnych ptatréci

W zwigzku z Wezwaniem do zwrotérodkédw z dnia............. oraz ze stwierdzeniem

naruszenia *

ez art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 20090 rfinansach publicznychDgz. U. z 2017 r. poz. 2077
1. W przypadku gdyrodki przeznaczone na realizagrogramow finansowanych z udziatérodkéw europejskichas
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktéryolvanwart. 184
3) pobrane nienateie lub w nadmiernej wysokoi — podlegaj zwrotowi wraz z odsetkami w wysol@ okreslonej jak dla
zalegtaéci podatkowych, liczonymi od dnia przekazasiadkéw, w terminie 14 dni od dnia dezenia ostatecznej decyzji, o
ktorej mowa w ust. 9, na wskazany w tej decyzjhtaek bankowy.
2. Zwrot srodkbw mae zosté dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnaa rzecz beneficjenta o kwopodlegajca
zwrotowi.

d z art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 20@finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 20 przypadku niezie@nia
wniosku o ptatné na kwot lub w terminie 14 dni od dnia uplywu terminu, ddfkich mowa w przepisach wydanych na
podstawie ust. 4 i 4a, lub w umowie o dofinansowaj&eli ww. przepisy nie majzastosowaniad srodkéw pozostalych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalise odsetki jak dla zalegiei podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkéw do dnia ztzenia wniosku o ptatric.

3. W przypadku stwierdzenia okoliczeg o ktérych mowa w ust. 3, instytucjagpednicaca wzywa beneficjenta do :

1) zaptaty odsetek lub,

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptathpomocy przyznanej na rzecz Beneficjenta

- w terminie 14 dniu od dnia dgrzenia wezwania.

4. Po bezskutecznym uplywie terminu, o ktérym mawast. 3, instytucja poednicaca wydaje decyzjo zaptacie odsetek,
okreslajaca:

1) kwote srodkéw, od ktérych naliczagbdsetki;

2) termin, od ktérego naliczagsodsetki, a take sposob ich zaptaty. Przepis art. 207 ust. 2 ystadnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych stosuje sdpowiednio.

. z § 4 ust. 5 rozpogezenia Ministra Gospodarki Morskiefeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zdu i terminéw skladania wnioskéw o ptathow ramach programu
finansowanego z udziatesnodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybaakig@®z. U. 2018, poz. 458), Beneficjent jest
zobowizany do zwrotu odsetek bankowych, zgromadzonychadiaunku, o ktérym mowa w ust. 2, chylmwyrazi zgod na
pomniejszenie kolejnych ptatém w ramach przyznanej pomocy o kyatdsetek.

wyrazam zgod (nazwa BeneficienJa ha pomniejszenie kolejnych ptagoow ramach umowy

o dofinansowani€ NI .......co.vveee i, zdnia.............

podpis Beneficjenta
lub osoby upowanionej

* usumc niewtasciwe
** wpisa¢ whasciwg nazwg Instytucji Péredniczcej
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Zlecenie Platnéxi ze srodkow wspotfinansowania krajowego
dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 (Z-1783

OR...coii ARIMR/DEPARTAMENT WSPARCIA RYBACTWA
ARIMR/SAMORZ AD WOJEWODZTWA/INNY PODMIOT*

| 7-1/337

Zlecenie Ptatndci zesrodkow wspotfinansowania krajowego
dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

znak sprawy

[ 1T0] 4 L=

ROUZA) POMOCY: oot e e et e e e e e e e e e e e eeeemr et e e e e e e e nrene e e e e s

Krajowy rok DUGEEtOWY:

Jednostka wdtajaca

ZobOWRZANIA POCHIE W et e e e e e e e e e

ramach:

BeNefiCIENt: e ——————————

ID BenefiCIENta
NIP/PESEL BENEfiCIENIA oot e e e e e e e e e e e e eees

Numer umowy /

Data zawarcia umowy/

aneksu*): aneksu*):
Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétemwg ... zt
umowy/aneksu*):

KP-611-449-ARIMR/2z
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Przelano dnia:
Platngé:
ZLECENIE PLATNO $CINR ... Pdrednia | S o
podpis pracownika DF
wystawione dnia ...........ccceeeeeieeeenee o koacowa
Dotyczy dokonania wyptaty zesrodkow z budzetu paistwa na kwog .................... zh tj. ... %
wspotfinansowania
SIOWNIE ZIOLYCR ... —————— ,
Z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........emmmmiiiiiiiiici e v eeaen

5 B 72 0

( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: ......uiiiiiiiiiiieiiet s s+ e et e e e ee e e s e s s s e s e e s s e s e e s s emmms e aesaeeeeaaeeeeaeeeeeeeaeaaeeeeeeees

(nazwa posiadacza rachunku)
Vet e e e e e e e e e e e E e e e e e e e e e e e

(nazwa banku posiadacza rachunku)
I L0 L3S
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr .......... Zadn..... roku zawartej poritizy
............................................ B et s, W OPAICIU O WNIOSEK beneficjentaainmsé/
0 dofinansowanie* Nr............... PIZYI  PIrZEZ e e
(nazwa jednostki ayruijgcej i zatwierdzajcej kwoty do wyplaty)

WANiu ..o

(data przygcia kompletnego wniosku)

przy udokumentowanym udziadeodkow whasnych beneficjenta/ pochadygch z innychzrodet*)

w kwocie ogotem............ zh . ...... % kosztawalifikowalnych projektu w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................ )..bdzet JST szczebla lokalnego ................ zt),
- innesrodki publiczne ...............cccceeiiin. zt)

- srodki prywatne ........... zk).

Srodki z paryczek EBI ...............zI*).

Kwota rozliczajca pobraa zaliczke — stanowi nie mniej gi... % dotychczas otrzymanej zaliczki

zesrodkow wspotfinansowania Krajowego .............coevevvvinnene. zt.

* niepotrzebne skidi¢
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu ptateosa zgodne z danymi wynikagymi z umowy/aneksu. Wysok®pomocy
nie przekracza procentowego udziatu kosztéw kvkalifialnych wynikagcych z PQ,Rybactwo i Morze”
na lata2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdeaj data i podpis osoby upow@onej do zatwierdzania kwoty
kwoty do wypfaty do wyptaty w jednostce zatwierdzegj kwoty do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowmonej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce zatwierdzgej kwoty do wyptaty

KP-611-449-ARiIMR/2z
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Zawiadomienie 0 wszeziu postpowania (Z-1/449)

Imig i nazwisko / Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

Nasz znak: Data:

Zawiadomienie 0 wszcgciu postpowania

Na podstawie art. 61 8 4 ustawy z dnia 14 czerwB801lr. Kodeks pospowania

administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) infoje 0 wszczciu postpowania

administracyjnego, magego na celu odzyskanigodkéw publicznych, wyptaconych w
ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, wazkm z zawag umowy O

dofinansowanie / Nr .........coov i zdnia ..o

Srodki publiczne bda odzyskiwane z powodu zaistnienia okolicgtiookreslonych w art.

207 wust. 1 wustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o n&agh publicznych

Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ktére zostaly oki&one w tokud:

1) weryfikacji wniosku o ptatn& nr...................... zdnia .................. (znak sprawy),

2) kontroli  wykonywania  przez Beneficienta  obagukdédw  wynikapcych
Z ww. umowy w okresie zwrania celem operaciji,

1 T | 1 =

(podpis osoby upowaionej z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska stbowego)

Pouczenie
1. Posepowanie niniejsze zostanie zakaone po wptacie peinej kwoty naiesci wraz z odsetkami, na
rachunek bankowy ARIMR.
2. Od decyzji okrdajgcej kwog do zwrotu, Beneficjentowi przystugisveedzie odwotanie do Ministra
Gospodarki Morskiej ZeglugiSrodlgdowej, sktadane w terminie 14 dni od datyaaenia decyzji.
3. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwofaniaostt made zrzec si prawa do wniesienia

odwotania wobec organu administracji publicznefyrigtwydat decyzj Z dniem daogczenia organowi
administracji publicznej swiadczenia o zrzeczeniwegrawa do wniesienia odwotania przez ostatni
ze stron pogpowania, decyzja stajegsbstateczna i prawomocna.

! Niepotrzebne usux oraz naley skrétowo opisé&przyczyny wszczia post¢powania w uzasadnieniu.
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Zlecenie Platngri ze srodkow europejskich dla PO ,Rybactwo i Morze” n&ala014-2020 (Z-1A/337)

Z-1AI337

Znak sprawy

Zlecenie ptatrizi nr

Rodzaj Wniosku |

1. Instytucja:

Adres: Miejscowas¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Numer telefonu

Fax

2. Beneficjent:

NIP

KP-611-449-ARiIMR/2z
Stronalz5




Adres:

Nazwa

PESEL

Miejscowas¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Numer telefonu

Fax/ Numer ID Beneficjenta

Sektor Beneficjenta

Czy Beneficjent krajowy

Czy Beneficjent jest gstwowg
jednostly budzetowg

Czy Beneficjent jest Odbiogc

Czy Odbiorca krajowy

3.

Adres:

Odbiorca ptatnasci:

NIP
PESEL

Nazwa

(na rzecz ktérego nalg dokond ptatnaci)

Miejscowas¢

Ulica

KP-611-449-ARiIMR/2z
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Nr domu
Nr lokalu
Kod pocztowy
Poczta
4. Nr rachunku: |
(na ktéry naley dokon& ptatngci)
5, Kwota ptatnosci: PLN|
6. Tytut ptatnosci
7. Rodzaj ptatndci | | |
8. Zrodio finansowania | | |
9. Numer wniosku o ptatngé |
10. Dysponent Nazwa |
11. Numer/Nazwa cesci budzetowej | |

KP-611-449-ARiIMR/2z
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12. Klasyfikacja budzetowa
Rozdziat \ \ Paragraf Kwota

13. Nazwa programu
14. Priorytet
15. Dziatanie/Poddziatanie
16. Rodzaj pomocy
17. Numer projektu/ Operacji/

Projektu kwalifikowanego
18. Kategoria interwencji |

zawarta z beneficjentem|w

19. Podstawa prawna: umowa nr dniu:

KP-611-449-ARiIMR/2z
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20.

21.

Potwierdzamze posiadam pisemrzgod: dysponenta eci budzetowej, o ktorej mowa w art.
188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, na dakenptatnéci.

Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke — stanowi nie mniej gi... % dotychczas otrzymanej zaliczki gedkdw
europejskich .................cee, zt.

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu ptatitoss zgodne z danymi wynikagymi z umowy/aneksu. Wysok®pomocy nie przekracza procentowego udziatu
kosztow kwalifikowalnych wynikajcych z PQ,Rybactwo i Morze” na lat2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdzaj kwoty do data i podpis osoby upowgionej do zatwierdzania kwoty do wyptaty
wyptaty w jednostce zatwierdzgiej kwoty do wyptaty

Kontrola merytoryczna i formalno - rachunkowa

data i podpis osoby upowgionej do przeprowadzenia kontroli w
jednostce zatwierdzgjej kwoty do wyptaty
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Zawiadomienie 0 wszeziu postpowania (Z-2/449)

Imig i nazwisko / Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

Nasz znak: Data:

Zawiadomienie 0 wszcgciu postepowania

Na podstawie art. 189 ust. 3a ustawy z dnia 2psi@r2009 r. o finansach publicznychz( U. z
2017 r. poz. 207 oraz art. 61 8§ 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1968&adeks posipowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017r. poz. 1257), oinfu 0 wszczciu postpowania
administracyjnego, magego na celu zapiatprzez beneficjenta odsetek od nierozliczonejsaiz

zaliczki, wyptaconej w ramach dziatania ........................ , W zwigzku z zawagf umowg
o dofinansowanie nr

Naleznos¢ bedzie odzyskiwana w Zwiku z nie zlgeniem whniosku
0 pfatnad¢, zgodnie z terminem wynikggym z umowy o dofinansowanie/nie zémirm wniosku o
ptatna¢ na kwot okreslona w umowie o dofinansowanie nr

(podpis osoby upownaionej z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska stbowego)

Pouczenie

1. Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach pabiich Oz. U. z 2017 r. poz. 2077d srodkow
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramaaliczki, nalicza si odsetki jak dla zalegioi
podatkowych, liczone od dnia przekazastiadkoéw do dnia zigenia wniosku o platrié. Zgodnie z ww.
przepisem odsetkigsnaliczane w przypadku niezienia wniosku o ptatr$é na kwot lub w terminie 14
dni od dnia uptywu terminu, o ktérych mowa w przgmh wydanych napodstawie ust. 4a, tj.:

- w rozporadzeniu MGMES z dnia 28 lutrgo 2018 r w sprawie warunkow i tryimzielania i
rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminddadania wnioskéw o ptatdé w ramach programu
finansowanego z udziategrodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybaaki6g
szczegolni § 8 oraz § 3) (Dz. U. poz. 458), lub

- w umowie o dofinansowanie zgi przepisy ww. rozpotgizenia nie majzastosowania.

2. Postpowanie niniejsze zostanie zakaone po wptacie petnej kwoty odsetek na rachurehkdwy
ARIMR.

3. Od decyzji o zaptacie odsetek, Beneficjentowi phayisvac bedzie odwotanie do Ministra Gospodarki
Morskiej i ZeglugiSrodladowej, sktadane w terminie 14 dni od datygbaenia decyzji.

4, W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotani@isét mae zrzec si prawa do wniesienia odwotania
wobec organu administracji publicznej, ktéry wydakyzg. Z dniem dogczenia organowi administracii
publicznej dwiadczenia o zrzeczeniug¢siprawa do wniesienia odwotania przez ostatmé stron
postpowania, decyzja stajegsbstateczna i prawomocna.
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Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatgoi dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata
2014-2020 z&rodkoéw wspotfinansowania krajowego (Z-4/337)

OR...oovii e, ARIMR/DEPARTAMENT WSPARCIA RYBACTWA A RIMR/SAMORZ AD
WOJEWODZTWA/INNY PODMIOT*

| Z-4/337

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Ptatnéci nr ...* z dnia ...
dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

..... S
1107 4 =
Dziatanie/POOAZIG NI ... ...ceiiii ittt e nnane e
(00 b=V oo ] .4 [o o3 PP
Krajowy rok DUGIEIOWY: oo e et e e e e
N LoTo L T0 RSy 1 e W0 7T o= P

Z0bOWIZANIia POHLE W e r e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaas
ramach:
(2T o T o3 = o | o

1 ST=T o 1= 1 To] =1 o] =
NIP/PESEL BenefiCIENIA ..o e e e s e s e e e e e e e aabennnbannannnes

Numer umowy /
aneksu*) kdace
podstavg do
wystawienia Zlecenia
Korygujacego:

Korekty kwoty dokonano z powodu:dolu administracjbtedu Beneficjenta

Data zawarcia umowy/
..................................... aneksu?*):

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétem wg ..o zt
umowy/aneksu*)

! nalezy wpis& numer Zlecenia Platdoi

2 Zlecenie Korygujce dotyczy Zleck Platndci (zaliczka) oraz pozostatych ZleécPtatndgci realizowanych w ramach PO ,Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020

3 nalezy wybrat odpowiedmni wartas¢

KP-611-449-ARiIMR/2z
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Przelano dnia:

Platnd¢:
Parednia | e
ZLECENIE KORYGUJ ACENR .....ceevuneen podpis pracownika DF
wystawione dnia ...........cceeeeeieeeenee o koncowa

Korekta kwoty srodkow krajowych Zlecenia Ptatnasci do wyptaty

Srodki KR %

Kwota Zlecenia Platnwi
przed korekt

Kwota korekty

Kwota Zlecenia Platrigi po
korekcie

Z TACKUNKU W BAINKU ..evtiiit ittt e e et e et e e s et e e et et e e e et e e e e e e et s e r e e et e e ee e aes

> B 74 0

( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: .....uiiiiiiiiiiiiiet s s+ e e e ettt e e e st e e s e s e e s e e s e e e s s e s sms s aesaeaeeeeeeseeeeeeeesaesseeeeeeeenees

(nazwa posiadacza rachunku)
Vet E e e e e ra e e e e e E e e e e e e e e e e e e e res

(nazwa banku posiadacza rachunku)
I L0 L3
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr .......... 2adn..... roku zawartej powulzy
............................................ B et s, W OPAICIU O WNIOSEK beneficjentdainmsé/
o0 dofinansowanie* Nr 01072 ] 7. = .
(nazwa jednostki ayruijgcej i zatwierdzajcej kwoty do wyplaty)

WAniu ..o,

(data przygcia kompletnego wniosku)

przy udokumentowanym udziadeodkow whasnych beneficjenta/ pochadygch z innychzrodet*)

przed korekta korekta po korekcie
kwota % kwota % kwota %

ogotem,
w tym:

budzet JST szczebla
regionalnego

budzet JST szczebla
lokalnego

innesrodki publiczne

srodki prywatne

Srodki z pozyczek EBI

KP-611-449-ARiIMR/2z
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przed korekta korekta po korekcie
kwota kwota kwota

Kwota rozliczajaca
pobrang zaliczke —
stanowi nie mniej i ...
% dotychczas
otrzymanej zaliczki
zesrodkow
wspétfinansowania
krajowego

* niepotrzebne skrelié
Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym g zgodne z danymi wynikagymi z umowy/aneksu. Wysoko
pomocy nie przekracza procentowego udziatu koskidalifikowalnych wynikajcych z PO,Rybactwo i
Morze” na lata2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdeaj data i podpis osoby upaméonej do zatwierdzania kwoty
kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce zatwierdzegj kwoty do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowrgEionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce zatwierdzaiej kwoty do wyptaty
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Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi zesrodkow europejskich dla PO ,Rybactwo i Morze” n&ald014-2020 (Z-
4A/337)

Z-4AI337

Znak sprawy

Zlewe korygujace nr  do Zlecenia ptatn&ci nr

Rodzaj Wniosku |

1. Instytucja:

Adres: Miejscowasé

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Numer telefonu

Fax

2. Beneficjent:

NIP

Nazwa

PESEL

Adres: Miejscowasé

KP-611-449-ARiIMR/2z
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Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Numer telefonu

Fax/ Numer ID Beneficjentg

Sektor Beneficjenta

Czy Beneficjent krajowy

Czy Beneficjent jest gestwowy
jednostl budzetowy

Czy Beneficjent jest Odbiogc

Czy Odbiorca krajowy

3.

Adres:

Odbiorca ptatnasci:

NIP
PESEL

Nazwa

(na rzecz ktérego nalg dokond platnaci)

Miejscowasé

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Nr rachunku: |

(na ktéry naley dokonda ptatndci)

KP-611-449-ARiIMR/2z
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5. Kwota ptatnosci: PLN

6. Tytut ptatnosci

7. Rodzaj ptatnaci | | |
8. Zrodbo finansowania | | |
9. Numer wniosku o ptatngé ‘

10. Kwota przed korektg \

11. Kwota korekty \

12. Kwota po korekcie

13. Nazwa programu |

14. Priorytet |

15. Dziatanie/Poddziatanie

16. Rodzaj pomocy

KP-611-449-ARiIMR/2z
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17.

Numer projektu/
Operaciji/ Projektu
kwalifikowanego

18. Kategoria interwencji | |

19. Podstawa prawna: umowa nr \ \ zawarta z beneficjentem w drﬁiu:

20. Potwierdzamze posiadam pisemrzgod dysponenta ¢£ci budzetowej, o ktérej mowa w art.
188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, na dak@nptatnéci.

21. Kwota rozliczajaca pobram zaliczke — stanowi nie mniej gi... % dotychczas otrzymanej zaliczki @gedkdéw europejskich

KP-611-449-ARiIMR/2z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym s zgodne z danymi wynikagymi z umowy/aneksu. Wysok& pomocy nie przekracza procentowego
udziatu kosztéw kwalifikowalnych wynikagych z PQ,Rybactwo i Morze” na lat2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdzaj kwoty do data i podpis osoby upowaionej do zatwierdzania kwoty do wyptaty
wyptlaty w jednostce zatwierdzgiej kwoty do wyptaty

Kontrola merytoryczna i formalno - rachunkowa

data i podpis osoby upowgionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce zatwierdzgjej kwoty do wyptaty
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Zlecenie Pta

tnéci zesrodkdw wspdifinansowania krajowego

dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 dlatpééci zaliczkowych

OR..cooi ARIMR/DEPARTAMENT WSPARCIA RYBACTWA

ARIMR/SAMORZ AD WOJEWODZTWA/INNY PODMIOT *

Z-2/337

Zlecenie ptatnaci zesrodkow wspotfinansowania krajowego (zaliczka)

znak sprawy

dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

1107 4= PP

Rodzaj pomocy:
Krajowy rok budetowy:
Jednostka wdtajaca

Zobowigzanie podjte w
ramach:
Beneficjent:

ID Beneficjenta
NIP/PESEL Beneficjenta

Numer umowy /

Data zawarcia umowy /

aneksu®): aneksu®):

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogotem wg

......... zt
umowy/aneksu*)
Kwota zaliczki ogbtem ... zt
KP-611-449-ARIMR/2z
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Przelano dnia:
Platndé:

ZLECENIE PLATNO $CINR ....ocoevvene |:| zaliczka e s
podpis pracownika DF

wystawione dnia ........ccccoeeciviiiieeeee o

Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki ze&srodkéw z budzetu panstwa na kwot:
............................................................ zttj. .....% wspoifinansowania

SIOWNIE ZIOLYCR .. e , W tym:
z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........oceaeioiiiie e e e

> R 74 0272 PPN

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA raChUNEK DANKOWY: ... e e e e e e e r e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)
N ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e et et e e e e e e e et r et r i rannss

(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 5L P
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr .......... 2adn..... roku zawartej porulzy
............................................ A e ey W OPATCIU O WNIOSEK beneficjentaainmsé/
0 dofinansowanie* Nr s PIAY] PIZEZ oot e e e e
(nazwa jednostki aytoigcej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

wdniu ...

(data przygcia kompletnego wniosku)

Kwota rozliczajca pobran zaliczke — stanowi nie mniej gi... % dotychczas otrzymanej zaliczki

zesrodkdéw wspoétfinansowania krajowego ..........oovviiiieienn .. zk

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu ptatito ss zgodne z danymi wynikagymi z umowy/aneksu. Wysok® pomocy
nie przekracza procentowego udziatu kosztéw kwalifialnych wynikagcych z PO,Rybactwo i Morze”
na lata2014-2020.

* niepotrzebne skidi¢

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdzaj data i podpis 0soby upaimionej do zatwierdzania kwoty
kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce zatwierdzegj kwoty do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowgionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce zatwierdzgjej kwoty do wyptaty
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Zatgcznik nr 1 do 1-1/449

41 Wsparcie Wsparcie 4010000018 6523.1
przygotowawcze przygotowawcze
Realizacja Realizacja lokalnych
. a2 Iokalnych strategii sFrategu rozwoju C4021000018 6523.2
Zwigkszenie rozwoju kierowanych przez
ca zatrudnienia i kierowanych przez spotecznos$é
tesrpoér:i?;lslr?le' Dziatania Dziatania
v 1 a3 prowadzone w prowadzone w C4030000018 6523.3
ramach wspotpracy ramach wspotpracy
44 ey Ll eEry Rl C4022000018 6523.4
aktywizacja aktywizacja
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ZW-1A/368 Zgtoszenie nat@osci nr ... z tyt. ptatnéci dokonanych w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” 2014-2020

Jednostka wdrazajaca:

Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
NIP beneficjenta:

Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Umowa Nr [Data | [
Priorytet: Data rejestraciji

w Ksiedze Diuznikow
Dziafanie:
Znak sprawy:

Nr nieprawidtowosci

Niniejszym postanawia @i podgcie stosownych czyndoi prawnych w celu
odzyskania kwoty ...... ztotych (stownie: ...... ztotych)raz z nalenymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z tahbelnr 1, z tyt. platnéci dokonanej w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” 2014-2020 na rzeskazanego ngj beneficjenta:

(imig i nazwisko/nhazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Na wymienion kwote sktadag sic:
- publicznesrodki krajowe, w tym:

- zaliczkd w kwocie ... zlotych,

- zysk od zaliczk? w kwocie ... ziotych,

- zysk karny od zaliczR w kwocie ... ziotych,

- refundacja/rekompensata/premia/zwykta spfawskwocie ... ztotych.
- publicznesrodki europejskie, w tym:

- zaliczkd w kwocie ... zlotych,

- zysk od zaliczK’ w kwocie ... zlotych,

- zysk karny od zaliczR® w kwocie ... ztotych,
- refundacja/rekompensata/premia/zwykta spfaweskwocie ... ztotych.

Ww. naleznosé niewindykowana/podlegaga windykaci?’® powstata:
o w wyniku bkedu administracyjnegd
o0 z winy beneficjen

Naleznos¢ powstata w wyniku audytu operacji: TAK/N'E

Tabelanr1
Naleznos¢ niewindykowana/podlegaga windykaci?
. Data wstepnego ustalenia
ZIeceme_g) Kwota Rodzaj odsetek Pocztkowa data sadowego lub
ptatnosci naliczania odsetek S ; 6)
administracyjnego

| Zaliczka®
1

2

Razem zaliczka
Il Zysk od zaliczki®
1
2

KP-611-449-ARiIMR/2z
Stronalz3



Razem zysk od
zaliczki

Il Zysk karny od zaliczki ¥
1

2

Razem zysk
karny od
zaliczki

IV Refundacja/rekompensata/premia/zwykta spraw:®
1

2

Razem
refundacja/
rekompensata/
premia/zwykta
sprawa

RAZEM
poz. I-IV

Podstawa prawna wyptatysrodkow wymienionemu beneficjentowi
Umowa nr .............. Zdnia ..............

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wypfat

Wyptata | Data Kwota w zlotych

Zlecenie
ptatnosci nr ...

Publicznesrodki krajowe PUb“CZ.ne.erdk' Razem
europejskie

Wyptata 1
Wyptata 2
Wyptata 3
Wyptaty razem

Podstawazadania zaptaty
(nazwa, nr i data dokumentu stwierdgaggo wysipienie nieprawidtowgci)
2. Niewykonanie .........cccveviiiiiieiieiieeneannns UMOWY Nr ............. zdnia .........

(odpowiednie postanowienia umowy)

3. Niezachowanie trwakezi operacji — art. 71 ust. 1 pkt a) rozpgizenia 1303/2013
zaprzestanie dziatalda produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszdjety
programen”

4. Niezachowanie trwakei operacji — art. 71 ust. 1 pkt b) rozpgidzenia 1303/2013
zmiana wiasnéci elementu infrastruktury, ktora daje przetisorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalme korzyici'®

5. Niezachowanie trwakei operacji — art. 71 ust. 1 pkt ¢) rozpguizenia 1303/2013 istotna
zmiana wptywajca na charakter operaciji, jej cele lub warunki wdnéa, ktéra mogtaby
doprowadzt do naruszenia jej pierwotnych cel

Nr ... i data ... zlecenia korygagego........ Kwota korekty......... , Wtym:

srodki krajowe....... srodki europejskie........

Czynnasci Imi ¢, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data
Sporadzit

Sprawdzit
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(podpis i piecz¢ osoby uprawnionej)

Zataczniki: (wybra ¢ wiasciwe, zgodnie z obowszujaca procedura dla danego funduszu)

1. Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedzeniefiad — kopia péwiadczona za zgod&éz oryginatem,

2. Oséwiadczenie/a beneficjenta/6w o wyemiu zgody na pomniejszenie kolejnych platic- kopia péwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem (o ile wyspujg w sprawie),

Zlecenia ptatnéci — kopia péwiadczona za zgoddé z oryginatem,

Umowa z beneficjentem wraz z gegnikami — kopia p@wiadczona za zgoddéz oryginatem,

Decyzje administracyjne wygiujagce w sprawie — kopia pwiadczona za zgoddd z oryginatem (o ile wyspuja),
Dokumenty potwierdzafe ustanowione zabezpieczenia — kopiayadczone za zgodsé z oryginatem,

Lista przekazywanych dokumentéw.

Nooo,~w

(przekazanie dokumentow wymienionych w pkt 1-6 jegkraine w sprawach podlegajych windykacji)

1) Zaliczka — nalenos¢ gtowna z tytutu wyptaconyckrodkéw krajowych i UE w ramach platém zaliczkowej,

2) Zysk od zaliczki — wart& odsetek bankowych zgromadzonych na wygbdionych rachunkach bankowych
beneficjentdéw przeznaczonych do obstugi zaliczki,

3 Zysk karny od zaliczki — odsetki w wysckod jak dla zalegiéci podatkowych naliczone oérodkow
pozostatych do rozliczenia w przypadku niggioia wniosku o pfatréé na kwot lub w terminie okréonych
umowg zgodnie z dyspozygjrozporzdzenia Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi Srédlagdowej z dnia
25.01.2017rw sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczarsaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
wnioskéw o platn& w ramach programu finansowanego z udzialnodkOw Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego,

Refundacja/rekompensata/premia/zwykta sprawarodki wyptacone beneficjentowi po zweryfikowaniu
przedstawionej przez niego dokumentacji w ramachliozenia projektu, ktére nie powinny podiéga
refundacji/kwoty rekompensat lub premii podlegaj zwrotowi, a take kwoty podlegaice zwrotowi po
rozliczeniu zaliczki.

5 nalezy okresli¢ rodzaj i sposéb powstania natesci (niepotrzebne skg¢),

®) pierwsza pisemna ocena dokonana przezomg organ administracyjny lubadowy, stwierdzajca, na
podstawie konkretnych faktéw, istnienie nieprawwddci, bez uszczerbku dla rdovosci pd&zniejszego
zrewidowania takiego stwierdzenia lub wycofaniangtoku posg¢powania administracyjnego lubdowego,

" nalezy wpisa tylko wyptaty, w ramach ktérych dokonywany jestretérodkdw finansowych,

® nalenas¢ niewindykowana- naleznos¢, gdzie beneficjent dokonat dobrowolnej sptaty prpedgciem przez
ARIMR czynndci zmierzajcych do odzyskania tej naleosci; naleenasé podlegagca windykacji— nalenosé
ARIMR podlegajca zwrotowi okrélona w decyzji administracyjnej lub w pisemnej infacji kierowanej do
beneficjenta o konieczdoi zwrotu nalénosci ARIMR.

% numer zlecenia ptatdoi, w ramach ktérego dokonywany jest zwgaidkow finansowych.

10)\wybrac whasciwe jesli dotyczy,

1 niepotrzebne skéé¢; dane wymaganeozporzdzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z ddia
marca 2014r.
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