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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatno$§é w zakresie dziatania ,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze” z wylaczeniem projektéw grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o platnos¢ w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze”
w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢” dla
operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz projektéw wiasnych LGD.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o platnos¢ dla dzialania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoleczno$¢” dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz
projektéw wilasnych LGD objetego Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spoéjnosci
terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platno$¢ dla dzialania ,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
oraz projektow wilasnych objetego Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spoéjnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletno$ci i poprawnosci, zgodnosci z umows,
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257
z pézn. zm.), bezposredni przelozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzedu wylgczy¢é go od wudzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére
moga wywolaé watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 kp.a. albo przez bezposredniego
przelozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przelozonego, badZz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie. W przypadku
mozliwosci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wystapienia okolicznosci, ktore zagrazajg
bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, z uwagi na wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek interesy
pracownicze UM wspélne z podmiotem/jedng z osdb skladajacych wniosek o dofinansowanie,’
pracownik oceniajgcy wniosek podlega wylaczeniu od udziatu w danej sprawie. O przyczynach
powodujacych wylgczenie, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie powiadomi¢
bezposredniego przelozonego. W przypadku, gdy bezposredni przetozony powezmie wiedze
o mozliwosci wystapienia konfliktu intereséw, zobowigzany jest do wylgczenia pracownika od
wykonywania czynnosci w danej sprawie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkéw
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w placdwce wyznaczonego operatora. Termin uwaza si¢
réwniez za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato ztozone w polskim urzedzie
konsularnym.

R3.0Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie o wyplate srodkéw finansowych z tytutu pomocy na realizacj¢ operacji
w ramach dziatania o ktérym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014 dokonuje
sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi terminow.

R4.Podczas weryfikacji wniosku o platno$¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R5.W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowal tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020" oraz
Procedurze zwalczania naduzyé¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze, przygotowang przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnos¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

R7.W przypadku nie zlozenia wniosku o platno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewddztwa wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku o platnos$¢ w terminie 14 dni od dnia
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dorgczenia wezwania. Niezlozenie wniosku w terminie wynikajacym z wezwania, Zarzad
Wojewoddztwa pomocy nie wyplaca.

W przypadku, gdy wniosek o ptatnosé nie zostat ztozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o platnos¢ w ramach dzialan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R8.Znak sprawy nadawany dla wniosku o platno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcjg nadawania

znaku sprawy.

R9.Wniosek o platnosé, dokumenty uzupelniajgce zlozone przez beneficjenta mogg zostaé

skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw uznanych przez wiasciwy organ na podstawie ogdélnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem Ze beneficjent dzialal w dobrej wierze. Zarzad Wojewodztwa moze
uzna¢ oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy mogg one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku. Zarzad Wojewddztwa moze je poprawi¢ informujgc jednoczesnie beneficjenta
o wprowadzonych zmianach.

R10. Jezeli Wniosek o platnos¢ nie zostal prawidlowo wypelniony lub nie dotgczono do niego co

R11.

najmniej jednego z dokumentéw niezbednego do ustalenia spelnienia warunkéw wyplaty
pomocy (ktérych wykaz zostat okreslony na wniosku o platno$é), zarzad wojewddztwa wzywa
beneficjenta na pismie do usuniecia brakow lub zlozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt brakéw lub nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, zarzad wojewddztwa ponownie wzywa beneficjenta na
pisSmie do usunigcia brakow lub zlozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt brakéw lub nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, wowczas wniosek o platnosé jest rozpatrywany w zakresie
w jakim zostal prawidtowo wypetniony albo pomocy nie wyptlaca sig¢, jezeli wniosek o platnosé
nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku o platnos¢ w terminie 60 dni od dnia jego zlozenia,
zarzagd wojewodztwa zawiadamia beneficjenta na pisSmie o przyczynach zwloki, okreslajac
nowy termin rozpatrzenia tego wniosku, nie dtuzszy jednak niz 14 dni.

R12.Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej

R13.

z dnia 04.04.2017 r. w sprawie trybu, zakresu, terminéw i szczegélowego sposobu rozliczania
wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych operacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
i Morze” (Dz. U. poz. 754), rozliczenie wydatkéw poniesionych w ramach operacji nastapi
w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia wniosku o platno$¢ spelniajacego
wymagania okreslone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego. Zgodnie
z przepisami Zarzad Wojewddztwa rozpatruje wniosek o platno$¢ w terminie 60 dni od dnia
zlozenia wniosku przez beneficjenta, natomiast wyplaty srodkéw finansowych z tytulu pomocy
dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o platnosé, poprzez
sporzadzenie 1 autoryzacje zlecenia platnosci i przekazanie do ARIMR w celu realizacji
platnosci.

Wezwanie przez wilasciwy zarzad wojewodztwa beneficjenta do wykonania okreslonych
czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkow finansowych z tytulu pomocy
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wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o platnos¢ do czasu wykonania przez
beneficjenta tych czynnosci.

R14.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o platnos¢ jest niezbedne uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do
mozliwo$ci wyplaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku o platnos¢ wydhuza si¢ o czas
niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii, lub wyjasnienia tych okolicznosci, o czym
wlasciwy zarzgd wojewddztwa informuje beneficjenta w formie pisemnej w postaci papierowe;.

R15.W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego finansowania operacji
z r6znych $rodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza si¢ kontrole krzyzowe.

R16. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw, nalezy zastosowal Sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentow, okreslone w ksigzce procedur KP-611-449-ARiMR  Sporzgdzanie
i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleinie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,, Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

R17. Wyplaty $rodkéw finansowych z tytulu pomocy dokonuje si¢ niezwiocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platnosé, poprzez sporzadzenie zlecenia platnosci i przekazanie do
ARiIMR w celu zaptaty na rzecz Beneficjenta.

R18. W przypadku doreczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przyshuguje prawo do zlozenia
pisemnej prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-
ARIMR Rozpatrywanie srodkéw zaskarzenia w ramach dzialan objetych PROW na lata 2014-
2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO
Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce/Zarzqdy Wojewddztw/ ARiIMR.

R19. Zakresy typowania do kontroli na miejscu, zidentyfikowane obszary ryzyk oraz czynnosci
podejmowane podczas kontroli na miejscu okreslaja ksigzki procedur KP-611-496-ARiMR
Wybdr beneficjentéw do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach PO "Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej” realizowanego przez SW, KP-611-465-ARIMR  Przeprowadzanie czynnosci
kontrolnych
w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

R20. Odmowa zatwierdzenia wyplaty catosci lub czgéci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spelnil warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostal
osiggniety do dnia ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa, a gdy Beneficjent zostal wezwany do
usuniecia brakéw w tym wniosku lub zlozenia wyjasnien, nie péZniej niz w terminie 14 dni od
dnia doreczenia tego wezwania, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty pomocy, korzystajac z
rozwigzan przyjetych w KP-611-445-ARIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w
ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”,
zawartego

KP-611-477-ARIMR/2/z
Strona 14 z 31



w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020. Kazdorazowo gdy ma
zastosowanie odmowa wyplaty pomocy, nalezy obowigzkowo poinformowaé o tym fakcie
Departament Finansowy ARiMR.

R21. Dokumentacja dotyczgca obstugi wniosku o platnos¢ jest integralng czescig postepowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktérej] wzory stanowig zatgczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dolaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy.

R22. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:
a.  podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;
b.  jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/zlozenia wyjasnief/innego wezwania;

c. uzasadnienie podjetej decyzji/ rozstrzygniecia;
d.  termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e. informacje o mozliwos$ci odwotania si¢ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego,

w tym: instytucji do ktdérej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a.  pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dolacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomi¢ beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie
dotaczy¢é do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe
réwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazaé imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R23. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajda przepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267);

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczeg6élowych warunkéw 1 trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty biezace i
aktywizacja, obj¢tych Priorytetem 4. Zwickszenie zatrudnienia 1 spOjnosci terytorialnej,
zawartym w Programie operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze” (Dz. U. poz. 1435);

3) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 28 luty 2018 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania 1 rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skladania wniosko6w o ptatno$¢ w ramach programu finansowanego z udzialem
srodké6w Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 458);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajagcego rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149
z20.05.2014, str. 1, z pdZn. zm.).
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1.1.6. Zalgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu ; Nazwa Opis dokumentu

K-1/477 Karta weryfikacji w zakresie dzialania Realizacja Karta weryfikacji wniosku o platnosé
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznosé” z wylqczeniem projektéw grantowych

IK-1/477 Instrukcja wypelniania w zakresie dziatania Realizacja Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez wniosku o platnosé
spotecznosé” z wylqczeniem projektow grantowych

D-1/477 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

PK-1/477 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
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[ D-1/477 |

Deklaracja bezstronnoSci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnosc:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie:

Niniejszym oswiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegolnosci nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o platnosé.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/lam czlonkiem
wladz podmiotu skladajacego wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznoSci
zobowiazuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o platnosé. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje sie nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o platnos¢,

znane mi sg przestanki wylgczenia pracownika od udzialu w rozpatrywaniu wniosku o ptatnosé
wynikajace z art. 24 kpa.

Lp.

Imieg i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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IK-1/477
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢
z wylaczeniem projektéw grantowych

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnos¢ (dalej zwana instrukcjg) - okresla, minimalne wymagania
w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platnos$¢ (dalej zwanym wwuioskiem). Instrukcja jest dokumentem
pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowiazani do zapoznania si¢ z wnioskiem o platnos¢ i instrukcja
wypetniania wniosku o platnos¢ oraz obowiazujacymi przepisami prawa oraz procedurami, majgcymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialan z instrukcji do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi), pracownicy sg zobowiazani do opisania w migjscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjgtych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki sprawy.

Kopie dokumentéw dotgczonych do wniosku powinny byé¢ przedlozone w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem przez pracownika LGD lub pracownika urzgdu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej lub podmiot,
ktory wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie podpisujg deklaracja
bezstronnosci (D-1/477).

Po przeprowadzonei rejestracji wniosku, pracownik SW obowigzkowo wprowadza oraz uaktualnia ( postaé skuteczng tego
wniosku) do aplikacii Lider wspierajacej obsluge wnioskéw w_ramach Priorytetu 4 objetego Programem Operacyjnym
Rybactwo i Morze”. Nalezy pamietaé, ze postaé skuteczna wniosku powinna zostaé¢ wprowadzona do aplikaciji Lider, bez
wzgledu na to czy konczy sie realizacja zlecenia platnosci, czy tez odmowa wyplaty pomocy albo pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia.

Weryfikacje ztozonego wniosku nalezy przeprowadzi¢ na podstawie dokumentacji przedstawionej przez beneficjenta (jesli
byt zobowigzany do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawg Pzp)
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (weryfikacja uwzglednia mozliwos¢ odwotania
si¢ beneficjenta od ustalonej korekty kosztéw kwalifikowalnych i ponownej oceny przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na wniosek beneficjenta), w oparciu o zapisy ksiazki procedur KP-611-447-ARIMR
Ocena postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach dzialan objetych Priorytetem 4, Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgsci;
— wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;
— zaznaczenie ND czesci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien);
— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegélnych czgsci karty;,
—  obligatoryjne zatwierdzenie bloku E2, E3, E4, F - przez Zatwierdzajacego

KP-611-477-ARIMR/2/z
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Karta weryfikacji wypetniana jest etapowo przez pracownikéw Zarzadu Wojewddztwa jako Weryfikujgcy, Sprawdzajacy
oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czeéci karty (po czesci wynikowej) podpisuje ja
w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, potwierdza poprawno$¢ weryfikacji wszystkich
punktéw kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu.
Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacje wniosku oraz obowigzkowo podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku
zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

Karte nalezy wydrukowaé w catoéci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypehi¢ manualnie
(z wylagczeniem zalgcznikéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, datg przyjecia wniosku i oznaczy¢
rodzaj platnosci.

W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strong do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty weryfikacji, ktérej dotyczy.

Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogélnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czes¢ nie dotyczy.

Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemng deklaracje o wycofaniu wniosku. W takim
przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym
otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czesci F karty, o ile nie stwierdzono uchybiefi.

Zgodnie z art. 3 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego UE nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 ustanawiajgcym zasady
stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzgdzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci, jesli wlasciwy organ
poinformowat juz beneficjenta o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1, lub
jesli powiadomit go o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone odnosnie do czgsci tych dokumentéw, ktérych dotyczy niezgodnos¢. Jezeli
Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw Pracownik Zarzadu Wojewodztwa zwraca kopi¢ wniosku
i oryginaty zalacznikéw bezposrednio Beneficjentowi, badZ przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku
oraz potwierdzone przez pracownika za zgodnosc z oryginalem kopie zalacznikoéw pozostajg w teczce sprawy.

Zlozony wniosek moze zostaé skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia oczywistych
bledéw, uznanych na podstawie ogdlnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Beneficjent dzialat
w dobrej wierze. Do kategorii bledéw oczywistych mozna zakwalifikowa¢, m.in. bledy arytmetyczne, niespdjnosci
pomiedzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zalaczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji
w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢, w tym
koszty biezace i aktywizacja, objetych priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz.U. 22016 r. poz. 1435);

Rozporzgdzenie w sprawie zaliczek — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia
28 luty 2018 r., w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw
o platnosé¢ w ramach programu finansowanego z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.
U. 2018, poz. 458).

Rozporzgdzenie Nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 [Dz. U.UE.L.2013.347.320 z p6zn.zm.]
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WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH

Przed rozpoczeciem, weryfikacji w czesci A nalezy obowiazkowo odpowiedzie¢ na pytania 1 - 4 dotyczace zasad
horyzontalnych.

Punkt 1. Czy zasada partnerstwa i wielopoziomowego zarzadzania zostala naruszona.

Zasada partnerstwa okreslona jest w art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (WE) nr 1303/2013 i odnosi sig
wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej polegajacych na zapewnieniu przez pafistwo czlonkowskie
(instytucje zarzadzajaca) wiasciwego partnerstwa pomigdzy wiasciwymi wiadzami miejskimi i innymi instytucjami
publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i spolecznymi oraz wiasciwymi podmiotami realizujagcymi spoteczefistwo
obywatelskie, w tym partnerami dzialajacymi na rzecz ochrony srodowiska, organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami odpowiedzialnymi za promowanie wiacznie spolecznego, rownouprawnienia pici i niedyskryminacji.
Partnerstwo to realizowane jest w ramach forum jakie stanowi Komitet Monitorujacy PO RYBY 2014-2020, w ramach
ktorego podmioty te wiaczone sa w proces wdrazania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteriow wyboru operacji,
zatwierdzenie sprawozdan z wdrazania programu oraz opiniowanie zmian programu. Majac na uwadze samg plaszczyzng
i poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach aplikowania o $rodki badz ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktore sa wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie zachodzi mozliwos¢
weryfikacji przedmiotowej zasady, ktérej realizacja — jak wspomniano na wstepie, dotyczy wylacznie bezposrednich
dzialan instytucji zarzadzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

Punkt 2. Czy zasada promowania réwno$ci mezczyzn i Kobiet oraz niedyskryminacji i dost¢pnosci dla oséb
z niepelnosprawnoS$ciami zostala naruszona.

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dzialan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, w trakcie
przygotowania i wdrazania programu, w tym odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczosci i ewaluacji uwzglednia
problematyki réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn. Nalezy zauwazy¢, ze PO RYBY 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie okreslonego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oraz aspekty
zintegrowanej polityki morskiej. Z tego tez powodu pomoc finansowa bedzie dotyczy¢ skonkretyzowanego typu
beneficjentéw, tj. rybakéw i hodowcéw oraz ich rodzin, wiascicieli statkéw, czy tez organizacji rybackich. Dlatego
zagadnienie réwnosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, nie bedzie
mialo wplywu na dostep do pomocy finansowej. Reasumujac, program ten w pehni realizuje zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji i jednocze$nie jest wobec tej polityki neutralny. Takie podejscie w ramach funduszy unijnych 2014-
2020 umozliwiaja zapisy Agendy dziatai na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia 2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

Punkt 3. Czy zasada pomocy publicznej zostala naruszona.

Art. 8 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego stanowi, ze artykuty 107, 108 i 109 TFUE nie majg zastosowania do
platnoéci dokonywanych przez panstwa czlonkowskie zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem w ramach zakresu stosowania
art. 42 TFUE. Co nalezy rozumie¢, ze pomoc pochodzaca z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego nie podlega
wymienionym przepisom TFUE dotyczacym pomocy publicznej, a zatem réwniez obowigzkowi zglaszania do KE.

Punkt 4. Czy operacja generuje dochéd w rozumieniu art. 61, art. 65 pkt 8 rozporzadzenia nr 1303/2013.

W ramach PO Ryby 2014-2020 beneficjentowi nie wolno pobiera¢ bezposrednio od uzytkownikéw wplat za towary lub
ustugi zapewniane przez dana operacje (jak np. oplaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikdéw za uzytkowanie
infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub oplaty za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty
operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krétkotrwatego poniesione w okresie odniesienia) lub odnosi¢ korzysci w
postaci oszczedno$ci generowanych przez towary lub ustugi.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whiosek zostal zlozony w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, z zastrzezeniem jednokrotnej
mozliwosci wezwania de zloZenia wniosku

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie,
w terminie wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia
wniosku. Jezeli wniosek nie zostal zlozony w terminie okreslonym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie,
woéwczas Zarzad Wojewodztwa wzywa beneficjenta w formie pisemnej do zlozenia wniosku, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia pisma. W przypadku, gdy wniosek zostat zlozony po uptywie terminu 14 dniu od dnia dorgczenia pisma dot.
zlozenia wniosku
o platno$é, nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejs¢ do czgéci F karty (odmowa wyplaty pomocy).

Procedura regulujaca proces monitorowania terminu zlozenia wniosku o platnos¢ jest KP-611-448-ARiMR Monitorowanie
terminowosci skladania wnioskéw o ptatno§¢ w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej" , zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

2. 2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przepiséw Unii Europejskiej lub przepiséw odregbnych.

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotéw wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwoéci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (Dz.U. 2018 poz.307). Informacje zawarte w
rejestrze sa udostepniane na podstawie zgloszenia

sporzadzonego w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ,.ePUAP” w rozumieniu art. 3 pkt 14 ustawy z dnia 17.02.2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. 2017 r. poz. 570) i przestanego za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.

3. Beneficjent nie podlega zakazowi doste¢pu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.

Pomoc nie przystuguje podmiotowi: 1) wobec ktérego zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz dostgpu do
s§rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 r.
poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62), zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego $rodkami
publicznymi lub zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne.

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARIMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢
odbywalo na podstawie zlozonego o$wiadczenia beneficjenta. Bezwzglednym warunkiem wyptaty pomocy bedacej
platnoscig ostateczna jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku
sprawdzenia okaze si¢, iz Beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku podal nieprawdziwe informacje, ‘
beneficjentowi zostaly wczesniej wyplacone $rodki finansowe - nalezy odméwi¢ wyplaty pomocy oraz odzyskaé
wyplacong nienaleznie pomoc, zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-449-ARiMR ,,Sporzadzanie i poprawa dokumentow
finansowo-ksiegowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
,Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze beneficjent nie podlega wykluczeniu.
NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.

Z przeprowadzonej weryfikacji, do teczki aktowej sprawy nalezy dofaczy¢ podpisany przez Weryfikujacego oraz opatrzony
datg wydruk , print screen” ,w celu zachowania $ladu rewizyjnego.

4. Beneficjent nie jest wpisany do rejestru naruszei, o ktérym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r.
o ryboléwstwie morskim.

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzm czy
beneficjent figuruje w udostgpnionym przez Departament Rybotéwstwa w Ministerstwie Gospodarki Morskxej i Zeglugi
Srédladowej poprzez lacze internetowe Rejestrze Naruszen. W przypadku gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do
przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony poprzez iacze internetowe, nalezy wystapi¢ do MGMiZS ze
zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Naruszen.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy dolaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac
odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji tego punktu,
wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy.
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TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze beneficjent nie widnieje w Rejestrze Naruszen.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej z powodu
wpisu do Rejestru Naruszen. W przypadku zaznaczenia NIE wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

5. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci

Od dnia 01.01.2016 r. w miejsce ustawy z dnia 28.02.2003 r. prawo upadlosciowe i naprawcze obowigzuja: ustawa z dnia
28.02.2003r. prawo upadiosciowe (Dz. U. 2017 r,, poz. 2344) Weryfikacja, czy wobec wnioskodawcy zostala ogloszona
upadios¢ powinna nastgpowaC w oparciu o ogloszenia zamieszczane w Monitorze Sadowym i Gospodarczym
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/. Podczas weryfikacji mozliwym
jest pomocnicze wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego 1 Gospodarczego (strona
internetowa_http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony winny by¢ weryfikowane zgodnie z zapisami
MSiG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczy¢, jezeli wobec Beneficjenta nie ogloszono upadiosci.
Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wobec Beneficjenta ogloszono upadiosé.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy. Nalezy
odpowiednio wypelni¢ czgsé F karty.

A.Il. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 — 5 czesci Al wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 — 5 cze$ci Al - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypemié czgs¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie, nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakéw przez
Beneficjenta, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI
OSTATECZNEJ

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ 1 poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakre$lajac tylko jedno
wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okre$lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usunigcia brakéw lub Beneficjent zaznaczyl go,
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktdrej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zalacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ziozenie ktéregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zalgcznikach sg
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sie
z liczbg zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega réowniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczgci na wszystkich ztozonych zalacznikach.
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I: Weryfikacja zalacznikow

1. Faktury lub dokumenty ksiggowe o ré6wnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzielo, zlecenia i
inne umowy eywilnoprawne)

Nalezy dokonaé weryfikacji dotaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
(wtym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne), zgodnie z instrukcja wypeliania wniosku
o platnosé w czesci VII Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione
koszty, pkt b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji platnosci.

Dane wpisane we wniosku w sekcji Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zalaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa sie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

Zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej winny okresla¢ m.in:
a) rodzaj dowodu oraz jego numer,
b) date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze date sporzadzenia dowodu,

c) wystawce faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja wystawcy umozliwi weryfikacje,
w dalszej czesci karty czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) nabywce faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej a dane nabywcy zgodne sa z danymi beneficjenta
we wniosku,

e) doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz jej wartos¢
(opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do umowy
z dostawca/wykonawca/ustugodaweca, w ktorej zawarty bedzie szczegélowy wykaz dostaw/robdt/ustug bedacych
przedmiotem umowy),

f) operacje gospodarcza ktéra jest zgodna zprzedmiotem umowy z dostawca/wykonawcg/ustugodawca, (nalezy
szczegOtowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych).

Weryfikowane dokumenty winny wskazywaé, iz zostal spelniony obowigzek prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci.
Sprawdzenie ww. wymogu odbywa si¢ poprzez weryfikacje kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym na
fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz z zalgczonym wydrukiem z dokumentacji ksiggowej lub
kopig ksiazki ewidencji $rodkéw trwalych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny by¢ zgodne
i jednoznacznie wskazywa¢ na wypelnianie obowiazku w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostana stwierdzone bledy w opisie faktur lub wystapig niespéjnosci pomigdzy
opisem na fakturze a odpowiednig kolumna w ,,Wykazie faktur (...)”, wowczas do Beneficjenta nalezy wystapi¢ o usuniecie
brakéw / zlozenie wyjasniert w tym zakresie.

Jezeli wérod zalaczonych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajdujg si¢ dokumenty 5
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz okreslone w par. 3 pkt 3 rozporzadzenia,
nalezy wowczas odnotowad ten fakt w czesci Uwagi w celu weryfikacji tych faktur w czgsci C2 Karty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
dotaczone dowody zaptaty, zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o ptatnos¢ w czesci VIII Informacja o zalgcznikach,
pkt A)

W przypadku stwierdzenia bledéw lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, dopuszcza sig
uznanie o$wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej zaptaty
przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wplat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych wptat.

Platno$¢ za dostawy, ustugi lub roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie pdzniej niz do dnia zlozenia wniosku
o platno$¢, a gdyby zostal wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku, nie pézZniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

W przypadku platnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowac po jakim
kursie dokonano platnosci (zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ w czesci VII Wykaz faktur lub
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dokumentow

o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty, pkt c).

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zlote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowaé kurs sredni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji
zapfaty.

3. Oswiadczenie Beneficjenta potwierdzajace utworzenie miejsc pracy/utrzymanie miejsc pracy/poniesienie
kosztéw zatrudnienia przez Beneficjenta, wraz z zaswiadczeniem wydanym przez ZUS o niezaleganiu
w oplacaniu skiladek.
W przypadku, gdy operacja wiaze sie z utworzeniem / utrzymaniem miejsc pracy, Beneficjent przedkiada w tym zakresie
o$wiadczenie o utworzeniu miejsc pracy/utrzymaniu miejsc pracy/poniesieniu kosztéw zatrudnienia wraz z zaswiadczeniem
wydanym przez ZUS o niezaleganiu w optacaniu skladek. Po pozytywnej weryfikacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

4. Oferty wykonawcow zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

Beneficjent realizujacy operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosc
zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zalgcznik nr 1 do umowy o dofinansowanie, w przypadku, gdy
do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o zaméwieniach publicznych.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia, czy Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem co najmniej dwie oferty
w ramach realizowanego zadania oraz czy dokonat zakupu w oparciu o najkorzystniejsza oferte.

5. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia

Beneficjent zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie zobowigzany jest odpowiednio do przediozenia w formie kopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania.

Sprawdzeniu podlega termin zlozenia dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania.

6. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacj¢ bedaca podstawg wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru
lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowainej wartosci dowodowej odnosi si¢ do
uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty dolaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawg wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dotaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ushugi w przedstawionej
fakturze tub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.

Weryfikacji podlega¢ powinny takze aneksy do umoéw, jezeli z analizy wniosku i zalgcznikéw wynika, ze Beneficjent
zawarl je z dostawcami lub wykonawcami. Analiza anekséw powinna prowadzi¢ do ustalenia czy koszty powstale
w wyniku zmiany umowy mozna uznaé za kwalifikowalne.

7. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowiazkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku
o dofinansowanie nie byl ostatecznym dokumentem)

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowigzek. Zgodnie
z art. 28 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2017 r. poz.. 1332 z p6zn. zm.)

Dokument ten, powinien zosta¢ zlozony wraz z pierwszym wnioskiem o platno$é, w sytuacji, gdy na etapie wniosku
o dofinansowanie, decyzja na roboty budowlane nie byla ostateczna. Decyzja ostateczna powinna by¢ opatrzona stemplem
wiasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu - starostwa, ze decyzja ta
stata sie ostateczna. W przypadku braku dokumentu nalezy wezwaé Beneficjenta do usunigcia brakéw.

8. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowiazek wynika z przepisow
prawa budowlanego

Dokument powinien by¢ dofaczony do waiosku o platnosé, w ramach, ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty zakonczone
oraz dla ktorych, z odrebnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania decyzji.

Zgodnie z art. 55 ustawy Prawo budowlane przed przystapieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac¢
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budowe i spelnione okre$lone warunki.
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Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrgbnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia 1303/2013 (sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez 1Z)

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent przedtozyl oswiadczenie dotyczace wyodrgbnionych kont wraz z dokumentami
okreslajgcymi sposob stosowania wymogu zwiazanego z prowadzeniem przez Beneficjenta wyodregbnionego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacii.

10. Harmonogram dzialaii informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych wraz z dokumentami
potwierdzajacymi przeprowadzenie dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, w tym:
zaproszenie / zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu,
program, lista obecnosci, protokél, dokumentacja fotograficzna - oryginat lub kopia).

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
11. Wzory materialéw promocyjnych - w przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji.
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

12. Umowa leasingu wraz z harmonogramem splat rat, w ktérej przewidziane bedzie przeniesienie prawa
wlasno$ci przedmiotu leasingu na beneficjenta (skladana wraz z wnioskiem o platno$¢, w ramach ktérego
po raz pierwszy zostang ujete raty zaplacone tytulem wykonania umowy leasingu) - w przypadku gdy
wymaga tego specyfika operacji.

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypeiniania wniosku.

13. Umowa leasingu lub inne dokumenty potwierdzajgce nabycie rzeczy przez finansujgcego od zbywcy za
okreslong kwote (skladane wraz z wnioskiem o platno§é¢ , w ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujgte
raty zaplacone z tytulu wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji.

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

14. Dokumenty potwierdzajgce przeniesienie praw wilasno$ci rzeczy bedacych przedmiotem umowy leasingu na
beneficjenta (skladane wraz z wnioskiem, w ramach ktérego bedzie rozliczana ostatnia rata zaplacona
z tytulu wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji .

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania wniosku.
15. Sprawozdanie z realizacji operacji - skladane wraz z wnioskiem o platnos¢ koficowg.

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku. Jezeli beneficjent zlozyl sprawozdanie w wersji
papierowej i elektronicznej — nalezy sprawdzi¢, czy wersja papierowa jest wydrukiem wersji elektronicznej.

16. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spéldzielczg kase
oszezgdnoSciowo - kredytows, na ktéry maja by¢ przekazane Srodki finansowe z tytulu pomocy, w ramach
danej transzy (jezeli dotyczy - zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany po zlozeniu
wniosku o platno$¢ pierwszej transzy pomocy)

W punkcie tym nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dotaczyt do wniosku informacj¢ o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spoidzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory przekazywane beda srodki finansowe z tytulu pomocy.

Ztozony dokument musi zawiera¢ dane identyfikacyjne numeru rachunku bankowego, na ktéry maja zosta¢ przekazane

srodki finansowe m.in. takie dane jak:

— imie i nazwisko/pelna nazwg posiadacza rachunku,

— nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwg miejscowosci, w ktorej
znajdyje si¢ siedziba oddzialu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.

W przypadku o$wiadczenia, powinno ono by¢ czytelnie wypehione i zawiera¢ m.in. elementy takie jak:

— imie i nazwisko/peina nazwe posiadacza rachunku,

— nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba oddzialu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,

— podpis skiadajacego o$wiadczenie.
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Jezeli operacja realizowana jest w wigcej niz jednym etapie, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem
dotyczacym drugiego etapu, Beneficjent nie ztozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci za
kazdym razem powinna byé dofgczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnos¢
zoryginalem przez Beneficjenta albo pracownika Zarzadu Wojewodztwa, wskazujaca rachunek na ktdry maja byé
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

- zlozenia wnioskéw o platnos¢ posrednig badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal zlozony nowy dokument
zawierajacy informacje o numerze rachunku bankowego,

- jezeli Beneficjent zlozyl wraz wnioskiem o dofinansowanie, dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku
bankowego i nie ztozyt wraz z wnioskiem nowego ww. dokumentu.

17. Aktualny, pelny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki.

W przypadku, gdy zostata wyptacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostat
dolaczony aktualny pelny wycigg z wyodrebnionego rachunku, na ktoéry wyptacono $rodki, w celu okreslenia sposobu
wykorzystania/ monitorowania zaliczki / transzy zaliczki zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie
z postanowieniami umowy).

18. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczedno$ciowo - kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platno$¢ (zalacznik skladany opcjonalnie,
jesli wysoko$¢ odsetek nie wynika z zalgcznika nr 16).

W przypadku, gdy informacja o wysokosci naliczonych odsetek w ramach danego okresu nie wynika z zalacznika Akrualny
wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent w celu okreslenia
wysokosci naliczonych odsetek dolaczyt do wniosku Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo -
kredytowej okreslajgce wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc.

19. Dokument(y) potwierdzajacy(e) podniesienie kwalifikacji zawodowych, w tym zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu, szkoly, szkolenia lub otrzymane certyfikaty - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji .

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

20. Pelnomocnictwo (w przypadku gdy zostalo udzielone innej osobie, niz podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa - oryginal lub kopia

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy petnomocnictwo zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania
whniosku o dofinansowanie lub gdy nastapila zmiana w zakresie poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowa¢ czy:
a) pelmomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne;j,

b) pelomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnoscei, do ktdrych pelnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym pelomocnictwie wlasnorecznosé¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dofaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku
o dofinansowanie, natomiast na etapie wniosku o platno$¢ nastapila zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego (gdy
zostalo udzielone innej osobie lub zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa). W takim przypadku
Beneficjent jest zobowigzany dolaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o platnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika lub petnomocnictwo zlozone wraz
z wnioskiem o dofinansowanie nie uleglo zmianie.

B. Inne zalgczniki dotyczace operacji

Jezeli we wniosku w Sekcji Informacja o zalgcznikach, w czgsci B Inne zalqczniki dotyczgce operacji wskazane zostaty
przez Beneficjenta zataczniki inne niz wymienione w formularzu wniosku i sa jednoczesnie niezbgdne do potwierdzenia
prawidlowego zrealizowania operacji, nalezy sprawdzi¢, czy zostaly one dolaczone do wniosku oraz czy sg czytelnie
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wypekione, zawierajg elementy, na podstawie ktorych mozna zidentyfikowa¢ zdarzenie oraz czy sa odatowane i podpisane
przez oscby upowaznione.

C. Liczba zalgcznikéw (razem)

Nalezy wskazaé liczbg zalgcznikow faktycznie zataczonych do wniosku.

1I: Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ziozony na wiasciwym formularzu zawieszonym na stronie internetowej
wlasciwego SW (zgodnym ze wzorem udostgpnionym na stronie internetowej instytucji zarzgdzajgcej). Ponadto nalezy
sprawdzic i udzieli¢ odpowiedzi w nastgpujacym zakresie:

2. Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza sie z liczbg zalacznikéw faktycznie zalgczonych.

3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie.

4. Wnhniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

5. Wszystkie pola we wniosku zostaly wypelnione.

6. Wymagane zalagczniki zostaly dolgczone do wniosku.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo N/D.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowna adnotacje z wysokos$cia korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E1 karty.

1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji jest zgodny z zakresem
wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalaczonym do
umowy. Nalezy poréwnaé dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany
umowa/aneksem do umowy. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych
w czesci dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Ponadto kwota
pomocy pozostata do wykorzystania w wyniku zmniejszenia kosztéw realizacji poszczegélnych zadaf ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia do zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji dodatkowych zadan finansowanych z wykorzystaniem tej kwoty.

Nie jest mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji nowego zadania
rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowat osiggnigcie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania Zarzadu Wojewddztwa
o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych miec
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwiazku z powyzszym powinien informowa¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy

z wykonawcg, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowac koniecznos¢ zmiany umowy o dofinansowanie.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odrgbnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, licencje, zaSwiadczenia lub decyzje zwigzane z realizacjg
operacji, w tym dotyczace spelniania wymagan sanitarnych, ochrony Srodowiska, weterynaryjnych, a takze
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dotyczgcych bezpieczeiistwa zywno$ci i Zywienia oraz warunkéw ochrony zwierzat - jezeli s3 wymagane
przepisami prawa krajowego

Nalezy sprawdzié, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidiowo udokumentowana poprzez ztozenie wiasciwych
zalacznik6w odnoszacych sie do danej operacji. Nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy
nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji (katalog kosztow niekwalifikowalnych zostat
okreslony w § 11 rozporzadzenia).

Nalezy zweryfikowa¢ takze, czy Beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz dotgczyt
wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, o§wiadczenia, uzgodnienia, protokoty odbioru robét, pozwolenia
lub decyzje zwiazane z realizacjg operacji.

3. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ma pokrycie
w zalaczonych do wniosku umowach, fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub usluge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

W przypadku ztozenia dokumentéw potwierdzajacych odbidr/wykonania prac nalezy zweryfikowaé czy zakres rzeczowy
ujety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym w przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o réwnowaznej wartoéci dowodowe;.

Nalezy sprawdzié, czy koszty przedstawione na fakturach zwigzane sg z operacja, na ktéra wydane byto pozwolenie na
budowe/zgloszenie oraz pozwolenie na uzytkowanie/zgloszenie o zakonczeniu rob6t oraz czy koszty poniesione zostaty na
zakres prac okre§lonych w protokotach odbioru.

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej warto$ci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi. Szczegélna uwage nalezy zwrdci¢ na te operacje,
w ktérych na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie koszty kwalifikowalne nie zostaty okreslone w sposéb precyzyjny
(np. wyposazenie — bez wypisania poszczegdlnych elementéw tego wyposazenia).

4, Beneficjent dokonal zaplaty w odniesieniu do wszystkich kosztéw objetych wnioskiem, w formie bezgotéwkowej
lub gotéwkowej, nie pézniej niz do dnia zloienia wniosku o platno$é, a w przypadku gdy Beneficjent zostal
wezwany do usuni¢cia brakéw lub zlozenia wyjasnien, nie péZniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania.

Realizacja operacji lub etapu nastgpuje poprzez poniesienie przez beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, nie
p6zniej niz do dnia zloZenia wniosku o platno$é, a gdy beneficjent zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku
lub ztozenia wyjasnien, nie poZniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

Dokonanie zaptaty powinno nastapié nie pézniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ i nie wczesniej niz 1 stycznia
2015 r., a gdy Beneficjent zostanie wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku — nie péZniej niz w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia tego wezwania.

Koszty kwalifikowalne poniesione w terminie pézniejszym niz 14 dni od dnia dorgczenia wezwania/ponownego wezwania
do zlozenia wniosku lub zlozenia wyjasnien nie kwalifikuja si¢ do wyptaty pomocy.

5. Platnosci dokonywane z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki zostaly dokenane w calosci
w formie bezgotéwkowej.

Zaliczka jest wyplacana wylgcznie na pokrycie wydatkow stanowigcych koszty kwalifikowalne ujgte w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, dokonanych w formie bezgotéwkowej oraz
poniesionych od dnia otrzymania zaliczki na wyodrebniony przez Beneficjenta rachunek bankowy, przeznaczony wylacznie
do obslugi tej zaliczki.

Zgodnie z zapisami umowy, srodki wyptacone Beneficjentowi w ramach zaliczki , moga by¢ rozliczane wylacznie w
formie bezgotéwkowej. W zwigzku z tym nalezy sprawdzi¢, czy platnosci dokonywane z rachunku bankowego do obstugi
zaliczki zostaly dokonane w catosci w formie bezgotowkowej.

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obslugi
zaliczki. Jesli z przedtozonej dokumentacji (m.in. wyciagi bankowe) wynika ze jakie$ transakcje nie dotyczg realizowanej
operacji lub poniesione zostaly w formie gotdéwkowej wowczas poniesione wydatki stanowig koszty niekwalifikujace sig
do refundacji. W takim przypadku, w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych,
nalezy zastosowac rozwigzania wskazane w ksiazce procedur KP-611-449-ARIMR.
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6. Wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji jest
wystarczajace do uznania kosztéw kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesionej (w przypadku réznic
przekraczajgcych 10%, lub w przypadku watpliwosci dotyczacych racjonalnosci kosztow).

Zgodnie z umowg, w przypadku gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisanych we wniosku w poszczeg6lnych
pozycjach zestawienia rzeczowo — finansowego roznia si¢ od wartosci kosztéw kwalifikowalnych z umowy i roznica ta
przekracza 10% , lub gdy istnieja watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujgtego w ZRF przekracza
warto$é rynkowa — wzywa sie Beneficjenta do zlozenia pisemnych wyjasniefi. W punkcie tym nalezy sprawdzié, czy
zlozone przez Beneficjenta w tym zakresie wyjasnienia, sg wystarczajace do uznania poniesionych kosztéw za zasadne.

Nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny zmian w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa mozliwe do uznania za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapily odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okre§lonych w umowie, wykazanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Nalezy sprawdzié¢, czy dotgczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz, czy skutki odchylen nie majg wplywu na osiagnigcie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegélnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstgpienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru innej
oferty.

W przypadku gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisane we wniosku w poszczegodlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji lub jej etapu roznia sie od wartoéci kosztow kwalifikowalnych wpisanych
w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zalacznik nr 1 do umowy, jednak réznica ta nie
przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do zlozenia wyjasniens w celu uzasadnienia tej réznicy.

Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowily podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztow.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapity odchylenia).

7. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalno$ci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

Do kosztéow kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ koszty kwalifikowalne wynikajace z zakresu rzeczowego operacji
zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zafacznik nr 1 do umowy, faktycznie poniesione
przez Beneficjenta, od dnia przyznania pomocy finansowej z tytutu realizacji operacji, lecz nie wczedniej niz od dnia 1
stycznia 2015 r.

Nalezy zweryfikowaé, czy inne dokumenty np. umowy z wykonawcami, protokoty odbioru, montazu, zloZzone z wnioskiem
nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji w terminach wezesniejszych niz obowigzujgce w ramach dziatania.

8. Przedstawione do rozliczenia koszty spelniajg warunki okre§lone w par. 13 rozporzadzenia (s3 zwigzane z
operacjg realizowang na obszarze LSR z wyjatkiem kosztéw poniesionych na realizacjg¢ operacji o ktérych mowa |
w par. 5 pkt 1 lit. ci par. 7 pkt 1 lit. b

W odniesieniu do operacji innych niz wymienione w par. 5 pkt 1 lit. ¢ i par. 7 pkt 1 lit. b, nalezy sprawdzi¢ na podstawie
zalgczonych dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zakresu rzeczowego operacji (np. pozwolenia na budowe,
pozwolenia na uzytkowanie itp. ), czy realizowana operacja nie jest ziokalizowana poza obszarem LSR.

9. Przedstawione do rozliczenia koszty leasingu sa zwigzane z umows, w ktorej sg postanowienia przenoszgce na
Beneficjenta wlasnos$¢ rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu.

Zgodnie z umowa, kosztami kwalifikowalnymi w odniesieniu do leasingu, sa wylacznie koszty ponoszone w ramach
uméw, zawierajgcych klauzule o przeniesieniu na Beneficjenta wiasnosci rzeczy, bgdacych przedmiotem umowy. W
punkcie tym nalezy sprawdzi¢, czy w przedlozonej wraz z wnioskiem umowie leasingu, taka klauzula jest zawarta.

10. Przedstawione do rozliczenia Kkoszty zwigzane z umowsg leasingu nie zawieraja odsetek, oplat
ubezpieczeniowych, marzy finansujacego i kosztow ogbinych, w tym VAT.

Zgodnie z rozporzadzeniem, do kosztow kwalifikowalnych operacji zwiazanych z umowg leasingu, nie zalicza si¢ odsetek,
oplat ubezpieczeniowych, marzy finansujacego i kosztéw ogélnych, w tym réwniez podatku od towar6éw i ustug (VAT).
Nalezy dokona¢ sprawdzenia, czy wymienione w tym punkcie koszty, nie zostaly przedstawione do rozliczenia.

11. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedloZzonych fakturach lub dokumentach o rownowaznej
wartos$ci dowodowej uwzgledniajgce VAT s3 kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umow3 o dofinasowanie.

Do kosztéw kwalifikowalnych moze zostaé zaliczony podatek od towaréw i ustug (VAT) na zasadach okreslonych w
art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, zgodnie z ktorym, Nastgpujgce koszty sq niekwalifikowalne w
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odniesieniu do wkladu z EFSI (...): podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjqgtkiem podatku ktorego nie mozina
odzyskaé na mocy prawodawstwa krajowego VAT.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy we wniosku wskazano jako koszt kwalifikowalny podatek od towaréw
i ustug VAT, to na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy zweryfikowaé, czy spelnione sa wymagania
wynikajace z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, tj. beneficjent na mocy prawodawstwa krajowego, nie moze
odzyska¢ podatku od wartosci dodanej (VAT). Dodatkowo, podczas weryfikacji nalezy pomocniczo wykorzystaé
informacje pochodzaca =z prowadzonego przez Ministerstwo Finanséw Portalu Uslug Podatkowych
(http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-podmiotu-w-vat) zawierajacego ustuge ,,.Sprawdzenie
statusu podmiotu w VAT" - do akt sprawy nalezy zataczy¢ wydruk z ,,print screen” z wynikiem sprawdzenia.

Wynikiem sprawdzenia jest uzyskany jeden z trzech dostgpnych komunikatéw, tj.:

1. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT,
2. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,
3. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT zwolniony.

Wynik sprawdzenia nalezy wydrukowa¢ celem zachowania §ladu rewizyjnego.

W przypadku uzyskanych odpowiedzi nr 1 i 3, Beneficjent nie powinien wskazywa¢ podatku VAT w kolumnie
nr 13 Wykazu faktur (...).

W sytuacji, gdy pracownik weryfikujacy ma watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT, nalezy pisemnie

.....

wyjasnien nie bedzie mozliwe jednoznaczne potwierdzenie braku mozliwosci odzyskania podatku od wartosci dodanej
(VAT) na mocy prawodawstwa krajowego, wartos¢ tego podatku nie bedzie mogla zosta¢ uwzglgdniona podczas ustalania
kwoty pomocy dla operacji.

12. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji nie
przekracza poziomu 10% wartoSci netto operacji, oraz przedstawione we wniosku Kkoszty ogélne zostaly
naliczone i wykazane zgodnie z umowa.

W przypadku wskazania w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji kosztéw ogoélnych operacji, nalezy
sprawdzié, czy warto$§¢ tych kosztéw nie przekracza poziomu 10% wartosci netto operacji.

Nalezy takze sprawdzi¢, czy koszty ogdlne przedstawione do rozliczenia sa takie same jak w umowie, oraz czy majg
bezposredni zwiazek z realizacja operacji.

13. Przedstawione do rozliczenia koszty nie nalezg do innych kategorii, wylaczonych z mozliwosci finansowania na
podstawie § 11 rozporzadzenia.

Zgodnie z par. 11 rozporzadzenia do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza si¢ m.in:
e  Zakupu uzywanych maszyn, urzadzen lub innego sprzetu;
s Nabycia gruntu, budynku, budowli lub prawa do dysponowania nimi;
¢ Nakladow rzeczowych;
e  Pracy wilasnej wykonywanej przez Beneficjenta bgdacego osoba fizyczng i pracy wolontariuszy;

e Kosztow ogdlnych realizacji tej operacji ( w tym honorariéw architektéw i inzynieréw, optat za konsultacje
i doradztwo w zakresie przygotowania dokumentacji niezbednej do przyznania i rozliczania pomocy, w tym
studiéw wykonalno$ci oraz kosztow polaczen telefonicznych, optat za zuzyta wodg, energic elektryczna i nosniki
energii) powyzej 10 % wartosci netto operacji, ktore nie mialy bezposredniego zwiazku z realizacjg operacji oraz
zostaty naliczone i wykazane niezgodnie z zapisami umowy;

e Zwigzanych z umowa leasingu: w ktorej brak jest postanowien przenoszacych na Beneficjenta wlasnos$¢ rzeczy
bedacych przedmiotem leasingu; odsetek, oplat ubezpieczeniowych, marzy finansujacego i kosztéw og6lnych,
w tym réwniez podatku VAT;

s Amortyzacji srodkéw trwalych;
s Zwigzanych z konserwacja obiektéw kultu religijnego i cmentarzy.

Nalezy sprawdzi¢, czy wymienione koszty nie zostaly przedstawione do rozliczenia w ramach wniosku.
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14, Beneficjent wywigzal sie z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFMR zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie.

Na podstawie zalaczonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizacji operacji (w ktérym okre$lono sposob
informowania), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w trakcie realizacji operacji, prawidlowo (zgodnie z umowa) prowadzit
akcje informacyjno — promocyjna, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dzialan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia operacji.
Termin ,,zakonczenie operacji”, okreslony zostat w art. 2 pkt 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 [Dz.
U.UE.L.2013.347.320 z p6zn.zm.], oznacza operacj¢, ktéra zostala fizycznie ukoficzona lub w pelni zrealizowana,
w odniesieniu do ktérej beneficjenci dokonali wszystkich powiazanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wkiad
publiczny” czyli do wyplaty przez ARIMR Beneficjentowi platnosci koficowej.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. tablice, naklejki, oznaczenia na $rodach trwalych) sa kosztem
kwalifikowalnym operacji wéwczas Beneficjent ma obowiazek zachowania dziatah promocyjnych réwniez przez okres
trwalo$ci operacji.

Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzialan promocyjnych, a dokumentacje z tym
zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakornczenia operacji.

W zwigzku z zobowiazaniem do przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6Zn. zm.)
oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11 lipca 2014 r. ustanawiajgcym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych
dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji
znaku PO RYBY, w przypadku operacji inwestycyjnych Beneficjent zobowiazany jest w sprawozdaniu poinformowaé
o podjetych dziataniach komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogétu
spoleczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

15. Beneficjent uwzglednil wszystkie zdarzenia gospodarcze (transakcje) zwiazane z realizacjg operacji w
oddzielnym systemie rachunkowosci lub do jej identyfikacji wykorzystal odpowiedni kod rachunkowy albo
prowadzi zestawienie faktur lub rownowainych dokumentéw ksiggowych na formularzu udost¢pnionym przez
Zarzad Wojewddztwa

Beneficjent ma obowigzek prowadzié¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia 1303/2013,
albo prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych na formularzu udost¢pnionym przez
Zarzad Wojewédztwa. W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie transakcje zwiazane z realizacjg operacji zostaty
zarejestrowane na wydzielonych kontach, badZ ujete w zestawieniu faktur,

II: Weryfikacja elementow, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy

1. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw poszczegélnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji - w przypadku gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o zaméwieniach
publicznych.

QOcene nalezy przeprowadzié w_oparciu o zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji, tj.: Zasady konkurencyjnego wyboru

wykonawcow w ramach PO RiM.

Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw nalezy rozumiec:

- W przypadku beneficjentow, nie bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie
z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579, z p6én. zm.),
zwanej dalej ,,Pzp” do jej stosowania:

1) W przypadku zaméwien do kwoty 20 000 zlotych netto — przedstawienie dwdch ofert wraz z wnioskiem o platnos¢

2) W przypadku zaméwien powyzej 20 000 ztotych netto.

W przypadku zaméwien powyzej 20 000 zlotych netto, Beneficjent zobowigzany jest do:
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1) upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, wraz z wyslaniem zapytania
ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje dwéch potencjalnych
wykonawcéw danego zamoéwienia, albo

2) wyslania zapytania ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje pieciu
potencjalnych wykonawcédw danego zaméwienia.

W przypadku, gdy kilka zaméwien w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii kosztow, Beneficjent
powinien je zsumowac na potrzeby obliczenia, czy zamowienie przekracza 20 000 zt netto.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci zlozonej dokumentacji Oferte nalezy uznaé za wazna, gdy
wystepuje w postaci wydruku oferty przestanej przez oferenta w wersji elektronicznej, a takze w formie oryginatu lub kopii
katalogu branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta nie musi posiada¢ podpisu i pieczeci oferenta, poniewaz
jest zatacznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktéry podpisuje wnioskodawca. Oferta zawiera¢ powinna co najmniej ceng
netto i brutto towarw/ushugi. Oferta jest wazna na czas okreslony w tej ofercie. Jezeli oferent nie oznaczyl w ofercie
terminu, jest ona wazna bezterminowo. Oferta peni jedynie funkcj¢ materiatu poréwnawczego dla pracownikow w zakresie
wysokosci planowanych kosztow. Jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoci dowodowej,
dowodéw  zaptaty, uméw z wykonawcami wynika, 2ze Beneficjent dokonal zakupu od innego
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz wybranego zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/konkurencyjnym trybem wyboru
wykonawcéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/ustawg Pzp oraz umows —
nalezy wyjasnié ta sytuacje z Beneficjentem. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

OdpowiedZz na to pytanie okresla si¢ lacznie dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o platnosé, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztéw Beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

1a Zapytanie ofertowe zostalo wyslane do wymaganych potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia
1b Na podstawie ustalonych kryteriéw oceny, Beneficjent wybral najkorzystniejszg oferte.

Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do wszystkich zadan, Beneficjent wybral najkorzystniejsze oferty oraz czy faktury
lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly wystawione przez wybranych wykonawcow.

1c Umowa z wykonawcg nie zostala zmieniona w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy zadania, jaki zostal zrealizowany, jest taki sam jak w zapytaniu ofertowy i w
ofercie wybranego wykonawcy. W przypadku braku zgodnosci nalezy prosi¢ o wyjasnienia.

2. Zgodnie z zasadg Kkonkurencyjnosci zamoéwienia nie zostaly udzielone podmiotom powigzanym
z Beneficjentem kapitalowo lub osobowo

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie moga by¢ udzielane podmiotom powiazanym z nim
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:

uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp — PRYWATNY. Za spetnienie zasady konkurencyjnosei,
zgodnie z ustawa o pzp uznaje si¢ m.in. upublicznienie zapytan ofertowych, w tym informacje na temat zakresu
wykluczenia.
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Na podstawie zlozonego przez Wykonawce o$wiadczenia o braku powiazan kapitatlowych i osobowych, nalezy udzieli¢
odpowiedzi: TAK je$li zaméwienie nie zostalo udzielono podmiotom powiazanym kapitatowo lub osobowo.

3. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej warto$ci dowodowej sa wystawione przez
wykonawce, ktéremu udzielono zamdéwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/ustuga - zostala dokonana od dostawcy/ wykonawcy/ustugodawcy,
ktéremu udzielono zaméwienia publicznego.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢:
~ jezeli przedstawione przez Beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy, wybranego
przez beneficjenta.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢:

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodoéw zaplaty, umow
z wykonawcami wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z ustawa pzp oraz umowa o dofinansowanie. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne.

4. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i ocena zamoéwienia
zostala zakonczona z wynikiem pozytywnym, zostala przekazana w terminie.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent przedlozyl dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania zgodnie z przepisami
o zamdwieniach publicznych, w terminach wskazanych w umowie o dofinansowanie. Jesli zaistnieje konieczno$¢
uzyskania wyjasnien, Zarzad Wojewddztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do udzielenia wyjasnien w terminie 7
dni od dnia doreczenia wezwania, zgodnie z § 8 ust. 9 umowy o dofinansowanie. W przypadku nieziozenia kompletnej
dokumentacji

z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zarzad Wojewédztwa w terminie 7 dni wzywa do usunigcia brakéw.

Jezeli Beneficjent nie zlozy! wymaganych dokumentéw oceny dokumentacji dokonuje si¢ w oparciu o posiadane
dokumenty. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostanie ztozona przed wnioskiem o
platnosé lub Beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.

W przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczacych zaméwien publicznych oraz koniecznosci zastosowania korekt
finansowych, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, nalezy postgpowaé stosownie do zalacznika do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych
okreslania korekt finansowych dokonywanych przez Komisje¢ w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unig w
ramach zarzadzania dzielonego oraz nalezy zaznaczy¢ NIE i wyliczona kwotg korekty (w oparciu o zalacznik nr 2 do
karty) wprowadzié do czesci E2 poz. 8.

5. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzié¢, czy wszystkie koszty ujgte w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaty uwzglgdnione
w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Warto$é szacunkowa zamdwienia powinna by¢ ustalana przy uwzglednieniu innych zaméwien tego samego rodzaju
w danej jednostce (u zamawiajacego).
Niedozwolony jest podzial zamowienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktdrego zastosowany
zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zaméwienia, przy czym ustalajac warto§¢ zamoéwienia nalezy wzig¢ pod uwage
konieczno$¢ tacznego spelnienia nastgpujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie dokonat podziatu zamowienia publicznego w celu uniknigcia stosowania przepiséw
ustawy o zamoéwieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowaé na podstawie zestawienia umow zawartych
w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktdre Beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub
zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od Beneficjenta
w ramach skltadanych uzupeinien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej: numer i datg¢ umowy, nazwg wykonawcy, przedmiot umowy, wartos¢ brutto
i netto umowy, termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktére Beneficjent podpisat w danym roku (nie tylko umowy ktére
przedstawione sa do refundacji w ramach PO RiM). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy
w danym roku Beneficjent oprocz uméw nie objetych ustawa pzp, ktérych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktoérych faczna wartos¢ netto przekroczyla 30 tys. EUR.
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W przypadku gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastapif podzial zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy pzp
nalezy, w ramach wezwania /skladania wyjasnien wystapi¢ do Beneficjenta o zlozenie wyjasnien w tym zakresie. Jezeli
przekazane wyjasnienia sg wystarczajace do wykluczenia podzialu zaméwienia niezgodnego z ustawa pzp, badane koszty
przedstawione do refundacji nalezy uznaé¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za
niekwalifikowalne.

Wazine: Ocena badanych dokumentéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygniecie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace podzialu zadaf (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).
Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy<, kiedy istnieje podziat zamoéwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp.

6. Na podstawie nalozonych kar administracyjnych za naruszenie ustawy pzp — nie zostala naloZona korekta
w wysokosci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych post¢powait

Nalezy sprawdzi¢ wynik ocenianych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w ramach operacji/etapu operacji,
zgodnie z KP-611-447-ARIMR

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaly ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo natozono karg ponizej 100 %.

Przyklad:
Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybien lub nalozono karg¢ ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

Wiecej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub kara
ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

Odpowiedz NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostata natozona na postgpowania przeprowadzone w ramach operacji
kara w wysokosci 100% - dla wszystkich postgpowan.

7. Na podstawie nalozonych kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci - nie zostala nalozona
korekta w wysokos$ci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych post¢powait

Ocene nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcii, tj.: Zasady konkurencyjnego wyboru
wykonawcdw w ramach PO RiM.,

OdpowiedZz na pytanie - udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postgpowania. Jednakze ocena kazdego
z postgpowan przeprowadzona jest odrebnie (odrebna karta oceny) i musi uwzglednia¢ specyfike kazdego z nich.

OdpowiedZ TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postepowanie/postgpowania zostaly ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszen albo natozono kare¢ ponizej 100 %.

Przyklad:
1. Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybief lub natozono karg ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

2. Wiecej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub kara
ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjnosci.

Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy zostata nalozona na postgpowania przeprowadzone w ramach operacji
kara w wysoko$ci 100% - dla wszystkich postgpowar.

W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowaé metodg dyferencyjng. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna
nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowa¢ metode wskaZznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowafi — mozna dokonaé
w oparciu 0 pomocnicza tabele tj.: zalgcznik nr 2 do karty.
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8. Beneficjent zarejestrowal dzialalno$¢ gospodarcza/ utworzyl lub utrzymuje miejsce pracy - jezeli takie
zobowigzanie wynika z rodzaju operacji

Zobowigzanie dotyczace podjecia dziatalnoéci gospodarczej lub utworzenia lub utrzymania miejsc pracy, dotyczy operacji
realizowanych w ramach celu o ktérym mowa w par. 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia dotyczacego priorytetu 4. Nalezy
sprawdzi¢, czy zobowigzanie umowne zostato zrealizowane zgodnie z warunkami zawartymi w umowie.

W przypadku, gdy operacja zaklada rozwijanie dzialalno$ci gospodarczej lub podjecie dziatalnosci gospodarczej, nalezy na
stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju w zakladce Serwis Ministerstwa na stronie Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) dokona¢ sprawdzenia w bazie przedsigbiorcéw poprzez ,znajdZ przedsigbiorce”.
Zgloszenie w CEIDG winno zostaé zarejestrowane najpdzniej do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ ostateczng (dla
podejmowania dziatalnosci) lub w KRS w bazie: https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu.

W przypadku, gdy operacja zaklada utworzenie lub utrzymanie miejsca pracy, dokumentami potwierdzajacymi spenienie
przez Beneficjenta tego wymogu sg zaswiadczenie wydane przez ZUS o niezaleganiu w oplacaniu skladek oraz
o$wiadczenie Beneficjenta o utworzeniu miejsc pracy/utrzymaniu miejsc pracy/poniesieniu kosztéw zatrudnienia.

Warunkiem przyznania i wyptaty pomocy na operacje realizowane zgodnie z § 4 oraz § 5 rozporzadzenia jest utworzenie
lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjecie dziatalnoéci gospodarczej.

Dodatkowo nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku celow okreslonych w § 6, § 7, § 8 rozporzadzenia, dla ktérych jednostki
samorzadu terytorialnego s3 podmiotami uprawnionymi do otrzymania pomocy - utworzenie lub utrzymanie miejsc pracy
zwigzane z realizowang operacja nie jest wymagane.

9. Cel operacji zostal osiggniety / moze zostaé osiggniety na warunkach okre$lonych w umowie.

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku ptatnosci koficowej, czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte, tj. cel operacji nalezy
uzna¢ za osiagniety o ile zostaly osiggniete warto$ci wskaznikéw okres$lone w umowie.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej nalezy wpisa¢ ND.

10. Wskazniki realizacji celu operacji zostaly osiagnigte / mogg zosta¢ osiagnigte oraz Beneficjent przedstawil
stosowne dokumenty potwierdzajace osiggnigcie tych wskaZnikéw w trybie okreslonym w umowie.

Zakres sprawdzenia stosownie do zobowiazania odnoszacego sig¢ do wskaznikéw zawartego w umowie.

11. Cel operacji i wskazniki jego realizacji, mogg zosta¢ osiggni¢te pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku platnosci posredniej, czy cel operacji i wskazniki realizacji celu moga zosta¢ osiagnigte
pomimo niezrealizowania czesci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okre§lonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub
tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposéb zapewniajacy osiagnigcie celu.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koficowej nalezy wpisa¢ ND.

12. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylgcznie
do obstugi zaliczki, zostaly uj¢te w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/20133

Beneficjent ma obowiazek prowadzié¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontroli na miejscu.

13. Pozwolenia na budowe¢ lub pozwolenia wodno-prawne zostaly wydane na podstawie planéw zgodnych z
faktycznie realizowana operacja

Jezeli realizowana operacja dotyczy inwestycji i wymagane jest przedlozenie pozwolenia na budowg lub pozwolenia
wodno-prawnego, wynikajace z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, wéwczas

Udzielenie odpowiedzi jest uzaleznione od przeprowadzonej weryfikacji spetnienia wymogu (w przypadku operacji
inwestycyjnych) na etapie wniosku o dofinansowanie.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK oznacza to, ze Beneficjent zrealizowal operacje¢ zgodnie z przedstawionym
pozwoleniem na budowe lub pozwoleniem wodno-prawnym.
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W przypadku gdy operacja nie wymagala uzyskania pozwolen na budowe/wodno-prawnego, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
ND, tj.: Beneficjent nie realizuje inwestycji w zakresie robot budowlanych, budowy, przebudowy oraz remontu.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo WEZW.
1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platno$é zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasniefi.

TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent poniést wydatki w wysokosci wynikajace z faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

2. 'We wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych.
Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ rachunkows wniosku i zatacznikéw.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z sekcji VI. Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej
(...) zostaly prawidtowo przeniesione do sekcji V Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowainej warto$ci dowodowej odnoszg si¢ do wlaSciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do
wlasciwych pozycji w sekcji V. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie
w sekcji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji
operacji sa zgodne z sekcja Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowazinej wartosci dowodowej (...) i z kwotami
wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie
dla operacji / etapu.

B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PEATNOSCI OSTATECZNE]

Czesé nalezy wypehié zgodnie z zakresem wynikajacym z zawartych pytan, poprzez zakreslenie odpowiedzi TAK, lub DO
WEZW.

Zakres badania:

Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione,

Sprawozdanie zostalo podpisane przez Beneficjenta/osobe reprezentujacg Beneficjenta /Petnomocnika.
Informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i ztozonymi wnioskami;
Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacji;

VWD
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6. Na podstawie zalaczonych dokumentoéw, w tym sprawozdania z realizacji operacji (w ktérym okreslono spos6b
informowania), nalezy sprawdzié, czy Beneficjent, w trakcie realizacji operacji, zgodnie z umows, prowadzit
dziatania informacyjno — promocyjna, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

7. Wymagane pola w zalgczniku do monitorowania wskaznikéw odnoszacych si¢ do liczby utworzonych miejsc
pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostaty wypehione,

8. Zalacznik do monitorowania wskaznikow odnoszacych si¢ do liczby utworzonych miejsc pracy/liczby
utrzymanych miejsc pracy zostat podpisany przez Beneficjenta/osobg reprezentujaca Beneficjenta /Pelnomocnika.

Terminy sktadania oraz zakres sprawozdan rocznych i koficowych okreslone sa w rozporzadzeniu MRiRW z dnia 6 grudnia
2016 r. w sprawie zakresu i rodzaju sprawozdaf oraz trybu i terminéw ich przekazywania w ramach realizacji operacji
Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. z 2016 r. poz. 2076), zwanego dalej rozporzadzeniem
o sprawozdaniach. Sprawozdanie beneficjent sklada wraz z wnioskiem o platno$¢. Sprawozdanie ztozone wraz z ostatnim
uzupetnieniem wniosku o platnos¢ nalezy uznac za zlozone w terminie.

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie dotyczy platnosci koncowej oraz
czy zostalo sporzadzone na formularzu udost¢pnionym przez Zarzad Wojewodztwa.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia operacji.
Termin ,,zakoficzenie operacji”, okreslony zostal w art. 2 pkt 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
U.UE.L.2013.347.320 z po6zn.zm.),0znacza operacje, ktora zostala fizycznie ukoriczona lub w peini zrealizowana,
w odniesieniu do ktorej beneficjenci dokonali wszystkich powigzanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wkiad
publiczny” czyli do wyplaty przez ARiMR Beneficjentowi platnosci koncowe;j.

Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzialan promocyjnych, a dokumentacj¢
z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

Dopuszcza sie wezwanie do poprawienia sprawozdania wraz z wezwaniem do uzupelnienia brakow/ziozenia wyjasnien,
wysylanym w_toku weryfikacji wniosku o platno$¢. W razie koniecznosci, nalezy przeprowadzi¢ kontrole w miejscu
realizacji operacii.

W zlozonym sprawozdaniu, beneficjent ma obowiazek odnie$¢ si¢ do kwestii osiagnigcia w ramach realizowanej operacji
planowanego wskaznika realizacji celu operacji, zadeklarowanego we wniosku o dofinansowanie.

Z przeprowadzonej analizy nalezy sporzadzi¢ notatke sluzbowa, podpisana przez osobg weryfikujaca, nadzorujaca
i zatwierdzajaca sprawozdanie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w gérnym okienku karty, w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;.

CWYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WRYFIKACH KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ZGODNOéCI z UMOWA,
WALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYF IKACJI -
DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ .

ClLL Wymk weryﬁkacy wnlosku

Jezeli w czgsciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czesci karty.

Jezeli w czesci B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypehi¢ zatacznik nr 1 do karty. Nalezy sformutowa¢ zakres brakéw do usunigcia/zlozenia wyjasnien.

Jezeli w czeéei B2.1I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po nie
uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przej$¢ do czgéci F (odmowa wyplaty
pomocy).

C1.II: Wezwanie do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien
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W pismie do Beneficjenta dotyczacym usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, informujemy takze o oczywistych omytkach
we wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki / zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ datg przypadajacg 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé
dzient nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakéw/zlozenie wyjasnien nalezy liczyé od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebraé
przesytke.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktérej nalezy usung¢ braki -
nalezy zweryfikowaé usuniete braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytans wskazanych w zataczniku nr 1 do KW.

C1.11a: Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostato ztozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, e usunieto braki (w zatagczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przej$é do czgsci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie s3 spetnione zasady dotyczace przyznawania
i wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastgpnie przej$¢ do czgséci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usungl brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usunal wszystkich brakéw, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czgéci C1.IIb karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien.

C1.11b: Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasniefi.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien nalezy umiescic zakres brakéw, ktorych Beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/ziozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date¢ przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢
dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakéw/zlozenie wyjasnien nalezy liczyé od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebra¢
przesylke.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktérej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zataczniku nr 1.

Cl.lIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ziozeniu wyjasniefi

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czesci C2 karty.
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W przypadku, gdy Beneficjent nie usunal brakéw w wyznaczonym terminie lub zlozyt dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze
nie s3 spetione zasady dotyczace przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywa¢ wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypehiony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesei C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwéjnego finansowania
operacji ze srodkéw publicznych, z zastrzezeniem §3 pkt. 3 rozporzadzenia, tj.. operacja nie jest finansowana z udziatem
innych $rodkéw publicznych, z wyjatkiem wspolfinansowania tej operacji:

a) z dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego stanowiace dochody wiasne lub subwencjg ogélna,

b) =z krajowych $rodkéw publicznych bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego w ramach programu ,,Promocja kultury polskiej za granica — Promesa”,

¢) zkrajowych $rodkéw publicznych bedacych w dyspozycji ministra wiasciwego do spraw turystyki,

d) ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewddzkich Funduszy
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Kontrole krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach PO ,Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020,
Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-
2013, PO Polityki Spdjnosci.

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARiIMR
i udostgpniane za posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK).

Natomiast w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020 (PS)
odbywa si¢ poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CST), w ktérym zgromadzone sa dane dotyczace Beneficjentow
realizujgcych projekty/operacje/przedsiewziecia w programach operacyjnych w ramach PS na lata 2014-2020.
Wihascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez konieczno$ci uzyskiwania
dodatkowych wyjasniefi od Beneficjenta;

TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy;
ND - nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygnigcia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do zlozenia wyjasnien. ‘

Kontrole krzyZzowe dla operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Szczegélng uwage nalezy zwrdcié na zakres rzeczowy oraz

lokalizacje operacji.

Kazda czynnosé sprawdzajgca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotowania
w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datq jej wykonania.

W celu zachowania §ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowiqzkowo dolqczyé wydruki, wpisujqc date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajgcej.

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia
i spéjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym 'Rybactwo i Morze", stwierdzono mozliwosé
wystgpienia podwdjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dziatania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosc,
e 4.3 Dzialania z zakresu wspélpracy

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Beneficjenta i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach ww. dziatan. W przypadku, gdy
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w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub Beneficjent w ramach
ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze Beneficjent zostal zidentyfikowany w aplikacji LIDER,
nalezy szczeg6élowo sprawdzi¢, czy zakres weryfikowanej operacji pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji wskazanej
w aplikacji LIDER.

Analize nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostgpne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.

tytulu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

® O o o »

Jezeli po szczegolowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje
takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, Ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyja$nien
opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ zlozone
wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowat operacje w ramach dziatan Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym
miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odmdéwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach Osi priorytetowej 4 Zréwnowazony
rozwoOj obszaréow zaleznych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym Zréwnowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013, stwierdzono wystgpienie podwéjnego
finansowania operacji.

Korzystajac z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY 2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach ww. Osi priorytetowe;j
4. Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w aplikacji wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych Beneficjentéw ktérzy zawarli umowy o dofinansowanie lub wyplacona zostala pomoc na
operacje. Jezeli
z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze Beneficjent nie zawarl umowy o dofinansowanie/nie zostala
mu wyplacona pomocy uznaje sig, Zze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy zaznaczyé NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostala wyplacona pomoc na operacj¢ lub zostat
zarejestrowany wniosek o platnosé, nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane ustali¢ czy pomoc na
operacje zostala wyplacona/ status zlozonego wniosku o platnos¢ ( tj. czy podlega on weryfikacji oraz czy zostaly
zarejestrowane faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej) w ramach Programu
Operacyjnego "Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa i nadbrzezinych obszaréw rybackich 2007-2013, co potwierdza
poniesienie kosztéw przez Beneficjenta w zakresie, ktéry pokrywa si¢ z zakresem weryfikowanej operacji, wowczas nalezy
uznad, ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej weryfikacji
mozna wystapic¢ do Beneficjenta z prosba o zloZenie wyjasnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowat operacje w ramach dziatan PO RYBY 2007-2013, a zakres rzeczowy pokrywa si¢
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w ramach poddzialan 19.2, 19.3,
stwierdzono wystgpienie podwéjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania:
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosc,
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s 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziatania

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowe o dofinansowanie/ zlozyl wniosek o platno$¢/wyplacona zostata pomoc
w ramach ww. poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wlasciwej komoérki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewddztwa — obstugujgcej ww.
poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W pi$mie skierowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwrdci¢ si¢ z pytaniem czy dla
okreslonego Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta) zostata zawarta umowa
o dofinansowanie/ ztozony wniosek o platnosé/wyplacona pomoc w ramach PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad
Wojewoddztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:

tytutu operacji,

miejsca realizacji operaciji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 19.2, 19.3.

Jezeli po szczegOlowej analizie danych nie stwierdzono wspélnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamictajgc, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ zlozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowal operacjc w ramach poddziatania 19.2, 19.3, a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym
weryfikowane] operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK
i odméwic wyplaty pomocy.

Punkt 4. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4, stwierdzono wystapienie podwéjnego finansowania operacji.

Kontrole krzyzowe w ramach poddziatani objetych PROW na lata 2014-2020, przeprowadza si¢ dla nastgpujacych
zakresow:

» poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwoj

e poddzialania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze);

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe) ;
poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich;
poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dzialalnosci pozarolnicze;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie/zlozy! wniosek o platnos¢/wyplacona zostala pomoc
w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

Korzystajagc z bazy danych Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK) nalezy wprowadzi¢ NIP i sprawdzi¢, czy wystepuje on
jako beneficjent w ramach ww. poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020. Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje
w CKK wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentow ktérzy zawarli umowy o dofinansowanie lub maja zarejestrowane wnioski o
platnosé. Jezeli
z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze Beneficjent nie zawarl umowy o dofinansowanie/nie zostat
zarejestrowany wniosek o platno$¢ uznaje sie, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostal zarejestrowany wniosek o platnos¢, nalezy
sporzadzi¢ ,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ zarejestrowany wniosek o ptatno$¢ ma status
aktywny tj. podlega weryfikacji — zarejestrowane zostaly faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej) potwierdzajace poniesienie kosztdw przez beneficjenta w ramach ww. poddziataf objetych PROW na lata
2014-2020, wowczas nalezy uznaé, ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej weryfikacji
mozna wystgpi¢ do Beneficjenta z prosba o zlozenie wyjasnien.
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Dla poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwoj, w przypadku
podejrzenie wystapienia konfliktu krzyzowego nalezy wystapi¢ do wlasciwej komérki organizacyjnej w Zarzadzie
Wojewodztwa — obslugujacej poddzialania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezbgdnych przy
realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie. W pi$mie skierowanym do Zarzadu Wojewodztwa nalezy
zwréci¢ sie z pytaniem czy dla okreslonego Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Beneficjenta) zostala zawarta umowa o dofinansowanie/ ztozony wniosek o platnoé¢/wyptacona pomoc w ramach PROW
2014-2020. Jesli tak, Zarzad Wojewddztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:

tytutu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,

planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacii, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddzialania 4.2.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowal operacj¢ w ramach powyzszych poddziatan, a zakres rzeczowy pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odméwic
wypiaty pomocy.

Punkt 5. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wystapienie podwé6jnego finansowania operacji

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie/ zfozyt wniosek o ptatnos¢/wyplacona zostata pomoc
w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020.

Korzystajac z bazy danych Centralnego System Teleinformatyczny (CST), nalezy wprowadzi¢ numer NIP i sprawdzi¢, czy
wystepuje on jako Beneficjent w ramach PS na lata 2014-2020. Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w CST wykonuje
osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez Ministerstwo Rozwoju.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentéw ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie lub majg zarejestrowane wrioski o
platnosc. Jezeli
z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze Beneficjent nie zawart umowy o dofinansowanie/nie zostat
zarejestrowany wniosek o ptatno$é uznaje sie, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostal zarejestrowany wniosek o platnos¢, nalezy
sporzadzi¢ ,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o platnos$¢ ma status
aktywny tj. podlega weryfikacji — zarejestrowane zostaly faktury lub inne dokumenty ksiggowe o roéwnowaznej wartosci
dowodowej) potwierdzajace poniesienie kosztéw przez beneficjenta w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spolecznego, wowczas nalezy uznac ,ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej weryfikacji
mozna wystapi¢ do Beneficjenta z prosba o zlozenie wyjasnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowal operacj¢ w ramach PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢é TAK i odmowi¢
wyplaty pomocy.

I1: Wynik

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 — 5 czgéci C2.I wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 — 5 czgsci C2.I - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypeic czes¢ F karty.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w nastgpujacym punkcie: Wniosek kwalifikyje sig¢ do dalszej oceny - operacja
nie zostala sfinansowana z udzialem innych Srodkéw publicznych, woéwczas nalezy mie¢ na uwadze § 3 pkt. 3
rozporzadzenia.
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W przypadku, gdy na etapie weryfikacji krzyzowej, gdy nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, nalezy
wezwaé Beneficjenta do zloZenia wyjasnief, za§ sprawdzenie tego elementu oraz wynik nastgpi w czgsci C2.11la — wynik
wyjasnien.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI,  ZGODNOSCI Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNOSCI ~ WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, WERYFIKACII
DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Na podstawie dotychczasowej weryfikacji i oceny, w tym oceny w zakresie kontroli krzyzowej, nalezy zakredli¢ jedng
z odpowiedzi:

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
pomocy;

2.  Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty pomocy;

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy,

oraz w zalezno$ci od udzielonych odpowiedzi przej$¢ do odpowiedniej czgsci karty.

Sposob przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostat okreslony w rozporzadzeniu MGMiZ$ z dnia 21.09.2016 r.
w sprawie szczegdltowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego
oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do
wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o ktérej mowa w art. 30 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017 r., poz. 1267) jest przeprowadzana zgodnie z art. 125 ust. 5 lit. b rozporzadzenia
UE 1303/2013, po zlozeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji operacji lub po zakonczeniu realizacji operacji
przez okres 5 lat po otrzymaniu przez Beneficjenta ptatnosci koncowej.

Cze$é ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu;

b) na etapie rozpatrywania wniosku wystapifa konieczno$¢ zlecenia przeprowadzenia kontroli na miejscu.
Decyzje 0 odstapieniu od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowa¢ w karcie.

Typowaniu do kontroli na miejscu powinny podlegaé wszystkie ztozone wnioski o platnos¢ koncowa (w tym te operacje,
ktére byly kontrolowane podczas wizyty monitoringowej na szkoleniu, stazu, konferencji, itp). Wytypowane wnioski do
kontroli na miejscu powinny zosta¢ skontrolowane przed wyplata platnosci.

Wyjatkami dla kontroli operacji na etapie wniosku o platnos¢ koncows, ktore nie podlegaja typowaniu do kontroli na
miejscu, sg realizowane operacje o charakterze nie inwestycyjnym. Wylaczone z typowania powinny by¢ jedynie te
operacje,

w ramach ktérych wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja operacji sa weryfikowane i sprawdzane na etapie skladania
whniosku o ptatnos$¢, podczas kontroli administracyjnej.

Kontrola na miejscu, podczas realizacji operacji, bedzie prowadzona w systemie doraznym, w przypadku kiedy analiza
wniosku nasuwa watpliwosci co do jego rzetelnosci, wymaga wyjasnien, ktore nie zostaly wyjasnione w trakcie weryfikacji
wniosku w ramach uzupelnien — nie liczone do puli wybranych kontroli.

Kontrola Monitoringowa/Kontrola na miejscu, podczas realizacji operacii —jednostki kontrolujgce zobowigzane sg do
przeprowadzenia 100% kontroli na miejscu operacji dotyczacych szkolefi, seminariéw, konferencji itp.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 nalezy wysta¢ informacje do komérki kontrolnej w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu, wskazujac elementy podlegajace weryfikacji na kontroli na miejscu. Jezeli
sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolaczy¢
kopie tych dokumentow. Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytann zamknietych, liczba pytaft moze by¢ dowolna, jednak
kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw nalezy poda¢ przyczyne ziecenia
kontroli.
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Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehi¢ cz¢s¢ D.I Wynik kontroli na miejscu.

D.I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

date typowania do kontroli;

sposéb typowania,

date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
date przekazania informacji pokontrolnych.

oraz;

— zaznaczyé TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej nie wynika koniecznos¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien
i wystaé pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypekni¢ dalszg czeg$¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przej$¢ do czesci E karty albo

zaznaczyé TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy i przejs¢ do czesei F karty.

D.I: Wezwanie do zlozenia wyjasniefi

Jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz TAK
w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymienié kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta wzywajace do
zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnier nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a je$li dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobota — nalezy wpisaé
nastepny dzien roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wplynie informacja z placowki pocztowej, ze
Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14 -dniowy termin na usunigcie

brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogh odebraé
przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnier: - nalezy date nadania zlozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez Beneficjenta.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pézZniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia
w czesci D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ziozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbgdna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do
czesci E karty,
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c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktére skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przej$¢ do czedci karty F karty.

D.V: Zalecenia pokontrolne

Zgodnie z ksigzka procedur dedykowang kontroli na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO RiM, komérka odpowiedzialna za
przeprowadzenie kontroli na miejscu moze przekaza¢ do komdrki autoryzujacej platnos¢ propozycje zalecen pokontrolnych
(nie bedacych czescig informacji pokontrolnej ) wraz z informacja pokontrolna.

Zredagowanie zaleceri pokontrolnych nastepuje w komoérce autoryzujacej platnos¢, na podstawie calej posiadanej przez SW
dokumentacji dotyczacej operacji w oparciu mi¢dzy innymi o propozycje zalecenn pokontrolnych dolaczonych do Informacji
pokontrolne;j.

Zalecenia pokontrolne winny by¢ adekwatne do dokonanej oceny wykorzystujacej zgromadzona dokumentacje w ramach
operacji.

Zalecenia pokontrolne zawieraja w szczegdlnosci:

. podstawe prawna sporzadzenia zalecen,

. odniesienie do kontroli, w wyniku ktérej zostaly sformutowane,

. uwagi i rekomendacje, zmierzajace do usuniecia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej kontroli uchybien
. termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecent pokontrolnych,

W przypadku wydania zalecen pokontrolnych komorka autoryzujaca platno$¢ jest zobowiazana do weryfikacji czy
zalecenia te zostaly wdrozone przez Beneficjenta.

Zalecenia pokontrolne nie mogg dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na miejscu nieprawidlowosci w rozumieniu art.
2 pkt 36 rozporzadzenia nr 1303/2013. Sposéb postgpowania z nieprawidtowosciami zostat zawarty w KP-611-446-ARIMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze"” 2014-2020.

Zalecenia pokontrolne nie moga dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na miejscu nieprawidlowosci w realizacji zobowigzan
beneficjenta, - nieprawidlowosci te zostaly opisane w ramach kontroli na miejscu ,,kodami pokontrolnymi”.

Weryfikacja ta moze by¢ dokonana na dwa sposoby:

> poprzez weryfikacje dokumentéw - Beneficjent przesyla informacje badZ dokumenty poswiadczajace wdrozenie
zaleceni pokontrolnych. Jezeli informacje w ten sposob uzyskane sa w ocenie jednostki autoryzujacej platnos¢
wiarygodne i wystarczajace do tego by uznaé, ze zalecenia pokontrolne zostaly wdrozone, a jednostka
kontrolujaca koriczy na tym etapie monitoring,

> poprzez kontrole sprawdzajaca na miejscu — jednostka kontrolujgca podczas kontroli na miejscu weryfikuje, czy
zalecenia pokontrolne zostaly wdrozone. Kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdrozenia zalecen
pokontrolnych moze przyja¢ forme odrebnej kontroli, badz stanowi¢ czeé¢ innej kontroli na miejscu realizowanej
przez komorke kontrolujaca w danej jednostce.

Wzér formularza wydanych zaleceir pokontrolnych:

opracowano na podstawie ustalen kontroli na miejscu nr......przeprowadzonej przez (nazwa jednostki kontrolujgcej) w......... (nazwa jednostki
kontrolowanej) w dniach ....... oraz catosci dokumentacji znajdujacej sig¢ w komorce autoryzujacej wniosek.
1. Podstawa prawna sporzadzanych zalecen:
2. Ocena kontrolowanej dzialalnosci:
3. Zalecenia pokontrolne dotyczace:
A) poda¢ obszar tematyczny
Ustalenie:
Zalecenie:
B) podac obszar tematyczny
......... Ustalenie:
......... Zalecenie:
9]

4. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych, (nie kroétszy niz 14 dni od daty otrzymania zaleceft wraz z
informacja, ze odmowa podpisania informacji pokontrolnej bedacej wynikiem kontroli na miejscu poprzedzajacej zalecenia lub
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nieprzekazanie podpisanej informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia otrzymania tej informacji, nie wstrzymuje wykonania
zalecen pokontrolnych.

Zatwierdzenie zalecen pokontrolnych:

(data, piecze¢ pracownika z imieniem i nazwiskiem)

W celu monitorowania wydanych zalecen nalezy wypelnia¢ tabele dot. monitorowania wydanych zalecen
pokontrolnych, opracowang przez Instytucj¢ Zarzadzajacs.

E KOREKTA KWOTY KOSZTC)W KWALIFIKOWALNYCH 1 KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI 1 ROZLICZENIE ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te czesé¢ karty wypelniania jest w szczegdlnosci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztow kwalifikowalnych.

Jesli w wyniku weryfikacji zlozonych faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, dokonano korekty
kosztéw kwalifikowalnych w ramach kwoty pomocy oraz wyplaconej zaliczki, wéwczas kwoty zakwestionowanych
kosztéw z danych faktur nalezy odpowiednio rozpisaé¢ w celu uzyskania zbiorczych wartosci:

e poz. 1.1. zakwestionowane koszty w ramach pomocy;
e poz. 1.2. zakwestionowane koszty pobranej zaliczki.

Wartoé¢ pola ,zakwestionowane koszty pobranej zaliczki” to kwota zakwestionowanych kosztéw poniesionych

z rachunku do obshugi zaliczki i stanowi kwote pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem (dotyczy wylgcznie

ptatnosci zrealizowanych ze srodkéw wyplaconych Beneficjentowi w formie platnosci zaliczkowej).

Kwota pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem wystapi w przypadku gdy $rodki przekazane Beneficjentowi

w formie platnosci zaliczkowej zostaly wydatkowane przez Beneficjenta, m.in. :

1) na uregulowanie zobowiazan ujetych w dokumentach potwierdzajacych poniesione koszty, ktérych kwalifikowalno$¢
zostata zakwestionowana przez jednostke autoryzujaca platnosé w ramach weryfikacji ztozonego wniosku;

2) na wydatki niedotyczace realizowanej operacji, np. czasowe uzycie $rodkéw z zaliczki do uregulowania zobowiazan

niezwigzanych z realizowana operacja;

3) w formie gotowkowej.

Na podstawie kol. nr 7 oraz kol. nr 8 nalezy ustali¢ datg poczatkowa okresu naliczania odsetek z tytulu pomocy

wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem — jest to data wyptaty srodkéw ktérymi zostat uregulowany wydatek.

Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu kwoty $rodkéw stanowiacych pomoc wykorzystang niezgodnie

z przeznaczeniem wraz z odsetkami naliczonymi za okres od daty wyplaty $rodkéw do dnia zwrotu tych srodkéw na

rachunek ARIMR, zgodnie z przyjetymi zasadami okreslonymi w ksigzce procedur KP-611-449-ARiMR Sporzgdzanie i

poprawa dokumentoéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w

ramach Priorytetu 4 , Zwigkszanie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym

.» Rybactwo

i Morze”.

W danym wierszu tabeli E1, w kolumnie 9 ,Kod przyczyny korekty”, nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty,
zgodnie z ponizsza tabela. Kolumng 9 wypelnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana
w wyniku kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje si¢ kodu
przyczyny korekty.

W przypadku dokonanej korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych, do czeéci E2 karty nalezy przenies¢ kwotg z poz.
RAZEM zakwestionowane koszty.

KOD Opis kodu

GR1 Nie stwierdzono nieprawidlowo$ci w wyniku kontroli .
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GR2 Beneficjent uniemozliwil przeprowadzenie kontroli.

GR3 Operacja nie zostala zlokalizowana i skontrolowana.

GRS Wystapily szczeg6lowe kody pokontrolne.

GR11 Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Beneficjenta.

GRI2 Podjc;tq prf')be przeprowad;enia kont{oli, lecz nie .zostaia ona zrealiz_owana z powodow r_lie;aleinych od Beneficjenta, np. z powodu
wystapienia przypadkow sily wyzszej, nadzwyczajnych okolicznodci, np. lokalne podtopienia.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla
ktérych w kol. 9 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy dla ktérych w kol. 9 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod/kody) - sposréd zaznaczonych kodéw
w kolumnie nr 9 nalezy wybraé jeden kod, dla ktorego wartosé zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

W przypadku dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych nalezy sprawdzi¢ czy przyczyny korekty nie stanowia
podejrzenia wystapienia nieprawidfowosci i koniecznosci zastosowania rozwigzan przyjetych w ksigzce procedur KP-
611-446-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan
objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-
2020 oraz Procedurze zwalczania naduzyé finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze,
przygotowanej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Cze$¢ E2 karty wypeliana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.

Czes¢ E2 karty wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy, weryfikuje wpisane przez
Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku
zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego — nalezy wypemi¢ ponownie cz¢$¢ E2 karty.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote dla danego etapu/operacji
z umowy o dofinansowanie.

2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych wg wniosku -  nalezy wpisaé¢ kwotg dia danego etapu/operacji .
z wniosku o platno$é z czesci VI Wykaz faktur (... ) z poz. RAZEM kolumny nr 12 (warto$¢ do dwéch miejsc po
przecinku, wpisywana bez zaokraglen).

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych (poz. RAZEM cz. El) - nalezy przenies¢ wartos¢
z czeéci El z wiersza RAZEM ,zakwestionowane koszty”. Jezeli koszty kwalifikowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

4. Kwota kosztéw kwalifikewalnych po korekcie (poz. 2 - poz. 3) — nalezy wpisa¢ réznicg kwoty kosztéw
kwalifikowalnych dla danego etapu/operacji wg wniosku o platnos¢ i kwoty zakwestionowanych kosztéw. Nalezy
podaé warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, po odrzuceniu cyfr od trzeciego miejsca.

Wartos¢ ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacji.

KWOTA POMOCY:

5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote jaka wynika z umowy o dofinansowanie dla
danego etapu operacji.

6. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
wniosku o platnosé z czesci IVA lub IVB z pkt. 5;
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7. Kwota pomocy wynikajagca z prawidlowo poniesionych kosztéw po weryfikacji (poz. 4 x % poziom
dofinansowania) - nalezy wpisaé kwote stanowiaca iloczyn Kwoty kosztéw kwalifikowalnych po korekcie (poz. 4) i
dopuszczalnego poziomu finansowania kosztow kwalifikowalnych okreslonego w § 4 ust. 1 umowy. Kwota ta nie moze
by¢ wyzsza od przyznanej kwoty pomocy z umowy;

8. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonaweéw w ramach PO RiM lub za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych -

Pole nalezy uzupehié o kwote kary ktéra odnosi si¢ do naruszonych zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w
ramach PO RiM (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji). Do obliczenia kar stuzy pomocnicza tabela
Zalacznik nr 2 do karty.

Pole nalezy uzupetié o kwote kary, kt6ra odnosi si¢ do kar za naruszenie przepisow o zaméwieniach publicznych. Jezeli w
ramach rozliczanego wniosku nie wystapily naruszenia przepiséw pzp wowczas nalezy wpisa¢ ,,0,00”. Do obliczenia kar
stuzy pomocnicza tabela Zatacznik nr 2 do karty.

W przypadku koniecznosci zastosowania obu kar, kwoty zmniejszen nalezy zsumowac.

9. Kwota rozliczajaca zaliczke z bieiqcego WoP (poz. 5 cz. E4) — w przypadku rozliczenia pobranej zaliczki pole nalezy
uzupehié o wyliczong w czgsci E4 kwota rozliczajacg zaliczke z biezacego WoP. Jesli wniosek nie obejmuje rozliczenia
zaliczki nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

10. Kwota pomocy do wyplaty (poz. 7 - poz. 8 - poz. 9) — nalezy uzupetni¢ kwota wynikajaca z réznicy prawidiowo
poniesionych kosztéw po weryfikacji z poz. 7, kwoty pomniejszenia z poz. 8 oraz kwoty rozliczajacej zaliczke z poz. 9.
Wynik stanowi zatwierdzona kwote do refundacji.

11. Kara administracyjna w wys. 1% za niezrealizowanie dzialan informacyjnych i promocyjnych.

Beneficjent zwraca 1% wyptaconej kwoty pomocy finansowej w ramach danej operacji, zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie.

W przypadku zrealizowanej pomocy, ARIMR dochodzi zwrotu pomocy finansowej wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia wyplaty pomocy finansowej, w trybie przepisow o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Kwota w poz. 11 jest wyliczana w nastgpujacy sposob:

(Wyplacona kwota pomocy z poprzednich etapdw + kwota pomocy do wyplaty z poz. 10)*1%
W przypadku gdy kara nie zostanie naliczona pole nalezy uzupehi¢ wstawiajgc wartos¢ ,,0,00”
12. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 10 —- poz. 11)

Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy. Kwoty nalezy przenies¢ odpowiednio do zlecen ptatnosci.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspétfinansowania unijnego
($rodki EFRROW) stanowigcy 85% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o
dofinansowanie/ wniosku o platnos¢.

Kwote srodkéw wspétfinansowania unijnego podaje si¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucic
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Natomiast udziat srodkéw wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako
réznica miedzy kwotg zatwierdzong do wyplaty, a kwotg srodkéw wspotfinansowania unijnego, stanowiacy 15% wydatkéw
publicznych.

13. Udzial $rodkoéw wlasnych Beneficjenta (poz. 4 - poz. 12)

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wykazanym przez Beneficjenta wydatkom kwalifikowalnym
(z ktérych poziom dofinansowania wynosi 95%) odpowiada wkiad wlasny Beneficjenta, dlatego tez wymagane jest
wskazanie wkladu wlasnego Beneficjenta ktory stanowi do 5% tych kosztéw.

QOdsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki na
ten rachunek podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencje. Zlecenie platnosci wystawiane jest na
kwote zatwierdzong do wyplaty jednak nie pomniejszong o kwote naliczonych przez bank odsetek in plus (brak mozliwosci
samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote naliczonych odsetek). Odsetki naliczone od zaliczki na
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wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym podlegaja odliczeniu w wyniku zloZonej zgodny przez Beneficjenta lub
zwrotowi przez Beneficjenta. W przypadku ich braku zostanie wszczete dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzi¢
dokument zgloszenia naleznos$ci.

Zlecenie platnoéci oraz dokument zgloszenia naleznosci sa wypelniane zgodnie z procedurg KP-611-449-ARiMR
Sporzqdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw
publicznych  w  ramach  Priorytetu 4, Zwigkszanie zatrudnienia | spéjnosci  terytorialnej”,  zawartego
w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta nalezy przekaza¢ zlecenie platnosci wraz z pismem do
Departamentu Ksiegowosci ARIMR ze zaktualizowanym numerem rachunku oraz aktualny dokument potwierdzajacy
numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kasg oszczgdnosSciowo — kredytows.

W przypadku, gdy zlecenie ptatnosci zostanie przekazane do ARIMR, a Beneficjent dokonat zmiany numeru rachunku
nalezy przekazaé do Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismem Not¢ Korygujaca numer rachunku na aktualny
oraz dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase
oszczgdnosciowo — kredytows, na ktéry zostanie przekazana kwota z poz. 10 czesci E2.

E3: WERYFIKACIA WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

Czeé¢ E3 karty wypetniana jest w przypadku wyplaty drugiej i kolejnych transz zaliczki, w przeciwnym wypadku nalezy
wstawi¢ w gornym okienku karty ND. Warunki i tryb udzielania zaliczki zostal okre$lony w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania -
zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow o platno$¢ w ramach programu finansowanego z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, zwanego dalej rozporzadzeniem o zaliczkach.

Transza zaliczka jest udzielana i wyplacana Beneficjentowi:

e jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, o ktérej mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r.
o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. 2017 r., poz. 1267);
wylacznie na koszty kwalifikowalne operacji okre$lone w umowie o dofinansowanie;
na wniosek o jej wyptate, w terminie 21 dni od dnia jego zloZenia, z tym, Ze jezeli przewidywany termin przekazania
$rodkéw z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zlecen platnosci przypada wczesniej niz 21 dni od dnia
zlozenia tego wniosku, zaliczka lub jej transza moze zosta¢ wyplacona w terminie krdtszym niz 21 dni od dnia zlozenia
tego wniosku.
Sprawdzenie terminarza platnosci mozna dokona¢ na stronie internetowej BGK pod adresem:
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich.

Wysoko$¢ wyptaconej zaliczki nie moze przekroczyé wysokosci kwoty dofinansowania okreslonej w umowie
o dofinansowanie. Zaliczka moze by¢ wyplacona Beneficjentowi jednorazowo albo w transzach.

Berneficjent zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie ma obowiazek zalaczy¢ harmonogram wyptaty zaliczki,
w przypadku gdy zaliczka jest wyplacana w transzach i go aktualizowa¢, gdy wymaga zmiany.

Przed wyplatg kazdej kolejnej transzy zaliczki nalezy zweryfikowaé dotychczas wydatkowane srodki. W tym celu nalezy
wypeic czgsé E3 karty.

W przypadku, gdy :

— wniosek o wyplate zaliczki zostat ziozony w terminie uniemozliwiajacym realizacj¢ platnosci zaliczkowej zgodnie
z harmonogramem stanowigcym zalacznik do umowy, lub

— beneficjent wskazal inny termin platno$ci zaliczki/transzy zaliczki niz wynikajacy z ww. Harmonogramu(...), lub

- wskazana we wniosku o wyplate zaliczki kwota zaliczki/ transzy zaliczki jest inna niz okreslona dla danej transzy
w Harmonogramie (...)

wymagane jest uzyskanie od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien w zakresie dotyczacym wyplaty transzy zaliczki.

Nalezy pisemnie poinformowaé Beneficjenta o obowiagzku niezwlocznego przekazania do UM w formie pisemnej
zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki stanowiacego zalacznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie z
obowiazkiem Beneficjenta wynikajacym z postanowiefi umowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowy dla dziatania 4.4)
lub ztozenia stosowanych wyjasnien.

I. Weryfikacja spelnienia warunkéw wyplaty transzy zaliczki
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1. Whniosek o transz¢ zaliczki zostal zlozony na formularzu, ktérego wzér stanowi zalgcznik do umowy
o dofinansowanie

Beneficjent, ktory ubiega si¢ o wyptlate zaliczki ma obowigzek zlozenia wniosku o wyplate transzy zaliczki na formularzu,

ktorego wzor stanowi zatgeznik do umowy o dofinansowanie.

2. Transza zaliczki ujeta we wniosku o zaliczke jest zgodna z harmonogramem wyplaty stanowigcym zalgeznik do
umowy o dofinansowanie (w zakresie terminu wyplaty i kwoty transzy zaliczki)

Nalezy zweryfikowa¢ czy ztozony wniosek o wyplate zaliczki jest zgodny z harmonogramem stanowiacym zafgcznik do

umowy o dofinansowanie w zakresie terminu platnosci i wysokosci transzy zaliczki.

Na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz wniosku o wyplate zaliczki
i harmonogramie wyplaty zaliczki nalezy sprawdzi¢, m.in. czy dla zaliczki przyznawanej w transzach:

suma transz zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania okreslonej w umowie o dofinansowanie,
planowany termin ztozenia wniosku o wyplate ostatniej transzy zaliczki nie jest poZniejszy niz termin zlozenia
wniosku o platnos¢ koncowa,

e planowany termin ztozenia wniosku o wyplate drugiej i kolejnych transz zaliczki umozliwia wydatkowanie przez
beneficjenta co najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki — sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o planowane
terminy realizacji operacji, okreslone w umowie o dofinansowanie oraz dane zawarte w zatgczniku nr 1 do umowy
(zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji).

3. Do wniosku o zaliczke Beneficjent zalgczyl wykaz dokonanych wydatkéw oraz wycigg z wyodrebnionego
rachunku bankowego przeznaczonego wylacznie do obslugi zaliczki

Nalezy udzielié odpowiedzi czy zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent zalgczyl do wniosku

o wyplate transzy zaliczki wykaz dokonanych wydatkéw oraz wycigg z wyodrgbnionego rachunku bankowego

przeznaczonego wylacznie do obshugi zaliczki.

Dodatkowo nalezy wpisaé date wptywu do SW informacji w sprawie udokumentowania przez Beneficjenta wydatkowania

otrzymanej zaliczki.

4. Kwota dotychczas otrzymanej zaliczki
Suma $rodkéw dotychczas wyplaconych w formie zaliczki wyliczona w oparciu o zrealizowane przez ARIMR zlecenia
platnosci.

5. Kwota dotychczas wydatkowanych §rodkéw z zaliczki
Na podstawie wykazu dokonanych wydatkéw i wyciagu z rachunku bankowego prowadzonego wylacznie do obstugi
zaliczki, nalezy ustali¢ kwote dotychczas poniesionych wydatkow przez Beneficjenta.

6. Warto$é % dotychczas wydatkowanych §rodkow z zaliczki

Nalezy sprawdzi¢ czy wydatkowane przez Beneficjenta $rodki z tytulu otrzymanej zaliczki stanowia co najmniej 90 %
dotychczas wyptaconej zaliczki. Pole nalezy uzupelni¢ wynikiem wyrazenia % = poz. 5 x 100/ poz. 4.

W przypadku, gdy poziom wydatkowania zaliczki jest mniejszy niz 90% brak jest mozliwosci wyplaty transzy zaliczki, co

jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci wyrazenia przez SW zgody na wyplate transzy zaliczki.
W przypadku gdy poziom wydatkowania zaliczki jest réwny lub wigkszy niz 90% wéwczas istnieje mozliwos¢ wyplaty
transzy zaliczki.

I1. Dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki

1. Forma zabezpieczenia wyplaty zaliczki jest wlasciwa

Zaleca si¢ zapozna¢ z zapisami instrukcyjnymi w zakresie sposobu przeprowadzania weryfikacji przediozonego
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie uje¢tymi w instrukcji
wypehiania karty weryfikacji wniosku o dofinansowanie dla KBiA (wzér formularza: IK-1/442).
Nalezy zweryfikowaé, czy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki spelnia wymagania okreslone w szczeg6lnosci w:
e ustawie z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 160) i zawiera wymagane zapisy
w zakresie nieodwolalnego i bezwarunkowego zobowiazania wystawcy dokumentu prawnego zabezpieczenia do
bezwarunkowego zaplacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do maksymalnej kwoty gwarantowanej, na pierwsze
pisemne Zadanie;
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s §6ust 8 pkt. 1 rozporzadzenia w sprawie zaliczek- wowczas zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowiazafi
wynikajacych z kazdej z tych uméw jest ustanawiane w formie okreslonej w ust. 3;

e  §6ust. 8 pkt. 2 rozporzadzenia w sprawie zaliczek — wowczas zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie, ktérej zawarcie powoduje przekroczenie kwoty, o ktérej mowa w ust.
5 oraz kazdej kolejnej umowy o dofinansowanie jest ustanawiane w formach okreslonych w ust. 5;

e instrukcji wypelniania karty weryfikacji wniosku o dofinansowanie (IK-1/442) w zakresie m.in.: terminu
zabezpieczenia, kwoty zabezpieczenia.

Tryb postepowania z przedlozonymi dokumentami bedacymi zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie zostal okreslony w ksiazce procedur KP-611-444-ARiMR ,Postgpowanie z
dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o dofinansowanie na operacje w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszanie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o wyplate zaliczki wymagane jest uzyskanie zlozenia dodatkowych
wyjasnien przez Beneficjenta lub wymagane jest zloZzenie zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki, nalezy pisemnie
poinformowa¢ Beneficjenta o obowigzku niezwlocznego przekazania do Zarzadu Wojewéddztwa w formie pisemnej
zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki stanowigcego zalacznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie z
obowiazkiem Beneficjenta wynikajacym z postanowien umowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowy dla dziatania 4.4) .
lub zlozenia stosowanych wyjasnien. '

Po przedlozeniu przez Beneficjenta wymaganych wyjasniefi lub zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki
stanowigcego zatacznik do umowy o dofinansowanie lub prawidlowych dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy
wniosek o wyplate transzy zaliczki kwalifikuje si¢ do wyplaty.

W przypadku braku ustanowienia zabezpieczenia zaliczki i braku wniesienia przez Beneficjenta wlasciwego ustanowienia
zabezpieczenia zaliczki wniosek o wyplate transzy zaliczki nie kwalifikuje si¢ do wyplaty.

W przypadku gdy warto$¢ zaliczki nie przekracza 5 000 000 z. lub beneficjent jest podmiotem swiadczacym ustugi
publiczne lub uslugi w ogélnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o
funkcjonowaniu UE lub jest instytutem badawczym w rozumieniu przepiséw o instytutach badawczych, bez wzgledu na
wysokos¢ zaliczki, zabezpieczenie dla wyplacanej zaliczki jest ustanawiane w formie weksla niezupelnego (in blanco)
wraz z deklaracja wekslowa.

111 WYNIK WERYFIKACJI WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

1. Beneficjent spelnil warunki wyplaty transzy zaliczki

Jezeli w wyniku weryfikacji speinienia przez Beneficjenta warunkow wyplaty transzy zaliczki stwierdzono w pkt. 6 czesci 1
E3 wskazano, ze % dotychczas wydatkowanej kwoty zaliczki stanowi 90% lub wigcej kwoty otrzymanej zaliczki oraz z pkt k
1 czesei I wynika ze forma zabezpieczenia jest wlasciwa, wowczas nalezy zaznaczy¢ TAK, co oznacza, ze wyplata transzy
zaliczki jest mozliwa.

2. Beneficjent nie spelnil warunkéw wyplaty transzy zaliczki

Jezeli w wyniku weryfikacji spetnienia przez Beneficjenta warunkow wyplaty transzy zaliczki stwierdzono w pkt. 6 czesci |
E3 wskazano, ze % dotychczas wydatkowanej kwoty zaliczki stanowi mniej niz 90% kwoty otrzymanej zaliczki lub z pkt 1
czesci 11 wynika, ze forma zabezpieczenia nie jest wlasciwa, wowczas nalezy zaznaczy¢ TAK, co oznacza, ze wyplata
transzy zaliczki nie jest mozliwa.

Po przeprowadzonej weryfikacji oraz ustaleniu wyniku spetnienia przez Beneficjenta warunkéw wyplaty transzy zaliczki,
pracownik SW informuje Beneficjenta o spelnieniu warunkw/ niespeinieniu warunku oraz przyczynach jego niespelnienia,
zgodzie na wyplatg kolejnej transzy zaliczki.

Data przekazania do Beneficjenta pisma w sprawie zgody/braku zgody na wyplate transzy zaliczki.

SW wyraza zgode na wyplate drugiej i kolejnej transzy zaliczki, w terminie 14 dni od dnia udokumentowania przez
Beneficjenta wydatkowania otrzymanej zaliczki (wyrazenie takiej zgody nie jest rownoznaczne z dokonaniem rozliczenia
wydatkow udokumentowanych wyciagiem bankowym w ramach zaliczki). W przypadku braku zgody na wyplate transzy
zaliczki nalezy poinformowac Beneficjenta o powodach uniemozliwiajacych wyptate.
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OZLICZENIE ZALICZKI

Cze$¢ E4 karty wypeiana jest w przypadku rozliczenia wyplaconej zaliczki, w przeciwnym wypadku nalezy wstawic
w gornym okienku karty ND.
Rozliczenie zaliczki polega na:

1) wykazaniu  przez  Beneficjenta  wydatkéw  kwalifikowalnych ~ we  wniosku o platnosé,
w terminach i na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Przedstawione w ramach rozliczenia
zaliczki wydatki kwalifikowalne powinny by¢ poniesione, po dacie wptywu kwoty zaliczki na wyodrebniony
rachunek bankowy Beneficienta - przeznaczonego do obstugi zaliczki. Weryfikacji poprawno$ci rozliczenia
zaliczki, nalezy dokonaé w oparciu o wyciag z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta oraz
potwierdzen zaptaty, faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej.

2) rozliczeniu zaliczki lub jej transzy poprzez zwrot tej zaliczki lub jej transzy (na rachunek bankowy ARIMR
wskazany w umowie o dofinansowanie — wymagane wypehienie dokumentu zgloszenia nalezno$ci wzor
formularza ZW-1A/368 lub wyrazeniu przez Beneficjenta zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci) pod
warunkiem zlozenia wniosku o platnos¢ w wysokosci i terminie okreslonych w umowie
o dofinansowanie, nie p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa.

Wyplata kolejnej transzy zaliczki nastepuje po udokumentowaniu przez Beneficjenta wydatkowania co najmniej 90%
dotychczas otrzymanej zaliczki. Weryfikacja spetnienia warunkéw wyplaty transzy zaliczki oraz wynik tej weryfikaciji jest
okreslany w czgsci E3.
W przypadku niezlozenia przez Beneficjenta wniosku o platno$¢ na kwotg lub w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, zgodnie z przepisami art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r., poz. 2077 oraz z 2018 1. poz. 62), od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza
sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o platnos¢.
3a. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, instytucja, ktéra podpisata umowe z beneficjentem,
wzywa go do:

1) zaplaty odsetek lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci
- w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Czynno$ci zwiazane z wezwaniem Beneficjenta do zwrotu $rodkow finansowych, zostaty okreslone w ksigzce procedur
KP-611-449-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleinie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,, Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

1. Kwota wyplaconej zaliczki.

Nalezy wypelni¢ w oparciu o zrealizowane zlecenie platnosci (suma kwot wyplaconych przez ARIMR na zaliczke
w przypadku transz).

2. Kwota zaliczki niewykorzystana i zwrécona

Zgodnie z § 7 ust 7 rozporzadzenia w sprawie zaliczek, rozliczenie zaliczki lub jej transzy moze réwniez polega¢ na
zwrocie tej zaliczki lub jej transzy, pod warunkiem zlozenia wniosku o platno$¢ w wysokosci i terminie okreslonych w
umowie o dofinansowanie, nie pézniej niz w dniu zlozenia tego wniosku.

W zwiazku z powyzszym, pole 2 nalezy wypehiaé tylko w przypadkach zwrotéw $rodkéw, dokonanych zgodnie
z § 7 ust 7 rozporzadzenia w sprawie zaliczek w oparciu o potwierdzenie wptywu srodkéw na rachunek ARIMR, uzyskanej
z Departamentu Zarzadzania Naleznosciami (DZN). W przeciwnym wypadku nalezy wpisac zero.

Kwote $rodkéw zwréconych na rachunek ARIMR nalezy wpisaé ale tylko w czgsci dotyczacej niewykorzystanej
(nierozliczonej poprzez wykazanie kosztow kwalifikowalnych) zaliczki.

Od kwoty wskazanej w poz. 2 nie nalicza si¢ odsetek.

3. Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego etapu

Nalezy wpisa¢ kwote rozliczonej zaliczki wskazanej w poz. 8 karty z poprzedniego etapu weryfikacji zaliczki
(w przypadku braku wpisa¢ zero).
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4. Kwota zaliczki pozostajaca do rozliczenia

Jest to kwota bedaca wynikiem réznicy kwot: poz. 1 — poz. 2 — poz. 3. Wynik réznicy to kwota ktora aktualnie pozostaje do
rozliczenia w ramach wyptaconej dotad zaliczki.

5. Kwota zaliczki do rozliczenia z biezagcego WoP
Nalezy wpisa¢ kwote z poz. 6.1 biezacego WoP
6. Kwota zaliczki pozostajaca do rozliczenia lub zwrotu (poz. 4 - poz. 5)

Pole nalezy uzupeli¢ kwota bedaca wynikiem réznicy: poz. 4 — poz. 5, ktéra wskazuje jaka kwota zaliczki podlega
rozliczeniu w kolejnym etapie lub podlega zwrotowi w przypadku platnosci ostatecznej.

7. Kwota odsetek do zwrotu (zgromadzona na rachunku bankowym).

Po weryfikacji wyciggu bankowego i stwierdzeniu, iz na rachunek bankowy zostaly dopisane odsetki, nalezy wezwac
Beneficjenta do zwrotu odsetek bankowych naliczonych przez bank, chyba ze Beneficjent wyrazil pisemng zgod¢ na
pomniejszenie kolejnych ptatnosci o kwote tych odsetek, zgodnie z postgpowaniem okreslonym w ksiazce procedur KP-
611-449-ARIMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,, Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze™. Po weryfikacji wyciagu bankowego i stwierdzeniu, iz na rachunek bankowy
nie zostaty dopisane odsetki nalezy wpisa¢ zero.

W przypadku dopisanych odsetek nalezy odpowiednio udzieli¢ informacji w ponizszym zakresie:

» Data dorgczenia Beneficjentowi pisma dot. konieczno$ci zwrotu $rodkéw.
o Data przekazania do ARiMR dokumentu zgloszenia naleznosci.
¢ Data przekazania do ARiMR zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnych platnosci.

Cze$¢ wypeiana w przypadku, gdy na wczeéniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyplaty pomocy. Na
tym etapie nalezy rowniez odnotowac o§wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku.
W przypadku:

- nieztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy lub

- zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy po terminie lub

- negatywnego rozpatrzenia sprawy
nastagpi wypowiedzenie umowy o dofinansowanie o czym SW poinformuje beneficjenta na piSmie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia sprawy nalezy wrocic¢ do wlasciwej czeéci karty weryfikacji.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczeg6lno$ci zwrdcié uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegélowo
opisywaé powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powoddw-podaé wszystkie) oraz wskazaé wilasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastgpi z powodu nie usunigcia brakéw, na
skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas
w piSmie informujacym o odmowie wyplaty pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktérych usunigcie wzywat
beneficjenta Zarzad Wojewodztwa.
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ZALACZNIKNR 1

Zasady konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”

Rozdzial 1 Zasady ogéine

Zgodnie z rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, umowa o dofinansowanie naklada na beneficjenta
obowiazek zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszezegélnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji.

Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw nalezy rozumiec:

- W przypadku beneficjentow, nie bedacych podmiotami zobowiagzanymi zgodnie
z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 1579,
z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp” do jej stosowania:

1) W przypadku zamoéwien do kwoty 20000 ziotych netto — przedstawienie dwoch ofert wraz z wnioskiem
o platnosé

2) W przypadku zamoéwien powyzej 20 000 zlotych netto — zastosowanie wymogéw okreslonych w rozdziale 2.

W przypadku beneficjentoéw bedacych podmiotami zobowiazanymi zgodnie z art. 3 Pzp do jej stosowania,

w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp:

1) W przypadku zaméwien do kwoty 20000 zlotych netto lub w  przypadku zamowien,
w ramach ktérych Pzp wylacza jej stosowanie— przeprowadzenie zamowienia zgodnie wewngtrzng procedurg
dokonywania zaméwien.

2) W przypadku zamoéwieni powyzej 20 000 zlotych netto — zastosowanie wymogéw okreslonych w rozdziale 2.

W przypadku, gdy kilka zaméwient w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii kosztow, Beneficjent powinien je
zsumowac na potrzeby obliczenia, czy zaméwienie przekracza 20 000 zi netto.
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Ponadto, w celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow, Beneficjent nie moze udzielaé zamoéwienia
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo, z zastrzezeniem dotyczacym nie otrzymania zadnej oferty.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Beneficjentem lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce

w szczegbinosci na:

1) uczestniczeniu w spokce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Beneficjent umieszcza informacje na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwoch kolejnych postgpowaniach, dopuszcza si¢ zawarcie
umowy z wykonawcg bedacym podmiotem powigzanym z Beneficjentem, na wniosek Beneficjenta uzasadniajgcy
wystepowanie obiektywnych przeslanek, ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamowienia,
zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktéra Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.

Rozdzial 2 Zaméwienia powyzej 20 000 zlotych netto

W przypadku zamowien powyzej 20 000 ziotych netto, Beneficjent zobowiazany jest do:

- upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, wraz z wyslaniem zapytania
ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych
wykonawcow danego zamoéwienia, albo

-~ wyslania zapytania ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje pigciu
potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium,

3) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 10 dni roboczych od dnia
ogloszenia zapytania ofertowego (w przypadku modyfikacji zapytania ofertowego, termin powinien zosta¢ wydtuzony
do 10 dni roboczych od dnia przekazania informacji o dokonanej modyfikacji)

4) kryteria oceny ofert,

5) informacje o wykluczeniu z mozliwoéci udzielenia zamowienia podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo

6) Informacje o uniewaznieniu postepowania w przypadku braku zlozenia co najmniej dwéch ofert zgodnych z
zapytaniem ofertowym.

Postepowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokolem.

Protokot jest dokumentem potwierdzajacym prawidlowos¢ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy. Protokét powinien

zawiera¢ co najmniej:

1) informacje, do jakich potencjalnych wykonawcow Beneficient wystat zapytanie ofertowe;

2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

3) wykaz ofert, ktére wplynely do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wplynigcia
oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na kryteria oceny ofert;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6lnych kryteriéw oceny oraz o sposobie
przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokolu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynno$ci w jego imieniu;

7) nastepujace zalaczniki:
—  potwierdzenie wyslania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow,
—  potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej beneficjenta,
— zlozone oferty,
— o$wiadczenie o braku powigzan z wybranym wykonawca.

Beneficjent zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania w przypadku, gdy potencjaini wykonawcy nie
ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym. W przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego
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przez Beneficjenta wynika, Ze na rynku istnieje mniejsza liczba potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia niz
wynika

z obowiazkéw natozonych na Beneficjenta w niniejszym rozdziale, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z tym wykonawcg
wylacznie na wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje wigcej
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez instytucje posredniczacg, z
ktéra Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.

Rozdzial 3. Wskazniki procentowe do obliczenia wartoSci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w ramach PO RYBY 2014-2020

Wysokos¢ kary administracyjnej oblicza si¢ jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej kary i wysokosci faktycznych
kosztow kwalifikowalnych dla danego zamowienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw x W§

gdzie:

Wk — wysoko$¢ kary administracyjnej

Wkw. — wysokos¢ faktycznych kosztow kwalifikowalnych dla danego zamowienia

W% — wskaznik procentowy natozonej kary, zgodnie z tabela ponizej

Ws — procentowa warto$¢ dofinansowania ze $rodkéw PO RYBY 2014-2020.

W przypadku wykrycia szeregu naruszen zasad konkurencyjnosci w tym samym zamdwieniu nie kumuluje si¢ kar.
W przypadku wystapienia Kilku naruszen do ustalenia wysokosci kary administracyjnej przyjmuje si¢ najwyzszy ze
wskaznikow procentowych, jakie wg ponizszej tabeli zostana dla tych naruszen ustalone.

Lp. Kategoria naruszenia W%

1 Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta,
ale wyslanie zapytania ofertowego do od dwéch do czterech potencjalnych 25%
wykonawcow.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i

2. niewyslanie zapytania ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych 25%
wykonawcow

3. Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej i niewyslanie 100%
zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcéw
Udzielenie zaméwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z

4 zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym zamieszczeniu zapytania 25%

ofertowego na stronie internctowej beneficjenta i wyslania zapytania
ofertowego do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcéw

Udzielenie zamowienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z
5. zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym wyslaniu zapytania ofertowego do 25%
co najmniej pieciu potencjainych wykonawcoéw

Udzielenie zaméwienia podmiotowi powiazanemu kapitalowo lub osobowo

6. . [ N - X 100%
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji poSredniczacej
7. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert 25%
0
3 OkreSlenie kryteriéw oceny ofert w sposéb, ktéry mogiby utrudniaé uczeciwg
’ konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow 10%
9. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty. 259
(]
25% - w przypadku terminu
10. Ustalenie krétszych niz 10 dni roboczych terminéw skladania ofert. krotszego niZ 3 dni robocze

10 % - w przypadku terminu
krétszego niz 5 dni roboczych
5% - w przypadku terminu krétszego
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niz 10 dni roboczych

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po uplywie terminu skladania ofert 100%

25% - w przypadku terminu

Modyfikacja tre§ci zapytania ofertowego przed uplywem terminu skladania krdtszego niz 3 dni robocze

ofert 10 % - w przypadku terminu
12. bez wydluzenia terminu na skladanie ofert do 10 dni roboczych od dnia L .
s krétszego niz 5 dni roboczych
modyfikacji

5% - w przypadku terminu krétszego
niz 10 dni roboczych

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej zmiany
umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

13. wykonawcy, chyba ze mozliwo$é
. . . S L . 25%
i warunki dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu
ofertowym.
14 Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku zaméwien w kwocie i
: ponizej 20 000 2! netto. 10% Rozdzia
I 3.
Wypeln

ienie karty weryfikacji zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach PO RYBY 2014-2020.

Czesé karty nie jest wypelniana, w przypadku gdy beneficjent jest podmiotem zobowiazanym do stosowania ustawy Pzp
oraz w_ramach rozliczanej operacji/ etapu operacji nie ma zamowiefi, ktérych wartos¢ jest réwna lub wyzsza od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp (beneficjent bedgcy podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp, powinien,
w celu okreélenia, czy dane zaméwienie jest réwne lub nizsze od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, kierowa¢ sig
zasadami szacowania wartosci zamowienia wynikajacymi z ustawy Pzp).

Weryfikujac  prawidlowosé  konkurencyjnego  wyboru  wykonawcéw nalezy korzystac z  opracowanych
i udostepnionych przez MGMIZS Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego
.» Rybactwo i Morze”.

Weryfikacji prawidtowosci konkurencyjnego wyboru wykonawcéw nalezy dokona¢ w ramach toczacego si¢ postgpowania
w sprawie wyplaty pomocy.

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢, wartosci zamowien wchodzacych w zakres rozliczanej operacji/etapu operacji.
W przypadku:

- gdy warto$¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 20 000 zi netto nalezy wypelni¢ czes¢ A ZAMOWIENIE DO KWOTY 20
000 zt NETTO,

- zamOwienia o warto$ci powyzej kwoty 20 000 zt netto nalezy wypehié czes¢ B ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY 20
000 zt NETTO.

Jezeli rozliczany etap operacji obejmuje zaréwno zaméwienie do kwoty 20 000 zt jak i zaméwienie powyzej kwoty 20 000
z1 nalezy wypehié czes$é A i czgsé B ( tj. odpowiedZ TAK w czgsci A ZAMOWIENIE DO KWOTY (...) i w czesci B
ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY (...))

W przypadku, gdy rozliczany etap operacji obejmuje np. kilka zaméwien o wartosci do kwoty 20 000 zt lub klika
zaméwien powyzej kwoty 20 000 z}, odpowiedzi na dane pytania w czgéci A lub czesci B nalezy udzieli¢ po zbiorczej
weryfikacji zamowieni w danej grupie wartosci do/powyzej 20 000 zi.

A. ZAMOWIENIE DO KWOTY 20 000 zt NETTO
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK w niniejszej czgéci nalezy odpowiednio udzieli¢ odpowiedzi na punkt 1, punkt 2
i punkt 3. W przypadku udzielenia odpowiedzi ND w niniejszej czesci, punkty: 1, 2 i 3 nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

B. ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY 20 000 zt NETTO
Odpowiedzi na pytania udzielane sa w oparciu o analiz¢ dokumentéw przedlozonych przez beneficjenta i informacje
wynikajace z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”.
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KARTA WERYFIKACJI ZASAD KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCOW

W RAMACH PO RYBY 2014-2020

1

2)

3)

ZAMOWIENIE DO KWOTY 20 000
zZt NETTO

Czy beneficjent przedstawil dwie oferty
wraz z wnioskiem o piatno$é?

Czy nie stwierdzono naruszen w
dokonaniu wyboru wykonawcy?

Czy nie udzielono zamoéwienia
podmiotowi powiagzanemu kapitalowo
lub osobowo z beneficjentem, przy
braku akceptacji instytucji
posredniczacej ?

ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY
20 000 zI NETTO

TAK

TAK

TAK

TAK

Weryfikujacy Sprawdzit
........ ND TAK ND
D
W/U TAK
D
wuy | TAK
ND D TAK ND
W/U
Weryfikujacy Sprawdzit
ND ND
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)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

UPUBLICZNIENIE  ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Czy beneficjent upublicznil zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowej
oraz wyslal zapytania ofertowe do co
najmniej dwoch potencjalnych
wykonawcow?

Czy beneficjent wyslal zapytania
ofertowe do co najmniej pigciu
potencjalnych wykonawcow?

TRESC ZAPYTANIA
OFEROWEGO 1 PRZEBIEG
KONKURENCYJINEGO WYBORU
WYKONAWCOW

Czy zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie wymagane elementy, w
szezegblnosdci informacj¢ o kryteriach i
sposobie oceny ofert?

Czy w treéci zapytania ofertowego nie
okreslono kryteriow oceny ofert w
sposéb, ktory méglby utrudniaé uczciwa
konkurencj¢ oraz nie zapewnial
rdwnego traktowania wykonawcow?

Czy ustalono nie krétszy niz 10 dni
roboczych termin skiadania ofert?

Czy podczas przeprowadzania
konkurencyjnego trybu nie doszlo do
naruszenia ~w  zakresie = wyboru
najkorzystniejszej oferty ?

Czy nie dokonano modyfikacji tresci
zapytani ofertowego po uplywie terminu
skiadania ofert ?

Czy w przypadku, gdy dokonano
modyfikacji tresci zapytani ofertowego
przed uplywem terminu skladania ofert,
to termin na skladanie ofert zostat
wydluzony do dni 10 roboczych od dnia
modyfikacji?

Weryfikujacy
TAK ND D TAK
WU
TAK ND D TAK
w/U
Weryfikujacy
Ww/U
TAK ND D TAK
Ww/U
TAK ND D TAK
w/u
TAK ND D TAK
............................ , Ww/U
. W/U
W/U
D
TAK UW TAK
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D

ND -y

D

ND - wu
Sprawdzit

D

ND - wo

D

ND wiu

D

ND W

ND

ND

w/U




9

10)

1)

12)

13)

14)

Zweryfikowal:

Sprawdzil:

Czy  przedlozono  protokét z
konkurencyjnego  trybu  wyboru
wykonawcy oraz czy dokument ten
zawiera wszystkie wymagane
elementy?

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Czy w przypadkn, gdy potencjalni
wykonawcy nie zlozyli co najmniej
dwoéch ofert zgodnych z zapytaniem
ofertowym  beneficjent ponownie
przeprowadzit konkurencyjny wybor
wykonawcow?

Czy nie udzielono zamdwienia
podmiotowi powiazanemu kapitalowo
lub osobowo z beneficjentem, przy
braku akceptaciji instytucii
posredniczacej ?

Czy nie udzielono zamdwienia przy
otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy
jednoczesnym zamieszczeniu zapytania
ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta i wystania zapytania do co
najmniej dwoéch potencjalnych
wykonaweow ?

Czy nie udzielono zamdwienia przy
otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy
jednoczesnym  wyslaniu  zapytania
ofertowego do co najmniej pigciu
potencjalnych wykonawcéw ?

Czy nie dokonano niedozwolonej
zmiany umowy z wykonawca, tj. nie
dokonano istotnej zmiany umowy w
stosunku do treSci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy
(chyba, ze mozliwosci i warunki
dokonania  takiej zmiany zostaly
przewidziane w zapytaniu ofertowym) ?

Weryfikujacy
TAK ND

W/U

Sprawdzit
TAK ND

W/U

TAK ND

W/U

TAK ND

W/U

ND

w/U

TAK ND

U/w

TAK ND

W/U

TAK ND

TAK

W/U

TAK

imig i nazwisko
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data i podpis




imig i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
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K-1/477

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

Priorytet 4: ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”
w zakresie dzialania:
Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢
z wylgczeniem projektéw grantowych

Rodzaj ptatnoscei:

posrednia

koxicowa

Znak sprawy:

Imig¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Data przyjecia wniosku: - -
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1. Weryfikujacy

Osoby dokonujgce oceny wniosku o platnos¢

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

1a. Zmiana Weryfikujacego

r o r (imig i nazwisko Zatwierd-ajgcego)

-

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

1b. Zmiana Weryfikujacego

r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

r I (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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2. Sprawdzajacy

(imi¢ i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r & r (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)

2a. Zmiana Sprawdzajacego L J

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r© 1 T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig I nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r f T T (imig | nuzwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH

Weryfikujgey Sprawdzajacy
ND ND
1 Czy zasada partnerstwa i wielopoziomowego i N N B y
" zarzadzania zostala naruszona? L B

Czy zasada promowania réwnosci mezczyzn i kobiet
2. oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla oséb z
niepeinosprawno$ciami zostala naruszona? I

3. Czy zasada pomocy publicznej zostala naruszona?

Czy operacja generuje dochéd w rozumieniu art.. 61,
art. 65 pkt 8 rozporzadzenia nr 1303/2013?

Zweryfikowal:

imig i nazwisko/ data i podpis

Sprawdzil:

imig i nazwisko/ data i podpis

Zatwierdzil*:

imi¢ i nazwisko/ data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnoscei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA
A L Weryfikacja wst¢pna

Wstawié¢ "X" we wiasciwym miejscu

Werylikujgcy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Whiosek zostal zlozony w terminie okreslonym w
umowie o dofinansowanie, =z zastrzezeniem
jednokrotnej mozliwosci wezwania do zlozenia
wniosku

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. 1

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, przepiséw Unii  Europejskiej lub
przepisow odrgbnych.

Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy
5} finansach publicznych, na  podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu

Beneficjent nie jest wpisany do rejestru naruszen, o
4. ktérym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia
2014 r. o ryboléwstwie morskim

W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono
upadiosci

Data sprawdzenia w:
Krajowym Rejestrze Sgdowym
rejestrze MF

rejestrze MGMIZS$

A 1L Wynik weryfikacji wst¢pnej:

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy Zatwierdzajycy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1.  Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zweryfikowat:

imig 1 nazwisko data i podpis

Sprawdzit:

imie 1| nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:

imig i nazwisko data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-477-ARIMR/2.4/r
Strona 5z 31







B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI
OSTATECZNEJ

B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

1. Weryfikacja zalgcznikéw

Weryfikujgcy Sprawdzajacy
PO DO
TAK gy, ND TAK  ywezw, ND

A Zalgczniki dotyczgce operacji

1. Faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej (w
tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopia

2. Dowody zaplaty - kopia

O$wiadczenie Beneficjenta potwierdzajace utworzenie miejsc
pracy/utrzymanie miejsc pracy/poniesienie kosztéw zatrudnienia przez

3 . . . . .
Beneficjenta, wraz z zaswiadczeniem wydanym przez ZUS o niezaleganiu
w oplacaniu skladek

4 Oferty wykonawcow zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo -

finansowym operacji - kopia

5. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca
podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentow o réwnowaznej wartoci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
6. ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej odnosi sie do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych - kopia

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w
7. sytuacji, gdy na etapie wniosku o dofinansowanie nie byl ostatecznym
dokumentem) - oryginat lub kopia

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki
obowiazek wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia

Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo
korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 125
ust. 4 lit, b rozporzadzenia nr 1303/2013 (sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez [Z) - oryginat

Harmonogram dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych
wraz z dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie dziatan
informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, w tym: zaproszenie /
zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia
informacji o spotkaniu informacji, program, lista obecnosci, protokét,
dokumentacja fotograficzna (zalacznik obowigzkowy - oryginat lub kopia)

Wzory materialéw promocyjnych - w przypadku gdy wymaga tego

11. . -
specyfikacja operacii

Umowa leasingu wraz z harmonogramem splat rat, w ktorej przewidziane
bedzie przeniesienie prawa wlasno$ci przedmiotu leasingu na beneficjenta

12, (sktadana wraz z wnioskiem o platnos¢, w ramach ktérego po raz pierwszy
zostang ujgte raty zaplacone tytulem wykonania umowy leasingu) - w
przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji - kopia
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13.

Umowa leasingu lub inne dokumenty potwierdzajgce nabycie rzeczy przez
finansujacego od zbywcy za okreslona kwotg (skladane wraz z wnioskiem o
ptatnos¢ , w ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone z
tytulu wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego
specyfikacja operacji - kopia

Dokumenty potwierdzajace przeniesienie praw wilasnosci rzeczy bgdacych
przedmiotem umowy leasingu na beneficjenta (skladane wraz z wnioskiem
o platno$¢, w ramach ktérego bedzie rozliczana ostatnia rata zaplacona z
tytutu wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego
specyfikacja operacji - kopia

Sprawozdanie z realizacji operacji (sktadane wraz z wnioskiem o platnos¢
koncowsa) - oryginal

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego
przez bank lub spotdzielczg kasg oszczgdnosciowo - kredytowa, na ktory
maja by¢ przekazane $rodki finansowe z tytutu pomocy, w ramach dane;j
transzy (jezeli dotyczy - zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystapity
zmiany po zlozeniu wniosku o platnos¢ pierwszej transzy pomocy) -
oryginat lub kopia

Aktualny, petny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
zaliczki - oryginatl lub kopia

Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo -
kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty
zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ (zatacznik sktadany
opcjonalnie, jesli wysokos¢ odsetek nie wynika z zalacznika nr 16) -
oryginal lub kopia

Dokument(y) potwierdzajacy(e) podniesienie kwalifikacji zawodowych, w
tym zaswiadczenie o ukoficzeniu kursu, szkoly, szkolenia lub otrzymane
certyfikaty - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji - kopia

20.

Petnomocnictwo (w przypadku gdy zostalo udzielone innej osobie, niz
podczas skladania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienil sig zakres
poprzednio udzielonego petnomocnictwa - oryginat lub kopia

Inne zalgczniki dotyczace operacji

Liczba zalacznikéw (razem):
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H. Weryfikacja poprawnos¢ wypelnienia formularza wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK  wrgw, NP TAK  wezw, NP

1.  Whniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu

2. Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza sig z liczba zalagcznikéw
faktycznie zalaczonych

3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi
zawartvimi w umowie

4, Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione

5. Wszystkie pola we wniosku zostaly wypelnione

6. Wymagane zalgczniki zostaly dolgczone wniosku

Uwagi:
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B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja el téw, ktérych niespelnienic skuth ¢ bedzie korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy
Weryfikujacy Sprawdzajjcy
po Do
TAK  wezw. ND TAK  wezw, ND
1. Zrealizowany zakres z Zestawienia

rzeczowo—finansowego z realizacji operacji jest zgodny zj -y

3

L P i |
zakresem WYymienionym w zestawieniu  rzeczowo- i i D
finansowym operacji zalgczonym do umowy e i

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-finansowego i dolaczono  wymagane
odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinie, licencje, zaswiadczenia fub decyzje zwigzane z ] ——
realizacja operacji, w tym dotyczgce spelniania wymagan L 1 L [
sanitarnych, ochrony érodowiska, weterynaryjnych, a - e
takze dotyczacych bezpieczefstwa zywnosci i zywienia
oraz warunkéw ochrony zwierzat - jezeli s3 wymagane
przepisami prawa krajowego

X3

Zakres rzeczowy kosztéow  kwalifikowalnych =z

3 Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ma pokrycie, [} [T [ —
" w zalgczonych do wniosku umowach, fakturach fub E i L
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej e e ]

Beneficjent dokonal zaplaty w odniesierniu do wszystkich
kosztow objetych wnioskiem, w formie bezgotowkowej
lub gotowkowej, nie poiniej niz do dnia zlozeniaj T

4. wniosku o platno$é, a w przypadku gdy beneficjent L } i | |
zostat wezwany do usunigcia brakow lub zlozenia] | _____ ! ] i
wyjasniefi, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania

Platnosci  dokonywane z rachunku  bankowego

5 Przeznaczoncgo do obstugi zaliczki dotyczyly wylaczni } 1l [

" realizowanej operacji, zostaly dokonane w calosci w ! J | |
formie bezgotowkowej : !
Wyjasnienie zmian dok ych w poszczegoinych

pozyciach Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
jest wystarczajgce do uznania kosztow kwalifikowalnych

]| LI
& wysokosci faktycznie poniesionej ( w przypadku| | ] | } ] 1 [ ]
roznic  przekraczajagcych 10%, lub w  przypadku
watpliwoséci dotyczacych racjonalnosci kosztéw)
Data sprzedazy na przed ionych do refund
7. fakturach lub dokumentach o réwnowainej wartosci “w"l
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci ]7 D D
kosztow wsk ym w rozporzadzeni

Przedstawione do rozliczenia koszty spelniajg warunki
g okreslonc w par. 13 rozporzqdzenia (s3 zwigzane z E _J

operacja realizowang na obszarze LSR z wyjatkiem

kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji o ktorych

mowa w par. 5 pkt 1 lit. cipar. 7pkt 1fit. b

B
_

Przedstawione do rozliczenia koszty i 53
zwigzane 2z umowa, w ktorej s3 postanowienia | '
przenoszace na beneficienta wlasnosé rzeczy bgdacych

przedmiotem leasingu

Przedstawione do rozli ia koszty zwi Z umowa 5‘"’"‘;
10 leasingu nie zawieraja odsetek, oplat ubezpieczeniowych,| | |

marzy finansujacego i kosztow ogolnych, w tym VAT

Eind

Koszty przedstawione do T ji zawarte w
przediozonych  fakturach  lub  dokumentach o 1
" réwnowaznej wartoéci dowodowe) u VAT

sg kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa

g
B i
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Tveh

Poziom kosztow ogélnych wymienionych w Z:
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji nie przekracza

. poziomu 10% wartosci netto  operacji, oraz
d

pr i we koszty ogdine zostaly
naliczone i wykazane zgodnie z umowa

q 1

Pr ione do r koszty mnie naleza do

. innych kategorii, wylaczonych z mozliwosci

finansowania na podstawie par. 11 rozporzadzenia

Beneficjent wywigzal si¢ z obowigzku informowania i

. rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z

EFMR zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie

Beneficjent uwzglednil wszystkie zdarzenia gospodarcze
(! keje) zwigzane z realizacja operacji, w oddzielnym
systemie rachunkowosci lub do jej identyfikacji

- wykorzystat odpowiedni kod rachunkowy, albo prowadzi

zestawienie faktur lub rownowaznych dok

L]

ksiggowych na formularzu udost¢pnionym przez Zarzad
Wojewoddziwa

I

IL

Weryfikacja ek dw, ktérych niespelni

¢ bedzie od 3 wyplaty

Y

Weryfikujacy

bo
TAK NIE WEZW.

ND

TAK

Sprawdzajacy

NIE

DO
WEZW.

ND

Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow
poszczegolnych zadan ujgtych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, w przypadku gdy do ich wyboru

nie majg zastosowania przepisy o0 zamowieni
publicznych

Zapytanie ofertowe zostalo wyslane do wymaganych

jalnych wyk ow danego

pe

Na podstawie ustalonych kryteriow oceny, Beneficjent
wybral najkorzystniejsza oferte

Umowa z wykonawcg nic zostala zmieniona w
do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawey

Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Gwienia nie
zostaty dziel podmi powi zl

Beneficjentem kapitalowo lub osobowo

Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o
réwnowaznej wartosci dowodowej s3 wystawione przez
wykonawcg, ktéremu udzielono zaméwienia

Dokumentacja z przeprowadzonegs postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego i ocena zaméwienia
zostala zakoficzona z wynikiem pozytywnym, zostala
przekazana w terminie

Zadania zrealizowane w ramach operacji nic zostaly
podzielone

6.

| przeprowadzonych postepowan
7 £ gp—h‘Ec

przeprowadzonych postepowan

Na pod lozonych kar ad acyjnych za
naruszenie ustawy pzp — nie zostala nalozona korekta w
wysokosci 100% w ramach wszystkich

Na po ar administracyjnych za
naruszenie zasad konkurencyjnosci - nie zostala nalozona
korekta w wysokosci 100% w ramach wszystkich

Beneficient zarejestrowal dzialalnoéc darcza/

utworzyl lub utrzymuje miejsce pracy - jezeli takie
zobowigzanie wynika z rodzaju operacji

Cel operacji zostal osiggniety / moze zostaé osiagnigty na
warunkach okreslonych w umowie

Wskazniki realizacji celu operacji zostaly osiggnigte /

 mogy zostac osiagnigte oraz beneficjent przedstawil

stosowne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie tych
wskaznikow w trybie okreslonym w umowie

Cel operacji i wskazniki realizacji celu operacji moga

~ zostaé osiggnigte pomimo niezrealizowania czgéci

zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta
z wyodrebni y rachunku pr go wylacznie
do obslugi zaliczki, zostaly ujgte w ramach

" prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie

z wymogiem, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/20133

Pozwolenia na budowg lub pozwolenia wodno-prawne

. zostaly wydane na podstawie planow zgodnych z

faktycznie realizowang operacja
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B3 WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.
1 Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
" dowodowej zostaly oplacone w catosci
2. We wniosku nie stwierdzono btgdow rachunkowych
Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikajag z danych zawartych w wykazie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
4. dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo
5 finansowego z realizacji operacji 53 zgodne z Wykazem faktur lub
" dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej 1 kwotg we
wniosku
Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie
6. przekracza kwoty okreslonej w umowie
Uwagi:
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B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy

, DO DO
TAK WEZW. TAK WEZW,

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione

Sprawozdanie zostato podpisane przez Beneficjenta/osobg reprezentujgca Beneficjenta
" /Pelnomocnika

Informacje ogdlne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w
umowie

Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i
zlozonymi wnioskami

5. Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacji

6. Warunek w zakresie dziatan informacyjno — promocyjnych zostal speiniony

Wymagane pola w zalgczniku do monitorowania wskaZznikow odnoszacych si¢ do
liczby utworzonych miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostaly wypehnione

Zalacznik do monitorowania wskaznikoéw odnoszacych si¢ do liczby utworzonych
8. miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostat podpisany przez

Beneficjenta/osobg reprezentujaca Beneficjenta /Pelnomocnika

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzil:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil*:

imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Wniosek wymaga wezwania do usunigcia brakéw/zlozenia
* wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usunig¢cia brakéw/zloZenia wyjasnien [
| S——

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do karty
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Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/zlozenia

wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usunaé braki/zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien
przez Beneficjenta:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunigcin brakow/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr | do karty
I1a. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy*
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakow/ziozenia wyjasnien
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzii*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Itb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zloZenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg, zalacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien:

dd/mm/rr

Termin, w ktérym nalezy usungc braki/zlozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien
przez Beneficjenta:

dd/mm/rre

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr | do karty

Ic. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnich

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*

TAK TAK TAK

Whiosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat
1. wypelniony oraz na podstawie dolgczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow

2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis

Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*;

irni¢ 1 nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajgcy
DO
TAK NIE \WJ,‘\);):\'IEN ND TAK NIE WYJASNIEN ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosct kontrolnych,

w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym

"Rybactwo i Morze", stwierdzono moziiwos¢ wystgpienia
podwdjnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kentrelnych/ Uzasadnienie

w przypadku, kiedy kontrola nic dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnodci kontrolnych,
w ramach Osi priorytetowej 4 Zrownowazony rozwdj
obszaréw zaleznych od rybactwa zawartej w Programie

Operacyjnym Zrownowazony rozwaj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata
2007-2013, stwierdzono  wystapienie  podwojnego

finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych/ Uzasadnienie

w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy }

Leader, w ramach poddzialan 19.2, 19.3, stwierdzono
wystapienie podwojnego finansowania operacji.

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych/ Uzasaduienie

w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialan
42, 51, 52, 62, 64, stwierdzono wystgpienie

podwojnego finansowania operacji.

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych/ Uzasadnienie

w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wystapienie

podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych/ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

II. Wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostala sfinansowana 2z udzialem innych $rodkow
publicznych
, Do wydania rostrzygnigeia niezbedne jest wezwanmie | 0 [ N
~ beneficjenta do zlozenia wyjasnien
Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy -
3. operacja zostala sfinansowana z udzialem innych
srodkoéw publicznych
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig 1 nazwisko data i podpis

Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

KP-611-477-ARIMR/2/z

Strona 16 z 31







III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktdrym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrre
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Il1a. Wynik wyjasnien
Waeryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
l.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig i nazwisko data i podpis

Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNOSCI  WYDATKOW, POD  WZGLEDEM  RACHUNKOWYM,
WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ ORAZ KONTROLI
KRZYZOWEJ

Weryfikujgcy Sprawdzajacy | Zatwierdzajacy*

TAK TAK TAK

| Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty i 1 {j
' !

kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji

2 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny | wymaga korekty kwoty f 1
’ kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji ‘_ o |
. . - !
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy | J t !
| S— SU—— | S—
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: KONTROLA NA MIEJSCU

Kontrola wykonywnna jest zgodnie 2 rozporzadzenicm Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi $rodladowej 2 dnia 21 wrzesnia 20161, w sprawie szczegolowego sposobu, trybu oraz lerminow przeprowadzania

kontroli realizacji strategii rozwaju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach PO RiM oraz wzoru up icnia do wykony ia czy $ei w ramach tych kontroli.
Weryfikujacy Sprawdzajgcy Zatwicrdzajgey*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Operacja zostata wytypowana do kontroli na
miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
2. wymagane jest przeprowadzenie kontroli na
miejscu

Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zweryfikowal:

irni¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:

imi¢ i nazwisko data i1 podpis
Zatwierdzit*:

imig 1 nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I. Wynik kontroli na miejscu

Z TYPOWANIA:

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania;

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
POKONTROLNEI!:

NA ZLECENIE:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACH
POKONTROLNE]:

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
Z informacji pokontrolnej nie wynika
1. koniecznos¢ zlozenia dodatkowych wyjasnien
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Z informacji  pokontrolnej wynika, ze
2. niezbgdne  jest zlozemie  dodatkowych
wyjasnien
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty wnioskowanej kwoty
pomocy do refundacji
4 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
° pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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I1. Wezwanie do zloZzenia wyjasnief

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zloZenia wyjasnien:
dd/mmJrrre
Termin, w ktorym nalezy ziozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
II1. Weryfikacja po zloZeniu wyjasniei:
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik kentroli na miejscu po wyjasnieniach
Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i —
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji e
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
" pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
1imig i nazwisko data i podpis
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V. Zalecenia pokontroine

Weryfikujycy

Sprawdzajgcy Zatwierdzajgey*

TAK NIE

TAK NIE TAK NIE

Wymagane jest sporzadzenie zalecen
pokontrolnych

L

Przekazanie zalecen pokontrolnych do Beneficjenta

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zalecen pokontrolnych:

dd/mm/rrrr

Termin, w ktorym nalezy wdrozy¢ zalecenia pokontrolne

dd/mm/rrrr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr

Weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy*

TAK NIE

TAK NIE TAK NIE

Czy przekazane przez beneficjenta dokumenty
1. po$wiadczajg wdrozenie zalecen

pokontrolnych

Czy przeprowadzone czynnosci w ramach

2 kontroli na miejscu potwierdzajg wdrozenie
" zalecen pokontrolnych

Zweryfikowal:

imie i nazwisko

Sprawdzit:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzit*:

data i podpis

imig i nazwisko

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Data zaplaty zgodnie

Nr Data przekazania
.. Nr faktury lub Pozycja w Kwota z wyciggiem P .
pozycji L . przez ARIMR Kod
dokumentu o zestawieniu zakwestionowanych Lo z rach. bank. . p
Lp. z L Usasadnienie srodkdw na rach. przyczyny
rownowaznej rZecZowo- kosztow Przeznaczonego .
wykazu . . . . bank. do obslugi korekty
wartosci dowodowej finansowym (wzl) wylacznie do obslugi L
faktur L zaliczki
zaliczki
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1.1, zakwestionowane koszty w ramach pomocy

zt
1.2. zakwestionowane koszty pobranej zaliczki zi
RAZEM: zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
* (suma kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 9 nie zi
zaznaczono kodow).
Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
2 (suma kwot z wierszy dla ktérych w 7t
" kol. 9 zaznaczono kody).
3 Przyczyna korekty kwoty pomocy w
" wyniku kontroli na miejscu (kod/kody)
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

. Sprawdzajgcy Zatwierdzajacy
Weryfikujacy TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
| Kwota kosztow kwalifikowalnych dia etapu operacji
T wgumowy zi
5 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla etapu operacji
" wg wniosku z
3 Kwota zakwestionowanych kosztow
" kwalifikowalnych (poz. RAZEM cz. El) zt
Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
(poz. 2 - poz. 3) z
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy 7t
6 Whioskowana kwota pomocy dla etapu operacji wg
" wniosku zt
Kwota pomocy wynikajaca z  prawidlowo
7. poniesionych kosztow po weryfikacji -
(poz. 4 x % poziom dofinansowania)
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
3 administracyjnej za naruszenie konkurencyjnego trybu
" wyboru wykonawcéw w ramach PO RiM lub za zt
naruszenie przepiséw o zamowieniach publicznych
Kwota rozliczajaca zaliczke z biezgcego WoP
9. (poz. 5cz E4) A
10 Kwota pomocy do wyplaty
© (poz.7-poz.8-poz.9) z
Kara administracyjna w wys. 1% za niezrealizowanie
11. dziatan informacyjnych i promocyjnych
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
" (poz. 10 - poz. 11) zt
srodki EFMIR (85%) 2
srodki krajowe (15%) zt
Udziat srodkéw wiasnych beneficjenta
13. 1
(poz. 4 - poz. 12) zZ
Zweryfikowat:
iri¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
mig i nazwisko data i podpis
Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR:
dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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E3: WERYFIKACJA WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

I. Weryfikacja spelnienia warunkéw wyplaty transzy zaliczki

Weryfikujjcy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK  NIE
1 |
" Wniosek o transze zaliczki zostat zlozony na formularzu, kiérego wzor E
stanowi zatgcznik do umowy o dofinansowanie ‘
2. Transza zaliczki ujcta we wniosku o zaliczke jest zgodna z
harmonogramem wyplaty stanowigcym zalacznik do umowy o
dofinansowanie (w zakresie terminu wyplaty i kwoty transzy zaliczki)
3. Do wniosku o zaliczke beneficjent zalaczyl wykaz dokonanych
wydatkow oraz wyciagg z wyodregbnionego rachunku bankowego
przeznaczonego wylgcznie do obshugi zaliczki
Data wplywu do SW informacji w sprawie udokumentowania wydatkowania
zaliczki
4. Kwota dotychczas otrzymanej zaliczki
5. Kwota dotychczas wydatkowanych srodkow z zaliczki
6. —
Wartosé % dotychczas wydatkowanych srodkow z zaliczki %

I1. Dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki

1. Forma zabezpieczenia wyplaty zaliczki jest wiasciwa

Uwagi:
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III: WYNIK WERYFIKACJI WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Beneficjent spetnil warunki wyplaty transzy zaliczki

2. Beneficjent nie spetnil warunkow wyplaty transzy zaliczki

Data przekazania do Beneficjenta pisma w sprawie zgody na wyplate transzy zaliczki

dd/mm/rmr
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E4: ROZLICZENIE ZALICZKI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy

TAK

NIE TAK NIE

1. Kwota wyplaconej zaliczki

zt

2. Kwota zaliczki niewykorzystana i zwrdcona 2t
3 Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego

" etapu z
4. Kwota zaliczki pozostajgca do rozliczenia z
5 Kwota zaliczki do rozliczenia z biezacego

" WoP zt
6 Kwota zaliczki pozostajaca do rozliczenia fub

" zwrotu (poz. 4 - poz. 5) zt
7 Kwota odsetek do zwrotu

’ (zgromadzona na rachunku bankowym) %

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma dot. koniecznos$ci zwrotu srodkéw

dd/mm/mmr
Data przekazania do ARIMR dokumentu zgloszenia naleznosci
dd/mm/rrer
Data przekazania do ARiMR zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnych platnosei.
dd/mm/ror
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Sprawdzit:
tmi¢ 1 nazwisko Data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko Data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy

TAK

TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

2. Wniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z platnosei

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czesé, w ktérej nastgpila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie waiosku w caloéci

Zweryfikowatl:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujgcego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci
dd/mm/ror

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zloZzenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEzZW' TAK NIE PO WEZW'

12

16
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Notatki:

Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

' wylgcznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia brakéw
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Znak sprawy:

Miejscowos¢ i data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU
DOTYCZACE BENEFICJENTA REALIZUJACEGO
PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE”
(dotyczy kontroli na miejscu)

Priorytet 4 »Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnoéci terytorialnej”,
zawarty w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
Dzialanie »Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé”
Poddziatanie/
(il
LP Elementy kontroli oraz wykaz zalgczonych dokumentow' Ocena zgodnosc

(wypelnia zlecajgcy kontrolg)

Podpis i data podmiotu kontrolowanego Podpisy i data inspektorow terenowych

Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
Z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zalaczeniem kopii
tej dokumentacji.
2 Osoba przeprowadzajaca kontrolg na miejscu zaznacza ,. X" wlasciwa odpowiedz.
3 Wypetnia pracownik przeprowadzajgcy kontrolg na miejscu.
* Osoba przeprowadzajaca kontrole na miejscu wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzenia
kontroli na miejscu.
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