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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszanie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym
,Rybactwo i Morze” w zakresie dzialan ,,Koszty biezace 1 aktywizacja” oraz
» Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
w zakresie dziatan ,,Koszty biezgce i aktywizacja” oraz ,,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwickszanie zatrudnienia
i spojnosei terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,.Rybactwo i Morze” w zakresie
dziatan , Koszty biezace i aktywizacja” oraz ,,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
w zakresie dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz ,, Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-442-ARiMR/3z
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1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
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1.1.4.4. Sprawdzenie koniecznosci przeprowadzenia pzp

Pracownik
weryfikujacy

— S———

Pracownik
sprawdzajgcy

1.1.4.3. Weryfikacja/
kompletnoscii
poprawnosci,
2godnosci z.

sprawdzenie, czy
Whrioskodawca jest B
podmiotem, o ktérym mowa
w art 3 ustawy Pzp

4

Wrioskodawca jest
podmioctem, o ktérym
mowaw art. 3 ustawy -
Pzp

i

Pracownik ] -
ikui Sprawdzenie, czy zakres
werytikujacy operacji jest
SA———— zar:gwieniem
Pracawnik podiegajacym
wylaczeniu ze
sprawdzajacy stosowania ustawy Pzp

ki

Whnioskodawca nie jest .
podmiotem, o ktérym
mowa w art. 3 ustawy

Pzp

Zakres operacji |
jest
zamowieniem nie
podlegajacym
wylaczeniu ze
stosowania
ustawy Pz|

I

Pracownik
waeryfikujacy
Wynik -

T ——

Zakres operacji jest
zamdwieniem
podlegajacym ;
wylgczeniu ze i

stosowania ustawy Pzp /

Pracownik : k4
waryfikujacy |

S — Wynik -

sparawdzenie
sPrraav'v:g‘zNarjm:: koniecznodci P
F i przeprowadzenia
2 posiep ia Pzp

Pracownik

zatwierdzajacy

s

sparawdzenie
s F:g:g:’a’.m; koniecznosci K-1/442
P! acy przeprowadzenia
5 i AR, pastepowania Pzp | S
Pracownik |
zatwierdzajacy &
Wrioskodawca jest . .
by Whioskodawca nie jest
zobovquzny o 2obowlazany do stosowania
stosowania ustawy Pzp ustawy Pzp
Y Lo
L N

1.1.45. Ocena |
koticowa wniosku

R

K-11442

KP-611-442-ARiMR/3z
Strona 10z 28



1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie

wniosku w calosci
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1.1.4.7. Obstuga wniosku o zaliczke
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R1.

R3.

R4.

RS.

R6.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1 W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz.
1257, z p6zn. zm.), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub
zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a,,
ktore moga wywola¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku
wylgczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

W przypadku mozliwosci zaistnienia konfliktu interesdw, tj. wystgpienia okolicznosci, ktére
zagrazaja bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, z uwagi
na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub
jakiekolwiek interesy pracownicze UM wspolne z podmiotem/jedng z osob sktadajacych
wniosek

o dofinansowanie, pracownik oceniajacy wniosek podlega wylaczeniu od udzialu w danej
sprawie. O przyczynach powodujacych wylaczenie, pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie pisemnie powiadomié bezposredniego przelozonego. W przypadku, gdy
bezposredni przelozony powezmie wiedz¢ o mozliwosci wystapienia konfliktu interesow,
zobowigzany jest do wylgczenia pracownika od wykonywania czynnosci w danej sprawie.

Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiescié
wykaz dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentéw. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢é wniosek oraz wszelka
prowadzong korespondencj¢ i dokumentacj¢ (papierowa czy elektroniczng) zwigzang ze
sprawa.

Mozliwe jest wycofanie przez wnioskodawce catosci lub czgsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu instytucji posredniczacej. Catkowite lub czeSciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostaty:
wycofany w catosci lub czgsci.

Jezeli wnioskodawca zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastgpnie
wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu
do tych czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik instytucji
posredniczacej zwraca kopie wniosku i oryginatly zalacznikéw bezposrednio wnioskodawcy.
Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika instytucji posredniczacej za zgodnos¢
z oryginalem kopie zalacznikéw pozostaja w teczce sprawy.

Whniosek o dofinansowanie skiadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
i udostepnionym przez instytucje posredniczaca.

Whiosek o dofinansowanie, dokumenty uzupetniajace ztozone przez wnioskodawce moga
zostaé skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku
stwierdzenia oczywistych bledéw uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogdlnej
oceny danego przypadku, pod warunkiem ze wnioskodawca dziatal w dobrej wierze.
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R7.

R8.
R9.

R10.

R11.

R12.

Instytucja posredniczaca moze uznaé oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy mogg one by¢
bezposrednio  zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w
dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Whiosek rozpatruje sie w terminie 3 miesigcy od dnia jego zlozenia.
W przypadku wysylania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego
wezwania,

c. uzasadnienie podjetej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacje o przyslugujacym prawie wniesienia do sadu administracyjnego skargi
na zasadach i w trybie okreslonych dla aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w
art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1369, z pdzn. zm.), w tym:
instytucji do ktérej nalezy wnies¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujgc pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a. kazdorazowo pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dolacza si¢ do kopii wyslanego
poczta pisma, albo

b. kazdorazowo powiadomi¢ wnioskodawce poczta elektroniczng w przypadku, gdy
wnioskodawca podat we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie dolaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, kopie wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

c. wskazaé imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do
kontaktu.

W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidlowosci
nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-446-
ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach w
ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialne;”,
zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz Procedurze zwalczania naduzy¢
finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, przygotowang przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U.
z 2017 1. poz. 1267), zwanej dalej: ustawa z dnia 10 lipca 2015 r., do postgpowan w
sprawach dotyczacych przyznania pomocy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257, z p6zn.
zm.), zwany dalej ,Kpa”, dotyczace wiasciwosci miejscowej organow, wylgczenia
pracownikéw organu, dorgczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskow, o ile
przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r.— wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do sadu administracyjnego skargi na
zasadach i w trybie okreslonych dla aktéw lub czynnodci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1369, z p6ézn. zm.).
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R13.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajdg przepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017
r. poz. 1267);

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrzesnia
2016 1. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty
biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”(Dz. U. poz.
1435);

3) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skladania wnioskow o platno$¢ w ramach programu finansowanego z
udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju'
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spolecznego, Funduszu  Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7.20.12.2013, str. 320,
z pbdZn. zm.);

5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE)
nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011
(Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z pézn. zm.).
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1.1.6. Zatgczniki

Symbol dokumentu | dokuments
K-1/442 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku 0
dofinansowanie
IK-1/442 Instrukcja wypetniania karty Instrukcja wypelniania karty wniosku o
dofinansowanie
D-1/442 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
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3. Zakgczniki

1 2 3
Symboldokumenss | Nawa ;  Opis dokumenty_
K-1/442 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o
dofinansowanie
IK-1/442 Instrukcja wypelniania karty Instrukcja wypelniania karty wniosku o
dofinansowanie
D-1/442 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
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TK_ 1/442
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania Koszty biezqce i aktywizacja oraz Wsparcie przygotowawcze.

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o dofinansowanie (zwanego dalej ,,wnioskiem”) nalezy zapoznac si¢
z przedmiotows instrukcja, zwana dalej ,,instrukcjg”.

Nalezy pamigtaé, ze pracownik SW ma obowigzek wprowadzenia wniosku do aplikacji Lider wspierajacej
obsluge wnioskow w ramach Priorytetu 4 objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwiagzania dla standardowych czynnosci

w ramach weryfikacji wniosku o dofinansowanie i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy
weryfikacji. W zwiazku z tym, kazdy pracownik przystgpujacy do weryfikacji wniosku jest zobowigzany do zapoznania
sie z obowiazujacymi przepisami prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz
procedurami, majacymi istotny wpltyw na weryfikacje wniosku.

2. Karta weryfikacji wniosku jest wykorzystywana do weryfikacji wniosku o dofinansowanie w ramach dziatania
Wsparcie przygotowawcze albo Koszty biezqce i aktywizacja.

3. Kazda osoba bioraca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do zapoznania si¢ z deklaracja
bezstronnoéci D-1/442 a nastepnie podpisac ja i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

4. Tlekro¢ jest mowa w niniejszej instrukeji o rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty
i zwrotu pomocy finansowej na realizacje operacji w ramach dzialar wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé, w tym koszty biezqce i aktywizacja, objetych Priorytetem 4
Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze” (Dz. U.
poz. 1435).

UWAGA!

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie uzupetnit pola II.1.2 wniosku, niezbgdne jest nadanie tzw. Technicznego
numeru identyfikacyjnego, o ktérego nadanie wystgpuje pisemnie pracownik Zarzadu Wojewodztwa do wiasciwego
Biura Powiatowego ARiIMR. Nastepnie po otrzymaniu informacji zwrotnej z BP ARiMR o nadanym numerze, wpisuje
do wniosku w czesci I1. w pole 1.2. W przypadku, gdy numer techniczny zostat juz nadany dla wnioskodawcy (np. na
podstawie wniosku zlozonego w roku poprzednim), woéwczas nalezy postugiwaé si¢ juz nadanym technicznym
numerem identyfikacyjnym.

Informacje o zakresie niezbgdnych danych jakie sg potrzebne przy wnioskowaniu o nadaniu numeru technicznego przez
Zarzad Wojewddztwa, zostaly zamieszczone na koricu niniejszej instrukcji — INFORMACJE POMOCNICZE -
NADANIE NUMERU TECHNICZNEGO WNIOSKODAWCY.

5. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych
czynnoéci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki zInternetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki aktowej sprawy.

6. Dla wniosku nalezy zalozyé teczke aktowa sprawy. W teczce aktowej sprawy nalezy umiesci¢ spis dokumentow,
ktéry nalezy aktualizowaé na biezaco, tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci w
sprawie (réwniez w okresie zwiazania celem). Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,Instrukcjq
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4” Zwigkszanie zatrudnienia
i spdjnosci terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.
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Powyzsza regula dotyczy réwniez dokumentéw skiadanych w ramach uzupehiania brakéw/wyjasnien. Wyjatkiem
moze by¢ sytuacja, gdy w piSmie przekazujagcym uzupelnienia Wnioskodawca zamiesci szczegolowy wykaz
zalgczanych dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pi$mie. Dokumenty
skladane w ramach uzupelniania brakéw/wyjasnien, powinny zosta¢ opatrzone data wplywu na pierwszej stronie
zatacznika i na pi$mie przewodnim.

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgsci,
wpisanie w odpowiednie pola: wartoéci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;
czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach — bezposrednio po
zakoficzeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czgsci karty;
s obligatoryjne zatwierdzenie wykonanych czynnosci przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow Zarzadu Wojewddztwa jako Weryfikujgacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czgéci karty (po czgsci wynikowej)
podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, potwierdza poprawnos$¢
weryfikacji wszystkich punktéw kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje kart¢ w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Zatwierdzajgcemu. Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacje wniosku oraz obowigzkowo podejmuje ostateczng
decyzje w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowiazkowo podajac
uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przystapieniem do weryfikacji — kartg nalezy wydrukowaé w calosci bez wezedniejszego jej edytowania,
nastepnie zszy¢ i wypelni¢ manualnie (z wylaczeniem zalacznikéw do karty). Ewentualne skreSlenia/poprawki
powinny zostaé parafowane przez osobg wypehiajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki
odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,

DO WEZW. - nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania wrioskodawcy do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien.

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do zlozenia wyjasnieri.
ND — w przypadku kiedy dany punkt/czg$¢ nie dotyczy.

Korespondencja do wnioskodawcy wyslana jest przede wszystkim droga pocztows - przesylka rejestrowana nadang w
polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie korespondencji droga
elektroniczng na adres e-mail oraz faksem, jezeli wnioskodawca wskazal we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadba¢ o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e-maila, ktére nalezy wydrukowacé i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapi¢ z korespondencja
przekazang faksem.

Whrnioskodawca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o dofinansowanie moze zlozy¢ pisemna deklaracje

o wycofaniu wniosku w catoéci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego
wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od wnioskodawcy, z zastrzezeniem, ze
w przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastepnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych czesci wniosku, ktérych te niezgodnosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w calosci

W przypadkuy, gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w cato$ci nalezy przej$¢ do czgsci E karty, a
do wnioskodawcy wysta¢ pismo.

Wycofanie wniosku w calo$ci sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wystgpi o zwrot zlozonych dokumentoéw nalezy zwréci¢ kopig wniosku i oryginaty zalacznikow
— bezposérednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat wniosku

i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewddztwa za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostajg

w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czegéci
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Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji
sprzed zlozenia odnosnych dokumentow lub ich czgsci.

Jezeli Wnioskodawca zwrécit sie pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zalgcznika) i nie
wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnosci, wéwczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje zlozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Whnioskodawcy zwracane sg kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal
wniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewédztwa za zgodnos¢ z oryginatem kopie zalgcznikow
pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzjg o

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, je$li wycofanie nie ma wplywu na dotychczas przeprowadzong oceng lub na
dalsze etapy weryfikacii,

albo
- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalszg oceng.

W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych cze$ci karty weryfikacji wniosku, na
ktére miato wpltyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czgéci karty i wypeni¢ te punkty kontrolne,
dla ktorych powstata koniecznosé dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatk¢ oraz poinformowac
wnioskodawcg pismem.

10. Zlozony wniosek moze zostaé skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw, uznanych na podstawie ogélnej oceny wniosku, pod warunkiem ze wnioskodawca dziatal
w dobrej wierze.

Do kategorii bledéw oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. bledy arytmetyczne, niesp6jnosci pomigdzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zalaczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Blad oczywisty powinien zostaé zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotyczaca spéjnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez wnioskodawce,
wskazuje na wystapienie takiego bledu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btgdu do kategorii bigdu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien by¢ przekonany

o oczywistym charakterze popetionego przez wnioskodawce bledu, tak wiec powinna by¢ przeprowadzona doglebna
analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposéb rutynowy przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btedéw o czysto rachunkowym lub pisarskim
charakterze (tzw. literowki), ktoére wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ bledne dane, powiadamiajac o tym
wnioskodawce w ramach pisma do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien.

STRONATYTULOWA

Nalezy zaznaczyé pole Wsparcie przygotowawcze lub Koszty biezqce i aktywizacja, poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe urzedu marszatkowskiego, wiasciwego do rozpatrzenia
wniosku o dofinansowanie

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktéry zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjq nadawania
znaku sprawy (...)".

Nazwa wnioskodawcy (LGD): nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy, zgodnie z adnotacjg na wniosku.

Data zloZenia/wplywu whniosku: nalezy wypemi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenia przyjecia przez Zarzad Wojew6dztwa (dzien/miesigc/rok)
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Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie od dnia 15 wrzesnia do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na
ktéry ma by¢ przyznana pomoc finansowa (dotyczy dzialania Koszty biezqce i aktywizacja albo Wsparcie
przygotowawcze).

Zgodnie z § 56 w przypadku kiedy wniosek nie zostal zlozony w terminie - pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. W takim
przypadku nalezy przejéé do czesci E, zaznaczajac pkt 2, oraz pisemnie poinformowa¢ wnioskodawce o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.

W ramach dziatania ,,Koszty biezace i aktywizacja”, nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony w terminie od dnia 15
wrzesnia do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok, na ktéry ma by¢ przyznana pomoc finansowa.

W przypadku gdy wniosek dotyczy dziatania ,,Wsparcie przygotowawcze”, TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat
ztozony w terminie od dnia 15 wrze$nia do dnia 15 pazdziemika roku poprzedzajgcego rok, na ktéry ma by¢ przyznana
pomoc finansowa.

W przypadku dzialania ,,Wsparcie przygotowawcze” wniosek sklada si¢ jednokrotnie.
TAK nalezy zaznaczyé, jezeli wniosek zostal zlozony w terminie.

Punkt 2. Wniosek wplynat do UM, z ktérym jest zawarta umowa ramowa (dotyczy dzialania Koszty biezqce
i aktywizacja albo Wsparcie przygotowawcze)

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli wniosek wptynal do UM, z ktérym zostata zawarta umowa ramowa. W przypadku, gdy
whniosek wplynat do innego UM, niz ten, z ktérym zostala zawarta umowa ramowa, nalezy zaznaczy¢ NIE w niniejszym
punkcie a nastepnie przej$é do czeéé E i zaznaczyé TAK w polu 4 - co oznacza przekazanie wniosku zgodnie

z kompetencjami oraz niezwltocznie przekaza¢ wniosek do wiasciwego UM, pisemnie informujac o tym (do wiadomosci)
wnioskodawce.

Punkt 3. Wnioskodawcg jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktéra jest strong umowy ramowej

TAK zaznaczyé nalezy, jesli z LGD, ktéra ztozyla wniosek zawarto umowg o warunkach i sposobie realizacji LSR oraz nie
rozwigzano tej umowy.

NIE zaznaczy¢ nalezy, jesli z LGD, ktéra zlozyla wniosek, rozwigzana zostala umowa o warunkach i sposobie realizacji
LSR.

Punkt 4. Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostal wyznaczony jako fundusz wiodacy do wspélfinansowania
LSR - (dotyczy dzialania Koszty bietgce i aktywizacja)

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli:

a) wdrazana jednofunduszowa LSR jest wspéifinansowana ze srodkéw EFMR, albo

b) Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostat wyznaczony jako fundusz wiodgcy w uchwale, o ktérej mowa w art. 11
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 140)

Punkt 5. Wnioskodawea nie uzyskal wsparcia przygotowawczego, w ramach funduszy, o ktérych mowa w § 65
rozporzadzenia - (dotyczy dzialania Wsparcie przygotowawcze)

Nalezy sprawdzi¢, czy dana LGD nie korzystala ze wsparcia:

v" w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju Lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

v w ramach wsparcia przygotowawczego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

v narealizacje $rodkéw objetych osig priorytetowa 4 Zréwnowazony rozwéj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawarta w
programie operacyjnym Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszar6w rybackich 2007-2013.

Sprawdzenia nalezy dokonaé na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskow zlozonych
w UM w ramach wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013.

Ponadto w celu sprawdzenia nalezy wystapi¢ do komérki UM zajmujacej si¢ obstugg danego dziatania lub poddziatania
EFSI lub osi 4 PO RYBY 2007-2013 i sprawdzié, czy byly przeprowadzone nabory wnioskéw w tym zakresie.

Jezeli nabory si¢ odbyly, nalezy potwierdzi¢, ze wnioskodawca, ktory ubiega si¢ o dofinansowanie w ramach poddziatania
19.1 nie uzyskat wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013 w ramach ww. instrumentow.

Punkt 6. Obszar objety LSR nie jest wpisany w obszar objety inng LSR, na ktérej przygotowanie zostalo juz
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udzielone wsparcie obejmujace budowanie potencjalu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktéw w celu przygotowania i
wdrozenia LSR - (dotyczy dzialania Wsparcie przygotowawcze)

Zgodnie z art. 16. 1. Ustawy RLKS Wsparcie przygotowawcze, temu samemu podmiotowi lub na przygotowanie LSR
obejmujacej te samg gming moze by¢ udzielone tylko raz i tylko w ramach jednego programu.

Istnieje zakaz podwéjnego korzystania ze wsparcia przygotowawczego nie tylko w odniesieniu do danej LGD (pkt 5), ale
takze w odniesieniu do danej LSR. Wsparcie przygotowawcze (niezaleznie z jakiego Zrédia) moze by¢ udzielone tylko raz
oraz wsparcie na przygotowanie LSR obejmujacej t¢ samg gming moze by¢ udzielone tylko raz.

Nalezy sprawdzi¢, czy obszar objety LSR w ramach dziatania nie jest wpisany w obszar objety inng LSR, na ktérej
przygotowanie zostato juz udzielone wsparcie obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktow
w celu przygotowania i wdrozenia LSR.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy obszar planowany do objecia LSR w ramach dzialania nie jest wpisany w
obszar objety inng LSR, na ktorej przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie. Sprawdzenia nalezy dokona¢ na
podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskéw ztozonych w UM w ramach wsparcia,

o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013. W tym celu nalezy wystapi¢ do komérki UM zajmujace;j si¢
obstuga danego dziatania lub poddziatania EFSI lub osi 4 ,,PO RYBY 2007-2013” i sprawdzi¢, czy byly przeprowadzone
nabory wnioskow w tym zakresie.

Jezeli nabory sie odbyty, nalezy potwierdzi¢, ze obszar planowany do objecia LSR, wskazany przez wnioskodawce
w ramach dziatania nie zostat wpisany w obszar objety inng LSR, na ktérej przygotowanie wsparcia juz udzielono.

Udzielanie wsparcia w ramach poszczegélnych EFSI moze odbywa¢ si¢ w innych terminach. W takim przypadku jezeli
,konflikt” dotyczy wnioskéw ztozonych w innych terminach, a w ramach wniosku ztozonego w terminie wczesniejszym
wsparcia juz udzielono (kiedy jeszcze ,konflikt” nie wystgpowal), wsparcie nie przystuguje jedynie w odniesieniu do
wnioskéw zlozonych w terminie pozniejszym.

Punkt 7. We wniosku zostal wskazany adres wnioskodawcy albo istnieje mozliwo§¢ ustalenia tego adresu na
podstawie posiadanych danych (dotyczy dzialania Koszty biezqce i aktywizacja albo Wsparcia przygotowawczego)

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli we wniosku wskazano adres LGD albo istnieje mozliwos¢ jego ustalenia na podstawie
posiadanych danych.

NIE zaznaczy¢ nalezy, jezeli we wniosku nie wskazano adresu i nie ma mozliwoéci ustalenia adresu na podstawie
posiadanych danych.

Zgodnie z § 56 rozporzadzenia, w przypadku kiedy nie wskazano adresu i nie ma mozliwosci ustalenia adresu na podstawie
posiadanych danych - wniosek o dofinansowanie pozostawia sig bez rozpatrzenia (czgsci D, pkt 2).

Punkt 8. Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy

o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, nie zostal wzgledem niego orzeczony zakaz
korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego $rodkami publicznymi lub zakaz ubiegania
si¢ 0 zaméwienia publiczne (dotyczy dzialania Koszty biezgce i aktywizacja albo Wsparcie przygotowawcze)

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARIMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢
odbywato na podstawie zozonego oswiadczenia beneficjenta w czgsci VII Oswiadczenia wniosku.

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli wnioskodawca o$wiadczyl we wniosku o przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi
dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 2000), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 8 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakéw
przez wnioskodawce.

Punkt 9. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy o ktérym mowa w art. 210
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (dotyczy dziatania Koszty biezqce i aktywizacja albo
Wsparcie przygotowawcze)

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotow wykluczonych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansoéw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. poz. 307).

Informacje zawarte w rejestrze s3 udostepniane na podstawie wniosku sporzadzonego i przekazanego w sposéb o ktérym
mowa w § 3 ust. 6 ww. rozporzadzenia, tj. zgloszenie sporzadza si¢ w formie dokumentu elektronicznego i opatruje si¢
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym "ePUAP" w rozumieniu art.
3 pkt.14 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
22017 r. poz. 570) i przesyla zgloszenie za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej zwanej
dalej "ePUAP".

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli z pozyskanych informacji wnioskodawca nie podlega wykluczeniu.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy
odpowiednio wypelni¢ czgs¢ E pkt 1.

Punkt 10. W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogloszono upadlosci

Od dnia 01.01.2016 r. w miejsce ustawy z dnia 28.02.2003 r. prawo upadlosciowe i naprawcze obowigzuja: ustawa z dnia
28.02.2003r. prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, z pdézn. zm.) oraz ustawa z dnia 15.05.2015 r. prawo
restrukturyzacyjne (Dz.U. Z 2017 r. poz. 1508, z p6zn. zm.). Weryfikacja, czy wobec wnioskodawcy zostala ogloszona
upadio$¢ powinna nastepowa¢ w oparciu o ogloszenia zamieszczane w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/. Podczas weryfikacji mozliwym
jest pomocnicze wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego 1 Gospodarczego (strona
internetowa http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony winny by¢ weryfikowane zgodnie z zapisami
MSIG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czgs¢ E pkt 1.

Al. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 10 waiosek kwalifikuje si¢ do dalszego rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt 1 1 7 - wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Nalezy odpowiednio
wypehié czesé E karty oraz wystaé pismo informujace wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
(w przypadku, kiedy mozliwe jest ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych).

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktow: 3-6, 8-10 wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy. Nalezy odpowiednio wypelni¢ czes¢ E karty oraz wysta¢ pismo informujgce odmowie przyznania
pomocy.

W przypadku negatywnego wyniku w pkt 2 - nalezy przekaza¢ wniosek zgodnie z kompetencjami (czg$¢ E, pkt 3).

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 7 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakéw
przez wnioskodawcg.

Brak formalny naleg’ mgisac’ w za}gczniku nr 1 do karty.

B1i: WERYFIKACIA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosé i poprawno$é wszystkich wymaganych do wniosku zatgcznikéw, zakreslajac tylko jedno
wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
i speinia wymagania okre$lone w przepisach.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnief lub usunigcia brakéw lub wnioskodawca
zaznaczy! go jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenies¢ do zalacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktéregos z dokumentow.
Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpisdw i pieczeci na wszystkich ztozonych zalacznikach.

Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie powinny zostaé ziozone w oryginale lub w formie kopii potwierdzonych za
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zgodnoéci z oryginalem przez pracownika LGD lub pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej,
lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bgdacego radca prawnym lub adwokatem.

W przypadku, gdy we wniosku wskazano, ze zataczniki dotyczace LGD zostaty zalaczone przy innym wniosku, wowcezas z
teczki aktowej sprawy zatozonej dla tamtego wniosku nalezy skopiowa¢ dany dokument, potwierdzi¢ za zgodnos¢

z oryginalem i dotaczy¢ do teczki aktowej rozpatrywanego wniosku (pod warunkiem, ze nadal przedstawiaja aktualny
stan).

B1.I: Weryfikacja wnioskodawcy

Punkt 1. Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone)
Nalezy zweryfikowa¢ czy:

— we wniosku w czesci IL. punkt 5. wpisano dane dotyczace petnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dolaczonym peinomocnictwie,

— pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérej pelnomocnik ma
umocowanie,

~  w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgcznosé podpiséw zostala potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,

~ pelomocnictwo zostalo zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez podmioty
uprawnione. :

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.
Punkt 2. Statut LGD (zalgcznik obowigzkowy, jezeli ulegl zmianie)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcji do wniosku o dofinansowanie.

BL.IL Weryfikacja zatacznikéw

Punkt 1. Dokumenty potwierdzajace planowany koszt operacji albo otrzymane przez wnioskodawcg oferty
zwigzane z realizacja operacji

Whioskodawca zobowigzany jest do ponoszenia wszystkich kosztéw kwalifikowalnych z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz zobowigzany jest dolozy¢ wszelkich staran w celu uniknigcia
konfliktu intereséw rozumianego, jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypenianiu zadan objetych umowa

o dofinansowanie oraz do przeprowadzenia rozeznania rynku.

Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrédiem pozyskania informacji o cenie (np. wydruki ze stron internetowych,
kopie stron katalogéw, pisemne informacje od dostawcow, otrzymane oferty od wykonawc6w lub dostawcow, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
Whnioskodawce.

Przedstawione przez wnioskodawce dokumenty podlegaja weryfikacji m.in. w zakresie ich autentyczno$ci oraz
sprawdzenia cen zadan objgtych oferta w niezaleznych Zrodlach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnosci oraz racjonalnosci przedstawionego przez wnioskodawce zakresu rzeczowego
nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych zrédet, wnioskodawca moze zosta¢ poproszony o przedstawienie
oferty na realizacje takiego zadania albo innych dokumentéw, na podstawie, ktérych dokonat kalkulacji tego kosztu.

W przypadku, gdy LGD zalgczyla do wniosku inne niz wymienione w formularzu wniosku zataczniki, nalezy wpisaé
nazwy tych dokumentéw w czgsci C Inne zalgezniki oraz zweryfikowac zgodnos¢ z zasadami opisanymi w czgsci B1.

B1 .III: Weryfikacja poprawnoéci wypelnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzié¢, czy wniosek zostat zlozony na wlasciwym formularzu, ktéry byt udostgpniony na stronie internetowej
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1Z.
Punkt 2. Dane finansowe s3 we wniosku poprawne pod wzgledem rachunkowym

Nalezy sprawdzi¢, czy dane we wniosku w tym w zestawieniu rzeczowo finansowym sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly prawidtowo
wyliczone.

Punkt 3. Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych

Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalagcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zatgczonych.
Punkt 4. Dane LGD podane we wniosku sa poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach

W szczegolnosci nalezy sprawdzic, czy:

a) poprawne s dane w sekcjach wniosku oraz czy sa zgodne z danymi wynikajgcymi z zalgcznikow dotyczacych LGD,
b) dane w innych (dodatkowych) zalacznikach do wniosku sa zgodne z wnioskiem,

Weryfikacje zgodnosci danych w zakresie numeru REGON LGD mozna przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte
w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon.

Roéwniez nalezy sprawdzi¢, czy LGD nie zlozyla pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli
ozyla nalezy zweryfikowaé dane z ww. informacja.

Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
zmian.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy. Jesli stwierdzono
rozbieznosci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie aktualnego dokumentu potwierdzajgcego aktualny nr
rachunku bankowego.

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osobe¢ reprezentujaca LGD/pelnomocnika

Nalezy zweryfikowa¢, czy wniosek i zataczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujacg LGD/ pelnomocnika. W tym
celu nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ nazwisk i podpiséw, a takze ich danych osobowych zawartych we wniosku oraz
dokumentach dotagczonych do wniosku.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Operacja jest zgodna z celem okre§lonym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

DO WEZW. zaznaczy¢ nalezy wylacznie w przypadku, kiedy wnioskodawca nie wypenil wniosku w szczegdlnoéci
w czesci IT1 pkt 9.1 lub pkt 13 lub pkt 15.3 lub czgsci V zestawienie rzeczowo — finansowe operacji..

A. Koszty biezace i aktywizacja

Punkt 1. Operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz czterech etapach w kazdym roku a jej zakoficzenie nastgpi
z dniem 31 grudnia danego roku, a zloZenie wniosku o platno$¢ kornicows nastapi nie péZniej niz do dnia 31 stycznia
roku nastepujacego po roku realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja bedzie realizowana maksymalnie w 4 etapach w danym roku a jej zakoniczenie nastapi

z dniem 31 grudnia danego roku. Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy wykonanie planowanego zestawienia rzeczowo-
finansowego, w tym planowany termin zlozenia wniosku o platno$¢ koficows nastapi nie p6zniej niz do dnia 31 stycznia
roku nastepujacego po roku realizacii operacji.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne we wniosku sa zgodne z wykazem kosztéw kwalifikowalnych zgodnych

z rozporzadzeniem

Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres pomocy polega na wsparciu kosztow
okreslonych w § 48 ust. 1 rozporzadzenia.

Punkt 3. Realizowana operacja nie zostala fizycznie ukoficzona lub w pelni zrealizowana przed zlozZeniem wniosku o
dofinansowanie przez wnioskodawce

Nalezy zweryfikowaé na podstawie informacji we wniosku oraz dotgczonych zalgcznikach czy planowana do realizacji
operacja spelnia wszystkie wymagane kryteria i wymogi, w przypadku gdy jej realizacja rozpoczgta si¢ przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, w szczeg6lnosci czy operacja nie zostata fizycznie ukoficzona lub w pelni zrealizowana.
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Pole TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie:
e zostata do podjecia przynajmniej jedna faktyczna czynno$¢ zwigzana z realizacja operacji, lub
e  zostal do poniesienia przynajmniej jeden wydatek zwigzany z realizacjg operacji.

Pole NIE nalezy zaznaczy¢, jezeli nie jest spelniony zaden z wyzej wymienionych warunkow.

Punkt 4. Weryfikacja zasad horyzontalnych
4a. naruszona zostala zasada partnerstwa i wielopoziomowego zarzadzania

Zasada partnerstwa okre$lona jest w art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013 i odnosi si¢
wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej polegajacych na zapewnieniu przez panstwo czionkowskie
(instytucje zarzadzajaca) wiasciwego partnerstwa pomiedzy wiasciwymi wladzami miejskimi i innymi instytucjami
publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i spolecznymi oraz wlasciwymi podmiotami realizujagcymi spoteczenstwo
obywatelskie, w tym partnerami dzialajacymi na rzecz ochrony $rodowiska, organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami odpowiedzialnymi za promowanie wigczenia spotecznego, réwnouprawnienia pici i niedyskryminacji.
Partnerstwo to realizowane jest w ramach forum jakie stanowi Komitet Monitorujacy PO RYBY 2014-2020, w ramach
ktérego podmioty te wlaczone s w proces wdrazania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteribw wyboru operacji,
zatwierdzenie sprawozdan z wdrazania programu oraz opiniowanie zmian programu. Majac na uwadze sama plaszczyzng i
poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach aplikowania o $rodki badz ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktére sa wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie zachodzi mozliwos¢
weryfikacji przedmiotowe]j zasady, ktérej realizacja — jak wspomniano na wstepie, dotyczy wylacznie bezposrednich
dziatan instytucji zarzgdzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

4b. Naruszona zostala zasada promowania rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla os6b
z niepelnosprawno$ciami

Przedmiotowa zasada odnosi sic wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, w trakcie
przygotowania i wdrazania programu, w tym odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczosci i ewaluacji uwzglednia
problematyki réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn. Nalezy zauwazy¢, ze PO RYBY 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie okreslonego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oraz aspekty
zintegrowane]j polityki morskiej. Z tego tez powodu pomoc finansowa bedzie dotyczy¢ skonkretyzowanego typu
beneficjentéw, tj. rybakéw i hodowcéw oraz ich rodzin, wiascicieli statkéw, czy tez organizacji rybackich. Dlatego
zagadnienie rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla 0s6b z niepelosprawnosciami, nie bedzie
miato wplywu na dostep do pomocy finansowej. Reasumujgc, program ten w pelni realizuje zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji i jednoczeénie jest wobec tej polityki neutralny. Takie podejscie w ramach funduszy unijnych 2014-2020
umozliwiaja zapisy Agendy dzialah na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia 2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

4¢. Naruszona zostala zasada zré6wnowazonego rozwoju

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dzialan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie wymogoéw ochrony $rodowiska, efektywnego gospodarowania zasobami, dostosowywania do zmian klimatu i
lagodzenia ich skutkéw, réznorodnosci biologicznej, odpornosci na klgski zywiolowe oraz zapobiegania ryzyku i
zarzadzania ryzykiem w trakcie przygotowania i wdrazania programu i umowy partnerstwa. Realizacja tej zasady polega na
dostarczaniu KE odpowiednich informacji finansowych na temat wsparcia celéw klimatycznych zgodnie z przyjeta
metodologia przypisujaca odpowiednie wagi dziataniom wdrazanym w ramach konkretnego programu operacyjnego.
Informacje te pozyskiwane sa przez podmiot pemniacy obowigzki instytucji platniczej. Majac na uwadze powyzsze
spelnienie powyzszej zasady odnosi si¢ do dzialan podejmowanych przez instytucje zarzadzajaca na podstawie
finansowych informacji pozyskanych od instytucji posredniczacej. Tym samym majac na uwadze samg plaszczyzng i
poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach aplikowania o $rodki badz ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktére sa wynikiem uprzednich prac ww. podmiotow, nie zachodzi mozliwos¢
weryfikacji przedmiotowej zasady, ktdrej realizacja — jak wspomniano na wstgpie — dotyczy wylacznie bezposrednich
dziatan instytucji zarzadzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

B. Wsparcie przygotowawcze

Punkt 1. Koszty kwalifikowalne we wniosku sg zgodne z wykazem kosztéw kwalifikowalnych zgodnych
z rozporzadzeniem

Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres pomocy polega na wsparciu kosztéw
okreslonych w § 66 ust. 1 rozporzadzenia.
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

A. Koszty biezgce i aktywizacja
Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 95% kosztéw kwalifikowalnych operacji

Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota dofinansowania na
operacje nie przekracza 95% kosztow kwalifikowalnych przedstawionych we wniosku.

Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy nie powoduje przekroczenia limitu okreslonego w umowie o warunkach
i sposobie realizacji LSR

Nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku kiedy kwota wnioskowana nie powoduje przekroczenia limitu dostgpnych srodkow
finansowych okreslonego w umowie ramowej po odjeciu sumy kwot przyznanych/wyplaconych wskazanych przez
wnioskodawce w polach sekeji 15.2 wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowo sprawdzenia przyznanych/wyptaconych kwot wsparcia pracownik SW dokonuje w oparciu do dane zawarte w
systemie LIDER oraz dokumentacji finansowej zawartej w aktach sprawy.

B. Wsparcie przygotowawcze

Punkt 1. Wnioskowana kwota pemocy mie$ci si¢ w limicie 20 000 zl

Nalezy sprawdzi¢ czy kwota wpisana w sekcji IV Plan finansowy pole. 15 wniosku o dofinansowanie - nie przekracza
20000 zt.

:,‘B4I Wymk weryﬁkacj wmo: u

Jezeh A czqsmach Bi-B3 karty udzxelono tylko 0dpow1ed21 TAK albo ND nalezy w punkme 1 zaznaczyc TAK i przejéc do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypelni¢ zalacznik nr 1 karty. Nalezy sformulowaé zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien w zalaczniku nr
1 do Karty.

Jezeli w czesciach B2-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz
przejsc¢ do czgéci E (odmowa przyznania pomocy, pkt 1).

B4.11: Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasniefi

W pismie informujacym wnioskodawce o brakach we wnioskw/zfozenia wyjasnien nalezy poinformowac réwniez
o oczywistych omylkach pisarskich lub rachunkowych we wniosku, po wcze$niejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnies nalezy wstawic date
widniejagca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez wnioskodawce pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu
wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktérym nalezy usunqé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wypeini¢, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma przez wnioskodawce (a je$li dzief ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy
wpisa¢ dzien nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze
wnioskodawca nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na
usuniecie brakéw/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym wnioskodawca mogt
odebraé przesylke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnier albo Data nadania/ zlozenia
przez wnioskodawcg prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do podmiotu
wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien albo prosby o przywrécenie terminu
wykonania tej czynnosci.

W przypadku usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce nie jest pézniejsza niz data, w ktérej nalezy usuna¢ braki
-nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 karty.
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B4.11a: Wynik weryfikacji po usunieciu brak6éw / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w
terminie oraz czy wnioskodawca usunat wszystkie braki, o ktérych zostat poinformowany w pi$mie.

Jezeli wnioskodawca zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow
weryfikujgcych wniosek potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czesei karty BS.

Jezeli wnioskodawca nie usunal brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK w punkcie 2 i
przej$é do czesci Ib. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasniefi.

W przypadku gdy wnioskodawca przedlozy! dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona ocena przez
pracownikéw weryfikujacych wniosek, jednoznacznie potwierdza, ze nie sg spetnione warunki przyznania pomocy - nalezy
zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastgpnie przej$¢ do czesci E karty.

B4.1Ib: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktorych wnioskodawca
nie usunat przy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypetni¢ pola dotyczace:
— daty doreczenia wnioskodawcy ponownego pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien;
— terminu, w ktorym nalezy usunaé braki/zlozy¢ wyjasnienia;

— daty nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien: albo daty nadania / ztozenia przez
wnioskodawce proéby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci.

B4.Ilc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zloZzeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi€ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w
terminie oraz czy wnioskodawca usunat wszystkie braki.

Jezeli wnioskodawca zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK), nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do czgsci karty BS.

W przypadku gdy wnioskodawca ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona ocena przez
pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie s3 spelione warunki przyznania pomocy albo
wnioskodawca nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastgpnie przejs$é do
czedci E (odmowa przyznania pomocy).

B5: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B35.1. Weryfikacja racjonalnogci kosztéw

Punkt 1. Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami i planowanymi efektami operacji -
ZASADNOSC ZAKRESU

Nalezy sprawdzi¢ czy planowany we wniosku zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami operacji i jest zgodny
z LSR (takze w przypadku jej aktualizacji).

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji, standard, jakos¢
planowanych do realizacji dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do osiagnigcia
celami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé réwniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektéw, np. liczba zakupionych nowych komputeréw powinna uwzgledniac rzeczywiste zapotrzebowanie
LGD na ten sprzet (liczbe 0sob, ktére beda z tego sprzgtu korzystac). Zakupione oprogramowanie powinno wynika¢

z realizowanych przez LGD zadan - niekwalifikowalny powinien by¢ zakup programu do kosztorysowania, jesli sprzet
bedzie wykorzystywany jedynie na potrzeby biurowe.
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W przypadku, gdy LGD w ramach operacji planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy wyposazenie bgdzie
w calosci wykorzystane na potrzeby operacji.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadai wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom
rynkowym i sg wla$ciwie uzasadnione - ZASADNOSC POZIOMU KOSZTOW.

Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczego6lnych zadan wchodzacych w skiad operacji odpowiadajg cenom
rynkowym i sg wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug). Jesli
planowane koszty roznig si¢ o wiecej niz 10% od warto$ci rynkowych - nalezy zweryfikowaé, czy w opisie zadan
uzasadniono przyjgcie tych wartosci.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnione w
sposéb pozwalajacy na weryfikacje zakresu i wysokosci planowanych do poniesienia kosztéw oraz czy LGD podata
podstawe/ zrédio przyjetych cen dla objetych zadaniem dostaw lub uslug niestandardowych.

W odniesieniu do wszystkich kosztéw kwalifikowalnych nalezy zweryfikowac, czy nie przekraczajg srednich cen towaréw/
ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z
wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez LGD ceny zadania nie przekraczajg wartosci rynkowych.
Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie,
wydrukow

i zalaczone do karty weryfikacji opisu.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktére wystgpuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstgpienie od
dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktérych pozycji w opisie zadan to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrécic
szczeg6ing uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowac zasadnos¢
i wysoko$¢ danego kosztu.

W przypadku planowanych do poniesienia kosztéw dotyczacych tzw. ,,drobnych zakupow/ustug” (np. ustugi ksero) nalezy
zweryfikowaé, czy koszty planowane do poniesienia zwiazane z ustugami kserograficznymi nie przekraczajg kwoty zakupu
kserokopiarki.

W cene zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajgce z warunkéw dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sg one
uzasadnione. Przy okre§laniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku stwierdzenia, iz przedstawione przez LGD koszty zadan wchodzacych w zakres operacji s3 zawyZone

w stosunku do cen rynkowych, nalezy kazdorazowo sporzadzi¢ i dolgczy¢ do dokumentacji dotyczacej opisu zadan
notatke stluzbowg zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami Zrédlowymi stanowigcymi podstawe
dokonania korekty kosztow.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz nie
p6zniej niz data ztozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do
dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy §rednie NBP.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny proponowane przez wnioskodawce nie odzwierciedlaja
wartosci rynkowych kosztéw zadah lub jezeli zachodzi potrzeba uzupelnienia informacji od wnioskodawcy (np.
uzasadnienie podwyzszonego standardu, uzasadnienie indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty
cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen itd.).

Na podstawie informacji zawartych we wniosku, informacji zawartych w dokumentach dotgczonych do wniosku nalezy
zweryfikowaé, czy koszty kwalifikowalne wskazane we wniosku nie zostaly faktycznie poniesione wczesniej niz w dniu
1 stycznia 2016 r.

Do kosztéow kwalifikowalnych moze zosta¢ zaliczony podatek od towar6éw i ustug (VAT) na zasadach okresionych w art.
69 ust. 3 lit. ¢ rozporzgdzenia 1303/2013, zgodnie z ktérym, Nastepujgce koszty sq niekwalifikowalne w odniesieniu do
wkiadu z EFSI (...): podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjgtkiem podatku ktérego nie mozna odzyska¢ na mocy
prawodawstwa krajowego VAT.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy we wniosku wskazano jako koszt kwalifikowalny podatek od towaréw i ustug
VAT, to na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy zweryfikowaé, czy spelnione s3 wymagania wynikajace

z art. 69 ust. 3 lit. c rozporzadzenia 1303/2013, tj. wnioskodawca na mocy prawodawstwa krajowego, nie moze odzyska¢
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podatku od wartoéci dodanej (VAT). Dodatkowo, podczas weryfikacji nalezy pomocniczo wykorzysta¢ informacje
pochodzacg z prowadzonego przez Ministerstwo Finanséw, Portalu Ustug Podatkowych

(http://www finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-podmiotu-w-vat) ~ zawierajagcego  ustugg ,,Sprawdzenie
statusu podmiotu w VAT" - do akt sprawy nalezy zalgczy¢ wydruk z ,,print screen” z wynikiem sprawdzenia.

W przypadku, gdy w wyniku sprawdzenia pojawig si¢ watpliwosci w zakresie kwalifikowalno$ci podatku VAT, nalezy
pisemnie wezwaé wnioskodawce do zlozenia wyjasnien, jednoczesnie informujac, ze w przypadku gdy na podstawie
przedtozonych wyjasnien, nie bedzie mozliwym jednoznaczne potwierdzenie braku mozliwosci odzyskania podatku od
wartoéci dodanej (VAT) na mocy prawodawstwa krajowego, warto$¢ tego podatku nie bedzie mogta zosta¢ uwzglgdniona
podczas ustalania kwoty pomocy dla operacji.

B5.11. Kontrola krzyzowa

1. Dzialanie Koszty bieiqce i aktywizacja

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o dofinansowanie ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze $rodkéw publicznych. Kontrolg krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach PO
»~Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, PO Polityki Spojnosci.

Kontrole krzyzowa przeprowadza si¢ w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARIMR i udost¢pniane za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK).

Natomiast w ramach dzialan realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020 (PS)
kontrola odbywa si¢ poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CST), w ktérym zgromadzone sa dane dotyczace
Beneficjentéw realizujacych projekty/operacje/przedsigwzigcia w programach operacyjnych w ramach PS na lata
2014-2020. Wiascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK - oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasniefi od Beneficjenta; '

NIE - oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;
ND - nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakreélenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygnigcia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do ziozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (NIP,
REGON, Nazwa Beneficjenta). Szczegélng uwage nalezy zwroci¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operagji.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotowania
w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowiazkowo dotgczy¢ wydruki, wpisujac date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajace;j.

Punkt la. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej obj¢tego Programem Operacyjnym 'Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwo§é wystapienia podwdjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objgtego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dzialania:

e 4.1 Wsparcie przygotowawcze
e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢
e 4.3 Dzialania z zakresu wspélpracy

Czynnosci w zakresie wykonywanej kontroli krzyzowej w pkt. 1 nie dotycza operacji wspéifinansowanej ze Srodkéw,
o ktérych mowa w § 3 pkt 3 rozporzadzenia.

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer NIP, REGON, Nazwa wnioskodawcy i sprawdzi¢, czy wystgpuje
on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach ww. dzialan. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze
Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub Beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢
odpowiedz NIE.
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W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze wnioskodawca zostal zidentyfikowany w aplikacji LIDER,
nalezy szczegétowo sprawdzi¢, czy zakres weryfikowanej operacji pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji wskazanej
w aplikacji LIDER.

Analize nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostepne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.:
¢ tytulu operacji,

s zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,

« planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji z operacja
w ramach PO RYBY na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.1, 4.2, 4.3.

Jezeli po szczeg6lowej analizie danych nie stwierdzono wspoélnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie oraz na podstawie otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwaé wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ zlozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdtowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze wnioskodawca
zrealizowal operacje w ramach dzialan Priorytetu 4 Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji

— w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odméwic przyznania pomocy.

Punkt 1b. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w ramach poddzialan 19.4, stwierdzono
wystgpienie podwdjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania:
e 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji,

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawarl umowe o dofinansowanie/ zlozyl wniosek o platnos¢/wyplacona zostata
pomoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wlasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewoédztwa — obstugujacej ww.
poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W pi$mie skierowanym do Zarzadu Wojew6dztwa nalezy zwrdcic si¢ z pytaniem czy dla
okreslonego Beneficjenta (NIP, REGON, Nazwa Beneficjenta) zostala zawarta umowa o dofinansowanie/ zlozony
wniosek o ptatno$é/wyplacona pomoc w ramach PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad Wojewddztwa udzielajgc odpowiedzi
powinien wskazac¢, m.in. nastgpujace elementy:

e tytulu operacji,

s zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,
e planu finansowego w ramach operacji,

» terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji z operacja
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatania 19.4.

Jezeli po szczegOtowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamietajac, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujgce podejrzenie
podwdojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze wnioskodawca
zrealizowal operacje¢ w ramach poddziatania 19.4, a zakres rzeczowy jest wspélny z zakresem rzeczowym weryfikowanej
operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odméwi¢ przyznania pomocy.

Punkt lc. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych
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realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wystapienie podwéjnego finansowania operacji

Sprawdzenia dokonuje sie w udostgpnionej przez Ministerstwo Rozwoju bazie danych Centralnego Systemu
Teleinformatycznego. Sprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia
nadane przez MR, poprzez numer NIP. W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP
zostanie wygenerowany , Raport podstawowy”. Przedstawione w ,,Raport podstawowy” dane dot. beneficjentéw ktorzy
zawarli umowy o dofinansowanie, maja zarejestrowane wnioski o platnos¢. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie
podstawowym” wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje sig, ze konflikt krzyzowy
nie zachodzi. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostat zarejestrowany wniosek o platno$¢,
nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony”.

W oparciu o dane ,,Raportu poglebionego” nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o ptatno$¢ ma status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajace poniesienie kosztéw przez beneficjenta w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Europejskiego Funduszu Spotecznego, wéwczas uznaje sig, ze wystapit konflikt krzyzowy.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspélnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokument6éw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzeme nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnoéci powodujace podejrzenie podwojnego
finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ zlozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowal operacje w ramach dziatari PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy operacji pokrywa si¢

z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ TAK i odméwié przyznania pomocy.

11. Dzialanie Wsparcie priygotowawcze

O pomoc finansowa na realizacjg dzialania Wsparcie Przygotowawcze o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
508/2014 moze ubiega¢ si¢ LGD ktora jest strona umowy ramowej oraz jezeli nie skorzystata ze wsparcia:

1) w ramach poddziatania 19.1 ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020;

2) przygotowawczego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spofecznego;

3) ze $rodk6éw objetych osig priorytetowa 4 — Zréwnowazony rozwéj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawartg
w programie operacyjnym ,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013.

Punkt 1a: Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy w ramach dzialania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020 dla poddzialania
19.1

Urzad Marszatkowski w swoim zakresie dokonuje sprawdzenia czy ubiegajgca si¢ o wsparcie LGD korzystata z pomocy w
ramach poddziatania Wsparcie przygotowawcze w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020.

W przypadku koniecznosci sprawdzenia poza obszarem danego wojewddztwa nalezy wystosowaé zapytanie do
wlasciwego urzedu marszatkowskiego, podajac NIP, REGON, nazw¢ wnioskodawcy.

Punkt 1b: Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy, w ramach dzialania
Wsparcie przygotowawcze o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spolecznego

Sprawdzenia dokonuje si¢ w udostepnionej przez Ministerstwo Rozwoju bazie danych Centralnego Systemu
Teleinformatycznego. Sprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia
nadane przez MR, poprzez numer NIP. W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP
zostanie wygenerowany ,,Raport podstawowy”. Przedstawione w ,,Raport podstawowy” dane dot. beneficjentéw ktorzy
zawarli umowy o dofinansowanie, maja zarejestrowane wnioski o ptatno$c. Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie
podstawowym” wynika, Ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje sig, ze konflikt krzyzowy
nie zachodzi. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostat zarejestrowany wniosek o platnos¢,
nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony”.

W oparciu o dane ,,Raportu poglebionego” nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o platnos¢ ma status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
potwierdzajace poniesienie kosztéw przez beneficjenta w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Europejskiego Funduszu Spolecznego, wowczas uznaje sig, ze wystapit konflikt krzyzowy.
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Punkt 1¢: Na podstawie przeprowadzonych ezynno$ci kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy z osig priorytetowg 4
- Zrownowazony rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawarta w programie operacyjnym "Zréwnowazony
rozwoj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013"

Sprawdzenia dokonuje si¢ w udostepnionej przez ARIMR aplikacji PO RYBY 2007-2013. Sprawdzenia, czy beneficjent
figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR, poprzez numer NIP, REGON.

W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP zostanie wygenerowany ,,Raport
podstawowy”. Przedstawione w ,,Raporcie podstawowym” dane dot. beneficjentéw ktérzy zawarli umowy

o dofinansowanie, majg zarejestrowane wnioski o platno$é. Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym”
wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje sig, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi.
Jezeli

z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostal zarejestrowany wniosek o platnosé, nalezy sporzadzic
-Raport poglebiony”.

W oparciu o dane ,,Raportu poglebionego” nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o ptatno$¢ ma status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajgce poniesienie kosztow przez beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego "Zréwnowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013, wowczas uznaje sig, ze wystapil konflikt krzyzowy.

BS5.JIL. Wynik

Jezeli w czesci BS.I karty udzielono odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci BS.1 karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK i wypelni¢
zalgeznik nr 1 karty. Nalezy sformutowad zakres do zlozenia wyjasnien.

Jezeli w czeéciach B1-B3 Karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 4 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs¢ do czesci F (odmowa przyznania pomocy).

B5.1Mla. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

Nalezy sformutowaé zakres wyjasniens w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy powstale/stwierdzone watpliwosci.
W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonalnosci kosztéw nastapila koniecznos¢ aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetnic¢ czgs¢ B6 karty.

W przypadku, kiedy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki, ze pomoc nie moze by¢ przyznana,, nalezy w pytaniu 4
zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czgéci E (odmowa przyznania pomocy).

B5.IV. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypeic pola:
— Data doreczenia wnioskodawcy pisma w sprawie zlozenia wyjasnien;
— Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia,
Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawcg:
a) nie jest poZniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia,
b) jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.
Zgodnie z § 58 ust. 1 rozporzadzenia, w razie uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce okreslonych czynnosci
w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach dzialania Koszty bieiqce i aktywizacja,
wnioskodawca moze zlozy¢ pisemng prosbe o przywrocenie terminu wykonania tych czynnosci, jezeli:
1) wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
2) jednoczeénie z wniesieniem pro$by dopehit czynnosci, dla ktorych byt okreslony termin;
3) uprawdopodobnil, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku ziozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu do zlozenia
wyjasnien, wowczas nalezy w pkt 4 wpisa¢ datg zlozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu na
wykonanie okreslonych czynno$ci. Jednoczesnie nalezy zweryfikowaé, czy zostaly lacznie spelnione w/w warunki
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przywrécenia terminu na wykonanie przez wnioskodawcg okreslonych czynnosci.

B5.V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypetnic¢ cz¢$¢ B5.1Va, w ktorej nalezy
odnotowad wynik dodatkowych wyjasnien.

Jezeli wnioskodawca zlozy! wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czgsci rozpatrywania wniosku.

W przypadkach, w ktérych nastapita konieczno$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie pkt 2 i dodatkowo wypelni¢ czgs¢ B6 karty.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie zlozyt wyjasnien albo przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast
ich ocena nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pi$mie, lub zakres wyjasniefi przedtozonych przez wnioskodawce
skutkuje odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz przejs¢ do czgsci E (odmowa

wyplaty pomocy).

B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypehi¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czgsci BS.1II lub B5.V.

B.7 WERYFIKACJA KONIECZNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Weryfikacja konieczno$ci przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego polega na sprawdzeniu,
w oparciu o wniosek i przedtozong dokumentacje, czy wnioskodawca jest podmiotowo (art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamé6wien publicznych Dz. U. 22017 r. poz. 1579, z pézn. zm.), (dalej: ustawa Pzp) i przedmiotowo (art. 4,
art. 4b, art. 4d ustawy Pzp) zobligowany do stosowania ww. ustawy podczas realizacji operacji. W zwiazku z powyzszym,
dokonujac oceny nalezy, réwnolegle z niniejsza instrukcja, czyta¢ ustawe Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22017 r.
poz. 1579, , z p6Zn. zm.).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp:

1) w czeséci I pkt 1 udzieli¢ odpowiedzi ND a nastgpnie, zaznaczy¢ TAK w czesci Il Wynik pkt 2 Whioskodawca nie jest
zobowigzany do stosowania ustawy Pzp podczas realizacji operacji, oraz

2) kontynuowaé ocene w oparciu o kolejne sekcje karty.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp nalezy:

1) po zaznaczeniu odpowiedzi TAK w pkt 1 odpowiednio wypekni¢ jeden z ppkt a)-d),
oraz

2) zweryfikowaé w pkt 2, czy z wniosku o dofinansowanie i dotgczonej do niego dokumentacji, wynika, ze zakres operacji
realizowany przez Wnioskodawce jest zamoéwieniem nie podlegajacym wylaczeniu, o ktérym mowa w art. 4, art. 4b, art.
4d ustawy Pzp.

W przypadku, gdy:
e Whnioskodawca jest podmiotem o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, oraz
e zakres operacji realizowany przez wnioskodawce jest zamowieniem nie podlegajacym wylaczeniu, o ktérym mowa
w art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp (zaznaczono TAK w pkt 2),
nalezy w cze$ci B7.I WYNIK zaznaczy¢ odpowiedz TAK w pkt 1 Wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania ustawy
Pzp podczas realizacji operacji.

UWAGA!

W przypadku, gdy istnieje konieczno$é przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, dalszy tryb
postepowania winien by¢ zgodny z KP -611-447 ~ARIMR Ocena postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”. '

W przypadku, gdy:

1) wnioskodawca jest podmiotem o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp,

2) zakres operacji realizowany przez wnioskodawcg jest zaméwieniem podlegajacym wylaczeniu, o ktérym mowa w art.
4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp (zaznaczono ND w pkt 2),

nalezy w czesci B7.1 WYNIK zaznaczy¢ odpowiedz TAK w pkt 2 Whnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania
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ustawy Pzp podczas realizacji operacji.

C.OCENA KONCOWA WNIOSKU

Whiosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy - Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, nalezy udzieli¢ odpowiedZ TAK oraz wpisac:.

1) kwote przyznanej pomocy dla calej operacji oraz
2) kwote zaliczki — w przypadku, gdy przyznano zaliczke

Nastepnie nalezy wysta¢ do wnioskodawcy pismo zapraszajace na podpisanie umowy o dofinansowanie (zawiadomienie).

Przed wyslaniem pisma zapraszajacego na podpisanie umowy o dofinansowanie nalezy, w oparciu o czg$¢ D Karty,
dokona¢ sprawdzenia prawidlowo$¢ przygotowania umowy o dofinansowanie.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalaczy¢ projekt umowy o dofinansowanie. UM w
ww. pi$mie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

D1. WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

Karta wypelniana przed wystaniem do Wnioskodawcy pisma ws. zaproszenia do podpisania umowy.
Nalezy sprawdzi¢, czy:

e do przygotowania umowy o dofinansowanie wykorzystano aktualny wzér umowy opracowany przez Instytucje
Zarzadzajaca;

e umowa o dofinansowanie zawiera poprawne dane stron umowy, w tym:
- osoby posiadajacej pelnomocnictwo do zawarcia umowy przez UM,
- Beneficjenta, tym osoby (-0b) reprezentujacej Beneficjenta.

s prawidlowo wpisano:
- tytul operacji,
- wskazniki realizacji celu operacji,
- miejsce realizacji operacji;

o prawidlowo:

- przygotowano zalaczniki do umowy, w szczegodlnosci zestawienie rzeczowo-finansowe, w ktérym prawidlowo
okreslono zakres i kwote kosztéw kwalifikowalnych,

- wpisano intensywnos¢ pomocy dla operacji
-wpisano kwotg pomocy dla calej operacji,
- wpisano kwoty pomocy dla poszczegélnych etapow- jezeli dotyczy,
- wpisano kwote/kwoty zaliczki- jezeli dotyczy;
e prawidlowo wskazano adresy do korespondencji stron umowy;

e wszystkie dane i informacje wpisane do umowy o dofinansowanie s3 poprawne (w tym numer wyodrgbnionego
rachunku bankowego w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o zaliczke juz na etapie oceny wniosku
dostarczyl informacje w tym zakresie).

D2. Zawarcie umowy

Przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie pracownik UM powinien zwréci¢ szczeg6lng uwagg na:
— aktualno$é wzoru formularza umowy o dofinansowaniu oraz zalacznikéw do umowy,

— staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych p6! w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi dokumentami
oraz ich poprawnosci,
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— wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantéw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym, poprawnos¢ ziozonych
podpiséw przez strony umowy.

W dniu podpisywania umowy o dofinansowanie nalezy wypetni¢ czgé¢ D2 i D3 karty Zawarcie umowy oraz Weryfikacja
dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy.

Ponadto, nalezy upewnié si¢ czy dane w umowie o dofinansowanie nie ulegly aktualizacji/zmianom. Dodatkowo,

w przypadku, gdy w wyniku oceny wniosku ustalono kwote zaliczki, w dniu podpisywania umowy nalezy wpisa¢

(w odpowiednie postanowienie umowy) numer wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczonego wylacznie do
obstugi zaliczki.

Prawidlowo przygotowana umowa o dofinansowanie w dniu zawarcia umowy jest:

e parafowana na kazdej stronie przez: osobe uprawniong po stronie UM oraz Beneficjenta, tym osobg (-y) reprezentujacg
(-ce) Beneficjenta

e podpisywana w wyznaczonych miejscach przez osobg uprawniong po stronie UM oraz Beneficjenta/osobg (-y)
reprezentujaca (-ce) Beneficjenta.

W przypadku, gdy wnioskodawca w odpowiedzi na zawiadomienie nie stawi si¢ w wyznaczonym 14 dniowym terminie na
podpisanie umowy o dofinansowanie, ale w terminie tym skontaktuje si¢ (np. telefonicznie) z pracownikiem UM celem
ustalenia innego terminu podpisania umowy o dofinansowanie, (nie diuzszego niz 21 dni od dnia, na ktory zostal
wyznaczony poprzedni 14-dniowy termin zawarcia tej umowy) stosowna adnotacje, w tym zakresie nalezy zawrze¢ na ad
acta zawiadomienia wyslanego do wnioskodawcy. Adnotacja powinna zawiera¢ informacje¢ w zakresie: kto i kiedy
skontaktowat si¢ z pracownikiem UM, jaki termin podpisania umowy uzgodniono, dat¢ sporzadzenia adnotacji, podpis
pracownika sporzadzajacego adnotacje. W przypadku, gdy wnioskodawca nie stawit si¢ w wyznaczonym przez zarzad
wojewddztwa terminie w celu zawarcia umowy o dofinansowanie albo odméwit jej podpisania albo nie uzgodnit

z zarzadem wojewédztwa innego terminu podpisania umowy, wowczas zarzad wojewoédztwa odmawia przyznania pomocy.

D3. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY O DOFINANSOWANIE/
ZALICZKI

W dniu podpisywania umowy o dofinansowanie nalezy wypemi¢ cz¢s¢ D2 i D3 karty Zawarcie umowy oraz Weryfikacja
dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy.

Zgodnie z § 26 ust. 1 i 2 rozporzadzenia, zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na
formularzu udostepnionym przez zarzad wojewodztwa.

Weksel wraz z deklaracja wekslowg s3 podpisywane przez beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika urzedu
marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki oraz skiadane w urzedzie marszatkowskim albo samorzadowej jednostce
w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie.

1. Prawidlowo wystawiony weksel niezupelny in blanco powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

 podpisy oséb upowaznionych do wystawienia weksla zlozone w prawym, dolnym polu weksla (w przepadku
podmiotéw nie bedacych osobami fizycznymi podpisy sktadaja osoby umocowane do zaciagania zobowigzan
wekslowych w imieniu podmiotu, ktéry reprezentujs),

e pieczatke firmowa podmiotu, przy czym nazwa firmy powinna by¢ w brzmieniu ujawnionym w KRS (pieczatka
firmowa nie jest wymagana w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza).

2. Do wystawienia weksla niezupelnego in blanco umocowane sg osoby, ktére w $wietle ustawy, dokumentu
zalozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do
skiadania o§wiadczei woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub zaciagania
zobowigzan majatkowych.

3. Jezeli weksel niezupelny maja podpisaé osoby inne niz w/w, wowczas musza one otrzymaé pelnomocnictwo szczegdlne
do wystawienia weksla podpisane iacznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt 2 wystawione przed data wystawienia
weksla.

4. Tresé kazdego weksla niezupelnego moze by¢ wpisana recznie, maszynowo, odbita pieczgcig lub uzyskana jakgkolwiek
inna technika poligraficzna na dowolnym podkladzie, za wyjatkiem podpisu, ktéry musi by¢ wlasnorgczny.
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5. Podpis wystawcy powinien by¢ wlasnoreczny, ztozony w formie zwykle uzywanej przez wystawcg, ale jednoczeénie
umozliwiajacej jego identyfikacje i obejmowaé imig i nazwisko wystawcy w przepadku:
e podmiotéw nie bedgcych osobami fizycznymi wiasnorgczny podpis skladany jest pod pieczecia firmowa, ktérg
odbija si¢ pod przyrzeczeniem zaplaty.

6. Podpisanie weksla niezupelnego in blanco oraz deklaracji wekslowej przez osoby upowaznione (na mocy ustawy,
dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru oraz ewentualnie pelnomocnictwa szczegdlnego)
musi nastapi¢ w obecnosci pracownika UM. W przypadku, gdy wnioskodawca sa wspdlnicy spétki cywilnej, weksel
niezupelny in blanco oraz deklaracja wekslowa musza by¢ podpisane przez wszystkich wspolnikow spétki cywilne;.

7. Do kazdego egzemplarza weksla musi by¢ dotaczona odrgbna deklaracja wekslowa.

8. Wraz z wekslem niezupelnym i deklaracja wekslowa dodatkowo nalezy dostarczy¢ aktualny dokument rejestrowy oraz
posiada¢ dowody osobiste.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ PRZEKAZANIE
WNIOSKU ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Cze$é wypelniania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzjg o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy réwniez odnotowa¢ o$wiadczenie woli wnioskodawcy
o wycofaniu caloéci wniosku oraz konieczno$é przekazania wniosku zgodnie z kompetencjami, jezeli dotyczy.

W kazdym przypadku do wnioskodawcy nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy

w szczegblnosci zwréci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi opisywac
szczeg6lowo powody odmowy (w przypadku kilku powodéw - podac wszystkie) oraz wskaza¢ wlasciwe podstawy prawne
podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastapi przykladowo z powodu nie usunigcia brakéw, na skutek nie
odebrania pisma przez wnioskodawce pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci - woéwczas w piSmie informujgcym
o odmowie przyznania pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, do ktorych usunigcia wzywany byt wnioskodawca..

F. WERYFIKACJA WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Cze$é G karty wypelniana jest w przypadku, gdy Beneficjent ztozyl Wniosek o wyplate jednorazowa zaliczke/ pierwsza
transze zaliczki).

Niniejsza cze$¢ karty wypelniana jest po zawarciu umowy o dofinansowanie i po ztozeniu przez beneficjenta wniosku
o wyplate zaliczke, wg wzoru stanowiacego zatacznik do umowy o dofinansowanie i ustanowieniu zabezpieczenia:

o dla pierwszej transzy zaliczki - w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyplate zaliczki w transzach,
s zaliczki - przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki jednorazowo.

Punkt 1. Wniosek o wyplate zaliczki zostat zlozony zgodnie z harmonogramem, stanowiacym zalgcznik do umowy
o dofinansowanie

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek o wyplate zaliczki zostal zlozony zgodnie z Harmonogramem wyplaty zaliczki,
stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie.

Zaliczka lub jej transza jest wyplacana na wniosek o jej wyplate, w terminie 21 dni od dnia jego zlozenia, z tym, Ze jezeli
przewidywany termin przekazania srodkow z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zlecen platnosci przypada
wecze$niej niz 21 dni od dnia zlozenia tego wniosku, zaliczka lub jej transza moze zosta¢ wyplacona w terminie krétszym
niz 21 dni od dnia ztozenia tego wniosku.

Sprawdzenie  terminarza platnosci mozna dokona¢ na stronie internetowej BGK pod  adresem:
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europeijskich.

W przypadku, gdy np.:

— wniosek o wyplate zaliczki zostal zlozony w terminie uniemozliwiajgcym realizacj¢ platnosci zaliczkowej zgodnie
z harmonogramem stanowiacym zalgcznik do umowy, lub

— beneficjent wskazat inny termin ptatnosci zaliczki/transzy zaliczki niz wynikajacy z ww. Harmonogramu(...), lub

~ wskazana we wniosku o wyplate zaliczki kwota zaliczki/ transzy zaliczki jest inna niz okreslona dla danej transzy
w Harmonogramie (...),

- wymagane jest uzyskanie od Beneficjenta dodatkowych wyjasniefi w zakresie dotyczgcym wyplaty zaliczki/transzy
zaliczki,
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nalezy pisemnie poinformowaé Beneficjenta o obowiagzku niezwlocznego przekazania do UM w formie pisemne;
zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki stanowiacego zalacznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie

z obowiazkiem Beneficjenta wynikajacym z postanowien umowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowy dla dziatania
4.4) lub ztozenia stosowanych wyjasnien.

Uwaga:

Zaliczka/transza zaliczki nie bedzie mogla byé wyplacona, w przypadku, gdy Beneficjent nie przedlozy dokumentu
prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki.

Zgodnie z rozporzadzeniem zaliczkowym, zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, w przypadku, gdy kwota zaliczki nie przekracza 5 000 000 zt jest Weksel
niezupelny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg, sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez UM.

Punkt 2. Wnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki zostala ustalona zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z rozporzadzenia zaliczkowego

Na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz wniosku o wypfatg zaliczki
i harmonogramie wyptaty zaliczki nalezy sprawdzi¢, m.in. czy:

¢ dla zaliczki przyznawanej jednorazowo:

— kwota wnioskowanej zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania — sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o dane
zawarte w umowie o dofinansowanie i zalaczniku nr 1 zestawienie rzeczowo-finansowe,
o dla zaliczki przyznawanej w transzach:

— suma transz zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania okre$lonej w umowie o dofinansowanie,

— planowany termin zlozenia wniosku o wyplate ostatniej transzy zaliczki nie jest pézniejszy niz termin zlozenia
whniosku o platnos¢ koficowa,

— planowany termin ztozenia wniosku o wyplate drugiej i kolejnych transz zaliczki umozliwia wydatkowanie przez
beneficjenta co najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki — sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o planowane
terminy realizacji operacji, okreslone w umowie o dofinansowanie oraz dane zawarte w zataczniku nr 1 do umowy -
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

F..I Wynik weryfikacji

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o platnos¢ zaliczki wymagane jest uzyskanie ziozenia dodatkowych
wyjasnien przez beneficjenta lub wymagane jest zlozenie zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki, nalezy pisemnie
poinformowa¢ Beneficjenta o obowigzku niezwlocznego przekazania do UM w formie pisemnej zmienionego
Harmonogramu wyplaty zaliczki stanowigcego zatgcznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie z obowigzkiem
Beneficjenta wynikajacym z postanowiefi umowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowy dla dziatania 4.4) lub zlozenia

stosowanych wyjasnien.

Po przedlozeniu przez Beneficjenta wymaganych wyjasnien lub zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki
stanowigcego zatacznik do umowy o dofinansowanie lub prawidlowych dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy,
nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 1. Wniosek kwalifikuje sig do wyptaty.

Po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o wyplate zaliczki i dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki, dalszy tryb
postepowania winien by¢ zgodny z ksiazka procedur KP-611-449-ARiMR/wersja/z Sporzadzanie i poprawa dokumentow
finansowo- ksiegowych oraz ustalenie, nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
,,Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

W przypadku gdy wystapia okoliczno$ci uniemozliwiajace wyptate zaliczki, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 Whiosek
kwalifikuje sie do odmowy wyplaty zaliczki/transzy zaliczki, a nastgpnie wysta¢ do beneficjenta pismo informujace

w sprawie. Sporzadzajgc pismo nalezy w szczegélnoéci zwréci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy wyplaty
zaliczki/transzy zaliczki. Uzasadnienie to musi opisywaé szczegélowo powody odmowy (w przypadku kilku powodéw -
podaé wszystkie) oraz wskaza¢ wiasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty
zaliczki/transzy zaliczki nastapi, np. na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta pisma wzywajacego do dokonania
okreslonych czynnosci - wéwczas w pismie informujagcym o odmowie wyptaty zaliczki/transzy zaliczki, nalezy roéwniez
wskazaé zakres wyjasnien, do ktérych wyjasnienia wzywany byt beneficjent.

Uwaga!

W przypadku, gdy wystapia okolicznosci uniemozliwiajace wyptlate zaliczki/pierwszej transzy zaliczki w terminie
wskazanym w zlozonym wniosku o zaliczke, nalezy, pisemnie poinformowa¢ Beneficjenta o przewidywanym terminie
wyplaty zaliczki/ pierwszej transzy zaliczki.
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INFORMACJE POMOCNICZE - NADAWANIE NUMERU TECHNICZNEGO WNIOSKODAWCY

Uzycie funkcji technicznego nadawania numeréw identyfikacyjnych pozwala umiesci¢ dane wnioékodawcy W rejestrze
podmiotéw aplikacji ZSZiK, co nastepnie umozliwia przekazanie danych do aplikacji EBS UE i realizacja ptatnosci na
rzecz Beneficjenta.

W celu poprawnego zarejestrowania wnioskodawcy w rejestrze podmiotéw ZSZiK tj. nadania numeru identyfikacyjnego
w trybie technicznym, niezbedne sa ponizsze dane:

1) dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

- nazwa petna; numer REGON;

2) siedziba i adres wnioskodawcy, wg schematu:

- wojewodztwo; powiat; gmina; kod pocztowy; poczta; miejscowos¢; nr domu;

3) adres do korespondencji wnioskodawcy, wg schematu:

- wojew6dztwo; powiat; gmina; kod pocztowy; poczta; miejscowos¢; nr domu;

4)  dane osoby uprawnionej do reprezentaciji:

- nazwisko; imie; obywatelstwo; numer PESEL (a w przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego
kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu toZsamosci);

5)  dane rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ wyplacona przyznana pomoc finansowa:

- nazwisko i imig lub nazwa posiadacza rachunku bankowego; nazwa banku; peiny numer rachunku bankowego w
standardzie NRB (26 cyfr)

Whiosek o nadanie numeru technicznego winien spelnia¢ nastepujace warunki:

1) wniosek (moze by¢ w formie pisma) zawiera komplet danych dot. wnioskodawcy pozwalajacy na zarejestrowanie go
w ewidencji producentéw (odpowiednio do danych zawartych we wnioskach o wpis do ewidencji producentow);

2) wnioskodawca, ktorego dotyczy wniosek speinia warunki okreslone dla nadawania numer6éw technicznych, tj. jest
matzonkiem, wspotposiadaczem gospodarstwa, ktérego matzonkowi, innemu wspétposiadaczowi nadano juz numer
identyfikacyjny w ewidencji producentéw (wniosek powinien zawiera¢ dane podmiotu widniejacego w ewidencji
producentéw), nie posiada uprzednio nadanego numeru identyfikacyjnego lub nie podlega wpisowi w trybie
przepisow ustawy.

W przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce speiniajagcego ww. warunki, Zarzad Wojewodztwa
przekazuje do biura powiatowego ARIMR, wiasciwego ze wzgledu na adres zamieszkania lub siedziby ww. wniosek
(pismo) o nadanie numeru technicznego. Do BP ARIMR wraz z wnioskiem powinien zosta¢ zalgczony formularz
wniosku o wpis do ewidencji producentéw z danymi wnioskodawcy. O nadaniu numeru technicznego BP ARIMR
informuje Zarzad Wojewodztwa. Wnioskodawca nie jest informowany o prowadzonej procedurze.
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| D-1/442 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o dofinansowanie:

Znak sprawy:

Nazwa LGD:

Dzialanie:

Niniejszym o§wiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaje z zadnym z podmiotow ubiegajacych sig
0o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegblnosci nie bralem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajgcym sig o przyznanie pomocy
ani nie bylem/lam czlonkiem wiladz z os6b prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wniosk6w o przyznanie pomocy. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla
celéw niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje sie nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

Lp.

Imig¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Wer;ﬁku jacy Sprawdzajacy

TAK NIE DOWEZW' & TAK NIE DO WEZW' |

2
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Notatki:

Zweryfikowal: - o
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**; )
imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow
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KARTA WERYFIKACJI

 K-1/442

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

PO RiM 2014-2020

Priorytet 4. Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialne;j

Wsparcie przygotowawcze

Koszty biezace i aktywizacja

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek:

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy (LGD):

Data zlozenia/wplywu wniesku:

KP-611-442-ARIMR_3z
Stronatz22







Osoby dokonujgce oceny wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikujacy

(imie [ nazwisko Weryfikujqcego)

d d - m om - r r r rt  (imiginazwisko Zatwierdzajgcego)

1a. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - mm - 1 ror - (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

1b. Zmiana Weryfikujgcego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r T 1 I (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(imie i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r© r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - 1 r ror (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - mm - r T ror ' (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wiasciwym miejscu

Weryfikujgcy

Sprawdzajacy

TAK NIE

N/D

TAK

NIE

N/D

Whniosek zostal ztozony w terminie od dnia 15 wrzes$nia do dnia
|15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na ktoéry ma byé
iprzyzxnana pomoc finansowa

Whiosek wplynal do UM, z ktérym jest zawarta umowa ramowa

Whioskodawcg jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktéra jest
strong umowy ramowej

Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostal wyznaczony jako

fundusz wiodacy do wspotfinansowania LSR
(dotyczy dzialania Koszty biesqee i aktywizacja)

Whnioskodawca nie wuzyskal wsparcia przygotowawczego
obejmujacego budowanie potencjalu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach

funduszy, o ktérych mowa w § 65 rozporzadzenial
(dotyczy wylqeznie dzialania Wsparcie przygotowawcze)

Obszar objety LSR nie jest wpisany w obszar objety inng LSR,
na ktorej przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie
obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci

kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR
(dotyczy wylgeznie dzialania Wsparcie przygotowawcze)

We wniosku zostal wskazany adres wnioskodawcy albo istnieje
mozliwo$¢ ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych
danych

Whioskodawca nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o
ktéorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, nie
zostal wzgledem niego orzeczony zakaz korzystania z dotacji,
subwencji lub innych form wsparcia finansowego S$rodkami
publicznymi lub zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne

Whioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o
przyznanie pomocy o ktérym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,.

10.

W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogloszono upadiosci

Uwagi:
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I. Wynik weryfikacji wstepnej:

~ ! Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
T TAK | NIE___ TAK NIE _ TAK NIE
‘ X | ey . e i .
| 1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji b | %\ P ; ‘
; e e ; : i i |
Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit: ]
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
‘Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 1. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przyznawania, wyptaty
: »wrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatah wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé, w tym koszty
race i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

L Weryfikacja wnioskodawcy (LGD)

Weryfikujacy Sprawdzajae
P y

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

1. |Petnomocnictwo (jezeli zostato udzielone)

2. Statut LGD (zalacznik obowigzkowy, jezeli ulegt zmianie) : !

II. Weryfikacja zalgcznikéw

Dokumenty potwierdzajace planowany koszt operacji altbo otrzymane przez 3 i
Whioskodawce oferty zwigzane z realizacja operaciji ; | |

Inne zalaczniki

III. Weryfikacja poprawno$ci wypelnienia formularza wniosku

|
1. |Wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu }

2. Dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzglgdem rachunkowym

Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza sig z liczba zatgcznikow
faktycznie zataczonych

Dane LGD podane we wniosku sa poprawne oraz zgodne z danymi
zawartymi w zatacznikach

5. iWniosek zostal podpisany przez osobg reprezentujacg LGD/pelnomocnika

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujacy ‘ Sprawdzajgey
DO
TAK NIE sy ND TAK NIE DOWEZW. ND

Operacja jest zgodna z celem okreslonym w Programie ’ | T [
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" i ] ! i : : i

A Koszty biezace i aktywizacja } 1

Operacja bgdzie realizowana w nie wigcej niz czterech
etapach w kazdym roku, a jej zakonczenie nastgpi T
1. |z dniem 31 grudnia danego roku, a zlozenie wniosku ‘
o platnos¢ koricowa nastapi nie pdzniej niz do dnia 31
stycznia roku nastgpujacego po roku realizacji operacji.

Koszty kwalifikowalne we wniosku sg zgodne !
2. |z wykazem kosztéw kwalifikowalnych okreslonych ‘ |

w rozporzadzem'u1

Realizowana operacja nie zostala fizycznie ukonczona lub
w pelni zrealizowana przed zlozeniem wniosku o
_|dofinansowanie przez wnioskodawce

w

4. |Weryfikacja zasad horyzontalnych

Naruszona zostala zasada partnerstwa i | !

4a | ) . .
wielopoziomowego zarzadzania

Naruszona zostala zasada promowania réwnosci sy —
4b |mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla | | i

. . ) . i
0sob z niepelnosprawnosciami

X . . {
4c |Naruszona zostala zasada zrownowazonego rozwoju !
!

B Wsparcie przygotowawcze [j
Koszty kwalifikowaine we wniosku sg zgodne — —
1. |z wykazem kosztow kwalifikowalnych okreslonych t % |
w rozporzadzeniu' — —
B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY
A. Koszty biezgce i aktywizacja
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE DO WEZW. TAK NIE DO WEZW.
| |Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza  95% I | l
" |kosztéw kwalifikowalnych operacji - I J‘ |
Whnioskowana kwota pomocy nie powoduje przekroczenia S [ ; S ;
2. |limitu okre$lonego w umowie ’ ! | _J
o warunkach i sposobie realizacji LSR L‘“‘J ]"“" e

&

Wsparcie przygotowawcze t -

) Whnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza ’1 o t
" {wysokosci 20 000 zt l !

Uwagi:
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B4: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI POZIOMU 1 LIMITU
POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

 Weryfikujacy | Sprawdzajacy | Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek wymaga wezwania do usuniccia brakéw/zlozenia] [ | ]
" iwyjasnien ]
3. | Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat: )
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:

imig i nazwisko o data i podpis
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenie wyjasnien j

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data doreczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien:
dd/mmn/rrr
Termin, w ktérym nalezy usunaé braki/zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/nr
Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakdéw/zlozenia wyjasnien
Data nadania/zlozenia przez wnioskodawce prosby o przywrécenie terminu wykonania
czynnoSci
dd/mm/ne
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
I1a. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien
o kkwke“r»;;ﬁkujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
” Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia -
" |brakow/zloZzenia wyjasnief
3. [Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data 1 podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajagcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

i

ITb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien '
L
Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty
Data dorgczenia wnioskodawcy ponownego pisma w sprawie usunig¢cia brakéw/zlozenia
Wyjaénicﬁ: A
Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rmr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien
Data nadania/zlozenia przez wnioskodawce pro$by o przywrocenie terminu wykonania
czynnoSci
dd/mm/nr
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryﬁkﬁja y Sprawdzajacy »Miatwierdzajqcy *
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. | Wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat: - } o

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzik: B R

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:

imig i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B5: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA KRZYZOWA

1. Weryfikacja racjonalosci kosztow

{\;é;);ﬁk;qucy - Sprawdzajqcy“
] Do DO
TAK NIE  wyjasmEx TAK NIE (v asniEs
1 Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami i| | i ‘ !
" |planowanymi efektami operacji - ZASADNOSC ZASKRESU ! ( | | |
Koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan wchodzgcych wi [ a il
2. |sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sa wlasciwic| | | l 1 i
uzasadnione - ZASADNOSC POZIOMU KOSZTOW. ! | : | ; '
I1. Weryfikacja krzyZowa
A. Koszty biezace i aktywizacja
Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO PO
TAK  NIE  ywypasnier TAK  NIE  wypsvEn

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla
finansowana z udzialem innych srodkéw publicznych,

z wyjatkiem wspoétfinansowania tej operacji ze srodkow,

o ktorych mowa w § 3 pkt 3 rozporzqdzenial:

la.

1b.

1c.

w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej objgtego Programem Operacyjnym "Rybactwo
i Morze"

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatania

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w
ramach poddziatania 19.4

w zakresie programéw operacyjnych realizowanych w ramach PS
na lata 2014-2020

Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych (pkt 1a - I¢)

B. Wsparcie przygotowawcze

Whnioskodawca nie uzyskal wsparcia przygotowawczego
obejmujgcego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktow w celu przygotowania i wdrozenia LSR,

w ramach funduszy, o ktorych mowa w § 65 rozporzadzenialz

la.

w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju Lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze objgtego Programem Rozwoju  Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

1b.

w ramach wsparcia przygotowawczego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Ic.

na realizacj¢ S$rodkéw objgtych osig priorytetowa 4
Zréwnowazony rozwoj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawartg
w programie operacyjnym Zréwnowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013
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VOpis b?zeprowadzdhjc‘li czynnosci kontrolﬁych (pkt 1a - 1c)

IIL. Wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
5 Whiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny - z zastrzezeniem
" |koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Do wydania rostrzygnicia niezbedne jest wezwamie/ | | | | | ] ]
" |wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien
4. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
—
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnodci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajagcym

Illa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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IV. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

|

1. |Data dorgczenia wnioskodawey pisma w sprawie wyjasnien

dd/mm/rrrr
2. {Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjsnienia
~ dd/mm/rrr
. . o o [
3. |Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien |
-
4 Data nadania/zlozenia przez wnioskodawcg prosby o przywrdcenie terminu wykonania }
' czynnosci —
dd/mm/rrrr
IVa. Wynik wyjasnien
7 Weryfikujgcy Sprawdzajjcy
TAK NIE TAK  NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imie i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierd;‘ﬁjécy* ‘
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny !
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem —
2. ikoniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji SU— N
3. | Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajagcym

Uwagi:
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B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Kwota o jakg UM zaktualizowal koszty
1. ikwalifikowalne = w  zestawieniu  rzeczowo-

finansowym operacji A2 14
) Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych :1 '
' |operacji I FR—
3. |Ostateczna wnioskowana kwota .
z zt

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko

* Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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B7: WERYFIKACJA KONIECZNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. Weryfikacja podmiotowa i przedmiotowa

Whioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa

Weryfikujgcy

Sprawdzajacy

w art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164,

TAK

ND

TAK ND

z p6zn. zm.) (dalej: ustawa Pzp)

Whioskodaweca jest podmiotem, o ktérym mowa

2) w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp
b) Whioskodaweca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 3a ustawy Pzp
Whioskodaweca jest podmiotem, o ktérym mowa
c)
w art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp
d) Whioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa

w art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp

W przypadku, gdy na pytanie w pkt. 1 odpowiedziano TAK (oraz zaznaczono TAK odpowiednio przy jednym

z ppkt a)-d)) nalezy przejs¢ do pkt 2.

Z wniosku 1 dolaczone] do niego dokumentaci,
wynika, ze zakres operacji realizowany przez

2. |Wnioskodawce jest zamowieniem nie podlegajacym | |
wylaczeniu, o ktérym mowa w art. 4, art. 4b, art. 4d ‘ !
ustawy Pzp

II. Wynik
Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
Whioskodawca jest zobowigzany do stosowania
1. ustawy Pzp podczas realizacji operacji
5 Whnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania
" lustawy Pzp podczas realizacji operacji
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Whniosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy i 1 K
PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA CALEJ
OPERACJL: zl
W TYM LEACZNA KWOTA ZALICZKI
z}
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
imi¢ i nazwisko data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodnoéci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI PRZYGOTOWANIA UMOWY/ZAWARCIE UMOWY/
WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY ALBO ZALICZK1

D1: WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

Weryfikujacy ; Sprawdzajacy

TAK NIE N/D TAK NIE N/D

Do przygotowania umowy
1. ;o dofinansowanie wykorzystano aktualny| | Lo
wzOr umowy opracowany przez [Z ‘ ‘

Umowa o  dofinansowanie  zawiera
poprawne dane Stron Umowy, w tym:

2. |- osoby umocowane ze strony UM ’
- Beneficjenta, w tym osoby (-6b)
reprezentujacei Beneficienta

Prawidtowo:

- przygotowano zalaczniki do umowy, [ ; | | L |
w  szczegblnosci zestawienie rzeczowo- 9 ’ * ‘ }
finansowe, w  ktérym  prawidlowo| ’ Pl
okre§lono  zakres i kwote kosztow
kwalifikowalnych

- wpisano intensywno$é pomocy dla
operacji

-wpisano kwotg pomocy dla calej operacji

wamiconaloatisnamacscdla

(¥5]

Prawidlowo wskazano adresy do
4. |korespondencji Stron umowy: UM
i Beneficjenta

Wszystkie dane wpisane i informacje
5. |wpisane do umowy o dofinansowanie sg ]
poprawne ‘

1. Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

Umowa o dofinansowanie przygotowana
poprawnie

Umowa o dofinansowanie wymaga
poprawy

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko - niveiis

Sprawdzit:

imig 1 nazwisko T " data i podpis

Zatwierdzit:

imig i nazwisko data i podpis
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II. Wynik weryfikacji po poprawieniu umowy o dofinansowanie

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
, |Umowa o dofinansowanie przygotowana o o
" poprawnie ; | [
Zweryfikowat: e R
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzik:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit: )
imi¢ i nazwisko data i podpis
D2: ZAWARCIE UMOWY
S eyt Sorawisainey
TAK NIE N/D TAK NIE N/D
Whnioskodawca stawil sig | e —o R —
1. \w wyznaczonym terminie do zawarcia
umowy
1 Zaistniala  konieczno$é wyznaczenia
" kolejnego terminu do zawarcia umowy
Whnioskodawca stawil sie w nowo
1.2 |Wyznaczonym terminie do zawarcia umowy
) Do zawarcia umowy stawily si¢ osoby
" 'upowaznione do jej podpisania
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D3: WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY/ZALICZKI

Weryfikujaey | Sprawdzajacy
TAK D/W TAK D/W
Weksel  zostal  wystawiony  zgodnie
! przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia 1936
" Ir. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016r. poz.;, | -
160)
2. Tres¢ weksla spelnia wymagania UM.
Deklaracja wekslowa spelnia wymagania
3. v
UM —
4 Deklaracja wekslowa odnosi si¢ do danej
" 'umowy o dofinansowanie
5 Weksel i deklaracja wekslowa zostaly
" Ipodpisane przez osoby uprawnione
6 Weksel i deklaracja wekslowa zostaly
" |podpisane w obecnosci pracownika UM
Zweryfikowat: e
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Data zawacia (podpisania) umowy o dofinansowanie

dd/mm/rrr
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

§

Weryfikujacy Sprawdzajjcy | Zatwierdza jacy

TAK TAK TAK

1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

2. |Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostal wycofany /wnioskodawca pomocy zrezygnowatl !
z ubiegania si¢ o pomoc

4. |Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia

Czgs¢, w ktorej nastapilo/a pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku w calosci

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig i nazwisko data i podpis

Data dorgczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy/
pozostawieniu wiiosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w catosei

dd/mm/rrr

Uwagi:
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F: WERYFIKACJA WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Weryfikujgcy Sprawdzajacy
TAK D/W TAK D/W

Whniosek o wyplate zaliczki zostal zlozony zgodnie
1. |z harmonogramem, stanowigcym zalacznik do umowy
o dofinansowanie

Whnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki zostala —
2. lustalona zgodnie z zasadami wynikajgcymi |
z rozporzadzenia zaliczkowego

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgey
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do wyplaty
! i
2. |Wniosek wymaga zlozenia wyjasnien ' §
3. Whniosek wymaga zlozenia zmiany harmonogramu
Zweryfikowal
o e
Sprawdzit
imig i nazwisko o data i podpis i
Zatwierdzil
imig i nazwisko data i podpis

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do zlozenia wyjasnien - wg. zalgcznika nr 1 do karty

1IX. Wynik weryfikacji po zloZeniu wyjasnien

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do wyplaty zaliczki/transzy o ] o
- . . 1
zaliczki o
5 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty mmﬂ
" |zaliczki/transzy zaliczki -
Zweryfikowal: N S ; e e
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

7 Weryfikujacy 7 Spraw&diajqéér 7
TAK NIE DO WEZW!' TAK NIE DO WEzZW'
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Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit: B
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imie i nazwisko

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

! wylgcznie w przypadku pierwszego wezwania do usuniecia usunigcia brakow
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