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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o
nieprawidtowosciach

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura reguluje proces rozpatrywania, stwierdzania 1 przekazywania informacji o
nieprawidtowosciach przez Instytucj¢ Posredniczacg w ramach dziatan objetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartym w Programie Operacyjnym
"Rybactwo i Morze" 2014-2020..

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidtowosciach dotyczy
dziatan objetych Priorytetem 4 ,,.Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze:

e Wsparcie przygotowawcze
e Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé
e Dzialania prowadzone w ramach wspélpracy

e Koszty biezace i aktywizacja

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu zwigzanego z czynnosSciami podejmowanymi przez
pracownikow komoérki odpowiedzialnej za weryfikacje/autoryzacje wnioskdw w przypadku
podejrzenia wystagpienia nieprawidlowosci, stwierdzenia nieprawidlowosci, przekazywania
informacji o nieprawidtowosci oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

Opis procesu rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidlowosci na
kazdym etapie postgpowania.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o

nieprawidlowos$ciach
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Wykaz uzytych skrétéw:
Petnomocnik Petnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode

Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej

MF-R Komoérka organizacyjna Ministerstwa  Finansow
wlasciwa w zakresie organizacji procesu przekazywania do
Komisji Europejskiej informacji o nieprawidlowosciach
w ramach funduszy UE

AFIS (Anti-Fraud Information System) platforma informatyczna
utworzona przez KE do wymiany informacji pomigdzy

panstwami cztonkowskimi a KE

KE Komisja Europejska
OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
IMS (Irregularity Management System) system uruchomiony

przez KE na platformie AFIS w celu umozliwienia
panstwom cztonkowskim wywiazywania si¢ z obowiazku
informowania o nieprawidtowosciach

1Z Instytucja Zarzadzajaca
IP Instytucja Posredniczaca
IRII Instytucja Raportujaca (IZ) do MF

Reguly dotyczace rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci

Definicje

e Zgodnie z zapisami art. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013 r., str. 320, z péZn. zm.):

,hieprawidlowosé oznacza kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczqcego stosowania
prawa unijnego, wynikajqce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we
wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obciqzenie budzietu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem".

»podmiot gospodarczy oznacza kazdq osobe fizycznqg lub prawng lub inny podmiot biorgcy udziat we wdrazaniu
pomocy z EFSI, z wyjgtkiem paristwa czfonkowskiego wykonujgcego swoje uprawnienia wtadzy publicznej"

,, hieprawidlowosé systemowa oznacza kazdg nieprawidlowos¢, ktora moze mie¢ charakter
powtarzalny, o wysokim prawdopodobienstwie wystgpienia w podobnych rodzajach operacji,
bedgcg konsekwencjq istnienia powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu
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zarzgdzania
i kontroli, w tym polegajgcq na nieprowadzeniu odpowiednich procedur.

e zgodnie z rozporzgdzeniem 1303/2013 oraz z przepisami dotyczacymi poszczeg6lnych
funduszy”, zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt 38 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego  przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006,

»pierwsze ustalenie administracyjne lub sqdowe oznacza pierwsza ocen¢ pisemna dokonang przez
wlasciwy organ administracyjny lub sadowy, stwierdzajaca, na podstawie konkretnych faktow,
istnienie nieprawidtowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci pozniejszej zmiany lub cofnigcia tego
twierdzenia w nastepstwie ustalen dokonanych w trakcie postgpowania administracyjnego lub
sgdowego".

Nastepujace dokumenty mogg pelni¢ funkcje pierwszego ustalenia administracyjnego lub
sagdowego:

e wynik kontroli lub inny dokument konczacy kontrolg lub audyt, decyzja o odrzuceniu
wniosku o dofinansowanie, decyzja o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,
decyzja o odmowie refundacji wydatkow,

e decyzja o odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wyplaconej zaliczki, decyzja
0 rozwigzaniu umowy o dofinansowanie, decyzja o zmniejszeniu dofinansowania, decyzja
o0 zwrocie nienaleznie wyptaconego dofinansowania,

e raport koncowy instytucji UE (np. KE, OLAF) z kontroli, misji lub dochodzenia
administracyjnego stwierdzajacego nieprawidtowos¢;

e inny dokument sporzgdzony w procesie zarzadzania i kontroli srodkéw UE, stwierdzajacy
wystgpienie nieprawidtowosci,

e postanowienie 0 wszczeciu postgpowania przez organy scigania,
e orzeczenie sadu.

Katalog powyzszy ma charakter pomocniczy, jest zbiorem otwartym, co oznacza, z€ Inne
dokumenty, niezawarte w tym zestawieniu, mogg rowniez petni¢ funkcje pierwszego ustalenia
administracyjnego lub sagdowego.

,»podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego oznacza nieprawidtowos¢, ktéra prowadzi do
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym w celu
stwierdzenia zamierzonego zachowania, w szczegdlnosci naduzycia finansowego, o ktérym mowa
w art. 1 ust. 1 litera a) Konwencji sporzadzonej na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej, o ochronie intereséw finansowych Wspolnot Europejskich".

Podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego ustala wlasciwa instytucja. Zgodnie z wytycznymi
KE, w sytuacji, gdy typ nieprawidlowosci oraz charakterystyka popetnionego czynu wskazujg na
podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego, wéwczas wystepuja wystarczajace przestanki do
zakwalifikowania danej nieprawidtowosci jako podejrzenia popetnienia naduzycia finansowego.
Do typéw nieprawidtowosci, wskazujacych na podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego,
nalezg miedzy innymi (zgodnie z typologia KE wykorzystang w systemie IMS):
korupcja,

« falszywe lub sfatszowane dokumenty towarzyszace,

KP-611-446-ARiMR/2z
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« sfalszowana ksiggowos¢,

« sfalszowanie produktu,

 nieistniejacy podmiot,

e odmowa kontroli,

« fikcyjne wykorzystanie lub przetwarzanie.

Zgodnie z art. 1 ust. 1 lit. a Konwencji w sprawie ochrony intereséw finansowych naduzyciem
finansowym (Dz. U. C. 316 z 27.11.1995, s. 49.) jest w odniesieniu do wydatkow ,,jakiekolwiek
umyslne dziatanie lub zaniechanie dotyczace:
e wykorzystania lub przedstawienia falszywych, niescistych lub niekompletnych o$wiadczen
lub dokumentow, ktore ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkéw
z budzetu ogdélnego Wspdlnot Europejskich lub budzetow zarzadzanych przez Wspdlnoty
Europejskie lub w ich imieniu,
nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdélnego obowigzku, w tym samym celu,
niewlasciwego wykorzystania takich $rodkéw do celow innych niz te, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane".

W praktyce sg to przypadki umyslnego dzialania, majace na celu bezprawne uzyskanie korzysci
z funduszy UE (np.: korupcja na etapie ubiegania si¢ o pomoc, poswiadczenie nieprawdy we
wniosku o pomoc z funduszy UE lub w dokumentacji towarzyszacej, przedlozenie sfatszowanych
dokumentéw towarzyszacych przy wniosku o ptatnos¢). Naduzycie finansowe jest stwierdzane
w toku postgpowania karnego, w momencie wydania prawomocnego wyroku sadu. Do tego czasu
przypadek bedacy przedmiotem postgpowania karnego jest kwalifikowany jako podejrzenie
popetnienia naduzycia finansowego.

R.1 Informowanie o nieprawidlowosciach

Proces powiadamiania KE o nieprawidlowosciach w funduszach UE odbywa si¢ za pomoca
dedykowanego systemu informatycznego IMS, udostepnionego panstwom cztonkowskim przez KE
(OLAF). OLAF, jako administrator systemu IMS, decyduje o sposobie i zakresie informowania
o nieprawidtowosciach oraz nadaje uprawnienia uzytkownikom systemu.

System zostal wdrozony w oparciu o strukture raportowania nieprawidlowosci, zlozong z
wlasciwych instytucji w ramach poszczegdlnych funduszy UE. Przekazywanie zgloszen
nieprawidtowosci do KE przez -zaangazowane instytucje obstugujace m.in. PO ,Rybactwo i
Morze”.

Instytucja inicjujaca to i instytucja sporzadzajaca zgloszenie nieprawidtowosci na potrzeby
niniejszej procedury, dokonujgca stwierdzenia nieprawidlowosci (podpisujgca dokument bedacy
pierwszym ustaleniem administracyjnym lub sadowym). Instytucja inicjujgca odpowiada za
prawidlowosé

i kompletnos¢ informacji zawartych w zgloszeniu nieprawidlowosci. Decyduje ona zaréwno o tym,
czy mialo miejsce naruszenie przepisow, jak réwniez o kwalifikacji (nieprawidlowos¢, podejrzenie
popelnienia naduzycia finansowego, naduzycie finansowe). Instytucja inicjujgca decyduje takze
o ewentualnym zastosowaniu odstepstw od zgloszenia nieprawidtowosci do KE

W tym celu instytucja inicjujaca sporzadza zgloszenie inicjujgce informujgce o nowym przypadku
nieprawidtowosci. Jezeli niektére z informacji, okreslonych w formularzu elektronicznym systemu
IMS, nie sg dostepne w momencie sporzadzenia zgloszenia inicjujgcego, zgtoszenie wysyla si¢ bez
nich. Instytucja inicjujgca, posiadajgca dostep do dokumentacji zwigzanej z nieprawidlowoscia, jest
odpowiedzialna za prawidlowos¢ sporzadzenia zgloszenia, kompletnos¢ i prawdziwo$é zawartych
w nim informacji.

W systemie IMS zgloszenie inicjujace jest finalizowane i przekazywane do 1Z, ktéra dokonuje jego
weryfikacji. Po weryfikacji, IZ przekazuje zgloszenie do MF-R lub w razie koniecznosci dokonania
poprawek — odsyla zgloszenie do instytucji inicjujacej (instytucja inicjujgca dokonuje korekty
w ciggu S dni od odrzucenia, po czym finalizuje zgloszenie.). MF-R przesyla zgloszenie do KE.
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Dopuszczalne jest przekazanie jednego zgloszenia informujacego o stwierdzeniu nieprawidlowosci
oraz jednocze$nie zamykajgcego dany przypadek (zgloszenie inicjujace zamykajace). Jezeli w
danej sprawie przekazano zgtoszenie inicjujace i nie dokonano zamknigcia sprawy, po zakonczeniu
wszystkich postepowan w sprawie nalezy przekazaé zgloszenie uzupelniajace zamykajace.

W przypadku, jesli instytucja raportujaca, po przekazaniu zgloszenia na wyzszy poziom stwierdzi,

iz dane

w zgloszeniu wymagaja korekty (sg nieprawidtowe lub niekompletne), sposob postgpowania jest

nastepujacy:

« jezeli zgloszenie nie zostalo jeszcze wystane do KE, instytucja zwraca si¢ do instytucji
weryfikujacej z prosba o jego odrzucenie. Skorygowane zgloszenie zostaje ponownie
skierowane na poziom wyzszy,

« jezeli zgloszenie zostato juz przekazane przez MF-R do KE, wszelkie uzupelnienia oraz korekty
powinny by¢ wykonane w trybie informowania o dziataniach nastgpczych w innym okresie
sprawozdawczym.

Instytucja inicjujaca zobowigzana jest do informowania KE o dziataniach nastgpczych

‘prowadzonych w zwigzku z nieprawidlowoscig uprzednio zgloszona do KE. Informacje
przekazywane sa w formie zgloszenia uzupelniajacego w systemie IMS.

Zgloszenia uzupetniajace dzielg si¢ na:

» anulujace,
» zamykajace,
» aktualizujace.
Zgloszenia anulujace oraz zamykajace nie podlegajg korekcie po wystaniu do KE.

R.2 Nieprawidlowosci niepodlegajgce zgloszeniu do KE

KE nie nalezy informowaé¢ o nastepujacych przypadkach: niewykonanie operacji z powodu
upadtosci beneficjenta, nieprawidlowos¢ zgloszona wlasciwym instytucjom z wiasnej woli przez
beneficjenta przed jej wykryciem oraz nieprawidtowos¢ ,,wykryta i skorygowana" przez wilasciwe
instytucje ,,zanim wigczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkéw przedktadanego Komisji".

Szczegotowe sformutowanie odstepstw zostato okreslone w Rozporzadzeniu nr 1303/2013, art. 122
ust. 2:

> gdy nieprawidlowo$¢ polega jedynie na niewykonaniu, w catosci lub w czgsci, operacji
objetej dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadlosci beneficjenta (we
wszystkich innych przypadkach, w szczegOlnosci poprzedzajacych upadiosé, lub
w przypadkach, gdy podejrzewa si¢ naduzycie finansowe, wykryte nieprawidlowosci oraz
zwigzane z nimi $rodki zapobiegawcze i korygujace zgltasza si¢ Komisji);

> nieprawidlowosci zostaty zgtoszone dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzadzajacej
lub instytucji certyfikujgcej, zanim ktérakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidtowos¢,
zaréwno przed wyplaceniem wktadu publicznego, jak i po nim;

> nieprawidtowosci zostaly wykryte i skorygowane przez instytucj¢ zarzadzajaca lub
instytucje certyfikujgca, zanim wigczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow
przedktadanego Komisji.

W szczegoblnoscei nie nalezy zglasza¢ do KE przypadkéw nieprawidlowosci, ktére zostaly wykryte
i skorygowane przez wilasciwg instytucje¢ przed wlaczeniem zwigzanych z nimi wydatkow do
wniosku o platno$¢ okresowa, przedktadanego KE (na podstawie przepisow obowigzujacych
w perspektywie finansowej 2014-2020).

Wytyczne te nie majg jednak zastosowania do przypadkéw naduzycia finansowego lub podejrzenia
popelnienia naduzycia finansowego oraz nieprawidlowosci poprzedzajacych upadtos¢ beneficjenta.
Wszystkie nieprawidtowosci niepodlegajace zgloszeniu do KE (ponizej progu finansowego,
o ktérym mowa w R3), ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub
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sagdowego w danym kwartale, podlegajg obowigzkowi zgloszenia przez instytucje posredniczace do
IZ w formie kwartalnych zestawiefi nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
(zgodnie z zalacznikami nr 2 i 3 tj. ZN-1/446 oraz 1-1/446 przekazywanych do IRII w wersji
papierowej oraz elektronicznej, do 45 dnia od zakonczenia kwartalu, w ktédrym nieprawidlowosé
byla przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego. W przypadku braku
nieprawidlowos$ci niepodlegajacych zgloszeniu do KE w danym kwartale, instytucje
posSredniczace informujg o tym IZ w wersji papierowej (do 45 dni od zakonczenia danego
kwartalu).

R.3 Nieprawidlowosci podlegajace zgloszeniu do KE

Zgtoszeniu do KE podlegaja wszystkie nieprawidlowosci, ktére byly przedmiotem pierwszego
ustalenia administracyjnego lub sadowego, w przypadku gdy wkiad funduszy UE w kwocie
nieprawidlowo$ci przekracza préog 10 tys. Euro z wylaczeniem sytuacji wskazanych
w R2.

Nieprawidlowosci stwierdzone w danym kwartale, pomiedzy ktdrymi wystepuje wspotzaleznosé
(np. dotyczace tego samego podmiotu gospodarczego lub tego samego projektu nalezy
przekazywaé¢ do KE w jednym zgloszeniu, jezeli taki (faczny) przypadek podlega zgloszeniu do
KE, czyli jezeli wklad UE obliczony dla tacznej kwoty nieprawidlowosci przekracza ww. prog.
Dodatkowo, zasady dotyczace wyjatkéw stosuje si¢ odpowiednio - do catego zgloszenia. Jednakze,
w drodze odstepstwa, gdy kazda z ww. nieprawidlowosci oddzielnie kwalifikuje si¢ do zgloszenia,
mozna zglosi¢ je do KE oddzielnie.

Zalecenie to dotyczy wylacznie przypadkow podlegajacych zgloszeniu przez jedng instytucje

inicjujaca.

Ponadto, nalezy informowa¢ KE o nieprawidtowosciach, gdy:

e wplynagl pisemny wniosek KE o informacje¢ dotyczacg danej nieprawidtowosci lub grupy
nieprawidlowosci;

» nieprawidlowo$¢ moze mie¢ nastgpstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - tzw.
przypadek szczegolny (niezaleznie od wysokosci wkiadu UE).

Po oszacowaniu pelnej kwoty nieprawidtowosci, jako sumy faktycznej oraz potencjalnej szkody,
nastepuje wyliczenie wktadu UE dla tej kwoty. Do wyliczenia kwoty wktadu UE stosuje si¢ taka
samg stope wspotfinansowania, jak w rozliczeniach z beneficjentem, tj.: 85%. Wielkos¢ wktadu UE
jest kluczowa dla procesu, gdyz - poprzez odniesienie do progu - determinuje obowiazek zgloszenia
danego przypadku do KE.

Przypadki szczegdlne.

Wtasciwa instytucja jest zobowigzana do niezwlocznego zawiadomienia KE o kazdym przypadku
szczegblnym, czyli o wykrytej nieprawidlowosci (lub jej podejrzeniu), ktéra moze mie¢ nastepstwa
poza terytorium Polski (niezaleznie od wysokosci wktadu UE).

Zgloszenie szczegdlne mozna wystaé przed zatwierdzeniem dokumentu przyjetego jako pierwsze
ustalenie administracyjne lub sadowe, niezaleznie od statusu platnosci na rzecz beneficjenta,
kwalifikacji, a takze, gdy nie jest znana kwota nieprawidtowosci.

W sytuacji, gdy pierwsze ustalenie administracyjne lub sgdowe zostalo zatwierdzone przez
wlasciwg instytucje oraz okreslona zostata kwota nieprawidtowosci, w ktorej wktad UE przekracza
prog, zgloszenie nalezy przekazaé jako zgloszenie inicjujgce otwarte w systemie IMS, jezeli
przewiduje sie¢ dalszg aktualizacje sprawy. W przeciwnym przypadku (zgloszenie przekazywane
przed zatwierdzeniem pierwsze ustalenie administracyjne lub sgdowe), nalezy takie zgloszenie
przekazac jako zgloszenie inicjujace zamykajace.

Wtasciwa instytucja przekazuje zgloszenie szczegélne do IZ niezwlocznie, jednak nie pdzniej, niz
w ciggu 25 dni kalendarzowych od daty powzigcia informacji o podejrzeniu nieprawidlowosci
a instytucja zarzadzajaca przekazuje zgloszenie do MF-R, i rownoczesnie zawiadamia MF-R o tym
fakcie przekazujac wiadomos¢ na adres: IMS@mf.gov.pl.
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Instytucja inicjujgca jest odpowiedzialna za prawidlowos$¢ sporzadzenia zgloszenia oraz
kompletnosé

i prawdziwo$¢ zawartych w nim informacji. MF-R odpowiada za ocen¢ zasadnosci niezwlocznego
zgloszenia do KE.

Proces rozpatrywania nieprawidtowosci moze zakonczy¢ si¢ w nastgpujacy sposob:

» w przypadku, gdy podejrzenie wystgpienia nieprawidlowosci nie zostalo potwierdzone
W postepowaniu wyjasniajagcym — umorzenie post¢powania.

» stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci — wowczas moze nastapié¢ np.:
— odmowa przyznania pomocy/odmowa wyplaty pomocy,
— zmniejszenie wysokosci pomocy,
— wszczecie procedury windykacyjne;,
— wykluczenie z pomocy finansowej,
— skierowanie sprawy do organow Scigania — w przypadku podejrzenia popelnienia
przestepstwa.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowa¢ pod katem
wystgpienia nieprawidtowosci/nieprawidtowosci systemowej, w celu ustalenia, czy napotkane
problemy maja charakter systemowy, pociagajacy za soba ryzyko dla innych podobnych operacji,
beneficjentéw lub innych podmiotow. O zidentyfikowanych w wyniku przeprowadzonych kontroli
na miejscu nieprawidtowosciach/nieprawidtowosciach systemowych nalezy niezwlocznie
poinformowac IZ oraz podja¢ dziatania zmierzajace do ich usunigcia.

Po rozpatrzeniu sprawy w zakresie wyjasniania i stwierdzania nieprawidlowosci nalezy
niezwlocznie (najpdzniej w dniu nastepujgcym po dniu w ktérym zatwierdzono K-1/446) przekazac
sprawe/informacje do pracownika odpowiedzialnego za ewidencjonowanie nieprawidlowosci.

R.4 W ramach Priorytetu 4 ,Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej” zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” pomoc nie przystuguje podmiotowi:

e wobec ktdrego zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz dostgpu do srodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. Poz 2077, oraz z 2018 r. poz. 62) zakaz korzystania z dotacji,
subwencji lub innych form wsparcia finansowego s$rodkami publicznymi lub zakaz
ubiegania sie 0 zamowienia publiczne”, zgodnie z brzmieniem art. 12 pkt 1 ustawy z dnia 10
lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1267).

e wobec ktorego sad oglosit upadtosé;

e ktory zostal wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych, zgodnie z art. 210 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, lub rejestru naruszen, o ktérym mowa
w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotéwstwie morskim (Dz. U. 2015 r. poz.
222).

Je§li w wyniku przeprowadzonego postegpowania wyjasniajagcego w sprawie podejrzenia

wystapienia nieprawidtowosci podczas realizacji operacji, zgodnie ze wskazaniami niniejszej

ksigzki, w ramach dzialan Priorytetu 4 objetego Programem Rybactwo i Morze, potwierdzono
wystgpienie nieprawidtowosci wowczas nalezy o tym fakcie pisemnie poinformowac

Beneficjenta i w zakresie zwrotu kwoty pomocy nalezy postepowaé godnie z zapisami ksigzki

procedur KP-611-449-ARiMR ,,Sporzadzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych

oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
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»Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”.

R.S Anulowanie nieprawidlowosci

Stosownie do definicji pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego, nieprawidlowosé
zgloszong do KE mozna anulowaé (,,wycofac") ,,w nastepstwie ustalen dokonanych w trakcie
postepowania administracyjnego lub sagdowego". W zwiazku z powyzszym, jezeli prowadzone
postepowania nie potwierdzitly wystepowania nieprawidtowosci (wlasciwa instytucja zapewnia, ze
nie doszlo do naruszenia przepisow wskazanych we wczesniejszych zgloszeniach), nalezy
sporzadzi¢ zgloszenie anulujgce, w ktorym nalezy zamiesci¢ uzasadnienie anulowania danego
przypadku nieprawidlowosci w systemie IMS.

Odmowa wszczecia lub umorzenie postepowania prowadzonego przez organy $cigania lub organy

wymiaru sprawiedliwosci na skutek powiadomienia przez wiasciwg instytucje nie powinny by¢

automatyczng podstawg dla anulowania. W kazdym przypadku, po otrzymaniu decyzji ww.

organow nalezy dokladnie zapoznaé si¢ z jej szczegétowym uzasadnieniem i na tej podstawie

zdecydowacd

o kierunkach dalszego postgpowania w sprawie. Odmowa wszczgcia lub umorzenie postgpowania|
przez organy $cigania lub organy wymiaru sprawiedliwosci, w tym rowniez ze wzgledu na brak

potwierdzenia naduzycia finansowego, nie wyklucza wystgpowania nieprawidtowosci, a jedynie

odnosi si¢ do kwestii odpowiedzialno$ci karnej za ww. czyn i nie zwalnia wlasciwej instytucji od

dalszego wyjasniania sprawy. Dodatkowo, sytuacje w ktorych postgpowanie karne zostalo

umorzone z powodu niewykrycia sprawcy lub niskiej szkodliwosci spolecznej, nalezy nadal

kwalifikowa¢ jako podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego (w tych szczegélnych

przypadkach sprawe

z kwalifikacja podejrzenia naduzycia finansowego mozna réwniez zamknac).

Nie jest zasadne anulowanie (,,wycofanie") w toku dziatan nastgpczych przypadku potwierdzonej

nieprawidtowosci, uprzednio zgloszonej do KE, z powodu zaliczenia jej na pdZniejszym etapie do
przypadkéw niepodlegajacych zgloszeniu do KE (o ktérych mowa w R2). Analogicznie, nie ma
uzasadnienia dla anulowania sprawy, po zmniejszeniu wysokosci kwoty nieprawidtowosci ponize;j

progu, o ktérym mowa w R.3.

R.6 Zamykanie sprawy

Zgloszenie zamykajace przekazuje si¢ po zakonczeniu wszystkich postgpowan: windykacyjnych

(takze uregulowania naleznosci w wyniku wezwania do zwrotu), administracyjnych,

dyscyplinarnych, karnych oraz sgdowych prowadzonych w zwigzku z uprzednio zgloszong '
nieprawidlowoscia.

W zgloszeniu zamykajagcym wskazuje sie date zamkniecia sprawy. W przypadku niemoznosci

precyzyjnego ustalenia daty zakonczenia postgpowan w sprawie, dopuszczalne jest wskazanie daty

konica kwartatu, za ktory sporzadzane jest zgloszenie, lub biezacej daty (w przypadku, gdy

zgloszenie przekazywane jest przed zakonczeniem kwartatu, ktérego dotyczy).

KE dopuszcza mozliwos¢ przekazywania zgloszen uzupelniajagcych wysylanych w celu
aktualizacji sprawy. Nastepujgce sytuacje zidentyfikowane w danym okresie sprawozdawczym
moga stanowi¢ podstawe do decyzji IR o sporzadzeniu zgloszenia aktualizujgcego:

o dostepne sa istotne informacje (dotyczace kwalifikacji nieprawidlowosci, kwoty
nieprawidlowosci, sankcji), ktore nie byly znane w momencie przekazywania poprzedniego
zgloszenia,

« nalezy dokona¢ korekty informacji istotnej dla KE (dotyczacej kwalifikacji nieprawidtowosci,
kwoty nieprawidlowosci, sankcji),

« nastgpitlo wszczecie, zakonczenie lub umorzenie postepowan prowadzonych w celu natozenia
sankcji administracyjnych lub karnych w zwigzku ze zgloszong nieprawidtowoscia,

o wplyngt pisemny wniosek KE o przedstawienie informacji dotyczacej konkretnej
nieprawidtowosci lub grupy nieprawidtowosci, ktére uprzednio zostaly zgltoszone do KE.
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Je$li w okresie sprawozdawczym zadna z powyzszych przestanek nie wystapi, zgloszenia
aktualizujacego nie przekazuje sie¢.

R.7 Kurs przeliczeniowy stosowany w zgloszeniach nieprawidlowosci

Zgodnie z wymogami KE, kwoty wprowadzane do zgloszenia nieprawidlowosci s3 denominowane
w euro. Pafistwa cztonkowskie, ktore nie przyjety euro jako swojego srodka platniczego, przeliczaja
kwoty w walucie krajowej na euro.

Do przeliczen wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowa¢ miesigczny obrachunkowy kurs Komisji
z miesigca, w ktorym wydatki zostaly zaksiggowane przez instytucje¢ certyfikujaca dla danego
programu operacyjnego.

Kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiegowane przez instytucj¢ certyfikujaca, stosuje si¢ ostatni aktualny
obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisj¢ w mediach elektronicznych.

Wazne:

Zgloszenia przekazywane do KE za pomoca systemu IMS, podlegaja szczegélnej ochronie ze
wzgledu na zamieszczane w nich informacje wrazliwe, dotyczace m.in. danych oséb fizycznych
i prawnych, szczegétéw praktyk prowadzacych do wystapienia nieprawidlowosci lub naduzy¢
finansowych, a takze sankcji administracyjnych lub karnych. Informacje te sa wykorzystywane
wylgcznie do uzytku stuzbowego (pracownik obstugujacy rejestr winien podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci).

KE przywigzuje duza wage do przestrzegania zasad zdefiniowanych w dokumencie Polityka
bezpieczenstwa AFIS. Jedna z tych zasad stanowi, iz uzytkownicy systemu powinni posiada¢ prawo
dostepu wytacznie do tych informacji, ktére sg im niezbedne z racji wykonywanych zadan (zasada
wiedzy koniecznej), co oznacza w praktyce zgodno$¢ z zakresem obowigzkéw, wynikajacym z roli
petnionej w IR. W zwigzku z powyzszym, w celu zapewnienia ochrony danych zawartych w bazie
systemu IMS, obowigzujg nastepujgce zasady udzielania dostgpu do jego zasobow:

«  wlascicielem informacji w systemie IMS jest wlasciwa instytucja (instytucja inicjujaca);

o dostep do danego zakresu informacji w systemie IMS przydzielany jest wylgcznie

uzytkownikom z danej instytucji bioracym aktywny udzial w przekazywaniu zgloszen

nieprawidtlowosci do KE, zgodnie z Procedurg zarzqdzania uzytkownikami systemu IMS, na
wniosek tej instytucji,

o w przypadku, jezeli podmiot wyraza potrzebe zapoznania si¢ ze zgloszeniami sporzadzonymi

przez dang instytucje, obieg informacji powinien odbywaé si¢ poza systemem IMS. W tym celu

zainteresowany podmiot powinien nawigza¢ kontakt z wlascicielem danych w celu ustalenia trybu
oraz zakresu informacji, ktére majg by¢ przekazane. Przekazywanie informacji

o nieprawidtowosciach bedacych w gestii danej instytucji poza systemem IMS mozliwe jest przy

pomocy wydruku raportdéw w wersji papierowej lub eksportu danych (np. do formatu Excel), albo

poprzez umozliwienie wgladu do systemow wiasnych tych instytucji;

o W przypadku, jezeli dana instytucja uzasadni szczegdlng potrzebg posiadania stalego wgladu do
zgloszen innej instytucji za pomocg systemu IMS, instytucja, ktdra jest wiascicielem danych,
powinna wyrazi¢ na to zgod¢. W tym celu nalezy zwr6ci¢ si¢ z wnioskiem do wiasciwej 1Z,
ktéra nastepnie skieruje do MF-R pro$be o utworzenie statego dostgpu do IMS. Pelny wykaz
instytucji posiadajacych staly wglad do bazy systemu IMS z powodu pelnionych funkcji
koordynujacych
i zarzadczych zawiera zatacznik nr 10);
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o Technicznie nie jest mozliwe udzielanie stalego dostepu do czesci przypadkéw z bazy systemu
IMS pozostajgcych w obszarze wlasciwosci danej instytucji (np. tylko do spraw
zaklasyfikowanych jako naduzycia finansowe, lub tylko spraw powigzanych z okreslonymi
podmiotami). W takiej sytuacji, jezeli wnioskujacy podmiot nie posiada stosownej wasciwosci,
ze wzgledu na zasade wiedzy koniecznej, nie jest mozliwe udzielenie dostepu do systemu IMS -
ani do zakresu danej instytucji, ani do calej bazy. Jedynym rozwigzaniem jest doraZna
wspotpraca.

Dane osobowe przetwarzane w systemie IMS podlegajq ochronie zgodnie z Rozporzadzeniem (WE)

nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie os6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspolnotowe

i o swobodnym przepltywie takich danych. (Dz. Urz. UE L 8 z 12.01.2001 r., str. 1).
Administratorem danych przetwarzanych w systemie IMS jest KE.

R.8 Postepowanie z doniesieniami o0 nieprawidlowosciach
Kazda informacja o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci powinna by¢ przeanalizowana przez
IP niezaleznie od formy i zZrédla tej informacji. W takim przypadku za kazdym razem IP
przeprowadza postgpowanie wyjasniajace w celu potwierdzenia otrzymanej informacji lub
wykluczenia wystgpienia nieprawidtowosci.
W przypadku zgloszenia informacji ustnie badz telefonicznie pracownik IP sporzadza na te
okoliczno$¢ notatke stuzbowa, zawierajacg informacje o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci
ze  wskazaniem danych  podmiotu, ktérego  nieprawidlowo$s¢ moze  dotyczyc
i przekazuje ja do komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacje/ autoryzacje wniosku,
a w przypadku operacji zakonczonych — komorce przeprowadzajacej kontrole w okresie trwalosci.
Anonimowe informacje o wystapieniu nieprawidlowosci rdwniez podlegaja powyzszym zasadom.
R.9 Kierowanie spraw do organéw $cigania
Obowigzek w zakresie zawiadamiania organdw $cigania o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa
wynika z przepisu art. 304 § 2 ,,ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego
Dz.U. z 2017 r. poz. 1904 oraz z 2018 r. poz. 106, 138 1 201) cyt.: , Instytucje panstwowe i
samorzqgdowe, ktore w zwigzku ze swq dziatalnosciq dowiedzialy si¢ o popetnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu, sq obowigzane niezwlocznie zawiadomic¢ o tym prokuratora lub Policje oraz
przedsigwzigé niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powolanego do Scigania przestepstw
lub do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzqdzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladéw
i dowodow przestgpstwa”. Powyzsze dotyczy rowniez podmiotu nie bedacego instytucja publiczna.
Kazdy stwierdzony przypadek nieprawidlowosci powinien by¢ indywidualnie przeanalizowany,
zweryfikowany pod katem, czy zachodzi uzasadnione podejrzenie popelnienia przestepstwa lub
wykroczenia. Jezeli w wyniku analizy zostanie podjeta decyzja o skierowaniu sprawy do organdow
Scigania, nalezy przygotowaé Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa/wykroczenia
po uprawomocnieniu si¢ stanowisk w sprawie (po uptywie terminu na wniesienie odwotania lub po
wydaniu przez organ odwolawczy stanowiska zatwierdzajacego wystgpienie nieprawidiowosci).
Kazde Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa/wykroczenia obligatoryjnie podlega
sprawdzeniu i parafowaniu przez radce prawnego zatrudnionego w danej IP. Zawiadomienie
podpisuje organ danej IP lub osoba upowazniona. Dalsze procedowanie nad sprawg przed organami
Scigania, np. w zakresie wnoszenia $rodka odwotawczego, udzialu w przestuchaniu lub
udostepniania dokumentacji prowadzone jest rowniez przez jednostke/komoérke organizacyjng IP
sporzadzajaca Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa. Postgpowanie przed
organami $cigania powinno by¢ prowadzone przy udziale radcy prawnego.
W przypadku wpltywu do IP postanowien o umorzeniu postepowan przygotowawczych badz o
odmowie wszczecia postepowan przygotowawczych w nast¢pujacych sytuacjach odstgpuje si¢ od
kierowania zazalen na te postanowienia:

= Beneficjent przed wszczeciem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu

wsparcia finansowego, zrezygnowat z pomocy albo zaspokoit roszczenia,
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» kwota wsparcia finansowego nie zostala wyplacona,

» Beneficjent zaspokoit roszczenie po wszczgciu postepowania karnego.
W uzasadnionych przypadkach opisanych powyzej, jak rowniez w przypadkach, gdy srodki
finansowe zostaty wyplacone, a nie zostaty zwrdcone przez beneficjenta, ewentualne zazalenia na te
postanowienia bedg sktadane po dokonaniu indywidualnej oceny kazdej sprawy.
R.10 Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach
Wprowadzenie danych do rejestréw nastepuje w terminie 3 dni roboczych od daty zatwierdzenia
K-1/446.
Zgodnie z rozporzadzeniami dotyczgcymi obowigzku powiadamiania KE o nieprawidtowosciach w
zakresie wykorzystania funduszy UE, pafstwa cztonkowskie s3 zobowigzane do zglaszania
nieprawidlowosci nie pozniej, niz w okresie dwoch miesigcy nastepujacych po zakonczeniu
kwartalu, w ktérym nieprawidlowo$¢ byla przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego
lub sgdowego. W praktyce oznacza to, ze okres migdzy stwierdzeniem nieprawidlowosci (data
pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego), a przekazaniem zgloszenia do KE, nie
powinien przekracza¢ S miesigcy.
Z uwagi na konieczno$é¢ dotrzymania terminu wyznaczonego przez KE na przekazywanie zgloszen
nieprawidtowosci przez pafistwa czlonkowskie, wlasciwe instytucje przekazujg zgloszenia do
Instytucji Zarzadzajacej na biezaco w systemie IMS, jednak nie pdzniej niz w ponizej
przedstawionych terminach:

Rodzaj informacji przekazywanej do 1Z Termin przekazania do IZ Forma przekazania

Zgtoszenie szczegdlne Niezwtocznie, jednak nie pdzniej, niz 25 dni IMS oraz informacja mailowa
kalendarzowych od daty powziecia informacji o
podejrzeniu nieprawidtowosci
Na biezaco w systemie IMS, jednak nie p6zniej, |IMS
niz do:

e 31 stycznia

s 28 kwietnia

e 1sierpnia,

* 31 paZdziernika.
obowigzujg zasady, jak dla zgtoszen inicjujacych | IMS

Zgtoszenie inicjujace

Zgtoszenie uzupetniajgce

W terminie okreslonym na podstawie wniosku
KE lub Petnomocnika

Informacje o nieprawidtowosciach IMS, o ile to technicznie mozliwe
przekazywane na wniosek KE lub

Petnomocnika

Korekta zgtoszenia

odrzucenia zgtoszenia przez IZ lub MF-R

W ciggu 5 dni kalendarzowych od daty IMS

Informacja o braku nieprawidtowosci
podlegajacej zgtoszeniu do KE w danym
kwartale

Do 30 dnia od dnia zakonczenia danego
kwartatu

e-mail, pismo do 1Z

Zestawienie nieprawidtowosci
niepodlegajacych zgtoszeniu do KE lub

Do 45 dnia od dnia zakoriczenia danego
kwartatu

e-mail, pismo do I1Z

Informacja o braku nieprawidtowosci
podlegajacej zgtoszeniu do KE w danym
kwartale

Powyzsze terminy nalezy traktowaé jako nieprzekraczalne. Jesli wskazana data wypada w dniu
wolnym od pracy, obowigzuje termin ostatniego dnia roboczego przed t3 datg.

W przypadku niemoznosci terminowego wystania przez MF-R do KE opdznionych zgloszen
otrzymanych od IZ w poprawnej wersji, ze wzgledu na przekroczenie terminu wskazanego
w powyzszej tabeli, zgloszenia te zostang odrzucone w systemie IMS z wnioskiem o ich
przekazanie w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Instytucje informujace o nieprawidtowosciach sg zobowigzane do przestrzegania terminow
dotyczacych przekazywania zgloszen, ustalonych w niniejszej procedurze, aby zapewni¢
wywigzanie si¢ Polski z termindw wyznaczonych w stosownych rozporzadzeniach UE.

Kwestia terminowego zglaszania informacji o nieprawidtowosciach przez panstwa cztonkowskie
jest wazna dla instytucji UE z punktu widzenia zwalczania naduzy¢ finansowych. W
sprawozdaniach rocznych dotyczacych ochrony intereséw finansowych UE, KE dokonuje analiz
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odstepu czasowego, jaki wystepuje w poszczegdlnych przypadkach nieprawidlowosci migdzy
faktycznym wystgpieniem nieprawidlowosci, a momentem jej stwierdzenia, jak réwniez miedzy
momentem stwierdzenia nieprawidlowosci, a datg poinformowania o tym fakcie KE. Wyniki tych
analiz sg Publikowane w sprawozdaniu rocznym przekazywanym do Parlamentu Europejskiego i
Rady UE'. Od dyscypliny kazdej instytucji raportujacej zalezy wigc ogdlna ocena Polski przez
instytucje UE w kontekscie wywigzywania si¢ z zobowigzan okreslonych w art. 325 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskie;j.

R.11 Sankcja wykluczenia z pomocy finansowej dla dzialan obslugiwanych w ramach
Priorytetu 4 PO "RYBACTWO I MORZE"' 2014-2020

Zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077.), zwanej dalej ,,u.f.p.”:

. 1. W przypadku gdy srodki przeznaczone na realizacje programow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich sq:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, ‘
podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkow, w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja, o ktorej
mowa w ust. 9, stala sie ostateczna, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy (...)”

Art. 207 ust. 4 u.fp. wskazuje mozliwe przestanki powodujace wykluczenie beneficjenta z
mozliwosci otrzymania srodkow:
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania
srodkow, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli:
1) otrzymal platnosé na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentow potwierdzajgcych nieprawde, lub
2) (uchylony)
3) nie zwrocil srodkow w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, lub
4) okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1, wystgpily wskutek popelnienia
przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowainiony do dokonywania
wydatkow, a w przypadku gdy podmioty te nie sq osobami fizycznymi - osobe uprawniong
do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt
popelnienia przestepstwa przez wyZej wymienione podmioty zostal potwierdzony
prawomocnym wyrokiem sqdowym.”
Minister Finanséw, zgodnie art. 210 u.f.p., prowadzi rejestr podmiotéw wykluczonych na
podstawie art. 207 ustawy, oraz udostepnia te informacje instytucjom zarzadzajacym, instytucjom
posredniczagcym, instytucjom wdrazajacym i instytucji certyfikujacej a takze beneficjentom w
zakresie ich wlasnego statusu.
Na podstawie delegacji ustawowej, =zawartej w art. 210 wust. 2 u.fp. zostalo
wydane rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 w sprawie rejestru podmiotow

wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacj¢ programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2018 poz. 307).

Akt ten okredla:

1) sposob i tryb wpisywania podmiotow wykluczonych do rejestru;

2) wzor formularza zgloszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do rejestru;
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3) zakres przedmiotowy informacji, ktore bgda zawarte w rejestrze;
4) sposob i tryb uzyskiwania informacji z rejestru;

5) tryb przekazywania informacji zawartych w rejestrze;

6) sposob i tryb dokonywania zmian w rejestrze.

W zwigzku z tym dla dzialan objetych Priorytetem 4 ,,Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 w
sprawach dotyczgcych wykluczen nalezy postepowac zgodnie z ww. przepisami.

Natomiast w K-1/446 — pytanie nr 3 nalezy wskaza¢ wlasciwa odpowiedz.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol )
y Nazwa Opis dokumentu
dokumentu
K-1/446 Karta rozpatrywz_ama i strw.lerdzama Wazér karty
nieprawidtowosci
7N-1/446 Kvyartalnc z;stawwme mepra\z\{ldlowosm Wz6r formularza
niepodlegajacych raportowaniu do KE
Instrukcja sporzadzania kwartalnego Instrukcia
1-1/446 zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych J
raportowaniu do KE
Instrukcja zarzadzania uzytkownikami systemu Instrukcja
1-2/446
IMS
7-1/446 Zestawienie pol podlegajqcych wypetnieniu Tabela
w systemie IMS
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1.2. Przekazywanie informacji o bledach administracyjnych/systemowych

1.2.1. Przedmiot procedury

Zasady i tryb przekazywania informacji o bl¢dach administracyjnych/systemowych.

1.2.2. Obszar procedury

Przekazywanie informacji o btgdach administracyjnych/systemowych
w zakresie:
1. PO Rybactwo i Morze 2014-2020.

1.2.3. Funkcja procedury

Opis postepowania pracownikow [P w przypadku stwierdzenia wystgpienia bledu
administracyjnego/systemowego w zakresie okreslonym w procedurze

1.2.4. Przebieg procesu
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1.2.4.1. Przekazywanie informacji o btedach

Stwierdzenie wystapienia
btedu

administracyjnego/systemow

Pracownik ’

weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

ego

¥

Wprowadzenie

danych do rejestru === l R-1/446
bladéw ]

)

Analiza danych w ‘
rejstrze btedéw

R-1/446

Pracownik S
weryfikujacy

Pracownik >
weryfikujacy |

!

Analiza danych w
rejestrze
potwierdzita ich
poprawnos¢

Zatwierdzenie i
przekazanie
danych do IZ

|

I1Z otrzymato
rejestr biedéw

-

{
|

!

Wymagana jest -
korekta danych
w rejestrze
btedow

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Korekta danych w
rejestrze bledéw

korekty w rejstrz...

R-1/446

Przestanie
informacji
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1.2.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R.1 Procedura 1.2 dotyczy bledéw administracyjnych/systemowych tj. bledéw popelnianych
przez pracownikéw IP.

R.2 Definicje bledow:

Blad administracyjny - jest to dziatanie agencji platniczej, a takze podmiotu wdrazajacego, ktore
spowodowalo szkode w ogélnym budzecie Wspdlnot Europejskich w zwigzku z finansowaniem
nieuzasadnionego wydatku z budzetu Wspdlnoty.

Btad systemowy — powtarzajacy si¢ blad spowodowany powaznymi zaniedbaniami w systemach
zarzadzania i kontroli, zaprojektowanych w celu zapewnienia prawidlowej rachunkowosci
1 zgodnosci z obowigzujacymi zasadami i przepisami.

R.3 Rejestr Bledow

IP prowadzi rejestr dotyczacy bledow (wzér formularza R-1/446), dane z tego raportu sa
przekazywane do IZ.

Dane w Rejestrze Bledéw nalezy aktualizowaé na biezaco. Wprowadzenie danych nastepuje w
terminie 3 dni roboczych od daty wystawienia dokumentu potwierdzajacego wystgpienie bledu
systemowego/administracyjnego.

W przypadku kiedy btad systemowy/administracyjny zostanie stwierdzony przez pracownika
niebedgcego pracownikiem odpowiedzialnym za weryfikacj¢/autoryzacje wniosku, pracownik ten
zobligowany jest przekaza¢ taks informacje do wilasciwej jednostki/komorki organizacyjnej IP
odpowiedzialnej za weryfikacj¢/ autoryzacje wnioskdw, celem wpisu do Rejestru Bledow
administracyjnych/systemowych.

W przypadku kiedy blad systemowy/administracyjny zostanie stwierdzony w wyniku kontroli i
audytéw wewnetrznych i zewnetrznych pracownik weryfikujacy, ktéry otrzymat sprawe dokonuje
wpisu do Rejestru Biedéw administracyjnych/systemowych (wzdr formularza R-1/446).
Przekazanie Rejestru Btedow do IZ nastgpuje w okresach miesigcznych do 10-tego dnia miesigca
nastepnego.

R.4 Dzialania naprawcze polegajg na likwidacji skutkéw probleméw o charakterze systemowym,
ktore mogg mie¢ wymiar nie tylko finansowy. Poza skorygowaniem nieprawidtowych wydatkow
nalezy, gdy jest taka potrzeba, podja¢ tez inne dzialania. Sg one uzaleznione od rodzaju
stwierdzonego problemu i mogg polega¢ np. na podniesieniu kwalifikacji pracownikoéw
zajmujacych si¢ wdrazaniem programu operacyjnego, zintensyfikowaniu dzialan kontrolnych, itp.
Dziatania naprawcze nalezy podja¢ mozliwie szybko po stwierdzeniu wystepowania btedu.

R.5 Odzyskiwanie s$rodkéw nadmiernie pobranych wynikajacych z wystapienia bledow
administracyjnych/systemowych odbywa si¢ z zgodnie z zapisami ksigzki procedur KP-611-449-
ARIMR ,,Sporzadzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i
spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.
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1.2.6. Zalaczniki

1 2 3

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

R-1/446 Rejestr bledow Wzér Rejestru
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K-1/446

Priorytet 4 ,,Zwig¢kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze

KARTA ROZPATRYWANIA ]
I STWIERDZANIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Instytucja
Posredniczgca/komérka
organizacyjna

Imi¢ i Nazwisko/ Nazwa
Whioskodawcy/Beneficjenta

Nazwa dzialania/Tytul operacji

Znak sprawy
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Wstawié ,,X” we wlasciwym kwadracie

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Czy w wyniku przeprowadzonego postgpowania
wyjasniajacego potwierdzono wystapienie nieprawidtowosci
‘)

Czy nieprawidtowosé podlega rejestrowi naruszen, o ktérym
mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o
rybotéwstwie morskim (DZ. U. z 2015 r. poz. 222 z p6zn.
zm.) ?

Czy nieprawidlowo$¢ podlega sankcji wykluczenia

(W przypadku gdy zaznaczono odpowiedz ,,TAK” nalezy
postepowa¢ zgodnie rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkow
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z
udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2018 poz. 307). ?
(Regutanr 11) '

Opis sprawy:

Opis sprawy wypetnia si¢ w kazdym przypadku, niezaleznie od wyniku postegpowania wyjasniajgcego
(niezaleznie od wynikéw zawartych w pkt 1 Karty).

Syntetycznie opisaé caly proces. Nalezy tutaj zawrzeé m.in. opis: sytuacji na podstawie ktérej zaistniato
i powzigto informacje o podejrzeniu wystgpienia nieprawidlowosci; przebiegu (w tym opis podjetych
dziatar) i wyniku postgpowania wyjasniajqcego; na czym polegata nieprawidlowosé; rodzaju
stwierdzonej nieprawidlowosci; skutkéw stwierdzonej nieprawidtowosci.

W opisie zawsze naleiy podaé uzasadnienie podjetej decyzji.

Kwota nieprawidtowosci w PLN: ...... , w tym $rodki krajowe: .... ; Srodki unijne ....).
Kwota nieprawidtowosci w EUR: ...... , w tym $rodki krajowe: .... ; srodki unijne ....).
Kwota bledu w PLN: ........

Zweryfikowal

Imi¢ i nazwisko osoby weryfikujacej

Data i podpis
Sprawdzit
Imie i nazwisko osoby sprawdzajacej
Data i podpis
Zatwierdzil

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Data i podpis
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INSTRUKCJA SPORZADZANIA ]
KWARTALNEGO ZESTAWIENIA NIEPRAWIDEOWOSCI
NIEPODLEGAJACYCH RAPORTOWANIU DO KE.
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Celem dokumentu jest ustalenie zasad sporzadzania kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE okreslonego w Procedurze informowania o
nieprawidlowos$ciach finansowych w zakresie wydatkéw z Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego przez instytucje raportujace IRIII

Program Operacyjny
Prosz¢ poda¢ kod Programu Operacyjnego - RYBY

Rok

Prosze podac rok, ktérego dotyczy zestawienie (w formie czterocyfrowej - 2017).

Kwartal

Prosze poda¢ kwartat, ktérego dotyczy zestawienie wg wzoru:
1 — pierwszy kwartat

2 — drugi kwartat

3 — trzeci kwartal

4 — czwarty kwartat

Liczba porzadkowa

Prosze podac¢ liczbe porzadkowa nieprawidtowosci w zestawieniu.

Rodzaj nieprawidlowosci

Prosze poda¢ rodzaj nieprawidtowos¢ wg ponizszej klasyfikacji:

A - nieprawidtowo$¢ odnosi si¢ do kwoty ponizej 10 000 EUR obcigzajacej budzet Wspoélnoty,

B - nieprawidlowo$¢ odnosi sie do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obciazajacej budzet Wspdlnoty i polega
jedynie na czesciowym lub calkowitym zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspéifinansowanego
programu operacyjnego, na skutek upadtosci beneficjenta.

C - nieprawidlowo$¢ odnosi si¢ do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obcigzajacej budzet Wspolnoty i zostata
zgloszona Instytucji Zarzadzajacej lub Certyfikujacej przez beneficjenta z wiasnej woli i przed wykryciem
przez wilasciwe podmioty, przed lub po dokonaniu ptatno$ci z wktadu publicznego,

D - nieprawidlowos$¢ odnosi sie do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obciazajacej budzet Wspélnoty ale zostata
wykryta i1 skorygowana przez Instytucje Zarzadzajaca lub Instytucje Certyfikujaca przed
dokonaniem jakiejkolwiek platnosci ze $rodkéw publicznych na rzecz beneficjenta, przed umieszczeniem

przedmiotowych wydatkéw w przekazanej Komisji deklaracji wydatkow,

Numer nieprawidlowosci

Prosze poda¢ numer nieprawidlowosci nadany przez Instytucje Zarzadzajaca lub instytucje, ktora
przekazata informacj¢ o nieprawidtowosci.

Numer nieprawidtowosci sktada si¢ z kodu XXXX/XXXX/XXX/XXXXX
»  kod Programu Operacyjnego -RYBY

» rok w ktérym zostato dokonane wstgpne ustalenie,

KP-611-446-ARiIMR/2z
Strona 3 z 4
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11.

[
N

» kod instytucji sporzadzajacej raport zgodnie z Instrukcja sporzadzania raportu kwartalnego dotyczacego
nieprawidlowosci w wykorzystaniu Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 2014-2020,

= kolejny numer nieprawidlowosci,

Numer projektu

Prosz¢ poda¢ numer projektu, ktorego dotyczy nieprawidtowosé.

Nazwa projektu

Prosze¢ podaé nazwe projektu, ktorego dotyczy nieprawidtowosc¢.

Calkowita kwota nieprawidlowosci [EUR]

Prosz¢ podaé¢ wysokos¢ wspolnotowych i krajowych srodkéw publicznych, ktére w zwiazku z
nieprawidlowosciag zostaly lub moglyby zosta¢ nieprawidlowo wyptacone Beneficjentowi. Kwoty
wydatkéw w PLN nalezy przeliczy¢ na EUR zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 13.

Kwota nieprawidlowosci — budzet Wspoélnoty [EUR]

Proszg¢ poda¢ wysokos¢ kwoty nieprawidlowosci, ktéra dotyczy srodkéw Wspolnoty. Kwoty
wydatkow w PLN nalezy przeliczy¢ na EUR zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 14. Udziat
srodkdw Wspdlnoty jest wyliczany w oparciu o poziom wspolfinansowania na poziomie osi
priorytetowej okreslony w tabelach finansowych programu operacyjnego.

Opis nieprawidlowosci

Prosz¢ krotko opisa¢ nieprawidlowos¢ oraz scharakteryzowaé dziatania, ktére doprowadzity
do powstania nieprawidlowosci.

Uwagi

Ewentualne uwagi dotyczace zglaszanej nieprawidtowosci.

Dane kontaktowe osoby sporzadzajgce;j

Proszg poda¢ dane kontaktowe osoby sporzadzajacej zestawienie.

Kurs przeliczeniowy

Do przeliczen wydatkow w PLN na EUR nalezy stosowa¢ kurs okreslony w pkt. 7 dokumentu, czyli
miesigczny obrachunkowy kurs Komisji z miesigca, w ktérym wydatki zostaly zaksiggowane przez
instytucje certyfikujaca dla danego programu operacyjnego. Kurs publikowany jest pod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiggowane przez instytucj¢ certyfikujaca, stosuje si¢ ostatni aktualny
obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisj¢ w mediach elektronicznych
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INSTRUKCJA ZARZADZANIA
UZYTKOWNIKAMI SYSTEMU IMS
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ALIB

Certyfikat

ePUAP
Help Desk

IPOC
IR

Login

LO

LO IRII
MF-R
LO

PCz

Relinking

RION

URT

1. Wykaz skréotéw i pojec’

AFIS Library - platforma AFIS udost¢pniajaca wytyczne, instrukcje,
podreczniki przygotowane przez OLAF

Narzedzie gwarantujgce ochrong i poufno$¢ danych przesylanych
przez internet, ktoére umozliwia dostgp do strony startowej systemu
AFIS na jednostce roboczej uprawnionego uzytkownika

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publiczne]

OLAF AFIS IT Help Desk - komérka w OLAF odpowiedzialna za
obstuge techniczng uzytkownikéw systemu IMS

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

Instytucja raportujaca (kazda instytucja w krajowej strukturze
raportowania - patrz zatgcznik nr 2a do RION)

Indywidualna nazwa uzytkownika nadawana przez system AFIS,
niezbedna do logowania

Liaison Officer - osoba kontaktowa wyznaczona do celéw
komunikacji w zakresie wdrazania systemu IMS i zarzadzania
uprawnieniami uzytkownikow systemu IMS

LO wyznaczony w IRII; w krajowym systemie kaskadowej
komunikacji odpowiedzialny za kontakty miedzy IRII a TRTTT

LO wyznaczony w MF-R do celéw komunikacji z OLAF, wlasciwy
takze w zakresie zarzadzania krajowa struktura raportowania; pelni
ponadto kluczowa role w krajowym systemie kaskadowe;j
komunikacji (miedzy MF-R a IRII)

Panstwa cztonkowskie Unii Europejskie;j

Czynno$¢ dokonania nowego przypisania spraw w bazie systemu
IMS do innej instytucji raportujacej (przeprowadzana przez
administratora systemu)

Dokument Realizacja obowigzku informowania KE o
nieprawidlowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania
funduszy UE

User Registration Tool - aplikacja wspierajgca zarzadzanie
uzytkownikami systemu IMS i krajowymi strukturami raportowania

! Pozostale terminy, w tym skréty uzywane w dokumencie s jednolite z terminologia

RION.
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Wprowadzenie - cel i zakres procedury

Niniejszy dokument prezentuje zasady zarzadzania krajowa strukturg raportowania oraz
uprawnieniami uzytkownikow systemu IMS w Polsce, w oparciu o wytyczne OLAF oraz w
zgodzie z wymogami Polityki bezpieczenstwa AFIS i z narzedziami informatycznymi oddanymi
do dyspozycji MF-R przez OLAF w celu koordynacji tego procesu.

Procedura jest dokumentem powigzanym z dokumentem RION. Z uwagi na wptyw, jaki ma
efektywne zarzadzanie strukturg raportowania, bedgcg podstawg wdrozenia systemu IMS na

Niniejsza Procedura obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku i zastepuje dotychczasowg
Procedurg zarzgdzania uzytkownikami systemu IMS z 2012 roku.

proces raportowania nieprawidtowosci, MF-R opracowala ponizsze zasady, ktérych

bezposrednim adresatem sg wszystkie IR.

Procedura odpowiada na pojawiajace si¢ potrzeby zglaszane przez zaangazowane IR, w
zakresie zarzadzania i obstugi procesu nadawania uprawnien dla uzytkownikow.

Dostep do AFIS

URT

OLAF nadaje uzytkownikowi uprawnienia dostepu do systemu AFIS na podstawie wniosku
skladanego przez upowazniong osobe kontaktowa z PCz, w przypadku Polski na potrzeby
niniejszej procedury okreslang jako MF-R LO. Do sktadania wnioskdw dotyczgcych uprawnien
uzytkownikdw oraz zmian w strukturze raportowania wykorzystuje si¢ aplikacj¢ URT.
Whniosek ten dotyczyé moze dodania, usuniecia lub modyfikacji uprawnien uzytkownikéw lub
tez zmiany danych IR. Dostep do URT posiada tylko instytucja poziomu centralnego w danym
PCz, w Polsce - MF-R. URT umozliwia nadzorowanie procesu akceptacji wnioskow w OLAF.
Dzieki tej aplikacji wprowadzanie powyzszych wnioskow odbywa si¢ w ustandaryzowanej,
przejrzystej i automatycznej formie, co zwieksza efektywnos¢ procesu zarzadczego.

Stosowanie Polityki bezpieczenstwa AFIS

Wszyscy uzytkownicy systemu IMS (oraz osoby ich nadzorujace i osoby pelnigce funkcje LO)
winni zapoznac si¢ z dokumentem Polityka bezpieczenstwa AFIS 1 go stosowa¢. Dokument ten
byl przedstawiony podczas warsztatow i spotkan dotyczacych systemu IMS oraz przekazany w
materiatach dystrybuowanych do uzytkownikéw IMS. Dostepny jest rowniez w bazie ALIB na
platformie AFIS.

Kazdy nowy uzytkownik systemu IMS zobowigzany jest do wiasnorecznego podpisania
»Oswiadczenia o przestrzeganiu Polityki bezpieczenstwa AFIS" - sporzadzonego na wzorze
przedstawionym w ZALACZNIKU C oraz przekazania go do wlasciwego LO IRII
(zidentyfikowanego stosownie do zakresu uprawnien tego uzytkownika) na etapie
wnioskowania o nadanie uprawnien.

Polityka bezpieczenstwa AFIS oraz wymogi OLAF zobowiagzujg uzytkownikéw systemu do
utrzymania aktywnosci konta. W przypadku uzytkownikéw, ktérych konta pozostaja
nieaktywne dluzej, niz 6 miesiecy, MF-R zastrzega mozliwos¢ usuniecia ich uprawnien, z
uwagi na obowigzek zapewnienia zgodnosci z Politykg bezpieczenstwa AFIS. Konta osob
przebywajacych na dtuzszych urlopach lub z innych powoddw nieobecnych w pracy przez
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dluzszy czas powinny by¢ usuwane (z mozliwoscig przywrocenia uprawnien po powrocie
pracownika do obowigzkow, z zastrzezeniem pozostatych zasad udzielania uprawnien).

Certyfikaty i waznos$¢ uprawnien dostepu

Uzytkownik, ktéry ma uprawnienia dostgpu do AFIS (login) powinien dodatkowo zainstalowaé
na swoim komputerze specjalny certyfikat, gwarantujacy bezpieczne polaczenie ze strong
startowg systemu AFIS (https:/afis.olaf.curopa.eu). Plik certyfikatu, otrzymany z OLAF za
posrednictwem MF-R LO, jest dostosowany do kazdej IR. Certyfikat umozliwia dostgp do
systemu pod warunkiem wprowadzenia poprawnego hasta podczas instalacji.

Certyfikaty i hasta podlegaja ochronie stosownie do Polityki bezpieczenstwa AFIS. Sa
przekazywane przez MF-R LO jednorazowo na adresy e-mail LO IRII i dalej dystrybuowane z
zachowaniem zasady wiedzy koniecznej do upowaznionych uzytkownikow.

Certyfikaty majg okreslong waznos¢, dlatego tez OLAF okresowo przeprowadza ich
aktualizacje, ktora jest roGwnoczesnie okazjg do rutynowych weryfikacji, majacych na celu
sprawdzenie, czy uzytkownicy korzystaja ze swoich uprawnien. Nieaktywni uzytkownicy
(zidentyfikowani na podstawie informacji o datach logowania) moga by¢ usuwani z systemu.

Dodatkowym zabezpieczeniem kont uzytkownikéw jest okreslenie daty granicznej ich
waznosci, ktorg wskazuje si¢ w URT.

Uzytkownik systemu ma obowigzek przestrzega¢ obowigzku ochrony danych stuzacych do
logowania, w tym hasta. Oznacza to w szczeg6lnosci koniecznos¢ nieudostgpniania loginu i
hasta oraz takie jego przechowywanie, by nie zostatlo zapomniane. W przypadku podejrzenia
naruszenia ochrony hasta, nalezy powiadomi¢ wiasciwego LO IRIL. W przypadku zapomnienia
hasta, istnieje mozliwos$¢ jego odzyskania poprzez samodzielny reset hasta, dzigki funkcji
forgot password - na stronie startowej systemu AFIS. Funkcja ta nie jest dostepna dla
uzytkownikow, ktorzy posiadajg kilka logindw i przypisany do nich jeden adres e-mail.

EURDFEAN ANTIFRAUD OFMCE

Anti Fraud Information System

To proceed, piease provide your user name and password

User Nama: |

Password

>

Warunkiem samodzielnego przywrocenia hasta jest poprawne wpisanie wiasciwego adresu
e-mail na kolejnym ekranie (adres e-mail podany we wniosku o utworzenie konta).
Wsparcie dla uzytkownikéw systemu IMS

Wszyscy uzytkownicy systemu IMS maja dostep do platformy ALIB - gdzie umieszczone sg
niezbedne dokumenty i wytyczne przygotowane przez OLAF dotyczace funkcjonowania
systemu AFIS i wszystkich aplikacji na tej platformie, w szczeg6lnosci z zakresu obstugi
procesu informowania KE o nieprawidlowosciach za pomocg systemu IMS. Jednoczesnie
kazdemu uzytkownikowi umozliwiono dostep do srodowiska treningowego IMS w swoim
profilu, gdzie mozna przetestowaé wszelkie funkcjonalnosci systemu IMS bez koniecznosci
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wprowadzania rzeczywistych danych.

Wszelkie problemy natury informatycznej zwigzane z obstugg systemu IMS nalezy zglaszac¢
bezposrednio do pomocy informatycznej OLAF na adres Help Desk:
OLAF-AFIS-IT-HELP-DESK(@ec.europa.eu.

Sytuacja biezaca w zakresie wdrozenia systemu IMS

« Nowy system IMS5 jest dostosowany do zglaszania nieprawidtowosci w funduszach UE w
ramach perspektyw finansowych: 2004-2006, 2007-2013 oraz 2014-2020. W dniu 1
kwietnia 2016 r. nastgpilo pelne wdrozenie wersji 5 systemu IMS. Obecnie wszystkie
instytucje na kazdym poziomie struktury raportowania, niezaleznie od perspektywy
finansowej, funduszu czy programu, realizujg obowigzek informowania KE o przypadkach
nieprawidlowosci wylacznie w wersji elektroniczne;.

« W celu umozliwienia wywigzywania si¢ z powyzszego obowigzku, wdrozenie IMS5
poprzedzone zostalo, w oparciu o bilateralne porozumienia z wlasciwymi instytucjami,
stosownymi dziataniami przystosowawczymi, w szczegélnosci modyfikacj g struktury
raportowania (tj. usunieciem, badZz utworzeniem - tam gdzie to bylo zasadne - IR oraz
zapewnieniem im, zgodnie z wlasciwoscia, dostepu do juz istniejagcych w systemie spraw).

« W zwigzku z wdrozeniem IMS5, MF-R i OLAF przeprowadzily szkolenia dla krajowych
uzytkownikow systemu IMS. Zapewniony zostal system wsparcia (materialy elektroniczne
i papierowe - autorstwa OLAF i MF-R, zawierajgce procedury i wytyczne, mozliwos¢
kontaktu z MF-R i OLAF, wsparcie informatyczne Help Desk w celu przyjmowania 1
rozpatrywania zgtoszen bezposrednio od uzytkownikow).

« W zwigzku z zakonczonym etapem weryfikacji krajowej struktury raportowania (patrz
zalgcznik nr 2a do struktury RION) oraz przeniesieniem kont dotychczasowych
uzytkownikéw do IMS5, biezgca sytuacja w pelni umozliwia realizacj¢ obowiazku
informowania KE o nieprawidlowos$ciach i nie wymaga dodatkowych modyfikacji. W
wyjatkowych sytuacjach (m. in. zmian organizacyjnych, kadrowych, stanowiskowych,
czy zakresu obowigzkow pracownikéw w poszczeg6lnych IR) mozliwa jest modyfikacja
uprawnien uzytkownikéw systemu IMS lub modyfikacja struktury raportowania.

Zasady komunikacji miedzy MF-R a IRII

Ewentualne wyjasnienia i dodatkowe kontakty migdzy OLAF a MF-R odbywaja si¢ w formie
pisemnej, w tym w drodze komunikacji elektronicznej - e-mail lub AFIS Mail (bezpieczna
poczta elektroniczna na platformie AFIS). Te same kanaly majg zastosowanie do kontaktow
MF-R z IRII (w tym miedzy wtasciwymi LO). W przypadku korespondencji pisemnej do MF-R
zaleca sie przekazywanie pism i zalgcznikéw podpisanych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym za posrednictwem ePUAP. Zalaczniki wymagane w formie oryginatléw (m.in.
podpisane o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 3) sa akceptowane w postaci
odwzorowania cyfrowego (skan).

Komunikacja w zakresie zarzadzania struktura raportowania i uprawnieniami uzytkownikoéw
sytemu IMS w Polsce zorganizowana jest kaskadowo. Na potrzeby przesylania w trybie
roboczym informacji miedzy tymi poziomami w strukturze raportowania, wprowadzono
funkcje LO IRII - osoby kontaktowej wyznaczonej przez IRII.

LO IRII jest upowazniony do:
¢ Przekazywania informacji, w zgodzie z przyjetym obiegiem komunikacji, do MF-R w
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imieniu swojej instytucji oraz instytucji podlegtych w strukturze raportowania (czyli IRII
oraz podlegtych IRIII), dotyczacych w szczegolnosci zmian uprawnien uzytkownikow oraz
zmian w instytucjach wchodzacych w sktad struktury (IRII oraz podlegtych IRIII);

* Przekazywania informacji, w zgodzie z przyjetym obiegiem komunikacji, otrzymanych od
MF-R, do uzytkownikéw systemu IMS oraz innych zaangazowanych oséb w swojej IRII
oraz podlegtych IRIII.

Nie zaplanowano w tym zakresie bezposrednich kontaktow miedzy MF-R a IRIII.

Wyjatkiem od powyzszej zasady kaskadowej komunikacji sg nast¢pujace instytucje

(wymienione w zatgczniku nr 3 do RION):

* Uzytkownicy z Departamentu Instytucji Platniczej oraz Departamentu Kontroli Celnej,
Podatkowej i Kontroli Gier Ministerstwa Finansow, petnigcy role obserwatoré6w w ramach
instytucji raportujacej PL_ MF DO lub odpowiednich IRII, zwracajg si¢ bezposrednio do
MF-R LO,

e Uzytkownicy z IPOC (urzedéw wojewoddzkich), pelnigcy role obserwatoréw w ramach
RPO 2007-2013, zwracajg si¢ do LO IRII wyznaczonego w IC;

» Uzytkownicy z Departamentu Finanséw oraz Biura Pomocy Technicznej Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, niezaleznie od pelnionej roli, zwracajg si¢ do LO IRII
wyznaczonego w DROW,

+ Uzytkownicy z PW2 zwracajg sie do LO IRII w AP2;

w sprawach dotyczacych zmian struktury raportowania lub zmian uprawnien uzytkownikow
stosujgc pozostate zasady wnioskowania o dokonanie zmian (terminy, tryby), opisane w
rozdziale 6 1 8.

ZAL.ACZNIK A zawiera liste 0sob kontaktowych w poszczegoélnych IRII. Wszelkie zmiany
dotyczace przypisania os6b wyznaczonych do roli LO IRII nalezy zglasza¢ do MF-R
niezwlocznie za pismem dyrektora instytucji wiodacej w ramach IRII oraz na adres:
IMS(@mf.gov.pl.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz osoba bedaca uzytkownikiem systemu IMS w ramach kilku IR, czyli
posiadajaca kilka logindw, w zaleznos$ci od struktury krajowej i posiadanych loginéw, moze
podlegaé¢ kilku LO IRII. W praktyce moze to oznaczaé, iz dany uzytkownik powinien w
poszczegblnych sprawach kontaktowaé sie z odpowiednimi LO IRII stosownie do charakteru
wniosku i zakresu uprawnien.

Zglaszanie zmian uprawnien uzytkownikow systemu IMS przez IRII
Whniosek dotyczacy uprawnien uzytkownikéw odnosi si¢ do nastepujacych dziatan:

* dodanie nowego uzytkownika,

e zmiana uprawnien uzytkownika,

e usunigcie uzytkownika.

Nalezy zauwazy¢, iz dobdr uzytkownikdw posiadajacych stosowne uprawnienia powinien
wigzac sie z ich czynnym udzialem w procesie informowania KE o nieprawidtowosciach, za$
zmiany w gronie uzytkownikéw systemu powinny by¢ przemyslane i dokonywane jedynie w
sytuacjach wyjatkowych.

Whiosek dotyczacy uprawnien uzytkownikow przygotowuje si¢ na podstawie wzoru
opracowanego przez MF-R (ZALACZNIK B). Obejmuje on zbiorczo wszystkie zmiany
dotyczace uzytkownikow wiasciwej IRII oraz podleglych IRIII i jest sporzadzany przez LO
IRII odpowiedzialnego za dang IRII. Ponadto, wniosek powinien uwzglednia¢ zatwierdzony
przez MF-R limit liczby uzytkownikéw, ktorym zarzadza wtasciwa IRIIL.
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Do wniosku dotyczacego dodania nowego uzytkownika nalezy dolaczy¢ jego podpisane
o$wiadczenie o przestrzeganiu Polityki bezpieczenstwa AFIS. LO IRII jest zobowigzany do
przechowywania oraz udost¢pnienia na wniosek MF-R, papierowych wersji oswiadczen
uzytkownikow systemu IMS z wiasciwej IRII i podlegtych IRIII.

Whiosek jest przekazywany do MF-R za pismem dyrektora instytucji wiodacej w ramach IRII
oraz na adres: IMS@mt.gov.pl.

MF-R =zastrzega sobie prawo do weryfikacji zgloszen dotyczacych uzytkownikéw pod
wzgledem zgodnosci z dokumentem RION i Politykg bezpieczenstwa AFIS oraz z biezacymi
wytycznymi OLAF.

Po weryfikacji przez MF-R LO, wniosek jest przekazywany za pomocg URT do OLAF, gdzie
podlega akceptacji. Informacja zwrotna o zatwierdzonych zmianach, na podstawie danych w
URT (w tym login dla nowego uzytkownika), jest przekazywana przez MF-R LO droga
mailowg do wiasciwego LO IRII, ktéry powinien przekazac ja poszczegdlnym uzytkownikom,
z zachowaniem zasad poufnosci informacji i Polityki bezpieczenstwa AFIS.

Dodatkowo, uzytkownik otrzymuje potwierdzenie nadania uprawnien do systemu AFIS
bezposrednio z OLAF, na adres e-mail wskazany we wniosku.

Terminy wnioskowania o zmian¢ uprawnien uzytkownikow
Zbiorcze wnioski sg przyjmowane raz na kwartal, w nastepujacych terminach (dotyczy daty
wplywu pisma do MF-R):

e 1-15 marca,
e 1-15 czerwca,
e 1-15 wrze$nia,

e 1-15 grudnia.

Terminy na zglaszanie wnioskéw sg ustalone tak, by nie kolidowatly z okresami raportowania 1
by proponowane ewentualne modyfikacje realizowaly biezace potrzeby danej instytucji w
zakresie zapewnienia grona uzytkownikow systemu IMS, adekwatnego do aktualnego zakresu
obshugi procesu raportowania.

Zmiane¢ nazwiska uzytkownika lub kontaktowego adresu e-mail, jak rowniez zmiang¢
dotyczacg nazwy IR, nalezy zglasza¢ bez zbednej zwloki poza terminem dotyczacym
wnioskowania o zmian¢ uprawnien uzytkownikow.

Obowigzki LO IRII po wdrozeniu wnioskowanych zmian przez OLAF

LO IRII jest zobowigzany do nadzorowania uzytkownikéw IMS z IRII i podlegtych IRIII, w
tym przechowywania ich danych (oryginaly oswiadczen, loginy, certyfikaty oraz hasta
niezbedne do instalacji certyfikatow), otrzymanych z MF-R. Powinien réwniez monitorowac
date waznosci certyfikatow podlegtych IR, za$ w przypadku zblizajacego si¢ terminu jego
wygasniecia, niezwlocznie informowaé MF-R (nie pdzniej niz na miesigc przed tym terminem).
Po otrzymaniu takiego zgtoszenia MF-R przekazuje do LO IRII nowy certyfikat (pobrany z
URT) celem przekazania do wszystkich uzytkownikoéw z wlasciwej IR.

W sytuacjach wymagajacych ponownego przekazania tych informacji uzytkownicy
podlegajacy danemu LO IRII (czyli reprezentujacy dang IRII i wszystkie podlegte IRIII)
zwracajg sie do wlasciwego LO IRII, a takze informuja go w pierwszej kolejnosci w przypadku
pojawiajacych sie problemow.

Ponadto, w przypadku usuni¢cia konta uzytkownika, LO IRII jest zobowigzany dopilnowaé
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odinstalowania certyfikatow z komputera tego uzytkownika (procedura odinstalowania
przebiega tak samo, jak przy instalacji certyfikatéw).

Zglaszanie zmian struktury raportowania przez IRII

W trakcie wdrazania systemu IMS mogg mie¢ miejsce nastepujace sytuacje wymagajace zmian
struktury raportowania dla danego programu operacyjnego lub funduszu:

* zmiana w instytucjonalnej strukturze wdrazania danego programu operacyjnego
lub funduszu (dodanie lub usuniecie instytucji odpowiedzialnej za zglaszanie
nieprawidtowosci w systemieIMS, zmiana jej miejsca w hierarchii systemu zarzadzania
i kontroli),

* koniecznos$¢ usprawnienia przeptywu informacji w ramach krajowej struktury

raportowania poprzez przeorganizowanie komunikacji pomiedzy instytucjami
podlegajacymi (IRIII) danej instytucji II poziomu (IRII).
W powyzszych okolicznosciach LO IRII, odpowiedzialny za planowang modyfikacj¢ struktury
raportowania, przekazuje do MF-R (na adres_IMS(@mf.gov.pl) pierwsza robocza informacje
wraz z opisem zakresu proponowanych zmian. W drodze roboczych uzgodnien ustala si¢
ostateczng wersje modyfikaciji.

Ostateczny, oficjalny wniosek o dokonanie stosownych zmian struktury raportowania
sporzadza si¢ na wzorze przedstawionym w ZALACZNIKU D i zgtasza do MF-R (w trybie, jak
dla wnioskéw opisanych w rozdziale 6). Po otrzymaniu oficjalnego wniosku odpowiedzialnej
IRII, MF-R wysyla propozycje¢ modyfikacji do OLAF celem wstgpnego zatwierdzenia, a po
otrzymaniu akceptacji modyfikacja wprowadzana jest za pomocg URT.

Whnioski MF-R dotyczace modyfikacji struktury raportowania oczekujg na przekazanie do
OLAF do czasu zakonczenia poszczegélnych okreséw sprawozdawczych, aby nie zaburzyé
procesu raportowania nieprawidlowosci. Sa skladane w URT w nastepujacych miesigcach:
marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien.

Jesli w nastgpstwie powyzszych modyfikacji struktury raportowania zajdzie koniecznos¢
dokonania tzw. relinkingu, wiasciwa IRII, reprezentowana przez LO IRII, wspotpracuje scisle z
MF-R w celu sprawnego i szybkiego przeprowadzenia tej procedury przez OLAF (np.
przekazuje niezwlocznie wykaz spraw w IMS wymagajacych przeniesienia do zakresu
odpowiedzialnosci innej IR, sporzadzony zgodnie z wymogami administratora).

Do czasu sfinalizowania przez OLAF zmiany struktury raportowania, wnioskowanej przez
IRII, catkowita odpowiedzialnos¢ za przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do KE,
zgodne z przepisami oraz wytycznymi krajowymi i KE, spoczywa nadal na wiasciwej IRII.
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9. Zalaczniki

ZAY.ACZNIK A - Lista LO IRII (osoby kontaktowe w IRII)

PL MF DO Z1 - Anna J6zwicka

UM Woj. Dolnoslgskiego

PL MF DO Z2 - Kamil Kojak

UM Woj. Kujawsko-Pomorskiego

PL MF DO Z3 - Tomasz Guz

UM Woj. Lubelskiego

PL MF DO Z4 - Tomasz KuzZniar

UM Woj. Lubuskiego

PL MF DO Z5 - Artur Staszczyk

UM Woj. L.6dzkiego

PL MF DO Z6 - Barbara Sroka

UM Woj. Malopolskiego

PL MF DO Z7 - Magdalena Jaremek

UM Woj. Mazowieckiego

PL MF DO Z8 - Dorota Licznar

UM Woj. Opolskiego

PL MF DO Z9 - Grzegorz Kapusta

UM Woj. Podkarpackiego

PL MF DO Z10 - Elzbieta Best

UM Woj. Podlaskiego

PL MF DO Z11 - Andrzej Wrona

UM Woj. Pomorskiego

PL MF DO Z12 - Justyna Jurczynska

UM Woj. Slaskiego

PL MF DO Z13 - Ernest Klauzinski

UM Woj. Swietokrzyskiego

PL MF DO Z14 - Anna Krzemieniewska-Samsel

UM Woj. Warminsko-Mazurskiego

PL MF DO Z15 - Teresa Ochodek

UM Woj. Wielkopolskiego

PL MF DO Z16 - Marcin Rom

UM Woj. Zachodniopomorskiego

PL MF DO Z17 - Jacek Rybarczyk

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z18 - Daria Sowa

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z19 - Aneta Zbik

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z20 - Paulina Kaminska

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z21 - Magdalena Lepianka

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z22 - Pawet Nowikowski

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO 723 - Agnieszka Karsz

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z24 - Dariusz Staciwa

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z25 - Monika Czernelewska

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

PL MF DO Z26 - Judyta Witkowska

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

PL MF DO API - Wioleta Czaplinska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

PL MF DO AP2 - Wojciech Suréwka

Agencja Rynku Rolnego

PL MF DO DROW - Magdalena Borkowska

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wi

PL MF DO DR - Elzbieta Wisniewska

Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej

IC - Joanna Kowalczyk (LO IRII dla IC oraz IPOC)

Ministerstwo Rozwoju
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ZALACZNIK D — Wzér wniosku o zmiang struktury raportowania

I Oswiadczenie o przestrzeganiu Polityki bezpieczernistwa AFIS
TS
mig i nwizka
uzytkownik systemu IMS (Irregularity Management System), pracownik ... _...__.............................

nawe Ins{ymgi oraz komorka organizacying
reprezentujacy instytucje/e raportujaca‘e o kedzie: PL MF DO _. ... ...

o L R e L R Y

oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z Politvkq bepieczenistwa AFIS. W zwiazku z powyzszym, jako
uzytkownik koicowy systemu AFIS, ktéremu zostal zapewniony dostep do ww. aplikacji AFIS, mam
swiadomos¢ odpowiedzialnosci za nastepujace kwestie bezpieczenstwa oraz zobowiazuje sie (w zakresie
wszystkich posiadanych kont uzytkownika) do:
e Przestrzegania polityki bezpieczenstwa AFIS oraz wszelkich innych polityk bezpieczenstwa, jak
réwniez stosownych procedur i wytycznych w sprawie bezpieczenstwa systemow.
o Przetwarzania danych w systemie jedynie w celach stuzbowych oraz zgodnie z zakresem moich
obowiazkéw, wynikajacym z roli pelnionej w instytucji raportujacej w procesie informowania KE
o nieprawidlowosciach.
e Ochrony lokalnej nazwy uzytkownika i hasta, umozliwiajacych logowanie sie do komputera
PC/ terminala systemu AFIS.
¢ Utrzymania aktywnosci konta poprzez logowanie sie do systemu nie rzadziej. niz raz na 6
s Zglaszania administratorowi sieci lokalnej przypadkéw uzasadnionych podejrzen co do naruszenia
ochrony mojego hasta lub konta w systemie AFIS.
¢ Informowania wlasciwych osob o slabych punktach stosowanej polityki bezpieczenstwa i planow
bezpieczefistwa oraz zglaszania sugestii zwiazanych z wymogami bezpieczefnistwa systemow

w srodowisku pracy.
e Zglaszania sugestii w zakresie podnoszenia bezpieczenstwa aplikacji dziatajacych na platformie
AFIS 1 planow bezpieczenistwa.
Oswiadczam iz jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci dyscyplinamej wynikajacej z Politvki
bezpieczenstwa AFIS.
Afgiscowost, dara Podpis usysrownika

AFIS (Anti-Fraud Information System) jest platforma informatyczng Komisfi Europejskie] (Europejskiego Urzgdu
ds. Zwalczania Naduiyé Finansowych - OLAF), przeznaczong do wymiany informacjl zwigzanych ze zwalkzaniem naduzyé
finansowych,

IMS (Irregularity Management System) jest aplikacjy umoiliwiajaca przygotowanie | prrestanie do OLAF informacji
o nieprawidioweddiach w realizacii fundusey unijnych.

Na podstawie: 4FIS Security Policy version 2.2 IS-POL-001

KP-611-446-ARiMR/2z
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7-1/446

Zestawienie pél podlegajgcych wypetnieniu w systemie IMS

L.P.
Nazwa pola/ zakladki w IMS 5 (en)

Nazwa pola/ zakladki w IMS 5 (pl)

KOMENTARZ MF-R

1|1. IDENTIFICATION

1. DANE ZGEOSZENIA

Dane zgloszenia

2identification
3|l...Fund

1.1.Fundusz Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
4]1.2 Year 1.2 Rok Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

5|1.3 Programming period

1.3 Okres programowania

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

6/1.4 Reference number - national

1.4 Krajowy numer ewidencyjny

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

1.5 Initiating authority - complete name

7 1.5 Instytucja raportujgca - pelna nazwa Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
8|1.6 Request language 1.6 Jezyk Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy (jgzyk polski)
9|1.7 Currency EUR 1.7 Waluta zgtoszenia Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy (euro)
Pale informacyjne, nieobowiazkowe - wypetniane wytacznie w przypadku, jesli dla
10[1.8 Exchange rate applied 1.8 Kurs wymiany catej kwoty nieprawidiowosci ma zastosowanie jeden miesigczny obrachunkowy

kurs wymiany zgodnie 2 rozporzadzeniami oraz procedurami krajowymi

-

1{1.9 National currency

1.9 Waluta narodowa

W przypadku wypetnienia pola 1.8 nalezy wybra¢ walute ztoty

oy

21.10 Drafting date

1.10 Data utworzenia zgtoszenia

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy. Pole wymaga aktualizacji przy

kazdym kolejnym zgtoszeniu

[

3|1.11 Quarter

1y

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy. Pole wymaga aktualizacji przy

1.11 Kwartat za ktéry przekazywane jest

zdym kolejnym iy

[
S

Special request

Przypadki szczegdlne

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

[

5/1.12 New modus operandi

1.12 Nowa nielegalna praktyka

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

16|
1.13 Necessity to inform other countries

1.13 Konieczno$¢ informowania innych krajéw

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

17|
1.14 Person found in other case (s)

1.14 Osoba juz zgloszona w innych przypadkach

Pole pozostaje niewypelnione

Status

Status

1.15 Proceedings

1.15 Status administracyjny

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

1.16 Financial status

1.16 Status finansowy

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

1.17 Case closure date

1.17 Data zamknigcia sprawy

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

1.18 Case irrecoverable

1.18 Kwota niemozliwa do odzyskania

Perspektywa 2004-06, poza funduszami rolnymi

Cancellation reasons

Przyczyny anulowania

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

2. PERSONAL DATA

2. DANE PODMIOTU GOSPODARCZEGO

Identification of persons involved

[Tozsamo$¢ zaangazowanych oséb prawnych/ fizycznych

2.1 Legal person/ natural person

2.1 Osoba prawna/ osoba fizyczna

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

2.1.1 Legal status

2.1.1 Status

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy

28]2.1.2 National ID number

2.1.2 PESEL/ NIP

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy

2.1.3 Beneficiary ID number

2.1.3 Numer identyfikacyjny beneficjenta

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

2.1.4 Company name/Family name

2.1.4 Nazwa podmiotu/ Nazwisko

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

w

1§2.1.5 Trade name/ First name

2.1.5 Nazwa handlowa/ Imig

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

32]
2.1.6 Parent name/Independent prefix

2.1.6 Spotka nadrzedna/ Czastka nazwiskowa

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

33]2.1.7 Street 2.1.7 Ulica \Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
342.1.8 Postcode 2.1.8 Kod pocztowy \Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
35/2.1.9 City 2.1.9 Miejscowos¢ Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
36Territoria| unjtwhere:the person s Dednostki terytorialne wlasciwe dla miejsca rejestracji

registered
37]2.1.10 Country 2.1.10 Paristwo Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

2.1.11 NUTS level 1

2.1.11 NUTS poziom 1

2.1.12 NUTS level 2

2.1.12 NUTS poziom 2

Pola pozostaja niewypetnione

2.1.13 NUTS level 3

2.1.13 NUTS poziom 3

Flagged

Zgtoszenie do KE na podstawie odrebnych akt

w prawnych

2.1.14 On basis of Reg.1469/1995

2.1.14 Na podstawie Rozp. 1469/1995

bt

2.1.15 On basis of Reg. 2015/1929

2.1.15 Na podstawie Rozp. 2015/1929

Pala pozostaja ni

o

4(2.2 Justification for non disclosure

2.2 Przyczyna nieujawnienia danych

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
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45 [3. OPERATION - GENERAL 3. OPERACIA - OGOLNE
46 |Description of operation (Opis operacji
47 |3.1 Objective 3.1 Cel
48 (3.2 ARINCO number 3.2 Numer ARINCO Pola p ja niewypelnione
g [ EFRD/ESE/EAGGR/FIRGinumbey 3.3 Numer EFRD/ESF/EAGGF/FIFG
50)3.4 CCl number 3.4 Numer CCI \Wszystkie fundusze poza EFRG
51/3.5 Objective - CCI 3.5 Cel
52/3.6 Interregional 3.6 Program
miedzyregionalny/transgraniczny
53|3.7 Programme 3.7 Program IMS wpisuje automatycznie na podstawie wyboru w polu 3.4
54|3.8 Programme closure date 3.8 Data zamknigcia programu
55/3.9 EC decision - number 3.9 Decyzja Komisji - numer
56/3.10 EC decision - date 3.10 Decyzja Komisji - data
5713.11 Priority 3.11 Kwestia priorytetowa
58[3.12 Theme 3.12 Priorytetowy obszar tematyczny [Tylko EFS|, poczawszy od perspektywy 2007-13 (poza EFRROW)
[Terri . A
59 " torial unit whiere the operation Uednostki terytorialne wlasciwe dla miejsca realizacji operacji
takes place
60|3.13 Country 3.13 Paristwo
61/3.14 NUTS level 1 3.14 NUTS poziom 1 Wszystkie fundusze poza rolnymi, poczawszy od perspektywy 200713 oraz
62|3.15 NUTS level 2 3.15 NUTS poziom 2 fundusze rolne, poczawszy od perspektywy 2014-20

63]3.16 NUTS level 3

3.16 NUTS poziom 3

Glll 3.17 Competent authority

3.17 Instytucja prowadzaca sprawe

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

65)
4. OPERATION - SPECIFIC - PROJECT

4. OPERACIA - INFORMACIE SZCZEGOLOWE - PROJEKT

GslPrgject Projekt
67]4.1.1 Project-name 4.1.1 Tytut projektu [Wszystkie fundusze poza rolnymi
684.1.2 project-number 4.1.2 Numer projektu Wszystkie fundusze poza rolnymi

14.1.3 Co-financing rate

4.1.3 Poziom wspétfinansowania

Wszystkie fundusze poza rolnymi

Financial impact

\Wymiar finansowy

14.1.4 Amount of expenditure

4.1.4 Kwota wydatkéw

[Wszystkie fundusze poza rolnymi

|4.1.5 Amount of irregularity

4.1.5 Kwota nieprawidtowosci

Wszystkie fundusze poza rolnymi

4.2 Total amount of expenditure

4.2 Wartosé ogétem

74(4.3 Total amount of irregularity

14.3 Wymiar finansowy nieprawidtowosci

IMS podlicza automatycznie na podstawie informacji z p61 4.1.4 1 4.1.5

14.4 Control carried out before or after

75 4.4 Kontrola przed/ po pfatnoéci Pole pozostaje niewypetnione
payment

76| §+OPERATION - SPECIFIC- 5. OPERACJA - INFORMACJE SZCZEGOLOWE - ROLNICTWO
AGRICULTURE

77|5.1.1 Budget year 5.1.1 Rok finansowy

78|5.1.2 Budget line

5.1.2 Linia budzetowa

ITylko fundusze rolne

79|5.1.3 Budget post

5.1.3 Dziat L

payment

80|5.1.4 Budget article 5.1.4 Pozycja IMS wpisuje automatycznie na podstawie wyboru w polach 5.1.15.1.2
81/5.1.5 Budget measure 5.1.5 Dziatanie
82|5.1.6 Product 5.1.6 Produkt [Tylko fundusze rolne
83|Financial impact Wymiar finansowy
84|5.1.7 Amount of expenditure 5.1.7 Kwota wydatkéw [Tylko fundusze rolne
85/5.1.8 Amount of irregularity 5.1.8 Kwota nieprawidtowosci [Tylko fundusze rolne
86(5.2 Total amount of expenditure 5.2 Wartos¢ ogdtem
IMS podlicza automatycznie na podstawie informacji z pél 5.1.7 i 5.1.8
87|5.3 Total amount of irregularity 5.3 Wymiar finansowy nieprawidtowosci
88| >4 Control carried autibefors;onafter 5.4 Kontrola przed/ po platnosci ITylko fundusze rolne

896, IRREGULARITY

6. NIEPRAWIDLOWOSC

Information leading to a suspicion of

Ty

90 ) Informacje prowadzace do podejrzenia wystay niepr. $ci
an irregularity

91|6.1 Date 6.1 Data \Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
92|6.2 Source 6.2 Zrédio Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
93|Provisions infringed Nar przepisy
9416.3 Provisions - EU 6.3 Przepisy - UE

\Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
95(6.3.1 Type 6.3.1 Rodzaj

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
96|6.3.2 Number 6.3.2 Numer

\Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
97/6.3.3 Year 6.3.3 Rok

[Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
986.3.4 Article and paragraph 6.3.4 Artykul/ paragraf i ustep

\Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
99|6.4 Provisions - national 6.4 Przepisy krajowe Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
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100 |Other states involved Inne zainteresowane paristwa
101  |6.5 Member States 6.5 Paristwa czlonkowskie
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
102 [6.6 Non-Member States 6.6 Kraje trzecie
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
Specific information on the ’ " %
103 P ) Informacje szczeg6lowe o nieprawidiowosci
irregularity
104 6.7 Okres wystapienia nieprawidlowosci Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
6.7 Irregularity commited on/between
105  [6.8.1 Category 6.8.1 Kategoria Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
106 [6.8.2 Type 6.8.2 Typ Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
107  (6.8.3 Type of irregularity 6.8.3 Typ nieprawidlowosci IMS wpisuje automatycznie na podstawie wyboru w polach 6.8.1i6.8.2
108 |6.9 Modus operandi Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
6.9 Opis nieprawidlowosci (modus operandi)
6.1 i
109 0 statement ofparsans involved 6.10 Oswiadczenie beneficjenta
— Pola p ja niewypetnione
110 B/ L Findings of the administration 6.11 Stanowisko wlasciwej instytucji
111 6.12 Kwalifikacja nieprawidtowosci Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
6.12 Classification of the irregularity
112 |7. DETECTION 7. WYKRYCIE
113 |Control Kontrola
114 |7.1 Date of discovery (PACA) 7.1 Data plerwszego ustalenia administracyjego Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
lub sadowego (PACA)
115 7:2 Reason for performing acontrol 7.2 Powéd kontroli Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
(why)
116 7.3 Rodzaj i/lub metoda kontroli Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
7.3 Type and/or method of control (how)
117 7.4 Control carried out before or after Pole potaczone z polem 4.4 i 5.4. Informacje wpisane w polach 4.4 i 5.4 przenosza
payment 7.4 Kontrola przed/ po platnosci (por.4.415.4) _|sie automatycznie do pola 7.4
118 [7.5 Competent authority 7.5 Instytucja.odpowiedzialna:za stwlerdzenis Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
nieprawidlowosci
119 |OLAF investigation Dochodzenie OLAF
120 |7.6 OLAF investigation 7.6 Dochodzenie OLAF
Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
121 |7.7 OLAF number 7.7 Numer sprawy OLAF
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
122 [Case dismissed by OLAF Sprawa zamknigta przez OLAF - bez Ustaled Pole nieedytowalne
123  |B. AMOUNTS 8. KWOTY
124 |Flnancla| impact Wymiar finansowy
125 IB.I Amount of expenditure 8.1 Kwota wydatkéw Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
126 IH.Z Amount of irregularity 8.2 Kwota nieprawidtowoéci Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
127 [8.2.1 whereof not paid 8.2.1 Kwota
niewyptacona/niezadeklarowana
Nie dotyczy perspek 2007-13
128  [8.2.2 whereof paid 8.2.2 Kwota wyptacona/zadeklarowana vezy perspektywy
129  [8.3 Amount to recover 8.3 Kwota do odzyskania
130 J6i4 Decertified 84 Kwotaihuzliczonaiz KE Tylko perspektywa 2007-13, poza funduszami rolnymi
131  [8.5 Comments IB.S Komentarze do pola 8.4
132 |9. RECOVERY 9. ODZYSKIWANIE
133 |9.1 Start date of procedure 9.1 Data wszczgcia postepowania Nie dotyczy perspektywy 2007-13
134 9.2 Przewidywany termin zakoriczenia Pole pozostaje niewypetnione
9.2 Expected end date of procedure postepowania
135 [9.3 Amount to recover 9.3. Kwota do odzyskania
136 9.4 Amount deducted during interim or [9.4 Kwota odliczona w trakcie platnosci okresowej
final payment lub koricowej Nie dotyczy perspektywy 2007-13
137 [9.5 Amount recovered 9.5 Kwota odzyskana
138 [9.6 Balance to recover 9.6 Pozostato do odzyskania
139
9.7 Amount repaid to the EU budget 9.7 Catkowita kwota zwrécona do budzetu UE
140 Pola pozostaja niewypelnione
9.8 Amount retained by the country 9.8 Kwota zatrzymana przez paristwo cztonkowskie]
141 (9.9 Amount of interest charged 9.9 Kwota naliczonych odsetek
142 9,10 recovery procedures already
launched 9.10 Dziatania podjete w celu odzyskania kwot
Nie dotyczy perspekt 2007-13
143 9.11 Podjete $rodki zabezpieczajace YRy perspektyy
9.11 recovery measures already taken
144 19.12 End date of procedure 9.12 Data zakoriczenia postgpowania

KP-611-446-ARiMR/2z
Strona 3 z 4




145 [10. SANCTIONS 10. SANKCIE
146 |Procedures Postepowania
147 10.1 Procedures initiated to impose 10.1 Postgpowania wszczete w celu nalozenia
penalties sankeji |Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
148 |10.2 Type of procedure 10.2 Rodzaj postgpowania
|Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
149  [10.3 Start date of procedure 10.3 Data wszczecia postepowania
\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
150 10.4 Przewidywany termin zakoriczenia Pole pozostaje niewypelnione
10.4 Expected end date of procedure postepowania
151 [10.5 Status of procedure 10.5 Status postepowania
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
152 |Sanctions Sankcje
153 |10.6.1 Category 10.6.1 Kategoria
\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
154  [10.6.2 Type 10.6.2 Rodzaj
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
155 |10.6.3 Sanctions applied 10.6.3 Natozone sankcje
IMS wpisuje automatycznie na padstawie wyboru w polach 10.6.1i 10.6.2
156 [10.6.4 Fines applied 10.6.4 Wymiar natozonej kary finansowej
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
157 |10.7 End date of procedure 10.7 Data zakoriczenia postgpowania
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
158 |11. COMMENTS 11. KOMENTARZE
159 11.1 Komentarze instytucji raportujacej
11.1 Comments - Initiating authority Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
160 |11.2 Comments - OLAF 11.2 Komentarze OLAF Pole nieedytowalne
161 |11.3 Attachments 11.3 Zatgczniki Pola pozostaja niewypetnione, do zgtoszer nie nalezy zalaczaé plikéw (za
162 |11.4 Attachments description 11.4 Opis zalacznikéw wyjatkiem sytuacii opisanych w pkt. 6.9 RION)
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