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Najwa!niejsze skróty 

 

DFK Departament Finansów UMWO 

DOA Departament Organizacyjno-Administracyjny UMWO 

DPO Departament Koordynacji Programów Operacyjnych UMWO 

EFS Europejski Fundusz Spo�eczny 

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne - fundusze 

zapewniaj�ce wsparcie w ramach polityki spójno"ci, tj. Europejski 

Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz 

Spo�eczny (EFS), Fundusz Spójno"ci, Europejski Fundusz Rolny na 

rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (EFRROW) oraz fundusz 

w sektorze morskim i rybo�ówstwa, tj. "rodki finansowane 

w ramach zarz�dzania dzielonego Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego (EFMR) 

IC Instytucja Certyfikuj�ca (Zespó� Instytucji Certyfikuj�cej DPO 

UMWO) 

IK PT Instytucja Koordynuj�ca w zakresie pomocy technicznej � MIR 

IOK Instytucja organizuj�ca konkurs 

IP / IP RPO WO 2014-

2020 

Instytucja Po!rednicz�ca w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 - 

w odniesieniu do niniejszego dokumentu pod poj"ciem IP 

rozumie si" wy��cznie OCRG i WUP. 

IZ / IZ RPO WO 2014-

2020 

Instytucja Zarz�dzaj�ca Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

KE Komisja Europejska 

KM 

KM RPO WO 2014-

2020 

Komitet Monitoruj�cy RPO WO 2014-2020 Regionalny Program 

Operacyjny Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

KOP Komisja oceny projektów 

LSI 2014-2020 Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020 

MIR Minister w�a!ciwy do spraw rozwoju regionalnego 

OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki 

PDz / PDz PT RPO 

WO 2014-2020 

Plan Dzia�a# Pomocy Technicznej Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 
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Plan HR Plan dzia"a! na rzecz zapewnienia potencja"u instytucjonalnego 

jednostek zaanga#owanych w realizacj$ Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, 

dokument przyj"ty przez Zarz�d Województwa Opolskiego 

uchwa�� nr 5797/2014 z 28 listopada 2014r. z pó$n. zm. 

POPT Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020 

PT Pomoc techniczna 

RIP Referat Informacji i Promocji Funduszy Strukturalnych DPO 

UMWO 

RKFS Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych DPO UMWO 

RM Referat Monitorowania DPO UMWO 

Rozporz�dzenie 

ogólne 

Rozporz�dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 

1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. ustanawiaj�ce wspólne przepisy 

dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Spo�ecznego, Funduszu Spójno!ci, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów 

Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 

oraz ustanawiaj�ce przepisy ogólne dotycz�ce Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spo�ecznego, Funduszu Spójno!ci i Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego oraz uchylaj�ce rozporz�dzenie Rady 

(WE) nr 1083/2006 

Rozporz�dzenie 

wykonawcze 

Rozporz�dzenie Komisji (UE) NR 215/2014. z 7 marca 2014r. 

ustanawiaj�ce zasady wykonania rozporz�dzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiaj�cego 

wspólne przepisy dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo�ecznego, Funduszu 

Spójno!ci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 

i Rybackiego oraz ustanawiaj�cego przepisy ogólne dotycz�ce 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Spo�ecznego, Funduszu Spójno!ci i Europejskiego 

Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia 

w odniesieniu do zmian klimatu, okre!lania celów po!rednich 

i ko#cowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji 

kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy 

strukturalnych i inwestycyjnych 
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RP EFS Referat Przyjmowania EFS DPO UMWO 

RPO WO 2014-2020 Regionalny Program Operacyjny Województwa Opolskiego na 

lata 2014-2020 

RPT Referat Pomocy Technicznej DPO UMWO 

RSIWO2020 Regionalna Strategia Innowacji Województwa Opolskiego do 

roku 2020, dokument przyj"ty uchwa�� ZWO nr 5250/2014 

z 1 lipca 2014 r. 

RW Referat Wdra%ania DPO UMWO 

RZF Referat Zarz�dzania Finansowego DPO UMWO 

RZFS Referat Zarz�dzania Funduszami Strukturalnymi DPO UMWO 

SWO Samorz�d województwa opolskiego 

SYZYF RPO WO 2014-

2020 

System Zarz�dzania Funduszami Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 � 

pe�ni funkcj" LSI 2014-2020 

SZOOP Szczegó�owy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 � 

Zakres: Europejski Fundusz Spo�eczny 

UE Unia Europejska 

Umowa Partnerstwa, 

UP 

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa 

Partnerstwa, dokument przyj!ty przez Komisj! Europejsk" 23 

maja 2014 r. 

UMWO Urz"d Marsza�kowski Województwa Opolskiego 

Uszczegó�owienie Szczegó�owy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 � 

Zakres: Europejski Fundusz Spo�eczny 

WE Wspólnota Europejska 

WLWK Wspólna Lista Wska#ników Kluczowych 2014-2020 

WUP Wojewódzki Urz"d Pracy w Opolu 

ZIC Zespó� Instytucji Certyfikuj"cej DPO UMWO 

ZIT Zintegrowana Inwestycja Terytorialna 

Zwi�zek!ZIT Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska 

ZWO Zarz"d Województwa Opolskiego 
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Wprowadzenie 

 

Zgodnie z zapisami rozporz"dzenia ogólnego, z EFSI mog� by" wspierane 

przedsi#wzi#cia w zakresie przygotowania, zarz�dzania, monitorowania, ewaluacji, 

informacji i komunikacji, tworzenia sieci, rozpatrywania skarg oraz kontroli i audytu. EFSI 

mog� by" wykorzystane przez pa!stwo cz$onkowskie do wspierania przedsi#wzi#" na rzecz 

zmniejszenia obci�%enia administracyjnego dla beneficjentów, w tym przedsi#wzi#" takich jak 

systemy elektronicznej wymiany danych, oraz dzia$a! maj�cych na celu wzmocnienie 

potencja$u instytucji pa!stwa cz$onkowskiego i beneficjentów w zakresie zarz�dzania 

i wykorzystania tych funduszy1. 

Za zarz"dzanie ka$dym programem operacyjnym odpowiada Instytucja Zarz"dzaj"ca, 

do której obowi"zków nale$y tak$e w�a%ciwe zaprogramowanie oraz wykorzystanie %rodków 

dost!pnych w ramach tzw. pomocy technicznej.  

Istotnym aspektem wdra$ania RPO WO 2014-2020 jest kontynuowanie dobrych 

praktyk z lat 2007-2013. W tym okresie du$ym wyzwaniem dla IZ sta�o si! zorganizowanie 

i utrzymanie trwa�ego oraz prawid�owo funkcjonuj"cego systemu wdra$ania %rodków UE2. 

Wymaga to wsparcia dla podmiotów zaanga$owanych w procesy programowania, 

przygotowania, zarz"dzania, wdra$ania, monitorowania, oceny, certyfikacji, ewaluacji, 

informacji i promocji, rozpatrywania skarg i odwo�a&, kontroli i audytu RPO WO 2014-2020, 

udzielanego w wyodr!bnionej w ramach Programu Osi Priorytetowej XI Pomoc techniczna.  

Podejmowane w ramach tej osi dzia�ania prowadzone b!d" na poziomie kadrowym, 

organizacyjnym i technicznym. Zapewnia' maj" wzrost i stabilno%' zatrudnienia oraz 

podnoszenie jako%ci zasobów ludzkich zaanga$owanych w realizacj! Programu. Realizacja osi 

gwarantowa' ma sprawne wdra$anie Programu i obejmowa' m.in. procesy zarz"dzania, 

kontroli, monitorowania, a tak$e realizacj! dzia�a& informacyjnych i promocyjnych 

odnosz"cych si! do Programu. 

Niniejsza Instrukcja ma charakter informacyjny i pomocniczy, natomiast #ród�em praw 

i obowi"zków dla wnioskodawców / beneficjentów PT RPO WO 2014-2020 s" zapisy umowy 

/ decyzji o dofinansowaniu. 

 

 

 

 

                                                 

1 Rozporz"dzenie ogólne, art. 59. 

2 RPO WO 2014-2020..., s. 293 
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Podstawy prawne 

 

Niniejsz" Instrukcj# nale$y stosowa' z uwzgl!dnieniem aktów prawnych 

i dokumentów, przepisów prawa krajowego i UE. 

Instrukcja zosta�a opracowana na podstawie nast!puj"cych dokumentów: 

1. Rozporz�dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. 

ustanawiaj�ce wspólne przepisy dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo!ecznego, Funduszu Spójno"ci, Europejskiego 

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaj�ce przepisy ogólne dotycz�ce Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo!ecznego, Funduszu 

Spójno"ci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylaj�ce 

rozporz�dzenie Rady (WE) nr 1083/2006; 

2. Rozporz�dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z 17 grudnia 2013 r. 

w sprawie Europejskiego Funduszu Spo!ecznego i uchylaj�ce rozporz�dzenie Rady (WE) 

nr 1081/2006; 

3. Rozporz�dzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca 2014r. ustanawiaj�ce 

zasady wykonania rozporz�dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 

ustanawiaj�cego wspólne przepisy dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo!ecznego, Funduszu Spójno"ci, Europejskiego 

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaj�cego przepisy ogólne dotycz�ce Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo!ecznego, Funduszu 

Spójno"ci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia 

w odniesieniu do zmian klimatu, okre"lania celów po"rednich i ko#cowych na potrzeby 

ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich 

funduszy strukturalnych i inwestycyjnych; 

4. Ustawa z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójno"ci 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460); 

5. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 poz. 885 z pó�n. 

zm.); 

6. Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa, dokument 

przyj!ty przez Komisj! Europejsk" 23 maja 2014 r.; 

7. Wytyczne w zakresie kwalifikowalno"ci wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo!ecznego oraz Funduszu Spójno"ci na 

lata 2014-2020 � sygn. MIiR/H 2014-2020/12(01)/04/2015 z 10 kwietnia 2015 r. z pó�n. 

zm.; 
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8. Wytyczne w zakresie wykorzystania "rodków pomocy technicznej na lata 2014-2020 � 

sygn. MIiR/H 2014-2020/( 5(01) )/ 02 /2015 z 24 lutego 2015 r. z pó�n. zm.; 

9. Wytyczne w zakresie sprawozdawczo"ci na lata 2014-2020 � sygn. MIR/H2014-

2020/15(01)/05/2015 z 8 maja 2015 r. z pó�n. zm.; 

10. Wytyczne w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci 

elektronicznej na lata 2014-2020 � sygn. MIiR/H 2014-2020/6(01)/03/2015 z 3 marca 

2015 r.; 

11. Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójno"ci na 

lata 2014-2020 � sygn. MIiR/H 2014-2020/14(1)/04/2015 z 30 kwietnia 2015 r. z pó�n. 

zm.; 

12. Wytyczne w zakresie komitetów monitoruj�cych na lata 2014-2020 � sygn. MIiR/H 2014-

2020/ 1(1) / 01 /2015 z 21 stycznia 2015 r.; 

13. Wytyczne w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020 � sygn. MIiR/H 2014-

2020/9(01)/03/2015 z 31 marca 2015 r. z pó�n. zm.; 

14. Wytyczne w zakresie monitorowania post$pu rzeczowego realizacji programów 

operacyjnych na lata 2014-2020 � sygn. MIiR/H 2014-2020/13(01)/04/2015 

z 22 kwietnia 2015 r. z pó�n. zm.; 

15. Regionalny Program Operacyjny Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

zatwierdzony przez Komisj! Europejsk" 18 grudnia 2014r. r. CCI 2014PL16M2OP008 oraz 

przyj!ty Uchwa�" Zarz"du Województwa Opolskiego nr 3933/2014 z 23 lipca 2013r. 

z pó�n. zm. [RPO WO 2014-2020]; 

16. Szczegó!owy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 � Zakres: Europejski Fundusz 

Spo!eczny � dokument przyj!ty przez ZWO uchwa�" nr 733/2015 z 16 czerwca 2015 r. 

z pó�n. zm.; 

17. Plan dzia!a# na rzecz zapewnienia potencja!u instytucjonalnego jednostek 

zaanga%owanych w realizacj$ Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020, dokument przyj!ty przez ZWO uchwa�" nr 5797/2014 

z 28 listopada 2014r. z pó�n. zm.; 

18. Opis funkcji i procedur obowi�zuj�cych w Instytucji Zarz�dzaj�cej oraz Instytucji 

Certyfikuj�cej Regionalny Program Operacyjny Województwa Opolskiego na lata 2014-

2020, dokument utworzony zgodnie z art. 72 Rozporz"dzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) nr 1303/2013, dokument przyj!ty przez ZWO uchwa�" nr 348/2015 z 11 

marca 2015 r. z pó�n. zm.; 

19. Porozumienie pomi!dzy Zarz"dem Województwa Opolskiego a Opolskim Centrum 

Rozwoju Gospodarki z 11 marca 2015r. w sprawie przekazania zada$ z zakresu realizacji 

Osi priorytetowej 1 Innowacje w gospodarce, Dzia�anie 1.1 RPO WO 2014-2020, Osi 

priorytetowej 2 Konkurencyjna gospodarka, Dzia�anie 2.1 oraz 2.4 RPO WO 2014-2020, 
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Osi 3 Gospodarka niskoemisyjna, Poddzia�anie 3.2.3, Dzia�anie 3.3 oraz 3.4 RPO WO 

2014-2020, a tak%e Osi 10 Inwestycje w infrastruktur$ spo!eczn� Poddzia�anie 10.1.2 RPO 

WO 2014-2020, dokument przyj!ty uchwa�" ZWO nr 349/2015 z 11 marca 2015r. z pó�n. 

zm.; 

20. Porozumienie pomi!dzy Zarz"dem Województwa Opolskiego a Wojewódzkim Urz!dem 

Pracy w Opolu z 11 marca 2015r. w sprawie przekazania zada$ z zakresu realizacji Osi 

priorytetowej 7 Konkurencyjny rynek pracy, Dzia�anie 7.1, 7.2, 7.3 oraz 7.6 RPO WO 

2014-2020, Osi priorytetowej 8 Integracja spo!eczna, Dzia�anie 8.3 RPO WO 2014-2020 

oraz Osi 9 Wysoka jako"& edukacji, Poddzia�anie 9.1.1, 9.1.3, 9.1.5, 9.2.1 RPO WO 2014-

2020 oraz w cz!�ciowym zakresie Poddzia�anie 9.1.2, 9.1.4 oraz 9.2.2 RPO WO 2014-

2020, dokument przyj!ty uchwa�" ZWO nr 350/2015 z 11 marca 2015r. z pó�n. zm.; 

21. Program Operacyjny Pomoc Techniczna na lata 2014-2020, zatwierdzony przez Komisj! 

Europejsk" 15 grudnia 2014r. r. CCI 2014PL16CFTA001; 

22. Szczegó!owy Opis Osi Priorytetowych PO PT 2014-2020, dokument z 29 stycznia 2015 r. 

z pó�n. zm. 
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Najwa�niejsze poj�cia 

 

Do najwa%niejszych poj!' u%ytych w Instrukcji nale%": 

beneficjent 

nale%y przez to rozumie' Instytucj! Zarz"dzaj"c" RPO WO 2014-2020 oraz 

Instytucje Po�rednicz"ce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju 

Gospodarki oraz Wojewódzki Urz"d Pracy w Opolu od momentu podpisania 

umowy / przyj!cia decyzji o dofinansowaniu 

decyzja / umowa 

o dofinansowaniu 

nale�y przez to rozumie� dokument stanowi�cy podstaw� dofinansowania 

zada! realizowanych przez beneficjenta 

fundusz nale�y przez to rozumie� Europejski Fundusz Spo$eczny 

Instytucja 

Zarz�dzaj�ca 

Programem 

nale�y przez to rozumie� ZWO 

O! priorytetowa 

XI 

nale�y przez to rozumie� O# priorytetow� XI Pomoc techniczna RPO WO 

2014-2020 

wnioskodawca 

nale�y przez to rozumie� Instytucj� Zarz�dzaj�c� RPO WO 2014-2020 oraz 

Instytucje Po#rednicz�ce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju 

Gospodarki oraz Wojewódzki Urz�d Pracy w Opolu do momentu podpisania 

umowy / przyj�cia decyzji o dofinansowaniu 

wydatki 

kwalifikowalne 

nale�y przez to rozumie� wydatki uznane za kwalifikowane i spe$niaj�ce 

kryteria zgodnie z: 

- Rozporz�dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 

z 17 grudnia 2013 r. ustanawiaj�cym wspólne przepisy dotycz�ce 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spo$ecznego, Funduszu Spójno#ci, Europejskiego Funduszu Rolnego na 

rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaj�ce przepisy ogólne dotycz�ce 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spo$ecznego, Funduszu Spójno#ci i Europejskiego Funduszu Morskiego 

i Rybackiego oraz uchylaj�cym rozporz�dzenie Rady (WE) nr 1083/2006; 

- Rozporz�dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 

z 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spo$ecznego 

i uchylaj�cym rozporz�dzenie Rady (WE) nr 1081/2006; 

- Rozporz�dzeniem wykonawczym Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca 

2014r. ustanawiaj�cym zasady wykonania rozporz�dzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiaj�cego wspólne 



Instrukcja dotycz�ca realizacji projektów pomocy technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

wersja nr 8 

wrzesie! 2017r. 

14 

 

przepisy dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Spo�ecznego, Funduszu Spójno"ci, Europejskiego 

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaj�cym 

przepisy ogólne dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo�ecznego, Funduszu Spójno"ci 

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod 

wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okre"lania celów po"rednich 

i ko#cowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii 

interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych 

i inwestycyjnych; 

- Ustaw� z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie 

polityki spójno"ci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 

i rozporz�dzeniami, wytycznymi wydanymi na podstawie w/w ustawy, 

- Krajowymi wytycznymi w zakresie kwalifikowalno"ci wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spo�ecznego oraz Funduszu Spójno"ci na lata 2014-2020, 

- Wytycznymi w zakresie wykorzystania "rodków pomocy technicznej na 

lata 2014-2020, 

- Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Opolskiego na lata 

2014-2020, 

- Szczegó�owym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 � Zakres: 

Europejski Fundusz Spo�eczny. 

Instrukcja nale$y przez to rozumie% dokument pn. Instrukcja dotycz"ca realizacji 

projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 
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Rozdzia� 1 

 

Pomoc techniczna w ramach RPO WO 2014-2020 

 

1.1. Ogólne informacje na temat pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

 

Celami Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 s�3: 

- Cel szczegó�owy 1: Zapewnienie niezb�dnych zasobów ludzkich oraz warunków 

zapewniaj�cych sprawne dzia�anie instytucji; 

- Cel szczegó�owy 2: Sprawny system wdra$ania RPO WO 2014-2020; 

- Cel szczegó�owy 3: Spójny system informacji i promocji oraz rozwijanie potencja�u 

beneficjentów i potencjalnych beneficjentów RPO WO 2014-2020. 

W ramach Osi priorytetowej XI realizowane b�d� przedsi�wzi�cia zgodnie 

z Za��cznikiem nr 1 do rozporz�dzenia wykonawczego4, w ramach trzech kategorii 

interwencji � 121, 122 oraz 123. 

Poszczególnym kategoriom przypisano nast�puj�ce zadania: 

1) dla kategorii interwencji 121 - Przygotowanie, wdra#anie, monitorowanie i kontrola 

(cel szczegó�owy 1 i 2): 

a) wzmocnienie instytucji zaanga$owanych we wdra$anie Programu, 

w szczególno"ci poprzez finansowanie wynagrodze# pracowników IZ i IP, 

zabezpieczenie powierzchni biurowych wraz z kosztami eksploatacji, doposa$enie 

stanowisk pracy, w tym zakup niezb�dnego sprz�tu i materia�ów biurowych; 

b) zapewnienie efektywnego uczestnictwa w lokalnym/centralnym systemie 

informatycznym; 

c) finansowanie szkole# pracowników zaanga$owanych w procesy zwi�zane 

z realizacj� Programu, w szczególno"ci zajmuj�cych si� przyjmowaniem, 

monitorowaniem, kontrol� i ocen� projektów, jak te$ ich udzia�u 

w konferencjach, seminariach i innych formach przygotowania 

zawodowego/podnoszenia kwalifikacji; 

d) przygotowanie stosownego wsparcia organizacyjnego, w szczególno"ci obs�ugi 

komitetów i innych cia� pomocniczych (w tym s�u$�cych ocenie i wyborowi 

                                                 
3 RPO WO 2014-2020�, s. 231-233 

4 Tabela 1: Kody dotycz!ce wymiaru zakresu interwencji, IX Pomoc techniczna 
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projektów w ramach Programu), ekspertyz na potrzeby tych cia�, a tak#e szkole$ 

i innych form przygotowania cz�onków tych cia� do efektywnego wype�niania 

zada$; 

e) dzia�ania koordynuj!ce i monitoruj!ce w ramach polityki spo�ecznej, ekonomii 

spo�ecznej i rynku pracy (w zakresie uzupe�niaj!cym do dzia�a$ podejmowanych 

w ramach pozosta�ych osi priorytetowych RPO WO 2014-2020). 

Rezultatem tych dzia�a$ ma by% pe�na absorpcja �rodków dzi'ki wysokim 

kwalifikacjom pracowników, wsparciu organizacyjnemu i technicznemu wdra#ania 

Programu oraz efektywne wdro#enie Programu dzi'ki wsparciu eksperckiemu 

i optymalizacji procesów. 

2) dla kategorii interwencji 122 - Ewaluacja i badania (cel szczegó�owy 2): 

a) finansowanie ewaluacji i bada$ na potrzeby wdra#ania RPO WO 2014-2020; 

b) zapewnienie monitoringu, ewaluacji i aktualizacji regionalnej strategii 

inteligentnych specjalizacji, obejmuj!ce5: 

  proces przedsi'biorczego odkrywania, anga#uj!cy regionalne instytucje 

zarz!dzaj!c! i po�rednicz!ce oraz zainteresowane podmioty takie jak 

uniwersytety, inne instytucje szkolnictwa wy#szego, przedsi'biorców oraz 

partnerów spo�ecznych;  

  stop' zwrotu na inwestycji w zakresie strategii inteligentnych specjalizacji, 

obliczan! dla EFRR i EFS6. 

W województwie opolskim zadania te okre�la Regionalna Strategia Innowacji 

Województwa Opolskiego do roku 2020, b'd!ca za�!cznikiem nr 1 do uchwa�y ZWO 

nr 5250/2014 z 1 lipca 2014 r. Przygotowanie i rozpocz'cie wdra#ania RSIWO2020 

by�o jednym z czynników spe�nienia warunkowo�ci ex-ante dla RPO WO 2014-

2020.Rezultatem tych dzia�a$ ma by% efektywne wdro#enie Programu dzi'ki 

wsparciu eksperckiemu i optymalizacji procesów. 

3) dla kategorii interwencji 123 - Informacja i komunikacja (cel szczegó�owy 3): 

a) rozpropagowanie wiedzy na temat Programu i efektów jego wdra#ania (w tym 

dot. perspektywy po 2020r.), w szczególno�ci przez publikacj' materia�ów 

informacyjnych, podr'czników, biuletynów tematycznych, przygotowywanie 

serwisów, programów informacyjnych i dzia�a$ informacyjnych o szerokim 

zasi'gu (jedno tego typu dzia�anie rocznie oraz dzia�ania promuj!ce 

uruchomienie Programu); 

 

                                                 
5 W zakresie wsparcia EFRR i EFS dla regionalnej strategii inteligentnych specjalizacji 

6 Stopa zwrotu powinna by% obliczana pocz!wszy od 2016 r. z zastosowaniem jednolitej metodologii 
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b) wsparcie i podnoszenie �wiadomo�ci beneficjentów i potencjalnych 

beneficjentów Programu przez konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane 

na zindywidualizowane dzia�ania regionalne, wzmacniaj!ce kompetencje 

w zakresie poprawnego przygotowania i rozliczania projektów; 

Rezultatem tych dzia�a$ ma by% podniesienie �wiadomo�ci spo�ecze$stwa 

w zakresie mo#liwo�ci pozyskania i wykorzystania �rodków w ramach Programu. 

W ramach PT wspierane s! nast'puj!ce g�ówne typy przedsi'wzi'%7: 

  wynagrodzenia pracowników, zaanga#owanych we wdra#anie Programu; 

  szkolenia oraz inne formy przygotowania zawodowego/podnoszenia kwalifikacji 

pracowników, zaanga#owanych we wdra#anie Programu; 

  wydatki administracyjne oraz sprz't (w tym komputerowy) dla pracowników, 

zaanga#owanych we wdra#anie Programu; 

  narz'dzia informatyczne na potrzeby wdra#ania Programu; 

  organizacja i obs�uga procesu oceny i wyboru projektów, KM RPO WO 2014-2020 

oraz innych cia� dzia�aj!cych na rzecz Programu, w tym kontrola projektów; 

  informacja i promocja na rzecz Programu, zgodnie z zasadami horyzontalnymi; 

  ewaluacje, analizy oraz pozosta�e badania i ekspertyzy, zlecane na rzecz realizacji 

Programu. 

 

 

 

1.2. Bud�et pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

 

*rodki finansowe przeznaczone na realizacj" Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna 

RPO WO 2014-2020 pochodz! z Europejskiego Funduszu Spo�ecznego [EFS] oraz krajowego 

wk�adu publicznego (wk�ad w�asny samorz!du województwa opolskiego [SWO]). 

Alokacja EFS stanowi 4+ warto�ci �rodków zaanga#owanych w ca�y Program. 

Przedstawia to tab. 1. 

 

 

 

 

 

 

                                                 
7
 RPO WO 2014-2020�, s. 234 
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Tabela [1]. Podzia� �rodków finansowych w ramach Osi priorytetowej XI Pomoc 

techniczna RPO WO 2014-2020 

�ród�o kapita�u 
Alokacja 

EUR % 

EFS 37 798 711,00 85 

Wk�ad w�asny SWO 6 670 360,76 15 

RAZEM 44 469 071,76 100 

�ród�o: opracowanie w�asne, na podstawie Planu HR, s 27. 

 

Podzia� �rodków w ramach Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 

w uk�adzie kategorii interwencji przedstawia tab. 2. 

 

Tabela [2]. Podzia� �rodków finansowych w uk�adzie kategorii interwencji w ramach 

Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 

Kategoria interwencji  Alokacja [EUR] % alokacji 

121 � Przygotowanie, wdra!anie, monitorowanie 

i kontrola 
36 286 763,00 96,00% 

122 � Ewaluacja i badania 377 987,00 1,00% 

123 � Informacja i komunikacja 1 133 961,00 3,00% 

RAZEM 37 798 711,00 100% 

�ród�o: opracowanie w�asne, na podstawie RPO WO 2014-2020�, s. 236. 

 

Szczegó�owy podzia� alokacji na O� priorytetow" XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-

2020, ze wzgl#du na kategorie interwencji oraz lata, przedstawiony zosta� w za�#czniku nr 1 

do niniejszej Instrukcji. 
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1.3. Zasady realizacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

 

1.3.1. Beneficjenci pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

Beneficjentami Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 mog� by$:  

1) Instytucja Zarz�dzaj�ca RPO WO 2014-2020 [IZ], której rol� pe�ni Zarz�d 

Województwa Opolskiego8. Obowi�zki Instytucji Zarz�dzaj�cej pe�ni jednostka 

organizacyjna w ramach Urz�du Marsza�kowskiego Województwa Opolskiego. 

Obecnie funkcj� t� pe�ni Departament Koordynacji Programów Operacyjnych. 

Ponadto, zgodnie z zapisami Planu HR, wa!n� rol� w zakresie wdra!ania programu, 

obok DPO, pe�ni� inne komórki UMWO, tj.: 

  Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej (DRP), 

  Departament Spo�ecze"stwa Informacyjnego i Informatyki (DSI), 

   Departament Finansów (DFK) � jako niezale!na komórka organizacyjna UMWO 

dokonuj�ca i ksi�guj�ca p�atno#ci,  

  Departament Organizacyjno-Administracyjny (DOA), 

  Departament Zdrowia i Polityki Spo�ecznej (DZD), 

  Departament Rolnictwa i Rozwoju Wsi (DRW), 

  Departament Infrastruktury i Gospodarki (DIG) 

  Departament Edukacji i Rynku Pracy (DEP), 

  Departament Ochrony $rodowiska (DO$), 

  Departament Wspó�pracy z Zagranic� i Promocji Regionu (DZP), 

  Departament Kultury, Sportu i Turystyki (DKS). 

2) Instytucja Po#rednicz�ca RPO WO 2014-2020 [IP]9, której rol� pe�ni Opolskie 

Centrum Rozwoju Gospodarki. OCRG zosta�o powo�ane Uchwa�� Sejmiku 

Województwa Opolskiego nr V/38/2007 z 27 lutego 2007 roku w sprawie 

utworzenia wojewódzkiej samorz�dowej jednostki organizacyjnej - jednostki 

bud!etowej pod nazw� �Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki� oraz nadania 

statutu. Podstaw� do pe�nienia przedmiotowej funkcji przez OCRG jest 

Porozumienie pomi�dzy Zarz�dem Województwa Opolskiego a Opolskim Centrum 

Rozwoju Gospodarki z 11 marca 2015r. w sprawie przekazania zada! z zakresu 

realizacji Osi priorytetowej 1 Innowacje w gospodarce, Dzia"anie 1.1 RPO WO 2014-

                                                 
8 Instytucjami zarz�dzaj�cymi dla regionalnych programów operacyjnych, zgodnie z ustaw� z 11 lipca 2014 r. 

o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójno#ci finansowanych w perspektywie finansowej 
2014-2020 s� zarz�dy województw 

9 Dla wybranych dzia�a" Osi priorytetowej 1, 2, 3, 10 RPO WO 2014-2020 
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2020, Osi priorytetowej 2 Konkurencyjna gospodarka, Dzia"anie 2.1 oraz 2.4 RPO 

WO 2014-2020, Osi 3 Gospodarka niskoemisyjna, Poddzia"anie 3.2.3, Dzia"anie 3.3 

oraz 3.4 RPO WO 2014-2020, a tak#e Osi 10 Inwestycje w infrastruktur� spo"eczn� 

Poddzia"anie 10.1.2 RPO WO 2014-202010; 

Zgodnie z za�o!eniami Regionalnej Strategii Innowacji Województwa Opolskiego do 

roku 2020, OCRG wykonuje równie! zadania zwi�zane z realizacj� RSIWO2020 na 

poziomie operacyjnym.  

3) Instytucja Po#rednicz�ca RPO WO 2014-2020 [IP]11, której rol� pe�ni Wojewódzki 

Urz�d Pracy w Opolu. WUP zosta� powo�any Uchwa�� Sejmiku Województwa 

Opolskiego nr XX/136/2000 z 27 czerwca 2000 r., w sprawie utworzenia 

wojewódzkiej samorz�dowej jednostki organizacyjnej - jednostki bud!etowej pod 

nazw� �Wojewódzki Urz�d Pracy� oraz nadania statutu. Podstaw� do pe�nienia 

przedmiotowej funkcji przez WUP jest Porozumienie pomi�dzy Zarz�dem 

Województwa Opolskiego a Wojewódzkim Urz�dem Pracy w Opolu z 11 marca 2015r. 

w sprawie przekazania zada! z zakresu realizacji Osi priorytetowej 7 Konkurencyjny 

rynek pracy , Dzia"anie 7.1, 7.2, 7.3 oraz 7.6 RPO WO 2014-2020, Osi priorytetowej 8 

Integracja spo"eczna, Dzia"anie 8.3 RPO WO 2014-2020 oraz Osi 9 Wysoka jako$% 

edukacji, Poddzia"anie 9.1.1, 9.1.3, 9.1.5, 9.2.1 RPO WO 2014-2020 oraz 

w cz�$ciowym zakresie Poddzia"anie 9.1.2, 9.1.4 oraz 9.2.2 RPO WO 2014-202012. 

 

Zwi�zek ZIT, pe�ni�cy funkcj� trzeciej IP nie jest kolejnym beneficjentem PT, ze 

wzgl�du na fakt, i! zgodnie z zapisami Umowy Partnerstwa, funkcjonowanie zwi�zków 

ZIT miast wojewódzkich dofinansowane jest ze #rodków krajowego POPT13. 

Instytucja Zarz�dzaj�ca RPO WO 2014-2020 opracowuje i aktualizuje podzia� 

kwot na kategorie interwencji pomocy technicznej w sposób gwarantuj�cy optymalne 

warunki realizacji Programu w ci�gu ca�ego okresu programowania. 

Zadania w ramach pomocy technicznej realizowane s� na podstawie Planu 

Dzia�a" Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020. Ze wzgl�du na specyfik� wdra!ania 

Programu pierwszy plan dzia�a" dla pomocy technicznej mo!e obejmowa% dwuletni 

okres tj. lata 2014-2015. 

Szacunkowy podzia� alokacji pomi�dzy ww. beneficjentami przedstawia za��cznik 

nr 2 do niniejszej Instrukcji.  

                                                 
10 Dokument przyj�ty przez ZWO uchwa�� nr 349/2015 z 11 marca 2015r. z pó&n. zm. 

11 Dla wybranych dzia�a" Osi priorytetowej 7, 8, 9 RPO WO 2014-2020 

12 Dokument przyj�ty przez ZWO uchwa�� nr 350/2015 z 11 marca 2015r. z pó&n. zm. 

13 Umowa Partnerstwa, podrozdzia� 3.3 Instrumenty rozwoju terytorialnego, ppkt 3.3.2 Zintegrowane 
Inwestycje Terytorialne, s. 215 
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IZ mo!e zmieni% przedmiotowy podzia� maj�c na uwadze: 

1) efektywno#% i skuteczno#% realizacji poszczególnych osi priorytetowych 

Programu, 

2) efektywno#% wykorzystania #rodków pomocy technicznej. 

 

1.3.2. Kwalifikowalno#$ wydatków 

Kwalifikowalno#% wydatków pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 oraz zasady 

realizacji dzia�a" finansowanych z przedmiotowych #rodków zosta�y okre#lone 

w Wytycznych w zakresie wykorzystania $rodków pomocy technicznej na lata 2014-

2020. Niniejsza Instrukcja w !aden sposób nie narusza zasad kwalifikowalno#ci 

wydatków okre#lonych w ww. wytycznych krajowych. Uwzgl�dnia ona dost�pn� 

alokacj� #rodków, konieczno#% osi�gni�cia za�o!onych celów i wska&ników w ramach 

Osi priorytetowej XI, jak równie! zasadno#% dokonywania wydatków w stosunku do 

pe�nionych funkcji przez poszczególnych beneficjentów. Linia demarkacyjna pomi�dzy 

poszczególnymi komponentami systemu pomocy technicznej w perspektywie 2014-

2020, która wyznacza granic� zasi�gu wsparcia dla poszczególnych komponentów, 

zosta�a przedstawiona w za��czniku nr 2 do Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 

2014-2020 - System koordynacji pomocy technicznej oraz linia demarkacyjna. 

IZ maj�c na uwadze ww. przes�anki zastrzega sobie wy��czne prawo do realizacji 

wydatków kwalifikowalnych w zakresie: 

1) opracowania i utrzymania systemu informatycznego monitorowania i kontroli 

projektów realizowanych w ramach Programu (SYZYF RPO WO 2014-2020), 

2) zlecania ewaluacji (bada! ewaluacyjnych) oraz bada!14 - za wyj�tkiem bada! 

dotycz�cych RSIWO2020 realizowanych przez OCRG. Proces monitorowania 

i ewaluacji RSIWO2020 powinien by# prowadzony przez OCRG zgodnie 

z zasadami, opisanymi w RSIWO2020, 

3) zlecania materia$ów promocyjnych, w tym tzw. gad�etów promocyjnych, 

4) dzia$a! informacyjno-promocyjnych w mediach lokalnych i regionalnych 

(radio, telewizja, prasa), z wy�"czeniem og�osze! dot. naborów wniosków 

projektowych. 

W przypadku zlecania wykonania materia�ów informacyjnych dla beneficjentów, 

IP jest zobligowana do ka%dorazowego przed�o%enia IZ projektu przedmiotowych 

materia�ów do akceptacji. W przypadku zlecenia wykonania bada! w ramach 

RSIWO2020, ekspertyz i analiz, IP ka%dorazowo jest zobligowana do przed�o%enia IZ na 

                                                 
14 realizacja bada! w ramach RSIWO2020 oraz finansowanie ich ze &rodków pomocy technicznej RPO WO 2014-

2020 przyczynia si� do wype�nienia kluczowych zada!, wskazanych dla Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-

2020 � Pomoc Techniczna 
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pi&mie informacji o zakresie merytorycznym badania, analizy/ekspertyzy oraz 

o podmiocie, który zosta� wybrany do ich wykonania. 

W sytuacji, gdy dany wydatek nie znajduje si� na li&cie wydatków 

niekwalifikowanych, ostateczn" decyzj� w sprawie kwalifikowalno&ci podejmuje IZ RPO 

WO 2014-2020. Ostatecznym potwierdzeniem kwalifikowalno&ci wydatków jest 

zatwierdzenie ich przez IZ w ramach danego wniosku o p�atno&#. 

Zgodnie z art. 65 ust. 2 rozporz"dzenia ogólnego wydatki kwalifikuj" si� do 

otrzymania wsparcia w ramach pomocy technicznej RPO WO 2014-2020, je%eli zosta�y 

poniesione przez beneficjenta i zap�acone mi�dzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia 

2023r. 

Z uwagi na fakt, i� IZ ponosi odpowiedzialno�� za realizacj� Osi priorytetowej 

XI, wszelka korespondencja, dotycz&ca kwestii uregulowanych w niniejszej Instrukcji, 

przekazywana od IZ do IP oraz przekazywana od IP do IZ, dekretowana jest 

jednocze�nie do wiadomo�ci RPT. 

 

1.3.3. Zasady szczególne, dotycz&ce zatrudniania pracowników i zakupu wyposa�enia 

Limity dost�pnych etatów dla pracowników, zaanga%owanych we wdra%anie RPO 

WO 2014-2020 (w podziale na IZ i IP), finansowanych z PT RPO WO 2014-2020, 

okre&lono w Planie HR. 

Podstaw� do okre&lenia poziomu kwalifikowalno&ci wynagrodzenia zasadniczego 

oraz wynikaj"cych z niego nalicze! i regulaminowych dodatków (w tym np. dodatku 

sta%owego oraz dodatku funkcyjnego)15 stanowi opis stanowiska pracy (lub 

równowa%ny dokument, który potwierdza wykonywane zadania np. zakres 

obowi"zków) lub karta czasu pracy. Dokumenty te powinny okre&la# co najmniej16: 

1) wymiar czasu pracy, 

2) zakres zada!, 

3) procentowy udzia� zada! kwalifikowalnych na stanowisku pracy � zwany dalej 

poziomem kwalifikowalno&ci stanowiska pracy oraz dat�, od której 

wykonywane s" zadania wskazane w tym dokumencie17. 

                                                 
15 Zasady, dotycz"ce kwalifikowania wynagrodzenia, opisane zosta�y w Wytycznych w zakresie wykorzystania 

"rodków pomocy technicznej na lata 2014-2020, podrozdzia� 7.1. 

16 Wytyczne w zakresie wykorzystania "rodków pomocy technicznej na lata 2014-2020, podrozdzia� 7.1.1 pkt 3 

i 4 

17 W przypadku braku wskazania w zakresie czynno&ci innej daty, przez dat�, o której mowa, rozumie si� dat� 

sporz"dzenia dokumentu 
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Wymienione wy%ej dokumenty powinny równie% zosta# oznakowane zgodnie 

z zasadami informacji i promocji18, tj. musz" zawiera# w nag�ówku ologowanie zgodne 

z wytycznymi IZ RPO WO 2014-2020 w tej sprawie. 

Dokument potwierdzaj"cy wykonywane przez pracownika zadania musi równie% 

zawiera# zapis odnosz"cy si� do informacji o wspó�finansowaniu, tj. np. �Zatrudnienie 

realizowane przez Urz�d Marsza#kowski Województwa Opolskiego / Opolskie Centrum 

Rozwoju Gospodarki / Wojewódzki Urz�d Pracy w Opolu jest kwalifikowalne w ramach 

dzia#a! wspó#finansowanych przez Uni$ Europejsk� ze "rodków Europejskiego 

Funduszu Spo#ecznego oraz bud%etu województwa. Regionalny Program Operacyjny 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020�. 

Szczegó�owe zasady kwalifikowania wynagrodze! pracowników przedstawiono 

w Wytycznych w zakresie wykorzystania "rodków pomocy technicznej na lata 2014-

2020, w podrozdziale 7.1. Zasady kwalifikowania dodatków zadaniowych, specjalnych 

i innych, których poziom kwalifikowalno&ci mo%e ró%ni# si� od poziomu 

kwalifikowalno&ci wynagrodzenia zasadniczego, okre&lono w Wytycznych w zakresie 

wykorzystania "rodków pomocy technicznej na lata 2014-2020, w podrozdziale 7.1.5. 

W sytuacjach wyj"tkowych i dobrze uzasadnionych mo%liwe jest przyznanie ze 

&rodków PT RPO WO 2014-2020 premii/nagród osobom, których wynagrodzenie nie 

jest finansowane w jakimkolwiek procencie z PT RPO WO 2014-202019. Warunkiem jest 

uzyskanie akceptacji IZ (dyrektora DPO), tj.: 

a) w przypadku IP RPO WO 2014-2020 � dyrektor IP zwraca si� do dyrektora DPO 

z pisemnym wnioskiem, zawieraj"cym wyczerpuj"ce uzasadnienie przyznania 

takich nagród � wniosek ten musi zosta# zaakceptowany przez dyrektora DPO 

UMWO, 

b) w przypadku projektów IZ RPO WO 2014-2020 zgoda IZ równowa%na jest 

z wyst"pieniem dyrektora DPO UMWO do Marsza�ka Województwa 

Opolskiego z uzasadnion" pro&b" o wyra%enie zgody na przyznanie nagród 

pracownikom IZ, których wynagrodzenie nie jest finansowane w jakimkolwiek 

procencie z PT RPO WO 2014-2020. 

Nale%y podkre&li#, i% powy%sze rozwi"zanie powinno by# stosowane w sytuacjach 

wyj"tkowych i dobrze uzasadnionych. Co do zasady nagrody powinny by# rozliczane 

proporcjonalnie do zaanga%owania w realizacj� zada! w ramach RPO WO 2014-2020, 

tj. na zasadach, opisanych w Wytycznych w zakresie wykorzystania "rodków pomocy 

technicznej na lata 2014-2020. 

                                                 
18 Tam%e 

19 Nie dotyczy to nagród za ocen� projektów, których zasady przyznawania oraz warto&ci zosta�y 

zaakceptowane przez ZWO. 
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Zasada proporcjonalno&ci, opisana w podrozdziale 7.1. Wytycznych w zakresie 

wykorzystania "rodków pomocy technicznej na lata 2014-2020 (t. j. wynagrodzenie 

danego pracownika finansowane w powy%ej 50* / poni%ej 50* z PT RPO WO 2014-

2020) dotyczy równie% wydatków na wyposa%enie stanowisk pracy, oraz podnoszenie 

kwalifikacji pracowników, tj. w przypadku osób, w stosunku do których poziom 

kwalifikowalno&ci stanowiska pracy wynosi co najmniej 50* w ramach PT RPO WO 

2014-2020, mo%na finansowa# podnoszenie kwalifikacji oraz zakup sprz�tu 

i wyposa%enia w 100* w ramach PT RPO WO 2014-2020. W pozosta�ych przypadkach 

koszty te musz" zosta# sfinansowane zgodnie z poziomem kwalifikowalno&ci 

stanowiska pracy (tj. zakup komputera dla pracownika finansowanego np. w 30% z PT 

RPO WO 2014-2020 mo%na sfinansowa# z tego +ród�a jedynie w 30%, ale ju% 

w przypadku pracownika, którego wynagrodzenie finansowane jest np. w 55% z PT 

RPO WO 2007-2014 mo%na ten wydatek sfinansowa# w 100* z tego +ród�a). 

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania "rodków pomocy technicznej na 

lata 2014-2020, poziom kwalifikowalno&ci wynagrodze! poszczególnych pracowników 

wp�ywa bezpo&rednio równie% na poziom finansowania wydatków niezb�dnych do 

sprawnego funkcjonowania instytucji, których nie mo%na jednostkowo przypisa# do 

stanowiska pracy (np. czynsz, op�aty eksploatacyjne, komunalne, remonty, 

abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna, us�ugi pocztowe). Koszty powinny 

zosta# oparte o stosown" metodologi�. 

Metodologie powinny zosta# do�"czone do wniosku o dofinansowanie. 

Dopuszczalne jest ustalenie jednego wska+nika kwalifikuj"cego koszty, obowi"zuj"cego 

przez ca�y rok, np. dla roku 2016 mo%na obliczy# wska+nik kwalifikowalno&ci na 

podstawie &redniej kwalifikowalno&ci pracowników osi"gni�tej w 2015 roku. Wyj"tek 

stanowi" lata 2014 i 2015, tj. okres nak�adania si� &rodków z ró%nych perspektyw. 

Metodologia mo%e w tym okresie podlega# innym zasadom, poniewa% w wielu 

instytucjach metodologie musz" stanowi# wypadkow" wymogów wszystkich 

programów operacyjnych, finansuj"cych te koszty w danej instytucji.  

W kwestii wydatków kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych zapisy RPO WO 

2014-2020 s" dominuj"ce i maj" pierwsze!stwo w stosunku do innych wytycznych 

odnosz"cych si� do PT. W przypadku PT RPO WO 2014-2020 dotyczy to przede 

wszystkim zdania z opisu Osi Priorytetowej XI: �W ramach PT RPO WO 2014-2020 nie 

b$dzie finansowana budowa / remont budynków administracji publicznej�. W tym 

konkretnym przypadku nale%y odnie&# si� do definicji poj�# �budowa� i �remont�, 

wskazanych w prawie budowlanym. 
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Rozdzia" 2 

 

Plan Dzia"a# Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

 

2.1. Przygotowanie i zatwierdzanie Planu Dzia"a# Pomocy Technicznej RPO 

WO 2014-2020 oraz korekt Planu Dzia"a# 

Zadania w ramach Osi priorytetowej XI Programu realizowane s" na podstawie Planu 

Dzia�a! Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 [PDz]. Jest to dokument o charakterze 

operacyjnym. PDz stanowi jednocze&nie wniosek o dofinansowanie zada! pomocy 

technicznej.  

Wszelkie czynno&ci, poprzedzaj"ce przyj�cie PDz do dofinansowania podlegaj" 

zasadom, opisanym w Wytycznych w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020.  

Ka%da z instytucji b�d"cych beneficjentem pomocy technicznej w ramach Programu 

opracowuje PDz w  roku poprzedzaj"cym rok realizacji danego PDz, w terminie okre&lonym 

przez IZ RPO WO 2014-2020 w wezwaniu do z�o%enia PDz20. Wyj"tek stanowi sytuacja, 

w której nieprzewidziane wcze&niej &rodki PT staj" si� dost�pne w trakcie roku 

bud%etowego, np. w wyniku ró%nic kursu euro � wtedy PDz sk�adany jest niezw�ocznie po 

uj�ciu przyznanych &rodków w planie finansowym jednostki / wnioskodawcy PT po stronie 

wydatkowej. 

PDz jest tworzony przez komórk� w�a&ciw" dla zada! zwi"zanych z pomoc" techniczn" 

we wspó�pracy z innymi komórkami instytucji, bior"cymi udzia� we wdra%aniu Programu. 

Ramowy wzór Planu Dzia�a! Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 stanowi za"&cznik nr 4 

do niniejszej Instrukcji. 

IZ wzywa IP drog" elektroniczn" do przekazania danych, odnosz"cych si� do projektów 

PT, które zostan" z�o%one w RP EFS w danym roku. IZ uzupe�nia te dane o projekty PT, 

w których sama b�dzie beneficjentem i zg�asza je do RP EFS w korespondencji, której wzór 

okre&la za"&cznik nr 8 (wzór 8.2.) do niniejszej Instrukcji. RP EFS wzywa zg�oszonych 

wnioskodawców do z�o%enia PDz. 

Wnioski o dofinansowanie projektów pomocy technicznej nie s& sk"adane za 

po&rednictwem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020. Ka%dy z beneficjentów pomocy 

technicznej przekazuje PDz (2 egzemplarze w wersji papierowej i elektronicznej, tj. Word / 

Excel na p�ycie CD / DVD) do IZ, która przeprowadza ocen� formalno-merytoryczn" wraz 

z weryfikacj" braków w zakresie warunków formalnych i oczywistych omy�ek w PDz na 

podstawie dokumentu pn. Weryfikacja braków w zakresie warunków formalnych 

i oczywistych omy#ek. Lista sprawdzaj�ca Plan Dzia#a! Pomocy Technicznej RPO WO 2014-

                                                 
20 Nie dotyczy lat 2014-2015 
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2020 ze "rodków Europejskiego Funduszu Spo#ecznego na podstawie dokumentu pn. Kryteria 

formalne i merytoryczne. Lista sprawdzaj�ca Plan Dzia#a! Pomocy Technicznej RPO WO 

2014-2020 ze "rodków Europejskiego Funduszu Spo#ecznego (wzór przedmiotowych list 

zamieszczono w za"&czniku nr 7 do niniejszej Instrukcji). W przypadku b��dów lub braków 

w przekazanym PDz, które stwierdzi IZ, wnioskodawca jest zobowi!zany do wyeliminowania 

b��dów i uzupe�nienia informacji w terminie wskazanym przez IZ. Oceny i weryfikacji PDz 

w imieniu IZ dokonuje DPO � referat w�a"ciwy do oceny projektów w ramach RPO WO 2014-

202021. Ocena formalno-merytoryczna PDz przeprowadzana jest na podstawie formalnych 

i merytorycznych kryteriów wyboru projektów PT w zakresie EFS zatwierdzonych przez 

Komitet Monitoruj!cy RPO WO 2014-2020. 

Na ka#dym etapie oceny PDz dopuszcza si� dokonywanie jego modyfikacji. W sytuacji, 

gdy w PDz zostanie wprowadzona modyfikacja, która spowoduje potrzeb� jego poprawy, 

dopuszcza si� z�o#enie korekty PDz. Ponadto dopuszcza si� z�o#enie PDz na kwot� inn!, ni# 

uprzednio zg�oszono do Referatu Przyjmowania EFS pod warunkiem, i# �!czna warto"$ PDz 

na dany rok, z�o#onych przez wnioskodawców PT, mie"ci si� w kwocie dost�pnej na 

realizacj� pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 w danym roku. 

PDz jest przedk�adany przez DPO do akceptacji IZ, tj. na posiedzenie Zarz!du 

Województwa Opolskiego. ZWO akceptuje PDz. Podj�cie decyzji o dofinansowaniu PDz / 

zawarcie umowy o dofinansowanie PDz nast�puje po 15 listopada22 roku poprzedzaj!cego 

rok realizacji PDz23. W przypadku projektu sk�adanego w trakcie trwania roku bud#etowego, 

którego PDz dotyczy, podj�cie decyzji o dofinansowaniu PDz / zawarcie umowy 

o dofinansowanie PDz dokonywane jest niezw�ocznie po uj�ciu przyznanych "rodków 

w planie finansowym jednostki / wnioskodawcy PT po stronie wydatkowej. Informacj� 

o uj�ciu "rodków w planie finansowym beneficjent przekazuje do IZ wraz z PDz, jako 

informacj� uzupe�niaj!c!. Wzór decyzji / umowy o dofinansowanie Planu Dzia�a% Pomocy 

Technicznej RPO WO 2014-2020 stanowi za�!cznik do odr�bnej uchwa�y Zarz!du 

Województwa Opolskiego. 

Szczegó�ow! instrukcj� post�powania w przypadku zg�oszenia oraz przygotowania 

Planu Dzia�a% Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 przedstawia tab. 3. 

 

 

 

                                                 
21 Obecnie funkcje te pe�ni Referat Przyjmowania EFS [RP EFS] 

22 Termin wynika z harmonogramu prac nad projektem bud#etu województwa opolskiego na rok nast�pny 

23 W przypadku PDz, finansowanych w 100% z EFS, mo#liwe jest podj�cie decyzji o dofinansowaniu PDz / 

podpisanie umowy o dofinansowanie PDz bezpo"rednio po przyj�ciu do dofinansowania na posiedzeniu ZWO, 

tj. przed uchwaleniem bud#etu województwa opolskiego na nast�pny rok 
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Tabela [3]. Instrukcja post�powania dla zg�oszenia, przygotowania i zatwierdzania Planu 

Dzia�a! Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 oraz korekty Planu 

 

Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

Zg!oszenie projektów pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

(beneficjenci: IZ RPO WO 2014-2020, IP RPO WO 2014-2020 - OCRG i IP RPO WO 2014-2020 - WUP) 

1. Pracownik RZF 

Przes�anie maila do RPT w sprawie 

zapotrzebowania na !rodki pomocy 

technicznej w ramach bud�etu pa#stwa 

dla IZ, IP (OCRG) i IP (WUP) dla roku n+1 

oraz informacyjnie dla lat n+2, n+3 i n+4, 

jak równie� planowanego wykonania dla 

roku n oraz wykonania roku n-1 

niezw�ocznie po 

otrzymaniu stosownej 

informacji z MIR, 

w terminie okre!lonym 

przez MIR 

(I kwarta� roku n) 

MIR 

Przes�anie maila do RPT w sprawie 

pozyskania dodatkowych !rodków 

pomocy technicznej dla IZ, IP (OCRG) i IP 

(WUP) dla roku n 

niezw�ocznie po 

pozyskaniu wiedzy nt. 

dodatkowych !rodków 

w ramach limitu dla PT 

na dany rok (rok n) 

MIR 

2. Pracownik RPT 

Przes�anie maila do IP (OCRG) i IP (WUP) 

w sprawie zapotrzebowania na !rodki 

pomocy technicznej w ramach bud�etu 

pa#stwa dla roku n+1 oraz informacyjnie 

dla lat n+2, n+3 i n+4, jak równie� 

planowanego wykonania dla roku n oraz 

wykonania roku n-1 

niezw�ocznie po 

otrzymaniu stosownej 

informacji z RZF, we 

wskazanym terminie  

(I kwarta� roku n) 

RZF 

3. Pracownik RPT 

1. Stworzenie zbiorczej informacji od 

IZ, IP (OCRG) i IP (WUP) w sprawie 

zapotrzebowania na !rodki pomocy 

technicznej w ramach bud�etu 

pa#stwa dla roku n+1 oraz 

informacyjnie dla lat n+2, n+3 i n+4, 

jak równie� planowanego wykonania 

dla roku n oraz wykonania roku n-1 

2. Przekazanie ww. informacji do RZF 

w terminie okre!lonym 

przez RZF 

(I kwarta� roku n) 

IP (OCRG) 

IP (WUP) 

RZF 

4. Pracownik RPT 

Przes�anie drog$ mailow$ zapytania do 

IP (OCRG) i IP (WUP) w sprawie 

projektów pomocy technicznej, w tym o: 

1) ca�kowit$ warto!% projektu (PLN), 

2) warto!% wk�adu EFS (PLN), 

3) planowane wykonanie dla roku n 

4) krótki opis i uzasadnienie 

planowanych w ramach PDz dzia�a# 

i wydatków (zgodnie z pkt. 2 PDz) 

II kwarta� roku n 
IP (OCRG) 

IP (WUP) 

5. 

Pracownik OCRG 
Przes�anie maila zwrotnego w sprawie 

projektu pomocy technicznej 

w terminie i zakresie 

okre!lonym przez RPT 
- 

Pracownik WUP 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

6. Pracownik RPT 

Przygotowanie zg�oszenia do RP EFS 

projektów pomocy technicznej 

w imieniu IZ (w tym projektów IZ, IP - 

OCRG i IP - WUP)  

- - 

7. 

Kierownik RPT, 

Z-ca Dyrektora DPO 

odpowiadaj$cy za RPT 

Weryfikacja i akceptacja zg�oszenia. - - 

8. Pracownik RPT 

Przekazanie do RP EFS zg�oszenia 

projektów pomocy technicznej 

w imieniu IZ 

dla projektów 

realizowanych w roku n+1: 

do 30 czerwca roku n  

lub 

dla projektów 

realizowanych w roku n: 

w terminie 15 dni od 

daty uj&cia przyznanych 

dodatkowych !rodków 

w planie finansowym 

jednostki / 

wnioskodawcy PT po 

stronie wydatkowej 

- 

Z!o�enie projektów pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

9. Pracownik RP EFS 

Przygotowanie pisma / korespondentki 

wzywaj$cej IZ, IP (OCRG) i IP (WUP) do 

z�o�enia PDz. 

- - 

10. 
Kierownik RP EFS 

Z-ca Dyrektora DPO 

Weryfikacja i akceptacja pisma, 

przekazanie do zatwierdzenia przez 

Dyrektora DPO.  

- - 

Weryfikacja i akceptacja korespondentki 

do RPT. 
- - 

11. Pracownik RP EFS 

Przekazanie do RPT, IP (OCRG) i IP 

(WUP) pisma / korespondentki 

wzywaj$cej do z�o�enia PDz. 

dla projektów 

realizowanych w roku n+1: 

na co najmniej 14 dni 

roboczych przed 

planowanym terminem 

rozpocz&cia naboru 

wniosków w ramach PT 

RPO WO 2014-2020 

lub 

dla projektów 

realizowanych w roku n: 

niezw�ocznie po 

zg�oszeniu przez RPT 

projektów pomocy 

technicznej w imieniu IZ 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

12. 

Pracownik OCRG 

Opracowanie Planu Dzia"a! / korekty 

Planu Dzia"a! Pomocy Technicznej RPO 

WO 2014-2020 dla IP. 

- - 

Pracownik WUP 

Opracowanie Planu Dzia"a! / korekty 

Planu Dzia"a! Pomocy Technicznej RPO 

WO 2014-2020 dla IP. 

- - 

Pracownik RPT 

Opracowanie Planu Dzia"a! / korekty 

Planu Dzia"a! Pomocy Technicznej RPO 

WO 2014-2020 dla IZ. 

- - 

13. 

Kierownik komórki, 

odpowiadaj$cej za PT 

w OCRG 

Weryfikacja i akceptacja dokumentów. - - 
14. 

Kierownik komórki, 

odpowiadaj$cej za PT 

w WUPie 

15. 
Z-ca Dyrektora DPO, 

odpowiadaj$cy za RPT 

16. 

Dyrektor OCRG 

Zatwierdzenie dokumentów. 1 dzie# roboczy - 

Dyrektor/ 

Wicedyrektor WUP 

Z-ca Dyrektora DPO, 

odpowiadaj$cy za RPT 

17. 

Pracownik OCRG Przekazanie PDz do kontrasygnaty przez 

osob& odpowiedzialn$ za finanse 

w danej jednostce (Skarbnik / G�ówny 

Ksi�gowy). 

1 dzie! roboczy - Pracownik WUP 

Pracownik RPT 

18. 

Osoba odpowiedzialna 

za finanse w danej 

jednostce (Skarbnik / 

G"ówny Ksi�gowy) 

Akceptacja PDz pod k�tem finansowym. 1 dzie! roboczy - 

19. 

Pracownik OCRG 

Pracownik WUP 

Pracownik RPT 

Przekazanie do RP EFS celem dokonania 

oceny PDz. 

w ci�gu 14 dni od daty 

wezwania przez RP EFS 

do z"o�enia PDz 

- 

20. Pracownik RP EFS 

Przyj�cie PDz zgodnie z terminem 

okre%lonym w wezwaniu do z"o�enia 

wniosku o dofinansowanie. 

Potwierdzenie przyj�cia wniosku. 

Rejestracja wniosku � nadanie numeru 

kancelaryjnego. Wprowadzenie do bazy 

projektów oraz nadanie numeru 

wniosku.  

- - 

21. Pracownik RP EFS 
Przygotowanie informacji tabelarycznej 

dot. z"o�onych PDz  
- - 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

22. 
Kierownik RP EFS 

Z-ca Dyrektora DPO 

Weryfikacja i akceptacja informacji 

tabelarycznej dot. z"o�onych PDz do 

zatwierdzenia przez Dyrektora DPO. 

- - 

23. Pracownik RP EFS 

W przypadku niedostarczenia przez 

wnioskodawc� PDz (zgodnie z pkt. 13-

15) ponowne pisemne wezwanie 

wnioskodawcy do z"o�enia PDz. 

- - 

24. Kierownik RP EFS 

Weryfikacja i akceptacja pisma, 

przekazanie do zatwierdzenia przez Z-c� 

Dyrektora DPO/Dyrektora DPO. 

- - 

25. Pracownik RP EFS 

Sporz�dzenie informacji na posiedzenie 

ZWO nt. PDz, dla których nie 

dostarczono wymaganej dokumentacji 

oraz o przeznaczeniu niewykorzystanych 

%rodków na pozosta"e projekty PT. na najbli�sze posiedzenie 

ZWO 

- 

26. 
Kierownik RP EFS 

Z-ca Dyrektora DPO 

Weryfikacja i akceptacja tre%ci informacji 

na ZWO, przekazanie do zatwierdzenia 

przez Dyrektora DPO. 

- 

27. 
Marsza"ek 

Województwa 

Skierowanie tre%ci informacji na -

posiedzenie ZWO. 
- 

28. ZWO 
Podj�cie decyzji o przeznaczeniu 

uwolnionych %rodków. 
na posiedzeniu ZWO  

29. 

Pracownicy RP EFS 

�zasada dwóch par 

oczu� 

Przeprowadzenie oceny formalno-

merytorycznej wraz z weryfikacj� 

braków w zakresie warunków 

formalnych i oczywistych omy"ek PDz 

z"o�onego w ramach danego naboru, 

zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi 

przez Komitet Monitoruj�cy, w oparciu 

o listy sprawdzaj�ce. 

Do 75 dni 

kalendarzowych od 

wyznaczonego terminu 

zako!czenia naboru PDz 

z"o�onych w ramach PT. 

 

30. Pracownik RP EFS 

Zwrócenie si� do RZFS z pro%b� 

o wyja%nienie ewentualnych w�tpliwo%ci 

interpretacyjnych, co do tre%ci 

Szczegó"owego opisu osi priorytetowych 

RPO WO 2014-2020, które pojawi"y si� 

przy ocenie PDz i za"�czonej 

dokumentacji, w formie elektronicznej 

- RZFS 

31. Kierownik RP EFS 

Weryfikacja i akceptacja tre%ci zapytania 

w formie elektronicznej, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Z-c� Dyrektora 

DPO/Dyrektora DPO. 

- - 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

32. Pracownik RZFS 

Przygotowanie wi���cej interpretacji 

dotycz�cej w�tpliwych kwestii w formie 

elektronicznej.  

- - 

33. Kierownik RZFS 

Weryfikacja i akceptacja interpretacji 

w�tpliwych kwestii, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Z-c� Dyrektora 

DPO/Dyrektora DPO. 

- - 

34. Pracownik RP EFS 

Przygotowanie pisma / korespondentki 

wzywaj�cego wnioskodawc� do z"o�enia 

wyja%nie! oraz dokonania stosownych 

poprawek i uzupe"nie! w PDz dot. oceny 

formalno-merytorycznej i/lub braków 

formalnych i/lub oczywistych omy"ek. 

- - 

35. 
Kierownik RP EFS 

Z-ca Dyrektora DPO 

Weryfikacja i akceptacja pisma / 

korespondentki, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Dyrektora DPO.  

- - 

36. Pracownik RP EFS 
Przyj�cie poprawionej i uzupe"nionej 

dokumentacji projektowej  

zgodnie z terminem 

wskazanym przez IZ RPO 

WO 2014-2020 w pi%mie 

z uwagami, nie krótszym 

ni� 7dni kalendarzowych 

- 

37. Pracownik RP EFS 
Wprowadzanie danych do bazy 

projektów 
na bie��co - 

38. 

Pracownicy RP EFS 

�zasada dwóch par 

oczu� 

Ponowna ocena projektów pod k�tem 

kryteriów formalno-merytorycznych 

oraz braków w zakresie warunków 

formalnych i oczywistych omy"ek po 

uzupe"nieniach i poprawie PDz. 

75 dni kalendarzowych 

od wyznaczonego 

terminu zako!czenia 

naboru wniosków  

- 

39. Pracownik RP EFS 

Sporz�dzenie zestawienia PDz 

pozytywnie ocenionych / 

odrzuconych/wycofanych po ocenie 

formalno-merytorycznej. Przygotowanie 

pism informuj�cych wnioskodawców o 

odrzuceniu PDz. 

- - 

40. 
Kierownik RP EFS 

Z-ca Dyrektora DPO  

Weryfikacja i akceptacja zestawie! PDz 

pozytywnie ocenionych / 

odrzuconych/wycofanych po ocenie 

formalno-merytorycznej oraz akceptacja 

pism informuj�cych wnioskodawców o 

odrzuceniu PDz, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Dyrektora DPO. 

- - 

41. 
Wicemarsza"ek 

Województwa 

Zatwierdzenie pism powiadamiaj�cych 

wnioskodawców o odrzuceniu PDz. 
- - 

42. Pracownik RP EFS 
Wprowadzanie danych do bazy 

projektów. 
na bie��co - 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

43. Pracownik RP EFS 

Zwrócenie si� do RZF z pro%b� o podanie 

aktualnego stanu dost�pnej alokacji 

w ramach danego naboru w formie 

korespondentki. 

- RZF 

44. Kierownik RP EFS 

Weryfikacja i akceptacja korespondentki, 

przekazanie do zatwierdzenia przez Z-c� 

Dyrektora DPO/Dyrektora DPO. 

- - 

45. 
Pracownik RZF  

Kierownik RZF 

Przekazanie odpowiedzi na korespondentk� 

RP EFS obrazuj�cej dost�pno%� %rodków 

w ramach alokacji przewidzianej na dany 

nabór w ramach PT. 

Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-c� 

Dyrektora DPO/Dyrektora DPO. 

- - 

46. 
Pracownik RZF  

Kierownik RZF 

Przekazanie do RP EFS korespondentki 

informuj�cej o decyzji ZWO w sprawie 

przeznaczenia uwolnionych lub 

odzyskanych %rodków na dodatkowy nabór 

PDz w ramach PT. 

Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-c� 

Dyrektora DPO/Dyrektora DPO. 

- - 

47. 
Pracownik RP EFS 

 

Przygotowanie projektu uchwa"y ZWO 

w sprawie wyboru PDz do 

dofinansowania 

na najbli�sze posiedzenie 

ZWO 
- 

48. Pracownik RZF 
Weryfikacja za"�czników do projektu 

uchwa"y pod k�tem finansowym. 

na najbli�sze posiedzenie 

ZWO 
- 

49. Radca prawny 
Akceptacja projektu uchwa"y pod k�tem 

formalno-prawnym. 

na najbli�sze posiedzenie 

ZWO 
- 

50. 
Kierownik RP EFS 

Z-ca Dyrektora DPO 

Weryfikacja i akceptacja tre%ci projektu 

uchwa"y ZWO, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Dyrektora DPO.  

na najbli�sze posiedzenie 

ZWO 
- 

51. Pracownik RP EFS 
Przekazanie uchwa"y do kontrasygnaty 

Skarbnika. 
1 dzie! roboczy - 

52. Skarbnik Województwa 
Akceptacja projektu uchwa"y pod k�tem 

finansowym. 
- - 

53. Marsza"ek Województwa 
Skierowanie projektu uchwa"y na 

posiedzenie ZWO. 
- - 

54. ZWO 
Podj�cie Uchwa"y w sprawie przyj�cia do 

dofinansowania PDz dla IP / IZ. 
 - 

55. Pracownik RP EFS 

Przygotowanie pisma / korespondentki 

informuj�cej wnioskodawc� o wynikach 

wyboru PDz do dofinansowania. 

- - 

56. 
Kierownik RP EFS 

Z-ca Dyrektora DPO 

Weryfikacja i akceptacja pisma / 

korespondentki, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Dyrektora DPO. 

- - 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

57. Pracownik RP EFS 
Wprowadzenie danych do bazy 

projektów oraz SL 2014. 
na bie!�co - 

58. Pracownik RP EFS 

Przygotowanie korespondentki do RIP 

przekazuj�cej na portal Funduszy 

Europejskich informacji  

(wykaz projektów wybranych do 

dofinansowania w trybie 

pozakonkursowym prowadzony przez IZ 

RPO WO 2014-2020) dot. wybranego do 

dofinansowania PDz (lista zawiera" 

b�dzie m.in. tytu# projektu, nazw� 

wnioskodawcy, kwot� wnioskowanego 

dofinansowania, koszt ca#kowity 

projektu oraz wynik oceny). 

Przygotowanie korespondentki 

przekazuj�cej kopi� uchwa#y ZWO do 

nast�puj�cych referatów: RW, RZF, 

RKFS, RM. 

- 
RIP, RW, RZF, 

RKFS, RM 

59. Kierownik RP EFS 

Weryfikacja i akceptacja 

korespondentek, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Z-c� Dyrektora 

DPO/Dyrektora DPO. 

- - 

60. Pracownik RP EFS 

Przekazanie informacji do RIP oraz 

pozosta#ych referatów: RW, RZF, RKFS, 

RM. 

- - 

61. 

Pracownik RP EFS 
Zamieszczenie informacji na stronie 

internetowej IZ RPO WO 2014-2020  

w ci�gu 7 dni 

kalendarzowych od 

zako$czenia miesi�ca w 

którym zako$czono 

ocen� 

- 

Pracownik RIP 
Zamieszczenie informacji na portalu 

Funduszy Europejskich 
 

62. Pracownik RP EFS 

Przygotowanie korespondentki 

przekazuj�cej do RW orygina# PDz wraz 

z za#�cznikami. 

- - 

63. Kierownik RP EFS 

Weryfikacja i akceptacja 

korespondentki, przekazanie do 

zatwierdzenia przez Z-c� Dyrektora 

DPO/Dyrektora DPO. 

- - 

64. Pracownik RP EFS 

Przekazanie kompletnej dokumentacji 

PDz do RW celem podpisania umowy 

o dofinansowanie / przyj�cia decyzji 

o dofinansowaniu. 

- RW 

"ród�o: opracowanie w�asne 
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Podpisanie umowy o dofinansowanie / przyj�cie decyzji o dofinansowaniu odbywa si� 

zgodnie z instrukcj� dla podprocesu Podpisanie umowy/porozumienia/podj�cie decyzji 

o dofinansowaniu projektu Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarz�dzaj�cej oraz Instytucji 

Certyfikuj�cej. Regionalny Program Operacyjny Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

(dokument przyj�ty przez Zarz�d Województwa Opolskiego uchwa#� nr 355/2015 z 11 marca 

2015 r. z pó%n. zm.). 

Dane dot. PDz oraz decyzji/umowy o dofinansowanie PDz s� wprowadzane do 

wewn�trznego systemu informatycznego. W przypadku nieobecno&ci Z-cy Dyrektora 

zatwierdzenie odbywa si� na poziomie Kierownika danego referatu. 
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2.2. Zmiany Planu Dzia�a� Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

 

Zmiana PDz jest mo�liwa w drodze zmiany decyzji o dofinansowaniu PDz PT RPO WO 

2014-2020 lub aneksowania umowy o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020. Sposób 

dokonywania zmian w decyzji / umowie o dofinansowaniu PDz uj!ty zosta" w Instrukcji 

Wykonawczej IZ RPO WO 2014-2020 - podproces pn. �Podpisanie z beneficjentem aneksu do 

umowy/porozumienia/zmiana decyzji o dofinansowaniu projektu�. 

Zmiany w decyzji / umowie o dofinansowanie PDz dot. rzeczowo-finansowego zakresu 

realizacji PDz musz# by� dokonywane zgodnie z zasadami uregulowanymi w decyzji / 

umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020. 

Wydatki, poniesione niezgodnie z zapisami umowy / decyzji, dotycz#cymi 

dopuszczalnych zmian w projekcie, tj.: 

- przekraczaj#ce przyznane �rodki na poszczególne planowane kategorie wydatku / 

zadania i niezg"oszone najpó&niej w terminie na z"o�enie wniosku o p"atno�� 

ko'cow#, 

- wykraczaj#ce poza okres realizacji Planu Dzia"a', 

- poniesione bez zgody IZ na wprowadzenie przesuni!� w ramach planowanych 

kategorii wydatków / zadania24, 

stanowi! koszty niekwalifikowalne. 

 

                                                 
24 za wyj#tkiem zmian, zg"aszanych przy okazji z"o�enia wniosku ko'cowego, które stanowi# rzeczywiste 

odzwierciedlenie wydatków, poniesionych ostatecznie w ramach danego projektu. W przypadku zmian 

zg"oszonych we wniosku ko'cowym zgoda IZ wyra�ona jest co najmniej poprzez zatwierdzenie wniosku 

ko'cowego w systemie SL2014. 
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Rozdzia� 3 

 

Zasady rozliczania "rodków pomocy technicznej 

 

Wszelkie obowi#zki beneficjenta Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-

2020 wynikaj#ce z realizacji zada' okre�lonych w PDz uregulowane zosta"y w decyzji / 

umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020. Przedmiotowa decyzja / umowa 

przedstawia równie� zasady przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki / 

refundacji / dotacji celowej oraz zasady rozliczania dotacji / �rodków pomocy technicznej. 

Jednym z warunków przekazania beneficjentowi dofinansowania jest z"o�enie do IZ wniosku 

beneficjenta o p"atno��, a w przypadku dotacji celowej � z"o�enie i sta"e monitorowanie 

Harmonogramu!zapotrzebowania!na!#rodki!dotacji!celowej!z!bud$etu!pa"stwa na zasadach 

okre�lonych w umowie / decyzji. Zasady i terminy sk"adania oraz przygotowywanie 

odpowiednich dokumentów za"#czanych do wniosku uregulowano w decyzji / umowie. 

Sposób weryfikacji wniosków o p"atno�� zilustrowany zosta" w podprocesach Instrukcji 

Wykonawczej IZ RPO WO 2014-2020 pn. �Weryfikacja!wniosków!o p%atno#&�. 

Realizacja PDz poddawana jest kontrolom. W przypadku PDz wdra�anego przez IP ww. 

kontrol!, w ramach kontroli systemowej, przeprowadza Departament Koordynacji 

Programów Operacyjnych � referat w"a�ciwy do kontroli projektów/zada' realizowanych 

w ramach RPO WO 2014-202025. W przypadku PDz wdra�anego przez IZ kontroli realizacji 

PDz na miejscu dokonuje Biuro Kontroli i Audytu Urz!du Marsza"kowskiego Województwa 

Opolskiego na podstawie aktualnego Regulaminu kontroli. Kontrol! dokumentacji PDz 

wdra�anego przez IZ prowadzi Departament Koordynacji Programów Operacyjnych - Referat 

Wdra�ania [RW].  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 

25 Obecnie funkcj! t! pe"ni Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych [RKFS] 
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Rozdzia� 4 

 

Wska#niki pomocy technicznej 

 

Zasady dotycz#ce monitorowania wska&ników pomocy technicznej na poziomie 

ka�dego projektu PT okre�lono w decyzji/ umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-

2020. Lista wska&ników rezultatu i produktu dla PT RPO WO 2014-2020 stanowi za�!cznik nr 

3 do niniejszej Instrukcji. Definicje i sposób pomiaru wska&ników przedstawiono 

w Wytycznych w zakresie! wykorzystania! #rodków! pomocy! technicznej! na! lata 2014-2020. 

W odniesieniu do wska&ników produktu dla PT nale�y stosowa� zasady opisane w decyzji / 

umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020. 

Zgodnie z zapisami Wytycznych! w! zakresie! monitorowania! post'pu! rzeczowego!

realizacji! programów! operacyjnych na lata 2014-2020 w przypadku PT nie zachodzi 

konieczno�� monitorowania wska&ników specyficznych dla EFS. 

W trakcie realizacji projektu beneficjent jest zobowi#zany do monitorowania warto�ci 

wska&ników w podziale na p"e� i do uj!cia ich w ostatecznej wersji projektu (o ile to mo�liwe) 

oraz w sprawozdaniu z realizacji PT RPO WO 2014-2020 za dany rok. Wprowadzone do 

projektu warto�ci wska&nika w podziale na p"e� mog# by� oszacowane w przybli�eniu, 

natomiast warto�ci rzeczywi�cie zrealizowanych wska&ników, wykazywane w kolejnych 

wnioskach o p"atno��, musz# by� oparte o realne dane. Do wska&ników, które powinny by� 

monitorowane w podziale na p"e� nale�#26: 

1) Liczba etatomiesi!cy finansowanych ze �rodków pomocy technicznej, 

2) Liczba uczestników form szkoleniowych dla instytucji, 

3) Liczba uczestników form szkoleniowych dla beneficjentów. 

Zmiany w realizacji za"o�onych przez beneficjenta warto�ci docelowych wska&ników 

zwi#zane mog# by� z korekt# finansow# projektu � zasady dokonywania korekt opisano 

w decyzji / umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020. 

Ewentualne zmiany warto�ci docelowych wska&ników powinny zosta� zg"oszone 

najpó&niej przy okazji z"o�enia wniosku ko'cowego. W przypadku zmian zg"oszonych we 

wniosku ko'cowym zgoda IZ wyra�ona jest co najmniej poprzez zatwierdzenie wniosku 

ko'cowego w systemie SL2014 

 

                                                 
26 W przypadku, gdy podzia" na p"e� dla wskazanych wska&ników nie zosta" uwzgl!dniony w projekcie, 

szacunkowe warto�ci wska&ników w podziale na p"e� nale�y uj#� w kolejnym wniosku o zmian! projektu, 

a rzeczywiste warto�ci zrealizowanych wska&ników nale�y wykaza� w pierwszym wniosku, sk"adanym po 

przyj!ciu przez IZ przedmiotowej zmiany projektu (najpó&niej we wniosku ko'cowym). 
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Ponadto wska&niki we wnioskach oraz umowach / decyzjach powinny by� ustalane 

zgodnie z nast!puj#cymi zaleceniami IK PT27: 

1) wniosek o dofinansowanie oraz umowa / decyzja powinny zawiera� wska&niki 

adekwatne do planowanych dzia"a', 

2) w przypadku ka�dego realizowanego wska&nika nale�y okre�li� warto�� docelow#, 

3) w przypadku, gdy beneficjent osi#gnie wy�sz# od planowanej warto�� docelow# 

wska&nika produktu, zmiana umowy / decyzji nie jest konieczna. Nale�y wówczas 

wykazywa� wy�sz# warto�� wska&nika w kolejnych wnioskach o p"atno��, co 

pos"u�y jako informacja, i� w ramach planowanych wydatków osi#gni!to wi!ksze 

rezultaty, 

4) je�li beneficjent nie osi#gnie zamierzonej wysoko�ci wska&nika, nie nale�y wtedy 

zmniejsza� warto�ci wska&nika w umowie / decyzji / natomiast IZ powinna ustali� 

jakie s# przyczyny nieosi#gni!cia za"o�onej w projekcie warto�ci wska&nika, 

5) je�li nast!puje zwi!kszenie warto�ci projektu lub zakresu rzeczowego, 

odpowiednio powinien zosta� zwi!kszony / dodany wska&nik produktu, 

6) je�li nast!puje zmniejszenie warto�ci projektu lub zakresu rzeczowego, 

odpowiednio powinien zosta� zmniejszony / usuni!ty wska&nik produktu. 

                                                 

27 Przekazanymi pismem sygn. DPT.I.8631.1.2016.KSt.1 z 8 lipca 2016r. 
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Rozdzia� 5 

 

Sprawozdawczo"$ i koordynacja pomocy technicznej 

 

Ka�dy beneficjent Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 jest 

zobowi#zany do umieszczania danych dotycz#cych realizacji pomocy technicznej 

w sprawozdaniach z realizacji Programu. Tryb i zakres sprawozdawczo�ci zosta"y okre�lone 

w wytycznych MIR w zakresie sprawozdawczo�ci na lata 2014-2020. 

Zgodnie z powy�szymi wytycznymi beneficjenci PT RPO WO 2014-2020 zobowi#zani s# 

do sporz#dzania informacji kwartalnych dot. wykorzystania �rodków w ramach PT RPO WO 

2014-2020, które nast!pnie przekazywane s# do IK PT. Wzór informacji kwartalnej z realizacji 

PT RPO WO 2014-2020 okre�lony zosta" w za"#czniku nr III do wytycznych MIR w zakresie 

sprawozdawczo�ci na lata 2014-2020. Przedmiotowe informacje kwartalne IP przekazuj# IZ 

RPO WO 2014-2020 (RPT) na jej wezwanie, w zakresie wskazanym przez IZ RPO WO 2014-

2020, jedynie w formie elektronicznej, na adres internetowy pracownika Referatu Pomocy 

Technicznej, wskazanego w wezwaniu, w terminie do 12 dnia po up�ywie II i IV kwarta�u. 

Szczegó"ow# instrukcj! post!powania dot. sprawozdania kwartalnego z realizacji PT RPO WO 

2014-2020 opisuje tab. 4. 

 

Tabela [4]. Instrukcja post�powania dla przygotowywania sprawozda� kwartalnych 

z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie 

Termin 

wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

1.  Pracownik RPT 

Przes�anie do referatów DPO 

oraz IP (WUPu oraz OCRG) 

korespondencji elektronicznej, 

wzywaj!cej do przygotowania 

informacji kwartalnej zgodnie 

z za�!czonym wzorem. 

Dodatkowo w sprawozdaniu za 

IV kwarta� IP zobowi!zana jest 

poda" nast#puj�ce dane, 

niezb#dne do obliczenia 

warto$ci wska%ników rezultatu 

na poziomie Osi XI: 

1) liczba etatów finansowanych 

z PT RPO WO 2014-2020 w 

poszczególnych miesi�cach 

Informacje kwartalne po 

II i IV kwartale � do 5 

dnia miesi�ca po 

up�ywie okresu 

sprawozdawczego. 

IP: 

WUP 

i OCRG 

DPO: 

RP EFS, 

RW 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie 

Termin 

wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

danego roku, 

2) liczba osób, które odesz�y 

w danym roku 

3) liczba osób zatrudnionych 

w wg stanu na ostatni dzie& 

przed rozpocz#ciem danego 

roku 

4) ��czna liczba uczestników 

form szkoleniowych w jakich 

wzi#li udzia� pracownicy danej 

instytucji sfinansowanych ze 

$rodków pomocy technicznej 

5) czas zatwierdzenia 

poszczególnych projektów 

6) ��czna liczba zatwierdzonych 

projektów 

7) ocena przydatno!ci form 

szkoleniowych dla 

beneficjentów 

2.  

Odpowiedni 

pracownicy 

referatów DPO 

Przygotowanie informacji 

kwartalnej w formie 

elektronicznej i przes�anie jej na 

adres mailowy, wskazany przez 

pracownika RPT. 

Termin wskazany przez 

pracownika RPT. 
- 

Pracownik WUP 

Pracownik OCRG 

3.  Pracownik RPT 

Przygotowanie informacji 

kwartalnej w zakresie 

odnosz�cym si# do beneficjenta 

PT - IZ RPO WO 2014-2020. 

- - 

4.  Pracownik RPT 

Otrzymanie informacji 

kwartalnej od odpowiednich 

komórek DPO oraz IP w formie 

elektronicznej. 

Informacje kwartalne po 

II i IV kwartale � do 12 

dnia miesi�ca po 

up�ywie okresu 

sprawozdawczego. 

IP: 

WUP 

i OCRG 

DPO: 

RP EFS, 

RW 

5.  
Pracownicy RPT we 

wspó�pracy z 

Weryfikacja informacji 

kwartalnej przekazanej przez IP  

W ci�gu 3 dni od daty 

przekazania przez IP. 

W�a!ciwe 

referaty 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie 

Termin 

wykonania 

Jednostki 

powi�zane 

odpowiednimi 

pracownikami 

referatów DPO 

W przypadku uwag � 

przygotowanie przez RPT 

informacji na ten temat 

i przekazanie jej w formie 

elektronicznej do IP, po 

uzyskaniu akceptacji przez 

Kierownika RPT/Z-c# Dyrektora 

DPO. Termin na przekazanie 

korekty w formie elektronicznej 

1 dzie#. 

Nast"pnie przej!# do punktu 6 

instrukcji. 

DPO 

W przypadku braku uwag �

przej!cie do punktu 7 instrukcji. 

6.  

Pracownicy RPT we 

wspó�pracy z 

odpowiednimi 

pracownikami 

referatów DPO  

Weryfikacja korekty informacji 

kwartalnej. W przypadku uwag 

powrót do punktu 5 instrukcji, 

przy czym terminy mog� ulec 

skróceniu. 

Niezw�ocznie 

W�a!ciwe 

referaty 

DPO 

7.  Pracownik RPT 

Sporz�dzenie projektu 

ca�o!ciowego informacji 

kwartalnej z wdra$ania PT RPO 

WO 2014-2020. 

- - 

8.  

Kierownik RPT, Z-

ca Dyrektora 

DPO/Dyrektor DPO 

Weryfikacja i zatwierdzenie 

projektu informacji kwartalnej 

z wdra$ania PT RPO WO 2014-

2020.   

- - 

9.  Pracownik RPT 

Przekazanie informacji 

kwartalnej w formie 

elektronicznej do IK PT oraz 

przekazanie pisma 

informuj�cego o wys�aniu 

informacji na wskazany adres 

mailowy. 

Przekazanie informacji 

kwartalnej w  formie 

elektronicznej do IC. 

Informacja kwartalna po 

II i IV kwartale � do 15 

dni po up�ywie okresu 

sprawozdawczego. 

ZIC 

"ród�o: opracowanie w�asne 
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Ponadto ka$dy beneficjent Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 

jest zobligowany do przygotowania ko�cowego sprawozdania z wykonania Pomocy 

Technicznej RPO WO 2014-2020 w danym roku, (w wersji papierowej i elektronicznej 

zgodnie ze wzorem stanowi!cym za��cznik nr 9 do niniejszej Instrukcji) i przed�o#enia go do 

akceptacji IZ RPO WO 2014-2020 do 30 dnia miesi!ca nast�puj!cego po zako�czeniu okresu 

realizacji PDz. Zbiorcza wersja sprawozdania ko�cowego obejmuje równie# wska%niki 

rezultatu w�a&ciwe dla PT, które nie s! uj�te w Planach Dzia�a� Pomocy Technicznej RPO WO 

2014-2020, w zwi!zku z czym do obliczenia warto&ci tych wska%ników zostan! wykorzystane 

dane, przes�ane przez IP wraz z wk�adem do sprawozdania kwartalnego za IV kwarta�. 

W przypadku zaistnienia konieczno&ci z�o#enia korekty do sprawozdania ko�cowego 

z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020, beneficjent Osi priorytetowej XI Pomoc 

techniczna RPO WO 2014-2020 niezw�ocznie przygotowuje stosown! korekt� w postaci 

ostatecznej wersji sprawozdania (w wersji papierowej i elektronicznej zgodnie ze wzorem 

stanowi!cym za��cznik nr 9 do niniejszej Instrukcji). W przypadku, gdy korekta sporz!dzana 

jest przez IP RPO WO 2014-2020, IP przekazuje korekt� do IZ RPO WO 2014-2020 wraz 

z pismem przewodnim, zawieraj!cym szczegó�owy opis przyczyny sporz!dzenia korekty wraz 

z zestawieniem zmian, sporz!dzonym wg wzoru, okre&lonego w za��czniku nr 12 do 

niniejszej Instrukcji. 

Szczegó�ow! instrukcj� post�powania dot. sprawozdania ko�cowego / korekty 

sprawozdania ko�cowego z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 opisuje tab. 5. 

 

Tabela [5]. Instrukcja post�powania dla przygotowywania sprawozda� ko�cowych / 

korekt sprawozda� ko�cowych z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia�anie 
Dzia�anie Termin wykonania 

1. 
Pracownik OCRG 

Pracownik WUP 

Przygotowanie sprawozdania ko�cowego 

z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-

2020 dla IP 

- 

Przygotowanie korekty sprawozdania ko�cowego 

z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-

2020 dla IP 

niezw�ocznie po 

stwierdzeniu 

konieczno&ci 

dokonania korekty 

2. Pracownik RPT 

Przygotowanie sprawozdania z ko�cowego 

realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

dla IZ 

- 

Przygotowanie korekty sprawozdania ko�cowego 

z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-

2020 dla IZ 

niezw�ocznie po 

stwierdzeniu 

konieczno&ci 

dokonania korekty 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia�anie 
Dzia�anie Termin wykonania 

3. 

Dyrektor OCRG 

Dyrektor WUP/ 

Wicedyrektor WUP Zatwierdzenie dokumentów 1 dzie� roboczy 

Z-ca Dyrektora DPO, 

odpowiadaj!cy za RPT 

4. 
Pracownik OCRG 

Pracownik WUP 

Przekazanie sprawozdania z realizacji Pomocy 

Technicznej RPO WO 2014-2020 do RPT celem 

weryfikacji i przed�o#enia na posiedzenie ZWO 

do 30 dnia 

miesi!ca 

nast�puj!cego po 

okresie realizacji 

PDz 

Przekazanie korekty sprawozdania z realizacji 

Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020do RPT 

celem weryfikacji i przed�o#enia na posiedzenie 

ZWO 

2 dni robocze od 

dnia zatwierdzenia 

dokumentów przez 

Dyrektora OCRG, 

WUP 

5. Pracownik RPT 

Przyj�cie i weryfikacja sprawozdania / korekty 

sprawozdania.(W przypadku nie z�o#enia przez IP 

sprawozdania w terminie - sporz!dzenie pisma 

ponaglaj!cego i przekazanie go do IP po 

uzyskaniu akceptacji Kierownika RPT, Z-cy 

Dyrektora DPO odpowiadaj!cego za RPT 

i zatwierdzenia Dyrektora DPO). Je&li 

sprawozdanie / korekta sprawozdania jest 

poprawna � nale�y przej�� do pkt. 8. Je�li 

sprawozdanie / korekta sprawozdania wymaga 

poprawy/uzupe!nie" � nale�y przej�� do pkt. 6 

4 dni robocze 

6. Pracownik RPT 

Wyst#pienie do IP o popraw$ lub usuni$cie 

b!$dów w sprawozdaniu / korekcie sprawozdania. 

Po otrzymaniu odpowiedzi nale�y przej�� do pkt. 

5 

3 dni robocze 

7. 
Pracownik OCRG 

Pracownik WUP 

Poprawa dokumentów i ponowne przekazanie do 

RPT (dokumenty zatwierdzone przez Dyrektora 

OCRG / Dyrektora WUP). 

3 dni robocze  

8. Pracownik RPT 

Przygotowanie sprawozdania zbiorczego / 

zbiorczej korekty sprawozdania na posiedzenie 

ZWO. 

5 dni roboczych 

9. 

Kierownik RPT, 

Z-ca Dyrektora DPO 

odpowiadaj#cy za RPT, 

Dyrektor DPO 

Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie 

dokumentów. 
3 dni robocze 

10. Pracownik RPT 

Przekazanie sprawozdania zbiorczego / zbiorczej 

korekty sprawozdania do kontrasygnaty 

Skarbnika. 

1 dzie" roboczy 
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Lp. 
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie Termin wykonania 

11. ZWO 

Przyj$cie sprawozdania. 

do ko"ca lutego 

roku nast$puj#cego 

po okresie realizacji 

PDz 

Przyj$cie korekty sprawozdania. 

do 21 dni od daty 

zatwierdzenia 

korekty 

sprawozdania przez 

Z-c$ Dyrektora DPO 

12. Pracownik RPT 

Poinformowanie IP o akceptacji przez ZWO 

sprawozdania / korekty sprawozdania z realizacji 

PDz. 

5 dni roboczych od 

dnia otrzymania 

informacji z ZWO 

o akceptacji 

sprawozdania / 

korekty 

sprawozdania 

"ród�o: opracowanie w�asne 

 

Z uwagi na fakt- i� Instytucja Zarz#dzaj#ca Programem Operacyjnym Pomoc 

Techniczna, pe!ni rol$ koordynatora dla komponentów pomocy technicznej (w tym równie� 

dla RPO WO 2014-2020), IZ jest zobowi#zana do przekazywania IK PT w wersji elektronicznej 

wszelkich danych i zestawie"- o które zawnioskuje IK PT. IP s# wi$c zobowi#zane do 

przekazywania IZ RPO WO 2014-2020- na jej wniosek (równie� w przypadku, gdy ten wniosek 

zostanie przekazany IP wy!#cznie drog# elektroniczn#) wszelkich danych i zestawie" 

w terminach, wskazanych przez IZ RPO WO 2014-2020. 

Terminy- wzory sprawozda"- szczegó!owy sposób post$powania w przypadku 

sprawozda" rocznych i ko"cowego z realizacji RPO WO 2014-2020- w cz$�ci odnosz#cej si$ 

do PT, zosta!y zilustrowane w procesach Instrukcji Wykonawczej IZ RPO WO 2014-2020 

w rozdziale pn. �Sprawozdawczo$% i monitoring�, podrozdzia! �Sporz�dzanie sprawozda! 

rocznych i ko!cowego z realizacji RPO WO 2014-2020�. 

Ponadto IP jest zobowi#zana na ka�de wezwanie IZ RPO WO 2014-2020 (równie� 

w przypadku- gdy wezwanie to b$dzie mia!o form$ wy!#cznie elektroniczn#) przedk!ada� 

wyja�nienia i informacje dotycz#ce realizacji pomocy technicznej dla programu za wskazany 

okres. 
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Rozdzia! 6 

 

Aktualizacja/zmiany Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów 

pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

 

Podczas realizacji zada� Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 

niniejsza Instrukcja mo!e ulec modyfikacjom i aktualizacjom wynikaj"cym m.in. ze: 

  zmiany struktury DPO/WUP/OCRG, 

  zmian systemu wdra!ania funduszy,  

  zmian nadrz#dnych dokumentów, na podstawie których opracowano niniejsz� 

Instrukcj#. 

Pracownik Referatu Zrz�dzania Funduszami Strukturalnymi [RZFS] odpowiedzialny za 

aktualizacj# Instrukcji zbiera wnioski dotycz�ce zmian w Instrukcji i zbiorczo przekazuje je na 

posiedzenie Zarz�du Województwa Opolskiego (nie cz#$ciej ni! raz na miesi"c). 

Wnioskowa% do RZFS o zmiany w Instrukcji mo!e wy&"cznie RPT, w zwi"zku z tym 

wnioski IZ dot. zmian Instrukcji nale!y zg&asza% do RPT. IP, chc"c zmieni% tre$% Instrukcji, 

zobligowana jest do przed&o!enia propozycji zmian do RPT. Wzór wniosków o zmiany 

stanowi" odpowiednio za!�cznik nr 13 i 14 do niniejszej Instrukcji. 

Szczegó&ow" instrukcj# dokonywania aktualizacji/zmian Instrukcji dotycz�cej realizacji 

projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 przedstawia tab. 6. 

 

Tabela [6]. Instrukcja post�powania dla aktualizacji �Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów 

pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na 

lata 2014-2020� 

   
Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie 

Termin 

wykonania 

1. 
Pracownik OCRG 

Pracownik WUP 

Sporz�dzenie i przekazanie do IZ 

zatwierdzonego przez Dyrektora OCRG / 

Dyrektora WUP / 

Wicedyrektor WUP wniosku o zmian! 

w Instrukcji. 
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Osoba wykonuj�ca 

dzia!anie 
Dzia!anie 

Termin 

wykonania 

2. 

Pracownik RPT 

Kierownik RPT 

 

Weryfikacja przed"o#onego wniosku pod k�tem 

celowo�ci i zasadno�ci wprowadzania zmian do 

Instrukcji. Je�li proponowane zmiany s� 

uzasadnione nale#y przej�% do pkt. 3. Je�li 

wniosek zostanie odrzucony � nale#y 

poinformowa% IP o odrzuceniu propozycji 

zmian Instrukcji. 

7 dni roboczych od 

dnia otrzymania 

wniosku 

3. 
Pracownik RPT 

 

Sporz�dzenie i przekazanie do RZFS wniosku 

dotycz�cego konieczno�ci wprowadzenia zmian 

do Instrukcji (z uwzgl�dnieniem 

zaakceptowanej propozycji zmian przed"o#onej 

przez IP).  

2 dni robocze 

4. Kierownik RPT Weryfikacja i akceptacja dokumentów. 

2 dni robocze 

5. 
Z-ca Dyrektora DPO 

odpowiadaj�cy za RPT 
Weryfikacja i akceptacja dokumentów. 

6. Dyrektor DPO Zatwierdzenie dokumentów. 1 dzie� roboczy 

7. Pracownik RZFS 

Wprowadzenie zmian do Instrukcji oraz 

przygotowanie uchwa"y ZWO w sprawie 

aktualizacji/zmian Instrukcji. 

4 dni robocze od dnia 

otrzymania wniosku 

8. Pracownik RZFS 
Przekazanie uchwa�y do kontrasygnaty 

Skarbnika. 
1 dzie! roboczy 

9. ZWO 
Podj"cie uchwa�y akceptuj�cej proponowane 

zmiany. 

na najbli�szym 

posiedzeniu ZWO 

10. Pracownik RZFS 
Przekazanie informacji do RPT o zmianie 

Instrukcji.  
2 dni robocze 

11. Pracownik RPT 

Przekazanie zaktualizowanych/zmienionych 

Instrukcji do komórek zaanga�owanych 

w realizacj" Instrukcji, w tym IP. 

5 dni roboczych 

�ród�o: opracowanie w�asne 
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Aneks: Za��czniki do Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy 

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 

 

Za��cznik nr 1 Podzia� alokacji Osi priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 ze wzgl"du na 

kategorie interwencji. 

Za��cznik nr 2 

 

Podzia� alokacji Osi priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 pomi"dzy Urz"dem 

Marsza�kowskim Województwa Opolskiego, Wojewódzkim Urz"dem Pracy 

w Opolu a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki. 

Za��cznik nr 3 Tabele wska%ników rezultatu i produktu dla PT RPO WO 2014-2020 

Za��cznik nr 4 Ramowy wzór Planu Dzia�a! Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020. 

Za��cznik nr 5 Instrukcja wype�niania Planu Dzia�a! Pomocy Technicznej RPO WO 2014-

2020 

Za��cznik nr 6 Wzory o&wiadcze� wnioskodawcy, do�#czanych do Planu Dzia�a� Pomocy 

Technicznej RPO WO 2014-2020 

Za��cznik nr 7 Listy sprawdzaj#ce wykorzystywane na etapie procesu wyboru projektów. 

 7.1. Wzór listy sprawdzaj#cej Plan Dzia�a� Pomocy Technicznej RPO WO 

2014-2020 w zakresie braków formalnych oraz oczywistych omy�ek. 

 7.2. Wzór listy sprawdzaj#cej Plan Dzia�a� Pomocy Technicznej RPO WO 

2014-2020 w zakresie spe�nienia kryteriów formalnych 

i merytorycznych. 

Za��cznik nr 8 Wzory dokumentów wykorzystywanych przy weryfikacji i zatwierdzaniu 

Planu Dzia�a� Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020. 

 8.1. Wzór informacji, niezb"dnej do zg�oszenia projektów PT RPO WO 2014-

2020 przez IP (OCRG) i IP (WUP) 

 8.2. Wzór korespondentki do RP EFS zg�aszaj#cej propozycje projektów PT 

RPO WO 2014-2020do realizacji w trybie pozakonkursowym. 

 8.3a. Wzór pisma wzywaj#cego OCRG / WUP do z�o$enia PDz PT RPO WO 

2014-2020. 

 8.3b. Wzór korespondentki wzywaj#cej RPT do z�o$enia PDz PT RPO WO 

2014-2020. 
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 8.4a. Wzór pisma do OCRG / WUPu z pro&b# o dokonanie poprawek w PDz 

PT RPO WO 2014-2020. 

 8.4b. Wzór korespondentki do RPT z pro&b# o dokonanie poprawek w PDz 

PT RPO WO 2014-2020. 

 8.5a. Wzór pisma do OCRG / WUPu przekazuj#cego podj"t# przez ZWO 

Uchwa�� w sprawie przyj�cia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 

2014-2020. 

 8.5b. Wzór korespondentki do RPT przekazuj!cej podj�t! przez ZWO 

Uchwa�� w sprawie przyj�cia do dofinansowania PDz dla IZ RPO WO 

2014-2020. 

Za��cznik nr 9 Wzór sprawozdania z wykonania Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020. 

Za��cznik nr 10 Lista sprawdzaj!ca do sprawozdania / korekty sprawozdania z wykonania PT 

RPO WO 2014-2020 z�o�onych przez IP (OCRG lub WUP). 

Za��cznik nr 11 Wzór sprawozdania zbiorczego z realizacji PT RPO WO 2014-2020. 

Za��cznik nr 12 Wzór za�!cznika do pisma IP (OCRG lub WUPu), przekazuj!cego korekt� 

sprawozdania z wykonania PT RPO WO 2014-2020 

Za��cznik nr 13 Wzór wniosku o zmiany do Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy 

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 � zg�aszane przez IP (OCRG lub WUP). 

Za��cznik nr 14 Wzór wniosku o zmiany do Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy 

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 � zg�aszane przez IZ. 

  

 

 

 

 

 



Instrukcja dotycz�ca realizacji projektów pomocy technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

wersja nr 8 

wrzesie! 2017r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Za��czniki do Instrukcji dotycz�cej realizacji 

projektów pomocy technicznej Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 

 

 

Wersja nr 7 

wrzesie� 2017r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Za��cznik nr 1 

Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

wersja nr 8 

wrzesie! 2017r. 

51 

 

Podzia !alokacji!Osi!Priorytetowej!XI RPO WO 2014-2020 ze!wzgl"du!na!kategorie!interwencji 

 

 
2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021-2023 SUMA 

kurs euro - - 4,2598 4,2598 4,2598 4,2598 4,2598 4,2598   

100% w PLN 3 129 331,18 11 902 241,85 22 767 461,61 25 523 369,00 26 428 236,00 26 469 963,00 26 211 326,00 47 731 963,81 190 163 892,45 

EFS w PLN 2 659 931,20 10 116 905,77 19 352 342,35 21 694 863,65 22 464 000,00 22 499 468,35 22 279 627,10 40 572 169,24 161 639 307,66 

EFS w EUR 605 355,30 2 305 966,44 4 484 523,30 5 092 930,11 5 273 487,01 5 281 813,31 5 230 204,96 9 524 430,57 37 798 711,00 

 
Kategoria interwencji: 121 - Przygotowanie, wdra"anie, monitorowanie i kontrola 

100% w PLN 3 081 629,47 11 246 839,81 22 150 117,66 24 361 809,00 25 260 111,00 25 250 838,00 25 058 001,29 46 143 571,09 182 552 917,32 

EFS w PLN 2 619 384,76 9 559 813,21 18 827 600,05 20 707 537,65 21 471 093,75 21 463 212,10 21 299 301,10 39 222 035,43 155 169 978,05 

EFS w EUR 596 127,62 2 179 145,07 4 363 835,46 4 861 152,56 5 040 399,49 5 038 549,25 5 000 070,68 9 207 482,87 36 286 763,00 

 
Kategoria interwencji: 122 - Ewaluacja i badania 

100% w PLN 0,00 4 000,00 41 767,00 440 000,00 380 000,00 430 000,00 431 764,71 166 758,79 1 894 290,50 

EFS w PLN 0,00 3 400,00 35 501,95 374 000,00 323 000,00 365 500,00 367 000,00 141 744,97 1 610 146,92 

EFS w EUR 0,00 773,78 8 359,06 87 797,55 75 825,15 85 802,15 86 154,28 33 275,03 377 987,00 

 
Kategoria interwencji: 123 - Informacja i komunikacja 

100% w PLN 47 701,71 651 402,04 575 576,95 721 560,00 788 125,00 789 125,00 721 560,00 1 421 633,93 5 716 684,63 

EFS w PLN 40 546,44 553 692,56 489 240,35 613 326,00 669 906,25 670 756,25 613 326,00 1 208 388,84 4 859 182,69 

EFS w EUR 9 227,68 126 047,59 112 328,78 143 980,00 157 262,37 157 461,91 143 980,00 283 672,67 1 133 961,00 

 

 

Za�o�enie: 

1) przy obliczeniach nie uwzgl!dniono ró�nic kursowych, jakie mog" powsta# w procesie certyfikowania wydatków 

2) kurs EUR w dniu podpisania decyzji / umowy o dofinansowaniu - kurs EUR, to kurs obowi"zuj"cy we wrze$niu z 30.08.2017r., równy 4,2598 

3) kwoty dla lat 2014-2015 oraz cz!$ciowo 2016 obejmuj" rzeczywiste po$wiadczone wydatki kwalifikowalne, uj!te we Wniosku o p�atno#$ okresow� do KE za dany 

okres dla Programu Operacyjnego, przekazanym przez IC do KE za pomoc" systemu SFC2014 
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Podzia !alokacji Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020!pomi"dzy!Urz"dem!Marsza kowskim!Województwa!Opolskiego,!Wojewódzkim!Urz"dem!Pracy!w!Opolu 

a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki 

 

 
2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021-2023 SUMA 

 kurs EUR - - 4,2598 4,2598 4,2598 4,2598 4,2598 4,2598   

 85% w EUR 605 355,30 2 305 966,44 4 484 523,30 5 092 930,11 5 273 487,01 5 281 813,31 5 230 204,96 9 524 430,57 37 798 711,00 

 100% w PLN 3 129 331,18 11 902 241,85 22 767 461,61 25 523 369,00 26 428 236,00 26 469 963,00 26 211 326,00 47 731 963,81 190 163 892,45 

 UMWO 3 129 331,18 8 627 562,74 11 951 461,01 13 857 060,00 14 400 232,00 14 400 232,00 21 925 486,00 23 412 071,89 111 703 436,82 100% w PLN 

WUP 0,00 579 231,65 6 932 017,03 7 235 469,00 7 643 004,00 7 783 891,00 7 925 486,00 15 850 972,00 53 950 070,68 
 OCRG 0,00 2 695 447,46 3 883 983,57 4 430 840,00 4 385 000,00 4 285 840,00 4 285 840,00 8 468 920,00 32 435 871,03 100% w PLN 

 
Kategoria interwencji: 121 - Przygotowanie,!wdra#anie,!monitorowanie!i!kontrola 

 85% w EUR 596 127,62 2 179 145,07 4 363 835,46 4 861 152,56 5 040 399,49 5 038 549,25 5 000 070,68 9 207 482,87 36 286 763,00 
 100% w PLN 3 081 629,47 11 246 839,81 22 150 117,66 24 361 809,00 25 260 111,00 25 250 838,00 25 058 001,29 46 143 571,09 182 552 917,32 
 UMWO  3 081 629,47 8 004 444,46 11 388 439,52 12 769 500,00 13 295 107,00 13 295 107,00 20 882 161,29 21 955 679,19 104 672 067,93 100% w PLN 

WUP 0,00 573 237,49 6 921 420,59 7 231 469,00 7 640 004,00 7 779 891,00 7 921 486,00 15 838 972,00 53 906 480,08 
 OCRG  0,00 2 669 157,86 3 840 257,55 4 360 840,00 4 325 000,00 4 175 840,00 4 175 840,00 8 348 920,00 31 895 855,41 100% w PLN 

 
Kategoria interwencji: 122 - Ewaluacja i badania 

 85% w EUR 0,00 773,78 8 359,06 87 797,55 75 825,15 85 802,15 86 154,28 33 275,03 377 987,00 
 100% w PLN 0,00 4 000,00 41 767,00 440 000,00 380 000,00 430 000,00 431 764,71 166 758,79 1 894 290,50 
 UMWO  0,00 4 000,00 13 776,00 380 000,00 330 000,00 330 000,00 331 764,71 66 758,79 1 456 299,50 100% w PLN 

WUP 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
 OCRG  0,00 0,00 27 991,00 60 000,00 50 000,00 100 000,00 100 000,00 100 000,00 437 991,00 100% w PLN 

 
Kategoria interwencji: 123 - Informacja i komunikacja 

 85% w EUR 9 227,68 126 047,59 112 328,78 143 980,00 157 262,37 157 461,91 143 980,00 283 672,67 1 133 961,00 
 100% w PLN 47 701,71 651 402,04 575 576,95 721 560,00 788 125,00 789 125,00 721 560,00 1 421 633,93 5 716 684,63 
 UMWO  47 701,71 619 118,28 549 245,49 707 560,00 775 125,00 775 125,00 711 560,00 1 389 633,91 5 575 069,39 100% w PLN 

WUP 0,00 5 994,16 10 596,44 4 000,00 3 000,00 4 000,00 4 000,00 12 000,00 43 590,60 
 OCRG  0,00 26 289,60 15 735,02 10 000,00 10 000,00 10 000,00 10 000,00 20 000,00 102 024,62 100% w PLN 

Za�o�enie: 

1) przy obliczeniach nie uwzgl�dniono ró�nic kursowych, jakie mog� powsta� w procesie certyfikowania wydatków 

2) kurs EUR w dniu podpisania decyzji / umowy o dofinansowaniu - kurs EUR, to kurs obowi�zuj�cy we wrze!niu z 30.08.2017r., równy 4,2598 

3) kwoty dla lat 2014-2015 oraz cz�!ciowo 2016 obejmuj� rzeczywiste po!wiadczone wydatki kwalifikowalne, uj�te we Wniosku o p�atno�� okresow� do KE za 

dany okres dla Programu Operacyjnego, przekazanym przez IC do KE za pomoc� systemu SFC2014 
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Tabele wska�ników rezultatu i produktu dla PT RPO WO 2014-20202829 

 

WSKA!NIKI REZULTATU 

Nr 

wska�nika30 
Nazwa wska�nika 

Jednostka 

miary 

Kategoria  

regionu 

Warto"# 
bazowa 

Rok  

bazowy 

Szacowana 

warto"# 
docelowa 

(2023) 

!ród$o 

XI/a.1 
Poziom fluktuacji pracowników w instytucjach 

zaanga�owanych w polityk� spójno!ci 
% 

nie 

dotyczy 
14,71% 2013 10,00 

System 

monitorowania 

XI/a.2 
"rednioroczna liczba form szkoleniowych na jednego 
pracownika instytucji systemu wdra�ania FE 

szt. 
nie 

dotyczy 
1,15 2013 1,00 

System 

monitorowania 

XI/b.1 Odsetek wdro�onych rekomendacji operacyjnych % 
nie 

dotyczy 
27,78 2014 50 

System Wdra�ania 
Rekomendacji 

XI/b.2 
"redni czas zatwierdzenia projektu (od z#o�enia 
wniosku o dofinansowanie do podpisania umowy) 

dni 
nie 

dotyczy 
176,03 2013 176 

System 

monitorowania 

XI/c.1 
Ocena przydatno!ci form szkoleniowych dla 

beneficjentów 
Skala 0-5 

nie 

dotyczy 
4,00 2013 4,00 

Badania 

ankietowe 

                                                 
28 Definicje i sposób pomiaru wska$ników przedstawiono w Wytycznych w zakresie wykorzystania �rodków pomocy technicznej na lata 2014-2020 

29 Zgodnie z tre!ci� Wytycznych w zakresie wykorzystania �rodków pomocy technicznej na lata 2014-2020 post�p rzeczowy wi��e si� z post�pem finansowym. Do warto!ci 
wska$ników nie s� wliczane zdarzenia, których powstanie nie wi�za#o si� z poniesieniem �adnych kosztów (Rozdz. 6 pkt 4) 

30 Zgodnie z Uszczegó#owieniem 
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WSKA!NIKI PRODUKTU 

Nr 

wska�nika31 
Nazwa wska�nika 

Jednostka 

 miary 

Kategoria 

 regionu 

Warto"# 
po"rednia  

(2018) 

Szacowana 

warto"# docelowa 
(2023) 

�ród�o 

1 
Liczba etatomiesi�cy finansowanych ze !rodków 

pomocy technicznej 
szt. nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 

System 

monitorowania 

2 
Liczba zakupionych urz�dze# oraz elementów 
wyposa$enia stanowiska pracy 

szt. nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 
System 

monitorowania 

3 Liczba uczestników form szkoleniowych dla instytucji osoby nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 
System 

monitorowania 

4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt. nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 
System 

monitorowania 

5 
Liczba zorganizowanych spotka#, konferencji, 
seminariów 

szt. nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 
System 

monitorowania 

6 Liczba opracowanych ekspertyz szt. nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 
System 

monitorowania 

7 
Liczba uczestników form szkoleniowych dla 
beneficjentów 

osoby nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 
System 

monitorowania 

8 
Liczba odwiedzin portalu informacyjnego/serwisu 

internetowego 
szt. nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 

System 

monitorowania 

9 
Liczba dzia%a# informacyjno-promocyjnych o szerokim 

zasi�gu 
szt. nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy 

System 

monitorowania 

 

                                                 
31 Zgodnie z Uszczegó%owieniem 
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU  

ZE !RODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPO"ECZNEGO  

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA OPOLSKIEGO NA LATA 

2014-2020 

Tytu� projektu: Plan Dzia�a# Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na ��. 

         

1. Informacje o PDz 
       

          

1.1. Program Operacyjny: 
Regionalny Program Operacyjny Województwa Opolskiego 

na lata 2014-2020 

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej: O! Priorytetowa XI � Pomoc techniczna 

1.3. Rodzaj projektu: pozakonkursowy  
   

1.4. Planowane terminy realizacji PDz:  

1.4.1. rozpocz$cie realizacji:     
     

1.4.2. zako#czenie rzeczowe realizacji:     
     

1.4.3. zako�czenie finansowe realizacji:     
     

1.5. Ca!kowite koszty PDz (w PLN):     
     

1.6. % poziom wsparcia z EFS:     
     

1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFS (w PLN):     
     

1.8. Warto"# wk!adu w!asnego (w PLN):     
     

1.9. Mo$liwo"# odzyskania VATu: TAK / NIE / CZE�CIOWO    

     1.10. Miejsce realizacji projektu: Projekt realizowany na terenie ca�ego województwa 

     1.11. Charakterystyka projektu: 

Typ projektu: 

Plan dzia!a" - dokument o charakterze operacyjnym- obejmuj#cy 

okres mieszcz#cy si$ w jednym roku bud�etowym lub te� 

wieloletni, w zale�no�ci od potrzeb beneficjenta 

     Partnerstwo w projekcie: NIE DOTYCZY    

     Pomoc publiczna: NIE DOTYCZY    

     Powi�zanie ze strategiami: NIE DOTYCZY    

     Du$y projekt: NIE DOTYCZY    

     Instrumenty finansowe: NIE DOTYCZY    

     Grupa projektów NIE DOTYCZY    

     Projekt generuj�cy dochód: NIE DOTYCZY    
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1.12. Klasyfikacja projektu: 
 

         
Zakres interwencji (dominuj�cy): 

121 - Przygotowanie- wdra�anie- monitorowanie 

i kontrola 
 

        Zakres interwencji (uzupe!niaj�cy):  
 

        Forma finansowania: 01 - Dotacja bezzwrotna 
 

        Typ obszaru realizacji: 07 - Nie dotyczy 
 

        Terytorialne mechanizmy wdra$ania: 07 - Nie dotyczy 
 

        
PKD projektu: 

84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami 

dzia!alno�ci publicznej 
 

        Rodzaj dzia!alno"ci gospodarczej projektu: 18 - Administracja publiczna 

         Bran$e kluczowe: Inna bran�a 

         Temat uzupe!niaj�cy: 08 - Nie dotyczy 

          

2. Krótki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dzia!a� i wydatków 

(maksymalna liczba znaków 2000) 

          

3. Cel realizacji projektu i jego wp�yw na realizacj� celów RPO WO 2014-2020 

(maksymalna liczba znaków 2000) 

          

4. Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru 

Dla przedsi�wzi�� dotycz�cych pomocy technicznej nie okre!lono grup docelowych, tj. osób, instytucji 

czy grup spo"ecznych bezpo!rednio korzystaj�cych z pomocy. 

          

5. Potencja� i do!wiadczenie wnioskodawcy 

 

          

          

          

6. Wydatki rozliczane rycza�towo  NIE DOTYCZY 
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7. Charakterystyka wnioskodawcy 

          
7.1. Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy: 
        

  
Nazwa wnioskodawcy:  

 

 
Adres wnioskodawcy:  

  

NIP wnioskodawcy:  REGON wnioskodawcy:  

  
Kraj: Polska Województwo: opolskie 

  
Powiat: m. Opole   

  
Gmina: Opole gmina miejska podregion: opolski - 

 
Telefon:  Fax:  

 
E-mail:  Strona internetowa:  

 
7.2. Osoba/y upowa"niona/e do podpisywania PDz: 

Nazwisko i imi�  

Kraj  

Adres e-mail  

Telefon  

 
 

7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktów roboczych: 

Imi� i Nazwisko Stanowisko Telefon Fax e-mail 

     

     
 

7.4. Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy: 

Forma prawna wnioskodawcy wojewódzkie samorz�dowe jednostki organizacyjne 

Forma w�asno!ci jednostki samorz�du terytorialnego lub samorz�dowych osób 

prawnych 

Mo"liwo!# odzyskania VAT NIE DOTYCZY 

PESEL NIE DOTYCZY 

PKD wnioskodawcy 84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami dzia"alno!ci 

publicznej 

Rodzaj dzia�alno!ci gospodarczej 

wnioskodawcy 
administracja publiczna 

Nazwa i nr dokumentu rejestrowego  
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8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz 

Kategorie kosztów podlegaj$ce limitom  NIE DOTYCZY 

 

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie, wdra"anie, monitorowanie i kontrola 

Lp. Nazwa kategorii wydatku 
Wydatki ogó�em 

(PLN) 

Wydatki 

kwalifikowane 

(PLN) 

Dofinansowanie 

(PLN) 

Udzia� 

% 

1 
Zatrudnienie/wynagrodzenie 

pracowników zaanga�owanych w proces 

realizacji RPO WO 2014-2020 
 

   

2 
Podnoszenie kwalifikacji pracowników 
zaanga�owanych w proces realizacji RPO 
WO 2014-2020 

 
   

3 
Utrzymanie odpowiedniego zaplecza 

techniczno-organizacyjnego dla 

wdra�ania Programu 
 

   

4 

Organizacja i obs�uga procesu oceny 

projektów, Komitetu Monitoruj"cego 

oraz innych cia� dzia�aj�cych na rzecz 

Programu 

 
   

A Koszt ca�kowity dla Zadania 1     

Zadanie 2: Kategoria interwencji 122 - Ewaluacja i badania 

5 Ewaluacja i badania     

B Koszt ca�kowity dla Zadania 2     

Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 - Informacja i komunikacja 

6 

Akcje informacyjno-promocyjne 

w mediach regionalnych, lokalnych, 

krajowych (telewizja, radio, prasa, 

internet) 

    

7 Kampanie promocyjne     

8 

Spotkania informacyjne, szkolenia, 

seminaria, kursy, warsztaty dla 

beneficjentów RPO WO 2014-2020  
   

9 Gad�ety promocyjne (w tym kalendarze) 
 

   

10 

Realizacja innych dzia�a� informacyjno-

promocyjnych, w tym powielanie, druk, 

publikacja materia�ów informacyjno-

promocyjnych (np. ulotki, biuletyny, 

publikacje) 

 
   

C Koszt ca�kowity dla Zadania 3 
 

   

Ca�kowita warto!" PDz (= A + B + C) 
 

  100% 
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9. #ród�a finansowania kosztów kwalifikowalnych projektu nie obj$te pomoc% 

publiczn% 

 

Lp #ród�o finansowania Kwota % 

1 Dofinansowanie z EFS   

2 Razem wk�ad w�asny, w tym:   

2.1 Krajowe !rodki publiczne, w tym:  

 Bud&et jednostki samorz%du 
terytorialnego  

 

 Razem  

 

 

10. Wska'niki realizacji PDz 

 

Metodologia monitoringu wska'ników: Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania �rodków 

pomocy technicznej na lata 2014-2020. 

Cz$stotliwo!" pomiaru: Na dzie� przygotowania danego wniosku o p�atno��, rozliczaj�cego dany koszt. 

#ród�o danych: Dokumenty ksi&gowe, dokumenty 'ród�owe, dane z innych komórek. 

 

 

10.1. Wska'niki produktu 

 

Nr Nazwa  
Jednostka 

miary 

Warto!" docelowa 

dla PDz Rok Kwarta� 

K M Ogó�em 

1 
Liczba etatomiesi�cy finansowanych ze 

!rodków pomocy technicznej 
szt.   

   

2 
Liczba zakupionych urz�dze# oraz 
elementów wyposa$enia stanowiska pracy 

szt.   
   

3 
Liczba uczestników form szkoleniowych dla 
instytucji 

osoby   
   

4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt.      

5 
Liczba zorganizowanych spotka#, 
konferencji, seminariów 

szt.   
   

6 Liczba opracowanych ekspertyz szt.      

7 
Liczba uczestników form szkoleniowych dla 
beneficjentów 

osoby   
   

8 
Liczba odwiedzin portalu 

informacyjnego/serwisu internetowego 
szt.   

   

9 
Liczba dzia%a# informacyjno-promocyjnych 

o szerokim zasi�gu 
szt.   
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10.2. Wska!niki rezultatu 

 

Nr Nazwa 
Jednostka 

miary 

Warto"# bazowa Warto"# docelowa 
Rok Kwarta� 

K M Ogó�em K M Ogó�em 

XI/a.1 

Poziom fluktuacji 

pracowników w 
instytucjach 

zaanga$owanych 

w polityk� 
spójno!ci 

%      n.d.   

XI/a.2 

&rednioroczna 
liczba form 

szkoleniowych na 

jednego 

pracownika 

instytucji 

systemu 

wdra$ania FE 

szt.      n.d.   

XI/b.1 

Odsetek 

wdro$onych 
rekomendacji 

operacyjnych 

%      n.d.   

XI/b.2 

&redni czas 
zatwierdzenia 

projektu (od 

z%o$enia wniosku 
o dofinansowanie 

do podpisania 

umowy) 

dni      n.d.   

XI/c.1 

Ocena 

przydatno!ci 
form 

szkoleniowych 

dla 

beneficjentów 

Skala 0-5      n.d.   

 

 

11. Zgodno"# PDz z politykami horyzontalnymi UE 

 
11.1. Zgodno"# PDz z zasad$ zrównowa%onego rozwoju 

 NIE DOTYCZY 

11.2. Zgodno"# PDz z zasad$ równo"ci szans i niedyskryminacji 

Uzasadnienie (maksymalna liczba znaków 1000) 

11.3. Zgodno"# PDz z polityk$ promowania równouprawnienia p�ci 

Uzasadnienie (maksymalna liczba znaków 1000) 
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11.4. Zgodno"# PDz z zasad$ partnerstwa 

Uzasadnienie (maksymalna liczba znaków 1000) 

 12. Zgodno"# PDz z zasad$ konkurencyjno"ci 

 Uzasadnienie (maksymalna liczba znaków 1000) 

 

13. Promocja PDz 

 Krótki opis dzia�a" (maksymalna liczba znaków 2000) 

 

 

14. O�wiadczenie: 

 

O�wiadczam, i� 

1) jestem �wiadom odpowiedzialno�ci karnej za podanie fa!szywych danych lub z!o�enie fa!szywych 

o�wiadcze" (zgodnie z art. 37, pkt. 4 Ustawy z 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programów w zakresie 

polityki spójno�ci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020). 

2) informacje zawarte w niniejszym wniosku s# zgodne z prawd#; 

3) projekt, na dofinansowanie którego ubiegam si$ w niniejszym wniosku o dofinansowanie, nie zosta! 

fizycznie uko"czony lub w pe!ni zrealizowany przed z!o�eniem ww. wniosku (zgodnie z brzmieniem art. 65 

ust. 6 Rozporz#dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013), niezale�nie od tego czy 

wszystkie powi#zane p!atno�ci zosta!y dokonane; 

4) mimo rozpocz$cia realizacji zada" przed dniem z!o�enia wniosku o dofinansowanie, przy ich realizacji 

przestrzegano obowi#zuj#cych przepisów prawa; 

5) instytucja, któr# reprezentuj$ nie zalega z uiszczaniem podatków, jak równie� z op!acaniem sk!adek na 

ubezpieczenie spo!eczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Pa"stwowy Fundusz Rehabilitacji Osób 

Niepe!nosprawnych lub innych nale�no�ci wymaganych odr$bnymi przepisami; 

6) jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie obj$tym niniejszym wnioskiem; 

7) instytucja, któr# reprezentuj$ nie podlega wykluczeniu z mo�liwo�ci otrzymania �rodków przeznaczonych 

na realizacj$ programów finansowanych z udzia!em �rodków europejskich, na podstawie art. 207 ust. 7 

ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pó%n. zm.); 

8) projekt jest zgodny z w!a�ciwymi przepisami prawa wspólnotowego i krajowego, w tym dotycz#cymi 

zamówie" publicznych oraz pomocy publicznej; 

9) zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie s# i nie 

b$d# wspó!finansowane z innych wspólnotowych instrumentów finansowych, w tym z innych funduszy 

strukturalnych Unii Europejskiej; 

10) wyra�am zgod$ na przetwarzanie moich danych osobowych do celów zwi#zanych z ocen# i realizacj# 

niniejszego projektu, zgodnie z ustaw# o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r. przez Urz#d 

Marsza!kowski Województwa Opolskiego z siedzib# przy ulicy Piastowskiej 14, 45-082 Opole oraz 

udost$pnienie ich instytucjom i podmiotom dokonuj#cym oceny, monitoringu, ewaluacji, audytu i kontroli 

projektu. Jednocze�nie o�wiadczam, i� zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 

danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662. ze zm.) zosta!am/em poinformowana, 

�e: 

a) administratorem podanych danych osobowych jest Urz#d Marsza!kowski Województwa Opolskiego 

z siedzib# przy ulicy Piastowskiej 14, 45-082 Opole, 



 

64 

 

b) moje dane osobowe przetwarzane b$d# w celu oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu, 

c) posiadam prawo dost$pu do tre�ci swoich danych osobowych oraz ich poprawienia, 

d) podanie danych jest dobrowolne i jest niezb$dne do oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu. 

11) brak mo�liwo�ci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT potwierdzam 

w O�wiadczeniu o kwalifikowalno�ci podatku VAT, b$d#cego za!#cznikiem do PDz; 

12) wyra�am zgod$ na udost$pnianie niniejszego wniosku w celu dokonania oceny i kontroli przedstawicielom 

uprawnionych do tego podmiotów; jak równie� zobowi#zuj$ si$ umo�liwi& im przeprowadzenie wizytacji 

w miejscu realizacji Projektu; 

13) wyra�am zgod$ na udzielanie informacji na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucj$ 

Zarz#dzaj#c# RPO WO 2014-2020 lub inn# uprawnion# instytucj$ lub jednostk$ organizacyjn#, 

z zastrze�eniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w zawartych w niniejszym PDz; 

 

Miejscowo�!, data:                    

 

 

 

 

Imi" i nazwisko Wnioskodawcy lub osoby 

upowa#nionej  

 

 

 

Imi" i nazwisko osoby odpowiedzialnej za 

finanse w instytucji 

 

 

 

 

Podpis i piecz"! Wnioskodawcy lub osoby 

upowa#nionej  

 

 

 

 

Podpis/ kontrasygnata i piecz"! osoby 

odpowiedzialnej za finanse Wnioskodawcy 

 

 

15. Za$%czniki: 

1. O�wiadczenie o kwalifikowalno�ci stanowisk pracy 

2. O�wiadczenie o kwalifikowalno�ci podatku VAT 

3. O�wiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowi#zuj#cych przepisów prawa dotycz#cych realizowanego 

projektu 

 

 



Za��cznik nr 5 

Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

wersja nr 8 

wrzesie# 2017r. 
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Instrukcja wype$niania Planu Dzia$a& Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

 

Wszelkie pola wniosku o dofinansowanie, które mog!y zosta& wype!nione jednolicie dla 

wszystkich Wnioskodawców PT, zosta!y uzupe!nione we wzorze wniosku, przedstawionym 

w za!#czniku nr 4 do Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy technicznej Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020. Pozosta!e wyja�nienia 

i wskazówki, dotycz#ce przygotowania wniosku o dofinansowanie zamieszczono poni�ej. 

WA�NE!  

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by� wype�niane poprzez stosowanie ca�ych 

wyrazów albo ewentualnie skrótów powszechnie obowi�zuj�cych w j�zyku polskim, co umo�liwi 

w�a�ciwe zrozumienie zapisów zawartych we wniosku przez osoby dokonuj�ce oceny. 

 

1. Informacje o PDz 

1.5. Planowane terminy realizacji PDz � Daty podawane s! w formacie RRRR-MM-DD. 

W polu �rozpocz"cie realizacji� nale�y poda$ dat" rozpocz"cia realizacji PDz. Nale#y pami�ta$, by 

data ta obejmowa�a rozpocz�cie procedur zaci!gania zobowi!za&, uj�tych w PDz. 

W polu �zako&czenie rzeczowe realizacji� nale#y poda$ dat� zako&czenia rzeczowej realizacji PDz, 

która jest to#sama z dat! protoko�u ostatecznego odbioru przy ostatnim wydatku b!d' te# dat! 

zako&czenia jakiejkolwiek innej czynno(ci, odnosz!cej si� do ostatniego wydatku, zrealizowanego 

w ramach PDz. Termin zako&czenia rzeczowej realizacji projektu dotyczy wszystkich rodzajów 

kategorii wydatków kwalifikowalnych. Data ta w wi�kszo(ci wypadków b�dzie to#sama z dat! 

ostatniego dnia roku kalendarzowego, który obejmuje PDz. 

W polu �zako&czenie finansowe realizacji� nale#y poda$ dat� zako&czenia finansowej realizacji PDz. 

Data ta jest to#sama z terminem poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego, tj. w wi�kszo(ci 

wypadków b�dzie to ostatni dzie& roku kalendarzowego, który obejmuje PDz. 

Ko&cowa data realizacji projektu nie musi uwzgl�dnia$ czasu na z�o#enie ko&cowego wniosku 

o p�atno($ )rozliczenie zaliczki / wyp�ata refundacji* i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie 

ostatecznych p�atno(ci )tj. wyp�at� refundacji b!d' zwrot zaliczki przez beneficjenta* zwi!zanych 

z realizacj! projektu. Wniosek o p�atno($ ko&cow! sk�adany jest zgodnie z umow! / decyzj! 

o dofinansowanie po zako&czeniu okresu realizacji projektu, w terminie okre(lonym przez IZ RPO WO 

2014-2020. 

1.6., 1.7., 1.8., 1.9. � pola, które automatycznie wype�niaj! si� w wersji PDz w Excelu na podstawie 

punktów: 8. i 9. 
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1.9. � nale#y pozostawi$ w�a(ciw! opcj� i wykasowa$ pozosta�e � tre($ tego pola musi odpowiada$ 

tre(ci o(wiadczenia 11 z punktu 14. oraz o(wiadczenia o kwalifikowalno(ci podatku VAT. 

1.12. Klasyfikacja projektu. 

W polu �Zakres interwencji )uzupe�niaj!cy*� nale#y wpisa$ �123 - Informacja i komunikacja� oraz 

ewentualnie �122 - Ewaluacja i badania�, w zale#no(ci od tego, czy w ramach PDz b�d! realizowane 

wydatki odnosz!ce si� do tych kategorii interwencji. W przypadku, gdy wydatki w ramach PDz b�d! 

odnosi$ si� wy�!cznie do kategorii interwencji 121, w polu nale#y wpisa$ �-�. 

 

2. Krótki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dzia�a� i wydatków 

Nale#y opisa$ zadania, jakie b�d! realizowane w ramach PDz. Opis powinien umo#liwi$ ocen�, czy 

planowane do realizacji zadania oraz za�o#one cele wpisuj! si� w realizacj� celów Osi Priorytetowej XI 

RPO WO 2014-2020. Nie nale#y opisywa$ bardzo szczegó�owo zada& )np. nie nale#y podawa$ 

szczegó�owych tytu�ów szkole&, tematyki ekspertyz czy bada& ewaluacyjnych itp.*. Oprócz opisu 

zada& nale#y poda$ ich cel i uzasadni$ ich realizacj� w kontek(cie realizacji celów Osi Priorytetowej XI 

RPO WO 2014-2020 oraz zada& wnioskodawcy. 

Maksymalna liczba znaków do wpisania w tym polu wynosi: 2000 w�!cznie ze spacjami. 

 

3. Cel realizacji projektu i jego wp�yw na realizacj! celów RPO WO 2014-2020 

W kilku zdaniach nale#y zdefiniowa$ cele projektu odpowiadaj!c przy tym na pytanie, �czemu i komu 

ma s�u#y$ realizacja przedmiotowego PDz�. Opisuj!c cele nale#y pami�ta$, #e pod t! definicj! nie 

kryj! si� osi!gni�te efekty rzeczowe, tj. zakupiony sprz�t, czy wykonane remonty. Cele projektu 

musz! odpowiada$ zak�adanym rezultatom, które zostan! wygenerowane bezpo(rednio po 

zako&czeniu realizacji inwestycji.  

Przyk�adowy opis: 

Do podstawowych celów realizowanego projektu nale��: 

- zapewnienie niezb�dnych zasobów ludzkich oraz warunków zapewniaj�cych sprawne dzia�anie IZ 

RPO WO 2014-2020 / IP RPO 2014-2020 (Wojewódzki Urz�d Pracy w Opolu / Opolskie Centrum 

Rozwoju Gospodarki32), w szczególno�ci poprzez finansowanie wynagrodze! pracowników IZ / IP, 

zabezpieczenie powierzchni biurowych wraz z kosztami eksploatacji, doposa�enie stanowisk pracy, 

w tym zakup niezb�dnego sprz�tu i materia�ów biurowych, zapewnienie efektywnego 

uczestnictwa w systemie informatycznym. Finansowane b�d� równie� koszty szkole! pracowników 

zaanga�owanych w procesy zwi�zane z realizacj� Programu, w szczególno�ci zajmuj�cych si� 

przyjmowaniem, monitorowaniem, kontrol� i ocen� projektów, jak te� ich udzia�u 

w konferencjach, seminariach i innych formach przygotowania zawodowego/podnoszenia 

kwalifikacji. 

- sprawny system wdra�ania RPO WO 2014-2020, poprzez zapewnienie stosownego wsparcia 

organizacyjnego dla pe�nienia obowi�zków IZ / IP, m.in. organizacji naborów, oceny i wyboru 

projektów, weryfikacji p�atno�ci, monitoringu, certyfikacji, audytu i kontroli, 

                                                 
32 Niepotrzebne wykasowa$ 
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- spójny system informacji i promocji oraz rozwijanie potencja�u beneficjentów i potencjalnych 

beneficjentów RPO WO 2014-2020 poprzez dzia�ania, s�u��ce rozpropagowaniu wiedzy na temat 

Programu i efektów jego wdra�ania. 

Maksymalna liczba znaków do wpisania w tym polu wynosi: 2000 w�!cznie ze spacjami. 

 

5. Potencja� i do"wiadczenie wnioskodawcy 

Opis potencja�u i do(wiadczenia wnioskodawcy ma s�u#y$ do oceny zdolno(ci do efektywnej realizacji 

PDz, zarówno pod wzgl�dem finansowym )tj. czy istnieje zdolno($ do p�ynnej obs�ugi finansowej 

PDz*, jak i merytorycznym )tj. czy wnioskodawca ma odpowiednie do(wiadczenie i personel, który 

b�dzie zaanga#owany w realizacj� PDz*. 

Przyk�adowy opis dla IZ RPO WO 2014-2020 oraz IP RPO WO 2014-2020 - OCRG: 

Zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020, Instytucja Zarz�dzaj�ca / Instytucja Po�rednicz�ca nale�y do 

beneficjentów pomocy technicznej RPO WO 2014-2020.  

IZ RPO WO 2014-2020 / IP RPO WO 2014-2020 (Opolskie Centrum Gospodarki) pe�ni�a analogiczn� 

rol� w perspektywie finansowej 2007-2013 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Opolskiego na lata 2007-2013, w zwi�zku z tym posiada gotowo�� instytucjonaln�, 

stosowne zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres kompetencyjny oraz wieloletnie do�wiadczenie 

we wdra�aniu �rodków unijnych. 

"rodki na realizacj� PDz, jak równie� wszystkie �rodki alokacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

dost�pnej na lata 2014-2020 zosta�y uj�te w Wieloletniej Prognozie Finansowej Województwa 

Opolskiego na lata 2015-2022, przyj�tej uchwa�� nr II/16/2014 Sejmiku Województwa Opolskiego 

z 19 grudnia 2014 r. z pó#n. zm. 

Przyk�adowy opis dla IP RPO WO 2014-2020 - WUP: 

Zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020, Instytucja Po�rednicz�ca nale�y do beneficjentów pomocy 

technicznej RPO WO 2014-2020.  

IP RPO WO 2014-2020 (Wojewódzki Urz�d Pracy w Opolu) pe�ni�a analogiczn� rol� (IP II stopnia) 

w perspektywie finansowej 2007-2013 w zakresie Programu Operacyjnego Kapita� Ludzki, w zwi�zku 

z tym posiada gotowo�� instytucjonaln�, stosowne zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres 

kompetencyjny oraz wieloletnie do�wiadczenie we wdra�aniu �rodków unijnych. 

"rodki na realizacj� PDz, jak równie� wszystkie �rodki alokacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 

dost�pnej na lata 2014-2020 zosta�y uj�te w Wieloletniej Prognozie Finansowej Województwa 

Opolskiego na lata 2015-2022, przyj�tej uchwa�� nr II/16/2014 Sejmiku Województwa Opolskiego 

z 19 grudnia 2014 r. z pó#n. zm. 

Maksymalna liczba znaków do wpisania w tym polu wynosi: 2000 w�!cznie ze spacjami. 

 

7. Charakterystyka wnioskodawcy 

WNIOSKODAWCA - nale#y przez to rozumie$ Instytucj� Zarz!dzaj!c! RPO WO 2014-2020 oraz 

Instytucje Po(rednicz!ce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki oraz 

Wojewódzki Urz!d Pracy w Opolu do momentu podpisania umowy / przyj�cia decyzji 

o dofinansowaniu. 
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7.1. Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy 

Dane teleadresowe wpisane we wniosku musz! by$ zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. 

W polu �REGON� i �NIP� nale#y wpisa$ numery REGON i NIP. Pami�taj!c przy tym, by przy 

wpisywaniu pomin!$ separatory oraz spacje. 

Numer telefonu i faksu nale#y poda$ wraz z numerem kierunkowym. Niezb�dne jest podanie 

aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie dzia�aj!cego numeru faksu. Poprawnie wpisane dane 

teleadresowe s! wa#ne ze wzgl�du na pó'niejszy kontakt Instytucji Organizuj!cej Konkurs )IOK* 

z wnioskodawc!. 

7.2. Osoba/y upowa#niona/e do podpisywania PDz 

Nale#y wpisa$ aktualne dane osoby/osób, które b�d! podpisywa$ PDz, w tym skarbnika / osoby 

odpowiedzialnej za finanse jednostki. 

W przypadku jednostek dzia�aj!cych na podstawie Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych )Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z pó'n. zm.* za ka#dym razem wymagana jest 

kontrasygnata skarbnika / osoby odpowiedzialnej za finanse lub osoby upowa#nionej. 

Aby wpisa$ dane skarbnika / osoby odpowiedzialnej za finanse nale#y skopiowa$ / zduplikowa$ 

tabel� z punktu 7.2. 

7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktów roboczych 

Nale#y wpisa$ aktualne dane osoby / osób kompetentnych do udzielania informacji w sprawie PDz 

i uprawnionej do kontaktu. Dane te s! bardzo istotne w przypadku wyja(nienia w!tpliwo(ci 

dotycz!cych ewentualnych poprawek i uzupe�nie& we wniosku. 

Aby wpisa$ dane wi�cej ni# 1 osoby nale#y skopiowa$ / zduplikowa$ tabel� z punktu 7.3. 

7.4. Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy 

Pole �Nazwa i nr dokumentu rejestrowego� - nale#y wpisa$ nazw� i nr dokumentu, na postawie 

którego zosta� utworzony podmiot. 

8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz 

Warto(ci liczbowe w poszczególnych polach nale#y wpisa$ z dok�adno(ci! do dwóch miejsc po 

przecinku. 

Po wprowadzeniu do tabeli danych, odnosz!cych si� do poszczególnych rodzajów kategorii wydatku 

w wersji PDz w Excelu, program dokona automatycznego podsumowania wydatków oraz przeniesie 

dane do odpowiednich pól z punktu 1. oraz 9. 

9. $ród�a finansowania kosztów kwalifikowalnych projektu nie obj!te pomoc% 

publiczn% 

Pola obliczane automatycznie w wersji PDz w Excelu. 

 

10. Wska&niki realizacji PDz 

Wnioskodawca zobowi!zany jest do wyboru wszystkich wska'ników obowi!zkowych dla pomocy 

technicznej. W przypadku, kiedy wska'nik nie jest realizowany w projekcie , wnioskodawca powinien 

w tabeli wpisa$ �Nd�. 
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W przypadku ka#dego realizowanego wska'nika nale#y okre(li$ warto($ docelow!. 

W trakcie realizacji projektu beneficjent jest zobowi!zany do monitorowania warto(ci wska'ników 

w podziale na p�e$ i do uj�cia ich w ostatecznej wersji projektu oraz w poszczególnych wnioskach 

o p�atno($. Wprowadzone do projektu warto(ci wska'nika w podziale na p�e$ mog! by$ oszacowane 

w przybli#eniu, natomiast warto(ci rzeczywi(cie zrealizowanych wska'ników, wykazywane 

w kolejnych wnioskach o p�atno($, musz! by$ oparte o realne dane. Do wska'ników, które powinny 

by$ monitorowane w podziale na p�e$ nale#! : 

1) Liczba etatomiesi�cy finansowanych ze (rodków pomocy technicznej, 

2) Liczba uczestników form szkoleniowych dla instytucji, 

3) Liczba uczestników form szkoleniowych dla beneficjentów. 

 

11. Zgodno"' PDz z politykami horyzontalnymi UE 

11.2. Zgodno"' PDz z zasad% równo"ci szans i niedyskryminacji 

Przyk�adowy opis: 

W ka�dej fazie realizacji PDz podejmowane b�d� dzia�ania maj�ce za zadanie upewnienie si�, �e 

w ramach realizowanych zada! nie wyst�pi�o zjawisko dyskryminacji ze wzgl�du na p�e�, ras�, 

pochodzenie etniczne, niepe�nosprawno��, wiek, orientacj� seksualn�, religi� lub �wiatopogl�d. 

Przewiduje si�, �e w ramach PDz b�d� mo�liwe do realizacji nast�puj�ce dzia�anie uwzgl�dniaj�ce 

aspekt zapobiegania dyskryminacji: finansowanie wynagrodze! pracowników, dost�p do ró�nych 

form podnoszenia kwalifikacji oraz organizacja naborów na wolne stanowiska pracownicze na 

ujednoliconych zasadach bez wzgl�du na nast�puj�ce przes�anki: wiek, stopie! niepe�nosprawno�ci, 

orientacja seksualna, religia/wyznanie, rasa, narodowo��, pochodzenie etniczne itp. 

11.3. Zgodno"' PDz z polityk% promowania równouprawnienia p�ci 

Przyk�adowy opis: 

Realizacja PDz nie b�dzie prowadzi� do dyskryminacji ze wzgl�du na p�e�. 

Przewiduje si�, �e w ramach PDz b�d� mo�liwe do realizacji nast�puj�ce dzia�anie uwzgl�dniaj�ce 

aspekt równo�ciowy pomi�dzy kobietami i m��czyznami: finansowanie wynagrodze! pracowników, 

dost�p do ró�nych form podnoszenia kwalifikacji oraz organizacja naborów na wolne stanowiska 

pracownicze na ujednoliconych zasadach bez wzgl�du na p�e� pracownika. 

Pracownicy IZ RPO WO 2014-2020 / IP RPO WO 2014-2020, niezale�nie od p�ci, maj� równie� dost�p 

do elastycznych rozwi�za! czasu pracy. 

11.4. Zgodno"' PDz z zasad% partnerstwa 

Przyk�adowy opis: 

Zasada partnerstwa realizowana b�dzie poprzez wsparcie i podnoszenie �wiadomo�ci beneficjentów 

i potencjalnych beneficjentów Programu przez konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane na 

zindywidualizowane dzia�ania regionalne, wzmacniaj�ce kompetencje w zakresie poprawnego 

przygotowania i rozliczania projektów. Ww. szkolenia b�d� stanowi� #ród�o porad równie� dla 

partnerów spo�eczno-gospodarczych, w tym organizacji pozarz�dowych. 
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12. Zgodno"' PDz z zasad% konkurencyjno"ci 

Przyk�adowy opis: 

Wszystkie wydatki uj�te w RPDz realizowane s� zgodnie z 

- ustaw� Prawo Zamówie! Publicznych z 29 stycznia 2004 r. (stosowna wersja ustawy), 

- Zasadami dotycz�cymi konkurencyjno�ci, opisanymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno�ci 

wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spo�ecznego oraz Funduszu Spójno�ci na lata 2014-2020, przygotowanych przez MIR, 

- przyj�tym Zarz�dzeniem Marsza�ka Województwa Opolskiego $Regulaminem udzielania 

zamówie! publicznych w Urz�dzie Marsza�kowskim Województwa Opolskiego oraz organizacji, 

sk�adu, trybu pracy oraz zakresu obowi�zków cz�onków komisji przetargowej". 

 

13. Promocja PDz 

Przyk�adowy opis: 

Zobowi�zuj� si� do zapewniania informowania spo�ecze!stwa o finansowaniu realizacji PDz przez 

Uni� Europejsk�, zgodnie z: 

- Rozporz�dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 

ustanawiaj�ce wspólne przepisy dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Spo�ecznego, Funduszu Spójno�ci, Europejskiego Funduszu Rolnego na 

rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

ustanawiaj�ce przepisy ogólne dotycz�ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Spo�ecznego, Funduszu Spójno�ci i Europejskiego Funduszu Morskiego 

i Rybackiego oraz uchylaj�ce rozporz�dzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

- Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójno�ci na lata 

2014-2020, przygotowanymi przez MIR 

- ewentualnymi wytycznymi, podr�cznikami i instrukcjami Instytucji Zarz�dzaj�cej RPO WO 2014-

2020 w przedmiotowym zakresie. 

 

15. Za�%czniki do PDz 

Za�!czniki, tj. O�wiadczenie o kwalifikowalno�ci stanowisk pracy, O�wiadczenie 

wnioskodawcy o przestrzeganiu obowi�zuj�cych przepisów prawa dotycz�cych 

realizowanego projektu oraz O�wiadczenie o kwalifikowalno�ci podatku VAT powinny by$ 

ka#dorazowo do�!czane do PDz, zarówno podczas sk�adania PDz, jak i jego aktualizacji / 

wnioskowania o aneks do umowy / decyzji. 

Je(li stan opisany w o(wiadczeniu uleg� zmianie od czasu z�o#enia jego poprzedniej wersji, do 

kolejnej wersji PDz do�!cza si� zaktualizowan! wersj� o(wiadczenia. 

Wzory za�!czników przedstawiono w za�!czniku nr 6 do Instrukcji dotycz�cej realizacji 

projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020. 



Za��cznik nr 6 

Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy technicznej 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

wersja nr 8 

wrzesie! 2017r. 
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Ramowe wzory o"wiadcze� wnioskodawcy, do�%czanych do Planu Dzia�a� 

Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

Uwaga! Zaproponowane w niniejszym dokumencie wzory o�wiadcze� nale�y traktowa� jako narz�dzie pomocnicze (a nie jako �sztywny� 

wzór) i w momencie sporz�dzania dokumentu nale�y indywidualnie przeanalizowa� przypadek, którego ma dotyczy� o�wiadczenie i 

odpowiednio dostosowa� w"a�ciwy uk"ad jego tre�ci.  

 

6.1. O�wiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalno�ci VAT 

 

Za��cznik nr �� do PDz PT RPO WO 2014-2020 ����.  

Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowo!" i data) 

 

O!WIADCZENIE O KWALIFIKOWALNO!CI VAT33 

 

W zwi�zku z ubieganiem si� o przyznanie / przyznaniem* ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status 

prawny)......... dofinansowania ze !rodków Europejskiego Funduszu Spo"ecznego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacj� 

projektu ............................................. (nazwa / nazwa i numer projektu) ................. (nazwa Beneficjenta) 

o!wiadcza, i# realizuj�c powy#szy projekt nie mo#e odzyska$ w #aden sposób poniesionego kosztu 

podatku VAT, którego wysoko!$ zosta"a zawarta w bud#ecie Projektu. 

Jednocze!nie ......................................(nazwa Beneficjenta)................. zobowi�zuj� si� do zwrotu 

zrefundowanej w ramach Projektu ............................................... (nazwa / nazwa i numer projektu) cz�!ci 

poniesionego VAT, je#eli zaistniej� przes"anki umo#liwiaj�ce odzyskanie tego podatku34 przez 

..................................... (nazwa Beneficjenta). 

Zobowi�zuj� si� równie# do udost�pniania dokumentacji finansowo-ksi�gowej oraz 

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umo#liwiaj�cych weryfikacj� 

kwalifikowalno!ci podatku VAT. 

Ja ni#ej podpisany jestem !wiadomy odpowiedzialno!ci karnej wynikaj�cej z art. 271 kodeksu 

karnego, dotycz�cej po!wiadczania nieprawdy, co do okoliczno!ci maj�cej znaczenie prawne. 

       ������..���� 

  (podpis i piecz�$) 

* - niepotrzebne skre!li$ 

                                                 
33 O!wiadczenie mo#e by$ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wy"�cznie w odniesieniu do poszczególnych 

kategorii wydatków. 

34
 Por.  z art. 91 ust. 7 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i us"ug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pó%n. zm.) 
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6.2. Przyk#adowe o�wiadczenie o kwalifikowalno�ci stanowisk pracy (IZ RPO WO 2014-

2020 dopuszcza inny wzór o�wiadczenia) 

 

Za��cznik nr ��.. do PDz PT RPO WO 2014-2020 ����.  

Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowo!" i data) 

 

O�wiadczenie o kwalifikowalno�ci stanowisk pracy35 

 

O!wiadczam, i# realizacja Planu Dzia"a& Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na ����� 

obejmuje, wed"ug stanu na �������.., wspó"finansowanie kosztów zwi�zanych z zatrudnieniem / 

wynagrodzeniem pracowników na ������.. etatu. Na wymienion� liczb� etatów sk"adaj� si�: 

  ���������., 

  ���������., 

  ���������., 

Zakresy czynno�ci dla przedmiotowych stanowisk pracy potwierdzaj": zaanga#owanie 

pracowników w proces realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na 

lata 2014-2020, tj.36: 

  zaanga#owanie w proces programowania i monitorowania i rozliczania programu oraz nadzór 

nad jego prawid�ow" realizacj", 

  zaanga#owanie w nabór, ocen%, monitorowanie, kontrol%, ewaluacj%, rozliczanie projektów, 

a tak#e kontrol% finansow" i weryfikacj% p�atno�ci, 

  zaanga#owanie w informacj%, promocj% i pomoc techniczn", 

  zaanga#owanie w obs�ug% informatyczn", prawn" i finansow" Programu. 

O�wiadczam zatem, i# wszystkie z w/w stanowisk pracy s" kwalifikowane w ramach Osi 

Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 � Pomoc Techniczna. 

W za�"czniku nr 1 do niniejszego o�wiadczenia przedstawiam list% osób kwalifikuj"cych si% do 

dofinansowania w ramach Osi Priorytetowej XI Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 wg stanu na dzie& ��������.. 

  ���������� 

                                       (podpis i piecz%') 

                                                 

35 lista osób kwalifikuj"cych si% do dofinansowania powinna uwzgl%dnia' osoby zatrudnione na etacie oraz 
osoby zatrudnione na zast%pstwo za osoby nieobecne w pracy, wg stanu na dzie& wskazany w o�wiadczeniu. 
W przypadku osób, zatrudnionych w niepe�nym wymiarze czasu pracy nale#y wskaza' wymiar czasu pracy. 

36 przyk�adowa lista zada&, które nale#y opisa' w niniejszym o�wiadczeniu 
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6.3. O�wiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowi�zuj�cych przepisów prawa 

dotycz�cych realizowanego projektu 

 

 

Za��cznik nr ��� do PDz PT RPO WO 2014-2020 ����.  

Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowo!" i data) 

 

 

 

 

O!WIADCZENIE WNIOSKODAWCY O PRZESTRZEGANIU OBOWI"ZUJ"CYCH 

PRZEPISÓW PRAWA DOTYCZ"CYCH REALIZOWANEGO PROJEKTU 

 

 

W zwi"zku z ubieganiem si%........(nazwa wnioskodawcy oraz jego status 

prawny).........o przyznanie dofinansowania ze �rodków Europejskiego Funduszu Spo�ecznego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 2014-2020 na 

realizacj% projektu .............................(nazwa projektu)............................. o�wiadczam, i# 

rzeczowa realizacja projektu rozpocz%ta przed z�o#eniem wniosku o dofinansowanie by�a 

prowadzona zgodnie z przepisami obowi"zuj"cego prawa. 

.............................................. 

(podpis i piecz"tka) 
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Za��cznik nr 7 

Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

wersja nr 8 

wrzesie# 2017r. 
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Listy sprawdzaj�ce wykorzystywane na etapie procesu wyboru projektów 

 

7.1. Wzór listy sprawdzaj�cej Plan Dzia#a$ Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

w zakresie braków formalnych oraz oczywistych omy#ek 

 

WERYFIKACJA BRAKÓW W ZAKRESIE WARUNKÓW FORMALNYCH I OCZYWISTYCH OMY*EK 

LISTA SPRAWDZAJ+CA PLAN DZIA*A- POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020 

ZE 3RODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPO*ECZNEGO 

 

O� priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna 

Nr Planu Dzia!a" ������������������������������������������������.� 

Tytu! Planu Dzia!a": ������������������������������������������������ 

Beneficjent: ���������.����������.��������������������������������. 

Data wp!ywu: ��������������������.�������������������������. 

Lp. Katalog braków formalnych i oczywistych omy�ek TAK NIE 

1.  Czy Plan Dzia!a" oraz za!#czniki zawieraj# komplet podpisów i piecz#tek?   

2.  Czy Plan Dzia!a" zawiera b!$dy pisarskie?   

3.  Czy Plan Dzia!a" zawiera omy!ki rachunkowe?   

4.  Czy do Planu Dzia!a" do!#czono wszystkie wymagane za!#czniki?   

5.  
Czy wnioskodawca przed!o�y! do IZ dwa egzemplarze Planu Dzia!a" 

w wersji papierowej? 
  

6.  Czy za!#czone za!#czniki s# czytelne?   

7.  
Czy kserokopie dokumentów zosta!y potwierdzone za zgodno�& 

z orygina!em? 
  

8.  
Czy zmiana zapisów Planu Dzia!a" wynika!a z uzupe!nienia brakuj#cego 

za!#cznika (je�li dotyczy)? 
  

 TAK NIE 

Plan Dzia�a! poprawny   
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DECYZJA37: ���������������������������������������������������� 

Imi$ i nazwisko: 

Data i godzina: 

Podpis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
37 Wniosek wymaga poprawy / wniosek nie wymaga poprawy. 
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7.2. Wzór listy sprawdzaj#cej Plan Dzia�a! Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

w zakresie spe�nienia kryteriów formalnych i merytorycznych 

 

 

 

 

KRYTERIA FORMALNE I MERYTORYCZNE 

LISTA SPRAWDZAJ'CA PLAN DZIA*A+ POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020 

ZE ,RODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPO*ECZNEGO 

 

O� priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna 

Nr Planu Dzia!a" ������������������������������������������������.� 

Tytu! Planu Dzia!a": ������������������������������������������������ 

Beneficjent: ���������.�����������������������������������.�������. 

Data wp!ywu: ������������������������.�.�������������������������. 

L.p. Wyszczególnienie TAK NIE Uwagi 

Kryteria formalne 

1.  
Beneficjent uprawniony do sk!adania 

PDz 

   

2.  

Typ projektu wynika z wykazu 

projektów zidentyfikowanych  

w procedurze pozakonkursowej 

   

3.  

PDz z!o�ony poprawnie i kompletnie, 

zgodnie z wymogami IZ RPO WO 2014-

2020 

   

4.  

PDz spe!nia warunki finansowe 

i szczegó!owe (m.in. warto�& kwotowa 

i wysoko�& procentowa 

wnioskowanego dofinansowania; 

ca!kowita warto�& PDz) 

   

5.  

Zgodno�& z prawem wspólnotowym 

i krajowym oraz dokumentami 

programowymi 

   

6.  

Projekt nie zosta! usuni$ty z wykazu 

projektów pozakonkursowych (wykaz 

stanowi za!#cznik do SZOOP) 

   



 

78 

 

Kryterium dodatkowe dla projektów których realizacja rozpocz$!a si$ przed dniem z!o�enia PDz 

7.  
PDz realizowany prawid!owo- zgodnie 

z obowi#zuj#cymi przepisami prawa 

   

L.p. Wyszczególnienie TAK NIE Uwagi 

Kryteria merytoryczne  

1.  

Zgodno�& z celami i rezultatami RPO 

WO 2014-2020 oraz XI Osi 

Priorytetowej 

   

2.  
Zgodno�& PDz z politykami 

horyzontalnymi UE 

   

3.  Kwalifikowalno�& wydatków    

4.  

PDz realizuje wska/niki rezultatu 

i produktu odpowiednie dla XI Osi 

Priorytetowej 

   

 

 TAK NIE 

PDz spe�nia kryteria oceny formalnej   

 TAK NIE 

PDz spe�nia kryteria oceny merytorycznej   

 

 TAK NIE 

PDz odes!any do beneficjenta z pro�b# o uzupe!nienie   

 

 TAK NIE 

PDz zosta! oceniony pozytywnie   

 

 

Decyzja3 ������������������������������������... 

    

Ocen$ przeprowadzi!: 
   

imi�, nazwisko  data, podpis, piecz�tka 

    

Ocen� przeprowadzi�: 
   

imi!, nazwisko  data, podpis, piecz�tka 
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Ocen� zaakceptowa�: 
   

imi!, nazwisko  data, podpis, piecz�tka 

    

Ocen� zatwierdzi�: 
   

imi!, nazwisko  data, podpis, piecz�tka 

 

* PDz skierowany do decyzji IZ (na posiedzenie Zarz!du Województwa Opolskiego) lub zwrot do beneficjenta 

z pro"b! o uzupe�nienie.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Za"�cznik nr 8 

Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

wersja nr 8 

wrzesie# 2017r. 
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Wzory dokumentów wykorzystywanych przy weryfikacji i zatwierdzaniu 

Planu Dzia!a" Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 

 

Uwaga! Zaproponowane w niniejszym dokumencie wzory pism nale�y traktowa� jako narz�dzie pomocnicze 

(a nie jako �sztywny� wzór) i w momencie sporz�dzania dokumentu nale�y indywidualnie przeanalizowa� 

przypadek, którego ma dotyczy� pismo i odpowiednio dostosowa� w!a"ciwy uk!ad jego tre"ci.  

 

8.1. Wzór informacji, niezb#dnej do zg!oszenia projektów PT RPO WO 2014-2020 przez IP 

(OCRG) i IP (WUP)38 

 

l.p. tytu! lub zakres PDz 

podmiot, który 

b#dzie 

wnioskodawc� 

ca!kowita warto�& 

projektu = warto�& 

kosztów 
kwalifikowalnych 

(PLN) 

wk!ad EFS (PLN)   

���. rok  (rok n+1)   

1 
Plan Dzia�a� Pomocy Technicznej RPO 

WO 2014-2020 na �� rok (rok n+1) 
        

      

      
Informuj!, i" planowane wykonanie wydatków PT RPO WO 2014-2020 w ��. roku (rok 

n) wynosi: 
  w PLN 

w tym: 

dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spo�ecznego 
  w PLN 

      

      

      
Krótki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dzia!a" i wydatków (pkt 2 PDz): 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                 
38 rok n = rok bie"#cy; rok n+1 = rok realizacji zg�aszanego projektu 
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8.2a. Wzór korespondentki do RP EFS zg!aszaj#cej propozycje projektów PT RPO WO 2014-

2020 do realizacji w trybie pozakonkursowym. 

 

DPO. Opole, dd/mm/rrrr 

OD: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ 

DO: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS 

 

DOTYCZY: Zg!oszenia projektów PT RPO WO 2014-2020, które b�d# realizowane w roku �... 

w ramach Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 � Pomoc techniczna 

 

SPOSÓB REALIZACJI: 

Informuj!, i" w roku ���. realizowane b!d# nast!puj#ce projekty PT RPO WO 2014-2020: 

l.p. 
numer dzia!ania 
lub poddzia!ania 

tytu! lub zakres 
PDz 

podmiot 

zg!aszaj#cy 

podmiot, który 
b�dzie 

wnioskodawc# 

szacowany 

wk!ad EFS 
(PLN) 

      

      

      
 

 

WSKAZANIA DOT. TERMINÓW: - 

 

Osoba do kontaktu w RPT: ...   

 

Inne uwagi: - 

Przygotowanie: Zatwierdzenie: 

Akceptacja: 
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8.3a. Wzór pisma wzywaj#cego OCRG / WUP do z!o�enia PDz PT RPO WO 2014-

2020.

 

DPO. Opole, dd/mm/rrrr 

 

Pan/Pani 

 

Dotyczy: 

Wezwania do z�o�enia PDz PT RPO WO 2014-2020. 

 

O� Priorytetowa  

Tytu�/zakres PDz PT RPO WO 

2014-2020 
 

Ca!kowita warto�" projektu  

Wk!ad EFS (PLN)  

 

 

Szanowny/a Panie/i, 

W zwi#zku ze zg!oszeniem projektu do obj$cia wspó!finansowaniem ze �rodków Europejskiego 

Funduszu Spo!ecznego w ramach Osi Priorytetowej XI Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, prosz$ o z!o%enie Planu Dzia!a& Pomocy Technicznej 

RPO WO 2014-2020. 

2 egzemplarze wniosku wraz z wymaganymi za!#cznikami oraz 1 egzemplarzem w wersji 

elektronicznej nale%y z!o%y" osobi�cie, przez pos!a&ca lub przesy!k# rejestrowan# w terminie do (�) 

dzie�, miesi�c, rok pod adresem: Poda� nazw� instytucji, adres, godziny urz�dowania. 

W razie stwierdzenia braków w zakresie warunków formalnych w z!o%onym Planie Dzia!ania 

w!a�ciwa instytucja wzywa wnioskodawc$ do uzupe!nienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym ni% 7 dni i nie d!u%szym ni% 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. 

Szczegó!owe informacje nt. wniosku, instrukcji jego wype!niania, za!#czników do wniosku, 

zasad sk!adania (w tym formy i sposobu komunikacji) oraz oceny Planu Dzia!a& Pomocy Technicznej 

RPO WO 2014-2020 zawarte s# w dokumencie pn. Instrukcja dotycz!ca realizacji projektów pomocy 

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

(która stanowi za!#cznik do niniejszego pisma). Wzór Planu Dzia!a& zawarty jest w Za!#czniku nr 4 do 

Instrukcji dotycz!cej realizacji projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020. 



 

83 

 

Instytucja Zarz#dzaj#ca RPO WO 2014-2020 dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone 

przez Komitet Monitoruj#cy RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektów dla poszczególnych osi 

priorytetowych, dzia"a# i poddzia"a# RPO WO 2014-2020, stanowi#ce za!#cznik nr 3 do 

Szczegó"owego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS (wersja nr � przyj$ty 

przez Zarz#d Województwa Opolskiego Uchwa!# nr �. z �.). 

Ponadto informuj$, i% ocena Planu Dzia!a& b$dzie trwa!a ok. 75 dni kalendarzowych, tj.:  

1) ocena formalno-merytoryczna wraz z weryfikacj� braków w zakresie warunków formalnych 

i oczywistych omy�ek do 75 dni kalendarzowych od up!ywu terminu na z!o"enie wniosku. 

W przypadku niez!o"enia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie, 

IZ RPO WO 2014-2020 wyznaczy ostateczny termin, po up!ywie którego (w przypadku 

bezskutecznego wezwania) projekt nie b#dzie móg! zosta$ poddany ocenie i w efekcie wybrany do 

dofinansowania w ramach trybu pozakonkursowego RPO WO 2014-2020. 

Z!o"enie przez wnioskodawc# wniosku o dofinansowanie PDz jest jednoznaczne 

z o%wiadczeniem o %wiadomo%ci skutków niezachowania wskazanej formy komunikacji. 

Jednocze%nie informuj#, i" przed podj#ciem decyzji o dofinansowaniu projektu Beneficjent 

zobowi�zany jest do z!o"enia nast#puj�cych dokumentów: 

1. Planu Dzia!a& Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na ��� r. wraz z za!�cznikami, 

którego wzór stanowi za!�cznik nr 1 do decyzji (4 egzemplarze), 

2. Harmonogramu p!atno%ci, którego wzór stanowi za!�cznik nr 2 do decyzji (4 egzemplarze), 

zgodnie z przes!anym wzorem na adres e-mail, 

3. Wniosku o nadanie/zmian#/wycofanie dost#pu dla osoby uprawnionej, którego wzór 

stanowi za!�cznik nr 3 do decyzji (1 egzemplarz), zgodnie z przes!anym wzorem na adres e-

mail, 

4. Harmonogramu zapotrzebowania na %rodki dotacji celowej z bud"etu pa&stwa, którego 

wzór stanowi za!�cznik nr 9 do decyzji (4 egzemplarze), zgodnie z przes!anym wzorem na 

adres e-mail. 

Ka"dy egzemplarz ww. dokumentów powinien by$ podpisany przez osoby upowa"nione do 

reprezentowania Beneficjenta. 

Ponadto nale"y:  

a. wskaza$ numer rachunku bankowego beneficjenta, na który b#dzie przekazywane 

dofinansowanie w formie dotacji celowej z bud"etu pa&stwa oraz z którego b#d� 

ponoszone wydatki w ramach projektu (nazwa rachunku oraz nazwa i adres banku),  

b. przekaza$ Kart# wzorów podpisu, zgodnie z przes!anym wzorem na adres e-mail. 

 

Z powa"aniem 

Za!�czniki: 

 

 

 

 

 

Osoba do kontaktu: 

 

Nr tel.  
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8.3b. Wzór korespondentki wzywaj�cej RPT do z�o�enia PDz PT RPO WO 2014-2020. 

DPO. Opole, dd/mm/rrrr 

OD: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS 

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ  

 

DOTYCZY: Wezwania do z�o�enia PDz PT RPO WO 2014-2020. 

O% Priorytetowa  

Tytu!/zakres PDz PT RPO WO 

2014-2020 
 

Ca!kowita warto%$ projektu  

Wk!ad EFS (PLN)  
 

 

SPOSÓB REALIZACJI: 

W zwi�zku ze zg!oszeniem  w trybie pozakonkursowym projektu zg!oszonego do obj#cia 

wspó!finansowaniem ze %rodków Europejskiego Funduszu Spo!ecznego w ramach Osi Priorytetowej 

XI Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, prosz# 

o z!o"enie Planu Dzia!a& Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020. 

2 egzemplarze wniosku wraz z wymaganymi za!�cznikami oraz 1 egzemplarzem w wersji 

elektronicznej nale"y z!o"y$ osobi%cie, przez pos!a&ca lub przesy!k� rejestrowan� w terminie do (�) 

dzie�, miesi�c, rok pod adresem: Poda� nazw� instytucji, adres, godziny urz�dowania. 

W razie stwierdzenia braków w zakresie warunków formalnych w z!o"onym Planie Dzia!ania 

w�a#ciwa instytucja wzywa wnioskodawc� do uzupe�nienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym ni" 7 dni i nie d�u"szym ni" 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. 

Szczegó�owe informacje nt. wniosku, instrukcji jego wype�niania, za�%czników do wniosku, 

zasad sk�adania (w tym formy i sposobu komunikacji) oraz oceny Planu Dzia�a& Pomocy Technicznej 

RPO WO 2014-2020 zawarte s% w dokumencie pn. Instrukcja dotycz!ca realizacji projektów pomocy 

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 

(która stanowi za�%cznik do niniejszego pisma). Wzór Planu Dzia�a& zawarty jest w Za�%czniku nr 4 do 

Instrukcji dotycz!cej realizacji projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020. 

Instytucja Zarz%dzaj%ca RPO WO 2014-2020 dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone 

przez Komitet Monitoruj%cy RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektów dla poszczególnych osi 

priorytetowych, dzia"a# i poddzia"a# RPO WO 2014-2020, stanowi%ce za�%cznik nr 3 do 

Szczegó"owego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS (wersja nr � przyj�ty 

przez Zarz%d Województwa Opolskiego Uchwa�% nr �. z �.). 

Ponadto informuj�, i" ocena Planu Dzia�a& b�dzie trwa�a ok. 75 dni kalendarzowych, tj.:  

1) ocena formalno-merytoryczna wraz z weryfikacj% braków w zakresie warunków 

formalnych i oczywistych omy�ek do 75 dni kalendarzowych od up�ywu terminu na z�o"enie 

wniosku. 
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W przypadku niez�o"enia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie, 

IZ RPO WO 2014-2020 wyznaczy ostateczny termin, po up�ywie którego (w przypadku 

bezskutecznego wezwania) projekt nie b�dzie móg� zosta� poddany ocenie i w efekcie wybrany do 

dofinansowania w ramach trybu pozakonkursowego RPO WO 2014-2020. 

Z�o"enie przez wnioskodawc� wniosku o dofinansowanie PDz jest jednoznaczne 

z o#wiadczeniem o #wiadomo#ci skutków niezachowania wskazanej formy komunikacji. 

Jednocze#nie informuj�, i" przed podj�ciem decyzji o dofinansowaniu projektu Beneficjent 

zobowi%zany jest do z�o"enia nast�puj%cych dokumentów: 

1) Planu Dzia�a& Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na ��� r. wraz z za�%cznikami, 

którego wzór stanowi za�%cznik nr 1 do decyzji (4 egzemplarze), 

2) Harmonogramu p�atno#ci, którego wzór stanowi za�%cznik nr 2 do decyzji (4 egzemplarze), 

zgodnie z przes�anym wzorem na adres e-mail, 

3) Wniosku o nadanie/zmian�/wycofanie dost�pu dla osoby uprawnionej, którego wzór 

stanowi za�%cznik nr 3 do decyzji (1 egzemplarz), zgodnie z przes�anym wzorem na adres e-

mail, 

4) Harmonogramu zapotrzebowania na #rodki dotacji celowej z bud"etu pa&stwa, którego 

wzór stanowi za�%cznik nr 9 do decyzji (4 egzemplarze), zgodnie z przes�anym wzorem na 

adres e-mail. 

Ka"dy egzemplarz ww. dokumentów powinien by� podpisany przez osoby upowa"nione do 

reprezentowania Beneficjenta.  

Ponadto nale"y:  

a) wskaza� numer rachunku bankowego beneficjenta, na który b�dzie przekazywane 

dofinansowanie w formie dotacji celowej z bud"etu pa&stwa oraz z którego b�d% 

ponoszone wydatki w ramach projektu (nazwa rachunku oraz nazwa i adres banku),  

b) przekaza� Kart� wzorów podpisu, zgodnie z przes�anym wzorem na adres e-mail. 

 

 

WSKAZANIA DOT. TERMINÓW: .... r. 

 

Osoba do kontaktu w RP EFS: ...   

 

Inne uwagi: Za�!czniki: 

Przygotowanie: Zatwierdzenie: 

Akceptacja: 
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8.4a. Wzór pisma do OCRG / WUPu z pro!b� o dokonanie poprawek w PDz PT RPO WO 

2014-2020. 

 

DPO. Opole, dd/mm/rrrr 

 

 

Pan/Pani 

 

Dotyczy: 

Pro�by o uzupe�nienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020. 

O" Priorytetowa  

Nr ewidencyjny PDz PT 

RPO WO 2014-2020 
 

Tytu� PDz PT RPO WO 

2014-2020 
 

 

Szanowny/a Panie/i, 

W z�o#onym przez Pa$stwa wniosku o dofinansowanie Planu Dzia�a$ Pomocy Technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi 

Priorytetowej XI podczas oceny formalno-merytorycznej przeprowadzonej przez Komisj� Oceny 

Projektów stwierdzono nast�puj!ce uchybienia/braki: 

1. .................... 

2. .................... 

Oceny Planu Dzia�a$ Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 dokonano w oparciu o zapisy 

Szczegó�owego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 (wersja�, przyj!ty przez ZWO uchwa�" 

nr � z �), [� - tu wymieni# inne dokumenty, maj"ce zastosowanie w tym przypadku], Instrukcji 

dotycz"cej realizacji projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 (wersja�, przyj!ty przez ZWO uchwa�" nr � z �) oraz 

innych dokumentów, w tym np. wytycznych ministra w�a"ciwego do spraw rozwoju regionalnego 

w zakresie zagadnie$ zwi!zanych z kwalifikowalno"ci! wydatków. 

Prosz� o dostarczenie wersji papierowej uzupe�nionego/poprawionego wniosku 

o dofinansowanie Planu Dzia�a$ i (ewentualnie) brakuj!cych za�!czników w dwóch jednobrzmi�cych 

egzemplarzach oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej (listem poleconym, przesy�k" 

kuriersk", osobi�cie lub przez pos�a$ca) do (dzie$, miesi"c, rok) do godz. (�) do IZ RPO WO 2014-2020 

(poda# nazw! instytucji, adres, nr pokoju, godziny urz!dowania). 
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Korekty zg�oszone po wskazanym terminie nie b�d! uwzgl�dnione, a projekt zostanie 

pozostawiony bez rozpatrzenia. 

Do czasu przekazania poprawionych 2 egzemplarzy PDz PT RPO WO 2014-2020 wstrzymany 

zosta� proces oceny formalno-merytorycznej przedmiotowego dokumentu. 

 

Z powa#aniem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Osoba do kontaktu: 

 

Nr tel.  
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8.4b. Wzór korespondentki do RPT z pro!b� o dokonanie poprawek w PDz PT RPO WO 

2014-2020. 

DPO. Opole, dd/mm/rrrr 

OD: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS 

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ  

 

DOTYCZY: Pro!by o dokonanie poprawek w PDz PT RPO WO 2014-2020. 

O" Priorytetowa  

Nr ewidencyjny PDz PT 

RPO WO 2014-2020 
 

Tytu� PDz PT RPO WO 

2014-2020 
 

 

 

SPOSÓB REALIZACJI: 

 

W z�o#onym przez RPT wniosku o dofinansowanie Planu Dzia�a$ Pomocy Technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi 

Priorytetowej XI podczas oceny formalno-merytorycznej przeprowadzonej przez Komisj� Oceny 

Projektów stwierdzono nast�puj!ce uchybienia/braki: 

1. .................... 

2. .................... 

Oceny Planu Dzia�a$ Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 dokonano w oparciu o zapisy 

Szczegó�owego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 (wersja�, przyj!ty przez ZWO 

uchwa�" nr � z �), [� - tu wymieni# inne dokumenty, maj"ce zastosowanie w tym przypadku], 

Instrukcji dotycz"cej realizacji projektów pomocy technicznej Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 (wersja�, przyj!ty przez ZWO uchwa�# 

nr � z �) oraz innych dokumentów, w tym np. wytycznych ministra w�a�ciwego do spraw rozwoju 

regionalnego w zakresie zagadnie! zwi"zanych z kwalifikowalno�ci" wydatków. 

Prosz# o dostarczenie wersji papierowej uzupe�nionego/poprawionego wniosku 

o dofinansowanie Planu Dzia�a! i (ewentualnie) brakuj�cych za��czników w dwóch 

jednobrzmi&cych egzemplarzach oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej (listem 

poleconym, przesy�k# kuriersk#, osobi$cie lub przez pos�a%ca) do (dzie%, miesi#c, rok) do godz. (�) 

do IZ RPO WO 2014-2020 (poda& nazw! instytucji, adres, nr pokoju, godziny urz!dowania). 

Korekty zg�oszone po wskazanym terminie nie b#d� uwzgl#dnione, a projekt zostanie 

pozostawiony bez rozpatrzenia. 

 

WSKAZANIA DOT. TERMINÓW: Prosz# o przekazanie poprawionych dokumentów do .... r. 
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Osoba do kontaktu w RP EFS: ...   

 

Inne uwagi: Do czasu przekazania poprawionych 2 egzemplarzy PDz PT RPO WO 2014-2020 

wstrzymany zosta� proces oceny formalno-merytorycznej przedmiotowego dokumentu. 

Przygotowanie: Zatwierdzenie: 

Akceptacja: 
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8.5a. Wzór pisma do OCRG / WUPu przekazuj&cego podj�t& przez ZWO Uchwa#� w sprawie 

przyj�cia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 2014-2020. 

 

DPO. Opole, dd/mm/rrrr 

 

Pan/Pani 

 

Dotyczy: 

Zako%czenia oceny projektu oraz przyj!cia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 2014-2020. 

O� Priorytetowa  

Nr ewidencyjny PDz PT RPO WO 2014-2020  

Tytu� PDz PT RPO WO 2014-2020  

 

Szanowny/a Panie/i, 

Informuj!, i" zako#czono ocen! Planu Dzia�a# Pomocy Technicznej IP RPO WO 2014-2020 

(WUP/OCRG*) na ......... w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 

na lata 2014-2020. Przedmiotowy projekt spe�nia wszystkie kryteria wyboru projektów okre$lone dla 

Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020, zosta� wi!c oceniony pozytywnie. 

W zwi%zku z powy"szym, Uchwa�% nr.......... z.........r., Zarz%d Województwa Opolskiego przyj%� 

projekt do dofinansowania. 

Decyzja Zarz%du pozwala na przekazanie projektu do kolejnego etapu, jakim jest podpisanie 

umowy o dofinansowanie Planu Dzia�a# Pomocy Technicznej IP RPO WO 2014-2020 z wnioskodawc% 

przez Instytucj! Zarz%dzaj%c% RPO WO 2014-2020. 

Umowa/Decyzja o dofinansowanie projektu zostanie podpisana, z uwzgl!dnieniem wysoko$ci 

dost!pnej alokacji wyliczonej na podstawie Algorytmu przeliczania $rodków. Lista projektów 

wybranych do dofinansowania znajduje si! na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-2020.  

Z powa"aniem 

 

 

 

 

Do wiadomo$ci: 

Referat Pomocy Technicznej 

* - niepotrzebne wykasowa� 

Osoba do kontaktu: 

 

Nr tel.  
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8.5b. Wzór korespondentki do RPT przekazuj�cej podj�t� przez ZWO Uchwa�� w sprawie 

przyj�cia do dofinansowania PDz dla IZ RPO WO 2014-2020. 
 

DPO. Opole, dd/mm/rrrr 

OD: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS 

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ  

 

DOTYCZY: Zako!czenia oceny projektu oraz przekazania do RPT podj�tej przez Zarz�d 

Województwa Opolskiego Uchwa�y w sprawie przyj�cia do dofinansowania PDz dla IZ RPO WO 

2014-2020. 

O$ Priorytetowa  

Nr ewidencyjny PDz PT RPO WO 2014-2020  

Tytu� PDz PT RPO WO 2014-2020  
 

 

SPOSÓB REALIZACJI: 

Informuj!, i" zako#czono ocen! Planu Dzia�a# Pomocy Technicznej IZ RPO WO 2014-2020 

na ......... w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-

2020. Przedmiotowy projekt spe�nia wszystkie kryteria wyboru projektów okre$lone dla Osi 

Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020, zosta� wi!c oceniony pozytywnie. 

W zwi%zku z powy"szym, Uchwa�% nr.......... z.........r., Zarz%d Województwa Opolskiego 

przyj%� projekt do dofinansowania. 

Decyzja Zarz%du pozwala na przekazanie projektu do kolejnego etapu, jakim jest przyj!cie 

decyzji o dofinansowaniu Planu Dzia�a# Pomocy Technicznej IZ RPO WO 2014-2020 

z wnioskodawc% przez Instytucj! Zarz%dzaj%c% RPO WO 2014-2020. 

Umowa/Decyzja o dofinansowanie projektu zostanie podpisana, z uwzgl!dnieniem 

wysoko$ci dost!pnej alokacji wyliczonej na podstawie Algorytmu przeliczania $rodków. Lista 

projektów wybranych do dofinansowania znajduje si! na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-

2020. 

 

WSKAZANIA DOT. TERMINÓW: - 

 

Osoba do kontaktu w RP EFS: ...   

 

Inne uwagi: - 

Przygotowanie: Zatwierdzenie: 

Akceptacja:  
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SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA  

POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020 w �����. 

 

1. Informacje o PDz 
       

          

1.1. Program Operacyjny: 
Regionalny Program Operacyjny Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej: O$ Priorytetowa XI � Pomoc techniczna 

1.3. Rodzaj projektu: pozakonkursowy  
   

1.4. Planowane terminy realizacji PDz:  
 

1.4.1. rozpocz�cie realizacji:     
     

1.4.2. zako!czenie rzeczowe realizacji:     
     

1.4.3. zako!czenie finansowe realizacji:     
     

1.5. Ca"kowite koszty PDz (w PLN):     
     

1.6. % poziom wsparcia z EFS:     
     

1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFS (w PLN):     
     

1.8. Warto#$ wk�adu w�asnego (w PLN):     
     

1.9. Mo%liwo#$ odzyskania VATu: TAK / NIE / CZE�CIOWO    

     1.10. Miejsce realizacji projektu: Projekt realizowany na terenie ca�ego województwa 

 

2. Charakterystyka beneficjenta 

          
2.1. Dane teleadresowe siedziby beneficjenta: 
        

  
Nazwa beneficjenta:  

 

 
Adres beneficjenta(:  

  

NIP beneficjenta:  REGON beneficjenta:  

  
Kraj: Polska Województwo: opolskie 

  
Powiat: m. Opole   

  
Gmina: Opole gmina miejska podregion: opolski - 

 
Telefon:  Fax:  

 
E-mail:  Strona internetowa:  
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2.2. Osoby z ramienia beneficjenta wyznaczone do kontaktów roboczych: 

Imi� i Nazwisko Stanowisko Telefon Fax e-mail 

     

     
 

2.3. Osoba/y upowa%niona/e do podpisywania PDz: 

Nazwisko i imi�  

Kraj  

Adres e-mail  

Telefon  

 

3. Informacja na temat problemów napotkanych w trakcie realizacji PDz, zada! 

zaplanowanych a niezrealizowanych oraz przyczyn ewentualnego nieosi&gni�cia 

zak"adanego poziomu wska'ników 

 

 

4. Informacja dotycz&ca realizacji zasad horyzontalnych UE 

Czy PDz zosta� zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej? 

 

   TAK 

   

NIE 

 
W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalnych UE nale"y opisa#, na czym polega!y nieprawid!owo$ci 

oraz wskaza# przyczyny ich powstania jak równie" podj%te dzia!ania naprawcze. 

 

 

5. Informacja dotycz�ca stosowania zasad konkurencyjno#ci 

Czy PDz zosta! zrealizowany zgodnie z przepisami prawa zamówie& publicznych? 

  

TAK 

  

  NIE 

 
W przypadku nieprzestrzegania przepisów prawa zamówie& publicznych nale"y opisa#, na czym polega!y 

nieprawid!owo$ci oraz wskaza# przyczyny ich powstania jak równie" podj%te dzia!ania naprawcze. 
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6. Informacja dotycz�ca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz (PLN) 

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie, wdra%anie, monitorowanie i kontrola 

Lp. Nazwa kategorii wydatku 

Wydatki 

okre#lone 
w ostatecznej 

wersji PDz 

Wydatki 

faktycznie 

poniesione 

w ramach PDz 

Ró%nica 
pomi�dzy 

wart. 

ostateczn& PDz 

a poniesionymi 

wydatkami 

Ostateczna 

warto#$ 
dofinansowania 

w poniesionych 

wydatkach 

Warto#$ 
wydatków 100* 

od pocz�tku 

realizacji 

Programu 
(narastaj�co) 

Warto#$ 
dofinansowania 

85% od pocz�tku 
realizacji 

Programu 
(narastaj�co) 

1 2 3 4 5 = 4 - 3 6 7 8 

1 Zatrudnienie/wynagrodzenie pracowników zaanga"owanych 

w proces realizacji RPO WO 2014-2020  
     

2 Podnoszenie kwalifikacji pracowników zaanga"owanych w proces 

realizacji RPO WO 2014-2020  
 

 
   

3 Utrzymanie odpowiedniego zaplecza techniczno-organizacyjnego dla 

wdra�ania Programu  
 

 
   

4 
Organizacja i obs�uga procesu oceny projektów, Komitetu 

Monitoruj"cego oraz innych cia� dzia�aj�cych na rzecz Programu  
 

 
   

A Koszt ca�kowity dla Zadania 1       

Zadanie 2: Kategoria interwencji 122 - Ewaluacja i badania 

5 Ewaluacja i badania       

B Koszt ca�kowity dla Zadania 2       

Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 - Informacja i komunikacja 

6 
Akcje informacyjno-promocyjne w mediach regionalnych, lokalnych, 

krajowych (telewizja, radio, prasa, internet) 
  

 
   

7 Kampanie promocyjne       

8 
Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria, kursy, warsztaty dla 

beneficjentów RPO WO 2014-2020  
     

9 Gad�ety promocyjne (w tym kalendarze) 
 

     

10 

Realizacja innych dzia�a� informacyjno-promocyjnych, w tym 

powielanie, druk, publikacja materia�ów informacyjno-promocyjnych 

(np. ulotki, biuletyny, publikacje)  
 

 

   

C Koszt ca�kowity dla Zadania 3 
 

     

Ca�kowita warto!" PDz (= A + B + C) 
 

     



 

96 

 

7. Informacja nt. poziomu osi#gni$cia za�o%onych wska&ników produktu w ramach PDz 

(zgodnie z wnioskiem ko'cowym o p�atno!" w ramach PDz) 

 

Nr Nazwa  
Jedn. 

miary 

Warto!" osi#gni$ta 

w PDz 

Warto!" od pocz#tku realizacji 

Programu 

K M Ogó�em K M Ogó�em 

1 

Liczba etatomiesi$cy 
finansowanych ze %rodków pomocy 

technicznej 

szt.   

 

   

2 

Liczba zakupionych urz�dze# oraz 
elementów wyposa�enia 
stanowiska pracy 

szt.   

 

   

3 
Liczba uczestników form 
szkoleniowych dla instytucji 

osoby   
 

   

4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt.       

5 
Liczba zorganizowanych spotka#, 
konferencji, seminariów 

szt.   
 

   

6 Liczba opracowanych ekspertyz szt.       

7 
Liczba uczestników form 
szkoleniowych dla beneficjentów 

osoby   
 

   

8 

Liczba odwiedzin portalu 

informacyjnego/serwisu 

internetowego 

szt.   

 

   

9 
Liczba dzia�a# informacyjno-

promocyjnych o szerokim zasi$gu 
szt.   

 
   

 

Miejscowo!", data:                    

 Podpis i piecz$": 
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Lista sprawdzaj#ca do sprawozdania / korekty sprawozdania z wykonania PT RPO WO 2014-2020 

z�o%onych przez IP (OCRG lub WUP) 

 

O! Priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna 

Nr umowy / decyzji o dofinansowaniu  

Umowa / decyzja z dnia:  

Data wp�ywu sprawozdania / korekty 

sprawozdania: 

 

 

WERYFIKACJA FORMALNA 

Wyszczególnienie TAK/NIE/Nd Uwagi 

1.  

Czy sprawozdanie / korekt� sprawozdania 

przed!o"ono w wersji papierowej 

i elektronicznej? 

 . 

2.  

Czy wersja elektroniczna sprawozdania / 

korekty sprawozdania jest to"sama z wersj# 

papierow#? 

  

3.  

Czy wersja papierowa i elektroniczna 

sprawozdania / korekty sprawozdania 

zosta!a przekazana w terminie? 

  

4.  
Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania 

jest zgodna z obowi#zuj#cym wzorem? 
  

5.  
Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania 

jest kompletne? 
  

6.  

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania 

posiada podpisy i piecz#tki osób 

upowa�nionych? 

  

7.  

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania 

wype!niono czytelnie, bez skre$le% i bez 

korekt? 
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WERYFIKACJA MERYTORYCZNA 

Wyszczególnienie TAK/NIE/Nd Uwagi 

8.  
Czy prawid!owo uzupe!niono dane 

dotycz#ce PDz? 
  

9.  
Czy podano dane dotycz#ce Beneficjenta 

(w tym dane teleadresowe)?  
  

10. 

Czy ww. informacje s# zgodne z umow# 

o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-

2020? 

  

11. 

Czy sumy kwot wykazanych w pkt. 6 

sprawozdania / korekty sprawozdania s# 

wyliczone poprawnie? 

  

12. 

Czy ca!kowita warto$& PDz podana w pkt. 6 

sprawozdania / korekty sprawozdania nie 

przekracza ca!kowitej warto$ci PDz 

okre$lonej w umowie o dofinansowanie? 

  

13. 

Czy planowane dzia!ania/rodzaje wydatków 

w pkt. 6 sprawozdania / korekty 

sprawozdania s# zgodne z umow# o 

dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-

2020? 

  

14. 

Czy warto$ci wykazane w pkt. 6 s# 

prawid!owo obliczone pod wzgl�dem 

matematycznym? 

  

15. 

Czy nazwy, liczba wska'ników s# zgodne 

z umow# o dofinansowanie PDz PT RPO WO 

2014-2020? 

  

16. 
Czy osi#gni�te warto$ci wska'ników s# 

zgodne z wnioskiem ko%cowym? 
  

17. 

Czy uj�to nazwy i warto$ci osi#gni�tych 

w okresie sprawozdawczym wska'ników 

produktu? 

  

18. 
Czy opisano problemy wyst�puj#ce 

w trakcie realizacji PT? 
  

19. 

Czy opisano prace planowane 

a niezrealizowane z uwzgl�dnieniem 

przyczyn ewentualnego nieosi#gni�cia 

zak!adanego poziomu wska'ników? 

  

20. 

Czy zamieszczono informacj� o zgodno$ci 

PDz z zasadami horyzontalnymi Unii 

Europejskiej? 
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WERYFIKACJA MERYTORYCZNA 

Wyszczególnienie TAK/NIE/Nd Uwagi 

21. 

Czy w przypadku braku zachowania ww. 

zasad, opisano, na czym polega!y 

stwierdzone nieprawid!owo$ci? Czy opisano 

przyczyny i zastosowane $rodki zaradcze? 

  

22. 

Czy zamieszczono informacj� o zgodno$ci 

PDz z przepisami dotycz#cymi zamówie% 

publicznych? 

  

23. 

Czy w przypadku braku zachowania 

zgodno$ci z ww. przepisami opisano, na 

czym polega!y stwierdzone 

nieprawid!owo$ci? Czy opisano przyczyny 

powsta!ych nieprawid!owo$ci i zastosowane 

$rodki zaradcze? 

  

 

Weryfikacja przes!anej korekty TAK/NIE/Nd Uwagi 

24. 
Czy przes!ana korekta zawiera wymagane 

informacje? 
  

25. 
Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania 

wymaga dalszych wyja$nie% ze strony IP? 
  

 

Dodatkowe informacje 

 

 

Sporz&dzi�: 

Podpis:�����������. 

Data:������������ 

 

Zweryfikowa�: 

Podpis:............................................. 

Data:............................................... 

 

Zaakceptowa�: 

Podpis:�����������. 

Data:������������ 



 

100 
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WZÓR SPRAWOZDANIA ZBIORCZEGO Z REALIZACJI PT RPO WO 2014-2020 NA ............ 

 1. Informacje o PDz realizowanym przez IZ 

 1.1. Terminy realizacji PDz: ...............................

................ 

 

1.1.1. rozpocz�cie realizacji: ...............................

................ 

 

1.1.2. zako#czenie rzeczowe realizacji: ...............................

................ 

 

1.1.3. zako#czenie finansowe realizacji: ...............................

................ 

 

1.2. Decyzja z dnia: ...............................

................ 

 

Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr. 

1.3. Warto#$ ca�kowita PDz (w PLN): ...............................

................ 
 

1.4. % dofinansowania z EFS: ...............................

................ 
 

1.5. Warto#$ dofinansowania z EFS (w PLN): ...............................

................ 
 

1.6. Warto#$ wk�adu Beneficjenta (w PLN): ...............................

................ 
 

Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania nale"y poda# zgodnie z decyzj� o przyznaniu dofinansowania dla PDz. 

 
  

2. Informacje o PDz realizowanych przez IP 

 
Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki Wojewódzki Urz&d Pracy w Opolu 

2.1. Terminy realizacji PDz: ...............................

................ 
2.1. Terminy realizacji PDz: ..................................

............. 
2.1.1. rozpocz�cie realizacji: ...............................

................ 
2.1.1. rozpocz�cie realizacji: ..................................

............. 
2.1.2. zako#czenie rzeczowe realizacji: ...............................

................ 
2.1.2. zako#czenie rzeczowe realizacji: ..................................

............. 
2.1.3. zako#czenie finansowe realizacji: ...............................

................ 
2.1.3. zako#czenie finansowe realizacji: ..................................

............. 
2.2. Umowa / decyzja z dnia: ...............................

................ 
2.2. Umowa / decyzja z dnia: ..................................

............. 
Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr. 

2.3. Warto#$ ca�kowita PDz (w PLN): ...............................

................ 
2.3. Warto#$ ca�kowita PDz (w PLN): ..................................

............. 
2.4. % dofinansowania z EFS: ...............................

................ 
2.4. % dofinansowania z EFS: ..................................

............. 
2.5. Warto#$ dofinansowania z EFS (w PLN): ...............................

................ 
2.5. Warto#$ dofinansowania z EFS (w PLN): ..................................

............. 
2.6. Warto#$ wk�adu Beneficjenta (w PLN): ...............................

................ 
2.6. Warto#$ wk�adu Beneficjenta (w PLN): ..................................

............. 
Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania nale"y poda# zgodnie z decyzj� o przyznaniu dofinansowania dla PDz. 
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3. Informacja dotycz&ca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz 

Lp. Planowane dzia�anie/rodzaj wydatku 

Wydatki okre#lone w ostatecznej 

wersji PDz 

Wydatki faktycznie poniesione 

w ramach PDz 

Ostateczna warto#$ 
dofinansowania w poniesionych 

wydatkach 

Warto#$ wydatków 100' od 

pocz&tku realizacji Programu 

w tym IZ w tym IP w tym IZ w tym IP w tym IZ w tym IP w tym IZ w tym IP 

Kategoria interwencji: 121 

1 

Zatrudnienie/wynagrodzenie pracowników 

zaanga!owanych w proces realizacji RPO WO 

2014-2020 

    

        

2 

Podnoszenie kwalifikacji pracowników 

zaanga!owanych w proces realizacji RPO WO 

2014-2020 

    

        

3 

Utrzymanie odpowiedniego zaplecza 

techniczno-organizacyjnego dla wdra!ania 

Programu 

    

        

4 

Organizacja i obs"uga procesu oceny projektów, 

Komitetu Monitoruj�cego oraz innych cia" 

dzia"aj�cych na rzecz Programu 

    

        

Koszt ca�kowity dla kategorii interwencji 121 
    

        

Kategoria interwencji: 122 

5 Ewaluacja i badania 
    

        

Kategoria interwencji: 123 

6 

Akcje informacyjno-promocyjne w mediach 

regionalnych, lokalnych, krajowych (telewizja, 

radio, prasa, internet) 

    

        

7 Kampanie promocyjne 
    

        

8 

Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria, 

kursy, warsztaty dla beneficjentów RPO WO 

2014-2020 

    

        

9 Gad!ety promocyjne (w tym kalendarze) 
    

        

10 

Realizacja innych dzia�a# informacyjno-

promocyjnych, w tym powielanie, druk, 

publikacja materia�ów informacyjno-

promocyjnych (np. ulotki, biuletyny, publikacje) 

    

        

Koszt ca�kowity dla kategorii interwencji 123 
    

        

Ca�kowita warto!" PDz 
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4. Informacja dotycz#ca wska$ników produktu i rezultatu PT 

 

4.1. Wska$niki produktu (zgodnie z wnioskiem ko%cowym o p�atno!") 

Nr Nazwa  Jednostka 

Warto!" docelowa 

okre!lona w PDz 

Warto!" osi#gni&ta 

w wyniku zrealiz. PDz 

Stopie% realizacji 

wska$nika (') 

w tym IZ w tym IP w tym IZ w tym IP w tym IZ w tym IP 

1 
Liczba etatomiesi$cy finansowanych ze %rodków 
pomocy technicznej 

szt. 
   

      

2 
Liczba zakupionych urz�dze# oraz elementów 
wyposa!enia stanowiska pracy 

szt. 
   

       

3 Liczba uczestników form szkoleniowych dla instytucji osoby 
   

       

4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt. 
   

       

5 
Liczba zorganizowanych spotka#, konferencji, 
seminariów 

szt. 
   

       

6 Liczba opracowanych ekspertyz szt. 
   

       

7 
Liczba uczestników form szkoleniowych dla 
beneficjentów 

osoby 
   

       

8 
Liczba odwiedzin portalu informacyjnego/serwisu 

internetowego 
szt. 

   

       

9 
Liczba dzia�a# informacyjno-promocyjnych o 

szerokim zasi$gu 
szt. 

   

       

 

4.2. Wska$niki rezultatu 

Nr Nazwa  

Warto!" docelowa 

okre!lona w RPO WO 

2014-2020 dla 2023 roku 

Warto!" osi#gni&ta 

w danym roku 

Stopie% realizacji 

wska$nika (') 

XI/a.1 
Poziom fluktuacji pracowników w instytucjach zaanga!owanych w 
polityk$ spójno%ci 

   

XI/a.2 
'rednioroczna liczba form szkoleniowych na jednego pracownika 
instytucji systemu wdra!ania FE 

   

XI/b.1 Odsetek wdro!onych rekomendacji operacyjnych    

XI/b.2 
'redni czas zatwierdzenia projektu (od z�o!enia wniosku 
o dofinansowanie do podpisania umowy) 

   

XI/c.1 Ocena przydatno%ci form szkoleniowych dla beneficjentów    

 

 

5. Informacja na temat problemów napotkanych w trakcie realizacji PDz, zada% zaplanowanych a niezrealizowanych 

oraz przyczyn ewentualnego nieosi#gni&cia zak�adanego poziomu wska$ników 

 

1. Informacje o PDz realizowanym przez IZ RPO WO 2014-2020 

 

2. Informacje o PDz realizowanym przez IP RPO WO 2014-2020 

 

3. Informacje o problemach dotycz#cych obydwu Beneficjentów PT RPO WO 2014-2020 
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6. Informacja dotycz#ca realizacji zasad horyzontalnych UE 

Czy PDz zosta� zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej? 

 

   TAK 

   

NIE 

 
W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalnych UE nale!y opisa*, na czym polega�y nieprawid�owo%ci 

oraz wskaza� przyczyny ich powstania jak równie! podj"te dzia#ania naprawcze. 

 

 

7. Informacja dotycz�ca stosowania zasad konkurencyjno�ci 

Czy PDz zosta# zrealizowany zgodnie z przepisami prawa zamówie$ publicznych? 

  

TAK 

  

  NIE 

 
W przypadku nieprzestrzegania przepisów prawa zamówie$ publicznych nale!y opisa�, na czym polega#y 

nieprawid#owo%ci oraz wskaza� przyczyny ich powstania jak równie! podj"te dzia#ania naprawcze. 

 

 

Miejscowo�!, data:                    

Opole, dn.              

  

Podpis i piecz"!: 
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Wzór za#�cznika do pisma IP (OCRG lub WUPu), przekazuj�cego korekt" sprawozdania z wykonania PT RPO WO 2014-2020 

 

Za#�cznik nr 1 

 

Tabela [1]. Zestawienie wykazanych oraz prawid�owych warto�ci zrealizowanych wydatków, dla celów przygotowania korekty sprawozdania 

z wykonania PT 

Lp. Planowane dzia�anie/rodzaj wydatku  

Warto!" poniesionych wydatków 
zg�oszona w sprawozdaniu 

Rzeczywista warto!" 

poniesionych wydatków 

(po korekcie) 

Ró#nica 

100% EFS 100% EFS 100% EFS 

1 2 3 4 5 6 7=5-3 8=6-4 

Kategoria interwencji: 121 

1 
Zatrudnienie/wynagrodzenie pracowników zaanga�owanych w 
proces realizacji RPO WO 2014-2020  

 
 

 
 

 

2 
Podnoszenie kwalifikacji pracowników zaanga�owanych w proces 
realizacji RPO WO 2014-2020  

 
 

 
 

 

3 
Utrzymanie odpowiedniego zaplecza techniczno-organizacyjnego dla 

wdra�ania Programu  
 

 
 

 
 

4 
Organizacja i obs�uga procesu oceny projektów, Komitetu 

Monitoruj�cego oraz innych cia� dzia�aj�cych na rzecz Programu  
 

 
 

 
 

Koszt ca�kowity dla kategorii interwencji: 121 
 

 
 

 
 

 

Kategoria interwencji: 122 

5 Ewaluacja i badania       
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Lp. Planowane dzia�anie/rodzaj wydatku  

Warto!" poniesionych wydatków 
zg�oszona w sprawozdaniu 

Rzeczywista warto!" 

poniesionych wydatków 

(po korekcie) 

Ró#nica 

100% EFS 100% EFS 100% EFS 

1 2 3 4 5 6 7=5-3 8=6-4 

Kategoria interwencji: 123 

6 
Akcje informacyjno-promocyjne w mediach regionalnych, lokalnych, 

krajowych (telewizja, radio, prasa, internet)  
 

 
 

 
 

7 Kampanie promocyjne       

8 
Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria, kursy, warsztaty dla 

beneficjentów RPO WO 2014-2020  
 

 
 

 
 

9 Gad�ety promocyjne (w tym kalendarze) 
 

 
 

 
 

 

10 

Realizacja innych dzia�a� informacyjno-promocyjnych, w tym 

powielanie, druk, publikacja materia�ów informacyjno-promocyjnych 

(np. ulotki, biuletyny, publikacje)  
 

 
 

 
 

Koszt ca�kowity dla kategorii interwencji: 123 
 

 
 

 
 

 

Ca�kowita warto!" PDz 
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Tabela [2]. Zestawienie wykazanych oraz prawid�owych warto�ci zrealizowanych 

wska�ników produktu, dla celów przygotowania korekty sprawozdania z wykonania PT39 

Nr Nazwa Jednostka 

Warto�� 

zg�oszona 

w sprawozdaniu 

Rzeczywista 

warto�� 

wska"nika 

Ró#nica 

Wska�niki produktu 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
39 Nazwy i numery wska�ników wskazane w Za��czniku nr 3 do niniejszej Instrukcji 
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Wzór wniosku o zmiany do Instrukcji dotycz"cej realizacji projektów pomocy technicznej Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 � zg aszane!przez!IP (OCRG lub 

WUP). 

 

Dotyczy:!pro"by!o!wprowadzenie!zmian!do Instrukcji dotycz!cej realizacji projektów pomocy technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020. 

Opis zmian 

(dopuszcza si� przedstawienie zmian w formie 

za��cznika do wniosku) 

 

Uzasadnienie 

(dopuszcza si� przedstawienie zmian w formie 

za��cznika do wniosku) 

 

Czy zmiany w Instrukcji powoduj�!

konieczno"$!wprowadzenia!zmian!do!

Instrukcji Wykonawczej Instytucji 

Zarz!dzaj!cej RPO WO 2014-2020? 

(nale#y poda$ nr i nazw� procesu, nr i nazw� 

podprocesu oraz krótkie uzasadnienie) 

 

ANALIZA RYZYKA W RAMACH RPO WO 2014-2020!POD!K%TEM!ZWALCZANIA!NADU&Y'!FINANSOWYCH 

Czy!zmiany!w!Instrukcji!b(d�!

znacz�co!oddzia�ywa$!na!system!

zarz�dzania!i!kontroli? 

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi 

�TAK� prosz� o uzasadnienie) 

 

Czy zmiany w Instrukcji wp�ywaj�!na!

powstanie!ryzyka!nadu)y$!

finansowych? 

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi 

�TAK� prosz� o uzasadnienie) 40 

 

                                                 

40 w przypadku stwierdzenia, i� planowana zmiana niesie za sob� ryzyko powstania nadu�y� finansowych, 

nale�y poda� propozycje mechanizmów kontroli (zgodnie z zarz�dzeniem nr 28/2015 Marsza�ka 

Województwa Opolskiego z 23 lutego 2015 r. w sprawie sposobu okre�lania celów i zada�, zarz�dzania 

ryzykiem zwi�zanym z ich realizacj� oraz oceny stopnia ich osi�gni�cia. 
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Sporz�dzi�: 

(podpis i piecz��) 
 

Sprawdzi�: 

(podpis i piecz��) 
 

Zatwierdzi�: 

(podpis i piecz��) 
 

 

Weryfikacja wniosku przez RPT 

(akceptuj�/odrzucam) 

 

Uzasadnienie  

Sporz�dzi�: 

(podpis i piecz��) 

 

Sprawdzi�: 

(podpis i piecz��) 

 

Zatwierdzi�: 

(podpis i piecz��) 
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Wzór wniosku o zmiany do Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy technicznej 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 � 

zg�aszane przez IZ. 

 

Dotyczy: pro!by o wprowadzenie zmian do Instrukcji dotycz�cej realizacji projektów pomocy 

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-

2020. 

Opis zmian 

(dopuszcza si� przedstawienie zmian 

w formie za!"cznika do wniosku) 

 

Uzasadnienie 

(dopuszcza si� przedstawienie zmian 

w formie za!"cznika do wniosku) 

 

Czy zmiany w Instrukcji powoduj� 

konieczno!" wprowadzenia zmian do 

Instrukcji Wykonawczej Instytucji 

Zarz�dzaj�cej RPO WO 2014-2020? 

(nale�y poda� nr i nazw� procesu, nr 

i nazw� podprocesu oraz krótkie 

uzasadnienie) 

 

ANALIZA RYZYKA W RAMACH RPO WO 2014-2020 POD K#TEM ZWALCZANIA NADU$Y% FINANSOWYCH 

Czy zmiany w Instrukcji b&d� 

znacz�co oddzia'ywa" na system 

zarz�dzania i kontroli? 

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi 

�TAK� prosz� o uzasadnienie) 

 

Czy zmiany w Instrukcji wp'ywaj� na 

powstanie ryzyka nadu(y" 

finansowych? 

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi 

�TAK� prosz� o uzasadnienie)41 

 

                                                 
41 w przypadku stwierdzenia, i� planowana zmiana niesie za sob� ryzyko powstania nadu�y� finansowych, 

nale�y poda� propozycje mechanizmów kontroli (zgodnie z zarz�dzeniem nr 28/2015 Marsza�ka Województwa 

Opolskiego z 23 lutego 2015 r. w sprawie sposobu okre�lania celów i zada�, zarz�dzania ryzykiem zwi�zanym 

z ich realizacj� oraz oceny stopnia ich osi�gni�cia. 
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Sporz�dzi�: 

(podpis i piecz��) 
 

Sprawdzi�: 

(podpis i piecz��) 
 

Zatwierdzi�: 

(podpis i piecz��) 
 

 


