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A. Identyfikacja projektu. 

B. Definicja celów projektu. 

C. Analiza instytucjonalna i wykonalno�ci projektu. 

D. Analiza popytu oraz opcji. 

E. Zastosowane uproszczone metody rozliczania wydatków. 

F. Analiza finansowa. 

G. Analiza ekonomiczna. 

H. Specyficzne analizy dla danego rodzaju projektu/sektora. 

I. Odniesienie do kryteriów oceny projektu. 

J. Promocja projektu. 
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����	
�� ������)�*
��

��	�����	�����	� U���
����+��� �������V� M����	���� +��� ������*���N-�2����	� �	�
	� �	������	�����

������)��*� ����*�	�	� O�

- ��+�	�)	� � �������	�*� � �G��+�+�	�)	� ��������*� (��� �*
�������������������	����������

���*����*� ����*(�	�	���	���(����	�������������������*� G����'�������	R�

- �	���	�	� ����� ��	� �	'���� �����	� �������	����� M������	�	� ����	(� �������*	(�

�����
���	��	� ���-N(� �� ���*
� �	����P� �������� ������*�*������ ����� ��	����	��

��������	�������	�����������������������*� �	�*�������
����R�

+N ����
������ ������)��� ��	���	��� ��� �	�� ��)���	� ��
����*� ����
����	
�� ������)�*
��

��	�����	�����	� U���	'	����P� ������	���	� �� �������
V� ��	�� ����
����	
�� ������)�*
��

��	�����	�����	� U���	'	����P� ������	���	� +��� �������V-� #� �	
	� � ���	'	������� ������	������

��	�������+����������������������
�)�	��*��)��PO�

- ��'����M���	'	����PNG�	������'���������	�*� ����+��+������������	������+��	��(�

- ��'����M���	'	����PNG�	������'���������	�*� ����	
	� �������������(�

- ���*���������*��	��	�*�����)��������������	+�*��(�

- ����-�

/	��� ���������� �
�)����	� ��������������+�����Q-�#����*�	������
����� ���	'	������� �	� �+��	����

�	'���!����(�����
	�������+*�	�	�����	P���������	��������	����	'�����	��(��*��	���*���������	���P�

	�	��������	�������	��������	�������������+��,���'���G���	'	������(�������������*����	������
�)�����

����*����+�����	���������	� ����*� ����
*-�A	
�	�������	�	P�	�	�����������+�	�)��*����
���(�

�*��	���*� ���*����P� ���� �����'*��
� ���	����*
� �������	�*
� ������ �	+�*�(� ���	� �����

�����������	�	-��

#� ���*�	��� +�	�)� �������*� � M��-� �����N(� �*��	���	����� +*'�+*� �	��
� ��������	������� 	�	���*�

�*+�	�����������������M��-�������������N-�

#� �'�)����� 
�������� 	�	���*� ���	������� �����'*�*� ���	������ ������*� ����	P� �+��������

��������������+�!���#	�)"�������	��+�!�	'�"�" �����(�����	��������*� ��	'�)�QO�

�- 5	��)*� ���������P� ��������� ��	� ���
����G����	���	� M���	'	����P� ������	���	N�

+���������*����M����	������+����������N(����������	���O�

	- �	'	�*�������*�*���(���������
���G����	����������'+*�������	����������������0�(�

+- �	'	�*��������������������	������*
��������*��	
�(�

�- �
�	�*���	���	����+�����*
��������	����������������������*
��������*��	
�(�

�- ����*� ����	�*���� �� ���*� ��*� M����� ��)� �*��	����� �� �������� 0�N� ��	� ��
����G����	���	�

M���	'	����P� ������	���	N� +��� ������*���� M����	������ +��� �������N� ��	� �����������*� � �	��

����������������	-�

#*����
� �����������	� ���*)����� �������*� ����� ���	������ �	������� �����'*���� ������)�*� �

�+��
����*� ��	'	�*(�����*�����	�*���������*� ��*�������	�������+����������-�



��������	
��
�
��������	
�����������
�����������	
���
�����	��	
�����	������	
�
��������
����	����������
���
��
 !"# ! !


�����	$
 !%
���
�

�C�

��- 5	��)*� ���������P� ��������� ��	� ���
����G����	���	� M���	'	����P� ������	���	N��

��������*����M����	���������������
N����������	���O�

	- ���*������	'	�*�������*�*���(�'����������	'	�	
��������*�*��*
���	���	���	������������0��

M+��� ������� �	� ������������	��� �*�	��� �� �	'	�	� � ������*�*��*� � ��������

����'���	����	���������������0�N(�

+- ���*������	'	�*��������������(�

�- �
�	�*���	���	����+�����*
������(�

�- ���*���������*�����	�*���(�

�- �������	�*�(�+������������	������������P��������M���-�	�����	+����*�%N-��

�

#*����
� �����������	� ���*)����� �������*� ����� ���	������ �	������� �����'*���� ������)�*� �

�+��
����*� ��	'	�*(�����*�����	�*���������*� ��*�������	����������������
-�

���- 5	���������	��)*�����	P�������	��	��+����-�����	�����*-�

!������������ 	�������� �����'*���� ������)�*� � ��	� �������� M
-��-� ��� ��(� ����*�

����	�*���N� ��	������ ��)����� ��
����*� ����������
�� 	������	
�� �����'*���� ������)�*� �

��	�����	�����	�U���
����M��+����	'	����P�������	���	N����������
V���	������	�����	�U���
����M��+�

���	'	����P� ������	���	N� +��� �������V-� /	� ��*�	��� �����'*�*� �����	� ���� �	�� �����'*�*�

���*����������+���)������-����$(�-6-
�G;���)6$
%�
6-	)��-%,-6��$
3�I5�-
 ���-3�
5*�
7%,�*$���


6%	�K��	�
*7	�
6
8����%)6���7
)���
7%,�*$���
6%	�K��	G6
$8$	,-6�)=��
8����%)6$&
(�)&$	,72


�����	� 	�	���*� ���	������� ��������	������� ��	� ������+� �������	��	��

�������	����	������������ �� �������*�0�������	��	����	���	�����*������������	����	��	(����	��

�� ������������*���*��� ������*�����*��	���(������������	������
�)����	�����	�	���������	�	��������

���*�+�������������-�

'2'2Q2H2 �	�$=*$��$
(��-�F)5G6
(�)&$	,7+
	�*	7*��&�
,��-82


�- #� ���*�	��� ��������� ���������*� � ��� ��(� ��	� ���*� � ��������� 
�)�����P� �+���*������

��������	� ���*� ���� �� �*����������
(� �*����P� �	�*�� ���	�	���*� � ���*��

�	� ���	�*� ��+� ��'���� �	�����	��� ������ �	�*� ������� ����(� �+�� ���*��(� �'���*
� ��*�����
�

����	�	���*
�������P������
����*� ����(��	���+�����������	������	��������	�*������������-�


�- #� ������������ ��� ��������� ���*����*� � �������*� � ��������@(� �	�*��� ��'	�� ����*�	�*� �

�������)*���������	��)*����	��P�������������%�5�
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���������	����	��	�����������(����
	������
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����� ������������� �� �	�*� M0�N� ��� ��EEG�$�>� �� ������������
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od do

Nazwa beneficjenta

-                         

-                         

Wniosek za okres

-                         

Regionalny Program Operacyjny Województwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wydatki ogółem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie -                         

Zaliczka

Refundacja

Nr umowy/decyzji/aneksu

Tytuł projektu

Program operacyjny

Oś priorytetowa

Działanie

Poddziałanie

Wniosek o zaliczkę

Wniosek o refundację

Wniosek rozliczający zaliczkę

Wniosek sprawozdawczy

Wniosek o płatność końcową

Wnioskowana kwota, w tym:
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Postęp rzeczowy

Lp. Nazwa wskaźnika Jednostka miary Wartość docelowa
Wartość osiągnięta w 

okresie sprawozdawczym

Wartość osiągnięta od 

początku realizacji 

projektu (narastająco)

Stopień realizacji (%)

Lp. Nazwa wskaźnika Jednostka miary Wartość bazowa Wartość docelowa

Wartość osiągnięta w 

wyniku zrealizowania 

projektu

Stopień realizacji (%)

Zadanie

Zadanie 1

Zadanie 2

Stan realizacji

Postęp rzeczowy realizacji projektu

Wskaźniki produktu

Wskaźniki rezultatu

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy
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Lp. Numer dokumentu
Numer księgowy 

lub ewidencyjny

NIP wystawcy 

dokumenty/PESEL

Data wystawienia 

dokumentu
Data zapłaty

Nazwa towaru lub 

usługi
Faktura korygująca

Kategoria kosztów - Nazwa 

kosztu
Wydatki ogółem

Wydatki 

kwalifikowalne
w tym VAT Dofinansowanie

Kategoria podl. 

limitom

Wydatki w ramach 

limitu

Numer kontraktu Uwagi Kwota brutto Kwota  netto

Numer dokumentu
Numer księgowy lub 

ewidencyjny

NIP wystawcy 

dokumenty/PESEL

Data wystawienia 

dokumentu
Data zapłaty

Nazwa towaru lub 

usługi
Faktura korygująca

Kategoria kosztów - Nazwa 

kosztu
 Wydatki ogółem 

 Wydatki 

kwalifikowalne 
 w tym VAT  Dofinansowanie 

Kategoria podl. 

limitom

 Wydatki w ramach 

limitu 

Numer kontraktu  Kwota brutto  Kwota netto 

Numer dokumentu
Numer księgowy lub 

ewidencyjny

NIP wystawcy 

dokumenty/PESEL

Data wystawienia 

dokumentu
Data zapłaty

Nazwa towaru lub 

usługi
Faktura korygująca

Kategoria kosztów - Nazwa 

kosztu
 Wydatki ogółem 

 Wydatki 

kwalifikowalne 
 w tym VAT  Dofinansowanie 

Kategoria podl. 

limitom

 Wydatki w ramach 

limitu 

Numer kontraktu  Kwota brutto  Kwota netto 

 Wydatki ogółem 
 Wydatki 

kwalifikowalne 
 w tym VAT  Dofinansowanie 

Numer dokumentu
Numer księgowy lub 

ewidencyjny

NIP wystawcy 

dokumenty/PESEL

Data wystawienia 

dokumentu
Data zapłaty

Nazwa towaru lub 

usługi
Faktura korygująca

Kategoria kosztów - Nazwa 

kosztu
 Wydatki ogółem 

 Wydatki 

kwalifikowalne 
 w tym VAT  Dofinansowanie 

Kategoria podl. 

limitom

 Wydatki w ramach 

limitu 

Numer kontraktu  Kwota brutto  Kwota netto 

 Wydatki ogółem 
 Wydatki 

kwalifikowalne 
 w tym VAT  Dofinansowanie 

Ogółem wydatki rzeczywiście 

poniesione

Uwagi

Suma

Suma

Lp. 

Lp. 

Lp. 

Uwagi

Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki

Uwagi

Zadanie 1

Zadanie 2

Nie dotyczy
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Lp. Rodzaj ryczałtu Nazwa ryczałtu
Wydatki 

kwalifikowalne
Dofinansowanie

Kategoria 

podlegająca 

limitom

Wydatki w 

ramach limitu

Wysokość stawki Liczba stawek

Nazwa wskaźnika
Wartość 

wskaźnika

Ogółem wydatki rozliczane ryczałtowo

Suma

Suma

Stawka ryczałtowa (%)dla stawek 

ryczałtowych

Suma

dla kwot 

ryczałtowych

Wydatki rozliczane ryczałtowo

Informacje dotyczące ryczałtów

Zadanie 1

Zadanie 2

Koszty pośrednie

dla stawek 

jednostkowych

Nie dotyczy
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Źródła finansowania wydatków

Nazwa źródła finansowania wydatków Wydatki ogółem Wydatki kwalifikowalne

Środki wspólnotowe

Krajowe środki publiczne, w tym: -                                                                         -                                                                         

˗       budżet państwa

˗       budżet jednostek samorządu terytorialnego

˗       inne krajowe środki publiczne

Prywatne

Suma -                                                                         -                                                                         

w tym EBI

Rozliczenie zaliczek

Kwota dofinansowania

-                                                                         

Środki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota zaliczek zwróconych - niewykorzystanych

w tym zwrócone do dnia sporządzenia wniosku o płatność

Odsetki narosłe od środków zaliczki

Procent rozliczenia

Kwota zaliczek pozostająca do rozliczenia

Kwota zaliczek rozliczana bieżącym wnioskiem

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Nie dotyczy

Nie dotyczy
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Numer dokumentu

Wydatki ogółem
Wydatki 

kwalifikowalne
Dofinansowanie

Kategoria 

podlegająca limitom

Wydatki w ramach 

limitu

Numer dokumentu

 Wydatki ogółem 
 Wydatki 

kwalifikowalne 
 Dofinansowanie 

Kategoria 

podlegająca limitom

 Wydatki w ramach 

limitu 

Numer dokumentu

 Wydatki ogółem 
 Wydatki 

kwalifikowalne 
 Dofinansowanie 

Kategoria 

podlegająca limitom

 Wydatki w ramach 

limitu 

 Wydatki ogółem 
 Wydatki 

kwalifikowalne 
 Dofinansowanie 

Zadanie Uwagi / komentarze

Kategoria koszów - Nazwa kosztu / Nazwa 

ryczałtu

Lp.

Numer wniosku o płatność w ramach 

którego wydatek został rozliczony
Zadanie Uwagi / komentarze

Kategoria koszów - Nazwa kosztu / Nazwa 

ryczałtu

Zwroty/korekty

Kategoria koszów - Nazwa kosztu / Nazwa 

ryczałtu

Lp.

Uwagi / komentarzeZadanie
Numer wniosku o płatność w ramach 

którego wydatek został rozliczony

Lp.

Ogółem

Numer wniosku o płatność w ramach 

którego wydatek został rozliczony
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% realizacji

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

Ogółem w projekcie, w tym:

koszty bezpośrednie

wydatki rzeczywiście poniesione

Zadanie 1

Postęp finansowy

Kategoria kosztów - Nazwa kosztu / 

Nazwa ryczałtu

Kat. B - Nazwa kosztu B1

Kat. A - Nazwa kosztu A1

Suma

Zadanie 2

Kat. C - Nazwa kosztu C1

Nazwa ryczałtu 1

Suma

Kwota wydatków określona w 

zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatków narastająco od 

początku realizacji projektu

Kwota wydatków objętych 

bieżącym wnioskiem
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 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

 ogółem  ogółem  ogółem 

 kwalifikowalne  kwalifikowalne  kwalifikowalne 

 dofinansowanie  dofinansowanie  dofinansowanie 

wkład rzeczowy

cross-financing

[dodatkowe limity z umowy]

wydatki rozliczane ryczałtowo

Kat. A

Kat. B

Kat. C

poniesione na zakup gruntów

w ramach kategorii kosztów

w ramach kategorii kosztów podlegających limitom
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Lp. Rodzaj dochodu
Kwota pomniejszająca 

wydatki

Kwota pomniejszająca 

dofinansowanie

Informacje

Tak Nie

- informacje zawarte we wniosku o płatność rzetelnie odzwierciedlają rzeczowy i finansowy postęp realizacji projektu;

- we wniosku o płatność nie pominięto żadnych istotnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, które mogłyby wpłynąć na ocenę 

prawidłowości realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postępu w realizacji projektu;

Jestem świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 297 Kodeksu Karnego, dotyczącej poświadczania nieprawdy co do okoliczności mającej 

znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji

Oświadczenia beneficjenta

Dochód

Suma

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspólnoty należy opisać, na czym polegały nieprawidłowości oraz wskazać planowane i podjęte działania 

naprawcze>

- wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowane zostały poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatków;

Ja niżej podpisany oświadczam, iż zgodnie z moją wiedzą:

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspólnotowych Tak Nie
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Załączniki

Tak Nie

Lp. 

Tak Nie

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krótki opis

Tak Nie

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krótki opis

Załączam faktury lub dokumenty księgowe o równoważnej wartości dowodowej wraz z dowodami zapłaty

Załączam dokumenty potwierdzające odbiór/wykonanie prac wymienione w ww. tabeli

Załączam dokumenty wymienione w ww. tabeli

Zestawienie dokumentów potwierdzających odbiór/wykonanie prac

Zestawienie innych dokumentów wymaganych przez Instytucję

Faktury lub dokumenty księgowe o równoważnej wartości dowodowej, wraz z dowodami zapłaty

Załączone dokumenty

Nie

Nie

Nie

Tak Ni

Tak Ni

Tak Ni
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Zał�cznik nr 6 
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Wnioski o nadanie/zmian�/wycofanie dost�pu dla osoby uprawnionej1

a) Wniosek o nadanie/zmian�2 dost�pu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

O�wiadczenie osoby uprawnionej5:

Ja, ni�ej podpisany/a   ………………….          ……………………..………  o�wiadczam, �e:  

                                         Imi�                                         Nazwisko 

���������������������������������������� �������������������
1 Przez osob� uprawnion� rozumie si� tu osob�, wskazan� przez Beneficjenta w niniejszym wniosku                                 

i upowa�nion� do obsługi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i składania wniosków o płatno�� czy  
przekazywania innych informacji zwi�zanych z realizacj� projektu.

2  Niepotrzebne skre�li�, jedna z dwóch opcji jest obsługiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej. 
3  Bez podania wymaganych danych nie mo�liwe b�dzie nadanie praw dost�pu do SL2014.
4  Dotyczy osób, dla których w polu „Kraj” wskazano „Polska”. 
5  Nale�y wypełni� tylko w przypadku wniosku o nadanie dost�pu dla osoby uprawnionej. 

Dane Beneficjenta: 

Kraj  

Nazwa Beneficjenta   

NIP Beneficjenta  

Nr projektu  

Dane osoby uprawnionej: 

Kraj  

PESEL4  

Nazwisko  

Imi�  

Adres e-mail  



o Zapoznałem si� z Regulaminem bezpiecze�stwa informacji przetwarzanych 

w aplikacji głównej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowi�zuj� si� do 

jego przestrzegania.

…………………………………………………………………. 

Data, Podpis osoby uprawnionej 

Wnioskowany zakres uprawnie� w SL2014: 

Aplikacja obsługi wniosków o płatno��, w tym: 

• Wnioski o płatno��

• Korespondencja  

• Harmonogram płatno�ci 

• Monitorowanie uczestników projektu 

• Zamówienia publiczne 

• Personel projektu 

O�wiadczenie Beneficjenta: 

O�wiadczam, �e wszystkie działania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione 

zgodnie z niniejszym zał�cznikiem b�d� działaniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz 

……………………..… (nazwa beneficjenta). 

Data sporz�dzenia wniosku 

Podpis Beneficjenta* 

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, 

członek zarz�du, itd.)



b) Wniosek o wycofanie dost�pu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 

Data sporz�dzenia wniosku 

Podpis Beneficjenta* 

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, 

członek zarz�du, itd.)

�

���������������������������������������� �������������������
6  Dotyczy osób, dla których w polu „Kraj” wskazano „Polska”.

Dane Beneficjenta: 

Kraj  

Nazwa Beneficjenta   

NIP Beneficjenta  

Nr projektu  

Dane osoby uprawnionej: 

Kraj  

PESEL6  

Nazwisko  

Imi�  

Adres e-mail  
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