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UCHWALA Nr 7774 016
Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego
zdnia 13 gewsn'¢  2016r.

w sprawie zasad rozliczania podatku od towaréw i uslug VAT jednostek budzetowych
Wojewddztwa Opolskiego.

Na podstawie art. 41 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U.
z2016r. poz. 486) i art. 3 i 4 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
Jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016r. poz. 1454), Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego uchwala co nastepuje:

§1

1. Z dniem 1| stycznia 2017r. Wojewddztwo Opolskie bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT, obejmujace czynnosci (transakcje)
przeprowadzane przez jednostki budzetowe Wojewddztwa Opolskiego, w tym Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego.

2. Szczegblowy wykaz jednostek budzetowych wojewddztwa, ktérych dotyczy uchwata, zawiera
zatgeznik Nr 1 do niniejszej uchwaly, sporzadzony z podaniem pelnej oraz skroconej nazwy
jednostki,

3. Wojewodztwo Opolskie jest czynnym podatnikiem VAT, poshugujacym si¢ numerem
NIP 7543077565 oraz podatnikiem VAT UE postugujacym sie numerem NIP PL 7543077565
w przypadku dokonywania wewngtrzwspdlnotowego nabycia lub dostawy towaréw, importu
ustug oraz eksportu ustug.

4. Kierownicy jednostek budzetowych wojewodztwa oraz dyrektorzy departamentéw/biur
urzedu marszatkowskiego sa zobowigzani do zawierania uméw sprzedazy/kupna w imieniu
Wojewodztwa Opolskiego z jego numerem NIP oraz postugiwania sie tym numerem
na wszystkich dokumentach zwigzanych ze sprzedazg lub zakupem jednostki budzetowe;.
W zakresie umdéw zawieranych na podstawie Kodeksu Pracy oraz innych uméw zawieranych
z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej stosuje si¢ NIP jednostki
budzetowej, zwlaszcza w rozliczeniach z Zaktadem Ubezpieczeri Spotecznych lub wiasciwymi
organami podatkowymi.

§2

1. Kierownikow jednostek budzetowych Wojewddztwa Opolskiego zobowiazuje sie do:

1) wykonywania czynnosci i prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT, zwigzanych
z dziatalnoscig prowadzong przez te jednostki, wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2016r. poz. 710 z pozn. zm.) oraz
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (D.z. U. 2015r. poz.
613 z pozn. zm.);



2) sporzadzania tzw. ,,czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktdrych beda ujmowane
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz warto$¢ towardw i ustug
nabywanych przez jednostki w zwiazku z prowadzong przez nie dziatalnoscia;

3) sporzgdzania tzw. ,czgstkowych” deklaracji VAT-7 dotyczacych prowadzone;]
dziatalnodci,

4) sporzadzania jednolitych plikéw kontrolnych dla ewidencji zakupu i sprzedazy VAT
(JPK-VAT).

2. Rejestry dla celéw podatku VAT prowadzone sa odrebnie w kazdej jednostce budzetowe;,
wedlug zasad okreslonych w ustawie o VAT,

3. Ksiggi podatkowe VAT oraz dowody Zrédlowe dokumentujace ich zapisy, jednostki
budzetowe zobowiazane sa przechowywaé zgodnie z przepisami ustawy o VAT.

4, Czgstkowe ewidencje podatku VAT i czastkowe deklaracje VAT-7 jednostki budzetowe beda
przekazywaé w formie papierowej oraz w formie elektronicznej przy uzyciu udostepnionego
przez urzad marszatkowski systemu komputerowego KSAT2000i.

5. W przypadku zadania przez organy podatkowe pozostatych jednolitych plikoéw kontrolnych,
kierownicy jednostek budzetowych zobowiazani sg do ich niezwlocznego dostarczenia
na wskazanych informatycznych nosnikach danych w postaci elektronicznej, odpowiadajgcej
strukturze logicznej dostgpnej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych.

6. W przypadku watpliwosci, co do zaistnialego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego,
ktére moga rodzi¢ okre§lone konseckwencje w sferze prawa podatkowego podatku VAT,
kierownik jednostki budzetowej lub dyrektor departamentu/biura urzedu marszatkowskiego
wystgpuje pisemnie do Departamentu Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Opolskiego z prosbg o wystgpienie do wihasciwej Izby Skarbowej o wydanic interpretacji
indywidualnej. W pismie tym nalezy opisa¢ stan faktyczny oraz zalaczyé dokumentacje danej
sprawy (np. kopii umowy, swojego stanowiska, watpliwosci, itp.). Wniosek o wydanie
interpretacji indywidualnej podpisuje Marszatek Wojewddztwa Opolskiego lub osoba przez
niego upowazniona.

7. W przypadku gdy niezbedne bedzie ztozenie o$wiadczenia dotyczacego kwalifikowalnosei
podatku od towaréw i ustug VAT, kierownicy jednostek budzetowych lub dyrektorzy
departamentéw/biur urz¢du marszatkowskiego aplikujacy o $rodki, przedkiadaja te o$wiadczenia,
za posrednictwem Departamentu Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiego, do podpisu Marszatkowi Wojewddztwa Opolskiego Ilub osobie przez niego
upowaznione;j.

§3

1. Od 1 stycznia 2017r. sprzedawca i nabywca dla jednostek budzetowych Wojewddztwa
Opolskiego jest Wojewddztwo Opolskie. Faktury wystawiane i otrzymywane powinny zawieraé
nastepujace dane:

Sprzedawca/Nabywca Wystawca/Odbiorca .
WOJEWODZTWO OPOLSKIE NAZWA JEDNOSTKI BUDZETOWE]
Ul Piastowska 14 ADRES JEDNOSTKI BUDZETOWE]

45-082 Opole
NIP 7543077565.



§ 4

L. Czgstkowe ewidencje sprzedazy VAT, za poszczegbdlne miesiace rozliczeniowe, powinny by¢
prowadzone na podstawie prawidlowo wystawianych przez jednostke faktur VAT oraz innych
dowoddéw, zwigzanych zczynnosciami podlegajgcymi przepisom ustawy o VAT. Zapisy
w rejestrach sprzedazy VAT muszg zawieraé dane wymienione w przepisach ustawy o VAT,

2. W celu ujednolicenia numeracji dokumentow sprzedazy (faktur) oraz identyfikacji podmiotu
wystawiajgcego dokument sprzedazy przyjmuje sie numeracj¢ wg wzoru:

nazwa skrécona jednostki / numeracja obowigzujgca w jednostce

3. Jednostki budzetowe, ktére byly zobowigzane zgodnie z przepisami prawa, do prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego z tego tytulu przy zastosowaniu kas rejestrujacych,
mogq nadal wykorzystywa¢ posiadane kasy, jezeli rozpoczety prowadzenie ewidencji i kasy byly
przez nie wykorzystywane na dziefi poprzedzajacy dzien podjecia wspilnego rozliczania
z wojewodztwem, jednak nie dluzej niz do 31 grudnia 2018r.

4. Jednostki budzetowe, ktére nie byly zobowigzane zgodnie z przepisami prawa,
do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego z tego tytutu przy zastosowaniu kas
rejestrujacych, a winny rozpocza¢ ewidencjonowanie przy zastosowaniu Kkas rejestrujgcych
od 1 stycznia 2017r. zobowigzane sg do zakupu kasy rejestrujace;.

5. Od 1 stycznia 2017r. do momentu zakupu kasy rejestrujace; obowigzuje zakaz przyjmowania
wplat gotdwkowych dotyczgeych dziatalnosci gospodarczej jednostki budzetowej od o0s6b

fizycznych nieprowadzacych dzialalnodci gospodarczej i rolnikow ryczattowych jesli nie zostala
wystawiona faktura,

6. Kierownicy jednostek budzetowych rozpoczynajacy ewidencje sprzedazy za pomoca kas
rejestrujgcych zobowigzani sg, z dniem rozpoczecia ewidencii, do ztozenia pisemnej informacji
w tej sprawie do Departamentu Finansow Urzedu Marszatkowskicgo Wojewoddztwa Opolskiego.

§5

1. Czastkowe ewidencje zakupéw VAT, za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe, powinny by¢
prowadzone wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych
jednostka posiada - wynikajace z ustawy o VAT - prawo do odliczen w catosci lub czgsei
podatku naliczonego VAT. Zapisy w rejestrach zakupéw VAT musza zawieraé dane wymienione
w przepisach ustawy o VAT,

2. Wszystkie faktury zakupu winny by¢ opatrzone data wplywu oraz sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym 1 zatwierdzone zgodnie z zasadami okreslonymi przez kierownika jednostki.

3. Wszelkie odplatne czynnosci pomigdzy jednostkami budzetowymi Wojewodztwa Opolskiego
(w tym refakturowanie, dostawa mediéw, najem sal), dokumentowane powinny by¢ nota
ksiggowa i nie powinny byé ujmowane w czastkowych ewidencjach sprzedazy ani
w czgstkowych deklaracjach VAT-7 jednostki. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesli
strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (gmina, powiat,
wojewodztwo). Wowezas takg transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace stad kwoty
nalezy ujmowaé w czastkowych ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach
VAT-7 jednostki.



4. Zakupy niepodlegajace ujeciu w ewidencjach (rejestrach) VAT nalezy ujmowaé tylko
w ewidencji ksiggowe] jednostki zgodnie z zasadami (polityka) rachunkowosci przyjeta przez
jednostke.

§6

Czastkowe deklaracje VAT-7, za poszczegbdlne miesigce rozliczeniowe, powinny by¢
sporzgdzane na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostkg czgstkowych
ewidencji (rejestrow) VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowaé wartosci

w groszach (tj. nie nalezy stosowaé zaokragleft kwot do peinych ztotych), Obowigzuje skiadanie
deklaracji zerowych.

§7

1. Czgstkowe ewidencje podatku VAT i czastkowe deklaracje VAT-7 sporzadzone przez
jednostki budzetowe Wojewoddztwa Opolskiego za poszczegdlne miesiace, po podpisaniu wersji
papierowe] przez kierownika i gléwnego ksiegowego jednostki lub osoby przez nich
upowaznione, nalezy przekaza¢ w formie papierowej i elektronicznej do Departamentu Finanséw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiege w terminie do 8 dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu, za ktdry ewidencje i deklaracje te zostaty sporzadzone. Jezeli 8 dzien
miesiaca przypada w dzien wolny od pracy, to w/w dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu
roboczym poprzedzajacym ten dzien.

2. Za prawidlowe prowadzenie czastkowych ewidencji podatku VAT oraz prawidlowe
i terminowe sporzadzanie i przekazywanie czastkowych deklaracji VAT-7 odpowiedzialny jest
kierownik danej jednostki budzetowe;.

§8

1. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu, prowadzonych
dla celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7, dostarczonych przez
jednostki oraz urzgd marszatkowski, nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy
i zakupu Wojewddztwa Opolskiego, przez pracownika urzedu marszatkowskiego, zajmujacego
sic rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej
dla Wojewddztwa Opoiskiego oraz generowaniem zbiorczego jednolitego pliku kontrolnego
JPK-VAT. Czynnosci te beda wykonywane w systemie komputerowym KSAT2000i.

2. Urzad marszalkowski sporzadzona zbiorcza deklaracje VAT-7 Wojewodztwa Opolskiego
za poszczegdine miesigce, po podpisaniu przez Marszatka Wojewodztwa Opolskiego lub osobe
przez niego upowazniona, zobowiazany jest przekazywal w ustawowych terminach
do wlasciwego urzedu skarbowego wraz z zaplata zobowigzania podatkowego.

3. Urzad marszatkowski prawidtowo wygenerowany zbiorczy jednolity plik kontrolny JPK-VAT
Wojewddztwa Opolskiego za poszczegdlne miesigee, po podpisaniu przez Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego lub osobe przez niego upowazniona, zobowigzany jest przekazywad
w ustawowych terminach do ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych.



§9

W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych ewidencji i deklaracji VAT zostana stwierdzone
nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznoéé skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT-7 za dany miesiac, nalezy niezwlocznie:
1) zglosi¢ te¢ okoliczno$¢ do Departamentu Finanséw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Opolskiego;
2) sporzadzi¢ niezbgdne korekty czgstkowych ewidencji oraz deklaracji VAT i przestaé je
niezwlocznie wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty do Departamentu
Finanséw Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

§10

Ustala si¢ nastepujace zasady w zakresie ewidencji ksiegowej i rozliczef podatku VAT jednostek
budzetowych Wojewddztwa Opolskiego:

1) realizacja dochodéw i wydatkéw jednostek budzetowych nastepuje w kwotach brutto,
za wyjatkiem realizacji dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

2) srodki na zaplate naleznego podatku VAT Wojewddztwa Opolskiego nalezy planowaé
(ujg€) w planie wydatkéw budzetowych Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiego,

3) jednostki budzetowe sa zobowigzane do przedlozenia do Departamentu Finansow
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego informacji w zakresie planowanych
srodkéw na zaptat¢ naleznego podatku VAT, w terminach zapewniajacych prawidtowe
ujecie wbudzecie wojewddztwa 1 terminowe platnosci tego podatku przez urzad
marszatkowski,

4) przekazanie rozrachunku jednostki budzetowej (naleznosci lub zobowigzania) z tytutu
rozliczonego podatku VAT bedzie dokonywane w jednostce na podstawie sporzadzonej
deklaracji czastkowej VAT-7 i ksiggowane w odniesieniu na fundusz jednostki,

5) przejecie rozrachunkéw jednostek budzetowych (naleznosci lub zobowigzan) z tytutu
rozliczonego przez jednostki podatku VAT bedzie dokonywane w urzedzie
marszatkowskim na podstawie otrzymanych deklaracji czastkowych VAT-7 i ksiggowane
w odniesieniu na fundusz jednostki.

§ 11

Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek budzetowych Wojewddztwa Opolskiego do $cistego
przestrzegania postanowief niniejszej uchwaty oraz uwzglednienia jej zapiséw w zasadach
(polityce) rachunkowodci jednostki.

§12
Wykonanie uchwaly powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych Wojewodztwa

Opolskiego. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem uchwatly sprawuje Skarbnik Wojewédztwa
Opolskiego.



§13

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 201 7r..

A.Bula...\..

S. Rakoezy ..o
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