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Zatacznik do Uchwaly Nr 493, 4015

Za;zqdu Wojewadztwa Opotskiego
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ANEKS nr ......
DO UMOWY DOTACII DOTYCZACE! REALIZAC)I PROJEKTU POMOCY
TECHNICZNE) NR DIP/BDG-1I/POPT/79/14 Z DNIA 16 MAJA 2014r.
zwanej dalej Umowa,

sporzadzony przez Strony w Warszawie W dniu ....eeeeeeeeceneene

zwany dalej ,,Aneksem”,
pomiedzy:
Ministrem Rozwoju, z siedzibg przy Placu Trzech Krzyzy 3/5 w Warszawie, reprezentowanym przez:

L) e s et s e OZ1818]3C3/€E0 NA podstawie

petnomocnictwa, ktdrego kopia stanowi zatacznik nr 1 do Aneksu,

zwanego dalej ,Ministrem”,

Wojewdédztwem Opolskim z siedzibg przy ulicy Piastowskiej 14 w Opolu,
reprezentowanym przez:

dziafajgcych na podstawie § 62 ust.1 Statutu Wojewodztwa Opolskiego (tekst jednolity - Dz. Urz. Woj.
Opolskiego 2014, poz. 2201)

zwanym dalej , Wojewddztwem”,
tacznie zwanymi dalej ,, Stronami”,

o nastepujacej tresci:
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§1
Strony zgodnie postanawiajg, ze:

Zatgcznik nr 6 do umowy ,Opis funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych w wojewodztwie

opolskim” otrzymuje brzmienie okrelone w zataczniku nr 2 do Aneksu.

§2

Pozostate postanowienia Umowy pozostajg bez zmian.

§3

Postanowienia Aneksu obowigzujg od dnia jego podpisania.

§4

Aneks sporzadzony zostat w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje

Minister i dwa Wojewddztwo.
§5
Integralng czesé Aneksu stanowig nastepujace ztgczniki:
1) zatgcznik nr 1: pethomocnictwo do reprezentowania Ministra (kopia);

2) zatgcznik nr 2: Opis funkcjonowania Sieci Punktéw informacyjnych w wojewddztwie opolskim

Podpisy:

Wojewddztwo Minister
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Zatacznik nr 2 do Aneksu nr 4/2016

Opis funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych

Funduszy Europejskich w wojewddztwie opolskim

1. Uczestnicy Sieci
1.1. Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Opolu (GPI)
GPI funkcjonuje w strukturach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego [UMWO]
w Departamencie Koordynacji Programow Operacyjnych [DPQ], odpowiedzialnym za wdrazanie

funduszy europejskich w regionie, przy ul. Barlickiego 17 w Opolu.

GPl jest usytuowany w centrum miasta, w miejscu tatwo dostepnym od strony ulicy i jest
przystosowany dla oséb niepetnosprawnych (pomieszczenia punktu zlokalizowane s3 na parterze
budynku, brak jest progdw, a drzwi wejéciowe majg wymiary wieksze niz standardowe co umozliwia
poruszanie sig na wozku inwalidzkim). GPI jest réwniez wyposazony w sprzet przeznaczony dla
0s56b niedostyszacych {petle indukcyjne). Punkt otwarty jest w poniedziatek w godzinach 8.00 -

18.00, a od wtorku do pigtku w godzinach 8.00-16.00. Zasieg terytorialny funkcjonowania GPI

obejmuje Miasto Opole oraz powiat opolski, krapkowicki, kluczborski i oleski.

GPI posiada odpowiednig powierzchnie do realizacji wszystkich zadari wynikajacych z Umowy -

zgodnie ze Standardami funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich.

Punkt dysponuje m.in.:

— 2 pomieszczeniami biurowymi dla pracownikéw GPI, w ktérych bedg prowadzone konsultacje
(stanowiska do konsuitacji przy biurkach specjalistéw ds. funduszy europejskich — biurka
oddzielone przepierzeniem badz ustawione oddzielnie — dodatkowo jest wyodrgbnione osobne
miejsce do konsultacji zawierajgce stolik i krzesta oraz stanowisko komputerowe dla
beneficjentéow z dostgpem do Internetu), wyposazonymi w niezbedne meble oraz sprzet
biurowy {zapewniajacy prawidtowg realizacje zadan), w tym: sprzet komputerowy z dostepem
do Internetu,

— powierzchnig do ekspozycji materiatéw promocyjnych,

— pomieszczeniem magazynowym,

— bezptatnym dostepem do sal o rdznej wielkosci (mieszczaeych od 16 do 150 osob) na potrzeby
organizacji szkolen i spotkan informacyjnych,

— kacikiem dla dzieci. h




Personel GPI:
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» Koordynator Sieci PIFE w wojewddztwie opolskim (1 etat),
» Osoba ds. rozliczen (1 etat),

» Specjalista ds. funduszy europejskich (6 etatéw).

1.2. Lokalne Punkty Informacyjne {LPI)

W wojewddztwie opolskim funkcjonuja 3 LPI: w Brzegu, Kedzierzynie-Kozlu i Nysie. Wszystkie
LPI funkcjonuja w ramach Departamentu Koordynacji Programéw Operacyjnych UMWO.
Wszystkie lokale s usytuowane w miejscach fatwo dostepnych, od strony ulicy oraz s3
dostosowane do potrzeb 0séb niepetnosprawnych {lub majg mozliwos¢ $wiadczenia ustug
w tym samym budynku w miejscu dostosowanym do potrzeb 0séb niepetnosprawnych). LPI s3
réwniez wyposazone w sprzet przezhaczony dla osob niedostyszacych (petle indukcyjne).
Lokale na funkcjonowanie LPI s3 udostepniane przez Starostwa Powiatowe w Brzegu
i Kedzierzynie-KoZlu oraz Powiatowy Urzad Pracy w Nysie w formie uzyczenia. Godziny
otwarcia LPI: Punkty sa otwarte w poniedziatki w godzinach 800 - 18.00 oraz
od wtorku do pigtku w godzinach 8.00 - 16.00. Zakres terytoriainy obstugi poszczegdinych
powiatdw przez Punkty przedstawia s.ie nastepujaco:

>  LPI Brzeg — powiaty: brzeski i namysfowski,

> LPlKedzierzyn-Koile — powiaty: gtubczycki, kedzierzyrisko-kozielski, strzelecki,

»  LPI Nysa — powiaty: nyski, prudnicki.

Wszystkie LPI posiadajg odpowiednig powierzchnie do realizacji wszystkich zadan wynikajacych

z Umowy, zgodnych ze Standardami. Punkty dysponujg m.in.:

— pomieszczeniem biurowym pracownikéw LPl, w ktérym beda prowadzone rdwniez
konsultacje, wyposaionym w niezbedne meble oraz sprzet biurowy (zapewniajgcy
prawidtowa realizacje zadan), w tym: sprzet kc:»mputerow'\,r z dostepem do Internetu,

—  powierzchnig do ekspozycji materiatéw promocyjnych,

—  bezptatnym dostepem do sal (dla min. 15 osdb) na potrzeby spotkan i szkolen. Sale te
mieszcza sie w obrebie budynkdw, w ktérych sg zlokalizowane punkty informacyjne. LPI
53 wyposazone w sprzet multimedialny niezbedny do prowadzenia dziatani informacyjno-
promocyjnych,

—  kacikiem dla dzieci,

—  w kazdym LPI znajduje sie stanowisko komputerowetdla beneficjentow.
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Personel LPI:

Specjalisci ds. funduszy europejskich — w kazdym LPI 3 etaty.

1.3. Model funkcjonowania i struktura organizacyjna Sieci Punktéw Informacyjnych’
w Wojewaddztwie Opolskim

Sie¢ Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie opolskim funkcjonuje

w strukturach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego i sktada sie z 4 punktow:

Gtéwnego Punktu Informacyjnego w Opolu oraz 3 Lokalnych Punktdw Informacyjnych w Brzegu,

Kegdzierzynie-Kozlu i Nysie. Personel Sieci PIFE w wojewddztwie opolskim stanowia pracownicy

Departamentu Koordynacji Programéw Operacyjnych UMWO.

2. Cele Punktéw Informacyjnych
2.1. Cele gtéwne
Gféwne cele dziatari prowadzonych przez Sie¢ Punktéw Informacyjnych w wojewddztwie opolskim
to zapewnienie rownomiernego dostepu do informacji nt. mozliiwoéci wykorzystania funduszy
europejskich z zachowaniem wysokiej jakosci ustug informacyjnych zgodnie ze standardami

udzielania informacji.

2.2, Cele szczegotowe

* zapewnienie dostepu do informacji o mozliwosciach otrzymania wsparcia w ramach funduszy
europejskich poprzez udzielanie konsultacji, organizacje Mobilnych Punktéw Informacyjnych
oraz spotkan i szkolen,

* zapewnienie specjalistycznej pomocy w procesie realizacji projektéw wspétfinansowanych ze

srodkéw Unii Europejskich.

3. Zadania Punktéw Informacyjnych

Sie¢ PIFE w wojewddztwie opolskim realizuje zadania zwigzane przede wszystkim z dystrybucja

informacji z zakresu Narodowej Strategii Spdjnosci, Umowy Partnerstwa oraz krajowych

i regionalnych programéw operacyjnych w ramach wojewd6dztwa opolskiego, tj. m.ih.:

* diagnostyka potrzeb potencjalnego beneficjenta oraz udzielanie profesjonalnej, rzetelnej
infdrmacji 0 mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu operacyjnego,

. udziélanie wstgpnej pomocy potencjalnym beneficjentom programéw operacyjnych na etapie
przygotowywania wnioskow/projektow, N

* udzielanie wstepnej pomocy beneficjentom w procesie rozliczania projektéw dofinansowanych

w ramach programdw operacyjnych,
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+ pozyskiwanie, gromadzenie 1 rozpowszechnianie informacji o projektach unijnych

realizowanych w regionie, np. podczas prowadzonych spotkar ,

* promowanie sieci punktdw informacyjnych w wojewddztwie opolskim,

» koordynacja dziatalnosci calej Sieci PIFE w wojewddztwie opolskim oraz wymiana informacji
pomiedzy uczestnikami Sieci.

Szczegbtowy opis zadar zawarty jest w zalgczniku nr 3 do Umowy pn. Zakres zadan zwigzanych

z prowadzeniem Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie opolskim

4. Zasady koordynacji dziatai Lokalnych Punktdéw Informacyjnych przez Gtéwny Punkt
Informacyjny |
4.1. Organizacja oraz koordynacja dziatalnosci i wspétpracy Lokalnych Punktéw Informacyjnych
Organizacja Sieci Punktéw Informacyjnych odbywa sie w oparciu o strukture UMWO oraz
na podstawie zawieranych uméw w przypadku ustug zleconych podmiotom zewnetrznym. Gtéwny
Punkt Informacyjny wypetnia zadania informacyjne; zgodnie ze Standardami funkcjonowania Sieci
PIFE, a takze koordynuje dziatania pozostatych Punktow Informacyjnych dziatajacych w ramach

Sieci PIFE w wojewddztwie opolskim.

4.2, Komunikacja i wymiana informacji

Komunikacja i wymiana informacji wszystkich Punktéw Informacyjnych w wojewddztwie opolskim
odbywa sie poprzez:

* biezgcq korespondencje elektroniczng i telefoniczng,

* okresowe spotkania wszystkich pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych,

* wizyty koordynatora w Punktach (min. raz na kwartat).

4.3. Zasady kontroli

Kontrolg dziatalnosci Sieci PIFE (GPl oraz LPl) — prawidiowosci wykonywania zadan, w tym
wydatkowania otrzymanych $rodkdw dotacji — przeprowadza Departament informacji i Promogji
Ministerstwa Rozwoju [DIP MR]. Szczegdtowe zasady kontroli zapisane s3 w § 7 Umowy oraz w
zataczniku nr 4 do Umowy pn. Zasady rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktéw
Informacyjnych o Funduszach Europejskich. Ocena dziatalnosci GPI/LPI odbywaé sie bedzie
roéwniez poprzez wspotprace z wykonawcami badan realizowanych na zlecenie MR i/lub Centrum

Projektéw Europejskich. Ponadto, kontrole LPI beda prowadzone przez GPI.
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4.4, Zasady monitoringu
Dziatania monitoringowe w odniesieniu do LPI bedg prowadzone przez GPI i bedg polegaty przede
wszystkim na weryfikacji jakosci udzielanych informacii i spetniania standardéw funkcjonowania

Sieci PIFE. Dziatania monitoringowe beda prowadzone minimum raz na kwartat.

4.5. Sposdb oceny dziatalnosci LPI

Ocena dziatalnosci LPI odby}wac’ sie bedzie poprzez:

» kontrole MR,

» dziatania monitoringowe GPi,

» wizyty monitoringowe prowadzone przez Koordynatora, podczas ktdrych bedzie weryfikowane
m.in. zachowanie Standardéw funkcjonowania Sieci PIFE,

» kontrole planowe prowadzone przez GPI| badZ Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych DPO
UMWO w kazdym LPI raz w roku oraz — w razie potrzeby — kontrole doraine,

» wspotprace z wykonawcami badan realizowanych na zlecenie MR iflub Centrum Projektdw

Europejskich.

4.6. Zasady i terminy przygotowywania raportéw monitorujgcych

LPI przygotowujg comiesieczne informacje dotyczace dziatalnosci LPI w danym miesigcu, ktore
obejmuja przede wszystkim informacje konieczne do przygotowania Raportéw merytorycznych
Z wykonania umowy Zz dziafalnosci Sieci Punkiow Informacyjnych Funduszy Europejskich
w wojewodziwie opolskim, w tym m. in. liczbe oraz zakres udzielonych konsultacji, liczbe oraz
tematyke zorganizowanych spotkan/szkolen, informacje o przeprowadzonych dziataniach
promocyjnych itp. Informacje beda przekazywane do GPI drogg elektroniczng i bedg stanowié

podstawe do przygotowania Raportow merytorycznych catej Sieci PIFE w wojewddztwie opolskim.

Zasady przekazywania i rozliczania srodkéw przekazanych Lokalnym Punktom Informacyjnym

przez Gtéwny Punkt Informacyjny.

Whydatki catej Sieci PIFE w wojewddztwie opolskim sg realizowane i rozliczane przez UMWO.

Koordynacja dziatar informacyjnych w wojewddztwie

6.1. Wymiana informacji w dziedzinie podejmowanych dziatari informacyjnych i promocyjnych
przez wszystkie Punkty Informacyjne dziatajace na terenie wojewddztwa
Dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane prze% GPI i LPI, w tym m.in. organizacia

spotkan oraz szkolern i ewentualnych akcji promocyjnych, beda prowadzone w razie
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mozliwosci we wspdtpracy z instytucjami zaangazowanymi w proces wdrazania funduszy
europejskich w wojewddztwie opolskim, m.in. Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki,
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu, Regicnalnym Osrodkiem Europejskiego Funduszu
Europejskiego (do konca 2014 r.), Punktem Europe Direct, Fundacja Rozwoju Slgska oraz
Wspierania Inicjatyw Lokalnych itp. oraz innymi instytucjami np. organizacjami
pozarzadowymi, punktami informacyjnymi dziatajagcymi na terenie wojewddztwa opolskiego
(np. Regionalnym Punktem Kontaktowym INTERREG V-A Republika Czeska-Polska),
jednostkami samorzadu terytorialnego i ich jednostkami podlegtymi, uczelniami wyzszymi

z terenu wojewddztwa opolskiego itp.

Dystrybucja publikacji do innych sieci/punktéw oraz instytucji uzytecznosci publicznej

Wspdlpraca z instytucjami wymienionymi w punkcie 6.1 bedzie polegata réwniez
na wzajemnej dystrybucji materiatéw informacyjno-promocyjnych. Przedmiotowe materiaty
hedy takie dystrybuowane do instytucji uzytecznosdci publicznej z terenu wojewddztwa
opolskiego {m.in. urzedy gmin, starostwa powiatowe, urzedy miast, biblioteki, szkoly,

uczelnie wyisze itp.).

Organizacja komunikacji migdzy poszczegéInymi sieciami/punktami

GPl zapewni sprawng komunikacje pomiedzy sieciami/punktami (Wojewddzki Fundusz

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu, Opolski Regionalny Fundusz Poreczen

Kredytowych, Fundacja Rozwoju Sigska oraz Wspierania inicjatyw Lokalnych w Opolu,

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu itp.) poprzez:

* hiezaca wymiane informacji droga mailows i telefoniczng,

» organizacje spotkarn roboczych, podczas ktérych bedg omawiane zasady bieigcej
wspotpracy pomiedzy sieciami/punktami,

« organizacje wzajemnych szkolen, podczas ktérych przedstawiciele ww. instytucji beds

przekazywali wiedze 2 zakresu wykonywanych =zadan, np. fundusze pozyczkowe
i poreczeniowe.

Wspdlne akcje informacyjno-promocyjne
Pracownicy GPI oraz LPI beda uczestniczy¢ w akcjach informacyjnych, promocyjnych
i edukacyjnych oraz realizowac z innymi sieciami i punktami wspélne dziatania informacyjno-

promocyjne.




