Zatacznik do Uchwaty Nr 6176/2026
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 31 sierpnia 2026 r.

REGULAMIN
udzielania dotacji w trybie pozakonkursowym na realizacje zadan w sferze pozytku publicznego
zlecanych przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

Rozdziat |

Postanowienia ogodlne

§1

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,,Regulaminem 19a”, okresla zasady udzielania dotacji w trybie
pozakonkursowym na realizacje zadan w sferze pozytku publicznego, zlecanych przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) , Generatorze eNGO” — rozumie sie przez to elektroniczny system informatyczny, dostepny na
stronie: https://opolskie.engo.org.pl, stuzgcy do przeprowadzenia procedury pozakonkursowej;

2) ,departamencie merytorycznym” — rozumie sie przez to departament lub komorke
organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, do ktérych nalezy
przeprowadzenie w catosci postepowania pozakonkursowego i przygotowanie dokumentacji
niezbednej do udzielania dotacji uprawnionym Podmiotom;

3) ,dotacji” — rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) ,jednostce organizacyjnej” — rozumie sie przez to wojewddzka samorzgdowg jednostke
organizacyjng;

5) , komdrce ds. organizacji pozarzagdowych” — rozumie sie przez to komadrke organizacyjng
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, do ktorej nalezy koordynacja postepowan
prowadzonych w trybie pozakonkursowym;

6) ,ofercie” —rozumie sie przez to oferte realizacji zadania publicznego ztozong w trybie
pozakonkursowym, okreslonym art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

7) ,,Podmiocie” — rozumie sie przez to organizacje pozarzgdowe oraz podmioty prowadzgce
dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

8) ,,Programie wspoétpracy” — rozumie sie przez to Program wspétpracy Samorzagdu Wojewddztwa
Opolskiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢
pozytku publicznego, uchwalany przez Sejmik Wojewddztwa Opolskiego;

9) ,,Regulaminie rozliczania dotacji” — rozumie sie przez to Regulamin rozliczania dotacji na
realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz kontroli realizacji tych zadan;

10) ,rezultatach” — rozumie sie przez to bezposrednie, mierzalne, konkretne oraz mozliwe do
osiggniecia efekty (materialne "produkty" lub "ustugi") realizowanych zadan publicznych, w tym
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ich wptyw na zmiane spoteczng, planowany poziom ich osiggniecia (wartos¢ docelowa) oraz
sposob ich monitorowania;

11) ,,Samorzadzie” — rozumie sie przez to Samorzgd Wojewddztwa Opolskiego;

12),,Sejmiku” — rozumie sie przez to Sejmik Wojewddztwa Opolskiego;

13) ,,sumie kontrolnej” — rozumie sie przez to cigg cyfr i liter, pojawiajgcy sie w géornym rogu kazdej
strony oferty wygenerowanej z Generatora eNGO. Kazda zmiana w ofercie powoduje zmiane
sumy kontrolnej;

14) ,,trybie pozakonkursowym” — rozumie sie przez to tryb zlecenia Podmiotom realizacji zadan
publicznych z pominieciem otwartego konkursu ofert na warunkach okreslonych w art. 19a
ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

15) ,umowie o dotacje” — rozumie sie przez to umowe okreslong odpowiednio w art. 16 ust. 1i 1a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

16) ,,Urzedzie” — rozumie sie przez to Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego;

17) ,,Ustawie” — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

18) ,wojewoddztwie” — rozumie sie przez to teren wojewddztwa opolskiego;

19) ,,zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami” — rozumie sie przez to
dostosowanie miedzy innymi przestrzeni, ustug, informacji oraz srodkéw komunikacji tak, aby
osoby o réznych potrzebach, w szczegdlnosci osoby z niepetnosprawnosciami, osoby starsze,
kobiety w cigzy, osoby z matymi dzie¢mi, mogty z nich swobodnie korzysta¢ na réwni z innymi.
Zapewnienie dostepnosci obejmuje eliminacje barier architektonicznych, cyfrowych oraz
informacyjno-komunikacyjnych tak, aby osoby te mogty funkcjonowa¢ w sposéb autonomiczny
i komfortowy w przestrzeni publicznej oraz mogty korzystac z oferowanych ustug i zasobdw, co
najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktérych mowa w art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

20) ,,Zarzadzie” — rozumie sie przez to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

21) ,Zleceniobiorcy” — rozumie sie przez to Podmiot, bedgcy strong umowy o dotacje;

22) ,,Zleceniodawcy” — rozumie sie przez to Samorzad, bedacy strong umowy o dotacje.

§3
1. Zakres zadan, ktére mogg by¢ zlecane do realizacji uprawnionym Podmiotom w trybie
pozakonkursowym, okreslany jest w Programach wspétpracy, uchwalanych przez Sejmik.
2. Podmiot sktadajgcy oferte w trybie pozakonkursowym zobowigzany jest do spetnienia
wymogow zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa
w § 2 pkt 19 Regulaminu 19a.
3. Zarzad moze zleci¢ Podmiotowi realizacje zadania publicznego w trybie pozakonkursowym, gdy
zadanie ma charakter lokalny lub regionalny, wpisuje sie w zakres zadan wtasnych Samorzadu
i jest skierowane do mieszkancédw wojewddztwa lub realizowane na rzecz wojewddztwa,
po uznaniu celowosci realizacji tego zadania oraz po spetnieniu tgcznie nastepujgcych
warunkow:
1) wysokos¢ finansowania lub dofinansowania zadania publicznego nie moze przekroczy¢
kwoty 20 000 zt;
2) Podmiot nie moze otrzymac wiecej niz 40 000 zt tgcznej sumy dotacji przekazanych przez
Zarzad w trybie pozakonkursowym w danym roku kalendarzowym;



10.

3) zadanie publiczne musi by¢ zrealizowane w tym samym roku budzetowym, w ktérym
zostato zlecone.

W przypadku zlecania realizacji zadania publicznego w formie, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4

pkt 2 Ustawy, Podmioty zapewniajg wktady rzeczowe lub osobowe stuzgce realizacji tego

zadania.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zastgpienia przez Podmiot catosci lub czesci wktaddéw rzeczowych lub

osobowych srodkami finansowymi wtasnymi lub srodkami finansowymi pochodzacymi

z innych zrddet. Informacje o dokonaniu zastgpienia wktaddw rzeczowych lub osobowych

srodkami finansowymi zawiera sie w ofercie realizacji zadania publicznego.

Dotacje nie mogg by¢ przyznawane na (wydatki bedg traktowane jako koszty niekwalifikowane

niepokrywane z dotacji):

1) pokrycie kosztéw utrzymania biura, za wyjatkiem kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego;

2) dotowanie zadan, ktére sg dofinansowane z budzetu Samorzadu, na podstawie przepiséw
szczegllnych;

3) pokrycie deficytu zrealizowanych wczeséniej przedsiewzie¢;

4) ubezpieczenia wykraczajgce poza zakres realizowanego zadania;

5) rezerwy na pokrycie strat lub zobowigzan;

6) koszty wszelkich kar i grzywien;

7) odsetki bankowe oraz odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych, gospodarczych i innych;

8) koszty postepowan sgdowych;

9) dziatalno$é gospodarczg;

10) dziatalnos$¢ polityczng i religijng;

11) pokrycie kosztéw nabycia produktéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw
sztucznych, w tym w szczegdlnosci sztuéce, talerze, kubki jednorazowego uzytku,
wykonane z plastiku;

12) finansowanie lub dofinansowanie podatku od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé
odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug;

13) wydatki niezwigzane z realizacjg danego zadania;

14) pokrycie kosztéw zakupu wyrobdéw spirytusowych, alkoholowych i tytoniowych.

W przypadku poniesienia w trakcie realizacji zadania wydatkéw okreslonych w ust. 6,

nie zostang one uwzglednione w rozliczeniu dotacji.

Ustawowym warunkiem finansowania lub dofinansowania realizacji zadania publicznego jest

wystepowanie bezposredniego zwigzku pomiedzy wspieranym przez Samorzad zakupem

towardw i ustug a realizowanym zadaniem publicznym.

Podmioty mogg otrzymywac dotacje z budzetu Samorzadu na cele publiczne, zwigzane

z realizacjg zadan Samorzadu, a takze na dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja

tych zadan. W takim przypadku winno to by¢ wyraznie okreslone w ofercie.

W przypadku dofinansowania inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego,

Podmioty zapewniajg srodki finansowe wtasne lub srodki finansowe pochodzace z innych

zrodet, stuzgce realizacji tych inwestycji.



Wysokos¢ srodkdw finansowych przeznaczonych przez Zarzad w trybie pozakonkursowym, nie
moze przekroczy¢ 30% dotacji planowanych w roku budzetowym na realizacje zadan
publicznych przez Podmioty.

2. Komdrka ds. organizacji pozarzgdowych prowadzi zestawienie ofert ztozonych w trybie
pozakonkursowym.

Rozdziat I

Sktadanie ofert w trybie pozakonkursowym

§5

1. Oferta realizacji zadania publicznego, o ktérej mowa w art. 14 Ustawy, winna zostaé
przygotowana i wystana za pomocg Generatora eNGO pod adresem:
https://opolskie.engo.org.pl.

2. Oferta przygotowana i ztozona w Generatorze eNGO nie powinna by¢ otwierana
i modyfikowana w innych aplikacjach, gdyz powoduje to zmiane sumy kontrolnej oferty,
uniemozliwiajac jej weryfikacje formalna.

3. Modyfikacja ztozonej oferty w Generatorze eNGO jest mozliwa wytgcznie w przypadku
przygotowywania i sktadania aktualizacji oferty, po przyznaniu przez Zarzad dotacji.

4. Podmiot moze otrzymaé w danym roku kalendarzowym jeden raz finansowanie
lub dofinansowanie tej samej oferty realizacji zadania publicznego.

5. Oferte ztozong niezgodnie z Regulaminem 19a pozostawia sie bez rozpatrzenia.

6. W przypadku zlecania realizacji zadania publicznego w formie, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4
pkt 2 Ustawy, oferta zawiera informacje o zapewnianych wktadach rzeczowych lub osobowych
stuzacych realizacji zadania publicznego oraz, w przypadkach okreslonych w art. 5 ust. 4a
zdanie drugie i ust. 4b Ustawy, informacje o wysokosci srodkéw finansowych wtasnych lub
srodkdéw finansowych pochodzacych z innych zrédet, stuzacych realizacji zadania publicznego.

Rozdziat i

Zasady oceny ofert i podejmowania rozstrzygniec

§6

1. Departament merytoryczny lub jednostka organizacyjna w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
roboczych (od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni
ustalonych przez Urzad za dni wolne od pracy) od dnia wptywu oferty do Urzedu, zamieszcza
te oferte na okres 7 dni kalendarzowych:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Samorzadu lub jednostki organizacyjnej;

2) w siedzibie Urzedu lub jednostki organizacyjnej, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogtoszen;

3) na stronie internetowej Samorzadu lub jednostki organizacyjnej.

2. Oceny formalnej oraz opiniowania w sprawie uznania celowosci badz braku celowosci realizacji
zadania publicznego przedstawionego w ofercie dokonuje, wedtug wtasciwosci, departament
merytoryczny lub jednostka organizacyjna.

3. Na kazdym etapie oceny ofert, departament merytoryczny lub jednostka organizacyjna jest

uprawniona do wezwania Podmiotu do ztozenia dodatkowych dokumentow lub informaciji
niezbednych do prawidtowej oceny oferty. W terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia
wystania wezwania poprzez Generator eNGO Podmiot zobowigzany jest do przedtozenia



wskazanych dokumentow lub informacji, pod rygorem pozostawienia oferty bez rozpatrzenia.
Forma i sposob ztozenia dokumentéw lub informacji, o ktérych mowa w ust. 3, kazdorazowo
okreslana jest w wezwaniu. Departament merytoryczny lub jednostka organizacyjna moze
zastrzec, ze dokumenty lub informacje, do uzupetnienia ktérych Podmiot zostat wezwany,
winny byc¢ ztozone w oryginale.

Kazda ztozona oferta podlega ocenie formalnej sporzgdzanej przez departament merytoryczny
lub jednostke organizacyjng, na podstawie kryteriéw, okreslonych w Karcie oceny formalne;j
oferty ztozonej w trybie pozakonkursowym, stanowigcej zatgcznik nr 1 do Regulaminu 19a.
Karta oceny formalnej oferty ztozonej w trybie pozakonkursowym winna by¢ dotgczona

do dokumentacji i zachowana w formie przyjetej dla departamentu merytorycznego lub
jednostki organizacyjnej dokonujacej oceny formalnej oferty.

W przypadku gdy oferta nie spetnia wymagan formalnych, pozostawia sie jg bez rozpatrzenia,
a departament merytoryczny lub jednostka organizacyjna informuje o tym fakcie Podmiot,
ktory ztozyt oferte, wyszczegdlniajac przyczyny pozostawienia oferty bez rozpatrzenia.

Kazdy, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia oferty w sposéb okreslony

w § 6 ust. 1, moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty.

Dla departamentéw merytorycznych lub jednostek organizacyjnych opiniujgcych oferty

w trybie pozakonkursowym ustala sie wzor Ogtoszenia o mozliwosci zgtaszania uwag do oferty
ztozonej w trybie pozakonkursowym, stanowigcy zatacznik nr 3 do Regulaminu 19a.

Celowo$¢ realizacji zadania publicznego moze by¢ uznana jedynie w przypadku tej oferty, ktora
spetnia wymogi formalne.

Po uptywie terminu na zgtaszanie uwag, o ktédrych mowa w § 7 ust. 4, departament
merytoryczny lub jednostka organizacyjna rozpatruje zgtoszone uwagi i sporzadza opinie
rekomendujacg Zarzgdowi uznanie celowosci albo braku celowosci realizacji zadania
publicznego. Rekomendacje sporzadza sie na wzorze Opinii w zakresie celowosci realizacji
zadania w trybie pozakonkursowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu 19a.
Opinia w zakresie celowosci realizacji zadania w trybie pozakonkursowym zawiera ocene
rzetelnosci, terminowosci, sposobu rozliczenia srodkéw oraz wypetniania obowigzkéw
informacyjnych podczas dotychczas realizowanych przez Podmiot zadan.

Opinia w zakresie celowosci realizacji zadania w trybie pozakonkursowym winna by¢ dotgczona
do dokumentacji i zachowana w formie przyjetej dla departamentu merytorycznego lub
jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej opinie.

Zarzad, po zapoznaniu sie z opinig w zakresie celowosci realizacji zadania w trybie
pozakonkursowym, podejmuje decyzje w drodze uchwaty o uznaniu celowosci i zleceniu
realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym (wzér uchwaty stanowi zatgcznik
nr 4 do Regulaminu 19a), albo o uznania braku celowosci realizacji zadania publicznego

w trybie pozakonkursowym (wzér uchwaty stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu 19a).

O sposobie rozstrzygniecia ztozonej oferty departament merytoryczny lub jednostka
organizacyjna zawiadamia Podmioty za posrednictwem Generatora eNGO.



Rozdziat IV

Zawieranie umow na realizacje zadan publicznych oraz zasady przyznawania dotacji

§9

1. Niezwfocznie po rozstrzygnieciu Zarzadu podejmowane sg dziatania prowadzace do podpisania
umowy o dotacje.

2. Kwota przyznanej dotacji na realizacje zadania publicznego moze by¢ nizsza niz wnioskowana.

3. Podmiot, ktéremu przyznano dotacje, otrzymuje powiadomienie w Generatorze eNGO
o ewentualnej aktualizacji oferty oraz o koniecznosci dostarczenia dokumentéw i informacji
niezbednych do sporzgdzenia umowy o dotacje, w zakresie i terminie wskazanym w tym
powiadomieniu.

4. Aktualizacja oferty musi uwzglednia¢ zmiany wynikajace z przyznania dotacji w kwocie nizszej
niz wnioskowana.

5. Zlecenie zadania publicznego do realizacji i przekazanie na ten cel dotacji z budzetu Samorzadu
nastepuje w trybie i na warunkach okreslonych w art. 16 Ustawy, to jest w drodze zawarcia
umowy o dotacje, z zachowaniem warunkdéw oraz termindw w niej okreslonych.

6. Umowa o dotacje jest sporzagdzana wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w art. 19 pkt 2 Ustawy.

7. Umowa o dotacje oraz jej zmiany (aneksy) wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Forma elektroniczna z podpisem kwalifikowanym jest réwnowazna formie
pisemnej.

8. Przed podpisaniem umowy Podmiot, ktéry otrzymat dotacje, zobowigzany jest, pod rygorem
niepodpisania umowy, przedtozy¢ oferte wraz z ostatnig aktualizacjg lub korektg w wersji
papierowej z podpisem odrecznym lub w wers;ji elektronicznej podpisanej podpisem
kwalifikowanym, tozsama z wersjg wystang za pomocg Generatora eNGO (koniecznos¢
zachowania spdjnej sumy kontrolnej). Przedtozona oferta winna by¢ podpisana przez osoby
reprezentujgce dany Podmiot, zgodnie z odpisem Krajowego Rejestru Sgdowego, innym
rejestrem, ewidencjg lub wtasciwym petnomocnictwem.

9. Zleceniobiorca zobowigzany jest, pod rygorem rozwigzania umowy o dotacje,
do wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkédw otrzymanych na realizacje umowy o dotacje.

10. Projekt umowy o dotacje przygotowuje pracownik departamentu merytorycznego lub
jednostki organizacyjnej .

11. Przed podpisaniem umowy lub jej aneksu departament merytoryczny lub jednostka
organizacyjna weryfikuje dane Podmiotu, w tym aktualny numer konta i dane oséb
uprawnionych do reprezentacji Podmiotu, zgodnie z odpisem Krajowego Rejestru Sgdowego,
innym rejestrem, ewidencjg lub wtasciwym petnomocnictwem.

12. Zarzad moze odmowié Podmiotowi przyznania dotacji i podpisania umowy o dotacje
w przypadku, gdy:

1) Podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do czynnosci prawnych;
2) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnos¢
merytoryczng lub finansowg Podmiotu.



Rozdziat V
Zmiany w trakcie realizacji zadania publicznego

§10

1. W trakcie realizacji zadania publicznego moga by¢ dokonywane wytgcznie zmiany, ktére nie
zmieniajg istoty tego zadnia, stanowigcej podstawe uznania celowosci realizacji zadania
publicznego.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ dokonywane w zakresie:

1) poszczegdlnych pozycji kosztéw zadania publicznego oraz pomiedzy jego dziataniami;

2) sposobu i terminu jego realizacji, pod warunkiem jednak, ze nowy termin nie przekroczy
roku budzetowego w ktérym zadanie zostato zlecone, a takze nie wptynie na celowos¢ oraz
mozliwos$¢ jego realizacji.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Podmiotu uniemozliwiajgcych
realizacje zadania publicznego zgodnie z zawartg umowa, Zleceniobiorca moze zwrdcic sie
z wnioskiem do Zleceniodawcy o zmiane postanowien umowy o dotacje, wskazujac inne
mozliwe rozwigzania.

4. W przypadku istotnych zmian dokonywanych w trakcie realizacji zadania publicznego, Podmiot,
ktéremu przyznano dotacje, zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié¢ departament
merytoryczny lub jednostke organizacyjng o zaktualizowanym planie dziatan, a takze zmianie
miejsca realizacji zadania.

5. Sytuacje wymagajace zgody Zleceniodawcy oraz zawarcia aneksu do umowy o dotacje:

1) przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw zadania publicznego
przekraczajgce 30 % wartosci przyznanej dotacji;

2) zmiany sposobu i terminu realizacji zadania publicznego, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2;

3) zmiany zwigzane z wystgpieniem okolicznosci niezaleznych od Podmiotu, o ktérych mowa
w ust. 3.

6. Zmiany umowy o dotacje mogg nastgpié wytgcznie w ramach wysokosci przyznanej dotacji.

Rozdziat VI

Obowiazki informacyjne dla Podmiotdw realizujgcych zadania publiczne

§11

1.

Podmiot winien uwzgledni¢ w ofercie zapisy dotyczgce promocji zadania. Zasieg lub wymiar
promocji zadania winien by¢ dostosowany do rodzaju, zakresu oraz zasiegu zadania.
Podmiot otrzymujacy dotacje z budzetu Samorzadu zobowigzany jest w okresie realizacji
zadania do informowania opinii publicznej i uczestnikéw ze zadanie jest finansowane lub
dofinansowane ze srodkédw pochodzacych z budzetu Samorzadu.

Dziatania informacyjno-promocyjne bedga realizowane poprzez:

1) informowanie o finansowaniu lub dofinansowaniu na wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla medidow, ogtoszeniach, wystgpieniach publicznych oraz
stronie internetowej i w mediach spotecznos$ciowych;

2) umieszczanie herbu lub logo Wojewddztwa Opolskiego w sposdb zapewniajacy jego
dobrg widoczno$¢ na:

a) stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych w wersji elektronicznej,

b) wszelkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych dotyczacych realizowanego zadania, w formie trwatego nadruku,

c) produktach, sprzecie, pojazdach oraz aparaturze powstatej lub zakupionej w ramach



realizacji zadania poprzez umieszczenie na nich trwatych naklejek informacyjnych.
Logotypy dostepne na stronie: https://www.opolskie.pl/region/promocja/herb-flagi-i-logo/.
Podmiot zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania departamentu merytorycznego
lub jednostki organizacyjnej o terminie i miejscu realizacji przedsiewziecia.
Podmiot zobowigzany jest do dokumentowania dziatan informacyjno-promocyjnych
prowadzonych w ramach zadania.

Rozdziat VII
Rozliczenie dotacji, sprawozdawczosc i kontrola

§12

1.

Rozliczenie dotacji nastepuje w formie uproszczonego sprawozdania z wykonania zadania
publicznego okreslonego w umowie, ktére Podmiot zobowigzany jest do sporzgdzenia i ztozenia
na warunkach i w terminach ustalonych w umowie o dotacje oraz zgodnie z art. 18 ust. 4
Ustawy, z zachowaniem zasad:

1) sprawozdanie z rozliczenia dotacji sktada sie w Generatorze eNGO;

2) po ztozeniu sprawozdania poprzez Generator eNGO Podmiot dostarcza je:

a) w wersji papierowej, wygenerowanej z Generatora eNGO, z zachowaniem sumy
kontrolnej spdjnej z wersjg z Generatora eNGO, podpisanej przez osoby uprawnione do
reprezentacji Podmiotu, zgodnie z odpisem Krajowego Rejestru Sgdowego, innym
rejestrem, ewidencjg lub wiasciwym petnomocnictwem lub

b) w wersji elektronicznej wygenerowanej z Generatora eNGO, z zachowaniem sumy
kontrolnej spdjnej z wersjg z Generatora eNGO, podpisanej podpisem kwalifikowanym
przez osoby uprawnione do reprezentacji Podmiotu zgodnie z odpisem Krajowego
Rejestru Sadowego, innym rejestrem, ewidencjg lub wiasciwym petnomocnictwem.

Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, jezeli Podmiot zrealizuje zatozone dziatania

i rezultaty oraz zostanie zaakceptowane sprawozdanie koricowe przez departament
merytoryczny lub jednostke organizacyjna.

Weryfikacja poziomu osiggniecia zaktadanych dziatan i rezultatéw dokonywana jest przez
departamenty merytoryczne lub jednostki organizacyjne na podstawie danych wskazanych
W uproszczonym sprawozdaniu z wykonania zadania.

§13

Nadzér i kontrola nad realizacjg zadan zleconych Podmiotom sprawowana jest w oparciu
o Regulamin Rozliczania Dotacji.

Podmiot zobowigzany jest do poddania sie kontroli prawidtowosci realizacji i wykonania
zadania publicznego, w zakresie wynikajgcym z art. 17 Ustawy, na warunkach okreslonych
szczegdtowo w umowie o dotacje.

8§14

1.
2.

Zleceniodawca moze prowadzi¢ monitoring realizacji zadania.

Monitoring, o ktérym mowa w ust. 1, moze polega¢ w szczegdlnosci na wizytacjach
przedstawicieli Zleceniodawcy w trakcie realizacji zadania publicznego, w terminie
uzgodnionym przez strony, zgdaniu od Zleceniobiorcy informacji dotyczgcych postepdw i stanu
realizacji zadania publicznego, a takze na sprawdzaniu dokumentéw finansowych oraz
dowoddw realizacji zadania, takich jak faktury, umowy, protokoty odbioru czy inne dokumenty



potwierdzajgce poniesione wydatki i wykonane dziatania w ramach realizowanego zadania
publicznego.

Rozdziat VIII

Informacje dotyczace RODO

§15

1. W zwiazku z realizacjg zadan objetych Regulaminem Zleceniodawca i Zleceniobiorca co do
zasady przetwarzajg dane osobowe jako odrebni administratorzy, w zakresie celéw i Srodkow
przetwarzania ustalanych przez kazdy z podmiotéw. W przypadku gdy charakter konkretnego
przetwarzania bedzie uzasadniat inng kwalifikacje rél podmiotéw, zostanie ona ustalona
odrebnie, zgodnie z przepisami RODO.

2. Strony mogg przekazywac sobie dane osobowe wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji
zadan wynikajgcych z niniejszego Regulaminu, zawartej umowy o dotacje oraz obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa, przy zachowaniu zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

3. Jezeli z analizy konkretnego zadania i relacji pomiedzy Stronami wynika, ze jedna z nich
przetwarza dane osobowe w imieniu i na polecenie drugiej, Strony zobowigzane sg do
uregulowania zasad takiego przetwarzania zgodnie z art. 28 RODO, w szczegdlnosci poprzez
zawarcie umowy powierzenia lub zastosowanie innego instrumentu prawnego spetniajgcego
wymagania art. 28 ust. 3 RODO.

4. W przypadku korzystania przez Zleceniobiorce z ustug podmiotdw trzecich przy realizacji
zadania publicznego, Zleceniobiorca ma obowigzek kazdorazowo okresli¢ status prawny tych
podmiotéw w kontekscie ochrony danych. W przypadku zaistnienia relacji powierzenia
przetwarzania, to Zleceniobiorca zobowigzany jest do zawarcia z nimi stosownych uméw
powierzenia zgodnie z art. 28 RODO.

5. Przetwarzanie danych osobowych w systemie Generator eNGO odbywa sie z zachowaniem
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych bezpieczenstwo
danych. Operator systemu dziata w imieniu i na polecenie Zleceniodawcy, na podstawie
odrebnego instrumentu prawnego (umowy powierzenia), jako podmiot przetwarzajacy.

6. Wszelka dokumentacja oraz informacje przekazywane Zleceniodawcy na etapie oceny oferty
oraz jej realizacji nie powinny zawiera¢ danych osobowych szczegdlnych kategorii (o ktérych
mowa w art. 9 RODO, np. dotyczacych stanu zdrowia, natogdw, sytuacji socjalnej), chyba ze
jest to bezwzglednie niezbedne do wykazania celowosci lub do realizacji konkretnego
obowigzku prawnego.

7. Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg z zachowaniem zasady minimalizacji danych
osobowych. Kontrola obejmuje wytgcznie udostepnienie danych niezbednych do weryfikacji
prawidtowosci realizacji zadania publicznego. Zleceniobiorca udostepnia dokumenty (w
szczegolnosci takie jak: listy obecnosci, faktury, rachunki, umowy z osobami fizycznymi,
dokumentacje fotograficzng, czy dokumentacje dotyczaca dzieci lub oséb
z niepetnosprawnosciami) w sposdb zapobiegajgcy ujawnianiu danych nadmiarowych, po ich
odpowiednim zanonimizowaniu lub ograniczeniu zakresu, jezeli petne dane nie sg niezbedne
do prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

8. Publikacja ofert w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej nastepuje
z poszanowaniem zasad ochrony danych osobowych. Przed publikacjg Zleceniodawca
zobowigzany jest do weryfikacji zakresu danych i odpowiedniej anonimizacji lub usuniecia



10.

11.

danych nadmiarowych w zakresie przekraczajgcym wymogi ustawowe (w szczegdlnosci takich

danych jak: numery PESEL, adresy zamieszkania, numery rachunkéw bankowych osdb

fizycznych, prywatne dane kontaktowe, odreczne podpisy, dane 0sdb trzecich niewymagane
do publikacji oraz wszelkie dane szczegdlnych kategorii).

Wskazany w paragrafie 11 obowigzek dziatarn informacyjno-promocyjnych nie stanowi

samodzielnej podstawy prawnej do publikacji przez Zleceniobiorce wizerunku uczestnikéw

zadania, w szczegdlnosci dzieci. Ewentualna publikacja wizerunku wymaga odrebnego
uregulowania kwestii prawnych przez Podmiot, w tym w szczegdlnosci uzyskania stosownych
zgdd zgodnie z przepisami o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz RODO.

W celu sprawnej realizacji obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 14 RODO,

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zleceniodawcy klauzuli informacyjnej,

o ktéorej mowa w ust. 11, wyfgcznie tym osobom, ktérych dane udostepnia Zleceniodawcy

w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy o dotacje.

Zgodnie z art. 13 oraz 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. Nr 679/2016 (Dz. Urz. UE L 119 — zwane dalej RODO) zleceniodawca

informuje:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Opolskie reprezentowane przez
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, adres: ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Parstwo
kontaktowac¢ w sprawach przetwarzania Paristwa danych osobowych za posrednictwem
poczty elektronicznej: iod@opolskie.pl;

3) Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe w zwigzku z realizacjg zadan

wynikajgcych z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie,

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze, zwigzanego ze sprawozdawczoscig, rozliczeniami,
kontrolg prawidtowosci wykorzystania przekazanych srodkéw publicznych oraz
ewentualnym dochodzeniem ich zwrotu (roszczen);

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO - w celu wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi, w celu prawidtowej obstugi i realizacji niniejszej umowy raz ewentualnej
obrony przed roszczeniami.

4) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

a) podmiotom wspodtpracujgcym z Administratorem (np. kancelariom prawnym, firmom
audytorskim, operatorom pocztowym i firmom kurierskim), Poczcie Polskiej Spoétka
Akcyjna, bedacej operatorem wyznaczonym w ramach ustugi eDoreczenia,

b) osobom/podmiotom wystepujagcym w zakresie udzielenia informac;ji publicznej na
podstawie realizacji przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej,

c) podmiotom lub osobom, ktérym dane mogg zostac¢ udostepnione na podstawie
przepisow o dostepie do informacji publicznej, z uwzglednieniem ograniczen
wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych,

d) podmiotom przetwarzajgcym, ktdrym Administrator powierzyt przetwarzanie danych
osobowych na podstawie art. 28 RODO (np. firmie s$wiadczgcej ustugi IT, dostawcom
hostingu, dostawcy systemu Generator eNGO, firmom serwisujgcym, niszczgcym

dokumenty)
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e)

oraz innym podmiotom, gdy wynika to z przepiséw prawa np. organom wtadzy
publicznej i podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organow wtadzy publicznej;

5) Administrator nie zamierza przekazywad Panistwa danych osobowych do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowej;

6) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania celu

dla jakiego zostaty zebrane, a takze przez okres niezbedny do celdw archiwalnych, zgodnie

z kategorig archiwalng okre$long w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla organéw

samorzgdu wojewddztwa;

7) przystuguje Panstwu:

a)
b)
c)

d)
e)

prawo dostepu do swoich danych osobowych,

prawo do sprostowania danych,

prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) — uwzgledniajac jednak
ograniczenie, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

prawo ograniczenia przetwarzania danych,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w sytuacji, gdy podstawg ich
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

8) Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie

ochrong danych osobowych na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) Pani/Pana dane osobowe pozyskalismy:

a)

b)

w przypadku, gdy jest Pani/Pan osobg reprezentujgcg Zleceniobiorce — od podmiotu,

w ktérym petni Pani/Pan funkcje cztonka organu oraz z rejestréw podmiotow
gospodarczych i ewidencji (KRS, CEIDG) lub ogdlnodostepnych zrédet (strony
internetowe). Kategorie danych to w szczegélnosci dane identyfikacyjne (imie i nazwisko)
oraz funkcja,

w przypadku, gdy jest Pani/Pan osobg wyznaczong do kontaktu przy realizacji umowy —
bezposrednio od Zleceniobiorcy, dla ktérego realizuje Pani/Pan zadania. Kategorie
danych obejmujg dane identyfikacyjne oraz dane kontaktowe (np. adres e-mail,

nr telefonu),

w przypadku, gdy przetwarza sie Pani/Pana dane w zwigzku z weryfikacjg rozliczenia
dotacji i kontrolg realizowanego zadania (np. dane uczestnikow zadania,

wykonawcéw) — dane pozyskujemy od Zleceniobiorcy rozliczajgcego dotacje. Kategorie
danych zalezg od specyfiki dokumentacji zadania (np. imie i nazwisko na liscie obecnosci,
czy na rachunku zlecenia).

10) Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy o dotacje oraz

wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa. Niepodanie danych moze

skutkowa¢ brakiem mozliwosci zawarcia lub realizacji umowy.

11) Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany i dane osobowe nie

podlegajg profilowaniu w oparciu o Panstwa dane osobowe.

11



Rozdziat IX
Postanowienia koncowe

§16

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie 19a w zakresie zlecenia realizacji zadan publicznych

W ra
oraz

mach trybu pozakonkursowego obowigzujg przepisy Ustawy, ustawy o finansach publicznych
inne wtasciwe przepisy prawa.

Zataczniki:

1.

2.
3.
4

Wzér Karty oceny formalnej oferty ztozonej w trybie pozakonkursowym.

Wz6r Opinii w zakresie celowosci realizacji zadania w trybie pozakonkursowym.

Wzdr Ogtoszenia o mozliwosci zgtaszania uwag do oferty ztozonej w trybie pozakonkursowym.
Wzér uchwaty w sprawie uznania celowosci i zlecenia realizacji zadania publicznego w trybie
pozakonkursowym.

Wzér uchwaty w sprawie uznania braku celowosci realizacji zadania publicznego w trybie
pozakonkursowym.
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