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KLAUZULA INFORMACYJNA SKIEROWANA DO PRACOWNIKÓW ZLECENIOBIORCY 
KONTRAHENTA, URZĘDÓW, DLA OSÓB FIZYCZNYCH PEŁNIĄCYCH FUNKCJĘ 
CZŁONKÓW ORGANÓW OSÓB PRAWNYCH, URZĘDÓW, JST, PROKURENTÓW, 
PEŁNOMOCNIKÓW, REPREZENTANTÓW ORAZ PRACOWNIKÓW, OSÓB DO 
KONTAKTU 
 
Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 oraz art.14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO). informuję, iż: 
 
Administrator danych osobowych 
Administratorem danych osobowych jest Województwo Opolskie, z siedzibą w Opolu 
przy ul. Ostrówek 5, 45-088 Opole, NIP: 7543077565, REGON: 531412421, jak również 
organy i przedstawiciele Województwa Opolskiego, które działają w jego imieniu (np. 
Marszałek Województwa Opolskiego lub Zarząd Województwa Opolskiego) – w 
zależności od charakteru danej sprawy i realizowanego zadania. 
Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych w osobie Pani Bożeny Krawczuk, 
z którą można skontaktować się pod adresem e-mail: iod@opolskie.pl. 
Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, stanowiska, nr telefonu, adresu 
email, przetwarzane będą w celach: 
A. nawiązywania relacji związanych z realizacją projektów, podpisywania umów i ich 

realizacji, rozliczeń oraz pełnienie funkcji członka organu zarządzającego, 
pełnomocnika, prokurenta, osoby do kontaktu na podstawie art. 6 ust.1 lit. c, e, f 
RODO, 

B. realizacji umowy gospodarczej bazując na podstawie prawnej art.6. ust.1.lit.b, 
c RODO, 

C. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy jaka wiąże 
administratora z Pani/Pana pracodawcą/zleceniodawcą, oraz w celu wypełniania 
zadań jakie wykonuje Pani/Pana dla swojego pracodawcy/zleceniodawcy 
i administratora w związku z realizacją umowy, na podstawie art. 6 ust.1 lit. c, f RODO. 

D. Realizacja obowiązków w zakresie egzekucji roszczeń - celu realizacji obowiązków 
w zakresie egzekucji z wierzytelności wynikających z kodeksu postępowania 
cywilnego, ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji ustawy 
o komornikach art. 6 ust.1 lit. c RODO - przez 3 lata od ostatniego potrącenia.  

E. Realizacja obowiązków w zakresie rachunkowości w celu realizacji obowiązków 
wynikających z ustawy im dedykowanych art. 6 ust.1 lit. c RODO - przez 5 lat od końca 
roku, w którym nastąpiło zdarzenie. 



F. Realizację obowiązków podatkowych w celu realizacji obowiązków wynikających 
z przepisów podatkowych, w szczególności ordynacji podatkowej, ustawy o podatku 
dochodowym od osób prawnych, ustawy o podatku od dochodów i usług art. 6 ust.1 
lit.c RODO - przez 5 lat od końca roku podatkowego.  

G. Dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami w celu realizacji prawnie 
uzasadnionego interesu administratora polegającego na dochodzeniu swoich praw 
majątkowych lub niemajątkowych lub ochrony przed roszczeniami wobec 
administratora zgodnie z przepisami, w szczególności z kodeksem cywilnym art. 6 
ust.1 lit.c, f RODO- przez 3 lata od zakończenia współpracy. 

 
Okres przechowywania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres:  
- dokonywania rozliczeń realizacji umowy pomiędzy stronami, przez okres współpracy 

w zakresie rachunkowości i obowiązków podatkowych – przez 5 lat od końca roku 
podatkowego; 

- realizacji obowiązków z zakresie egzekucji roszczeń – przez 3 lata od ostatniego 
potrącenia; 

- dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami – przez 3 lata od zakończenia 
współpracy. 

 
Odbiorcy danych  
Pani/Pana dane osobowe mogą zostać przekazane: 
a. podmiotom współpracującym z Administratorem (np. kancelariom prawnym, firmom 

audytorskim, firmom ubezpieczeniowym, firmom serwisującym urządzenia 
i niszczącym dokumenty, operatorom pocztowym i firmom kurierskim), Poczcie 
Polskiej Spółka Akcyjna, będącej operatorem wyznaczonym w ramach usługi 
eDoręczenia; 

b. Osobom/podmiotom występującym w zakresie udzielenia informacji publicznej na 
podstawie realizacji przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej 

c. naszym podwykonawcom i usługodawcom (podmiotom przetwarzającym), które 
świadczą usługi na rzecz administratora danych i którym te dane są powierzane 
(np.  firmie świadczącej usługi IT, dostawcom hostingu); 

d.  oraz innym podmiotom, gdy wynika to z przepisów prawa. 
 
Przekazywanie danych osobowych do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych 
Pani/ Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych. 
 
 



 
Prawa osób, których dane dotyczą  
Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz wyrażenia 
sprzeciwu. 
 
Dobrowolność 
Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do 
wypełnienia obowiązku ciążącego na administratorze i realizacji umowy. 
 
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie  
Informujemy, że nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany i Pani/Pana dane 
nie są profilowane. 
 
Prawo do wniesienia skargi  
 
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 
ochroną danych osobowych na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa (od 01.07.2025 r. do końca 2027 r. - ul. Moniuszki 1A, 00-014 
Warszawa), przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie: 
https://www.uodo.goy.pl/pl/p/kontakt;  telefonicznie: (22) 53103 00).), jeżeli uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 
 
Źródło pozyskania danych osobowych 
Dane pozyskaliśmy od Pani/Pana pracodawcy/zleceniodawcy oraz dostępnych źródeł 
jakim jest KRS, CEiDG. 
 


