Zatgcznik nr 1 do Uchwaty ZWO nr 4028/2025
z dnia 27 pazdziernika 2025

Opis przedmiotu zamoéwienia

Definicje

Dla potrzeb realizacji niniejszej przedmiotu zamowienia przyjmujg sie nastepujace definicje:

1. System — Systemem KSAT2000i do ktérego catos¢ autorskich praw majgtkowych posiada Wykonawca (COIG S.A.).

2. Modut/Submodut — cze$¢ Systemu realizujgca grupe powigzanych tematycznie funkciji.

3. Btad — stan Systemu, rozumiany jako ograniczenie mozliwosci przetwarzania. Wyrdznia sie nastepujace rodzaje
btedéw: Btad krytyczny, Btgd wysoki, Btad sredni.

4. Bfad krytyczny — stan Systemu, rozumiany jako brak mozliwosci przetwarzania, charakteryzujgcy sie catkowitym
brakiem mozliwosci uzyskania efektéw jego pracy, odpowiadajgcych ustalonym przez Wykonawce zatozeniom
funkcjonalnym Systemu, w postaci rejestracji zdarzen, wyszukiwania i edycji danych, dokonywania obliczen,
generowania zestawien i raportéw.

5. Btad wysoki — stan Systemu, rozumiany jako ograniczona mozliwos¢ przetwarzania, w ktérym uzyskanie efektéow
jego pracy, odpowiadajgcych ustalonym przez Wykonawce zatozeniom funkcjonalnym Systemu (w postaci rejestracji
zdarzen, wyszukiwania i edycji danych, dokonywania obliczen, generowania zestawien i raportéw) jest mozliwe
dopiero po zastosowaniu odpowiednich procedur wskazanych przez Wykonawce.

6. Btad $redni — stan Systemu, w ktérym nie wystepuje ograniczenie mozliwosci realizacji zaktadanych przez
Wykonawce funkcjonalnosci Systemu, wystepuje jednak obnizenie jakosci warunkdw pracy w zakresie obstugiwane;j
funkcjonalnosci Systemu.

7. Interwencja Serwisowa — dziatania Wykonawcy podjete w wyniku zgtoszenia przez Zamawiajgcego btedéw
w dziataniu Systemu, majgce na celu przywrdcenie ciggtosci i poprawnosci funkcjonowania Systemu.

8. Dzien roboczy — kazdy dzien od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

9. Procedura zastepcza - zaproponowane przez Wykonawce rozwigzanie tymczasowe majgce na celu zmniejszenie
uciazliwosci Btedu i zapewnienie realizacji funkcji Systemu do czasu naprawienia Btedu.

10. Uzytkownik Systemu — pracownik Zamawiajacego korzystajgcy z Systemu, ktéry zapoznat sie z dokumentacjg
Systemu, posiada podstawowg wiedze dotyczaca obstugi komputera i posiada wiedze na temat zasad dziatania
Systemu.

Przedmiot zamoéwienia
Przedmiot zamodwienia sktada sie z 3 zadan:

1. Ustuga serwisu i biezgcej konserwacji nad wdrozonym u Zamawiajgcego Systemem
2. Rewdrozenie systemu KSAT w Urzedzie Marszatkowskim oraz w ponizej wymienionych jednostkach podlegtych
3. Dostarczenie i uruchomienie modutu Centralna Ewidencja e-Faktur (CEeF)

Zadanie 1 —Ustuga serwisu i biezgcej konserwacji nad wdrozonym u Zamawiajgcego
Systemem

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug serwisu i biezgcej konserwacji nad wdrozonym
u Zamawiajgcego Systemem, w zakresie wymienionych Modutéw i funkcjonalnosci:

Administrator Systemoéw Aplikacji (ASA)

Centralna Kartoteka Kontrahentow (CKK)

Centralny Rejestr Uméw CRU)

Kartoteka Kontrahentéw (CKK)

Ewidencja Kadrowa (EK)

Ptace (PL)

Fakturowanie (FKT)

NoukwnNeE
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8.
9.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Ksiega Gtowna (KG)

Majatek (MA))

Naleznoscii Zobowigzania (NZ)

Organizacja Pracy Urzedu (ORG)

Planowanie i Monitorowanie Budzetu (BUD)
a) Submodut Portal Sprawozdawczy — Deklaracja VAT?7

Raportowanie Adhoc (ADH)

Repozytorium Systemu (RS)

Gospodarka Odpadami (GO)

Wieloletnia Prognoza Finansowa (WPF).

PPEK

EPP3

Wykonawca w okresie trwania umowy zapewni Zamawiajgcemu $wiadczenie ustugi serwisu oprogramowania w zakresie
podstawowym, ktdre obejmie:

dostosowywanie modutéw systemu Finansowo-Ksiegowo-Budzetowego KSAT2000i do zmian w przepisach
prawnych oraz instalowanie poprawek systemu,

usuwanie btedéw w uzytkowanym oprogramowaniu — zdalnie lub bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego,
podejmowanie interwencji serwisowych na podstawie zgtoszen awarii ztozonych przez Zamawiajacego,

reakcje na btedy krytyczne systemu, uniemozliwiajgce jego funkcjonowanie, w terminie maksymalnie 24 godzin od
otrzymania zgtoszenia,

podejmowanie interwencji serwisowych drogg elektroniczng lub bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego.

Okres swiadczenia ustugi

Okres $wiadczenia ustugi opisanego w przedmiocie zamoéwienia od 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 .

Zakres swiadczonych ustug serwisu i biezacej konserwacji

1.

W ramach ustug serwisowych Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia ciggtosci funkcjonowania Systemu,
poprzez realizacje nastepujgcych swiadczen:

1) Dostosowanie Systemu do zmian prawnych wynikajgcych ze zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa z wytgczeniem aktdw prawa miejscowego w rozumieniu art. 87 ust. 2 oraz art. 94 Konstytucji
Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. nr 78, poz. 483 ze zm.). Terminy realizacji prac ustala sie
na:

a) 7 dni przed datg wejscia w zycie przepisu prawa, dla ktérego ustalono vacatio legis,
b) 14 dni od daty ogtoszenia zmiany przepiséw prawa w przypadku przepiséw, dla ktdrych nie ustalono vacatio
legis lub dla ktérych vacatio legis jest krétsze niz 7 dni.

2) Usuwania zgtoszonych Bteddw Systemu.

3) W przypadku aktualizacji Systemu, przekazywania Zamawiajgcemu drogg elektroniczng wykazu wprowadzonych
zmian w stosunku do poprzedniej wersji Systemu wraz z ich opisem oraz instrukcji uzytkownika, w terminie 14
dni od daty wprowadzenia aktualizacji Systemu.

Swiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 ust. 1, odnoszg sie wytacznie do zakresu funkcjonalnego Systemu, wskazanego

Przedmiocie zamdwienia i nie obejmujg one adaptacji Systemu do uregulowan prawnych wykraczajgcych poza

aktualny zakres funkcjonalny Systemu.

Strony przewidujg mozliwosc¢ przedtuzenia terminéw, o ktdrych mowa w pkt 1 ust. 1 lub wprowadzenia
harmonogramu dostosowania Systemu, w sytuacji, gdy z przyczyn obiektywnych lub lezgcych po stronie
Zamawiajgcego albo gdy dostosowanie Systemu wymaga wprowadzenia istotnych zmian funkcjonalnych,
dochowanie tych terminéw bedzie niemozliwe lub wprowadzenie zmian w Systemie we wskazanych terminach nie
jest konieczne. W takiej sytuacji, przed uptywem wskazanych w pkt 1 ust. 1 termindw, Wykonawca zwrdci sie do
Zamawiajgcego z wnioskiem o wydtuzenie terminu, wskazujgc proponowang date wykonania prac. W przypadku
braku zgody Zamawiajgcego na zaproponowane przez Wykonawce terminy, prace zostang wykonane zgodnie z

Umowa.

Realizacja ustug okreslonych ust. pkt 1 ust. 1i 2, odbywac sie bedzie w szczegdlnosci poprzez aktualizacje Systemu

lub Modutu Systemu. O sposobie realizacji ustug decyduje Wykonawca.
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5. W przypadku Btedéw krytycznych Wykonawca moze wdrozy¢ procedure zastepczg, ktéra umozliwi przywrdcenie
ciggtosci funkcjonowania Systemu, informujgc o tym fakcie Zamawiajgcego. Zastosowanie procedury zastepczej
skutkuje zmiang kategorii Btedu z kategorii krytyczny na wysoki.

6. W ramach przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzuje sie ponadto do:

1) udzielania Uzytkownikom Systemu telefonicznej pomocy konsultacyjnej i doradczej (,,hot-line”) zwigzanej
z funkcjonowaniem Systemu, w zakresie obejmujgcym uprzednio przestane zgtoszenia serwisowe lub
wynikajgcym ze zgtoszonych Bteddéw Systemu, ktdra realizowana bedzie w Dni robocze, w godzinach od 8:00 do
16:00;

2) aktualizacji Systemu/Modutu do najnowszej wersji, zgodnie z przyjetg przez Wykonawce polityka
wersjonowania. O mozliwosci aktualizacji Systemu/Modutu Zamawiajacy zostanie poinformowany z 3-dniowym
wyprzedzeniem lub krétszym, jesli Strony na to wyrazg zgode. Zamawiajgcy ma prawo do korzystania z petnej
funkcjonalnosci nowej wersji Systemu/Modutu, za wyjatkiem tzw. opcji dodatkowych (Submodutéw), o ktérych
zostanie poinformowany podczas aktualizacji Systemu/ Modutu. Korzystanie przez Zamawiajgcego z opcji
dodatkowych bedzie mozliwe po wykupieniu dodatkowej licencji;

3) pomocy w formie konsultacji, w usuwaniu probleméw w funkcjonowaniu Systemu powstatych
z przyczyn niezaleznych od Systemu wynikajgcych z niewtasciwej obstugi Systemu przez Uzytkownika lub btedéw
spowodowanych przez algorytmy Systemu.

7. Swiadczone w ramach Umowy ustugi nie obejmujg oprogramowania systemu wirtualizacyjnego, systemu
operacyjnego, serwera bazodanowego oraz serwera aplikacyjnego oraz wadliwego funkcjonowania Systemu
spowodowanego nieprawidtowa pracg tego oprogramowania.

8. Obstuga zgtoszen serwisowych odbywac sie bedzie zgodnie z obustronnie uzgodniong procedura.

9. Zgtoszenia serwisowe realizowane beda wytgcznie przez osoby upowaznione przez Zamawiajgcego,

Obowiazki Zamawiajacego
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia niezbednego wspdtdziatania przy wykonaniu przedmiotu zamdwienia:
1) Dochowania termindw wszelkich obustronnie ustalanych kontaktéw roboczych oraz zaplanowanych prac.
2) Uzgadniania z Wykonawcg wszelkich planowanych zmian sprzetowych i systemowych moggcych mie¢ znaczenie
dla poprawnosci i efektywnosci pracy Systemu.
3) Zamawiajacy zobowigzuje sie do wprowadzenia wszelkich niezbednych uzupetnien do baz danych, modutéw
Systemu oraz weryfikacji ich poprawnosci w porozumieniu z Wykonawca.
4) Zapewnienia przez czas trwania przedmiotu zamédwienia do zdalnego dostepu do aplikacji dla celéw serwisowych
o przepustowosci min. 10 Mb/s, 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu, przy zachowaniu bezpiecznego kanatu
transmisji danych.
5) Umozliwienia wykorzystania dostepu zdalnego za pomoca szyfrowanych kanatéw przez Wykonawce w celu
realizacji prac serwisowych bezposrednio na stacjach roboczych Uzytkownika pod nadzorem Zamawiajgcego.

2. W przypadku braku zdalnego dostepu, o ktérym mowa w pkt 1 ust. 4 z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
wszelkie terminowe zobowigzania Wykonawcy, dla ktérych dostep ten jest niezbedny bedg realizowane
niezwtocznie po przywrdceniu zdalnego dostepu przez Zamawiajgcego. W tym przypadku nie ma zastosowania czas
reakcji i czas przywrécenia ciggtosci pracy Systemu. W sytuacjach losowych niezaleznych od Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzany jest wykonac ustugi bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego, po uprzednim ustaleniu
pomiedzy Stronami terminu wizyty, zakresu Swiadczonej ustugi oraz terminu jej wykonania, a takze ewentualnie
dodatkowego wynagrodzenia.

Zadanie 2 — Rewdrozenie systemu KSAT w Urzedzie Marszatkowskim oraz w ponizej
wymienionych jednostkach podlegtych

Rewdrozenie systemu KSAT w Urzedzie Marszatkowskim oraz w ponizej wymienionych jednostkach podlegtych:
1. Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki;

Zespot Opolskich Parkéw Krajobrazowych;

Zespot Szkot Medycznych w Brzegu;

Zespot Placowek Specjalnych przy Zaktadach Opieki Zdrowotnej w Opolu;

Opolskie Centrum Edukacji;

Zespot Szkét Medycznych w Kedzierzynie — Kozlu;

ounkwnN
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L o N

10.

Zespot Szkét Medycznych im. J. Korczaka w Prudniku;
Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu;

Zarzad Drog Wojewddzkich w Opolu;

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Opolu.

Zakres rewdrozenia systemu KSAT w Urzedzie Marszatkowskim oraz jednostkach podlegtych

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do nastepujacych dziatan:

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Przeprowadzenia spotkan w zakresie analizy przedwdrozeniowej w wymiarze 30 godzin.
Wykonanie konfiguracji wdrazanych oraz rewdrazanych modutéw w Urzedzie Marszatkowskim oraz Jednostkach
podlegtych w zakresie ustalonym na etapie analizy przedwdrozeniowej.
Wdrozenie najnowszej wersji (KSAT3) modutu BUD — Planowanie i monitorowanie budzetu oraz SPR-
Sprawozdawczos¢ w Urzedzie Marszatkowskim oraz wykonaniem niezbednych rekonfiguraciji.
Wdrozenie najnowszej wersji (KSAT3) modutu SPR- Sprawozdawczos¢ w Jednostkach podlegtych Urzedowi
Marszatkowskiemu w zakresie funkcjonalnym odpowiadajgcym wdrozeniu wskazanych modutéw w Urzedzie
Marszatkowskim.
Wdrozenie wskazanych ponizej modutéw w Jednostkach podlegtych Urzedowi Marszatkowskiemu w zakresie
funkcjonalnym odpowiadajgcym wdrozeniu wskazanych modutéw w Urzedzie Marszatkowskim:
1.5.1. Rewdrozenie modutu CRU — Centralny rejestr uméw
1.5.2. Rewdrozenie modutu CKK — Centralna Kartoteka Kontrahentéw
1.5.3. Rewdrozenie modutu ASA - Administrator systemu
1.5.4. Rewdrozenie modutu ORG — Organizacja pracy urzedu
1.5.5. Rewdrozenie modutu RS - Repozytorium systemu
Wdrozenie wskazanych ponizej modutéw w Jednostkach podlegtych Urzedowi Marszatkowskiemu w zakresie
funkcjonalnym odpowiadajgcym wdrozeniu wskazanych modutéw w Urzedzie Marszatkowskim:
1.6.1. Wdrozenie modutu BUD — Planowanie i monitorowanie budzetu
1.6.2. Wdrozenie modutu NZ — Naleznosci i zobowigzania
1.6.3. Wdrozenie modutu KG- Ksiega Gtéwna
1.6.4. Wdrozenie modutu MAJ — Majatek
1.6.5. Wdrozenie modutu FKT — Fakturowanie
Dostarczenie jednostkom podlegtym Urzedowi Marszatkowskiemu mechanizmu do samodzielnego wykonania
migracji danych w zakresie wskazanym ponizej (brak realizacji migracji danych przez Wykonawce):
1.7.1.  Danych kontrahentéw - na podstawie ustrukturyzowanego dokumentu w formacie Excel
1.7.2.  Danych dotyczacych stanu naleznosci pozostatych do zaptaty na dzien 31-12-2025 oraz nadptat - na
podstawie ustrukturyzowanego dokumentu w formacie Excel
Przeprowadzenia szkoler w formie prezentacji w wymiarze 47 godzin w miesigcu pazdzierniku/listopadzie 2025. W
zaleznosci od decyzji Zamawiajgcego szkolenia mogg sie odby¢ zdalnie lub stacjonarnie w jednej lokalizacji wskazane;j
przez Zmawiajgcego.
Przeprowadzenia dodatkowych szkolen warsztatowych w zakresie realizacji w systemie kluczowych proceséw
biznesowych takich jak:
1.9.1. Rejestracja kontrahentdw fizycznych i prawnych,
1.9.2. Realizacja czynnosci zwigzanych z wprowadzeniem bilansu otwarcia,
1.9.3. Obstuga zaptat,
1.9.4. Wprowadzanie faktur sprzedazy oraz dokumentéw naleznosci,
1.9.5. Wprowadzanie umoéw, faktur zakupu lub zobowigzan wraz z obstugg zaptat,
1.9.6. Dekretacja dokumentéw,
1.9.7. Generowanie sprawozdan miesiecznych,
1.9.8. Realizacja czynnosci przygotowujgcych do sporzgdzenia sprawozdania kwartalnego oraz generowanie
sprawozdan kwartalnych.

W zaleznosci od decyzji Zamawiajgcego szkolenia moga sie odby¢ zdalnie lub stacjonarnie w jednej lokalizacji wskazanej
przez Zmawiajgcego, w tgcznym wymiarze 30 godzin w miesigcach styczer/luty/marzec 2026 wg harmonogramu
ustalonego dla etapu nadzordw.

1.10. Przeprowadzenie zdalnego nadzoru w wymiarze 356 godzin wg harmonogramu ustalanego z miesiecznym

wyprzedzeniem:

Lp. Zakres nadzoru Przewidywany termin Wymiar nadzoru
realizacji
1 w zakresie uruchomienia modutu BUD -Planowanie i monitorowanie budzetu Listopad 2025 24h
w UM iJednostkach
2 w zakresie wprowadzenia BO w obszarze wydatkowym Grudzien 2025 12h
3 w zakresie uruchomienia wszystkich wdrazanych i rewdrazanych modutéw Styczen 2026 80h
4 w zakresie uruchomienia wszystkich wdrazanych i rewdrazanych modutéw Luty 2026 80h
5 w zakresie uruchomienia wszystkich wdrazanych i rewdrazanych modutéw Marzec 2026 80h
6 w zakresie uruchomienia wszystkich wdrazanych i rewdrazanych modutéw Kwiecien 2026 80h
RAZEM 356 h
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Zakres prac realizowanych w Etapie I:

Przeprowadzenia spotkan w zakresie analizy przedwdrozeniowej,
Wykonanie konfiguracji wdrazanych oraz rewdrazanych modutéw w Urzedzie Marszatkowskim oraz Jednostkach
podlegtych,
Rewdrozenie modutu BUD — Planowanie i monitorowanie budzetu oraz SPR- Sprawozdawczo$¢ w Urzedzie
Marszatkowskim wraz z dostarczeniem modutu w nowej technologii — APEX (K3) oraz wykonaniem niezbednych
rekonfiguracji,
Rewdrozenie modutu SPR- Sprawozdawczo$¢ wraz z dostarczeniem modutu w nowej
technologii — APEX (K3)w Jednostkach podlegtych Urzedowi Marszatkowskiemu,
Dostarczenie jednostkom podlegtym Urzedowi Marszatkowskiemu mechanizmu do samodzielnego wykonania
migracji danych w zakresie wskazanym ponizej:

= Danych kontrahentéw - na podstawie ustrukturyzowanego dokumentu w formacie Excel,

=  Danych dotyczacych stanu naleznosci pozostatych do zaptaty na dzien 31-12-2025

oraz nadptat - na podstawie ustrukturyzowanego dokumentu w formacie Excel,

Przeprowadzenia zdalnych szkolent w formie prezentacji,
Przeprowadzenie zdalnego nadzoru.

Zakres prac realizowanych w Etapie II:

Przeprowadzenie zdalnego nadzoru,
Przeprowadzenie dodatkowych szkolen warsztatowych w zakresie realizacji w systemie kluczowych proceséw
biznesowych.

Lista wdrazanych jednostek:

1.

WoOoNOUEWDN

-
©

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

Zespot Opolskich Parkow Krajobrazowych

Zespot Szkét Medycznych w Brzegu

Zespot Placowek Specjalnych przy Zaktadach Opieki Zdrowotnej w Opolu
Opolskie Centrum Edukacji

Zespot Szkot Medycznych w Kedzierzynie — Kozlu

Zespot Szkét Medycznych im. J. Korczaka w Prudniku

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

Zarzad Drég Wojewddzkich w Opolu

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Opolu

Zadanie 3 — Dostarczenie i uruchomienie modutu Centralna Ewidencja e-
Faktur (CEeF)

Dostarczenie i uruchomienie nowego modutu Centralna Ewidencja e-Faktur (CEeF) w posiadanym przez
Zamawiajacego systemie KSAT. W celu integracji systemu KSAT z Krajowym Systemem e-Faktur KSeF utworzony
zostanie w Systemie KSAT nowy modut CEeF — Centralna Ewidencja e-Faktur. Modut obejmowac bedzie 5 obszaréw
funkcjonalnych, to jest:

1.

vk wnN

Zarzgdzenie uprawnieniami.

Woysytanie faktur sprzedazy do KSeF.

Centralna ewidencja elektronicznych faktur sprzedazy Miasta/Gminy.
Odbidr faktur zakupu z systemu KSeF.

Podziat faktur zakupu na podmioty: Urzad i poszczegdlne MJO.

Zakres funkcjonalny oraz zatozenia realizacji Przedmiotu Umowy: wdrozenie, szkolenie

1. Integracja systemu KSAT z Krajowym Systemem e-Faktur KSeF.

1.
1.

1.
2.

Konfiguracja systemu KSAT oraz parametryzacja moduty CEeF.

Dostep do systemu KSeF poprzez autoryzacje tokenem lub numerem PESEL (autoryzacja z wykorzystaniem
podpisu kwalifikowanego osoby fizycznej).

2. Zarzadzanie uprawnieniami.

2.

1.

Zarzadzanie uprawnieniami do systemu KSeF.
2.1.1. Rejestrowanie informacji o osobach fizycznych posiadajgcych uprawnienia do KSeF (uprawnienia na nr PESEL).
2.1.2. Nadawanie uprawnien do systemu KSeF osobom fizycznym (uprawnienia na nr PESEL) lub podmiotom

(uprawnienia na nr NIP).



2.1.3. Usuwanie uprawnien osobom fizycznym lub podmiotom do systemu KSeF.
2.2. Zarzadzanie tokenami dostepowymi do sytemu KSeF.
2.2.1. Generowanie tokendéw dostepowych do systemu KSeF.
2.2.2. Ewidencja wydanych tokenow -przekazanym MJO.
2.2.3. Uniewaznienie tokendw.
2.3. Raportowanie w zakresie zarzagdzania uprawnieniami.
2.3.1. Raport zmian w ewidencji uprawnien wykonanych w okresie OD/DO (raport w ramach funkcjonalnosci KSAT
ADX).
2.3.2. Raport nadanych uprawnien do KSeF (raport w ramach funkcjonalnosci KSAT ADX).
3. Centralna ewidencja faktur sprzedazy Miasta/Gminy.
3.1. Obstuga faktur sprzedazy Podatnika Miasta/Gminy.
3.1.1. Odczyt wszystkich faktur sprzedazy Podatnika Miasta/Gminy (wszystkich MJO).
3.1.2. Wyszukiwanie dowolnej faktury sprzedazy w ramach petnej ewidencji Podatnika (Miasta/Gminy).
3.1.3. Grupowanie faktur sprzedazy na poszczegdlne podmioty MJO wg danych zawartych w Podmiot3 (Rola
wystawca).
3.2. Raportowanie w zakresie faktur sprzedazy.

3.2.1. Raport statystyczny z ewidencji sprzedazy Podatnika. Kolumny: NIP MJO Podmiotu3, Nazwa Podmiotu3, Rok,
ilos¢ FA styczen, ilos¢ FA luty, itd. llos¢ FA razem w rok (raport w ramach funkcjonalnosci KSAT ADX).

3.2.2. Raport z ewidencji sprzedazy faktur (na kolumnach podstawowe dane o fakturze). (raport w ramach
funkcjonalnosci KSAT ADX).
3.2.3. Raport z ewidencji sprzedazy faktur — konfrontacja danych z ewidencja sprzedazy w JPK_V7M. Zakres raportu:
3.2.3.1. Podstawowe dane o fakturze.
3.2.3.2. Dane o rejestrze sprzedazy w JPK_V7M (rok/okres).
3.2.3.3. Dane o raku faktury w JPK_V7M. (raport w ramach funkcjonalnosci KSAT ADX).
Wymagane jest sporzgdzanie centralnego pliku JPK_V7M w systemie KSAT.
4. Odbidr faktur zakupu z systemu KSeF.
4.1. Obstuga faktur zakupu pobranych z systemu KSeF.
4.1.1. Asynchroniczny odbidr faktur zakupu z KSeF zgodnie z nadanymi uprawnieniami dla systemu KSAT.
4.1.2. Podglad danych z faktury zakupu (wg transformaty udostepnionej przez Ministerstwo).
4.1.3. Wydruk faktury zakupu (wg transformaty udostepnionej przez Ministerstwo).
4.1.4. Wydruk wielu (zaznaczonych) faktur zakupu.
4.2. Raportowanie w zakresie faktur zakupdw.
4.2.1. Raport statystyczny z ewidencji zakupéw Podatnika.
Kolumny: NIP MJO Podmiotu3, Nazwa Podmiotu3, Rok, ilo$¢ FA styczen, ilos¢ FA luty, itd. llo$¢ FA razem w rok (raport w
ramach funkcjonalnosci KSAT ADX).
4.2.2. Raport z ewidencji zakupow faktur (na kolumnach podstawowe dane o fakturze).Raport w ramach
funkcjonalnosci KSAT ADX.
4.2.3. Raport z ewidencji sprzedazy faktur — konfrontacja danych z ewidencjg sprzedazy w JPK_V7M. Zakres raportu:

4.2.3.1. Podstawowe dane o fakturze.
4.2.3.2. Dane o rejestrze sprzedazy w JPK_V7M (rok/okres).
4.2.3.3. Dane o braku faktury w JPK_V7M.

(raport w ramach funkcjonalnosci KSAT ADX). Wymagane jest sporzgdzanie centralnego pliku JPK_V7M w systemie KSAT.
5.  Podziat faktur zakupu na podmioty: Urzad i poszczegélne MJO.
5.1. Obstuga podziatu faktur zakupu pobranych z systemu KSeF.
5.1.1. Podziat faktur na podstawie NIP lub identyfikatora wewnetrznego (IDWew) Podmiotu3 (Rola: odbiorca faktury).
5.1.2. Podziat faktur na podstawie danych historycznych - rachunku bankowego do zaptaty faktury (identyfikacja
poprzez konta wirtualne przypisane Urzedowi/MJO przez Dostawcow).
5.1.3. Podziat faktury na podstawie danych o NIPie Sprzedawcy — konfrontacja danych o NIPie Sprzedawcy na
fakturze i kontrahencie w KSAT CRU.
5.1.4. Podziat faktury na podstawie danych o numerze umowy — konfrontacja danych o numerze umowy na fakturze i
w ewidencji KSAT CRU.
5.2. Przypisanie faktury zakupu do Urzedu/MJO.

5.2.1. Reczne przypisanie faktury zakupu do Urzedu/MJO.

5.2.2. Przypisanie faktury do wydziatu Urzedu (na podstawie stownika jednostek organizacyjnych modutu KSAT ORG).
5.3. Obstuga tablicy faktur.

5.3.1. Umieszczenie nieprzypisanej do Urzedu/MJO faktury zakupu na tzw. ,tablicy faktur”.

5.3.2. Przegladanie przez wszystkich uzytkownikéw systemu faktur umieszczonych na ,tablicy faktur”.

5.3.3. Pobranie przez dowolnego uzytkownika faktury do Urzedu/MJO umieszczonej na ,tablicy faktur”. Po pobraniu
faktura znika domyslnie z ,tablicy faktur”. Bedzie mozliwos$¢ przegladania wszystkich faktur umieszczonych na



,tablicy faktur” w celu przegladu rejestru czynnosci (kto i kiedy pobrat, do ktérej jednostki).

5.3.4. Zwrot btednie przypisanej faktury na tablice faktur w celu ponownego pobrania przez dowolna jednostke (inny
wydziat lub MJO).

5.4. Woyszukiwanie i przydzielanie faktur zakupu na podstawie wskazania danych identyfikujgcych fakture.
5.4.1. Wyszukiwanie przez uzytkownikow UM/MJO informacji o wystawionej fakturze zakupu poprzez podanie:
- Nr KSeF faktury lub,
- NIP Sprzedawcy, Kwota brutto faktury, data wystawienia faktury.
5.4.2. W przypadku odszukania zgtaszanej faktury, zostanie ona automatycznie przypisana do UM/MJO.

5.4.3. Jezeli zgtaszana faktura zostata juz przypisana do innej MJO komunikat informujgcy o tym fakcie zostanie
wyswietlony na ekranie uzytkownika oraz zostanie zapisana informacja w logach prowadzonego rejestru
zgtoszen.

5.4.4. Powiadomienie uzytkownika dang jednostke UM/MJO o btednym przyporzadkowaniu dokumentu faktury.

5.4.5. Jezeli faktura nie zostata jeszcze pobrana z KSeF, System bedzie automatycznie na podstawie zgtoszenia
przypisywat fakture do UM/MJO po pobraniu jej z KSeF.

5.5. Zwrot btednie przypisanej faktury do Urzedu/MJO w celu ponownego przypisanie poprawnej jednostki (inny wydziat
lub MJO).

5.6. Odczyt faktur zakupu wg nadanych uprawnien.
5.6.1. Odczyt faktur zakupu przez pracownikéw Urzedu/MJO przypisanych dla Urzedu lub MJO. Nadawanie dostepéw
do Urzedu/MJO realizowane z wykorzystaniem modutu KSAT ORG — dostep do Podmiotdw.

5.6.2. Odczyt faktur zakupu przypisanych do wydziatu Urzedu. Uwzglednienie uprawnien do wydziatéw Urzedu
nadanych w module KSAT ORG — dostep do Jednostek Organizacyjnych.

5.7. Zapisanie przypisanej do Urzedu/MJO faktury (listy faktury) jako pliku XML na wskazanym katalogu (na dysku
lokalnym uzytkownika). W przypadku listy faktury — kazda faktura zapisywana w odrebnym pliku XML.
5.8. Wydruk przypisanej do Urzedu/MJO faktury (listy faktury).
5.9. Prowadzenie rejestru wszystkich czynnosci jakie wykonywane bedg na fakturach zakupowych:
- przypisanie automatyczne ze wskazaniem algorytmu, na bazie ktérego nastapito przypisanie,
- przypisanie reczne,
- operacje zw ,tablicg ogtoszen” — publikacja, pobranie, zwrot na tablice, itp.,
- zwroty btednie przypisanych faktury do Urzedu/MJO,
- potwierdzenie pobrania faktury przez Urzad/MJO.
Dane rejestru czynnosci bedg obejmowaty dane osoby, ktéra wykonata dang czynnos¢, daty/czasu wykonania.
5.10. Raportowanie z ewidencji faktur zakupu.
5.10.1.Raport statystyczny z ewidencji zakupéw Podatnika.
Kolumny: Urzagd/MJO, Nazwa podmiotu, Rok, ilo$¢ FA styczen, ilos¢ FA luty, itd. llos¢ FA razem
w rok (raport w ramach funkcjonalnosci KSAT ADX).

5.10.2.Raport z ewidencji zakupdw faktur przypisanych do Urzedu/MJO (na kolumnach podstawowe dane o fakturze).
(raport w ramach funkcjonalnosci KSAT ADX). Dostepne bedg 2 niezalezne raporty:
5.10.2.1.Z uwzglednieniem praw dostepu do poszczegdlnych podmiotéw w stownika ORG.
5.10.2.2.Bez ograniczen - raport drukowac bedzie wszystkie faktury catego Miasta/Gminy.

5.10.3.Raport z ewidencji zakupdw faktur nie przypisanych do Urzedu/MJO (na kolumnach podstawowe dane o
fakturze). Raport w ramach funkcjonalnosci KSAT ADX.

5.11. Integracja z systemami obiegu dokumentéw oraz systemami zewnetrznymi Zamawiajacego EZD PUW i EZD RP w
zakresie m.in. rejestracji dokumentow wptywajacych.

5.11.1.Udostepnienie ustugi webserwis z fakturami zakupu udostepnionymi UM/MJO (przypisanymi do MJO).
6. Rejestracja faktur zakupu w KSAT NZ.
6.1. Rejestracja faktury zakupu w KSAT NZ na podstawie pliku XML w formacie FA(3).
6.1.1. - plik XML faktury zaczytany z dysku lokalnego uzytkownika.

6.1.2. - plik XML faktury zaczytany z ewidencji faktur danej jednostki (Urzedu/MJO) — na bazie ewidencji z
pkt.5 zakresu funkcjonalnego niniejszego zatacznika.
7.  Zakres ustug wdrozeniowych.

7.1. Szkolenia z funkcjonalnosci zgodnie z zakresem okreslonym w pkt.8.
7.2. Aktualizacja dokumentacji uzytkownika.

8. Zdalne szkolenie w zakresie funkcjonalnosci objetych umowa - przeprowadzane w oparciu o wskazane ponizej bloki
szkoleniowe:

8.1. Szkolenie administracyjne —w wymiarze 2,5 h dla kazdej grupy szkoleniowej — max 2 grupy szkoleniowe.

8.2. Szkolenie z obstugi CEF — uzytkownik kluczowy —w wymiarze 3,5 h dla kazdej grupy szkoleniowej —max 2 grupy
szkoleniowe.

8.3. Szkolenie z obstugi CEF — uzytkownik zwykty —w wymiarze 2,5 h dla kazdej grupy szkoleniowej — max 2 grupy
szkoleniowe.



