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Metryczka zmian:

Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzednicj wersji
1 10.09.2016 Magdalena Kalkosinska Lir Utworzenie pierwszej wersji roboczej
2 13.03.2017 Anna Krajewska lz Utworzenie wersji zatwierdzonej
3 26.07.2017 Anna Krajewska 21r Utworzenie wersji roboczej
4 25.10.2017 Anna Krajewska 22r Utworzenie wersji roboczej
5 28.12.2017 Anna Krajewska 23r Utworzenie wersji roboczej
6 23.01.2017 Anna Krajewska 2z Utworzenie wersji zatwierdzonej
7 09.04.2018 Anna Krajewska 3dr Utworzenie wersji roboczej
8 26.04.2018 Anna Krajewska 3z Utworzenie wersji zatwierdzonej
9 06.09.2018 Anna Krajewska 4lr Utworzenie wersji roboczej
10 01.10.2018 Anna Krajewska 4z Utworzenie wersji zatwierdzonej
I 20.02.2020 Anna Krajewska S.tr Utworzenie wersji roboczej

Joanna Zaremba
12 10.08.2020 Anna Krajewska 52r Utworzenie wersji roboczej
13 23.03.2021 Joanna Zaremba 5z Utworzenie wersji zatwierdzonej
14 6.02.2024 Joanna Zaremba 6.1r Utworzenie wersji roboczej
15 27.03.2024 Joanna Zaremba 6z Utworzenic wersji zatwierdzonej
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatnos¢ w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dziatlan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o platno$é¢ dla dziatan Wsparcie przygotowawcze
oraz Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o platnos¢ dla dziatah Wsparcie przygotowawcze oraz Koszty biezace
i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platno$¢ dla dziatai Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace i aktywizacja w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami dot.
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2023 r., poz. 775 t.j.
ze zm.), bezpodredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony
albo z urzgdu wylaczy¢ go od udziatu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywolaé
watpliwosei, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje
zazalenie.

R2.W przypadku mozliwosci zaistnienia konfliktu intereséw, tj. wystapienia okolicznosci, ktére
zagrazajg bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych, z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM wspdlne z podmiotem/jedng z o0séb sktadajacych wniosek
o dofinansowanie, pracownik oceniajagcy wniosek podlega wylaczeniu od udzialu w danej
sprawie. O przyczynach powodujacych wylaczenie, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
pisemnie powiadomi¢ bezpo$redniego przetozonego. W przypadku, gdy bezposredni przetozony
powezmie wiedzg o mozliwosci wystapienia konfliktu intereséw, zobowiazany jest do
wylgczenia pracownika od wykonywania czynnosci w danej sprawie.

R3.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty $rodkow
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo nadano w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu przepiséw prawa pocztowego. Termin uwaza si¢ réwniez za zachowany, jezeli przed
Jego uptywem pismo zostato ztozone w polskim urzedzie konsularnym.

R4.Podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARiIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R5.W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci nalezy
stosowa¢ tryb i zasady postgpowania kreslone w ksigzce procedur KP-611-446-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach w ramach
dzialah objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej", zawartego
w PO "Rybactwo i Morze"” 2014-2020 oraz Procedurze zwalczania naduzyé finansowych
w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, przygotowang przez Instytucje
Zarzadzajaca.

R6.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnosé, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapdw, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

R7.W przypadku nie zlozenia wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad

Wojewodztwa wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku o platno$é w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania. Nieztozenie wniosku w terminie wynikajacym z wezwania, Zarzad
Wojewddztwa pomocy nie wyplaca.
W przypadku, gdy wniosek o ptatno$é nie zostat ztozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowa¢ tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowosci skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach dziatav objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej” , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R8.Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania znaku
sprawy.
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R9.Wniosek o platnosé, dokumenty uzupelniajace zlozone przez beneficjenta moga zostac
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogélnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dziatat w dobrej wierze. Zarzad Wojewodztwa moze
uznaé oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy moga one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku. Zarzad Wojewddztwa moze je poprawi¢ informujac jednoczesnie beneficjenta
o wprowadzonych zmianach.

R10. Jezeli Wniosek o platno$é nie zostat prawidtowo wypetniony lub nie dotaczono do niego co
najmniej jednego z dokumentéw niezbgdnego do ustalenia spetnienia warunkow wyplaty pomocy
(ktérych wykaz zostat okreslony na wniosku o ptatnos¢), zarzad wojewddztwa wzywa
beneficjenta na pismie do usunigcia brakow lub ztozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt brakéw lub nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, zarzad wojewodztwa ponownie wzywa beneficjenta na
pismie do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnie,, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt brakéw lub nie zlozyl
wyjasnien w wyznaczonym terminie, wéwczas wniosek o platno$¢ jest rozpatrywany w zakresie
w jakim zostal prawidtowo wypetniony albo pomocy nie wyptaca sig, jezeli wniosek o ptatnosé
nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

R11. W przypadku nierozpatrzenia wniosku o ptatno$¢ w terminie 60 dni od dnia jego ztozenia,
zarzad wojewddztwa zawiadamia beneficjenta na pismie o przyczynach zwloki, okreslajac nowy
termin rozpatrzenia tego wniosku, nie dtuzszy jednak niz 14 dni.

R12. Do wyliczania kwoty pomocy de minimis nalezy uwzglednia¢ wszystkie Zrédta wsparcia, j.:
zarébwno pomoc krajowa jak réwniez pomoc pochodzaca ze $rodkéw unijnych. Operacje
przedtozone do wsparcia nalezy badaé czy swoim zakresem wpisuja si¢ w rybotéwstwo. Operacje
ktére nie s3 zwigzane z rybotéwstwem nie moga by¢ wylaczone spod regut pomocy parnstwa, jak
okreslono w art. 8 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014. W
zwiazku z tym, takie operacje podlegaja ogdlnym (nie za$ dotyczacym rybotéwstwa) regutom
pomocy pafistwa. W przypadku korekty kwoty pomocy nalezy pamigta¢ o wydaniu korekty
zaswiadczenia de minimis (jesli dotyczy).

R13. Postgpowanie z zakresu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zostalo okreslone i
zamieszczone przez MRIRW na stronie internetowej ministerstwa. Zasady konkurencyjnego
wyboru wykonawcéw w ramach PO Rybactwo i Morze obowiazujg wszystkich beneficjentow.

R14. Zgodnie z Rozporzqdzemem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia
04.04.2017 r. w sprawie trybu, zakresu, terminéw i szczegblowego sposobu rozliczania
wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych operacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
i Morze”, rozliczenie wydatkéw poniesionych w ramach operacji nastapi w terminie nie dtuzszym
niz 90 dni od dnia zlozenia wniosku o platno$¢ spelniajacego wymagania okreslone
w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r. poz.
2140). Zarzad Wojewédztwa rozpatruje wniosek o platnos¢ w terminie 60 dni od dnia ztozenia
wniosku przez beneficjenta, natomiast wyplaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje
si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ptatnos¢, poprzez sporzgdzenie i
autoryzacje zlecenia ptatnosci i przekazanie do ARIMR w celu realizacji platnosci.

R15. Wezwanie przez wlasciwy zarzad wojewodztwa beneficjenta do wykonania okreslonych
czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkéw finansowych z tytulu pomocy
wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o platno$¢ do czasu wykonania przez
beneficjenta tych czynnosci.

R16. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o platnos¢ jest niezbedne uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okoliczno$ci budzgce watpliwosci co do
mozliwosci wyplaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ wydtuza si¢ o czas
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niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii, lub wyjasnienia tych okolicznosci, o czym
wiasciwy zarzad wojewodztwa informuje beneficjenta na pismie.

R17.  Stosownie do tresci § 2 ust. § 2 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej z dn. 04.04.2017 r. w sprawie trybu, zakresu, terminéw i szczegétowego sposobu
rozliczania wydatkéw poniesionych w ramach operacji Programu Operacyjnego Rybactwo i
Morze, jezeli wystapia okolicznosci uniemozliwiajace wyptate pomocy w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1, podstawg rozliczenia wydatkéw stanowig srodki finansowe wyplacone z tytutu
przyznanej beneficjentowi pomocy w terminie innym niz okreslony w ust. 1, o ktérym instytucja
posredniczaca, z ktora ten beneficjent zawarl umowe o dofinansowanie, informuje go na pismie.

RI8. W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwoéjnego finansowania operacji
z r6znych srodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza sie kontrole krzyzowe.

R19. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw, nalezy zastosowaé $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okreslone w  ksigzce procedur KP-611-449-ARiMR Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleinie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ., Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

R20. Wypfaty $rodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platno$¢, poprzez sporzadzenie zlecenia platnoéci i przekazanie do
ARIMR w celu zaptaty na rzecz Beneficjenta.

R21. W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do ztozenia pisemnej
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-ARiMR
Rozpatrywanie Srodkéw zaskarzenia w ramach dziatah objetych PROW 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez instytucje posredniczqce/Zarzqdy Wojewddztw/ARiMR.

R22.  Zakresy typowania do kontroli na miejscu, zidentyfikowane obszary ryzyk oraz czynnosci
podejmowane podczas kontroli na miejscu okre$lajg ksiazki procedur KP-611-496-ARiMR
Wybor beneficjentéw do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach PO "Rybactwo
i Morze” nalata 2014-2020 dla Priorytetu 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”
realizowanego przez SW, KP-611-465-ARIMR  Przeprowadzanie czynnosci  kontrolnych
w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej” zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

R23. Odmowa wyptaty catosci lub czesci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej wraz
z podaniem przyczyn odmowy wyplaty pomocy, w catosci lub w czesci. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat zrealizowania operacji lub jej
etapu (w tym poniesienia kosztéw kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostat osiagniety
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricows, odmawia sie wyplaty pomocy, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w ksiazce procedur KP-611-445-ARIMR Zmiana i wypowiedzenie/
rozwigzanie umowy w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwiekszenie zatrudnienia
I spdjnosci  terytorialnej”,  zawartego w  Programie  Operacyjnym "Rybactwo
i Morze" na lata 2014-2020. Jezeli skutkiem odmowy wyptaty pomocy jest wypowiedzenie
umowy to zastosowanie maja rozwiazania przyjete w KP-611-445-ARiMR. Kazdorazowo gdy
ma miejsce odmowa wyplaty pomocy, nalezy obowiazkowo poinformowaé o tym fakcie
Departament Finansowy oraz Departament Ksiggowosci ARIMR.

R24.  Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platnos¢ jest integralng czescia postepowania
w sprawie wniosku o ptatnos¢. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy, teczce
aktowej o wczedniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o platnogé. Kazdorazowo w
korespondencji i dokumentacji, zardwno w formie papierowej, jak réwniez elektronicznej, ktorej
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1)

2)

3)

4)

3)

wzory stanowig zataczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dotaczanej
do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy.

R25. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:
podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;
jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasniefi/innego wezwania;
uzasadnienie podj¢tej decyzji/rozstrzygnigcia;
termin na dokonanie wskazanej w piSmie czynnosci;
informacje o mozliwosci odwolania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktérej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwolania).
Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:
pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo
powiadomi¢ beneficjenta poczta elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we wniosku
adres e-mail. Réwnoczesnie dotaczyé do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-
maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,
wskaza¢ imie i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
R26. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksiazce procedur zastosowanie znajda przepisy:

ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2140);

rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w
sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty biezgce i
aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej, zawartym w
Programie operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz.U. 2019 r., poz. 1442 tj., ze zm.);

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 czerwca 2023 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o platnos¢ w
ramach programu finansowanego z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. 2023 poz. 1125).

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr
2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 220.05.2014, str. 1, z p6zn.

zm.).

R27 W okresie trwania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwigzku z
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 20
marca 2020 roku w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U.
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22020 r., poz. 491 z pézn. zm.) przepisy szczegolne, majace zastosowanie podczas stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii, a zwiazane z przedmiotem regulacji, objetych niniejsza KP,
stosuje si¢ odpowiednio.

1.1.6. Zalaczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

K-1.1/443 Karta weryfikacji w zakresie dzialania Wsparcie Karta weryfikacji wniosku o platnos¢
przygotowawcze

K-1.2/443 Karta weryfikacji w zakresie Koszty biezace i Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢
aktywizacja

IK-1/443 Instrukcja wypelniania w zakresie dziatania Wsparcie Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przygotowawcze oraz zakresie Koszty biezgce i wniosku o platnosé
aktywizacja

K-2/443 Karta weryfikacji w zakresie konkurencyjnego wyboru Karta weryfikacji

wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego
»Rybactwo i Morze™

IK-2/443 Instrukcja do karty weryfikacji w zakresie Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach
Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”

D-1/443 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
PK-1/443 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
W/443 Wykaz dokumentéw Wykaz dokumentéww teczce sprawy
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegoélnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezgco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych
(opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia
akt, umozliwiajac latwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjna,
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych i skladnic akt. W przypadku dofaczonych do sprawy
dokumentow, w ktérych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, naleZy manualnie nanies¢ znak sprawy na dokument na nosniku
papierowym lub elektronicznym

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

platno$é w ramach
Priorytetu 4 , Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialne)”, zawartego w
Programie Operacyjnym
Rybactwo i Morze” na
[ata 2014-2020 w zakresie
dzatan Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezgce 1
aktywizacja

refundacji oraz
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacjt

‘Wazory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoci obslugiwanych

nsa danym
stanowisku

Kontrola na mejscu Sporzadzenie 1 wystane pisma

Korekta kwoty kosztow

kwalifikowalnych i kwoty

Obstuga wniosku o wtoskowane) do Sporzadzenie 1 wystanie pisma

Odmowa wyptaty
pomocy/wycofanie
wmiosku

Sporzadzente 1 wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnoscl, zgodnoscet z
umowa, zasadami dot.
udzielania pomocy oraz

Sporzadzeme 1 wystanie pisma

Sporzadzenie 1 wystanie pisma

pod wzgledem

rachunkowym Sporzadzenie 1 wystanie pisma
S| dzeni

Weryfikacja wstepna L

1 wystanie pisma

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o
platnoé w ramach

Kontrola na miejscu

Sporzadzenie
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‘Wzory

dokumentow
Stanowiske Procedura Proces Funkeja Zakres czynnofci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Priorytetu 4 ,.Zwigkszenie i wystanie pisma
Nm::&.:o:mm i spéjnosci Korekta kwoty kosztow
wﬁo:m_.:@m - ZAWAEBO W | | o alifikowalnych 1 kwoty
rogramie tperacyjnym wnioskowanej do Sporzadzenie
~Rybactwo i Morze™ na refundagjifords . fanie bi -
lata 2014-2020 w zakresie zestawieniewyliczanej 1 Wystanie pisma
Gelian Wisparcie kwoty do refundacji
przygotowawcze oraz e
Koszty biezace i Odmowa wyplaty Sporzadzenie
aktywizacja pomocy/wycofanie ‘ . -
WSk i wystanie pisma
. | Sporzadzenie
.éanwmﬁm wosc_n:ﬁmm_ i wystanie pisma -
i poprawnosci, zgodnosci z
umowa, zasadami dot. Sporzadzenie
udzielania pomocy oraz i wyslanie pisma )
pod wzgledem 3
rachunkowym Sporzadzenie )
i wyslanie pisma
Rejestracja i nadanie znaku iEOm&A °
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3. Zataczniki

3.1 Karta weryfikacji w zakresie dziatania Wsparcie przygotowawcze.

3.2 Karta weryfikacji w zakresie Koszty biezace i aktywizacja.

3.3 Instrukcja wypetniania w zakresie dzialania Wsparcie przygotowawcze oraz w zakresie Koszty biezace i aktywizacja.

3.4 Karta weryfikacji w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw w ramach Programu Operacyjnego ..Rybactwo i Morze™
3.5 Instrukcja do karty weryfikacji w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego
~Rybactwo i Morze™

3.6 Deklaracja bezstronnosci

3.7 Zlecenie kontroli

3.8 Wykaz dokumentéw
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1K-1/443
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

na operacje w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dzialania Koszty biezgce i aktywizacja oraz Wsparcie przygotowawcze.

Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny wzor formularza dla wszystkich
dziatan w ramach Priorytetu 4 PO RiM. W przypadku, kiedy cz¢s¢ karty nie dot. danego dzialania — zostala oznaczona
symbolem ,,ND”.

W przypadku, gdy RLGD ztozy WOP rozliczajacy jedynie Wsparcie przygotowawcze nalezy wydrukowac karte
weryfikacji K-1.1 443 WP. Jezeli RLGD ztozy WOP rozliczajacy koszty biezace i aktywizacje, badz koszty biezace i
aktywizacje wraz ze wsparciem przygotowawczym nalezy wydrukowac i wypetni¢ karte K-1.2_443_KBiA.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (dalej zwang instrukcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o ptatno$¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.
Pracownicy przystgpujacy do weryfikacji wniosku sg zobowiazani do zapoznania si¢ z wnioskiem o platnos¢ i instrukcja
wypetniania wniosku o ptatno$¢ oraz obowigzujacymi przepisami prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i
instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbg¢dne jest podj¢cie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnoéci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujaca zakres podjetych czynnosci.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas
oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie zobowigzane sg podpisaé
deklaracj¢ bezstronnosci (D-1/443) i dotaczy¢ ja do teczki sprawy.

Whiosek sktada si¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej, osobiscie lub przez upowazniong osobg¢ albo przesytka
rejestrowang nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 t.,j. ze zm. ), w tym réwniez za posrednictwem ushugi
Pocztex-Kurier Poczty Polskiej, na formularzu udostepnionym na stronie internetowej MRiIRW (poprzednio
Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej), urzedu marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”, z ktérym LGD zawarta umowe¢ o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é¢, zwang dalej umowsa ramowa.

Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na piSmie, potwierdzenie zawiera piecz¢é UM, podpis osoby przyjmujacej wniosek
oraz datg i godzing wptywu.

Po przeprowadzonej rejestracji wniosku, pracownik SW obowigzkowo wprowadza oraz uaktualnia ( posta¢ skuteczng
tego wniosku) do aplikacji Lider wspierajacej obstuge wnioskow w ramach Priorytetu 4 objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”. Nalezy pamietac¢, ze postaé skuteczna wniosku powinna zostaé wprowadzona do
aplikacji Lider, bez wzgledu na to czy konczy si¢ realizacja zlecenia platnosci, czy tez odmowa wyptaty pomocy albo
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Whniosek o platnos¢ nalezy wprowadzi¢ do aplikacji Lider najpdzniej do trzeciego dnia od dnia jego wptywu do Zarzadu
Wojewoddztwa zgodnie z zasadami opisanymi w Dokumentacji Uzytkowania aplikacji Lider. Nalezy odzwierciedla¢ w
aplikacji Lider dane z kolejnych etapéw oceny wniosku o ptatnos¢, dla ktorych przewidziano odpowiednie formatki w
aplikacji.

Weryfikacje zlozonego wniosku nalezy przeprowadzi¢ na podstawie weryfikacji dokumentacji przedstawionej przez
Beneficjenta (jesli byt zobowigzany do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z
ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.1605 t.j., ze zm.) (dalej Pzp) z
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (weryfikacja uwzglgdnia mozliwos¢ odwotania
si¢ Beneficjenta od ustalonej korekty kosztow kwalifikowalnych i ponownej oceny przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego na wniosek Beneficjenta), w oparciu o zapisy ksiazki procedur KP-611-447-ARiMR
Ocena postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 ,, Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartegow Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

W przypadku zastosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, jesli dotyczy, nalezy stosowaé Instrukcje¢ do
karty weryfikacji w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw w ramach PO ,,RiM” zwang dalej IK-2/443
KP-611-443-ARiMR/6z/
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8 maja 2020 r. i 15 lutego 2021 r. IZ wydata Wytyczna w sprawie zawieszenia sankcjonowania naruszen wynikajacych z
Zasad konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” w czasie
trwania epidemii koronawirusa COVID-19.

Majac na uwadze powyzsze w przypadku zamowien przeprowadzonych w okresie od 1 lutego 2020 do 31 grudnia 2020
w przypadku wystapienia naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach
Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”, instytucje posredniczace Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze
2014-2020 nie powinny naktada¢ korekt finansowych wynikajacych z Rozdziatu 4. Wskazniki procentowe do obliczania
kar administracyjnych za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow PO RYBY 2014-2020 w
przypadkach w ktorych epidemia COVID 19 spowodowala brak mozliwos$ci przeprowdzenia postgpowania zgodnie z
Zasadami.

W przypadku stwierdzenia naruszenia wynikajacego z Zasad dotyczacego zamowienia udzielonego wykonawcom w
okresie od 1 Iutego 2020 do 31 grudnia 2020 instytucje posredniczace powinny wezwaé beneficjenta do przedstawienia
wyjasnien potwierdzajacych, ze z powodu epidemii COVID 19 zaméwienie nie moglo zosta¢ przeprowadzone zgodnie z
Zasadami lub ich pelne zastosowanie spowodowatoby istotne opdznienia w realizacji operacji, ktore mogtyby wptynac
na prawidlowg jej realizacje.

W przypadku gdy z wyjasnien przedstawionych przez Beneficjenta wynika¢ bedzie, ze dane naruszenie spowodowane
bylo trwajaca epidemig COVID 19, instytucja posredniczaca powinna uzupeinié¢ karte weryfikacji danego zamdwienia o
adnotacj¢ dotyczaca powoddéw tego naruszenia i odstapi¢ od stosowania korekty wynikajacej z Rozdziatu 4 Wskazniki
procentowe do obliczania warto$ci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-2020.

Okres obowigzywania zawieszenia sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru
wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-2020 obowigzuje do dnia 30 czerwca 2021 r.

Korespondencja kierowana do Beneficjenta.

Korespondencja powinna by¢ wysylana na adres Beneficjenta albo na adres do korespondencji wskazany we Wniosku,
albo na adres petnomocnika, jesli zostat ustanowiony przez Beneficjenta. W przypadku, gdy we wniosku wpisano adres
Beneficjenta i adres do korespondencji, wowczas pisma nalezy kierowa¢ na adres do korespondencji. W przypadku, gdy
we wniosku wskazano adres Pelnomocnika, pisma nalezy kierowa¢ do Petnomocnika (adres Pelnomocnika powinien
by¢ tozsamy z adresem do korespondencji).

W przypadku ustanowienia pelnomocnika dane dotyczace petlnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do
Whniosku pelnomocnictwem.

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;
— zaznaczenie ND czgéci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien);
— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio
po zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegolnych czesci karty;
— obligatoryjne zatwierdzenie bloku E2, E3, E4, F - przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow Samorzadu Wojewodztwa jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czgéci karty (po czeSci wynikowej)
podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, potwierdza poprawnos¢ weryfikacji
wszystkich punktow kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje karte¢ w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Zatwierdzajacemu. Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacje wniosku oraz obowigzkowo podejmuje ostateczng decyzje
w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowiazkowo podajac uzasadnienie w tym
zakresie).

Kartg nalezy wydrukowa¢ w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypehi¢ strong
tytutlowa manualnie - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skre$lenia/poprawki powinny zostaé
parafowane przez osobe wypetniajacg karte. W karcie nie mozna uzywac korektora. Wszystkie dokumenty zwigzane z
weryfikcja WoP znajdujace si¢ w teczce sprawy powinny by¢ na biezgco wpisywane recznie do Wykazu dokumentow.
Wykaz jest pierwszym dokumentem w teczce sprawy.

W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta, nalezy dotagczy¢ dodatkows strone do karty, nanies¢ datg i
podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty, ktorej dotyczy.

Kartg wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zloZzenia
wyjasnien;
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ND - w przypadku kiedy dany punkt/czgs¢ nie dotyczy.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA WP, KBiA

Al Weryfikacja wstepna
Punkt 1. Wniosek zostal ztozony w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, z zastrzezeniem jednokrotnej
mozliwos$ci wezwania do zlozenia wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie, w
terminie wczesniejszym niz okre§lony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia
wniosku. LGD, ktéra zawarla umow¢ o dofinansowanie na realizacje kosztow, o ktorych mowa w § 48 ust. 1 pkt 1 lit. g
rozporzadzenia w sprawie Priorytetu 4, ktdrej celem jest przygotowanie LSR na lata 2021-2027 ma mozliwos$¢ zlozenia
wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego 25 000 zt przeznaczonych na Wsparcie Przygotowawcze na lata 2021-2027 do konca
marca 2024 r.

Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie, wowczas Zarzad
Wojewddztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia wniosku, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia pisma,
zgodnie z procedurg regulujacg proces monitorowania wptywu wniosku KP-611-448-ARiMR Monitorowanie terminowosci
skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony po uptywie 14 dni od dnia dorgczenia pisma wzywajacego do zlozenia wniosku
o platno$¢, nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 1 przejs¢ do czgéci F (odmowa wyptaty pomocy).

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Pomoc nie przystuguje podmiotowi wobec ktorego zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz dostepu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 z pozn. zm.), zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego $rodkami publicznymi
lub zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

Sprawdzenie, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ na podstawie ztozonego o$wiadczenia
beneficjenta lub osoby reprezentujacej beneficjenta lub petnomocnika w czgsci B.IX Oswiadczenia Beneficjenta we
wniosku o ptatnos¢, poprzez ztozenie podpisu wraz z datg oswiadcza ze wobec niego nie zostal orzeczony prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz dostepu do §rodkow. TAK nalezy zaznaczyé¢, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze beneficjent
nie podlega wykluczeniu.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.

Z przeprowadzonej weryfikacji, do teczki aktowej sprawy nalezy dolaczy¢ podpisany przez Weryfikujacego oraz opatrzony
datg wydruk ,,print screen” ,w celu zachowania $ladu rewizyjnego.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Minister Finansow prowadzi rejestr podmiotow wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem S$rodkéw europejskich (Dz.U.2022.647 t.j.). Informacje zawarte w
rejestrze sa udostgpniane na podstawie zgloszenia sporzadzonego w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ,,ePUAP” w rozumieniu art. 3
pkt 14 ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2020
r. poz. 346 z pdézn. zm.) i przeslanego za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;j.
Niezaleznie od wystanej do MF korespondencji, nie ma konieczno$ci wstrzymywania weryfikacji wniosku. Jednakze
warunkiem wyptaty pomocy bedacej ptatnoscia ostateczng jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z MF.

Punkt 4. W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogloszono upadlosci
Od dnia 01.01.2016 r. obowigzuje ustawa z dnia 28.03.2003r. prawo upadtosciowe (Dz.U.2022.1520 t.j.). Weryfikacja, czy
wobec wnioskodawcy zostala ogloszona upadtos¢ powinna nastgpowacé w oparciu o ogloszenia zamieszczane w Monitorze
Sadowym 1 Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/.
Podczas weryfikacji mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora
Sadowego i Gospodarczego (strona internetowa_http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony winny
by¢ weryfikowane zgodnie z zapisami MSiG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci. Zgodnie z art. 6 ustawy
art ustawy, nie mozna ogtosi¢ upadtosci wobec:
1) Skarbu Panstwa;
2) jednostek samorzadu terytorialnego;
3) publicznych samodzielnych zaktadéw opieki zdrowotne;j;
4) instytucji i 0os6b prawnych utworzonych w drodze ustawy, chyba ze ustawa ta stanowi inaczej, oraz utworzonych w
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wykonaniu obowigzku natozonego ustawa;

5) 0s6b fizycznych prowadzacych gospodarstwo rolne, ktore nie prowadzg innej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej;
6) uczelni;

7) funduszy inwestycyjnych.

W zwigzku z powyzszym w przypadku, gdy Beneficjent jest jednym z podmiotdw, o ktérych mowa powyzej w pkt 1)-7) w
niniejszym punkcie karty nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND bez uprzedniego dokonywania sprawdzenia w powyzej opisany
sposob. W przypadku, gdy w oparciu o prowadzony monitoring ustalone zostanie, iz wobec okreslonego podmiotu sad
ogtosit upadtos¢, wowczas pomoc finansowa nie moze by¢ wyptacona

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczy¢, jezeli wobec Beneficjenta nie ogloszono upadtosci.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wobec Beneficjenta ogloszono upadtosc.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czgs¢ F karty.

AlIl. Wynik weryfikacji wstepnej - WP |

W przypadku pozytywnego wyniku wstepnej weryfikacji, tj. w pkt. 1 - 3 zaznaczono odpowiedz TAK, wniosek kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku, tj.: gdy w pkt. 1 - 3 zaznaczono chocby jedna odpowiedz NIE, wniosek nie podlega
dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio wypehic¢ czgs¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu Beneficjenta na
oswiadczeniu) nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 2 lub 3 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za§ sprawdzenie tego
elementu nastapi po usunigciu brakow przez Beneficjenta, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisaé¢ w Zataczniku nr 1.

| All. Wynik weryfikacji wstepnej - KBiA |

W czesci All. Wynik weryfikacji wstepnej — KBiA, nalezy udzieli¢ jednej odpowiedzi na jedno z przedstawionych pytan.
Udzielenie twierdzacej odpowiedzi na pytanie ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny” jest mozliwe w sytuacji, gdy w
czgsei Al zaznaczono w pkt. od 1 do 4 odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w pkt. 1 - 4 zaznaczono choéby jedna odpowiedz NIE, wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypehic¢ czgs¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu Beneficjenta na
oswiadczeniu) nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 2 lub 3 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego
elementu nastgpi po usuni¢ciu brakoéw przez Beneficjenta, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisaé¢ w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI
UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wniosku oraz wszystkich wymaganych wraz z wnioskiem o ptatnosé
zatgcznikow, zakreslajac tylko jedno wtasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wniosek oraz zalaczony do wniosku wymagany dokument jest
poprawny, w tym spelnia wymagania okre§lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy wniosek nie jest kompletny badz Beneficjent nie dostarczyl wymaganego
dokumentu, badz dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub uzupehien
lub Beneficjent zaznaczyt go jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje. Pozycje, przy ktorej zostata
udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zalacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoéregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy dane Beneficjenta we wniosku oraz
w zatacznikach sg zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwr6ci¢ uwage, czy liczba zatacznikow podana we wniosku
zgadza si¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zataczonych do danego wniosku o ptatnos¢.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Numer identyfikacyjny producenta powinien by¢ zgodny z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1206),
nalezy upewni¢ si¢, ze numer identyfikacyjny z WoP jest prawidlowy i tozsamy z WoD. Beneficjent nie powinien
postugiwaé si¢ numerem technicznym a jesli taki wystapi, nalezy w ramach pisma ws. usunigcia brakow/ ztozenia
wyjasnien poinformowac beneficjenta o konieczno$ci uzyskania wpisu do ewidencji producentow.

B1.I: Weryfikacja zatacznikéw

Zataczniki dotyczace operacji Wsparcie Przygotowawcze

Nalezy sprawdzi¢ czy do WoP zostaly dotagczone wymagane dokumenty:
1. Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie z
zestawieniem dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki
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Sposoéb weryfikacji faktur lub dokumentow ksiegowych jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci Bl

Zatgczniki dotyczqce operacji KBiA pkt 1.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawg wystawienia kazdej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do uméw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych

Sposob weryfikacji umoéw z dostawcami lub wykonawcami jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci Bl

Zalqczniki dotyczqce operacji KBiA pkt 2.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta

3a) Umowy o prace¢ wraz z zakresami czynnoSci pracownikow

3b) Lista/y plac z wyszczegdlnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych:

skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych

3c) Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu

oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, zgodnie z lista plac

Sposob weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow zatrudnienia jest analogiczny, jak w przypadku

weryfikacji w czgsci Bl Zalgczniki dotyczgce operacji KBiA pkt 3a, 3b, 3c.

4. Plan szkolen dla pracownikow biura LGD i Rady LGD (zalacznik wymagany jezeli wystapily zmiany w

stosunku do dokumentu dotgczonego do wniosku o wybor LSR na lata 2014-2020). Sposob weryfikacji dokumentoéw

potwierdzajacych poniesienie kosztow zatrudnienia jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w cze$ci Bl Zalgczniki

dotyczgce operacji KBiA pkt 4.

S. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen/warsztatow/spotkan/dzialan komunikacyjnych, objetych

Planem Komunikacji - sporzadzone na formularzu udostepnionym przez [Z

Sposob weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czeSci Bl Zalgczniki dotyczgce operacji

KBiA .

Sa. Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan spolecznych na temat Lokalnej Strategii Rozwoju
- sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez 1Z

RLGD przedstawia do rozliczenia kwoty 25 000 zt przeznaczonej na przygotowanie Lokalnej Strategii Rozwoju na lata
2021-2027 informacj¢ w zakresie spotkan konsultacyjnych z mieszkancami i podmiotami z obszaru LSR. Informacja
zawiera miejsca, terminy i tematy spotkan jakie RLGD przeprowadzita w ramach przygotowania LSR (m.in.
zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program, lista
obecnosci, protokoét, dokumentacja fotograficzna).

6. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego
doradztwa.

6a. Rozliczenie opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR (sporzadzone na formularzu udostepnionym przez
IZ) — oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez [Z

6b. Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen promocyjnych lub kulturalnych — oryginat
sporzadzone na formularzu udostepnionym przez 1Z

6c¢. Lista obecno$ci — oryginal

7. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa).

Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci Bl Zalgczniki dotyczqce operaciji
KBiA pkt 7.

8. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry maja byé przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy w ramach danej
transzy - oryginal lub kopia

Sposéb weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci B1 Zalgczniki dotyczgce operacji
KBiA pkt 8.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 (sporzadzone na
formularzu udost¢pnionym przez IZ) - oryginal

Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w cz¢$ci B1 Zalgczniki dotyczgce operacji
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KBiA pkt 9.

9a. Oswiadczenie Beneficjenta o gotowosci zlozenia lokalnej strategii rozwoju na lata 2021-2027, o ktérej mowa w
art. 32 rozporzadzenia 2021/1060 w konkursie na wybo6r Rybackich Lokalnych Grup Dzialania w okresie 2021-2027 -
sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez [Z

Nalezy sprawdzi¢ czy LGD, ktora otrzymata dofinansowanie w zakresie o ktorym mowa w § 48 ust. 1 pkt 1 lit g
rozporzadzenia czyli na Wsparcie Przygotowawcze i jednoczesnie do dnia ztozenia WoP nie mogtla przygotowa¢ wersji
koncowej dokumentu LSR z przyczyn od niej niezaleznych dolaczyta do WoP wypetione i podpisane O$wiadczenie o
przygotowywaniu LSR.

LGD, ktéra zawarta umow¢ o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznose,
zwang dalej umowa ramowg oraz umowe o dofinansowanie albo aneks do umowy o dofinansowanie w zakresie rozliczenia
25 000 zt przeznaczonych na Wsparcie Przygotowawcze na lata 2021-2027 jest obowigzana do rozliczenia pobranych
srodkow w terminie do konca marca 2024 r.

Zgodnie z przepisami, 31 grudnia 2023 r. stanowi ostateczny termin kwalifikowalno$ci wydatkow dla Beneficjentow
Priorytetu 4 PO RiM jednak z uwagi na przesunigcie w czasie rozpoczecia konkursu na wybor LSR — mozliwe bedzie
ztozenie wniosku o platno$é rozliczajacego 25 000 zt przeznaczonych na Wsparcie Przygotowawcze na lata 2021-2027 do
konca marca 2024 r.

LGD, ktére podpisaly aneks do umowy w zakresie zmiany wskaznika realizacji operacji, deklaruja, ze Lokalna Strategia
Rozwoju bedzie ztozona w konkursie o wybor LSR ogloszonym przez MRiRW.

10. Sprawozdanie z realizacji operacji
Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w cze$ci B1 Zalgczniki dotyczqce operacji
KBiA pkt 10.

11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia - kopia

Sposob weryfikacji dokumentoéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B1 Zalgczniki dotyczgce operacji
KBiA pkt 13.

12. Oferty wykonawcéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji - kopia
13. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci — kopia
14. Aktualny pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki - oryginal lub kopia

15.Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w
okresie od dnia wplaty zaliczki do dnia zloZenia wniosku o - oryginal lub kopia

16.Lokalna Strategia Rozwoju z zalacznikami w wersji papierowej wraz z jednobrzmiaca elektroniczna wersja
edytowalna

Jezeli na dzien ztozenia WoP LGD nie bedzie mogta ztozy¢ LSR na lata 2021-2027 w konkursie na wybor RLGD w okresie
2021-2027, sktada najp6zniej z WoP wniosek o aneksowanie umowy o dofinansowanie zgodnie z wzorem aneksu oraz
obowiazkowo Oswiadczenie Beneficjenta o gotowosci zlozenia lokalnej strategii rozwoju na lata 2021-2027, o ktorej mowa
w art. 32 rozporzadzenia 2021/1060 w konkursie na wybor Rybackich Lokalnych Grup w okresie 2021-2027.

Inne zalaczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czgsci VII Zalgczniki do wniosku o platnos¢ w wierszu C ,Inne zataczniki” Beneficjent wpisat
inne zatgczniki dokumentujace realizacje operacji, nalezy w tej czgsci wpisa¢ ich nazwy i je zweryfikowac.

Dodatkowo w wierszu Liczba zalgcznikow (razem) nalezy wpisaé taczng liczbe zatacznikow z czesci B1w zakresie WP.

| Zalaczniki dotyczace operacji KBiA |

Jezeli w Instrukcji nie jest to okreslone inaczej, kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢
z oryginalem przez upowaznionego pracownika Agencji lub podmiot, ktory wydatl dokument albo poswiadczonych za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedgcego radcg prawnym albo
adwokatem. Natomiast kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, kopie dowoddéw zaplaty, kopie
dokumentacji dotyczacej ewidencji lub wykazu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych moga rowniez
zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta

1. Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie z
zestawieniem dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

Sprawdzi¢ nalezy czy wszystkie przedlozone dokumenty po skopiowaniu zostaly poswiadczone za zgodnosc
z oryginalem oraz opatrzone wilasciwag adnotacja zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku o platnose, tj. czes¢ VII
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Informacja o  zalgcznikach. Nalezy zweryfikowa¢ czy zalaczone faktury Ilub  dokumenty ksiegowe
o rownowaznej warto§ci dowodowej zostaty poprawnie wystawione i zawieraja wszystkie wymagane elementy zgodnie z
pkt 1A czes¢ VII instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢.

W szczego6lnosci nalezy zweryfikowac czy:

e mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;j;

e mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowe;j i
dane nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku;

e podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartos$ci
dowodowej oraz jej wartosc;

e przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach ksiggowych o rownowaznej warto$ci dowodowej odnoszacy si¢
do uméw z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub
wykonawcami;

e podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowodd sporzadzono pod inng data takze dat¢ sporzadzenia
dowodu.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoSci dowodowej, odnosi si¢ do umow
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.

Nalezy sprawdzié¢, czy zostaly dotgczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawg wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow ksiggowych o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

Zalacznik wymagany jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie ksiggowym o rownowaznej
wartosci dowodowej, odnosi si¢ do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych.

Weryfikujacy zobowigzany jest sprawdzi¢, czy przedmiot umowy z wykonawca jest zgodny z nazwa towaru lub ustugi na
fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej warto§ci dowodowe;.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaja rowniez aneksy uméw z wykonaweca, jezeli z analizy wniosku i zatacznikéw wynika,
ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaly zawarte a nie dotaczono ich
do wniosku, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupelnien. Analiza aneksé6w powinna prowadzi¢ do ustalenia, czy koszty
powstate w wyniku zmiany umowy z wykonawca mozna uzna¢ za kwalifikowalne. Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w
przypadku, gdy nie zaszta konieczno$¢ przedilozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow
kwalifikowalnych.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficjenta

Wydatki potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia dot. wynagrodzenia i innych $wiadczen, zwigzanych
z praca osOb w zakresie realizacji operacji:

— sa ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywilnym;

— sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.
Zestawienie sktadnikow wynagrodzenia osdb zatrudnionych moze zosta¢ dotaczone do wniosku w momencie zaptacenia
wszystkich sktadnikéw wynikajacych z listy ptac na podstawie ktorej, zostalo opracowane ww. zestawienie. W opisie
dokumentu ksiegowego, jak i we wniosku nalezy poda¢ dat¢ zaplaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wigze si¢ z ponoszeniem kosztow zatrudnienia nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do ponizszych
dokumentéw, sprawdzajac czy Beneficjent zalaczyt:

3a Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci pracownikow

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta pracownikoéw na umowy o pracg nalezy sprawdzié czy przedstawiono kopie
tych uméw wraz z zakresami czynnosci, potwierdzajgce zakresem wykonywanej pracy celowos$¢ ich zatrudnienia.

Umowy o prac¢ moga by¢ zawarte w terminie wczesniejszym niz ztozenie wniosku o prace. Koszty wynagrodzenia zalicza
si¢ do kosztow kwalifikowalnych gdy zostaly poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1
stycznia 2016 r. — w zakresie KBiA.

Umowy o prac¢ moga by¢ zawarte w terminie wczesniejszym niz ztozenie wniosku o prace . Koszty wynagrodzenia zalicza
si¢ do kosztow kwalifikowalnych gdy zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu 1
stycznia 2016 r. — w zakresie WP.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ kopie listy ptac z wyszczegodlnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot
pobranych z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zalaczyt kopie umoéw o prace dla pracownikéw, ktoérych zatrudnit
w wyniku realizacji etapu/operacji, jak rdwniez umowy o prace pracownikéw zatrudnionych na dzien zatrudnienia na
stanowiskach, ktore na etapie wdrozenia byly sprawdzane z punktu uzasadnienia ekonomicznego realizowanym zakresem.
W umowa o prac¢ nalezy sprawdzi¢ te elementy, ktore potwierdzaja zatrudnienie pracownika (tj. np. dat¢ zawarcia umowy,
przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowg na czas okreslony). Jednoczesnie
w przypadku umow na czas okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywaja si¢ z data zlozenia
whniosku, nalezy sprawdzi¢, czy dla tego pracownika umowa o pracg zostata przedtuzona lub na miejsce tego pracownika
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zostala zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sa
kwalifikowalne, jezeli sa spelnione tacznie nastgpujace warunki:
a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwiazanych bezposrednio
z wdrazaniem operacji;
b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wytacznie do koncowej daty kwalifikowania wydatkow;
powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwa¢ dluzej niz okres realizacji operacji;
¢) zatrudnienie lub oddelegowanie do pelnienia zadan zwiazanych z realizacja operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prac¢ lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach
wszystkich zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach operacji.

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez t¢ osobe w
ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba bedaca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o pracg tylko w czgéci obejmuje zadania w
ramach realizowanej operacji (np. na 2 etatu, ¥ etatu w ramach operacji), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach
operacji sg kwalifikowalne, o ile:
a) zadania zwigzane z realizacjg operacji zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracys;
b) zakres zadan zwigzanych z realizacja operacji stanowi podstawg do okre§lenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji w stosunku do czasu pracy wynikajagcego z umowy
o prace tego pracownika;
c¢) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktérej mowa
w lit. b.

Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmian¢ obowigzkow shuzbowych pracownika na okres realizacji operacji.

Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich sktadnikéw w pelnej wysokosci.

3b. Lista/y plac z wyszczegdlnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych:

skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Lista ptac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczeg6lnosci obejmowaé pracownikoéw $swiadczacych prace w

ramach operacji. Listy ptac wystawiane sg za miesigc, w ktorym $wiadczona jest praca.

3c. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu

oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych, zgodnie z lista plac.

Nalezy sprawdzi¢ czy przedtozono dokumenty potwierdzajace, iz wszystkie sktadniki wynagrodzenia zostaly zaptacone na

dzien zlozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegajg daty zaptaty oraz na czyja rzecz zostata dokonana zaptata.

4. Plan szkolen dla pracownikow biura LGD i Rady LGD (zalacznik wymagany jezeli wystapily zmiany w

stosunku do dokumentu dolaczonego do wniosku o wybor LSR)

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatow / spotkan / dzialan komunikacyjnych objetych
Planem Komunikacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypetnione poprawnie, czy dokument zostal opatrzony data oraz

podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zataczniki potwierdzajace realizacj¢ zadania, nalezy

sprawdzi¢, czy zostaty dotaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy sprawdzié, czy jednym z zalacznikdéw sg ankiety

dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktore powinny by¢ wypelnione przez uczestnikow w celu wskazania, czy

szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujace do ich oczekiwan.

6. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym,

wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego

doradztwa

6a. Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR.

6b. Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen promocyjnych lub kulturalnych.

6¢. Lista obecnosci

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent, w celu udokumentowania zrealizowania operacji, zatgczyl listy obecnos$ci

uczestnikow szkolenia lub warsztatow. Listy powinny by¢ wypelione czytelnie tak, aby mozna byto zidentyfikowaé

uczestnikow. Weryfikacji podlega zasadnos$¢ i racjonalnosé¢ przeprowadzonych przedsiewziec.

Dodatkowo na listach nalezy uwzglednié¢ nastepujacy zapis:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji operacji (zgodnie z

Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych; (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781)”.

7. Pelmomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa).

Nalezy zweryfikowac czy:
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a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,
b) pelomocnictwo okresla w swojej tre§ci w sposdb niebudzacy watpliwo$ci rodzaj czynnos$ci, do ktorych
pelnomocnik ma umocowanie,

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.
W przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o dofinansowanie, zalaczyt je do tego wniosku i
nie nastgpita w tym zakresie zmiana, nie musi dolacza¢ tego petnomocnictwa do wniosku o ptatnos¢. Jezeli natomiast
petnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platno$¢ albo nastgpita zmiana pelnomocnictwa wczesniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowigzany dotaczyé nowe pelnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.
8. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kase
oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane Srodki finansowe z tytulu pomocy/ w ramach danej
transzy (jezeli dotyczy-zalacznik wymagany w przypadku gdy wystapily zmiany po zloZeniu wniosku o platnosé
pierwszej transzy pomocy).
W punkcie tym nalezy zweryfikowad, czy Beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatno$¢ informacje o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku
bankowego Beneficjenta, na ktory Agencja przekazuje Srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

—  zaSwiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujqgcym numer rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, na ktory majg byé przekazane
Srodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginal (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnosé), albo

—  kopii umowy z bankiem lub spoldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowq na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kasg oszczednosciowo-kredytowq lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta
czes¢ bedzie zawieraé dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww.
umowie bedzie wyszczegolniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to
rachunek, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnosé z
oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktory wydal dokument lub pracownika Zarzqdu Wojewddztwa
(dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosé), albo

— innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej Swiadczgcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego Iub rachunku prowadzonego przez spotdzielczqg kase oszczednosciowo-kredytowg, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktory wydat
dokument lub pracownika Zarzadu Wojewodztwa (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kasg oszczgdnos$ciowo — kredytowa,
sktadany jest obowigzkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé, tj.:

— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatnos¢ koncowa,

— w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o ptatnos¢ posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie przedlozy¢ do podmiotu
wdrazajacego aktualng informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym danego
etapu, Beneficjent nie ztozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczgdnos$ciowo-kredytowej. Przy pierwszej ptatnosci lub w przypadku uaktualnienia numeru rachunku
przez beneficjenta przy kolejnej ptatnosci, do przekazywanego do ARiIMR zlecenia ptatnosci powinna by¢ dotaczona kopia
dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Beneficjenta albo pracownika
Zarzadu Wojewodztwa, wskazujaca rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

W przypadku zawarcia umowy cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swojg wierzytelnosé wobec dhuznika na
osobe trzecig, Beneficjent powinien zlozy¢ umowe przelewu wierzytelnosci i kopie¢ o$wiadczenia dtuznika przelanej
wierzytelno$ci wraz z wnioskiem.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ gdy nie ma zmian w numerze rachunku bankowego i zostal ztozony z pierwszym
wnioskiem o ptatno$¢ lub zaliczka.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 (sporzadzone na
formularzu udostepnionym przez IZ) - oryginal

Dokument ten powinien zosta¢ dostarczony na formularzu udostepnionym przez Zarzadu Wojewddztwa.

Do ztozenia ww. dokumentow zobowigzani sa Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowsa (ksiegi rachunkowe) —
petna ksiggowos¢.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz zgodnie z zobowiazaniami okre§lonymi
w umowie o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do wyodrgbnienia odrgbnego systemu ksiggowego (kont
analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiggowego. Powyzszy wymog oznacza konieczno$é
prowadzenia odrgbnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, nie za$ odrgbnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiggowych powinien wykaza¢ jedynie
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numery kont wraz z nazwami dotyczacymi wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.
Os$wiadczenie musi by¢ podpisane przez Beneficjenta i zlozone wraz z kazdym wnioskiem o ptatno$¢ (jezeli dotyczy).

10. Sprawozdanie z realizacji operacji.
Sprawdzeniu podlegaja wszystkie pola formularza, czy sprawozdanie dotyczy platnosci koncowej oraz czy zostalo
sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez Zarzad Wojewodztwa.
Nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie:

a) jest podpisane przez Beneficjenta / pelnomocnika;

b) zawiera informacje og6lne na temat operacji i Beneficjenta i czy s3 zgodne z danymi zawartymi w umowie;

¢) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktore sa zgodne z zapisami umowy

i zlozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu operacji, wymienionego w § 3 umowy o dofinansowanie oraz realizacja
wskaznikow oraz czy zostaty uwzglednione informacje w zakresie zrealizowania dziatan informacyjno-promocyjnych.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej. Wowczas cz¢s¢ B4 Weryfikacja
sprawozdania koncowego nalezy postawi¢ niewypetniona.

11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Beneficjent zobowiazany jest do przedtozenia Zarzadowi Wojewodztwa dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w terminach okreslonych w umowie.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie z wykonawca zostata zawarta w terminie krotszym niz 30 dni przed uptywem
terminu ztoZzenia wniosku o ptatnos$¢, Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢é wraz z wnioskiem o ptatno$¢ dokumentacje z
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wysoko$¢ korekt finansowych zostata okreslona w zataczniku do decyzji Komisji nr C(2019) 3452 final z dnia 14 maja
2019 r. ustanawiajacej wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkow finansowanych
przez Uni¢ w przypadku nieprzestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych. Wyliczong w
zalaczniku nr 2 do karty karg nalezy nanies$¢ do czgsci E2 poz. 8.

12. Oferty wykonawcéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji

Beneficjent realizujacy operacj¢ zobowiazany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o zamdéwieniach publicznych. W tym punkcie
dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji.

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o 1K-2/443, w ktdrej opisane zostaly Zasady konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow dla Beneficjentow umow o dofinansowanie zawartych zardéwno do dnia 30 wrzeénia 2019
r. (tj. przed zmianami oceny postgpowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow) jak rowniez dla umow
zawartych po dniu 30 wrze$nia 2019r.

W przypadku umoéw zawartych do dnia 30 wrzesnia 2019 r., Beneficjenci moga zglosi¢ instytucji posredniczacej
che¢ rozliczania zamowien na podstawie nowych Zasad...sktadajac o§wiadczenie wraz z wnioskiem o ptatno$é.
Dla uméw o dofinansowanie zawartych do dnia 30 wrzes$nia 2019 r. w przypadku zamoéwien powyzej 20 000
ztotych netto Beneficjent zobowigzany jest do:

1. Upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej beneficjenta wraz z
wystaniem zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje dwoch potencjalnych wykonawcoéw danego zadania albo,

2. Woystanie zapytania ofertowego do co namniej pigciu potencjalnych wykonawcdéw, o ile na rynku
istnieje pieciu potencjalnych wykonawcow danego zadania albo

3. przedstawienia udokumentowanego opisu dziatah podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zamowien przeprowadzonych nie pdzniej
niz w dniu 8 czerwca 2018 r.

Natomiast dla uméw o dofinansowanie zawartych po dniu 30 wrzesnia 2019 r. w przypadku zamowien powyzej:

1. kwoty 20 000 ztotych netto do kwoty 50 000 ztotych netto Beneficjent zobowiazany jest do przedstawienia wraz z
wnioskiem o ptatno$¢ trzech ofert albo zastosowania wymogoéw zastosowanych w rozdziale nr 2 (Zasady
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”).

2. W przypadku zaméwien powyzej 50 000 zlotych netto Beneficjent jest zobowigzany do stosowania regut
opisanych w rozdziale 2, w tym m.in. do

e upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub branzowej stronie
internetowej o zasiegu ogo6lnopolskim (zapewniajacej wyzszy stopien upublicznienia dla potencjalnych
wykonawcoéw niz strona internetowa Beneficjenta), wraz z wystaniem zapytania ofertowego do co
najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia, albo

e wystania zapytania ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
pigciu potencjalnych wykonawcow danego zamowienia, albo

e zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl,
albo
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e przedstawienia udokumentowanego opisu dzialan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zamdwien przeprowadzonych nie pdzniej niz
w dniu 8 czerwca 2018 r.

Oferte nalezy uzna¢ za wazna, gdy wystepuje w postaci wydruku oferty przestanej przez oferenta w wersji elektronicznej, a
takze w formie oryginatu lub kopii katalogu branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta nie musi mie¢ podpisu
i pieczeci oferenta, poniewaz jest zalacznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktory podpisuje Beneficjent. Oferta zawierac
powinna co najmniej ceng netto i brutto towaru/ushugi. Oferta jest wazna na czas okre§lony w tej ofercie. Jezeli oferent nie
oznaczyl w ofercie terminu, jest ona wazna bezterminowo. Oferta peini jedynie funkcje materialu poréwnawczego dla
pracownikow w zakresie wysokos$ci planowanych kosztow.

Zapytanie ofertowe zawiera opis przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny oferty, termin sktadania ofert, informacje o
wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zaméwienia podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo, informacje o
uniewaznieniu postepowania, informacje, w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona. Postepowanie powinno zostaé
udokumentowane protokotem wraz z zalacznikami:

W przypadku, gdy Beneficjent zamieszcza zapytanie ofertowe na www.portalogloszen.arimr.gov.pl, niezwlocznie po
zakonczeniu postgpowania publikuje taka informacje o rozstrzygnieciu postegpowania. Beneficjent zobowigzany jest do
ponownego przeprowadzenia postegpowania w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie ztozyli co najmniej dwoch ofert
zgodnych z zapytaniem ofertowym z wyjatkiem zamieszczenia ogloszenia na dedykowanym portalu ARiMR.

OdpowiedZz na to pytanie okreSla si¢ Iacznie dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o ptatno$é, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow Beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego

13. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposaZenia lub nieruchomosci.
Nalezy sprawdzi¢ zalezno$¢ zawartej umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o dofinansowanie w konteks$cie poniesionego
kosztu.

14. Aktualny pelny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki

W przypadku, gdy zostala wyptacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostat
dotaczony aktualny pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku, na ktéry wyptacono s$rodki, w celu okreslenia sposobu
wykorzystania/ monitorowania zaliczki / transzy zaliczki zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie
Z postanowieniami umowy).

15. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w
okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnos$¢ (zalacznik skladany opcjonalnie, jesli
wysokos$¢ odsetek nie wynika z zalgcznika nr 14)

W przypadku, gdy informacja o wysokos$ci naliczonych odsetek w ramach danego okresu nie wynika z zatacznika Aktualny

wyciqg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent w celu okreSlenia

wysokos$ci naliczonych odsetek dotaczyt do wniosku Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki do dnia ztozenia wniosku o platnosé.

Inne zalaczniki:
Jezeli do wniosku wpisano w czgsci VII Zalgczniki do wniosku o ptatnos¢ w wierszu C ,Inne zalaczniki” Beneficjent wpisat
inne zalaczniki dokumentujace realizacje operacji, nalezy w tej czgsci wpisac ich nazwy i je zweryfikowac.
Przyktad: w tym miejscu Beneficjent ma obowiazek sktadania aneksu do umowy zawartej z wykonawca wybranym w trybie
ustawy pzp - o ile taki zawarl.
Dodatkowo w wierszu Liczba zalgcznikow (razem) nalezy wpisa¢ faczng liczbe zatacznikow z czgéci Bl w zakresie KBiA.
| B1.II: Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku WP, KBiA |

1. Wnhniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony na wilasciwym formularzu zawieszonym na stronie internetowe;j
wiasciwego Zarzadu Wojewoddztwa (zgodnym ze wzorem udostgpnionym na stronie internetowej instytucji
zarzadzajace;j).

Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sie z liczbg zalacznikow faktycznie zalgczonych.

Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie.

Whiosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

Wszystkie pola we wniosku zostaly wypekione.

Wymagane zalaczniki zostaly dolaczone do wniosku.

AN S

| B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
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Na podstawie zatagczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wtasciwe pole: TAK, DO WEZW albo
ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci korekty kwoty pomocy nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢ stosowna adnotacj¢ z
wysokoscia korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w cze$ci E karty.

B2.1. Weryfikacja elementdw, ktérych niespelienie skutkowac bedzie odmowa wyptaty pomocy WP

1. Cel operacji zostal osiagniety — WP — przygotowanie LSR.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego (WP)

W pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat zrealizowany w
cato$ci np. rezygnacja z okre§lonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub tez calkowite odstapienie
od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest realizowana w sposob
zapewniajacy osiagniecie celu, czy tez mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu. RLGD, ktora
zawarta aneks do umowy o dofinansowanie w zakresie Wsparcie przygotowawcze i LSR deklaruje, ze opracuje LSR i ztozy
w konkursie na wybor LSR w sytuacji, gdy MRiRW ogtlosi konkurs.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez Beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.11. Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych

oraz kwoty pomocy - WP

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentdéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, DO WEZW albo

ND.

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji jest zgodny z zakresem
wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji zalaczonym do umowy.

2. Zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w
zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaplaty.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma

pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna

przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

3. Do refundacji nie zostaly przedstawione koszty poniesione w zwiazku z realizacja tej operacji poza planowanym
obszarem LSR. Koszty te sg kosztami niekwalifikowalnymi.

4. Koszty kwalifikowalne operacji zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie wcze$niej niz w dniu 1
stycznia 2016 r. w wysokosci do 25 000 zl.

Nalezy sprawdzi¢ termin poniesienia kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z terminem wskazanym w rozporzadzeniu, przy

czym zaplata powinna nastapic nie p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ w wysokos$ci nie wyzszej niz 20 000 zt.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢, czy data realizacji ptatnosci w

ramach zmienionego zakresu nie jest wczesniejsza niz ztozenie wniosku o zmiang umowy o dofinansowanie.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnoS$ci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli realizacja

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wezesniej niz w tym dniu.

Do kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie z rozporzadzeniem zalicza si¢ rowniez koszty poniesione przez Beneficjenta przed

dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

Dokonanie zaptaty powinno nastapi¢ nie pézniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢. Ponadto, w przypadku zawarcia

aneksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢, czy data realizacji ptatnosci w ramach zmienionego zakresu nie jest

weczesniejsza niz ztozenie wniosku o zmiang umowy.

6. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach ksiegowych o

réwnowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o dofinansowanie. sposob

weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci B2.II. Weryfikacja elementow, ktorych

niespetnienie bedzie skutkowac korektg kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 8.

7. Beneficjent prowadzi oddzielny system ksiegowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o
ktérych mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja
operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.11. Weryfikacja elementow, ktorych
niespetnienie bedzie skutkowac korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 13.

8. Miejsce realizacji operacji zostalo zmienione

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.11. Weryfikacja elementow, ktorych
niespetnienie bedzie skutkowac korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 16.

9. Prawo wlasno$ci lub posiadania zostalo zmienione
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Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.I1. Weryfikacja elementow, ktorych
niespetnienie bedzie skutkowac korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 17.

10. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzajace realizacje operacji

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w cze$ci B2.I1. Weryfikacja elementow, ktorych
niespetnienie bedzie skutkowac korektg kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 19.

11. Wymagane pola w sprawozdania z realizacji operacji zostaly wypelnione

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW
PEATNOSC KONCOWA - KBiA pkt 1.

B2.1. Weryfikacja elementow, ktorych niespetienie skutkowac bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy - KBiA

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji
zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym z

realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowo — finansowym operacji zatagczonym do umowy o dofinansowanie.

Nalezy poréwnaé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany w umowie o

dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztow kwalifikowalnych w cze$ci

dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowac zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe

wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli

dotychczasowy zakres gwarantowat osiggnigcie celu operacji.

Jezeli wartos$ci wpisane w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo—finansowego rdznig si¢ od wartosci wpisanych

w tych pozycjach zestawienia z umowy nalezy zastosowa¢ wyliczenie poziomu odchylen zgodnie ze wskazanym w

instrukcji wypehiania wniosku o ptatno$¢ wzorem wyliczenia wartosci odchylenia.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania instytucji posredniczacej o

planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw

na realizacje operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z

wykonawca, gdyz zmiany w realizacji operacji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy o dofinansowanie.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w ramach
platnosci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia cze$¢ B2.1, zakladajac, ze zakres rzeczowy
nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w cato$ci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu operacji oceniana
bedzie po zrealizowaniu cato$ci operacji, na etapie platnosci koncowe;j.

2. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji jest wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne.
Nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny zmian w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji s3 mozliwe do uznania za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione;.
Nalezy sprawdzi¢, czy wystapily odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.
Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajagce i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz, czy skutki odchylen nie majg wptywu na osiagnigcie celu operacji.
W przypadku gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisane we wniosku o ptatno$¢ w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub jej etapu rdznig si¢ od wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisanych w
tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego czg$¢ B zatacznika nr 1 do umowy, jednak roznica ta nie
przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do ztozenia wyjasnien w celu uzasadnienia tej réznicy. W przypadku jednak
gdy ta roéznica przekracza 10% lub gdy sa watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji lub jej etapu, przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong w
wyniku oceny ich racjonalnosci, wowczas Beneficjent jest wzywany do ztoZenia pisemnych wyjasnien.
Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowity podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztow.
Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapity odchylenia).

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiegowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej
wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaplaty

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji

operacji ma pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej mozna

przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione w zwigzku z realizacjg tej operacji poza obszarem LSR,
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koszty te w zakresie KBiA sa kosztami kwalifikowalnymi.

5. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w
dniu 1 stycznia 2016 r.
Dokonanie zaptaty powinno nastapi¢ nie pdézniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnosé.

6. Beneficjent dokonal zaplaty w odniesieniu do wszystkich kosztéw objetych wnioskiem, w formie
bezgotowkowej lub gotéwkowej, nie pézniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnosé, a w przypadku gdy beneficjent
zostal wezwany do usuniecia brakéw lub zlozenia wyja$nien, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania

Realizacja operacji lub etapu nast¢puje poprzez poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, nie
p6zniej niz do dnia ztoZenia wniosku o ptatnos¢, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku
lub zlozenia wyjasnien, nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia dore¢czenia tego wezwania (zastrzezeniem zachowania
terminéw na zakonczenie realizacji operacji, o ktérych mowa w umowie o dofinansowanie).

Dokonanie zaptaty powinno nastapi¢ nie pdézniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ i nie wezesniej niz 1 stycznia 2016
r., a gdy Beneficjent zostanie wezwany do usuni¢cia brakow w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia tego wezwania.

Koszty kwalifikowalne poniesione w terminie p6zniejszym niz 14 dni od dnia dorgczenia wezwania/ponownego wezwania
do zlozenia wniosku lub ztozenia wyjasnien nie kwalifikuja si¢ do wyptaty pomocy.

7. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach ksiegowych o réwnowaznej
wartos$ci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnoS$ci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli realizacja

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wezeséniej niz w tym dniu. Do

kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z rozporzadzeniem zalicza si¢ réwniez koszty poniesione przez Beneficjenta przed

dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

8. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty/rodzaj kosztow o ktérych refundacje ubiega si¢ Beneficjent s3 tozsame z kosztami o

refundacje zawartymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie. Nalezy

sprawdzi¢ czy nie wystapily réoznice w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

9. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach o réwnowaznej
wartoSci dowodowej uwzgledniajace VAT sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o dofinasowanie.

9a Czy Beneficjent jest czynnym podatnikiem VAT

Zgodnie z art. 69 ust. 3 lit ¢ rozporzadzenia nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., podatek od towaréw i ustug (VAT) jest
wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach operacji, z wyjatkiem przypadku gdy nie podlega on odzyskaniu (odliczeniu) na
mocy prawodawstwa krajowego. Oznacza to, ze w ramach realizowanej operacji podatek VAT moze zosta¢ zrefundowany
wylacznie wowczas, gdy beneficjent nie ma mozliwosci jego odliczenia. Dodatkowo nalezy zaznaczy¢, ze niedozwolone
jest podwdjne finansowanie wydatkow na rozliczenie podatku VAT, z jednej strony rozliczenie ze $rodkdéw unijnych, a
nastepnie odzyskanie tego podatku ze $rodkéw budzetu panstwa na podstawie przepisow krajowych. Przy czym,
szczegblnie istotne jest w przypadku uznania podatku VAT za wydatek niekwalifikowalny wystarczajace jest posiadanie
przez beneficjenta prawa do odliczenia.

Dlatego tez pomocniczo nalezy wykorzysta¢ informacje pochodzaca z prowadzonego przez Ministerstwo Finansow Portalu
Ustug  Podatkowych  (http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-podmiotu-w-vat)  zawierajacego
ustuge ,,Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT" - do akt sprawy nalezy zalaczy¢é wydruk z ,print screen” z wynikiem
sprawdzenia. Ministerstwo Finansow udostgpnito Wykaz podatnikow VAT, w szczegodlnosci wykaz podmiotow
zarejestrowanych, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT.

Roznica pomigdzy podatnikiem VAT czynnym a podatnikiem VAT zwolnionym jest to, ze podatnik VAT czynny ma prawo
do obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony, wynikajacy z faktur, ktore otrzymal kupujac towar albo ustuge w
zwigzku z prowadzona przez siebie dzialalno$cig gospodarcza. Podatnik VAT zwolniony, pomimo tego, ze réwniez
prowadzi dziatalno$ci gospodarcza, nie ma prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego, wynikajacego z faktur
zakupowych. Prawo do odliczenia podatku naliczonego dla podatnika VAT czynnego wynika z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT.
Wylaczenie prawa do obnizenia podatku naleznego o naliczony dla podatnika VAT zwolnionego wynika z art. 86 ust. 1 oraz
art. 88 ust. 3a pkt 2 ustawy o VAT. W przypadku gdy beneficjent nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT, np. fundacja
nieprowadzgca dziatalnos$ci gospodarczej lub w realizowanej operacji nie wystapily przychody (m.in.: nabyte roboty,
ushugi nie sg wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej), wowczas nie ma prawa do odliczenia podatku VAT.

Wobec powyzszego kwalifikowalno$¢ podatku VAT moze by¢ weryfikowana pod katem statusu podatnika podatku od
towardw 1 ustug, przy jednoczesnym uwzglednieniu wykonywanych czynnosci. Sam fakt posiadania statusu podatnika
podatku VAT czynnego nie gwarantuje, ze VAT bedzie niekwalifikowalny, jak rowniez status podatnika niezarejestrowany
nie gwarantuje uznania kwalifikowalnosci podatku VAT.

Reasumujac, podatek VAT co do zasady nie jest wydatkiem kwalifikowalnym. Jego rozliczenie, refundacja jest mozliwe
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przez spehienie tacznie ponizszych warunkow:

1. byl uwzgledniony we wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o ptatnos¢;

2. zostal naliczony na podstawie prawidlowo wystawionych faktur;

3. zostal faktycznie optacony;

4. zostal naliczony w zwigzku nabyciem robot budowlanych, towarow, ustug czy sktadnikéw majatku uznanych za
kwalifikowalne w ramach realizowanej operacji;

5. jest niemozliwy do odzyskania (podmiot realizujacy operacj¢ nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania na
gruncie ustawy o podatku od towarow i ustug).

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug,
rozporzadzen do tej ustawy oraz przy uwzglednieniu orzeczen polskich sadow administracyjnych i wyrokow Trybunatlu
Sprawiedliwosci UE.

Dodatkowo, podczas weryfikacji nalezy wykorzysta¢ informacj¢ pochodzaca z prowadzonego przez Ministerstwo
Finanséw Portalu Ushug Podatkowych (http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-podmiotu-w-vat)
zawierajacego ustuge ,,Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT" - do akt sprawy nalezy zataczy¢ wydruk z ,,print screen”
z wynikiem sprawdzenia.

Wynikiem sprawdzenia jest uzyskany jeden z trzech dostgpnych komunikatow, tj.:

1. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT,
2. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,
3. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT zwolniony.
10. Czy kontrahent Beneficjenta jest czynnym podatnikiem VAT
Weryfikacje w tym punkcie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte w pkt. 9

11. Z dokumentoéw potwierdzajacych poniesienie przez Beneficjenta kosztéw zatrudnienia wynika, iz:
11a) wynagrodzenia pracownikéw biura nie przekraczaja kwot 2-krotnoSci §redniego wynagrodzenia brutto w
gospodarce narodowej, oglaszanego na podstawie odrebnych przepiséw;
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem pracownikow sa ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczego6lnosci
zgodnie z Kodeksem pracy oraz z Kodeksem Cywilnym.
W ramach wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow, niekwalifikowalne s §wiadczenia finansowane ze $rodkéw ZFSS
dla personelu projektu, nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze. Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie
pracownikow zatrudnionych jednocze$nie w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego Rybactwo i
Morze na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwojne finansowanie.
11b) diety czlonkéw rady nie przekraczaja 200 zt brutto za kazdy dzien uczestnictwa w posiedzeniu rady albo
$wiadczenia przyslugujacego za ocene kazdego wniosku o dofinansowanie w wysokosci przekraczajacej 100 zi
brutto i nie wiecej niz 1000 zl brutto za ocen¢ wszystkich wnioskow o dofinansowanie zlozonych w terminie
okreslonym w informacji o mozliwo$ci skladania do LGD wnioskéw o dofinansowanie
11c) diety czlonkow zarzadu nie przekraczaja miesiecznej kwoty Sredniego wynagrodzenia brutto w gospodarce
narodowej, oglaszanego na podstawie odrebnych przepisow

11d) diety czlonkéw organu kontroli wewnetrznej nie przekraczaja 150 zI brutto za kazdy dzien uczestniczenia w
posiedzeniu tego organu

11e) diety z tytulu podrézy stuzbowej pracownikéw biura, organu kontroli wewnetrznej, innych organéw LGD,
czlonkow rady oraz czlonkow zarzadu nie przekraczaja wysokosci:
50 zt brutto na dobg — w przypadku diety z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
200 brutto na dobg — w przypadku diety z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju
12. Beneficjent prowadzi oddzielny system ksiegowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o
ktérych mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.
Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.
Wymog ten nalezy stosowac¢ dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.
Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymdg odbywa si¢ na podstawie kont rachunkowych/kodu rachunkowego pod
jakimi ksiggowane sg transakcje, wydrukow z ksiag rachunkowych, Wykazu faktur lub réwnowaznych dokumentow
ksiegowych potwierdzajacych poniesione koszty (w przypadku Beneficjentow nie prowadzacych ksigg rachunkowych), po
numerze ksiggowym lub ewidencyjnym dokumentu i opisie przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.
13. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obslugi zaliczki, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie z wymogiem,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr1303/2013.
Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢c z odpowiedniego kodu

KP-611-443-ARiMR/6z/
Strona 15 z 34


http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-podmiotu-w-vat

rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.
Wymoég ten nalezy stosowaé dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji. Sprawdzenie, czy Beneficjent
stosuje ww. wymog odbywa si¢ na podstawie kont rachunkowych/kodu rachunkowego pod jakimi ksiggowane sa
transakcje, wydrukéw z ksiag rachunkowych, Wykazu faktur lub réwnowaznych dokumentow ksiegowych
potwierdzajacych poniesione koszty (w przypadku Beneficjentéw nie prowadzacych ksiag rachunkowych), po numerze
ksiggowym lub ewidencyjnym dokumentu i opisie przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

14. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylaczenie do obslugi zaliczki zostaly przeprowadzone bezgotowkowo.

Zaliczka jest wyplacana wylacznie na pokrycie wydatkow stanowigcych koszty kwalifikowalne ujete w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, dokonanych w formie bezgotowkowej oraz
poniesionych od dnia otrzymania zaliczki na wyodrebniony przez Beneficjenta rachunek bankowy, przeznaczony wytacznie
do obslugi tej zaliczki.

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obstugi
zaliczki. Jesli z przedtozonej dokumentacji (m.in. wyciagi bankowe) wynika ze jakie$ transakcje nie dotycza realizowanej
operacji lub poniesione zostalty w formie gotowkowej wowczas uznajemy je za nieprawidtowo wydatkowang zaliczke . W
takim przypadku, nalezy postgpowaé zgodnie z przyjetymi rozwigzaniami w sprawie zwrotu $rodkéw, okre§lonymi w
ksigzce procedur KP-611-449-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie,
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

15. Whioskowana kwota do wyplaty nie przekracza 95% wysokoS$ci kwoty kosztow kwalifikowalnych.
Sprawdzeniu podlega wnioskowana kwota z wniosku o ptatnos¢ z pozycji ,,wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu
operacji”, tj. czy stanowi 95% wartosci poniesionych kosztow kwalifikowalnych operacji przedstawionych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Refundacji podlega kwota stanowiaca do 95% warto$ci poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

16. Miejsce realizacji operacji nie zostalo zmienione

Beneficjent jest zobowigzany, w trakcie realizacji operacji, do nieprzenoszenia miejsca realizacji operacji. Miejsce realizacji
operacji moze zosta¢ zmienione w przypadku uzyskania zgody Zarzadu Wojewodztwa oraz ze cel operacji zostanie
zachowany.

17. Prawo wlasnosci lub posiadania zostalo zmienione

Beneficjent jest zobowigzany do nieprzenoszenia, w trakcie realizacji operacji, prawa wilasnosci lokalu — biura, lub
posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji oraz niezmieniania sposobu ich wykorzystania.

18. Realizacja Planu Komunikacji

LGD zobowigzana jest do przygotowania planu komunikacyjnego okreslajacego m.in. metody wspotpracy ze spotecznoscia
lokalng, wskazanie konkretnych grup docelowych, cele i efekty oraz powiagzanie z celami i wskaznikami LSR. Plan
komunikacji winien by¢ realizowany zgodnie z harmonogramem.

19. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzaja realizacje operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dolaczone materiaty informacyjne i promocyjne. Materialy te o ile to mozliwe
powinny by¢ przekazane w oryginatach. Natomiast w przypadku gdy nie jest mozliwe przekazanie oryginalnych materialow
informacyjnych i promocyjnych (np. stoiska, plakaty wielkoformatowe itp.) moga zostaé przekazane w formie zdjec¢

zapisanych na ptycie CD.

20. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw poszczegélnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji - w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o zamoéwieniach
publicznych.

Beneficjent realizujacy operacj¢ zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w
przypadku gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o zaméwieniach publicznych.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji dla kazdego zadania ujgtego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym

Ocen¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o 1K-2/443, w ktorej opisane zostaly Zasady konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow dla Beneficjentow umow o dofinansowanie zawartych zarowno do dnia 30 wrzesnia 2019 r. (tj. przed
zmianami oceny postgpowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow) jak rowniez dla uméw zawartych po dniu 30
wrzesnia 2019 r.

Niemniej jednak podczas przeprowadzania oceny nalezy mieé¢ na uwadze Wytyczng MGMIZS$ z dnia 8 maja 2020r. oraz
Wytyczng MRiRW z dnia 15 lutego 2021 r w sprawie zawieszenia sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” w czasie trwania
epidemii koronawirusa COVID-19.

Oferte nalezy uzna¢ za wazna, gdy wystepuje w postaci wydruku oferty przestanej przez oferenta w wersji elektronicznej, a
takze w formie oryginatu lub kopii katalogu branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta nie musi mie¢ podpisu
1 pieczeci oferenta, poniewaz jest zalacznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktory podpisuje Beneficjent. Oferta zawieraé
powinna co najmniej cen¢ netto i brutto towaru/ustugi. Oferta jest wazna na czas okreslony w tej ofercie. Jezeli oferent nie
oznaczyl w ofercie terminu, jest ona wazna bezterminowo. Oferta peini jedynie funkcje materialu porownawczego dla
pracownikow w zakresie wysokosci planowanych kosztow.

Jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowoddéw zaplaty, umow
z wykonawcami wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz wybranego
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zgodnie z zasadami konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegodlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji — nalezy wyjasni¢ t¢ sytuacje z Beneficjentem. Koszty tak poniesione moga by¢ uznane za
niekwalifikowalne.

Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do wszystkich zadan, Beneficjent wybral najkorzystniejsze oferty oraz czy faktury lub
inne dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej zostaly wystawione przez wybranych wykonawcow.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy zadania, jaki zostat zrealizowany, jest taki sam jak w zapytaniu ofertowy i w ofercie
wybranego wykonawcy. W przypadku braku zgodnosci nalezy prosi¢ o wyjasnienia.

Odpowiedz na to pytanie okresla si¢ tacznie dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o ptatno$é, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow Beneficjent nie byl zobowigzany do
przeprowadzenia postepowania ofertowego.

21. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej sa wystawione przez
wykonawce, ktoremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/ustuga pochodzi od dostawcy/ wykonawcy/ustugodawcy, ktéremu
udzielono zamo6wienia publicznego.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy(: jezeli przedstawione przez Beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej
wartoSci  dowodowej, dowody zaplaty, umowy 2z wykonawcami potwierdzaja dokonanie zakupu od
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy, wybranego przez beneficjenta.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢: jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
dowodéw  zaplaty, umdéw z  wykonawcami wynika, ze Beneficjent dokonat zakupu od innego
dostawcy/wykonawcy/uslugodawcy niz wybranego w zgodnie z ustawg pzp oraz umowa o dofinansowanie. Koszty tak
poniesione nie bedg wliczone do kosztéw kwalifikowalnych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow Beneficjent nie byl zobowigzany do
przeprowadzenia postepowania ofertowego.

22, Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego i ocena zaméwienia
zostala zakonczona z wynikiem pozytywnym, zostala przekazana w terminie.

Od 1 stycznia 2021 r. weszta w zycie ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z
pézn. zm.), (dotychczasowa ustawa bedzie dalej miata zastosowanie w przypadkach wskazanych w przepisach
przejSciowych — art. 90 i nastgpnych ustawy. do postepowan o udzielenie zamdéwienia, o ktérych mowa w ustawie
uchylanej w art. 89, wszczetych i niezakonczonych przed dniem 1 stycznia 2021 r. stosuje si¢ przepisy dotychczasowe tj.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086).
Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent przedlozyl dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania zgodnie z przepisami o
zamowieniach publicznych. w terminach wskazanych w umowie o dofinansowanie. Jesli zaistnieje konieczno$¢ uzyskania
wyjasnien, Zarzad Wojewddztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do udzielenia wyjasnien w terminie 7 dni od dnia
doreczenia wezwania, zgodnie z § 8 ust. 9 umowy o dofinansowanie. W przypadku nieztozenia kompletnej dokumentacji z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zarzad Wojewddztwa w terminie 7 dni wzywa do usuni¢cia brakow.
Jezeli Beneficjent nie ztozyl wymaganych dokumentéw oceny dokumentacji dokonuje si¢ w oparciu o posiadane
dokumenty. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostata ztozona przed wnioskiem o
ptatnosé¢ lub Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

W przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczacych zamoéwien publicznych oraz koniecznosci zastosowania korekt
finansowych, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, nalezy postgpowaé stosownie do zatacznika do Decyzji
Komisji nr C(2019)3452 final z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiajacej wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych w
odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Uni¢ w przypadku nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow
dotyczacych zamowien publicznych oraz nalezy zaznaczy¢ NIE i wyliczong kwotg korekty (w oparciu o zalacznik nr 2 do
karty) wprowadzi¢ do czgsci E2 poz. 8.

23. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzié¢, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaly uwzglednione w
prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Warto$¢ szacunkowa zamédwienia powinna by¢ ustalana przy uwzglednieniu innych zaméwien tego samego rodzaju w danej
jednostce (u zamawiajacego).

Niedozwolony jest podziat zaméwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktorego zastosowany
zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zamoéwienia, przy czym ustalajagc wartos¢ zamowienia nalezy wzia¢ pod uwage
konieczno$¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

-ushugi, dostawy sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

-mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
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-mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie dokonal podziatu zamdéwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania przepiséw
ustawy o zamowieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowaé na podstawie zestawienia umow zawartych w tym samym
roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore Beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do
charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od Beneficjenta w ramach sktadanych
uzupetnien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej: numer i datg umowy, nazweg wykonawcy, przedmiot umowy, warto$¢ brutto i
netto umowy, termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowa¢ ma wszystkie umowy, ktore Beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy ktore
przedstawione sa do refundacji w ramach PO RiM). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy w danym
roku Beneficjent oprécz umow nie objetych ustawg pzp, ktorych koszty zostaty przedstawione do refundacji podpisat inne
umowy podobne co do zakresu, ktérych taczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastgpit podziat zamowienia w celu unikni¢cia stosowania ustawy pzp
nalezy, w ramach wezwania /sktadania wyjasnien wystapi¢ do Beneficjenta o ztozenie wyjasnien w tym zakresie. Jezeli
przekazane wyjasnienia sg wystarczajace do wykluczenia podzialu zamoéwienia niezgodnego z ustawg pzp, badane koszty
przedstawione do refundacji nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za
niekwalifikowalne.

Ocena badanych dokumentoéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby podjete
rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawig si¢ przestanki dotyczace podziatu zadan (ZRF) przedstawionych
do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ gdy postgpowanie o udzielenie zamowienia nie dotyczy Beneficjenta

24, Na podstawie nalozonych kar administracyjnych za naruszenie ustawy pzp — nie zostala nalozona korekta w
wysokos$ci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan

Nalezy sprawdzi¢ wynik ocenianych postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach operacji/etapu operacji,
zgodnie z KP-611-447-ARiMR

TAK w przypadku, kiedy postgpowanie/postepowania zostalty ocenione pozytywnie, tj. bez naruszen albo natozono karg
ponizej 100 %.

Przyktad:

Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono kare ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz TAK.
Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub kara
ponizej 100%), drugie postgpowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢ jezeli ocena postgpowania nie zostala jeszcze zakonczona i wymaga usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien.

25. Na podstawie nalozonych kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjno$ci - nie zostala
nalozona korekta w wysokosci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan

Oceng¢ nalezy przeprowadzié¢ w oparciu o 1K-2/443

Odpowiedz na pytanie - udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postegpowania. Jednakze ocena kazdego z postepowan
przeprowadzona jest odrebnie (odrebna karta oceny) i musi uwzglednia¢ specyfike kazdego z nich.

TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postgpowanie/postepowania zostaty ocenione pozytywnie, tj. bez naruszen albo
natozono karg ponizej 100 %.

Przyktad:

Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono kar¢ ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz TAK.
Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub kara
ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza si¢ odpowiedz TAK.

ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjnosci oraz w przypadku
odstagpienia od sankcjonowania naruszen wynikajacych Zasad konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zgodnie z
Wytyczna IZ z dnia 8 maja 2020r. oraz z dnia 15 lutego 2021 r.

W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowac¢ metod¢ dyferencyjng. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna
nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowa¢ metode wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan — mozna dokonaé¢ w oparciu
0 pomocniczg tabele w zataczniku nr 2 do karty.

26. Beneficjent zarejestrowal dzialalno$¢ gospodarcza/ utworzyl lub utrzymuje miejsce pracy - jezeli takie
zobowiazanie wynika z rodzaju operacji

Zobowiazanie dotyczace podjecia dziatalnosci gospodarczej lub utworzenia lub utrzymania miejsc pracy, dotyczy operacji
realizowanych w ramach celu o ktorym mowa w par. 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia dotyczacego priorytetu 4. Nalezy
sprawdzi¢, czy zobowigzanie umowne zostato zrealizowane zgodnie z warunkami zawartymi w umowie.

W przypadku, gdy operacja zaktada rozwijanie dzialalnosci gospodarczej lub podjecie dziatalnosci gospodarczej, nalezy na
stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju w zaktadce Serwis Ministerstwa na stronie Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) dokonaé¢ sprawdzenia w bazie przedsigbiorcow poprzez ,,znajdz przedsigbiorce”.
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Zgloszenie w CEIDG winno zosta¢ zarejestrowane najpdzniej do dnia zlozenia wniosku o platnos$¢ ostateczng (dla
podejmowania dziatalnos$ci) lub w KRS w bazie: https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu.

W przypadku, gdy operacja zaktada utworzenie lub utrzymanie miejsca pracy, dokumentami potwierdzajacymi spetnienie
przez Beneficjenta tego wymogu sa zaswiadczenie wydane przez ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek oraz
oswiadczenie Beneficjenta o utworzeniu miejsc pracy/utrzymaniu miejsc pracy/poniesieniu kosztow zatrudnienia.
Warunkiem przyznania i wyptaty pomocy na operacje realizowane zgodnie z § 4 oraz § 5 rozporzadzenia jest utworzenie
lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Dodatkowo nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku celow okreslonych w § 6, § 7, § 8 rozporzadzenia, dla ktorych jednostki
samorzadu terytorialnego sa podmiotami uprawnionymi do otrzymania pomocy - utworzenie lub utrzymanie miejsc pracy
zwigzane z realizowang operacja nie jest wymagane.

27. Beneficjent uwzglednil jednorazowa amortyzacje Srodka trwalego jako pomoc de minimis.

Do wyliczania kwoty pomocy de minimis nalezy uwzglednia¢ wszystkie zrodta wsparcia, tj.: zarowno pomoc krajowa jak
rowniez pomoc pochodzaca ze $rodkow unijnych. W przypadku, gdy beneficjent do kosztow kwalifikowalnych zaliczyt
amortyzacje srodkéw trwatych, powinien do WoP zalaczy¢ o$wiadczenie, w formie pisemnej, w postaci papierowej, ze
dokonat odpisow amortyzacyjnych s$rodkéw trwalych. Jezeli do kosztow kwalifikowalnych nie zaliczyl amortyzacji
srodkow trwatych, wowczas nalezy zaznaczy¢ pole ,,ND”. W przypadku, gdy beneficjent do kosztow kwalifikowalnych
zaliczyt amortyzacje Srodkow trwatych, w zwiazku z zapisami § 54 pkt. 4 rozporzadzenia, powinien réwniez dostarczy¢
dokumenty ksiggowe o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom, poswiadczajace wysokos¢ dokonanych odpisow. Jezeli
dotyczy nalezy wydac¢ korekte za§wiadczenia de minimis.

B2.1I. Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyptaty pomocy - KBiA

1. Cel operacji zostal osiagniety / moze zosta¢ osiagniety na warunkach okreslonych w umowie.

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku platnosci koncowej, czy cel i wskazniki operacji zostaty osiagnicte, tj. cel operacji nalezy
uznac za osiggniety o ile zostaty osiagnigte wartosci wskaznikéw okreslone w umowie.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej nalezy wpisa¢ ND.

2. Wskazniki realizacji celu operacji zostaly osiagniete / moga zostaé osiagniete oraz Beneficjent przedstawil
stosowne dokumenty potwierdzajace osiagniecie tych wskaznikéw w trybie okreslonym w umowie.

Zakres sprawdzenia stosownie do zobowigzania odnoszacego si¢ do wskaznikow zawartego w umowie.

3. Cel operacji i wskazniki jego realizacji, moga zosta¢ osiagni¢te pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku ptatnosci posredniej, czy cel operacji i wskazniki realizacji celu moga zosta¢ osiagnigte
pomimo niezrealizowania cze$ci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub
tez calkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagniecie celu.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koncowej nalezy wpisa¢ ND.

| B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM - WP, KBiA
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Na podstawie zatagczonych do wniosku dokumentdéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo

WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone
w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na cala warto$¢ faktur lub dokumentéow ksiggowych o

rownowaznej wartosci dowodowej. Jezeli platnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy

faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych

wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent ponidst wydatki w wysokosci mniejszej niz

wynikajace z faktury lub dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowat

rozliczenie naleznosci wynikajacych z nieprzestrzegania umoéow przez wykonawcdéw (np. potracit z naleznego

wynagrodzenia, kar¢ umowng). Rekompensata za niewlasciwe lub niezgodne z umowa wykonanie zamdwienia

jest odszkodowanie lub kara umowna.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich

zwrotu w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umownej. W sytuacji, gdy kara umowna

zostala przez Beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawceg, kwota niezaptacona przez

Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zostaé uznana za wydatek kwalifikowalny.

2. We wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych.

Nalezy sprawdzi¢ poprawnos$¢ rachunkowa wniosku i zatacznikow.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych
zawartych w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z sekcji VI. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci

dowodowej (...) zostaly prawidlowo przeniesione do sekcji V Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji

operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej odnosza si¢ do whasciwych
pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

odnoszg si¢ do wlasciwych pozycji w sekcji V. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie

w sekcji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sg
zgodne z Wykazem faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej i kwota we wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy taczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z V. Zestawienia rzeczowo — finansowego z

realizacji operacji sa zgodne z sekcja VI. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

(...) 1z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy

przyznanej w umowie o dofinansowanie dla operacji/danego etapu.

| B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW PLATNOSC KONCOWA

W tej czeSci sprawdzeniu podlega zatacznik do WoP koncowa Sprawozdanie z realizacji operacji, ktorego wzor
jest zamieszczony na stronie internetowej: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/priorytet-4

Czgs¢ nalezy wypetni¢ zgodnie z zakresem wynikajagcym z zawartych pytan, poprzez zaznaczenie TAK, DO
WEZW., ND (dla punktéw 7 i 8). Nalezy sprawdzi¢ czy

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaty wypetnione,

2. Sprawozdanie zostato podpisane przez Beneficjenta/osobg reprezentujaca Beneficjenta /Pelnomocnika.
3. Informacje ogdlne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i zlozonymi
wnioskami;

5. Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacji;

6. Na podstawie zalaczonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizacji operacji (w ktorym okreslono

sposob informowania), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w trakcie realizacji operacji, zgodnie z umowas,
prowadzit dzialania informacyjno — promocyjne, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej z
EFMR.

7. Wymagane pola w zataczniku do monitorowania wskaznikow odnoszacych sie do liczby utworzonych
miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostaty wypetnione,
8. Zatacznik do monitorowania wskaznikow odnoszacych si¢ do liczby utworzonych miejsc pracy/liczby

utrzymanych miejsc pracy zostal podpisany przez Beneficjenta/osob¢ reprezentujaca Beneficjenta
/Pelnomocnika.

Terminy sktadania oraz zakres sprawozdan rocznych i koncowych okreslone sag w rozporzadzeniu MRiRW z dnia
6 grudnia 2016 r. w sprawie zakresu i rodzaju sprawozdan oraz trybu i terminéw ich przekazywania w ramach
realizacji operacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. z 2016 r. poz. 2076), zwanego dalej
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rozporzadzeniem o sprawozdaniach. Sprawozdanie koncowe ztozone wraz z ostatnim uzupelnieniem wniosku o
ptatno$¢ nalezy uznac¢ za ztozone w terminie.

W przypadku nieztozenia Sprawozdania konicowego w wymaganym terminie, Beneficjent zachowuje prawo do
czesci pomocy finansowej, w wysokosci odpowiadajacej proporcjonalnie tej czgsci operacji lub jej etapu, ktore
zostaly zrealizowane lub moga zosta¢ zrealizowane jezeli cel operacji zostal osiagniety lub moze zostaé
osiagnigty do dnia zlozenia wniosku o ptatno$é¢ koncowa.

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia
operacji. Termin ,zakonczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj. ,,zakonczona operacja oznacza operacje,
ktora zostata fizycznie ukonczona lub w peini zrealizowana, w odniesieniu do ktorej beneficjenci dokonali
wszystkich powigzanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wktad publiczny” czyli do wyptaty przez ARiMR
Beneficjentowi ptatnosci koncowe;.

Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych, a dokumentacje
z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

Dopuszcza si¢ wezwanie do poprawienia Sprawozdania wraz z wezwaniem do uzupehienia brakow/zlozenia
wyjasniefn, wysylanym w toku weryfikacji wniosku o ptatno§¢. W razie koniecznos$ci, nalezy przeprowadzic¢
kontrolg w miejscu realizacji operacji.

W ztozonym Sprawozdaniu, Beneficjent ma obowigzek odnies¢ si¢ do kwestii osiggnigcia w ramach realizowanej
operacji planowanego wskaznika realizacji celu operacji, zadeklarowanego we wniosku o dofinansowanie.
Oprécz Sprawozdania koncowego, LGD ma obowiazek sktada¢ Sprawozdnie roczne w okresie zwigzania celem,
tj co roku, do 31 stycznia, przez 5 lat od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;.

C: WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM -
WP

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI
DOKUMENTOW NA PEATNOSCI OSTATECZNE]J - KBiA

C1.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w cze$ciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK
i przej$¢ do dalszej czesci karty.

Jezeli w czg$ci B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2
zaznaczy¢ TAK i wypei¢ zatacznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usunigcia/ztozenia
wyjasnien.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji w czesci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi
NIE, co $wiadczy, ze wniosek nie jest zgodny z zasadami kwalifikowalno$ci kosztow oraz udzielania pomocy
okreslonymi w umowie o dofinansowanie w ramach dziatan WP/KBiA, wowczas nalezy przejs¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

C1.II: Wezwanie do usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien |

W piSmie informujacym Beneficjenta o brakach do usuni¢cia/ztozenia wyjasnien informujemy takze o
oczywistych omylkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do karty.
Oczywiste omytki i sposob ich poprawy powinien by¢ doktadnie opisany w pi§mie do Beneficjenta.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia
brakdéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunq¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od
pracy lub sobotg — nalezy wpisaé nastepny dzien roboczy). W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewodztwa wptynie
informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunig¢cia brakow/ztozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke. Jezeli koniec terminu do
wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobotg, termin uptywa
nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.” (art. 115 kc) .

Jezeli data nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé
braki - nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyja$nienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW
(wylacznie przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

C.IIa: Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / ztozeniu wyjasnien |

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usuni¢cie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki, zgodnie z § 29 rozporzadzenia.
Jezeli Beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow
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instytucji posredniczacej potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK)
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena
jednoznacznie potwierdza, ze nie sg spetlnione warunki dotyczace wyptaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie
TAK w punkcie 3, a nastepnie przejs¢ do czesci F (odmowa wyptaty pomocy).

Jezeli Beneficjent nie usungt brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i
przejs¢ do czesci IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

C.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunig¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych
Beneficjent nie usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien
nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacag na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie
usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc¢ braki/ztoZy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajacg 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobotg —
nalezy wpisa¢ nastgpny dzien roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wptynie informacja z
placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas
14-dniowy termin na usuni¢cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim
dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktdrej nalezy usungé
braki - nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z
pytan wskazanych w zataczniku nr 1 do karty.

C.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakoéw/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czeSci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakdw/ztozenie wyjasnien zostato
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a przeprowadzona ocena potwierdza ze usunigto
braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejs¢ do
czesei C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona ocena
jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione warunki dotyczace wyptaty pomocy albo Beneficjent nie usunat
brakéw w wyznaczonym terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastepnie przejs¢ do czesci F (odmowa

wyplaty pomocy).

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

| C2.1: Weryfikacja krzyzowa WP

Do czasu udostgpnienia funkcjonalnosci Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK) oraz Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST) kontrole krzyzowe dla ztozonych wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskoéw
o ptatnos¢, nalezy przeprowadza¢ manualnie, a do teczki aktowej sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny.

O pomoc finansowg na realizacj¢ dzialania Wsparcie Przygotowawcze o ktérym mowa w art. 62 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia 508/2014 moze ubiega¢ si¢ LGD ktora jest strong umowy ramowej oraz jezeli nie skorzystata z
ponizej wskazanych mozliwosci wsparcia:

Punkt 1: Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy w ramach
dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020
dla poddzialania 19.1

Urzad Marszatkowski w swoim zakresie dokonuje sprawdzenia czy ubiegajgca si¢ o wsparcie LGD korzystata z
pomocy w ramach poddziatania Wsparcie przygotowawcze w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW
2014-2020. W przypadku koniecznosci sprawdzenia poza obszarem danego wojewodztwa nalezy wystosowac
zapytanie do wlasciwego urzedu marszatkowskiego, podajac NIP, REGON, ID Beneficjenta (jesli zostal nadany).
Punkt 2: Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy, w ramach
dzialania Wsparcie przygotowawcze o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 z dn. 17
grudnia 2013 r. w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Sprawdzenia dokonuje si¢ w udostgpnionej przez ARIMR bazie danych Centrum Kontroli Krzyzowych.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajagca uprawnienia nadane przez
ARIMR, poprzez numer NIP. W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP
zostanie wygenerowany ,,Raport podstawowy”. Przedstawione w ,,Raport podstawowy” dane dot. Beneficjentow
ktoérzy zawarli umowy o dofinansowanie, majg zarejestrowane wnioski o ptatnos¢. Jezeli z danych zawartych w
»Raport podstawowy” wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje sig, ze
konflikt krzyzowy nie zachodzi. Jezeli z danych zawartych w ,Raport podstawowy” wynika, Ze zostat
zarejestrowany wniosek o ptatnos$¢, nalezy sporzadzic ,,Raport pogtebiony™.

W oparciu o dane ,,Raportu poglebionego™ nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o platno$¢ ma status
aktywny, tj. podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajace poniesienie kosztow przez Beneficjenta w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego, wowczas uznaje sig, ze wystapit konflikt krzyzowy.

Punkt 3: Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy z osia
priorytetowa 4 - Zroéwnowazony rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawarta w programie
operacyjnym '"Zroéwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa i nadbrzezinych obszaréw rybackich 2007-
2013"

Sprawdzenia dokonuje si¢ w udostepnionej przez ARiIMR aplikacji PO RYBY 2007-2013. Sprawdzenia, czy
Beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR, poprzez numer
NIP, REGON, ID Beneficjenta (jesli zostat nadany).

W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP zostanie wygenerowany
»Raport podstawowy”. Przedstawione w ,,Raport podstawowy” dane dot. Beneficjentow ktorzy zawarli umowy o
dofinansowanie, maja zarejestrowane wnioski o platnosé. Jezeli z danych zawartych w ,,Raport podstawowy”
wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie
zachodzi. Jezeli z danych zawartych w ,Raport podstawowy” wynika, ze zostal zarejestrowany wniosek o
platnos¢, nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony”.

W oparciu o dane ,,Raportu poglebionego” nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o ptatno$¢ ma status
aktywny, tj. podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajace poniesienie kosztow przez Beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego
"Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013, woéwczas uznaje
si¢, ze wystapil konflikt krzyzowy.

| C2.I: Weryfikacja krzyzowa KBiA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych. Kontrolg krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach PO
»Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwoj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013, PO Polityki Spdjnosci.
Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARiIMR i udost¢pniane
za posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK).
Natomiast w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-
2020 (PS) odbywa si¢ poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CST), w ktorym zgromadzone sa dane
dotyczace Beneficjentéw realizujacych projekty/operacje/przedsigwzigcia w programach operacyjnych w ramach
PS na lata 2014-2020. Wiascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.
Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrol¢ krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci
uzyskiwania dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;
NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;
ND - nie dotyczy Beneficjenta.
DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania
rozstrzygniecia niezbgdne jest wezwanie Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.
Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych
Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Szczegélng uwage
nalezy zwrécié¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.
Kazda czynnosé sprawdzajgca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga
odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datq jej wykonania.
W celu zachowania Sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowigzkowo dotgczy¢ wydruki, wpisujgc
date sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajgcej.
Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnoSci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym ''Rybactwo i Morze'',
stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji.
Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objgtego
Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dziatania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé,

e 4.3 Dzialania z zakresu wspotpracy
Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON,
Nazwisko/Nazwa Beneficjenta i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach ww.
dziatan. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako
wnioskodawca lub Beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.
W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze Beneficjent zostal zidentyfikowany w aplikacji
LIDER, nalezy szczegélowo sprawdzi¢, czy zakres weryfikowanej operacji pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym
operacji wskazanej w aplikacji LIDER.
Analiz¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostgpne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.
e tytutlu operacji,
e  miejsca realizacji operacji,
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e  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
e planu finansowego w ramach operacji,
e terminu realizacji operacji, itd.
Jezeli po szczegdlowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy
zaznaczy¢ NIE.
Jezeli po dokonanej analizie nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do
ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz formg i termin
w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.
W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Beneficjent zrealizowat operacj¢ w ramach dziatan Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej
objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i
odmoéwic¢ wyptaty pomocy.
W przypadku, gdy z opisu faktur lub informacji uzyskanych od Beneficjenta wynika, iz na realizacj¢ operacji
otrzymatl dotacje celowa od jst nalezy wezwacé Beneficjenta do dostarczenia umowy dotacji oraz dokumentow
rozliczeniowych przedmiotowej dotacji. Dotacja celowa moze by¢ udzielona wylacznie do wysokosci wkiadu
wlasnego operacji. W przeciwnym wypadku stanowi podwojne finansowanie operacji.
Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w ramach Osi priorytetowej 4
Zrownowazony rozwd0j obszaréw zaleznych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym
Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013,
stwierdzono wystapienie podwodjnego finansowania operacji.
Korzystajac z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY 2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach
ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w aplikacji wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez ARiMR.
W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,,Raport
podstawowy” dot. danych Beneficjentéw ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie lub wyplacona zostata pomoc
na operacje. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze Beneficjent nie zawart umowy o
dofinansowanie/nie zostala mu wyptacona pomocy uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy
zaznaczy¢ NIE.
Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostata wyplacona pomoc na operacj¢ lub
zostat zarejestrowany wniosek o ptatno$é, nalezy sporzadzic¢ ,,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane ustali¢
czy pomoc na operacj¢ zostata wyptacona/ status ztozonego wniosku o ptatnosé ( tj. czy podlega on weryfikacji
oraz czy zostaly zarejestrowane faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej) w
ramach Programu Operacyjnego "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013, co potwierdza poniesienie kosztow przez Beneficjenta w zakresie, ktory pokrywa si¢ z
zakresem weryfikowanej operacji, wowczas nalezy uznaé, ze wystapit konflikt krzyzowy.
W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej
weryfikacji mozna wystapi¢ do Beneficjenta z prosba o ztozenie wyjasnien.
W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Beneficjent zrealizowat operacje w ramach dziatan PO RYBY 2007-2013, a zakres rzeczowy pokrywa si¢ z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce i termin realizacji operacji — w karcie weryfikacji
nalezy zaznaczy¢é TAK 1 odméwi¢ wyptaty pomocy.
Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020
w zakresie dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w ramach poddzialan
19.4, stwierdzono wystgpienie podwojnego finansowania operacji.
Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w
zakresie poddziatania:

e 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji,
Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowe o dofinansowanie/ zlozyt wniosek o ptatnosé¢/wyptacona
zostata pomoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.
W tym celu nalezy wystapi¢ do wlasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewodztwa — obstugujacej
ww. poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych
czynno$ci kontrolnych w tym zakresie. W pi$mie skierowanym do Zarzadu Wojewodztwa nalezy zwrdcié si¢ z
pytaniem czy dla okreSlonego Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Beneficjenta) zostata zawarta umowa o dofinansowanie/ zlozony wniosek o ptatnosé¢/wyplacona pomoc w
ramach PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad Wojewddztwa udzielajagc odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in.
nastgpujace elementy:
e tytulu operacji,
miejsca realizacji operacji,
zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,
terminu realizacji operacji, itd.
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Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji z
operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatania 19.4

Jezeli po szczegOlowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy
zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozliwe
jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢
DO WYJASNIEN, pamigtajgc, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.
W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Beneficjent zrealizowat operacj¢ w ramach poddziatania 19.4

a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji
— w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢é TAK i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Punkt 4. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wystapienie podwdjnego finansowania
operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie/ ztozyl wniosek o platnos¢/wyptacona
zostala pomoc w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spojnosci na lata
2014-2020.

Korzystajac z bazy danych Centralnego System Teleinformatyczny (CST), nalezy wprowadzi¢ numer NIP
i sprawdzié, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach PS na lata 2014-2020. Sprawdzenia, czy Beneficjent
figuruje w CST wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez Ministerstwo Rozwoju.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentow ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie lub maja zarejestrowane
wnioski o platnosé. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, Zze Beneficjent nie zawart
umowy o dofinansowanie/nie zostal zarejestrowany wniosek o ptatno§¢ uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie
zachodzi, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostal zarejestrowany wniosek o platnosc,
nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ zarejestrowany wniosek o ptatnosé
ma status aktywny tj. podlega weryfikacji — zarejestrowane zostaly faktury lub inne dokumenty ksiegowe o
rownowaznej wartosci dowodowej) potwierdzajace poniesienie kosztow przez beneficjenta w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego, woéwczas nalezy uznaé
,ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej
weryfikacji mozna wystapi¢ do Beneficjenta z prosba o ztozenie wyjasnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Beneficjent zrealizowal operacje w ramach PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy pokrywa si¢ z zakresem
rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK i odmowi¢ wyptaty pomocy.

| C2.11: Wynik

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 — 4 czgséci C2.1 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 — 4 czgéci C2.1 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czes¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji krzyzowej, gdy nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi,
nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozZenia wyjasnien, zas$ sprawdzenie tego elementu oraz wynik nastapi w czesci
C2.IlIa — wynik wyjasnien.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ — WP, KBiA

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w piSmie -nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesci oceny
whniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie
eliminuje zastrzezen wskazanych w piSmie i skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przej$¢ do czgs$ci F (odmowa wyptaty pomocy).

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci
koniecznos$¢ korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w
punkcie 2.

D: KONTROLA NA MIEJSCU
WP, KBiA

Sposéb przeprowadzania czynnoéci kontrolnych zostat okreslony w rozporzadzeniu MGMIiZS z dnia 21.09. 2016

KP-611-443-ARiMR/6z/
Strona 25 z 34




r. W sprawie szczegotowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju
lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru
upowaznienia do wykonywania czynno$ci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o ktorej
mowa w art. 30 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 2140) o EFMIiR jest przeprowadzana zgodnie
z art. 125 ust. 5 lit. b rozporzadzenia UE 1303/2013 po ztozeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji
operacji lub po zakonczeniu realizacji operacji przez okres 5 lat po otrzymaniu przez Beneficjenta ptatnosci
koncowe;.

Typowaniu do kontroli na miejscu powinny podlega¢ wszystkie ztozone wnioski o platnos¢ koncowa (w tym te
operacje, ktore byly kontrolowane podczas wizyty monitoringowej na szkoleniu, stazu, konferencji, itp).
Wytypowane wnioski do kontroli na miejscu powinny zosta¢ skontrolowane przed wyptata ptatnosci.

Wyjatkami dla kontroli operacji na etapie wniosku o platno$é koncowa, ktére nie podlegaja typowaniu do
kontroli na miejscu, sg realizowane operacje o charakterze nie inwestycyjnym. Wytaczone z typowania powinny
by¢ jedynie te operacje, w ramach ktorych wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja operacji s3 weryfikowane
i sprawdzane na etapie sktadania wniosku o ptatnos¢, podczas kontroli administracyjne;.

Kontrola na miejscu, podczas realizacji operacji, bedzie prowadzona w systemie doraznym, w przypadku kiedy
analiza wniosku nasuwa watpliwos$ci co do jego rzetelno$ci, wymaga wyjasnien, ktore nie zostaty wyjasnione w
trakcie weryfikacji wniosku w ramach uzupetnien — nie liczone do puli spraw wytypowanych . Kontrola w trybie
doraznym moze by¢ przeprowadzona na kazdym etapie obstugi wniosku.

Kontrola Monitoringowa/Kontrola na miejscu, podczas realizacji operacji —jednostki kontrolujagce zobowigzane
sg do przeprowadzenia 100% kontroli na miejscu operacji dotyczacych szkolen, seminariéw, konferencji itp.
Kontrole monitoringowe odbywaja si¢ na podstawie zlecenia przekazanego przez komoérke rozpatrujaca wniosek.
Zgodnie z KP-611-465-ARiM/4/z dla etapu kontroli monitoringowych -w trakcie realizacji operacji, w zakresie
tzw. projektow migkkich typu: konferencji, targéw, szkolen, seminariéw, stazy kontrola bedzie przeprowadzana
w zaleznosci od terminu i miejsca realizacji operacji zgodnie z dotgczonym do zlecenia kontroli, aktualnym
harmonogramem: konferencji, targéw, szkolen, seminariéw, stazy.

Cze$¢ ta wypehniana jest w przypadku, gdy:

a) wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu;

b) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita koniecznosé przeprowadzenia kontroli na miejscu;
Decyzje o odstapieniu od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w
karcie.
Po otrzymaniu z komoérki kontrolnej Informacji pokontrolnej z czynnosci kontrolnych nalezy wypehié¢ cze$¢ D.1
Wynik kontroli na miejscu.

D. I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisaé¢ odpowiednio:
— datg typowania do kontroli na miejscu;
—  sposob typowania;
— datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
— datg przekazania informacji pokontrolnej z przeprowadzonych czynnosci kontroli na miejscu

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien
i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszego rozpatrywania
wniosku; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetni¢ dalsza cze$¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejs¢ do czgsci E albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy i przejs¢ do czgsci F.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono
odpowiedz TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do
Beneficjenta wzywajace do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 -dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od
pracy lub sobotg — nalezy wpisa¢ nastgpny dzien roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej
wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakdéw/ztozenia
wyjasnien, woéwczas 14 -dniowy termin na usuni¢cie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesyike.
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Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pdzniejsza niz terminu, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone
wyjasnienia w cz¢sci D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 1 przejs¢ do dalszej oceny wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi§mie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta
kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie
2 i przejs¢ do czesci E,
c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 3 i
przej$¢ do czesci F karty.

| D.V: Zalecenia pokontrolne

Zgodnie z ksigzka procedur KP-611-464-ARiMR Przeprowadzanie kontroli na miejscu dla Priorytetu 4 PO RiM
2014-2020, komoérka odpowiedzialna za przeprowadzenie kontroli na miejscu moze przekaza¢ do komorki
autoryzujacej ptatno$¢ propozycje zalecen pokontrolnych (niebgdacych czeécig informacji pokontrolnej ) wraz z
informacjg pokontrolng lub osobno. Propozycje zalecen pokontrolnych przekazywane sg jako odrebny dokument
wraz z Informacja pokontrolng do dalszego procedowania w ramach procedur dotyczacych obstugi wnioskow o
dofinansowanie oraz obstugi ptatnosci.

Zalecenia pokontrolne nie sa dokumentem sporzadzanym obligatoryjnie w ramach przeprowadzania kontroli na
miejscu. W przypadku celowosci ich sporzadzania stanowig odrgbny od Informacji pokontrolnej dokument i nie
moga stanowi¢ zatgcznika do ww. informacji. Nie sg zatem przekazywane beneficjentowi wraz z przedmiotowa
Informacja.

Zredagowanie zalecen pokontrolnych nastgpuje w komorce autoryzujacej ptatnosé, na podstawie calej posiadane;j
przez Zarzad Wojewodztwa dokumentacji dotyczacej operacji w oparciu miedzy innymi o propozycje zalecen
pokontrolnych dotgczonych do Informacji pokontrolne;.

Zalecenia pokontrolne winny by¢ adekwatne do dokonanej oceny wykorzystujacej zgromadzong dokumentacje w
ramach operacji.

Zalecenia pokontrolne zawierajg w szczegolnosci:

. podstawe prawng sporzadzenia zalecen,

. odniesienie do kontroli, w wyniku ktorej zostaty sformutowane,

. uwagi i rekomendacje, zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej kontroli
uchybien

. termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych,

W przypadku wydania zalecenn pokontrolnych komorka autoryzujaca ptatnos$¢ jest zobowigzana do weryfikacji
czy zalecenia te zostaly wdrozone przez Beneficjenta.

Zalecenia pokontrolne nie moga dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na miejscu nieprawidlowosci w
rozumieniu art. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 1303/2013 (Dz. U. L 347 z 20.12.2013
z pozn. zm.). Sposodb postepowania z nieprawidlowosciami zostal zawarty w KP-611-446-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-
2020.

Zalecenia pokontrolne nie moga dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na miejscu nieprawidlowosci w
realizacji zobowigzan Beneficjenta, - nieprawidlowosci te zostaty opisane w ramach kontroli na miejscu ,,kodami
pokontrolnymi”.

Weryfikacja ta moze by¢ dokonana na dwa sposoby:

> poprzez weryfikacj¢ dokumentéw - Beneficjent przesyta informacje badz dokumenty poswiadczajace
wdrozenie zalecen pokontrolnych. Jezeli informacje w ten sposob uzyskane sa w ocenie jednostki autoryzujace;j
platno$¢ wiarygodne i wystarczajace do tego by uznac, ze zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone, a jednostka
kontrolujaca konczy na tym etapie monitoring,

> poprzez kontrol¢ sprawdzajaca na miejscu — jednostka kontrolujaca podczas kontroli na miejscu
weryfikuje, czy zalecenia pokontrolne zostaly wdrozone. Kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdrozenia
zalecen pokontrolnych moze przyja¢ forme¢ odrgbnej kontroli, badZ stanowi¢ cze$¢ innej kontroli na miejscu
realizowanej przez komorke kontrolujaca w danej jednostce. W przypadku odrebnej kontroli bedzie ona kontrola
na zlecenie komorki rozpatrujacej wniosek. Jezeli weryfikacja bedzie stanowita czgs$¢ innej kontroli, weryfikacja
zalecen pokontrolnych odbedzie si¢ na podstawie pytan zleconych, przekazanych dodatkowo jako pytania
zlecone przez komorke rozpatrujaca wniosek. Propozycje zalecen pokontrolnych przekazywane sg jako odrebny
dokument wraz z Informacja pokontrolng do dalszego procedowania w ramach procedur dotyczacych obstugi
wnioskow o dofinansowanie oraz obstlugi ptatnoéci. Zalecenia pokontrolne nie s3 dokumentem sporzadzanym
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obligatoryjnie w ramach przeprowadzania kontroli na miejscu. W przypadku celowosci ich sporzadzania
stanowig odrebny od Informacji pokontrolnej dokument i nie mogg stanowi¢ zatacznika do ww. informacji. Nie
sg zatem przekazywane beneficjentowi wraz z przedmiotowa Informacja. ,,Propozycje zalecen pokontrolnych”
sporzadzany woéwcezas, gdy w ramach kontroli na miejscu stwierdzamy wystgpienie sytuacji niebedacych
“nieprawidlowoscig” w rozumieniu ,,Definicji” zawartych w rozumieniu art. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 (Dz.U. L 347 2 20.12.2013 z p6zn. zm.) a zalecenia w dalszej realizacji
operacji moga zapobiec powstaniu przedmiotowych ,,nieprawidlowosci.

W celu monitorowania wydanych zalecen nalezy wypelnia¢ tabelg¢ dot. monitorowania wydanych zalecen
pokontrolnych, opracowana przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Zarzad Wojewodztwa, po stwierdzeniu uchybien w realizacji umowy moze podjaé decyzj¢ o skierowaniu do
Beneficjenta pisma o zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia lub zmiany umowy. Wowczas Beneficejntowi
przystuguje jednorazowe prawo do zlozenia w ciagu 21 dni od dnia otrzymania ww. pisma uzasadnionego
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie oceny wniosku o ptatnosé, réznicy migdzy wnioskowang
kwotg pomocy finansowej a kwotg srodkéw finansowych zatwierdzonych do wyptaty, odmowy wyptaty catosci
albo cz¢éci pomocy finansowej. Zarzad Wojewodztwa rozpatruje ww. wniosek w ciaggu 30 dni w oparciu o KP-
611-445-ARiIMR.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACII ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACII (WP i KBiA) ORAZ
ROZLICZENIE ZALICZKI (KBiA)

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te czg$¢ karty wypelniania jest w szczegdlnosci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana
jest korekta kosztow kwalifikowalnych.

Jesli w wyniku weryfikacji ztozonych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dokonano
korekty kosztow kwalifikowalnych w ramach kwoty pomocy oraz wyptaconej zaliczki, wowczas kwoty
zakwestionowanych kosztow z danych faktur nalezy odpowiednio rozpisa¢ w celu uzyskania zbiorczych
warto$ci:

e poz. 1.1. zakwestionowane koszty w ramach pomocy;
e poz. 1.2. zakwestionowane koszty pobranej zaliczki.

Wartos¢ pola ,,zakwestionowane koszty pobranej zaliczki” to kwota zakwestionowanych kosztow poniesionych z
rachunku do obshugi zaliczki i stanowi kwote pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem (dotyczy
wylacznie platnosci zrealizowanych ze srodkdw wyptaconych Beneficjentowi w formie ptatnosci zaliczkowej).
Kwota pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem wystapi w przypadku gdy $rodki przekazane
Beneficjentowi w formie ptatnosci zaliczkowej zostaty wydatkowane przez Beneficjenta, m.in. :

1) na uregulowanie zobowigzan ujetych w dokumentach potwierdzajacych poniesione koszty, ktorych
kwalifikowalno$¢ zostata zakwestionowana przez jednostke autoryzujaca platnos¢ w ramach weryfikacji
ztozonego wniosku;

2) na wydatki niedotyczace realizowanej operacji, np. czasowe uzycie Srodkow z zaliczki do uregulowania

zobowigzan niezwigzanych z realizowang operacja;

3) w formie gotdéwkowe;.

Na podstawie kol. nr 7 oraz kol. nr 8 nalezy ustali¢ dat¢ poczatkowa okresu naliczania odsetek z tytulu pomocy

wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem — jest to data wyplaty $rodkow ktéorymi zostal uregulowany

wydatek.

Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu kwoty srodkow stanowiacych pomoc wykorzystana niezgodnie z

przeznaczeniem wraz z odsetkami naliczonymi za okres od daty wyptaty srodkow do dnia zwrotu tych srodkow

na rachunek ARIMR, zgodnie z przyjetymi zasadami okreslonymi w ksiazce procedur KP-611-449-ARiMR

Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych

srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 ,, Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w

Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

W danym wierszu tabeli E1, w kolumnie 9 ,,Kod przyczyny korekty”, nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny
korekty, zgodnie z ponizsza tabelg. Kolumng 9 wypehia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w
wyniku kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje
si¢ kodu przyczyny korekty.

W przypadku dokonanej korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych, do czgséci E2 karty nalezy przenies¢ kwotg z
poz. RAZEM zakwestionowane koszty.

KOD Opis kodu
GR1 Nie stwierdzono nieprawidtowosci w wyniku kontroli .
GR2 Beneficjent uniemozliwil przeprowadzenie kontroli.
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GR3 Operacja nie zostata zlokalizowana i skontrolowana.

GR5 Wystapity szczegétowe kody pokontrolne.
GR11 Nie podjgto proby przeprowadzenia kontroli z powod6éw niezaleznych od Beneficjenta.
GR12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powoddéw niezaleznych od Beneficjenta, np. z

powodu wystapienia przypadkow sity wyzszej, nadzwyczajnych okolicznoscei, np. lokalne podtopienia.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z

wierszy, dla ktorych w kol. 9 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na

podstawie przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy dla ktérych w kol. 9
zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod/kody) - sposrdéd zaznaczonych

kodow
w kolumnie nr 9 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktorego warto$¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

W przypadku dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych nalezy sprawdzi¢ czy przyczyny korekty nie
stanowig podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci 1 konieczno$ci zastosowania rozwigzan przyjetych w ksigzce
procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach w
ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO
"Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz Procedurze zwalczania naduzyé finansowych w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze, przygotowanej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACIJI WP, KBiA

Czgsé¢ E2 instrukcji jest sporzadzona dla obu zakresow (wzory tabel E2 sa odpowiednio dostosowane w Karcie
weryfikacji dla poszczegdlnych zakresow) i wypehniana jest na podstawie umowy o dofinansowanie, wniosku o
ptatno$¢ oraz dokumentow potwierdzajgcych poniesione koszty kwalifikowalne.

W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego — nalezy wypetnié
ponownie cze$¢ E2.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote dla danego etapu/operacji z
umowy o dofinansowanie.

2. Kwota kosztéow kwalifikowalnych wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwotg dla danego etapu/operacji z
wniosku o ptatnos¢ z czesci VI Wykaz faktur (... ) z poz. RAZEM kolumny nr 12 (warto$¢ do dwoch
miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen).

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (poz. RAZEM cz. E1) - nalezy przenies$¢
warto$¢ z czgsci E1 z wiersza RAZEM ,,zakwestionowane koszty”. Jezeli koszty kwalifikowalne nie
zostaly zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz. 2 - poz. 3) — nalezy wpisa¢ réznice kwoty
kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu/operacji wg wniosku o platnos¢ i kwoty
zakwestionowanych kosztow. Nalezy poda¢ warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, po odrzuceniu cyfr
od trzeciego miejsca.

KWOTA POMOCY dla WP:

5. Kwota pomocy dla operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote jaka wynika z umowy o dofinansowanie dla
danego etapu/ operacji.

6. Wnioskowana kwota pomocy dla operacji wg wniosku — nalezy wpisa¢ kwotg wynikajaca ze ztozonego
wniosku o ptatnos¢ z czesci IVA lub IVB z pkt. 5;

7. Zatwierdzona kwota do refundacji

Kwota pomocy dla danego etapu/ operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji).
Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy.

Kwota stanowiaca iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i dopuszczalnego poziomu
finansowania kosztow kwalifikowalnych, tj.: 95 %, zgodnie z umowa o dofinansowanie.

KWOTA POMOCY dla KBiA:

5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy - nalezy wpisaé kwote jaka wynika z umowy o
dofinansowanie dla danego etapu operacji.

6. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku — nalezy wpisa¢ kwot¢ wynikajaca ze
ztozonego wniosku o ptatnos¢ z czeéci IVA lub IVB z pkt. 5;

7. Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow po weryfikacji (poz. 4 x % poziom
dofinansowania) - nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz.
4) 1 dopuszczalnego poziomu finansowania kosztow kwalifikowalnych okreslonego w § 4 ust. 1 umowy. Kwota
ta nie moze by¢ wyzsza od przyznanej kwoty pomocy z umowy;

8. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie konkurencyjnego
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trybu wyboru wykonawcow w ramach PO RiM lub za naruszenie przepisow o zaméwieniach publicznych
Pole nalezy uzupeli¢ o kwote kary ktora odnosi si¢ do naruszonych zasad konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw w ramach PO RiM (zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji). Do obliczenia kar stuzy
pomocnicza tabela Zatacznik nr 2 do karty.

W przypadku koniecznosci zastosowania obu kar, kwoty zmniejszen nalezy zsumowac.

9. Kwota rozliczajaca zaliczke z biezacego WoP (poz. 5 cz. E4) — w przypadku rozliczenia pobranej zaliczki
pole nalezy uzupeli¢ o wyliczong w czesci E4 kwotg rozliczajacg zaliczke z biezacego WoP. Nalezy wpisac
kwot¢ prawidlowo wydatkowanej zaliczki wynikajacej ze zweryfikowanego wyciggu bankowego
przeznaczonego do obshugi zaliczki. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwota pomocy po weryfikacji E2 pkt 7
pomniejszona o kar¢ administracyjna E2 pkt 8. Kwota zaliczki do rozliczenia powinna wynika¢ z analizy
wyciagu bankowego zaliczki prawidlowo wydatkowanej. Kwota zaliczki ma by¢ wydatkowana na koszty
zwiazane z operacja, ktore zostaly ujete w wykazie faktur.

Jesli wniosek nie obejmuje rozliczenia zaliczki nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

10. Kwota pomocy do wyplaty (poz. 7 - poz. 8 - poz. 9) — nalezy uzupehi¢ kwotg wynikajacg z roéznicy
prawidtowo poniesionych kosztéw po weryfikacji z poz. 7, kwoty pomniejszenia z poz. 8 oraz kwoty
rozliczajacej zaliczke z poz. 9.

11. Kara administracyjna w wys. 1% za niezrealizowanie dzialan informacyjnych i promocyjnych.
Beneficjent zwraca 1% wyptaconej kwoty pomocy finansowej w ramach danej operacji, zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie.

W przypadku zrealizowanej pomocy, ARiIMR dochodzi zwrotu pomocy finansowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia wyptaty pomocy finansowej, w trybie
przepisoOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Kwota w poz. 11 jest wyliczana w nastgpujacy sposob:

(Wyptacona kwota pomocy z poprzednich etapéw + kwota pomocy do wyplaty z poz. 10)*1%

W przypadku gdy kara nie zostanie naliczona pole nalezy uzupeti¢ wstawiajgc wartosc ,,0,00”

12. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 10 — poz. 11)

Kwoty nalezy przenie$¢ odpowiednio do zlecen platnosci.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkéw wspotfinansowania
unijnego ($rodki EFRROW) stanowiagcy 85% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z
umowy o dofinansowanie/ wniosku o ptatnos¢.

Kwote srodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (nalezy
odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Natomiast udzial srodkéw wspotfinansowania krajowego
wyliczany jest jako roznica migdzy kwota zatwierdzona do wyptlaty, a kwota $rodkow wspotfinansowania
unijnego, stanowiagcy 15% wydatkow publicznych.

13.Udzial sSrodkéw wlasnych Beneficjenta (poz. 4 — poz.9 - poz. 10)

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wykazanym przez Beneficjenta wydatkom kwalifikowalnym (z
ktérych poziom dofinansowania wynosi 95%) odpowiada wktad wtasny Beneficjenta, dlatego tez wymagane jest
wskazanie wkladu wlasnego Beneficjenta ktory stanowi do 5% tych kosztow.

Wyliczajac kwote $rodkow wilasnych beneficjenta, nalezy wyjs¢ od kwoty kosztéw kwalifikowalnych po
korekcie, tj.: od kwoty wskazanej w pkt. 4, od ktorej nalezy potraci¢ kwote rozliczonej zaliczki (jesli zostala
wyptacona zaliczka) oraz kwote pomocy zatwierdzong do wyptaty, co daje nam kwote udziatu srodkéw wiasnych
beneficjenta.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu
zaliczki na ten rachunek podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencj¢. Zlecenie ptatnosci
wystawiane jest na kwote zatwierdzong do wyplaty, nie pomniejszong o kwote naliczonych przez bank odsetek in
plus (brak mozliwo$ci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote naliczonych odsetek). Jednostka
autoryzujaca ptatnos$¢ nie dokonuje pomniejszenia kwoty do wyptaty na zleceniu ptatnosci. W przypadku gdy w
ramach pomocy, na zleceniu ptatnosci sa ujete srodki wspotfinansowania krajowego, zapewniajace ewentualne
potracenie, wowczas stuzby finansowo-ksiggowe ARIMR, jesli bedzie to mozliwe dokonaja rozliczenia srodkow
z tyt. odsetek naliczonych przez bank. Rozliczenie to bgdzie mozliwe na podstawie przedlozenia przez SW
zlecenia ptatnosci wraz z dokumentem zgloszenia naleznosci. W sytuacji gdy zlecenie ptatnosci nie obejmuje
srodkow wspolfinansowania krajowego do wyptaty, wowczas potracenie $rodkéw ze zlecenia platnosci nie
bedzie mozliwe, nalezy wezwaé beneficjenta do zwrotu naleznosci z tyt. odsetek naliczonych przez bank na
rachunku bankowym beneficjenta i wystawi¢ dokument zgtoszenia naleznosci.

Zlecenie platnosci oraz dokument zgloszenia nalezno$ci sa wypetniane zgodnie z procedurg KP-611-449-ARiMR
Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 ,, Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

Sporzadzone i zatwierdzone zlecenia platnosci nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci ARiMR.
Dodatkowo nalezy pisemnie poinformowac Beneficjenta o zatwierdzonej kwocie do refundacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta nalezy przekazaé zlecenie ptatnosci wraz z pismem do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR ze zaktualizowanym numerem rachunku oraz aktualny dokument
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potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo — kredytowa.
W przypadku, gdy zlecenie platnosci zostanie przekazane do ARIMR, a Beneficjent dokonal zmiany numeru
rachunku nalezy przekaza¢ do Departamentu Finansowego ARiIMR wraz z pismem Not¢ Korygujacg numer
rachunku na aktualny oraz dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank
lub spotdzielczg kase oszczgdnosciowo — kredytows, na ktdry zostanie przekazana kwota z poz. 10 czgsci E2.

| E3: WERYFIKACJA WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI, KBiA

Cze$¢ E3 karty wypelniana jest w przypadku wyptaty drugiej i kolejnych transz zaliczki, w przeciwnym wypadku
nalezy wstawi¢ w gornym okienku karty ND. Warunki i tryb udzielania zaliczki zostal okreslony w
Rozporzqdzeniu w sprawie zaliczek. W sytuacji gdy zaliczka zostata udzielona przed ztozeniem wop i weryfikacja
warunkow wyplaty transzy zaliczki nastepuje przed ztozeniem wop nalezy wydrukowaé strone tytulowa karty
weryfikacji wop oraz oraz cz¢$¢ E3 i wypelnic¢ osobno dla kazdej z transz zaliczki.

Zaliczka jest udzielana Beneficjentowi:

e jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, o ktérej mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r.
wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2140) ;

e wylacznie na koszty kwalifikowalne operacji okreslone w umowie o dofinansowanie;

e na wniosek o jej wyptate, w terminie 21 dni od dnia jego zlozenia, z tym, ze jezeli przewidywany termin
przekazania $rodkéw z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zlecen platnosci przypada
wcezesniej niz 21 dni od dnia ztozenia tego wniosku, zaliczka lub jej transza moze zostaé wyptacona w
terminie krotszym niz 21 dni od dnia ztozenia tego wniosku.

Sprawdzenie terminarza platnosci mozna dokona¢ na stronie internetowej BGK pod adresem:
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich.

W przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i
kolejnych transz nastepuje na wniosek o wyplate zaliczki zlozony przez Beneficjenta po wydatkowaniu przez
niego co najmniej 90% dotychczas otrzymanej kwoty zaliczki.

Wysokos$¢ wyplaconej zaliczki nie moze przekroczy¢é wysokosci kwoty dofinansowania okre§lonej w umowie o
dofinansowanie. Zaliczka moze by¢ wyptacona Beneficjentowi jednorazowo albo w transzach.

Beneficjent zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie ma obowigzek zataczy¢ harmonogram wyptaty
zaliczki, w przypadku gdy zaliczka jest wyplacana w transzach i go aktualizowac, gdy wymaga zmiany.

Przed wyplata kazdej kolejnej transzy zaliczki nalezy zweryfikowa¢ dotychczas wydatkowane $rodki. W tym
celu nalezy wypetni¢ czgs¢ E3 karty.

L. Weryfikacja spelnienia warunkéw wyplaty transzy zaliczki

1. Wnhniosek o transze zaliczKi zostal zlozony na formularzu, ktérego wzoér stanowi zalacznik do umowy o
dofinansowanie

Beneficjent, ktory ubiega si¢ o wyplate zaliczki ma obowigzek zlozenia wniosku o wyplate transzy zaliczki na

formularzu, ktorego wzor stanowi zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

2. Transza zaliczki ujeta we wniosku o zaliczke jest zgodna z harmonogramem wyplaty stanowiacym
zalacznik do umowy o dofinansowanie (w zakresie terminu wyplaty i kwoty transzy zaliczki)

Nalezy zweryfikowaé czy zlozony wniosek o wyplate zaliczki jest zgodny z harmonogramem stanowigcym

zalacznik do umowy o dofinansowanie w zakresie terminu ptatno$ci i wysokosci transzy zaliczki.

3. Do wniosku o zaliczke Beneficjent zalaczyl wykaz dokonanych wydatkéw oraz wyciag z
wyodre¢bnionego rachunku bankowego przeznaczonego wylacznie do obstugi zaliczki

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi czy zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent zataczyt do wniosku o

wyplate transzy zaliczki wykaz dokonanych wydatkéw oraz wyciag z wyodrgbnionego rachunku bankowego

przeznaczonego wylacznie do obstugi zaliczki.

Dodatkowo nalezy wpisa¢ date wptywu do Zarzadu Wojewddztwa informacji w sprawie udokumentowania przez

Beneficjenta wydatkowania otrzymanej zaliczki.

4. Kwota dotychczas otrzymanej zaliczki
Suma $rodkoéw dotychczas wyptaconych w formie zaliczki wyliczona w oparciu o zrealizowane przez ARiIMR
zlecenia ptatnosci.

5. Kwota dotychczas wydatkowanych Srodkow z zaliczki
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Na podstawie wykazu dokonanych wydatkow i wyciagu z rachunku bankowego prowadzonego wylacznie do
obstugi zaliczki, nalezy ustali¢ kwotg dotychczas poniesionych wydatkéw przez Beneficjenta.

6. Warto$é % dotychczas wydatkowanych Srodkow z zaliczki

Nalezy sprawdzi¢ czy wydatkowane przez Beneficjenta $rodki z tytutu otrzymanej zaliczki stanowig co najmniej
90 % dotychczas wyptaconej zaliczki. Pole nalezy uzupetni¢ wynikiem wyrazenia % = poz. 5 x 100/ poz. 4.

W przypadku, gdy poziom wydatkowania zaliczki jest mniejszy niz 90% brak jest mozliwosci wyplaty transzy
zaliczki, co jest rownoznaczne z brakiem mozliwo$ci wyrazenia przez Zarzad Wojewodztwa zgody na wyplate
transzy zaliczki. W przypadku gdy poziom wydatkowania zaliczki jest rowny lub wigkszy niz 90% wowczas
istnieje mozliwos¢ wyplaty transzy zaliczki.

I1. Dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki

1. Forma zabezpieczenia wyplaty zaliczKi jest wlasciwa
Warunki i tryb udzielania oraz rozliczania zaliczek zostaly okreslone w umowie o dofinansowanie oraz
rozporzadzeniu MGMiZS$ z dnia 28 lutego 2018 1., w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i terminow sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2018, poz. 458).Wyptacenie zaliczki przekraczajace
5000 000 zt. podlega ustanowieniu zabezpieczenia (tj. m.in: porgczenia bankowego, gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej) w wysokosci co najmniej rOwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z
umowy o dofinansowanie.W pozostatych przypadkach zabezpieczenie stanowi weksel niezupelny (in blanco)
wraz z deklaracjg wekslowa. Tryb postgpowania w zakresie weksli zostat okre§lony w ksigzce procedur KP-611-
359-ARiMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy w ramach dziatan obstugiwanych
przez Samorzady Wojewddztw, objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4. Programu Operacyjnego
"Rybactwo i1 Morze" 2014-2020. Udostepnienie, zwrot oraz monitorowanie dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy w ramach dziatan obstugiwanych przez Samorzady Wojewodztw objetych PROW 2007-
2013.
W tym punkcie nalezy udzieli¢ odpowiedzi, czy podczas wyplaty zaliczki/ transzy zaliczki zostalo wniesione
zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie.
Nalezy zweryfikowaé, czy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki jest prawidlowo sporzadzony, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (Dz.U.2022.282 t.j.) i zawiera wymagane zapisy
w zakresie niecodwotalnego i bezwarunkowego zobowigzania wystawcy dokumentu prawnego zabezpieczenia do
bezwarunkowego zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do maksymalnej kwoty gwarantowanej, na pierwsze
pisemne zadanie.

III. WYNIK WERYFIKACJI WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

1. Beneficjent spelnil warunki wyplaty transzy zaliczki

Jezeli w wyniku weryfikacji spetnienia przez Beneficjenta warunkow wyplaty transzy zaliczki stwierdzono w pkt.
6 czeSci I E3 wskazano, ze % dotychczas wydatkowanej kwoty zaliczki stanowi 90% lub wigcej kwoty
otrzymanej zaliczki oraz z pkt 1 czgéci II wynika ze forma zabezpieczenia jest wlasciwa, wowczas nalezy
zaznaczy¢ TAK, co oznacza, ze wyplata transzy zaliczki jest mozliwa.

2. Beneficjent nie spelnil warunkéw wyplaty transzy zaliczki

Jezeli w wyniku weryfikacji spelnienia przez Beneficjenta warunkow wyptaty transzy zaliczki stwierdzono w pkt.
6 czesci I E3 wskazano, ze % dotychczas wydatkowanej kwoty zaliczki stanowi mniej niz 90% kwoty otrzymanej
zaliczki lub z pkt 1 czg$ci II wynika, ze forma zabezpieczenia nie jest wlasciwa, wowczas nalezy zaznaczy¢
TAK, co oznacza, ze wyplata transzy zaliczki nie jest mozliwa.

Po przeprowadzonej weryfikacji oraz ustaleniu wyniku spetnienia przez Beneficjenta warunkow wyptaty transzy
zaliczki, pracownik Zarzadu Wojewoddztwa informuje Beneficjenta o spetnieniu warunku/ niespetnieniu warunku
oraz przyczynach jego niespetnienia, zgodzie na wyptate kolejnej transzy zaliczki.

Data przekazania do Beneficjenta pisma w sprawie zgody na wyplate transzy zaliczki.

Zarzad Wojewddztwa wyraza zgodg na wyptate drugiej i kolejnej transzy zaliczki, w terminie 14 dni od dnia
udokumentowania przez Beneficjenta wydatkowania otrzymanej zaliczki (wyrazenie takiej zgody nie jest
rownoznaczne z dokonaniem rozliczenia wydatkow udokumentowanych wyciagiem bankowym w ramach
zaliczki).

‘ E4: ROZLICZENIE ZALICZKI - KBiA

Rozliczenie zaliczki polega na:
1) wykazaniu przez Beneficjenta wydatkow  kwalifikowalnych we wniosku o platnosc,
w terminach i na warunkach okre$lonych w umowie o dofinansowanie. Przedstawione w ramach rozliczenia
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zaliczki wydatki kwalifikowalne powinny by¢ poniesione, po dacie wptywu kwoty zaliczki na wyodrgbniony
rachunek bankowy Beneficjenta - przeznaczonego do obstugi zaliczki. Weryfikacji poprawnosci rozliczenia
zaliczki, nalezy dokona¢ w oparciu o wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta oraz
potwierdzen zaptaty, faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

2) rozliczeniu zaliczki lub jej transzy poprzez zwrot tej zaliczki lub jej transzy (na rachunek bankowy
ARiIMR wskazany w umowie o dofinansowanie — wymagane wypehienie dokumentu zgloszenia naleznosci wzor
formularza ZW-1A/368 Iub wyrazeniu przez Beneficjenta zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci) pod
warunkiem zlozenia wniosku o platnos$¢ w  wysokosci 1 terminie okreSlonych w umowie
o dofinansowanie, nie pozniej niz w dniu ztozenia tego wniosku.

Wyptata kolejnej transzy zaliczki nastgpuje po udokumentowaniu przez Beneficjenta wydatkowania co najmniej
90% dotychczas otrzymanej zaliczki. Weryfikacja spelnienia warunkéw wyplaty transzy zaliczki oraz wynik tej
weryfikacji jest okreslany w czesci E3.

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ na kwotg Iub w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, zgodnie z przepisami art. 189 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych od
srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.
3a. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3, instytucja, ktéra podpisata umowg
z beneficjentem, wzywa go do:

1) zaptaty odsetek lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci
- w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Czynnosci zwigzane z wyzej opisanym procesem oraz wezwaniem Beneficjenta do zwrotu Srodkéw finansowych,
zostaty okreslone w ksigzce procedur KP-611-449-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentow finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4
,» Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

1. Kwota wyplaconej zaliczki.

Nalezy wypetni¢ w oparciu o zrealizowane zlecenie platnosci (suma kwot wyptaconych przez ARIMR na zaliczke
w przypadku transz).

2. Kwota zaliczki niewykorzystana i zwrdécona

Zgodnie z § 7 ust 7 rozporzadzenia o zaliczkach, rozliczenie zaliczki lub jej transzy moze réwniez polegac na
zwrocie tej zaliczki lub jej transzy, pod warunkiem zlozenia wniosku o ptatnos¢ w wysokosci i terminie
okreslonych w umowie o dofinansowanie, nie po6zniej niz w dniu ztozenia tego wniosku.

W zwiazku z powyzszym, pole 2 nalezy wypehia¢ tylko w przypadkach zwrotéw srodkoéw, dokonanych zgodnie
z § 7 ust 7 rozporzadzenia o zaliczkach w oparciu o potwierdzenie wptywu $rodkéw na rachunek ARIMR,
uzyskanej z Departamentu Zarzadzania Naleznos$ciami (DZN) albo na podstawie danych zawartych w wyciagu
bankowym dotyczacym konta zaliczki, badZ innym dokumencie bankowym potwierdzajacym dokonanie zwrotu
na konto ARIMR. W przeciwnym wypadku nalezy wpisaé zero.

Kwote srodkow zwroconych na rachunek ARIMR nalezy wpisaé ale tylko w czeSci dotyczacej niewykorzystanej
(nierozliczonej poprzez wykazanie kosztow kwalifikowalnych) zaliczki.

3. Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego etapu

Nalezy wpisa¢ kwote rozliczonej zaliczki wskazanej w poz. 8 karty z poprzedniego etapu weryfikacji zaliczki
(w przypadku braku wpisaé zero).

4. Kwota zaliczki pozostajgca do rozliczenia

Jest to kwota begdaca wynikiem roznicy kwot: poz. 1 — poz. 2 — poz. 3. Wynik réznicy to kwota ktora aktualnie
pozostaje do rozliczenia w ramach wyplaconej dotad zaliczki.

5. Kwota zaliczki do rozliczenia z biezacego WoP

Nalezy wpisa¢ kwotg prawidlowo wydatkowanej zaliczki wynikajacej ze zweryfikowanego wyciagu bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Kwota zaliczki do rozliczenia powinna wynika¢ z analizy wyciagu bankowego zaliczki prawidtowo
wydatkowanej. Kwota zaliczki ma by¢ wydatkowana na koszty zwigzane z operacja, ktdre zostaly ujete w wykazie
faktur.

6. Kwota zaliczKi pozostajaca do rozliczenia lub zwrotu (poz. 4 - poz. 5)

Pole nalezy uzupetni¢ kwota bedacg wynikiem rdéznicy: poz. 4 — poz. 5, ktéra wskazuje jaka kwota zaliczki
podlega rozliczeniu w kolejnym etapie lub podlega zwrotowi w przypadku platnosci ostatecznej. Kwota zaliczki
pozostajaca do rozliczenia (w przypadku operacji sktadajacej si¢ z kilku etapdw) nie moze by¢é wyzsza anizeli
kwota pomocy z umowy o dofinansowanie dotyczaca kolejnych etapow. Beneficjent zobowiazany jest do zwrotu
czesci zaliczki, ktora przekracza kwotg pomocy z umowy dla kolejnych etapow

7. Kwota odsetek do zwrotu (zgromadzona na rachunku bankowym).

Po weryfikacji wyciagu bankowego i stwierdzeniu, iz do rachunku bankowego zostaly dopisane odsetki, nalezy
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wezwa¢ Beneficjenta do zwrotu odsetek bankowych naliczonych przez bank, chyba ze Beneficjent wyrazit
pisemng zgod¢ na pomniejszenie kolejnych ptatnosci o kwote tych odsetek, zgodnie z postepowaniem okre§lonym
w ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych oraz
ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach Priovytetu 4 , Zwigkszanie
zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”. Po weryfikacji wyciagu
bankowego i stwierdzeniu, iz na rachunek bankowy nie zostaty dopisane odsetki nalezy wpisaé zero.
Dodatkowo, nalezy udzieli¢ informacji w ponizszym zakresie:

e Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma dot. koniecznos$ci zwrotu srodkow.

e Data przekazania do ARiMR dokumentu zgloszenia naleznosci.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU - WP, KBiA

Nalezy poda¢ etap, na ktorym zaistnialy przestanki do wypowiedzenia umowy o dofinansowanie, oraz szczegodtowo
opisaé przyczyny wypowiedzenia umowy.
Cze$¢ wypetniana w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy. Na
tym etapie nalezy rowniez odnotowaé oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku. Wycofanie
wniosku nie moze mie¢ miejsca po otrzymaniu przez Beneficjenta pisma o odmowie wyptaty pomocy. W przypadku
zaistnienia przestanek do wypowiedzenia przez SW umowy o dofinansowanie, nalezy wystaé¢ pismo informujace o
mozliwos$ci ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
W przypadku:

- niezlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy lub

- zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy po terminie lub

- negatywnego rozpatrzenia sprawy
nastapi ostateczne wypowiedzenie umowy o dofinansowanie o czym Zarzad Wojewodztwa poinformuje Beneficjenta na
pismie. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia sprawy nalezy wroci¢ do wlasciwej czgscei karty weryfikacji.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczego6lnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji.
Uzasadnienie to musi szczegétowo opisywaé powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podaé
wszystkie) oraz wskazaé wilasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy
nastapi z powodu nieusunigcia brakow, na skutek nieodebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej
czynnosci — wowczas w pismie informujagcym o odmowie wyptaty pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktorych
usunig¢cie wzywat Beneficjenta Zarzad Wojewddztwa.

Pismo o wypowiedzeniu umowy powinno zawieraé¢ pouczenie dla Beneficjenta o tym, ze Beneficjentowi przystuguje
prawo do jednokrotnego wniesienia do SW wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ w terminie 21 dni od dnia dor¢czenia pisma o wypowiedzeniu umowy. O wyniku
rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, beneficjent powinien by¢ poinformowany stosownym pismem.
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IK-2/443

Instrukcja do karty weryfikacji w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawcéow
w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” 2014-2020

Priorytet 4: ,,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” w zakresie dzialania:

Koszty biezace i aktywizacja (KBiA)

L Zasady konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”
maja zastosowanie do umoéw o dofinansowanie zawartych po dniu 30 wrze$nia 2019 r.

Rozdzial 1 Zasady ogoélne

Zgodnie z rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju
sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1440 z p6zn. zm.),
umowa o dofinansowanie naktada na beneficjenta obowigzek zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zasady konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” opisane w
czgécei I majg zastosowanie do uméw o dofinansowanie zawartych po dniu 30 wrzes$nia 2019 r.

W przypadku umow zawartych do dnia 30 wrzeénia 2019 r., Beneficjenci moga zglosi¢ instytucji posredniczacej chegé
rozliczania zamowien na podstawie nowych Zasad...sktadajac oSwiadczenie wraz z wnioskiem o ptatnos¢. W przypadku
braku takiego o§wiadczenia, obowigzujace bedg dla nich Zasady w brzmieniu dotychczasowym. Cze¢$¢ II niniejszej instrukcji
zawiera Zasady do umow o dofinansowanie zawartych do dnia 30 wrzesnia 2019 r.

Zasady konkurencyjnego wyboru wykonawcow stosowane sg w ramach wszystkich zamoéwien w ramach Programu
Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku beneficjentow, nie bedacych podmiotami zobowigzanymi do stosowania przepisow dotyczacych zamowien
publicznych (ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019)), zwanej dalej ,,Pzp”
zakres jej stosowania obejmuje:

1) W przypadku zamowien powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do kwoty 50 000 ztotych netto — przedstawienie trzech
ofert wraz z wnioskiem o ptatnos¢ albo zastosowanie wymogoéw okreslonych w rozdziale 2.
2) W przypadku zamowien powyzej S0 000 ztotych netto — zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2.

W kazdym przypadku, w ktorym Beneficjenci udziela zamdwienia, maja obowigzek udokumentowania (pozostawienia $ladu
rewizyjnego), ze przeprowadzone przez nich postepowania zapewnity konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.

W przypadku beneficjentow bedacych podmiotami zobowigzanymi do stosowania przepisow dotyczacych zamowien
publicznych w przypadku zamoéwien o wartosci nie przekraczajacych wartosci, od ktorych wymagane jest ich stosowanie
albo w ramach zamowien wylaczonych ze stosowania przepisow dotyczacych zamowien publicznych zakres stosowania
Zasad... obejmuje :

1) przeprowadzenie zamowienia zgodnie z wewngtrzng procedurg dokonywania zamowien, albo

2) zastosowanie wymogow okres§lonych w rozdziale 2

Przeprowadzenie zamowienia zgodnie z wewnetrzng procedura dokonywania zamowien zapewnia spelnienie przez
Beneficjenta wymogow w zakresie konkurencyjnosci w co najmniej takim stopniu jak przy stosowaniu niniejszych zasad.
Beneficjent zobowigzany jest do opisania i udokumentowania przeprowadzonego zamowienia w sposob zapewniajacy, ze
wewngtrzna procedura jest nie mniej rygorystyczna w zakresie zapewnienia konkurencyjnosci niz niniejsze zasady.

W przypadku, gdy kilka zaméwien w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii kosztéw, Beneficjent powinien je
zsumowac¢ na potrzeby obliczenia wartosci zamowienia.

Warto$ci poszczegoélnych zamoéwien powinny zosta¢ zsumowane, w przypadku lacznego spelnienia nastgpujacych
przestanek:
1) ushugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;
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3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce.

Sposéb przeprowadzenia szacowania zamowienia powinien zosta¢ udokumentowany na piSmie, w celu zapewnienia
prawidlowej $ciezki audytu.

Sumowanie wartosci poszczegdlnych zamowien w ramach operacji przeprowadzane jest jedynie na potrzeby obliczenia
warto$ci zamowienia, a w konsekwencji na potrzeby ustalenia minimalnych wymogéw, jakie Beneficjent powinien spetni¢
realizujagc te zamowienia zgodnie z niniejszymi wytycznymi. Sumowanie wartosci zamdéwien nie powinno skutkowac
faczeniem tych zamowien w jedno zamowienie.

W celu zapewnienia mozliwos$ci udziatu w postgpowaniu mniejszych podmiotow, Beneficjent zobowigzany jest do podziatu
zamowienia na tyle cze$ci, ile jest potencjalnie mozliwe. W przypadku niedokonania podziatu zamawiajacy musi uzasadnic¢
i udokumentowac przyczyny braku podzielenia zamdéwienia.

Nalezy przy tym pamigtac, ze niewielkie trudnosci, niewielkie koszty, nieznaczne problemy ze koordynowaniem dziatan
wykonawcow, a w szczegdlnosci wygoda zamawiajacego nie stanowig wystarczajacego powodu braku podziatu zamdéwienia
na czesci.

Podziat zamowienia na cz¢$ci bylby niewlasciwy przede wszystkim w przypadkach, gdy Beneficjent stwierdzi, ze taki podziat
grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudno$ciami technicznymi lub nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia, lub tez potrzeba skoordynowania dziatan r6znych wykonawcow realizujacych poszczegélne czgéci zamowienia
mogtaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zaméwienia.

W celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcéw, Beneficjent nie moze udziela¢é zamdwienia podmiotom
powiazanym z nim osobowo lub kapitatowo, z zastrzezeniem dotyczacym nie otrzymania zadnej waznej oferty.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwiagzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnoscei na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji w kapitale innego podmiotu;
3) peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego, kontrolnego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Beneficjent umieszcza informacj¢ na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwodch kolejnych postgpowaniach lub wptynety tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg bedagcym podmiotem powigzanym z Beneficjentem.
Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym moze mie¢ miejsce jedynie wtedy, gdy wniosek Beneficjenta uzasadniajacy
wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwienia zostanie
zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktorg Beneficjent zawart umowg o dofinansowanie.

Rozdzial 2 Zaméwienia powyzej 50 000 zlotych netto

W przypadku zamowien powyzej 50 000 ztotych netto, Beneficjent jest zobowigzany do:

1) upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub branzowej stronie internetowej
o zasiggu ogodlnopolskim (zapewniajacej wyzszy stopief upublicznienia dla potencjalnych wykonawcow niz strona
internetowa Beneficjenta), wraz z wystaniem zapytania ofertowego do co najmniej dwdch potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcow danego zaméwienia, albo

2) wystania zapytania ofertowego do co najmniej pieciu potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje pigciu
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia, albo

3) zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl, albo

4) przedstawienia udokumentowanego opisu dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zamowien przeprowadzonych nie poézniej niz w dniu 8
czerwca 2018 r.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1) Opis przedmiotu zamowienia,
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2)

3)

4)
5)

0)

Kryteria oceny oferty, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych

kryteriow oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium,

Termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia

nastepnego po ogloszeniu zapytania ofertowego (w przypadku modyfikacji zapytania ofertowego, termin powinien

zosta¢ wydtuzony do co najmniej 7 dni od dnia nastgpnego po ogloszeniu zmodyfikowanego zapytania ofertowego

);

Informacj¢ o wykluczeniu z mozliwo$ci udzielenia zamdwienia podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo;

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania w przypadku braku zlozenia co najmniej dwoch ofert zgodnych

7 zapytaniem ofertowym. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiMR,

Beneficjent moze nie zawiera¢é w zapytaniu ofertowym tej klauzuli i dokona¢ wyboru wykonawcy na podstawie

jednej oferty;

Informacje, w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona. Jezeli Beneficjent nie zastrzeze inaczej

w zapytaniu ofertowym, oferta powinna zosta¢ odrzucona w nastepujacych przypadkach:

e Jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

o Jesli zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu ofertowym,.

e  Jesli zostata ztozona przez podmiot powigzany kapitatowo lub osobowo z beneficjentem za wyjatkiem sytuacji
dopuszczonej w niniejszych Zasadach (...),

e Jesli zostala ztozona po terminie sktadania ofert okres§lonym w zapytaniu ofertowym

Postgpowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokotem.

Protokot jest dokumentem potwierdzajacym prawidlowos$é konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy. Protoko6t powinien

zawiera¢ co najmnie;j:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

informacje, do jakich potencjalnych wykonawcoéw Beneficjent wystat zapytanie ofertowe;

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

wykaz ofert, ktore wptynegty do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na kryteria oceny
ofert;

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych kryteriow oceny oraz
0 sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

przyczyny odrzucenia ofert przez Beneficjenta;

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnos$ci w jego imieniu;

Informacj¢ o przyczynach braku podziatu zamoéwienia na czescei,

nastepujace zataczniki:

tre$¢ zapytania ofertowego,

potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow,

potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowe;j,

ztozone oferty, wraz z ofertami odrzuconymi,

oswiadczenie o braku powiazan z wybranym wykonawca,

dokumenty z szacowania warto$ci zamowienia,

wewnetrzny regulamin przeprowadzania zamowien, do stosowania przepisOw zamowien publicznych w przypadku
zamoéwien o wartosci nie przekraczajacych wartosci, od ktéorych wymagane jest ich stosowanie albo w ramach
zamoéwien wylaczonych ze stosowania przepisoOw dotyczacych zamowien publicznych

W przypadku, gdy Beneficjent zdecyduje si¢ zamieSci¢ zapytanie ofertowe na dedykowanym portalu ARiMR

www.portalogloszen.arimr.gov.pl, niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta

wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji beneficjent prowadzacy postgpowanie na
portalu ogtoszen ARIMR, zamieszcza na ww. portalu informacje¢ o:

1) wyborze wykonawcy oraz wykaz zlozonych ofert albo

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert oraz wykaz ztozonych ofert, albo
3) nieztozeniu zadnej oferty, albo
4) zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

KP-611-443-ARiMR/6z/
Strona 3 z 12


http://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/

Beneficjent zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie
ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym, z wyjatkiem zamieszczenia ogloszenia na dedykowanym
portalu Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego przez Beneficjenta wynika, Zze na rynku istnieje mniejsza liczba
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia niz wynika z obowiazkow natozonych na Beneficjenta w niniejszym
rozdziale, dopuszcza si¢ wystanie zapytan ofertowych do mniejszej liczby potencjalnych wykonawcow, wylacznie na
wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystgpowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje wigcej potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktora Beneficjent
zawarl umowe o dofinansowanie.

Opis dzialan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku zaméwien przeprowadzonych nie p6zniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r., powinien zapewniaé, ze:

1) Zostata zachowana uczciwa konkurencja, rdwne traktowanie wykonawcow oraz przejrzystosc;
2) Srodki w ramach PO RYBY 2014 -2020 zostaly wydatkowane w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan, zapewniajac optymalny dobor metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow;
3) Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia zostaly wykonane 2z zapewnieniem bezstronnosci
i obiektywizmu.
Sporzadzony przez Beneficjenta opis winien zawierac:
e opis indywidualnych kryteriéw jakimi kierowat si¢ beneficjent przy wyborze wykonawcoOw np. cena, czas realizacji
zamowienia, dodatkowe koszty czy jakos$¢ itp.;
e sposdb dokonania rozeznania rynku np. poprzez przegladanie stron internetowych, udzial w targach branzowych,
zapoznanie si¢ z broszurami reklamowymi i informacyjnymi;
o wskazanie przyczyn rezygnacji beneficjenta z wyboru poszczegblnych wykonawcow;
e informacj¢, iz w wyniku dokonanego rozeznania rynku ustalono, ze nie istnieje odpowiednia liczba wykonawcow
mogacych zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia.

Rozdzial 3. Wyjatki od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do:
1) zamodwien, ktorych przedmiotem s3:

a) zamodwienia mogace by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastgpujacych powodow:

—  brak konkurencji ze wzglgdow technicznych o obiektywnym charakterze,
— przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wlasnos$ci intelektualnej.

b) zamowienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych, do§wiadczalnych, naukowych lub
rozwojowych, z wylaczeniem zamowien obejmujacych produkcje masowa stuzaca osiggnieciu rentownosci
ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,

¢c) umowy z zakresu prawa pracy,

d) koszty transferu wiedzy i technologii,

e) ushugi przyjmowania, sortowania, przemieszczania lub doreczania przesylek pocztowych.

2) zamowien w ktorych wybor wykonawcoOw poszczegdlnych zamowien nastapil w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego okreslonym w przepisach o zamdowieniach publicznych. (dobrowolne stosowanie ustawy pzp.)
3) zamoéwien udzielonych po dwukrotnym nieskutecznym spetnienie procedury, o ktorej mowa w rozdziale 2, pkt 1 lub 2
albo po zamieszczeniu zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl po

ktorym Beneficjent nie otrzymal ani jednej waznej oferty o ile warunki ujete w zapytaniu ofertowym nie zostana
zmienione w istotny sposob.
W przypadku zastosowania ktéregokolwiek z wyjatkow wymienionych w rozdziale 3 Beneficjent jest zobowigzany do
udokumentowania i opisania powodow zastosowania wyjatku od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W prypadku udzielenia zamdowienia w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego opisanego w
przepisach o zamoéwieniach publicznych, zamoéwienie begdzie oceniane zgodnie z procedurami dotyczacymi udzielania
zamowien publicznych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze.
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Rozdzial 4. Wskazniki procentowe do obliczenia warto$ci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-2020

Wysoko$¢ kary administracyjnej oblicza si¢ jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej kary i wysokosci faktycznych
kosztow kwalifikowalnych dla danego zamoéwienia, wedlug wzoru: Wk = W% x Wkw x W$§

gdzie:

Wk — wysokos¢ kary administracyjnej

Wkw. — wysokos¢ faktycznych kosztow kwalifikowalnych dla danego zaméwienia
W% — wskaznik procentowy natozonej kary, zgodnie z tabela ponizej

W§ — procentowa warto$¢ dofinansowania ze srodkéw PO RYBY 2014-2020.

W przypadku wykrycia szeregu naruszen zasad konkurencyjnosci w tym samym zamowieniu nie kumuluje si¢ kar. W
przypadku wystapienia kilku naruszen do ustalenia wysokosci kary administracyjnej przyjmuje si¢ najwyzszy ze wskaznikow
procentowych, jakie wg ponizszej tabeli zostang dla tych naruszen ustalone.

Lp. Kategoria naruszenia W%
1. Brak zastosowania zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw 100%
Zastosowanie zasad dla zamdwien ponizej 20 000 zt netto, w
2. przypadku, gdy powinny zosta¢ zastosowane zasady okre§lone w 100%

rozdziale 2

Zastosowanie zasad dla zamowien powyzej kwoty 20 000 ztotych
3. netto do kwoty 50 000 w przypadku, gdy powinny zostaé 25%
zastosowane zasady okre$lone w rozdziale 2

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji
posredniczacej, w przypadku, gdy na rynku istniejg inni potencjalni

100%

wykonawcy

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji
posredniczacej, gdy na rynku nie ma innych potencjalnych
wykonawcow

25%

6. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert 25%

Okreslenie kryteridow oceny ofert w sposob, ktory odnosi si¢ do
7. wlasciwosci wykonawcy, a w szczegb6lnosci do jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub doswiadczenia

25%

Nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktore nie sa
8. wymagane do realizacji zamowienia 25%

Wybor oferty niezgodnie z kryteriami wyboru lub zmiana tych
kryteriow bez modyfikacji zapytania ofertowego . 25%
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100% - w przypadku terminu
krotszego niz 1 dzien
25% - w przypadku terminu 1-2

10. Ustalenie krotszych niz 7 dni terminow sktadania ofert. dni
10 % - w przypadku terminu 3-4
dni
5% - w przypadku terminu 5-6
dni
100% - w przypadku terminu
krétszego niz 1 dzien
25% - w przypadku terminu 1-2
11 Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przy braku zachowania dni
' wystarczajacego czasu na modyfikacje ofert 10 % - w przypadku terminu 3-4
dni
5% - w przypadku terminu 5-6
dni
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawca — dokonanie istotnej
zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
12. dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze mozliwos¢ i warunki 25%
dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu
ofertowym.
Naruszenia wynikajace z przedstawionego opisu dziatan podjetych
przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu
13. , . 10%
wyboru wykonawcow, w przypadku zamowien przeprowadzonych
nie pozniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r.
Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku
14. zamowien w kwocie powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do 25%
kwoty 50 000
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
15. zgodnie z rozdziatem 2 i niewystanie zapytania ofertowego do co 100%
najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
16. zgodnie z rozdziatem 2, ale wystanie zapytania ofertowego do 25%
dwdch potencjalnych wykonawcow.
17. Brak informacji o przedtuzeniu terminu na sktadanie ofert 10%
Niewystarczajacy lub nieprecyzyjny opis zamowienia, powodujac
18. - Lo L. . 10%
efekt odstraszajacy potencjalnie ograniczajacy konkurencje
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
19 zgodnie z rozdziatem 2 (innej niz portal ARiMR) i niewystanie
' zapytania ofertowego do co najmniej dwdch potencjalnych 25%
wykonawcow
Naruszenie wewnetrznej procedury, nie ujete w powyzszych
20 punktach, przez podmiot zobowiazany zgodnie z art. 3 Pzp do jej 59
' stosowania, w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej
kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp*
21. Brak uzasadnienia dla braku podzielenia zamdwienia na czgséci 5%
25% - w przypadku przekazania
dokumentacji w terminie
22. Ograniczenia w dostgpie do informacji przetargowe;j diuzszym niZ 4 dni

10 % - w przypadku terminu 3
dni
5% - w przypadku terminu 2 dni
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73 Odmowa dostepu dla instytucji posredniczacej do dokumentacji 100%
) przetargowej ?

Brak w dokumentacji przetargowej, uniemozliwiajacy

24, . . . ) 25%
potwierdzenie kluczowych warunkow postepowania
Negocjacje podczas procedury udzielania zaméwienia, w tym

25. . S 25%
modyfikacja zwycieskiej oferty podczas oceny

*Nalezy zastosowa¢ w przypadku, gdy naruszenia nie mozna przypisa¢ do zadnej kategorii naruszen wymienionej w tabeli.
W przeciwnym przypadku nalezy zastosowa¢ kategori¢ najbardziej zblizona

Rozdzial 5 Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w
ramach PO RYBY 2014-2020 w okresie trwania epidemii COVID-19

W przypadku stwierdzenia naruszenia wynikajacego z Zasad dotyczacego zamowienia udzielonego wykonawcom w czasie
trwania epidemii koronawirusa COVID 19 instytucje posredniczace powinny wezwac beneficjenta do przedstawienia
wyjasnien potwierdzajacych, ze z powodu epidemii COVID 19 zamdwienie nie moglo zostaé przeprowadzone zgodnie z
Zasadami lub ich pelne zastosowanie spowodowatoby istotne opdznienia w realizacji operacji, ktore mogltyby wplynaé na
prawidlowg jej realizacjg.

W przypadku gdy z wyjasnien przedstawionych przez Beneficjenta wynikac bgdzie, ze dane naruszenie spowodowane byto
trwajaca epidemia COVID 19, instytucja posredniczaca powinna uzupehnic karte weryfikacji danego zamoéwienia o adnotacje
dotyczaca powoddéw tego naruszenia i odstapi¢ od stosowania korekty wynikajacej z Rozdzialu 4 Zasad Wskazniki
procentowe do obliczania warto$ci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca zamieszcza na obslugiwanej przez nig stronie internetowej komunikaty okreslajace szczegoty i czas
trwania zawieszenia sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach PO
RYBY 2014-2020 dotyczacego zamowienia udzielonego wykonawcom w czasie trwania epidemii koronawirusa COVID-19
oraz wydaje wytyczne dla instytucji posredniczacych w tej sprawie.

Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw w ramach PO RYBY
2014-2020 obowigzuje do dnia 30 czerwca 2021 r.

Rozdzial 6. Wypelnienie karty weryfikacji zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-
2020.

Konkurencyjny wybor wykonawcow zostal opracowany na podstawie Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w
ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze” .

Karta jest wypetniana w odniesieniu do pojedynczego postepowania w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcow w
ramach danej operacji. Jezeli beneficjent, w ramach operacji przeprowadzit wiecej niz jedno postepowanie, nalezy wypetni¢
oddzielng Karte dla kazdego z postgpowan.

Dokumentacja z postgpowania ztozona jest wraz z wnioskiem o ptatnos¢, co oznacza, iz wzywanie beneficjenta do ztozenia
uzupetnien lub wyjasnien w sprawie przeprowadzonego postgpowania odbywa si¢ w trybie i na zasadach oceny wniosku o
platnos¢.

W przypadku ztozenia dokumentéw lub wyjasnien przez beneficjenta w odpowiedzi na wezwanie nalezy dokona¢ oceny
postgpowania w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcy. W przypadku niezlozenia wszystkich Iub czesci
dokumentéw lub nieztozenia wszystkich lub czgéci wyjasnien przez beneficjenta po wyczerpaniu dwukrotnego wezwania do
uzupelnien/ wyjasnien, nalezy dokona¢ oceny na podstawie posiadanych dokumentéw w sprawie.

Jezeli beneficjent zobowigzany jest do realizacji operacji zgodnie z przepisami ustawy Pzp, kompletna dokumentacja z
postgpowania wraz z dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcy jest
sktadana zgodnie z trybem wskazanym w § 7 umowy o dofinansowanie i oceniana przed ztoZzeniem wniosku o ptatnos¢.

Po dokonanej ocenie w zakresie ztozonej dokumentacji i oceny nalezy:

- wypetni¢ pola w tabeli Karta obliczania kar (zatacznik nr 2 do KW), gdzie nalezy wpisa¢ stwierdzone niezgodnosci
dotyczace stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy skutkujace zmniejszeniem kwot pomocy, jezeli nie ma
potrzeby wzywania beneficjenta do uzupetiania brakow lub wyjasnien, lub

,,,,,,

istnieje taka potrzeba i gdy zaznaczono co najmniej jedno pole ,,D W/U” w Karcie.
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Wszystkie elementy wymagajace uzupelnienia/ wyjasnienia nalezy wpisa¢ w Karcie w sekcji ,,D W/U”
w odpowiednie pola. Po uptywie terminu w jakim beneficjent powinien ztozy¢ uzupetnienia/wyjasnienia nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole przy kazdym z elementéw w zaleznosci czy dany element zostat uzupetniony lub dane wyjasnienie ztozone.

Po przeprowadzeniu oceny nalezy wypehi¢ zatacznik nr 2 do KW wpisujac niezgodnoséci, jezeli dotyczy. Nalezy wpisac
wykryte niezgodno$ci dotyczace stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy i przypisane im wskazniki %
nalozonej kary.
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1I. Zasady konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”
(Zasady) maja zastosowanie do umoéw o dofinansowanie zawartych do dnia 30 wrze$nia 2019 r.

Rozdzial 1 Zasady ogélne

Zgodnie z rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z
udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego, umowa o dofinansowanie naktada na beneficjenta obowiazek
zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo
finansowym operacji.

Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow nalezy rozumiec:

W przypadku beneficjentdw nie bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodniez art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp” do jej stosowania

1) W przypadku zamowien do kwoty 20 000 ztotych netto — przedstawienie dwoch ofert wraz z wnioskiem o platnosé

2) W przypadku zamowien powyzej 20 000 ztotych netto — zastosowanie wymogdw okreslonych w rozdziale 2 Zasad.

W przypadku beneficjentow bgdacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 Pzp do jej stosowania, w przypadku

zamowien o warto$ci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp:

1) W przypadku zamoéwien do kwoty 20 000 ztotych netto lub w przypadku zaméwien,w ramach ktorych Pzp wylacza jej
stosowanie— przeprowadzenie zamowienia zgodnie z wewngtrzng procedurg dokonywania zamowien.

2) W przypadku zamowien powyzej 20 000 ztotych netto — zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2 Zasad.

W przypadku, gdy kilka zaméwien w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii kosztow, Beneficjent powinien je
zsumowac na potrzeby obliczenia, czy zamowienie przekracza 20 000 zt netto.

Ponadto, w celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow, Beneficjentnie moze udziela¢ zamdéwienia podmiotom
powiazanym z nim osobowo lub kapitatowo, z zastrzezeniem dotyczacym nie otrzymania zadnej oferty.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta

czynnosci zwiagzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcsg, polegajace w

szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Beneficjent umieszcza informacje na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwoch kolejnych postgpowaniach, dopuszcza si¢ zawarcie umowy
z wykonawcg bedacym podmiotem powigzanym z Beneficjentem, na wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystgpowanie
obiektywnych przestanek, Zze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamowienia, zaakceptowany przez
instytucje posredniczaca, z ktérg Beneficjent zawart umoweo dofinansowanie.

Rozdzial 2 Zaméwienia powyzej 20 000 zlotych netto
W przypadku zamowien powyzej 20 000 ztotych netto, Beneficjent zobowigzany jest do:

— upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, wraz z wystaniem zapytania
ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia, albo

— wystania zapytania ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcow,o ile na rynku istnieje pigciu
potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia albo

— przedstawienia udokumentowanego opisu dzialan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zaméwien przeprowadzonych nie pdzniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) kryteria oceny oferty, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6élnych kryteriow
oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,
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3) termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniejniz 10 dni roboczych od dnia
ogloszenia zapytania ofertowego (w przypadku modyfikacji zapytania ofertowego, termin powinien zosta¢ wydluzony
do 10 dni roboczychod dnia przekazania informacji o dokonanej modyfikacji)

4) kryteria oceny ofert,

5) informacje¢ o wykluczeniu z mozliwo$ci udzielenia zamdwienia podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo

6) Informacje o uniewaznieniu postgpowania w przypadku braku ztozenia co najmniej dwoch ofert zgodnych z zapytaniem
ofertowym

Postgpowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokotem.

Protokot jest dokumentem potwierdzajacym prawidlowos¢ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy. Protokdt powinien

zawiera¢ co najmnie;j:

1) informacje, do jakich potencjalnych wykonawcoéw Beneficjent wyslat zapytanie ofertowe;

2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

3) wykaz ofert, ktore wplynely do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowewraz ze wskazaniem daty wptynigcia
oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na kryteria oceny ofert;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegodlnych kryteridow oceny oraz o sposobie
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) datg sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnos$ci w jego imieniu;

7) nastepujace zatgczniki:
— potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow,
— potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej beneficjenta,
— zlozone oferty,
— o$wiadczenie o braku powiazan z wybranym wykonawca.

Beneficjent zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie
ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnychz zapytaniem ofertowym.W przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego przez
Beneficjenta wynika, ze na rynku istnieje mniejsza liczba potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia niz wynika z
obowigzkéw nalozonych na Beneficjenta w niniejszym rozdziale, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z tym wykonawca
wylacznie na wniosek Beneficjenta uzasadniajagcy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje wigcej
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z
ktora Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.

Opis dziatan podjetych przez Beneficejnta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w przypadku
zamowien przeprowadzonych nie pdzniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r. powinien zapewniac, ze
e  Zostata zachowana uczciwa konkurencja, rowne traktowanie wykonawcow i przejrzystos$é
e Srodki w ramach PO RYBY 2014-2020 zostaly wydatkowane w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan, zapewniajac optymalny dobor metod i Srodkow w celu uzyskania najlepszych efektdoo
z danych naktadow
e Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamdowienia zostaty wykonane z zapewnieniem bezstronnosci i obiektywizmu

Rozdzial 3. Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w ramach PO RYBY 2014-2020

Wysoko$¢ kary administracyjnej oblicza si¢ jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej kary i wysokosci faktycznych
kosztéw kwalifikowalnych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw x W§

gdzie:

Wk — wysokos¢ kary administracyjnej

Wkw. — wysokos¢ faktycznych kosztow kwalifikowalnych dla danego zamowienia

W% — wskaznik procentowy nalozonej kary, zgodnie z tabelg ponizej

W5§ — procentowa warto$¢ dofinansowania ze srodkow PO RYBY 2014-2020.

W przypadku wykrycia szeregu naruszen zasad konkurencyjnosci w tym samym zamowieniu nie kumuluje si¢ kar. W
przypadku wystapienia kilku naruszen do ustalenia wysokosci kary administracyjnej przyjmuje si¢ najwyzszy ze wskaznikow
procentowych, jakie wg ponizszej tabeli zostang dla tych naruszen ustalone.
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zamoOwien przeprowadzonych nie pdzniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r

Lp. Kategoria naruszenia W %
L. Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta, ale 259
wystanie zapytania ofertowego do od dwoch do czterech potencjalnych wykonawcow. ¢
’ Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i niewystanie
’ zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow 25%
3. Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej i niewystanie 100%
zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow
Udzielenie zamowienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z zapytaniem
ofertowym, przy jednoczesnym zamieszczeniu zapytania ofertowego na stronie
4. . . . . . . > ; 25%
internetowe]j beneficjenta i wystania zapytania ofertowego do co najmniej dwoch
potencjalnych wykonawcow
Udzielenie zamdwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z zapytaniem
5. ofertowym, przy jednoczesnym wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej pigciu 25%
potencjalnych wykonawcow
6 Udzielenie zamoOwienia podmiotowi powigzanemu kapitalowo lub osobowo z 100%
’ beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej 7
7. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert 259
0
3 Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwa
’ konkurencje oraz nie zapewnia rownego traktowania wykonawcow 10%
9. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty. 259
0
25% - w przypadku terminu krotszego
niz 3 dni robocze
10. Ustalenie krotszych niz 10 dni roboczych termindéw sktadania ofert. 10 % - w przypadku terminu krétszego
niz 5 dni roboczych
5% - w przypadku terminu krotszego niz
10 dni roboczych
11.
Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po uptywie terminu sktadania ofert 100%
25% - w przypadku terminu krotszego
Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przed uplywem terminu sktadania ofert bez niz 3 dni robogze ,
L . . . . o 10 % - w przypadku terminu krotszego
12. wydluzenia terminu na sktadanie ofert do 10 dni roboczych od dnia modyfikacji .. .
niz 5 dni roboczych
5% - w przypadku terminu krotszego niz
10 dni roboczych
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawca — dokonanie istotnej zmiany umowy w
13 stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
’ mozliwo$¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu 25%
ofertowym.
14 Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku zaméwien w kwocie
’ ponizej 20 000 zt netto. 10%
Naruszenia wynikajace z przedstawionego opisu dziatan podjgtych przez Beneficjenta
15. w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw, w przypadku 10%
0

Rozdzial 4. Wypelnienie karty weryfikacji zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-

2020 (zakladka B1 bis w K-2/443)

Czes¢ karty nie jest wypelniana, w przypadku gdy beneficjent jest podmiotem zobowiazanym do stosowania ustawy Pzp oraz

w ramach rozliczanej operacji/ etapu operacji nie ma zamoéowien, ktérych warto$¢ jest rOwna lub wyzsza od kwoty okre$lonej

w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp (beneficjent bedacy podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp, powinien, w celu

okreslenia, czy dane zamowienie jest rowne lub nizsze od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, kierowac si¢ zasadami

szacowania wartosci zamowienia wynikajagcymi z ustawy Pzp).

Weryfikujac prawidlowo$¢ konkurencyjnego wyboru wykonawcow nalezy korzystaé z opracowanych i udostgpnionych przez

MGMiZS Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”.

Weryfikacji prawidlowosci konkurencyjnego wyboru wykonawcow nalezy dokonaé w ramach toczacego si¢ postepowania

w sprawie wyplaty pomocy.
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W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ wartosci zamowien wchodzacych w zakres rozliczanej operacji/etapu operacji. W
przypadku:

- gdy warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 20 000 zt netto nalezy wypehié czesé A ZAMOWIENIE DO KWOTY 20
000 zt NETTO,

- zambwienia o wartoéci powyzej kwoty 20 000 zt netto nalezy wypeié¢ czes¢ B ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY 20
000 zt NETTO.

Jezeli rozliczany etap operacji obejmuje zarowno zamowienie do kwoty 20 000 zt jak i zamdwienie powyzej kwoty 20 000
zt nalezy wypehi¢ czes$é A i cze$é B ( tj. odpowiedz TAK w czgéci A ZAMOWIENIE DO KWOTY (...) i w czeéci B
ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY (...))

W przypadku, gdy rozliczany etap operacji obejmuje np. kilka zamdéwien o wartosci do kwoty 20 000 zt lub klika zamowien
powyzej kwoty 20 000 zl, odpowiedzi na dane pytania w czgéci A lub cze$ci B nalezy udzieli¢ po zbiorczej weryfikacji
zamowien w danej grupie warto$ci do/powyzej 20 000 zi.

A. ZAMOWIENIE DO KWOTY 20 000 zt NETTO
W przypadku zaznaczenia TAK nalezy odpowiednio udzieli¢ odpowiedzi na punkt 1, punkt 2 i punkt 3. W przypadku
zaznaczenia ND w niniejszej czg$ci, punkty: 1, 2 i 3 nalezy pozostawi¢ niewypehione.

B. ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY 20 000 zt NETTO
Odpowiedzi na pytania udzielane s3 w oparciu o analize dokumentéw przedtozonych przez beneficjenta i informacje
wynikajace z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”
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K-1.2/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

Program Operacyjny ''Rybactwo i Morze'"

Priorytet 4: ,,Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej”
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 2014-2020)

w zakresie dziatania:

Wsparcie przygotowawcze - WP

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Data przyjecia wniosku: -
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)
d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

TAK

NIE

Whiosek zostal ztozony w terminie wynikajagcym z

.1 . .
rozporzqdzenla oraz Z umowy o dofinansowanie

Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznychz, na podstawie
prawomocnego orzeczenia sagdu

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach

publicznych2

Uwagi:
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I. Wynik weryfikacji wstepnej:

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zwerytikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Rozporzqdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej 7 dnia 6 wrzesnia 2016 roku w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoltecznosé, w tym koszty
biezgce i i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze (Dz. U. z 2019 poz.
1442)

% Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.)

3 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajqcego wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 str. 320, z pozn. zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem nr 1303/2013
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalacznikow

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND

L. Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartoéci dowodowej
wraz z dowodami zaptaty, zgodnie z zestawieniem dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki - kopia

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje
begdaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa
towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o
rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do uméw zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych - kopia

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia przez
Beneficjenta

3a. Umowy o prac¢ wraz z zakresami czynno$ci pracownikow - kopia

3b. Lista/ly plac z  wyszczegdlnieniem  wszystkich  sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu oplaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczef Pracowniczych oraz zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - kopia

3c. Dokumenty potwierdzajace poniesienie = wszystkich  sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z lista ptac - kopia

4. Plan szkolen dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zatacznik
wymagany jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumentu
dotaczonego do wniosku o wybor LSR) - oryginat lub kopia

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatow / spotkan /
dziatan komunikacyjnych obje¢tych Planem Komunikacji

5a. Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan
spotecznych na temat Lokalnej Strategii Rozwoju

6. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan
o charakterze edukacyjnym, wydarzen promocyjnych lub kulturalnych,
opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego
doradztwa

6a. Rozliczenie opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR - oryginat

Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen

6b.
promocyjnych lub kulturalnych - oryginat

6¢c. Lista obecnosci - oryginat

Palmamaecnictuwn (w nrzunadln odv 7zactaln ndzisalane innei nanhies niv
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podczas sktadania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienit si¢ zakres
poprzednio udzielonego pelnomocnictwa) - oryginat lub kopia

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta,
prowadzonego przez bank lub spotdzielczg kase
oszczgdno$ciowo—kredytowa, na ktéry majg by¢ przekazane S$rodki
finansowe z tytulu pomocy w ramach danej transzy (jezeli dotyczy -
zatgcznik wymagany w przypadku, gdy wystapity zmiany po ztozeniu
wniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy pomocy) - oryginat lub kopia

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowo$ci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013 (sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez 1Z) -

9a

Oswiadczenie Beneficjenta o gotowosci ztozenia lokalnej strategii
rozwoju na lata 2021-2027, o ktérej mowa w art. 32 rozporzadzenia
2021/1060 w konkursie na wybdr Rybackich Lokalnych Grup Dziatania
w okresie 2021-2027

10.

Sprawozdanie z realizacji operacji

11.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia - kopia

Oferty wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji - kopia

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci -
kopia

14.

Aktualny pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zaliczki - oryginat lub kopia

Zaswiadczenie z banku lub spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej okreslajace wysoko$¢é odsetek w okresie od dnia wyplaty
zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ (zatacznik sktadany
opcjonalnie, jesli wysoko$¢ odsetek nie wynika z zalacznika nr 14) -
oryginat lub kopia

16.

Lokalna Strategia Rozwoju z zatacznikami w wersji papierowej wraz z
jednobrzmigcg elektroniczng wersjg edytowalng

Inne zataczniki:

17.

Liczba zatacznikow (razem):

1L

Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku

KP-611-443-ARiMR/6z/
Strona7z27




1. Wniosek zostat ztozony na wtasciwym formularzu

2. Liczba zatacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zatacznikow faktycznie zataczonych

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z
danymi zawartymi w umowie

4. Wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione

5. Wszystkie pola we wniosku zostaty wypetnione

6. Wymagane zalaczniki zostaty dotaczone wniosku

Uwagi:

KP-611-443-ARiMR/6z/
Strona8z27




B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementow, ktérych niespeknienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy w czesci/calosci

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO
TAK NIE  wpzw. ND TAK NIE DO WEZW. ND

1. Cel operacji zostat osiagnigty

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagnigte

2. . . . . .
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo-finansowego
uzasadnienie:
I Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé¢ bedzie korekta kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty
* pomocy
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK PO Np | TAK DO WEZW. ND
WEZW. - N

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem wymienionym w Zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zataczonym do umowy

2. Zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zalaczonych do
wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o roéwnowaznej
wartosci dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie zaptaty.

3. Do refundacji nie zostaly przedstawione koszty poniesione w zwiazku
z realizacja tej operacji poza planowanym obszarem LSR

4. Koszty kwalifikowalne operacji zostaty poniesione od dnia przyznania
pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu 1 lipca 2016 r. w wysokosci do
25000 zt.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z

. I . a1
okresem kwalifikowalnos$ci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

6. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych
fakturach lub dokumentach ksiegowych o réwnowaznej wartoSci
dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowag o
dofinansowanie.

7. Beneficjent prowadzi oddzielny system ksiggowosci albo korzysta z
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 125 ust. 4

lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013° dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych

8. Migjsce realizacji operacji zostalo zmienione

9. Prawo wiasnosci lub posiadania zostato zmienione

10. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty
potwierdzajace realizacj¢ operacji

11. Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly
wypetnione

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej zostaty optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej s3 zgodne z wykazem faktur lub dokumentow
o rownowaznej warto$ci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie faktur lub
dokumentoéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentoéw o rownowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW4A, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/ztozenia
" wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien - wg. zatgcznika nr 1 do karty
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia

wyjasnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien:

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty

IIa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **

TAK

TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko
* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-443-ARiMR/6z/
Strona12z27




IIb. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyja$nien - wg. zalacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien:
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty
IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1.  Wniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat E— — E—
wypelniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow
2.
Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

DO
NIE  yyjasnex

ND TAK

DO
WYJASNIEN

NIE ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych

wystapil konflikt krzyzowy w ramach dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach

PROW 2014-2020 dla poddziatania 19.1

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
wystapit konflikt krzyzowy, w ramach dziatania Wsparcie

przygotowawcze o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 rozporzadzenia
nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r. w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Na podstawie przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych
wystapil konflikt krzyzowy =z osig priorytetowa 4 -

Zrownowazony rozwdj obszarow zaleznych od rybactwa,
zawarta w programie operacyjnym "Zréwnowazony rozwoj

sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-
2013"

Opis przepowadzonych czynnos$ci kontrolnych:

IL. Wynik

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie zostata
sfinansowana z udzialem innych srodkow publicznych

Do wydania rostrzygnigcia niezbedne jest ~wezwanie
beneficjenta do ztoZenia wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy - operacja
zostata sfinansowana z udziatem innych srodkéw publicznych
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Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

IIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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IIl. WEZWANIE DO ZE.OZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
IIIa. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko

Zatwierdzit:

data i podpis

imig i nazwisko

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a

Sprawdzajacym
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty
" kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
2 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty
" kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-443-ARiIMR/6z/
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D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Kontrola wykonywana z art. 27 oraz w trybie art. 30 ustawy o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem EFMiR

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Operacja zostata wytypowana do kontroli na
1. miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku

wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w
2. miejscu w trybie kontroli na miejscu

Uzasadnienie koniecznoS$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu

Elementy podlegajace sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

L. Wynik kontroli na miejscu
KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACIJI
POKONTROLNEI:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACIJI
POKONTROLNEI:
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Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z informacji pokontrolnej nie wynika
1. konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z informacji pokontrolnej wynika, Ze
2. niezbedne jest zlozenie  dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty wnioskowanej  kwoty
pomocy do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty

4,
pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

KP-611-443-ARiIMR/6z/

Strona20z27




Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyja$nien

Data dor¢czenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien, ktora zostala
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przedtuzenie terminu wykonania
przez niego czynnosci ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
IT1. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
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IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
" pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANE]J DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

K
Nr" Nr faktury lub dokumentu . . . .wota Kod
pozycji z , .. . . | Pozycja w zestawieniu | zakwestionowanych ..
Lp. 0 r6wnowaznej wartosci . , Uzasadnienie przyczyny
wykazu dowodowei rzeczowo-finansowym kosztow Korekt
faktur J (w z}) y
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z
" wierszy, dla ktoérych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zk
) Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu 7

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
miejscu (kod/kody)
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
| Kwota kosztow kwalifikowalnych dla operacji wg
" umowy zt
) Kwota kosztow kwalifikowalnych dla operacji wg
" wniosku zt
Kwota zakwestionowanych kosztow
kwalifikowalnych dla operacji zt
Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz.
2 - poz. 3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla operacji wg umowy 71
Whioskowana kwota pomocy dla operacji wg
whniosku zt
Zatwierdzona kwota do refundacji
zt
Stownie ztotych:
srodki EFMIR (85%) 71
srodki krajowe (15%) 7
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
mig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Data dorg¢czenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR:
dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z platnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Cze$¢, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko

Sprawdzil*:

data i podpis

imig¢ i nazwisko

Zatwierdzit**:

data i podpis

imi¢ i nazwisko

data i podpis

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w calosci

dd/mm/rTrT

* Zakres wypetiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZELOZENIE WYJASNIEN'

Zakres brakéw/zlozenie wyjasSnien

Weryfikacja po usuni¢ciu brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW TAK NIE DO WEZW

11

13

14
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Notatki:

Zwerytikowal:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a
Sprawdzajacym

1 .
niepotrzebne usungé
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K-1.2/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

Program Operacyjny ''Rybactwo i Morze'"

Priorytet 4: ,,Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej”
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 2014-2020)
w zakresie dziatania:

Koszty biezace i aktywizacja - KBiA

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Data przyjecia wniosku: — _
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1. Weryfikujacy

Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

1a. Zmiana Weryfikujacego

r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

1b. Zmiana Weryfikujacego

r o r (imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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2. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

2a. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajqgcego)
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Al Weryfikacja wstepna

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
Whiosek zostal zlozony w terminie okreslonym w
1. umowie o dofinansowanie, z zastrzezeniem jednokrotnej
mozliwosci wezwania do zlozenia wniosku
Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27
2. sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 869 z pozn.zm.), na podstawie prawomocnego
orzeczenia sagdu
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
5 pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1
" ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pozn.zm.).
W odniesieniu do Beneficjenta nie ogtoszono upadtosci
All. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig i nazwisko data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

' Ro: porzqdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 6 wrzesnia 2016 roku w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na

realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$é, w tym koszty biezqce i i aktywizacja, objetych Priorytetem 4
dnienia i spéjnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze (Dz. U. z 2019 poz.1442)

wiekszenie zatr

2 rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajqcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzqdzeniem nr 1303/2013
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalacznikow

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND

L. Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartoéci dowodowej
wraz z dowodami zaptaty, zgodnie z zestawieniem dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki - kopia

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje
begdaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa

towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o
rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do uméw zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych - kopia

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia przez
Beneficjenta

3a. Umowy o prac¢ wraz z zakresami czynno$ci pracownikow - kopia

3b. Lista/ly plac z  wyszczegdlnieniem  wszystkich  sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu oplaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczef Pracowniczych oraz zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - kopia

3c. Dokumenty potwierdzajace poniesienie = wszystkich  sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z lista ptac - kopia

4. Plan szkolen dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zatacznik
wymagany jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumentu
dotaczonego do wniosku o wybor LSR) - oryginat lub kopia

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatow / spotkan /
dziatan komunikacyjnych obje¢tych Planem Komunikacji

5a. Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan
spotecznych na temat Lokalnej Strategii Rozwoju

6. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan
o charakterze edukacyjnym, wydarzen promocyjnych lub kulturalnych,
opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego

doradztwa
6a Rozliczenie opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR -
" oryginat
6b Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen

promocyjnych lub kulturalnych - oryginat
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6c.

Lista obecnosci - oryginat

Petnomocnictwo (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz
podczas sktadania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienit si¢ zakres
poprzednio udzielonego pelnomocnictwa) - oryginat lub kopia

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta,
prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase
oszczgdno$ciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane S$rodki
finansowe z tytutu pomocy w ramach danej transzy (jezeli dotyczy -
zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany po zlozeniu
whniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy pomocy) - oryginat lub kopia

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013 (sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez 1Z) -

9a

Oswiadczenie Beneficjenta o gotowosci zlozenia lokalnej strategii
rozwoju na lata 2021-2027, o ktérej mowa w art. 32 rozporzadzenia
2021/1060 w konkursie na wybor Rybackich Lokalnych Grup Dziatania
w okresie 2021-2027

Sprawozdanie z realizacji operacji

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia - kopia

12.

Oferty wykonawcow zadania ujgtego w zestawieniu r1zeczowo -
finansowym operacji - kopia

13.

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci -
kopia

Aktualny pelny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zaliczki - oryginal lub kopia

15.

Zaswiadczenie z banku lub spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej okreslajace wysoko$¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty
zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ (zatacznik skladany
opcjonalnie, jesli wysokos¢ odsetek nie wynika z zalacznika nr 14) -
oryginat lub kopia

Lokalna Strategia Rozwoju z zatacznikami w wersji papierowej wraz z
jednobrzmiacg elektroniczng wersja edytowalng

Inne zataczniki:

Liczba zalacznikdéw (razem):

II.

Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku
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1. Wniosek zostat ztozony na wtasciwym formularzu

2. Liczba zatacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zatacznikow faktycznie zataczonych

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z
danymi zawartymi w umowie

4. Wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione

5. Wszystkie pola we wniosku zostaty wypetnione

6. Wymagane zalaczniki zostaty dotaczone wniosku

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK po ND TAK DO WEZW. ND
WEZW. :

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem wymienionym Ww zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zataczonym do umowy

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
2. zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji jest
wystarczajgce do uznania kosztow za kwalifikowalne

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zataczonych do
wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o rownowaznej
wartosci dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie zaptaty

4. Do refundacji zostaty przedstawione koszty poniesione w zwiazku z
realizacja tej operacji poza obszarem LSR

5. Do refundacji zostaty przedstawione koszty poniesione przed dniem
przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

6. Beneficjent dokonal zaptaty w odniesieniu do wszystkich kosztow
objetych wnioskiem, w formie bezgotowkowej lub gotowkowej, nie
pozniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnos¢, a w przypadku gdy
beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakoéw lub zlozenia
wyjasnien, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania

7. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej jest
zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w

1
rozporzadzeniu

8. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedtozonych
fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej sa
kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowg o dofinansowanie

9. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedtozonych
fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej
uwzgledniajace VAT sg kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa
o dofinasowanie

9a. Czy Beneficjent jest czynnym podatnikiem VAT

10. Czy kontrahent Beneficjenta jest czynnym podatnikiem VAT

11. Z dokumentéw potwierdzajacych poniesienie przez Beneficjenta
kosztéw zatrudnienia wynika, iz:

11a. wynagrodzenia pracownikow biura nie przekraczaja kwoty 2-krotnosci
$redniego  wynagrodzenia brutto w  gospodarce narodowej,
ogtaszanego na podstawie odrgbnych przepisdw

11b. diety cztonkéw rady nie przekraczaja 200 zt brutto za kazdy dzien
uczestnictwa w posiedzeniu rady albo $wiadczenia przystugujacego za
ocen¢ kazdego wniosku o dofinansowanie w  wysokosci
przekraczajacej 100 zt brutto i nie wigeej niz 1000 zt brutto za oceng
wszystkich wnioskow o dofinansowanie zlozonych w terminie
okreslonym w informacji o mozliwosci sktadania do LGD wnioskow o
dofinansowanie

llc. diety cztonkéw zarzadu nie przekraczaja miesigeznej kwoty $redniego
wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej, oglaszanego na
podstawie odrgbnych przepiséw;

diety cztonkow organu kontroli wewngtrznej nie przekraczaja 150 zt

14 prutto za kazdy dzief uczestniczenia w posiedzeniu tego organu
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11e.

diety z tytutu podrozy stuzbowej pracownikow biura, organu kontroli
wewngtrznej, innych organow LGD, czlonkow rady oraz czionkow
zarzadu nie przekraczaja wysokosci:

- 50 zt brutto na dob¢ — w przypadku diety z tytulu podrézy stuzbowej
na obszarze kraju,

- 200 zt brutto na dobg — w przypadku diety z tytutu podrozy stuzbowej
poza granicami kraju

. Beneficjent prowadzi oddzielny system ksiggowosci albo korzysta z

odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 125 ust.
4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013%, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych

. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta

z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego wylacznie do obstugi
zaliczki, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b

rozporzadzenia nr 1303/2013°

. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta

z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie do obshugi
zaliczki zostaty przeprowadzone bezgotowkowo

. Wnioskowana kwota do wyptaty nie przekracza 95% wysokosci kwoty

kosztow kwalifikowalnych

. Migjsce realizacji operacji nie zostato zmienione

. Prawo wtasnosci lub posiadania nie zostato zmienione

. Realizacja Planu Komunikacji

. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty

potwierdzaja realizacj¢ operacji

20.

Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow poszczegdlnych
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - w
przypadku gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o
zamdwieniach publicznych

21.

Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o rdéwnowaznej
warto§ci dowodowej sa wystawione przez wykonawce, ktoremu
udzielono zamowienia

22.

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego i ocena zaméwienia zostala zakonczona z
wynikiem pozytywnym, zostata przekazana w terminie.

23.

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaty podzielone

24.

Na podstawie natozonych kar administracyjnych za naruszenie ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz.
2019 z p6zn. zm.) — nie zostata natozona korekta

w  wysokosci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych
postepowan

25.

Na podstawie natozonych kar administracyjnych za naruszenie zasad
konkurencyjnosci - nie zostata natozona korekta w wysokosci 100% w
ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan

26.

Beneficjent zarejestrowatl dziatalno$¢ gospodarcza/ utworzyt lub
utrzymuje miejsce pracy - jezeli takie zobowigzanie wynika z rodzaju
operacji

27

Beneficjent uwzglednil jednorazowa amortyzacje $rodka trwatego jako
pomoc de minimis
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11. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE po ND TAK NIE DO WEZW. ND
WEZW. :

Cel operacji zostat osiagnigty / moze zosta¢ osiggnigty na warunkach
okreslonych w umowie

Wskazniki realizacji celu operacji zostaty osiagnigte / moga zosta¢
osiagnigte oraz beneficjent przedstawil stosowne dokumenty
potwierdzajace osiagnigcie tych wskaznikow w trybie okreslonym w
umowie

Cel operacji i wskazniki realizacji celu operacji moga zosta¢
3. osiagni¢te pomimo niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowo- ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

finansowego danego etapu
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.
! Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
" dowodowej zostaly optacone w catosci
2. We wniosku nie stwierdzono btgdow rachunkowych
Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
Przedstawione faktury lub dokumenty o roéwnowaznej wartosci
4. dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji
Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
5. finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku
6 ‘Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
" kwoty okre$lonej w umowie
Uwagi:
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B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW PLATNOSC KONCOWA

Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO DO
TAK WEZW. ND TAK WEZW.

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaty wypetione

Sprawozdanie zostalo podpisane przez Beneficjenta/osobe reprezentujaca Beneficjenta
/Pelnomocnika

Informacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w
" umowie

Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i
" zlozonymi wnioskami

5. Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacji

Sprawozdanie czy zostat spetniony warunek w zakresie dziatan informacyjno —
promocyjnych

Wymagane pola w zataczniku do monitorowania wskaznikéw odnoszacych si¢ do
" liczby utworzonych miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostaly wypetnione

Zatacznik do monitorowania wskaznikow odnoszacych si¢ do liczby utworzonych
8. miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostal podpisany przez

Beneficjenta/osobg reprezentujaca Beneficjenta /Petnomocnika

Zweryfikowal: L

Sprawdzil: L

Zatwierdzil*: L

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C: WYNIK
Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z

UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI KONCOWEJ

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/ztozenia
" wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia
wyjasnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/ztoZenia wyjasnien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty
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IIa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

ITb. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia
brakoéw/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usuni¢ciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat
wypetniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow
2.
Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
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Sprawdzil:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:

imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoéci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

DO
TAK NIE  wyjasnies

ND TAK NIE

DO
WYJASNIEN

ND

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych,
w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i

1. spojnosci terytorialnej objgtego Programem Operacyjnym
"Rybactwo i Morze", stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia
podwojnego finansowania operacji

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych,
w ramach Osi priorytetowej 4 Zroéwnowazony rozwoj
obszarow zaleznych od rybactwa zawartej w Programie

2. Operacyjnym Zroéwnowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszar6w rybackich na lata
2007-2013, stwierdzono  wystapienie  podwojnego
finansowania operacji

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych,
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania
3. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
Leader, w ramach poddziatan 19.4 stwierdzono
wystgpienie podwojnego finansowania operacji

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych,
w zakresie programdéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wystapienie
podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych/ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

II. Wynik

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy*

TAK

TAK

TAK

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostala sfinansowana z udzialem innych S$rodkow
publicznych

Do wydania rostrzygnigcia niezbgdne jest wezwanie
beneficjenta do ztozenia wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy -
3. operacja zostata sfinansowana z udzialem innych $rodkow
publicznych

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko
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Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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III. WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

Data dorg¢czenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/mm/rrrr
IITa. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzil*:

data i podpis

imig i nazwisko

Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
KONTROLI KRZYZOWEJ.

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
) Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: KONTROLA NA MIEJSCU

Kontrola wykonywana z art. 27 oraz w trybie art. 30 ustawy o wspieraniu zrOwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem EFMiR

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Operacja zostata wytypowana do kontroli na
1. miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie kontroli na

miejscu

Uzasadnienie koniecznoS$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu/odstapienia od przeprowadzenia kontroli na miejscu

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I. Wynik kontroli na miejscu
Z TYPOWANIA

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA
kontroli na miejscu:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
POKONTROLNEI:

NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACIJI
POKONTROLNEI:

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK TAK TAK

Z informacji pokontrolnej nie wynika
1. konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z informacji pokontrolnej wynika, Ze
2. niezbedne jest zlozenie  dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty wnioskowanej  kwoty
pomocy do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

I1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dor¢czenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
" pomocy
Zweryfikowat:
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imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
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V. Zalecenia pokontrolne

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Wymagane jest sporzadzenie zalecen
pokontrolnych

Przekazanie zalecen pokontrolnych do Beneficjenta

Data dor¢czenia beneficjentowi pisma w sprawie zalecen pokontrolnych:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy wdrozy¢ zalecenia pokontrolne :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Czy przekazane przez beneficjenta dokumenty
1. po$wiadczajg wdrozenie zalecen
pokontrolnych
Czy przeprowadzone czynno$ci w ramach
) kontroli na miejscu potwierdzaja wdrozenie
" zalecen pokontrolnych
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANE]J DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE ZALICZKI

E1l: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Data zaplaty zgodnie

. P . y' s Data przekazania

Nr Nr faktury lub Pozycja w Kwota z wyciagiem .
. - . przez ARIMR Kod
pozycji z dokumentu o zestawieniu zakwestionowanych .. z rach. bank. . ,
Lp. . L. . Usasadnienie Srodkow na rach. przyczyny
wykazu réwnowaznej IZecZowo- kosztow przeznaczonego .
L. . . . . bank. do obslugi korekty
faktur | wartosci dowodowej finansowym (wzb) wylacznie do obstugi . .
saliczki zaliczki
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1.1. zakwestionowane koszty w ramach pomocy

zt.
1.2. zakwestionowane koszty pobranej zaliczki 7t
RAZEM: 7k

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjne;j
(suma kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 9 nie 7k
zaznaczono kodow).

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
) (suma kwot z wierszy dla ktorych w
" kol. 9 zaznaczono kody).

z1

Przyczyna korekty kwoty pomocy w
wyniku kontroli na miejscu (kod/kody)
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
Weryfikujacy TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
| Kwota kosztow kwalifikowalnych dla etapu operacji
" wgumowy 7t
) Kwota kosztow kwalifikowalnych dla etapu operacji
" wg wniosku zt
3 Kwota zakwestionowanych kosztow
" kwalifikowalnych (poz. RAZEM cz. E1) zt
4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz.
" 2-poz.3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy 7z
6 Whioskowana kwota pomocy dla etapu operacji wg
" wniosku z
Kwota pomocy  wynikajaca z  prawidlowo
7. poniesionych kosztow po weryfikacji 2
(poz. 4 x % poziom dofinansowania)
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
3 administracyjnej za naruszenie konkurencyjnego trybu
" wyboru wykonawcow w ramach PO RiM lub za zt
naruszenie przepisoOw o zamowieniach publicznych
Kwota rozliczajaca zaliczke z biezacego WoP
9. (poz.5cz. E4) zt
10 Kwota pomocy do wyplaty
" (poz.7 - poz. 8 - poz. 9) 71
Kara administracyjna w wys. 1% za niezrealizowanie
11. dzialaf informacyjnych i promocyjnych
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
© (poz. 10 - poz. 11) 7t
$rodki EFMiR (85%) 7t
$rodki krajowe (15%) 7
Udziat srodkow wlasnych beneficjenta
(poz. 4 - poz. 9- poz. 12) zt
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
mi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorg¢czenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR:
dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I. Weryfikacja spelnienia warunkéw wyplaty transzy zaliczki

E3: WERYFIKACJA WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
Whiosek o transze zaliczki zostatl ztozony na formularzu, ktérego wzor
stanowi zalacznik do umowy o dofinansowanie
Transza zaliczki ujgta we wniosku o zaliczke jest zgodna z
harmonogramem wyplaty stanowigcym zalacznik do umowy o
dofinansowanie (w zakresie terminu wyptaty i kwoty transzy zaliczki)
Do wniosku o zaliczke beneficjent zalaczyt wykaz dokonanych
wydatkéow oraz wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego wyltacznie do obstugi zaliczki
Data wptywu do SW informacji w sprawie udokumentowania wydatkowania
zaliczki
4. Kwota dotychczas otrzymanej zaliczki
5. Kwota dotychczas wydatkowanych srodkow z zaliczki
6.
Wartos¢ % dotychczas wydatkowanych srodkow z zaliczki %

I1. Dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki

1. Forma zabezpieczenia wyplaty zaliczki jest wlasciwa

Uwagi:
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III: WYNIK WERYFIKACJI WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Beneficjent spelit warunki wyplaty transzy zaliczki

2. Beneficjent nie spetnil warunkow wyptaty transzy zaliczki

Data przekazania do Beneficjenta pisma w sprawie zgody na wyptate transzy zaliczki

dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzik:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E4: ROZLICZENIE ZALICZKI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK

NIE TAK NIE

1. Kwota wyplaconej zaliczki

zt
2. Kwota zaliczki niewykorzystana i zwrocona 24
3 Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego
" etapu 7t
4. Kwota zaliczki pozostajaca do rozliczenia A4
5 Kwota zaliczki do rozliczenia z biezacego
" WoP zt
Sa Kwota zaliczki do rozliczenia z biezacego
WoP (kwota UE) z
sh Kwota zaliczki do rozliczenia z biezacego
WoP (kwota KR) zt
6 Kwota zaliczki pozostajaca do rozliczenia lub
© zwrotu (poz. 4 - poz. 5) 7t
7 Kwota odsetek do zwrotu
’ (zgromadzona na rachunku bankowym) %

Data dorg¢czenia Beneficjentowi pisma dot. koniecznosci zwrotu $rodkow

dd/mm/rrrr
Data przekazania do ARIMR dokumentu zgloszenia naleznosci
dd/mm/rrrr
Data przekazania do ARIMR zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnych platnosci.
dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko Data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z platnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Cze$¢, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w calosci

dd/mm/rTrT

Uwagi:
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USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZELOZENIE WYJASNIEN'

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'

10

11

12

13

14

15
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzik:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia brakow
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KARTA OBLICZENIA KAR - ZASADY KONKURENCYJNOSCI, ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zalacznik nr 2

Kwota pomocy

Kwota pomocy
dla postepowania
(zadania) ktora
przystugiwataby na
refundacje kosztow

Kwota zmniejszenia

Kwota
zmniejszenia
w PLN

Kwota zmniejszenia
Z najwyzszym

dla postepowania poniesionych z w PLN 9 =6 x % korekty S e
Nazwa zadania Koszty kwalifikowalne (zadania) naruszeniem tych finansowej
. Numer - - . . - _ procentowym
Lp. (postepowania) . Rodzaj niezgodnosci | dla postepowania (zadania) przepisow 8=6-7
postepowania i .
w PLN (koszty kwalifikowalne x (wytacznie w i .
poziom (koszty kwalifikowalne x | przypadku "metody | (wylacznie w (wy glt(:znle ‘tN d
dofinansowania) w PLN | poziom dofinansowania) dyferencyjnej") przypadku przypa 3 u o ‘? Y
w PLN "metody wskaznikowej)
wskaznikowej")
(wytacznie w przypadku
"metody dyferencyjnej")
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
4

SUMA KAR

0,00

imie i nazwisko

data i podpis
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K-2/443

Karta weryfikacji
konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach
Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”

Priorytet 4: ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”
Program Operacyjny ,,Rybactwo 1 Morze”
w zakresie dziatania:

Koszty biezace i aktywizacja (KBiA)

Znak sprawy:

Nr postepowania:

Szacunkowa wartos$¢ postepowania
zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowigcym zalacznik do
umowy o dofinansowanie

Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Data zlozenia dokumentow do oceny:
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Osoby dokonujace oceny oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcow

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

1a. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imie i nazwisko Zatwierdzajgcego)

1b. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r 1 T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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2. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2a. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r 1 T (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r T T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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KARTA WERYFIKACJI ZASAD KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCOW W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
RYBACTWO I MORZE 2014-2020 ma zastosowanie do uméw o dofinansowanie zawartych po dniu 30 wrze$nia 2019 r.

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK D W/U ND TAK D W/U ND

A Czy beneficjent, ktory jest zobowigzany do stosowania przepisow
dotyczacych zamowien publicznych, zastosowat:

Al przeprowadzenie zamoOwienia zgodnie z  wewngtrzng procedurg
dokonywania zamowien?

A2

wymogi okreslone w rozdziale 2 Zamdwienie powyzej kwoty 50 000 zt. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
netto?

Przeprowadzenie = zaméwienia zgodnie z wewngtrzng procedura

1 dokonywania zaméwien zapewnia spehienie przez beneficjenta wymogow
w zakresie konkurencyjnosci, co najmniej w takim stopniu jak przy

stosowaniu zasad okreslonych przez MRIRW?

Czy Beneficjent opisat i udokumentowat przeprowadzone zamowienie w

sposob  zapewniajacy, ze wewnetrzna procedura jest nie mniej
rygorystyczna w zakresie zapewnienia konkurencyjnosci niz zasady

okreslone przez MRIRW?

Czy przedmiot postgpowania jest zgodny z zakresem rzeczowym
3 zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego zatacznik do umowy o
dofinansowanie?

L]
L]
L]
L]

4 Czy stwierdzono inne niezgodnosci?

Zaméwienie powyzej kwoty 20 000 zk netto do kwoty 50 000 zk. netto

Czy beneficjent przedstawit trzy oferty lub mniej (w przypadku zgody
instytucji posredniczacej)?

2 Czy beneficjent przedstawit zapytania ofertowe?

3 Czy nie stwierdzono naruszen w dokonaniu wyboru wykonawcy?

Czy w zapytaniu ofertowym zostala umieszczona klauzula dotyczaca)
4 wykluczenia beneficjenta w zakresie powiazafn kapitalowych oraz
osobowych?

Czy w przypadku nie otrzymania zadnej waznej oferty, zawarcie umowy z
podmiotem powigzanym nastapito po akceptacji instytucji posredniczacej?

Czy przedmiot postgpowania jest zgodny z zakresem rzeczowym
6  zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zatacznik do umowy o
dofinansowanie?

Czy stwierdzono inne niezgodnosci?

i i
i
i i
i
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Zamowienie powyzej kwoty 50 000 z1. netto

Czy beneficjent upublicznil zapytanie ofertowe na swojej stronie
internetowej lub branzowej stronie internetowej o zasiggu ogoélnopolskim
(zapewniajacej wyzszy stopien upublicznienia dla potencjalnych
wykonawcow niz strona internetowa Beneficjenta), wraz z wyslaniem
zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow, o
ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcoéw danego
zamOwienia

Czy beneficjent wyslal zapytanie ofertowego do co najmniej pieciu
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje pigciu potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia

Czy beneficjent zamiescil zapytanie ofertowe na dedykowanym portalu
ARIMR

Czy beneficjent przedstawil udokumentowany opis dziatan podjetych w
celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w
przypadku zamowien przeprowadzonych nie pozniej niz w dniu 8 czerwca
2018 r.

Czy zapytanie ofertowe zawiera kluczowe elementy (wskazane w rozdz. 2
Zasad)?

Czy postgpowanie zostalo wiasciwie udokumentowane (protokotem wraz z
zalgcznikami)?

W przypadku nie stosowania zasad zgodnie z rozdzialem 3, beneficjent|
wystarczajaco 1 wyczerpujaco opisal i udokumentowal powody
zastosowania wyjatku od stosowania zasad konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych
za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Wystapila

Nie wystapila

D wW/U

Wystapila

Nie wystapila

D wW/u

Brak zastosowania zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow

Zastosowanie zasad dla zamowien ponizej 20 000 zt netto, w przypadku,
gdy powinny zosta¢ zastosowane zasady okre§lone w rozdziale 2 Zasad

Zastosowanie zasad dla zamowien powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do
kwoty 50 000 w przypadku, gdy powinny zosta¢ zastosowane zasady
okreslone w rozdziale 2 Zasad

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitalowo lub osobowo
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej, w
przypadku, gdy na rynku istnieja inni potencjalni wykonawcy

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitalowo lub osobowo
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej, gdy na
rynku nie ma innych potencjalnych wykonawcoéw

Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert

Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory odnosi si¢ do
wilasciwosci wykonawcey, a w szczegdlnosci do jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub do§wiadczenia

Nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktore nie s3 wymagane
do realizacji zamowienia
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9

Ustalenie krotszych niz 7 dni terminow skladania ofert ‘ ‘

Wybor oferty niezgodnie z kryteriami wyboru lub zmiana tych kryteriow

bez modyfikacji zapytania ofertowego
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Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przy braku zachowania
wystarczajacego czasu na modyfikacj¢ ofert

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej zmiany
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze mozliwo$¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaty
przewidziane w zapytaniu ofertowym

Naruszenia wynikajace z przedstawionego opisu dziatan podjgtych przez
Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow, w przypadku zamoéwien przeprowadzonych nie pozniej niz
w dniu 8 czerwca 2018 r.

Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku zamowien w
kwocie powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do kwoty 50 000

15

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zgodnie z
rozdzialem 2 Zasad i niewystanie zapytania ofertowego do co najmniej
dwoch potencjalnych wykonawcow

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zgodnie z
rozdzialem 2 Zasad, ale wyslanie zapytania ofertowego do dwoch
potencjalnych wykonawcow

17

Brak informacji o przedtuzeniu terminu na skiadanie ofert

18

Niewystarczajacy lub nieprecyzyjny opis zamoéwienia, powodujac efekt
odstraszajacy potencjalnie ograniczajacy konkurencjg

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zgodnie z
rozdzialem 2 Zasad (innej niz portal ARIMR) i niewystanie zapytania
ofertowego do co najmniej dwdéch potencjalnych wykonawcéw

20

Naruszenie wewngtrznej procedury, nie ujgte w powyzszych punktach,
przez podmiot zobowiazany zgodnie z art. 3 Pzp do jej stosowania, w
przypadku zamoéwien o warto$ci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w
art. 4 pkt 8 Pzp

21

Brak uzasadnienia dla braku podzielenia zamowienia na czgsci

22

Ograniczenia w dostgpie do informacji przetargowej

23

Odmowa dostgpu dla instytucji posredniczacej do dokumentacji
przetargowe;j

24

Brak w dokumentacji przetargowej, uniemozliwiajacy potwierdzenie
kluczowych warunkéw postgpowania

25

Negocjacje podczas procedury udzielania zamowienia, w tym modyfikacja
zwycigskiej oferty podczas oceny

RN
HIE NN .

HENENE
HIEEN N .

Inne niezgodno$ci:
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KARTA WERYFIKACJI ZASAD KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCOW W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO

RYBACTWO I MORZE 2014-2020 ma zastosowanie do uméw o dofinansowanie zawartych do dnia 30 wrze$nia 2019 r.

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

D W/U

ND

TAK

D W/U

ND

ZAMOWIENIE DO KWOTY 20 000 zt NETTO

]

Czy beneficjent przedstawit dwie oferty wraz z wnioskiem o ptatnos¢?

Czy nie stwierdzono naruszen w dokonaniu wyboru wykonawcy?

Czy nie udzielono zamoéwienia podmiotowi powigzanemu kapitatlowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej ?

Hin

HpE

ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY 20 000 zt NETTO

HirENEEE

HirENEEE

Czy beneficjent upublicznil zapytanie ofertowe na swojej stronie
internetowej oraz wystal zapytania ofertowe do co najmniej dwoch
potencjalnych wykonawcow?

Czy beneficjent wyslal zapytania ofertowe do co najmniej pigciu
potencjalnych wykonawcow?

Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy, w
szczeg6lnosci informacjg o kryteriach i sposobie oceny ofert?

Czy w tresci zapytania ofertowego nie okreslono kryteriow oceny ofert w
sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwg konkurencjg oraz nie zapewniac¢
réwnego traktowania wykonawcow?

Czy ustalono nie krotszy niz 10 dni roboczych termin skiadania ofert?

Czy podczas przeprowadzania konkurencyjnego trybu nie doszto do
naruszenia w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty ?

Czy nie dokonano modyfikacji tresci zapytani ofertowego po uplywie
terminu sktadania ofert ?

Czy w przypadku, gdy dokonano modyfikacji tresci zapytani ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert, to termin na skladanie ofert zostat
wydhuzony do dni 10 roboczych od dnia modyfikacji?

Czy przedlozono protokoét z konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy
oraz czy dokument ten zawiera wszystkie wymagane elementy?

Czy w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie zlozyli co najmniej
dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym beneficjent ponownie
przeprowadzit konkurencyjny wybor wykonawcow?

Czy nie udzielono zamdwienia podmiotowi powigzanemu kapitalowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej ?

Czy nie udzielono zamoéwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy jednoczesnym zamieszczeniu
zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i wyslania
zapytania do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow ?

KP-611-443-ARiMR/62/
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Czy nie udzielono zamoéwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty

zgodnej z zapytaniem ofertowym przy jednoczesnym wystaniu zapytania

ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcow ?

Czy nie dokonano niedozwolonej zmiany umowy z wykonawca, tj. nie
dokonano istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktérej dokonano wyboru wykonawcy (chyba, ze mozliwo$ci i warunki
dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym) ?

Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych
za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze

Weryfikujacy Sprawdzajacy

Nosapia [ Newstapis -y [ Welpie | Newsapie

8

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta, ale wystanie zapytania ofertowego do od dwéch do czterech

potencjalnych wykonawcow.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i
niewystanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych

wykonawcow

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej i

niewystanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych

wykonawcow

Udzielenie zamOwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z

zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym zamieszczeniu zapytania
ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i wystania zapytania

ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow

Udzielenie zamOwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z

zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym wystaniu zapytania ofertowego

do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcow

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub osobowo
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej

Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory moglby utrudniaé
uczciwa konkurencje oraz nie zapewnia rownego traktowania wykonawcow

Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Ustalenie krotszych niz 10 dni roboczych terminow sktadania ofert. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

KP-611-443-ARiMR/6z/
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11 Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po uplywie terminu skfadania ofert

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu skfadania

ofert bez wydluzenia terminu na sktadanie ofert do 10 dni roboczych od

12 dnia modyfikacji ‘ ‘
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej zmiany

3 umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze mozliwos¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaty ‘ ‘
przewidziane w zapytaniu ofertowym.

14 Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku zamowien w ‘ ‘

kwocie ponizej 20 000 zt netto.

Inne niezgodno$ci:
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NIEZGODNOSCI W ZAKRESIE STOSOWANIA KONKURENCYJNEGO TRYBU WYBORU
WYKONAWCY SKUTKUJACE NALOZENIEM KARY

Stwierdzone niezgodnos$ci w zakresie stosowania konkurencyjnego trybu wyboru

‘W% (wskaznik procentowy nalozonej kary)
wykonawcy

II. Wezwanie do usuniecia brakéow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych [ brakow/zlozenia wyjasnien - wg. zalgcznika nr 1 do karty

Zakres wymaganych II brakéw/zlozenia wyjasnieni - we. zatacznika nr 1 do karty'

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien
przez Beneficjenta:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zatgcznik nr 1 do karty
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

*Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-443-ARiMR/6z/
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Zalacznik nr 1.

I USUNIECIE BRAKOW/ZE.OZENIE WYJASNIEN
I1 USUNIECIE BRAKOW/Z1L.OZENIE WYJASNIEN!

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu

wyjasnien

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

KP-611-443-ARiMR/6z/
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a
Sprawdzajacym

niepotrzebne usunaé
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| D-1/443 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnos¢:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie:

Koszty biezace i aktywizacja oraz Wsparcie przygotowawcze objete
Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej PO
Rybactwo i Morze 2014-2020

Niniejszym o$wiadczam, zZe:

zapoznalam (em) si¢ z Ksiazka Procedur KP-611-443-ARiMR Obstuga wniosku o platnos¢ w
ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dziatah Wsparcie
przygotowawcze oraz Koszty biezace i aktywizacja

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotéw sktadajacych
wniosek o dofinansowanie w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy mogitby mie¢ wptyw na
moje prawa lub obowigzki

zadna z osOb sktadajacych wniosek o dofinansowanie nie jest oraz nie byta moim maitzonkiem,
krewnym, powinowatym do drugiego stopnia, osoba zwigzana ze mng z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli

W niniejszej sprawie nie jestem i nie bylem(-am) swiadkiem lub biegtym albo nie bylem(-am)
lub nie jestem przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktdrej przedstawicielem strony jest jedna
z 0s6b wymienionych w pkt 3 deklaracji

W niniejszej sprawie nie wszczgto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania
dyscyplinarnego lub karnego

zadna z oséb sktadajacych wniosek o dofinansowanie nie jest osobg pozostajagca wobec mnie w
stosunku nadrz¢dnosci stuzbowe;j

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotdw ubiegajacych sie¢
o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci i obiektywizmu, przy wykonywaniu obowigzkéw
stuzbowych, w szczegélnosci nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o
dofinansowanie

nie pozostaje w stosunku pracy ani umowy cywilno-prawnej z beneficjentem ani nie bytem/tam
cztonkiem witadz podmiotu sktadajacego wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku

nie istnieje konflikt intereséw, tj. nie wystepuja okolicznosci, ktére zagrazaja bezstronnemu i
obiektywnemu wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, z uwagi na wzgledy rodzinne,
emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
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posrednie interesy pracownika ARiIMR wspdlne z wnioskodawca/beneficjentem/kontrahentem
Agencji

w przypadku zmiany moich os$wiadczen niezwlocznie powiadomi¢ pisemnie o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofam si¢ z oceny wniosku i udziatu w niniejszej sprawie

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZELOZENIE WYJASNIEN"

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW TAK NIE DO WEZW

10

11

12

13

14
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Notatki:

Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a
Sprawdzajagcym

! niepotrzebne usungé
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K-1.2/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

Program Operacyjny ''Rybactwo i Morze"

Priorytet 4: ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 2014-2020)
w zakresie dziatania:

Koszty biezace i aktywizacja - KBiA
Rodzaj ptatnosci:

koncowa

posrednia

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Data przyjecia wniosku: -

KP-611-443-ARiMR/6z/
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PK-1/443

Znak sprawy:

Miejscowos$¢ i data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU DOTYCZACE BENEFICJENTA
REALIZUJACEGO PROGRAM OPERACYJNY ,RYBACTWO I MORZE”

Priorytet 4 ,»Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”’, zawarty w Programie Operacyjnym
,»Rybactwo i Morze”
Dziatanic 4.4 Wsparcie przygotowawcze oraz Koszty biezace i aktywizacja
) . Ocena zgodno$ci?
LP Elementy kontroli oraz wykaz zataczonych dokumentéw
(wypetnia zlecajgcy kontrolg) TAK NIE
L

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknictej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
z wpisaniem nazwy dokumentu, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zataczeniem kopii

tej dokumentacji.
2 Osoba przeprowadzajaca kontrole na miejscu zaznacza ,,X” wlasciwg odpowiedz.

3 Wypetnia pracownik przeprowadzajacy kontrole na miejscu.

KP-611-443-ARiMR/6z/
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Imig i nazwisko pracownika zlecajgcego kontrole Data zlecenia kontroli

Podpis i data osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany Podpisy i data inspekiordw terenowych

4 Osoba przeprowadzajgca kontrole na miejscu wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzenia
kontroli na miejscu.
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KARTA WERYFIKACJI ZASAD KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCOW W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO

RYBACTWO I MORZE 2014-2020 ma zastosowanie do uméw o dofinansowanie zawartych do dnia 30 wrzesnia 2019 r.

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

D W/U

ND

TAK

D W/U

ND

A ZAMOWIENIE DO KWOTY 20 000 zt NETTO |:| |:| |:| |:|
1 Czy beneficjent przedstawit dwie oferty wraz z wnioskiem o ptatnos¢? |:| |:| |:| |:|
2 Czy nie stwierdzono naruszen w dokonaniu wyboru wykonawcy? |:| |:| |:| |:|
3 Czy nie udzielono zaméwienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub \:l |:| \:l |:|
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej ?
B ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY 20 000 zt NETTO |:| |:| |:| |:|
Czy beneficjent upublicznit zapytanie ofertowe na swojej stronie
1 internetowej oraz wystal zapytania ofertowe do co najmniej dwéch ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
potencjalnych wykonawcéw?
2 Czy beneficjent wystal zapytania ofertowe do co najmniej pigciu ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
potencjalnych wykonawcéw?
3 Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy, w
szczeg6lnosci informacje o kryteriach i sposobie oceny ofert?
Czy w tresci zapytania ofertowego nie okreslono kryteriow oceny ofert w
4 sposéb, ktéry méglby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia¢ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
réwnego traktowania wykonawcéw?
5  Czy ustalono nie krétszy niz 10 dni roboczych termin skfadania ofert? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
6 Czy podczas przeprowadzania konkurencyjnego trybu nie doszio do
naruszenia w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty ?
7 Czy nie dokonano modyfikacji tresci zapytani ofertowego po uptywie
terminu skfadania ofert ?
Czy w przypadku, gdy dokonano modyfikacji tresci zapytani ofertowego
8  przed uptywem terminu sktadania ofert, to termin na sktadanie ofert zostat
wydtuzony do dni 10 roboczych od dnia modyfikacji? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
9 Czy przedlozono protokét z konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy
oraz czy dokument ten zawiera wszystkie wymagane elementy? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Czy w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie zlozyli co najmniej
10 dwoéch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym beneficjent ponownie ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
przeprowadzit konkurencyjny wybér wykonawcéw?
1 Czy nie udzielono zamdwienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej ?
Czy nie udzielono zamoéwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty
12 zgodnej z zapytaniem ofertowym przy jednoczesnym zamieszczeniu ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i wystania
zapytania do co najmniej dwéch potencjalnych wykonawcéw ?
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Czy nie udzielono zaméwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy jednoczesnym wyslaniu zapytania
ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcow ?

Czy nie dokonano niedozwolonej zmiany umowy z wykonawca, tj. nie
dokonano istotnej zmiany umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy (chyba, ze mozliwosci i warunki
dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym) ?

Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych
za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Wystapila

Nie wystapita

D W/U

Wystapila Nie wystapita

D W/U

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta,
ale wystanie zapytania ofertowego do od dwdéch do czterech potencjalnych
wykonawcow.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i
niewystanie zapytania ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych
wykonawcéw

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej i
niewystanie zapytania ofertowego do co najmniej dwdch potencjalnych
wykonawcow

Udzielenie zaméwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z
zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym zamieszczeniu zapytania
ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i wyslania zapytania
ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych wykonawcow

Udzielenie zaméwienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z
zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym wystaniu zapytania ofertowego
do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcow

Udzielenie zamdwienia podmiotowi powigzanemu kapitalowo lub osobowo
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji posredniczacej

Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert

OkreSlenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg
konkurencj¢ oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow

Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Ustalenie krétszych niz 10 dni roboczych terminéw sktadania ofert.
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Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po uptywie terminu sktadania ofert ‘ ‘

12

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania

ofert bez wydtuzZenia terminu na sktadanie ofert do 10 dni roboczych od dnia
modyfikacji ‘ ‘

13

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej zmiany

umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba Zze mozliwos¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaty

przewidziane w zapytaniu ofertowym.

Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku zaméwiefn w ‘ ‘

kwocie ponizej 20 000 zt netto.

Inne
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WYKAZ DOKUMENTOW W RAMACH DANE]J SPRAWY

Znak sprawy:

Lp.

Pismo/dokument
(krotka tresc)

OD KOGO WPLYNELA

DATA

znak pisma . zdnia

wplywu wysytki

UWAGI
(sposéb
zalatwienia)

10.

11.

12.
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