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Stownik pojec i

Cztonek Zarzadu

DC
DFK
DIN
DOA
DPF
DWF
DzP

DZP-ZPW

EFRR
EFS +
EZD

FEO 21-27, FEO

Harmonogram naboréw

Instrukcja wykonawcza

Instytucja organizujaca
postepowanie

Komorka wtasciwa
merytorycznie

skrotow

Cztonek Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego sprawujgcy nadzoér nad
podlegtymi mu departamentami zgodnie zarzadzeniem Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego w sprawie podziatu nadzoru nad komérkami
organizacyjnymi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego oraz
wojewoédzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi.

Departament Cyfryzacji

Departament Finanséw

Departament Inwestycji i Nieruchomosci

Departament Organizacyjno-Administracyjny
Departament Programowania Funduszy Europejskich
Departament Wdrazania Funduszy Europejskich
Departament Wspdtpracy z Zagranicg i Promocji Regionu

Zespot ds. projektow wtasnych umiejscowiony w Departamencie
Wspdtpracy z Zagranicg i Promocji Regionu UMWO.

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Europejski Fundusz Spoteczny Plus
Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg w ramach UMWO

Program regionalny pn. Fundusze Europejskie dla Opolskiego na lata 2021
—2027

Dokument opracowywany przez instytucje zarzgdzajgcg danym
programem np. przez instytucje zarzadzajgcg FEO 21-27 wskazujacy, kiedy
zostang ogtoszone nabory wnioskéw o dofinansowanie na realizacje
projektu. Harmonogram jest aktualizowany na biezgco i dostepny na
stronie dedykowanej programowi.

Niniejsza instrukcja, tj. instrukcja wykonawcza dla projektéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego przyjeta uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego i wprowadzajgca obligatoryjne procedury
konsultowania dokumentéw i ich akceptacji przez poszczegdlne komorki
UMWO, w kontekscie przygotowania projektéow UMWO. Instrukcja nie
obejmuje projektéw realizowanych w ramach Pomocy Technicznej.

Instytucja ogtaszajgca nabdr na sktadanie wnioskéw. W przypadku FEO
bedzie to instytucja zarzadzajgca oraz posredniczace FEO.

Komorka biorgca udziat w tworzeniu projektu ze wzgledu na zakres
kompetenciji tj. wtasciwy merytorycznie departament/biuro/gabinet
UMWO.



Koszty posrednie projektu

Marszatek
Pl

Projekt

Realizator projektu

Sekretarz
Skarbnik

SWi

UMWO, Urzad

Ustawa wdrozeniowa

Whiosek o dofinansowanie

ZWO, Zarzad

koszty niezbedne do realizacji projektu, ktérych nie mozna bezposrednio
przypisac¢ do gtéwnego celu projektu, w szczegdlnosci koszty
administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktére nie wymagaja
podejmowania merytorycznych dziatan zmierzajgcych do osiggniecia celu
projektu

Marszatek Wojewddztwa Opolskiego
Przyjazna Informatyka — portal wewnetrzny UMWO

zadanie realizowane przez urzednikdw posiadajgce okreslone cele,
wskazniki zatozone do realizacji, harmonogram dziatan oraz budzet.
Projekt moze by¢ finansowany z dowolnych zrédet.

Departament/biuro/gabinet zaangazowany do realizacji projektu w
imieniu Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego.

Sekretarz Wojewddztwa

Skarbnik Wojewdédztwa Opolskiego

Studium Wykonalnosci Inwestycji

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027.

Okreslony przez instytucje ogtaszajgcy postepowanie formularz sktadany
przez beneficjenta w celu uzyskania wsparcia ze sSrodkéw zewnetrznych.
Stuzy do syntetycznego opisu projektu. Znajdujg sie w nim niezbedne
informacje, tj. kto, po co (dlaczego), gdzie, za ile, z jakich sSrodkéw lub
zrédet finansowania zamierza realizowad przedsiewziecie.

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego



Wstep

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego realizuje zadania ustawowe samorzadu wojewddztwa oraz
cele okreslone w dokumentach strategicznych wykonujgc budzet wojewdédztwa opolskiego. UMWO siega
rowniez po zewnetrzne zrédtfa finansowania wydatkdw, jak choéby srodki pochodzace z puli funduszy
europejskich. Pozwala to na poszerzenie wachlarza mozliwosci realizacji zadan i tym samym
skuteczniejszego odpowiadania na potrzeby mieszkancow regionu.

Jedng z najskuteczniejszych form prowadzenia dziatan jest formuta projektdw realizowanych przez urzad.

W zwigzku z perspektywa realizacji duzej liczby projektéw przez departamenty Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego uznano za stosowng potrzebe wypracowania jednolitych $ciezek postepowania
w przedmiotowym zakresie. W tym celu opracowana zostata Instrukcja wykonawcza dla projektéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego opisujgca podstawowe procesy zachodzgce podczas
przygotowania projektéw UMWO. Przedmiotowy dokument wskazuje sposdb postepowania przy realizacji
procesOw wystepujgcych podczas planowania i tworzenia projektéw Urzedu.

W ramach prowadzonych procesdw pierwszym jest 1. Proces: Przygotowanie projektu. W procesie tym
zachodzg 3 gtéwne podprocesy, tj.:

e Podproces: Akceptacja fiszki projektowej
e Podproces: Akceptacja zakresu projektu oraz wyrazenie zgody na ztozenie wniosku o dofinansowanie
e Podproces: Przygotowanie wniosku o dofinansowanie dla projektu realizowanego przez UMWO

Z czasem instrukcja bedzie rozszerzana o kolejne, istotne dla dziatan projektowych elementy. Powstanie cze$¢
dotyczaca realizacji projektu oraz jego promocji. Usprawni to caty proces funkcjonowania urzedu w obszarze
dziatan projektowych i zminimalizuje ryzyka nieprawidtowe;j realizacji projektéw.

Opracowujac zagadnienia merytoryczne na kazdym etapie przygotowania projektu pracownicy wtasciwych
departamentdéw merytorycznych wspoétpracujg z DZP-ZPW, ktdrego przedstawiciel bedzie pomagat

we wszystkim co wigze sie z przygotowaniem projektu tj. obliczeniem potrzebne;j liczby personelu,
dziataniami informacyjnymi, doborze partneréw itd. Bedzie to miato istotne znaczenie szczegdlnie na
poczatkowym etapie przygotowania fiszki projektowej, zakresu projektu i ztozenia wniosku

o dofinansowanie. Wtedy pojawia sie najwiecej pytan skad czerpac wszelkie informacje niezbedne do
rozpoczecia prac nad projektem, jak stworzyé projekt, o czym pamietac i jak zapisaé elementy dotyczace
informacji i promocji.

Z racji obowigzywania w UMWO elektronicznego obiegu dokumentacji z uzyciem systemu EZD wszystkie
dziatania zwigzane z procesem przygotowania projektu, w tym wszystkie trzy podprocesy odbywac sie beda
z uzyciem tego wiasnie systemu.



Rola i odpowiedzialnos$¢ komdrek organizacyjnych

UMWO w procesach przygotowania projektow.

Nazwa k i Rola i odpowiedzialnos¢ komaorki Termin wykonania czynnosci

Realizator — niezwtoczne informowanie DZP-ZPW o zamiarze | Czynnosci muszg by¢
projektu wziecia udziatu w naborze, realizowane zgodnie

z harmonogramem prac nad
projektem zawartym w fiszce
projektowej

— sporzadzenie i przedtozenie na posiedzenie
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego fiszki
projektowej,

— sporzadzenie i przedtozenie na posiedzenie
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego zakresu
projektu,

— sporzadzenie i ztozenie w stosownym naborze
whniosku o dofinansowanie,

— zachowanie zgodnosci termindw realizacji
czynnosci z terminami zawartymi w Instrukcji
wykonawczej dla projektow realizowanych przez
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
oraz harmonogramie prac nad projektem
zawartym w fiszce projektowej,

— zachowanie zgodnosci sporzadzanych
dokumentdéw z dokumentacjg dotyczaca
naboréw, do ktérych sktadane majg by¢ wnioski
o dofinansowanie oraz procedurami i
uregulowaniami obowigzujagcymi w UMWO,

— przesytanie do DZP-ZPW niezbednych informacji
i dokumentdéw zwigzanych z naborem, co do
ktérego planowany jest udziat,

— przeprowadzenie konsultacji na etapie tworzenia
fiszki projektowej oraz zakresu projektu
z wtasciwymi merytorycznie komérkami, ktére
sg zaangazowane w tworzenie projektu ze
wzgledu na zakres kompetenc;ji,

— koordynacja procesu przygotowania projektu i
podproceséw z uwzglednieniem dziatan
przewidzianych dla wspotrealizatoréow projektu.

Komérka — Przeprowadzenie konsultacji merytorycznych na | Termin zgodny
wiasciwa etapie tworzenia fiszki projektowej oraz zakresu | ze wskazaniami realizatora
merytorycznie projektu z realizatorem projektu w swoim projektu.

. . zakresie kompetenciji.
- wspétrealizator

projektu — W przypadku ustalenia w ramach zakresu
projektu zadan, ktdre wymagajg zaangazowania
merytorycznego komérek innych niz realizator
projektu niniejsza komoérka staje sie
wspotrealizatorem projektu.




Rola i odpowiedzialnos¢ komaorki

Termin wykonania czynnosci

Nazwa komaorki

w nastepujgcym zakresie:

o kompletnos¢ wypetnienia i formalna
poprawnos$¢ pod katem niniejszej instrukcji,

o zgodnos$é tematyczna z tematem naboru,
w ktérym ma by¢ ztozony wniosek
o dofinansowanie,

e prawidtowos$¢ sporzagdzenia harmonogramu
prac nad projektem,

— weryfikacja i akceptacja zakresu projektu

w nastepujacym obszarze:

e formalna poprawnosé i kompletnos¢
wypetnienia,

e formalna poprawnos¢ sporzadzenia
harmonogramu rzeczowo-finansowego
projektu,

e formalna poprawnos¢ oraz zasadnosc
i racjonalnosc¢ sporzadzenia zapisow
w czesci personelu projektu, w kontekscie
harmonogramu rzeczowo-finansowego
projektu,

e poprawnos¢ zatozen informacyjno-
promocyjnych w projekcie.

weryfikacja i akceptacja wniosku
o dofinansowanie w zakresie zgodnosci
z zapisami zakresu projektu.

DIN akceptacja zakresu rzeczowego projektu Przed przedtozeniem na
wytgcznie w czesci inwestycyjnej planowanej do | posiedzenie ZWO zakresu
realizacji na mieniu wojewddztwa, z projektu oraz przed
wytgczeniem inwestycji drogowych ztozeniem wniosku
realizowanych przez Zarzad Drég Wojewddzkich | o dofinansowanie
w Opolu. w stosownym naborze.

DZP-ZPW weryfikacja i akceptacja fiszki projektowej Termin wykonania czynnosci

ustalany jest indywidualnie z
realizatorem projektu,
jednak co do zasady musi
umozliwia¢ prawidtowe
ztozenie wniosku w ramach
naboru tj. przygotowanie i
akceptacje wniosku o
dofinansowanie przez
upowaznione osoby,
zebranie wszystkich
wymaganych podpiséw i
ztozenie wniosku.

Radca Prawny

akceptacja dokumentéw pod katem formalno-
prawnym.

Przed przedtozeniem
uchwaty na posiedzenie
ZWO.

projektu w kontekscie zapisdw dotyczacych
kwestii techniczno-kadrowo-organizacyjnych

Skarbnik opiniowanie fiszki projektowej w zakresie Przed przedtozeniem

skutkow finansowych dla budzetu wojewddztwa, | uchwaty na posiedzenie ZWO
, oraz przed ztozeniem
akceptacja zakresu projektu w zakresie skutkdéw . P . .
. . o whniosku o dofinansowanie
finansowych dla budzetu wojewddztwa,
w stosownym naborze.

akceptacja wniosku o dofinansowanie w zakresie
skutkdéw finansowych dla budzetu wojewdédztwa.

Sekretarz akceptacja fiszki projektowej oraz zakresu




Nazwa komaorki

Rola i odpowiedzialnos¢ komaorki

Termin wykonania czynnosci

zwigzanych z realizacjg projektu

Sekretarz/DC akceptacja zakresu projektu w kontekscie Przed przedtozeniem na
zapiséw dotyczacych oprogramowania i innych posiedzenie ZWO zakresu
kwestii zwigzanych z komponentami IT projektu oraz przed
w szczegblnosci zapotrzebowania na sprzet ztozeniem wniosku
komputerowy oraz etatow/ustug z obszaru IT. o dofinansowanie

. i . w stosownym naborze.
akceptacja zatacznikow typu ,,zestawienie
zakupywanego sprzetu”, jesli dotyczy sprzetu IT,
akceptacja zakresu merytorycznego projektu,
jesli nabywane bedg wartosci niematerialne i
prawne (aplikacje mobilne, strony internetowe,
ustugi informatyczne, etc.)

Sekretarz/DOA akceptacja zakresu projektu w kontekscie Przed przedtozeniem na
zapiséw dotyczgcych planowanego personelu posiedzenie ZWO zakresu
projektu oraz zgodnosci zapiséw z procedurami projektu oraz przed
dotyczagcymi zatrudniania i wynagradzania os6b | ztozeniem wniosku
w UMWO, o dofinansowanie
akceptacja zakresu projektu w kontekscie W stosownym naborze.
zapiséw dotyczgcych kwestii organizacyjno-
administracyjnych, w szczegdlnosci
zabezpieczenia stanowisk pracy oraz potrzeb
logistycznych zwigzanych z realizacjg projektu.

Marszatek akceptacja fiszki projektowej oraz zakresu Termin zgodny z
projektu i skierowanie ich na posiedzenie ZWO. harmonogramem prac nad

projektem zawartym w fiszce
projektowej.

ZWO0 zatwierdzenie fiszki projektowej i zakresu Termin zgodny z
projektu w formie informacji, harmonogramem prac nad
podjecie uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na prOJ.ektem z.awartym wfiszce

Lt . ) . projektowej.
ztozenie wniosku o dofinansowanie.
Reprezentacja podpisanie wniosku o dofinansowanie wraz Przed ztozeniem wniosku

dwodch cztonkéw
ZWO zgodnie ze
statutem

z zatgcznikami (jesli dotyczy).

o dofinansowanie
w stosownym naborze.




1. Proces: Przygotowanie projektu

Przedmiotowy proces opisuje prace nad projektem, poczawszy od rozpoczecia prac nad fiszkg projektowa,
az po ztozenie ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie. Na kazdym etapie opisywanego procesu
niezbedne jest prowadzenie stosownych konsultacji ze Skarbnikiem pod katem wptywu planowanego do
realizacji projektu na budzet wojewddztwa opolskiego. Rozpoczgé nalezy od opracowania fiszki
projektowej, ktéra zostanie zaprezentowana na posiedzeniu Zarzgdu Wojewédztwa Opolskiego. Fiszka jest
wiec pierwszym dokumentem, ktdry zawiera informacje o planowanym do realizacji projekcie.

W ramach tworzenia fiszki projektowej, moze okazac sie, ze zakres projektu obejmuje tematyke szerszg niz
zakres merytoryczny koordynowany przez dany departament/biuro wskazane do przygotowania projektu.
W takiej sytuacji nalezy do prac nad fiszkg projektowq zaangazowac inne komorki merytoryczne, ktdre
ostatecznie mogg by¢ wspdtrealizatorem projektu koordynujgcym czes¢ zadan. Na tym etapie w ramach
fiszki projektowej nalezy wskaza¢ potencjalnych realizatoréw projektu do akceptacji ZWO. Po uzyskaniu
akceptacji fiszki projektowej przez ZWO nalezy przystgpié do prac nad projektem, czyli przygotowac i zebrac
wszystkie dokumenty niezbedne do stworzenia i ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz przystgpi¢ do
kolejnych etapdw zwigzanych z ustaleniem zakresu projektu. O ile fiszka projektowa ma charakter czysto
merytoryczny to juz w ramach zakresu projektu oprdcz uszczegétowionych kwestii merytorycznych zawarte
sg zasady wspotpracy z partnerami, zadania, wydatki i tworzony jest szczegétowy harmonogram projektu
oraz wskazniki.

W przypadku gdy zostanie podjeta decyzja Zarzadu w zakresie realizacji projektu przez wiecej niz jeden
departament/biuro wtedy na kazdym etapie tworzenia zakresu niezbedne sg konsultacje z wtasciwymi
merytorycznie komdrkami w celu ujecia w zakresie projektu trafnych merytorycznie zapiséw, ktdre
nastepnie zostang ujete we wniosku o dofinansowanie. Ponadto w ramach zapisdw dotyczacych zadan
moga wystapié dziatania, ktére wymagajg ustalen nie tylko z innymi komdérkami merytorycznymi.

e Dla projektéw inwestycyjnych, gdzie zaplanowane zostaty prace architektoniczno-budowlane, projekt
powinien uzyskac akceptacje Departamentu Inwestycji i Nieruchomosci. Przedmiotem akceptacji objete
beda m.in. lokalizacja projektu (weryfikacja praw do nieruchomosci), zakres prac remontowo-
budowlanych, zgodnos¢ inwestycji z dokumentacjg planistyczng (decyzje o warunkach zabudowy, zapisy
planistyczne miasta/gminy, w tym Planu ogdlnego/Studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego/miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego). Dodatkowo
weryfikacja projektu sprawdzenie, czy zostaty zabezpieczone Srodki na osoby petnigce funkcje okreslone
w Prawie Budowlanym (tj. kierownik budowy, inspektor nadzoru inwestorskiego, nadzér
konserwatorski, etc.).

e W zakresie zabezpieczenia do projektéw odpowiedniego zaplecza kadrowego (personel, sposoby i
poziomy wynagradzania), organizacyjnego (zasady wspoétpracy i podlegtosci) oraz technicznego
(zabezpieczenie miejsc pracy, sprzetu i materiatéw niezbednych do wykonywania zadan) nalezy réwniez
przeprowadzi¢ konsultacje z Dyrektorem Departamentu Cyfryzacji, Dyrektorem Departamentu
Organizacyjno-Administracyjnego oraz Sekretarzem Wojewddztwa.

Ostatnim etapem jest akceptacja zakresu projektu i podjecie przez ZWO uchwaty w sprawie wyrazenia
zgody na ztozenie wniosku o dofinansowanie w ramach stosownego naboru. Po uzyskaniu niezbednych
akceptacji nalezy skierowaé wniosek o dofinansowanie do Marszatka, ktéry akceptuje wniosek

o dofinansowanie wraz zatgcznikami (jesli s wymagane). Kolejnym krokiem jest podpisanie wniosku o
dofinansowanie wraz z zatgcznikami (jesli wystepujg we wniosku) przez 2 cztonkéw Zarzadu stanowigcych



statutowa reprezentacje ZWO. Z chwilg ztozenia wniosku o dofinansowanie w generatorze Proces 1
Przygotowanie projektu zostaje zakorniczony.
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1.1. Podproces: Akceptacja fiszki projektowej

Krotki opis podprocesu

Koniecznos¢ przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu rodzi pewne konkretne czynnosci
przygotowawcze. Zazwyczaj wnioski takie przygotowuje sie w dedykowanych generatorach, ktére
uruchamiane sg wraz z rozpoczeciem naboru. Tym samym czas na wprowadzenie danych do formularza
whniosku jest krétki. Z racji powyzszego niezbedne jest wczesniejsze przygotowanie stosownych materiatow.
W celu usprawnienia prac oraz niezbednych konsultacji i ustalen uznano, ze najodpowiedniejszg formg
bedzie formuta fiszki projektowej.

Fiszka projektowa powinna zawiera¢ przedstawiony w zwartej formie skrécony opis merytoryczny projektu,
tj. m.in. przyczyny realizacji projektu, jego gtéwne cele, potencjalnych partneréw/wspoétrealizatoréw,
gtéwne dziatania, grupy docelowe oraz budzet. Proces akceptacji fiszki projektowej konczy sie
przedstawieniem jej na posiedzeniu Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego w formie informacji.

Na tym etapie przewidziane sg robocze konsultacje z odpowiednimi merytorycznie komérkami urzedu
niezbedne do prawidtowego sporzgdzenia dokumentu i tym samym jego akceptacji (odzwierciedlonej
w instrukcji dla podprocesu) przez osoby do tego upowaznione.

Dokumenty/opracowania bedace skutkiem realizacji podprocesu

1. Fiszka projektowa dla projektu realizowanego przez UMWO.

Dokumenty/wzory dokumentéw wykorzystywane w celu realizacji podprocesu

1. Wz6r fiszki projektowej dla projektu UMWO.
Harmonogram naboréw wnioskdw o dofinansowanie w programie pn. Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027 lub inny dokument okreslajgcy mozliwos¢ ztozenia wniosku (jesli dotyczy FEO).

3. Program regionalny FEO 21-27 lub inny dokument, w ktérym opisane zostaty dziatania przewidziane do
objecia wsparciem.

4. Regulaminy, kryteria i inne dokumenty dotyczace wyboru projektéw opublikowane dla poszczegélnych
postepowan.

5. Strategia Rozwoju Wojewddztwa Opolskiego Opolskie 2030.




Instrukcja dla podprocesu 1.1.1

Osoba/komérka

wykonujaca dziatanie

Dziatanie

Termin
wykonania

1. Realizator projektu Otrzymanie informacji o mozliwosci W momencie uzyskania
oraz witasciwe finansowania projektu wszczyna prace nad wiedzy na temat
merytorycznie komoérki | zatozeniami projektu. mozliwosci
(jesli dotyczy) Poinformowanie DZP-ZPW o rozpoczeciu prac dofmansowam.a pr,oie!a.u,

e . . co do zasady nie pdzniej
nad zatozeniami projektu w celu ustalenia > na 60 dni p
harmonogramu prac i formuty konsultacji nizna .m przeb
zatozen projektu i fiszki projektowej. rozpoczeciem naboru.
. . Jesli informacja na temat
Opracowanie wstepnych zatozen przysztego S lWOLCi
projektu, w tym wskazanie mozliwosci mo.z Iwoscl . .
i . P dofinansowania projektu
finansowania zewnetrznego oraz okreslenie, .
. , . A . . zostanie pozyskana
w jaki sposdb projekt wpisuje sie w dziatania o ,
w terminie krotszym
ustawowe departamentu.
harmonogram
Ujecie zatozen w formie fiszki projektowej przygotowania projektu
zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 zostanie ustalony na
do niniejszej procedury. etapie akceptacji fiszki
Konsultacje z wtasciwymi merytorycznie projektowej przez ZWO.
komaorkami, ktore sg zaangazowane w tworzenie | W przypadku projektdw
projektu ze wzgledu na zakres kompetencji. wymagajacych
Konsultacje fiszki projektowej z DZP-ZPW. fjodatkowyc‘h ‘zezwolen !
W przypadku projektow realizowanych w innych speE:Jallstycznych
ramach programu regionalnego nalezy zwrdcic¢ dok.ume’ntc.)w np. dla.
sie réwniez do punktu informacyjnego instytucji | Projektow |nwestycyjnych
ogtaszajacej postepowanie z proéba o przygotowanie SWi—
konsultacje. termin nalezy adekwatnie
wydtuzyé.
2. DZP-ZPW Weryfikacja fiszki projektowej i zgtoszenie uwag | Termin wykonania
do realizatora projektu. czynnosci ustalany
indywidualnie
z realizatorem projektu.
3. Realizator projektu Przygotowanie fiszki projektowej
z uwzglednieniem uwag DZP-ZPW i wynikdéw
konsultacji w punkcie informacyjnym instytucji
ogtaszajacej postepowanie.
4, Dyrektor komaérki Akceptacja fiszki projektowej (jesli dotyczy).

witasciwej
merytorycznie —
wspotrealizator
projektu

1 W przypadku zmian zatozen i koniecznosci ustalen z poszczegdlnymi komérkami urzedu fiszki projektowej, podproces
bedzie sie powtarzat, az do momentu uzyskania akceptacji fiszki projektowej przez wskazane w podprocesie
osoby/komorki.
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Osoba/komérka

wykonujaca dziatanie

Dziatanie

Termin
wykonania

5. Dyrektor DZP-ZPW Akceptacja fiszki projektowe;j.

6. Dyrektor DIN Akceptacja fiszki projektowej (jesli dotyczy). Termin wykonania
czynnosci ustalany
indywidualnie
z realizatorem projektu.

7. Skarbnik Opiniowanie fiszki projektowe;j.

8. Sekretarz Akceptacja fiszki projektowe;j.

9. | Wicemarszatek Akceptacja fiszki projektowej. Wyrazenie zgody

/Cztonek na przedstawienie fiszki projektowej
ZWO/Sekretarz Marszatkowi (nie dotyczy komdrek podlegtych
nadzorujacy realizatora | bezposrednio Marszatkowi).
projektu
10. | Marszatek Akceptacja fiszki projektowej i skierowanie fiszki | Posiedzenie ZWO
na posiedzenie ZWO.
11. | ZWO Zatwierdzenie fiszki projektowe;. Nie pdzniej niz na 40 dni

przed rozpoczeciem
naboru lub w przypadku
naboréw realizowanych w
trybie ciggtym na
minimum 40 dni przed
planowanym terminem
ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

W uzasadnionych
sytuacjach termin
ustalony zgodnie z
opisem terminu
wykonania wskazanym w
pkt. 1 niniejszej tabeli.
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1.2. Podproces: Akceptacja zakresu projektu oraz wyrazenie
zgody na ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Krotki opis podprocesu

Po akceptacji przez Zarzad fiszki projektowej niezbedne jest niezwtoczne przystgpienie do dalszych dziatan.
Nalezy szczegdtowo ustali¢ zakres projektu, obszary dziatania, formute realizacji zadan oraz kwestie zaplecza
kadrowego (personel, sposoby i poziomy wynagradzania), organizacyjnego (zasady wspétpracy i podlegtosci)
i technicznego (zabezpieczenie miejsc pracy, sprzetu i materiatéw niezbednych do wykonywania zadan). Na
tym etapie przewidziane sg robocze konsultacje z innymi komdrkami urzedu niezbedne do prawidtowego
sporzgdzenia dokumentu i tym samym jego akceptacji (odzwierciedlonej w instrukcji dla podprocesu) przez
osoby do tego upowaznione. Na tym etapie ZWO w drodze uchwaty wyrazi réwniez zgode na ztozenie
whniosku o dofinansowanie.

Dokumenty/opracowania bedace skutkiem realizacji podprocesu

1. Zakres projektu, tj. opracowanie dotyczgce kwestii finansowych, a takze zaplecza kadrowego
(personel, sposoby i poziomy wynagradzania), organizacyjnego (zasady wspotpracy i podlegtosci) oraz
technicznego (zabezpieczenie miejsc pracy, sprzetu i materiatéw niezbednych do wykonywania zadan)
w obszarze projektowym zaakceptowane przez osoby zarzgdzajace tymi obszarami w ramach urzedu.

2. Uchwata w sprawie wyrazenia zgody na ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Dokumenty/wzory dokumentéw wykorzystywane w celu realizacji podprocesu

Fiszka projektowa zaakceptowana przez ZWO w ramach podprocesu

Wieloletnia Prognoza Finansowa Wojewddztwa.

Plan finansowy jednostki.

Plan Zamdéwien Publicznych UMWO.

Regulamin zasad naboru kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska urzednicze, w tym

uo ik wN e

kierownicze stanowiska urzednicze w urzedzie marszatkowskim wojewddztwa opolskiego.
Wykaz wymagan na stanowiskach pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego.

7. Zarzadzenie Marszatka Wojewddztwa Opolskiego w sprawie wprowadzenia zasad naboru wewnetrznego
kandydatéw do przeniesienia na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego.

8. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach projektéow (w zaleznosci od
Zrédta finansowania mogg one zmieniaé nazwe jednak co do zasady nalezy planowac ostateczne wydatki
zgodnie z okreslonymi zasadami).

9. Program, do ktdrego sktadany bedzie wniosek wraz ze szczegétowym opisem celdw i dziatan
przewidzianych do realizacji.

14



Instrukcja dla podprocesu 1.2.2

Osoba/komérka

wykonujaca dziatanie

Dziatanie: zakres projektu / uchwata
W sprawie wyrazenia zgody na zlozenie
whniosku o dof.

Termin
wykonania

Etap 1 dot. zatwierdzenia zakresu projektu (ta czes¢ podprocesu moze odbywac sie jednoczesnie z
opisanym ponizej etapem 2 dot. przyjecia uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na ztozenie wniosku o
dofinansowanie).

1.

Realizator projektu oraz
witasciwe merytorycznie
komarki (jesli dotyczy)

Przygotowanie zakresu projektu na formularzu
zgodnym ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
2 do niniejszej procedury.

Konsultacje z wtasciwymi merytorycznie
komadrkami, ktére sg zaangazowane

w tworzenie projektu ze wzgledu na zakres
kompetencji.

Ustalenie z DZP-ZPW terminu i formuty
konsultacji.

Czynnosci muszg by¢
realizowane zgodnie z
harmonogramem prac
nad projektem
zawartym w fiszce
projektowej.

ZWO/Sekretarz
nadzorujacy realizatora
projektu

na przedstawienie zakresu projektu
Marszatkowi (nie dotyczy komérek podlegtych
bezposrednio Marszatkowi).

2. DZP-ZPW Weryfikacja zakresu projektu i zgtoszenie Termin wykonania
uwag do realizatora projektu. czynnosci ustalany
indywidualnie z
realizatorem projektu.
3. Realizator projektu Przygotowanie zakresu projektu z
uwzglednieniem uwag DZP-ZPW.
4, Dyrektor komaorki Akceptacja zakresu projektu.
witasciwej merytorycznie
— wspotrealizator
projektu
5. Dyrektor DZP-ZPW Akceptacja zakresu projektu.
6. Dyrektor DC Akceptacja zakresu projektu (jesli dotyczy).
7. Dyrektor DIN Akceptacja zakresu projektu (jesli dotyczy).
8. Dyrektor DOA Akceptacja zakresu projektu.
9. Skarbnik Akceptacja zakresu projektu.
10. | Sekretarz Akceptacja zakresu projektu.
11. | Wicemarszatek /Cztonek | Akceptacja zakresu projektu. Wyrazenie zgody

2 W przypadku zmian zatozen i koniecznoéci ustaler z poszczegdlnymi komérkami urzedu zakresu projektu, podproces
bedzie sie powtarzat, az do momentu uzyskania akceptacji zakresu projektu przez wskazane w podprocesie
osoby/komorki.
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Osoba/komérka

wykonujaca dziatanie

Dziatanie: zakres projektu / uchwata
W sprawie wyrazenia zgody na zlozenie
whiosku o dof.

Termin
wykonania

5 Marszatek Akceptacja zakresu projektu. Posiedzenie ZWO
12.

Skierowanie informacji na posiedzenie ZWO.
13. | ZWO Zatwierdzenie zakresu projektu. Czynnosci muszg by¢

realizowane zgodnie z
harmonogramem prac
nad projektem
zawartym w fiszce
projektowej.

Etap 2 dot. przyjecia uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na ztozenie wniosku o dofinansowanie

1. Realizator projektu Przygotowanie projektu uchwaty w sprawie
wyrazenia zgody na ztozenie wniosku o
dofinansowanie zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do niniejszej instrukgcji.
2. Radca prawny Akceptacja projektu uchwaty w sprawie
wyrazenia zgody na ztozenie wniosku
o dofinansowanie pod wzgledem formalno-
prawnym.
3. Skarbnik Akceptacja projektu uchwaty.
4, Wicemarszatek /Cztonek | Akceptacja projektu uchwaty. Wyrazenie
ZWO/Sekretarz zgody na przedstawienie projektu uchwaty
nadzorujacy realizatora Marszatkowi (nie dotyczy komadrek podlegtych
projektu bezposrednio Marszatkowi).
5. Marszatek Akceptacja projektu uchwaty. Posiedzenie ZWO
Skierowanie uchwaty na posiedzenie ZWO.
6. ZWO0 Podjecie uchwaty w sprawie wyrazenia zgody | Czynnos$ci muszg by¢

na ztozenie wniosku o dofinansowanie.

realizowane zgodnie z
harmonogramem prac
nad projektem
zawartym w fiszce
projektowej.
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1.3. Podproces: Przygotowanie wniosku o dofinansowanie dla
projektu realizowanego przez UMWO

Krotki opis podprocesu

Akceptacja zakresu projektu przez ZWO oraz podjecie uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na ztozenie
whniosku projektowego stanowi warunek do wszczecia dalszych dziatari, a mianowicie opracowania wniosku
o dofinansowanie dla projektu realizowanego przez UMWO. W przypadku wnioskéw, dla ktérych wymagane
sg zataczniki nalezy podjac sie tego odpowiednio wczesniej, gdyz niektore zatgczniki wymagajg duzego
naktadu pracy i czasu (np. SWI/projekt budowlany w przypadku projektow dofinansowanych ze $rodkéw
EFRR). W przypadku wnioskéw nieposiadajgcych zatgcznikow (np. projekty dofinansowane ze srodkéw EFS+)
mozna od razu przystgpi¢ do pisania wniosku. W przypadku dedykowanego generatora udostepnionego
przez instytucje ogtaszajgcg postepowanie mozliwos¢ pisania wniosku w generatorze najczesciej pojawia sie
w dniu opublikowania ogtoszenia o wszczeciu postepowania. W przypadku postepowan realizowanych

w trybie niekonkurencyjnym jest to czas dos¢ krétki z uwagi na fakt, iz terminem poczatkowym jest tu
doreczenie wezwania wnioskodawcy i nabdr moze rozpoczac sie nawet dzien pdzniej, a czas jego trwania
jest zgodny ustaleniami instytucji organizujcej postepowanie (co do zasady jest to kilka-kilkanascie dni).

W zwigzku z powyzszym zaleca sie wczesniejsze przygotowywanie zapiséw wniosku w wersji robocze;.
Dzieki temu mozna bedzie wykorzystaé gotowe tresci lub przepisywaé do generatora, co znacznie skrdci
proces pisania wniosku w systemie. Podproces konczy sie ztozeniem wniosku w ramach naboru, dla ktérego
byt stworzony.

Dokumenty/opracowania bedace skutkiem realizacji podprocesu

1. Whniosek o dofinansowanie.

Dokumenty/wzory dokumentéw wykorzystywane w celu realizacji podprocesu

1. Regulaminy wyboru projektdw opublikowane dla poszczegdlnych postepowan wraz ze wszystkimi
zatgcznikami.

2. Woytyczne dotyczgce sposobu konstruowania i realizacji projektéw dla poszczegdlnych funduszy /
programow (nie dotyczy projektow realizowanych w catosci ze srodkéw budzetu wojewddztwa).

3. Woytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach projektow (w zaleznosci od
zrédta finansowania mogg one zmieniaé nazwe jednak co do zasady nalezy planowac ostateczne
wydatki zgodnie z okreslonymi zasadami).

4. Program, do ktérego sktadany bedzie wniosek wraz ze szczegétowym opisem celdw i dziatan
przewidzianych do realizacji.
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Osoba/komérka

" wykonujaca dziatanie

Instrukcja dla podprocesu 1.3.3

Dziatanie

Termin
wykonania

Realizator projektu
oraz wiasciwe

Przygotowanie na podstawie
zatwierdzonego przez Zarzad zakresu

Niezwtocznie po posiedzeniu
ZWO, na ktérym podjeto

merytorycznie projektu, wniosku o dofinansowanie oraz uchwate w sprawie akceptacji
komorki (jesli przygotowanie zatacznikéw (jesli dotyczy). | zakresu projektu i wyrazenia
dotyczy) Nalezy zachowac zgodnosc¢ ze wzorem zgody na ztozenie wniosku
whiosku okreslonym w ramach naboru, o dofinansowanie.
w ktdrym bedzie sktadany wniosek.
Uzgodnienie zapiséw wniosku z wtasciwymi
merytorycznie komdrkami, ktére sg
zaangazowane w tworzenie projektu
ze wzgledu na zakres kompetencji.
Wprowadzenie zapiséw zakresu projektu Niezwtocznie po uruchomieniu
do generatora wnioskéw o generatora wnioskow w
dofinansowanie. ramach postepowania.
Ustalenie z DZP-ZPW terminu i formuty
konsultacji roboczej wersji wniosku
o dofinansowanie.
DZP-ZPW Weryfikacja zgodnosci wniosku Termin wykonania czynnosci

o dofinansowanie z zakresem projektu i
zgtoszenie uwag do wtasciwej komaorki
merytoryczne;.

musi umozliwia¢ prawidtowe
ztozenie wniosku w ramach
naboru tj. przygotowanie
ostatecznej wersji wniosku o
dofinansowanie, akceptacje
whniosku przez upowaznione
osoby, zebranie wszystkich
wymaganych podpiséw i
ztozenie wniosku.

Realizator projektu

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie
z uwzglednieniem uwag DZP-ZPW oraz
zatgcznikow do wniosku (jesli dotyczy).

Niezwtocznie po zakorczeniu
konsultacji.

Dyrektor komorki
wiasciwej
merytorycznie —
wspotrealizator
projektu

Akceptacja wniosku o dofinansowanie.

Dyrektor DZP-ZPW

Akceptacja wniosku o dofinansowanie.

8 W przypadku zmian zatozen i koniecznodci ustalen z poszczegdélnymi komérkami urzedu projektu wniosku
o dofinansowanie, podproces bedzie sie powtarzat, az do momentu uzyskania akceptacji wspomnianego projektu
przez wskazane w podprocesie osoby/komaorki.
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Osoba/komoérka

wykonujaca dziatanie

Dziatanie

Termin
wykonania

7. | Wicemarszatek Akceptacja wniosku o dofinansowanie. Nie
/Cztonek dotyczy komdrek podlegtych bezposrednio
ZWO/Sekretarz Marszatkowi.
nadzorujacy
realizatora projektu

8. | Marszatek Akceptacja wniosku o dofinansowanie.
Wyrazenie zgody na przekazanie do
podpisu wygenerowanego z generatora
whniosku o dofinansowanie oraz
zatgcznikéw do wniosku (jesli dotyczy).

9. | Realizator projektu Przekazanie do podpisu wygenerowanego
z generatora wniosku o dofinansowanie
oraz zatgcznikow do wniosku (jesli
dotyczy).

10.| Skarbnik Podpis na wniosku o dofinansowanie oraz
zatgcznikach do wniosku (jesli dotyczy).

11.| Reprezentacja dwéch | Podpisanie wygenerowanego z generatora
cztonkéw ZWO whniosku o dofinansowanie oraz
zgodnie ze statutem zatacznikow do wniosku (jesli dotyczy).

12.| Realizator projektu Wprowadzenie do generatora podpisanego
whniosku oraz zatacznikéw (jesli dotyczy).

13. Ztozenie wniosku o dofinansowanie

w ramach naboru.
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Zataczniki

1. Wzdr fiszki projektowe;.
2. Wazér zakresu projektu.
3. Wazodr uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu.

Przedmiotowe zatgczniki stanowig minimalny zakres dokumentdéw niezbedny do przedtozenia i mogg by¢
rozbudowywane z godnie z charakterem projektu.
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Wzdr fiszki projektowe;j Zatgcznik nr 1
do Instrukcji wykonawczej dla projektow
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego

WOJEWODZTWO i
OPOLSKIE ;

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
FISZKA PROJEKTOWA

Realizator projektu i wspétrealizatorzy (jesli dotyczy)

Realizator projektu: (wskaza¢ nazwe komorki) — realizatorem jest okreslony departament/biuro/gabinet
wyznaczony do przygotowania fiszki projektowej. Realizator jest odpowiedzialny za ostateczny ksztatt
wszystkich dokumentéw tworzonych w ramach procesu przygotowania projektu.

Wspodtrealizatorami sg pozostate komérki wiasciwe merytorycznie urzedu, ktére z uwagi na zakres kompetencji
powinny realizowad cze$¢ zadan w projekcie.

Nazwa projektu

(tutaj wpisz nazwe projektu)

Okres realizacji projektu

Rozpoczecie projektu Zakonczenie projektu Szacunkowa liczba
(miesigc/kwartat/rok) (miesigc/kwartat/rok) miesiecy/lat realizacji
projektu

Geneza (przyczyny) projektu

Opisz geneze (przyczyny) projektu. W przypadku FEO 21-27 — wpisz na poczatku o$ priorytetowg i nr dziatania,
w ramach ktdrego bedziesz sktadaé wniosek. W pozostatych przypadkach przedstaw krétkg informacje na
temat powoddw uruchomienia projektu.



Wzdr fiszki projektowe;j Zatgcznik nr 1
do Instrukcji wykonawczej dla projektow

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
Krotki opis projektu

Sporzadz krotki opis projektu.

Gtowne cele projektu
(cel gtéwny projektu)
1) (podaj cel szczegdtowy)

2)

Planowane typy przedsiewzie¢ (rodzaje dziatan)

1. (podajtyp/rodzaj wsparcia)

Giowne dziatania (zadania) tzw. kamienie milowe wraz z harmonogramem prac

(przewidywany termin
(Krétki opis dziatania) realizacji -
rok/kwartat/miesigce)

Dziatania promocyjne i/lub edukacyjno—$Swiadomosciowe wraz z harmonogramem

(przewidywany termin
(Krétki opis dziatania) realizacji -
rok/kwartat/miesiace)

Potencjalni partnerzy (lider i partnerzy projektu)

e (wpisz potencjalnych partnerdow) — wpisz gtdwny obszar za ktory bedg odpowiedzialni



Wzdr fiszki projektowe;j Zatgcznik nr 1
do Instrukcji wykonawczej dla projektow
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego

Budzet
Kategoria budzetu Udziat w % Wartos¢ w zt
Catkowita wartos¢ projektu 100% .zt
Dofinansowanie z UE % ozt
Wktad witasny budzetu panstwa  ...% .zt

Wktad witasny budzetu

o, % Lz
wojewddztwa

Grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt)
Wskaz instytucje/organizacje/przedsiebiorcéw/grupy oséb do ktérych kierowane bedzie wsparcie.

Podziel ich na grupy: bezposrednig (ktdra bezposrednio od Ciebie uzyska wsparcie) i grupe docelows (jesli taka
istnieje).

Czy w ramach projektu przewiduje sie pobieranie wktadu od uczestnikow projektu?

Wskazniki

Wskaz narzedzia monitorowania efektdw rzeczowych i podaj szacunkowe wartosci i uzupetnij o wskazane dane
tam gdzie jest to mozliwe (w przypadku FEO wskazniki narzucone sg czes$ciowo odgdrnie — wpisz je i dopisz
ewentualnie wskazniki dodatkowe, ktére uwzglednisz w projekcie). W przypadku wskaznikéw osobowych
wskazany jest podziat na ptec.

1. nazwa wskaznika — warto$¢ bazowa — wartos¢ docelowa

Harmonogram prac nad projektem

Kamien milowy — procedura Termin (wskaz date i liczbe dni)

Akceptacja zakresu projektu i uchwata w sprawie Co najmniej na 10 dni przed rozpoczeciem terminu
wyrazenia zgody na ztozenie wniosku o naboru wnioskéw o dofinansowanie/ztozeniem
dofinansowanie whniosku w ramach naboru ciggtego

Ztozenie wniosku o dofinansowanie Wskazanie terminu rozpoczecia i zakonczenia

naboru wnioskéw o dofinansowanie (daty
graniczne).

i tutaj wstaw logotypy/zrédta finansowania w ramach
i planowanego projektu



Wzér zakresu projektu

Zatacznik nr 2 do

Instrukcji Wykonawczej dla
projektéw realizowanych przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

1. Informacje ogélne

Nazwa wnioskodawcy

Tytut projektu

Rozpoczecie realizacji

Zakoriczenie rzeczowe
realizacji

Zakoriczenie finansowe
realizacji

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Pomoc de minimis

Dofinansowanie ogétem

Dofinansowanie z
EFRR/EFS/Innego zrédta

Dofinansowanie z budzetu
panistwa /Innego zrédta

nalezy uwzgledni¢ réwniez
budzet wojewddztwa

Wkiad wtasny

Koszty posrednie — wydatki
kwalifikowalne

Pomoc publiczna

Numer naboru

Tryb wyboru projektu

konkurencyjny/niekonkurencyjny

053 priorytetowa FEO 2021-2027 / Inny ogélny obszar dziatania

Dziatanie FEO 2021-2027 / Inny szczegétowy obszar dziatania

Liczba partneréw w
projekcie

w tym partnerstwo
publiczno-prywatne

jesli dotyczy

Nazwa partnera

przy wiekszej liczbie partneréw nalezy dostawi¢ odpowiednig liczbe wierszy

2. Informacje dodatkowe o projekcie

Krotki opis projektu

maksymalnie 2000 znakéw

Miejsce realizacji projektu

Lider / Partner

Wojewédztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

Typ/rodzaj projektu

zgodnie z SZOP / innym stosownym dokumentem programowym

Powigzanie ze strategiami

nalezy wykazaé powigzanie projektu ze strategiami innymi niz strategia Opolskie 2030 (jesli dotyczy)

Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celéw FEO 2021-2027/innego odpowiedniego dokumentu

maksymalnie 5000 znakéw

Grupy docelowe

nalezy przedstawic analize struktury grupy docelowej oraz uzasadnienie jej wyboru

Woptyw projektu na realizacje kierunkéw dziatan Strategii Opolskie 2030




3. Wskazniki

Nr i nazwa wskaznika

Sposéb pomiaru i szczegoty
realizacji

Jednostka miary

Wartosc docelowa

Kobiety

Mezczyini

Ogétem

5. Informacja i promocja w projekcie

Zakres dziatan edukacyjno-swiadomosciowych w projekcie

Nazwa dziatania

Numer zadania/numer
wydatku

Opis dziatania

Ogélna wartos¢ dziatania

Wartos¢ ogétem

Zakres dziatan informacyjno-promocyjnych w projekcie

Nazwa dziatania

Opis dziatania

Ogodlna wartos¢ dziatania

Warto$é ogotem




Koszty rzeczywiste /
koszty ryczattowe /
koszty podlegajace
limitom

Pomoc
Wktad wtasny publiczna/pomoc de |Realizator
minimis

Opis i uzasadnienie
Okres realizacji zadania |zadania/wydatku
(kosztu)

Nr zadania i nazwa/nr

wydatku i nazwa Wydatki ogétem

Dofinansowanie

Zadanie 1: ...

Wydatek 1.1: ...

Wydatek 1.2: ...

Wydatek 1.3: ...

Zadanie 2: ...

Wydatek 2.1: ...

Wydatek 2.2: ...

Wydatek 2.3: ...

Zadanie 3: ...

Wydatek 3.1: ...

Wydatek 3.2: ...

Suma -




P
Rodzaj kosztow Wydatki ogétem Dofinansowanie Wktad wtasny ontoc
publiczna/pomoc de
Koszty bezposrednie zt zt zt - ozt
Koszty posrednie #ADR! #ADR! #ADR! -
Suma ogétem #ADR! #ADR! #ADR! - oz




Zakres personelu merytorycznego projektu w ramach zadan - koszty bezposrednie projektu

Sposéb wynagrodzenia
(np. % wynagrodzenia

Przewidywana
wysokosé

Przewidywana
wysokosé

% udziat dof. z budzetu

% udziat dof. z innych

Potrzeby sprzetowe

Lp. Nr zadani datku | Funkcj jekci Opis zadan jekci h % udziat dof. z UE
p r zadania/nr wydatku |Funkcja w projekcie pis zadan w projekcie |w ramach umowy o T e udziat dof. z e srédet (jesli dotyczy)
prace, dodatek,
. za m-c brutto brutto za m-c brutto
umowa cywil.-praw)
1.
2.
Suma -zt zt -zt -zt -zt

Zespot zarzadzajacy projektem - budzet wojewddztwa

Funkcja w projekcie

Opis zadan w projekcie

Spos6b wynagrodzenia
(np. dodatek, umowa
cywil.-praw.)

Przewidywana
wysokosé
wynagrodzenia

za m-c brutto brutto

Przewidywana
wysokos¢
wynagrodzenia
za m-c brutto

Suma




Wzér uchwaty w sprawie Zatacznik nr 3 do

wyrazenia zgody na ztozenie Instrukcji Wykonawczej dla projektéw
whniosku o dofinansowanie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
UCHWALA Nr ............. y ZS—

Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego
zdnia ..o r.

w sprawie wyrazenia zgody na ztozenie wniosku o dofinansowanie dla projektu pod nazwa:

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewédztwa (Dz.U.
............. ) uchwala sie, co nastepuje:

§1
Woyraza sie zgode na ztozenie przez Departament/Biuro/Gabinet .........ccccceeereeeveerereeceennnenens whiosku
o dofinansowanie dla projektu pod Nnazwa: ........ccccevvevevennne. finansowanym ze Srodkéw budzetu

wojewddztwa / innego zrddta finansowania / Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu/Biura/Gabinetu .........cccccceveveeeeecrenne,
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

AndrzejButa

Zuzanna Donath-Kasiura .

Zbigniew Kubalanca

Szymon Ogtaza e

Antoni Konopka e



Wzér uchwaty w sprawie Zatacznik nr 3 do

wyrazenia zgody na ztozenie Instrukcji Wykonawczej dla projektéw
whniosku o dofinansowanie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego

UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. .............)
Zarzad Wojewddztwa wykonuje zadania nalezgce do samorzadu wojewddztwa, niezastrzezone na
rzecz sejmiku wojewddztwa i wojewddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych.

W 0parciu 0 ...ccoeeeevevenenns (nalezy powota¢ dokument, ktdry wskazuje na mozliwosé ztozenia
whiosku, w szczegdlnosci stosowny harmonogram/terminarz naborow) z dnia ........ceeeeeveneee.
Departament/Biuro/Gabinet podjat/podjeto prace nad wnioskiem o dofinansowanie dla projektu pod
ATV AVYZ

Wyrazenie zgody umozliwi ztozenie wniosku o dofinansowanie w ramach zaplanowanego naboru.
Samorzad Wojewddztwa Opolskiego poprzez Departament/ Biuro/ Gabinet ....... ztozy w trybie
niekonkurencyjnym/konkurencyjnym wniosek o dofinansowanie w ramach ..........

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.



