Zatacznik do uchwaty nr 9711/2023 Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 5 czerwca 2023 r.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

UMOWA

DOTACJI DOTYCZACA REALIZACJI PROJEKTU POMOCY
TECHNICZNEJ NR ... e e e
zwana dalej Umowa,

b |- o - 1 WANIU .oviiiiiirriie e rnanne

pomiedzy:

Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej, z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4 w Warszawie,
reprezentowanym przez:

dziatajgcg/ego na podstawie petnomocnictwa, ktérego kopia stanowi zatgcznik nr 7 do
Umowy,

zwanym dalej ,Ministrem”,
a

Wojewoédztwem Opolskim z siedzibg w Opolu przy ul. Piastowskiej 14 reprezentowanym
przez:

dziatajgcych na podstawie Statutu Wojewddztwa Opolskiego
ktérych kopie stanowig zatgcznik nr 8 do Umowy,

zwanym dalej ,Wojewddztwem”,

tgcznie zwanymi dalej ,Stronami”,

0 nastepujgcej tresci:

Dziatajac na podstawie art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (
Dz. U. z2022r., poz. 1634 z p6zn.zm.), zwanej dalej ,u.f.p.” w zwigzku z art. 127 ust. 2 pkt
2 u.f.p., Strony uzgadniajg, co nastepuje:

§ 1. Definicje
Uzyte w Umowie wyrazenia oznaczajg:

1) Program Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 — Program,
zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 1 sierpnia 2022 r., zwany dalej ,PT
FE”;

2) Gtoéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich - punkt informacyjny dziatajgcy
przy Urzedzie Marszatkowskim albo Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw
Unijnych, realizujgcy dziatania informacyjne dla beneficjentéw, potencjalnych



9)

6)

7)

8)

9)

beneficjentdow oraz potencjalnych uczestnikéw projektdow dofinansowanych z Funduszy
Europejskich, a takze dziatania z zakresu informowania o Partnerstwie Publiczno -
Prywatnym, zwany dalej ,GPI”;

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich - punkt informacyjny dziatajgcy na
terenie wojewodztwa, realizujgcy dziatania informacyjne dla beneficjentow,
potencjalnych beneficjentéw oraz potencjalnych uczestnikéw projektow
dofinansowanych z Funduszy Europejskich, zwany dalej ,LPI”;

Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich — punkty informacyjne
obejmujgce GPI i LPI, swiadczace ustugi informacyjne na rzecz beneficjentéw,
potencjalnych beneficjentow oraz potencjalnych uczestnikéw projektow
dofinansowanych z Funduszy Europejskich, finansowane przez ministra ds. rozwoju
regionalnego ze srodkow PT FE, zwane dalej ,Siecig PIFE”,

Fundusze Europejskie — srodki finansowe pochodzgce z Unii Europejskiej stuzgce
realizacji polityki spéjnosci wdrazane w Polsce w ramach Programéw, zwane dalej ,FE”;

Koordynator PIFE — osoba zatrudniona na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym,
bedaca bezposrednim przetozonym Specjalistow ds. Funduszy Europejskich
zatrudnionych w GPI i LPI w wojewddztwie oraz Specjalistéw ds. Partnerstwa Publiczno
- Prywatnego, zwana dalej ,Koordynatorem”;

Specijalista ds. Funduszy Europejskich — osoba zatrudniona w Giéwnym lub Lokalnym
Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich udzielajgca informacji na temat
Funduszy Europejskich, zwana dalej ,Specjalistg ds. FE”;

Specjalista ds. Partnerstwa Publiczno - Prywatnego — osoba zatrudniona w Gtéwnym
Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich udzielajgca informacji na temat
Funduszy Europejskich oraz Partnerstwa Publiczno — Prywatnego, zwana dalej
~Specjalistg ds. PPP”;

Innopoint — specjalistyczna ustuga informacyjna z zakresu programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG), realizowana na rzecz
przedsiebiorcow przez GPI.

§ 2. Przedmiot Umowy

1.

Minister powierza Wojewodztwu realizacje zadania polegajgcego na prowadzeniu
GPI przy Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Opolskiego oraz prowadzeniu,
koordynacji, promocji, monitoringu i kontroli wszystkich LPl w wojewddztwie,
Swiadczgcych ustugi informacyjne na rzecz beneficjentéw, potencjalnych
beneficjentoéw oraz potencjalnych uczestnikdw projektéw finansowanych z FE,
zwanego dalej ,Zadaniem”.

Realizacja Zadania finansowana jest w formie dotacji celowej ze srodkéw budzetu
Panstwa, w tym w 20,29% ze $rodkéw krajowych i w 79,71% ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z PT FE, zwanej dalej ,dotacjg”.

Zadanie bedzie realizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, {j.
wytycznymi Komisji Europejskiej lub Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie Programu
PT FE, dokumentami programowymi, procedurami oraz zasadami unijnymi i
krajowymi, w szczegolnosci dotyczgcymi kwalifikowania wydatkow, konkurencii,



gospodarnosci, pomocy publicznej i zamowien publicznych, informacji i promocji oraz
realizacji zasad rownosciowych.

Zadanie bedzie realizowane do dnia 31 grudnia 2025 r.

Ze srodkéw dotacji mogg zostac pokryte wydatki zwigzane z realizacjg Zadania, takie
jak:

1) Woydatki inwestycyjne GPI;

2) Koszty biezgce funkcjonowania GPI;

3) Dziatania informacyjne GPI;

4) Dziatania promocyjne GPI;

5) Dziatania koordynacyjne GPI,;

6) Koszty biezgce funkcjonowania LPI wybranych w drodze konkursu;
7) Dziatania informacyjne LPI wybranych w drodze konkursu;

8) Dziatania koordynacyjne LPI wybranych w drodze konkursu.

Minister monitoruje i analizuje efektywno$c¢ funkcjonowania Sieci PIFE, w tym
zapotrzebowanie na ustugi, zakres zadan, wyniki badahn ewaluacyjnych, koszty
funkcjonowania PIFE oraz poziom wydatkowania srodkow finansowych.

Na podstawie analizy, o ktorej mowa w ust. 6, Minister moze podja¢ decyzje
0 zmianie ksztattu Sieci PIFE w wojewddztwie w uzgodnieniu z Wojewddztwem.

§ 3. Zobowiazania Wojewédztwa

1.

Wojewddztwo odwiadcza, ze w odniesieniu do realizacji Zadania nie nastepuje
naktadanie sie pomocy z funduszy pomocowych Unii Europejskie;j.

Wojewddztwo zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia realizacji Zadania w sposob okreslony w Opisie funkcjonowania Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie ze Standardami funkcjonowania Sieci
Punktoéw Funduszy Europejskich stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Umowy;

2) zapewnienia realizacji Zadania zgodnie z dokumentami, o ktérych mowa
w§ 2 ust. 3;

3) realizacji Zadania w terminie okreslonym w § 2 ust. 4;

4) zapewnienia wykorzystywania mienia ruchomego nabytego ze srodkéw dotacji
wylgcznie na cele zwigzane z realizacjg Zadania;

5) zapewnienia w okresie obowigzywania Umowy zasobdw osobowych,
technicznych i organizacyjnych, umozliwiajgcych realizacje Zadania w granicach
administracyjnych wojewodztwa;

6) wydatkowania srodkéw dotacji:

a) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow,



b) zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, zasadami dotyczgcymi zaméwien publicznych
oraz Zasadami rozliczania i kontroli dotacji, ktére stanowig zatgcznik nr 3 do
Umowy;

7) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych z dotacji
oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkéw zwigzanych z realizacjg Zadania —
tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegodlnych operacji ksiegowych;

8) archiwizacji i przechowywania wszelkiej dokumentacji finansowej i merytoryczne;j
zwigzanej z realizacjg Zadania oraz dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie
wskaznikéw w okresie i na warunkach okreslonych w art. 82 oraz Zatgczniku Xl
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybactwa i Akwakultury a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L
231 z 30 czerwca 2021 r. str. 159 ze zm.), zwanego dalej "rozporzgdzeniem
ogolnym" oraz jej udostepnienia na zgdanie podmiotéw upowaznionych do
przeprowadzania kontroli;

9) rzetelnego pomiaru wskaznikéw osigganych w ramach realizacji Zadania
wynikajgcego z Umowy;

10) osiggniecia co najmniej minimalnych wartosci wskaznikéw okreslonych w
zatgczniku nr 4 do Umowy;

11) odsuniecia od wykonywania Zadania pracownikéw GPI i LPI (specjalistow ds. FE,
specjalistéw ds. PPP i Koordynatora PIFE), ktérzy razgco naruszyli Standardy
funkcjonowania Sieci PIFE w szczegdlnosci w obszarze etyki — niezwtocznie po
otrzymaniu informaciji o tym fakcie;

12) wypetniania obowigzkow informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania
spoteczenstwa oraz pracownikéw GPI i LPI o finansowaniu Zadania przez Unie
Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzgadzeniu ogélnym (w
szczegolnosci art. 47 i 50 oraz zatgczniku IX — Komunikacja i Widoczno$¢);

13) poddania sie kontroli realizacji Zadania, o ktérej mowa w §9 oraz wykonania
zalecen i rekomendacji pokontrolnych;

14) poddania sie procesowi certyfikacji ustug, o ile bedzie prowadzony.

§ 4. Zobowiazania Ministra

1. Przewidywang maksymalng kwote dotacji na lata 2023-2025 ustala sie w wysokosci
3.250.000,00 zt (stownie: Trzy miliony dwiescie pie¢dziesiat tysiecy ztotych 00/100).
Przewidywane roczne kwoty dotacji na lata 2023-2025 wskazane sg w zatgczniku nr
5 do Umowy.



2. Srodki dotacji bedg przekazywane Wojewddztwu w wysoko$ci wynikajgcej z

zaakceptowanego Wniosku o przyznanie dotacji na dany rok, sporzgdzonego przez
Wojewoddztwo wedtug wzoru przekazanego przez Ministra.

Jezeli Minister nie bedzie dysponowat srodkami na przekazanie dotacji w wysokosci
wnioskowanej przez Wojewddztwo, wowczas moze przekazac srodki w wysokosci
nizszej wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota bedgca réznicg pomiedzy kwotg
srodkéw przyznanych a przekazanych zostanie przekazana w mozliwie najkrotszym
terminie, w ramach dostepnych srodkow, w sposéb umozliwiajgcy sprawng realizacje
Zadania przez Wojewodztwo. W przypadku przekazania przez Ministra srodkéw
dotacji w wysokosci nizszej od wnioskowanej przez Wojewddztwo, Strony na nowo
ustalg zakres realizacji Zadania adekwatny do przekazanych srodkéw, dokonujgc w
tym celu aktualizacji Wniosku o przyznanie dotacji na dany rok. Aktualizacja Wniosku
0 przyznanie dotacji na dany rok nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

W przypadku nieosiggania przez Wojewddztwo wskaznikéw wskazanych w
zatgczniku nr 4 do Umowy lub niezapewniania uzgodnionych zasobow osobowych
wskazanych w Opisie funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy lub zmiany zapotrzebowania na
ustugi Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie, Minister
moze podja¢ decyzje o zmianie ksztattu Sieci PIFE w wojewddztwie poczynajgc od
kolejnego roku kalendarzowego, w uzgodnieniu z Wojewddztwem. Zmiana ksztattu
Sieci PIFE w wojewodztwie moze skutkowac¢ zmiang przewidywanej kwoty dotac;ji
okreslonej w ust.1.

§ 5. Sposo6b finansowania Zadania

1.

Minister przekazuje Wojewodztwu do 1 pazdziernika roku poprzedzajgcego aktualny
wzér Wniosku o przyznanie dotacji celowej oraz zasady przygotowywania wnioskow
0 przyznanie dotacji wraz z zasadami planowania i prowadzenia dziatan
promocyjnych na kolejny rok, z zastrzezeniem ust. 3.

Z zastrzezeniem ust. 3, Wojewodztwo przedkiada do rozpatrzenia i akceptacii
Ministra Wniosek o przyznanie dotacji celowej na kazdy kolejny rok realizacji Zadania
do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajgcego. We Wniosku o przyznanie dotac;ji
Wojewddztwo zamieszcza harmonogram realizacji Zadania w danym roku, jak
réwniez roczny plan dziatan. Minister rozpatrzy wniosek, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym do dnia 31 grudnia roku poprzedzajgcego.

Zasady przygotowywania wnioskéw o przyznanie dotacji wraz z zasadami
planowania i prowadzenia dziatan promocyjnych na 2023 rok Minister przekazuje w
dniu podpisania Umowy. W terminie 15 dni kalendarzowych od podpisania Umowy,
Wojewddztwo przedtozy do rozpatrzenia i akceptacji Ministra Wniosek o przyznanie
dotacji celowej na 2023 r. Minister rozpatrzy Wniosek o przyznanie dotacji celowej na
2023 r. w terminie 15 dni kalendarzowych od otrzymania Whniosku.

W razie koniecznosci zmiany harmonogramu lub rocznego planu dziatan zawartego
we Whniosku o przyznanie dotacji na dany rok, Wojewddztwo przekazuje do
rozpatrzenia i akceptacji Ministra uaktualniony Wniosek o przyznanie dotacji celowe;j
wraz z opisem i uzasadnieniem zmian. Minister rozpatruje wniosek o aktualizacje
Whniosku o przyznanie dotacji na dany rok w terminie 15 dni od dnia jego otrzymania.
Aktualizacja Wniosku o przyznanie dotacji celowej na dany rok moze nastgpic¢ nie
czesciej niz 4 razy w roku i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.



5. Whniosek o uaktualnienie Wniosku o przyznanie dotacji celowej na dany rok
Wojewddztwo przekazuje nie pézniej niz do 30 listopada roku, ktérego dotyczy.
W przypadku wptywu wniosku o uaktualnienie Wniosku o przyznanie dotacji celowej
na dany rok po tym terminie, Minister zastrzega sobie prawo do jego nierozpatrzenia.

6. Dotacja celowa na realizacje Zadania w 2023 r. zostanie przekazana w dwoch
transzach, na ponizszych zasadach:

1) pierwsza transza nie moze przekracza¢ 60% kwoty $rodkéw dotacji przyznanej
na 2023 rok i zostanie przekazana w terminie 15 dni od akceptacji Wniosku o
przyznanie dotacji celowej na 2023 rok,

2) druga transza dotacji zostanie przekazana w terminie 15 dni od akceptac;ji
Whiosku o rozliczenie pierwszej transzy i jest uzalezniona od rozliczenia przez
Wojewoddztwo co najmniej 60% wczesniej otrzymanych srodkow.

7. Poczynajgc od 2024 r. dotacja celowa na realizacje Zadania bedzie przekazywana w
trzech transzach rocznie, na ponizszych zasadach:

1) pierwsza transza nie moze przekracza¢ 35 % kwoty srodkéw dotacji przyznane;j
na dany rok i zostanie przekazana w terminie 15 dni od dnia zwrotu
niewykorzystanych srodkoéw dotacji z roku poprzedniego, pod warunkiem, ze
Minister zaakceptuje Wniosek o przyznanie dotacji na dany rok
oraz zostat ztozony Wniosek o rozliczenie ostatniej transzy dotacji za rok
poprzedni, o ktérym mowa w § 6; jezeli akceptacja wniosku o przyznanie dotacji
na dany rok nastgpita pozniej niz zwrot niewykorzystanych srodkow dotacji z roku
poprzedniego, wéwczas termin wypfaty transzy dotacji zaczyna bieg od dnia
zaakceptowania Wniosku o przyznanie dotacji na dany rok; jezeli ztozenie
Whniosku o rozliczenie ostatniej transzy dotacji za rok poprzedni nastgpito po
dacie zwrotu niewykorzystanych srodkéw dotacji z roku poprzedniego, wowczas
termin wyptaty transzy dotacji zaczyna bieg od dnia ztozenia Wniosku o
rozliczenie ostatniej transzy dotacji za rok poprzedni, o ktérym mowa w §6 ust. 2
pkt 3),

2) druga transza nie moze przekracza¢ 35 % kwoty srodkow dotacji przyznanej na
dany rok i zostanie przekazana w terminie 15 dni od akceptacji Wniosku o
rozliczenie pierwszej transzy dotacji celowej, o ile Wojewddztwo wystgpi o jej
przyznanie,

3) przekazanie drugiej transzy w wysokosci wnioskowanej przez Wojewddztwo, z
zastrzezeniem pkt. 2), uzaleznione bedzie od wydatkowania i rozliczenia co
najmniej 60% kwoty srodkoéw dotacji otrzymanych przez Wojewddztwo w danym
roku; w przypadku wydatkowania i rozliczenia przez Wojewddztwo kwoty nizszej
niz 60% przekazanych srodkéw, Minister pomniejszy drugg transze o réznice
miedzy kwotg stanowigcg 60% przekazanych $rodkéw a kwotg rozliczona,

4) trzecia transza dotacji zostanie przekazana w terminie 15 dni od akceptacji
Whiosku o rozliczenie drugiej transzy dotaciji, o ile Wojewodztwo wystgpi o jej
przyznanie,

5) przekazanie trzeciej transzy w wysokosci wnioskowanej przez Wojewddztwo
uzaleznione bedzie od wydatkowania i rozliczenia co najmniej 60% kwoty
srodkéw dotacji otrzymanych przez Wojewoédztwo w danym roku; w przypadku
wydatkowania i rozliczenia przez Wojewddztwo kwoty nizszej niz 60%
dotychczas przekazanych srodkow, Minister pomniejszy trzecig transze o roznice



8.

10.

11.

miedzy kwotg stanowigcg 60% przekazanych srodkéw a kwotg dotychczas
rozliczona.

Srodki dotacji niewykorzystane w danym roku kalendarzowym podlegajg zwrotowi w
terminie okreslonym w art. 168 ust. 1 u.f.p., tj. do dnia 31 stycznia nastepnego roku i
nie mogg by¢ wykorzystane w nastepnym roku realizacji Zadania.

Srodki dotacji bedg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony rachunek bankowy
Wojewddztwa: 45 1160 2202 0000 0005 6691 9695, prowadzony w Banku
Millennium..

Wojewodztwo dokonuje ptatnosci i wydatkow zwigzanych z wykonywaniem Umowy z
wyodrebnionego rachunku bankowego Wojewddztwa: 45 1160 2202 0000 0005
6691 9695, prowadzony w Banku Millennium.

Wojewddztwo zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomi¢ Ministra o zmianie
rachunkéw bankowych wskazanych w ust. 9 i 10, najp6zniej wnioskujgc o wyptate
transzy dotacji. Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga zmiany Umowy w
formie aneksu.

§ 6. Sprawozdawczos¢ i rozliczenie dotacji

1.

W celu rozliczenia dotacji celowej Wojewddztwo sktada Whioski o rozliczenie dotac;ji
obejmujgce sprawozdanie finansowe, sprawozdanie merytoryczne oraz informacje o
realizacji wskaznikéw w danym okresie sprawozdawczym. We wniosku o rozliczenie
pierwszej i drugiej transzy dotacji Wojewodztwo moze wystgpi¢ o przyznanie kolejnej
transzy, z zastrzezeniem §5 ust. 6.

Whiosek o rozliczenie dotacji nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia poniesienia ostatnich wydatkéw wykazanych we Whniosku, z zastrzezeniem, ze
termin ztozenia ww. Wniosku nie moze by¢ pozniejszy niz:

1) 10 lipca - w przypadku rozliczenia pierwszej transzy dotacji, z zastrzezeniem ust.
S5,

2) 10 pazdziernika - w przypadku rozliczenia drugiej transzy dotaciji, z
zastrzezeniem ust. 5,

3) 15 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy rozliczenie — w
przypadku rozliczenia ostatniej transzy dotacji w roku budzetowym.

Z zastrzezeniem ust. 5, w przypadku nieztozenia Wniosku o rozliczenie pierwszej lub
przedostatniej transzy dotacji, w terminie okreslonym w ust. 2, Minister moze
zmniejszy¢ kwote dotacji na ten rok, a w przypadku ztozenia Wniosku o rozliczenie
przedostatniej transzy dotacji po 30 listopada roku, ktérego dotyczy, Minister
zastrzega sobie prawo do jego nierozpatrzenia, a co za tym idzie do niewyptacenia
srodkéw z ostatniej transzy, o czym poinformuje Wojewddztwo.

W przypadku nieztozenia Whniosku o rozliczenie ostatniej transzy dotacji w roku
budzetowym w terminie okreslonym w ust. 2 pkt 3, Minister naliczy odsetki za okres
zwtoki od kwoty dotacji pozostajgcej do rozliczenia, w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

W 2023 r. Wniosek o rozliczenie pierwszej transzy nalezy ztozy¢é po wydatkowaniu co
najmniej 60% otrzymanych srodkéw dotaciji, jednak nie pdzniej niz do 10



10.

11.

12.

pazdziernika 2023 r. Wniosek o rozliczenie drugiej transzy dotacji za 2023 r. nalezy
ztozy¢ w terminie wskazanym w §6 ust. 2 pkt 3).

Wojewddztwo skfada sprawozdania miesieczne o wykonaniu wskaznikéw w terminie
5 dni roboczych po zakohczeniu miesigca.

Whioski o rozliczenie dotacji celowej, o ktérych mowa w ust. 1-5 oraz sprawozdania
miesieczne, w ktorych mowa w ust. 6 sg sktadane w wersji elektronicznej za
posrednictwem systemu informatycznego dla dotacjobiorcéw w perspektywie 2021-
2027, a do czasu jego uruchomienia - w wersji papierowej przekazywanej na adres
siedziby Ministra oraz w wersji elektronicznej przesytanej na adres mailowy poczty
elektronicznej opiekuna Wojewodztwa.

Whioski o rozliczenie dotacji celowej oraz sprawozdania miesieczne powinny
obejmowac dane dotyczgce funkcjonowania oraz wskaznikow wypracowanych przez
GPl i wszystkie LPl w wojewddztwie.

Minister rozpatruje Whnioski o rozliczenie dotacji celowej o ktérych mowa w ust. 1-5

w terminie 20 dni roboczych. W przypadku stwierdzenia brakow lub btedéw Minister
wzywa Wojewodztwo do ich uzupetnienia lub poprawy. Wojewodztwo zobowigzane
jest do uzupetnienia brakéw i poprawienia btedow w zakresie i terminie okreslonym

w wezwaniu.

Minister zatwierdza Whnioski o rozliczenie dotacji celowej w terminie 20 dni roboczych
od dnia otrzymania poprawnych wersji.

Minister moze poprawi¢ oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe stwierdzone we
Whioskach o rozliczenie dotacji, w tym w zestawieniu dokumentoéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wojewodztwo.

Szczegotowe zasady rozliczania i kontroli dotacji celowej okresla zatgcznik nr 3 do
Umowy.

§ 7. Obowiazki informacyjne

1.

2.

Wojewddztwo zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji Zadania
przez Unie Europejska, zgodnie z wymogami rozporzgdzenia ogdlnego (w
szczegolnosci art. 47 i 50 oraz zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznos¢).

W okresie realizacji Zadania, o ktéorym mowa w §2 ust. 4 Wojewddztwo zobowigzuje
sie w szczegolnosci do:

1) umieszczania w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych realizacji Zadania,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe, strony internetowe i ich mobilne wersje, media spotecznosciowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w realizacji Zadania,



d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych
ze srodkow dotaciji, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci
naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Zadania przynajmniej jednego trwatego plakatu
o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajgcego fakt dofinansowania realizacji Zadania przez Unie Europejska;

3) umieszczenia informaciji o realizacji Zadania na stronie internetowe;j
Wojewddztwa i na stronach medidéw spotecznosciowych, jesli je posiada;

4) przekazywania klientom, odbiorcom dziatan informacyjnych, wykonawcom oraz
opinii publicznej informacji o dofinansowaniu realizacji Zadania z Unii
Europejskiej, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania materiatow
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz dokumentow
opracowanych w trakcie realizacji zadania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
zwigzku z realizacjg Zadania.

W przypadku niewywigzania sie Wojewodztwa z obowigzkow okreslonych w ust. 2
pkt 1-5, Minister wzywa Wojewddztwo do podjecia dziatah zaradczych w terminie i na
warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku niewykonania przez
Wojewodztwo dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu, Minister moze
rozwigza¢ Umowe zgodnie z §11 ust. 2 pkt 2.

. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art.1 ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz.
2509), zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne), powstatych w ramach realizacji Zadania, Wojew6dztwo
zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majgtkowych praw autorskich do tych
utwordw.

Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
Zarzadzajgcej Programem Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich i unijnych
instytucji lub organow i jednostek organizacyjnych, Wojewodztwo zobowigzuje sie do
udostepnienia tym podmiotom utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig
(np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne) powstatych w ramach
realizacji Zadania.

Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytuciji Zarzadzajgcej
Programem Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich i unijnych instytucji,
organow lub jednostek organizacyjnych Wojewddztwo zobowigzuje sie do udzielenia
tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z utworow
zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne) powstatych w ramach realizacji Zadania w nastepujacy
sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikéw, w zakresie nastepujgcych
pol eksploatac;i:

a) utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na
nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak
powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposob (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci



komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catoéci lub w czesci,
jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordéw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytuciji
Zarzgdzajgcej Programem Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich
oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu
wszelkich srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektroniczne;j,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w ust. 6.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w
Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie Portalu Funduszy Europejskich.

Minister nie ponosi odpowiedzialno$ci za wady prawne dziatan podejmowanych
przez Wojewddztwo w ramach realizacji Zadania, a w szczegolnosci za ewentualne
roszczenia 0sob trzecich wynikajgce z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w
tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2509).

§ 8. Dane osobowe

1.

Przetwarzanie danych osobowych w ramach realizacji Zadania odbywa sie zgodnie z
przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchwalenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.). Wojewddztwo
jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Zadania
z zastrzezeniem ust. 2.

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych przez specjalistow ds. FE w

systemie CRM w zwigzku z realizacjg ustugi Innopoint jest Minister Funduszy i
Polityki Regionalnej. Minister udostepnia Wojewodztwu dane osobowe
przedsiebiorcow, w tym nazwe przedsiebiorstwa, adres siedziby, NIP, REGON, imie,
nazwisko, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu, w celu
realizacji ustugi informacyjne;.

. Wojewoddztwo na zgdanie Ministra udostepnia dane klientéw ustug informacyjnych w

szczegolnosci imie i nazwisko, adres e-mail i numer telefonu na potrzeby kontroli
realizacji Zadania, w tym badan jako$ci obstugi klientéw, pomiaru wskaznikow
projektu oraz certyfikacji punktow. Minister moze powierzy¢ przetwarzanie
udostepnionych danych podmiotowi trzeciemu w celu przeprowadzenia badan
jakosci obstugi o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym. W zwigzku z
udostepnieniem Ministrowi danych klientow, Wojewodztwo zobowigzuje sie
przekazac¢ klientom klauzule obowigzku informacyjnego Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej wynikajgca z art. 14 RODO, stanowigcg zatgcznik nr 6 do Umowy.

. Udostepnienie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 oraz danych

osobowych przetwarzanych w celu rozliczenia i kontroli dotacji celowej zgodnie z
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przepisami prawa, odbywa sie miedzy innymi w formie pisemnej lub elektronicznej z
wykorzystaniem stosowanego przez Strony bezpiecznego sposobu komunikacji.
Strony nie beda przekazywaty danych do panstwa trzeciego i organizaciji
miedzynarodowych.

5. Strona otrzymujgca dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, jest samodzielnym

administratorem danych, odrebnym od Strony udostepniajgcej dane i przetwarza je
we witasnych celach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

6. W przypadku naruszenia z obszaru ochrony danych osobowych oraz zdarzen

i incydentéw z zakresu bezpieczenstwa informacji kazda ze Stron obstuguje je
zgodnie z trybem okreslonym w regulacjach wewnetrznych.

7. Kazda ze Stron ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prowadzone przez siebie procesy

przetwarzania danych. Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspotpracy o ile bedzie
ona niezbedna w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepisu prawa
i Umowy.

§ 9. Kontrola

1.

Minister sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania Zadania przez Wojewo6dztwo,
w tym wydatkowania otrzymanych srodkéw dotacji. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji Zadania oraz w ciggu 5 lat od dnia jego
zakonczenia, z zastrzezeniem §3 ust. 2 pkt 8.

Wojewddztwo jest zobowigzane poddac¢ sie kontroli dokonywanej przez Ministra oraz
inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia w celu sprawdzenia poprawnosci
wydatkowania srodkéw dotacji.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Wojewddztwa lub w miejscu zwigzanym
z realizacjg Zadania.

Kontrola moze mie¢ forme wizyty monitoringowej. Do wizyty monitoringowej stosuje
sie zapisy umowy dotyczgce kontroli.

Minister zawiadamia Wojewddztwo o planowanej kontroli przynajmniej na 7 dni
przed jej rozpoczeciem. Minister nie jest zobowigzany do zachowania powyzszego
terminu, jezeli kontrola jest prowadzona w trybie doraznym.

O wynikach kontroli Minister poinformuje Wojewddztwo w informacji pokontrolnej,
a w przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci, przekaze rekomendacje i
zalecenia majgce na celu ich usuniecie.

Wojewddztwo moze wnies¢ zastrzezenia lub/i wyjasnienia do otrzymanej informaciji
pokontrolnej w terminie 14 od dnia otrzymania informacji pokontrolnej. Minister
rozpatrzy zastrzezenia w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania oraz przekaze
Wojewddztwu stanowisko wobec wniesionych zastrzezen wraz z ostateczng wersjg
informaciji pokontrolnej. Od ostatecznej informacji pokontrolnej nie przystuguje
odwotanie.

Wojewoddztwo jest zobowigzane do podpisania ostatecznej informacji pokontrolnej

lub odmowy podpisania i odestania ostatecznej informaciji pokontrolnej w terminie 7
dni od dnia jej otrzymania.
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9. Wojewddztwo jest zobowigzane do usuniecia uchybienh i wdrozenia zalecen
i rekomendacji pokontrolnych w terminie wskazanym w informacji pokontrolnej
oraz powiadomienia o tym Ministra. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie
wstrzymuje obowigzku wdrozenia zaleceh i rekomendacji w niej zawartych.

10. W przypadku stwierdzenia na podstawie czynnosci kontrolnych poniesienia
wydatkow niekwalifikowalnych, tj. wykorzystania przez Wojewddztwo dotacji z
naruszeniem ustawy Pzp lub Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 lub Wytycznych dotyczacych wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2021-2027, Wojewodztwo jest zobowigzane do zwrotu korekt
finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia
przekazania transzy dotacji, w ktorej wystgpity nieprawidtowosci do dnia dokonania
zwrotu srodkéw. Zwrotu nalezy dokonac w terminie 14 dni od otrzymania wezwania
na rachunek bankowy wskazany w wezwaniu.

11. Obowigzek zwrotu korekt finansowych, o ktérym mowa w ust. 10 ani dokonanie ich
zwrotu, nie wptywajg na zakres Zadania ani termin jego realizacji.

12. Szczegdtowe zasady kontroli dotacji oraz realizacji wizyt monitoringowych
uregulowano w zatgczniku nr 3 do Umowy.

§ 10. Zwrot srodkéw dotacji

1. Niewykorzystang czes¢ dotacji celowej za dany rok kalendarzowy Wojewddztwo
zobowigzane jest zwrdci¢ w terminie okreslonym w art. 168 ust. 1 u.f.p. oraz wyjasnic
przyczyny niepetnego wydatkowania dotacji.

2. Niewykorzystang czes¢ dotacji celowej na koniec trwania Umowy, zgodnie z art. 150
pkt 5 u.f.p, Wojewddztwo zwrdci w ciggu 15 dni kalendarzowych od dnia okreslonego
w § 2 ust. 4 Umowy.

3. Od kwoty dotacji zwréconej po terminie wynikajgcym z ust. 1 lub 2, nalicza sie
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej czesci
dotacji.

4. Wojewddztwo zobowigzane jest do zwrotu dotacji w czesci, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia
okreslonego zgodnie z przepisem art. 169 ust. 5 u.f.p. do dnia zwrotu na rachunek
Ministra, w terminie 15 dni od stwierdzenia okolicznosci okreslonych w art. 169 ust. 1
pkt 1-2 u.f.p..

5. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminach okreslonych w art. 168 ust. 1
oraz art. 169 ust. 1 u.f.p., Minister wyda decyzje okreslajgcg kwote przypadajacg do
zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, zgodnie z art. 169 u.f.p.

6. Zwrotu srodkow dotacji w przypadkach okreslonych w ust. 1, 2 i 4 Wojewddztwo
zobowigzane jest dokonaé na rachunek bankowy:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

NBP o/o Warszawa
81 1010 1010 0043 3022 3000 0000.
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Na poleceniach przelewu dotyczgcych zwrotu srodkdw nalezy podac¢ tytut zwrotu,
numer Umowy dotacji oraz paragrafy klasyfikacji budzetowej, z ktérych nastepuje
zwrot srodkdw.

Odsetki naliczane w przypadkach okreslonych w ust. 3 i 4 Wojewddztwo
zobowigzane jest przekaza¢ na rachunek bankowy:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
NBP o/o Warszawa
311010 1010 0043 3022 3100 0000

Na poleceniach przelewu nalezy okresli¢ tytut uiszczenia odsetek oraz poda¢ numer
Umowy dotaciji.

Obowigzek zwrotu srodkéw dotacji, o ktérym mowa w ust. 4, ani dokonanie tego
zwrotu, nie wyptywajg na zakres Zadania ani termin jego realizac;ji.

§ 11. Rozwigzanie Umowy

1.

Umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze Stron, bez podania przyczyny,
z zachowaniem pétrocznego okresu wypowiedzenia.

Minister moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy
Wojewddztwo:

1) odmowi poddania sie kontroli;

2) nie wykona zalecen lub rekomendacji pokontrolnych lub nie usunie stwierdzonych
nieprawidtowosci;

3) wykorzystuje dotacje niezgodnie z przeznaczeniem;

4) nieterminowo lub niezgodnie z Umowa realizuje Zadanie lub jego czes¢, w tym
w szczegolnosci zmniejszy zakres rzeczowy realizowanego Zadania, co zostanie
stwierdzone na podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji rekomendacji
i zalecen pokontrolnych.

W terminie 15 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy Wojewdédztwo
zobowigzane jest do ztozenia Wniosku o rozliczenie dotacji oraz dokonania zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji celowej.

§ 12. Zmiana Umowy

1.

Strony mogg dokona¢ zmiany tresci Umowy zgodnymi oswiadczeniami woli w formie
pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Wszelkie oswiadczenia sktadane przez Strony w celu zmiany Umowy wymagajg dla
swojej waznosci zachowania formy pisemne;.

Zmiany tresci Umowy oraz:
1) zmiana wartosci docelowych wskaznikéw wskazanych w Zatgczniku nr 4 do

Umowy,

13



2) zmiana ,Opisu funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich” stanowigcego zatgcznik nr 1 do Umowy,

3) zmiana ,Standardow funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich”, stanowigcych zatgcznik nr 2 do Umowy,

wymagajg zachowania formy aneksu.
4. Zmiana:

1) Whniosku o przyznanie dotacji celowej w drodze aktualizaciji, o ktérej mowa w §5
ust. 4-5 Umowy,

2) zatgcznika nr 5 do Umowy ,Przewidywane roczne kwoty dotacji na lata 2023-
2025” pozostajgca bez wptywu na tgczng kwote dotacji celowej, wskazanej w §4
ust. 1,

wymaga zgody Ministra, lecz nie wymaga formy aneksu do Umowy.

5. Zmiana adresow do korespondencji, o ktérych mowa w §13 ust. 3, wymaga
pisemnego poinformowania drugiej Strony Umowy.

§ 13. Komunikacja Stron

1. Strony przewidujg w szczegolnosci nastepujgce formy komunikacji w ramach
wykonywania Umowy:

1) listem poleconym,

2) pocztg kurierskg

3) za pomocg autoryzacji e-PUAP,
4) pocztg elektroniczna,

5) za posrednictwem systemu informatycznego dla dotacjobiorcow w
perspektywie 2021-2027.

2. Oswiadczenia, prosby, zawiadomienia i informacje bedg uznawane za dostarczone z
momentem odebrania listu poleconego, dokonania autoryzacji poprzez e-PUAP lub
uzyskania potwierdzenia otrzymania przez odbiorce korespondenciji pocztg
elektroniczng.

3. Adresy do doreczen korespondencji sg nastepujgce:

Wojewodztwo:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego
ul. Piastowska 14

45-082 Opole

Minister:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

ul. Wspdlna 2/4
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4.

00-926 Warszawa

W przypadku zmiany danych o ktérych mowa w ust. 3 Strona, ktorej zmiana dotyczy
jest zobowigzana do powiadomienia drugiej Strony o tym fakcie niezwtocznie, lecz nie
pbzniej niz w terminie 14 dni od zmiany danych. Do czasu powiadomienia,
korespondencje wystang na dotychczasowe adresy uwaza sie za skutecznie
dostarczonag.

§ 14. Postanowienia koncowe

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzania zaciggniete przez Wojewddztwo na
potrzeby zwigzane z prowadzeniem Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
na terenie wojewodztwa na podstawie tgczgcej Strony Umowy dotacji nr DIP/BDG-
II/POPT/79/14 dotyczacej realizacji projektu Pomocy Technicznej zawartej w dniu 16
maja 2014 r., stuzace realizacji celow okreslonych niniejszg Umowa, moga zostaé
sfinansowane ze $rodkow finansowych przekazanych na podstawie niniejsze;j
Umowy.

2. Strony zgodnie o$wiadczajg, ze niniejsza Umowa stanowi kontynuacje Zadania w
zakresie prowadzenia Sieci PIFE na terenie wojewddztwa, powierzonego na
podstawie umowy, o ktérej mowa w ust. 1.

3. W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa wspolnotowego i krajowego, w tym w szczegodlnosci u.f.p., Kodeksu cywilnego,
Ordynacji podatkowej oraz regulacje wynikajgce z PT FE.

4. Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem Umowy, Strony zgodnie poddajg
pod rozstrzygniecie sgdowi powszechnemu wiasciwemu dla siedziby Ministra.

5. Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla kazdej
ze Stron.

6. Umowa wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2023 r.

7. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Opis funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich;

2) Standardy funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich;

3) Zasady rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich;

4) Wskazniki;

5) Przewidywane roczne kwoty dotacji na lata 2023-2025;

6) Klauzula informacyjna Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej;

7) Upowaznienie/petnomocnictwo

8) Petnomocnictwo do reprezentowania Wojewddztwa: kopia Statutu
Wojewddztwa Opolskiego

Wojewédztwo Minister
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Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

Zatgcznik nr 1 do Umowy

Opis funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych
Funduszy Europejskich w wojewodztwie opolskim

1. Model funkcjonowania Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich
w wojewoddztwie.

GPl i LPI w strukturach
urzedu marszatkowskiego X
(model systemowy)

GPI w urzedzie
marszatkowskim,
LPI wybierane w drodze -
konkursu dla JST i NGO
(model konkursowy)

2. Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich w wojewédztwie.

Rodzaj - iy Liczba . i .

Lp. PIFE Miejscowosé ctatow Obszar dziatalnosci' (powiaty)
w 2023 r. — | miasto Opole, powiat opolski,

1 GPI Opole 10, kluczborski, oleski, namystowski,

P w kolejnych | strzelecki, kedzierzyrsko-kozielski
latach — 9
powiat nyski, prudnicki,
2 LPI Nysa 2 gtubczycki, brzeski, krapkowicki

! dotyczy organizacji spotkan informacyjnych, szkolen, dyzuréw MPI, dodatkowych dziatan informacyjnych
i promocyjnych
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3. Mapa Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewédztwie
(lokalizacja i obszary dziatalnosci).
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Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 2 do Umowy

STANDARDY FUNKCJONOWANIA SIECI
PUNKTOW INFORMACYINYCH

FUNDUSZY EUROPEJSKICH

WERSJA OBOWIAZUJACA OD 1.06.2023 R.
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Niniejsze standardy maja charakter wymagan minimalnych oraz maja obligatoryjny charakter.

Techniczne Aspekty Funkcjonowania Punktu Informacyjnego

Lokal i wyposazenie Punktu Informacyjnego

Siedziba Punktu musi by¢ zgodna z zapisami Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2019 poz. 1696)

Siedziba Punktu musi znajdowac sie w centrum miasta, badz w takiej czesci miasta, ktdra posiada dogodne
potgczenia komunikacyjne z centrum miasta Srodkami transportu publicznego.

Wejscie do siedziby Punktu musi by¢ tatwo dostepne od strony ulicy.

Siedziba Punktu musi posiadac powierzchnie w wielkosci umozliwiajacej wiasciwe wykonywanie ustug
i komfortowa obstuge klientow.

W Punkcie musi by¢ miejsce do ekspozycji materiatéw informacyjnych i promocyjnych (np. stojaki na
publikacje).

Punkt musi dysponowad:

pomieszczeniem biurowym dla pracownikow PIFE o powierzchni dostosowanej do liczby pracownikéw
(zgodnie z wymogami przepiséw BHP), w ktérym znajdujg sie stanowiska pracy w liczbie dostosowanej do
liczby personelu, wyposazone w niezbedne meble biurowe dla pracownikéw Punktu, tj. minimum: biurko,
miejsce siedzgce dla pracownika, aparat telefoniczny, sprzet komputerowy (sktadajacy sie z komputera/
laptopa wyposazonego w oprogramowanie umozliwiajgce prawidtowa realizacje zadan i wymiane danych,
monitora, klawiatury, myszy ) ze statym dostepem do Internetu oraz do drukarki;

wydzielonym miejscem lub pomieszczeniem do komfortowego przeprowadzania konsultacji, wyposazonym
w stolik/biurko i dwa miejsca siedzgce dla klientéw oraz zapewniajgcym mozliwo$é skorzystania z
komputera z dostepem do Internetu;

salg konferencyjng dostepng dla 0séb z réznymi niepetnosprawnosciami — na minimum 25 oséb
w przypadku GPI/CPI lub 15 w przypadku LPI (w obu przypadkach wystarczy zapewnienie dostepu na
potrzeby spotkan/szkolen), wyposazong w rzutnik multimedialny, ekran i nagtosnienie;

toaletg dla klientédw, w budynku w ktérym znajduje sie Punkt; (dostepng dla osodb z
niepetnosprawnosciami);

kacikiem dla dzieci, w ktérym znajduje sie odpowiedni dla dzieci stolik, krzesetka, dywanik, kredki, kartki
itp.;
urzgdzeniem wielofunkcyjnym;

w przypadku GPI/CPI - magazynem do przechowywania materiatéw informacyjno-promocyjnych,

statym taczem internetowym o predkosci umozliwiajgcej sprawne dziatanie Punktu, w tym prowadzenie
webinariéw i spotkan on-line;

szafami aktowymi w liczbie niezbednej do przechowywania dokumentéw, zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami (szafy muszg znajdowac sie w budynku, w ktérym jest Punkt);

0g0lng skrzynka e-mailowa dla Punktu, do ktdrej dostep majg wszyscy specjalisci ds. FE/PPP i koordynator.

Godziny otwarcia Punktu Informacyjnego
Punkt Informacyjny jest otwarty minimum przez 5 dni w tygodniu, w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

Przez 5 dni w tygodniu Punkt Informacyjny musi by¢ otwarty dla klientéw przez minimum 8 godzin dziennie
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W poniedziatki GPI musi by¢ otwarty przez minimum 10 godzin.

Zapewnienie kontaktu telefonicznego

Punkt Informacyjny musi zapewniaé kontakt telefoniczny dla klientéw w postaci:
GPI/CPI - minimum 3 numerdw zewnetrznych dla klientow,

LPI - minimum 2 numeréw zewnetrznych dla klientéw,

W przypadku funkcjonowania infolinii — GPl zapewnia minimum 3 numery wewnetrzne do specjalistow ds.
FE/PPP
i minimum 1 odrebny numer zewnetrzny, a LPl — odpowiednio minimum 2i 1.

Ustugi sieci PIFE

Uwagi ogdlne
Ustugi PIFE Swiadczone sg bezptatnie.

Odpowiedz na pytanie udzielana jest w formie, w jakiej zostato zadane pytanie, chyba, ze klient wystgpi o
udzielenie odpowiedzi w konkretnej innej formie.

Kazdy PIFE swiadczy ustugi informacyjne w odniesieniu do wszystkich programéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury (EFRMA), Funduszu Spdjnosci.

Punkty Informacyjne zobowigzane sg do $wiadczenia konsultacji na etapie przygotowania wniosku o dotacje
oraz konsultacji na etapie realizacji projektu w odniesieniu do programéw polityki spdjnosci w ramach
perspektywy 2014-2020i 2021-2027 oraz EFMRA 2021-2027, zas$ w zakresie projektow PPP swiadczonych
wytgcznie w GPI - do swiadczenia konsultacji na etapie identyfikacji i przygotowania, a nastepnie realizacji
projektow PPP niezaleznie od ich sposobu finansowania.

W przypadku Programéw KE (m.in. Horyzont Europa (2021-2027), LIFE, ERASMUS+, CEF, EFIS, Europejski
Korpus Solidarnosci, itp), Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej oraz programow w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej zarzgdzanych
przez Ministra wtasciwego do spraw Rolnictwa i Rozwoju Wsi, z wyjgtkiem Programu Rybactwo i Morze
2021-2027, PIFE swiadczy ustugi informacyjne w zakresie ogdlnym, tj. nie Swiadczy ustug konsultacji na
etapie przygotowania wniosku o dotacje oraz konsultacji na etapie realizacji projektéw.

Przez konsultacje (bezposrednig, elektroniczng, telefoniczng) nalezy rozumieé:

e  odpowiedz udzielong klientowi punktu na zadane przez niego pytanie lub
przedstawiony problem z zakresu Funduszy Europejskich w tym ustuge Innopoint;

e weryfikacje potencjalnego projektu PPP miedzy innymi w oparciu o formularz
identyfikacji projektu ;

e podjecia innego, nowego tematu przez klienta w korespondencji elektronicznej

Oddzielng konsultacjg nie jest:
- przestanie po konsultacji w Punkcie dodatkowych informacji/dokumentéw e-mailem,
- przestanie po konsultacji telefonicznej dodatkowych informacji/dokumentéw e-mailem,

- przestanie wytgcznie pytan diagnostycznych,
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- telefon po rozmowie w punkcie ze strony specjalisty ds. FE/PPP uszczeg6tawiajacy omawiang podczas
spotkania kwestie,

- e-mail informujacy o dtuzszym okresie niezbednym do udzielenia odpowiedzi,

- komentarz pod postami PIFE na portalach spotecznosciowych czy tez komentarz do spotkan online np.
webinaréw

Ustugi Swiadczone przez PIFE nie obejmujg wypetniania dokumentacji na rzecz klienta przez specjalistéw
ds. Funduszy Europejskich ani specjalistéw ds. PPP, jak réwniez nie obejmuja polecania i wskazywania
podmiotdw zajmujgcych sie wypetnianiem dokumentacji na rzecz klienta.

Swiadczone ustugi majg na celu przedstawienie w sposéb uporzadkowany informacji na temat FE i PPP, jak
rowniez przeanalizowanie pomystu klienta w odniesieniu do zasad obowigzujgcych w danym
Programie/Dziataniu/Konkursie. Decyzje o ostatecznych dziataniach klient podejmuje samodzielnie.

Przekazywane przez specjaliste ds. Funduszy Europejskich oraz ds. PPP informacje opierajg sie na jego
wiedzy oraz dostepnych dokumentach programowych i nie stanowig wyktadni 1Z/IP/IW/MFiPR.

Dopuszcza sie wprowadzenie specjalizacji zadan wsrdod pracownikéw zatrudnionych w PIFE w zaleznosci od
potrzeb danego punktu/regionu. W ramach GPI funkcjonuje specjalizacja PPP.

W PIFE stosowane sg nastepujace rodzaje ankiet:

Ankieta on-line dla klientéw Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich — po konsultacji bezposredniej,
konsultacji mailowej, telefonicznej, indywidualnej

Ankieta dla uczestnikéw spotkar/szkolen — rozpowszechniana po przeprowadzonych spotkaniach/
szkoleniach (wedtug wzoru przekazanego przez Ministerstwo) lub w wersji on-line (w przypadku
webinariéw, z obowigzkowym pytaniem o przydatnos¢ uzyskanych informacji oraz skalg 5-cio stopniowa).

Zakres ustug swiadczonych przez PIFE

ogodlne informowanie na temat Funduszy Europejskich, poszczegdlnych Programéw i Dziatan, programéw
zarzadzanych centralnie przez Komisje Europejska, Krajowego Planu Odbudowy oraz Partnerstwa Publiczno
-Prywatnego?;

informowanie o mozliwosci uzyskania dofinansowania w ramach Funduszy Europejskich —tj. udzielenie
klientowi informacji o systemie wdrazania, bgdz zakwalifikowanie pomystu na projekt do konkretnego
Priorytetu/Dziatania w Programie finansowanym z FE (m.in. w zakresie mozliwosci korzystania ze srodkéw w
ramach FE, informacji o konkursach i mozliwych zrédtach i formach finansowania, informacji

nt. ogdlnych warunkdw, kryteriéw oraz procedur przyznawania wsparcia oraz danych kontaktowych do
wtasciwych instytucji) oraz informowanie o mozliwosci realizacji projektéw w formule PPP, w szczegdlnosci
w konteks$cie mozliwosci tgczenia PPP z FE;

informowanie, jak przygotowac wniosek o wsparcie — tj. min. przedstawienie zasad i warunkow
decydujacych o przyznaniu wsparcia z Funduszy Europejskich, a takze cech, ktérymi musi charakteryzowac
sie konkretny wniosek oraz warunkdéw, ktore musi spetnic sktadajgcy go beneficjent, aby ubiegac sie

o konkretne wsparcie w konkretnym Programie/Dziataniu/Konkursie.

Konsultacja obejmuje:

odniesienie do generalnych zasad obowigzujgcych przy przygotowaniu projektéw dofinansowanych z FE
np. rzetelnosci, gospodarnosci, celowosci, zachowania wysokiej jakosci realizowanych dziatan,
uzytecznosci, efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania;

! Informowanie o PPP wytacznie przez specjalistow ds. PPP w GPI.
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odniesienie do kryteriow formalnych, co bedzie polegato na poinformowaniu klienta
o koniecznosci spetnienia szeregu warunkéw decydujgcych o skierowaniu wniosku do dalszej oceny
np. aktualnos¢ zataczanych zaswiadczen, zgodnosc z celami Programu i Dziatania, okres realizacji projektu;

odniesienie do wytycznych horyzontalnych, m.in. w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz innych
obowigzujacych wytycznych;

wyjasnienie kryteriéw merytorycznych, jakie musi spetni¢ projekt w danym
Programie/Dziataniu/Konkursie, w szczegdlnosci takich jak: innowacyjnos¢ projektu, dobér wtasciwych
wskaznikéw, niezbednos¢ wydatkdw do realizacji projektu i osiggniecia jego celdw, opis grupy docelowej;

wstepne okreslenie kwalifikowalnosci kosztéw w odniesieniu do wtasciwych dokumentow;

udzielenie wsparcia w zakresie metodyki wniosku oraz pracy z generatorem wnioskéw poprzez
objasnienie instrukcji wypetniania i przygotowania wnioskow o dofinansowanie.

informowanie, jak realizowac i rozliczy¢ projekt — tj. min. przedstawienie obowigzkéw wynikajgcych

z realizacji projektu, sporzadzania oraz archiwizacji w sposéb prawidtowy dokumentac;ji finansowe;j

i merytorycznej realizowanego przedsiewziecia, procesu przesytania wnioskow o ptatnos¢ oraz wnioskdéw
sprawozdawczych poprzez system elektroniczny obstugi wnioskdw a takze informowania nt. procesu
kontroli projektéw wspétfinansowanych z FE. Konsultacja na etapie realizacji projektu jest procesem, w
ktorym specjalista ds. Funduszy Europejskich udziela informacji na etapie wdrazania wspotfinansowanego
przedsiewziecia oraz jego rozliczania i zamykania. Celem ustugi jest zapewnienie pomocy w poprawnej
realizacji projektu.

Ustuga obejmuje:

informowanie o procedurach obowigzujacych przy ponoszeniu wydatkéw z Funduszy Europejskich,
w szczegdlnosci w zakresie spetnienia zasady konkurencyjnosci;

informowanie o zasadach dokumentowania realizowanych przedsiewzie¢;

informowanie o zasadach archiwizacji dokumentow;

informowanie o wymogach dotyczacych promocji projektéw wspétfinansowanych z FE;
informowanie o zmianach w dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu w danym Programie;

informowanie o etapach, procedurach, wymaganych dokumentach, zwigzanych z procesem rozliczania
projektu;

informowanie o wymogach przy opisywaniu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
w szczegdlnosci zasadach opisywania faktur, rachunkow i innych dokumentéw rownowaznych
w odniesieniu do wymogow konkretnego Pro