Zatacznik nr 1 do uchwaty ZWO nr 9346/2023 z dnia 24 kwietnia 2023 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamoéwienia pn.: "Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu

Marszatkowskiego Wojewaddztwa Opolskiego" obejmuje nastepujace materiaty w opisanych

nizej ilosciach:

magnetyczng, wykorczona filcem, nie rysujgca

Nazwa
Lp. | materiatu Opis materiatu biurowego Jef:ln. llos¢
biurowego miary
Brulion format A5, minimum 96 kartek w kolorze
1 |Brulion A5 biatym w kratke, szyty po dtuzszym boku, w twardej |szt. 35
oprawie.
Cienkopis z korncédwka fibrowa grubosci maksymalnie
0,4 mm, z wentylowang skuwka w kolorze tuszu, 4
2 | Cienkopisy kolory: czerwony, zielony, niebieski i czarny - ilosci szt. 500
poszczegdlnych koloréw do ustalenia przy
zamoéwieniu.
3 | Dlugopisy Dfugor,)i's au,tolmat'yczny, tusz o'Iejowy niebieski, <t 500
grubos¢ koncowki maksymalnie 0,7 mm.
Dtugopis z tuszem w kolorze niebieskim, z
4 Dtugopisy ergonomicznym uchwytem utatwiajgcym witasciwe ot 10
ergonomiczne | trzymanie dtugopisu rowniez osobom z
niepetnosprawnosciami.
Dziurkacz do papieru, z plastikowym pojemnikiem na
odpady oraz listwg formatowag, konstrukcja
c Dziurkacz (min. | metalowa, dziurkujgcy jednorazowo minimum 25 ot 50
25 kartek) kartek, rozstaw otwordw 70/80 mm, $rednica dziurki
od 5 do 6 mm. Kazdy dziurkacz pakowany w osobne
opakowanie.
Dziurkacz do papieru, z plastikowym pojemnikiem na
odpady oraz listwg formatowg, konstrukcja
6 Dziurkacz (min. | metalowa, dziurkujgcy jednorazowo minimum 100 <t s
100 kartek) kartek, rozstaw otwordéw 70/80 mm, $rednica dziurki
od 5 do 6 mm. Kazdy dziurkacz pakowany w osobne
opakowanie.
Folia do Folia do laminowania; bezbarwna; antystatyczna;
7 ) . format A4; grubos¢ folii min. 75mic; opakowanie opak. |50
laminowania ) ) B
zbiorcze zawiera 100 arkuszy folii.
8 | Gabka do tablicy Gabka do tablicy sucho Scieralnej z warstwa <t 10
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powierzchni, wym. 106 x 52 x 20mm (+/-5 mm do
kazdego wymiaru).

Gumka chlebowa przeznaczona do $cierania pisma
otdwka, syntetyczna, biata, nie niszczgca scieranej

9 | Gumki powierzchni, kazda sztuka umieszczona w kartonowej | szt. 100
ostonce oraz zafoliowana, wymiary: 43 x 18 x 12 mm
(+/- 2 mm do kazdego wymiaru).
Gumki Gumki recepturki, wykonane z materiatu o
umki
. zwiekszonej domieszce kauczuku (min 60%), grubosci
10 |recepturki 60 o i ] kg 3
minimum 1,5 x 1,5 mm, srednica 60 mm +/-5mm.
mm
Catos¢ w opakowaniu foliowym.
Gumki Gumki recepturki, wykonane z materiatu o
umki
) zwiekszonej domieszce kauczuku (min 60%), grubosci
11 |recepturki 80 o i ) kg 3
minimum 3,0 x 1,5 mm, $rednica 80 mm +/-5mm.
mm
Catos¢ w opakowaniu foliowym.
Gumki Gumki recepturki, wykonane z materiatu o
umki
. zwiekszonej domieszce kauczuku (min 60%), grubosci
12 |recepturki 140 o ) . kg 3
o minimum 1,5 x 1,5 mm, $rednica 140 mm +/-5mm.
mm cienkie L, . i
Catos¢ w opakowaniu foliowym.
Gumki Gumki recepturki, wykonane z materiatu o
umki
. zwiekszonej domieszce kauczuku (min 60%), grubosci
13 |recepturki 140 o , . kg 2
minimum 4,0 x 1,5 mm, $rednica 140 mm +/-5mm.
mm grube ., . .
Catos¢ w opakowaniu foliowym
Igty do C e
14 o Igta do archiwizacji dtugosci minimum 15 cm. szt. 15
archiwizacji
Bloczek karteczek biatych, o wymiarach minimum 85
L x 85 mm, wysokos¢ kostki minimum 35 mm, klejony
15 |Karteczki biate ] ] . ) szt. 100
po jednej stronie. Kazdy bloczek pakowany
indywidualnie w opakowanie foliowe.
Bloczek karteczek samoprzylepnych zéttych, o
16 Karteczki klejgce | wymiarach minimum 76 x 76 mm, 100 karteczek w ; 300
szt.
duze jednym bloczku, bloczek pakowany indywidualnie w
folie.
Bloczek karteczek samoprzylepnych zéttych,
o umozliwiajgcy wielokrotne przyklejanie i odklejanie
Karteczki klejace ) i o ]
17 pojedynczej karteczki, kazdy bloczek o wymiarach opak. |150

mate

min. 51 x 38 mm, 100 karteczek w jednym bloczku, 3
bloczki w jednym opakowaniu zbiorczym foliowym.
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18

Klipy biurowe 19

Klipy biurowe metalowe, odporne na odksztatcenia,
rozmiar 19 mm (+/- 1 mm), 12 szt. w opakowaniu
kartonowym.

opak.

100

19

Klipy biurowe 32

Klipy biurowe metalowe, odporne na odksztatcenia,
rozmiar 32 mm (+/- 1 mm), 12 szt. w opakowaniu
kartonowym.

opak.

100

20

Klipy biurowe 41

Klipy biurowe metalowe, odporne na odksztatcenia,
rozmiar 41 mm (+/- 1 mm), 12 szt. w opakowaniu
kartonowym.

opak.

100

21

Klipy biurowe 51

Klipy biurowe metalowe, odporne na odksztatcenia,
rozmiar 51 mm (+/- 1 mm), 12 szt. w opakowaniu
kartonowym.

opak.

100

22

Klej w ptynie

Klej w ptynie w butelce, introligatorski, bezbarwny i
bezwonny, przeznaczony do papieru, fotografii i
tektury, waga pojedynczej butelki maksymalnie 250

g.

gram

1250

23

Klej w sztyfcie

Klej w sztyfcie, introligatorski, bezbarwny i
bezwonny, przeznaczony do papieru, fotografii i
tektury, waga 20 g - 25g.

szt.

100

24

Koperty C4

Koperta wykonana z papieru, format C4, samoklejaca
z paskiem (HK), w kolorze biatym, gramatura min. 80
g/m2, opakowanie zbiorcze zawiera 250 szt. kopert.

opak.

15

25

Koperty C5

Koperta wykonana z papieru, format C5, samoklejaca
z paskiem (HK), w kolorze biatym, gramatura min. 80
g/m2, opakowanie zbiorcze zawiera 500 szt. kopert.

opak.

15

26

Koperty C6

Koperta wykonana z papieru, format C6, samoklejaca
z paskiem (HK), w kolorze biatym, gramatura min. 80
g/m2, opakowanie zbiorcze zawiera 1000 szt. kopert.

opak.

27

Koperty DL

Koperta wykonana z papieru, format DL, samoklejaca
z paskiem (HK), w kolorze biatym, gramatura min. 80
g/m2, opakowanie zbiorcze zawiera 1000 szt. kopert.

opak.

10

28

Koperty E4

Koperty wykonane z papieru, format E4, z
rozszerzanymi bokami 40 mm (+/- 1 mm),
samoklejgce z paskiem (HK), w kolorze brgzowym,
gramatura min. 150 g/m2, opakowanie zbiorcze
zawiera 250 szt. kopert.

opak.

29

Koperty na ptyty
CD

Koperty wykonane z papieru o gramaturze min.
80g/m?2, z okragtym okienkiem z folii, wymiary
koperty minimum 124 x 124 mm (maksymalnie
130x130mm) $rednica okienka 100 mm (+/- 5mm),

opak.

10
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kolor biaty, opakowanie zbiorcze zawiera 100 szt.
kopert.

30

Koszulki

Koszulka A4, struktura groszkowa, otwierana od gory,
wykonana z folii polipropylenowej, grubos¢ minimum
50 mic., ze wzmocnionym paskiem z lewej strony z
otworami do wpinania do segregatordw, opakowanie
zbiorcze zawiera 100 szt. koszulek.

opak.

60

31

Linijki

Linijka prosta, o skali 0 - 30 cm, wykonana z
przezroczystego plastiku.

szt.

50

32

Magnesy do
tablicy

Magnesy okragte do tablic magnetycznych i
flipchartow, w plastikowych kolorowych oprawach,
$rednica min. 20 mm, opakowanie zbiorcze zawiera 8
sztuk magneséw.

opak.

20

33

Marker do CD

Marker do pisania na gtadkich powierzchniach,
wodoodporny, niezmywalny, dwustronny, z
korncowkami umozliwiajgcymi pisanie linii w dwdéch
grubosciach, kolor czarny.

szt.

50

34

Marker olejowy
biaty

Marker olejowy wodoodporny, szybkoschngcy, biaty,
koricdwka o grubosci 1,5 mm - 2mm.

szt.

10

35

Markery do
tablicy

Marker do tablic sucho Scieralnych, okragta
koncdéwka srednicy 1,5 - 2,5 mm, 4 kolory: czarny,
zielony, czerwony, niebieski - ilosci poszczegdlnych
koloréw do ustalenia przy zaméwieniu.

szt.

50

36

Mechanizm
skoroszytowy

Mechanizm skoroszytowy z metalowymi wasami i
listwa z polipropylenu, z dziurkowaniem do wpiecia
do segregatora, kolor: minimum 4 kolory do wyboru
do ustalenia przy zaméwieniu (mix koloréw - wybér
sposrod kolordw biaty, czarny, niebieski, zielony,
czerwony), wymiary minimum 150 mm x 34 mm,
opakowanie zbiorcze zawiera 25 szt. mechanizmow
skoroszytowych.

opak.

20

37

Nozyczki

Nozyczki biurowe, dtugosci od 20 do 22 cm, do ciecia
kazdego rodzaju papieru, z plastikowym dobrze
wyprofilowanym uchwytem utatwiajgcym ciecie.

szt.

30

38

Nozyk do kopert

Nozyk do kopert ze stali nierdzewnej, dtugos¢ ostrza
minimum 11 cm, z ergonomicznym plastikowym
uchwytem w kolorze czarnym.

szt.

20

39

Otowki

Otoéwek drewniany z grafitem o twardosci B,
odpornym na ztamanie i gumka, dfugo$¢ minimum 15

szt.

150
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cm, pakowane w indywidualne opakowania
kartonowe po max. 50 szt.

40

Papier do
plotera

Papier do plotera, biaty, niepowlekany, grubos¢
90g/m?2, szerokosc¢ rolki 914 mm, dtugos¢ rolki 50 mb,
(+/- 1 % do wszystkich wymiardéw).

rolka

41

Papier do
plotera gruby

Papier do plotera, biaty, fotograficzny, btyszczacy,
powlekany, grubosé 235g/m2, szerokosc rolki 914
mm, dtugos¢ rolki 30,5 mb, (+/- 1 % do wszystkich
wymiarow).

rolka

42

Papier flipchart

Blok papieru do flipchartéw, min. 20 biatych kartek w
rozmiarze Al, z 5 otworami do zawieszania,
pakowany indywidualnie w folie.

szt.

15

43

Péteczki
plastikowe

Pétka na dokumenty formatu A4, wykonana z
przezroczystego plastiku, z mozliwoscig ustawiania
jedna na drugie;j.

szt.

100

44

Przybornik

Przybornik na biurko wykonany z metalowej siatki w
kolorze czarnym lub srebrnym, odpornej na
uszkodzenia, z 1 komorg na artykuty piSmiennicze
(komora o wysokosci min. 9 cm), z 1 komorg na
karteczki o wymiarach minimum 85x85 mmorazz 1
komorg na inne drobne przedmioty (np. spinacze).

szt.

50

45

Pudta
bezkwasowe

Pudfo archiwizacyjne A4 z zamykanym wiekiem, z
tektury bezkwasowej jednolitej, gramatura tektury
1100-1300g/m2, pH 7,5 — 10,0, o rezerwie alkalicznej
> 0,4 mol/kg, posiadajgce wysokg odpornosé
mechaniczng oraz trudnozapalnosé, okres
uzytkowania do 100 lat, wymiary: wysokos¢ 350 mm
(+/- 1 mm); szeroko$¢ 260 mm (+/- 1 mm); grubos¢
grzbietu 110 - 130 mm, spetniajgce wymagania
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdw archiwalnych do archiwow panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. Urz. z
2019r., poz. 246).

szt.

750

46

Pudta na ptyty
CD

Pudto na ptyty CD, mieszczace od 20 do 30
plastikowych opakowan na CD, wykonane z mocnego
kartonu laminowanego, z pokrywa, tatwo sktadane i
rozktadane dzieki napom spinajgcym, z ramka na
etykiete na zewnetrznej wezszej stronie pudta.

szt.
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47

Rozszywacz

Rozszywacz do zszywek metalowych, konstrukcja
metalowa obudowa plastikowa.

szt.

50

48

Segregatory
cienkie

Segregator A4, na zewnatrz oklejony folig
polipropylenowg, wewnatrz oklejony papierem,
grzbiet szerokosci 50 - 55 mm, otwér w grzbiecie
okuty metalowym pierscieniem, mechanizm
dzwigowy, wymienne etykiety w przezroczystej
kieszeni na grzbiecie, minimum 4 kolory do wyboru,
do ustalenia przy zaméwieniu (mix koloréw - wybér
sposrod czarnego, niebieskiego, zielonego,
czerwonego, z6ttego), pakowane zbiorczo w kartony.

szt.

100

49

Skoroszyt
plastikowy

Skoroszyt A4 z mozliwoscig wpiecia do segregatora,
wykonany z folii PVC, z przezroczystg przednia
okfadka, oktadka tylna kolorowa, na grzbiecie pasek
papierowy do opisu, wasy z pojemnoscig do 200
kartek, minimum 4 kolory do wyboru, do ustalenia
przy zamoéwieniu (mix koloréw wybdr sposréd
czarnego, niebieskiego, zielonego, czerwonego,
26ttego) pakowane oddzielnie w opakowanie zbiorcze
zawierajgce 10 sztuk skoroszytow.

opak.

300

50

Skrzynka na
kartoteki

Skrzynka na minimum 1200 kartotek rozmiaru A5, z
wysuwanymi zaktadkami, wykonana z plastiku, z
pokrywa.

szt.

51

Spinacze
powlekane

Spinacze do papieru, powlekane, kolorowe (mix
koloréw), rozmiar 28 mm (+/- 1 mm), pakowane
oddzielnie w opakowanie zbiorcze zawierajgce 100
sztuk spinaczy.

opak.

100

52

Sznurek do
archiwizacji

Sznurek jutowy, szerokosci 2,0 - 3,5 mm, na szpuli,
dtugosci min. 25 mb, waga 45 - 55 g.

szt.

50

53

Tasma do

drukarki etykiet

Tasma samoprzylepna do drukarki etykiet
kompatybilna z urzagdzeniem Dymo, typu D1 o
szerokosci 12 mm i dtugosci minimum 7 m, czarny
nadruk na biatym tle.

szt.

20

54

Tasma klejaca

Tasma klejgca transparentna z polipropylenu, pokryta
klejem akrylowym, bez rozpuszczalnikéw, odporna na
starzenie i dziatanie Swiatta, rozmiar min. 18 mm x 30
m.

szt.

100

55

Tasma klejaca

pakowa

Tasma klejgca z polipropylenu, przezroczysta, pokryta
klejem akrylowym, bez rozpuszczalnikéw, odporna na

szt.

150
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starzenie i dziatanie $wiatta, rozmiar min. 48 mm x
100 m.

56

Tasma klejgca
dwustronna

Tasma klejgca dwustronna, przezroczysta po
usunieciu zabezpieczajgcych paskéw papieru, rozmiar
min. 50 mm x5 m.

szt.

30

57

Teczka do
podpisu

Teczka do podpisu wykonana z kartonu, na
dokumenty w rozmiarze A4, pokryta z zewnatrz
tworzywem skéropodobnym w kolorze do wyboru:
czarny, granatowy, zielony lub bordowy (ilos¢
poszczegdlnych koloréw do ustalenia na etapie
realizacji zamdwienia), z harmonijkowym grzbietem
oraz 20 przegrodkami, kazda przegrédka z otworem
w srodkowej czesci.

szt.

25

58

Teczki
bezkwasowe
szerokie

Teczka archiwizacyjna wigzana bezkwasowa,
wyposazona w 3 szerokie klapy zabezpieczajace,
wykonana z kartonu litego bezkwasowego o
wskazniku pH od 7,5 do 10, rezerwie alkalicznej > 0,4
mol/kg, liczbie Kappa < 5, tasiemka wykonana w 100
% z bawetny. Wymiary 320 x 230 x 50 mm (+/- 2
mm), spetniajgca wymagania okreslone w
Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw paninstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. Urz. z
2019 ., poz. 246).

szt.

2000

59

Teczki
bezkwasowe
waskie

Teczka archiwizacyjna wigzana bezkwasowa,
wyposazona w 3 szerokie klapy zabezpieczajace,
wykonana z kartonu litego bezkwasowego o
wskazniku pH od 7,5 do 10, rezerwie alkalicznej > 0,4
mol/kg, liczbie Kappa < 5, tasiemka wykonana w 100
% z bawetny. Wymiary 320 x 230 x 35 mm (+/- 2 mm,
spetniajgca wymagania okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwdéw panistwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. Urz. z
2019 ., poz. 246).

szt.

2000
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60

Teczki na gumke

Teczka przeznaczona na dokumenty formatu A4;
wykonana z jednolicie barwionego i lakierowanego
kartonu; gramatura 350g/m? (+/-20g/m?); zamkniecie
za pomocg gumki; wewnatrz trzy klapy
zabezpieczajgce dokumenty; kolor: minimum 4 kolory
do wyboru do ustalenia przy zaméwieniu (wybor
sposrod czarnego, czerwonego, niebieskiego,
zielonego, 26ttego)

szt.

200

61

Temperdowka

Temperdéwka do otéwkoéw z ostrzem ze stali
szlachetnej, wykonana z aluminium, z plastikowym
pojemnikiem na odpady.

szt.

100

62

Tusz do
pieczatek

Tusz do pieczatek automatycznych fotopolimerowych
i kauczukowych, na bazie wody, kolor czerwony,
pojemnos¢ buteleczki 30 ml (+/- 1 %).

szt.

50

63

Zaktadki
indeksujgce

Zaktadki indeksujace w ksztafcie strzatki skierowanej
do miejsca podpisu, wykonane z kolorowej
samoprzylepnej folii, nie pozostawiajgce $ladéw po
odklejeniu, rozmiar min. 45 x 12 mm (dtugos¢ /
szerokosc¢) opakowanie sktadajgce sie z minimum

5 réznokolorowych bloczkéw po minimum 25
zaktadek w kazdym bloczku.

opak.

500

64

Zakreslacz

Zakreslacz ze Scietg koAcédwka, umozliwiajgca
kreslenie linii o szerokosci od 1 do 5 mm, tusz
nierozmazujacy sie, na bazie wody, w 3 kolorach -
76tty, pomaranczowy, rézowy - ilos¢ poszczegdinych
koloréw do ustalenia przy realizacji zamdwienia.

szt.

400

65

Zszywacz

Zszywacz reczny biurowy do zszywek 24/6
umozliwiajacy zszycie jednorazowo min. 25 kartek.

szt.

50

66

Zszywacz mocny

Zszywacz mocny biurowy do zszywek od 23/6 do
23/23, umozliwiajacy zszycie jednorazowo min. 210
kartek.

szt.

67

Zszywki 23/10

Zszywki biurowe ocynkowane, rozmiar 23/10, do
zszywania min. 70 kartek, 1000 szt. w opakowaniu.

opak.

10

68

Zszywki 24/6

Zszywki biurowe miedziane, rozmiar 24/6, do
zszywania min. 25 kartek, 1000 szt. w opakowaniu.

opak.

500




