Zatacznik nr 1 do Uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
nr 7125/2022 z dnia 23 maja 2022 r.

Unia Europejska

Fundusze :
Europejskie Reeczpospolita ‘ OPOLSKIE Europeiskie Fundusze
Program Regionalny - — Strukturalne i Inwestycyjne

Wydanie przewodnika wspotfinansowane jest ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

Wydanie ulotki wspdtfinansowane jest ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Opis przedmiotu zamdwienia
Opracowanie graficzne, korekta jezykowa, redakcja techniczna, sktad komputerowy,

przygotowanie do druku, druk i dostawa publikacji — przewodnika rowerowego oraz ulotki

I.  PRZEWODNIK ROWEROWY

Opracowanie graficzne, korekta jezykowa, redakcja techniczna, sktad komputerowy,
przygotowanie do druku, druk i dostawa przewodnika rowerowego wraz z opracowaniem

map tras rowerowych

1. Parametry techniczne
Format: 148 mm x 220 mm, +/- 5mm,
Naktad: 3 000 egzemplarzy,
Uktad: pionowy (grzbiet na dtuzszej krawedzi),
SRODEK:
Liczba stron tacznie: 132 (+/- 10%), zawierajgcych tekst, mapy i inne elementy graficzne;
Papier: kreda mat., min. 115g/m2 (+/-2g/m2), biaty;
Druk: petny kolor 4+4 CMYK, dwustronny;
Sposdb taczenia: spirala dopasowana kolorystycznie do oktadki.
OKtADKA:

Oktadka rowna wymiarom srodka.



Papier: karton jednostronnie powlekany 200 - 250 g/m2.

Druk: petny kolor 4+4 CMYK do spadu;

Uszlachetnianie: folia matowa 1+0, lakier UV wybidrczo 1+0;

Sposdb taczenia ze srodkiem: spirala dopasowana kolorystycznie do oktadki.

Na tylnej oktadce od wewnetrznej strony kieszonka siegajgca potowy wysokosci oktadki;

DODATKOWE INFORMACIJE:

Liczba zdjec¢ w publikacji w petnym kolorze: maks. 105 zdje¢ (w tym zdjecia na
oktadce). Zdjecia zostang przekazane przez Zamawiajgcego.

Planowana liczba ilustracji/grafik/ logotypow w publikacji w petnym kolorze: maks.
60, w tym mapy.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy opracowanie 25 map poszczegdlnych tras
rowerowych (kazda mapa obrazowac bedzie jedng trase rowerowsq i bedzie
zajmowata powierzchnie jednej strony w przewodniku) oraz jednej zbiorczej mapy
wszystkich tras rowerowych zgodnie ze wskazéwkami przekazanymi przez
Zamawiajgcego.

Zbiorcza mapa powinna mie¢ wielkos¢ A3 i powinna zostac¢ ztozona do formatu
nieprzekraczajgcego format przewodnika.

Ztozona w ten sposob zbiorcza mapa powinna zosta¢ umieszczona w kieszonce
znajdujacej sie na tylnej oktadce przewodnika.

Parametry mapy zbiorczej: 4+4 CMYK, papier kreda mat., min. 115g/m2 (+/-2g/m2),
biaty (na odwrocie mapy zbiorczej zadruk kolorowy).

Mapy muszg by¢ opracowane przez specjalistyczne wydawnictwo kartograficzne na
podstawie niewytgcznej licencji obowigzujgcej bez ograniczen czasowych i
terytorialnych.

Obrobka przez Wykonawce zdjec¢ przekazanych przez Zamawiajgcego.

2. REALIZACIA UMOWY - TERMIN | ZADANIA WYKONAWCY

a)

1) Przekazanie materiatow:

Do 2 dni roboczych od zawarcia umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy

nastepujgce materiaty:



a)

b)

d)

3)

a)

materiat merytoryczny stanowigcy zawartosc przewodnika w formacie Word,
nadany numer ISBN przewodnika,

zdjecia oraz ilustracje/grafiki/ logotypy niezbedne do umieszczenia w przewodniku,
wskazéwki niezbedne do przygotowania projektu przewodnika.

2) Wykonanie projektu graficznego oktadki i Srodka przewodnika oraz map tras

rowerowych:

w terminie 5 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego materiatow, o
ktérych mowa w pkt 1) a), Wykonawca wykona projekty graficzne:

- zewnetrznej i wewnetrznej strony oktadki,

- min. 4 stron przewodnika(tj. jednej trasy rowerowej zawierajgcej: mape jednej
trasy rowerowej, opis trasy, zdjecia) i przekaze Zamawiajacemu do akceptacji.
Zamawiajacy ma prawo do zgtaszania uwag do przedstawionych przez Wykonawce
projektéw kazdorazowo w terminie 2 dni roboczych, a Wykonawca ma obowigzek
kazdorazowo je wprowadzi¢ w terminie 2 dni roboczych az do ostatecznej akceptaciji
projektu graficznego.

W terminie do 25 dni roboczych od akceptacji projektéw graficznych wskazanych w
pkt. 2)a), Wykonawca opracuje pozostate mapy i wykona pierwszy sktad graficzny
przewodnika, zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i zgdania modyfikacji zawartosci
przewodnika (uktadu grafiki, uktadu tresci, kolorystyki itp.), moze takze w catosci
odrzuci¢ proponowany uktad przewodnika i zazgda¢ przygotowania go od nowa.
Powyzsze uwagi bedg przekazywane Wykonawcy kazdorazowo w terminie 2 dni
roboczych. Wykonawca ma obowigzek przyjgc¢ i wprowadzi¢ uwagi Zamawiajgcego
kazdorazowo w terminie 2 dni roboczych az do momentu ostatecznej akceptacji

przewodnika.
Przygotowanie materiatu do druku:

Na etapie prac nad projektem graficznym Wykonawca wykona:
— profesjonalng korekte jezykowa polegajgca m.in. na sprawdzeniu
poprawnosci stylistycznej, ortograficznej i interpunkcyjnej, gramatycznej,

dostarczonego przez Zamawiajgcego materiatu,



b)

d)

b)

— profesjonalng redakcje polegajgca m.in. na okres$leniu uktadu tekstu, kroju i
wielkosci czcionki, uktadu zdje¢, ilustracji/grafik, itp., zadbaniu o
konsekwentne utrzymanie przyjetego stylu w catosci publikacji, ujednoliceniu
przypisdw, bibliografii (jesli beda) itp. oraz dokona skfadu, a nastepnie
przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji.

Uwagi do wykonanej korekty jezykowej i redakcji lub ich akceptacja zostang
przekazane Wykonawcy kazdorazowo w terminie 2 dni roboczych az do ostatecznej
akceptacji publikacji do wykonania wydruku préobnego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu wydrukow
probnych: wydruku oktadki i pieciu wybranych przez Zamawiajgcego stron publikacji
(proof kolorystyczny) oraz wydruku ozalidowego catej publikacji w terminie 2 dni
roboczych od dnia ostatecznej akceptacji publikacji, o ktérej mowa w pkt 3) b)
zgodnie z parametrami technicznymi druku wskazanymi w opisie przedmiotu
zamowienia. Ww. wydruki powinny zosta¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego
wskazanej w pkt 4) b). Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgtaszania uwag do
wydrukow prébnych, a Wykonawca ma obowigzek je uwzglednié i wprowadzic¢

w ciggu 2 dni roboczych. Uwagi do wydrukdw prébnych zostang przekazane
Wykonawcy kazdorazowo w terminie 2 dni roboczych.

W przypadku wprowadzenia poprawek Wykonawca zobowigzuje sie przedstawié
kazdorazowo ponowne wydruki prébne zgodnie z pkt. 3) c) w terminie 3 dni
roboczych od dnia przekazania uwag przez Zamawiajgcego, az do momentu

ostatecznej akceptacji wydrukow prébnych do wykonania druku.
4) Wydruk i dostarczenie przewodnika

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac druk i dostarczy¢ caty naktad przewodnika do
siedziby Zamawiajgcego w terminie wskazanym w ofercie, nie dtuzszym jednak niz 10
dni roboczych od dnia uzyskania ostatecznej akceptacji wydrukédw prébnych, o ktérej
mowa w pkt 3) d).

Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie, roztaduje i wniesie przewodniki do
siedziby Zamawiajgcego pod adres: Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,
Departament Wspdtpracy z Zagranicg i Promocji Regionu, 45-083 Opole, ul.

Barlickiego 17 lub w inne wskazane przez Zamawiajacego miejsce na terenie Opola.



f)

5)

b)

Zamawiajgcy i Wykonawca obowigzani sg wspotdziatac przy wykonaniu umowy w
sprawie zamowienia publicznego w celu nalezytej realizacji zamowienia.
Przedmiot zamoéwienia zostanie dostarczony w trwatych kartonach/opakowaniach
papierowych, ktére zagwarantujg sprawny i bezpieczny transport.

Koszt dostarczenia, roztadowania i wniesienia przewodnika do siedziby
Zamawiajgcego wchodzi w zakres ceny za realizacje catego zamowienia.

Za szkody powstate z powodu nienalezytego opakowania i/lub transportu

odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
Przekazanie materiatéw dodatkowych:

Do dnia dostarczenia catego naktadu przewodnika, o ktérym mowa w pkt 4) a)
Wykonawca przekaze elektroniczng wersje przewodnika zatwierdzong przez
Zamawiajgcego do druku wg nastepujacych wytycznych:

w wersji PDF odpowiedni do zamieszczenia na stronie internetowej. Dopuszczalne
nosniki: ptyta CD, DVD, pen-drive,

wersji w formacie/formatach: Adobe In Design lub Adobe Ilustrator tj.

w formacie/formatach umozlwiajgcych nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie w
catosci lub w czesci publikacji do ponownego wydruku. Dopuszczalne nosniki: ptyta
CD, DVD, pen-drive,

plik w wersji bezposrednio przygotowanej do druku. Dopuszczalne nosniki: ptyta CD,
DVD, pen-drive.

Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do przekazanych materiatow
przechodzg na Zamawiajgcego (z wytgczeniem map, na ktdre Wykonawca udzieli

licencji niewytgcznej bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych).

ULOTKA

Opracowanie graficzne, korekta jezykowa, redakcja techniczna, sktad komputerowy,

przygotowanie do druku, druk i dostawa ulotek

1. Parametry techniczne

Format: A4 (210 mm x 297 mm), +/- 3 mm, ztozony na pdt do formatu A5, bigowanie w

miejscu ztozenia;

Naktad: 30 000 egzemplarzy;



Liczba stron tacznie: 2 strony formatu A4, 4 strony po ztozeniu do formatu A5;

Papier: kreda mat., min. 170 g/m2 (+/—2g/m2), biaty;

Uszlachetnienie: folia mat dwustronnie;

Druk: petny kolor 4+4 CMYK, dwustronny.

DODATKOWE INFORMACIJE:

Liczba zdjec¢ w ulotce w petnym kolorze: min. 3 maks. 6 zdje¢.

Liczba ilustracji/grafik/ logotypdw w publikacji w petnym kolorze: min. 3 maks. 6.
Zakup/pozyskanie/utworzenie przez Wykonawce min. 6 max. 10
zdjed/ilustracji/grafik zgodnych z tematyka ulotki (rehabilitacja medyczna), wedtug

wskazowek Zamawiajgcego.

2. Realizacja umowy — termin i zadania Wykonawcy

b)

1) Przekazanie materiatow:

Do 2 dni roboczych od zawarcia umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
nastepujace materiaty:

materiat merytoryczny stanowigcy zawartosc ulotki w formacie Word,
zestawienia logotypdw niezbedne do umieszczenia w ulotce,

wskazowki niezbedne do przygotowania projektu ulotki.
2) Wykonanie projektu graficznego ulotki:

w terminie 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego materiatow, o
ktérych mowa w pkt 1) a), Wykonawca wykona projekt graficzny ulotki i przekaze
Zamawiajgcemu do akceptacji.

Zamawiajacy ma prawo do zgtaszania uwag do przedstawionych przez Wykonawce
projektéw kazdorazowo w terminie 2 dni roboczych, a Wykonawca ma obowigzek
kazdorazowo je wprowadzi¢ w terminie 2 dni roboczych az do ostatecznej akceptaciji
projektu graficznego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i zgdania modyfikacji zawartosci
ulotki (uktadu grafiki, uktadu tresci, kolorystyki itp.), moze takze w catosci odrzucié
proponowany uktad ulotki i zazgda¢ przygotowania go od nowa. Powyzsze uwagi

bedg przekazywane Wykonawcy kazdorazowo w terminie 3 dni roboczych.



3)

b)

4)

b)

c)

d)

e)

f)

5)

Wykonawca ma obowigzek przyjg¢ i wprowadzi¢ uwagi Zamawiajgcego kazdorazowo

w terminie 2 dni roboczych az do momentu ostatecznej akceptacji ulotki.
Przygotowanie materiatu do druku:

Na etapie prac nad projektem graficznym Wykonawca wykona profesjonalng korekte
jezykowa polegajgca m.in. na sprawdzeniu poprawnosci stylistycznej, ortograficznej i
interpunkcyjnej, gramatycznej dostarczonego przez Zamawiajgcego materiatu.

Uwagi do wykonanej korekty jezykowej lub jej akceptacja zostang przekazane
Wykonawcy kazdorazowo w terminie 2 dni roboczych az do ostatecznej akceptacji

ulotki do wykonania druku.
Wydruk i dostarczenie ulotek

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac druk i dostarczy¢ caty naktad ulotek do siedziby
Zamawiajgcego w terminie wskazanym w ofercie, nie dtuzszym jednak niz 10 dni
roboczych od dnia uzyskania ostatecznej akceptacji ulotki, o ktérej mowa w pkt 3) b).
Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie, roztaduje i wniesie ulotki do siedziby
Zamawiajgcego pod adres: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,
Departament Wspdtpracy z Zagranicg i Promocji Regionu, 45-083 Opole, ul.
Barlickiego 17 lub w inne wskazane przez Zamawiajacego miejsce na terenie Opola.
Zamawiajacy i wykonawca obowigzani sg wspotdziatac przy wykonaniu umowy w
sprawie zamowienia publicznego, w celu nalezytej realizacji zamdwienia.

Przedmiot zamodwienia zostanie dostarczony w trwatych kartonach/opakowaniach
papierowych, ktére zagwarantujg sprawny i bezpieczny transport.

Koszt dostarczenia, roztadowania i wniesienia publikacji do siedziby Zamawiajgcego
wchodzi w zakres ceny za realizacje catego zamdwienia.

Za szkody powstate z powodu nienalezytego opakowania i transportu

odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
Przekazanie materiatéw dodatkowych:

Do dnia przekazania catego nakfadu ulotek, o ktdrym mowa w pkt 4) a) Wykonawca
przekaze elektroniczng wersje ulotki zatwierdzong przez Zamawiajgcego do druku wg

nastepujacych wytycznych:



b)

w wersji PDF odpowiedni do zamieszczenia na stronie internetowej, dopuszczalne
nosniki: ptyta CD, DVD, pen-drive,

wersji w formacie/formatach: Adobe In Design lub Adobe Ilustrator t;.

w formacie/formatach umozlwiajgcych nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie w
catosci lub w czesci publikacji do ponownego wydruku. Dopuszczalne nosniki: ptyta
CD, DVD, pen-drive,

plik w wersji bezposrednio przygotowanej do druku. Dopuszczalne nosniki: ptyta CD,
DVD, pen-drive,

Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do przekazanych materiatéw

przechodza na Zamawiajgcego.
ROZLICZENIE ZAMOWIENIA:

Rozliczenie przedmiotu zamdwienia, tj. przewodnika rowerowego oraz ulotek nastapi
na podstawie faktur czesciowych zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

- w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
catego naktadu przewodnika rowerowego oraz catego naktadu ulotki wraz z wersjami
elektronicznymi nastapi ich pisemny odbidr, ktdry zostanie przeprowadzony na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego dot. zrealizowanego elementu
zamoéwienia,

- podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego bez zastrzezen kazdorazowo bedzie
stanowi¢ podstawe do wystawienia faktury VAT przez Wykonawce,

- data podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego bedzie jednoczesnie kazdorazowo
datg sprzedazy na fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawce.

Wartos¢ poszczegdlnych elementéw zamdwienia, tj. przewodnika rowerowego oraz
ulotek bedzie zgodna z cenami jednostkowymi (zawierajgcymi ceny netto, brutto
oraz stawki podatku VAT), ktére Wykonawca przekaze do 2 roboczych od zawarcia

umowy.

ISTOTNE INFORMACIJE | ZASADY WSPOtPRACY STRON

Zamawiajgcy wymaga, aby czynnosci przygotowania do druku i druku przewodnika
rowerowego oraz ulotki byty wykonywane przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace. Zamawiajgcemu stuzy prawo kontroli

spetnienia tych wymagan przez Wykonawce.



2. Zamawiajacy wymaga, aby publikacje bedgce przedmiotem zamowienia wykonane
byty z nalezytg starannoscia, zwtaszcza w zakresie:
a) druku (w tym wydruku préobnego przewodnika rowerowego):
e odpowiednie nasycenie druku tekstu, zdje¢, map, grafik, logotypdw i ilustracji

(druk wyrazisty, bez efektu wyblakniecia),

e odpowiednia ostros¢ druku tekstu, zdjeé, map, grafik, logotypow i ilustracji

(brak rozmytych, ,, podwadjnych” konturow),

e brak przebarwien, zabrudzen w druku tekstu i zdje¢, map, grafik, logotypdéw
i ilustraciji.
b) Redakcji i korekty jezykowej pod katem zgodnosci tekstu z zasadami jezyka
polskiego oraz z zasadami edytorskimi i typograficznymi.

3. Materiaty zrealizowane w ramach niniejszego zamowienia muszg zosta¢ oznaczone
odpowiednim zestawieniem logotypow w wersji kolorowej wskazujgcym na ich
wspotfinansowanie ze srodkédw Unii Europejskiej.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zamdwienia na
kazdym jego etapie.

5. Wykonawca oraz Zamawiajacy wyznaczg osoby odpowiedzialne za kontakty robocze
pomiedzy stronami (m.in. udzielanie wskazéwek, zgtaszanie uwag/zmian/korekt).
Kontakty robocze pomiedzy stronami beda odbywac sie telefonicznie i/lub drogg
elektroniczng. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo organizacji maks. 3 spotkan
osobistych z Wykonawcg przed rozpoczeciem i/lub w trakcie realizacji zadania w
siedzibie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego celem
przekazania szczegétowych instrukcji dotyczacych opracowania przedmiotu
zamowienia. Wykonawca kazdorazowo ma obowigzek stawi¢ sie na spotkanie na
wiasny koszt. W czasie spotkan Wykonawca powinien dysponowac narzedziem (np.
notebook wraz ze stosownym oprogramowaniem) umozliwiajgcym edycje
przedmiotu zamodwienia i nanoszenie ewentualnych zmian. W zwigzku z sytuacja
epidemiologiczng dopuszcza sie réwniez, by ww. spotkania odbywaty sie w formie
on-line.

6. Za moment doreczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu

przyjmuje sie moment wptywu danego dokumentu/materiatu do Urzedu



10.

11.

12.

Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego/Departament Wspodtpracy z Zagranicy i
Promocji Regionu w Opolu.

Produkt korncowy musi by¢ zgodny z ostatecznie zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego materiatem przekazanym do druku.

Proces konsultacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie trwat az do
momentu uzyskania e-mailowe] akceptacji projektu ulotki i wydrukéw prébnych
przewodnika przez Zamawiajgcego.

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ zrealizowany z uwzglednieniem wymagan w
zakresie dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami zgodnie z Wytycznymi w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 100 ustawy prawo zamowien publicznych.

Przewodnik rowerowy oznakowany jest ponizszym zestawem logotypow:

Unia Europejska

Fundusze .
el Rzeczpospolita ‘ ) B
Europejskie ur i Fundusz
5 Prograr‘n)Rigionalny - POISKa - o Po ls K I E Rozslojzp;ésg’:of\aT:egso
Ulotka oznakowana jest ponizszym zestawem logotypdw:

Fundusze . . .
ek Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
i S{g::g:i;'::gny - Polska - o Po Ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny n
Dokumenty tworzone w ramach postepowania oznakowane sg ponizszym zestawem

logotypow:
Fundusze : Unia Europejska
i Rzeczpospolita ‘ B
Europejskie E kie Fund
ﬁ Program Regionalny - Polska —1 o Po ls K I E Struku:’rr;::]:sln:velsj:ycl;;srzx:

oraz informacjg stowna:

Wydanie przewodnika wspoétfinansowane jest ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego
Wydanie ulotki wspéffinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu

Spofecznego.
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