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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER; dla poddzialania 19.1
Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER; dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-
2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatnos¢ dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER; dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER; dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach
PROW na lata 2014-2020, ktérego wdrazaniem zajmuja si¢ samorzady wojewodztw oraz opis czynnos$ci
pracownikow zaangazowanych w proces 1 wykorzystywane wzory dokumentow.

Dokument zostal stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru
calego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie i wyslanie pisma
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1.1.4.2. Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.3. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci (...)
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu
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1.1.4.6. Wyliczenie kwoty do pomocy/kar administracyjnych/zwrotow
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1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku

Wyliczenie kwoty
pomocy/kar
administracyjnych/

Blok D

zwrotow

Whiosek

kwalifikuje sie do

wsparcia
Pracownik _—
weryfikujacy Wg?::(?::"e Karta weryfikagji
karty weryfikacji k2354

Pracownik

sprawdzajacy
Pracownik

zatwierdzajacy °

Whiosek

Whiosek

kwalifikuje sig do yyniosex Zmiana
i kwalifikuje sie do A

wyp%?ntgc‘;rz s:m wypfaty calosci wymll((: -

ramach transzy pomocy weryfikacji

Blok B
Weryfikacja
kompletnosci

i poprawnosci (...)

. Pismo

Pracownik ), Sporzadzenie —_— P-5/363

weryfikujacy ;Igtc:gézi wzor z

KP-611-363-ARiMR
—’ wD
Pracownik > Sporzadzenie L) Pismo
weryfikujacy i wystanie pisma
Lista zlecefi
platnosci

b wraz z
zatacznikami

wzor z

KP-611-354-ARiMR/2/z

Strona 19 z 49
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1.1.4.8. Odmowa wyptaty pomocy

1 Blok D
‘:n'ym?gsi':nlte Blok B BlokC Wyliczenie kwoty
fikacja pomocy/ kar
Wnl?;:&ag:q kompletnosai i ng(::i‘o[g(:?:u administracyjny ch/
Z ubiegania sie poprawnosci (... otow
© pomoc
Whiosek nie
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dalszej oceny
-
’ ° ¢
14 A
Pracownik -
weryfikujacy
petnienie Karta
Pracownik Mokt — weryfikadji
sprawdzajacy karty weryfikagji K-21354
Pracownik l
weryfikujacy
‘Odznaczono
w karcie
Pracownik weryfikadji
sprawdzajacy <
Zgodna decyzja
pracownika
Weryfikujacego
i Zatwierdzajacego
Pracownik
weryfikujacy w kompletnosci
i poprawnosdi (...}
Podanie przy czy ny
Pracownik odmowy wyplaty — weK;f?lgqi
sprawdzajacy pomocy iwycofania K 2354
‘wniosku
Pracownik
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v Pismo
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KP-611-366-ARIMR
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.Pracownik prowadzacy sprawe podlega wylaczeniu od udziatu w prowadzonym postepowaniu w

przypadku wystapienia jednej z okolicznosci wymienionych w art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,Kpa”.
Natomiast zgodnie z art. 24 § 3 Kpa w sytuacji, gdy zostanie uprawdopodobnione zaistnienie okolicznosci
innych niz wymienione w art. 24 § 1 Kpa, ktéore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnos$ci
pracownika, wowczas bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub na
zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udziatu w postgpowaniu. W przypadku wytgczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 Kpa albo przez bezposredniego przetozonego
pracownika na podstawie art. 24 § 3 Kpa), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przetozonego, badz odmowa wytaczenia nast¢gpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na
ktore nie przystuguje zazalenie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty srodkéw finansowych

R3.

R4.

RS.

Ré6.

R7.

R8.

RY.

z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
nadano pismo przesyltka rejestrowang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego (tj. Poczty Polskiej
S.A.), albo za posrednictwem firmy Pocztex-Kurier Poczty Polskiej.

Whiosek o ptatno$¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiIMR i udostgpnionym przez
podmiot wdrazajacy (Zarzad Wojewddztwa).

W przypadku  podejrzenia  wystgpienia/stwierdzenia ~ nieprawidlowosci  lub  bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé tryb 1 zasady postgpowania okreslone w ksigzce
procedur KP-611-367-ARiIMR  Rozpatrywanie, stwierdzenie 1 przekazywanie informacji
o nieprawidlowos$ciach/bledach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdrazajace/ ARiIMR.

Mozliwe jest wycofanie przez Beneficjenta calosci lub cze$ci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
Zarzadu Wojewodztwa. Catkowite lub czgsciowe wycofanie wniosku sprawia, ze Beneficjent znajduje
si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostal wycofany w catosci lub czesci. Jezeli Beneficjent
zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci,
wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych czegsci, ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli
Beneficjent wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik Zarzadu Wojewodztwa zwraca
kopi¢ wniosku i oryginaty zatacznikéw bezposrednio Beneficjentowi. Oryginal wniosku i1 potwierdzone
przez pracownika Zarzadu Wojewddztwa za zgodnos¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja w
teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w calo$ci nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby
Beneficjent tego wniosku nie ztozyl. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowat Beneficjenta o
wystepujacych nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia czynno$ci
kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do czesci w ktoérych wykryto
nieprawidlowosci.

Podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupelnia przekazane
przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o ptatnos¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub kazdego z
jej etapdw, w terminie okre§lonym w umowie o przyznanie pomocy.

Whniosek o platnos$¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostgpnionym przez
podmiot wdrazajacy (Zarzad Wojewddztwa).

Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatnos$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania znaku sprawy.
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R10.W przypadku nie zlozenia wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewoddztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztoZzenia wniosku o platno$¢ w wyznaczonych
terminach, liczonych od dnia dorgczenia (I wezwanie - 7 dni na zlozenie wniosku od dnia dorgczenia
wezwania, Il wezwanie - 7 dni na zlozenie wniosku od dnia dor¢czenia wezwania) lub ztozenia
wniosku o zmian¢ umowy, o ile nie uptyneto dwa lata od dnia zawarcia umowy lub nie uptynat termin
31 grudnia 2022 r. Zarzad Wojewddztwa moze uwzgledni¢ wniosek ztozony po terminie okreslonym
w umowie lub po terminie wynikajagcym z drugiego wezwania, o ile nie zostanie wypowiedziana
umowa i nie uptyng dwa lata od dnia zawarcia umowy lub termin 31 grudnia 2022 r.

R11.Jezeli wniosek zawiera braki, Zarzad Wojewodztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich
usuni¢cia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli Beneficjent pomimo wezwania do
usunigcia brakdéw, nie usungl ich w terminie, Zarzad Wojewodztwa wzywa ponownie Beneficjenta w
formie pisemnej, badz za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt
5 ustawy o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 344) do uzupetienia
wniosku, do usunigcia brakoéw w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli Beneficjent
pomimo ponownego wezwania, nie usungt brakow, Zarzad Wojewodztwa rozpatruje wniosek
o platnos¢ w zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego i poprawnie
sporzadzonych dokumentow.

R12.0dmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub cze$ci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej wraz
z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy.

R13. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o ptatno$¢ jest integralng czgscig postegpowania w sprawie
wniosku o przyznanie pomocy. Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, oznaczonej znakiem sprawy nadanym dla wniosku
0 przyznanie pomocy, gdzie nalezy umiesci¢ wykaz dokumentdw, ktory jest na biezaco aktualizowany.
Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak réwniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowig zataczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej
dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy. W przypadku braku pola na znak
sprawy na dotaczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R14. W przypadku wysylania pism do Beneficjenta — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a) podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b) jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia / ztozenia wyjasnien / innego wezwania;

¢) uzasadnienie podjetej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej w pi§mie czynnosci;

e) informacj¢ o mozliwosci odwolania si¢ od rozstrzygniecia Zarzadu Wojewodztwa,
(w tym: instytucji, do ktérej nalezy wnies¢ odwotanie, w terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

We wszelkich sprawach dotyczacych realizacji umowy, Strony bedg porozumiewac si¢ pisemnie lub
w formie korespondencji elektronicznej, o ile w ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie
pomocy albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej Samorzagdu Wojewodztwa
zostala przewidziana taka mozliwos¢.

Korespondencja elektroniczna jest prowadzona za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej, o ktorej mowa w § 1 pkt 31 umowy. Dokumenty elektroniczne sktadane w tej formie do
Zarzadu Wojewodztwa muszg by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym lub uwierzytelnione w sposdb zapewniajacy mozliwosé
potwierdzenia pochodzenia 1 integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej oraz
zawiera¢ adres elektroniczny Beneficjenta, na ktory kierowana bedzie dalsza korespondencja.
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W przypadku, gdy Beneficjent wyrazi zgod¢ na komunikacj¢ w formie -elektronicznej,
korespondencja, ktora zgodnie z postanowieniami umowy przesytana jest Beneficjentowi w formie
pisemnej, bedzie przekazywana Beneficjentowi w formie elektroniczne;.

Ponadto przygotowujac pismo do Beneficjenta nalezy m.in.: wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej
sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R15. W sprawach nieuregulowanych niniejszag KP zastosowanie znajda postanowienia umowy o
przyznaniu pomocy.
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-2/354 Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Karta weryfikacji wniosku o platnos¢ dla
poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze

Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ — usuniecie
K-1.1/354 brakéw lub oczywistych omylek /wyjasnien — zalacznik | Wzor karty
do K-2/354
IK-2/354 Instrukcja  wypelniania karty weryfikacji wniosku | Instrukcja wypehiania karty weryfikacji
o platnos¢ wniosku o ptatno$¢ dla poddziatania 19.1
Wsparcie przygotowawcze
D-1/354 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze
chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjng. W przypadku dotaczonych do
sprawy dokumentow, w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak

sprawy na dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym.

dzialania 19
Wsparcie dla
rozwoju
lokalnego w
ramach
inicjatywy
Leader, dla
poddzialania
19.1 Wsparcie w
ramach PROW
na lata 2014-
2020

Wzory
q . ] dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci .
obslugiwanych na
danym stanowisku
Pracownik Obsluga wniosku | 1.1.4.2. Przyjecie i rejestracja Przyjecie wniosku Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami, odatowanie, Whiosek o ptatnosé
kancelaryjny o platnosé dla opieczetowanie i podpisanie. (WoP)

Potwierdzenie przyjecia Kopia WoP
wniosku na kopii jego

pierwszej strony

Nadanie znaku sprawy Rejestracja, naniesienie na dokumenty znaku sprawy nadanego | K-2/354

poprzednio dla wniosku o przyznanie pomocy.

1.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnos$ci z umowa,
zasadami udzielania pomocy, kwoty
pomocy

Rejestracja i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie
usuniecia brakow/ oczywistych omytek/zlozenia wyjasnien.

Rejestracja wyjasnien
otrzymanych brakow lub
oczywistych omytek /
wyjasnien od beneficjenta

1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Rejestracja i wystanie
pisma do Biura Kontroli
W sprawie
przeprowadzenia kontroli
na miejscu

Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46

ustawy.
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Rejestracja i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnien po kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art.46
ustawy o WROW

1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku

Rejestracja i wyslanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie
odmowy wyptaty czesci pomocy.

Rejestracja i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie
przekazania do ARiIMR zlecenia ptatnosci.

Rejestracja pisma do Departamentu Finansowego ARIMR
w sprawie zaistnienia okoliczno$ci zwiagzanych z wyptata
pomocy.

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy

Rejestracja i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wycofania wniosku.

Rejestracja i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie
odmowy wyplaty w catosci pomocy.

1.1.4.3. Weryfikacja wstepna

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

D-1/354

Uaktualnienie wykazu
dokumentoéw

Uaktualnienie wykazu dokumentow oraz wpisanie na
dokumenty znaku sprawy i chronologiczne uzupelnianie spisu
akt/ dokumentéw w ramach danej sprawy.

WD
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W przypadku braku
wsparcia
informatycznego,
sporzadzenie i
parafowanie pisma
do Centrali ARIMR

Przyjecie pisma z ARIMR

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy Beneficjent podlega
zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020/ czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW)

nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania
platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UE L 181 220.6.2014 s. 48, z p6zn. zm.).

Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej: K-2/354
weryfikacji wstgpnej
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.4. Weryfikacja kompletnoSci i Ocena wniosku wg czeSci | Ocena wniosku wg czesci B- karty weryfikacji:
poprawnosci, zgodnos$ci z umowa, B 1-3- karty weryfikacji
zasadami udzielania pomocy, kwoty - kompletnosci i poprawnosci, K-2/354

pomocy

- zgodno$ci z umowa,
- kwoty pomocy
*(wypeliana w przypadku wniosku dla II transzy)

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Oznaczenie wstgpnego
wyniku weryfikacji wg
czesci B4 Karty
weryfikacji

Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji wg cze¢sci B4 Karty
weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Wniosek wymaga usuni¢cia brakow /oczywistych omytek /
ztozenia wyjasnien, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/354

Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakow K-1.1/354
brakow lub oczywistych lub oczywistych omyltek /wyjasnien:
omytek / wyjasnien,
okreslenie zakresu brakow lub oczywistych omytek /
wyjasnien,
Sporzadzenie i sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma do usuni¢cia brakow/oczywistych omylek / ztozenia wyjasnien.
Beneficjenta w sprawie
usunigcia Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
brakow/oczywistych
omytek / ztozenia
wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych K-1.1/354
brakow lub oczywistych
omylek /wyjasnien
Oznaczenie wyniku po Oznaczenie wyniku po usunigciu brakoéw lub oczywistych K-2/354

usunigciu brakow lub
oczywistych omytek
/wyjasnieniach wg czesci
BS5.II:

omylek /wyjasnieniach wg czesci BSII:

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty
kwoty pomocy, albo

Whiosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do usunigcia
brakow/oczywistych omylek/wyjasnien, albo

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ ponownego K-1.1/354
brakow lub oczywistych wezwania beneficjenta do usunigcia brakow lub oczywistych
omytek / wyjasnien, omylek /wyjasnien:
okreslenie zakresu brakow lub oczywistych omytek /
wyjasnien,
Sporzadzenie 1
parafowanie pisma do sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
Beneficjenta w sprawie usunigcia brakdw/oczywistych omytek / ztozenia wyjasnien.
usuniecia
brakow/oczywistych Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
omytek / ztozenia
wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych K-1.1/354
brakow lub oczywistych
omytek /wyjasnien
Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystgpita koniecznos¢ dodatkowych K-2/354

dodatkowych wyjasnien

Sporzadzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
ztozenia dodatkowych
wyjasnien

wyjasnien:
okreslenie zakresu dodatkowych wyjasnien,

sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjasnien.

Whisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien
wg czgéci B5.IV Karty
weryfikacji

Whisanie wyjasnien wg czesci BS.IV Karty weryfikacji.
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Oznaczenie wstgpnego
wyniku weryfikacji

Karty weryfikacji

wg czesei BS.V Karty
weryfikacji

Oznaczenie wstgpnego wyniku weryfikacji
Karty weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty
kwoty pomocy

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/354

1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Ocena wniosku wg czesci K-2/354
C Karty weryfikacji.
Oznaczenie czy kontrola Oznaczenie czy K-2/354

na miejscu / kontrola w
trybie art. 46 ustawy o
jest wymagana

- kontrola na miejscu / kontrola w trybie art. 46 ustawy o
WROW jest wymagana:

- na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art.46
ustawy albo

- na podstawie dotychczasowej oceny wniosku nie jest
wymagane przeprowadzenie kontroli na miejscu/ kontroli w
trybie art.46 ustawy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Okreslenie elementow
kontroli na
miejscu/kontroli w trybie
art. 46 ustawy o WROW
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W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia
kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art.46 ustawy o WROW:

- okreslenie elementow kontroli na miejscu/kontroli w trybie
art. 46 ustawy,




Sporzadzenie i
parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli
na miejscu/ kontroli w
trybie art.46 ustawy o
WROW

- sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art.46
ustawy o WROW.

Przyjecie i analiza W przypadku, gdy kontrola na miejscu/ kontrola w trybie art.46 | K-2/354
Raportu z czynnosci ustawy o WROW zostata przeprowadzona:
kontrolnych.
- przyjecie i analiza Raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wedtug
czesci D.II Karty
weryfikacji czy z raportu
z czynnosci kontrolnych | gy awdzenie wedlug czesci C.2 Karty weryfikacii czy z raportu
wynika, ze niezbedne jest | ; czvnnogci kontrolnych wynika, ze:
ztozenie dodatkowych
Wyjasmen, albo - niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien, albo
nie jest wymagane - nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien
zlozenie dodatkowych ’
wyjasnien. o . .
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Podpisanie Karty
weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Okreslenie zakresu W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢ uzyskania wyjasnien | K-2/354

wyjasnien.

Sporzadzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta. w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na miejscu/ kontroli w
trybie art. 46 ustawy o
WROW.

po kontroli:

- okreslenie zakresu wyjasnien.

- sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta. w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46
ustawy o WROW.
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Weryfikacja otrzymanych
informacji

K-2/354

Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu/ kontroli w trybie K-2/354
kontroli na miejscu/ art.46 ustawy wedhug czesci C 11 Karty weryfikacji.
kontroli w trybie art.46
ustawy wedtug cze;s'.(.:i C - Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
11l Karty weryfikacji. korekty kwoty pomocy
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.6. Wyliczenie kwoty pomocy/kar | Wypetnienie bloku D Ocena wniosku wedhug czgsci D 1, D2 Karty weryfikacji w K-2/354
administracyjnych/zwrotow karty weryfikacji zakresie wyliczenia kwoty pomocy
kar administracyjnej
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Wypehienie Bloku E Oznaczenie czy: K-2/354
karty weryfikacji

- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty czgsci pomocy,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyplaty catosci pomoc,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Sporzadzenie i
parafowanie pisma

do Beneficjenta

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
przyznania pomocy w czgsci.
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Sporzadzenie i
parafowanie pisma

do Beneficjenta

Sporzadzenie i
parafowanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie

przekazania do ARiIMR zlecenia ptatnosci.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Departamentu
Finansowego ARiIMR w sprawie zaistnienia okolicznosci
zwigzanych z wyplata pomocy.

Werytikacja ankiety
monitorujacej realizacje
zobowiazan
wynikajacych z paragrafu
5 ust 12 umowy o
przyznaniu pomocy

Werytikacja ankiety monitorujacej realizacj¢ zobowiazan
wynikajacych z paragrafu 5 ust 12 umowy o przyznaniu
pomocy (zalacznik nr 2 do umowy o przyznaniu pomocy)

1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy

Wypehienie Bloku F
karty weryfikacji

Oznaczenie wyniku oceny, czy:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy,

- Wniosek zostal wycofany / beneficjent zrezygnowat z
ubiegania si¢ 0 pomoc

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/354

Podanie czgéci, w ktorej nastgpita odmowa wyptaty pomocy /
wycofanie wniosku /Beneficjent zrezygnowat z ubiegania si¢ o

pomoc

K-2/354

Podanie przyczyn odmowy wyplaty pomocy

K-2/354

Sporzadzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie

wycofania wniosku.

Sporzadzenie i
parafowanie pisma do DF
ARIMR

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF ARIMR w sprawie

zaistnienia okoliczno$ci zwigzanych z wyptata pomocy.
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Pracownik
sprawdzajacy*

Sporzadzenie i
parafowanie pisma P-
4/354 do Beneficjenta

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o odmowie wyplaty czesci lub cato$ci pomocy.

1.1.4.3. Weryfikacja wstepna

Podpisanie deklaracji

bezstronnosci Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/354
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega wykluczeniu z K-2/354
otrzymania pomocy finansowej

W przypadku braku Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR w sprawie K-2/354

wsparcia przekazania informacji czy Beneficjent podlega zakazowi, o

informatycznego, ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o

sprawdzenie i wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow

parafowanie pisma

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020/ czy Beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust.
6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajqce rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar
administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).
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Sprawdzenie i
parafowanie pisma

do Centrali ARIMR

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy Beneficjent podlega
zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020/ czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW)

nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania
platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UEL 181 220.6.2014 s. 48).

Ocena wniosku wg czeSci | Ocena wniosku wg czesci A Karty weryfikacji K-2/354
A Karty weryfikacji
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej: K-2/354
weryfikacji wstgpnej
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci i Ocena wniosku wg czgsci | Ocena wniosku wg czgéci B Karty weryfikacji: K-2/354

poprawnosci, zgodnos$ci z umowa,
zasadami udzielania pomocy, kwoty
pomocy

B 1-3 Karty weryfikacji

- kompletnosci i poprawnosci,
- zgodnos$ci z umowa,

- kwoty pomocy
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Oznaczenie wstepnego Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji wg czgéci B4 Karty | K-2/354
wyniku weryfikacji wg weryfikacji:
czesci B4 Karty
weryfikacji - Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga usunig¢cia brakow /oczywistych omytek /
ztozenia wyjasnien, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie zakresu W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakow
brakow lub oczywistych Iub oczywistych omytek /wyjasnien:
omytek / wyjasnien,
sprawdzenie zakresu brakow lub oczywistych omytek /
wyjasnien,
Sprawdzenie i sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma do usuni¢cia brakow/oczywistych omyltek/ztozenia wyjasnien.
Beneficjenta w sprawie
usunigcia
brakow/oczywistych
omytek/ztozenia
wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych | Weryfikacja otrzymanych brakow lub oczywistych omytek K-2.1/354
brakow lub oczywistych /wyjasnien (zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/354).
omylek /wyjasnien
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji po usunigciu brakow lub K-2/354

weryfikacji po usunieciu
brakow lub oczywistych
omylek /wyjasnieniach
wg czgsei B5.11:

oczywistych omylek /wyjasnieniach wg czesci B5.11:
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny albo

Whiosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do usunigcia
brakow/oczywistych omylek/wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Sprawdzenie zakresu
ponownych brakow lub
oczywistych omytek /
wyjasnien,

W przypadku, jesli wystgpita konieczno$¢ ponownego
wezwania do usunigcia brakow /oczywistych omytek
/wyjasnien:

-sprawdzenie zakresu ponownych brakow lub oczywistych
omytek / wyjasnien,

-sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie w
sprawie usuni¢cia brakow/oczywistych omylek/zlozenia
wyjasnien..

Sprawdzenie zakresu
dodatkowych wyjasnien

Sprawdzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
usunigcia
brakow/oczywistych
omytek/ztozenia
wyjasnien.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ dodatkowych
wyjasnien:

sprawdzenie zakresu dodatkowych wyjasnien,

sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
usuni¢cia brakow/oczywistych omyltek/ztozenia wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjasnien.

K-2/354

Weryfikacja otrzymanych
dodatkowych wyjasnien
B.s.IV

K-2/354

Whisanie wyniku
weryfikacji wg czesci
B.5.V.

K-2/354

Oznaczenie wyniku
weryfikacji wedtug czesci
B5.V Karty weryfikacji

Oznaczenie wyniku weryfikacji wedtug czesci BV Karty
weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty
kwoty pomocy

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/354
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Ocena wniosku wg czesci
C Karty weryfikacji

Ocena wniosku wg czesci C Karty weryfikacji.

K-2/354

Oznaczenie czy kontrola
na miejscu / kontrola w

trybie art. 46 ustawy jest
wymagana wg czgsci D2

Oznaczenie czy:

- kontrola na miejscu / kontrola w trybie art. 46 ustawy o
WROW jest wymagana wg czesci C2.:

- na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46
ustawy o albo

- na podstawie dotychczasowej oceny wniosku nie jest
wymagane przeprowadzenie kontroli na miejscu / kontroli w

trybie art. 46 ustawy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/354

Sprawdzenie elementéw
do czynnosci kontrolnych

Sprawdzenie i
parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli
na miejscu/kontroli w
trybie art. 46 ustawy.

W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia
kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46 ustawy:

- sprawdzenie elementow do czynnosci kontrolnych,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli na miejscu/kontroli w trybie art. 46
ustawy.
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Sprawdzenie wg czesci W przypadku gdy kontrola na miejscu / kontrola w trybie art. K-2/354
C2 czy z raportu z 46 ustawy o WROW zostata przeprowadzona sprawdzenie i
czynnosci kontrolnych analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
wynika, ze:
Sprawdzenie wg czesci C2 czy z raportu z czynnosci
- niezbedne jest ztozenie kontrolnych wynika, ze:
dodatkowych wyjasnien
lub poprawnych - niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
dokumentow, albo poprawnych dokumentow, albo
- nie jest wymagane - nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
ztozenie dodatkowych poprawnych dokumentow.
wyjasnien lub
poprawnych Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
dokumentow.
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma wyjasnien po kontroli na miejscu/kontroli w trybie art. 46
ustawy.
do Beneficjenta
Weryﬁkqgja otrzymanych K-2/354
informacji.
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. K-2/354

kontroli na miejscu/
kontroli w trybie art. 46
ustawy wg czeséci C2
Karty Weryfikacji

46 ustawy o WROW wg czesci C2 Karty Weryfikacji

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty pomocy

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Oznaczenie wstepnego Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji wedtug czesci C2 K-2/354
wyniku weryfikacji Karty weryfikacji:
wedhug czesci C2 Karty
weryfikacji -wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
-wniosek kwalifikuje si¢ do nieprzyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.6. Wyliczenie kwoty pomocy/kar | Ocena wniosku wg bloku | Ocena wniosku wg bloku D Karty weryfikacji w zakresie K-2/354
administracyjnych/zwrotow D Karty weryfikacji
- wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty
- kar administracyjnych
Podpisanie Karty K-2/354
weryfikacji w
wyznaczonym miejscu
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Wypehienie Bloku E Oznaczenie czy: K-2/354
karty weryftikacji
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty czesci pomocy
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty catoéci pomocy
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma nieprzyznania cz¢$ci lub cato$ci pomocy.
do Beneficjenta
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma przekazania do ARIMR zlecenia ptatnosci.
do Beneficjenta
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Departamentu
parafowanie pisma Finansowego ARIMR w sprawie zaistnienia okoliczno$ci
zwigzanych z wyplata pomocy.
1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy Wypehienie Bloku F Oznaczenie wyniku oceny, czy: K-2/354
karty weryfikacji
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- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy,

- Wniosek zostal wycofany / beneficjent zrezygnowat z
ubiegania si¢ 0 pomoc

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Pracownik
zatwierdzajacy

Podanie czgsci, w ktdrej nastgpita odmowa wyptaty pomocy / K-2/354
wycofanie wniosku /Beneficjent zrezygnowat z ubiegania si¢ o
pomoc
Podanie przyczyn odmowy wyplaty pomocy K-2/354
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF ARIMR w sprawie
parafowanie pisma zaistnienia okoliczno$ci zwigzanych z wyptatg pomocy.
do DF ARIMR
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma wycofania wniosku.
do Beneficjenta
1.1.4.3. Weryfikacja wstepna Wyznaczenie 0sob, ktore
beda dokonywaty oceny K-2/354
WoP
Wyznaczenie
sprawdzajacego dla
sprawy (}osowo lub ze K-2/354
wskazania)
Podpisanie deklaracji
bezstronnosci
Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/354
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Podpisanie pisma do
Centrali ARIMR

Podpisanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent podlega zakazowi, o
ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 1. o
wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020/ czy Beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust.
6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli
oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz

zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s.

48).
Podjecie decyzji w Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany K-2/354
przypadku braku podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk
zgodnosci stanowisk pracownikow. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
pracownikow wstepnej wedtug czgéci A Karty weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
1.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci i Podjecie decyzji w Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byl wymagany K-2/354
poprawnosci, zgodnosci z umowa, przypadku braku podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk
zasadami udzielania pomocy, kwoty zgodnosci stanowisk pracownikdéw. Wpisanie rozstrzygniecia wstepnego wyniku
pomocy pracownikoéw weryfikacji w czgéci B4 Karty weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Wniosek wymaga usunigcia brakéw lub oczywistych omytek
/ wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
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Podjecie decyzji w Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany K-2/354
przypadku braku podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk:
zgodnosci stanowisk Whisanie rozstrzygniecia wyniku po usunigciu brakow lub
pracownikow oczywistych omytek wg czesci BS. I1:
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
Whiosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do usunigcia
brakow/oczywistych omytek/wyjasnien
Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie
Podjecie decyzji w Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byl wymagany K-2/354
przypadku braku podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk.
zgodnosci stanowisk Whisanie wyniku weryfikacji wedlug czegsci B5V Karty
pracownikow weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty
kwoty pomocy

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Podjecie decyzji w
przypadku braku
zgodnosci stanowisk
pracownikow

Whpisanie rozstrzygnigcia
wedhug czesci C 1.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byl wymagany
podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow.

Whisanie rozstrzygniecia wedtug czgséci C 1:

- na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na miejscu / kontroli w trybie art. 46
ustawy o WROW albo

- na podstawie dotychczasowej oceny wniosku nie jest
wymagane przeprowadzenie kontroli na miejscu/kontroli w
trybie art. 46 ustawy o WROW.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-2/354

1.1.4.6. Wyliczenie kwoty pomocy/Kar fatwierdzenie bllhoku D Zatwierdzenie Czg$ci D karty weryfikacji. K-2/354
.. . . arty weryfikacji
administracyjnych/zwrotow
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Wypehienie Bloku E Oznaczenie czy: K-2/354
karty weryfikacji
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptlaty czesci pomocy
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty catosci pomocy
- Zmiana decyzji Zatwierdzajacego
Zatwierdzenie etapu i Zatwierdzenie etapu i przyczyn wyptlaty nieprzyznania K-2/354

1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy

przyczyn wyplaty
nieprzyznania pomocy/
wycofania wniosku

pomocy/ wycofania wniosku

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Osoba
upowazniona do
podpisania pisma!

1.1.4.3. Weryfikacja wstepna

Podpisanie pisma do
ARiIMR

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $§rodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2014-2020/
czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca
2014 r. uzupetniajgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow
odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s.
48).

Podpisanie pisma

do Centrali ARIMR

Podpisanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent podlega zakazowi, o ktérym mowa
w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 2014-
2020/ czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

1.1.4.4. Weryfikacja kompletnoSci i
poprawnosci, zgodnos$ci z umowa,
zasadami udzielania pomocy, kwoty
pomocy

Podpisanie pisma do
Beneficjenta

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie usunigcia brakow/
oczywistych omytek / ztozenia wyjasnien.
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Podpisanie pisma do
Biura Kontroli

Podpisanie pisma do Biura Kontroli o przeprowadzenie
kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46 ustawy

Podpisanie pisma do
Beneficjenta

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46.

1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku

Podpisanie pisma do
Beneficjenta

Podpisanie pisma do Beneficjenta o nieprzyznaniu cze¢sci
pomocy.

Podpisanie pisma do
Beneficjenta

Podpisanie pisma do Beneficjenta informujace o przekazaniu
do ARIMR zlecenia ptatnosci.

Podpisanie pisma do

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wycofania

Beneficjenta wniosku.
Podpisanie pisma do DF Podpisanie pisma do DF ARIMR w sprawie zaistnienia
ARiIMR okolicznosci zwigzanych z wyplata pomocy

1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy

Podpisanie pisma do
Beneficjenta

Podpisanie pisma do Beneficjenta o nieprzyznaniu w catosci
pomocy.

Podpisanie pisma do
Beneficjenta

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wycofania
whniosku

zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2022r. poz. 201) jest to pracownik urz¢du marszatkowskiego upowazniony przez. wlasciwy organ samorzadu

wojewodztwa albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjna.
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3. Zalaczniki wraz z wykazem zalgcznikow do KP.

K-2/354 Karta weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ Wzor karty
Karta weryfikacji wniosku o platno$¢ — usunigcie brakow lub .

K-2.1/354 oczywistych omylek /wyjasnien — zatacznik do K-2/354 Wzor karty

IK-1/354 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Instrukcja

D-1/354 Deklaracja bezstronnosci Wzér deklaracji

Karta aktualizacji KP-611-354-ARiMR/2/z

Karta aktualizacji
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| K-21/354 |

Zalgcznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku o platito- dziatanie M19Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, poddziatanie 19.Wsparcie przygotowawcze, w przypadku, jéi w trakcie oceny wniosku niezlne
bedzie usungcie brakow / omytek / ztaenie wyj@nien przez Beneficjenta

| Dotyczy ca$ci B5 | Zakres pierwszego wezwania do usuetia brakéw/omytek/wyjasnien: \

Weryfikacja po uzupetnieniach/wyjmieniach

Weryfikuj acy Sprawdzapcy*

DO

DO
TAK  NE g0 TAK  NE 20w

L0,

PR

L

I PP

d
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Zweryfikowat:

Zakres uzupeltnié/wyjasnien
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupetnig/wyjasnien
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzit*:

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdajacego
Zakres uzupetnig/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupetnig/wyjasnien

Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis
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| Dotyczy casci B5 Ill Zakres ponownego wezwania do usugtia brakéw/omytek/wyjasnien:

Weryfikacja po uzupetnieniach / wyjaieniach

TAK

Weryfikuj acy

NIE

KP-611-354-ARiIMR/2/z
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Zweryfikowat:

Zakres uzupeltnié/wyjasnien
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupetnig/wyjasnien
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzit*:

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia
Sprawdzajacego

Zakres uzupeltnié/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupetni@/wyjasniern

Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

..... /.....120..
..... /.....120..
..... / /20
..... /.....120..
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D-1/354

Deklaracja bezstronngci
Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o étn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyblyADER / Weparcie
przygotowawcze

Dziatanie/Poddziatanie:

Niniejszym a&wiadczam,ze:

nie podlegam wgczeniu w trybie art. 24 8 1 i 8 2 ustawy z dniackdrwca 1960 r. Kodeks pgsbwania

administracyjnego (Dz. U. 2021 r. poz. 735, zZmpam.), tj.:

* zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedznie pozostgjz zadnym z podmiotdéw ubieggych s¢ o pomoc,

w takim stosunku prawnym lub faktycznyde mae to buda uzasadnione atpliwosci co do mojej
bezstronnéci, w szczegdlnixi nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wnios&u ptatngé. W
przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowhzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
bezpdredniego przetmnego i wycofania iz oceny wniosku.

e zgodnie z posiadgnprzeze mnie wiedznie bylem/(-am) czlonkiem wladzadnej z oséb prawnych
skiadajcych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zatéci zobowizuje sk do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie bezfsedniego przelzmnego i wycofania iz oceny wniosku.

» Podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie jest orazagtemoim makonkiem ani krewnym i powinowatym do
drugiego stopnia oraz osphwigzary ze mn z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

» w przedmiotowej sprawie nie bytem (-agmjiadkiem lub biegtym &) albo nie bytem (-am) lub nie jestem
przedstawicielem podmiotu, albo w ktérej przedstaem podmiotu nie jest jedna z oséb wymienionych
w punkcie poprzedzggym.

W przedmiotowej sprawie nie wsztz przeciwko mnie dochodzenia #howego, pogpowania
dyscyplinarnego lub karnego.

* podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie pozostaje wahaie w stosunku nadidnaici stuzbowej.

Ponadto, éwiadczamze:

» zobowhzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informagk j tresci dokumentéw ujawnionych
mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanyrheze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny
wnioskow o platné. Informacje te powinny lyuzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskow i nie
powinny by ujawnione osobom trzecim.

Stanowisko
Lp. Imie i nazwisko stuzbowe Data i miejsce Czytelny podpis
pracownika
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| 1K-2/354 |

Instrukcja wypehiania Karty weryfikacji wniosku o platnos¢ dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie 19.1 Wsparcie przygotowawcze objete PROW na
lata 2014-2020

II nabor wnioskow o przyznanie pomocy

1. Uwaga: przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku o platnos¢ (zwanego dalej ,,wnioskiem”) wszystkie osoby uczestniczace w tym
procesie musza zapoznac si¢ z deklaracjg bezstronnosci (D-1/354), a nastepnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki wniosku.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegbtowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,, Wsparcie przygotowawcze” objetego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022r. poz. 201), zwanego
dalej ,;rozporzadzeniem”, zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy, wtym dokonywanie czynnosci w ramach
postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy, moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez wilasciwy organ samorzadu
wojewddztwa pracownikow Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjng (zwanych dalej ,,UM”).

Niniejsza instrukcja wypehiania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcjg’”) odwotuje si¢ do punktow karty weryfikacji wniosku o ptatnosé
(zwanej dalej ,.karta”’) wymagajacych dodatkowego wyjasnienia. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz w instrukcji
wypelniania wniosku w ramach dziatania 19. ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” dla poddziatania 19.1
»Wsparcie przygotowawcze”, objetego PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej ,,instrukcja wypetniania wniosku”). Obie instrukcje nalezy
czytac tacznie.

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest dokumentem
pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

2. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola,
e  wpisanie w odpowiednie pola wartosci liczbowych, termindéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowac w catosci nastepnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie. Ten sposob postgpowania
nie dotyczy Zatacznika nr 1 do karty, o ktorym mowa w punkcie 10). Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez
osobe wypehiajaca karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

3. Whniosek weryfikuje si¢ przede wszystkim pod katem jego wypelnienia zgodnie z instrukcja wypehiania wniosku. Oceniany jest on takze
pod katem spetniania warunkow wyptlaty pomocy wynikajacych z obowigzujacych przepisoéw prawa.

4. Zalacznik nr 1.1 do karty wypehnia sig, gdy w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie okreslenie zakresu brakow / oczywistych omytek /
wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypetnienie ww. zalacznika. Obowigzkowo nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do KW.

W celu usprawnienia pracy mozliwe jest rowniez przekazanie tak przygotowanego zatacznika jako zatacznik do pisma ws. uzupehien /
wyjasnien. Weryfikujacy drukuje, wysyta do Beneficjenta wraz z pismem. Weryfikujac otrzymang odpowiedz pracownik zaznacza X we
wlasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

5. Karta wypeliana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy, [zwanych dalej
pracownikami UM].

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czgsci karty [po czgsci wynikowej] podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Sprawdzajacemu, jezeli ten zostat wyznaczony do weryfikacji wniosku [losowo lub ze wskazania] a nastgpnie Zatwierdzajacemu.

Sprawdzajacy bazujac na $ladzie rewizyjnym zgromadzonym w trakcie oceny wniosku przez Weryfikujacego, wypelnia wszystkie punkty
kontrolne karty w miejscu dla siebie przeznaczonym, a nastgpnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu. Zatwierdzajacy obowigzkowo
wypehia cz¢s$¢ E albo F karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu Uzasadnienie decyzji podjetej przez
Zatwierdzajgcego 1 podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowigzkowo akceptuje pismo w sprawie usuniecia
brakow / oczywistych omytek / wyjasnien . Jezeli osobg podpisujaca to pismo nie jest Zatwierdzajacy, wymagana jest w takim przypadku
jego akceptacja (parafowanie pisma).
W trakcie oceny wniosku, gdy okaze si¢, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy, nalezy przerwa¢ wypehianie karty w
miejscu, gdzie zostata podjeta decyzja odmowna. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w czesci wynikowej dla tej czesei karty, w ktorej
nastgpita decyzja odmowna a nastepnie przejs$¢ do czesci F.
Pracownicy UM powinni podpisywac si¢ w karcie czytelnie, natomiast Pracownicy UM posiadajacy imienng pieczatke moga si¢ parafowac
obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.
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6. W sytuacji, gdy Beneficjent w odpowiedzi na pismo w sprawie uzupehien / wyjasnien popetni oczywista omytke, o ktorej mowa
w art. 4 rozporzadzenia 809/2014! Weryfikujgcy moze poprawi¢ ten biagd samodzielnie a nastepnie poinformowa¢ Beneficjenta o tym
fakcie.

7. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na wskazany w umowie
0 przyznaniu pomocy adres. W przypadku, gdy Beneficjent poinformowat w pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastgpita
zmiana danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysytana jest na aktualny adres wskazany przez Beneficjenta.
Korespondencja do Beneficjenta w sprawie usunigcia brakow / oczywistych omytek / wyjasnien wysytana jest poczta elektroniczng z opcja
potwierdzenia odbioru wiadomosci (jezeli we wniosku wskazany jest adres e-mail).

8. Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania ptatnosci wstrzymuje bieg
terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.

9. Jezeli wniosek wptynat do UM, z ktérym nie zostala zawarta umowa nie nalezy zaktada¢ karty weryfikacji lecz odesta¢ dokument wedtug
kompetencji.

lrozporza}dzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U.
UE L 227/69 z31.07.2014
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Strong tytutowa nalezy wypeic zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie.

Rodzaj ptatnoéci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X rodzaj platnosci, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.
Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe UM lub przystawi¢ pieczgé nagtdéwkowa UM.
Znak sprawy: nalezy przepisa¢ z formularza wniosku znak sprawy nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.
Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta, zgodnie z punktem I1.2 wniosku.

Numer umowy o przyznaniu pomocy: nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem.

Data ﬁrii'icia whiosku: nalei' ﬁisaé date ﬁi'qcia whniosku (dzien/miesigc/rok), ziodnie z datg zamieszczong na wniosku.

Punkty 1, 2 — zgodnie z zakresem w Kkarcie.

W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym w umowie, pracownik wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku. Nieztozenie przez
Beneficjenta wniosku pierwszej transzy lub wniosku drugiej transzy w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, skutkowac bedzie
wypowiedzeniem umowy.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie zostat ztozony w terminie [pomimo wezwania Beneficjenta do ztozenia wniosku w
kolejnych wyznaczonych terminach pismami] w oparciu o KP-611-362-ARiIMR. Nalezy przejs¢ do czesci Al i zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

Punkt 3. —zgodnie z zakresem w karcie

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy figuruje
w udostepnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego dziatania lub
rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac
odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$¢ t¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez ARIMR poprzez
Tacze internetowe, nalezy wystapi¢c do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednig liczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza
je za zgodno$¢ z oryginatem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu wiaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej
weryfikacji poszczegdlnych wnioskow.

Mozliwe jest nie dolaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczono adnotacje ze wskazaniem miejsca
przechowywania pisma.

Punkt 4. — zgodnie z zakresem w karcie.

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK)
iudostepnione przez ARIMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK stosowane bgda rozwigzania przyjete w procedurach obstugi
wnioskOw o przyznanie pomocy i wnioskow o ptatnosé¢, a mianowicie weryfikacja wnioskodawcy w zwigzku z art. 16 ustawy, odbywac si¢
bedzie na podstawie ztozonego przez niego o$wiadczenia, a najpozniej na etapie wniosku drugiej transzy w oparciu o dane pozyskane z KRK.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane z KRK.
Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, iz Wnioskodawca / Beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku/-ach podat nieprawdziwe
informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli platno$¢ z tytutu pierwszej transzy zostata wypltacona — ustala si¢ nienalezna kwote pomocy
i sporzadza dokument zgloszenia nalezno$ci oraz zabezpiecza roszczenia wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
0 przyznaniu pomocy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt fatlszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW
iodzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest

ﬁkluczani z oﬁﬁania wsiarcia w ramach teio dziatania lub Wu 0ﬁeraci'i.

Odpowiedz TAK w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na dotychczasowe pytania udzielono tylko odpowiedzi TAK, po czym nalezy
przejs¢ do bloku B karty.

Odpowiedz TAK w pkt 2 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy chocby na jedno pytanie udzielono negatywnej odpowiedzi, a nastepnie przejs¢
do czesci F.

W tej czesci karty pracownicy UM sprawdzajg kompletnos¢ i poprawnos¢ wymaganych elementow wniosku, zgodnie z punktami zawartymi
w poszczegolnych czesciach (B1 — B5) karty.
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| CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Zalaczniki do wniosku przekazywane moga by¢ w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika
UM lub samorzadowej jednostki lub podmiot, ktéry wydal dokument, lub notariusza. Szczegdtowe informacje dotyczace formy
przekazywanych dokumentéw wskazane zostaty przy kazdym z zalacznikow wymienionych w sekeji V wniosku.

I. Informacja o zalacznikach
A. Zalaczniki dotyczace pierwszej transzy pomocy

Jezeli weryfikacji podlega wniosek pierwszej transzy nalezy zaznaczy¢ pole TAK. Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢ pole ND w czgéci B
Zalaczniki dotyczace wniosku drugiej transzy pomocy.

Punkt 1. - zgodnie z zakresem w karcie.

Warunkiem wyplaty pierwszej transzy pomocy jest przedstawienie wraz z wnioskiem dokumentow potwierdzajacych, ze Beneficjent dysponuje
wiasng aktywna strong internetowa i aktualizuje ja merytorycznie. Moga to by¢ print screeny odzwierciedlajace, Ze na stronie zamieszczony jest
plan wigczenia spotecznodci wraz z harmonogramem albo m.in. umowa z wykonawcg strony, oplaty za wynajecie serwera, domeny,
aktualizacje, licencje jezeli Beneficjent takie posiada.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent wykorzystuje zroznicowane $rodki komunikacji elektronicznej takie jak: skrzynka e-mail, formularz
na stronie internetowej www dajacy mozliwo$¢ wystania do LGD wiadomosci elektronicznej, wykorzystanie komunikatoréw internetowych.

Weryfikacja wymogu prowadzenia strony internetowej przeprowadzana jest w ramach kontroli administracyjnej zarowno na etapie oceny
whniosku o platnos¢ dla pierwszej transzy jak i drugiej transzy.

Punkt 2. - zgodnie z zakresem w karcie.

Dokument wymagany w sytuacji, gdy nie zostat ztozony wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy. Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli wskazana
Informacja zostala zlozona przez Beneficjenta wraz z wnioskiem. W tym miejscu nalezy takze sprawdzi¢, czy ww. zalacznik jest sporzadzony
zgodnie z opisem w instrukcji wypetniania wniosku.

W sytuacji, gdy ww. zatacznik wptynat do UM w okresie miesigca pomigdzy zawarciem umowy a ztozeniem wniosku dla pierwszej transzy
w karcie nalezy wpisa¢ dat¢ wptywu zatacznika do UM. Jezeli wplynat razem z wnioskiem dla pierwszej transzy w karcie nalezy wpisa¢ datg
zlozenia tego wniosku.

Punkt 3. - zgodnie z zakresem w karcie.
Punkt 4. - zgodnie z zakresem w karcie.

Nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy ww. dokument byt zalaczony do wniosku o przyznanie pomocy i na etapie wniosku pierwszej transzy
pomocy nie zaszty zmiany w pelnomocnictwie w poréwnaniu z etapem oceny wniosku o przyznanie pomocy.

B. Zalaczniki dotyczace drugiej transzy pomocy
Jezeli weryfikacji podlega wniosek drugiej transzy nalezy zaznaczy¢ pole TAK w tej czgsei. Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢ pole ND w czgsci
A Zalaczniki dotyczace wniosku pierwszej transzy pomocy.

Punkt 1. - zgodnie z zakresem w karcie.

Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent zalaczyl dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie spotkan z udzialem spotecznosci lokalnej takie
jak: zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program, lista obecnosci,
protokot, dokumentacja fotograficzna.

Punkt 2. - zgodnie z zakresem w karcie.
Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt kopie pierwszej strony ztozonego wniosku o wybdr LSR. Strona ta powinna zawiera¢ piecze¢ UM
i datg ztozenia, lub LSR wraz z wymaganymi zalacznikami.

Punkt 4. - zgodnie z zakresem w karcie.

Nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy ww. dokument zostat zalaczony do wniosku dla pierwszej transzy. Dokument wymagany jezeli numer
rachunku zostat zmieniony w poréwnaniu ze stanem zadeklarowanym we wniosku pierwszej transzy. Weryfikacja zgodnie z opisem punktu
kontrolnego w instrukeji wypelniania wniosku o ptatnosc.

Punkt 5. - zgodnie z zakresem w karcie.
Nalezy zaznaczy¢é ND w sytuacji, gdy ww. dokument byt zatagczony do wniosku o pierwszej transzy pomocy i na etapie wniosku drugiej transzy
nie zaszly zmiany w pelnomocnictwie w pordwnaniu ze stanem poprzednim.

Punkt 6. - zgodnie z zakresem w karcie.
Nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy nie nastgpita zmiana obszaru LSR w poréwnaniu z umows o przyznaniu pomocy.

C Inne zalaczniki

Jezeli Beneficjent dofaczyt dodatkowe, niewymienione w formularzu Wniosku dokumenty zwigzane ze sprawa, nalezy zaznaczy¢é TAK i wpisac¢
ich tytuly w pozycji ,,Inne zataczniki”.
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II. Weryfikacja wniosku

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek zostat ztozony na whasciwym formularzu. Wihasciwy formularz [wersja zatwierdzona 2z] jest
udostgpniony na stronie internetowej UM. Jezeli wniosek zostanie zlozony na nieodpowiedniej wersji, wowczas nalezy zaznaczy¢ DO WEZW
i wezwac¢ Beneficjenta do ztozenia wniosku na wiasciwej wersji. Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku pierwszej transzy lub wniosku drugiej
transzy w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, skutkowac bedzie rozwigzaniem umowy. Wniosek moze by¢ ztozony réwniez w wersji
elektroniczne;j. Niezgodnos¢ wersji elektronicznej wymaga wezwania Beneficjenta do usunigeia brakow i oczywistych omytek.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowa¢, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcjg, w tym:

Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek i zatgczniki zostaty podpisane przez osobe reprezentujaca Beneficjenta / Pelnomocnika.
Zgodno$¢ danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktorych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami tej umowy Beneficjent jest
zobowigzany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.

Jezeli podpisy we wniosku zostana ztozone niezgodnie z Odpisem z KRS — nalezy wystapi¢ do Beneficjenta z prosba o wyjasnienia.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowac, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zatgczonych

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowac, czy dane wpisane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach i umowie, w tym sg poprawnie
wypehione. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie ztozyt
pisemne;j informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie poréwnac dane.

W szczegdlnosei nalezy sprawdzié, czy dane we wniosku sg zgodne z danymi wynikajacymi z zatacznikoéw dotyczacych Beneficjenta .

Weryfikacj¢ zgodnosci danych np. w zakresie numeru REGON Beneficjenta mozna przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte w bazie
REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon. Sprawdzeniu podlegaja dane zawarte we wniosku z danymi zawartymi w KRS. Dane
z KRS dostepne sa na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu.
W przypadku rozbieznosci nalezy wezwaé do ztozenia wyjasnien i przedstawienia dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA

LA Weryfikacja elementéw wymaganych dla pierwszej transzy pomocy

W tej czgsci nalezy zweryfikowac elementy, ktorych niespehienie skutkowa¢ moze odmowa pomocy dla pierwszej transzy. Ta cze$¢ karty
wypehiana jest jedynie w przypadku weryfikacji wniosku dla pierwszej transzy i pozostaje niewypetiona, gdy weryfikacji podlega wniosek
dla drugiej transzy.

Jezeli weryfikacji podlega wniosek pierwszej transzy nalezy zaznaczy¢ pole TAK. Jednoczesnie nalezy zaznaczyé pole ND w czgéci B
Weryfikacja elementéw dla wniosku drugiej transzy.

Zaznaczenie NIE w ktoérymkolwiek z punktow moze skutkowa¢ odmowa kwoty do wyptaty.
W takiej sytuacji nalezy przejs¢ do czesci B4 punkcie 3 Whiosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy zaznaczy¢ TAK, a nastepnie nalezy
przejs¢ do bloku F karty.

Punkt 1 -2 zgodnie z zakresem w Kkarcie.

W punkcie 1. sprawdzeniu podlega fakt, Ze jest prowadzona strona internetowa oraz ze jest aktywna i aktualizowana zgodnie z postgpami dziatan
w ramach realizacji LSR - weryfikacja prowadzenia strony internetowej przeprowadzana na etapie wniosku o ptatnos¢ dla pierwszej transzy
pomocy odbywa si¢ w trakcie kontroli administracyjnej wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy adres internetowy jest dostepny i zgodny z adresem podanym w planie wigczenia spolecznosci. Wymagane jest, aby na
stronie dostepne byly aktualne dokumenty, zawiadomienia, informacje takie jak: Plan wlaczenia spotecznosci lokalnej oraz informacja
o miejscach i terminach spotkan. Nalezy sprawdza¢, w miare odbywania si¢ spotkan, jakie sa ich wyniki i czy informacja w tym zakresie rowniez
jest aktualizowana na stronie internetowe;.

Punkt 3 zgodnie z zakresem w Kkarcie, o ile nastapila zmiana obszaru planowanej LSR.

W przypadku gdy nastgpita zmiana obszaru LSR w odniesieniu do obszaru objetego umowsa o przyznanie pomocy wymagane ponowne
sprawdzenie obszarow objetych LSR, zgodnie z opisem w KP-611-352-ARiIMR/2/z.

II. B Weryfikacja elementéw wymaganych dla drugiej transzy pomocy

Jezeli weryfikacji podlega wniosek drugiej transzy nalezy zaznaczy¢ pole TAK. Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢ pole ND w czesci A Weryfikacja
elementow dla wniosku pierwszej transzy.

Punkt 1 - zgodnie z zakresem w karcie.

W oparciu o informacje zawarte w Raporcie z realizacji planu wigczenia spolecznosci [zalacznik nr 3 do wniosku] oraz w Harmonogramie
nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent zrealizowat plan wigczenia spotecznosci zgodnie z opisem przygotowania LSR.

Nalezy zweryfikowac, czy Raport (...) zawiera szczegotowe informacje potwierdzajace przeprowadzony proces przygotowania LSR, zgodnie
z tym co wynika z przygotowanego na etapie wnioskowania o przyznanie pomocy opisu procesu przygotowania LSR, w szczegdlnosci
informacje ktore potwierdza, ze proces tworzenia LSR byt ukierunkowany na zagadnienia dotyczace gtéwnych cech podejscia LEADER,
w szczegolnosci na zagadnienia okreslone w § 3 ust. 2 pkt 4) rozporzadzenia. Istotne jest rOwniez wykazanie zglaszanych uwag w procesie
tworzenia LSR 1 odniesien LGD do tych uwag, przedstawianych przez spotecznos¢ propozycji, pomystow i zgtaszanych potrzeb.
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Sprawdzeniu podlega rowniez faktycznie rozpoczecie realizacji Planu. Rozpoczgcie musi by¢ zgodne z danymi, ktore Beneficjent wskazat
w informacji do UM o miejscach i termiach spotkan [sporzadzonej zgodnie ze wzorem zalacznika do wniosku o przyznanie pomocy].
Nalezy takze sprawdzi¢, czy dane zawarte w informacji w zakresie terminéw i miejsc spotkan wpisuja si¢ w zakres danych zawartych
w harmonogramie Planu wlaczenia spotecznosci, czy spotkania byly poswigcone m.in. zagadnieniom dotyczacym: innowacyjnosci, cyfryzacj,
srodowiska iklimatu, zmian demograficznych ze szczegdlnym uwzglednieniem starzenia si¢ spoleczenstwa oraz wyludnienia obszaru
planowanego do objecia LSR, partnerstwa w realizacji LSR, polegajacego na wspolnej realizacji przedsigwzigé i projektow [pole 1.2] oraz czy
przedstawiciele wszystkich sektorow zainteresowanych realizacja LSR zostali skutecznie poinformowani o terminach i miejscach spotkan.

Nalezy sprawdzi¢ jakie zagadnienia LGD opisata z wyciagnigtych wnioskoéw w ramach konsultacji /spotkan, czy w LSR zostal uwzgledniony
glos mieszkancow i co miato wplyw na ostateczny ksztatt LSR [punkt 1.3].

Nalezy sprawdzi¢ czy odbyly si¢ spotkania / konsultacje spoteczne [punkt 1.4] i czy obejmuja co najmniej 1 spotkanie na obszarze kazdej z gmin
planowanej do objecia LSR i zostaly poswigcone w szczegoInosci analizie potrzeb rozwojowych potencjalu danego obszaru, a takze celéw LSR,
w tym wymiernych celéw koncowych polegajacych na osiggnigeiu okreslonych rezultatéw oraz planowanych dziatan [pole 1.5].

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja planu wlaczenia spotecznosci w zakresie spotkan, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia rozpoczeta sie
nie wezesniej niz w dniu przekazania do UM informacji o miejscach i terminach przeprowadzenia tych spotkan [punkt 1.6].

W punkcie 1.7 nalezy zweryfikowac¢ czy jest prowadzona strona internetowa Beneficjenta, w szczegdlnosci czy zostat podany do publicznej
wiadomosci aktualny plan wlaczenia spotecznosci wraz z opisem procesu przygotowania LSR oraz informacja o miejscach i terminach spotkan.

Dodatkowo, nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent wykorzystuje zréznicowane srodki komunikacji, w tym elektronicznej, takie jak: skrzynka e-mail,
formularz na stronie internetowej www dajacy mozliwos¢ wystania do LGD wiadomosci elektronicznej, wykorzystanie komunikatorow
internetowych.

Punkt 2 - zgodnie z zakresem w karcie.

W oparciu o dokumentacje dostepna w UM lub zloZzong tacznie z wnioskiem nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent ztozyt w UM LSR, w terminie

wskazanym w ogloszeniu o konkursie na wybdr LSR, tj. w oparciu o:

—  dokument, ktory potwierdzi przystapienie do konkursu o wybdr LSR [np. pierwsza strona wniosku, gdzie UM potwierdzit ztozenie wniosku
w konkursie o wybdr LSR], albo

—  LSR zlozong wraz z wymaganymi zalacznikami [ztozona w UM wraz z wnioskiem o ptatnos¢ dla II transzy],

nalezy sprawdzi¢ czy data ztozenia LSR nie jest p6zniejsza niz ostatni dzien konkursu o wybor LSR [2.1].

W oparciu o dokumentacj¢ zgromadzong w teczce sprawy dot. konkursu na Wybor LSR albo ztozong wraz z wnioskiem o ptatnos¢ dla II transzy
pomocy nalezy sprawdzi¢ czy przygotowana LSR:

- zaktada wspotfinansowanie w szczegdlnosci ze srodkow EFRROW [2.2]
- spelnia warunki dostepu, okreslone w ustawie RLKS [2.3].

Punkt 3 zgodnie z zakresem w karcie, o ile nastapila zmiana obszaru planowanej LSR.

W przypadku gdy nastgpita zmiana obszaru LSR w odniesieniu do obszaru objgtego umowa o przyznanie pomocy wymagane ponowne
sprawdzenie obszarow objetych LSR, zgodnie z opisem w KP-611-352-ARiIMR/2/z.

I C CEL OPERACJI ZOSTAL OSIAGNIETY

W tej czgécei nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli cel operacii zostat osiggnigty (zostaty zaznaczone wszystkie pola TAK w czgsci B2).

CZESC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY I ZOBOWIAZAN UMOWNYCH

Jezeli weryfikacji podlega wniosek:

— pierwszej transzy nalezy zaznaczy¢ w czesci I TAK. Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢ pole ND w czesci Il. Weryfikacja wnioskowanej kwoty
pomocy — wniosek druga transza.

— drugiej transzy pomocy nalezy zaznaczy¢ w czgéei I ND. Jednoczes$nie nalezy zaznaczy¢ pole TAK w czesci I1. Weryfikacja wnioskowanej
kwoty pomocy — wniosek druga transza.

W tej czedei karty weryfikacji podlega kwota pomocy dla pierwszej i drugiej transzy pomocy i zobowigzan, ktorych niespelnienie moze
skutkowa¢ zmiang kwoty pomocy. Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowac bedzie korekta kwoty pomocy. Nalezy wowczas zaznaczy¢
odpowiedz TAK w czgéci B4 I punkt 1.

I. Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy - wniosek pierwsza transza pomocy
Punkt 1 - zgodnie z zakresem w karcie.

II. Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy - wniosek druga transza pomocy
Punkt 1 - zgodnie z zakresem w Kkarcie.

II1. Weryfikacja zobowigzan umownych

W tej czesci nalezy zweryfikowaé elementy, ktdrych niespetnienie skutkowa¢ moze pomniejszeniem kwoty pomocy albo odmowa wyplaty
pomocy drugiej transzy.
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W oparciu o dokumentacj¢ zgromadzona w teczce sprawy m.in. dokumentacje ztozong wraz z wnioskiem lub powstata w trakcie oceny wniosku
np. print screm strony internetowej, nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent wywiazat si¢ z zobowiazan wynikajacych z umowy dla pierwszej
i drugiej transzy pomocy, o ile bylo to mozliwe na danym etapie.

Punkty 1 — 6 zgodnie z zakresem w karcie.
W pkt 6. kazdorazowo nalezy zweryfikowa¢ czy Beneficjent tacznie z wnioskiem ztozyt dokument, ktory potwierdzi stosowanie wymogu,
0 ktérym mowa w umowie o przyznaniu pomocy [§ 5 ust. 2 pkt 5)]— dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo

korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i) rozporzadzenia nr 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

W przypadku gdy brak ww. dokumentu, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW i wezwa¢ Beneficjenta do udokumentowania stosowania
tego wymogu.

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI, KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
UDZIELANIA POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie
wymaga usuni¢cia brakow/oczywistych omylek/wyjasnien (jest kompletny i poprawny, zgodny z umowa, zasadami dotyczacymi udzielania
pomocy oraz jezeli we wszystkich punktach w czgs$ci Bl — B2 zaznaczony zostat punkt TAK albo ND oraz w czg$ci B3 zaznaczono TAK.
Nastepnie nalezy przej$¢ do Bloku C.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢é wezwania Beneficjenta do usunigcia
brakow/oczywistych omylek/ztozenia wyjasnien — tj. jezeli w ktorymkolwiek punkcie w czesci Bl — B3 zaznaczono DO WEZW. Nastegpnie
nalezy przej$¢ do czesci B5 a zakres zmian wprowadzi¢ do osobnej czgécei K-1.1/354 1 przeniesé zakres brakow/oczywistych omytek/ztozenia
wyjasnien.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢, jezeli w czesci B2 w ktorymkolwiek z punktow zaznaczono NIE. Nalezy wowczas przej$¢ do czesci F.

CZESC B5 ZAKRES BRAKOW / OCZYWISTYCH OMYLEK / ZLOZENIE WYJASNIEN

I. Zakres pierwszego wezwania do usuniecia brakow / oczywistych omylek / ztozenia wyjasnien:

Jesli zaznaczono punkt 2 w czesci B4 nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 zakres pierwszego wezwania do usunigcia brakow / oczywistych
omytek / wyjasnien z czgsci B1 — B3 karty, tj. punkty w ktorych zaznaczono DO WEZW.

W Kkarcie nalezy wpisa¢ Zakres brakow / oczywistych omylek / wyjasnien wg zatacznika K-1.1/354 do karty weryfikacji, w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy Beneficjentowi dane uchybienie. Jezeli uchybienie we wniosku nie polega na oczywistej omylce Beneficjenta, nalezy
poprosi¢ Beneficjenta o wyjasnienia. Po okresleniu zakresu brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien, Weryfikujacy drukuje zalacznik K-
1.1/354 i zalacza do karty.

Ponadto w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub
przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow, pracownik UM okresla w czgsci K-1.1/354 karty zakres tych oczywistych omytek /
wyjasnien lub dowodow.

Sporzadzajac pismo ws usuniecia brakow / zlozenia wyjasnien, mozliwe jest zalaczenie wypetnionego zatacznika K-1.1/354, po uprzednim
wypehieniu zakresu brakdéw / oczywistych omytek / wyjasnien. W takim przypadku w tresci pisma nie ma koniecznos$ci wpisywania zakresu
brakow / oczywistych omylek / wyjasnien.

Ztozenie poprawek do wniosku nie oznacza, ze Beneficjent sktada drugi wniosek (powielony formularz catego wniosku o ptatnos¢), a jedynie
te strony wniosku, ktore wymagaly poprawienia oraz uzupemienia. Beneficjent dotacza caly formularz wniosku tylko w przypadku, gdy bledy
/braki dotyczyty wszystkich stron wniosku jednak jest on traktowany jako usuniecie nieprawidtowosci/uzupehienie brakow, a nie jako ponowne
ztozenie wniosku.

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma w przypadku, gdy Beneficjent podat we wniosku adres e-mail, nalezy powiadomi¢ Beneficjenta
telefonicznie lub poczta elektroniczng o konieczno$ci uzupehienia/poprawienia wniosku. Réwnoczes$nie na kopii wystanego pisma nalezy
umiesci¢ adnotacje¢ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dotaczy¢ do kopii wystanego pisma, kopi¢ wystanego e-maila (jezeli jest to
mozliwe rowniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/oczywistych omylek / wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma.

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placéwki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunigcia brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien, wowcezas 14-dniowy termin na usunigcie brakow / oczywistych omytek / wyjasnien nalezy
liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebrac przesytke w placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Odpowiedz nalezy zlozy¢ najpozniej w terminie nalezy wpisa¢é maksymalny termin, w ktérym powinna wplyna¢ odpowiedz
Beneficjenta.
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W polu Data nadania / ztozenia pisma w sprawie usunigcia brakow / oczywistych omylek / wyjasnien nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM
odpowiedzi.

W przypadku, gdy usunigcie brakéw / oczywistych omylek / zlozenie wyjasnien zostanie przestane poczta, o terminowosci decyduje data
stempla pocztowego. W przypadku usunigcia brakow / oczywistych omytek/ ztozenia wyjasnien zostang przekazane osobiscie, przez osobg
upowazniong lub kurierem, o terminowosci decyduje data wptywu dokumentéw do UM.

W przypadku, gdy odpowiedz dotyczaca usunigcia brakéw / oczywistych omytek / ztozenia wyjasnien zostanie dorgczona po uptywie 14-dni
kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku
do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta.
Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé, czy usunigcie brakow / oczywistych omylek / ztozZenie
wyjasnien nastapito w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pdzniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowa¢ uzupelnienie przez Beneficjenta brakow i udzielenie
odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zalaczniku nr 1 (K-1.1/354).

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupehien / wyjasnien pracownik Weryfikujacy dokonuje weryfikacji i sktada podpis w wyznaczonym
miejscu, nastepnie przechodzi do czesci BS.III Zakres ponownego wezwania do usuniecia brakow / oczywistych omylek / ztozenia wyjasnien.

II. Wynik weryfikacji po pierwszym wezwaniu do usuniecia brakow / oczywistych omylek / wyjasnien

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent usunat wszystkie braki / oczywiste omytki / poprawit dokumenty i nie istnieje
konieczno$¢ ponownego wezwania Beneficjenta do ztozenia uzupehien / wyjasnien, a nastgpnie przejs¢ do czesci C.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 w przypadku, gdy Beneficjent nie usunat wszystkich brakow / oczywistych omytek / nie ztozyt wszystkich wyjasnien
albo dostarczone dokumenty wymagaja poprawienia, wowczas nalezy wezwa¢ Beneficjenta do usuniecia brakéw/ oczywistych omylek /
zlozenia wyjasnien.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w przypadku, gdy Beneficjent nie usunat brakow / oczywistych omyltek / wyjasnien. Wowczas nalezy przejs¢ do
czesel F 1 wystosowaé do Beneficjenta pismo o odmowy wyplaty pomocy.

II1. Zakres ponownego wezwania do usuniecia brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien:

Jezeli zostat zaznaczony punkt 2 w czgéei B5 11, a wige Beneficjent, pomimo wezwania do usunigeia brakow lub oczywistych omytek, nie usunat
ich w terminie, wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa wzywa ponownie beneficjenta, w formie pisemnej, do ich usunigcia w terminie 14
dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku ponownego wezwania nalezy postgpowac analogicznie jak w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia brakow /
oczywistych omytek.

Uwaga:

Dopuszcza sie, ze usuniecie brakow/oczywistych omylek/wyjasnien ztozone przez Beneficjenta do wniosku w ramach drugiego wezwania po
uptywie wyznaczonego terminu 14 dni bedg akceptowalne. Zasada bedzie stosowana tylko w przypadku, gdy nie zostat zakonczony proces
rozpatrywania wniosku, spéznienie jest nieznaczne i nie powoduje nadmiernych ucigzliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci
uchybienia wyznaczonemu terminowi nie wskazuja na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta

IV. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

W trakcie rozpatrywania wniosku, UM moze wzywac beneficjenta, w formie pisemnej, do wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktéw, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W sytuacji, gdy po usunieciu brakéw/oczywistych omylek przez Beneficjenta zaistnialy nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do
mozliwos$ci wyptaty pomocy lub stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz dotychczas wskazywano w zataczniku nr 1 do karty weryfikacji
wniosku braki lub oczywiste omyiki, jezeli jest to niezbgdne dla rozstrzygnigeia sprawy lub dla wykonania czynnosci zwigzanych z obshuga
wniosku, nalezy wskaza¢ zakres dodatkowych wyjasnien i na jego podstawie sporzadzi¢ i wysta¢ do Beneficjenta kolejne pismo ws. usunigcia
brakow /ztozenia wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisaé w zal. nr 1 a nastepnie przenie$¢ je do pisma ws. usuniecia brakow
/ztozenia wyjasnien. Po otrzymaniu odpowiedzi wskaza¢ wynik tych wyjasnien. Termin na przekazanie odpowiedzi nie moze by¢ dtuzszy niz
14 dni kalendarzowych od dnia dor¢czenia wezwania Beneficjentowi.

Nalezy jednak pamigtaé, iz wezwanie do zlozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowac, ze Beneficjent bedzie mial mozliwo$¢ po raz
drugi usuna¢ ten sam brak czy oczywistg omytke.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien powinien wpisa¢ wynik po dodatkowych wyjasnieniach.
V. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunigcia brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent usungt wszystkie braki / oczywiste omyiki / ztozyt wyjasnienia poprawit dokumenty
dostarczyt brakujace dokumenty, a nastgpnie przej$¢ do czesci C.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 w przypadku, gdy po weryfikacji pierwszego wezwania mozna stwierdzi¢, ze Beneficjent nie realizuje planu
wlaczenia spotecznosci. Nalezy nastgpnie przej$¢ do czgscei F.
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Zgodnie z § 18 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia dla dziatania 19.1, Jezeli Beneficjent nie usungt brakow i oczywistych omylek, wlasciwy organ
samorzqdu wojewodztwa rozpatruje wniosek o platmosc¢ w zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolgczonych do niego i

iairawn ie siorzidzonich dokumentow.

CZESC C1 WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI W TRYBIE ART. 46 USTAWY2

Kontrole w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy? - kontrola na zlecenie - przeprowadza sie na etapie obstugi wniosku o ptatnoé¢ dla drugiej transzy
pomocy lub mozna zleci¢ ja takze w okresie pomiedzy zlozeniem wniosku o platnos¢ dla pierwszej transzy pomocy a zlozeniem wniosku
o ptatnos¢ dla drugiej transzy pomocy, jezeli pojawi si¢ konieczno$¢ weryfikacji realizacji zobowiazan beneficjenta wynikajacych z zapisow
umowy o przyznanie pomocy [innych niz organizacja spotkan, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia].

Kontrolg w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy? - kontrola zadania w trakcie realizacji - przeprowadza si¢ jezeli komoérka organizacyjna, zajmujaca
si¢ obstuga wnioskow o platnosé, uzna ze zaistniata konieczno$¢ weryfikacji prawidtowosci realizacji Planu wlgczenia spolecznosci w zakresie
organizacji spotkan, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia. Dotyczy to okresu miedzy ztozeniem wniosku o ptatnos¢ dla pierwszej transzy
pomocy a ztozeniem wniosku o ptatnos¢ dla drugiej transzy pomocy.

Zgodnie z Ksigzka procedur KP-611-344-ARiMR kontrole w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy? [kontrola zadania w trakcie realizacji]
przeprowadza si¢ dla operacji, ktore zostaly wytypowane do kontroli na miejscu w wyniku procesu typowania - istnieje obowiazek
przeprowadzenia dla takiej operacji min. 1 kontroli zadania w trakcie realizacji.

W punkecie 1 nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

W przypadku wytypowania operacji do kontroli na miejscu, kontrola bedzie realizowana w oparciu o liste K-02/19.1/344. Jezeli zakres
wymaganych informacji bedzie szerszy niz zakres zawarty w liscie K-02/19.1/344, do pisma nalezy dotaczy¢ liste dodatkowych elementow do
sprawdzenia podczas kontroli na miejscu.

W punkcie 2 nalezy zaznaczyé TAK jezeli operacja podlegala kontroli w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy? - kontrola zadania w trakcie realizacji

W przypadku koniecznosci zlecenia kontroli w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy? - kontrola zadania w trakcie realizacji - nalezy sporzadzi¢ pismo
do komorki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenie takiej kontroli. Kontrola taka zostanie
przeprowadzona w oparciu o listg K-04/19.1/344. Jezeli zakres wymaganych informacji bedzie szerszy niz zakres zawarty w liscie K-
04/19.1/344 do pisma nalezy dotaczy¢ liste dodatkowych elementéw do sprawdzenia podczas wnioskowanej kontroli.

W punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli na podstawie dotychczasowej oceny wniosku o platno$¢ wymagane jest przeprowadzenie kontroli
w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy” - kontrola na zlecenie komorki rozpatrujacej wniosek - oraz sprawa nie jest wytypowana do kontroli na
miejscu [zostata zaznaczona odpowiedz NIE w punkcie 1].

Moga zaistnie¢ przestanki do sprawdzenia w trakcie realizacji operacji czy operacja wymaga skontrolowania, np. czy realizacja Planu wigczenia
spotecznosci nie odbywa si¢ zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Planie.

W sytuacji rozbieznosci opinii pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym, decyzje podejmuje Zatwierdzajacy.

CZESC C2 WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI W TRYBIE ART. 46 USTAWY2

Przyczyna kontroli na miejscu / kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1 ustawy?

Punkt 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku kiedy dany wniosek znajdowal si¢ w puli wnioskow podlegajacych typowaniu. W przypadku
zaznaczenia NIE nalezy przerwaé obshuge wniosku o ptatno$¢ do momentu kiedy wniosek znajdzie si¢ w puli wnioskow podlegajacych
typowaniu.

Punkt 2 nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu, albo zaznaczy¢ NIE jezeli wniosek nie zostat
wytypowany do kontroli na miejscu

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK nalezy w punkcie:

—  2awpisac dat¢ zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. dat¢ wpisana w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu "Data
i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych".

—  2bnalezy wpisa¢ date przekazania Raportu z kontroli do komorki zlecajacej.

Punkt 3 nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do przeprowadzenia kontroli w trybie art. 46 ust. 1 punkt 1 -
kontrola zadania w trakcie realizacji. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK nalezy w punkcie:

—  3awpisa¢ datg zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. date wpisang w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu "Data
1 godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych".

—  3bnalezy wpisac dat¢ przekazania Raportu z kontroli do komorki zlecajace;.

Punkt 4 nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy odbyta si¢ kontrola w trybie art. 46 ust. 1 punkt 1 — kontrola na zlecenie. W przeciwnym
przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK nalezy w punkcie:

— 4awpisac date zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. dat¢ wpisana w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu "Data
i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych".

—  4b nalezy wpisac datg przekazania Raportu z kontroli do komorki zlecajace;.

Punkt 5 nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, Zze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien. Nastepnie
nalezy przejs$¢ do czesci I1. Jezeli w pkt 5 zaznaczono NIE nalezy wowczas przejs¢ do czesei I11.

W przypadku zaznaczenia pola TAK nalezy skierowa¢ do Beneficjenta pismo, w ktorym nalezy okresli¢ zakres niezbednych wyjasnien.

Pola Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien oraz Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie oraz Data nadania/zlozenia
wyjasnien przez Beneficjenta nalezy wypehic zgodnie z zakresem w karcie weryfikacji.

Jesli Beneficjent dostarczyt wyjasnienia w terminie i s3 one wystarczajace nalezy w poszczegolnych punktach zaznaczy¢ TAK. Jezeli
wyjasnienia nie sg wystarczajace lub nie zostaly ztozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.

II. Zakres wymaganych wyjasnien wg zalacznika nr 1 (K-1.1/354)

W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ wezwania beneficjenta do zlozenia wyjasnieni po uzyskaniu Raportu z czynnosei kontrolnych
[niezbedne jest wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow], pracownik
UM okresla w czgscei K-1.1/354 karty zakres wyjasnien lub niezbednych dowodow.

W karcie K-1.1/354 nalezy wpisaC Zakres wyjasnien, w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy Beneficjentowi dang watpliwos¢
a nastegpnie wydrukowac i zalaczy¢ do karty.

II1. Wynik kontroli na miejscu / kontroli w trybie art. 46 ustawy?

Punkty 1-3 — zgodnie z zakresem w karcie.

Po zaznaczeniu punktu 1 albo punktu 2 nalezy przej$¢ do Bloku D.
Po zaznaczeniu punktu 3 nalezy przej$¢ do Bloku F Odmowa wyplaty pomocy.

Blok D jest wypelniany w celu ustalenia kwoty kwalifikujacej si¢ do wsparcia oraz ustalenia kwoty wysokosci zwrotow dla drugiej transzy
pomocy (w przypadku niezrealizowania ngowie}zaﬁ wynikajacych z umowy) - czesci D2 WYLICZENIE ZWROTOW WYNIKAJACYCH
Z NIEDOTRZYMANIA ZOBOWIAZAN WYNIKAJACYCH Z UMOWY karty weryfikacji

Czes¢ D1 WYLICZENIE KWOTY POMOCY ORAZ KAR ADMINISTRACYJNYCH |

Cze$¢ D1 wypehiana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentdéw ztozonych wraz z wnioskiem.

W punkcie 1. nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla transzy wg umowy [sekcja III punkt 10 wniosku].

W punkKcie 2. nalezy wpisa¢ wnioskowana kwot¢ pomocy dla transzy wg wniosku [sekcja IV punkt 11 wniosku].
W punkcie 3.a nalezy wpisa¢ kwotg przyznanej pomocy dla operacji [sekcja III punkt 9 wniosku].

W punkcie 3.b nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli nie zaistniata konieczno$¢ zastosowania pomniejszenia z powodu niezastosowania wymogu
informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksiedze wizualizacji
znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju
Wsi, tj. po analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce sprawy, wynika, iz beneficjent wywiazal si¢ z zobowigzania w tym zakresie.
Pomniejszenie wynosi 1% kwoty z punktu 3.a.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ gdy zaistniala powyzej opisania konieczno$¢ pomniejszania.

W punkcie 3.c nalezy wpisa¢ kod przyczyny pomniejszenia kwoty pomocy, zgodnie z ponizsza tabela.

Kod
korekty Przyczyna korekty (zwrotu)
(zwrotu)
A Niezgodno$¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dotaczonych do wniosku ze stanem faktycznym
F Nierealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowigzan okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy wybra¢ kod A jezeli decyzja o naliczeniu sankcji jest wynikiem kontroli na miejscu albo kod F jezeli decyzja o naliczeniu sankcji jest
wynikiem weryfikacji administracyjnej wniosku.

KP-611-354-ARiMR/2/z
Strona 10 z 12



W punkecie 3.d nalezy wpisa¢ kwote pomniejszenia (ktora stanowi wartosc¢ wyrazenia: kwota 3.a x 1%)

W punkKcie 4 nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla transzy po weryfikacji UM.

Jezeli nie wystapita konieczno$¢ zastosowania pomniejszenia okreslonego w punkcie 3. d kwota ta jest rowna kwocie z punktu 2.

Jezeli zastosowano pomniejszenie kwoty pomocy nalezy wpisa¢ réznice pomiedzy kwotg wpisana w polu 2 i kwotg wpisana w polu 3d.

W punkcie 5 jezeli dokonano korekty kwoty do wyptaty [kwota z pola 2 nie jest rowna kwocie z pola 4] nalezy wpisa¢ warto$¢ procentowa
kwoty z punktu 3.d, ktéra stanowi warto$¢ wyrazenia:

_ Kwota z pkt. 2 — Kwota z pkt 4 " o
X _ Kwota z pkt 4 100%

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o platno$¢ kwota pomocy jest wyzsza o wigcej niz 10% od kwoty obliczonej
przez UM, kwot¢ pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ o kwote stanowigca roznice pomigdzy kwota wnioskowana a kwota obliczong przez UM.

Pomniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej sie kwoty do kwoty
pomocy wnioskowanej we wniosku o ptatnosé.

Nalezy takze oznaczy¢, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia— TAK albo NIE

W punkcie 6 - jezeli warto$¢ procentowa w punkcie 5 przekracza 10% wowczas dokona¢ nalezy zmniejszenia. Oznacza to, ze kwote z pola 4
nalezy pomniejszy¢ o kwotg obliczong przez UM w pkt 3d.

W punkcie 7 nalezy wpisa¢ kwote, ktora po weryfikacji przez UM kwalifikuje si¢ do wsparcia [kwota do wyptaty ogdétem na podstawie
zautoryzowanego zlecenia ptatnosci]. Nalezy rowniez wpisa¢ kwote wsparcia sfownie.

Jezeli kwota z punktu 4:
- podlega korekcie [wartos¢ procentowa przekracza 10% ]- nalezy wpisac r6znice pomigdzy kwota z pkt 4 1 kwota z pkt 6
- nie podlega korekcie - nalezy wpisa¢ kwote z pkt 4.

W polach 7.1 oraz 7.2 nalezy odpowiednio wyliczy¢ kwote srodkow EFRROW [63,63%] oraz kwote krajowych $srodkow [36,37%].

Nalezy pamigta¢ o prawidowym zaokragleniu kwoty wkladu srodkow UE. Kwote $rodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢
z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku [nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku]. Wkiad krajowy stanowi roéznicg
pomiedzy wyliczonym wkladem EFRROW [punkt 7.1] a kwota wpisang w polu 7.

CZESC D2 WYLICZENIE WYSOKOSCI ZWROTOW WYNIKAJACYCH Z NIEZREALIZOWANIA ZOBOWIAZAN
WYNIKAJACYCH Z UMOWY

Cze$¢ karty wypehnia si¢ jezeli ocena wniosku dotyczy drugiej transzy pomocy. W polu D2.1 nalezy wpisa¢ wyptacong kwotg pomocy w ramach
pierwszej transzy pomocy.

Pola 1,2,3,4,5 wypehia si¢ zgodnie z zakresem w karcie, zaznaczajac:

- TAK jezeli nie zaistniata konieczno$¢ dokonania zwrotu,
- NIE jezeli zaistniata konieczno$¢ dokonania zwrotu.

Pola 1.a,2.a,3.a,4.a,5.a wypehia si¢ poprzez wyliczenia a nastepnie wpisanie kwoty do zwrotu z tytulu niezrealizowanego zobowigzania
wynikajacego z umowy.

Pola 1.b,2.b,3.b,4.b,5.b wypelnia si¢ poprzez wpisanie odpowiedniego kodu korekty (zwrotu). Opis jest zawarty w czgéci D1 punkcie 3.c.

W polu II. nalezy wpisa¢ sumg kwoty zwrotu wypltaconej kwoty pomocy.

Po okresleniu kwoty nalezy wezwaé beneficjenta do jej zwrotu, zgodnie ksiazka procedur Sporzgdzanie i poprawa zlecenia platnosci oraz
ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, wdrazanych przez podmioty

zewnitrzne (KP-611-3 63—ARiMRi.

Blok E wypehiany jest jezeli udzielono odpowiedzi TAK w czgséci C 111 1 oraz C 111 2 oraz wypehiono blok D.

W sytuacji, gdy Beneficjentowi przyznano czg$¢ kwoty wsparcia nalezy wystosowac pismo do Beneficjenta i jednoczesnie pismo informujace
go o wystaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR. Jednoczesnie nalezy wysta¢ pismo do ARIMR informujace o tym, Zze Beneficjentowi wyptacono
czg$¢ kwoty wsparcia. Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia do Samorzadu Wojewodztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy
w zakresie rozstrzygnigcia dotyczacego nieprzyznania catosei albo czgsci pomocy.

W sytuacji, gdy Zatwierdzajacy podejmie inng decyzje w zakresie weryfikacji wniosku nalezy wowczas powroci¢ do czgsdei, do ktorej
Zatwierdzajacy nie wyrazit akceptacji. Nalezy wydrukowa¢ nowg karte weryfikacji i wypelni¢ zgodnie z regutami.

Kwestie zwigzane ze sporzadzaniem i poprawa zlecenia platnosci, oraz sporzadzaniem dokumentéw dochodzenia naleznosci zostaty zawarte w
Ksigzee Procedur KP-611-363-ARiIMR. Kwotg wpisang w bloku D w polu 7 Zatwierdzona kwota do wyplaty nalezy przenies¢ do Zlecenia
platnosci i postgpowac zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiMR.
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Przygotowane dokumenty zwiazane z autoryzacja platnosci nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa pismem P-5/363.

Beneficjentowi przystuguje prawo ztozenia prosby do UM o ponowne rozpatrzenie spawy w terminie 14 dni od dnia otrzymania z SW pisma
informujacego o wysokosci przyznanej kwoty pomocy. Prosb¢ o ponowne rozpatrzenie sprawy rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia,
w ktorym wplynat wniosek Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy. Nalezy postepowaé zgodnie z obowigzujaca Ksiazka Procedur KP-
611-366-ARIMR Procedura rozpatrywania wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa (wezwanie) oraz prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy

(prosba) w ramach ProEamu Rozwoi’u Obszarow Wiei' skich na lata 2014-2020.

BLOK F wypelniany jest zawsze w przypadku odmowy wyptaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez Beneficjenta. Pracownik
Weryfikujacy UM w polu Czegsé, na ktorej nastgpita odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku musi wskaza¢ ten czes¢ karty, na ktorej
nastgpita odmowa wyplaty pomocy oraz wypeni¢ pole Przyczyna odmowy wyplaty pomocy. W przypadku odmowy wyptaty pomocy do
Beneficjenta wysylane jest pismo, w ktorym podaje si¢ przyczyne odmowy.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegoélnosci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty srodkow. Uzasadnienie to musi
okresla¢ szczegotowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku powodoéw nalezy podaé¢ wszystkie). W przypadku
otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekaza¢ do
wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktorej drugi etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy, a pierwszy jest
w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla catosci operacji w przypadku uznania, iz cel operacji nie zostat osiggniety.

W punkcie Data odbioru przez Beneficjenta pisma informujgcego o odmowie wyplaty pomocy | przekazujgcego dokumenty wz. z wycofaniem
wniosku nalezy wstawi¢ date widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma albo listu poleconego.

Odmowa wyptaty pomocy nastepuje jesli:

- zaznaczono TAK w czgéci Al punkt 2, lub

- zaznaczono TAK w czgéci B4 I punkt 3, lub
- zaznaczono TAK w czgsei BS 11 punkt 3, lub
- zaznaczono TAK w czgséci BS V punkt 2, lub
- zaznaczono TAK w czgéci C I punkt 3.

| Zalacznik nr 2. Karta identyfikacji ryzyk naduzy¢ finansowych

Punkty 1-7 zgodnie z zakresem w Karcie.
Sprawdzenia w tym zakresie dokonuje si¢ w oparciu o ,, List¢ symptomow naduzy¢ finansowych dla dziatan delegowanych”.

Jezeli przy wszystkich punktach kontrolnych zaznaczone zostato NIE oraz w przypadku, gdy przeprowadzone zostato postgpowanie w trybie
okreslonym w procedurze KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach /bledach
wramach dziatan objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR, ktore nie potwierdzito podejrzenia
wystapienia naduzycia finansowego.

TAK przy ktorymkolwiek punkcie kontrolnym oraz wdrozeniu postepowania w trybie. okreslonym w procedurze KP-611-367-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach /bledach w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARiIMR, ktdre potwierdzito wystapienie naduzycia finansowego.
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

K-2/354

PROW na lata 2014-2020

Dzialanie: 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER

Poddzialanie: 19.1 Wsparcie przygotowawcze

Nazwa jednostki

oceniajacej wniosek:

Znak sprawy:

Rodzaj platno$ci:

pierwsza transza pomocy

druga transza pomocy

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzgdowa jednostka organizacyjna [UM]

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o
przyznaniu pomocy
(umowy):

Data zlozenia wniosku

w UM:
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Karte weryfikacji wypehia si¢ zgodnie z Instrukcjq poprzez zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola
/czgsci w Karcie weryfikacji oraz wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien,
uwag.

Bezposrednio po zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci Karty weryfikacji, nalezy
zapewni¢ czytelne podpisy przez wskazane / upowaznione osoby biorgce udzial w ocenie operacji, w
przeznaczonych do tego miejscach.

Whpisanie znaku X w punkcie kontrolnym Karty weryfikacji, w kolumnie:

TAK - oznacza, ze mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi twierdzacej na pytanie,

NIE - oznacza, ze mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi, tj. zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki odmowy przyznania pomocy / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,

DO WEZW - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy do
uzupehienia brakow/ztozenia wyjasnien,

DO WYJASNIEN - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy do
ztozenia wyjasnien,

ND - w przypadku kiedy dany punkt kontrolny nie dotyczy operacji.

Pole Uwagi: shuizy do wpisania dodatkowych informacji, ktore potwierdzaja przeprowadzona ocen¢ w
odniesieniu do punktow kontrolnych Karty weryfikacji .

Przy czym:
* oznacza zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia osoby sprawdzajacej,

*%* oznaczajg koniecznos$¢ podjecia decyzji przez osobe zatwierdzajaca w przypadku braku zgodno$ci
stanowisk osoby weryfikujacej i osoby sprawdzajace;j.

Uwagal!
Obligatoryjne jest zatwierdzenie cz¢sci E albo F Karty weryfikacji przez osobg Zatwierdzajaca.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk osoby Weryfikujgcej i osoby Sprawdzajgcej, ostateczng decyzjg
podejmuje osoba Zatwierdzajgca stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo
uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego i podpisujgc sie w miejscu do
tego wyznaczonym .
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WYZNACZENIE OSOB DOKONUJACYCH OCENY OPERACIJI

1. WYZNACZENIE OSOBY WERYFIKUJACEJ
1.1 Osoba weryfikujaca

[Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej]

1.2 Zmiana osoby weryfikujacej

[Imi¢ i nazwisko osoby weryfikujgcej]

Uzasadnienie zmiany osoby weryfikujacej

[Data / Imig oraz nazwisko lub piecz¢¢ osoby zatwierdzajqcej]

[Data / Imig¢ oraz nazwisko lub pieczecé osoby zatwierdzajgcej]

1.3 Zmiana osoby weryfikujacej

[Imie i nazwisko osoby weryfikujqcej]

Uzasadnienie zmiany osoby weryfikujacej

[Data / Imig oraz nazwisko lub pieczec osoby zatwierdzajqcej]
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WYZNACZENIE OSOB DOKONUJACYCH OCENY OPERACIJI

2. WYMAGANE JEST WYZNACZENIE OSOBY SPRAWDZAJACEJ TAK NIE

2.1 OSOBA SPRAWDZAJACA ZOSTALA WYZNACZONA:

3. WYZNACZENIE OSOBY SPRAWDZAJACEJ
3.1 Osoba sprawdzajaca

[Imig i nazwisko osoby sprawdzajqcej]

3.2 Zmiana osoby sprawdzajacej

[Imig i nazwisko osoby sprawdzajqcej]

Uzasadnienie zmiany osoby sprawdzajacej

Losowo* Ze wskazania

[Data / Imig¢ oraz nazwisko lub pieczeé osoby zatwierdzajgcej]

[Data / Imig oraz nazwisko lub pieczec osoby zatwierdzajqcej]

3.3 Zmiana osoby sprawdzajacej

[Imie i nazwisko osoby sprawdzajgcej]

Uzasadnienie zmiany osoby sprawdzajacej

[Data / Imie oraz nazwisko lub piecze¢ osoby zatwierdzajqgcej]

* Zaleca sie¢ wskazanie osoby Sprawdzajgcej w odniesieniu do 10% puli wnioskow, ztozonych w ramach naboru wnioskow.
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BLOK A

WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfikujagcy  Sprawdzajacy*

TAK

NIE TAK NIE

1. Wniosek zostat ztozony w UM, z ktorym zostata zawarta umowa

Whiosek zostat zlozony w terminie wskazanym w umowie, z zastrzezeniem § 6 ust. 3

umowy

2. [1) wniosek o platnosé¢ pierwszej transzy — w terminie miesigca od dnia zawarcia umowy;

2) wniosek o ptatnos¢ drugiej transzy — po zakonczeniu realizacji operacji, nie pozniej jednak niz

przed uplywem ostatniego dnia terminu sktadania wnioskow o wybor LSR]

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa

w art. 35 ust. 5 1 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014'

4. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu, o ktorym mowa w art. 16 ustawy2

! rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) NR 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych
majgcych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48,

z pozn. zm.)

? ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow

Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.z 2021r. poz. 2137 oraz z 2022r. poz. 88)

CZESC Al WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Weryfikujacy

TAK

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK

||

TAK

|

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko
Sprawdzit*

Imie i nazwisko
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego / Uwagi:

data i podpis

data i podpis

data i podpis
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BLOK B

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI

UDZIELANIA POMOCY, KWOTY POMOCY

'CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
I. Weryfikacja zalacznikéw
Y ] q TAK DO ND TAK DO ND
WEZ WEZ
A. Zalaczniki dotyczace wniosku pierwszej transzy pomocy
1. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie strony internetowej na potrzeby
przygotowania LSR
2. Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan
[zalgcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy nie zostal ztoZony wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy]
Data zfozenia Zak}cznika wumMy [eiieeena /200 e 200
3. Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego
pelnomocnika Iub cesjonariusza, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki | 1|
finansowe z tytutu pomocy
4. Pelnomocnictwo
[jezeli zostalo udzielone lub nastgpila zmiana po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy]
B. Zalaczniki dotyczace wniosku drugiej transzy pomocy
1. Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie spotkan z udziatem spotecznosci
lokalnej w tym: zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z
potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program, lista
obecnosci. nrotokot. dokumentacia fotoeraficzna
2. Dokument, ktory potwierdzi przystapienie do konkursu na wybor LSR, albo
LSR wraz z wymaganymi zalacznikami, spetniajaca warunki dostepu w
konkursie o wybor LSR
3. Raport z realizacji planu wlaczenia spotecznosci zgodnie z opisem procesu
przveotowania LSR
4. Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego ‘
petnomocnika lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoldzielcza
kase oszczgdnosciowo - kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane s$rodki
finansowe z tytutu pomocy
[Jezeli numer rachunku ulegt zmianie po ztozeniu wniosku o ptatmosc¢ pierwszej transzy
pomocy]
5. Pelnomocnictwo ‘ ‘ H ‘ ‘
[Jezeli zostato udzielone Ilub nastgpita zmiana po zloZeniu wniosku o platnosé
/)[IGI’I'VSZC/ transzy /)0/710(7}’]
6. Obszar objety LSR ‘ ‘ H ‘ ‘
[w przypadku, gdy nastgpita zmiana obszaru LSR w porownaniu z umowq o przyznaniu
pomocy]
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK oo, ND TAK o, ND
C. Inne zalaczniki
L
PP
B

KP-611-354-ARiMR/2/z
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BLOK B

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
UDZIELANIA POMOCY, KWOTY POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
II. Weryfikacja wniosku tak PO TAK DO
WEZ WEZ
1. Wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu
Whiosek zostat wypetniony zgodnie z instrukcja, w tym m.in.:
2.1 Wniosek 1 zalaczniki zostaly podpisane przez osobe reprezentujaca
Beneficjenta / Pelnomocnika
2.2 Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow
faktycznie zatagczonych
2.3 Dane wpisane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi
w zatgcznikach
'CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA
) N Weryfikujacy Sprawdzajacy*
I. Weryfikacja operacji TAK ‘SI?Z NIE Np | TAK ‘Egz NIE  ND
A. Weryfikacja elementéw wymaganych dla wniosku pierwszej transzy
pomocy
1. LGD prowadzi strong internetowa na potrzeby przygotowania LSR, u
[Funkcjonuje strona internetowa LGD, na ktorej znajduje sig¢ aktualny plan wlgczenia

spolecznosci wraz z opisem procesu przygotowania LSR oraz informacja o miejscach i terminach
spotkan]

wykorzystuje zréznicowane $rodki komunikacji, w tym elektronicznej

[srodki komunikacji elektronicznej takie jak: skrzynka e-mail, formularz na stronie internetowej
www dajgcy  mozliwosé  wystania  do LGD  wiadomosci

elektronicznej, wykorzystanie

komunikatorow internetowych]

2. Beneficjent przekazal do UM informacje o miejscach i terminach spotkan z
udziatem spotecznosci lokalne;j
[Zatqcznik powinien by¢ zlozony najpozniej z wnioskiem o platnos¢ pierwszej transzy
pomocy]

2.1 Spotkania nastgpity nie wezesniej niz w dniu przekazania do UM informacji o
miejscach i terminach spotkan z udziatem spotecznosci lokalnej
3. Weryfikacja obszaru planowanej LSR
[weryfikacja wymagana w przypadku gdy nastgpita zmiana obszaru planowanej LSR w
porownaniu z umowq]

Obszar planowanej LSR:

3.1 jest zamieszkany przez nie wigcej niz 150 tys. mieszkancoéw, wg stanu na dzien

31.12.2020r.

3.2 jest zamieszkany przez nie mniej niz 30 tys. mieszkancow, z pominigciem

mieszkancow miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow

3.3 sklada si¢ z co najmniej dwoch gminy, ktdre nie sg miastami zamieszkalymi

przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

3.4 jest spOjny przestrzennie

3.5 nie stanowi przeszkody w spdjnosci terytorialnej

B. Weryfikacja elementéw wymaganych dla wniosku drugiej transzy

1. Plan wlaczenia spotecznosci lokalnej zostal zrealizowany zgodnie z opisem
procesu przygotowania LSR, w tym:

1.2 LSR zostata ukierunkowana na m.in. zagadnienia o ktérych mowa w § 3 ust. 2

pkt 4 rozporza,dzenia3
[innowacyjnos¢ / cyfryzacje / srodowiska i klimatu / zmian demograficznych ze
szczegolnym uwzglednieniem starzenia si¢ spoleczenstwa oraz wyludniania obszaru
planowanego do objecia LSR / partnerstwa w realizacji LSR polegajgcego na wspolnej
realizacji przedsiewzigc i projektow]

1.3 LGD odniosta si¢ do przedstawionych przez spoteczno$¢ propozycji, pomystow
i zglaszanych potrzeb, w procesie tworzenia LSR

1.4 Odbyty si¢ spotkania z udziatem spotecznosci lokalnej

KP-611-354-ARiMR/2/z
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
UDZIELANIA POMOCY, KWOTY POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO TAK DO
TAK o, NIE  ND wgz ME ND

1.5 Konsultacje spoteczne obejmuja co najmniej 1 spotkanie na obszarze kazdej z
gmin planowanej do objecia LSR 1 zostaly poswigcone w szczegdlnosci
analizie potrzeb rozwojowych potencjatu danego obszaru, a takze celow LSR,

w tym wymiernych celéw koncowych polegajacych na osiggni¢ciu okreslonych
rezultatOw oraz planowanych dziatan

1.6 Konsultacje spoleczne zostaly przeprowadzone w terminach okreslonych w

Harmonogramie
1.7 LGD prowadzi strong¢ internetowa na potrzeby przygotowania LSR,

[Funkcjonuje strona internetowa LGD, na ktorej znajduje sie aktualny plan wlqczenia

spolecznosci wraz z opisem procesu przygotowania LSR oraz informacja o miejscach i terminach
spotkan]

wykorzystuje zroznicowane $rodki komunikacji, w tym elektronicznej

[Srodki komunikacji elektronicznej takie jak: skrzynka e-mail, formularz na stronie internetowej
www dajgcy mozliwos¢  wystania do LGD  wiadomosci  elektronicznej, wykorzystanie
komunikatorow internetowych]

2  Weryfikacja LSR

2.1 Beneficjent przygotowat LSR i zgodnie z art. 7 ustawy RLKS" zostala ztozona

w UM
2.2 LSR zaktada wspotfinansowanie w szczegdlnosci ze srodkow Europejskiego

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
2.3 LSR spetnia warunki dostepu, okreslone w przepisach ustawy RLKS*

3. Weryfikacja obszaru planowanej LSR

[weryfikacja wymagana w przypadku gdy nastgpita zmiana obszaru planowanej LSR w

]7(1/'(}’11']7(1171‘1,! z l[l)T()VI[{]
Obszar planowanej LSR:

3.1 jest zamieszkany przez nie wigcej niz 150 tys. mieszkancow, wg stanu na dzien
31.12.2020r.

3.2 jest zamieszkany przez nie mniej niz 30 tys. mieszkancow, z pominigciem
mieszkancoOw miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow

3.3 sklada si¢ z co najmniej dwoch gminy, ktore nie sa miastami zamieszkalymi
przez wigceej niz 20 tys. mieszkancow.

3.4 jest spojny przestrzennie

3.5 nie stanowi przeszkody w spdjnosci terytorialnej

I.C Cel operacji zostal osiagniety

. rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie przygotowawcze" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.z 2022 r.,
poz.201), zwane dalej "rozporzqdzeniem"

* Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosci (Dz. U z 2022r.poz.88), zwana dalej "ustawg o RLKS"

KP-611-354-ARiMR/2/z
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
UDZIELANIA POMOCY, KWOTY POMOCY

‘ CZESC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY ORAZ ZOBOWIAZAN UMOWNYCH

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
II. Weryfikacja wniosku DO TAK DO
TAK r, NIE  ND wgz ME ND
1. Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy - wniosek pierwsza transza
1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty pomocy wskazanej w § 4
ust. 2 pkt 1 umowy o przyznaniu pomocy L

[20% przvznanei kwotv pomocv dla overaciil

I1. Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy - wniosek druga transza pomocy

1 Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty pomocy wskazanej w § 4 u u
ust. 2 pkt 2 umowy o przyznaniu pomocy L
[80% przyznanej kwoty pomocy dla operacji]

III. Weryfikacja zobowiazan umownych

I
HEE

1. Beneficjent wywiazatl si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie z przepisami Zalacznika
II do rozporzadzenia wykonawczego Komisji nr 808/2014 oraz zgodnie z
warunkami okre$lonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowe;j
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

2. Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku umozliwienia wlasciwym organom
przeprowadzenia kontroli zwiagzanych z pomoca

3. Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku terminowego poinformowania UM o
miejscu przechowywania dokumentdéw zwiazanych z realizacia operacii

4. Beneficjent zastosowal si¢ do wymogu udostgpniania uprawnionym
podmiotom informacji niezbg¢dnych do monitorowania i ewaluacji PROW 2014-

2020
5. Beneficjent zastosowal si¢ do wymogu niezwlocznego informowania

wlasciwego organu samorzadu wojewodztwa o okoliczno$ciach mogacych
mie¢ wptyw na wykonanie umowy

6. Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku stosowania wymogu prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i) rozporzadzenia
1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacii,

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

I. Wstepny wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
5 Whiosek wymaga usuniecia brakéw/oczywistych omylek / zlozenia
* wyjasnien
3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*
Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi:

KP-611-354-ARiMR/2/z
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CZESC B5 USUNIECIE BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/ZE.OZENIE WYJASNIEN

I. ZAKRES PIERWSZEGO WEZWANIA DO USUNIECIA BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/ZL.OZENIA
WYJASNIEN

1. Zakres brakow/oczywistych omylek/wyjasnien wg zalacznika nr 1 (K 1.1/354)

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia

brakéw/oczywistych omytek/wyjasnien: [vieiinnn, /20.....
Odpowiedz nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie: / 0
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia

brakéw/oczywistych omytek/wyjasnien: [ociiiiint /20.....

I1. Wynik weryfikacji po pierwszym wezwaniu do usuniecia brakéw/oczywistych omylek/wyja$nien

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
korekty kwoty pomocy
2. Whniosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do
usuniecia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*
Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
Imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi:

III. ZAKRES PONOWNEGO WEZWANIA DO USUNIECIA BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK / WYJASNIEN

1. Zakres ponownego wezwania do usuniecia brakéow/oczywistych omylek/wyjasnien wg zalacznika nr 1 (K 1.1/354)

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia

brakéw/oczywistych omytek/wyjasnien: [ociiiiint, /20.....
Odpowiedz nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie: / 0
Data nadania/ztozenia pisma w sprawie usunig¢cia

brakow/oczywistych omylek wyjasnien: . [, /20.....

KP-611-354-ARiMR/2/z
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IV. Zakres wyjasnien wg zalacznika nr 1 (K-1.1/354):

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien:

........ foveei 20,
Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: L 0.
Data nadania/ztozenia wyjasnien przez Beneficjenta: / 0

V. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunig¢cia brakow/oczywistych omylek/wyjasnien

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
korekty kwoty pomocy
2 Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*

Imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi:
KP-611-354-ARiMR/2/z
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BLOK C

KONTROLA NA MIEJSCU

CZESC C1 WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI W TRYBIE ART. 46
UST. 1 PKT. 1 USTAWY®

Operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
miejscu

Weryfikujacy
TAK NIE

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

Operacja podlegala kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1 ustawy” -

2.
kontrola zadania w trakcie realizacji
3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1 ustawy2 -
kontrola na zlecenie
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*
Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi:

CZESC C2 WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/KONTROLI NA MIEJSCU W TRYBIE ART.46 UST. 1 PKT.
1 USTAWY?

I. Przyczyna kontroli na miejscu / kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1 ustawy2

2a.
2b.

3a.

3b.

4a.

4b.

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
Czy wniosek znajdowat si¢ w puli wnioskow podlegajacych
typowaniu
Zostata przeprowadzona kontrola na miejscu w wyniku
typowania
Data przeprowadzenia kontroli ... [ovivinnnnn /20..
Data przekazania Raportu z kontroli ... foviiinn /20..
Zostata przeprowadzona kontrola w trybie art. 46 ust. 1 pkt.
1 ustawy2 " kontrola zadania w trakcie realizacji
Data przeprowadzenia kontroli ... [ocoiiininn /20..
Data przekazania Raportu z kontroli ... Jocoiiininn /20..
Zostala przeprowadzona kontrola w trybie art. 46 ust. 1 pkt. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
1 ustawy’~ kontrola na zlecenie
Data przeprowadzenia kontroli ... [oviiinn /20..
Data przekazania Raportu z kontroli ... [ociiinn /20..

Z raportu z czynno$ci kontrolnych wynika, ze niezbgdne
iest ztozenie dodatkowvch wviasnien

KP-611-354-ARiMR/2/z
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BLOK C
KONTROLA NA MIEJSCU

II. Zakres wymaganych wyjasnien wg zalacznika nr 1 (IK-1.1/354)

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma: | L foiiienn /20.....
Wyjasénienia nalezy ztozy¢ w terminie: . [ocininnn, /20.....
Data nadania/ztozenia wyjasnien: L [ocininnn, /20.....

II1. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI W TRYBIE ART. 46 UST. 1 PKT. 1 USTAWY?

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty pomocy
2. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty pomocy
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
*  pomocy
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzilt*
Imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
Imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego / Uwagi:
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BLOK D
WYLICZENIE KWOTY POMOCY / KAR ADMINISTRACYJNYCH / ZWROTOW WYPLACONEJ
KWOTY POMOCY

D1 WYLICZENIE KWOTY POMOCY ORAZ KAR ADMINISTRACYJNYCH
Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE
1. Kwota pomocy dla transzy pomocy wg umowy A
2. Kwota pomocy dla transzy pomocy wg wniosku 4
3.a Kwota przyznanej pomocy dla operacji z umowy i
3.b Przyznana pomoc nie podlega pomniejszeniu w wysokosci 1% z ‘ ‘ ‘
powodu niezastosowania wymogu informowania i rozpowszechniania

informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie z warunkami
okreslonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

3.c Kod korekty

3.d Kwota pomniejszenia
[Jezeli w pkt 3b. wpisano NIE nalezy wpisa¢ warto$¢ wyrazenia: kwota zt
3ax1%]

4. Kwota pomocy dla transzy po weryfikacji
[Jezeli kwota z pola 2:

7t

- podlega pomniejszeniu - nalezy wpisac kwote stanowigcq réznica kwoty z
pola 2 i kwoty z pola 3d
- nie podlega pomniejszeniu - nalezy wpisac¢ kwote z pkt 2]

5. Warto$¢ procentowa
[% pomniejszenial
Czy w wyniku korekty kwoty przekraczajacej 10% dokonano
zmnejszenia

%

6. Kwota zmniejszenia i

7 Zatwierdzona kwota do wyplaty

’ [Jezeli kwota z punktu 4: zt

- podlega korekcie - nalezy wpisac roéznice pomiedzy
kwotq z pkt 4 i kwotq z pkt 6

- nie podlega korekcie - nalezy wpisac kwote z pkt 4]

Stownie ztotych:

w tym: 7.1 EFRROW [63,63%]: . ‘
7.2 KRAJ [36,37%]: 7t ‘
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*
Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
Imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego / Uwagi:
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BLOK D

WYLICZENIE KWOTY POMOCY / KAR ADMINISTRACYJNYCH / ZWROTOW WYPLACONEJ

KWOTY POMOCY

D2 WYLICZENIE WYSOKOSCI ZWROTOW W PRZYPADKU NIEZREALIZOWANIA ZOBOWIAZAN
WYNIKAJACYCH Z UMOWY

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE
1. Kwota wyplaconej transzy pomocy ‘ ‘
. . . . Weryfikujacy Sprawdzajacy*
I. Kwota wyplaconej pomocy nie podlega zwrotowi w wysokosci: TAK NIE TAK NIE
1. 10% z powodu nieumozliwienia wlasciwym organom przeprowadzenia
kontroli zwigzanych z przyznang pomocg
1.a Kwota do zwrotu |
z
1.b Kod korekty (zwrotu)
2. 10% z powodu niezastosowania wymogu niezwtocznego informowania
Samorzadu Wojewodztwa o okolicznos$ciach mogacych mie¢ wptyw na
wykonanie umowy, wyptate pomocy lub spetnieniec warunkoéw
okre$lonych w Programie lub aktach prawnych wymienionych w § 1
umowy
2.a Kwota do zwrotu
zt
2.b Kod korekty (zwrotu)
3. 10% z powodu niezastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i)
rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z
realizacja operacji
3.a Kwota do zwrotu
zt
3.b Kod korekty (zwrotu)
4. 5% z powodu niezastosowania wymogu przechowywania catosci
dokumentacji zwiazanej z przyznanag pomoca, z Wylaczeniem
dokumentow, ktorych oryginaty znajduja si¢ w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego / samorzadowej jednostki Samorzadu Wojewodztwa
4.a Kwota do zwrotu I
z
4.b Kod korekty (zwrotu)
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BLOK D
WYLICZENIE KWOTY POMOCY / KAR ADMINISTRACYJNYCH / ZWROTOW WYPLACONEJ

KWOTY POMOCY
. . . . Weryfikujacy Sprawdzajacy*
I. Kwota wyplaconej pomocy nie podlega zwrotowi w wysokosci: TAK NIE TAK NIE
5. 3% z powodu niezastosowania wymogu udostgpniania uprawnionym
podmiotom informacji niezbednych do monitorowania i ewaluacji
Programu
5.a Kwota do zwrotu
zt
5.b Kod korekty (zwrotu)
III. Kwota zastosowanych kar [suma zwrotu wyplaconej kwoty
pomocy] 7
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*
Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi:
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BLOKE
OCENA KONCOWA WNIOSKU

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do wyplaty czeSci pomocy
2. Whniosek kwalifikuje si¢ do wyplaty calosci pomocy
3. Zmiana wyniku weryfikacji
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*
Imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego (dotyczy zmiany w pkt. 2):

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o przekazaniu do ARiMR zlecenia / 20

platnosci
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BLOKF
ODMOWA WYPLATY POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK
1. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
2. Whiosek zostal wycofany / Beneficjent zrezygnowal z
ubiegania si¢ 0 pomoc

3. Zmiana wyniku weryfikacji
Cze$¢, w ktorej nastapito/a odmowa wyplaty pomocy /wycofanie
wniosku / Beneficjent zrezygnowat z ubiegania sie o pomoc
Przyczyny: e
odmowy wyplaty pomocy /wycofania WRIOSku / TEZVGNACIT Z  .....eiiieiiiee ettt et et e e e aaaaas
ublegania sig 0 pomoc e
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzilt*

Imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:

Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego (dotyczy zmiany w pkt. 3):

Data doregczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy / wycofaniu wniosku =~ ...... [ooeiin. /20......
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Karta identyfikacji ryzyk naduzy¢ finansowych
Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnosc:

Znak sprawy:

Zalacznik nr 2.

[nalezy wpisac znak sprawy]

Niniejszym o$wiadczam, ze w trakcie obstugi wniosku dokonatem nastepujacych kontroli identyfikacji ryzyk naduzy¢

finansowych:
o Weryfikujacy Sprawdzajacy*
, TAK NIE TAK NIE
ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH:
) Ztozenie sfalszowanych, poswiadczajacych nieprawde, nierzetelnych dokumentéw w celu
" otrzymania nienaleznych $rodkow
5 Antydatowanie przesytek pocztowych, podrabianie pieczatek pocztowych na dokumentach
" skierowanych do UM w celu dotrzymania terminu ztozenia wniosku/uzupetnien
Tworzenie sztucznych warunkéw w wyniku celowego po§wiadczenia nieprawdy, kreowanie
3 nierzetelnych warunkow, okoliczno$ci w celu uzyskania nienaleznej pomocy. Poswiadczenie
" nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczgcych prowadzonej dziatalno$ci w celu
uzyskania pomocy.
4 Poswiadczenie nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczacych prowadzonej
" dzialalnosci w celu uzyskania pomocy.
Ingerencj¢ Beneficjenta w dokument wczesniej juz wydany przez instytucje zewngtrzng
5 polegajaca na celowym usuwaniu zapisoOw i nadrukéw, zmazywanie lub przerabianie tresci
" dokumentow, lub spreparowanie w oparciu o istniejgce dokumenty nowego dokumentu
uzasadniajacego wykonanie danej czynnosci
INNE ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH:
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis
Uwagi
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