Zatacznik do

uchwaty Nr 6807/2022

Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 11 kwietnia 2022 r.

Zatacznik nr 4a do Regulaminu Kontroli
przyjetego uchwatg Nr 4467/2021
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 22 marca 2021 r.

(wzér)

Znak sprawy:

PROTOKOt KONTROLI WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO REALIZOWANEGO PRZEZ ORGANIZACJE
POZARZADOWE | PODMIOTY, O KTORYCH MOWA W USTAWIE O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE.

Opis zadania — cel, termin
wykonania, miejsce

realizacji.

Rodzaj kontroli. Problemowa, dorazna (okresli¢).

Dane osoby/o0s6b Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, departament/biuro, nr legitymacji
przeprowadzajgcych stuzbowej.

kontrole.

Numer, data upowaznienia
wydanego przez .... .

Termin kontroli.

Miejsce przeprowadzenia
kontroli/sposéb zdalny.

Zakres/Temat kontroli/ okres
objety kontrolg.

Przepisy prawa, w oparciu o
ktére przeprowadzono
kontrole.

Okreslenie jednostki
kontrolowanej/Forma
organizacyjno-
prawna/podstawa dziatania/
Dane kierownika jednostki i
gtéwnego ksiegowego/KRS.

Osoba/osoby upowaznione
przez podmiot kontrolowany
do udziatu w czynnosciach
kontrolnych/sktadania
wyjasnien/udostepniania
dokumentow (zat. nr).

Osoba upowazniona
podmiotu kontrolowanego
do podpisania protokotu
koncowego kontroli.

Inne dane formalno-prawne.




I. USTALENIA KONTROLI - OPIS STWIERDZONEGO STANU FAKTYCZNEGO

Ocena zgodnosci ze

Przedmiot weryfikacji
stanem faktycznym

Opis czynnosci kontrolnych/ustalenia
kontrolujacych

Lp. TAK | NIE ND

1. Ogtoszenie o konkursie lub Data i termin.
inna forma udzielenia
dotacji/mate granty.

2. Oferta realizacji zadania Warto$¢ zadania/Kwota udzielonej
publicznego. dotacji/Data ztozenia/Zrédta

finansowania.

3. Umowa na realizacje zadania Nr i data zawarcia/Wysokos¢
publicznego. dotacji/Tryb ptatnosci/Termin

wykorzystania dotacji/Termin zwrotu
niewykorzystanej dotacji.

a) Zmiany warunkéw Okresli¢ czego dotyczyty.
umowy/aneksy.

4, Przekazanie srodkow Jednorazowo/w transzach/termin i data.
finansowych.

5. Termin i sposob rozliczenia Czy zachowano termin i sposdb
dotacji. rozliczenia

a) Sprawozdanie z wykonania Data ztozenia. Prawidtowos¢
zadania publicznego. sporzadzenia i rozliczenia kosztéw

realizacji zadania.

b) Akceptacja sprawozdania Stopien realizacji zadania/Zatwierdzenie
przez wtasciwy merytorycznie z uwagami lub bez uwag — data, przez
departament/osobe. upowazniong osobe.

6. Zwrot niewykorzystanej Kwota i data/odsetki. Prawidtowos¢ i
kwoty dotacji. terminowos¢ dokonanego zwrotu dotacji

— powdd.

I Kontrola dowodoéw, wg rodzaju — prawidiowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych i
prowadzenia dokumentacji.

1. Zrédtowych finansowo- Praca na oryginatach dokumentéw —

ksiegowych.

zgodnos¢ z kopiami ocenianymi przy
sprawozdaniu.

Rodzaje dokumentdw, weryfikacja faktur
i rachunkéw w ilosci ........... na ogoélng
wartosé ....., tj. ....... % dokumentéw
rozliczonych. Ocena dowoddw pod
wzgledem formalno-rachunkowym,
merytorycznym i dekretacji ksiegowej.
Zgodnosci z zadaniem publicznym i
wydatkami okreslonymi w sprawozdaniu.
Stwierdzenie, czy zostaty opisane w
sposdb trwaty zgodnie z ustawg o

rachunkowosci i wymogami w zakresie




zgodnosci operacji gospodarczej z celem
zadania (wskazanie zrédet finansowania)
oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentacji (podpisy oséb
zatwierdzajacych — gtéwnego
ksiegowego). Stwierdzono (lub nie)
nieprawidtowosci, uchybienia w zakresie
(podanie konkretnych przepiséw, ktére
naruszono) wskazanie oséb
odpowiedzialnych (podstawa
odpowiedzialno$ci — przepisy prawa,
zakres czynnosci).

a) Zgodnos¢ wydatkow z Ujawnione wydatki po terminie lub przed
terminem realizacji zadania. terminem okreslonym w umowie.

b) Zgodnos¢ dokumentéw Poréwnanie ewidencji finansowo-
finansowo-ksiegowych z ksiegowej z danymi okreslonymi w
wykazem kosztéw sprawozdaniu z wykonania zadania.
okreslonym w sprawozdaniu
z wykonania zadania.

c) Zgodnos¢ wydatkow z celem i
umowa.

d) Prawidtowos¢ ewidencji Czy prowadzona jest wyodrebniona
ksiegowej wydatkow ewidencja, w sposdb umozliwiajacy
zwigzanych z dotowanym identyfikacje poszczegdlnych operacji
zadaniem, zgodnie z ustawg o gospodarczych i ksiegowych.
rachunkowosci.

e) Potwierdzenie zaptaty. Woyciagi bankowe, ewidencja finansowo-

ksiegowa m.in. zobowigzan, r-k bankowy.

f) Rzeczowe zakupy lub Opis formy realizacji. Przestrzeganie
wynajem, dzierzawa i inne. zakazu zbywania, ewidencja. Odptatnos¢

za korzystanie.

g) Uzyskane przychody Prawidtowos¢ wydatkowania
(odsetki). osiggnietych przychoddéw lub zwrotu.

2. Inne dowody, dokumenty Okresli¢ rodzaj, np. protokoty ogledziny,
potwierdzajgce wydatki. opinie, pisemne wyjasnienia i

os$wiadczenia.

3. Prawidtowos¢ opisu Przestrzeganie ustawy i Regulaminu
dokumentoéw tj. zgodnie z rozliczania dotacji.
ustawg o rachunkowosci oraz
Regulaminem udzielania
dotacji.

a) Zrédta finansowania zadania Jakie oraz czy opis dokumentéw
okreslone na dokumentach. wskazuje na zrddta finansowania.

b) Inne rozliczone koszty do Prawidtowos¢ i wartos¢ tych kosztow.

zadania, np. wolontariat.

Zgodnosc z oferty. Potwierdzenie




realizacji.

c) Wktad wtasny do zadania Opis rodzaju wktadu wtasnego i jego
osobowy, rzeczowy. rozliczenie
Prawidtowos¢ potwierdzenia pracy,
miejsce wykonywania, czas.
4. Zgodnosc rozliczenia z Uwagi.
wydatkami ujetymi w
sprawozdaniu.
5. Stwierdzone uchybienia lub ) , )
) . o Jakie, szczegdtowy opis.
nieprawidtowosci.
a) Skutkujace zwrotem Jezeli tak, to jaka kwota. Zwrot dotacji
czesci/catosci dotacji. wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem oraz pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
(ustawa o finansach publicznych).
b) Osoby odpowiedzialne za Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe.
nieprawidtowosci. Podstawa prawna odpowiedzialnosci
(przepisy powszechnie obowigzujgce;
przepisy wewnetrzne; umowy, zakres
czynnosci, upowaznienia i
petnomocnictwa).
6. Adnotacja o odstgpieniu od Zgodnie z §13 ust. 12 Regulaminu
sporzadzenia wystgpienia kontroli.
pokontrolnego — brak
uchybien i nieprawidtowosci.
M. Zatgczniki do protokotu. Wymienic jakie.
Iv. Uwagi kontrolujacych. Opisac
V. Zakonczenie kontroli. Opis - protokét sporzgdzono w 2

jednobrzmigcych egzemplarzach.
Kontrole wpisano w rejestrze ewidencji
kontroli prowadzonym przez jednostke
pod nr....).

Kierownik jednostki (imie i nazwisko) zostat poinformowany o przystugujgcym mu prawie:

1.

Zgtoszenia przed podpisaniem protokotu kontroli zgodnie z § 12 ust. 5 Regulaminu kontroli, w
terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotfu kontroli, pisemnych dodatkowych wyjasnien i
umotywowanych uwag oraz zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli, ktére wraz ze
stanowiskiem kontrolujgcego stanowig integralng cze$¢ protokotu (§ 12 ust. 6 Regulaminu kontroli).

. Odmowy podpisania niniejszego protokotu kontroli, z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia na te

okoliczno$¢ wyjasnien przyczyn odmowy zgodnie z § 12 ust. 7 Regulaminu Kontroli w terminie 7 dni
od dnia otrzymania niniejszego protokotu kontroli. W przypadku zgtoszenia dodatkowych wyjasnien,
uwag i zastrzezen, termin 7 dni biegnie od dnia otrzymania stanowiska kontrolujgcego. Odmowa
podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujgcego i realizacji
ustalen kontrolnych (§ 12 ust. 8 Regulaminu Kontroli).




Data i podpis kontrolujacego. Potwierdzenie odbioru 1 egz. Protokotu przez
podmiot kontrolowany. Data i podpis.

Podpisanie Protokotu — bez uwag i zastrzezeri/po przyjeciu i rozpatrzeniu dodatkowych wyjasnien,
uwag lub zastrzezen wniesionych na pismie (niewtasciwe skresli¢), ktore wraz ze stanowiskiem
kontrolujgcego stanowig integralng czes¢ protokotu.

Data i podpis kontrolujacego. Data i podpis osoby upowaznionej podmiotu
kontrolowanego.
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