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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$s¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej”, objgtego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wytaczeniem projektéw grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wnioskéw o dofinansowanie w zakresie dziatania
,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach
Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym ,Rybactwo 1 Morze” z wylaczeniem projektow
grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dzialania ,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej”, objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze” z wylaczeniem projektéw grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskéw o dofinansowanie w zakresie dzialania
,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach
Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym ,Rybactwo 1 Morze” z wylaczeniem projektéw
grantowych, ktorego wdrazaniem zajmujg si¢ Zarzady Wojewodztw reprezentowane
przez Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-475-ARiMR/6z/
Strona 5z 32



1.1.4.1. Weryfikacja prawidtowosci przeprowadzonego naboru oraz dost¢pnosci
srodkoéw w ramach naboru

Przekazanie

przez LGD
dokumnentacii
dot. wyboru
operacji
" Przyjecie
Pracownik » o : » Dokumenty dot.
kancelaryjny “'J'?::::;:z;i wyboru operacji
Whrdanie
i otwierdzenia Potwiertzenie
Pracownik " gy
! —_ wphwu —_ pryjecia
kancelaryjny dokumentadji dokumentéw
dlaLGD
+
Pracownik Nadanie znaku
Kaceiaryy sorawy
Dokumenty
Z0st
prayiete
+
ie 0s6h
. ) Dokument do
Pracownik ktore beda "
zawierdzajacy » dokonywaly oceny » w;;z;aﬁm;m
dokumentacji.
Pracownik
weryfikujacy
_ Podpisanie
;{:fv‘;‘;‘;g‘w deklaracii ¥ D-1475
bezstronnosci
Pracownik
zatwierdzajacy
Pracownik | ey
weryfikujacy Weryfikacja
wyhoru operac Karta weryfikaji
. oraz dostepnosci =
PR (e KWO- 11475
Pracownik d AD01, AD2
sprawdzajacy
Pracownik -
weryfikuj
Tvfikuiacy Wynik wenvfikacji N
+ wyhoru opesacii _’ Karta weryfikadji
oraz dostepno Sci KWO.1/475
. Srodkéw AD3
Pracownik el
sprawdzajacy
hd
‘Wymagane jest Nie jest
wezwanie LGD wymagane
do uzupeienia wezwanie
brakéw/ztozenia gu,‘zurgs._m[a
wyjasnien rakowizioienia
AD3.L2 wyjasnief AD3.L1
1
Pracownik Dokumenty dot.
weryTikujacy Pracownik wybornu operacji
Okrmll::;i‘%‘z:_hesu * Karta weryfikacji weryTikujacy up:rv;:zj‘ész‘gi;dy
Pracownik wyjasniefi fono-1a78 wybrane zgodnie z
v il
sprawdzajacy zasad ani
Pracownik AD3LA
l sprawdzajacy Karta weryfikacji
Pracownik KWO0-1/475
weryfikujacy
Sporzadzenie
iwysianie
Pracownik pisma
sprawdzajacy
hd -
Otrzymano Nie otrzymano
hraki/ hrakow/
wyjasnienia wy jasnief
¥ |
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Pracownik >
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzaiacy

Otrzymano
hraki/
wyjasnienia

hd

Prayiecie
brakdw/
wyjasniefi

Weryfikacia |
hrakow ! wyjasnien

{

Nie otrzymano
brakgw/,
wy jasnien

Karta weryfikagi
KWO-1/475

-

|

W mag ane jest
wezwanie LGD do,
zioZenia wyjasnien

Nie jest wymagane
wezwanie do ziozenia
wyjasnief

ryfikacji wyboru
oraz dost. $1. po
u brakdw/zlozeniu

wyjasnien
ADII w KWO-1/475

|

 — 1

Wykaz nr 1

]

1.1.4.2 Weryfikacja
wstgpna

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wykaz nr 3

{

Rezygnacjawycof
anie wniosku

Sporzadzenie i
wystanie pisma

1

Przekazano

ostaeczne
rozstrzygnigcie

Pracownik
weryfikujgoy

Pracownik
sprawidzajacy

Wykaz nr 2

Wykaz z AD21 -
tabela 2

!

Pracownik
weryfilkuj:
e Weryfikacja
i Karta weryfikaciji
Pracownik Srodkdw dla KWO0-1/475
sprawdz g acy operadji w Tabeli 2

4

Operacja
wyhrana do
finansowania nie
miasci sigw
limicie Srodkaw

wskazanym w
ogtoszeniu o

Odmowa
przyznania
pomocy/pozosta
wienie bez
rozparzenia

+

Sporzadzenie
1 wystanie
pisma

+

Przekazano
ostateczne
rozstrygnigcie

Operacja
wybrana do
finsowania
migsci sie w
limicie Srodkdw
wskazanym w
ogtoszeniu o

naborze

+

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna

1.1.4.1. Weryfikacja
przeprowadzonego

naboru (..}

|

Pracownik Przeprowadz
wenTikujgey wenyfika

wstepnel — Karli:(mﬁzgkaq'i
czest A "
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik Sprawdzenie czy
wenyfikujacy Whioskodawca nie
podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy
finansowej
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
wenyfikujacy
Wskazanie wyniku
weryfikacji —p Karta wenyfikacii
wstepnej K-1i475
Pracownik
sprawdzajacy ‘

Whiosek Whiosek nie
kwalifikuje kwalifikuje
sie do dalszeyo sie do dalszego
rozpatrzenia rozpatrzenia

l

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletno ici
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznawani:
pomocy, poziomu i limitu

!

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozost awienie
whiosku bez
rozpatrzeniawycofanie
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy

1.1.4.2. Weryfikcja
wstepna

Pracownik
weryfikuacy +
i Weryfikacja St
Pracownik o Karta weryfikacji
H k l et
sprawdzajacy ;r“r‘:’z’esgloBs‘i:léa] _’ K-1/475
Pracownik l
weryfikuacy
Wskazanie wyniku ——
- WoZeSti B Kaﬁ‘_’:?ggkacj'
Pracownik
sprawdzajacy
l w
Whiosek
Kkwalifikuje sie Whniosek wymaga
do odmowy wezwania do kwalifikuje sie
przyznania usug'%v:z_la brakéw do dalszgj oceny
pomocy )
Pracownik - hd
weryfikujacy
Okreglenie zakresu ik acji
ma brakow/zlozenia Kaﬁ‘_’:?ggkacﬂ
1.1.4.6. Odmowa i wyjasnien
przyznaria Pract:’wryk
pemocy/pozostawienie sprawdzajacy
whigsku bez
rozpatrzeniaiwy cofanie
Pracownik
weryfikujacy
soba upowaz nieha
do podpisania = .
dokumentow = _ Sporzadzenie
i wystanie pisma
Pracownik J
Kancelaryjry
Pracownik
sprawdzajacy
Nie otrzymano Otrzymano
odpowiedzi ¢d odpowieds od
Whioskodawcy Iub Whnioskedawey w
wplyneta po terminie terminie
Pracow nik
werytikuacy
Weryfikacja otrzymangj i
i odpowiedzi » KartzK\_v:?ggkacjl
Pracownik od Wnioskodawey
sprawdzajacy
> °
’
Pracownik l
weryfiky.
eytikuacy Wskazanie wyniku o
po usunieciu. l Karta weryfikacji
brakéw/zioZeniu K-1/475
Pracownik wyjasnisd
sprawez ajacy l
° ¥
Wniosek "
kwralifikuje sig do kw‘;lvrﬁl‘(’:jeeksie
odmowy przyznania do dalszel oceny
poemeocy
hd
1.1.4.6. Qdmowa
przyznania
pomocy/pozestawienie
whiosku bez

rozpatrzenia/wycofanie

QO—
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Pracownik

weryfikujacy
» Weryfikacja » Karta weryfikacji
wezesciB 5 K-1/475
Pracownik i
sprawdzajacy
Pracewnik -
weryfikujacy . . Karta weryfikacji
— Wskazanie wyniku ===p KA/aT5
Praceownik _ ‘L
sprawdzajacy
]
v
Whniosek kwalifikuje sie do Do wydania
dalszej oceny - z __rozstrzygniecia
2astzeieniem koniecznosei niez bedne jest wezwanie Whiesek Whiosek kwalifikuje sie
zmiany zestawienia Wniockedawcy do kwalifikuje sie do do odmowy przyznania
rzeczowo - fiamansowego zlozenia wyjasnien dalszej ocety pomocy
Pracownik l
weryfikujacy
Okreslenie i
Karta weryfikacji
2akresu
Pracownik wyjasmieri » K145 —
sprawdzajacy p yzm':;wa
pomocy/pozostawienie
whiosku bez
Pracownik rozpatrzenia/wycofanie
wetyfikujacy
R 1.1.4.4. Weryfikacja
Pracownik Sp_orzq:laze_rle Kkontreli na migjscu
sprawdzajacy Twystanie
pisma
soba upowazniena
do podpisania
dokumentow
Pracownik
kancelaryjny
Nie otrzymano
i Otrzymano
oddpowiedzi od odpw‘t‘ledi od
W“°ﬂ‘$%"é‘;‘f lub Wnioskodawcy w
po terminie terminie
Pracownik *
wearyfikujacy
Weryfikacja Karta weryfikacji
: otrzymane) K-1/475
Pracownik odpowiedzi
sprawdzajacy
€ —]
L4 Al

1

F“‘::l‘(""k Wskazanie wyniku
weryhkujacy weryfikacji po _’
wyjasnieniach
B czeééB5
Pracownik
spraw<dzajacy il

Karta weryfikacji
K-1/475

Whiosek kwalifikuje sie do
dalszej oceny -

2 zaszezeniem
koniecznosci zmiany
2estawienia rReczowe
- fianansowege

+

Whniosek

kwalifikuje sie do
odmowy przyznania

poemacy

hd

1.1.4.6. Odmowa

przyznania

pomocy/pozostawienie

whiosku bez
rozpatrzenia‘wy cofanie

Whiosek
kwalifikuje sig
do dalsze)

oceny

+

1.1.4.4. Weryfikacja
kontreli na migjscu
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Pracownik

wetyfikujacy Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego, S
aktualizacja —' KartaK\::mkacjl
prefinansow ania
Pracownik operacji czeé¢ B6
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy
Weryfikagja (...) » Karta weryfikacji
w czedel BY K-1/475
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy Weryfikacja {...) Karta weryfikacji
w czeel BB — K-1/475
Pracownik
sprawdzajacy

i o i

Wniosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

| !

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawienie
whiosku bez
rozpatrzenia/wycofanie

Wniosek nie
Kwalifikuje sie
do dalszg eceny

1.1 4.4, Weryfikacja
kentroli ha migjscu
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na miejscu

1.1.4.2 Weryfikacja
kompletrosel |

popravnosd, zgodnosci

2 zzsada yznawEni

pomocy, poziomu ilimitu

+

Pracownik
LY
el uizey Spravidzenie,
czy kantrala na R Karta weryfikacii
rigjseu K- 1075

Jest wymagara

+

Fracovnik
sprawdzajacy

Kortrom na
Kortrala na et o
iaise jest wymagana
nie jest
wymagana Pracownik hd
o
wearyfi ey —
preeprovadzenia
Fracownik kertrols na
pravedz ajacy misjsou
1.1.4.5. Doena
kerieowa wninsku
Fracownik
weeryfi kuigsy
Infer macja po kentrolna
Frayjgde hormanji g przepr ovadzonej
Pracownik pelortroinej kentroli
prawdsajacy
Fracownik sralizs =
eyt kaey irformaci pokartralng) Infermacia po kantralna =
oraz przepr oveadzonej
weskaanie lonirol
Fracownik veyri ks
pravdzaacy
+
2 Informacji pokentr oinej Winiosek kwlifikuje sip
2 przeprovadzonej kantrali na do dalszej ooeny |
migjszu viynika, 2e niszbedne jest wymnzga korekty <+
dodatkovych wy jas el zestavienia -
P — lub poprawionych dekumentéve ramcz awo-finsnsawage
= presprowadzens) kartral
n@ migjseu nie wynika racownik ¥
koniegznosé ziozenia woaryfikujsey
vegjasnier, lub popravionych
dokumentdv - winszk Olealenie zalresy g Karta weryfikaci
leralifikuje sig do dalsze) Fracownik veyjasnien K175
acery prawdzajacy
Pracownik
Ty 1146, Odmova
prayznania
pomocy/pozastawenie
ob3 Lpowazniona inekn bex

do podpisania
dokumentdw

1445 Deens

kofizawa whisski Sporzadzenie

iwyshanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

Fracownik
sprawdzaincy

-

Wriosko daves nie
Zhozyt wjabnien

Pracowrik
weryfikujacy
Werikach
ctrzy manych
rjasnief
wrik
spravdzajsey
» +

4

Pracowimik
o
kY wiskazania
wyniku kortrali a Karts werfikaci
jso > K- 1475
Fracownik R werikasii..
prawdzaiacy

)

rozparzeniateycotanie

Karta weryi kacil
Ko10475

4

Winiasak
kvalifikuje sig Wrinssk
do dalszej oceny vaalif kuje sig

do odmowy

{

preyznaniapomocy

1.14.5. Dcena
korisowa whinsku

Pracownik
wrer yfikujaey

o

Pracownik
=prawidzsigcy

1.14.8. Odmovea

pomocyipozostawienie

rozpatrzenialvycotanis

Aktudizacis zestavieria

Winiosek
kwalifi kuje sig
do daisze) oceny i
wymaga korekty
zastaviznia

finansovego

|
Q0——
1

Karta werytikacii
zeczown-dinansoweno Yo 1iats
wrozgld £1

+

1.1.4 5 Doena
kericowa whios ki
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

Wni

przekracza dostepnego
limitu dla Wnioskodawcy

1.1.4.4. Weryfikacja
kontroli na miejscu

Pracownik
sprawdzajacy
Weryfikacja limitu > Karta weryfikacji
Pracownik pemocy K-1i475
weryfikujacy

+

oskewana kwota nie Whnioskowana kwota

przekracza dostepny limit
dla Wnioskodawcy

l

1.1.48. Cdmowa

Pracownik przyznania
weryfikujacy Sprawdzenie pemocyipozostawienie
dostepnosei —_ Karta weryfikacji whiosku bez
srodkéw na K-11475 rozpatrzeniaiwycofanie
’ udzielenie pomocy i Sci
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik Ws'::‘:a";.li:‘c‘fi“"‘” Karta weryfikacji
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w cato$ci

o 1.1.4.3. Weryfikacja
1.1.4.2. Weryfikcja kemplemosei i
wstepna poprawnesci, zgodnosci
2 2asadami przyznawani
pomocy, poziomu i limitu

1.1.4.4. Weryfikacja
kontroli na miejscu
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1.1.4.8. Weryfikacja wniosku o wyptate zaliczki
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1.1.4.9. Przywrodcenie terminu wykonania czynnos$ci
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia

R2

R3.

R4.

14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2020, poz. 256 z pézn.
zm.) zwany dalej ,,Kpa”, bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego
zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udziatu w postepowaniu, jezeli
zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w § 1 ww. art.
»Kpa”, ktore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku
wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 ,Kpa” albo przez
bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Natomiast zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zrbwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem FEuropejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2140), zwanej dalej: ustawg z dnia 10 lipca 2015
r. do postepowan w sprawach dotyczacych przyznania pomocy stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego, dotyczace wlasciwosci
miejscowe]j organdw, wyltaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostgpnienia
akt, a takze skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

. W przypadku mozliwo$ci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wystapienia okolicznosci, ktore

zagrazaja bezstronnos$ci i obiektywnemu wykonaniu obowigzkéw stuzbowych, z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM wspolnie z podmiotem/jedng z osob sktadajacych wniosek o
dofinansowanie, pracownik oceniajacy wniosek podlega wytaczeniu od udziatlu w danej
sprawie. O przyczynach powodujacych wylaczenie, pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie pisemnie powiadomi¢ bezposrednio przetozonego. W przypadku, gdy
bezposredni przetozony powezmie wiedz¢ o mozliwosci wystapienia konfliktu interesow,
zobowigzany jest do wylaczenie pracownika od wykonania czynno$ci w danej sprawie.

Obliczanie i oznaczenie termindOw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postgpowania w sprawie przyznania pomocy finansowej z tytulu pomocy na realizacje
operacji w ramach dzialania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznose¢,

o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014 dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2020 r., poz. 1740 z
p6zn. zm.) dotyczacymi terminOw.

W sytuacji uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce okreslonych czynnosci w
toku postepowania w sprawie przyznania pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach
dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos$¢, o ktorym
mowa w art. 62 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014, zarzad wojewddztwa, na pisemnag
prosbe wnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli wnioskodawca:

1. wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
2. jednoczes$nie z wniesieniem prosby dopehit czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin;
3. uprawdopodobnil, Ze uchybienie terminu nastapito bez jego winy.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze przywrdcenie terminu do ztozenia prosby, o ktoérej mowa w § 23a
ust. 1 rozporzadzenia jest niedopuszczalne.
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R5. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia biedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okre§lone
w ksiazce procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwickszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz
Procedurze zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze, przygotowang przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6. W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r.,wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do sadu administracyjnego skargi na
zasadach i w trybie okreslonych dla aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4
ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z
2019 r. poz. 2325 z p6ézn. zm .

R7. Wniosek o dofinansowanie sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiIMR
1 zatwierdzonym przez 1Z. Nastepnie formularz wniosku umieszczany jest:

e na stronie internetowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw
ryboldwstwa oraz na stronach internetowych administrowanych przez Samorzad
Wojewodztwa, oraz

e na stronach internetowych administrowanych przez lokalne grupy dziatania.

R8. Wniosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia jego zlozenia. W przypadku
nierozpatrzenia wniosku w terminie Samorzad Wojewodztwa zawiadamia wnioskodawce
o przyczynach zwloki, okreslajac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy niz 3
miesigce.

R9. W przypadku wyptaty zaliczki, postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
umowy o dofinansowanie nalezy zastosowac zapisy okreslone w ksigzce procedur KP-611-
359-ARIMR Postgpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy w ramach
dzialan obstugiwanych przez Samorzady Wojewddztw, objetych PROW na lata 2014-2020
oraz Priorytetem 4. Programu Operacyjnego "Rybactwo i Morze" 2014-2020. Udostgpnienie,
zwrot oraz monitorowanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy w ramach dziatan
obstugiwanych przez Samorzady Wojewodztw objetych PROW 2007-2013.

R10. W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢ m.in.:
a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;
b. jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;
c. uzasadnienie podjetej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej w pisSmie czynnosci;
e. informacj¢ o mozliwosci wniesienia skargi od rozstrzygniecia instytucji posredniczacej
w tym: instytucji do ktérej nalezy wnies¢ skarge, terminie w jakim moze by¢ ztozona oraz
formie i trybie wniesienia skargi.

R11. Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dolacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument
nie zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomi¢ wnioskodawce poczta elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca
podat we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru). Rownoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-
maila) — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,
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c¢) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
R12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajda przepisy:

» ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2140);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrze$nia
2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze
1 realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé¢, w tym koszty
biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz.
1435 oraz z 2018 1. poz. 1503);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkoéw 1 trybu udzielania i1 rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programu finansowanego z
udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 7z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja
2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i
(WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).
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1.1.6. Zatgczniki

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
-1- -2- -3-

D-1/475 Deklaracja bezstronnosci. Deklaracja bezstronnosci.

PK-01/475 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu | Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu
dotyczace wnioskodawcy realizujacego Program | dotyczace wnioskodawcy realizujacego Program
Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”. Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”.

KWO-1/475 Karta weryfikacji. Karta weryfikacji dokumentéw dotyczacych

wyboru operacji.

K-1/475 Karta weryfikacji. Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie.

KRP-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji rozpatrzenia protestu

KWZ-1/475 Karta weryfikacji. Karta weryfikacji wniosku o wyptate zaliczki.

IKWO-1/475 Instrukcja  wypelniania  karty — weryfikacji | Instrukcja ~ wypelniania  karty  weryfikacji
dokumentow dotyczacych wyboru operacji. dokumentow dotyczacych wyboru operacji.

IK-1/475 Instrukcja ~ wypelniania  karty ~ weryfikacji | Instrukcja wypehiania karty weryfikacji wniosku
wniosku o dofinansowanie. o dofinansowanie.

IKRP-1/475 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
rozpatrzenia protestu rozpatrzenia protestu

IKWZ-1/475 Instrukcja  wypelniania  karty = weryfikacji | Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku

whniosku o wyptate zaliczki.

o wyptate zaliczki.
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢é na biezgco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt)
w kolejnosci chronologicznej, wynikajgcej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajgc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed
osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjq Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych i skladnic akt. W przypadku dotgczonych do sprawy dokumentow, w
ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanies¢ znak sprawy na dokument na
nosniku papierowym lub elektronicznym.

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez
spoteczno$¢” w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwickszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym
»Rybactwo i Morze” z
wylaczeniem projektow
grantowych;

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kontroli na
miejscu

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja wstepna

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Whioskodawca

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez
spoteczno$¢” w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym
,»Rybactwo i Morze” z
wylaczeniem projektow
grantowych;

Zawarcie umowy

Niepodpisanie umowy

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez
spotecznos$¢” w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym
»Rybactwo i Morze” z
wylaczeniem projektow
grantowych;

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w calosci

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Przyjecie i rejestracja
wniosku o dofinansowanie

Przyjecie
i rejestracja dokumentacji

Whiosek o
dofinansowanie

Wydanie potwierdzenia
wplywu dokumentacji
dla LGD

Potwierdzenie

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Zawarcie umowy

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Ocena koncowa wniosku Weryfikacja limitu pomocy Weryfikacja limitu pomocy K-1/475
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez Wypetnienie czgsci F Wypelnienie czgsci F K-1/475
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cato$ci
Okreslenie zakresu brakow/ Wer),/ﬁkacjfa (?k_re,élonego zakresu
., brakow/wyjasnien K-1/475
Obstuga wniosku o wyjasnien
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii rozwoju
K L " - N .. L. D-1/475
) ) ierowanych przez Podpisanie deklaracji bezstronnosci Podpisanie deklaracji bezstronno$ci
Pracownik sprawdzajqcy spo}ecznos’é” w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudr_lienia_l i sp('?jnos'ci Ponowna weryfikacja dostgpnosci flac KWO-1/475
terytorialnej”, obj gtego srodkéw Crebé A3 Weryfikacja
Programem Operacyjnym
»Rybactwo i Morze” z Przyjecie i rejestracja
wylaczeniem projektow whniosku Przekazanie wniosku do dalszego .
K-1/475
grantowych; procedowania Weryfikacja
Weryfikacja dostgpnosci srodkow w fikaci KWO-1/475
ramach naboru Cze$¢ A3 Weryfikacja
Weryfikacja prawidtowosci KWO-1/475
przeprowadzenia naboru, (...) Czg§¢ Weryfikacja
Al
Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidtowosci przeprowadzenia Weryfikacja

naboru (...) Czgsci A2
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. . KWO-1/475
Wiynik weryfikacji Okres$lenie wyniku
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
rzeczowo-finansowego, finansowego (...) K-1/475
aktualizacja prefinansowania
operacji czgs¢ B7
P . . K-1/475
Okreslenie zakresu wyjasnien Weryfikacja okreslonego zakresu wyjasnien
Okreslenie zakresu brakéw/zloZenia Weryfikacja okres$lonego zakresu K-1/475
wyjasnien brakow/wyjasnien
Weryfikacja kompletnosci Weryfikacja kompletnosci K-1/475
(...) w czgsci B1, B2, B3,B4
Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z K-1/475
zasadami przyznawania Weryfikacja w Czgsci B6 Weryfikacja w Czesci B6 i
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...) Wervfikaca of  doowicdai
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi crylikaca ottzymane) ocpowledz K-1/475
Wskazanie wyniku w czeéci BS Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usunigciu Wskazanie wyniku po usunieciu K-1/475
brakow/ztozeniu wyjasnien brakéw/ztozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w czeéci B8 Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po ponownym . . .
Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu K-1/475

wezwaniu do usunigcia
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
brakoéw/ztozenia wyjasnien do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien
Wskazanie wyniku po wyjasnieniach
Wskazanie wyniku weryfikacji po YKL PO WY K-1/475
wyjasnieniach czes¢ B6
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia K-1/475
rzeczowo-finansowego w czgséci Cl rzeczowo-finansowego
Informacja
Analiza informacji pokontrolnej Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
Weryfikacja kontroli na oraz wskazanie wyniku przeprqwadzonej
miejscu kontroli
Sprawdzenie, czy kontrola K-1/475
jest wymagana
Wskazanie wyniku kontroli K-1/475
po weryfikacji wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej K-1/475
wstepnej cze$¢ A Czes¢ A
S dzeni ioskod . Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
. prawdzenie czy Wnlos odawea nie wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
Weryfikacja wstepna podlega wykluczeniu z otrzymania _
pomocy finansowej
Wskazanie wyniku weryfikacji K-1/475

wstepne;j
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. ) o o Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
Zawarcie umowy S'prawdzem.e terminowosci stawienia | podpisanie umowy _
si¢ na podpisanie umowy o
dofinansowanie
. . Weryfikacja dostepnosci srodkow na
Sprz_nlwdz_eme dostepnosci srodkoéw na u dzriZl eni er omo Cf;;) K-1/475
udzielenie pomocy
Ocena koncowa wniosku
Weryfikacja limit
o eryfikacja limitu pomocy K-1/475
Weryfikacja limitu pomocy
Sporzadzenie i podpisanie pisma _
Odmowa przyznania Sporzadzenie i wystanie pisma
Obstuga wniosku o pomocy/pozostawienie
dofinansowanie w zakresie | wniosku bez — — 1475
dziatania ,,Realizacja rozpatrzenia/wycofanie o ) Wypenienie czgsci F .
lokalnych strategii rozwoju | wniosku w calosci Wypelnienie czgsei F
kierowanych przez
Pracownik weryfikujacy spoteczno$¢” w ramach KWO-1/475
Priorytetu 4 ,,Zwickszenie Okreslenie zakresu brakow/ Okreslenie zakresu brakow/ B
zatrudnienia i spojnosci wyjasnien wyjasnien
terytorialnej”, objetego
Programem .Op eracz] nym Podpisanie deklaracji bezstronno$ci Podpisanie deklaracji bezstronnos$ci D-1/475
,»Rybactwo i Morze” z
\g)vr};ﬁ?\;l;c;m projektéw Ponowna weryfikacja Ponowna weryfikacja KWO-1/475
’ Przyjecie i rejestraca dostepnosci srodkow Czes¢ A3 dostgpnoscei srodkow Czegs¢ A3
wniosku Przekazanie wniosku do dalszego Przekazanie wniosku do dalszego
procedowania procedowania -
Weryfikacja dostepnosci srodkow w Weryfikacja dostepnosci sSrodkow w ramach KWO-1/475
ramach naboru Czes¢ A3 naboru Czgs¢ A3
KWO-1/475

Weryfikacja prawidtowosci
przeprowadzenia naboru, (...)

Czese Al

Weryfikacja prawidtowosci przeprowadzenia
naboru, (...)

Czese Al
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wstepny wynik weryfikacji Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidtowosci przeprowadzenia prawidlowosci przeprowadzenia naboru (...)
naboru (...) Czgs¢ A2 Czese A2
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji K-1/475
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
rzeczowo-finansowego, ﬂnansquego',’aktuahzaqa prefinansowania K-1/475
o . operacji czgs¢ B7
aktualizacja prefinansowania
operacji czes¢ B7
Okreslenie zakresu brakow/ztozenia Okreslenie zakresu brakow K-1/475
wyjasnien
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma B
Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania Weryfikacja kompletnosci Weryfikacja kompletnosci
pomocy, poziomu i limitu o K-1/475
pomocy (...) (...) w czgsci B, B2, B3,B4
Weryfikacja w czeéci B6 Weryfikacja K-1/475
Weryfikacja ot j odpowiedzi -
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi cryliacia offzymane] odpowiedzt K-1/475
Wskazanie wyniku w czesci B5 Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usunigciu Wskazanie wyniku po usunigciu K-1/475
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
brakoéw/ztozeniu wyjasnien brakoéw/ztozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w czesci B8 Wskazanie wyniku K-1/475
. " Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu
Wskazame WYnIKu po ponownym do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien K-1/475
wezwaniu do usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien
Wskazanie iku po wyjasnieniach
Wskazanie wyniku weryfikacji po “ WYREU po W) K-1/475
wyjasnieniach cz¢s¢ B6
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia K-1/475
rzeczowo-finansowego w czgséci Cl rzeczowo-finansowego
Informacja
Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
oraz wskazanie wyniku przeprowadzonej
kontroli
Weryfikacja kontroli na Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/475
miejscu
Informacja
. . . pokontrolna z
Przyjecie Informacji pokontrolnej przeprowadzone]
kontroli
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma -
Sprawdzenie, czy kontrola na miejscu | Sprawdzenie, czy kontrola na miejscu jest K-1/475
jest wymagana wymagana
K-1/475

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku wizyty Wskazanie wyniku wizyty K-1/475
po weryfikacji wyjasnien po weryfikacji wyjasnien
Zlecenie przeprowadzenia kontroli Zlecenie przeprowadzenia kontroli PK-01/475
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstgpnej K-1/475
wstepnej czgs¢ A Czgs¢ A
Sprawdzenie czy Wnioskodawca nie Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
Weryfikacja wstepna podlega wykluczeniu z otrzymania wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej K-1/475
pomocy finansowej
Wskazanie wyniku weryfikacji Wskazanie wyniku K-1/475
wstepnej
Przygotowanie projektu umowy o . . . o
dofinansowanie i zalacznikéw Przygotowanie projektu umowy i zatgcznikow i
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma -
Sprawdzenie terminowosci stawienia Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na -
si¢ na podpisanie umowy o podpisanie umowy
Zawarcie umowy dofinansowanie
. . L Ustalenie nowego terminu podpisania umowy
Ustalenie nowego terminu podpisania )
umowy
Whpisanie umowy do Tabeli Whisanie umowy do Tabeli monitorowania
monitorowania sktadania wnioskéw o | sktadania wnioskow o ptatno$¢ .
platnosé
Obstuga wnio;ku o . Ocena koficowa whiosku Ws}(aianle wyniku weryfikacji . . o K-1/475
Pracownik zatwierdzajacy doﬁnar{sowamg w ;akres1e wniosku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku
dziatania ,,Reahzja.qa ‘ Odmowa przyznania
lokalnych strategii rozwoju pomocy/pozostawienie K-1/475

kierowanych przez
spoteczno$¢” w ramach

whniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie

Wypehienie czg¢sci F

Wypehienie czg¢sci F
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie wniosku w calosci
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, objetego . .. o ) ) K-1/475
Programem Operacngnym Podjecie decyzji Wypehienie w odpowiedniej czgsci karty
Rybactwo i Morze” z przez zatwierdzajacego weryfikacji
wylaczeniem projektow
grantowych; Przyjecie i rejestracja Ztozenie podpisu D-1/475

wniosku

Podpisanie deklaracji bezstronno$ci

Wyznaczenie osob ktore beda
dokonywaty oceny wniosku

Dekretacja na wniosku o dofinansowanie

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia
si¢ na podpisanie umowy o
dofinansowanie

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy

KP-611-475-ARiMR/6z/
Strona 31 z 32




3. Zalaczniki

KP-611-475-ARiMR/6z/
Strona 32 z 32



| D-1/475

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie wyboru operacji do finansowania / oceny wniosku

o dofinansowanie / rozpatrywania protestu':

Znak sprawy:

Nazwa
wnioskodawcy(6w):

Dzialanie:

Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢ z

wylaczeniem projektow  grantowych w ramach Priorytetu 4
,»Zwickszenie zatrudnienia 1 spdjnos$ci terytorialnej”  objgtego
Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

Niniejszym o$wiadczam, zZe:

— Zapoznalam (em) si¢ z Ksigzka Procedur KP-611-475-ARiMR Obsluga wniosku o
dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”,
zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dziatania
Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢ z wylaczeniem projektow
grantowych

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z zadnym z wnioskodawcow, w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronno$ci, w szczeg6lnosci nie bratem(-am) wudzialu w przygotowaniu wniosku
o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazuj¢ si¢ do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢
z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawca ani nie bylem/tam cztonkiem witadz
podmiotu/podmiotow sktadajacego/sktadajagcych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej
zalezno$ci zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wniosku o dofinansowanie. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o dofinansowanie;

znane mi s3 przestanki wylaczenia pracownika od udzialu w rozpatrywaniu wniosku
o dofinansowanie wynikajace z art. 24 kpa ;

Lp. Imie 1 nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

' Niepotrzebne skresli¢
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IKRP-1/475

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI ROZPATRZENIA PROTESTU

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos$¢ z wylaczeniem projektow
grantowych w ramach Priorytetu 4 objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze na lata 2014-2020”

ZALECENIA OGOLNE:

1. Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji protestu nalezy zapoznaé si¢ z przedmiotowa instrukcja, zwanej dalej
instrukcja”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach obstugi protestu i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy weryfikacji.

W zwiazku z tym, kazdy pracownik przystepujacy do weryfikacji protestu jest zobowigzany do zapoznania
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Kazda osoba biorgca udziat w procesie weryfikacji protestu zobowigzana jest zapoznaé si¢ z deklaracja
bezstronnosci D-1/475 a nastgpnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

3. llekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o wnioskodawcy, nalezy przez to rozumie¢ wnioskodawce ubiegajacego
si¢ 0 wsparcie, o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014" inny niz LGD, wnoszacy protest
o ktorym mowa w art. 22 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos$ci
(zwanej dalej: ustawg RLKS) (Dz. U. 2019 r., poz. 1167).

4. TIlekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o ustawie o polityce spojnosci, jest to ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —
2020 (Dz. U. 2020 r., poz. 818).

5. Protest przekazany przez LGD wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie opatrze¢ data
wplywu protestu (postawic¢ pieczec) i podpisem oraz potwierdzi¢ i wpisaé liczbg dokumentéw zataczonych wraz z
protestem.

6. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez: zaznaczenie znakiem X whasciwego pola:
TAK —mozliwe jest udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytanie;
NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi na pytanie;
DO WEZW .— nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do usunigcia
brakéw/ ztozenia wyjasnien LGD;

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy wnioskodawcy lub wymieniony dokument nie jest
wymagany;
oraz wpisanie w odpowiednie pola: uzasadnien, uwag, podpiséw i dat.

7.  Pracownik Zarzadu Wojewodztwa wypetnia karte manualnie i wyznaczonym miejscu czytelnie si¢ podpisuje.
Jezeli pracownicy Zarzadu Wojewddztwa posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis
powinien by¢ opieczetowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen. Ewentualne
skreslenia/poprawki musza zosta¢ parafowane przez osobg¢ wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

8. Karta weryfikacji protestu wypelniana jest etapowo przez pracownikow Zarzadu Wojewodztwa jako
Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czesci karty (po
czeSci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu, ktory sprawdza
poprawno$¢ weryfikacji wszystkich punktow kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje kart¢ w wyznaczonym

'Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

KP-611-475-ARiMR/6z/
Stronalz7



miejscu i przekazuj¢ Zatwierdzajacemu — zatwierdza proces rozpatrzenia protestu oraz obowigzkowo podejmuje
ostateczng decyzje w przypadku braku zgodno$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowiazkowo
podajac uzasadnienie w tym zakresie).

9. Protest rozpatrywany jest w terminie zgodnym z art. 57 ustawy o polityce spojnosci. W przypadku, gdy
rozpatrzenie protestu nie nastapi w terminie, np. z uwagi na koniecznos¢ uzyskania przez Zarzad Wojewodztwa
dodatkowych wyjasnien lub dokumentow, czy tez uzyskania opinii prawnej w sprawie, badz opinii eksperta,
wnioskodawca zostanie o tym fakcie pisemnie powiadomiony, wraz z informacjg o przyczynach zwtoki, a takze
wyznaczeniem nowego terminu rozpatrzenia protestu. Termin rozpatrzenia protestu nie moze jednak przekroczy¢
terminu okre$lonego w art. 57 ustawy o polityce spojnosci.

10. Rozpatrywanie protestu nie wstrzymuje zawierania umoéw z podmiotami, ktorych projekty zostaly wybrane do
finansowania.

STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki rozpatrujgcej: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej zwanego dalej ,,Zarzadem Wojewodztwa”.

Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisa¢ numer ogloszenia dotyczacego naboru, w ramach ktorego zostat ztozony
wniosek, ktorego oceny dotyczy protest.

Nazwa LGD za posrednictwem, ktérej wniesiono protest: nalezy wpisa¢ nazwe LGD, do ktorej wptynat protest.
Nazwa/Imie i nazwisko wnoszgcego protest: nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy wnoszacego protest.

Data zlozenia/wplywu dokumentacji do Zarzadu Wojewodztwa: nalezy wpisac dat¢ otrzymania dokumentacji przez
Zarzad Wojewodztwa, w formacie dzief/miesiac/rok.

Al: WERYFIKACJA FORMALNA

W pole Data nadania / zlozenia protestu do LGD — nalezy wpisa¢ wtasciwg date

LGD prawidlowo poinformowala wnioskodawce o mozliwo$ci wniesienia protestu (art. 45 ust. 5 ustawy
o polityce spéjnosci w zw. z art. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS).

Nalezy zweryfikowaé, czy pouczenie o prawie do wniesienia protestu art. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS oraz art. 45 ust. 5
ustawy o polityce spdjnosci zawiera:

1) termin do wniesienia protestu;

2) do ktorego zarzadu wojewodztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktorej LGD;

3) wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy o polityce spojnosci.

Uwaga!

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie zostal prawidlowo poinformowany przez LGD o mozliwosci wniesienia protestu
(pisemna informacja, o ktérej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS nie zawiera pouczenia, badz zawiera blgdne
pouczenie, o ktorym mowa w art. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS), z uwagi na niespetnienie warunku, o ktérym mowa
w wyliczeniu art. 59 ust. 1 ustawy o polityce spdjnosci — nieprawidlowe pouczenie, nie mozna pozostawi¢ bez
rozpatrzenia protestu, ktory zostat wniesiony:

1) po terminie,
2) bez spelnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 1 5 ustawy o polityce spdjnosci oraz art. 22 ust. 4 pkt 1
i 2 ustawy RLKS.

W takim przypadku nalezy wezwa¢ wnioskodawce do uzupetnien (w odniesieniu do braku, o ktorym mowa w pkt 2)
i rozpatrzy¢ protest.

Nalezy pamigtac, ze mozliwos¢ uzupehienia protestu w ww. zakresie bedzie stosowana wyjatkowo, jedynie w sytuacji
nieprawidtowego pouczenia wnioskodawcy przez LGD.

Punkt 1.Protest wniesiono zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy RLKS, w terminie 7 dni od dnia doreczenia pisemnej
informacji o wyniku wyboru LGD, o ktérej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy o polityce spojnosci w zw. z art. 22 ust 8 ustawy RLKS - protest wniesiony po terminie
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy LGD nieprawidtowo poinformuje wnioskodawce o mozliwosci
whniesienia protestu w zakresie terminu.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy LGD prawidtowo poinformowata wnioskodawce o mozliwosci
whniesienia protestu w zakresie terminu.

Punkt 2. Protest zostal wniesiony przez wnioskodawce, ktory nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania (art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zw. z art. 59 ust. 1 pkt 2 ustawy o polityce spéjnosci).

Nalezy sprawdzi¢, czy protest zostal wniesiony przez wnioskodawce, ktory nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

TAK - nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy, o ktérym mowa w art.
12 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2020 poz. 2140).

NIE — nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.

W celu weryfikacji, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié,
czy wnioskodawca figuruje w rejestrze podmiotow wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotoéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacj¢ programoéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. 307), ktory jest prowadzonym przez
Ministerstwo Finansow. Informacje zawarte w rejestrze sa udostgpniane na podstawie wniosku sporzadzonego
i przekazanego w sposob nastepujacy:

e sporzadza si¢ w formie pisemnej i przesyta do MF za posrednictwem upowaznionego pracownika wlasciwej
instytucji albo przesytka polecona nadanag w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), albo sktada si¢ w polskim
urzegdzie konsularnym;

e sporzadza si¢ w formie dokumentu elektronicznego i przesyla za posrednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej "ePUAP", o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 246), zwanej dalej "ePUAP".

W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ korespondencj¢ prowadzona w tej sprawie
z MF.

W przypadku stwierdzenia, ze podmiot podlega wykluczeniu — na podstawie z art. 59 ust. 1 ustawy o polityce spojnosci
- protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Punkt 3. Protest zawiera wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna ocena zgodnos$ci
operacji z LSR wraz z uzasadnieniem (art. 22 ust. 4 pkt 1 ustawy RLKS)

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE - zgodnie z art. 22 ust. 8 pkt 2 ustawy RLKS — protest pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Zaznaczenie DO WEZW. i wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia protestu mozliwe jest wylacznie dla protestow
nieprawidtowo pouczonych wnioskodawcow.

ND — nalezy zaznaczy¢, w przypadku, kiedy protest nie dotyczy negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR.

Punkt 4. Protest zawiera wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca ubiegajacy sie o pomoc, nie zgadza sie
z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana wraz z uzasadnieniem (art. 22 ust. 4 pkt 2
ustawy RLKS)

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE - zgodnie z art. 22 ust. 8 pkt 2 ustawy RLKS — protest pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Zaznaczenie DO WEZW. i wezwanie wnioskodawcy do uzupehienia protestu mozliwe jest wylgcznie dla protestow
nieprawidtowo pouczonych wnioskodawcow.

ND - nalezy zaznaczy¢, w przypadku, kiedy protest nie dotyczy sytuacji ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana.

Punkt 5. Protest wniesiono zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o polityce spojnosci w zw. z art. 22 ust. 3 ustawy
RLKS.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych nalezy zaznaczy¢ odpowiednio DO WEZW. (wylacznie w pkt 5a, lub
5b, lub 5c., lub 5f). W przypadku pkt 5d i 5e. mozliwe jest wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia protestu
wylacznie w przypadku nieprawidtowego pouczenia przez LGD.
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W przypadku pkt 5e — mozliwe jest zaznaczenie odpowiedzi ND, jezeli wnioskodawca nie wskaze takich naruszen
W protescie.

Punkt 6. Dostepne sa Srodki na sfinansowanie operacji objetej protestem

Nalezy sprawdzi¢, czy dostepne sg srodki, przewidziane w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu LSR (art. 22 ust.
8 pkt 3 ustawy RLKS)Iub na realizacj¢ dziatania (art. 66 ust. 2 ustawy o polityce spdjnosci w zw. z art. 22 ust. 8 pkt 3
ustawy RLKS). Zgodnie z art. 66 ust. 2 pkt 1 — w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie
procedury odwotawczej (protestu) zostanie wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach
dzialania, protest pozostawia bez rozpatrzenia informujac o tym wnioskodawcg..

I. WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ

TAK w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢, w przypadku, kiedy w czeSci Al — zostaly zaznaczone odpowiedzi TAK lub ND.
Woéwczas nalezy przejs¢ do rozpatrywania protestu w czesci A2 (oraz zaznaczy¢ ND w czesci Al1.III. Wezwanie do
uzupetnien).

TAK w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy w czg¢sci Al (pkt 1-6) — zostata zaznaczona chociazby jedna
odpowiedz NIE. Wowczas protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia i nalezy przej$¢ do czesci A3 Wynik rozpatrzenia
protestu.

TAK w pkt. 3 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy w czgéci Al zostata zaznaczona chociazby jedna odpowiedZ DO
WEZW. Nalezy wezwaé¢ podmiot do uzupetnien okreslonych w karcie oraz przejs¢ do czesci Al.III Wezwanie do
uzupehnien.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy o polityce spdjnosci w zw. z art. 22 ust. 3 ustawy RLKS - w przypadku wniesienia
protestu niespetniajagcego wymogow formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, wlasciwa instytucja wzywa
wnioskodawee do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Il. WEZWANIE DO UZUPEENIEN

W polu Data doregczenia pisma wnioskodawcy w sprawie uzupetnien /poprawienia oczywistych omylek nalezy wpisaé
dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pisma.

W polu Termin, w ktorym nalezy dokonac uzupetnien /poprawié oczywiste omytki nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca na
7 dzien kalendarzowy po dniu doreczenia pisma. W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewodztwa wptynie informacja
z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie uzupetnien / oczywistych omytek, wowczas 7-dniowy
termin na uzupelienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mogt odebrac
przesytke w placowce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie uzupetnien /poprawienia oczywistych omylek nalezy wpisaé
date dostarczenia do Zarzadu Wojewodztwa odpowiedzi. W przypadku uzupetnien przestanych poczta o terminowosci
decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupelien dokonanych osobiscie, przez osob¢ upowazniong lub
kurierem o terminowosci decyduje data wptywu dokumentdéw do Zarzadu Wojewoddztwa.

Zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy w zakresie polityki spéjnosci w zw. z art. 22 ust. 3 ustawy RLKS wezwanie
podmiotu do uzupelnienia lub poprawienia oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania
protestu.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce nie jest poézniejsza niz data w punkcie Termin, w ktorym
nalezy dostarczy¢ uzupelnienie / poprawic¢ oczywiste omylki, nalezy zweryfikowa¢ zakres uzupehlien i udzieli¢
odpowiedzi TAK albo NIE w miejscu do tego przeznaczonym.

W przypadku, kiedy uzupelnienia nie zostaty zlozone/nie wptyngty w terminie (art. 54 ust. 3 ustawy o polityce
spojnosci w zw. z art. 22 ust. 3 ustawy RLKS) — protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

III. WYNIK PO UZUPELNIENIACH

W przypadku, gdy wnioskodawca ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow Zarzadu Wojewoddztwa potwierdza, ze podmiot dokonat uzupelnien / poprawiono oczywiste omyiki
(udzielono tylko odpowiedzi TAK), nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 1 i przejs¢ do rozpatrywania protestu w czgsci A2.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie dokonat uzupetnien albo nie dokonal uzupelien w terminie wyznaczonym,
nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 i przej$¢ do czesci A3 Wynik rozpatrzenia protestu.
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A2: WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Punkt 1. Zawarte w prote$cie zarzuty sg zasadne i protest uwzglednia sie.

Zarzad Wojewodztwa podczas oceny protestu podejmuje decyzje o negatywnym (odpowiedz NIE) albo pozytywnym
(odpowiedz TAK) rozpatrzeniu (nieuwzglednieniu albo uwzglednieniu protestu), jezeli na podstawie dokumentacji
i informacji uzna, ze ocena ztozonego wniosku o dofinansowanie zostata przeprowadzona przez LGD w sposéb, np.
niezgodny/zgodny z kryteriami wyboru projektu lub nienaruszajacy/naruszajacy procedury. W kazdym przypadku
nalezy wpisa¢ uzasadnienie podjetego rozstrzygnigcia.

A3: WYNIK ROZPATRZENIA PROTESTU

Jezeli w wyniku dokonanej oceny w czesci A2 — w pkt 1 zostata udzielona odpowiedz TAK — oznacza, Ze protest zostat
uwzgledniony, dlatego w zalezno$ci od podjetych rozstrzygnie¢ nalezy:

Punkt la.- wniosek skierowa¢ do witasciwego etapu oceny przez LGD, jezeli projekt nie podlegal ocenie przez Radg
LGD - jednoczesnie nalezy poinformowac o tym wnioskodawce.

Ponadto nalezy wpisaé: dat¢ przekazania wniosku do LGD oraz dat¢ otrzymania ocenionego wniosku od LGD (nie
dotyczy przypadku, kiedy przeprowadzona przez LGD ocena wniosku (bedgca nastepstwem uwzglednienia protestu)
nie wptyneta na wybor wniosku do finansowania).

W sytuacji otrzymania od LGD oceny wniosku (w przypadku, kiedy w wyniku tej oceny LGD wybrata wniosek do
finansowania)— nalezy oceni¢ jego wybdr w oparciu o cze¢$¢ Weryfikacja prawidlowosci wyboru operacji.

albo

Punkt 1b. — wniosek przekaza¢ do LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny w zakresie wyboru operacji —
w przypadku stwierdzenia, ze doszto do naruszen obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy
ma istotny wptyw na wynik oceny. Jednoczesnie nalezy pismem poinformowa¢ podmiot o przekazaniu sprawy do
LGD.

Jezeli w wyniku dokonanej oceny w czgsci A2 —protest nie zostat uwzgledniony, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2.

Jezeli z oceny w czgséci Al wynika, Ze protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia (przestanki z art. 59 ust. 1oraz art. 54 ust.
3 ustawy o polityce spdjnosci oraz art. 22 ust. 8 pkt 2 ustawy RLKS) — nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.

W kazdym przypadku do wnioskodawcy nalezy wysta¢ pismo informujace o wyniku rozpatrzenia protestu. Pismo to
powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

— tre$¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu albo pozostawieniu bez
rozpatrzenia, wraz z uzasadnieniem,;

— w przypadku nieuwzglednienia protestu albo pozostawienia protestu bez rozparzenia — pouczenie o mozliwosci
whniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy o polityce spojnosci w zw.
z art. 22 ust. 8 ustawy RLKS.

W kazdym przypadku nalezy w polu do tego przeznaczonym uzasadni¢ podj¢te stanowisko.

Cze¢s¢ Weryfikacja prawidtowosci wyboru operacji - wypelniana jest w przypadku, gdy protest zakonczyl si¢
uwzglednieniem i zostat skierowany do wtasciwego etapu oceny przez LGD i jednoczesnie w wyniku tej oceny LGD
wybrata wniosek do finansowania.

WERYFIKACJA PRAWIDEOWOSCI WYBORU OPERACII

I. WERYFIKACJA PRAWIDEOWOSCI WYBORU OPERACJI

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacj¢ przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonala wyboru
operacji do finansowania, ktora jest zgodna z LSR.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, w oparciu o dokumentacj¢ przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji:

2.1. zastosowano procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajaca bezstronno$¢ cztonkéw Rady LGD;

2.2. zastosowano okre$lone w LSR kryteria wyboru operacji;

2.3. zachowano sktad Rady LGD zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013;

2.4. zachowano parytet okreslony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

KP-611-475-ARiMR/6z/
Strona5z7




Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata Zarzadowi
Wojewodztwa ponizsze dokumenty dotyczace wyboru operacji do finansowania (w formie oryginatu albo kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD, pracownika urz¢du marszatkowskiego albo
samorzadowe]j jednostki organizacyjnej lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub
adwokatem):

3.1. oryginal wniosku o przyznanie pomocy wybranej operacji;

3.2. uchwatle podjeta przez Rad¢ LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem
oceny— kopia;

3.3. listg obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas gtosowania — kopia;

3.4. karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru lub zestawienie informacji pochodzacych z tych kart —
kopia.

3.5. Inne dokumenty dotyczace wyboru operacji lub wydruki ze strony internetowej LGD:
a. Lista operacji zgodnych z LSR - wydruk;
b. Lista operacji wybranych przez LGD - wydruk;
c. Protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczgcego oceny i wyboru operacji — wydruk.

Nalezy sprawdzi¢, czy przekazana przez LGD dokumentacja jest podpisana przez cztonkéw/cztonka organu
decyzyjnego (Rady) zgodnie z wewnetrznymi zasadami dotyczgcymi reprezentacji danej LGD.

II. WYNIK PRAWIDEOWOSCI WYBORU OPERACJI
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym ze wskazanych punktow.

Jezeli LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 1 i rozpoczaé weryfikacje wniosku
o dofinansowanie w oparciu o Karte weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest nieckompletna i niezb¢dne jest usunigcie brakéw / ztozenie wyjasnien
przez LGD, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 2 i przej$¢ do czesci III. Usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien. Zakres
wymaganych do usuni¢cia brakdw/poprawienia oczywistych omylek nalezy formutowaé¢ w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynno$ci, ktdre trzeba wykona¢ zeby braki zostaly usunigte. Jesli
niezbedne jest wyjasnienie innych faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodow na
potwierdzenie tych faktow, pracownik Zarzadu Wojewodztwa okresla zakres tych wyjasnien lub dowodow, w tym celu
do LGD nalezy wystac pismo.

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy RLKS, w przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych dokonanie wyboru, zarzad
wojewodztwa stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, Zarzad Wojewodztwa wzywa LGD do
uzupelnienia brakow lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni. W zwigzku
z powyzszym, zaleca si¢ aby termin wyznaczony LGD na usunig¢cie brakow/ztozenie wyjasnien wynosit 7 dni
kalendarzowych od dnia nast¢gpujacego po dniu dorgczenia pisma .

Jezeli LGD nieprawidlowo dokonala wyboru operacji do finansowania, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 3, a nastgpnie
wpisa¢ uzasadnienie negatywnego rozstrzygniecia.

III. USUNIECIE BRAKOW / ZLOZENIE WYJASNIEN

W polu Data doreczenia LGD pisma w sprawie usunigcia brakow/ztoZenia wyjasnien- nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru pisma.

W polu Termin, w ktorym nalezy usungc¢ braki/ztoZy¢ wyjasnienia nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca na 7-my dzien
kalendarzowy po dniu dorg¢czenia pisma. W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewddztwa wptynie informacja z placowki
pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma w sprawie uzupehien brakow, wowczas 7-dniowy termin na uzupelnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym LGD mogt odebraé przesytke w placowce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie uzupeinienn brakow przez LGD nalezy wpisa¢ datg
dostarczenia do Zarzadu Wojewodztwa odpowiedzi. W przypadku uzupehien przestanych poczta o terminowosci
decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupelien dokonanych osobiscie, przez osobe upowazniong lub
kurierem o terminowosci decyduje data wptywu dokumentéw do Zarzadu Wojewoddztwa.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez LGD nie jest pdzniejsza niz data w punkcie Termin, w ktorym nalezy
usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia, nalezy zweryfikowaé zakres uzupetnien i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE
w migjscu do tego przeznaczonym.
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IV. WYNIK PO USUNIECIU BRAKOW/ZLOZENIU WYJASNIEN
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym ze wskazanych punktow.

Jezeli LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji, nalezy zaznaczy¢é TAK w pkt 1 i rozpocza¢ weryfikacj¢ wniosku
o dofinansowanie w oparciu o Kartg weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.

Jezeli LGD nieprawidiowo dokonata wyboru operacji (nie sg spelnione warunki udzielenia wsparcia) nalezy zaznaczy¢
TAK w pkt 2 oraz odmoéwié¢ przyznania pomocy. W tym celu nalezy skierowa¢ do wnioskodawcy pismo informujace
0 odmowie przyznania pomocy. Nalezy takze wpisa¢ uzasadnienie negatywnego rozstrzygnigcia w miejscu do tego
przeznaczonym.

W przypadku odmowy przyznania pomocy nalezy uzupetni¢: Wykaz nr 2 do KWO -1/475 Wykaz spraw, wybranych do
finansowania przez LGD, dla ktorych nastgpita odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie
wniosku.
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IKWO-1/475
INSTRUKCJA WYPEENIANIA
KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WYBORU OPERACIJI

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢ z wylaczeniem projektow

grantowych

w ramach Priorytetu 4 obj¢tego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze na lata 2014-2020”

ZALECENIA OGOLNE

Przed przystgpieniem do weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji, nalezy zapoznaé si¢
z przedmiotowq instrukcja, zwana dalej ,,instrukcja”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji dla dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢” i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy
weryfikacji.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialan z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym
(pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych
czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Kazda osoba bioragca udzial w procesie weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru operacji zobowigzania do
zapoznania si¢ z deklaracjg bezstronnosci D - 1/475 a nastgpnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Przekazany przez LGD wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie opatrzec:
e datg wplywu wniosku (postawi¢ pieczec) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e znakiem sprawy, nadanym zgodnie z [Instrukciq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o dofinasowanie, w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszanie zatrudnienia i1 spojnosci terytorialnej” zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

Zarzad Wojewodztwa przed wydaniem potwierdzenia przyjecie wnioskow powinien zweryfikowac rowniez liczbe
zatagczonych dokumentow, ktore zostaly wymienione w Wykazie dokumentow przekazywanych do Zarzgdu
Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD/wlasnych LGD.

Zarzad Wojewddztwa potwierdza ztozenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji wlasnej —
przekazujgc osobie upowaznionej (pracownikowi LGD) kopi¢ pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczgcia
Zarzadu Wojewodztwa, datg oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek oraz kopig ,, Wykazu dokumentow (...)" —
w przypadku gdy dokumenty zostaly ztozone bezposrednio w Zarzadzie Wojewodztwa, albo informuje LGD
o terminie wptywu wniosku do Zarzagdu Wojewodztwa w pierwszym kierowanym do niej piSmie.

Natomiast potwierdzenie przyjecia przez Zarzad Wojewodztwa wnioskéw przekazanych przez LGD w ramach
operacji realizowanych przez wnioskodawcéw innych niz LGD, nast¢puj¢ poprzez przekazanie osobie
upowaznionej (pracownikowi LGD) kopii ,, Wykazu dokumentow (...)” oraz informujac wnioskodawce o terminie
wptywu wniosku do Zarzadu Wojewddztwa w pierwszym kierowanym do wnioskodawcy pismie.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w ilosci lub rodzaju dokumentéw wymienionych w Wykazie dokumentow
przekazywanych do Zarzqdu Wojewodztwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawce innego niz
LGD/wlasnych LGD ze stanem faktycznym, nalezy je odnotowac na ww. ,,Wykazie dokumentow (...)” wykonac
kopig i przekaza¢ ja wnioskodawcy.

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o:

e rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia
6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju  kierowanych przez spolecznosé, w tym koszty biezgce i aktywizacja, objetych Priorytetem
4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo
i Morze” (Dz. U. z 2019 poz. 1442).

e ustawie RLKS — oznacza ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 1167).
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e rozporzqdzeniu nr 1303/2013 — oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.),

e umowie ramowej — oznacza umowe¢ o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 14 ustawy
RLKS.

6. Kart¢ wypetnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez: zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola:
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

DO WEZW. — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupeinienia brakow/zlozenia
wyjasnien,

DO WYJASNIEN — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do ztozenia wyjasnien.

ND — weryfikowany punkt/czes¢ karty nie dotyczy

oraz wpisanie w odpowiednie pola: uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

Karte wypelnia si¢ manualnie (z wylgczeniem zatacznika do karty nr 1, Wykazow nr 1-3 oraz tabel A02.1, ktore
zostaty udostgpnione do edycji, z mozliwoscig wpisania poczatkowych danych przed ich wydrukowaniem
i dalszym stosowaniem). Pracownicy Zarzadu Wojewodztwa powinni podpisywaé si¢ w Kkarcie czytelnie,
natomiast gdy opatrza imienng pieczatka moga si¢ parafowa¢ obok niej. Zasada ta nie dotyczy parafowania
w przypadku skreslen. Ewentualne skreslenia/poprawki muszg zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajacg karte.
W karcie nie mozna uzywac korektora.

W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strone do
karty, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

7. Karta weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow
Zarzadu Wojewddztwa jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu
oceny danej czgsci karty (po czeSci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, sprawdza poprawno$¢ weryfikacji wszystkich punktow kontrolnych karty, a
nastgpnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu. Zatwierdzajacy - zatwierdza
proces rozpatrzenia dotyczacy wyboru operacji obligatoryjnie w czesci A02.1 (T1) oraz A02.1 (T2), A03.1. IV, V
karty i Wykazoéw nr 1 - 3 oraz podejmuje ostateczng decyzj¢ w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

8. Karta dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD jest wypelniana zbiorczo, tj. w odniesieniu do
wszystkich wnioskow o dofinansowanie (zwanych dalej wnioskami), przekazanych przez LGD w ramach danego
naboru.

STRONA TYTULOWA

Na stronie tytutowej nalezy wybra¢ odpowiedni typ operacji poprzez zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola, ktorego
dotyczy dokumentacja z wyboru operacji przekazana przez LGD do Zarzagdu Wojewodztwa:

e operacje realizowane przez wnioskodawcow innych niz LGD;
e operacje wlasne LGD

Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisa¢ numer ogloszenia dotyczacego naboru, w ramach ktérego przekazano
dokumentacje¢ z wyboru albo numer informacji o zamiarze realizacji operacji wlasnej LGD.

Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ nazwe LGD, ktora dokonata wyboru

Data zlozenia/wplywu dokumentacji do Zarzadu Wojewodztwa: nalezy wpisa¢ dat¢ przekazania dokumentacji
przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa, w formacie dzien/miesigc/rok.
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OSOBY DOKONUJACE OCENY WYBORU OPERACIJI

Zaleca si¢ przed rozpoczeciem weryfikacji karty wyboru operacji, aby pracownik zatwierdzajacy wyznaczyt i wpisal w
odpowiednie pola pracownika Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ktory bedzie weryfikowaty wybor operacji.

A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACII

I. Weryfikacja oceny zgodnosci z LSR
Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewddztwa informacji (np. prowadzonych rejestréw LGD, dokumentacji
z wyboru LSR i dalszej obstugi umoéw ramowych), nalezy sprawdzi¢, czy z LGD, ktora przekazata dokumentacje
dotyczaca wyboru operacji, zostata zawarta umowa ramowa oraz czy umowa ta nie zostata rozwigzana.

Punkt 2.
W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD nalezy sprawdzié, czy:

e data na potwierdzeniach przyjecia przez LGD wszystkich wybranych wnioskow (czg$¢ A. wniosku — potwierdzenie
zlozenia w LGD), zawiera si¢ w terminie naboru wnioskéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,

e wszystkie wybrane przez LGD operacje z listy operacji wybranych znajduja si¢ na liscie operacji zgodnych z LSR
oraz czy dotyczace tych operacji uchwaty Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostaly one
uznane za zgodne z LSR.

W przypadku operacji wlasnej LGD, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci B.IV. Opis planowanej
operacji w pkt 1 1 pkt 6 zapisy LSR oraz wyniki weryfikacji zawarte w kartach oceny operacji wtasnej w ramach oceny
zgodnos$ci z LSR i uchwale Rady LGD w sprawie wyboru operacji, nalezy sprawdzi¢, czy:

e operacja wlasna zaklada realizacj¢ celow gltownych i szczegétowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow. (Weryfikacji w tym zakresie nalezy dokona¢ w oparciu o zapisy LSR oraz informacje zawarte we
wniosku. Oceny nie nalezy ogranicza¢ jedynie do sprawdzenia, czy w planie dziatania zostala przewidziana do
realizacji operacja wiasna. Samo nieuwzglednienie w LSR danej operacji wlasnej nie stanowi przestanki do
zaznaczenia odpowiedzi NIE w tym punkcie kontrolnym.),

e dotyczaca wybranej operacji wtasnej uchwata Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostata ona
uznana za zgodng z LSR.

I1. Weryfikacja dokumentow dotyczacych wyboru operacji

Czes¢ AOLILLA karty jest wypelniania w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz
w przypadku operacji wlasnej. Cz¢éci AO1.II.B oraz AO1.I1.C wypelniana jest dodatkowo, w zalezno$ci od rodzaju
ocenianych operacji (inne/wlasne).

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD przekazata do Zarzadu Wojewodztwa dokumenty dotyczace wyboru operacji do
finansowania (w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, ktory wydat
dokument, lub w formie kopii pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego
w sprawie pelnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem ) - zgodnie z zakresem w karcie.

Dokumenty, ktére LGD zobowigzana jest zamieszcza¢ na swojej stronie internetowej nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do
teczki sprawy i zweryfikowaé (dokumenty te — wskazane w karcie jako wydruki - zostaly wymienione w czg¢sci A01.11.
w pkt A.5.1. B i C karty, mozliwo$¢ wpisania innych niz wymienione zostata przewidziana w czgsci AO1.11. pkt A.5.2.
—5.5. karty). W odniesieniu do dokumentéw wskazanych w karcie jako wydruki, zaznaczenie odpowiedzi DO WEZW.
bedzie mozliwe w przypadku, gdy LGD nie zamie$cita ich na swojej stronie internetowej, badz zawieraja one istotne
braki, ktore na tym etapie sa jeszcze mozliwe do usunigcia.

W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD w szczego6lnosci nalezy sprawdzié, czy
zostata przekazana kompletna dokumentacja poprzez weryfikacje, czy dla wszystkich operacji wskazanych na liscie
operacji wybranych przez LGD zostaly przekazane wnioski oraz dotyczace ich uchwaly w sprawie wyboru operacji
i karty oceny w ramach oceny kryteriow wyboru oraz dotyczace wszystkich operacji pozostate dokumenty wymienione
w karcie.

Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na uchwaly w sprawie wyboru operacji oraz listy i sprawdzi¢, czy zawieraja
wszystkie niezb¢dne informacje m.in.:
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e indywidualne oznaczenie sprawy dla kazdego wniosku nadane przez LGD, takie samo jak wpisane na wniosku
(cze$¢ A. wniosku — znak sprawy nadany w LGD),

e nazwe/imi¢ i nazwisko wnioskodawcy,
tytut operacji okreslony we wniosku,
wynik w ramach oceny zgodnos$ci z LSR oraz liczb¢ otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spetniania
przez operacj¢ kryteriow wyboru,

e kwote pomocy wnioskowang przez wnioskodawce,

e ustalong przez LGD kwotg wsparcia,

W odniesieniu do listy operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢ rdwniez, czy zawiera ona wskazanie, ktore
operacje wybrane przez LGD do finansowania na dzien przekazania dokumentacji z wyboru do Zarzadu Wojewddztwa,
mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

W odniesieniu do kart oceny operacji/zestawienia informacji pochodzacych z tych kart nalezy sprawdzié, czy:

liczba kart/liczba ocen odpowiada liczbie oceniajacych, z uwzglednieniem specyfiki procedur LGD,
wypehione zostaly wszystkie wymagane pozycje (pola) w kartach oceny/zestawieniu informacji pochodzacych z
tych kart, w tym czy we wszystkich kryteriach zostaty przyznane punkty i odpowiadajg one warto§ciom mozliwym
do uzyskania w ramach oceny danego kryterium,

e poprawnie dokonano podsumowania punktéw oraz czy jest zachowana spdjnos¢ oceny punktowej w kartach oceny
i w uchwatach oraz innych dokumentach konkursowych, w ktérych podawana jest ocena punktowa.

Punkt kontrolny AO1.II.A.4, nalezy odznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy karty oceny / zestawienie informacji
pochodzacych z tych kart sa zatacznikami do pisemnych informacji do wnioskodawcow, tj. zatacznika wymienionego
w czesci AOL.ILB.1 karty.

Nalezy rowniez sprawdzi¢, czy przekazana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie oceny i wyboru operacji jest
podpisana przez cztonka(-6w) Rady LGD, zgodnie z przyjetymi w LGD zasadami oraz speilnia inne wymagania
formalne, tj. zawiera dat¢ sporzadzenia, jest opatrzona pieczg¢cig imienng w przypadku nieczytelnego podpisu.

W punktach kontrolnych AO1.I1.C karty, nalezy zweryfikowac ponizsze:
Punkt 1.

Jezeli z informacji zamieszczonych na stronie internctowej LGD (wydruk wskazany w karcie w zalgczniku
AO01.I1.C.4.2) wynika, ze wnioskodawca inny niz LGD zglosit zamiar realizacji operacji (planowanej do realizacji jako
wlasna), ale w ocenie LGD nie jest on uprawniony do wsparcia, nalezy sprawdzi¢, czy LGD przedstawita
w szczegolnosci:

° kartg oceny (wynik weryfikacji) przeprowadzonej w zakresie warunkow w zalezno$ci od rodzaju wnioskodawcy.

° dokumenty ztozone przez wnioskodawce zglaszajacego zamiar realizacji operacji, ktdre zostaty wskazane przez
LGD w informacji o planowanej do realizacji operacji wtasne;.

ND nalezy zaznaczy¢, jezeli zaden wnioskodawca nie zglosit zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako
wlasna) i LGD zamieScita na stronie internetowej informacj¢, o ktorej mowa w zataczniku AO01.I1.C.4.1, a takze
w sytuacji, gdy w zwigzku ze zgloszeniem zamiaru realizacji takiej operacji przez uprawnionego wnioskodawce, LGD
ogtosita nabdr, w ramach ktdrego nie zostata wybrana do finansowania zadna operacja (zgodnie z informacja, o ktorej
mowa w zatgczniku A01.11.C.4.3).

Punkt 2.

W sytuacji, gdy w zwigzku ze zgloszeniem zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako wlasna) przez
uprawnionego wnioskodawce, LGD oglosita nabor, w ramach ktérego nie zostala wybrana do finansowania zadna
operacja, nalezy sprawdzi¢, czy LGD przedstawita w szczegdlnosci:

e zlozone w ramach naboru wnioski o dofinansowanie wraz z zatacznikami,

e karty oceny (wynik weryfikacji) przeprowadzonej w ramach oceny zgodnosci z LSR (uwzgledniajace oceng
warunkow w zaleznosci od rodzaju wnioskodawcey) — jezeli operacja zostata uznana za niezgodng z LSR,

e  karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru lub zestawienie informacji pochodzacych z tych kart wraz
z uzasadnieniem oceny, przekazanym do wnioskodawcy w pisemnej informacji, o ktorej mowa w art. 21 ust. 5 pkt
1 ustawy RLKS — jezeli operacja nie uzyskata minimalnej liczby punktow ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji,

e uchwale(-y) podjeta(-e) przez Rade LGD w sprawie niewybrania operacji,
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e wniesione w zwigzku z oceng LGD protesty, o ile nie zostaly wcze$niej przekazane do UM.

ND nalezy zaznaczy¢, jezeli zaden wnioskodawca nie zglosit zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako
wilasna) i LGD zamie$cita na stronie internetowej informacj¢, o ktérej mowa w zataczniku AO1.I1.C.4.1, a takze w
sytuacji, gdy zamiar realizacji operacji (planowanej do realizacji jako wiasna) zglosit wnioskodawca, ktéry nie jest
uprawniony do wsparcia i LGD zamies$cila na stronie internetowej informacje, o ktérej mowa w zataczniku
A01.II.C.4.2.

Punkty 3 oraz 4.1.- 4.3.
Zgodnie z zakresem w karcie.

W punkcie 3, wymagany bedzie jeden zatgcznik (wydruk) sposrdéd wskazanych w punktach 4.1 — 4.3, adekwatny do
sytuacji danej operacji wlasne;j.

II1. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza(-y) wniosku(-6w) w zakresie wyboru operacji
Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach wszystkich wybranych wnioskow zostaty wypelnione zgodnie z instrukcja wymagane
pola w czesci A oraz czy jest zachowana spojnos¢ informacji z przekazanymi przez LGD dokumentami dotyczacymi
wyboru operacji.

Punkt 2.

Zgodnie z zakresem w karcie.

IV. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji
Punkt 1.1

Na podstawie informacji:

e zawartych w rejestrze interesow lub innym dokumencie pozwalajagcym na identyfikacje charakteru powigzan
cztonkow Rady LGD z podmiotami ubiegajacymi si¢ o przyznanie pomocy / poszczegolnymi operacjami,

e dotyczacych sktadu cztonkow Rady LGD dokonujacych wyboru operacji (lista obecnosci, protokot z posiedzenia,
dokumentacja z wyboru LSR i dalszej obslugi uméw ramowych potwierdzajacych przedstawicielstwo danego
sektora),

e objetych wnioskami na operacje wybrane przez LGD, w szczegdlnosci: danych wnioskodawcy, informacji
o powigzaniach wnioskodawcy wykazanych w o$wiadczeniu o wielkosci przedsigbiorstwa lub formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy de minimis, informacji z dokumentéw konstytuujacych
dziatalno$¢ podmiotu np. umowa spotki,

Nalezy sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt interesow, ktory wymaga wylaczenia cztonka(-6w) Rady LGD z wyboru
operacji.

W przypadku watpliwosci w zakresie wystgpowania konfliktu interesow (np. do Zarzadu Wojewodztwa wplyngty
informacje o nieprawidtowo$ciach w tym zakresie podczas wyboru operacji) nalezy np. na podstawie danych zawartych
w ogo6lnodostgpnych bazach np. KRS, BIP sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt interesow, ktory wymaga wylaczenia
cztonka(-6w) Rady LGD z wyboru operacji.

Wylaczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkoéw, w ktorych istnieje bezposrednie powigzanie cztonka Rady
LGD z wnioskodawca, np. czy cztonek Rady LGD jest wnioskodawcg, reprezentuje wnioskodawce, zachodzi pomi¢dzy
nim a wnioskodawcg stosunek bezposredniej podleglosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osobg fizyczng
reprezentujacg przedsigbiorstwo powigzane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w protokole z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru
operacji, nalezy sprawdzi¢, czy zastosowano procedur¢ wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacg
bezstronno$¢ cztonkow Rady LGD, a w szczegdlnosci, czy w sytuacji zaistnienia konfliktu intereséw cztonkowie Rady
LGD wylaczyli si¢ z oceny i wyboru operacji (lub zostali wylaczeni), zgodnie z zasadami przyjetymi w procedurach
wyboru i oceny operacji danej LGD.

W przypadku operacji wlasnej mozliwos¢ przyznania pomocy LGD uwarunkowana jest koniecznoscia przeprowadzenia
postgpowania, ktorego wynik potwierdzi, ze zaden inny podmiot uprawniony do wsparcia nie zglosit zamiaru realizacji
takiej operacji. Oznacza to, ze w przypadku operacji wlasnej, warunek dotyczacy zastosowania procedury wyboru
i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$¢ cztonkéw Rady LGD, bedzie spetniony w sytuacji, gdy
LGD prawidtowo przeprowadzita ww. postepowanie, tj. pozytywnie zweryfikowane zostaty warunki z czesci A0O1.IV.I
karty.

Punkt 1.2
Nalezy sprawdzi¢, czy prawidlowo zastosowano ustalone w LSR kryteria wyboru, poprzez sprawdzenie, czy:
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e karty oceny operacji w ramach kryteriow wyboru / zestawienie informacji pochodzacych z tych kart zostaly
sporzadzone zgodnie z zasadami opisanymi w czg¢$ci AO1.IL. niniejszej instrukcji,

e zastosowane kryteria wyboru operacji zostaly zatwierdzone przez stosowny organ LGD i Zarzad Wojewodztwa,
oraz czy sg obowiazujace dla danego naboru / operacji wiasnej,

e w kryteriach ewidentnie mierzalnych, sformutowanych w sposéb ostry, mozliwych do oceny w systemie zero -
jedynkowym, Rada LGD wtasciwie przyznata punkty; sprawdzenia prawidtowosci przyznania punktow dokonuje
si¢ wylacznie w odniesieniu do kryteriow mierzalnych, a przekazana przez LGD dokumentacja jest wystarczajaca
do oceny tego kryterium.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzadu Wojewodztwa operacja powinna byla otrzymac¢ inng liczbg punktow
w ramach oceny kryteriow wyboru operacji, nalezy odnotowa¢ w karcie, natomiast o stwierdzonych w wyniku
weryfikacji uchybieniach nalezy poinformowac¢ LGD, zalecajac konkretne dzialania naprawcze.

Operacja spetnia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli, liczba punktow jaka
operacja powinna otrzymac, w ocenie Zarzadu Wojewodztwa jest co najmniej rowna liczbie punktow przyznanej przez
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej si¢ w limicie srodkéw z ogloszenia o naborze wnioskow,
zgodnie z lista przekazana przez LGD.

W przypadku operacji wtasnej LGD, nalezy sprawdzi¢, czy w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru, otrzymata
ona co najmniej minimalng liczbg punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Punkt 1.3

Nalezy sprawdzié, czy wybor kazdej z operacji zostal dokonany przy zachowaniu parytetu w sktadzie Rady LGD, tj. na
poziomie podejmowania decyzji przez Rad¢ LGD, ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu, nie miata wigcej niz
49% praw glosu.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowac jako proces, oznacza to, ze obejmuje oceng
zgodno$ci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktow przyznanych operacji
powinny by¢ brane pod uwage oceny czastkowe cztonkow Rady LGD, ktorzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajacej
bezstronno$¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktoérym
podejmowana byta uchwata w sprawie wyboru operacji.

Punkt 1.4

Nalezy sprawdzi¢, czy wybor kazdej z operacji zostat dokonany przy zachowaniu parytetu, tj. co najmniej 50% gltosow
w decyzjach dotyczacych wyboru operacji pochodzi od partneréw niebgdacych instytucjami publicznymi.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowac jako proces, oznacza to, ze obejmuje oceng
zgodnosci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktéw przyznanych operacji
powinny by¢ brane pod uwage oceny czastkowe cztonkéw Rady LGD, ktorzy nie zostali wytaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajacej
bezstronno$¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktérym
podejmowana byta uchwata w sprawie wyboru operacji.

IV.1. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji wlasnej (dodatkowo)
Cze$¢ karty nie jest wypelniana w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.
Punkt 1.

W oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD nalezy sprawdzié, czy LGD zamie$cita na swojej stronie
internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji operacji wlasnej wraz z datg publikacji, oraz czy informacja ta
zawierala wymagane elementy m. in..

zakres tematyczny operacji,
wysoko$¢ srodkow na realizacj¢ operacji,

e kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji,
informacje¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji,
informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji jest
uprawniony do wsparcia.

Punkt 2.

W oparciu o informacje ze strony LGD wymienione w karcie w cz¢sci AO1.II. w pkt C.4.1 - 4.3. oraz zatgcznik AO1.11.
w pkt C.1 12, nalezy sprawdzi¢, czy:
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1))

2)

3)

w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej, nie zgloszono zamiaru realizacji takiej operacji - oceny w tym zakresie dokonuje si¢ w oparciu
o informacje, o ktérej mowa w zataczniku A01.I1.C.4.1.), albo

w przypadku, gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej
do realizacji operacji wlasnej, zgloszono zamiar realizacji takiej operacji, LGD prawidtowo ocenita, ze dany
wnioskodawca nie jest uprawniony do wsparcia, (oceny w tym zakresie dokonuje si¢ w oparciu o informacje, o
ktorej mowa w zataczniku A01.11.C.4.2 oraz zataczniki z AO1.II.C.1., albo

w sytuacji, gdy w zwigzku ze zgloszeniem zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako wilasna) przez
uprawnionego wnioskodawce, LGD oglosita nabdr, w ramach ktorego ze ztozonych wnioskdéw nie zostata wybrana
do finansowania zadna operacja, nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do kazdej z nich Rada LGD poprawnie
dokonata oceny.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje, o ktérej mowa w zataczniku AO1.11.C.4.3 oraz zalaczniki
z AOL.II.C.2.

W przypadku operacji, ktore zostaty uznane za niezgodne z LSR, nalezy sprawdzi¢, jaka byta podstawa do wydania
negatywnej oceny.

W przypadku, gdy byto to niespelnienie warunku, o ktorym mowa w art. 21 ust. 2 pkt 4 ustawy RLKS dotyczacego
terminu, nalezy sprawdzi¢, czy data na potwierdzeniu przyjecia przez LGD wniosku (czg§¢ A. wniosku —
potwierdzenie zlozenia w LGD), zawiera si¢ w terminie naboru wnioskow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow, natomiast w odniesieniu do miejsca ztozenia wniosku, nalezy bazowacé na ocenie LGD.

Jezeli byta to przestanka, o ktorej mowa w art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy RLKS, nalezy sprawdzi¢, ktorych warunkow
dostepu do pomocy nie spetniat w ocenie Rady LGD wnioskodawca i w oparciu o informacje zawarte we wniosku
oraz zafacznikach dokonaé oceny tych kryteriow, zgodnie z zasadami przyjetymi w tym zakresie przy weryfikacji
zgodnosci z programem dla operacji wybranych przez Rade LGD.

W odniesieniu do warunkow, o ktorych mowa w art. 21 ust. 2 pkt 1 1 3 ustawy RLKS, nalezy bazowa¢ na ocenie
Rady LGD wyrazonej w kartach oceny zgodnosci z LSR, uchwale potwierdzajacej niewybranie operacji oraz
przekazanym podmiotowi uzasadnieniu.

W sytuacji, gdy w wynik oceny UM potwierdzi spelianie przez operacj¢ lub wnioskodawce warunkow
zakwestionowanych przez LGD, w punkcie kontrolnym karty nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku operacji, ktore zostaly uznane za zgodne z LSR, jednak z uwagi na wynik oceny kryteriéw wyboru
nie zostaty wybrane przez Rade LGD, nalezy sprawdzi¢, czy prawidlowo zastosowano ustalone w LSR kryteria
wyboru (zakres weryfikacji zostat wskazany w ramach instrukcji do czgsci karty A01.1V.1.2).

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie UM operacja powinna byla otrzymaé inng liczbe¢ punktow w ramach oceny
kryteriow wyboru operacji, nalezy odnotowaé, a nastgpnie obliczy¢ liczb¢ punktow jaka operacja powinna
otrzymac, w ocenie UM. Jesdli, liczba ta jest co najmniej rowna minimalnej liczbie punktow, ktorej uzyskanie byto
warunkiem wyboru operacji, w punkcie kontrolnym karty nalezy zaznaczy¢ NIE.

Wazne:

Jezeli w ramach ogloszonego naboru nie zostal ztozony zaden wniosek o przyznanie pomocy, nie jest mozliwe
pozytywne zweryfikowanie tego punktu. LGD moze powrdci¢ do zrealizowania projektu w ramach operacji
wlasnej, jednak ponownie musi zamie$ci¢ informacje¢ o planowanej do realizacji operacji wtasne;j.

A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

I. Weryfikacja dostepnosci Srodkéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

Cze$¢ karty nie jest wypelniana w przypadku operacji wlasne;j.

Punkt 1.

Nalezy wpisa¢ w karcie kwotg dostepnych $rodkéw w ramach naboru (limit z ogloszenia o naborze wnioskow
o dofinansowanie).

Punkt 2.

W oparciu o liste operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy kwoty pomocy ustalone przez LGD dla
operacji wskazanych na ww. liscie do finansowania mieszcza si¢ w kwocie srodkow dostepnych dla naboru wpisane;j
w pkt. 1 tej czgsci karty.

II. Weryfikacja dostepnosSci Srodkow na realizacje operacji wlasnej
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Cze$¢ karty nie jest wypelniana w przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD.
Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewddztwa informacji (np. prowadzonych rejestrow dotyczacych
przeprowadzonych nabordéw, zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych $rodkéw w ramach strategii danej LGD,
ztozonych protestow), nalezy sprawdzi¢, czy w ramach przedsigwzigecia LSR, w ktorym jest przewidziana realizacja
operacji wlasnej sa dostgpne $rodki na jej sfinansowanie.

A02.I: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE
MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA O NABORZE

Karta w tej czgsci wypehiana jest tylko w przypadku dokonania przez LGD wyboru operacji do finansowania ponad
limit $rodkéw wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie. Ta cz¢$¢ karty nie jest wypetniana
w przypadku operacji wlasnej.

Cze$¢ karty wypehia si¢ zbiorczo dla wszystkich, prawidtowo wybranych operacji, zgodnie z kolejnosécig okreslona na
lidcie operacji wybranych przez LGD.

W Tabeli 1 nalezy ujaé¢ operacje wybrane, ktore na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa mieszcza si¢
w limicie $rodkow z ogloszenia o naborze wnioskdw, wpisujac:

e  znak sprawy nadany przez Zarzad Wojewodztwa dla operacji,

e  kwote pomocy okreslona przez LGD dla operaciji,

e sume¢ kwot pomocy dla wszystkich operacji ujetych w Tabeli 1,

e podpis weryfikujacego i sprawdzajacego

W Tabeli 2 nalezy uja¢ operacje wybrane, ktore na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa nie mieszcza si¢
w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskow, wpisujac analogiczny do powyzszego zakres danych (z
wylaczeniem sumy — tiret trzeci).

W oparciu 0 ww. tabele bedzie odbywaé si¢ cykliczne monitorowanie wykorzystania $rodkow w ramach naboru
i sprawdzanie mozliwosci sfinansowania operacji wybranych, ktore na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa
nie miescity si¢ w limicie srodkow z ogloszenia o naborze wnioskow. Zaleca si¢ sprawdzanie dostgpnosci srodkéw raz
na dwa tygodnie, poczawszy od miesigca, w ktorym wystapity pierwsze oszczednos$ci np. zawarcie umowy na kwote
pomocy nizsza niz ustalona przez LGD.

W tym celu konieczne jest uzupetnianie Tabeli 1 biezacymi danymi w miar¢ postgpu w procesie oceny wnioskow
przewidzianych do finansowania w limicie.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie i zawarcia umowy o dofinansowanie nalezy wypehic
kolumne Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD, wpisujac kwote wynikajacg z zawartej] umowy. Jezeli
w zwigzku z zawarciem umowy wystapily oszczednos$ci i zachodzi koniecznos$¢ sprawdzenia, czy $rodki uwolnione
w ramach limitu sg wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak, to tez kolejnych) operacji z Tabeli 2,
w kolumnie Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD dla spraw, w ktorych nie zostaly jeszcze zawarte umowy,
nalezy wpisa¢ kwoty pomocy okreslone przez LGD.

Wpisow w nastepnych kolumnach Tabeli 1 oznaczonych nazwa Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD
nalezy dokonywac zgodnie z powyzszym sposobem postepowania, wykazujac aktualng kwote z umowy o
dofinansowanie (z uwzglednieniem zmian umowy powodujacych obnizenie kwoty pomocy oraz przypadkow
rozwigzania umowy) oraz przypadkow odmowy przyznania pomocy i rezygnacji/wycofania wniosku przez
wnioskodawce. Po uzupehieniu kwot dla wszystkich operacji nalezy wpisa¢ sum¢ kwot pomocy dla wszystkich
operacji ujetych w Tabeli 1, a nastepnie wypemi¢ wiersz Srodki zwolnione z ogloszenia o naborze wnioskéw (Limit z
ogloszenia — Kwota pomocy Razem 1).

Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot przyznanych / rozliczonych w ramach danej operacji, Zarzad Wojewodztwa
stwierdzi uwolnienie srodkéw w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskoéw, wowczas nalezy przejs¢ do Tabeli 2 i
dokona¢ sprawdzenia, czy $rodki uwolnione w ramach limitu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak,
to tez kolejnych) operacji z Tabeli 2. Wynik sprawdzenia nalezy wypeti¢ dla danej operacji w kolumnie Mozliwe jest
sfinansowanie operacji z oszczednosci poprzez zaznaczenie TAK albo NIE.

Operacje, ktore w wyniku zwolnienia $rodkow beda mogly zosta¢ sfinansowane w limicie $rodkéw podanych
w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie, nalezy dopisa¢ w kolejnych wierszach Tabeli 1, podajac:

e znak sprawy nadany przez Zarzad Wojewodztwa dla operacji,
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e kwote pomocy okreslong przez LGD dla operacji, z tym, ze kwota ta winna by¢ wpisana w kolejnej kolumnie po
dacie sprawdzenia uwolnienia limitu.

Nastepnie nalezy dopisa¢ operacje do Wykazu nr 1 i rozpocza¢ kontrol¢ administracyjna wniosku o dofinansowanie
w oparciu o K-1/475.

Sprawdzenia dostgpnosci $rodkéw na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczacych si¢ w limicie
dostepnych $rodkow okreslonych w ogloszeniu o naborze nalezy dokonywa¢ do uplywu 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskéw do Zarzadu Wojewodztwa. Ostatniego sprawdzenia nalezy dokonaé w pierwszym dniu
roboczym po uptywie terminu 6 miesi¢cy od dnia przekazania przez LGD wnioskow do Zarzadu Wojewddztwa.

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastgpi uwolnienie wystarczajacych srodkéw na sfinansowanie (w kolejnosci)
operacji z Tabeli 2, nalezy przejs¢ do czegsci A03. do pkt V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania
(...) karty, w ktorej nalezy zaznaczy¢ punkt 1 o ile ww. ostatnie sprawdzenie potwierdzito, ze nie ulegly zwolnieniu
srodki finansowe pozwalajgce na sfinansowanie operacji z Tabeli 2.

A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACIJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

I. Wynik weryfikacji
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.
Punkt 1.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest kompletna i nie jest konieczne uzyskanie wyjasnien od LGD
(tj. w karcie nie udzielono odpowiedzi DO WEZW.), nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i sporzadzi¢ wykazy spraw
z indywidualnymi rozstrzygnieciami. Nalezy zaznaczy¢ w karcie (TAK albo ND), ktore wykazy spraw beda
sporzadzane po ocenie wyboru operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest wskazanie wylacznie jednego
wykazu z oznaczonych nr 1 - 3.

Wykaz nr 1 obejmuje operacje, ktore zostaty wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujgcymi zasadami oraz mieszcza
sic w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskow, a w przypadku operacji wlasnej w ramach Srodkow
dostepnych na przedsiewzigcie (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktéw kontrolnych w karcie weryfikacji nie
powodowata zaznaczenia odpowiedzi NIE). Dla spraw objetych wykazem 1 jest zaktadana karta weryfikacji wniosku
o dofinansowanie K-1/475.

Wykaz nr 2 obejmuje operacje, ktore zostaly wybrane przez LGD, jednak w wyniku oceny Zarzadu Wojewodztwa
stwierdzono, ze nie sa zgodne z LSR lub zostaly wybrane przez LGD niezgodnie z obowiazujacymi zasadami,
a w przypadku operacji wlasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsigwzigcia LSR, ktora miata realizowac taka
operacja, brak jest srodkow na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych
w karcie weryfikacji powodowata konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Warunki, ktore nie zostaty spelnione
w przypadku danej operacji nalezy wpisa¢ w wykazie nr 2 w polu Notatki. W przypadku spraw objetych wykazem 2
nast¢puje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowaé¢ wnioskodawce pismem.

Operacje nalezy uzna¢ za wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami, jezeli:

e LGD nie jest strong umowy ramowej, lub

e nie zastosowano procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$¢ cztonkow Rady
LGD, lub

e nie zastosowano okre$lonych w LSR kryteriow wyboru operacji, lub

e nie zachowano sktadu Rady LGD zgodnego z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013, lub

e nie zachowano parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Zgodnie z rozporzadzeniem nr 1303/2013, wyboru operacji dokonuje LGD. Tym samym Zarzad Wojewddztwa nie
moze samodzielnie dokona¢ wyboru operacji, tj. uzna¢, ze operacja niewybrana przez LGD jest operacja wybrana.
Natomiast Zarzagd Wojewddztwa moze stwierdzié, ze wybor dokonany przez LGD jest wadliwy, tj. stwierdzié, ze mimo
ze LGD wybrata operacje, to operacja ta nie jest wybrana prawidlowo, a wiec nie spetnia przestanki do ,,bycia
wybrang” i w konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy, za podstawe podajac art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy
RLKS.

Z tego samego powodu Zarzad Wojewodztwa nie dokonuje zmiany kolejnosci na liScie operacji wybranych, nawet jesli
w ocenie Zarzadu Wojewodztwa poszczegdlne operacje powinny otrzymaé inng liczbe punktow niz ta, ktorg przyznata
LGD. Tym samym Zarzad Wojewodztwa udziela wsparcia na kolejne operacje umieszczone przez LGD na liscie, przy
czym w przypadku, gdy uzna ze operacja nie jest wybrana (tj. nie jest wybrana prawidtowo) - odmawia udzielenia
wsparcia. Odmowa udzielenia wsparcia z uwagi na art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy RLKS, ale takze z uwagi na
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inne warunki, o ktéorych mowa we wprowadzeniu do wyliczenia w art. 17 ust. 1 - czyli warunki okre$§lone w ustawie
RLKS oraz rozporzadzeniu, pozwala na rozpoczgcie weryfikacji kolejnych operacji, ktére poczatkowo nie miescity si¢
w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu. Nalezy bowiem pamigtaé, ze w sytuacji gdy operacja nie miesci si¢ w
limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw, wniosek o dofinansowanie dotyczacy tej operacji
podlega rozpatrzeniu dopiero wowczas, gdy okaze si¢, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na t¢
operacje, o czym Zarzad Wojewodztwa informuje podmiot w formie pisemne;.

Zaktada si¢, ze operacja spetnia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli,
liczba punktow, jakg operacja powinna otrzymac, w ocenie Zarzadu Wojewddztwa jest co najmniej rowna liczbie
punktow przyznanej przez LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej si¢ w limicie srodkow z ogloszenia
0 naborze wnioskow, zgodnie z listg przekazang przez LGD.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzagdu Wojewodztwa operacja powinna byta otrzymaé inng liczb¢ punktéw, nalezy
odnotowa¢ w karcie weryfikacji. Jednoczesnie wynik weryfikacji Zarzadu Wojewddztwa nalezy przekaza¢ LGD
zalecajac konkretne dziatania naprawcze.

Oznacza to, ze kazdy przypadek uchybien w ocenie nalezy wzigé pod uwage przy ocenie realizacji zobowigzania § 5
ust. 1 pkt 10 umowy ramowej, co moze mie¢ przetozenie na wysokos¢ pomocy wyptacanej LGD w ramach dzialania
»Koszty biezace 1 aktywizacja”. Z kolei nie zawsze jest to jednoznaczne z odmowa przyznania pomocy danemu
wnioskodawcy. Na tym etapie weryfikacji wniosku, odmowa przyznania pomocy nastepuje, jesli liczba punktow jaka
operacja powinna byta otrzymac (w ocenie Zarzadu Wojewodztwa) jest mniejsza od liczby punktow przyznanej przez
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD i mieszczacej si¢ w limicie $rodkow z ogloszenia, zgodnie z lista
przekazang przez LGD.

Ponadto, w przypadku operacji wlasnej odmowa przyznania pomocy ma miejsce w przypadku, gdy nie jest spelniony
warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS (zaznaczono NIE w pkt. 1 Iub 2 w czesci AO1.IV.I karty).

Wykaz nr 3 obejmuje operacje wybrane przez LGD, dla ktorych nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku.

Wykaz z A02.1 - Tabela 2 obejmuje operacje realizowane przez wnioskodawcoéOw innych niz LGD, ktore zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami, jednak na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa
nie mieszczg si¢ w limicie srodkodw z ogloszenia o naborze wnioskow. Nie dotyczy operacji wlasne;j.

Punkt 2.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest nickompletna lub konieczne jest uzyskanie wyjasnien od LGD (tj.
w karcie udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktéw karty nie zaznaczono
NIE), nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci A03.11. karty.

II. Wezwanie do uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien
Nalezy wypetni¢ zalgcznik nr 1 do karty oraz wezwac pisemnie LGD do uzupelnienia brakow/zlozenia wyjasnien.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu brakéw/oczywistych omylek lub wyjasnien w tresci pisma bez
koniecznos$ci zalgczania wypetnionego zatgcznika nr 1 albo zalgczenie wypetlionego zalacznika nr 1 po uprzednim
usunigciu  z treSci  pisma zakresu brakow/zlozenia wyjasnien oraz dotgczeniu do pisma kopii stron
whniosku/dokumentacji z wyboru z zaznaczonymi brakami. W ramach wezwania nalezy uwzgledni¢ rowniez oczywiste
omytki.

Wezwanie LGD do uzupelnienia brakdéw/ztozenia wyjasnien, nie moze prowadzi¢c do zmian w dokumentach
dotyczacych wyboru innych niz uzupetnienia braku. Wyjasnienia z kolei nie moga prowadzi¢ do zmian merytorycznych
w przekazanych dokumentach, w szczegdlnosci nie moga zosta¢ przedstawione nowe uchwalty w sprawie wyboru
operacji.

W punkcie Data doreczenia LGD pisma w sprawie uzupeinienia brakow/ztozenia wyjasnien: nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie uzupetnienia brakow/ztozenia wyjasnien.

Zaleca sig, aby termin wyznaczony LGD na uzupehienia brakow/ztozenie wyjasnien wynosit 7 dni kalendarzowych od
dnia nastgpujacego po dniu odebrania przez LGD wezwania w sprawie uzupetnien. W sytuacji, gdy zakres wezwania
dotyczy dokumentéw, ktorych przygotowanie wymaga diuzszego okresu czasu, lub np. wystepuje okres $wiateczny,
Zarzad Wojewoddztwa moze wskaza¢ termin dtuzszy niz 7 dni, tj. niezb¢dny na przygotowanie i dostarczenie tych
dokumentow.

Dat¢ w punkcie Termin, w ktorym nalezy usungc braki/zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehi¢, odliczajac ustalong
zgodnie z ww. zasadami liczbe dni kalendarzowych, od dnia dor¢czenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego. W przypadku, gdy do Zarzadu
Wojewddztwa wptynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma w sprawie uzupelnienia
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brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas termin na uzupelnienia brakéw/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta odebrac¢ przesylke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie uzupetnienia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wpisaé datg
nadania/ztozenia w Zarzadzie Wojewddztwa odpowiedzi na pismo w sprawie uzupelnienia brakow/ztozenia wyjasnien.
W przypadku uzupehlienia brakdéw/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

Jezeli data nadania/zlozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie uzupehienia brakdéw/ztozenia wyjasnien nie jest
pOzniejsza niz data, w ktdrej nalezy uzupetni¢ braki - nalezy zweryfikowac braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi
TAK albo NIE albo DO WYJASNIEN, jezeli po usunigciu brakow/ztozeniu wyjasnien pojawily sie nowe watpliwosci
wymagajace ustalenia z LGD.

W przypadku, gdy po ocenie ztozonych brakow i wyjasnien w odniesieniu do tego samego kryterium (ocenianego
wspolnie dla operacji realizowanych przez wnioskodawcoéOw innych niz LGD), stwierdzono, ze dla cz¢éci operacji
zostato ono spetnione, a dla cze¢$ci nie zostalo spetnione, w zalaczniku 1 nalezy zaznaczy¢ NIE. Wyniki i indywidualne
rozstrzygnigcia dla operacji nalezy odzwierciedli¢ w czgsci A03. w pkt IV karty.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednoczesnie do uzupeilnienia brakdéw i poprawy oczywistych omylek,
aw wyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omytek, dalsza ocena jest mozliwa pod
warunkiem, ze Zarzad Wojewodztwa potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawita oczywistej
omyltki - dzialalta w dobrej wierze. W takim przypadku, Zarzad Wojewddztwa moze samodzielnie skorygowaé
oczywista omytke a nastepnie powiadomi¢ pisemnie o tym fakcie LGD.

III.Wezwanie do zlozenia wyjasnien
Nalezy wypetié¢ zatacznik nr 1 do karty oraz wezwaé pisemnie LGD do ztozenia wyjasnien.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu wyjasnien w tresci pisma bez konieczno$ci zalgczania
wypetnionego zalacznika nr 1 albo zalaczenie wypelnionego zatacznika nr 1 po uprzednim usunigciu z tresci pisma
zakresu ztozenia wyjasnien.

Wyjasnienia LGD nie mogg prowadzi¢ do zmian merytorycznych w przekazanych dokumentach, w szczegolnosci nie
mogg zosta¢ przedstawione nowe uchwaly w sprawie wyboru operacji. Nalezy pami¢ta¢ o sformulowaniu zakresu
wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwosci.

Terminy w czesci A03. w pkt III. karty nalezy wypetnié, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czesci A03.
pkt II. karty.

Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez LGD:

e  nie jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia;
e jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia — nie nalezy ich uwzglednia¢é w ocenie
i przeprowadzi¢ dalszg weryfikacje na podstawie posiadanych dotychczas dokumentéw i informacji.

Wynik weryfikacji dodatkowych wyjasnien nalezy odnotowaé ,zaznaczajagc TAK albo NIE a nastgpnie przejsc
do czesci A03. pkt I'V. karty.

IV.Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostepnosci Srodkéw (po uzupelnieniu brakow/zlozeniu wyjasnien)

Nalezy zaznaczy¢ TAK pozycjach 1 - 4, w zaleznosci od tego, jakie przypadki rozstrzygni¢é beda mialy miejsce
w odniesieniu do indywidualnych operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest zaznaczenie wylacznie jednego
wyniku z pkt. 1 - 3.

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaly
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami oraz mieszczg si¢ w limicie srodkow z ogloszenia o naborze
wnioskéw, a w przypadku operacji wilasnej w ramach S$rodkow dostepnych na przedsiewzigcie (ich ocena
przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi
NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢c do Wykazu nr 1. Dla w operacji objetych wykazem 1 jest zakladana karta
weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupetnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaly
wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami (wyjasnienie w czgéci A03.I. w pkt 1) a w przypadku
operacji wlasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsigwziecia LSR, ktore miata realizowac taka operacja, brak jest
srodkdow na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji
powodowata konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu nr 2, wskazujac w
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polu uzasadnienie warunki, ktore nie zostaty spelnione w przypadku danej operacji. W przypadku spraw objetych
wykazem nastgpuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowaé pisemnie wnioskodawce.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku. Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu
nr 3.

Punkt 4.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami jednak na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa
nie mieszcza si¢ w limicie $rodkow z ogloszenia o naborze wnioskéw (ich ocena przeprowadzona na podstawie
punktow kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy
wpisa¢ do Wykazu z A02.1 - Tabela 2. Dla w operacji objetych wykazem nalezy prowadzi¢ cykliczne sprawdzenie
dostepnosci srodkow, zgodnie z zasadami opisanymi w instrukcji w czesci A02.1.

V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, ktore nie mieszcza si¢ w limicie sSrodkéw
podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie - weryfikacja po uplywie 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow o dofinansowanie do Zarzadu Wojewodztwa

Operacje, ujete w Wykazie z A02.1 - Tabela 2, dla ktorych nie zwolnity si¢ srodki finansowe w terminie 6 miesigcy od
dnia przekazania ich do Zarzadu Wojewddztwa, nalezy pozostawi¢ bez rozpatrzenia. Operacje takie nalezy wpisa¢ do
Wykazu nr 2, a do wnioskodawcow nalezy wystosowac pismo.
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IKWZ-1/475

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢ z wylaczeniem projektow
grantowych w ramach Priorytetu 4 objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze na lata 2014-2020”

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku o wyptlate zaliczki (zwanego dalej ,,wnioskiem”) nalezy zapoznaé si¢
z przedmiotowg instrukcja, ktora okre$la minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku, zwanej dalej
»instrukcja”. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach
obstugi wniosku.

Pracownik przystepujacy do weryfikacji wniosku jest zobowigzany do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypeliania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

2. Kazda osoba bioraca udzial w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do zapoznania si¢ z deklaracja bezstronnosci
D-1/475 a nastepnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

3. llekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o:

rozporzqdzeniu zaliczkowym — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skiadania wnioskow
o platnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458).

rozporzgdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzeénia 2016 .
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacje operacji
w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé, w tym
koszty biezgce i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. z 2019 poz. 1442),

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia zaliczkowego, zaliczka jest udzielana Beneficjentowi:

1) Jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, o ktorej mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu morskiego i Rybackiego
(Dz. U. 22020 r. poz. 2140).

2) Wylacznie na koszty kwalifikowalne operacji okreslone w umowie o dofinansowanie.

4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz wymienione
w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca, konsultacje ze stuzbami
prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich
rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki,
wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane
oraz dolaczone do teczki wniosku.

5. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola/czesci,

e  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag;

e czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach — bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegdlnych czesci karty;

e  obligatoryjne zatwierdzenie czg¢sci B, C — przez Zatwierdzajacego.

Karta werytfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow Zarzadu Wojewodztwa jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz
Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czgsci karty (po czgéci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Sprawdzajagcemu. Sprawdzajacy, potwierdza poprawnos$¢ weryfikacji wszystkich punktow kontrolnych
karty, a nastepnie podpisuje kart¢ w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu. Zatwierdzajacy — zatwierdza
weryfikacje wniosku oraz obowigzkowo podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodno$ci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowac w calosci bez wezesniejszego jej edytowania, nastgpnie zszyé
i wypelni¢ manualnie (z wylaczeniem zatacznikow do karty). Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane
przez osobg wypetniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Kartg wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
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NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki odmowy
udzielenia zaliczki.

DO WEZW. - nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjentay

do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

ND — w przypadku kiedy dany punkt/czgs$¢ nie dotyczy.

6.  Korespondencja do Wnioskodawcy wystana jest przede wszystkim droga pocztowa - przesytka rejestrowang nadang w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie korespondencji droga elektroniczng na
adres e-mail oraz faksem, jezeli wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczna nalezy zadba¢ o potwierdzenie dostarczenia i odczytu e-maila,
ktore nalezy wydrukowac i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapi¢ z korespondencja przekazana faksem.

STRONA TYTULOWA

Nr umowy o dofinansowanie: nalezy przepisa¢ nr umowy o dofinansowanie.
Imie¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisa¢ nazweg Beneficjenta, zgodnie z adnotacjg na wniosku.

Data zlozenia wniosku: nalezy wypehi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku, ktora potwierdza przyjecie
przez Zarzad Wojewodztwa (dzien/miesiac/rok) tego wniosku.

A: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI ORAZ DOKUMENTU PRAWNEGO
ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wniosku o zaliczke oraz dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki, zaznaczajac
jedno wiasciwe pole: TAK; NIE; DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek o zaliczkg oraz dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki, s
poprawne i zgodne z przepisami, w tym spetniajg rOwniez wymagania okre$lone w instrukcji..

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie wypetnit poprawnie wniosku o zaliczke lub nie dostarczyt
wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdcic uwage, czy dane Beneficjenta sa zgodne
z danymi w umowie o dofinansowanie . Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpisoéw i pieczgei na wszystkich
ztozonych dokumentach.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dany punkt nie dotyczy ztozonego wniosku.

A.l. Werytikacja wniosku o wyptate zaliczki

Karta wypelniana jest w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt wniosek o jednorazowa wyptate zaliczki/ pierwszg transzg zaliczki).

Niniejsza karta wypelniana jest po zawarciu umowy o dofinansowanie i po zlozeniu przez beneficjenta wniosku
o wyplate zaliczke, wg wzoru stanowiacego zalacznik do umowy o dofinansowanie i ustanowieniu zabezpieczenia:

o dla pierwszej transzy zaliczki - w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w transzach,
e zaliczki — w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki jednorazowo.

Punkt 1. Wniosek o wyplate zaliczki zostal zlozony zgodnie z harmonogramem stanowiacym zalacznik do umowy
o dofinansowanie.

Nalezy zweryfikowa¢, czy wniosek zostal ztozony przez beneficjenta zgodnie z harmonogramem stanowiacym zalacznik nr 2 do
umowy o dofinansowanie.

Zaliczka lub jej transza jest wyptacana po uprzednim ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o wyptate zaliczki, w terminie wskazanym
w tym wniosku, jednak nie wcze$niej niz w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia, z tym, ze jezeli przewidywany termin przekazania
$rodkow z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zlecen platnosci przypada wezesniej niz 21 dni od dnia zlozenia tego
wniosku, zaliczka lub jej transza moze zosta¢ wyplacona w terminie krotszym niz 21 dni od dnia ztozenia tego wniosku.

Sprawdzenie terminarza platno$ci mozna dokona¢ na stronie internetowej BGK pod adresem: https:/www.bgk.pl/fundusze-i-
programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich.
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W sytuacji, gdy wniosek o wyptate zaliczki nie zostal ztozony zgodnie z Harmonogramem wyplate zaliczki stanowiacym zatacznik
nr 2 do umowy, np.:

- termin ztozonego wniosku uniemozliwia realizacj¢ ptatnosci zaliczkowej zgodnie z Harmonogramem (...), lub

- beneficjent wskazal inny termin wyplaty zaliczki /transzy zaliczki niz wynika to z Harmonogramu (...) lub

- kwota zaliczki/transzy zaliczki jest inna niz okreslona w Harmonogramie (...)

weryfikujacy powinien zaznaczy¢ pole ,,DO WEZW” i do beneficjenta wysta¢ pismo z prosba o ztozenie wyjasnien. W pismie
nalezy rowniez poinformowa¢ Beneficjenta o obowigzku niezwlocznego przekazania do UM w formie pisemnej zmienionego
Harmonogramu wyplaty zaliczki, zgodnie z § 5 ust. 6 umowy o dofinansowanie - jezeli dane wpisane w zlozonym przez niego
wniosku sg poprawne.

Uwaga

Zaliczka/transza zaliczki nie bedzie mogla by¢ wyplacona, w przypadku, gdy Beneficjent nie przedlozy dokumentu prawnego
zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki.

Punkt 2. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku o wyplate zaliczki s3 zgodne z danymi zawartymi w umowie
o dofinansowanie.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera dane identyfikacyjne Beneficjenta wnioskujacego o zaliczke, tj. (imi¢ i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibg i adres Beneficjenta).

Jezeli pracownik weryfikujacy stwierdzi, iz dane identyfikacyjne Beneficjenta s3 nickompletne, np. brak miejsca zamieszkania lub
adresu, ale dane mozna ustali¢ na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie, wowczas pracownik weryfikujacy zaznacza
odpowiedz ,,DO WEZW”.

W sytuacji gdy Beneficjent nie podal we wniosku o zaliczk¢ danych identyfikacyjnych np. imienia i nazwiska / nazwy
i danych tych nie da si¢ ustali¢ na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie, nalezy zaznaczyc¢ ,,NIE” i z pomini¢gciem dalszych
pytan przejs¢ do Czeséci Al zaznaczajac pkt. 3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy udzielenia zaliczki, a nastepnie przej$¢ do czgsci
C karty.

Punkt 3. Wniosek o wyplate zaliczki zostal podpisany przez osoby upowaznione.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek o zaliczke zostal podpisany przez osoby do tego upowaznione, tj. Beneficjenta wnioskujacego o
wyplate zaliczki albo osobe reprezentujaca Beneficjenta wnioskujacego o zaliczke albo, jezeli Beneficjent wnioskujacy o zaliczke
udzielit stosownego petnomocnictwa - ustanowiony pelnomocnik.

Jezeli wniosek o zaliczke nie zostat podpisany w wyznaczonym miejscu przez Beneficjenta lub przez osoby upowaznione, wowczas
nalezy zaznaczy¢ ,,DO WEZW”.

Punkt 4. Wnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki zostala ustalona zgodnie 2z zasadami wynikajacymi
z rozporzadzenia zaliczkowego.

Na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz wniosku o wyptate zaliczki i
harmonogramie wyplaty zaliczki nalezy sprawdzi¢, m.in. czy:

e dla zaliczki przyznawanej jednorazowo:

— kwota wnioskowanej zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania — sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o dane zawarte
w umowie o dofinansowanie i zataczniku nr 1 zestawienie rzeczowo —finansowe operacji,
e dla zaliczki przyznawanej w transzach:

— suma transz zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania okre§lonej w umowie o dofinansowanie,

— planowany termin zlozenia wniosku o wyplate ostatniej transzy zaliczki nie jest pdzniejszy niz termin ztozenia wniosku o
platno$¢ koncowa,

— planowany termin zlozenia wniosku o wyplatg¢ drugiej i kolejnych transz zaliczki umozliwia wydatkowanie przez
beneficjenta co najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki — sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o planowane terminy
realizacji operacji, okreslone w umowie o dofinansowanie oraz dane zawarte w zatgczniku nr 1 do umowy - zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji.

Jednorazowa kwota wyplaconej zaliczki, albo transzy zaliczki nie moze przekroczy¢ kwoty stanowiacej 30% kwoty dofinansowania
okreslonej w umowie o dofinansowanie, chyba ze umowa o dofinansowanie przewiduje zlozenie wniosku o ptatno$¢ w terminie nie
dhuzszym niz 90 dni od dnia otrzymania przez beneficjenta tej zaliczki lub transzy zaliczki.

W  przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyplate zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej
i kolejnych transz nastgpuje na wniosek o wyplate zaliczki ztozony przez beneficjenta po wydatkowaniu przez niego co najmnie;j

90% dotychczas otrzymanej kwoty zaliczki.

Uwaga
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Nalezy pamigtac, iz zgodnie z § 8 ust. 3 rozporzadzenia zaliczkowego w przypadku operacji realizowanych przez LGD w ramach
dzialan, o ktorych mowa w art.3 ust. 1 pkt 4 lit. b i ¢ ustawy, termin ztozenia wniosku o platno$¢ o ktorym mowa w ust. 1, okreslaja
przepisy wydane na podstawie art. 24 ust.1 ustawy w ramach danego priorytetu, o ktorym mowa w art.3 ust. 1 pkt 4 ustawy, w
ramach ktorego jest realizowana operacja. Przepiséw § 8 ust 2 oraz § 3 ust. 3 nie stosuje si¢.

Punkt 5. Do wniosku o wyplate zaliczki dolaczono informacje¢ o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta,
prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase oszczednosciowo - kredytowa, na ktéry zostana przekazane Srodki finansowe
tytulem zaliczki.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wraz z wnioskiem o wyptat¢ zaliczki zlozyt informacj¢ o numerze wyodrgbnionego rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo — kredytowa, na ktory ARIMR przekaze srodki
finansowe z tytutu zaliczki.

Uwaga

Nalezy sprawdzi¢, czy rachunek bankowy zostal wyodrebniony do ewidencji przeplywéw finansowych tytulem zaliczki.
Beneficjent na potrzeby realizacji operacji zobowiazany jest bowiem utworzy¢ odrebny rachunek bankowy.

Dokumentem potwierdzajacym numer rachunku bankowego Beneficjenta moze by¢:

a) zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnos$ciowo-kredytowej, wskazujagce numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielcza kase¢ oszczednos$ciowo-kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane $rodki
finansowe - jezeli dotyczy-oryginal;

b) kopia umowy z bankiem lub spoldzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg¢ oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czes¢, pod warunkiem, ze ta czgsc
bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie
wyszczegolniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, o$wiadczenie Beneficjenta, Ze jest to rachunek, na ktory
maja by¢ przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy - kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem;

¢) o$wiadczenie Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego
w spoldzielczej kasie oszczg¢dnos$ciowo-kredytowej, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy —
oryginal;
inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej $wiadczacy o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on
zawieratl dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkow finansowych — jezeli dotyczy — - oryginatl lub kopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginalem.

Nalezy rowniez zweryfikowa¢, czy ztozony wraz z wnioskiem o wyptate zaliczki dokument zawiera dane niezb¢dne do dokonania
przelewu $rodkéw finansowych tj. nazwisko, imi¢/ nazwe posiadacza rachunku, nazwe¢ banku, w ktorym prowadzony jest rachunek
bankowy, numer oddziatu oraz nazwe¢ miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba oddziatu banku oraz numer rachunku bankowego
w standardzie NRB, na ktory w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zaliczke oraz na podstawie zmienionej umowy o
dofinansowanie (aneksu) zostang przekazane Beneficjentowi srodki finansowe tytulem zaliczki.

Jezeli dokumenty zostaty przedstawione w Kopii, nalezy sprawdzi¢ czy zostaly potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
upowaznionego pracownika lub podmiot, ktory wydat dokument, albo pos§wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym albo adwokatem. Dokumenty nieposiadajace wymaganego
potwierdzenia wymagaja poprawy.

W sytuacji, gdy nie zostat zalaczony jeden z ww. dokumentoéw, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe tytulem zaliczki lub
ztozony dokument wymaga poprawy nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW?”.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt juz takg informacje¢ wraz z wnioskiem o dofinansowanie, nalezy zaznaczy¢ pole ND.

A.IL. Weryfikacja dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki

Nalezy sprawdzi¢, czy dostarczony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki speilnia wymagania okreslone
w rozporzadzeniu zaliczkowym jak rowniez z przepisoOw powszechnie obowigzujacego prawa. Zgodnie z § 6 rozporzadzenia zaliczka
zostanie wyptacona po ustanowieniu i przedlozeniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

Zgodnie z rozporzadzeniem zaliczkowym, zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan okreslonych
w umowie o dofinansowanie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjq wekslowg, sporzadzona na formularzu
udostepnionym przez UM, w przypadku gdy kwota zaliczki nie przekracza 5 000 000 zt.

Weksel wraz z deklaracja wekslowa sa podpisywane przez beneficjenta w obecno$ci upowaznionego pracownika urzedu
marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki oraz sktadane w urzgdzie marszatkowskim albo samorzadowej jednostce w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie.

Weryfikacj¢ dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o punkty 1-5 zaznaczajac wlasciwa
odpowiedz, majac na uwadze iz prawidtowo wystawiony weksel niezupeiny in blanco powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:
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e podpisy 0sob upowaznionych do wystawienia weksla ztozone w prawym, dolnym polu weksla (w przepadku podmiotow nie
bedacych osobami fizycznymi podpisy sktadaja osoby umocowane do zaciggania zobowigzan wekslowych w imieniu
podmiotu, ktory reprezentuja),

e pieczatke firmowa podmiotu, przy czym nazwa firmy powinna by¢ w brzmieniu ujawnionym w KRS (pieczatka firmowa nie
jest wymagana w przypadku 0sob fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg).

1. Do wystawienia weksla niezupelnego in blanco umocowane sg osoby, ktore w swietle ustawy, dokumentu zatozycielskiego i/lub
odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
podmiotu, ktory reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub zaciggania zobowigzan majatkowych.

2. Jezeli weksel niezupelny maja podpisa¢ osoby inne niz w/w, wowczas muszg one otrzymac petnomocnictwo szczegdlne do
wystawienia weksla podpisane tacznie przez osoby, o ktorych mowa w pkt 1 wystawione przed data wystawienia weksla.

3. Tres¢ kazdego weksla niezupelnego moze by¢ wpisana rgcznie, maszynowo, odbita pieczgcia lub uzyskana jakakolwiek inng
technikg poligraficzna na dowolnym podktadzie, za wyjatkiem podpisu, ktory musi by¢ wlasnoreczny.

4. Podpis wystawcy powinien by¢ wlasnorgczny, zlozony w formie zwykle uzywanej przez wystawce, ale jednocze$nie
umozliwiajacej jego identyfikacje i obejmowac imi¢ i nazwisko wystawcy w przepadku:

e podmiotow nie bedacych osobami fizycznymi wlasnorgczny podpis sktadany jest pod pieczecia firmowa, ktorg odbija sie pod
przyrzeczeniem zaplaty.

5. Podpisanie weksla niezupetnego in blanco oraz deklaracji wekslowej przez osoby upowaznione (na mocy ustawy, dokumentu
zalozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru oraz ewentualnie pelnomocnictwa szczegdlnego) musi nastapié w
obecnosci pracownika UM. W przypadku, gdy wnioskodawca sg wspolnicy spotki cywilnej, weksel niezupetny in blanco oraz
deklaracja wekslowa musza by¢ podpisane przez wszystkich wspolnikow spotki cywilne;.

6. Do kazdego egzemplarza weksla musi by¢ dotagczona odrgbna deklaracja wekslowa.

7. Wraz z wekslem niezupelnym i deklaracjg wekslowa dodatkowo nalezy dostarczy¢ aktualny dokument rejestrowy oraz posiadaé
dowody osobiste.

Al: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU O WYPELATE ZALICZKI ORAZ
DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Al.l. Wynik weryfikacji

Jezeli w czgsciach Al — All. karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czesci karty.

Jezeli w czgs$ciach A.1. — All karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i
wypetnic zalacznik nr 1 karty. Nalezy sformutowac¢ zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w cze$ciach A.l. — All. karty udzielono odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz przej$¢ do czgsci C
(odmowa wyptaty zaliczki).

A1.1I: Wezwanie do usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien

W pismie informujacym Beneficjenta o brakach we wniosku, do ich usunigcia/zlozenia wyjasnien nalezy poinformowac takze
0 oczywistych omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doreczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktorym nalezy usungc braki/zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wypetnic, liczac 7 dni kalendarzowych, od dnia
nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez Beneficjenta (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien
nastgpny). W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewddztwa wptynie informacja z placoéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma
w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasniefn, wowczas 7 - dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢
od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym wnioskodawca mogt odebra¢ przesyltke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do
Zarzadu Wojewodztwa odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien. W przypadku usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

W przypadku, gdy odpowiedz dotyczaca usunigcia brakow/oczywistych omylek zostanie dorgczona po uptywie 7 dni
kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu
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otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu
stosownych wyjasnien z urzgdu pocztowego nalezy zweryfikowac, czy usunigcie brakow nastapito w przewidzianym terminie.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki - nalezy
zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE.

AL.IIl: Wynik weryfikacji po usunigciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w terminie
oraz czy wnioskodawca usunat wszystkie braki, o ktorych zostat poinformowany w pismie.

Jezeli beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw weryfikujacych
wniosek potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i
przejs¢ do czgséci B karty.

W przypadku gdy beneficjent nie usungt brakow w terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastgpnie przejs¢ do czesci C
(odmowa wyplaty zaliczki).

B: OCENA KONCOWA WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku gdy wniosek o wyptate zaliczki zostat rozpatrzony pozytywnie i skierowany do
wyplaty zaliczki.

W polu KWOTA WYPLACONEJ ZALICZKI nalezy wpisa¢ ostateczna kwote zaliczki przyshugujaca beneficjentowi na
podstawie przeprowadzonej weryfikacji.

Natomiast dalszy tryb postgpowania odbywa si¢ w oparciu o ksigzke procedur KP-611-449-ARiIMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo- ksiggowych oraz ustalenie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4
., Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze” .

Uwaga

W przypadku, gdy wystapiag okolicznosci uniemozliwiajace wyplate zaliczki/pierwszej transzy zaliczki w terminie wskazanym w
ztozonym wniosku o zaliczke, nalezy, pisemnie poinformowa¢ Beneficjenta o przewidywanym terminie wyptaty zaliczki/ pierwszej
transzy zaliczki.

C: ODMOWA WYPLATY ZALICZKI

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku odmowy wyplaty zaliczki.

W wierszu ,,Przyczyny odmowy wyplaty zaliczki” nalezy wskaza¢ przyczyny odmowy udzielenia zaliczki, a do Beneficjenta wysylaé
pismo, w ktérym rowniez podaje si¢ przyczyny odmowy udzielenia zaliczki.

Sporzadzajac pismo do Beneficjenta nalezy w szczegdlno$ci zwroci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty zaliczki.
Uzasadnienie musi okresla¢ szczegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodoéw nalezy wymieni¢ wszystkie).
W przypadku, gdy odmowa wyplaty zaliczki/transzy zaliczki nastapi, np. na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta pisma
wzywajacego do dokonania okre§lonych czynnosci - wowczas w pismie informujagcym o odmowie wyptaty zaliczki/transzy zaliczki,
nalezy rowniez wskaza¢ zakres wyjasnien, do ktérych wyjasnienia wzywany byt beneficjent.

W wierszu Data doreczenia Beneficjentowi pisma informujgcego o odmowie wyplaty zaliczki, nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma.
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K-1/475

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze" 2014-2020

Priorytet 4: Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnoSci terytorialnej

dziatanie: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez

spoleczno$¢ z wylaczeniem projektéw grantowych

Znak sprawy:

Imie¢ i Nazwisko/
Nazwa wnioskodawcy

Data zlozenia wniosku: _ —

Data potwierdzajaca
dostepno$¢ srodkow: B -
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Osoby dokonujace oceny wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r

1a. Zmiana Weryfikujacego

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

d d - m m - r r

1b. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

d d - m m - r r r
2. Sprawdzajacy
HESEESEEEE
d d - m m - r 1 r

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

d d - m m - r r

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r 1

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

I. WERYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Whnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach — —
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Whioskodawca nie podlega wykluczeniu z przyznania
pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy

2.z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 869).

Whnioskodawca nie jest wpisany do rejestru naruszen, o

3. ktérym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. 0
ryboltéwstwie morskim (Dz. U. z 2020 r. poz. 277) - (nie
dotyczy LGD realizujacych operacje wlasne).’

W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogtoszono upadtosci

Whioskodawca nie jest winny naduzyciu finansowemu w
rozumieniu art.] Konwencji o ochronie interesow
finansowych ~ Wspdlnot ~ Europejskich ~ w  ramach — —
5. Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (art.10 ust. 3 L L
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego
funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacym
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr
861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 2 20.05.2014, str. 1, z pozn.

II. Wynik weryfikacji wstgpnej:

‘Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

III. WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW FINANSOWYCH

‘Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Kwota pomocy nie przekracza kwoty wsparcia okre§lonej w
umowie ramowej na dziatanie.

Data sprawdzenia limitu pomocy

dd/mm/rrrr

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit:
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imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym.
Uwagi/ Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, ZASADNOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I.  Weryfikacja zalacznikéw wnioskodawcy

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND

A.1. Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza

1. Dokument tozsamosci. |:| \:| |:|

Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
A.2. prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna/ panstwowa jednostka ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
organizacyjna.

Umowa spotki lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej albo statut instytutu.

Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolnos¢ prawna przez
2 jednostk¢ organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
przyznaje zdolno$¢ prawna.

A.3. Spotka cywilna |:|

1. Umowa spotki cywilnej l:l |:| l:l

Uchwata wspolnikow spotki  cywilnej, wskazujaca strong, ktora jest

upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu pozostatych stron, o ile

porozumienie (umowa) spotki nie zawiera takiego upowaznienia (w przypadku, ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
gdy taka uchwata zostata podjeta)

B. Zalaczniki wspélne

1. przez wnioskodawcoéw prowadzacych lub podejmujacych dziatalnosc

Uproszczony plan biznesowy operacji (w przypadku, operacji realizowanej ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
gospodarczg - (jezeli dotyczy)

Os$wiadczenie wnioskodawcy o niezatrudnianiu lub zatrudnianiu pracownikow
wraz z za$wiadczeniem wydanym przez ZUS o niezaleganiu w optacaniu

2. skladek ( w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza i
w zwiazku z realizacjg operacji planuje utworzenie lub utrzymanie miejsc
pracy ).

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis

albo

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
przez przedsigbiorce wykonujacego ustuge swiadczong
w ogoélnym interesie gospodarczym

Oswiadczenie wnioskodawcy o nie uzyskaniu pomocy de minimis

albo
Zaswiadczenie(a) o pomocy de minimis jakie wnioskodawca otrzymat w roku, ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat

5. zwiazany z realizacja operacji - w przypadku gdy wymaga tego specyfika
operacji.

Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscig na cel ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Oswiadczenie wiasciciela (i) lub wspotwlasciciela (i) nieruchomosci, ze wyraza
(ja) on(i) zgode na realizacje operacji jezeli operacja jest realizowana na
terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu  zaleznym lub bedacej ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

przedmiotem wspotwlasnosci - zalacznik obowiazkowy w przypadku gdy
realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwiazane z gruntem lub
wyposazenie.
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Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK DOWEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom cen dla danego zadania (w

7. przypadku dobr niestandardowych, ktore nie znajduja si¢ w obrocie ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
powszechnym)
8. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Informacja o numerze wyodrgbnionego rachunku bankowego, prowadzonego
9. przez bank lub spotdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa w przypadku, ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
gdy wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke.
10 Pozwolenie wodnoprawne na szczegolne korzystanie z wod, w przypadku gdy
" |wymaga tego specyfika operacji.
Zezwolenie na prowadzenie na obszarach morskich Rzeczpospolitej polskiej
11. |chowu lub hodowli organizméw morskich na podstawie art. 97 ustawy z dnia ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
19 grudnia 2014 r. o rybotowstwie morskim, jezeli takie zezwolenie jest
wymagane w zwigzku z realizacja operacji.
12 Dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci, o ktorej mowa w § 4 ust.
"2 pkt 1 lit. a rozporzadzenia, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.
Dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalno$ci, o ktorej mowa w § 4 ust.
13. 2 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, w przypadku gdy wymaga tego specyfika ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
operacji.
C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych l:l
1. Kosztorys inwestorski, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji \:| \:| \:|
2. Decyzja o pozwoleniu na budowe ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wiasciwemu organowi/
Zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci -
wraz z:
- o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania
robot budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu/oswiadczeniem, ze w ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3. terminie 30 dni od dnia zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czgsci, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu
albo
- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych/ zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czg¢sci
D. Zalaczniki dotyczace nastepstwa prawnego \:|
Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego :l
l' albo l:l |:| l:l
Dokument potwierdzajacy nabycie przedsigbiorstwa lub jego czesci
) Os$wiadczenie Nastepcy prawnego Beneficjenta o jego wstgpieniu w prawa i
* obowiazki Beneficjenta wynikajace z umowy o dofinansowanie
E. Inne zalaczniki dotyczace operacji D
1. Os$wiadczenia i zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych \:l \:| \:l
2.
’ NI
‘ L] L]
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Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK DOWEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

II. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku
1. Whniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu l:l D l:l
Whiosek zostal podpisany w wyznaczonych miejscach przez Wnioskodawceg/
2. R ; K
osobg reprezentujaca Wnioskodawce / Pelnomocnika
3 Dane finansowe we wniosku oraz uproszczonym planie biznesowym operacji
* sa poprawne pod wzgledem rachunkowym
4 Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow
" |faktycznie zalaczonych
5 Dane identyfikacyjne wnioskodawcy wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
* zawartymi w zalacznikach
Uwagi:
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B2

: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujacy

TAK NIE DO WEZW. ND

TAK

Sprawdzajacy

NIE DOWEZW. ND

Whnioskodawca  jest osoba fizyczna/osoba fizyczna
wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza

] ]

]

‘Whioskodawca jest osoba fizyczna, ktora w dniu sktadania
whniosku o dofinansowanie nie ukonczyta 40 roku zycia - w
przypadku operacji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 lit. b
rozporzadzenia

L]

Whnioskodawcg jest osoba prawna

] ]

‘Whioskodawca jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej

| ] | ]

‘Whioskodawca sa wspolnicy spotki cywilnej

L] ||

‘Whioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie posiada
zdolnosci administracyjne, finansowe i operacyjne w celu
spetniania warunkow uzyskania dofinansowania.

Hnn

‘Whnioskodawca w ramach realizowanej operacji nie byt
zobowiazany do przeprowadzenia oceny oddziatywania na
srodowisko.

Hpgun

Operacja bedzie realizowana na obszarze objgtym LSR.

NN

Operacja jest zgodna z celem okre§lonym w rozporzadzeniu
dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na lata 2014-2020 a jej
realizacja pozwoli na osiggnigcie zakladanych wskaznikow
w ramach danego celu:

NN

8a.

Operacja dotyczy podnoszenia wartosci  produktow,
tworzenie miejsc pracy, zachgcanie miodych ludzi i
propagowanie innowacji na wszystkich etapach lancucha
dostaw produktow w sektorze rybotowstwa i akwakultury

8b.

Operacja dotyczy wspierania roznicowania dzialalnosci w
ramach rybotowstwa przemystowego i poza nim, wspieranie
uczenia si¢ przez cale Zycie i tworzenie miejsc pracy na
obszarach rybackich i obszarach akwakultury

LI

8c.

Operacja dotyczy wspierania i wykorzystywania atutow
§rodowiska na obszarach rybackich i obszarach akwakultury,
w tym operacje na rzecz fagodzenia zmian klimatu

8d.

8e.

Operacja dotyczy propagowania dobrostanu spotecznego i
dziedzictwa kulturowego na obszarach rybackich i
obszarach akwakultury, w tym dziedzictwa kulturowego,
rybolowstwa i akwakultury oraz morskiego dziedzictwa
kulturowego

Operacja dotyczy powierzenia spolecznosciom rybackim
wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz zarzadzaniu
lokalnymi zasobami rybotowstwa i dziatalno$ciag morska

O OO

Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o
platnos¢  koncowa,  bedaca  refundacja  kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w
rozporzadzeniu

NN

N

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w
. |rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze"

L]
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Realizowana operacja nie zostata fizycznie ukonczona lub w

. |pelni  zrealizowana przed zlozeniem wniosku o

dofinansowanie przez wnioskodawcg .

Koszty kwalifikowalne operacji w ramach dziatania
realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznos¢é, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 508/2014, w ramach celow, o ktorych

. /mowa w § 2 pkt 1-4, nie uwzglednia si¢ kosztow

poniesionych w zwigzku z realizacja tej operacji poza
obszarem LSR, z wyjatkiem kosztow poniesionych na
realizacj¢ operacji, o ktorych mowa w § 5 pkt 1 lit. ci § 7
pkt 1 lit. b.

Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach

. |operacji nie zawieraja kosztow niekwalifikowalnych, o

ktorych mowa w § 11 rozporzadzenia.

Koszty kwalifikowalne obejmuja koszty ogélne, ktore maja

. |bezposredni zwigzek z realizacjq operacji a ich wysokos$¢ nie

przekracza 10% wartosci netto operacji.

Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w
ramach operacji uwzgledniaja rowniez VAT.

Operacja wybrana do wsparcia z EFMR nie obejmuje
kategorii wydatkow stanowigcych czg$¢ operacji, ktore sa

. |lub powinny by¢ objete procedura odzyskiwania w

nastgpstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza
obszar objety programem.

Operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, robot
budowlanych, przebudowy i remontu obiektu budowlanego,

" |w rozumieniu przepisow prawa budowlanego, lub zakupu

narzgdzi i urzadzen lub innego wyposazenia technicznego:

operacja przyczyni si¢ do powstawania trwatych korzysci

" |gospodarczych.

17b.

operacja bedzie realizowana z zapewnieniem nalezytych
gwarancji technicznych.

17c.

operacja ma zapewniong gospodarcza trwalos¢.

17d.

operacja nie wplynie negatywnie na $rodowisko oraz
ochrong zywych zasobow wod.

Operacja zaklada utworzenie lub utrzymanie co najmniej
jednego miejsca pracy lub podjecie  dziatalnosci
gospodarczej lub podjgcie dzialalno$ci w zakresie chowu,
hodowli lub potowu ryb jako uprawniony do rybactwa i
wynika to z celu realizowanej operacji - w przypadku
operacji, o ktorej mowa w § 5 pkt 1 lit. aib.

Operacja zaktada utworzenie lub utrzymanie co najmniej
jednego miejsca pracy lub podjecia  dziatalno$ci
gospodarczej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6
marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. poz. 646 i
1479), zwanej dalej "dziatalnoscia gospodarcza" lub
podjecie dziatalnosci jako uprawniony do chowu, hodowli
lub potowu ryb zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 18
kwietnia 1985 r. o rybactwie srodladowym (Dz. U. z 2015 r.
p0z.652,z 2017 r. poz. 60 i 1566 oraz z 2018 r. poz. 1137) z
wylaczeniem  podmiotu  wykonujacego  uprawnienia
wlasciciela wod w zakresie rybactwa $rodladowego, zwanym
dalej "uprawnionym do rybactwa" i wynika to z celu
realizowanej operacji.

20.

Operacja zaklada osiagnigcia celu operacji i zachowania
tego celu przez:

20a

20b.

5 lat, w przypadku operacji polegajacej na inwestycji, o

" |ktorej mowa w § 14 rozporzadzenia.

3 lata, w przypadku operacji polegajacych na utworzeniu lub
utrzymaniu co najmniej jednego miejsca pracy lub podjeciu
dziatalnosci gospodarczej lub podjgciu dziatalnosci jako
uprawniony do rybactwa.

21.

Operacja zaklada utrzymanie miejsc pracy do dnia, w ktorym
uptynie 3 lata od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;j.

22.

Whioskodawca  przedstawil  sposob  informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy, ktoéra otrzyma z
EFMR w ramach planowanej operacji.
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

1. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK WEZW. ND TAK WEZW. ND

Intensywno$¢ pomocy nie przekracza poziomu okreslonego
w rozporzadzeniu.

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu
okreslonego w LSR a wnioskowana kwota pomocy na
operacj¢ wlasng nie przekracza 50 tys. zh, gdy
whnioskodawcg jest LGD.

L]

‘Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostgpnego

2. |limitu na Wnioskodawce w ramach celu, o ktorych mowa w

§ 2 rozporzadzenia (inne niz LGD), jednak nie wigcej niz:
2a. 300 000 zt na jednego wnioskodawce ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |:|
2b. 1400 000 zt na jednego wnioskodawce D
3 Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostatego do

wykorzystania limitu pomocy de minimis.

i
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WERYFIKACJT KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z
B4: WYNIK ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY
WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY,

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. | Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/ztozenia
© wyjasnien
3. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien
Zakres aganych do usunigcia brakoéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 kart;
Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien
i I . i , . . i dd/mm/rrr
Data nadania/zlozenia przez wnioskodawcg prosby o przywrocenie terminu wykonania
czynnosci
dd/mm/rrr
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Weryfikacja po usunigciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 karty

IIa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:

imig i nazwisko
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko
Zatwierdzit*:

data i podpis

imig i nazwisko

data i podpis

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

WERYFIKACJA KRZYZOWA

. WERYFIKACJA ZALOZEN UPROSZCZONEGO PLANU BIZNESOWEGO OPERACJI
* WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ

1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow, zalozen planu biznesowego operacji oraz zasadnosci ekonomicznej

TAK

Weryfikujacy

DO
NIE  wyjasnies

ND

Sprawdzajacy

TAK NIE

DO
WYJASNIEN

ND

Zadania obejmujace roboty budowlane

Kosztorys  inwestorski  zostal  sporzadzony w  sposob
umozliwiajacy oceng planowanych do poniesienia kosztow.

Ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie s3 wyzsze
od okreslonych w dostgpnych zbiorach cen jednostkowych lub
uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest
wystarczajace.

Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowa.

Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo
z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

HiNpEn

L) L

L L

Realizacja zadan wskazanych w  zestawieniu rzeczowo
finansowym:

Sa.

jest uzasadniona ze wzglgdu na przydatnosé¢/ wymogi/
komplementarno$¢ z istniejacq zabudowa

]
]
B

Sb.

jest uzasadniona ze wzgledu na profil i skalg prowadzonej
dziatalnosci

Sc.

pozwoli na osiagniecie celu operacji

Zadania inne niz roboty budowlane

L

Opis  poszczegolnych  zadan  umozliwia  jednoznaczna
identyfikacj¢ przedmiotu i zakresu zadania

Koszty poszczegdlnych zadan wchodzacych w sklad operacji
odpowiadaja cenom rynkowym

Planowana wysokos¢ kosztow zadan zostala wykazana w sposob
racjonalny

|

N
L

Analiza zalozen planu bi wego operacji

Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji objete
whnioskiem o dofinansowanie s3 zgodne z zakresem kosztow
kwalifikowalnych dla poszczegolnych celow i sa niezbedne do
osiagnigcia celow operacji.

Planowany zakres operacji jest uzasadniony ze wzgledu na profil
iskale produkcji/$wiadczonych/planowanych —ustug/sprzedazy
towarow.

Analiza planu biznesowego operacji wskazuje, ze proponowany
przez wnioskodawcg sposob finansowania i realizacji operacji nie
spowoduje utraty ptynnosci finansowej w okresie 3 lat, liczac od
konca roku, w ktorym podpisano umowe o dofinansowanie.
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I1. Weryfikacja krzyzowa

TAK

Weryfikujacy

DO
NIE  \yyasnies ND TAK

Sprawdzajacy

DO
NIE WYJASNIEN

ND

Operacja , o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla
finansowana, w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnoéci  terytorialnej objetego  Programem  Operacyjnym
"Rybactwo i Morze".

U dnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Operacja , o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla
finansowana, w ramach Osi priorytetowej 4 Zréwnowazony
2. rozwdj obszarow zaleznych od rybactwa zawartej w Programie
Operacyjnym Zréwnowazony rozwoj secktora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich na lata 2007-2013.

U dnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych:

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla
finansowana, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
Leader, w ramach poddziatan 19.2, 19.3.

U dnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Operacja , o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byta
4. finansowana, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dziatan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4.

U dnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnoS$ci kontrolnych:

Operacja , o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla
5. finansowana, w zakresie programow operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020.

U dnienie w przypadkKu, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych:
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TI1. Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem
" koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Do wydania rostrzygnigcia niezbedne jest wezwanie
* 'wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien
4. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
I11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
IV. WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN
Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjénienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Data nadania/zlozenia przez wnioskodawce prosby o przywrédcenie terminu wykonania
czynnosci
dd/mmy/rrrr
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IVa. Wynik wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem
koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko
Zatwierdzit*:

data i podpis

imi¢ i nazwisko

data i podpis

data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE
Kwota o jaka wnioskodawca zaktualizowal koszty

kwalifikowalne w zakresie rzeczowo-finansowym

1. operacji, w ramach kosztow, ktore stanowity ) zt S zt
podstawe do wyliczenia kwoty pomocy na wezwanie
instytucji posredniczacej
Kwota o  jaka instytucja  pos$redniczaca
2 zaktualizowala koszty kwalifikowalne w zakresie . .
rzeczowo-finansowym operacji. i “ > z
3. |Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji
7t s 7t
4. | Ostateczna wnioskowana kwota operacji
zt s zt
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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B7: WERYFIKACJA KONIECZNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. Weryfikacja podmiotowa i przedmiotowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK ND TAK ND
II. Wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1 Whioskodaweca jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp
" podczas realizacji operacji
) Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy
" |Pzp podczas realizacji operacji
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

B8: WYNIK WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW

WERYFIKACJI ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACJI/
ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK

2. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:

imig i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C: KONTROLA NA MIEJSCU

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie kontroli na miejscu.

Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia kontroli na miejscu/odstapienia od przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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1. Wynik kontroli na miejscu

DATA PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA
MIEJSCU:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJI
POKONTROLNEJ Z PRZEPROWADZONEJ
KONTROLI NA MIEJSCU :

Weryfikujacy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *

TAK
Z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli
na miejscu nie wynika konieczno$¢  zlozenia
1. dodatkowych wyjasnief lub poprawionych
dokumentéw - wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej

TAK TAK

oceny.
Z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli
2. na miejscu wynika, Ze niezbgdne jest zlozenie

dodatkowych wyjasnien.

HanEnnEaaE

3 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga
" aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego.
4 Whiosek  kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
* pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien l:l
Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu wykonania
czynnosci T T
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I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE

z- (]

1~ EEREEE
0 [0 L

IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny |:| |:| \:|
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
2. ograniczonycm zakresie i wymaga aktualizacji
zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyzanania
* pomocy

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

- PO KONTROLI NA MIEJSCU

1. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

—

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1 Kwota o jaka instytucja posredniczaca zaktualizowata koszty
© kwalifikowalne w zakresie rzeczowo-finansowym operacji. 7 , 7

2. |Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji.

7t s zt
3. |Ostateczna wnioskowana kwota pomocy.

zt zt

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:

imi¢ i nazwisko

data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikujacy
TAK NIE

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek o dofinansowanie jest przewidziany do finansowania

PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA OPERACIJI:

W TYM LACZNA KWOTA ZALICZKI

Hpn

z1

zt

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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ZAWARCIE UMOWY

PRAWIDEOWOSC PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE I ZALACZNIKA

Weryfikujacy

TAK NIE

ND

Sprawdzajacy

TAK NIE ND

Umowa o dofinansowanie zostala sporzadzona na obowiazujacym
formularzu opracowanym przez Ministerstwo Gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srodladowej.

Wszystkie dane i informacje, ktére wymagaly wpisania do umowy o
dofinansowanie sg poprawne.

N

L

Zalacznik, ktory stanowi integralng czg§¢ umowy zostal prawidlowo
wypehiony i dofaczony do umowy, tj:

a)

zalgcznik nr 1 - zestawienie rzeczowo-finansowe operacji

1I:

WERYFIKACJA TERMINOWOSCI ZAWARCIA UMOWY

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

‘Whnioskodawca stawit si¢ w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy.

TAK NIE

ND

TAK NIE ND

1.1

© lumowy.

Zaistniala konieczno$¢ wyznaczenia kolejnego terminu do zawarcia

1.2

© lumowy.

Whnioskodawca stawit si¢ w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia

Umowa o dofinansowanie zostata podpisana przez osoby upowaznione.

KP-611-475-ARiIMR/6z
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III. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1 Weksel zostal wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia
© 11936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 160).
2 Weksel oraz deklaracja wekslowa spetniaja wymagania Samorzadu
* 'Wojewodztwa
3. |Weksel i deklaracja wekslowa zostaty podpisane przez osoby uprawnione.
4 Weksel 1 deklaracja wekslowa zostaly podpisane w obecnosci
* 'upowaznionego pracownika Samorzadu Wojewodztwa.
v ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

1. 'Wnioskodawcy zostato wydane Zaswiadczenie o pomocy de minimis.

L L]

V. WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW FINANSOWYCH

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
| Kwota dofinansowania nie przekracza kwoty wsparcia okreslonej w
* 'umowie ramowej na dzialanie.
Data sprawdzenia limitu pomocy
dd/mm/rrrr
Data zawarcia (podpisania) umowy o dofinansowanie
dd/mm/rrrr
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK | TAK

1. | Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

2. | Whniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostat wycofany /wnioskodawca zrezygnowat z ubiegania si¢ o

dofinansowanie
Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
Czes$¢é, w ktorej nastapila/o odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /wycofanie wniosku w calosci
Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig i nazwisko data i podpis

Data dorgczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy/

pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrrr

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. ZAKRES USUNIECIA I BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN
ZAKRES USUNIECIA IT BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Weryfikacja po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

KP-611-475-ARiMR/6z/
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Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Zalacznik nr 2. WERYFIKACJA LIMITU POMOCY DE MINIMIS

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

Pozytywnie zweryfikowana kwota nie przekracza
1. pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de

minimis
Uwagi:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

data i podpis
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Zatacznik nr 3. WERYFIKACJA WYMOGU OCENY WPEYWU OPERACJI NA SRODOWISKO

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy*

TAK NIE ND

TAK NIE

ND

TAK NIE ND

Przedsigwzigcie jest objete zakresem dyrektywy EIA. (jesli
tak, nalezy udzieli¢ odp. na ppkt. aib)

a)

Przedsigwzigcie jest objete zatacznikiem I dyrektywy EIA.

b)

Przedsigwzigeie jest objete zatacznikiem II dyrektywy
EIA.

W przypadku przedsigwzigeia objetego zalacznikiem I
dyrektywy EIA, ocena zostata przeprowadzona.

Beneficjent posiada stosowne oceny oddzialywania na
srodowisko.

W przypadku przedsigwzigcia objetego zalacznikiem II
dyrektywy  EIA  beneficjent miat obowigzek
przeprowadzenia 00S$ (proszg poda¢  datg
postanowienia w sprawie potrzeby/braku potrzeby
przeprowadzenia OOS oraz nazwe organu, ktory je wydat).

Beneficjent  zalaczyl  decyzjg o  $rodowiskowych
uwarunkowaniach wraz ze stanowiskami wlasciwych
organéw wspoltdziatajacych.

a)

Dla wszystkich przedsigwzig¢ wchodzacych w skfad
projektu  uzyskano  decyzje o  $rodowiskowych
uwarunkowaniach wraz ze stanowiskami wlasciwych
organdow wspotdziatajacych.

b)

Ocena oddziatywania poszczegolnych —przedsigwzigé
wchodzacych w sklad projektu obejmuje oceng efektow
skumulowanych.

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko

Sprawdzit:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzit*:

data i podpis

imig i nazwisko

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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3.3 Wykaz dokumentéw w ramach danej sprawy

P-1/475

WYKAZ DOKUMENTOW W RAMACH DANEJ SPRAWY

Znak sprawy:

Lp.

Pismo/dokument
(krotka tresc)

OD KOGO WPLYNELA

DATA

znak pisma . zdnia

wplywu | wysyltki

UWAGI
(sposob
zatatwienia)

11.

12.

KP-611-475-ARiMR/6z/
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KRP-1/475

KARTA WERYFIKACJI
ROZPATRZENIA PROTESTU

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze' 2014-2020

Priorytet 4: Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej
dziatanie: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢
z wylaczeniem projektéw grantowych

Nazwa jednostki rozpatrujacej:

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna

Numer ogloszenia o naborze:

Nazwa LGD za posrednictwem,
ktorej wniesiono protest:

Nazwa/Imie¢ i nazwisko
wnoszacego protest:

dokumentacji

Data zlozenia/wplywu
do Zarzadu Wojewodztwa:

Znak sprawy

KP-611-475-ARIMR/6.1/r
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Al: WERYFIKACJA FORMALNA

Data nadania/zlozenia protestu do LGD - -

Weryfikujacy
TAK NIE
LGD prawidtowo poinformowata wnioskodawce o

mozliwos$ci wniesienia protestu (art. 45 ust. 5 ustawy
o polityce spojnosci w zw. z art. 21 ust. 6 1 7 ustawy

RLKS)

Sprawdzajacy
TAK  NIE

L

Uzasadnienie w przypadku negatywnej odpowiedzi:

Weryfikujacy
TAK NIE DO WEZW ND

Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEZW ND

RLKS, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia pisemne;j
informacji o wyniku wyboru LGD, o ktérej mowa w
art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS.

Protest wniesiono zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy ‘

L

Protest zostal wniesiony przez wnioskodawce, ktory
5. nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania ‘ ‘ ‘ ‘

dofinansowania (art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zw. z

art. 59 ust. 1 pkt 2 ustawy o polityce spdjnosci)

Protest zawiera wskazanie w jakim zakresie

wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna ocena *
zgodnosci operacji z LSR wraz z uzasadnieniem (art.

22 ust. 4 pkt 1 ustawy RLKS)

Protest zawiera wskazanie w jakim zakresie
wnioskodawca ubiegajacy si¢ o pomoc, nie zgadza

4. si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej

niz wnioskowana wraz z uzasadnieniem (art. 22 ust.
4 pkt 2 ustawy RLKS)

Protest wniesiono zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o
5. polityce spojnosci w zw. z art. 22 ust. 3 ustawy
RLKS.

a. oznaczenie wlasciwego Zarzadu Wojewodztwa

b. oznaczenie wnioskodawcy

c. numer wniosku o dofinansowanie projektu

wskazanie kryteriow wyboru, z ktérych ocena *
whnioskodaweca si¢ nie zgadza wraz z uzasadnieniem

wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym %
€. w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem

wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
z uzasadnieniem

KP-611-475-ARiIMR/6z/
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jego reprezentowania, z zalagczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie = ———
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy

podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do

Dostepne sa srodki na sfinansowanie operacji
objetej protestem

* Wezwanie do uzupetnienia protestu wylacznie dla protestow nieprawidlowo pouczonych wnioskodawcow

I. WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Protest podlega dalszemu rozpatrzeniu bez wezwania do uzupetien
2. Protest nie podlega dalszemu rozpatrzeniu
3. Protest podlega wezwaniu do uzupetnien
Zwerytikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:**
imi¢ i nazwisko data i podpis

**Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Werytikujacym i Sprawdzajacym
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II. WEZWANIE DO UZUPELNIEN

Data doregczenia pisma w sprawie
uzupelnien/poprawienia oczywistych omytek:

ND

DD/MM/RRRR

Termin, w ktorym nalezy dostarczy¢
uzupelnienie/poprawi¢ oczywiste omytki:

DD/MM/RRRR

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w  sprawie
uzupehien/poprawienia oczywistych omylek:

DD/MM/RRRR

Zakres wezwania

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

NIE

TAK

NIE

III. WYNIK PO UZUPELNIENIACH

1. Protest podlega dalszemu rozpatrzeniu

2. Protest nie podlega dalszemu rozpatrzeniu

Weryfikujacy

TAK

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy**

TAK

TAK

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko

Sprawdzit:

data i podpis

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzit: **

data i podpis

imi¢ i nazwisko

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Werytikujacym i Sprawdzajacym
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A2: WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

NIE

TAK

NIE

Zawarte w prote$cie zarzuty sg zasadne i protest
" uwzglednia si¢

||

||

H

B

Uzasadnienie:
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A3: WYNIK ROZPATRZENIA PROTESTU

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK
1. Protest zostal uwzglgdniony:
whniosek kieruje si¢ do wlasciwego etapu oceny przez
a.
LGD
Data przekazania wniosku do LGD
DD/MM/RRRR
Data otrzymania ocenionego wniosku od LGD
(jezeli dotyczy)
DD/MM/RRRR
b whniosek kieruje si¢ do LGD w celu przeprowadzenia
* ponownej oceny projektu
2. Protest nie zostal uwzgledniony
3. Protest kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez
rozpatrzenia
Uzasadnienie podjetego rozstrzygniecia
Zwerytikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dorgczenia wnioskodawcy pisma informujacego o wyniku rozpatrzenia

protestu
DD/MM/RRRR

KP-611-475-ARiIMR/6z/
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I: WERYFIKACJA PRAWIDEOWOSCI WYBORU OPERACJI ND ‘ ‘
Weryfikujacy Sprawdzajacy
. — T | TAK NIE DOWEZW ND TAK  NIE DOWEZW ND
| Rada LGD dokonata wyboru operacji do finansowania, ktéra jest
* zgodna z LSR
2. Podczas wyboru operacji:
2.1. Zastosowano procedur¢ wyboru i oceny operacji w ramach LSR
zapewniajacg bezstronnos¢ cztonkow Rady LGD
2.2. Zastosowano okre$lone w LSR kryteria wyboru operacji
23 Zachowano sktad Rady LGD zgodny z wymaganiami okre$lonymi
" wart. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013
4 Zachowano parytet okreslony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia
" nr 1303/2013
3. Rada LGD przekazata do Zarzadu Wojewoddztwa nastepujace
dokumenty:
3.1. Oryginal wniosku o dofinansowanie wybranej operacji
10 Uchwate podjeta przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz
" ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny
3.3. Listg obecnosci cztonkow Rady LGD podczas glosowania***
Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru lub
3.5. Lo ..
zestawienie informacji pochodzacych z tych kart ***
Inne dokumenty dotyczace wyboru operacji lub wydruki ze strony
3.5.. .
internetowej LGD:
a. Lista operacji zgodnych z LSR - wydruk
b. Lista operacji wybranych przez LGD - wydruk
Protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru
operacji - wydruk

***Wylgcznie w zakresie w ktorym nastgpily zmiany

Uwagi
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II. WYNIK PRAWIDEOWOSCI WYBORU OPERACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy  Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1. LGD prawidlowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna - niezbgdne
" jest usunigcie brakow/ ztozenie wyjasnien przez LGD
3. LGD nieprawidlowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Uzasadnienie negatywnego rozstrzygniecia
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

KP-611-475-ARiIMR/6z/
Strona8z10



IIL. USUNIECIE BAKOW/ZE.OZENIE WYJASNIEN

Data dorgczenia pisma w sprawie usunigcia brakow/
ztozenie wyjasnien przez LGD

NDD

DD/MM/RRRR

Termin, w ktorym nalezy usunaé braki/ zlozy¢
wyjasnienia przez LGD

DD/MM/RRRR

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie sprawie
usunigcia brakéw/ ztozenie wyjasnien

DD/MM/RRRR

Zakres wezwania

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

NIE

TAK NIE

10.
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IV. WYNIK PO USUNIECIU BRAKOW/ZE.OZENIU WYJASNIEN

Weryfikujacy Sprawdzajacy  Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1. LGD prawidlowo dokonata wyboru operacji do finansowania
2. LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Uzasadnienie negatywnego rozstrzygniecia
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis
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KWO-1/475

W

KARTA WERYFIKACJI DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH WYBORU OPERACJI

Program Operacyjny ""Rybactwo i Morze" 2014-2020

Priorytet 4: Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej
dziatanie: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢
z wylaczeniem projektow grantowych

operacje realizowane przez wnioskodawce innego niz LGD

operacje wlasne LGD

Numer ogloszenia o naborze:

Nazwa LGD:

Data zlozenia / wplywu dokumentacji _ _
do Zarzadu Wojewddztwa:

Znak sprawy
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1. Weryfikujacy

Osoby dokonujace oceny wyboru operacji

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m

la. Zmiana Weryfikujacego

uzasadnienie zmiany

T

T

ror (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(imig¢ i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m

1b. Zmiana Weryfikujacego

T

T

ror (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig¢ i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m

2. Sprawdzajacy

ror (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(imig¢ i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m

iy

T

2a. Zmiana Sprawdzajgcego

ror (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m
uzasadnienie zmiany

T

ror (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m
uzasadnienie zmiany

T

ror (imig¢ i nazwisko Zatwierdzajgcego)

KP-611-475-ARIMR/6z/
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACIJI
I. Weryfikacja oceny zgodnos$ci z LSR
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK  NIE DOWEZW. ND TAK  NIE DOWEZW. ND
1. LGD jest strong umowy ramowej
2 Rada LGD dokonata wyboru operacji, ktore sa zgodne z
" LSR
II. Weryfikacja dokumentéw dotyczacych wyboru operacji
A. Zalaczniki wspdélne dotyczace wyboru operacji:
1. Wniosek(-ki) o dofinansowanie - oryginat
Uchwata(-y) podjeta(-e) przez Rad¢ LGD w sprawie
2. wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy - oryginat
lub kopia D D D D
3 Lista obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania
" oryginat lub kopia
Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru
4. lub zestawienie informacji pochodzacych z tych kart -
oryginat lub kopia
5 Inne dokumenty dotyczace wyboru operacji lub wydruki ze
" strony internetowej LGD:
51 Protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i
" wyboru operacji - wydruk
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
Operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
B.
(dodatkowo)
| Pisemne informacje do wnioskodawcow, o ktérych mowa
" wart. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS - kopia
Ewidencja udzielonego w zwiazku z realizowanym
2. naborem doradztwa, w formie rejestru lub o$wiadczen
whnioskodawcow - oryginat lub kopia L
Rejest interesow lub inny dokument pozwalajacy na
3 identyfikacj¢ charakteru powiazan cztonkéw Rady LGD z

whnioskodawcami/poszczegdlnymi operacjami - oryginat
lub kopia
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Ogloszenie o naborze wnioskow o dofinansowanie -
wydruk

Lista operacji zgodnych z LSR - wydruk

Lista operacji wybranych przez Rade LGD - wydruk

Operacja wlasna (dodatkowo)

Dokumentacja dotyczaca oceny, potwierdzajacej, ze
whnioskodawca, ktory zglosit zamiar realizacji operacji nie
jest uprawniony do wsparcia - oryginat lub kopia
Dokumentacja w oparciu o ktora LGD podjeta
roztrzygni¢cie o nie wybraniu operacji, w przypadku, gdy
wniosek o dofinansowanie zostal zlozony przez
uprawnionego wnioskodawce/ow, ktore uprzednio zgtosity
zamiar realizacji operacji - oryginat lub kopia

Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej -
wydruk

4.1.

42

Informacja o braku zgloszenia zamiaru realizacji operacji
(planowanej do realizacji jako wlasna) przez innego
whnioskodawcg - wydruk

Informacja o wyniku oceny, potwierdzajacym, ze
wnioskodawca, ktory zglosit zamiar realizacji operacji
(planowanej do realizacji jako wilasna) nie jest uprawniony
do wsparcia - wydruk

4.3.

Informacja o wyniku oceny, potwierdzajacym, ze zadna
operacja zlozona w naborze wnioskéw ogloszonych w
zwiazku ze zgloszeniem zamiaru realizacji operacji
(planowanej do realizacji jako wlasna) przez uprawniony
podmiot nie zostata wybrana przez Rade LGD - wydruk

—

III.

Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza

(-y) wniosku(-6w) w zakresie wyboru operacji

Whioski o dofinansowanie zostaly poprawnie wypetnione
przez LGD we wszystkich wymaganych pozycjach
formularza w zakresie wyboru operacji

Liczba zalacznikow podana w Wykazie dokumentow
przekazanych do Zarzadu Wojewodztwa w ramach
operacji, zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie
zataczonych.

. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji

Podczas wyboru operacji:

Zastosowano procedurg wyboru i oceny operacji w ramach
LSR zapewniajaca bezstronnos¢ cztonkow Rady LGD

Zastosowano okreslone w LSR kryteria wyboru operacji

Zachowano sktad Rady LGD zgodny z wymaganiami

. okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr

1303/2013

Zachowano parytet okreslony w art. 34 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013
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IV.I Werytikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji wlasnej (dodatkowo)

LGD poprawnie zamie$cila na swojej stronie internetowej
informacj¢ o planowanej do realizacji operacji wlasne;j.

W terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na
stronie internetowej informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej, nikt uprawniony de wspareia nie zglosit

zamiaru realizacji takiej operacji albo wnioskodawca
uprawniony, ktory zglosit zamiar realizacji operacji
wlasnej nie zostal wybrany przez Rad¢ LGD.

Uwagi:
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A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

I Weryfikacja dostepnosci Srodkéw na operacje realizowane przez wnioskodawcow innych niz
" LGD
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK  NIE DOWEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

Kwota dostepnych $rodkéw w ramach naboru (limit z

ogloszenia o naborze wnioskow o dofinansowanie).

Kwoty pomocy ustalone przez LGD dla operacji
2. wskazanych do finansowania na liScie operacji wybranych ‘ ‘
mieszcza si¢ w kwocie srodkow dostepnych dla naboru.

II. Weryfikacja dostepnosci Srodkéw na realizacje¢ operacji wlasnej

W ramach przedsigwzigcia LSR, ktore realizuje operacje
wilasng sa dostepne $rodki na jej sfinansowanie.

Uwagi:
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A02.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWAN

O NABORZE

1. SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

NIE MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA

TABELA 1

Limit z ogloszenia o naborze wnioskow: | =

Znaki sprawy operacji wybranyeh przez LGD, ke

mieszezgsie w limicie Srodkiw podanym w P— T Praycryna niefinansowania
ogloszeniu o naborze wnioskine o dofinansowanie na|  Kwoty pomocy Podpis Podpis o Podpis Kviota pomocy Podpis pomes Kvota pomocy Podpis :
dzich ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa Slona p i fikujaceg Dk"’:f;n ey | dtnsprawdzenia eryfikujacegol preyanana/ | data sprawdzenia Weryfikujacegof ok”':i;"a ’mz data sprawdzenia [preyznana / okreslona| data sprawdzenia Weryfikujacego/
L2 oraz znaki spraw operacji, ktore w wyniku LGD Sprawdzajacego Sprawdzajacego P Sprawdzajacego okreslona przez LGD| Sprawdzajacego mn" przez LGD oG
Zwolnienia Srodkéw 7 ogloszenia znalazly si¢ W 2 - rezygnacia
limicie 3- wycofunic wniosku
Znak sprawy @ s s @ A, @ G @ A @ A
1
2
3
4
s
6
7
8
RAZEM (wnioski, ktdre mieszczq sig w limicic):
Srodki zwolnione 2 ogloszenia o naborze wnioskow (Limit i . 4
2 ogloszenia) - (Kwota pomocy RAZEM)
Zatwierdzit:
i i nazwisko data podpis
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A02.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE
7 OGLOSZENIA O NABORZE

1. SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

]

TABELA 2
e e ot Modlve et Mot Pt otiveje Podpis A R i yE o o e o

nie mieszcza sig w limicie $rodkow podanym w Koty pomocy o mn:ww\m\le ey o o m;nm\jmne Py o stnsovanie | Weryfikujacegol £ Weryfikujacego!

rawdzajaeego e Sprawdzajgeezo = Sprawdzajacego i Sprawdzajqeezo R Sprawdzajgcego . Sprawdzajacego

2 dzief ich przekazania do Zarzadu Wojewbdztwa. S S5 oszezednodei & 45T oszezgdnosei & S5 oszezednode & 3BT oszezgdnosci = JEC naborze = JES

Znak spraw, (2] S TAK / NIE dd/mmimr TAK / NIE dd/mm/rrrr w s TAK / NIE dd/mmimr TAK /NIE dd/mm/rrre Data stwicrdzenia braku dostspnych
S Srodkow (dd/mm/rrr)
1
2
3
B
3
Zatwierdzil
imig i nazisko o podpis
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A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

I. Wynik weryfikacji
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
W przypadku wszystkich operacji mozliwe jest stwierdzenie,
1 ze zostaty wybrane do finansowania przez LGD zgodnie z
" obowiazujacymi zasadami w ramach naboru wnioskéw o
dofinansowanie
Wykazy spraw z indywidualnymi rozstrzygnieciami:
TAK ND
Wvkaznr1 SPTawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych jest zaktadana karta
y weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475
Wykaznr2 SPraWY wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych nastgpita odmowa
y przyznania pomocy / pozostawienie bez rozpatrzenia
Wykaz nr 3 sprawy wybl.*ane <.1o finansowania przez LGD, dla ktorych nastgpita rezygnacja
lub wycofanie wniosku
sprawy wybrane do finansowania przez LGD, ktore nie mieszcza si¢ w limicie —
Wykaz z A02.1 ; . ., . .,
Tabela 2 $rodkow podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie na dzien
ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa.
Wymagane jest wezwanie LGD do uzupelnienia brakow /
zlozenia wyjasnien
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Uwagi:
I1. Wezwanie do uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien
Zakres wymaganych do uzupetnienia brakéw/ztozenia wyjasnien - wg. zalgcznika nr 1 do karty
Data dorgezenia LGD pisma w sprawie uzupelnienia brakow/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy uzupei¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie uzupetnienia brakow/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
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Weryfikacja po uzupehieniu brakdéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty

II1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien
Zakres wymaganych do ztozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgezenia LGD pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr

IV. Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostepnosci Srodkéw (po uzupelnieniu brakéw/zlozeniu wyja$nien)

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. LGD poprawnie dokonata wyboru operacji do finansowania ‘

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych jest zaktadana

Wykaz nr 1 K-1/475

karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie

LGD niepoprawnie dokonata wyboru operacji do
finansowania - nie sg spelnione warunki udzielenia wsparcia -
whnioski kwalifikuja si¢ do odmowy przyznania pomocy albo

2. . .. .
LGD poprawnie dokonala wyboru operacji wlasnej, lecz w
ramach przedsigwzigcia brak jest $rodkéw na jej
sfinansowanie. |
Wk , Sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych nastapita odmowa przyznania pomocy / pozostawienie bez
ykaz nr rozpatrzenia
3. Dla operacji nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku
Wykaz nr 3  sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku
LGD poprawnie dokonata wyboru operacji do finansowania,
4 lecz operacje nie mieszcza si¢ w limicie sSrodkow podanym w
" ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie na dzief

ich przekazania do Zarzadu Wojewoddztwa.

Wykaz z A02.1 sprawy wybrane do finansowania przez LGD, ktére nie mieszcza si¢ w limicie $srodkéw podanym w ogloszeniu o

-Tabela2  naborze wnioskow o dofinansowanie na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, ktére nie mieszcza si¢ w limicie
V. S$rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie - weryfikacja po uplywie 6 ‘
miesi¢cy od dnia przekazania wnioskow o dofinansowanie do Zarzadu Wojewddztwa

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

Po uptywie 6 miesi¢gcy od dnia przekazania wnioskow o
dofinansowanie do Zarzadu Wojewodztwa - nie jest mozliwe
udzielenie wsparcia w ramach limitu z ogloszenia - wnioski
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia

B

]

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych nastapita odmowa przyznania pomocy / pozostawienie bez

Wykaz nr 2 .
rozpatrzenia

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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Zalacznik nr 1. ZAKRES USUNIECIA BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Weryfikacja po uzupelnieniu brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE DO WYJASNIEN TAK NIE DO WYJASNIEN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Notatki:

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Wykaz nr 1 - sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktérych jest zakladana karta weryfikacji
whniosku o dofinansowanie K-1/475

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

KP-611-475-ARiIMR/6z/
Strona14z19




Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko
Sprawdzit:
imie i nazwisko
Zatwierdzil:

imie i nazwisko
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Wykaz nr 2 - sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktérych nastapila odmowa
przyznania pomocy / pozostawienie bez rozpatrzenia

Data doreczenia pisma informujacego
0 odmowie przyznania pomocy/
pozostawienia bez rozpatrzenia

10.

11.

13.

14.

15.

16.

17.
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Notatki:

Zweryfikowal:
imie i nazwisko
Sprawdzit:
imie i nazwisko
Zatwierdzil:

imie i nazwisko
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Wykaz nr 3 - sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktérych nastgpila rezygnacja lub
wycofanie wniosku

Data rezygnacji/wycofania wniosku

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

KP-611-475-ARiIMR/6z/
Strona18z19




Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko
Sprawdzit:
imie i nazwisko
Zatwierdzil:

imie i nazwisko
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KWZ-1/475

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Program Operacyjny ""Rybactwo i Morze"

Priorytet 4:  Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej
dzialanie: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznos¢ z wylgczeniem projektow grantowych

Nr umowy o dofinansowanie:

Imie i Nazwisko/
Nazwa Beneficjenta

Data zlozenia wniosku: — _

Znak sprawy
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Osoby dokonujace oceny wniosku o wyplate zaliczki

1. Weryfikujacy
(imig i nazwisko Weryfikujqcego)
d d - m m - r r r T (imiginazwiskoZatwierdzajqcegq) )
1a. Zmiana Weryfikujacego
(imig i nazwisko Weryfikujqcego)
uzasadnienie zmiany
d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
1b. Zmiana Weryfikujacego
(imig i nazwisko Weryfikujqcego)
uzasadnienie zmiany
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
2. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
2a. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
uzasadnienie zmiany
2b. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI ORAZ
DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

L. Weryfikacja wniosku o wyplate zaliczki

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO | DO
TAK NIE oW, ND TAK NIE oW, ND

1. harmonogramem stanowigcym zatacznik do umowy o

Wniosek o wyplate zaliczki zostal zlozony zgodnie z ‘ ‘ ‘
dofinansowanie.

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku o wyptate
2. zaliczki sa zgodne z danymi zawartymi w umowie o
dofinansowanie.

Whniosek o wyplate zaliczki zostal podpisany przez osoby
upowaznione.

Whnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki zostala ustalona
4. zgodnie z zasadami wynikajacymi z  rozporzadzenia
zaliczkowego.

Do wniosku o wyptate zaliczki dotaczono informacj¢ o numerze

wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta, ‘ ‘
5. prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kasg oszczednosciowo

- kredytowa, na ktory zostana przekazane s$rodki finansowe

tytutem zaliczki.

I1. Weryfikacja dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki

Weksel zostal wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28
kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 160).

2. Weksla oraz deklaracja wekslowa spetniaja wymagania UM.

Deklaracja wekslowa odnosi si¢ do danej umowy o

dofinansowanie.
4 Weksel i1 deklaracja wekslowa zostaly podpisane przez osoby
" uprawnione.
Uwagi:
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Al: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU O WYPLATE
ZALICZKI ORAZ DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

I. Wynik weryfikacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty zaliczki

Wniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien.

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty zaliczki

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakdéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 karty

Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mnv/rrr
Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mmy/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mnv/rrr
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Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 karty

III. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakow/zlozeniu wyjasnien

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty zaliczki

2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty zaliczki

Zweryfikowal:

imig¢ i nazwisko
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko
Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
data i podpis
data i podpis
data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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B: OCENA KONCOWA WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Weryfikujacy
TAK NIE

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek jest przeznaczony do wyplaty zaliczki.

KWOTA WYPLACONEJ ZALICZKI:

7k

stownie ztotych:

Zwerytikowat:

imie 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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C: ODMOWA WYPLATY ZALICZKI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1.  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wypflaty zaliczki

L

L

Przyczyny odmowy wyplaty zaliczki

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis

Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyptaty zaliczki
dd/mm/rrrr

Uwagi:
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Zalgcznik nr 1. ZAKRES USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Weryfikacja po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Notatki
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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PK-01/475

Znak sprawy:

Miejscowos$¢ 1 data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU
DOTYCZACE WNIOSKODAWCY REALIZUJACEGO
PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE”

; »Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, Program Operacyjny ,,Rybactwo i
Priorytet 4
Morze”
Dzialanie ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos$¢ z wylaczeniem
projektow grantowych ”
Poddziatanie/
Typ
Ocena
L Elementy kontroli oraz wykaz zalaczonych dokumentow' zgodnosci®
P (wypetnia zlecajgcy kontrolg) TAK NIE

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zataczeniem kopii
tej dokumentacji.

2 Osoba przeprowadzajaca kontrole na miejscu zaznacza , X whasciwa odpowiedz.

3 Wypehia pracownik przeprowadzajacy kontrole na miejscu.
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Podpis i data podmiotu kontrolowanego Podpis i data inspektora(ow) terenowego(ych)

* Osoba przeprowadzajaca kontrole na miejscu wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzenia
kontroli na miejscu.
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IK-1/475

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢ z wylaczeniem projektow
grantowych w ramach Priorytetu 4 objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze na lata 2014-2020”

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku o dofinansowanie (zwanego dalej ,,wnioskiem”) nalezy
zapoznac si¢ z przedmiotows instrukcja, zwanej dalej ,,instrukcja”.

Uprawniony pracownik UM ma obowigzek wprowadzenia wniosku do aplikacji Lider wspierajacej obstuge
wnioskow w ramach Priorytetu 4 objgtego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Whiosek o dofinansowanie nalezy wprowadzi¢ do aplikacji Lider (zakres PRiM) najpdzniej do trzeciego dnia od
dnia jego wpltywu do UM jak réwniez umoweg o dofiansowanie i wszystkie wymagane dane ustalone w trakcie
weryfikacji wnioskow, zgodnie z zasadami opisanymi w Dokumentacji Uzytkownika aplikacji Lider (wersja
obowiazujaca jest dostgpna po zalogowaniu Uzytkownika do aplikacji. W menu gléownym, w zakladce ,,Pomoc”
rozwija sig¢ lista, z ktorej nalezy wybrac¢ ,,Pobierz Dokumentacje Uzytkownika).

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku o dofinansowanie i zawiera minimalne wymagania w zakresie post¢gpowania przy
weryfikacji.

W zwigzku z tym, kazdy pracownik przystepujacy do weryfikacji wniosku jest zobowigzany do zapoznania
z obowigzujacymi przepisami prawa, formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania
oraz procedurami, majgcymi istotny wplyw na weryfikacj¢ wniosku.

2. Kazda osoba biorgca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest zapoznaé si¢
z deklaracja bezstronnosci D-1/475 a nastgpnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

3. llekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o:

—  rozporzqdzeniu — oznacza to rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia
6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju  kierowanych przez spolecznos¢, w tym koszty biezqce i aktywizacja, objetych Priorytetem
4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo
i Morze” (Dz. U. z 2019 poz. 1442),

—  rozporzqdzeniu nr 1303/2013 — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacym wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajagcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.)

—  rozporzqdzeniu nr 508/2014 - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15
maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzqdzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1,z pozn. zm.);

— ustawie o EFMR — ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 1. poz. 2140.

Numer identyfikacyjny (numer producenta) powinien by¢ nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1206). Jesli Wnioskodawca nie uzupehil pola nalezy wezwaé do
uzupelienia wniosku w zakresie aktualnego numeru identyfikacyjnego. Sprawdzenie aktualno$ci numeru
identyfikacyjnego jest niezbedne do prawidlowej wyptaty $rodkéw finansowych dla Beneficjenta. W
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przypadku wniosku o dofinansowanie rozpatrywanego po dniu 1 wrze$nia 2017 r. beneficjent nie powinien
poshugiwac si¢ tzw. technicznym numerem identyfikacyjnym.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbg¢dne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym
(pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odr¢bnej notatki opisujacej zakres podjetych
czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Dla wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow, ktory nalezy
aktualizowa¢ na biezgco, tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie
zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci
ich wpisania w wykaz dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, nalezy wpisaé¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,Instrukcjg
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Powyzsza regula dotyczy rowniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupehiania brakéw. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, gdy w pismie przekazujacym uzupetnienia wnioskodawca zamiesci szczegdtowy wykaz zataczanych
dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pismie. Dokumenty sktadane
w ramach uzupetniania brakéw powinny zosta¢ opatrzone data wptywu na pierwszej stronie zatacznika i na pi§mie
przewodnim.

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

e zaznaczenie znakiem X whasciwego pola/czescei,

e wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

e czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach — bezposrednio
po zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczego6lnych czesci karty;

e obligatoryjne zatwierdzenie bloku D, E, F - przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypekliana jest etapowo przez pracownikow Zarzadu Wojewddztwa jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czesSci karty (po czgsci
wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, potwierdza
poprawno$¢ weryfikacji wszystkich punktéw kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje karte w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu. Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacj¢ wniosku oraz obowigzkowo
podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
(obowiazkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowa¢ w catosci bez wczesniejszego jej edytowania,
nastgpnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie (z wylaczeniem zatacznikow do karty). Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypetniajacg karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Kart¢ wypetnia si¢ przy zastosowaniu og6lnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy
do usunigcia brakow/ztoZenia wyjasnien.

DO WYJASNIEN — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien.
ND - w przypadku kiedy dany punkt/czes$¢ nie dotyczy.

Korespondencja do wnioskodawcy wystana jest przede wszystkim drogg pocztowa - przesytka rejestrowang
nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie
korespondencji drogg elektroniczng na adres e-mail oraz faksem, jezeli wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji drogg elektroniczng nalezy zadbaé¢ o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e-maila, ktore nalezy wydrukowaé i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapic¢
z korespondencja przekazang faksem.
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Korespondencja powinna by¢ wysytana na adres Wnioskodawcy albo na adres do korespondencji wskazany we
Whiosku, albo na adres pelnomocnika, jesli zostal ustanowiony przez Wnioskodawce (wypeliona odpowiednia
sekcja Wniosku), w zaleznosci od wypetnionych p6l Wniosku. W zwigzku z powyzszym, gdy we Wniosku
wskazano np. adres Wnioskodawcy oraz adres do korespondencji, to pisma nalezy kierowaé¢ na adres do
korespondencji, a w przypadku, gdy wskazano adres pelnomocnika, to pisma w sprawie (niezaleznie od wskazania
ww. adresu Wnioskodawcy) kierowane sg w takim wypadku na adres pelnomocnika, ktoéry to powinien byc
wskazany w polu wniosku adres do korespondencji.

W przypadku ustanowienia pelnomocnika dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do
Whiosku petnomocnictwem.

Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o dofinansowanie moze zlozy¢ pisemng deklaracje
o wycofaniu wniosku w catosci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody
takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto niezgodnos$ci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w calosci

W przypadku, gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w catosci nalezy przejs¢ do czesci
F karty a do wnioskodawcy wysta¢ pismo.

Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwroci¢ kopi¢ wniosku
1 oryginaty zatacznikéw — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewodztwa za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zatgcznikow pozostajg w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czg$ci

Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji
sprzed ztozenia odno$nych dokumentow lub ich czgsci.

Jezeli wnioskodawca zwro6cit si¢ pisemnie o czeSciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zalgcznika) i nie
wystgpito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnosci, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwos$ci osiggni¢cia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sg kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaty w zaleznosci od formy w jakiej
zostaty ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewddztwa za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zalgcznikow
pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwigzku z pisemng deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajagcy wniosek podejmuje decyzj¢ o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wplywu na dotychczas przeprowadzong oceng lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalszg oceng.

W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czgsci karty weryfikacji wniosku,
na ktéore miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te czesci karty i wypetni¢ te punkty
kontrolne, dla ktoérych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatk¢ oraz poinformowaé
wnioskodawceg pismem.

Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw, uznanych na podstawie ogoélnej oceny wniosku, pod warunkiem ze wnioskodawca dziatal
w dobrej wierze.

Do kategorii btedow oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. bledy arytmetyczne, niespdjnosci pomigdzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zatgczonymi do wniosku i samym wnioskiem.
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Btad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj.
kiedy kontrola administracyjna dotyczaca spojnosci dokumentow i informacji przedstawionych przez
wnioskodawce, wskazuje na wystgpienie takiego bledu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btedu do kategorii
btedu oczywistego zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien
by¢ przekonany o oczywistym charakterze popetnionego przez wnioskodawce btedu, tak wigc powinna byé
przeprowadzona doglebna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy
weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku bledéw o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ btedne dane, powiadamiajac
o tym wnioskodawce w ramach pisma do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z ,, Instrukcjg
nadawania znaku sprawy (...)".

Imie¢ i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy: nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy, zgodnie z wnioskiem.

Data zlozenia wniosku: nalezy wypelni¢ zgodnie z data zamieszczong na formularzu wniosku w polu potwierdzenia
przyjecia przez Zarzad Wojewodztwa (dzien/miesiac/rok).

Data, potwierdzajaca dostepnos¢ Srodkow: nalezy wpisac date, z Karty weryfikacji dokumentow dotyczgcych wyboru
operacji KWO-1/475 z czesci, w ktorej potwierdzono, ze operacja miesci si¢ w limicie dostgpnych $rodkow
wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskow.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

I. Weryfikacja wnioskodawcy

Punkt 1. Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Nalezy zweryfikowac, czy wobec wnioskodawcy nie zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz dostepu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 869) polega na sprawdzeniu, czy wniosek zostat podpisany, tj. czy w czesci B.IX Oswiadczenia wnioskodawcy,
w ktorej to wnioskodawca o$wiadcza m.in., Zze wobec niego nie zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
dostepu do $rodkow - widnieja podpisy wnioskodawcy lub 0sob reprezentujacych wnioskodawce lub petnomocnika.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca o$wiadczyl we wniosku o dofinansowaniu, ze nie podlega zakazowi
dostepu do srodkow, o ktdérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 1 nalezy kontynuowaé¢ weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni¢ciu brakow
przez wnioskodawce.

Punkt 2. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z przyznania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotéw wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem §rodkow europejskich (Dz. U. z 2019 poz. 1279).

Informacje zawarte w rejestrze sa udostepniane na podstawie wniosku sporzadzonego i przekazanego w sposob o
ktorym mowa w § 3 ust. 6 ww. rozporzadzenia, tj.

Zgloszenie sporzadza si¢ w formie dokumentu elektronicznego i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym "ePUAP" w rozumieniu art. 3 pkt.14 ustawy z dnia
17 Iutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346)
przesyta zgloszenie za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej zwanej dalej "ePUAP".

TAK - nalezy zaznaczy¢, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze wnioskodawca nie podlega wykluczeniu.
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NIE - nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.
W takiej sytuacji wniosek wnioskodawcy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy odpowiednio
wypehi¢ cz¢s¢ F.

Punkt 3. Wnioskodawca nie jest wpisany do rejestru naruszen, o ktérym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19
grudnia 2014 r. o ryboléwstwie morskim ( nie dotyczy LGD, realizujacej operacje wlasne).

TAK - nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca nie zostal wpisany do rejestru naruszen, o ktorym mowa w art. 80
ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotéwstwie morskim (Dz. U. z 2019 r. poz. 277.) albo jezeli sprawdzenie nie
dotyczy danego podmiotu. Rejestr naruszen dotyczy armatora statku rybackiego i kapitana statku rybackiego, w
zwigzku z tym w przypadku innych wnioskodawcow, np gminy, organizacji pozarzgdowych, instytucji kultury nie jest
zasadne wystgpowanie z zapytaniem o takie podmioty.

W celu weryfikacji, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy wnioskodawca figuruje w udostgpnionym przez Departament Rybotowstwa w IZ poprzez facze internetowe
Rejestrze Naruszen.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony
poprzez lacze internetowe, nalezy wystagpi¢c do IZ (Departamentu Rybolowstwa) ze zbiorowym wnioskiem
o udostgpnienie danych z Rejestru Naruszen.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢é wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajac odrgcznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$¢ t¢ wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez MRiRW.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Nalezy odpowiednio wypetni¢ czes¢ F karty.

Punkt 4. W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogloszono upadlosci.

TAK, nalezy zaznaczy¢, jezeli wobec wnioskodawcy nie ogloszono upadtosci w mysl ustawy z dnia 28 Iutego 2003 r.
Prawo upadtosciowe (Dz. U. 2020 r. poz. 1228).

NIE, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wobec wnioskodawcy ogloszono upadtosé.

W celu weryfikacji ww. warunku, nalezy sprawdzi¢ danego wnioskodawce w Monitorze Sadowym i Gospodarczym,
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci pod adresem (https://ems.ms.gov.pl). Podczas weryfikacji
mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego
i Gospodarczego (strona internetowa http://www.imsig.pl), jednakze informacje uzyskane z tej strony winny by¢
weryfikowane zgodnie z zapisami w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci.

Nalezy rowniez zweryfikowac, czy wobec wnioskodawcy nie toczy si¢ postgpowanie restrukturyzacyjne w rozumieniu
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020, poz. 814). Ogloszenia o wszczeciu
postgpowania restrukturyzacyjnego zamieszczane sa w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym.

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen w Monitorze Sadowym i Gospodarczym jest wydruk ,,print screen”
przedstawiajacy wynik kontroli (wyszukiwania wnioskodawcy) dotaczony do teczki aktowej sprawy opatrzony datg i
podpisem pracownika — jako $lad rewizyjny.

Punkt 5. Wnioskodawca nie jest winny naduzyciu finansowemu w rozumieniu art.1 Konwencji o ochronie
interesé6w finansowych Wspélnot Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego lub
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (art.10 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacym rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr
791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z
20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

Nalezy zweryfikowa¢, czy wnioskodawca nie jest winny naduzyciu finansowemu w rozumieniu art.1 Konwencji o
ochronie interesow finansowych Wspdlnot Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego lub
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (art.10 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajagcym
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn.
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zm.)) polega na sprawdzeniu, czy wniosek zostal podpisany, tj. czy w czeSci B.IX Oswiadczenia wnioskodawcy, w
ktorej to wnioskodawca o$wiadcza m.in., ze nie jest winny (...) - widniejga podpisy wnioskodawcy lub o0sob
reprezentujacych wnioskodawce lub pelnomocnika.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca oswiadczyl we wniosku o dofinansowaniu, ze nie jest winny naduzyciu
finansowemu w rozumieniu art.] Konwencji o ochronie intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich w ramach
Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (...).

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 5 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni¢ciu brakow
przez wnioskodawce.

II. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktoéw 1 - 5 nalezy zaznaczy¢ TAK - wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej weryfikacji.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 5 wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. Nalezy
zaznaczy¢ NIE i wypeti¢ cze$¢ F karty oraz wysta¢ pismo informujace wnioskodawce o odmowie przyznania
pomocy.

ITI. Weryfikacja dostepnosci srodkéw finansowych

Weryfikacja wolnych $rodkéow finansowych dla LGR na LSR odbywa si¢ kazdorazowo w ramach procesu uzgodnienia
terminu naboru z Zarzagdem Wojewo6dztwa w oparciu o narzgdzie pomocnicze jakim jest arkusz dostgpnej alokacji dla
RLGD w ramach PO RYBY 2014-2020, przekazany raz w miesigcu przez jednostk¢ odpowiedzialng za realizacje
Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze.

W celu weryfikacji wolnych $rodkow na etapie oceny wnioskéw o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana
kwota dofinansowania nie przekracza kwoty wsparcia okreslonej w umowie ramowej na dziatanie.

Jezeli w wyniku weryfikacji zostanie zaznaczona odpowiedz:
— TAK nalezy przej$¢ do czesci B karty weryfikacji,
— NIE nalezy przej$¢ do czesci F karty weryfikacji ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY.

W polu Data sprawdzenia limitu pomocy nalezy wpisac¢ dat¢ dokonania sprawdzenia.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, ZASADNOSCI I RACIONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA.

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych zalacznikéw do wniosku, zaznaczajac jedno
wlasciwe pole: TAK; DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalgczono do wniosku wymagany dokument, ktory jest
poprawny i zgodny z przepisami, w tym rowniez spetnia wymagania okre$lone w instrukcji wypelniania wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy wnioskodawca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usuni¢cia brakoéw lub
wnioskodawca zaznaczyl go jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglgdem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwagg, czy dane wnioskodawcy
w zalgcznikach sg zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zatgcznikow podana we
wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow faktycznie zataczonych.
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Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Dokumenty, ktérych wzory stanowig zatgcznik do formularza wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ zlozone
w oryginale. Pozostale dokumenty dolgczone do wniosku powinny zostaé zlozone w oryginale Iub kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, lub pracownika urzedu marszatkowskiego albo
samorzadowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika begdacego radca prawnym
lub adwokatem.

B1.I Weryfikacja zatacznikéw wnioskodawcy

A.1. Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza.

W przypadku, gdy wnioskodawcag nie jest osoba fizyczna / osoba fizyczna wykonujgca dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy
zaznaczy¢ pole ND.

Punkt 1. Dokument tozsamosci - kopia
Nalezy zweryfikowa¢, czy do wniosku zostata zataczona kopia dokumentu tozsamosci.

W przypadku obywateli polskich powinna by¢ to kopia dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE
zobowigzani sa do przedtozenia kopii karty pobytu obywatela UE lub paszportu lub innego dokumentu ze zdj¢ciem,
wydanego w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, uznawanego w danym kraju za dokument tozsamosci
1 zawierajacego dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W sytuacji, gdy wnioskodawca — obywatel Polski, ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty np.
prawo jazdy, nalezy zweryfikowac, czy zataczony dokument zawiera dane osobowe i adresowe. W tym punkcie nalezy
rowniez sprawdzié, czy ztozyt on wyjasnienie, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe na dzien ztozenia
whniosku (np. kradziez/ utrata) i inne dodatkowe dokumenty/wyjasnienia potwierdzajace, iz na dzien ztozenia wniosku
nie byto mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego (np. za§wiadczenie o utracie dowodu osobistego wydane przez
wlasciwy organ gminy, itp.).

W przypadku, gdy wnioskodawca zlozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty, nie dolaczajac
jednoczesnie wyjasnien, ktore pozwolityby na ustalenie przyczyny nie zlozenia wilasciwego zalgcznika, nalezy
zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ wnioskodawce o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

W przypadku obywateli polskich w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego i gdy
wnioskodawca nie posiada innego dokumentu tozsamosci i nie zlozy dodatkowych wyjasnien lub dokumentow np.
zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego wydanego przez wlasciwy organ, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosic¢
wnioskodawce o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentow kazdego ze wspdlnikow spotki.

A.2. Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoSci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna/ panstwowa jednostka organizacyjna.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna/ panstwowa jednostka organizacyjna , nalezy zaznaczy¢ pole ND.

Punkt 1. Umowa spoélki lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej albo statut instytutu - kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotaczono kopie umowy spotki lub statut lub inny dokument, na podstawie ktorego
zostata powotany wnioskodawca.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw, nalezy zweryfikowac czas trwania; jezeli dokument zostal zawarty na czas
oznaczony, wowczas nalezy sprawdzi¢, czy nie jest on krotszy niz przewidywany okres trwatosci operacji, ktory jest
liczony od planowanej daty ptatnosci koncowej. Nalezy rowniez zweryfikowac¢ zakres prowadzonej dzialalnosci
w kontekscie realizowanej operacji i zgodnosci z celami wsparcia. W przypadku, gdy czas obowigzywania dokumentu
nie zostal w nim okreslony, nalezy uznac, iz jest on wazny bezterminowo.

W przypadku, gdy czas trwania wnioskodawcy w przedstawionym dokumencie na podstawie, ktdrego powstat
wnioskodawca wskazuje na okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy lub zakres
dziatalnosci nie odpowiada realizowanej operacji i zgodnosci z celami wsparcia, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.
i poprosi¢c wnioskodawce o zlozenie stosowych wyjasnien, czy do ww. dokumentu nie zawarto np. aneksu
przedtuzajacego czas obowigzywania dokumentu lub trwania wnioskodawcy.
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Punkt 2. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolnos¢ prawna przez jednostke organizacyjna
nieposiadajgaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzié, czy przedtozone dokumenty, ktore s wymagane w przypadku, gdy na podstawie umowy, statutu lub
aktu konstytujgcego dziatalno$¢ wnioskodawcy nie jest mozliwe potwierdzenie, Zze posiada on zdolno$¢ prawng. W
przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba prawna, nalezy zaznaczy¢ pole ND.

A.3. Spolka cywilna

W przypadku, operacji wlasnej LGD lub w przypadku gdy wnioskodawca nie jest spotka cywilna nalezy zaznaczy¢
pole ND.

Punkt 1. Umowa spélki cywilnej — kopia

Nalezy sprawdzié, czy w kopii przedlozonej umowy spotki zostat okreslony czas trwania; jezeli dokument zostat
zawarty na czas oznaczony, wowczas nalezy sprawdzié, czy nie jest on krotszy niz przewidywany okres trwatosci
operacji, ktory jest liczony od planowanej daty ptatnosci koncowej. Nalezy rowniez zweryfikowaé zakres
prowadzonej dzialalno$ci w kontekscie realizowanej operacji i zgodnos$ci z celami wsparcia. W przypadku, gdy czas
obowigzywania dokumentu nie zostal w nim okreslony, nalezy uznaé, iz jest on wazny bezterminowo.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy umowa spotki upowaznia wspoélnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc
w imieniu wspolnikow.

W przypadku, gdy przedstawiona umowa spotki lub czas trwania wnioskodawcy zawarta / okre§lony jest na okres
krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy lub umowa nie precyzuje, iz spotka prowadzi
dziatalno$¢ w zakresie kwalifikujacym si¢ do wsparcia lub nie zawiera upowaznienia wspdlnika spotki cywilnej do
ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow (w sytuacji, gdy do wniosku nie zostata dotaczona stosowna uchwata),
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ wnioskodawce o zlozenie stosowych wyjasnien, czy do umowy nie zawarto
aneksu przedtuzajacego czas jej obowiazywania lub wprowadzajacego do zakresu dziatalno$ci spotki zakres
dziatalnos$ci kwalifikujacego si¢ do wsparcia.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg si¢ wspdlnicy spotki cywilnej, nalezy sprawdzi¢ czy, poza umows spotki cywilnej
dotaczono dokumenty odpowiednie do formy prawnej kazdego z wspdlnikow spotki cywilnej (np. gdy wspolnikami
spotki cywilnej sg spotka z.0.0. i spotka jawna, nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono odpowiednio: umowe spoiki z.0.0.
sporzadzong w formie aktu notarialnego, umowg spotki jawnej sporzadzong w formie pisemnej).

Punkt 2. Uchwala wspoélnikow spélki cywilnej, wskazujaca strone, ktora jest upowazniona do ubiegania sie
0 pomoc w imieniu pozostalych stron, o ile porozumienie (umowa) spolki nie zawiera takiego upowaznienia
(w przypadku, gdy taka uchwala zostala podjeta) — oryginal lub kopia

W  przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano osoby upowaznionej do ubiegania si¢
0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zataczono uchwate wspolnikow spotki
cywilnej upowazniajaca wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow.

W sytuacji, gdy umowa spotki zawiera upowaznienie wspodlnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu
wspolnikow, nalezy zaznaczy¢ pole ND.

B. Zalaczniki wspélne

Punkt 1. Uproszczony plan biznesowy operacji (w przypadku, operacji realizowanej przez wnioskodawcow
prowadzacych lub podejmujacych dzialalnoSc gospodarcza - (jezeli dotyczy) — oryginal sporzadzony na
formularzu udostepnionym przez instytucje zarzadzajaca.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotgczono oryginal uproszczonego planu biznesowego operacji, ktory sporzadzono
na wlasciwej wersji, czy wypelnione zostaly w nim wszystkie wymagane pola dla realizowanej operacji, dane
w tabelach sg spdjne i tozsame z danymi wskazanymi we wniosku, natomiast informacje zamieszczone w czeSci
opisowej uproszczonego planu biznesowego operacji znalazty odzwierciedlenie w czgéci finansowej lub odwrotnie.

Nalezy réwniez sprawdzi¢, uproszczony plan biznesowy operacji pod wzgledem rachunkowym - weryfikacji podlega
poprawnos¢ kalkulacji (sum) wewnatrz poszczegdlnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwiazane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane w czesci B5 niniejszej
karty weryfikacji.

Nalezy pamigtaé, Ze uproszczony plan biznesowy nie musi by¢ sktadany przez wnioskodawce, ktorego dziatalnosé nie
Jjest nastawiona na osigganie zysku. Natomiast obowiqzek skladania wraz z wnioskiem uproszczonego planu
biznesowego dotyczy podmiotow prowadzgcych dziatalnosc gospodarczq, lub podejmujgcych dziatalnosé gospodarczg
w mysl przepisow prawo przedsigbiorcow, ktora oznacza zorganizowang dzialalnosé zarobkowq, wykonywang we
wlasnym imieniu i w sposob ciggly .
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Punkt 2. Oswiadczenie wnioskodawcy o niezatrudnianiu lub zatrudnianiu pracownikéw wraz z zaswiadczeniem
wydanym przez ZUS o niezaleganiu w oplacaniu skladek ( w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi
dzialalno$¢ gospodarczg i w zwiazku z realizacja operacji planuje utworzenie lub utrzymanie miejsc pracy ) —
oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku wnioskodawca zalaczyt oswiadczenie o niezatrudnianiu lub zatrudnianiu
pracownikdw wraz z oryginalnym zaswiadczeniem z ZUS o niezaleganiu w oplacaniu sktadek, w sytuacji gdy
wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i w ramach niej planuje utworzenie lub utrzymanie miejsc pracy.
Przedktadane zaswiadczenie powinno by¢é wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie.

Punkt 3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis - oryginal
albo Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis przez przedsi¢biorce
wykonujacego ustuge $wiadczona w ogélnym interesie gospodarczym - oryginat

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zataczono oryginal formularza informacji przedstawionej przy ubieganiu si¢
0o pomoc de minimis, ktoéry zostal prawidlowo wypeliony, podpisany i jest zgodny z obowigzujacymi wzorami
stanowiacymi zalacznik nr 1 i zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. 2014, poz. 1543) oraz
zgodnie z instrukcjg wypetniania (odnoszaca si¢ do czgéci D formularza).

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zostat zataczony formularze informacji
przedstawianych (...) lub btednie wypetniony.

Nalezy pamigtac, ze w przypadku wspolnikow spotki cywilnej wnioskodawca powinien zataczy¢é ww. dokument dla
kazdego ze wspolnikow.

Punkt 4. Oswiadczenie wnioskodawcy o nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginal sporzadzony na
formularzu udostepnionym przez UM, albo Zaswiadczenie (-a) o pomocy de minimis, jakie wnioskodawca
otrzymal w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat — kopia .

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zataczono oryginat oswiadczenia na formularzu udostgpnionym przez UM, czy
o$wiadczenie jest poprawnie wypelnione, czy zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi
w o$wiadczeniu.

Dokument jest wymagany, w przypadku gdy wnioskodawca w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym
biezacy rok podatkowy, w ktorym jest sktadany wniosek oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, nie uzyskal
pomocy de minimis.

W przypadku uzyskania pomocy de minimis konieczne jest dolaczenie kopii zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie
wnioskodawca otrzymat w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat.

Operacje w ramach priorytetu 4 PO RiM, ktoére nie dotycza produkcji wyrobow rybotdéwstwa i akwakultury lub ich
przetworstwa lub obrotu, musza spetnia¢ warunki zawarte w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis ( Dz. Urz. L 352 z 24.12.2013, str. 1).

W przypadku, gdy operacje w ramach poddziatania 4.2., ktére sg zwigzane z sektorem rybotowstwa i akwakultury, czyli
dotycza produkcji wyrobow rybotéwstwa i akwakultury lub ich przetwoérstwa lub obrotu (operacje w ramach
podnoszenia wartos$ci produktow (...) na wszystkich etapach tancucha dostaw produktow w sektorze rybotowstwa i
akwakultury), wigc sa $cisle zwiazane z sektorem, a zatem mamy do czynienia z pomoca publiczna zgodna z rynkiem
wewngtrznym - ztozony wniosek o dofinansowanie nie jest weryfikowany w odniesieniu do limitu pomocy de minimis.

Zatem, jezeli wnioskodawca nie wypetnit pola 2.1. we wniosku w czgéci B.V. Plan finansowy operacji i nie dotaczyt
o$wiadczenia o nie uzyskaniu pomocy de minimis — wowczas nie jest wzywany do uzupelnienia brakéw we wniosku, w
tym zakresie.

Natomiast operacje w ramach poddziatania 4.2, ktore nie dotyczg produkcji wyrobow rybotowstwa i akwakultury lub
ich przetworstwa lub obrotu musza spelnia¢ warunki zawarte w rozporzadzeniu (UE) Nr 1407/2013, czyli
rozporzadzeniu o pomocy de minimis w ujeciu ogélnym. Zgodnie z art. 3 ust. 2 wymienionego rozporzadzenia
catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo czlonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze
przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych — ztozony wniosek o dofinansowanie jest weryfikowany w
odniesieniu do limitu pomocy de minimis.

KP-611-475-ARiMR/6z/
Strona 9 z 41



Zatem, jezeli wnioskodawca nie wypetnit pola 2.1. Iub pola 2.1.1 we wniosku w czg¢sci B.V. Plan finansowy operacji i
nie dotgczyt o$wiadczenia o nie uzyskaniu pomocy de minimis — wowczas nie wzywamy wnioskodawcy do
uzupelnienia brakow we wniosku, w tym zakresie.

Jezeli operacja nie dotyczy produkcji wyrobow rybotowstwa i akwakultury Iub ich przetwoérstwa lub obrotu, niezaleznie
od wnioskodawcy, nalezy sprawdzi¢ czy spelnia warunki zawarte w rozporzadzeniu Komisji (UE) 1407/2013.

Pomoc udzielana na operacje w ramach dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznos$¢ posiada status pomocy de minimis. Maksymalna warto§¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang)
mozliwa do uzyskania na jedno przedsigbiorstwo (zdefiniowane rozporzadzeniem nr 1407/2013), w okresie trzech lat
podatkowych, tj. okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, wynosi:

500 000 euro w przypadku pomocy przedsigbiorstwom wykonujagcym ustugi $wiadczone w ogoélnym interesie
gospodarczym (uzyskana pomoc nie wptynie na handel migdzy panstwami cztonkowskimi ani nie zaktoci badz nie
grozi zaktdceniem konkurencji),

200 000 euro w przypadku pozostatych rodzajow dziatalnosci,
100 000 euro, jezeli przedsigbiorstwo prowadzi dziatalnos¢ w zakresie drogowego transportu towarow,

Przy ustaleniu obowigzujacego podmiot limitu pomocy de minimis kluczowe znaczenie ma rodzaj wykonywanej
dziatalnosci (w tym dziatalnosci, ktorej dotyczy operacja), zapewnienie rozdzielnosci rachunkowej dla dziatalnosci,
ktéra podlega ograniczonemu limitowi pomocy de minimis oraz dotychczas uzyskana warto$§¢ pomocy de minimis w
ramach poszczegdlnych limitow (decydujaca podstawa prawna udzielenia pomocy de minimis — rozporzadzenie
unijne).

Podstawowym limitem pomocy de minimis, ktory obowigzuje podmiot jest 200 000 euro.

W przypadku podmiotu, ktéry prowadzi dziatalno$§¢ w réznych dziedzinach, w tym w sektorze drogowego transportu
towarow, a operacja dotyczyla bedzie dziatalnosci prowadzonej w zakresie innej branzy, moze by¢ zastosowany limit
200 000 euro, o ile spetnione sa tacznie dwa ponizsze warunki:

operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

prowadzona bedzie rozdzielnos¢ rachunkowa dziatalnosci wykonywanej w sektorze transportu drogowego towarow i
pozostatej dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku podmiotow wykonujacych ushugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym, wpltyw na wysokosc
dostepnego limitu pomocy de minimis bedzie miata rowniez pomoc de minimis udzielona na podstawie rozporzadzenia
nr 360/2012, albowiem pomoc takg mozna taczy¢ z pomocg de minimis udzielong na podstawie innych rozporzadzen o
pomocy de minimis do putapu 500 000 euro. Przyktadowo, przedsigbiorstwu, ktore w okresie referencyjnym uzyskato
juz pomoc w ramach rozporzadzenia nr 360/2012 w wysokosci 450 000 euro, pozostat do wykorzystania limit pomocy
de minimis w wysokosci 50 000 euro pomimo, ze na podstawie rozporzadzenia nr 1407/2013 nie zostata mu jeszcze
udzielona zadna pomoc.

Ponadto nalezy pamigtaé, iz limit pomocy de minimis dotyczy jednego przedsigbiorstwa, tj. zgodnie z rozporzadzeniem
1407/2013, wszystkich jednostek gospodarczych, ktore sa ze soba powigzane, co najmniej jednym z nastgpujacych
stosunkow:

e jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszo§¢ praw glosu akcjonariuszy,
wspolnikow lub cztonkow;

e jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wigkszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

e jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke gospodarczg zgodnie z
umowa zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

e jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspolnikiem w innej jednostce gospodarczej lub
jej czlonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub
cztonkami tej jednostki, wickszo$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktérych mowa w pkt 1-4, za posrednictwem jedne;j
innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sa uznawane za jedno
przedsigbiorstwo.

Zwiazki migdzy przedsigbiorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG, powinny by¢ interpretowane jako zwigzki zachodzace za
posrednictwem przedsigbiorstwa. A zatem, jesli osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
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posiada decydujacy wpltyw na dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowia jedno
przedsigbiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wigc majg jeden, wspolny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwie spotki decydujacy wpltyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci
gospodarczej i jest to jedyna relacja faczaca te podmioty, moga one korzysta¢ z odrebnych limitéw pomocy de minimis.

Natomiast sytuacj¢ osoby fizycznej, bedacej wspodlnikiem spotki cywilnej, ktora prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie wpisu do CEIDG niezwiazang z dziatalno$cia tej spotki, nalezy interpretowad nastgpujaco. Jezeli
przedsigbiorstwo w formie indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej posiada wptyw dominujgcy na spotke cywilna, to
wtedy nalezy te podmioty traktowac jako powigzane. Nalezy pamigtac, ze posiadanie do 50% ,,udzialow” w spotce nie
$wiadczy o mozliwosci wywierania na nig decydujacego wplywu. A zatem, spotke cywilng i przedsigbiorstwo jej
wspolnika nalezy uznaé¢ za powigzane i sumowac udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy spotki cywilnej
wynika mozliwo$¢ wywierania na nig decydujacego wplywu przez tego wspolnika.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zatgczono Zaswiadczenia
o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym rok, w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy
oraz dwa poprzedzajace go lata albo O§wiadczenia wnioskodawcy o wysokos$ci o nie uzyskaniu pomocy de minimis —
na udostgpnionym wzorze formularza.

W celu prawidtowego ustalenia dostgpnego limitu pomocy de minimis w przypadku spotki cywilnej, jawnej,
partnerskiej, komplementariusza spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej Os$wiadczenia wnioskodawcy
o wysokos$ci o nie uzyskaniu pomocy de minimis (albo Zaswiadczenia (...)) sktada spotka (w tym wspdlnicy spotki
cywilnej tacznie) w odniesieniu do pomocy uzyskanej przez spotk¢ oraz odrebnie kazdy ze wspolnikow w zakresie,
w jakim uzyskat (lub nie) pomoc de minimis na dziatalno$¢ prowadzona w spotce. W o§wiadczeniu sktadanym przez
wspolnikow nie nalezy wskazywa¢ ponownie pomocy, ktéra zostata wskazana jako udzielona spodlce oraz pomocy
udzielonej wspdlnikowi na dziatalno$¢ prowadzong poza spotka wnioskujaca o przyznanie pomocy.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez wnioskodawce w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna si¢ odbywa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP. Mozliwe jest
roOwniez pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKiK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca uzyskal pomoc de minimis w okresie obejmujgcym
biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, zgodnie z zasadg de minimis.

Punkt 5. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomos$cia na cel zwigzany z realizacja
operacji- w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.

Nalezy zweryfikowac, czy wnioskodawca dotaczyt do wniosku wiasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo
do dysponowania nieruchomosciag w okresie realizacji operacji oraz zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat
od planowanej wyptaty ptatnosci koncowe;j (jezeli prawo takie ma charakter terminowy, np. umowa dzierzawy, najmu )

Ztozenie ww. dokumentéw nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji wnioskodawca zalacza do
wniosku ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wilasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

W sytuacji, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana z nieruchomoscia
wnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentéw potwierdzajagcych prawo do dysponowania
nieruchomoscia. Tytul prawny nie jest rowniez wymagany w sytuacji, gdy operacja dotyczy operacji obejmujacych
zadania nieinwestycyjne.

Dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia, powinny by¢ przedlozone przez wnioskodawce
najpozniej do dnia zlozenia pierwszego wniosku o platnos¢.

Dokumentem potwierdzajacym prawo do dysponowania nieruchomos$cia na cel zwiazany z realizacja operacji moze

by¢:

e odpis z ksiagg wieczystych, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

¢ inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.
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W zwiazku z udostepnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
https://www.ms.gov.pl/ jezeli wnioskodawca podat jedynie numeru elektronicznej ksiggi wieczystej, nalezy
zweryfikowac go bez koniecznosci wzywania do przedlozenia odpisu.

Punkt 6. OSwiadczenie wlasciciela (i) lub wspolwlasdciciela (i) nieruchomosci, ze wyraza (ja) on(i) zgode na
realizacje operacji jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub
bedacej przedmiotem wspélwlasnosci - zalacznik obowiazkowy w przypadku gdy realizacja operacji obejmuje
zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia lub wyposazeniem.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest wiascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacje
powinien ztozy¢ O$wiadczenie whasciciela lub wspdtwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgodg na realizacje operacji
(...) w okresie realizacji operacji oraz zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty
platnosci ostatecznej. Jezeli wnioskodawca do wniosku przedtozyt ,,Oswiadczenie (...)”, nalezy sprawdzi¢ czy
przedtozyt wraz z nim kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie umoéw dzierzawy, uzyczenia,
ktore sa zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty ptatnosci ostateczne;j.

Nalezy zweryfikowac, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktére powinno
by¢ ztozone przez kazdego wtasciciela / wspotposiadacza. Liczba ztozonych Oswiadczen powinna by¢ rowna liczbie
wiascicieli / wspotposiadaczy widniejacych na dokumentach potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci
wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji wnioskodawca posiada ostateczng decyzje
o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie zamiaru wykonywania rob6t budowlanych wiasciwemu organowi,
potwierdzone przez ten organ wraz z:

— o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
organ administracji architektoniczno - budowlanej nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzenie organu administracji architektoniczno - budowlanej , ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych. Nalezy wowczas zaznaczyé ND.

Punkt 7. Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom cen dla danego zadania (w przypadku débr
niestandardowych, ktore nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym) — kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku dokument uzasadniajg przyjety poziom cen dla danego zadania
w przypadku dobr niestandardowych, ktore nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie sg to dobra niestandardowe, ktére nie znajdujg si¢ w obrocie
powszechnym.

Punkt 8. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginal lub kopia
Nalezy zwerytikowac czy:

- we Wniosku w czgéci B.IL. punkt 6. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dotaczonym pelnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérej pelnomocnik
zostal umocowany,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w oryginale Iub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce
uprawnionego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.

Punkt 9. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytowa w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke — oryginal
lub kopia

Dokument potwierdzajagcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo —
kredytowa, sktadany jest obowigzkowo, gdy wnioskodawca w ramach realizowanej operacji ubiega si¢ 0_przyznanie
zaliczki. Dokumentem potwierdzajacym numer rachunku bankowego Wnioskodawcy moze by¢:

a) zaswiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej, wskazujace numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa, na ktory maja
by¢ przekazane $rodki finansowe - jezeli dotyczy-oryginat;
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b) kopia umowy z bankiem lub spotdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczag kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czgsc,
pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkoéw finansowych.

W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegolniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego,
o$wiadczenie Wnioskodawcy, ze jest to rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe — jezeli
dotyczy - kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem;

¢) os$wiadczenie Wnioskodawey o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktory maja by¢ przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy — oryginat;

d) inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytows, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbgdne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych - jezeli
dotyczy - oryginat lub kopia po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie ubiega si¢ o zaliczke.

Punkt 10. Pozwolenie wodnoprawne na szczegélne korzystanie z wéd, w przypadku gdy wymaga tego specyfika
operacji — oryginal lub kopia.

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zatacznika.

Punkt 11. Zezwolenie na prowadzenie na obszarach morskich Rzeczpospolitej polskiej chowu lub hodowli
organizméw morskich na podstawie art. 97 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o ryboléwstwie morskim, jezeli
takie zezwolenie jest wymagane w zwiazku z realizacja operacji - kopia.

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotaczono kopi¢ zezwolenia na prowadzenie (...), w przypadku gdy wymaga tego
realizowana operacja.

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zatgcznika.

Punkt 12. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie dzialalnos$ci, o ktéorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 lit. a
rozporzadzenia, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji - kopia.

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotgczono kopi¢ dokumentu potwierdzajacego prowadzenie dziatalnosci, o ktorej
mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 lit. a rozporzadzenia. Nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument jest wymagany w przypadku, gdy
wnioskodawca jako uprawniony do rybactwa wnioskuje o przyznanie pomocy w wysokosci do 400 000 zt.

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zatacznika.

Punkt 13. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie dzialalno$ci, o ktéorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 lit. b
rozporzadzenia, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji - kopia.

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotaczono kopi¢ dokumentu potwierdzajacego prowadzenie dziatalnosci, o ktorej
mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 lit. b rozporzadzenia. Nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument jest wymagany w przypadku, gdy
wnioskodawca jako uprawniony do rybactwa wnioskuje o przyznanie pomocy w wysokosci do 400 000 zt.

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zatacznika.
C. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach operacji nie bgda realizowane zadania obejmujace
roboty budowlane.

Punkt 1. Kosztorys inwestorski, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji — oryginal lub kopia

Dokument wymagany w przypadkach okreslonych w instrukcji wypeltniania wniosku o dofinansowanie, gdy w zakresie
operacji zaplanowano wykonanie rob6t budowlanych.

W przypadku, gdy wymagane jest dostarczenie kosztorysu inwestorskiego winien zostaé sporzadzony zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130 poz. 1389 z p6zn.zm.).

Kosztorys zatagczony do wniosku powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

e tytul operacji;
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nazwe obiektu Iub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

imie¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0sob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy;

date opracowania kosztorysu,

0g6lng charakterystyke obiektu Iub robot budowlanych zawierajacg krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktore okreslajg wielkos$¢ obiektu lub robot budowlanych,

przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilosci;

e  kalkulacje sporzadzona metodg odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robdt budowlanych oraz
ceng¢ jednostkowa,

e  warto$¢ kosztorysowa robdot budowlanych,

e tabele wartoSci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot

okreslonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu

obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

Nalezy sprawdzi¢, czy przedstawiony kosztorys zostat opracowany metoda odpowiednia do planowanego zakresu robot
budowlanych oraz statusu wnioskodawcy.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane w czg¢sci BS. niniejszej
karty weryfikacji.

Punkt 2. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginal lub kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333), zwang dalej ,,prawo budowlane” inwestor powinien uzyskac
taki dokument. Pozwolenie na budowg¢ musi by¢ dostarczone najpdzniej w dniu uzupeiniania brakéw / sktadanych
wyjasnien.

Jezeli decyzja ztozona wraz z wnioskiem o dofinansowanie nie jest decyzja ostateczng i nie uzyska takiego statusu na

etapie skladania uzupelien do wniosku, wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz
z pierwszym wnioskiem o platnosé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;

Punkt 3. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi/ Zgloszenie zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze$ci — kopia wraz z:

- ofwiadczeniem, Ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy
organ nie wniost sprzeciwu/ oSwiadczeniem, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze$ci, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu - oryginat

albo

- potwierdzenie wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych/ zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze¢sci — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub przebudowy, wedlug prawa budowlanego
wymagane jest dotaczenie dokumentu zgloszenia organowi administracji architektoniczno - budowlanej zamiaru
wykonania robot/zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci oraz czy takie zgloszenie zostato
dotaczone do wniosku.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja opisanych we wniosku wnioskodawca nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomig¢dzy datg dorgczenia zgloszenia do whasciwego organu budowlanego a datg
ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni/30 dni i czy w takim przypadku wnioskodawca zataczyt
oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez organ administracji architektoniczno - budowlanej sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych/ zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czgsci..

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgloszeniem a datg zlozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dolaczono do wniosku potwierdzenie organu administracji architektoniczno - budowlanej, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych/ zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci.
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Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowad czy okres pomiedzy
dorgczeniem zgloszenia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni/30 dni i czy w takim przypadku dotagczono ww.
zaswiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomig¢dzy datg dorgczenia zgloszenia a datg zlozenia
wniosku jest dluzszy niz 21 dni/30 dni i zostato dotaczone o$wiadczenie wnioskodawcy, ze w ciagu 21 dni/30 dni od
dnia zgloszenia projektu, organ administracji architektoniczno - budowlanej nie wniost sprzeciwu.

D. Zalaczniki dotyczace nastepstwa prawnego
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podmiot nie jest nastepca /nabywcg Wnioskodawcy

Punkt 1. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego — kopia albo
Dokument potwierdzajacy nabycie przedsi¢biorstwa lub jego czesci — kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczony do wniosku dokument potwierdza fakt zaistnienia nastgpstwa prawnego albo
dokument nabywcy przedsigbiorstwa lub jego czgsci, czy zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi
w dokumencie.

Punkt 2. Oswiadczenie Nastepcy prawnego Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiazki Beneficjenta
wynikajace z umowy o dofinansowanie — oryginal sporzadzony na formularzu udostepniony przez UM.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginat Oswiadczenia nastgpcy prawnego beneficjenta o jego wstgpieniu
w prawa i obowiqzki Beneficjenta wynikajgce z umowy o dofinansowanie, sporzadzony na formularzu udostgpnionym
przez Zarzad Wojewddztwa, czy o$wiadczenie jest poprawnie wypetnione, czy dane wpisane do wniosku sa zgodne
z danymi podanymi w o§wiadczeniu.

E. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginal Oswiadczenia i zgody dotyczqce przetwarzania danych
osobowych, sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez MRiRW.

Nalezy pamigta¢, gdy w danej sprawie wystgpuje petnomocnik, reprezentant, do wniosku winny by¢ dotaczone
oswiadczenia w zakresie przetwarzania danych osobowych, ztozone na wzorach o$wiadczen udostgpnionych przez
MRiRW.

Natomiast w sytuacji, gdy wymagane jest zlozenie o$wiadczenie matzonka albo wiasciciela lub wspotwiasciciela
nieruchomosci, podmiot ten winien zapoznac¢ si¢ i podpisaé¢ oswiadczenia w zakresie przetwarzania danych osobowych
na wzorach udostepnionych przez MRiRW.

Ponadto jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisac je w karcie a nastgpnie zweryfikowac.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wnioskodawca nie zalaczyl innych dokumentow niz te, ktore
zostaly wymienione w powyzszych punktach.

B1.II: Weryfikacja poprawnosci wypetienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.

Nalezy sprawdzié¢, czy wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu, ktéry byl udostgpniony na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Punkt 2. Wniosek zostal podpisany w wyznaczonych miejscach przez wnioskodawce/ osobe reprezentujaca
wnioskodawce / Pelnomocnika.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek wraz z zalgcznikami stanowigcymi integralna czg¢$¢ zostaly podpisane przez
whnioskodawce albo uprawniong do tego osobe albo pelnomocnika.

Punkt 3. Dane finansowe we wniosku oraz uproszczonym planie biznesowym operacji sa poprawne pod
wzgledem rachunkowym.

Nalezy sprawdzi¢ czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji sg poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly prawidtowo
wyliczone.

Punkt 4. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza sie z liczbg zalacznikéw faktycznie zalaczonych.
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Nalezy sprawdzié, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow faktycznie zataczonych.

Punkt 5. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy wpisane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi
w zalacznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikacyjne wnioskodawcy, sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy
rowniez sprawdzi¢ czy wnioskodawca nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku, a jezeli
ztozyl, nalezy zweryfikowa¢ dane z przedmiotowa informacja. Je$li stwierdzono rozbiezno$ci nalezy poprosié
wnioskodawce o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy rowniez sprawdzi¢ numer NIP, czy wnioskodawca wpisal ten numer we wniosku, a jezeli nie
czy to jest zgodne z zapisami art. 67 ustawy z dnia 29 lipca 2011 r. o zmianie ustawy o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikow i ptatnikow oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. Nr 171, poz. 1016) z dniem 1 stycznia
2012 r. znosi si¢ numer identyfikacji podatkowej nadany osobom fizycznym objetym rejestrem PESEL,
nieprowadzacym dziatalno$ci gospodarczej lub niebedacym zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow
i ustug. Od dnia 1 stycznia 2012 r. jedynym identyfikatorem podatkowym dla oséb fizycznych nieprowadzonych
dziatalnosci gospodarczej jest numer PESEL.

W przypadku wnioskodawcy - osoby fizycznej, ktora nie posiada numeru NIP i ubiega si¢ o przyznanie pomocy
podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej - obowigzek podawania we wniosku numeru NIP nie dotyczy osob, ktore
zgodnie z art. 5 ust. 2a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow
i platnikéw (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 170) nie dokonuja zgloszenia identyfikacyjnego - podatnikow bedacych osobami
fizycznymi objetymi rejestrem PESEL nieprowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej lub niebedacymi zarejestrowanymi
podatnikami podatku od towaréw i ustug.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢: numer REGON wnioskodawcy w oparciu o dostgpne zrodla pozyskiwania
danych (np. Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Wnioskodawca jest osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza

Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskodawca jest osoba fizyczna/osoba fizyczng wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza.
Jezeli w tym punkcie zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy sprawdzi¢ czy dotaczono wymagane zatgczniki w czgéci Bl
poz. Al karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jesli wnioskodawca nie jest osobg fizyczna/osobg fizyczng wykonujaca dziatalnosé
gospodarcza.

Punkt 1a. Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktora w dniu skladania wniosku o dofinansowanie nie ukonczyla
40 roku zycia - w przypadku operacji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 lit. b rozporzadzenia

W przypadku gdy operacja dotyczy zakresu, o ktorym mowa w § 4 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, nalezy zweryfikowac
czy wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktora w dniu ztoZenia wniosku o dofinansowanie nie ukoficzyta 40 roku zycia.

Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji zawartych w polu B.II dane identyfikacyjne wnioskodawcy pkt 2.8.
wniosku oraz kopii dokumentu tozsamosci. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca nie ukonczyt 40 roku zycia w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Jezeli wnioskodawca sa wspdlnicy spotki cywilnej bedacy osobami fizycznymi nalezy sprawdzi¢ czy kazdy ze
wspolnikow spetnia kryterium nie ukonczenia 40 roku zycia w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ dla wnioskodawcy, ktory nie realizuje operacji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 lit.
b rozporzadzenia.

Punkt 2. Wnioskodawca jest osoba prawna
Nalezy zweryfikowac, czy wnioskodawca jest osoba prawna.
Do najwazniejszych z nich naleza:

e spoiki kapitatowe (Kodeks spotek handlowych):
o spolka akcyjna,
o spolka z ograniczong odpowiedzialnoscig,
e spotdzielnia (Prawo spoldzielcze),
e przedsigbiorstwo panstwowe (ustawa o przedsi¢biorstwach panstwowych),
e  jednostki samorzadu terytorialnego: gmina, powiat, w tym jednostki organizacyjne podlegte gminom,
powiatom posiadajace zdolno$¢ prawna,
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e szkota wyzsza (Prawo o szkolnictwie wyzszym),

e fundacja (ustawa o fundacjach),

e panstwowa lub samorzadowa instytucja kultury (ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej),

e instytut badawczy (ustawa o instytutach badawczych),

e partia polityczna (ustawa o partiach politycznych),

e stowarzyszenie rejestrowe (Prawo o stowarzyszeniach).

W powyzszym katalogu nalezy rowniez uwzgledni¢ podmiot prawa publicznego ktory tacznie posiada wszystkie
ponizsze cechy:

a) zostal utworzony w konkretnym celu zaspokajania potrzeb w interesie ogoélnym, ktore nie majg charakteru
przemystowego ani handlowego;

b) posiada osobowos¢ prawng; oraz

¢) jest finansowany w przewazajacej czesci z budzetu panstwa.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ si¢ jesli wnioskodawca nie jest osoba prawna.

Jezeli w tym punkcie zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy zweryfikowaé w szczegdlno$ci, czy do wniosku zalgczono
wymagane dokumenty w czg¢sci B1 poz. A2 karty.

Punkt 3. Wnioskodawca jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej

Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskodawca jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, jest to
podmiot stosunku cywilnoprawnego nieposiadajacy osobowosci prawnej, lecz posiadajacy na mocy ustawy zdolnosé
prawna.

Jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej sg m.in.:

e spotka jawna,

e  spotka partnerska,

e  spotka komandytowa,

e wspolnota mieszkaniowa,
e stowarzyszenie zwykle.

W powyzszym katalogu nalezy rowniez uwzglednic:

a) jednostke organizacyjna podlegla jednostce samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepiséw o dziatalno$ci
pozytku publicznego i wolontariacie, ktorych statusowym celem jest dziatalno$¢ na rzecz rozwoju rybotostwa i
akwakultury — w przypadku realizacji operacji, o ktoérej mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia;

b) panstwowa jednostke organizacyjna lub organizacje pozarzadowa w rozumieniu przepisOw o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, ktorych celem statutowym jest dziatalno$¢ na rzecz rozwoju rybotowstwa
i akwakultury — w przypadku realizacji operacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia;

Odpowiedz ND zaznacza si¢ jesli wnioskodawca nie jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;j

Jezeli w tym punkcie zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy zweryfikowaé wymagane zalaczniki w czgsci B1 poz. A2
karty.

Punkt 4. Wnioskodawcg sa wspolnicy spélki cywilnej

Nalezy sprawdzié, na podstawie pkt 1 Forma prawna wnioskodawcy - wniosku, czy wnioskodawcg sg wspolnicy spotki
cywilnej. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy wnioskodawca nie sa wspolnicy spotki cywilne;.

Jezeli w tym punkcie zaznaczono pole TAK, nalezy zweryfikowaé¢ wymagane zataczniki w czegsci B1 poz. A3 karty,
ktére sg wymagane dla tego wnioskodawcy.

Punkt 5. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie posiada zdolnosSci administracyjne, finansowe i
operacyjne w celu spelniania warunkow uzyskania dofinansowania.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie informacji we wniosku oraz dotgczonych zalacznikach czy wnioskodawca posiada
zdolnosci administracyjne, finansowe i1 operacyjne, ktore spelniaja podstawowy cel warunkujacy uzyskanie
dofinansowania.

Punkt 6. Wnioskodawca w ramach realizowanej operacji nie byl zobowiazany do przeprowadzenia oceny
oddzialywania na Srodowisko.
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Pracownik weryfikujacy, przed udzieleniem odpowiedzi na to pytanie, powinien w pierwszej kolejnosci przeprowadzié
weryfikacj¢ zgodnie z zakresem wskazanym w zalgczniku nr 3 do karty ,,WERYFIKACJA WYMOGU OCENY
WPLYWU OPERACJI NA SRODOWISKO”, na podstawie wniosku oraz zatagczonych dokumentow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca nie realizuje inwestycji w zakresie budowy, robot budowlanych,
przebudowy i remontu obiektu budowlanego.

Odpowiedz DO. WEZ. nalezy zaznaczy¢ jezeli w zataczniku nr 3 zostata zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz
NIE.

Nalezy pamigta¢, ze obowigzek prowadzenia inwestycji zgodnie z wymogami dotyczacymi zachowania, ochrony i
poprawy jakosci srodowiska naturalnego wynika z przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego. Natomiast rola
instytucji udzielajacej dofinansowania ze $rodkdw unijnych jest zapewnienie, ze wydatki w ramach programu
operacyjnego ponoszone sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi, miedzy innymi.

1. rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2. dyrektywa parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkow
wywieranych przez niektore przedsigwziecia publiczne i prywatne na §rodowisko (zwane dalej ,,EIA”).

Zgodnie z art. 4 ust. 1 Dyrektywy 2011/92/UE EIA projekty zaliczone do przedsigwzigcia wymienionego w Zalaczniku
I powinny mie¢ sporzadzone obowigzkowo oceny oddzialywania na §rodowisko.

Natomiast zgodnie z art. 4 ust. 2 ww. Dyrektywy 2011/92/UE w odniesieniu do projektow zaliczonych do
przedsiewzigcia wymienionego w Zataczniku II wiasciwy organ wiadzy krajowej powinien:

- kazdorazowo zbada¢ ewentualne skutki wywierane na Srodowisko przez projekty oraz
- zdecydowac, czy nalezy dokonaé oceny oddziatywania na §rodowisko czy nie.

Przy weryfikacji wymogu przeprowadzenia oceny oddziatywania na Srodowisko, nalezy wzig¢ pod uwage definicje
przedsigwzigcia i oddziatywania skumulowanego.

Zgodnie z ustawg o udostgpnianiu informacji o srodowisku przedsiewziecie — to zamierzenie budowlane Iub inng
ingerencje w Srodowisko polegajaca na przeksztatceniu lub zmianie sposobu wykorzystania terenu, w tym rowniez na
wydobywaniu kopalin; przedsigwzigcia powigzane technologicznie kwalifikuje si¢ jako jedno przedsigwzigcie, a takze
jezeli sg one realizowane przez rozne podmioty.

Natomiast oddzialywanie skumulowane jest definiowane jako zmiany w $Srodowisku wywotane wplywem danego
rodzaju przedsigwzigcia, w polaczeniu z innymi realizowanymi, zrealizowanymi lub planowanymi przedsigwzigciami
(zgodnie z art. 62 ust. 2 ustawy o udostgpnianiu informacji o srodowisku).

Pozwolenia na budowe wymagaja przedsigwziecia mogace znaczaco oddzialywa¢ na $rodowisko oraz przedsiewzigcia
moggce znaczgco negatywnie oddziatywaé na obszar Natura 2000, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z ochrong tego
obszaru lub nie wynikaja z tej ochrony, w rozumieniu ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (Dz.U. z 2020 r., poz. 283 j.t., ze zm.).

Punkt 7. Operacja bedzie realizowana na obszarze objetym LSR

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku (sekcje B.IV.7. Miejsce realizacji operacji B.11.3. Adres
wnioskodawcy) oraz kopii dokumentéw dolaczonych do wniosku (np. w dokumentach potwierdzajacych posiadanie
tytutu prawnego do nieruchomosci), czy operacja, bedzie realizowana w miejscowosci znajdujacej si¢ na obszarze
objetym LSR.

W s$wietle obowigzujacych przepisow, nie ma ograniczenia, aby wnioskodawca, ktory zamierza realizowac operacje
w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé, posiadal miejsce
zamieszkania/adres siedziby poza obszarem objetym LSR, jednakze operacja objeta dofinansowaniem musi by¢
realizowana na obszarze objetym LSR.

Punkt 8. Operacja jest zgodna z celem okreslonym w rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na
lata 2014-2020 a jej realizacja pozwoli na osiagniecie zakladanych wskaznikéw w ramach danego celu:
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W oparciu o informacje zawarte we wniosku w sekcji B.IV. Opis planowanej operacji, w uproszczonym planie
biznesowym oraz zatacznikach do wniosku nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna zcelem okreslonym
w rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na lata 2014-2020 a jej realizacja pozwoli na osiggnigcie
zaktadanych wskaznikow w ramach danego celu.

Punkt 8a. Operacja dotyczy podnoszenia warto$ci produktow, tworzenie miejsc pracy, zachecanie mlodych ludzi
i propagowanie innowacji na wszystkich etapach lancucha dostaw produktéw w sektorze ryboléwstwa
i akwakultury.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy wnioskodawca w ramach planowanej operacji
realizuje ww. cel, ktory w swoim zakresie obejmuje:

a. podnoszenia wartosci produktow sektora rybotdwstwa i akwakultury przez tworzenie lub rozwijanie tancucha
dostaw, obejmujacego dzialalno$¢ zwigzang z produkcja, przetwarzaniem i obrotem produktami sektora
rybotéwstwa i akwakultury, lub

b. wspierania przedsigbiorczosci lub innowacji mtodych ludzi w tancuchu dostaw, o ktérych mowa w lit.a
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 8b. Operacja dotyczy wspierania réznicowania dzialalno$ci w ramach rybolowstwa przemysltowego i poza
nim, wspieranie uczenia si¢ przez cale zycie i tworzenie miejsc pracy na obszarach rybackich i obszarach
akwakultury.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy wnioskodawca w ramach planowanej operacji
realizuje ww. cel, ktory w swoim zakresie obejmuje:

a. roéznicowania dziatalno$ci lub dywersyfikacji zatrudnienia oséb wykonujacych prac¢ zwigzang z sektorem
rybotowstwa i akwakultury przez tworzenie lub utrzymanie miejsc pracy niezwigzanych z podstawowa
dziatalno$cia rybacka, lub

b. podejmowanie, wykonywanie lub rozwijanie dziatalnosci gospodarczej stuzacej rozwojowi obszaréw
rybackich i obszarow akwakultury, lub

c. wspieranie uczenia si¢ 0s6b zwigzanych z sektorem rybotéwstwa i akwakultury oraz wymian¢ przez takie
osoby doswiadczen i dobrych praktyk.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodaweca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 8c. Operacja dotyczy wspierania i wykorzystywania atutow Srodowiska na obszarach rybackich
i obszarach akwakultury, w tym operacje na rzecz lagodzenia zmian klimatu.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy wnioskodawca w ramach planowanej operacji
realizuje ww. cel, ktory w swoim zakresie obejmuje:

a. wspieranie atutow $rodowiska wodnego na obszarach rybackich 1 obszarach akwakultury przez
przeciwdziatanie klusownictwu, lub

b. przywracanie lub zabezpieczanie potencjatu produkcyjnego sektora rybotowstwa i akwakultury lub
odtwarzanie pierwotnego stanu $rodowiska obszaréw rybackich i obszarow akwakultury, w przypadku jego
zniszczenia w wyniku zdarzen noszacych znamiona kleski zywiotowej lub szkody spowodowanej
dziatalno$cia chronionych gatunkéw zwierzat, lub

c. odtwarzanie pierwotnego stanu Srodowiska wodnego przez renaturyzacje zbiornikow wodnych i terenow
przylegtych do tych zbiornikow, w przypadku jego zniszczenia w wyniku procesu eutrofizacji wod
publicznych, lub

d. ochrong obszarow bedacych formami ochrony przyrody przez regulowanie ruchu turystycznego na obszarach
cennych przyrodniczo, lub

e. podejmowanie dzialan na rzecz ograniczenia negatywnych skutkow zmian klimatycznych, tworzenie
i rozwijanie instalacji odnawialnych zrédet energii, w rozumieniu przepisow o odnawialnych zrédtach energii.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 8d. Operacja dotyczy propagowania dobrostanu spolecznego i dziedzictwa kulturowego na obszarach
rybackich i obszarach akwakultury, w tym dziedzictwa kulturowego, ryboléwstwa i akwakultury oraz
morskiego dziedzictwa kulturowego.
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Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy wnioskodawca w ramach planowanej operacji
realizuje ww. cel ktory w swoim zakresie obejmuje:

a. tworzenie, rozwoju oraz wyposazenia infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, przeznaczonej na uzytek
publiczny, historycznie lub terytorialnie zwigzanej z dziatalno$cig rybacka lub

b. promowanie, zachowanie lub upowszechniania dziedzictwa kulturowego rybotowstwa i akwakultury oraz
morskiego dziedzictwa kulturowego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 8e. Operacja dotyczy powierzenia spolecznosciom rybackim wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz
zarzadzaniu lokalnymi zasobami rybolowstwa i dzialalnoscia morska.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy wnioskodawca w ramach planowanej operacji
realizuje ww. cel, ktory w swoim zakresie obejmuje wspieranie dialogu spotecznego i udziatu lokalnych spotecznosci w
badaniu zasobow rybotowstwa i zarzadzania tymi zasobami.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.
Uwaga

W przypadku, gdy operacja zaklada rozwijanie dzialalnoSci gospodarczej, zgloszenie w CEIDG lub KRS
rozwijanej dzialalnos$ci winno nastapi¢ najpézniej do dnia zlozenia wniosku o platno$¢ koncowa.
W przypadku, gdy operacja zaklada podjecie dzialalnos$ci gospodarczej, zarejestrowanie dzialalno$ci winno
nastapi¢ najp6zniej do dnia zloZenia wniosku o platnos$¢ koncowa.
W zwiazku z powyzszym przy zawieraniu umowy o dofinansowanie, nalezy poinformowaé wnioskodawce o
koniecznosci przedlozenia najpozniej do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ koncowa dokumentéw
potwierdzajacych odpowiednio:

a) zgloszenie w CEIDG lub KRS rozwijanej dzialalno$ci, albo

b) zarejestrowanie dzialalnosci gospodarczej.

Punkt 9. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnosé¢ koncowa, bedaca refundacja kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku, czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji sa
zgodne z rozporzadzeniem tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji,
w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa nastapi w terminie 18
miesigcy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.

Punkt 10. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreSlonym w rozporzadzeniu dla Priorytetu
4 zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze 2014-2020".

Punkt 11. Realizowana operacja nie zostala fizycznie ukonczona lub w peli zrealizowana przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce .

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji we wniosku oraz dolaczonych zatacznikach czy planowana do realizacji
operacja spetnia wszystkie wymagane kryteria i wymogi, w przypadku gdy jej realizacja rozpoczela si¢ przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, w szczegdlno$ci czy operacja nie zostala fizycznie ukonczona lub w pehni
zrealizowana.

Weryfikujac ten punkt, nalezy bezwzglednie pamigta¢ o stosowaniu zasad okre$lonych w art. 65 ust. 6 rozporzadzenia
1303/2013, ktdéra mowi ze operacje nie mogq zostac¢ wybrane do wsparcia z EFSI, jesli zostaly one fizycznie ukonczone
lub w peini zrealizowane przed przediozeniem instytucji zarzqdzajqgcej wniosku o dofinansowanie w ramachprogramu
operacyjnego, niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane platnosci zostaly dokonane przez beneficjenta.

Majac na uwadze powyzsze, w tym punkcie nalezy zweryfikowac, czy dla danej operacji na dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie zostata do podjecia przynajmniej jedna faktyczna czynno$é (np. uzyskanie odpowiedniego pozwolenia)
zwigzana z realizacja przedmiotowej operacji lub zostal do poniesienia przynajmniej jeden wydatek zwigzany z
realizacjg przedmiotowej operacji, wowczas nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK - zasada ww. art. nie zostala
naruszona.
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Zasada zostata naruszona, jezeli jest spetniony przynajmniej jeden z wyzej wymienionych warunkow, wowczas nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Uwaga

Zgodnie § 10 rozporzadzenia do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach dzialania realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé, o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014,
zalicza sie¢ Kkoszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy z tytulu realizacji tej
operacji lub jej czesci, w tym podatek od towardow i ustug (VAT) na zasadach okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢
rozporzadzenia nr 1303/2013. Jednocze$nie ustep 2. w/w paragrafu uszczegotawia, ze do kosztow kwalifikowalnych
operacji w ramach dzialania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢, o ktorym mowa w
art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014, zalicza si¢ rowniez koszty zwigzane z realizacja tej operacji lub jej
czesci faktycznie poniesione przez beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz od dnia
zawarcia umowy ramowej przez LGD.

Punkt 12. Koszty kwalifikowalne operacji w ramach dzialania realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoleczno$¢, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014, w ramach
celow, o ktorych mowa w § 2 pkt 1-4 rozporzadzenia, nie uwzglednia si¢ kosztow poniesionych w zwiazku z
realizacja tej operacji poza obszarem LSR, z wyjatkiem kosztow poniesionych na realizacje operacji, o ktorych
mowa w § 5 ust. 1 pkt 1lit. ¢i § 7 pkt 1 lit. b.

Nalezy zweryfikowa¢, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) we wniosku oraz uproszczonym
planie biznesowym, wpisuja si¢ w zakres kosztow w ramach celéw o ktoérych mowa w § 2 pkt 1-4 rozporzadzenia i nie
uwzgledniaja kosztow poniesionych w zwiazku z realizacja tej operacji poza obszarem LSR, z wyjatkiem kosztow
poniesionych na realizacj¢ operacji, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ i § 7 pkt 1 lit. b rozporzadzenia.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy zaistnieja watpliwosci, co do zasadnos$ci zaplanowanych kosztow w ramach
operacji, pomimo ze wpisuja si¢ w zakres ww. kosztow.

Punkt 13. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji nie zawieraja kosztow
niekwalifikowalnych, o ktorych mowa w § 11 rozporzadzenia.

Nalezy zweryfikowac, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) we wniosku oraz uproszczonym
planie biznesowym operacji jako kwalifikowalne nie zawierajg kosztow, o ktorych mowa w § 11 rozporzadzenia.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy zaistniejg watpliwosci, co do zasadno$ci zaplanowanych kosztow w ramach
operacji, pomimo ze wpisujg si¢ w zakres ww. kosztow.

Punkt 14. Koszty kwalifikowalne obejmuja koszty ogoélne, ktore maja bezposredni zwiazek z realizacja operacji
a ich wysokos¢ nie przekracza 10% wartosci netto operacji.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) we wniosku oraz planie
biznesowym operacji jako kwalifikowalne obejmujg koszty ogodlne. W przypadku, gdy do kosztéw kwalifikowalnych
zaliczono koszty ogdlne nalezy zweryfikowac czy maja bezposredni zwigzek z realizacja operacji a ich wysokos¢ nie
przekracza 10% wartosci netto operacji.

Punkt 15. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji uwzgledniaja réwniez VAT.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku w cze$ci B.VI Zestawienia rzeczowo-finansowe operacji — czy
wnioskodawca wypelnit kolumne nr 7 — jezeli zostala wypetiona to oznacza, ze wnioskodawca ubiega si¢ o wlaczenie
podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych.

Zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia, do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach dzialania realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, o ktérych mowa w art. 62 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014,
zalicza si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy z tytutu realizacji tej operacji
lub jej czgsci, w tym podatek od towardow i ustug (VAT) na zasadach okre$lonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia
nr 1303/2013 (cyt. podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjatkiem podatku, ktérego nie mozna odzyska¢ na mocy
prawodawstwa krajowego VAT).

W zwiazku z tym nalezy zweryfikowac, czy spetnione sa wymagania wynikajace z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia nr
1303/2013, tj. wnioskodawca na mocy prawodawstwa krajowego, nie moze odzyska¢ podatku od wartoéci dodane;j
(VAT). W celu weryfikacji nalezy sprawdzi¢ status podatnika - uzyskanie informacji na temat statusu podatkowego
wnioskodawcy mozliwe jest poprzez skorzystanie ze strony portalu podatkowego Ministerstwa Finansow:

www.mf.gov.pl >> Portal Podatkowy >> Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT.
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W oknie ,,Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT” nalezy wpisa¢ numer NIP wnioskodawcy. Wynikiem sprawdzenia
jest uzyskany jeden z trzech dostepnych komunikatow, tj.:

1. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT,
. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,
3. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT zwolniony.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolaczy¢é wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajac odr¢cznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Nalezy rowniez mie¢ na uwadze, ze ponowna
weryfikacja ww. warunku bedzie si¢ odbywata na wniosku o ptatnosc. W sytuacji, gdy pracownik weryfikujacy ma
watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT, nalezy pisemnie wezwa¢ wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien, jednoczesnie informujac, ze w przypadku gdy na podstawie przedtozonych wyjasnien ( np. przedtozenie, nie
bedzie mozliwym jednoznaczne potwierdzenie braku mozliwosci odzyskania podatku od wartosci dodanej (VAT) na
mocy prawodawstwa krajowego, wartos¢ tego podatku nie bgdzie mogta zosta¢ uwzgledniona podczas ustalania kwoty
pomocy dla operacji.

Punkt 16. Operacja wybrana do wsparcia z EFMR nie obejmuje kategorii wydatkow stanowiacych czesé
operacji, ktore sa lub powinny by¢ objete procedura odzyskiwania w nastepstwie przeniesienia dzialalnoS$ci
produkcyjnej poza obszar objety programem.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie informacji we wniosku oraz dotaczonych zatacznikach czy planowana operacja,
ktora zostata wybrana z EFMR nie obejmuje kategorii wydatkow stanowiacych cz¢§é operacji, ktore sa lub powinny
by¢ objete procedura odzyskiwania w nastgpstwie przeniesienia dziatalno$ci produkcyjnej poza obszar objety
programem.

Punkt 17. Operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, robot budowlanych, przebudowy i remontu obiektu
budowlanego, w rozumieniu przepiséw prawa budowlanego, lub zakupu narzedzi i urzadzen lub innego
wyposazenia technicznego.

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, rob6t budowlanych, przebudowy
i remontu obiektu budowlanego, w rozumieniu przepisow prawa budowlanego, lub zakupu narzg¢dzi i urzadzen lub
innego wyposazenia technicznego w ramach celow, o ktéorych mowa w § 2 pkt 1-4 rozporzadzenia.

Jezeli wnioskodawca realizuje operacje w ww. zakresie nalezy zweryfikowac, czy spetnia ona nastgpujace warunki:

17a. operacja przyczyni si¢ do powstawania trwalych korzysci gospodarczych — proponowany przez wnioskodawce
sposob finansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego wnioskodawcy
w okresie 3 lat liczac od roku, w ktorym dokonano ptatnosci koncowej — weryfikowane na podstawie zapisow
uproszczonego planu biznesowego operacji ktory zostat ztozony wraz z wnioskiem;

Wymog w postaci powstania trwatych korzysci gospodarczych nie dotyczy wnioskodawcow, ktdrych dziatalno$¢ nie
jest nastawiona na osiaganie zysku, w mysl przepisoéw ustawy z dnia z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw
(Dz.U. z2019 1., poz. 1292 j.t. ze zm.).

17b. operacja bedzie realizowana z zapewnieniem nalezytych gwarancji technicznych — spelienie warunku
weryfikowane na podstawie pozwolenia na budowe albo zgloszenia, o ktorych mowa w przepisach prawa budowlanego
albo pozwolenia wodnoprawnego (jesli specyfika operacji wymaga uzyskania takich pozwolen);

17c. operacja ma zapewniona gospodarcza trwalos¢ — zatozenie co najmniej 5-letniego okresu uzytkowania obiektu
budowlanego bezposrednio zwigzanego z wykonywaniem planowanej inwestycji oraz 5-letni okres eksploatacji lub
uzytkowania narzedzi i urzadzen lub innego wyposazenia technicznego - weryfikowane na podstawie zapiséw planu
biznesowego operacji;

17d. operacja nie wplynie negatywnie na S$rodowisko oraz ochrone zywych zasobé6w wéd — ustalane
w postgpowaniu w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko, jezeli obowigzek takiego postgpowania wynika
z przepisow o ochronie srodowiska.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca w ramach planowanej operacji realizuje cel 5 z § 2
rozporzadzenia — powierzenie spoteczno$ciom rybackim wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz zarzgdzaniu
lokalnymi zasobami rybotéwstwa i dziatalnos$cig morska.

Punkt 18. Operacja zaklada utworzenie lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjecie
dzialalno$ci gospodarczej lub podjecie dzialalno$ci jako uprawniony do rybactwa i wynika to z celu realizowanej
operacji - w przypadku operacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 11lit. aib.
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Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca w przypadku realizowanej operacji w ramach celu, o ktorym mowa w § 2 pkt 2
rozporzadzenia zaklada utworzenie lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjegcie dziatalnosci
gospodarczej lub podjecie dziatalnosci w zakresie chowu, hodowli lub potowu ryb jako uprawniony do rybactwa i
wynika to z celu realizowanej operacji - w przypadku operacji, o ktorej mowa w § 5 pkt 1 lit. a i b. Nalezy zaznaczy¢,
7ze ze wzgledu na zakres operacji wymieniony w § 5 rozporzadzenia oraz intensywno$¢ pomocy, Wynoszaca
maksymalnie 50 % kosztow kwalifikowalnych a w przypadku gdy operacja jest zwigzana z todziowym rybolostwem
przybrzeznym, o ktérym mowa w zalaczniku nr 1 rozporzadzenia 508/2014 — w wysokosci do 80 % tych kosztow,
operacje te nie sg dedykowane jednostkom samorzadu terytorialnego, tylko podmiotom prowadzgcym dziatalnosé¢
gospodarcza.

W przypadku celow okreslonych w § 6 ,7 i 8 rozporzadzenia, w ktorych to jednostki samorzadu terytorialnego sa
podmiotami uprawnionymi do otrzymania pomocy, a zatem mogg one utworzy¢ lub utrzymaé miejsce pracy zwigzane
z realizowang operacja, jednak nie jest to wymagane i nie moze by¢ celem operacji

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca nie realizuje operacji w ramach celu, o ktérych mowa w § 2 pkt
1 lub pkt2 a w ramach pozostatych celow nie planuje utworzenia lub utrzymania miejsca pracy.

Punkt 19. Operacja zaklada utworzenie lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjecia
dzialalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1292 j.t. ze zm.), zwanej dalej "dzialalnoscia gospodarcza" lub podjecie dzialalnosci jako
uprawniony do chowu, hodowli lub polowu ryb zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o
rybactwie $rédladowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 2168 j.t. ze zm.) z wylaczeniem podmiotu wykonujacego
uprawnienia wlasciciela wod w zakresie rybactwa $rodladowego, zwanym dalej "uprawnionym do rybactwa" i
wynika to z celu realizowanej operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca w przypadku realizowanej operacji w ramach celu, o ktorym mowa w § 2 pkt 1
rozporzadzenia zaklada utworzenie lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjecie dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. poz. 646 z pozn.
zm) — gdyz jest to warunek otrzymania dofinansowania dla ww. celu. Nalezy zaznaczy¢, ze ze wzglgdu na zakres
operacji wymieniony w § 4 rozporzadzenia oraz intensywno$¢ pomocy, wynoszaca maksymalnie 50 % kosztow
kwalifikowalnych, operacje te nie sa dedykowane jednostkom samorzadu terytorialnego, tylko podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli wnioskodawca nie realizuje operacji w ramach celu, o ktéorych mowa w § 2 pkt
1.

Punkt 20. Operacja zaklada osiagniecia celu operacji i zachowania tego celu przez:

W zaleznosci od planowanej operacji przez wnioskodawce nalezy dokonac¢ weryfikacji w oparciu informacje zawarte
we wniosku i zatgcznikach, zaznaczajac wlasciwa odpowiedz w pkt 20a lub 20b.

20a. 5 lat, w przypadku operacji polegajacej na inwestycji, o ktorej mowa w § 14 rozporzadzenia — nalezy
sprawdzi¢ na podstawie informacji we wniosku i uproszczonym planie biznesowym, czy wnioskodawca w ramach
planowanej operacji (w zakresie budowy, rob6t budowlanych, przebudowy i remontu obiektu budowlanego, w
rozumieniu przepiséw prawa budowlanego, lub zakupu narzgdzi i urzadzen lub innego wyposazenia technicznego)
osiagnie i zachowa zaktadany cel przez okres 5 lat od dnia ptatnosci koncowe;.

20b. 3 lata, w przypadku operacji polegajacych na utworzeniu lub utrzymaniu co najmniej jednego miejsca
pracy lub podjeciu dzialalnosci gospodarczej lub podjeciu dzialalnosci jako uprawniony do rybactwa — nalezy
sprawdzi¢ na podstawie informacji we wniosku i1 uproszczonym planie biznesowym, czy wnioskodawca w ramach
planowanej operacji osiagnie i zachowa zaktadany cel przez okres 3 lat od dnia ptatnosci koncowe;.

Punkt 21. Operacja zaklada utrzymanie miejsc pracy do dnia, w ktérym uplynie 3 lata od dnia wyplaty platnoSci
koncowej.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku oraz zataczonych dokumentéw, czy wnioskodawca realizujacy
operacj¢, w ramach ktérej zostang utrzymane miejsca pracy ztozyt stosowne uzasadnienie, ze bez udziatu srodkow
z dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spofecznos¢ nie byloby mozliwe utrzymanie
miejsc pracy w liczbie, ktorg wnioskodawca wskazat we wniosku o dofinansowanie.

Nalezy pamigta¢, ze w przypadku realizacji operacji wlasnej LGD, nie jest wymagane podawanie informacji o
planowanym utworzeniu lub utrzymaniu miejsca pracy lub o podjeciu dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu
przepisoOw ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz.U. z 2019 r. poz. 1292 j.t. ze zm.), uzasadnionych
zakresem realizacji operacji, jezeli operacja przewiduje utworzenie lub utrzymanie miejsca pracy lub podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej.
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Punkt 22. Wnioskodawca przedstawil sposéb informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy, ktora
otrzyma z EFMR w ramach planowanej operacji.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji zawartych w szczegdélowym opisie planowanej operacji, czy wnioskodawca
przedstawil sposob informowania i rozpowszechniania informacji w sytuacji gdy otrzyma pomoc z EFMR.

Jezeli wnioskodawca w szczegélowym opisie planowanej operacji we wniosku nie przedstawit propozycji dziatan
komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogétu spoteczefstwa
o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji, nalezy wezwa¢ wnioskodawce do wusunigcia brakow
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni, zgodnie z art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z2019 r. poz. 1167).

Whioskodawca ma obowigzek prowadzenia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptatnosci koncowej
dziatan informacyjno - promocyjnych, informujacych o celu realizaowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr
861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr
763/2014 z dnia 11 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki
technicznej dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz.
UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i
Morze” opublikowana na stronie internetowej administrowanej przez ministra wtasciwego do spraw rybotowstwa, a w
przypadku operacji, w ktorej catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 tys. euro, w okresie realizacji operacji oraz
przez okres 5 lat od dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

W tym punkcie nalezy rowniez zweryfikowaé, czy operacja dotyczy dziatan w zakresie infrastruktury i/lub prac
budowlanych w przypadku ktorych wnioskodawca, w ramach dziatan informacyjnych ma obowigzek w szczego6lnosci
umiesci¢ tablice informacyjng o minimalnym formacie A3, w miejscu realizacji operacji. W sytuacji gdy tablica jest
potozona w znancznej odleglosci od miejsca, gdzie moga znajdowaé si¢ odbiorcy, to jej powierzchnia powinna by¢
odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli zapoznaé si¢ z jej trescig. W przypadku operacji zwiazanych ze
znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi rekomendowane jest, aby powierzchnia tablicy
nie byta mniejsza niz 3 m — szczegoly znajduja si¢ w Ksigdze wizualizacji znaku.

Whioskodawca w szczegdlnosci zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno — promocyjnych operacji do
dnia zakonczenia operacji. Termin ,, zakonczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj. ,,zakoriczona operacja
oznacza operacje, ktora zostata fizycznie ukonczona lub w petni zrealizowana, w odniesieniu do ktorej beneficjenci
dokonali wszystkich powigzanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wkltad publiczny” czyli do wyplaty przez
ARIMR wnioskodawcy ptatnosci koficowe;.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. tablice, naklejki, oznaczenia na Srodach trwatych) sa kosztem
kwalifikowalnym operacji, wowczas wnioskodawca ma obowigzek zachowania dziatan promocyjnych rowniez przez
okres trwalosci operacji.

Whioskodawca ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych, a dokumentacje
z tym zwiazang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1. Intensywno$¢ pomocy nie przekracza poziomu okreslonego w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢ czy okreslona dla operacji intensywnos¢ pomocy nie przekracza poziomu okreslonego
w rozporzadzeniu dla dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢.

W przypadku operacji realizowanych w ramach dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznos$¢ wynosi do 50% kosztow kwalifikowalnych.

Jednakze w przypadku operacji realizowanych w ramach celu 3 — 5, intensywno$¢ pomocy moze by¢ do poziomu 85%
kosztow kwalifikowalnych, pod warunkiem spetnienia warunkoéw okreslonych w art. 95 ust. 3 rozporzadzenia
508/2014, tj. operacja spetnia jedno z ponizszych kryteriow:
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1) jest w interesie zbiorowym, lub
2) ma zbiorowego beneficjenta, lub
3) projekt na innowacyjne wlasciwosci oraz zapewnia publiczny dostep do jej wynikow.

I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji.

Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu okreslonego w LSR a wnioskowana kwota pomocy
na operacje wlasna nie przekracza S0 tys. zl, gdy wnioskodawca jest LGD.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku i planie biznesowym, czy wnioskowana kwota pomocy nie jest
wyzsza niz kwota okreslona w LSR.

Jesli operacja jest operacjag wiasng LGD nalezy zweryfikowa¢ czy wnioskowana wysoko$¢ pomocy na operacj¢ nie
przekracza 50 tys. zt.

Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego limitu na Wnioskodawce w ramach celu, o
ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia (inne niz LGD), jednak nie wi¢cej niz:

2a. 300 000 zl na jednego wnioskodawce;
2b. 400 000 zt na jednego wnioskodawce

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji we wniosku i zatagczonych dokumentow, czy wnioskowana kwota pomocy
na wnioskodawce w ramach celu, o ktéorych mowa w § 2 rozporzadzenia nie przekracza 300 000 zl na jednego
wnioskodawceg albo w szczegdlnych przypadkach 400 000 zt na jednego wnioskodawce - ktore zostaty opisane w § 4
ust. 2 oraz w § 5 ust. 2 rozporzadzenia.

Punkt 3. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Nalezy sprawdzié, na podstawie informacji wynikajacych ze ztozonych dokumentéw (m.in. Zaswiadczenie o pomocy
de minimis), czy wnioskowana przez wnioskodawce kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis.

Do pomocy udzielanej w ramach dziatania 4.2, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24. 12. 2013 roku str. 1), zgodnie z ktérym maksymalna warto$¢ pomocy de
minimis (wraz z wnioskowang) w okresie obejmujacym rok w ktérym zostat ztozony wniosek oraz dwa poprzedzajace
go lata nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast w przypadku przedsigbiorcow wykonujacym ushugi
$wiadczone w ogolnym interesie gospodarczym maksymalna wartos¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w
okresie referencyjnym nie moze przekroczy¢ putapu 500 000 Euro.

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy, realizowana operacja w ramach Priorytetu 4 PO RiM jest
zwigzana z sektorem rybotowstwa i akwakultuty - dotyczy produkcji wyrobow rybotowstwa i akwakultury lub ich
przetworstwa lub obrotu.

B4: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY .

B4.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w cze$ciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przej$¢ do dalszej czgsci karty.

Jezeli w cze$ciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypetni¢ zalacznik nr 1 karty oraz wezwaé¢ wnioskodawce do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien. Jezeli na
podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, Zze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznania pomocy, co
oznacza ,ze W ktorymkolwiek z punktow czg$ci B2 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w
punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz przej$¢ do czesci F (odmowa przyznania pomocy).

B4.11: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

W pismie informujagcym wnioskodawce o brakach we wniosku, do ich usunigcia/zloZzenia wyjasnien nalezy
poinformowa¢ takze o oczywistych omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi. Oczywiste
omyftki 1 sposob ich poprawy powinien by¢ doktadnie opisany w pismie do Wnioskodawcy.
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W punkcie Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy wstawi¢ datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez wnioskodawcg pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu
wyjasnien.

Dat¢ w punkcie Termin, w ktorym nalezy usunqg¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypetié, liczac 7 dni
kalendarzowych, od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez wnioskodawce. Jezeli koniec terminu do
wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobotg, termin uptywa nastgpnego
dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.” (art. 115 kc) . W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewodztwa
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze wnioskodawca nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien, wowczas 7 - dniowy termin na usuni¢cie brakdw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego
po ostatnim dniu, w ktorym wnioskodawca mogt odebraé przesylke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wpisac¢ datg
nadania/ztozenia do Zarzadu Wojewodztwa odpowiedzi na pismo w sprawie usuni¢cia brakow/zlozeniu wyjasnien.
W przypadku usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

W punkcie Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisa¢ datg
nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wykonania czynno$ci. Przywrdcenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 23a rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce nie jest pézniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki
- nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE.

B4.11a: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej cze¢sci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato
ztozone/nadane w terminie oraz czy wnioskodawca usunat wszystkie braki, o ktorych zostal poinformowany w pismie.

Jezeli wnioskodawca ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow
weryfikujacych wniosek potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty BS.

W przypadku gdy wnioskodawca nie usungt brakoéw w terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nast¢pnie
przejs¢ do czescei F (odmowa przyznania pomocy).

B5: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACII
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNE]J
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B5.1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow i zatozen planu biznesowego operacji oraz zasadnosci ekonomiczne;j

Ocena racjonalnosci jest przeprowadzana w odniesieniu do wszystkich operacji.

Przez racjonalno$¢ kosztow, rozumie si¢ dokonywanie wydatkow w sposob celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasad:
e uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
e optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow.

Kwestie racjonalnosci kosztow sg $cisle powigzane z celowoscia udzielenia pomocy, o ktorej mowa w art. 13 ust. 4 pkt
3 ustawy. W zwiazku z tym, udzielenie odpowiedzi na poszczegdlne pytania nastgpuje na podstawie badania czy
planowane/poniesione koszty zostaly wykazane w wysoko$ci racjonalnej. Oceng racjonalnoéci kosztow nalezy
przeprowadzi¢ przede wszystkim w oparciu o pordwnanie cen/kosztéw uwidocznionych w dokumentach dotaczonych
do wniosku z §rednimi wartosci rynkowymi podobnych ustug np. w Internecie. Wszelkie pozyskane informacje nalezy
wydrukowaé/skserowac i dotaczy¢ do akt sprawy po uprzednim naniesieniu znaku sprawy Majac na uwadze, ze
wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, a takze optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow, po zakonczeniu oceny racjonalnosci kosztow nalezy zawrze¢ uzasadnienie po w czgsci Uwagi.

Uwaga
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W przypadku, gdy w wyniku oceny racjonalno$ci kosztow wnioskodawca zmniejszy koszty kwalifikowalne/czesé
kosztow kwalifikowalnych, to nalezy ponownie sprawdzi¢, czy koszty, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 i 2, z
uwzglednieniem § 11 rozporzadzenia sg niezbedne do realizacji operacji,

A. Zadania obejmujace roboty budowlane.

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty dotyczace robot budowlanych, nalezy zaznaczy¢ TAK,
a nastepnie dokona¢ weryfikacji w oparciu o pkt 1 - 3.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejmujg kosztow dotyczacych robot
budowlanych.

Punkt 1. Kosztorys inwestorski zostal sporzadzony w sposéb umozliwiajacy ocene¢ planowanych do poniesienia
kosztow.

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku, gdy wnioskodawca realizujacy roboty budowlane w ramach operacji przedtozy zamiast
kosztorysu inwestorskiego (sporzadzonego zgodnie z metodami i podstawami sporzadzania okreslonymi w
rozporzqdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389) inny dokument
potwierdzajacy planowane koszty operacji w czesci budowlanej (np. kosztorys wskaznikowy, kosztorys ofertowy, itp.)
przed sformutowaniem wezwania do usuni¢cia brakdéw, w tym zakresie nalezy uprzednio wykluczyé mozliwosé
potwierdzenia planowanych kosztéw operacji na podstawie przedtozonego dokumentu nie bedacego kosztorysem
inwestorskim w rozumieniu ww. rozporzadzenia.

W przypadku, gdy na podstawie przedtozonego np. kosztorysu wskaznikowego mozliwym bedzie potwierdzenie
racjonalno$ci planowanych do poniesienia kosztow, nie nalezy wzywa¢ wnioskodawcy do usunigcia braku w zakresie
dokumentu potwierdzajacego planowane koszty operacji w czesci budowlane;.

W przypadku kosztorysu inwestorskiego nalezy sprawdzic, czy:

- roboty budowlane zostaly tak opisane, ze wystepuje mozliwos$¢ identyfikacji jednostki kosztorysowej w oparciu o
powszechnie stosowane katalogi oraz mozliwe jest okre$lenie cen z tych katalogdw (pozycje przedstawione w
kosztorysie inwestorskim powinny by¢ tak opisane, by nie budzilo watpliwosci ze odpowiada on opisowi
wystepujacemu w odpowiednich katalogach, na podstawie ktorych okresla si¢ ceny jednostkowe).

Opis obiektow i robot powinien w miar¢ szczegétowo odzwierciedla¢ rodzaj i sposob planowanych do wykonania
robot, gdyz pominigcie czgéci opisdOw tych pozycji w stosunku do opisu pozycji katalogowych moze oznaczac
(sugerowac) dublowanie tych samych robot w innych pozycjach kosztorysu

- pokazano wyliczenie ilo$ci jednostek przedmiarowych. Przedmiar powinien odnosic¢ si¢ do robot podstawowych i by¢

zgodny z przyjetymi zatozeniami w projekcie budowlanym.

Punkt 2. Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych w dost¢epnych zbiorach
cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia warto$ci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim
stopniu scalania, jakimi sg jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach
cen asortymentéw robot. Przykltadem $redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki,
roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe rob6t maja by¢ ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na
podstawie cen ogtaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwagg mozliwo$¢ wystapienia odchylen od ww. standardow, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku
uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez wnioskodawce uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokonaé obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego.
Przyktad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycj¢ przedmiarows , wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowaé racjonalnos¢ takich naktadoéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca
realizacji projektu budowlanego. Zatem jezeli wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania
gruzu, koszty podane w pozycji ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie moga by¢ kosztami
kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uznaé¢ za nieracjonalny naklad rzeczowy ,praca koparki o szerokosci roboczej
6 metrow”, jezeli wymiary wykopu majg wynosi¢ 4 x 4 metry lub mnie;j.

Punkt 3. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczona wartos$¢ kosztorysowa.
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Nalezy zweryfikowac, czy warto$ci poszczegdlnych pozycji kosztorysowych, oraz narzuty — koszty posrednie, stawka
robocizny, koszt zysku, koszt zakupow (o ile koszt ten nie zostal zagregowany do wartoéci podstawowych pozycji) w
ramach przyjetego kwartatu nie przekraczajg srednich wartosci rynkowych, Iub jezeli je przekraczaja (np. zastosowanie
szczegolnej technologii), zostalo to udowodnione przez wnioskodawce w sposob nie budzacy watpliwosci, ze
zweryfikowal rynek i wybral najkorzystniejsza (racjonalng) ofert¢ na zakres danych prac z posrod innych
poréwnywalnych.

Ceny jednostkowe (stawki robocizny, koszty materiatow, sprzetu) przyjetych robot budowlanych nie sg wyzsze od cen
jednostkowych dla porownywalnych robot budowlanych wystepujacych w powszechnie stosowanych, oraz
ogolnodostepnych zbiorach cen jednostkowych (np. baza informacji o cenach w budownictwie opracowana przez
BISTYP Consulting Sp. z 0.0., SEKOCENBUD, Orgbud, Intercenbud (zawierajaca mi¢gdzy innymi ceny jednostkowe
wykonania robot budowlanych i obiektoéw budowlanych, ceny jednostkowe materialdow, najmu sprzg¢tu oraz ceny
maszyn 1 urzadzen). Mozna réwniez dokonywac¢ sprawdzenia cen jednostkowych i naktadow rzeczowych w innych
bazach cenowych.

Wynikiem przeprowadzenia kontroli sa opisane numerem sprawy i podpisane przez osobe¢ sporzadzajaca wydruki
potwierdzajace racjonalnos¢ przyjetych kosztow z ogdlnodostepnych ww. baz cenowych z wiasciwego kwartatu,
ogolnodostepne cenniki ze stron internetowych producentow dostawcow z informacjg o aktualnosci cen w badanym
okresie.

W przypadku kosztorysu sporzadzonego metoda wskaznikowa, nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik
kosztow dla catego obiektu. Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostala wyliczona
poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wihasciwych wskaznikow cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$¢ w ich doktadnym
okresleniu lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy przystgpi¢ do
bardziej szczegotowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot
budowlanych oraz sumowania kosztéw robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladéw rzeczowych nalezy
zweryfikowaé planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub
robot w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
og6lnym wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m~ powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w
opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w
powszechnie dostgpnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowa¢ dane z innych zrodet (inne katalogi, prospekty,
wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regionow kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest podstawa
do skierowania kosztorysu do uzupetnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione we wniosku o dofinansowanie, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbioréw cen lub innych
materiatow stanowigcych podstawg okreslenia warto$ci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe
robot budowlanych wchodzacych w sktad elementow okreslajacych wartos¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykonac
szczegotowa analizg cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadajacych si¢ na dany
wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btedow rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartoSci wykonania robdt budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdtowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest cena jednostkowg w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzaé, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe
w kosztorysach szczegblowych nie sg wyzsze od cen i naktadow rzeczowych okreslonych w powszechnie dostgpnych
zbiorach cen i naktadow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdlowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpng w Samorzadzie Wojewodztwa bazg cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ wnioskodawce o przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.
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Nastepnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla wartos¢ kosztorysowa
(czy nie ma btgdow rachunkowych w sumowaniu warto$ci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 4. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku robot budowlanych, naktady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji , wynikaja
z przedmiaréw naktadéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji oraz w Kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadajg pozycjom
W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacyi.

Zgodno$¢ mozna osiagna¢ (sprawdzi¢) poprzez porownanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

Punkt 5. Realizacja zadan wskazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym:

Sa. - jest uzasadniona ze wzgledu na przydatnos¢/ wymogi / komplementarno$¢ z istniejacg zabudowa; - na podstawie
wniosku i dokumentéw dotgczonych do wniosku nalezy oceni¢, czy inwestycja jest przydatna, spelnia wymogi, jest
komplementarna z istniejgcym wyposazaniem.

5b. jest uzasadniona ze wzgledu na profil i skal¢ prowadzonej dziatalnosci;

Sc. pozwoli na osiagnigcie celu operacji - nalezy sprawdzi¢ czy zadania ujete w zestawieniu rzeczowo — finansowym
pozwola na osiagniecie celu operacji.

B. Zadania inne niz roboty budowlane

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty inne niz roboty budowlane nalezy zaznaczy¢ TAK, i dokonaé
weryfikacji w oparciu o pkt 1-3.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli planowane do poniesienia koszty obejmujag jedynie koszty dotyczace robot
budowlanych.

Punkt 1. Opis poszczegolnych zadan umozliwia jednoznaczng identyfikacje przedmiotu i zakresu zadania
Nalezy zweryfikowac, na podstawie informacji przedstawionych we wniosku i dotgczonych zatacznikach.
Punkt 2. Koszty poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym.

Nalezy zweryfikowa¢, na podstawie informacji przedstawionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, czy
zakres ustlug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do osiggnigcia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow/wskaznikow.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach operacji planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy wyposazenie
bedzie w calosci wykorzystane na potrzeby projektu.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne poszczegolnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja
cenom rynkowym i sa wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, Srednie oraz aktualne ceny dostaw lub
ustug).

W szczegblnosci nalezy zwrocié uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy watpliwosci zakres
oraz wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztdw, np. parametry komputera, ktory bedzie zakupiony w ramach
operacji sg odpowiednie do zakresu operacji.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych, ktore sg aktualizowane co kwartat lub w informatorach,
katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione
przez wnioskodawce ceny zadania nie przekraczajg warto$ci rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub
z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zataczone do karty.

Jednocze$nie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktore wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie
od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy zwrocic
szczegblng uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowaé zasadnosé
i wysoko$¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajgcym wysokos$¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztow mogg by¢ mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sprzetu).
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W cen¢ zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sg one
uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej calej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, stwierdzenia iz przedstawione przez wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sg
zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji dotyczacej
Zestawienia rzeczowo-finansowym operacji notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz
z materiatlami zrodtowymi stanowigcymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawac zrodia pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Oceny porownawczej planowanych do poniesienia kosztdow z cenami rynkowymi,, nalezy w miar¢ mozliwos$ci
wykorzysta¢ ceny obowigzujgce na rynku w danym regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢
w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach o dofinansowanie.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz
nie podzniej niz data zlozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto§¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow, a przeprowadzona podczas weryfikacji
szczegbdtowa pisemna analiza (w tym dotaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja warto$¢
rynkowa kosztu zadania.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez wnioskodawce nie odzwierciedlaja
cen rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupetnienia informacji przez wnioskodawcg (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen,
itd.). W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowa¢ wnioskodawce
o zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem zrédet wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowigzaé go do
ztozenia stosownych wyjasnien w tym zakresie.

W przypadku braku takich wyjasnien albo w przypadku kiedy ztozone wyjasnienia okazg si¢ niewystarczajace - nalezy
dokonac¢ korekty kosztow.

Punkt 3. Planowana wysoko$¢ kosztow zadan zostala wykazana w sposob racjonalny.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie przedtozyl dokumentow potwierdzajacych racjonalno$¢ kosztow albo informacje
wynikajace z przedtozonych dokumentdw nie wskazuja, ze planowana wysoko§¢ kosztow zostala racjonalnie
wykazana, niezb¢dnym jest pozyskanie przez pracownika oceniajgcego (i dotaczenie do akt sprawy) np.:

wydruku z cennika ze stron internetowych potencjalnych wykonawcow;

przyktadowych ofert na ten sam typ maszyny/urzadzenia/sprzetu;

zwrotnej odpowiedzi na przestane zapytanie o ceng droga elektroniczna do potencjalnego wykonawcy;

kopii katalogu z cenami;

innych dokumenty potwierdzajace przyjete ceny.

Na podstawie posiadanych/pozyskanych dokumentéw nalezy zweryfikowac czy:

- koszty zadan ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym sa zgodne z warto$ciami rynkowymi, tj. czy warto$ci
poszczegdlnych zadah nie przekraczaja Srednich wartosci rynkowych, lub jezeli je przekraczaja (np. w zwiazku z
zastosowaniem szczegdlnej technologii), zostalo to udowodnione przez wnioskodawce w sposdb nie budzacy
watpliwosci, ze zweryfikowal rynek i dokonat najkorzystniejszego (racjonalnego) wyboru sposréd innych opcji
dostepnych na rynku.

ANANENENEN

W przypadku watpliwosci nalezy wezwa¢ wnioskodawce do/zlozenia wyjasnien.

W przypadku braku wyjasnien albo w przypadku kiedy zlozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace - nalezy
dokona¢ korekty kosztow.

C. Analiza zalozen planu biznesowego operacji

Punkt 1. Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji objete wnioskiem o dofinansowanie sa zgodne
z zakresem kosztéw kwalifikowalnych dla poszczegélnych celéw i sa niezbedne do osiagniecia celow operacji

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty przedstawione we wniosku, planie biznesowym, oraz w zatgczonych dokumentach
i kosztorysie inwestorskim sg zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz czy sg niezbedne do poniesienia
w ramach operacji oraz celowe.
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Na podstawie analizy przedstawionych informacji nalezy takze oceni¢ czy cel przedstawiony zarowno we wniosku jak
i w planie biznesowym jest adekwatny do zakresu realizacji operacji oraz czy mozliwe jest jego osiggnigcie na
poziomie zatozen przedstawionych w biznesplanie.

Punkt 2. Planowany zakres operacji jest uzasadniony ze wzgledu na profil iskale produkeji/
Swiadczonych/planowanych ustug/sprzedazy towarow

Nalezy zweryfikowac¢, czy planowany zakres rob6t budowlanych oraz planowane do zakupu maszyny, urzadzenia,
narzgdzia, wyposazenie, sprzgt komputerowy wraz z oprogramowaniem, srodki transportu b¢dg przydatne ze wzgledu
na profil dziatalno$ci/operacji oraz sg uzasadnione ze wzgledu na zakres, w ramach ktdrego zostala ztozony wniosek.
Podstawa weryfikacji s3 dane przedstawione w planie biznesowym operacji, wniosku, oraz pozostalej dokumentacji
(o ile zawiera informacje istotne do oceny zatozen planie biznesowym operacji,), kosztorysie inwestorskim a takze
dostepne publikacje dotyczace funkcjonalnosci i wydajnosci maszyn i urzadzen.

Punkt 3. Analiza planu biznesowego operacji wskazuje, Ze proponowany przez wnioskodawce sposéb
finansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty plynnosci finansowej w okresie 3 lat , liczac od konca
roku, w ktérym podpisano umowe o dofinansowanie.

Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o szczegotowa analize danych przedstawionych w planie biznesowym operacji,
oraz w wniosku o przyznanie pomocy (cz¢$¢ B.IV. Opis planowanej operacji)

Na podstawie analizy wskaznikowej oraz pozostatych informacji zawartych w planie biznesowym nalezy
w szczeg6lnosci sprawdzi¢ czy planowana do realizacja operacja przyczyni si¢ do powstania trwatych korzysci

gospodarczych oznacza to, ze nalezy zbada¢ czy proponowany przez wnioskodawce sposob finansowania i realizacji

operacji nie spowoduje utrat nnosci finansowej tego wnioskodawcy w okresie 3 lat, liczac od konca roku, w ktérym
podpisano umowe o dofinansowanie.

Ponadto nalezy zweryfikowa¢ czy wnioskodawca dokonat racjonalnych zatozen dokonujac prognozy wielkosci kosztow
i przychodéw w odniesieniu do realizowanej operacji.

BS5.1I. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o dofinansowanie ma na celu zapobiezenie przypadkom podwodjnego
finansowania operacji ze $rodkéw publicznych. Kontrole krzyzows na etapie obshugi wniosku przeprowadza si¢ w
ramach PO ,,Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszardéw rybackich na lata 2007-2013, PO Polityki Spojnosci.

Kontrole krzyzowe przeprowadza si¢ w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARIMR i udost¢pniane za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK).

Natomiast w ramach dzialan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020
(PS) kontrola odbywa si¢ poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CST), w ktérym zgromadzone sg dane
dotyczace  wnioskodawcow  realizujagcych  projekty/operacje/przedsiewziecia w  programach operacyjnych
w ramach PS na lata 2014-2020. Wtascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK - oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez konieczno$ci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od wnioskodawcy;

NIE - oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;
ND — nie dotyczy wnioskodawcy.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia
niezbedne jest wezwanie wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych wnioskodawcy
(ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa wnioskodawcy). Szczegélna uwage nalezy zwréci¢ na
zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Kazda czynnosé sprawdzajgca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotowania
w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania.

W celu zachowania sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowigzkowo dotgczyé wydruki, wpisujgc date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajgcej.
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Punkt 1. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach Priorytetu
4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo
i Morze".

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dziatania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos$¢,
e 4.3 Dzialania z zakresu wspotpracy

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
wnioskodawcy i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako wnioskodawca/beneficjent w ramach ww. dziatan. W przypadku,
gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze wnioskodawca nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze wnioskodawca zostal zidentyfikowany w aplikacji
LIDER, nalezy szczegdétowo sprawdzi¢, czy zakres weryfikowanej operacji pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym
operacji wskazanej w aplikacji LIDER.

Analize¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostepne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.

tytulu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢
TAK.

Jezeli po dokonanej analizie nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé wnioskodawce do
ztozenia wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujgce podejrzenie podwojnego finansowania oraz formg i termin w
jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
whnioskodawca zrealizowat operacje w ramach dzialan Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej
objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowic
wyplaty pomocy.

Punkt 2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach Osi
priorytetowej 4 Zrownowazony rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym
Zrownowazony rozwoj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013.

Korzystajac z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY 2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL,
NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa wnioskodawcy 1 sprawdzi¢, czy wystgpuje on jako beneficjent
w ramach ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w aplikacji wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez ARiMR.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentéw ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie lub wyptacona zostata pomoc na
operacj¢. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze wnioskodawca nie zawarl umowy o
dofinansowanie/nie zostata mu wyptacona pomocy uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy zaznaczy¢
TAK.

Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostala wyptacona pomoc na operacj¢ lub zostat
zarejestrowany wniosek o platnos¢, nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ czy
wyptacono pomoc na operacj¢ lub jaki ma status ztozony wniosek o ptatnos¢ ( tj. czy podlega on weryfikacji oraz czy
zostaly zarejestrowane faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej) w ramach
Programu Operacyjnego "Zrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013,
ktore potwierdzajg poniesienie kosztow przez beneficjenta w zakresie ktory pokrywa si¢ z zakresem weryfikowane;j
operacji, wowczas nalezy uznac ,ze wystgpit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej
weryfikacji mozna wystapi¢ do wnioskodawcy z prosbg o ztozenie wyjasnien.
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W przypadku, gdy w wyniku szczegdlowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
wnioskodawca zrealizowal operacje w ramach dziatan PO RYBY 2007-2013, a zakres rzeczowy pokrywa si¢
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ NIE i odmoéwié wyptaty pomocy.

Punkt 3. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach PROW na lata
2014-2020 w zakresie dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w ramach poddzialania 19.2, 19.3.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania::

e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,
e 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dzialania

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawart umowe¢ o dofinansowanie/ ztozyl wniosek o platnos¢/wyptacona zostata
pomoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wiasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewoddztwa — obstugujacej ww.
poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezbgdnych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W piSmie skierowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwrdcié sie¢
z pytaniem czy dla okre§lonego wnioskodawcy (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
wnioskodawcy) zostala zawarta umowa o dofinansowanie/ zlozony wniosek o platnosé¢/wyptacona pomoc
w ramach PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad Wojewodztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskazaé, m.in.
nast¢pujace elementy:

tytutu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 19.2, 19.3.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczyé
TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamigetajac, ze nalezy wezwa¢ wnioskodawce do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdlowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
wnioskodawca zrealizowal operacj¢ w ramach poddziatania 19.2, 19.3, a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem
rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE
i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Punkt 4. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach PROW na lata
2014-2020 w zakresie dzialan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4.

Kontrole krzyzowe w ramach poddziatan objgtych PROW na lata 2014-2020, przeprowadza si¢ dla nastgpujacych
zakresow:

e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwdj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i Kkatastrof (Inwestycje
zapobiegawcze);

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zZywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych 1 Kkatastrof (Inwestycje
odtworzeniowe) ;

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich;

e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalno$ci pozarolniczej.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca zawarl umowe o dofinansowanie/ztozyt wniosek o ptatnos¢/wyptacona zostata
pomoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.
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Korzystajac z bazy danych Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK) nalezy wprowadzi¢ NIP i sprawdzi¢, czy wystepuje
on jako beneficjent w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014 - 2020. Sprawdzenia, czy wnioskodawca
figuruje w CKK wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentow ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie lub maja zarejestrowane wnioski
o platnos¢. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze wnioskodawca nie zawarl umowy
o dofinansowanie/nie zostal zarejestrowany wniosek o ptatnos$¢ uznaje sig, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy
zaznaczy¢ TAK.

Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostat zarejestrowany wniosek o ptatnosc, nalezy
sporzadzi¢ ,,Raport poglgbiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o ptatno$¢ ma status
aktywny tj. podlega weryfikacji — zarejestrowane zostaty faktury lub inne dokumenty ksiggowe o roéwnowaznej
warto$ci dowodowej) potwierdzajace poniesienie kosztow przez beneficjenta w ramach ww. poddziatan objetych
PROW na lata 2014-2020, wowczas nalezy uznac ,ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej
weryfikacji mozna wystapi¢ do wnioskodawcy z prosbg o ztozenie wyjasnien.

Uwaga

Dla poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwdj, w przypadku
podejrzenie wystapienia konfliktu krzyzowego nalezy wystapi¢ do wtasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie
Wojewddztwa — obstugujacej poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezb¢dnych przy
realizacji dalszych czynnos$ci kontrolnych w tym zakresie. W pi§mie skierowanym do Zarzadu Wojewodztwa nalezy
zwr6cié si¢ z pytaniem czy dla okreslonego Wnioskodawcey (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Beneficjenta) zostata zawarta umowa o dofinansowanie/ ztozony wniosek o platnos¢/wyptacona pomoc w ramach
PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad Wojewddztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskazaé, m.in. nast¢pujace
elementy:

tytutu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatania 4.2.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
wnioskodawca zrealizowat operacj¢ w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4, a
zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w
karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowié wyptaty pomocy.

Punkt 5. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach programow
operacyjnych realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawart umowe¢ o dofinansowanie/ ztozyt wniosek o platnosé/wyptacona zostata
pomoc w ramach dziatan realizowanych w ramach programoéw operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020.

Korzystajac z bazy danych Centralnego System Teleinformatyczny (CST), nalezy wprowadzi¢ numer NIP i sprawdzi¢,
czy wystepuje on jako beneficjent w ramach PS na lata 2014-2020. Sprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w CST
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez Ministerstwo Rozwoju.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentow ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie lub maja zarejestrowane wnioski o
ptatnos¢. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze wnioskodawca nie zawarl umowy o
dofinansowanie/nie zostal zarejestrowany wniosek o ptatno$¢ uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy
zaznaczy¢ TAK.

Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, Zze zostal zarejestrowany wniosek o ptatnos¢, nalezy
sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o ptatno$¢ ma status
aktywny tj. podlega weryfikacji — zarejestrowane zostaty faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej
wartosci dowodowej) potwierdzajace poniesienie kosztow przez beneficjenta w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego, wowczas nalezy uznac ,ze wystapit konflikt krzyzowy.
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W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej
weryfikacji mozna wystapi¢ do wnioskodawcy z prosba o ztozenie wyjasnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdlowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
wnioskodawca zrealizowal operacje w ramach PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy pokrywa si¢
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ NIE i odméwi¢ wyptaty pomocy.

BS.III. Wynik

Jezeli w czesci BS (I-11) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢
do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci B5 (I-IT) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie
3 zaznaczy¢ TAK i wypelic¢ czes¢ BS. Illa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowaé zakres
wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonalno$ci kosztow nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$é
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypehié czgs¢ B6
karty.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 4 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do czesci F (odmowa przyznania pomocy).

B5.IV: WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypetni¢ pola:
— Data dor¢czenia wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien;
—  Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia;
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien
Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B5.V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypehic¢ czes¢ BS. IVa, w ktorej
nalezy odnotowaé¢ wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli wnioskodawca zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w pisSmie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czeSci rozpatrywania
wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w piSmie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przej$¢ do czesci F (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktdrych nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetnic¢ czes¢ B6 karty.

B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypehi¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czgsci BS.III lub B5.V.

B7: WERYFIKACJA KONIECZNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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PUBLICZNEGO.

B7.1: WERYFIKACJA PODMIOTOWA I PRZEDMIOTOWA

Punkt 1. Wnioskodawca jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) (dalej: ustawa Pzp).

Te¢ czgs¢ karty nalezy zweryfikowaé, na podstawie wniosku i przedtozonej do niego dokumentacji, czy wnioskodawca
jest podmiotowo (art. 4, 5, 6 ustawy Pzp) i przedmiotowo (art. 9, 10, 11, 12, 13, 14 ustawy Pzp) zobligowany do
stosowania ww. ustawy podczas realizacji operacji.

W zwigzku z powyzszym, dokonujac oceny nalezy, rownolegle z niniejsza instrukcja, czyta¢ ustawe Prawo zamowien
publicznych.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 4, 5, 6 ustawy Pzp — nalezy zaznaczy¢
pole ND a nastepnie w czesci B7.I1. Wynik pkt 2 Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp
podczas realizacji operacji - zaznaczy¢é TAK oraz kontynuowac¢ oceng w oparciu o kolejne sekcje karty.

W sytuacji, gdy na podstawie przeprowadzonej weryfikacji zostanie stwierdzone, ze wnioskodawca jest podmiotem
o ktérym mowa w art. 4, 5, 6 ustawy Pzp i zobowiazany jest do jej stosowania, nalezy zaznaczy¢ pole TAK i wypetni¢
odpowiednio jeden z ppkt la. - 1d. oraz zweryfikowa¢ w pkt 2, czy z wniosku o dofinansowanie i dotaczonej do niego
dokumentacji, wynika, ze zakres operacji realizowany przez wnioskodawce jest zamowieniem nie podlegajacym
wylaczeniu, o ktorym mowa w art. 9, 10, 11, 12, 13, 14 ustawy Pzp.

Punkt 2. Z wniosku i dolaczonej do niego dokumentacji, wynika, Ze zakres operacji realizowany przez
Whioskodawce jest zamowieniem nie podlegajacym wylaczeniu, o ktéorym mowa w art. 9, 10, 11, 12, 13, 14
ustawy Pzp.

W przypadku, gdy:

e Whioskodawca jest podmiotem o ktérym mowa w art. 4, 5, 6 ustawy Pzp, oraz

e zakres operacji realizowany przez wnioskodawce jest zamowieniem nie podlegajagcym wylgczeniu, o ktorym mowa
w art. 9, 10, 11, 12, 13, 14 ustawy Pzp (zaznaczono TAK w pkt 2), nalezy w czesci B7.I1 Wynik zaznaczy¢
odpowiedz TAK w pkt 1 Wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp podczas realizacji operacji.

UWAGA

Do postepowan o udzielenie zamoéwienia, o ktorych mowa w ustawie uchylanej w art. 89, wszczetych i
niezakonczonych przed dniem 1 stycznia 2021 r. stosuje si¢ przepisy dotychczasowe Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086).

W przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ weryfikacji przeprowadzenia przez wnioskodawce postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, dalszy tryb postepowania winien by¢ zgodny z KP-611-447-ARiMR Ocena postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze”.

B7.1I: WYNIK

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w jednym z punktow i przej$¢ do dalszej czesci karty.

B8: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY,
WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY,

WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW,

WERYFIKACJA ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACJI
ZASADNOSCI EKONOMICZNE] ,

WERYFIKACJI KRZYZOWEJ
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Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentéw jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$¢ poziomu i limitu pomocy,
prefinansowania, racjonalnos$¢ kosztow i zatozen biznesplanu oraz brak konfliktu krzyzowego.

C: KONTROLA NA MIEJSCU

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie kontroli na miejscu — nalezy wpisaé uzasadnienie
przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych oraz opisa¢ elementy podlegajace sprawdzeniu i wysta¢ pismo zlecajace
przeprowadzenie kontroli na miejscu (wraz z zagadnieniami zleconymi do kontroli na miejscu).

W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na miejscu - nalezy wpisa¢ uzasadnienie odstgpienia
od przeprowadzania kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 1, nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia kontroli na
miejscu zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowa¢ podczas kontroli na miejscu (zalacznik PK-01/475).

Jezeli sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie, do pisma nalezy
dotaczy¢ kopie tych dokumentéw. Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze byc
dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych
w zalaczniku nalezy podaé przyczyng zlecenia wizyty. Pole Uwagi: oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostang wypetnione przez
pracownika jednostki dokonujacej kontroli. Ocena zgodnos$ci zostanie przedstawiona w informacji pokontrolnej
z przeprowadzonej kontroli na miejscu przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komoérki kontrolnej informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu nalezy wypetnié
cze$¢ C.I Wynik kontroli na miejscu.

C. I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisa¢ date¢ przeprowadzenia kontroli na miejscu oraz dat¢ przekazania informacji pokontrolnej
z przeprowadzonej kontroli na miejscu, oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu nie wynika
konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, w tym przypadku nalezy
przej$¢ do dalszej oceny wniosku.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu wynika, ze

dalsza czg¢s¢ C.I1 Wezwanie do ztozenia wyjasnien.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego 1 wystaé pismo do wnioskodawcy w tej sprawie oraz wypetnic¢ czgs¢ Cl1.

— zaznaczy¢é TAK w pkt 4, jezeli wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
i przejs$¢ do czesci F (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu wynika, Ze niezbgdne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace
wyjasnienia. Nalezy takze wysta¢ pismo do wnioskodawcy wzywajace do ztozenia wyjasnien.

Nalezy wypetnic¢ pola:

— Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien,

—  Termin, w ktéorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia,

— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia

w czescei C.IIT (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zltozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
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C.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli wnioskodawca ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie a ich ocena:

a) watpliwosci wskazanych w piSmie do wnioskodawcy nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do wnioskodawcy, ale niezbg¢dna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czesci C1 karty,

¢) nie potwierdza wyeliminowania watpliwosci wskazanych w pismie do wnioskodawcy w punkcie 3 nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci F karty.

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
- PO KONTROLI NA MIEJSCU

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt. 3 czgéci C I. Wynik kontroli na miejscu albo
w pkt 2 w czesci C.IV Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach.

.D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I: Wynik weryfikacji wniosku.

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku a nastgpnie wysta¢ do
wnioskodawcy pismo zapraszajace na podpisanie umowy o dofinansowaniu.

W polu PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA OPERACIJI nalezy wpisa¢ kwot¢ pomocy przystugujaca
wnioskodawcy oraz kwote przyznanej zaliczki, w przypadku gdy wnioskodawca ubiegat si¢ o zaliczk¢ we wniosku.

Nastepnie nalezy wysta¢ do wnioskodawcy pismo zapraszajace na podpisanie umowy o dofinansowanie. Jednak przed
wystaniem ww. pisma nalezy w oparciu o czes$¢ E.I. karty dokona¢ sprawdzenia prawidlowos$¢ przygotowania umowy o
dofinansowanie oraz zatacznikow. Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczyc
projekt umowy o dofinansowanie oraz wyznaczy¢ termin na stawienie si¢ do zawarcia umowy nie dtuzszy niz 14 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia.

W ww. pismie, nalezy réwniez poinformowac¢ wnioskodawce o koniecznoséci ponownego przedlozenia najpdzniej w
dniu podpisywania umowy, odpowiednio:

e Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym rok, w ktérym zostal ztozony wniosek o
dofinansowanie oraz dwa poprzedzajace go lata, albo

e Oswiadczenie wnioskodawcy o nie uzyskaniu pomocy de minimis, sporzadzone na opracowanym
i udostgpnionym wzorze formularza - oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

W oparciu o powyzsze, zaktualizowane dokumenty, nalezy przy wykorzystaniu Zatacznika nr 2 najpozniej
w dniu podpisywania umowy zweryfikowac, czy kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis.

E: ZAWARCIE UMOWY

E.I: PRAWIDELOWOSC PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE I ZAEACZNIKOW.

Ta cze$¢, jest wypelniana przed wyslaniem do wnioskodawcy pisma zapraszajagcego na podpisanie umowy
o dofinansowanie.
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W kazdym z punktow nalezy zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz dla uprzednio przygotowanej umowy, w przypadku gdy
zostanie zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz NIE umowe nalezy sporzadzi¢ ponownie aby byla poprawna i
mogta zosta¢ wystana do wnioskodawcy.

W czg$ci nalezy sprawdzi¢ m.in., czy:

e umowa o dofinansowanie zostala sporzadzona na obowigzujagcym formularzu opracowany przez Instytucje
Zarzadzajacs;
e umowa o dofinansowanie zawiera poprawne dane stron umowy, w tym:
- osoby posiadajacej pelnomocnictwo do zawarcia umowy przez UM,
- Whnioskodawcy, tym osoby (-0b) reprezentujacej Wnioskodawce/ Petnomocnika.
e prawidlowo wpisano:
- tytul operacji,
- wskazniki realizacji celu operacji,
- miejsce realizacji operacji;
e prawidlowo:
- przygotowano zalaczniki do umowy, w szczegdlnosci zestawienie rzeczowo-finansowe, w ktoérym prawidtowo
okreslono zakres 1 kwote kosztow kwalifikowalnych,
- wpisano intensywno$¢ pomocy dla operacji
-wpisano kwote pomocy dla catej operacji,
- wpisano kwoty pomocy dla poszczegolnych etapow- jezeli dotyczy,
- wpisano kwote zaliczki lub kwotg dla poszczegolnych transz zaliczki - jezeli dotyczy;
prawidtowo wskazano adresy do korespondencji stron umowy;
wszystkie dane i informacje wpisane do umowy o dofinansowanie s3 poprawne (w tym numer wyodrgbnionego
rachunku bankowego w przypadku, gdy wnioskodawca ubiegajacy si¢ o zaliczke juz na etapie oceny wniosku
dostarczyt informacj¢ w tym zakresie).

Uwaga

W dniu podpisywania umowy o dofinansowanie nalezy obowigzkowo wypetni¢ czgs$¢ karty - E.II. Weryfikacja
terminowosci zawarcia umowy i E.III. Weryfikacja dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy/zaliczki

E.Il. WERYFIKACJA TERMINOWOSCI ZAWARCIA UMOWY

Przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie pracownik UM powinien zwroci¢ szczeg6lng uwage na:
— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o dofinansowaniu oraz zatacznikow do umowy,

— staranno$¢ uzupelnionych wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

— wladciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,

— dokladne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w
umowie reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym, poprawno$¢
ztozonych podpisOw przez strony umowy.

Ponadto, nalezy upewnié si¢ czy dane w umowie o dofinansowanie nie ulegly aktualizacji/zmianom. Dodatkowo,
w przypadku, gdy w wyniku oceny wniosku ustalono kwote¢ zaliczki, w dniu podpisywania umowy nalezy wpisac
(w odpowiednie postanowienie umowy) numer wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wylacznie do
obstugi zaliczki.

Umowa o dofinansowanie w dniu jej zawarcia jest:

e parafowana na kazdej stronie przez: osob¢ uprawniong po stronie UM oraz Wnioskodawce, tym osobe (-y)
reprezentujacg (-ce)

e podpisywana w wyznaczonych miejscach przez osobe¢ uprawniong po stronie UM oraz Wnioskodawcg/osobe (-y)
reprezentujacg (-ce) .

Uwaga

W przypadku, gdy wnioskodawca w odpowiedzi na zawiadomienie nie stawi si¢ w wyznaczonym 14 dniowym terminie
na podpisanic umowy o dofinansowanie, ale w terminie tym skontaktuje si¢ (np. telefonicznie)
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z pracownikiem UM celem ustalenia innego terminu podpisania umowy o dofinansowanie, (nie dtuzszego niz 21 dni od
dnia, na ktory zostal wyznaczony poprzedni 14-dniowy termin zawarcia tej umowy) stosowng adnotacje, w tym
zakresie nalezy zawrzeé¢ na ad acta zawiadomienia wystanego do wnioskodawcy. Adnotacja powinna zawierac
informacje w zakresie: kto i kiedy skontaktowat si¢ z pracownikiem UM, jaki termin podpisania umowy uzgodniono,
date sporzadzenia adnotacji, podpis pracownika sporzadzajacego adnotacje. W przypadku, gdy wnioskodawca nie
stawil si¢ W  wyznaczonym przez zarzad wojewodztwa terminie w  celu zawarcia umowy
o dofinansowanie albo odmowit jej podpisania albo nie uzgodnit z zarzadem wojewoddztwa innego terminu podpisania
umowy, wowczas zarzad wojewodztwa odmawia przyznania pomocy.

E.III. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY / ZALICZKI

Zgodnie z § 26 ust. 1 i 2 rozporzadzenia, zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Wnioskodawce zobowiazan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, jest weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowg sporzadzong
na formularzu udostgpnionym przez zarzad wojewdodztwa.

Weksel wraz z deklaracja wekslowg sg podpisywane przez Wnioskodawcg w obecnosci upowaznionego pracownika
urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki oraz sktadane w urzgdzie marszatkowskim albo samorzadowe;j
jednostce w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie.

1. Prawidlowo wystawiony weksel niezupelny in blanco powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

e podpisy 0sob upowaznionych do wystawienia weksla ztozone w prawym, dolnym polu weksla (w przepadku
podmiotéw nie bedacych osobami fizycznymi podpisy skladaja osoby umocowane do zaciggania zobowigzan
wekslowych w imieniu podmiotu, ktdry reprezentujg),

e pieczatke firmowa podmiotu, przy czym nazwa firmy powinna by¢ w brzmieniu ujawnionym w KRS (pieczatka
firmowa nie jest wymagana w przypadku osob fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza).

2. Do wystawienia weksla niezupelnego in blanco umocowane sa osoby, ktore w $wietle ustawy, dokumentu
zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub zaciaggania
zobowigzan majatkowych.

3. Jezeli weksel niezupelny maja podpisa¢ osoby inne niz w/w, wowczas muszg one otrzymaé pelnomocnictwo
szczegblne do wystawienia weksla podpisane tacznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt 2 wystawione przed data
wystawienia weksla.

4. Tres¢ kazdego weksla niezupelnego moze by¢ wpisana r¢cznie, maszynowo, odbita pieczecig lub uzyskana
jakakolwiek inng technika poligraficzna na dowolnym podktadzie, za wyjatkiem podpisu, ktéry musi by¢
wlasnorgczny.

5. Podpis wystawcy powinien by¢ wilasnorgezny, zlozony w formie zwykle uzywanej przez wystawce, ale
jednocze$nie umozliwiajacej jego identyfikacje i obejmowaé imi¢ i nazwisko wystawcy w przepadku:
e podmiotéw nie bedacych osobami fizycznymi wiasnorgezny podpis sktadany jest pod pieczecia firmowa, ktora
odbija si¢ pod przyrzeczeniem zaplaty.

6. Podpisanie weksla niezupetnego in blanco oraz deklaracji wekslowej przez osoby upowaznione (na mocy ustawy,
dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru oraz ewentualnie pelnomocnictwa szczegdlnego)
musi nastgpi¢ w obecnosci pracownika UM. W przypadku, gdy wnioskodawca sg wspolnicy spotki cywilnej, weksel
niezupelny in blanco oraz deklaracja wekslowa muszg by¢ podpisane przez wszystkich wspolnikow spotki cywilne;.

7. Do kazdego egzemplarza weksla musi by¢ dotgczona odrgbna deklaracja wekslowa.

8. Wraz z wekslem niezupelnym i deklaracja wekslowa dodatkowo nalezy dostarczy¢ aktualny dokument rejestrowy
oraz posiada¢ dowody osobiste.

E.IV. Zaswiadczenie o pomocy de minimis

Jezeli wniosek o dofinansowanie jest przewidziany do finansowania nalezy wydaé¢ Zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku odstapienia od wydania Zaswiadczenia o pomocy de minimis.
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Decyzje w sprawie koniecznosci wydania albo odstgpienia od wydania Zaswiadczenia o pomocy de minimis nalezy
kazdorazowo uzasadni¢ i odnotowaé¢ w polu Uzasadnienie koniecznosci wydania / odstgpienia od wydania
Zaswiadczenia o pomocy de minimis.

E V. Weryfikacja dostgpnosci srodkow finansowych

Kazdorazowo przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nalezy dokona¢ weryfikacji wolnych $rodkéow finansowych
na dzialanie w oparciu o narzgdzie pomocnicze jakim jest Arkusz dostepnej alokacji dla RLGD w ramach PO
RYBY 2014-2020, przekazany raz w miesigcu przez jednostke odpowiedzialng za realizacj¢ Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze.

Jezeli w wyniku weryfikacji zostanie zaznaczona odpowiedz:
— TAK mozliwe jest zawarcie umowy o dofinansowanie;

— NIE nalezy przej$¢ do czesci F karty weryfikacji ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY.

W polu Data sprawdzenia limitu pomocy nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania sprawdzenia.

F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /
WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI.

Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym ze wskazanych punktow.

Cze$¢ F wypehiania jest zawsze w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoznania albo odmowy wyptaty pomocy
albo wycofania wniosku. W przypadku, gdy zostal zaznaczony 1 albo 2 obowigzkowo nalezy wskazaé przyczyny
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy a do wnioskodawcy wysylaé¢ pismo, w ktorym
rowniez podaje si¢ przyczyny pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy. W przypadku wycofania wniosku
przez wnioskodawce nalezy rowniez wysta¢ do wnioskodawcy pismo.

Sporzadzajac pismo do wnioskodawcy nalezy w szczegdlnoSci zwrocié uwage na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi okres§la¢ szczegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku
powodow nalezy wymieni¢ i opisa¢ wszystkie).

W wierszu Data doreczenia wnioskodawcy pisma informujgcego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/odmowie
przyznania pomocy/wycofania wniosku nalezy wpisa¢ dat¢ widniejagca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
wnioskodawce pisma
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