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Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr4230/2021
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 lutego 2021 .

REGULAMIN

okreslajacy szczegbétowy tryb pracy komisji konkursowej ds. wyboru kandydata na stanowisko
Dyrektora Muzeum Slaska Opolskiego w Opolu

§1

Postepowanie konkursowe prowadzi komisja konkursowa w sktadzie okreslonym Uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego, zwana dalej , komisjg”.

Zadania i tryb pracy komisji okresla rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora instytucji kultury (Dz. U.
poz. 724) oraz niniejszy regulamin.

Po powotaniu komisji konkursowej organizator okresli szczegétowy harmonogram pracy komisji,
w szczegdlnosci wyznaczy, w uzgodnieniu z cztonkami komisji, termin pierwszego posiedzenia komisji.

§2
Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy wyznaczony przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego.
Cztonkowie komisji przed przystgpieniem do prac sktadajg Przewodniczagcemu komisji oswiadczenia,
iz nie sg matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej, krewnym lub powinowatym w linii
bocznej do drugiego stopnia wiacznie zadnej z osdb przystepujacych do konkursu na kandydata na
stanowisko Dyrektora Muzeum Slgska Opolskiego w Opolu oraz nie pozostajg wobec niej w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to powodowac uzasadnione watpliwosci co do ich
obiektywizmu i bezstronnosci.
W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, Przewodniczacy komisji informuje
o tym Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, ktdry niezwtocznie wyznacza inng osobe z zachowaniem trybu
dla powotania tego cztonka.
Cztonkowie komisji zostajg zobowigzani przez Przewodniczgcego komisji do wykorzystywania
dokumentow aplikacyjnych uczestnikédw konkursu wytgcznie na potrzeby konkursu.
Cztonkowie komisji przed przystgpieniem do prac sktadajg Przewodniczacemu komisji oswiadczenie
o zobowigzaniu sie do zniszczenia i usuniecia wszelkich kopii dokumentéw aplikacyjnych, w tym
elektronicznych, w terminie do 3 dni po zakoriczeniu prac komisji.
Posiedzenia komisji odbywajg sie przy udziale co najmniej 2/3 sktadu komisji, w obecnosci
Przewodniczgcego komisji.
W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii w rozumieniu Ustawy
z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1845 z pdin. zm.) posiedzenia komisji mogg odbywac sie przy uzyciu urzadzen
technicznych umozliwiajgcych przeprowadzenie ich na odlegtos¢ z jednoczesnym bezposrednim
przekazem obrazu i dzwieku (obradowanie w trybie zdalnym).
Dopuszcza sie przeprowadzenie posiedzen komisji w trybie mieszanym, przez ktéry rozumie sie sytuacje
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w jakiej cze$¢ cztonkdw komisji bedzie obradowac stacjonarnie w jednym miejscu wyznaczonym przez
Organizatora przy zachowaniu petnego rezimu sanitarnego, za$ cze$¢ cztonkéw komisji bedzie
obradowa¢ w trybie zdalnym. Podczas obrad w trybie zdalnym jak i podczas obrad
w trybie mieszanym, komisja moze podejmowac wigzgce rozstrzygniecia, w tym w szczegélnosci
uchwaty.

Cztonkowie komisji korzystajgcy z mozliwosci udziatu w posiedzeniu komisji w trybie zdalnym, przyjmuja
do wiadomosci, ze ta forma udziatu w posiedzeniu jest obarczona ryzykami niezaleznymi od
Organizatora oraz komisji i przyjmujg do wiadomosci ich ewentualne wystepowanie,
a w szczegblnosci istnienie ryzyk wynikajgcych z niemoznosci odbioru transmisji, komunikowania
wskutek awarii lub zaktécen w potaczeniu.

Cztonek komisji chcac zgtosi¢ zamiar uczestnictwa w posiedzeniu komisji w trybie zdalnym, jest
zobowigzany do powiadomienia o tym Przewodniczgcego komisji, najpdzniej w dniu planowanego
posiedzenia komisji najdalej na 2 godziny przed planowang godzing rozpoczecia posiedzenia komisji,
poprzez wystanie wiadomosci mailowej na nastepujacy adres poczty elektronicznej: dks@opolskie.pl.
Uczestniczenie w posiedzeniu komisji w trybie zdalnym wigze sie z koniecznoscig udziatu cztonka komisji
w wideokonferencji (video potaczenie na platformie ZOOM) oraz dysponowania komputerem
z mozliwoscig odtwarzania dzwieku i odbioru obrazu, funkcjg mikrofonu oraz kamery, pracujgcym pod
kontrolg systemu operacyjnego Widnows 10 (Home, Pro, Enterprise), Windows 8 lub 8.1, Widnows 7,
Windows Vista with SP1, Windows XP with SP3, przegladarkg IE11+, Edge 12+, Firefox 27+, Chrome 30+,
potaczenie internetowe szerokopasmowe kablowe lub bezprzewodowe (3G lub 4G/LTE).

Login oraz hasto do wideokonferencji, o ktérej mowa w ust. 7d, zostang udostepnione cztonkom komisji
przez Organizatora, nie pézniej niz na pét godziny przez planowanym rozpoczeciem posiedzenia komisji.
Ryzyka zwigzane z niewtasciwym lub nieautoryzowanym wykorzystaniem udostepnionego loginu lub
hasta obcigzajg wytgcznie cztonka komisji.

W przypadku probleméw technicznych lub pytan dotyczacych obradowania w trybie zdalnym,
Organizator zapewnia mozliwos$¢ skorzystania z telefonicznego wsparcia technicznego (numer telefonu:
77 541 63 64) dostepnego w dniu posiedzenia komisji od godziny 8:00 do zakonczenia obrad komisji.
Cztonek komisji chcagcy skorzysta¢ z mozliwosci udziatu w posiedzeniu komisji w trybie zdalnym, majac
na wzgledzie konieczno$é podpisania sporzadzonego protokotu z posiedzenia komisji przez wszystkich
cztonkéw obecnych na posiedzeniu, musi dysponowac kwalifikowanym podpisem elektronicznym
w rozumieniu art. 78" Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740
z pdzn. zm.).

Organizator zastrzega, ze w przypadku przeprowadzania posiedzenia komisji w trybie zdalnym
lub mieszanym, stwierdzeniem przebiegu obrad z posiedzenia komisji bedzie zapis audiowizualny.

Zapis audiowizualny, o ktérym mowa w ust. 7h, ulega zniszczeniu w dniu nastepujagcym po dniu
w ktérym komisja zakoriczy swoja dziatalnos$¢ (w rozumieniu § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata na stanowisko
dyrektora instytucji kultury (Dz. U. poz. 724). Zniszczenia zapisu audiowizualnego dokonuje zespot
sktadajacy sie z 3 pracownikéw Departamentu Kultury Sportu i Turystyki, w tym z Dyrektora tegoz
Departamentu. W zwigzku ze zniszczeniem zapisu audiowizualnego sporzadza sie notatke stuzbowa
podpisang przez wszystkich cztonkdw zespotu.

Komisja podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtosdw w gtosowaniu jawnym, z wyjatkiem gtosowania
w sprawie wyboru kandydata na Dyrektora.

Kazdy cztonek komisji dysponuje jednym gtosem.

W przypadku cztonkdédw komisji obradujgcych w trybie zdalnym gtos oddany musi by¢ potwierdzony
ztozonym oswiadczeniem ustnym podczas obrad komisji (potwierdzeniem ktdorego bedzie zapis
audiowizualny), a nastepnie potwierdzeniem oddanego gtosu bedzie podpisanie przez cztonka komisji
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obradujgcego w trybie zdalnym protokotu z posiedzenia komisji konkursowej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (o ktérym mowa w ust. 7g).

Przewodniczacy komisji w stosunku do cztonkéw komisji biorgcych udziat w posiedzeniu komisji
w trybie zdalnym, kazdorazowo formutuje zapytanie dotyczace ztozonego oswiadczenia, uzyskujac tym
samym dodatkowe potwierdzenie cztonka komisji co do ztozonego przez niego o$wiadczenia.

Sposréd uczestnikdéw konkursu, ktérych oferty spetnity warunki okreslone w ogtoszeniu o konkursie,
komisja wytania kandydata na dyrektora bezwzgledng wiekszoscig gtoséw cztonkéw komisji obecnych
na posiedzeniu.

Jezeli pierwsze gtosowanie nie wytoni kandydata na dyrektora, a oferty co najmniej dwdch uczestnikéow
konkursu spetnity warunki okreslone w ogtoszeniu o konkursie, przeprowadza sie drugie gtosowanie.
Drugie gtosowanie dotyczy dwdch uczestnikéw konkursu, ktorzy uzyskali najwiecej gtoséw, a jezeli
wedtug powyzszej zasady nie mozna wytoni¢ dwdch uczestnikdw konkursu, wszystkich uczestnikow
konkursu, ktérzy uzyskali dwie najwieksze liczby gtoséw.

Jezeli w drugim gtosowaniu kandydat na dyrektora nie zostanie wytoniony zgodnie z § 2 ust. 12, komisja
konkursowa moze przeprowadzi¢ trzecie gtosowanie wedtug regut okreslonych w § 2 ust. 13.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z trybem prac komisji rozstrzyga Przewodniczgcy komisji.

Posiedzenia komisji sg protokotowane, a sporzadzony protokdt zawierajgcy informacje o przebiegu
obrad i podjetych ustaleniach, podpisujg cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu.

W posiedzeniach komisji konkursowej, poza wyznaczonymi pracownikami Departamentu Kultury,
Sportu i Turystyki zapewniajgcymi obstuge komisji oraz osobami swiadczacymi obstuge prawng
i informatyczng na rzecz organizatora konkursu, nie mogg uczestniczy¢ osoby trzecie. Wobec
powyzszego, cztonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu komisji w trybie zdalnym, zobowigzani sg
do zapewnienia aby w pomieszczeniu, w ktorym bedg przebywaé podczas posiedzenia komisji nie
znajdowaty sie inne osoby.

§3

Konkurs przebiega w dwéch etapach, przy czym kazdy z etapéw moze odbywal sie w wiecej niz
jednym dniu.
W | etapie konkursu nastepuje ustalenie spetnienia przez kandydatéw warunkéw okreslonych
w ogloszeniu, a w Il etapie konkursu przeprowadzane sg rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami
spetniajgcymi warunki | etapu.
Wyniki | etapu konkursu tj. wykaz oséb, ktére nie zakwalifikowaty sie do Il etapu oraz wykaz oséb,
ktore zakwalifikowaty sie do Il etapu konkursu, zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego. Osoby, ktdre zakwalifikowaty sie do Il etapu
konkursu zostang powiadomione indywidualnie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej droga
elektroniczng lub telefonicznie.

Komisja w pierwszym etapie postepowania konkursowego:

1) dokonuje sprawdzenia, czy oferty zostaty ztozone w terminie, spetniajg warunki okreslone
w ogtoszeniu i sg zgodne z kryteriami i wykazem wymaganych zatgcznikéw okreslonych w ogtoszeniu
o konkursie, dopuszcza albo nie dopuszcza kandydata do drugiego etapu postepowania
konkursowego (podejmujac uchwate w gtosowaniu jawnym),

2) jezeli w ofercie zawierajgcej wszystkie informacje i dokumenty okreslone w ogtoszeniu o konkursie
(spetniajacej wszystkie wymogi formalne), zostang stwierdzone uchybienia lub braki dotyczace
braku podpisu lub braku oznaczenia stron dokumentéw lub omytek pisarskich lub rachunkowych,
komisja wyznaczy osobie, ktdra ztozyta oferte, termin nie krotszy niz trzy dni robocze na usuniecie
uchybien lub uzupetnienie brakéw pod rygorem odrzucenia oferty,



3) ustala kolejnos¢ przeprowadzania rozmoéw z kandydatami,
4) okresla kryteria oceny przydatnosci kandydata, niezaleznie od wymaganych kryteriéw
i dokumentdéw okreslonych w uchwale Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego,
5) zapoznaje sie z przedstawionymi przez kandydatéw pisemnymi autorskimi koncepcjami
funkcjonowania i rozwoju Muzeum Slgska Opolskiego w Opolu,
6) w razie stwierdzenia przez komisje, ze zadna z ofert nie spetnia warunkéw okreslonych w ogtoszeniu
o konkursie, podejmuje uchwate o nierozstrzygnieciu konkursu,
7) sporzadza protokdt z posiedzenia komis;ji.
Przewodniczagcy komisji, za posrednictwem Departamentu Kultury Sportu i Turystyki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, informuje kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu
postepowania konkursowego, drogg elektroniczng lub telefonicznie, o terminie imiejscu
przeprowadzenia rozméw.
Cztonkowie komisji s3 zobowigzani do zachowania tajemnicy co do tresci ztozonych ofert,
a w szczegdlnosci autorskich koncepcji obejmujacych programy realizacji zadan w zakresie biezgcego
funkcjonowania i rozwoju Muzeum Slaska Opolskiego w Opolu.

§4
Komisja w drugim etapie postepowania konkursowego:
1) otrzymuje zestawienie nazwisk kandydatéw do konkursu wraz z ofertami tych kandydatow, ktérzy
spetniajg wymogi formalne zawarte w ogtoszeniu o konkursie,
2) na podstawie okreslonych kryteriéw oceny przydatnosci kandydatéw formutuje jednakowe pytania
stawiane kolejno kazdemu z kandydatow,
3) przeprowadza rozmowy z kazdym z kandydatow,
4) po wystuchaniu odpowiedzi na pytania komisji, o ktédrych mowa w pkt 2 przeprowadza dyskusje
zamknietg na temat kandydatow,
5) wytania i rekomenduje kandydata na stanowisko dyrektora Zarzgdowi Wojewddztwa Opolskiego
bezwzgledng wiekszoscig gtoséw cztonkdéw komisji obecnych na posiedzeniu lub podejmuje decyzje
o nierozstrzygnieciu konkursu,
6) sporzadza protokot koricowy z posiedzenia komisji.
Protokot korncowy zawiera:
1) imiona i nazwiska przewodniczgcego komisji oraz pozostatych cztonkéw komisji i uczestnikéw
konkursu,
2) co najmniej:
a) informacje o liczbie gloséw uzyskanych przez poszczegdlnych uczestnikow konkursu
w kolejnych gtosowaniach,
b) informacje o wyniku postepowania konkursowego wraz z uzasadnieniem.
Do protokofu koricowego zatacza sie dokumenty okreslajace spetnienie kryteriéw oceny uczestnikéw
konkursu.
Protokdt koncowy bez zatgcznikéw udostepnia sie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Organizatora.

§5
Konkurs pozostaje nierozstrzygniety w razie stwierdzenia przez komisje konkursowa, ze zadna z ofert
nie spetnia warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie lub zaden z uczestnikéw dopuszczonych
do udziatu w konkursie nie spetnia kryteriéw oceny ustalonych przez komisje lub zaden z kandydatéw
nie uzyskat wymaganej bezwzglednej wiekszosci gtosow.



Przewodniczacy komisji niezwtocznie przekazuje wyniki konkursu wraz z jego dokumentacjg Zarzadowi
Wojewddztwa Opolskiego.

Komisja konczy dziatalnos¢ i ulega rozwigzaniu po przekazaniu organizatorowi wynikéw konkursu wraz
z jego dokumentac;ja.

Kazdy z kandydatow zostaje poinformowany o wyniku konkursu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
Il etapu konkursu.



