Zalacznik do Uchwaly ZWO 2496/2020 z dnia 6 kwietnia 2020 r.
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Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze”

Przeprowadzanie czynno8i kontrolnych w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwi ekszenie zatrudnienia i Spojnosi
terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym
,Rybactwo i Morze”
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Wersja zatwierdzona 4



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data ztaenia podpisu Podpis i piecgé

Marian Skorupka
Gléwny Specjalista

Osoby przygotowuce dokument 28/02/2020 Grzegorz Staniaszek

Wydziat Nadzoru i Kontroli Sektora Rybnego,
Grup Producentéw oraz Wsparcia Rynkowego

p.o. Naczelnika

Stanistaw Sas

Dyrektor Departamentu 28/02/2020 Departamentu Baz Referencyjnych
(Wiasciciel KP) i Kontroli Terenowych
Dyrektor
Zatwierdzit Data zta@enia podpisu Podpis i pieczt
Prezes ARIMR lub Tomasz Nowakowski
. 28/02/2020 Z NOWaKowsK
Zastpca Prezesa ARIMR p.o. Prezesa

Wprowadzenie KP viycie

: . Data wprowadzenia| Wprowadzajcy KP w Data zlaenia A R efrmymed
Zakres obowjzywania KP w2ycie 2ycie podpisu Podpis i piecgé
Prezes ARIMR lub T N kowski
w pelnym zakresie 06/03/2020 zes ARIVIR Lt 28/02/2020 omasz Nowakowsii
Zastpca Prezesa ARIMR| p.o. Prezesa
Metryczka zmian:
Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 4.05.2017 Marian Skorupka 1.1r
. Wprowadzono uwagi Departamentéw opigayjch /patrz
2 14.05.2017 Marian Skorupka 1.2/r wykaz uwag do KP-611-465-ARIMR/1.1/r
Marian Skorupka Wprowadzono uwagi Departamentu DAW /patrz wykaz
3 25.04.2017 1.3/ uwag do KP-611-465-ARIMR/1.2/r
4 13.06.2017 Marian Skorupka 1.4/ Wprowadzono uwagi MGMIS /patrz wykaz uwag do KP}

611-465-ARIMR/1.3/r

Marian Skorupka Wprowadzono uwagi MGMS /patrz wykaz uwag do KP
611-465-ARIMR/1.4/r zawarte w fghie MGMIZS z dnia

5 24.08.2017 1.5/ 31.07.2017 r /IDR.KFP.722.30.2017.BJ/ oraz uwag

jednostek samogelowych do zat. 11 tj. Instrukc;ji (...)

Marian Skorupka Zaakceptowanie wersji 1.5/r przez MGA$i pismem o
6 25.09.2017 1/z znaku DR.KFP.722.37.1.2017.BJ z dnia 21.09.2017 r.,
jako wers;ji 1/z

7 27.06.2018 Marian Skorupka 2.1 Uwzglednienie weryfikacji zasad horyzontalnych

Wprowadzono uwagi DAIS, DPiZP /patrz wykaz uwag do
KP-611-465-ARiMR.2.1/r oraz MGMiS zawarte w
2.2Ir pismie DR.k722.13.2018.RK z dnia 14.05.2018 r.
przekazujcego uwagi UM Woj. Matopolskiego i Woj.
Wielkopolskiego

Marian Skorupka

8 04.07.2018
Anna Pradka Filipczuk

A

Marian Skorupka 2/ Zaakceptowanie wersji 2.2/r przez departamenty ARIM

9 11.07.2018 iy
Anna Pradka Filipczuk oraz MGMES.

Marian Skorupka

10 01.12.2018 Anna Pradka Filipczuk 3.1r Aktualizacja KP zgodnie z kartiktualizacji.
Marian Skorupka

11 24.02.2019 3.2/ izacj i izacji.

Anna Pradka Filipczuk r Aktualizacja KP zgodnie z karktualizacji

12 05.04.2019 Marian Skorupka 3.3Ir Aktualizacja KP zgodnie z kartaiktualizaciji.
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A

Anna Pradka Filipczuk
13 7.05.2019 Marian Skor.u.pka 3/ Zaakceptoyye;nle wersji 3.3/r przez departamenty ARIM
Anna Pradka Filipczuk oraz MGMIS.
Wprowadzenigekomendacji audytu MF systemu
. zarzydzania i kontroli w zakresie kluczowych wymogéw
14 14.02.2020 Marian Skorupka 4.1 kontrolnych 1-5, 7 oraz 9-12 PO Rybactwo i Morzdata
2014-2020 z grudnia 2019 r.
Marian Sk ki i ji i
15 28.02.2020 arian oru.p a 4/7 Zaakceptoyyqnle wersji 4.1/r przez departamenty ARIM
Grzegorz Staniaszek oraz MGMIS.

A
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1. Procedury

1.1.Przeprowadzanie kontroli na miejscu dla priorytetn ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”

1.1.1.Przedmiot procedury

Przeprowadzanie kontroli na miejscu na etapie gpstumiosku o dofinansowanie, w trakcie
realizacji operacji, obstugi wniosku o ptaédmraz w okresie zwrania celem.

1.1.2.0bszar procedury

Przeprowadzanie kontroli na miejscu u wnioskodawbéweficjentow Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” w zakresie: Prietyt 4 ,Zwickszenie zatrudnienia
i spojnaci terytorialnej”.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu przygotowania i wykonania kontroli maiejscu na etapie wniosku
o dofinansowanie, wniosku o ptatiéow trakcie realizacji operacji oraz w okresie gzz@nia
celem.

1.1.4.Przebieg procesu

KP-611-465-ARiMR/4/z
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1.1.4.1.Diagram procesu przeprowadzania czyané&ontrolnych

Donos lub podejrzenie Odwolanie od Inny uzasadniony przypadek
wy stapienia = potwierdzony w procedurach
nieprawidlowosci decyzji wdrozeniowych

- |

E . y Otrzymanie wy nikow z . - . Otrzymanie manuainego manualne kontroli
Kierownik _' - - E-mail z wy nikami Kierownik e -

Wy dziahwBi typowania operacji do == . Wydziahy/Bi skierowania do kontroli = . namnpal z okresleniem
dz} o kontroli na miejscu . RL - o - na miejscu zakresu kontroli

I > & |
14 «

Whioskodawca zostat
typowany / skierowany do.
kontroli na miejscu

|
®

Przygotowanie
upowaznien do — P-021465
czynnosci kontrolny ch

P-02:465

Kierownik
WydziatuBiura -

Pracownik ds.
‘wdrazania

Pracownik ds.

Pracownik ds Dokumentacja Organ ) G & U465
kontroli mspddof—} dolonﬁoimmqswz = — £
podpisaniem Deldaracji

bezstronnosci

W

Pnewmk ds.
kontroli -
terenowy

Wydziah/Biura P-021465

Pracownik ds.
kancelaryjno-
biurowych

Pnewmk ds.
lonuoh inspektor

Puewmk ds.
moh -

upowaznienia do
czynnosci kontrolny ch
= Inna metoda

& s B Dokumentacja
Zapoznanie sieze e 5 h —
sprawa i wyjazd w teren - ‘:’:;.’w"°“

i 1 Informacja
B oo e i
egzemplarzach

v

Nie przeprowadzono

Przeprowadzono wszystkich czynnosci Czynnosci kontrolne
czynnosci kontrolne kontrolny ch przewidziany ch wymagaja
przepisami uzupeinienia w biurze

l l

. Przekazanie Informacii
Pue?r\plk ds. "0 MK - informacia
terenowy kontrolowanemu pokontrolna
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Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Koordynator
kontroli

Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Pracownik ds.
kancelaryjno-
biurowych

Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Pracownik ds.
kancelaryjno-
biurowych

e

-

Przekazanie Informacji

pokontrolnej podmiotowi _} a
kontrolowanemu

Obstuga Informaciji
pokontrolnej w
sytuacjach

wyjatkowych

Informacja
pokontrolna

l

Obstuga Informacji
pokontrolnej w
sytuacjach

wyjatkowych

Podmiot kontrolowany

odebrat Informacj e

pokontroln g i nie zgtasza
zastrze zen

Podmiot kontrolowany

odebrat Informacj ¢

pokontroln g i zgtosit
zastrze zenia

Przekazanie Informacji

pokontrolnej do
weryfikacji i = =
zatwierdzenia

Obstuga Informaciji
pokontrolnej w
przypadku zgtoszenia

zastrze zen przez
podmiot kontrolowany

Informacja
pokontrolna

zatwierdzenie informacji
pokontrolnej z

podpisaniem Deklaracji

bezstronno $ci

Informacja
pokontrolna

Obstuga Informaciji
pokontrolnej nie
'ymagaj gcej poprawy

Informacja
pokontrolna
wymaga poprawy

Informacja l

Woprowadzenie danych z pokontrolna Obstuga Informaciji
Informaciji pokontrolnej pokontrolnej w
. do systemu sytuacjach
informatycznego LIDER System wyjatkowych
informatyczny
l LIDER
Przekazanie zatwierdzonej .
Informacji pokontrolnej Informacja
pracownikowi wdra zajacemu pokontrolna
lub naliczaj acemu ptatno $¢
Archiwizacja Dokumentacja
dokumentacji zwi_gzanej === a 2zwigzana z kontrol g
z kontrol g na miejscu na miejscu

Dokonano archiwizacji
dokumentacji
zwigzanej z kontrol g na

miejscu

odmiot kontrolowany
nie odebrat Informacji
pokontrolnej

Obstuga Informaciji
pokontrolnej w

sytuacjach
wyjatkowych
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1.1.4.2.Diagram procesu obstugi Informacji pokontrolnej iypadku
zgtoszenia zastrzen przez podmiot kontrolowany

1141
Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

Podmiot kontrolowany
zglasza umotywowane
zastrze zenia

Analiza Dokument zawieraj acy

Koordynator zachowania |y @ A
kontroli terminu zgloszenia dalz easzl?gsizsgla

zastrze zenia

< ¥

Zastrze zenia

Zastrze zenia
zgtoszone w zgloszono po
terminie terminie

P e i
ipodmiotowi kontrolowanemu @ g
nformacii o nieuwzgl  ednieniu - P-07/465

zastrze zefi

4 ¥

Obstuga Informaciji

Koordynator -

Analiza zasadno $ci
kontroli

zastrze zen

Koordynator '

kontroli

1141,
Przeprowadzenie
czynno $ci

Wezwanie
Koordynator — inspektorow pokontrolnej nie —
kontroli terenowych do wymagaj acej kontrolnych
wyja snie i poprawy
v
Pracownik ds.
kontroli - inspektor —' Zlozenie wyja $nien
terenowy
L

+ 1 2

Uwagi
bezasadne

Uwagi zasadne

* Informacja
l pokontrolna w dwéch
egzemplarzach
Przygotowanie i przestanie

Koordynator —_ ‘podmiotowi kontrolowanemu
kontroli informacji o nieuwzgl - ednieniu

Analiza konieczno $ci
weryfikacji zastrze zenw

terenie

Obstuga Informaciji
pokontrolnej nie _’
wymagaj acej
poprawy

Koordynator
kontroli >

1141,
Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

Brak konieczno $ci
ponownej weryfikacji
w terenie

l

Konieczno §¢
weryfikacji
zastrzeAw

terenie

+

. P-08/465
Pracownik ds. Przygotowanie
kontroli - inspektor dokumentacji do Pracownik ds. Sporz gdzenie zmiany lub
terenowy kontroli kontroli - inspektor | == uzupelnienia Informacji o :
terenowy pokontrolnej nformacja
pokontrolna w dwaéch
Pracownik ds. * egzemplarzach
kontroli - inspektor E-mail
terenowy Powiadomienie
podmiotu
o
kontroli Przestanie Informacji P-06/465
Koordyna}w @ P-09/465 Koordynator » pokontrolnej w dwéch
Kontroli ¢ kontroli egzempl. do podmiotu
kontrolowanego Informacja
pokontrolna w dwéch
egzemplarzach

Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Przeprowadzenie
ponownej kontroli

¥

Sporz adzenie

Obstuga Informaciji 1141,

j nie

wymagaj acej
poprawy

@ P-08/465

Pr
czynno $ci
kontrolnych

A 4

Pracownik ds. zmiany lub Informacja )
kontroli - inspektor uzupelnienia pokontrolna w dwéch
terenowy Informacji egzemplarzach
okontrolnej
Informacja
Przestanie Informaciji okontrolna w dwéch
Koordynator - » pokontrolnej w dwéch egzemplarzach
kontrol egzempl. do podmiotu
kontrolowanego
l P-06/465
Obstuga Informacji 1141,
pokontrolnej nie Przeprowadzenie
wymagaj acej czynno $ci
kontrolnych

poprawy
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1.1.4.3.Diagram procesu obstugi Informacji pokontrolnej ytusicjach
wyjatkowych

1.14.1.
Przeprowadzanie
czynno $ci

kontrolnych

Informacja
wymaga
poprawy

I I I [

Nie przeprowadzono
\wszystkich czynno  $ci
kontrolnych

Podmiot kontrolowany
nie odebrat Informacji
pokontrolnej

Czynno sci kontrolne
wymagaj g uzupetnienia
w biurze

Analiza potrzeby

zasiggnigcia
dodatkowych wyja $niefi
lub opinii

{

Koordynator '
kontroli

Istnieje potrzeba
zasiggnigcia
opinii opinii

Pracownik ds. Sporz gdzenie zmian,
Zasiegni gcie opinii | 4= Ig Opinia kontroli - inspektor = plubalupeInienia ins Ia

terenowy Informacji pokontrolnej
z uwagi na dodatkowe

¢ wyja $nienia
- - @ Opinia
Sporz gdzenie zmiany
lub uzupetnienia

Nie ma potrzeby
Zzasiegni gcia

Informacja
pokontrolna w dwéch
egzemplarzach

Koordynator
kontroli -'

Pracownik ds.
kontroli - inspektor = nformacji pokontrolnej "
terenowy z uwagi na dodatkowe Informacja

pokontrolna w dwéch
egzemplarzach

wyja $nienia

Ostateczne ustalenia z
czynno $ci kontrolnych

Pracownik ds. Przekazanie Informacja
kontroli - inspektor Informacji pokontrolnej — @ pokontrolna w dwéch
terenowy do weryfikacji egzemplarzach
i zatwierdzenia
Weryfikacja | Informacja
Koordynator zatwierdzenie informaciji .
konIt/roIi pokontrolnej z i Ia pokontrolnalw d""":Ch
podpisaniem Deklaracji egzemplarzacl
bezstronno $ci
Informacja
Obsluga Informacji pokontrolna w dwdch
pokontrolnej nie egzemplarzach
wymagaj acej poprawy
3 P-04/465
Przestanie Informacji
Koordynator pokontrolnej do
kontroli podmiotu a P-05/465

kontrolowanego

4

Obstuga Informaciji
pokontrolnej nie
wymagaj acej poprawy

1.14.1.

Przeprowadzanie
czynno sci

kontrolnych

—
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R.1.

R.2.

R.3.

R.4.

R.5.

R.6.

1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

Pracownik organu administracji publicznej boyr udziat w realizacji procesu kontroli

na miejscu podlega wygzeniu od udziatu w pagtowaniu w sprawie:

» w ktorej jest strog albo pozostaje z jedrze stron w takim stosunku prawnym lub
faktycznym,ze wynik sprawy mge mie wptyw na jego prawa lub oboyaki,

e swego matonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stapn

» 0soby zwizanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lulbdtali,

o w ktérej byt swiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawlem jednej ze
stron, albo w ktorej przedstawicielem strony jesina z os6b wymienionych w pkt 2
13,

» w ktorej brat udziat w niszej instancji w wydaniu zaskamnej decyzji,

* z powodu ktérej wszeto przeciw niemu dochodzenie showe, posipowanie
dyscyplinarne lub karne,

» w ktérej jedny ze stron jest osoba pozogta wobec niego w stosunku nagltnasci

stuzbowe.

Powody wyhczenia pracownika od udzialu w pgsbwaniu trwag takze po ustaniu

makzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kontrolupcy przed rozpocxiem czynnéci kontrolnych podpisyj ,deklaracg
bezstronnéci”, natomiast pracownik weryfikagcy i zatwierdzacy ,Informacg
pokontrolry” przed rozpocgciem procesu jej weryfikaciji.

Bezpdaredni przetaony pracownika jest obowzany na jegazagdanie lub nazadanie

strony albo z urgdu, wyhczy¢ go od udzialu w pogpowaniu, jeeli zostanie

uprawdopodobnione istnienie okoliczeg ktére mog wywotat watpliwosé, co do
bezstronnéci pracownika.

Wyhczony pracownik powinien podejmowadylko czynndci niecierpace zwitoki ze

wzgledu na interes spoteczny lub iy interes stron.

Kontrola na miejscu zwana dalej ,kondfgbrzeprowadzana jest przez zespot kontrolny

skladajcy sk, z co najmniej z dwoch oso6b zwanych dalej ,inspekini terenowymi”

z komoérki organizacyjnej samaadu wojewodztwa, zwanej dalej w regutach ,komgrk

kontrolrg”. Inspektorzy terenowi winni posiaéla imienne upowznienie do

wykonywania czynnéci kontrolnych, wydane na podstawie rozpmizenia MGMEZS z

dnia 21.09.2016 r. w sprawie szczegotowego sposdbybhu oraz terminow

przeprowadzania kontroli realizacji strategii roawokalnego oraz w odniesieniu do
operacji w ramach Programu Operacyjnego "RybactwdVarze" oraz wzoru

upowanienia do wykonywania czyn&c w ramach tych kontroli (Dz.U. 2016.1645).

Imienne upowanienie jest upowanieniem, ktérego wzoér stanowi zaknik do ksizki

procedur, upowaiajagcym do wykonywania kontroli na miejscu na obszarze

obejmupcym terytorium dziatania uggdu marszatkowskiego / samadowej jednostki
organizacyjnej oraz posiadag okrglony czas wanosci tj. dany rok, z wyjtkiem
kontroli realizowanych w stosunku do podmiotoweddrych jednostkami

kontrolowanymi, w rozumieniu ustawy z dnia 15 lip@&11 r. o kontroli w

administracji radowej (Dz.U. 2011.185.1092), do kontroli, ktoryclhezixdne jest

wystawienie jednokrotnego upowaenia wg. powyej wymienionego wzoru z tynie

w pozycji ,Miejsce wykonywania czyndoi kontrolnych” wpisujemy dane

kontrolowanego beneficjenta/jednostki wraz z adressiedziby oraz innych

planowanych miejsc realizacji kontroli, &av pozycji dotyczcej daty wanosci
upowanienia planowamdat zakaczenia kontroli.

Inspektorzy terenowi przeprowadgsj kontrole oraz osoba weryfilkgga |
zatwierdzajca ,Informacg pokontroly” zwana dalej ,koordynatorem kontroli” musz
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odby¢ szkolenie oraz mée zdany egzamin z zakresu niniejszej procedury w tym

Instrukcji stanowiskowej.

R.7. Pracownik  zajmggy sk  organizowaniem kontroli w  samaazie
wojewoddztwa/samogriowej jednostce organizacyjnej, w ramach dziatamigtorym
poszczegdlne wymogiasmazliwe do weryfikacji w r@nych terminach podczas
kampanii kontrolnej, zobowzani g do przygotowaniaczasookresow realizacji
poszczegllnych typow kontroli, uwzgidniagc mazliwos¢ kompleksowego
wykonywania poszczegolnych typéw kontroli.

R.8. W trakcie przygotowywania kompletu dokumentdiszlednych do przeprowadzenia
kontroli zaleca s, aby dokumenty niewymagae formy papierowej byly
przygotowane w formie skanu (np. dokumenty z teezkiosku w celu zapoznaniaesi
ze sprava).

W wyjatkowych sytuacjach maiwe jest kserowanie tych dokumentow. W przypadku

konieczngci przesytania dokumentow o #ich rozmiarach naky spakowane skany

tych dokumentow zamiei¢ pod lokalizaci na dosipnym bezpiecznym serwerze.

Odbiorca po skopiowaniu dokumentéw z serwera, messtamid bezwzgtdnie

usurgé. W przypadku przesytania dokumentéw dyradektroniczig, nalery w kazdym

przypadku wystda do nadawcy e-mailem potwierdzenie faktu otrzymatyah
dokumentow.

R.9. Przy przygotowywaniu dokumentacji zwanej z kontrg) nalezy dolgczy¢ do niej
.Karte obiegu dokumentacji kontrolnej” i przy przekazywadokumentacji pomgidzy
pracownikami wydziatu/biura natg kazdorazowo odnotowywiaw karcie przekazanie
i odebranie dokumentaciji.

R.10. Kontrole przeprowadzang go uprzednim zawiadomieniu wnioskodawcy/benefigen
o terminie kontroli. O terminie oraz zakresie plaaoej kontroli zawiadamia i
podmiot, u ktérego ma Byprzeprowadzona kontrola, co najmniej na 7 dni gbrze
rozpoczciem kontroli. Zawiadomienie winno Byprzeprowadzone z pozostawieniem
w dokumentacjsladu rewizyjnego.

R.11. Kontrola mge by rowniez przeprowadzona:
 przed uplywem 7 dni od dnia deozenia zawiadomienia 0 zamiarze

przeprowadzenia kontroli na wniosek podmiotu, udégd ma by przeprowadzona
kontrola lub jeeli wymaga tego specyfika operacji, po uzyskangepine] zgody
podmiotu, u ktérego ma byrzeprowadzona kontrola,

* bez zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia Kantno wyniku uzyskania
informacji o niewtaciwej realizacji operacji lub w celu sprawdzenialgoia przez
podmiot kontrolowany dziatapodgtych w celu wykonania zaleag@okontrolnych.

R.12.Powiadomienie o kontroli me zostd wykonane przez Inspektoréw terenowych lub
innego pracownika komorki organizacyjnej ww. jedlikosamoradu.

R.13. Podczas zawiadamiania o terminie i zakresrdr&li naley poinformow#& podmiot
kontrolowany,ze w przypadku braku mibwosci uczestnictwa w kontroli, podmiot
kontrolowany mae pisemnie upowai¢ (w tym np. notarialnie) innosole do jego
reprezentowania podczas kontroli. WoOwczas osobacrabgpodczas kontroli musi
przedstawd upowanienie/petnomocnictwo opatrzone glavystawienia 1 podpisem
upowaniajagcego. Inspektorzy terenowigszobowhzani do wykonania fotografii
przedmiotowego upowaienia/petnomocnictwa i dgtzenia jej do dokumentacji
pokontrolnej. Przedmiotowa reguta nie dotyczy sgfiyaw ktorej podmiot
kontrolowany ustanowit petnomocnika we wniosku.

R.14. Przeprowadzanie kontroli jest realizowanemmntnie:

» etapu rozpatrywania wniosku o dofinansowanie oraiogku o ptatnéé — do 14 dni
roboczych od dnia otrzymania od pracownika ds. wahm lub ds. platrigi
polecenia/zlecenia wykonania kontroli na miejschioal4 dni roboczych od dnia
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otrzymania informacji o zakmzeniu weryfikacji wniosku o ptatdé koncows
wytypowanego do kontroli;

» dla etapu trwakéci operacji — do 60 dni roboczych od daty otrzyraatisty
wnioskow wytypowanych do kontroli lub 14 dni robgch od daty otrzymania o
zlecenia przeprowadzenia kontroli, lecz nigméj niz do dnia, w ktorym kaczy sk
zobowgzanie beneficjenta z tynie do tego dnia natg zakaczye kontrok;

» dla etapu kontroli monitoringowych -w trakcie realcji operacji, w zakresie tzw.
projektéw mekkich typu: konferencji, targéw, szkdleseminariéw, stey kontrola
bedzie przeprowadzana w zafesci od terminu i miejsca realizacji operacji zgodnie
z dohczonym do zlecenia kontroli, aktualnym harmonognemieonferencii, targow,
szkole, seminariow, stay.

» dla etapu odwoilalub w zwigzku z rozpatrywaniem nieprawidiow® - do 14 dni
roboczych od daty otrzymania zlecenia oraz petngfuthentacji zwqzanej z
kontrolk.

R.15.W uzasadnionych przypadkach np. koniegznayskania opinii, przypadek losowy,
proces przeprowadzenia kontroli 7o ulec wydhieniu poza terminl4/60 dni
roboczych, — w zalanosci od etapu rozpatrywania wniosku, na ktérym realiane g
czynnagci kontrolne z tym,ze o tym fakcie naley powiadomé pracownikow
prowadacych spraw danego beneficjenta oraz w przypadku spraw wytygrowh do
kontroli jednostk przeprowadzagra wybor wnioskow do kontroli.

R.16. Kontrole przeprowadzang w obecnéci wnioskodawcy/beneficjenta lub innej osoby
posiadajcej stosowne petnomocnictwo.

R.17. Przed przyspieniem do czynm@i kontrolnych inspektorzy terenowi okazuj
podmiotowi kontrolowanemu imienne upaiméenia do przeprowadzenia czysoD
kontrolnych (P-02/465) oraz weryfikujozsamaé osoby obecnej przy kontroli.

R.18. Wzor ,Informacji pokontrolnej” zawarty jest winstrukcji realizacji czynnéci
kontrolnych w ramach kontroli na miejscu dla Priety 4 z zakresu Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” stanawe] zahcznik 11 do KP, zwanej dalej
»Instrukcja kontrolrg”,

R.19. ,Informacja pokontrolna” spagdzana jest w dwdch jednobrzioych egzemplarzach
i w celu podpisania jej przez podmiot kontrolowangze by przekazana bezp@dnio
po kontroli lub przesytana pocztgvwprzesytk polecon za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru za pérednictwem operatora wyznaczonego, zgodnie z uastglrawo
pocztowe” z dnia 23.11.2012 r. (Dz.U. z 2017, @a81 z pan.zm.).

R.20. Inspektor terenowy przeprowadzs kontrok zobowgzany jest poinformowa
podmiot kontrolowany o niiwosci wniesienia zastrzen do ustalé zawartych w
»Informacji pokontrolnej” przed jej przekazaniem.

R.21. W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie dzm s¢ z ustaleniami zawartymi
w ,Informacji pokontrolnej”, mae bezpérednio po przeprowadzeniu kontroli zgiosi
w formie pisemnej umotywowane zastteémia, co do tych ustaleosobie, ktora
sporadzita "Informacg pokontroly”. Podmiot kontrolowany mie tez przekazé lub
przest& zastrzeenia, z zachowaniem formy pisemnej, w terminie 1 od daty
otrzymania ,Informacji pokontrolnej”. Zeli koniec terminu przypada na daie
ustawowo wolny od pracy lub na sobotermin uptywa nagpnego dnia, ktéry nie jest
dniem wolnym od pracy ani solotPrzy ustalaniu terminu nale uwzgkdnic Regué
24.

R.22. W ,Informacji pokontrolnej” podpisanej przesoby przeprowadzgje kontro¢ oraz
przez podmiot kontrolowany nmipa wnost wyjasnienia niezmieniace wynikow
kontroli (np. powstate w wyniku weryfikacji i zateridzenia ,Informacji pokontrolnej”
oraz przeprowadegi koreke bleddw oczywistych. Zmiany te wprowadzone do
»Informacji pokontrolne]” musz by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem, ewentualnie
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podstemplowane piegika imienmg oraz parafowane przez wn@sego zmiag
i opatrzone dat

R.23. Jeeli w ,Informacji pokontrolnej” podpisanej przezaks/ przeprowadzage kontro¢
zaistnieje konieczri@ zmian powodujcych zmiag wyniku kontroli. w wyniku
stwierdzenia zasadbo zastrzeen wniesionych przez podmiot kontrolowany rngle
przedmiotovy zmiare lub uzupetnienie ,Informacji pokontrolnej” po padaniu przez
osoby przeprowadzgje kontrot przestg podmiotowi kontrolowanemu w celu
podpisania. ,Informacja pokontrolna” z pismem proewim P-06/465 powinna by
przestana pocztprzesytl polecomn za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

R.24. Whniesienie przez podmiot kontrolowany zagse#ena pémie do ustal® zawartych
w Informacji pokontrolnej" uznaje siza terminowe, gdy data stempla pocztowego
(w przypadku przestania zastieg@ za pdrednictwem operatora wyznaczonego,
zgodnie z ustaw ,Prawo pocztowe” z dnia 23.11.2012 r. (Dz.U. 20pdz. 1481 z
pozn.zm.) lub dzié wpltywu do miejsca, w ktérym rozpatrywany jest wse& (w
przypadku przestania zastyeé za pgrednictwem kuriera 4z ztozenia ich osolscie)
zawiera s w terminie 14 dni od dnia nggihego po potwierdzeniu przez podmiot
kontrolowany odbioru ,Informacji pokontrolnej”. dei koniec terminu przypada na
dzien ustawowo wolny od pracy lub na solotermin uptywa nagpnego dnia, ktéry
nie jest dniem wolnym od pracy ani sahot

R.25.W przypadku konieczéa weryfikacji w terenie zgtoszonych przez podmiot
kontrolowany zastrzeen do ustalé zawartych w Informacji pokontrolnej weryfikacji
podlegay jedynie zgloszone zastiania. Weryfikacji dokonuje zespot kontrolny
sktadajicy sk z innych inspektoréw terenowychzriespot, ktéry wykonywat kontre)
od ktorej ztaono zastrzeenia.

W przypadku, gdy zastrzenia zgtoszone przez podmiot kontrolowany zmsadne
(w catasci lub w czsci) nalezy niezwtocznie sporgdzic zmieniory lub uzupetnion
czes¢ Informacji pokontrolne)” w dwoch egzemplarzachb® egzemplarze ¢
zmienionej lub uzupetnionej ,Informacji pokontrojheralezy przestgé do podmiotu
kontrolowanego przy pmie P-06/465, Zadalsze czynrii wykonywa analogicznie
jak przy wystaniu Informacji pokontrolnej. W przygiau wptywu do jednostki
przeprowadzare] kontrob, zastrzeen podmiotu kontrolowanego, do ustale
zawartych w ,Informacji pokontrolnej” przekazaney jpracownikowi rozpatracemu
wniosek/spraw beneficjenta nalg niezwiocznie o tym fakcie poinformowa
pracownika, do ktérego zostata przekazana Inforangkontrolna. W przypadku
konieczndci sporadzenia zmienionej lub uzupetnionej ,Informacji pokwinej)”
nalezy juz przekazas Informacg pokontrolry uzyska od tego pracownika, a naghie
po dokonaniu w ,Informacji pokontrolnej” stosownyzhmian lub uzupeinieprzekaza
ww. pracownikowi wraz z dokumentacjdotyczca rozpatrzenia zastrzs. W
przypadku, gdy w ,Informacji pokontrolnej’ nie zamtvi konieczné& zadnych zmian,
do jednostki rozpatraga wniosek naley przekazd dokumentag dotyczcej
rozpatrzenia zastrzenia.

R.26. W przypadku, gdy zasteamia zgtoszone przez podmiot kontrolowany nie zwsta
uwzgkdnione naley niezwtocznie przekazapodmiotowi kontrolowanemu pisemn
informacg zawierajcag wskazanie przyczyn ich nieuwzdhienia (pismo P-07/465).
Pismo z zastrzeniami oraz dokumentacjz ich rozpatrzenia wraz z kappisma
P-07/465 nalgy przekaza do jednostki rozpatragej wniosek celem dgtézenia do
teczki akt sprawy pomocowe;.

R.27. W sytuacji, gdy uwagi zgtoszone przez podnkontrolowany odnosg sie do
zaniedbania Ilub nienalgtego wykonywania obowzkéw przez pracownikow
odpowiedzialnych za rozpatrywanie wniosku, prze@dzanie kontroli Iub
zatwierdzanie ,Informacji pokontrolnej”, a tak ich zachowania w stosunku do oséb
obecnych podczas kontroli, wowczas uglge traktowa, jako skarg i w tym zakresie
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procedowa zgodnie z obowizujagcym regulaminem/zagdzeniem dot. zasad
przyjmowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i gty

R.28. W sytuacji, gdy osoba, ktéra przeprowadzilantkok w terenie przebywa na

diugotrwatym zwolnieniu lub zmienita miejsce praey ,Informacja pokontrolna”
z kontroli, ktép zrealizowata nie zostata przezagnpodpisana, woéwczas celem
umazliwienia dalszej obstugi kontroli, ,Informacja pokivolna” ma.e zosta podpisana
przez osob posiadajca stosowne upowaienie. W takiej sytuacji w polu uwagi

»Informacji pokontrolnej” naley opisa& wyjasnienie zaistniatej sytuacji.
R.29. Decyz o sktadzie oraz liczbie Inspektoréw Terenowycheprbwadzajcych kontrole
podejmuje kierownik wydziatu/biura odpowiedzialreatizac¢ dziatax kontrolnych.
R.30._ Rodzaje kontroli na miejscu realizowane apiet

Whniosku o dofinansowanie — kontrola realizowana jes skutek typowania lub
w wyniku zlecenia zwizanego z rozpatrywaniem wniosku beneficjenta. W
przypadku zlecenia kontroli podlegajelementy zlecone. W przypadku, gdy
inspektor terenowy

w trakcie kontroli na miejscu zleconych elementéwystapienie okolicznéci
uprawdopodabniagych wysspienie innych nieprawidtowi, winien rozszerzy
zakres kontroli do petnego zakresu czyudontrolnych przewidzianych w ramach
kontroli na miejscu.

Whiosku o ptatné& pcsredng — kontrola na zlecenia zg@ane z rozpatrywaniem
wniosku. Inspektorzy terenowi kontroduglementy zlecone oraz elementy dotyer
etapu realizacji operacji afigj ta przedmiotowa ptatdcig pasrednp.

Whniosku o pfatnéci koncowg — kontrola w wyniku typowania lub zlecenia. W
przypadku kontroli w wyniku typowania Inspektorarénowi kontroluj elementy
listy kontrolnej danego dziatania. Natomiast w magku kontroli na zlecenie
kontroluje s¢ elementy listy kontrolnej danego dziatania oraenednty zlecone W
przypadku, gdy kontrola odbywag¢sha podstawie typowania oraz dodatkowo
Zlecenia Zwigzanego

z rozpatrywaniem wniosku, kontroli podlegaglementy listy kontrolnej dla danego
dziatania oraz elementy zlecone przezadaomorke. Kontrola obejmuje wszystkie
etapy realizacji operaciji.

Monitorowania operacji - kontrola w wyniku zlecenr@alizowana w trakcie
realizacji operacji obejmuaga jej wybrany fragment poleggly na kontroli w
miejscu realizacji operacji, a dotygx szkolé, konferencji, targéw, itp. w stosunku,
do ktérych nie istnieje niwos¢ skontrolowania fizycznych aspektow realizaciji.
Kontrole monitorupce mog obja¢ nawet 100% operacji w ramach danego
dziatania/poddziatania.

Zwigzania celem — kontrola me by w wyniku typowania lub zlecenia zy@anego

Z rozpatrywaniem wniosku. Podczas kontroli w wyniygiowania kontroli podlegaj
elementy listy kontrolnej dla danego dziatania. Wypadku kontroli na zlecenie
jednostki rozpatracej wniosek kontroli podlegajwytacznie elementy zlecone.
W przypadku, gdy kontrola odbywa¢sna podstawie typowania oraz dodatkowo
zlecenia z jednostki rozpatagej wniosek kontroli podlegaj elementy listy
kontrolnej dla danego dziatania oraz elementy ziequzez dankomork.

R.31.W przypadku otrzymania z zlecenia przeprowaidzpowtdrnej kontroli, sprawdzeniu
podlegag wytacznie elementy zlecone, o ile zlecenie nie obejnmEeprowadzenia
petnego zakresu kontroli.

R.32.W przypadku otrzymania z jednostki rozpatrej wniosek odwotania/rozpatrzenia

nieprawidtowdci lub w zwihzku z wplyneciem prgby o ponowne rozpatrzenie
sprawy, sprawdzeniu w trakcie przeprowadzania oa$ginkontrolnych podlegaj
wytacznie elementy zlecone (o ile nie ma wskada przeprowadzenia petnej kontroli).

KP-611-465-ARiMR/4/z
Strona 14 z 25



R.33.W przypadku zlecenia przeprowadzenia kontrdi tytutu rozpatrywania
nieprawidtowdci/odwotania  wniosku  uprzednio  kontrolowanego,  kol&
przeprowadza inny aipoprzednio zespot kontrolny.

R.34.Weryfikacja i zatwierdzenie Informacji pokasitrej nasgpuje niezwiocznie po
zakaczeniu kontroli, lecz nie pdiej niz 3 dni robocze od daty zakczenia kontroli,
jezeli informacje, dane z kontroli nie wymagajyjasnienia a beneficjent podpisat
Informacg pokontrolry. Weryfikacji i zatwierdzenie informacji pokontr@nnie mae
wykona pracownik, ktéry byt cztonkiem zespotu kontrolnegporzdzapcego dan
informacg pokontrolr.

R.35.W trakcie kadej kontroli osoby przeprowadaag kontrot zobowhzane g do
skrupulatnego dokumentowania oraz zapisywania ndstpwie jakich dowodow
stwierdzili stan faktyczny przedstawiony w dokunaaijitpokontrolnej.

R.36. Sladami rewizyjnymi w przeprowadzonej kontroli aeobyé zahczenie dokumentacji
dowodowej w postaci zef dokumentacji i kontrolowanego obiektu lub kopii
dokumentow, wydruki z komputera beneficjenta (nydsmuki z kont analitycznych).
Celem zapewnienia odpowiedniegladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej,
nalezy napisé na podstawie, jakich dokumentoéw udzielono odpowiiath pytania
zawarte w Kcie kontrolnej. Slad rewizyjny powinien pozwali na odtworzenie
wynikéw kontroli. W przypadku dokumentacji fotogikanej, zdgcia powinny by
ponumerowane i przypagdkowane kademu weryfikowanemu zobog#aniu/
wymogowi/ elementowi zestawienia rzeczowo-finansgove

R.37. W celu potwierdzenia przeprowadzenia kontrdéikumentacji np.: finansowo-
ksiegowej jest obowgzek opiecztowania weryfikowanych dokumentéw (np. faktury,
rachunki) na pierwszej stronie weryfikowanego dokantn. W przypadku, gdy na
pierwsze] stronie brak jest miejsca na oznaczerv&umhentu, jest obowzek
postawienia piecgki na odwrocie dokumentu.

R.38. W sytuacji, gdy podczas kontroli zachodzi ikomna¢ zasegnigcia dodatkowych
wyjasnien lub opinii naley wysta do podmiotu kontrolowanego pismo P-08/465
informujace o dacie przekazania Informacji pokontrolnej.

R.39. Kady pracownik jednostki przeprowadzeg] kontrole po powzciu informaciji
0 podejrzeniu wysgpienia nieprawidtowgci (np. donos, podejrzenie wyptenia
nieprawidtowdci niedotycacej bezpérednio przedmiotu kontroli) ma oboyzek
przekaza niezwtocznie tak informacg do wiaciwej jednostki/komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za rozpatrzenie wniosku, celem maeadzenia stosownego
postpowania wyjdniajagcego majcego na celu rozstrzygmie czy nieprawidtowst
wystgpita. W powyzszym przypadku, spogdzi¢ notatlke stuzbowy. Notatka stabowa
powinna zawier& szczegétowy opis stwierdzonych nieprawidi@eio oraz dane
kontrolowanego beneficjenta. Notatka powinna ¢ byodpisana przez osoby
upowanione do wykonania czyn&a kontrolnych przeprowadzgyych kontro¢ oraz
opatrzona wigciwg dat.

R.40.W sytuacji, gdy jednostka przeprowadeaj kontrot powemie informacje
0 wyshpieniu niezgodn&i u danego podmiotu kontrolowanego, ktéra nie dogy
zagadni@ bedacych przedmiotem kontroli realizowanej przez,njednak zgodnie
z posiadag wiedz jest przedmiotem kontroli innego organu kontrolmegowczas
naleey o danej nieprawidiow&i poinformow& wiasciwy organ kontrolny np. w
zakresie przechowywania i stosowania nawozow zgaigoinformowa WIOS, w
przypadku stwierdzeniaze na danej dzialce znajdujeg sivysypisko smieci naley
poinformowa& Urzad Gminy, w pozostatych zakresach Programow Opengciij UE
nalezy poinformowa& wg wiaciwosci ARIMR lub odpowiednie stiby marszatka lub
wojewody.

R.41.0soba kiergga komorlg odpowiedzialg za przeprowadzanie kontroli jest
odpowiedzialna za wyznaczenie osoby lub osob, kbgde sprawowa nadzor nad
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poprawndcia znakowania dokumentéw (w wersji papierowej i elekicznej), sposobu
ich przechowywania, a ngghie archiwizowania w komérce organizacyjnej zgedni
z Instrukcp Kancelaryja i Rzeczowym Wykazem Akt obowdujacych w Urzdzie
Marszatkowskim/Samogzowej Jednostce Organizacyjnej.

R.42.Kadorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno fevmie papierowej
i elektronicznej, ktorej wzory stanogvzahczniki do niniejszej procedury, jak réwiie
w innej dokumentacji dgtzanej do sprawy nalg wpisa& znak sprawy zgodnie
z obowgzujacy Instrukcp Kancelaryja i Rzeczowym Wykazem Akt obow#ujacych
w Urzedzie Marszatkowskim/Samagdowej Jednostce Organizacyjnej. Dokumentacja
aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowlskpracy, powinna ky na
biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w dehzkaktowych
(opisanych zgodnie z postanowieniami aktualneyiksfi Kancelaryjnej i Rzeczowego
Wykazu Akt obowazujacych w Urzdzie Marszatkowskim/Samagdowej Jednostce
Organizacyjnej) w kolejrii chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt,
umazliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich przed osobami
nieupowanionymi. Archiwizacja odbywa ei zgodnie =z aktualpn Instrukcp
Kancelaryja, Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcyv sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i sktadit & przypadku daiczonych do
sprawy dokumentow,
w ktérych system informatyczny nie generuje znaprawy lub brak jest pola na znak
sprawy, nalgy manualnie nanig znak sprawy na dokument nasniku papierowym
lub elektronicznym.

R. 43. W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czyfoiach kontrolnych zostata przez
beneficienta wyznaczona upoiméona osoba, to zgodnie z Rozpgizeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 a @ kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s0b fizycznych w zwiku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylemi@ldywy 95/46/WE — ogolne
rozporzdzenie o ochronie danych (Dz. U. UE L 119 z 04.0567 str.1, oraz Dz. Urz.
UE L 127z 23.05.2018, str.2) przed prapseniem do realizacji czynioi kontrolnych,
po zweryfikowaniu t@asamdci osoby obecnej przy kontroli nale obligatoryjnie
zapozné ja z dokumentem ,Informacja dotygza przetwarzania danych osobowych
osoby fizycznej obecnej przy kontroli — RODO"(P-465%) oraz przedstadiww.
dokument do podpisu. Stanamane zadcznik do Informacji pokontrolnej, ktéry naig
dolgczy¢ do obu oryginatow Informacji pokontrolnej. Brakdmsu osoby obecnej przy
kontroli pod Informacjami dotyezymi przetwarzania danych osobowych nie skutkuje
odstpieniem od przeprowadzenia czydoickontrolnych.

R.44.0soba kiergga komorlg odpowiedzialp za przeprowadzanie kontroli jest
odpowiedzialna za wyznaczenie osoby lub osob, Kiddg posiada uprawnienia do
aplikacji LIDER oraz niezwlocznego wprowadzania y&En dotycacych
zrealizowanych kontroli na miejscu do systemu azdalosoly, ktéra Iedzie
kontrolowata wprowadzanie zrealizowanych kontradi miejscu do aplikacji LIDER.
Nalezy pametat, ze wynik kontroli na miejscu wprowadza pracownik laki
merytorycznej, ktéry na podstawie analizy dokumejntpokontrolnej, wyjanien z
beneficientem oraz akt sprawy podejmuje degyzjtym, czy wynik z kontroli jest
pozytywny lub negatywny.

R.45. W przypadku dokumentoéw pokontrolnych gugch wiecej niz jedmy strore podpisy
nalery ztozy¢ jedynie na ostatniej stronie dokumentu. Stronyutiogntu majcych

wiecej niz jedmg strore winny by¢ ponumerowane.

R.46. Ksgzka procedur dotyczy tak kontrolowanych w ramach Priorytetu 4 Lokalnych
Grup Dziatania (LGD) / Lokalnych Grup Rybackich (R
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1.1.6.Zalgczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-01/465

Harmonogram kontroli na miejscu

Dokument prowadzony watznie

w formie elektronicznej w postaci arkusza Exg
jako narzdzie wspomagage realizagj kontroli

na miejscu przez komégkontrolrg.

Zalecane roczne okresy przy prowadze
dokumentu.

Z uwagi na charakter dokumentu
wspomagajcy realizacy kontroli na miejscu W
komérce kontrolnej, mdiwe jest dopisywanig
dodatkowych kolumn na inne informacje.

niu

.

P-02/465

Wzér upowanienia do
czynndci kontrolnych

wykonywanisg

Wzér upowanienia do wykonywania czynici
kontrolnych zgodny =z wzorem zawarty
w zahczniku do Rozporglzenia Ministral
Gospodarki Morskiej iZeglugi Srodladowej
z dnia 21 wrzénia 2016 r. w sprawid
szczegbtowego sposobu, trybu oraz termin
przeprowadzania kontroli realizacji strate
rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu
operacji w ramach Programu Operacyjng
"Rybactwo i Morze" oraz wzoru upowaienia
do wykonywania czynn@i w ramach tych
kontroli.

m

ow
ii

do

go

P-03/465

Pismo informujce podmiot kontrolowany
0 planowanym terminie i zakresie kontr
na miejscu.

Pismo informujce podmiot kontrolowany

o terminie i zakresie kontroli na miejscu. Pismo

przekazywane

priorytetowym
niniejszej KP.

jest listem polecony
lub ing drogy opisam w

m

P-04/465

Pismo przekazage Informac pokontrolry
podmiotowi kontrolowanemu

Pismo przekazgge Informacg pokontrolr
podmiotowi  kontrolowanemu w  zwzku
z brakiem maliwosci podpisania przez podmiq
kontrolowany niniejszego dokumen
bezpdrednio po zakfczeniu kontroli na
miejscu.

—

P-05/465

Pismo przekazage Informac} pokontrolr
podmiotowi kontrolowanemu w zwiku
Z nieprzeprowadzeniem przewidziane
przepisami zakresu czyn§w kontrolnych,
w tym nieprzeprowadzeniu kontroli r
miejscu

Pismo przekazdge Informacg pokontrolr
w Zwigzku nieprzeprowadzenier
przewidzianych przepisami CZyniod
kontrolnych. Pismo wysytane alternatywn
w stosunku do pisma P-04/465.

=1

ie

P-06/465

Pismo przekazgge Informaci pokontrolry
w zwigzku z uwzgtdnieniem zastrzen

Pismo przekazgge podmiotowi
kontrolowanemu Informagj  pokontrolry
w zwiazku z uwzgédnieniem w czsci lub w
catdsci zgtoszonych przez niego uwag or
prosha o podpisanie zgzonej Informaciji
pokontrolnej i odestanie jednego egzemplarzg
UM/SJO.

do

P-07/465

Pismo informuice o0 nieuwzgidnieniu
zastrzeen do Informacji pokontrolnej

Pismo kierowane do podmiotu kontrolowane
informujagce 0 nieuwzgldnieniu uwag do
Informacji pokontrolnej z uwagi na przekaza
uwag po terminie lub braku ich zasadcio

go

e

P-08/465

Pismo informujce o terminie przekazani
Informacji pokontrolnej z uwagi n
konieczn@¢ uzyskania dodatkowyc
opinii/stanowisk

Pismo informujce o terminie przekazani
Informaciji pokontrolnej przesytan
beneficjentowi, gdy z uzasadnionych powod
nie jest maliwe terminowe rozpatrzeni

zastrzeen i przekazanie Informacji pokontrolng

np. z uwagi na konieczéd uzyskania
dodatkowych opinii itp.

D

D

DW

%

14
AL
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ym

P-09/465 Pismo informujce podmiot kontrolowany Pismo informujce podmiot kontrolowany
o terminie ponownej kontroli na miejsq o terminie i zakresie kontroli z uwagi 1
w celu wyjanienia zastrzeen konieczng¢ ponownej Kkontroli na miejsc
w ramach weryfikacji zastrzen zgtoszonych
przez beneficjenta.
Pismo przekazywane jest listem polecon
priorytetowym lub ing drogs opisan
w niniejszej KP.
P-10/465 Karta obiegu dokumentacji kontrolnej Karta informujca o obiegu dokumentadji
pomiedzy pracownikami realizagymi kontrok
na miejscu.
P-11/465 Instrukcja realizacji czynrigi kontrolnych | Instrukcja stanowiskowa reguiigia kompleksow
w ramach kontroli na miejscu dla Prioryte realizacg kontroli na miejscu
4 Programu Operacyjnego ,Rybacty w zakresie Priorytetu 4 ,Zwkszanie
i Morze” zatrudnienia i spojniei terytorialnej”.

P-12/465 Karta aktualizacji KP Opis zmian w KP-611-ARIMR-4/z w stosunk

do KP-611-465-ARIMR-3/z.

KP-611-465-ARiMR/4/z
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodmostanowieniami aktualnej Instrukcji kancelaeyji Jednolitego rzeczowego wykazu akt)
w kolejnasci chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajace tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, aeaghronienie ich przed
osobami nieupowaionymi. Archiwizacja odbywa esizgodnie z aktualn Instrukcp kancelaryjm, Jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz
Instrukcp w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwspaktadowych i skiadnic akt w Wgdzie Marszatkowskim/Samagdowej Jednostce
Organizacyjnej.

W przypadku dajczanych dokumentéw do sprawy, w ktorych systemrinédyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jeda ma znak sprawy
nalezy manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub na daiku elektronicznym

Wzory
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obcsi?ukg;vn\;':r?)t/?:;v na
danym stanowisku
. Otrzymanie manualnego skierowania do kontroli| Zlecenie manualne
Otrzymanie manualnego - - iy o . . .-
, . X miejscu operacji z komérki rozpatsgpj wniosek| kontroli na miejscu
skierowania do kontroli na S . e . o L
mieiscu beneficjenta i wdrgenie procedury kontroli na miejsq z okreleniem
) przedmiotowej operacji. zakresu kontroli
Otrzymanie wynikéw Otrzymanie wynikéw typowania operacji do kontr E-mail z wvnikami
z typowania operacji do na miejscu (analizryzyka i/lub losowo) i wdrgenie t owani\;Vy
kontroli na miejscu procedury kontroli na miejscu przedmiotowej opéraq yp
. Przekazanie podpisanych Przekazanie podpisanych upaaveen do
Przeprowadzanie kontrol upowanien inspektorom wykonywania czynn&i kontrolnych inspektoron] P-02/465
na miejscu dla priorytetu| Diagram procesu terenowym terenowy
Kierownik Wydziatu/Biura | 4 w ramach Programu przeprowadzania Prrok ) h ih d doi
Operacyjnego ,Rybactwq czynndci kontrolnych Przekazanie przygotowanycll ' -cxazanie pdrzygotowarllyc upoWEBn O,é)o pisu P-02/465
i Morze” upowaznien do podpisu organowi zargdzapcemu kontrole w sposéb przgy -
w danym UM/SJO
Przygotowanie upowaien do czynnéci kontrolnych
zgodnie ze wzorem zawartym w getniku do
_ _ Rozporadzenia Ministra  Gospodarki ~ Morskig
Przygotowanie upowaieh i Zeglugi Srodiadowej z dnia 21 wrzmia 2016 r.| p_9o/465
do czynnéci kontrolnych w sprawie szczegblowego sposobu, trybu g
terminéw przeprowadzania kontroli realizacji stcgitg
rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operac;ji
ramach Programu Operacyjnego "Rybactwo i Mor
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

oraz wzoru upowaienia do wykonywania czynfci
w ramach tych kontroli.

Sporadzenie Harmonogramd
realizacji czynnéci

Sporzdzenie Harmonogramu realizacji czysoo

kontrolnych kontrolnych z podpisaniem Deklaracji bezstrofuio| P-01/465
z podpisaniem Deklaracji ktorej wzor zawarty jest w Instrukcji kontrolnej
bezstronnéci
Analiza konieczngci Wykonanie  analizy  konieczdoi  weryfikacji
weryfikacji zastrzeen zastrzeen w terenie w przypadku zgtoszen|
w terenie zastrzeen przez podmiot kontrolowany.
. . . Analiza zachowania przewidzianego przepisg Dokymgnt
Analiza zachowania terminu . ; . | zawierajcy dat
) . terminu  zgloszenia zastzmh przez podmiot ;
zgtoszenia zastrzenia zgtoszenia
kontrolowany. ,
zastrzeen
Analiza zasadnai zastrzeen Anallz_a zasadnmi zastrzeen zgtoszonych prze:
podmiot kontrolowany.
Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi
Diagram procesu obstugi | Powiadomienie podmiotu kontroli ~w  zwigzku z  Kkoniecznécia  jej | P-09/465,
Przeprowadzanie kontro| Informacji pokontrolne; kontrolowanego o kontroli | przeprowadzenia na skutek zgloszenia zastfzprzez | E-mail
Koordynator kontroli na miejscu dla priorytetu| W przypadku zgtoszenia podmiot kontrolowany.
4w ramgch Programu zastrzeen przez podmiot Przestanie Informacji _ . _ _ P-06/465,
Operacyjnego ,Rybactwq kontrolowany pokontrolnej w dwéch Przestanie przy pinie przewodnim Informacj| Informacja
i Morze” . pokontrolnej w dwoch egzemplarzach do podmi| pokontrolna
egzemplarzach do podmiotu .
kontrolowanego. w dwdch
kontrolowanego
egzemplarzach
o ) P-07/465,
Przygotowanie i przestanie | przestanie podmiotowi kontrolowanemu informacji| Informacja

podmiotowi kontrolowanemu
informaciji o
nieuwzgkdnieniu zastrzeen

nieuwzgkdnieniu zastrzeen przestanych W
zawierajcej uzasadnienie nieuwzginieniu zastrzeen
w ramach ich merytorycznego rozpatrzenia.

Pokontrolna w
dwoéch
egzemplarzach

Wezwanie inspektorow
terenowych do wyjaien

Wzywa inspektoréw terenowych do w§iaen.

Diagram procesu obstugi
Informacji pokontrolnej w

Analiza potrzeby zasgniecia

dodatkowych wyjénien lub

Analiza potrzeby zasgnigcia/uzyskania dodatkowyc

wyjasnien lub opinii warunkujcych prawidtowe
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

sytuacjach wyjtkowych

opinii

rozstrzygnécia w ramach kontroli na miejscu.

Przestanie Informaciji
pokontrolnej do podmiotu
kontrolowanego

Przestanie przy wikgiwym pismie przewodnim
Informacji pokontrolnej do podmiotu kontrolowaneg

P-05/465,
P-04/465,
Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach

Weryfikacja i zatwierdzenie
informacji pokontrolnej

Weryfikacja i zatwierdzenie Informacji pokontrolngj
sytuacji, gdy ja nasapito przekazanie informacj
pokontrolnej podmiotowi kontrolowanem
z ewentualnym poprawieniemebiow oczywistych.

Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach

Zaskgniecie opinii

Zaskgniecie opinii niezlgdnych dla prawidtowegq
przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Opinia

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndci kontrolnych

Weryfikacja i zatwierdzenie
informacji pokontrolnej

z podpisaniem Deklaracji
bezstronnéci,

Weryfikacja i zatwierdzenie Informacji pokontrolngj
sytuacji, gdy ja nasgpito przekazanie informacj
pokontrolnej podmiotowi kontrolowanem
z ewentualnym poprawieniem eoibw oczywistych
oraz podpisuje Deklaragjbezstronngci, ktérej wzoér
zawarty jest w Instrukcji kontrolne;j.

Informacja
pokontrolna

Organ zargdzapcy
kontrok

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu

Diagram procesu

Podpisanie upowaien do wykonywania czynrigi

Pracownik ds.

kancelaryjno-biurowych

4 w ramach Programu przeprowadzania Podpisanie upowaien P-02/465
. ; kontrolnych.
Operacyjnego ,Rybactwq czynndci kontrolnych
i Morze”
Archiwizacja dokumentacji Wykpnamg w komorcg reallzaqej. kon.tro{;. Dokumentacja
. . archiwizacji dokumentacji kontrolnej zydanej ;
zwigzanej z kontral na Zwigzana z kontral

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwd
i Morze”

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndaci kontrolnych

miejscu

z kontroh na miejscu a nieprzestanej do komo
rozpatrujcej wniosek beneficjenta.

na miejscu

Powiadomienie podmiotu

Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi
kontroli w przypadku, gdy w ramach rozma
organizacyjnych w komérce realiaggj kontrole na

P-03/465,
E-mail,

kontrolowanego o kontroli 27 . - . - ; .| Inna metoda
miejscu przygto, iz powiadomienia nie wykongj
inspektorzy SW.

Wprowadzenie danych z Wprowadzenie danych do aplikacji wykorzystyway Informacja
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

Informacji pokontrolnej do
systemu informatycznego
LIDER

w ramach Programu Operacyjnego ,Rybact]
i Morze” - LIDER. W okresie przégiowym mae to
by¢ nawet odpowiednio zaprojektowany arkusz
programie Excel.

pokontrolna

Pracownik ds. kontroli -
inspektor terenowy

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwd
i Morze”

Diagram procesu obstugi
Informacji pokontrolnej w
przypadku zgtoszenia
zastrzeen przez podmiot
kontrolowany

Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi

Powiadomienie podmiotu kontroli w  zwigzku z  koniecznécig  jej | P-09/465,
kontrolowanego o kontroli przeprowadzenia na skutek zgtoszenia zastfizprzez | E-mail
podmiot kontrolowany.
Przeprowadzenie ponownej kontroli na miejs

Przeprowadzenie ponownej

kontroli

w zwigzku z konieczngcig weryfikacji w miejscu
realizacji operacji zastrzen zgtoszonych przej
podmiot kontrolowany.

Przygotowanie dokumentaciji

do kontroli

Przygotowuje dokumentacflo ponownej kontroli.

Sporzdzenie zmiany lub
uzupetienia Informacji
pokontrolnej

Sporadzenie zmiany lub uzupetnienia Informa
pokontrolnej przez inspektorow SW z opatrzeni
zmian i uzupehig podpisami inspektoréw SW org
data ich wykonania.

P-08/465,
Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach

Ztozenie wyjdnien

Ztozenie  wyjdnien  przez inspektoréow  SW
odnosacych sé do zgtoszonych przez podmi
kontrolowany zastrzen.

Diagram procesu obstugi
Informacji pokontrolnej w
sytuacjach wyjtkowych

Przekazanie

Informacji pokontrolnej
do weryfikacji

i zatwierdzenia

Przekazanie Informacji uprawnionemu pracownikd
komorki kontrolnej SW w celu dalszej realiza
dalszych czynnixi przewidzianych procedura.

Informacja
pokontrolna

w dwdch
egzemplarzach

Sporzadzenie zmiany lub
uzupetienia Informacji
pokontrolnej

z uwagi na dodatkowe
wyjasnienia

Sporadzenie zmiany Ilub uzupetnienia Informa
pokontrolnej przez inspektorow SW bez konieczng
wykorzystania uzyskanych dodatkowych opi
i stanowisk a z opatrzeniem zmian i uzupein
podpisami inspektoréw SW oraz data ich wykonanig

Informacja
pokontrolna

w dwdch
egzemplarzach
Opinia

Sporzdzenie zmiany lub
uzupetienia Informacji
pokontrolnej

Sporzdzenie zmiany Ilub uzupetnienia Informa
pokontrolnej przez inspektorow SW bez koniedand
wykorzystania uzyskanych dodatkowych opinii

Informacja
pokontrolna
w dwodch
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

z uwagi na dodatkowe
wyjasnienia

stanowisk a z opatrzeniem zmian i uzupein
podpisami inspektoréw SW oraz data ich wykonanig

egzemplarzach

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndaci kontrolnych

Powiadomienie podmiotu

Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi
kontroli w przypadku, gdy w ramach rozma
organizacyjnych w komérce realiaggj kontrole na

P-03/465,
E-mail

kontrolowanego o kontroli 27 . i’ . A4 . .| Inna metoda
miejscu przygto, iz powiadomienia nie wykonyj
inspektorzy SW.
Przekazanie Informacji Przekazanie Informacji pokontrolnej pracowniko] .
Informacja

pokontrolnej do weryfikaciji i
zatwierdzenia

komorki kontrolnej drugiego egzemplarza Informa
pokontrolne;j.

pokontrolna

Przekazanie Informacji
pokontrolnej podmiotowi
kontrolowanemu

Przekazanie bezpmdnio po zakfczeniu czynnéci
kontrolnych w terenie jednego egzemplarza Inforin
pokontrolnej podmiotowi kontrolowanemu.

Informacja
pokontrolna

Przekazanie zatwierdzonej
Informacji pokontrolnej
pracownikowi wdraajgcemu

lub naliczajcemu ptatnéé

Przekazanie zatwierdzonej Informacji pokontrol
pracownikowi wdraajgcemu lub  naliczagemu
pfatncsc.

Informacja
pokontrolna

Przeprowadzenia czynfo
kontrolnych

Przeprowadzenie czynfm kontrolnych odpowiednid
w miejscu realizacji operacji i w siedzibie podnig
kontrolowanego.

Skompletowanie
dokumentaciji

do kontroli na miejscu z
podpisaniem Deklaracji
bezstronnéci

Kompletuje dokumentagj niezkedng do wykonanial
kontroli na miejscu oraz podpisuje Deklarag
bezstronnéci, ktérej wzér zawarty jest w Instrukc
kontrolnej.

Dokumentacja
Zwigzana z kontral
na miejscu

Sporadzenie informacji
pokontrolnej

Sporadzenie Informacji pokontrolnej na baz
przeprowadzonych w ramach kontroli na miejg
czynndci kontrolnych.

Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach

Wprowadzenie danych z
Informacji pokontrolnej do
systemu informatycznego
LIDER

Wprowadzenie danych do aplikacji wykorzystywat
w ramach Programu Operacyjnego ,Rybact]
i Morze” LIDER W okresie przégiowym maze to by
nawet odpowiednio zaprojektowany arku
w programie Excel.

Informacja
pokontrolna

Zapoznanie gize spray i

Analiza dokumentacji dotygzej przedmiotowej

Dokumentacja
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

wyjazd w teren

kontroli z zaplanowaniem czynf kontrolnych

zZwigzana z kontral

niezkednych do zrealizowania kontroli oraz ustaleni{ na miejscu
miejsc  realizacji operacji, w ktérych etizie
wykonywana kontrola oraz dojazd do tych miejsc.

Przeprowadzanie kontrol Kompletgje : przeka_zule dokume_nt@aplegh;dm do P-10/465,

- . . . . I wykonania kontroli na miejscu inspektoro .
na miejscu dla priorytetu| Diagram procesu Przekazanie dokumentaciji d d b | Dokumentacja
. . . ; S terenowym wraz ze spersonalizowanymi drukg .
Pracownik ds. ptatrici 4 w ramach Programu przeprowadzania kontroli na miejscu . . . . .1 zwigzana z kontral
. ; . Informacji pokontrolnej, o ile przygotowanie takiq L

Operacyjnego ,Rybactwq czynndci kontrolnych inspektorom terenowym . I : . . .1 na miejscu

. ; drukéw przewiduj rozwigzania  organizacyjng

i Morze . . -
jednostki kontrolne;j.

Przeprowadzanie kontrol Kompletgje ' przekagule dokumept@aple;h;dm do P-10/465,

- 8 . . . I wykonania kontroli na miejscu inspektoro .
na miejscu dla priorytetu| Diagram procesu Przekazanie dokumentaciji d : h | Dokumentacja
. — ! ; o terenowym wraz ze spersonalizowanymi drukg ;
Pracownik ds. wdtania 4 w ramach Programu przeprowadzania kontroli na miejscu - . : . .1 zwigzana z kontral
i . . Informacji pokontrolnej, o ile przygotowanie takiq L
Operacyjnego ,Rybactwq czynndci kontrolnych inspektorom terenowym na miejscu

i Morze”

drukéw przewiduj rozwigzania organizacyjng

jednostki kontrolnej.
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”

Przeprowadzanie czynnosSci kontrolnych w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”

KP-611-465-ARiMR/4/z

Wersja zatwierdzona 4



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP -
Opracowali  Duadowniapodpisu | Fodfisipicesd |
] CLE San i & =P e g, i, E5 ( Fagt = i |
Tl
Osoby przygotowujaee dokument 2020 -02 28 ><,/ / CA | J / C(f_)")("
T ]:
i -J - Z Al -——"1-1(_':‘— d
. /’- ) i/
Dyrektor Departamentu 2”20 N7 2 et I
(Wiasciciel KP) 0Z-28 ,j.//( // 22
_'+ R
Prezes ARiIMR lub
Zastepca Prezesa ARIMR ' 2020 'ﬂZ' 2 B
Wprowadzeme KP w zycie J
nin. Wmmuﬁ;wﬁm* | Zlozenia l
ligy 7~ Toepuie il
g, ow e s Prezes ARIMR lub p.0. PREZZG/
Eal 2020 -03- 0 6 Zastgpea Prezesa ARIMR | 2020 -02- 2 B(
e - = J' i anesgs 1
Metryczka zmian: _ )
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
‘ 1 4.05.2017 Marian Skorupka L.1/r 1
. ; Wprowadzono uwagi Departamentéw opiniujacych /patrz
| 2 14.05.2017 Marian Skorupka 1.2/r wykaz uwag do KP-611-465-ARIMR/L.1/r
| Marian Skorupka ) Wprowadzono uwagi Departamentu DAW /patrz wykaz
‘ M Y 3 13/ | uwag do KP-611-465-ARIMR/1.2/r
Matian Skorupka Wprowadzono uwagi MGMiZS /patrz wykaz uwag do
N 13062017 ik KP-611-465-ARIMR/1.3/r
Marian Skorupka Wprowadzono uwagi MGMIZS /patrz wykaz uwag do
5 24.08.2017 ' 15/ KP-611-465-ARIMR/1.4/r zawarte w pismie MGMiZS z
w ’ dnia 31.07.2017 r /DR.KFP.722.30.2017.BJ/ oraz uwag
jednostek samorzadowych.do zat. 11 tj. Instrukcji (...)
Marian Skorupka Zaakceptowanie wersji 1.5/r przez MGMIZS pismem o
6 25.09.2017 1z znaku DR.KFP.722.37.1.2017.BJ z dnia 21.09.2017 r.,
jako wersji 1/z
T 27.06.2018 Marian Skorupka 2.1/t Uwzglednienie weryfikacji zasad horyzontalnych
Wprowadzono uwagi DAiS, DPiZP /patrz wykaz uwag
: do KP-611-465-ARiMR.2.1/r oraz MGMiZS zawarte w
M Skorupk
8 04072018 | aP“a“ & 0;‘_11‘_’ i . 220 piémie DR.k722.13.2018.RK z dnia 14.05.2018 .
TnASrzaaxg Sgtipezy. przekazujgcego uwagi UM WOJ Matopolskiego i Woj.
Wielkopolskiego
9 11.07.2018 Marian Skorupka 2/z Zaakceptowanie wersji 2.2/r przez departamenty ARIMR
] Anna Przadka Filipczuk oraz MGMiZS.
Marian Skorupka Yld | |yl
10 01.12.201 3.1/ lizacja K kartg aktual :
018 Anna'Preadka Filipezuk T Aktualizacja KP zgodme_z artg aktualizacji
Marian Skorupka
11 24.02.201 . ¥ 3. lizacj ie z karta aktualizacji.
9 Anna Proka Bilinezuk 2/r Aktualizacja KP zgodnie z karta aktualizacji
Marian Skorupka- . -
12 05.04.2019 3. izacj karta ak !
0 Anna Pragdka Filipezuk 3/ Aktualizacja KP zgodnie z kartg aktualizacji
Marian Skorupka Zaakceptowanie wersji 3.3/r przez departamenty ARIMR
13 7.05.2019 .
b Anna Przadka Filipezuk i oraz MGMIZS.

KP-611-465-ARiMR/4/z

Strona 2 z

25




I
| S——

- =

Wprowadzenie rekomendacji audytu MF systemu
zarzadzania i kontroli w zakresie kluczowych wymogéw

14 LA LU Gl Al kontrolnych 1-5, 7 oraz 9-12 PO Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020 z grudnia 2019 1.
Marian Skorupka Zaakceptowanie wersji 4.1/r przez departamenty ARIMR
15 | o2& .02.2020 4/z otz MGMIZS.

Grzegorz Staniaszek
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3.1 Harmonogram realizacji kontroli na miejscu (P-GBE%

P-01/465

Nazwa Urzdu Marszatkowskiego/Samadowej Jednostki Organizacyjnej

HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA KONTROLI NA MIEJSCU
W RAMACH PRIORYTETU 4 PROGRAMU OPERACYJNEGO , RYBACTWO | MORZE”

planowanych do realizacji w okresie od dnia ......... 20..

do dnia .....

......... 20..r.

Dokument prowadzony wydznie w formie elektronicznej w postaci arkuszaek)ako narzdzie wspomagage realizagy kontroli na miejscu
przez komork kontrolry do czasu zagpienia go stosownaplikacyy kompleksowo regulggg wprowadzanie danych zyzianych z kontrolami
w ramach PO "Rybactwo i Morze” na lata 2014-202Ralecane g roczne okresy przy prowadzeniu dokumentu. Z uneagoboczy charakter
dokumentu tj. wspomaggy realizac¢ kontroli na miejscu, mitiwe jest w zalénasci od potrzeb dopisywanie dodatkowych kolumn na& inn
informacje lub zakresgnak sprawy: .............cccoevnnnn.

Lp.

Nr
dziatania

Data
typowania/
Zlecenia
manualnego

Nr
beneficjenta

Miejsce kontroli
(gmina)

Znak sprawy

Rodzaj Et?p .
kontroli | O°StIL
whniosku

Inspektor terenowy

Data kontroli

Imi ¢ i nazwisko

planowana | wykonana

Data przekazanie
IP3 do stanowiska
rozpatruj acego/
Zlecajacego
kontrole

! Rodzaj kontroli wynika z przyczyny kontroli na ngej) (AR — Typowanie analjzyzyka; LO - Typowanie losowe; MA — Zlecenie malmgga ZA - kontrola

na skutek zastrzen beneficjenta, IN — inna przyczyna ).

2 Etap obstugi operacji (1 - Wniosek o przyznanienpoy; 2 - Monitorowanie operacji; 3 - Wniosek otpta¢ posredni; 4 - Wniosek o platrig koncowa;

5 - Trwatd¢ operacji).

% Informacja pokontrolna.
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3.2 Wzér upowznienia do wykonywania czynio kontrolnych (P-02/465)

Zalacznik do rozporzdzenia Ministra Gospodarki Morskiej
i ZeglugiSrodiadowej z dnia 21 wrZ@ia 2016 r. (p0z.1645)

WZOR

(nazwa i adres organu zardzajcego kontraf)

......................................... dnia ...............
UPOWAZNIENIE NR ...
DO WYKONYWANIA CZYNNOSCI KONTROLNYCH
Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz ....: Y.ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. 0 wspieraméwnowaonego rozwoju

sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Fundivarskiego i Rybackiego (Dz.U.2017.1267 j.t.)

UPOWENIAM PANI/PANA ...uuit et iit et e set e e e et e e e et e e et et e et e et e et e e e ee e renee et aet e eanneaan

&= 11 810 1170 o T=To To 1N darykonywania

czynndaci kontrolnych.
Miejsce wykonywania czynroi KONtrolNYCh: ... ... e e e e e e e e

Zakres czynn€Ci KONTIOINYCRN: ... o e e e e e e e e et e e e

Upowaznienie wane jest od dnia wystawienia do dni@ ............oiieriie i e e e s emimrme e e e ee e

(piecatka imienna i podpis organu zadzapcego kontrad)

YWhpisa: art. 27 ust 1pkt 1 lub art. 28 ust 1

Opis techniczny: upowaienie ma format A4 (210 x 297 mm).
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3.3 Pismo informujce podmiot kontrolowany o planowanym terminie ireshke

przeprowadzenia kontroli na miejscu  (P-03/465)
P-03/465

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imie¢ i nazwisko/

nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres

/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowso

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa: | Informacja o planowanym terminie przeprowadzeniatiai ha miejscu.

Uprzejmie informug, iz w dniu.................... 0 godz............ w ramach dziatania
zostanie przeprowadzona kontrola na miejscu wazku z operagj realizowag w ramach
Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” na lata4£22020.
Zakres kontroli na miejscu obejmuje weryfikagnformacji zawartych w przedstawionych
przez beneficjenta/wnioskodagvalokumentach i @iadczeniach dotyerych realizowane
operaciji.

Podczas  wykonywania czynn&ei  kontrolnych ~ wymagana  jest  obecn&
Whnioskodawcy/Beneficjentd lub osoby upowanionej.

W zwigzku z planowasp kontroh prosz o zapewnienie wgpu do obiektéw zwjzanych
Z prowadzon dziatalndgciag, ktérej dotyczy pomoc oraz wglu do dokumentow zwkanych
z przedmiotem kontroli.

Kontrola na miejscu zostanie przeprowadzona przerzedstawicieli Urzdu
Marszatkowskiego/Samagdowe] Jednostki Organizacyjnej (tu pédaazwe)* posiadajcych
stosowne upowanienia do ich realizacji.

podpis osoby upowaionej
*niepotrzebne skidi ¢
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3.4 Pismo przekazgge Informact pokontrolm podmiotowi kontrolowanemu

(P-04/465)

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imig¢ i nazwisko/ nazwa jednostki kontrolowane

Adres

/ulica, nr, kod pocztowy, miejscow

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa:| Przekazanie Informacji pokontrolnej podmiotowi kotdwanemu

W dniu/dniach* ............. zostata przeprowadzona kortrola miejscu z tytutu dziatan
.. w ramach PO ,Rybactwo i Morze’anata 2014

W zwigzku z: brakiemmozliwosci przekazania Informacji pokontrolnej bezpednio pg
zakaczeniu kontroli na miejscu /nieprzekazaniem Infacinpokontrolnejbezpdrednio pa
zakaiczeniu kontroli na miejscu/zmian tresci  podpisanej Informacji pokontrolng

z odmowy podpisania Informacji pokontrolnej/koniecZom sporzdzenia Informacji
pokontrolnej w biurzew zahczeniu przekazgjdwa egzemplarze Informacji pokontrolne;.

Informuje, ze zgodnie z Rozpogdzeniem Ministra Gospodarki Morskiej 7eglugi
Srodlagdowej z dnia 21 wrzmia 2016 r. w sprawie szczegOtowego sposobu, trytar

terminéw przeprowadzania kontroli realizacji stggiteozwoju lokalnego oraz do opera
w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morzeazowzoru upowaznienia dd

wykonywania czynnéci w ramach tych kontroli (Dz.U.2016.1645), ma FRami mazliwosé:

a) wniesienia pisemnych zastvaa co do ustake zawartych w Informacji pokontrolngj

przesytagc je w terminiel4 dni od daty otrzymania Informacji pokontrolnej wraz

z dwoma egzemplarzami niezaakceptowanej Informacji pokontrtnej do UM/SJO
NA AAIES ..oee it e e e , lub
b) podpisania Informacji pokontrolnej i przestaniarnedo egzemplarza, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania do UM/SJO na adres.. .
Jezeli koniec terminu przypada na dzieistawowo wolny od pracy Iub na so@otermln
uptywa nasipnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od praciysatot.
Zgodnie z 8§ 13 ust. ww. rozpadzenia po przekroczeniu 14 dni od dnia ¢daenia

do

Informacji pokontrolnej, jednostka kontrodop odmawia rozpatrzenia zgtoszonych

zastrzeen.

podpis osoby upowaionej
*niepotrzebne skigi ¢
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3.5 Pismo przekazage Informacg pokontrolm podmiotowi kontrolowanemu
W zwigzku z nieprzeprowadzeniem przewidzianego przepiszakresu
czynnaci kontrolnych, w tym nieprzeprowadzeniu kontrola miejscu

(P-05/465)
P-05/465

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajgcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

~

/Imie i nazwisko/ nazwa jednostki kontrolowane
Adres

/ulica, nr, kod pocztowy, miejscowd

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Przekazanie Informacji pokontrolnej podmiotowi kofdwanemu w zwizku z nieprzeprowadzeniem
Sprawa: | przewidzianego przepisami zakresu czyonkontrolnych w tym nieprzeprowadzeniu kontroli na
miejscu

W zwigzku z brakiem m#iwosci przeprowadzenia przewidzianych przepisami
czynnagci kontrolnych zaplanowanych na daie............ w zakresie dziatanig
w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morza@’ lata 2014-2020 z powod
nieobecnéci podmiotu kontrolowanego/ uniermawvienia przez podmiot kontrolowany
przeprowadzenia kontroli/ uniemavienia przez podmiot kontrolowany przeprowadzeni
wszystkich przewidzianych przepisami czygeiokontrolnych *, w zadczeniu przekazy
sporzdzory Informacg pokontrolr.

Informujg, ze zgodnie z Rozpogdzeniem Ministra Gospodarki Morskiej
i ZeglugiSrodladowej z dnia 21 wrZmia 2016 r. w sprawie szczegdtowego sposobu, trybu
oraz termindw przeprowadzania kontroli realizacjrategii rozwoju lokalnego oraz
w odniesieniu do operacji w ramach Programu Opgmago ,Rybactwo i Morze” oraz
wzoru upowanienia do wykonywania czyn&o w ramach tych kontroli (Dz.U.2016.1645
ma Pan/Pani* madiwos¢:

a) wniesienia pisemnych zastie# co do ustale zawartych w Informacji pokontrolnej
przesytagc je w terminie 14 dni od daty otrzymania Informamgpkontrolnej wraz z dwoma
egzemplarzami niezaakceptowanej Informacji pokdn&jo do UM/SJO na adres

=

a

\"2J

lub

b) podpisania Informacji pokontrolnej i przestanigednego egzemplarzg
w terminie do 14 dni od dnia jego otrzymania do SMD na adres ........cc.coceiiiinen ..
Jezeli koniec terminu przypada na daiestawowo wolny od pracy lub na sofotermin
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uptywa naspnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od praciysatvot;.
Zgodnie z 8§ 13 ust. 4 ww. rozpadzenia po przekroczeniu terminu 14 dni od dnia
doreczenia Informacji pokontrolnej, jednostka kontrgi odmawia rozpatrzeni
zgtoszonych zastrzen. Informuje rowniez, iz w przypadku nie przestania w ww. terminig,
podpisanego jednego egzemplarza Informacji pokbmdydub dwoch niezaakceptowanych
egzemplarzy Informacji pokontrolnej wraz z zastergéami, zapisy z przestanej Pani/Panu*
Informacji pokontrolnej zostarnuwzgkdnione w dalszym rozpatrywaniu Pana sprawy.

podpis 0soby upawnej

Zalaczniki:

1. Informacja pokontrolna nr ............. —Szt. .

*niepotrzebne sk ¢
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3.6 Pismo przekazage Informacs pokontroly w zwigzku uwzgednieniem
zastrzeen (P-06/465)

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajgcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imi¢ i nazwisko/

nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres

/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowsd/

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa: | Przekazanie Informacji pokontrolnej w zaku uwzgldnieniem zastrzes w cataici/czsci*

Informuje, ze zgloszone przez Pafffana* w dniu ............... zastrzenia do
Informacji pokontrolnej nr...................... zostalty uwzglnione: w catéci/w czesci*.
(tu ustosunkowasie do kazdego nieuwzgidnionego zastrzenia).
W zwigzku z powyszym przesytam Pani/Panu zmienione/uzupetnione* dgmemplarze

Informacji pokontrolnej z prdpa o ich podpisanie i odestanie jednego z nich w teien
7 dni od dnia ich otrzymania do UM/SJO na adres: ..........covciieiiiiiiniinineinnennnn.

Jednoczénie informup, iz ma Pani/Pam prawo odméwd podpisania Informacii
pokontrolnej, przesytag w formie pisemnej, w terminie 7 dni od dnia jegbzymania
uzasadnienie tej odmowy*. W takim przypadku pgoszprzekazanie wraz uzasadnienien
odmowy podpisania Informacji pokontrolnej jednegpggzemplarza.

Jezeli koniec terminu przypada na daiestawowo wolny od pracy lub na sofotermin
uptywa naspnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od praciysatot;.

podpis 0soby upoviionej

*niepotrzebne skii¢

N
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3.7 Pismo informujce o nieuwzgidnieniu zastrzeen do Informacji
pokontrolnej (P-07/465)

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajacej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imi¢ i nazwisko/

nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres

/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowso

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa:| Informacja o nieuwzgtnieniu zastrzge do Informacji pokontrolnej .

Informujg, ze zgtoszone przez Pafffana* w dniu ............... zastrzenia do Informacj
pokontrolnej nr...................... nie zostaly uwzginione z powodu:

a) przekazania uwag po terminie 14 dni od dnia otrayiménformacji pokontrolnej*

b) braku ich zasadroi*.
(ustosunkowanie sido kadej nieuwzgtdnionej uwagi).
Jezeli koniec terminu przypada na daieistawowo wolny od pracy lub na solotermin
uptywa nasipnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od praciysatot.
W zwiazku z tym przesytam Pani/Pandwa egzemplarze Informacji pokontrolnej z §mpo
ich podpisanie i odestanie jednego z nich do UM/SJOna

Jednoczénie informug, ze ma Pani/Pan prawo odméwd podpisania Informacji pokontrolne
przesytagc w formie pisemnej, w terminie 7 dni od dnia jegmzymania uzasadnienie t
odmowy.

W takim przypadku progzo przekazanie wraz uzasadnieniem odmowy podpidafoamacji
pokontrolnej, jednego jej egzemplarza.

fpasl 0soby upowamionej
*niepotrzebne skidi ¢

J,
el
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3.8 Pismo informujce o terminie przekazania Informacji pokontrolnepzagi
| na konieczn& uzyskania dodatkowych opinii/stanowisk (P-08/465

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajacej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imie¢ i nazwisko/

nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres

/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowsd

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Informacja o terminie przekazania Informacji pokohtej z uwagi na konieczs®uzyskania
dodatkowych opinii/stanowisk.

Sprawa:

W zwiagzku z konieczngcia uzyskania dodatkowych opinii/stanowisk* dotycych
przeprowadzonej u Pani/Pankontroli pragr poinformowd, iz Informacja pokontrolna
zostanie przekazanadodnia ................ooeu

podpis 0soby upowvionej

*niepotrzebne skigdi¢
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3.9 Pismo informujce podmiot kontrolowany o terminie ponownej kontnal

miejscu w celu wyjgnienia zastrzeen (P-09/465)
P-09/465

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*
/Imie¢ i nazwisko/
nazwa jednostki kontrolowanej/

Adres

ulica, nr,

kod pocztowy, miejscowsd/
Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa:| Informacja o terminie kontroli na miejscu w celujafpnienia zastrzées.

Informuje, ze zgtoszone przez Paffana* w dniu .....................zastrzenia do
Informacji pokontrolnej wymagajweryfikacji w miejscu realizacji operacji zgodrze§13
ust. 5 rozporgdzenia Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi Srodladowej z dnia 21
wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegbétowego sposobu, tofba termindw przeprowadzania
kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego arado operacji w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” oraz wzoru upanignia do wykonywania czynso w
ramach tych kontroli(Dz.U.2016.1645).
W zwigzku z powyszym informug, ze w dniU..................... 0 godz. ............. zostanje
u Pani/Pana* przeprowadzona kontrola przez ugoisaych przedstawicieli UM.
Podczas kontroli wymagana jest obecr$é Wnioskodawcy lub osoby upowanione,;.
Dodatkowo informuj, ze z przeprowadzonej kontroli na miejscu zostaniermgpzona
.Informacja pokontrolna”, ktéra duizie podpisywana bezfrednio po przeprowadzongj
kontroli.
Zwracam s} z pragbg o zapewnienie dogtu do wszystkich rzeczy, miejsc i dokumentpw
Zwigzanych z realizowanoperacj.

W wyjatkowych przypadkach nitiwa jest zmiana terminu kontroli. W tym celu
prosimy o kontakt telefoniczny w godz. 9 — 15 pad.n....cccceeeveeeeennnne. najpoiej w dniu
poprzedzajcym termin kontroli.

N—r

podpis osoby upoviionej

*niepotrzebne skigdi¢
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3.10 Karta obiegu dokumentacji kontrolnej (P-10/465

(symbol kom. org. (oznaczenie sprawy)

KARTA OBIEGU

DOKUMENTACJI KONTROLNEJ

Nr identyfikacyjny beneficjenta

Imi¢ i nazwisko / nazwa beneficjenta

Imi¢ i nazwisko
L.p. | przekazujcego teczk
z dokumentagj

Data

Podpis

Imie i nazwisko
odbierajcego teczk
z dokumentagj

Data Podpis Uwagi*

10

11

12

13

14

15

*W przypadku wygpienia dokumentu ,Propozycje zaléggokontrolnych” odnotowéa
w pozycji ,Uwagi” fakt ich przekazania i odbioruraz z przekazywandokumentag.
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3. 11 Instrukcja realizacji czynia kontrolnych w ramach kontroli na miejscu dla
Priorytetu 4 Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Mori#-11/465)

P-11/465

Unia Europejska AN
N FY\]B//-\;(;T;NMO Europejski Fundusz x b
M VIURZ | Morski i Rybacki * ok

Instrukcja realizacji czynnosci kontrolnych
w ramach
kontroli na miejscu dla Priorytetu 4 Programu Operacyjnego
,Rybactwo i Morze”

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych i Kontroli Terenowvayc
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1. PODSTAWY PRAWNE
1.1. Akty prawne krajowe

» Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrowamnego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego ((D22020, poz. 251).

« Rozporadzenie Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi Srodladowej z dnia 21 wrzZmia 2016 r.
w sprawie szczegoétowego sposobu, trybu oraz temmipézeprowadzania kontroli realizacji strategii
rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo
i Morze” oraz wzoru upowanienia do wykonywania czyngo w ramach tych kontroli (Dz. U.2016, poz.
1645).

+ Rozporadzenie Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrzamia 2016 r.
w sprawie szczeg6towych warunkéw i trybu przyznaaamvyptaty i zwrotu pomocy finansowej na
realizacg operacji w ramach dzialawsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnychatstgii rozwoju
kierowanych przez spoteczito w tym koszty biggce i aktywizacja, olgfych Priorytetem 4. Zwkszanie
zatrudnienia
i spéjnaci terytorialnej, zawartym w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze” (Dz. U. 2019, poz.
1442).

« Rozporadzenie Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplatwrotu pomocy finansowej na realizagjperacji
w ramach dziaka prowadzonych w ramach wspétpracy, gipgh Priorytetem 4. Zwkszanie zatrudnienia
i spojnaci terytorialnej, zawartym w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze” (Dz. U. 2019, poz.
1400).

1.2. Akty prawne Unii Europejskiej

* Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajce wspolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmpgjskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spi@inoEuropejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegazo
ustanawiajce przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgsjskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spjind Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiemaz
uchylagce rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z frd
zm.).

» Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr B0B4 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego owvahylapcego rozporzdzenia Rady (WE) nr
2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 iEMhr 791/2007 oraz rozpadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz.U. UE49 z dn. 20.05.2014, str. 1, zzpdzm.).

* Rozporadzenie Delegowane Komisji (UE) 2015/531 z dnia 2dgtopada 2014 r. uzupelniag
rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr B0B4 poprzez okiétenie kosztdéw
kwalifikujgcych st do wsparcia z Europejskiego Funduszu Morskiegoylhakkiego w celu poprawy
higieny, zdrowia, bezpiec#stwa i warunkéw pracy rybakéw, ochrony i odbudowgrskiej r&znorodndgci
biologicznej i ekosystemdéw morskich, tagodzeniatisbw zmiany klimatu i poprawy efektywsc
energetycznej statkbw rybackich (Dz. U. UE L 86 mn. d31.3.2015, str. 5, z pd. zm.).
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2. INFORMACJA POKONTROLNA (R 01/465)

2.1 Wz0r - Informacja pokontrolna

AGENCIA RESTRUKTURYZACII I MODERNIZACII ROLNICTWA

Ol RYBACTWO
D! MORZ

L

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Morski | Rybacki

o
. .
- .
» >
* oy

INFORMACJA POKONTROLNA

| R-01/465

Numer. dokumentu Znak.sprawy.

Numer identyfikacyiny.

I. DANE OGOLNE

Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”
Dziatanie/Poddziatanie/Typ operacji: Wyb ierz element.

Przedmiot kontroli

Weryfikacja danych:

a) zawartych we wniosku o dofinansowanie/wniosku o pfatnosc, *

b) dotyczacych poprawnosci realizacji operacji, *

c) zobowigzari podmiotu kontrolowanego wynikajacych z
podpisanej umowy przyznania pomocy*

* niepotrzebne skreslic

Operacja/Gospodarstwo rozproszone
Tak Nie

[ [

Kontrola etapu: Wyb ierz element.

Wykonawca kontroli:

Wybierz element.

II. DANE WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA

Nazwisko/ petna nazwa

Pierwsze imie/ nazwa skrocona

PESEL REGON NIP Inny
III. ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA BENEFICJIENTA/WNIOSKODAWCY

Wojewddztwo Powiat Gmina

Kod pocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Nr domu Nr Lokalu

Telefon Fax E-mail

IV. DANE PELENOMOCNIKA/REPREZENTANTA/ OSOBY DO KONTAKTU

Nazwisko/Nazwa petna Pierwsze imie/Nazwa skrécona Rola
Nazwisko/Nazwa petna Pierwsze imie/Nazwa skrécona Rola
Nazwisko/Nazwa petna Pierwsze imie/Nazwa skrécona Rola

V. ADRES KORESPONDENCYINY WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA/ PELNOMOCNIKA*

Wojewddztwo Powiat Gmina
Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

*wypefnic, jezeli adres korespondencyjny wnioskodawcy/beneficienta jest inny niz w pkt III oraz w przypadku, gdy jest ustanowiony petnomocnik

VI. TYPOWANIE/ZLECENIE KONT

ROLI

sposéb: \Wyblerz element.

| Data

Przyezyna: \WYyblerz element.

Strona
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VII. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Powiadomiono o kontroli Data Sposob powiadomienia
Tak Nie
Osoba powiadomiona: Osoba powiadamiajgca:

VIII. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Data i godzina rozpoczecia kontroli Data i godzina zakoriczenia kontroli Okresy przerw w wykonywaniu
Tak Nie czynnosci kontrolnych

|:| |:| Data sporzgdzenia Informacji Miejsce sporzgdzenia Informacji

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Inspektorzy terenowi realizujgcy kontrole

Imie

Nazwisko

Numer upowaznienia

Stanowisko stuzbowe

IX. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Imie Nazwisko Potwierdzono z dokumentem toZsamosci*
mak ] e []

Imie Nazwisko Potwierdzono z dokumentem toZsamosci*
Tak || ve ||

*W przypadku zaznaczenia pola ,,nie” podac przyczyne w punkcie X. (Uwagi inspektorow terenowych)
X. USTALENIA KONCOWE

Stwierdzone kody pokontrolne w odniesieniu do gospodarstwa/operacji

Uwagi inspektorow terenowych

XI. PRZEKAZANIE-INFORMACII POKONTROLNEJ PODMIOTOWI KONTROLOWANEMU

Informacje pokontrolng przekazano bezposrednio po kontroli podmiotowi kontrolowanemu Tak |:| Nie |:|

Data otrzymania Informacji pokontrolnej Podpis podmiotu kontrolowanego

Adnotacje dotyczace przekazania

Informacje pokontrolng nalezy przestac droga pocztowa Tak D Nie D

Strona
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Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwaju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267 4j.). 3

2. Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu, trybu oraz terminow przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w
ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” oraz wzoru upowaznienia do wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli
(Dz. U. poz. 1645).

Pouczenie:

1.Podmiot kontrolowany moze zgtosic zastrzezenia do tresci informacji pokontrolney.

2.Jezeli podmiot kontrolowany nie zgfasza zastrzeZeri do informacji pokontrolnej, podpisuje dwa egzemplarze otrzymanej
Informacji pokontrolnej i jeden z nich przekazuje podmiotowi kontrolujgcemu w terminie 14 dni od dnia otrzymania tej informacji.
3.Zastrzezenia z ich uzasadnieniem do tresci informacji pokontrolnej wraz z dwoma niepodpisanymi egzemplarzami informacji
pokontrolnej podmiot kontrolowany przekazuje podmiotowi kontrolujgcemu w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.4.W
przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ust. 3, podmiot kontrolujacy odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzeZeri,
Iinformujac o tym, na pismie, podmiot kontrolowany.

5.Rozpatrujac zgloszone zastrzeZenia, kontrolujacy moga podjac dodatkowe czynnosci kontrolne w celu ustalenia zasadnosci
zastrzezer.

6.W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgtoszonych zastrzezer, kontrolujacy zmieniaja lub uzupetniajg te czesc¢ informacji
pokontrolnej, ktdrej dotyczyty zastrzezenia, i przekazujg podmiotowi kontrolowanemu do podpisu zmieniong lub uzupetniona
informacje pokontroing w dwoch egzemplarzach.

7.W przypadku nieuwzglednienia zgfoszonych zastrzezer, w catosci lub w czesci, kontrolujacy przekazuja informacie w tym
Zakresle, wraz z uzasadnieniem, podmiotowi kontrolowanemu i ponownie przekazujg podmiotowi kontrolowanemu do podpisu
Iinformacje pokontrolng w dwdch egzemplarzach.

8.Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, o ktorej mowa w ust. 6 albo 7, przekazuje
podmiotowi kontrolujgcemu.

1) podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej albo

2) jeden egzemplarz niepodpisanej informacji pokontrolnej - w przypadku odmowy jej podpisania.9.W przypadku odmowy
podpisania informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany moze przekazac podmiotowi kontrolujgcemu wraz z egzemplarzem
informacji, o ktorej mowa w ust, 8 pkt 2, uzasadnienie odmowy podpisania tej informacji.

10.0dmowa podppisania informacji pokontrolnej lub nieprzekazanie podpisanej informacji pokontrolnej w terminie, o ktorym mowa
w ust. 2, nie wstrzymuje wykonania zaleceri pokontrolnych.

11. Jezeli koniec terminu przypada na dzieri ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uplywa nastepnego dnia, ktory nie
Jjest dniem wolnym od pracy ani sobota.

XII. ZALACZNIKI

LP Nazwa zatgcznika

Ogdine kody pokontroine.

1
2
3
4
5

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowig dane osobowe w rozumieniu przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych,).

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy inspektorow terenowych Strona
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2.2. Wypetnianie informacji pokontrolnej — uwagi oglne

Informacja pokontrolna wraz z zatacznikami stanowi dokumentagj pokontrolr
z kontroli na miejscu. Informacja spadzana jest w dwoch jednobrzpoych
egzemplarzach.

Wszystkieskreslenia w Informacji pokontrolnej nale zy parafowaé oraz opatrzy¢ dats.
Informacja pokontrolna powinna bgporzdzonaczytelnie i z naleyta starannccia.

W trakcie przeprowadzania czyricokontrolnych nalgy przestrzegazasadyzachowania
sladu rewizyjnego potwierdzajcego dokonanie odpowiednich ustal@ntrolnych. Naley
przez to rozumie taki sposéb dokumentowania realizacji czy§udkontrolnych, ktéry
pozwala stwierdZi na podstawie dokumentacji pokontrolnej, w jaki sfim dokonano
ustalenia stanu faktycznego.

Stosowanieoswiadczair podmiotu kontrolowanego - nalezy ograniczy¢ do przypadkow
braku innych dokumentow potwierdgzaych dany fakt (nie przeniesienie posiadania
elementow operacji np. ewidencfgodkéw trwatych) lub w przypadku wyjaiania
ewentualnych uchybfe

Nalezy zwrac& uwag@ na niedopuszczalne tworzenie przez wnioskodawcaw. t
»Sztucznych warunkédw” w celu otrzymania wsparcia finansowego. Opis ewalmych
przestanek wskazagych na podejrzenie wygliienia tego zjawiska, nalg w formie
pisemnej zawrzew polu ,Uwagi Inspektoréw terenowych”. W trakcigzpprowadzania
czynndci kontrolnych naley takze odnotowywé stwierdzone rzce uchybienia
w odniesieniu do obszaréw nieotyich zakresem operacji.

Podmiot kontrolowany ma prawo waséezastrzezenia do czynndci kontrolnych oraz
ustalés zawartych w Informacji pokontrolnegastrzezenia powinny zachow& forme
pisemmg. Wyjasnienia podmiotu kontrolowanego rowniepowinny zachowa forme
pisemmn, jako oddzielny zatznik do Informacji pokontrolnej. O mltiwosci wniesienia
zastrzeen nalezy poinformowa& wnioskodawe/beneficjenta/ pethomocnika/ospb
upowaniong przed podpisaniem Informacji pokontrolne;j.

W przypadku, gdyodmiot kontrolowany zgtasza uwagi techniczne w trecie kontroli,
co do sposobu przeprowadzenia czyendontrolnych, ktorych weryfikacja nitwa jest
poprzez przeprowadzenie dodatkowych czyendontrolnych (np. ponowne dokonanie
pomiarow) naley je wykon& przed zakaczeniem czynnii kontrolnych. W przypadku,
gdy, sprawdzenie potwierdzi uwagi wniesione przemhp obecn przy kontroli, naley
dokon& stosownej korekty we wdaiwym polu do Informacji pokontrolnej. eli ponowne
sprawdzenie potwierdzito wcagiejsze wyniki kontroli nalgy stosown informacg,
potwierdzagcg dokonanie weryfikacji uwag oraz jej wynik, zagisa polu ,Uwagi
Inspektoréw Terenowych”.

W sytuacji, gdy Urad Marszatkowski/Samogdowa Jednostka Organizacyjna, zwane dalej
,UM/SJO" stwierdzi niezgodrii u danego podmiotu kontrolowanego, ktére nie daty
zagadnié bedacych przedmiotem kontroli realizowanych przez UMISARIMR, jednak
zgodnie z posiadanwiedz s3 przedmiotem kontroli innego organu kontrolnegoywesbas
naleey o danej nieprawidiow&i poinformowaé wiasciwy organ kontrolny (np.
w przypadku stwierdzeniaze na danej dzialce znajdujeg sivysypisko $mieci naley
poinformowa Urzad Gminy).

KP-611-465-ARiIMR/4/z
Strona 8290



» W poszczegolnych polach Informacji pokontrolnej eagl wpis& odpowiednie dane
z dokumentacji zrodtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany (wniosek wraz
z zahcznikami, uzupetnienia wniosku, umowa o0 przyznanpomocy, aneks).
W przypadku, gdy w teczce wniosku znajduje wi¢cej niz jeden dokumengrodiowy,
ktdrego dane powinny zndie sic w Informacji pokontrolnej, nafy wykorzystg dane z
tego dokumentu, ktérego data potwierdeajwptyw do UM/SJO jest @diejsza.

e W przypadku, gdy dany fakt/zdarzenie wymije, naley zaznaczy ,X” w miejscu
przeznaczonym do tego celu.

» Kazdorazowo, gdy Informacja pokontrolna nie przewidaggpowiedniej iléci miejsca na
wpisanie istotnych informacji, nalg umieci¢ je na dodatkowej stronid?-13/465
(Dodatkowe uwagi inspektoréw terenowych).

e Po zakdczeniu czynngci kontrolnych Inspektorzy Terenowi oraz podmionikolowany
podpisuja w wyznaczonym miejscu ostatry strone kazdego dokumentu w ramach
dokumentacji pokontrolnej z wylagczeniem przypadku, w ktérym podmiot kontrolowany
odmawia podpisania Informacji pokontrolnej)zdie Inspektorzy Terenowi i/lub podmiot
kontrolowany posiadaj imienne piecatki, skladane podpisy nalg opiecztowa (nie
dotyczy paraf w miejscu skilen).

2.3 Wypetnianie poszczegolnych sekcji informacji gantrolnej

2.3.0 - Nagtéwek informacji pokontrolnej

Kazda Informacja pokontrolna powinna by wiasciwie oznakowana poprzez nadanie
indywidualnego numeru dokumentu.
W nagtowku Informacji pokontrolnej nalezy kazdorazowo wpisa
numer dokumentu, na ktéry skiada sikolejno:
— symbol Programu Operacyjnego ,Rybactwo i morzeRiM,
— numer dziatania Programu Operacyjnego ,Rybactwotize’ tj. odpowiednio: 4.1, 4.2, 4.3
— o0znaczenie literowo-liczbowe, gdzie liczba wynika z uszeregowania wojewodztw
w porzdku alfabetycznym, poprzedzona jest literami SWSV01, SWO02, ..., SW16),
— numer kolejnejinformacji pokontrolnejw numeracji cigtej w ramach poszczegolnych
dziataa: 1, 2, 3.
- koncowka roku (17, 18, 19 itd.).
Przyktadowy numer dokumentu Informacji  pokontrolnej dla wniosku ztaonego
w ramach dziatania 4.1 ,Wsparcie przygotowawczekoatrolowanego przez UM Warnsko-
Mazurski:RiM4.1/SW14/1/17.

W celu unikng¢cia bkdéw w numeracji poszczegdlnych Informacji pokontyah naley
systematycznie prowadzw ramach dziakazestawienia zawiergge:

- numer dokumentu,

- znak sprawy

- numer identyfikacyjny beneficjenta, £gdi wystkpuje).

Pole ,Znak sprawy” dla konkretnej kontroli stanowi znak sprawy wnioskytypowanego lub
zleconego do kontroli. Znakiem tym nzjepostugiw& sic w calej dokumentacji kontrolnej
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(Informacja pokontrolna karta weryfikacji, listy kontrolne, pisma kierom&a zaréwno do
wnioskodawcy/beneficjenta jak i do wegirenych komorek organizacyjnych UM/SJO, graniki).

Pole ,Numer identyfikacyjny” nalery uzupeiné w przypadku posiadania przez podmiot
kontrolowany numeru identyfikacyjnego.

2.3.1. Dane ogdlne
W tej czsci Informacji pokontrolnepalezy okresli¢:

v’ nazwe dziatania/poddziatania/typ operacji — nazwnalezy wpisa& wykorzystugc
zestownikowy liste uruchamiag przycsnigciem napisu ,Wybierz element”.

v przedmiot kontroli - naley skreli¢ zapis, ktéry nie dotyczy kontrolowanego zakresu;

v' kontrola etapu - nazw kontrolowanego etapu nale wpis& wykorzystujc
zestownikowy liste uruchamian przycgnieciem napisu ,Wybierz element” wykonagc
kontroli - nazw wykonawcy nalgy wpisa& wykorzystupc zestownikowy liste
uruchamian przycknigciem napisu ,Wybierz element”. W przypadku SJO gapi
uzupeiné o nazwe jednostki.

2.3.1l. Dane wnioskodawcy/beneficjenta

W wyznaczonych do tego polach nglavpisa imi¢ i nazwisko/nazw wnioskodawcy/beneficjenta
oraz numery identyfikacyjne i statystyczne (NIP,GXEN, PESEL). W zaleosci od etapu, na
ktorym wykonywane @& czynndci kontrolne ww. pola powinny zostawypetnione danymi
pochodzacymi z:

v Whiosku o dofinansowanie

v" Whniosku o ptatn@’

v Umowy o dofinansowanie

W przypadku podmiotu zbiorowego dane identyfikaeyjjednego podmiotu umieszczamy
w polu Il (adres zamieszkania/siedziba/lokalizaojeracji), a dane pozostatych podmiotow
w polu ,Uwagi Inspektorow Terenowych”, a w przypadkraku miejsca na dodatkowej stronie
P- (13/465 Uwagi Inspektoréw Terenowych).

2.3.1ll. Adres zamieszkania/siedziba beneficjenta/mioskodawcy

W wyznaczonych do tego polach nale okreli¢ adres zamieszkania/siedziby
beneficjenta/wnioskodawcy poprzez wskazanie dangtbadresowych (wojewodztwo, powiat,
gmina, miejscow& wraz z kodem pocztowym, uiz numerem domugblz mieszkania, telefon,
fax, e-mali). W zalenosci od etapu, na ktorym wykonywang szynndgci kontrolne ww. pola
powinny zosta wypetnione danymi z:

v Whniosku aofinansowanig
v" Whiosku o ptatné;
v" Umowy o dofinansowanie.

2.3.1V. Dane petnomocnika/reprezentanta/osoby do kdaktu

Jezeli  wnioskodawca/beneficjent lubosoby wspoélnie vekigagce wskazaly we Wniosku
o dofinansowanieswojego petnomocnika/reprezentanta/osoby do komtaldlery wykorzysta
te dane do uzupetnienia tej sekcji. Ponadtoayab&resli¢ rolg (stanowisko/funkej).
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2.3.V. Adres korespondencyjny/wnioskodawcy/benefiepta/ peinomocnika

Tag cze$¢ Informacji pokontrolnej naley wypetnié jedynie w przypadku, gdy dane na temat adresu
korespondencyjnegm snne od wskazanych w punkcl¥. ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA
BENEFICJENTA/WNIOSKODAWGHbo wnioskodawca/beneficjent ustanowit petnomkani

2.3.VI. Typowanie/zlecenie kontroli
W polu,Sposo6b” nalezy wpisa& go na podstawie listy typowania lub zlecenia odpowio:

v analiz ryzyka,
v losowo,
v' manualne,

wykorzystupc zestownikow liste uruchamiag przycinieciem napisu ,Wybierz element”.
W polu ,Data” nalezy wpisa::

v dat typowania lub
v dat otrzymania zlecenia wraz z komplgthokumentag.

W polu ,Przyczyna” nalery zaznaczy odpowiedm przyczyre wykorzystugc zestownikovy
listg uruchamiag przycgnieciem napisu: Wybierz element”. Przy wyborze ,innealezy
okresli¢ dopisa rzeczywisg przyczyre skierowania do kontroli na miejscu.

2.3.VIl. Powiadomienie o kontroli
W tej cz$ci Informacji pokontrolnepalezy przy zaznaczeniu pola ,Tak” wpisa

v' dakt powiadomienia o kontroli na miejscu;

v spos6b powiadomienia podmiotu kontrolowanego;
v osolg powiadamiag;

v osolg powiadamiajca.

Warunkiem oznaczenia pola ,Tak” jest poinformowampiedmiotu kontrolowanego o terminie
I zakresie planowanej kontroli uwzgdhniajgc ponizsze przedstawione zasady.

Zgodnie z zapisem § 4 ustRbzporzdzenia Ministra Gospodarki Morskiepeglugi Srédlgdowej

z dnia 21 wrzénia 2016 r. w sprawie szczegbétowego sposobu, trglaz termindw
przeprowadzania kontroli realizacji strategii roziwdokalnego oraz w odniesieniu do operacji w
ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morag'az wzoru upowanienia do wykonywania
czynndci w ramach tych kontroliDz. U. poz. 1645 z 2016 r.) ,,0 terminie oraz zakeelanowanej
kontroli zawiadamia gi podmiot, u ktérego ma byprzeprowadzona kontrolap najmniej na 7
dni przed rozpoagxiem kontroli”.

Zgodnie z zapisem ust. 2 poisgego rozporglzenia kontrola mae by réwniez przeprowadzona
przed uptywem 7 dni od dnia dezenia zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenigdon

1) na wniosek podmiotu, u ktérego ma lpyzeprowadzona kontrola lub

2) jezeli wymaga tego specyfika operacji, po uzyskangepinej lub przekazanej elektronicznie
zgody podmiotu, u ktérego madpgrzeprowadzona kontrola.”

Na wniosek podmiotu— zgodnie z § 4 ust. 2 pkt. 1 ww. rozpgizenia jest to termin zastezey
na korzy¢ podmiotu i mana dokona skrocenia ww. terminu tylko i wytznie za zgogl tego
podmiotu kontrolowanego lub jeli wymaga tego specyfika operacji. W obu przypatikao
Informacji  pokontrolnej, jako =zatznik powinno zosta zahczone Oswiadczenie
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beneficjenta/wnioskodawcy zawieragce wniosek lub zgad podmiotu kontrolowanego na
przeprowadzenie kontroli na miejscu, ktére powibgé uzyskane przed rozpagdem kontroli.
Ponizej przedstawiamy przyktadowgwiadczenie beneficjenta/wnioskodawcy.

Wyrazam zgod na zmia terminu kontroli na miejscu na wnioskowany przezeie termin
28.01.2017rOswiadczenie wyraajace zgog na kontro¢ przed uptywem 7 dni natg uzyska od
beneficjenta/wnioskodawcy przed przyseniem do czynniei kontrolnych.

W drugim przypadku, zgodnie z 8 4 ust. 2 pkt. 2 wezporadzenia, gdy wyspuje ,specyfika
operacji”, przed przysipieniem do czynnei kontrolnych nalgy uzysk& od beneficjenta
oswiadczenie wyrzajace zgod na kontro¢ przed uptywem 7 dni. W Informacji pokontrolnej§lu
w zabczniku do Informacji pokontrolnej) powinien znatesic zapis o tym,ze termin zostat
ustalony ze wzgdu na specyfik operacji polegarej na... mana tu wskazanp. przeprowadzenie
wapnowania, rozpoezia/zakaczenia odtowu ryb itp.

Beneficjent/Wnioskodawca powinien zawsze otrzgmapowiadomienie 0 zamiarze
przeprowadzenia kontroli w formie zapisu tekstoweddoze by to zapis tradycyjny lub
elektroniczny. Wykorzystana metoda musi stwargazliwosé okreslenia w sposéb precyzyjny
daty doeczenia zawiadomienia oraz utrwalenia petnejcir@rzekazu, jaki zostat skierowany do
podmiotu kontrolowanego.

Doreczenie powiadomieniamaze mi&€ nastpujaca forme: przestanie powiadomienia drpg
pocztowg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przestanienskpisma powiadamiggego drog
elektroniczn, wystanie zawiadomienia faksem, wystanie wiadéchtekstowej sms lub mms.
Wszystkie formy dagczenia powinny posiadafunkcje generowania raportu dostarczenia
wiadomaosci tekstowej zawieragce nasipujagce dane: dat dostarczenia, godzindostarczenia,
petny tekst wiadomimi oraz potwierdzenia statusu wiadaitio tekstowej ,dostarczona”
z mazliwoscia wydrukowania raportu dostarczenia.

Dodatkowo, przed przeprowadzeniem kontroli na roiejgaleca si telefonicznie skontaktowanie
z Beneficjentem/Wnioskodawav celu potwierdzenia daty otrzymania przez niegowipdomienia
0 zamiarze przeprowadzenia przez UM/SJO kontrobntigkt telefoniczny mie spetnié role
wytacznie uzupetniajca i pomocnica. W przypadku powiadamiania beneficjenta/wnioskotiaw
o kontroli e-mailem, do dokumentacji naje zahczy¢ wydrukowane potwierdzenie
nadania/odbioru wiadondoi. W przypadku braku adresu mailowego we wniosku o
dofinansowanie/ptatr$o,

po uzyskaniu adresu mailowego od beneficjenta/vikoidawcy drog telefonicza przed
wykonaniem kontroli na miejscu nale pozyské mailowo potwierdzenie , ze
beneficjent/wnioskodawca jest posiadaczem takieigesa.

Powiadomienie o kontroli jest réwrieskuteczne w przypadku zmiany terminu operacji prze
beneficjenta obejmugej szkolenia, seminaria, targi etc.

Zgodnie z 8§ 4 ust. 3 ww. rozporgdzenia dopuszcza gimozliwosé nieinformowania podmiotu
kontrolowanego o kontroli na miejscu realizowanej:

- w wyniku uzyskania informacji o niewdaiwej realizacji operaciji;

- w celu sprawdzenia pagijia przez podmiot kontrolowany dziateo ktérych mowa w § 14 ust. 3
wWw. rozporadzenia.

2.3.VIIl. Przeprowadzenie kontroli
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W tej czsci Informacji pokontrolnej naley zaznacz§, czy kontrola zostata przeprowadzona.
Nalezy rowniez w polach w tej sekcji wpisa
v dat i godzire rozpoczcia kontroli
dat i godzire zakaczenia kontroli
dat sporzdzenia Informacji
miejsce sporgzenia Informacji
okresy przerw w wykonaniu czyném kontrolnych (pole wypetniane opcjonalnie);
v przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

AN NRN

W przypadku, gdy kontrola nie doszta do skutku halevpisa faktyczry przyczyr
nieprzeprowadzenia czyniw kontrolnych i jeden egzemplarinformacji pokontrolnejwraz

z zahcznikami przekazado komorki zajmujcej st obstug wnioskow lub komorki zlecagej
wykonanie okrglonych czynnéci kontrolnych, a drugi przestapodmiotowi kontrolowanemu.
Jasne okrdenie przyczyn braku przeprowadzenia czydmndontrolnych ma istotne znaczenie dla
dalszej obstugi wniosku.

W kolejnych polach nalgy wpisa imiona, nazwiska, numery upowaen inspektoréw terenowych
przeprowadzapych kontro¢ oraz ich stanowiska stbowe.

2.3.1X. Osoby obecne przy kontroli

W tej czsci Informaciji pokontrolnej naley wpis& przed rozpoazxiem czynnéci kontrolnych
dane osobowe (imii hazwisko) osoby obecnej przy kontroli z oznadzenw instrukcji faktu jej
zidentyfikowania (oznaczenie pozycji ,tak” lub ,fjew przypadku oznaczenia ,nie” opisa
przyczyre w punkcie X Instrukcji (Uwag inspektorow terenowyc

Osoly obecn przy kontroli mae by wnioskodawca/beneficjent, ustanowiony pethomocnik
(wskazany weWniosku o dofinansowanidub osoba posiadgja pisemne upowaienie do
reprezentowania.

Nalezy do Informacji pokontrolnej zatzy¢ zdjecie powyszego upowaienia lub jego kopi
poswiadczorn za zgodn& z oryginatem, w przypadku, gdy wyplja inne dokumenty
upowaniajgce do reprezentowania kontrolowanego podmiotu @npowy spoétki lub innego aktu
konstytuugcego dziatalné& podmiotu, KRS) naley je réwniez zabhczy¢ do dokumentacii
pokontrolnej.

2.3.X. Ustalenia kaicowe

W tej czsci Informacji pokontrolnej naley wpisa& w polu ,Stwierdzone kody pokontrolne
w odniesieniu do realizowanej operacji” jeden zipsnychkodow ogélnych

GR 1 - w przypadku, gdy nie stwierdzono nieprawigdéci w wyniku kontroli.

GR 2 - w przypadku unienabwienia przeprowadzenia kontroli na miejscu prbeneficjenta.

GR 3 - w przypadku, gdy operacja nie zostata ziakalana i skontrolowana.

GR 5 - w przypadku, gdy wyglity szczegotowe kody pokontrolne.

GR 11 - w przypadku, gdy nie pethh préby przeprowadzenia kontroli z powoddéw niezayeh od
beneficjenta.

GR 12 - w przypadku, gdy padp proke przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona
zrealizowana z powodow niezafg/ch od beneficjenta, np. z powodu wagsenia przypadkow sity
wyzszej, nadzwyczajnych okoliczém, np. lokalne podtopienia.
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W polu,Uwagi Inspektorow terenowych” nalezy wpisa wszelkie uwagi i informacje istotne dla
dalszej obstuginformaciji pokontrolnepraz wniosku.

W tym polu inspektorzy terenowi mggakze ustosunkowasie do pisemnych zastrzea zawartych
w Informacji pokontrolnejzgtoszonych przez podmiot kontrolowany w trakaib bezpérednio
po zakaczeniu kontroli.

Jezeli to mazliwe opisy/adnotacje zawieragsiv polu ,Uwagi inspektoréw terenowych”,zeli ilos¢
informacji jest znaczna, nalg przygotowa i oznaczy dodatkowej stroni€-13/465 (Dodatkowe
uwagi inspektoroéw terenowych).

Podkrélenia wymaga faktze wymienione w tr&i ksigzki procedur, sposoby dokumentowania
sladu rewizyjnego, naly traktowa&, jako katalog otwarty, wc praktyka i déwiadczenie
inspektora terenowego powinny pozwohia dokonanie wkgiwego wyboru metody, adekwatnie
do indywidualnego przypadku i mlovosci organizacyjno-technicznych. Dodatkowo, warto
stosowa odpowiednie odniesienia, ktore usiwig zastosowanie tego samego dowodu, jdkd
rewizyjny w kilku pozycjach.

2.3.XI. Przekazanie informacji pokontrolnej podmiotowi kontrolowanemu

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie zgtaszsstzeen do Informacji pokontrolnej

i podpisat w odpowiednich polach strony obu egzemgyl Informacji pokontrolnej, w tym, tak
zalyczniki, w polu ,Informacg pokontroly przekazano bezprednio po kontroli podmiotowi
kontrolowanemu” natey zaznacz§ kwadrat TAK. Podmiot kontrolowany potwierdza otmnie
jednego egzemplarzmformacji pokontrolnejpoprzez wpisanie daty w polu ,Data otrzymania
Informacji pokontrolnej” oraz zigenie podpisu w polu ,Podpis podmiotu kontrolowariego
Ponadto w polu ,Informag¢jpokontrolmy nalezy przesté poczt” zaznacza sikwadrat NIE. Drugi
egzemplarz Informacji inspektorzy przekagdp koordynatora kontroli.

Przekazanie Informacji pokontrolnej osobie uczezfitej w kontroli na podstawie upow@enia,
jest maliwe wytgcznie w przypadku, gdy w zakresie upawienia przewidziane jest podpisanie
i odbior Informacji pokontrolnej.

W przypadku nie przekazania Informacji pokontrolnej bezpdrednio po kontroli inspektor
terenowy w polu ,Informaej pokontrol przekazano bezpednio po kontroli podmiotowi
kontrolowanemu” zaznacza kwadrat NIE$ 2& polu ,Informacg pokontrolr nalery przesté
poczy” zaznacza kwadrat TAK, a dwa jednobraoe egzemplarze Informacji przekazywagale
koordynatora kontroli. Po zatwierdzeniinformacji pokontrolnej wraz z zajcznikami,
naleey przygotowa kopic Informacji pokontrolnej i potwierdzt ja za zgodné&l

Z oryginalem pozostawig} na czas korespondencji z beneficientem w UM/SJ@Wa oryginaty
Informacji pokontrolnej nalezy przesté poczt (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) do
beneficjenta celem uzyskania podpisu i odestardazpniego jednego podpisanego egzemplarza do
UM/SJO. W przypadku nie odestania przez benefigjepbdpisanej Informacji pokontrolnej
w okrelonym terminie, kopi potwierdzog za zgodn& z oryginatem naley przekazé do
dalszego procedowania w ramach kontroli adminigjneg.
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2.3.XIl. Zataczniki do informacji pokontrolnej

W tej czsci Informacji pokontrolneprzewidziano pola do wpisania wszystkich jegaaahikdw,
ktore zostaty sporrizone w formie pisemnej i elektronicznej w trakargkonywania czynnti
kontrolnych. Kady z zajcznikdw stworzonych w formie pisemnej powinien adsbznaczony
kolejnym numerem i parafowany przez Inspektorowefiewych. W przypadku, gdy dopuszczono,
aby dany rodzaj za¢znika byt whczany jedynie do egzemplarzggdihcego w posiadaniu UM/SJO,
w liscie zahcznikdw naley umieci¢ stosowny zapis np. w brzmieniu: ,zdja do wghdu w
aktach sprawy”, ,egzemplarz w teczce sprawy UM/S#f.). Zabcznikami tego typu
wykonywanymi
w postaci elektronicznej dgdzanymi jedynie do egzemplarza Informacji pokomiel
znajdupcego s¢ aktach sprawy jest dokumentacja fotograficznac(zd).
Dokumentacja fotograficzna
Dla pelnego zobrazowania weryfikowanych element@api@grednio zwizanych z operagjlub
wykrytych uchybi@ oraz w celu zachowania odpowiednieg§adu rewizyjnego, Inspektorzy
terenowi sporzdzap dokumentagj fotograficzy. W celu prawidtowego zidentyfikowania idej
fotografii, naley wykorzysta tablice, na ktorej nalgy umiesci¢ nastpujace informacije:

- znak sprawy,

- numer Informacji pokontrolnej

- data kontroli,

- kolejny numer wykonanego zdja.

ZNAK SPRAWY ...ttt

NR INFORMACJI POKONTROLNEJ

Wzér tablicy do dokumentacji fotograficznej.

Tablica informacyjna musi lBywidoczna na kalej fotografii stanowjce] czs¢ pokontrolnej
dokumentacji fotograficznej, za wykiem zdg¢ dokumentacji lub innych obrazgyych szczegoty
techniczno-identyfikacyjne (np. kgja stawowa, faktura VAT, tabliczki znamionowe). et
powinny by wykonywane z rozdzielcZoig, ktéra zapewni jednoznacgocer przedstawionej na
nich nieprawidtowéci. Po wykonaniu fotografii naky sprawdzé, czy fotografowane elementy s
widoczne (np. numery z tabliczek znamionowych). Mielno poddawa edycji pojedynczych
fotografii, zmieniagc wartagci oswietlenia, kontrastu, czy stopnia kompresji.

W przypadku wykorzystywania przez inspektorOwadea elektronicznych dagpych maliwosé
systemowego opisywania zdjdowolm trescig, minimalny zakres opiséw powinien odpowiada
zakresowi podanemu na ww. przykladowym wzorze ¢gbliw celu usprawnienia procesu
wykonywania zdj¢ zaleca si wykorzystywanie zmywalnej tablicy ze sfatescig przy zmianie np.
jedynie numeru zdggia.
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3. DEKLARACJA BEZSTRONNO SCI (P-12/465)

3.1 Wzér Deklaracji bezstronngci

DEKLARCIJA BEZSTRONNOSCI P-12/465

Numer dokumentu Znak sprawy Numer identyfikacyjny

Imie nazwisko/Nazwa beneficjenta:

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie kontroli na miejscu niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Zapoznatem (-am) sie z Ksigzkg Procedur KP-611-465-ARiMR Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w ramach dziafari Priorytetu 4
2Zwiekszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

2. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z kontrolowanych podmiotéw w takim stosunku prawnym, ze wynik
sprawy/kontroli na miejscu moégtby mie¢ wptyw na moje prawa lub obowigzki.

3. Podmiot kontrolowany nie jest oraz nie byt moim matzonkiem, krewnym, powinowatym do drugiego stopnia, osobg zwigzang ze mna
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W niniejszej sprawie nie jestem i nie bytem (-am) $wiadkiem lub biegtym albo nie bytlem (-am) lub nie jestem przedstawicielem
jednej ze stron, albo, w ktérej przedstawicielem strony jest jedna z oséb wymienionych w pkt 3 deklaracji.

5. W niniejszej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

6. Podmiot kontrolowany nie jest osoba pozostajgcg wobec mnie w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

7. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw kontrolowanych, w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci i obiektywizmu, przy wykonywaniu obowigzkow
stuzbowych.

8. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bytem (-am) i nie jestem cztonkiem wiadz podmiotu kontrolowanego.

9. Nie istnieje konflikt interesdw, tj. nie wystepujg okolicznosci, ktoére zagrazajg bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu
obowigzkow stuzbowych, z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM/SJO wspdine z podmiotem kontrolowanym.

10. W przypadku zmiany moich o$wiadczen niezwtocznie powiadomie pisemnie o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofam sie
z udziatu w niniejszej sprawie.

11. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze
mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat kontroli na miejscu i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢
uzyte tylko dla celéw obstugi sprawy i nie powinny byé ujawnione osobom trzecim.

12. Zapoznatem sie z ,Procedurg zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” 2014-2020.

Lp. | Imie i nazwisko Pefniona funkcja Data Czytelny podpis

N WIN|~

3.2. Wypetnianie deklaracji bezstronndci

Deklaracg bezstronnéci podpisuj wszyscy pracownicy zaangavani merytorycznie w proces
kontroli na miejscu.

Inspektorzy terenowi podpisudeklarags bezstronnéci przed rozpoogxiem kontroli na miejscu,
natomiast pracownik zatwierdzay Informacg pokontrol przed rozpocxiem procesu
weryfikacji Informacji pokontrolne;j

Decyzg o skifadzie oraz liczbie Inspektorow Terenowycheprbwadzajcych kontrole podejmuje
Kierownik Wydziatu/Biura.

Deklaracja bezstrondoi nie jest zajcznikiem do Informacji pokontrolnej przekazywanym
podmiotowi kontrolowanemu.
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4. KARTA WERYFIKACJI INFORMACJ POKONTROLNEJ (K-01/4 65)

4.1 Wzor - Karta weryfikacji Informacji pokontrolne j.

KARTA WERYFIKACJII INFORMACII POKONTROLNEJ] | K-01/465
Numer dokumentu Znak sprawy Numer identyfikacyjny
I. PRZESLANIE INFORMACII POKONTROLNE]
Przestanie droga pocztowaq Informacji pokontrolnej/ Tak Nie
informacji o nieprzeprowadzeniu kontroli' D |:|
Wystano w dniu Listem poleconym nr
Imie i nazwisko pracownika wysytajacego Podpis pracownika wysytajacego
Data otrzymania Informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany Data otrzymania przesytki zwrotnej w przypadku nieodebrania Informacji

pokontrolnej

II. WERYFIKACJA INFORMACJII POKONTROLNE)J

L.p. | Element weryfikacji Informacji pokontrolnej

Tak

Nie

N/D

Czy inspektorzy terenowi posiadali stosowne upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych?

Czy inspektorzy terenowi wykonali wszystkie obowigzkowe pomiary?

Czy inspektorzy terenowi zweryfikowali wszystkie wymogi i zobowigzania beneficjenta?

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo udokumentowali wszystkie czynnosci kontrolne?

Czy przekazane zostaty wszystkie wymagane zataczniki i czy zostaty one wymienione w Informacji
pokontrolnej w sekcji ,,Zataczniki”?

Czy pozostawiono wiasciwy $lad rewizyjny?

Czy inspektorzy terenowi podpisali ostatnie strony Informacji pokontrolnej?

Czy wszystkie skreslenia w Informacji pokontrolnej zostaty parafowane?

VLN 0 »WIN e

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo zastosowali szczegdtowe kody pokontrolne?

=
°©

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo zastosowali ogéine kody pokontrolne?

Czy Informacje pokontrolng sporzadzono poprawnie?

Tak |:|

Nie ]

Jesli NIE podac przyczyne

Imie i nazwisko pracownika wykonujgcego weryfikacje Informacji pokontrolnej Podpis pracownika wykonujgcego
weryfikacje Informacji pokontrolnej

Data wykonania weryfikacje
Informacji pokontrolnej

! Niepotrzebne skt ¢
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Wyjasnienia inspektorow terenowych

Podpisy inspektorow terenowych

Data Imie i nazwisko Data Imie i nazwisko

III. ZATWIERDZENIE INFORMACII POKONTROLNE]

Zatwierdzam Informacje pokontrolng Tak |:| Nie |:|

Przyczyna niezatwierdzenia Informacji pokontrolnej i skierowania jej do ponownej kontroli

Imie i nazwisko pracownika zatwierdzajgcego Informacje pokontroing Podpis pracownika zatwierdzajacego Data zatwierdzenia/braku
Informacje pokontroing zatwierdzenia
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4.2 Wypetnianie Karty weryfikacji Informacji pokont rolnej — uwagi ogolne

Karta weryfikacji Informacji pokontrolnejjest dokumentem stgcym sprawdzeniu poprawéa

wypetnienia dokumentacji pokontrolnej oraz poprasen@rzeprowadzenia czyné kontrolnych.
Dokument ten stanowi ¢& dokumentacji pokontrolnej. Karta weryfikacji powe byé

przechowywana w teczce wniosku i przekazywana verdaformacj pokontroly do komorki
zajmupcej sk merytoryczig obstug wnioskéw. Przygotowywana jest po zakaeniu czynngci

kontrolnych. Karg weryfikacji wypetnia pracownik odpowiedzialny zatwierdzanielnformaciji

pokontrolnej Nalezy pamktac, iz osola zatwierdzajca darg Informacg pokontroly nie maze by

osoba, ktéra wchodzita w sktad zespotu kontrolnieg@eprowadzata czyndoi kontrolne w danej
sprawie.

Karta weryfikacji nie jest zatznikiem do Informacji pokontrolnej przekazywanyradmiotowi
kontrolowanemu.

Odpowiedzi na pytania zaznaczamy zawsze znakiemodpowiednim miejscu.
Wszystkie skrélenia w Karcie weryfikacji Informacji pokontrolneplezy parafowa z dag.

Jezeli Pracownik odpowiedzialny za zatwierdzamérmacji pokontrolnej Inspektorzy Terenowi
(w przypadku sktadania wyjaien) posiadaj imienne piecatki, kazdorazowo sktadane przez nich
podpisy naley opiecztowa (nie dotyczy paraf w miejscu skien).

4.3  Wypelnianie poszczegblnych sekcji Karty wenfacji informaciji
pokontrolnej
4.3.0. Nagtowek Karty weryfikacji informacji pokontrolnej

Kazda Karta weryfikacji Informacji pokontrolnepowinna by wiasciwie oznakowana, poprzez
wpisanie w jej hagtdwku numetaformacji pokontrolnejktorej dotyczy.

4.3.1. Przestanie Informacji pokontrolnej

W przypadku nieprzeprowadzenia kontroli na miejscu naly wysta podmiotowi
kontrolowanemu pismo informage o tym fakcie (pismd-05/465 — wg wzoru zawartego w KP -
611-ARIMR-465), a w przypadkuwnieprzekazania podmiotowi kontrolowanemubezpdrednio
po zakaiczeniu kontroli Informacji pokontrolnej naley wystat pismo P-04/465 — wg wzoru
zawartego w KP -611-ARiMR-465 W takich przypadkach natg zaznaczy pole ,TAK” oraz
okresli¢ dat wystania listu poleconego zawiegeggo powyszy dokument i numer listu
poleconego.

4.3.11. Wstepna weryfikacja Informacji pokontrolnej

Pracownik wykonujcy wstpng weryfikacg Informacji pokontrolnej na podstawie analizy
dokumentacji pokontrolnej udziela odpowiedzi naapya weryfikupce poszczegdllne elementy
Informacji pokontrolnejOkresla, czy przedmiotowy dokument zostat spolzony poprawnie oraz
czy kontrola na miejscu zostata przeprowadzona mgod obowizujacymi procedurami.
W przypadku pytanigCzy informacg pokontroly sporzydzono poprawnie”odpowied ,NIE”
naleey zaznaczy w przypadku, gdy w eZci Il, w pytaniach zaznaczono przynajmniej jedn
odpowied ,NIE”.
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W przypadku niepoprawnego wypetnieri@ormaciji pokontrolnejnalezy wezwa& Inspektorow
terenowych do zigenia wyjanien. Inspektorzy Terenowi skfadgjvyjasnienia w przeznaczonym
do tego celu polu, potwierdzajztozone dwiadczenia wkasngcznymi podpisami.

4.3.11l. Zatwierdzenie informacji pokontrolnej

Jezeli analiza dokumentacji pokontrolnej oraz werydijea wstpna Informacji pokontrolnejnie
wykazatazadnych nieprawidtowi&ei (wszystkie odpowiedzi na pytania kontrolng mozytywne)
pracownik zatwierdzagy zaznacza ,.X” w polu , TAK”.

Pracownik mae zatwierdzi Informacg pokontroly pomimo faktu, 2 nie wszystkie elementy
weryfikacji wstpnej zostaty pozytywnie oznaczonezgk wyjasnienia Inspektorow Terenowych
uznat za wystarczage.

W przypadku hidnie wypetnionejinformacji pokontrolnejoraz uznania za niewystarcasg
wyjasnien Inspektoréw Terenowych nalezaznacz§ opcg ,NIE”.

W przypadku skierowania wniosku do ponownej komtralezy zawsze odnotowaprzyczyre
podjecia powyszej decyzji. Ponownkontrok na miejscu naley zleck w przypadku stwierdzenia
w dokumencie podpisanym przez podmiot kontrolowargprawidtowdci skutkupcych zmian
wyniku kontroli.
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5. LISTA KONTROLNA WERYFIKACJI OPERACJI (K-02/465)
5.1. Wz0r - Lista kontrolna weryfikacji operaciji

Znak Sprawy: | K-02/465
— LISTA KONTROLNA WERYFIKACJI OPERACII
= PROGRAMU OPERACYINEGO ,,RYBACTWO I MORZE"” NA LATA 2014-2020

Nr Informacji pokontrolnej |Zdnia |

Dziatanie

Ocena zgodnosci ze stanem

—

faktycznym i wymaganiami €
Lp. Przedmiot weryfikacji yezny . ymag >~ 5 o
formalnymi TEc
¥ a6 0o

TAK NIE NW ND

1 Zgodnos¢ zakresu rzeczowo wykazanego w zestawieniu rzeczowo-
" | finansowym ze stanem faktycznym

Lt

Zgodnos¢ lokalizacji operacji

Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacjq operacji
dotyczq zakresu okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji

w

4. | Rozpoczecie realizacji operacji zgodnie z terminem zawartym w umowie

5 Zakonczenie realizacji operacji zgodnie z terminem zawartym w
umowie

6 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen,
" | infrastruktury technicznej

Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace $rodkami trwatymi
7. | zostaty wpisane do ewidencji srodkow trwatych i do czasu kontroli nie
zostaty z niej wykreslone

8 Zatrudnienie 0sO6b zwigzanych z realizacja operacji zostato
" | przeprowadzone prawidtowo

Posiadanie dotyczacych okresu realizacji operacji oryginatdw/kopii
9 faktur VAT i rachunkéw wymienionych w ,Wykazie faktur i innych
" | dokumentéw........ , zalaczonym do wniosku o ptatno$¢ oraz
dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zaptaty

10 Zgodnosc¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem
*| zrealizowanej operacji

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji
finansowo-ksiegowej $rodkdéw finansowych zgodnie z przepisami o
11.| rachunkowosci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych
operacji ksiegowych lub korzystanie z odpowiedniego kodu ksiegowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

12 Niefinansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji z udziatem innych
*| $rodkdw publicznych.

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomocy finansowg
13.| w miejscu realizacji operacji (okreslonej we wniosku lub umowie) i nie
przeniesienie miejsca realizacji operacji.

Wykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do
14.| prowadzenia dziatalnosci, ktérej stuzyta realizacja operacji, lub ktérej
prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy finansowej.

15 Nieprzeniesienie prawa wifasnosci rzeczy nabytych w ramach realizacji
*| operacji oraz niezmienianie sposobu ich wykorzystania.

16 Prowadzenie dziatarn informacyjno-promocyjnych informujacych o celu
*| realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

17.| Osiggniecie i zachowanie celu operacji.

18.| Prowadzenie przez beneficjenta rejestru Vat

Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozycji zestawienia
19.| rzeczowo-finansowego zawierajacych podatek Vat, jako koszt
kwalifikowany

20.| Nie stwierdzono innych uchybien

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

1

2

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy inspektorow terenowych

fotograf
ii/Uwagi

Nr
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5.2. Wypetnianie Listy kontrolnej weryfikacji operacji

Lista kontrolna dotycxa weryfikacji operacji jest wypetniania, jako &éstpodstawowa przy
wykonywaniu kontroli na miejscu w ramach Priorytdt®?O ,Rybactwo i Morze”, z wykzeniem
kontroli w trakcie realizacji operacji — monitoriogych, dla ktdrych przewidziang sdrcbne listy.
Jezeli dane stwierdzone w trakcie kontroli potwierdzapformacje uzyskane od podmiotu
kontrolowanego naly postawt znak ,X” w polu ,TAK”, a w polu UWAGI” uzupelnt
odpowiednimiladem rewizyjnym.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania czyonhdkontrolnych zostanie stwierdzona
niezgodné¢ pomedzy danymi w dokumentacji operacji a stanem faktyoz, naley postawé
znak X" w polu ,NIE” , a stwierdzog rozbieznos¢ opis& w polu ,UWAGI INSPEKTORA
TERENOWEGO” . Jeeli ilos¢ informacji jest znaczna, nale wpisa je na dodatkowej stronie
P-13/465 (Dodatkowe uwagi dodatkowe Inspektorow tenowych).

NW (nieweryfikowalne) - inspektor zaznacza pole ,NV{dy nie jest w stanie jednoznacznie
zweryfikowa, czy jest spetniany golz nie dany wymog lub gdy termin kontroli nie pozwala
inspektorowi zweryfikow& danego wymogu. Natg obligatoryjne wpisa uwagi wyjaniajgce
stwierdzony stan.

.ND” (nie dotyczy) - inspektor zaznacza pole ,NW”, gdzzemimiot weryfikacji nie dotyczy
kontrolowanego zakresu operaciji.

W przypadku, gdy w teczce wniosku znajdujewiecej niz jeden dokumentrédtowy, weryfikacji

w trakcie czynnéci kontrolnych podlegagjdane z tego dokumentu, ktérego data potwiegdaaj
wptywu do UM/SJO jest piniejsza z wskazaniem danego dokumentu w polu uwagiektoréw
terenowych.

Stwierdzone rozbiosci naleey udokumentowa dodatkowymi zdjciami oraz w miag potrzeby
kopiami dokumentéw Zdjecia w formie elektronicznej natg zahczye do dokumentacji
pokontrolnej.

Dodatkowo zaleca & aby w przypadku wykrycia uchybienia uzy§kaod podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycace przyczyny jego wyspienia. Informacj taka
nalery zahczye doInformacji pokontrolnej

W przypadku oparcia wyniku weryfikacji o konkretnéokumenty, naley odpowiednio
udokumentowa fakt sprawdzenia dokumentow poprzez spdrenie z nich kserokopii lub
fotografii i zahczenia ddnformaciji pokontrolne;j.

W przypadku zteenia wniosku przez podmiot zbiorowy natew zalenosci od zakresu
rzeczowego wniosku o dofinansowanie w ramach wspdiiormacji pokontrolnejskontrolowa
korzystagc

z listy kontrolnej wszystkie odpowiednie elementyestawienia rzeczowo-finansowego
uwzgkdniagc, jelli zajdzie taka potrzeba, tak dokumentacje dolace w posiadaniu
poszczegolnych ich podmiotow twaych kontrolowany podmiot zbiorowy, gav polu uwagi
wpisa& jaki zakres kontrolowany byt u danego uczestnikehedzcego w skiad podmiotu
zbiorowego.

Po zakaczeniu czynngci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz podmioniolowany podpisuj
Informacg pokontrolly oraz podpisuyparafup ostatnie strony informacji i zgdznikow
posiadajcych forng pisemm w miejscach do tego przeznaczonych.
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Podmiot kontrolowany mie odmowé podpisanidnformacji pokontrolnejW takim przypadku jest
ona podpisywana jedynie przez inspektoréw reaj@ugh kontrog.

Wymagany slad rewizyjny:

W celu potwierdzenia weryfikacji kontrolowanej dokumentacji inspektorzy terenowi
zobowigzani 3 do opiecztowania tych dokumentow piecatka zawierajaca w tresci nazwe
jednostki wykonujacej kontrole oraz wyraz ,sprawdzono” a takze dat i miejsce na podpis.
Szczegllg uwage nalezy zwroéci¢ na pozostawieniesladu rewizyjnego na dokumentacji
finansowej obejmujacej faktury, rachunki oraz dowody zaptaty, gdyz slad rewizyjny na tej
dokumentacji zmniejsza ryzyko jej podwojnego wykorystania w ramach dofinansowania ze
srodkow publicznych.

Nalezy pametac, aby piec3tke potwierdzajca wykonanie kontroli dokumentacji finansowo-
ksiegowej umigci¢c na pierwszej stronie weryfikowanego dokumentu. VWeypadku, gdy na
pierwszej stronie brak jest miejsca na opggozanie, stawiamy piegiki na odwrocie dokumentu.
Sladem rewizyjnym gtakze zapisy w polu Uwagi, potwierdzage spetnianie @iz nie) przedmiotu
weryfikacji oraz stosowna dokumentacja fotografecaiotycaca danego przedmiotu weryfikacji
lub dokumentédw ewentualnie ich kopii, jedaekw przypadku kopii naly by bylty to kopie
poswiadczone z zgodré z oryginatem.

W przypadku, gdylad rewizyjny wymaga dodatkowych informacji uzupetnomdwione jest to
w ramach danego punktu.

5.2.1 Zgodnd¢ zakresu rzeczowego operacji wykazanego w zestawien rzeczowo-
finansowym ze stanem faktycznym

Podczas kontroli na miejscu naje zweryfikowa w miejscu realizacji operacji, czy zakres
wykonanej operacji obejmuje wszystkie elementy \waka& wZestawieniu rzeczowo-finansowym
oraz czy g one zgodne ze stanem faktycznym.

Weryfikacg wykonujemy na kopii zestawienia rzeczowo-finansgavd&ontrolugc zrealizowanie
poszczegolnych pozycji zestawienia z uwdgieniem zakresu ikziowego. Poszczegdlne pozycje
kopii zestawienia rzeczowo-finansowego w przypadiwdndci stanu faktycznego z danymi
Z zestawienia opisujemy oznaczeniem ,ZR” odpowigmjstanowi faktycznemu ,zrealizowano”
oraz opatrujemy podpisami inspektoréw terenowychpiaypadku wysipienia nieprawidtowsci

w realizacji danej pozycji zestawienia rzeczowwfisowego wpisujemy oznaczenie ,NZR”
odpowiadajce stanowi faktycznemu ,nie zrealizowano lub zmaliano nie w petni ” i opatrujemy
go podpisami inspektorow. Zakres braku realizaciingl pozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego opisujemy na padgone] do kopii zestawienia-rzeczowo-finansowegoonsg
przeznaczonej na ,Dodatkowe uwagi inspektoréw t@ngreh” (P-13/465). Przedmiotowa kopia
zestawienia rzeczowo-finansowego z ewentualniegoadty strory dodatkovd stanowi zacznik
do Informacji pokontrolne;j.

Podczas weryfikacji naky positkowa& sie, o ile istniej, umowami z wykonawcami, kartami
gwarancyjnymi, protokotami odbiorow technicznyctnnymi dokumentami powstatymi w toku
odbioréw technicznych, dokumentami warurjayimi uzytkowanie obiektu itp.

W przypadku, gdy podczas przeprowadzania cz§cin&ontrolnych nie jest mdiwa petna
weryfikacja zakresu rzeczowego, nale@rzeprowadzi dodatkowe czynri@i wyjasniajace, magce
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na celu ustalenie, czy rzeczyaie podmiot kontrolowany zrealizowat poprawnie zskrzeczowy
projektu, ktory zostat wskazany we wniosku o ptaéno

W tym celu naley:

— ustalt liczbe sktadnikdéw zestawienia rzeczowego zidentyfikowdnyc miejscu realizacji
operaciji,

- ustalé, czy w odniesieniu do pozostatych sktadnikéw agstnia rzeczowego istnigj
dodatkowe dokumenty potwierdzeg ich zakup i wykorzystanie w procesie produkciji.
Weryfikacg prawidiowaci wykonania operacji naty dokon& na podstawie doginej
dokumentacji technicznej tj. kgiki gwarancyjne, instrukcje obstugi itp. oraz dokuntaeji
finansowo - ksjgowej np. ustalenie, czy elementy te zostaly zgksiane w ksigach
rachunkowych beneficjenta, czy dokonywang apisy amortyzacyjne, uwzginiane
koszty wynikagce z eksploatacji spgtu itp.

W przypadku, gdy przedmiotem projektu byto wykomamirac budowlanych nate wizualnie
sprawdz¢ wykonanie wszystkich pozycji kosztorysowych, dérith jest dosip.

W ramach Sprawdzenia wykonania prac budowlanychnaevyr@ni¢ dwie sytuacje tj., gdy byty
wykonane odbiory uktlowe lub takich odbiorow nie byto.

1. Odbiory urzedowe byty wykonane.

W przypadku, gdy przedmiotem projektu bytlo wykomaprac budowlanych nate zweryfikowa
realizacg podstawowych zalen projektowych, w szczegdldo odnagnie najistotniejszych
wymiarow, wyghdu, rozmieszczenia, ktora stanéviiedzie min. 10% wartai kosztorysowej, a
opis dokonanego zakresu sprawzeraz z wynikami naley odnotow&é w dokumentacji
pokontrolnej. W przypadku wykrycia ogpstw, zakres sprawdaenalery rozszerzy na wszystkie
pozycje maliwe do bezpéredniego zweryfikowania.

Poprzez weryfikagj poprawndéci wykonania wszystkich pozycji kosztorysowych rgleozumie
sprawdzenie wykonania wszystkich pozycji, bez komeci dokonywania szczegotowych
pomiarow lub obliczé W przypadku, gdy w trakcie tej weryfikacji stwikione zostan
nieprawidtowdci, naleey dokon& szczeg6towego sprawdzenia wszystkich  pozycji
(pomiary/obliczenia).
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Przyktad:
Przedmiotem projektu jest budowa obiektu kubatugmwe

W trakcie przeprowadzania czyrieo kontrolnych nalgy zweryfikowa podstawowe zak®nia
projektowe obiektu oraz szczegotowo elementy staguen10% wartéci kosztorysowe.

Podstawowe zal@nia projektowe naky zweryfikowa& na podstawie informacji zawartych
w projekcie budowlanym. Zalecagsiaby weryfikacja zatoen projektowych dotyczyta elementow
zwigzanych z osignieciem celu operacji. W opisywanym poiey przypadku najistotniejszymi
elementami, ktore natg podda kontroli (dokon& pomiaréw i oceny zgoddoi z projektem)
powinny by wymiary zewrtrzne wybudowanego obiektu, $ld pomieszczé oraz zamontowanie
maszyn, urgdzen i infrastruktury technicznej dolagcych przedmiotem operacji. Ponadto agle
sprawdzé wykonanie wszystkich pozycji kosztorysowych.

Nastpnie na podstawie kosztorysu budowlanego #yaldokon& wyboru tylu elementow
do szczegdtowej weryfikacji (pomiaru/policzeniampdzenia parametrow wdzenia itp.), ktére
stanowé beda tacznie nie mniej i 10% catkowitej wartosci kosztorysowej projektu.

2. Bez odbioréw urzedowych

W tym przypadku inspektorzy terenowi powinni sprawdzgodnd¢ inwestycji z projektem
budowlanym oraz wykonanie wszystkich pozycji kosgsa (pomiary/wyliczenia/sprawdzenia).

Nalezy bezwzgtdnie przestrzedga koniecznéci zachowania wkxiwego sladu rewizyjnego,
pozwalajcego na weryfikagj dokonanych sprawd#eoraz poprawni wyboru poszczegoélnych
elementéw do szczegdtowej kontroli.

Ponadto naley sprawdzt¢, czy beneficjent nie wprowadzit podczas realizanyestycji istotnych

odstpstw od zatwierdzonego projektu budowlanego. gustva te, zgodnie z ustgwPrawo

Budowlane, wymagaj zgtoszenia w organach administracji architektomicbudowlane;.

Dodatkowo naley uwzgkdni¢, iz Beneficjent byt zobowizany do poinformowania UM/SJO
0 istotnych odspstwach od projektu budowlanego. W przypadku stivienia ods{pstw, o

ktorych mowa powsej, o ktérych nie poinformowano UM/SJO nalezaznacz§ pole NIE oraz

szczegOtowo opigach zakres.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji byty praceldwlane, a dana operacja byla warej
poddana czynrigiom kontrolnym, naley zweryfikowa, czy nie dokonano istotnych zmian
poszczegoblnych elementéw scalonych z Zestawienggzomvo — finansowego operacji, ktore
zagraatyby zatlzonemu celowi operacji.

W zwigzku z powyszym nie ma konieczdoi sprawdzania elementéw szczegbétowych projektu
wchodzcych w skiad elementéw scalonych. (Zestawieniezaeo — finansowe operacji powinno

by¢ sporadzone w uktadzie odpowiadaym ukiadowi tabeli elementéw scalonych z kosztorys

powykonawczego/inwestorskiego).

Pozostawionylad rewizyjny powinien zawietasyntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdze
W przypadku, gdy podczas przeprowadzania cz§cin&ontrolnych nie jest mdiwa petna
weryfikacja zakresu rzeczowego, nale@rzeprowadzi dodatkowe czynri@i wyjasniajace, magce
na celu ustalenie, czy rzeczyaie podmiot kontrolowany zrealizowat poprawnie zskrzeczowy
projektu, ktory zostat wskazany we wniosku o ptaéno

W tym celu naley:
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« ustali liczbe skltadnikbéw zestawienia rzeczowego zidentyfikowdnwcmiejscu lokalizacji
projektu;

e ustalé, czy w odniesieniu do pozostatych skiadnikow aesnia rzeczowego istnigj
dodatkowe dokumenty potwierdzeg ich zakup i wykorzystanie w procesie produkciji.
Weryfikacg prawidtowaci wykonania operacji naty dokon& na podstawie dogbinej
dokumentacji technicznej tj. kgiki gwarancyjne, instrukcje obstugi itp. oraz dokuntaeji
finansowo — ksigowej np. ustalenie, czy elementy te zostaly zaksvane w ksigach
rachunkowych podmiotu kontrolowanego, czy dokonysvam odpisy amortyzacyjne,
uwzgkdniane koszty wynikage z eksploatacji spgi itp.

W przypadku, gdy podczas przeprowadzania cz§ein&ontrolnych nie jest mdiwa petna
identyfikacja zakresu rzeczowego maleopis&, na podstawie, czego dokonano weryfikacji
sktadnikéw rzeczowych operacji jak rownigpoda& rzeczywisi przyczyre braku maliwosci
przeprowadzenia kontroli danej pozycji zestawiemmeczowo-finansowego. Ponadto rgle
obligatoryjnie pozyska stosowne wyjgnienie od wnioskodawcy/beneficjenta. Ten sposob
potwierdzenia prawidtowdei zrealizowania operacji nmabwy jest jedynie w przypadku braku
uzasadnionych gipliwosci lub podejrzé, co do jej wiaciwego wykonania. Dopuszczalne jest, |

w przypadku inwestycji wieloetapowej, podmiot kambwany rozpocznie realizacjkolejnego
etapu przed zakaezeniem poprzedniego, przy czym termin zalaenia etapu wczriejszego nie
moze by pézniejszy niz termin zak@éczenia etapu kolejnego.

W trakcie przeprowadzania czyrieo kontrolnych nie przewiduje @ispecjalnej tolerancji dla
pomiarow dla inwestycji o charakterze budowlanym. phzypadku dokonywania pomiarow
uwzgkdnia s¢ jedynie tolerang wiasciwg dla zastosowanego przydu pomiarowego. Zeli
wyniki pomiaréw, z uwzgldnieniem tolerancji uggdzenia pomiarowego, zgodng z deklaracjami
podmiotu kontrolowanego, we wiawie] pozycji listy kontrolnej naley zaznacz§ odpowied
pozytywrs. W przypadku stwierdzenia k@ej rozbiegnosci pomidzy stanem faktycznym, a
danymi deklarowanymi przez podmiot kontrolowanyema zaznaczy odpowied negatywn i w
polu ,Uwagi inspektora terenowego” wpésatrzymany wynik.

Wymagany slad rewizyjny:

Podstawowyngladem rewizyjnym jest mdzy innymi dokumentacja fotograficzna poszczegdnyc
pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego.

Dopuszcza si tez sytuacg, iz jesli pozycja zawiera powtarzalne i identyczne element
dokumentacja fotograficzna m®zawierd jedynie element/y przyktadowe.

Po wykonaniu fotografii nafey sprawdzt, czy fotografowane elementy z zestawienia oraz ich
oznaczenie jest widoczne (np.: numery z tabliczeanaonowych). W sytuacji, gdy kosztami
kwalifikowalnymi w zestawieniu rzeczowo-finansowymnjednej pozycji g np. koszty bigagce np.
rachunki za pd, czynsz oraz umowy zlecenia, umowy 0 dzieto, gtge etc., tosladem
rewizyjnym jest dokumentacja fotograficzna/kopiazyitadowych dokumentéw (delegacja,
rachunek, faktura, lista ptac, zakres obgmkidw).

Jezeli wynagrodzenia, koszty delegacji, umowy o dzieks. kzda w oddzielnych pozycjach,
to pozyskujemy dokumentacg poszczegolnych pozycii.

Zaleca sj rowniez wykonanie dokumentacji fotograficznej potwierdga&j poprawne wykonanie
catasci inwestycji.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RMO1.
5.2.2 Zgodndé lokalizacji operaciji

Podczas wykonywania czynst kontrolnych naley zweryfikowa czy lokalizacja operacji jest
zgodna z miejscem wskazanym w Umowie o dofinans@vaNalery zauway¢, ze miejsce
realizacji operacji mge zostéd zmienione aneksem do umowy lub w przypadku préjekt
nieinwestycyjnych typu: szkolenia, konferencje, saltacje, promocje itp., za uprzeglrugody
UM/SJO, wyrazong
w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie zachgvezl operacji. W przypadku, gdy posesja,
na ktérej realizowana jest operacja jest oznacoazag ulicy oraz numerem, nalg zweryfikowa
czy adres ten jest zgodny z zapisami Umowy.
Jezeli przedmiotem operacji jest np. zakup maszynzadaen, to lokalizacja powinna wskazywa
miejsce ich zainstalowania (numery dzialek zamiesze g jedynie w przypadku, gdy posesja nie
jest oznaczona nazwilicy i numerem domu lub numerem poses;ji).
Jezeli operacja jest zwrana z nieruchomdoig, np. budowa lub modernizacja budynku to
lokalizacg inwestycji wskazuje pofenie i numer dzialki, na ktérej dana inwestycjat jes
realizowana. W celu potwierdzenia wtasciodo danej nieruchomoi w dniu kontroli, ewentualnie
w dniu roboczym poprzedzaym kontrob, w przypadku przewidywanego braku dgst do
internetu w miejscu realizacji kontroli, nalezweryfikowa posiadan przez beneficjenta kgie
wieczyst
w Elektronicznym Systemie Kgj Wieczystych na stronie https://ekw.ms.gov.pl. Wluc
potwierdzenia posiadania/dyspozycji dannieruchomécia naley zweryfikowa& umowy
najmu/dziezawy/uzyczenia o ile wysipuja.
W przypadku, gdy przedmiotem inwestygjireboty budowlane to lokalizacyeryfikujemy:
a) dla inwestycji, dla ktérych jest wymagany projektdowlany — na podstawie danych
zawartych w decyzji zatwierdzgie] projekt i udzielajcej pozwolenia na budaw
b) dla inwestycji, dla ktorych nie jest wymagana dgayzatwierdzajca projekt
i udzielapca pozwolenia na budaywale wysgpuje obowiyzek zgtoszenia wikgiwemu
organowi robdtbudowlanych — na podstawieswiadczenia o posiadanymprawie do
dysponowania nieruchorica na cele budowlane i zgtoszenia rob6t budowlanych”.
c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danyciargych w opisie planowanych
robét, szkicach i rysunkach zawig@jch charakterystyczne wymiary i lokalizacje
robot.

Dziatki nalery zweryfikowa na podstawie ogtizin w terenie oraz daginych danych GPS GIS.
W polu uwagi nalgy wpisa numery dziatek ewidencyjnych.

Wymagany slad rewizyjny:

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego przeprowadzanych czysuio nalezy

w polu ,Uwagi inspektorow terenowych” wpisaazwe weryfikowanej dokumentacji oraz dang |
identyfikujace lub wykona dokumentagj fotograficzry/kopie dokumentéw na podstawie, ktorych
potwierdzono/nie potwierdzono lokalizaopperacji oraz dodatkowo zdje poghdowe np. calej
inwestycji, (jeeli to mazliwe np.: budynek z tablicadresow, na ktorej widnieje nr budynku).
W przypadku operacji, ktérej przedmiotem byty robdiudowlane- strona tytutowa projektu
budowlanego wraz z lokalizacpperacii.

W przypadku weryfikacji tytulu prawnego do wiasaoo przedmiotowe] nieruchondoi nalezy
zapisa w polu Uwagi,ze inspektorzy w dniu kontroli zweryfikowali w Elekhicznym Systemie
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Ksiag przedstawiom przez beneficjenta dokumentacyVv przypadku weryfikacji tytutu prawnego
do dysponowania przedmiotgwnieruchomeéciag nalezy zahczye i wymienié w polu Uwagi
kopi¢/fotografic umowy dziezawy/wynajmu/uyczenia danej nieruchoréa, - o ile wysgpuje.

W przypadku stwierdzenia niezgodoonalezy w polu ,,Kody pokontrolne” wpisaRMO0?2.

5.2.3 Umowy zawarte z innymi podmiotami zwgzane z realizacy operacji dotyczy zakresu
okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji

Weryfikacji podlegaj wszystkie umowy zawarte z innymi podmiotami a gaene z realizagj
operaciji.

Podczas weryfikacji powagzego punktu inspektor sprawdza, czy w ramach &lmvwanej operacji
beneficjent posiada umowy zawarte z dostawcami lubwykonawcami
(dot. realizowanej operacji), ktére byly podstawlo wystawienia dokumentow kgiowych
przedstawionych przez beneficjenta do refundacii.

Umowy pomedzy beneficjentem a innymi podmiotami powinnyé¢lsawierane z zachowaniem
formy pisemnej chybae odebne przepisy wymagajnnej formy szczegdlnej.

Badanie i ocena przedionych do kontroli uméw musi uwzginiaé, nas¢pujace elementy:

* Czy umowy zawieraj podstawowe zapisy przewidziane w przepisach préywastrony
umowy, przedmiot umowy, obowaki stron, rozliczenie, czas trwania i wypowiedzeni
zmiany),

* czy umowy odnosg si¢c jednoznacznie do realizowanej/zrealizowanej opefptzedmiot
umowy, termin realizacji),

» czy obowigzki stron danej umowy zostaty faktycznie spetni¢ptokot odbioru).

W ramach weryfikacji naley zwréci szczegodlp uwag na umowy, ktorych zakres rzeczowy jest
szerszy mi zakres ohljty operacp. W takim przypadku naky w Uwagach inspektoréw
szczegOtowo opisazakres umowy zwgzany z operagjoraz zweryfikowa czy w ramach kosztow
zwigzanych

Z operacj nie 3 ujcte inne koszty odpowiadgje pozostalemu zakresowi rzeczowemu umowy.
W przypadku, gdy stwierdzimy povsj opisam sytuacg naley wpis& ,Nie” ze szczegotowym
opisem zaistniatej sytuaciji.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lubpisy w polu Uwagi potwierdzagge
spetnianie (bdZ nie) zobowazania.

W przyprzypadku stwierdzenia nieprawidtaigo w polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa
RMO3.

5.2.4 Rozpocecie realizacji operacji zgodnie z terminem zawartynw umowie.

Podczas kontroli na miejscu nayesprawdzt czy projekt na danym etapie zostat rozptyez
w terminie okrélonym w umowie, w aneksie do umowy lub gnikach do umowy. W
przypadku, gdy przedmiotowy termin nie jest gksay w ww. dokumentach nalg zaznaczy , X"
w pozycji ND.
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Weryfikacji realizowana jest na podstawie dokumejntawigzanej z realizacja operacji, w tym
poprzez posiadane przez beneficjenta faktury, dekiyn ksegowe o podobnej warfoi
dowodowej, oznaczone datvyciggi bankowe, przelewy bankowe dokumente operacje na
rachunku,

z ktérego dokonano ptatéd inne dowody zaptaty, umowy kupna - sprzggaumowy
z wykonawcami, karty gwarancyjne (o ile dotyczyyotpkoty odbioréw technicznych i inne
dokumenty powstate w toku odbioréw technicznychkuinenty warunkujce wytkowanie obiektu

I inne.

Nalezy poréwna daty na dokumentach z datami rozpmia realizacji operacji zamieszczonymi
w umowie lub aneksie.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lubpisy w polu Uwagi potwierdzagge
spetnianie (bdz nie) zobowgzania.

W przypadku, stwierdzenia wcgeejszego rozpogzia w zagczniku do Informacji pokontrolnej
nalery zaznacz§ odpowied ,NIE”, a w polu ,,Kody pokontrolne” wpisaRMO04, natomiast w polu
,Uwagi” lub na oddzielnym zatzniku do Informacji pokontrolnej wpié&stwierdzon dat
rozpoczcia realizacji etapu projektu.

5.2.5 Zakaiczenie realizacji operacji zgodnie z terminem zawaym w umowie.

Podczas kontroli na miejscu najesprawdzé czy projekt na danym etapie zostat z@aony
w terminie okrélonym w umowie lub w aneksie do umowy.

W ramach weryfikacji terminu zakozenia realizacji operacji p@spuujemy analogicznie jak
w zakresie punktu 5.2.4 z tynt, weryfikujemy operagj pod kagtem jej zakdczenia.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentéw i/lubpizy w polu Uwagi potwierdzage
spetnianie (bdZ nie) zobowazania.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa RMO5.

5.2.6 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, ueggzen, infrastruktury
technicznej.

W trakcie przeprowadzania czyrigo kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy nabyte maszyny,
urzadzenia, infrastruktura techniczna, w tym wypasdae, ktore podlega morawi, zostaty
zamontowane oraz uruchomione, a pomieszczenia/lBydyn ktoérych s¢ znajduj, posiadaj
pozwolenie na xytkowanie, (jeeli jest wymagane oedbnymi przepisami) na potrzeby
prowadzonej

w nich dziatalnéci. Osolg obecmn przy kontroli naley poprosé o uruchomienie sprawdzanych
maszyn/urzdze.

Jezeli podmiot kontrolowany jest w posiadaniu dokundanpotwierdzajcych monta maszyn

I urzadzea nalezy nazwe dokumentu wpisaw dokumentacji pokontrolnej oraz spguzi¢c jego
kopig/fotografic.
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W przypadku, gdy roboty byly wykonane z udzialeragyr wiasnej naley pozysk& oswiadczenie
podmiotu kontrolowanego o moutalub rozruchu z udziategrodkéw wiasnych.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentéw i/luapisy w polu ,Uwagi inspektora
terenowego” lub na odbnych arkuszach zgzonych do Informacji pokontrolnej potwierdzeg
spetnianie (bdz nie) zobowjzania. W polu Uwagi naky umieci¢ adnotagj nt. proby
uruchomienia/rozruchu danej maszynyégazenia.

W przypadku stwierdzeniaze nabyte maszyny, wdzenia, infrastruktura techniczna, w tym
wyposaenie nie zostaly zamontowane oraz uruchomione, i pdody pokontrolne” naley
wpis& RMO06 oraz dodatkowo zatzye do dokumentacji spis wdzer/maszyn (nazwa, nr
seryjny), ktorych dotyczy dana nieprawidtai&o

5.2.7 Zakupione w ramach operacji inwestycje édace srodkami trwatymi zostaty wpisane do
ewidenciji srodkow trwatych i do czasu kontroli nie zostaty z ich wykreslone.

Przy weryfikacji dotycgcej srodkéw trwatych nalgy oprocz ich fizycznego istnienia zweryfikoiva
wpisanie ich do ewidencji mgkowej beneficjenta.

Przezsrodek trwaty rozumie girzeczowe aktywa trwate, o przewidywanym okresiengknicznej
uzyteczndci dtuzszym ni rok, kompletne, zdatne daytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Zalicza s¢ do nich w szczegélioi:

[Inieruchoméci — prawo uaytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynkitaéze Ixdace
odrebng wtasndcia lokale, spoétdzielcze wiashcowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoétdzielcze prawo do lokalwytkowego,

CJmaszyny, urgdzeniagsrodki transportu i inne rzeczy,

Culepszenia w obcycirodkach trwatych,

Cinwentarzzywy.

Zgodnie z zasadami rachunkosgbsrodkami trwatymi § w zasadzie rzeczowe skladniki rtép,

0 przewidywanym okresie ekonomiczneyteczndgci diuzszym ni rok lub posiadacych wartd¢
okreslong w ,Polityce rachunkowsxi” kontrolowanej jednostki.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentoéw i/luapisy w polu Uwagi potwierdzgge
spetnianie (bdZ nie) zobowazania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa RMO7.

KP-611-465-ARiIMR/4/z
Strona 30z 90



5.2.8 Zatrudnienie oséb zwgzanych z realizacja operacji zostato przeprowadzongrawidtowo

W ramach kontroli nagpuje take weryfikacja kosztow zestawienia rzeczowo-finansgwy jeeli
jego elementemasvynagrodzenia, w tym tak wynikagce z umow cywilnoprawnych.

1. Sprawdzeniu podlegawynagrodzenia wynikage z umow:
a) o prae
b) zlecenia
c) o dzielo

Ad. a) Umowa o prac

Jest szczegOllnego rodzaju umpwdyz jej zawarcie powoduje nagdanie stosunku pracy. Przez
nawigzanie stosunku pracy pracownik zobexvije s¢ do wykonywania pracy okéenego rodzaju
na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem, ac@iawca do zatrudnienia pracownika za
wynagrodzeniem. Zatrudnienie w oklanych wyzej warunkach jest zatrudnieniem na podstawie
stosunku pracy, bez wzglu na nazw zawartej przez strony umowy.

Weryfikujagc umow o praeg, naley pametac, iz Kodeks pracy ok&a, jakie elementy
I postanowienia powinny zostav niej ugte. Art. 29 Kodeksu pracy stanowi, umowa 0 prag
okresla strony umowy, rodzaj umowy, datjej zawarcia oraz warunki pracy i ptacy,
w szczegOlIngci:

e rodzaj pracy,
* miejsce wykonywania pracy,

* wynagrodzenie za pracodpowiadajce rodzajowi pracy, ze wskazaniem sktadnikéw
wynagrodzenia,

* wymiar czasu pracy oraz
» termin rozpocgcia pracy.

Przez okréenie stron umowy, naky rozumi€ podanie imienia i nazwiska pracownika oraz
miejsca jego mieszkania. Pracodawca@awinien w umowie podaswoje dane jednoznacznie go
identyfikujagce np. nazw lub imi¢ i nazwisko pracodawcy a tak dane osoby reprezerycg]
pracodawe albo osoby upowaionej do sktadaniaswiadczé woli w imieniu pracodawcy.

Ad. b) Umowa zlecenie

Polega na tymze przyjmujcy zlecenie zobowruje s¢ do dokonania oké&onych czynnéci dla
dajgcego zlecenie, za ktorych ostateczny efekt nie gegiowiedzialny. Przyjmaggy zlecenie
zobowgzany jest jednak do tzw. “starannego dziatania" mjednie od umowy
o dzieto, ktora jest tzw. umawezultatu).

Umowa zlecenie m@ by zaleznie od woli stron, umow odptatry lub nieodptatn. Jednake,

jezeli ani z umowy, ani z okoliczgoi nie wynika, ze przyjmujcy zlecenie ma je wykoda
nieodptatnie, za wykonanie zlecenia nglesic wynagrodzenie. Przyjmagy zlecenie musi
w zasadzie wykortaczynna¢, do ktérej st zobowpzat osobicie, ch@& dopuszcza simozliwosé

wykonania zlecenia przez osolirzech - zastpce 1 jest to, mana powiedzié, niemake

podstawowa rinica pom¢dzy umowvy 0 prag a umowy zlecenia.

Umowa zlecenia me by w kazdej chwili wypowiedziana przez kdg ze stron. zeeli czyni to
dajcy zlecenie powinien zwragiponiesione przez drggstrore wydatki, a w razie odptatnego
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zlecenia uici¢ odpowiedm czes¢ wynagrodzenia. Zeli umowe wypowiada przyjmujcy zlecenie
odptatne, bez wanego powodu, odpowiada wobec drugiej strony za jpadyvs tego tytutu szkaogd

Ad. c) Umowa o dzieto

Podobnie jak umowa zlecenie, jest jgdnumow, na podstawie, ktorej by swiadczona praca.
Poprzez zawarcie tej umowy wykonawca zokyawje s¢ do wykonania oznaczonego dzieta, tj. do
uzyskania pewnego wyniku swych dziatalnp. opracowanie materialbw na szkolenie),
a zamawigjcy do wyptaty wynagrodzenia. Wysa¥owynagrodzenia powinna byokreslona

w umowie, ché nie koniecznie kwotowo, bowiem w umowie ma wskazéa takze podstawy do
ustalenia podstawy wysokm wynagrodzenia.

Umowa o dzielo jest wc umow rezultatu. Wykonawca dzieta odpowiada za rezuiatj pracy.
Wazne jest, aby wykonawca wykonat dzieto zgodnie zesspem i terminem oki®nym w
umowie. W przeciwnym wypadku zamawgey ma prawo wezwawykonawe do zmiany sposobu
wykonania dzieta i wyznaczyw tym celu odpowiedni termin, a po jego bezskutgoz uptywie
moze od umowy odgpi¢, badz powierzy¥ wykonanie poprawek, albo dalsze wykonanie dzieta
innej osobie na koszt przyjmagiego zamowienie — wykonawcy.

2. Kontrola dokumentacji dotygeza procesu zatrudnienia powinna obejméwaeryfikacg
nastpujacych elementow:

» ustalenie formy zatrudnienia osob w ramach reglizgaeracji (zatrudnienie na podstawie
umow o prae lub umoéw cywilnoprawnych),

* zgodndci wynagrodzenie z zawartmows,
e w przypadku umow o prac

* sporadzenie i podpisanie imiennego zakresu olakdw dla oséb olgfych operagj (daty
sporzdzenia opisu stanowisk powinny obejmavekres przedstawiony do refundaciji)

» okreilenie procentowego zaangavania danego pracownika we wihkaie
PO ,Rybactwo i morze”

« wykonywanie przez zatrudnione osoby zaddotyczcych PO ,Rybactwo i morze”
(przyktady pracy wybranych oséb),

» sporadzone listy plac, przedstawsgych wynagrodzenie o0s6b, wspoéifinansowane ze
srodkéw PO ,Rybactwo i morze”

» weryfikac czy pracownicy podmiotu kontrolowanego zatrudniewi charakterze
wyktadowcow/ ekspertow wykonywali zadania zmnane z realizagjoperacji poza godzinami
pracy lub w czasie wolnym od pracy.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lubpisy w polu Uwagi potwierdzagge
spetnianie (bdZ nie) zobowazania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RMO8.
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5.2.9 Posiadanie dotycacych okresu realizacji operacji oryginatéw/kopii fektur VAT
i rachunkow wymienionych w Wykazie faktur i innych dokumentow........ , Zahczonym do
wniosku o ptatncéé oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zaptaty.
Sprawdzenie dotyczy faktu posiadania doigyzh okresu realizacji operacji oryginatdw/kopii
faktur VAT, rachunkéw oraz innych rownadnych dokumentow wymienionych w ,Wykazie
faktur lub dokumentéw o rownogdnej wartdci dowodowej dokumentygych poniesienie
kosztow” zagczonym do wniosku o ptat&é.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentéw i/lubpizy w polu Uwagi potwierdzage
spetnianie (bdz nie) zobowgzania.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RMO09.

5.2.10 Zgodn&¢ dokumentéw finansowo-ksegowych z zakresem zrealizowanej operacii.
Dokumenty finansowo-ksgowe, to:

» faktury/rachunki lub dokumenty o rownoweej wartéci dowodowej, w tym listy ptac,

» dowody zaptaty, w tym wydruki bankowe potwierdga dokonanie ptatroi

» dokumentacja zwizana z procesem kgjowania.
W trakcie weryfikacji nalgy postugiwa si¢ fakturami kacowymi. Nie ma konieczrigi
weryfikacji zgodndéci wykonanych prac z fakturami zaliczkowymi.

Zgodnag¢ dokumentow finansowo-kgjowych z zakresem zrealizowanej operacji hale
kontrolowa w odniesieniu do poszczegdélnych pozycji zestawieneczowo finansowego.

Podczas kontroli na miejscu naje porown& oryginaty dokumentacji finansowo-kgjowej,
posiadanej przez podmiot kontrolowany ze zrealizomwa zakresem operacji (np., gdy na fakturze
widnieje nazwa, typ, model, numer seryjny, rok pikaji maszyny/urgdzenia nalgy sprawdzt,
czy odpowiada on faktycznie dostarczonemu przedwiocbperaciji).

W trakcie kontroli nalgy sprawdzt, czy wszystkie faktury lub dokumenty o rownaivej wartgci
dowodowej przedstawione wraz z Wnioskiem o pi&tn® zgodne ze zrealizowannwestycy
(dokona w odniesieniu do weryfikowanego zakresu rzeczowego

W przypadku, gdy elementem zakresu rzeczowego ojperm koszty kwalifikowalne
wyszczegolnione w zestawieniu rzeczowo-finansowynjednej pozycji np. koszty obejmige
m.in. faktury/rachunki za pd, czynsz, umowy zlecenia, delegacje, materiaty rowe
i materiaty do bada laboratoryjnych oraz wynagrodzenia itp. (wystawiamielokrotnie np. co
miesgc), to weryfikacji podlegaj wszystkie faktury/rachunki/listy ptac potwierdzeg poniesione
wydatki o ile liczba dokumentéw finansowych nie gkrmacza 30 sztuk.

Jezeli liczba faktur lub innych dokumentéw finansowsidgowych przekracza 30 sztuk, nate
obligatoryjnie zweryfikowad 30 dokumentéw 2z kwotami 0 naglkiszych wartéciach
I 10% dokumentow wybranych losowo z pozostatyckutioentow.

pula faktur do kontroli = 30 + ([catkowita ilo$¢ faktur — 30] X 10%)

Przy stosowaniu algorytmu wynik kcowy naley zaokggli¢ do wartdci catkowitych w gog.
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Przyktad:

Jezeli liczba dokumentéw finansowo-kgjiowych wynosi np. 76, kontroli nale podd& 35
Z nich (30 + [/76-30/ x 10%]

W takim przypadku, z listy 76 dokumentow, idmych malejco wg kwot, zaczyna¢ od
najwyzszych wartéci, kontroli powinny podlegadokumenty z pozycji od 1 do 30 (nagksze
kwoty dokumentdw) oraz z pozycji od 31 do 76 — 1@8ranych losowo z wykorzystaniem np.
statego liczbowo odgpu miedzy wybranymi do kontroli pozycjami ww. zesitania np. co trzeci,
szOsty, dziewgty itd. lub co paty dziesity, pictnasty, itd. Wskazywanie dokumentéw do kontroli
mozna zacz¢ od dowolnego miejsca zestawienia dokumentow prdaamych do kontroli z
wyboru losowego. Mina wykorzystd oczywicie odpowiednio ing stata liczle wskazujca
dokumenty do kontroli z tymziwybor tej liczby powinien zapewhiuzyskanie 10 % dokumentow
do kontroli.

Podczas czynngci kontrolnych przeprowadzanych dla kilku etapow ogeracji nalezy wybraé
pule dokumentéw do sprawdzenia oddzielnie dladego etapu operaciji.

W przypadku stwierdzenia w wybranej probie dokurdennieprawidtowéci mogicych mie
wptyw na wielk@¢é wnioskowanej pomocy nalg skontrolowg& wszystkie faktury lub inne
dokumenty

o rownowanej wartgci dowodowej znajduace s¢ w wykazie.

Kontrola na miejscu u 0sob trzecich w zakresie dokmentacji finansowo-ksegowej

W niektérych sytuacjach zachodzi koniec&hdontroli na podstawie danych lub dokumentéw
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie. Wh tprzypadku naley sporzdzic
zawierajca dat sporadzenia, notatk skierowan do beneficjenta, w ktorej zoboyxiuje sé go do
uzyskania od osoby trzeciej niedmych dokumentdéw lub ich uwierzytelnionych kopipadaniem
terminu na ich dostarczenie. Przekazanie notatknwiby paswiadczone przez beneficjenta na
kopii notatki. Kopia notatka staje ¢sijednoczénie zahcznikiem do Informacji pokontrolnej
sporadzonej

i podpisanej dopiero po dostarczeniu przez beregfigj przedmiotowej dokumentacji i wifaeniu
przez beneficjenta niejasiwd. W przypadku niedostarczenia dokumentacji lubwyjasnienia
niejasna@ci przez beneficjenta w terminie wskazanym w n@attaley zakaczy¢ kontrok na
miejscu.

Czas wstrzymania czyngéa kontrolnych powinien by zapisany w Informacji pokontrolnej w polu
.Przerwy w wykonywaniu kontroli na miejscu”.

Kontrole takie zalecasiw szczegolngci w przypadku:

» wystgpienia niezgodnizi na fakturze jdz innym dokumencie o rownowaej wartgci
dowodowej z zapisami odfmie 0sOb trzecich znajdigymi sk w systemie finansowo-
ksiegowym dotyczcych np.: kwoty, terminu sprzedg numeru faktury, specyfikaciji,
danych technicznych i opiswodka trwatego/ustugi.

» podmiot kontrolowany jest w posiadaniu faktury/nédyrygujgcej, ktorej nie przedstawit
UM/SJO do refundacji wraz z wnioskiem o ptaifitub w toku jego uzupetnienia a zakres
zmian ma wplyw na ceny sprzegaprzedmiotu sprzeds lub termindéw wystawienia, o ile
zmiany te mog mie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie pomocy. deli zakres zmian
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dokonanych na fakturze nie ma wptywu na przyznaamocy, kopie ww. dokumentéw
nalezy dolgczy¢ do dokumentacji pokontrolne;.

» Woystpienia innych ni wskazane powej okoliczndci, ktore stanows wg kontrolupcych
przestank do  przeprowadzenia  kontroli  danych/dokumentow  lamgch
przechowywanych przez osoby trzecie, np.: wpisinia podejrzenia, co do autentycgeio
przedstawianych oryginatow faktur lub dokumentowoanowanej wartéci dowodowej
lub dowoddw zaptaty.

W ramach kontroli dokumentéw przechowywanych prmaedmioty trzecie, a dostarczonych przez
beneficjenta nale sprawdzé zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansowo
ksieggowym podmiotu trzeciego - dotyczy to w szczegétndkwoty, na jalg faktura zostata
wystawiona, terminu zaptaty za fakfum take specyfikacji, danych technicznych i opisodka
trwatego/ustugi. Nakey rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzeda nie zostata
wystawiona faktura lub nota korygigp magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomidzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi sk

u podmiotow trzecich, a dokumentami kontrolowanymajdugcymi sie w posiadaniu podmiotu
kontrolowanego, stwierdzan rozbieznos¢ nalezy opis& na oddzielnym arkuszu papieru
I zalgczye do Informacji pokontrolnej. Zeli istnieje taka madiwos¢ nalery kopie ydz wydruki
dokumentow potwierdzagych ten fakt zakzy¢ do Informacji pokontrolne;.

W przypadkach, gdy pomimo dostarczenia przez podikootrolowany kopii dokumentéw od
osoby trzeciej wyspuja dalsze wtpliwosci, co do stanu faktycznego zaleca sizyska
potwierdzenie danych zawartych na dokumentach $oan - ksggowych drog
korespondencymp W tym celu nalgy wystosowa pismo do wystawcy dokumentu (podmiotu
trzeciego) z préba o potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze znajdgych s¢ u podmiotu
kontrolowanego z danymi lub/i dokumentamdicymi w jego posiadaniu.

W przypadku braku odpowiedzi na pismo we wskazangmminie fakt ten naley odnotowa

w Informaciji pokontrolnej. Powasze czynnéci nalezy zastosowaréwniez w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wgllu do danych i dokumentéw handlowych znajdy¢h s¢ w jego

posiadaniu.

Ponadto naley kazdorazowo zweryfikowany dokument ostempldéwgieczcig potwierdzajca
dokonanie weryfikacji (sugerowanagdéeieczci: , Nazwa SW/SJO Sprawdzono: data i podpis”).

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lubpisy w polu Uwagi potwierdzagge
spetnianie (bdz nie) zobowgzania.

W przypadku rozbienosci w ww. zakresie naly w liscie kontrolnej zaznaczyodpowied
negatywn, a w polu ,Kody pokontrolne” wpigaRM10.

5.2.11 Prowadzenie wyodibnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkéw finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowéci, w sposéb
umozliwiaj acy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksgowych lub korzystanie
z odpowiedniego kodu ksigowego dla wszystkich transakcji zwjzanych z operacy.

Beneficjenci zobowizani § do prowadzeniawyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz
dokumentacji  finansowo-ksggowej srodkow  finansowych zgodnie z  przepisami
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o rachunkowasci, w sposob umaliwiaj acy identyfikacje poszczegolnych operacji kggowych
lub korzystanie z odpowiedniego kodu kggowego dla wszystkich transakcji zwgzanych
Z operacp, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporadzenia nr 1303/2013.

Beneficjenci prowadcy petna ksiegowaé zobowhpzani § w ramach prowadzonych ks
rachunkowych do prowadzenia elnej ewidencji ksigowej dla wszystkich zdaraezwigzanych

z realizacy operacji finansowanej w ramach PO ,Rybactwo i M3rMogg tego dokonapoprzez
odpowiednie rozwizania wpolityce rachunkowaici polegajce na wprowadzeniu dodatkowych
rejestrow dokumentéw kgijowych, kont syntetycznych, analitycznych, pozwgahagh
na wyodebnienie wszystkich zdarée zwigzanych z operagj albo na wprowadzeniu
wyodrebnionego kodu kggowego dla wszystkich transakcji zamanych z operagj

W przypadku prowadzenia dla danej operacji¢bdych kont syntetycznych, analitycznych
nalezy podczas przeprowadzania czyseidkontrolnych zweryfikowé, czy wszystkie dokumenty
ksiegowe zwgzane z operagjzostaly zaksigowane na ww. kontach i czy kgowanie to jest
zgodne z dekretagjumieszczog na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zeagannych
pozycji ksegowych, ktdre niegzwigzane ze zrealizowaroperagy.

W przypadku stosowania przez podmiot kontrolowauypdrebnionego kodu ks¢gowegonalezy
zweryfikowa, czy kod zostat umieszczony na wszystkich dokuantotyczcych operaciji.

Ponadto, w obu sytuacjach nalezweryfikowa, czy w polityce rachunkowéoi (zakladowym
planie kont) znajduj sic odpowiednie zapisy dotygze stosowania przez podmiot kontrolowany
odrebnej ewidencji ksigowej oraz sposob ich poyziania z kontami ksgi gtébwne;j.

Wyodrebniony kod ksigowy — symbol, numer, wyghik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczenie dokumentu, ktore uthwia sporazdzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiegowych w okrélonym przedziale czasowym ujmgych wszystkie operacje zyzane z
projektem oraz obejmagych przynajmniej nagpujacy zakres danych: nr dokumentxodtowego,

nr ewidencyjny lub ksigowy dokumentu, datwystawienia dokumentu, kwpbrutto, kwot netto,
kwote kwalifikowang dotyczca projektu.

W przypadku prowadzenia podatkowej ksegi przychodow i rozchodéw wydarzenia powinny
zost& ujcte wszystkie operacje gospodarcze dafgez realizowanej operacji, w przypadku
beneficjentéw majych obowizek prowadzenia takiej kgji.

W przypadkunie prowadzenia petnej ksggowcasci przez podmiot kontrolowany inspektor podczas
kontroli na miejscu sprawdza posiadardestawienia danych wynikajacych z faktur lub
rownowaznych dokumentéw ksegowych dotycacych realizowanej operacji.

Przyktadowy wzoér zestawienia danych wynjkgeh z faktur lub réwnowaych dokumentéw
ksiegowych dotyazych realizowanej operacji w przypadku nie prowaiz@etnej ksigowaci:
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ZESTAWIENIE DANYCH WYNIKAJACYCH Z FAKTUR LUB ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH DOTYCZACYCH OPERACJI
imie | isko Ber =
Nr i data zawarcia umowy o dofir
10, A Ao e e e e e e e e e
Pozycja w
Nazwa towaru | zestawieniu
Rodzaj i numer Data lub ustugi lub | rzeczowo- Sposob Kwota Kwota
ieni pozycjana |[fi ym zaplaty 0 Kwota wy
L.p. ksiegowego dokumencie | (do umowy) | Datazaplaty | G/P/K brutto netto kwalifikowalnych | W tym VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3.
4
5
6
7.
8.
9
10.
11.
12
13.
14.
15.
Razem
Data Podpis Beneficjenta

Podstawowa dokumentacja agana z prowadzeniem wyathnionej ewidencji kgigowej oraz
dokumentacji finansowo-ksjowej, ktog beneficjent zobowgzany jest przedstawbbejmuje:

1. Dokumentag opisupca zasady rachunkowoi przyjgte przez Dbeneficjenta
w zakresie prowadzenia wyathnionej ewidencji kgigowej dla realizowanych operaciji.

2. Dokumenty umoliwiajace identyfikacg  wszystkich zdarze gospodarczych
przeprowadzanych w ramach realizowanej operacji, ptan kont z wydzielonymi
kontami kstgowymi do obstugi operacji oraz sposob ich p@ania z kontami ksgi
gtéwne.

3. Wydruki z kont ksigowych, na ktérych zarejestrowano wszystkie zdaszgospodarcze
Zwigzane z realizowanoperagy.

4. W przypadku ptatnéci zaliczkowych, zasady ewidencfirodkéw otrzymanych przez
beneficjenta w formie zaliczki oraz ewidencja zgargospodarczych w ramach rozliczania
zaliczki.

5. Podatkows ksicge przychoddéw i rozchodow, w ktorej zostalyetq i odpowiednio
oznakowane wszystkie operacje gospodarcze dgtgcz realizowane] operacj,
w przypadku beneficjentéw mggych obowszek prowadzenia takiej kgji.

6. Zestawienie danych wynikgjych z faktur lub rownowanych dokumentéw ksgowych
dotyczcych realizowanej operacji w przypadku, gdy benefic nie prowadzi peinej
rachunkowsci.

Wymagany slad rewizyjny:

Zalaczenie do dokumentacji pokontrolnej wydruku/kopidigrafii z kont syntetycznych,
analitycznych oraz rejestrow dowoddéw ¢gowych zgodnych z kodem kgowym (w ramach
systemu ksigowego), pozyskanych z systemu finansowo —¢gmivego potwierdzagego

zakstgowanie przedmiotu operacji oraz zdarzenia azemego z realizowan operacj.

W przypadku stosowania kodu &gowego funkcjonujcego poza systemem kgowym do
dokumentacji pokontrolnej nate zahczy¢ kopie/fotografie zestawienia dowodoéw kgiowych dla
danego kodu ze wskazaniem ich miejsca zgksvania.
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Dodatkowo, nalgy zahczy¢ kopie/fotografie Planu kont oraz wybranych zapisawPolityki
rachunkowéci danego podmiotu/przedbiorstwa, w tym stosownych aneksow, dogmzch
prowadzenia ogbnej ewidencji ksigowej dla kontrolowanej operacii.

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie prowadaepetnej ksigowasci do Informacji
pokontrolnej nalgy zahczy¢ zestawienie faktur i dokumentéw o rownanej wartdci dowodowe;j
dotyczcej kontrolowanej operaciji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RM11.

5.2.12 Niefinansowanie kosztéw kwalifikowalnych opacji z udziatem innych srodkéw
publicznych.

Celem weryfikacji elementu wymienionego pawy jest sprawdzenie czy podmiot kontrolowany

nie korzysta z finansowania realizacji operacjiyichsrodkéw publicznych.

W trakcie czynnéci kontrolnych nalgy sprawdzt, czy na kontrolowanych dokumentach

finansowych (faktury, przelewy), nie ma informagjfinansowaniu zérodkéw publicznych innych

niz Program Operacyjny ,Rybactwo i morze” lub inforfiax finansowaniu w ramach Programu

Operacyjnego ,Rybactwo i morze” dotycxych innych operaciji.

Jezeli istnieje maliwosé, naley zweryfikowa, czy dokumenty finansowo-kgjowe oraz

ewentualne zapisy systemu finansowaceggsivego nie wskazajna fakt sfinansowania calo lub

czesci operacji z innycBrodkéw publicznych.

Wymagany slad rewizyjny:

W dokumentaciji pokontrolnej (np.: pole ,Uwagi inkp@ra terenowego”, zgtzniki do Informacji
pokontrolne) nalezy odnotowd, ze na wszystkich fakturach istnieje pigita ,Przedstawiano do
refundacji w ramach Programu Operacyjnego ,Rybaciwmorze” oraz nie ma informacji
0 przedstawieniu dokumentu do refundaciji z inn§raukéw publicznych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,Kody pokontrolne” wpisaRM12.

5.2.13 Prowadzenie dzialalnéci zwigzane] z przyznarg pomo@ finansowy
w miejscu realizacji operacji i nie przeniesienie nejsca realizacji operacji.

W trakcie czynnéci kontrolnych naley sprawdzé, czy dziatalné¢, na ktés udzielono
Beneficjentowi wsparcia jest w rzeczywigtoprowadzona i jest prowadzona w miejscu realizacj
operacji poprzez weryfikagjdokumentacji finansowo — kgowej m.in. wystawianych faktur,
rachunkéw, zakup surowcéw, realizowanych zbéaeow swiadczicych o ponoszeniu kosztow
uzyskiwaniu przychodow itp. zazanych z prowadzardziatalngcia.

W trakcie przeprowadzania kontroli na miejscu malpositkowa si¢ informacjami dotycgcymi
podmiotu  kontrolowanego zawartymi w  bazach danychent@lnej Ewidencji
I Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej (CEIDG) albo Krajowym Rejestrzgd@vym (KRS),
ktore zawieragy m.in. informacje nt. danych adresowych przelisirstwa, zakresie wykonywanej
dziatalngci oraz ewentualnych okresach zawieszenia dzialeingospodarczej (CEIDG).
Powyzsze informacje dogpne § na stronie internetowej https://prod.ceidg.gow@z www.krs-
online.com.pl.

Nalezy dokon& sprawdzenia wizualnego prowadzenia dziakdnmp. praca zaktadu, portu,
przetworni, hurtowni, statku itp.
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Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow w paistgydruku z CEIDG/KRS oraz dokumenty
potwierdzagce prowadzenie dziataldo takie jak wydruki z kont dotyeze np. sprzedy
produktow, zuycia materiatdw i energii (np. dowdd zakupu narybkachunek za pd),
odprowadzenie sktadek za pracownikow (druki do ZU3) okres 3 miesty poprzedzagcy
kontrok.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RM13.

5.2.14 Wykorzystanie zrealizowanego zakresu rzeczego operacji do prowadzenia
dziatalnosci, ktorej stuzyla realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stamowito warunek
przyznania pomocy finansowe;.

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji powinien¢ bwykorzystywany do prowadzenia
dziatalngci, ktérej stiyta realizacja operacji, zgodnie z zawarta Umandofinansowanie.
Podczas kontroli na miejscu naye sprawdzt, czy nabyty sprg, maszyna, uggdzenie jest
wykorzystywane zgodnie z opisem operacji przedstaywn we wniosku/umowie (czy
sprzt/maszyna/urgdzenie zostato zainstalowane w docelowym miejsaunkdjonuje i stay
wytacznie do realizacji zalmnych celéw). Pod uwaggnaley wzig¢ w szczegolnéci specyfik
prowadzone] dzialalrioi w  kontelécie  przeznaczenia  sptm/maszyny/urgdzenia.
W przypadku maszyn i ugdzen trwale zwizanych z procesem technologicznym ngle
zweryfikowa czy rodzaj wytwarzanego/przetwarzanego produktaysca odpowiada profilowi
dziatalngci kontrolowanego podmiotu zadeklarowanego we wiofkOéwnieg nabyty grunt lub
wybudowane/zmodernizowane budynki k& winny prowadzeniu dziataldoi okreslonej
w dokumentach aplikacyjnych i nie powinny standwiaplecza dla pozostatej dziatadob
podmiotu kontrolowanego niealggo wsparciem.

Wymagany slad rewizyjny:

Nalezy wykon& poghdowe zdgcia obrazujce prowadzenie dziataldd w sposéb zgodny
Z jej przeznaczeniem oraz kopia dokumentow i/lubissaw polu ,Uwagi inspektora terenowego
na dodatkowych za¢znikach potwierdzage spetnianie zobowgzania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RM14.
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5.2.15 Nieprzeniesienie prawa wiasioi rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji ora
niezmienianie sposobu ich wykorzystania.

Podczas przeprowadzania czygeidkontrolnych naley sprawdzé, czy podmiot kontrolowany nie
sprzedal, nie wydzieawit, nie wynagt, nie wyczyt praw do débr, na ktére uzyskat pomoc
w ramach dziatania Programu Operacyjnego ,Rybactworze”.

Podczas kontroli naly sprawdzé wszelky dokumentag dostpng u podmiotu kontrolowanego,
ktdra ma wptyw na okg&benie posiadacza (wypis z Kgi Wieczystej, faktury zakupu, amortyzacja
srodkéw trwatych, ewidencjgrodkéw trwatych, gwarancje, optaty zygane z uytkowaniem,
dowody rejestracyjne, karty pojazdu i inne w tymhywpy//przeptywy finansowe).

W przypadku, podmiotow prowagizych ksggowas¢ nalery sprawdzé stosowanie odpisow
amortyzacyjnych lub pozostawanie wd¢gie ewidencjisrodkow trwatych odnénie dobr, na ktére
zostata przyznana i wyptacona pomoc, a odpowiedmiruk z dokumentacji ksgowej lub kopg
ksigzki ewidencji srodkow trwatych, potwierdzage powysze, nalgy zahczy¢ do Informacii
pokontrolnej.

W sytuacji, gdy na podstawie dokumentacji przedgtagj przez osaop obecn przy kontroli nie
maozna okréli¢ faktycznego posiadacza, dloformacii pokontrolnepalery dofagczye oswiadczenie
podmiotu kontrolowanegoze nie przeniést prawa wiasiw lub posiadania nabytych doébr,
wybudowanych lub zmodernizowanych budynkéw lub hddmraz ich wykorzystania zgodnie
Z przeznaczeniem.

Nalezy rowniez w przypadku, inwestycji trwale z@danych z gruntem weryfikagjwlasngci
nieruchomeci przeprowaddi w oparciu 0 dane zawarte na stronie internetow@iderstwa
Sprawiedliwdgci: ekw.ms.gov.pl. W polu ,Uwagi inspektora tereremy” naley wpisa adnotacj

o dokonaniu kontroli w bazie Ministerstwa Sprawiedkci np. ,weryfikacja w bazie MS w dniu
01.10.2016". Powiszs weryfikack maze wykon& osoba przygotowgga dokumentagj do
kontroli.

Wymagany slad rewizyjny:

Do dokumentacji nalgy dolgczye wydruki ze strony internetowej potwierdzeg/lub
niepotwierdzajce nie przeniesienie prawa witasoio

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RM15.

5.2.16 Prowadzenie dziakd informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operaciji oraz finansowaniu jej z EFMR.

W trakcie kontroli na miejscu nafg sprawdzé, czy podmiot kontrolowany prowadzit dziatania
informacyjno—promocyjne w ramach kontrolowanej @ggroraz czy je prawidiowo oznaczyt,
zgodnie z Ksiega wizualizacji Znaku Programu  Operacyjnego ,Rybactwo

I morze” PO RYBY 2014-2020, dosfpna na stronie Ministerstwa Gospodarki Morskiej

i Zeglugi Srodladowej pod adresem https://www.mgm.gov.pl/irybolowstwo/informacja-i-
promocja-po-ryby-2014-20200raz na stronach internetowych instytucjqgalniczcych

Uwaga

Oznaczenia dziata informacyjno—promocyjnych dla uméw podpisanych 1l lutego 2019 r.
winny by zgodne z aktualnie oboyaujacg Ksiega wizualizacji, za dla uméw wczéniejszych
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oznaczenia powinny ldyzgodne z poprzednKsiega wizualizaciji.

W ramach Priorytetu 4 Beneficjent wskazuje sposolforime przeprowadzenia promocji
realizowanej operacji WSzczegotowym opisie realizacji operacji”.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu ihkspe terenowy potwierdza realizacj
oraz sprawdza zgodf® formy przeprowadzenia dzid@a informacyjno—promocyjnych
ze wskazasm przez Beneficjenta szczegétowym opisie realizageracji jak i prawidtowsd
oznakowania.

Beneficjent zobowjzany jest do prowadzenia dziatanformacyjno—promocyjnych operacjio
dnia zakonczenia operacji Termin ,zakdczenie operacji” przyjmujemy zgodnie
z definicg Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) Nr 130B3 z dnia
17 grudnia 2013 r. tj. ,zakmzona operacja oznacza ope¢agjtora zostata fizycznie ukozona
lub w petni zrealizowana, w odniesieniu, do ktdvepeficjenci dokonali wszystkich payzanych
ptatnaci oraz otrzymali odpowiedni wktad publiczny”, ceyl
do wyptaty przez ARIMR Beneficjentowi ptatém koncowej. W przypadku operacji, ktorej
catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 tystoeuwziatania informacyjno—promocyjne
prowadzone g w okresie realizacji operacji oraz przez okresabdd dnia zigenia wniosku o
ptatnas¢ koncows.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. stronéernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) g kosztem kwalifikowalnym operacji woéwczas Beneficjent ma obgnek
zachowania dziatapromocyjnych réwnie przezokres trwatosci operaciji.

Beneficjentma obowizek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzipf@mocyjnych,
a dokumentaejz tym zwpzarg przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operacii.

Najwazniejsze informacje znajdage s¢ na stronie Ministerstwa Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej dotycace obowizku prowadzenia dziatainformacyjno-promocyjnych PO
RYBY 2014-2020:

W realizacji tego typu dziata podstawowym elementem jest wykorzystywanie logotyp
z ksizki wizualizacji, z ktérych najwaniejszymi g§ przedstawione powgj logotypy.

RYBACTWO  Unia Europejska

Europejski Fundusz
Morski i Rybacki

We wszystkich dziataniach informacyjnych i promaunygh skierowanych do beneficjentow,
potencjalnych beneficjentbw i opinii publicznej mbgryzupcych wsparcie dziatania
ze srodkdw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybaakietppewniona jest identyfikacja
wizualna Programu Operacyjnego ,Rybactwo i MorZeO(RYBY 2014-2020) i Unii Europejskiej
(UE) poprzez stosowanie odpowiednich znakéw, tbgesaczenie:

a) symbolem UE, wraz z odniesieniem do Unii Europejsk
b) odniesieniem do Europejskiego Funduszu Morskie@rybackiego lub, w przypadku dziata

finansowanych z rych funduszy, odniesieniem do europejskich fungusirukturalnych
I inwestycyjnych.
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W okresie realizacji operacji beneficijent, na padsé umowy zobowizany byt

do prowadzenia dziatainformacyjno-promocyjnych informggych o celu realizowanej operacji
oraz finansowaniu jej z EFMR, zgodnie z ¢ wizualizacji znaku Programu Operacyjnego
.Rybactwo i Morze”, a w przypadku operacji, w ktpeatkowite wsparcie publiczne przekracza
500 tys. euro, w okresie realizacji operacji orazrzep okres 5 lat
od dnia zigenia wniosku o pfatrié koncows. Zobowpzanie to realizuje za pom®c
np. stosownego  oznakowania  materiatdw/dokumentéwnformacji zamieszczonej
np. na stronie internetowej beneficjenta, z¢je taka istnieje) oraz poprzez tablice
informacyjne/promocyjne.

Wszystkich beneficjentéw obow#uje poinformowanie opinii publicznej o celu opgiracojektu
i wsparciu z EFMR poprzez odpowiednie oznaczenie.

W zaleznoéci od rodzaju realizowanej operacji beneficjent@elazany jest:
a) oznacza& symbolem Unii Europejskiej i logo PO RYBY 2014-202:

-wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne podenowane i dotycace
realizowanej operacji, np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowstrony
internetowe,

e-maile, newslettery, materiaty filmowe, materigiyomocyjne, konferencje, spotkania.
W przypadku broszur, biuletyndw, itp. zamieszczan®ne na pierwszej stronie oktadki,
a w ulotkach na pierwszej stronie.

-wszystkie dokumenty zwizane z realizowalg operacja, ktore beda podawa
informacje, dot. operacji do publicznej wiadomdci, np. ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow;

-dokumenty i materialy dla osob i podmiotébw uczestmizacych w operacji, np.
zadwiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty oinfacyjne, programy szkaie
i warsztatow, listy obecrdoi, prezentacje multimedialne, korespondencja.

b) umiesci¢ w widocznym miejscu tabli@ informacyjna/pamiatkowa, zgodm
z wzorem tablicy okr&lonym w Ksiedze wizualizacji znaku:
- W miejscu realizacji operacji polegascej na:

* dziataniach w zakresie infrastruktury i/lub
» pracach budowlanych oraz

- W siedzibie rybackiej lokalnej grupy dziatania (R_.GD)

Jezeli catkowite wsparcie publiczne operacji przekedoA00 tys. euro i dotyczyto:

a) dziatah w zakresie infrastruktury lubli,

b) prac budowlanych lub/i,

c) zakupwsrodkow trwatych

beneficjent ma obowkek umidgci¢ na state, przez okres 5 lat od dniazelta wniosku
0 ptatna¢ koncowg) w miejscu tatwo widocznym dla ogétu spotesgiva tzw. tablic ¢
pamiatkowa".

C) umiescié opis operacji na stronie internetowej, (j8li j a posiada)

d) przekazywat osobom i podmiotom uczestnicgcym w projekcie informacije, ze operacja
uzyskata dofinansowanie, np. poprzez:

- odpowiednie oznakowanie konferencji, warsztatowokeh, wystaw, targow;
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- przekazywanie informacji w formie stownej w trakci®nferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty;
- oznakowanie w formie plansz informacyjnych, plakatétojakow.

e) umiesci¢ naklejki lub tabliczki z logotypami, przed pomieszzeniami zajmowanymi
przez pracownikéw, ktorych wynagrodzenia wspoifinasowane g§ wramach PO
RYBY 2014-2020;

f) podjaé¢ inne dziatania informacyjno-promocyjne, proporcjonalne do rozmiaru
operacji, majace na celu informowanie ogétu spotechastwa o celach operacji
I wsparciu unijnym dla operaciji.

Szczegotowe informacje dotygze dziatéd informacyjno-promocyjnych, jak réwnievzory tablic
okreslone g w aktualnej Ksjdze wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rywad Morze”
PO RYBY 2014-2020.

Ogolne zasady:

Dozwolone jest umieszczenie logo beneficjenta, llijagrupy dziatania, herbu/logo wojewddztwa
lub gminy pom¢dzy znakami Unii Europejskiej i PO RYBY 2014-2020.

Logo PO RYBY 2014-2020 ziomne jest z symbolu graficznego oraz nazwy programu.

Logo Unii Europejskiej sklada iz flagi UE wraz z odniesieniem do Unii Europejgkie
I nazwy Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybag&ie

Kolejnos¢ znakow:

W zestawie kilku znakéw logo Unii Europejskiej zawswystpuje po prawej stronie, logo PO
RYBY 2014-2020 po lewej, pordzy nimi inne znaki, rozmieszczone w rownej odlégtoNie
naleey stosowa w zestawieniu wicej znakéw ni cztery, &cznie z logo UE

i PO RYBY 2014-2020.

W przypadku pozostatych logotypow/dodatkowych znakktorych zamieszczenie jest potrzebne,
maozna je zamigci¢ poza zestawieniem (poza hriogotypow: PO RYBY 2014-2020-UE).

W przypadkach, gdy nie jest mlove zastosowanie logotypdw w poziomie, ima
je zamidci¢ w pionie, przy czym logo PO RYBY 2014-2020 znaglsg na gorze, a logo UE na
dole.

Widoczna¢ znakow:

Logo Unii Europejskiej oraz logo PO RYBY 2014-2020usz by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. W przypadku broszur, biuletymé itp. zamieszczane gs one
na pierwszej stronie oktadki, w przypadku uloted prerwszej stronie ulotki.

Znaki 1 napisy musg by¢ czytelne i dobrze widoczne. Zamieszgzaje naley odpowiednio
dostosowa ich wielkas¢ oraz miejsce zamieszczenia do formatu wykorzysganaateriatu lub
dokumentu.

Wielkosé¢ znakdw:
Minimalna wysoké¢ symbolu Unii wynosi 1 cm. W przypadku niewielkighrzedmiotéw
reklamowych, minimalna wysokéto 5 mm.

Uwaga! Jéli w zestawieniu lub na materiale wyptijg inne znaki (logo), to flaga Unii Europejskiej
ma przynajmniej taki sam rozmiar, mierzony w szefok badz wysokaci, jak najweksze
Z pozostatych znakow.
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Wzory i wymogi zwgzane z prezentagcjobu typow tablic wskazanes sv Ksiedze wizualizaciji
Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwo i morze” PAXBR 2014-2020.

Wymagany slad rewizyjny:

Zalaczona lub wykonana dokumentacja fotograficzna, &opip. dokumentéw, broszur
informacyjnych, ulotek, publikacji wydruki ze stipn internetowej potwierdzage/lub
niepotwierdzajce, i/lub zapisy w polu Uwagi potwierdzag spetnianie @@z nie) zobowazan.

W przypadku realizacji dziaba dotyczcych targow, wystaw, promocji inspektorzy powinni
zalyczy¢ badz wykona dokumentagj fotograficzr.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed nalezy w polu ,,Kody pokontrolne” wpis@ RM16.

5.2.17 Osagniecie i zachowanie celu operacji.

W trakcie kontroli na etapie wniosku o ptagdonalery sprawdz¢ osihgniccie celu operacii,
natomiast na etapie kontroli trwaéd operacji nalgy sprawdzt oshgniecie i zachowanie celu
operacji.

Zgodnie z postanowieniami Umowy 0 przyznanie pomaneficjent zobowgzany jest do
osiggniecia celu operacji. Mag na wzgédzie okrélony przez beneficjenta cel, ktéremu miata
stuzy¢ realizacja operacji natg zweryfikowa& czy beneficjent nie dokonat zmian, ktore
spowodowatyby niemmos¢ zachowania wczaiej wytyczonego celu.

Jezeli cel operacji okrdony jest przez Beneficjenta w formie mierzalngp.(wzrost zatrudnienia,
wzrost sprzedsy produktu itp.) to Beneficjent powinien Inspektawio udowodné oraz
udokumentowa osihgniccie zat@onego celu. Nalgy pozysk& kopie przedstawionych
dokumentow np. dokumentacja dotyca zatrudnienia (wzrost #oi zatrudnienia) lub
faktury/rachunki dotycgce sprzeday (wzrost sprzedsy).

Jezeli cel operacji nie jest okélny w formie mierzalnej, lecz zostat egnicty, w Informacji
pokontrolnej nalgy zamigci¢ zapis, ¥ Beneficjent zrealizowat i zachowat c&toprojektu, przez
-co cel projektu zostat agnigty i zachowany.

W przypadku, gdy beneficjent dokonat zngmzch zmian w projekcie magych mie€ wptyw na
zachowanie celu operacji naje taky informacje zamigi¢ w Informacji pokontrolnej oraz
zabezpieczy odpowiednislad rewizyjny (dokumentacja fotograficzna, kopietta lub innych
dokumentow).

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lapiszy w polu Uwagi potwierdzgge
osiggniecie i/lub zachowanie celu operaciji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne” wpisa RMC.

5.2.18 Prowadzenie przez beneficjenta rejestru Vat

Potwierdzeniem prowadzenia rejestru Vat jestezanie do Informacji pokontrolnej wydruku z
rejestru z dat kontroli. W przypadku braku nmibwosci wykonania wydruku w ficie weryfikacji
oznaczamy pozye¢jNIE.

Slad rewizyjny

Fotografia lub wydruk zatzony do Informacji pokontrolnej lub w przypadkunibraku zapis w
polu Uwagi inspektorow terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa¢ RM81
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5.2.19 Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu dgozycji ,Wykazu faktur i innych
dokumentow........ " zawierajacych podatek Vat, jako koszt kwalifikowany

Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozyegstawienia rzeczowo-finansowego
zawierajcych podatek Vat, jako koszt kwalifikowany kontrhelny poprzez uzyskanie od
beneficjenta wydrukow z rejestru dotgycych pozycji ,Wykazu faktur i innych
dokumentow........ ", W ktorych Vat stanowi koszt kwiddwalny. Dla kadej pozycji wykazu
winny by dwa wydruki tj.wydruk wg. Stanu archiwalnego z ydatarejestrowania faktury w
rejestrze oraz wydruk aktualny tj. z aktudicig na dzié kontroli, W przypadku rini¢ w kwocie
Vat w liscie weryfikacji oznaczamy pozycNIE.

Slad rewizyjny

Dokumentacja fotograficzna lub wydruki zetone do Informacji pokontrolnej lub w przypadku
ich braku zapis w polu Uwagi inspektoréw terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RM 82

5.2.20 Nie stwierdzono innych uchybie

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngst stwierdzenie wygpienia uchybi@, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktéw 1-19 nale zaznaczy pole ,NIE” z& uchybienie szczegdtowo opiésa
w polu uwagi inspektorow z wskazaniem, o ile dojyodokumentacji beneficjenta zyzianej ze
stwierdzonym uchybieniem. Gdy jest to koniecznestyalvykorzysta strony ,Dodatkowe uwagi
inspektorow (P-13/465).

W celu udokumentowania uchybienia rigiéez wykona stosowrn dokumentagj fotograficzm.

Wymagany slad rewizyjny:

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lubpisy w polu Uwagi potwierdzagge
stwierdzenie wygpienia uchybi@, cswiadczenie beneficjenta, inne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RMIU.
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6. LISTA KONTROLNA SZKOLENIA/KONFERENCJE/SEMINARIA
(K-03/465)

6.1. WZOR - LISTA KONTROLNA — WERYFIKACJA SZKOLE K/
KONFERENCJI/ SEMINARIOW

K-03
Znak SZKOLENIA/KO
sprawy: NFERENCJE/SE
] __MINARIA
— LISTA KONTROLNA WERYFIKACJI SZKOLEN/ KONFERENCJI/ SEMINARIOW
= PROGRAM OPERACYIJNY ,,RYBACTWO I MORZE".
(kontrola monitoringowa)
Nr Informacji pokontrolnej Z dnia
Dane Ocena zgodnosci ze E >
i t fakt g L e
Lp. Przedmiot weryfikacji deklarowane stanem faktycznym 5 *g‘ = gg
Jedn. L < £ =
. Ilos¢ TAK | NIE NW | ND a =
miary
1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji.
Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji.
1)
2)
2.
3)
4)
5)
3. Zgodnos¢ terminu realizacji operacji.
4 Nazwa szkolenia/konferencji/seminarium jest zgodna z umowag
) o dofinansowanie oraz z aktualnym harmonogramem.
5 Zgodno$¢ zasad zakwaterowania i wyzywienia  uczestnikdw
) szkolenia/konferencji z dokumentacjg dot. realizacji operacji.
6 Zgodnos$¢ nazwisk wyktadowcow z lista wykladowcéw podang
' w dokumentacji dot. realizacji operacji.
7 Materiaty szkoleniowe/konferencyjne sa i zostaty udostepnione
) uczestnikom.
8. Zgodnos¢ liczby uczestnikéw operacji.
9 Zgodnos¢ formy i metody w ramach szkolenia/konferencji (uzyte $rodki
' dydaktyczne) z dokumentacjq dot. realizacji operacji
10 Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu
’ realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
11. | Nie stwierdzono innych uchybien.
UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH
Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy inspektorow terenowych
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6.2 WYPELNIANIE LISTY KONTROLNEJ — WERYFIKACJA SZKO LEN/
KONFERENCJI/ SEMINARIOW

Lista kontrolna Szkolenia/ Konferencje/ Seminarkk04/465) jest lisf wykorzystywan przy
kontrolach w trakcie realizacji operacji - monitgowych, ktorych zakresema sszkolenia,
konferencje, seminaria, etc.

W celu poprawnego wypeienia listy kontrolnej rglgositkowa& sie odpowiednimi danymi
z dokumentacji zrodtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany nipski wraz
z zahcznikami, uzupetnienia wniosku, umowa o dofinanso@azmiana do umowy, aktualny
harmonogram dotygey szkolenia dostarczony przez beneficjenta). W ygadku, gdy
w teczce wniosku znajduje e¢si wiece] niz jeden dokument zrodiowy, weryfikacji
w trakcie czynnéci kontrolnych podleggjdane z tego dokumentu, ktérego data potwiesdaaj
wptyw do UM/SJO jest piniejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaformacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawé znak ,.X” w polu, TAK”.

Inspektor zaznacza polBlIE”, gdy jest catkowicie przekonanie nie jest spetniany wymaég i ma
na to dowody w postaéladu rewizyjnego. Naley wykon& fotografe i wpisa numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjnesaipiwagi wyj&niajace stwierdzony stan.

NW (nieweryfikowalne) - inspektor zaznacza pole ,NV{dy nie jest w stanie jednoznacznie
zweryfikowa, czy jest spetniany, golz niedany wymaég lub gdy termin kontroli nie pozwala
inspektorowi zweryfikow& danego wymogu. Natg obligatoryjne wpisa uwagi wyjaniajgce
stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontrak miejscu zostanie stwierdzona
niezgodné¢ pomkdzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktym, naléy w polu
.Kod pokontrolny” wpisa symbol kodu, zgodnie z listkodow zawag w ksigzce procedur.
Stwierdzon rozbieznos¢ udokumentowa dokumentagj fotograficzra, a numer zdjcia wpis& w
polu ,Numer/y zd¢cia”. Jezeli pole ,Uwagi Inspektorow” jest niewystarczeg¢ do szczegotowego
odnotowania rozbieosci, naleey na dodatkowym arkuszu papieru opisaeprawidtowdci oraz
zalhczy¢ go do Informacji pokontrolnej, natomiast w poluwlgi Inspektoréw” wpisa stosowny
numer zacznika. Oznaczone zdjia w formie elektronicznej natg zahczy¢ do wniosku
przekazywanego

do wigciwej jednostki organizacyjne;.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmigentrolowanego podmiotu nalezaznaczy
poleND.

Dodatkowo zaleca si aby w przypadku wykrycia nieprawidtow® uzysk& od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycace przyczyny jej wygpienia. Informagj taka nalezy
zalyczy¢ doInformacji pokontrolne;.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznammqgey, weryfikagi poszczegdlnych
elementéw oraz zobowdan nalery przeprowadzi z uwzgkdnieniem zmian w nim zawartych.
W przypadku dostarczenia przez wnioskodaweaktualnego harmonogramu weryfikacj
poszczegolnych elementow oraz zobsmash nalery przeprowadzi z uwzgkdnieniem tego
dokumentu. Po zakazeniu czynnéci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba oleeprzy
kontroli podpisug na ostatniej stronie Listkontrolrg. Osoba obecna przy kontroli ceodmowe
podpisania Informacji kontrolnej. W takim przypadkest ona podpisywana jedynie przez
inspektorow realizacych kontrog.

Podczas kontroli na miejscu najedoktadnie zweryfikowé czy wszystkie elementy pokryvaagic
z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kd@inha miejscu przeprowadzargensetoda
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inspekcji terenowej gdyz tylko takie rozwizanie pozwala na optymalnveryfikack zobowhzan
beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania,sulbacji, faktycznej liczby uczestnikéw,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem @eaZinansowym).

Wytypowanie odpowiedniej liczby szkolé/konferenciji/seminariéw do kontroli odbywa sk na
nastepujacych zasadach:

1/ W przypadku, gdy w ramach operacji wyaije tylko jeden rodzaj wydarietj.: szkolenia,
konferencje lub seminaria i ramach tego typu wysi powtarzalné¢ (cyklicznas¢) wydarze,
wyboér przeprowadzagiwg ponizszych zasad:

- do 10 wydarzg, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,

- powyzej 10 wydarz# kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarztanego rodzaju, przy
zaokggleniu wyniku w gog.

2/ W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wysje zr@nicowanie rodzajow wydaraetypu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach dandypu wys¢pujc powtarzalné¢
(cykliczncé¢) wydarzé, wybor przeprowadzaesivg ponizszych zasad:

a/ w ramach kalego rodzaju wydaraepowinna zostaprzeprowadzona kontrola na miejscu,

b/ jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydaragsiepujc powtarzalnéé (cyklicznasc)
wydarzé to:

- do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,

- powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzanego rodzaju, przy
zaokggleniu wyniku w gog.

3/ Nalezy przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nisvimna przekroczy 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczbgnkoli w ramach poszczegoinych rodzajow
wydarze.

4/ W przypadku wykrycia nieprawidtowo zachodzi konieczrié rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nagpujacych zasad:

a/ jezeli wystpig nieprawidtowdci zwigzane z realizagjdanego rodzaju wydarzeperacji, prob
kontrolm nalezy rozszerzy na caty rodzaj wydarze

b/ jesli nieprawidtowaci wystypia w wiecej niz jednym rodzaju wydarze kontrob nalezy obja¢
caly operac.

5/ Wybor proby do kontroli naky udokumentowa

6.2.1. Zgodndé¢ lokalizacji operaciji

Podczas kontroli naky zweryfikowa czy lokalizacja operacji sgkolenie, konferencja,
seminarium) jest zgodna z miejscem wskazanym w Umowie o0 dosowanie lub
w aktualnym harmonogramie. W polu ,Dane deklarowanalezy wpisa informacje/dane
znajdupce se¢ w Umowie dotyczcej realizacji operacji. Naly zauwayc¢, ze miejsce realizacji
operacji mae zosta zmienione za uprzednizgody UM/SJO, wyraong w formie pisemnej pod
warunkiem ze zostanie zachowany cel operacji. Wegakytuacji w polu ,Dane deklarowane”
powinna znal&¢ sie lokalizacja wskazana w pisemnej zgodzie.

Wymagany slad rewizyjny:

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego przeprowadzanych czyéeio nalery
w polu ,Uwagi inspektorow terenowych” wpisaazwe weryfikowanej dokumentacji oraz dang j
identyfikujace lub wykona dokumentagj fotograficzry/kopie dokumentéw na podstawie, ktorych
potwierdzono/nie potwierdzono lokalizaapperacji oraz dodatkowo zdje poghdowe np., jeeli
to mazliwe budynek z tablig adresow, na ktorej widnieje nr budynku.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed nalezy w polu ,Kody pokontrolne™” wpis@ RM02.
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6.2.2. Zgodndé¢ zakresu rzeczowego operacji.

Pola listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danga temat zakresu rzeczowego operacji
nalezy wypetnic w oparciu aZestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji opeiajetapu.. lub
jego czs$¢ wiasciwa dla danej kontroli, stanowte zadcznik do Wniosku o
dofinansowanie/UmowyPola listy kontrolnej nafy wypetnic danymi analogicznie jak to ma
miejsce wZestawieniu rzeczowo- finansowym opergmjzy czym wpisuyjc dane do pola ,ll&”
nalezy uwzgkdnic ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol.Zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji dla etapu). Podczas wykonywania czyrmid kontrolnych naley
zweryfikowa w miejscu realizacji operacji, czy zakres wykorjaogeracji obejmujenszystkie
elementywskazane westawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji ogecda etapu...

W przypadku, gdy operacja przewiduje dystrybuojateriatbw naukowych, pomocniczych
wsrdd uczestnikdéw szkolenia/konferencji np. materiaykowe, zalecagivczeniejsze przybycie
na miejsce realizacji operacji w celu przeliczemhéklarowanych przez beneficjenta sztuk przed ich
rozdaniem.

Wszystkie elementy zestawienia rzeczowo-finansowpgwinny by zweryfikowane na dzie
kontroli. Inspektorzy terenowi udziet@ odpowiedzi na pytania zawarte wicie kontrolnej
powinni positkowa si¢ zahczonym do Umowy o dofinansowanie aktualnym harmoaogm.

Weryfikacja powinna polegana przeprowadzeniu wywiadu z beneficjentem, iglédcii
elementébw zestawienia rzeczowo-finansowego, stwinzedokumentacji pokontrolnej oraz
pozostawieniu odpowiedniegosladu rewizyjnego (np. dokumentacja fotograficznagpik
dokumentow przedstawionych przez beneficjenta w ¢iontroli, kopie list obecrigi, zahczenie
zdjecia lub zagcznika do informacji pokontrolnej w postaci ulotkibszury informacyjnej
Zwigzanej z realizagj operacji, éwiadczenie beneficjenta/uczestnikow, —zgke potrzeba).
W przypadku rozbinosci pomidzy stanem faktycznym, a danymi przekazanymi przez
beneficjenta wraz
Z Whnioskiem o dofinansowanie/Umpw polu ,UWAGI” nalezy wpisa rzeczywisj, stwierdzog
w terenie ild¢ poszczegolinych elementow operacii.

Podczas przeprowadzania czyseiokontrolnych naley w miare mozliwosci sfotografowa
poszczegollne elementy zestawienia rzeczowo-finagégownatomiast, gdy nie jest pizva petna
identyfikacja zakresu rzeczowego, rgleopis& na podstawie czego dokonano weryfikacji
sktadnikbw rzeczowych operacji, lub pd@darzeczywisgy przyczyre braku maliwosci
przeprowadzenia kontroli w oparciu o dany skladmektawienia (np. wykonanie projektu).

W przypadku, gdy nie jest mlbva petna identyfikacja skfadnika zestawienia zmgego
i nie mamy podejrazg co do jej widciwego wykonania naky pozysk& stosowne
wyjasnienie/dwiadczenie od beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpis@ RMO1.
6.2.3. Zgodnd¢ terminu realizacji operaciji.

Nalezy zweryfikowa czy termin prowadzonego szkolenia/konferencji/semum jest zgodny
z terminem szkolenia okilenym w szczegdtowym harmonogramie przediloym przez
beneficjenta lub podanym we wniosku o dofinansoe@mnowie, lub z ing informacp przestag
przez beneficjenta i zaakceptowana przez UM/SJO.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa@RM31.

6.2.4. Nazwa szkolenia/konferencji jest zgodna z wwa o dofinansowanie oraz
z harmonogramem.
Nalezy sprawdzt czy nazwa i zakres szkolenia/konferencji/semimarijgst zgodna z umaw

o dofinansowanie oraz z harmonogramemacanym przez beneficjenta lub podanym we
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Whniosku

o Dofinansowanie. Zgodi’é nazwy weryfikujemy podczas trwania szkolenia/koefeji poprzez
poréwnanie tytutu szkolenia/konferencji/seminariumw dokumentach (umowa, wniosek
o dofinansowanie, harmonogram) z ngzwmieszczos np. ha materiatach szkoleniowych,
ulotkach informacyjnych, bilbordach.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa@ RM32.

6.2.5. Zgodnaé zasad zakwaterowania [ wyywienia uczestnikow
szkolenia/konferencji/seminarium z dokumentacy dot. realizacji operaciji.

Nalezy zweryfikowa& czy zasady zakwaterowania i iyyvienia zgadzaj sic z posiadas przez
beneficjenta dokumentacjdot. uwarunkow& realizacji szkolenia/konferencji/seminarium np.
umowg z podmiotem odpowiedzialnym za zorganizowanie ampr

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpis@ RM33.

6.2.6. Zgodné¢é nazwisk wyktadowcow z lisj wyktadowcdédw podary w dokumentaciji dot.
realizacji operaciji.

Nalezy zweryfikowa czy wyktadowcy przeprowadzgy szkolenie/konferengiseminarium
s3 podani w dokumentacji dot. uwarunkawaealizacji szkolenia /konferencji/seminarium np.

w programie imprezy, jako prowagizy dary imprez.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosep nalezy w polu ,Kody pokontrolne” wpis@RM34.

6.2.7. Materialy szkoleniowe/konferencyjne/seminaipe sa i zostaly udosgpnione
uczestnikom.
Nalezy sprawdzt czy materiaty szkoleniowe zostaly udgstione lub rozdane uczestnikom

szkolenia/konferencji/seminariung ggodne z podanymi w harmonogramie przeditym przez
beneficjenta lub podanym we Whniosku o Dofinansoe#simowie.
W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa RM35.

6.2.8.Zgodndé¢ liczby uczestnikdw operacji.

Nalezy zweryfikowa& czy liczba uczestnikow szkolenia/konferencji/sesmiinm jest zgodna
z liczba osb6b okrélong w harmonogramie/lumowie. W polu Uwagi ngle poda& liczbe
uczestnikdw szkolenia/konferencji. W przypadku, gg@lanowana liczba uczestnikow byta
Sszacunkowa

(w odniesieniu do konferencji i seminariéw) a faidga liczba uczestnikdw jest inna, wcle
kontrolnej odznaczamy ,tak”, §& od tej liczby nie jest uzammione zrealizowanie celu operacji.
Sytuacg takg szczegodtowo opisujemy w polu uwagi inspektora zemwalnym dajczeniem
stosownego @wiadczenia beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa@RM37.

6.2.9. Zgodné¢ formy i metody (uzyte §rodki dydaktyczne) w ramach
szkolenia/konferencji/seminarium z dokumentacy dot. realizacji operaciji.

Nalezy dokon& weryfikacji czy forma prowadzonego szkolenia/kaoafeji/seminarium jest
zgodna

z podag w harmonogramie szkolenia przetboym przez beneficjenta lub podanym we Wniosku
0 Dofinansowanie lub z ian  informacp przestan przez beneficjenta

| zaakceptowana przez UM/SJO.

Nalezy zweryfikowa& czy sérodki dydaktyczne, materiaty szkoleniowezyte w trakcie
szkolenia/konferencji/seminarium (prezentacje, imdtlialne, programy komputerowe) pokrywaj
sie z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie |spia.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed nalezy w polu ,Kody pokontrolne™ wpisé@ RM38.
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6.2.10. Prowadzenie dziak informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operaciji oraz finansowaniu jej z EFMR

Prowadzenie dziakainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno byrowadzone przez Beneficjenta zgodnie z zapisésiugi
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014-2020
znajdupcej sk na stronie Ministerstwa Gospodarki Morskiejeglugi Srodladowej pod adresem:
https://www.mgm.gov.pl/rybolowstwo/informacja-i-promocja-po-ryby-2014-2020.

W ramach Priorytetu 4 Beneficjent wskazuje sposolforime przeprowadzenia promocji
realizowanej operacji WSzczegotowym opisie realizacji operacji”.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu iképe terenowy sprawdza zgodigoformy
przeprowadzenia dziata informacyjno—promocyjnych ze wskazanprzez Beneficjenta
w Szczegotowym opisie realizacji operaciji.

Beneficjent zobowizany jest do prowadzenia dziatanformacyjno—promocyjnych operacjio
dnia zakonczenia operacji Termin ,zakorczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definigj
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) Nr 13083 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
.Zzakoriczona operacja oznacza opergcj ktora zostata fizycznie ukozona lub
w petni zrealizowana, w odniesieniu do ktérej bepafici dokonali wszystkich payzanych
ptatnasci oraz otrzymali odpowiedni wkiad publicznyczyli do wyptaty przez ARIMR
Beneficjentowi ptatnéci koncowej.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. stroné&ernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) s kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas Beneficjent ma obgrek
zachowania dziatapromocyjnych rownie przezokres trwatosci operaciji.

Beneficjentma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzipl@mocyjnych,
a dokumentagjz tym zwizam przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operaciji.

W przypadku realizacji dziakadotyczicych szkolé/konferencji/seminariow Beneficjent powinien
zgodnie z Ksjga wizualizacji ,przekazywé& osobom i podmiotom uczestngcym w projekcie
informacg, ze operacja uzyskata dofinansowanie, np. w formipoededniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkale wystaw, targow; dodatkowo moa przekazywé informacg
w innej formie, np. stownej”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed nalezy w polu ,Kody pokontrolne” wpis@RM16.
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6.2.11 Nie stwierdzono innych uchybie

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngsitstwierdzenie wysgpienia uchybig, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktéw 1-11 nale zaznaczy pole ,NIE” za& uchybienie szczegdtowo opiésa
w polu uwagi inspektorow z wskazaniem, o ile doyyocdokumentacji beneficjenta zyzianej ze
stwierdzonym uchybieniem. Gdy jest to koniecznesiyalvykorzyst& strony ,Dodatkowe uwagi
inspektorow (P-13/465). W celu udokumentowania badyia naley tez wykona stosown
dokumentagj fotograficzm.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa& RMIU .

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjneqgo w dokumentacii pokontrolnej, nalery
napisaé, na podstawie jakich dokumentoéw udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie reaBpaoperacji np. ramach dziatania targi,
wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konferencetc. zaleca @i aby jednym
z podstawowych §ladoéw rewizyjnych bylo sporzadzenie dokumentacji fotograficznej
Sporzdzona dokumentacja fotograficzna powinna odzwi€lcigorzebieg operaciji.

Slad rewizyjny stanowdi takze zahczone do Informaciji kopie dokumentéw, materiatyrpozyjne,
kopia/zdgcie listy obecnéci, zapisy w polu ,Uwagi” lub na dodatkowej stron{f-13/465),
potwierdzagce spetnianie @@z nie) zobowazania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji finansowej w postaci faktur, rachunkéw,
dowoddéw wptat (o ile na tym etapie realizacji opergji juz istniejg) — inspektorzy terenowi
zobowigzani @3 do opiecztowania tych dokumentéw piecatkg o tresci: , ... Urzgd

Marszatkowski/nazwa SJO, Sprawdzono: data i podpis”

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonaniatkoli dokumentacji finansowo-kgjowej

ma obowizek opiecztowania weryfikowanych dokumentéw (np. faktury,hracki) na pierwszej
stronie weryfikowanego dokumentu W przypadku, gdy na pierwszej stronie brak jesjsoa na
oznaczenie dokumentu, inspektor terenowy ma odmeki postawienia piegiki na odwrocie
dokumentu.
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7. LISTA KONTROLNA - SPOTKANIA/KONSULTACJE/WYJAZDY
(K-04/465)
7.1. Wzér - Lista kontrolna — weryfikacja spotkan/konsultacji/wyjazdéw

K-04/465
Znak (SPOTKANIA/K
sprawy ONSULTACIE/W
......................................................... YJAZDY)
e LISTA KONTROLNA WERYFIKACJI SPOTKAN/KONSULTACJI/WYJAZDOW
% PROGRAM OPERACYJNY ,:RY_BACTWO I MORZE”
ﬁ (kontrola monitoringowa)
Nr Informacji pokontrolnej Z dnia
Dziatanie
Ocena zgodnosci ze z >
2 z
Przedmiot weryfikacji stanem faktycznym = 2
Lp. Zebranie informacji dotyczacych _g = =
spotkania/konsultacji/wyjazdu a 5
P Il TAK | NIE | NW | ND 3 g
¥ L
1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji
2. Zgodnos¢ terminu realizacji operacji
3. Zgodnos¢ liczby uczestnikow operacji
Zorganizowane spotkanie/konsultacje/wyjazd byto poswiecone
w szczegolnosci nawigzaniu wspotpracy, zdobyciem wiedzy,
4. wymianie informacji i do$wiadczen, realizacji wspélnego
przedsiewziecia zgodnie z opisem zawartym w zataczniku
Szczegdtowy opis realizacji operacji
5 Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych
' o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
6. Nie stwierdzono innych uchybien.
UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH
Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy inspektorow terenowych
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7.2 Wypetnianie Listy kontrolnej - weryfikacja spotkan/ konsultacji/ wyjazdéw

Lista kontrolna Spotkania/Konsultacje/Wyjazdy (KM85) jest lisi wykorzystywam przy
kontrolach w trakcie realizacji operacji — monit@gowych, ktorych zakresem jest spotkanie,
konsultacja, wyjazd, etc.

W celu poprawnego wypetnienia listy kontrolnej rglgositkowa& sie odpowiednimi danymi
z dokumentacjzrédtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowanyifski wraz z zajcznikami,
uzupetnienia wniosku, umowa o dofinansowanie, zmido umowy, harmonogram dotycy
szkolenia dostarczony przez beneficjenta). W prdigpagdy w teczce wniosku znajduje sticcej
niz jeden dokumentrédtowy, weryfikacji w trakcie czynrigi kontrolnych podlegajdane z tego
dokumentu, ktérego data potwierdazag wptyw do UM/SJO jest [@diejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzajformacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawé znak ,.X” w polu, TAK”.

Inspektor zaznacza polBIIE”, gdy jest catkowicie przekonangg nie jest spetniany wymog i ma
na to dowody w postaéladu rewizyjnego. Naley wykon& fotografi | wpisa numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjnesaipiwagi wyj&niajagce stwierdzony stan.

NW (nieweryfikowalne) - inspektor zaznacza pole ,NV¥ty nie jest w stanie jednoznacznie
zweryfikowa, czy jest spetniany, golz niedany wymaog lub gdy termin kontroli nie pozwala
inspektorowi zweryfikow& danego wymogu. Natg obligatoryjne wpis& uwagi wyjd&niajace
stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontrak miejscu zostanie stwierdzona
niezgodné¢ pomkdzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem fakttym, naley w polu
.Kod pokontrolny” wpisaé symbol kodu, zgodnie z listkodéw zawag w ksizce procedur.
Stwierdzon rozbieznos¢ udokumentowa dokumentag fotograficzry, numer zdjcia wpisa& w
polu ,Numer/y zd¢cia”. Jezeli pole ,Uwagi Inspektoréw” jest niewystarczeg¢ do szczegdtowego
odnotowania rozbieosci, naleey na dodatkowym arkuszu papieru ogisaeprawidtowdci oraz
zalczy¢ go do Informacji pokontrolnej, natomiast w poluwlgi Inspektoréw” wpisa stosowny
numer zacznika. Oznaczone zgjia w formie elektronicznej natg zahczy¢ do wniosku
przekazywanego

do wisciwej jednostki organizacyjne;.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmigentrolowanego podmiotu nalezaznaczy
poleND.

Dodatkowo zaleca si aby w przypadku wykrycia nieprawidtow® uzysk& od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycace przyczyny jej wygpienia. Informagj taka nalezy
zalyczy¢ doInformacji pokontrolne;j.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznammqgey, weryfikagi poszczegdllnych
elementéw oraz zobowdan nalery przeprowadz z uwzgkdnieniem zmian w nim zawartych.
W przypadku dostarczenia przez wnioskodawaktualnego harmonogramu, weryfikacj
poszczegolnych elementow oraz zobsmash nalezry przeprowadzi z uwzgkdnieniem tego
dokumentu. Po zakazeniu czynnéci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba oleprzy
kontroli podpisug na ostatniej stronie Listkontrolrg. Osoba obecna przy kontroli eodmowe
podpisania Informacji kontrolnej. W takim przypadkest ona podpisywana jedynie przez
inspektorow realizacych kontrog.

Podczas kontroli na miejscu najedoktadnie zweryfikow& czy wszystkie elementy pokryvaagic

z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kd@ina miejscu przeprowadzargensetoda
inspekcji terenowej gdyz tylko takie rozwizanie pozwala na optymalnwveryfikack zobowhzan
beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania,sulbacji, faktycznej liczby uczestnikéw,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem areacZinansowym).
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Wytypowanie odpowiedniej liczby spotka/konsultacji/wyjazdoéw do kontroli odbywa sie na
nastepujacych zasadach:

1/ W przypadku, gdy w ramach operacji wysije tylko jeden rodzaj wydaridij.: spotkania,
konsultacje, wyjazdy i ramach tego typu veyatie powtarzalné¢ (cyklicznas¢) wydarze, wybor
przeprowadza siwg poniszych zasad:

- do 10 wydarzg, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,

- powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarztanego rodzaju, przy
zaokggleniu wyniku w gog.

2/ W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wysje zr@énicowanie rodzajow wydaraetypu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach dandypu wys¢pujc powtarzalné¢
(cykliczncé¢) wydarzé, wybor przeprowadzaesivg ponizszych zasad:

a/ w ramach kalego rodzaju wydaraepowinna zostaprzeprowadzona kontrola na miejscu,

b/ jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydaragsiepujc powtarzalnéé (cyklicznasc)
wydarzé to:

- do 10 wydarzg, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,

- powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzanego rodzaju, przy
zaokggleniu wyniku w gog.

3/ Nalery przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nosvimna przekroczy 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczbgnkoli w ramach poszczegélnych rodzajow
wydarze.

4/ W przypadku wykrycia nieprawidtowo zachodzi konieczrié rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nagpujacych zasad:

a/ jezeli wystpig nieprawidtowdci zwigzane z realizagjdanego rodzaju wydarzeperacji, prob
kontrolm nalezy rozszerzy na caty rodzaj wydarze

b/ jesli nieprawidtowaci wystipia w wiecej niz jednym rodzaju wydarze kontrob nalezy obja¢
caly operac.

5/ Wybor proby do kontroli naky udokumentowa

7.2.1 Zgodnd¢ lokalizacji operaciji.

Nalezy potwierdzé zgodnd¢é miejsca realizacji spotkania/konsultacji/wyjazdogisem zawartym
we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowamnym dokumencie przedstawianym
przez Beneficjenta i zaakceptowanym przez UM/SJO.pdW ,Uwagi” naley wpis& adres
miejsca przeprowadzenia spotkania/konsultacji/wgyaz

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed nalezy w polu ,Kody pokontrolne” wpis@ RM02.

7.2.2 Zgodnd¢é terminu realizacji operaciji.

Nalezy potwierdzé zgodnd¢ terminu realizacji spotkania/konsultacji/wyjazdwgisem zawartym
we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinanso@amnym dokumencie przedstawionym
przez Beneficjenta i zaakceptowanym przez UM/SJO.pwlW ,Uwagi” naley wpisa dat
przeprowadzenia spotkania/konsultacji/wyjazdu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosep nalezy w polu ,Kody pokontrolne” wpis@RM31.

7.2.3 Zgodndé liczby uczestnikdw operacji.

W polu ,Uwagi” naley wpis& liczbe uczestnikbw spotkania/konsultacji/wyjazdu. Jadtad
rewizyjny naley do Informacji pokontrolnej za¢zy¢ kopie/zdjecie listy obecnéci oraz fotograk
obrazugca przebieg spotkania/konsultacji/wyjazdu. W przypadkgdy planowana liczba
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uczestnikdw byta szacunkowa (w odniesieniu do sgiotk konsultacji a faktyczna liczba
uczestnikow jest inna,
w liscie kontrolnej odznaczamy ,tak”, §i od tej liczby nie jest uzammione zrealizowanie celu
operacji. Sytuaegj taky szczegotowo opisujemy w polu uwagi inspektora. udgg taks
szczegotowo opisujemy w polu uwagi inspektora z réeuanym dodczeniem stosownego
oswiadczenia beneficjenta. W przypadku stwierdzengpnawidtowdci naleey w polu ,Kody
pokontrolne™ wpisé RM37.

7.2.4 Zorganizowane spotkanie/konsultacje/wyjazd By poswiecone w szczegOlnwi

nawiagzaniu wspotpracy, zdobyciem wiedzy, wymianie inforracji i doswiadczen, realizacji

wspoélnego przedsiwziecia zgodnie z opisem zawartym w zaézniku.

Na podstawie przebiegu, planu spotkania/konsulteg@zdu oraz udogpnionych materiatow
nalezy stwierdzé czy spotkanie/konsultacja/wyjazd bytospodecone w szczegdloi nawbzaniu

wspotpracy, zdobyciem wiedzy, wymianie informacji doswiadcze, realizacji wspolnego
przeds¢wziecia zgodnie z opisem zawartym w ganiku. Jakoslad rewizyjny naley do

Informacji pokontrolnej zatzy kopie/zdjecie planu spotkania/konsultacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa@RM41.

7.2.5 Prowadzenie dziata informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Prowadzenie dziatainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno byrowadzone przez Beneficjenta zgodnie z zapisasitigk
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,RybactwoMorze” PO RYBY 2014-2020
znajdupcej st na stronie Ministerstwa Gospodarki Morskiejeglugi Srodladowej pod adresem:
https://www.mgm.gov.pl/rybolowstwo/informacja-i-promocja-po-ryby-2014-2020.

W ramach Priorytetu 4 Beneficjent wskazuje sposolfoime przeprowadzenia promocji
realizowanej operacji WSzczegotowym opisie realizacji operacji”.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu ikdpe terenowy sprawdza zgodigoformy
przeprowadzenia dziata informacyjno—promocyjnych ze wskazanprzez Beneficjenta
w Szczego6towym opisie realizacji operacji.

Beneficjent zobowjzany jest do prowadzenia dziatanformacyjno—promocyjnych operacjio
dnia zakonczenia operacji Termin ,zakorczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definigj
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) Nr 13083 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
.Zakoriczona operacja oznacza opergcjktora zostata fizycznie ukczona lub w pelni
zrealizowana, w odniesieniu do ktérej beneficjataltonali wszystkich powdanych ptatnéci oraz
otrzymali odpowiedni wkiad publicznytzyli do wyptaty przez ARIMR Beneficjentowi ptatici
koncowej.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. stronéernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) g kosztem kwalifikowalnym operacji woéwczas Beneficjent ma obgnek
zachowania dziatapromocyjnych réwnie przezokres trwatosci operaciji.

Beneficjentma obowizek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzipf@mocyjnych,
a dokumentaejz tym zwizarg przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operaciji.

W przypadku realizacji dziakadotyczcych spotka/konsultacji/wyjazdow Beneficjent powinien
zgodnie z Ksjga wizualizacji , przekazywé osobom i podmiotom uczestnigzm w projekcie
informacje, e operacja uzyskata dofinansowani@p. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkaélewystaw, targdéw; dodatkowo oma przekazywa informacg w
innej formie, np. stowngj
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W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpis@RM16.
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7.2.6 Nie stwierdzono innych uchybig

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngst stwierdzenie wygpienia uchybi@, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktow 1-5 nafg zaznacz§ pole ,NIE” z& uchybienie szczegdétowo opisav
polu uwagi inspektorow z wskazaniem, o ile dotycdgkumentacji beneficjenta zaywianej ze
stwierdzonym uchybieniem. Gdy jest to koniecznestyalvykorzysta strony ,Dodatkowe uwagi
inspektorow (P-13/465). W celu udokumentowania bamyia naley tez wykona& stosowi
dokumentagj fotograficzn.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosebw polu ,Kody pokontrolne” naley wpis& RMIU.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjnego w_dokumentacji pokontrolnej, naleyy
napisaf, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w licie
kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie reagaoperacji np. ramach dziatania targi,
wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konferencetc. zaleca @i aby jednym
z podstawowych sladéw rewizyjnych bylo sporzadzenie dokumentacji fotograficznej
Sporzdzona dokumentacja fotograficzna powinna odzwi€lcigorzebieg operaciji.

Slad rewizyjny stanowd takze zahczone do Informaciji kopie dokumentéw, materiatyrpozyjne,
kopia/zdgcie listy obecnéci, zapisy w polu ,Uwagi” lub na dodatkowej stron{€-13/465)
potwierdzagce spetnianie @@z nie) zobowazania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji firsamwej w postaci faktur, rachunkéw, dowodéw
wptat (o ile na tym etapie realizacji operacijt jstnieg) — inspektorzy terenowi zoboyzani g do
opiecztowania tych dokumentow pieqika o tresci: ,, ......... Urzad Marszatkowski/ nazwa SJO,
Sprawdzono: data i podpis”.

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonaniatkoli dokumentacji finansowo-kgjowej
ma obowizek opiecztowania weryfikowanych dokumentow (np. faktury, manki) na pierwszej
stronie weryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdypierwszej stronie brak jest miejsca na
oznaczenie dokumentu, inspektor terenowy ma odmeki postawienia piegiki na odwrocie
dokumentu.

KP-611-465-ARiIMR/4/z
Strona 59z 90



8. LISTA KONTROLNA TARGI/WYSTAWY/PROMOCJE (K-05/465 )
8.1 Wzor - Lista kontrolna — weryfikacja targéw/wygaw/promocji

K-05/465
Znak TARGI/
. WYSTAWY/
Sprawy: PROMOCIE
—
= b LISTA KONTROLNA WERYFIKACJI TARGOW/WYSTAW/PROMOCII PROGRAM OPERACYJNY

~RYBACTWO I MORZE"”
(kontrola monitoringowa)

i

Nr Informacji pokontrolnej Z dnia

Dziatanie

Dane Ocena zgodnosci ze

Lp. Przedmiot weryfikacji deklarowane stanem faktycznym

Jedn.
miary

Kod
pokontrolny
Nr
fotografii/

Ilos¢ | TAK | NIE | NW | ND

1. | Zgodnos¢ lokalizacji operaciji.

Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji.

Uwagi

5)

3. | Zgodno$¢ terminu realizacji operacji.

Nazwa targow/wystawy/promocji jest zgodna z umowgq
o dofinansowanie oraz z aktualnym harmonogramem.

Materiaty promocyjne sq i zostaly udostepnione uczestnikom.

Wyposazenie techniczne, urzadzenia audiowizualne i eksponaty
pogladowe sg i zostaty wykorzystane podczas realizacji operacji.

Zgodnos¢ formy i metody realizacji targdw/wystaw/promocji.

Prowadzenie dziatarn informacyjno-promocyjnych informujacych o celu
realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

® Njlo |0 s

Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych lub transnarodowych
kampanii komunikacyjnych i promocyjnych stuzacych podniesieniu
poziomu publicznej $wiadomosci na temat rybotéwstwa i akwakultury
nie wystepuje ukierunkowanie promocji na marki handlowe

10.| Nie stwierdzono innych uchybien.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy inspektorow terenowych
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8.2* Wypetnianie Listy kontrolnej — weryfikacja tar gow/ wystaw/ promocji

Lista kontrolna targi/ wystawy/ promocje (K-05/46@kt lisy wykorzystywam przy kontrolach
w trakcie realizacji operacji - monitoringowychpkych zakresemaggargi, wystawy, promocje, etc.

W celu poprawnego wypenienia listy kontrolnej rglgositkowa& sie odpowiednimi danymi

z dokumentacji zrodlowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany nifski wraz

z zahcznikami, uzupetnienia wniosku, umowa o dofinansu®a pisemne wyrgenie zgody
na zmiag do umowy, harmonogram dotyrx szkolenia przestany przez beneficjenta).
W przypadku, gdy w teczce wniosku znajdujewiecej niz jeden dokumentrédtowy, weryfikacji

w trakcie czynnéci kontrolnych podleggjdane z tego dokumentu, ktérego data potwiegdaaj
wptyw do UM/SJO jest piiejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzajformacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawé¢ znak ,.X” w polu, TAK”.

Inspektor zaznacza polBIIE”, gdy jest catkowicie przekonangg nie jest spetniany wymog i ma
na to dowody w postaéladu rewizyjnego. Naley wykon& fotografi | wpisa numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjnesaipiwagi wyj&niajgce stwierdzony stan.

NW (nieweryfikowalne) - inspektor zaznacza pole ,NV¢tdy nie jest w stanie jednoznacznie
zweryfikowa, czy jest spetniany, golz niedany wymaog lub gdy termin kontroli nie pozwala
inspektorowi zweryfikow& danego wymogu. Natg obligatoryjne wpis& uwagi wyjd&niajace
stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontrak miejscu zostanie stwierdzona
niezgodné¢ pomkdzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktym, naley w polu
.Kod pokontrolny” wpisaé symbol kodu, zgodnie z listkodéw zawag w ksigzce procedur.
Stwierdzon rozbieznos¢ udokumentowa dokumentagj fotograficzra, a numer zdjcia wpisa& w
polu ,Numer/y zd¢cia”. Jezeli pole ,Uwagi Inspektoréw” jest niewystarczeg¢ do szczegdtowego
odnotowania rozbiaosci, naleey na dodatkowym arkuszu papieru ogisaeprawidtowdci oraz
zalczy¢ go do Informacji pokontrolnej, natomiast w poluwlgi Inspektoréw” wpisa stosowny
numer zacznika. Oznaczone zgjia w formie elektronicznej natg zahczy¢ do wniosku
przekazywanego

do wisciwej jednostki organizacyjne;.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmipntrolowanego podmiotu nale zaznacz§
poleND.

Dodatkowo zaleca si aby w przypadku wykrycia nieprawidiow® uzysk& od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycgce przyczyny jej wysgpienia. Informagj taka nalezy
zahczye doInformacji pokontrolne;j.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznammqey, weryfikagg poszczegolnych
elementow oraz zobowdan nalery przeprowadzi z uwzgkdnieniem zmian w nim zawartych.
W przypadku dostarczenia przez wnioskodawaktualnego harmonogramu, weryfikacj
poszczegolnych elementow oraz zobgmeh nalery przeprowadzi z uwzgbdnieniem tego
dokumentu. Po zakazeniu czynngci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba olaeprzy
kontroli podpisug na ostatniej stronie Listkontrolng. Osoba obecna przy kontroli geodmowe
podpisania Informacji kontrolnej. W takim przypadkest ona podpisywana jedynie przez
inspektorow realizajcych kontrog.

Podczas kontroli na miejscu nayedoktadnie zweryfikowé czy wszystkie elementy pokryvaagic

z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kd@tna miejscu przeprowadzargensetoda
inspekcji terenowej, gdyz tylko takie rozwjzanie pozwala na optymalmnveryfikacg zobowpzan
beneficjentéw (sprawdzenie przebiegu spotkania,sulbacji, faktycznej liczby uczestnikéw,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem aecZinansowym).

KP-611-465-ARiIMR/4/z
Strona 61z 90



Wytypowanie odpowiedniej liczby targow/wystaw/promeaji do kontroli odbywa sie na
nastepujacych zasadach:

1/ W przypadku, gdy w ramach operacji vwysije tylko jeden rodzaj wydaradj.: targi, wystawy,
promocje i ramach tego typu wygptje powtarzalné¢ (cyklicznas¢) wydarzé, wybor
przeprowadza siwg poniszych zasad:

- do 10 wydarzg, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,

- powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzanego rodzaju, przy
zaokggleniu wyniku w gog.

2/ W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wysfe zr&nicowanie rodzajow wydaragypu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach dandypu wys¢pujc powtarzalné¢
(cyklicznas¢) wydarzé, wybdr przeprowadzagivg ponizszych zasad:

a/ w ramach kalego rodzaju wydaraepowinna zostaprzeprowadzona kontrola na miejscu,

b/ jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydaragsiepujc powtarzalnéé (cyklicznasc)
wydarzé to:

- do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,

- powyzej 10 wydarz# kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarztanego rodzaju, przy
zaokggleniu wyniku w gog.

3/ Nalery przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nisvimna przekroczy 10
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczbgnkoli w ramach poszczegolinych rodzajow
wydarze.

4/ W przypadku wykrycia nieprawidtowo zachodzi konieczrié rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nagpujacych zasad:

a/ jezeli wystypia nieprawidtowdci zwigzane z realizagjdanego rodzaju wydarzeperacji, prob
kontrolm nalezy rozszerzy na caty rodzaj wydarze

b/ jesli nieprawidtowdaci wystypia w wiecej niz jednym rodzaju wydarze kontrob nalezy objac
cal operadg.

5/ Wybor proby do kontroli naky udokumentowa

Opis doboru préby dla promocji na nagsnhikach reklamowych

W przypadku operacji przewidigej przeprowadzenie kampanii promocyjnej poleggj np. na
promocji spaycia ryb na plakatach umieszczonych néanikach reklamowych zamontowanych we
wskazanych przez beneficjenta lokalizacjach, w parku, gdy liczba miejsc wystawienniczych
przekracza 1Q kontrole nalgy wykona w oparciu o prébwybrarg w nas¢pujacy sposob:

» kontroli naley podd& minimum 10 lokalizacji z najwksz liczbg nasnikow reklamowych
plus 10% z pozostatych lokalizacji (wynik zagglamy w goe);

* naleey zweryfikowa wszystkie néniki informacji znajdugce s¢ w wybranej do kontroli
lokalizaciji,

« jezeli w wybranej puli znajgl sic punkty promocyjne znajdage s¢ na obszarze innego
wojewoOdztwa, to kontrgl naleey wykona& analogicznie jak na obszarze whlasnego
wojewddztwa;

» wybor proby naley udokumentowa (notatka stabowa),

e jezeli czas trwania promocji w danej lokalizacji preméza 30 dni to poprawso jej
realizacji naley zweryfikowa& dwu-krotnie, z czego druga kontrola winna ¢by
przeprowadzona nie wcggej niz 10 dni przed zakazeniem promocji w wybranej
lokalizaciji,

» jezeli w trakcie kontroli wysipia nieprawidtowdci, kontrok rozszerzamy o kolejne punkty
promocyjne w skali 10%, zgodnie z pavggymi zasadami.
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8.2.1 Zgodnd¢ lokalizacji operacii.

Podczas kontroli naky zweryfikowa czy lokalizacja operacjitdrgi, wystawy, promocje) jest
zgodna z miejscem wskazanym w Umowie o dofinansavlub w aktualnym harmonogramie.
W polu ,Dane deklarowane” nalg¢ wpisa& Iinformacje/dane znajdage st

w Umowie/Harmonogramie. Nalg zauway¢, ze miejsce realizacji operacji m® zosta
zmienione za uprzednzgody UM/SJO, wyraong w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie
zachowany cel operacji. W takiej sytuacji w poluaji2 deklarowane” powinna znade si¢
lokalizacja wskazana w pisemnej zgodzie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa RMO02.

8.2.2 Zgodnd¢ zakresu rzeczowo operaciji.

Pola listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie damya temat zakresu rzeczowo operacji zyale
wypetnic w oparciu oZestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operdlg] etapu... lub jego
czes¢ whasciwg dla danej kontroli,stanowgce zajcznik do Wniosku o dofinansowanie/Umowy
Pola listy kontrolnej naley wypeinic danymi analogicznie jak to ma miejsce Zestawieniu
rzeczowo — finansowym operagjizy czym wpisujc dane do pola ,Il&” nalezy uwzgkdnic ilos¢
danej kategorii wg rozliczenia. Podczas wykonywamgnndgci kontrolnych naley zweryfikowa

W miejscu realizacji operacji, czy zakres wykonamgeracji obejmuje wszystkie elementy
wskazane westawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji ogerac

W przypadku, gdy operacja przewiduje dystrybutjateriatdw promocyjnych é&dd uczestnikow
imprezynp. gadety promocyjne, degustacje produktow rybnych, zakcwczeniejsze przybycie
na miejsce realizacji operacji w celu przeliczemhéklarowanych przez beneficjenta sztuk przed ich
rozdaniem. Wszystkie elementy zestawienia rzeczimamsowego powinny k&yzweryfikowane
na dzié kontroli. Inspektorzy terenowi udziedaj odpowiedzi na pytania zawarte wsclie
kontrolnej powinni positkow@a sig zabczonym do Umowy o dofinansowanie aktualnym
harmonogramem.

Weryfikacja powinna polega na przeprowadzeniu wywiadu z beneficjentem, iddcy;i
elementow zestawienia rzeczowo-finansowego, stwinzedokumentacji pokontrolnej oraz
pozostawieniu odpowiedniegaladu rewizyjnego (np. dokumentacja fotograficznagpik
dokumentow przedstawionych przez beneficjenta w dointroli, kopie list obecrigi, zahczenie
zdjecia lub zadcznika do informacji pokontrolnej w postaci ulotkidszury informacyjnej
zwigzanej z realizagjoperacji, 8wiadczenie beneficjenta/uczestnikdw zgk potrzeba).

W przypadku rozbienosci pomidzy stanem faktycznym a danymi przekazanymi przez
beneficjenta wraz ANnioskiem o dofinansowanie/Umpwv polu ,UWAGI’ nalezy wpisa
rzeczywist, stwierdzog w terenie ild¢ poszczegolnych elementow operaciji.

Podczas przeprowadzania czyfeiokontrolnych nalgy w miar mazliwosci sfotografowa
poszczegolne elementy zestawienia rzeczowo-finaegoywnatomiast, gdy nie jest piva petna
identyfikacja zakresu rzeczowego, mgleopis& na podstawie czego dokonano weryfikacji
sktadnikbw rzeczowych operacji, lub pddarzeczywisy przyczyre braku maliwosci
przeprowadzenia kontroli w oparciu o dany sktadrektawienia (np. wykonanie projektu).

W przypadku, gdy nie jest mlbwva petlna identyfikacja sktadnika zestawienia emgego
I nie mamy podejrzg co do jej widciwego wykonania naky pozysk& stosowne
wyjasnienie/dwiadczenie od beneficjenta.

W przypadku, gdy istnigj watpliwosci, co do prawidiowej realizacji operacji, nae
bezwzgédnie dokon& oceny woparciu o faktycan weryfikacg przedmiotu operacji
I podja¢ dziatania w kierunku rzetelnego ich sprawdzeniafjerdzenia

W kazdym przypadku nalgy pametac o zapewnieniu odpowiedniegdadu rewizyjnego np.
w postaci dokumentaciji fotograficznej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpis@ RMO1.
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8.2.3 Zgodnd¢ terminu realizacji operaciji.

Nalezy zweryfikowa& czy termin realizacji targbw/wystaw/promocji jesgodny z terminem
okreslonym w umowie oraz w harmonogramie przemhoym przez beneficjenta, lub z gn
informacp zaakceptowanprzez UM/SJO przedstawigprzez beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa@RM31.

8.2.4 Nazwa targow/wystaw/promocji jest zgodna z uawg o0 dofinansowanie oraz
z aktualnym harmonogramem.

Nalezy sprawdzt czy nazwa targbw, promocji, wystawy jest zgodna wmowy

o dofinansowanie oraz z harmonogramemaaanym przez beneficjenta lub podanym we
Whniosku

o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpis&@ RM50.

8.2.5 Materiaty promocyjne % i zostaty udosgpnione uczestnikom.

Nalezy sprawdzt czy materialy promocyjne zostaly udgstione lub rozdane uczestnikom
I s3 zgodne z podanymi w harmonogramie przeditym przez beneficjenta lub podanym we
Whniosku o Dofinansowanie, jeli beneficient w harmonogramie uréeé informacg

0 materiatach promocyjnych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpis@ RM51.

8.2.6 Wyposaenie techniczne, urgdzenia audiowizualne i eksponaty pogdowe 3

I zostaty wykorzystane podczas realizacji operacji.

Nalezy zaobserwowa czy wyposaenie techniczne, ugdzenia audiowizualne i eksponaty
poghdowe g i zostalty wykorzystane podczas realizacji operg@izeli wnioskodawca umieit
odpowiedny informacg w harmonogramie).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoyed nalezy w polu ,Kody pokontrolne” wpis@RM52.

8.2.7 Zgodnd¢ formy i metody realizacji targow/wystaw/promaociji.

Nalezy dokon& weryfikacji czy forma realizacji targow/wystaw/pnocji jest zgodna z podan
w harmonogramie przedtonym przez wnioskodawc lub podanym we Wniosku
o dofinansowanie/Umowie, lub z ignnformacp przestan przez beneficjenta i zaakceptowana
przez UM/SJO.

Nalezy zweryfikowa czysrodki przekazu, materiaty promocyjneyte w trakcie realizacji operaciji
(prezentacje multimedialne, programy komputerowsrpwvaj sie z podanymi przez beneficjenta
w harmonogramie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed nalezy w polu ,Kody pokontrolne™” wpis@RM53.

8.2.8 Prowadzenie dziata informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Prowadzenie dziatainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno byrowadzone przez Beneficjenta zgodnie z zapisésiugi
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014-2020
znajdupcej st na stronie Ministerstwa Gospodarki Morskiejeglugi Srodladowej pod adresem:
https://www.mgm.gov.pl/rybolowstwo/informacja-i-promocja-po-ryby-2014-2020.

W ramach Priorytetu 4 Beneficjent wskazuje sposolfoime przeprowadzenia promocji
realizowanej operacji WSzczegotowym opisie realizacji operacji”.

KP-611-465-ARiIMR/4/z
Strona 65z 90



W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu iképe terenowy sprawdza zgodidgoformy
przeprowadzenia dziata informacyjno—promocyjnych ze wskazanprzez Beneficjenta
w Szczegotowym opisie realizacji operacji.

Beneficjent zobowizany jest do prowadzenia dziatanformacyjno—promocyjnych operacjio

dnia zakonczenia operacji Termin ,zakonczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definigj
ROZPORADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) Nr 1303013 z dnia 17
grudnia 2013 r. tj,zakoriczona operacja oznacza opergditora zostata fizycznie ukozona lub w
peini zrealizowana, w odniesieniu, do ktérej berjefici dokonali wszystkich payzanych
ptatnasci oraz otrzymali odpowiedni wkiad publicznyczyli do wyptaty przez ARIMR
Beneficjentowi ptatnéci koncowej.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. stronéernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) g kosztem kwalifikowalnym operacji woéwczas Beneficjent ma obgnek
zachowania dziatapromocyjnych réwnie przezokres trwatosci operaciji.

Beneficjentma obowizek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzipf@mocyjnych,
a dokumentae¢jz tym zwizarg przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operaciji.

W przypadku realizacji dziata dotyczcych targéw/wystaw/promocji Beneficjent powinien
zgodnie

z Ksiega wizualizacji, przekazywa osobom i podmiotom uczestnggzm w projekcie informagj,

ze operacja uzyskata dofinansowani@p. w formie odpowiedniego oznakowania konferenciji,
warsztatow, szkoke wystaw, targow; dodatkowo dra przekazywainformacg w innej formie,
np. stowné€j.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa@RM16.

8.2.9 Podczas prowadzenia regionalnych, krajowychulb transnarodowych kampanii
komunikacyjnych i promocyjnych stuzacych podniesieniu poziomu publicznegwiadomasci
na temat rybotowstwa i akwakultury nie wysepuje ukierunkowanie promocji na marki
handlowe.

Zgodnie z art. 68 ust. 2 Rozpagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 3084

z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Esmd Morskiego i Rybackiego oraz
uchylapcego rozporzdzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006 EjWir 1198/2006

i (WE) nr 791/2007 oraz rozpaazenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr [eaya
sprawdzt czy w miejscu realizacji operacji oraz ha mataat promocyjnych, broszurach itp. nie
wystepuje ukierunkowanie promocji na marki handlowe. édal sprawdzt czy w przypadku
stwierdzenia znakéw handlowych niezmanych z sektorem rybotéwstwa i akwakultury podczas
promocji nie doszto do promowania okiaych produktow lukiwiadczonych ustug. Beneficjent
nie maze odnosi korzysci zwigzanych z wysipieniem w trakcie kampanii promocyjnych marek
spoza sektora rybotéwstwa.

W przypadku wykrycia nieprawidiowioi nalezry przygotowd& odpowiedni slad rewizyjny
potwierdzagcy wysgpienie nieprawidtow§ci np. poprzez spogdzenie dokumentacii
fotograficznej, zwrdcenie sido beneficjenta z pfba 0 ztazenie stosownych wyfaien oraz
opisanie zaistniatej sytuacji w polu Uwagi.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpisa RM54.
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8.2.10 Nie stwierdzono innych uchybie

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngsitstwierdzenie wysgpienia uchybig, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktéw 1-18 nale zaznaczy pole ,NIE” za& uchybienie szczegdtowo opiésa
w polu uwagi inspektorow z wskazaniem, o ile doyyocdokumentacji beneficjenta zyzianej ze
stwierdzonym uchybieniem. Gdy jest to koniecznestyalvykorzyst& strony ,Dodatkowe uwagi
inspektorow (P-13/465). W celu udokumentowania badyia naley tez wykona stosown
dokumentagj fotograficzm.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RMIU.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjnego w_dokumentacji pokontrolnej, naleyy
napisaf, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w licie
kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie reagaoperacji np. ramach dziatania targi,
wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konferencetc. zaleca @i aby jednym
z podstawowych sladéw rewizyjnych bylo sporzadzenie dokumentacji fotograficznej
Sporzdzona dokumentacja fotograficzna powinna odzwie€lcigorzebieg operaciji.

Slad rewizyjny stanowdi takze zahczone do Informaciji kopie dokumentéw, materiatyrpozyjne,
kopia/zdgcie listy obecnéci, zapisy w polu ,Uwagi” lub na dodatkowej stron{€-13/465),
potwierdzagce spetnianie @@z nie) zobowazania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji finansowej w postaci faktur, rachunkéw,
dowoddéw wptat (0 ile na tym etapie realizacji opergji ju z istnieja — inspektorzy terenowi
zobowigzani @3 do opiecztowania tych dokumentéw piecatkg o tresci: , ... Urzgd
Marszatkowski/nazwa SJO, Sprawdzono: data i podpis”

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonaniatkoli dokumentacji finansowo-kgjowej
ma obowizek opiecztowania weryfikowanych dokumentéw (np. faktury,hracki) na pierwszej
stronie weryfikowanego dokumentu W przypadku, gdy na pierwszej stronie brak jeijsoa na
oznaczenie dokumentu, inspektor terenowy ma odmeki postawienia piegiki na odwrocie
dokumentu.
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9. WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH

9.1 Weryfikacja zasad horyzontalnych w ramach weryikacji operacji
Podczas realizacji czyném kontrolnych, w zwizku z koniecznécia weryfikacji zasad
horyzontalnych stanowtych warunek dla udzielenia wsparcia w ramach P@BRY2014-2020
nalezy uwzgkdni¢ weryfikacg nastpujacych zasad horyzontalnych:

* Partnerstwo i wielopoziomowe zadzanie.

* Promowanie rowngi mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dgphasci dla oséb

Z niepetnosprawrigiami.

e Zasada pomocy publicznej.

« Operacje genergge dochod.
Zasady te weryfikujemy w przypadku, gdy podczastaisadministracyjnej wniosku zasady
horyzontalne zostaty zakwalifikowane, jako doty@z kontrolowanej sprawy (w karcie weryfikacji
wniosku zaznaczono odpowiecha TAK). Wynik weryfikacji naley zamidgci¢ na oddzielnym

zalyczniku P-13/465 Dodatkowe uwagi inspektorow, w miekTres¢ uwag, uzupetnienia lub inne
istotne dla wynikéw kontroli informacije”.

9.1.1 Partnerstwo i wielopoziomowe zagglzanie

Artykut 5 Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojniei, Europejskiego
Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawaag przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojrei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

1. W odniesieniu do umowy partnerstwa z#ago programu @atwo cztonkowskie organizuje,
zgodnie z jego ramami instytucjonalnymi i prawnyrpartnerstwo z wkkiwymi instytucjami
regionalnymi i lokalnymi.

Partnerstwo obejmuje ta& nas¢pujacych partneréw:

a) wiagciwe wladze miejskie i inne instytucje publiczne;

b) partnerow gospodarczych i spotecznych; oraz

c) wiasciwe podmioty reprezentage spoteczestwo obywatelskie, w tym partneréw dziafajch
na rzecz ochronysrodowiska, organizacje pozadowe oraz podmioty odpowiedzialne za
promowanie wjczenia spotecznego, rownouprawnienia pici i niedysknacii.

2. Zgodnie z podégiem opartym na wielopoziomowym zadzaniu partnerzy, o ktérych mowa
w ust. 1, § zaangaowani przez pastwa cztonkowskie w przygotowywanie umow partnesstw
i sprawozda z postpdw oraz w trakcie przygotowywania i wdeaia programow, w tym poprzez
udziat w komitetach monitorggych programy zgodnie z art. 48.

Zasada partnerstwa oklena jest w art. 5 rozpogdzenia nr 1303/2013 i odnosieSivytacznie
do bezpérednich dziala Instytucji Zaradzapcej] polegajcych na zapewnieniu przez fsawo
cztonkowskie (instytugj zarzdzapca) wiasciwego partnerstwa pogdzy wiaciwymi wiadzami
miejskimi i innymi instytucjami publicznymi oraz gaerami gospodarczymi i spotecznymi oraz
wiasciwymi podmiotami reprezentagymi spoleczastwo obywatelskie, w tym partnerami
dziatapcymi na rzecz ochronyrodowiska, organizacjami pozadowymi oraz podmiotami
odpowiedzialnymi za promowanie agkzenia spolecznego, réwnouprawnienia  pici
I niedyskryminaciji.

Partnerstwo to realizowane jest w ramach forumigjakanowi Komitet Monitoracy PO RYBY
2014-2020, w ramach ktérego podmioty tegazione g w proces wdrzania programu m.in.
poprzez zatwierdzanie kryteriow wyboru operacjiywzardzanie sprawozda wdraania programu
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oraz opiniowanie zmian programu. Mejna uwadze samptaszczyzn i poziom realizacji
przedmiotowej zasady, nalestwierdzé, ze na etapach aplikowaniasmdki bgdZ ich rozliczania,
czy kontroli na miejscu realizacji operacji — kt@&egwynikiem uprzednich prac ww. podmiotow,
nie zachodzi mdiwos¢ weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizej jak wspomniano na
wskepie, dotyczy wydcznie bezpfrednich dziata instytucji zaradzapcej. Zasada ta funkcjonuje
na poziomie programu, nie operaciji.

9.1.2 Promowanie rownéci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostpnosci dla osob

Z niepetnosprawndciami

Artykut 7 Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspoélne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojniei, Europejskiego
Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawdap przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojriei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
Paistwa cztonkowskie i Komisja zapewrjajiwzgkdnianie i propagowanie réwia mezczyzn

i kobiet oraz punktu widzenia pici w trakcie przygwywania i wdraania programow, w tym
w odniesieniu do monitorowania, sprawozdavéczoewaluaciji.

Parstwa cztonkowskie i Komisja podejmupdpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkim
formom dyskryminacji ze wzgtlu na pté, rasg lub pochodzenie etniczne, relidub swiatopoghd,
niepetnosprawni, wiek lub orientagj seksualn podczas przygotowania i wdkania programow.
W procesie przygotowywania i wdiania programow naky w szczegoln&ci wzig¢ pod uwag
zapewnienie dogpnaici dla 0séb z niepetnosprawduiami.

Przedmiotowa zasada odnose¢ siytagcznie do bezpwednich dziata Instytucji Zaradzapcej,
odpowiedzialnej za promowanie réwieo mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dophasci
dla os6b z niepelnosprawdoami, w trakcie przygotowywania i wdiania programu, w tym
odniesieniu do monitorowania, sprawozdawéczoi ewaluacji, uwzgldniania problematyki
rownouprawnienia kobiet i eaczyzn. Naley zauway¢, ze PO RYBY 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie gloeego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo,
oraz aspekty zintegrowanej polityki morskiej. Zadgz powodu pomoc finansowadizie dotyczy
skonkretyzowanego typu beneficjentéw, tj. rybakévwhddowcodw oraz ich rodzin, wdeicieli
statkdw, czy te organizacji rybackich. Dlatego zagadnienie ro$endobiet i n¥zczyzn oraz
niedyskryminacji i dospnadsci dla os6b z niepetnosprawdoiami, nie kdzie mialo wpltywu na
dostp do pomocy finansowej. Reasunuyj program ten w petni realizuje zasadwnaici szans

I niedyskryminacji i jednoczmie jest wobec tej polityki neutralny. Takie paaé w ramach
funduszy unijnych 2014-2020 urraviaja zapisy Agendy dziata na rzecz réwni szans

I niedyskryminacji zatwierdzonej przez Ministerstivdrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia
2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie prograraipperaciji.

9.1.3 Zasada pomocy publicznej

Artykut 8 Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr %084 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i &Wego oraz uchylagego rozporgdzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) rir98/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1266l (Dz.U. UE L 149 z
20.05.2014, str. 1, z pd. zm.).

Pomoc pastwa

1. Bez uszczerbku dla ust. 2 niniejszego artykudu pbmocy przyznawanej przez nsawa
cztonkowskie przedsbiorstwom z sektora rybotéwstwa i akwakultury zasteanie may art. 107,
108i 109 TFUE.
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2. Artykuty 107, 108 i 109 TFUE nie mgjednak zastosowania do ptaiobdokonywanych przez
panstwa cztonkowskie zgodnie z niniejszym rozpolzeniem w ramach zakresu stosowania art. 42
TFUE.

3. Przepisy krajowe ustanawgeg finansowanie z&rodkéw publicznych w szerszym zakresie; ni
wynika to z przepiséw niniejszego rozpguizenia dotycgcych ptatndci, o ktérych mowa w ust. 2,
podlegag w catcci ust. 1.

4. W odniesieniu do produktéw rybotowstwa i akwalty wymienionych w zaiczniku

| TFUE, do ktorych stosuje gijego art. 107, 108 i 109, Komisja weozgodnie z art. 108 TFUE
zezwoli na udzielanie pomocy operacyjnej w regionach mdiej oddalonych, o ktérych mowa
w art. 349 TFUE, w sektorach produkcji i przetwaniaawspomnianych produktow rybotéwstwa
I akwakultury, a take obrotu nimi, w celu zaradzenia konkretnym ograemtom w tych regionach,
wynikajacym z ich oddalenia, wyspiarskiego charakteru bagajziej oddalonego patenia.

Art. 8 ust. 2 rozporgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 3084 z dnia 15 maja
2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskidggbackiego stanowie artykuty 107, 108 i
109 TFUE nie maj zastosowania do pfatém dokonywanych przez patwa cztonkowskie zgodnie
Z niniejszym rozpormzeniem w ramach zakresu stosowania art. 42 TFWEn&ey rozumie,
ze pomoc pochodrza z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiege podlega
wymienionym przepisom TFUE dotygzym pomocy publicznej, a zatem rowhiebowizkowi
zgtaszania do KE.

9.1.4 Operacje generujce dochad.

Artykut 61 z Rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawigie wspolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojniei, Europejskiego
Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawdap przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojriei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
Operacje genergge dochdd po ukazeniu

1. Niniejszy artykut ma zastosowanie do opergejierugcych dochod po ich ukezeniu. Do
celéw niniejszego artykutu ,dochdd” oznacza wplysvgdkdéw piengznych z bezpgrednich wptat
dokonywanych przezatkownikow za towary lub ustugi zapewniane przemgdaperact, jak np.
optaty ponoszone bezfrednio przez iytkownikow za uytkowanie infrastruktury, sprzegddub
dzierzawe gruntu lub budynkdéw lub optaty za ustugi, pomriejse o wszelkie koszty operacyjne
i koszty odtworzenia wypogania krotkotrwatego poniesione w okresie odniesieni

Oszczdndici kosztow dziatalnéci osihgnicte przez operagjsy traktowane jako dochody, chyba
ze g skompensowane rownowgym zmniejszeniem dotacji na dziatadto

W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycjy &walifikowalne, dochod zostaje
przyporzdkowany pro rata do kwalifikowalnych i niekwalifik@lnych czsci kosztu inwestyciji.

2. Kwalifikowalne koszty operacji, ktéra ma dgofinansowana z EFSlg ¢ gory pomniejszane
z uwzgkdnieniem potencjatu generowania dochodéw przez daerac w okreslonym okresie
odniesienia obejmagym zarowno realizagjtej operacji, jak i okres po jej ukozeniu.

3. Potencjalne dochody operacjy skreslane z gory za pomacjednej z poniszych metod,
wybranej przez instytugjzarzdzapca dla danego sektora, podsektora lub rodzaju operacj

a) zastosowanie zryczalttowanej procentowej stawkchddow okrélonej dla sektora lub
podsektora wkxiwego dla danej operacji, zdefiniowanej wazahiku V lub w ktorymkolwiek z
aktow delegowanych, o ktérych mowa w akapicie drydizecim i czwartym;

b) obliczenie zdyskontowanego dochodu danej opemajwzgkdnieniem okresu odniesienia
odpowiedniego dla danego sektora lub podsektorascmtago dla danej operacji, zwykle
oczekiwanej rentowrsai dla danej kategorii inwestycji, zastosowaniaazlys,zanieczyszczagy
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ptaci” oraz, w stosownych przypadkach, zastosowadaady sprawiedlivégsi w powigzaniu
ze wzgkdng zamanoscig danego pastwa cztonkowskiego lub regionu.

Komisja jest upowzniona do przyjmowania aktow delegowanych zgodniarz 149, aby w
nalezycie uzasadnionych przypadkach dokommstosowania stawek zryczattowanych ustalonych
w zabczniku V, z uwzgldnieniem — w stosownych przypadkach — danych histaorych,
mozliwosci odzyskania kosztow i zasady ,zanieczyszgaaptaci”.

Komisja jest uprawniona do przyjmowania zgodnie #. al49 aktow delegowanych
ustanawiajcych stawki zryczattowane dla sektorow lub podsekiow dziedzinie TIK, bada
rozwoju i innowacji oraz efektywroi energetycznej. Komisja powiadomi Parlament Egjsig i
Rad: o aktach delegowanych niegmdej niz dnia 30 czerwca 2015 r.

Ponadto, w nalg/cie uzasadnionych przypadkach, Komisja jest upraman do przyjmowania
aktéw delegowanych zgodnie z art. 149 w celu dadnizadcznika V sektoréw lub podsektorow,
w tym podsektoréw w ramach sektorow wchgmzh w zakres celéw tematycznych ctoaych w
art. 9 akapit pierwszy i wspieranych przez EFSI.

W przypadku stosowania metody, o ktérej mowa w dit. akapit pierwszy, caié dochodow
wygenerowanych w czasie realizacji i po tikpeniu danej operacji uznajes da uwzgédnione
poprzez zastosowanie stawki zryczattowanej i diateig odejmuje siich w p&niejszym okresie
od kwalifikowalnych wydatkéw danej operaciji.

Gdy zryczattowana stawka dla nowego sektora lulsgkira zostata okilona w drodze przygia
aktu delegowanego zgodnie z akapitem trzecim i O3wa instytucja zarglzagca mae
postanowt 0 zastosowaniu w odniesieniu do nowych operacjazanych z odnimym sektorem
lub podsektorem metody wskazanej w lit. a) akajgitvpszy.

Komisja jest uprawniona do przgia zgodnie z art. 149 aktéw delegowanych ékjgcych
metod, o ktore] mowa w lit. b) akapit pierwszy. W przgba stosowania tej metody, cé&o
dochoddéw wygenerowanych w czasie realizacji dapeyacji, pochodcych zezrédet dochodéw
nieuwzgednionych przy okrdaniu potencjalnego dochodu danej operacji, odegmsi od
kwalifikowalnych wydatkéw tej operacji, nie pdiej niz we wniosku o platnid@ koncowg
ztozonym przez beneficjenta.

4. Metoda, wedtug ktérej dochody odejmowageod wydatkow operacji uwzedinionych we
wniosku o ptatn& przedktadanym Komisjigsokreslane zgodnie z przepisami krajowymi.

5. Jako rozwjzanie alternatywne wobec stosowania metod stdngch w ust. 3, maksymalna
stopa dofinansowania, o ktérej mowa w art. 60 Listnaze na wniosek pestwa czionkowskiego
zost& zmniejszona w momencie przgja programu w odniesieniu do priorytetu lstodka, w
ramach ktérego wszystkie operacje, ktéreangi wspierane w ramach tego priorytetu kubdka,
mogtyby stosowa jednoliy stawk zryczattowan zgodnie z ust. 3 lit. a) akapit pierwszy.
Zmniejszenie to nie nx@ by mniejsze ni wartags¢ obliczona przez pomuenie maksymalnej
unijnej stopy dofinansowania magj zastosowanie na mocy przepisoéw seiaych dla danego
funduszu przez odsng stawlk zryczattowan, o ktérej mowa w ust. 3 lit. a) akapit pierwszy.

W przypadku stosowania metody, o ktérej mowa w vpéeym akapicie, catdé dochodow
wygenerowanych w czasie realizacji i po fikpeniu danej operacji uznaje; da uwzgtdniorn
poprzez zastosowanie zmniejszonej stopy dofinansiewa dlatego nie odejmuje ¢sitych
dochodow w péniejszym okresie od kwalifikowalnych wydatkéw dahyaperacji.

6. W przypadku, gdy nie ma mdovosci obiektywnego okrdenia dochoddw z wyprzedzeniem na
podstawie jednej z metod oklenych w ust. 3 lub 5, dochdd wygenerowany w okedisiech lat od
zakaczenia operacji lub do terminu na zémie dokumentow dotygezych zamknjcia programu
okreslonego w przepisach dotygzych poszczegdlnych funduszy, w zadesci od tego, ktory
termin nasipi wczeniej, jest odliczany od wydatkéw deklarowanych Kejii

7. Ustpy 1-6 nie ma zastosowania do:

a) operacji lub agci operacji finansowanych wydznie z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
b) operacji, ktorych catkowity kwalifikowalny kosprzed zastosowaniem ust. 1-6 nie przekracza
1 000 000 EUR,;

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastreaiem obowdzku sptaty w calci ani nagréd;
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d) pomocy technicznej;
e) wsparcia udzielanego instrumentom finansowynplaez instrumenty finansowe;
f) operacji, dla ktorych wydatki publiczne przyjmuosta& kwot ryczattowych lub standardowych
stawek jednostkowych,
g) operacji realizowanych w ramach wspélnego pldziatania;
h) operaciji, dla ktorych kwoty lub stawki wsparsiaokreslone w zagczniku | do rozporgdzenia
w sprawie EFRROW.
Niezalenie od lit. b) akapitu pierwszego niniejszego ¢pat w przypadku gdy mpatwo
cztonkowskie stosuje ust. 5, te zawrzé ono w odnénym priorytecie lubsrodku operacje,
ktorych catkowity kwalifikowalny koszt przed zastoganiem ust. 1-6 nie przekracza 1 000 000
EUR.
8. Ponadto ust. 1-6 nie maastosowania do operacji, dla ktorych wsparci@mach programu
stanowi:
a) pomoc de minimis;
b) zgodm z rynkiem wewsntrznym pomoc pastwa dla MSP, gdy stosuje silimit w zakresie
dopuszczalnej intensywia lub kwoty pomocy pastwa;
C) zgodm z rynkiem wewrtrznym pomoc pastwa, gdy przeprowadzono indywidualn
weryfikacig potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z gmapi zastosowanie przepisami
dotyczcymi pomocy pastwa.
Niezaleznie od przepisOw akapitu pierwszego instytucja gd@agca mae zastosowaprzepisy
ust. 1-6 do operacji, ktorg sbjete lit. a—c) akapit pierwszy niniejszego ¢[si, jezeli stanows tak
przepisy krajowe.
Artykut 65 Rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspolne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojniei, Europejskiego
Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawdap przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojriei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
Kwalifikowalnos¢

Niniejszy ustp ma zastosowanie do operacji gergaygh dochod w czasie ich wdemia i do
ktorych nie ma zastosowania art. 61 ust. 1-6.
Kwalifikowalne wydatki danej operacji, ktore mapy¢ dofinansowane z EFSlg pomniejszane
o dochdd, ktory nie zostat w2y pod uwag w czasie zatwierdzania operacji, wygenerowany
bezpdrednio wyhcznie podczas jej wdiania, nie péniej niz w momencie zipenia przez
beneficjenta wniosku o ptatéo koncowa. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestysji
kwalifikowalne, dochdéd zostaje przypaedkowany pro rata do kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych czsci kosztow inwestycji.
Niniejszy us¢p nie ma zastosowania do:
a) pomocy technicznej;
b) instrumentow finansowych;c) pomocy zwrotnej edtanej z zastrzeeniem obowdzku sptaty w
cataici;
d) nagrod,;
e) operacji olgtych zasadami pomocy fistwa;
f) operacji, w przypadku ktérych wsparcie publiczpezybiera posta kwot ryczattowych lub
standardowych stawek jednostkowycthigiedochdd zostat z gory uwzglniony;
g) operacji realizowanych w ramach wspodlnego plaziatania, jeeli dochod zostat z gory
uwzgkdniony;
h) operacji, dla ktoérych kwoty lub stopy wsparciao&reslone w zagczniku | do rozporgdzenia w
sprawie EFRROW, lub
i) operaciji, dla ktorychagiczne koszty kwalifikowalne nie przekracz&0 000 EUR.
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Do celow niniejszego artykutu i art. 61 wszelkiatpisci otrzymane przez beneficjenta z tytutu kar
umownych na skutek naruszenia umowy zawartegmy beneficjentem a stronami trzecimi, lub
ktore mialy miejsce w wyniku wycofania przez sgotrzecih oferty wybieranej w ramach
przepisbw o zamoéwieniach publicznych (,wadium”) nég uznawane za dochdd i nig s
odejmowane od kwalifikowalnych wydatkow operaciji.

W ramach PO RYBY 2014-2020 beneficjentowi nie wolmpmbierg bezpdrednio od
uzytkownikow wptat za towary lub ustugi zapewnianezgw dap operac¢ (jak np. optaty
ponoszone bezprednio przez #ytkownikdbw za uwytkowanie infrastruktury, sprzegdalub
dzierzawe gruntu lub budynkow lub optaty za ustugi, pomrzejse o wszelkie koszty operacyjne i
koszty odtworzenia wypogania krotkotrwatego poniesione w okresie odniesietilb odnosi
korzyéci w postaci oszexingici generowanych przez towary lub ustugi zapewnipreez dan
operac.

9.2. Weryfikacja zasad horyzontalnych w ramach konbli trwato sci operaciji

Przed przysipieniem do kontroli naley zapozna si¢ wystpowaniem weryfikacji zasad
horyzontalnych w ramach kontroli administracyjnggokontroli na miejscu, o ile ktrola na niejscu
byta wykonana. Naley takze ustalé, przed rozpoczxiem kontroli, dag zakaczenia operacji, kt@r
jest data ptatniwi koncowej dofinansowania na rzecz beneficjenta.

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotycgzcych zachowania zgodém z  politykami
horyzontalnymi w ramach weryfikacji trwald operacji (ex-post) tj. po zakozeniu realizacji
operacji przez beneficjenta wykonujee sanalogicznie jak przy kontroli na miejscu zasad
horyzontalnych w ramach kontroli na etapie wnioskptatng¢ - patrz punkt 9.1 "Weryfikacja
zasad horyzontalnych”.
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10. UWAGI DODATKOWE INSPEKTOROW TERENOWYCH (P-13/46 5)

10.1. Wzér - Uwagi dodatkowe inspektorow terenowych

ZALACZNIK NR. ........... Znak sprawy P-13/465
DODATKOWE UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH
Nr Informacji Pokontrolnej Z dnia
Tres$¢ uwagi, uzupetnienia lub inne istotne dla wynikéw kntroli informacje:
Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy inspektorow terenowych Str.

10.2. Wypeinianie dodatkowej strony przeznaczonej an Uwagi dodatkowe
inspektorow terenowych (P-13/465).

Dodatkow strore wykorzystujemy, gdy niezldne g zapisy dotycace kontroli nie mieszezsie

w polach formularzy wypetnianych w trakcie dziakeontrolnych. Wskazanie, ktdrego formularza
Informacji pokontrolnej dodatkowe zapisy dotygarecyzujemy winno byprecyzyjnie opisane na
pocztku tresci uwagi. Naley pametat o tym by strona dodatkowa byta podpisana przezypotd

kontrolowany oraz inspektorow terenowych oraz uiipay numer strony.
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11. PROPOZYCJE ZALECEN POKONTROLNYCH (P-14/465)

11.1 Wzér -Propozycje zaleae pokontrolnych

Znak sprawy P-14/465

PROPOZYCIJE ZALECEN POKONTROLNYCH *

Dokument powigzany z Data sporzadzenia
Informacjg Pokontrolng nr propozycji zalecen

Tres¢ propozycji zalecer pokontrolnych:

Podpisy inspektorow terenowych Str.

* Zredagowanie zalegepokontrolnych przekazywanych beneficjentowidgmgé na podstawie
catej posiadanej przez SW dokumentacji datyezoperacji, za przestanie ich beneficjentowi oraz
monitorowanie ich realizacji zawarte jest w procesith dotyczcych obstugi wnioskow o
dofinansowanie oraz obstugi ptatid.

11.2. Wypetnianie Propozycji zaleag pokontrolnych.

.Propozycje zaleae pokontrolnych” nie $ dokumentem spogdzanym obligatoryjnie w ramach
przeprowadzania kontroli na miejscu. W przypadkiowesci ich sporadzania stanowi odrebny

od Informacji pokontrolnej dokument i nie mpgtanowé zahcznika do ww. informacji. Nieas
zatem przekazywane beneficjentowi wraz z przedmigtioformacp.

.Propozycje zaleae pokontrolnych” sporgdzany wowczas, gdy w ramach kontroli na miejscu
stwierdzamy wysjpienie sytuacji nieddlacych ’nieprawidtowécia” w rozumieniu ,Definicji”
zawartych w rozumieniu art. 2 Rozpgudzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 (Dz.U. L 347 z 20.12.2013 zzp6zm.) a zalecenia w dalszej realizacji opera@gan
zapobiec powstaniu przedmiotowych ,nieprawidideity

Propozycje zaleca pokontrolnych nie mogy dotyczy stwierdzonych w czasie kontroli na
miejscu nieprawidtowaéci w realizacji zobowinzan beneficjenta, gdy te zostaly opisane
w ramach kontroli na miejscu ,kodami pokontrolnymi” ,

.Propozycje zaleaepokontrolnych” naley formutowa w punktach.

Propozycje przekazywaneg gako odebny dokument wraz z Informagcpokontrolra do dalszego
procedowania w ramach procedur dotygzch obstugi wnioskow o dofinansowanie oraz obstugi
ptatnaci.
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12.  INFORMACJA DOTYCZ ACA PRZETWARZANIA  DANYCH
OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ OBECNEJ PRZY KONTROLI - R ODO
(P-15/465)

12.1 Wzo6r - INFORMACJA DOTYCZ ACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ OBECNEJ PRZY KONTROLI
/niebedacej beneficjentem, petnomocnikiem podmiotu ubiegacego st o
przyznanie pomocy lub osob upowazniona do reprezentowania podmiotu
ubiegajacego s¢ 0 przyznanie pomocy/ - RODO

Zalacznik .... do Informacji pokontrolnej numer............. zdnia............. (P-15/465)

W zwigzku z trécig z art. 13 Rozpoggizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%6d@nia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawieb®dnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy48WE (ogd6lne rozporgzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 4.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L ¥223.05.2018, str. 2), dalej: ,RODOQO” informujes:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych podangalpowanieniu dalej zwanych ,administrator danych”

jest:

a) Samorad Wojewédztwa .. e ¥

b) Urzad Marszatkowski WOJEWOdtha .............................. *

¢) Jednostka Organizacyjna Samgta Wojewddztwa ................ L1 PR *

2. z administratorem danych mpgontaktowa sie poprzez:

a) adres e-mail .................. Samoa[du Wojewddztwa  ..........ooeenienn lub pisemnie na adres
korespondencyjny ..............cou.ne.

b) adrese-mail ......................... U@Iu Marsza}kowsklego Wojewddztwa ..........coeeviiinnnnn. lub pizde
na adres korespondencyjny ............ccooveeeiienannns

c) adres -mail ..........coooiiii Jednostki Organizacyjnej Samd»u Wojewoddztwa tj. .......coeeveennen. lub

pisemnie na adres korespondencyjny ............ccoeeeeeinnnnn.
3. administrator danych wyznaczyt inspektora ochroranyth osobowych, z ktérym moa kontaktowéa sie
w sprawach dotyexych przetwarzania danych osobowych oraz korzyastamraw zwjzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, poprzez;

a) adrese-mailido: ................... Samadu Wojewddztwa ....................... lub pisemnie na
adres korespondencyjny administratora danych wskawgpunkcie 2,*

b) adres ..........oceviiiiinl. *Urzd Marszatkowski Wojewddztwa ................c.coevennenn. lub
pisemnie na adres korespondencyjny administratamgah wskazany w punkcie 2,*

c) adres-mail ..................ol Jednostki Organizacyjnej Sampdu Wojewddztwa tj.

.................... lub pisemnie na adres korespondencyjnyiaiitnatora danych wskazany w
punkcie 2*

4. zebrane dane osobowedh przetwarzane przez Administratora danych na pudstart. 6 ust. 1 lit c RODO w
celu przeprowadzenia kontroli na miejscu, wazku z realizacj zada wynikajgcych z art. 3 ust. 1 pkt 4 w zw. z
art. 6 ust. 1 pkt 2, ust. 2 i ust. 2 a oraz artu8D 1, art. 27 ust. 1 pkt 1, art. 28 ust. 1 ugtawlnia 10 lipca 2015 r.
0 wpieraniu zréwnowanego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Euskpefjo Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz.U. z 2017 poz. 1267); w 22Ku Zz:

» Rozporadzeniem Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 21 wrzZamia 2016 r. w sprawie
szczegotowego sposobu, trybu oraz termindw przepdaania kontroli realizacji strategii rozwoju lokabo oraz
w odniesieniu do operacji w ramach Programu Opégnagp "Rybactwo i Morze" oraz wzoru upoiméenia
do wykonywania czynrigi w ramach tych kontroli(Dz.U.2016.1645);

« Rozporadzeniem Ministra Gospodarki MorskieZeglugi Srodladowej z dnia 19 paiziernika 2016 r. w sprawie
warunkéw i sposobu wykonywania przez samdrzavojewddztwa zada instytucji zaradzapcej Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” oraz warunkoéw fisawania samonzlu wojewddztwa w zwzku
z wykonywaniem tych zada(Dz.U. 2016. 1768 z . zm.);
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« Rozporadzeniem Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 6 wrzaia 2016 r. w sprawie
szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania, wyptatzwrotu pomocy finansowej na realizaopperacji
w ramach dziata wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnychatggii rozwoju kierowanych przez
spoteczné¢, w tym koszty bieace i aktywacja, olfych Priorytetem 4. Zwkszanie zatrudnienia i spojiwm
terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym bagtwo i Morze”.(Dz.U.2016.1435 z fd zm.);

+ Rozporadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi Srodladowej z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie
szczegbdtowych warunkow i trybu przyznawania, wyptatzwrotu pomocy finansowej na realizaapperacii
w ramach dziala prowadzonych w ramach wspotpracy, gp¢h Priorytetem 4. Zwkszanie zatrudnienia
i spéjndci terytorialnej, zawartym w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze”.(Dz.U.2017.611 z pd. zm.).

5. zebrane dane osobowe molgy¢ udostpniane podmiotom publicznym uprawnionym do przehaara danych
osobowych na podstawie przepiséw powszechnie azojgcego prawa oraz podmiotom przetwagegn dane
osobowe na zlecenie administratora, w gzku z wykonywaniem powierzonego zadania w drodzeari]
umowy, m.in. dostawcom wsparcia informatycznegoeai Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

6. zebrane dane osobowe na podstawie art. 6 ust.clRODO lgda przetwarzane przez okres 5 lat, ficod dnia 1
stycznia roku nagpujacego po roku, w ktorym uptyh okres zobowgzan w zwigzku z przyznaniem pomocy
w ramachsérodka pomocowego, w odniesieniu, do ktérego reml@te § czynndci kontrolne objtego PO
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020. Okres przecheavya danych mae zostéd kazdorazowo przediony o
okres przedawnienia roszézeezeli przetwarzanie danychetizie niezigdne do dochodzenia roszézé&ib do
obrony przed takimi roszczeniami przez administaatdanych. Ponadto, okres przechowywania danyckemo
zosta przedtizony na okres potrzebny do ich archiwizaciji:

7. przystuguje Pani/Panu prawo dgst do swoich danych, prawedania ich sprostowania lub ograniczenia ich
przetwarzania w przypadkach okmych w RODO

8. w przypadku uznania, przetwarzanie danych osobowgechsza przepisy RODO przystuguje Pani/Panu pi@avo
wniesienia skargi do Prezesa eltm Ochrony Danych Osobowych;

9. podanie danych osobowych, osoby obecna przy kontesdi nie jest ona beneficjentem, peinomocnikiem
podmiotu ubiegajcego st 0 przyznanie pomocy lub ospbupowaniors do reprezentowania podmiotu
ubiegajicego sie
0 przyznanie pomocy, jest obamkiem wynikajcym z ubiegania siprzez beneficjenta o przyznanie lub wyptat
pomocy w ramackrodka pomocowego, w odniesieniu do ktdrego realaasvg czynndci kontrolne objtego PO
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020, zgodnie z pemspi ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zrownowaonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Euskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1267) a konsekwenopjepodania tych danych osobowych jest nigimms¢ wykonania czynnéi
kontrolnych, co mge by podstawy do nieprzyznania pomocy lub zmniejszenia jej kwoty

miejscowd¢ i data czytelny podpis osoby obecnej przy kontroli

* niepotrzebne skrédié
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12.2 WYPELNIANIE INFORMACJI DOTYCZ ACEJ PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ OBECNEJ PRZY
KONTROLI RODO (P-15/465)

Informacg dotyczca przetwarzania danych osobowych ngle przygotowgé w dwoch
egzemplarzach (z uwzglnieniem zapisu ,* niepotrzebne skiié¢”) i przedstaw¢ do zapoznania
sie oraz podpisania osobie obecnej przy kontrofij j@e jest ona beneficjentem, petnomocnikiem
podmiotu ubiegacego st 0 przyznanie pomocy lub osplupowanions do reprezentowania
podmiotu ubiegajcego s¢ 0 przyznanie pomocy.

W zalenosci od przygtych w ramach organizacyjnych dziatadob danego Samogdu
Wojewodztwa, ujtych w ramach uchwal zajdu/zaradzen marszatka, naly wypetnic
odpowiednio podpunkty a-c punktéw 1-3 Informacjtos$bwne ustalenia odfmie wypetnienia
punktéw 1-3 w danym Samadzie Wojewodztwa naky uzgodné z IODO danego samadu.
Osoba obecna przy kontroli, sje nie jest ona beneficjentem, petnomocnikiem paotoni
ubiegajcego s¢ o przyznanie pomocy lub osphupowaniong do reprezentowania podmiotu
ubiegagcego Sie

0 przyznanie pomocy powinna przedstastiosowne upowaienie od jednej z 0s6b wymienionych
powyzej do uczestnictwa w kontroli na miejscu.

Podpisany egzemplarz INFORMACJI DOTYBZEJ PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ OBECNEJ PRZY KONTROLI éedacej beneficjentem,
petnomocnikiem podmiotu ubiegapgo s¢ 0 przyznanie pomocy lub osplupowaniong do
reprezentowania podmiotu ubiega@go st 0 przyznanie pomocy/ - RODO w formie
ponumerowanego zgiznika naley zahczy¢ do kadego egzemplarza Informacji pokontrolnej.
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13. LISTA KONTROLNA WERYFIKACJI TRWALO

06/465)
13.1. Wzér - Lista kontrolna weryfikacji trwato §ci operaciji

SCI OPERACJI (K-

ZNAK | e K-06/465
sprawy:
S LISTA KONTROLNA WERYFIKACJII TRWALOSCI OPERACII
= PROGRAMU OPERACYJINEGO ,,RYBACTWO I MORZE"” NA LATA 2014-2020
.. VA
Nr Informacji .
. dni
pokontrolnej 3
Dziatani
e
Ocena zgodnosci ze stanem
Lp. Przedmiot weryfikacji faktycznym i wymaganiami

formalnymi

TAK |[NIE [NW [ND

Kody
pokontr
olne

Nr

fotograf
ii/Uwagi

A. Zgodnos$¢ z wnioskiem o dofinansowanie i umowg

Zgodnos$¢ zakresu rzeczowo wykazanego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym ze stanem faktycznym

Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacja operacji
dotyczg zakresu okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji -

Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen,
infrastruktury technicznej

Zgodno$¢  dokumentédw  finansowo-ksiegowych z  zakresem
zrealizowanej operacji

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji
finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych zgodnie z przepisami o
rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych  operacji ksiegowych lub  korzystanie z
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacjq

Niefinansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji z udziatem
innych $rodkéw publicznych kontrolowane w ramach listy kontrolnej
weryfikacji operacji

B. Trwatos¢ operacji bez znaczacej modyfikacji

7. Zgodnos¢ lokalizacji operacji
Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace srodkami trwatymi
8. zostaty wpisane do ewidencji $rodkow trwatych i do czasu kontroli
nie zostaty z niej wykreslone
Wykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do
9. prowadzenia dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub
ktérej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy
finansowej
10. | Nie przeniesienie prawa wiasnosci rzeczy nabytych w ramach

realizacji operacji oraz niezmienianie sposobu ich wykorzystania

C. Realizacja i zachowanie celu operacji

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomoca finansowg

11. w miejscu realizacji operacji (okreslonej we wniosku lub umowie) i
nie przeniesienie miejsca realizacji operacji
Zatrudnienie o0s6b zwigzanych =z realizacjq operacji zostato

12. | przeprowadzone prawidlowo i zostato utrzymane do czasu
wynikajacego ze zobowigzan dotyczacych przyznania
dofinansowania

13. | Osiggniecie i zachowanie celu operacji

D. Dziatania informacyjno-promocyjne

14.

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o
celu realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR
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E. Kwalifikowalnos¢ Vat

Posiadanie dotyczacych okresu realizacji operacji oryginatéw/kopii

15. faktur VAT i rachunkédw wymienionych w zatgczonym do wniosku o
ptatnos¢ oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zaptaty

16. |Brak zmiany statusu prawnego beneficjenta z uwzglednieniem jego
czynnego statusu podatkowego Vat

17. Prowadzenie przez beneficjenta rejestru Vat
Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozycji zestawienia

18. rzeczowo-finansowego zawierajacych podatek Vat, jako koszt
kwalifikowany
Ztozenie przez beneficjenta pisemnego os$wiadczenia, o zachowaniu

19. | kwalifikowalnosci podatku VAT w odniesieniu do pozycji ,Wykazu
faktur i innych dokumentow........ , zawierajacych podatek Vat, jako
koszt kwalifikowany

F. Inne stwierdzone uchybienia nieobjete punktami 1 -19
20.

Nie stwierdzono innych uchybien.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

1

2

Podpis podmiotu kontrolowanego
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13.2. Wypetnianie listy kontrolnej weryfikacji trwatosci operacji projektow tj.
po zakaiczeniu realizacji operacji przez beneficjenta (ex-pst)

Lista kontrolna dotycgra weryfikacji operacji trwakei operacji, przy wykonywaniu kontroli na
miejscu w ramach Priorytetu 4 PO ,Rybactwo i Morzatiypetniana jest w trakcie t& kontroli
przeprowadzanej po zakczeniu realizacji operacji przez beneficjentadjniinem zrealizowania
ptatncci koncowej a przed uptywem 5. lat od zakaenia realizacji operacji.

Przed przysipieniem do kontroli naley ustalt dat otrzymania przez kontrolowanego ptatcio
koncowej, od ktorej to daty dolacej dap zakaczenia realizacji operacji przez beneficjenta,
wykonujemy czynngci kontrolne.

W przypadku, gdy operacja byta skontrolowana npietarniosku o ptatn&@ w ramach kontroli na
miejscu lub innej takiej kontroli po zakozeniu realizacji operacji, Inspektorzy winng gapozné

z Informacp pokontroln” z tej kontroli. Pomocniczo mag do czynnéci kontrolnych
wykorzyst& jej wyniki z podaniem w pozycji ,Uwagi inspektord@renowych” znajdacej st w
sporzdzanej ,Informacji pokontrolnej” danych identyfikigiych Informac¢ pokontrolr, z ktorej
korzystali.

Uwagi ogolne zawarte w punkcie 5.2 odngsz s¢ do wypetniania ,Listy kontrolnej weryfikaciji
operacji” stosujemy tade do ,Listy weryfikacji trwatdci operacji” sporgdzanej w ramach kontroli
na miejscu (ex-post) po zaktzeniu realizacji operacji przez beneficjenta

A. WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z WNIOSKIEM O DOFINANSOWANIE | UMOW A

13.2.1 Zgodnosé¢ zakresu rzeczowego operacji wykazanego w zestawi@n rzeczowo-
finansowym ze stanem faktycznym.

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatnc¢ - patrz punkt 5.2.1 ,Zgodsdé zakresu rzeczowego operacji wykazanego w zestawien
rzeczowo-finansowym” z uwzginieniem stanu faktycznego na dzlentroli trwatcci operacji.

W przypadku, gdy drobne elementy zestawienia ragego, ktore ze wzgtlu na uytkowanie
ulegly zwyciu/zniszczeniu (np. materiaty biurowe np.: papi@nery, koperty, zszywacze, itp.,
materialy do bada laboratoryjnych np.: g&zki, szkietka, odczynniki, itp.), ktérych okres
uzytkowania jest krétszy niokres zwazania celem, naky na liscie kontrolnej zaznaczyNW, a
cal sytuacg szczegotowo opigav polu Uwagi inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RMO1.

13.2.2 Umowy zawarte z innymi podmiotami zvgzane z realizacy operacji dotycz zakresu
okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji

Wykonywanie czynng&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatnai¢ - patrz punk.2.3,Umowy zawarte z innymi podmiotami zgziane z realizagjoperacii
dotycz zakresu okrdonego w umowie o dofinansowanie operaciji’.

W przypadku stwierdzenia niezgodoonalezy w polu ,,Kody pokontrolne” wpisaRMO3.

13.2.3 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, uggdzen, infrastruktury
technicznej

Wykonywanie czynng&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
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ptatng¢ - patrz punkt5.2.6 ,Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszymzgdzen,
infrastruktury technicznej’. Nahy tez skontrolow& czy s w stanie pozwalacym na ich
eksplantagj i czy aktualnie $ eksploatowane. W przypadku stwierdzenia nieprawidéci
zalhczy¢ do dokumentacji spis wdzer/maszyn (nazwa, nr seryjny), ktérych dotyczy dana
nieprawidtowdac¢.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa&¢ RM06

13.2.4 Zgodnéé¢ dokumentow finansowo-ks¢gowych z zakresem zrealizowanej operaciji.
Wykonywanie czynngci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatng¢ - patrz punkt5.2.10 ,Zgodnas¢ dokumentow finansowo-ksyjowych z zakresem
zrealizowanej operacji”.

W przypadku rozbienosci w ww. zakresie naly w liscie kontrolnej zaznaczyodpowied
negatywn, a w polu ,Kody pokontrolne” wpigaRM10.

13.2.5 Prowadzenie wyodibnionej ewidencji ksieggowej oraz dokumentaciji finansowo-
ksiegowejsrodkow finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowéci, w sposob

umozliwiaj acy identyfikacje poszczegolnych operacji kggowych lub korzystanie z
odpowiedniego kodu ksggowego dla wszystkich transakcji zwgzanych z operacy.
Wykonywanie czynn&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatna¢ - patrz punkt 5.2.11 ,Prowadzenie wyelinionej ewidencji ksigowej oraz dokumentacji
finansowo-ksigowej srodkéw finansowych zgodnie z przepisami o rachurdéow w sposob
umazliwiaj acy identyfikacg poszczegolnych operacji kgowych lub korzystanie z odpowiedniego
kodu ksegowego dla wszystkich transakcji zagwanych z operagj’

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa& RM11.

13.2.6 Niefinansowanie kosztéw kwalifikowalnych opacji z udzialem innych srodkoéw
publicznych.

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatng¢ - patrz punkt 5.2.12 ,Niefinansowanie kosztéw kifilkkbwalnych operacji z udziatem
innychsrodkdéw publicznych.”

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne” wpisaRM12.

B. WERYFIKACJA TRWALO SC OPERACJI BEZ ZNACZ ACEJ MODYFIKACJI

13.2.7 Zgodné&¢ lokalizacji operacji

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatnai¢ - patrz punkb.2.2,Zgodnas¢ lokalizacji operacji” z uwzgidnieniem stanu faktycznego na
dzien kontroli trwatcci operacji.

W przypadku stwierdzenia niezgodoonalezy w polu ,,Kody pokontrolne” wpisaRMO0?2.
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13.2.8 Zakupione w ramach operacji inwestycje ¢ace srodkami trwatymi zostaty wpisane do
ewidencji srodkow trwatych i do czasu kontroli po dniu otrzymania ptatnosci koncowej nie
zostaty z nich wykrelone.

Wykonywanie czynn&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatna¢ - patrz punkt 5.2.7 ,Zakupione w ramach operauwjvastycje bdace srodkami trwatymi
zostaly wpisane do ewidengjiodkéw trwatych i do czasu kontroli nie zostatyizmwykreslone”.,
W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RMO7

13.2.9 Woykorzystanie zrealizowanego zakresu rzeczego operacji do prowadzenia
dziatalnosci, ktérej stuzyta realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stamowito warunek
przyznania pomocy finansowej

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatnag¢ - patrz punkt 5.2.14 ,\Wykorzystanie zrealizowanego zakresu rzeczoweperacji do
prowadzenia dziataloi, ktérej stiyta realizacja operacji, lub ktorej prowadzenienstaito
warunek przyznania pomocy finansowej.”

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa& RM14.

13.2.10 Nie przeniesienie prawa witas8oi rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji ora
niezmienianie sposobu ich wykorzystani@o dniu otrzymania ptatnosci koncowej

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatnag¢ - patrz punkt 5.2.15 ,Nie przeniesienie prawa wiasi@ rzeczy nabytych w ramach
realizacji operacji oraz niezmienianie sposobuwgkorzystania”,.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa¢ RM15.

C. REALIZACJA | ZACHOWANIE CELU OPERACJI

13.2.11 Prowadzenie dziatalmmi zwigzane] z przyznam pomoq finansowy
w miejscu realizacji operacji i nie przeniesienie nejsca realizacji operacji po dniu otrzymania
ptatnosci koncowej.

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatna¢ - patrz punkt 5.2.13 ,Prowadzenie dziald@iticzwiazanej z przyznanpomog finansovg
W miejscu realizacji operacji i nie przeniesienijsca realizacji operacji”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RM13

13.2.12 Zatrudnienie 0sOb zwizanych z realizacja operacji zostalo przeprowadzone
prawidlowo i zostalo utrzymane do czasu wynikaicego ze zobowazan dotyczacych
dofinansowania.

Wykonywanie czynngci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatng¢ - patrz punkt 5.2.8 ,Zatrudnienie oséb zwanych z realizacja operacji zostato
przeprowadzone prawidtowo”, z tyrme w ramach trwakei projektu weryfikujemy zgodrig stanu
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faktycznego ze stanem wynikaym z zatlaonego celu okrdonego umow o dofinansowanie.
W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisa RMO08.

13.2.13 Zachowanie celu operacji

Wykonywanie czynn&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynndci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatna¢ - patrz punkt 5.2.17 ,Osgniccie i zachowanie celu operaciji”

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne” wpis@ RMC.

D. Dziatania-informacyjna promocyjne

13.2.14 Prowadzenie dziak informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR po dniu otrzymania ptatnosci koncowej (w zakresie
zagadnienia znacgcej modyfikaciji).

Wykonywanie czynng&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatna¢ - patrz punkt 5.2.16 ,Prowadzenie dzialaformacyjno-promocyjnych informgg¢ych o
celu realizowanej operacji oraz finansowaniu j&§FRMR”, z tym,ze w ramach trwakei projektu
weryfikujemy zgodné¢ stanu faktycznego ze stanem od dnia Aaekenia operacji, tj. od dnia
otrzymania ptatngci koncowej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w polu ,,Kody pokontrolne™ wpis@ RM16.

E. KWALIFIKOWALNO SC VAT

13.2.15 Posiadanie dotycgcych okresu realizacji operacji oryginatow/kopii fektur VAT

i rachunkéw wymienionych w Wykazie faktur i innych dokumentow........ ", zalgczonym do
wniosku o ptatncé¢ oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zaptaty

Wykonywanie czynngei kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku o
ptatna¢ - patrz punkt5.2.9 ,Posiadanie dotyerych okresu realizacji operacji oryginatow/kopii
faktur VAT i rachunkéw wymienionych w ,Wykazie fakt i innych dokumentow........
zalgczonym do wniosku o ptaté oraz dokumentacji potwierdzagj dokonanie ich zaptaty”,
Slad rewizyjny

Dokumentacja fotograficzna i/lub zapisy w polu Uwhrgpektorow terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoeow polu ,Kody pokontrolne” natey wpisat RMO09.

13.2.16 Brak zmiany statusu prawnego beneficjenta uwzglkednieniem jego czynnego statusu
podatkowego Vat

Kwalifikowalnos¢ podatku Vat dotyczy tych pozycji ,Wykazu faktumnych dokumentéw........ ”

w ramach, ktorych podatek Vat stanowit koszt kviladifvalny.

Podatek Vat przestaje bykosztem kwalifikowalnym w sytuacji, gdy beneficijezmienit status
prawny z ptatnika VAT na status prawny, w ktorynpomlvadzanie podatku Vat nie wygptije.

W ramach sprawdzenia czy nie ngda zmiana statusu prawnego kontrolowanego, w tym
podatkowego Vat nakly sprawdzt czy nie zaszlty zmiany formy prawnej, w jakiej daia
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beneficjent oraz jego struktury wiasomwej i czy taka zmiana wptgia na status beneficjenta,
jako ptatnika VAT.

W przypadku, gdy nagpity zmiany formy prawnej, w jakiej dziata beneéaj oraz jego struktury
wlasnagciowej naley fakt zmian wpis&@ w ramach uwag inspektorow zawartych wsdie¢
kontrolnej oraz szczego6towo opésev uwagach dodatkowych Inspektoréw terenowych (PQ53).
Nalezy takze zahczy¢ fotografie lub kopie dokumenty na podstawie, kbbrgmiana nagpita. Jéli
zmiana wptywa na status beneficjenta, jako ptatkd naley szczeblowo opisazakres zmian
wraz zagczeniem dokumentacji 0 nowym statusie Vat oraz aezyd w liscie weryfikacji pozyas
NIE.

Slad rewizyjny

Dokumentacja fotograficzna i/lub zapisy w polu Uwhligpektorow terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RM80

13.2.17 Prowadzenie przez beneficjenta rejestru Vat

Potwierdzeniem prowadzenia rejestru Vat jestaanie do Informacji pokontrolnej wydruku z
rejestru z dat kontroli. W przypadku braku nibwosci wykonania wydruku w ficie weryfikacji
oznaczamy pozyejNIE.

Slad rewizyjny

Wydruki zahczone do Informacji pokontrolnej lub w przypadktn ibraku zapis w polu Uwagi
inspektorow terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RM81

13.2.18 Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu a@ pozycji ,Wykazu faktur i innych
dokumentow o réwnowaznej wartosci ksiegowej dotyczcych realizowanej operacj”
zawierajacych podatek Vat, jako koszt kwalifikowany

Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozyegstawienia rzeczowo-finansowego
zawierajcych podatek Vat, jako koszt kwalifikowany kontrhelny poprzez uzyskanie od
beneficienta wydrukbw z rejestru dotgycgch pozycji ,Wykazu faktur i innych
dokumentow........ " w ktorych Vat stanowi koszt kwdlibwalny. Dla kadej pozycji wykazu
winny by dwa wydruki tj.wydruk wg. Stanu archiwalnego z ydatarejestrowania faktury w
rejestrze oraz wydruk aktualny tj. z aktualcig na dzié kontroli, W przypadku rini¢ w kwocie
Vat w liscie weryfikacji oznaczamy pozycNIE.

Slad rewizyjny

Wydruki zahczone do Informacji pokontrolnej lub w przypadktn ibraku zapis w polu Uwagi
inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa& RM 82

13.2.19 Ziagenie przez beneficjenta pisemnegdwiadczenia, o zachowaniu kwalifikowalnéci
podatku VAT w odniesieniu do pozycji ,Wykazu faktur i innych dokumentéw o rownowaznej
wartosci ksiegowej dotyczcych realizowanej operacji” zawieragcych podatek Vat, jako

koszt kwalifikowany

W przypadku, gdy ,Wykazie faktur i innych dokumemtd......”,stanowacym zahcznik do
wniosku o ptatné znajdug sie pozycije tj. faktury, w ramach, ktérych podatek de&nowi koszt
kwalifikowalny beneficjent winig@ ztozy¢ w dwoch jednobrzmcych egzemplarzach pisemne
oswiadczenieze nie odzyskat podatku Vat odngsego s¢ do tych pozycji i podatek vat na daie
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kontroli stanowi koszt kwalifikowalny. €wiadczenie winno zawieéa pozycje wykazu i
odpowiadajce im kwoty nieodzyskanego podatku Vat.

W sytuacji, gdy beneficjent nie zp pisemnego &wiadczenia, ze nie odzyskat podatku
odnoszacego s¢ do pozycji, w ktorych podatek Vat stanowi kosztakkowalny lub gwiadczenie
obejmuje tylko czs¢ pozycji wykazu, w ktorych podatek Vat stanowit kKb&walifikowalny, w
liscie weryfikacji oznaczamy pozycNIE

Oswiadczenie winno hy podpisane przez beneficjenta lub agoboby upowznione do
reprezentowania beneficjentasudadczenie stanowi zgdznik do Informacji pokontrolne;.

Slad rewizyjny

Oswiadczenie zalczone do Informacji pokontrolnej lub w przypadk@ggebraku zapis w polu
Uwagi inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisa¢ RM83

F. INNE STWIERDZONE UCHYBIENIA NIE OBJETE PUNKTAMI 1-19

13.2.20 Nie stwierdzono innych uchybie

W przypadku, gdy w czasie kontroli nggitstwierdzenie wygpienia uchybig, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktow 1-19 nablezaznaczy pole ,NIE” z& uchybienie szczegotowo opisa
W polu uwagi inspektorow z wskazaniem, o ile doyyaokumentacji beneficjenta zyzianej ze
stwierdzonym uchybieniem. Gdy jest to koniecznexyalykorzysta strony ,Dodatkowe uwagi
inspektorow (P-13/465).

W celu udokumentowania uchybienia rigiéez wykona stosowrn dokumentagj fotograficzn.
Slad rewizyjny

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentéw i/lapisy w polu Uwagi potwierdzage
stwierdzenie wygpienia uchybi@, cswiadczenie beneficjenta, inne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow polu ,Kody pokontrolne” naley wpisat RMIU
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14. KODY POKONTROLNE

Do Instrukcji pokontrolnej, *jako jeden zaiznik dohczane g tabela kodow pokontrolnych —
0golnych oraz odpowiednie tabele kodow szczegotbmwyec zalenosci od wykorzystanych w

ramach kontroli kart weryfikacji.

Tabela kodow pokontrolnych — ogdélnych, stosowanycHnformacji pokontrolnej oraz tabele
kodow pokontrolnych - szczego6towych stosowanych art&ch weryfikacji, stanowizahcznik

do Instrukciji.

14.1. Kody pokontrolne — ogdlne (P-16/465)

KOD | Opis kodu

GR1 | Nie stwierdzono nieprawidtovsoi w wyniku kontroli.

GR2 |Beneficjent uniemdiwit przeprowadzenie kontroli.

GR3 |Operacja nie zostata zlokalizowana i skontrolowana.

GR5 | Wystapity szczegbtowe kody pokontrolne.

GR11

Nie podgto préby przeprowadzenia kontroli z powodow niezayeh od beneficjenta.

GR12

Podgto préke przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala onaalzewana z

nadzwyczajnych okoliczrei, np. lokalne podtopienia.

powodd

niezalenych od beneficjenta, np. z powodu weysenia przypadkéw sity wiszej,

14.2. Kody pokontrolne — szczegotowe dot. weryfikficoperacji oraz weryfikaciji

trwatosci operacji (P-17/465)

Kody pokontrolne — szczegotowe dot. weryfikacji tgugi (P-17/465) dotycg listy kontrolnej
oznaczonej, jako K-02/465 oraz listy kontrolnej yikacji trwatosci projektow tj. po zakiaczeniu

realizacji operacji przez beneficjenta — ex-postamzonej jako K-06/465

L

OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS

P KONTROLI NA MIEJSCU Nolp
1 | Niezgodné¢ zakresu rzeczowo wykazanego w zestawieniu rzecimaosowym z€
stanem faktycznym RMO1
2 | Niezgodnéc¢ lokalizacji operacji RM02
3 | Umowy zawarte z innymi podmiotami z@hne z realizagj operacji nie dotycg
zakresu okrdonego w umowie o dofinansowanie operaciji RMO03
4 | Rozpocgcie realizacji operacji niezgodnie z terminem zayrarw umowie. RM04
5 | Zakaiczenie realizacji operacji niezgodnie z terminemvadym w umowie. RMO5
6 | Niezamontowanie lub nieuruchomienie nabytych mw@asairzdzen, infrastruktury
technicznej. RMO06
7 | Zakupione w ramach operacji inwestycgeldre srodkami trwatymi nie zostaty wpisane
do ewidencjirodkow trwatych lub do czasu kontroli zostaty zjnigkreslone RMO7
8 | Zatrudnienie o0sOb zwdanych 2z realizagj operacji zostalo przeprowadzgne
nieprawidtowo RMO08
9 | Nieposiadanie dotygzych okresu realizacji operacji oryginatow/kopikfiar VAT i
rachunkéw wymienionych w ,Wykazie faktur i innycbldumentow........ " zajczonym
do wniosku o ptatné oraz dokumentacji potwierdzagj dokonanie ich zaptaty RMQ9
10 | Niezgodné¢ dokumentow finansowo-ksjowych z zakresem zrealizowanej operacji. RM10
11 | Nieprowadzenie wyodbnionej ewidencji kgigowej oraz dokumentacji finansowjo-RM11
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ksiegowej srodkéw finansowych zgodnie z przepisami o rachurdéow w sposok
umazliwiajacy identyfikacg poszczegolnych operacji kgowych lub korzystanie |z
odpowiedniego kodu ksgowego dla wszystkich transakcji zmanych z operagj

12 | Finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji z ziadem innych srodkéw

publicznych. RM12
13| Zaprzestat prowadzenia dziataed zwigzanej z przyznan pomog finansow w
miejscu realizacji operacji lub przeniesienie nuajsealizacji operaciji. RM13

14 | Niewykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczawegeracji do prowadzenja
dziatalngci, ktérej shiyta realizacja operacji, lub ktorej prowadzenie nstaito

warunek przyznania pomocy finansowej. RM14
15 | Przeniesienie prawa  wlasiodo  lub nieposiadanie rzeczy  nabytych

w ramach realizacji operacji oraz zmienienie spasob wykorzystania. RM15
16 | Nie przeprowadzono dziata informacyjno-promocyjnych informagych o cely

realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR. RM16
17 |Zmiana statusu prawnego beneficjenta z uwdmgbeniem jego czynnego statysu

podatkowego Vat, RM80
18 | Nie prowadzenie przez beneficjenta rejestru Vat, RM81
19 | Zmiany w rejestrze Vat w odniesieniu do pozycjitaesenia rzeczowo-finansowego

zawieragcych podatek Vat, jako koszt kwalifikowany, RM82

20 |Nie ziazenie przez Dbeneficienta pisemnegoswiadczenia, 0 zachowaniu
kwalifikowalnosci podatku VAT w odniesieniu do pozycji ,Wykazu fak i innych

dokumentéw........ , zawierggych podatek Vat, jako koszt kwalifikowany lub zmie

oswiadczenia o aggciowym zachowaniu kwalifikowalrii. RM83
21 | Nieosggnigcie lub niezachowanie celu operacji. RMC
22 | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU

14.3. Kody pokontrolne — szczego6towe dot. weryfikficzkolen / konferencji /
seminarium (P-18/465)

Lp OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KOD
KONTROLI NA MIEJSCU
1 | Niezgodné¢ lokalizacji operacji. RMO02
2 | Niegodné¢ zakresu rzeczowego - finansowego operaciji. RMO01
3 | Niezgodné¢ terminu realizacji operaciji. RM31
4 | Nazwa  szkolenia/konferencji/seminarium  jest noegp  z umowy
o dofinansowanie oraz z aktualnym harmonogramem. RM32
5 | Niezgodné¢ zasad zakwaterowania i wgwienia uczestnikdw szkolenia/konferericji
z dokumentagj dot. realizacji operacji RM33
6 |Niezgodné nazwisk wyktadowcow z ligt wyktadowcow  podamn
w dokumentacji dot. realizacji operaciji.. RM34
7 | Brak materiatébw szkoleniowych/konferencyjnyché mostaty udogpnione
uczestnikom. RM35
8 | Niegodné¢ liczby uczestnikow operaciji RM37
9 | Niegodné¢ formy 1 metody (ayte s$rodki dydaktyczne) w ramach
szkolenia/konferencji/seminarium z dokumenjaiit. realizacji operaciji. RM38
10 | Nie prowadzenie dziata informacyjno-promocyjnych informagych
o celu realizowanej operacji oraz finansowanizjeFMR. RM16
11 | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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14.4. Kody pokontrolne — szczeg6towe dot. weryfikfc
spotkan/konsultacji/wyjazdow (P-19/465)

LP OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO KOD
wymogu PODCZAS KONTROLI NA MIEJSCU
1 Niezgodnéc¢ lokalizacji operaciji. RMO02
2 Niezgodné¢ terminu realizacji operacji. RM31
3 Niegodné¢ liczby uczestnikow operaciji. RM37
4 Zorganizowane  spotkanie/konsultacje/wyjazd  nie foby poswiecone
w szczegdélnéci nawigzaniu wspolpracy, zdobyciu wiedzy, wymianie
informacji i dawiadcze, realizacji wspoélnego przedsizi¢cia zgodnie z
opisem zawartym w zadzniku ,Szczegotowy opis realizacji operacji” RM41
5 Nie prowadzenie dziala informacyjno-promocyjnych informagych
o celu realizowanej operacji oraz finansowaniuzjgFMR. RM16
6 Stwierdzono inne uchybienia. RMIU

14.5. Kody pokontrolne — szczegotowe dot. weryfikdargdw/ wystaw/promociji
(P-20/465)

LP OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO KOD
wymogu PODCZAS KONTROLI NA MIEJSCU
1 Niezgodnéc¢ lokalizacji operaciji. RMO02
2 Niegodné¢ zakresu rzeczowego operaciji. RMO1
3 Niezgodnd¢ terminu realizacji operaciji. RM31
4 Niezgodné¢ nazwy targow/wystaw/promocji. RM50
5 Brak materiatbw promocyjnych i nie zostaty udpsione uczestnikom. RM51
6 Wyposaenie techniczne, ugdzenia audiowizualne i eksponaty pgtpwe nie
sa i/lub nie zostaty wykorzystane podczas realizapgracii. RM52
Niezgodnéc formy i metody realizacji operacii. RM53
8 Nie prowadzenie dziaianformacyjno-promocyjnych informagych o celu
realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR. RM16
9 Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych tahsharodowych kampanii
komunikacyjnych i promocyjnych stacych podniesieniu poziomu publicznej
swiadomaci na temat rybotowstwa i akwakultury wygptije ukierunkowanie
promocji na marki handlowe RM54
10 Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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15. WYDRUK FORMULARZY WYST EPUJACYCH W INSTRUKCJI

Wydruk formularzy zawartych w instrukcji wykonujé& rzy pomocy programu Word (zalecana
wersja Word 2013) z wykorzystaniem funkcji ,kopiufy odniesieniu do danego formularza
kopiowanego ze strony/stron instrukcji opisanej/yeh ,Spisie tréci’, otworzenie nowego
dokumentu i przekopiowanie do niego formularza gtasowaniem funkcji ,Opcje wklejania —
zachowaj formatowanigrodtowe (F)”.

Ponizej zestawienie formularzy do wydruku wystijagcych w instrukcji:
. Informacja pokontrolna (R-01/465)

. Deklaracja bezstronsa (P-01/465)

. Karta weryfikacji Informacji pokontrolnej (K-0465)

. Lista kontrolna weryfikacji operacji (K-02/465)

. Lista kontrolna - szkolenia/konferencje/semiadK-03/465)

. Lista kontrolna - spotkania/konsultacje/wyjaZly04/465)

. Lista kontrolna - targi/wystawy/promocje (K-065)

. Uwagi dodatkowe inspektorow terenowych (P-13)J465

© 00 N OO O A~ W N P

. Propozycje zaleéepokontrolnych (P-14/465)

10. Giwiadczenie dotycgee przetwarzania danych osobowych osoby fizyczrmgcoej przy
kontroli- RODO (P-15/465)

11. Kody pokontrolne — og6lne (P-16/465)

12. Kody pokontrolne — szczegotowe dot. weryfikagjeracji (P-17/465)

13. Kody pokontrolne — szczegotowe dot. weryfikaejkolg/konferencji/seminarium (P-18/465)

14. Kody pokontrolne — szczegdtowe dot. weryfikagotka/konsultacji/wyjazdow (P-19/465)

15. Kody pokontrolne — szczegdtowe dot. weryfikaajgow/ wystaw/promociji (P-20/465)
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-465-ARiIMR/4/z

Znak sprawy:DBRIKT-WNIKSRGPWR.611.1.2020.MS

Opis zmian:
Miejsce Numer oraz propozycja
Lp. |Przyczyna zmiany| wprowadzenia Opis wprowadzonej zmiany zmiany do KP, na ktora
Zmiany? ma wplyw proponowana
zmiana’
KP-611-465-ARiIMR-4z
1. |,Sprawozdania z audytu |KP-611-465-ARiIMR/4.1r | Dodano regu, ze przedmiotowa KP dotyczy réwii&ontrolowanych Zmiana nie ma wptywu na inne KR
systemu zargdzania Punkt 1.1.5 Lokalnych Grup Dziatania (LGD)

i kontroli w zakresie
kluczowych wymogow
kontrolnych 1-5, 7 oraz 9-
12 Programu Operacyjneg
Rybactwo i Morze na lata
2014-2020".

Ustalenie nr 11

2. | Sprawozdanie z audytu | KP-611-465-ARiMR/4.1/r | [pkt 9] Wprowadzono weryfikagjzasad horyzontalnych dotyea trwaldci | Zmiana nie ma wptywu na inne KR

systemu zarglzania Zakgcznik nr 11: operacji.

O

! Nalezy poda przyczyre zmiany, np. zalecenie DAW (raport z dnia ..., s#o0..., tré¢ uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR ... (pismo znalkz dnia..., tr& uwagi); w
przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemformatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacpgteynu informatycznego nalepoda numer konkretnego zgtoszenia
zmiany do systemu, jeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wnioskiiokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zanldh wynika ze zmiany legislacji nalepoda
petrg nazwe ustawy, rozporgzenia, itp.

“ Nalezy poda na przyktad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokotugitp.

® Nalezy scharakteryzowarodzaj wprowadzonej zmiany, aby ugliwi ¢ jej identyfikacg, jezeli jest to maliwe w nas¢pujacy sposob: skigono nastpujace stowa ,....”, dodano
nastpujace stowa ,,...", stowa ,...."” zagpiono nasfpujacymi stowami ,,...".

* Nalezy poda numer i tytut KP, na ktérma wptyw proponowana zmiana. Nal/gednoznacznie okg#¢, w jaki sposéb proponowana zmiana wptywa na Kakich zmian
nalezy w niej dokona w celu zapewnienia spoéjfm miedzy dwoma KP. Jeeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne Kmjmiejszej rubryce naly wpisa stowa
»ZMmiana nie ma wpltywu na inne KP”.
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i kontroli w zakresie
kluczowych wymogow
kontrolnych 1-5, 7 oraz 9-
12 Programu Operacyjneg
Rybactwo i Morze na lata
2014-2020.

Ustalenie nr 8

Ustalenie nr 9

- pkt 9,

- pkt 13,

- pkt 14,

c- pkt 5.2.18 i pkt 5.2.19

[pkt 13] Wprowadzono Listkontrolra dotyczca trwatdci projektow, tj. po
zakaczeniu realizacji operaciji.

[pkt 14] Zaktualizowano numeracfabel kodéw pokontrolnych i dopisano
kody zwhzane z trwaiécia operaciji.

[pkt 5.2.18 i pkt 5.2.19] W Lcie weryfikacji operacji wprowadzono punkty
dotyczce weryfikacji: podatku VAT na etapie kontroli naejscu w zakresig
rejestrow VAT.

Uwagi MGMiZS — mail z
dnia 19.02.2020 r -
akceptacja przedmiotowej
wers;ji kshzki procedur
przez ¥ uwarunkowana:

- dodaniem w regule 46
Lokalnych Grup Rybackich
(LGR),

- usungciem omytek
pisarskich w zat. nr 11

KP-611-465-ARIMR/4.1r :
- str. 16
-zat. nril

[str. 16] Uzupetniono Regei46
[zat. nr 11] Usunito omyiki pisarskie w zat. nr. 11

Zmiana nie ma wptywu na inne KH

Uwagi DAIS — email z dnia|
24.02.2020 r. dotyere:
- uwag redakcyjnych,

- korekty w diagramie

KP-611-465-ARiIMR/4.1r

- ksigzka procedur oraz za
3.2,3.6,3.10, 3.11, 3.12,
- str. 9 punkt 1.1.4.3 kgiki

procedur

[KPizal 3.2, 3.6, 3.10, 3.11, 3.12] Wykonano popki redakcyjne

[str. 9 punkt 1.1.4.] Wykonano korektiagramu.

Zmiana nie ma wptywu na inne KH

(data, im¢

(data, im¢

Sporzdzit: 28/02/2020, Marian Skorupka

I nazwisko)

Sprawdzit: 28/02/2020, Grzegorz Staniaszek

i nazwisko)

Zatwierdzit: 28/02/2020, Michat Gorecki

(data, irgii nazwisko)
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