Zatgcznik

do Uchwaty Nr 2073/2020
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 20 stycznia 2020 r.

Regulamin

rozliczania kosztow krajowych przejazdéw cztonkéw, wolontariuszy, pracownikow organizacji
pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, uczestniczacych w pracach Zespotéw o charakterze roboczym,

oceniajgcym, opiniujgcym, doradczym i inicjatywnym, powotanych przez Zarzad
lub Marszatka Wojewoddztwa Opolskiego

§1

llekro¢ w Programie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

»ustawie” — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 688 z pdzn.zm.),

»Zarzadzie” — rozumie sie przez to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego,
"Marszatku" - rozumie sie przez to Marszatka Wojewddztwa Opolskiego,
»yUrzedzie” — rozumie sie przez to Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

»komarkach Urzedu” - rozumie sie przez to departamenty, inne samodzielne komadrki organizacyjne
Urzedu, wspdtpracujace z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy, organizujgce posiedzenia Zespotéw o charakterze roboczym, opiniujgcym, doradczym
i inicjatywnym, powotane przez Zarzad lub Marszatka Wojewddztwa Opolskiego,

"jednostkach organizacyjnych" - rozumie sie przez to jednostki organizacyjne Samorzadu
Wojewddztwa Opolskiego, wspodtpracujgce z organizacjami pozarzgdowymi i organizujgce
posiedzenia komisji konkursowych lub zespotéw o charakterze roboczym, opiniujgcym, doradczym
i inicjatywnym, powotane przez Zarzad lub Marszatka Wojewddztwa Opolskiego,

"Zespotach" - rozumie sie przez to zespoty o charakterze roboczym, oceniajagcym, w tym komisje
konkursowe do oceny ofert, opiniujgcym, doradczym i inicjatywnym, powotane przez Zarzad lub
Marszatka Wojewddztwa Opolskiego, w sktad ktérych wchodzg przedstawiciele organizacji
pozarzadowych,

"przedstawicielach organizacji pozarzadowych" - rozumie sie przez to cztonkdw, wolontariuszy,
pracownikéw organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§2

1. Przedstawicielom organizacji pozarzagdowych, uczestniczagcym w pracach Zespotdéw, przystuguje zwrot
kosztow krajowych przejazdéw, w przypadku uczestniczenia w posiedzeniach tych Zespotow.

. Przy wyborze srodka transportu: komunikacji publicznej oraz samochodu prywatnego, nalezy kierowac

sie zasadg racjonalnosci, tj. dokonywaé wyboru srodka transportu mozliwie najkorzystniejszego cenowo,
a jednoczes$nie mozliwie najmniej ucigzliwego.

§3

1. Ewidencje przejazdédw przedstawicieli organizacji pozarzadowych prowadzg odpowiednio komorki
Urzedu i jednostki organizacyjne, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu.

. Srodki finansowe na wyptate kosztéw przejazdéw zabezpieczone sg w poszczegdlnych komdrkach

Urzedu/jednostkach organizacyjnych organizujgcych prace Zespotéw/



§4
. Podstawa rozliczenia krajowych przejazdéw przedstawicieli organizacji pozarzgdowych s3:

1) zaproszenie do udziatu w posiedzeniu Zespotu, podpisane przez Cztonka Zarzadu, dyrektora komorki
Urzedu, jednostki organizacyjnej lub inng osobe przez nich upowazniong, obstugujgcych posiedzenie
Zespotu,

2) oswiadczenie o uczestnictwie w pracach Zespotu oraz kosztach krajowego przejazdu, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 Regulaminu.

§5

. W przypadku podréozy srodkami komunikacji publicznej podstawg wyliczenia kosztow krajowych
przejazdow sg przedtozone bilety: PKP Il klasa lub PKS.

. W przypadku przejazdu samochodem prywatnym, wymagana jest uprzednia zgoda Dyrektora komorki
Urzedu/jednostki organizacyjnej na korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, wedtug
zatgcznika nr 2 do Regulaminu.

. W przypadku przejazdu samochodem prywatnym, podstawa rozliczenia jest oswiadczenie wypetnione
wedtug zatacznika nr 1 do Regulaminu oraz iloczyn przejechanych kilometréw oraz stawki za jeden
kilometr przebiegu okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 58 z pdzn. zm.).

. Rozliczenia kosztow podrdzy dokonuje osoba delegowana przez komorke Urzedu w ciggu 14 dni od daty
zakonczenia krajowego przejazdu na posiedzenie Zespotu.

. Nie przewiduje sie zwrotu kosztéw biletdw lotniczych oraz przejazdu takséwkami badZz podobnymi

Srodkami odptatnego przewozu osdb za posrednictwem podmiotéw zewnetrznych (np. Uber, Bolt,
BlaBlaCar).

§6

. Oswiadczenia sprawdzane sg pod wzgledem merytorycznym przez pracownika komarki Urzedu lub
jednostki organizacyjnej, obstugujacej posiedzenie Zespotu.

. Komérki Urzedu lub jednostki organizacyjne sktadajg dyspozycje finansowe przekazania srodkéw z tytutu
rozliczania kosztéw krajowych przejazdéw przedstawicieli organizacji pozarzadowych, uczestniczacych
w pracach Zespotdéw, wedtug zatgcznika nr 3 do niniejszego Regulaminu.



OSWIADCZENIE

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Ja nizej podpisany/a 0SWiadczam iZ W dNiU .....cccvereeeereevereee et e e e s bratem/am udziat

W POSIEUAZENTU ZESPOTU: .ttt sttt ettt esteetesteste e e e s et aes s et ersasesae s stessansssassastasaesansersaseatesteseensanns
(nazwa Zespotu)

i poniostem/am nastepujgce wydatki:

Wyjazd Przyjazd Srodek Koszty Odlegtos¢ | Koszty kwalifikowane
miejscowo$¢ | data | miejscowo$é | data | lokomocji | przejazdu w (wypetnia pracownik
kilometrach | komorki Urzedu/jednostki
organizacyjnej)
SUMA
Prosze o zwrot kwalifikowanych kosztéw przejazdu na konto:
NGZWA DANKU ettt st e et s et et as e eae st ste st esesses b eb et st arsereaneebe st ste e sensenseneesanas
Numer konta:
(miejscowosc, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zwrot kosztow)

Zatgczniki:
Potwierdzam obecnoS¢ CZtoNKa ZESPOIU .......evvveirieiieiieecte ettt et e sre s e e s seans

(nazwa zespotu)

powotanym na podstawie

(wskazaé uchwate/zarzadzenie)
wg podpisu na liscie obecnosci.

(podpis i pieczatka dyrektora/kierownik

............................................. Komorki Urzedu/jednostki organizacyjnej
(data) obstugujacej posiedzenie zespotu)




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Imie i Nazwisko Miejscowo$¢, Data

numer rachunku bankowego

Whniosek Cztonka Zespotu

o wyrazenie zgody na korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

Ja nizej podpisany/podpiSana ......c.cccereeiienieniieiin e prosze o wyrazenie zgody przez
1017 (=3 (00 ir= PSPPSR na Kkorzystanie
z samochodu osobowego prywatnego o pojemnosci silnika ..........cccoeeveeiieninineenn. do celow stuzbowych,
tj. dojazd na posiedzenie ZeSPOIU PI.  e e seerr et enes w  dniu
............................................................. Z wonnevnsesmsssmsssssssnssssnns Q0w 1 Z POWI0tem.

Jednocze$nie oswiadczam, iz dojazd tam i z powrotem na posiedzenie ww. Zespotu nie byt mozliwy

z wykorzystaniem $rodka transportu publicznego.

podpis Cztonka Zespotu

wyrazam zgode /nie wyrazam zgody*

(podpis Dyrektora komorki Urzedu/
jednostki organizacyjnej)

*wtasciwe podkresli¢



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Piecze¢ komaorki merytorycznej

Dyspozycja finansowa przekazania srodkow z tytutu rozliczania kosztow krajowych przejazdéw cztonkow,
wolontariuszy, pracownikéw organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie uczestniczagcych w pracach zespotéw
o charakterze roboczym, oceniajgcym, opiniujacym, doradczym i inicjatywnym, powotanych przez Zarzad
lub Marszatka Wojewddztwa Opolskiego

1. Dane dotyczace Zespotu:

NAZWA ZESPOIU .ottt e s e e e e e e e e e e bt e e e e sabaeeaeenbaaee s e sbesbesbesbesaesaetesansenas
Termin POSIEAZENIA c.cci ettt sae e s

2. Dyspozycja finansowa przekazania srodkéw

I e e e e et she et e e b e b be s b et e e ben sheeeeenraenteens
NAZWISKO e et e e b e st e ee et
Adres zamieszkania e b e e e e s et s st
NAzwa banku e e e e s s
NFFaChUNKU ettt et st bbb e s e et s et s st
KWOTA PrZEIBWU ettt sttt st bbb e s e s et s s

L3 (0 171V 1= RN

Podpis dyrektora komaérki Urzedu/jednostki organizacyjnej
lub osoby upowaznione;j



