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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo 1 Morze na lata 2014-
2020 na projekt grantowy w ramach dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznos$c¢.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie
zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020 na projekt grantowy w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczno$¢”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszanie zatrudnienia
1 spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo 1 Morze na lata 2014-2020
na projekt grantowy w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznos¢”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwickszanie
zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020 w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznos¢”.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.8. Przywrdcenie terminu wykonania czynnosci
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R1.

R2.

R3.

R4.

1.1.5. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego ( Dz. U. 2018, poz. 2096; z pdzn.
zm.) zwany dalej ,,Kpa”,, bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego
zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go od udziatu w postepowaniu, jezeli
zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w § 1 ww. art. 24
,»Kpa”, ktore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku
wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 ,Kpa” albo przez
bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wytaczenia nastepuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Natomiast zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zroOwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267 z p6zn. zm.), zwanej dalej: ,,ustawg z dnia 10 lipca
2015 r.” Do postgpowan w sprawach dotyczacych przyznania pomocy stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego ( Dz. U. z 2018
r. poz. 2096 z pdzn. zm.), dotyczace wlasciwosci miejscowej organow, wylgczenia
pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostgpnienia akt, a takze skarg i wnioskow, o ile
przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

W przypadku mozliwosci zaistnienia konfliktu intereséw, tj. wystapienia okoliczno$ci, ktére
zagrazaja bezstronno$ci 1 obiektywnemu wykonaniu obowiazkéw stuzbowych, z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM wspolnie z LGD , pracownik oceniajacy wniosek podlega wytaczeniu
od udzialu w danej sprawie. O przyczynach powodujacych wylaczenie, pracownik
zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie powiadomi¢ bezposrednio przelozonego.
W przypadku, gdy bezposredni przelozony powezmie wiedzg o mozliwosci wystgpienia
konfliktu interesow, zobowigzany jest do wylaczenia pracownika od wykonania czynno$ci
w danej sprawie.

Obliczanie i1 oznaczenie termindw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy finansowej z tytutu pomocy na realizacj¢ operacji
w ramach dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢,
o ktéorym mowa w m.in. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r., w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006,
(WE) nr 1198/2006 1 (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) nr 1255/2011 (Dz. U. L 149 2 20.5.2014, str. 1 z p6zn. zm.), zwane dalej: ,,rozporzadzenie
508/2014”, dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeksu
cywilnego (Dz. U. 2018 r., poz. 1025 z pdzn. zm.) dotyczacymi terminow.

W sytuacji uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce okreslonych czynnosci w toku
postgpowania w sprawie przyznania pomocy finansowej na realizacje operacji w ramach
dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé¢, o ktorym
mowa w art. 62 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014, zarzad wojewodztwa, na pisemnag
prosbe wnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli wnioskodawca:

1. wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
2. jednocze$nie z wniesieniem pro$by dopehit czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin;
3. uprawdopodobnil, ze uchybienie terminu nastagpito bez jego winy.
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Nalezy mie¢ na uwadze, ze przywrdcenie terminu do zlozenia prosby, o ktérej mowa w § 23a
ust.1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzenia
2016 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowe] na realizacj¢ operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze 1 realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty biezace 1 aktywizacja,
objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435, z pdzn. zm.) jest
niedopuszczalne.

R5. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystgpienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postepowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 ,, Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO ,, Rybactwo i Morze” 2014-2020 oraz
Procedurze zwalczania naduzyé finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze, przygotowang przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6. W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z m.in. art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r., wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do sgdu administracyjnego skargi na
zasadach 1 w trybie okre$lonych dla aktow lub czynnosci, o ktéorych mowa w m.in. art. 3 § 2
pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1302 z p6zn. zm.).

R7. Wniosek o dofinansowanie skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiIMR
1 zatwierdzonym przez IZ. Nastepnie formularz wniosku umieszczany jest:

e na stronie internetowej urzedu obstugujacego ministra wilasciwego do spraw
rybotowstwa oraz na stronach internetowych administrowanych przez Samorzad
Wojewodztwa, oraz

e na stronach internetowych administrowanych przez lokalne grupy dziatania.

R8. Wniosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia jego ztozenia. W przypadku
nierozpatrzenia wniosku w terminie Samorzad Wojewodztwa zawiadamia wnioskodawce
o przyczynach zwtoki, okreslajac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy niz
3 miesiace.

R9. W przypadku wyptaty zaliczki, postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
umowy o dofinansowanie nalezy zastosowac¢ zapisy okreslone w ksigzce procedur KP-611-
444-ARiIMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia na operacje w ramach
Priorytetu 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 obstugiwanych przez Samorzgd
Wojewodztwa.

R10. W przypadku wysylania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢ m.in.:
a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;
b. jasno okreslony zakres: brakow do usuniecia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
c. uzasadnienie podjetej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e. informacj¢ o mozliwo$ci wniesienia skargi od rozstrzygniecia instytucji posredniczacej
w tym: instytucji do ktorej nalezy wnie$¢ skarge, terminie w jakim moze by¢ zlozona oraz
formie i trybie wniesienia skargi.
R11. Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania
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pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesylany dokument
nie zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomi¢ wnioskodawce poczta elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca
podal we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru). Rownoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wyslanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila)
— o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c¢) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
R12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajda przepisy:

» ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrbwnowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267
Z pozn. zm.);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢, w tym koszty
biezace i1 aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz.
1435 oraz z 2018 1. poz. 1503);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkow 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
1 termindw sktadania wnioskéw o platno§¢ w ramach programu finansowanego
z udzialem §rodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE)
nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1255/2011
(Dz. Urz. UE L 149 2 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).
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1.1.6. Zalaczniki

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
-1- -2- -3-

D-1/474 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

PK-1/474 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu
dotyczace wnioskodawcy realizujacego Program dotyczgce wnioskodawcy realizujacego
Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”. Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”.

K-1/474 Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie

IK-1/474 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypelniania karty weryfikacji

dofinansowanie

wniosku o dofinansowanie
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2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie

pokontrolnej

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania
dO:filL;ias (\)Vvi;l;?lisgl\ly oramaCh SV(;rir;Ziuy/%(;iostawwme Sporzadzenic Sporzadzenie i wystanie pisma
Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie | rozpatrzenia/wycofanie i wystanie pisma
zatrudnienia i spojnosci whniosku
Osoba upowazniona do ;errgt?;iig% ,ée;vcvalrrtle%;) W Weryfikacja kompletnosci,
podpisania dokumentow £ peracyiny poprawnosci . Sporzadzenie i wystanie pisma
Rybactwo i Morze na lata . Sporzadzenie
2014-2020 na projekt przeprowadzenia wyboru i )
antowy w ramach Grantobiorcéw, zgodnosci | 1 Wystanie
iiaianiz Realizacia z zasadami przyznawania pisma
lokalnych”strategii pomocy, limitu pomocy.
r(;ZZVZOJS u(ileecr;zzléych Zawarcie umowy o Sporzadzenic Sporzadzenie i wystanie pisma
P P dofinansowanie i wystanie pisma
Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwickszenie
zatrudnienia i spojnosci
. om
Osoba upowazniona do terytorla!nej ’ zawa'rtego W Lo
S Programie Operacyjnym . Podpisanie umowy
podpisania umowy . Zawarcie umowy o L
Rybactwo i Morze na lata dofinansowanic Podpisanie umowy
2014-2020 na projekt
grantowy w ramach
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é
Pracownik sprawdzajacy Obstuga Wn1o§ku 0 < | . Analiza informacji Infl'i)rmaqla
dofinansowanie w ramach ontrola na miejscu pokontrolna
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
zatrudnienia i spojnosci Decyzja
terytorialnej", zawartego w o koniecznosci K-1/474
Programie Operacyjnym dzeni
Rybactwo i Morze na lata irzeprcl).wa zenia
. t
2014-2020 na projekt Oon na migjseu
grantowy w ramach Okreslenie zakresu K-1/474
dziatania ,,Realizacja wyiasnicn
lokalnych strategii Y
rozwoju kierowanych Weryfikacja K-1/474
przez spotecznos¢
otrzymanych
wyjasnien
Wynik K-1/474
kontroli na miejscu
Ocena koficowa whiosku Wskazamg wyniku oceny K-1/474
punktowej
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
whniosku bez Wypehienie czgsci E K-1/474
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku
T . L .. Wyznaczenie 0sob, ktore beda dokonywaty oceny WoD Whiosek o .
Przyjecie i rejestracja Podpisanie deklaracji ’ dofinansowanie
wniosku bezstronnosci
Sporzadzenie, Sporzadzenie i wystanie pisma
Przywrocenie terminu wyslanie pisma
wykonania czynnosci Weryfikacja wniosku Whiosek o

0 przywrocenie

przywr. terminu

terminu
Weryﬁkacrja. kompletnosci, | Okreslenie Okreslenic zakresu wyjasnich K-1/474
poprawnosci zakresu
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku

przeprowadzenia wyboru wyjasnien

Grantobiorcow, zgodno$ci

z zasadami przyznawania Okre$lenie zakresu

omocy, limitu pomocy. . K-1/474

P ¥ P Y brakow/ztozenia
wyjasnien
Weryfikacja K-1/474
w czesci B6
Weryfikacja kompletnosci
(...) w czgéci B, B2, B3, K-1/474
B4
Weryﬂkaq a otrzymanej K-1/474
odpowiedzi
Weryﬂkaq a otrzymanej K-1/474
odpowiedzi
Wskazanie wyniku K-1/474
Wskazanie wyniku K-1/474
w czesci BS
Wskazanie wyniku
po usunigciu K-1/474
brakow/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/474
ztozeniu wyjasnien
Przeprowadzenie
weryfikacji K-1/474

. wstepnej

Weryfikacja wstepna czedé A

Wskazanie wyniku K-1/474

weryfikacji wstepnej
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
N Umowa o
Podpisanie umowy o .
. dofinansowanie
dofinansowanie
Przygotowanie projektu Projekt umowy
umowy
Zawarcie umowy o Sporzadzenie

dofinansowanie

i wystanie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy

Pracownik weryfikujacy

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
Rybactwo i Morze na lata
2014-2020 na projekt
grantowy w ramach
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznos¢

Kontrola na miejscu

Analiza informacji
pokontrolnej

Informacja
pokontrolna

Decyzja

o koniecznosci
przeprowadzenia
kontroli na miejscu

K-1/474

Okreslenie zakresu

wyjasnien

K-1/474

Weryfikacja
otrzymanych
wyjasnien

K-1/474

Wynik
kontroli na miejscu

K-1/474
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
kierowanie sprawy do K-1/474
kontroli na miejscu
Ocena koficowa wniosku Wskazanie wyniku oceny K-1/474
punktowe;j
Odmowa przyznania Sporzadzenie
pomocy/pozostawienie i wyslanie pisma
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie Wypelnienie czesci E K-1/474
wniosku
L . — .. Wyznaczenie 0sob, ktore beda dokonywaty oceny WoD Whiosck o .
Przyjecie 1 rejestracja Podpisanie deklaracji ’ dofinansowanie
wniosku bezstronnosci
Sporzadzenie,
Przywrocenie terminu wyslanie pisma
wykonania czynnosci Weryfikacja wniosku Whiosek o
0 przywrdcenie przywr. terminu
terminu
Okreslenie K-1/474
zakresu
wyjasnien
Weryfikacja kompletnosci, Okreslenie zakresu K-1/474
poprawnos$ci brakow/ztozenia
przeprowadzenia wyboru wyjasnien
Grantobiorcoéw, zgodnosci Sporzadzenie
z zasadami przyznawania . tani
omocy, limitu pomocy. ! wystame
P ’ ’ pisma
Weryfikacja K-1/474
w czesci B6
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja kompletnosci
(...) w czgsci B1, B2, B3, K-1/474
B4
Weryfikacja otrzymanej K-1/474
odpowiedzi
Wskazanie wyniku K-1/474
Wskazanie wyniku
Ppo usunigciu K-1/474
brakéw/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/474
zlozeniu wyjasnien
Przeprowadzenie
weryfikacji K-1/474
wstepnej
Weryfikacja wstgpna czgs¢ A
Wskazanie wyniku K-1/474
weryfikacji wstepnej
— Umowa o
Podpisanie umowy o :
. dofinansowanie
dofinansowanie
Przygotowanie projektu Projekt umowy
Zawarcie umowy o umowy

dofinansowanie

Przygotowanie projektu
umowy i zatacznikow

Przygotowanie projektu umowy i zatacznikow

Przygotowanie umowy

Przygotowanie umowy, weryfikacja zabezpieczen
umowy

Projekt umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
Ustalenie nowego terminu
podpisania umowy
Wpisanie umowy do
Tabeli monitorowania T-1/448
sktadania wnioskow o
ptatnos¢
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
. o - K-1/474
Obstuga wniosku o whniosku b@z . Wypeknienie czesci E
dofinansowanie w ramach rozpatrzema/ wycofanie
Priorytetu 4 ,Zwickszenie | Wniosku
zatrudnienia i spojnosci o ) Whiosek o
' . ' terytoria!nej", zawartego W Podpisanie deklaraci Wyznaczenie osob, ktore bedg dokonywaty oceny WoPP dofinansowanic
Pracownik zatwierdzajacy | Programie Qperacyjnym bezstronnosci
Rybactwo i Morze na lata
2014-2020 na projekt - -
grantowy w ramach Przyjecie i rejestracja Sprawdzajacy zostat Sprawdzajacy zostal wyznaczony losowo albo wskazany
dziatania ,,Realizacja whiosku wyznaczony losowo albo
i kazan
lokalnych strategii WS y
rozwoju kierowanych Wyznaczenie 0sob, ktore L . Whiosek o
przez spolecznosé beda dokonywaly oceny Wyznaczenie 0sob, ktore beda dokonywaty oceny WoPP dofinansowanic
whniosku
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. . . . | Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
. Sprawdzenie terminowosci
Zawarcie umowy o N . .| umowy
. stawienia si¢ na podpisanie
dofinansowanie
umowy
Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwickszenie
zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej", zawartego w
Whioskodawca Programie Operacyjnym Podpisanie umowy

Rybactwo i Morze na lata
2014-2020 na projekt
grantowy w ramach
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznos¢

Zawarcie umowy o
dofinansowanie

Podpisanie umowy
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3. Zalaczniki
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PK-1/474

Znak sprawy:

Miejscowos¢ 1 data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU
DOTYCZACE WNIOSKODAWCY REALIZUJACEGO
PROGRAM OPERACYJINY ,RYBACTWO I MORZE”

Priorytet 4 »Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartym w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
Dziatanie »,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢”
Typ projekt grantowy
Ocena
L Elementy kontroli oraz wykaz zataczonych dokumentow! zgodnosci?
P (wypetnia zlecajgcy kontrole) TAK NIE

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zataczeniem kopii tej
dokumentacji.
2 Osoba przeprowadzajgca kontrole na miejscu zaznacza ,,X” wlasciwg odpowiedz.
3 Wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrolg na miejscu.
KP-611-474-ARiIMR/2/z
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Wykaz zalaczonych kopii dokumentoéw z wniosku o dofinansowanie, bedacych podstawa do weryfikacji
danego elementu kontroli /kart ......... /

Podpis i data podmiotu kontrolowanego Podpis i data inspektora(ow) terenowego(ych)

4 Osoba przeprowadzajaca kontrole na miejscu wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzenia
kontroli na miejscu.
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Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o dofinansowanie / rozpatrywania protestu':

Deklaracja bezstronnosci

D -1/474

Znak sprawy:

Nazwa LGD

Dziatanie:

Niniejszym oswiadczam, ze:

— zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z LGD, w takim stosunku prawnym lub

faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci,
w szczegolno$ci nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie.
W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z LGD ani nie bylem(-am) czlonkiem wiadz LGD
skladajacej wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuj¢ si¢ do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i1 wycofania si¢
z oceny wniosku;

zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tre$ci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat
oceny wniosku o dofinansowanie. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celoéw niniejszej
oceny wniosku i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim,;

zobowiazuje si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o dofinansowanie;

znane mi s3 przestanki wylaczenia pracownika od udzialu w rozpatrywaniu wniosku
o dofinansowanie wynikajace z art. 24 kpa;

Stanowisko
Lp. Imi¢ i nazwisko stuzbowe Data 1 miejsce Czytelny podpis

! Niepotrzebne skresli¢
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IK-1/474

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

dla dziatania: Realizacja lokalnych strategii rozwgu kierowanych przez spoteczné& na projekt grantowy

ZALECENIA OGOLNE

Przed rozpoczxiem procesu weryfikacji wniosku o dofinansowanevdnego dalej ,wnioskiem”) natg
zapozna si¢ z przedmiotow instrukcp, zwary dalej ,instrukcy”.

Nalezy pamietaé, ze pracownik Samoradu Wojewddztwa ma obowjzek wprowadzenia do aplikacji Lider
(zakres PRiM) wniosku o dofinansowanie bezpoednio po jego wplyniciu do Samorzadu Wojewddztwa
(najpozniej nastepnego dnia po jego wplyrgciu), zgodnie z zasadami opisanymi w Dokumentacji
Uzytkownika dla aplikacji Lider. Ponadto. nalezy wprowadzi¢ do aplikacji Lider (zakres PRiM) umowe
o dofinansowanie/aneksy do umowy o dofinansowanieebpdrednio po ich podpisaniu (najpé&niej
nastepnego dnia po podpisaniu) zgodnie z zasadami opisani w Dokumentacji Uzytkownika dla aplikaciji
Lider”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczytdrk wskazuje rozwgzania dla standardowych czyrob
w ramach weryfikacji wniosku o dofinansowanie i Zan@ minimalne wymagania w zakresie ppswania przy
weryfikacji.

W zwigzku z tym, kady pracownik przyspujacy do weryfikacji wniosku jest zobogdany do zapoznania
Z obowhzujgcymi przepisami prawa, formularzami dokumentow kaadyjnych i instrukcjami ich wypetniania
oraz procedurami, mgymi istotny wplyw na weryfikagj wniosku.

Kazda osoba bigca udziat w procesie weryfikacji wnioskzobowijzana jest do zapoznaniae si
z deklaracj bezstronngci D-1/474a nasgpnie podpiséjg i zahczye do teczki aktowej sprawy.

llekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o:

- rozporzdzeniu- oznacza to rozpogdzenie Ministra Gospodarki MorskieZeglugiSrodiadowej z dnia 6
wrzesnia 2016 r.w sprawie szczegoOtowych warunkoéw i trybu przyznéayawyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizagjoperacji w ramach dzialawsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnyclatgii
rozwoju kierowanych przez spoteczfiov tym koszty bigce i aktywizacja, obfych Priorytetem
4 Zwkekszenie zatrudnienia i spOjwd terytorialnej, zawartym w Programie Operagym ,Rybactwo
i Morze” (Dz. U. poz. 1435z 2018 r. poz. 1503),

— rozporzdzeniu nr 1303/2013- oznacza to rozpogdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanaw®@jwspolne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoégn, Funduszu Spojém, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich orampejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajce przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spi@ino Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegmz
uchylagce rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 3420212.2013, str. 320, z pd. zm.).

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niigdne jest podicie przez pracownika czyném innych ni
wymienione w standardowym katalogu dziata instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia nieskodawag,
konsultacje ze shbami prawnymi) pracownicyaszobowihzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym
(pole: Uwagi) podjtych czynndci i ich rezultatow albo spogdzenia odgbnej notatki opisujcej zakres podiych
czynnaci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenkapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku muby¢ datowane, podpisane oraz gitdone do teczki wniosku.

Dla wniosku nalgy zalayé¢ teczle aktows sprawy. W teczce nalg umiesci¢ spis dokumentow, ktéry nale
aktualizowa na biegco, tj. od momentu zi@nia wniosku do chwili wykonania ostatnich czyfrziow okresie
zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyee weryfikacji wniosku powinny kyzamieszczone w kolejkoi
ich wpisania w wykaz dokumentéw.
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Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, aglevpisa& znak sprawy, nadany zgodnie nstrukcy
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o dofowvaasie w ramach Priorytetu 4”Zwkszanie zatrudnienia
i spojnaici terytorialnej” zawartego w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze”.

Powyzsza reguta dotyczy réwnielokumentow sktadanych w ramach uzupetniania brakiyjatkiem maze by
sytuacja, gdy w gmie przekazujcym uzupetnienia wnioskodawca zaftieszczeg6towy wykaz zagzanych
dokumentéw. W takim przypadku znak sprawyzmaosté wpisany jedynie na tym fnie. Dokumenty skladane
w ramach uzupetniania brakéw powinny zést@atrzone datwptywu na pierwszej stronie zaknika i na pimie
przewodnim.

Karte wypetnia s¢ zgodnie z instrukgjpoprzez:

zaznaczenie znakiem X visiwego pola/czsci;

wpisanie w odpowiednie pola: waftd liczbowych, termindw, uzasadiieuwag;

czytelne podpisanie przez wskazane/upowane osoby w przeznaczonych do tego miejscaclzpddednio
po zakaczeniu czynnéci w ramach poszczegélnychesdei karty;

obligatoryjne zatwierdzeniebloku D, E, F -przezZatwierdzajacego.

Karta weryfikacji wypetniana jest etapowo przez qoanikow Samorzdu Wojewddztwa jako Weryfikagy,

Sprawdzajcy oraz Zatwierdzapy. Weryfikujgcy, po zakaczeniu oceny danej exi karty (po  cgsci

wynikowej) podpisuje § w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdeainu. Sprawdzagy, potwierdza
poprawnd¢ weryfikacji wszystkich punktéw kontrolnych kartg, nasgpnie podpisuje kagtw wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdaspmu. Zatwierdzapy — zatwierdza weryfikagjwniosku oraz obowizkowo
podejmuje ostatecandecyzg w przypadku braku zgodéd stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego
(obowigzkowo podajc uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przysfpieniem do weryfikacji — kagtnalezy wydrukowa w catcci bez wczéniejszego jej edytowania,
nastpnie zszy i wypetnic manualnie (z wylczeniem zajcznikbw do karty). Ewentualne sklenia/poprawki
powinny zosté parafowane przez osekvypetniapcy karte. W karcie nie mgna wywaé korektora.

Karte wypetnia s¢ przy zastosowaniu ogoélnej reqguly dotycej odpowiedzi:

TAK — mazliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi naipig;

NIE — maliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpdmi — zachodg niebudzce watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienm&sku bez rozpatrzenia,

DO WEZW. — nie jest maliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezavamioskodawcy
do usungcia brakow/zigenia wyjanien.

DO WYJASNIEN — nie jest moliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawip ziazenia
wyjasnien.

ND — w przypadku kiedy dany punktigZ nie dotyczy.

Korespondencja do wnioskodawcy wystana jest praedeystkim drog pocztows - przesytly rejestrowan

nadam w polskiej placowce pocztowej operatora wyznacgopnenatomiast zalecane jest przekazywanie
korespondencji dragelektroniczig na adres e-mail oraz faksem;gé wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji dgagjektroniczi nalezy zadb# o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e-maila, ktére nakly wydrukowd& i zahczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie enal posgpi¢
z korespondengjprzekazagm faksem.

Whnioskodawca w dowolnym momencie pozaaiu wniosku o dofinansowanie oeztazy¢ pisemn deklaract
0 wycofaniu wniosku w cafei lub w czéci. W takim przypadku naky obowhzkowo zarejestrowadowody
takiego wycofania oraz zaprzestaeryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pisntbwmnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostat poinformowanyiezgodnéciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku kférastpnie wykryto niezgodnii, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do gzi, ktoérych te niezgodriai dotycz.

a) wycofanie wniosku w cakei

W przypadku, gdy deklaracja wnioskodawcy dotyomycofania wniosku w cadgi nalery przegé do czsci
F karty a do wnioskodawcy wystaismo.

Wycofanie wniosku w cakei sprawia,ze, wnioskodawca znajdujegsiv sytuacji sprzed zienia tego wniosku.

KP-611-474-ARiIMR/2/z
Strona 2 z 26



Jezeli  wnioskodawca wygbi o zwrot zibonych  dokumentéw nale zwroct kopk  wniosku
i oryginaly zajcznikdw — bezpérednio kadz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odlhidtatomiast
oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownikan®ezmdu Wojewddztwa za zgodéb z oryginatem kopie
zahcznikdéw pozostajw teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w c&ci

Wycofanie wniosku w ¢&ci lub innej deklaracji (zatznika) sprawiaze wnioskodawca znajdujeesiv sytuaciji
sprzed ztaenia odnénych dokumentéw lub ich egci.

Jezeli wnioskodawca zwrdcit sipisemnie o agciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (@anika) i nie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wyptenia niezgodnizi, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku naley sprawdzt, jakie konsekwencje powoduje ztma prdba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji orazwosci osiggniecia celu operacji.

Whnioskodawcy zwracana jest kopia wniosku oraz dadam (kopie lub oryginalty w zateosci od formy w jakiej
zostaly ztaone) — bezp@rednio kadz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbidtatomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika Samdwz Wojewddztwa za zgodéb z oryginalem kopie
zahcznikdéw pozostajw teczce aktowej sprawy.

W zwigzku z piseman deklaracy wnioskodawcy pracownik ocenigly wniosek podejmuje decyzp:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, j&li wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprozaad ocer lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo

- konieczndci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyycofanie nie pozwala na dajsacers.

W takim przypadku nafsy dokon& ponownej oceny wniosku na podstawie tyck§cizkarty weryfikacji wniosku,
na ktére miato wptyw wycofanie. W tym celu nafewydrukowa tylko te czsci karty i wypeiné te punkty
kontrolne, dla ktérych powstata koniecztalokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie poeliej decyzji naley odnotowa w polu Uwagi: lub sporgzi¢c notatle oraz poinformowéa
wnioskodawe pismem.

Ztozony wniosek mge zostéd skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w pagku stwierdzenia
oczywistych b¢déw, uznanych na podstawie ogolnej oceny wnioskd, warunkiemze wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii b¢déw oczywistych mzna zakwalifikowa&, m.in. bkdy arytmetyczne, niespdjbci pomidzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz mfacjami zajczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zostazidentyfikowany na podstawie informacji zawartyehztozonym wniosku, tj.
kiedy kontrola administracyjna dotyma spdjnéci dokumentéw i informacji przedstawionych przez
wnioskodawe, wskazuje na wyspienie takiego kidu. Decyzja o zakwalifikowaniu danegceth do kategorii
bfedu oczywistego zaky od konkretnych uwarunkowuiadotyczcych danego przypadku. Weryfilggly powinien

by¢ przekonany o oczywistym charakterze popetnionegmez wnioskodawge bledu, tak wec powinna by
przeprowadzona doghna analiza sprawy. Nie m® to by zasada stosowana w sposob rutynowy przy
weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikagjniosku bédow o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktére wyglaje oczywiste mae poprawé bledne dane, powiadamigj
o tym wnioskodawg w ramach pisma do usgaia brakéw/ztaenia wyj@nien.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy: nalery przepisé znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostataradzgodnie zlnstrukcjg
nadawania znaku sprawy (...)"

Nazwa wnioskodawcy (LGD):nalezy wpisa nazwe wnioskodawcyzgodnie z weryfikowanym wnioskiem.

Data ztazenia wniosku: nalezy wypetnic zgodnie z datzamieszczomnna formularzu weryfikowanego wniosku w polu
potwierdzenia przygia przez Samosd Wojewddztwa (dzi@miesic/rok).
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ZASADY HORYZONTALNE

Przed rozpocxiem, weryfikacji w czéci A nalezy obowhzkowo odpowiedzié na pytania 1 - 3 dotygee zasad
horyzontalnych.

Punkt 1. Zasada partnerstwa i wielopoziomowego zagzizania nie zostata naruszona.

Zasada partnerstwa oklena jest w art. 5 rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/20@8niosi sj
wytacznie do bezpwednich dziata Instytucji Zaradzapcej polegajcych na zapewnieniu przezisawo cztonkowskie
(instytucg zarzdzapca) wiasciwego partnerstwa pogdzy wiasciwymi wkadzami miejskimi i innymi instytucjami
publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i spabgoai oraz widciwymi podmiotami realizujcymi spoteczastwo
obywatelskie, w tym partnerami dziajaymi na rzecz ochronyrodowiska, organizacjami pozadowymi oraz
podmiotami odpowiedzialnymi za promowanieg@@nie spotecznego, rownouprawnienia pici i niedysknacji.
Partnerstwo to realizowane jest w ramach forumejakanowi Komitet Monitoracy PO RYBY 2014-2020, w ramach
ktérego podmioty te wktzone § w proces wdrzania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteriGmyboru
operacji, zatwierdzenie sprawozfda wdraania programu oraz opiniowanie zmian programu.gblaa uwadze sam
ptaszczyzgn i poziom realizacji przedmiotowej zasady, nglstwierdze, ze na etapach aplikowaniasmdki badz ich
rozliczania, czy kontroli na miejscu realizacji opgi — ktére g wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie
zachodzi mealiwos¢ weryfikacji przedmiotowej zasady, ktérej realizact jak wspomniano na wsgie, dotyczy
wylacznie bezpérednich dziata instytucji zaradzapcej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programeipperacji.

Punkt 2. Zasada promowania réwnéci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dosgpnosci dla oséb
Z niepetnosprawndciami nie zostata naruszona.

Przedmiotowa zasada odnos¢ siytacznie do bezpwednich dziata Instytucji Zaradzapcej, odpowiedzialnej za
promowanie réwngci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dephdici dla oséb z niepetnosprawdoiami, w
trakcie przygotowania i wdgania programu, w tym odniesieniu do monitorowasirawozdawczei i ewaluacji
uwzgkdnia problematyki rbwnouprawnienia kobiet iginzyzn. Naley zauwayé¢, ze PO RYBY 2014-2020 jest
programem specyficznym, ukierunkowanym na wspaokiessionego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oraz
aspekty zintegrowanej polityki morskiej. Z tega tgowodu pomoc finansowaethzie dotyczy skonkretyzowanego
typu beneficjentdw, tj. rybakéw i hodowcéw oraz idhizin, wigcicieli statkdw, czy te organizacji rybackich. Dlatego
zagadnienie rowrigi kobiet i nezczyzn oraz niedyskryminacji i degincsci dla osob z niepetnosprawdmiami, nie
bedzie miato wpltywu na dogp do pomocy finansowej. Reasumuij program ten w peni realizuje zagadwnaici
szans i niedyskryminacji i jednoczee jest wobec tej polityki neutralny. Takie poaég w ramach funduszy unijnych
2014-2020 umdiwiajg zapisy Agendy dziata na rzecz réwnii szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kesthia 2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomigy@nmu, nie
operaciji.

Punkt 3. Zasada zrownowaonego rozwoju nie zostata naruszona.

Przedmiotowa zasada odnos¢ siytgcznie do bezpwednich dziata Instytucji Zaradzapcej, odpowiedzialnej za
promowanie wymogoéw ochronyrodowiska, efektywnego gospodarowania zasobamifodowywania do zmian
klimatu i tagodzenia ich skutkéw, morodndci biologicznej, odpornii na kkski zywiolowe oraz zapobiegania
ryzyku i zaradzania ryzykiem w trakcie przygotowania i wglaia programu i umowy partnerstwa. Realizacja tej
zasady polega na dostarczaniu KE odpowiednich nmdgji finansowych na temat wsparcia celow klimatyah
zgodnie z przyjta metodologi przypisujca odpowiednie wagi dziataniom wd@nym w ramach konkretnego
programu operacyjnego. Informacje te pozyskiwanergez podmiot petacy obowizki instytucji ptatniczej. Majc
na uwadze powssze spetnienie povigzej zasady odnosiesdo dziats podejmowanych przez instytgciarzdzapcs
na podstawie finansowych informacji pozyskanychireatytucji pgredniczcej. Tym samym mag na uwadze sam
ptaszczyzan i poziom realizacji przedmiotowej zasady, nglstwierdzé, ze na etapach aplikowaniasmdki bgdz ich
rozliczania, czy kontroli na miejscu realizacji opgi — ktére g wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie
zachodzi maliwos¢ weryfikacji przedmiotowe] zasady, ktorej realizaci jak wspomniano na wglie — dotyczy
wytacznie bezpérednich dziata instytucji zaradzapcej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie progranmeipperaciji.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wnioskodawg jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktora jest strong umowy ramowe;.

Weryfikacje tego punktu naley przeprowad@ w oparciu o dane dokumenty, ktérg¢ w posiadaniu Samagdu
Wojewddztwa (np. prowadzone rejestry LGD, dokumejata wyboru LSR i dalszej obstugi uméw ramowych). étwl
sprawdzé, czy z LGD wskazanw czsci Il. Dane identyfikacyjne wnioskodawegstata zawarta umowa ramowa w
rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwokalnym z udziatem lokalnej spoteczod(Dz. U. z 2018 r. poz.
140 z pén. zm.) oraz czy zawarta umowa nie zostata rgzana.

W przypadku, gdy LGD nie jest strpmumowy ramowej, nalsy zaznacz§ NIE i przegé do czsci F karty (odmowa
przyznania pomocy) informag pisemnie LGD.

Punkt 2. W ramach przedsgwzi¢cia LSR, ktére realizuje projekt grantowy s dostepne $rodki na jego
sfinansowanie.

Nalezy sprawdzt, na podstawie posiadanych informacji przez Saatbkrojewddztwa (np. prowadzonych rejestrow
przeprowadzonych naboréw, zarezerwowanych orazwydatkowanychsrodkéw w ramach strategii danej LGD,
zlozonych protestéw) czy w ramach przesi&iecia LSR, w ktérym jest przewidziana realizacja pkbji grantowego
sg dostpnesrodki na jego sfinansowanie.

Punkt 3. LGD nie podlega zakazowi dogpu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pktl ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnegwzeczenia gdu.

Nalezy zweryfikowa, czy wobec wnioskodawcy nie zostat orzeczony praaanym wyrokiem gdu zakaz dospu do
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustangnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznizh U. z 2017

r. poz. 2077 z ph. zm.) podlega na sprawdzeniu, czy wniosek zgsidpisany, tj. czy w eci VIII Oswiadczenia
wnioskodawcy w ktorej to wnioskodawcaswiadcza m.in.,ze wobec niego nie zostat orzeczony prawomocnym
wyrokiem gdu zakaz dogpu dosrodkow - widniey podpisy wnioskodawcy lub oséb reprezemtygh wnioskodawg

lub petnomocnika.

Uwaga!ll

Nalezy pamietaé¢, ze Samorad Wojewddztwa, zgodnie z ustaw z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze
Karnym (DZ. U. z 2018 r. poz. 1218 z pr. zm.), bezpdérednio wystepuje do Ministerstwa Sprawiedliwosci
w celu pozyskania konkretnych informacji.

TAK nalery zaznaczy, jezeli LGD oswiadczyta we wniosku o dofinansowanitg nie podlega zakazowi depti do
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustangnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznizh U. z 2017
r. poz. 2077 z pn. zm.) na podstawie prawomocnego orzeczejule.s

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wshej, z powodu brakéw formalnych (braku podpislg jast maliwa
odpowied na pytanie 1 nakly kontynuowa weryfikacg, za sprawdzenie tego elementu ngstpo usurgciu brakéw
przez LGD..

Punkt 4. LGD nie podlega wykluczeniu z przyznania pmocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pulgiznych.

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotéw wykioaych zgodnie z rozpaidzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw wgklonych z méliwosci otrzymaniasrodkéw przeznaczonych na
realizacg programéw finansowanych z udziatlérdkéw europejskich (Dz. U. poz. 307 zzp6zm.).

Informacje zawarte w rejestrzey sidos¢pniane na podstawie wniosku sp@izonego i przekazanego w sposob
o ktérym mowa w § 3 ust. 6 ww. rozpgdzenia, tj.:

Zgtoszenie sporgiza s¢ w formie dokumentu elektronicznego i opatrujee skwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilgaufanym "ePUAP" w rozumieniu art. 3 pkt.14 ustawgnia

17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziataisopodmiotdéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700
z p&n. zm.) i przesyla zgloszenie zaspednictwem elektronicznej platformy ustug admirasjr publicznej zwane;j
dalej "ePUAP".

TAK, nalery zaznacz¥, jezeli z pozyskanych informacji wynikae wnioskodawca nie podlega wykluczeniu.

NIE, nalezy zaznaczy w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wyklugzen otrzymania pomocy finansowe;.
W takiej sytuacji wniosek wnioskodawcy kwalifikujge do odmowy przyznania pomocy. Najeodpowiednio
wypehic czes¢ F karty.
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Punkt 5. W odniesieniu do LGD nie ogtoszono upadsai.

Odpowied TAK , nalezy zaznaczy, jezeli wobec LGD nie ogtoszono upadéd w mysl ustawy z dnia 28 lutego 2003
r. Prawo upadtéciowe (Dz. U. 2019 r. poz. 498.).

Odpowied NIE, naley zaznaczy w przypadku, gdy wobec LGD ogtoszono upadto

W celu weryfikacji ww. warunku, natg sprawdzé danego wnioskodawcw Monitorze $dowym i Gospodarczym,
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedlised pod adresem (https://fems.ms.gov.pl). Podczasyfikacji
mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informagawartych na stronie internetowej Monitdgadowego

i Gospodarczego (strona internetowa http://www.gnd), jednake informacje uzyskane z tej strony winnyéby
weryfikowane zgodnie z zapisami w MonitorzedBwym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstw
Sprawiedliwgci.

”

Potwierdzeniem dokonania stosownych spradwdzeévionitorze dowym i Gospodarczym jest wydruk ,,print screen
przedstawiajcy wynik kontroli (wyszukiwania wnioskodawcy) dokony do teczki aktowej sprawy opatrzonyadat
i podpisem pracownika — jaktad rewizyjny.

Punkt 6. Wnioskodawca nie jest winny nadiayciu finansowemu w rozumieniu art. 1 Konwencji o obronie

interesow finansowych Wspolnot Europejskich w ramak Europejskiego Funduszu Rybackiego Ilub
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (art.10 ust. 3 rozporadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w spwie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (B nr 1198/2006 i (WE) nr

791/2007 oraz rozporgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) m1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149
z 20.05.2014, str. 1, z . zm.)

Nalezy zweryfikowat, czy wnioskodawca nie jest winny nagciu finansowemu w rozumieniu art. 1 Konwengcji
o ochronie intereséw finansowych Wspolnot Europefskw ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego lub
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (0tust. 3 rozpoggdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Eysiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ughgkgo
rozporzdzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006,EjWhr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 12BEL (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, zipo
zm.). Naley sprawdzt, czy wniosek zostat podpisany, tj. czy we&d VIII Oswiadczenia wnioskodawcy, w ktorej to
wnioskodawca @wiadcza m.in.ze nie jest winny (...) - widnigj podpisy wnioskodawcy lub oséb reprezemtych
wnioskodawe lub petnomocnika.

TAK nalezy zaznaczy, jezeli wnioskodawca @wiadczyt we wniosku o dofinansowanitg nie jest winny nadyciu
finansowemu w rozumieniu art.1 Konwencji o ochromereséw finansowych Wspdlnot Europejskich w rama
Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiaguduszu Morskiego i Rybackiego (...).

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wghej, z powodu brakow formalnych (braku podpisw jEst maliwa
odpowied: na pytanie 6 naly kontynuowa weryfikacg, za sprawdzenie tego elementu nastpo usunjciu brakow
przez wnioskodawgc

A.l. Wynik weryfikacji wstpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktdw- 6 naleéy zaznacz§ TAK - wniosek kwalifikuje si do
dalszej weryfikaciji.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktdw 6 wniosek nie kwalifikuje sido dalszej oceny. Nalg
zaznaczy NIE i wypelnic czs$¢ F karty oraz wysta pismo informugce wnioskodawg o odmowie przyznania
pomocy.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNGSCI | POPRAWNGCI, ZGODNGSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU | LIMITU POMOCY, ZASADNGCI | RACJONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA.

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNGSCI | POPRAWNGCI
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Pracownik sprawdza kompletitoi poprawnd¢ wszystkich wymaganych zgiznikéw do wniosku, zaznaczajjedno
wihasciwe pole:TAK ; DO WEZW. alboND.

Odpowied TAK nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy zatzono do wniosku wymagany dokument, ktéry jest
poprawny i zgodny z przepisami, w tym rown#petnia wymagania okslene w instrukcji wypetniania wniosku

Odpowiedc DO WEZW. nalery zaznaczy, gdy wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumelydz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest khetmy, wymaga zigenia wyja@nien lub usungcia brakéw lub
wnioskodawca zaznaczyt go jako &anik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycg, przy ktérej zostata udzielona odpowdddO WEZW. nalezy przenié¢ do zajcznika nr 1 karty.
Odpowied ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy nie jest wymaganezanie ktéregé z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzdem kompletnéci nalezy zwr6ck uwag:, czy dane LGD w za€znikach s
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto malewrécic uwag, czy liczba zajcznikbéw podana we wniosku zgadza si
z liczbg zahcznikdéw faktycznie zakzonych.

Weryfikacji podlega rownie obecnéé stosownych podpisow i piegz na wszystkich ziaonych zadcznikach.

Dokumenty, ktérych wzory stanogvizahcznik do formularza wniosku o dofinansowaniewpmy zosté ztozone

w oryginale. Pozostale dokumenty glt#one do wniosku powinny zostaziozone w oryginale lub Kkopii
potwierdzonych za zgod&® z oryginatem przez pracownika LGD, lub pracownikaedu marszatkowskiego albo
jednostki samorgowej, lub podmiot, ktéry wydatl dokument, lwb formie kopii péwiadczonych za zgodi®

z oryginalem przez notariusza lub przez wpsfacego w sprawie petnomocnikaedycego radg prawnym lub

adwokatem.

B1.I Weryfikacja zajcznikow wnioskodawcy

A. Zataczniki dotyczgce wnioskodawcy.
Punkt 1. Petnomocnictwo, jeeli zostato udzielone — oryginat lub kopia
Nalezy zweryfikow& czy:

- we wniosku w cgsci |l punkcie 5. Dane petlnomocnika wnioskodawcy sepio dane dotygze petnomocnika i dane
te zgadzaj sie z danymi zawartymi w de¢zonym petnomocnictwie,

- petnomocnictwo okrda w swojej tréci w sposob nie budzey watpliwosci rodzaj czynnéci, do ktérej peinomocnik
zostat umocowany,

- w udzielonym petnomocnictwie wlasrozna¢ podpisdw zostata potwierdzona przez notariuszanob uprawnione
do tego organy,

- petnomocnictwo zostato ztone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgoéthp oryginatem przez wnioskodagc
uprawnionego.

Odpowied ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.
Punkt 2. Statut wnioskodawcy (za#cznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie) — oryginat lub kopia

Nalezy sprawdzt, czy do wniosku wnioskodawca dokyt statut i czy ulegt on zmianie w stosunku dtabsego
zlozonego w Samogzzie Wojewddztwa, w ramach spraw zganych z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze.

B. Zatgczniki dotyczace operacji

Punkt 1. Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spgania przez grantobiorcéw warunkéw, o ktérych mowva
w § 37 pkt 1 i 3 rozporadzenia — oryginat lub kopia.

Nalezy sprawdz, czy dla kadego zadania, ktére LGD planuje w ramach tej opierastat sporzdzony zadcznik nr
VI B. 3 Potwierdzenie przeprowadzenia oceny (...9rktstanowi integraknczes¢ formularza wniosku. W przypadku,
gdy wybrany grantobiorca realizuje kilka zada ramach operacji, powinien éywypetiony i dojczony ww.
zakcznik dla kadego zadania.

Punkt 2. Szczego6towe opisy poszczegdlinych zadachodzcych w sktad operacji wraz z wykazem planowanych
do poniesienia przez grantobiorcéw kosztow uzasadajacych planowane kwoty grantéw — oryginat lub kopia.

Nalezy sprawdzé czy zostat zalczony do wniosku szczeg6towy opiszélago z zadaplanowanych do realizacji
w ramach operacji. Jest to dokument niglrty, gdy: przedstawia on bugt zadania, ktéry jest proponowany przez
grantobiore i potwierdza zasadiéi racjonalnéé¢ planowanych do poniesienia przez grantohikasztow zada
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Nalezy pamketa, iz szczegdtowy opis zadapowinien zawier&d co najmniej wyszczegoélniony zakres rzeczowy,
mierniki (jednostka miary/ liczba), koszty f(eejednostkow i kwots ogdtem) oraz uzasadnienie racjonétmo

i zasadnéci poszczegdlnych kosztow dla danego zadania. nistgest, aby w opisie byly wpisane parametry
charakteryzujce dany element zadania. Parametry w przypadku vkapgch urzdzen maze by np.
wydajnagé¢/moc/dodatkowe wypoganie/warunki gwarancji, itd. Powinien zostedwniez podany sposob kalkulaciji
danego kosztu, $& obejmuje on koszty skiadowe.

Punkt 3. Dokumenty uzasadniagce przyjety poziom planowanych do poniesienia przez grantobrcow kosztéw
(w przypadku dostaw, ustug, robét budowlanych, ktée nie s powszechnie dogpne) — oryginat lub kopia.

Nalezy sprawdzt, czy dohczone do wniosku dokumenty uzasaditaj przygty poziom planowanych do poniesienia
przez grantobiorcow kosztéw w zakresie dostaw,g)siobot budowlanych, ktére nig powszechnie dogbne. Rodzaj
dokumentu powinien kyzgodny zezrédtem pozyskania informacji o cenie we wskazamahczniku do wniosku
w czsci VII. Wykaz dokumentdéw zamanych z realizagj operacji, ktére zostaly wystawione na gréoce

a ktérych kopie posiada i przechowuje wnioskodaw@észystkie dokumenty stanayge wydruki ze stron
internetowych, broszury, katalogi powinnydyyarafowane przez grantobierc

Punkt 4. Kosztorysy inwestorskie zi@one przez grantobiorcéw dla poszczegoéinych zadainwestycyjnych
wchodzcych w sklad operacji, ktére obejmup roboty budowlane - w przypadku, gdy planowany zakes robot
budowlanych nie dotyczy prostych prac, dla ktérychocena zasadnsri zakresu oraz racjonalndci kosztow
mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie naqustawie powszechnie dogpnych informacji — kopia.

Dokument wymagany w przypadkach otomych w instrukcji wypetniania wniosku o dofinamganie, gdy w zakresie
operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych.

W przypadku, gdy wymagane jest dostarczerosztorysu inwestorskiego winien zdstaporadzony zgodnie
z rozporadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 sprawie okrélenia metod i podstaw spazania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanyobztow prac projektowych oraz planowanych kosztéhotr
budowlanych okrdonych w programie funkcjonalnaiytkowym(Dz. U. z 2004 roku, nr 130 poz. 1389).

Kosztorys zajczony do wniosku powinien zawigray szczegoélnéci:

e tytut operacji;

* nazw obiektu lub rob6t budowlanych z podaniem lokaljgac

« imieg, nazwisko i adres albo nagwadres wnioskodawcy oraz jego podpis,

e nazw i adres jednostki opracovagiej kosztorys;

* imiona i nazwiska, okéenie funkcji os6b opracowaych kosztorys oraz ich podpisy;

e dakt opracowania kosztorysu,

» 0golm charakterystyk obiektu lub robét budowlanych zawiegej krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okékaja wielkos¢ obiektu lub robét budowlanych,

* przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniemsd

» kalkulacg sporadzorg metod, odpowiedn do planowanego sposobu wykonania robét budowlaoyah
cere jednostkow,

« wartcs¢ kosztorysow robot budowlanych,

« tabet wartcci elementéw scalonych, spagdzona w postaci sumarycznego zestawienia Weirtoobét
okreslonych przedmiarem robétagdznie z narzutami kosztéw frednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajéw robét.

Nalezy sprawdzt, czy przedstawiony kosztorys zostat opracowanydiebdpowiedni do planowanego zakresu rob6t
budowlanych oraz statusu wnioskodawcy.

Zagadnienia zvgizane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej gpbeala weryfikowane w cgsci B5. niniejszej
karty weryfikacji.

C. Inne zalaczniki dotyczace operaciji

Nalezy sprawdzé, czy do wniosku datzono oryginatOswiadczenia i zgody dotygze przetwarzania danych
osobowychsporzdzony na formularzu udaginionym przez MGMIES.

Nalezy pametat, gdy w danej sprawie wygiuje petnomocnik, reprezentant, do wniosku winny loplczone
oswiadczenia w zakresie przetwarzania danych osoblewgitzone na wzorach ssviadczeé udostpnionych przez
MGMiZS.

Natomiast w sytuacji, gdy wymagane jestzeioie dwiadczenie madonka albo wtéciciela lub wspotwiéciciela

nieruchomeéci, podmiot ten winien zapozéaai¢ i podpis& oswiadczenia w zakresie przetwarzania danych osoblowyc
na wzorach udogbnionych przez MGMS.
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Ponadto, jeeli do wniosku dajczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wnioglokumenty, naley
zaznaczy odpowied TAK i dopis& je w karcie a nagpnie zweryfikowa.

Odpowied ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy wnioskodawca nie gyt innych dokumentow nite, ktére
zostaly wymienione w powgzych punktach.

B1.Il: Weryfikacja poprawn€ti wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostat ztdony na wiasciwym formularzu.

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat ziony na wiaciwym formularzu, ktéry byt udogpniony na stronie
internetowej Ministerstwa Gospodarki MorskigeglugiSrodladowe;.

Punkt 2. Wniosek zostat podpisany w wyznaczonych mjscach przez osopupowazniong do reprezentowania
Whioskodawcy / Petnomocnika.

Nalezy sprawdzt, czy wniosek wraz z zgdznikami stanowjcymi integralm cze$¢ zostaty podpisane przez ogob
reprezentyjca LGD albo pelnomocnika oraz czgsoby te, zgodnie z informacjamzawartymi
w ogoélnodosipnej bazie KRS lub zg¢zonymi dokumentami posiadgprawo do reprezentowania LGD.

Punkt 3. Dane finansowe we wnioskuaspoprawne pod wzgédem rachunkowym.

Nalezy sprawdzé czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowoarowym operacjggpoprawne pod wzgtiem
rachunkowym i czy koszty realizacji operacji orazi@skowana kwota pomocy zostaty prawidtowo wyliceon

Punkt 4. Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadza ek liczba zalacznikéw faktycznie zahczonych.
Nalezy sprawdzt, czy liczba zajcznikow podana we wniosku zgadza zsiliczby zahcznikéw faktycznie zakzonych.

Punkt 5. Dane identyfikacyjne wnioskodawcywpisane we wniosku $ zgodne z danymi zawartymi
w zalcznikach.

Nalezy sprawdzi, czy dane identyfikacyjne LGD, wpisanee wniosku oraz zgiznikach § zgodne
z informacjami zawartymi w ogolnodgginej bazie Krajowego Rejestraddwego (KRS).

B2: WERYFIKACJA ZGODNGCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. LGD ubiegajca sé o dofinansowanie posiada zdolmi administracyjne, finansowe
i operacyjne w celu spetniania warunkéw uzyskania afinansowania.

Nalezy zweryfikowa na podstawie informacji we wniosku oraz gt@onych zajcznikach czy LGD posiada zdokod
administracyjne, finansowe i operacyjne, ktore isigg4 podstawowy cel warunkagy uzyskanie dofinansowania.

Punkt 2. LGD w ramach realizowanej operacji nie bya zobowhzana do przeprowadzenia oceny oddziatywania
na srodowisko.

Pracownik weryfikujcy, przed udzieleniem odpowiedzi na to pytanie, ip@m w pierwszej kolejrkzi przeprowad#i
weryfikacj zgodnie z zakresem wskazanym wagzahiku nr 2 do karty WERYFIKACJA WYMOGU OCENY
WPLYWU OPERACJI NSRODOWISKO”,na podstawie wniosku oraz zetonych dokumentéw.

Odpowied ND nalery zaznacz§ jezeli LGD nie realizuje inwestycji w zakresie budowsgb6t budowlanych,
przebudowy i remontu obiektu budowlanego.

Odpowied DO. WEZ. nalezy zaznaczy jezeli w zahczniku nr 2 zostata zaznaczona przynajmniej jedipowied
NIE.

Nalezy pamktac, ze obowizek prowadzenia inwestycji zgodnie z wymogadntyczcymi zachowania, ochrony
i poprawy jakdci srodowiska naturalnego wynika z przepiséw prawa [zeeBnie obowzujacego. Natomiast ral
instytucji udzielagcej dofinansowania zdérodkéw unijnych jest zapewnienige wydatki w ramach programu
operacyjnego ponoszong zyodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymiedzy innymi.

1. rozporzdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) na8/2813 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanayagam
wspolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,opsjskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spd&jaoEuropejskiego Funduszu Rolnego na rzecz RozWdjszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego aianawiajcym przepisy ogolne dotygeze Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund8potecznego, Funduszu Spdgia Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydapo rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2. dyrektywy parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dilagrudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkéw
wywieranych przez niektore przeelsziccia publiczne i prywatne n@odowisko (zwane dalej ,EIA”).

Zgodnie z art. 4 ust. 1 Dyrektywy 2011/92/8HA projekty zaliczone do przedsizi¢cia wymienionego w Zatzniku

| powinny mi& sporadzone obowjzkowo oceny oddziatywania seodowisko.

Natomiast zgodnie z art. 4 ust. 2 ww. Dyrektywy POP/UE w odniesieniu do projektow zaliczonych do
przeds¢wziecia wymienionego w Zgtzniku Il wiasciwy organ wladzy krajowej powinien:

- kazdorazowo zbadaewentualne skutki wywierane gdowisko przez projekty oraz
- zdecydowd, czy naley dokona oceny oddziatywania n@odowisko czy nie.

Przy weryfikacji wymogu przeprowadzenia oceny odfzivania nasrodowisko, nalgy wzigé pod uwag definicje
przedsgwziecia i oddziatywania skumulowanego.

Zgodnie z ustaw z dnia 3 padziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczéstwa w ochroniesrodowiska oraz o ocenach oddziatywaniagnadowisko (Dz. U. z 2018 r. poz. 2081
z p&n.zm.) przedsiewziecie — to zamierzenie budowlane Ilub inringerencg w srodowisko polegaica na
przeksztatceniu lub zmianie sposobu wykorzystagiartu, w tym roéwnie na wydobywaniu kopalin; przedsiziccia
powigzane technologicznie kwalifikyijsic jako jedno przedsivziccie, a take jezeli s3 one realizowane przez e
podmioty.

Natomiastoddziatywanie skumulowanejest definiowane jako zmiany Wrodowisku wywotane wptywem danego
rodzaju przedsivzigcia, w pohczeniu z innymi realizowanymi, zrealizowanymi lulamowanymi przedsivzieciami
(zgodnie z art. 62 ust. 2 ustawy o u@psianiu informacji csrodowisku).

Pozwolenia na budoywvymagaj p rzedsjwziecia mogce znacgco oddziatywd nasrodowisko oraz przedsiziecia
mogce znacgco negatywnie oddziatywiana obszar Natura 2000, ktére niebezpdrednio zwizane z ochrantego
obszaru lub nie wynikajz tej ochrony, w rozumieniu ustawy z dnia JqEernika 2008 r. o udaginianiu informacji

o srodowisku i jego ochronie, udziale spofeggisva w ochroniesrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko.

Punkt 3. Operacja kedzie realizowana na obszarze objym LSR

Nalezy sprawdzé, na podstawie informacji zawartych we wnioskuegézlll Opis realizacji operacji pkt. 3
Szczego6towy opis planowanej operacji wraz z éllerdiem miejsca jej realizagjpraz kopii dokumentéw dgézonych
do wniosku (np. w dokumentach potwierdzsich posiadanie tytutu prawnego do nieruchéeijo czy operacja, ¢uzie
realizowana w miejscowoi znajdujcej sk na obszarze olflym LSR.

W S$wietle obowizujacych przepiséw, nie ma ograniczenia, aby gtdotoa, ktdéry zamierza realizowaoperacje
w ramach dziataniaRealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanyghizez spotecziié, posiadat miejsce
zamieszkania/adres siedziby poza obszaremgtywhj LSR, jednake operacja obkja dofinansowaniem musi by
realizowana na obszarze etyjm LSR.

Punkt 4. Operacja jest zgodna z celem ok&onym w rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na
lata 2014-2020 a jej realizacja pozwoli na agjniecie zakladanych wskanikéw w ramach danego celu:

W oparciu o informacje zawarte we wniosku ve&z 1ll. Opis planowanej operagjioraz zacznikach do wniosku
nalezy sprawdz¢, czy operacja jest zgodna z celem ékneym w rozporzdzeniu dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM
na lata 2014-2020 a jej realizacja pozwoli na@siccie zaktadanych wskaikéw w ramach danego celu.

Punkt 4a. Operacja dotyczy podnoszenia wartei produktéw, tworzenie miejsc pracy, zackhcanie mtodych ludzi
i propagowanie innowacji na wszystkich etapachtancucha dostaw produktiéw w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury.

Nalezy sprawdzé na podstawie pkt Ill. 4Zakres operacjivniosku, czy wnioskodawca w ramach planowane] agpiera
realizuje ww. cel, ktéry w swoim zakresie obejguj

a. podnoszenia warfoi produktéw sektora rybotdwstwa i akwakultury przsvorzenie lub rozwijanie fecucha
dostaw, obejmucego dziatalné& zwigzary z produkcy, przetwarzaniem i obrotem produktami sektora
rybotéwstwa i akwakultury, lub

b. wspierania przedsbiorczaci lub innowacji mtodych ludzi w fecuchu dostaw, o ktérych mowa w lit. a.

Odpowied ND nalezy zaznaczy jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramaleimgwanej operacji.
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Punkt 4b. Operacja dotyczy wspierania r@nicowania dziatalngci w ramach rybotéwstwa przemystowego i poza

nim, wspieranie uczenia s przez cale zycie i tworzenie miejsc pracy na obszarach rybackit i obszarach
akwakultury.

Nalezy sprawdzé na podstawie pkt Ill. 4Zakres operacjivniosku, czy wnioskodawca w ramach planowane] agpiera
realizuje ww. cel, ktéry w swoim zakresie obejmuj

a. roéznicowania dziatalnéci lub dywersyfikagi zatrudnienia os6b wykomgych prae zwigzamy z sektorem
rybotdwstwa i akwakultury przez tworzenie lub utmmnie miejsc pracy niezgganych z podstawoyv
dzialalngcia ryback, lub

b. podejmowanie, wykonywanie lub rozwijanie dziatacio gospodarczej shiacej rozwojowi obszaréw
rybackich i obszaréw akwakultury, lub

C. wspieranie uczenia iosdb zwazanych z sektorem rybotéwstwa i akwakultury orazmigne przez takie
osoby déwiadcze i dobrych praktyk.

Odpowied ND nalezy zaznaczy jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramaleimpwanej operacji.

Punkt 4c. Operacja dotyczy wspierania i wykarystywania atutow s$rodowiska na obszarach rybackich
i obszarach akwakultury, w tym operacje na rzecz tgodzenia zmian klimatu.

Nalezy sprawdzé na podstawie pkt Ill. 4Zakres operacjivniosku, czy wnioskodawca w ramach planowanej agiera
realizuje ww. cel, ktéry w swoim zakresie obejmuje:

a. wspieranie atutow srodowiska wodnego na obszarach rybackich i obsharakwakultury przez
przeciwdziatanie klusownictwu, lub

b. przywracanie lub zabezpieczanie potencjalu produkgp sektora rybotowstwa i akwakultury lub
odtwarzanie pierwotnego stadtodowiska obszardw rybackich i obszaréw akwakulturyprzypadku jego
zniszczenia w wyniku zdarge nosacych znamiona kbkki zywiotowej lub szkody spowodowanej
dziatalngcig chronionych gatunkéw zwiest; lub

c. odtwarzanie pierwotnego starsmodowiska wodnego przez renaturyzagbiornikbw wodnych i terenéw
przylegtych do tych zbiornikbw, w przypadku jegoisatzenia w wyniku procesu eutrofizacji waéd
publicznych, lub

d. ochrore obszaréw bdacych formami ochrony przyrody przez regulowaniehw¢urystycznego na obszarach
cennych przyrodniczo, lub

e. podejmowanie dziata na rzecz ograniczenia negatywnych skutkowiammklimatycznych, tworzenie
i rozwijanie instalacji odnawialnychrédet energii, w rozumieniu przepiséw o odnawiamgddtach energii.

Odpowied ND nalezy zaznaczy jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramalam@wanej operaciji.

Punkt 4d. Operacja dotyczy propagowania dobrostanuspotecznego i dziedzictwa kulturowego na obszarach
rybackich i obszarach akwakultury, w tym dziedzictwa kulturowego, rybotdwstwa i akwakultury oraz
morskiego dziedzictwa kulturowego.

Nalezy sprawdzt na podstawie pkt Ill. 4Zakres operacjivniosku, czy wnioskodawca w ramach planowanej apera
realizuje ww. cel ktéry w swoim zakresie obejmuje:

a. tworzenie, rozwoju oraz wypogania infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej,z@znaczonej nazytek
publiczny, historycznie lub terytorialnie zyzanej z dziatalnicia ryback lub

b. promowanie, zachowanie lub upowszechniania dziedaidkulturowego rybotéwstwa i akwakultury oraz
morskiego dziedzictwa kulturowego.

Odpowied ND nalezy zaznaczy jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramaleimwanej operacji.

Punkt 4e. Operacja dotyczy powierzenia spoteczdciom rybackim wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz
zarzgdzaniu lokalnymi zasobami rybotdéwstwa i dziatalndcig morska.

Nalezy sprawdzé na podstawie pkt Ill. 4Zakres operacjivniosku, czy wnioskodawca w ramach planowane] agpiera
realizuje ww. cel, ktéry w swoim zakresie obejmujespieranie dialogu spotecznego i udziatu lokalngpbtecznéci
w badaniu zasobéw rybotoéwstwa i zgizania tymi zasobami.

Odpowied ND nalezy zaznaczy jezeli wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramaleimwanej operacji.

Punkt 5. Wartos¢ kazdego grantu shiacego osignieciu celu projektu grantowego, jaki ma by realizowany
przez grantobiorce nie bedzie wyzsza niz 50 000 zt oraz nisza niz 5 000 zt.
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Nalezy sprawdzt, czy wartd¢ kazdego z wykazanego w gxi V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operaciji
(w kolumnie 3) wynosi co najmniej 5 tys. zt orae przekracza 50 tys. zt.

Punkt 6. Grantobiorca(y), ktéremu LGD planuje powierzy¢ realizacje zadania w ramach operacji spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 1 ustawy o EMMR.

W oparciu o wyniki oceny LGD odzwierciedlone w karoceny stanowcej zahczniki do formularza VI.B.1. nahy
sprawdzé, czy kady z grantobiorcéw, ktérym LGD planuje powieézyealizacg zada w ramach operacji spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 1 ustawy oMEE. Na tym etapie naly réwniez zweryfikowa wyniki oceny
LGD w zakresie, ktory jest mbwy do sprawdzenia na tym etapie w oparciu o piesige informacje dotygze
grantobiorcow zawarte w zgizniku VI.B.4. (m.in. nr pesel, adres zamieszkaalziby) oraz we wniosku np.
lokalizacja inwestycji, opis operacji w zakresietgrjalnej dochodowvéai, a take dost¢pne bazy przedgbiorcow
(CEIDG i KRS).

Nalezy rowniez sprawdzt, czy w czsci VII. wniosku LGD wymienita, wskazane w instrukejypetniania wniosku,
dokumenty, w oparciu o ktére ocenita spetnienieeprgazdego z grantobiorcow warunkow, o ktérych mowa w &it
pkt 1 ustawy o EFMR.

Zaleca s} zachowanigladu rewizyjnego sprawdzenia poszczeg6linych warwndtdé kazdego z grantobiorcéw poprzez
odznaczenie na kartach oceny LGD, ktére ich daty¥¥ karcie powinien zostaodzwierciedlony zbiorczy wynik
z uwzgkdnieniem wyniku oceny spetniania warunkow przezdlego z grantobiorcow.

Punkt 7. Zakonczenie realizacji operacji i zigzenie wniosku o ptatnéé¢ koncowa, bedaca refundacja kosztéw
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzé, na podstawie informacji we wniosku, czy planowaseniny zakdczenia (realizacji) operacjias
zgodne z rozpogrizeniem tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodmziestawieniem rzeczowo-finansowym operacji,
w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych operamjaz ztaenie wniosku o ptatnié koncows nasgpi w terminie 18
mieskcy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.

Punkt 8. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy oéélonym w rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

Nalezy sprawdzt, czy operacja jest zgodna z zakresem ponwmleglonym w rozporzdzeniu dla Priorytetu
4 zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i &&dr

Punkt 9. Realizowana operacja nie zostata fizyczniekonczona lub w petni zrealizowana przed zieniem
whniosku o dofinansowanie przez LGD .

Nalezy zweryfikowa® na podstawie informacji we wniosku oraz gi@onych zajcznikach czy planowana do realizaciji
operacja spetnia wszystkie wymagane kryteria i wginav przypadku gdy jej realizacja rozpetz sk przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie, w szczegfinazy operacja nie zostata fizycznie dkaona lub w petni
zrealizowana.

Weryfikujac ten punkt, naley bezwzgédnie pamita¢ o stosowaniu zasad oklenych w art. 65 ust. 6 rozpaidzenia
1303/2013, ktéra mowie operacje nie magzosta wybrane do wsparcia z EFSl sfiezostaly one fizycznie ukozone
lub w petni zrealizowane przed przetaiem instytucji zagglzapcej wniosku o dofinansowanie w ramach programu
operacyjnego, niezataie od tego, czy wszystkie pgrane ptatngci zostalty dokonane przez beneficjenta.

Majac na uwadze powgze, aby LGD mogta ubiegaic o dofinansowanie na operagbjetg wnioskiem, musi zosta
spetniony przynajmniej jeden z paszych warunkéw:

a) zostata do pogfia przynajmniej jedna faktyczna czysagnp. uzyskanie odpowiedniego pozwolenia)szana
z realizacj danej operacji lub

b) zostal do poniesienia przynajmniej jeden wydatelyzany z realizagj przedmiotowej operacji.

Majac na uwadze powgze, w tym punkcie natg zweryfikowa, czy dla danej operacji na daietozenia wniosku
o dofinansowanie zostata do peclp przynajmniej jedna faktyczna czynto(np. uzyskanie odpowiedniego
pozwolenia) zwjzana z realizagj przedmiotowej operacji lub zostat do poniesieniaypajmniej jeden wydatek
zZwigzany z realizagj przedmiotowej operacji, wowczas nalezaznaczy odpowied TAK — zasada ww. art. nie
zostata naruszona.

Zasada zostala naruszonagje jest spetniony przynajmniej jeden z @y wymienionych warunkéw, wéwczas naje
zaznacz§ odpowied NIE.
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Punkt 10. Koszty kwalifikowalne operacji w ramach diatania realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczn&, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporadzenia nr 508/2014, w ramach
celéw, o ktdrych mowa w 8§ 2 pkt 1-4, nie uwzgilinia sie kosztow poniesionych w zwgzku z realizacja tej operac;ji
poza obszarem LSR, z wyjtkiem kosztéw poniesionych na realizag operacji, o ktorych mowa w 8 5 pkt 1 lit. ¢
i 87 pkt 1 lit. b.

Zgodnie z tréciag 8§ 13 rozporzdzenia wykonawczego, nalezweryfikowa, czy koszty wskazane wegjiu rzeczowym
(przedmiotowym) we wniosku oraz zetnikach do wniosku wpisupic w zakres kosztéw poszczegdlnych celow,
o ktérych mowa w § 2 pkt 1-4 rozpadzenia wykonawczego. Nie uwzgdhia s¢ kosztow poniesionych w zgaku

z realizacy tej operacji poza obszarem LSR, z stiglem kosztéw poniesionych na realizaoperacji, o ktérych mowa
w 8 5ust. 1 pkt1lit. ci 8§ 7 pkt 1 lit. b rozadzenia wykonawczego.

Nalezy pamktac, ze do kosztow kwalifikowalnych operacji zalicze &bszty (granty, tjsrodki finansowe powierzone
przez beneficjenta na realizagada w ramach operacji) faktycznie poniesione przezeliejenta od dnia zawarcia
umowy 0 powierzenie grantu.

Odpowied DO WEZW . nalery zaznaczy, gdy zaistnigj watpliwosci, co do zasaddoi zaplanowanych kosztéw
w ramach operacji, pomimie wpisup sic w zakres ww. kosztow.

Punkt 11. Koszty kwalifikowalne planowane do ponigsnia w ramach operacji nie zawieraj kosztéw
niekwalifikowalnych, o ktérych mowa w 8§ 11 rozporadzenia.

Nalezy zweryfikowa, czy koszty wskazane w ggju rzeczowym (przedmiotowym) we wniosku oraz agabnych
zahcznikach w ramach planowanej do realizacji operjagjp kwalifikowalne nie zawierajkosztéw, o ktérych mowa
w § 11 rozporzdzenia.

Odpowied DO WEZW . nalezy zaznacz§, gdy zaistniej watpliwosci, co do zasaddoi zaplanowanych kosztow
w ramach operacji, pomimie wpisuj sic w zakres ww. kosztow.

Punkt 12. Koszty kwalifikowalne planowane do ponigsnia w ramach operacji uwzgedniajg réwniez VAT.

Nalezy sprawdzt, na podstawie informacji we wniosku orazazahikach — czy wnioskodawca ubiega siwlaczenie
podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Zgodnie z § 45 ust. 1a rozpadzenia, do kosztow kwalifikowalnych operacji w rashalziatania realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecgn® ktérych mowa w art. 62 ust.1 lit. b rozpgaizenia nr 508/2014 na
projekt grantowy, zalicza skoszty faktycznie poniesione przez beneficjentalo@d zawarcia umowy na powierzenie
grantu , w tym podatek od towardw i ustug (VAT) resadach oké&onych w art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozpadzenia nr
1303/2013 (cyt. podatek od wadtd dodanej (VAT), z wyjtkiem podatku, ktérego nie moa odzyské& na mocy
prawodawstwa krajowego VAT).

W zwiazku z tym naley zweryfikowa, czy spetnionegswymagania wynikaijce z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozpezenia nr
1303/2013, tj. wnioskodawca na mocy prawodawstvagorego, nie mge odzyské podatku od wartei dodanej
(VAT). W celu weryfikacji naley sprawdzt status podatnika - uzyskanie informacji na tentatusu podatkowego
wnioskodawcy mdiwe jest poprzez skorzystanie ze strony portaldgtkowego Ministerstwa Finansow:

www.mf.gov.pl >> Portal Podatkowy >> Sprawdzenigssu podmiotu w VAT.

W oknie ,Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT” riglevpis& numer NIP wnioskodawcy. Wynikiem sprawdzenia
jest uzyskany jeden z trzech dgstych komunikatow, tj.:

1. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jeist zarejestrowany jako podatnik VAT,
2. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NI§t arejestrowany jako podatnik VAT czynny,
3. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NI§t garejestrowany jako podatnik VAT zwolniony.

W celu zachowanialadu rewizyjnego — do teczki sprawy najedolgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiagc odrcznie dag sprawdzenia oraz podpis Weryfigkoggo. Naley réwniez mie¢ na uwadzeze ponowna
weryfikacja ww. warunku ddzie s¢ odbywata na wniosku o pfatéio W sytuaciji, gdy pracownik weryfikegy ma
watpliwosci w zakresie kwalifikowaln&i podatku VAT, nalgy pisemnie wezwa wnioskodawe do ziazenia
bedzie maliwym jednoznaczne potwierdzenie braku ai@osci odzyskania podatku od wafto dodanej (VAT) na
mocy prawodawstwa krajowego, waitdego podatku niedalzie mogta zostauwzgkdniona podczas ustalania kwoty
pomocy dla operaciji.
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Punkt 13. Operacja wybrana do wsparcia z EFMR nie bejmuje kategorii wydatkéw stanowhcych czsé
operacji, ktére s lub powinny byé objete procedura odzyskiwania w nasgpstwie przeniesienia dziatalnéci
produkcyjnej poza obszar obgty programem.

Nalezy zweryfikowa na podstawie informacji we wniosku oraz gt@onych zajcznikach czy planowana operacja,
ktéra zostata wybrana z EFMR nie obejmuje kategevidatkéw stanowaicych cz$¢ operacii, ktére glub powinny
by¢ objete procedur odzyskiwania w nagpstwie przeniesienia dziatalfm produkcyjnej poza obszar eby
programem.

Punkt 14. Operacja zaklada osigniecia celu operacji i zachowania tego celu przez 5tlawv przypadku operaciji
polegajacej na inwestycji, o ktérej mowa w § 14 rozporgdzenia.

Nalezy dokona& weryfikacji w oparciu o informacje zawarte we wsko i zahcznikach, czy LGD w ramach
planowanej operacji agjnie i zachowa zaktadany cel przez okres 5 lat.

Punkt 15. Grantobiorca(y), ktéremu LGD planuje powierzyé realizacje zadania w ramach operacji nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktéryn mowa w art. 210 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpni2009
r. o finansach publicznych.

Pracownik weryfikujcy dokonuje sprawdzenia w sposob analogiczny, jalcaypadku weryfikacji w a&ci A pkt. 3
niniejszej karty. Dane grantobiorcéw niedbe do przeprowadzenia weryfikacji wystija w czesci VIII wniosku.

Punkt 16. LGD przedstawita sposéb informowania i rapowszechniania informacji o pomocy, kté4 otrzyma
z EFMR w ramach planowanej operacji.

Nalezy sprawdzt na podstawie informacji zawartych w szczegOtowymisie planowanej operacji, czy LGD
przedstawita sposéb informowania i rozpowszechaiamformacji w sytuacji gdy otrzyma pomoc z EFMR.

Jezeli LGD w szczegélowym opisie planowanej operacjive wniosku nie przedstawita propozycji dziata
komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaruemzji, majcych na celu informowanie ogotu spolactea
0 celach operacji i wsparciu unijnyndla operacji, naly wezwg LGD do usugcia brakéw
W wyznaczonym terminie, nie krétszynzni i nie diiszym ni 14 dni, zgodnie z art. 23 ust. 5 ustawy z dnidu2€go
2015 r.o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotegen(Dz. U. z 2018 r. poz. 140 z pd. zm.).

LGD ma obowizek, prowadzenia w trakcie realizacji operacji &gianformacyjno — promocyjnych informagych
o celu realizowanej operacji oraz finansowaniuzdtFMR, zgodnie z rozpagdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15ajan 2014 r. w sprawie Europejskiegonduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylagego rozporgdzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006 EjWir 1198/2006
i (WE) nr 791/2007 oraz rozpaydzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1285l (Dz. Urz. UE L 149
z 20.05.2014, str. 1, z pd. zm.) oraz rozpogzizeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dbialipca 2014
r. ustanawiajcym zasady stosowania rozpmizenia Parlamentu Europejskiego i RadyE)(Unr 508/2014
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i RybEgk w odniesieniu do charakterystyki techniczneijaldn
informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznyaotyczicych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE 209
z 16.07.2014, str. 1), orazzgi dotyczy - Ks¢ga wizualizacji znaku Programu Operacyjnego ,Rybaciwdorze”
opublikowarm na stronie internetowej administrowangjzez ministra wixiwego do spraw rybotéwstwa.

W przypadku operacji inwestycyjnych, wnioskodawadbawigzany jest poinformowa o planowanych dziataniach
komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaruem@zji, magcych na celu informowanie ogotu spolactea
o celach operaciji i wsparciu unijnym dla operaciji.

Whioskodawca zobowrany jest do prowadzenia dziateformacyjno — promocyjnych operacio dnia zakaiczenia
operacji. Termin ,zakoniczenie operacji’przyjmujemy zgodnie z definigjf ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) Nr 1303/2013 z dnia 1udmia 2013 r. tj,,zakoriczona operacja 0znacza opergcj
ktéra zostata fizycznie ukozona lub w petni zrealizowana, w odniesieniu dirdjtbeneficjenci dokonali wszystkich
powigzanych ptatnéci oraz otrzymali odpowiedni wkiad publiczngzyli do wyptaty przez ARIMR wnioskodawcy
ptatndici koncowej.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. tabliceaklejki, oznaczenia na&rodach trwatych) & kosztem
kwalifikowalnym operacji wéwczas wnioskodawca ma obgeek zachowania dzialapromocyjnych réwnig przez
okres trwatosci operaciji.

Whioskodawcama obowinzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzigtgomocyjnych, a dokumentgcj
z tym zwizary przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operacji.
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1. Intensywnasé pomocy nie przekracza poziomu okronego w rozporzdzeniu.

Nalezy sprawdzt czy okrélona dla operacji intensywfto pomocy nie przekracza poziomu &kmeego
w rozporzdzeniu dla dziatania Realizacja lokalnych stratesgiwoju kierowanych przez spoteczno

W przypadku operacji realizowanych w ramach dziat&ealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowahyprzez
spoteczné¢ wynosi do 50% kosztéw kwalifikowalnych.

Jednake w przypadku operacji realizowanych w ramach 8elu5, intensywn& pomocy mae by do poziomu 85%
kosztéw kwalifikowalnych, pod warunkiem spetnienigarunkéw okrélonych w art. 95 ust. 3 rozpadzenia
508/2014, tj. operacja spetnia jedno z gemych kryteridow:

1) jest w interesie zbiorowym, lub
2) ma zbiorowego beneficjenta, lub
3) projekt na innowacyjne wéaiwosci oraz zapewnia publiczny deptdo jej wynikow.

Il. Weryfikacja limitu pomocy operaciji.
Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy na operagjnie przekracza dosg¢pnego limitu w wysokdgci 300 000 zt.

Nalezy sprawdzt, na podstawie informacji we wniosku, czy wnioskaa&wota pomocy nie przekracza dpstego
limitu w wysokasci 300 000 zt .

Punkt 2. Kwota grantéw, ktére LGD planuje udzieli¢ grantobiorcom nie spowoduje przekroczenia wysokei
odpowiadajacej kwocie grantu albo sumy grantow okrélonej w tej umowie o powierzenie grantu.

Nalezy sprawdzé, na podstawie informacji zawartych we wniosku

B4: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNGSCI | POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY.

B4.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czsciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedeAK alboND nalezy w punkcie 1 zaznacgylTAK
i przeg¢ do dalszej axci karty.

Jezeli w czéciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpedziDO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy
TAK i wypelni¢c zalcznik nr 1 karty oraz wezwid GD do usungcia brakéw/ztaenia wyjadnien. W ramach wezwania
nalezy uwzgkdni¢ rowniez oczywiste omyiki.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwigmo, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznania
pomocy, co oznaczae w ktérymkolwiek z punktow gZci B2 karty udzielono przynajmniej jednej odpowietE
nalezy w punkcie 3 zaznacgyT AK oraz przej¢ do czsci F (odmowa przyznania pomocy).

B4.11: Wezwanie do usuetia brakéw/ztaenia wyja@nien

W pismie informupcym wnioskodawe o brakach we wniosku, do ich usegia/ziazenia wyjdnien naley
poinformowa takze o oczywistych omytkach we wniosku, po wazejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data dorczenia LGD pisma w sprawie usgctin brakow/ziéeniu wyjanier nalezy wstaw dat
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pismaprawie usugtia brakéw/ztageniu wyjanien.

Datt w punkcie Termin, w ktérym naly usum¢ braki/zleyé wyjasnienia: nalezy wypetni, liczac 7-14 dni
kalendarzowych, od dnia naptijgcego po dniu otrzymania pisma przez LGD @i j@zien ten jest dniem wolnym od
pracy — naley wpis& dziea nastpny). W przypadku, gdy do Samadu Wojewddztwa wptynie informacja z placowki
pocztowej,ze LGD nie odebrata pisma w sprawie ugara brakow/ztgenia wyjgnien, wowczas 7-14 dniowy termin
na usunjcie brakdw/ztgenia wyjd@nienia naley liczy¢ od dnia naspujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta
odebra przesytk.
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W punkcie Data nadania/ziéenia odpowiedzi w sprawie usdoia brakéw/ztéenia wyjaniei naley wpisa® dat
nadania/ztaenia do Samordlu Wojewddztwa odpowiedzi na pismo w sprawie ugtiaibrakow/zigeniu wyjanien.
W przypadku usugcia brakow/zigenia wyjg&nien przestanego poczto terminowdci decyduje data stempla
pocztowego.

W punkcieData nadania/ziéenia przez LGD préby o przywrécenie terminu wykonania czyfmmalezy wpisa dat
nadania/zteenia w Samorglzie Wojewddztwa pisma w sprawie przywrécenia tetmiwykonania czynrigi.
Przywrocenie terminu wykonania czyrénbjest maliwe na warunkach okéonych w 8 23a rozpogrzenia.

Jezeli data nadania/ zkenia odpowiedzi przez LGD nie jestimiejsza nt data, w ktérej naley usuny¢ braki - naley
zweryfikowa usungte braki/wyja@nienia i udziekk odpowiedziTAK alboNIE.

B4.1la: Wynik weryfikacji po usuriciu brakéw / ztgeniu wyjanien

Odpowiadajc na pytania w tej €%ci nalezy sprawdzt czy usurgcie brakoéw/ztaenie wyjanien zostato
zlozone/nadane w terminie oraz czy wnioskodawca atsuszystkie braki, o ktdrych zostat poinformowanypigmie.

Jezeli wnioskodawca zloyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocenaeprowadzona przez pracownikow
weryfikujgcych wniosek potwierdzae usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedZiAK ) nalezy
zaznacz§ TAK w punkcie 1 i przég do czsci karty B5.

W przypadku gdy wnioskodawca nie ugliorakéw w terminie - naley zaznacz§ TAK w punkcie 2, a nagpnie
przeg¢ do cziéci F (odmowa przyznania pomocy).

B5: WERYFIKACJA ZASADNGSCI | RACJONALNGSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B5.1. Weryfikacja zasadroi i racjonalngci kosztow.

Przez racjonalnig kosztéw, rozumie sidokonywanie wydatkéw w sposéb celowy i oszhiry, z zachowaniem zasad:
» uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
» optymalnego doboru metodrodkdw stizgcych osagnieciu zatazonych celéw.

Kwestie racjonalnéci kosztéw g $cisle pownzane z celowiia udzielenia pomocy, o ktérej mowa w art. 13 ugbkd

3 ustawy. W zwjzku z tym, udzielenie odpowiedzi na poszczegdlntams nasfpuje na podstawie badania czy
planowane/poniesione koszty zostaly wykazane w Wg&d racjonalnej. Ocen racjonalndci kosztow naley
przeprowadz przede wszystkim w oparciu o poréwnanie cen/kasaividocznionych w dokumentach gokonych
do wniosku zrednimi wartdci rynkowymi podobnych ustug np. w Internecie. Wkizepozyskane informacje nale
wydrukowat/kopiowa: i dofaczye do akt sprawy po uprzednim naniesieniu znaku spraMajac na uwadzeze
wydatki publiczne powinny ki dokonywane w sposéb celowy i osgdmy, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladéw, azéaloptymalnego doboru metod sfodkéw shiacych osagnieciu
zatlazonych celéw, po zak@zeniu oceny racjonaloi kosztow nalgy zawrzé uzasadnienie po w exi Uwagi.

Uwagal!

W _przypadku, gdy w wyniku oceny racjonalcio kosztdw wnioskodawca zmniejszy koszty kwialifvalne/czsé
kosztéw kwalifikowalnych, to natg ponownie sprawdgj czy koszty, o ktérych mowa w § 10 ust.i 2,
z uwzgkdnieniem 8 11 rozpogrizenia § niezkedne do realizacji operacji.

A. Zadania obejmujace roboty budowlane.

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmipszty dotycace robdét budowlanych, nale zaznaczy TAK,
a nasgpnie dokonéa weryfikacji w oparciu o pkt 1 - 3.

Odpowied ND nalezy zaznacz§, jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejrkgsztéw dotycgcych robot
budowlanych.

Punkt 1. Kosztorys inwestorski zostat sporgdzony w sposdb umgliwiaj acy ocere planowanych do poniesienia
kosztéw.

Nalezy sprawdzt w przypadku, gdy wnioskodawca realigey roboty budowlane w ramach operacji przegtpamiast
kosztorysu inwestorskiego (spgdzonego zgodnie z metodami i podstawami smprania okrélonymi w
rozporz;dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 sprawie okrélenia metod i podstaw spadzania
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kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanyobztéw prac projektowych oraz planowanych kosztohotr
budowlanych okrdonych w programie funkcjonalnaytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389) inny dokument
potwierdzagcy planowane koszty operacji weszi budowlanej (np. kosztorys wskakowy, kosztorys ofertowy, itp.)
przed sformutowaniem wezwania do usem brakéw, w tym zakresie nale uprzednio wyklucz§ mazliwosé
potwierdzenia planowanych kosztéw operacji na psigt przedtaonego dokumentu niecliagcego kosztorysem
inwestorskim w rozumieniu ww. rozpadzenia.

W przypadku, gdy na podstawie przedinego np. kosztorysu wskakowego maliwym bedzie potwierdzenie

racjonalndci planowanych do poniesienia kosztow, nie malezywat wnioskodawcy do usugtia braku w zakresie

dokumentu potwierdzagego planowane koszty operacji we&a budowlane;.

W przypadku kosztorysu inwestorskiego igleprawdzs, czy:

- roboty budowlane zostaty tak opisane wystpuje maliwosé¢ identyfikacji jednostki kosztorysowej w oparci
0 powszechnie stosowane katalogi orazzliwe jest okrélenie cen z tych katalogdéw (pozycje przedsbawei
w kosztorysie inwestorskim powinny bytak opisane, by nie budzito gipliwosci ze odpowiada on opisowi
wystepujgcemu w odpowiednich katalogach, na podstawie ktbplaela sk ceny jednostkowe).
Opis obiektoéw i robot powinien w miaiszczegotowo odzwierciedlaodzaj i sposéb planowanych do wykonania
robdt, gdy pominicie czsci opisdw tych pozycji w stosunku do opisu pozyditalogowych mge oznaczéa
(sugerowd) dublowanie tych samych rob6t w innych pozycjaokztorysu

- pokazano wyliczenie ikzi jednostek przedmiarowych. Przedmiar powinienasitnsic do robo6t podstawowych i By
zgodny z przytymi zatazeniami w projekcie budowlanym.

Punkt 2. Ceny jednostkowe wykonania robét budowlangh nie sy wyzsze od okrélonych w dosgpnych zbiorach
cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wi@$ci ceny jednostkowej jest wystarczajce.

Uproszczona metoda kosztorysowaniazgtprzede wszystkim do spadzania kosztoryséw inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowyghmetod winien by dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiarggednim
stopniu scalania, jakimiggednostki przygte dla robdt budowlanych wg opisu podanego w KNNR W biuletynach
cen asortymentdéw robét. Przyktadeimedniego stopnia scalania seoby pozycja agreggpa np. posadzki, tynki,
roboty malarskieSrednie ceny jednostkowe robét mdiy¢ ustalone na podstawie badaraz analiz rynkowych lub na
podstawie cen ogtaszanych kwartalnie w ww. Infooreth.

Nalezy jednak bréd pod uwag mazliwo$é wyshpienia odchylé od ww. standardéw, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie mogby¢ wyzsze lub nisze od cen rynkowych lub cen podanych w Informator&V takim przypadku
uznanie kosztu za racjonalny jest uzalene od dostarczonego przez wnioskodauzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadém kosztow nalgy takze dokond obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego.
Przykiad takiej obiektywnej oceny nakiadu rzeczowggst nasipujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozggprzedmiarow ,wywdz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlgon&, mazna
zakwestionowa racjonalné¢ takich naktadéw, gdy nie ma maliwosci ustalenia, gdzie ' X km od miejsca
realizacji projektu budowlanego. Zaternigé wnioskodawca nie jest w stanie oltré doktadnego miejsca sktadowania
gruzu, koszty podane w pozygjvywodz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlgo& nie mog by¢ kosztami
kwalifikowanymi. Podobnie naky uzna& za nieracjonalny naktad rzeczowy ,praca koparlszerokéci roboczej

6 metrow”, jezeli wymiary wykopu maj wynost 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 3. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczon warto$é¢ kosztorysows.

Nalezy zweryfikowa, czy wartdci poszczegolnych pozycji kosztorysowych, oraz ugrz koszty pérednie, stawka
robocizny, koszt zysku, koszt zakupdw (o ile Ztden nie zostat zagregowany do wéetgodstawowych pozycji)
w ramach przyjtego kwartatu nie przekracaajsrednich wartéci rynkowych, lub jeeli je przekraczaj (np.
zastosowanie szczegélnej technologii), zostato twodnione przez wnioskodawcw sposéb nie budey
watpliwosci, ze zweryfikowat rynek i wybrat najkorzystniejs{racjonaln) oferte na zakres danych prac zspéd
innych poréwnywalnych.

Ceny jednostkowe (stawki robocizny, koszty matéxatsprztu) przygtych robét budowlanych niegsvyzsze od cen
jednostkowych dla poréwnywalnych robét budowlanyebystepujagcych w powszechnie stosowanych, oraz
ogolnodostpnych zbiorach cen jednostkowych (np. baza infofmaccenach w budownictwie opracowana przez
BISTYP Consulting Sp. z 0.0., SEKOCENBUD, Orgbudtetcenbud (zawieraga medzy innymi ceny jednostkowe
wykonania robét budowlanych i obiektéw budowlanydeny jednostkowe materiatéw, najmu spuz oraz ceny
maszyn i urgdzen). Mozna rownie dokonywa& sprawdzenia cen jednostkowych i nakladéw rzeczéwwycinnych
bazach cenowych.

Wynikiem przeprowadzenia kontrolg sopisane numerem sprawy i podpisane przez esporadzapca wydruki
potwierdzagce racjonalné przyjetych kosztow z ogoélnodoginych ww. baz cenowych z wildwego kwartatu,
ogolnodostpne cenniki ze stron internetowych producentéw alesbw z informagj o aktualnéci cen w badanym
okresie.
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W przypadku kosztorysu spadzonego metag wskaznikowg, nalery w pierwszej kolejnéci sprawdzé wskaznik
kosztéw dla catego obiektu. Wskak pozwala na szybkie okilenie, czy warté¢ kosztorysowa zostata wyliczona
poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowejicdony na podstawie kosztorysu jest asyy od
wskaznika wystpujacego w powszechnie dephych Informatorach cen lub brak jest #fiwosci ustalenia wskanika
cenowego (np. nie ma vdeiwych wskanikbw cenowych dla remontéw z uwagi na trugthav ich dokladnym
okresleniu lub wys¢puja braki we wskanikach cenowych dla specjalistycznych obiektéw)lena przystipi¢ do
bardziej szczegélowego sprawdzania kosztorysu. v@fmaniu podlegaj wtedy wszystkie wyliczenia robot
budowlanych oraz sumowania kosztéw robét.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw gdnostkowych lub cen naktadéw rzeczowych iyale
zweryfikowa® planowane koszty kwalifikowalne oldtene w formie wskanikow cenowych kosztéw obiektéw lub
robét w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dpstej bazie. Zalecane jest operowaniezlimoe najbardziej
ogolnym wskanikiem kosztow np. koszt jednego 2 powierzchni uytkowej obiektu o charakterystyce okomej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami katalogach cen np. obiektéw. W przypadku bralskaznika
w powszechnie dogbnych zbiorach cen, nate staré sic zastosowa dane z innyctzrodet (inne katalogi, prospekty,
wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu natg, w miag mazliwosci, wykorzystd wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regiondéw kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym nieef, przekroczenie warfoi wskanika kosztow nie jest podstaw
do skierowania kosztorysu do uzupetnienia, alejghinie instrumentem pomocnym przy weryfikacji Kmsysow.

Po stwierdzeniu wyspowania zawygonych wskanikéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zaeryie to nie jest
przekonugco uzasadnione we wniosku o dofinansowanie,zyab@ podstawie doginej bazy zbioréw cen lub innych
materiatow stanowtych podstaw okreslenia wartdci ceny jednostkowej okébé akceptowalne ceny jednostkowe
robét budowlanych wchodeych w sktad elementéw oliajacych warté¢ wskanika. Naley w tym celu wykona
szczeg6low analiz cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot dwidnych skladajcych sé na dany
wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca vepstwania zawyonego wskanika cenowego.

W kazdej sytuacji nalgy sprawdzt, czy w przedstawionym kosztorysie nie medidw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym najesprawdzé wyliczenie wartéci wykonania robo6t budowlanych (minie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przezsidgednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mgna posipi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegbtowego, spraaygtz, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest ca@njednostkowy w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczorzy pvykorzystaniu formuty
pierwszej i wyraona jest bez podatku VAT). Moa réwnie: sprawdzé, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe
w kosztorysach szczeg6towych nigwyzsze od cen i naktadéw rzeczowych clwaych w powszechnie deginych
zbiorach cen i naktadow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegotoweagwieraly koszty jednostkowe z zaweyymi wartgciami
narzutow lub cen robocizny bezpedniej, sprawdzanie ich z dgsty w Samorzdzie Wojewddztwa baz cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektéw, to nal@oprost wnioskodawe o przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wigciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastpnie naley rowniez sprawdzt, czy suma kosztéw wykonania robét budowlanych drevartaé¢ kosztorysow
(czy nie ma kidéw rachunkowych w sumowaniu wadtd wykonania robdt budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 4. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowifinansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym opeji.

W przypadku robét budowlanych, naktady rzeczowegpedwZestawieniu rzeczowo-finansowym operagjiynikaj
z przedmiaréw naktadow rzeczowych opisanych w kargzste inwestorskim.

Nalezy sprawdzt czy informacje znajdgge s¢ w kosztorysie oraz wZestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztéw kwalifikowalnych robét budowlahysy zgodne, tj. takie same pozycje wysija w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operagjraz w kosztorysie lub elementy scalokesztorysu odpowiadgj pozycjom

w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Zgodndi¢ mazna osiygnaé (sprawdzt) poprzez poréwnanie grup kosztéw, po dodaniu kikaycji w kosztorysie.
Punkt 5. Realizacja zada& wskazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym:
5a. - jest uzasadniona ze wajl na przydatni@/ wymogi / komplementarr$é z istniejcag zabudow; - na podstawie

whniosku i dokumentéw detzonych do wniosku natg oceng, czy inwestycja jest przydatna, spetnia wymogst je
komplementarna z istniggjym wyposaaniem.
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5b. jest uzasadniona ze wedli na profil i skaj prowadzonej dziatalrigi;
5c. pozwoli na oggniccie celu operacji - naky sprawdzt czy zadania gie w zestawieniu rzeczowo — finansowym
pozwoh na osigniecie celu operaciji.

B. Zadania inne niz roboty budowlane

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejgrkgszty inne ni roboty budowlane naly zaznacz§ TAK, i dokona
weryfikacji w oparciu o pkt 1-3.

Odpowied ND nalezy zaznaczy jezeli planowane do poniesienia koszty obejmjgdynie koszty dotyexe robét
budowlanych.

Punkt 1. Opis poszczegélnych zadaumozliwia jednoznaczm identyfikacje przedmiotu i zakresu zadania
Nalezy zweryfikowa, na podstawie informacji przedstawionych we wnios#ohczonych zajcznikach.
Punkt 2. Koszty poszczegoélinych zadawchodzcych w sktad operaciji 9 uzasadnione zakresem operacji

Nalezy zweryfikowa, na podstawie informacji przedstawionychZgstawieniu rzeczowo-finansowym operacgy
zakres ustug jest zasadny, tj. konieczny do reglizazwigzku z planowanymi do agjniecia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalgy zweryfikowa, czy planowany zakres operacji jest wystargzaajdo uzyskania planowanych
efektow/wskanikow.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach operacmyjiea zakup wypognia, naley sprawdzé, czy wyposaenie
bedzie w catdci wykorzystane na potrzeby projektu.

Nalezy sprawdzt, czy koszty poszczegodlnych zadachodacych w sklad operacji odpowiadagenom rynkowym is
wihasciwie uzasadnione (odzwierciedageczywistesrednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug).

W szczegdInéci nalezy zwrdcic uwag, czy zawarte informacje uzasadgiay sposéb niebudey watpliwosci zakres
oraz wysoké¢ planowanych do poniesienia kosztéw, np. paramktmputera, ktory édzie zakupiony w ramach
operacji 8 odpowiednie do zakresu operacji.

W tym celu naley sprawdzt w dostpnych bazach cenowych, ktérg aktualizowane co kwartat lub w informatorach,
katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu teliefmego z wytwoércami lub sprzedawcami itd., czgepistawione
przez wnioskodawc ceny zadania nie przekracgajartgci rynkowych. Informacje uzyskane telefoniczrig

z Internetu powinny hypotwierdzone pisemnie, w formie notatek w karaigdrukdw i zajczone do karty.

Jednoczénie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktére epst powszechnie w obrocie, riwe jest odsfpienie
od dokumentowania sprawdzenigednich cen w regionie. Nadg jednak okréli¢, ktérych pozycji wZestawieniu
rzeczowo-finansowym operatgi dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia i@szwiazanych z zakupami wdzen lub sprztu nalery zwrécic
szczeg6lp uwag na parametry danego sgizlub urzdzenia i w odniesieniu do niego zweryfik@waasadné

i wysokas¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasaghyiaj wysokd¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztow mog by¢ mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sjitg.

W cere zadania mzna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wgpide z warunkdéw dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montazruch, wykonanie indywidualne, podisgony standard itp.), 4eli 3 one
uzasadnione. Przy oldlaniu ceny rynkowej catej dostawy najemie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, stwierdzenia iprzedstawione przez wnioskodawkoszty zada wchodacych w zakres operacjigs
zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinierzd@azowo spormzi¢ i dolgczy¢ do dokumentaciji dotyazej

Zestawienia rzeczowo-finansowym operacjotatic stuzbowy zawierajca uzasadnienie pogpj decyzji wraz
z materialamirédtowymi stanowicymi podstaw dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawa zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpawaddpozycji kosztow vestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji

Oceny poréwnawczej planowanych do poniesienia Koszz cenami rynkowymi, nalg w miak mozliwosci
wykorzyst& ceny obowjzujace na rynku w danym regionie (stosownie do miejekalizacji operacji) lub sprawd&i
w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskacbfmansowanie.

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obeyehPLN dokonuje sina podstawie kursu sprzega\BP, lecz
nie p&niej niz data ztgenia opisu zada Jeeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danejlug kursow
sprzeday, do dokonywania przelickenalezry zastosowéakursysrednie NBP.
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Pracownik udziela odpowiedZiAK w przypadku, gdy warté zadania nie jest wsgza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzgbnieniu dodatkowych uwarunkowai kosztéw, a przeprowadzona podczas weryfikacji
szczegOtowa pisemna analiza (w tymadabne z dati podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwigag wartcs¢
rynkowg kosztu zadania.

Odpowied DO WYJASNIEN nalezy zaznaczy, jezeli ceny przedstawione przez wnioskodawie odzwierciedlaj
cen rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupetnienfarmaciji przez wnioskodawc(np. uzasadnienie pod#szonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu alwgt zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzésaiéncen,
itd.). W przypadku zaznaczenia odpowiedBiO WYJASNIEN, nalezy poinformowa wnioskodawe
o zidentyfikowanych (riszych) cenach wraz z podanieimddet wyceny. Jednocgeie naley zobowizat go do
zlozenia stosownych wygaien w tym zakresie.

W przypadku braku takich wyjaien albo w przypadku kiedy zimne wyjg&nienia okaa sic niewystarczajce - naley
dokona korekty kosztow.

Punkt 3. Planowana wysok&¢ kosztow zada zostata wykazana w sposéb racjonalny.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie przegdodokumentow potwierdzagych racjonalné kosztéw albo informacje
wynikajace z przedteonych dokumentéw nie wskazyjze planowana wysoké kosztéw zostata racjonalnie
wykazana, niezginym jest pozyskanie przez pracownika ocenijo (i dodczenie do akt sprawy) np.:

v" wydruku z cennika ze stron internetowych potengjetinvykonawcow;

v przyktadowych ofert na ten sam typ maszynydeenia/spretu;

v' zwrotnej odpowiedzi na przestane zapytanie @ ceng; elektroniczig do potencjalnego wykonawcy;

v’ kopii katalogu z cenami;

v innych dokumenty potwierdzaje przygte ceny.

Na podstawie posiadanych/pozyskanych dokumentoégynaiveryfikowa czy:

- koszty zada ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowyrg sgodne z warteiami rynkowymi, tj. czy wart€ci
poszczegoblnych zadanie przekraczaj srednich wartéci rynkowych, lub jeeli je przekraczaj (np. w zwizku
z zastosowaniem szczegOlnej technologii), zostatoudowodnione przez wnioskodagvev sposéb nie budzy
watpliwosci, ze zweryfikowat rynek i dokonat najkorzystniejsze@@cjonalnego) wyboru spad innych opciji
dostpnych na rynku.

W przypadku wtpliwosci nalezy wezwa& wnioskodawe do ztazenia wyj@nien.

W przypadku braku wyfmien albo w przypadku kiedy zimne wyjd&nienia okaa sig niewystarczajce - naley
dokon& korekty kosztow.

B5.1l. Weryfikacja krzyowa

Kontrola krzyowa na etapie obstugi wniosku o dofinansowanie maelu zapobienie przypadkom podwojnego
finansowania operacji zérodkéw publicznych. Kontrel krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si
w ramach dziatania 4.2 Realizacja lokalnych stiategwoju kierowanych przez spoteczsoobjetych Priorytetem 4
Zwickszenie zatrudnienia i spojwd terytorialnej, zawartym w Programie Opeljagyn "Rybactwo i Morze"
w odniesieniu do realizowanych / zrealizowanycheprzGD projektow grantowych i operacji wtasnych.

Kontrole krzyowe przeprowadza¢iw oparciu 0 posiadane przez SamdriVojewddztwa informacje o operacjach
zrealizowanych przez LGD ( w celu wyszukania opjgraealizowanych przez LGD nioa positkowd sie bazami
danych udosgpnianymi przez ARIMR w repozytorium plikdw OFSA-PRGDD).

W przypadku, jéli LGD wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. dziadanaley przeprowadzi analiz
zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji orazraigfkowanej operacji zrealizowanej lub planowadejrealizaciji
przez LGD w dziataniu 4.2.

Nalezy takze pamétaé, ze w przypadku stwierdzenia wyptenia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej
operacji z operagjzrealizowag lub planowan do realizacji przez LGD w dziataniu 4.2 — nie igle zatazenia (zero-
jedynkowo) zaktadawspolnego zakresu obydwu operacji. Nwe jest,ze w ramach obu operacjetizie konieczna
realizacja dwoch jednakowych zada dlatego zawsze w takich przypadkach halwezwa& LGD do uzasadnienia
takiej potrzeby tj. wezwado zlazenia wyj@nien zaznaczajc w karcieDO WYJASNIEN. Natomiast w przypadku,
kiedy podmiot zawrze umoao dofinansowaniu — na etapie wniosku o pt&tnoasapi weryfikacja, czy faktycznie
zostaly zrealizowane obydwa zadania.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzo, ze LGD:
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- nie wystpuje jako podmiot lub beneficjent w ramach dziadai2 lub wysipuje ale nie stwierdzono wspdélnego
zakresu rzeczowego operacji, nmglegaznaczy TAK.

- wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono a1y zakres rzeczowy operacji, najezaznaczg DO
WYJASNIEN.

B5.11l. Wynik

Jezeli w czesci B5 (I-11) karty udzielono tylko odpowiedZiAK alboND nalezy w punkcie 1 zaznacgyTAK i przejgé
do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci B5 (I-11) karty udzielono przynajmniej jednej powiedziDO WYJASNIEN nalezy w punkcie
3 zaznacz§ TAK i wypelnic czs¢ B5. llla. Zakres oraz uzasadnienie wyjen. Naley sformutowa zakres
wyjasnien w spos@b czytelny, jednoznacznie wskaezyjdane wtpliwosci.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonabidosztéw nagpita niebudzca zadnych wvgtpliwosci koniecznéc¢
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego haleaznaczy TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypethiczes¢ B6
karty.

W przypadku, kiedy nie zachoglavatpliwosci, ze pomocy nie przyznajecsinalezy w pytaniu 4 zaznaczZyTAK
i przeg¢ do czsci F (odmowa przyznania pomocy).

B5.IV: WEZWANIE DO Zt OZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypelnic pola, zgodnie z zasadami wskazanymi wécizB4.11 karty niniejszej instrukcji.

— Data dogczenia LGD pisma w sprawie wyjaien;

- Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia;

- Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie ztenia wyj@nien

- Data nadania/zi@nia przez LGD pridby o przywrdcenie terminu wykonania czydoio

Jezeli data nadania/ zkenia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest péaniejsza nt termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa ztozone wyjdnienia;

b) jest p&niejsza ni termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia - naley dalej weryfikow& wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B5.V. Wynik weryfikacji - po wyjanieniach

Przed udzieleniem ostatecznej odpowiedzi na pytaniej czsci karty, pracownicy powinni wypetaijezeli zachodzi
taka potrzeba e#¢ B5. IVa, w ktorej nalgy odnotowd wynik dodatkowych wyjénien (zaznaczajc TAK alboNIE).

Jeeli LGD ziozyta wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potaEr wyeliminowanie wtpliwosci
wskazanych w gmie - naley zaznaczy TAK w punkcie 1 i przég do dalszej ogci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku oceny zasadcio racjonalndci kosztéw nagpita konieczné¢ aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji i szczeg6towych opigadda, jednoczénie operacja po dokonaniu korekty kosztéw
nadal kwalifikuje s§ do wsparcia, naky zaznaczy TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelhiczes¢ B6 karty.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji (po lema ztozonych w terminie wyijgnien w zakresie kontroli
krzyzowej) stwierdzonoze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznavpamecy, w punkcie 3 natg zaznaczy
TAK oraz przej¢ do czsci F (odmowa przyznania pomocy).

B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypetnic, w przypadku gdy zaznaczono odpowidd®K w punkcie 2 cgsci B5.11l Wynik lub B5.V. Wynik
weryfikacji — po wyjdnieniach.
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B7: WYNIK
WERYFIKACJI KOMPLETNGSCI | POPRAWNGSCI
ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY,
WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY,
WERYFIKACJI ZASADNGSCI | RACJONALGOSCI KOSZTOW,
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Odpowiadajc na pytanieTAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanyckumdentéw jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawgamocy, potwierdzamy zgoditopoziomu i limitu pomocy,
zasadnét i racjonalnd¢ kosztéw oraz brak konfliktu krzpwego.

C: KONTROLA NA MIEJSCU

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenigrid na miejscu — naly wpisa uzasadnienie
przeprowadzania czynéd kontrolnych oraz opisaelementy podlegage sprawdzeniu i wystapismo zlecajce
przeprowadzenie kontroli na miejscu (wraz z zagadaimi zleconymi do kontroli na miejscu).

W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadz&ontroli na miejscu - nalg wpisa uzasadnienie odgiienia
od przeprowadzania kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowie@AK w punkcie 1, naley wystat pismo w sprawie przeprowadzenia kontroli na
miejscu zawierajce elementy, ktére nalg zweryfikowa podczas kontroli na miejscu (zeknik PK-1/474).

Jezeli sprawdzeniu majpodlegé dokumenty, ktore zostaly ztone wraz z wnioskiem jako kopie, do pisma agple
dofgczy¢ kopie tych dokumentéw. Nalg pamketaé o formutowaniu pyta zamknétych, liczba pyta maze by
dowolna, jednak kale pytanie winno dotyczZyweryfikacji jednego elementu. Przyilym z elementéw wskazanych
w zahczniku naley poda& przyczyr zlecenia wizyty. Pole Uwagi: oraz ,Ocena zgoghiibzostar wypetnione przez
pracownika jednostki dokorygej kontroli. Ocena zgodém zostanie przedstawiona w informacji pokolmte;

z przeprowadzonej kontroli na miejscu przez pradkavjednostki dokonuagej kontroli.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej informacji pokooinej z przeprowadzonej kontroli na miejscu nglevypetnic
czgs¢ C.1 Wynik kontroli na miejscu.

C. I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisa& dat przeprowadzenia kontroli na miejscu ordat przekazania informacji pokontrolnej
z przeprowadzonej kontroli na miejscu. Nastie naley:

- zaznacz§ TAK w pkt 1, jeeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kati na miejscu nie wynika
koniecznd¢ zlozenia dodatkowych wyfaien lub poprawionych dokumentéw i wniosek kwalifikigie do dalszej
oceny, w tym przypadku nale przegé¢ do dalszej oceny wniosku;

- zaznacz§ TAK w pkt 2, jeeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kofi na miejscu wynikaze
niezlzdne jest zteenie dodatkowych wyfmien i wystac pismo w tej sprawie do wnioskodawcy oraz wypehi
dalsz cz$¢ C.Il Wezwanie do zizenia wyjgnien;

- zaznaczy TAK w pkt 3, jeeli wniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego i wystapismo do wnioskodawcy w tej sprawie oraz wypebres¢ C1;

— zaznacz§ TAK w pkt 4, jeeli wniosek o dofinansowanie kwalifikujeestdlo odmowy przyznania pomocy
i przeg¢ do czsci F (odmowa przyznania pomocy).

C.ll: Wezwanie do ztgenia wyjg&nien

Jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kati na miejscu wynika,ze niezlgdne jest zigenie
dodatkowych wyjénien (zaznaczono odpowiedTAK w pkt 2, czéci C.I) naley wymieni kwestie wymagaice
wyjasnienia. Naley takze wysta pismo do LGD wzywaice do ziaenia wyj@nien.

Nalezy wypelnic pola:

— Data doeczenia LGD pisma w sprawie wyjaien,
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— Termin, w ktorym nalgy ztozy¢ wyjasnienia,

- Data nadania/zieenia odpowiedzi w sprawie ztenia wyj@nien

- Data nadania/zi@nia przez LGD prdby o przywrdcenie terminu wykonania czyldaoo

Jezeli data w nadania/ ztenia odpowiedzi przez wnioskodagvc

a) nie jest poniejsza ni termin, w ktdrym naley ztozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa zlozone wyjdnienia
w czesci C.11 (udzielapc odpowiedziTAK alboNIE);

jest p&niejsza nt termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia - naley weryfikowat wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjaieniach

Jezeli LGD ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie spliwosci wskazanych w gmie do LGD i nie jest wymagana aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, 2yaleaznacz§y TAK w punkcie 1 i przég do dalszego
rozpatrywania wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie ytpliwosci wskazanych w pmie do LGD ale niezkdna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego mgleaznaczy TAK w punkcie 2 i przég do cziéci C1 karty,

c) nie potwierdza wyeliminowania atpliwosci wskazanych w gmie do wnioskodawcyw punkcie 3 nalgy
zaznaczy TAK i przeg¢ do czsci F karty.

C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
- PO KONTROLI NA MIEJSCU

Nalezy wypetnic, w przypadku gdy zaznaczono odpowidd®K w pkt. 3 czsci C I. Wynik kontroli na miejscu albo
w pkt 2 w czsci C.IV Wynik kontroli na miejscu po wygaieniach.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I: Wynik weryfikacji wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostat rozpatrzony pozytganaley zaznacz§ odpowied TAK a nastpnie przygotowé
pismo do LGD zapraszgje na podpisanie umowy o dofinansowaniu. kalpamkta¢c aby do pisma obowtkowo
dofgczy¢ projekt umowy o dofinansowaniggby LGD mogta zapoziéssie z jej trescig.

W polu PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA OPERACIJI nalezy wpisa kwote pomocy przystugaca LGD .

Nalezy pamktac, aby przed wystaniem ww. pisma, dokérsprawdzenia umowy o dofinansowaniu w oparciu gz
E.l. Prawidlowd¢ przygotowania umowy o dofinansowanie igainikbw. W pémie zapraszggym na podpisanie
umowy naley obowhzkowo wyznacz§ termin na stawienie gido zawarcia umowy nie me on by jednak diuaszy
niz 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

E: ZAWARCIE UMOWY

E.l: PRAWIDLOWOSC PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE | ZAtACZNIKA

Te cz$¢ naleey wypetni przed wystaniem do wnioskodawcy pisma aspeigcego na podpisanie umowy
o dofinansowanie.
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W kazdym z punktéw natey zaznacz§ wiasciwg odpowied dla uprzednio przygotowanej umowy, w przypadku gdy
zostanie zaznaczona przynajmniej jedna odpawietE umowg nalery sporadzi¢c ponownie aby byla poprawna
i mogta zosta wystana do wnioskodawcy.

W czéci nalezy sprawdzé m.in., czy:

« umowa o dofinansowanie zostata spozona na obowzujacym formularzu opracowany przez Ministerstwo
Gospodarki Morskiej YeglugiSrodiadowej.
» umowa o dofinansowanie zawiera poprawne dane strawy, w tym:
- osoby posiadagej petnomocnictwo do zawarcia umowy przez Sagubk¥ojewddztwa,
- Beneficjenta, tym osoby (-6b) reprezentdj Beneficjenta/ Petnomocnika.
» prawidlowo wpisano:
- tytut operacji,
- wskazniki realizacji celu operacji,
- miejsce realizacji operacji;
e prawidtowo:
- przygotowano zatznik do umowy, w szczegoléa zestawienie rzeczowo-finansowe, w ktérym praoseth
okreslono zakres i kwat kosztow kwalifikowalnych,
- wpisano intensywni@ pomocy dla operacji
-wpisano kwo¢ pomocy dla catej operaciji,
- wpisano kwoty pomocy dla poszczegélnych etapowneljelotyczy,
» prawidlowo wskazano adresy do korespondenc;ji stroawy;
» wszystkie dane i informacje wpisane do umowy orrisowaniegpoprawne.

Uwagal!!

W dniu podpisywania umowy o dofinansowanie naley obowiazkowo wypetni¢ czesé¢ karty - E.Il. Weryfikacja
terminowosci zawarcia umowy i E.lll. Weryfikacja dokumentu pr awnego zabezpieczenia umowy.

E.ll. WERYFIKACJA TERMINOWGCSCI ZAWARCIA UMOWY

Przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie pracovighikedu Marszatkowskiego lub wojewddzkiej samgiawe]
jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,Samyar¥Vojewddztwa”) powinien zwr6éiszczegdla uwag: na:
— aktualn@¢ wzoru formularza umowy o dofinansowanie orazaatika,

— staranné uzupetnionych wszystkich wskazanych pél w ww. unsopod wzgtdem zgodnéci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawsud,

- wiasciwe wpisanie numeru umowy, ugdiwiajace jej identyfikag z posiadanymi dokumentami. Najew tym
miejscu pamitaé 0 zapisach zinstrukcji nadawania znaku sprawy oraz numeru urg@andofinansowanie (...),
w ktorej opisany jestzczegoélny przypadek, kiedy to umowa jest zawierana innym roku niz zostat ztgony
whniosek o dofinansowanie.

- doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplammyowy, podpisanie i ostemplowanie przez wakgch
w umowie reprezentantéw ostatniej ze strondeggo egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonynrapomms¢
zlozonych podpiséw przez strony umowy.

Ponadto, naley upewné si¢ czy dane w umowie o dofinansowanie nie ulegty altacji/’zmianom.
Umowa o dofinansowanie w dniu jej zawarcia jest:

» parafowana na kalej stronie przez: oseluprawnion po stronie Samogelu Wojewddztwa oraz Beneficjenta, tym
osole (-y) reprezentujcs (-ce) Beneficjenta

» podpisywana w wyznaczonych miejscach przez e¢sginawnion po stronie Samogelu Wojewodztwa oraz
Beneficjenta/osop(-y) reprezentujca (-ce) Beneficjenta.

Uwaga!ll

W przypadku, gdy wnioskodawca w odpowiedzi na zdamienie nie stawi s w wyznaczonym 14 dniowym
terminie na podpisanie umowy o dofinansowaei ale w tym terminie skontaktujee qinp. telefonicznie)
z pracownikiem Samogdu Wojewddztwa celem ustalenia innego terminu peatpa umowy o dofinansowanie, (nie
dtuzszego ni 21 dni od dnia, na ktory zostat wyznaczony popnzdd-dniowy termin zawarcia tej umowy) stosewn
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adnotac}, w tym zakresie naly zawrze€ na ad acta zawiadomienia wystanego do wnioskodaidgotacja powinna
zawier& informacg w zakresie: kto i kiedy skontaktowaksi pracownikiem Samogdu Wojewddztwa, jaki termin
podpisania umowy uzgodniono, ¢asporadzenia adnotacji, podpis pracownika spdzapcego adnota¢j W
przypadku, gdy wnioskodawca nie stawit 8 wyznaczonym przez Samaoz\Wojewodztwa terminie w celu zawarcia
umowy o dofinansowanie albo odmoéwit jej podpisaalizo nie uzgodnit z Samay@dem Wojewddztwa innego terminu
podpisania umowy, wowczas SamgaVojewddztwa odmawia przyznania pomocy.

E.lll. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENA UMOWY

Zgodnie z 8 26 ust. 1 i 2 rozpagdzenia, zabezpieczeniem nagleego wykonania przez beneficjenta zobgmash
okreslonych w umowie o dofinansowanie, jest weksel npetay (in blanco) wraz z deklaraojvekslows sporzdzomn
na formularzu udogpnionym przez Samogd Wojewddztwa.

Weksel wraz z deklaracjwekslows sa podpisywane przez beneficjenta w obecihaipowanionego pracownika
Samorzadu Wojewddztwa oraz sktadane w dniu zawarcia umowpfinansowanie w Samadzie Wojewddztwa.

1. Prawidlowo wystawiony weksel niezupetny in blan@wmnien zawierd nastpujace elementy:

» podpisy osob upowaionych do wystawienia weksla zlane w prawym, dolnym polu weksla (w przepadku
podmiotéw nie bdacych osobami fizycznymi podpisy sklagajsoby umocowane do zagania zobowjzan
wekslowych w imieniu podmiotu, ktory reprezenjyj

» piecatke firmowa podmiotu, przy czym nazwa firmy powinnacow brzmieniu ujawnionym w KRS (piegtka
firmowa nie jest wymagana w przypadku oséb fizycimgrowadzcych dziatalné¢ gospodarcy).

2. Do wystawienia weksla niezupelnedgo blanco umocowane & osoby, ktére wswietle ustawy, dokumentu
zalazycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestnp.(Krajowego RejestrugBowego) § uprawnione do
skltadania éwiadczeé woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentujw zakresie Samogdu Wojewodztwa mieniem
i/lub zachgania zobowjzan maptkowych.

3. Jeeli weksel niezupelny majpodpisé osoby inne i w/w, wéwczas musz one otrzyméa petnomocnictwo
szczegoblne do wystawienia weksla podpisaoertie przez osoby, o ktorych mowa w pkt 2 wystawipnzed dat
wystawienia weksla.

4. Tres¢ kazdego weksla niezupelnego mao by wpisana ¢cznie, maszynowo, odbita pieczs lub uzyskana
jakakolwiek inmg technilg poligraficzry na dowolnym podkiadzie, za vaykiem podpisu, ktéry musi Iy
wlasnoeczny.

5. Podpis wystawcy powinien Bywlasnoeczny, zi@wony w formie zwykle w@ywanej przez wystaws ale
jednoczénie umaliwiajacej jego identyfikagj i obejmowa imie i nazwisko wystawcy w przepadku:

» podmiotéw nie bdacych osobami fizycznymi wlasngszny podpis sktadany jest pod pieca firmows, ktorg
odbija sé pod przyrzeczeniem zaptaty.

6. Podpisanie weksla niezupetnego in blanco oraz dmtjiawekslowej przez osoby upowaone (na mocy ustawy,
dokumentu zatwycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestrazoewentualnie petnomocnictwa szczegdblnego)
musi nastpi¢ w obecnéci pracownika Samogzlu Wojewddztwa. W przypadku, gdy wnioskodgveg wspolnicy
spokki cywilnej, weksel niezupetny in blanco oragkthracja wekslowa muszby¢ podpisane przez wszystkich
wspolnikéw spoétki cywilne;.

7. Do kazdego egzemplarza weksla musttdplczona odgbna deklaracja wekslowa.

8. Wraz z wekslem niezupeinym i deklaraeyekslows dodatkowo naley dostarczy aktualny dokument rejestrowy
oraz posiadadowody osobiste.

F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKWBEZ ROZPATRZENIA /
WYCOFANIE WNIOSKU W CALGCSCI

Nalezy zaznacz§ TAK tylko w jednym ze wskazanych punktéw.

Czes¢ F wypelniania jest zawsze w przypadku pozostawi@miiosku bez rozpoznania albo odmowy wyptaty pomoc
albo wycofania wniosku. W przypadku, gdy zostatzanzezona odpowiedwy punkcie 1 albo 2 obowzkowo naley
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wskaza& przyczyny pozostawienia wniosku bez rozpatrzediamwy przyznania pomocy a do wnioskodawcy wysyta
pismo, w ktérym réwnig nalezy wymienic przyczyny pozostawienia wniosku bez rozpatrzediaowy. W przypadku
wycofania wniosku przez wnioskodagwalezy rowniez wystat do wnioskodawcy pismo.

Sporzdzapc pismo do wnioskodawcy nale w szczegélngi zwrdck uwag na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi élfeszczegétowo powody odmowy (w przypadku zaistnidriiku
powodow nalegy wymienic wszystkie).

W wierszuData dorczenia wnioskodawcy pisma informeggo o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/odenow
przyznania pomocy/wycofania wnioskalezy przenig¢ dat widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru, kiér
wpisat wnioskodawca potwierdzajtym samym odbidr pisma.
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K-1/474

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze"

Priorytet 4: Zwigkszenie zatrudnienia i spojnoSci terytorialnej
Dziatanie: 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez

spoteczno$¢ na projekt grantowy

Znak sprawy:

Nazwa wnioskodawcy (LGD):

Data zlozenia wniosku: _ _
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

la. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)
uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

1b. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)
uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2a. Zmiana Sprawdzajgcego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany
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ZASADY HORYZONTALNE

Weryfikujacy Sprawdzajacy
ND ND
| Zasada partnerstwa 1 wielopoziomowego zarzadzania nie
" |zostata naruszona.
Zasada promowania rownos$ci mezczyzn 1 kobiet oraz
2. |niedyskryminacji i dostepnosci dla 0s6b z
niepelnosprawnosciami nie zostata naruszona.
3. |Zasada zr6wnowazonego rozwoju nie zostala naruszona.
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym.

Uwagi:
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1 Wnhioskodawca jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktora
" |jest strong umowy ramowe;j.
) W ramach przedsigwzigcia LSR, ktore realizuje projekt
" |grantowy sa dostgpne $rodki na jego sfinansowanie.
LGD nie podlega zakazowi dostgpu do srodkow, o ktorych
3. |mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.
LGD nie podlega wykluczeniu z przyznania pomocy
4. |finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
5. |W odniesieniu do LGD nie ogloszono upadtosci
Wnioskodawca nie jest Wiy naduzyClu [Nansowemu w
rozumieniu art. 1 Konwencji o ochronie interesow
finansowych ~ Wspdlnot ~ Europejskich ~ w  ramach
Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (art. 10 wust. 3
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
6. |508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 23282003, (WE) nr
861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z pozn.
zm )
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym.
Uwagi: / Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, ZASADNOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA.

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalacznikéw wnioskodawcy

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK DOWEZW. ND TAK DO WEZW. ND

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcey

1. |Pelnomocnictwo (jezeli zostato udzielone) - oryginat lub kopia. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Statut wnioskodawcy (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie) - oryginat
lub kopia.

B. Zalaczniki dotyczace operacji

1. |warunkow, o ktorych mowa w § 37 pkt 1 i 3 rozporzadzenia - oryginat lub

Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spelniania przez grantobiorcow ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
kopia.

Szczegotowe opisy poszczegdlnych zadan wehodzacych w sktad operacji wraz
2. |z wykazem planowanych do poniesienia przez grantobiorcow kosztow
uzasadniajacych planowane kwoty grantoéw - oryginat lub kopia.

Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do poniesienia przez
3. |grantobiorcow kosztow (w przypadku dostaw, ustug, robot budowlanych, ktore
nie sa powszechnie dostgpne) - oryginat lub kopia.

Kosztorysy inwestorskie zlozone przez grantobiorcow dla poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych wchodzacych w sktad operacji, ktére obejmujg roboty
budowlane - w przypadku, gdy planowany zakres robot budowlanych nie
dotyczy prostych prac, dla ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalno$ci
kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie
powszechnie dostgpnych informacji - kopia.

C. Inne zalaczniki dotyczace operacji

1. |Os$wiadczenia i zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych

II. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. |Wniosek zostat zlozony na wlasciwym formularzu.

Whiosek zostal podpisany w wyznaczonych miejscach przez osobg

T |
| I
| I
| I

upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy / Petnomocnika.

3. |Dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzglgdem rachunkowym.

Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow

4 faktycznie zatgczonych.
5 Dane identyfikacyjne wnioskodawcy wpisane we wniosku sg zgodne z danymi
" |zawartymi w zalgcznikach.
Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO
TAK NIE DOWEZW. ND TAK NIE WEZW. ND

LGD ubiegajaca si¢ o dofinansowanie posiada zdolnosci
administracyjne, finansowe i operacyjne w celu spehiania
warunkow uzyskania dofinansowania.

LGD w ramach realizowanej operacji nie byta zobowigzana
do przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko.

Operacja bedzie realizowana na obszarze objetym LSR.

Operacja jest zgodna z celem okreslonym w rozporzadzeniu
dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na lata 2014-2020 a jej
realizacja pozwoli na osiagnigcie zaktadanych wskaznikéw w
ramach danego celu:

4a.

Operacja dotyczy podnoszenia wartosci produktow, tworzenie
miejsc pracy, zachgcanie miodych ludzi i propagowanie
innowacji na wszystkich etapach tancucha dostaw produktéw
w sektorze rybotowstwa i akwakultury

4b.

Operacja dotyczy wspierania roznicowania dziatalnosci w
ramach rybotowstwa przemystowego i poza nim, wspieranie
uczenia si¢ przez cale zycie i tworzenie miejsc pracy na
obszarach rybackich i obszarach akwakultury

4c.

Operacja dotyczy wspierania i wykorzystywania atutow
srodowiska na obszarach rybackich i obszarach akwakultury,
w tym operacje na rzecz tagodzenia zmian klimatu

4d.

Operacja dotyczy propagowania dobrostanu spotecznego i
dziedzictwa kulturowego na obszarach rybackich i obszarach
akwakultury, w tym dziedzictwa kulturowego, rybotowstwa i
akwakultury oraz morskiego dziedzictwa kulturowego

4e.

Operacja dotyczy powierzenia spoteczno$ciom rybackim
wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz zarzadzaniu
lokalnymi zasobami rybotowstwa i dziatalno$cia morska

L]

Wartoé¢ kazdego grantu stuzacego osiagnigciu celu projektu
grantowego, jaki ma by¢ realizowany przez grantobiorcg nie
bedzie wyzsza niz 50 000 zt oraz nizsza niz 5 000 zt.

Grantobiorca(y), ktoremu LGD planuje powierzy¢ realizacje
zadania w ramach operacji spelnia warunki, o ktéorych mowa
w art. 11 pkt 1 ustawy o EFMR.

Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o platnos¢
koncowa, bedacg refundacja kosztow kwalifikowalnych,
nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu.

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okre§lonym w
rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze"

Realizowana operacja nie zostata fizycznie ukonczona lub w
pelni  zrealizowana  przed zlozeniem  wniosku o
dofinansowanie przez LGD .
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Koszty kwalifikowalne operacji w ramach dziatania realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé, o
ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
508/2014, w ramach celow, o ktorych mowa w § 2 pkt 1-4,
nie uwzglednia si¢ kosztow poniesionych w zwigzku z
realizacja tej operacji poza obszarem LSR, z wyjatkiem
kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji, o ktérych mowa
w § Spkt1lit. ci§ 7pktllit. b.

Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach
operacji nie zawieraja kosztow niekwalifikowalnych, o
ktorych mowa w § 11 rozporzadzenia.

Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w
ramach operacji uwzglgdniajg rowniez VAT.

Operacja wybrana do wsparcia z EFMR nie obejmuje
kategorii wydatkéw stanowiacych czg§¢ operacji, ktore sa lub
powinny by¢ objete procedura odzyskiwania w nastepstwie
przeniesienia dziatalno$ci produkcyjnej poza obszar objety
programem.

Operacja zaktada osiagnigcia celu operacji i zachowania tego
celu przez 5 lat, w przypadku operacji polegajacej na
inwestycji, o ktorej mowa w § 14 rozporzadzenia.

Grantobiorca(y), ktoremu LGD planuje powierzy¢ realizacj¢
zadania w ramach operacji nie podlegaja wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

LGD przedstawita sposob informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy, ktora otrzyma z EFMR w ramach
planowanej operacji.
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK WEZW. ND TAK WEZW. ND

Intensywno$¢ pomocy nie przekracza poziomu okreslonego w
rozporzadzeniu.

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Whnioskowana kwota pomocy na operacj¢ nie przekracza
dostepnego limitu w wysokosci 300 000 zt.

Kwota grantow, ktére LGD planuje udzieli¢ grantobiorcom
nie spowoduje przekroczenia wysokosci odpowiadajacej
kwocie grantu albo sumy grantow okreslonej w tej umowie o
powierzenie grantu.
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B4: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/zlozenia
© |wyjasnien
3. | Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

Uwagi: / Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 karty

Data dorgczenia LGD pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasdnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien

dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci:

dd/mm/rrr
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Weryfikacja po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 karty

I1a. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig i nazwisko

data i podpis

Uwagi: / Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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B5: WERYFIKACJA ZASADNOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja zasadno$ci i racjonalnosci kosztow

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

DO
WYJASNIEN

NIE

ND

TAK

Do
WYJASNIEN

NIE ND

Zadania obejmujace roboty budowlane

Kosztorys — inwestorski  zostal

umozliwiajacy oceng planowanych do poniesienia kosztow.

sporzadzony ~w  sposob

Ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie sa wyzsze
od okreslonych w dostgpnych zbiorach cen jednostkowych lub

2. |uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest |:| |:| |:| |:|
wystarczajace oraz koszty te sa uzasadnione zakresem operacji i
niezbedne do osiagniecia jej celu.
3. |Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowa. |:| |:| |:| |:|
4 Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo
" |z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.
5 Realizacja zadan wskazanych w zestawieniu rzeczowo
" |finansowym:
5a jest uzasadniona ze wzgledu na przydatnos¢/ wymogi/
" |komplementarno$¢ z istniejaca zabudowa
sb jest uzasadniona ze wzgledu na profil i skale¢ prowadzonej
" |dziatalno$ci
Sc. |pozwoli na osiagnigcie celu operacji |:| |:| |:| |:|
B. Zadania inne niz roboty budowlane |:| |:| |:| |:|
) Opis  poszczegdlnych  zadan  umozliwia  jednoznaczng
" |identyfikacj¢ przedmiotu i zakresu zadania
2 Koszty poszczegélnych zadan wchodzacych w sktad operacji sa
" |uzasadnione zakresem operacji
3 Planowana wysoko$¢ kosztow zadan zostata wykazana w sposob |:| |:| |:| |:|

racjonalny

II. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

NIE

Do
WYJASNIEN

ND

TAK

DO
WYJASNIEN

NIE ND

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ LGD nie ma wspolnego
zakresu rzeczowego z inng operacjg realizowana / zrealizowang
przez LGD w ramach dziatania 4.2. Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢ objetych Priorytetem 4
Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w
Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

L

L

l

]

Uwagi:
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II1. Wynik

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy*

TAK

TAK

TAK

1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem
konieczno$ci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

]
]

]
]

Do wydania rostrzygnigcia niezbedne jest wezwanie
whnioskodawcy do zloZenia wyjasnien

4. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

]
]

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II1a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

IV. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN D
Data dorgczenia LGD pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjsnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyja$nien:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrdcenie terminu wykonywania czynnosci:

dd/mm/rrrr
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IVa. Wynik wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
2.
3.
4.
S.
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK

1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem
koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

]
|

]
]

3. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

(]
|

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym
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B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
Kwota o jaka wnioskodawca zaktualizowat koszty
kwalifikowalne w zakresie rzeczowo-finansowym
1. |operacji, w ramach kosztow, ktore stanowily ) zt s zt
podstawe do wyliczenia kwoty pomocy na wezwanie
instytucji posredniczacej
Kwota o  jaka  instytucja  posredniczaca
2 |zaktualizowala koszty kwalifikowalne w zakresie \ \
rzeczowo-finansowym operacji. ’ z ’ z
3. |Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji
7zt S 7t
4. |Ostateczna wnioskowana kwota operacji
7t S 7t
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY
B7: WYNIK
WERYFIKACJI ZASADNOSCI I RACJONALOSCI KOSZTOW

WERYFIKACJI KRZYZOWEJ
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C: KONTROLA NA MIEJSCU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy *

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie kontroli na miejscu.

Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu/odstapienia od przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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1. Wynik kontroli na miejscu

DATA PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA
MIEJSCU:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJI
POKONTROLNEJ Z PRZEPROWADZONEJ
KONTROLI NA MIEJSCU :

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy *

TAK

TAK

TAK

Z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli

na miejscu nie wynika konieczno$¢  zlozenia

1. dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow - wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli
2. na miejscu wynika, ze niezbgdne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien.

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga

3. R .
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego.
4 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
* pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien |:|

Data dor¢czenia LGD pisma w sprawie zlozenia wyja$nien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zloZenia wyjasnien

dd/mmy/rrrr
Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci:

dd/mmy/rrrr
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II1. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny |:| |:| |:|
Whiosek  kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
2. ograniczonym  zakresic i wymaga aktualizacji
zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyzanania
* pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

- PO KONTROLI NA MIEJSCU

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
Kwota o jaka instytucja posredniczaca zaktualizowata koszty
1. |kwalifikowalne w zakresie rzeczowo-finansowym operacji po
kontroli na miejscu. > 7 > zt
2. |Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji.
S 7t s 2
3. |Ostateczna wnioskowana kwota pomocy.
s zt s 7t
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE TAK NIE

1. |Wniosek o dofinansowanie jest przewidziany do finansowania

PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA OPERACIJI:

zi

Stownie zh:
Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig i nazwisko

data i podpis

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym.
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ZAWARCIE UMOWY

PRAWIDELOWOSC PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE I ZALACZNIKA

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

NIE ND

TAK

NIE ND

Umowa o dofinansowanie zostala sporzadzona na obowigzujacym
formularzu opracowanym przez Ministerstwo Gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srodladowe;j.

Wszystkie dane i informacje, ktére wymagaly wpisania do umowy o
dofinansowanie sg poprawne.

Zalacznik, ktory stanowi integralng cze$¢ umowy zostal prawidlowo
wypetniony i dolaczony do umowy, tj:

zalacznik nr 1 - zestawienie rzeczowo-finansowe operacji

1I:

WERYFIKACJA TERMINOWOSCI ZAWARCIA UMOWY

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

NIE ND

TAK

NIE ND

Wnioskodaweca stawil si¢ w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy.

1.1

Zaistniala konieczno$¢ wyznaczenia kolejnego terminu do zawarcia
umowy.

1.2.

Whioskodawca stawit si¢ w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia
umowy.

Umowa o dofinansowanie zostala podpisana przez osoby upowaznione.
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ITI. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1 Weksel zostat wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia
© {1936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 160).
2 Weksel oraz deklaracja wekslowa spelniaja wymagania Samorzadu
© |Wojewodztwa
3. |Weksel i deklaracja wekslowa zostaty podpisane przez osoby uprawnione.
4 Weksel i deklaracja wekslowa zostaly podpisane w obecnosci
" |upowaznionego pracownika Samorzadu Wojewodztwa.
Data zawarcia (podpisania) umowy o dofinansowanie
dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Uwagi:
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F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE

WNIOSKU W CALOSCI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK

TAK TAK

1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

2. |Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostat wycofany /wnioskodawca zrezygnowal z ubiegania si¢ o

3. dofinansowanie
Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
Czes¢, w ktorej nastapila/o odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /wycofanie wniosku w calo$ci
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy/
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrre

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. ZAKRES USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE
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Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Zalacznik nr 2. WERYFIKACJA WYMOGU OCENY WPLYWU OPERACJI NA SRODOWISKO

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*®
TAK NIE ND TAK NIE ND TAK NIE ND
| Przedsiewzigcie jest objete zakresem dyrektywy EIA (jesli ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
* |tak, nalezy udzieli¢ odp. na ppkt.aib)
a) |Przedsiewzigcie jest objete zatacznikiem I dyrektywy EIA.
b) |Przedsigwzigcie jest objete zatacznikiem II dyrektywy EIA.
’ W przypadku przedsigwzigcia objgtego zalacznikiem I
" |dyrektywy EIA, ocena zostata przeprowadzona.
3 Grantobiorca posiada stosowne oceny oddziatywania na
" |$rodowisko.
W przypadku przedsigwzigecia objetego zatacznikiem IT
dyrektywy  EIA  grantobiorca miat obowigzek
4. |przeprowadzenia 00$ (proszg poda¢  date
postanowienia w  sprawie potrzeby/braku  potrzeby
przeprowadzenia OOS oraz nazwe organu, ktory je wydat).
Grantobiorca  zalagczyt decyzj¢ o $rodowiskowych
5. |uwarunkowaniach wraz ze stanowiskami wlasciwych
organéw wspoldzialajacych.
Dla wszystkich przedsigwzig¢ wchodzacych w  sktad
2) projektu  uzyskano  decyzje o  $rodowiskowych
uwarunkowaniach wraz ze stanowiskami wilasciwych
organow wspoldziatajacych.
Ocena oddziatywania poszczegdlnych —przedsigwzigé
b) |wchodzacych w sklad projektu obejmuje oceng efektow
skumulowanych.
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi: / Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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