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Załącznik nr 2 do Uchwały Nr 401/2019 
Zarządu Województwa Opolskiego  

z dnia 25 lutego 2019 r. 

 

Istotne postanowienia umowy  
„Umowa” 

 
Nr DOA-IV. ................... 2019. 

 
Zawarta w dniu   .........................  .2019r.  w Opolu pomiędzy :  

Województwem Opolskim z siedzibą w Opolu, NIP 754-307-75-65 (wykonującym zadania w tym 
zamówienia publiczne przy pomocy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego, adres: 
ul. Piastowska 14, 45-082 Opole), reprezentowanym przez:  

………………………..…….– ………………..…………………………….,  

………………………..…….– ………………..……………………………., - zwanym dalej Zamawiającym  

a 
....................... -  wpisanym do CEiDG/ w KRS- ................... pod numerem ....................................... 

reprezentowanym przez: ....................................... 

wyłonionym na podstawie przeprowadzonego postępowania nr DOA-IV. ………………. 2019 .    w trybie 
przetargu nieograniczonego według przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018r., 
poz. 1986 z późn. zm.),  

zwanym dalej Wykonawcą. 

o następującej treści:  
 

§ 1 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji składu i druku 16 różnych 
wkładek oraz insertu w gazetach lokalnych. 

2. Opis przedmiotu zamówienia, SIWZ oraz przyjęta oferta z dnia ……….……. 2019r. stanowią 
integralną część niniejszej umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizowania przed wydaniem każdej wkładki do max. 2 
spotkań roboczych z Wykonawcą w siedzibie Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się stawić 
na każde spotkanie na własny koszt. W czasie spotkań Wykonawca powinien dysponować 
narzędziem (np. notebook wraz ze stosownym oprogramowaniem), umożliwiającym edycję 
przedmiotu zamówienia i nanoszenie ewentualnych zmian. 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy tylko za te materiały`, które wcześniej zostały zaakceptowane 
przez osobę upoważnioną ze strony Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością oraz wedle 

najlepszej wiedzy i doświadczenia. 

6. W przypadku stwierdzenia realizacji zamówienia niezgodnie z niniejszą umową oraz Opisem 
przedmiotu zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia wad w terminie 2 dni 
roboczych od dnia przekazania uwag przez Zamawiającego. W razie niedotrzymania tego terminu 
Zamawiający ma prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia lub naliczenia kar zgodnie z §6 
ust 1 pkt.4. 

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody poniesione przez Zamawiającego wskutek utraty 
lub ograniczenia praw udzielonych niniejszą umową i zwalnia Zamawiającego z obowiązku 
naprawienia szkód i wypłaty odszkodowań na rzecz osób trzecich zobowiązując się jednocześnie 
do pełnego uregulowania tych należności zamiast Zamawiającego. 

8. Zamawiającemu przysługuje prawo zgłaszania zastrzeżeń do sposobu i zakresu wykonania 
przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę. Ww. zastrzeżenia Wykonawca zobowiązany jest 
uwzględnić w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
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9. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę osób 
wykonujących czynności przygotowania do druku i druku. 

10. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 9 czynności. Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów i dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania 
ww. wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia 

11. Wykonawca w dniu podpisania umowy, przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody 
w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 
wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 9 czynności w trakcie 
realizacji zamówienia: 

oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to 
powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, 
datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby 
zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i 
nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do 
złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy; 

a) Zamawiający może wezwać Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia, w wyznaczonym 
w tym wezwaniu terminie do okazania Zamawiającemu wskazanych poniżej dowodów w 
celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 
wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 9 czynności w trakcie 
realizacji zamówienia: 

 poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię zanonimizowanych umowy/umów o pracę osób wykonujących w 
trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy 
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 
sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z 
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności1 bez adresów, 
nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu 
powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

 zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę 
lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu 
zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

 poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

12. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust.9 czynności Zamawiający przewiduje sankcję 
w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 6 ust. 
1 pkt. 5. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych 

                                                 
1 Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa o pracę może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji. 
Każda umowa powinna zostać przeanalizowana przez składającego pod kątem przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi być zgodny z przepisami ww. ustawy.  
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przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub 
podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako 
niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 9 czynności. 

13. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę lub 
podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 
Inspekcję Pracy. 

14. Wykonawca do dwóch dni roboczych po podpisaniu umowy przekaże Zamawiającemu ceny 
jednostkowe (za druk i insert jednej wkładki). 
 

§ 2 

1. Wykonawca wykona przedmiot zamówienia w terminie: od dnia podpisania umowy do 12 lipca 
2019 roku. 

2. Termin przekazania Zamawiającemu projektu składu każdej z wkładek, zgodnie z ofertą 
Wykonawcy wynosi …………………. (od 1 do 7 dni roboczych). 

3. Przedmiot umowy będzie realizowany zgodnie z terminami i procedurami wykonania i akceptacji 
przedmiotu zamówienia określonymi w załączniku do SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca dostarczy na własny koszt wszelkie materiały będące przedmiotem niniejszej 
umowy do Zamawiającego w godzinach pracy Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Opolskiego tj. od poniedziałku – piątku w godz. od 7.30 - 15.30. 

 
§ 3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w §1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę 
nie większą niż ….……………….zł brutto (w tym VAT), słownie brutto: …………………….……… ……. ……..  
zł, netto: ……………………………zł. 

2. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie częściowych faktur VAT, 
wystawionych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Częściowe rozliczenia za wykonanie 
przedmiotu zamówienia odbędą się w terminach i na zasadach określonych w Opisie przedmiotu 
zamówienia. Suma faktur częściowych nie może przekroczyć kwoty, o której mowa w ust. 1. 

3. Zapłata za wykonane zadania będzie dokonana przelewem w terminie 21 dni od daty 
dostarczenia egzemplarzy dowodowych gazet z wkładek i dostarczeniu faktur VAT do siedziby 
Zamawiającego.  

4. Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
5. Zamawiający dokona zapłaty w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy podane na 

fakturze VAT.  
6. Fakturę VAT należy wystawić na:  

Nabywca: 
Województwo Opolskie 
ul. Piastowska 14, 
45-082 Opole,  
NIP: 754-307-75-65 

Odbiorca: 
Urząd Marszałkowski  
Województwa Opolskiego,  
ul. Piastowska 14, 
45-082 Opole 

7. Kwota określona w ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy. 
 

§ 4 
1. Osobą upoważnioną do akceptacji wszystkich dokumentów/materiałów podczas realizacji 

umowy ze strony Zamawiającego jest 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………., 
a w przypadku jej/jego nieobecności osoba zastępująca ………………………….., zgodnie z jej/jego 
Zakresem Obowiązków 

2. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego do kontaktów roboczych pomiędzy stronami 
(m.in. udzielanie wskazówek, zgłaszanie uwag/zmian/korekt) jest 
……………………………………………………………………………. 

3. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy do kontaktów roboczych pomiędzy stronami (m.in. 
udzielanie wskazówek, zgłaszanie uwag/zmian/korekt) jest 
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……………………………………………………………………………. 
4. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy jest 

Dyrektor Departamentu Koordynacji Programów Operacyjnych UMWO. 
5. Pisemne zgłoszenie o zmianie osób przewidzianych do akceptacji dokumentów/materiałów, 

kontaktów roboczych pomiędzy stronami nie stanowi zmiany postanowień niniejszej umowy 
i nie wymaga aneksu. 

 
§ 5  

1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie wyniki prac mogące stanowić przedmiot praw autorskich, 
w tym w szczególności: grafiki, scenariusze, jak również inne elementy, które Wykonawca 
pozyska na własną rękę oraz autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do 
wszystkich materiałów zatwierdzonych przez Zamawiającego oraz elementów graficznych 
przechodzą na Zamawiającego, bez dodatkowego wynagrodzenia. 

2. Niniejsza umowa upoważnia do wykorzystania wyników prac i materiałów o których mowa w ust. 
1 w całości lub we fragmentach, stosownie do potrzeb Zamawiającego, na następujących polach 
eksploatacji:     
1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu, standardu, w tym 
techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez 
wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub 
zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne 
korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami; 

2) tworzenie nowych wersji i adaptacji w szczególności tłumaczenie, przystosowanie, zmianę 
układu lub jakiekolwiek inne zmiany; 

3) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, 
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne 
udostępnianie utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie 
przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie; 

4) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych; 
5) prawo do wykorzystania utworu dla celów edukacyjnych, szkoleniowych bądź podobnych; 
6) stosowanie, wprowadzanie, wyświetlanie, przekazywanie i przechowywanie niezależnie od 

formatu, systemu lub standardu; 
7) prawo do rozporządzenia opracowaniami utworu oraz prawo udostępnienia ich do 

korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych 
powyżej polach eksploatacji.     

3. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1 i 2, następuje: 
1) z chwilą zapłaty wynagrodzenia oraz 
2) bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy.   

4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 
4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1191, z późn. 
zm.) i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a przedmiot umowy przekaże 
Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób. 

 

§ 6 

1. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach: 
1) za niewykonanie Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 20% 

wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 3 ust. 1, 
2) za odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 

w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1,  
3) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy nie leżącą po stronie Zamawiającego – 

w wysokości 4% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 liczone za każdy dzień 
opóźnienia wykraczający poza terminy zawarte w Opisie przedmiotu zamówienia, 

4) za zwłokę w usunięciu wad – w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 3 
ust. 1 liczone za każdy dzień opóźnienia wykraczający poza termin określony w § 1 ust. 6. 
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5) za niespełnienie wymogów, o których mowa w § 1 ust. 9 umowy – 10% ceny brutto, 
6) za zwłokę w przekazaniu oświadczenia, o którym mowa w § 1 ust. 10 – 5% ceny brutto za 

każdy dzień zwłoki. 
2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy od Zamawiającego. 
3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających wysokość 

zastrzeżonych na jego rzecz kar umownych. 
 

§ 7 

1. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku co do treści oferty Wykonawcy: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub rezygnacji z części przedmiotu 
zamówienia (np. w przypadku niemożliwości realizacji części przedmiotu zamówienia ze 
względów technologicznych, technicznych, brak możliwości emisji materiałów w prasie 
zgodnie z terminami wskazanymi w Opisie przedmiotu zamówienia, itp.). W tym przypadku 
nastąpi zmniejszenie łącznej wartości zamówienia o wartość nie wykonanych zadań, jednak 
nie więcej niż o 25 % przedmiotu umowy. .. 

2) w przypadku zmiany źródła finansowania umowy, kwota umowy pozostanie bez zmian, 
a Zamawiający zmieni tylko jej źródło finansowania, 

3) W przypadku istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 
dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa 
lub bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni 
od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W tym przypadku Wykonawca może 
żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

3. Pisemne zgłoszenie o zmianie osób przewidzianych do akceptacji dokumentów/materiałów, 
kontaktów roboczych pomiędzy stronami nie stanowi zmiany postanowień niniejszej umowy 
i nie wymaga aneksu. 

4. Umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia 
zawartego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z uwzględnieniem art. 144. 

5. W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy odnośnie podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca się powoływał, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, 
iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki w stopniu 
nie mniejszym niż wymagane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia; wg. Specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia. 

 
§ 8 

1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy 
został złożony wobec Wykonawcy wniosek o ogłoszenie upadłości lub gdy Wykonawcę 
postawiono w stan likwidacji lub gdy zaczął podlegać zarządowi komisarycznemu, lub gdy 
zawiesił swoją działalność lub stał się podmiotem postępowań o podobnym charakterze. 

2. W przypadku rozwiązania/wypowiedzenia umowy, Wykonawcy zostanie wypłacone 
wynagrodzenie wyłącznie w części odpowiadającej prawidłowo zrealizowanej części umowy, 
jeżeli będzie się nadawała do umówionego użytku. 

 
§9 

Zamawiający może ponadto rozwiązać umowę w sytuacji określonej w art. 145a ustawy Prawo 
zamówień publicznych. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy. 

 

 



6 

 

 

§10 

1. Do umów w sprawach zamówień publicznych, stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią 
inaczej oraz inne właściwe dla przedmiotu umowy i rozliczeń finansowych. 

2. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej, chyba że przepisy 
odrębne wymagają formy szczególnej. 

3. Umowa jest jawna i podlega udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do 
informacji publicznej. 

4. Ewentualne spory z niniejszej umowy rozstrzygane będą w drodze porozumienia stron, a w razie 
braku porozumienia przez Sąd powszechny, właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 11 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden dla 
Wykonawcy. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 


