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1. Procedury

1.1.0bstuga wniosku o ptatdé w ramach Priorytetu 4 ,Zwkszenie
zatrudnienia i spéjrimi terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyiny
.Rybactwo

I Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dzial/sparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o pkatrida dziatséh Wsparcie przygotowawcze
oraz Koszty biggce i aktywizacja.

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptattodla dziata Wsparcie przygotowawcze oraz KosztyAme
i aktywizacja.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatéalla dziatéa Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezagce i aktywizacja w ramach Priorytetu 4 ,Zkszenie zatrudnienia i spojéw
terytorialnej”, zawartego w Programie OperacyjnyiRybactwo i Morze”.

1.1.4.Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja wsgpna

Whplyn at wniosek
o ptatno $¢

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik

weryfikuj acy Rejestracja i i
nadanie znaku wg%soe ';3
sprawy P
Pracownik
sprawdzaj gcy l
Pracownik
weryfikuj acy Weryfikacj
ja -
wstepm o ¢ A _} @ Karta weryfikacji

Pracownik

sprawdzaj acy l

Pracownik
weryfikuj acy

Sprawdzenie
Beneficjenta w
Rejestrze Podm.
Wyklucz. oraz czy
nie podlega
zakazowi dost epu
do s$rodkéw

Pracownik
sprawdzaj acy

Whiosek nie
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

!

Sporz adzenie
i wystanie pisma

Whniosek
kwalifikuje si e do
dalszej oceny

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Pracownik

kancelaryjny l

Pismo
zostato wystane

[ 4 |

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Wynik weryfikacji -
wstepnej —} @ Karta weryfikacji

Pracownik ‘
zatwierdzaj acy

i i

Whniosek
kwalifikuje si e do
dalszej oceny

! i

1.1.4.5. Odmowa

Whiosek
nie kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

1.1.4.2. Weryfikacja

kompletno $ci i poprawno Sci, wyptlaty .
zgodno $ci z umow a, zasadami pomo;ngﬁﬁfame

dotycz gcymi udzielania

pomocy, pod wzgl edem
rachunkowym

KP-611-443-ARiMR/4/z
Strona 5z 31



1.1.4.2 Weryfikacja kompletnéci i poprawndci, zgodndci z umowg, zasadami dot.
udzielania pomocy oraz pod wgdem rachunkowym

1.1.4.1. Weryfikacia
wstepna

Pracowrik 4
weryfikuj gcy
Weryfikacja
kompletno $ci —} @ Karta weryfikacji
cze$é B1, B2, B3
Pracownik
sprawdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy

Okre $lenie
wyniku weryfikacji o
A — @ Karta weryfikacji

w czesci C1

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj gcy

Whiosek
kwalifikuje si g do

Whniosek

kwalifikuje si ¢ Whiosek wymaga

do dalszej oceny wié\:‘v'% nei?:i g ° deo&#‘ggy aty
brakéw/zio zenia

wyjasnien

l

Pracownik

ek acy l 1.1.4.5. Odmowa
wyplaty

Pracownik pomocy/wycofanle

sprawdzaj acy whniosku

Pracownik
zatwierdzaj gcy
Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

i

Nie otrzymano

Okreslenie zakresu -
wzupelrie 1 — . Karta weryfikacji

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

4

o !

2y Odpowied z
odpowiedzi lub
otrzymano
wplyn 2 w terminie

po terminie

Pracownik l
weryfikuj gcy
Weryfikacja
otrzymanej —} a Karta weryfikacji
Pracownik odpowiedzi
sprawdzaj acy

Wyjas$nienia
zostaly
zweryfikowane

Y & |
14 ]

Pracownik
weryfikuj acy

Wskazanie wyniku
po usuni gciu I R
brakéw/zlo zeniu @ Karta weryfikacji
wyjasniei

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj gcy

KP-611-443-ARiMR/4/z
Strona 6 z 31



Whiosek
kwalifikue si ¢ do
dalszej oceny

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Whniosek wymaga
ponownego
wezwania do
usuni gcia
brakéw/zlo zenia
wyja $nien

!

Pracownik

Okre$lenie zakresu
brakowizlo zenia == @

Karta weryfikacji

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

wyjasnien
zatwierdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy v
soba upowa zniona N
o Sporz gdzenie
do podpisania : 2
dokumentow i wystanie pisma
Pracownik
kancelaryjny
v
Mecemmar Osonied
wplyn ela otrzymano
po terminie w terminie
Pracownik l
weryfikuj acy
Weryfikacja
otrzymanej Karta weryfikacji
Pracownik odpowiedzi
sprawdzaj acy
Odpowied z
zostata
zweryfikowana
'Y &
v Al

Wskazanie wyniku
po ponownym
wezwaniu do
usuni gcia
brakéw/zlo zenia
wyjasnien

— &

Karta weryfikacji

Wniosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

i

Whiosek rozpatruje si e w
zakresie w jakim zostat
wypetniony, oraz na podstawie
dotaczonych dokumentéw do
tego wniosku poprawnie
sporz adzonych dokumentéw

Whiosek kwalifikuje si ¢
do odmowy wyptaty
platno $ci - operacja
zostafa sfinansowana z
udziatem innych
$rodkoéw publicznych

v
b &
L4
Pracownik
eryfikyj ac
weryfiu acy Przeprowadzenie
weryfikagi — Karta weryfikacji
Pracownik krzy zowej w Q yhkacjl
sprawdzaj acy czesci C2
Pracownik
weryfikuj acy Okreslenie wyni
yniku I~
czeéé C2 - @ Karta weryfikacji
Pracownik
sprawdzaj gcy
Pracownik

zatwierdzaj acy

d

1.1.4.5. Odmowa

wyplaty
pomocy/wycofanie
whniosku

KP-611-443-ARiMR/4/z
Strona 7 z 31



Whiosek kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny -
operacja nie zostata
sfinansowana z
udziatem innych
$rodkow publicznych

4

Do wydania |
rozstrzygni ecia
niezb edne jest

wezwanie beneficjenta

do zto zenia wyja $nieft

Pracownik
weryfikuj gcy

Pracownik

Okreslenie zakresu —
sprawdzaj acy

wyja $nie i

Pracownik
zatwierdzaj gcy

Pracownik
weryfikuj acy Sporz gdzenie
i wystanie pisma
oba upowa zniona
do podpisania

dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

v

Nie otrzymano

odpowiedzi lub
n eta po

terminie

Odpowied z
otrzymano w
terminie

hd

Pracownik .
weryfikuj acy Weryflkaclg
otrzymanej
odpowiedzi

Pracownik
sprawdzaj acy l

Odpowied z
zostata
zweryfikowana

A 4
r'S

Pracownik
weryfikuj gcy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj gcy

Wskazanie wyniku ’
w czesci C3 @

)

Karta weryfikacji

Whiosek kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny i nie
wymaga korekty

kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej
do refundacji

1.1.4.3. Czynno sci
kontrolne

4

Whiosek kwalifikuje si
do dalszej oceny i

Whniosek
wymaga korekty kwalifikuje si ¢ do
_kusztow ) odmowy wyptaty
kwalifikowalnych i pomocy
kwoty wnioskowanej

do refundacji

1.1.4.5. Odmowa
wyptaty

pomocy/wycofanie

whniosku

1.1.4.3. Czynno $ci
kontrolne

Karta weryfikacji

Whiosek kwalifikuje si ¢
do odmowy wyptaty
platno $ci - operacja

zostala sfinansowana z

udziatem innych
$rodkow publicznych

i

1.1.4.5. Odmowa
wyptaty

pomocy/wycofanie

wniosku

Karta weryfikacji

KP-611-443-ARiMR/4/z

Strona 8 z 31



1.1.4.3.Kontrola na miejscu
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1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika mpagastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Rpsiwania Administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz512
z p&n. zm.), bezpéredni przetaony pracownika obowkzany jest na jegaadanie lubzadanie
strony albo z urdu wylgczy¢ go od udzialu w pospowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okoliczeoinnych niz wymienione w 81 ww. art. K.p.a., ktére
mog wywotaé watpliwosci, co do bezstronsoi pracownika. W przypadku wydzenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 §8.d.ak albo przez bezgedniego
przetazonego pracownika), jego bezpedni przelagony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika ptowadzenia sprawy przez
bezpdredniego przetmonego, Bdz odmowa wydczenia naspuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nig/gttmyuje zaalenie.

W przypadku maliwosci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wyglienia okolicznéci, ktore
zagraaja bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obgkbw stwzbowych, z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne,regg gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM wspoOlne z podmiotem/edn osob sktadagych wniosek
o dofinansowanie, pracownik ocenigy wniosek podlega wytzeniu od udzialu w danegj
sprawie. O przyczynach powodaych wyhczenie, pracownik zobowzany jest niezwtocznie
pisemnie powiadondi bezpdredniego przelonego. W przypadku, gdy beZpedni
przetzony powemie wiedz o mazliwosci wystpienia konfliktu intereséw, zobowdany jest
do wylgczenia pracownika od wykonywania czydciov danej sprawie.

R2.W przypadku czynn@i wykonywanych w toku pogpbowania w sprawie wyptatyrodkow
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania tyeynng@ci uwaza st za zachowany, jeli
przed jego uptywem nadano pismo w placowce wyzna@go operatora. Termin uwa Sk
rowniez za zachowany, jeli przed jego uptywem pismo zostato zboe w polskim urgdzie
konsularnym.

R3.Podczas weryfikacji wniosku o pfatsto pracownik weryfikugcy/sprawdzajcy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zal@esinych w nich gjych.

R4.W przypadku podejrzenia wygtienia lub stwierdzenia wygtienia nieprawidtowgci nalezy
stosowé tryb i zasady pogpowania krélone w ksazce procedur KP-611-446-ARIMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie infajma nieprawidtowgciach w ramach
dziatar objetych Priorytetem 4 "Zwkszenie zatrudnienia i spOjfw terytorialnej”, zawartego
w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020raz Procedurze zwalczania natyid finansowych
w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morpezygotowan przez Instytug
Zarzadzapca.

R5.Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o pkgtrdozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapdw, w terminie oklenym w umowie o dofinansowanie.

R6.W przypadku nie zigenia wniosku o ptatrié w wyznaczonym w umowie terminie, Zadz
Wojewddztwa wzywa Beneficjenta do zémia wniosku o ptatrié w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. Nieztenie wniosku w terminie wynikggym z wezwania, Zagd
Wojewddztwa pomocy nie wyptaca.

W przypadku, gdy wniosek o ptatstonie zostat zteony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowa tryb i zasady pogpowania okrélone w ksjzce procedur KP-611-448-ARIMR
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Monitorowanie terminowszi skfadania wnioskow o ptatié w ramach dziata objetych
Priorytetem 4 "Zwikszenie zatrudnienia i spoOjf terytorialnej” , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R7.Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptathevinien by zgodny z instrukg nadawania
znaku sprawy.

R8.Wniosek o ptatng, dokumenty uzupetnigge ziazone przez beneficjenta nm@gzosta
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po i@veniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych b¢dow uznanych przez wdaiwy organ na podstawie ogoélnej oceny danego
przypadku, pod warunkiege beneficjent dziatat w dobrej wierze. ZgdtAN ojewddztwa mze
uzna oczywiste bidy tylko w przypadku, gdy magone by bezpdrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokurtaam, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku. Zarzgd Wojewodztwa mee je poprawd informujac jednoczénie beneficjenta
0 wprowadzonych zmianach.

R9.Jezeli Wniosek o ptatn& nie zostat prawidtowo wypetniony lub nie gotono do niego co
najmniej jednego z dokumentéw niednego do ustalenia spetnienia warunkow wyptaty
pomocy (ktérych wykaz zostat olsteny na wniosku o ptatr$d), zarad wojewoédztwa wzywa
beneficjenta na pimie do usuricia brakéw lub zteenia wyjdnien, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. deli beneficjent pomimo wezwania nie uguibrakow lub nie ziayt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, zay@ wojewodztwa ponownie wzywa beneficjenta na
pismie do usunicia brakéw lub zigenia wyjdnien, w terminie 14 dni od dnia dgorzenia
wezwania. Jeeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie ugusrakow lub nie ziayt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, wowczas wniosek o ptétrjest rozpatrywany w zakresie
w jakim zostat prawidtowo wypetniony albo pomocg miyptaca s, jezeli wniosek o ptatn@
nie maze zosta rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

R10.W przypadku nierozpatrzenia wniosku o ptdthav terminie 60 dni od dnia jego Zenia,
zarad wojewodztwa zawiadamia beneficjenta nanpe o przyczynach zwioki, okékjac
nowy termin rozpatrzenia tego wniosku, niezgly jednak i 14 dni.

R11.Zgodnie z Rozporglzeniem Ministra Gospodarki MorskiejZeglugi Srodladowej z dnia
04.04.2017 r. w sprawie trybu, zakresu, terminovezczegotowego sposobu rozliczania
wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych ogeRrogramu Operacyjnego ,Rybactwo
i Morze”, rozliczenie wydatkow poniesionych w rarhaoperacji nagpi w terminie nie
dtuzszym nz 90 dni od dnia zkenia wniosku o ptatrié spetniajcego wymagania okémne
w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r.gpi@raniu zrOwnoweanego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Mergki i Rybackiego. Zgodnie z
procedurami Zawmd Wojewddztwa rozpatruje wniosek o ptatéav terminie 60 dni od dnia
ztozenia wniosku przez beneficjenta, natomiast wyptabglkow finansowych z tytutu pomocy
dokonuje s niezwiocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku péatngé, poprzez
sporadzenie
i autoryzact zlecenia ptatnei i przekazanie do ARIMR w celu realizacji ptagob

R12.Wezwanie przez wkgiwy zarzd wojewodztwa beneficienta do wykonania dksaych
czynnaci w toku posgpowania w sprawie wyptatyrodkéw finansowych z tytutu pomocy
wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o tqpd&¢ do czasu wykonania przez
beneficjenta tych czynsioi.
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R13.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o ptagidojest niezbdne uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajchowe okolicznéci budzce watpliwosci co do
mozliwosci wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku tatpcs¢ wydtuza st o czas
niezledny do uzyskania tych wyjaien lub opinii, lub wyjd&nienia tych okoliczngci, 0 czym
wiasciwy zarzd wojewddztwa informuje beneficjenta ndrie.

R14.Zarzzd Wojewddztwa rozpatruje wniosek o ptatéow terminie 60 dni od dnia zienia
wniosku przez beneficjenta.

R15.W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania pd@dgivego finansowania operacji
z raznychsrodkdw publicznych w ramach programéw, przeprowaizéontrole krzyowe.

R16.W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatdieeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranycfrodkéw, naley zastosowa sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentow, okétone w ksjzce procedur KP-611-449-ARiMRSporzdzanie
i poprawa dokumentéw finansowodgdwych oraz ustalanie, nienafeée, nadmiernie
pobranychsrodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,Zkszenie zatrudnienia i spojftd
terytorialnej”, zawartego w Programie OperacyjnyrRybactwo i Morze”.

R17.Wyptaty srodkow finansowych z tytulu pomocy dokonuje siiezwtocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o ptatb§ poprzez spogdzenie zlecenia ptatdo i przekazanie do
ARIMR w celu zaptaty na rzecz Beneficjenta.

R18.W przypadku dagczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwdty wyptaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentoprizystuguje prawo do zienia
pisemnej préby 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, co regulujezksi procedur KP-611-366-
ARIMR Rozpatrywanie odwola w ramach dziata objtych PROW 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmiotyawajgce/Zargdy Wojewodztw/ARIMR.

R19.Zakresy typowania do kontroli na miejscu, zidemgivane obszary ryzyk oraz czyr$eo
podejmowane podczas kontroli na miejscu élaje ksigzki procedur KP-611-496-ARIMR
Wybor beneficjentow do kontroli na miejscu oraztkaihex post w ramach PO "Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4 ,Ze@kszenie zatrudnienia i SpO}w
terytorialnej” realizowanego przez SVWKP-611-465-ARIMR Przeprowadzanie czynsm
kontrolnych
w ramach Priorytetu 4 "Zwkszenie zatrudnienia i spéjfw terytorialnej" zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze"

R20.0dmowa wyptaty cakxi lub czsci pomocy dokonywana jest w formie pisemne] wraz
z podaniem przyczyn odmowy wyptaty pomocy, w éatdub w czsci. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkow okienych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgdosl
z warunkami okrdonymi w Programie, w ustawie, w rozpgdzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyegrych realizowanej operacji, nie udokumentowat Zreatania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowahycoraz jeeli cel operacji nie zostat
osiggniety do dnia ztaenia wniosku o pfatrié koncows, odmawia si wyptaty pomocy, z
uwzgkdnieniem zasad okslenych w ksijzce procedur KP-611-445-ARIMRZmiana i
wypowiedzenie/ rozwyzanie umowy w ramach dzig@tabjetych Priorytetem 4 "Zwkszenie
zatrudnienia
i spojnaci  terytorialnej”, zawartego w Programie  Operacyiny "Rybactwo
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i Morze" na lata 2014-2020Kazdorazowo gdy ma zastosowanie odmowa wyptaty pomaocy,
nalezy obowhzkowo poinformowaé o tym fakcie Departament Finansowy ARIMR.

R21.Dokumentacja dotygra obstugi wniosku o ptatdé jest integralp czescig postpowania
w sprawie wniosku o ptatsé. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakienwgptaczce
aktowej wnioskodawcy o0 wcgeiej nadanym znaku sprawy dla  wniosku
o ptatnaé¢. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarownéomnie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktérej wzory stanayzahczniki do niniejszej procedury, jak réwiie
w innej dokumentacji dgkzanej do sprawy, nalg wpisa& znak sprawy.

R22.W przypadku wysytania pism do podmiotu — aglg¢am gdzie to stosowne pdda

a. podstawprawry wezwania lub rozstrzygetia w sprawie;

b. jasno okéony zakres: brakéw do usugia/ztazenia wyjdnien/innego wezwania;
C. uzasadnienie pedj decyzji/rozstrzygriia;

d. termin na dokonanie wskazanej émpe czynndci;

e. informagjo mazliwosci odwotania sj od rozstrzygricia podmiotu wdrzajgcego,

w tym: instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nie by dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowag pismo do beneficjenta najem.in.:

a. pismo wystdaksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwiesdizm odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat nufaksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dolgcza s¢ do kopii wystanego pocztpisma — o ile przesytany dokument nie zawierarmfxji
wrazliwych, albo

b. powiadoniibeneficjenta pocatelektroniczig w przypadku, gdy beneficjent podat we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwwyon potwierdzeniem odbioru). ROwnoéne
dolagczy¢ do kopii wystanego pocztpisma, kopt wystanego e-maila, (feli jest to maliwe
réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiefarmacji wrazliwych,

C. wskazamie i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu.

R23. W sprawach nieuregulowanych w niniejszepkse procedur zastosowanie zrgjizepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrowammego rozwoju sektora
rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Mergkii Rybackiego (Dz. U. z 2017
r. poz. 1267);

2) rozporadzenia Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 6 wrzaia
2016 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybaygnawania, wyptaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacpperacji w ramach dzialawsparcie przygotowawcze
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowahyprzez spoteczrié, w tym koszty
biezagce i aktywizacja, oltych Priorytetem 4. Zwkszenie zatrudnienia i spoéjsw
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym hagtwo i Morze” (Dz.U. 2016 r.,
poz. 1435);

3) rozporadzenia Ministra Gospodarki MorskiejZeglugi Srédladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i lrezania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skiadania wnioskow o pfatito w ramach programu finansowanego z
udziatemsrodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybaoki€Dz. U. 2018 r.,
poz. 458);

4) rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130133 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiagego wspodlne przepisy dotyre Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegayndudszu  Spéjrizi,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju z&bw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego arstanawiajcego przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Sp@jooi Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajce rozporgzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320,

z p&n. zm.);

5) rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 3084 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i &Wego oraz uchylagego
rozporzdzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006EjWr 1198/2006 i (WE)
nr 791/2007 oraz rozpgydzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1Z&BEL
(Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, zpozm.).
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1.1.6.Zalgczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1.1/443 Karta weryfikacji w zakresie dziatania Wsparcie Karta weryfikacji wniosku o ptatrio
przygotowawcze

K-1.2/443 Karta weryfikacji w zakresie Koszty bigce i aktywizacja| Karta weryfikacji wniosku o ptatrio

1K-1/443 Instrukcja wypetniania w zakresie dziatania Wsparci Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przygotowawcze oraz zakresie Kosztyhie i wniosku o ptatnét
aktywizacja

D-1/443 Deklaracja bezstronidoi Deklaracja bezstronidoi

PK-1/443 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowaniona do
podpisania dokumentéw

Kontrola na miejscu

Sporadzenie i wystanie pisma

Obstuga wniosku o
ptatng¢ w ramach

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni
wyliczonej kwoty do
refundacji

Sporadzenie i wystanie pisma

Priorytetu 4 ,Zwikszenie
zatrudnienia i spéjnii
terytorialnej”, zawartego w|

Programie Operacyjnym
.Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020 w zakresie|
dziatah Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty bieace i
aktywizacja

Odmowa wyptaty
pomocy/wycofanie Sporadzenie i wystanie pisma
wniosku

Sporzdzenie i wystanie pisma
Weryfikacja kompletnéci i

poprawndci, zgodndci z
umowy, zasadami dot.
udzielania pomocy oraz

Sporzdzenie i wystanie pisma

pod wzgédem
rachunkowym

Sporadzenie i wystanie pisma
Weryfikacja ws¢pna Sporzdzenie

i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzdzenie
Kontrola na miejscu . bora Z I.
i wystanie pisma
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty )
whnioskowanej do Sporzdzenie i
refundacii oraz zestawieni{ i wystanie pisma
wyliczonej kwoty do
refundacji
Obstuga wniosku o Odmowa wyptaty )
o Sporzadzenie
patnd¢ wramach | nomocy/wycofanie >poraczent -
Priorytetu 4 ,Zwikszenie | wniosku i wystanie pisma
zatrudnienia i spéjnii
Pracownik kancelaryjny | terytoriainej”, zawartego w Sporzdzenie
Programie (_)peracy]nym i wysfanie pisma -
-Rybactwo i Morze” na | \eryfikacja kompletnéci i
lata 2014-2020 w zakresie| poprawndci, zgodndci z
dziatah Wsparcie umowy, zasadami dot. Sporadzenie
przygotowawcze oraz udzielania pomocy oraz | i wystanie pisma ’
Koszty biegce i pod wzgkdem
aktywizacja rachunkowym .
Sporzdzenie
i wystanie pisma
Rejestracja i nadanie znaku V\(g;rc]);gk °
sprawy P ¢
Weryfikacja ws¢pna
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Pracownik sprawdzagy | Obstuga wniosku o - Analiza informacji pokontrolnej Karta
p’ra_ltna;c w rama(_:h ] Kontrola na miejscu oraz okrélenie wyniku kontroli We_ryflkaql
Priorytetu 4 ,Zwikszenie wniosku o
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
zatrudnienia i spojrii ptatnacsé
terytorialnej”, zawartego w|
Programie Qperaq,{jnym Karta
~Rybactwo i Morze” na Okreslenie wyniku weryfikacji
lata 2014-2020 w zakresie Kontroli na miejscu po wniosku o
dziatax Wsparcie L patngi¢
przygotowawcze oraz wyjasnieniach
Koszty bieace i
aktywizacja Podgcie decyzji o konieczriui Karta
przeprowadzenia kontroli na weryfikacji
miejscu lub wytypowanie do wniosku o
kontroli poprzez zlecenie kontrol pfatngi¢
na miejscu
Karta
L weryfikacji
Weryflka?ja wniosku o
wyjasnien ptatnai¢
Karta
) ) . weryfikacji
Korekta kwoty koszts Rozliczenie zaliczki jdi zostata wniosku o
orekta kwoty kosztéw lacona - czéé E3 k
kwalifikowalnych i kwoty | " & pratnasc
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni Karta
wyliczonej kwoty do ) ) . weryfikacji
refundacii Wyliczenie kwoty do refundaciji - wniosku o
Czes¢ B2 platnasé
Karta
Odmowa wyptaty weryfikacji
pomocy/wycofanie Wypelnienie karty w agci F wniosku o
whiosku ptatnasé
Weryfikacja kompletnéci i | Okreslenie Karta
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
poprawndci, zgodndci z | wyniku weryfikacji wniosku weryfikacji
umowg, zasadami dot. w czeéci C1 wniosku o
udzielania pomocy oraz ptatnacsé
pod wzgédem
rachunkowym Karta
- . weryfikacji
Okrélenle wyniku wniosku o
cze8¢ C2 platnasc
Karta
Okreslenie zakresu weryfikacji
brakéw/ztazenia wniosku o
wyjasnien ptatnai¢
Karta
Okredlenie zakresu weryfikacji
brakéw/ztaenia wniosku o
wyjasnien ptatnai¢
Karta
weryfikacji
Okreslenie zakresu uzupetie wniosku o
ptatnai¢
Karta
. — weryfikaciji
Prze’prowadzenrle_ weryfikaciji wniosku o
krzyzowej w czsci C2 platnaié
Karta
Weryfikacja kompletnéci czgs¢ weryfikacji
B1, B2, B3 wniosku o
ptatngsé
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnacsé

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnacsé

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnacsé

Wskazanie wyniku po ponownyn
wezwaniu do usuncia
brakéw/zi@zenia wyjdnien

Karta
weryfikacji
whniosku o
ptatnai¢

Wskazanie wyniku po usugtiu
brakéw/zt@eniu wyjanien

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnai¢

Wskazanie wyniku w e#ci C3

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnai¢

Weryfikacja ws¢pna

Sprawdzenie Beneficjenta w

Rejestrze Podm. Wyklucz. oraz

Karta
weryfikacji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
czy nie podlega zakazowi depti wniosku o
do srodkow ptatnas¢
Karta
weryfikacji
Weryfikacja wsgpna czs¢ A wniosku o
ptatnacsé
Karta
weryfikacji
Wynik weryfikacji wstpnej wniosku o
ptatnas¢
Karta
o . . weryfikacji
Analiza informacji pokontrolnej whiosku o
oraz okrélenie wyniku kontroli platnai¢
Obstuga wniosku o o
ptatnas¢ w ramach Okreslenie ar af_k .
Priorytetu 4 ,Zwgkszenie wery lkt'ﬂCJI
zatrudnienia i spojriai zakresu V\/}gltcr)lz : o
Pracownik weryfikujcy terytorial_nej", zawartego W wyjasnien p
Programie Operacyjnym Kontrola na miejscu
.Rybactwo i Morze” na / Karta
lata 2014-2020 w zakresie Okreslenie wyniku weryfikacji
dziateh Wsparcie Kontroli na miejscu po wniosku o
przygotoy\{awc;e oraz wyjasnieniach ptatncsé
Koszty biggce i
aktywizacja
ywzad Podgcie decyzji o konieczrii Karta. )
przeprowadzenia kontroli na We'ryflkaCJI
miejscu lub wytypowanie do WnIOS|’(’u o
kontroli poprzez zlecenie kontrol ptatnai¢

na miejscu
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Przyjecie informacji pokontrolnej

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnai¢

Sporadzenie
i wystanie pisma

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnai¢

Weryfikacja
wyjasnien

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnai¢

kierowanie sprawy do kontroli ng
miejscu

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnai¢

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni
wyliczonej kwoty do
refundacji

Rozliczenie zaliczki jéi zostata
wyptacona - cgs¢ E3

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnacsé

Sporzdzenie
i wystanie pisma

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnacsé

Sprawdzenie czy dokonano
catkowitej korekty kwoty pomocy

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatngsé
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
) 3 weryfikacji
Sprawdzenie czy korekta kosztd wniosku o
kwalifikowalnych jest wymagana platnaié
Karta
. . . weryfikacji
Wyliczenie kwoty do refundaciji - wniosku o
Czes¢ B2 platngié
Karta
- weryfikacji
Wypetnienie wni())/sku (J)
tabeli w czsci E1 platngi¢
Sporzdzenie
i wystanie pisma
Odmowa wyptaty
pomocy/wycofanie Karta
wniosku we_ryflkaCJl
Wypelnienie karty w agci F wniosku o
ptatnas¢
Karta
fikacia k | | Okreslenie weryfikacji
Weryfikacja kompletn&cii |\ v iy, weryfikacji wniosku wniosku o
poprawndci, zgodndci z . ptatnai¢
umowg, zasadami dot. w czesci C1
udzielania pomocy oraz
pod wzgédem Okresleni i Karta_ )
rachunkowym resienie wyniku weryfikacji
czes¢ C2 wniosku o
ptatngsé
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
Okreslenie zakresu weryfikacji
brakéw/ziaenia wniosku o
wyjaénien ptatnacsé
Karta
Okreslenie zakresu weryfikaciji
brakow/ziaenia wniosku o
wyjaénien ptatnacsé
Karta
weryfikacji
Okreslenie zakresu uzupehtie wniosku o
ptatnacsé
Karta
. — weryfikacji
Przeprowadzenie weryfikaciji wniosku o
krzyzowej w czsci C2 ptatngi¢
Karta
. weryfikacji
_Sporza[dz.enl.e wniosku o
i wystanie pisma ptatncsé
Karta
. weryfikacji
.Sporza[dz.enlle wniosku o
i wystanie pisma ptatnacsé¢
. Karta
Sporzdzenie weryfikacji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
i wystanie pisma wniosku o
ptatnacsé
Karta
. . weryfikaciji
Weryfikacja kompletnéci czesé wniosku o
B1, B2, B3 ptatnacsé
Karta
Weryfikacja otrzymanej aﬁggtj C(J)I
odpowiedzi ptatnas¢
Karta
L . weryfikacji
Weryfll.<ac:ja.¢ otrzymanej wniosku o
odpowiedzi ptatnas¢
Karta
L . weryfikacji
Weryflll<ac:ja.¢ otrzymanej wniosku o
odpowiedzi ptatncsé
Karta
Wskazanie wyniku po ponownyn We'ryfikacji
wezwaniu do usurcia wn|osI§y o]
brakow/zi@enia wyj@nien ptatnas¢
Karta
. . . weryfikaciji
Wskazanie wyniku po usugiu wniosku o
brakéw/zt@eniu wyjanien ptatnagsé
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
weryfikacji
Wskazanie wyniku w e#ci C3 wniosku o
ptatnas¢
Rejestracja i nadanie znaku \p,)\}/gtlr?csﬁ?ik °
sprawy
Sporzdzenie
i wystanie pisma
Sprawdzenie Beneficjenta w Karta
Rejestrze Podmiotéw weryfikacji
Wykluczonych oraz czy nie wniosku o
o podlega zakazowi dagiu do ptatnas¢
Weryfikacja wsg¢pna srodkow
Karta
weryfikacji
Weryfikacja wsgpna czs¢ A whniosku o
ptatnacsé
Karta
weryfikacji
Wynik weryfikacji wstpnej wniosku o
ptatnas¢
Obstuga wniosku o Wynik wervfikacii 5 Karta
. , | ptatng¢ w ramach Wsytf;pnej yiead Czesc Al weryfikacji
Pracownik zatwierdza¢y | Priorytetu 4 ,Zwikszenie wniosku o
zatrudnienia i spéjnei Wstepny wynik weryfikacji Cze8¢ C1 Karta
terytorialnej”, zawartego w| kompletndci i o . - weryfikacji
Czgé¢ lla Wynik weryfikacji po wniosku o

Programie Operacyjnym

.Rybactwo i Morze” na

poprawndci, zgodndci z
umowy, zasadami

usunkciu brakéw/ztageniu
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
lata 2014-2020 w zakresie[ dotyczcymi udzielania wyjasnien
dziatal Wsparcie pomocy oraz pod Czgé¢ llc Wynik weryfikacji po
przygotowawcze oraz wzgledem rachunkowym | nonownym usuriiu
Koszty biegce i brakéwi/ziczeniu wyjasnien
aktywizacja Karta
Do ) o weryfikacji
Weryfikacja krzyowa Czes¢ C2 whiosku o
Karta
Kontrola na miejscu Czs¢ D weryfikacji
wniosku o
Wynik weryfikacji Karta
kompletndci i weryfikacji
poprawnéci, zgodndci z wniosku o
umowg, zasadami Czes¢ C3
dotyczicymi udzielania
pomocy oraz pod
wzgledem rachunkowym
Karta
) ) . weryfikacji
Korekta kwoty koszts Rozliczenie zaliczki jdi zostata whiosku o
orekta kwoty kosztow lacona - czéé E3 A
kwalifikowalnych i kwoty P & ptatndi¢
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni Karta
wyliczonej kwoty do . . . weryfikacji
refundacji Wy!lf:zenle kwoty do refundacji - whiosku o
Czgs¢ E2 platnasé
Obstuga wniosku o Karta
Pracownik zatwierdzagy | Platnd¢ w ramach | odmowa wyptaty weryfikacji
Prloryte_tu 4 ".ZW'?!(.S,Ze_n'e pomocy/wycofanie Wypelnienie karty w agci F wn|osI§y °
zatrudnienia i spojniei whiosku ptatnasé

terytorialnej”, zawartego w

Programie Operacyjnym
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

.Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020 w zakresie
dziatah Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biggce i
aktywizacja
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| D-1/443 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pégtn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie:

Niniejszym cswiadczam,ze:

zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgz nie pozostaj z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym,ze mae to budzi uzasadnione ipliwosci, co do mojej
bezstronnéci, w szczegolngi nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wnioskyptatnac¢.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowizuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie bezpaedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z bejeetem ani nie bylem/tam cztonkiem
wiadz podmiotu skladagego wniosek. W przypadku stwierdzenia takie] zabéci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&redniego przetoonego

i wycofania s¢ z oceny wniosku;

zobowhzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji treici dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o ptatgo Informacje te powinny kiy uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny dyjawnione stronom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatéo

znane mi & przestanki wydczeniapracownika od udziatu w rozpatrywaniu wniosku otméc
wynikajace z art. 24 kpa.

Lp.

Imie¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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IK-1/443
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNO SC
dla dziatan: Wsparcie przygotowawcze (WP)

Koszty higce i aktywizacja (KBiA)

Karta weryfikacji wniosku o pfatrié (zwana dalekarty) — stanowi uniwersalny wzor formularza dla wszidtk
dziataa w ramach Priorytetu 4 PO RiM. W przypadku, kiedygs¢ karty nie dot. danego dziatania — zostata oznagzon
symbolem ,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku matnc¢ (dalej zwag instrukcy do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie pgpbwania przy obstudze wniosku o ptatbddalej zwanymwnioskien). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje ragainia dla standardowych czyréoow ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przyspujacy do weryfikacji wniosku gzobowizani do zapoznaniagsz wnioskiem o pfatni i instrukcp
wypetniania wniosku o pfatdé oraz obowizujagcymi przepisami prawa, formularzami dokumentéw kaadyjnych
i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami,jgegmi istotny wpltyw na weryfikagjwniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niigelne jest podjcie przez pracownika czynfém innych ni
wymienione w standardowym katalogu dziatinstrukcji do karty (w tym np. telefoniczne Ust@a z wnioskodawg;
konsultacje ze sfibami prawnymi) pracownicyaszobowizani do opisania w miejscu do tego przeznaczonyore(p
Uwagi) podgtych czynndci i ich rezultatow albo spogdzenia odgbnej notatki opisujca zakres poditych czynnéci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczeniapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) poaist podczas
oceny wniosku mugzby¢ datowane, podpisane oraz gitdone do teczki wniosku.

Kopie dokumentéw daktzonych do wniosku powinny byprzedtaone w formie kopii potwierdzonych za zgodao
z oryginatem przez pracownika LGD lub pracownikaedu marszatkowskiego albo jednostki samdmvej lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub w formie kopii §q@adczonych za zgodké z oryginalem przez notariusza lub
przez wysgpujagcego w sprawie petnomocnikadacego radg prawnym lub adwokatem.

Przed rozpocgxiem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osologestniczce w procesie zobowdane g podpisé
deklarac} bezstronngci (D-1/443).

Whioski 0 ptatné¢ naley wprowadz¢ do aplikacji Lider (zakres PRiM) bezgednio po ich wptywie do Samaydu
Wojewddztwa (najpiniej nas¢pnego dnia od daty wpltywu) zgodnie z zasadami opisa w Dokumentacji
Uzytkowania aplikacji Lider.

Weryfikacje zlozonego wniosku naly przeprowadZ na podstawie weryfikacji dokumentacji przedstawijoprzez
Beneficjenta (j&li byt zobowigzany do przeprowadzenia pgsbwania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgedni
z ustawy Pzp ) z przeprowadzonego pgmiwania 0 udzielenie zamowienia publicznego (w&adja uwzgédnia
mozliwos$¢ odwotania s Beneficjenta od ustalonej  korekty kosztéw kwhbfivalnych i ponownej oceny
przeprowadzonego postepowania o0 udzielenie zamdéwi@ublicznego na wniosek Beneficjenta), w oparciu
o0 zapisy ksjzki procedur KP-611-447-ARIMROcena pogpowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego
w ramach dziald objetych Priorytetem 4 ,Zwikszenie zatrudnienia i spojfed terytorialnej’, zawartego
w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” na 1é2814-2020

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
Karte wypeltnia s¢ zgodnie z instrukgjpoprzez:

— zaznaczenie znakiem X vitawego pola/cgsci;

- wpisanie w odpowiednie pola: waéth liczbowych, termindw, uzasadiieuwag;

— zaznaczenie ND e¢%ci ktére nie zaistniaty w procesie weryfikacji wela (np. wezwanie do usggia
brakéw/ziaenia wyjdnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upmigne osoby w przeznaczonych do tego miejscactzpdeednio
po zakdiczeniu czynnéci w ramach poszczegoélnycheéei karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie bloku E2, E3, E4, Fzgz Zatwierdzajcego
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Karta weryfikacji wypetlniana jest etapowo przez qoanikow Zaradu Wojewddztwa jako Weryfikagy,
Sprawdzajcy oraz Zatwierdzapy. Weryfikujacy, po zakaczeniu oceny danej exi karty (po czsci wynikowej)
podpisuje § w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawgeamu. Sprawdzagy, potwierdza poprawré weryfikacji
wszystkich punktow kontrolnych karty, a ngmtie podpisuje kagt w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Zatwierdzagcemu. Zatwierdzapry — zatwierdza weryfikagjwniosku oraz obowrkowo podejmuje ostateczmecyzg

w przypadku braku zgod#o stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego (obowizkowo podajc uzasadnienie w tym
zakresie).

Karte nalery wydrukowa w cataici w jednym egzemplarzu bez wénéejszego jej edytowania i wypetnmanualnie
(z wylgczeniem zajcznikbw do karty) - przed rozpogzem weryfikacji wniosku. Ewentualne skkenia/poprawki
powinny zostéa parafowane przez osekvypetniapcy karte. W karcie nie mgna wywaé korektora.

Na stronie tytutowej naly nanig¢ znak sprawy, imd nazwisko/nazw Beneficjenta, oraz datztozenia/wptywu
wniosku. Naley takze oznaczg rodzaj ptatnéci oraz wpisa liczbe etapéw operacji — numer etapu, ktérego dotyczy
whniosek/liczle etapow operacii.

W przypadku wikszej ilasci informacji niz przewiduje karta, naly dolczy¢ dodatkovy strorg do karty, nani€ dat
i podpis, znak sprawy oraz ozna¢zyumerem czci karty, ktérej dotyczy.

Karte wypetnia s¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotycgj odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi napig,
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpdwi
DO WEZW. - nie jest maliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Benefigemto

usunkcia brakoéw/ztaenia wyjanien;

DO WYJASNIEN - nie jest maliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficienio
ztozenia wyj&nien;
ND - w przypadku kiedy dany punkt/gz nie dotyczy.

Zgodnie z art. 3 ust. 2 rozpadzenia wykonawczego UE nr 809/2014 z dnia 17 lip6a4 ustanawiagcym
zasady stosowania rozpgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 13068 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zgazania i kontroli,srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady vmzag
zgodndci, jesli wkasciwy organ poinformowat jiu beneficjenta o jakichkolwiek przypadkach niezgaanav
dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1, luflijpowiadomit go o zamiarze przeprowadzenia komtnal miejscu
lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezdiocsci, wycofanie nie jest dozwolone odimie do czsci
tych dokumentéw, ktérych dotyczy niezgodéo

Jezeli Beneficjent wysipi o zwrot zt@onych dokumentéw Pracownik Zadu Wojewodztwa zwraca kapi
wniosku i oryginaly zalcznikow bezpérednio Beneficjentowi, 41z przy pémie w sprawie wycofania wniosku.
Oryginat wniosku oraz potwierdzone przez pracowrsiazgodnéc z oryginatem kopie zatznikéw pozostaj w
teczce sprawy.

Ztozony wniosek mege zostéa skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w pagku stwierdzenia
oczywistych b¢déw, uznanych na podstawie ogdélnej oceny wnioslad piarunkiemze Beneficjent dziatat
w dobrej wierze. Do kategorii gdéw oczywistych mana zakwalifikowa, m.in. bedy arytmetyczne, niespéjsc
pomiedzy informacjami podanymi w tym samym wniosku omaformacjami zajczonymi do wniosku i samym
wnioskiem.

Definicje i skroty uyte w karcie:

Rozporgdzenie- oznacza rozpogdzenie Ministra Gospodarki MorskiefeglugiSrodiadowej z dnia 06 wrzaia
2016 r. w sprawie szczeg6towych warunkow i trybaygnawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na
realizacg operacji w ramach dziala wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnychategii rozwoju
kierowanych przez spoteczito w tym koszty biegce i aktywizacja, oltych Priorytetem 4 Zwkszenie
zatrudnienia i spéjni terytorialnej, zawartym w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze” (Dz. U. poz.
1435).

Rozporgdzenie w sprawie zaliczek eznacza rozposzzenie Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi
Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozlioza zaliczek oraz zakresu
i termindw skladania wnioskéw o ptatidov ramach programu finansowanego z udziafeodkéw Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiefoz. U. 2018, poz. 458).

Rozporzdzenie Nr 1303/2013 rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr 13083 z dnia 17
grudnia 2013 ustanawigie wspllne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Sqmdjrituropejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
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Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Mege i Rybackiego oraz ustanavdie¢ przepisy ogolne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnaci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegaz uchylajce rozporadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. U.UE.L.2013.347.320 zzp&m.).

WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH

Przed rozpocgiem, weryfikacji w cgsci A nalezy obowhzkowo odpowiedzie na pytania 1 - 4 dotygze zasad
horyzontalnych.

Punkt 1. Czy zasada partnerstwa i wielopoziomowegrarzadzania zostata naruszona.

Zasada partnerstwa oklena jest w art. 5 rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego (WE) nr 1303/20d@niosi
sie wytacznie do bezpwednich dziatd Instytucji Zaradzapcej polegajcych na zapewnieniu przez f{sawo
cztonkowskie (instytugj zarzdzapca) wlasciwego partnerstwa pogdzy wiasciwymi witadzami miejskimi

i innymi instytucjami publicznymi oraz partnerambgpodarczymi i spotecznymi oraz \tawymi podmiotami
realizugcymi spoteczastwo obywatelskie, w tym partnerami dziggajmi na rzecz ochronyrodowiska,
organizacjami pozaggdowymi oraz podmiotami odpowiedzialnymi za promoigamwlacznie spotecznego,
réwnouprawnienia pici i niedyskryminaciji.

Partnerstwo to realizowane jest w ramach forumejadtenowi Komitet Monitorgcy PO RYBY 2014-2020,
w ramach ktérego podmioty te agzone g w proces wdrzania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteriow
wyboru operacji, zatwierdzenie sprawo#dawdraania programu oraz opiniowanie zmian programu.gblaja
uwadze samptaszczyza i poziom realizacji przedmiotowej zasady, nglstwierdzé, ze na etapach aplikowania
o srodki badz ich rozliczania, czy kontroli na miejscu realizamperacji — ktére gwynikiem uprzednich prac ww.
podmiotéw, nie zachodzi mbwos¢ weryfikacji przedmiotowej zasady, ktérej realizaci jak wspomniano na
wstepie, dotyczy wydcznie bezpérednich dziata instytucji zaradzapcej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie
programu, nie operacji.

Punkt 2. Czy zasada promowania rown§ci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostpnosci dla oséb
z niepetnosprawndciami zostata naruszona.

Przedmiotowa zasada odnosi siytacznie do bezpgwednich dziata Instytucji Zaradzapcej, odpowiedzialnej za
promowanie rownéci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dephdsci dla osob z niepetnosprawseiami,
w trakcie przygotowania i wdfania programu, w tym odniesieniu do monitorowarsprawozdawczi

i ewaluacji uwzgddnia problematyki rownouprawnienia kobiet ¢zozyzn. Naley zauway¢, ze PO RYBY 2014-
2020 jest programem specyficznym, ukierunkowanymwsparcie okrdonego sektora gospodarki, jakim jest
rybactwo oraz aspekty zintegrowanej polityki moegkiZz tego te powodu pomoc finansowaethzie dotyczy
skonkretyzowanego typu beneficjentéw, tj. rybakéwodowcdw oraz ich rodzin, wdeicieli statkéw, czy te
organizacji rybackich. Dlatego zagadnienie rovaidobiet i nezczyzn oraz niedyskryminacji i deginasci dla
0s6b z niepetnosprawémami, nie krdzie miato wptywu na dogp do pomocy finansowej. Reasunmyjprogram
ten w pelni realizuje zasadéwndici szans i niedyskryminacji i jednoczée jest wobec tej polityki neutralny.
Takie podejcie w ramach funduszy unijnych 2014-2020 ulivaiajg zapisy Agendy dziatana rzecz réwnizi
szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez Migistwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietr2®15 r.
Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nieampe

Punkt 3. Czy zasada pomocy publicznej zostata narasna.

Art. 8 ust. 2 rozporgzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2084 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego stéanae artykuty 107, 108 i 109 TFUE nie maj
zastosowania do plated dokonywanych przez patwa czionkowskie zgodnie z niniejszym rozpgizeniem
w ramach zakresu stosowania art. 42 TFUE. Cazpatezumie, ze pomoc pochodza z Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego nie podlega wymienionym pigem TFUE dotyczcym pomocy publicznej, a zatem
réwniez obowizkowi zgtaszania do KE.

Punkt 4. Czy operacja generuje dochdd w rozumieniart. 61, art. 65 pkt 8 rozporzdzenia nr 1303/2013.

W ramach PO Ryby 2014-2020 beneficjentowi nie wopabier@ bezpdrednio od uytkownikéw wptat za
towary lub ustugi zapewniane przez damperac (jak np. optaty ponoszone beZpadnio przez gytkownikéw za
uzytkowanie infrastruktury, sprzeddub dziezawe gruntu lub budynkéw lub optaty za ustugi, pomriejse
o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzeniposaenia krétkotrwatego poniesione w okresie odniesieni
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lub odnost korzysci w postaci oszezinadsci generowanych przez towary lub ustugi

A: WERYFIKACJA WSTEPNA WP, KBIA

Al. Weryfikacja wst ¢epna

Punkt 1. Wniosek zostal ztaony w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, z zastrzeniem
jednokrotnej mozliwosci wezwania do zt@enia wniosku

Nalezy sprawdzé, czy wniosek zostat ziony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy
o dofinansowanie, w terminie wcaeejszym ni okrelony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie
wskazanym w wezwaniu do zenia wniosku. Jesli wniosek nie zostatl zimny w terminie okréonym

w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie, wowZazd Wojewddztwa wzywa Beneficjenta w formie
pisemnej do zizenia wniosku, w terminie 14 dni od dnia glczenia pisma, zgodnie z procegluegulupca proces
monitorowania wplywu wniosku KP-611-448-ARiMRMonitorowanie terminowsti skfadania wnioskéw

o ptatng¢ w ramach dziatd objetych Priorytetem 4 "Zwkszenie zatrudnienia i spojfe terytorialnej”,
zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Moreelata 2014-2020.

W przypadku, gdy wniosek zostat zémy po uptywie terminu 14 dniu od dnia dozenia pisma dot. zienia
whniosku o ptatnéc, nalery zaznaczy NIE w pkt 1 i przej¢ do czsci F (odmowa wyptaty pomocy).

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dogpbu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczny¢ma podstawie prawomocnego orzeczenigdu

Pomoc nie przystuguje podmiotowi: 1) wobec ktérempstatl orzeczony prawomocnym wyrokiemds zakaz
dostpu do srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustamydnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 20]8z. 62), zakaz korzystania z dotacji, subwidnbjinnych
form wsparcia finansowegwodkami publicznymi lub zakaz ubiegania sizaméwienia publiczne.

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakaztwgitpu dokonuje si w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udgshione przez ARIMR. Do czasu udgstienia bazy danych KRK
sprawdzenie ¢zie s¢ odbywalo na podstawie Zonego éwiadczenia beneficjenta. Bezwzdhym warunkiem
wyptaty pomocy bdacej platngcia  ostateczmpy jest sprawdzenie  przedmiotowego  warunku
w oparciu o dane pozyskane z KRKzdie w wyniku sprawdzenia oke sk, iz Beneficjent podlega zakazowi
dostpu i we wniosku podat nieprawdziwe informacje, Hajentowi zostaly wczéniej wyptacone srodki
finansowe - naley odméwic wyptaty pomocy oraz odzyskavyptacor nienalenie pomoc, zgodnie z Kgika
Procedur KP-611-449-ARIMR ,Spagdzanie i poprawa dokumentéw finansowoelgsiwych oraz ustalanie,
nienalenie, nadmiernie pobranyckrodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,2k$zenie zatrudnienia

i spéjnaci terytorialnej”, zawartego w Programie OperacyimyRybactwo i Morze”.

TAK nalezy zaznaczy, jezeli z pozyskanych informacji wynikae beneficjent nie podlega wykluczeniu.
NIE naley zaznaczy w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczenatrzymania pomocy finansowe;j.

Z przeprowadzonej weryfikacji, do teczki aktowejapy naley dolczy¢ podpisany przez Weryfikggego oraz
opatrzony datwydruk ,print screen” ,w celu zachowar§ladu rewizyjnego.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otggmania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Minister Finansow prowadzi rejestr podmiotéw wykdoaych zgodnie z rozpaggdzeniem Ministra Finansow
z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru paddw wykluczonych z maiwosci otrzymaniasrodkow
przeznaczonych na realizagrograméw finansowanych z udziatlénodkéw europejskich (Dz.U. 2018 poz.307).
Informacje zawarte w rejestrze sdostpniane na podstawie zgtoszenia:

e sporgzdzonego w formie dokumentu elektronicznego opatgon kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilgaufanym ,ePUAP” w rozumieniu art. 3 pkt 14
ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji ddisdéci podmiotéw realizyjcych zadania publiczne
(Dz.U. 2017 r. poz. 570) i przestanego zarpdnictwem elektronicznej platformy ustug admirasir
publicznej.

Punkt 4. W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogtoszorupadtosci

Od dnia 01.01.2016 r. w miejsce ustawy z dnia 2223 r. prawo upadéciowe i naprawcze obowidujy: ustawa
z dnia 28.02.2003r. prawo upastmowe (Dz. U. 2017 r., poz. 2344). Weryfikacja, capbec wnioskodawcy
zostata ogtoszona upadéiopowinna nagpowa w oparciu 0 ogtoszenia zamieszczane w Monitorggo&ym
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i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo Spealliwosci pod adreserhttps://ems.ms.gov.plPodczas
weryfikacji mazliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji zatyah na stronie internetowej Monitora
Sgdowego i Gospodarczego (strona internetdtp://www.imsig.pl/) jednake informacje uzyskane z tej strony
winny by¢ weryfikowane zgodnie z zapisami MSiG publikowan@goez Ministerstwo Sprawiedliwoi.

Odpowied TAK, nalezy zaznaczy, jezeli wobec Beneficjenta nie ogtoszono upadio
Odpowied NIE, nalery zaznacz§ w przypadku, gdy wobec Beneficjenta ogloszono tgséd

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktuniasek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy.
Nalezy odpowiednio wypetrdi czg$¢ F karty.

All. Wynik weryfikacji wstepnej -WP

W przypadku pozytywnego wyniku veginej weryfikacji, tj. : w pkt. 1 - 3 zaznaczono adpedz TAK, wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku, tj.: gdy w pkt. 3 zaznaczono chéby jedna odpowiedz NIE, wniosek nie
podlega dalszej ocenieNalezy odpowiednio wypetrdi czes¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wshej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu &ejenta na
oswiadczeniu)nie jest maliwa odpowied na pytanie 2 lub 3 natg kontynuowg weryfikacg, za& sprawdzenie
tego elementu nagii po usungciu brakéwprzez Beneficjenta, po exi C.

Brak formalny nalgy wpisa& w Zakczniku nr 1.

All. Wynik weryfikacji wstepnej -KBIiA

W czsci All. Wynik  weryfikacji wskpnej — KBIA, naley udziel¢ jednej odpowiedzi na jedno
Z przedstawionych pyta

Udzielenie twierdzcej odpowiedzi na pytanieWniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny jest madiwe
w sytuacji, gdy w cgsci Al zaznaczono w pkt. od 1 do 4 odpowielAK.

W przypadku, gdy w pkt. 1 - Zaznaczono chéby jedna odpowiedz NIE, wniosek nie podlega dalszej ocenie.
Nalezy odpowiednio wypetdi czes¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wshej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu &ejenta na
oswiadczeniu)nie jest maliwa odpowied na pytanie 2 lub 3 natg kontynuowg weryfikacg, za& sprawdzenie
tego elementu nagii po usungciu brakéwprzez Beneficjenta, po exi C.

Brak formalny nalgy wpisa w Zakczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNQSCI | POPRAWNGSCI, ZGODNGCSCI Z UMOWSA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNGSCI | POPRAWNGCI

Pracownik sprawdza kompletito i poprawndé¢ wszystkich wymaganych wraz z wnioskiem o ptatno
zalkcznikéw, zakrélajac tylko jedno wiaciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowied TAK nalezy zaznaczy w przypadku, gdy zatzono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spetnia wymagania oiome w instrukciji

Odpowied DO WEZW. naley zaznaczy, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumetndz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kimimy, wymaga zipenia wyjgnien lub uzupetnié lub
Beneficjent zaznaczyt go jako zeknik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje. Pzygrzy ktérej zostata
udzielona odpowiedDO WEZW. naley przenigé¢ do zagcznika nr 1 karty.

Odpowied ND nalery zaznacz§ w przypadku, gdy nie jest wymaganezahie ktdregé z dokumentow.
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Podczas weryfikacji wniosku pod wzgidem kompletncci nalezy zwrdcié uwage, czy dane Beneficjenta
w zalcznikach @3 zgodne z danymi w umowie. Ponadto natg zwréci¢é uwage, czy liczba zajcznikdéw
podana we wniosku zgadza ei z liczhg zalgcznikéw faktycznie zahczonych do danego wniosku
0 ptatnosé.

Weryfikacji podlega rowniez obecndé¢ stosownych podpiséw i pieaxi na wszystkich zidonych
zalacznikach.

B1.1: Weryfikacja zajcznikdw

Zalgczniki dotyczce operacjWwP

Nalezy sprawdzt czy zostaly dajczone wymagane dokumenty:

1. Faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowanej wartosci dowodowej wraz z dowodami zapfaty,
zgodnie z zestawieniem dokumentéw potwierdzggych poniesione wydatki

Sposo6b weryfikacji faktur lub dokumentow &gowych jest analogiczny, jak w przypadku weryfikagjczesci B1
Zalgczniki dotycace operacjKBIiA pkt 1.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajce specyfikacg bedaca podstang wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rédvnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa
towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowanej wartosci dowodowej,
odnosi s¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwa na precyzyjne okrélenie kosztéw
kwalifikowalnych

Sposob weryfikacji uméw z dostawcami lub wykonawcgest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji
w czesci B1 Zalgczniki dotyczce operacjiKBiA pkt 2.
3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficja

3a) Umowy o prae wraz z zakresami czynnéci pracownikow

3b) Listaly ptac z wyszczegodlnieniem wszystkich sidnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu
optaconych: sktadek na ubezpieczenie spoteczne iradiotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczei Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowydmséb fizycznych

3c) Dokumenty potwierdzapce poniesienie wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia kwot pobranych
z tytulu optaconych: skladek na ubezpieczenie spalene i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowydooséb
fizycznych, zgodnie z lisd ptac

Sposob weryfikacji dokumentow potwierdzajch poniesienie kosztéw zatrudnienia jest analgic jak
w przypadku weryfikacji w agci B1 Zalgczniki dotyczce operacjiKBiA pkt 3.

4. Plan szkola dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zatacznik wymagany jezeli wystapity zmiany
w stosunku do dokumentu dadczonego do wniosku o wybér LSR)

5. Dokumenty dotyczce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadélao charakterze edukacyjnym,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczcego obszaru ohjtego LSR oraz
udzielonego doradztwa

5a)Rozliczenie w zakresie opracowania dotygzego obszaru ohjtego LSR.
5b)Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym az wydarzer promocyjnych lub kulturalnych.
5c)Lista obecndci
Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, yalprzypadku weryfikacji w agci B1 Zalgczniki dotyczce
operacjiKBIA pkt 6.
6. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LGD ubiega se o wiaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych.
Odpowied ND nalezy zaznaczg§ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega airefundagj podatku VAT.
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7. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostatlo udzielonénnej osobie ni podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienit g zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa).

Sposob weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, yakrzypadku weryfikacji w agci B1 Zalgczniki dotyczce

operacjiKBiA pkt 8.

8. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjerd, prowadzonego przez bank lub spoétdzielaz
kase oszczdnosciowo—kredytows, na ktdry maja byé¢ przekazanesrodki finansowe z tytutu pomocy
Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jakprzypadku weryfikacji w egci B1 Zalgczniki
dotyczce operacjiKBIA pkt 9.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnegoytemu rachunkowasci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu
kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksjg rachunkowych w rozumieniu
art. 125 ust. 4 lit. b rozporadzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transakcji zwzanych z realizacy

operacji (zalgcznik wymagany w przypadku, gdy wysipity zmiany)
Sposob weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, yakrzypadku weryfikacji w agci B1 Zalgczniki dotyczce
operacjiKBiA pkt 10.

10.Sprawozdanie z realizacji operacji

Sposob weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, yakrzypadku weryfikacji w agci B1 Zalgczniki dotyczce
operacjiKBiA pkt 11.

11.Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposzenia lub nieruchomaci

Sposo6b weryfikacji dokumentow jest analogiczny, yalrzypadku weryfikacji w egci B1 Zalgczniki dotyczce
operacjiKBiA pkt 14.

12.Dokumenty potwierdzajace prowadzenie strony internetowej na potrzeby przgotowania LSR

Korzystajc z internetu naley sprawdzt, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowiagtrore internetovy.
Na stronie powinny znaté sie co najmniej podstawowe dane dotyoz Beneficjenta. Powinny bytakre
zamieszczone m.in. Plan Komunikacji oraz lokalmatsgia rozwoju kierowanprzez spoteczrid (LSR). Ponadto,
na stronie internetowej powinny znadesic informacje dotyczce lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny,
w ktorych zapewniona jest obstuga interesantow.

13.Dokumenty potwierdzajace prowadzenie spotkdA z udzialem spofeczngi lokalnej, w tym:
zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz 2z potwidzeniem rozpowszechnienia informacji
o0 spotkaniu, program, lista obecnéci, protokét, dokumentacja fotograficzna

14.Dokumenty potwierdzajace funkcjonowanie biura zapewniagcego obstug mieszkaicOw obszaru
planowanego do obgcia LSR

15.0bszar objety LSR - w przypadku gdy nashpita zmiana obszaru LSR w poréwnaniu z umow
o dofinansowanie

Inne zakczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w e#ci VII Zalgczniki do wniosku o platdé w wierszu C ,Inne zatzniki”
Beneficjent wpisat inne zadzniki dokumentujce realizagj operaciji, nalgy w tej czsci wpisa ich nazwy i je
zweryfikowa.

Dodatkowo w wierszulLiczba zagcznikdw (razem)nalery wpisa taczrg liczbe zahcznikéw z czséci Bl
w zakresie WP.

Zalkyczniki dotycace operacjKBiA

1. Faktury lub dokumenty ksieggowe o réwnowanej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty,
zgodnie z zestawieniem dokumentow potwierdzggych poniesione wydatki.

Sprawdzt nalezy czy wszystkie przedimne dokumenty po skopiowaniu zostahgw@mdczone za zgodké
Z oryginatem oraz opatrzone \itawg adnotacj zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatdé, tj. czesé¢
VIl Informacja o zajcznikach Naley zweryfikowa& czy zajczone faktury lub dokumenty ksgjowe
o robwnowanej wartgci dowodowej zostaty poprawnie wystawione i zawjigraszystkie wymagane elementy
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zgodnie z pkt 1A ag¢ VIl instrukciji wypetniania wniosku o ptatigé.

W szczegolnéci nalery zweryfikowa czy:

 mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumta kstgowego o réwnowanej wartgci
dowodowej;

* mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dohencie ksigowym o réwnowanej wartgci
dowodowej i dane nabywcy zgodnezsdanymi Beneficjenta we wniosku;

» podano doktadny opis operacji gospodarczej na fa&tdub dokumencie kgjowym o réwnowanej
wartasci dowodowej oraz jej warko;

e przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentactegaivych o réwnowznej wart@ci dowodowej
odnoszacy sk do uméw z dostawcami lub wykonawcami jest zgodngrzedmiotem zakupu na umowach
z dostawcami lub wykonawcami;

e podano dat dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd gpeono pod ing day takie dat
sporzdzenia dowodu.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajce specyfikac¢ bedaca podstawg wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o révnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa
towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowanej wartosci dowodowej,
odnosi s¢ do umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwa na precyzyjne okrélenie kosztow
kwalifikowalnych.

Nalezy sprawdzé, czy zostaty dalczone umowy z wykonawcami zawiegeg specyfikag bedaca podstawy
wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokument&sicgowych o réwnowznej wartdgci
dowodowej.

Zalgcznik wymagany jeeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakeudub dokumencie ksjowym
o réwnowanej wartéci dowodowej, odnosi sido umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie pdawsa
precyzyjne okréenie kosztéw kwalifikowalnych.

Weryfikujacy zobowjazany jest sprawdgj czy przedmiot umowy z wykonawgest zgodny z nazytowaru lub
ustugi na fakturze lub dokumencie ¢ggdbwym o rownowanej wartgci dowodowe;j.

Weryfikacji w tym zakresie podleggjrowniez aneksy umoéw z wykonawe jezeli z analizy wniosku
i zalacznikdw wynika,ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z pgszgj analizy wynikaze aneksy
zostaly zawarte a nie dgizono ich do wniosku, nalg je pozyska w ramach uzupeinfe Analiza anekséw
powinna prowad#i do ustalenia, czy koszty powstate w wyniku zmiamgowy z wykonawg mozna uzna za
kwalifikowalne. Odpowied ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy nie zaszta konieczéioprzediaenia
dodatkowych dokumentéw potwierdzaych poniesienie kosztéw kwalifikowalnych.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficja

Wydatki potwierdzajce poniesienie kosztéw zatrudnierdat. wynagrodzenia i innyckwiadcze, zwigzanych
z prag osob w zakresie realizacji operacji:

— 53 ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szélregci zgodnie z ustagvz dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym;

- g kwalifikowalne pod warunkienxe ich wysoké¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Berggiig.
Zestawienie skladnikéw wynagrodzenia os6b zatrudrib mae zostd dokczone do wniosku w momencie
zaptacenia wszystkich skfadnikow wynikeych z listy ptac na podstawie ktorej, zostalo opreane ww.
zestawienie.

W opisie dokumentu ksgjowego, jak i we wniosku nalg pod& dat zaptaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja a#e st z ponoszeniem kosztéw zatrudnienia ppleaznacz§ TAK i przejs¢ do
ponizszych dokumentéw, sprawdzajczy Beneficjent zatzyt:

3a Umowy o pra@ wraz z zakresami czynnéci pracownikéw

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta pradkéw na umowy o prac nalezy sprawdzé czy
przedstawiono oryginaly tych uméw wraz z zakresamyinndci, potwierdzajce zakresem wykonywanej pracy
celowai¢ ich zatrudnienia.

Umowy o prae mog by¢ zawarte w terminie wc#niejszym nk ztozenie wniosku o dofinansowanie. Koszty
wynagrodzenia zaliczagstdo kosztéw kwalifikowalnych gdy zostaly poniesigmzed dniem przyznania pomocy,
lecz nie wczgéniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r. — w zakresie KBIA.

Umowy o pra¢ mog by¢ zawarte w terminie wczaiejszym nk ziozenie wniosku o dofinansowanie. Koszty
wynagrodzenia zaliczagstlo kosztow kwalifikowalnych gdy zostaly poniesiamg dnia przyznania pomocy, lecz
nie wczdniej niz w dniu 1 lipca 2015 r. — w zakresie WP.

Z wnioskiemnalezy przedstawd oryginaty listy ptac z wyszczegoélnieniem wszystkektadnikow wynagrodzenia
i kwot pobranych z tytutu optaconych skladek nazpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek mallse
Pracy i Fundusz Gwarantowany$wiadczeé Pracowniczych.
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Nalezy sprawdzt, czy do wniosku Beneficjent zalzyt kopie uméw o pracdla pracownikéw, ktérych zatrudnit
w wyniku realizacji etapu/operacji, jak rowniamowy o prag¢ pracownikéw zatrudnionych na dgiezatrudnienia
na stanowiskach, ktére na etapie wdnmia byly sprawdzane z punktu uzasadnienia ekormmago realizowanym
zakresem. W umowa o dofinansowanie paaleprawdzt te elementy, ktére potwierdaazatrudnienie pracownika
(. np. da¢ zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatierda — w przypadku, gdy chodzi o umgwa
czas okréony). Jednoczmie w przypadku umow na czas olomy, w ktérych daty graniczne okresu zatrudnienia
pokrywap sie z dat ztozenia wniosku, naley sprawdzé, czy dla tego pracownika umowa o dofinansowanie
zostata przedtona lub na miejsce tego pracownika zostata zatandninna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjentapodstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie
personelu s kwalifikowalne, jezeli 3 spetnionedcznie nasipujgce warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w cehalizacji zadA zwigzanych bezpi@ednio
z wdraaniem operacji;

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifiktny wykcznie do kacowej daty kwalifikowania
wydatkow; powysze nie oznaczae stosunek pracy nie roetrwa diuzej niz okres realizacji operaciji;

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia #Aapigzanych z realizagj operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o priab zakresem czynioi stwwbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udoktomeanie naley rozumi€ m.in. wskazanie w ww.
dokumentach wszystkich zad&tore dana osobatizie wykonywata w ramach operaciji.

Umowa o dofinansowanie o pkaz osoly stanowics personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez et osolg w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, jest odpowiednio
udokumentowane.

W przypadku gdy osobagtlaca pracownikiem Beneficjenta, ktérej umowa o praglko w czsci obejmuje
zadania w ramach realizowanej operacji (np. na #uet¥s etatu w ramach operacji), wydatki zzgine
z wynagrodzeniem w ramach operagjksvalifikowalne, o ile:
a) zadania zwjzane z realizagj operacji zostan wyraznie wyodgbnione w umowie o praclub zakresie
czynnaci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;
b) zakres zada zwigzanych z realizagj operacji stanowi podstawdo okrg&lenia proporcji faktycznego
zaangaowania pracownika w realizacjoperacji w stosunku do czasu pracy wynikeago z umowy
0 prae tego pracownika;
c) wydatek zwjzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpdeaviproporcji, o ktérej mowa
w lit. b.

Oddelegowanie naty rozumie jako zmiag obowihzkdéw stizbowych pracownika na okres realizacji operaciji.
Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaach wszystkich sktadnikow w petnej wysdko

3b. Listaly ptac z wyszczegoélnieniem wszystkich sidnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu
optaconych: sktadek na ubezpieczenie spoteczne iradotne, sktadek na Fundusz Pracy iFundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowydmsab fizycznych.

Lista ptac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winn& szczegdlnéci obejmowé pracownikdéws$wiadczicych
prac w ramach operacji. Lista ptac winna zd@staystawiona za okres, w ktdrym zostaty odprowadzosimtnie
i wszystkie sktadniki z @i zwigzane (np. wynagrodzenie netto zostalo wyptacondyezsiu zd sktadki ZUS
i zaliczka na podatek w lutym, wd lista ptac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywageve wniosku za luty).

3c. Dokumenty potwierdzapce poniesienie wszystkich sktadnikéw wynagrodzenigkwot pobranych z tytutu
optaconych: skfadek na ubezpieczenie spoteczne iradiotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczei Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowydooséb fizycznych,
zgodnie z lish plac.

Nalezy sprawdzt czy przedigono dokumenty potwierdzgje, i wszystkie sktadniki wynagrodzenia zostaty
zaptacone na daieztozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegajaty zaptaty oraz na czyjzecz zostatla dokonana
zaplata.

4. Plan szkoler dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zatacznik wymagany jezeli wystapity zmiany
w stosunku do dokumentu dadczonego do wniosku o wybor LSR)

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkoke / warsztatéw / spotkai / dziatan komunikacyjnych
objetych Planem Komunikacji.
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Nalezy sprawdzt, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypetnior@prawnie, czy dokument zostat
opatrzony dat oraz podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumenaigmienione zostaty zaé¢zniki
potwierdzagce realizagj zadania, naley sprawdzé, czy zostaly dejczone do ww. dokumentu. Dodatkowo
nalezy sprawdzt, czy jednym z zatznikow g ankiety dotycace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktére
powinny by wypetnione przez uczestnikbw w celu wskazania, czgkolenie byto adekwatne

i satysfakcjonujce do ich oczekiwa

6. Dokumenty dotyczce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadao charakterze edukacyjnym,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczcego obszaru objtego LSR oraz
udzielonego doradztwa

6a. Rozliczenie w zakresie opracowania dotygzego obszaru ohjtego LSR.
6b. Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnynraz wydarzen promocyjnych lub kulturalnych.
6c. Lista obecndci

Nalezy zweryfikowa, czy Beneficjent, w celu udokumentowania zrealiania operacji, zatzyt listy obecnéci
uczestnikbw szkolenia lub warsztatow. Listy powinfy¢ wypetnione czytelnie tak, aby rhama byto
zidentyfikowa uczestnikow. Weryfikacji podlega zasadéoracjonalné¢ przeprowadzonych przedsizigé.

Dodatkowo na listach natg uwzgkdni¢ nastpujacy zapis:

~Wyrazam zgo@ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potriezigdnych do realizacji operaciji
(zgodnie z Ustawz dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowyielkst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz.
922)".

7. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostato udzielonénnej osobie ni podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienit & zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa).

Nalezy zweryfikow& czy:

a) petnomocnictwo jest spagdzone w formie pisemnej,

b) petnomocnictwo okrda w swojej tréci w sposob niebudzey watpliwosci rodzaj czynnéci, do ktérych
petnomocnik ma umocowanie,

c) w udzielonym petnomocnictwie wilasrozndé podpisOw zostata potwierdzona przez uprawnione
organy.

Dane dotycace petnomocnika powinny bygodne z daczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocniatwa etapie wniosku o dofinansowanie gezyt je do tego
wniosku i nie nagpita w tym zakresie zmiana, nie musi gl tego petnomocnictwa do wniosku
o ptatna¢. Jezeli natomiast petnomocnictwo zostato udzielone tagie wniosku o ptatrié albo nasgpita zmiana
petnomocnictwa wczmiej udzielonego, Beneficjent jest zobguany dojczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku
o ptatngc¢.

Odpowied ND nalezy zaznaczg§ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.

8. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjerd, prowadzonego przez bank lub spétdzielaz
kase oszczdnosciowo—kredytowa, na ktory maja byé przekazane s$rodki finansowe
z tytulu pomocy/ w ramach danej transzy (jeéeli dotyczy-zahcznik wymagany w przypadku gdy
wystapity zmiany po ztazeniu wniosku o ptatngé¢ pierwszej transzy pomocy).
W punkcie tym naley zweryfikowa, czy Beneficjent datzyt do wniosku o ptatnig informacg
0 numerze rachunku bankowego prowadzonego przéelbbrspotdzielcz kas oszczdnasciowo-kredytova,
wskazujcg numer rachunku bankowego Beneficjenta, ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe
w ramach pomocywskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spoéidzielczej kasy esimaEciowo-kredytowej, wskazggym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez sp&tdzikhs oszcezdnasciowo-kredytow, na ktéry maj
by¢ przekazanesrodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginatl (dajczony do pierwszego wniosku
o ptatna¢), albo

— kopii umowy z bankiem lub spoéidzielckas; oszczdnasciowo-kredytow na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spd&tdzighs oszczdnasciowo-kredytow lub jej czsci,
pod warunkiemze ta czs¢ bedzie zawierd dane niezpdne do dokonania przelewwodkéw finansowych.
W przypadku, j# w ww. umowie bdzie wyszczegolniony aej ne jeden numer rachunku bankowego,
oswiadczenie Beneficjentaz jest to rachunek, na ktéry mapyé przekazanerodki finansowe — peli
dotyczy — kopia potwierdzona za zgafine oryginatlem przez Beneficjenta notariusza lubnpiotl kt6ry
wydat dokument lub pracownika Zadu Wojewodztwédolyczona do pierwszego wniosku o ptatélo albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasyzabmsciowo-kredytowejswiadczcym o aktualnym
numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzormgez spoéidzielgz kag oszcezdnasciowo-
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kredytowg, pod warunkiemze lkedzie on zawierat dane niezine do dokonania przelewsrodkow
finansowych- jezeli dotyczy — oryginat lub kopia potwierdzona zadgai¢ z oryginatem przez Beneficjenta
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lubagownika Zargdu Wojewodztwa (dgktzona do
pierwszego wniosku o ptatéd.

Dokument potwierdzagy numer rachunku prowadzonego przez bank lub gy kass oszczdnasciowo —

kredytows, sktadany jest obowtkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptagaptj.:

- w przypadku operacji realizowanych w jednym etae#t to wniosek o ptatrgé koncows,

— w przypadku operaciji realizowanych w dwdch etagashto wniosek o ptatrié posredni.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Bejeet zobowjzany jest niezwlocznie przedi do
podmiotu wdraajgcego aktualyinformacg o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w etapachzdasazowo naley sprawdzé czy wraz z wnioskiem dotygeym
danego etapu, Beneficjent nie zyb dokumentu informujcego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spoidzielczej kasie osmtmiciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zleeen
ptatnaici za kadym razem powinna ldydofaczona kopia dokumentu Zionego przez Beneficjenta potwierdzona
za zgodné¢ z oryginalem przez Beneficjenta albo pracownikazaZdu Wojewddztwa, wskazaga rachunek, na
ktoéry map by¢ przekazanérodki finansowe.

Odpowied ND nalery zaznaczy w sytuaciji:

- zlozenia wnioskéw o platrié posredni badz koncows, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat Ziony nowy
dokument zawierggy informacg o numerze rachunku bankowego, na ktéry ma zagygtacona pomoc,

- jezeli Beneficjent ztayt wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, dokumeatvierajcy informacg
0 numerze rachunku bankowego, na ktéry ma Zostgptacona pomoc i nie zigt wraz z wnioskiem
o0 ptatné¢ nowego ww. dokumentu.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnegoytemu rachunkowasci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu
kont oraz z wydrukami z kont ksieggowych w ramach prowadzonych ksig rachunkowych
w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporadzenia nr 1303/2013lla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjg operacji (zakcznik wymagany w przypadku, gdy wysgpity zmiany)

Dokument ten powinien zostaostarczony na formularzu udgshionym przez Zaggdu Wojewodztwa.

Do zlozenia ww. dokumentow zobogdani g Beneficjenci prowadgy ewidenci rachunkow (ksicgi
rachunkowe) — pelnksicgowasé.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozpedzenia nr1303/2013oraz zgodnie z zobowdaniami okrélonymi
w umowie o dofinansowanie Beneficjent zobgmeiny jest do wyodbnienia odgbnego systemu kgjowego (kont
analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedni&gdu ks¢gowego. Powiszy wymdg oznacza konieczgo
prowadzenia og@bnej ewidencji w ramach prowadzonychagsrachunkowych, nie Zaodrgbnych ksig.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ¢ggowych zgodnych ze swoim planem kontegsiwych powinien wykaza
jedynie numery kont wraz z nazwami dotycgmi wszystkich transakcji zezanych z operagj

Oswiadczenie musi hy podpisane przez Beneficjenta | zme wraz z kadym wnioskiem o ptatni@ (jezeli
dotyczy).

10. Sprawozdanie z realizacji operaciji.

Sprawdzeniu podlegajwszystkie pola formularza, nale sprawdzé, czy sprawozdanie dotyczy ptated
koncowej oraz czy zostato spgdzone na formularzu udggnionym przez Zagg Wojewodztwa.

Nalezy sprawdzt, czy sprawozdanie:
a) jest podpisane przez Beneficjenta / petnomocnika;
b) zawiera informacje ogolne na temat operacji i Biejmfta i czy § zgodne z danymi zawartymi
W umowie;
c) zawiera informacje dotygze przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowegtore g zgodne
Z zapisami umowy i ztmnymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu ogjeravymienionego w 8§ 3 umowy o dofinansowanie oraz
realizacja wskanikdw oraz czy zostaty uwzglnione informacje w zakresie zrealizowania dfiatformacyjno-
promocyjnych.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatooposredniej.

11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia
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Beneficjent zobowizany jest do przedienia Zaradowi Wojewddztwa dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznederminach okrdonych w umowie.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie z wykongwnastata zawarta w terminie krotszyn 80 dni przed
uptywem terminu zigenia wniosku o platrid, Beneficjent zobowgizany jest ztay¢é wraz z wnioskiem

o ptatné¢ dokumentagj z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zéendapublicznego.

Wazne: Wysoka¢ korekt finansowych zostata oktena w zajczniku do decyzji Komisji nr C(2013) 9527
z dnia 19.12.2013 r. Wyliczgrw zahczniku nr 2 do karty karnalezy nanigc¢ do czsci E2 poz. 8.

12. Oferty wykonawcéw zadania uptego w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji

Ocere nalery przeprowadzi w oparciu o zajcznik nr 1 do niniejszej instrukciji, tj.: Zasady farencyjnego
wyboru wykonawcoéw w ramach PO RiM.

Beneficjent realizujcy operagj zobowizany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyhaykonawcow, w
przypadku gdy do ich wyboru nie magastosowania przepisy o zaméwieniach publiczny@ghtym punkcie
dokonuje sj sprawdzenia kompletsoi ztozonej dokumentacji

W przypadku zamoéwiepowyzej 20 000 ztotych netto, Beneficjent zobgrany jest do:

1) upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej stnie internetowej beneficjenta, wraz z wystaniem

zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potengith wykonawcéw, o ile na rynku istnieje dwéch
potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia, albo

2) wystania  zapytania  ofertowego do co najmniej e¢cpi  potencjalnych  wykonawcéw,
o ile na rynku istnieje pciu potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia.

Ofertg naleey uzn& za wana, gdy wysg¢puje w postaci wydruku oferty przestanej przez eféa w wersji
elektronicznej, a tale w formie oryginatu lub kopii katalogu braowego lub wydruku ze strony internetowe;.
Oferta nie musi posiadgodpisu i piecgci oferenta, poniewajest zadcznikiem do wniosku o dofinansowanie,
ktéry podpisuje wnioskodawca. Oferta zawiepdwinna co najmniej cemetto i brutto towaru/ustugi. Oferta jest
wazna na czas okéony w tej ofercie. Jeeli oferent nie oznaczyt w ofercie terminu, jeshamazna bezterminowo.
Oferta pemni jedynie funkej materialu poréwnawczego dla pracownikow w zakresiesokdci planowanych
kosztow.

Odpowied na to pytanie ok&a sk tacznie dla wszystkich zadaujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o platé@ przy czym ocena kompletf dokumentacji powinna zosta
przeprowadzona o¢bnie dla kadego zakresu.

Odpowied: ND nalery zaznacz§ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundkogztéw Beneficjent nie
byt zobowizany do przeprowadzenia pgsbwania ofertowego.

13. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposzenia lub nieruchomaici.

Nalezy sprawdzé zaleznos¢ zawartej umowy najmu / dzieawy oraz umowy o dofinansowanie w koniek
poniesionego kosztu.

14. Aktualny petny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugilizaki

W przypadku, gdy zostata wyptacona Beneficjentoaliczka / transza zaliczki, nalg sprawdzé, czy do wniosku
zostat dadczony aktualny petny wygg z wyodebnionego rachunku, na ktéry wyptacogrodki, w celu okrélenia
sposobu wykorzystania/ monitorowania zaliczki hay zaliczki zgodnie z przeznaczeniem (tj. realg@peracji
zgodnie z postanowieniami umowy).

15. Zaswiadczenie z banku Ilub spoldzielczej kasy oszginosciowo-kredytowe] okreslajace wysokdé
odsetek w okresie od dnia wypfaty zaliczki do dniatozenia wniosku o ptatngé (zafacznik skiadany
opcjonalnie, jesli wysokosé odsetek nie wynika z zajcznika nr 14)

W przypadku, gdy informacja o wysada naliczonych odsetek w ramach danego okresu gieka z zajcznika
Aktualny wyeajg z rachunku bankowego przeznaczonego do obsHigzkianalery sprawdzt, czy Beneficjent w
celu okrélenia wysokgci naliczonych odsetek daizyt do wnioskuZaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy
oszcezdnasciowo - kredytowej okstajgce wysoké' odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki do diigenia
whniosku o pfatné’.

Inne zalgczniki:
Jezeli do wniosku wpisano w exci VII Zalgczniki do wniosku o ptatié w wierszu C ,Inne zatzniki”
Beneficjent wpisat inne zgdzniki dokumentujce realizagj operacji, naley w tej czsci wpisa ich nazwy i je
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zweryfikowa.

Przykiad: w tym miejscu Beneficjent ma obarek sktadania aneksu do umowy zawartej z wykogamybranym
w trybie pzp - o ile taki zawart.

Dodatkowo w wierszulLiczba zagcznikdw (razem)nalezy wpisa taczrg liczbe zahcznikéw z czéci Bl
w zakresie KBIA.

B1.Il: Weryfikacja poprawn¢ci wypetnienia formularza wnioskP, KBiA

1. Wniosek zostat ztaony na wiasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzé, czy wniosek zostat zkwny na wigciwym formularzu zawieszonym na stronie internetowe
witasciwego Zarzdu Wojewddztwa (zgodnym ze wzorem udpsionym na stronie internetowej instytuciji
zarzdzapcej). Ponadto natey sprawdzt i udzielic odpowiedzi na nagbujgce pytania:

2. Liczba zafacznikéw podana we wniosku zgadza eiz liczbg zalacznikéw faktycznie zahczonych.

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wnioskea zgodne z danymi zawartymi w umowie.

4. Whniosek zostat podpisany przez osoby upoviaione.

5. Wszystkie pola we wniosku zostaty wypetnione.

6. Wymagane zahczniki zostaty dohczone do wniosku.

B2: WERYFIKACJA ZGODNGCI Z UMOWA | KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW

Na podstawie zatzonych do wniosku dokumentow nafezaznacz§ tylko jedno widciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

W przypadku stwierdzenia konieczed korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) rglew polu ,Uwagi”
sporadzi¢ stosowrn adnotagj z wysokdcig korekty, aby megliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych
w czesci E karty.

B2.l. Weryfikacja elementéw, ktorych niespetniesieitkowa bedzie odmowg wyptaty pomocy WP

1. Cel operacji zostat osigniety — WP —przygotowanie LSR.

1. Cel operacji oraz wskaniki jego realizacji moga zosta oshgniete pomimo niezrealizowania w petni
zakresu rzeczowo — finansowego (WP)

W pierwszej kolejnéci nalezy zweryfikowa przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowsg mostat
zrealizowany w cakzxi np. rezygnacja z okélbnego zadania na rzecz inneg@bprzesunicie na dalszy etap lub
tez catkowite odstpienie od jego realizacji. Nalg dokon& analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy opgac
jest realizowana w sposob zapewsigj osikgniccie celu, czy t&é mazliwe jest osigniccie celu operacji po
zrealizowaniu projektu.

Odpowied ND naley zaznacz§ w przypadku realizacji przez Beneficjenta pelnemmkresu rzeczowo-
finansowego.

B2.1l. Weryfikacja elementéw, ktorych niespetniesieutkowa bedzie koreks kwoty kosztow kwalifikowalnyc
oraz kwoty pomocy WP

Na podstawie zatzonych do wniosku dokumentow nafezaznacz§ tylko jedno widciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finans@go z realizacji operacji jest zgodny
z zakresem wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—fin@owym operacji zahczonym do umowy.
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2. Zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeeamo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zalkczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksigowych o réwnowanej wartosci dowodowej
wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaptaty.

Nalezy sprawdz, czy zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawieraczowo-finansowego z realizacji operacji
ma pokrycie w zalczonych do wniosku fakturach lub dokumentachedmivych o réwnowanej wartgci
dowodowej.

Nalezy sprawdzt, czy towar lub ustugna kadej fakturze lub dokumencie o rownamej wartéci dowodowe;j
mozna przypisé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo -A$ioaym z realizacji operaciji.

3. Do refundacji nie zostaly przedstawione koszty poesione w zwazku z realizacjg tej operacji poza
planowanym obszarem LSRKkoszty te g kosztami niekwalifikowalnymi.

4. Koszty kwalifikowalne operacji zostaty poniesione @ dnia przyznania pomocy, lecz nie wcZaiej niz
w dniu 1 lipca 2015 r. w wysokéci do 20 000 zi.

Nalezy sprawdzt termin poniesienia kosztow kwalifikowalnych, zgoginz terminem wskazanym
w rozporadzeniu, przy czym zaptata powinna ngst nie p&niej niz do dnia zigenia wniosku o ptatrie
w wysokaci nie wyzszej ni 20 000 zt.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy inala$owanie nalg sprawdzt, czy data realizacji ptatsoi
w ramach zmienionego zakresu nie jest Wniggsza nt ztozenie wniosku o zmiagnumowy o dofinansowanie.

5. Data sprzeday na przedstawionych do refundacji fakturach Ilub dd&kumentach ksiegowych
0 réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalrizi kosztéw wskazanym
W rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznajegskoszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofoavanie, jeeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakrdanego kosztu zostata rozpgteznie wczéniej niz w tym
dniu.

Do kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z rozpgdzeniem zalicza esi rowniez koszty poniesione przez
Beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, leezwtgzéniej niz w dniu 1 lipca 2015 r.

Dokonanie zaptaty powinno napt¢ nie p&niej niz do dnia zléenia wniosku o pfatrig. Ponadto, w przypadku
zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie ayalsprawdzt, czy data realizacji pfatdoi w ramach
zmienionego zakresu nie jest wéaiejsza ni ztozenie wniosku 0 zmignumowy.

6. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedizonych fakturach lub dokumentach ksegowych
o réwnowaznej wartosci dowodowej @ kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Sposoéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak kzypadku weryfikacji w cgsci B2.11. Weryfikacja elementow,
ktérych niespetnienieddzie skutkowakoreky kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomd€BiA pkt 7.

7. Beneficjent prowadzi oddzielny system kggowdsci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporadzenia nr 1303/2013dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacy operacji, w ramach prowadzonych ksig rachunkowych

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak meypadku weryfikacji w cgsci B2.11. Weryfikacja elementow,
ktérych niespetnienieddzie skutkowakoreky kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty poma€BiA pkt 13.

8. Miejsce realizacji operacji zostalo zmienione

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak meypadku weryfikacji w cgsci B2.11. Weryfikacja elementow,
ktérych niespetnienieddzie skutkowékoreky kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty poma€BiA pkt 17.
9. Prawo wiasndci lub posiadania zostato zmienione

Sposoéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak kzypadku weryfikacji w cgsci B2.11. Weryfikacja elementdw,
ktérych niespetnienieddzie skutkowakoreky kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty poma€BiA pkt 18.

10. Materiaty informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzajace realizacje operacji

Sposoéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak kzypadku weryfikacji w cgsci B2.11. Weryfikacja elementow,
ktérych niespetnienieddzie skutkowakoreky kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty poma€BiA pkt 20.
11. Wymagane pola w sprawozdania z realizacji operacpostaty wypetnione

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak mypadku weryfikacji w cgsci B2.11. Weryfikacja elementow,
ktérych niespetnienieddzie skutkowakoreky kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty poma€BiA pkt 21.

KP-611-443-ARiMR/4/z
Strona 14 z 45



B2.1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetniesiautkowa bedzie korek§ kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy KBIiA

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacj podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzecmym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—
finansowym operacji zahczonym do umowy

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji [steadony w zestawieniu rzeczowo —
finansowym z realizacji operacji jest zgodny z zslem rzeczowo — finansowym operacjigzabnym do umowy
o dofinansowanie. Naty poréwng& te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonaa@res rzeczowy
przewidziany w umowie o dofinansowanie. W przypadkwierdzenia rozbigmosci naley dokona korekty
kosztéw kwalifikowalnych w agci dotyczcej niezrealizowanych zada

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mgopwodowa zwickszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest
mozliwe wprowadzanie d@estawienia rzeczowo—finansowego operacwego zadania rozszergeggo zakres
operacji, jeeli dotychczasowy zakres gwarantowakgsiecie celu operacii.

Jezeli wartcici wpisane w poszczegélnych pozycjach Zestawierégzowo—finansowego #dig sie od wartgci
wpisanych w tych pozycjach zestawienia z umowy halastosowa wyliczenie poziomu odchyfezgodnie ze
wskazanym w instrukcji wypetiania wniosku o ptathezorem wyliczenia wartegi odchylenia.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobgweiny jest do niezwlocznego informowania instytucji
posrednicacej o planowanych albo zaistniatych zdarzeniachazaviych ze zmian stanu faktycznego lub
prawnego, mogcych mi€ wplyw na realizag operaciji. W zwizku z powyszym powinien informowa takze

0 zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykorgawdyz zmiany w realizacji operacji magoowodowa
konieczng¢ zmiany umowy o dofinansowanie.

W przypadku niezrealizowania gzi zakresu rzeczowegoetggo w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach pfatréci posredniej naley ocené, czy cel operacji jest nabwy do osihgniccia czs¢ B2.1, zaktadajc,

ze zakres rzeczowy ngphego etapu operacji zostanie zrealizowany w écatldNalezy mie¢ na uwadze,z
realizacja celu operacji oceniangdkie po zrealizowaniu cafoi operacji, na etapie ptatém koncowej.

2. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pepch zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji jest wystarczapce do uznania kosztéw za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzt, czy przyczyny zmian w poszczegOllnych pozycjaclstagienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacjissmazliwe do uznania za kwalifikowalne w wysadda faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzé, czy wystapity odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczyigie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okrdlonych w umowie, wykazanych w poszczegoélnych poagiej zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzt, czy dohczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokah w poszczegdlnych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jestamyzajice i pozwala na uznanie kosztéw za kwalifikowalne.
Uzasadnienie powinno zawiér@rzyczyny wysipienia odchylé oraz, czy skutki odchyfenie maj wptywu na
osiggniecie celu operacii.

W przypadku gdy wartwi kosztéw kwalifikowalnych wpisane we wniosku oapia¢ w poszczegoélinych
pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego operdfi jej etapu rénig sic od wartdci kosztéw
kwalifikowalnych wpisanych w tych pozycjach zestamia rzeczowo-finansowego stangedgo czs¢ B
zahcznika nr 1 do umowy, jednak mdica ta nie przekracza 10%, Beneficjenta nie wzyigado ziazenia
wyjasnien w celu uzasadnienia tej xndicy. W przypadku jednak gdy tazmica przekracza 10% lub gdy s
watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadaniegp w zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji lub jej etapu, przekracza ta&r rynkowg tych kosztoéw ustalanw wyniku oceny ich
racjonalndci, wowczas Beneficjent jest wzywany dozaia pisemnych wyjaien.

Wyniki przeprowadzonej ocenyetly stanowity podstaw do ewentualnego dokonania korekty poniesionych
kosztow.

Odpowied N/D nalery zaznaczy w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagaigevigstpity odchylenia).

3. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawrga rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zakczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksigowych o réwnowanej wartosci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzagcymi dokonanie zaptaty

Nalezy sprawdzé, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych zstaevienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji ma pokrycie w zetonych do wniosku fakturach lub dokumentach o @mainej wartgci
dowodowe;.

Nalezy sprawdzt, czy towar lub ustugna kadej fakturze lub dokumencie o rownamwej wartéci dowodowej
mozna przypisé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo -A$ioaym z realizacji operaciji.
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4. Do refundacji zostaty przedstawione koszty poniesie w zwhzku z realizacjg tej operacji poza obszarem
LSR, koszty te w zakresie KBiAgkosztami kwalifikowalnymi.

5. Do refundacji zostaty przedstawione koszty poniesige przed dniem przyznania pomocy, lecz nie
wczeniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

Dokonanie zaptaty powinno napt¢ nie p&niej niz do dnia ztgenia wniosku o platris.

6. Beneficjent dokonat zaptaty w odniesieniu do wszylsich kosztéw objetych wnioskiem, w formie
bezgotéwkowej lub gotéwkowej, nie p#niej niz do dnia ziazenia wniosku o platngé, a w
przypadku gdy beneficjent zostat wezwany do usuecia brakéw lub ztozenia wyjasnien, nie pé&niej
niz w terminie 14 dni od dnia dorczenia wezwania

Realizacja operacji lub etapu ngsije poprzezponiesienie przez Beneficjenta kosztéw kwalifikomyalh
operacji, nie p#niej niz do dnia ztaenia wniosku o ptatrié, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usuia
brakéw w tym wniosku lub zignia wyj@nien, nie pé&niej niz w terminie 14 dni od dnia derzenia tego
wezwania (zastrzeniem zachowania termindw na zakeenie realizacji operacji, o ktérych mowa w umowie
dofinansowanie).

Dokonanie zaptaty powinno napt¢ nie pé&niej niz do dnia ztgenia wniosku o platrié i nie wczéniej niz 1
stycznia 2015 r., a gdy Beneficjent zostanie wezwda usunjcia brakéw w tym wniosku — nie pdiej niz
w terminie 14 dni od dnia deggzenia tego wezwania.

Koszty kwalifikowalne poniesione w terminie Zoejszym ni 14 dni od dnia d@czenia wezwania/ponownego
wezwania do ztgenia wniosku lub zizenia wyj@nien nie kwalifikuja sic do wypfaty pomocy.

7. Data sprzeday na przedstawionych do refundacji fakturach lub ddumentach ksigowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalni@i kosztow wskazanym w
rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznajegskoszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofoavanie, jeeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakrdanego kosztu zostata rozpgteznie wczéniej niz w tym
dniu. Do kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie z rozpsiizeniem zalicza sirowniez koszty poniesione przez
Beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, leezwtgzéniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

8. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedizonych fakturach Ilub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej @ kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Nalezy zweryfikowa, czy koszty/rodzaj kosztéw o ktérych refundagjbiega si Beneficjent s tozsame
z kosztami o refundagjzawartymi w zestawieniu rzeczowo-finansowyraddrym zahcznikiem do umowy
o dofinansowanie. Natg sprawdzt czy nie wysipity réznice w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

9. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedizonych fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowej uwzgédniajace VAT s kosztami kwalifikowalnymi zgodnie
Zz umowa o dofinasowanie

Do kosztow kwalifikowalnych mie zosté zaliczony podatek od towardéw i ustug (VAT) na zeszh
okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozpadzenia 1303/2013, zgodnie z ktéryMaskpujgce koszty ¢
niekwalifikowalne w odniesieniu do wktadu z EFSI):(podatek od warti dodanej (VAT), z wyikiem
podatku ktérego nie réna odzysk&na mocy prawodawstwa krajowego VAT

W zwigzku z powyszym, w przypadku, gdy we wniosku wskazano jakazkdsvalifikowalny podatek od
towarow i ustug VAT, to na podstawie informacji zantych we wniosku naky zweryfikowa:, czy spetnione
Ss3 wymagania wynikajce z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozpaudzenia 1303/2013, tj. beneficjent na mocy
prawodawstwa krajowego, nie a® odzyskéa podatku od wartizi dodanej (VAT). Dodatkowo, podczas
weryfikacji nalezy pomocniczo wykorzystainformacg pochodzca z prowadzonego przez Ministerstwo
Finanséw Portalu Ustug Podatkowych (http://www.fisa.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-
podmiotu-w-vat) zawierggego ustug,Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT" - do akt spranalezy
zalczy¢ wydruk z ,print screen” z wynikiem sprawdzenia. Kikiem sprawdzenia jest uzyskany jeden z
trzech dostpnych komunikatow, tj.:

1. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jeist zarejestrowany jako podatnik VAT,
2. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIt arejestrowany jako podatnik VAT czynny,
3. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIt arejestrowany jako podatnik VAT zwolniony.

Wynik sprawdzenia nahy wydrukowa celem zachowanigladu rewizyjnego.

W przypadku uzyskanych odpowiedzi nr 1 i 3, Berjefit nie powinien wskazywapodatku VAT w kolumnie
nr 13 Wykazu faktur (...).
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10.Z dokumentéw potwierdzajacych poniesienie przez Beneficjenta kosztow zatrudenia wynika, iz:

10a) wynagrodzenia pracownikdw biura nie przekraczm kwot 2-krotnosci §redniego wynagrodzenia
brutto w gospodarce narodowej, ogtaszanego na podstie odrebnych przepisow;

Wydatki zwgzane z wynagrodzeniem pracownikéyp®noszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegOlnéci zgodnie z Kodeksem pracy oraz z Kodeksem Cywilny

W ramach wynagrodzenia zatrudnionych pracownikéwekwalifikowalne g s$wiadczenia finansowane ze
srodkoéw ZFSS dla personelu projektu, nagrody jubileuszowe pradry pracowniczeNiekwalifikowalne jest
wynagrodzenie pracownikéw zatrudnionych jedndéniee w instytucji uczestnigrej w realizacji Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze na podstawie stosymacy, chybaze nie zachodzi konflikt intereséw lub
podwdjne finansowanie.

10b) diety czlonkéw rady nie przekraczag 200 zt brutto za kady dzien uczestnictwa w posiedzeniu rady
albo swiadczenia przystugupcego za oceqi kazdego wniosku o dofinansowanie w wysoKoi
przekraczajacej 100 zt brutto i nie wecej niz 1000 zt brutto za ocee wszystkich wnioskow
o dofinansowanie zigonych w terminie okreslonym w informacji o mozliwosci skladania do LGD
wnioskéw o dofinansowanie

10c) diety czlonkéw zaradu nie przekraczajg miesicznej kwoty sredniego wynagrodzenia brutto
w gospodarce narodowej, ogtaszanego na podstawier elnych przepiséw

10d) diety cztonkéw organu kontroli wewrtrznej nie przekraczajg 150 zt brutto za kaidy dzien
uczestniczenia w posiedzeniu tego organu

10e) diety z tytulu podréy stuzbowej pracownikow biura, organu kontroli wewnetrznej, innych organéw
LGD, cztonkdw rady oraz czlonkéw zaradu nie przekraczaja wysokdci:
e 50 zt brutto na dop— w przypadku diety z tytutu podig stuizbowej na obszarze kraju

e 200 zt brutto na dap— w przypadku diety z tytutu podiy stuzbowej poza granicami kraju

11.Beneficjent prowadzi oddzielny system kggowdasci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
0 ktérych mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporgdzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacy operacji, w ramach prowadzonych ksig rachunkowych.

Beneficjent ma obowkzek prowadz oddzielny system rachunkowe albo korzystd z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji gzméinych z operagjzgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozpgdzenia nr
1303/2013. WymaOg ten nate stosowa dla wszystkich transakcji zgdanych z realizagjoperaciji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymog edigysic bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnwi kontroli na miejscu. Natomiast na etapie korntaolministracyjnej sprawdzeniedrie dot.
weryfikacji wniosku sekcji VI. Wykazu faktur (...)okumny ,numer ksjgowy lub ewidencyjny dokumentu”
z opisem przedstawionym na fakturze lub rowniawan dokumencie.

12.Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjeat z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wytacznie do obstugi zaliczki, zostaly wie w ramach prowadzonych ksig rachunkowych zgodnie
Zz wymogiem, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. bozporzadzenia nr 1303/2013.

Beneficjent ma obowkzek prowadz oddzielny system rachunkowe albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji gzméinych z operagjzgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozpgdzenia nr
1303/2013. WymaOg ten nale stosowa dla wszystkich transakcji zgdanych z realizagjoperaciji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymdg oedidysie bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynni kontroli na miejscu. Natomiast na etapie korntaolministracyjnej sprawdzeniedrie dot.
weryfikacji wniosku sekcji VI. Wykazu faktur (...)okumny ,numer ksjgowy lub ewidencyjny dokumentu”
z opisem przedstawionym na fakturze lub rowniawan dokumencie.

13. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjeatz wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wytaczenie do obstugi zaliczki zostaly przeprowadzoneskhgotéwkowo.

Zaliczka jest wyplacana wadznie na pokrycie wydatkow stanaeych koszty kwalifikowalne gje
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stagown zahcznik nr 1 do umowy, dokonanych w formie
bezgotéwkowej oraz poniesionych od dnia otrzymazaliczki na wyodgbniony przez Beneficjenta rachunek
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bankowy, przeznaczony wagznie do obstugi tej zaliczki.

Sprawdzeniu podlegajwszystkie transakcje przeprowadzane z wygbdionego rachunku przeznaczonego do
obstugi zaliczki. Jgi z przediconej dokumentacji (m.in. wyggi bankowe) wynikaze jaki& transakcje nie
dotycz realizowanej operacji lub poniesione zostaly wnfier gotowkowej wowczas poniesione wydatki starmowi
koszty niekwalifikupce s¢ do refundacji. W takim przypadku, naje postpowa zgodnie z przytymi
rozwigzaniami w sprawie zwrotérodkéw, okrélonymi w kskzce procedur KP-611-449-ARiMBporzdzanie

i poprawa dokumentdéw finansowodgdwych oraz ustalanie, nienafeée, nadmiernie pobranyckirodkéw
publicznych w ramach Priorytetu 4 Zkszanie zatrudnienia i spojsm terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”.

14.Wnioskowana kwota do wyptaty nie przekracza 95% wyskosci kwoty kosztow kwalifikowalnych.

Sprawdzeniu podlega wnioskowana kwota z wnioskutadn@¢ z pozycji ,wnioskowana kwota pomocy dla
danego etapu operacji’, tj. czy stanowi 95% waitoponiesionych kosztow kwalifikowalnych operacji
przedstawionych w zestawieniu rzeczowo-finansowyraciji.

Refundacji podlega kwota stanaea do 95% wartei poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.
15.Miejsce realizacji operacji nie zostato zmienione
Beneficjent jest zobowrany, w trakcie realizacji operacji, do nieprzemasa miejsca realizacji operacji. Miejsce

realizacji operacji mge zostéd zmienione w przypadku uzyskania zgody Zdrz Wojewddztwa oraze cel
operacji zostanie zachowany.

16.Prawo wtasndaci lub posiadania zostato zmienione

Beneficjent jest zobowkany do nieprzenoszenia, w trakcie realizacji oggrarawa wtasnéci lokalu — biura, lub
posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji @gjeoraz niezmieniania sposobu ich wykorzystania.
17.Realizacja Planu Komunikacji

LGD zobowjzana jest do przygotowania planu komunikacyjnegoestdjacego m.in. metody wspétpracy ze
spotecznécia lokalmg, wskazanie konkretnych grup docelowych, cele iktgfeoraz powazanie z celami
i wskaznikami LSR. Plan komunikacji winien Byealizowany zgodnie z harmonogramem.

18.Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzaja realizacje operacji

Nalezy sprawdzé, czy do wniosku zostaty dgizone materiaty informacyjne i promocyjne. Mateyrigd o ile to
mozliwe powinny by przekazane w oryginatach. Natomiast w przypadky g jest maliwe przekazanie
oryginalnych materiatéw informacyjnych i promocygiy(np. stoiska, plakaty wielkoformatowe itp.) mampsta
przekazane w formie zg¢lj zapisanych na ptycie CD.

B2.1l. Weryfikacja elementdw, ktérych niespetnieslautkowa bedzie odmowg wyptaty pomocy KBIA

1. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw poszzegélnych zadé ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji - w przypadku gdy doch wyboru nie maja zastosowania przepisy o
zamoOwieniach publicznych.

Ocere nalery przeprowadzi w oparciu o zajcznik nr 1 do niniejszej instrukciji, tj.: Zasady farencyjnego
wyboru wykonawcoéw w ramach PO RiM.

Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wgkectow naley rozumie:

- W przypadku beneficjentéw, nie edacych podmiotami zobowranymi zgodnie
z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -wBraamoOwié publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z
pézn. zm.), zwanej dalej ,Pzp” do jej stosowania:

1) W przypadku zaméwie do kwoty 20 000 ziotych netto — przedstawienie cwéfert wraz z wnioskiem o
ptatnas¢

2) W przypadku zamoéwiepowyzej 20 000 ztotych netto.

W przypadku zaméwiepowyzej 20 000 ztotych netto, Beneficjent zobgrany jest do:
3) upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej stieonie internetowej beneficjenta, wraz z wystaniem

zapytania ofertowego do co najmniej dwéch potengehh wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwéch
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia, albo

4) wystania zapytania ofertowego do co najmnigjcpu potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku isjaie
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picciu potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia.

W przypadku, gdy kilka zaméwiew ramach jednej operacji dotyczy tej samej kateégosztow, Beneficjent
powinien je zsumow@na potrzeby obliczenia, czy zamoéwienie przekraz@00 zt netto.

W tym punkcie dokonuje sisprawdzenia kompletdo ztozonej dokumentacji Ofegtnalery uzna za wana, gdy
wystepuje w postaci wydruku oferty przestanej przez efigs w wersji elektronicznej, a takw formie oryginatu
lub kopii katalogu brarowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta musi posiadapodpisu i piecgci
oferenta, poniewa jest zajcznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktéry podjEswnioskodawca. Oferta
zawiergd powinna co najmniej cemetto i brutto towaru/ustugi. Oferta jestama na czas okéony w tej ofercie.
Jezeli oferent nie oznaczyt w ofercie terminu, jesaamazna bezterminowo. Oferta petni jedynie furkajateriatu
poréwnawczego dla pracownikéw w zakresie wyscokglanowanych kosztéw. 3eli z przedstawionych faktur
lub dokumentéw o réwnowaej wartéci dowodowej, dowodoéw zaptaty, umoéw z wykonawcamjnika, ze
Beneficjent dokonat zakupu od innego dostawcy/wylkeey/ustugodawcy ni wybranego zgodnie z zasadami
konkurencyjnéci/konkurencyjnym trybem wyboru wykonawcow poszaiegch zadé ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji/usta\wzp oraz umow— naley wyjasni¢ ta sytuacg z Beneficjentem. Koszty tak
poniesione powinny zostaiznane za niekwalifikowalne.

Odpowied na to pytanie ok&ta sk tacznie dla wszystkich zadaujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o platé§ przy czym ocena kompletém dokumentacji powinna zosta
przeprowadzona o¢lonie dla kadego zakresu.

Odpowied ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundkogztéw Beneficjent nie
byt zobowizany do przeprowadzenia pgsbwania ofertowego.

la Zapytanie ofertowe zostalo wystane do wymagany@otencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia
1b Na podstawie ustalonych kryteriow oceny, Benefient wybrat najkorzystniejszg oferte.

Nalezy sprawdzt, czy w odniesieniu do wszystkich zad@eneficjent wybrat najkorzystniejsze oferty oz
faktury lub inne dokumenty o réwnowsej wartdci dowodowej zostaly wystawione przez wybranych
wykonawcow.

1c Umowa z wykonawg nie zostata zmieniona w stosunku do téei oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy.

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy zadania, jaki zostat zreal@yy, jest taki sam jak w zapytaniu ofertowy i
w ofercie wybranego wykonawcy. W przypadku brakadmpici nalezy prost o wyjanienia.

2. Zgodnie z zasad konkurencyjnosci zaméwienia nie zostaly udzielone podmiotom pogizanym
z Beneficjentem kapitatowo lub osobowo

W celu uniknécia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie gndy¢ udzielane podmiotom poydanym z
nim osobowo lub kapitalowo. Przez pawania kapitatowe lub osobowe rozumie wizajemne powizania m¢dzy
beneficjentem lub osobami upoiréonymi do zacigania zobowjzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynéc zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawg polegagce w szczegolriei na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spoétki cywjliub spotki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;ji;
« petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lutzg@dzapcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwiku makenskim, w stosunku pokrewfstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieistwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosuipkzysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajcy nie jest zobowjzany do stosowania ustawy pzp — PRYWATNY. Za spelie zasady
konkurencyjnéci, zgodnie z ustagvo pzp uznaje sim.in. upublicznienie zapytieofertowych, w tym informacje
na temat zakresu wykluczenia.

Na podstawie ztoonego przez Wykonawmswiadczenia o braku powzan kapitatowych i osobowych, nalg
udzielic odpowiedzi: TAK jéli zamowienie nie zostato udzielono podmiotom pmanym kapitatowo lub
osobowo.

3. Przedstawione faktury lub dokumenty ksegowe o réwnowanej wartosci dowodowej § wystawione
przez wykonawe, ktdremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/ustuga - z#astalokonana od dostawcy/
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wykonawcy/ustugodawcy, ktéremu udzielono zamoéwigniblicznego.

Odpowied TAK nalezy zaznaczy.

- jezeli przedstawione przez Beneficjenta: faktury laikweimenty o rownowanej wartgci dowodowej, dowody
zaptaty, umowy z wykonawcami - potwierdzajokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy
wybranego przez beneficjenta.

Odpowied NIE nalezy zaznaczy.

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwasnej wartéci dowodowej, dowoddéw zaptaty,
umow
z wykonawcami wynikaze Beneficjent dokonat zakupu od innego dostawcybmgievcy/ustugodawcy i
wybranego w zgodnie z ustawwzp oraz umow o dofinansowanie. Koszty tak poniesione powinngtao
uznane za niekwalifikowalne.

4. Dokumentacja z przeprowadzonego pogpowania o0 udzielenie zamowienia publicznego i ocena
zamoéwienia zostata zakaéczona z wynikiem pozytywnym, zostala przekazana terminie

Nalezy sprawdzt, czy Beneficjent przedhyt dokumentagj z przeprowadzonego pepbwania zgodnie z
przepisami o zamoOwieniach publicznych, w terminackazanych w umowie o dofinansowaniesliJzaistnieje

konieczné¢ uzyskania wyjénien, Zarad Wojewddztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemdej udzielenia
wyjasnien w terminie 7 dni od dnia deczenia wezwania, zgodnie z § 8 ust. 9 umowy o dofowanie. W
przypadku nieztgenia kompletnej dokumentacji z pgsbwania o udzielenie zamodwienia publicznego Z@rz
Wojewddztwa w terminie 7 dni wzywa do usgtia brakéw.

Jezeli Beneficjent nie zioyt wymaganych dokumentéw oceny dokumentacji dokersi w oparciu o posiadane
dokumenty. ND naley zaznaczy w przypadku, kiedy dokumentacja z pgsiwania zostanie ziona przed
wnioskiem o pfatn& lub Beneficjent nie jest zobogdany do stosowania ustawy pzp.

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw datygeh zamowié publicznych oraz konieczéa zastosowania
korekt finansowych, zgodnie z zapisami umowy o mfisowanie, naky postpowa: stosownie do zatznika do
decyzji Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19 dnia 2013 r. w sprawie oldlenia i zatwierdzenia wytycznych
dotyczicych okrdlania korekt finansowych dokonywanych przez Komisy odniesieniu do wydatkow
finansowanych przez Upiw ramach zaggzania dzielonego oraz naje zaznacz§ NIE i wyliczorg kwote
korekty (w oparciu o zatznik nr 2 do karty) wprowadzido czsci E2 poz. 8.

5. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostatgodzielone

W tym punkcie nalgy sprawdzt, czy wszystkie koszty efe w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaty
uwzgldnione w prawidtowym planowaniu przeprowadzeniat¢umsvai 0 udzielenie zamdéwienia publicznego.
Warto$¢é szacunkowa zamowienia powinna hyustalana przy uwzgédnieniu innych zaméwiei tego samego
rodzaju w danej jednostce (u zamawiajcego).
Niedozwolony jest podziat zaméwienia skutley zanZzeniem jego wartei szacunkowej, w wyniku ktérego
zastosowany zostanie nieddavy tryb udzielenia zamoéwienia, przy czym ustadayartg¢ zamowienia naley
wzig¢ pod uwag konieczné¢ tacznego spetnienia napujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy gstozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,

C) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykata

Nalezy sprawdzt, czy Beneficjent nie dokonat podziatlu zaméwieniblgEznego w celu unikacia stosowania
przepisOw ustawy o zamowieniach publicznych. Kaléo zweryfikow& na podstawiezestawienia umow
zawartych

w tym samym roku co umowy przedstawione do refjinéiire Beneficjent podpisat z wykonawcami na sam
lub zbltony co do charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot dwidinych (zestawienia naly pozyské od
Beneficjenta w ramach skladanych uzupethie

Zestawienie powinno zawiera&o najmniej: numer i datumowy, nazw wykonawcy, przedmiot umowy, wato
brutto i netto umowy, termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowama wszystkie umowy, ktére Beneficjent podpisat anygin roku (nie tylko umowy ktére
przedstawione gsdo refundacji w ramach PO RiM). Na podstawie atrapego zestawienia naleustalt czy

w danym roku Beneficjent opr6cz uméw nie ghgh ustawy pzp, ktérych koszty zostalty przedstawione
do refundacji podpisat inne umowy podobne co doresk ktérych gczna warté¢ netto przekroczyta 30 tys.
EUR.

W przypadku gdy s przestanki do stwierdzeniag nasipit podziat zamdwienia w celu unilgtia stosowania
ustawy pzpnalezy, w ramach wezwania /sktadania w§njen wystpi¢c do Beneficjenta o zienie wyjdnien w
tym zakresie. Jeli przekazane wyfmienia § wystarczajce do wykluczenia podziatu zamdwienia niezgodnego z
ustavg pzp, badane koszty przedstawione do refundaggynalzna za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym
koszty te uznaje siza niekwalifikowalne.
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Wazne: Ocena badanych dokumentow i winjen w zakresie tego pytania powinna¢bgokonana pisemnie, tak
aby podgte rozstrzygnicie byto naleycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowied WEZW. naley zaznaczy w przypadku, gdy pojawisie przestanki dotycrce podzialu zada(ZRF)
przedstawionych do refundacji przez Beneficjentddty wyjasni¢ z Beneficjentem).
Odpowied NIE — naley zaznaczy, kiedy istnieje podziat zamowierzeprowadzonych w trybie ustawy pzp.

6. Na podstawie natgonych kar administracyjnych za naruszenie ustawy gz — nie zostata nal@ona
korekta w wysokasci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych pogpowan

Nalezy sprawdzt wynik ocenianych pospowai 0 udzielenie zaméwienia publicznego w ramach agjiéetapu
operacji, zgodnie z KP-611-447-ARIMR

Odpowied: TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadkwedki pos¢powanie/pospowania zostaty
ocenione pozytywnie, tj. bez naruszdbo nataono kae ponizej 100 %.

Przykiad:

Jedno pogpowanie w ramach operacji: brak uchyblab nat@ono kae ponizej 100% - zaznaczagsodpowied
TAK.

Wiecej niz jedno postpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie ocenpozytywnie (brak uchyhielub
kara pontej 100%), drugie pogbowanie oceniono negatywnie (kara w wys@kol00%) — zaznacza ¢sSi
odpowied: TAK.

Odpowied ND nalery zaznaczy, kiedy beneficjent nie jest zobagany do stosowania ustawy pzp.

Odpowied NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostalazoala na pogpowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysokmi 100% - dla wszystkich pagtowai.

7. Na podstawie natgonych kar administracyjnych za naruszenie zasad kdurencyjnosci - nie zostata
natozona korekta w wysokdci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych pogpowan

Ocere_nalery przeprowadzi w oparciu o zaicznik nr 1 do niniejszej instrukcji, tj.: Zasady rifarencyjnego
wyboru wykonawcéw w ramach PO RiM.

Odpowied na pytanie - udziela giw oparciu 0o wszystkie ocenione pgsitwania. Jednalke ocena kadego
Z postpowan przeprowadzona jest gdimie (odebna karta oceny) i musi uwzglniac specyfik kazdego z nich.

Odpowied TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy ppstvanie/posfpowania zostaty ocenione pozytywnie, tj.
bez narusaealbo natagono kag ponizej 100 %.

Przykiad:

1. Jedno pogpowanie w ramach operacji: brak uchybitub nat@zono kae ponizej 100% - zaznacza esi
odpowied: TAK.

2. Wigcej niz jedno posipowanie w ramach operacji: jedno postepowanie ocenpozytywnie (brak uchyhie
lub kara poniej 100%), drugie pogbowanie oceniono negatywnie (kara w wysakol00%) — zaznaczae¢si
odpowied: TAK.

Odpowied ND nalery zaznaczy, kiedy beneficjent nie jest zobawany do stosowania Zasad konkurenc§fno

Odpowied NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy zostatazoal na pogpowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysokai 100% - dla wszystkich pagiowan.

W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo mpletosowa metod dyferencyjm. W sytuaciji, gdy metoda
dyferencyjna nie jest nitiwa do zastosowania, nalezastosowametod wskaznikows.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wstkich przeprowadzonych pepbwar — mazna dokona
w oparciu o pomocnigztabet tj.: zabcznik nr 2 do karty.

8. Cel operacji zostat osigniety / moze zost& osiggniety na warunkach okreslonych w umowie.

Nalezy sprawdzt w przypadku ptatrézi koncowej, czy cel i wskaniki operacji zostaty oggniete, tj. cel operaciji
nalezy uzna za osigniety o ile zostaty ogignicte wartdgci wskaznikow okrelone w umowie.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptaisoposredniej naley wpisa: ND.

9. Wskazniki realizacji celu operacji zostalty osagniete / mog zosta osihgniete oraz Beneficjent
przedstawit stosowne dokumenty potwierdzajce osagniecie tych wskanikow w trybie okreslonym w
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umowie.
Zakres sprawdzenia stosownie do zolka@ania odnosgego st do wskanikow zawartego w umowie.

10. Cel operacji i wskazniki jego realizacji, moga zost& oskhgniete pomimo niezrealizowania w pelni
zakresu rzeczowo — finansowego danego etapu

Nalezy sprawdzé w przypadku ptatnici posredniej, czy cel operacji i wskaiki realizacji celu mog zosta&
osiggniete pomimo niezrealizowania gxi zakresu rzeczowo-finansowego operacji daneguueta

W tym celu, naley w pierwszej kolejnéci zweryfikowa przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansovw n
zostat zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnaapkrélonego zadania na rzecz inneggmlbprzesunicie na
dalszy etap lub tecatkowite odsfpienie od jego realizacji. Nalg¢ dokon& analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie,
czy operacja jest realizowana w sposob zapeweyasigniecie celu.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptaisokoncowej naley wpisa ND.

B3: WERYFIKACJA POD WZGIEDEM RACHUNKOWYM - WP, KBIiA

Na podstawie zatzonych do wniosku dokumentéw nafezaznacz§ tylko jedno wiaciwe pole: TAK albo
WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty ksegowe o réwnowanej wartosci dowodowej zostaty optacone
w calcici

Nalezy sprawdzt czy dowody zaptaty opiewajna cad wartas¢ faktur lub dokumentéw ksgowych

o rownowanej wartgci dowodowej. Jieli ptatng¢ zostata dokonana na rachunek inny r@chunek wystawcy
faktury lub dokumentu o réwnowmej wartdci dowodowej, naley zazadac od Beneficjenta dodatkowych
wyjasnien.

Odpowied TAK nalezy zaznaczy w przypadku, gdy Beneficjent poniost wydatki w wikesci mniejszej ni
wynikajgce z faktury lub dokumentu kgiowego o réwnowmej wartgci dowodowej, lecz udokumentowat
rozliczenie nalenosci wynikajacych z nieprzestrzegania uméw przez wykonawcow (incit z naleznego
wynagrodzenia, karumowny). Rekompensatza niewtdciwe lub niezgodne z umaywykonanie zaméwienia jest
odszkodowanie lub kara umowna.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawegdki z tytutu kary umownej nie jest obaany do ich
zwrotu w wysokéci odpowiadajcej kwocie otrzymanej z tytutu kary umownej. W sdji, gdy kara umowna
zostala przez Beneficjenta pgtona z faktury wystawionej przez wykonayckwota niezaptacona przez
Beneficjenta w ramach tej faktury nie seozostd uznana za wydatek kwalifikowalny.

2. We wniosku nie stwierdzono b¢déw rachunkowych.

Nalezy sprawdzt poprawnéé rachunkow wniosku i zadcznikow.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowymrealizacji operacji wynikajg z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowanej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi, czy dane finansowe z sekcji WVykazu faktur lub dokumentéw o réwnémneg wartaci
dowodowej (...)zostaly prawidlowo przeniesione do sekcji Aéstawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operaciji

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowanej wartosci dowodowej odnosg si¢ do wiasciwych
pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizjoperaciji.

Nalezy sprawdz$, czy dohczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownamej wartgci dowodowej odnosg
si¢ do wiasciwych pozycji w sekcji VZestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji opéracj

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach pemgizajcych wydatki powinien miew calaci pokrycie
w sekcji V.Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji ogjera

5. taczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia zeczowo-finansowego z realizacji operacjias
zgodne z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku.

Nalezy sprawdzt, czy hczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych ¥%. Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacjiy zgodne z sekgjVI. Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnémne wartaici dowodowej
(...) 1z kwotami wykazanymi we wniosku.

KP-611-443-ARiMR/4/z
Strona 22 z 45



6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczonamie przekracza kwoty okr&lonej w umowie.

Nalezy sprawdzt czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczonaid przekracza kwoty pomocy
przyznanej w umowie o dofinansowanie dla operaajigtjo etapu.

B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PLATNGSCI OSTATECZNEJ

Cz$¢ nalery wypenic zgodnie z zakresem wynikaym z zawartych pyta poprzez zakigenie odpowiedzi TAK,
lub DO WEZW.

Zakres badania:

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operaxgtaty wypetnione,

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez Beneficjesthjaeprezentujca Beneficjenta /Pelnomocnika.
3. Informacje og6lne na temat operac;ji i Beneficjesatagodne z danymi zawartymi w umowie;

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowegad Egodny z postanowieniami umowy i zmymi
wnioskami;

Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodneigesp operacji;

o

6. Na podstawie zatzonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizapgracji (w ktorym okrdono
spos6b informowania), natg sprawdzt, czy Beneficjent, w trakcie realizacji operagigodnie z umow,
prowadzit dziatania informacyjno — promocyjng, informujgc o celu realizacji operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR.

7. Wymagane pola w zatzniku do monitorowania wskaikdw odnoszcych s¢ do liczby utworzonych
miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostaypetnione,

8. Zalgcznik do monitorowania wskaikéw odnoszcych st do liczby utworzonych miejsc pracy/liczby
utrzymanych miejsc pracy zostat podpisany przez eBejenta/osob reprezentujcs Beneficjenta
/Petnomocnika.

Terminy sktadania oraz zakres sprawazdacznych i kacowych okrélone g w rozporadzeniu MRiIRW z dnia 6
grudnia 2016 r. w sprawie zakresu i rodzaju spra@®araz trybu i terminéw ich przekazywania w ramach
realizacji operacji Programu Operacyjnego ,Rybaciwdorze” (Dz. U. z 2016 r. poz. 2076), zwanegoejlal
rozporadzeniem o sprawozdaniach. Sprawozdanie Benefisjdatla wraz z wnioskiem o pfatito Sprawozdanie
zlozone wraz z ostatnim uzupetnieniem wniosku o plaimalezy uzna za zi@one w terminie.

Sprawdzeniu podlegajwszystkie pola formularza, nale sprawdzt, czy sprawozdanie dotyczy ptaticd
koncowej oraz czy zostato spgdzone na formularzu udeggnionym przez Zagg Wojewodztwa.

W przypadku niezizenia sprawozdania w wymaganym terminie, iale
. wypowiedzi€ umow; o dofinansowanie, o ile cel operacji nie zostagrsicty;

2. w przypadku niewypetnienia przez Beneficjenta zolyaania okrélonego w § 6 ust. 1 pkt. 9 umowy
o dofinansowanie, Beneficjent zachowuje prawo dcesaz pomocy finansowej, w wysokoi
odpowiadajcej proporcjonalnie tej ¢&ci operacji lub jej etapu, ktére zostaty zrealizo@dub mog zosta
zrealizowane jeeli cel operacji zostat agjniety lub maze zostd osihgnicty do dnia ziagenia wniosku
0 ptatna¢ koncowy.

Beneficjent zobowizany jest do prowadzenia dziatanformacyjno—promocyjnych operacji do dnia zagoenia

operacji. Termin ,zakfczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicjrozporadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013z dnia 17dgia 2013 r. tj. ,zakaczona operacja oznacza opeg¢aci
ktéra zostata fizycznie ukezona lub w pelni zrealizowana, w odniesieniu dordgt beneficjenci dokonali
wszystkich powjzanych platnéci oraz otrzymali odpowiedni wkiad publiczny” czydo wypfaty przez ARIMR

Beneficjentowi ptatnéci koncowe;.

Beneficjent ma obowkzek udokumentowania prowadzonych przez siebie azjgtomocyjnych, a dokumentacj
Z tym zwigzary przechowuje przez 5 lat od momentu zZakaenia operacji.

Dopuszcza si wezwanie do poprawienia sprawozdania wraz z wemmardo uzupetnienia brakéw/zienia
wyjasnien, wysytlanym w toku weryfikacji wniosku o ptatfto W razie konieczniwi, nalery przeprowadzi
kontrole w miejscu realizacji operacji.

W ztozonym sprawozdaniu, Beneficjent ma obameik odnié¢ sic do kwestii osigniecia w ramach realizowanej
operacji planowanego wskaika realizacji celu operacji, zadeklarowanego wéosku o dofinansowanie.

Z przeprowadzonej analizy najesporadzi¢ notatle stuzbowa, podpisan przez osob weryfikujaca, nadzorujca

i zatwierdzagca sprawozdanie.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptafiabposrednie;.
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C: WYNIK

C1l. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNGSCI, ZGODNGCSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM — WP

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNGCI, ZGODNGSCI Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI
DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ KBiA

CL1.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czsciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAKbal ND naley w punkcie 1 zaznaczyTAK
i przej¢ do dalszej agci karty.

Jezeli w cz$ci B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpedzi DO WEZW. Nalgy w punkcie 2 zaznaczy
TAK i wypehi¢ zahcznik nr 1 do KW. Nalgy sformutowa zakres brakow do usumia/zlazenia wyjgnien.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji weqd B2.l karty udzielono przynajmniej jednej odpodae
NIE, co $wiadczy, ze wniosek nie jest zgodny z zasadami kwalifikowétndosztéw oraz udzielania pomocy
okreslonymi w umowie o dofinansowanie w ramach dzia&WP/KBIA, wowczas naley przepé do odmowy

wyptaty pomocy.

CL1.1l: Wezwanie do usugdia brakéw/ztagenia wyjdnien

W pismie informupcym Beneficjenta o brakach do usgma/ziazenia wyja@nien informujemy take o oczywistych
omytkach we wniosku, po wcgaiejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zagniku nr 1 do karty.

W miejscuData dorczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ugaiai brakéw/ztéenia wyjanies nalezy wstawic
dat widniejgca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przeBeneficjenta pisma w sprawie uswtia
brakéw/zt@eniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naly usumé braki/zteyé wyjasnienia: naleey wpisa dat przypadajca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dazenia pisma Beneficjentowi (asfiedzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy
lub sobog — naley wpisa& nastpny dzién roboczy). W przypadku, gdy do Zadu Wojewddztwawptynie
informacja z placowki pocztowejze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie ustiai brakéw/zigenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usgcie brakéw/ztdenia wyjdnienia naley liczy¢ od dnia
nastpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogebidk przesytk.

Jezeli data nadania/ zienia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jestmpéjsza ni data, w ktorej naley usurac
braki - naley zweryfikowa usungte braki/wyjgnienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW
(wytacznie przy pierwszym wezwaniu) przyzklym z pyté wskazanych w zagzniku nr 1.

C.lla: Wynik weryfikacji po usuriiu brakéw / ztégeniu wyja&nien

Odpowiadajc na pytania w tej e#ci, naley sprawdzé czy usunjcie brakow/zigenie wyjdnien zostato
zlozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent gkbraki, zgodnie z § 29 rozpaydzenia.

Jezeli Beneficjent ztayt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocenaeprowadzona przez pracownikow
instytucji pagredniczcej potwierdza,ze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK)
nalezy zaznaczy TAK w punkcie 1 i przeg do czsci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedip dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast iclcena
jednoznacznie potwierdzae nie g§ spetnione warunki dotygze wyptaty pomocy - naky zaznacz§ punkcie
TAK w punkcie 3, a nagpnie przej¢ do czsci F (odmowa wyptaty pomocy).

Jezeli Beneficjent nie usuh brakéw w wyznaczonym terminie, nalezaznaczy odpowied TAK w punkcie 2
i przeg¢ do czsci llb. Ponowne wezwanie do usgaia brakéw/zigenia wyjanien.

C.lIb: Ponowne wezwanie do usecia brakéw/zigenia wyjgnien.

W ponownym wezwaniu do usuaia brakéw/zigeniu wyja@nien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktérych
Beneficjent nie usuh przy pierwszym wezwaniu.
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W miejscuData dorczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownegmigsia brakow/ziéenia wyjanien
nalezy wstawt dat widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przBeneficjentgpisma w sprawie usugtia
brakéw/zt@eniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktorym naly usumé braki/zteyé wyjasnienia: nalezy wpisa dat przypadaica 14-dnia
kalendarzowego po dniu dmzenia pisma (a §& dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sgbet
nalezy wpisa& nastpny dziev roboczy). W przypadku, gdy do instytucji pedniczcej wplynie informacja
z placéwki pocztowejze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie ustiai brakéw/ztaenia wyjanien, wéwczas
14-dniowy termin na usugtie brakéw/zlaenia wyj@nienia naley liczy¢ od dnia nagpujgcego po ostatnim dniu,
w ktérym Beneficjent mégt odebtgrzesytk.

Jereli data nadania/ zienia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jestrpéjsza ni data, w ktorej naley usuraé
braki - naley zweryfikowa usuné¢te braki/wyj@nienia i udzielk odpowiedzi TAK albo NIE przy kalym z pyta
wskazanych w zatzniku nr 1 do karty.

C.llc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu doursecia brakéw/zigeniu wyjanien

Odpowiadajc na pytania w tej e#ci nalezy sprawdzté czy usunjcie brakow/zigenie wyjgnien zostato
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent gbwszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztayl dokumenty w wyznaczonym terminie, a przeprowadzocena potwierdzze usungto
braki (w zahczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezaznaczy TAK w punkcie 1 i przej do czsci
C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent zigt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast preg&adzona ocena
jednoznacznie potwierdzae nie g spetnione warunki dotygze wyptaty pomocy albo Beneficjent nie usglun
brakéw w wyznaczonym terminie - najezaznaczy TAK w punkcie 2, a nagpnie przej¢ do czsci F (odmowa

wyplaty pomocy).

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.I: Weryfikacja krzgowa WP

Do czasu udospnienia funkcjonalngi Centrum Kontroli Krzyowych (CKK) oraz Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST) kontrolerzyzowe dla ztgonych wnioskow o dofinansowanie oraz wniosl
o ptatn@¢, nalery przeprowadzamanualnie, a do teczki aktowej sprawyagtal¢ odpowiednilad rewizyjny.

O pomoc finansow na realizagj dziatania Wsparcie Przygotowawcze o ktorym mowarnty 62 ust. 1 lit. a
rozporzdzenia 508/2014 nie ubiegd si¢ LGD ktora jest strom umowy ramowej oraz jeli nie skorzystata
Z ponizej wskazanych mdiwosci wsparcia:

Punkt 1: Na podstawie przeprowadzonych czynniei kontrolnych wystapit konflikt krzy zowy w ramach
dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramal inicjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020
dla poddziatania 19.1

Urzad Marszatkowski w swoim zakresie dokonuje sprawdzeazy ubiegajca sé 0 wsparcie LGD korzystata
z pomocy w ramach poddziatania Wsparcie przygotovzaww ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW
2014-2020. W przypadku konieczwmd sprawdzenia poza obszarem danego wojewddztwazynalystosowa
zapytanie do wkxiwego urzdu marszatkowskiego, podajNIP, REGON, ID Beneficjenta §k zostat nadany).

Punkt 2: Na podstawie przeprowadzonych czynnei kontrolnych wystapit konflikt krzy zowy, w ramach
dziatania Wsparcie przygotowawcze o ktdrym mowa wra 35 ust. 1 rozporadzenia nr 1303/2013 z dn. 17
grudnia 2013 r. w ramach Europejskiego Funduszu Razoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Sprawdzenia dokonuje esiw udostpnionej przez ARIMR bazie danyckentrum Kontroli Krzyowych
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemikanuje osoba posiadgia uprawnienia nadane przez ARIMR,
poprzez numer NIP. W wyniku pozytywnej weryfikaog podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP zostanie
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wygenerowany ,Raport podstawowy”. Przedstawione Raport podstawowy” dane dot. Beneficjentow ktorzy
zawarli umowy o dofinansowanie, majarejestrowane wnioski o ptatio Jezeli z danych zawartych w ,Raport
podstawowy” wynikaze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofiowanie uznaje¢size konflikt
krzyzowy nie zachodzi. Jeli z danych zawartych w ,Raport podstawowy” wynik& zostal zarejestrowany
wniosek o pfatn&, nalezy sporadzi¢ ,Raport pogtbiony”.

W oparciu o dane ,Raportu pebionego” naley ustalc czy zarejestrowany wniosek o plathoma status
aktywny, tj. podlega weryfikacji — zarejestrowaraktury lub inne dokumenty kgiowe o réwnowaznej wartgci
dowodowej, potwierdzage poniesienie kosztow przez Beneficjenta w rantaatopejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spoteczne@eczas uznaje sjize wyshpit konflikt krzyzowy.

Punkt 3: Na podstawie przeprowadzonych czynriei kontrolnych wystapit konflikt krzy zowy z osj
priorytetowg 4 -  Zréwnowaiony rozwoOj obszaréw zalénych od rybactwa, zawarh w programie
operacyjnym "Zréwnowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013"

Sprawdzenia dokonuje esiw udostpnionej przez ARIMR aplikacji PO RYBY 2007-2013. r8wdzenia, czy
Beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba pdapca uprawnienia nadane przez ARIMR, poprzez numer
NIP, REGON, ID Beneficjenta (§& zostat nadany).

W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidgfikowanych numeréw NIP zostanie wygenerowany
.Raport podstawowy”. Przedstawione w ,Raport podstay” dane dot. Beneficjentow ktérzy zawarli umowy
o dofinansowanie, majzarejestrowane wnioski o ptatio Jezeli z danych zawartych w ,Raport podstawowy”
wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofowanie uznaje ¢size konflikt krzyzowy nie
zachodzi. Jeeli z danych zawartych w ,Raport podstawowy” wynika zostat zarejestrowany wniosek o ptatno
nalezy sporzdzi¢ ,Raport pogébiony”.

W oparciu o dane ,Raportu pebionego” naley ustal¢ czy zarejestrowany wniosek o ptathoma status
aktywny, tj. podlega weryfikacji — zarejestrowaraktury lub inne dokumenty kgiowe o réwnowaznej wartgci
dowodowej, potwierdzage poniesienie kosztow przez Beneficienta w ramd&&bgramu Operacyjnego
"Zrownowaony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadkimgch obszaréw rybackich 2007-201&wczas uznaje i
ze wystpit konflikt krzyzowy.

C2.I: Weryfikacja krzgowa KBIA

Kontrola krzyowa na etapie obstugi wniosku o ptaihana na celu zapohienie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji zgodkéw publicznych. Kontregl krzyzowg na tym etapie przeprowadza s ramach PO

.Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, Proguna®peracyjnego Zrownowany rozwodj sektora

rybotéwstwa i nadbrzanych obszardéw rybackich na lata 2007-2013, PO Wolgpéjnaci.

Kontrola krzyowa przeprowadzana jest w oparciu o dane zgroma&dzen bazach danych ARIMR
i udostpniane za paednictwem Centrum Kontroli Krzpwych (CKK).

Natomiast w ramach dziataealizowanych w ramach programéw operacyjnychtfaliSpéjndci na lata 2014-

2020 (PS) odbywa sipoprzez Centralny System Teleinformatyczny (CSW)ktorym zgromadzonegsdane

dotyczzce Beneficjentéw realizggych projekty/operacje/przegsiziccia w programach operacyjnych
w ramach PS na lata 2014-2020. ¥etaielem Centralnego Systemu Teleinformatyczneggi Ministerstwo

Rozwoju.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kongrialzyzows zaznaczajc przy kolejnych pytaniach odpowigd

TAK — oznacza brak konfliktu krzpwego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, kedeczndci
uzyskiwania dodatkowych wyjaien od Beneficjenta;

NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu keoywego, wniosek kwalifikuje sido odmowy wyptaty pomocy;
ND — nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN - nie jest maliwe zakréleniezadnej z ww. odpowiedzi, dlategaztdo wydania rozstrzygedia
niezlzdne jest wezwanie Beneficjenta dozdaia wyjdnien.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje s na podstawie danych identyfikacyjnych
Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nawisko/Nazwa Beneficjenta). Szczegdnuwage
nalezy zwrdci¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizagj operacii.

Kazda czynné&' sprawdzajca dokonana zarowno w systemie jaki i przy wergfikananualnej wymaga
odnotowania
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w karcie w polu Opis przeprowadzonych czyienkontrolnych, wraz z datiej wykonania.

W celu zachowanigladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy ealebowizzkowo dajczy wydruki, wpisujc
date sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajj.

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynrigi kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnoéci terytorialnej obj etego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyowa w ramach Priorytetu 4 Zgkiszenie zatrudnienia i spojw terytorialnej objtego Programem
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzanaplikacji LIDER w zakresie dziatania:

« 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowelm przez spotecziié,
e 4.3 Dziatania z zakresu wspoOtpracy

Korzystapc z aplikacji LIDER naley wprowadzé numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, NazwislkaiMa
Beneficjenta i sprawdgj czy wystpuje on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach wwiatar. W przypadku,
gdy

w wyniku weryfikacji stwierdzonoze Beneficjent nie wyspuje w aplikacji jako wnioskodawca lub Beneficjent
w ramach ww. dzialanalezy zaznacz§ odpowied NIE.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzo ze Beneficjent zostat zidentyfikowany w aplikacji
LIDER, nalery szczegdtowo sprawdzi czy zakres weryfikowanej operacji pokrywag i zakresem rzeczowym
operacji wskazanej w aplikacji LIDER.

Analiz¢ nalery przeprowadzi w oparciu o informacje dagine w aplikacji LIDER, dotyczce m.in.

e tytutu operaciji,

* miejsca realizacji operacji,

« zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych
e planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operaciji, itd.

Jezeli po szczegbtowej analizie danych nie stwierdzemspdlnego zakresu rzeczowego operacji Azyataznacz§
NIE.

Jezeli po dokonanej analizie nie jest aiove jednoznaczne stwierdzenie wysienia konfliktu krzyowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nale zaznacz§f DO WYJASNIEN, pamitajac, ze naley wezwa Beneficjenta do
zlozenia wyjdnien opisujc niejasnéci powodujce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz gortermin w
jakiej map zosta ztozone wyj@nienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy ntyfikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzono,ze
Beneficjent zrealizowat operacjv ramach dziaka Priorytetu 4 Zwgkszenie zatrudnienia i spéjsw terytorialnej
objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", resa rzeczowy jest wspélny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji evpcji — w karcie weryfikacji naly zaznacz§ TAK

i odmoéwic wyptaty pomocy.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynrgi kontrolnych, w ramach Osi priorytetowej 4
Zrownowazony rozwoj obszaréw zalenych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym
Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzenych obszarow rybackich na lata 2007-2013,
stwierdzono wystpienie podwojnego finansowania operaciji.

Korzystapc z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY 2007-2013 riglevprowadzt numer ID producenta, PESEL,
NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficienta i sprawdziczy wystpuje on jako Beneficjent
w ramach ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, Bepeficjent figuruje w aplikacji wykonuje osoba Exfagca
uprawnienia nadane przez ARIMR.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidgfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych Beneficjentéw ktérzy zawarhowy o dofinansowanie lub wyptacona zostata pome
operacg. Jeeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wan ze Beneficjent nie zawart umowy
o dofinansowanie/nie zostata mu wyptacona pomocyajez s¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, naly
zaznaczy NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” gnze zostata wyptacona pomoc na opegédah zostat
zarejestrowany wniosek o ptatiéo nalezy sporadzi¢ ,Raport pogtbiony” i w oparciu o jego dane ustlczy
pomoc na operagjzostata wyptacona/ status zémego wniosku o ptatsé ( tj. czy podlega on weryfikacji oraz
czy zostaly zarejestrowane faktury lub inne dokutyeksicgowe o réwnowznej wartéci dowodowej)
w ramach Rogramu Operacyjnego "Zréwnow@ny rozwoj sektora rybotowstwa i nadhimgch obszarow
rybackich 2007-2013, c@otwierdza poniesienie kosztéw przez Beneficjentazakresie, ktéry pokrywa ei
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z zakresem weryfikowanej operagjidowczas naley uzna, ze wystpit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wygtienia konfliktu krzgowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowad:
weryfikacji mazna wysgpi¢ do Beneficjenta z péba o ztazenie wyjdnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowe] analizy zitydikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzono,ze
Beneficjent zrealizowat operacjw ramach dziala PO RYBY 2007-2013, a zakres rzeczowy pokrywa si
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tyiejsce realizacji operacji — w karcie weryfikanplezy
zaznaczy TAK i odmoéwi¢ wyptaty pomocy.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynrigi kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020
w zakresie dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnegav ramach inicjatywy Leader, w ramach poddziata
19.4, stwierdzono wysgpienie podwdéjnego finansowania operaciji.

Kontrola krzyowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lldgo w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania:
e 19.4 Wsparcie na rzecz kosztowhieych i aktywizacji,

Nalezy sprawdzt, czy Beneficjent zawart umawo dofinansowanie/ zigyt wniosek o ptatnéc/wyptacona zostata
pomoc w ramach ww. poddzigtabjetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu naley wystipi¢ do wiasciwej komorki organizacyjnej w Zagdzie Wojewddztwa — obstugigej ww.
poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o ugwsenie informacji niezidnych przy realizacji dalszych
czynndci kontrolnych w tym zakresie. W gnie skierowanym do Zagdu Wojewddztwa naley zwrocié sie

z pytaniem czy dla okéonego Beneficienta (ID producenta, PESEL, NIP, REG Nazwisko/Nazwa
Beneficjenta) zostata zawarta umowa o dofinansosyazhizony wniosek o ptatni@/wyptacona pomoc w ramach
PROW 2014-2020. 3k tak, Zarad Wojewddztwa udzielag odpowiedzi powinien wskazam.in. nas{pujace
elementy:

e tytulu operacji,

* miejsca realizacji operacji,

e zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych
» planu finansowego w ramach operaciji,

» terminu realizacji operaciji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, malprzeprowadzi analizz zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacj w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie polidi#za19.4.

Jezeli po szczegobtowej analizie danych nie stwierdzespdlnego zakresu rzeczowego operacji azyal®aznacz§
NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymdnyonformacji oraz dokumentéw nie jest #liave
jednoznaczne stwierdzenie wygienia konfliktu krzyowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznaczy
DO WYJASNIEN, pamitajac, ze naley wezwa Beneficjenta do zigenia wyjdnien opisupc niejasnéci
powodupce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz &irtarmin w jakiej maj zost& ztozone wyj@nienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy ngdikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzono,ze
Beneficjent zrealizowat operacjw ramach poddziatania 19.4, a zakres rzeczowy jegiolny z zakresem
rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce lizgji operacji — w karcie weryfikacji natg zaznaczy
TAK i odméwic wyptaty pomocy.

Punkt 4. Na podstawie przeprowadzonych czynroi kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwidono wyshpienie podwojnego finansowania operacji

Nalezy sprawdz¢, czy Beneficjent zawart umawo dofinansowanie/ zikyt wniosek o ptatnét/wyptacona zostata
pomoc w ramach dziataealizowanych w ramach programéw operacyjnychtfdlBpojndci na lata 2014-2020.

Korzystapc z bazy danych Centralnego System TeleinformatycZCST), naley wprowadzé numer NIP
i sprawdzt, czy wystpuje on jako Beneficjent w ramach PS na lata 200202 Sprawdzenia, czy Beneficjent
figuruje w CST wykonuje osoba posiagtz uprawnienia nadane przez Ministerstwo Rozwoju.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidgfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentéw ktérzy zawanhowy o dofinansowanie lub maja zarejestrowan®ski

o ptatna¢. Jeeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” W ze Beneficjent nie zawart umowy
o dofinansowanie/nie zostal zarejestrowany wniosgiatnéé uznaje sj, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi,
nalezy zaznacz§ NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” vikgn ze zostat zarejestrowany wniosek o piatno
nalezy sporadzi¢ ,Raport pogtbiony” i w oparciu o jego dane naleustalt zarejestrowany wniosek o pfatido
ma status aktywny tj. podlega weryfikacji — zarasane zostaty faktury lub inne dokumenty ekgiwe
o rownowanej wartéci dowodowej) potwierdzage poniesienie kosztoéw przez beneficienta w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Eejsigego Funduszu Spotecznegadwczas naley uzna
,ze wystpit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wygtienia konfliktu krzgowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowad:
weryfikacji mazna wysgpi¢ do Beneficjenta z piba o ztazenie wyjgnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zityfikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzono,ze

Beneficjent zrealizowal operagciv ramach PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczokyywa s¢ z zakresem
rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce lizsji operacji — w karcie weryfikacji natg zaznacz§

TAK i odmowi wyptaty pomocy.

C2.1I: Wynik

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 ezgci C2.1 wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 ez&ci C2.1 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. ale
odpowiednio wypetd cze$¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji keoyvej, gdynie jest maliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi,
nalezy wezwda Beneficjenta do zigenia wyjadnien, za sprawdzenie tego elementu oraz wynik gistv czsci
C2.llla — wynik wyjanien.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNGSCI | POPRAWNGSCI, ZGODNGSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ -WP, KBiA

Jezeli Beneficjent ztayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - patsda wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w gmie - naley zaznacz§y TAK w punkcie 1 i przei¢ do dalszej ogci oceny
whniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedid dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast imtena - nie
eliminuje zastrzeen wskazanych w gimie i skutkuj odmowg wyptaty pomocy - natey udzielic odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz prz&j do czsci F (odmowa wyptaty pomocy).

W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej ocenigiosku nasfpita niebudzaca zadnych vatpliwosci
konieczné¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowej do refundacji naley zaznacz§ TAK
w punkcie 2.

D: KONTROLA NA MIEJSCU

WP, KBIA

Spos6b przeprowadzania czy&aickontrolnych zostat okégony w rozporadzeniu MGMES z dnia 21.09. 2016 r.
w sprawie szczeg6towego sposobu, trybu oraz temmipé&zeprowadzania kontroli realizacji strategii wagu
lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramachgfRamu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru
upowanienia do wykonywania czynga w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 164Bpntrola o ktorej
mowa w art. 30 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. (Dz2017 r. poz. 1267) o EFMIR jest przeprowadzagadnie

z art. 125 ust. 5 lit. b rozpadzenia UE 1303/2013 po Zeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizaciji
operacji lub po zakirzeniu realizacji operacji przez okres 5 lat pazyrtraniu przez Beneficjenta platod
koncowe;j.

Typowaniu do kontroli na miejscu powinny podlégaszystkie ztéone wnioski o ptatn@ koncowg (w tym te
operacje, ktére byty kontrolowane podczas wizyty nitmringowej na szkoleniu, sta, konferencji, itp).
Wytypowane wnioski do kontroli na miejscu powinmgysia skontrolowane przed wyptaptatngci.

Wyjatkami dla kontroli operacji na etapie wniosku otpta¢ koncows, ktére nie podlegajtypowaniu do kontroli
na miejscu, & realizowane operacje o charakterze nie inwestyoyjnWylgczone z typowania powinny By
jedynie te operacje, w ramach ktorych wszystkie uthoénty zwijzane z realizagj operacji § weryfikowane

i sprawdzane na etapie skladania wniosku o piafnpdczas kontroli administracyjnej.

Kontrola na miejscu, podczas realizacji operagjidie prowadzona w systemie damgm, w przypadku kiedy
analiza wniosku nasuwaatpliwosci co do jego rzetelrigi, wymaga wyjénien, ktdre nie zostaly wyjaione

w trakcie weryfikacji wniosku w ramach uzupetinie nie liczone do puli wybranych kontroli.
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Kontrola Monitoringowa/Kontrola na miejscu, podczaalizacji operacji —jednostki kontroligie zobowizane g
do przeprowadzenia 100% kontroli na miejscu opedmtyczicych szkolé, seminariéw, konferenciji itp.

Czes¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:

a) wniosek zostatl wytypowany do kontroli na miejscu;

b) na etapie rozpatrywania wniosku wysita konieczné¢ przeprowadzenia kontroli na miejscu;
Decyzg o odsgpieniu od przeprowadzenia czyréob kontrolnych oraz jej uzasadnienie raleodnotowa
w karcie.
Po otrzymaniu z komérki kontrolnej informacji pokasinej z czynnéci kontrolnych nalgy wypetnic czs¢ D.|
Wynik kontroli na miejscu.

D. I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisa odpowiednio:

— dat typowania do kontroli na miejscu;

— sposéb typowania;

— dat przeprowadzenia czyném kontrolnych;

— dat przekazania informacji pokontrolnej z przeprowadad czynnéci kontroli na miejscu
oraz:

- zaznaczy TAK w pkt 1, jereli z informacji pokontrolnej nie wynika konieczgoztozenia dodatkowych
wyjasnien
i wniosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny. W tym przypadku ngieprzef¢ do dalszego rozpatrywania
whniosku; albo

— zaznaczy TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej wynikaze niezledne jest ztaenie dodatkowych
wyjasnien i wystac pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypethalsz czes¢ D karty; albo

— zaznaczy TAK w pkt 3, jeeli wniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacjprzef¢ do czsci E albo

- zaznaczy TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy i przgjdo czsci F.

D.ll: Wezwanie do zigenia wyjdnien

Jezeli z informacji pokontrolnej wynika,ze niezlegdne jest zigenie dodatkowych wyfaien (zaznaczono
odpowied TAK w pkt 2, czsci D.I) nalezy wymieni kwestie wymagage wyjanienia oraz wyska pismo do
Beneficjenta wzywajce do ztaenia wyj@nien.

W miejscu Data dorczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjeri nalezy wstaw dat widniejgca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru prz&eneficjentgisma w sprawie usugtia brakdéw/ztaeniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naly zlay¢ wyjasnienia: nalezy wpisa& dat przypadaica 14 -dnia kalendarzowego
po dniu dogczenia pisma Beneficjentowi (asfedzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sgbet
naleey wpis& nastpny dziev roboczy). W przypadku, gdy do instytucji gpednicacej wptynie informacja
z placowki pocztowejze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie ugtiai brakéw/ztéenia wyjgnien, wéwczas
14 -dniowy termin na usugtie brakéw/ztgenia wyjgnienia naley liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim
dniu, w ktérym Beneficjent mogt odelérarzesyik.
Jezeli data nadania/ zkenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest péniejsza ni terminu, w ktérym naley zlozy¢é wyjasnienia - naley zweryfikowa zlozone
wyjasnienia w czsci D.III (udzielajc odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest p&niejsza ni terminu, w ktérym nalbey ztozy¢ wyjasnienia - naley weryfikowa® wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
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D.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyfamieniach

Jezeli Beneficjent ztayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie gipliwosci wskazanych w gmie do Beneficjenta naty zaznaczy TAK
w punkcie 1 i przég do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie stpliwosci wskazanych w gmie do Beneficjenta, ale nieaina jest korekta
kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanédp refundacji - naley zaznacz§ TAK w punkcie 2
i przegé do czsci E,

¢) nie eliminuje wgtpliwosci wskazanych w gimie do Beneficjenta - nalg zaznaczy TAK w punkcie 3
i przeg¢ do czsci F karty.

D.V: Zalecenia pokontrolne

Zgodnie z ksjzkg procedur dedykowan kontroli na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO Rikhmorka
odpowiedzialna za przeprowadzenie kontroli na roiejsnae przekaza do komorki autoryzucej ptatndé
propozycje zaleadepokontrolnych (nie &dacych czscig informacji pokontrolnej ) wraz z informagcpokontrolr.

Zredagowanie zaleagookontrolnych nagpuje w komdrce autoryzggej ptatndéé, na podstawie catej posiadanej prZer zd
Wojewddztwadokumentaciji dotyerej operacji w oparciu reilzy innymi o propozycje zaletgookontrolnych dafczonych
do Informacji pokontrolne;.

Zalecenia pokontrolne winny byadekwatne do dokonanej oceny wykorzysgtej zgromadzon dokumentagj
w ramach operacji.

Zalecenia pokontrolne zawiegay szczegoélngci:

. podstaw prawry sporzdzenia zaleae

. odniesienie do kontroli, w wyniku ktérej zostafprmutowane,

. uwagi i rekomendacje, zmieraag do usuricia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej kontroli
uchybieh

. termin na przekazanie informacji o wdemiu zalecé pokontrolnych,

W przypadku wydania zaletgokontrolnych komérka autoryziga ptatnéé jest zobowizana do weryfikacji czy
zalecenia te zostaly wdrone przez Beneficjenta.

Zalecenia pokontrolne nie mggdotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na miejscu niepchewosci
w rozumieniu art. 2 rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 13323Dz. U. L 347 z 20.12.2013
Z p&n. zm.). Spos6b pagiowania z nieprawidtowsziami zostat zawarty w KP-611-446-ARiMRozpatrywanie,
stwierdzanie i przekazywanie informacji o niepraaidasciach w ramach dziala objetych Priorytetem 4
"Zwiekszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i MotZ29014-2020.

Zalecenia pokontrolne nie mggdotyczy¢ stwierdzonych w czasie Kkontroli na miejscu niepdbowosci w realizaciji
zobowpzan Beneficjenta, - nieprawidtovioi te zostaty opisane w ramach kontroli na miejgmdami pokontrolnymi”.

Weryfikacja ta mae by dokonana na dwa sposoby:

> poprzez weryfikag dokumentéw - Beneficjent przesyta informacjgdb dokumenty péwiadczajce
wdrozenie zaleck pokontrolnych. Jeeli informacje w ten spos6b uzyskang w ocenie jednostki
autoryzujcej ptatnd¢ wiarygodne i wystarczage do tego by uziaze zalecenia pokontrolne zostaty
wdrozone, a jednostka kontroliga kaiczy na tym etapie monitoring,

> poprzez kontr@l sprawdzajcg na miejscu — jednostka kontradup podczas kontroli na miejscu
weryfikuje, czy zalecenia pokontrolne zostaly widnoe. Kontrola na miejscu w celu weryfikacji
wdrozenia zalecg pokontrolnych mege przypé forme odrebnej kontroli, dz stanowé czes¢ innej
kontroli na miejscu realizowanej przez komgHKontrolugca w danej jednostce.
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Wzér formularza wydanych zalec& pokontrolnych:

opracowano na podstawie ustaleontroli na miejscu nr....... przeprowadzonej prgeazwa jednostki kontrolggej) w..........
(nazwa jednostki kontrolowanej) w dniach .....aocaldci dokumentacji znajdagej s w komdrce autoryzggej wniosek.

1. Podstawa prawna spgdzanych zalece
2. Ocena kontrolowanej dziataku:
3. Zalecenia pokontrolne dotyge:
A) poda obszar tematyczny
Ustalenie:
Zalecenie:
B) pod& obszar tematyczny
......... Ustalenie:
......... Zalecenie:
C)

4. Termin na przekazanie informacji 0 wdeaiu zalecé pokontrolnych, (nie krétszy hil4 dni od daty otrzymania zaldéce
wraz z informacj, ze odmowa podpisania informacji pokontrolnejdicej wynikiem kontroli na miejscu poprzedzegj

zalecenia lub nieprzekazanie podpisanej informpofontrolnej w terminie 14 dni od dnia otrzyman& informacji, nie
wstrzymuje wykonania zalettg@okontrolnych.

Zatwierdzenie zalegepokontrolnych:

(data, piecgé pracownika z imieniem i nazwiskiem)
W celu monitorowania wydanych zalecg nalezy wypetnia¢ tabele dot. monitorowania wydanych zaleca
pokontrolnych, opracowam przez Instytucje Zarzadzajaca.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REBNDACJI (WP i KBiA) ORAZ
ROZLICZENIE ZALICZKI (KBiA)

E1l: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te cz$¢ karty wypetniania jest w szczeg6kon, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wnioskmagana jest
korekta kosztow kwalifikowalnych.

Jeili w wyniku weryfikacji ztazonych faktur lub dokumentéw o réwnoiwveej wartéci dowodowej, dokonano
korekty kosztéw kwalifikowalnych w ramach kwoty pooy oraz wyptaconej zaliczki, wowczas kwoty
zakwestionowanych kosztoéw z danych faktur saledpowiednio rozpisaw celu uzyskania zbiorczych wagti:

e poz. 1.1. zakwestionowane koszty w ramach pomocy;
e poz. 1.2. zakwestionowane koszty pobranej zaliczki.

Wartas¢ pola ,zakwestionowane koszty pobranej zaliczki’kiwota zakwestionowanych kosztéw poniesionych
z rachunku do obstugi zaliczki i stanowi kwgbomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczenidaty(zy
wylacznie ptatnéci zrealizowanych zérodkéw wyptaconych Beneficjentowi w formie ptatieozaliczkowej).

Kwota pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaiezenwystpi w przypadku gdysrodki przekazane

Beneficjentowi w formie pfatnizi zaliczkowej zostaty wydatkowane przez Benefiggem.in. :

1) na uregulowanie zobog#an ujetych w dokumentach potwierdagych poniesione koszty, ktérych
kwalifikowalnos¢ zostata zakwestionowana przez jednesHutoryzujca ptatndé w ramach weryfikacji
ztozonego wniosku;

2) na wydatki niedotycre realizowanej operacji, np. czasowgyaie srodkéw z zaliczki do uregulowania

zobowgzan niezwigzanych z realizowapnoperacy;

3) w formie gotéwkowej.

Na podstawie kol. nr 7 oraz kol. nr 8 najeustalt dat pocztkows okresu naliczania odsetek z tytutu pomocy

wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem — jedata wyptatysrodkdéw ktérymi zostat uregulowany wydatek.

Beneficjent jest zobowrany do zwrotu kwotysrodkéw stanowgcych pomoc wykorzystan niezgodnie

z przeznaczeniem wraz z odsetkami naliczonymi zasokd daty wyptatyrodkéw do dnia zwrotu tyckrodkow

na rachunek ARIMR, zgodnie z przfymi zasadami oké&onymi w kshzce procedur KP-611-449-ARIMR

Sporzdzanie i poprawa dokumentéw finansowaeggsivych oraz ustalanie, nienateée, nadmiernie pobranych

srodkdw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,Zkszanie zatrudnienia i spojm terytorialnej”, zawartego

w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”.
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W danym wierszu tabeli E1, w kolumnie 9 ,Kod przyny korekty”, naley wpis& numer kodu przyczyny
korekty, zgodnie z ponsz tabeh. Kolumre 9 wypetnia s w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana
w wyniku kontroli na miejscu. Zeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontradiministracyjnej nie podaje
si¢ kodu przyczyny korekty.

W przypadku dokonanej korekty kwoty kosztow kwélifivalnych, do cgsci E2 karty naley przenig¢ kwotg z
poz. RAZEM zakwestionowane koszty.

KOD Opis kodu

GR1 Nie stwierdzono nieprawidtovioi w wyniku kontroli .

GR2 Beneficjent uniemdiwit przeprowadzenie kontroli.

GR3 Operacja nie zostafa zlokalizowana i skontrolowana.

GR5 Wystapity szczegotowe kody pokontrolne.

GR11 Nie podjto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezayeh od Beneficjenta.

GR12 Podgto proke prze_prowadzenig kqntroli, Iepz nie zostal_a onal'me\_/vana_ z powodow nieza’hgych od Beneficjenta, np. z
powodu wysipienia przypadkdw sity waszej, nadzwyczajnych okoliczém, np. lokalne podtopienia.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa kwoty z wierszy,
dla ktorych w kol. 9 nie zaznaczono kodéw.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wypfatg n
podstawie przeprowadzonej kontroli na miejscu - genst kwoty z wierszy dla ktérych w kol. 9 zaznaczono
kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod/kody) - spagréd zaznaczonych
kodéw
w kolumnie nr 9 natkey wybrat jeden kod, dla ktérego wakbzakwestionowanych kosztéw jest najsya.

W przypadku dokonania korekty kosztow kwalifikowath naley sprawdzé czy przyczyny korekty nie stanoyvi
podejrzenia wygpienia nieprawidtowgci i konieczndci zastosowania rozeaan przyjetych w kshzce procedur
KP-611-446-ARiIMRRozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie inf@jma nieprawidtowgciach w ramach
dzialai objetych Priorytetem 4 "Zwkszenie zatrudnienia i spéjfm terytorialnej”, zawartego w PO "Rybactwo
i Morze" 2014-2020oraz Procedurze zwalczania natlid finansowych w ramach Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morzeprzygotowanej przez Instytycyarzdzapcs.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJWP, KBIiA

Cze$¢ E2 instrukcji jest sporglzona dla obu zakreséw (wzory tabel B2oslpowiednio dostosowane w Karcie
weryfikacji dla poszczegoélnych zakresoéw) i wypehdajest na podstawie umowy o dofinansowanie, wriosk
o ptatnég¢ oraz dokumentow potwierdzayych poniesione koszty kwalifikowalne.

W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpenzi NIE przez Zatwierdzajego — nalgy wypetni
ponownie czs¢ E2.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych wg umowy — naley wpisa& kwote dla danego etapu/operacji
z umowy o dofinansowanie.

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych wg wniosku - nalezy wpisa® kwote dla danego etapu/operacii
z wniosku o platn& z czsci VI Wykaz faktur (..) z poz. RAZEM kolumny nr 12 (waré do dwdch
miejsc po przecinku, wpisywana bez zayjen).

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (pz. RAZEM cz. El) - naleyy przenigé
wartosé
z czsci E1 z wiersza RAZEM ,zakwestionowane koszty”zele koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalg wpisa kwote ,,0,00".

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz. 2- poz. 3) —nalezy wpisa réznice kwoty kosztéw
kwalifikowalnych dla danego etapu/operacji wg whio® ptatné¢ i kwoty zakwestionowanych kosztow.
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Nalezy poda wartas¢ do dwoch miejsc po przecinku, po odrzuceniu cgftraeciego miejsca.
KWOTA POMOCY dla WP:

5. Kwota pomocy dla operacji wg umowy - naley wpisa& kwote jaka wynika z umowy
o dofinansowanie dla danego etapu/ operaciji.

6. Wnioskowana kwota pomocy dla operacji wg wniosku- nalezy wpisa kwote wynikajgcg ze ztonego
whniosku o ptatné z czsci IVA lub IVB z pkt. 5;

7. Zatwierdzona kwota do refundacji

Kwota pomocy dla danego etapu/ operacji wynjkajz prawidiowo poniesionych kosztow (po weryfikacj
Kwota ta nie mge by wyzsza od kwoty z umowy.

Kwota stanowjca iloczynKwoty kosztow kwalifikowalnych po korek¢mozycja 4) i dopuszczalnego poziomu
finansowania kosztow kwalifikowalnych, tj.: 95 %gadnie z umow o dofinansowanie.

KWOTA POMOCY dla KBiA:

5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy nalezy wpisa kwote jaka wynika z umowy o dofinansowanie
dla danego etapu operacji.

6. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu opeljagvg wniosku — nalezy wpisa& kwote wynikajaca ze
zlozonego wniosku o ptaté z czsci IVA lub IVB z pkt. 5;

7. Kwota pomocy wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw po weryfikacji(poz. 4 x % poziom
dofinansowania) -nalezy wpisa kwote stanowjca iloczyn Kwoty kosztéw kwalifikowalnych po korek@imz. 4)

i dopuszczalnego poziomu finansowania kosztéw Kikalivalnych okrélonego w 8§ 4 ust. 1 umowy. Kwota ta nie
moze by wyzsza od przyznanej kwoty pomocy z umowy;

8. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary dministracyjnej za naruszenie konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcow w ramach PO RiM lub za namuszenie przepiséw o zamoéwieniach publicznych

Pole naley uzupeiné o kwot kary ktéra odnosi gsido naruszonych zasad konkurencyjnego wyboru wykoaa
w ramach PO RiM (zgodnie z zaknikiem nr 1 do niniejszej instrukcji). Do oblicda kar stdy pomocnicza
tabela Zajcznik nr 2 do karty.

Pole naley uzupeiné o kwote kary, ktéra odnosi si do kar za naruszenie przepiséw
o zamOwieniach publicznych. zBi w ramach rozliczanego wniosku nie wysty naruszenia przepiséw pzp
wowczas nalgy wpisa: ,0,00”. W celu obliczenia kar shy pomocnicza tabela Zgiznik nr 2 do karty.

W przypadku konieczrigi zastosowania obu kar, kwoty zmniejszelezy zsumowa.

9. Kwota rozliczajgca zaliczlke z biezacego WoP (poz. 5 cz. E4) w przypadku rozliczenia pobranej zaliczki
pole naley uzupeiné o wyliczory w czéci E4 kwob rozliczapcy zaliczle z biezacego WoP. Jdi wniosek nie
obejmuje rozliczenia zaliczki nate wpisa wartas¢ ,0”.

10. Kwota pomocy do wyptaty (poz. 7 - poz. 8 - po&) — naley uzupeint kwotg wynikajgca z r&nicy
prawidtowo poniesionych kosztéw po weryfikacji zzp@, kwoty pomniejszenia z poz. 8 oraz kwoty zaipcej
zaliczlke z poz. 9.

11. Kara administracyjna w wys. 1% za niezrealizowaie dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Beneficjent zwraca 1% wyptaconej kwoty pomocy fisawe] w ramach danej operacji, zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie.

W przypadku zrealizowanej pomocy, ARIMR dochodziraiu pomocy finansowej wraz z odsetkami w wysako
okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych liczonymi od dnia wyptaty pomocy ditsowej, w trybie przepiséw

0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Kwota w poz. 11 jest wyliczana w nagtijacy sposoéb:
(Wyptacona kwota pomocy z poprzednich etapéw + kwmtmocy do wyptaty z poz. 10)*1%
W przypadku gdy kara nie zostanie naliczona polezgaizupetné wstawiagc wartcé ,,0,00”

12. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 10 — poz1)
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Kwoty nalezy przenig¢ odpowiednio do zledeptatndgci.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolefoi wyliczany jest udziakrodkéw wspoéifinansowania
unijnego ¢rodki EFRROW) stanowty 85% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapwynikajgcych
z umowy o dofinansowanie/ wniosku o ptaifio

Kwote srodkoéw wspdifinansowania unijnego podaje i dokladnécia do dwdch miejsc po przecinku (naje
odrzuct cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Natoriadziat srodkéw wspétfinansowania krajowego
wyliczany jest jako rénica medzy kwoh zatwierdzon do wyplaty, a kwat srodkdéw wspotfinansowania
unijnego, stanovacy 15% wydatkow publicznych.

11.Udziatsrodkow wiasnych Beneficjenta (poz. 4 - poz. 10)

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wykamargrzez Beneficjenta wydatkom kwalifikowalnym
(z ktérych poziom dofinansowania wynosi 95%) odpamei wktad wlasny Beneficjenta, dlatego ¥&ymagane jest
wskazanie wkladu wtasnego Beneficjenta ktory stammnb% tych kosztow.

Odsetki naliczone od zaliczkina wyodebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczore dnia wptywu
zaliczki na ten rachunek podlegawrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Aggeridiecenie platngi
wystawiane jest na kwetzatwierdzog do wyptaty jednak nie pomniejszpm kwot naliczonych przez bank
odsetek in plus (brak natiwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwudliczonych odsetek).
Odsetki naliczone od zaliczkina wyodebnionym dla zaliczki rachunku bankowym podlegajdliczeniu
w wyniku ztazonej zgodny przez Beneficjenta lub zwrotowi przemé&ficjenta. W przypadku ich braku zostanie
wszczite dochodzenie nateosci - nalezy sporadzi¢c dokument zgtoszenia naleosci.

Zlecenie platnéci oraz dokument zgtoszenia natesci s3 wypetniane zgodnie z procedukP-611-449-ARIMR
Sporzgdzanie i poprawa dokumentéw finansowaefsivych oraz ustalanie, nienafée, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,Zkszanie zatrudnienia i spéjpm terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”.

Sporadzone i zatwierdzone zlecenia ptatoio naley przekazd do Departamentu Kgjowasci ARIMR.
Dodatkowo nalgy pisemnie poinformow@aBeneficjenta o zatwierdzonej kwocie do refundacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneftajealey przekazéa zlecenie ptatnai wraz z pismem do
Departamentu Ksggowasci ARIMR ze zaktualizowanym numerem rachunku oraktuainy dokument
potwierdzagcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub g@dds kas oszczdnasciowo — kredytow.

W przypadku, gdy zlecenie ptatwd zostanie przekazane do ARIMR, a Beneficjent aakazmiany numeru
rachunku naley przekaza do Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismentg NGrygujaca numer
rachunku na aktualny oraz dokument potwierglzaazaktualizowany numer rachunku prowadzonego pheaik
lub spétdzielcz kag oszczdnadsciowo — kredytowy, na ktory zostanie przekazana kwota z poz. t6cCE2.

E3: WERYFIKACJA WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI, KBiA

Warunki i tryb udzielania zaliczki zostat okleny w rozporadzeniu Ministra Gospodarki Morskiejdeglugi
Srodladowej z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkdrybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz mdu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatitow ramach programu finansowanego z udziasemdkéw Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego, zwanego dalejaozplzeniem o zaliczkach.

Zaliczka jest udzielana Beneficjentowi:

» jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, o ktdrgjwa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r
0 wspieraniu zrownowanego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Euskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. 2017 r. poz. 1267);

« wylacznie na koszty kwalifikowalne operacji okiene w umowie o dofinansowanie;

e na wniosek o jej wyplat w terminie 21 dni od dnia jego Zienia, z tym,ze jezeli przewidywany termin
przekazanigrodkéw z rachunku bankowego przeznaczonego do gibslece ptatndci przypada wczaiej
niz 21 dni od dnia zlzenia tego wniosku, zaliczka lub jej transzazmaosté wyptacona w terminie krétszym
niz 21 dni od dnia zizenia tego wniosku.

Sprawdzenie terminarza ptattdo mozna dokonad na stronie internetowej BGK pod adresem:
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-pigem-srodkow-europejskich

W przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewidujgptate zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej
i kolejnych transz nagpbuje na wniosek o wypfatzaliczki ztovony przez Beneficjenta po wydatkowaniu przez
niego co najmniej 90% dotychczas otrzymanej kwatliczki.
Wysokas¢ wyptaconej zaliczki nie mi@ przekrocz§ wysokdaci kwoty dofinansowania okénej w umowie
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o dofinansowanie. Zaliczka me by wyptacona Beneficjentowi jednorazowo albo w tratse

Beneficjent zgodnie z zapisami umowy o dofinansdevanma obowizek zajczy¢c harmonogram wyptaty zaliczki,
w przypadku gdy zaliczka jest wyptacana w transZzaghaktualizowd, gdy wymaga zmiany.

Przed wyptat kazdej kolejnej transzy zaliczki natg zweryfikowa dotychczas wydatkowarieodki. W tym celu
nalezy wypetnic czes¢ E3 karty.

I. Weryfikacja spetnienia warunkow wyptaty transzy zaliczki

1. Wniosek o transz zaliczki zostat ziazony na formularzu, ktérego wzér stanowi zajcznik do umowy
o dofinansowanie

Beneficjent, ktéry ubiega sio wyplat zaliczki ma obowjzek ztazenia wniosku o wyptattranszy zaliczki na

formularzu, ktérego wzér stanowi gagnik do umowy o dofinansowanie.

2. Transza zaliczki ujeta we wniosku o zaliczk jest zgodna z harmonogramem wyplaty stanowtym
zalacznik do umowy o dofinansowanie (w zakresie terminwyptaty i kwoty transzy zaliczki)

Nalezy zweryfikowa czy zt@ony wniosek o wyptat zaliczki jest zgodny z harmonogramem stamowin

zahcznik do umowy o dofinansowanie w zakresie terngfainaci i wysokaci transzy zaliczki.

3. Do wniosku o zaliczk Beneficjent zahczyt wykaz dokonanych wydatkéw oraz wyeig z wyodrebnionego
rachunku bankowego przeznaczonego wytznie do obstugi zaliczki

Nalezy udziel¢ odpowiedzi czy zgodnie z zapisami umowy o dofimavemie Beneficjent za¢zyt do wniosku

0 wyptat transzy zaliczki wykaz dokonanych wydatkéw orazcisy z wyodebnionego rachunku bankowego

przeznaczonego wytznie do obstugi zaliczki.

Dodatkowo nalgy wpisa dat wptywu do Zarzdu Wojewddztwa informacji w sprawie udokumentowapiiaez

Beneficjenta wydatkowania otrzymanej zaliczki.

4. Kwota dotychczas otrzymanej zaliczki
Sumasrodkéw dotychczas wyptaconych w formie zaliczki wwgbna w oparciu o zrealizowane przez ARIMR
zlecenia pfatnexi.

5. Kwota dotychczas wydatkowanychsrodkéw z zaliczki
Na podstawie wykazu dokonanych wydatkéw i wgci z rachunku bankowego prowadzonego gaatie do
obstugi zaliczki, nalgy ustalt kwote dotychczas poniesionych wydatkéw przez Benefigient

6. Wartos$¢ % dotychczas wydatkowanychsrodkéw z zaliczki

Nalezy sprawdzé czy wydatkowane przez Beneficjertamdki z tytutu otrzymanej zaliczki stanoyveco najmniej
90 % dotychczas wyptaconej zaliczki. Pole aglazupeiné wynikiem wyraenia % = poz. 5 x 100/ poz. 4.

W przypadku, gdy poziom wydatkowania zaliczki jestiejszy nk 90% brak jest mdiwosci wyptaty transzy
zaliczki, co jest réwnoznaczne z brakiemangosci wyrazenia przez Zarg Wojewddztwa zgody na wyptat
transzy zaliczki. W przypadku gdy poziom wydatkowamaliczki jest rowny lub wgkszy niz 90% wowczas
istnieje maliwos¢ wyptaty transzy zaliczki.

II. Dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki

1. Forma zabezpieczenia wypfaty zaliczki jest wkriwa

Warunki i tryb udzielania oraz rozliczania zaliczelostaty okrélone w umowie o dofinansowanie oraz
rozporadzeniu MGMEZS w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczargaliczek oraz zakresu i terminéw
skltadania wnioskow o ptatéé w ramach programu finansowanego z udziatemdkéw Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017, poz. 189). \genie zaliczki przekraczgje 5 000 000 zt. podlega
ustanowieniu zabezpieczenia (tj. m.in: gmaenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancjizpteezeniowe)j)

w wysokaci co najmniej rownowartei najwyzszej transzy zaliczki wynikagej z umowy o dofinansowanie.
W pozostatych przypadkach zabezpieczenie stanowseleniezupelny (in blanco) wraz z deklasagjekslow.
Tryb postpowania w zakresie weksli zostat ooy w ksihzce procedukKP-611-444-ARIMR ,Postpowanie

z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o aafiowanie na operacje w ramach Priorytetu 4
»ZWiekszanie zatrudnienia i spojéw terytorialnej”, zawartego w Programie OperacyjnyRybactwo i Morze”.

W tym punkcie nalgy udziel¢ odpowiedzi, czy podczas wyptaty zaliczki/ transaliczki zostato wniesione
zabezpieczenie nalgtego wykonania zobowkan wynikajagcych z umowy o dofinansowanie.

Nalezy zweryfikowa, czy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki peawidtowo sporgdzony, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia 1936 r. Rravekslowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 160) i zawiesanagane
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zapisy w zakresie nieodwotalnego i bezwarunkowegubowigzania wystawcy dokumentu prawnego
zabezpieczenia do bezwarunkowego zaptacenia naz r2gmncji kadej kwoty do maksymalnej kwoty
gwarantowanej, na pierwsze pisenigdanie.

Il. WYNIK WERYFIKACJI WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

1. Beneficjent spetnit warunki wyplaty transzy zaliczk

Jezeli w wyniku weryfikacji spetnienia przez Benefinja warunkéw wyptaty transzy zaliczki stwierdzongoht.
6 czsci | E3 wskazanoze % dotychczas wydatkowanej kwoty zaliczki stan®@86 lub wecej kwoty otrzymanej
zaliczki oraz z pkt 1 eZci Il wynika ze forma zabezpieczenia jest ydawva, wowczas nalg zaznacz§ TAK, co
0znaczaze wypltata transzy zaliczki jest mowva.

2. Beneficjent nie spemnit warunkéw wyptaty transzy zéczki

Jezeli w wyniku weryfikacji spetnienia przez Benefinfa warunkéw wyptaty transzy zaliczki stwierdzonglht.
6 czsci | E3 wskazanoze % dotychczas wydatkowanej kwoty zaliczki stanawiiej niz 90% kwoty otrzymanej
zaliczki lub z pkt 1 cgci Il wynika, ze forma zabezpieczenia nie jest $giava, wowczas nafgy zaznacz§ TAK,
€O 0znaczaze wyptata transzy zaliczki nie jest ptigva.

Po przeprowadzonej weryfikacji oraz ustaleniu wyngpetnienia przez Beneficjenta warunkéw wyptagngzy
zaliczki, pracownik Zardu Wojewodztwa informuje Beneficjenta o spetnieniarunku/ niespetieniu warunku
oraz przyczynach jego niespetnienia, zgodzie nalatykolejnej transzy zaliczki.

Data przekazania do Beneficjenta pisma w sprawie ngly na wyptate transzy zaliczki.

Zarzmd Wojewodztwa wyrza zgod na wyptat¢ drugiej i kolejnej transzy zaliczki, w terminie Idhi od dnia
udokumentowania przez Beneficjenta wydatkowaniazyotanej zaliczki (wyrzenie takiej zgody nie jest
rownoznaczne z dokonaniem rozliczenia wydatkéw udmntowanych wyggiem bankowym w ramach
zaliczki).

E4: ROZLICZENIE ZALICZKI - KBiA

Rozliczenie zaliczki polega na:

1) wykazaniu przez Beneficienta wydatkéw  kwalifikowsdh we  wniosku o0  platrg,
w terminach i na warunkach oktenych w umowie o dofinansowanie. Przedstawione amach
rozliczenia zaliczki wydatki kwalifikowalne powinnyy¢ poniesione, po dacie wptywu kwoty zaliczki na
wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta - przeznacgonelo obstugi zaliczki. Weryfikacji
poprawndci rozliczenia zaliczki, naley dokong& w oparciu o wycig z wyodebnionego rachunku
bankowego Beneficjenta oraz potwierizaptaty, faktur lub innych dokumentéw o réwnawej wartdgci
dowodowej.

2) rozliczeniu zaliczki lub jej transzy poprzez zwtej zaliczki lub jej transzy (na rachunek bankowRilMR
wskazany w umowie o dofinansowanie — wymagane tmgeie dokumentu zgloszenia natesci wzor
formularza ZW-1A/368 lub wyteeniu przez Beneficjenta zgody na pomniejszeniejipbtd ptatndci)
pod warunkiem zienia wniosku o pfatid w wysokaci i terminie okrélonych w umowie
o dofinansowanie, nie gaiej niz w dniu ztazenia tego wniosku.

Wyptata kolejnej transzy zaliczki ngptije po udokumentowaniu przez Beneficjenta wydatkaiev co najmniej
90% dotychczas otrzymanej zaliczki. Weryfikacjatspmia warunkéw wyplaty transzy zaliczki oraz wriej
weryfikacji jest okrélany w czsci E3.

W przypadku niezizenia przez Beneficjenta wniosku o ptathima kwot lub w terminie okrdlonym w umowie
o dofinansowanie, zgodnie z przepisami art. 188wtz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pubiichn(Dz. U.
z 2017 r., poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62),sailkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanychamach
zaliczki, nalicza i odsetki jak dla zalegégi podatkowych, liczone od dnia przekazaéiadkéw do dnia ztgenia
wniosku o ptatnéc.

3a. W przypadku stwierdzenia okolicZog o ktérych mowa w ust. 3, instytucja, ktéra pisdga umow

z beneficjentem, wzywa go do:
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1) zaptaty odsetek lub
2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatmo
- w terminie 14 dni od dnia dggzenia wezwania.

Czynnaci zwigzane z wyej opisanym procesem oraz wezwaniem Beneficjentavdotu srodkéw finansowych,
zostaly okrélone w ksizce procedur KP-611-449-ARiMRSporgdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie, nienaleée, nadmiernie pobranychkrodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
~ZWi gkszanie zatrudnienia i spojm terytorialnej”, zawartego w Programie Operacymny,Rybactwo i Morze”.

1. Kwota wyptaconej zaliczki.

Nalezy wypetnic w oparciu o zrealizowane zlecenie piafriqsuma kwot wyptaconych przez ARIMR na zaliezk
w przypadku transz).

2. Kwota zaliczki niewykorzystana i zwrécona

Zgodnie z § 7 ust 7 rozpadzenia o zaliczkach, rozliczenie zaliczki lub jeartszy meée rownie poleg@& na
zwrocie tej zaliczki lub jej transzy, pod warunkigtozenia wniosku o ptatrié w wysokdci i terminie okrélonych
w umowie o dofinansowanie, nie pdej niz w dniu zlazenia tego wniosku.

W zwiazku z powyszym, pole 2 naley wypetia tylko w przypadkach zwrotéwrodkéw, dokonanych zgodnie
z 8 7 ust 7 rozposrdzenia o zaliczkach w oparciu o potwierdzenie wplysrodkéw na rachunek ARIMR,
uzyskanej z Departamentu Zaazania Nalenosciami (DZN). W przeciwnym wypadku nate wpisa zero.

Kwote srodkéw zwréconych na rachunek ARIMR nafewpis& ale tylko w czsci dotyczcej niewykorzystanej
(nierozliczonej poprzez wykazanie kosztow kwalifikanych) zaliczki.

Od kwoty wskazanej w poz. 2 nie nalicza adsetek.

3. Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego etapu

Nalezy wpisa kwote rozliczonej zaliczki wskazanej w poz. 8 karty zppmedniego etapu weryfikacji zaliczki
(w przypadku braku wpisazero).

4. Kwota zaliczki pozostapca do rozliczenia

Jest to kwota dragca wynikiem ré&nicy kwot: poz. 1 — poz. 2 — poz. 3. Wynikznicy to kwota ktéra aktualnie
pozostaje do rozliczenia w ramach wyptaconejdatliczki.

5. Kwota zaliczki do rozliczenia z bigacego WoP
Nalezy wpis& kwotg z poz. 6.1 biggcego WoP
6. Kwota zaliczki pozostapca do rozliczenia lub zwrotu (poz. 4 - poz. 5)

Pole naley uzupetnt kwota bedaca wynikiem r&nicy: poz. 4 — poz. 5, ktéra wskazuje jaka kwottczki podlega
rozliczeniu w kolejnym etapie lub podlega zwrotawprzypadku ptatnéei ostateczne;j.

7. Kwota odsetek do zwrotu (zgromadzona na rachunku bakowym).
Po weryfikacji wycigu bankowego i stwierdzeniuz ina rachunek bankowy zostaty dopisane odsetki,zpale
wezwa& Beneficjenta do zwrotu odsetek bankowych nalicebngrzez bank, chyha Beneficjent wyrazit pisenan
zgodt na pomniejszenie kolejnych ptatimdoo kwot tych odsetek, zgodnie z pggbwaniem okrdonym w ksizce
procedur KP-611-449-ARiIMRSporgdzanie i poprawa dokumentéw finansowaefgsivych oraz ustalanie,
nienalenie, nadmiernie pobranyckrodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,Zkszanie zatrudnienia
i spéjnaici terytorialnej”, zawartego w Programie Operacymy,Rybactwo i Morze”.Po weryfikacji wycagu
bankowego i stwierdzeniuw; ha rachunek bankowy nie zostaty dopisane odsetkinwpisa zero.
Dodatkowo, nalgy udziel¢ informacji w ponkszym zakresie:

» Data doreczenia Beneficjentowi pisma dot. konieczrigi zwrotu srodkow.

e Data przekazania do ARIMR dokumentu zgtoszenia nalaosci.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU -WP, KBIA

Czes¢ wypetniana w przypadku, gdy na wéniejszych etapach oceny pettj decyz¢ o odmowie wyptaty pomocy. Na
tym etapie naley rwniez odnotowa oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cabwniosku.
W przypadku:

- nieztazenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy lub
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- ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy po taatub

- negatywnego rozpatrzenia sprawy
nashpi wypowiedzenie umowy o dofinansowanie o czym ZdrgVojewddztwa poinformuje Beneficjenta namie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia sprawy halerdcic do wiaciwej czsci karty weryfikacii.

W kazdym przypadku do Beneficjenta najewysta pismo informugce w sprawie. Spogdzapc pismo nalgy

w szczegOlnéci zwrdcik uwag na podanie uzasadnienia niefinansowania opetdzgisadnienie to musi szczegétowo
opisywa powody niefinansowania operacji (w przypadku kijgowoddéw-poda wszystkie) oraz wskazawtasciwe
podstawy prawne poglej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomoaggpi z powodu nie usugtia brakéw,
na skutek nie odebrania pisma przez Beneficjentaywagcego do dokonania tej czynimd — wodwczas
w pismie informupcym o odmowie wyplaty pomocy nale réwniez wskazé braki, o ktdrych usuncie wzywat
Beneficjenta Zargd Wojewddztwa.

ZAL ACZNIK NR 1

Zasady konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach Bbgramu Operacyjnego ,Rybactwo i
Morze”

Rozdziat 1 Zasady og6lne

Zgodnie z rozporgzeniami wykonawczymi do ustawy o wspieraniu zréwamnego rozwoju sektora rybackiego z
udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybegj umowa o dofinansowanie naktada na benefijent
obowigzek zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykor@w poszczegoélnych zadlaujetych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operaciji.

Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wekerdw naley rozumie:

- W przypadku beneficjentéw, nie  edgcych podmiotami zobowzanymi zgodnie
z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -weraamoéwi@ publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, zpd
zm.), zwanej dalej ,Pzp” do jej stosowania:

1) W przypadku zaméwiedo kwoty 20 000 ztotych netto — przedstawienie dwofert wraz z wnioskiem o ptatéto

2) W przypadku zamowiepowyzej 20 000 ztotych netto — zastosowanie wymogow déngch w rozdziale 2.

W przypadku beneficjentdweHacych podmiotami zobowrzanymi zgodnie z art. 3 Pzp do jej stosowania, zypadku

zamOwid o0 wartdgci rownej lub nkszej kwocie okréonej w art. 4 pkt 8 Pzp:

1) W przypadku zamowie do kwoty 20000 ziotych netto Ilub w przypadku zavied,
w ramach ktérych Pzp wytza jej stosowanie— przeprowadzenie zamoOwienia ragodewretrzng procedus
dokonywania zamowie

2) W przypadku zamoéwiepowyzej 20 000 ztotych netto — zastosowanie wymogéw déngch w rozdziale 2.

W przypadku, gdy kilka zamowiew ramach jednej operacji dotyczy tej samej katiegosztéw, Beneficjent powinien
je zsumowa na potrzeby obliczenia, czy zaméwienie przekra&x800 zt netto.

Ponadto, w celu zachowania konkurencyjnego wyboru  ykowawcow, Beneficjent
nie maze udzielé zamowienia podmiotom powdanym z nim osobowo lub kapitalowo, z zastereem dotycacym
nie otrzymaniaadnej oferty.

Przez powjzania kapitalowe lub osobowe rozumie svzajemne powjzania mg¢dzy Beneficjentem lub osobami

upowanionymi do zacjgania zobowgzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykogaymi w imieniu Beneficjenta

czynndaci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedyboru wykonawcy a wykonawg polegajce w

szczegOInéci na:

1) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spétki cywjliub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akciji;

3) penieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lulzgdzapcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwzku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stagphib w stosunku przysposobienia, opieki lub kurate

Beneficjent umieszcza informagaja temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym
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W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzymadnej oferty w dwoch kolejnych pgpbwaniach, dopuszczagstawarcie
umowy z wykonawg bedacym podmiotem powgzanym z Beneficjentem, na wniosek Beneficjenta adaigjcy
wystcpowanie obiektywnych przestaneke na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawdtanego zamowienia,
zaakceptowany przez instytacj  posredniczca, z kton Beneficjent zawart umogv
o dofinansowanie.

Rozdziat 2 Zamowienia pow;zej 20 000 ziotych netto

W przypadku zamOwiepowyzej 20 000 ztotych netto, Beneficjent zobgrany jest do:
upublicznienia zapytania ofertowego co najmniepgtranie internetowej beneficjenta, wraz z wystanizapytania
ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych wykwoow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych
wykonawcéw danego zamdéwienia, albo

- wystania zapytania ofertowego do co najmniej ecpi potencjalnych wykonawcéw,
o ile na rynku istnieje pciu potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia.

Zapytanie ofertowe powinno zawi€rer szczegolngci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) kryteria oceny oferty, informagjo wagach punktowych lub procentowych przypisangch poszczegdinych
kryteribw oceny oferty, sposobu przyznawania pucjkiza spetnienie danego kryterium,

3) termin skladania ofert, przy czym termin na zgloie oferty powinien wyno&i nie mnigj
niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia zapytaniatofezgo (w przypadku modyfikacji zapytania ofertoweg
termin powinien zosta wydtuzony do 10 dni roboczych
od dnia przekazania informacji o dokonanej modydjia

4) kryteria oceny ofert,

5) informacj o wykluczeniu z maiwosci udzielenia zamoéwienia podmiotom pamanym osobowo lub kapitalowo

6) Informacg o uniewanieniu posipowania w przypadku braku Zenia co najmniej dwoch ofert zgodnych
z zapytaniem ofertowym

Postpowanie powinno zostaudokumentowane protokotem.

Protokét jest dokumentem potwierdzeym prawidlowdé konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy. Protokét

powinien zawier& co najmniej:

1) informacg, do jakich potencjalnych wykonawcow Beneficjentsiey zapytanie ofertowe;

2) informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowegepi&eneficjenta;

3) wykaz ofert, ktore wplyely do Beneficienta w odpowiedzi na zapytanie ofedo
wraz ze wskazaniem daty wptgpia oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tychydarnz ofert, ktére stanowi
odpowied na kryteria oceny ofert;

4) informacg o wagach punktowych lub procentowych przypisangth poszczegélnych kryteriow oceny oraz
0 sposobie przyznawania punktacji za spetnieniegakryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybo

6) dat sporadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby  owgnionej
przez Beneficjenta do podejmowania czyuiov jego imieniu;

7) nastpujace zajczniki:

- potwierdzenie wystania zapytafertowych do potencjalnych wykonawcow,

— potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytardasstronie internetowej beneficjenta,
— zlozone oferty,

— oswiadczenie o braku powzan z wybranym wykonawg

Beneficjent zobowjizany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania
w  przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie &b co najmniej dwéch ofert zgodnych

z zapytaniem ofertowym. W przypadku, gdy z rozemnarynku dokonanego przez Beneficjenta wynika,
ze na rynku istnieje mniejsza liczba potencjalnych ykenawcow danego zamowienia
niz wynika z obowizkéw natgonych na Beneficienta w niniejszym rozdziale, dapgaa

sie zawarcie umowy z tym wykonawaevytacznie na wniosek Beneficjenta uzasadyagjwysepowanie obiektywnych
przestanekze na rynku nie istnieje wtej potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia. 0Ak musi zosta
zaakceptowany przez instytagosredniczcy, z ktér Beneficjent zawart umogvo dofinansowanie.

Rozdziat 3. Wskaniki procentowe do obliczenia wartdci kar administracyjnych
za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wybm wykonawcéw w ramach PO RYBY 2014-2020
Wysoka¢ kary administracyjnej oblicza esijako iloczyn wskanika procentowego natonej kary i wysokéci
faktycznych kosztéw kwalifikowalnych dla danego Zamenia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw x W&
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gdzie:

Wk — wysoka¢ kary administracyjnej
Wkw. — wysokd¢ faktycznych kosztow kwalifikowalnych dla danegorzawienia
W% — wskanik procentowy nalzonej kary, zgodnie z tabgponizej
W5 — procentowa wartg dofinansowania z&odkéw PO RYBY 2014-2020.

W przypadku wykrycia szeregu naruszzasad konkurencyjdoi w tym samym zamoéwieniu nie kumulujes siar. W
przypadku wysfpienia kilku narusze do ustalenia wysokei kary administracyjnej przyjmuje ¢Sinajwyzszy ze

wskaznikéw procentowych, jakie wg parszej tabeli zostandla tych naruszeustalone.

Lp. Kategoria naruszenia W %
1. Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stroniet@mnetowej beneficjenta,
ale wystanie zapytania ofertowego do od dwoch dotezech potencjalnych 25%
wykonawcow.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie inteetowej beneficjenta i
2. niewystanie zapytania ofertowego do co najmniej dvah potencjalnych 25%
wykonawcow
3. Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronietémnetowej i niewystanie 100%
zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalych wykonawcéw
Udzielenie zamo6wienia przy otrzymaniu jedynie jedngoferty zgodnej z
4 zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym zamieszazi@ zapytania 2504
' ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i wstania zapytania
ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych wykoawcdw
Udzielenie zamoéwienia przy otrzymaniu jedynie jednioferty zgodnej z
5. zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym wystaniu zgytania ofertowego do 25%
€0 najmniej pieciu potencjalnych wykonawcow
6 Udzielenie zamowienia podmiotowi povgzanemu kapitatowo lub osobowo 100%
' z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji ppsredniczacej
7. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert
25%
8 Okreslenie kryteriw oceny ofert w sposéb, ktéry mogtbyutrudnia ¢ uczciwg
' konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow 10%
9. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej ofgy. 25%
25% - w przypadku terminu
krétszego niz 3 dni robocze
10. Ustalenie krotszych ni 10 dni roboczych termindw sktadania ofert. 10 % - w przypadku terminu
krétszego niz 5 dni roboczych
5% - w przypadku terminu krétszego
niz 10 dni roboczych
11. Modyfikacja tre $ci zapytania ofertowego po uptywie terminu sktadara ofert 100%
L L . . . 25% - w przypadku terminu
(h;lfgﬂyﬁkaqa tre §ci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadnia krc’;tszego niz 3 dni roboc_ze
12. bez wyd}ui__enia terminu na sktadanie ofert do 10 dni roboczyclod dnia kl r%tfz_e;vopr:?spggiklrjotscggggh
modyfikacji . ;
5% - w przypadku terminu krotszego
niz 10 dni roboczych
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawg— dokonanie istotnej zmiany
umowy w stosunku do tréci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
13. wykonawcy, chybaze mazliwosé
. ) . o - . 25%
i warunki dokonania takiej zmiany zostaty przewidzane w zapytaniu
ofertowym.
14 Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadkizaméwien w kwocie
’ ponizej 20 000 zt netto 10%

Rozdziat 3. Wypelnienie karty weryfikacji zasad korkurencyjnego wyboru wykonawcoéw w ramach PO RYBY

2014-2020.

Czes¢ karty nie jest wypetniana, w przypadku gdy begjefit jest podmiotem zoboydianym do stosowania ustawy

Pzp oraz w ramach rozliczanej operacji/ etapu apienége ma zamowig, ktérych warté¢ jest réwna lub wisza od

KP-611-443-ARiMR/4/z
Strona 41 z 45




kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp (beneficjertlicy podmiotem zobowkzanym do stosowania ustawy Pzp,
powinien, w celu okréenia, czy dane zamoéwienie jest rowne lubsre od kwoty okrdonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp,
kierowa® si¢ zasadami szacowania watbzamowienia wynikajcymi z ustawy Pzp).

Weryfikujac prawidtowd¢ konkurencyjnego wyboru wykonawcow natekorzysta z opracowanych i udaginionych
przez MGMVS Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramaolgr@mu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”
Weryfikacji prawidtowdci konkurencyjnego wyboru wykonawcéw nafe dokong w ramach tocxego s
postpowania w sprawie wyptaty pomocy.

W pierwszej kolejnéci nalezy sprawdzt, wartagsci zamowié wchodzcych w zakres rozliczanej operacji/etapu
operacji. W przypadku:

- gdy warté¢ zamowienia nie przekracza kwoty 20 000 zt netteayawypetnic cze&i¢ A ZAMOWIENIE DO KWOTY
20 000 zt NETTO,

- zamOwienia o warkzi powyzej kwoty 20 000 zt netto natg wypetnic cz&é¢ B ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY
20 000 zt NETTO.

Jezeli rozliczany etap operacji obejmuje zarowno zamedve do kwoty 20 000 zt jak i zaméwienie paxey kwoty
20 000 zt nalgy wypetnié czesé A i czes¢ B ( tj. odpowied TAK w czesci A ZAMOWIENIE DO KWOTY (...) i w
czesci B ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY (...))

W przypadku, gdy rozliczany etap operacji obejmuje kilka zamoéwié o wartgci do kwoty 20 000 zt lub klika
zamOwidé powyzej kwoty 20 000 zt, odpowiedzi na dane pytania wéciz A lub czsci B nalery udzielé po zbiorczej
weryfikacji zaméwié w danej grupie wartei do/powyzej 20 000 zt.

A. ZAMOWIENIE DO KWOTY 20 000 zt NETTO

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK w niniejszggsci nalezy odpowiednio udzieli odpowiedzi na punkt 1,
punkt 2 i punkt 3. W przypadku udzielenia odpowiedD w niniejszej czsci, punkty: 1, 2 i 3 naley pozostawd
niewypetnione.

B. ZAMOWIENIE POWYZEJ KWOTY 20 000 zt NETTO
Odpowiedzi na pytania udzielang w oparciu o analiz dokumentow przedimnych przez beneficjenta i informacje
wynikajace zZasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramaolgf@mu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”
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KARTA WERYFIKACJI ZASAD KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKO NAWCOW
W RAMACH PO RYBY 2014-2020

Weryfikujacy Sprawdzit
ND

A. ZAMOWIENIE DO KWOTY 20 000

ZtNETTO
D D
TAK W/U TAK W/U
1) Czy beneficjent przedstawit dwie oferty
wraz z wnioskiem o ptatgé? |
D D
me wy | TAE wiu
2) Czy nie stwierdzono narusze w
dokonaniu wyboru wykonawcy?
D D
ND W TAK ND W/U
3) Czy nie udzielono zamoéwienia |
podmiotowi powazanemu kapitatowo |
lub osobowo z beneficjentem, przy
braku akceptacji instytucji
posrednicacej ?
Weryfikujacy Sprawdzit
TAK ND_ ND
B. ZAMOWIENIE POWY ZEJ KWOTY
20 000 Z+ NETTO ..........................................................
Weryfikujacy Sprawdzit
UPUBLICZNIENIE  ZAPYTANIA TAK ND D TAK

OFERTOWEGO : WU

1) Czy beneficjent upublicznit zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowej

oraz wystal zapytania ofertowe do co

najmniej dwéch potencjalnych
wykonawcow?
D D
me W wy | AR " wu
2) Czy Dbeneficient wystat zapytania |
ofertowe do co najmniej gtiu
potencjalnych wykonawcéw?
Weryfikujacy Sprawdzit
TRESC ZAPYTANIA
OFEROWEGO | PRZEBIEG
KONKURENCYJNEGO WYBORU D D
WYKONAWCOW TAK ND oy | TAK ND - wiy
3) Czy zapyanie ofertowe zawierd
wszystkie wymagane elementy, w
szczegOlnéci informack o kryteriach i
sposobie oceny ofert?
D D
TAK ND. W/U TAK ND W/U

4) Czy w treéci zapytania ofertowego nie
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5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

okreslono kryteriow oceny ofert w
sposob, ktory mégtby utrudriaiczcing
konkurenci oraz nie zapewnda
réwnego traktowania wykonawcéw?

D
ND W/U TAK
Czy ustalono nie krétszy nil0 dni |
roboczych termin sktadania ofert?
TAK ND D TAK
W/U
Czy podczas przeprowadzania
konkurencyjnego trybu nie doszio dc
naruszenia ~w  zakresie  wyboru
najkorzystniejszej oferty ?
D
TAK ND W/U TAK
Czy nie dokonano modyfikacji el
zapytani ofertowego po uptywie terminu
sktadania ofert ?
D
TAK ND W/U TAK
Czy w przypadku, gdy dokonano
modyfikacji tre&ci zapytani ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert,
to termin na skladanie ofert zostat
wydtuzony do dni 10 roboczych od dnia
modyfikacji?
D
TAK UMW TAK
Czy  przediaono  protokét z
konkurencyjnego  trybu  wyboru
wykonawcy oraz czy dokument ten
zawiera wszystkie wymagane
elementy?
Weryfikujacy
UDZIELENIE ZAMOWIENIA ND W?U TAK
Czy w przypadku, gdy potencjalni
wykonawcy nie ziayli co najmniej
dwéch ofert zgodnych z zapytaniem
ofertowym  beneficient ponownie
przeprowadzit konkurencyjny wybér
wykonawcéw?
D
TAK ND W/U TAK
Czy nie udzielono zamowienia
podmiotowi powizanemu kapitatowo
lub osobowo z beneficjentem, przy
braku akceptaciji instytucji
posrednicacej ?
D
TAK ND W/U TAK
Czy nie udzielono zamowienia przy
otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy
jednoczesnym zamieszczeniu zapytania
ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta i wystania zapytania do co
najmniej dwéch potencjalnych
wykonawcow ?
D
TAK ND W/U TAK

KP-611-443-ARiMR/4/z
Strona 44 z 45

Sprawdzit




13)

14)

Czy nie udzielono zamoOwienia przy
otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy
jednoczesnym  wystaniu  zapytania
ofertowego do co najmniej giu
potencjalnych wykonawcoéw ?

Czy nie dokonano niedozwolonej
zmiany umowy z wykonawca, tj. nie
dokonano istotnej zmiany umowy w
stosunku do teei oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy
(chyba, ze maliwosci i warunki

dokonania takiej zmiany zostaly
przewidziane w zapytaniu ofertowym) ?

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko

Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko
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K-1.1/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

EFMIR 2014-2020
Priorytet 4: ,Zwkkszenie zatrudnienia i spojéw terytorialnej”

Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 262@20)
w zakresie dziatania:

Wsparcie przygotowawczanP

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o
dofinansowanie:

Data przyjecia wniosku w UM: -
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o ptatnét

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego j

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK

B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

e

Ze wskazania
TAK

(imig i nazwisko Sprawdzajego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wia §ciwym miejscu

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

TAK

NIE

TAK

NIE

Whniosek zostat ztony w terminie wynikaicym z
rozporza,dzenié oraz umowy o dofinansowanie

Beneficjent nie podlega zakazowi degsti dosrodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia
sierpnia 2009 r. o finansach publicznﬁclma podstawi
prawomocnego orzeczenigdsi

27

@

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzyma

3. pomocy finansowej, o ktdrym mowa w art. 210 ust.

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

nia

Uwagi:
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1. Wynik weryfikacji wst epnej:

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje sj do dalszej oceny

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spravgizgjo

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

*Rozporzdzenie Ministra Gospodarki Morskiejdeglugi Srédigdowej z dnia 6 wrzaia 2016 roku w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu prayania, wyptaty | zwrotu
pomocy finansowej na realizgcpperacji w ramach dziak& wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategidwoju kierowanych przez spoteczfiow tym koszty
biezgce i i aktywizacja, olgtych Priorytetem 4 Zwkszenie zatrudnienia i sp6jfo terytorialnej, zawartym w Programie OperacyjnjRybactwo i Morze (Dz. U. poz. 1435)

2Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pastych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, zZrpam.)

3 rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2018ia #@i7 grudnia 2013 r. ustanawi@gego wspolne przepisy dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Baad&pojnéci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Ghbs2aliejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawie¢ przepisy ogélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eutapgis Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjndaci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz/lagicego rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.261320, z pén. zm.),

zwanego dalej rozpagdzeniem nr 1303/2013
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI,

DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI

Weryfikacja zatacznikdw

ZGODNOSCI Z UMOW 4, ZASADAMI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

TAK DOWEZW. ND

TAK

DO WEZW. ND

Faktury lub dokumenty ksgowe o réwnowanej wartéci dowodowej
wraz z dowodami zapfaty, zgodnie z zestawieniem dokumen
potwierdzagcych poniesione wydatki

to

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieieg specyfikag
bedaca podstaw wystawienia kadej z przedstawionych faktur Iuk
innych dokumentéw o réwnowaej wartéci dowodowej, jeéeli nazwa
towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
rownowanej wartgci dowodowej, odnosi gi do uméw zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne édlkrde kosztow
kwalifikowalnych

Dokumenty potwierdzape poniesienie kosztéw zatrudnienia przez

Beneficjenta

3a.

Umowy o prag wraz z zakresami czyném pracownikéw

3b.

Listaly ptac z wyszczegdlnieniem  wszystkich  sktadniké
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: skiadek
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz F
i Fundusz Gwarantowanyd@wiadczeé Pracowniczych oraz zaliczek n
podatek dochodowy od oséb fizycznych

w

3c.

Dokumenty potwierdzage poniesienie wszystkich sktadniké
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: skiadek
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz F
i Fundusz Gwarantowanyd@wiadczeé Pracowniczych oraz zaliczek n
podatek dochodowy od oséb fizycznych, zgodnie 7 péac

Plan szkolé dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zgznik
wymagany jeeli wystapily zmiany w stosunku do dokument
dolgczonego do wniosku o wybor LSR)

Dokumenty dotycace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych za
o charakterze edukacyjnym, wydafizeromocyjnych lub kulturalnych,
opracowania dotyerego obszaru objego LSR oraz udzieloneg
doradztwa

Ja

5a.

Rozliczenie w zakresie opracowania doty@zgo obszaru objego
LSR

5b.

Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wyda|
promocyjnych lub kulturalnych

5c.

Lista obecnéci

Oswiadczenie LGD o kwalifikowalngci VAT (jezeli LGD ubiega s¢ o
wiaczenie VAT do kosztéw kwalifikowalnych
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Petnomocnictwo (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osoliie
podczas sktadania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmiemit
zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa)

ni

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficje
prowadzonego przez bank lub spoldzielcz kas
oszczdnasciowo—kredytowy, na ktory mag by¢ przekazanesrodki
finansowe z tytutu pomocy

nta,

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego syte
rachunkowéci albo o korzystaniu z odpowiedniego kod
rachunkowego wraz z wyggami z polityki rachunkowsei i

zakladowego planu kont oraz z wydrukami z konte¢gsiwych w
ramach prowadzonych kg rachunkowych w rozumieniu art. 125 us
4 lit. b rozporadzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transak
zwigzanych z realizagj operacji (zajcznik wymagany w przypadku
gdy wyshpity zmiany)

mu

c

cji

10.

Sprawozdanie z realizacji operacji

11.

Umowa najmu lub dzieawy maszyn, wypogania lub nieruchomiai

12.

Dokumenty potwierdzape prowadzenie strony internetowej
potrzeby przygotowania LSR

13.

Dokumenty potwierdzafe prowadzenie spotka z udziatlem
spotecznéci lokalnej, w tym: zaproszenie/zawiadomienie o spotka
wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkal
program, lista obecroi, protokét, dokumentacja fotograficzna

hi
hi

u
u

14.

Dokumenty potwierdzape funkcjonowanie biura zapewriaggo
obstug mieszkacéw obszaru planowanego do @bia LSR

15.

Obszar objty LSR - w przypadku gdy nagpita zmiana obszaru LSR w
poréwnaniu z umowo dofinansowanie

Inne zalgczniki:

16.

17.

18.

Liczba zadcznikdw (razem):

Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Whiosek zostat ztmony na widciwym formularzu

Liczba zadcznikbw podana we wniosku zgadze zilicziy
zahcznikow faktycznie zakzonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniogkzgodne z
danymi zawartymi w umowie

Whiosek zostat podpisany przez osoby upaviene

Wszystkie pola we wniosku zostaty wypetnione

Wymagane zatzniki zostaly dalczone do wniosku

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO $CI WYDATKOW

I. Weryfikacja element6w, ktérych niespetnienie sktkowaé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catosci

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO
TAK NIE WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

1

Cel operacji zostat aginicty

2.

Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji mog zost& osiagnicte
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowasfsowego

uzasadnieni

Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skutkavaé¢ bedzie korekta kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

DO

NIE WEZW.

ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansoweggalizacj
operacji jest zgodny z zakresem wymienionym w Zestaw
rzeczowo—finansowym operacji getonym do umowy

niu

T

Zakres kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczo
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w azalonych d
wniosku fakturach lub dokumentach &gowych o réwnowanej
wartgéci dowodowej wraz z dokumentami potwierdzymi
dokonanie zapfaty.

WO-

Do refundacji nie zostaly przedstawione koszty poniesiarewiazku
z realizacj tej operacji poza planowanym obszarem LSR

Koszty kwalifikowalne operacji zostaly poniesione od dpiayznani
pomocy, lecz nie wczmiej niz w dniu 1 lipca 2015 r. w wysokii do
20 000 zt.

:4

Data sprzedsy na przedstawionych do refundacji fakturach
dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej jest zgodna
okresem kwalifikowalnéci kosztow wskazanym w rozpqdzeni&

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeokhych
fakturach lub dokumentach kgjowych o réwnowanej wartgci
dowodowej g kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umaw o
dofinansowanie.

Beneficjent prowadzi oddzielny system ¢gowasci albo korzysta
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 1254

z

lit. b rozporzdzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transake

i
)

zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonych #gi

rachunkowych

Miejsce realizacji operacji zostato zmienione

Prawo wiasngci lub posiadania zostato zmienione

10.

Materialy informacyjne i promocyjne Ilub inne dokume
potwierdzagce realizagj operacji

11.

Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zo
wypetnione

staly

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o roéwnawej wartdgci
dowodowej zostaty optacone w cédo

Przedstawione faktury lub dokumenty o roéwnawej wartcci
2. dowodowej § zgodne z wykazem faktur lub dokumentow
o réwnowanej wartgci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikaj z danych zawartych w wykazie faktur lub
dokumentow o rownowaej wartdci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartcci
4. dowodowej odnosg sie do wtasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji

taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
5. finansowego z realizacji operacjia zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o réwnowaej wartgci dowodowej i kwai we wniosku

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracz
kwoty okrelonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga wezwania do ustcia brakéw/zldgenia
" wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje st do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usungcia brakéw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do uswgaia brakéw/ztgenia wyjasnié - wg. zahcznika nr 1 do karty
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Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie uggid brakow/zigenia wyjgnien:

dd/mm/rri

Termin, w ktérym naley usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rri

Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usgnia brakéw/ztgenia wyjdnien:

H

Weryfikacja po usugciu brakéw/zigeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

lla. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek wymaga ponownego wezwania do ustiai
brakéw/zt@enia wyjdnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzsjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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IIb. Ponowne wezwanie do usurcia brakéw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usygaia brakéw/zigenia wyjdnien - wg. zajcznika nr 1 do karty

Data doeczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usai

brakow/zizenia wyjénien:
dd/mm/rri
Termin, w ktérym nalgy usuryé braki/ztazy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rri
Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ztgenia wyjdnien:
Weryfikacja po usugtiu brakéw/ztgeniu wyjgnien - zahcznik nr 1 do karty
llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/ztozeniu wyjasnien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat —
wypetniony, oraz na podstawie dotonych do tego
wniosku poprawnie spagdzonych dokumentow — — —
2.
Whiosek kwalifikuje st do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodweostanowisk pomgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajacy

DO DO
TAK NIE  wyasvex  ND TAK NIE  yviaswex  ND

Na podstawie przeprowadzonych czyéecio kontrolnych
wystapit konflikt krzyzowy w ramach dziatania 19 Wsparcie d
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach
PROW 2014-2020 dla poddziatania 19.1

Y]

Na podstawie przeprowadzonych czyéecio kontrolnych

wystapit konflikt krzyzowy, wramach dziatania Wsparcie

przygotowawcze o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 rozpdeenia $ ‘ ‘ ‘ ‘
o

nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r. w ramach Europejskie
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Na podstawie przeprowadzonych czyéecio kontrolnych
wystapit  konflikt krzyzowy =z osh priorytetona 4 -
Zrownowaony rozwoj obszaréw zateych od rybactwa,
zawarty w programie operacyjnym "Zréwnowany rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbrzeych obszaréw rybackich 2007-
2013"

Opis przepowadzonych czynngci kontrolnych:

11. Wynik

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK
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Zweryfikowak:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgoddstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

lla. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien
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ll. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

|

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjgnien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr|
Data nadania/zieenia odpowiedzi w sprawie Zenia wyjanien:
Illa. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodicdstanowisk pongidzy Weryfikugcym a

Sprawdzajcym
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z UMOW A,
ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty
" kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuedacji
2 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty
" kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji
3. Wniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Kontrola wykonywana z art. 27 oraz w trybie art.u&@awy o wspieraniu zréwnowanego rozwoju sektora rybackiego z udziatem EFMIR

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Operacja zostata wytypowana do kontroli na
1. miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w———
2. miejscu w trybie kontroli na miejscu

Uzasadnienie konieczn&i przeprowadzenia kontroli na miejscu

Elementy podlegajce sprawdzeniu:

KP-611-443-ARiMR/4/z
Stronal8z27




Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgoditdstanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

I. Wynik kontroli na miejscu
KONTROLA NA MIEJSCU
DATA TYPOWANIA :

sposob typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA INFORMACIJI
POKONTROLNEJ

KONTROLA NA ZLECENIE
DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJI
POKONTROLNEJ
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Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

Z informacji pokontrolnej nie  wynik;
. koniecznd¢ ztozenia dodatkowych wyjanien -
wniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny.

TAK
i |:

TAK

TAK

Z informacji pokontrolnej wynika, ze
. niezlgdne jest zigenie  dodatkowyc
wyjasnien

L

H

H

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny
. wymaga korekty wnioskowanej kwoty poma
do refundaciji

Whiosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty
" pomocy

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzsjo

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjdnien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr
Data nadania/zieenia odpowiedzi w sprawie Zenia wyj&nien:
Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie zienia wyja@niefn, ktéra zostak
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przesiie terminu wykonan%
przez niego czynrigi ztozenia wyjdnien:
dd/mm/rrr|
Ill. Weryfikacja po zlo zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
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IV. Wynik kontroli na miejscu po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji — — —
3 Whiosek kwalifikuje s do odmowy wyptat)
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW ANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI
El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
Nr .. _ | Nrfaktury lub dokumentu . - K\_Nota Kod
pozycji z ) . . . | Pozycja w zestawieniu zakwestionowanych —
l.p. 0 rownowaznej wartosci . . Uzasadnienie przyczyny
wykazu ) rzeczowo-finansowym kosztow
dowodowej korekty
faktur (w zh)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z
" wierszy, dla ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zt
2 Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu 2
3 Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na

miejscu (kod/kody)
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy
Weryfikuj acy
TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla operacji wg
" umowy zt
2 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla operacji wg
" wniosku zt
3 Kwota zakwestionowanych koszto
* kwalifikowalnych dla operacji zt
4 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie (poz
" 2-poz. 3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla operacji wg umowy ‘ 7t ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Whioskowana kwota pomocy dla operacji wg
wniosku zt
7 Zatwierdzona kwota do refundacji ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
: zt
Stownie ztotych:
srodki EFMIR (85%) ‘ ‘ 7t ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
srodki krajowe(15%) ‘ ‘ 7t ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
mig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajdzego
Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecphatadici do ARIMR:
dd/mm/rrri

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pormidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowatatmosci

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czesé, w ktorej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w dasci

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dogczenia Beneficjentowi pisma informygego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w caloi
dd/mml/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakow/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEzwW*! TAK NIE DO WEzZw!

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodgm stanowisk ponmgidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgoditdstanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

* wytacznie w przypadku pierwszego wezwania do ustiaiusunicia brakéw
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K-1.2/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze"

Priorytet 4. ,Zwikszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”
Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 262@20)
w zakresie dziatania:

Koszty biezace i aktywizacja - KBiA

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

kohcowa

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Data przyjecia wniosku:

KP-611-443-ARiMR/4/z
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Osoby dokonugce oceny wniosku o ptatng

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

la. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

1b. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

KP-611-443-ARiIMR/4/z
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2. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

2a. Zmiana Sprawdzagcego

(imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2b. Zmiana Sprawdzapcego

(imig¢ i nazwisko Sprawdzgjego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

KP-611-443-ARiIMR/4/z
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WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH

Weryfikuj acy Sprawdzajacy
ND ND
1 Czy zasada partnerstwa i wielopoziomowego
" zarzdzania zostata naruszona?

Czy zasada promowania rowdod mezczyzn i kobiet I -
2. oraz niedyskryminacji i dospnaici dla oséb z
niepetnosprawriziami zostata naruszona?

3. Czy zasada pomocy publicznej zostata naruszona?

Czy operacja generuje dochéd w rozumieniu art.| 61,
" art. 65 pkt 8 rozpogglzenia nr 1303/20137

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko/ data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko/ data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko/ data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgod§ud stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodweostanowisk pongdzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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A:

Al

WERYFIKACJA WST EPNA

Weryfikacja wst ¢pna

Wstawi¢ "X" we wia §ciwym miejscu

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

TAK

NIE

TAK NIE

Whiosek zostat zieony w terminie okrélonym w
umowie o dofinansowanie, z zastzeaiem jednokrotne
mozliwosci wezwania do ztgenia wniosku

]

Beneficjent nie podlega zakazowi dgst dosrodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia
sierpnia 2009 r. o finansach publiczngcha podstawi
prawomocnego orzeczenigds!

27

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzyma

pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust.

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

ni

a

W odniesieniu do Beneficjenta nie ogtoszono uparito

All

. Wynik weryfikacji wst epnej:

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE

TAK NIE TAK NIE

1

Whiosek kwalifikuje sj do dalszej oceny

Zweryfikowatk:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodéw stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgoditostanowisk pormeidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

! Rozporzdzenie Ministra Gospodarki Morskiejfeglugi Srédlgdowej z dnia 6 wrzaia 2016 roku w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu maania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na
realizacg operacji w ramach dzial& wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategiwoju kierowanych przez spotecZéow tym koszty bigce i i aktywizacja, okjtych Priorytetem 4
Zwiekszenie zatrudnienia i spojsm terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnfgybactwo i Morze (Dz. U. poz. 1435)

2Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach p#sliych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)

S roZporgusenit Farnaimnernu suropejskieg | xauy (ve) nr Lsus/Zul. £ anid L7 grudriie UL 1. ustdnawiagCegt wspolrt pr£epis’ uolyCgle £uropejskieg Funuuss KoZwojl xegiondainegeo
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjrituropejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Ohszdfiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Riiego oraz
ustanawiagce przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Euldpgfs Funduszu Spotecznego, Funduszu SgéirnioEuropejskiego Funduszu Morskiego i

Rybackiego oraz uchylggego rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 320.22.2013 str. 320, z pd. zm.), zwanego dalej rozpgdzeniem nr 1303/2013
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI,

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI

Weryfikacja zatacznikdw

ZGODNOSCI
DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Z UMOW A, ZASADAMI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

TAK DOWEZW. ND

TAK

DO WEZW. ND

Faktury lub dokumenty ksgowe o réwnowanej wartéci dowodowej

wraz z dowodami zapfaty, zgodnie z zestawieniem dokumento

potwierdzagcych poniesione wydatki - kopia

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieieg specyfikag

bedaca podstaw wystawienia kadej z przedstawionych faktur Iuk
innych dokumentéw o réwnowaej wartéci dowodowej, jeeli nazwa
towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
rownowanej wartgci dowodowej, odnosi gi do uméw zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne élkrde kosztow
kwalifikowalnych - kopia

Dokumenty potwierdzape poniesienie kosztéw zatrudnienia przez

Beneficjenta

3a.

Umowy o prae wraz z zakresami czynéa pracownikéw - kopia

3b.

Listaly plac z wyszczegllnieniem  wszystkich  skladniké
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytutu opfaconych: skladek

ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanyd®wiadczé Pracowniczych oraz zaliczek na

podatek dochodowy od os6b fizycznych - kopia

w

3c.

Dokumenty potwierdzafpe poniesienie wszystkich sktadnikow

wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: skiadek
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz F
i Fundusz Gwarantowanyd@wiadczeé Pracowniczych oraz zaliczek n
podatek dochodowy od oséb fizycznych, zgodnie 7 ptac - kopia

na

racy

Plan szkolé dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zgznik
wymagany jeeli wystapily zmiany w stosunku do dokument
dolaczonego do wniosku o wyb6r LSR) - oryginat lub kopia

u

Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolewarsztatow / spotka/
dziatah komunikacyjnych ohitych Planem Komunikacji

Dokumenty dotyczce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych aa
o charakterze edukacyjnym, wydafizeromocyjnych lub kulturalnych,
opracowania dotyerego obszaru objego LSR oraz udzieloneg
doradztwa

Ja

6a.

Rozliczenie w zakresie opracowania doty@zgo obszaru objego
LSR - oryginat

6b.

Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wyda|
promocyjnych lub kulturalnych - oryginat

6c.

Lista obecnéci - oryginat

Petnomocnictwo (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osoliie
podczas sktadania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmiemit
zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa) - oryginat lub kop

ni

[

KP-611-443-ARiMR/4/z
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Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta,

prowadzonego przez bank lub spotdzielcz  kas;
oszczdnasciowo—kredytow, na ktéry mag by¢ przekazanesrodki
finansowe z tytutu pomocy w ramach danej transzysdjiedotyczy -
zahcznik wymagany w przypadku, gdy wysilty zmiany po ziaeniu
wniosku o ptatn& pierwszej transzy pomocy) - oryginat lub kopia

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego syte
rachunkowéci albo o korzystaniu z odpowiedniego kod
rachunkowego wraz z wygjami z polityki rachunkowsci i
zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont¢gswych w
ramach prowadzonych kgj rachunkowych w rozumieniu art. 125 us
4 lit. b rozporadzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transaki
zwigzanych z realizagj operacji (zadcznik wymagany w przypadku
gdy wystpity zmiany) - na formularzu udaginionym przez I1Z -

mu

10.

Sprawozdanie z realizacji operacji

11.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia - oryginat

12.

Oferty wykonawcéw zadania ¢tego w zestawieniu rzeczowo
finansowym operacji - kopia

13.

Umowa najmu lub dzieawy maszyn, wyposnia lub nieruchomii -
kopia

14.

Aktualny pelny wycag z rachunku bankowego przeznaczonego
obstugi zaliczki - oryginat lub kopia

15.

Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy osztmiciowo-
kredytowej okrélajace wysokdé¢ odsetek w okresie od dnia wyptat
zaliczki do dnia ziléenia wniosku o platni@ (zahcznik sktadany
opcjonalnie, jéli wysokos¢ odsetek nie wynika z zatznika nr 14) -
oryginat lub kopia

Inne zalaczniki:

16.

17.

18.

Liczba zadcznikdw (razem):

Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostat ztoony na widciwym formularzu

2. Liczba zadcznikbw podana we wniosku zgadze =silicziy
zahcznikow faktycznie zakzonych

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniogskzgodne z
danymi zawartymi w umowie

4. Wniosek zostat podpisany przez osoby upoviene

5. Wszystkie pola we wniosku zostaty wypetnione

6. Wymagane zatzniki zostaty daiczone wniosku

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW

| Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skutkow& bedzie korekta kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy
Weryfikuj acy Sprawdzajcy
DO
TAK NIE WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansowegalizacj
operacji jest zgodny z zakresem wymienionym w zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zazonym do umowy

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozycjach
2. zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacjist
wystarczajce do uznania kosztéw za kwalifikowalne

3. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawieniaczowo
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w azaonych d
wniosku fakturach lub dokumentach &gowych o réwnowanej
wartasci dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajmi
dokonanie zaptaty

4. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione waziu z
realizacj tej operacji poza obszarem LSR

5. Do refundacji zostaty przedstawione koszty poniesionegbrdniem
przyznania pomocy, lecz nie wénéej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

6. Beneficjent dokonat zaptaty w odniesieniu do wszystkichsow
objetych wnioskiem, w formie bezgotéwkowej lub gotéwkowej, ni
pézniej niz do dnia ztaenia wniosku o ptatrig, a w przypadku gd!
beneficjent zostal wezwany do usecin brakéw lub zigenia
wyjasnien, nie pé&niej niz w terminie 14 dni od dnia deczenia
wezwani

e

<

7. Data sprzedsy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach ksgowych o réwnowanej wartgci dowodowej jest
zgodna z okresem kwalifikowaldo kosztow wskazanym

8. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeoigych
fakturach lub dokumentach o réwnosuveej wartégci dowodowej g
kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umavo dofinansowanie

9. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeoiych
fakturach lub dokumentach o réwnosveej wartGcei dowodowe) ‘ ‘
uwzgkdniajgce VAT s kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umay
o dofinasowanie

10. Z dokumentéw potwierdzajacych poniesienie przez Beneficjenta
kosztéw zatrudnienia wynika, i:

10a. wynagrodzenia pracownikéw biura nie przekragzajoty 2-krotndci
$redniego  wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej,
oglaszanego na podstawie gafych przepiséw

10b. diety cztonkéw rady nie przekraczap00 zt brutto za kady dzien
uczestnictwa w posiedzeniu rady albeiadczenia przystugagego zz
ocere kazdego wniosku o dofinansowanie w  wysdko
przekraczajcej 100 zt brutto i nie wicej niz 1000 zt brutto za ocen
wszystkich wnioskéw o dofinansowanie zémych w terminie
okreslonym w informacji o maliwosci sktadania do LGD wnioskéw|o
dofinansowanie

10

o

. diety cztonkéw zarzdu nie przekraczajmiesicznej kwotysredniega
wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej, ogtaszamema
podstawie odibnych przepisow;

diety czlonkdw organu kontroli wewetrznej nie przekraczaj150 z:

10d. prytto za kady dzier uczestniczenia w posiedzeniu tego organu

diety z tytutu podray stuzbowej pracownikéw biura, organu kontrol
10e. wewretrznej, innych organéw LGD, czionkéw rady oraz czionkéw
zarzydu nie przekraczajwysokdci:

- 50 zt brutto na dob— w przypadku diety z tytutu pode§ stuzbowej
na obszarze kraju,

- 200 zt brutto na dop — w przypadku diety z tytutu podigy
stuzbowej poza granicami kraju
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11. Beneficjent prowadzi oddzielny system égdwasci albo korzysta z
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 15 u
4 lit. b rozporadzenia nr 1303/20F3 dla wszystkich transak;
zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonych &g
rachunkowych

12. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta
z wyodrbnionego rachunku przeznaczonego agyhie do obstugi
zaliczki, zostaly ujte w ramach prowadzonych kgi rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b
rozporzdzenia nr 1303/20%3

13. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficje,
z wyodrbnionego rachunku przeznaczonego aggenie do obstugi ‘ ‘
zaliczki zostaly przeprowadzone bezgotéwkowo

14. Whnioskowana kwota do wyptaty nie przekracza 95% wysokkwoty
kosztéw kwalifikowalnych

15. Miejsce realizacji operacji nie zostatlo zmienione

16. Prawo wilasnéci lub posiadania nie zostato zmienione

17. Realizacja Planu Komunikacji

18. Materialy informacyjne i promocyjne Ilub inne dokumenty

potwierdzag realizacg operacji

KP-611-443-ARIMR/4/z
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Il. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skitkowaé bedzie odmowg wyptaty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy
DO
TAK NIE WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

1. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw poszchegih

zada ujgtych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operaciji,
przypadku gdy do ich wyboru nie mgjzastosowania przepisy g ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

zaméwieniach publicznych

Zapytanie ofertowe zostato wystane do wymaganych poténci
1a Wykonawcow danego zamowienia ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

1b Na podstawie ustalonych kryteriow oceny, Beneficjent aybr
najkorzystniejsz oferte ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

1lc Umowa z wykonawg nie zostata zmieniona w stosunku dostie
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykooaw ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

2. Zgodnie z zasagkonkurencyjnéci zamoéwienia nie zostaly udzielone

podmiotom powjzanym z Beneficjentem kapitalowo lub osobowo ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Przedstawione faktury lub dokumentydgiwe o réwnowaznej
wartasci dowodowej § wystawione przez wykonawcktoremu ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

udzielono zamoéwienia

Dokumentacja z przeprowadzonego ppstvania o udzielenie

zaméwienia publicznego i ocena zaméwienia zogiakanczona z

wynikiem pozytywnym, zostata przekazana w terminie

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zogiadizielone

Na podstawie nal@nych kar administracyjnych za naruszenie usta
pzp — nie zostata natona korekta w wysokai 100% w ramach ‘ ‘

wszystkich przeprowadzonych pgsbwai

konkurencyjnéci - nie zostata nalmna korekta w wysokai 100% w

Na podstawie nalmnych kar administracyjnych za naruszenie zasad ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

ramach wszystkich przeprowadzonych ppstvai

Cel operacji zostat agjniety / maze zosté osiggnigty na warunkach
okreslonych w umowie

9. Wskazniki realizacji celu operacji zostaty aghigte / mog zostad
osiagnicte oraz beneficjent przedstawit stosowne dokumenty ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

potwierdzajce osigniccie tych wskanikéw w trybie okrélonym w
umowie

10. Cel operacji i wskaniki realizacji celu operacji magzosta

osiggniete pomimo niezrealizowania gzi zakresu rzeczowo- ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

finansowego danego etapu
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

Przedstawione faktury Ilub dokumenty o réwnawej wartgci
dowodowej zostaty optacone w cé&gd

We wniosku nie stwierdzonogutéw rachunkowych

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z reali
operacji wynikeg z danych zawartych w wykazie faktur |
dokumentéw o réwnowemej wartéci dowodowej

zacji
ub

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartgci
dowodowej odnosgsic do wiasciwych pozycji Zestawienia rzeczow
finansowego z realizacji operacji

taczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczo
finansowego z realizacji operacjia zgodne z Wykazem faktur Iy
dokumentéw o réwnowaej wartgci dowodowej i kwoj we wniosku

0-

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przek

acz

kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:
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B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PLATNO $CI OSTATECZNEJ]

Weryfikuj acy Sprawdz.
DO
TAK WEZW. TAK
1. Wymagane pola Bprawozdaniu z realizacji operacjiostaty wypetnione
5 Sprawozdaniezostato podpisane przez Beneficjenta/eseiprezentujca Beneficjenta
" /Petnomocnika
3 Informacje ogéine na temat operacji i Beneficjesatagodne z danymi zawartymi w
" umowie
4 Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowegbzgedny z postanowieniami umowy
" zlozonymi wnioskami
5. Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodopigem operacji
6 Sprawozdanie czy zostat spetniony warunek w zakd=ziata informacyjno —
" promocyjnych
7 Wymagane pola w zgzniku do monitorowania wskaikdw odnoszcych st do liczby
" utworzonych miejsc pracy/liczby utrzymanych migjsacy zostaty wypetnione
Zakcznik do monitorowania wskaikow odnoszcych s do liczby utworzonych miejsc
8. pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostat podpisprzez Beneficjenta/ospb
reprezentujca Beneficjenta /Petnomocnika o
ZweryfiKOwak
img i nazwisk( data i podpis
SPrawdzit: e
img i nazwisk( data i podpis
Zatwierdzib: e
img i nazwisk( data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

KP-611-443-ARiMR/4/z
Stronal3z35
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C: WYNIK
C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z

UMOW 4, KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW, POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM ORAZ
WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNO $CI OSTATECZNEJ

1. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
2 Whiosek wymaga wezwania do usecia brakéw/ztgenia
" wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomeidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usunkcia brakow/ztozenia wyjasnien \:|

Zakres wymaganych do usyaia brakéw/ziéenia wyjasnié - wg. zakcznika nr 1 do karty

Data doeczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usgma brakéw/zigenia
wyjasnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym naliy usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr

Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/zléenia wyjgnien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usugtiu brakéw/zlgeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

KP-611-443-ARiMR/4/z
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Ila. Wynik weryfikacji po usuni ¢ciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Wniosek wymaga ponownego wezwania do Ugtigl
brakow/zlgenia wyjanien
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomeidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

IIb. Ponowne wezwanie do usurkcia brakéw/ztozenia wyjasnien \:|

Zakres wymaganych do usgoia brakow/ztéenia wyjdnien - wg. zahcznika nr 1 do karty

Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego ustia
brakéw/zlgenia wyjanien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakow/ztgenia wyjgnien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usugtiu brakéw/zlgeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usurigcia brakdw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat
wypetniony, oraz na podstawie gotonych do tego ‘ ‘
whiosku poprawnie spagdzonych dokumentéw
2.
Whiosek kwalifikuje st do odmowy wyptaty pomocy ‘ ‘
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

KP-611-443-ARiMR/4/z
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy

NIE o

WYJASNIEN

TAK

ND

DO
TAK NIE WYJASNIEN ND

Na podstawie przeprowadzonych czyseiokontrolnych,

w zakresie Priorytetu 4 Zwkszenie zatrudnienia
1. spéjndci terytorialnej obgtego Programem Operacyjnym

"Rybactwo i Morze", stwierdzono nitiwos¢ wystapienia
podwdjnego finansowania operaciji

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych/ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kotrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czygeiokontrolnych,
w ramach Osi priorytetowej 4 Zréwnowany rozwoj
obszaréw zalmych od rybactwa zawartej w Program

D

2. Operacyjnym Zréwnowgony rozwoj sektora rybotéwstwa
i nadbrzeénych obszaréw rybackich na lata 2007-2013,

stwierdzono  wysfpienie podwoéjnego finansowania
operacji

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych/ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kotrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czygeiokontrolnych,
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziata

3.

3. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy ‘

Leader, w ramach poddzidta 19.4 stwierdzono

wystapienie podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych/ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kotrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czyseiokontrolnych,

w zakresie program6w operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono gpishie

podwdjnego finansowania operaciji

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych/ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kottrola nie dotyczy.

1. Wynik

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK

TAK TAK

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostata sfinansowana z udziatem innyckrodkow
publicznych

Do wydania rostrzyggcia niezledne jest wezwanie
beneficjenta do zienia wyjasnié

Whiosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy -
3. operacja zostata sfinansowana z udziatem innyolkow
publicznych

Zweryfikowat:

imig i nazwisko

Sprawdzit:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzit*:

data i podpis

imie i nazwisko

Decyzja w przypadku braku zgodiedstanowisk pongidzy Weryfikupcym

i Sprawdzajcym

data i podpis

KP-611-443-ARiMR/4/z
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IIl. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezenia wyjdnien:
dd/mm/rrn
Termin, w ktérym naley ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrn
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrm
Illa. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajcy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

Decyzja w przypadku braku zgodwbstanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

KP-611-443-ARiMR/4/z
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z UMOW A,

ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM,
KONTROLI KRZY ZOWEJ.

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK TAK TAK

—~

1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty

kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuadacji

2 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty
" kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji

3. Wniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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D: KONTROLA NA MIEJSCU

Kontrola wykonywana z art. 27 oraz w trybie art.L&@awy o wspieraniu zréwnowanego rozwoju sektora rybackiego z udzialem EFMIiR

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy*

TAK NIE TAK

NIE

TAK

NIE

Operacja zostata wytypowana do kontroli| na
1. miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku

wymagane jest przeprowadzenie kontroli pa——
© miejscu

Uzasadnienie koniecznéxi przeprowadzenia kontroli na miejscu/odsgpienia od przeprowadzenia kontroli na miejscu

Elementy podlegajce sprawdzeniu:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwdstanowisk pormidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

KP-611-443-ARiMR/4/z
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. Wynik kontroli na miejscu

Z TYPOWANIA

DATA TYPOWANIA :

sposéb typowani

DATA PRZEPROWADZENIA
kontroli na miejscu:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJI
POKONTROLNEJ

NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJI
POKONTROLNEJ

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
Z informacji pokontrolnej nie wynika
. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wyjfaien
wniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny.
Z informacji pokontrolnej wynika, ze — —
2. niezlgdne jest zigenie  dodatkowych
wyjasnien e
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty wnioskowanej  kwoty
pomocy do refundacji
4 Whiosek kwalifikuje s do odmowy wyptat
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Il. Wezwanie do zlazenia wyjasnien

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjgnien:
dd/mm/rrri
Termin, w ktérym nalizy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrri
Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie Zienia wyjg&nien:
dd/mm/rrrr
Ill. Weryfikacja po zto zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik kontroli na miejscu po wyja $nieniach
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundaciji
3 Whiosek kwalifikuje s do odmowy wyptat
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
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V. Zalecenia pokontrolne

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Wymagane jest spardzenie zaleae
" pokontrolnych ‘ ‘ ‘
Przekazanie zalec# pokontrolnych do Beneficjenta
Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawie zatepekontrolnych:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym naley wdrazy¢ zalecenia pokontrolne :
dd/mm/rrrr
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zlenia wyjg&nien:
dd/mm/rrrr
Weryfikacja wdro zenia zalecé& pokontrolnych
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. poswiadczay wdrazenie zalece

Czy przekazane przez beneficjenta dokum TL
pokontrolnych

Czy przeprowadzone czynfm w ramackh
kontroli na miejscu potwierdzajwdrozenie
" zalecé pokontrolnych

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwdstanowisk pormidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORA Z ROZLICZENIE ZALICZKI

E1l: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

ANEJ DO REFUNDACJI

Nr

Data zaptaty zgodnie

Data przekazania

pozyci Nr faktury lub Pozyq‘a w Kyvota Z wyciggiem przez ARIMR Kod

dokumentu o zestawieniu zakwestionowanych - z rach. bank. . )
1.p. z ) . . Usasadnienie srodkéw na rach. przyczyny

réwnowaznej rzeczowo- kosztow przeznaczonego :

wykazu . . ) ) . bank. do obstugi korekty

wartosci dowodowej finansowym (w zt) wytacznie do obstugi s
faktur L zaliczki
zaliczki
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1.1. zakwestionowane koszty w ramach pomocy

zk
1.2. zakwestionowane koszty pobranej zaliczki 2t
RAZEM: zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
* (suma kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 9 nie zt
zaznaczono kodoéw).
Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
2 (suma kwot z wierszy dla ktérych w 21

" kol. 9 zaznaczono kody).

Przyczyna korekty kwoty pomocy w
wyniku kontroli na miejscu (kod/kody)
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

Weryfikuj ac:
ryfikuj acy TAK  NIE TAK  NIE

Koszty kwalifikowalne

1 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla etapu operacji
© wg umowy zt

5 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla etapu operacji
* wg wniosku zt

3 Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych
* (poz. RAZEM cz. E1) zt

2 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie (poz. 2
© -poz.3) 7t

Kwota pomocy

6 Whioskowana kwota pomocy dla etapu operacji wg|
* wniosku zt

Kwota pomocy wynikajca z prawidtowo poniesionyt
s s .
4 X % poziom dofinansowania)

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary

8 administracyjnej za naruszenie konkurencyjnego tryal.:| \:| |:| \:| |:|
* wyboru wykonawcéw w ramach PO RiM lub za z

naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych

Kwota rozliczajca zaliczk z biezacego WoP
5. por sz L el LN

10 Kwota pomocy do wyptaty
" (poz.7 - poz. 8 - poz. 9) zt

Kara administracyjna w wy4% za niezrealizowanie

S e i [ ) i [

12 Zatwierdzona kwota do refundaciji
* (poz. 10 - poz. 11) zt
) — i

ey | o

13 Udziat srodkéw wiasnych beneficjenta (poz
' 4-poz.12) zt

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mig i nazwisko data i podpis

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecelaisngici do ARIMR:

dd/mm/rrri

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodeostanowisk pomgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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E3: WERYFIKACJA WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZALICZKI

I. Weryfikacja spetnienia warunkéw wypfaty transzy zaliczki

Weryfikuj acy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1 . N . .
Whiosek o transgzaliczki zostat ziaony na formularzu, ktérego wzo
stanowi zajcznik do umowy o dofinansowanie
2. Transza zaliczki wta we wniosku o =zaliczk jest zgodna z
harmonogramem wyptaty stanawym zahcznik do umowy o
dofinansowanie (w zakresie terminu wyptaty i kwtognszy zaliczki)
3. Do wniosku o zaliczk beneficijent zajczyt wykaz dokonanych
wydatkéw oraz wyeig z wyodebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego wgdznie do obstugi zaliczki
Data wptywu do SW informacji w sprawie udokumentavgawydatkowania
zaliczki
4. Kwota dotychczas otrzymanej zaliczki
5. Kwota dotychczas wydatkowanyérodkéw z zaliczki
6.
Wartai¢ % dotychczas wydatkowanyéhodkow z zaliczki %

II. Dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki

1. Forma zabezpieczenia wyptaty zaliczki jestsoteva ‘ ‘ ‘

Uwagi:
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lI: WYNIK WERYFIKACJI WARUNKOW WYPLATY TRANSZY ZAL ICZKI
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1.  Beneficjent spetnit warunki wyptaty transzy zaliczki
2. Beneficjent nie spetit warunkéw wyptaty transzyiezii
Data przekazania do Beneficjenta pisma w spranweeyga wyptat transzy zaliczki
dd/mm/rrri
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pormidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E4: ROZLICZENIE ZALICZKI

L

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK NIE TAK NIE

1. Kwota wyptaconej zaliczki

zt

2. Kwota zaliczki niewykorzystana i zwrécona 21
3 Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego

" etapu zt
4. Kwota zaliczki pozostafa do rozliczenia 21
5.  Kwota zaliczki do rozliczenia z bigcego WoF 21
6 Kwota zaliczki pozostafa do rozliczenia lub

" zwrotu (poz. 4 - poz. 5) zt
7 Kwota odsetek do zwrotu

' (zgromadzona na rachunku bankowym) %

Data dotczenia Beneficjentowi pisma dot. koniecgci@wrotusrodkdw

dd/mm/rrr
Data przekazania do ARIMR dokumentu zgtoszeniaznalei
dd/mm/rrrr
Data przekazania do ARIMR zgody Beneficjenta na pomréejezolejnych ptatriei.
dd/mm/rrn
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko Data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowatatmosci

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czesé, w ktorej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w dasci

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia Beneficjentowi pisma informygego o odmowie wyptat
pomocy/wycofaniu wniosku w caloi

<

dd/mm/rrni

Uwagi:
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Zatgcznik nr 1
USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZtO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakow/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEzwW*! TAK NIE DO WEzw!

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imie¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgoditdstanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

* wytacznie w przypadku pierwszego wezwania do ustiaiusunicia brakéw
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KARTA OBLICZENIA KAR - ZASADY KONKURENCYJNO S$CI, ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zatacznik nr 2

Kwota pomocy

przystugiwataby na
refundacje kosztow

Kwota pomocy
dla postgpowania
(zadania) ktéra

Kwota zmniejszenia

Kwota
zmniejszenia
w PLN

Kwota zmniejszenia

dla postgpowania ponlesu)_nych z w PLN 9 = 6 x % korekty z na]m{y;s;ym
’ o X naruszeniem tych ) : wskaznikiem
Nazwa zadania Koszty kwalifikowalne (zadania) - finansowej
. Numer - -~ . . przepisow _ procentowym
Lp. (postgpowania) i m— Rodzaj niezgodnosci | dla postepowania (zadania) 8=6-7
postep wPLN (koszty kwalifikowalne x g (wytacznie w .
) (koszty kwalifikowalne x . . (wytacznie w
poziom ) ) j przypadku "metody (wytacznie w
dofinansowania) w PLN ek poiaselay) dyferencyjnej”) rzypadku FE = W I
w PLN yinel p"my;o o wska znikowej)
(wytacznie w przypadku TRELGIL G
"metody
dyferencyjnej")
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
4
SUMA KAR 0,00

imie i nazwisko

data i podpis
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PK-1/443

Znak sprawy:

Miejscowai¢ i data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU DOTYCACE BENEFICJENTA
REALIZUJACEGO PROGRAM OPERACYJNY ,RYBACTWO | MORZE"

Priorytet 4 .ZWi ekszenie zatrudnienia i spojndci terytorialnej”, zawarty w Programie Operacyjnym
.Rybactwo i Morze”
Dziatanie
Ocena zgodniwi?
LP Elementy kontroli oraz wykaz zatzonych dokumentétv 9 :
(wypetnia zlecajcy kontrob) TAK NIE
Wykaz zahczonych kopi dokumentéw z wniosku o ptaiéidoedacych podstawdo weryfikacji danego elementu kontroli /kart ......... /
L
U0 . ettt e et e et e et e ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e ee e
Wykaz zahczonych kopi dokumentéw z wniosku o ptaihdbedacych podstaw do weryfikacji danego elementu kontroli /kart ......... /
T TR T T LT LT L T T LT LT E PP P PO PP P PPN P PP TR PRI
WO . ettt e et ettt et ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt
UWAGI ™. ..o oot oo et e e et et e ettt et e ettt e e e e et e et e et e et e e e e e ettt e e
Podpis i data podmiotu kontrolowanego Podpisy i data inspektoréw terenowych

! Nalezy wpisa& pytanie w formie zamkoiej, dotycace elementu dwmlagcego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, ktodegy element ma Byzweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zazeniem kopii
tej dokumentaciji.

2 Osoba przeprowadzamja kontro} na miejscu zaznacza , X" wieiwa odpowied.

3 Wypetnia pracownik przeprowadzay kontrok na miejscu.

4 Osoba przeprowadz@ia kontrot na miejscu wymienia inne nieprawidtosed o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzenia
kontroli na miejscu.
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