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Numer naboru

RPOP.01.01.00-1P.01-16-002/18

Instytucja organizujgca
konkurs

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

jako Instytucja Posredniczaca w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 OGLASZA w ramach Osi priorytetowe] / Innowacje
w gospodarce gospodarka naboér wnioskow

o dofinansowanie projektdw okreslonych dla dziatania

1.1 innowacje w przedsiebiorstwach

Termin rozstrzygniecia
konkursu

Maj 2019 r.

Termin skiadania
whnioskdw o
dofinansowanie projektu

od 22 listopada 2018 r. do 28 listopada 2018 .

Miejsce skladania
whnioskéw o
dofinansowanie projektu

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
Dziat Przyjmowania i Oceny Projektow
Punkt Przyjmowania Wnioskow (Il pietro)

ul. Krakowska 38, 45-075 Opole

Sposéb sktadania
whioskéw o
dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie:
— elektronicznej (wypetniony z uzyciem dostepnego na
stronie Panelu Wnioskodawcy oraz

— papierowej (w jednym egzemplarzu).

W zakresie doreczeri i sposobu obliczania terminéw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

Konkurs nie jest podzielony na rundy.

Kto moie sktadaé wnioski
o dofinansowanie
projektu?

O dofinansowanie w ramach konkursu mogg ubiegac sie
nastepujace typy beneficjentow:

- przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci MSP {mikro, mate i érednie
przedsiebiorstwa, zgodnie z definicjg w zatgczniku 1 do
Rozporzadzenia Komisji {(UE) nr 651/2014)




Whioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg na terenie
wojewddztwa opolskiego?.

Forma prawna beneficjenta zgodnie z klasyfikacja form
prawnych podmiotow gospodarki narodowej okreslonych w §
7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r.
w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji
krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki
narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen {Dz.U.
2015 poz. 2009 z péin. zm.).

Na co moina otrzymac¢ Przedmiotem konkursu s3 typy projektow okreélone dla

dofinansowanie? dziatania 1.1 Innowacje w przedsiebiorstwach w ramach Osi
priorytetowej | Innowacje w gospodarce RPO WO 2014-2020,
tj.:

1. budowa, rozbudowa, zakup wyposazenia dla zaplecza
badawczo-rozwojowego w celu rozwoju dziatalnoéci
innowacyjnej przedsiebiorstw;

2. finansowanie procesu powstawania innowacji (od pomystu
do rynku) lub jego wybranych elementéw tj.2:

s badan naukowych i przemystowych,

¢ prac rozwojowych (w tym etap prac
demonstracyjnych),

¢ linii pilotazowych,

e dziatan w zakresie wczesnej walidacji produktow,

e zaawansowanych zdolnosci produkcyjnych,

s pierwszej produkgiji.

3. wdrozZenie wynikdéw prac B+R powstatych w zwigzku
z realizacjq projektu (dotyczy MSP).

Kryteria wyboru projektéw | KOP dokona oceny projektow w oparciu o zatwierdzone przez
KM RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektdw dla
dziatania 1.1 Innowacje w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-
2020, stanowiace zatgcznik nr 7 do Regulaminu konkursu.

Maksymalny % poziom Projekty objete regionalng pomocg inwestycyjng zgodnie
dofinansowania z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia

! Oznacza to, e na terenie wojewddztwa opolskiego Wnioskodawca posiada gtéwna siedzibe lub oddziat lub
miejsce prowadzenia dziatalnosci. Weryfikacja nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wnioskodawce
odpisu ze stosownego rejestru {ewidencji} — z zastrzezeniem, ze przedmiotowy wpis do rejestru {ewidencii)
zostat dokonany najpéiniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

% Nie moga istnieé samodzielnie projekty sktadajace sie tylko z pierwszej produkcji.




catkowitego wydatkéw
kwalifikowalnych na
poziomie projektu

3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1416):
— Mikro i mate przedsiebiorstwa: 55 %;

- Srednie przedsiebiorstwa: 45 %;

— Duze przedsiebiorstwa: 35 %.

Projekty objete pomocga w zakresie badan i rozwoju zgodnie

z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy na badania
podstawowe, badania przemystowe, eksperymentalne prace
rozwojowe oraz studia wykonalnosci w ramach regionalnych
programow operacyjnych nalata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 .
poz.1075).

W przypadku zastosowania cross-financingu w projekcie:

- dla czesci projektu objetego pomocag de minimis: 70 %

- dla czesci projektu objetego pomoca na ustugi doradcze MSP:
50 %.

Ogolna pula srodkéw
przeznaczona na
dofinansowanie projektow

Kwota alokacji na nabdr wnioskéw o dofinansowanie w ramach
dziatania 1.1 Innowacje w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-
2020 pochodzaca ze srodkow EFRR wynosi 15 350 000,00 PLN.

W ramach dziatania nie przewidziano wsparcia z budietu
paristwa.

Ze wzgledu na fakt, iz kwoty PLN maja charakter
przeliczeniowy limit dostepnych $rodkdow moze ulec zmianie.
W zwigzku z tym dokfadna kwota dofinansowania zostanie
okresiona na etapie zatwierdzania Listy ocenionych projekiow.
Umowy o dofinansowanie projektow zostang podpisane

z uwzglednieniem wysokosci dostepnej alokacji, wyliczonej na
podstawie Algorytmu przeliczania srodkow.

Niezbedne dokumenty

Regulamin konkursu wraz z zatacznikami:

1. Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej
i papierowej wniosku o dofinansowanie projektu
{EFRR)

2. Wzor wniosku o dofinansowanie (EFRR)

3. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie




10.
11.

12.

(EFRR)

Wzory zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie
projektu ze srodkéw EFRR dla przedsiebiorcéw
Instrukcja wypeltniania zatgcznikow do wniosku

o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFRR dla
przedsiebiorcow

Wzér umowy o dofinansowanie projektu

Kryteria wyboru projektow dla dziatania 1.1 Innowacje
w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020.

Lista wskaznikéw na poziomie projektu dla dziatania
1.1 Innowacje w przedsigbiorstwach RPO WO 2014-
2020

Opracowanie dotyczace rodzajdw dziatalnosci
gospodarczej wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj

Wzér opinii 0 innowacyjnosci

Wykaz czasopism naukowych opracowanych przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Wyciag ze Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego (wersja nr 31
autokorekta) w zakresie Dziatania 1.1. Innowacje w
przedsigbiorstwach

Inne dokumenty
obowigzujace w naborze

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego

na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (wersja nr 31 autokorekta)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
Wytyczne Ministerstwa Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata
2014-2020

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie




10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

korzystania z ustug ekspertéw w ramach programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020
Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
realizacji zasady réwnosdci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020
Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020

Regionalna Strategia Innowacji Wojewodztwa
Opolskiego do roku 2020. Dokument przyjety uchwata
ZWO nr 3602/2017 z dnia 10 kwietnia 2017 r.
Opracowanie Specjalizacje inteligentne wojewddztwa
opoiskiego z wyszczegdlnieniem. Dokument przyjety
uchwata ZWO nr 3735/2017 z dnia 8 maja 2017 r.
Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow oceniajgcej
projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020 (wersja
nr 14)

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji

i promocji

Rozporzadzenie Ministra infrastruktury i Rozwoju

z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 1416 z péin.zm.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z
dnia 21 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy na
badania podstawowe, badania przemystowe,




eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.
poz.1075)

18. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020

19. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim
przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w
targach w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 {Dz. U. poz. 1417) —w
czesci dotyczacej pomocy na ustugi doradcze

20. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euroatom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogdlnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia {UE) nr
1296/2013, {UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013,
{(UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, {UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/2014/UE, a takie uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

Inne wazine informacje

Srodki odwotawcze
przystugujace
sktadajacemu wniosek

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa

w art. 53 ust. 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spajnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t;.
Dz.U. z 2018, poz. 1431), Wnioskodawca ma prawo w terminie
14 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w art. 45
ust. 4 ww. ustawy, ztozy¢ pisemny protest za posrednictwem
instytucji, o ktérej mowa w art. 39 ust. 1, tj. Instytucji
Organizujacej Konkurs — [P RPO WO 2014-2020, zgodnie z
pouczeniem, o ktorym mowa w art. 45 ust. 5 ww. ustawy .

Informacja na temat procedury odwotawczej obowigzujace]
dla konkursu zostata szczegotowo opisana w ustawie
wdrozeniowej (Rozdziat 15) zamieszczonej na stronie
internetowej Regionalnego Programu Operacyinego
Wojewddztwa Opolskiego w zaktadce: Zapoznaj sie z prawem




i dokumentami.

Pytania i odpowiedzi

W przypadku koniecznosci udzielenia Wnioskodawcy
wyjasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu, Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki udziela indywidualnie
odpowiedzi na pytania wnioskodawcy. W przypadku pytan
wymagajgcych dodatkowych konsultacji odpowiedzi beda
przekazywane niezwlocznie po ich przeprowadzeniu.

Zapytania do |OK mozna sktada¢ za pomoca

— E-—maila: info@ocrg.opolskie.pi

— Telefonu: 77 40 33 660, 77 4033 661, 77 40 33 669
— Bezposrednio w siedzibie:

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

Dziat Autokontroli i Informacji Europejskiej
ul. Krakowska 38

45-075 Opole

Sposob i miejsce
udostepniania Regulaminu
konkursu

Regulamin konkursu wraz z zatacznikami udostepniany jest
na stronach internetowych:

Strona RPO W(Q 2014-2020
Strona OCRG
Portal Funduszy Europejskich

Linki

Strona RPO WO 2014-2020
Strona OCRG
Panel Wnioskodawcy

Portal Funduszy Europeiskich
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Skroty i pojecia stosowane w Regulaminie i zatacznikach:

Beneficjent -nalezy przez to rozumiec podmiot, o ktérym mowa art. 272 pkt 2 Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euroatom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i {UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie {UE, Euratom) nr 966/2012.(Dz.Urz.UE, L 193/1
2 30.07.2018r.)

CEIDG - Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

DPO - Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych UMWO

Dyrektywa OOS - Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/WE z dnia 13 grudnia
2011 r. w sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektoére przedsiewziecia publiczne

i prywatne na Srodowisko

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny

Ekspert - Rozumie sie przez to osobe niebedacg pracownikiem 10K, dokonujgca oceny
merytorycznej projektéw ziozonych w ramach RPO WO 2014-2020

EUROPA 2020 - Strategia Europa 2020 — dokument Komisji Europejskiej z dnia 3 marca 2010 r.
10K - Instytucja organizujaca konkurs - IP RPO WO 2014-2020

IP RPO WO 2014-2020 - Instytucja Posredniczaca w ramach Regionalhego Programu
Operacyjnego Wojewddziwa Opolskiego na lata 2014-2020 - w odniesieniu do niniejszego
dokumentu pod pojeciem IP rozumie sie Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

IZ RPO WO 2014-2020 - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem QOperacyjnym
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KE - Komisja Europejska

KM RPO WO 2014-2020 - Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

KOP - Komisja oceny projektow

KPA - Kodeks postepowania administracyjnego

KRS - Krajowy Rejestr Sadowy

LS1 2014-2020 - Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MIiR/MR - Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju/ Ministerstwo Rozwoju

MSP - mikro- mate i $rednie przedsiebiorstwa

OCRG - Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

00S - Ocena oddziatywania na srodowisko

PPP - Partnerstwo Publiczno-Prywatne

Program/RPO WO 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na

lata 2014-2020 - dokument zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 27 lipca 2018 r.
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Projekt - Przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie

Regulamin - Regulamin konkursu

Rozporzadzenie ogblne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady {WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. z pdZn. zm.)}

SYZYF RPO WO 2014-2020 - System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - petni funkeje LSI 2014-2020
SZOOP - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddziwa Opolskiego na lata 2014-2020 Zakres: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
UE - Unia Europejska

U0OS - Ustawa z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405, z p6in. zm)

Umowa Partnerstwa - Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa
Partnerstwa, dokument przyjety przez Komisje Europejskg 23 pazdziernika 2017 r.

UMWO - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Opolskiego

Ustawa wdroieniowa - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1431).

WE - Wspolnota Europejska

WLWK 2014 - Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020

Whiosek o dofinansowanie projektu - nalezy przez to rozumieé formularz wniosku

o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami. Zafaczniki stanowig integralng czesé wniosku
o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca - zgodnie z ustawg wdrozeniowgq nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory ztozyt
wniosek o dofinansowanie.

ZWO - Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.



Informacje wstepne:

1. Celem Regulaminu konkursu jest dostarczenie potencjalnym wnioskodawcom informacji
przydatnych na etapie przygotowywania i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto, Regulamin opisuje zasady oceny projektéw zgtoszonych w ramach konkursu
ogtoszonego przez IP RPO WO 2014-2020.

2. OCRG zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie
konkursu w trakcie trwania konkursu, z wytgczeniem zmian skutkujacych nierdwnym
traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa. W sytuacji gdy zaistnieje potrzeba
wprowadzenia do Regulaminu konkursu zmiany {innej niz dotyczacej wydtuzenia terminu
naboru}, a ktorego nabor sie juz rozpoczat i jednoczesnie zostat ztozony co najmniej
jeden wniosek o dofinansowanie, wnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania ztozonego
wniosku, jego poprawy oraz ponownego zioZenia.

3. OCRG zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia terminu naboru wnioskow
o dofinansowanie projektow, co moze nastapic jedynie z bardzo wainych i szczegdlnie
uzasadnionych powoddéw niezaleznych od IP RPO WO 2014-2020, po akceptacji zmiany
Regulaminu przez ZWO. Mozliwos¢ taka bedzie dopuszczona tylko w przypadku, gdy nie
rozpoczat sie jeszcze zgodnie z ogltoszeniem, nabér whioskéw o dofinansowanie
projektow oraz istnieje moiliwos¢ podjecia przed rozpoczeciem naboru stosownej
decyzji przez ZWO oraz poinformowania o niej wnioskodawcow, celem zachowania
zasady réwnego traktowania wszystkich wnioskodawcdw.

4. W przypadku zmiany Regulaminu, IP RPO WO 2014-2020 zamieszcza {w kazdym miejscu,
w ktérym podata do publicznej wiadomosci Regulamin) informacje o jego zmianie,
aktualna tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktdrego zmiana obowigzuje.

W zwiagzku z tym zaleca sie, by potencjalni wnioskodawcy na biezaco zapoznawali sie
z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego oraz na Portalu Funduszy Europejskich.




Numer naboru RPOP.01.01.00-1P.01-16-002/18

1. Pefna nazwa i adres Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest Opolskie Centrum Rozwoju
wiasciwej instytucji: Gospodarki jako Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020
w ramach realizacji zadan powierzonych przez Instytucje Zarzgdzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Opolskiego na
lata 2014 - 2020 - Zarzad Wojewodztwa Opolskiego:

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
ul. Krakowska 38
45-075 Opole

2, Przedmiot konkursu, Przedmiotem konkursu s3 typy projektéw okredlone dla dziatania
w tym typy projektow 1.1 Innowacje w przedsiebiorstwch RPO WO 2014-2020 tj.:
podlegajacych
dofinansowaniu: 1. budowa, rozbudowa, zakup wyposaienia dla zaplecza badawczo-
rozwojowego w celu rozwoju dziatalnosci innowacyjne;j
przedsigbiorstw;
2. finansowanie procesu powstawania innowacji (od pomystu do
rynku) lub jego wybranych elementéw tj.1:
e badani naukowych i przemystowych,
e prac rozwojowych {w tym etap prac demonstracyjnych),
» linii pilotazowych,
e dziatan w zakresie wczesne] walidacji produktéw,
e zaawansowanych zdolhosci produkcyjnych,
e pierwsze] produkc;ji.
3. wdrozenie wynikéw prac B+R powstatych w zwigzku
z realizacjg projektu (dotyczy MSP).

3. Typy beneficjentdw: O dofinansowanie w ramach konkursu moga ubiegac sie nastepujace
typy beneficjentéw:

— przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci MSP {mikro, mate i srednie
przedsiebiorstwa, zgodnie z definicjg w zataczniku 1 do

! Nie moga istnie¢ samodzielnie projekty skfadajace sie tylko z pierwszej produkeji.
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Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014).

Whioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza na terenie
wojewddztwa opolskiego®.
Forma prawna beneficjenta zgodnie z klasyfikacja form prawnych
podmiotow gospodarki narodowej okreslonych w § 7 Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu
i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe], wzorédw wnioskow,
ankiet i zaswiadczen (Dz.U. 2015 poz. 2009 z p6in. zm.).

Szczegotowe warunki
konkursu:

Warunki dla projektéw realizowanych przez przedsigbiorstwa:

1. Maksymalna kwota dofinansowania projekiu — 1,5 min PLN.

2. Minimalna kwota dofinansowania projektu — 300 tys. PLN.

3. Realizowane bedg jedynie projekty umozliwiajace rozwdj brani
zidentyfikowanych jako inteligentne specjalizacje regionalne
w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoddztwa Opolskiego do
roku 2020. Dokumentem pomocniczym przy werfikacji jest
Opracowanie Specjalizacje inteligentne wojewddziwa
opolskiego oraz potenciaine specjalizacje inteligentne
wojewodztwa opolskiego z wyszczegolnieniem.

4. Warunkiem przyznania pomocy w zakresie realizacji projektow
innowacyjnych i prowadzenia prac B+R bedzie posiadanie
przez przedsiebiorstwa planow dotyczacych prac B+R.

5. Premiowane bedg projekty ograniczajgce presje na srodowisko,
w tym m.in. ograniczenie emisji i substancji do $rodowiska.

6. 1illl typ projektu tj. Budowa, rozbudowa, zakup wyposazenia
dla zaplecza badawczo - rozwojowego w celu rozwoju
dziatalnosci innowacyjnej przedsiebiorstw oraz Wdrozenie
wynikdw prac B+R powstatych w zwiagzku z realizacja projektu
(dotyczy MSP) — objete sa Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzednia 2015 r.

w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w
ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast Il typ projektu tj. Finansowanie procesu

? Oznacza to, ze na terenie wojewddztwa opolskiego Wnioskodawca posiada gtowng siedzibe lub oddziat lub
miejsce prowadzenia dziatalnosci. Weryfikacja nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wnioskodawce odpisu
ze stosownego rejestru (ewidenc)l) — zzastrzeZeniem, ie przedmiotowy wpis do rejestru (ewidencji) zostal
dokonany najpdiniej na dzier podpisania umowy o dofinansowanie.
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powstawania innowacji {(od pomystu do rynku) lub jego
wybranych elementéw — objety jest Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na badania podstawowe, badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

7. W ramach dziatania 1.1. wspierane bedga przedsiewziecia do

etapu pierwszej produkcji wigcznie. Nie mogg istniec
samodzielne projekty sktadajace sie tylko z pierwszej produkgji.

8. Pierwszy typ projektu nie moze by¢ realizowany oddzielnie, t].

inwestycja polegajaca na budowie, rozbudowie lub zakupie
wyposazenia dla zaplecza badawczo-rozwojowego w celu
rozwoju dziatalnosci innowacyjnej przedsiebiorstw moie byé
realizowana wytgcznie w potgczeniu z drugim typem projektu.

9. Wylacznie w przypadku MSP (nie dotyczy duzych

10.

11.

przedsiebiorstw) obok prac badawczo-rozwojowych
elemeniem projektu realizowanego ze srodkéw CT1 moie byé
wdrozenie wynikdw tych prac, przy czym komponent
wdrozeniowy musi stanowi¢ mniejszos¢ catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Infrastruktura i wyposazenie planowane do zakupu/pozyskania
w ramach projektu, ktdére wykorzystywane beds do wdrozenia
wynikéw prac B+R (w tym produkeji) powinny byé
kwalifikowane wytacznie w ramach Il typu projektu, nawet
jesli mozliwe jest prowadzenie przy ich wykorzystaniu prac
badawczo-rozwojowych.

Termin zakonczenia finansowej realizacji projektu nie moze
wykracza€ poza 24 miesiece od orientacyjnego terminu
rozstrzygniecia konkursu wskazanego w pkt. 15 Regulaminu
konkursu, a Beneficjent zostanie w umowie o dofinansowanie
zobowigzany do ztozenia wniosku o ptatnosc koricowg

w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia
finansowej realizacji projektu. W uzasadnionych przypadkach,
na wniosek Beneficjenta, ZWO moze wyrazi¢ zgode na
wydtuzenie wskazanego we wniosku okresu realizacji projektu.
W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WO 2014-2020 moze
wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu na ztoZzenie wniosku

o ptatnos¢ koricowa.
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12,

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Whioskodawca moze ztozy¢ w ramach konkursu tylko jeden
wniosek. Ztozenie wiekszej liczby wnioskéw w konkursie bedzie
skutkowato odrzuceniem kolejnych wnioskdéw ztozonych przez
Whioskodawce. Réwnoczesnie Wnioskodawca nie moze byc
partnerem w innym projekcie ztozonym w ramach danego
konkursu. Powyisze dotyczy takie sytuacji gdy przedsiebiorca
jest partnerem w kilku projektach.

Nie moga istnie¢ samodzielnie projekty polegajgce jedynie na
prowadzeniu badan przemystowych. Projekt musi obejmowacd
badania przemysfowe i prace rozwojowe albo prace
rozwojowe. Definicje badan przemystowych i prac
rozwojowych zostaly zamieszczone w Zatgczniku nr 7 do
regulaminu,

W przypadku zastosowania w projekcie cross-financingu —
czes€ projektu z cross-financingiem moie by¢ objeta pomoca
de minimis lub pomoca na ustugi doradcze MSP. Nie dopuszcza
sie mozliwosci taczenia obu rodzajéw pomocy w czesci
projektu objetej cross-financingiem.

Duze przedsiebiorstwa mogg by¢ wspierane tylko w przypadku,
gdy zapewnione jest rozpowszechnianie wynikoéw badan i
rozwoju w gospodarce regionalnej.

W przypadku duzych przedsiebiorstw premiowane beda
projekty realizowane we wspotpracy z MSP i/lub organizacjami
pozarzadowymi i instytucjami badawczymi.

W przypadku projektéw realizowanych przez podmioty inne
niz MSP, ktorych catkowite koszty kwalifikowane przekraczaja
1 min euro, zastosowanie bedzie miata metoda zryczattowane;j,
procentowej stawki dochodu, zgednie z postanowieniami art.
61 ust 3 lit. a) rozporzadzenia ogdlnego. Zgodnie z art. 2
rozporzadzenia delegowanego, zryczaltowana stawka dla
operacii w sektorze badan, rozwoju i innowacji wynosi 20 %.
Sposob wyliczenia wartosci dofinansowania dla projektu

w oparciu ¢ wskaznik luki w finansowaniu, ktéry wynika

z przyjetej w danym sektorze lub podsektorze zryczaftowane]j
procentowej stawki dochodow, zostat szczegdtowo opisany

w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

W przypadku projektu objetego Regionalng Pomocg
Inwestycyjng, aby wystapif tzw. efekt zachety, rozpoczecie
realizacji projektu musi nastapi¢ po dniu ztozenia wniosku
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w odpowiedzi na niniejszy konkurs. Przez rozpoczecie realizacji
projektu nalezy rozumied rozpoczecie robo6t budowlanych
zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce
zobowigzanie do zamdwienia Srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych lub inne zobowigzanie, ktére
sprawia, Ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od
tego, co nastapi najpierw (zakupu gruntéw ani prac
przygotowawczych, nie uznaje sie za rozpoczecie prac).

W odniesieniu do przejeé ,rozpoczecie prac” oznacza moment
nabycia aktywéw bezposrednio zwigzanych z nabytym
zaktadem.

19. Status przedsiebiorstwa badany jest podczas oceny projektu
oraz poddawany jest ponownej weryfikacji przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

20. W przypadku budowy prototypu wykorzystujacego juz
istniejacg na rynku infrastrukture/urzadzenie, prace B+R nie
moga polegac jedynie na dostosowaniu ich do nowych
funkcjonalnosci lub modyfikacji pewnej czesci ich
konstrukeji.

21. Koszty kwalifikowalne poniesione na tworzenie infrastruktury
B+R {I typ projektu} nie moga przekraczaé 50% kosztow
kwalifikowalnych projektu, w tym roboty budowlane, prace
instalacyjne, prace wykonczeniowe w obiektach budowlanych -
koszty te mogg stanowi¢ maksymalnie 30% wartosci kosztow
kwalifikowanych zwigzanych z tworzeniem infrastruktury B+R
projektu (koszty objete Regionalng Pomoca Inwestycyjna)
zgodnie z metodologig wyliczenia kosztu kwalifikowanego wg
zatgcznika 2 Wytycznych.

22. Dodatkowe koszty ogdlne i inne koszty operacyjne, w tym
koszty materiatow, dostaw i podobnych produktéw,
ponoszone bezposrednio w wyniku realizacji projektu nie
moga stanowic wiecej niz 20% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych projektu.

Kwota przeznaczona na
dofinansowanie
projektéw w konkursie:

Kwota alokacji na nabér wnioskow o dofinansowanie w ramach
dziatania 1.1 Innowacje w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020
pochodzgca ze srodkéw EFRR wynosi 15 350 000,00 PLN.

W ramach dziatania nie przewidziano wsparcia z budzetu pardstwa.

Ze wzgledu na fakt, iz kwoty PLN majg charakter przeliczeniowy limit
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dostepnych srodkdw moze ulec zmianie. W zwigzku z tym doktadna
kwaota dofinansowania zostanie okreslona na etapie zatwierdzania Listy
ocenionych projektow.

Umowy o dofinansowanie projektéw zostang podpisane

z uwzglednieniem wysokosci dostepnej alokacji, wyliczonej na
podstawie Algorytmu przeliczania §rodkdw.

Pomoc publiczna

i pomoc de minimis
{rodzaj

i przeznaczenie
pomocy, unijna lub
krajowa podstawa
prawna):

1. Regionalna pomoc inwestycyjna zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia 2015 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
{Dz. U.z 2015 r. poz. 1377 z pdin. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy na badania podstawowe,
badania przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz
studia wykonalnoéci w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz.1075).

3. W przypadku wystgpienia w projekcie cross-financingu
zastosowanie bedg mialy programy pomocowe:

a) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19
marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U.z 2015 r., poz. 488);

b) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3
wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na
ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015,
poz. 1417) — w czesci dotyczacej pomocy na ustugi doradcze.

Warunki i planowany
zakres stosowania
cross-financingu (%)
{jesli dotyczy)

W ramach dziatania 1.1 przewidziano wykorzystanie mechanizmu
cross-financingu, jednak jego zastosowanie bedzie wynikato

z indywidualnej analizy kazdego przypadku i musi by¢ uzasadnione

z punkiu widzenia skutecznosci lub efektywnosci osiggania zatozonych
celdw.

Dopuszczalny poziom cross - financingu: 10% wydatkow
kwalifikowalnych projektu.
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Warunki stosowania
uproszczonych form
rozliczania wydatkow:

W ramach konkursu nie jest dopuszczalne rozliczanie wydatkéw
metodg kwot ryczattowych.

Koszty posrednie w ramach przedmiotowego konkursu sa
niekwalifikowalne.,

Maksymalny % poziom
dofinansowania UE
wydatkow
kwalifikowalnych na
poiiomie projektu:

Projekty/koszty objete regionalng pomoca inwestycyjng zgodnie

z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesénia
2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej

w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020
(tj. Dz. U. 22018 r. poz. 1620):

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 55 %;

- Srednie przedsiebiorstwa: 45 %;

- Duze przedsicbiorstwa: 35 %.

Projekty/koszty objete pomocag w zakresie badan i rozwoju zgodnie

z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy na badania podstawowe,
badania przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U.z 2015 r, poz.1075):

Koszty dotyczgce badan przemystowych:

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 70 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 60 %;
- Duze przedsiebiorstwa: 50 %.

Koszty dotyczace prac rozwojowych:

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 45 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 35 %;
- Duze przedsiebiorstwa: 25 %.

Maksymalna intensywno$¢ pomocy udzielanej na badania
przemystowe i prace rozwojowe moze wzrosna¢ o 15 punktow
procentowych, ale nie wiecej niz do poziomu 80% jezeli zostanie
spetniony co najmniej jeden z ponizszych warunkow zgodnie z art. 25
pkt. 6.b Rozporzadzenia Komisji {UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

a) projekt zaktada efektywng wspétprace:
— miedzy przedsiebiorstwami, wérdd ktérych przynajmniej jedno jest

14




MSP, lub jest realizowany w co najmniej dwdch panstwach
cztonkowskich lub w panstwie cztonkowskim i w panstwie umawiajacej
sie strony Porozumienia EQG, przy czym Zadne pojedyncze
przedsiebiorstwo nie ponosi wiecej niz 70 % kosztow kwalifikowalnych,
fub

— miedzy przedsiebiorstwem i co najmniej jedng organizacjg
prowadzgca badania i upowszechniajgcg wiedze, jezeli ta ostatnia
ponosi co najmniej 10 % kosztow kwalifikowalnych i ma prawo do
publikowania wtasnych wynikow badan;

b} wyniki projektu sa szeroko rozpowszechniane podczas konferencji,
za posrednictwem publikacji, ogdlnodostepnych baz badZ
oprogramowania bezptatnego lub otwartego.

W zwiazku z powyzszym, przy zastosowaniu wyiej opisanych
dodatkowych 15 punktow procentowych, intensywnosé pomocy

w odniesieniu do kosztéw badan przemystowych i prac rozwojowych
nie moze przekroczy¢:

Koszty dotyczace badah przemystowych:

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 80 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 75 %;
- Duze przedsiebiorstwa: 65 %.

Koszty dotyczace prac rozwojowych:

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 60 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 50 %;
- Duie przedsiebiorstwa: 40 %.

Za zapewnienie przez Wnioskodawce rozpowszechnienia wynikow prac

B+R w gospodarce regionalnej uznaje sie sytuacje gdy wyniki prac:

- zostang zaprezentowane na co najmniej 3 konferencjach
naukowych i technicznych, w tym co najmniej 1 o randze
ogolnokrajowej lub;

~ zostang opublikowane w co najmniej 2 czasopismach naukowych
lub technicznych zawartych w czgéci A Wykazu czasopism
naukowych opracowanego przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyizszego {czes¢ A wykazu czasopism stanowi zatgcznik nr 11 do
Regulaminu} lub;

- zostang udostepnione w powszechnie dostepnych bazach danych
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zapewniajgcych swobodny dostep do uzyskanych wynikdéw badan
{surowych danych badawczych), lub;

- zostang w catosci rozpowszechnione za posrednictwem
oprogramowania bezptfatnego lub oprogramowania z licencja
otwartego dostepu.

Przeprowadzenie ww. dziatan upowszechniajacych bedzie

przedmiotem monitorowania a takie kontroli przedsiewziecia

prowadzonej w ramach kontroli na miejscu realizacji projektu przez

Instytucje Posredniczaca.

Rozpowszechnianie wynikow prac B+R w gospodarce regionalnej musi

nastgpic w okresie trwatosci projektu.

W przypadku zastosowania cross-financingu w projekcie:

- dla czesci projektu objetego pomocg de minimis: 70%

- dla czesci projektu objetego pomocg na ustugi doradcze MSP: 50%

10.

Minimalny wkiad
wiasny beneficjenta
jako % wydatkow
kwalifikowalnych:

Projekty/koszty objete regionaing pomocy inwestycyjna zgodnie

z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej

w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020
(t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1620):

- Mikro [ mate przedsiebiorstwa: 45 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 55 %;
- Duze przedsiebiorstwa: 65 %.

Projekty / koszty objete pomocg w zakresie badan i rozwoju zgodnie

z rozporzgdzeniem ministra infrastruktury i rozwoju z dnia 21 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy na badania podstawowe, badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz.1075):

Koszty dotyczgce badan przemystowych:
- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 30 %;

- Srednie przedsiebiorstwa: 40 %;
- Duze przedsiebiorstwa: 50 %.

Koszty dotyczace prac rozwojowych:

— Mikro i mate przedsiebiorstwa: 55 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 65 %;
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- Duze przedsiebiorstwa: 75 %.

W przypadku zwiekszenia maksymalnej intensywnosci pomocy
udzielanej na badania przemystowe i prace rozwojowe zgodnie z art.
25 pkt. 6.b Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, poziom wktadu
wiasnego jest proporcjonalnie mniejszy i wynosi:

Koszty dotyczace badan przemystowych:

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 20 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 25 %;
- Duze przedsiebiorstwa: 35 %.

Koszty dotyczace prac rozwojowych:

— Mikro i mate przedsiebiorstwa: 40 %;
— Srednie przedsiebiorstwa: 50 %;
- Duze przedsiebiorstwa: 60 %.

Whktad pieniezny musi pochodzi¢ ze srodkow wiasnych lub
zewnetrznych Zrédet finansowania w postaci wolnej od wszelkiego
publicznego wsparcia finansowego.

W przypadku zastosowania cross-financingu w projekcie:

- dla czesci projektu objetego pomoca de minimis: 30%

- dla czesci projektu objetego pomocg na ustugi doradcze MSP: 50%

11.

Termin, miejsce i forma
sktadania wnioskow

o dofinansowanie
projektow:

Termin skiadania wnioskéw:

Nabor whnioskow o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzony
od 22 listopada 2018 r. do 29 listopada 2018 r.

1. Przedmictowy nabér nie jest podzielony na rundy.

2. OCRG zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia terminu
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw, co moze nastgpic
jedynie z bardzo waznych i szczegd!nie uzasadnionych powoddw
hiezaleznych od IP, po akceptacji zmiany przez ZWO. Moizliwos¢
taka bedzie dopuszczona tylko w przypadku, gdy nie rozpoczat sie
jeszcze zgodnie z ogtoszeniem, nabdr wnioskéw o dofinansowanie
projektow oraz isthieje mozliwos¢ podjecia przed rozpoczeciem
naboru stosowne]j decyzji przez ZWO oraz poinformowania o niej
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wnioskodawcoéw, celem zachowania zasady réwnego traktowania
wszystkich Wnioskodawcdw.

3. W przypadku, gdy wystapi awaria systemu SYZYF RPO WO 2014-
2020 (tj. generatora wniosku), Dyrektor OCRG moie podjgc decyzje
o przediuzeniu terminu naboru wnioskdw o czas wystgpienia
awarii w ramach przedmiotowego konkursu. Wowczas termin
zakonczenia naboru zostanie ogtoszony w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej |P RPO WO 2014-2020,
IZ RPO WO 2014-2020 oraz na Portalu Funduszy Europejskich.

4. Nie przewiduje sie mozliwosci skrocenia terminu sktadania

wniosku o dofinansowanie projektu.

Forma i miejsce sktadania wnioskow:

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢é w formie:
- elektronicznej (wypetniony z uzyciem dostepnego na
stronie Panelu wnioskodawcy) oraz

- papierowej (w jednym egzemplarzu).

Wypetniony w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020,
tj. generatorze wnioskéw, formularz wniesku o dofinansowanie
projektu, nalezy wystaé on-line (takg funkcjonalnos$¢ zapewnia
Generator Wnioskow ) w wyzej okreslonym terminie,

Natomiast wersje papierowg wniosku (w jednym egzemplarzu) wraz
z wymagang dokumentacjg, nalezy sktadac od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy IOK, tj. od 7:30 do 15:30 w:

Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki

Dziale Przyjmowania i Oceny Projektow (Il pietro)
ul. Krakowska 38

45-075 Opole

1. Whnioski ztozone wylgcznie w wersji papierowej albo wytgcznie
w wersji elektronicznej zostana uznane za nieskutecznie ztozone
i pozostawione bez rozpatrzenia.
2. Ztozenie wniosku po terminie, okreslonym w ogtoszeniu
o konkursie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
3. Sporzadzony przez wnioskodawce w generatorze wniosek
o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line (zgodnie
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z instrukcja znajdujgca sie w zatgczniku nr 1 do Regulaminu
konkursu} do IP RPO WO 2014-2020. Ponadto wnioskodawca
jest zobowigzany do dostarczenia do IP RPO WO 2014-2020
whiosku w wersji papierowej (w jednym egzemplarzu)
w formacie A4 wraz z wymaganymi zatacznikami. Wersja
papierowa wniosku musi by¢ tozsama z przestang uprzednio
wersjg on-line wniosku.
Whniosek w formie papierowej wraz z zatgcznikami oraz pismem
przewodnim moze by¢ dostarczony na cztery sposoby:
a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,
b} przesytka kurierska,
¢) osobiscie,
d} przez postarica (dostarczyciel otrzyma dowadd
wptyniecia przesytki opatrzony podpisem i datg).
Platforma ePUAP jest wytgczona jako sposob dostarczania
korespondencji dotyczacej wnioskéw o dofinansowanie
projektow.
Whiosek dostarczony osobiscie do Dziatu Przyjmowania
-i Oceny Projektéw (Punkt Przyjmowania Wnioskow - Il pietro)
rejestrowany jest w systemie oraz nadawany jest mu numer
kancelaryjny. Natomiast wniosek dostarczony listem
poleconym/przesytka kurierskg rejestrowany jest w Dziale
Organizacyjno - Administracyjnym, a nastepnie rejestrowany
jest w systemie w Dziale Przyjmowania i Oceny Projektow.
Tylko wniosek spetniajgcy warunki formalne rejestracyjne
zostanie zarejestrowany w systemie informatycznym SYZYF RPO
WO 2014-2020 tj. wniosek ztozony w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie, wniosek ztozony w ramach
wiasdciwego dziatania/poddziatania oraz naboru okreslonego
w ogtoszeniu o konkursie, wniosek ztozony we whasciwej
instytucji, wersja papierowa wniosku ztozona w jednym
egzemplarzu, wersja elektroniczna wniosku {wystana on-line}
zgodna z wersjg papierowa wniosku (zgodnos¢ sumy
kontrolnej).
Dostarczenie do 10K wniosku o dofinansowanie zostanie
potwierdzone poprzez wydanie potwierdzenia przyjecia
whiosku o dofinansowanie wygenerowane w systemie SYZYF
RPO WO 2014-2020.
Whioski dostarczone po terminie nie bedg przyjmowane.
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10. W zwigzku ze sktadaniem wniosku o dofinansowanie
w jednym egzemplarzu, w przypadku negatywnej oceny
wniosku lub pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,
whioskodawca nie ma mozliwosci odebrania wersji papierowej
whiosku z Instytucji Organizujacej Konkurs.

11. W zakresie doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyinego.

12. Po zakoriczeniu naboru wnioskéw, 10K przygotowuje informacjg
w formie listy projektow zakwalifikowanych do oceny, ktdrg
zamieszcza na stronie internetowej IP RPO WO 2014-2020
i lZ RPO WO 2014-2020,

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku

o dofinansowanie projektu (EFRR) stanowi zatacznik nr 1
do Regulaminu konkursu.

Dorgczenia i obliczanie | Forma komunikacji wnioskodawcy z IP RPO WO 2014-2020:
termindéw:

1. W zakresie doreczeni i sposobu obliczania termindw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.— Kpa.

2. Zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kpa termin uwaza sig za zachowany,
m.in. jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej
placdwee pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz, U.
2017, poz. 1481 z pdin. zm.}. Zgodnie z informacjami na stronie
Urzedu Komunikacji Elektronicznej operatorem wyznaczonym na
lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A.

Wobec powyiszego wystanie korespondencji za posrednictwem
innego operatora pocztowego niz Poczta Polska S.A. nie zapewnia
zachowania terminu, jezeli przesytka nie zostanie doreczona
adresatowi {np. organowi administracji) w wyznaczonym terminie.
Z powyiszego rowniez wynika, ze ustugi kurierskie nie wchodzg
w zakres art. 57 Kpa, a tym samym wysylajgc przesytke kurierska,
aby zachowad termin musi by¢ ona dostarczona do adresata
najpoiniej w ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw {nie
decyduje data nadania).

3. Data wptywu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu jest
dzien dostarczenia go do Dziatu Przyjmowania i Oceny Projekiow
{Punkt Przyjmowania Wnioskow Il pietro) okreslonego
w ogtoszeniu o konkursie lub w przypadku dostarczenia wniosku
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pocztyg — data nadania w polskiej placowce pocztowej
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
{Dz. U. 2017, poz. 1481 z poin. zm.).

Whiosek w wersji elektronicznej nalezy wypetni¢ oraz przesta¢ on-
line z uzyciem Panelu wnioskodawcy nie péiniej niz w dniu

zakonczenia naboru wnioskow.

Powyisze zasady obowigzujg zaréwno podczas sktadania wniosku
o dofinansowanie, jak réwniez wszelkich korekt wniosku oraz
uzupetnien dokumentacji aplikacyjnej,

Forma komunikacji IP RPO WO 2014-2020 z wnioskodawca:

1.

IP RPO WO 2014-2020 wzywa wnioskodawce do uzupetnienia i/lub
poprawienia wniosku w zakresie warunkéw formalnych oraz
do uzupetnienia i/lub poprawienia projektu w trakcie jego oceny
w czesci dotyczace spetnienia przez projekt kryteriéw wyboru
projektu.

Wezwanie w sprawie uzupetnienia i/lub poprawienia
wniosku/projektu IP RPO WO 2014-2020 przesyta wnioskodawcy
na wskazany przez niego w pkt 2.1 lub 2.2 wniosku adres.

Termin na uzupetnienie iflub poprawienie wniosku/projektu
liczony jest od nastepnego dnia po dniu odebrania ww. wezwania.

Niezachowanie wskazanej formy komunikacji skutkowa¢ bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Whioskodawca zobowigzany jest do odznaczenia na formularzu
whiosku oswiadczenia dotyczacego Swiadomosci skutkdw
niezachowania wskazane]j formy komunikacji.

Informa'cje nt. zakoriczenia i wyniku oceny projektu IP RPO WO
2014-2020 przekazuje wnioskodawcy na pismie. Do doreczenia
informacji o zakoriczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje sie
przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kpa.

13.

Etapy oceny:

Ocena projektu przebiega w dwdch etapach:

Etap | — ocena formalna (obligatoryjna):

Ocena formalna trwa do 90 dni kalendarzowych od dnia nastepnego

po zakorczeniu naboru wnioskéw {tgcznie z weryfikacjg wymogow w

zakresie warunkow formalnych i oczywistych omytek). Ocena formalna

polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych ziozonej
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dokumentacji projektowej. Ocene formalng projektu przeprowadza
jedna osoba {pracownik OCRG powotany na cztonka KOP) na
podstawie listy sprawdzajgcej do oceny formalnej w systemie TAK/NIE,
w oparciu o kryteria formalne stanowigce zatacznik nr 7 do Regulaminu
konkursu. Zasady i tryb dziatania KOP znajdujg sie w Regulaminie pracy
Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO WO
2014-2020 dostepnym na stronie internetowe] pod ogloszeniem
naboru.

W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej we wniosku

o dofinansowanie lub zatgcznikach brakéw w zakresie warunkdw
formalnych lub oczywistych omytek oraz/lub kryteridw formalnych dla
ktérych w definicji zostato to okreslone, wnioskodawca ma mozliwosc
dokonania stosownych poprawek i uzupetnien w zakresie charakteru
danego kryterium, w terminie wskazanym przez IOK

w pismie z uwagami, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych
liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku o dofinansowanie projektu moina
poprawié tylko raz na etapie oceny formalnej.

Oceny spetniania kryteridow formalnych przez dany projekt dokonuje
sie na podstawie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, a
takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na
temat wnioskodawcy lub projektu.

Z uwagi na powyisze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP moga
73daé dodatkowych wyjasnien {a w uzasadnionych przypadkach takie
dokumentow niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktore
wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez
10K w pismie z uwagami.

Projekt spetniajacy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do
kolejnego etapu tj. do oceny merytorycznej.

W sytuacji, gdy projekt nie spefnia bezwzglednych kryteriow
formalnych, zostaje negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest
pisemnie o tym fakcie powiadomiony.

Po zakonczeniu oceny formalnej projektéw IOK zamieszcza na stronie
internetowej |P RPO WO 2014-2020 i IZ RPO WO 2014-2020 informacje
nt. zakwalifikowania projektu do oceny merytorycznej.

Etap Il - ocena merytoryczna (obligatoryjna):
Ocena merytoryczna trwa do 90 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po zakonczeniu oceny formalnej.
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W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku
o dofinansowanie brakow w zakresie warunkéw formalnych lub
oczywistych omytek oraz/lub kryteriéw merytorycznych dla ktérych
w definicji zostato to okreslone, wnioskodawca ma mozliwosé
dokonania stosownych poprawek i uzupetnieri w zakresie charakteru
danego kryterium, w terminie wskazanym przez 10K w pismie

z uwagami, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczae

od dnia nastepnego od otrzymania informaciji.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez jednego cztonka KOP/
Zespot oceniajacy (zgodnie z zasadg dwoch par oczu). Liczba osob
wchodzacych w sktad KOP uzalezniona jest kazdorazowo od liczby
projektow skierowanych do oceny merytorycznej. W sktad KOP
wchodzg bezstronni i niezalezni cztonkowie, ktérych wiedza oraz
doswiadczenie zapewniajg rzetelng ocene projekidw, zgodnie

z przyjetymi przez Komitet Menitorujacy RPO WO 2014-2020
kryteriami stanowigcymi zatgcznik nr 7 do Regulaminu konkursu -
Kryterio wyboru projektow dla dziatania 1.1 innowacje

w przedsiebiorstwach.

Warunki przeprowadzenia oceny merytorycznej oraz zasady i tryb
dziatania KOP znajduja sie w Regulaminie pracy Komisji Oceny
Projektow oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020.
Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez cztonkéw KOP na
podstawie listy sprawdzajgcej w zakresie kryteridw merytorycznych

i uniwersalnych oraz szczegdtowych w systemie TAK/NIE

i punktowanym.

W ramach dokonywanej oceny merytorycznej przewiduje sie
zastosowanie dodatkowego elementu w ocenie polegajgcego na
spotkaniu cztonkéw Zespotu oceniajgcego z Wnioskodaweg (lub jego
upowaznionym przedstawicielem), ktérego celem bedzie
przedstawienie przez Wnioskodawce (lub jego upowaznionego
przedstawiciela) skrotowej prezentacji opisanych we wniosku
rozwigzan/technologii, w szczegdlnosci ich funkcjonalnosdi,
zastosowania i planowanego dalszego wykorzystania oraz odniesienie
sie do pytan | ewentualnych watpliwodci. Tryb i zasady dotyczace
przeprowadzenia wyzej wymienionego spotkania znajduja sie

w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektdw oceniajgcej projekty
w ramach EFRR RPO WO 2014-2020.

Na ostateczny wynik oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
wptywaja: wynik wstepnie przeprowadzonej oceny oraz
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informacje/wyjasnienia uzyskane podczas spotkania cztonkéw Zespotu
oceniajacego z Wnioskodawca.

Po zakonczeniu oceny, KOP w oparciu o wyniki przeprowadzonej oceny
merytorycznej, przygotowuje liste ocenionych projekiow (tzw. liste
rankingowa). Projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny
merytorycznej spetni wszystkie kryteria bezwzgledne oraz uzyska co
najmniej 50 % maksymalnej liczby punktéw mozliwej do osiggniecia
{bez uwzglednienia punktacji za kryteria dodatkowe, jesli takie
wystepujg) uzyskuje ocene pozytywng i ma mozliwo$¢ otrzymania
dofinansowania. Taki projekt zostaje wpisany na liste, o ktérej mowa
w art. 46 ust. 3 Ustawy wdrozeniowe].

Projekt, ktory nie spetnit wszystkich kryteriow bezwzglednych lub
otrzymat w wyniku oceny merytorycznej mniej niz 50 % maksymalnej
liczby punktéw mozliwej do uzyskania (bez uwzglednienia punktacji za
kryteria dodatkowe, jesli takie wystepujg) na skutek czego nie moze
zostac wybrany do dofinansowania lub spetnit wszystkie kryteria
bezwgledne oraz otrzymat 50 % maksymalnej liczby punktow mozliwej
do uzyskania, jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu
w konkursie nie jest wystarczajaca na wybrania go do dofinansowania,
otrzymuje ocene negatywna, a wnioskodawca zostaje o tym fakcie
pisemnie powiadomiony.

W sytuacji, gdy dostgpna alokacja jest niewystarczajgca na wybor
projektu w petnej wnioskowanej kwocie IZ RPQO WO 2014-2020
dopuszcza moiliwosé wyboru projektu do dofinansowania przy
spetnieniu nastepujacych warunkdw:

1. Cztonkowie KOP po zakonczeniu oceny merytorycznej
i sporzadzeniu listy ocenionych projektow, w przypadku gdy
dostepna alokacja jest niewystarczajgca na wybér wszystkich
projektow albo umozliwia dofinansowanie projektu jednakze
w kwocie nizszej niz wnioskowana zwracajg sie do 10K
Z zapytaniem, czy istnieje mozliwosc zwiekszenia alokacji dla
konkursu po jego rozstrzygnieciu.

2. W sytuacji gdy IOK przewiduje zwiekszenie alokacji w celu
wybrania wszystkich projektow spetniajacych kryteria, KOP
konczy prace.

3. lJezeli natomiast IOK nie planuje zwiekszenia alokacji cztonkowie
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KOP, za posrednictwem IOK pisemnie zwracajg sie do
wnioskodawcy, ktérego ww. sytuacja dotyczy, z zapytaniem
czy wyraza on zgode na wybranie projektu do dofinansowania
z zastosowaniem obnizonego poziomu dofinansowania do
wysokosci dostepnej alokacji.

4. W przypadku wyrazenia przez wnioskodawce zgody na zmianeg
poziomu dofinansowania, cztonkowie KOP dokonujg stosownej
zmiany na liscie ocenionych projektdw.

5. W sytuacji gdy wnioskodawca nie wyrazi zgody na
zaproponowane obnizenie poziomu dofinansowania,
zaproponowanie takiego rozwigzania kolejnemu wnioskodawcy
z listy nie bedzie mozliwe.

6. Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie
sporzadzonej przez KOP listy ocenionych projektow.

7. W projekcie, w ktorym obnizono poziom dofinansowania,

w przypadku gdy pozwoli na to dostepnos¢ alokacji

na dziataniu/poddziataniu/typie projektu, bedzie mozliwos¢
zwiekszenia dofinansowania do poziomu pierwotnie
wnioskowanego wytgcznie na podstawie zawartej umowy
o dofinansowanie.

Po zakoticzeniu oceny merytorycznej IOK zamieszcza na stronie
internetowej P RPO WO 2014-2020 oraz |Z RPO WO 2014-2020
informacje nt. wynikéw oceny.

W przypadku, gdy wystapi awaria systemu SYZYF RPO WO 2014-2020
(tj. generatora wniosku), Zarzad Wojewddztwa Opolskiego upowaznia

Dyrektora OCRG do podjecia decyzji o przedtuzeniu terminu sktadania
korekt wnioskdw o dofinansowanie projektéw o czas wystapienia
awarii w ramach przedmiotowego konkursu. Wowczas, nowy termin
ztozenia korekty wniosku zostanie ustalony indywidualnie

w odniesieniu do poszczegdinych wnioskéw o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej/ merytorycznej
moze zostac wydtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznaé
wszelkie sytuacje niezalezne od 10K, ktdre uniemozliwiajg
przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych
whioskow w ramach jednego naboru. Decyzje o wydtuzeniu terminu
oceny podejmuje Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Dopuszcza sie
wielokrotnosc takiego postepowania, jezeli sytuacja tego wymaga.
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Informacja o wydtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie
internetowe;j Instytucji Posredniczagcej RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucji Zarzadzajgce] RPQO WO 2014-2020.

Ocena $rodowiskowa:

W ramach kryterium pn. Kryterium srodowiskowe bada sie czy projekt
nie wplywa znaczaco negatywnie na srodowisko. Kryterium badane
jest przez jednego eksperta w ramach dziedziny ocena oddziatywania
przedsiewziecia na Srodowisko.
Kryterium moie by¢ weryfikowane na kazdym etapie konkursu/
pozakonkursu na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie
projektu i zatacznikow do wniosku.
Ocena kryterium moze skutkowac skierowaniem do uzupetnienia/
poprawienia w zakresie i terminie zgodnie z zaleceniami ww. eksperta.
Ww. termin na uzupetnienie dokumentacji ekspert ustala
indywidualnie w odniesieniu dla kazdej dokumentacji projektowej.
W zaleznosci od charakteru uzupetnien wynosi:
~ nie mniej niz 7 dni kalendarzowych (np. w przypadku
Formularza w zakresie oceny oddziatywania na Srodowisko);
- nie wiecej niz 6 miesiecy.
Ww. terminy liczone 53 od dnia nastepnego od otrzymania

informacji.
Ekspert moze kazdorazowo wyznaczy¢ nowy termin dostarczenia

dokumentacji jednak sumarycznie, okres ten nie moze przekroczy¢

6 miesiecy. Powyzsze nie wymaga decyzji Zarzadu Wojewodztwa
Opolskiego. Uzyskanie zgody Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego na
wydfuzenie terminu przedtozenia dokumentacji jest niezbedne

w momencie, w ktérym Whnioskodawca przekroczyt maksymalny
szesciomiesieczny okres na dokonanie stosownych uzupetniers {dotyczy
uzasadnionych przypadkéw}. Wnioskodawca, ktéry nie ma moziiwosci
dostarczenia na czas wymaganych dokumentdw, zobligowany jest do
wystosowania do 0K pisma z prosbg o wyrazenie zgody na wydtuienie
terminu dostarczenia dokumentow.

W przypadku braku mozliwesci dotrzymania przez Wnioskodawce
wyznaczonego terminu w uzasadnionych przypadkach Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego moze podjaé indywidualng decyzje

o wydtuzeniu terminu dostarczenia uzupetnien.

W przypadku stwierdzenia przez eksperta koniecznosci
poprawy/uzupetnienia dokumentacji, projekt moze zosta¢ warunkowo
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wybrany do dofinansowania. Warunkiem podpisania umowy
o dofinansowanie projektu jest spetnienie ww. kryterium.

Warunki przeprowadzenia oceny oraz zasady i tryb dziatania KOP
znajdujg sie w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektdw oceniajgcej
projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020.

14,

Rozstrzygniecie
konkursu:

Zarzad Wojewodztwa Opolskiego, na podstawie opracowanej przez
KOP listy ocenionych projektéw, oceny srodowiskowej oraz dostepne]j
alokacji, podejmuje w formie uchwaty decyzje o wyborze projektu do
dofinansowania.

IOK zamieszcza na swojej stronie internetowe], stronie IZ RPO WO
2014-2020 oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje o
rozstrzygnieciu konkursu wraz z listg projektow, ktore uzyskaty
wymagana liczbe punktdw, z wyrdinieniem projektéw wybranych do
dofinansowania, jak réwniez powiadamia pisemnie wnioskodawce
o wynikach oceny jego projektu.

IZ RPO WO 2014-2020 moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na
dofinansowanie projektu w ramach naboru jedynie po rozstrzygnieciu
konkursu.

W przypadku gdy dwa projekty na ocenie merytorycznej otrzymaty
takg sama liczbe punkidw, to na ww. liscie umieszczane sg oba
projekty ex aequo.

W sytuacji gdy dostepna alokacja srodkow jest niewystarczajgca na
dokonanie wyboru do dofinansowania wszystkich projektéw, wybér
projektu do dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnoscig
zamieszczenia projektéw na liscie, przy czym ze wzgledu na zasade
réwnego traktowania wnioskodawcéw wybdr projektow musi objgc
wszystkie projekty, ktére uzyskaty taky samg liczbe punktow

w ramach konkursu.

Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nalezy
uwzglednié poniisze zapisy:
1. Kazdy wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany
do dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia
dokumentéw stanowigcych zatgczniki do wniosku
o dofinansowanie, niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie w terminie maksymalnie do 45 dni
kalendarzowych od dnia podjecia przez Zarzad Wojewddztwa
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Opolskiego - Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WO 2014 — 2020
Uchwaty o wyborze projektéw do dofinansowania (wskazany
wyzej termin nie dotyczy dokumentaciji w zakresie oceny
oddziatywania na Srodowisko);

2. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, wnioskodawca
utraci mozliwos¢ dofinansowania.

3. W uzasadnionych przypadkach, na prosbhe wnioskodawcy, ZWO

moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie ww. terminu,

15, Orientacyjny termin
rozstrzygniecia Maj 2019 r.
konkursu:
16. | Katalog przyktadowych 1. Whniosek ztozony w odmiennej, niz opisana w Regulaminie

do uzupetnienia brakéw
w zakresie warunkow
formalnych oraz
oczywistych omylek:

konkursu formie;

2. Whiosek ztozony w ramach niewtasciwego
dziatania/poddziatania oraz naboru okreilonego w ogfoszeniu
o konkursie;

3. Whniosek ztozony w niewtasciwe] instytucji;

4. Wersja papierowa wniosku niezgodna z wersjg elektroniczna
wniosku, wystang on line {niezgodnos¢ sumy kontrolnej);

5. Whniosek i/lub zatgczniki zawierajg oczywiste omytki pisarskie;

6. Whniosek iflub zatgczniki zawierajg oczywiste omytki
rachunkowe;

7. Whniosek i/lub dotaczone zataczniki sg nieczytelne;

8. Kserokopie dokumentow nie zostaty potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem;

9. Whniosek i/lub zataczniki nie zawierajg kompletu podpiséw
i pieczatek;

10. Do wniosku nie dotgczeno wszystkich wymaganych
zatgcznikdw;

11. Dotgczone zataczniki sg niekompletne;

12. Wniosek i/lub zatgczniki wypetnione lub sporzadzony
niezgodnie z instrukcjg i wymogami;

13. Tres¢ wniosku jest niespdjna z trescig zatgcznikdw.

Przez oczywiste omytki pisarskie rozumie sie: omytki widoczne,
niezamierzone przekrecenie, opuszczenie wyrazu, btad logiczny, biad
pisarski lub inng podobng usterke w tekscie, réwniez omytke, ktdra nie
jest widoczna w tredci samego wniosku, jest jednak omytkg wynikajaca
z poréwnania tresci innych fragmentéw wniosku iflub pozostatych
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dokumentéw, stanowigcych zatgcezniki do wniosku, a przez dokonanie
poprawki tej omytki, wiasciwy sens sformutowania pozostaje bez
zmian.

Oczywista omytka rachunkowa (z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek): oczywistg omytke rachunkowa
rozumie sie jako widoczny, niezamierzony biad rachunkowy
popetniony przez wnioskodawce, polegajacy na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego, a w szczegdlnosci
btedne zsumowanie lub odjecie poszczegdlnych pozycji, brak
prawidtowego zackraglenia kwoty itp.

Sposob uzupetnienia brakow w zakresie warunkéw formalnych oraz
poprawiania oczywistych omytek:

1. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie/
zatgcznikach brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub/oraz
oczywistych omytek, IP RPO WO 2014-2020 wzywa
wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistych omytek, w terminie przez nig wyznaczonym,
tj. nie krétszym jednak niz 7 dni kalendarzowych (liczac od
dnia nastepnego po otrzymaniu informacji), pod rygorem
pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez
rozpatrzenia. Wyiej wymienione wezwanie dostarczane jest
w formie pisemnej.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest do odniesienia sie
do wszystkich uwag zawartych w pismie wzywajgcym
do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub/oraz
poprawienia w nim oczywistych omytek. Niepoprawienie
wszystkich brakow w zakresie warunkow formalnych
i omytek oraz nieodniesienie sie do wszystkich uwag lub
wprowadzenie zmian niewynikajacych z pisma spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia i niedopuszczenie
projektu do oceny lub dalszej oceny,

3. Ztozenie wniosku po terminie okreslonym w wezwaniu do
uzupetnienia brakéw w zakresie warunkow formalnych oraz
poprawienia oczywistych omyltek, skutkuje pozostawieniemn
whiosku bez rozpatrzenia.

17.

Wzdr wniosku
o dofinansowanie

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu, ktérym nalezy sie
postugiwac ubiegajac sie o dofinansowanie projektu w ramach danego
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projektu:

konkursu oraz instrukcja jego wypetniania stanowig odpowiednio
zatgczniki nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Integralng czescig wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkow
EFRR w ramach RPO W0 2014-2020 sg zatgczniki do wniosku

o dofinansowanie, ktére stuig do uzupetniania, uwiarygodniania bgdz?
weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Wzory zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie zostaty
przedstawione w zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu konkursu.

instrukcja wypetniania zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu konkursu.

18.

Wzor umowy

o dofinansowanie
projektu oraz czynnosci,
ktore powinny byé
dokonane przed
podpisaniem umowy
oraz wymagane
dokumenty

iterminy ich
przedtozenia wiasciwej
Instytucji:

Wzdér umowy o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana
z wnioskodawcami projektéw wybranych do dofinansowania stanowi
zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Formularz umowy zawiera wszystkie postanowienia wymagane
przepisami prawa, w tym wynikajace z przepisow ustawy o finansach
publicznych, okreslajgce elementy umowy beneficjenta oraz wiasciwej
instytucji udzielajacej dofinansowania.

Umowa o dofinansowanie zawiera réwniei zapisy dotyczace
dokanywania ptathosci na rzecz beneficjentow, w tym réwniez
pozyskania zaliczki na realizacje inwestycji.

Instytucjg wlasciwa do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu jest Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki.

Whioskodawcy przed podpisaniem umowy zobligowani bedg do
wskazania/dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie, tj.:

a) podania numeru rachunku bankowego Wnioskodawcy, na ktory

bedzie przekazywane dofinansowanie w formie refundacji,

wraz z kopig zadwiadczenia z banku/kopig umowy rachunku
bankowego potwierdzajgcg, i2 Wnioskodawca jest posiadaczem
niniejszego rachunku,

b) podania wyodrebnionego numeru rachunku bankowego
Whnioskodawcy, na ktéry bedzie przekazywane dofinansowanie

w formie zaliczki, wraz z kopig zaswiadczenia z banku/kopia
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umowy rachunku bankowego potwierdzajaca, iz Wnioskodawca

jest posiadaczem niniejszego rachunku,

¢} wypetnionej Karty wzoréw podpisédw,

d) dostarczenia:

v kserokopii dowodu osobistego potwierdzonego za zgodnos¢

z oryginatem {dot. osoby fizycznej prowadzace] dziatalnosé

gospodarczg),
v kserokopii dowoddw osobistych wspdlnikéw spétki cywilne;

— potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem (dot. spétek

cywilnych),

¥v' Oswiadczenia o nie wykluczeniu z prawa otrzymania

dofinansowania,
v' Odwiadczenia o spetnieniu kryteriéw podmiotowych wraz

z oswiadczeniem weryfikujacym status przedsiebiorey oraz

dokumentami potwierdzajagcymi dane przedstawione
w zatgezniku nr 13, 13.1 do wniosku o dofinansowanie tj.;

dokumenty rejestrowe przedsiebiorstwa
partnerskiego/powigzanego, umowy nawigzania
wspdtpracy z wnioskodawceg (np. umowa spotki),
sprawozdania finansowe Wnioskodawcy oraz
przedsiebiorstwa partnerskiego/ powigzanego (tj. np.
bilans, rachunek zyskéw i strat) za dwa petne zamknigte
lata ohrachunkowe poprzedzajgce rok ztozenia wniosku
(dotyczy réwniei duzych podmiotow),

dokumenty potwierdzajgce ilos¢ 0sob zatrudnionych

w przedsiebiorstwie wnioskodawcy oraz
przedsiebiorstwie partnerskim/powigzanym (deklaracje
sktadane do ZUS, z ktérych wynikac powinien wymiar
czasu pracy [ub zestawienie 0s6b zatrudnionych

w przeliczeniu na etaty potwierdzone przez gtownego
ksiegowego/ wtasciciela firmy/ osobe upowazniong do
reprezentowania firmy) za dwa petne lata
obrachunkowe poprzedzajace rok ztozenia wniosku ze
wskazaniem na wymiar czasu pracy (nie dotyczy duzego
przedsiebiorstwa),

v Odwiadczenia o sytuacji ekonomicznej grupy

przedsiebiorstw powigzanych z Wnioskodawca

(podpisanego przez Wnioskodawce),

v Os$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy publicznej w okresie
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od dnia zfozenia wniosku aplikacyjnego do momentu
przedtozenia zatacznikéw do umowy o dofinansowanie,

v Oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis
w okresie od dnia ztoZzenia wniosku aplikacyjnego do
momentu przedtoienia zatagcznikéw do umowy
o dofinansowanie, badZ w przypadku uzyskania pomocy de
minimis we wskazanym okresie uaktualnienia oswiadczenia
o otrzymanej pomocy publicznej stanowigcego Zatgcznik
12.2 do wniosku o dofinasowanie {wraz ze stosownymi
zaswiadczeniami potwierdzajgcymi uzyskang pomoc de
minimis), (dotyczy projektéw, w ktorych Beneficjent
whioskuje o pomoc de minimis)

Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nalezy
uwzglednic ponizsze zapisy:

1. Kazdy beneficjent, ktdrego projekt zostat wybrany do
dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy w terminie max 15 dni od dnia

otrzymania pisma od IP {w tym 10 dni na dostarczenie zatgcznikow i 5

dni na ich ewentualng korekte);

2. Umowy z beneficjentami, ktorych projekty zostaty wybrane do
dofinansowania zostang zawarte w terminie max do 30 dni od dnia

uzupetnienia przez beneficjentéw wszystkich dokumentéw
niezbgdnych do podpisania umowy.

W uzasadnionych przypadkach, na prosbe wnioskodawcy, IOK moie
wyrazi¢ zgode na wydiuzenie ww. terminu

19.

Kryteria wyboru
projektow wraz
z podaniem ich
znaczenia:

KOP dokona oceny-projektdw w oparciu o zatwierdzone przez KM RPO
WO 2014-2020 Kryteria wyboru projekidw dla dziatania 1.1 innowacje
w przedsiebiorstwach RPO W0 2014-2020, stanowiace zatgcznik nr 7
do niniejszego Regulaminu konkursu.

Kazdy projekt zostanie oceniony wg kryteridw dla typu projektu
okredlonego we wniosku o dofinansowanie.

Kryteria formalne oraz merytoryczne uniwersalne s jednakowe dla
wszystkich projektéw ztozonych w ramach dziatania 1.1.

W przypadku gdy w projekcie wystepujg réine typy projektéw ocena
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bedzie prowadzona na podstawie kryteriow dla dominujgcego typu
projektu. Wnioskodawca wskazuje dominujgcy typ projektu wytacznie
na podstawie kosztéw ujetych we wniosku o dofinansowanie (t].
przewazajgce finansowo wydatki ostatecznie decuduja o dominujagcym
typie projektu).

W przypadku kryteriow, w kidrych mozliwe jest dokonanie poprawy
oceniajacy moga skierowaé projekt do korekty w zakresie dotyczacym
uzupetniania i/lub doprecyzowania zapiséw w odniesieniu do
kryterium, ktérego dotyczy poprawa tj. dla ktérego zostato to
okreslone w definicji.

Procedura oceny przebiega zgodnie z zasadami okreslonymi

w punkcie 13 niniejszego Regulaminu konkursu.

20.

Wskazniki produktu
i rezultatu:

Whioskodawca jest zobowigzany do wyboru i okreslenia wartosci
docelowe] we wniosku o dofinansowanie projektu wszystkich
adekwatnych wskaznikéw produktu/rezultatu ujetych we wskaznikach
horyzontalnych oraz wskaznikach dla dziatania 1.1 . Zestawienie
wskaznikéw stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu
konkursu {Lista wskaZnikéw na poziomie projektu dla dziatania 1.1
Innowacje w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020).

W przypadku wskaznikow horyzontalnych Wnioskodawca jest
zobowigzany do weryfikacji ich wartosci.

Jezeli zakres rzeczowy projektu dotyczy danego wskaznika
horyzontalnego, powinien w tabeli okresli¢ wartos¢ docelowa wieksza
od zera. Natomiast w przypadku, kiedy zakres rzeczowy projektu nie
dotyczy danego wskaznika horyzontalnego, nalezy pozostawié¢ wartosé
docelowq ,,0”. Zasady dotyczace wyboru i okresienia przez
wnioskodawcow wartosci docelowych dla wskaznikéw wskazano w
Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie EFRR stanowiacej
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Zasady realizacji wskaZnikow na etapie wdrazania projektu oraz

w okresie trwatosci projektu regulujg zapisy umowy o dofinansowanie
projektu.

Szczegotowe zasady dotyczace monitorowania wskaznikéw zawarte
zostaty w ,,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020”.

21.

Srodki odwotawcze
przystugujace
whnioskodawcy:

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktdrej mowa w art. 53 ust.
2 Ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca ma prawo w terminie 14 dni
od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w art. 45 ust. 4 ww.
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Ustawy, zfozyC pisemny protest za posrednictwem instytucji, o ktorej
mowa w art. 39 ust. 1, tj. Instytucji Organizujacej Konkurs — IP RPO WO
2014-2020, zgodnie z pouczeniem, o ktérym mowa w art. 45 ust. 5 ww,
Ustawy .

Informacja na temat procedury odwotawczej obowigzujacej dla
konkursu zostata szczegotowo opisana w ustawie wdrozeniowej

(Rozdziat 15) zamieszczonej na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-
2020 w zaktadce: Zapoznaj sie z prawem i dokumentami.

22,

Sposéb podania do
publicznej wiadomosci
wyhikdéw konkursu:

Zgodnie z zapisami ari. 45 ust. 2 Ustawy wdroZeniowej po zakoriczeniu
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow, zakoriczeniu oceny
formalnej oraz oceny merytorycznej [P RPO WO 2014-2020 na swojej
stronie internetowej oraz na stronie IZ RPO WO 2014-2020 zamieszcza
liste projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Ww. lista
zawiera numer wniosku, tytut projektu oraz nazwe wnioskodawecy.

Natomiast, zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej po
rozstrzygnieciu kankursu [P RPO WO 2014-2020 zamieszcza na
stronach internetowych: Instytucji Posredniczgcej RPO WQ 2014-
2020, Instytucji Zarzgdzajgce] RPO WO 2014-2020 oraz na Portalu
Funduszy Europejskich, liste projektow wybranych do dofinansowania

albo liste projektow, ktére uzyskaty wymagana liczbe punktow, z
wyréznieniem projektdw wybranych do dofinansowania jak réwniez
powiadamia pisemnie kazdego wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia
jego wniosku.

Ponadto po rozstrzygnieciu konkursu OCRG zamieszcza na swoje]
stronie internetowej oraz na stronie IZ RPO WO 2014-2020 liste
cztonkdw KOP biorgcych udziat w ocenie projektow z wyrdznieniem
petnionych funkcji tj. przewodniczacego i sekretarza oraz pracownika
OCRG - oceniajgcego projekty albo eksperta.

Informacja publiczna udzielana jest na wniosek zainteresowanego,
jednakzie zwraca sie uwage, iz na podstawie:

a) art. 37 ust. 6 ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje
przedstawiane przez wnioskodawcéw nie podlegaja
udostepnieniu przez wtasciwg instytucje w trybie przepiséw
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej {tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1330);

a) art. 37 ust. 7 Ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje
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wytworzone lub przygotowane przez wiasciwe instytucje

w zwigzku z oceng dokumentow i informacji przedstawianych
przez wnioskodawcdow nie podlegaja, do czasu rozstrzygniecia
konkursu {...) udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.).
Dz.U.z 2018 r. poz.1330).

‘Wyzej wymieniona regulacja stuzy¢ ma sprawnemu przeprowadzeniu
wyboru projektdw do dofinansowania, Dodatkowo regulacja ma na
celu zapobiezenie praktykom polegajacym na powielaniu w ramach
danego naboru rozwigzan opracowanych przez innych
wnioskodawcdw. Z tego wzgledu w sytuacji wystgpienia o udzielenie
informacji na temat ww. dokumentéw, 10K informuje
zainteresowanego, ze na podstawie odpowiednio art. 37 pkt. 6 lub 7
Ustawy wdroZeniowej nie stanowig one informacji publiczne;j.

IOK zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentow dotyczacych
oceny jego projektu przy zachowaniu zasady anonimowosci danych
0s0b dokonujacych oceny. Wytyczna wynika z checi zagwarantowania
prawidtowego procesu wyboru projektow i unikniecia naduzyé, a takze
ma na celu ograniczenie wptywu wnioskodawcédw na osoby
zaangazowane w proces oceny i wyboru projektow.

Decyzja o udostepnieniu informacji zawartych we wniosku

o dofinansowanie i jego zafgcznikach (po otrzymaniu pisemnego
wniosku o jej udzielenie) jest rozstrzygana kazdorazowo przy
uwzglednieniu m.in.:

a) ochrony intereséw przedsiebiorcéw (Ustawa o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji)?, zgodnie z kiérg czynem nieuczciwej
konkurencji jest przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie cudzych
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa albo ich nabycie
od osoby nieuprawnionej, jezeli zagraza lub narusza interes
przedsiebiorcy. Tajemnica przedsiebiorstwa to nieujawnione

do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacije posiadajgce

wartos¢ gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne

3Zgodnie z art. 11 ust. & oraz ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (t]. Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z pdin. zm.)
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dziatania w celu zachowania ich poufnodci;

b} ochrony praw autorskich (Ustawa o prawie autorskim i prawach
pokrewnych)?

¢) ochrony informacji o sprawach rozstrzyganych w postepowaniu
przed organami panfstwa (Ustawa o dostepie do informacji publicznej)°.

23. | Informacje o sposobie . . . .
) W przypadku wyboru projektu do dofinansowania wniosek

postepowania . . . L -

. . o dofinansowanie projektu staje sie zatgcznikiem do umowy
z wnioskami . L o .,

. ) o dofinansowanie i stanowi jej integralng czes¢.
o dofinansowanie po Lo . . L, j .

L. Whioski o dofinansowanie projektow, kidre nie zostaty wybrane
rozstrzygnieciu . .
do dofinansowania przechowywane sg w OCRG.

konkursu: -

24. | Forma isposdb W przypadku koniecznosci udzielenia wnioskodawcy wyjasnien
udzielania w kwestiach dotyczgcych konkursu, Opolskie Centrum Rozwoju
whnioskodawcy Gospodarki udziela indywidualnie odpowiedzi na pytania
wyjasnien w kwestiach | wnioskodawcy. W przypadku pytan wymagajgcych dodatkowych
dotyczacych konkursu: | konsultacji odpowiedzi beda przekazywane niezwtocznie po ich

przeprowadzeniu.
Zapytania do 10K moina sktada¢ za pomoca:
— e —maila: info@ocrg.opolskie.pl
— Telefonu: 77 40 33 660, 77 40 33 661, 77 40 33 669
— Bezposrednio w siedzibie:
Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
Dziat Autokontroli i Informacji Europejskiej
ul. Krakowska 38
45-075 Opole
25, | Sytuacje, w ktérych Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

konkurs moze zostaé
anulowany:

— Niewylonienia kandydatéw na ekspertéw niezbednych do oceny
projektéw;

— Ztozenia wnioskow o dofinansowanie wylacznie przez podmioty
niespetniajace kryteridow aplikowania do udziatu w danym konkursie;

— Nieztozenia Zadnego wniosku o dofinansowanie;

— Ztozenia tylko jednego wniosku o dofinansowanie projektu
z kwotg dofinansowania przekraczajgcg dostepna alokacje oraz nie
wyrazenie przez wnioskodawce zgody na obnizenie dofinansowania
do poziomu dostepnej alokacji;

— Naruszenia w toku procedury konkursowej przepiséw prawa i/lub

*# Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 |lutego 31994 r. (t.j. Dz. U. 2 2018 r,, poz. 1191 z pdin. zm.)
% Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie do infarmacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r. (. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1330)
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zasad regulaminu konkursowego, ktore sg istotne i niemoiliwe
do naprawienia;

— Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej strony nie mogty
przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktorej wystgpienie czyni
niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury
konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

— Ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych
w istotny sposdb sprzecznych z postanowieniami niniejszego
Regulaminu konkursu.

26. | Postanowienie IZ RPO WO 2014-2020 po rozstrzygnieciu konkursu moze zwigkszyé
dotyczace mozliwosci kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow
zwigkszenia kwoty w ramach konkursu. Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana
przeznaczonej na zasada réwnego traktowania, co moze polegac na objeciu
dofinansowanie dofinansowaniem kolejno wszystkich projektéw, ktdre uzyskaty
projektéw w konkursie: | wymagang liczbe punktdéw lub objeciu dofinansowaniem kolejno

wszystkich projektéw, ktore uzyskaty takg samg ocene oraz uzyskaty
wymagang liczbe punktdw (tj. wszystkich projektow, ktore otrzymaty
takg sama liczbe punktéw).

27. | Kwalifikowalnosé Kwalifikowalnos¢ wydatkow dla projektow wspodtfinansowanych ze

wydatkéw:

$rodkow krajowych i unijnych w ramach RPO WO 2014-2020 musi by¢
zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi, w tym w szczegolnosci z:

1) Rozporzadzeniem ogdlnym;

2) Ustawg wdroieniowg;
a takie z uwzglednieniem Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
z zasadami okre$lonymi w zat. nr 6 do SZOOP w zakresie EFRR.

Do wydatkéw kwalifikowalnych, wytgcznie w przypadku przyjecia
projektu do realizacji, mogg zostad zaliczone koszty zgodne z zasadmi
okreélonymi w Wytycznych oraz w przypadku wystapienia pomocy
publicznej lub pomocy de minimis odpowiednio:

- Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w
ramach regionalnych programéw operacyjnych

na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 r. poz. 1377 z péin. zm.),

- Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
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2015 r.w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U
z 2015 r. poz. 488).

28.

Zasady dofinansowania
projektow/wykluczenia:

Pomoc publiczna i pomoc de minimis w ramach dziatania nie moie
byé udzielona w przypadikach wskazanych w Rozporzgdzeniu Komisji
(UE) nr 651/2014 oraz w Rozporzadzeniu nr 1407/2013, w tym

w szczegolnosci w zakresie wskazanym ponizej.

Dofinansowania nie moze otrzymaé wnioskodawca oraz partnerzy
(jesli dotyczy):

1. Na ktérych cigiy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy
z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej pomoc za niezgodng
z prawem oraz rynkiem wewnetrznym;

2. Znajdujacy sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu
pkt 20 Komunikatu Komisji Wytyczne dotyczace pomocy
panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw
niefinansowych znajdujgcych sie w trudnej sytuacji (2014/C
249/01);

3. Prowadzacy dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do parnistw
trzecich lub panstw cztonkowskich tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezgcymi zwiazanymi z prowadzeniem dziatalnosci
wywozowej;

4, Prowadzacy dziatalno$¢ uwarunkowang pierwszenstwem
uzycia towardw produkcji krajowej w stosunku do towardow
sprowadzonych z zagranicy.

Dodatkowo nie moze zostaé wybrany do dofinansowania projekt:

1. Ktérego wnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) zostali
wykluczeni z mozliwosci otrzymania dofinansowania na
podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

- art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- art. 9 ustawy z dnia 28 paidziernika 2002 r.

o odpowiedzialnosci podmiotow zbicrowych za czyny
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zabronione pod groibg kary.

2. Zostat fizycznie ukoriczony lub w petni zrealizowany przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego czy
wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane przez
beneficjenta.

Dokumentem pomocniczym, przygotowanym na podstawie zapisow
Rozporzadzenia Komisji {UE) nr 651/2014, w ocenie
kwalifikowalnosci projektu jest Opracowanie dotyczace rodzajéw
dziatalnosci gospodarczej wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie

o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj (Zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

29,

Archiwizacja
i przechowywanie
dokumentéw:

Whnioskodawcy oraz beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacig RPO WO 2014 - 2020 zgodnie z:
— art. 140 Rozporzgdzenia ogdlnego;
— przepisami krajowymi, w tym: art. 711 74 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018, poz. 395z
pdzn. zm.) dotyczgcymi przechowywania dokumentacji
ksicgowej.
Wszystkie dokumenty potwierdzajace powinny by¢ udostepniane przez
okres dwéch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu
zestawienia wydatkéw, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakofczonej operagjilll, z zastrzezeniem przepiséw, ktére moga
przewidywaé diuzszy termin, dotyczgcych trwatosci projektu, pomocy
publicznej lub pomocy de minimis oraz podatku od towardw i ustug.
IP informuje beneficjentéw o dacie rozpoczecia ww. okresu
udostepnienia.
Wszystkie dokumenty musza byé dostepne na zadanie IZ RPO WO
2014-2020/IP RPO WO 2014-2020, a takze innych instytucji
uprawnionych do kontroli.

M Rozporzadzenie ogdlne
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Zataczniki:

1. Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie
projektu (EFRR}

2. Wz6r wniosku o dofinansowanie {EFRR)

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie (EFRR)}

4. Wzory zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFRR dla
przedsiebiorcow

5. Instrukcja wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkow
EFRR dla przedsiebiorcéw

6. Wzér umowy o dofinansowanie projektu

7. Kryteria wyboru projektéow dla dziatania 1.1 innowacje w przedsiebiorstwach RPO WO
2014-2020

8. Lista wskaznikow na poziomie projektu dla dziatania 1.1 Innowacje w przedsiebiorstwach
RPO WO 2014-2020

9. Opracowanie dotyczgce rodzajow dziatalnosci gospodarczej wykluczonych z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj

10. Wzor opinii o innowacyjnosci

11. Wykaz czasopism naukowych opracowanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

12. Wyciag ze Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego (wersja nr 31 autokorekta) w zakresie dziatania 1.1 Innowacje
w przedsiebiorstwach

Inne dokumenty obowigzujace w naborze:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

2. Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego {wersja nr 31 autokorekta).

3. Ustawa z dnia 11 fipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

4, Wytyczne Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

5. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na lata
2014-2020
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6. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w
ramach programdw operacyjnych na lata 2014-2020.

7. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

8. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020

9. Wytyczne Ministra Rozwoeju i Finansdéw w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

10. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji programéw
operacyjnych polityki spdjnosci na [ata 2014-2020.

11. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

12. Regicnalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020. Dokument
przyjety uchwatg ZWO nr 3602/2017 z dnia 10 kwietnia 2017 r.

13. Opracowanie Specjalizacje inteligentne wojewdédztwa opolskiego z wyszczegdlnieniem.
Dokument przyjety uchwatg ZWO nr 3735/2017 z dnia 8 maja 2017 r.

14. Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO
WO 2014-2020 (wersja nr 14)

15. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji

16. Rozporzgdzenie Ministra Infrasiruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1416 z pézn. zm.)}

17. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwaoju z dnia 21 lipca 2015 r, w sprawie
udzielania pomocy na badania podstawowe, badania przemystowe, eksperymentalne
prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz.1075).

18. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionainych programdw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz.1075)

19. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzednia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i érednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020 — w czesci dotyczacej pomocy na ustugi doradcze.

20. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogolnego
Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE} nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
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223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom} nr 966/2012.

Dokumenty pomocnicze dla Wnioskodawcow:

1. Lista sprawdzajaca do autokontroli w zakresie stosowania prawa zaméwien publicznych
(PZP) dla Beneficjentdéw funduszy unijnych

2. Lista sprawdzajgca do autokontroli przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci dostepna na stronie internetowej 1Z RPQ WO 2014-2020 w zaktadce

»Dokumenty pomocnicze”.

Uwagi korcowe

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem konkursu, zastosowanie maja
odpowiednie przepisy prawa polskiego i Unii Europejskiej.

Nieznajomosé powyiszych dokumentéw moie skutkowaé niewtasciwym przygotowaniem
projektu, nieprawidiowym wypelnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu
{czesci merytorycznej oraz budietu) oraz zatgcznikdw i innymi konsekwencjami skutkujacymi
obnizeniem liczby przyznanych punktéw, uzyskaniem negatywnej oceny co skutkuje
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu lub nieprawidtowg realizacjg projektu.

Majac na uwadze zmieniajace sie wytyczne i zalecenia zaleca sie, aby wnioskodawcy
zainteresowani aplikowaniem o <rodki w ramach niniejszego konkursu na biezaco
zapoznawali sie z informacjami zamieszczonymi na stronach internetowych IP RPO WO 2014-
2020, 1Z RPO WO 2014-2020 oraz na Portalu Funduszy Europejskich.
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1. Przygotowanie wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu
1.1 Lokalny System Informatyczny RPO WO 2014-2020

System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 (SYZYF RPO WO 2014-2020) jest Lokalnym Systemem
Informatycznym stuzgcym I1Z/IP RPO WO 2014-2020, jako narzedzie w skutecznym
zarzadzaniu projektami oraz
W monitorowaniu i zarzadzaniu srodkami w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zadaniem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest umozliwienie tworzenia
wnioskow o dofinansowanie oraz elektroniczne prowadzenie wykazu
projektow od momentu ztozenia wniosku przez wnioskodawce, az do

utworzenia listy projektow wybranych do dofinansowania.

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest Panel Wnioskodawcy (zwany
réwniez dalej generatorem wnioskdéw) — jest to specjalna aplikacja, funkcjonujgca jako serwis
internetowy, dedykowana dla wnioskodawcoéw oraz beneficjentéw, dostepna wytgcznie on-
line. Generator wnioskdw jest jedynym narzedziem dostepnym dla wnioskodawcéw, za
pomoca ktérego potencjalni beneficjenci mogg wypetnié i ztozy¢ w odpowiedniej instytucji
whniosek o dofinansowanie w ramach RPO WO 2014-2020. W wojewddztwie opolskim,
Instytucje Organizujgce Konkurs przyjmujg wnioski
o dofinansowanie projektéw wytgcznie za pomocg systemu informatycznego SYZYF RPO WO
2014-2020 (w zakresie wnioskdéw w wersji elektronicznej).

1.2 Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych

W celu prawidtowej pracy z Panelem Wnioskodawcy nalezy na stacji roboczej
zainstalowad przegladarke internetowg oraz przegladarke plikdw PDF (zalecany program to
Adobe Reader) oraz zapewni¢ potgczenie z siecig Internet.

Panel Wnioskodawcy dziata tylko i wytgcznie pod nastepujacymi przeglgdarkami
internetowymi (rekomendowane sg najnowsze wersje programow):

—Google Chrome od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),

—Mozilla Firefox od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),
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w ramach RPO WO 2014-2020 Nabér 11
Wersja nr 1, paZzdziernik 2018 r.

—Internet Explorer od wersji 9.0 (nalezy wytgczy¢ opcje ,,Widok

zgodnosci”),
—QOpera od wersji 12.10,
—Safari od wers;ji 5.1.

Konieczne jest takze witgczenie w przegladarce internetowej obstugi protokotu
bezpiecznej transmisji danych SSL, obstugi JavaScript oraz cookies (domysinie opcje te
zazwyczaj sg wiaczone, jest to jednak zalezne od producenta oprogramowania). Generator
whioskow dziata w oparciu o protokdt SSL w celu zapewnienia poufnosci i integralnosci

transmisji danych oraz g\
)

(D UWAGA!

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest generator wniosku
o dofinansowanie projektow dla wnioskodawcow wraz z panelem
uzytkownika (Panel Wnioskodawcy).

Adres strony internetowej generatora wniosku:

https://pw.opolskie.pl
J

__/ uwierzytelnienia.

1.3 Obstuga Panelu Wnioskodawcy w Lokalnym Systemie Informatycznym

Aby skorzystaé z Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 nalezy wpisa¢ do
przegladarki internetowej adres internetowy strony generatora wniosku.

https://pw.opolskie.pl

W kolejnym etapie trzeba przejs¢ procedure rejestracji w systemie lub jesli juz jest sie
zarejestrowanym uzytkownikiem — zalogowac sie do systemu.

PAMIETAJ!

Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu mozliwe jest
tylko i wytgcznie za pomocq generatora wniosku po wczesniejszym
zarejestrowaniu i zalogowaniu sie do niego.
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> Zatozenie konta

W przypadku gdy nie posiada sie konta w Panelu Wnioskodawcy wykonaj nastepujace
kroki:

1. Kliknij na przycisk Zaloguj.

Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 ™ SCI~ F C~

2. W nowym oknie kliknij na opcje Zarejestruj sie.

Logowanie

Login

Hasto
Aby zaczac korzystac z Panelu Wnioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie

zatozyc konto, podajgc swoje dane | adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do
niczego nie zobowigzuje.

Zarejestruj sie|jesli nie masz jeszcze konta

Nie pamietam hasta
Nie posiadam linku aktywacyjnego

3. Wypetnij formularz rejestracji konta.

Uwaga: dane zawarte w formularzu mogga by¢ wykorzystane do korespondencji oraz
biezacych kontaktéw IOK z wnioskodawca.
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w ramach RPO WO 2014-2020 Nabér 11
Wersja nr 1, paZzdziernik 2018 r.

=+ Rejestracja konta

Nazwa* Informacja
Nazwa moze sktadac sie z dowolnych i
X liter, cyfr i znakow.

Adres e-mail*

(i ]
Login*

(i ]
Hasto*

i)

Sia hasfa:

Potwierdz hasto*

e

W kazdym polu po prawej stronie znajduje sie podpowiedz. Kliknij w ikone @

4. Zapoznaj sie z oSwiadczeniami i zaakceptuj je. W tym celu zaznacz wszystkie checkboxy
obok oswiadczen i kliknij przycisk Zatwierdz.

Oswiadczenia:

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z Regulaminem i akceptuje jego postanowienia bez zastrzezen
Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z Polityka prywatnosci i akceptuje jej postanowienia bez zastrzezen

Oswiadczam, Ze w przypadku podania danych osobowych w niniejszym formularzu rejestracyjnym podane
dane dotycza mojej osoby i wyrazam zgode na ich przetwarzanie przez Marszatka Wojewodztwa Opolskiego z
siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego.
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z
2014 r. poz. 1182, 1662 ze zm.) informujemy, iZ:
« administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg w Opolu
45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,
« podane dane osobowe przetwarzane beda w celu Swiadczenia ustugi konta Panelu Whnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020 oraz dla celow statystycznych,
« 0sobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci jej danych oraz mozliwosé ich poprawiania,
podanie danych jest dobrowoine, jednakZe niezbedne do zatoZenia konta Panelu Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020.

Pola oznaczone * s3 obowiazkowe

Powr6t do strony giownej

5. Z Panelu Wnioskodawcy na podany adres e-mail automatycznie zostanie wystana
wiadomosé. Znajdziesz tam:

- link aktywacyjny, w ktéry nalezy klikngé lub przekopiowaé do przegladarki
internetowej, aby aktywowac konto,
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- link do strony internetowej z regulaminem korzystania z serwisu,

- lista wymagan technicznych dotyczacych przegladarek internetowych z jakich
nalezy korzysta¢ w pracy z generatorem wniosku,

- kontakt do administracji serwisu syzyf@opolskie.pl

wea
udythownku: 0 lognie:

Twvele koeto w serwise Panel Wrioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 oceluge na aktywage
Kiknj na ponitszy odnodnk w cels atywady konta:

Ik Byvwaoy

Jezel Ink jest neqityamny, Uly) PONSKREOY Adresu:

hetp//Gev.pw.0pokios DY ACCount/ ACtivate/TyWoWImHQd_UnWieVnd 3twA2

W przypadios podlemdw 3 aktywad konta, skontakti) s 2 adminstrac serwi syayf@opolsice.pl
Jed nie zamawaled te) wadomoda, 2gnond 3

Waine réformadie dotyczace koystana 2 serwsy Panel Wnibskodawey SYZYF RPO WO 2014-2020:
[SOAMN KOYSANa T SRV

WYmagana techaicane systemu:
Panel Wrioskodawcy drats tyke | wyliczne pod nastedacymi ¢ (roi AR 5} NANOWITE WNEe Drogrambw ):

® Google Cheoma od werg 10.0 (zalecana preghdana)
® Morls Frefox od wers 10.0 (zalecana prregadara)

® Intemat Bxplocer od werg 9.0 (nalety wlacryC opge “Widok 2g90dnoddl” - 2009a2 mnucle)
© Open od wergl 12.10

® Safari od wargi 5.0

W cels poprawne) pracy Panels Wioskodawcy Koakcana Jast whcoanie w cregiadarce ntemetowel cbsigl protekols bezpeczne) transmegi danych SSL, cbslig vascrpt oz
olbw <ookRs.

Z powatanienm,

Adminetratocry seowsu
SYZYF ~ System Zarzpdrant Funduszami Regionainego Programu Operacyinege Wejewddrtwa Opolioego na ta 2014-2020
syryfGopobioe ol

6. Po aktywacji konta, aby wrdci¢ do strony gtdwnej, kliknij w przycisk Powrdt do strony
gftownej.

Konto zostalo aktywowane

Powrét do strony glownej

Uwaga! Sposob zarzadzania kontami zalezy od wnioskodawcy, jego struktury
organizacyjnej, podziatu prac nad stworzeniem wniosku, itd. Jeden wnioskodawca moze
posiadaé wiele kont, jednakze nie ma mozliwosci udostepniania wnioskéw pomiedzy
kontami. W Panelu Wnioskodawcy nie jest mozliwa jednoczesna praca wielu oséb nad
jednym wnioskiem w tym samym czasie.

» Logowanie sie do systemu

1. Po utworzeniu konta kliknij w przycisk Zaloguj.

Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020°7 Aktualnosci~ Pomoc~
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— W odpowiednie pola wpisz login i hasto, ktére podates przy rejestracji, a nastepnie
kliknij w przycisk Loguj.

Logowanie
Login
login

Hasto

ooooooRRee

Aby zaczac korzystac z Panelu Whnioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie
zatozyc konto, podajgc swoje dane i adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do
niczego nie zobowigzuje.

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta
Nie pamietam hasta
Nie posiadam linku aktywacyjnego

System posiada dodatkowe funkcje zwigzane z przypomnieniem hasta oraz mozliwos¢
ponownego wystania linku aktywacyjnego. W obydwu przypadkach, po kliknieciu na
odpowiednig opcje, w nowym oknie systemu nalezy podac login lub e-mail rejestracyjny. Na
podany podczas rejestracji adres e-mail przyjdzie wiadomos$¢ z dalszg instrukcjg
postepowania.

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta

Mie pamietam hasta
Mie posiadam linku aktywacyjnego

Resetowanie hasta

Login lub e-mail rejestracyjny

Uwaga! Adres e-mail nalezy podac taki sam, jak przy rejestracji konta.

Po zalogowaniu w swoim koncie, w Panelu Wnioskodawcy, uzytkownik moze wykona¢é
okres$lone czynnosci zwigzane z:

— wypetnieniem wniosku o dofinansowanie,

— utworzeniem i zapisaniem kopii wniosku o dofinansowanie,
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— sporzadzeniem projektu,

— wystaniem gotowego projektu do 10K,

— wykonaniem korekty przestanego projektu,
— wycofaniem btednie wystanej korekty,

— przegladem ogtoszonych naboréw wnioskow,

—  zarzadzaniem swoim profilem.

1.4 Stworzenie wniosku i projektu

Schemat procesu wypetnienia i sktadania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2014-2020

Pierwszy krok: wypetnienie formularza
1. Wypetnienie

. whniosku o dofinansowanie.
whniosku

2. Stworzenie

: Drugi krok: stworzenie projektu na
projektu

podstawie wypetnionego wniosku o

dofinansowanie.

. Trzeci krok: wystanie wersji elektronicznej
3. Wystanie i

ztozenie
projektu

do Instytucji Organizujgcej Konkurs i
dostarczenie do IOK wydrukowanego oraz
podpisanego projektu ze zgodna suma
kontrolna.

4. Proces oceny

projektu Czwarty krok: rozpoczecie procesu

weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu pod wzgledem spetnienia
wymogow formalnych,

a nastepnie przeprowadzenie oceny
projektu
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Po dokonaniu poprawnego logowania uzytkownik bedzie mégt skorzysta¢ w systemie z
nizej opisanych zakfadek:

Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020°7

Zaktadka WNIOSKI

Zaktadka Whioski stuzy do tworzenia wersji roboczej wniosku o dofinansowanie EFRR.

Za pomoca tej zaktadki

= Nowy plik wniosku

Numer naboru

Wybierz z listy...

<

© Szczegoty naboru:
Os prorytetowa:
Dziatanie:
Poddziatanie:

Nazwa naboru:

Partnerstwo w projekcie
Projekt partnerski

Partnerstwo publiczno-prywatne

Nazwa pliku wniosku

Powrot do listy wnioskow  BSTETR BTN G TS

mozesz stworzy¢ wniosek o dofinansowanie klikajgc na ikone

Strona 10z 31



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu Dziatania 1.1.Innowacje w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabér 11
Wersja nr 1, paZzdziernik 2018 r.

> Numer naboru

Numer naboru

Wybierz z listy.. a

W nowym oknie wybierz nabdr, w ramach ktérego chcesz realizowac projekt.

» Szczegoty naboru

@ Szczegoly naboru:
0Os prorytetowa:
Dziatanie:
Poddziatanie:

Nazwa naboru:

Pole szczegdtéw naboru uzupetnia sie automatycznie po wybraniu odpowiedniego
naboru.

» Partnerstwo w projekcie
Partnerstwo w projekcie

Projekt partnerski

Partnerstwo publiczno-prywatne

W tym punkcie nalezy od razu zadeklarowac czy projekt bedzie realizowany w
partnerstwie czy tez nie. Zaznaczenie opcji ,Projekt partnerski” spowoduje dodanie w
formularzu wniosku dodatkowej sekcji XII, w ktdrej znajdujg sie karty lidera i partneréw.

Uwaga: jest to jedyne pole, w ktérym nalezy wskazaé partnerstwo w projekcie. Po
utworzeniu pliku wniosku nie bedzie juz mozliwosci zmiany rodzaju projektu i dodania sekcji
XIl.

» Nazwa pliku wniosku
Nazwa pliku wniosku

W tym polu wpisz nazwe pliku wniosku o dofinansowanie.

Nazwe mozesz zmienic korzystajac z ikony A Zmien nazwe w zaktadce Whnioski.
» Nowy formularz wniosku
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Powrét do listy wnioskow  RELGETIGE TS

Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych pél nalezy klikngé na przycisk Dodaj nowy plik.
Jesli nie chcesz dodaé nowego wniosku i chcesz wrdéci¢ do okna zaktadki Whnioski kliknij
przycisk Powrdt do listy wnioskow.

System nie naktada limitu liczby tworzonych i zapisywanych wnioskdw o dofinansowanie.

> Lista wnioskéw

Po utworzeniu wniosku jego wersja robocza znajdzie sie na liscie w zaktadce Whioski.

Lista wnioskéw
e ¢ /~ © K A B

3 Dota | godzing Deta | godiing ostatniej
Nazwea plik wniosky Autor whicskis 9 9 ’ Nusner nabory

utworzenia edycil

» Przyciski (ikony) na Liscie wnioskow i ich funkcje:

Dodaj. Za pomoca tej ikony mozesz utworzy¢ nowy formularz wniosku o
dofinansowanie EFRR.

Edytuj. Ikona stuzy do edytowania utworzonego wniosku. Aby edytowaé wniosek
zaznacz go na Liscie wnioskow.

Podglad. Zaznaczajgc wniosek na Liscie wnioskdw i klikajgc w ikone podgladu mozesz
podejrze¢ go w formie pliku PDF. Plik ten jest wersjg roboczg, wiec nie bedzie oznaczony
suma kontrolna.

Kopiuj. Za pomoca tej ikony mozesz skopiowaé utworzony plik wniosku o
dofinansowanie. Aby tego dokonac¢ zaznacz wniosek na Liscie wnioskow, nastepnie kliknij w
ikone Kopiuj. System automatycznie utworzy nowy plik wniosku o dofinansowanie.
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Zmien nazwe. Zaznaczajgc wniosek na liscie wnioskéw i klikajgc w ten przycisk mozesz
zmienic¢ nazwe zapisanego wniosku.

=

Usun. Przy pomocy tej ikony mozesz usungé plik wniosku o dofinansowanie z listy
whioskoéw. Usuniecie pliku jest trwate i w zaden sposdb nie bedzie mozna go przywrdcic.

» Woypetnianie danych we wniosku

Aby uzupetni¢ formularz skorzystaj z ikony edycji
Liczba sekcji w formularzu wniosku:

- jesli przy tworzeniu wniosku nie zostata zaznaczona zadna opcja dotyczaca partnerstwa
w projekcie, to formularz wniosku bedzie posiadat do wypetnienia XI sekcji,

- w przypadku zaznaczenia ktdrejkolwiek opcji w pozycji partnerstwa w projekcie, formularz
whniosku zostanie poszerzony o dodatkowa Xll sekcje dotyczacg partnerstwa.

Widok sekcji wniosku bez partneréow

Sekcjal  Sekcja Sekcja SekcjalV  SekcjaV  Sekcja Vi Sekcja Vi Sekcja VI SekcjaIX  Sekcja X Sekcja X

Widok sekcji wniosku z partnerami

m Sekcjal  Sekcjall  Sekcjall  Sekcjal¥Y  Sekcja¥  SekcjaVl  SekcjaVll  Sekcja Vil Sekcja X SekcjaX  Sekcja Xl Sekcja Xl

Uwaga! Generator wniosku umozliwia swobodne przechodzenie pomiedzy sekcjami

whniosku bez koniecznosci wypetniania poszczegoélnych pél formularza po kolei.
Genarator zawiera rowniez funkcje walidacji. Jesli pole wypetnione jest niepoprawnie

pojawia sie komunikat:

234345348
REGON ([ StartUp)
© REGON nie jest poprawny

Doktadne zasady uzupetniania poszczegdlnych pdl formularza wniosku zostaty opisane
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.
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» Funkcje przycisku Wniosek
W kazdej chwili mozna zapisa¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powrdci¢ do listy
whioskéw. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu przycisku ,, Wniosek”.

LU Sl Sckejal  Sekeja

M Zapisz wniosek
® Zapis i podglad wniosku
& Sprawdz poprawno$¢ wniosku

* Powrdt do listy wnioskow

2 Odswiez ustawienia generatora

Klikajac w przycisk mozesz skorzystaé z réznych funkcjonalnosci:

M Zapisz wniosek zapisa¢ wniosek o dofinansowanie EFRR na liécie
whnioskéw. System z prawej strony okna informuje o
poprawnie zapisanym pliku wniosku

»" Plik wniosku zostat pomysinie zapisany

@ Zapis i pedglad wnicsku zapisac i jednoczesnie podejrzec¢ plik wniosku w
formacie PDF

& Sprawdz poprawno$¢ wniosku sprawdzi¢ poprawnosc¢ uzupetnionych danych we
whniosku. Funkcjonalnos¢ ta pozwala sprawdzié czy
wszystkie pola zostaty uzupetnione oraz czy niektore
sq poprawne merytorycznie

* Powrét do listy wnioskow wrécic do listy wnioskdéw bez zapisania wprowadzonych
danych
 Odéwiez ustawienia generatora odswiezy¢ ustawienia generatora (odswieza ona

skrypty z ktérych korzysta generator)

Wygenerowany plik wniosku o dofinansowanie jest wersjg roboczg projektu, jaki

mozesz ztozy¢ w Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs. Plik ten nie posiada sumy kontrolnej. W
miejscu sumy znajduje sie uwaga podglgd wniosku.
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Suma kontrolna: .........cceeee. podglad wniosku ........cceceeeee

» Kolumny na Liscie wnioskow

Lista wnioskéw

QA+ /2 © kK A @

Nazwa pliku Autor wniosku Data i godzina utworzenia Data i godzina ostatniej modyfikacji

— Nazwa pliku — nazwe pliku mozna w kazdej chwili zmieni¢ przy pomocy ikony = ;

— Autor wniosku — nazwa autora wniosku zostata uzupetniona podczas rejestracji
konta. Nazwe te mozna zmieni¢ w menu Edycja profilu.

tualnosci» Pomoc ~ Witryny szkolenie~

Edycja profilu

miana nasta

Wyloguj

Po zmianie nazwy autora, pojawi sie ona przy utworzonych nowych plikach wnioskéw.
Zmiana nazwy autora nie obejmie plikdw wnioskéw utworzonych przed dokonaniem zmiany
nazwy;

— Data i godzina utworzenia — jest to data i godzina pierwotnego utworzenia pliku
whniosku. Data ta jest stata i nie zmieni sie w trakcie pracy nad wnioskiem;

— Data i godzina ostatniej modyfikacji — jest to data i godzina modyfikacji zawartosci
pliku wniosku. Data ta zmieni sie za kazdym razem kiedy zostang wprowadzone i
zapisane zmiany w pliku wniosku.

Zaktadka PROJEKTY

Ta zaktadka stuzy do tworzenia projektédw z przygotowanych wczesniej wnioskéw o

dofinansowanie w zaktadce Whnioski, przestania projektu on-line do Instytucji Organizujgce;j

Konkurs, wygenerowania pliku PDF z nadang przez system sumg kontrolng, wydrukowania
oraz do korygowania projektu na kolejnych etapach oceny wniosku.

Uwaga: tylko w zaktadce Projekty mozna utworzy¢ i przesta¢ gotowy projekt do Instytucji
Organizujacej Konkurs.
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+

Aby utworzy¢ plik projektu kliknij na ikone Dodaj . W nowym oknie, z listy
rozwijanej, wybierz plik wniosku o dofinansowanie EFRR, z ktérego chcesz utworzyé plik
projektu.

== Nowy projekt

Plik wniosku

4

2015-09-07 - wniosek_przyktadowy

Powrét do listy projektow UG G111 <
_

Projekt zostanie zapisany ze statusem Wersja robocza.

Nastepnie kliknij na przycisk

Data i godzina
Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku wystania wniosku
~

Data i godzina
ztozenia wniosku

Projekt przyktadowy Wersja robocza

Jesli wszystkie pola w pliku wniosku o dofinansowanie zostaty poprawnie uzupetnione,
to system utworzy nowy plik projektu, ktory bedzie widoczny na liscie projektow.

Jesli jednak plik wniosku o dofinansowanie EFRR zawiera btedy merytoryczne lub nie
zostaty wypetnione wszystkie pola, to system nie utworzy pliku projektu, a przez to nie
bedzie mozliwosci wystania btednego projektu do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs.

+ Nowy projekt

Plik waioaku

Powrdt do llsty projekeiew

Uwaga! Projekt mozna utworzyé tylko w ramach aktualnych nabordw. System
uniemozliwia utworzenie projektu w ramach naboréw, ktdre zostaty zakonczone. W takim

przypadku system poinformuje wnioskodawce o juz zakoriczonym naborze, w ramach
ktorego wnioskodawca chce utworzy¢ projekt.
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=+ Nowy projekt

Plik wniosku

AT LT ooy SERRAG

“»

lh}.tt:: dla wskazanego pliku wnicsku jest juz zakonczon

Powr6t do listy projektow WU E TGS

W tej zaktadce nalezy tez dokonywac korekty wniosku o dofinansowanie. System
umozliwia korygowanie wniosku tylko o okreslonym statusie, np. korekta - weryfikacja
warunkdw formalnych - ocena formalna. -

Aby wykona¢ korekte nalezy zaznaczy¢ korygowany wniosek na liscie i klikng¢ ikone
Korekta. W nowym oknie nalezy wybrac¢ jedng z dwdch opcji:

— Korekta tresci wniosku — jesli bedzie korygowana tresé¢ wniosku. Wybor tej opcji
wygeneruje edytowalng kopie aktualnej tresci wniosku/korekty. W tym przypadku
jakakolwiek ingerencja w tres¢ wniosku/korekty spowoduje zmane sumy kontrolnej.

— Brak korekty tresci wniosku — jesli nie bedzie korygowana tres¢ wnosku. Wybor tej
opcji wygeneruje kopie aktualnej tresci wniosku/korekty. Kopie te mozna edytowad
lecz jakakoliwk zmiana tresci pociggnie za sobg réwniez zmiane sumy kontrolnej.

Utworzenie korekty

® Korekta tresci wniosku
Wybodr tej opcji wygeneruje edytowalng kopie aktualnej tresci wniosku/korekty - suma
; kontrolna dokumentu ulegnie zmianie.

Brak korekty tresci wniosku

Wybér tej opcji wygeneruje kopie aktualnej tresci wniosku/korekty - suma kontrolna
dokumentu nie ulegnie zmianie. Opcja edycji dockumentu bedzie dostepna, ale je] uzycie
wygeneruje nowa sume kontrolng.

Po wyborze jakiejkolwiek z powyzszych opcji formularz nalezy zapisa¢, a nastepnie i
wystaé do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs za pomocg przycisku o 216z korekte.
Korygowany wniosek zawsze zmieni status na W korekcie... -
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» Przyciski (ikony) na Liscie projektow i ich funkcje:

+

ife

&b

fer

Dodaj. Za pomoca tej ikony mozesz utworzy¢ projekt. Projekt zawsze tworzy sie
z przygotowanego wczesniej pliku wniosku w zaktadce Whioski.

Szczegoty. Tutaj mozesz sprawdzi¢ informacje o projekcie. Informacje te sg
pogrupowane
w 2 kategoriach:

- informacje o projekcie — zaktadka ta zawiera podstawowe informacje o
projekcie, m.in. tytuf projektu, natomist numer wniosku nadawany jest przez
system w momencie jego przyjecia;

- lista wnioskow — zaktadka zawiera liste wnioskdéw i ich korekt przestanych do
Instytucji Organizujgcej Konkurs.

Wyslij. Przy pomocy tej ikony mozesz wystac gotowy juz projekt do Instytucji
Ogtaszajacej Konkurs.

Drukuj. Zaznaczajac projekt na liscie i klikajgc na ten przycisk mozesz wydrukowac
swoj projekt. Uwaga: nie mozna wydrukowac projektu o statusie Wersja robocza.
Nie posiada ona bowiem sumy kontrolnej pliku. System nadaje sume kontrolng
plikowi projektu w momencie kiedy zostanie on wystany do Instytucji Ogtaszajgcej
Konkurs.

Korekta. Za pomocg tej ikony mozesz dokonaé korekty swojego projektu. Korekte
projektu mozna robic¢ tylko na pliku projektu, ktéry zostat zwrécony poprzez
system przez I0K.

Zt6z korekte. Jesli Twoja korekta jest gotowa, to za pomoca tego przyciku mozesz
ja wystaé do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs.

Usun. Klikajgc na te ikone mozesz usungé projekt z listy. Uwaga: usuniecie
projektu jest trwate i w zaden sposéb nie ma mozliwosci jej odzyskania.

Wycofaj korekte. Za pomoca tego przycisku mozesz wycofac¢ przestany btednie
plik projektu do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs.

Korekta projektu na potrzeby umowy. Klikajgc na te ikone utworzysz korekte
projektu gotowaq do edycji. System automatycznie przerzuci cie na Liste korekt
projektow na potrzeby umow do zaktadki Korekty projektow.

Strona 18z 31



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu Dziatania 1.1.Innowacje w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabér 11
Wersja nr 1, paZzdziernik 2018 r.

1= Udostepnij projekt. Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca udostepnienie projektu o
statusie Wybrany do dofinansowania innym uzytkownikom, ktdrzy zatozyli swoje
konta w Panelu Wnioskdoawcy systemu SYZYF RPO WO 2014-2020.

» Udostepnienie projektu. Udostepnié projekt mozesz tylko o statusie Wybrany do
dofinansowania. Udostepni¢ projekt mozna wielu uzytkownikom, ktérzy posiadaja
swoje indywidualne konto w Panelu Wnioskdawcy systemu SYZYF RPO WO 2014-
2020. Udostepniony projekt mogg modyfikowaé zaréwno wtasciciel jaki
wspotwtiasciciele.

Aby udostepnic¢ projekt innemu uzytkownikowi, nalezy zaznaczyé go na liscie
projektéw, a nastepnie klikng¢ na przycisk Udostepnij projekt.

W nowym oknie nalezy wpisa¢ adres e-mail konta, dla ktérego ma zostac
udostepniony projekt.

% Udostepnienie projektu RPOP.05.01.00-16-0024/18

Adres e-mail konta, dla ktorego ma zosta¢ udostepniony projekt

Anuluj

Wopisywany adres e-mail musi by¢ powigzany z kontem w Panelu Wnioskodawcy.
Btednie wpisany adres spowoduje wygenerowanie przez system komunikatu: Nie
odnaleziono konta powigzanego z podanym adresem e-mail. Tym samym nie bedzie
mozliwosci udostepnienia pliku projektu dla wskazanego adresu e-mail.

Po wpisaniu poprawnego adresu e-mail nalezy kliknac na przycisk Udostepnij. System
automatycznie wysle powiadomienie na wpisany adres e-mail o udostepnieniu
projektu.

Na nowym koncie plik projektu pojawi sie w zakfadce Lista projektow.

Od tego momentu mozliwosé¢ edycji pliku projektu bedzie miat zaréwno
wspotwiasciciel jak i jego gtdwny wiasciciel.

Aby udostepnié projekt wielu kontom nalezy czynnos¢ udostepniania powtarzac
wielokrotnie — osobno dla kazdego konta.
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Uwaga: czynnosci udostepniania nie mozna cofngé ani usungé. Raz udostepniony
projekt pozostanie na tylu kontach wspoétwtascicieli na ilu gtowny wtasciciel
projektu zdecydowat sie go udostepnic.

» Opis kolumn dostepnych na Liscie projektow

Lista projektow
Opcie: ¢ B A 2 E « @ & h Szukaj:

Data i godzina wystania Data i godzina zt

Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku 2 .
whniosku whniosku

— Tytut projektu — tytut projektu jest uzupetniony w sekcji lll formularza wniosku
o dofinansowanie;

— Status wniosku — zmienia sie za kazdym razem, gdy zostanie zakoriczona jakakolwiek
czynnos$¢ na pliku, wykonana przez wnioskodawce lub IOK, np. wystanie projektu lub
zakonczenie etapu oceny projektu;

— Numer wniosku — jest nadawany automatycznie przez system w momencie ztozenia

go
w wersji papierowej do 10K;

— Data i godzina wystania wniosku — jest to data i godzina wystania pliku wniosku z
Panelu Wnioskodawcy do 10K;

— Data i godzina ztozenia wniosku — jest to data i godzina przyjecia wniosku w 10K;

— Datai godzina ztozenia ostatniej korekty — jest to data i godzina przyjecia korekty
whniosku
w 10K;

— Numer naboru — numer naboru, w ramach ktdrego jest sktadany projekt;

— Datai godzina rozpoczecia naboru — od tej daty i godziny wnioskodawca moze
wysta¢ wniosek o dofinansowanie do IOK i ztozy¢ wersje papierowg wniosku;

— Data i godzina zakoniczenia naboru — po tej dacie nie ma mozliwosci wystania
projektu do 10K.

Zaktadka KOREKTA PROJEKTOW

W tej zaktadce beneficjent moze dokonac edycji wniosku o dofinansowanie w celu
jego ztozenia do IOK jako zatgcznika do aneksu do umowy badZ w celu wprowadzenia zmian
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w umowie/aneksie. Funkcjonalnos¢ ta posiada wszystkie walidacje jakie funkcjonujg podczas
edycji wniosku w zaktadce Whnioski i Projekty.

Uwaga! Edytowac¢ mozna tylko projekty o okreslonym statusie — wybrany do
dofinansowania. Opis statusdw znajduje sie w opisie do zakfadki Projekty.

Aby przygotowac wniosek zawierajacy zmiany do umowy/aneksu nalezy w pierwszej
kolejnosci wejs¢ w zaktadke Projekty. Nastepnie odszukac na liscie projektéw witasciwy
projekt. Projekt musi posiada¢ status Wybrany do dofinansowania. Projekty o innych
statusach nie sg obstugiwane przez funkcjonalnos¢ Korekty projektéw na potrzeby umowy.
Po zaznaczniu projektu nalezy klikng¢ na przycisk g Korekta do umowy.

Po tych czynnosciach, system utowrzy wersje roboczg projektu w zaktadce Korekty
projektéw i automatycznie przeniesie uzytkownika na Liste korekt do projektow na potrzeby
umow. Tak utworzony projekt bedzie posiadat status Wersja robocza. Tylko projekty o takim
statusie bedg mozliwe do edycji.

» Przyciski (ikony) na Liscie korekt projektow na potrzeby umow i ich funkcje:

Edytuj. Ikona stuzy do edytowania korekty projektu. Aby edytowac korekte projektu
zaznacz go na Liscie korekt projektéw na potrzeby umdw, a nastepnie kliknij na przycisk
edycji.

Zmien nazwe. Zaznaczajac korekte na liscie i klikajagc w ten przycisk mozesz zmienic¢
nazwe zapisanej korekty.

Zatwierdz. Aby zatwierdzi¢ korekte, nalezy zaznaczy¢ jg na liscie korekt, a nastepnie
klikng¢ na przycisk. Korekta projektu zmieni swdj status z Wersja robocza na Zatwierdzony.
Po zatwierdzeniu korekty projektu system automatycznie nada korekcie sume kontrolna.
Uwaga: korekty o statusie Zatwierdzony nie mozna juz edytowac.

Drukuj. Zaznaczajac korekte na liscie i klikajgc na ten przycisk mozesz jg wydrukowad.
Uwaga: nie mozna wydrukowac korekty o statusie Wersja robocza. Nie posiada ona bowiem
sumy kontrolne;j.

Kopiuj. Za pomocg tej ikony mozesz skopiowac plik korekty. Aby tego dokonac zaznacz
wniosek na Liscie korekt projektow na potrzeby umow, nastepnie kliknij w ikone Kopiuj.
System automatycznie utworzy nowy plik korekty. Uwaga: kopie korekty mozna utworzyc

Strona 21z31



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu Dziatania 1.1.Innowacje w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabér 11
Wersja nr 1, paZzdziernik 2018 r.

tylko z ostatniej wersji korekty projektu o statusie Zatwierdzony. Jesli bedziesz chciat
utworzy¢ korekte z wczesniejszej wersji, to pojawi sie komunikat ,, Dla tej korekty utworzono
juz edytowalng kopie”.

Usun. Przy pomocy tej ikony mozesz usungé plik korekty z listy korekt. Usungé mozna
tylko korekte projektu o statusie Wersja robocza.Usuniecie pliku jest trwate i w zaden sposéb
nie bedzie mozna go przywrdcic.

» Funkcje przycisku Wniosek

W kazdej chwili mozna zapisa¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powrdcic do listy
whioskdw. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu przycisku ,, Wniosek”.

m Sekcjal Sekcjall  Sekcjalll  Sekcja IV

M Zapisz korekte projektu na potrzeby umowy

@® Zapis i podglad korekty projektu na potrzeby umowy

& Sprawdz poprawnosc korekty projektu na potrzeby umowy :
-

Powrét do listy korekt projektéw na potrzeby umow

Odswiez ustawienia generatora

. Q

Klikajac w przycisk mozesz skorzystaé z ponizszych funkcjonalnosci:

zapisa¢ wniosek o dofinansowanie EFRR
na liscie wnioskéw. System z prawej
strony okna informuje o poprawnie
zapisanym pliku wniosku

" Plik wniosku zostat pomiysinie zapisany

@ Zapis i podglad korekty projektu na potrzeby umowy zapisac i jednoczesnie podejrzec plik
whniosku w formacie PDF

& Sprawdz poprawnoéc korekty projektu na potrzeby umowy — SPrawdzi¢ poprawnos¢ uzupetnionych
danych we wniosku. Funkcjonalnos¢ ta
pozwala sprawdzi¢ czy wszystkie pola
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zostaty uzupetnione oraz czy niektére sg
poprawne merytorycznie

* Powr6t do listy korekt projektéw na potrzeby uméw wrocic¢ do listy korekt na potrzeby umow
bez zapisania wprowadzonych danych

2 Odéwiez ustawienia generatora odswiezy¢ ustawienia generatora
(odswieza ona skrypty z ktérych korzysta
generator)

Zaktadka AKTUALNOSCI

W tym miejscu mozna sprawdzi¢ szczegoéty na temat wszystkich aktualnych naboréw
whnioskow o dofinansowanie. Ponadto dostepna jest réwniez zaktadka dotyczgca aktualnosci
gdzie publikowane sg informacje dotyczace Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-
2020. Dane w tej zaktadce nie sg edytowalne przez wnioskodawce.

Zaktadka POMOC

W tej zaktadce znajdujg sie pogrupowane informacje dotyczace:

czesto zadawane pytania (FAQ) — odpowiedzi IOK na najczesciej zadawane
pytania wnioskodawcow dotyczgce funkcjonowania Panelu Wnioskodawcy,

- o systemie — informacja na temat systemu SYZYF RPO WO 2014-2020,

- polityka prywatnosci — odnosnik do pliku z informacjg o polityce prywatnosci
systemu SYZYF RPO WO 2014-2020,

- pomoc — odnosnik do pliku z instrukcjg korzystania z Panelu Wnioskodawcy,

- regulamin — odnosnik do pliku z Regulaminem korzystania z Panelu
Whnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020,

- wzory dokumentdéw — odnosnik do strony internetowej z dokumentacja
dotyczgcg naboréw wnioskéw w ramach RPO WO 2014-2020.

Zaktadka WITRYNY

W zaktadce tej znajdujg sie bezposrednie linki do serwiséw internetowych:
- Samorzgdu Wojewoddztwa Opolskiego,
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- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020,

- Portalu Funduszy Europejskich.

Zaktadka LOGIN

Zaktadka ta pozwala zalogowanemu uzytkownikowi edytowaé dane swojego profilu
wprowadzone uprzednio przy rejestracji konta, zmieni¢ hasto do profilu i wylogowa¢ sie z
systemu.

Podzaktadka edycja profilu pozwala uzytkownikowi na zmiane nazwy wnioskodawcy
wprowadzonej w procesie rejestracji wnioskodawcy w systemie Panel Wnioskodawcy SYZYF
RPO WO 2014-2020 oprdcz adresu e-mail i loginu.

Podzaktadka zmiany hasta umozliwia uzytkownikowi zmiane hasta na nowe. W tym
celu nalezy wpisaé¢ w polach nowe hasto oraz w ostatniej rubryce aktualne hasto. Proces
zmiany hasta nalezy potwierdzi¢ klikajgc na przycisk ,Zmien hasto”.

1.5 Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny System
Informatyczny

Schemat ztozenia wniosku aplikacyjnego za pomocg generatora
wnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do systemu Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO

WO 2014-2020 (generator wniosku).

Wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie.

Utworzenie projektu z przygotowanego wniosku o dofinansowanie.

4. Przestanie do IOK projektu oraz wydrukowanie i podpisanie dokumentu wraz z
sumgq kontrolng.

5. Ztozenie podpisanego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami w Punkcie
Przyjmowania Wnioskow wtasciwej IOK.

w N

Whiosek o dofinansowanie projektu sporzgdza sie w wersji elektronicznej, poprzez
wypetnienie on-line odpowiedniego formularza aplikacyjnego (EFRR) w generatorze wniosku.
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Wypetniony w generatorze wniosek nalezy wystac¢ on-line (za pomocg generatora) do

Instytucji Organizujgcej Konkurs, a nastepnie wydrukowac i dostarczy¢ wersje papierowa do

wtasciwej instytucji.

robocze wersje wniosku (w zaktadce Whnioski) mozna edytowad i zapisywacé
dowolng ilo$¢ razy;

ostateczna wersja wniosku po jej wystaniu on-line, a przed wydrukowaniem,
nie moze by¢ ponownie edytowana za pomocg generatora i zapisana poprzez
generator. Zmiana w tresci pliku wniosku spowoduje zmiane sumy kontrolnej
pliku wniosku;

zabroniona jest jakakolwiek ingerencja w tres¢ w pliku PDF wniosku;

nie ma koniecznosci nagrywania wniosku w postaci pliku PDF na ptyte CD-R
czy jakikolwiek inny nosnik danych;

nie ma mozliwosci pobrania innej wersji pliku wniosku niz PDF, czyli plikéw
typu XML, XLS itp.;

nie mozna zapisac lokalnie na stacji roboczej i edytowac wniosku poprzez
zaczytanie tychze plikow do Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu
jest oznaczony sumq kontrolng.
Suma kontrola wersji papierowej wniosku musi sie zgadzac
z suma kontrola przestanei on-line wersii elektronicznei

Whiosek o dofinansowanie projektu jest oznaczony odpowiednig liczbg znakdw, ktére

stanowig sume kontrolng. Wydruk wersji elektronicznej wniosku wraz

z odpowiednimi podpisami i pieczgtkami musi mie¢ na kazdej stronie te samg sume

kontrolng nadawang przez generator wniosku, zgodng z wersjg elektroniczng. Uwaga: kazda

zmiana/edycja wniosku za pomocg generatora i zapisanie wniosku poprzez generator

powoduje zmiane sumy kontrolnej. Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej i

elektronicznej jest identyczna, to majg one identyczng zawartosé.

Tak ztozony wydruk wniosku, wraz z odpowiednimi podpisami i pieczagtkami, zgodny z

wersjg elektroniczng wniosku przestang on-line oraz wtasciwymi zatgcznikami (jesli dotyczy),

stanowi kompletny wniosek o dofinansowanie projektu.
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W ten sposéb przygotowang dokumentacje wnioskodawca sktada do wtasciwej IOK w
wersji papierowej oraz jednoczesnie przesyta wersje elektroniczng za posrednictwem
generatora wniosku.

Dostarczony do wiasciwej Instytucji Organizujgcej Konkurs wniosek o dofinansowanie
projektu w wersji papierowej jest weryfikowany przez pracownika IOK pod katem warunkdw
formalnych rejestracyjnych, m.in. zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej i przestanej
on-line wersji elektronicznej. Po pozytywnej weryfikacji wniosku wnioskodawca otrzymuje
dokument pn. ,Potwierdzenie przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO
WO 2014-2020” podpisany przez pracownika przyjmujacego wniosek.

1.6 Sktadanie korekty wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny
System Informatyczny

Schemat ztozenia korekty wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
wnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-
2020 (generator wniosku).

2. Woypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie w zaktadce projekty, ktory
posiada status korekta.

3. Przestanie do I0K korekty wniosku oraz wydrukowanie i podpisanie dokumentu wraz
z sumgq kontrolng.

4. Ztozenie podpisanej korekty wniosku wraz z wymaganymi zatqcznikami w Punkcie
Przyjmowania Whnioskdw wtasciwej IOK.

System SYZYF RPO WO 2014-2020 umozliwia przestanie on-line z IOK do Panelu
Whioskodawcy korekty wniosku o dofinansowanie. Przestany plik korekty posiada status
Korekta oraz krotki opis powodu skierowania do korekty.

W przypadku otrzymania korekty wniosku o dofinansowanie nalezy wykona¢
nastepujgce kroki w celu uzupetnienia danych zawartych w pismie wzywajgcym do
skorygowania wniosku:

1. Plik wniosku o dofinansowanie przeznaczonego do korekty jest odbierany on-line na
koncie uprzednio zatozonym w generatorze wniosku. Aby dokona¢ poprawek w
przestanym elektronicznie pliku nalezy sie zalogowaé do generatora wniosku.
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2. Przestana z IOK korekta wniosku o dofinansowanie znajduje sie w zaktadce Projekty i jest
opatrzona odpowiednim statusem Korekta.

3. Korekte wniosku wykonuje sie poprzez zaznaczenie na liscie przestanej korekty, a

nastepnie klikniecie na ikone - korekta.
4. Czynno$¢ ta spowoduje otwarcie pliku wniosku o dofinansowanie do edycji.

5. Jedli korekta dotyczy zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie, to po zakonczonej
edycji bezwzglednie nalezy zapisaé¢ zmiany we wniosku.

m Sekc;a . 59":»3 .

Zapisz korekte wniosku
Podglad zapisanej korekty wniosku

Powrét do listy projektow

6. W przypadku kiedy korekta wniosku nie dotyczy zmian w formularzu, nalezy otworzy¢
plik wniosku o dofinansowanie i zapisa¢ go bez wprowadzania zmian. Czynno$¢ ta jest
niezbedna w celu zmiany statusu wniosku na W korekcie oraz zachowania niezmiennej
sumy kontrolne;j.

7. Tak przygotowana korekta wniosku o dofinansowanie musi by¢ wystana on-line
(generator wniosku posiada taka funkcjonalnos¢) do Instytucji Organizujgcej Konkurs.
Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia papierowej kopii wystanej on-
line korekty wniosku do I0K.

1.7 Statusy projektu w Panelu Wnioskodawcy

Statusy projektu sg zalezne od czynnosci jakie wnioskodawca albo pracownik
oceniajacy w Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs na pliku projektu wykonaja. Ponizej petna lista
statusdw projektow dostepnych w systemie SYZYF i w Panelu Wnioskodawcy:

— ,wersja robocza” — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy — projekt
