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1.1. Obstuga wniosku o ptatfiow ramach poddziatania: 7.2 Wsparcie inwestycjiszanych

z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudpowszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi odnawiall i w oszczdzanie energii oraz poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie ptalvowych ustug lokalnych dla ludst
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, 1 powzanej infrastruktury obkjych Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 adgkoddziatania 7.6 Wsparcie bada
inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudgwpopravg stanu dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miegsarysokiej wartéci przyrodniczej, w tym
dotyczice powizanych aspektéw spoteczno-gospodarczych ohamdkéw w zakresie
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1. Procedury

1.1.0bstuga wniosku o pfatéé w ramach poddziatania: 7.2 Wsparcie inwestycji gzanych
Z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tymwiestycji w
energé odnawiallm i w oszczdzanie energii oraz poddziatania 7.4 Wsparcie ityegsw tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokamydla ludndci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury
i powigzanej infrastruktury obtych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na 1224422020 oraz
poddziatania 7.6 wsparcie bada inwestycji zwhzanych z utrzymaniem, odbudgw poprava stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, kiaj@zu wiejskiego i miejsc 0 wysokiej waitd
przyrodniczej, w tym dotyexre powazanych aspektéw spoteczno-gospodarczych én@dkow w zakresie
swiadomdaci srodowiskowej.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o pigtrdta dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 Wspanieestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudove wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tymwiestycji w energi odnawiallm i w
oszczdzanie energii dla typow operacji 7.2.1. Budowa fiufidernizacja drég lokalnych, 7.2.2. Gospodarka
wodnosciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludsowiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powzanej infrastruktury,
dla typu operacji: 7.4.2. Inwestycje w targowisk# lobiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktéw; 7.4.1.1: Inwestycje w obiekpetnigce funkcje kulturalne; 7.4.1.2: Ksztattowanie
przestrzeni publicznej; oraz poddziatania 7.6: Wsipabada i inwestycji zwazanych z utrzymaniem,
odbudowg i popravg stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego,wsajobrazu wiejskiego i miejsc

0 wysokiej wartéci przyrodniczej, w tym dotygre aspektédw spoteczno-gospodarczych crazkdw

w zakresie swiadomdci srodowiskowej dla operacji typu 7.6.1: Ochrona zkbwt i budownictwa
tradycyjnego

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatiéadia dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi nezabach wiejskich dla
poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zaa@nych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglavezystkich
rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji wmerge odnawialna i w oszczdzanie energii dla typow
operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokeln 7.2.2. Gospodarka wodsociekowa oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenipszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych
dla ludnaci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powkanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2.
Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane prmezone na cele promocji lokalnych produktow.
7.4.1.1: Inwestycje w obiekty peyue funkcje kulturalne; 7.4.1.2: Ksztaltowanie ptzaeni publicznej; oraz
poddziatania 7.6: Wsparcie bada inwestycji zwgzanych z utrzymaniem, odbudew poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, ki@j@zu wiejskiego i miejsc o0 wysokiej wastd
przyrodniczej, w tym dotyexe aspektow spoteczno-gospodarczych éradkow w zakresigwiadomdaci
srodowiskowej dla operacji typu 7.6.1: Ochrona z&bwt budownictwa tradycyjnego.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatéodla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 Wspanmigestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudove wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tymwiestycji w energi odnawiallm i w
oszczdzanie energii dla typéw operacji 7.2.1. Budowanutdernizacja drég lokalnych, 7.2.2. Gospodarka
wodnosciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludeowiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powkanej infrastruktury,
dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje w targowiskd lobiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktéw 7.4.1.1: Inwestycje w obiektgtmigce funkcje kulturalne; 7.4.1.2: Ksztaltowanie
przestrzeni publicznej; oraz poddziatania 7.6: Wsipabada i inwestycji zwhzanych z utrzymaniem,
odbudowg i popravg stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego, wsajobrazu wiejskiego i miejsc o
wysokiej wartdci przyrodniczej, w tym dotyegre aspektow spoteczno-gospodarczych drankow w
zakresigwiadomaci srodowiskowej dla operacji typu 7.6.1: Ochrona z&bwt budownictwa tradycyjnego,
ktérego wdraaniem zajmuj sic Samorzady Wojewddztw.
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1.1.4.Przebieg procesu
1.1.4.1 Weryfikacja wsgpna

Whplyn gt wniosek
o pfatno $¢

Przyj ecie wniosku
z zatacznikami,
odatowanie

Pracownik

Whiosek o
kancelaryjny $

platno ¢

Pracownik Faktury
kancelaryjny Ostemplowanie /dokumenty
oraz sporz gdzenie

Pracownik kopii faktur/
weryfikuj acy dokumentéw Kopie faktur

/dokumentéw

Wydanie
i potwierdzenia Kopia pierwszej
k::;g?awq:f wplywu wniosku o strony wniosku
ryjny platno $¢ dla o platno $¢
Beneficjenta

Pracownik
kancelaryjny

Rejestracja
i nadanie
znaku sprawy

Whiosek o

Pracownik piatno $¢

weryfikuj acy

Pracownik | o
weryfikuj acy Weryfikacja
wstepna Karta weryfikacji
czesci A
Pracownik o
sprawdzaj acy
Sprawdzenie
Pracownik | Beneficjenta Whiosek o
weryfikuj acy w Rejestrze ptatno $¢
Podm.Wyklucz.
. przy wsparciu
Pracownik - informatycznym Karta weryfikacji

sprawdzaj acy

Sprawdzenie
jest mo zliwe

Sprawdzenie
nie jest mo Zliwe

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

Pismo
zostato wystane

Pracownik
weryfikuj acy

Wynik weryfikacji Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Whiosek
nie kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Whniosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

1.1.4.5. Odmowa
wypfaty pomocy
Iwycofanie wniosku

1.1.4.2.Weryfikacja
kompletno $ci (...)
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1.1.4.2 Weryfikacja kompletnéci i poprawndci, zgodndci z umowy, zasadami
dotyczicymi udzielania pomocy oraz pod wedém rachunkowym

1.1.4.1. Weryfikacja
wstepna

Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
sprawdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
sprawdzaj acy

Weryfikacja
kompletno $ci s @ Karta weryfikacji
czg$é B, B2, B3

Okreslenie
wstepnego wyniku == @ Karta weryfikacji
W czesci C1

h 4 A4

Whiosek iriosek
e wymaga kwalifikuje si ¢ do
i i wezwania odmowy wyplaty
0 delsze] oceny do usuni gcia pomocy
rakow
Izlozenia
wyjasnien

Pracownik
weryfikuj acy

Okreslenie 1.1.4.5, Odmowa
zakresu SN o weryticaci wyplaty pomocy
uzupelnie f Iwycofanie whiosku

racowni
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz adzenie
i wysfanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

Nie otrzymano o
odpowiedzi lub Odpowied £

wplyn efa otrzymano
w terminie

— !
weryfikuj acy
Wenffikacia | @ Karta weryfikacji
n pracouric

po terminie

sprawdzaj acy

) 4
N

Wskazarie wyniku

Pracownik
weryfikuj acy
PO usuni gciu
Smirto oy TP @ Karta weryfikacji
; wyjasnien
Pracownik
sprawdzaj acy

il

Whiosek
‘Whniosek

kwalifikuje si ¢ do pﬁmxza
dalsze] oceny wezwania do
usuni ecia
brakow/zio zenia

wyjasnien

Okre slenie zakresu
rakowizlo zenia L Kartaweryfkaci
wyjasnier

Pracownik
weryfikuj acy

oba upowa zniona

do podpisania
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

! i

Sporzadzenie
i wyslanie pisma
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aokumenow -
Pracownik J
kancelaryjny
Nie otrzymano
odbouiedzi Coowe0 2
wplyn ela o
po terminie W terminie
Pracownik
weryfikuj acy
Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi
Pracownik
sprawdzaj acy
N Pl
14 <
Pracownik Wskazanie
weryfikuj acy wyniku po
ponownym
wezwaniu do Karta weryfikacji
usuni gCi
Pracownik brakéw/zio zenia
sprawdzaj acy wyjasnien
Whiosek Whiosek rozpatruje si
kwallflku!e si e do w zakresie w jakim
- dalszej oceny zostat wypelniony
WF;""‘W%‘I’(‘{J”]";)/ Przeprowadzenie
weryfikacji ikacii
krzy zowej ‘—’ @ Karta weryfikacji
. w czesci C2
Pracownik
sprawdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy Okreslenie wyniku Karta weryfikacji
czesé C2
Pracownik
sprawdzaj acy I
Whiosek kwalifikuje si ¢ Do wydania Whiosek kwalifikuje si ¢
do dalszej ocerjvy - rozstrzygni ecia do odmawy wyplaty
operacia nie niezb edne jest platno sci o
zostata sfinansowana z wezwanie :Eﬁm ::a Za
udzialem innych beneficjenta do udzialem innych
$rodkéw publicznych zlozenia wyja $nien $rodkow publignych
" Okreslenie zakresu 1.1.4.5. Odmowa
wzmry?i(l)(‘lljvjn:cy oraz uzasadnienie wyplaty pomocy
zlozenia wyja $nien Iwycofanie wniosku

Pracownik
weryfikuj acy

oba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz adzenie
i wystanie pisma

|

Pracownik
kancelaryjny

Nie otrzymano
odpowiedzi lub
wplyn efa po

terminie

Odpowied 2
otrzymano
w terminie

Pracownik
weryfikuj acy

Weryfikacja

odpowiedzi Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj acy
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Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Wskazanie
wyniku —’ @ Karta weryfikacji
w czesci C3
Pracownik
sprawdzaj acy
A 4

Whiosek kwalifikuje si ¢ Whiosek kwalifikuje si ¢ Whiosek

do dalszej oceny do dalszej oceny i Vniosek
. kwalifikuje si ¢

i nie wymaga korekty wymaga do odmow
kosztow korekty kosztow wyplaty Y

kwalifikowalnych kwalifikowalnych pomocy

i kwoty wnioskowanej

i kwoty wnioskowanej
do refundacji

do refundacji

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

1.1.4.5. Odmowa
wyplaty pomocy
Iwycofanie wniosku

KP-611-350-ARIMR/3z
Strona 8 z 29



1.1.4.3.Weryfikacja kontroli
5]

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

1142

Weryfikacj
kompletno sci (...)

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

ie czy
kontrola jest === @ Karta weryfikacji
Pracownik wymagana
sprawdzaj acy
Pracownik Pod
i ecie decyzji o
weryfikuj acy konieczno sci -
rtepronacpenia S| Karawerytvaci
kontroli

!

Kontrola
jest wymagana

Zlecenie
przeprowadzenia
kontrol

Przyjgcie raportu
2 kontroli

Analiza raportu

2 kontroli oraz
okre $lenie

wyniku kontroli

—_ @ Karta weryfikacji

Kontrola
nie jest
wymagana

1.1.4.4. Korekta
kosztow

kwalifikowalnych i
kwoty

wnioskowanej do

refundacji oraz
zestawienie

Z raportu czynno- $ci
kontrolnych nie wynika.
konieczno $¢ zlozenia
dodatkowych wyja_snieri -
wniosek kwalifikuie si ¢
do dalszej oceny

1.1.4.4. Korekta Pracownik
osZtow weryfikuj acy
kwalifikowalnych i
kwoty
i j do
refundacji oraz
zestawienie Pracownik

weryfikuj acy

soba upowa Zniona
do podpisania
dokumentow

Pracownik
Kancelaryjny

Z raportuz czynno $ci
Kontrolnych wynika, e
niezb edne jest zlo zenie

dodatkowych wyja $nie

Okreslenie
zakresu
wyjasnien

@ Karta weryfikacii

Sporz adzenie
i wystanie pisma

Nie otrzymano
odpowiedzi Iub
wplyn ela

po terminie

Odpowied 2
otrzymano
w terminie

Pracownik
weryfikuj acy

Weryfikacja
wyjasnien

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Okreslenie wyniku
kontroli po
wyjasnieniach

@ Karta weryfikacii

Wriosek kwalifikuje si @
do dalszej oceny i

wymaga korekty kwoty
whioskowane] do

refundacji

v

Whiosek
kwalifikuje si ¢

1.1.4.4. Korekta
kosztow
kwalifikowalnych i
kw
wnioskowanej do

refundacji oraz
zestawienie

Karta weryfikacji

Whiosek
kwalifikuje si @ do
dalszej oceny

1.1.4.4, Korekta
kwoty i zestawienie

wyliczonej
kwoty do refundacji

Wriosek kwalifikuje
sig do dalszej oceny i
wymaga korekty
kwoty whioskowanej
do refundacji

1.1.4.4. Korekta

kwoty i zestawienie
wyliczonej

kwoty do refundacji

1.1.4.5. Odmowa
wyplaty pomocy
wycofanie wniosku

1.1.4.5. Odmowa
wyplaty pomocy
fwycofanie whiosku
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1.1.4.4 Korekta kwoty i zestawienie wyliczonej kwoty douatlacji

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

Sprawdzenie czy

Pracownik korekta kosztéw
weryfikuj gcy kwalifikowalnych
jest wymagana

Korekta kosztow
nie jest
wymagana

Korekta kosztow
kwalifikowalnych
jest wymagana

Wypetnienie @
tabeli w cz gsci E1

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik

weryfikuj acy Karta weryfikacji

Wyliczenie

Pracownik
kwoty do refundacji

sprawdzaj acy

Karta weryfikacji

Pracownik
zatwierdzaj acy
v
Sprawdzenie czy
Pracownik okonano catkowitej

korekty kwoty
pomocy

weryfikuj acy

h 4 s
Dokonano Dokonano i
catkowitej czesciowej kN'ed"ki’J\?”o
korekty kwoty Korekty kwoty orekty kwoty
pomocy
pomocy pomocy
N é
v Al
Pracownik
weryfikuj acy
soba upowa zniona Sporz adzenie
do podpisania . q0z€
dokumentéw i wystanie pisma
Pracownik
kancelaryjny
v <
Sporz adzenie
dokumentéw

eneficjent nie zlo zyt
pro $by o ponowne
zpatrzenie sprawy

Beneficjent zio zyt
pro $be o ponowne
zpatrzenie sprawy

lansowo-ksi ggowych

Ksigzka procedur
KP-611-363-ARIMR

Ksiazka procedur
KP-611-366-ARIMR

1.1.4.5. Odmowa
wyptaty pomocy
/wycofanie wniosku

Ksiazka procedur
KP-611-363-ARIMR
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1.1.4.5.0dmowa wyptaty pomocy

1.1.4.4. Korekta
kosztéw
kwalifikowalnych i
kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

1.1.4.1. Weryfikacja
wstepna

1.1.4.2.Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Pracownik
weryfikuj gcy

Pracownik

Wypetnienie
sprawdzaj acy

Karty w ¢z eci F Karta weryfikacji

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy ¥
soba upowa zniona

do podpisania

dokumentéw

Sporz adzenie
i wystanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

A

Beneficjent zio zyt

Beneficient zio zyt whniosek o Beneficjent nie
proshe o wycofanie zlozyt pro shy o
ponowne Wwhiosku ponowne

rozpatrzenie rozpatrzenie
sprawy Sprawy
v Beneficjent -
zrezygnowat

z platno sci
Ksiazka procedur
KP-611-366-ARIMR

Ksiazka procedur
KP-611-358-ARIMR
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1.1.5.Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Pepbwania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 rzpd257 z pén.
zm.), bezpéredni przetaony pracownika obowkany jest na jegaadanie lubzadanie strony
albo z urzdu wylczy¢ go od udzialu w pogpowaniu, jeeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznéci innych niz wymienione w 81 ww. art. K.p.a., ktére mpgvywotat
watpliwosci, co do bezstronsoi pracownika. W przypadku wadzenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 8§ 1 k.p.a. albo przepdéeedniego przetoonego pracownika), jego
bezpgredni przetgony wyznacza innego pracownika do prowadzenia spraMyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez l¥eegoiego przelmonego, hdz odmowa
wytaczenia nagpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjema ktére nie przystuguje
zazalenie.

R2. W przypadku czynn@i wykonywanych w toku pogpbowania w sprawie wyptatgrodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tyatynnagci uwaza st za zachowany, peli
przed jego uptywem nadano pismo w placowce wyznaego operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o pfa@go pracownik weryfikugcy/sprawdzajcy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zalg@@sinych w nich gfych.

R4. W przypadku podejrzenia wysglienia lub stwierdzenia wygtienia nieprawidtowgci lub bledu
administracyjnego/ systemowego rglestosowa tryb izasady pospowania okréone w
ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez beneficjent cadd lub czsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdktajacego. Catkowite wycofanie wniosku sprawige podmiot
znajduje s} w sytuacji sprzed zienia wniosku, ktéry zostat wycofany w c&to lub czsci.
Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiekzgpadkach niezgodioi w dokumentach
lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wynikidrkj nasgpnie wykryto jakiekolwiek
przypadki niezgodnii, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu goht czsci, ktorych te
niezgodnéci dotycz. Jezeli podmiot wysipi o zwrot przedteonych dokumentow, pracownik
podmiotu wdraajgcego zwraca kopi wniosku i oryginaly zajcznikbw bezpérednio
podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzone przeragownika podmiotu wdeéajacego za
zgodnd¢ z oryginatem kopie zatznikow pozostajw teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w cakei nie wywotujezadnych skutkéw prawnych, powstajegwisytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie zd. Natomiast, jéli podmiot wdraajacy poinformowat
beneficjenta o wyspujacych nieprawidtowéciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynia kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosoam odniesieniu
do czsci w ktérych wykryto nieprawidtowsi.

R6. Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o pkétntozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapdw, w terminie oklenym w umowie o przyznaniu pomocy.

R7. Wniosek o platn& sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMudos¢pnionym
przez podmiot wdrajacy.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatnainien by zgodny z instrukgj nadawania znaku
sprawy.

R9. W przypadku nie zteenia wniosku o platrsé w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajacy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zémia wniosku o ptatrié w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzyraawezwania (I wezwanie - 14 dni na
ztozenie wniosku od dnia otrzymania wezwania, |l weza@anl4 dni na zieenie wniosku od
dnia otrzymania wezwania) lub zknia wniosku o zmianumowy.

R10. Nie ztazenie przez beneficjenta wniosku o ptdihpo drugim wezwaniu lub wniosku o zmegn
umowy skutkowa bedzie rozwizaniem umowy.

R11. Jeeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie werzy na pimie do usunicia brakéw
w terminie 14 dni od dnia deczenia wezwania. deli beneficjent pomimo wezwania nie
usurgt w terminie brakdéw, zostanie ponownie wezwany fmempe do usunicia brakéw w
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R12.

terminie 14 dni od dnia deczenia wezwania. W przypadku wezwania do ugiaibrakdw
beneficjent sklada korektwniosku. Jeeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie ugun
brakow, wowczas wniosek o ptatidgest rozpatrywany w zakresie w jakim zostat wy ety
oraz na podstawie dmizonych do niego poprawnych dokumentow.

Podmiot wdraajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowanisodpwdéjnego

finansowania operacji z zdych srodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza
kontrole krzyowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zawizeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu

R14.

nienalenie lub nadmiernie pobranycékrodkéw, naley zastosowa sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentow, oks&tone w ksizce procedur KP-611-363-ARIMR Spadzenie i
poprawa dokumentow finansowo-égowych dla dziata(...).

W przypadku darczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwdty wyptaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentpnaystuguje prawo do zienia préby
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje obowica ksiazka procedur KP-611-366-
ARIMR Rozpatrywaniesrodkow zaskatenia w ramach dziataobjetych PROW na lata 2014-
2020 oraz Priorytetem 4 ,Zekszenie zatrudnienia i spojsw terytorialnej”, zawartym w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez potyn wdrazajace/Zarady
Wojewodztw/ARIMR. (...).

R15. Odmowa zatwierdzenia wyptaty cédb lub czsci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej

R16.

wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplpomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkéw oktenych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgas z
warunkami okrélonymi w Programie, w ustawie, w rozpedzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyezrych realizowanej operacji; nie udokumentowat zrealania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztéw kwalifikowahycoraz jeeli cel operacji nie zostat
osiggniety do dnia zteenia wniosku o ptatrié ostatecz#, odmawia si zatwierdzenia wyptaty
catasci pomocy.

Dokumentacja dotygza obstugi wniosku o ptatdé jest integraln czgsécia postpowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromeazw jednej, oznaczonej znakiem
sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o wiiej nadanym znaku sprawy dla wniosku o
przyznanie pomocy. Kalorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwnofaxmie
papierowej, jak rownie elektronicznej, ktorej wzory stanawizahczniki do niniejszej
procedury, jak réwnie w innej dokumentacji de¢zanej do sprawy, nai¢ wpisa znak
sprawy. W przypadku braku pola na znak sprawy nlacdane dokumenty znak sprawy
nanoszony jest manualnie.

R17. W przypadku wysipienia sytuacji wyjtkowych w procesie obstugi wniosku o ptagdotzn.

R18.

nieprzewidzianych w niniejszej kgice procedur, magych wptyw na podejmowanie decyzji

w zakresie wyptaty pomocy, podmiot wdagcy maze wyshpi¢c do Agencji Platniczej o

opinie.

W celu umadaliwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego weryfikaganych podmiotu,
z ktérym zawart umow pazyczki, podmiot wdraajacy ma obowizek przekazania do BGK
pisemnej informacji, w formie elektronicznej na eslre-mail:prow@bgk.pl, po zakezeniu
weryfikacji wniosku o ptatn@& o wystaniu do ARIMR zlecenia pfatém, ze wskazaniem
kwoty wyptaty oraz okoliczniziach takich jak: Beneficjentowi zostala wypowietdzh
umowa pomocy przez podmiot wdegacy, ze wskazaniem powodu wypowiedzenia,
Beneficjentowi odmowiono wyptaty pomocy, ale niezwigzano umowy O przyznaniu
pomocy, z podaniem przyczyn odmowy, o ktérych meweegule R15 (informacje z efi
E1,E2 i F Karty weryfikacji wniosku o platés), Beneficjent zrezygnowatl z pomocy i
wypowiedziat umow 0 przyznaniu pomocy.

R19. W przypadku wysytania pism do podmiotu — ggl¢am gdzie to stosowne pada

a) podstaw prawry wezwania lub rozstrzygggia w sprawie;

b) jasno okrélony zakres: brakdw do usuuia/ztazenia wyjgnien/innego wezwania;
¢) uzasadnienie pogliej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej wimie czynndci;
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e) informacg o maziwosci odwotania s od rozstrzygricia podmiotu wdrzajagcego, w tym:
instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nie by dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotows¢ pismo do podmiotu natg m.in.:

a) pismo wystg faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwiedizm odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat nufa&su. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dalcza s¢ do kopii wystanego pocztpisma — o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wradiwych, albo

b) powiadomé beneficjenta pocat elektroniczg w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwyon potwierdzeniem odbioru).
Rownoczénie dobczy¢ do kopii wystanego pocztpisma, kop wystanego e-maila, (feli
jest to maliwe roéwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji slinaych,

c) wskaza imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu.

R20 Weryfikacg dokumentacji z przeprowadzonego pgpstvania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz z pagiowar przeprowadzonych w trybie zasad konkurenc§gno
wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiefskia lata 2014-2020 (zaznik
do umowy o przyznaniu pomocy) lub konkurencyjnegdaru wykonawcédw zadaujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokorsigezgodnie z Ksjzkg Procedur KP-
611-357-ARIMR Weryfikacja posgfpowania o udzielenie zamOwienia publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw

R21 W przypadku nie zkenia wniosku o platr$é w terminie wyznaczonym w umowie naje
stosowé tryb i zasady pogpowania okrélone w ksjzce procedur KP-611-362-ARIMR
Monitorowanie terminowsei sktadania wnioskow o ptati@ ankiet monitorujcych oraz
informacji po realizacji operacji, informacji o pégtzonych przyiczach, informaciji
monitorugcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monifgcych realizagj operacji w
ramach dziatd objtych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ARIMR.
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1.1.6.Zalgczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/350

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji wniosku o
ptatnas¢ dla operacji typu ,Budowal
lub modernizacja drég lokalnych”

K-2/350

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji wniosku o
ptatnas¢ dla operacji typu
~,Gospodarka wodnéeiekowa”

K-3/350

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji wniosku o
ptatna¢ dla operaciji typu
»Inwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone
cele promocji lokalnych produktow

na

K-4/350

Karta weryfikaciji

Karta weryfikacji wniosku o
ptatna¢ dla operaciji typu
.Inwestycje w obiekty petace
funkcje kulturalne”, ,Ksztattowanig
przestrzeni publicznej” oraz opera
typu ,,Ochrona zabytkow i
budownictwa tradycyjnego”

Cji

IK-2/350

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
wniosku o ptatnée

Instrukcja wypetniania karty
weryfikacji wniosku o ptatng

K-1.1-350

Karta obliczania kar — zasady
konkurencyjnéci — zamdéwienia publiczne

Karta obliczenia kar — zasady
konkurencyjnéci — zaméwienia
publiczne

K-1.2/350

Karta obliczania kar - umowa

Karta obliczania kar - umowa

D-1/350

Deklaracja bezstrongoi

Deklaracja bezstrongoi

L-1/350

Lista elementéw do sprawdzenia podczas
kontroli

Lista elementéw do sprawdzenia

podczas kontroli
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obstuga wniosku o ptatsé Kopie faktur
w ramach poddziatania: 7.2 Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz Jdokumentéw
Wsparcie inwestycji sporadzenie kopii faktur/ | sporadzenie kopii faktur/ Faktury
zwmzanygh z tworzeniem, dokumentow dokumentow /dokumenty
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym Przyjecie wniosku Przyjecie wniosku Whiosek 0
inwestycji w energi z zahcznikami, z zahcznikami, ptatngi¢
odnawialra i w oszczdzanie odatowanie odatowanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w Rejestracja Rejestracja Whiosek o
tworzenie, ulepszanie i i nadanie i nadanie ptatnai¢
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi znaku sprawy znaku sprawy
Pracownik kancelaryjny | wiejskiej, w tym rekreacii, Sporzdzenie Sporzdzenie i
kultury, i powkzanej Weryfikacja ws¢pna i wystanie pisma i wystanie pisma

infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatania

7.6 wsparcie badai
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc o0 wysokiej wartii
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych

aspektow spoteczno-

Wydanie potwierdzenia
wplywu wniosku

0 ptatngé

dla Beneficjenta

Wydanie potwierdzenia
wplywu wniosku

0 ptatngé

dla Beneficjenta

Kopia pierwszej
strony wniosku
0 ptatndgé
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomaci
srodowiskowej.
Obstuga wniosku o ptat§é Przyczyny Przyczyny Karta
w ramach poddziatania: 7.2 odmowy wyptaty odmowy wyptaty weryfikacji
iei ii Odmowa taty pomoc !
Wsparme inwestyciji . wa wypiaty p y pomocy lub pomocy lub
Zwigzanych z tworzeniem, . . . .
ulepszaniem lub rozbudaw rozwigzania umowy rozwigzania umowy
wszystkich rodzajow matej Sprawdzenie Sprawdzenie
infrastruktury, w tym Beneficjenta Beneficjenta Karta
inwestycji w energi Reiest Reiest weryfikacji
odnawialra i w oszczdzanie W Rejestrze W Rejestrze Whniosek o
energii oraz poddziatania 7.4 Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. platnaic
Wsparcie inwestycji w przy wsparciu przy wsparciu
tworzenie, ulepszanie i informatycznym informatycznym
rozwijanie podstawowych —— ——
ustug lokalnych dla ludrigi Weryfikacja Weryfikacja Karta
wiejskiej, w tym rekreacji, wstepna wstepna weryfikacji
. .| kultury, i powhzanej czesci A czeici A
Pracownik sprawdzegy infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
7.6 wsparcie badai
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i , o , o Karta
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji

przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warki
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkow
w zakresigwiadomdci

srodowiskowej. .
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obstuga wniosku o ptat§é Kopie faktur
w ramach poddziatania: 7.2 Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz Jdokumentow
Wsparcie inwestycji sporadzenie kopii faktur/ | sporadzenie kopii faktur/ Faktury
ZW|alzanyf:h Z tworzeniem, dokumentow dokumentow /dokumenty
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym Rejestracja Rejestracja Whiosek o
inwestycji w energi i nadanie i nadanie ptatnai¢
odnawialry i w oszczdzanie znaku spra znaku spra
energii oraz poddziatania 7.4 P wy P wy
Wsparcie inwestycji w Sporzdzenie Sporzdzenie
tworzenie, ulepszanie i i wystanie pisma i wystanie pisma
rozwijanie podstawowych - -
ustug lokalnych dla ludriai SpraV\{d_zenle SpraV\{d_zenle Karta
wiejskiej, w tym rekreacji, Beneficjenta Beneficjenta weryfikaci
Pracownik weryfikujcy kultury, i powizanej w Rejestrze w Rejestrze : kj
infrastruktury objtych Weryfikacj Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. Whiosek o
Programem Rozwoju Kacja wstpna rzy wsparciu rzy wsparciu platnaic
Obszarow Wiejskich na lata p y wsp p y wsp
2014-2020 oraz poddziatanii informatycznym informatycznym
7.6 wsparcie badai Weryfikacja Weryfikacja Karta
inwestycji zwhzanych z wstepna wstepna weryfikacji
utrzymaniem, odbudoy czesci A czesci A
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warki Karta
przyrodniczej, w tym Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji

dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkow
w zakresigwiadomdci
srodowiskowe;j. .

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o ptatsé

w ramach poddziatania: 7.2

Weryfikacja kompletnéci

Przyiecie | uzupetnié/
wyjasnien, odatowanie,

Przyiecie | uzupetnié/
wyjasnien, odatowanie,
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych

na danym

stanowisku
Wsparcie inwestycji rejestrowanie, nadanie nr | rejestrowanie, nadanie nr kancelaryjnego.
zwigzanych z tworzeniem, kancelaryjnego.
ulepszaniem lub rozbudaw Wykaz
wszystkich rodzajow matej Sporzdzenie Sporzdzenie y i
infrastruktury, w tym i wystanie pisma i wystanie pisma dokumentow
inwestycji w energi WD
odnawialry i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powizanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju Wykaz
Obszaréw Wiejskich na lata . dokumentow
2014-2020 oraz poddziataniy Weryfikacja kontroli Przykcie raportu o WD

. . Z czynngci Przygcie raportu

7.6 wsparcie badai y . Raport z
inwestycji zwazanych z kontrolnych, z czynncécll konj[rolnych, . . . czynngci
utrzymaniem, odbudoy odatowanie, rejestrowanie| odatowanie, rejestrowanie, nadanie nr kancelargineg kontrolnvch
popraw stanu dziedzictwa nadanie nr kancelaryjnegg RK.01/ 4

kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc o0 wysokiej wartii
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomaci
srodowiskowej. .

Pracownik kancelaryjny/
weryfikujacy

Obstuga wniosku o ptatsé
w ramach poddziatania: 7.2
Wsparcie inwestycji
Zwigzanych z tworzeniem,

Korekta kwoty i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Sporadzenie
i wystanie pisma
Sporadzenie
i wystanie pisma
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi
odnawialny i w oszczdzanie

Odmowa wyptaty pomocy

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,

Weryfikacja kompletnéci

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

kultury, i powizanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatania

7.6 wsparcie badai
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warki
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkow
w zakresigwiadomaci
srodowiskowej. .

Weryfikacja kontroli

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Pracownik sprawdzagy

Obstuga wniosku o ptat§é
w ramach poddziatania: 7.2
Wsparcie inwestyciji
Zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudaw

Korekta kwoty i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Wypetnienie
czesci E 2

Wypetnienie
czesci E 2

Karta
weryfikaciji

wszystkich rodzajow matej

Weryfikacja kompletnéci

Weryfikacja

Weryfikacja

Wykaz
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
infrastruktury, w tym otrzymanych otrzymanych dokumentéw
|n(;/vestyc|j| W energs dzani | uzupetie/ | uzupehie/ Karta
odnawialry i w oszczdzanie i, e -
energii oraz poddziatania 7.4 Wyla,ls,mal Wyla,ls,mal weryfikacji
Wsparcie |nWeStyC]| w CZ@SC C1l pkt Il CZ@SC C1l pkt Il
tworzenie, ulepszanie i . . i
b Weryfikacja Weryfikacja Sprawozdanie z

rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanis

7.6 wsparcie badai
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warkei
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomdci
srodowiskowe;..

sprawozdania z

sprawozdania z

realizaciji

wyjasnieniach
Czes¢ C1 pkt Il cV

wyjasnieniach
Cze$¢ Clokt Il ¢

o . o . operaciji
realizacji operacji realizacji operacji Karta
Czes¢ B2 Czes¢ B2 weryfikacji

— — Karta
Weryfikacja Weryfikacja -
. . weryfikacji
kompletndci... kompletndci... Karta
Czes¢ B1-B3 Czes¢ B1-B3 -
weryfikacji
— — Karta
Weryfikacja Weryfikacja -
weryfikacji
otrzymanych Il otrzymanych Il Wykaz
uzupetnig@/wyjasnien uzupetni@/wyjasnien .
dokumentow
Cz$¢Clllb Cz$¢Clllb WD
Wstepny Wstepny Karta
wynik weryfikacji wynik weryfikaciji weryfikaciji
kompletndci... kompletndci...
Czs¢ C1 Czs¢ C1
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikaciji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czes¢ Clpktll a Czé¢ Clpkt il a
Wynik po Il Wynik po Il Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
weryfikaciji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
Z czynngci Z czynngci CZyNNGCi
kontrolnych kontrolnych kontrolnych
RK-01/...
Okreslenie Okreslenie
elementéw elementéw
podlegajcych podlegajcych
sprawdzeniu sprawdzeniu
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu Karta. .
L L weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
. . . . Karta
Weryfikacja kontroli Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli L
. . weryfikaciji
na miejscu/ na miejscu/
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta. .
. . weryfikaciji
wyjasnienia wyjasnienia
s3 hiezlzdne sa hiezlzdne
Karta
weryfikaciji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
wyjasnien wyjasnien dokumentéw
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Karta
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikaciji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do Karta
przeprowadzenie przeprowadzanie weryfikagji
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/
wizyty wizyty
Obstuga wniosku o platsé Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
w ramach poddziatania: 7.2 dokonano dokonano weryfikacji
Wsparcie inwestycji catkowitej korekty catkowitej korekty
zwigzanych z tworzeniem, kwoty pomocy kwoty pomocy
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej | korekta kwoty | o o Karta
infrastruktury, w tym zestawienie wyliczonej Wypetnienie Wypetnienie weryfikacji
inwestycji w energi kwoty do refundacji CzesCi E 2 CzesCi E 2
odnawialry i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w o . o . Karta
tworzenie, ulepszanie i Wypetnienie tabeli Wypetnienie tabeli weryfikagji
. o rozwijanie podstawowych Czs¢ E 1 Czs$¢ E 1
Pracownik weryfikugcy ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji, = =
kultury, i powhzanej rzyczyny rzyczyny Karta. B
infrastruktury objtych Odmowa wyplaty pamocy odmowy wyptaty odmowy wyptaty weryfikacji
Programem Rozwoju pomocy lub pomocy lub
Obszaréw Wiejskich na lata rozwigzania umowy rozwigzania umowy
2014-2020 oraz poddziatani - -
. . Okreilenie zakresu Okreilenie zakresu
7.6 wsparcie badai ) . Karta
inwestycji zwhzanych z | u.zu'p.e’fr']l&ﬁ/ | u.zu'p.e’fr']l&ﬁ/ weryfikacji
utrzymaniem, odbudoyi wyjasnien wyjasnien
poprawg stanu dziedzictwa Weryfikacja kompletnéci Czes¢ C1 pkt Il Czes¢ C1 pkt Il
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
miejsc 0 wysokiej warkei otrzymanych otrzymanych dokumentéw
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
przyrodniczej, w tym | uzupetnié/ | uzupetnié/ Karta
dotyczce powyzanych wyjasnien wyjasnien weryfikacji

aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomdci
srodowiskowe;. .

Czes¢ C1 pkt Il

Czes¢ C1 pkt Il

Sprawozdanie z

wyjasnieniach
Czs¢ Cl lic

wyjasnieniach
Czgé¢ C1 lieV

Weryfikacja Weryfikacja realizacji
sprawozdania z sprawozdania z operacji
realizacji operacji realizacji operacji Karta
Czes¢ B2 Czes¢ B2 weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Karta
kompletndci... kompletndci... weryfikacji
Czei¢ B1 Czei¢ B1

Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikaciji
otrzymanych Il otrzymanych Il Wykaz
uzupetnig@/wyjasnien uzupetni@/wyjasnien dokumentéw
Cze$¢ Cl 1lb Cze$¢ Cl 1lb WD
Wstepny Wstepny Karta
wynik weryfikaciji wynik weryfikaciji weryfikacji
kompletndci... kompletndci...
Czs¢ C1 Czs¢ C1
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Cze$¢ C1 pkt lla Cze$¢ C1 pkt lla
Wynik po Il Wynik po Il Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacii Ka”af_k )
kompletndci... kompletndci... werylikacy
Czeé¢ C3 Czeé¢ C3
Karta
weryfikaciji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
Z czynngci Z Czynngci CZyNNGCi
kontrolnych kontrolnych kontrolnych
RK-01/...
Okreslenie Okreslenie Karta
elementéw elementéw weryfikacji
podlegajcych podlegajcych
sprawdzeniu sprawdzeniu
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu Kart;fi.k .
weryfikacji
Weryfikacja kontroli wyjasnien wyjasnien
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli Karta
na miejscu/ na miejscu/ weryfikaciji
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia wyjasnienia weryfikaciji
s3 niezlzdne s3 niezlzdne
Karta
— — weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja
'aysTnieﬁJ 'aysTnieﬁJ Wykaz
i i dokumentow
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Karta
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku

kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikaciji
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do Karta
przeprowadzanie przeprowadzanie. weryfikagji
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ )
wizyty wizyty

Obstuga wniosku o ptatsé Przyczyny Przyczyny Karta

w ramach poddziatania: 7.2 odmowy wyplaty odmowy wyplaty

iei i Odmowa taty pomoc weryfikaciji

Wsparme inwestycji wa wypiaty p y pomocy lub pomocy lub yfikacj

Zwigzanych z tworzeniem, . . . .

ulepszaniem Iub rozbudow rozwigzania umowy rozwigzania umowy

wszystkich rodzajow matej Podicie Podicie d . Karta

i . . - odjcie dec rze -

infrastruktury, w tym Weryfikacja kompletnéci | decyzji przez gele decyzl przez weryfikacji

inwestycji w energi twierdzai zatwierdzajcego

odnawialra i w oszczdzanie zatwierdzacego

energii oraz poddziatania 7.4 o . o . Karta

Wsparcie inwestycji w Podgcie decyzji Podgcie decyzji weryfikacii

tworzenie, ulepszanie i przez przez

rozwijanie podstawowych Zatwierdzagcego Zatwierdzagcego

Pracownik zatwierdzagy

ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanis

7.6 wsparcie badai
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc o0 wysokiej wartii

przyrodniczej, w tym

Weryfikacja kontroli
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomdci
srodowiskowe;. .

Pracownik sprawdzagy

Obstuga wniosku o ptat§é

w ramach poddziatania: 7.2
Wsparcie inwestyciji
Zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi
odnawialry i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powizanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatania

7.6 wsparcie badai
inwestycji zwgzanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warki
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-

gospodarczych orazodkow

Wynik weryfikacji

Weryfikacja kompletnéci | kompletndgci...

Czesé C3

Wynik weryfikacji
kompletndci...
Czs¢ C3

Karta
weryfikacji
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

w zakresigwiadomdaci
srodowiskowej. .

Zatwierdzagcy

Obstuga wniosku o ptatsé

w ramach poddziatania: 7.2
Wsparcie inwestyciji
Zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi
odnawialra i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powkazanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanis

7.6 wsparcie badai
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej wartii
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomdci
srodowiskowe;j. .

Korekta kwoty i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Wypetnienie
czesci E 2

Wypetnienie
czesci E 2

Karta
weryfikaciji
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3. Zalgczniki
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| D-1/350 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pégtn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym aswiadczam,ze:

zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgz nie pozostaj z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym,ze mae to budzi uzasadnione ipliwosci, co do mojej
bezstronnéci, w szczegolngi nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wnioskyptatnac¢.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowizuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie bezpaedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z bejeetem ani nie bylem/tam cztonkiem
wiladz z oséb prawnych sktadaych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zagci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&redniego przetoonego

i wycofania s¢ z oceny wniosku;

zobowhzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji treici dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o ptatgo Informacje te powinny kiy uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny dyjawnione stronom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatéo

Lp.

Imie i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

KP-611-350-ARIMR/3z
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IK-2/350
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PELATNOSC

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna i w oszczedzanie energii

Typ: 7.2.1 Budowa lub modernizacja droég lokalnych
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa
oraz

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéow
Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty pelniace funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni publicznej

oraz

dla poddzialania: Wsparcie badan i inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o0 wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczgce
aspektow spoleczno-gospodarczych oraz Srodkow w zakresie Swiadomosci Srodowiskowej

Typ 7.6.1: Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego

Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich typéw operacji
realizowanych w ramach dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach PROW na lata
2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona symbolem ND.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwana instrukcjg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnos$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czgéci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuni¢cia
brakow/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie cz¢$ci E2,E3 F przez Zatwierdzajacego.
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2. Karte wypetia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskoéw ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniata niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne
jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie
decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym wraz
ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czgéciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowa¢ w catosci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie
(z wylaczeniem zalacznikow do karty), przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypehiajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanies¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz dat¢ ztozenia/wptywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj ptatnosci (posrednia/koncowa)

5. W przypadku wigkszej iloci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strone¢ do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK Mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie

NIE Mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. le‘i J,es't r,nozhwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien

DO WYJASNIEN | Nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do ztozenia wyjasnien

ND W przypadku kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postgpowanie — postgpowanie udzielane przez zamawiajacego (beneficjenta) w trybie zapytan ofertowych (postgpowania
ofertowe)/ trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
albo postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego (zwane takze zamowieniem publicznym). Postepowanie oznacza
zamowienie 1 jest tozsame z zadaniem w ZRF.

Zasady konkurencyjno$ci — Zasady konkurencyjnosci wydatkdw w ramach PROW 2014 — 2020, stanowigce zatacznik do
umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wylacznie postgpowan ofertowych — w przypadku uméw o przyznaniu pomocy
zawartych przed 18 stycznia 2017 r.

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcoéw — to tryb wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji, dokonany na podstawie przepisow:
e rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdélowych warunkow i
trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i
warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106),

lub

e rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz
pomocy technicznej (Dz. U. poz. 396), zwane dalej rozporzgdzeniem w sprawie wyboru wykonawcow, ktéore ma
zastosowanie do oceny wszystkich postgpowan — w przypadku uméw o przyznaniu pomocy zawartych od 18 stycznia
2017 r.

Kary administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci oraz zmniejszenia ponoszenia kosztow kwalifikowalnych z
naruszeniem przepiséw konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcdw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji/zamoéwieniach publicznych (w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie) - wskazniki procentowe do
obliczenia warto$ci kar zostaly okre§lone w zalacznikach do umowy o przyznaniu pomocy oraz w zalacznikach do
rozporzadzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

Rozporzadzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
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modernizacja drég lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414 oraz 2018 poz. 509) dalej zwane
rozporzqdzeniem dla drog albo rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-
Scickowa” w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” objgtego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1182 z 2017 poz. 164 oraz 2018 r. poz. 564)
dalej zwane rozporzgdzeniem dla gospodarki wodno-sciekowej albo rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie szczeg6lowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na
operacje typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow” w
ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1230 oraz z 2018 r. poz. 468) dalej zwane rozporzqdzeniem dla targowisk albo
rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne”,
operacje typu ,,Ksztalttowanie przestrzeni publicznej” oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkdéw i budownictwa tradycyjnego”
w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiegjskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1737 oraz z 2018 poz. 154) dalej zwane rozporzqdzeniem dla odnowy.

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cze$cia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. Dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

A. WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
weczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejs$¢ do czgséci F (odmowa
przyznania pomocy).

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 i 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK).

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwigzek migdzygminny, powiat, zwigzek powiatdOw nie sg przetwarzane
w Krajowym Rejestrze Karnym.

W zwigzku z powyzszym w przypadku weryfikacji ww. podmiotow w karcie weryfikacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

W przypadku spotek, w ktorych jedynymi udziatlowcami sg jednostki samorzadu terytorialnego, bedacych Beneficjentami
realizujacymi operacje jako podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o podmiotach zbiorowych, taka spotka potencjalnie
moze by¢ objeta zakazem dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych, na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent (spolka jst, instytucja kultury) nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane
pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiIMR.

KP-611-350-ARiMR/3z
Strona 3 z 51




Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie zlozonego o$wiadczenia beneficjenta w czesSci VIII Oswiadczenia Beneficjenta
wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji z Krajowego
Rejestru Karnego, ktore zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, nalezy odnotowaé w polu Uwagi informacj¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig¢, iz beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku
podat nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszej transzy zostala
wyplacona — ustala si¢ nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci oraz zabezpiecza roszczenia
wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie zlozyt falszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust.
6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci (Dz. Urz. UE L 181 z20.6.2014
s. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
beneficjent figuruje w udostgpnionym przez ARIMR, poprzez lacze internetowe, Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania §ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosé
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostegpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.I. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypetnic¢ czes$¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej z powodu brakéow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakoéw
przez beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zalaczniku nr 1 karty.

B. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
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Pracownik sprawdza kompletnos¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko jedno
wilasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalagczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupetnien lub beneficjent zaznaczyt go jako
zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do Zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoéregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane beneficjenta w zatgcznikach
sa zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwroci¢ uwagg, czy liczba zatagcznikoéw podana we wniosku zgadza si¢
z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatgcznikach.

W przypadku zalacznikow oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.
Dokument potwierdzany jest przez beneficjenta albo pracownika samorzadu wojewddztwa albo podmiot, ktory wydat
dokument albo przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika begdacego radca prawnym albo
adwokatem.

B1.I. WERYFIKACJA ZALACZNIKOW

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaty dotgczone kopie faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zatagczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci
dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegdlno$ci nastepujace dokumenty:
1) Faktury VAT;

2) Rachunki;

3) Wewngtrzne dowody ksiegowe m.in.: noty ksiggowe;

W przypadku dokumentowania kosztéw kwalifikowalnych notg ksiggowa wymagane jest, aby beneficjent wraz
z nota ksiggowa przedktadat wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okresla¢ poszczegolne faktury lub
dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sktadajace si¢ na wartos¢/kwote noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu
do noty ksiegowej winno zawiera¢ m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote
brutto przedmiotowej faktury oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna byc¢
tozsama z kwota widniejaca na nocie ksiegowej oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub osoby upowaznionej.
Oryginaly dokumentéw bedace podstawa sporzadzenia noty ksiegowej (faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej oraz dowody zaptaty) beda podlegaty weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu
operacji beneficjenta.
4) Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

5) Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);
6) Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

7) Umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienic wydatku w zwigzku
z zawarciem umowy np. dowod wptaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz o$wiadczeniem
sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaplaty;
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8) Umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu),
badz oswiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaptaty.

9) Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapiséw w ksigdze dotyczacych niektoérych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w dat¢ i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkow (dowody wewngtrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$é, ceng jednostkowsg i wartos$¢, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. 2017r.
poz. 728);

10) Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza).

Uwaga: Dowody wplaty badz o§wiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaptaty dotycza wylacznie kosztow
ogo6lnych dla operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych ponoszonych przed wejsciem w zycie rozporzadzenia
dla tego typu operacji.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow

Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 1. poz. 395 z p6zn. zm.). Nalezy zweryfikowac czy zataczone faktury lub dokumenty o rownowaznej
warto$ci dowodowej zostaly poprawnie wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzadzono pod inng data takze date sporzadzenia
dowodu,

¢) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, w dalszej czesci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane nabywcy
zgodne sg z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rdwnowaznej wartosci dowodowej oraz jej
warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacj¢ kosztéw kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do
umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegdétowy wykaz dostaw/robot/ushug
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawcag/ustugodawca, (nalezy szczegdtowo zweryfikowaé przedmiot umowy
oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
a) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktdrej przyjeto sktadniki aktywow;

b) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiagca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),

¢) podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentow o rdwnowaznej wartosci dowodowej, ma obowiazek
zamies$ci¢ informacje ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020”. W przypadku braku takiej adnotacji, beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupetnien o wyjasnienie
1 ztozenie dokumentow.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozporzadzenia Rady
(WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487 z pozn. zm.) i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005.

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa sie, poprzez weryfikacj¢ kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz z zataczonym wydrukiem z dokumentacji ksiegowe;j
lub kopig ksigzki ewidencji $rodkéw trwatych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny byé zgodne
i jednoznacznie wskazywaé na wypelnianie obowigzku w zakresie prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnos$ci kontrolnych nalezy réwniez zweryfikowacé te elementy.
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W Instrukcji wypetniania wniosku wskazano beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow o réwnowaznej
warto$ci dowodowe;j.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone btedy w opisie faktur lub wystgpig niespdjnosci pomiedzy
opisem na fakturze a odpowiednig kolumng w ,,Wykazie faktur (...)”, wowczas do beneficjenta nalezy wystapié
o usuniecie brakow / ztozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i otrzymane uzupetnienia / ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnos$ci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaty uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysoko$ci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne tej
faktury, ktéra nie zostata ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si¢ w czesci E.1 Karty.

Jezeli wsrod zataczonych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas odnotowaé
ten fakt w czgéci Uwagi w celu weryfikacji w czgséci C2 karty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowa¢, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone kopie dowodow zaplaty.

Platnos$¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢, a w przypadku gdy beneficjent zostat wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku, nie poézniej niz w terminie
14 dni od dnia dorg¢czenia tego wezwania.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci
dowodowej, ktérego zaptata dotyczy oraz ustalenie wysoko$ci i dat dokonania poszczegodlnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, podmiot
wdrazajacy moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych
do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

e wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

e zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

e polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub
e wydruk z systemu e- bankowosci.

Wycigg bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 z pdzn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczone zostaty operacje
finansowe dotyczace wniosku.

W przypadku stwierdzenia btedow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, za wlasciwe
uznaje si¢ rowniez o§wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej
zaplaty przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych
faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty dotaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia
faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Weryfikujacy zobowiazany jest sprawdzi¢, czy przedmiot umowy z wykonawcg jest zgodny z nazwa towaru lub ustugi na
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaja rowniez aneksy uméw z wykonawcea, jezeli z analizy wniosku i zatacznikdw wynika,
ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaly zawarte a nie dotaczono ich
do wniosku, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupetnien. Analiza aneksé6w powinna prowadzi¢ do ustalenia, czy koszty
powstale w wyniku zmiany umowy z wykonawca mozna uzna¢ za kwalifikowalne.
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4. Dokumentacja z postepowan przeprowadzonych w trybie zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach
Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 (zalgcznik do umowy o przyznaniu pomocy) - o ile
dotyczy lub konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji

a) Dla uméw o przyznaniu pomocy zawartych przed 18 stycznia 2017 r.

W celu zachowania zasad réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci, Beneficjenci ktérzy podpisali
umowy przed dniem 18 stycznia 2017 r., w przypadku gdy przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie maja
zastosowania, a warto§¢ danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza 20 000 zt
(netto), zobowiazani sg do przestrzegania trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegolnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wg zasad zawartych w umowie o przyznaniu pomocy oraz w zataczniku do
umowy o przyznaniu pomocy, okreslajacym zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

Dla przeprowadzonych postgpowan zgodnie z zasadami konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 nalezy
zataczy¢ kompletng dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania, potwierdzajaca wykonanie czynnos$ci zwigzanych
z przeprowadzeniem i udzieleniem zaméwienia, w tym w szczegolnosci:

- protokot (protokoty) z postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadzony zgodnie z Zasadami konkurencyjnosci

wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowigcymi zalacznik do umowy o przyznaniu pomocy, zawierajacy m.in.

nastepujace zalaczniki:

1) dokumenty potwierdzajace upublicznienie/przekazanie zapytania ofertowego (kopie zapytania ofertowego skierowane
do potencjalnych wykonawcéw zamoOwienia wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie
udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada takg strong),

2) dokumenty potwierdzajace upublicznienia/przekazanie informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego (wystanie
informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych zapytanie to zostato
skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka
strong),

3) zlozone oferty,

4) os$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez Beneficjenta lub
osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,

S) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia/przekazania informacji o wyniku postgpowania (wystanie informacji o
wyniku postgpowania do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe
oraz upublicznienie tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strong),

6) kopia umowy z wykonawca lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z
wykonawca,

7) inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczego6lnosci korespondencja z wykonawcami.

W przypadku naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, zostanie zastosowana kara
administracyjna, zgodnie z zatacznikami do umowy o przyznaniu pomocy.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia zgodnie z zasadami konkurencyjnos$ci powinny by¢ udokumentowane.

b) Dla uméw o przyznaniu pomocy zawartych od 18 stycznia 2017 r.

W celu zachowania zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzysto$ci, Beneficjenta ktorzy podpisali
umowy od dnia 18 stycznia 2017 r., dla zadan/kosztow ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, co do
ktérych przepisy o zamdwieniach publicznych nie maja zastosowania, zobowiazani sg do przestrzegania przepisOw w
zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow okreslonych w ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627), zwanej dalej
robwniez ,,ustawa” i przepisow wydanych na podstawie art. 43a ust. 6 tej ustawy — w przypadku, gdy te przepisy maja
zastosowanie.

W zwiazku z wejsciem w zycie w dniu 21.02.2018 r. ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. 0 zmianie ustawy o ptatnosciach
w ramach systemow wsparcia bezposredniego oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 311), zwanej dalej rowniez
»ustawa zmieniajaca z 10 stycznia 2018 r.”, zmianie ulegaja przepisy dotyczace konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Najwazniejsze zmiany wprowadzone w przepisach dotyczacych konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow to:
» zwickszenie progu, od jakiego obowigzuje konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow z 20 000 zt do rownowartos$ci
30 000 euro,
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» umozliwienie ustalania jednego kryterium oceny ofert - ceny lub kosztu,

* umozliwienie wyltaczenia stosowania zasady konkurencyjnosci w przypadku dobrowolnego zastosowania
konkurencyjnych tryboéw udzielania zamoéwienia publicznego (przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony),

» okreslenie terminu, w jakim nalezy dokona¢ ustalenia warto$ci zadania - nie wezesniej niz 3 miesigce, a w przypadku
zadan dotyczacych robot budowlanych - 6 miesiecy, przed dniem udostepnienia zapytania ofertowego albo - gdy nie
udostepniono zapytania ofertowego - przed dniem zawarcia umowy z wykonawca,

* doprecyzowanie sposobu postepowania w przypadku braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty - w takiej
sytuacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej oraz beneficjent moze zawrze¢ umowe
na wykonanie tego zadania z wybranym przez siebie wykonawca, niepowigzanym osobowo lub kapitatowo,

» uregulowanie sposobu postepowania w sytuacji, gdy wykonawca wybrany w wyniku przeprowadzonego postgpowania
w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania uchyla si¢ od zawarcia umowy na wykonanie tego zadania - w takiej
sytuacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej oraz beneficjent moze zawrze¢ umowe
z wykonawca, ktorego oferta byla kolejng najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ponownego postgpowania,

Zmieniona ustawa wprowadza zasadg, iz decydujacym momentem dla oceny koniecznosci stosowania przepisow
dotyczacych konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw obowigzujacych w ramach danego postgpowania jest moment
zamieszczenia zapytania ofertowego na portalu ogloszen ARIMR. Przy ocenie tej nie ma natomiast znaczenia moment
zawarcia z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy. W praktyce oznacza to, ze nowe zasady moga mie¢ zastosowanie
zarowno do beneficjentow, ktorzy zawarli umowy o przyznaniu pomocy przed wejsciem w zycie znowelizowanych
przepisow, tj. przed 21 lutego 2018 r. (jednak nie wczesniej niz w dniu 18.01.2017 r.), jak i do tych, ktérzy umowy zawra
w dniu wej$cia w zycie tych przepiséw lub po tym dniu.

W przypadku ponoszenia kosztow od dnia 18 stycznia 2017 r. i jezeli w odniesieniu do tych kosztéw udostepnienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej prowadzonej przez Agencje nastgpito przed dniem wejscia w zycie ustawy z
dnia 10 stycznia 2018 r. 0 zmianie ustawy o ptatnosciach w ramach systemoéw wsparcia bezposredniego oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 311), tj. przed dniem 21 lutego 2018 r., w wyniku ktorych przed tym dniem nie zostat zawarta
umowa z wybranym wykonawca zastosowanie maja przepisy ustawy okreslajace konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy
w brzmieniu obowigzujacym przed dniem 21 lutego 2018 r., natomiast od dnia 21 lutego 2018 r. do oceny wszystkich
postepowan zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w
sprawie wyboru wykonawcow zadan ujgtych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania
zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 396).

Przepisy rozporzadzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu konkurencyjnego
wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen
kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106) obowiagzujace przed dniem 21 lutego 2018 r. jak rowniez przepisy
rozporzadzenia dla konkurencyjnosci z 14 lutego 2018 r. obowigzujace po zmianie ustawy tj. od 21 lutego 2018 r.,
umozliwiaja zakonczenie postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji bez wyboru zadnej oferty, jezeli w zapytaniu ofertowym udostgpnionym na
portalu ogloszenn ARIMR przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie ustawy o ptatnosciach
w ramach systemow wsparcia bezposredniego oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 311) zastrzezono taka mozliwos$¢,
beneficjent moze z niej skorzysta¢ w szczegolnos$ci takze po wejsciu w zycie przepisdw ustawy zmieniajacej z 10 stycznia
2018 r. Takie postgpowanie musi zosta¢ jednak powtdrzone zgodnie z przepisami rozporzadzenia w sprawie wyboru
wykonawcow obowigzujacymi w momencie ponownego wszczecia postepowania.

Dla przeprowadzonych postgpowan w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zgodnie z ww. przepisami nalezy zalaczy¢ kompletna dokumentacje
potwierdzajaca wybor najkorzystniejszej oferty lub potwierdzajaca brak mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty, w
tym w szczeg6lnosci protokot z przebiegu postepowania sporzadzony zgodnie z § 8 rozporzadzenia w sprawie wyboru
wykonawcow zawierajacy:

1) informacj¢ o warto$ci zadania i terminie jej ustalenia;

2) informacj¢ o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego —
zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;

3) wykaz ofert, ktore wptyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplynigcia
poszczegolnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na:

b) warunki udziatu w tym postepowaniu,

¢) kryteria oceny ofert;

4) informacje w sprawie spetnienia przez oferentow warunkéw udziatu w tym postepowaniu, chyba ze beneficjent
nie przewidziat warunkow udziatu w tym postgpowaniu;

5) informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegélnieniem punktow za poszczegdlne
kryteria oceny ofert;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
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7) wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;

8) date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta do podejmowania

czynno$ci w jego imieniu;

9) dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania, w tym:

a) zlozone oferty oraz oferty dodatkowe,

b) oswiadczenie beneficjenta oraz kazdej z osob, o ktorych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, o braku albo istnieniu

powigzan kapitalowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyly oferty.
Nalezy pamigtaé, ze przebieg postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji potwierdza si¢ dokumentami sporzadzonymi w postaci papierowej lub
elektroniczne;.

W przypadku nieprzeprowadzenia postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji albo przeprowadzenia tego postepowania niezgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 43a ustawy i przepisami wydanymi na podstawie art. 43a ust. 6 tej ustawy — w przypadku, gdy te
przepisy maja zastosowanie, lub niedokonania zakupu przedmiotu operacji zgodnie z wybrang oferta — kwot¢ pomocy do
wyplaty ustala si¢ z uwzglednieniem zmniejszen kwoty pomocy natozonych zgodnie z zasadami okreslonymi odpowiednio
w § 11 rozporzadzenia w sprawie wyboru wykonawcow i w zatgczniku nr 2 do tego rozporzadzenia (wyjatek stanowi § 5
rozporzadzenia).

Beneficjent zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wyboru wykonawcoéw zobowigzany jest takze do udostepnienia przez
zamieszczenie na stronie internetowej, o ktérej mowa w art. 43a ust. 3 ustawy, informacji o wyborze wykonawcy oraz
wykaz ofert, ktore wpltynely w odpowiedzi na zapytania ofertowe oraz informacj¢ o wszystkich ofertach odrzuconych wraz
z ich wykazem (zgodnie z § 7 rozporzadzenia w sprawie wyboru wykonawcow). Jezeli wykazy nie zostang zamieszczone
na portalu ogloszenh ARiMR Beneficjent zostanie wezwany do zamieszczenia w/w wykazow.

Jezeli przeszkody formalne Iub techniczne uniemozliwiaja Beneficjentowi zamieszczenie wykazu na portalu ogloszen fakt
ten powinien zosta¢ odnotowany w formie notatki, ktora nalezy zalaczy¢ do wniosku. Po stwierdzeniu przez SW, ze takie
przeszkody techniczne mialy miejsce, brak begdzie podstaw do natozenia na Beneficjenta sankcji za niezamieszczenie
wykazow na portalu ogtoszen. W przypadku udostepnienia zapytania ofertowego na portalu ogloszen przed dniem wejscia
w zycie ustawy zmieniajacej z 10 stycznia 2018 r., tj. przed 21 lutego 2018 r., w wyniku ktoérego przed tym dniem nie
zostata zawarta umowa z wybranym wykonawca, nie stosuje si¢ przepisu § 5 rozporzadzenia w sprawie wyboru
wykonawcow, ktory wprowadza obowiazek zlozenia ofert dodatkowych.

Jezeli beneficjent w momencie wszczgcia postgpowania byt obowigzany zgodnie z ustawa do okreslenia co najmniej dwoch
kryteriow oceny ofert (cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia) i uchybit temu zobowigzaniu, a ocena
tego postgpowania bedzie miata miejsce w dniu 21 lutego 2018 r. lub po tym dniu, to nie zostanie dokonane zmniejszenie
kosztow z tytulu niezgodnos$ci, poniewaz w rozporzadzeniu w sprawie wyboru wykonawcow nie przewidziano
zmniejszenia z tytutu nieokreslenia co najmniej dwoch kryteriow oceny ofert.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez beneficjenta
postepowania ofertowego. Zasady przeprowadzania postgpowan w trybie zasad konkurencyjnosci — sa okreslone w
zatgczniku do umowy o przyznaniu pomocy lub w rozporzadzeniu w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.
OdpowiedZ na to pytanie okresla si¢ lacznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowan ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platnos¢, przy czym ocena kompletno$ci dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postgpowan.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (rowniez majac na wzgledzie wylaczenia z zasad
konkurencyjno$ci/konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow) albo cata dokumentacja zostata oceniona pozytywnie
przed zlozeniem wniosku o ptatnos¢ i beneficjent nie ztozyt jej ponownie wraz z wnioskiem.

Wazne:

e W przypadku, gdy beneficjent ponownie zlozyl postepowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania zlozonego przed wnioskiem o platnos¢ (dla danego zadania) — oceniajacy musza dokonaé
ponownej oceny tego postepowania (w celu sprawdzenia, czy dokumentacja nie ulegla zmianie).

e W przypadku wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowna ocen¢ postepowania nalezy postepowaé
zgodnie z wlaSciwymi procedurami w zakresie ponownej oceny sprawy, tj. procedurami w sprawie
rozpatrywania odwolania- tj. Ksiazki Procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie $Srodkow zaskarzenia w
ramach dzialan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci
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terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/Zarzady Wojewodztw/ARIiMR. (...).

5. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegodlnych pozycjach zestawienia rzeczowo—

finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach tego zestawienia sg

zmienione w stosunku do wartos$ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatacznik do
umowy.

Nalezy zweryfikowac, czy w poszczegolnych pozycjach zataczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji nastapily zmiany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym
zatgcznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nast¢pujacego wzoru:

Warto$¢ w danej pozycji zestawienia
- rzeczowo-finansowego operacji bedacego
zatgcznikiem do umowy
w % = x100
Wartos¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zatacznikiem do umowy

Wartos¢ w danej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji we wniosku

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
rzeczowo — finansowym zlozonym wraz z wnioskiem o ptatnos¢, sa wyzsze niz okreslono to w zestawieniu zalgczonym
do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile
w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zmian wysokosci kosztow, podmiot wdrazajacy uzna je za uzasadnione
i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokonaé refundacji kosztow w
wysokosci kosztow wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zatagczonym do umowy.

Kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwi¢kszeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie r6znig si¢ w stosunku do wartosci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowigcym zalacznik do umowy.

6. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki
obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozyl taki obowiazek innymi decyzjami

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepuja zadania, ktére zostaty zakonczone
oraz dla ktérych z odrgbnych przepisow wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastapic¢ przed wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzja ostateczna najpdzniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie
wezwanie do usunigcia brakow.

7. Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zakonczeniu budowy zloZone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek

7a. Oswiadczenie Beneficjenta, Zze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wnidsl sprzeciwu albo

7b. Potwierdzenie wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot budowlanych
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Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalaczenie Zawiadomienia whasciwego organu
o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli
obowigzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia do wlasciwego organu a data ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalgczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy data zgloszenia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni
i dolaczono do wniosku kopi¢ Potwierdzenia wydanego przez wilasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wlasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac,
czy okres pomiedzy datg zawiadomienia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni i czy w takim przypadku dotaczono
potwierdzenie wiasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zatgcznika.

8. Protokoly odbioru rob6t budowlanych

Wymagane dla rob6t budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu
i rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odre¢bnie do kazdej faktury Iub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumentdéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej np., gdy wystepuje ten sam wykonawca.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono protokoty odbioru robot lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen
z udzialem $rodkoéw wilasnych. Zatgcznik wymagany dla robdt budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup
maszyn i urzagdzen wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoty te powinny zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacje z zakresu zrealizowanych robot oraz
wartos$ci kosztdéw w odniesieniu do poszczegoélnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku
rob6t budowlanych, dla ktorych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato ryczattowo, protokoty odbioru rob6t powinny
by¢ sporzadzone w ukladzie pozycji elementéw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

9. Kosztorys réznicowy

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdot budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztoryséw réznicowych.

Kosztorys réznicowy zataczany jest do wniosku o ptatno$¢ w przypadku, gdy wystapity:

a) roznice pomiedzy projektem budowlanym, a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstgpstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U z 2018 r.
poz. 1202 z p6zn. zm.).

W Kosztorysie roznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego w zalezno$ci od tego, ktory kosztorys stanowil podstawe do
ustalenia wysokos$ci kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys roznicowy powinien wykazywaé réznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajacym szczegdtowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniony pomigdzy wykonawca a
zamawiajacym.

Jezeli podstawg rozliczenia wykonania robdt budowlanych z wykonawcg jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zardéwno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z ustawa pzp zmiany sag mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich
zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zataczy¢ takze protokoty konieczno$ci i inne dokumenty potwierdzajace
konieczno$¢ wykonania tych robot.
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W przypadku kiedy na etapie wniosku o ptatnos¢ wptyna dokumenty wskazujace na udzielenie przez beneficjenta
zamowien podobnych lub dodatkowych dostaw. Weryfikacja odbywa si¢ w ramach weryfikacji wniosku o platnos¢.
Pracownik weryfikujacy wniosek o ptatnos¢ przekazuje dokumentacje z zamowien podobnych lub dodatkowych dostaw
do komorki wiasciwej dla oceny zamowien publicznych. Uzyskanie wyjasnien odbywa si¢ w ramach wyjasnien do
wniosku o ptatnosc.

Po zakonczeniu weryfikacji komorka weryfikacji zamowienia publicznego przekazuje wynik weryfikacji do komorki
weryfikujgcej wniosek o ptatnosc.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne, a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegotowo zweryfikowa¢ pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowa o przyznanie pomocy).

W przypadku robot, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisoéw o zamdéwieniach
publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ robot budowlanych nie przekracza w ztotych rdéwnowartos$ci kwoty
30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysie roznicowym takie same elementy jak przy umowach ryczattowych.

W przypadku tych robét, beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaty zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielenia z robot budowlanych kosztu uzytych materialow budowlanych, nalezy dotaczy¢
zestawienie tych materiatow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywac na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

10. Kosztorys powykonawczy

W przypadku gdy kosztorys powykonawczy stanowit kalkulacje dla ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za wykonanie
przedmiotu umowy (w sytuacji gdy nie byt opracowany kosztorys ofertowy) wowczas kosztorys powykonawczy moze
stanowi¢ podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego operacji. Mozliwe jest zatgczenie kosztorysu powykonawczego
zamiast réznicowego, o ile stanowit podstawe rozliczenia rzeczowo-finansowego z wykonawca.

11. Zatwierdzony projekt budowlany
Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zostat dotaczony projekt budowlany.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku:

e ¢ody niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptatno$¢ koncowa, a projekt budowlany zostat dotaczony do wniosku
o0 ptatno$¢ posrednia,

e ¢ody dla realizowanej operacji z odrgbnych przepisow nie ma obowigzku sporzadzania projektu budowlanego.

e gady projekt budowlany zostat dotaczony do wniosku o przyznanie pomocy lub ztozony wraz z dokumentacja
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas catej
kontroli administracyjne;j.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawcg o wynagrodzenie
ryczaltowe, sprawdzamy realizacje¢ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z uwzglednieniem:

a) Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

b) Protokotow odbioru robdt — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
(elementow scalonych),

c) Kosztorysow réznicowych w ktorych sa wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach) —
sktadanych wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w przypadku:

e zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany umowy
z wykonawca,
e istotnych odstgpstw, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji podmiotu wdrazajacego, nalezy na etapie
kontroli administracyjnej wniosku o platnos¢ dokona¢ oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegdlnym
uwzglednieniem:
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1) dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) - zwanej dalej ,,ustawg pzp”, zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144
(czy proponowane zmiany nie stoja w sprzecznos$ci z przepisami ww. ustawy);

2) wptywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyng na zmian¢ lub mozliwos¢ osiggnigcia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotgczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy
do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jako$ci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione
i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$¢ uzupekniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupetnien i wyjasnien dokonywanych na
tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania, przez komorke oceniajaca wniosek stuzbom wykonujacym czynnosci
kontrolne, informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne
i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowe¢ z wykonawca podstawa do okre$lenia zakresu
rzeczowego bedzie kosztorys, ktdry jest wskazany w tej umowie jako okreslajacy zakres prac (najczesciej jest to kosztorys
ofertowy). Pozostale zasady weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak weryfikacja przy umowie ryczattowe;.

Projekt budowlany jest dokumentem wymaganym na etapie rozpatrywania WoP, o ile nie zostat dolaczony na
wcezesniejszym etapie realizacji inwestycji, przy czym zaleca si¢, aby zostal on przekazany na nosniku CD.

12. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)

Nalezy sprawdzi¢ czy zalaczona zostala do wniosku interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej albo dyrektora krajowej informacji skarbowej. Interpretacja powinna
dotyczy¢ przedmiotowej operacji. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia interpretacji indywidualnej w formie otrzymanej za
posrednictwem profilu zaufanego ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej).

Jezeli z tresci interpretacji bedzie wynikaé, ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym, a we wniosku Beneficjent podat
warto$¢ VAT rowng 0, nalezy wezwaé do zlozenia wyjasnien.

W przypadku spotek prawa handlowego, ktore w 100% odzyskuja VAT 1 stanowi on dla nich zawsze koszt
niekwalifikowalny, podmioty te nie s3 zobowigzane do ubiegania si¢ o interpretacj¢ indywidualng nalezy zaznaczy¢ ND.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyt interpretacje indywidualng wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, nalezy to
odnotowac i zaznaczy¢ ND.

13. Pelnomocnictwo
Nalezy zweryfikowac¢ czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik
ma umocowanie,

¢) wudzielonym pelnomocnictwie w oryginale jest ztozony wlasnorgczny podpis.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do tego
wniosku i nie nastapita w tym zakresie zmiana, nic musi dotaczaé tego petnomocnictwa do wniosku o platnosé. Jezeli
natomiast pelnomocnictwo zostalo udziclone na etapiec wniosku o platnos¢ albo nastgpita zmiana pelnomocnictwa
weczesniej udzielonego, beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.
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13a. Oswiadczenie pelnomocnika/osoby reprezentujacej Beneficjenta dotyczace przetwarzania danych osobowych

Jezeli bedzie ustanowione petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, peinomocnik Beneficjenta jest zobowigzany
do ztozenia o§wiadczen dotyczacych przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w operacji typu:

,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”, w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w
oszczedzanie energii”, objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/,,Gospodarka wodno-
Scickowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii”’, objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej
infrastruktury”, objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/"Inwestycje w obiekty petniace
funkcje kulturalne”, operacje typu ,,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkow i
budownictwa tradycyjnego” w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lat 2014-2020.

Nalezy sprawdzi¢, czy osoba fizyczna reprezentujaca Beneficjenta zlozyla do wniosku o platno$¢ oSwiadczenie
dotyczace przetwarzania danych osobowych, czy sa podpisane zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz
zostal zlozony czytelny podpis pelnomocnika/osoby reprezentujacej Beneficjenta.

14. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub
przez spoldzielcza kase oszczednosciowo - kredytowg

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacje przez Bank
Gospodarstwa Krajowego do wysokosci $rodkéow EFFROW, wykorzystujac przekazang SW przez BGK Liste
Pozyczkobiorcow.

Jezeli Beneficjent otrzymatl pozyczke na realizacje danej operacji i jednoczesnie nie zataczyt poswiadczenia otwarcia
rachunku bankowego w BGK, nalezy obowigzkowo wezwac¢ go do zataczenia stosownego zaswiadczenia. W przypadku
BGK bedzie to ,,Potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie w ramach PROW 2014 —2020”. Jezeli Beneficjent korzystat z pozyczki $rodki finansowe z tytutu refundacji
powinny zosta¢ przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony w BGK.

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy beneficjent dolaczyt do wniosku o ptatno$¢ informacje o numerze rachunku

bankowego prowadzonego przez bank lub spoétdzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, wskazujacg numer rachunku

bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

o zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczqg kase oszczednosciowo-kredytowq, na ktory majg by¢ przekazane srodki
finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o platnosc), albo

o fkopii umowy z bankiem lub spoldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq lub jej czesci, pod warunkiem, zZe ta czesé¢
bedzie zawierac dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie
wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktory
majq byé przekazame srodki  finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydal dokument Ilub pracownika podmiotu
wdrazajgcego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

o innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczgcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego Ilub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielczg kas¢ oszczgdnosciowo —
kredytows, sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosg, tj.:

o w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatnos¢ koncowa,
o w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o ptatno$é posrednia.
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W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowiazany jest niezwtocznie przedtozy¢ do podmiotu
wdrazajgcego aktualng informacje o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwodch etapach, nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym drugiego etapu,
beneficjent nie ztozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia ptatnosci za kazdym razem
powinna by¢é dofaczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktory maja byc¢
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

e zlozenia wnioskdw o platno$¢ posrednig badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat zlozony nowy
dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

e jezeli beneficjent ztozyl wraz z wnioskiem o zaliczk¢/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy
informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie ztozyt wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nowego ww. dokumentu.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czgscia tego zalacznika powinno by¢ o$wiadczenie dtuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o§wiadczenie
nie stanowi integralnej cze$ci umowy — beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ jego kopie do wniosku.

15. Umowa cesji wierzytelnosci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelnos¢ wobec dtuznika na osobg trzecia.

Jednoczes$nie, gdy taka umowa zostala zawarta migdzy beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢ czy
beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza.

16. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014 - 2020

16.1 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

16.2 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Gospodarka wodno - $ciekowa w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

16.3 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na
cele promocji lokalnych produktéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

16.4 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Inwestycje w obiekty pelniace funkcje kulturalne lub operacje typu
Ksztaltowanie przestrzeni publicznej lub Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku o platnos¢ koncowa zostato dolaczone sprawozdanie z realizacji operacji w ramach
PROW na lata 2014-2020.

Nalezy zweryfikowac, czy Sprawozdanie jest sporzadzone na wzorze udostepnionym przez SW. W sprawozdaniu powinny
by¢ odzwierciedlone efekty rzeczowe operacji przedstawione w uktadzie osiagnietych celach i wskaznikach zgodnych z
umowg o przyznaniu pomocy. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posrednie;.

W przypadku korekty kosztow kwalifikowalnych beneficjent jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania koncowego z
uwzglednieniem zmian.

17. Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do
refundacji, ktére beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robét budowlanych

Zestawienie umow o ktorych jest mowa powyzej sa wymagane wylacznie od Beneficjentdw zobowigzanych do ponoszenia
kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych.

W przypadku zamoéwien udzielonych w trybie przepisow o zamowieniach publicznych/zasad konkurencyjnosci oraz
w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym wraz z wnioskiem
o platnos¢ nalezy dotaczy¢ zestawienie umoéw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktore beneficjent zawart, badZ zamierza zawrze¢ z wykonawcami na taki sam lub zblizony
co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robot budowlanych.
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Zestawienie obejmowac¢ ma wszystkie umowy, ktore beneficjent zawarl lub zamierza zawrze¢ w danym roku (nie tylko
umowy, ktore przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia
nalezy ustali¢ czy w danym roku beneficjent oprocz umoéw nie objetych ustawa pzp, ktorych koszty zostaty przedstawione
do refundacji, podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych taczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku postgpowan ofertowych o wartosci ponizej 20 tys. zt netto, wyszczegdlnione w ZRF, nalezy sprawdzié, czy
koszty te nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamoéwienia o wartosci powyzej 20 tys. zt netto.

18. Zakladowy plan kont

Dokument wymagany w celu potwierdzenia sposobu prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci w ramach catlej
ksiggowosci. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ dostarczenia dokumentu w formie elektronicznej.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatnos¢ Zaktadowy Plan Kont lub polityke rachunkowos$ci wraz
z dokumentem potwierdzajacym jego wprowadzenie. W zakladowym planie kont nalezy wskaza¢ nr konta
wyodrgbnionego dla przedmiotowej operacji.

19. Wydruk z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksiazki ewidencji Srodkéw trwalych

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent dolaczyt dokumenty potwierdzajace zaksiggowanie srodkéw trwatych w ksiggach
rachunkowych beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktorych mowa powyzej, powinny zawierac strong tytutowa oraz strony obejmujace pozycje zwigzane
z realizacja operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.
Kopie dokumentdow mozna dostarczy¢ takze w postaci elektronicznej — zapisane na nosniku CD (zeskanowane).

20. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o Kkorzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit.
¢ pktirozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487,
z pézn. zm.), dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, jezeli dotyczy — na formularzu
udostepnionym przez podmiot wdrazajacy

Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 66 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 oraz zgodnie
ze zobowigzaniami okre$lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wyodrgbnienia
odrebnego systemu ksiggowego albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego. Powyzszy wymog oznacza
koniecznos¢ prowadzenia odrgbnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiggowych, w o§wiadczeniu wykazuje
jedynie numery kont wraz z nazwami kont, na ktorych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych z
operacja. W przypadku kosztow ogélnych poniesionych przed podpisaniem umowy o przyznaniu, powinny one zosta¢
wykazane na wyodrebnionym koncie po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy. Ponadto, o§wiadczenie o prowadzeniu
oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego (...) powinno by¢ podpisane
przez Beneficjenta.

21. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawit
program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istniecje wymdég w tym zakresie, zgodnie
z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r. poz. 1332 z pdézn. zm.).

W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca do wniosku zalaczyt decyzje o pozwoleniu na
budowg bez klauzuli ostatecznosci, wowczas jest ona wymagana na etapie wniosku o ptatno§é. Ostateczna decyzja o
pozwolenie na budowe musi wptynaé do podmiotu wdrazajacego najpdzniej wraz z odpowiedzig na drugiec wezwanie do
usuni¢cia brakow.

Jesli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, nalezy zweryfikowac, czy dokonane zmiany nie mialy
wplywu na zmiang istotnych parametrow uzytkowych, technicznych itp., oraz czy nie byt wymagany projekt budowlany
zamienny i decyzja zmieniajaca o pozwoleniu na budowe - zgodnie z Prawem Budowlanym.

22. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych do organu administracji architektoniczno-budowlanej wraz
z oSwiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wniést sprzeciwu lub potwierdzeniem organu administracji
architektoniczno-budowlanej, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych
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Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zgloszenia wiasciwemu
organowi zamiaru wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowaé czy zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych zlozono we wiasciwym urzedzie a jego
ztozenie zostalo czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a data
ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt
Oswiadczenie Beneficjenta informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy zgloszeniem zamiaru wykonania robot a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz
21 dni i dotaczono do wniosku potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru
wykonania robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie s3 wymagane lub dla przedmiotowych prac wydano
decyzje pozwolenie na budowe.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,.zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, w ramach kontroli administracyjnej nalezy zweryfikowaé¢ zgloszenie
zamiaru wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a data ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku podmiot zalaczyl oswiadczenie
informujgce o nie wnoszeniu przez wtasciwy organ sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a datg zlozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dotagczono do wniosku kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowa¢ czy okres pomiedzy
doreczeniem zgloszenia a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww.
zaswiadczenie.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy zgltoszeniem zamiaru wykonania robot a data ztozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dotgczono do wniosku potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru
wykonania robot.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie s3 wymagane lub dla przedmiotowych
prac wydano decyzje pozwolenie na budowe.

23. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej - zalacznik dotyczy wylacznie operacji typu ,, Budowa
Iub modernizacja drog lokalnych”

Zalacznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o ptatno$¢ wytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzje o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe] zatacza si¢, jezeli beneficjent na podstawie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych ( Dz. U. z
2017 r. poz. 1496 z pdzn. zm.) zostal zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$¢ wydania decyzji wystapi m.in.
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na cze$¢ dziatek nie nalezacych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Wowczas nie bedzie wymagane pozwolenie
na budowg albo zgloszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot.
prawa budowlanego.

24. Decyzja ostateczna o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Na etapie wniosku o platno$¢ decyzja ostateczna o srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana, w przypadku gdy
operacja zostata zrealizowana w formule zaprojektuj i wybuduj oraz obligatoryjnie gdy uzyskanie jej bylo wymagane
przepisami prawa przed rozpoczgciem realizacji operacji tj. w przypadku operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych”, dla ktérych nabory wnioskdw o przyznaniu pomocy zostaly ogtoszone przed dniem 24 marca 2018 r., o ile
decyzja ta, nie zostala przedtozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy.

Zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnieniu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405 z p6zn.
zm.), wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach nast¢puje przed uzyskaniem decyzji o pozwoleniu na budowe,
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decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego oraz decyzji o pozwoleniu na wznowienie robot budowlanych - wydanych
na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo Budowlane (art. 72 ust. 1 pkt 1).

W przypadku inwestycji drogowej do przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko, zgodnie
§ 3.ust.1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko (Dz.U. z 2016 poz. 71) zalicza sig:
e drogi o nawierzchni twardej o catkowitej dtugosci przedsigwzigcia powyzej 1 km,
e obiekty mostowe w ciggu drogi o nawierzchni twardej, z wylaczeniem przebudowy drog oraz obiektow
mostowych, stuzacych do obshugi stacji elektroenergetycznych i zlokalizowanych poza obszarami objetymi
formami ochrony przyrody.

Ocena oddzialywania na srodowisko jest bezwzglednie wymagana w przypadku drogi o nawierzchni twardej oraz gdy jej
catkowita dlugos¢ jest wigksza niz 1 km, réwniez po zsumowaniu dlugosci odcinkoéw nieprzylegajacych do siebie.

W przypadku inwestycji dotyczacej gospodarki wodno-$ciekowej do przedsiewzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco
oddzialywa¢ na $rodowisko, zgodnie z ww. rozporzadzeniem zalicza si¢ m.in.:

e sieci kanalizacyjne o catkowitej dtugosci przedsigwzigcia nie mniejszej niz 1 km, z wylaczeniem ich przebudowy
metoda bezwykopowa, sieci kanalizacji deszczowej zlokalizowanych w pasie drogowym i obszarze kolejowym
oraz przytaczy do budynkow,

e instalacje do oczyszczania $ciekéw przewidziane do obstugi nie mniej niz 400 rownowaznych mieszkancow,

e rurociaggi wodociggowe magistralne do przesylania wody oraz przewody wodociagowe magistralne
doprowadzajace wodg¢ od stacji uzdatniania do przewodéw wodociggowych rozdzielczych, z wylaczeniem ich
przebudowy metodg bezwykopowa.

W przypadku pozostalych typdéw operacji realizowanych w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich” nalezy zweryfikowaé, czy dana operacja nie wpisuje si¢ do przedsigwzig¢ mogacych potencjalnie
znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 w sprawie
przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 71).

W sytuacji nie przedtozenia przez beneficjenta decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, w przypadku kiedy
uzyskanie takiej decyzji bylo wymagane przepisami prawa, nastapi odmowa wyplaty pomocy z uwagi na naruszenie
postanowien umowy o przyznaniu pomocy oraz na niemozliwo$¢ jednoznacznego stwierdzenia, czy spetniony zostat
warunek wynikajacy z art. 45 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 .

25.Regulamin targowiska - zalacznik dotyczy wylacznie operacji typu ,Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”

Regulamin targowiska jest obowigzkowym zalacznikiem do wniosku. Informacje zawarte w regulaminie targowiska
pomoga w ocenie, czy dana operacja spelnia wymogi przyznania pomocy, w tym potwierdzi wskazniki rzeczowe i rezultatu
zawarte W umowie 0 przyznaniu pomocy.

26. Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza okreslajace liczb¢ mieszkancéw zameldowanych na pobyt
staly i czasowy w miejscowosci, w ktorej realizowana jest operacja

Zaswiadczenie jest niezbedne do zweryfikowania wskaznikow osiagnigtych w wyniku realizacji operacji (takich jak liczba
odbiorcow operacji korzystajacych z ulepszonej infrastruktury/liczba uzytkownikow korzystajacych z ulepszonej
infrastruktury).

Inne zalgczniki:

Jezeli we wniosku w cze$ci VII Zatgezniki do wniosku o ptatno$¢ w wierszu Inne zataczniki beneficjent wpisal zatgczniki,
nalezy je w tej czgsci wyszezegolnic i zweryfikowac.

W tym miejscu beneficjent ma obowigzek sktadania w szczegolnoscei:
a. Aneksow do umowy zawartej z wykonawcg wybranym w trybie pzp/zasad konkurencyjnos$ci/konkurencyjnego

trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym o ile takie zawarl.

b. Dokumentéw potwierdzajacych utworzenie miejsc pracy oraz dokumentéow potwierdzajacych spelnienie
kryterium/Kkryteriow regionalnych, za ktére operacja otrzymala punkty.
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W przypadku operacji typu ,,Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne” jezeli operacja zaktadata:

e powstanie i utrzymanie miejsca pracy - nalezy udokumentowaé powstanie miejsca pracy poprzez dostarczenie
takich dokumentow jak, np. ZUS ZUA, ZUS DRA oraz umowg o prace dla etatu/etatow powstatych w ramach
realizacji (data zawarcia umowy o pracg, nie moze by¢é wczesniejsza niz data podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy);

e dostep do sieci Internet — nalezy udokumentowaé dostep do sieci poprzez dostarczenie dokumentu
potwierdzajacego odbior prac dla systemu, kopii umowy z dostawcg Internet lub o$wiadczenie beneficjenta;

e nicodplatne korzystanie ze stanowisk komputerowych z dostgpem do sieci Internet, co najmniej 5 dni w tygodniu
- nalezy udokumentowaé poprzez dostarczenie zatwierdzonego regulaminu obiektu budowlanego bedacego
przedmiotem operacji w ktérym zostaly ustanowione zasady korzystania ze stanowisk komputerowych z
dostepem do sieci Internet co najmniej 5 dni w tygodniu i okreslong dzienng liczba godzin dostepu do tej sieci;

e stala obecno$¢ ogodlnodostepnej ekspozycji poswigconej historii lub kulturze regionu t6dzkiego lub obszaru
realizacji operacji oraz promocj¢ znaku ,1.odzkie Promuje”, ktdorego wzoér graficzny zostat okreslony w
dokumencie pn. ,,Ksigga Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa Lodzkiego”, ktora stanowi zatacznik nr 3 do
uchwaty nr 326/13 Zarzadu Wojewddztwa bLodzkiego z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia
dokumentu o nazwie ,,Program kreacji i promocji marki wojewodztwa tédzkiego z planem wdrozenia w latach
2012-2016 nalezy udokumentowac poprzez dostarczenie o$wiadczenia beneficjenta o stalej obecnosé
ogolnodostepnej ekspozycji poswigconej historii lub kulturze regionu tédzkiego Iub obszaru realizacji operacji
oraz promocj¢ znaku ,,k.6dzkie Promuje”, zatagczenie fotografii z ekspozycji i link do strony internetowej na ktorej
to wydarzenie zostalo opublikowane;

e prowadzenie zaje¢ w zakresie regionalnej lub lokalnej edukacji kulturalnej lub edukacji mniejszosci narodowych
i etnicznych, ktore majg charakter staty lub odbywajg si¢ cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu, przez
co najmniej 9 miesigcy w danym roku w okresie trwatosci operacji - nalezy udokumentowac poprzez dostarczenie
zatwierdzonego planu zaje¢ artystycznych, nauki jezykow obcych, zaje¢ opiekunczo-wychowawczych, ktore maja
charakter staty lub odbywaja si¢ cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu, przez co najmniej 9 miesigey;

e wprowadzenie nowych funkcji w obiekcie budowlanym pelnigcym funkcje kulturalne - nalezy udokumentowac
poprzez dostarczenie zatwierdzonego regulaminu obiektu lub statutu instytucji wtadajacej obiektem.

W przypadku operacji typu ,,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” jezeli operacja zakladata:

e utworzenie miejsc rekreacji i aktywnosci fizycznej przez budowe ogoélnodostepnych obiektow budowlanych
skierowanych do oséb w wieku przekraczajacym 50 lat, z wylaczeniem S$ciezek rowerowych - nalezy
udokumentowacé poprzez dostarczenie o$wiadczenia wojta/burmistrza o utworzeniu miejsc rekreacji i aktywnosci
fizycznej dla osob w wieku przekraczajacym 50 lat, a takze dostarczenie szkicow sytuacyjnych/map
charakterystycznych dla realizowanej operacji.

W przypadku operacji typu ,,Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego” jezeli operacja zaktadata Ze:

e po zrealizowaniu operacji w obickcie budowlanym bedacym jej przedmiotem jest prowadzona dziatalnos¢
kulturalna, promocyjna lub edukacyjna, ktéra dotychczas nie byla prowadzona w tym obiekcie - nalezy
udokumentowaé poprzez dostarczenie zatwierdzonego regulaminu obiektu lub statutu instytucji wiadajacej
obiektem.

Majac na uwadze zapisy § 5 pkt 8 umowy o przyznaniu pomocy, nalezy uwzgledni¢, ze skoro Beneficjent zostat
zobowigzany do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
zalacznika III do rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w okresie
realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy, a w przypadku operacji , w ktorej catkowite wsparcie publiczne
przekracza 500 tys. euro w okresie realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ koncows.

W zalezno$ci od poziomu wsparcia, na potwierdzenie wywigzania si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW nalezy dostarczy¢ np. fotografie zamontowane;j tablicy lub bilbordu duzego
formatu lub zrzut ekranowy ze strony internetowej Beneficjenta lub podaé link do tej strony.

W pozycji Liczba zatgcznikow (ogotem) nalezy wpisaé sume wszystkich zatgcznikow.

II. WERYFIKACJA POPRAWNOSCI WYPELNIENIA FORMULARZA WNIOSKU

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wtasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
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o liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych;
e dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
e wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalgczonych do wniosku dokumentdéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW.
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacj¢ z wysokoscia korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E Karty.

B2.I. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWAC BEDZIE ODMOWA WYPLATY
POMOCY W CZESCI/CALOSCI

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagni¢te

Nalezy zweryfikowac przy ptatnosci koncowej czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnig¢te przyjmujac, iz celem operacji
jest w  kazdym przypadku zrealizowanie catego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast,
w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy oceni¢, czy mimo zrealizowania
mniejszego zakresu cel operacji zostal osiggnigty.

Reguta proporcjonalnos$ci ma zastosowanie w sytuacji niezrealizowania wskaznika(éw) realizacji celu operacji w
przypadku operacji, dla ktorych zostata ustanowiona zasada proporcjonalno$ci w umowie o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowaé przy ptatnosci koncowej czy cel i wskazniki realizacji operacji zostaly osiagnicte zgodnie z umowa
i czy wskaznik realizacji operacji zostat osiggnicty na poziomie nie nizszym niz 75%.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika(6w) dotyczy kosztow zwigzanych z
zadaniem (zadaniami) i bezposrednio zwigzanych ze wskaznikiem, ktorego zatozenia nie zostaty osiggnigte. Pomniejszenie
kosztow kwalifikowalnych z tytutu nicosiggnigcia wskaznika(éw) dotyczy rowniez kosztow ogoélnych proporcjonalnie do
udziatu kosztow kwalifikowalnych, zwiazanych bezposrednio z nieosiggnietym(i) wskaznikiem(ami). Koszty ogodlne
operacji po zastosowaniu reguly proporcjonalnosci nie moga przekroczy¢ poziomu 10% kosztow kwalifikowalnych
operacji.

Decyzja o uznaniu czesci kosztow operacji za niekwalifikowalne z tytulu zastosowania reguly proporcjonalnosci nalezy
do samorzadu wojewddztwa bedacego strong umowy o przyznaniu pomocy. Samorzad wojewodztwa moze odstapi¢ od
naliczenia wydatkow niekwalifikowalnych z tego tytutu pomimo stwierdzonych przestanek do rozliczenia operacji wg
reguly proporcjonalnosci, jezeli okaze sig, ze czgs¢ wskaznikow zaplanowanych w ramach operacji nie jest wprost
powiazana z jej celem, a przez to ich niezrealizowanie nie wplynglo negatywnie na mozliwosci realizacji koncepcji
merytorycznej projektu.

Dopuszczalna jest mozliwo$¢ odstapienia przez samorzad wojewodztwa od rozliczenia operacji zgodnie z regula
proporcjonalnosci, jezeli beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagni¢cia wskaznikow, w tym
wykaze starania zmierzajace do osiagnigcia celu operacji.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:
- wskaznikow realizacji celu operacji osiggnietych na poziomie nizszym niz 75%;

- wystagpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznos$ci.

Reguty proporcjonalno$ci nie stosuje si¢ rowniez w przypadku, jesli w ramach weryfikacji wniosku
o ptatno$¢ (np. po kontroli na miejscu) zastosowano korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania zakresu
operacji w odniesieniu do zadan, poprzez ktore wykazywany byt niezrealizowany wskaznik. Przy zatozeniu, ze wysokos¢
dokonanej korekty kosztow jest porownywalna ze stopniem niezrealizowania wskaznika.

Na etapie ptatnosci koncowej wynik weryfikacji powinien zosta¢ ujety w czesci E3 K-1/350.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci cze$ciowe;.
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2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagni¢cie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnacja z okre$lonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap
lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagnigcie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez beneficjenta petnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.I1. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE BEDZIE SKUTKOWAC KOREKTA KWOTY
KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH ORAZ KWOTY POMOCY

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalaczonym do
umowy. Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.
W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci nalezy dokona¢ korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogg powodowac zwickszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowat osiggnigcie celu operacji.

Nalezy pamictaé, ze dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji przy umowach ryczaltowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla uméw kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mieé
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowac koniecznos¢ zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.

W przypadku niezrealizowania czeS$ci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach ptatnosci posredniej nalezy ocenic, czy cel operacji jest mozliwy do osiggnigcia (pyt 1 czgs¢ B2.1) zaktadajac,
ze zakres rzeczowy nastepnego etapu operacji zostanie zrealizowany w cato$ci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu catos$ci operacji, na etapie ptatnosci koncowe;.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odrebnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, oSwiadczenia, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwiazane z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez ztozenie wtasciwych
zalacznikow odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegotowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzié, czy
nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegdlnosci nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dotaczyt wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, o$wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacja operacji protokoty odbioru robot.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.
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3. Zakres rzeczowy kosztéow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu rzeczowego

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rOwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapily odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztéw
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczego6lnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dofaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegodlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ przyczyny wystgpienia odchylen oraz, czy skutki odchylen nie maja wptywu na osiagnigcie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegodlnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru innej
oferty. Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowity podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych
kosztow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapity odchylenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoSci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalno$ci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Przy okreslaniul
kosztow jako poniesione, nalezy zweryfikowaé, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjenci dokonali zaptaty.

Nalezy zweryfikowa¢, czy rozpoczecie realizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie poniesienia danego|
kosztu nastapito przed dniem zawarcia umowy, z wytaczeniem kosztow ogdlnych, ktére moga by¢ ponoszone od dnia
1 stycznia 2014 r. W zaleznosci od rodzaju operacji momentem rozpoczecia realizacji operacji moze by¢ rozpoczecie robot
budowalnych, czy zakup maszyny. Dla okreslenia czynno$ci rozpoczynajacej moment realizacji operacji lub jej etapu istotne
znaczenie ma ustalenie, czy faktycznie zwigzana jest bezposrednio z realizacja operacji.

W przypadku sktadania przez beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢ mozliwos¢
weczesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan naste¢puje zgodnie z umowa (termin sktadania wniosku o ptatnos¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w obowiazujacych przepisach w tym zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy ptatnosci zostaly zrealizowane nie wcze$niej niz w dniu zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy, a w przypadku kosztow stanowigcych koszty ogélne - nie wezesniej niz w dniu 01.01.2014 r.
Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania ptatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaptaty przelewem.

Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana nie pdzniej niz do dnia ztozenia odpowiedzi na
drugie wezwanie do usunigcia brakow.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzié¢, czy data realizacji ptatno$ci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wczesniejsza anizeli ztozenie wniosku o zmiang Umowy.

7. Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Sprawdzeniu podlegaja takie dokumenty jak:
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e wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

e zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegolnych
przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- bankowosci.

W przypadku operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych” mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne koszty
ogoblne poniesione przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia tj. od 01.01.2014 do 18.09.2015r. optacone gotowka -
zgodnie z § 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 roku w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowsa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2014-2020.

Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

e oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rdéwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
zaplaty przez Beneficjenta sporzadzone w formie odrgbnego dokumentu, lub

e adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej, lub

e dokument KP (Kasa Przyjmie).

- ww. dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobg¢ przyjmujaca wplate.

Oswiadczenie wystawcy faktury o dokonaniu zaplaty — oprocz danych identyfikujacych Beneficjenta dokonujacego
zaptaty — powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

dane wystawcy faktury,

nr faktury/dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptata dotyczy,
wysoko$¢ wplaty oraz date jej dokonania,

podpis osoby przyjmujacej wptate i datg jej dokonania.

Ponadto, ztozone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawierac
réowniez informacj¢ o dekretacji, tj. m.in. sposobie ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych — o ile dotyczy.

W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systeméw informatycznych, nalezy zataczy¢ stosowny wydruk
z ewidencji prowadzonej przez Beneficjenta, dokumentujacy dekretacje danego dowodu ksiggowego.

8. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji zostaty
uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postepowan (ofertowego/o udzielenie zamoéwienia
publicznego).

Zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy Beneficjent zostal zobowigzany do spelnienia warunkéw okreslonych w
Programie, przepisach ustawy, rozporzadzenia oraz realizacji operacji zgodnie z postanowieniami umowy a w
szczegdlnosci do ponoszenia wszystkich kosztoéw kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad réwnego traktowania,
uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepisami:

a) o zamoOwieniach publicznych — w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie,
b) ustawy okreslajagcymi konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i przepisami wydanymi na podstawie art. 43 a ust. 6
ustawy — w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie.

Podzial zadan w celu unikni¢cia stosowania zasad okre§lonych w przepisach o zamdéwieniach publicznych oraz w
przepisach ustawy okreslajacych konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i przepisach wydanych na podstawie art. 43a
ust. 6 ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627)
dalej zwana ustawa, jest niedozwolony, a koszty powstate w wyniku niedozwolonego podziatu zadan uznane zostang za
niekwalifikowalne.

Ustalenia warto$ci danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zgodnie z art. 43a ustawy
dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych nie wczesniej niz 6
miesi¢ey, przed dniem udostepnienia zapytania ofertowego albo - gdy nie udostgpniono zapytania ofertowego - przed
dniem zawarcia umowy z wykonawca.
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Podstawa ustalenia warto$ci zadania/zamowienia powinno by¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

Majac na uwadze powyzsze nalezy zweryfikowac czy:

* w przypadku robot budowlanych ustalenie warto$ci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
zostato dokonane w oparciu np. o kosztorys inwestorski nie wczesniej niz 6 miesi¢cy, przed dniem udostepnienia
zapytania ofertowego;

* w przypadku dostaw lub ustug czy ustalenie wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
zostato dokonane na podstawie przecietnych aktualnych cen dostaw lub ushug tego samego rodzaju stosowanych w
miejscu wykonania zamowienia albo siedzibie zamawiajacego jednak nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
udostepnienia zapytania ofertowego.

Sprawdzeniu podlega réwniez, czy wartosci zadania obejmujace dostawe/robote/budowlang lub ustuge, sa porownywalne
do cen w aktualnie powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Przy ocenie nalezy pamigtac, ze zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy - zadanie oznacza jedng lub kilka pozycji w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji obejmujacych dostawe, robote budowlang lub ushuge, bedaca przedmiotem
nabycia, pochodzaca od jednego wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnos$ci przy czym dostawa
moze obejmowac¢ zarowno jeden przedmiot, jak i cala parti¢, robota budowlana moze sktada¢ si¢ z jednej roboty
budowlanej badz kilku robot budowlanych, a ustuga moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug; przy
ustalaniu wartos$ci zadania bierze si¢ pod uwagg spetnienie tacznie nastgpujacych kryteriow:

a) sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

W oparciu o powyzsze przestanki, w przypadku postepowan ofertowych nalezy sprawdzié, czy koszty wyszczegolnione
w zestawieniu rzeczowo-finansowym o wartos$ciach nizszych niz obowigzujace przepisami progi, od ktdorych obowigzuje
konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw, nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamdwienia o wartosci
przekraczajacej te progi.

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie zamowien publicznych nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie dokonat
podziatu zamdéwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy o zaméwieniach publicznych.

Majac na uwadze powyzsze kryteria nalezy pod tym katem zweryfikowaé Zestawienie umow zawartych w tym samym roku
co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony, co do
charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od Beneficjenta w ramach sktadanych
uzupehnien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej:

- numer i dat¢ umowy;

- nazw¢ wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- warto$¢ brutto i netto umowy;

- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktoére Beneficjent podpisat w danym roku (nie tylko umowy, ktore
przedstawione sg do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢, czy
w danym roku Beneficjent oprocz umow nie objetych ustawa Pzp, ktorych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych taczna warto$¢ netto przekroczyta 30 000 EUR.

W przypadku, gdy sa przestanki do stwierdzenia, Ze nastapit podziatl zamowienia w celu unikni¢cia stosowania ustawy
Pzp nalezy, w ramach wezwania do uzupelnienia brakow / skladania wyjasnien wystapi¢ do Beneficjenta o ztozenie
wyjasnien w tym zakresie. Jezeli przekazane wyjasnienia sg wystarczajagce do wykluczenia podzialu zaméwienia
niezgodnego z ustawa Pzp, badane koszty przedstawione do refundacji nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, w przypadku
przeciwnym koszty te uznaje si¢ za nickwalifikowalne.

W celu wlasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego
Ocena badanych dokumentéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby podjete
rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace podzialu zadan
(zestawienie rzeczowo-finansowe) przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).
Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamdéwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp i/lub
ofertowych podobne co do zakresu, ktorych faczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.
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9. Na podstawie nalozonych zmniejszen z tytulu niezgodno$ci dotyczacych stosowania przepisow o
zamOwieniach publicznych zgodnie ze wskaznikami procentowymi — nie zostala naloZona Kkorekta w
wysokosci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan

W tym celu nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Formg¢ konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaty ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszen albo natozono kar¢ ponizej 100 %.

Przyktad:

1) Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybief lub natozono korekte ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz
TAK.

2) Wigcej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jedno postgpowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub
korekta ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (korekte w wysokosci 100%) — zaznacza si¢
odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

Odpowiedz NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostata nalozona na postgpowania przeprowadzone w ramach
operacji korekte w wysokosci 100% - dla wszystkich postepowan.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna dokonaé
w oparciu o pomocnicza tabelg K-1.1/350. Najwyzsza kwote¢ wynikajaca z nalozonych korekte wskaznikowych nalezy
przenies do czgsci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

W przypadku ustalania wysoko$ci kosztow poniesionych za naruszenie przepisow o zamédwieniach publicznych
wysoko$¢ korekty oblicza si¢ od kwoty pomocy (zgodnie z przepisami § 11 rozporzadzenia w sprawie wyboru
wykonawcow).

10. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze wskaznikami procentowymi Kkar
administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkow lub zastosowania zmniejszenia z tytulu
niezgodnoSci za naruszenie przepisow konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100% w ramach wszystkich
przeprowadzonych postepowan

Zard6wno ocen¢ zastosowania ,,Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020” jak i oceng
»Konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji”’
w ramach weryfikowanego wniosku o ptatno$é, nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z KP-611-357-ARiMR Weryfikacja
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W tym celu nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Formg¢ konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Odpowiedzi na pytanie 10 - udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postgpowania, ktorych koszty sa przedstawione
do refundacji w ramach weryfikowanego wniosku o platnos¢. Jednakze ocena kazdego z postgpowan przeprowadzona
jest odrebnie (odrgbna karta oceny) i musi uwzglednia¢ specyfike kazdego z nich.

OdpowiedZz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postepowania zostaty ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo natozono kare ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono karg ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz TAK,
uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci/ konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

2. Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub kara
ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza si¢ odpowiedz TAK,
uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci/ konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujgtych w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjno$ci/
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym.
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Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w kazdym postepowaniu w ramach weryfikowanego wniosku o
ptatnos¢ zostata natozona kara w wysokosci 100% .

Sprawdzeniu podlegaja w szczeg6lnosci zagadnienia (naruszenia zasad) okreslone w dokumencie Wskazniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, lub w
zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. dla konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow.

W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowaé metode dyferencyjna. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna
nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowa¢ metode wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan — mozna dokonaé
W oparciu o pomocnicg tabele K-1.1/350. Najwyzsza kwote wynikajaca z nalozonych kar wskaznikowych nalezy przenies§
do czgsci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

W przypadku ustalania wysokosci kosztow poniesionych za naruszenie przepisow dotyczacych zasad konkurencyjnosci/
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —finansowym, wysokos¢ korekty
oblicza si¢ od kwoty pomocy.

11. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa wystawione przez
wykonawce, ktéremu udzielono zamowienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zaptata beneficjenta za wykonanie danego zamdwienia — zostata dokonana
na rzecz wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia w ramach zapytania ofertowego lub trybu przewidzianego
w przepisach o zamowieniach publicznych.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty ksiggowe
o rownowaznej wartosci dowodowej, dowody zaptaty, umowy z wykonawcami - potwierdzajg zaptate na rzecz
wykonawcy, ktoremu udzielono zamowienia w ramach zapytania ofertowego lub trybu przewidzianego w przepisach
o zamoOwieniach publicznych (przy rdéwnoczesnej odpowiedzi TAK w pytaniu 9 i/lub 10).

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej, dowodoéw zaptaty, uméw z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonat zaptaty na rzecz
innego wykonawcy niz wybranego zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ konkurencyjnym trybem wyboru
wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym /ustawa pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy.
Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy postgpowanie ofertowe/o udzielenie zamoéwienia publicznego zostalo
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowac¢ date sprzedazy
na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawca lub stosownego
dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawca.

12. Beneficjent przedlozyl! w terminie dokumentacj¢ z przeprowadzonego post¢powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent przedtozyl w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w terminach wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

W tym celu nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Jezeli z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostata przedtozona w terminie nalezy pomniejszy¢ kwote
pomocy dla danego postgpowania o 0,1% za kazdy dzien opodznienia, jednakze nie wigcej niz 2 % kwoty pomocy
danego postgpowania.

W przypadku nieztozenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego najp6zniej na drugie
wezwanie do usuni¢cia brakoéw we wniosku o platnosé, koszty tego postepowania uznaje si¢ za nickwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocnicza
tabele K-1.2/350.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postepowania zostanie ztozona przed WoP lub beneficjent
nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

13.Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedstawionych fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sg kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy
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Nalezy zweryfikowac, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sg kosztami kwalifikowalnymi. Szczegolng uwage nalezy zwrdcic na te operacje,
w ktoérych na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaty okreslone w sposob
precyzyjny (np. wyposazenie — bez wypisania poszczegdlnych elementéw tego wyposazenia).

14. Beneficjent wywigzal sie¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW

Nalezy sprawdzic¢, czy beneficjent wywigzat si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika I1I do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 .
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW). Beneficjent realizujacy operacje zastosowatl odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczng
wspotfinansowaniu danego zadania ze srodkdow EFRROW zgodnie z Ksigga Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zamieszczong na stronie internetowej www.minrol.gov.pl.

Przy wniosku o platno$¢ koncowa nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyl fotografie zamontowanej tablicy lub bilbordu
duzego formatu oraz wydruk ze strony internetowej na ktorej rozpowszechniono informacj¢ lub podat link do tej strony.

Jezeli nie wywiazal si¢ z tego obowiazku nalezy pomniejszy¢ kwote pomocy o 1%. Kwote wynikajaca z nalozonej kary
nalezy przenies$ do czesci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocnicza tabelg
K-1.2/350.

15. Protokoly odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robdt budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu
i rozruchu. Protokoty te mogg by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawcg robdt, dla kilku faktur lub dokumentdéw o réwnowazne;j
wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

16. Poziom kosztéow ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Poziom kosztow og6lnych nie powinien przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych inwestycyjnych
operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztow ogdlnych.

17. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent ma obowiagzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

Beneficjent zostat zobowiazany do przedlozenia o§wiadczenia o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o
korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta
czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacje kolumny z sekcji
V Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rdwnowaznym dokumencie oraz z zatagczonym wydrukiem
z dokumentacji ksiggowej lub kopig ksiazki ewidencji Srodkow trwatych.

W przypadku, gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowos$ci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich wydarzen gospodarczych (transakcji) zwigzanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych wowczas 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej
faktury, ktora nie zostata uwzgledniona w odrebnej ewidencji ksiggowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie
prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z wnioskiem o ptatnos¢, ale nie
ujetej w zestawieniu faktur lub réwnowaznych dokumentow ksiggowych.

Dane dot. faktur oraz kwote¢ zakwestionowanych kosztow nalezy przenies¢ do czesci E1.
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WERYFIKACJA K-1/350

18. Droga objeta operacjq prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej lub Odcinek drogi objety
operacja zapewni bezposredni dostep do nieruchomosci gruntowej, na ktérej znajduje si¢ budynek
uzyteczno$ci publicznej lub na ktérej rozpoczeto budowe budynku uzytecznos$ci publicznej, o ile budowa ta
zostanie zakonczona przed dniem zlozenia wniosku o platnosé koncowa*

19. Operacja dotyczy drogi laczacej sie z drogg o wyzszej kategorii lub Odcinek drogi objety operacja taczy sie z
droga o wyzszej kategorii bezposrednio albo przez inny odcinek tej drogi niebedacy przedmiotem operacji, o
ile parametry techniczne odcinka drogi objetego operacja przed jej zrealizowaniem sg gorsze od parametrow
technicznych odcinka drogi niebedacego przedmiotem operacji, przez ktory odcinek drogi objety operacja
laczy sie z droga o wyzszej kategorii, a po jej zrealizowaniu beda co najmniej takie same*

20. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomiedzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem

21. Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa lub Operacja bedzie realizowana w
zwiazku z tworzeniem pasywnej infrastruktury szerokopasmowej w rozumieniu art. 2 pkt 137 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.) lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ushug i sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2062)*.

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiggnigcie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzi¢, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracjg.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie ubiegal si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie mialy
wplywu na osiagnigcie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczyé DO WEZW.

W przypadku potwierdzenia zaistnialej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5% za kazde niespetnione
kryterium (w czesci E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat spetnienie kryteriow,
o ktorych mowa powyzej w pkt 18-21 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnal tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

*Rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 marca 2018 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznania oraz wyplaty pomocy
finansowej na operacje typu ,, Budowa lub modernizacja drog lokalnych w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich

rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem rozwoju obszarow wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 509)

WERYFIKACJA K-2/350

18. Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa

19. Operacja dotyczy lacznie gospodarki wodnej i Sciekowej

20. Wysokos$¢ kosztéow kwalifikowalnych operacji w zakresie odprowadzania lub oczyszczania $ciekéw wynosi co
najmniej 75% kosztéw kwalifikowalnych operacji i jest zgodna z wysokoscia kosztéow z zadeklarowana we
wniosku o przyznanie pomocy — dotyczy wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego

Jako$¢ wody odpowiada wymaganiom okreslonym w zalacznikach do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7

grudnia 2017 r. w sprawie jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi (Dz. U. poz. Poz. 2294) i zostala
potwierdzona przez wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego — dotyczy wojewodztwa
opolskiego i pomorskiego

21.Liczba mieszkancow, ktora zostala przylaczona do sieci kanalizacyjnej lub sieci wodociagowej w wyniku
realizacji operacji jest zgodna z zadeklarowana liczba we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewodztwa
pomorskiego

22. Wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji dotyczaca kanalizacji sanitarnej lub oczyszczalni $ciekéow, z
wylaczeniem inwestycji w zakresie budowy lub przebudowy systemu zaopatrzenia w wode oraz stacji
uzdatniania wody jest zgodna z zadeklarowana wysokoScia we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy
wojewodztwa §laskiego
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23. Liczba przylaczonych gospodarstw domowych do sieci wodociagowej lub kanalizacyjnej objetych operacja jest
zgodna z zadeklarowang liczba we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewddztwa $laskiego

24.Liczba mieszkancéw, ktérzy w wyniku realizacji operacji zostali przylaczeni do sieci wodociagowej,
kanalizacyjnej lub oczyszczalni §ciekow, w tym przydomowej jest zgodna z zadeklarowana liczbg we wniosku o
przyznaniu pomocy — dotyczy wojewoddztwa $wictokrzyskiego

25. Wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na budowe przydomowych oczyszczalni Sciekéw jest
zgodna z zadeklarowana wysokoscig we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewddztwa wielkopolskiego

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagnig¢cie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzié, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie ubiegat si¢ o przyznanie punktéw za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagni¢cie liczby punktow wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistnialej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5 % za kazde niespetnione kryterium
(w czgsci E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat spelnienie kryteriow,
o ktorych mowa powyzej w pkt 18-26 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnat tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

WERYFIKACJA K3/350

18. Koszty zwiazane z wyposazeniem targowisk lub obiektow budowlanych przeznaczonych na cele promocji
lokalnych produktéw w instalacje odnawialnego Zrédla energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o
odnawialnych Zrédlach energii (Dz. U. z 2017 r. poz. 1148 z pézn. zm.), sluzace do wytwarzania energii na
potrzeby wlasne, przekraczajq 30% kosztow kwalifikowalnych, z wylaczeniem kosztéw ogolnych

19. Targowisko jest ogélnodostepne

20. Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona dla rolnikéw pod sprzedaz produktéow rolno-spozywczych jest
zgodna z powierzchnia zadeklarowana we wniosku o przyznaniu pomocy

21.Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona pod sprzedaz produktéow rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego, zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 834/2007 z
dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktéw ekologicznych i uchylajacym
rozporzadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189 z 20.07.2007, str. 1, z pézn. zm.) jest zgodna z
powierzchnig z zadeklarowang we wniosku o przyznaniu pomocy

22.Targowisko jest wyposazone w instalacje odnawialnego Zrédla energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o odnawialnych Zrédlach energii (Dz.U. z 2017 r. poz.1148 z p6zn. zm.) i zapewnia pokrycie co najmniej
w 30% zapotrzebowania na energi¢ elektryczna lub cieplna

23. Targowisko jest obiektem calorocznym

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiggnigcie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzi¢, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie ubiegat si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagnigcie liczby punktow wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W przypadku
potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5% za kazde niespetnione kryterium (w czgsci E2
pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowal spetnienie kryteriow,
o ktérych mowa powyzej w pkt 18-26 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnal tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

WERYFIKACJA K-4/350

18. Koszty zwiazane z wyposazeniem obiektu budowlanego bedacego przedmiotem operacji w mikroinstalacje,
zapewniajg pokrycie co najmniej w 50% zapotrzebowania tego obiektu na energie elektryczna lub cieplng, albo
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obiekt budowlany bedacy przedmiotem operacji jest wyposazony w mikroinstalacje, ktora zapewnia pokrycie
co najmniej w 50% zapotrzebowania tego obiektu na energie elektryczna lub cieplna

19. W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji jest zapewniony dostep do sieci Internet osobom
korzystajacym z tego obiektu

20. Obiekt budowlany bedacy przedmiotem operacji jest czynny co najmniej 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4
godziny dziennie

21. Obiekt budowlany, w ktérym zgodnie z jego regulaminem jest zapewniona mozliwos$¢ nieodptatnego korzystania
przez spolecznos$é lokalna z co najmniej 3 stanowisk komputerowych z dostepem do sieci Internet, co najmniej
5 dni w tygodniu co najmniej 8 godzin dziennie, mniej niz 8 godzin dziennie i nie mniej niz 4 godziny dziennie

22. W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji zapewniono stala obecno$é¢ ogdlnodostepnej
ekspozycji poswieconej historii lub kulturze regionu l6dzkiego lub obszaru realizacji operacji oraz promocje
znaku ,,X.6dzkie Promuje”, ktorego wzoér graficzny zostal okres§lony w dokumencie pn. ,, Ksiega Identyfikacji
Wizualnej Wojewodztwa Y.odzkiego”, ktéora stanowi zalacznik nr 3 do uchwaly nr 326/13 Zarzadu
Wojewodztwa Lodzkiego z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia dokumentu o nazwie ,,Program
kreacji i promocji marki wojewdédztwa lédzkiego z planem wdrozenia w latach 2012-2016”

23. W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji sa prowadzone zajecia w zakresie regionalnej lub
lokalnej edukacji kulturalnej lub edukacji mniejszo$ci narodowych i etnicznych, ktére maja charakter staty lub
beda odbywaly si¢ cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesiacu, przez co najmniej 9 miesiecy w danym roku
w okresie trwalo$ci operacji, o ktorym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy rozporzadzenia nr 1303/2013, przy
czym nie bedzie to jedyna inicjatywa spoleczna realizowana w tym obiekcie

24. Realizacja operacji przyczynila si¢ do wprowadzenia nowych funkcji w obiekcie budowlanym pelniacym
funkcje kulturalne

25. W wyniku realizacji operacji sa prowadzone:

- zajecia lub inicjatywy skierowane do oséb w wieku nieprzekraczajacym 30 lat, ktore maja charakter staly lub sg
realizowane cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesiacu, przez co najmniej 9 miesiecy w danym roku w
okresie trwalosci operacji, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy rozporzadzenia nr 1303/20131,

- inicjatywy sa skierowane do oséb w wieku przekraczajacym 50 lat, ktore maja charakter staly lub sa
realizowane cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu, przez co najmniej 9 miesiecy w danym roku w
okresie trwalosci operacji, o ktorym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy rozporzadzenia nr 1303/20131

26. Miejsca rekreacji i aktywnoSci fizycznej, utworzone przez budowe ogoélnodostepnych obiektéw budowlanych
skierowane sg do os6b w wieku przekraczajacym 50 lat, z wylgczeniem $ciezek rowerowych

27. Operacja przewiduje budowe lub przebudowe oswietlenia ulicznego, ktore w wyniku jej zrealizowania sg
zasilane wylacznie energia pochodzacq z odnawialnego zrodia energii w rozumieniu art. 2 pkt 22 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrédlach energii i bedzie jedynym o§wietleniem przestrzeni publicznej objetej
operacja

28. W obiekcie budowlanym bedacy przedmiotem operacji jest prowadzona dzialalno$¢ kulturalna, promocyjna
lub edukacyjna, ktéra dotychczas nie byla prowadzona w tym obiekcie

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagnigcie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzié, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie ubiegal si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagnigcie liczby punktow wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5% za kazde niespetnione kryterium
(w czesei E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowal spetnienie kryteriow,
o ktorych mowa powyzej w pkt 18-28 i otrzymatl za to punkty, a na danym etapie nie osiagnal tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

ND nalezy zaznaczy¢ jesli dane kryterium wyboru operacji nie dotyczy danego wojewodztwa.

B2.III. WERYFIKACJA KRYTERIOW WYBORU OPERACJI, KTORYCH NIESPELNIENIE
SKUTKOWAC BEDZIE ODMOWA WYPLATY POMOCY

1. WERYFIKACJA K1/350

1) Droga wewnetrzna bedaca przedmiotem operacji, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (Dz. U z 2017 poz. 2222, z p6zn. zm.) uzyskala status drogi publicznej do dnia zloZenia
whniosku o platno$¢ koncows
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W dokumentacji dotyczacej operacji nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono dowdd potwierdzajacy, ze droga jest
skategoryzowana.

Zgodnie z rozporzadzeniem dla drég i umowa o przyznaniu pomocy warunkiem otrzymania dofinansowania jest uzyskanie
dla wybudowanej lub przebudowanej drogi wewnetrznej statusu drogi publicznej najpdzniej do dnia ztozenia wniosku
o ptatno$¢ koncowa.

Nalezy sprawdzi¢, czy droga wewnetrzna w wyniku realizacji operacji stata si¢ droga publiczna, tj. podjeto uchwate rady
gminy/powiatu o skategoryzowaniu drogi. Jezeli w wyniku wezwania do usuni¢cia brakow droga nie uzyskata ww. statusu,
nalezy odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢
do czesci F karty. Oznacza to, ze nastepuje odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy czgs¢ pomocy zostata wezesniej
wyptacona — rowniez zwrot dotychczas wyptaconych kwot pomocy.

2) Operacja uzyskala liczbe punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimo zZe Beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w czesci B2. II. pkt 18-21

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spetnia¢ kryteria, o ktorych mowa
w czgscl B2.11 pkt 18-21 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowat operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (8 punktow), nalezy przejs¢ do czesci F Karty. Oznacza to, Ze nastgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy czes¢ pomocy zostata wezesniej wyptacona — rowniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
2. WERYFIKACJA K2/350

1) Operacji zostala zrealizowana zgodnie z przepisami Unii Europejskiej okreslajacymi wymagania dotyczace
oczyszczania $Sciekow, a w przypadku operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni $ciekéw- rowniez
zgodnie z normami EN 12566 okre§lajacymi wymagania w zakresie przydomowych oczyszczalni Sciekow,
udostepnionymi na stronie internetowej administrowanej przez Europejski Komitet Normalizacyjny.

W przypadku operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni $ciekéw nalezy sprawdzi¢ czy w wymogach
przetargowych oraz dokumentacji projektowej zostaly uwzglednione parametry wynikajace z normy przedmiotowej
udostepnionej na stronie internetowej administrowanej przez Europejski Komitet Normalizacyjny oraz czy zostata
dostarczona deklaracja wtasciwo$ci uzytkowych oczyszczalni sciekoéw wystawiona przez producenta. W razie budzacych
watpliwosci, czy rzeczywiscie oczyszczalnia posiada parametry wynikajace z przedmiotowej normy mozna wystapi¢ do
producenta o raport poglebiony wtasciwosci uzytkowych z przeprowadzonych badan laboratoryjnych.

Jezeli beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przejsc¢
do czgsci F karty.

2) Operacja uzyskala liczb¢ punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimo Ze Beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w cze$ci B2. II. pkt 18-26

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spetnia¢ kryteria, o ktorych mowa
w czesci B2 11 pkt 18-26 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowat operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
7e, operacja nie osigga wymaganego minimum (12 punktow), nalezy przej$¢ do czesci F Karty. Oznacza to, ze nastepuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy czg$¢ pomocy zostala wczesniej wyptacona — réwniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
3. WERYFIKACJA K3/350

1) Targowisko spelnia warunki okreslone w zalaczniku do rozporzadzenia w sprawie szczegélowych warunkéw
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu " Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw w ramach poddzialania " Wsparcie inwestycji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustlug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury i powiazanej infrastruktury" objetych PROW na lata 2014-2020

Nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dokumentacj¢ projektowa oraz zataczniki do wniosku o ptatnos¢, czy zrealizowana
operacja spetnia warunki okre$lone w zataczniku do Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca
2016r. (poz. 1230), w tym m.in. nalezy sprawdzi¢, czy targowisko jest:

a) utwardzone;
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b) oswietlone;

¢) przylaczone do sieci wodociggowej, kanalizacyjnej i elektroenergetycznej;

d) wyposazone w:

e odplywy wody deszczowej,

e zadaszone stoiska, ktore powinny zajmowac co najmniej potowe powierzchni handlowej targowiska,

e migjsca parkingowe oraz urzadzenia sanitarnohigieniczne;

e) zorganizowane tak, aby umozliwi¢ rolnikom dostep do punktéw sprzedazy w sposob okreslony w regulaminie
targowiska;

f) oznaczone nazwa ,,M6j Rynek”;

g) oznaczone unijnym logo produkcji ekologicznej, ktdrego wzdr zostat okreslony w zataczniku nr XI do rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 889/2008 z dnia 5 wrzesnia 2008 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady wdrazania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 834/2007 w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktow ekologicznych w odniesieniu do
produkcji ekologicznej, znakowania i kontroli (Dz. Urz. UE L 250 z 18.09.20009, str. 1, z p6zn. zm.1) jezeli operacji
zostaly przyznane punkty za speilnienie kryterium w zakresie sprzedazy produktow rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego.

Jezeli beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢
do czgsci F karty.

2) Operacja uzyskala liczbe punktow wymaganych do przyznania pomocy, mimo Ze Beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w czesci B2. II. pkt 18-23

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spetnia¢ kryteria, o ktérych mowa
w czesci B2.1II pkt 18-23 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowat operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
7e, operacja nie osigga wymaganego minimum (27 punktow), nalezy przej$¢ do czesci F Karty. Oznacza to, ze nastepuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy czg$¢ pomocy zostala wczesniej wyptacona — réwniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy. W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spelnione kryteria.

4. WERYFIKACJA K4/350

Operacja nie zostala zrealizowana zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w czeSci B2.11 pkt 18-28 a przyznanie
punktéw spowodowalo, Ze operacja uzyskala liczb¢ punktéow wymaganych do przyznania pomocy w ramach
danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spetnia¢ kryteria, o ktorych
mowa w czesci B2.11 pkt 18-28 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowat
operacji zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium
stwierdzono, Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (16 punktow), nalezy przej$¢ do czesci F Karty. Oznacza
to, ze nastgpuje odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy cz¢$¢ pomocy zostala wezesniej wyptacona — rowniez
zwrot dotychczas wyplaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spelnione kryteria.

B3. WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent poniost wydatki w wysokos$ci mniejszej niz wynikajace
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j, lecz udokumentowat rozliczenie naleznosci wynikajacych
Z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kare umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcey srodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytulu kary umowne;j.
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Kara umowna, zastrzezona w umowie z wykonawca zadania z tytutu naprawienia szkody wynikajacej z niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania dotyczaca catej inwestycji, powinna zostac¢ rozliczona proporcjonalnie zaroéwno
do kosztow kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych. W przypadku za$, gdy kara umowna dotyczyta jedynie
okreslonego etapu budowy i etap ten obejmowatby tylko koszty kwalifikowalne, to kara ta powinna by¢ odliczona od
kosztow kwalifikowalnych danego etapu.

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawceg, kwota
niezaptacona w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana przez UM za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzyma od wykonawcy srodki z tytulu kary umownej nie jest obowiazany do ich zwrotu do
UM w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;j.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa zgodne z wykazem faktur lub
dokumentéw o ré6wnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej zostalty prawidtowo
i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o ré6wnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) zostaty
prawidtowo przeniesione do sekcji VI Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacyi.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej odnosza si¢ do

wilasciwych pozycji w sekeji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w cato$ci pokrycie
w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okre§lonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
W umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

C. WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

C1.1. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Jezeli w czgsciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢
do dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgsci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypetni¢ zatacznik nr 1 do karty. Nalezy sformulowac zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czesci B2.1/B2.111 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyé TAK (po
nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od beneficjenta) oraz przejs¢ do czgsci F (odmowa przyznania
pomocy).

C1.I1. WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIA WYJASNIEN

omytkach we wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do karty.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakdw/ztozeniu wyjasnien.
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W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqgé braki/ztozyé wyjasnienia: nalezy wypeic, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na
dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od
pracy ani sobotg. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie
odebrat pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mégt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - nalezy dat¢ nadania

ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pézniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowac usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wytacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 do karty.

C.ITIA. WYNIK WERYFIKACJI PO USUNIECIU BRAKOW / ZLOZENIU WYJASNIEN

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy beneficjent usunat braki.

Jezeli beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK
w punkcie 1 1 przejs¢ do czgsci karty C2.

Jezeli beneficjent nie usungt brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs¢
do czgsci IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

C.IIB. PONOWNE WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZELOZENIA WYJASNIEN

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozyc¢ wyjasnienia: nalezy wypetié, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia dorgczenia wezwania (zgodnie z art. 115 ke ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobota”. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat
pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ zgodnie z art. 115 ke ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobotg, termin uplywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobota”.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - nalezy dat¢ nadania
ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usung¢ braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zataczniku nr 1 do karty.

C.IIC. WYNIK WERYFIKACJI PO PONOWNYM WEZWANIU DO USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIU WYJASNIEN
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Jezeli beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zatagczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie usungl brakéw w wyznaczonym terminie - nalezy rozpatrywaé wniosek w zakresie,
w jakim zostal wypetniony, oraz na podstawie dotgczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow -
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Zgodnie z rozporzadzeniem! dla operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych, koszty kwalifikowalne operacji
nie mogg by¢ wspoétfinansowane w drodze wktadu z funduszy strukturalnych, Funduszy spojnosci lub jakiegokolwiek
innego instrumentu finansowego oraz innych programéw przeznaczonych na inwestycje drogowe, natomiast w przypadku
operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa, Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktow, Inwestycje w obiekty pelniace funkcje kulturalne, Ksztaltowanie przestrzeni publicznej
oraz Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego, zgodnie z rozporzadzeniem? >4 koszty kwalifikowalne operacji nie
moga by¢ wspotfinansowane w drodze wktadu z funduszy strukturalnych, Funduszy spojnosci lub jakiegokolwiek innego
instrumentu finansowego.

Przeprowadzenie kontroli krzyzowych ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji ze
srodkow publicznych UE na lata 2014-2020.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegotowych danych, wymaga
odnotowania w karcie weryfikacji w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania.
Obowiagzkowo nalezy tez, w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki sprawy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrol¢ krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci
uzyskiwania dodatkowych wyjasnien od beneficjenta

NIE stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

DO zidentyfikowano konflikt krzyzowy, wniosek nalezy skierowaé do wyjasnien

WYJASNIEN

ND nie dotyczy beneficjenta

Jezeli mimo posiadanych dokumentdw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, nastgpnie nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostacé
ztozone wyjasnienia.

Kontrola krzyzowa na etapie wniosku o ptatnos¢ dla poszczegolnych typow operacji obejmuje sprawdzenie:
7.2.1 BUDOWA LUB MODERNIZACJA DROG LOKALNYCH

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w CST

1 § 4 pkt 2) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015r. poz. 1414 w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”

2 § 4 pkt 2) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016r. poz. 1182 w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”

3 § 4 pkt 4) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca 2016r. poz. 1230 w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”

4 § 4 pkt 1) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017r. poz. 1737 w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptlaty pomocy finansowej na operacje typu ,Inwestycje w obiekty peliace funkcje kulturalne”, operacje typu ,,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej”
oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego”
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Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywa si¢ w ramach CST.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.
Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z
wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umies$ci¢ w teczce
sprawy.
W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PS.
W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany, na podstawie dost¢pnych informacji w CST w zakresie
pozwalajacym na wygenerowanie raportow nalezy oceni¢, czy nie zachodza przestanki wystgpienia podwojnego
finansowania operacji.
W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwej instytucji wdrazajacej PS z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowe;j.
Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

e jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasno$ci powodujace podejrzenie podwojnego
finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga: W przypadku braku dostepnosci do systemu CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS, badanie nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w katalogu Wspolne /
Kontrole krzyzowe/ Dane MR. Ministerstwo Rozwoju zobowiazato si¢ do przekazywania danych do ARiIMR, w sytuacji
braku dostgpnosci do systemu CST.

2) Numer NIP Beneficjenta nie wystepuje w PROW 2014-2020 w zakresie dzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”

Kontrola krzyzowa w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznos¢, odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku nalezy wystapi¢ do wiasciwego UM o dostarczenie kopii albo elektronicznej wersji
wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

e jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
e stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy
wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac nicjasnosci powodujace podejrzeniec podwojnego finansowania
operacji oraz formg i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga: W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnoscia CKK, weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o baze
danych udostepniong na Repozytorium plikoéw w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspoélny/Kontrole krzyzowe/Dane UM, w
pliku 1 _19.2 - zawierajacym informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzié, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / Beneficjent w
ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywaé si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi¢ i Nazwisko / nazwe.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako Beneficjent ww. poddziatania, w pierwszej kolejno$ci nalezy
ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.
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Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawart umowe lub ztozyt wniosek o platnos¢ lub wyplacono mu pomoc na operacje,
ktorej zakres rzeczowy (w cze$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sg wspolne z weryfikowang operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynno$ci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:
— tytulu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych, — planu finansowego w ramach operacji, — terminu
realizacji operacji, itd.
Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w
oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do teczki sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny.
Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
e jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
e stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego,
ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do
ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej
maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

3) Numer NIP Beneficjenta nie wystepuje w zbiorczym zestawieniu wykorzystania dotacji udzielonych w ramach
Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2019

Nalezy pozyska¢ informacje czy operacja nie zostata ujeta na wojewddzkiej liScie rankingowej Programu rozwoju drog
gminnych i powiatowych, ktory jest nadzorowanego przez Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa. Nalezy sprawdzi¢
wyniki naboréw na stronie internetowej BIP Urzedu Wojewddzkiego wlasciwego dla danego wojewodztwa, weryfikujac
opublikowang list¢ wnioskéw zakwalifikowanych o dofinansowanie zadan w ramach Programu rozwoju gminnej i
powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016 — 2019 dla danego wojewodztwa. Jesli w wyniku sprawdzenia okaze sie,
ze beneficjenta wystapil na liScie wnioskow zakwalifikowanych o dofinansowanie zadan w ramach Programu rozwoju
gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016 — 2019, to konieczna bgdzie dalsza weryfikacja. Wowczas
nalezy wystapi¢ do Urzedu Wojewoddzkiego z prosba o sprawdzenie, czy Beneficjent zawart umowg lub ztozyt wniosek o
ptatnoé¢ lub wyptacono mu pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy (w czg¢$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy
realizacji sa wspolne z weryfikowang operacja.

7.2.2 GOSPODARKA WODNO-SCIEKOWA
1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w CST

Weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla operacji typu
»Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Nalezy do DDD ARiIMR przesta¢ wykaz beneficjentow podlegajacych weryfikacji krzyzowe;.

Wykaz powinien zawiera¢: numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer umowy/aneksu, nazwe¢ Beneficjenta
zawierajacego umowe o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpoczecia realizacji projektu, data zakonczenia realizacji
projektu, miejsce realizacji operacji.

Informacje dotyczace Beneficjenta zostang przekazane przez ARIMR kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji w bazie
danych Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego.

Odpowiedz ARIMR z wynikami sprawdzenia nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.
3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Nalezy do DDD ARiIMR przesta¢ wykaz beneficjentoéw podlegajacych weryfikacji krzyzowe;.

Wykaz powinien zawiera¢: numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer umowy/aneksu, nazwe¢ Beneficjenta
zawierajacego umowe o dofinansowanie, tytul projektu, data rozpoczecia realizacji projektu, data zakonczenia realizacji
projektu, miejsce realizacji operacji.
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Informacje dotyczace Beneficjenta zostang przekazane przez ARIMR kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji w bazie
danych Funduszu Szwajcarskiego.

Odpowiedz ARiIMR z wynikami sprawdzenia nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

7.4.2  INWESTYCJE W TARGOWISKA LUB OBIEKTY BUDOWLANE PRZEZNACZONE NA CELE PROMOCJI LOKALNYCH
PRODUKTOW

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w CST

Weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla operacji typu
»Budowa lub modernizacja drog lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Weryfikacje Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-$cieckowa”.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego

Weryfikacje Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”.

7.4.1.1: INWESTYCJE W OBIEKTY PEENIACE FUNKCJE KULTURALNE; 7.4.1.2: KSZTALTOWANIE PRZESTRZENI PUBLICZNEJ;
7.6.1: OCHRONA ZABYTKOW BUDOWNICTWA TRADYCYIJNEGO

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w CST

Weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla operacji typu
»,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta /Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie OFSA PROW DD

Weryfikacja powinna zosta¢ przeprowadzana w oparciu o bazy danych udostepnione na Repozytorium plikéw

w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspoélny/Kontrole krzyzowe/Dane UM, w tym plik zawierajacy informacje dotyczace
beneficjentéw dziatania 313;322;323 ,,Odnowa i rozwoj wsi,, w ramach PROW 2007-2013.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako beneficjent nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o
informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG i
Norweskiego Instrumentu Finansowego

Weryfikacje Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”.

4) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego

Weryfikacj¢ Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-§ciekowa”.

II. WYNIK

Jezeli w czesci C2 1 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2 1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2 II punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i wypeié cze¢$¢ C2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do czesci F (odmowa wyptaty pomocy).
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C2.II1. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miegjscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢é wyjasnienia. nalezy wpisa¢ date przypadajacg 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy albo sobota — nalezy wpisaé dzien
nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze beneficjent nie
odebrat pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktéorym podmiot mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien - nalezy dat¢ nadania ztozenia odpowiedzi w sprawie
wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
w czgscei C.I1l.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest podzniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czgsci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pis§mie, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejs¢ do czgsci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosé
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 (nalezy
wypehié czgs¢ E karty).

D. WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA

KONTROLA NA ZLECENIE (ND)

Czgs¢ ta wypeltniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystgpita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty.
b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne

dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem

wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy moga jednak podja¢ decyzje

o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyktad nastgpujace

sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielka inwestycje;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.
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Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spetnione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo Ze beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu.

Uwaga: Decyzje o odstgpieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu,
jezeli to mozliwe, przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627) - podmiot wdrazajacy moze przeprowadzac
kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w trybie
okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowaé podczas wizyty/kontroli (zalacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczy¢
kopie tych dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktdre zostalty ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje
czynno$ci kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje¢ zrodtowa do zapoznania si¢ z nia.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetié¢ czgs¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. 1. WYNIK WIZYTY/KONTROLI

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
e date typowania do kontroli;

e sposob typowania;

e date przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych;

e date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

e zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku; albo

e zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypehi¢ dalsza czes¢ D karty; albo

o zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejs$¢ do czgséci E; albo

o zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czgsci F.

D.II. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystac¢ pismo do beneficjenta wzywajace
do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakdw/ztozeniu wyjasnien.
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W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢é wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma podmiotowi.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czesei D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV. WYNIK WIZYTY/KONTROLI PO WYJASNIENIACH

Jezeli podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do
czesci E,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w piSmie do beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czgsci karty F karty.

E. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czg$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki badz dostarczenia
nieprawidtowych lub falszywych dokumentow, ktore skutkuja korekta wnioskowanej kwoty do wyptaty.

Czgsé¢ E1 wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosciach kontrolnych na miejscu niezbgdna jest
korekta kosztow.

Karta wypelniana jest rowniez, jezeli na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ ostateczng stwierdzono niezrealizowanie
wskaznika realizacji celu operacji. Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych pomniejsza si¢ wowczas proporcjonalnie o kwotg
okreslona, jako procent niezrealizowanego wskaznika (reguta proporcjonalnosci). Wyliczen w tym zakresie dokonuje si¢
w tabeli stanowiacej zalacznik nr 3 do karty weryfikacji. Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji
wniosku o ptatnos¢ ostateczng.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy

W Kkolumnie nr 2 - nalezy wpisa¢ nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej

W Kkolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢ pozycj¢ faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ kwotg ktora zostata zakwestionowana w zt

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie dlaczego kwota zostata zakwestionowana

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela
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Uwaga: Kolumng¢ wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w
wyniku kontroli na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli
administracyjnej nie podaje si¢ kodu przyczyny korekty

Kod Przyczyna korekty
PRO Inne uchybienia
PR1 Lokalizacja operacji
PR2 Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji
PRS Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac
PR8 Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem
PRY Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca
PRIO Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego
PRI11 Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
PR19 Zgodno$¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych
Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego
oraz innych programéw przeznaczonych na inwestycje drogowe (kod dotyczy
operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych)
Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego
oraz innych programéow (kod dotyczy operacji typu:
e Gospodarka wodno-$ciekowa)
PR20 e Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktow
e Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne
o Ksztaltowanie przestrzeni publicznej
e Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego
GR1 Nie stwierdzono uchybien
GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli
GR4 Nie mozna skontaktowac si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem
Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od
GR11 . .
Whioskodawcy/Beneficjenta
Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powodow
GR12 . . . .
niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta
1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa¢ kwoty z wierszy, dla

ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow

1a. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogolnych - badaniu podlega 10 % poziomu kosztow
kwalifikowalnych. Jesli w wyniku sprawdzenia nastapito przekroczenie 10 % poziomu kosztow ogdlnych wowczas
nalezy wskaza¢ kwote przekroczenia

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie

przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody
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3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodéw w kolumnie
nr 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktorego warto$¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza

4. Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji /
regula proporcjonalnosci (dotyczy platnosci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji suma zakwestionowanych
kosztow kwalifikowalnych z zatacznika nr 2 karty weryfikacji (korekta kosztow z tego tytutu dotyczy jedynie operacji
typu budowa lub modernizacja drog lokalnych)

5. Czy zastosowano kare do kosztéw kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli
w czesci B2 karty pkt. 17 zaznaczono, ze na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej nie
umieszczono numeru odrebnego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia beneficjenta
potwierdza fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrgbnionego systemu rachunkowego, wowczas 10%
sankcja obejmuje kazdg fakturg, ktora nie uwzglgdnia wymogu dot. prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci -
woweczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK

E2. WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Cze$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o ptatnos¢ oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czes¢ E2 wypelia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypehiajacy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypelni¢ ponownie czg¢s¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkéw wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy do 63,63% kosztow kwalifikowalnych wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu,
wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnosc.

W polu 7 nalezy wpisac¢ kwotg z pola 4. Jezeli kwota z pola 4 jest wyzsza od Wnioskowanej kwoty do refundacji z wniosku
o platnosé (pole 6) albo jest wyzsza od Kwoty pomocy z umowy o przyznaniu pomocy (pole 5) przyjmuje si¢ w polu 7
kwote mniejszg sposrdd tych dwoch kwot (czyli z poz. 5 albo 6).

Kwote $rodkdéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucic¢
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Réznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty Srodkow wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udziat $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica miedzy kwota zatwierdzong do wyptaty a kwotg $rodkow
wspotfinansowania unijnego.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote z umowy
0 przyznaniu pomocy.

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku
o ptatno$¢ z Wykazu faktur... (warto$§¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen).

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenie$¢ wartos¢ z czgsci E1 - poz. RAZEM
z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztow (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisaé¢ roznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg
wniosku o platno$¢ (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy podaé
warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisang bez zaokraglen (po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po
przecinku).

Wartos$¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.
KWOTA POMOCY
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
wniosku;
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7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) -
nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i procentu pomocy
zapisanego w umowie. Kwota ta niec moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

8. Réznica pomiedzy wnioskowang kwotg do refundacji wg wniosku o platnos¢, a kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajacg z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podaé¢ w %

Warto$¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnos¢ przekracza kwotg pomocy
wynikajacg z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nast¢pujacego wzoru:

Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidlowo poniesionych

kosztow (po weryfikacji) (poz. 7)

X% = * 100

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow
(po weryfikacji) (poz. 7)

Whioskowana kwota do refundacji wg
wniosku o ptatno$¢ (poz. 6)

oraz w PLN

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnos$¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano
zmniejszenia.

9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote¢ z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca roznic¢ pomigdzy kwotami z
pozycji 7 i pozycji 8.

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow lub naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym oraz za naruszenie przepisOw o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

Nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-
2020/ 1ub zmniejszen za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym oraz za naruszenie przepisOw o zamowieniach publicznych. Jezeli w ramach rozliczanego wniosku nie
wystapity naruszenia Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020/ konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz przepiséw o zamoéwieniach publicznych wowczas
nalezy wpisac¢ ,,0,00”.

W celu obliczenia wysokoS$ci kar/zmniejszen, mozna postugiwaé si¢ tabela pomocnicza K-1.1/350 (Kwoty pomniejszenia
wyliczane za pomoca tej tabeli przenosi si¢ do cze$ci E2 z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku wpisang bez
zaokraglen po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

11. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych z umowy

Nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

1) Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaty zrealizowane, zgodnie z przepisami zatgcznika 111 do rozporzadzenia
808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie MRiRW, w
terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy - kwote pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ o 1% tej kwoty;
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2) Beneficjent nie przedlozyl w terminie dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego - kwote pomocy dla danego postepowania pomniejsza si¢ o 0,1% za kazdy dzien opoznienia, jednakze nie
wigcej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego postgpowania;

3) Beneficjent nie zrealizowat inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktére przyznano punkty na etapie ubiegania si¢
0 przyznanie pomocy - w przypadku gdy przyznanie punktow nie miato wptywu na osiggniecie liczby punktow
wymaganych do przyznania pomocy w ramach danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy zmniejszeniu podlega
5% kwoty pomocy za kazde niespetnione kryterium;

4) Beneficjent nie uwzglednit w oddzielnym systemie rachunkowos$ci zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow
kwalifikowalnych albo gdy do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktoérym
mowa - koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysokos$ci pomniejszonej o 10%.

Jezeli beneficjent zrealizowal operacje, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabelg pomocnicza K-1.2/350. (Kwoty pomniegjszenia wyliczane za pomoca
tabeli pomocniczej K-1.2/350 przenosi si¢ do czg¢éci E z doktadnosécia do dwoch miejsc po przecinku, wpisang bez
zaokraglen po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

12. Zatwierdzona kwota do refundacji

Nalezy poda¢ kwotg z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji) pomniejszong o pozycje 10 i 11 (Kwote
pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkéw lub
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym/lub za naruszenie
przepisdw o zamowieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz kwot¢ pomniejszenia w wyniku
zastosowania kar wynikajacych z umowy). Wyliczona kwote nalezy przenie$s¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z procedura KP-611-363-ARiMR Ksiazka Procedur Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ beneficjenta pisemnie, ze do ARiIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARIMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza Kkase
oszczednosciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnoéci wraz
ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopi¢
umowy przelewu wierzytelnosci zawartg pomigdzy beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dluznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentdéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie wczes$niejszym niz okre$lony zostat w umowie - Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione w terminie
wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie
i zabezpieczanie srodkow na wyptaty w ramach dostgpnego limitu w zadanym miesigcu (zgodnie z prognozami
przekazanymi do ARIMR).

E3. ROZLICZENIE 1 ETAPU OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY
PROPORCJONALNOSCI

Regute proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ostateczna, a procent niezrealizowanego
wskaznika bedzie przektadat si¢ proporcjonalnie na pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z zadaniami
bezposrednio powigzanymi ze wskaznikiem.

W przypadku operacji dwuetapowych, jezeli zrefundowane koszty kwalifikowalne dotyczy¢ beda niezrealizowanego
wskaznika realizacji celu operacji beneficjent bedzie wezwany do zwrotu srodkéw z tytutu niezrealizowania wskaznika
deklarowanego w umowie.

W celu ustalenia kwoty do zwrotu z tytutu niezrealizowanego wskaznika pracownik SW wypetnia czg$¢ E3 karty
weryfikacji. Ta cze$¢ karty uzupetniana jest na podstawie danych z czgsci E2 karty weryfikacji dotyczacej zrealizowanego

I etapu operacji.

1. ROZLICZENIE WNIOSKU O PEATNOSC POSREDNIA (zwigzane z niezrealizowaniem wskaznika)
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A. Koszty kwalifikowalne dotyczace I etapu

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla ptatnosci posredniej — nalezy wpisaé warto$¢ z poz. 4 cz. E2
KW dla wniosku o ptatno$¢ posrednig.

B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-6w) w ramach etapu operacji

2. Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotyczaca niezrealizowania wskaznika (6w) w ramach I etapu — nalezy
wpisa¢ kwote z pozycji suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych z zatgcznika nr 3 karty weryfikacji

3. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie uwzgledniajaca korekte kosztow kwalifikowalnych dot.
Niezrealizowanego wskaznika w ramach etapu — nalezy wpisa¢ kwotg stanowiacag réznice pomiedzy poz. 112

C. Kwota pomocy
poz. 4 — 9 w karcie wypelniana jest analogicznie jak czes¢ E2 karty.

10. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 7 — poz. 8 — poz. 9) - nalezy poda¢ kwotg z poz. 7 pomniejszong o poz. 8
i poz. 9 Wyliczona kwota uwzglednia korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika
realizacji celu operacji w danym etapie.

11. Kwota pomocy zrefundowana w ramach ptatnosci posredniej — nalezy poda¢ kwote z poz. 12 czeéci E2 karty
weryfikacji dla etapu L.

12. Réznica pomigdzy kwotg z poz. 11 i poz. 10 bedaca kwotg do zwrotu (ZW-1) — nalezy wpisaé réznice pomiedzy
kwotg wyplacong beneficjentowi w ramach I etapu operacji, a ponownie wyliczona kwotg do refundacji z
uwzglednieniem korekty kosztéw kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowanego wskaznika realizacji celu
operacji. Roznica ta bgdzie stanowi¢ podstawe do zwrotu nienaleznie pobranej kwoty pomocy.

F. ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ wypekniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy roéwniez odnotowaé oswiadczenie woli beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegblnosci zwroci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegdtowo
wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakow,
na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — woéwczas w piSmie
informujacym o odmowie wyplaty pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktoérych usunigcie wzywat beneficjenta —
podmiot wdrazajacy.

Uwaga: Zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy cel operacji oraz wskazniki jego realizacji winny zosta¢ osiggnigte nie

p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakow w tym
whniosku - nie p6zniej niz do ostatniego uzupetnienia wniosku o ptatnosé.
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Zalacznik nr 2
Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci:

W umowie o przyznaniu pomocy beneficjent zobowigzuje si¢ do realizowania projektu  zgodnie
z zatozeniami, jakie okreslit we wniosku o przyznaniu pomocy, w tym do osiggniecia zaplanowanych celow i wskaznikow.
W zwiazku z tym, ze dofinansowanie jest przyznawane na konkretny, okreslony we wniosku cel, istnieje uzasadniona potrzeba
weryfikacji, czy przyznane dofinansowanie zostato faktycznie wykorzystane w sposob efektywny, przyczyniajac si¢ w
bezposredni sposob do osiagnigcia zaplanowanych zalozen. W przypadku niezrealizowania wskaznikow realizacji celu
operacji zastosowanie ma reguta proporcjonalnosci.

Celem wprowadzenia reguly proporcjonalnoéci  jest zdyscyplinowanie przysztych beneficjentow
do racjonalnego, przemyslanego i ostroznego konstruowania operacji i planowania przysztych wskaznikow realizacji celu
operacji. Z uwagi na publiczny charakter srodkow przekazywanych na realizacj¢ operacji w ramach PROW 2014-2020
wszystkie wydatki w projektach powinny by¢ ponoszone w sposdb racjonalny i efektywny.

W przypadku niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji, wysoko$¢ kosztéw kwalifikowalnych pomniejsza si¢
proporcjonalnie o kwote, okreslona jako procent niezrealizowanego wskaznika. Kwota ta, wigza¢ si¢ bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkoéw kwalifikowalnych operacji, a w konsekwencji pomniejszeniem kwoty do wyplaty.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika(6w) dotyczy kosztow zwigzanych z zadaniem
(zadaniami) okreslonym w zestawieniu rzeczowo finansowym bezposrednio zwigzanym ze wskaznikiem, ktorego zatozenia
nie zostaty osiggnigte. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiggnigcia wskaznika(6w) dotyczy réwniez
kosztow ogolnych.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:
1. wskaznikow osiagnigtych na poziomie nizszym niz 75%;
2. wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci.

Reguly proporcjonalnosci nie stosuje si¢ rowniez w przypadku, je§li w ramach weryfikacji wniosku
o platnos¢ (np. po kontroli na miejscu) zastosowano korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania zakresu
operacji w odniesieniu do zadan, poprzez ktéore wykazywany byl niezrealizowany wskaznik. Przy zalozeniu, ze wysokos¢
dokonanej korekty kosztow jest porownywalna ze stopniem niezrealizowania wskaznika.

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ostateczna, jezeli nieosiagnigcie wskaznikow
realizacji celu operacji wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Co do zasady wiaze si¢ to z obnizeniem kwoty
pomocy przyznanej na operacj¢ proporcjonalnie do osiagni¢tych wskaznikow. Niemniej jednak decyzja o uznaniu czgséci
kosztow operacji za niekwalifikowalne z tytutu zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy do samorzadu wojewodztwa
bedacego strong umowy o przyznaniu pomocy. W duzym stopniu bedzie ona zaleze¢ od oceny stanu faktycznego w
indywidualnej sprawie. Oznacza to, iz pomimo stwierdzenia przestanek do rozliczenia operacji wedlug reguty
proporcjonalnosci, finalnie nie musi to prowadzi¢ do naliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych z tego tytutu. Moze sig,
bowiem okazaé, iz czg$¢ wskaznikéw zaplanowanych w ramach operacji nie jest wprost powigzana z jej celem, a przez to ich
niezrealizowanie nie wptyn¢lo negatywnie na mozliwosci realizacji koncepcji merytorycznej projektu. Dopuszczalng jest
mozliwos$¢ odstapienia przez instytucje¢ wdrazajaca od rozliczenia operacji zgodnie z regula proporcjonalnosci (co w
konsekwencji prowadzi do pomniejszenia kwoty pomocy z tytutu stwierdzenia kosztéw nickwalifikowalnych) lub obnizenie
ich wysokosci, jezeli beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia wskaznikow, w tym wykaze
swoje starania zmierzajace do osiagnigcia realizacji celu operacji.

Jedna z przestanek do odstapienia samorzadu od uznania kosztow za niekwalifikowalne z tytutlu zastosowanej reguly
proporcjonalnosci jest uznanie niezrealizowania stopnia wskaznika za pordwnywalne ze stopniem wykorzystania budzetu w
ramach danego zadania. Istota reguly proporcjonalnosci jest, bowiem kwalifikowanie w ramach realizowanej operacji
wydatkow w kwocie adekwatnej do poziomu osiggnigtych w nim zalozen merytorycznych, mierzonych za pomoca
zdefiniowanych wskaznikow osiggni¢cia celu operacji.

Wskazniki  nadwykonane (np.115%) uznawane sa za wskazniki zrealizowane w  100%. Nadwyzka
nie zwigksza stopnia realizacji pozostatych  wskaznikow 1 w  zadnym razie nie jest podstawa
do zwigkszenia warto$ci rozliczonego dofinansowania w ramach projektu.
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W przypadku niezrealizowania wskaznikdw na zalozonym poziomie oraz braku podstaw do odstgpienia od zastosowania
reguty proporcjonalnosci nalezy okresli¢ w ramach, ktérych zadan zestawienia rzeczowo finansowego operacji realizowane
byty jej wskazniki.

Jezeli w ramach jednego zadania wystepuje wigeej niz jeden wskaznik, do wyliczenia wydatkow niekwalifikowalnych
mozemy zastosowac dwa alternatywne sposoby:

1. nalezy uwzgledni¢ wskaznik, ktéry odpowiada w  wigkszym stopniu za wykonanie zadania,
a co za tym idzie spelnienie celu projektu. Nalezy podkreslié, ze nie zawsze musi by¢
to wskaznik o najwyzszym stopniu niezrealizowania. Jezeli natomiast Samorzad Wojewddztwa uzna, ze waga
wskaznikow jest porownywalna do zastosowania reguly proporcjonalnosci nalezy wybra¢ wskaznik, ktory w
wigkszym stopniu zostat niezrealizowany.

lub

2. nalezy obliczy¢ $rednig arytmetyczng dla wskaznikow w ramach jednego zadania. Ten sposob moze by¢ stosowany
szczegolnie w sytuacji, gdy pozostale wskazniki wskazuja na duze zaangazowanie w realizacj¢ zadania tj. wartos¢
pozostatych wskaznikow jest wigksza lub rowna 100%, wowczas np. wskaznik nr 1 -75%, wskaznik nr 2 — 100%,
wskaznik nr 3 - 115%, =zatem wartos¢ do wyliczenia wydatkow niekwalifikowalnych wynosi
(75%+100%+100%)/3=91,67% (Wskazniki nadwykonane uznawane sg za wskazniki zrealizowane w 100%).

Jezeli natomiast dany wskaznik osiagnigty jest poprzez realizacj¢ wigcej niz jednego z zadan wykazanych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji wowczas kluczowym byloby ustalenie jaki procent zadania bedzie realizowany poprzez dany
wskaznik. W przypadku braku mozliwosci ustalenia powyzszego w celu obliczenia kosztow niekwalifikowalnych z tytulu
zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy warto$¢ zadan w ramach, ktérych realizowany byt dany wskaznik pomnozy¢
przez procent nieosiagniecia wskaznika.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkow w ramach reguty proporcjonalnosci zawsze powinna by¢ prowadzona indywidualnie z
uwzglednieniem specyfiki realizowanej operacji.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagniecia wskaznika dotyczy rdéwniez kosztoéw ogolnych
proporcjonalnie do udziatu w kosztach kwalifikowalnych, zwiagzanych bezposrednio z nieosiggnietym wskaznikiem. Koszty
ogoblne operacji po zastosowaniu regulty proporcjonalnosci nie moga przekroczy¢ poziomu 10% kosztow kwalifikowalnych
operacji.

W przypadku operacji dwuetapowych rozliczenie operacji bedzie dokonywane na wniosku o ptatnos¢ koncowa, a procent
niezrealizowanego wskaznika bedzie przektadal si¢ na koszty zwigzane z zadaniami bezposrednio powigzanymi ze
wskaznikiem. W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne dotyczace niezrealizowanego wskaznika dotyczy¢ beda takze
rozliczonego etapu operacji, Beneficjent bedzie wezwany do zwrotu Srodkow z tytutlu niezrealizowania wskaznika
deklarowanego w umowie.

Do wyliczania kosztéw niekwalifikowalnych z tytuty niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji stuzy tabela
stanowiagca zatacznik nr 3 do karty weryfikacji. Tabela jest wypelniana na platnosci ostatecznej, poniewaz regula
proporcjonalno$ci ma zastosowanie po realizacji catej operacji.

Sposob wypelniania zalacznika nr 2 do karty weryfikacji
Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ rodzaj ptatnosci ptatnos$¢ posrednia/ptatnosé¢ ostateczna.

Kolumna 1 — nazwa =zadania =z zestawienia rzeczowo finansowego (ZRF) dla etapu (zgodnie
Z pozycjami zawartymi w umowie) — nalezy wpisa¢ nazwe zadania z ZRF, poprzez ktére wykazywany byl niezrealizowany
wskaznik realizacji celu operacji.

Kolumna 2 — przyporzadkowanie wskaznika do zadania (wskazanie Lp. wskaznika wynikajacego z zat. do wop sprawozdanie
koncowe pkt II. 2 - Efekty rzeczowe realizacji operacji )

Kolumna 3 — stopien zrealizowania wskaznika (%) — nalezy wskaza¢ w procentach, w jakim stopniu dany wskaznik zostat
osiaggniety.
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Kolumna 4 — kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania (w/g umowy), poprzez ktére wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedtug umowy o
przyznaniu pomocy

Kolumna 5 - kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania po weryfikacji WOP — nalezy wpisa¢ kwotg kosztow
kwalifikowalnych zadania, poprzez ktore wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedtug stanu po weryfikacji WOP

Kolumna 6 — koszty niekwalifikowalne zwigzane ze stopniem niezrealizowania wskaznika — jest to pozycja, w ktorej
zastosowano samoliczacg formute poz. 5 — (poz.4 * poz.3), dzigki ktdrej wyliczana jest kwota kosztow nieckwalifikowalnych
zwigzana ze stopniem niezrealizowania wskaznika dla danego zadania.

W pozycji suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych zastosowano samoliczaca formule sumujaca, wartosci z
kolumny nr 6. Zsumowang kwote kosztow niekwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika nalezy przenies¢ do
czesci E1 karty weryfikacji poz. 4 kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika (ow) realizacji
celu operacji/regula proporcjonalnosci, a w przypadku platnosci posredniej, w ramach, ktorej realizowane byly zadania
dotyczace niezrealizowanego wskaznika do czgsci E3 karty weryfikacji poz. 2 kwota korekty kosztow niekwalifikowalnych
dotyczgca niezrealizowania wskaznika (ow) w ramach I etapu.

Przedmiotowa tabela jest jedynie narzedziem pomocniczym przy wyliczaniu kwoty kosztéw niekwalifikowalnych z tytulu
niezrealizowania wskaznika. Jak wskazuje powyzsza instrukcja istnieje wiele mozliwosci zastosowania reguly
proporcjonalnosci jak rowniez odstapienia od niej w kazdym jednak przypadku decyzja nalezy do Samorzadu Wojewodztwa,
a kluczowym w tej kwestii powinna by¢ ocena stanu faktycznego w indywidualnej sprawie. Majac na uwadze roznorodnos$¢
spraw, dla ktorych zastosowanie bedzie mie¢ reguta proporcjonalnosci dopuszczalnym jest zastosowanie wlasnych obliczen
opierajacych si¢ na wskazanym schemacie.

Ponizej przedstawione zostaty przyklady odstapienia oraz zastosowania reguty proporcjonalnosci z tytutu niezrealizowania
wskaznika realizacji celu operacji.

Przyklad:
Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyt spetnienie nastepujacych wskaznikow:
1) dhugo$¢ wybudowanych/przebudowanych drog 1,05 km

Beneficjent przebudowuje dwie drogi pierwsza w miejscowosci X na odcinku 650m , a druga w miejscowosci Y na odcinku
400m

Wskaznik zrealizowano w 80%,
Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy: Koszty kwalifikowalne zrealizowanej

operacji po weryfikacji WOP:
1. Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci X

Roboty ziemne — 15 230 zt Roboty ziemne — 11 500 zt
Podbudowa i1 nawierzchnia — 120 500 zt Podbudowa i1 nawierzchnia — 95 200 zt
Odwodnienie — 12 250 zt Odwodnienie — 9 250 zt

Razem dla A: 147 980 zt Razem dla A: 115 950 zt

2. Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Y

Roboty ziemne — 10 200 zt Roboty ziemne — 10 200 zt

Podbudowa i nawierzchnia — 105 500 zt Podbudowa i nawierzchnia — 105 500 zt
Odwodnienie — 9 800 zt Odwodnienie — 9 800 zt

Razem dla B: 125 500 zt Razem dla B: 125 500 zt

Razem inwestycyjne: 273 480 zt Razem inwestycyjne: 241 450 zt
Koszty ogélne Koszty ogélne

Nadzor inwestorski 26 000 zt Nadzor inwestorski 26 000 zt

Razem koszty operacji: 299 480 z1 Razem koszty operacji: 267 450 z1
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Po weryfikacji wniosku stwierdzono, ze beneficjent droge w miejscowosci X przebudowal na odcinku
440 m a droge w miejscowosci Y na odcinku 400 m razem prace zostaly wykonane na 840 m. Stopien zrealizowania

wskaznika 80%. Przy obliczaniu nalezy wzia¢ pod uwagg, ze stwierdzone po weryfikacji koszty kwalifikowalne sg nizsze od
zaktadanych zgodnie z umowa

Uwzgledniajac stopien realizacji wskaznika (80%) beneficjent mogt przeznaczy¢ na realizacje tych zadan maksymalnie
239 584 71 (299 480*80%), natomiast po weryfikacji wniosku wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych stwierdzono na poziomie

267 450 zt réznica pomiedzy tymi kwotami tj. 267 450 — 239 584 = 27 866 zt stanowi koszt nickwalifikowalny operacji.

Zatqgcznik nr 2 do karty weryfikacji wniosku o platnosé

Platnos$é koncowa

Przy;zor.zqdkowam? ey
wskaznika do zadan . .
e —— niekwalifikowaln
Nazwa zadania z zestawienia wskazanie Lp. Stopien Kwota kosztow Kwota kosztow e zwiazane ze
wskaznika . . . .
rzeczowo-finansowego (ZRF) S zrealizowa | kwalifikowalnyc | kwalifikowalnych stopniem
wynikajacego z zal. . . . .
A. dla etapu do WoD - nia h dotyczacych dotyczacych niezrealizowania
(zgodnie z pozycjami P- wskaznika zadania w/g zadania po wskaznika dla
. . sprawozdanie .. .
zawartymi w umowie) : (%) umowy weryfikacji WOP | danego zadania
koncowe pkt II. 2 -
[poz.5 - (poz. 4 *
Efekty rzeczowe
S . poz. 3)]
realizacji operacji )
Lp. 1 2 3 4 5 6
1* | Przebudowa drogi gminnej w
miejscowosci X 1 80,00% 147 980,00 115950 -2 434,00
Przebudowa drogi gminnej w
2% miejscowosci Y 1 80,00% 125 500,00 125500 25100,00
0,00
0,00
B. | Koszty ogodlne: 0,00
1* | Nadzor inwestorski 80,00% 26 000,00 26 000,00 5 200,00
2% 0,00
0,00
0,00
Suma
zakwelitlont?wanych 27 866.00
0SZtOwW
kwalifikowalnych

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 26) umowy o przyznaniu pomocy,
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Znak sprawy

KARTA OBLICZENIA KAR - ZAMOWIENIA PUBLICZNE _ KONK URENCYJNY TRYB WYBORU WYKONAWCY

K-1.1/350

Kwota pomocy
dla postgpowania

Kwota zmniejszenia

Kwota zmniejszenia

Kwota zmniejszenia

Za_danie (zadan_ia) ktéra w PLN w PLN 2 najwyzszym
zrealizowano przystugiwataby na e
Nazwa zadania w trybie Koszty kwalifikowalne refundacje kosztow (kwota kosztéw kwalifikowalnych _
. . Numer - - it o . . . - 9=7xW% procentowym
Lp. (postepowania) postgpowania . Rodzaj niezgodnosci dla postgpowania poniesionych, gdyby nie | objetych dang niezgodnoscig x
postgpowania ) ) B
ofertowego (O) (zadania) w PLN stwierdzono naruszenia 63,63 %) . .
S - (wytacznie w przypadku (wytacznie w
zamowienia (a0 (e metody wska znikowej) rzypadku metod
publicznego (ZP) (wytacznie w przypadku metody Y ] p yi snikowei Y
(koszty kwalifikowalne x dyferencyjnej) wE R eE)
63,63%) w PLN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
4
SUMA KAR 0,00

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

imig i nazwisko

data i podpis
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR - BUDOWA LUB MODERNIZACJA DROG  LOKALNYCH

K-1.2/350

> i LV
Wysokosé Liczba opéznienia | § 2| Kwota pomocy danego Prayiety %o kary | o1 pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna Wysokos¢
A e § RS 5 do wyliczen P H wyliczonej
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / o= postepowania | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy )
w % miesigcach | § & w PLN w PLN* w PLN w PLN kary w PLN
> 2% <2%
1 2 3 4 6 7 8 9 10 1 12
Operacja nie powigzana z
inwestycjami dotyczacymi
tworzenia pasywnej infrastruktury
szerokopasmowej lub na 5%
obszarze realizacji operacji
istnieje funkcjonujgca sie¢
szkieletowa
Brak realizacji zobowigzania, o ktérym mowa w & 10 ust. 6 pkt - —
1. |3 umowy: Brak realizacji inwestycji zgodnie z kryteriami, za Droga objeta operacjg nie N
" |ktére operacja otrzymata punkty nie majace wplywu na prowadzi bezposrednio do obiektu 5%
osiggniecie minimum punktowego. uzytecznosci publicznej
Operacja nie jest realizowana w
porozumieniu pomiedzy gminami
. N . 5%
lub powiatami lub gming a
powiatem
Operacja nie dotyczy drogi
taczacej sie z drogg 0 wyzszej 5%
kategorii
Beneficjent nie wywigzat si¢ z obowigzku w zakresie dotyczgcym informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatgcznika
1l do rozporzadzenia 808/2014, w sposéb okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku Programu
2. Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW, w terminie 1,0%
wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy.
zaméwienie A
Beneficjent nie przedtozyt w terminie dokumentaciji z zamowienie B
3. |przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia 0,1%
publicznego L
zamowienie C
zamoéwienie D
SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwote z czesci E2 pkt 12 kwota do refundacji. Jesli kowta nie zostata jeszcze wyptacona do wyliczen nalezy przyja¢ kwote z czesci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu.

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

imie i nazwisko

data i podpis
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR - GOSPODARKA WODNO- SCIEKOWA

K-1.2/350

: . PRI Iy Przyjety % kary Wysokoéé
Wysokos$é Liczba op6znienia | § 2| Kwota pomocy danego = Kwota pomocy dla [ Kwota pomocy dla taczna yS -
A A : NS f do wyliczen - P wyliczone|
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / o X postgpowania | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy Y )
W% miesigcach | § & w PLN w PLN* w PLN w PLN kary w PLN
> 2% <2%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Operacja nie dotyczy tgcznie 5%
gospodarki wodnej i $ciekowej
Brak realizacji zobowigzania, o ktérym mowa w & 10 ust. 6 pkt 4
1 lit. Bw zw. z § 5 pkt 14 umowy: Brak realizacji inwestycji zgodnie |Operacja nie jest powigzana z
" |z kryteriami, za ktére operacja otrzymata punkty nie majace inwestycjami dotyczacymi
wplywu na osiggniecie minimum punktowego tworzenia pasywnej infrastruktury 5%
szerokopasmowej lub na
obszarze realizacji operacji
funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa
Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia
powodujgcego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystat 10%
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzagdzenia
1305/2013
Niezapewnienia miejsca poboru prébek surowych i oczyszczonych $ciekéw,
w przypadku budowy lub przebudowy przydomowych oczyszczalni $ciekéw - kwote pomocy do 0.5%
wyptaty pomniejsza sig o 0,5% tej kwoty. o7
Beneficjent nie wywigzat si¢ z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatgcznika Il
2 do rozporzadzenia 808/2014, w spos6b okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju 1%
: Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW, w terminie wskazanym w
umowie 0 przyznaniu pomocy.
zamoéwienie A
Beneficient nie przediozyt w terminie dokumentacji z zamowienie B
3. |przeprowadzonego postgpowania o0 udzielenie zaméwienia 0,1%
publicznego P
zamowienie C
zamoéwienie D
SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwote z czesci E2 pkt 12 kwota do refundaciji. Jesli kowta nie zostata jeszcze wyptacona do wyliczen nalezy przyja¢ kwote z czesci E2 pkt 9 Kwota pomocy dl

la danego etapu.

Imig i nazwisko

Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR - IWESTYCJE W TARGOWISKA LUB  OBIEKTY BUDOWLANE PRZEZNACZONE NA CELE PROMOCJI LOK ALNYCH PRODUKTOW

K-1.2/350

Lp.

Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy

Wysokosé
natozonej kary
w %

Liczba op6znienia
w dniach /
miesi gcach

Obliczony
% kary

Kwota pomocy danego
postepowania
w PLN

Przyjety % kary
do wyliczen

>2% <2%

Kwota pomocy dla
| etapu operacji
w PLN*

Kwota pomocy dla
Il etapu operacji
w PLN

taczna
kwota pomocy
w PLN

Wysokos$¢
wyliczonej
kary w PLN

7 8

10

ail

12

Brak realizacji zobowigzania, o ktérym mowa w §10 ust. 6 pkt 3
lit. b umowy: Brak realizacji inwestycji zgodnie z kryteriami, za
ktére operacja otrzymata punkty nie majgce wptywu na
osiggnigcie minimum punktowego

Powierzchnia handlowa targowiska
przeznaczona dla rolnikéw pod
sprzedaz produktéw rolno-
spozywczych bedzie stanowita
powierzchnie po realizacji operacji
jest mniejsza niz zadeklarowana

5%

Planowana operacja nie dotyczy
przebudowy istniejacego targowiska

5%

Powierzchnia handlowa targowiska
przeznaczona pod sprzedaz
produktéw rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie
rolnictwa ekologicznego, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady (WE)

nr 834/2007 z dnia 28 czerwca 2007
r. w sprawie produkcji ekologicznej i
znakowania produktéw ekologicznych
i uchylajgcym rozporzadzenie (EWG)
nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189 z
20.07.2007, str. 1, z p6zn. zm.) nie
stanowi po realizacji operacji:

- nie mniej niz 5% i nie wigcej niz
10%powierzchni handlowej
targowiska,

- ponad 10% powierzchni handlowej
targowiska

5%

Operacja uwzglednia wyposazenie
targowiska w instalacje odnawialnego
Zzrodta energii w rozumieniu ustawy

z dnia 20 lutego 2015 r. 0
odnawialnych zrédtach energii (Dz.U.
poz. 478,

z pézn. zm.), ktére bedg zapewniaty
pokrycie co najmniej w 30%

5%

Ttargowisko nie jest obiektem
catorocznym

5%

W okresie 5 lat od dnia wyptaty przez
Agencjg ptatnosci koncowej koszt
wynajmu powierzchni handlowej
targowiska przez rolnikéw nie sg co
najmniej 25% nizszy od kosztu
wynajmu przez inne podmioty

5%
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Beneficjent nie wywigzat si¢ z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami 1%
Zalgcznika 1l do rozporzgdzenia 808/2014, w sposéb okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW, w
terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.

zaméwienie A

Beneficient nie przediozyt w terminie dokumentacji z zamowienie B
przeprowadzonego postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia 0,1%
publicznego

zamoéwienie C

zamoéwienie D

SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata tacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwotg z czesci E2 pkt 12 kwota do refundacii. Jesli kowta nie zostata jeszcze tacona do wyliczen nalezy przyjgé kwote z czesci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu.
przyp 9y 9 p wyp! y W wy gle: € € p! ) J wyp! wy! Yy przyja € € p p y 9 p

Imig i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR dla operaciji typu: ,Inwestycj

e w obiekty petni gce funkcje kulturalne"; ,Ksztattowanie przestrzeni

publicznej”; ,Ochrona zabytkéw i budownictwa

K-1.2/350

tradycyjnego”.
P o
Wysokos¢ Liczba opéznienia g 2| Kwota pomocy danego Préyjetylﬁ kal\ry Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna W);.sokosg
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / B £ postgpowania 0 wyliczen | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy I:Ny 'CZOF?SJ\‘
w % miesigcach |8 & wPLN w PLN* wPLN wPLN ary w
> 2% 2%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji
nie sg prowadzone zajecia artystyczne, nauka jezykow
obcych, zajecia opiekuriczo-wychowawcze lub inne
inicjatywy spoteczne wskazane we wniosku o przyznanie 5%
pomocy, ktére majg charakter staly lub odbywajg sie
cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu, przez co
najmniej 9 miesigcy w danym roku w okresie trwatosci
Brak realizacji zobowigzania, 0 Ktorym|operacii, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy
mowa w §10 ust.6 pkt 4 lit. b umowy o|rozporzadzenia nr 1303/2013.
przyznaniu  pomocy: Brak realizacji
inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore|Nie powstato i nie jest utrzymywane przez okres trwatosci
operacja otrzymata punkty nie majace operacji, 0 kt().rym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy
wplywu na  osiggniecie  minimum|rozPorzadzenia nr 1303/2013, o
punktowego. Zakres dotyczy operacii é—r;grl‘wigjr:gsjedwoch miejsc pracy w przeliczeniu na etaty
typu: . JInwestycje wobiekty peini ace| jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty 5%
funkcje kulturalne” srednioroczne,
- miejsca pracy w wymiarze 0,5 etatu w przeliczeniu na
peine etaty srednioroczne.
Operacja nie jest zrealizowana zgodnie z
kryterium/kryteriami regionalnym/regionalnymi w
przypadku, gdy operacji przyznano punkty wedtug tych 5%
kryteriow.
Brak realizacji zobowigzania, o ktdrym Operacja nie jest zrealizowana zgodnie z
mowa w §10 ust. 6 pkt 4 lit. b umowy o kryterium/kryteriami regionalnym/regionalnymi w
przyznaniu pomocy: Brak realizacji przypfi’dku, gdy operacji przyznano punkty wedtug tych
inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore | <Yieriow-
1. |operacja otrzymata punkty nie majgce
wplywu na osiggniecie minimum 5%
punktowego.Zakres dotyczy operacji typu:
.Ksztattowanie przestrzeni publicznej”
Brak realizacji zobowigzania, o ktérym W wyniku realizacji operacji:
mowa w §10 ust. 6 pkt 4 lit. b umowy o - wigcej niz 50% dotychczas uzywanej powierzchni
przyznaniu pomocy: Brak realizacji obiektu budowlanego bedqcegpjgj .przed.miotem nie
inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore uzyskala. nowego przeznaczenie i nie sb.uzy celom
. N N edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjnym danego
operacja otrzymata punkty nie majgce regionu,
wplywu na osiagniecie minimum - nie wigcej niz 50% i nie mniej niz 30% powierzchni
punktowego. Zakres dotyczy operacii obiektu budowlanego bedacego jej przedmiotem nie
typu: ,Ochrona zabytkéw i uzyskata nowe przeznaczenie i nie stuzy celom 5%
budownictwa tradycyjnego” edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjnym danego
regionu,
- mniej niz 30% i nie mniej niz 20% powierzchni obiektu
budowlanego bedgcego
jej przedmiotem nie uzyskata nowego przeznaczenie i
nie stuzy celom edukacyjnym, kulturalnym lub
promocyjnym danego regionu,
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Operacja nie jest zrealizowana zgodnie z
kryterium/kryteriami regionalnym/regionalnymi w
przypadku, gdy operacji przyznano punkty wedtug tych

kryteriow.
5%
Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowosci
zdarzenia powodujgcego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie 10%

wykorzystat odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1305/2013

Beneficient nie wywigzat sie z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami 1%
Zatgcznika Il do rozporzadzenia 808/2014, w spos6b okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW,
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.

zamowienie A

Beneficient nie przediozyt w terminie

= zaméwienie B
dokumentacji z przeprowadzonego 0.1%
postepowania o udzielenie zaméwienia !
publicznego zamowienie C

zaméwienie D

SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwote z czesci E2 pkt 12 kwota do refundaciji. Jesli kowta nie zostata jeszcze wyptacona do wyliczen nalezy przyja¢ kwote z czgséci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu.

Imig i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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K-1/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Dziatanie MO7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi hazarach wiejskich

Poddziatanie 7.2: Wsparcie inwestycji amanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudovg wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tynwiestycji w energi
odnawialr i w oszcedzanie energii

Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drdgloych

Rodzaj ptatnéci:

posrednis

kohcowa

Znak sprawy:

Imie i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomaocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: - -
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Osoby dokonugce oceny wniosku o ptatngé

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

(imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

KP-611-350-ARiMR/3z
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania
TAK TAK

B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego j

(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztaonych wnioskéw o ptatni@ w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskéw zonych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdzay.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wiha sciwym miejscu

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Wniosek zostat zimny w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi dgst do srodkow, o
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznycH, na podstawie prawomocnego orzeczenitus -
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktéorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzdzenia nr 640/2014
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj gcy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach patyich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)

2 Rozporzdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 mardai20uzupelniajce rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2018miesieniu
do zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania plafriooraz do kar administracyjnych majch zastosowanie do platim

bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragadly wzajemnej zgodém (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 zpozm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI

l. Weryfikacja zatgcznikow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D TAK DOWEZW. N/D

1. Faktury lub dokumenty o rownowrzej wartéci dowodowej

2. Dowody zaptaty

Umowy z wykonawcami zawiergge specyfikag bedaca podstavg
3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o
réwnowanej wartgci dowodowej

DURUITIETIIAU]Ad £ PUHUUWAT PTZEPTUWAUZUTTYUIT VW TyoTr
- zasad konkurencyjdoi wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszarow
4.  Wiejskich na lata 2014-2020 (gaeknik do umowy o przyznaniu pomocy) - 0 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

ile dotyczy
luih

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6inych pozygastawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Decyzja ostateczna o pozwoleniu ngytkowanie obiektu budowlanego zgli
6. wlasciwy organ natayt taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budew
lub natazyt taki obowhzek innymi decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o z&a@eniu budowy zipone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przpgnia do uytkowania,

£ jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub sciary
organ natayt taki obowizek
7a Oswiadczenie Beneficjentage w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zalazenia

rob6t budowlanych, nadzér budowlany nie wnidst epieu albo

Potwierdzenie nadzoru budowlanege, nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
7b. gdy zawiadomienie o zakezeniu robdt budowlanychebzie przedktadane
przed uptywem 14 dni

8.  Protokoty odbioru robét budowlanych

9. Kosztorys ranicowy

10. Kosztorys powykonawczy

11. Zatwierdzony projekt budowlany

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratdaopywidualna) -

12. jezeli dotyczy

13. Pelnomocnictwo — jeli dotyczy

KP-611-350-ARiIMR/3z
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13a Oswiadczenie petnomocnika/osoby reprezestaj Beneficjenta dotyere

przetwarzania danych osobowych zgjédotyczy

14.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta kesjooariusz
prowadzonego przez bank lub przez spéldzieléas; oszczdndiciowo -

kredytowa

D

15.

Umowa cesji wierzytelrizi — jezeli dotyczy

16.

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rpr¥iszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020 (dmizane do wniosku o ptatédkoncows), na
formularzu udosggnionym przez podmiot wdzajacy

17.

Zestawienia uméw zawartych oraz planowanych do zawarcignv samyn

roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére bendficjpodpisat z

wykonawcami na taki sam Ilub zbbny co do charakteru rodz
dostaw/ustug/rob6t budowlanych

18.

Zaktadowy plan kont

19.

Wydruk z dokumentacji kggowej lub kopia z ksizki ewidencji srodkow
trwatych

20.

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytexobiunkowéci
albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wrag@agami z
polityki rachunkowdci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z k
ksiegowych w ramach prowadzonych kgirachunkowych w rozumieniu art.
ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia razvebjszaro
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz RozwojosZaréw
Wiejskich (EFRROW) i uchylajcego rozporgdzenie Rady (WE) nr 1698/20
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, zzp6 zm.), dla wszystkic
transakcji zwazanych z realizagj operacji, jeeli dotyczy — na formularz
udostpnionym przez podmiot wdzajacy.

ont
66

nr|
v

05

c T

21.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na bugow

22.

Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych @iou administracii

architektoniczno-budowlanej

wraz z:

— dwiadczeniem,ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zam
wykonania rob6t budowlanych, organ administragghitektoniczno-

budowlanej nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem organu administracji architektanabudowlanejze nie

wnioést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykamaobét budowlanych

23.

Decyzja o zezwoleniu na realizagjwestycji drogowej

24.

Decyzja ostatecznasoodowiskowych uwarunkowaniach

KP-611-350-ARIMR/
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Inne zafkczniki:

Aneksy do umowy z wykonawavybranym w trybie ustawy Prawo zaméw
25. publicznych/zasad  konkurencygaikonkurencyjnego  trybu  wyboru
wykonawcow zadania ¢fiego w zestawieniu rzeczowo-finansowym

Dokumenty potwierdzage spetnienie kryterium/kryteribw wyboru operaciji
za ktore operacja otrzymata punkty

26.

27.

28.

29.

30.

II.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D

TAK DO WEZW. N/D

1. Whniosek zostat zimny na widciwym formularzu

Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadzea < liczbg zahcznikdéw
faktycznie zalczonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wnioskuzgodne z danymi
zawartymi w umowie

4. \Wniosek zostat podpisany przez osoby upoviene

Uwagi:

KP-611-350-ARiIMR/3z
Strona 7 z 32




B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementdéw, ktorych niespetnienie sktkowa¢ bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catoici

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly ogjnicte

Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji mog zost& osiagnicte
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo — finaegw
danego etapu

Uzasadnienie:

Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkow#& bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji apgdw

Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operagt jegodny z
zestawien

zakresem rzeczowym wymienionym w
rzeczowo—finansowym operacji zakonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeoz
finansowego i dajczono wymagane oegbonymi przepisami ora
postanowieniami umowy: opinie, $wiadczenia, zéwiadczenia
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwane z realizagjoperaciji

1

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawieniaczowo

finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w ggionych do

wniosku fakturach lub dokumentach o réwnaowej wartdgci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzaymi

przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

dokonanie

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozycj
operacgst j

zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
wystarczajce do uznania kosztow za kwalifikowalne

Data sprzedey na przedstawionych do refundacji fakturach
dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej jest zgodna
okresem kwalifikowalngéci kosztow wskazanym w rozpadzeniu

[oy

Daty realizacji ptatnéci sa zgodne z zasadami
obowigzujgcych przepisach w tym zakresie

ustalonymi

Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie

bezgotéwkowego

rozliczenia

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zogta¢izielone

Na podstawie natmnych zmniejsz& z tytulu niezgodnéci
dotyczcych stosowania przepisébw o zamowieniach publicz
zgodnie ze wskanikami procentowymi — nie zostata natma korekt,
w wysokdci 100% w ramach wszystkich przeprowadzon
postpowan

nych

A
ych
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10.

Na podstawie natmnych korekt administracyjnych zgodnie
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za narusz
zasad konkurencyjsoi wydatkéw

lub

zastosowania zmniejszenia z tytulu niezgadmnoza naruszen
przepiséw konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadgtych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nie zostatizuaa
korekta w wysokéci 100% w ramach wszystkich przeprowadzon
postpowal

ze
enie

ych

11.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartGci
dowodowej § wystawione przez wykonawe ktdremu udzielon
zamoOwienia

12.

Beneficjent przedtoyt w terminie dokumentagj z rzeprowadzoneg
postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

o

13.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeaoiych fakturac
lub dokumentach o réwnowiaej wartgci dowodowej § kosztam
kwalifikowalnymi zgodnie z umowo przyznaniu pomocy.

14.

Beneficjent wywjzat stz obowhzku informowania
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanEFRROW

15.

Protokoty odbioru robdt lub monta lub rozruchu maszyn i ugdzen
potwierdzag wykonanie zakresu okénego w zestawienitzeczowc
finansowym operacji

16.

Poziom kosztéw ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeea<
finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych kos
kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

17.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkéeioalbo korzyst

z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w &ug. 1
k#jl

lit. ¢ pkt i rozporzdzenia 1305/2013, dla wszystkich transa

zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonych &gi

rachunkowych

18.

Droga obgta operacj prowadzi bezpgrednio do obiektu gyteczndci
publicznej lub Odcinek drogi obiy operacy zapewni bezp&edni
dostp do nieruchoméri gruntowej, na ktérej znajduje sibudynek
uzyteczndci publicznej lub na ktérej rozpoen budowe budynku
uzyteczndci publicznej, o ile budowa ta zostanie zakaona prze
dniem ztaenia wniosku o ptatrsé koncowa*

19.

Operacja dotyczy drogiatzacej se z drog 0 wyzszej kategorii lu
Odcinek drogi ohjty operacy taczy sk z drogs o wyzszej kategor

bezpdrednio albo przez inny odcinek tej drogi niglacy przedmiotem

operacji, o ile parametry techniczne odcinka drogi¢tdgjo operagj
przed jej zrealizowaniem gs gorsze od parametréw techniczn
odcinka drogi niebdacego przedmiotem operacji, przez ktory odci

drogi obgty operacy taczy sk z drogy 0 wyzszej kategorii, a po jej

zrealizowaniu bda co najmniej takie same*

D
i

"

nek

20.

Operacja jest realizowana w porozumieniu peoazy gminami luk ‘

powiatami lub gmin a powiatem*

21.

Operacja jest powkzana z inwestycjami dotygezymi tworzenia

pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszaesdizacj
operacji funkcjonuje sie szerokopasmowa lub Operacjagdaie

realizowana w zwizku z tworzeniem pasywnej infrastruktury

szerokopasmowej w rozumieniu art. 2 pkt 137 rozpdeenia Komisj
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uzcepo niektor
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem weitvanym w zastosowan
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, stz p@n.
zm.) lub na obszarze realizacji operacji funkcjonuje ¢

szerokopasmowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dmiaja

2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikaggjm (Dz. U

e

u

i

e

z 2017 1. poz. 2062)*.
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IIl. Weryfikacja kryteribw wyboru operacji, ktérych niespetnienie skutkowa bedzie odmowg wyptaty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajgcy*
DO DO
TAK NIE WEZW. ND TAK NIE WEzZW. ND

Droga wewstrzna kgdaca przedmiotem operacji, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publidz(Be. L ‘ ‘ ‘ ‘
d

U z 2015 poz. 460, z pd. zm.) uzyskata status drogi publicznej
dnia ztazenia wniosku o ptatrio koncowg

2. mimo ze Beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z kryteliam

Operacja uzyskata liczitpunktow wymaganych do przyznania pomaocy, ‘ ‘ ‘ ‘
ktorych mowa w cgsci B2. II. pkt 18-22

*Rozporzdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9ncea2018 r. zmieniage rozporadzenie w sprawie szczegbdtowych warunkéw i trybwypnania oraz
wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Buddulamodernizacja drég lokalnych w ramach poddziataiWsparcie inwestycji zwizanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudawvszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tynwiestycji w energie odnawialn w oszczdzanie energii” olgtego Programem rozwoju
obszaréw wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 509)

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOW

YM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

DO

NIE WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej zostaly optacone w cédo

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej g§ zgodne z wykazem faktur Iu
dokumentéw o réwnowaej wartdci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z

realizacji operacji wynikaj z danych zawartych w wykaz
faktur lub dokumentow o réwnowmaej wartdci dowodowej

ie

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej odnosg sig do wigciwych pozycj
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogjera

taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawie
rzeczowo-finansowego z realizacji operacip ggodne :
Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnouveej wartgci
dowodowej i kwoj we whniosku

nia

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i
przekracza kwoty ok&onej w umowie

nie

Uwagi:
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C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM

RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usecia brakéw/ztaenia
" wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usungcia brakowi/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugoia brakow/ztgenia wyjasnié - wg. zagcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ugaid brakow/ziagenia wyjdnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr
Data nadania/zenia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ztagenia wyjasnié:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usumgciu brakéw/ztgeniu wyjasnié - zahcznik nr 1 do karty
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lla. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakdw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciaj
brakéw/ziaenia wyjgnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodimostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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IIb. Ponowne wezwanie do usurkcia brakdw/ziozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugaia brakow/ztgenia wyjanien - wg. zahcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego u,sljmii
brakéw/ztaenia wyjdnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usygoia brakdw/ztéenia wyjgnien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usurciu brakéw/zigeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuriecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat
2. wypetniony, oraz na podstawie dokonych do tego
wniosku poprawnie spogdzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdze@go w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE WYJADENIEN ND TAK NIE WYJESONIEN ND
1 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie tgpsije w
" CST
Numer NIP Beneficjenta nie wygtuje w PROW 2014-2020 w
5 zakresie dziatania 19.2 ,Wsparcie na wiaie operacji w
" ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznéc”
Numer NIP Beneficjenta nie wysgtuje w zbiorczym
3 zestawieniu wykorzystania dotacji udzielonych w ramach
" Programu rozwoju gminnej i powiatowe] infrastruktury
drogowej na lata 2016—-2019
Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:
1. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie zostata
1. . . . . -
sfinansowana z udziatem innyétodkéw publicznych
Do wydania rostrzygrcia niezlgdne jest wezwanie
beneficjenta do zt@nia wyjg&nien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien
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1. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjgnien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktérym nalgy zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrri
Illa. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SClI,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

ZGODNOSCI Z UMOW A,
EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji
5 Whiosek kwalifikuje s§ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji
3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

'Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014

2 Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

80942

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

1. oceny whniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizyty

Operacja zostata wytypowana do kontroli| na
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji

operacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4. oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ND

o

ND

Uzasadnienie konieczéd przeprowadzenia wizyty/odgtienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegafe sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

D

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundaciji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrri
Ill. Weryfikacja po zlo zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.

KP-611-350-ARiIMR/3z
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1.
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny |i —
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty
" pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW ANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI
El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
Nr .. _ |Nr faktury lub dokumentu o . - Kyvota Kod
pozycji z . . , Pozycja w zestawieniu zakwestionowanych -
l.p. réwnowaznej wartosci ) . Uzasadnienie przyczyny
wykazu - rzeczowo-finansowym kosztow
dowodowej korekty
faktur (w zth)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z
" wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zt
1la. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow @gych -
2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody) 7
Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu
3.
(kod/kody)
kwote  korekty kosztév  kwalifikowalnyck z  tytutu
4. niezrealizowania wskaika (6w) realizacji celu operacji/reguta
proporcjonalnéci z
Czy zastosowano kardo kosztéw kwalifikowalnych, ktére nie  TAK NIE
5 zostaly uwzgddnione w oddzielnym systemie rachunkadeio ‘

albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniegali
rachunkowego?

KP-611-350-ARiIMR/3z
Strona 24 z 32




E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy

TAK NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg umowy zt
2 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych 21
4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
" (poz.2-poz.3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatno 2t
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) z
Réznica pomédzy wnioskowan kwota do refundaciji wg
wniosku o ptatné, a kwog pomocy dla danego etapt %
8. operaciji wynikajca z prawidtowo poniesionych kosztéw
nalety poda w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7) zt
. TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia{?. ‘
Wstgpnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7) ‘ 71
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7-8)oz.
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurenggjno
wydatkdw lub zastosowania zmniejszenia z tytutu
10 niezgodnéci za naruszenie przepiséw konkurencyjneg
" trybu wyboru wykonawcow zadaujetych w zestawieniu zt
rzczowo-finansowym operacji lub za naruszenie
przepisébw o zamoéwieniach publicznych w ramach PROW
na lata 2014-2020
11 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajacych z umowy zt
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
" (poz.9 -poz. 10 - poz.11) zt
Stownie ziotych:
srodki EFRROW(63,63%) 71
srodki krajowe(36,37%) 71
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtzgo

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia peitinio ARIMR:

dd/mm/rrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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E3: ROZLICZENIE OPERACIJI (z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci w przypadku niezrealizowania wskanika
realizacji celu operaciji)

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

Weryfikuj acy
TAK NIE TAK NIE

I. ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNO $C POSREDNI A (zwigzane z niezrealizowaniem wskanika)

A. Koszty kwalifikowalne dotyczace | etapu

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie dla
1. platngci pcsredniej ‘
(poz. 4 z E2 dla wniosku o ptagidgasrednig)

L L

B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaika (-0w) w ramach etapu operacji
(dotyczy wniosku o ptatnid koricowg)

Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotygza
niezrealizowania wskaika (-6w) w ramach | etapu

zt ‘ ‘

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
3 uwzgkdniajgca korek¢ kosztéw kwalifikowalnych

dot. niezrealizowanego wsk@ika w ramach etapu
(poz. 1- poz. 2)

+ L L

C. Kwota pomocy

o

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosk

S platngé zt

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
prawidtowo poniesionych kosztovpoz.3) zt

Réznica pomédzy wnioskowan kwotg do refundacii

wg wniosku o ptatné¢, a kwot pomocy dla danego
g. etapu operacji wynikafa z prawidtowo poniesionych

kosztéw

nalety poda* w % [(poz.4-poz.5)/poz. 5]*100 zt

oraz w pln (poz.4-poz.5)

%

TAK NIE

Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
7 w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 5)

w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz. 5-§)oz. z

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurenégjno
wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytutu
niezgodnéci za naruszenie przepisow
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zada ‘
ujetych w zestawieniu rzczowo-finansowym operagcji
lub za naruszenie przepisbw o0 zamdéwieniach
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

zt ‘ ‘

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajacych z umowy

o L
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Zatwierdzona kwota do refundacji uwzdhiajaca

10, Ponowne wyliczenie kwoty do refundacji,

uwzgkdniajaca korek¢ wskaznika zt
(p0z.7- poz.8- poz.9)
11 Kwota pomocy zrefundowana w ramach piatio
" pcsrednigj zt
12 Ré&znica pomgdzy kwoty z poz. 11 i kwota z poz 10,
" bedaca kwot, do zwrotu (ZW-1) zt
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
mig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z pi&tno

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Cze$¢, w ktorej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w dasci

Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:
data i podpis

imi¢ i nazwisko

Data dogczenia Beneficjentowi pisma informagego o odmowie wyptaty

pomocy/wycofaniu wniosku w caioi
dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgizgo

Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakow/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEzwW?! TAK NIE DO WEzw'

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk ponmgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgoditdstanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

! wytacznie w przypadku pierwszego wezwania do ugtiaibrakéw
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Zatacznik nr 2 (dokument pomocniczy stzacy do wyliczenia kwoty korekty kosztéw kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskainika

(6w) realizcji celu operacji na etapie ptatnéci koncowej)

A Nr/Nazwa zadania/zadan(ZRF) dla etapu
’ (zgodnie z pozycjami zawartymi w umowie)

Przyporzadkowanie
wskaznika do zadan
(wskazanie Lp.
wskaznika
wynikajgcego z zat.
do wop -
sprawozdanie
koncowe pkt Il. 2 -
Efekty rzeczowe
realizacji operacji )

Stopien
zrealizowania
wskaznika (%)

Kwota kosztow

kwalifikowalnych
dotyczacych zadania
poprzez ktére wykazywany
jest niezrealizowany
wskaznik w/g umowy

Kwota kosztow
kwalifikowalnych
dotyczacych zadania
poprzez ktére wykazywany
jest niezrealizowany
wskaznik po weryfikacji
WOP(po korekcie)

Koszty niekwalifikowalne
zwigzane ze stopniem
niezrealizowania wskaznika
dla danego zadania [poz.5 -
(poz. 4 * poz. 3)]

Lp. 1

1*
2*

B. |Koszty ogdlne:
1*

2*

Suma zakwestionowanych
kosztow kwalifikowalnych

0,00

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 26) umowy o przyznaniu pomocy,
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K-2/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Dziatanie MO7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi bazarach wiejskich

Poddziatanie 7.2: Wsparcie inwestycji azmanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudovg wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tynwiastycji w energi
odnawialry i w oszczdzanie energii

Typ operacji 7.2.2: Gospodarka wodémekowa

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: - -

KP-611-350-ARiIMR/3z
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Osoby dokonupce oceny wniosku o ptatng

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

KP-611-350-ARIMR/3z
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK
B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdz@jego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego j

(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztgonych wnioskéw o ptatni@ w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskéw zionych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdzay.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wia §ciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Wniosek zostat zimny w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi degst do srodkéw, o — — — —
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznycH, na podstawie prawomocnego orzeczenius
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktébrym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzdzenia nr 640/201% - - -
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzif*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spreaajtego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongdzy Weryfikujpcym i Sprawdzaijcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

*Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach patich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, zp6zm)

2 Rozporadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 mardat20uzupetniajce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/201 8 miesieniu
do zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania pfairiooraz do kar administracyjnych naalych zastosowanie do platod
bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragarly wzajemnej zgodée (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 zpozm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO $CI

I Weryfikacja zatacznikow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D TAK DO WEZW. N/D

1. Faktury lub dokumenty o réwnowsej wartéci dowodowej

2. Dowody zapfaty

Umowy 2z wykonawcami zawierage specyfikag bedaca podstawy
3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o
réwnowanej wartgci dowodowej

Dokumentacja z pogbowar przeprowadzonych w trybie:

- zasad konkurencyjdoi wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

Wiejskich na lata 2014-2020 (zaknik do umowy o0 przyznaniu pomocy) - 0
4. ile dotyczy

lub

- konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadgetych w zestawieniu rzeczo

finansowym operacji

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozyciastawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Decyzja ostateczna o pozwoleniu naytkowanie obiektu budowlanego,zgli
6. wiasciwy organ natayt taki obowihzek w wydanym pozwoleniu na budew
lub natayt taki obowhzek innymi decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zakzeniu budowy zigone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem prapgnia do uytkowania,

£ jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub seiay
organ natayt taki obowizek
7a Oswiadczenie Beneficjentae w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zalazenia

robét budowlanych, nadzér budowlany nie wniést epi@u albo

Potwierdzenie nadzoru budowlaneg® nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
7b gdy zawiadomienie o zakezeniu rob6t budowlanyche¢bzie przedktadane
przed uptywem 14 dni

8.  Protokoly odbioru robét budowlanych

9. Kosztorys rénicowy

10. Kosztorys powykonawczy

11. Zatwierdzony projekt budowlany

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratagywidualna) - jeeli

12. dotyczy

13. Petnomocnictwo — jeeli dotyczy

Oswiadczenie pelnomocnika/osoby reprezestaj Beneficjenta dotycire|

13a przetwarzania danych osobowych zgédotyczy

KP-611-350-ARiIMR/3z
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14.

Informacja 0o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lefjonariusz
prowadzonego przez bank lub przez spétdzigléas: oszczdndsciowo -
kredytowg

15.

Umowa cesji wierzyteldoi — jezeli dotyczy

16.

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rprv@bszard
Wiejskich na lata 2014 - 2020 (dmizane do wniosku o ptat&é koncows), na
formularzu udosgpnionym przez podmiot wdzajacy

17.

Zestawienia uméw zawartych oraz planowanych do zawarcignwv samym
roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére bendiicjpodpisat
wykonawcami na taki sam lub zbtiny co do charakteru rodz
dostaw/ustug/robét budowlanych.

7

al

18.

Zaktadowy plan kont

19.

Wydruk z dokumentacji ksgowej lub kopia z ksizki ewidencji srodkd
trwalych

20.

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytesmshunkoweci
albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wrag/@agami z
polityki rachunkowdci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z ki
ksiggowych w ramach prowadzonych kgirachunkowych w rozumieniu art.

ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia razvetjszaré

wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz RozwojbsZaré

Wiejskich (EFRROW) i uchylaicego rozporzdzenie Rady (WE) nr 1698/20
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z 7m6 zm.), dla wszystkicl
transakcji zwazanych z realizagj operacji, jeeli dotyczy — na formularz
udostpnionym przez podmiot wdtajacy.

ont
66
nr

05

21.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na bugow

22.

Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych id@ou administracji

architektoniczno-budowlanej

wraz z:

— dwiadczeniemze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zami
wykonania rob6t budowlanych, organ administragghitektoniczno-

budowlanej nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem organu administracji architeideno-budowlanejze nie

wniést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykamanibét budowlanych

23.

Decyzja ostatecznasmdowiskowych uwarunkowaniach

24.

Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza clajace liczhy
mieszkacow zameldowanych na pobyt staly i czasowy w miejsciaivov
ktérej realizowana jest operacja

Inne zaczniki:

25.

Aneksy do umowy z wykonavecwybranym w trybie ustawy Prawo zamoéwiie
publicznych/zasad  konkurencyjai’konkurencyjnego  trybu  wyboru
wykonawcéw zadania giego w zestawieniu rzeczowo-finansowym

26.

Dokumenty potwierdzape spetnienie kryterium/kryteribw wyboru operac]
za ktére operacja otrzymata punkty

27.

28.

29.

KP-611-350-ARiMR/3z
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II.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D TAK DO WEZW. N/D

1. Whniosek zostat zimny na wiaciwym formularzu

Liczba zahcznikbw podana we wniosku zgadzee si liczba zahcznikéw
faktycznie zatczonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wnioskuzgodne z danymi
zawartymi w umowie

4 Wnhniosek zostat podpisany przez osoby upaviene

Uwagi:

KP-611-350-ARiMR/3z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO $CI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktorych niespetnienie sktkowaé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catoici

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

1. Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly ogjnicte

Cel operacj oraz wskaniki jegc realizacj mog zost& osignicte
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo — finaegm
danego etapu

Uzasadnienir

Weryfikacja elementéw, ktorych niespetnienie skutkow& bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji apgdw
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operagt jegodny z
zakresem rzeczowym wymienionym w zestawien
rzeczowo—finansowym operacji 2ezonym do umowy

u ‘

Prawidtlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeozow

finansowego i dagjczono wymagane oebnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, $wiadczenia, z&wiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zrane z realizagjoperaciji

Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawieniaczowo
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w gaionych do
wniosku fakturach lub dokumentach o réwnawwej wartdci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdgaymi dokonanie
przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozyc
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacgst j
wystarczajce do uznania kosztéw za kwalifikowalne

.

Data sprzedey na przedstawionych do refundacji fakturach |lu

dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej jest zgodna
okresem kwalifikowalngéci kosztow wskazanym w rozpadzeniu

N

Daty realizacji ptatnéci sa zgodne z zasadami ustalonymi | w

obowigzujacych przepisach w tym zakresie

Koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia betpgvkowego

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zogtadlzielone

Na podstawie natmnych zmniejszé z tytulu niezgodnéci

>

dotyczcych stosowania przepiséw o zamowieniach publiczny
zgodnie ze wskanikami procentowymi — nie zostata natma korekta

w wysokdci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych

postpowan

KP-611-350-ARIMR/3z
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10.

Na podstawie natmnych korekt administracyjnych zgodnie

wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszeiisazl
konkurencyjnéci wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytutu
niezgodnéci za naruszenie przepiséw konkurencyjnego trybu wyb

ru

wykonawcOw zad@ ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji — nie zostata natona korekta w wysokiei 100% w ramach

wszystkich przeprowadzonych pgsowan

11.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartGci

dowodowej § wystawione przez wykonawe ktéremu udzielono

zamoéwienia

12.

Beneficjent przedtayt w terminie dokumentagjz przeprowadzonego

postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

13.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeaoifych fakturach

lub dokumentach o réwnowiaej wartgci dowodowej § kosztam
kwalifikowalnymi zgodnie z umowo przyznaniu pomocy

14

" rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanEFRROW

Beneficjent wywjzat stz obowigzku informowania

15.

Protokoty odbioru robdt lub monta lub rozruchu maszyn i ugdzen
potwierdzag wykonanie zakresu okénego w zestawienitzeczowc
finansowym operacji

16.

Poziom kosztéw ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeea<
zt%w

finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych kos
kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

17.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkésvoalbo korzysta

z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowartw66 ust. 1
lit. ¢) pkt i) rozporadzenia 1305/2013 dla wszystkich transakc
zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonychaksi

rachunkowych

18

" operacji funkcjonuje steszerokopasmowa

Operacji jesi powigzan: z inwestycjam dotyczacymi tworzenie
pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszaesdizacj

19.

Operacja dotyczytznie gospodarki wodnefciekowej

20.

Wysoka¢  kosztow  kwalifikowalnych — operacji w  zakres
odprowadzania lub oczyszczantgiekdbw wynosi co najmniej 75
kosztéw kwalifikowalnych operacji i jest zgodna z wysékia
kosztéw z zadeklarowarwe wniosku o przyznanie pomocy

Sie

o
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21.

Jaka¢ wody odpowiada wymaganiom olétenym w zahcznikach n

1-4 do rozporzdzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 listopada 2015 r.
sprawie jakéci wody przeznaczonej do spgia przez ludzi (Dz. U.

poz. 1989) i zostata potwierdzona przez §gizvego pastwowegc
powiatowego inspektora sanitarnego

22.

Liczba mieszkacow, ktéra zostata przytzona do sieci kanalizacyjn

lub sieci wodocigowej w wyniku realizacji operacji jest zgodna z

zadeklarowat liczbg we wniosku o przyznaniu pomocy

23.

Wysokai¢ kosztow kwalifikowalnych operacji dotygeza kanalizacj
sanitarnej lub oczyszczalniciekow, z wyhczeniem inwestycji v
zakresie budowy lub przebudowy systemu zaopatrzenia v veoaz
stacji uzdatniania wody jest zgodna z zadeklaroyeuysokdcia we
wniosku o przyznaniu pomocy

<

24

Liczba przyhczonych gospodarstw domowych do sieci wodgoivej

lub kanalizacyjnej olgtych operacj jest zgodna z zadeklarowan
" liczbg we wniosku o przyznaniu pomocy

25

" wniosku 0 przyznaniu pomocy

Liczba mieszkacow, ktérzy w wyniku realizacji operacji zostal

przytaczeni do sieci wodoggowej, kanalizacyjnej lub oczyszcza
sciekéw, w tym przydomowej jest zgodna z zadeklarogvéiiozbg we

Ini

26.

Wysokai¢ kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na budow

przydomowych oczyszczalrdciekéw jest zgodna z zadeklarove
wysokdicig we wniosku 0 przyznaniu pomocy

AN

IIl. Weryfikacja kryteriow wyboru operacji, ktérych niespetnienie skutkowa be

dzie odmowg wyptaty

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

DO

TAK NIE WEZW

ND

TAK

DO

NIE WEZW.

ND

Operacj: zostak zrealizowan zgodni¢ Z przepisar Unil EUropejskie
okreslajacymi  wymagania dotycre oczyszczaniasciekow, a
przypadku operacji dotygzych przydomowych oczyszczalégiekdw-
réwniez zgodnie z normami EN 12566 olktajacymi wymagania v
zakresie przydomowych oczyszczaléciekéw, udosgpnionymi na
stronie internetowej administrowanej przez Europejski mitet
Normalizacvinv

1

Operacja uzyskata liczipunktow wymaganych do przyznania poma

mimo ze Beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z kryteliam
" ktérych mowa w cgsci B2. II. pkt 18-26

cy,

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO
WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej zostaty optacone w cé&to

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartcsci dowodowej § zgodne z wykazem faktur Iu
dokumentéw o réwnowanej wartgci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z

realizacji operacji wynikaj z danych zawartych w wykaz
faktur lub dokumentéw o réwnowmaej wartgci dowodowej

ie

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej odnosg si¢ do wiaciwych pozycj
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogera

taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawie
rzeczowo-finansowego z realizacji operacp ggodne :
Wykazem faktur lub dokumentéw o roéwnosiveej wartgci
dowodowej i kwoi we wniosku

nia

7

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i

nie

przekracza kwoty okisonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usecia brakéw/ztaenia
" wyjasnien
3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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Il. Wezwanie do usungcia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugoia brakow/ztgenia wyjasnié - wg. zagcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie usgaid brakow/ziagenia wyjdnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usygoia brakdw/ztéenia wyjgnien:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usugciu brakow/ztgeniu wyjasnié - zahcznik nr 1 do karty
lla. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakdw/ztozeniu wyjasnien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciaj
brakéw/zt@enia wyjdnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgtzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodimostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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IIb. Ponowne wezwanie do usurkcia brakdw/ziozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugaia brakow/ztgenia wyjanien - wg. zahcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego u,sljmii
brakéw/ztazenia wyjdnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usygoia brakdw/ztéenia wyjgnien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usurciu brakéw/zigeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuriecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat
2. wypetniony, oraz na podstawie dokonych do tego
wniosku poprawnie spogdzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa
Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
TAK NIE WYJES'ONIEN ND TAK NIE WYJES'ONIEN ND
1 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
" wystepuje w CST
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
2. wystpuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego
EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:
Il. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie — —
1. zostata sfinansowana z udzialem innycirodkéw
publicznych
Do wydania rostrzygricia niezlgdne jest wezwanie
beneficjenta do zienia wyjasnia
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien
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lIl. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyj@nien:
dd/mm/rrn
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrri
Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrn
llla. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK  NIE
1.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtzego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z UMOW A,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WzZGL EDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuedacji
5 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundac;ji
3. Whniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

'Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014
2 Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 80942
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1. oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty
5 Operacja zostata wytypowana do kontroli| na
" miejscu
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
3 oceny whniosku wymagane jest
" przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji
operacji
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4. oceny whniosku wymagane jest ND ND ND
przeprowadzenie kontroli na zlecenie — —

Uzasadnienie koniecznci przeprowadzenia wizyty/odsapienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegafe sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

D

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundaciji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zie®nia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrn
Ill. Weryfikacja po zlo zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja snieniach
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny |i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje s§ do odmowy wyptaty
" pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisk( data i podpi
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW ANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI
E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH [ ]
N .. _ | Nr faktury lub dokumentu . - K\_/vota Kod
pozycji z . . . . Pozycja w zestawieniu zakwestionowanych -
l.p. 0 réwnowaznej wartosci : . Uzasadnienie przyczyny
wykazu - rzeczowo-finansowym kosztow
dowodowe;j korekty
faktur (w zh)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kino
" wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zt
1la. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéegolnych 2t
Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
2 Wwierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody) 7}
Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu
3.
(kod/kody)
Czy zastosowano karo kosztow kwalifikowalnych, ktére nie 1, NIE

zostaly uwzgtdnione w oddzielnym systemie rachunkdeio
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpogniéego kodt ‘ ‘

rachunkowego?
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy zt
9 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych 2
4 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 2- poz. 3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku 0
" platngé¢ zt
- Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
" prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacii) zt
Rdéznica pomgdzy wnioskowan kwotg do refundacji wg
wniosku o ptatné¢, a kwoy pomocy dla danego etapu %
8. operacji wynikaica z prawidtowo poniesionych kosztéw
nalezy poda* w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7) zt
. TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7) 71
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7-8)oz.
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurendgjno
wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytulu
niezgodnéci za naruszenie przepisow konkurencyjnego
10. ) . . zt
trybu wyboru wykonawcow zadaujetych w zestawieniu
rzczowo-finansowym operacji lub za naruszenie
przepis6bw o zamowieniach publicznych w ramach
PROW na lata 2014-2020
11 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajagcych z umowy zt
Zatwierdzona kwota do refundacji
12. |
(poz. 9 - poz. 10 - poz.11) zZ
Stownie zlotych:
srodki EFRROW63,63%) 7t
srodki krajowe(36,37%) 71
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia pletiao ARIMR:

dd/mm/rrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pormidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowalatiposci

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czesé, w ktdrej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w desci

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dogczenia Beneficjentowi pisma informygego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w caloi
dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajtego
Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZtO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO wEezw? TAK NIE DO WEzw?

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Notatki:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodedstanowisk porngidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

! wytacznie w przypadku pierwszego wezwania do ustiai brakéw
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K-3/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020
Dziatanie MO7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi hazarach wiejskich

Poddziatanie 7.4: Wsparcie inwestycji w tworzemiepszanie lub rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludieowiejskiej, w tym rekreacji i kultury oraz
powigzanej infrastruktury

Typ operacji 7.4.2: Inwestycje w targowiska lubekty budowlane przeznaczone na cele
promociji lokalnych produktow

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o0 przyznaniu pomocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: -
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Osoby dokonupce oceny wniosku o pfatngt

1. Weryfikuj acy

(imi¢ i nazwisko Weryfikgcego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imi¢ i nazwisko Weryfikgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego j

(imi¢ i nazwisko Weryfikgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK
B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego j

(imig i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztéonych wnioskéw o ptatrig w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskéw zonych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdaay.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wia §ciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Wniosek zostat zimny w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi degst do srodkéw, o — — — —
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznycH, na podstawie prawomocnego orzeczenius
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy R — —
3. finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporadzenia nr 640/201%
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzif*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spreaajtego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongdzy Weryfikujacym i Sprawdzaijcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

*Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabyich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)

2 Rozporadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 mardat20uzupetniajce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/201 8 miesieniu
do zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania pfairiooraz do kar administracyjnych naalych zastosowanie do platod
bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragarly wzajemnej zgodée (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 zpozm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI

l. Weryfikacja zatacznikow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. N/D TAK DO WEZW. N/D

1. Faktury lub dokumenty o rownow@ej wartéci dowodowej

2. Dowody zaptaty

Umowy z wykonawcami zawierage specyfikag bedaca podstavy
3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw| o
réwnowanej wartgci dowodowej

Dokumentacja z pogbowai przeprowadzonych w trybie:

- zasad konkurencyjidoi wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

Wiejskich na lata 2014-2020 (aaknik do umowy 0 przyznaniu pomocy) -
4. ile dotyczy

lub

- konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadgetych w zestawieniu

rzeczowo-finansowym operacji

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozy@estawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Decyzja ostateczna o pozwoleniu naytkowanie obiektu budowlanego,
6. jezeli wiasciwy organ natayt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na
budowe lub natayt taki obowizek innymi decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zédaeniu budowy zipone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem prap&nia do
uzytkowania, jeeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wigiwy organ natayt taki obowhzek

Oswiadczenie Beneficjentaze w ciagu 14 dni od dnia zgtoszenia
7a zakaczenia robét budowlanych, nadz6r budowlany nie wnidst expivzu
albo

Potwierdzenie nadzoru budowlanege, nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
7b gdy zawiadomienie o zakezeniu robét budowlanychelzie przedktadane
przed uptywem 14 dni od dnia zalazenia robot budowlanych

8. Protokoty odbioru rob6t budowlanych

9. Kosztorys réanicowy

10. Kosztorys powykonawczy

KP-611-350-ARiMR/3z
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11.

Zatwierdzony Projekt budowlany

12.

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratacglywidualna)
jezeli dotyczy

13.

Petnomocnictwo — jeli dotyczy

13a

Oswiadczenie petnomocnika/osoby reprezesitaj Beneficjenta dotyeze
przetwarzania danych osobowych zgjke dotyczy

14.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta kdjonariusz
prowadzonego przez bank lub przez spétdziglkas oszczdnasciowo -
kredytowg

15.

Umowa cesji wierzytelroi — jezeli dotyczy

16.

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rpr@iszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020, (dmizane do wniosku o ptatéé koncows),
na formularzu udogpnionym przez podmiot wdzajacy

17.

Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcignwsamym
roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére bendficjgodpisat z
wykonawcami na taki sam lub zbbny co do charakteru rodz
dostaw/ustug/rob6t budowlanych

18.

Zaktadowy plan kont

19.

Oswiadczenie  Beneficienta o0 prowadzeniu oddzielnego sy
rachunkowéci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkow
wraz z wyckgami z polityki rachunkowsi i zaktadowego planu kont oraz
wydrukami z kont ksigowych w ramach prowadzonych kgirachunkowyc
w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozpagmdzenia Parlamen
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2048sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski FiszadRolny n
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchytago
rozporadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2
str. 487, z pén. zm.), dla wszystkich transakcji zgwanych z realizagj
operacji, jeeli dotyczy — na formularzu udaginionym przez podmi
wdrazajacy.

20.

Wydruk z dokumentacji ksgowej lub kopia z ksizki ewidencji srodkow
trwatych

temu

ego
z

h

tu

013,

—

21.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na bugow

22.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych mou administracji
architektoniczno-budowlanej wraz z:

oswiadczeniemze w terminie 21 dni od dnia zgtoszememiaru
wykonania robét budowlanych, organ administraoghitektoniczno-
budowlanej nie wnidst sprzeciwu

lub
potwierdzeniem organu administracji architekton@budowlanejze nie

wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykamnaoihét budowlanyc
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23. Decyzja ostatecznaswodwiskowych uwarunkowaniach

24. Regulamin targowiska

Zaswiadczenie wystawione przez wéjta/burmistrza élajgce liczly
25. mieszkacow zameldowanych na pobyt staly i czasowy w m@jsgci, w

ktorej realizowana jest operacja

Inne zalaczniki

Aneksy do umowy z wykonawavybranym w trybie ustawy Prawo
26. zaméwig publicznych/zasad konkurencygamdkonkurencyjnego trybu

wyboru wykonawcow zadaniagiggo w zestawieniu rzeczowo-finansowym

Dokumenty potwierdzage spetnienie kryterium/kryteriow wyboru operacj

27 za ktore operacja otrzymata punkty

28.

II.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*

TAK DO WEZW. N/D TAK DO WEZW. N/D

1. Wniosek zostat zimny na widciwym formularzu

Liczba zajcznikbw podana we wniosku zgadza i liczba zaacznikdw
faktycznie zajczonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wnioskwzgodne z danymi
zawartymi w umowie

4. Whniosek zostat podpisany przez osoby upoviene

Uwagi:

KP-611-350-ARIMR/3z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO $CI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie sktkowaé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catosci

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly ogjnicte

Cel operacj oraz wskaniki jegc realizacj mog zost& osignicte
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo — finaegm
danego etapu

Uzasadnienie:

Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkow#& bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji apgdw

Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operagt jegodny z
zakresem rzeczowym wymienionym w zestawien

rzeczowo—finansowym operacji zazonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeoz
finansowego i dajczono wymagane oegbnymi przepisami ora
postanowieniami umowy: opinie, $wiadczenia, zéwiadczenia
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwane z realizagjoperaciji

1

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawieniaczowo
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w gaionych d
wniosku fakturach lub dokumentach o réwnaowej wartdgci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzaymi dokonani
przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

D

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozy
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacg@st
wystarczajce do uznania kosztow za kwalifikowalne

—

cjach

Data sprzedey na przedstawionych do refundacji fakturach
dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej jest zgodna
okresem kwalifikowalnéci kosztow wskazanym w rozpadzeniu

lu

[oy

Daty realizacji ptatnéci s3 zgodne z zasadami ustalonymi
obowigzujacych przepisach w tym zakresie

Koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia b@pgvkowego

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zogtadlzielone

Na podstawie natmnych zmniejszé z tytulu niezgodnéci
dotyczcych stosowania przepisébw o zamowieniach publicz
zgodnie ze wskanikami procentowymi — nie zostata natma korekt,

ny|
2

w wysokaci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych

ch
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10.

Na podstawie natmnych korekt administracyjnych zgodnie

wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszeiisazl
konkurencyjnéci wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytuiu
niezgodnéci za naruszenie przepiséw konkurencyjnego trybu wyb

ze

ru

wykonawcOw zad@ ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji — nie zostata natona korekta w wysokiei 100% w ramach

wszystkich przeprowadzonych pgsowan

11.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartgci

dowodowej § wystawione przez wykonawe ktéremu udzielono

zamoéwienia

12.

Beneficjent przedtayt w terminie dokumentagjz przeprowadzonego

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

13.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeadifych fakturach

lub dokumentach o réwnowaej wartéci dowodowej § kosztam
kwalifikowalnymi zgodnie z umowo przyznaniu pomocy

14.

Beneficjent wywjzat se z obowhzku informowania
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanEFRROW

15.

Protokoty odbioru rob6t lub monta lub rozruchu maszyn i ugdzen
potwierdzag wykonanie zakresu okénego w zestawienitzeczowc
finansowym operacji

16.

Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeeoa<
finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych kos
kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

17.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkéeioalbo korzyst
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w @&tus. 1
lit. ¢ pkt i rozporadzenia 1305/2013, dla wszystkich transa
zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonych &g
rachunkowych

18.

Koszty zwhzane z wyposeéeniem targowisk lub obiektd
budowlanych przeznaczonych na cele promociji lokalnychlpktw w
instalacje odnawialnegarodta energii w rozumieniu ustawy z dnia
lutego 2015r. o odnawialnycirédtach energii (Dz.U. poz. 478 i 23
oraz z 2016r. poz. 925), styce do wytwarzania energii na potrze
whasne, przekraczgj30% kosztow kwalifikowalnych, z wygktzenien
kosztéw ogolnych

19.

Targowisko jest og6inodagine

KP-611-350-ARiIMR/3z
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Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczonaatiekiow pod

20 sprzeda produktéw rolno-spiywczych jest zgodna z powierzchni ‘

zadeklarowagwe wniosku o przyznaniu pomocy

Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona pod sptzed
produktéw rolno-spgywczych  wyprodukowanych w  systemie
rolnictwa ekologicznego, zgodnie z rozpgizeniem Rady (WE)
nr 834/2007 z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji
21. ekologicznej i znakowania produktéw ekologicznych i uapdym

rozporadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189 z 20.07.2C 0[7, ‘ ‘ ‘ ‘
str. 1, z pé@n. zm.) jest zgodna z powierzclant zadeklarowasm we

wniosku o przyznaniu pomocy

Targowisko jest wypos@ne w instalacje odnawialnegoddta energii

w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnycidtach
22. energii (Dz.U. poz. 478, z . zm.) i zapewnia pokrycie co najmnie

w 30% zapotrzebowania na energlektryczn lub cieplry

23. Targowisko jest obiektem catorocznym

IIl. Weryfikacja kryteriow wyboru operacji, ktérych niespetnienie skutkow# bedzie odmow wyptaty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE i TAK NIE i
WEZW ND WEZW

Targowisko spetia warunki ok§lene w zahczniku do rozporadzenia
w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyptaty pomocy finansowej na operacje typu Inwestycje wgaariska

lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji loidin
1. produktéw w ramach poddziatania Wsparcie inwestycji w &enie

ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych didnigci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powszanej infrastruktury"
objetych PROW na lata 2014-2020

Operacja uzyskata licztpunktow wymaganych do przyznania pomaocy,

mimo ze Beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z kryteliam
2. ktérych mowa w cgsci B2. II. pkt 18-23 ‘

Uwagi
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO
WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej zostaty optacone w cé&to

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartcsci dowodowej § zgodne z wykazem faktur Iu
dokumentéw o réwnowanej wartgci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z

realizacji operacji wynikaj z danych zawartych w wykaz
faktur lub dokumentéw o réwnowmaej wartgci dowodowej

ie

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej odnosg si¢ do wiaciwych pozycj
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogera

taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawie
rzeczowo-finansowego z realizacji operacp ggodne :
Wykazem faktur lub dokumentéw o roéwnosiveej wartgci
dowodowej i kwoi we wniosku

nia

7

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i

nie

przekracza kwoty okisonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usecia brakéw/ztaenia
" wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usungcia brakowi/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugoia brakow/zigenia wyjd@nien - wg. zagcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ugaid brakéw/ztaenia wyjdnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalgy usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr
Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakow/zigenia wyjg@nien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usurtciu brakéw/zigeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty
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lla. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakdw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciaj
brakéw/zt@enia wyjdnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodimostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

lIb. Ponowne wezwanie do usurcia brakdw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usygoia brakdw/ztgenia wyjdnien - wg. zajcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego Lmimii
brakéw/ztaenia wyja@nien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym nalgy usury¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakow/ziagenia wyja@nien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usumgciu brakéw/ztgeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty
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llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuriecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat
2. wypetniony, oraz na podstawie dokonych do tego
wniosku poprawnie spogdzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
TAK NIE WYJES'ONIEN ND TAK NIE WYJES'ONIEN ND
1 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
" wystpuje w CST
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
2. wystpuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego
EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:
Il. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostata sfinansowana z udzialem innycirodkéw
publicznych ]
Do wydania rostrzygrcia niezlzdne jest wezwanie
beneficjenta do zi@nia wyjdnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisk« data i podpi
Sprawdzit*:
imie i nazwisk¢ data i podpi
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisk« data i podpi

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaicym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien

lIl. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN
Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjd@nien:

dd/mm/rrn
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:

dd/mm/rrn
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llla. Wynik wyja $nien

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SClI,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

ZGODNOSCI Z UMOW A,
EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji
5 Whiosek kwalifikuje s§ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji
3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

'Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014

2 Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

80942

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

1. oceny whniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizyty

Operacja zostata wytypowana do kontroli| na
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji

operacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4. oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ND

o

ND

Uzasadnienie konieczéd przeprowadzenia wizyty/odgtienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegafe sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

D

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundaciji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrn
lll. Weryfikacja po zto zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4,
IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji )

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI

E1l: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

L

ANEJ DO

Nr
pozycji z
wykazu

faktur

Nr faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j

Pozycja w zestawieniu
rzeczowo-finansowym

zakwestionowanych

Kwota

kosztéw

(w zh)

Uzasadnienie

Kod

przyczyny
korekty

RAZEM:

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kino
wierszy, dla ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kodow)

zt

la.

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéwgdéinych

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot
wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody)

zt

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejsc
(kod/kody)

c

Czy zastosowano kardo kosztéw kwalifikowalnych, ktore nie
zostaly uwzgtdnione w oddzielnym systemie rachunkdeio

albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpogniéego kodt

rachunkowego?

TAK

NIE
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etap
operacji wg umowy

c

zt

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etap
operacji wg wniosku

c

zt

Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych

zt

4.

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
(poz. 2- poz. 3)

zt

Kwota pomocy

5.

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

zt

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku 0

ptatngé¢

zt

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikaciji)

zt

Rdéznica pomgdzy wnioskowan kwotg do refundacji wg
wniosku o ptatné¢, a kwoy pomocy dla danego etapu
operacji wynikajcg z prawidtowo poniesionych kosztéw
nalety poda w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100

oraz w pln (poz.6-poz.7)

%

zt

Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia’

TAK

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7-8)oz.

zt

10.

Kwota pomniejszeni w wyniku zastosowan kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurendgjno
wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytu
niezgodnéci za naruszenie przepisow konkurencyjneg
trybu wyboru wykonawcow zadaujetych w zestawieniu
rzczowo-finansowym operacji lub za naruszen
przepisbw o0 zamowieniach publicznych w ramac
PROW na lata 2014-20

Jo

zt

ie

11.

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania ke
wynikajacych z umowy

zt

12.

Zatwierdzona kwota do refundacji
(poz. 9 - poz. 10 - poz.11)

zt

Stownie zlotych:

srodki EFRROW (63,63%)

zt

srodki krajowe(36,37%)

zt
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

Data doeczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia pietio ARIMR:

dd/mm/rrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowalatiposci

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czesé, w ktdrej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w desci

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dogczenia Beneficjentowi pisma informygego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w caloi
dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajtego
Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZtO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO wEezw? TAK NIE DO WEzw?

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Notatki:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodmdstanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do ugtiai brakow
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K-4/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Dziatanie M0O7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi hazarach wiejskich

Poddziatanie 7.4: Wsparcie inwestycji w tworzeniepszanie lub rozwijanie podstawowy
ustug lokalnych dla ludrigi wiejskiej, w tym rekreacji i kultury oraz poydane;j
infrastruktury

Typ operacji 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty pgte funkcje kulturalne

Typ operacji 7.4.1.2: Ksztalttowanie przestrzenilmzbej

Poddziatanie 7.6: Wsparcie badanwestycji zwhzanych z utrzymaniem, odbudgw
popravg stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego, Wshjobrazu wiejskiego i migje
0 wysokiej wartéci przyrodniczej, w tym dotygre aspektow spoteczno-gospodarczych

srodkow w zakresigéwiadomdaci srodowiskowej

Typ operacji 7.6.1: Ochrona zabytkow budownictvealyicyjnego

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: -
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Osoby dokonupce oceny wniosku o pfatngt

1. Weryfikuj acy

(imi¢ i nazwisko Weryfikgcego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imi¢ i nazwisko Weryfikgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego j

(imi¢ i nazwisko Weryfikgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK
B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego j

(imig i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztéonych wnioskéw o ptatrig w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskéw zonych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdaay.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawi¢ "X" we wiha sciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE ND TAK NIE ND
1. Wniosek zostat zimny w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi dgst do srodkow, o
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach ‘
publicznycH, na podstawie prawomocnego orzeczenitus
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktéorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 ‘ ‘
rozporzdzenia nr 640/2014
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny ‘ ‘ ‘
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach patyjich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)

2 Rozporadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marck420 uzupelniajce rozporgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu gdrzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptafrimraz do kar administracyjnych majych zastosowanie do ptatie
bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragadly wzajemnej zgodém (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 zpozm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI

l. Weryfikacja zatacznikow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. N/D TAK DO WEZW. N/D

1. Faktury lub dokumenty o rownow@ej wartéci dowodowej

2. Dowody zaptaty

Umowy z wykonawcami zawierage specyfikag bedaca podstavy
3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw| o
réwnowanej wartgci dowodowej

Dokumentacja z pogbowai przeprowadzonych w trybie:

- zasad konkurencyjidoi wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

Wiejskich na lata 2014-2020 (aaknik do umowy 0 przyznaniu pomocy) -
4. ile dotyczy

lub

- konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadgetych w zestawieniu

rzeczowo-finansowym operacji

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozy@estawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Decyzja ostateczna o pozwoleniu naytkowanie obiektu budowlanego,
6. jezeli wiasciwy organ natayt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na
budowe lub natayt taki obowizek innymi decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zédaeniu budowy zipone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem prap&nia do
uzytkowania, jeeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wigiwy organ natayt taki obowhzek

Oswiadczenie Beneficjentaze w ciagu 14 dni od dnia zgtoszenia
7a zakaczenia robét budowlanych, nadz6r budowlany nie wnidst expivzu
albo

Potwierdzenie nadzoru budowlanege, nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
7b gdy zawiadomienie o zakezeniu robét budowlanychelzie przedktadane
przed uptywem 14 dni od dnia zalazenia robot budowlanych

8. Protokoty odbioru rob6t budowlanych

9. Kosztorys rénicowy

10. Kosztorys powykonawczy

11. Zatwierdzony Projekt budowlany
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12.

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratacglywidualna)
jezeli dotyczy

13.

Petnomocnictwo — jeli dotyczy

13a

Oswiadczenie petnomocnika/osoby reprezestaj Beneficjenta dotyeze
przetwarzania danych osobowych zgje dotyczy

13.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta kdjonariusz
prowadzonego przez bank lub przez spétdziglkass oszczdnasciowo -
kredytowy

14.

Umowa cesji wierzytelroi — jezeli dotyczy

15.

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rpr@iszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020, (dmizane do wniosku o ptatéé koncows),
na formularzu udogpnionym przez podmiot wdzajacy

17.

Zestawienia umoéw zawartych oraz planowanych do zawarcignwsamym

roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére bendiicjgodpisat z

wykonawcami na taki sam lub zbbny co do charakteru rodza
dostaw/ustug/robot budowlanych

7

ju

18.

Zaktadowy plan kont

19.

Wydruk z dokumentacji ksgowej lub kopia z ksizki ewidencji srodkow
trwatych

20.

Oswiadczenie  Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego syl

temu

rachunkowéci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego

wraz z wyciggami z polityki rachunkowgri i zaktadowego planu kont oraz z

wydrukami z kont ksigowych w ramach prowadzonych kgirachunkowyc
w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozpamdzenia Parlamen
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2018sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski FiszdRolny n
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchytago
rozporadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2
str. 487, z pén. zm.), dla wszystkich transakcji zawianych z realizagj
operacji, jeeli dotyczy — na formularzu udaginionym przez podmi
wdrazajacy.

h
tu

013,

ot

21.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na bugow

22.

Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych @mioeu administracii
architektoniczno-budowlanej wraz z:

oswiadczeniemze w terminie 21 dni od dnia zgtoszememiaru
wykonania robét budowlanych, organ administraoghitektoniczno-
budowlanej nie wnidst sprzeciwu

potwierdzeniem organu administracji architekton@budowlanejze nie
wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykamnaoihét budowlanyc

=

23.

Decyzja ostatecznaspodwiskowych uwarunkowaniach i jest
wymagana
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24,

Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza élajgce liczlk
mieszkacow zameldowanych na pobyt staty i czasowy w m@jssci, w
ktorej realizowana jest operacja

Inne zalaczniki

25.

Aneksy do umowy z wykonawavybranym w trybie ustawy Prawo
zamoOwié publicznych/zasad konkurencyfaiykonkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcéw zadaniagiggo w zestawieniu rzeczowo-finansowy

26.

Dokumenty potwierdzage spetnienie kryterium/kryteriow wyboru operac
za ktdre operacja otrzymata punkty

]

27.

Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

TAK DO WEZW. N/D

TAK DO WEZW. N/D

1. Wniosek zostat zimny na widciwym formularzu
2 Liczba zajcznikbw podana we wniosku zgadza i liczba zaacznikow
" faktycznie zadczonych
3 Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wnioskwzgodne z danymi
© zawartymi w umowie
4. Whniosek zostatl podpisany przez osoby upoviene
Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO $CI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktorych niespetnienie sktkowaé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catoici

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaty ogjnicte

Cel operacj oraz wskaniki jegc realizacj mog zost& osignicte
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo — finaegw
danego etapu

Uzasadnienie:

Weryfikacja elementdw, ktérych niespetnienie skutkow& bedzie korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji apgdw
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operagt jpgodny z
zakresem rzeczowym wymienionym w zestawien
rzeczowo—finansowym operacji zazonym do umowy

Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeozow

finansowego i dajczono wymagane oelonymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, $wiadczenia, z&wiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zrane z realizagjoperacji

Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawieniaczowo
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w gaionych do
wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowej wartdgci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdgeymi dokonanie
przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycj
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacgst j
wystarczajce do uznania kosztow za kwalifikowalne

ach

Data sprzedey na przedstawionych do refundacji fakturach ||

[on

dokumentach o réwnowaej wartéci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnéci kosztow wskazanym w rozpaidzeniu

Daty realizacji ptatnéci s3 zgodne z zasadami ustalonymi
obowigzujacych przepisach w tym zakresie

Koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bapgvkowego

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zogtat¢lzielone

Na podstawie nalmnych zmniejszé z tytulu niezgodnéci

dotyczcych stosowania przepisébw o zamowieniach publiczny

zgodnie ze wskanikami procentowymi — nie zostata natma korekta

ch

w wysokaci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych

postpowan
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Na podstawie natmnych korekt administracyjnych zgodnie |ze

wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszeiisazl
konkurencyjnéci wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytu

" niezgodnéci za naruszenie przepiséw konkurencyjnego trybu wybac
wykonawcow zad@d ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji — nie zostata natona korekta w wysokii 100% w ramach
wszystkich przeprowadzonych pgsbwan

11.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartgci
dowodowej § wystawione przez wykonawe ktoremu udzielono
zamowienia

12.

Beneficjent przedtayt w terminie dokumentaegjz przeprowadzonego

postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

13.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeoitych fakturach
lub dokumentach o réwnowviaej wartégci dowodowej § kosztami
kwalifikowalnymi zgodnie z umowo przyznaniu pomocy

14.

Beneficjent wywjzat se z obowhzku informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanEFRROW

15.

Protokoty odbioru robét lub monta lub rozruchu maszyn i ugdzen
potwierdzaa wykonanie zakresu okénego w zestawienitzeczowc
finansowym operacji

16.

Poziom kosztéow ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeezo

finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych koszt6

kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

17.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkéeioalbo korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w &tus. 1

lit. ¢ pkt i rozporzdzenia 1305/2013, dla wszystkich transakgji

zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonych #&gi
rachunkowych

18.

Koszty zwhzane z wyposaniem obiektu budowlanegoethcego
przedmiotem operacji w mikroinstalgcj zapewniaj pokrycie cc
najmniej w 50% zapotrzebowania tego obiektu na egeefgktryczrn

lub cieplry, albo obiekt budowlany dulacy przedmiotem operacji jest
wyposaony w mikroinstalagj, ktéra zapewnia pokrycie co najmniej w

50% zapotrzebowania tego obiektu na ereetgktryczna lub cieplra

19.

W obiekcie budowlanym dulacym przedmiotem operacji jest

zapewniony dosp do sieci Internet osobom korzysteym z tegc
obiektu

20.

1o

Obiekt budowlany bdacy przedmiotem operacji jest czynny |c
najmniej 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 gogziziennie
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Obiekt budowlany, w ktorym zgodnie z jego regulaminem |jest

zapewniona mdiwo$¢ nieodptatnego korzystania przez spotecZ€no
1. lokalm z co najmniej 3 stanowisk komputerowych z dg&m do sieci
Internet, co najmniej 5 dni w tygodniu co najmniej 8 godzirietinie

mniej niz 8 godzin dziennie i nie mniejx# godziny dziennie.

W obiekci¢e budowlanyn bedacym przedmioter operacj zapewnion
stalh obecné¢ ogoélnodostpnej ekspozycji péwigconej historii lub
kulturze regionu todzkiego lub obszaru realizacji operasjaz
promocg znaku ,tédzkie Promuje”, ktérego wzoér graficzny zostat

okreslony w dokumencie pn. ,Ksga Identyfikacji Wizualnej

22 Wojewodztwa todzkiego”, ktdra stanowi zaknik nr 3 do uchwaty nr

326/13 Zarzdu Wojewddztwa t6dzkiego z dnia 19 marca 2013 r. w
sprawie zatwierdzenia dokumentu o nazwie ,Program kreacji
promocji marki wojewddztwa todzkiego z planem wegenia w latach
2012-2016"

W oblekcle budowlanyn bedaCym przedmioter operac] g
prowadzone zafia w zakresie regionalnej lub lokalnej edukacji
kulturalnej lub edukacji mniejsZoi narodowych i etnicznych, ktére
maja charakter staty lub ¢glg odbywaly s¢ cyklicznie, lecz nie rzadzigej

23. niz raz w miesicu, przez co najmniej 9 miesly w danym roku w
okresie trwatéci operacji, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 akapit

pierwszy rozporgdzenia nr 1303/2013, przy czym niedzie to jedyna
inicjatywa spoteczna realizowana w tym obiekcie

Realizacja operacji przyczynitagsio wprowadzenia nowych funkciji
obiekcie budowlanym pefpiym funkcje kulturalne.

=

24.

W wyniku realizacji operacji gsprowadzone
- zagcia lub inicjatywy skierowane do o0s6b w wieku
nieprzekraczacym 30 lat, ktére maja charakter staly lukg s
realizowane cyklicznie, lecz nie rzadziegmaz w miesijcu, przez co

najmniej 9 miesjcy w danym roku w okresie trwadoi operacji, ¢

25 ktorym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy rozpmtzenia n

1303/20131,
- inicjatywy 3 skierowane do os6b w wieku przekracgajm 50 lat

ktére maja charakter staly lubg srealizowane cyklicznie, lecz nie
rzadziej nk raz w miesgcu, przez co najmniej 9 miggy w danym

roku w okresie trwaléci operacji, o ktorym mowa w art. 71 ust, 1
akapit pierwszy rozpogrizenia nr 1303/20131

Miejsca rekreacji i aktywn&i fizycznej, utworzone przez budew

ogélnodostpnych obiektéw budowlanych skierowane do 0s6b w

26. ° . . .
wieku przekraczapym 50 lat, z wydczeniemsciezek rowerowych

Operacja przewiduje budawub przebudow oswietlenia ulicznego,
ktére w wyniku jej zrealizowania gs zasilane wyjcznie energj

27. pochodaca z odnawialnegarrédia energii w rozumieniu art. 2 pkt 22

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnygztodiach energii |i
bedzie jedynym éwietleniem przestrzeni publicznej e8j operacj

W obiekcie budowlanymdmacy przedmiotem operacji jest prowadzona
28. dziatalng¢ kulturalna, promocyjna lub edukacyjna, ktéra dotychczas

nie byta prowadzona w tym obiekcie
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IIl. Weryfikacja kryteribw wyboru operacji, ktérych niespetnienie skutkowa bedzie odmowg wyptaty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE oY TAK NIE oY
WEZW ND WEZW ND

Operacja niezostata zrealizowana zgodnie z krytgria ktérych mow.
w czesci B2.Il pkt 18-28 a przyznanie punktow spowodowal®

operacja uzyskata liczbpunktéw wymaganych do przyznania pomocy
1. wramach danego naboru wnioskéw o przyznanie pgmoc

Uwagi
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO
WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej zostaty optacone w cé&to

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartcsci dowodowej § zgodne z wykazem faktur Iu
dokumentéw o réwnowanej wartgci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z

realizacji operacji wynikaj z danych zawartych w wykaz
faktur lub dokumentéw o réwnowmaej wartgci dowodowej

ie

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej odnosg si¢ do wiaciwych pozycj
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogera

taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawie
rzeczowo-finansowego z realizacji operacp ggodne :
Wykazem faktur lub dokumentéw o roéwnosiveej wartgci
dowodowej i kwoi we wniosku

N

7

a

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i
przekracza kwoty okisonej w umowie

nie

Uwagi:
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C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usecia brakéw/ztaenia
" wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usungcia brakowi/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugoia brakow/zigenia wyjd@nien - wg. zagcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ugaid brakéw/ztaenia wyjdnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalgy usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr
Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakow/zigenia wyjg@nien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usurtciu brakéw/zigeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty
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lla. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakdw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciaj
brakéw/zt@enia wyjdnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodimostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

lIb. Ponowne wezwanie do usurcia brakdw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usygoia brakdw/ztgenia wyjdnien - wg. zajcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego Lmimii
brakéw/ztaenia wyja@nien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym nalgy usury¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakow/ziagenia wyja@nien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usumgciu brakéw/ztgeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty
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llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuriecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat
2. wypetniony, oraz na podstawie dokonych do tego
wniosku poprawnie spogdzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
TAK NIE WYJES'ONIEN ND TAK NIE WYJES'ONIEN ND
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
wystepuje w CST
2 Numer NIP Beneficjenta /Lokalizacja operacji nie
wystepuje w bazie OFSA PROW DD
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego
3. EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego
4 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
" wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:
Il. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie — —
1. zostata sfinansowana z udzialem innycirodkéw
publicznych
5 Do wydania rostrzygricia niezlgdne jest wezwanie
" beneficjenta do zlenia wyjg@nien
Zweryfikowat:
imie i nazwisk¢ data i podpi
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisk« data i podpi
Zatwierdzit**:
imie i nazwisk¢ data i podpi

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien

lIl. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN
Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyj@nien:

dd/mm/rrn
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:

dd/mm/rrn
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llla. Wynik wyja $nien

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SClI,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

ZGODNOSCI Z UMOW A,
EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji
5 Whiosek kwalifikuje s§ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji
3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

'Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014

2 Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

80942

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

1. oceny whniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizyty

Operacja zostata wytypowana do kontroli| na
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji

operacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4. oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ND

o

ND

Uzasadnienie konieczéd przeprowadzenia wizyty/odgtienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegafe sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

D

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundaciji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrn
lll. Weryfikacja po zto zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4,
IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji )

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW ANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI
E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH [ ]
Nr .. _ | Nr faktury lub dokumentu . N Kyvota Kod
pozycji z B . ., . | Pozycjaw zestawieniu zakwestionowanych -
l.p. 0 réwnowaznej wartosci : . Uzasadnienie przyczyny
wykazu . rzeczowo-finansowym kosztow
dowodowej korekty
faktur (w zh
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: zt
Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kino
1. . . . b
wierszy, dla ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zt
1la. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéegolnych 2t
Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
2 Wwierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody) 7}
Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu
3.
(kod/kody)
Czy zastosowano kardo kosztéw kwalifikowalnych, ktére nie  TAK NIE

zostaly uwzgjdnione w oddzielnym systemie rachunkdeno
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpognégo kodt
rachunkowego?
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy zt
9 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych 2
4 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 2- poz. 3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku 0
" platngé¢ zt
- Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
" prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacii) zt
Rdéznica pomgdzy wnioskowan kwotg do refundacji wg
wniosku o ptatné¢, a kwoy pomocy dla danego etapu %
8. operacji wynikaica z prawidtowo poniesionych kosztéw
nalety poda w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7) zt
. TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7) 71
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7-8)oz.
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurendgjno
wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytuju
10. niezgodnéci za naruszenie przepisow konkurencyjnego zt
trybu wyboru wykonawcow zadaujetych w zestawieniu
rzczowo-finansowym operacji lub za naruszenie
przepisbw o0 zamolwieniach publicznych w ramach
PROW na lata 2014-20
11 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajagcych z umowy zt
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
" (poz.9 -poz. 10 - poz.11) zt
Stownie zlotych:
srodki EFRROW (63,63%) 7t
srodki krajowe(36,37%) 71
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

Data doeczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia pietido ARIMR:

dd/mm/rrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowalatiposci

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czesé, w ktdrej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w desci

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dogczenia Beneficjentowi pisma informygego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w caloi
dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajtego
Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZtO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO wEezw? TAK NIE DO WEzw?

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Notatki:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodmdstanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do ugtiai brakow

KP-611-350-ARiIMR/3z
Strona30z30




LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA

MIEJSCU/WIZYTY*
......... RN
Dziatanie:
Poddziatanie:
KONTROLA NAETAPIE ...,
Ocena
LP Elementy kontrol zgodngci?
TAK NIE
S
U L
2
L = o | PPN
PP
L 1= o | TP
P

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkatej, dotycace elementu dmlacego przedmiotem kontroli podajuzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zajcznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element mé byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy X" wybrang odpowied. Rubryk ta wypetnia pracownik przeprowadaay wizytaci/kontrok.
® Rubrylke ta wypelnia pracownik przeprowadzay wizytacg/kontrok

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa osoby obecnel i prze;)r/owa dzagych
przy kontroli | s e st |
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O 1T TN
L= o | VTP
L= o | PPN
L = o | PV
L = o | PV
Zakgczniki:
PR @860 || cocomncscacasescasseascaseseonssacoe || aosac data.....
Parafa 0soby ObECNe]  ...o..vviiviiiiiiiiiii i 5
przy KONtroli | e E(r)zntifggwadquych ...................................... s, |
KP-611-350-ARIMR/3z
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Boo~NouswNR

UWAGI*

Data i podpis 0sGb przeprowadgmajch kontro¢:

1.

4 Osoba przeprowadzgia kontrat wymienia inne nieprawidiowgi o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzakéatroli.
* niewtasciwe skrali¢

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa osoby obecnel i prze;)rlowa dzagych
przy kontroli | s e st |
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