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Projekt finansowany jest w formie dotacji celowej ze srodkéw budzetu Parstwa, w tym w 15% ze Srodkéw krajowych
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Kompleksowa organizacja dwudniowych warsztatow szkoleniowych nt.:
,»,Btedy w projektach unijnych w Nowej Perspektywie Finansowej 2014-2020. Jak unikng¢ btedéw w trakcie
przygotowania wniosku o dofinasowanie” dla pracownikéw Referatu Gtéwnego Punktu Informacyjnego

o Funduszach Europejskich DPO UMWO, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Uprzejmie prosze o przedstawienie oferty na Kompleksowa organizacje dwudniowych warsztatéw szkoleniowych nt. , Bfedy
w projektach unijnych w Nowej Perspektywie Finansowej 2014-2020. Jak unikng¢ bfedow w trakcie przygotowania wniosku
o dofinasowanie” dla pracownikéw Referatu Gtéwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich DPO UMWO, w ramach

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, zgodnie z ponizszg specyfikacja:

1.  Opis przedmiotu zaméwienia:

Termin szkolenia — 8-9 grudnia 2017

Zadania wykonawcy:

a)  Miejsce szkolenia — Miejsce warsztatow: obiekt zapewniajacy nalezyty standard obstugi, tj. obiekt spetniajgcy standard minimum
3-gwiazdek hotelowych (w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie). Obiekt bedzie sie znajdowaé w odlegtosci do
120 km od m. Opole (woj. Opolskie). Wykonawca zaproponuje zamawiajgcemu minimum 3 obiekty z wyzej wymienionego obszaru,
z ktérych Zamawiajacy wybierze jeden.

b)  Zapewnienie odpowiedniego pomieszczenia wyposazonego w klimatyzacje (umozliwiajacg regulacje temperatury podczas
uzytkowania pomieszczenia), ekran (umozliwiajacy projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego, widocznego dla
wszystkich uczestnikéw) flipchart oraz z bezptatnym dostepem do sieci Wi-Fi. Sala musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym
od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych. Sala warsztatowa we wszystkie dni szkolenia musi by¢ oddalona od Zrdédet hatasu
dochodzacych z otoczenia, w tym od imprez odbywajacych sie na zewnatrz obiektu, jak i w jego wnetrzu.

c)  Zapewnienie noclegu ze $niadaniem dla uczestnikéw szkolenia w hotelu trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Strona 2 z 3 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych
Swiadczone sg ustugi hotelarskie) zaakceptowanym przez Zamawiajacego.

d)  Zapewnienie uczestnikom szkolenia obiadu w I i Il dniu szkoleniowym (zupa, drugie danie — migso/ryba+ ziemniaki/frytki, bukiet
suréwek, deser, napoje). Dana potrawa nie moze sie powtérzycé.

e)  Zapewnienie uczestnikom szkolenia kolacji w pierwszym dniu szkoleniowym; danie gorgce — mieso/ryba + zimna ptyta, napoje gorace,
soki.

f)  Zapewnienie uczestnikom szkolenia bufetu kawowego dostepnego przez caty czas trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna
gazowana i niegazowana, soki, kruche ciasteczka, paluszki, owoce).

g)  Zapewnienie uczestnikom szkolenia transportu z Opola do miejsca szkolenia

h)  Zapewnienie uczestnikom szkolenia min. 5 godzin bezptatnych konsultacji z trenerem

Wymagania dotyczace trenera:

a) Wykonawca przedstawi trenera, ktéry poprowadzi szkolenie i zapewni, iz osoba/y ta dysponuje niezbedng wiedzg i kwalifikacjami.
Osoba, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia jako prelegent powinna spetni¢ nastepujacy warunek: przeprowadzita

w okresie 36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 5 szkoler z tematyki obejmujacej szkolenie.
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Trener przeprowadzi warsztaty praktyczne trwajgce min 14 godzin (godziny zegarowe) wraz z opracowanie szczegétowego programu
szkolen obejmujacego minimum nastepujacych zagadnien dotyczacych projektdw realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego :

. Najczestsze btedy popetniane w zakresie przygotowania budzetu projektu i kwalifikowalnosci wydatkow;

. Najczestsze btedy formalne na etapie przygotowania wniosku o dofinasowanie;

. Najczestsze btedy popetniane w zakresie polityk horyzontalnych;

. Najczestsze btedy merytoryczne pojawiajace sie na etapie przegotowania dokumentacji projektowej

Podany zostat ramowy zakres programowy wskazujgc tym samym na zagadnienia, ktére muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia.
Wykonawca przedstawi autorski program szkolenia, zawierajacy niezbedne minimum, rozszerzajac dowolnie zakres poszczegéinych
zagadnien oraz dodajac wtasne moduty tematyczne. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia zmian do programu

przedstawionego przez Wykonawce

Zapewnienie uczestnikom warsztatéw materiatéw szkoleniowych, w wersji papierowej i elektronicznej zapisanej na pendrive.
Przygotowane materiaty szkoleniowe w formie skryptu opatrzone znakami graficznymi tj.: logotypami przekazanymi przez
Zamawiajacego.

Zapewnienie obstugi szkolenia przez caty okres trwania sesji szkoleniowej poprzez osobeg, ktéra bedzie odpowiedzialna za wydanie
materiatéw szkoleniowych, informacje i podejmowanie innych dziatarh w zakresie niezbednym do poprawnego przebiegu szkolenia.
Uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego odnosnie trenera do dnia 4 grudnia 2017 r.

Zapewnienie certyfikatow potwierdzajacych udziat w szkoleniu.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia notatnikéw i dtugopiséw

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie

jest obowigzkowe: brak.
Kryteria oceny oferty: cena, doswiadczenie trenera

Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
a) cena oferty —waga 70 %,

b) doswiadczenie trenera — waga 30 %,

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:

Cena
Punkty w kryterium ,,cena” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Wykonawca za kryterium cena moze uzyskac
maksymalnie 70 punktow:

Liczba przyznanych punktéw = najnizsza zaoferowana cena brutto x 70 cena ocenianej oferty brutto

Doswiadczenie trenera

Maksymalna ilos¢ punktéw do otrzymania przez Wykonawce w ramach tego kryterium wynosi 30 punktéw. Zamawiajacy przyzna
Wykonawcy punkty za przeprowadzone przez wskazanego trenera szkolenia/warsztaty z przedmiotowej tematyki w okresie ostatnich

36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert dla grup liczagcych minimum 10 oséb zgodnie z nizej przedstawiong tabelg.

Liczba przeprowadzonych szkolen przez trenera Liczba punktéw

min. 5 0 pkt
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od 5 do 8 szkolen 10 pkt
od 8 do 11 szkolen 15 pkt
od 11 do 14 szkolen 20 pkt
od 15 i wiecej 30 pkt

Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za kazde kryterium, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte

z najwyzsza liczba punktéw ogoétem, stosujac ponizszy wzor:

Punkty ogétem = Punkty za kryterium cena (lit.a) + punkty za kryterium doswiadczenie trenera (lit.b)

a)

b)

Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamoéwienia wraz z opfata miejscowa/klimatyczng (jesli wystepuije).
Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamoéwienia

powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT (sposdb obliczenia ceny).
Termin realizacji umowy:

Szkolenie odbedzie sie¢ w dniach 8-9 grudnia 2017 r.

Termin skfadania ofert:

Oferty nalezy sktadac do 29 listopada 2017 r., godz. 24.00 na adres e-mail: w.dudek@opolskie.pl lub pisemnie na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych

Referat Gtéwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich

ul. Barlickiego 17, pokéj 1, 45-083 Opole

0O zachowaniu terminu dostarczenia oferty decyduje:

o data stempla pocztowego w przypadku wysytki za posrednictwem Poczty Polskiej,

. data dostarczenia do urzedu w przypadku pozostatych operatoréw.

Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiescic¢ napis informacyjny:

Departament Koordynacji Programoéw Operacyjnych

Referat Gtéwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich
pok. 1 (Wojciech Dudek)

Wojewddztwo Opolskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

ul. Barlickiego 17, 45-083 Opole

OFERTA na
Organizacja dwudniowego szkolenia dla pracownikéw
Referatu Gtownego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich DPO UMWO,
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Dostarczy¢ w dniu 29.11.2017 r., godz. 24.00
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9. Informacja na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8 Wytycznych:

0Od dnia otwarcia ofert, osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujace w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a takie realizacjg lub
zmianami umowy zawartej z wykonawca bedq zobowigzani ztozy¢ oswiadczenie/ oswiadczenia o braku powiazarn z wykonawcami, ktérzy

ztozyli oferty.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, zatwierdzonymi przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 14
pazdziernika 2016 r., zamodwienia publiczne nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a)  uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c)  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego

stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

10. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej umowy:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub rezygnacji z czesci przedmiotu zamdwienia (np. w przypadku niemozliwosci
realizacji czesci przedmiotu zamowienia ze wzgledéw organizacyjnych, technologicznych, technicznych).

2) Gdy wystapig okolicznosci, ktore nie mogty by¢ przewidziane przed podpisaniem umowy (takie jak: wypadek drogowy, pozar, powddz
itp.), nie wynikajace z zaniedban ktdrej$ ze stron a czas wydtuzenia jest niezbedny do realizacji przedmiotu umowy, mozliwe jest
wydtuzenie czasu realizacji umowy,

3) Zmiany Zzrédta finansowania umowy lub dodania nowego Zrédta finansowania umowy, kwota umowy pozostanie bez zmian,

a Zamawiajacy zmieni tylko jej Zrédto finansowania i doda (lub zmieni) odpowiednie logo i informacje o wspétfinansowaniu umowy.

Oferta powinna zawiera¢ takie, elementy jak:

o cene taczng brutto,

o program szkolenia,

o informacje o trenerze,

. miejsca organizacji szkolenia,
. dane dotyczace wyzywienia,

o informacje dotyczace dojazdu,

. ubezpieczenia NNW uczestnikow.

Po analizie ofert przedmiotowe szkolenie zostanie zrealizowana na podstawie umowy.

Warunki wyboru Wykonawcy:

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi
Oferentami (Wykonawcami) w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
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Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

Niniejsze ogtoszenie nie ksztattuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji
z zamowienia bez wyboru ktdrejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji
publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta (Wykonawce) jako tajemnicy przedsiebiorstwa, jego oferta zostanie

odrzucona.



