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Umowa o dofinansowanie Projektu
w ramach:
Osi priorytetowe] VIl — Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.4 Wydfuzanie aktywnosci zawodowej
Regicnalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

NrUmowy: ...ccceeienneenncen, e

Umowa o dofinansowanie Projektu: ftytuf projektuj w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opoiskiego na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze $rodkdéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego, zwana dalej ,Umowg” zawarta W ....oeviecvvnnnne. [miejsce zawarcia Umowy]
W dnil e, pomiedzy: '

Wojewddztwem Opolskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w osobach:

........................................... Frsrtieee e ress e nen s eneeeneenee[IMIE, NAZWisko, petniona funkejal,
...[imie, nazwiske, petniona funkcja),
Na POAStAWIE. ..o e )
petnigcym funkcje instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zwanym dalej ,Instytucja Zarzadzajacy”

............................................................................. , NIP, REGON, dla 0séb prawnych dodatkowo nr KRS?
zwanym/zwang dalej , Beneficjentem™?, reprezentowanym(a) przez:
........................................................................................................... weeeeee Limig, nazwisko, petniona
funkcjal,

na Podstawie? ... veviniiiseienen,

zwanymi dalej ,Stronami Umowy”

L AMFAramawy, stanawi: minimalny. zakras i mn?a h\rr nrzaz stranv uruneininny o nastanmsienia;niathodna:dlag raslizacii-Brofalto swe: o,

szczegdlnosci w zakresie wynikajacym z przepisdw prawa. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzaru umowy nie moga by sprzeczne z
poestanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wzdr umowy stosuje sig dla Beneficfentdw niebedacych paristwowymi jednostkami
budzetowymi oraz Beneficjentow, ktorzy nie otrzymujg Srodkéw na realizacje projektow na podstawie odrebnych przepiséw prawa
krajowego. Wzoru nie stosuje sie w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktdrych mowa w Wytycznyeh w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozweju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2 Lub inny rejestr/ewidencja, jezeli podiega obowigzkowi wpisu.

3 Beneficjent rozumiany jest jake Partner wiodgey w przypadku realizowania projektu z Partnerem/Partnerami wskazanymi we wniosku,

* Nalezy przywotaé Petnomocnictwo, jesli Strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
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. §1

{lekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Regulfaminie konkursu” — oznacza to dokument okreslajagcy m. in.: przedmiot i forme
konkursu nr ... ,zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, sposéb wyboru Projektow oraz
pozostate informacje niezbgdne podczas przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej VI — Konkurencyjny rynek pracy, Dziatania 7.4 — Wydtuzanie
aktywnosci zawodowej; dostgpny na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajacej oraz na
portalu Funduszy Europejskich; '

2) ,BGK” —oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sig obstuga bankowg ptatnosci
i wsp6ifinansowania, wynikajacych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego
zawartej z Ministrem Finansow;

3) ,danych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z péin. zm.), zwanej dalej
,ustawa o ochronie danych oscbowych”, dotyczace uczestnikéw Projektu, ktére muszg by¢
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajacg oraz Beneficienta i Partnerow w celu
wykonywania obowigzkéw panstwa cztonkowskiego w zakresie aplikowania o $rodki
wspolinotowe i w zwigzku z realizacja Projektéw w ramach RPO WO 2014-2020;

4) ,dofinansowaniu” — oznacza to ptatnoséci pochodzace z budietu srodkow europejskich
odpowiadajace wkiadowi z EFS oraz wspdffinansowanie pochodzace ze Srodkow Budzetu
Parstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwiazku z realizacjg Projektu w ramach Programu na
podstawie Umowy;

5) ,EFS" - oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;

6) ,Instytucji Zarzqdzajgcej” — oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

7) ,Partnerze” - oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust 1 ustawy wdrozeniowej, ktdry
jest wymieniony we Wniosku, realizujacy wspéinie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w Umowie o dofinansowanie,
w porozumieniu lub w umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe;

8) ,Programie” — oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzja wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 18.12.2014 r.
przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20P008;

9) ,Projekcie” — oznacza to Projekt [tytuf projektu], nr fnumer projektu], okreslony we Wniosku;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” — oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostépnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktore wykonuje sig w SL2014;

11}-.Rozporzgdzeniu-ogdinym’ — cznacza to-rozporzadzenie Parlamentu Furopejskiego i Rady

v {JE) nr. 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnoéci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz




uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 {Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str.
320);

12) ,ustawie Pzp" — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. Y. 72015 r. poz. 2164, z pdin. zm.);

13) ,ustowie wdroZeniowej’ — oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. 2 2016 r. poz. 217 z pdin. zm.);

14) ,Whniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie zozony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla Projektu, na podstawie ktérego zostata podpisana Umowa;

15) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze
Szczegotowym  opisem osi  priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw wramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, ww. SZOOP oraz
Whytyczne s3 dostepne na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

16) ,zamowieniu publicznym” — oznacza to pisemna umowe odpfatng, zawartg pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w Projekcie;

17) ,$rodkach europejskich” — onacza to cze$¢ lub catoéé dofinansowania pochodzacy ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywana w formie ptatnosci z rachunku
Ministra Rozwoju i Finanséw, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o finansach,
prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego;

18} ,dotacji celowej” — oznacza to $rodki pochodzace z budietu paristwa jako wspétfinansowanie
wktadu krajowego, stanowigce uzupetnienie do srodkdw europejskich, przekazywane przez
Instytucje Zarzadzajaca na rachunek bankowy Beneficjenta;

19} ,stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajgcej” ~ oznacza to adres strony: {.............. %

20) ,ustawie o finansach” — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2016 ., poz. 1870);

21) ,5ZOOP” — oznacza to Szczegbtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Spoteczny {wersja nr . ...l przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Opoiskiego, Uchwata
1] SRRSO Zarzadu WOJEWOdtha Opolskiego z dnia ....oweeeveenevennennns ;

22) ,,niepraw:dfowascr/meprawrdfowoscr indywidualnef” — oznacza to kazde naruszenie prawa
unijnego fub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanege we wdrazanie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

23) ,5L2014” - oznacza to aplikacje gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu;

24) ,uczestniku Projektu” — oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie

monrrorowama postepu rzeczowego reahzac;: programow operacyjnych na Iata 2014-2020 o

25) ,personelu Projektu” — oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadari lub czynnodci
w ramach Projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub wykonujace zadania lub czynnoéci w ramach Projektu na
podstawie umowy cywilnoprawne]j, osoby samozatrudnione w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oroz FS na lata 2014-2020,



osoby wspétpracujace w rozumieniu art. 13 pkt. 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 121, z poin. zm.) oraz wolontariuszy,
wykonujacych $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie {Dz.U. 2 2016 1. poz. 239, z péin.zm.);

26) ,realizatorze Projektu” — naleiy przez to rozumie¢ podmiot realizujgcy Projekt. Realizator nie
jest strong Umowy o dofinansowanie Projektu;

27) ,zleceniu ustugi merytorycznej” — nalezy przez to rozumie¢ powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem Projektu, realizacji dziatar merytorycznych
przewidzianych w ramach danego Projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lota 2014-2020;

28) , Powierzajgcym” — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewodztwa Opolskiego dla zbioru ,UMWO-DPO-SYZYF” oraz dla zbioru
.RPO WO 2014-2020",
b) Ministra Rozwoju i Finanséw dla zbioru ,Centrainy system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”,
petnigcych role wtasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

29) , dochodzie” — oznacza to dochdd wygenerowany podczas realizacji Projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oroz FS na lata
2014-2020; '

30) ,zakoriczeniu rzeczowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to datg zakohczenia zadah
merytorycznych w Projekcie;

31) ,zakoriczeniu finansowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to datg toisama z terminem
poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;

32) ,Wytyczne w zakresie gromadzenia” — oznacza to Wylyczne w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 r. (z péin. zm.);

33) ,Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 lub w art. 63 Rozporzadzenla
ogblnego oraz ustawg wdroieniowa. Beneficjentem jest rowniez partner i podmiot
upowazniony do ponoszenia wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu,
chyba ze z tresci Umowy wynika, Ze chodzi o beneficjenta jako strong Umowy.

Przedmiot Umowy
§2

Beneficjent w imieniu swoim i Partnera/Partnerow (w przypadku Projektu partnerskiego}
oéwiadcza, ze nie podlega/ia wykluczeniu z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacjg
Prajektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.

Na warunkach okrelonych w niniejszej Umowie Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu. Beneficjent podejmuje sie realizacji Projektu ze
szczegdlnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1 oraz § 5 ust. 1.

. _Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez

Beneficjenta i “Partnera/Partnerow (W przypaaku FrojeKtu partnerskiego) w- ZWIBZKU £ Teanzat)g

Projektu.

Catkowita wartosé Projekiu wynosi ...... zt (stownie: ... } i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie ... zt (sfownie: ...), co stanowi ... % wydatkéw kwadlifikowalnych
Projektu z nastepujgcych Zrodet:



a) ze srodkéw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi .. % wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu,

b) ze srodkéw dotacji celowe] w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi .. % wydatkdw
kwalifikowalnych Projektu;

2) wkiad wlasny w kwocie ... zt (stownie: .. ), co stanowi ... % wydatkow kwadlifikowalnych
Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw
poniesionych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z ochowiazujacymi przepisami, w tym z Wytycznymi, o ktdrych
mowa w & 1 pkt 15, oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Poniesienie wydatkéw przed podpisaniem Umowy jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.

W przypadku niewniesienia wkiadu wiasnego w kwocie, o ktdrej mowa w ust. 4 pkt 2, Instytucja
Zarzadzajgca moie kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie obnizyé, z zachowaniem
udziatu procentowego, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2. Wktad wiasny, ktéry zostanie rozliczony w
wysokosci przekraczajacej wspomniany powyzej procent wydatkow Projektu moze zostaé uznany
za niekwalifikowalny.

Podatek od towaréw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie
2 oswiadczeniem/o$wiadczeniami stanowigcym/i zatacznik nr 2 do Umowy.

Okres realizacji Projektu i zakres rzeczowy Umowy
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarh w ramach Projektu i jest réwnoznaczny
z okresem kwalifikowalnoéci wydatkdéw w ramach Projektu. Za koficows date kwalifikowalnosci
wydatkow uznaje sie date zakoriczenia finansowego realizacji Projektu, wskazang we Wniosku.

Instytucja Zarzgdzajgca moze wyrazi¢ zgode na zmiang okresu realizacji Projektu na pisemny
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony w terminie i na zasadach okreslonych w § 27 ust. 1.

Beneficjent zapewnia, ze Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
w zakresie objetym niniejsza Umowa.

Projekt bedzie realizowany przez’: ... i

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie 2z Wnioskiem, w tym za:

1) osiggniecie wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram, stanowigcy element Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreélone we
Whniosku;

4) zachowanie trwatodci oraz rezultatu Projektu;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikoéw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu  rzeczowego redlizacji  programéw
operacyjnych na lata 2014-2020,;

7] zapewnienie STOSOWania Vwytycznycr w Zakresie monitorowania postepu rzeczowego

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych;

realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

* W przypadku realizacji przez jednostke organizacying Beneficjenta naleiy wpisat nazwe jednostki, adres, numer REGON lub/i NIP
{w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wylacznie przez podmiot wskazany jake
Beneficjent, ust. 5 nalezy skresli¢.
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8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwaliffkowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

9) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet | meiczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

10) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

11) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec z udziafem srodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca zobowijzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na swojej stronie

internetowej o wszelkich zmianach Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 7-11,

a Beneficjent do stosowania zmienionych Wytycznych.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 27 Umowy, Beneficjent

odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje si¢ niezwlocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajacy

o problemach w realizacji Projektu, w szczegdinosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

§4

W ramach realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do spetnienia wszystkich bezwzglednych
kryteribw wyboru projektéw: formalnych, merytorycznych-uniwersalnych, horyzontalnych
uniwersalnych, szczegétowych uniwersalnych i merytorycznych szczegbtowych, zawartych
w zatgczniku do Regulaminu konkursu.

W przypadku gdy w ramach realizacji Projektu Beneficjent nie spefni bezwzglednych kryteriow,
o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca moze uznac wszystkie, badZ odpowiednig czedé
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020.

§5
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaZnikdw produktu i rezultatu okreélonych we Whiosku.

Beneficjent, w trakcie realizacji Projektu, zobowigzany jest do monitorowania zatozonych
wartoéci wskaznikéw na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego reglizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020. W razie postepdw w realizacji
wskaznikow, beneficjent powinien wykaza¢ je w kazdym wniosku o ptatnos¢ sktadanym do
Instytucji Zarzgdzajacej.

Beneficjent odpowiada za zbieranie danych nt. uczestnikéw Projektu w SL 2014. Szczegdtowy
zakres danych dotyczacych uczestnikéw Projektu zawiera zafacznik nr 7 do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych o uczestnikach do 5L2014 znajduje sie

w zafgczniku nr 13 do Wytycznyci - wzokresie warunkdw gromadzenia—i-przekazywania-danych

.:.-:-.M!:::’.'If.-\.l:‘-f.?f.—'l'f‘f_.l‘:qtﬂ_‘ﬁ*’_—f@nif_‘—_?_-ﬂei:ﬂﬂ:lﬂtﬂ-_-?n14-2020. . . N, e e

Beneficjent jest zobowiazany przekazywac dane, o ktorych mowa w ust. 3, do Instytucji
Zarzadzajacej tacznie z wnioskiem o ptatnosc.

W zakresie kwalifikowalnodci uczestnikéw Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac
zapisdéw znajdujacych sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowainoéci wydatkow w ramach




10.

11.

12.

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Qkreslajac obszar zamieszkania uczesfnikéw Projektu wg stopnia urbanizacji DEGURBA,
Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zataczniku do Regulaminu konkursu.

WskaZniki uznaje sig za osiagnigte i powinny byé wykazane przez Beneficjenta w przypadku:

1} wskainikéw produktu ~ w momencie przystgpienia uczestnika do Projektu lub w niektdrych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia - wykazane we wniosku o ptatnogé,

2) wskaznikow rezultatu bezposredniego — po zakorczeniu wsparcia, do 4tygodni od
zakoriczenia udziatu uczestnika w projekcie - wykazane we wniosku o ptatnoéé/korekcie do
whniosku o ptatnos¢ koricows.

W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia wartoéci docelowych

wskaZnikéw produktu i rezultatu, zobowiazany jest on niezwlocznie poinformowat Instytucje

Zarzadzajgca i przedstawié stosowne wyjasnienia.

W przypadku nieosiggniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikéw produktu lub

rezultatu, Instytucja Zarzadzajaca na etapie weryfikacji wniosku o platnoéé kocowy dokona

indywidualnej analizy powoddw odchylenia, w wyniku czego moze pomniejszyé wartodd

dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego stosujac regute

proporcjonalnosci.

Instytucja Zarzadzajaca dokona indywidualnej analizy powodéw nieosiggniecia wskaznikdw,

biorgc pod uwage:

1) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od wartosci zatozonej,

2) liczbe nieosiggnietych wskaznikow,

3) informacje, w jaki sposéb odchylenie wskaZnika/wskaznikéw wplywa na odchylenie

_ wskaZnika/wskainikéw ujetych w Programie/Ramach wykonania,

4} informacie, czy wskainik/wskazniki miat/y wptyw na wybér Projektu do dofinansowania,

5) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegdlnosci podejmowane przez niego dziatania naprawcze.

W zaleznosci od wynikéw indywidualnej analizy, przeprowadzone] w oparciu o zapisy ust. 10,

zmiany w realizacji zatoZonych wartosci docelowych wskaznikdw rezultatu zwigzane moga by

z regufa proporcjonalnosci Projektu:

1) osiagnigcie na poziomie minimum 80% - o stosowaniu reguly proporcjonalnosci decyduje
Instytucja Zarzadzajgca,

2} osiggnigcie na poziomie ponize] 80% - stosuje sig¢ regute proporcjonalnosci do poziomu
odchylenia wskaznika.

Zgodnie z reguta proporcjonalnoéci:

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy — Instytucja
Zarzadzajaca moze uznac wszystkie lub odpowiednig czedé wydatkéw dotychczas rozliczonych
w ramach Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu, wyrazonego wskaznikami produktu lub rezuitatu
bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie — Instytucja Zarzadzajgca moie
uznac wszystkie lub odpowiednig czgs¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu

za niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzaleiniona jest od stopnia

niezrealizowania ceiu Projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym

13,

~zauaniem mMerylorycznym (zaganiami “meryiorycznymij, Ktorego zafozenia nie zostafy
osiggnigte i koszty poérednie. Stopien nieosiggnigcia zatozen Projektu okreslany jest przez
instytucje Zarzadzajacy.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez Instytucie Zarzadzajacg wedtug stanu na

zakoriczenie realizacji Projektu na etapie weryfikacji koricowego wniosku o ptatnoséé.



14. Niewykonanie wskainika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia

nieprawidtowosci indywidualnej.

15. Beneficient zobowiaze uczestnikéw Projektu, na etapie rekrutacji do Projektu, do przekazania

danych dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia
wskaznikéw rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w Projekcie oraz
mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym.

16. Beneficjent jest zobowigzany utrzymal zrealizowane wskainiki produktu i rezultatu na

niezmienionym poziomie przez caly okres trwafosci Projektu. Zachowanie trwatoéci Projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspétfinansowanej z EFS w ramach Projektu infrastruktury
rozumianej jako érodki trwate zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo
udostepni¢ dokumentacje potwierdzajacg utrzymanie wskaznikow, w szczegdlnosci podczas
kontroli prowadzonych w ramach Projektu.

17. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywac Srodki trwate nabyte w ramach Projektu po

[

. 3dnioddniawystapienia powyiszych okolicznosci;
.-R)..nisamneso_informawania . Instvtucii Zarzadzajacej o toczacym_sie wobec Beneficienta

zakoniczeniu jego realizacji na dziatalno$¢ statutowa lub przekazaé je nieodptatnie podmiotowi
niedziatajacemu dla zysku.

§6

. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z Wytycznymi, o ktdrych
mowa w § 1 pkt 15, koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg w wysokosci ... %
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu  wydatkow
bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Zarzadzajaca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowieri Umowy w zakresie zarzadzania Projektem.

Katalog kosztéw posrednich okreslony zostat w Wytycznych, o ktérych mowaw § 1 pkt 15,

Odpowiedzialno$é Instytucji Zarzadzajace]j i Beneficjenta
§7

Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnoéci wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa
o partnersiwie okreéla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnera/Partneréw wobec osob
trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sig do:

1) pisemnej informaciji o ztozeniu do Sadu whioskéw o ogloszenie upadiosci przez Beneficjenta

lub Partnera/Partneréw lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajycej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzadowi komisarycznemu, bad? zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do

Lo

jakimkolwiek postgpowaniu egzekucyjnym, ‘o0 posiadaniu  zajetych wierzytelnosci lub

o toczacym sie w stosunku do Beneficjenta lub jego organéw postepowaniu karnym lub karno
- skarbowym, w terminie do 7 dni od dnia wystapienia powyiszych okolicznosci oraz
pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 7 dni od daty powzigcia
przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.




Wyodrebniona ewidencja wydatkéw

§8

1. Beneficjent zobowigzuje sig do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkéw

Projektu w sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okre$lonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegélnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytaczeniem wydatkow
rozliczanych w oparciu o metody uproszczone wskazane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 15.

Przez wyodrebniong ewidencje wydatkéw rozumie sie:

1) ewidencje prowadzong w oparciu o ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy peing
ksiggowod¢ - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby
realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidenciji ksiegowej, zgodnie z zasadami
rachunkowosci, przez co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach ju:
prowadzonych przez dang jednostke ksiag rachunkowych. System ewidencji ksiegowej
powinien umoiliwi¢ sporzadzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania érodkéw funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym
za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigity obowigzek ustalenia i opisania
zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkéw otrzymanych w ramach funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, lub

2) ewidencje w formie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, w ktére] Beneficjent
nieprowadzacy pefnej ksiegowosci wykorzysta prowadzong przez sieble ksigzke przychodéw
i rozchoddw, w taki sposdb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o réwnowaznej
wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostal oznaczony tak, ieby to oznaczenie
w jednoznaczny sposdb wskazywato na zwigzek operacji gospodarcze] z Projektem
finansowanym w ramach RPC WO 2014-2020, lub

3) ,Zestawienie wszystkich dokumentdw ksiggowych dotyczgcych realizowanego Projektu”,
sporzadzane w celu ewidencjonowania wydatkéw zwiazanych z Projektem przez Beneficjenta
prowadzacego ksiege przychodow i rozchodow.

Beneficjent:
1) nie stosujgcy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych, lub

2} ktéry nie ma mozliwosci przeksiggowania wydatkéw poniesionych w latach ubieglych ze
wzgledu na fakt, iz w momencie ksiegowania wydatkéw nie wiedziat, iz Projekt zostanie
dofinansowany, lub

3) ktory nie jest zobowigzany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujacych przepisow

jest zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu ,Zestawienia

wszystkich dokumentéw ksiggowych dotyczacych realizowanego Projektu”.

»Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiggowych, dotyczacych realizowanego Projektu”,

o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 Tust. 3 stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

W przypadku Projektu partnerskiego obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy kaidego

z Partnerow, w zakresie tej czgsci Projektu, za ktorej realizacje odpowiadajg Partnerzy.




Planowanie pfatnoéci na rzecz Beneficjenta
&9

Beneficjent przed podpisaniem Umowy uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej
Harmonogram ptatnosci, kiry stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy. Harmonogram powinien
obejmowaé caty okres realizacji Projektu.
Harmonogram moze ulegaé aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytacznie poprzez SL2014 i nie
wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

Kaida zmiana harmonogramu platnoéci wymaga akceptacji Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja
Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji harmonogramu ptatnosci w terminie do 10 dni roboczych od
dnia otrzymania.

Harmonogram platnoéci moze by¢ aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego,
ktérego aktualizacja dotyczy. Jesli Beneficjent wnioskuje o zmiang po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu Beneficjent nie zostaje zwolniony z konsekwencji okreslonych w art. 189
ust. 3 ustawy o finansach.
Jezeli Instytucja Zarzadzajaca akceptuje harmonogram ptatnosci po zakoficzeniu okresu
rozliczeniowego wowczas okresla:

— date, od ktdrej zaakceptowany harmonogram obowigzuje;

— zmiany, ktdre akceptuije, tj. czy dotyczy przysziych okresow rozliczeniowych, czy tez okreséw

minionych, a jesli tak, to ktérych;
—  skutki tych zmian, zwigzane z ewentuainym naliczeniem odsetek z art. 189 ust. 3 ustawy
o finansach.

Transze dofinansowania sa przekazywane na nastepujacy wyodrgbniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta:

Nazwa wiasciciela rachunku BanKOWEED: ...ttt st st stas st st st e sans

Nazwa banku i Nr rachunku bankowego:

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta driatajacego w formie partnerstwa,
Beneficjent przekazuje odpowiednig czgs¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow
Partnera/Partneréw, zgodnie z umowa O partnerstwie. Wszystkie platnosci dokonywane
w zwiazku z realizacia niniejszej Umowy, pomigdzy Beneficientem a Partnerem/Partnerami,
powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6, pod
rygorem hieuznania poniesionych wydatkow za kwalifikowalne.

Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcy o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6. Zmiana rachunku bankowego wymaga zawarcia
aneksu do Umowy.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
§10

Dofinansowanie, 0 ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 jest wyptacane w formie zaliczki lub
- .

refundacji w wysokosci okreslonej wharmonogramie platnosci-stanowigeym -zatgeznik-nr-3-do

~=h-lmmang S

.L_,-_...‘

Dofinansowanie moze by¢ przekazane w jean_'J Iub kllku transzach na podstame pramd’towo
ztozonych przez Beneficjenta Wnioskéw o pfatnosc i whnioskdw rozliczajacych przyznane transze
zaliczki, przy czym wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia 70 %

dotychczas otrzymanej zaliczki.
$rodki europejskie sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie Zlecen
ptatnosci do BGK, natomiast dotacja celowa jest przekazywana na rachunek bankowy
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Beneficjenta na podstawie dyspozycji przelewu $rodkéw z rachunku bankowego Instytucji
Zarzadzajgcej. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnoéci za terminowoéd wyptat
srodkow przez BGK.

4. Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwsze] transzy dofinansowania jest:

1) zoienie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej prawidiowego wniosku o ptatnosé
i jego zatwierdzenie przez instytucje Zarzadzajaca,

2) prawidiowe wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15,
3) dostgpnosc srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Rozwoju i Finanséw,
4) dostgpnosc¢ srodkéw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajace].

5. Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) ztoienie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez Instytucje Zarzadzajaca wniosku
0 pfatnos¢, w ktdrym wykazano wydatki kwalifikowalne w  wysokosci co najmniej 70 %
facznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dziert zatwierdzenia wniosku lub
odsytania wniosku do poprawy; w przypadku odsytania wniosku do poprawy wydatki w ww.
wysokosci nie wymagaja sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien,

2) zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ za poprzedni okres rozliczeniowy,

3) nie stwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w § 29 ust. 1,

4) dostgpnosc srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Rozwoju i Finanséw,
5) dostepnosc srodkéw dotacji celowe] na rachunku Instytucji Zarzadzajgce).

6. Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sig zlozenie wniosku o pfatnosé rozliczajacego
dofinansowanie przekazane w formie zaliczki lub 2wrot drodkéw zaliczki do korica okresu
rozliczeniowego.

7. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1, bedzie przekazywane na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczac od dnia przediozenia
wniosku o pfatnosé, uwzgledniajac zapisy § 12 ust. 4-5.

8. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowiaca co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie okreslonym w Umowie, od
$rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkdw zaliczki do dnia ziozenia whiosku o
ptatnod¢ rozliczajgcego co najmnie] 70% tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz
dofinansowania. Powyisze dotyczy wnioskéw o ptatnodé, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktorym mowa w § 9 ust. 1, mialy by¢ zlozone w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania, oraz koricowego wniosku o ptatno$é. Za dzierh przekazania érodkéw uznaje sie
dziefi wyptaty srodkow na rzecz Beneficjenta przez Instytucje Zarzadzajaca, tj. dzier obcigzenia
rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgcej, a za dzier zlozenia wniosku do Instytucji
Zarzadzajacej uznaje sig dzied przestania wniosku o ptatnos¢ w SL2014; w przypadku awarii
systemu za dziefi zfoZenia wniosku o platnos¢ do Instytuci Zarzadzajacej uznaje sie termin
nadania wniosku o pfatnoé¢ w placéwce pocztowej wyznaczonego operatora publicznego (w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe — t.j. Dz.U.2016.1113) przy czym
jesli termin ztoZenia wniosku o pfatnos¢ przypadatby na dzien wolny od pracy wéwczas uznaje
sig, ze wniosek o ptatno$c jest ztoiony terminowo, jesli zostanie nadany w pierwszym dniu

roboczym przypadajgcym po dniu wolnym od pracy.

.9... Odsetki bankowe naliczone na rachunku bankowvm Beneficienta. o.ktédrvm.meowa.me.8.0.ustb.0d.. oo ...

przekazanych w formie zaliczki transz dofinansowania podiegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne
hie stanowig inaczej. W przypadku realizowania Projektu przez beneficjenta dziatajgcego w
formie partnerstwa, kwestie zwrotu odsetek bankowych naliczonych na rachunkach
projektowych Partnera/Partnerdw reguluje umowa o partnerstwie.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 9, w terminie do 5
stycznia roku nastepnego lub w przypadku Projektéw, ktorych realizacja konczy sig w trakcie
danego roku, w terminie zakoriczenia realizacji Projektu.
Beneficient zwraca odsetki, o ktérych mowa w ust. 9, do dnia 10 stycznia roku nastgpnego fub
w przypadku Projektéw, ktorych realizacja korczy sig w trakcie danego roku w ciggu 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizaciji Projektu.

W przypadku braku zwrotu odsetek, o ktérym mowa w ust. 11, Instytucja Zarzadzajgca wzywa
Beneficjenta do zwrotu odsetek w terminie 14 dni.

Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania razacych
nieprawidfowosci, w szczegélnosci oszustwa. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta
o zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowg w formie
zaliczki, zobowigzany jest do wydatkowania $rodkow w ramach przekazanej zaliczki w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata ona wypfacona.

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg ha jej prosbe i w terminie
przez nig okreélonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyisza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcq
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowe], 0 ktérej mowa w ust. 15, w czedci niewydatkowanej przed uptywem 40
dni od terminu okreélonego w rozporzadzeniu, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotow! na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 15 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na nastgpujacy rachunek bankowy Instytucji
Zarzadzajacej: 74 1160 2202 0000 0001 5356 9775. ‘

Kwota dofinansowania w formie pfatnoéci, o ktorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. a,
niewydatkowana z koricem roku budZzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktdrym
mowa w § 9 ust. 6, do dyspozycji Beneficjenta w nastgpnym roku budzetowym.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu zostang przekazane Beneficjentowi
w kolejnym roku pod warunkiem ich dostepnoici | nie wymagaja ponownego wnioskowania.

Zasady i terminy skiadania wnioskéw o ptatnosé
§11

Beneficjent skfada pierwszy wniosek o ptatnoéé, bedacy podstawg wypfaty pierwszej transzy
dofinansowania w terminie do 14 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej Umowy "lub
rozpoczecia realizacji Projektu.

Beneficjent skiada drugi i kolejne wnioski o pfatnoé¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce, w terminie do 10 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koficowy wniosek o pfatnosé w terminie do 30 dni

kalendarzowych od dnia finansowego zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek

ZIOZENIE WIIOSKU O PIaLiDse TOWIGE W pray pavn Guy 1w e oie o on D2
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zadnych wydatkéw zwigzanych z realizacja Projektu.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem $L2014, o ktérym mowa w § 16, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
moszliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowe] wniosek o ptatnosé
w terminach wynikajacych z zapiséw ust. 1 1 ust. 2, przy czym zobowigzuje sig do zfozenia
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whiosku za posrednictwem SL2014 w terminie wskazanym w § 16 ust. 9. Wzér wniosku
o pfatnosé, ktéry Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji papierowej stanowi zatgcznik nr 5 do
Umowy.

4. W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku o platnosé w wersji papierowej, o czym jest mowa w
ust. 3, Beneficjent ma obowiagzek przechowywania drugiego egzemplarza wniosku o platnoéé
(wraz z zafacznikami - jedli ich ztozenia wraz z wnioskiem wymaga Instytucja Zarzadzajaca)
ztozonego do Instytucji Zarzadzajacej, w swojej siedzibie zgodnie z zapisami Umowy dotyczacymi
dokumentacji Projektu, o ktérych mowa w § 20.

5. Po dokonaniu przez Instytucje Zarzadzajaca doboru préby, o ktdrej mowa w § 12 ust. 1

Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia w formie i w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajaca wymaganych dokumentow.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania kazdorazowo na Zgdanie Instytucji Zarzadzajacej
wraz z wnioskiem o ptatnos¢, nastepujacych dokumentéw (w formie wskazanej przez Instytucje
Zarzadzajacy — skany (za posrednictwem SL2014) oryginatéw dokumentéw lub kopii oryginatéw
dokumentdw oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos¢ z oryginafem przez Beneficjenta lub
osobe upowazniona do reprezentowania Beneficjenta):

1} faktury lub inne dokumenty o réwnowainej wartosci dowodowej,

2) umowy z wykonawcami,

3) umowy z personelem projektu,

4) dokumenty potwierdzajgce odbidr urzadzen, sprzetu lub wykonanie prac,

5) inne niezbedne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajace prawidtows realizacje Projektu
oraz potwierdzajgce, ze wydatki zostaly poniesione w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekiow 2z danych nakladéw zgodnie
z zapisami Wytycznych.

7. Beneficjent wraz wnioskiem o pltatnos¢ przedktada skany wyciagéw bankowych/dowodéw
zapfaty (za posrednictwemn SL2014) potwierdzajgce poniesienie wydatkdw rozliczanych w danym
whiosku o ptatnosé (naleizy dotgczy¢é dokument potwierdzajacy dokonanie zaptaty za cata
wartos¢ faktury/dokumentu ksiegowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub kwoty
dofinansowania), do dokumentdw wskazanych do weryfikacji w oparciu o metodologie doboru
préby.

8  Oprécz dokumentéw wskazanych w ust. 6 i ust. 7 Beneficjent zobowigzuje sie przekazad
Instytucji Zarzadzajace] w jednej z form wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca na jej zadanie:
skan oryginatu (za poérednictwem SL 2014} lub poswiadczone]j za zgodnos¢ z oryginatem kopii,
wskazanych przez Instytucje Zarzadzajacg dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé
wydatkow ujetych we wniosku o platnosé, w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca
terminie.

9. Beneficjent zobowigzany jest ujaé¢ kaidy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnodé
przekazywanym do Instytucji Zarzgdzajgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.®
Zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw, ktére moina uznaé za kwalifikowaine a zostaty poniesione
przed podpisaniem Umowy. Wydatki takie powinny zosta¢ przedstawione w pierwszym
sktadanym wniosku o ptatnosc.

10. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowainej wartoéci dowodowe] zwigzane z
realizacjg Projektu powinny posiadaé opis zawierajacy co najmniej:

1}-numer-Umowy;

e 2 2)NAZWEDEOIRkEU. . .. . . et e et e st e 1

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do kitdrego zadania
oraz do ktorej kategorii wydatku przedstawionego we Whniosku odnosi sie wydatek
kwalifikowalny,

& Dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.
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4} kwote wydatkéw kwalifikowanych,

5) podziat kwotowy na poszczegéine Zrédta finansowania projektu, tj. wktad wiasny oraz
wartosc dofinansowania,

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

7) informacje o zakresie stosowania ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, tj. tryb
zastosowanego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze wskazaniem
konkretnego artykutu, numer ustawy, na podstawie ktére] przeprowadzane byto
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, lub podstawe prawng nie stosowania
ustawy PZP,

8) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowe] z podziatlem na wydatki majatkowe (dziat,
rozdziat, §) i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §), w przypadku gdy jednostka stosuje klasyfikacje
budietows,

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiggowego,

10) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiesci¢ datg i kurs waluty na
dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzien zaptaty.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o platnosé przez Instytucjg Zarzadzajaca
§12

Instytucja Zarzadzajaca, w terminie 5 dni roboczych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu

whiosku o ptatnoé¢, dokona wyboru préby dokumentéw do weryfikacji, w oparciu o metodologig

doboru préby. Dokumenty te beda stanowi¢ m.in. podstawg oceny kwalifikowalnosci wydatkdw
objetych wnioskiem o ptatnosc.

Instytucja Zarzadzajaca dokona weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnosé, o ktorym mowa

w § 11 ust. 1, w terminie 13 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania whniosku

o ptatnos¢.

Instytucja Zarzadzajaca dokona weryfikacji drugiego i kolejnych wnioskéw o ptatnosé, o ktérych

mowa w § 11 ust. 2, w terminie 23 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania

dokumentdw z wyboru proby lub otrzymania wniosku, w ktérym nie roziiczono Zadnych
wydatkéw, przy czym termin ten dotyczy kaidej zloonej przez Beneficjenta wersji whniosku

o ptatnosé.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o pfatnos¢, przed zatwierdzeniem

poprzedniego wniosku o ptatnos¢, weryfikacja tego wniosku o ptatnosc jest wstrzymywana do

czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. W takim przypadku termin weryfikacji
whniosku o ptatnoéé rozpocznie sig od dnia nastepujgcego po dniu zatwierdzenia poprzedniego
whniosku o ptatnosc. ‘

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i zlozony zostat kofcowy wniosek o ptatnosé,
termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajace]
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba ie wyniki
kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wskazujg wystapienia nieprawidtowosci

w Projekcie lub_nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu,

2)..dokonywana_jest_przez_Instytucje Zarzadzajacg kontrola_doraina na_Projekcie, termin =~ -

weryfikacji ztozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc, kiorego dotyczy kontrola,
ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajace] informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba Ze Instytucja Zarzadzajaca ma
mozliwosé wylaczenia z wniosku o pfatnos¢ zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia
pozostatych wykazanych w danym wniosku o ptatnos¢.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W przypadku stwierdzenia bteddw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajaca moie
dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym poinformuje Beneficjenta, albo wezwad
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztoienia dodatkowych wyjasnien.
Instytucja Zarzadzajgca nie moze poprawiac lub uzupetniaé kopii dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki zataczonych do wniosku o ptathos¢.

Beneficjent zobowigzany jest do usuniecia bleddw lub ztoienia pisemnych wyjasnieri
w wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajaca terminie.

Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekaze
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowalnych kwote wydatkéw, ktére
* zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

2) zatwierdzong kwote dofinansowania oraz wkiadu wiasnego, wynikajaca z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnoéc o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych
mowa w pkt 1,

Zatwierdzenie wniosku o pfatnosé nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnodci wydatkow
w poOZniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkdow we wniosku
o ptatnosc, kwota wydatkow objetych wnioskiem podlega pomnigjszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoséci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé,
Instytucia Zarzadzajgca, w trakcie weryfikacji wniosku, dokona pomniejszenia wartosci
wydatkow kwalifikowanych, ujetych we wniosku o ptatnoéé, zloionym przez Beneficjenta
o catkowitg kwote wydatkéw nieprawidtowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o ptatnosé przed jego zatwierdzeniem,
o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdroieniowej, nie wigze sie z obnizeniem
dofinansowania dla Projektu, z zastrzezeniem ust. 13. '

W miejsce wydatkéw nieprawidlowych Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne. Wydatki te moga by¢ przedstawione w jednym badz? kilku wnioskach o ptatnosé
sktadanych w pdiniejszym terminie.

W przypadku gdy Beneficjent nie moie przedstawi¢ do dofinansowania innych wydatkéw
kwalifikowalnych, dofinansowanie dia Projektu ulegnie obnizeniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, Beneficjent moie w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji o pomniejszeniu wnies¢ umotywowane pisemne zastrzezenia w trybie
okreslonym w art. 25 ust. 2-12 ustawy wdroieniowej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoéci po zatwierdzeniu wniosku o platnos$é Instytucja
Zarzadzajgca dokona korekty finansowej na wydatki w ramach Projektu, co spowoduje obnizenie
catkowitej kwoty dofinansowania o kwoty natozonej korekty. W przypadku natozenia korekty
Beneficjent nie bedzie miat mozliwosci przedstawienia do dofinansowania innych wydatkow
kwalifikowalnych w miejsce nieprawidtowych wydatkéw w odniesieniu do ktdrych zastosowano
korekte.

Szczegétowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkdw
okreslaja Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na

fata 2014-2020, ktbre zamieszczone sg na stronfeinternetowejnstytucji Zarzgdzajace]:

[ S SRV RS | S Jop PRI SR P I SR FE S PEATERS PYEEN H = PEIPEENY PP IEIRPY T HEPPRP I Y PHESNCR PN PRSI H ] P pegeg

e R [ s () N S [T e e e e g ey e . - Rl

nie stanowigce nieprawidtowosci, ktére zostaty dotychczas rozliczone w ramach Projektu
{w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc).

Dochdd
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§13
Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstaja w zwigzku z realizacjy
Projektu.
W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatno$¢ warto$é uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktérym powstaf. instytucja Zarzadzajaca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.
Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie do dochodéw, ktére nie zostaly przewidziane we wniosku.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sig odpowiednio postanowienia § 14.

Nieprawidtowosci i zwrot Srodkéw
§14
Jezell na podstawie wnioskéw o ptatno$¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach;
3) pobrane nienaleinie lub w nadmiernej wysokosci,
Instytucja Zarzgdzajaca wezwie Beneficjenta do zwrotu catodci lub czesci dofinansowania wraz
7z odsetkami w wysokosci okreélonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od daty
przekazania Beneficjentowi ostatniej transzy przed poniesieniem wydatkéw, ktdre zostaly
uznane za nieprawidlowosci do dnia obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotg
- zwrotu. W przypadku zaangazowania do realizacji Projektu $rodkow wiasnych Beneficjenta,
odsetki naliczane s3 od dnia transzy przekazanej po poniesieniu wydatku, ktdry zostat uznany za
hieprawidtowosd.
Beneficjent zwraca érodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajgcej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucjg Zarzadzajacg w tym wezwaniu,
Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucie
Zarzadzajaca kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych o ktérych mowa w § 12 ust. 17 oraz innych
kwot zgodnie z § 21 ust. 4.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastapi na rachunek
Instytucji Zarzadzajacej. Jednoczeénie Beneficjent bedzie zobowigzany do przediozenia wyciggu
bankowego potwierdzajacego dokonanie zwrotu Srodkéw.
Beneficjent dokona opisu przelewu zwracanych Srodkéw, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 poprzez
wskazanie:
1) numeru Projektu,
2) informacji o kwocie giéwnej | kwocie odsetek,
3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu Srodkow na podstawie decyzji, o ktérej
mowa w art. 207 ustawy o finansach, takie numeru decyzji),

4} roku, w Ktérym zostaty przekazane $rodki, ktorych-dotyczy zwrot,
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W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postgpowania okredlonego przepisami ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdin.
zm.), wydaje decyzje, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
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10.

o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

Decyzji, o ktdrej mowa w ust. 6, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu érodkéw przed
jej wydaniem.

Beneficjent zobewigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatar windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

Oszczedno$ci w ramach Projektu Beneficjent zwraca do 30 dni od momentu finansowego
zakoriczenia realizacji Projektu.

Zwrotu $rodkéw w trakcie realizacji projektu Beneficjent dokonuje na rachunek bankowy
Instytucji Zarzadzajgcej, wyodrebniony dla zwrotéw EFS w ramach RPO WO 2014-2020 nr: 74
1160 2202 0000 0001 5356 5775.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy
§ 157
Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji Umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie podzniej niz

w terminie 15 dni od dnia podpisania Umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg
wystawcy weksla in blanco®,

Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie Umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku
o ptatnosé w Projekcie oraz — jeéli dotyczy — zwrocie $rodkéw hiewykorzystanych przez
Beneficjenta, 2z zastrzezeniem ust. 3i 4.

W przypadku wszczgcia postgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sadowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastapi¢ po zakoficzeniu postepowania i odzyskaniu
srodkow.

W przypadku gdy Wniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw, zwrot zabezpieczenia
nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme zahezpieczenia
wymagajaca podjecia czynnosci sadowych przewidzianych prawem polskim, Instytucja
Zarzadzajaca moie na pisemny, uzasadniony wniosek Beneficjenta wydtuzy¢ termin wniesienia
zabezpieczenia.

Nieprzekazanie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajace] zabezpieczenia w terminie
wskazanym w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 5 moie stanowié podstawe do rozwiazania Umowy,
w trybie okredlonym w § 29 ust. 1 pkt 4.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§16

1.—Beneficjent-zobowigzuje sig do wykorzystywania 5.2014 w procesie rozliczania Projektu oraz

_komunikowania z.Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z Podrecznikiem. Beneficienta. .udostennianum. ... .

’ Nie dotyczy Beneffcjenta bedgcego jednostl sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb Paristwa,
a takze Bankiem Gospodarstwa Krajowego.

8 W przypadku gdy wartosé dofinansowania Projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury | Rozwoju,
wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy o finansach, stosuje sie przepisy ww. rozporzadzenia.
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na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Wykorzystanie S12014 obejmuje co najmnigj

przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnoé¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢,

3} danych uczestnikéw Projektu i informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji
{jezeli dotyczy),

4) harmonogramu pfatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych 2 realizacjq Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania
danych do 5L2014 z naleiyta starannoscig i zgodnie z dokumentami Zrédfowymi.

Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3) i pkt 5) droga elektroniczng nie

zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw® obowigzku przechowywania oryginatow dokumentdw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznaja za prawnie wiaZace przyjete w umowie rozwigzania

stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w L2014, bez mozliwosci kwestionowania

skutkdw ich stosowania.

Beneficjent i Partnerzy'® wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu

czynnoéci zwigzanych z realizacja Projektu i zgtasza/jg je Instytucji Zarzadzajgcej do pracy

w SL2014. Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostgpu jest dokonywane

na podstawie procedury zgtaszania osob uprawnionych w ramach projektu stanowiace] zatgcznik

nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz udostgpniony przez
instytucje Zarzadzajaca, ktéry stanowi zatacznik nr 12 do Umowy.

Beneficjent zapewnia, e osoby, o ktdrych mowa w ust. 4, wykorzystuja profil zaufany ePUAP lub

bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu

w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach 5L2014!. Osoby te zobowigzane

sa do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta udostepnionego na stronie internetowej Instytucii

Zarzadzajacej. Wszelkie dziatania w 512014 0s6b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym

jako dziatanie Beneficjenta.

W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest

mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficienta na adresy e-mail oséb

uprawnionych przez Beneficienta do pracy w $L2014, uwierzytelnianie nastgpuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sig PESEL
danej osoby uprawnionef** [adres e-mail**,

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajg regulaminu

bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgce]

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach SL2014 sg Administratorzy

Merytoryczni przy Instytucji Zarzadzajacej. W przypadku pytari, wystgpienia problemoéw iub

niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajacej zaistnialy problem na adres

e-mail: sl2014@opolskie.pl lub telefonicznie pod numerem +48 77 54-16-633. Po potwierdzeniu

awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania Projekiu oraz

A e e e dbeeis nia Avaca asicammaaciilerallacbarocnandancing. ...

CUKOMUNIROWAITg £ 1130y LUL)q Coreguenygoq Samy e o1 = Cor >
papierowa, aby zostafa uznana za wiazacg, musi zostat podpisana przez osoby uprawnione do

9 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

10 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partherstwa.

1 Dotyczy przypadiu, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
12 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

13 Dotyczy Beneficienta nie majacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskie].
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10.

11.

sktadania oswiadczed woli w imieniu Beneficjenta. O usunigciu awarii SL2014 Instytucja
Zarzgdzajyca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez Beneficjenta do
pracy w 5L2014, Beneficjent za$ zobowigzuje sie niezwtocznie uzupetnié dane
w 5L2014 w zakresie dokumentdw przekazanych droga pisemng.*

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angaiowania
personelu projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia pod
rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1} zmiany tresci Umowy, z wyfgczeniem harmonogramu ptatnosci, zgodnie z § 9 ust. 2;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 14, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw.

Pomoc publiczna/pomoc de minimis®
§17

Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspdlnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Ur. UE 2012 C 326 z 26.10.2012)
i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

Pomoc, o ktorej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 02 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 {Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

§1816

Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreslonej we Whniosku, zgodnie z ktérym na podstawie § 3 ust. 8 niniejszej Umowy Beneficjent
jest zobowigzany do realizacji Projektu.
W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaly dotrzymane warunki udzielania pomocy okreélone
w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w § 17 ust. 2 niniejszej Umowy, w szczegdlnosci
gdy stwierdzone zostanie, Ze pomoc zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem
oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkéw dotyczacych:
1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystapienia efektu zachety,
b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jeéli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielane]
w ramach niniejszej Umowy;
2} w przypadku pomocy de minimis:
a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego w rozporzadzeniu, o ktdrym mowa
w § 17 ust, 2 niniejszej Umowy,

..Beneficient zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czgéci przyznanej pomocy wraz

"z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy,

na zasadach i w terminie okreslonym w § 14 ust. 1, 2 niniejszej Umowy.

14 W zakresie nieuregulowanym stosuje sig procedurg nr 4 okreslong w Zatgezniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

5 Dotyczy Projektow, w ktdrych udzielana bedzie pomoc publiczna iflub pomoc de minimis. Jezeli nie dotyczy, nalesy w miejsce tresci
praypisu paragrafu wprowadzi¢ do umowy tekst : , Nie dotyczy”.

16 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest jednoczeénie Beneficjentem pomocy.
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§1917

1. Beneficjent, jako podmiot udzielajacy pomocy, zobowiazany jest do wprowadzenia odpowiednio
w Umowie o udzieleniu pomocy, zawieranej z Beneficjentem pomocy, zapisow ujetych w § 17
i§18.

2. Zobowigzuje sie podmiot udzielajacy pomocy do wypetniania wszelkich obowigzkéw, jakie
naktadaja na niego przepisy prawa wspdlnotowego i krajowego w zakresie pomocy publicznej
i pomocy de minimis, w szczegolnosci do:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdafn o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne] (Dz. U.
2 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6in. zm.),

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskow o ptatno$c zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia ';
obowiazkéw przez podmiot udzielajacy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomoca '
zostang uznane za niekwalifikowalne i w takim wypadku konieczne bedzie dokonanie ich zwrotu
wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy na
zasadach i w terminie okreglonym w § 14 ust. 1, 2 niniejszej Umowy.

Dokumentacja Projekiu
§20

1. Beneficjent zobowiazany jest do przechowywania i udostgpniania dokumentacji zwigzanej
z realizacja Projektu w okresie trwatosci Projektu wskazanym w § 5 ust. 16 lub przez okres
dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskie] zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, w zaleznodci i
od tego, ktéry z tych okreséw uptywa péiniej, z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, 1
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postgpowania :
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na
nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany
pisemnie. i

2. Dokumenty zawierajgce pomoc publiczng udzielang przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje
sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w spos6b zapewniajacy poufnosé
i bezpieczefistwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

3. Beneficjent przechowuje dokumentacjg zwigzang z realizacja Projektu w sposob zapewniajacy
dostepnoéé, poufnosé i bezpieczeristwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgce] o miejscu jej archiwizacjl.

4. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdéw oraz w przypadku zawieszenia lub |

ba }

zaprzestania przez Beneficjenta dziatainoéci przed terminem, o ktdrym mowa w ust- 12—

B . N . r - 0 . 0 "‘]
sz D mafisinmtznabhowinsamsiact. . nicemnie nninfarmowac Instvtucie...Zarzadzaiaca...o...mieiscuy......... ... ..

e e e e

archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. : |

5. W przypadku, gdy w ramach Projektu istnieje konieczno$¢ zlecenia wykonawcy catosci lub czesci F
zadan, Beneficjent zobowiazany jest do zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do

dokumentéw wykonawey, zwigzanych z realizowanym Projektem. |

i

7 patyezy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.
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3. Beneficjent zobowigzany jest. _do. . przestania. hez wezwania InstytucjiZarzadzajacej
. harmonograméw _ wsparcia w ramach realizowanego Projektu. Harmonogramy nalety .. .

Postanowienia ust. 1-5 stosuje sig takie do Partnera/Partnerdw, z zastrzezeniem, ze chowiazek
informowania o miejscu przechowywania dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnera/Partnerdw, dotyczy wylacznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§21

Beneficjent 1 Partner/Partnerzy zobowigzani s3 poddaé sie kontroli dokonywane] przez
instytucje Zarzadzajacy oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktdrym mowa w § 3 ust. 5, w siedzibie Partnera/Partneréw, jak i w miejscu realizacji Projektu,
przy czym niektore czynnosci kontrolne moga byé prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnera/Partneréw, w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjy Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czeSciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnera/
Partnerow, przez caly okres ich przechowywania okreslony w § 20 ust. 11 2.

Ustalenia podmiotow, o ktdrych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partnerzy zobowiazani sa,
w okreslonym w nich terminie, do podjgcia dziatari naprawczych, wskazanych w ww.
zaleceniach.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej informacji o wynikach
kontroli i audytéw, przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione
instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajgcego ustalenia kontroli.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego przekazywania do Instytucji Zarzgdzajacej
powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow.,

Szczegotowe zasady dotyczace kontroli okreslajy Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programéw operacyjnych na fata 2014-2020 dostepne na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej.

§22
Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich
informacji 1 wyjadnien zwigzanych z realizacja Projektu, w terminie okre$lonym
W wezwaniu,

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 20 ust. 1i 2.

przekazywat w wersji elektronicznej do Instytucji Zarzadzajace] w terminie 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem paoszczegdinych form wsparcia.

Beneficjent zobowigzany jest do wspdtpracy z podmiotami zewngtrznymi realizujacymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktéry zawart
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcg na realizacje ewaluacji. Beneficjent kaidorazowo, na
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whniosek tych podmiotéw, zobowigzany jest do przekazania dokumentdw i udzielenia informacji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zaméwiern w ramach Projekiu
§23

Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia zamowienh w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp
lub zasada kenkurencyinosci na warunkach okre$lonych w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1
pkt 15).

Beneficjent zobowiazany jest uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu zaméwien, kiérych
przedmiotem jest $wiadczenie ustug cateringowych lub dostawa materiatéw promocyjnych,
w przypadku, gdy zgodnie z ust. 1 jest jednoczednie zobowigzany stosowac do nich ustawe Pzp
albo zasade konkurencyjnosci.

W przypadku wydatkéw o wartosci ponizej 20 tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze wydatek
zostal poniesiony w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania hajlepszych efektéw z danych naktadow.

Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreélonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15, naktada korekty finansowe, zgodnie
2 Wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej oraz rozporzadzeniem,
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty obejmujg catos¢ wydatku
poniesionego z naruszeniem ww. zasad w czgsci odpowiadajgce] kwocie wspdtfinansowania UE.
Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreélonych w ust. 1-4, moze uzna¢ wydatki zwigzane z udzielonym zaméwieniem w catosci lub
czeéci za niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnerow.

Ochrona danych osobowych
§24

. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przeiwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programow operacyjnych
w 2wiazku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 nr RPOP/14/2015 zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju,
a Zarzadem Wojewddztwa Opolskiego w dniu 09 wrzesnia 2015 r. oraz w zwigzku z art. 31 ustawy
o ochronie danych osobowych, Instytucja Zarzadzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu wtasnym oraz w imieniu [ na rzecz Powierzajacego, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 oraz do zbioru UMWO-DPO-SYZYF:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r. w sprawie Europejsklego Funduszu Spotecznego i uchvlajqcego rozporzadzeme

R P A mA AN, i e ealen i B L

Raay (wWej) nr J.Ubl]LUUD UJL B e T e TR T oty
Lrozporzadzeniem nr 1304/2013";
c) ustawy wdrozeniowe].
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:
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a) rozporzadzenia ogdlnego;
b} rozporzadzenia nr 1304/2013;

) rozporzadzenia wykonawczego Komisji {UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 .
ustanawiajgcego szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegbtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji migdzy Beneficjentami a instytucjami zarzgdzajacymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi {Dz. Urz. UE L 286 z 30.9.2014, str. 1);

d) ustawy wdrozeniowe;.

Beneficjent jest zobowigzany odebraé od uczestnika Projektu odwiadczenie, ktérego wzdr
stanowi zatgcznik nr 7 do umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub
w innym miejscu, w ktérym s3 zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
oswiadczenia nie wymaga aneksowania umowy.

Powierzone dane osobowe mogg byé przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu
aplikowania o S$rodki unijne i realizacji Projektéw, w szczegélnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci  wydatkdw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektow, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dzafarh informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 8 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024}, zwanym dalej
Jrozporzadzeniem MSWIA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i érodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie Informatycznym
SYZYF RPO WO 2014-2020 i w SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wiasnym i Powierzajacego umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegélnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
moniteringiem i sprawozdawczoscia oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi
w ramach Programu, pod warunkiem niewyraZenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgca
w terminie 7 dni roboczych od dnia wplynigcia informacji 0 zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych do Instytucji Zarzgdzajacej ipod warunkiem, Ze Beneficjent zawrze
z kazdym podmiotem, ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Zakres danych osobowych powlerzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 8, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kaidorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

11.

. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych oschowych podejmie  Srodki

T zapezpieczajace  ZoIOrY Qanycn, 0 KIOTycr Muwa W drl. 30-39 Uslawy o ocnrorie anycr

osobowych, rozporzgdzeniu MSWIA, o ktérym mowa w ust. 5 oraz regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL.2014,

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych oscbowych Beneficjent zobowigzany jest przygotowac
dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
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12.

13.

14.

15,

16.

17.

18.

18.

20.

21

w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 12 sg waine do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 20 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Upowaznienie wygasa z chwily ustania stosunku prawnego
faczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 12. Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej
jedna osobe legitymujaca sig imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacja do dnia, o ktérym mowa w § 20
ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje o0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 12, imiennych upowainier do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzor upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty
okre$lone odpowiednio w zataczniku nr 9 i 10 do umowy. Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 9§ 10
do umowy, o ile zawieraja one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreélonych w tych
zatacznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zhiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 2 wydaje wytgcznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powlerzajacego, umocowuje Beneficienta do
okredlenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.
Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wlasnym i Powierzajgcego, zobowigzuje Beneficjenta do
wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajacej wykazu podmiotow,
o ktérych mowa w ust. 8, za katdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzanie danych
osobowych nastapi, a takie na kazde jej zadanie.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu witasnym i Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta do
takiego formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami o ktorych mowa
w ust. 8, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec oséb, ktorych dane dotycz,
obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich 'krokéw stuzacych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowainione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwiocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewfasciwym

uzyciu;

2} wszelkich czynnoéciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami paristwowymi, policjg lub przed sadem;
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22,

23.

24,

26.

25,

27.

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 26.

Beneficjent zobowigzuje sig do udzielenia Instytucji Zarzadzajace] lub Powierzajagcemu, na kazde
ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kaidym przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikéw  obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Beneficjent umoiliwi Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych .
osobowych i rozporzadzeniem MSWIA oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5
dni przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powzigcia przez Instytucje Zarzadzajaca lub Powierzajacego wiadomosci o razacym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkdw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, z rozporzadzenia MSWiA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej,
Powierzajacemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu, o ktérym mowa w ust. 23.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacego lub podmiotéw przez nich upowaznionych,

majg w szczegbinosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym s3 przetwarzane powierzone dane osobowe

i przeprowadzenia niezbednych badari lub innych czynnoéci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawa o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWIA oraz umowg; o

2} zadac ztoienia pisemnych lub ustnych wyjasnier przez pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuigcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sig zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposcbu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli

przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgca, Powierzajacego lub przez podmioty przez nie
upowazinione albo przez inne instytucje upowainione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Postanowienia ust. 1-26 stosuje sie takze do Partneréw Projektu.1®

Obowiazki informacyjne i promocyjne

§25

~ Beneficjent jest zobowiazany do wypefnienia obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych

zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r., Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca

18 Dotycezy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 11 do niniejsze]
Umowy.
2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegélnosci do:
1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjainym logo
promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitngce”:
a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentdéw i materiatéw dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie,
2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjne] iflub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu,
3) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej,
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,
5} dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
3. Na potrzeby informacji i promocji Programu oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent zobowiagzany jest udostepni¢ Instytucji Zarzadzajgcej na jej wezwanie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatow
zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udzieli¢
nieodpfatnie licencji niewytacznej, obejmujace]j prawo do korzystania z nich.
4. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania obowiazujgcych i aktualnych wzordéw dokumentow
oraz stosowania sie do obowigzujgcych wytycznych i instrukeji dla Beneficjenta oraz innych
dokumentéw okredlajgcych obowiazki Beneficjenta w  zakresie dziatari informacyjno-

promocyjnych.

Prawa autorskie
§26

1. Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajaca odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw.
Umowa, 0 ktérej mowa w zdaniu pierwszym, zostanie zawarta na pisemny wniosek Instytucji
Zarzadzajacej w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1}.

2. W przypadku zlecania czesci zadad w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych muin.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie z wykonawcg, e
autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie

§27
1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, w tym zmiany okresu realizacji Projektu, pod .
T WarunKIENT 1T ZE10SZEriia w1 T S S S utopptetoprofoiotelolebetiatoionsot o oliaas o b a it LI

niz na 1 miesigc przed planowanym zakoriczeniem rzeczowym realizacji Projektu’® oraz
przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemne] akceptacji Instytucji
Zarzadzajace] w terminie 15 dni roboczych z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

12 Njemniej jednak, w szczegdinie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji Projektu, instytucja Zarzadzajgca moze
wyrazi¢ zgode na wprowadzanie do Projektu zmian zgtoszonych w terminie poZniejszym.
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4,

5.

6.

1.
— 1) uzasadnienia koniecznosci-poniesienia—kosztu racjonainego usprawinienia z zastosowaniem
_....naibardziel.efektuwnego dla danego przvpadku sposobu, i i

Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana bedzie w formie pisemnej.
O koniecznosci dokonania zmiany Umowy w formie aneksu bedzie decydowad Instytucja
Zarzgdzajaca.

Beneficjent moze dokonywa¢ przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Wniosku o sumie
kontrolngj ..., 2 do 10% wartoéci érodkéw w odniesieniu do zadania, z ktdrego
przesuwane sg $rodki jak i do zadania, na ktdére przesuwane sg Srodki bez koniecznosci
zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad taczne] wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu w ramach Projektu,
2) zwiekszaé faczne] wysokosci wydatkéw odnoszacych sie do zakupu Srodkéw trwatych,
3) zwigkszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zlecenia ustugi merytorycznej,

4) zwiekszaé tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zatrudnienia personelu merytorycznego
Projektu,

5) wptywac na wysoko$é i przeznaczenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis przyznanej
Beneficjentowi w ramach Projektu?,

6) dotyczyé kosztéw rozliczanych ryczattowo?,
7} prowadzi¢ do utworzenia nowej kategorii kosziéw lub zadania.

Beneficjent ma mozliwo$¢ zgtaszania zmian do Projektu wymagajgcych aktualizacji wniosku nie
czesciej niz raz na kwartat,

W razie zmian w prawie krajowym lub wspélnotowym, wptywajgcych na wysokos¢ wydatkdw
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Zarzadzajagca ma prawo renegocjowac¢ Umowe
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnod¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we Whniosku rezultatow Projektu.

Zmiana formy prawne] Beneficjenta, przeksztatcenia wiasnosciowe Ilub konieczno$é
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznoici nieprzewidzianych w momencie
sktadania Whniosku, a mogacych skutkowac przeniesieniem praw i cbowiazkdéw wynikajgcych
z zapisow Umowy, mozliwe sa wylacznie po poinformowaniu Instytucji Zarzadzajacej
o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucje Zarzadzajaca.
Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajace] lub nieuzyskanie akceptacji
Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moie skutkowaé rozwigzaniem Umowy na
zasadach w niej przewidzianych.

Wszelkie wydatki nieuwzglednione w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sie konieczne
po podpisaniu Umowy, a ktérych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowego zrealizowania
projektu, Beneficjent ma obowigzek zglosic Instytuciji Zarzadzajacej. Instytucja Zarzadzajgca moie
podja¢ decyzje o wprowadzeniu tych wydatkéw do zapiséw Umowy. W uzasadnionych
przypadkach 1Z moze podjg¢ decyzje o zwigkszeniu dofinansowania projektu, o ktérym mowa w §
2 ust.4,

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosdciami

§28
Beneficjent jest zobowiagzany do:

2) wykazania i opisania w czesci wniosku o pfatnos$¢ dotyczgcej postepu rzeczowego z realizacji

projektu, ktdre z dziatari w zakresie réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla

20 Nalezy wskaza¢ numer sumy kontrolnej Wniosku stanowigcego zatacznik nr 1 do Umowy.

2 potyczy projektdw, w kidrych bedzie udzielana pomocy publiczna iflub pomoc de minimis.
2 Dotyczy projektdw, w ramach ktdrych wydatki sg rozliczane ryczattowo.
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o0s6b z niepetnosprawnosciami zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja projektu wptyngta na sytuacje osob
z niepetnosprawnosciami, a takie do wskazania (o ile beda wystepowac) probleméw lub
trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i megzczyzn.

Rozwiazanie Umowy
§29

1. Instytucia Zarzgdzajaca moize rozwigzaC niniejsza Umowg W trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)
5)

Beneficjent lub Partner/Partnerzy dopuscili si¢ powaznych nieprawidtowosci finansowych
w szczegdlnosci wykorzystali w catosci badZ w czesci przekazane $rodki na cel inny niz
okresélony w Projekcie lub niezgodnie z Umowa; _

Beneficjent lub Partner/Partnerzy ztozyli podrobione, przerobione lub stwierdzajace
nieprawde dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

Beneficjent lub Partner/Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczeli realizacji Projektu w ciggu
3 miesiecy od ustalonej we Wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

Beneficjent nie przediozy zabezpieczenia prawidtowe] realizacji Umowy zgodnie z § 15;

Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ramach realizacji Projektu nie spetnig ktéregokolwiek
2 bezwzglednych kryteriéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

2. Instytucja Zarzadzajaca moie rozwiazaé Umowsg z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Beneficjent lub Partner/Partnerzy nie realizujg Projektu zgodnie z harmonogramem
stanowigcym element Whniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizujg go w sposéhb
niezgodny z Umowa lub nie przestrzegajg zapiséw Umowy w okresie jej obowigzywania;
Beneficjent lub Partner/Partnerzy odmowili poddania sig kontroli;

Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie
doprowadzili do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedkiada zgodnie z Umowg whioskow o ptatno$c, z zastrzezeniem § 9 ust.2.
Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sig od wykonywania obowigzkéw, o ktdrych mowa
w § 22 ust. 1.

Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych lub zasady konkurencyjnosci w zakresie, w jakim ta ustawa/zasada stosuje sig do
Beneficjenta lub gdy Beneficjent nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowiazki
wynikajace z § 23 ust. 2,3,4.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kaidej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznotci, ktore uniemoiliwiajg dalsze wykonywanie postanowier zawartych w Umowie.
W takim przypadku postanowienia § 30 ust. 3 i § 31 stosuje sig odpowiednic.

§30

1. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
_ zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslone]

jak dla zalegtoscl podatkowych 1IcZoNymi 00 arnid pizexazanid

zwrotu Srodkdw przez Beneficjenta.

2. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie & 29 ust. 2, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania wytacznie tej czgéci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem § 6 ust. 1. Jednoczesnie Beneficjent
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zobowigzany jest do zwrotu pozostatej czesci kwoty dofinansowania na rachunek Instytucji
Zarzadzajacej.
W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 1, stosuje sie odpowiednio
§ 14 Umowy.

§31

Rozwigzanie Umowy, bez wzgledu na to czy nastepuje na podstawie: § 29 ust. 1 iub 2 lub § 30,
nie zwalnia Beneficjenta z obowiazkéw wynikajacych z §3 ust. 6 pkt 4, §13, § 20, § 21,522,524,
§ 25 § 26, ktore jest on zobowigzany wykonywacé w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwiazku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia dodatkowe
§32

Beneficjent zobowigzuje si¢ do zlecania zadari na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 24

kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dokonywania zaméwien
2 wykorzystaniem klauzul spotecznych zgodnie z ustawa z 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien
publicznych, dokonywania zaméwien u podmiotéw ekonomii spotecznej w przypadku zakupdw
hieobjetych ustawg z 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwieri publicznych.

Beneficjent zobowigzuje sig, ze dziatania z zakresu edukacji prozdrowotnej raka jelita grubego
beda realizowane wylgcznie przez osoby z wyksztatceniem lekarskim lub pielegniarskim lub przez
absolwentéw kierunku zdrowie publiczne.

Beneficjent zobowigzuje sig, ze dziatania z zakresu edukacji prozdrowotnej raka piersi beda
realizowane wylgcznie przez osoby z wyksztatceniem lekarskim, pielegniarskim lub potozniczym
lub przez absolwentéw kierunku zdrowie publiczne.

Beneficjent zobowigzuje sie realizowaé wsparcie zgodnie z:

- Programem badai przesiewowych raka jelita grubego, w zakresie wykonywania badan
kolonoskopowych w systemie oportunistycznym na lata 2016 ~ 2018,

- Zarzadzeniem nr 84/2014/DSOZ Prezesa NFZ z dnia 16 grudnia 2014 r. w sprawie okreélenia
warunkow zawierania i realizacji uméw w rodzaju profilaktyczne programy zdrowotne.

Postanowienia koricowe
§33
Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajacej. Powyiszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partherstwa.

Beneficjent zobowiazany jest do wprowadzenia praw i obowiazkéw Partnera/Partneréw,
wynikajgcych z Umowy, w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.

- §34

-.-W..sorawach...nieuregulowanvch Umowa - 7astasowanie  maia. .adnawiadnio .ramibe - loneadv: ..

wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosc:
1) rozporzadzenia ogdlnego,

2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} nr 1303/2013
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
ha rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnoéci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5)

oraz wlaéciwych aktéw prawa krajowego, w szczegoinosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.z 2014 r.,, poz.121 z pdin. zm.},

2) ustawy o finansach,

3) ustawy wdrozeniowej,

4) ustawy Pzp,

5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skladania
whioskéw o ptatnosé w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
(Dz. U. 22009 r., poz. 1786, z pbéin. zm.),

6) rozporzadzenia wydanego na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowe],

7) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404, z pdin. zm.).

§35
. Spory zwiazane z realizacjg Umowy strony bedg staraly sie rozwigzac polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, 2 wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
érodk6w na podstawie przepisdw o finansach publicznych.

§36
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane beda w formie pisemnej.
Zmiany w treéci Umowy wymagajg formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 3,
§ 9 ust. 2, § 24 ust. 3.
Za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem 512014,
z uwzglednieniem zapisow § 16.

§37
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
Integralng czesé niniejsze] Umowy stanowig nastepujgce zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1: Wniosek.
2) Zatacznik nr 2: Oswiadczenie 0 kwalifikowalnoéci podatku VAT od towardw i ustug.

3) Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci.

4) Zatacznik nr4: Wzér zestawienia-wszystkich dokumentéw_ksiegowych_dot. realizowanego
BN 17 112 o O

5) Zatgcznik nr 5: Formularz wniosku o p’fatnoéér.w

6) Zatacznik nr 6: Formularz zmian.

7} Zatacznik nr 7: Wzdr odwiadczenia uczestnika Projektu.
8) Zatgcznik nr 8: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

30




9) Zatacznik nr 9: Wzér upowatznienia do przetwarzania danych osobowych.
10) Zatacznik nr 10: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

11} Zatacznik nr 11: Obowiazki informacyjne Beneficjenta.
12) Zatacznik nr 12: Wzdr wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej.

Podpisy i pieczecie:

................................................................................................

Instytucja Zarzqdzajqgca Beneficjent
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Zafgeznik do Uchwaty nr ............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

b4 /111
Eﬂ?c?::fsii . é Umia Europejska
Prog fam ﬁegﬁunaﬂny -2 W GPOLSHIE Furopeishi Fuadusz Sooleczey
zatgcznik nr 2 do Umowy
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT?
W zwigzku 2z przyznaniem ........ {nazwa Beneficienta oraz jego status prawny)......

dofinansowania ze $rodkow Furopejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyinego Wojewddztwa Opolskiege na  lata  2014-2020 na realizacje  projektu
......... e e (RGZWA | 0 projektu}  .............. (nazwa Beneficjenta/Partnera)
oéwiadcza, i realizujac powyiszy projekt nie moze odzyskaé w iaden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokosc zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie ........cceeeenenne ROTTPRT (nazwa Beneficjenta/Partnera )................. zohowigzuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projekiu ......coccivviiciesiiiiicniiiin {nazwa i nr projektu)
czesci poniesionego VAT, jeieli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
..................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera) .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umoiliwiajgcych  weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis | pieczed)

! Oéwiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficent kwalifikuje VAT wylacznie w  odniesieniu
do poszczegdinych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sklada kaidy
z partnerdw, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkdw bedzie kwalifikowat VAT.

*Par. 2 art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug {Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdin. zm.)
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Zatgeznik do Uchwaty nr .............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

Unia Europejska
Europejski Fundu sz Spordecany

zataeznik nr 3 do Umowy

Harmonogram ptatnosci

e : Wersja 2

. 'Data zatwierdzenia
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| Wydatii ogétem

kwalffikowalne | DeTinansowante -

Sﬁrq_a;kwaftaix‘-' :

‘Razem dia rok XXX

Informacje ogdine z karty umowy

: Wydatid ogé_fefn_ ;

Wydatkl kwalifikowalne | Dofinansowanie
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e,

Instrukcja do , Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych

realizowanego projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentéw ksiggowych dotyczacych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach nalezy podac:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

kolejng liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentu ksiggowego. Dokumenty nalezy
wprowadza¢ w kolejnoéci chronologicznej, poczynajac od dokumentu wystawionego
najwczesniej.

numer dokumentu ksiegowego dotyczacego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

date wystawienia dokumentu ksiggowego ujetego w kelumnie nr 2,

strony dokonujace operacji gospodarczej, tj. nazwe sprzedajgcego i nabywajgcego wynikajacy
np. z faktury, z rachunku,

nazwe towaru lub usfugi wynikajaca z dokumentu ksiggowego. Nalezy podaé nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotyczg kosztow niekwalifikowalnych projektu. Pozycji, ktére
nie dotycza realizowanego projektu nie nalezy podawac. lezeli pozycje w dokumencie
ksiegowym dotycza jednego rodzaju asortymentu, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu,

pozycie, pod ktérg dokument ksiegowy zostat ujgty w ewidencji ksiegowej,

forme ptatnoéci wskazana na dowodzie zakupu, naleiy wpisa¢ G — ptatnos$é gotdwka, K -
karta ptatnicza, albo P — ptatnos¢ przelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzajacego dokonanie ptatnosci (np. nr wyciggu bankowego,

nr KP), oraz date dokonania zapfaty wynikajaca z dowodu potwierdzajacego dokonanie

platnosci,

9) kwote dokumentu ksiggowego brutto,

10) kwote wydatkéw kwalifikowalnych wynikajacych z dokumentu ksiegowego, jesli VAT

i meA s ml e anacecine e drnlananuch - nrzer  henefirienta.-zanisow._nodane..we_.uznamia—_ ... ... ..
T L wo = - S == g 3 TIRSlLII L -

R i B

wynikajacy z faktury jest kwalifikowalny nalezy wpisaé kwotg brutto wydatkow

kwalifikowalnych z faktury, jeéli VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwote netto

wydatkéw kwalifikowalnych z faktury,

beneficjenta.
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Zatgcznik nr 5 do Umowy

Formularz wniosku o ptatnoéé

sekaokres

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta

“Nr umowy/decyai/aneksu

Tytul projektu

_Program operacyjny ..

| <Nazwa>

05 'prlq(y;fetbﬁa i

<Nazwa>

Dziatanie .

<Nazwa>

Poddziatanie

1 <Nazwa>

. Wyd'é:t_l_(i:-_kw:a'liﬁké_\l«iaIne_ -

' rDéﬁﬁanéowahie :

 Whioskowana kwota, w tym:

Zaliczka

'Refundacja




Zatgeznik do Uchwaly nr ...
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
Z OO e

Postep rzeczowy

Zadanie 1

(...) .

ol 2| x| o| 2| =]
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Problemy napotiane w

Plariowany przebieg realizacil projektu, .
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Zrédta finansowania wydatkéw

Zatgcznik do Uchwaly nr ...
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Rozliczenie zaliczek
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Zatgcznik do Uchwaty nr ..............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

Informacje

Tak/Nie

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty naleiy opisaé, na czym polegaty nieprawidiowoséci oraz
wskazaé planowane i podjete dziatania naprawcze>




Zatgeznik do Uchwafy nr ...
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Zataczniki
; % z T : Tak/Nie

Tak/Nie
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Fd Fundusze
f Europejskie
Program Regionalny

Zofgcznik do Uchwaty nr .............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

Unia Burepejska
S crOLSHIE Europejshi Fundusz Spolecony

Zatacznik nr 6 do Umowy

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W

RAMACH RPO WQ 2014-2020

1. DATA ZGLOSZEN{IA ZMIANY

2. NAZWA

BENEFICJENTA 3. NUMER UMOWY

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZA) ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA:

_1 7.2 PO ZMIANIE:




Zatgcznik do Uchwaty nr ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
Zdnig oo

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9, ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICIENTA

13. ZAtACZNIKI DO FORMULARZA:

Zmiany Uzyskaty akcepacie

Dataipodpis

Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypeinia Instytucja Zarzqdzajqca



Zatgcznik do Uchwaty nr ..............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

: zdnig ...
y'd Fundusze : ] i
f Europejskie Unia Europejska
o Program Regionalny - o OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 7 do Umowy

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU?

w iwiazku z przystgpieniem do projektu pn. ... .. 0éWiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru centrainy system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych jest Minister Rozwoju
i Finansow, z siedzibg w Warszawie, przy Pl. Trzech Krzyiy 3/5;

2) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego
z siedziba w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

3) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 fub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {Dz. U. 2016 r.
poz. 922 z pdin. zm.) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na podstawie:

w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-
2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 1§ 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit
d), oraz art. 125 ust 4 lit a), art. 125 ust 5 i 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspéine przepisy
_ dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Y Spotecznego, Funduszu Spéjnoéci, Europejskiego Funduszu Roinego na rzecz Rozwoju
: Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnoéci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 oraz jego zatacznikiem XIII (Kryteria desygnacji} - punkt 3.A.iv;

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 wraz z zatacznikiem | i Il do tego
] rozporzadzenia;
J c) art. 9 ust. 2, art. 22, 23, 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014~
2020 (Dz. U. z 2016 poz. 217 ze zm.);

=’ ———— W odniesieniu-do-zbioru-centralny-system-teleinformatyczny wspierajacy realizacje-programéw

‘—j a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
_ ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
] Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnoéci, Europejskiego

1 Wzdr moze by¢ modyfikowany przez Instytucje Zarzadzajgca poprzez dodanie elementdw okreslonych dla deklaracji uczestnictwa
w projekeie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na deklaracji i o$wiadczeniu.



4)

5)

6)

7)

8)

Zatgeznik do Uchwaty nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
‘Morskiego | Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b} rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego Rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006; :

c¢) rozporzadzenia wykonawczego Komisji {UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU} nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji migdzy beneficientami a instytucjami  zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi;

d} ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 poz. 217
ze zm.);

moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w  celu realizacji  projektu

..., W szczeg6lnoéci potwierdzenia kwalifikowalnosci

wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacii, kontroli, audytu i sprawozdawczosci

oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 (RPO WO},

moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajace] -

(nazwa i adres), beneficjentowi realizujgcemu projekt -

s ssesssrosssssssssesmmnnenneenes (MAZWA | adres  beneficjenta) oraz

podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu -

.................................................................................................................................................... (nazwa

i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione firmom badawczym

realizujacym badanie ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego, instytucji Zarzadzajacej lub

innego podmiotu ktory zawart porozumienie z Powierzajacym lub Instytucjg Zarzadzajacg na
realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe mogg zostac réwniez udostepnione specjalistycznym
firmom, realizujacym na zlecenie Powierzajgcego lub Instytuc]i Zarzgdzajacej kontrole

w ramach RFO WO;

podanie danych Jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna

z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

w ciggu 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na

rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji

lub nabycia kompetenciji;

w ciggu 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze] przekazg informacje o liczbie

utworzonych miejscach pracy’.

9} mam prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

2 Dotyczy przyznania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze].
* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletnie] oéwiadczenie powinno zostaé podpisane przez jef prawnego opiekuna.



f Europejskie

' d Fundusze

Program Regionalny ' =gyg°"m§m&l§

Zotgeznik do Uchwalty nr ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 8 do Umowy

Zbidr Regionainy Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentdw, partnerdw.

Lp.

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

[N kWM

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowost
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefen
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

whnioskodawcy

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku

Nrlokaly———————
Kod.pocztowy.... .

Miejscowosc

Partherzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wtasnosci

13

NIP




Zatgeznik do Uchwaty nr ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

s [ ][+ I
14 |REGON
15 | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www
16 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
partnera

17 | Symbol partnera

2) Dane zwiazane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie

1 | Kwalifikowalnoéé érodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci
na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (os6b fizycznych prowadzacych jedncosobowa
dziatalno$é gospodarcza).

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 . Dodatkowo:

1 |Przynaleinoéé do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym  Opisem
Priorytetéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opoelskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu :

4) Dane uczestnikdw indywidualnych.
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 |Przynaleinoé¢ do grupy docelowej zgodnie ze SzczegSlowym Opisem

Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego. Wojewoddztwa Opolskiego
_12014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dzmianla/zatwnerdzonym do

| ] | realizacji wniosKiem o goTinansowanie’ projekcu e

5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw oraz dane
pracownikéw  instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO  2014-2020,

wspotfinansowanego z EFS, ktorzy zajmujg sig obstugg projektow.



Zatgcznik do Uchwaly nr ...............
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

-
o

w(wo|n|alwlin|k

6) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7} Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji {osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacjg RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu
definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji
Adres e-mail

Telefon

Specjalne potrzeby

AWM=

Zbiér centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych

1) Uiytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektéw {osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w  imieniu
. beneficjenta/partnera)

Lp. | Nazwa
1 |Imie
ot 2 | Nazwisko
:7_’7' - R ji TSI == — =
: 3 4 | Adres e-mail
= 5 |Kraj
6 |PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentdw, partneréw.



Zatqcznik do Uchwaty nr ................
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

3} Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnosé gospodarcza).

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

4} Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie wartunkdw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

5) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

6) Wykonawcy realizujgcy umowy o zamdwienia publiczne, ktorych dane przetwarzane beda
w zwiagzku z badaniem kwalifikowalnosci $rodkow w projekcie {osoby fizyczne prowadzace

dziatalnos¢ gospodarcza).

.| Nazwa

Nazwa wykonawcy

Kraj

WIN | |
-

NIP wykonawcy

doo




Zatgeznik do Uchwaty nr ..............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

F402 117 SO
Fundusz . )
eﬂrfé’ij&ie * Unia Europejska
Program Regionalny -2 WM OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoleczny

Zatacznik nr 9 do Umowy

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pbin. zm.),
upowazniam [ 1 do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze RPO WO 2014-2020 oraz w zbiorze UMWO-DPO-SYZYF w ramach projektu
[ ] realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 realizowanej/ego/ych przez [ 1.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnegoz [ ] lub z chwilg
jego odwofania.

Czytelny padpis osoby upowaznionej do
wydawania i odwolywaniaupowaznien.

{miejscowos$é, data, podpis)

Oéwiadczam, ze zapoznatem/am sig z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
7 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922
z péin.zm.), atakiez obowigzujacymi w Polityka
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukejg zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sig oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z [ .
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub
z chwilg jego odwoftania.

s . b

Czytelny podpis osoby skladajacej oéwiadczenie

Upowaznienie otrzymatem

{miejscowo$¢, data, podpis}

*niepotrzebne skresli¢



Zatgeznik do Uchwaty nr ................
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

b4 211+ SR
Fundusze ) ]
Europejskie U_r:!a Europejska
Program Regionalny <o MOPOLSKIE Europejski Funduse Spoleczny

Zatacznik nr 10 do Umowy

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z péin. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych nr

wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznier

{miejscowosé, data)

*niepotrzebne skreslic

b




4 Fundusze
# Europejskie

Program Regionalny

Unia Europejska
S OPOISKIE Europejski Fundusz Spoteczny
G HTiace

Zatacznik nr 11 do Umowy

OBOWIAZKi INFORMACYINE BENEFICJENTA

1. Jakie s3 Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac¢ opinig publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”:

- wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

- wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargows, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow,
wzory wnioskéw,

- dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatdw, listy obecnodci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowg} w miejscu realizacji
projektu;

c) umiescié opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg);

d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatdw, szkolenl, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywacd informacje w
innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dzialania informacyjno-promocyjne w ramach nroiektu? ... . ...

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dia uczestnikéw
projektow. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyiej element musi zawieraé nastepujace znaki:



Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

zozony z symbolu graficznego, nazwy ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska 1 nazwy
Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, funduszu, ktéry wspéifinansuje Twoj projekt.

z ktérego w czeéci lub w catosci finansowany
jest Twdj projekt.

f Fundusze - Unia Europejska

‘ Europejskie -
? Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

W przypadku projektéw wspdffinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowiazkowym elementem jest
réwniez oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitnace”:

Fundusz ] )

Europej:kie Unia Europejska
g Europejski F

Program Regionalny i ML OPOLSKIE uropejski Fundusz Spoteczny

Wzory z wlaciwymi oznaczeniami s3 dostepne na stronie internetowej RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinienes
skorzystaé. Zwrdé uwage, ze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie
Kwitnace” musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowe] informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspotfinansujgcym projekt. Zestaw znakdow zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyijatek stanowi oznaczanie dokumentdw 1 dziatats informacyjno-
promocyjnych dotyczgcych projektow/programow wspotfinansowanych z wielu funduszy.

W przypadku reklamy dostgpnej w formie diwigkowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koricu tej reklamy powinien znale?é sie komunikat stfowny.

3, Jak oznaczat miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleig od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowac
tablice informacyjne i/lub pamiatkowe) s3 zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.




Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

! Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z Europejskiego
' Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu
uzyskat dofinansowanie na kwote powyiej 500 tys. euro L .
, . y’ & powyze) 4 “ Tablica informacyjna
! i ktdory dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury (w trakcie realizacji projektu)

fub
b} prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projekiu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro, ktdry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamiatkowa

lub {po zakoriczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)

lub '

c) zakupie Srodkow trwatych.

Jesli nie Jestes zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat

lub (w trakcie realizacji projektu)

b} umieszczania tablicy pamiatkowej.

Jedli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiedcié tablice informacyjna
i pamigtkowsg przy swoim projekcie, ale nie jest to chowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powinienes umiescic na tablicy pamiagtkowej?

Tablica musi zawierac¢:
¢ nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
s cel projektu,

e zestaw logo ~ znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewédztwa Opolskiego
| »Opolskie Kwitngce”,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzdr tablicy, ktéry nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu  obowigzkéw
f,,J%,;lnﬁJLmac,yjny,ch: o o




Fundusze ; : RIS
E Europejskie Unia Europejska Y7

Europe; sz Spote
Program Regionainy ropejski Fundus? Spoteczny -

[Twéj tytut projektu do uzupetnienial

Cel projektu: [Twdj cel projektu do uzupetnienia]

Beneficient: {Twoja nazwa do uzupetnienia]

,cé;gopm_snlgg

Wz6r tablicy znajdziesz w internecie na stronie www.rpo.opolskie.pl.

Tablica pamigtkowa nie moze zawiera¢ innych informacji | elementéw graficznych.
3.2 Jak duza musi byé tablica pamiagtkowa?

Tablice pamiatkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzaleinic od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
pianowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu s wfasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg
znajdowaé sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m?%

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegolnie istotne znaczenie ma
dbato$¢ o estetyke | poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowe] to
format A3. Rozmiar tablicy nie moze byé jednak mniejszy niz format A4.

3.3 Kiedy powinienes umiescié tablice pamigtkowa i na jak dtugo?

Tablice pamiatkowg musisz umiesci¢ po zakoticzeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu.

W zwiazku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢

_czytelne nawet po kllku Iatach Two;m obomazkaem Jest dbanle ° jEJ stan technlczny io to aby

odnowic.



3.4 Gdzie powinienes$ umiesci¢ tablice pamiatkowa?

Tablice pamiatkowag powiniene$ umiescié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewzigcia. Wybierz miejsce dobrze widoczne iogélnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznaé sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, éciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzieé
ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamiatkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic
moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powiniene$ umiescié w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja i wyglad byly
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmieéci¢ tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze byc tei wykonany 2z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowiazkowego rozmiaru moie mie¢ forme plansz informacyjnych,
stojakdw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caty czas wyrainie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.6 Jakie informacje musisz umiescié na plakacie?

Plakat musi zawierac:
* nazwe bheneficjenta,
o tytuf projektu,
+ cel projektu (opcjonalnie),
» wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego
"Opolskie Kwitnace”,

» adres portalu www.mapadotacii.gov.p! (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzor plakatu, ktdéry mozesz wykorzystac:




[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
[Twéj tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [Twd] cel projektu do rzupetntenia]
Dofinansowante projektu z UE: [Kwota do uzupetniania]

o Fundusze Unla Europe]ska
f CLT 3

Eﬁ-‘-’:‘:ﬂ:& Europejsil Fundus pohecry

Na plakacie mozesz umiescié takie dodatkowe informacje o projekcie. Waine jest, aby elementy,
ktére musza sie znalezé na plakacie, byty nadal czytelne i wyraZnie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér plakatu do wykorzystania jest dostgpny na stronie www.rpo.opolskie.pl.
3.7 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiescic w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjaé po zakoriczeniu
projektu.

3.8 Gdzie powiniene$ umiesci plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swoja siedzibg albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jeéli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

Jeéli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projekiow,
moze umieéci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsigwzigcia,

3.9 Czy mozesz zastosowad inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych $rodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. lest to moiliwe
wyltacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych
w Zalgczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twoja propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi zgodg na
odstepstwa lub zmiany. Pamigtaj, Ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz 3 przechowywac na
wypadek kontroli.

|

ledli jako beneficjent masz wiasna strone internetowa, T0 musisz Umiescic na niej:—
s znak Unii Europejskiej,
s znak Funduszy Europejskich,

o oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitnace”,




¢  krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala —
mozesz umieécic na glownej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dia realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafié.

4.2 Jak wlasciwie oznaczyé strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetows, to znaczy bez koniecznosci przewijania
strony w dét.

Dlatego, aby wtaéciwie oznaczy¢ swoja strong internetows, powiniene$ zastosowat jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu oraz
oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opoiskiego ,Opolskie Kwitngce”. Umieszczenie

w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejécia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewijac strony, aby zobaczyC zestawienie znakow.

Mozesz uzupeini¢ zestawienie znakow swoim iogo.

Jesli jednak nie masz moiliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, UE i logo
wojewodztwa w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Eurcpejska wedtug jednego z nastgpujacych wzordw:

Unia Europejska Unia Europejska

Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz
zestaw znakéw Fundusze Europejskie iUnia Europejska oraz oficjalne logoe promocyjne
Wojewddztwa Opolskiego , Opolskie Kwitnace”.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskie] pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowej,



4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawié¢ w opisie projektu na stronie internetowe;j?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wkfad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliémy minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiaféw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gldwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jesteé zobowigzany, aby przekazywad informacje, ie Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu oscbom i podmiotom uczesthiczgcym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo moiesz przekazywaé informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub

prezentacji oferty.

Pamietaj, ie jedli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowane]j szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny miet
éwiadomos$é, ze korzystaja z projektéw wspétfinansowanych przez Unie Europejsky. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wziaé pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze umieszczone w widocznym
miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju iskali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dia spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np.
pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwré¢ szczegding uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.

6.2 Kolejno$€ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze Z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskie

oz nemmni=Rficialnazlnsa=nramacvina Waiowadztwa. Onnlskiesn .-Onalskie-KwitnaceZ-umieszc2as?....

pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gérze, a znak Unii
Europejskiej na dole. Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”
umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.




Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie ~ Fundusze Europejskie
Program Regionalny Program Regionalny
5‘; orm}%{%
%% OPOLSKIE
o SKIE

Unia Europejska o
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Speteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakdw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech, tacznie ze
znakami FE, UE oraz oficjalnym logo promocyinym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitngce”.

Jakie znaki mogg sie znaleZ¢ w zestawieniu? {poza znakami FE i UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”). W zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych) oraz na
dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo Jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera
projektu, logo projektu czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie moiesz umieszczaé
natomiast znakdw wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktdrzy nie sg
beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem {linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki {logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowat znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare moiliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowac w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosc
wykorzystania wersji kolorowe] ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegodlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wers]i achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentdéw {w tym pism, materiatdw szkoleniowych itp.}), ktére nie zawieraja innych kolorow

poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wers;j'i'czérnc')—bia’rej dla RPO WO 2014-2020:

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

- Europejski Fundusz Spoteczn *
Program Regionalny °vgopm‘§=¥!5 Pet P Y T

**




Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne, warianty znakdw, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace” oraz gotowe wzory —
zestawienia logotypow znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebyé uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigkszg
widocznoéé. Jedli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnoéé znaku. Kolory tfa powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekraczaC 25% nasycenia.

Mozesz te: zastosowad znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjgcia lub wzorzyste podioza,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tfa.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powinieneé umiesci¢ wokét flagi biata obwddke o szerokodci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Jeéli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na
kolorowych ttach. W przypadku oficjalnego logo Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace” taka
informacje znajdziesz na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl.

7. lak powinienes oznaczaé przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programow lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

o projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniac nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, e zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:

ol
bl Fundusze f
‘4l Europejskie

¢ projektéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umieéé informacje stowna, e materiaf (np. druk ulotki) jest wspétfinansowany ze
¢rodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Fundusze Europejskie

Unia Europejska |
. . Europejskie Fundusze
Unia Eu roPeJSka Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne




8. W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umiesc znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie {bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

i Fundusze

Europejskie ~ Unid Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego
»Opolskie Kwitngce” nie jest obowigzkowe.

Jednoczeénie musisz kazdorazowo rozwaiy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym
i niezbednym narzgdziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy moiesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposob nierzucajgcy sig w oczy?

Zestawienia znakow z wiaéciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na

wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie moina na nim

zastosowaé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywal do celdw promocyjnych. Celem

przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE
T i realizowanego programu. '
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Zatgeznik do Uchwaly nr ............. .
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

zdnia ...
Fundusze . .
o] Flundusz bic . Unia Europejska
f Europejskie B8 croreHiE Buropejski Fundusz Spaleczny
Program Begionalny ol frishi

Zatgcznik nr 12 do Umowy

Whioski o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej’
a) Whniosek o0 nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL*

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

! Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku
i upowazniona do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skiadania wnioskéw o platnosé czy
przekazywania innych informagcji zwigzanych z realizacja projektu.
2 Niepotrzebne skregli¢, jedna z dwdch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.
"3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do $L2014.
4 Dotyczy osdb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.



Zatgeznik do Uchwaly nr ........... _
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego l
z dnig ..

Ja, nizej podpisany/a .........ceeeienis . OTOT veenees e oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacii przetwarzanych
w aplikacji gtéwne] centrainego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sig do

jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionej |

Whioskowany zakres uprawnien w SL2014:

»  Whnioski o ptatnos¢

s Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

« Monitorowanie uczestnikdw projekiu

e Zamdwienia publiczne

» Personel projektu ‘

Oswiadczam, ze WSZVSIKI'e-:ar-z-lr'étfé[h.la;w SLZUTH, puijejl'l'luwarlt: plzez*o:souy’*uprawnu;ma*;
zgodnie z niniejszym zatacznikiem bedg dziataniami podegjmowanymi w imieniu i na rzecz J

5 Nalezy wypelnié tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;.



. Zatqcznik do Uchwaly nr ...............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
ZAnig i,

cererree e (NAZWA beneficjenta).

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
czionek zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

- NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imie

— [ Adres e-mail

8 Dotyczy osdb, dla ktérych w polu Kra” wskazano ,Polska”,



Zatgeznik do Uchwaty nr ...,
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
czlonek zarzadu, itd.)




Unia Europejska
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Pragram Regionalny -'-é:q-;

Fundusze ﬁ

WZOR!- KWOTY RYCZALTOWE

Umowa o dofinansowanie Projektu
w ramach:
Osi priorytetowej VIl — Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.4 — Wydtuzanie aktywnosci zawodowej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Nr Umowy: e, Ciesrrarssrrenssessarranantren .

Umowa o dofinansowanie Projektu: ftytut projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,Umowg” zawarta W ....c.cocsiinsannes [miejsce zawarcia Umowy]
W AN ceeeeeeeremieeeens pomiedzy: -
Wojewddztwem Opolskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w osobach:

.................... e s o rstessen e seesesennenneneneennsans [IMIE, NAZWISKO, petniona funkejal,
........................................ cererrerrireser e reer e e eeen e LIMIE, NAZwisko, petniona funkejal,
na podstawie
petnigcym funkcie Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zwanym dalej ,Instytucjy Zarzadzajacy”

a

iy NIP, REGON, dla 0s6b prawnych dodatkowo nr KRS?
wanym/zwang dalej ,Beneficjentem™?, reprezentowanym(a) przez:
..................................................................................................................... limie, nazwisko, petniona
funkcija),

na podstawie® .....o.ocorienes e ,

zwanymi dalej ,Stronami Umowy”.

* Wzér Umowy stanowi minimalny zakres dla Projektdw, w ktdrych wartoéé widadu publicznego ($rodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazone] w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR przeliczonej na PLN z wykorzystaniem miesigcznego obrachunkowego kursu wymiany

stosowanego przez KE aktualnego na dzierl ogloszenia konkursu oraz rozliczanych w oparcin o uproszczone metody zgodnie z Wytyczrymi

- tir-zakresie_kwalifikowainosciwydatkéw. w ramach Furopejskiego Funduszu Rozwoju Regr’o[_r_g(n_ggg,___gq[gggj@ga Funduszu Spofecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Wzdr Umowy moze bye przez strony Uzupeiniony o postanowienia niezoganerala reanzagy

Projektu, w szczegdlnodci w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru Umowy nie moga byé
sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wzér Umowy stosuje sig dla Benefigjentéw niebedacych paristwowymi jednostkami
budzetowymi oraz Beneficjentéw, ktdrzy nie otrzymuja srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa
krajowego.

2| ub inny rejestr/ewidencia, jezell podlega obowigzkowi wpisu.

3 Beneficjent rozumiany jest jako Partner wiodacy w przypadku realizowania projektu z Partnerem/Partnerami wskazanymi we wniosku.

4 Nalezy przywotaé Peinomocnictwo, jesii Strona jest reprezentowana przez petnemocnika.
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§1

llekroé¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)
10)

11)

Regulaminie konkursu” — oznacza to dokument aokre$lajgey m.in.: przedmiot i forme
konkursu nr ..., zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, sposéb wyboru Projektdw
oraz pozostate informacje niezbedne podczas przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej VII — Konkurencyjny rynek pracy, Dziatania 7.4 — Wydfuzanie
aktywnosci zawodowej; dostepny na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajace] oraz ha
portalu Funduszy Europejskich;

+BGK" — oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg bankowa ptatnosci
i wspétfinansowania, wynikajacych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego
zawartej z Ministrem Finanséw;

Ldanych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pdin. zm.), zwanej dalej
»ustawa o ochronie danych osobowych”, dotyczace uczestnikéw Projektu, ktére muszy byé
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajagcg oraz Beneficjenta i Partneréw w celu
wykonywania obowigzkdéw panstwa czlonkowskiego w zakresie aplikowania o $rodki
wspélnotowe | w zwiazku z realizacjg Projektéw w ramach RPO WO 2014-2020;

Jdofinansowaniu” — oznacza to pfatnos$ci pochodzace z budzetu srodkéw europejskich
odpowiadajace wktadowi z EFS oraz wspétfinansowanie pochodzace ze $rodkéw Budzetu
Pafistwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong ha pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwiazku z realizacjg Projektu w ramach Programu na
podstawie Umowy;

LEFS” — oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;
JInstytucji Zarzgdzajgcej” — oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

JPartnerze” — oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest
wymieniony we Whniosku, realizujacy wspdlnie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami} Projekt na warunkach okreslonych w Umowie o dofinansowanie,
w porozumieniu lub w umowie o partnerstwie, wnoszqcy do Projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe;

~Programie” — oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzja wykonawczg Komisji Europejskie] z dnia 18.12.2014 r.
przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20P00S;

JProjekcie” — oznacza to Projekt [tytuf projektu], nr [numer projektu], okredlony we Whniosku;

Jprzetwarzaniu danych osobowych” — oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w SL2014;

JRozporzgdzeniu ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Eurcpejskiego i Rady
{UE) nr-1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace

__Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Funduszu Spojnosci, Europejsklego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw ' Wlejsklch
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiega Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz




uchylajace rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str.
320);

12} ,ustawie Pzp” — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwier publicznych
(Dz. U. 2z 2015 r. poz. 2164, z pdin. zm.);

13) ,ustawie wdrozeniowej” — oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2016r. poz. 217 z pdin. zm.);

14) ,Wniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie zZioiony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla Projektu, na podstawie ktdrego zostata podpisana Umowa;

15) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze
Szczegétowym opisem osi  priorytetowych Regionainego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na fata 2014-2020, ww. SZOOP oraz
Wytyczne s dostepne na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

16) ,zaméwieniu publicznym” — oznacza to pisemng umowe odptfatng, zawarta pomigdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowtane
przewidziane w Projekcie;

17) ,$rodkach europejskich” — oznacza to cze$¢ lub cato$¢ dofinansowania pochodzacy ze
érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywang w formie ptatnosci z rachunku
Ministra Rozwoju i Finanséw, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o finansach,
prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego;

18) , dotacji celowej” — oznacza to $rodki pochodzace z budzetu paristwa jako wspdifinansowanie
wkiadu krajowego, stanowigce uzupefnienie do srodkdw europejskich, przekazywane przez
Instytucje Zarzadzajacg ha rachunek bankowy Beneficjenta;

19) , stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajqcej” — oznacza to adres strony: ST,

20) ,ustgwie o finansach” - oznacza to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870);

21) ,5Z00P" — oznacza to Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Spoteczny [wersja nr .......... ], przyjety przez Zarzad Wojewoédztwa Opolskiego, Uchwata nr
................ Zarzadu Wojewoddztwa Opolskiego z dnia .....c.ccceenins;

22) ,nieprawidfowosci/nieprawidtowosci indywidualnej” — oznacza to kazde naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangaiowanego we wdrazanie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moie mieé szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

23) ,5L2014” - oznacza to aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu;

24) ,uczestniku Projektu” — oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie

......ktére zamieszczone sg na strome |nternetowe1 Instytuql Zarzadzajgcej;

monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programdw-eperacyjnych-ne-lata-2014-2020,

25) Jpersonelu Projektu” — oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach Projektu, ktére wykonuje osobiscie, tj. w szczegbinosci osoby zatrudnione na
podstawle stosunku pracy lub wykonujace zadania lub czynnosci w ramach Projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwadlifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020,
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osoby wspétpracujace w rozumieniu art. 13 pkt. 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 121, z péin. zm.) oraz wolontariuszy,
wykonujacych $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2 2016 1. poz. 239, z péin.zm.);

26) ,realizatorze Projektu” — naleiy przez to rozumieé¢ podmiot realizujgcy Projekt. Realizator nie
jest strong Umowy o dofinansowanie Projektu;

27) ,zleceniu ustugi merytorycznej” — naleizy przez to rozumie¢ powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem Projektu, realizacji dziatarh merytorycznych
przewidzianych w ramach danego Projektu w rozumieniu Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

28) , Powierzajgcym” — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,UMWO-DPO-SYZYF” oraz dla zbioru
»RPO WO 2014-2020",
b) Ministra Rozwoju i Finanséw dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”,
petniacych role wtasciwego dla danego zbioru administratora danych oschowych; ,

29) ,dochodzie” — oznacza to dochdd wygenerowany podczas realizacji Projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020;

30) ,zakoficzeniu rzeczowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to date zakoriczenia zadar
merytorycznych w Projekcie;

31) ,zakoriczeniu finansowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to datg tozsamg z terminem
poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;

32) ,Wytyczne w zakresie gromadzenia” — oznacza to Wytyczne w zakresie warunkdw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 r. (z péin. zm.};

33) ,Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie zart. 2 pkt 10 lub w art. 63 Rozporzadzenia
ogblnego oraz ustawy wdroieniowy. Beneficjentem jest réwniez partner i podmiot
upowazniony do ponoszenia wydatkdw wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu,
chyba e z treéci Umowy wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strong Umowy.

Przedmiot Umowy
§2

Beneficjent w imieniu swoim i Partnera/Partneréw (w przypadku Projektu partnerskiego)
o$wiadcza, ze nie podiega/ja wykluczeniu z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.
Na warunkach okreélonych w niniejszej Umowie Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu. Beneficjent podejmuje sie realizacji Projektu ze
szczegdInym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1 oraz § Sust. 1.
Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez
Beneficjenta i Partnera/Partneréw {w przypadku Projektu partnerskiego) w zwigzku z realizacjg

Projektu.

e AT TS P T aR Cr WS iSO v ) e s

1) dofinansowanie w kwocie ... zt {stownie: ...}, co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu z nastepujgcych Zrédef:
a) ze érodkéw europejskich w kwocie .. zi (stownie: ..), co stanowi .. % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu,
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b) ze srodkéw dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi .. % wydatkdw
kwalifikowalnych Projektu;

2) wktad wlasny w kwocie ... zf (stownie: ... ), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byé przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw
poniesionych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostana
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym z Wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 15, oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Poniesienie wydatkow przed podpisaniem Umowy jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.

W przypadku niewniesienia wkiadu wtasnego w kwocie, o ktére] mowa w ust. 4 pkt 2, Instytucja
Zarzadzajagca  moze  kwote przyznanego dofinansowania  proporcjonalnie  obnizy¢,
z zachowaniem udziatu procentowego, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2. Wkiad wtasny, ktéry
zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajacej wspomniany powyiej procent wydatkow
Projektu moze zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.

Podatek od towaréw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie
z o$wiadczeniem/oswiadczeniami stanowigcym/i zatacznik nr 2 do Umowy.

Wydatki w ramach Projektu rozliczane sq w formie kwot ryczattowych oraz stawki ryczattowe,
okresione] dla kosztow posrednich.

Beneficjent realizujac Projekt nie moze przekroczy¢ tacznej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
wynikajgcej z zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest rozliczany ze
zrealizowanych zadan w ramach Projektu i zobowiazuje sie do przestrzegania limitéw wydatkow
wykazanych w odniesieniu do kazdego zadania.

Po zawarciu niniejszej Umowy nie moze zostaé¢ zmieniony sposéb rozliczania Projektu.

Okres realizacji Projektu i zakres rzeczowy Umowy
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadari w ramach Projektu i jest réwnoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za koricowa date kwalifikowalnoci
wydatkéw uznaje sig date zakoriczenia finansowego realizacji Projektu, wskazana we Whniosku.

Instytucja Zarzadzajaca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji Projektu na pisemny
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony w terminie i na zasadach okreslonych w § 25 ust.1.

Beneficjent zapewnia, ze Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
w zakresie objetym niniejszg Umowa.

Projekt bedzie realizowany przez’: ........ooooovimveieesenreeneenn,

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:

1) osiagniecie wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we Whiosku;

2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram, stanowigcy element Wniosku;

3} zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
Whiosku;

4) zachowanie trwatosci oraz rezultatu Projektu;

> W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres,
numer REGON lub/i NIP (w zaleznodci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie
realizowany wylacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 5 nalezy skreélic.
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5) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z zapisami
Wytycznych w  zakresie monitorowania postepu  rzeczowego reafizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych aosobowych;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

9) zapewnienie stosowania Wytycznych w  zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unifnych na lata 2014-2020;

10) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

11) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajagca zobowigzuje sig powiadomic Beneficjenta na swojej stronie

internetowe] o wszelkich zmianach Wytycznych, o ktérych mowa w ust. & pkt. 7-11, a Beneficjent

do stosowania zmienionych Wytycznych.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 25 Umowy, Beneficjent

odpowiada za realizacjg Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie | pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajacy

o problemach w realizacji Projektu, w szczegélnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

§4

W ramach realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do spefnienia wszystkich bezwzglednych
kryteriow wyboru Projektow: formalnych, merytorycznych-uniwersalnych, horyzontalnych
uniwersalnych, szczegétowych uniwersalnych i merytorycznych szczegdtowych, zawartych
w zatgczniku do Regulaminu konkursu.

W przypadku, gdy w ramach realizacji Projektu Beneficjent nie spefni hezwzglednych kryteridw,
o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca moze uznaé wszystkie, badZ odpowiednia czesic
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

§5
Beneficjent odpowiada za osiggnigcie wskaZnikéw produktu i rezultatu okreslonych we Wniosku.
Beneficjent, w trakcie realizacji Projektu, zobowiazany jest do monitorowania zatozonych
wartosci wskaznikéw na zasadach okredlonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020. W razie postepow w realizacji
wskaznikéw, heneficjent powinien wykazaé¢ je w kazdym wniosku o ptatnos¢ sktadanym do

__Instytucji Zarzadzajgcej.

Beneficjent odpowiada za zbieranie danych nt. uczestnikéw Projektu w SL 2014. Szczegotowy

zakres danych dotyczacych uczestnikow Projektu zawiera zatgcznik nr 7 do Whytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014 znajduje sie
w zataczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
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w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, ktére zamieszczone sg ha stronie internetowe;j
Instytucji Zarzadzajgce;.

4. Beneficjent jest zobowigzany przekazywaé dane, o ktérych mowa w ust. 3, do Instytucji
Zarzgdzajgce] facznie z wnioskiem o ptatnoéé.

5. W zakresie kwalifikowainosci uczestnikow Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac
zapiséw znajdujacych sie w Wytyeznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.,

6. Okreslajagc obszar zamieszkania uczestnikéw Projektu wg stopnia urbanizacji DEGURBA,
Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zatgczniku do Regulaminu konkursu.

7. Wskazniki uznaje sig za osiagniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta w przypadku:

1) wskaznikéw produktu — w momencie przystapienia uczestnika do Projektu lub w niektérych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia - wykazane we wniosku o ptatnoé¢,

2) wskaZnikéw rezultatu bezposredniego - po zakoriczeniu wsparcia, do 4 tygodni od
zakorczenia udziatu uczestnika w projekcie - wykazane we wniosku o ptatnosé/korekcie do
whiosku o ptatnos¢ koricowa.

8. W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiagniecia wartoéci docelowych
wskaznikow produktu i rezultatu, zobowigzany jest on niezwtocznie poinformowac Instytucje
Zarzgdzajacq | przedstawic stosowne wyjaénienia.

9. Niewykonanie wskainika w Projekcie moie stanowi¢ przestanke do  stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualnej.

10. Beneficjent zobowiaze uczestnikéw Projektu, na etapie rekrutacji do Projektu, do przekazania
danych dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia
wskaznikdw rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w Projekcie oraz
mozliwosci przysziego udziatu w badaniu ewaluacyjnym.

11. Beneficient jest zobowigzany utrzymaé zrealizowane wskazniki produktu i rezultatu na
niezmienionym poziomie przez caly okres trwatosci Projektu. Zachowanie trwatodci Projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspétfinansowanej z EFS w ramach Projektu infrastruktury
rozumianej jako srodki trwate zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskieqo Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Beneficjent jest zobowigzany kaidorazowo
udostgpni¢ dokumentacje potwierdzajaca utrzymanie wskatnikdw, w szczegdlnosci podczas
kontroli prowadzonych w ramach Projektu.

12. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywaé srodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakoriczeniu jego realizacji na dziatalnosé statutowa lub przekazaé je nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.

§6
1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 15, koszty podrednie rozliczane stawky ryczattowa w wysokodci ........%
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw
bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rozliczenie kosztéw posrednich odbywa sig¢ poprzez roziiczenie w Kazdym wniosku o platnosé

wskaZnikow, z zastrzezeniem ust. 3, w proporcji jaka wynika ze stawki, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Instytucja Zarzgdzajgca moie obnizy¢ stawke ryczattowsg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowieri Umowy w zakresie zarzadzania Projektem.

4. Katalog kosztow posrednich okreslony zostat w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15.

- e MSOkodci_kosztdw_nnérednich. . .ahliczanuch. na nndetawis wulazanushciondabominnbeusnnb o,
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. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie Zadania 1 przyznaje sig kwote ryczattowg ....... zt;

2) za wykonanie Zadania 2 przyznaje sig kwote ryczattowg ....... zf;

n) za wykonanie Zadania n przyznaje sie kwote ryczattowg ...... 2t

Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sig kwote:

1) ...zt w ramach kwoty ryczattowe] o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1,

2} e 2t w ramach kwoty ryczattowe] o ktérej mowa w ust, 5 pkt 2,

1) JR 2t w ramach kwoty ryczattowej o ktérej mowa w ust. 5 pkt n.

Na wydatki zwigzane z zakupem srodkéw trwatych przyznaje sig kwote:
1. 2t w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1,

2) ...zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2,

n} ... 7t w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt n.

o

~

8. Dokumentami potwierdzajacymi wykonanie:
1} kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1 sa:

a) zalgczane do wniosku o ptatnose: ey

b) dostepne podczas kontroli na MIJSCUL wveviennnvicniiniinien
2) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2 s3:

a) zafgczane do wniosku 0 pfatNOSE: ...veccviiicissiisiinins ,

b) dostepne podczas kontroli na Migjscu: .

n) kwoty ryczattowe], o ktérej mowa w ust. 5 pkt n sa:
a) zataczane do wniosku o ptatnosé: ...,
b) dostepne podczas kontroli Na MIgjSCu: i

9. W zwiazku z kwotami ryczaftowymi, o ktorych mowa w ust. 5, Beneficient zobowigzuje sig
osiagna¢ co najmniej nastepujace wskazniki produktu i rezultatu okreslonych w tabeli pkt 5.2
Whiosku o dofinansowanie:

1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt 1:

2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2:

n} w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt n:

C) crrrri e

[ ———

10 W_przypadku_nieosiagnigcia_w_ ramach_danej kwoty ryczattowej adekwatnych wskaznikow,

___oktérych mowa w ust. 9 uznaje sig, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie

rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowej.

11. W przypadku realizacji zadania niezgodnie 2z podstawowymi zatozeniami  wniosku
o dofinansowanie, uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt
przyznane] kwoty ryczattowej.



12. Wydatki, ktére Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattows, ktdra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

13. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 9, moga podlega¢ zmianie w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcy.

Odpowiedzialno$é Instytucji Zarzadzajgcej i Beneficjenta
§7

1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnodci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu,

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa
o partnerstwie okresla odpowiedzialno$é Beneficjenta oraz Partnera/Partneréw wobec oséb
trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej Umowy.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnej informacji o ztozeniu do Sadu wnioskdw o ogtoszenie upadtosci przez Beneficjenta
lub Partnera/Partneréw lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzadowi komisarycznemu, badé zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do
3 dni od dnia wystapienia powyzszych okolicznosci;

3) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym sig¢ wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postgpowaniu egzekucyjnym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci lub
o toczacym sie w stosunku do Beneficjenta lub jego organdw postgpowaniu karnym lub karno
skarbowym, w terminie do 7 dni od dnia wystagpienla powyiszych okolicznosci oraz pisemnego
powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 7 dni od daty powzigcia przez
Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.

Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta
§8

Beneficjent przed podpisaniem Umowy uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej
“harmonogram ptatnodci, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do Umowy. Harmonogram powinien
obejmowa¢ caly okres realizacji Projektu.

=

2. Harmonogram moze ulega¢ aktualizacji, ktéra dokonywana jest wychznie'poprzez SL2014 i nie
wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

3. Kaida zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji Instytucji Zarzadzajace]. Instytucja
Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji harmonogramu ptatnosci w terminie do 10 dni roboczych od
dnia otrzymania.

4. Harmonogram ptatnosci moze by aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego,
ktorego aktualizacja dotyczy. Jedli Beneficjent wnioskuje o zmiang po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu Beneficjent nie zostaje zwolniony z konsekwencji okreslonych w art. 189

ust. 3 ustawy o finansach.

5. Jezeli Instytucja Zarzadzajgca aKceptuje harmonogram  pratnoscl
rozliczeniowego wéwczas okresla:
- date, od ktérej zaakceptowany harmonogram obowigzuje;

~ zmiany, ktére akceptuje, tj. czy dotyczg przysztych okreséw rozliczeniowych, czy tez okreséw
minionych, a je$li tak, to ktérych;

pozakonczeniu okresu



— skutki tych zmian, zwigzane z ewentualnym naliczeniem odsetek z art. 189 ust. 3 ustawy
o finansach.
Transze dofinansowania s3 przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projekiu rachunek
bankowy Beneficjenta:
Nazwa wiasciciela rachunku bankowego: ... s
Nazwa banku i Nr rachunku bankoWego: ... s s s s
W przypadku realizowania Projekiu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa,
Beneficjent przekazuje odpowiednia cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
~ Partnera/Partnerdw, zgodnie z umowga o partnerstwie. Wszystkie pfatnosci dokonywane
w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, pomigdzy Beneficjentem a Partnerem/Partnerami,
powinny by¢ dokonywane za poérednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6, pod
rygorem nieuznania poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne.
Beneficjent zobowigzany jest niezwfocznie poinformowad Instytucje Zarzadzajacg o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6. Zmiana rachunku bankowego wymaga zawarcia
aneksu do Umowy.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
§9
Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 jest wyptacane w formie zaliczki lub
refundacji w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zafaeznik nr 3 do
Umowy.
Dofinansowanie moie byé przekazane w jednej lub kilku transzach na podstawie prawidtowo
ztozonych przez Beneficjenta Wnioskdw o ptatnosc i wnioskéw rozliczajacych przyznane transze
zaliczki, przy czym wypftata kolejne] transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia 70 %
dotychczas otrzymanej zaliczki.
Srodki europejskie sa przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie Zlecen
ptatnosci do BGK, natomiast dotacja celowa jest przekazywana na rachunek bankowy
Beneficjenta na podstawie dyspozycji przelewu srodkéw z rachunku bankowego Instytucji
Zarzadzajgcej. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowosc wypfat
srodkéw przez BGK.
Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwszej transzy dofinansowania jest:
1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej prawidtowego wniosku o ptatnosc
i jego zatwierdzenie przez Instytucje Zarzgdzajaca,
2} prawidtowe wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 14,
3} dostepnos¢ érodkdw europejskich w limicie okreSlonym przez Ministra Rozwoju i Finansow,
4) dostepnoéé srodkdw dotacji celowej na rachunku Instytucii Zarzadzajace;.
Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez Instytucje Zarzadzajgca wniosku
o ptatnodé, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70 %

tacznej—kwotytransz —dofinansowania—otrzymanych- na -dzieri-zatwierdzenia—wniosku—lub

odsviania.wniosku_do_poprawy; w. przypadku odsytania wnjosku do poprawy wydatki www,

wysokosci nie wymagaja sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnier,
2) zatwierdzenie wniosku o platno$¢ za poprzedni okres rozliczeniowy,
3) nie stwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w & 27 ust. 1,
4) dostepnoét srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Rozwoju i Finansow,
5) dostepnosé srodkéw dotacji celowe] na rachunku Instytucji Zarzadzajace;.
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6.

10.

11.

12,

13.

14.

Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sie ztoZzenie wniosku o platno$¢ rozliczajacego
dofinansowanie przekazane w formie zaliczki lub zwrot Srodkow zaliczki do korica okresu
rozliczeniowego.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1, bedzie przekazywane na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczac od dnia przediozenia
whiosku o ptatnosc, uwzgledniajac zapisy § 11 ust. 41 5.

W przypadku nieztoZenia wniosku o ptatnodé na kwote stanowigca co najmniej 70% lgcznej
kwoty przekazanych wczeéniej transz dofinansowania lub w terminie okresionym w Umowie, od
srodkodw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania Srodkdw zaliczki do dnia zlozenia whiosku o
ptatnos$é rozliczajgcego co najmniej 70% facznej kwoty przekazanych wczesniej transz
dofinansowania. Powyzsze dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, miaty by¢ zlozone w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania, oraz koricowego wniosku o pfatno$c. Za dziel przekazania srodkéw uznaje sie
dzien wyptaty srodkéw na rzecz Beneficjenta przez Instytucje Zarzadzajaca, tj. dzien obciazenia
rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajacej, a za dzier zloienia wniosku do instytucji
Zarzadzajgcej uznaje sig dzien przestania wniosku o ptatno$¢ w SL2014; w przypadku awarii
systemu za dzien zfoZenia wniosku o platnosc do Instytucji Zarzadzajgce] uznaje sie termin
nadania wniosku o ptatnos¢ w placdwce pocztowej wyznaczonego operatora publicznego {w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe - t.j. Dz,U.2016.1113) przy czym
jesli termin zlozenia wniosku o ptatno$c¢ przypadatby na dzien wolny od pracy wowczas uznaje
sie, ze wniosek o pfatnos$é jest ztozony terminowo, jesli zostanie nadany w pierwszym dniu
roboczym przypadajacym po dniu wolnym od pracy.

Odsetki bankowe naliczone na rachunku bankowym Beneficjenta, o ktdérym mowa w § 8 ust. 6
od przekazanych w formie zaliczki transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej. W przypadku realizowania Projektu przez beneficjenta
dziatajgcego w formie partnerstwa, kwestie zwrotu odsetek bankowych naliczonych na
rachunkach projektowych Partnera/Partneréw reguluje umowa o partnerstwie.

Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktdrych mowa w ust. 9, w terminie do
5 stycznia roku nastepnego lub w przypadku Projektdw, ktérych realizacja koriczy sie w trakcie
danego roku, w terminie zakoriczenia realizac]i Projektu.

Beneficjent zwraca odsetki, o ktdrych mowa w ust. 9, do dnia 10 stycznia roku nastepnego lub
w przypadku Projektdw, ktérych realizacja koriczy sie w trakcie danego roku w ciggu 30 dni
kalendarzowych od dnia zakorczenia realizacji Projektu.

W przypadku braku zwrotu odsetek, o ktérym mowa w ust. 11, Instytucja Zarzgdzajgca wzywa
Beneficjenta do zwrotu odsetek w terminie 14 dni.

Instytucja Zarzadzajagca moze zawiesi¢ wyplate dofinansowania w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, e w zwiazku z realizacjg Projektu doszto do powstania razacych
nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta
o zawieszeniu biegu terminu wypfaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

W przypadku Projektu, w ramach kitdrego Beneficjent otrzymuje dotacje celowy w formie
zaliczki, zobowigzany jest do wydatkowania srodkdw w ramach przekazanej zaliczki w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata ona wyptacona.

15

Beneficjent zobowigzuje si¢ poinformowac Instytucjg Zarzadzajacg na jej prosbe i w terminie

16.

przez nig okreslonym O KWOCIE przekazanego mu doTinansowania w formie dotac)l celowe,
o ktorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. b, ktdra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcy
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 15, w czeéci niewydatkowanej przed uptywem 40
dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu, wydanym na podstawie art. 181 ust, 2 ustawy
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17.

18.

19.

2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajacs.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 15 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na nastgpujacy rachunek bankowy Instytucji
Zarzadzajacej: 74 1160 2202 0000 0001 5356 9775.

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. a,
niewydatkowana z koficem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym
mowa w § 8 ust. 6, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu zostang przekazane Beneficjentowi
w kolejnym roku pod warunkiem ich dostepnosci i nie wymagaja ponownego wnioskowania.

Zasady i terminy sktadania wnioskéw o pfatnosé
§10

Beneficjent sklada pierwszy wniosek o platnosé, bedacy podstawa wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania w terminie do 14 dni roboczych od dnia podpisania niniejsze] umowy lub
rozpoczecia realizacji Projektu.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
o ktérym mowa w § 8 ust. 1, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce, w terminie do 10 dni roboczych
od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o ptatnosé w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia finansowego zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek
tozenia whiosku o ptatnosé rowniei w przypadku, gdy we wniosku o ptatnos¢ nie sg wykazywane
zadne wydatki rozliczane w oparciu o kwoty ryczattowe.

Beneficjent przedkiada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbgdne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 15, chyba Ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o ptatnosc
w terminach wynikajacych z zapiséw ust. 1 i ust. 2, przy czym zohowigzuje sig do ziozenia
wniosku za poérednictwem SL2014 w terminie wskazanym w § 15 ust. 9. Wzdr wniosku
o ptatnodé, ktéry Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji papierowej stanowi zatgcznik nr 4 do
Umowy.

W przypadku koniecznoéci ztozenia wniosku o ptatnos¢ w wersji papierowej, o czym jest mowa w
ust. 3, Beneficjent ma obowigzek przechowywania drugiego egzemplarza whniosku o platnosc
(wraz z zatgcznikami - jedli ich zfozenia wraz z wnioskiem wymaga Instytucja Zarzadzajgca)
2tozonego do Instytucji Zarzadzajgcej, w swojej siedzibie zgodnie z zapisami Umowy dotyczacymi
dokumentacji Projektu, o ktdrych mowa w § 19.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o platnos¢ przez Instytucjg Zarzadzajacy
§11

Instytucja Zarzgdzajaca dokona weryfikacji pierwszego whiosku o ptatneéé, o ktérym mowa
w § 10 ust. 1, w terminie 13 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wniosku

.. Instytucia Zarzadzajgca dokona weryfikacji drugiego i kolejnych wnioskéw o ptatno$¢, o ktérych -

mowa w § 10 ust. 2, w terminie 23 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania
wniosku, przy czym termin ten dotyczy kaidej ztozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o

1.
o_platnosd.
ptatnosé.
3.

Instytucja Zarzadzajaca w ramach przekazanych wnioskow o ptatnos¢ weryfikuje dokumenty
potwierdzajace wykonanie poszczegélnych zadan oraz wskaZnikow przy rozliczaniu kwot
ryczattowych.
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W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o pfatnosc, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnosé, weryfikacja tego wniosku o ptatnos¢ jest wstrzymywana do
czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. W takim przypadku termin weryfikacji
wniosku o ptatnoéé rozpocznie sie od dnia nastgpujgcego po dniu zatwierdzenia poprzedniego
whniosku o ptatnosc.

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o ptatnose,
termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajacej
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceti pokontrolnych, chyba ie wyniki
kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wskazujg wystgpienia nieprawidtowosci
w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koicowe Projektu,

2) dokonywana jest przez Instytucje Zarzadzajaca kontrola doraina na Projekcie, termin
weryfikacji zfozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé, ktérego dotyczy kontrola,
ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajgcej informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zaleced pokontrolnych, chyba ze Instytucja Zarzadzajaca ma
mozliwoéé wytaczenia 2z wniosku o ptatnos$¢ zakwestionowanych wydatkdw i zatwierdzenia
pozostatych wykazanych w danym wniosku o ptatnosc.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajaca moze
dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym poinformuje Beneficjenta, albo wezwat
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub zfozenia dodatkowych wyjasnien.
Beneficjent zobowiagzany jest do usunigcia btedéw lub zlozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacg terminie.

Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekaie

Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 informacjg o wyniku weryfikacji wniosku

o ptatno$é, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowalnych kwote wydatkow, ktore
zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

2) zatwierdzong kwote dofinansowania, oraz wkladu wilasnego, wynikajacg z pomniejszenia
kwoty wydatkdw rozliczanych we wniosku o ptatnosé o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych
mowa w pkt. 1.

Zatwierdzenie wniosku o ptatnos$¢ nie wykiucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkdw

w poiniejszym okresie,

Szczegbtowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkéw

okreélajg Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkéw

oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

Dochad
§12
Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktore powstajg w zwigzku z realizacja

rrOjekLu

= AR _nr-nrh::r”(u—-—nrlu Drnlnl{‘l‘ :mm:rum na .etanie rp:all?m‘ll rlnrhnd\l_._Rnnpflnpnf AR B e

we wnloskach o} p+atnosc wartosé uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktorym powstal. Instytucja Zarzadzajaca moie wezwal Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.

Postanowienia ust. 1i 2 stosuje sie do dochoddw, kidre nie zostaly przewidziane we wniosku.
W przypadku naruszenia postanowieri ust. 1 - 2, stosuje sig odpowiednio postanowienia § 13.
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8 Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych-kosztéw podejmowanych-wobec
] J

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§13

1. Jeseli na podstawie wnioskdw o ptatno$é lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organow
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
Instytucja Zarzadzajaca wezwie Beneficjenta do zwrotu cafosci lub czgéci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokoici okreélone] jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od daty
przekazania Beneficjentowi ostatniej transzy przed poniesieniem wydatkow, ktore zostaly uznane
za nieprawidiowosci do dnia obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotg zwrotu.
W przypadku zaangazowania do realizacji Projektu Srodkéw wiasnych Beneficjenta, odsetki
naliczane sa od dnia transzy przekazanej po poniesieniu wydatku, ktory zostat uznany za
nieprawidtowosc,

2. Beneficjent zwraca $rodki, o ktdrych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg w tym wezwaniu.

3. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucjg
Zarzadzajaca kwot korekt wydatkdw kwalifikowanych, o ktérych mowa w § 20 ust. 4.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastapi na rachunek

Instytucji Zarzadzajacej. Jednoczednie Beneficjent bedzie zobowigzany do przedtozenia wyciggu
bankowego potwierdzajacego dokonanie zwrotu srodkow.

5. Beneficjent dokona opisu przelewu zwracanych $rodkow, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 poprzez
wskazanie:
1) numeru Projektu,
2} informacji o kwocie giéwnej i kwocie odsetek,
3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu $rodkéw na podstawie decyzji, o ktorej

mowa w art. 207 ustawy o finansach, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktdrym zostaty przekazane Srodki, ktérych dotyczy zwrot;
5) klasyfikacji budietowej.

6. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postgpowania okredlonego przepisami ustawy 2z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdin.
zm.), wydaje decyzje, o ktére] mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

7. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 6, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu $rodkdéw przed
jej wydaniem.

~m—ninga.dzistarwindvkacvinvch. o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

1
-]

9. Oszczednosci w ramach Projektu Beneficjent zwraca do 30 dni od momentu finansowego
zakonczenia realizacji Projektu.

10. Zwrotu érodkéw w trakcie realizacji projektu Beneficjent dokonuje na rachunek bankowy
Instytucji Zarzadzajacej, wyodrebniony dla zwrotéw EFS w ramach RPO WO 2014-2020 nr: 74
1160 2202 0000 0001 5356 5775.

14




Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§ 14°
Zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji Umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdiniej ni2

w terminie 15 dni od dnia podpisania Umowy weksel in blanco wraz z wypetniona deklaracjg
wystawcy weksla in blanco’.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku
o pfatnoé¢ w Projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie $rodkéw niewykorzystanych przez
Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 3§ 4.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sagdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastapié po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu
srodkow.

W przypadku gdy Wniosek przewiduje trwatodé Projektu lub rezultatéw, zwrot zabezpieczenia
nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrana forme zabezpieczenia
wymagajacg podjgcia czynnosci sgdowych przewidzianych prawem polskim, Instytucja
Zarzadzajaca moze na pisemny, uzasadniony wniosek Beneficjenta wydtuzyé termin wniesienia
zabhezpieczenia.

Nieprzekazanie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej zabezpieczenia w terminie
wskazanym w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 5 moie stanowi¢ podstawe do rozwiazania Umowy,
w trybie okresionym w § 27 ust. 1 pkt 4.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§15

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz

komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta, udostepnionym

na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej

przesytanie;

1) wnioskow o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$é wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnogé,

3} danych uczestnikdw Projektu i informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji
(jezeli dotyczy),

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych 2z realizacjy Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje-sie-do-wprowadzania

_danych do SL2014 z nalezytq starannoscig i zgodnie z dokumentami Zrédtowymi, s s e

# Nie dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostky sektora finanséw publicznych albo fundacja, kt6rej jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa,
a takze Bankiem Gospodarstwa Krajowego.

! W przypadku gdy wartesé dofinansowania Projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju,
wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy o finansach, stosuje sig przepisy ww. rozporzadzenia. .
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10.

Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3} i pkt 5} drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw® obowiazku przechowywania oryginatéw dokumentdw i ich
udostepniania podczas kontroli ha miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji | wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

Beneficjent i Partnerzy® wyznacza/ja osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jq je Instytuci Zarzadzajacej do pracy
w SL2014. Zgtoszenie ww. os6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostgpu jest dokonywane
na podstawie procedury zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu stanowigcej zatgcznik
nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz udostepniony przez
Instytucie Zarzadzajgca, ktory stanowi zatgcznik nr 11 do Umowy.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach 512014, Osoby te zobowigzane
sq do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta udostgpnionego na stronle internetowej Instytucji
Zarzadzajacej. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym
jako dziatanie Beneficjenta.

W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
moiliwe, 0 czym Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb
uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w SL2014, uwierzytelnianie nastgpuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL
danej osoby uprawnionej** Jadres e-mail*?,

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegaja regulaminu
bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w 5L.2014.

Beneficjent zobowigzuje sig do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w 512014,

Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach 512014 s3 Administratorzy
Merytoryczni przy instytucji Zarzadzajacej. W przypadku pytan, wystapienia problemdéw lub
niedostepnoéci $12014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzgdzajacej zaistniaty problem na adres
e-mail: s12014@opolskie.pl lub telefonicznie pod numerem +48 77 54-16-633. Po potwierdzeniu
awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg odbywa sig¢ droga pisemna. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wiggca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do
cktadania ofwiadczen woli w imieniu Beneficienta. O usunigciu awarii SL2014 Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail osdb uprawnionych przez Beneficjenta do
pracy w S5L2014, Beneficient za$ zobowiazuje sig niezwtocznie uzupetni¢  dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych droga pisemna.”

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, 2 wytaczeniem harmonogramu ptatnosci, zgodnie z § 8 ust. 2;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3} dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 13, w tym prowadzenie

u }

postepowania administracyjnego wcelu wydania decyzji gzwrocie-Srodkdw:

5 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

? Dotyezy przypadky, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

10 potyezy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej.

11 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej.

12 potyczy Beneficjenta nie majacego siedziby na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej.

13 W zakresie nieuregulowanym stosuje sig procedure nr 4 okreslong w Zataczniku nr 3 do Wytyeznych w zakresie gromadzenia danych.
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Pomoc publiczna/pomoc de minimis®*
§16

1. Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg umowe jest zgodna ze wspdlnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Ur. UE 2012 C 326 z 26.10.2012)
i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

2. Pomoc, o ktdrej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 02 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

§1715

1. Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreslone] we Wniosku, zgodnie z ktérym na podstawie § 3 ust. 8 niniejszej Umowy Beneficjent
jest zobowiazany do realizacji Projektu.

2. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone
w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w § 16 ust. 2 niniejszej Umowy, w szczegdinosci
gdy stwierdzone zostanie, ze pomoc zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem
oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkow dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystapienia efektu zachety,

b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesdli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielane]
w ramach niniejszej Umowy;

2) w przypadku pomocy de minimis:
a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym mowa
w § 16 ust. 2 niniejszej Umowy,

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu cafosci lub czesci przyznanej pomocy wraz
z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy,
na zasadach i w terminie okreslonym w § 13 ust. 1, 2 ninfejszej Umowy.

§1816

1. Beneficjent, jako podmioct udzielajacy pomocy, zobowiazany jest do wprowadzenia odpowiednio
w Umowie o udzieleniu pomocy, zawieranej z Beneficjentem pomocy, zapiséw ujetych w § 16
i§17.
2. Zobowigzuje sie¢ podmiot udzielajacy pomocy do wypetniania wszelkich obowiazkéw, jakie
nakfadaja na niego przepisy prawa wspolnotowego i krajowego w zakresie pomocy publicznej
i pomocy de minimis, w szczegoélnosci do:
1)} sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentdw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy 2z dnia
30 kwietnia—2004-r—o-pestgpowaniu-w-sprawach-dotyezgeyeh-pomeey—publiczngj- (D2 U————

_...22007r, Nrb59, poz. 404, z pozn zm, )

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswnadczen o pomocy de minimis,

" Dotyczy Projektow, w ktérych udzielana bedzie pomoc publiczna iflub pomoc de minimis. Jezeli nie dotyczy, nalezy w miejsce tresci
przypisu paragrafu wprowadzi¢ do umowy tekst: ,Mie dotyczy”.

15 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest jednoczesnie Beneficjentem pomocy.

15 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmictem udzielajgcym pomocy.

17



Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopefnienia
obowigzkéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objgte pomoca
zostang uznane za niekwalifikowalne i w takim wypadku konieczne bedzie dokonanie ich zwrotu
wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtoici podatkowych od dnia przekazania transzy na
zasadach i w terminie okreslonym w § 13 ust. 1, 2 niniejszej umowy.

Dokumentacja Projektu
§19

Beneficjent zobowiazany jest do przechowywania i udostgpniania dokumentacji zwigzanej z
realizacja Projektu w okresie trwatoéci Projektu wskazanym w § 5 ust. 11 lub przez okres dwéch
lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, w zaleznosci od tego,
ktory z tych okreséw uptywa péZniej, z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Zarzadzajaca informuje
Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postgpowania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na
nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskie], o czym Beneficjent jest informowany
pisemnie, ‘
Dokumenty zawierajgce pomoc publiczng udzielang przedsiebiorcom Beneficjent zobowiazuje
sie przechowywat przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnosc
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.
Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajacy
dostepnoéé, poufnoéé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgce] o miejscu jej archiwizacji.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 11 2
Beneficjent zobowlazany jest pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.
W przypadku, gdy w ramach Projektu istnieje konieczno$¢ zlecenia wykonawcy catosci lub czgsci
zadan, Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do
dokumentdw wykonawcy, zwigzanych z realizowanym Projektem.
Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnera/Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnera/Partnerdw, dotyczy wytacznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§20

Beneficjent i Partner/Partnerzy zobowiazani s3 poddaé sig kontroli dokonywanej przez
Instytucje—Zarzadzajgca—oraz-inne-uprawnione. podmioty . w zakresie prawidiowosci realizacji

_ Projektu,

Kontrola moze zostat przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,

o ktérym mowa w § 3 ust. 5, w siedzibie Partnera/Partnerdw, jak i w miejscu realizacji Projekiu,
przy czym niektére czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujacego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w 512014 i innych
dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnera/Partnerow, w terminie, o ktorym
mowa w ust. 3.
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Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdrych mowa w ust. 1, prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane 2z realizacja Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesciami Projektu realizowanymi bezposrednic przez Partnera/
Partnerdw, przez caty okres ich przechowywania okre$lony w § 19 ust. 11 2.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli wydawane sa zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partnerzy zobowiazani sg,
w okreslonym w nich terminie, do podjecia dziatar naprawczych wskazanych w ww. zaleceniach.

Beneficjent zobowiazany jest do przekazywania Instytucji Zarzadzajgce] informacji o wynikach
kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione instytucje,
w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajacego ustalenia kontroli.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej
powzigtych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy scigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

Szczegbtowe zasady dotyczace kontroli okredlaja Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programdw operacyinych na lata 2014-2020 dostepne na stronie internetowej Instytuciji
Zarzadzajgcej.

§21
Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich
informacji | wyjasnied zwigzanych =z realizacjy Projektu, w terminie okreslonym

W wezwaniu.

Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 19 ust. 11 2.

Beneficient zobowigzany jest do przestania bez wezwania Instytucji Zarzadzajacej
harmonograméw wsparcia w ramach realizowanego Projektu. Harmonogramy nalezy
przekazywat w wersji elektroniczne] do Instytucji Zarzadzajacej w terminie 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem poszczegdlnych form wsparcia.

Beneficjent zobowigzany jest do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajace] lub innego podmiotu, ktéry zawart
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcg na realizacje ewaluacji. Beneficjent kazdorazowo, na
wniosek tych podmiotéw, zobowigzany jest do przekazania dokumentéw i udzielenia informac;ji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Ochrona danych osobowych
§22

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programéw operacyjnych w

L e E At T ol W Yo W o PES ey L L W N O B B L W o S S S W S P . S ‘R oar

2wigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego WOJewodztwa Opolsklego na lata

D e e L A ] a.—rrsu:.:-**uu'"u- ST g asy N OTHEECITT NS UNEU Y F\ULWUJU,

a Zarzgdem Wojewodztwa Opolskiego w dniu 09 wrzesnia 2015 r. oraz w zw1qzku z art. 31
ustawy o ochronie danych osobowych, Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu wtasnym oraz w imieniu i na rzecz Powierzajacego,
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
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1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 oraz do zbioru UMWO-DPO-SYZYF:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), z2wanego dalej
rozporzadzeniem nr 1304/2013";
¢) ustawy wdroZeniowe;.
2} w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programdw operacyjnych:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
¢) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wrzoréw stuiacych do
przekazywania Komisji okredlonych informacji oraz szczegOtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji migdzy Beneficjentami a instytucjami zarzgdzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i poéredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.9.2014, str. 1};
d) ustawy wdrozeniowe].
Beneficjent jest zobowiazany odebra¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 6 do umowy. Oéwiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub
w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
oiwiadczenia nie wymaga aneksowania umowy.
Powierzone dane oschbowe moga byé przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o $rodki unijne i realizacfi Projektow, w szczegOinodci  potwierdzania
kwalifikowalnoéci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom  Projekiow, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatar informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu w zakresie okresionym w zataczniku nr 7 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowiazany jest do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych oscbowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
Jrozporzadzeniem MSWIA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowiazany jest do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie informatycznym
SYZYF RPO WO 2014-2020 i w 502014,

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w szczegélnosci realizujacym badania

ewaluacyjne,—jak—réwniez—pedmictom-realizujgcym --zadaniazwiaza ne_z audytem, kontrolg,

. _monitoringiem.i sprawozdawczoscia oraz dziataniami informacyino-promocyjnymi prowadzonymi -

w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucjg Zarzadzajaca
w terminie 7 dni roboczych od dnia wptynigcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych do Instytucji Zarzadzajacej i pod warunkiem, Ze Beneficjent zawrze
z kazdym podmiotem, ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym 2 postanowieniami niniejszego
paragrafu.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktdrych mowa
w ust. 8, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie Srodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych, rozporzadzeniu MSWIA, o ktérym mowa w ust, 5 oraz regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w 5L.2014.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowiazany jest przygotowac
dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz Srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace  ochrong przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegdlnosci polityke bezpieczeristwa oraz instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowainione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 12 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 19 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego
taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 12. Beneficjent winien posiadac przynajmniej
jedng osobe legitymujacq sig imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 19
ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w 2wigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wlasnym i Powierzajagcego umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwolywania osobom, o ktérych mowa w ust. 12, imiennych upowaznieri do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzér upowainienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaly
okredlone odpowiednio w zataczniku nr 8 i 9 do umowy. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzorow niz okreélone odpowiednio w zataczniku nr 819 do
umowy, o ile zawieraja one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych
zafacznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 2 wydaje wytacznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta do
okreélenia wzoru upowainienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.
Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajacego, zobowigzuje Beneficjenta do
wykonywania wobec osob, ktérych dane dotycza, obowiazkéw informacyjnych wynikajacych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajacej wykazu podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 8, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzanie danych

13

osobowych nastapi, a takze na kazde jej 2gdanie.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajacego, umocowuje Beneficienta do

w ust. 8, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec 0s6b, ktorych dane dotyczg,
obowiazkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.
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20.

21.

22,

23.

24.

25.

Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu poufnosci
danych osohowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowainione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwiocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych oscbowych lub o ich niewtasciwym
uZyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami pafistwowymi, policja lub przed sadem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 26.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajacemu, na kaide

ich 2adanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym

paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikdéw  obowigzkdéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacemu lub podmictom przez nie

upowaznionym, w miejscach, w ktérych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie

kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawa o ochronie danych
osobowych i rozporzadzeniem MSWIA oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej

S dni przed rozpaczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajaca lub Powierzajagcego wiadomosci o razacym

naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z ustawy © ochronie danych

osobowych, z rozporzgdzenia MSWIA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej,

Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,

w celu, o ktdrym mowa w ust. 23,

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacego lub podmiotéw przez nich upowainionych,

majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowainienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane oscbowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawa o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWIA oraz umows;

2) iadaé ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikow w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego; '

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nodnikéw oraz systemu informatycznego stuigcego
do przetwarzania danych osobowych.

26. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczgce poprawy jakosci—zabezpieczenia
s mweendanveh._osobowych...oraz_.sposobu ich przetwarzania . snorzadzonvch_w._wyniku..konteoli cowe o

przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca, Powieriajqcego tub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowainione do kontroli na podstawie odrebnych

przepisow.
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27. Postanowienia ust. 1-26 stosuje sie takze do Partneréw Projektu.'’

Obowiazki informacyjne i promocyjne
§23

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r., Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca
2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zataczniku nr 10 do niniejsze]
Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegélnosci do:

1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjainym logo
promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitnace™:
a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,
b} wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomoéci

publicznej,

c} wszystkich dokumentow i materiatdw dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie,

2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu,

3) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe],

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, 2e Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,

5) dokumentowania dziatar informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

3. Na potrzeby informacji i promocji Programu oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ Instytucji Zarzadzajacej na jej wezwanie utwory

: informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw
zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udzieli¢

F nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.

4. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych i aktualnych wzoréw dokumentow
oraz stosowania si¢ do obowigzujgcych wytycznych i instrukcji dla Beneficjenta oraz innych
dokumentéw okreslajgcych obowigzki Beneficjenta w zakresie dziatart informacyjno-
promocyjnych.

Prawa autorskie
§24

a 1. Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgca odrebnej umowy
B przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
) z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utwordw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, zostanie zawarta na pisemny wniosek Instytucji

Zarzgdzajacejw-ramach-dofinansowania; o ktérym mowa w § 2 ust-4

w2z Mbezvnadku..zlecania .czedei. .7adald w ramarch Praisldn undanaswminhaimoiameheconcdne e,

¢

opracowanie utworu Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w  umowie
z wykonawcg, Ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizawany w ramach partnerstwa.
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Zmiany w Projekcie
§25

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie, w tym zmiany okresu realizacji Projektu, pod
warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej Instytucji Zarzadzajace] niezwlocznie, ale nie pdzniej
niz na 1 miesigc przed planowanym zakoriczeniem rzeczowym realizacji Projektu'® oraz
przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji instytucji
Zarzadzajacej w terminie 15 dni roboczych z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.
Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana bedzie w formie pisemnej.
O koniecznoéci dokonania zmiany Umowy w formie aneksu bedzie decydowad Instytucja
Zarzadzajgca.

Zmiany w Projekcie nie moga dotyczy¢ zwigkszenia kwot, o ktérych mowaw § 6ust. 5-7.

3. Beneficjent ma mozliwo$¢ zgtaszania zmian do Projektu wymagajacych aktualizacji wniosku nie
czesciej niz raz na kwartat.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspoinotowym, wplywajgcych na wysoko$é wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucia Zarzadzajgca ma prawo renegocjowaé Umowe
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnoéé i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiagnigcia zatozonych we Wniosku rezultatow Projektu.

5. Zmiana formy prawne] Beneficjenta, przeksztatcenia wiasnoéciowe lub  koniecznosé
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznoéci nieprzewidzianych w momencie
sktadania Wniosku, a mogacych skutkowa¢ przeniesieniem praw i obowigzkéw wynikajacych
2 zapisobw Umowy, mozliwe sg wyiacznie po poinformowaniu Instytucji Zarzadzajgcej
o koniecznoéci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucje Zarzadzajgca.
Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta instytucji Zarzadzajacej lub nieuzyskanie akceptacji
Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze skutkowa¢ rozwigzaniem Umowy na
zasadach w niej przewidzianych.

Zasada réwnoéci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
§26

1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu,

2) wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnoéé dotyczacej postepu rzeczowego z realizacji
projektu, ktore z dziatar w zakresie réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
zrealizowane oraz w jaki sposdb realizacja projektu wplyngta na sytuacje 0s6b
2 niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedy wystepowaé) problemdw lub
trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezezyzn.

Rozwigzanie Umowy
§27

1, Instytucja Zarzgdzajgca_ moze rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym,

w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy dopudcili sie powainych nieprawidtowosci finansowych
w szczegdlnoséci wykorzystali w catodci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umows;

18 Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajaca moze
wyrazi¢ zgode na wprowadzanie do Projektu zmian zgtoszonych w terminie pézniejszym.
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2) Beneficient lub Partner/Partnerzy ztoiyli podrobione, przerohione lub stwierdzajgce
nieprawdg dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejsze] Umowy, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczeli realizacji Projektu w ciggu
3 miesigcy od ustalonej we Wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie 2 § 14;

5) Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ramach realizacji Projektu nie spetnig ktéregokolwiek
z bezwzglednych kryteridw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzaé Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy nie realizujy Projektu zgodnie z harmonogramem
stanowigcym element Whniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizujg go w sposéb
niezgodny z Umowg lub nie przestrzegaja zapisdw Umowy w okresie jej obowiazywania;

2) Beneficjent lub Partner/Partnerzy odméwili poddania sie kontroli;

3) Beneficjent |ub Partner/Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie
doprowadzili do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedkfada zgodnie z Umowa wnioskéw o ptatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust.2.

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 21 ust. 1.

Umowa moze zostal rozwigzana na wniosek kaidej ze stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowieri zawartych w Umowie.
W takim przypadku postanowienia § 28 ust. 3 i § 29 stosuje sie odpowiednio.

§28

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 27 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci lub czgsci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania érodkéw dofinansowania do dnia
zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta.

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 27 ust. 2, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania wylgcznie tej czgéci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadaja
prawidfowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem § 6 ust.1. Jednoczeénie Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu pozostatej czeéci kwoty dofinansowania na rachunek Instytucji
Zarzadzajacej.

W przypadku niedokonania zwrotu $rodkow zgodnie z ust. 1, stosuje sie odpowiednio
§ 13 Umowy.

§29

Rozwigzanie Umowy, bez wzglgdu na to czy nastgpuje na podstawie: § 27 ust. 1 lub 2 lub § 28,
nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych 2 §3 ust. 6 pkt 4, §12, § 19, § 20, 8§21, §22,

§23-§24; ktérejestonzobowigzany wykonywad w-dalszym ciagu:

—mRrzanisetd_nin..ahaimuia.- cvtiiacii aru i ;aidaslbir 70 ramein s beaeamsl e Pl aC8 ot ks s i,

= - g e e -*';u\';ru\;’l'l \iJ.\TI'I -

zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.
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Postanowienia dodatkowe
§30

Beneficjent zobowigzuje sig, ze dziatania z zakresu edukacji prozdrowotne] raka jelita grubego
beda realizowane wytgcznie przez osoby z wyksztatceniem lekarskim lub pielegniarskim lub przez
absolwentéw kierunku zdrowie publiczne.

Beneficjent zobowigzuje sig, ie dziatania z zakresu edukacji prozdrowotnej raka piersi beda
realizowane wytacznie przez osoby z wyksztatceniem lekarskim, pielggniarskim lub potozniczym
lub przez absolwentdw kierunku zdrowie publiczne.

Beneficjent zobowigzuje sie realizowaé wsparcie zgodnie z:

- Programem badah przesiewowych raka jelita grubego, w zakresie wykonywania badan
kolonoskopowych w systemie oportunistycznym na lata 2016 ~ 2018,

- Zarzadzeniem nr 84/2014/DSOZ Prezesa NFZ z dnia 16 grudnia 2014 r. w sprawie okreslenia
warunkéw zawierania i realizacji uméw w rodzaju profilaktyczne programy zdrowotne.

Postanowienia koicowe
§31

Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajacej. Powyiszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzenia praw i obowigzkow Partnera/Partnerow,
wynikajacych z Umowy, w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.

§32

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg odpowiednie reguty izasady
wynikajace 2z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskie], w szczegdlnosci:
1) rozporzgdzenia ogolnego,

2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 .
uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajagce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5)

oraz wtaéciwych aktéw prawa krajowego, w szczegoinosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.z 2014 r,, poz.121z péin. zm.),
2) ustawy o finansach,

3) ustawy wdrozeniowej,

4) ustawy Pzp,

5)-rozporzadzenia—Ministra—Rozwoju-Regionalnego  z dnia_18_grudnia_2009_r._w_sprawie .
____warunkéw_i_trybu_udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skfadania :

! i
[ ———

Py

wnioskéw o platno¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkow europeJsKich
(Dz. U.z 2009 r., poz. 1786, z pdin. zm.),
6) rozporzadzenia wydanego na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,

7) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej {Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z poin. zm.}.
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§33
1. Spory zwigzane z realizacjg Umowy strony beda staraty sig rozwigzac polubownie.

W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad powszechny
whasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
$rodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§34
Wszelkie watpliwoéci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane beda w formie pisemne;.

Zmiany w treéci Umowy wymagaja formy aneksu do Umowy, z zastrzeieniem § 3 ust. 3,
§ 8 ust. 2, § 22 ust. 3.

3. Za forme pisemng uwaia sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL2014,
z uwzglednieniem zapisdw § 15.

§35

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralna czeéé niniejszej Umowy stanowia nastepujace zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1: Wniosek.
2) Zatacznik nr 2: Qéwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towardw i ustug.
3) Zatacznik nr 3: Harmonogram pfatnosci.
4} Zafacznik nr 4; Formularz wniosku o ptatnosc.
5} Zatgcznik nr5: Formularz zmian.
6) Zatacznik nr 6: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu.
7) Zatgcznik nr 7: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
8) Zatacznik nr 8: Wzér upowainienia do przetwarzania danych osobowych.
9) Zatacznik nr 9: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
10) Zatacznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.
11) Zatacznik nr 11: Wzér wniosku o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dia osoby uprawnicne;j.

Podpisy i pieczecie:

Instytucja Zarzgdzajgea Beneficjent
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P3¢ 111+ VTS
E‘;:: ;:‘jz:ﬁ " é Unia Europejska
Program Reginainy ., OPOISKIE Eurapeski Fuadusz Spoledmy
zatgcznik nr 2 do Umowy
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT
W zwiazku z przyznaniem ... {nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).......

dofinansowania ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa  Opolskiego  na lata 20142020 na realizacje  projektu
.............................. coeins (nozwa i pro projektu} ... {nazwa Beneficjenta/Partnera)
odwiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w 2aden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokoé¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesdnie ... rerererreranas (nazwa Beneficjenta/Partnera ) O zobowigzuie
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu ... e (nazwa i nr projektu)
czeéci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
{nazwa Beneficjenta/Partnera) .

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnhionym organom kontrolnym  informacji umotzliwiajacych  weryfikacjg
kwalifikowalnosci podatku VAT,

(podpis i pieczeg)

1 Déwiadczenie moze byé modyfikowane W przypadku  gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylacznie W odniesieniu
do poszczegdlnych kategoril wydatkdw., W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, otwiadezenie sktada kaidy
z partnerow, ktdry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw [ ustug (Dz. U4, z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, 2 pdin. zm.)



 Fundusze
Europejskie
Pragram Regionslny

Zatgeznik do Uchwaly r ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

‘ Unia Europejska
_.Slorosne Eurapejski Fundusy Speleciny

zatacznik nr 3 do Umowy

Harmonogram ptatnosci

- 'Dataprzestania | Data zatwierdzenla

~Rok | Kwartat |  Miesiac

E W ydatk' ogo{em | kwalifikowalne | '°°f‘“?“?°wﬁ-“!°__

‘Suma kwartat X

Razemdlarok XXXX

Informacje ogélne z karty umowy

" Wydatii oggtem

© Wydatki kwalifikowalne | Dofinansowanie




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt

lllll

Unia Europejska
Europeiski Fundusz Spoleczay

Zatacznik nr 4 do Umowy

Formularz wniasku ¢ ptatnoéé

iosekzackres.

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

N umowy/decyzji/aneksu . -

Tytutprojektu

 Program operacyjny .

| «<Nazwa>

06 prioryistowa

- | <Nazwa>

| Dziafanie

<Nazwa>

‘Poddziatanie

<Nazwa>

| Wydatki kwalifikowatne .

“Dofinansowanie

J-Wl:'lid_skoiu'ana kw‘ot'a,_ w tyi'n:_ e

Refundacja -
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Zatqcznik do Uchwaly nr ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Tak/Nie

wskaza¢ planowane i podjete dziatania naprawcze>

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspdinoty naleiy opisac, na czym polegaty nieprawidiowosci oraz

Oéwiadczenia beneficjenta. -

jestem éwiadomy od
poswiadczania fiepi

‘Wiejsce praechowywania dokumentacli - -
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Tak/Nie

Tak/Nie




Zatqcznik do Uchwaly nr ...............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

z2dnig ...
Fundusze L .
Europejskie Unia Europejska
Program Reginnﬂny -=--e;.,f DPOLIKIE Eurapegskil Funduse Spoteczey

Zatgcznik nr 5

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

2. NAZWA
1. DATA ZGLOSZENIA ZMIANY BENEFICJENTA 3. NUMER UMOWY

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA: 7.2 PO ZMIANIE:




Zatqcznik do Uchwaty nr ................
Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego
b [1]( I

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9, ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

13. ZALACZNIKI DO FORMULARZA:

Dataipodpis

Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypetnia Instytucja Zarzqdzajgca
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b4 |11+ BT
Fundusze _ o
Europejskie Unia Europejska
Program Regionatny g, OPOI.Ks“[sN|mE Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 6 do Umowy

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU?

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. ... 0$Wiadczam, ze
przyimuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych jest Minister Rozwoju
i Finanséw, z siedzibg w Warszawie, przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5;
2) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 Jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego
z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Opolskiego,
3} podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r.
_poz. 922 z pdin. zm.} — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionainego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 na podstawie:
w odniesieniu do zbioru Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-
2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 1 i 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit
d), oraz art. 125 ust 4 it a), art. 125 ust 5 i 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady {WE) nr
1083/2006 oraz jego zatgcznikiem XIII (Kryteria desygnacji) - punkt 3.A.iv;

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
I uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE} nr 1081/2006 wraz z zatacznikiem | i Il do tego
rozporzadzenia;

c) art. 9ust. 2, art. 22, 23,24 26 ustaWy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014~
2020 (Dz. U. 2z 2016 poz. 217 ze zm.};

....._odniesieniu do zbiory centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacie. programow....... ...

operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego

' Wzér moze by¢ modyfikowany przez Instytucje Zarzadzajaca poprzez dodanie elementéw okredlonych dla deklaracii uczestnictwa
w projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na deklaracji | oéwiadczenit.



Zatgeznik do Uchwaty nr ................
Zarzgdu Wajewddztwa Opolskiego
Z2dNIG e

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego Rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

¢} rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r,
ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okredlonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczgcymi;

d) wustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 poz. 217
ze zm.);

4) moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , W szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci
oraz dziataih informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 (RPO WQO);

5) moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej -

e {N@ZWa i adres ), beneficjentowi realizujgcemu projekt -
reveeretrataestaseaeneeseneaseeesennassepsrsratasatrrraesesessserasssnnnennenenennenee (NAZWA 1 adres beneficjenta) oraz
podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestnicza wrealizacji projektu -

e eeeeeeeeeeseetetototasoesetsatssasaeteee s ereratanatssbet et sestrtaesmneern i ebababras  aevaseemssamrasst e et nresrsasbsssrnnanserererners | TTAZWAE

i adres ww. podmiotdéw). Moje dane osobowe mogg zostat udostgpnione firmom badawczym

realizujgcym badanie ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajgcej lub

innego podmiotu ktéry zawart porozumienie z Powierzajgcym lub Instytucja Zarzadzajacy na
realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe mogg zostaé réwniez udostgpnione specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajacego lub Instytucji Zarzadzajgcej kontrole

w ramach RPO WO;

6) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwoéci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

7) w ciggu 4 tygodni po zakorczeniu udziatu w projekcie udostgpnig dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
{ub nabycia kompetencji;

8) w ciagu 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przekaze informacjg o liczbie
utworzonych miejscach pracy?.

e 9)-mamprawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

2 Dotyczy przyznania jednorazowych $rodkdw na podjecie dziatalnodcl gospodarczej.
* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matcletniej oswiadczenie powinno zostat podpisane przez jej prawnego opiekuna,
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Zatfqcznik do Uchwaly nr ...
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 7 do Umowy

Zbior Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opoiskiego 2014-2020

1} Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw.

Lp.

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

(B W N =

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

wnioskodawcy

Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

(I

WIESLOWOST

Partnerzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wtasnosci

13

NIP
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z dnig

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawnionafe do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
partnera

17

Symbol partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

Kwalifikowalnoé¢ $rodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dziatalnoéé gospodarcza).

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elekironicznej na lata 2014-2020 . Dodatkowo:

Przynaleino$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegbtowym Opisem
Priorytetéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

SzczegGtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Priorytetéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédziwa Opolskiego

2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dmafan:a/zatmerdzonym do

Clowo .-+ e ommemmmeoemwoecoooooon:

| rﬁdllfdl.jl VW THOS IO uuuuun:qu”.b f'” UJ‘,.\“_. o

5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacjg projektow oraz dane

pracownikow  instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO

wspotfinansowanego z EFS, ktdrzy zajmujg sie obstuga projektow.

2014-2020,



Zatgcznik do Uchwaty nr ................
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

oaﬂmm-r:-wmn—-g

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu projektu.

SzczegGtowy zakres danych odwzorowany Jest w Wytycznych w zakresie warunkow

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7) Uczestnicy szkoleri, konkurséw i konferenc]i {osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacjag RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu
definicji uczestnika okreglonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020).

. | Nazwa

Imig

MNazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

| EElWwiNlEe

Specjalne potrzeby

Zbior centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partnerdw
projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w  imieniu

beneficjenta/partnera)

Nazwa

Imie

Nazwisko

rcicre

Adres e-mail

o fuv|s|dim]

Kraj

PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcdw, beneficjentow, partnerow.



Zatgcznik do Uchwaty nr ...
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Whytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznef na lata 2014-2020.

3) Dane uczestnikdéw instytucjonalnych {w tym oséb fizycznych prowadzacych jednooscbowa
dziatalnosc¢ gospodarcza).

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekozywania danych w postaci elektronicznej na fota 2014-2020.

5} Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznef na fata 2014-2020.

6) Wykonawcy realizujgcy umowy 0 zamdwienia publiczne, kidrych dane przetwarzane beds
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace

dziatalnoé€ gospodarczy).

Lp. | Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy
2 |Kraj

3 | NIP wykonawcy
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Zatgcznik nr 8 do Umowy

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pdin. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze RPO WO 2014-2020 oraz w zbiorze UMWO-DPO-SYZYF w ramach projektu
[ ] realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 realizowanej/ego/ych przez | R
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnegoz [ 1 lub z chwilg
jego odwotania.

Czytelny podpis oscby upowainionej do
wydawania | odwotywaniaupowaznier.

{miejscowosd, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznafem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobhowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922
z péin.zm.), atakzez obowigzujgcymi w Polityka
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z | 1.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnegoz | ] lub
z chwilg jego odwotania.

Czytelny Rodpis osoby sktadajgce] oswiadczenie

Upowatnienie otrzymatem

{miejscowos¢, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Fundusze
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Z dniem

Farsia

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr

Zatgcznik do Uchwaty nr ...............
Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego

Unia Europejska
Eurapejski Fundusz Spoleczny

Zatacznik nr 9 de Umowy

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

r., na podstawie art.

37 w zwigzku z art. 31 ustawy

2 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {Dz. U. 2016 r. poz. 922 z péin. zm.), odwotuje

upowaznienie Pana /Pani*

do przetwarzania danych osobowych nr

wydane w dniu

*niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis oscby, upowaznionej do
wydawania i odwolywania upowaznieri

{miejscowoéd, data)




Fundusze . . P
Europejskie Unia Europejska  JESgi
Program Regionalny o opﬂﬁﬂg guropejski Fundusz Spoteczny et

a)

b)

c)

d)

Zatacznik nr 10 do Umowy

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICIENTA

1. lJakie s3 Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcoéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

oznaczaé znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”:

- wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu {jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

- wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargows, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow,
wzory whioskow,

- dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaéwiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatdw, listy. obecnosci, prezentacje multimediaine, kierowana do nich
korespondencije, umowy;

umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji
projektu;

umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong internetowa);

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, Ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencii,
warsztatow, szkoleri, wystaw, targdw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w
innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczyg’___g__c_)___l__(ymenty i dziai_ani_a informacyjno-prom'ocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczat swoje dziafania informacyjne | promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomoéci publiczne] lub przeznaczyte$ dla uczestnikow
projektow. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujgce znaki:



Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

Zfotony 2z symbolu graficznego, nazwy | ziozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, | funduszu, ktéry wspotfinansuje Twéj projekt.

z ktdrego w czesci lub w catosci finansowany
jest Twoj projekt.

i Fundusze Unia Europejska

! Europejskie -
% Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

W przypadku projektéw wspdétfinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym elementem jest
réwnie? oficjalne logo promocyjne Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”:

Eu I'OPEJS.kIe Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Fundusze r& Unia Europejska
LS OPOLSKIE

Wzory z wlasciwymi oznaczeniami sy dostepne na stronie internetowej RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinienes
skorzystac. Zwrd¢ uwage, Ze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie
Kwitnace” musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

Nie ma obowiézku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspétfinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie dokumentéw i dziatar informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektéw/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy.

W przypadku rekiamy dostgpnej w formie dZwigkowej bez elementéw graficznych {np. spoty/audycje
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalez od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyijatkiem tych, ktorzy musza stosowac
tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sa zobowiazani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego piakatu identyfikujacego projekt.




Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto?

Ca?

Jedli realizujesz projekt wspodffinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu
uzyskat dofinansowanie na kwote powyiej 500 tys. euro
i ktary dotyczy:

a) dziafan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Tablica informacyjna

(w trakcie realizacji projektu)

Jedli zakonczyles realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyze] 500 tys. euro, ktory polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamigtkowa

lub {po zakoriczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
ub
c) zakupie $rodkéw trwatych.
Jesli nie jestes zobowigzany do:
Plakat

a} umieszczania tablicy informacyjnej
lub

b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

{w trakcie reaiizacji projektu)

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro moiesz umieéci¢ tablice informacyjna

i pamiatkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiesci€ na tablicy pamiatkowej?

Tablica musi zawieraé:
¢ nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,

s cel projektuy,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego

»Opolskie Kwitngce”, :

¢ adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzér tablicy, ktory nalezy wykorzystad przy wypetnianiu  obowiazkdw

informacyjnych:




Fundusze ; : RAH
E Europejskie Unia Europejska O

Europejski Fundusz Spolecz N
Program Regionalny PEjski Fundusz p ny A~

[Twéij tvtut projektu do uzupetnienia]

Cel projektu: [Twdj cel projektu do uzupetnienia)

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia)

._@QOPOI&I‘(&

Wzdr tablicy znajdziesz w internecie na stronie www.rpo.opolskie.pl.

Tablica pamigtkowa nie moze zawiera¢ innych informacji i elementow graficznych.
3.2 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiadciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzaleini¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki
i informacije byly czytelne i wyraZnie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 ¢m {wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest pofozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg
znajdowaé sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytac
informacje. W przypadku projekidw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m%

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzystac tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbato$é o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturawego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki moga postuzyé dla oznaczenia realizacji projektdw np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to
format A3. Rozmiar tablicy nie moze byc jednak mniejszy niz format Ad.

3.3 Kiedy powinienes umiescic tablice pamiatkowa i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakoriczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.

W-zwigzku z tym-musi by¢ wykonana z trwatych materiatdw, a zawarte na niej informacje musza byé
__czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie © je stan techniczny i o to, aby

informacja byta caty czas wyrainie widoczna, Uszkodzong Iub nieczytelna tablice musisz wymienic lub
odnowic.



3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowa?

Tablicg pamiatkowa powinienes umieécié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sy efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogéinie
dostepne, gdzie najwigksza liczba osob bedzie mogta zapoznaé sie z trescia tablicy.

Jesli projekt miat kiika lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycii liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamiatkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic
moze by¢ wiece] w zaleznosci od potrzeb.

Tablicg pamigtkowg matych rozmiardw powiniene$ umiescié w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaki6caty tadu przestrzennego, a ich wielko$é, lokalizacja i wyglad byly
zgodne 2z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publiczne] i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby§ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie. '

3.5 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 {arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze byc tez wykonany z innego, trwaiszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé forme plansz informacyjnych,
stojakéw reklamowych itp,

Pomy$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyrainie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.6 Jakie informacje musisz umiescié na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
¢ nazwe heneficjenta,
e tytuf projektu,
s cel projektu {opcjonainie),
* wysoko$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

¢ zestaw logo — znaki FE | UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego
”Qpolskie Kwitnace”,

* adres portalu www.mapadotacii.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzdr plakatu, ktéry mozesz wykorzystad:




[Twola nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
[Twaj tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu Jest [Twéj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwata do uzupetnienia]

Fundusze Unla Europejsia
AL -égmw: SwopshidFondenpeucy

Na plakacie mozesz umieéci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
kt6re musza sie znaleié na plakacie, byly nadal czyteine i wyrainie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér plakatu do wykorzystania jest dostepny na stronie www.rpo.opolskie.pl.
3.7 Kiedy i na jak diugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoriczeniu
projektu.

3.8 Gdzie powiniene$ umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiescié¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moie by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by€ to przynajmniej jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kaidej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw,
moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.

3.9 Czy moiesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych érodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrécic sig do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycja zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczer projektu. Jest to mozliwe
wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych
w Zofgczniku wymogdw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemne] zgody. Musisz ja przechowywac na
wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic na stronie internetowej?

~ 7 Jesli jako beneticjent masz wiasna Strong INTErnetowa, 10 MUsISZ Umiescic na miej:

¢ znak Unii Europejskiej,
¢ znak Funduszy Europejskich,

» oficjalne logo promocyjne Wojewédztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitnace”,




]

s krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatdow informacyjnych.

4.1 W jakiej czesei serwisu musisz umiescic znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala —
mozesz umiesci¢ na gldwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tei utworzy¢ odrgbng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Waine jest,
aby uzytkownikom fatwo byto tam trafié.

4.2 Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznoéci przewijania
strony w dot.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczyt swojg strone internetowg, powiniene$ zastosowacd jedno z dwédch
rozwigzan:

Rozwiazanie nr1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu oraz
oficjalnego logo promocyjnego Wojewoddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ie w momencie wejécia na stroneg internetowg uzytkownik nie musi
przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow,

Moziesz uzupetnic¢ zestawienie znakéw sweim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakow FE, UE i logo
wojewodziwa w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwiazanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzoréw:

Unia Europejska

Unia Europejska Unia Eropejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz

zestaw znakéw Fundusze Europejskie iUnia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne
Wojewaddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”,

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowej.



4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twaojej stronie internetowe] musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
—  warto$¢ projektu,
— wkfad Funduszy Europejskich.

Powyiej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kaidego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujacego jego gidwne etapy i postep prac.

5. Jak moiesz informowaé uczestnikdw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywac informacjg, e Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym

w projekcie.
Obowiazek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz

konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mieé forme plansz infermacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamigtaj, Ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposaione. Osoby te powinny mieé
dwiadomoéé, ze korzystaja z projektow wspdffinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznos$é znakéw

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym
miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkoi¢ byly odpowiednie do rodzaju iskali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np.
pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Zwrdé szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.

6.2 Kolejnosé znakdéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
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pomigdzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdow w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwag programu znajduje sie na gdrze, a znak Uni
Europejskiej na dole. Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”
umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.




Przyktadowy ukiad pionowy:

o Fundusze
Europejskie Fundusze Europejskie
: Program Regionalny Program Regionalny
Q mlot}:%
_.S%% OPOLSKIE
: T RWITHACE

Unia Europejska i
Eurepejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakdéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech, tgcznie ze
znakami FE, UE oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitngce”.

Jakie znaki moga sie znalei¢ w zestawieniu? {poza znakami FE i UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewoddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”). W zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych) oraz na
dokumentach mozesz umiescié swoje logo Jake beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera
projektu, logo projektu czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczaé
natomiast znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie s3
beneficjentami.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwagal Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki {logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?

Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowa¢ w kolorze.

a Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
] wykorzystania wersji kolorowe] ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

: Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajacym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biafej), jest
. } — druk dokumentow (w tym_pism, materiatdw szkoleniowych itp.}, ktére nie zawieraja innych koloréw
' ~ poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji cﬂzé’rnb—bia{e’j dla RPO WO 2014-2020:

Fundusze . . “
: Eﬂrg;e'skie Unia Europejska | »""«
3] Program Rje gionalny ;hé,,ﬁﬁ OPOL.%.E Europejski Fundusz Spoteczny Tag At




Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne, warianty znakdw, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,, Opolskie Kwitnace” oraz gotowe wzory —
zestawienia logotypdw znajdziesz na stronie internetowe] Programu: www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowal znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakoéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszy
widocznos$¢. Jedli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowad
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnosé znaku. Kolory tla powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekraczac¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowad znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tla,
powiniene$ umiesci¢ wokét flagi biatg obwdédke o szerokoéci réwne] 1/25 wysokoéci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Jedli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdz¢, czy moga one wystepowac na
kolorowych tlach. W przypadku oficjalnego logo Wojewodztwa Opolskiego ,, Opolskie Kwitngce” taka
informacje znajdziesz na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl.

7. lak powinienes$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniac nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, Ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie:

of Fundusze
‘gl Europejskie
Fundusze Europejskie

s projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umieéd informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki} jest wspdtfinansowany ze
drodkdw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i inwestycyjne




8. W jaki sposéb moiesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedy czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylke z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

ef Fundusze . .
f Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé sfownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego
»Opolskie Kwitnace” nie jest ohowiazkowe,

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sa na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy moiesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajgcy sie w oczy?

Zestawienia znakdw z wlasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowad czytelnych znakow FE i UE, nie moiesz go uzywaé do celdw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE
i realizowanego programu.




Zafqcznik do Uchwalty nr ................
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

2dnia ... .“
P9 Fundusze o .
= Enropejskie Unia Europejska
FFII.:IQI-EI"I‘I EEQ%DMH‘I}I -2 ¥ OPOLSKIE Exrapafski Funduss Spidediny

. Zatacznik nr 11 do Umowy

Whniosek o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej'
a) Wniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014°

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL*

t Nazwisko

Imie

! Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku
i upowazniong do obslugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skladania wnioskdw o platnosé czy
przekazywania innych informacji zwiazanych z realizacjg prejektu.

2 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwdch opcjl jest obstugiwana danym wnicskiem dla osoby uprawnione;.

} Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014,

. 4 Dotyczy osdb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.



Zafgcznik do Uchwaty nr

Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Nazwisko

jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionej

oswiadczam, ze:

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji giéwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do

Whioskowany zakres uprawnien w SL2014:

o  Whioski o ptatnos¢

o Korespondencja

¢ Harmonogram ptatnosci

» Monitorowanie uczestnikdw projektu

e Zamoéwienia publiczne

« Personel projektu

o

5 Nalezy wypeié tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;.




! PESELS

Zatqcznik do Uchwaty nr .............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
F 21117 BT

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym zatacznikiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz
.............. coeeeenennn . (NAZWa beneficjenta).

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

Nazwisko

Imige

Adres e-mail

8 Dotyczy os6b, dia ktdrych w polu ,Kraj" wskazano ,Polska”.



Zatgcznik do Uchwaty nr ....... T
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego |
ZAnia i

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

L il



Fundusze . )
Eﬂmz ejskie Unia Buropejska
Pragra I'II:: Eﬂg?ﬂnﬂl‘lp o ﬂmlﬁﬁ&ﬁ Europefski Fundusz Spaleczny

Decyzja nro..een ... ferrerreneeanens
o dofinansowaniu Projektu (nazwa projektu)
w ramach:
Osi priorytetowej VII — Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.4 Wydfuzanie aktywnosci zawodowe]
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

§1

llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

»Regulaminie konkursu” — oznacza to dokument okreslajgcy m. in.: przedmiot i forme
konkursu nr ... ,zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, sposéb wyboru Projektéw oraz
pozostate informacje niezbedne podczas przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
Projektu w ramach Regionalhego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej VIl — Konkurencyjny rynek pracy, Dziatania — 7.4 Wydfuzanie
aktywnosci zawodowej; dostepny na stronie internetowej Instytuciji Zarzgdzajacej oraz na
portalu Funduszy Europejskich;

»BGK” — oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstuga bankowg ptatnosci
I wspdffinansowania, wynikajacych z Decyzji, w ramach umowy rachunku bankowego
zawartej z Ministrem Finanséw;

wdanych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 . Poz. 922 z péin. zm.), zwanej dalej
»Ustawg o ochronie danych oscbowych”, dotyczace uczestnikéw Projektu, ktore muszg byé
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajaca oraz Beneficienta i Partneréw w celu
wykonywania obowigzkéw paristwa cztonkowskiego w zakresie aplikowania o $rodki
wspolnotowe | w zwiazku z realizacjg Projektéw w ramach RPO WO 2014-2020;

~dofinansowaniu” — oznacza to ptatnoéci pochodzace z budzetu érodkdw europejskich
odpowiadajgce wkiadowi z EFS oraz wspéffinansowanie pochodzace ze érodkdw Budietu
Paristwa, stanowiace bezzwrotna pomoc  przeznaczong na pokrycie  wydatkéw
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwiazku z realizacja Projektu w ramach Programu na
podstawie Decyzji;

i)

""'.'.1:;._43;‘:,;,.'ia}mﬁuwr{..ir}mnamyiak’res*rmoze*nvc"p’rzez’st"r'oﬁy UZUpetniony o postanowienia niezbgdne dla realizacji Projektu w

szczegdlnosct w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa. Postanowienia stanowigce uzupefnienie wzoru decyzji nie mogg byé sprzeczne z
postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wzdr decyzji stosuje sig dla Beneficjentdow niebedacych paistwowymi jednostkami
budzetowymi oraz Beneficjentéw, ktdrzy nie otrzymujg Srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa
krajowego. Wzoru nie stosuje sie w projektach rozliczanych w oparciv o kwaty ryczattowe, o ktdrych mowa w Wytycznych w zakresie
kwaolifikowalnosci wydatkéw w remach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosei na lata 2014-2020.



5) ,EFS” —oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;
6) ,Instytucji Zarzqdzajgcej” — oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

7) ,Partnerze” — oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust 1 ustawy wdrozeniowej, ktory
jest wymieniony we Wniosku, realizujacy wspdinie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w decyzji o dofinansowaniu, w porozumieniu
lub w umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe;

8) ,Programie” — oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzja wykonawczg Komisji Europejskie] 2z dnia 18.12.2014 r.
przyjmujaca hiekiére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020" do wsparcia 2 Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dia regionu opolskiego w Polsce CCt 2014PL16M20PQ0S;

9) ,Projekcie” — oznacza to Projekt [tytuf projektu], nr [numer projektu], okreslony we Wniosku;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” — oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w 5L.2014;

11) ,Rozporzqgdzeniu ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdine przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str.
320);

12) ,ustawie Pzp” — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwier publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdin. zm.};

13) ,ustawie wdrozeniowej’ — oznacza to ustawg 2z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowe]j 2014-
2020 (Dz. U. 22016 r. poz. 217 z péin. zm.);

14) ,Whniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie fozony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla Projektu, na podstawie ktérego zostata przyjeta Decyzjs;

15) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze
Szczegbtowym opisem osi  priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, ww. SZOOP oraz
Wytyczne s3 dostepne na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

16) ,zamdwieniu publicznym” — oznacza to pisemng umowg odptatng, zawarta pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w Projekcie;

17) ,érodkach europejskich” — oznacza to czes¢ lub cato$é dofinansowania pochodzaca ze

érodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywang w-formie-ptatnosci-z-rachunku———--

Minictra-Ramaaiu_i_Rinansdw n ktdrvm mowa w art..200_ust. 1. ustawy_o. finansach,

[NE——

e

prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego;

18) , dotacji celowej” — oznacza to $rodki pochodzace z budietu paristwa jako wspdétfinansowanie
whktadu krajowego, stanowiace uzupetnienie do $rodkdw europejskich, przekazywane przez
Instytucje Zarzadzajgca na rachunek bankowy Beneficjenta;
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19) ,stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej” ~ oznacza to adres strony: (.............);

20) ,ustawie o finansach” ~ Oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2016, poz. 1870);

21) ,5Z00P” - oznacza to Szczegétowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Spoteczny, przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego [wersja nr......... ], Uchwaty nr
......................... Zarzadu Wojewddrtwa Opolskiego z dnia SR

22) »hieprawidiowosci/nieprawidtowosci indywiduainej” ~ oznacza to kaide naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania Prawa unijnego, wynikajace
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego Zaangazowanego we wdrazanje

Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

23) ,5L2014" - oznacza to aplikacie gtéwna centrainego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projekty;

24) ,uczestniky Projektu” - oznacza to uczestnika w rozumieniy Wytycznych w zakresie
monitorowanig postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
ktore zamieszczone 53 na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajycej;

25) ,personelu Projektu” — oznacza to osoby zaangaiowane do realizacji zadan |ub czynnosci
W ramach Projektu, ktére wykonuje osobiscie, 1. w szczegdlnosc osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania Ilub czynnosci w ramach Projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniy Wytycznych
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EES orgz FS na lata 2014-2020,
osoby wspétpracujace w rozumieniu art. 13 pkt. 5 ustawy z dnig 13 paidziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. Poz. 121, 2 pdin. zm.) oraz wolontariuszy,
wykonujacych éwiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 22016 r. poz. 239);

26) ,realizatorze Projektu” ~ nalezy przez to rozumieé podmiot realizujgcy Projekt. Realizator hie
Jest strong Decyzji o dofinansowaniu Projektuy;

27) ,zleceniy ustugi merytorycznef” - naleiy przez to rozumieé powierzenie wykonawcom
zewngtrznym, nie bedgcym personelem Projektu, realizacji dziafar merytorycznych
przewidzianych w ramach danego Projektu w rozumieniu  Wytycznych w zakresie
kwalifikowainosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS ng lata 2014-2020;

28) ,Powierzajgcym” - oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru »UMWO-DPO-SYZYF” oraz dia zbioru
~RPQ WO 2014-2020”,
b) Ministra Rozwoju i Finanséw dla zbioru »Centralny  system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”,
petnigcych role wtasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

29} ,dochodzie” ~ oznacza to dochdd wygenerowany podczas realizacji Projektu w rozumieniu
Wytycznych w zgkresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS oraz FS na latg
2014-2020;

o ——30) ", zakoriczeniu rzeczowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to date zakoriczenia_zadan_____ .

marvtanmermeehae Daiab o .

B

31) ,zakorczeniy finansowym okresy realizacji Projektu” — oznacza to date tozsama z terminem
poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;



32) ,Wytyczne w zakresie gromadzenia” — oznacza 1o Wytyczne w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 . (z pdin. zm.);

33) ,Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 lub w art. 63 Rozporzadzenia
ogdlnego oraz ustawy wdrozeniowg. Beneficjentem jest rowniez partner i podmiot
upowazniohy do ponoszenia wydatkéw wskazany we whiosku o dofinansowaniu projektu,
chyba ze z tresci Decyzji wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strong Decyzji.

Przedmiot Decyzji
§2
Beneficjent w imieniu swoim i Partnera/Partneréw (w przypadku Projektu partnerskiego)
oéwiadcza, 2e nie podlega/ja wykluczeniu z ublegania sie o Srodki przeznaczone na realizacje
Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.
Na warunkach okreslonych w niniejszej Decyzji Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu. Beneficjent podejmuje sig realizacji Projektu ze
szczegbInym uwzglednieniem postanowieri § 4 ust. 1 oraz § 5 ust. 1.
Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez
Beneficjenta i Partnera/Partnerow (w przypadku Projektu partnerskiego) w zwigzku z realizacja
Projektu.
Catkowita wartos$¢ Projektu wynosi ...... zt {stownie: ... } i cbejmuje:
1) dofinansowanie w kwocie ... 24 (stownie: ...}, co stanowi ... % wydatkow kwalifikowalnych
Projektu z nastepujgcych Zrédet:
a) ze $rodkéw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi .. % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu,
b) ze $rodkéw dotacji celowe] w kwocie ... zi (stownie: ..}, co stanowi .. % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

2) wkiad wiasny w kwocie ... zt (stownie: ... ), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych

Projektu.
Dofinansowanie na realizacjg Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie wydatkow
poniesionych w ramach Projektu przed podjgciem niniejszej Decyzji, o ile wydatki zostang uznane
7a kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym z Wytycznymi, o ktdrych mowa w
§ 1 pkt 15, oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Poniesienie wydatkdw przed podjgciem Decyzji jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.
W przypadku niewniesienia wkiadu wiasnego w kwocie, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2, Instytucja
Zarzadzajgca 'moie  kwote  przyzhan€go dofinansowania  proporcjonainie  obnizyc,
2 zachowaniem udziatu procentowego, O ktorym mowa w ust. 4 pkt 2. Whkiad wiasny, ktory
zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajacej wspomniany powyzej procent wydatkow
Projektu moze zostac uznany za niekwalifikowalny.
Podatek od towardw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie

7 oéwiadczeniem/oéwiadczeniami stanowigcym/i zatacznik nr 2-do-Decyzii:

Okres realizacji Projektu i zakres rzeczowy Decyzji
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.
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4. Beneficjent zapewnia, ie Projekt Jest realizowany zgodnje z obowiqzujqcymi przepisami prawa
w zakresie objetym niniejszg Decyzja. :
Projekt bedzie realizowany przez?:

4) zachowanje trwatosci oraz rezultaty Projekty;
5) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projekty {oséb lub podmiotéw) zgadnie 2 zapisami

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie » ustawa o ochronie danych osobowych:
7) zapewnienie stosowania Wytycznych w Zakresie monitorowanig postepu rzeczowege

8) zapewnienie stosowania Wytyeznyeh w zakresie kwalifikowalnogci wydatkéw w ramach

9) zapewnienie stosowania Wytycznyeh Zakresie reafizacji zgsady réwnosci szans

7. Instytucja Zarzgdzajaca zobowigzuje si¢  powiadomi¢ Beneficjenta na swojej  stronie
_ internetowej o wszelkich zmianach Wytycznych, o ktérych mowa W ust. 6 pkt. 7-11,
a Beneficjent do stosowania zmienionych Wytycznych,

8. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 26 Decyzji, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projekty zgodnie z aktualnym Whioskiem,

9. Beneficjent zobowiazuje sig¢ niezwlocznie | pisemnie poinformowa¢ Instytucje Zarzadzajaca
0 problemach w realizacji Projektu, w szczegolnosci o zamiarze Zaprzestania jego realizacji,

§4
1. Wramach realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do spetnienia wszystkich bezwzglednych

kryteriow wyboru  projektéw: formalnych, merytor ,cznych=uniwersalnych, horyzonta!nych

r_iﬁiiuniwerfsaInyeh,fszczegé'fowych 'uniwe'rsalnych i merytorycznych_____§_z_c_;eg6_fo_wuch5__,_=.--_-,:_-,:-;;:;ﬁw

w Zatgezniku do Requlamine kankiwen,

2w przypadku realizacji Przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisac Nazwe jednostki, adres, numer REGON lub/i NIp (w
zaleinodei od statysy pPrawnege jednostki realizujgce]). Jezeli Projekt bedzie realizowany wylaeznie Przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 5 nalezy skregfi¢.
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W przypadku gdy w ramach realizacji Projektu Beneficjent nie spetni bezwzglednych kryteriow,
o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajaca moze uznaé wszystkie, badz odpowiednia czest
wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne, zgodnie z
Wytycznymi w sakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalinego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

§5

Beneficjent odpowiada za osiagniecie wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych we Whniosku.
Beneficjent, w trakcie realizacji Projektu, z0bowiazany jest do monitorowania zatozonych
wartoéci wskaznikéw na sasadach okre$lonych w Wytycznych w sakresie monitorowania postgpu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020. W razie postepow W realizacji
wskaznikow, beneficjent powinien wykazac je W kazdym wniosku 0 ptatnos¢ sktadanym do
Instytucji Zarzadzajacej.
Beneficjent odpowiada za zbieranie danych nt. uczestnikow Projektu w SL 2014. Szczegbtowy
zakres danych dotyczacych uczestnikow Projektu zawiera zatacznik nr 7 do wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych © uczestnikach do 512014 znajduje sig
w zataczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany przekazywac dane, O ktorych mowa w ust. 3, do Instytucji

Zarzadzajacej tacznie whnioskiem o ptatnosc.
W zakresie kwalifikowalnosci uczestnikéw Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegal
zapisow znajdujacych sig¢ W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionatnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Okreélajac obszar zamieszkania uczestnikow Projektu Wwg stopnia urbanizacii DEGURBA,

Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zatgczniku do Regulaminu konkursu.

Wskazniki uznaje sig za osiggnigte i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta w przypadku:

1) wskaZnikow produktu — w momencie przystapienia uczestnika do Projektu lub w niektdrych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia - wykazane we wniosku o ptatnoé¢,

2) wskaznikow rezultatu bezposredniego — PO sakohczeniu wsparcia, do 4tygodni od
zakohczenia udziatu uczestnika w projekcie - wykazane we wniosku o ptatnosé/korekcie do
whniosku o ptatnos¢ korficowa.

W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiagniecia wartosc docelowych

wskaznikéw produktu i rezultatu, zobowigzany jest on niezwiocznie poinformowad instytucjg

Zarzadzajaca i przedstawi¢ stosowne wyjasnienia.

W przypadku nieosiggniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskainikéw produktu lub

rezultatu, Instytucia Zarzadzajaca na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ koncowq dokona
indywidualnej analizy powodow odchylenia, W wyniku czego moze pomniejszy¢ wartos¢
dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego stosujac  regute
proporcjonalnoéci.

'""*"""7710.4nstvtucjafzatzad,@jg@ dokona inquwidualnej analizy powodow niegsiggniecia wskaznikow,

biorac pod uwage:

1) zakres % odchylenia wartﬁérosquniqLc"—udf.;:.:t:fci,:z’féinmj
)

2) liczbe nieosiagnigtych wskaZnikow,

3) informacjg, W jaki sposob odchylenie wskaznika/wskaznikow wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikow ujetych w Programie/Ramach wykonania,

4) informacjg, czy wskaznik/wskazniki miatfy wptyw na wybér Projektu do dofinansowania,
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5) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegéinosci podejmowane przez niego dziatania naprawcze,
11. W zaleinoéci od wynikéw indywiduainej analizy, przeprowadzonej w oparciu o zapisy ust. 10,
zmiany w realizacji zatozonych wartoéci docelowych wskaznikéw rezultatu zwigzane mogy byc
Z reguty proporcjonalnoc Projektu:
1) osiagniecie na poziomie minimum 80% - o stosowaniu reguly proporcjonalnosci decyduje
Instytucja Zarzadzajaca,
2) osiagniecie na poziomie Ponizej 80% - stosuje sie regute proporcjonalnosci do poziomu
odchylenia wskaznika,
12. Zgodnie z regula proporcjonalnosci:

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy ~ Instytucja
Zarzgdzajaca moze uznaé wszystkie lub odpowiednig czgs¢ wydatkéw dotychezas rozliczonych
w ramach Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu, wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultaty
bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie — Instytucja Zarzadzajaca moze
uznac wszystkie lyb odpowiednig czeéé wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu
za niekwalifikowalne. Wysokoé¢ wydatkdw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu Projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zafozenia nie zostaty
osiagniete i koszty poérednie. Stopien nieosiggniecia zatoier Projektu okreslany jest przez
Instytucje Zarzadzajaca.

13. Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez Instytucje Zarzadzajaca wedtug stanu na
zakoriczenie realizacji Projektu na etapie weryfikacji koricowego wniosky o ptatnosé.

14. Niewykonanie wskaznika w Projekcie moie stanowié przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowaosci indywidualnej.

15. Beneficjent zobowiaze uczestnikéw Projektu, na etapie rekrutacji do Projektu, do przekazania
danych dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia
wskaZnikow rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakoriczenia udziaty w Projekcie oraz
mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym.

16. Beneficjent jest zobowigzany utrzymad zrealizowane wskainiki produktu i rezultaty na
niezmienionym poziomie przez caly okres trwatosci Projektu. Zachowanie trwatosci Projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspdtfinansowane] z EFS w ramach Projektu infrastruktury
rozumianej jako $rodki trwate zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo
udostepnié dokumentacje potwierdzajaca utrzymanie wskaznikow, w szczegdlnodci podczas
kontroli prowadzonych w ramach Projektu.

17. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywaé érodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakoriczeniu jego realizacji na dziatalnogé statutowy lub przekaza¢ je nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.

§6

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 15, koszty posrednie rozliczane 5ta,wkq,rvcza’f,towaﬁwfwy—sokes’eif.........% —
poniesionych,  udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach  Projektu  wydatkow

£ i LYY P
—_haznnéradn ":l"',—"—""" shemois e S

2. instytucja Zarzadzajgca mosze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
raZgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Decyzji w zakresie zarzgdzania Projektem.

3. Katalog kosztéw posrednich okreslony zostat w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15.



Odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta
§7

1. Instytucja Zarzadzajaca hie ponosi odpowiedzialnoéci wobec os6b trzecich za szkody powstate
w zwiazku z realizacja Projektu.

2. W-przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa
o partnerstwie okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnera/Partneréw wobec 0s0b
trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej Decyzji.

3. Beneficjent zobowiazuje sig do:

1) pisemnej informacji o ziozeniu do Sadu wnioskéw o ogloszenie upadtosci przez Beneficjenta
lub Partnera/Partneréw lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzagdowi komisarycznemu, bad? zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do
3 dni od dnia wystapienia powyiszych okolicznosci;

3} pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postgpowaniu egzekucyjnym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci lub
o toczacym sig w stosunku do Beneficjenta lub jego organdw postepowaniu karnym lub
karno- skarbowym, w terminie do 7 dni od dnia wystapienia powyiszych okolicznosci oraz
pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 7 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.

Wyodrebniona ewidencja wydatkéw
8

1. Beneficjent zobowiazuje sig do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wszystkich wydatkow
Projektu w sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okreélonymi w Programie, tak aby motzliwa byta
identyfikacja poszczegélnych operaci zwiazanych z Projektem, z wylaczeniem wydatkow
rozliczanych w oparciu o metody uproszczone wskazane w Wytycznych, o kt6rych mowa w § 1
pkt 15.

2. Przez wyodregbniong ewidencjg wydatkow rozumie sig:

1) ewidencjg prowadzong W oparciu 0 ustawg 0 rachunkowoéci - Beneficjent prowadzacy petng
ksiegowosé - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby
realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiggowe], zgodnie z zasadami
rachunkowoéci, przez co naleiy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz
prowadzonych przez dana jednostke ksiag rachunkowych. System ewidencji ksiggowe]
powinien umozliwié sporzadzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania srodkdw funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym
za wykonanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania
zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania érodkéw otrzymanych w ramach funduszy

strukturalnych Unii Europejskiej, lub

ciaileceaint beiami aenachadAue | eozehodéw ktarei.Beneficient.

L’)iewiGEI'Iqu;ﬁ.\};FUrl.'l.].;.\.%puuusuv--*-J—----—-lg-—— - il P

hieprowadzacy petne] ksiggowosci wykorzysta prowadzong przez siebie ksigzke przychoddw
i rozchodéw, w taki sposéb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o réwnowaznej
wartoéci  dowodowej) w ww. ewidencji zostat oznaczony tak, 2eby to oznaczenie
w jednoznaczny sposob wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej z Projektem
finansowanym w ramach RPO WO 2014-2020, lub
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3} ,Zestawienje wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczgeych realizowanego Projektu”,
sporzgdzane w cely ewidencjonowania wydatkdw Zwigzanych z Projektem przez Beneficjenta
prowadzgcego ksiege przychodéw i rozchoddéw.

Beneficjent:
1) nie stosujacy ustawy o rachunkowoscj i krajowych pPrzepiséw podatkowych, lup
2) ktory nie ma mozliwoéci przeksiegowania wydatkéw poniesionych w latach ubiegtych ze

dofinansowany, lub

3) ktéry nie jest zobowigzany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych Przepisdow

»Zestawienie wszystkich dokumentdw ksiegowych, dotyczgcych realizowanego Projektu”,
0 ktérym mowa w ust. 2 Pkt 3iust. 3 stanowi zatgcznik nr 4 do Decyzji.

Planowanije platnosci na rzecz Beneficjenta
§9

Beneficjent przed podjeciem Decyzji uzgadnia j przekazuje do Instytucji Zarzqdzajqcej
Harmonogram ptatnosci, ktéry stanowi zatgeznik nr 3 do Decyzji. Harmonogram powinien
obejmowaé caly okres realizacji Projektu.

Harmonogram moze ulegaé aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytacznie Poprzez 512014 i nie

Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji harmonogramu ptatnosel w terminie do 10 dni rohoczych og
dnia otrzymania.

Jezeli Instytucja Zarzgdzajaca akceptuje harmonogram ptatnosci po zakonczeniu okresy
rozliczeniowego woéwczas okreéla:

- date, og ktorej zaakceptowany harmonogram obowigzuje;

~ Zmiany, ktdre akceptuje, tj. czy dotyczg preysztych okreséw rozliczeniowych, CZy te? okresow
minionych, a jedli tak, to ktdrych;

o finansach,

Transze dofinansowania 53 przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek -
bankowy Beneficjenta: - , -

Nazwa wiasciciela rachunku__banknwqu;”w,,,_____,,_____,__,,__,,, _—

Nazwa banku i Nr rachunku P2NOWED o

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziafajacego w formie bartnerstwa,
Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢  dofinansowania na  pokrycie wydatkdow
Partnera/Partneréw, zgodnie z umowy o partnerstwie. Wszystkie ptatnodci dokonywane
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w zwiazku z realizacja niniejszej Decyzji,

pomiedzy Beneficjentem a Partnerem/Partnerami,

powinny by¢ dokonywane za poérednictwem rachunku bankowego, © ktérym mowa w ust. b, pod
rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za kwalifikowalne.

8. Beneficjent zobowigzany jest niezwfoczni

e poinformowaé Instytucje Zarzadzajaca O zmianie

rachunku bankowego, © ktérym mowa W ust. 6. Zmiana rachunku bankowego wymaga podjecia

zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania

1. Dofinansowanie, 0 ktérym mowa W §2
refundacji w wysokosci okre$lonej w harm
Decyzjl.

§10

ust. 4 pkt 1 jest wyptacane W formie zaliczki lub
onogramie ptatnosci stanowiacym zatacznik nr 3 do

2. Dofinansowanie moze by¢ przekazane W jednej lub kilku transzach na podstawie prawidtowo
2tozonych przez Beneficjenta Whioskow o ptatnosc i whioskow rozliczajgcych przyznane transze

zaliczki, przy czym wyptata kolejnej transzy
dotychczas otrzymanej zaliczki.

dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia 70 %

3. $rodki europejskie 53 przekazywane na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajgcej na podstawie
Zleceh ptatnosci do BGK, a nastepnie na podstawie dyspozycji przelewu $rodkow z rachunku
pankowego Instytucii Zarzgdzajgce] na rachunek bankowy Beneficjenta. Dotacja celowa jest
przekazywana na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie dyspozycji przelewu érodkow
7 rachunku  bankowego Instytucji Zarzadzajgce]. Instytucja Zarzgdzajgca nie ponosi

odpowiedzialnosci za terminowoé¢ wyptat $

rodkéw przez BGK.

4. Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwszej transzy dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytu
i jego zatwierdzenie przez instytucjg Zar

2) dostepnosc srodkéw europejskich w lim

cji Zarzadzajace] prawidfowego whiosku o ptatnosc
zqdzajaca,
icie okre¢lonym przez Ministra Rozwoju i Finansow,

3) dostgpnosé ¢érodkéw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajacej.
5. Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) ztoienie przez Beneficjenta | zweryfikowanie przez Instytucjg Zarzadzajaca whiosku
o ptatnodé, w ktorym wykazano-wvdatki kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70 %

tacznej kwoty transz dofinansowania

otrzymanych na dzieri zatwierdzenia wniosku lub

odsytania wniosku do poprawy; w przypadku odsytania wniosku do poprawy wydatki w ww.

wysokosci nie wymagaja sktadania prze

2 Beneficjenta dalszych wyjasnief,

2) zatwierdzenie wniosku o pfatnosc za poprzedni okres rozliczeniowy,

3) nie stwierdzenie okolicznosci, o ktorych
4) dostepnos¢ srodkow europejskich w lim
5) dostepnost srodkéw dotacji celowej na

mowa w §28ust. 1,
icie okreslonym przez Ministra Rozwoju i Finansow,

rachunku Instytucji Zarzadzajace).

6. Poprzez rozliczenie zaliczki  rozumie  sig zZlozenie  wniosku © ptatno$¢  rozliczajacego
dofinansowanie przekazane W formie zaliczki lub zwrot srodkow zaliczki do korica okresu

|
|
|
|
|

rozliczeniowegor——————————— -

'"'KT.—'—':"ffi::‘:—-m..g.r_._ia_.mktér_.v_.m_;m_owa w § 2 ust. 4 pkt 1, bedzie przekazywane n wskazany przez

Beneficjenta rachunek bankowy w terminie nie dfuzszym 'n1z%6?aﬁi':}i1£;—$.%d':i:.-i:.‘—;:—:'-"-“f-'-'"-ﬂnin;__..__ Lk

whiosku o ptatnosc, uwzgledniajac zapisy §

12 ust. 4-5.

8. W przypadku niezfozenia wniosku © ptatnos¢ na kwotg stanowiaca co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie okreslonym w Decyzji, od

érodkow pozostatych do rozliczenia, przek

azanych w formie zaliczki nalicza sie odsetki jak dla
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10.

11.

12

13.

14,

15.

zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw zaliczki do dnia ztozenia whiosku o
ptatnosé rozliczajacego co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych wczedniej transz
dofinansowania. Powyisze dotyczy wnioskéw o ptatnogé, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania, oraz koficowego wniosku o ptatnosé. Za dzier przekazania srodkéw uznaje sie
dziert wyptaty $rodkéw na rzecz Beneficjenta przez Instytucje Zarzgdzajaca, tj. dzien obcigzenia
rachunku bankowego Instytucji Zarzgdzajacej, a za dzieh ztozenia wniosku do Instytucji
Zarzadzajacej uznaje sie dzieri przestania wniosku o platnosé w SL2014; w przypadku awarii
systemu za dzieri zozenia wniosku o ptatnogé do Instytucji Zarzadzajacej uznaje sie termin
nadania wniosku o pfatnos¢ w placéwee pocztowej wyznaczonego operatora publicznego (w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe - t.j. Dz.U.2016.1113) przy czym
jesli termin ztozenia wniosku o ptatnoéé przypadatby na dzien wolny od pracy wéwczas uznaje
sig, ze wniosek o pfatnos¢ jest zfozony terminowo, jeéli zostanie nadany w pierwszym dniu
roboczym przypadajacym pe dniu wolnym od pracy.

Odsetki bankowe naliczone na rachunkuy bankowym Beneficjenta, o ktérym mowa w § 9 ust. 6 od
przekazanych w formie zaliczki érodkéw na realizacje Projektu, stanowig dochéd Samorzadu
Wojewoddztwa Opolskiego | nie s wykazywane we wniosku o ptathosé. W przypadku
realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie partnerstwa, kwestie zwrotu
odsetek bankowych naliczonych na rachunkach projektowych Partnera/Partnerow reguluje
umowa o partnerstwie,

Instytucja Zarzadzajagca moie zawiesi¢ wyptate dofinansowania w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ie w zwigzku 2 realizacjg Projektu doszio do powstania razgcych
nieprawidtowosci, w szczegélnoéci oszustwa. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta
0 zawieszeniu biegu terminu wypfaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.,

W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowa w formie
zaliczki, zobowiazany jest do wydatkowania $rodkéw w ramach przekazanej zaliczki w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostafa ona wypfacona.

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowad Instytucj Zarzadzajacy na jej prosbe i w terminie
przez nig okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
0 ktorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyisza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 12, w czesdei niewydatkowanej przed uptywem 40
dni od terminu okre$lonego w rozporzgdzeniu, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i hiezgtoszona zgodnie z ust. 12 podiega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajgcej nr: 74
1160 2202 0000 0001 5356 9775,

Kwota dofinansowanta w formie pfatnoici, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. a,
niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje do dyspozycji Beneficjenta w
nastgpnym roku budzetowym, o ile realizacja projektu przewidziana jest w kolejnym roku
budzetowym.

. Beneficjent informuje Instytucje Zarzgdzajaca o wysokodci  érodkdw niewydatkowanych

z uptywem__roku__budzetowego, wskazujgc - poszczegblne  frédta—finansowania projektu

2 uwzglednieniem $rodkéw biezacych i majatkowych, w terminie_.do_5._stueznis_rabu

nastgpuracego po danym roku budzetowym.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 14 niniejszego paragrafu zostana przekazane Beneficjentowi
w kolejnym roku pod warunkiem ich dostepnosci i nie wymagaja ponownego wnioskowania,
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7.

Zasady i terminy sktadania wnioskéw o ptatnosé
§11

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$t, bedacy podstawg wyptaty pierwsze] transzy
dofinansowania w terminie do 14 dni roboczych od dnia podiecia niniejszej Decyzji lub
rozpoczecia realizacji Projektu.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnoéé zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce, w terminie do 10 dni reboczych
od zakoficzenia okresu rozliczeniowego, a koficowy wniosek o ptatno$¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia finansowego zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek
stozenia wniosku o ptatno$é réwniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie ponidst
zadnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 15, chyba e z przyczyn technicznych nie jest to
moiliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o ptatnosc
w terminach wynikajacych z zapisow ust. 1 i ust. 2, przy czym zobowiazuje sig do ztozenia
wniosku za posrednictwem S$L2014 w terminie wskazanym w § 15 ust. 9. Wzdr wniosku
o ptatnos¢, ktéry Beneficjent ma obowigzek ztozyé w wersji papierowej stanowi zatacznik nr 5 do
Decyzji.

W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku o platnosé w wersji papierowej, o czym jest mowa w
ust. 3, Beneficjent ma obowigzek przechowywania drugiego egzemplarza wniosku o ptatnosé
{wraz z zafacznikami - jeéli ich ztozenia wraz z whnioskiem wymaga Instytucja Zarzadzajaca)
#ozonego do Instytucji Zarzadzajacej, w swojej siedzibie zgodnie z zapisami Decyzji dotyczgcymi
dokumentacji Projektu, o ktérych mowa w & 19.

Po dokonaniu przez Instytucje Zarzadzajgca doboru préby, o ktorej mowa w § 12 ust. 1
Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia w formie i w terminie wyznaczonym przez Instytucjg

Zarzadzajacg wymaganych dokumentéw.

Beneficient zobowigzuje si¢ do przedktadania kazdorazowo na 7adanie Instytuc]i Zarzadzajacej
wraz z wnioskiem o ptatnoé¢, nastepujacych dokumentdw {w formie wskazanej przez Instytucjg
Zarzadzajaca — skany (za poérednictwem SL2014) oryginatéw dokumentéw lub kopii oryginatow
dokumentéw oznaczone data i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub
osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta):

1) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe],

2) umowy z wykonawcami,

3) umowy z personelem projektu,

4) dokumenty potwierdzajgce odbiér urzadzen, sprzgtu lub wykonanie prac,

5) inne niezbedne dokumenty potwierdzajace | uzasadniajace prawidiowa realizacje Projektu
oraz potwierdzajace, ze wydatki zostaly poniesione w sposdb celowy i oszczedny,
2 zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw zgodnie
z zapisami Wytycznych.

Beneficjent wraz wnioskiem o ptatnos¢ przedktada skany wyciaggdéw bankowych/dowoddw zaptaty

{za poérednictwem SL2014) potwierdzajace poniesienie wydatkéw rozliczanych w danym wniosku

o ptatnoéé (nalezy dofaczy¢ dokument potwierdzajgcy dokonanie zaptaty za cala wartos¢

faktury/dokumentu—ksiegowego,—a-- nie---tylke- wydatku  kwalifikowalnegolub__kwoty
dofinansowania)._do_dokumentéw wskazanych do weryfikacji w oparciu o metodologig doboru

8.

L

préby. ‘
Oprécz dokumentéw wskazanych w ust. 6 i ust. 7 Beneficjent zobowigzuje sie przekazaé Instytucji
Zarzadzajacej w jednej z form wskazanych przez Instytucje Zarzgdzajacq na jej zadanie: skan
oryginatu {za po$rednictwem SL 2014) lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem Kopi,
wskazanych przez Instytucje Zarzgdzajacy dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé
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wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé, w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacy
terminie.

9. Beneficient zobowigzany jest ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzgdzajacej w terminie do 3 miesigcy od dnia jego poniesienia.?
Zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw, ktdre mozna uzna¢ za kwalifikowalne a zostaty poniesione
przed podjeciem Decyzji. Wydatki takie powinny zostaé przedstawione w pierwszym sktadanym
whniosku o pfatnosc,

w 10. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zwigzane z

: realizacjg Projektu powinny posiadac¢ opis zawierajacy co najmniej:

1) numer Decyzji,

2) nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczyé w opisie faktury, do ktérego zadania
oraz do ktérej kategorii wydatku przedstawionego we Wniosku odnosi sie  wydatek
kwalifikowainy,

4) kwote wydatkéw kwalifikowanych,

5) podziat kwotowy na poszczegélne iréddta finansowania projektu, tj. wkiad wiasny oraz
wartosé dofinansowania,

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

7} informacje o zakresie stosowania ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, tj. tryb
zastosowanego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskazaniem
konkretnego artykutu, numer Ustawy, na podstawie ktdrej przeprowadzane byto
postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, lub podstawe prawng nie stosowania
ustawy PZP,

8) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majatkowe (dziat,
rozdziat, §) i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §), w przypadku gdy jednostka stosuje klasyfikacje
budzetows,

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

10} w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiegci¢ date i kurs waluty na
dziett przeprowadzenia operacji zakupu oraz datg i kurs waluty na dzieri zaptaty.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajgca
§12
1. Instytucja Zarzadzajaca, w terminie 5 dni roboczych od dnia nastgpujgcego po otrzymaniu
wniosku o pfatnoéé, dokona wyboru préby dokumentdw do weryfikacji, w oparciu o metodologie
doboru préby. Dokumenty te beda stanowi¢ m.in. podstawe oceny kwalifikowalnoéci wydatkow
objgtych wnioskiem o ptatnogé.
\ J 2. Instytucja Zarzgdzajaca dokona weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnodé, o ktérym mowa
w § 11 ust. 1, w terminie 13 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania wniosky
o ptatnosé.
o 3. Instytucja Zarzadzajaca dokona weryfikacji drugiego i kolejnych wnioskéw o ptatnosé, o ktdrych

mowa w § 11 ust. 2, w terminie_23.dni roboczych-od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania

dokumentéw z wybory proby lub otrzymania wniosku, w k_'c_(f)_[‘_vm_.___niE___;_EOZI_I'CZQr_‘m_iadn_\'u:h-_.__._._._

';—'7.”yda_ti&iwr;jrz'y*czvm*térmm ten dotyczy kaidej zlozonej przez Beneficjenta wersji wniosku
o ptatnosé.

3 Dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych,



10.

11.

12.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku 0 ptatnosé, weryfikacja tego wniosku o ptatno$é jest wstrzymywana do
czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o pfatnos¢. W takim przypadku termin weryfikac]i
wniosku o pfathosé rozpocznie sig od dnia nastepujacego po dniu zatwierdzenia poprzedniego
whiosku o ptatnosc.

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i zZiozony zostat koricowy wnicsek o ptatnosc,
termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajace]
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba ze wyniki
kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wskazuja wystapienia nieprawidfowosci
w Projekcie lub nie majg wplywu na rozliczenie koricowe Projektu,

2) dokonywana jest przez Instytucjg Zarzadzajacg kontrola doraina na Projekcie, termin
weryfikacji ziozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnoéé, ktdérego dotyczy kontrola,
ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucii Zarzadzajacej informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba Ze Instytucja Zarzgdzajaca ma
mozliwoéé wytaczenia z wniosku o ptatnos¢ zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia
pozostatych wykazanych w danym whniosku o ptatnosé.

W przypadku stwierdzenia bteddw w ztozonym whiosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajaca moze

dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym poinformuje Beneficjenta, albo wezwal

Beneficjenta do poprawienia lub uzupeinienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Instytucja Zarzadzajgca nie moze poprawiaé lub uzupetniac kopii dokumentow potwierdzajacych

poniesione wydatki zataczonych do whniosku o ptatnosé.

Beneficjent zobowigzany jest do usunigcia btedéw lub ziozenia pisemnych wyijasnien

W Wyznaczohym przez instytucje Zarzadzajaca terminie.

Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos, przekaze

Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 informacje o wyniku weryfikacji wniosku

o ptatnos$¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o pfatno$é powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowalnych kwote wydatkow, ktdre
zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

2) zatwierdzong kwote dofinansowania oraz whkiadu ® wtasnego, wynikajaca z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we whniosku o platnoéé o wydatki niekwalifikowalne, o ktdrych
mowa w pkt 1.

Zatwierdzenie wniosku o ptatnoéé nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkow

w péiniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkéw we wniosku

o platno$é, kwota wydatkdw objetych wnioskiem podiega pomniejszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc,

Instytucja Zarzadzajaca, w trakcie weryfikacji wniosku, dokona pomniejszenia wartoscl

wydatkéw kwalifikowanych, ujgtych we wniosku o platnoéé, ztoionym przez Beneficjenta

o catkowitg kwote wydatkéw nieprawidiowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkdw we whiosku o ptatnoéé przed jego zatwierdzeniem,

o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie wiaze sig z obnizeniem

dofinansowania dla Projekiu, z zastrzezeniem ust. 13.

W  miejsce wydatkéw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki

kwalifikowalne. Wydatki te moga by¢ przedstawione w jednym bad# kilku wnioskach o ptatnosc

i3.

14
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W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawi¢ do dofinansowania innych wydatkéw
kwalifikowalnych, dofinansowanie dia Projektu ulegnie obnizeniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdroieniowej, Beneficjent moze w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji o0 pomniejszeniu wnieéé umotywowane pisemne zastrzezenia w trybie
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15,

16.

17.

2.

okreslonym w art, 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej.
W przypadku stwierdzenia hieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o pfatnoéé Instytucja

Nie stanowigce nieprawidtowosci, ktgre zostaty dotychczas rozliczone w ramach Projektu
{w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé).

Dochéd

Nieprawidlowosci i zwrot srodkéw
§14

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosié lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
Zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Instytucja Zarzadzajgca wezwie Beneficjenta do zwroty catosci iub czesei dofinansowania wraz
Z odsetkami w wysckosci okreslonej jak dia zalegtosci podatkowych liczonymi od daty

Beneficje_n_t_zwcaca__émd!z{ 2 l’*j:':’,':f:f.*.‘.;'wd"w"ust;” 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie

Instytucji Zarzadzajace], w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzqdzajaﬁcq W tym wezwaniu,
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3,

10.

Beneficjent dokonuje réwniet zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucjg

Zarzadzajaca kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych o ktérych mowa w § 12 ust. 17 oraz innych

kwot zgodnie z § 20 ust. 4,

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastapl na rachunek

Instytucji Zarzadzajacej. Jednoczeénie Beneficjent bgdzie zobowiazany do przedtozenia wyciggu

bankowego potwierdzajacego dokonanie zwrotu $rodkéw.

Beneficjent dokona opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 poprzez

wskazanie:

1) numeru Projekty,

2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek, _

3} tytutu zwrotu {(a w przypadku dokonania zwrotu $rodkéw na podstawie decyzji, 0 ktorej
mowa w art. 207 ustawy © finansach, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrat,

5) klasyfikacji budietowej.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta swrotu érodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja

Zarzadzajaca, PO przeprowadzeniu postgpowania okreélonego przepisami ustawy Z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z poin.

zm.), wydaje decyzjg, O ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych. od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne

rozpatrzenie sprawy.

Decyzji, 0 ktorej mowa W ust. 6, nie wydaje sig, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkow przed

jej wydaniem.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanvch wobec

niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisow prawa powszechnego.

Oszczednosci w ramach Projektu Beneficjent zwraca do 30 dni od momentu finansowego

sakoriczenia realizacji Projektu.

Zwrotéw Srodkow w trakcie realizacji projektu Beneficjent dokonuje na rachunek bankowy

Instytucji Zarzadzajace] wyodrebniony dia projektow finansowanych ze srodkow EFS w ramach

RPO WO 2014-2020 nr: 74 1160 2202 0000 0001 5356 9775.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§15

Beneficjent zobowiazuje sig do wykorzystywania 512014 w procesie rozliczania Projekiu oraz
komunikowania z Instytucia 7Zarzadzajaca, zgodnie 2 Podrecznikiem Beneficjenta, udostepnionym
na stronie internetowe] Instytucii Zarzagdzajgcel. Wykorzystanie 52014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1} wnioskow 0 piatnosé,

2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnoéé wydatkow ponoszonych w ramach Projektu

i wykasza’nvch’wewnioskac—h o ptatnosc,

--‘----_—,:}:7;;;-;;;',-—-.---"..w.lf_am___D_mipktu i informacii na temat oséb zatr_udnionvch do jego realizacji

{jezeli dotyczy),
4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych _dokumentéw zwigzanych 2z realizacjia Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficient zobowiazuje si¢ do wprowadzania
danych do 512014 z nalezyta starannoscia i zgodnie z dokumentami trédtowymi.
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10.

11.

Przekazanie dokumentéw, o ktdrych mowa w yst, 1 pkt 2}, 3) i pkt 5) droga elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficienta i Partnergw® obowigzky przechowywania oryginatdw dokumentéw ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;j.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajaca Uznajg za prawnie wigiace przyjete w Decyzji rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwodci kwestionowania
skutkdw ich stosowania,

Instytucje Zarzgdzajaca, ktdry stanowi zatacznik nr 12 do Decyzji.

Beneficjent Zapewnia, e osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystuja profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za Pomoca wainego kwalifikowanego certyfikatu
W ramach uwierzyteinjania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014¢. Osoby te zobowigzane
53 do Przestrzegania Podrecznika Beneficjenta udostepnionego ha stronie internetowej Instytucji

Beneficjent Zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 Przestrzegajg regulamin
bezpieczeristwa informacji Przetwarzanych w 5L2014. '

Beneficjent zobowigzuje sie do kaidorazowego informowania Instytuciji Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

papierowa, aby zostata Uznana za wigzacy, musi zostac podpisana Przez osoby uprawnione do
skfadania oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta. 0 usunieciu awarii $12014 Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez Beneficjenta do
Pracy w SL2014, Beneficjent  2a¢ zobowizzuje sig  niezwtocznie uzupetni¢  dane
w 5L2014 w zakresje dokumentéw przekazanych droga pisemna.?

rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkdw za niekwalifikowalne.

Nie moga by¢ przedmiotem komunikagji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany treécj Decyzji, z wylaczeniem harmonogramuy ptatnoéci, zgodnie 2 § 9 ust. 2;

2) kontrole na miejscu Przeprowadzane w ramach Projektu;

* Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa,
* Dotyczy praypadku, gdy Projekt Jest realizowany w ramach partnerstwa.



3) dochodzenie zZwrotu ¢rodkow od Beneficjenta, O ktérych mowa w § 14, w tym prowadzenie
postgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji 0 awrocie Srodkow.

Pomoc publiczna/pomoc de minimis*’
§16

pPomoc udzielana w oparciu © niniejsza Decyzje jest zgodna ze wspélnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Ur. UE 2012 C 326 z 26.10.2012)
i dlatego jest zwolniona z Wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

Pomoc, © ktorej mowa W ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju 2z dnia 02 lipca 2015 r. W sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych 2 Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. 22015, poz. 1073).

§1711
Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreslonej we Wniosku, 2godnie z ktorym na podstawie § 3 ust. 8 niniejszej Decyz]i Beneficjent
jest zobowiazany do realizacji Projektu.
W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaly dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone
w rozporzadzeniu, O ktorym mowa W § 16 ust. 2 ninieiszej Decyzji, W szczegbinosci
gdy stwierdzone zostanie, e pomoc zostata wykorzystana niezgodnie 2z przeznaczeniem
oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkow dotyczacych:
1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystapienia efektu zachety,
h) dopuszczalne] intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach niniejszej Decyzji;
2) w przypadku pomocy de minimis:
a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego W rozporzadzeniu, 0 ktérym mowa
w§16ust. 2 niniejszej Decyzji,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catoéci lub czesci przyznanej pomocy wraz
z odsetkami naliczanymi jak dia zalegfosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy,
na zasadach i w terminie okreélonym w § 14 ust. 1, 2 niniejszej Decyzji.

§1812

Beneficjent, jako podmiot udzielajacy pomocy, zobowiazany jest do wprowadzenia odpowiednio
w Umowie o udzieleniu pomocy, sawieranej z Beneficjentem pomocy, zapisow ujetych w § 16
i§17.

Zobowigzuje sie podmiot udzielajacy pomocy do wypetniania wezelkich obowigzkow, jakie

nakfadaja*na*'niegofpr—zepisyfprawa,,wsp,c’:lnotowego i krajowego w zakresie pomocy publicznej

inamncy_ de_ minimis, W szczegoinosci do:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzgau Uchr‘c‘:i’f;-?i{aﬁ'.a:;e::ji:i—-—'fnne--mnn_tﬁw___ L

sprawozdan o udzielone] pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia

10 potyczy Projektow, w ktérych udzielana bedzie pomoc publiczna i/lub pomac de minimis. Jezeli nie dotyczy, nalezy w migjsce tresc
przypisu paragrafu wprowadzi¢ do Decyzji tekst : ,Nie dotyczy”.

1 potyczy praypadku, gdy Beneficjent jest jednoczeénie Beneficjentem pomocCy.

12 potycey przypadiu gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajacym pomocy.
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30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne] (Dz. U.
2 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pé#n. zm.),

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskéw o ptatnodé zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzelania w wyniku niedopetnienia
obowigzkéw przez podmiot udzielajacy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomoca
zostang uznane za nlekwalifikowalne i w takim wypadku konieczne bedzie dokonanie ich zwrotu
wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtodci podatkowych od dnia przekazania transzy na
zasadach i w terminie okreslonym w § 14 ust. 1, 2 niniejszej Decyzji.

Dokumentacja Projektu
§19

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostgpniania dokumentacji zwigzanej 2
realizacjq Projektu w okresie trwatosci Projektu wskaza nym w § 5 ust. 16 lub przez okres dwdch
lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw,
w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, w zaleinodci od tego,
ktory z tych okresdw uptywa poiniej, z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Zarzadzajaca informuje
Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktdrym
mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na
nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany
pisemnie.

Dokumenty zawierajgce pomoc publiczna udzielang przedsigbiorcom Beneficjent zohowigzuje
sig przechowywac przez 10 fat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosé
i bezpieczenistwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej. :
Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostgpnos¢, poufnost i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 1§ 2
Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajacg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku, gdy w ramach Projektu isthieje koniecznoéé zlecenia wykonawcy catoéci lub czedci
zadar, Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do
dokumentéw wykonawcy, zwigzanych z realizowanym Projektem.

Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnera/Partnerdw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnera/Partnerdw, dotyczy wytgcznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§20

Beneficjent i_Partner/l?_a_r__t_n_erzy zobowigzani sg poddac sie kontroli dokonvwanei orzez

INStytucjg Zarzadzajacg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
0 ktérym mowa w § 3 ust. 5, w siedzibie Partnera/Partnerdw, jak i w miejscu realizacji Projektu,
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przy czym niektére czynnoici kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujacego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentdw przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnera/Partneréw, w terminie, o ktorym
mowa w ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacja Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnoéci wydatkédw w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czeiciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnera/
Partnerow, przez caly okres ich przechowywania okre$lony w§ 19 ust. 11 2.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkdéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partnerzy zobowiazani s3,
w okreslonym w nich terminie, do podjecia dziatari naprawczych, wskazanych w ww.
zaleceniach.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji o wynikach
kontroli i audytéw, przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione
instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajgcego ustalenia kontroli.
Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej
powzietych przez siebie informacji o postgpowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

SzczegGtowe zasady dotyczace kontroli okredlajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 dostgpne na stronie internetowej instytucji
Zarzadzajace;j.

§21
Beneficjent zobowiazany jest do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajace] wszelkich
informacji i wyjasniet zwigzanych 1z realizacja Projekiu, w terminie okreslonym

w wezwaniu.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanymw § 19 ust. 1i 2.

Beneficjent zobowigzany jest do przestania bez wezwania Instyfucji Zarzgdzajacej
harmonograméw wsparcia w ramach realizowanego Projektu. Harmonogramy nalezy
przekazywaé w wersji elektronicznej do Instytucji Zarzadzajgce] w terminie 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem poszczegdlnych form wsparcia.

Beneficjent zobowigzany jest do wspétpracy z podmiotami zewngtrznymi realizujacymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktéry zawart
porozumienie z Instytucja Zarzadzajaca na realizacje ewaluacji. Beneficjent kazdorazowo, na
whiosek tych podmiotéw, zobowigzany jest do przekazania dokumentéw i udzielenia informacji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§22

_1.__Renaficiant_zohawiazanw.iest do udzielenia zamoéwier w ramach Proiektu zgodnie z ustawa Pzp _

[ S

2.

lub zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 15).

Beneficjent zobowigzany jest uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu zamdbwien, kidrych
przedmiotem jest $wiadczenie ustug cateringowych lub dostawa materiatow promocyjnych,
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w przypadku, gdy zgodnie z ust. 1 jest jednoczeénie zobowiazany stosowaé do nich ustawe Pzp
albo zasade konkurencyjnoéci.

3. W przypadku wydatkéw o wartodci ponizej 20 tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze wydatek
zostat poniesiony w sposéb przejrzysty, racionalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

4. Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15, naktada korekty finansowe, zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej oraz rozporzadzeniem,
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej, Korekty obejmuja catoéé wydatku
poniesionego z naruszeniem ww. zasad w czeséci odpowladajgcej kwocle wspétfinansowania UE.

5. Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okredlonych w ust. 1-4, moze uzna¢ wydatki zwigzane z udzielonym zaméwieniem w catosci lub
czesci za niekwalifikowalne.

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partneréw.

Ochrona danych osobowych
§23

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programéw operacyjnych
w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 nr RPOP/14/2015 zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju,
a Zarzadem Wojewddztwa Opolskiego w dniu 09 wrzeénia 2015 . oraz w zwigzku z art. 31 ustawy
o ochronie danych osobowych, Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu wiasnym oraz w imieniu I na rzecz Powierzajgcego, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 craz do zbioru UMWO-DPO-SYZYF:
a} rozporzgdzenia ogdlnego;
b} Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 {Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), zwanego dalej
Lrozporzadzeniem nr 1304/2013";

¢) ustawy wdrozeniowe;j,
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) rozporzgdzenia nr 1304/2013;

¢) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajacego szczegbfowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU} nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do
przekazywania Komisfi okreélonych informacji oraz szczegbtowe przepisy dotyczace

wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
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d) ustawy wdroieniowe;.

3. Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktbrego wzér
stanowi zatacznik nr 7 do Decyzji. O$wiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub
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w innym miejscu, w ktérym sa zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
oswiadczenia nie wymaga zmiany Decyzji.

Powierzone dane osobowe mogg byé przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu
aplikowania o érodki unijne i realizacji Projektow, w szczegblnosci potwierdzania
kwalifikowalnoéci  wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektow, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczoéci oraz dziatahi informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu w zakresie okreslonym w zataczniku nr 8 do Decyzji.

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
Jrozporzadzeniem MSWIA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie Informatycznym
SYZYF RPO WO 2014-2020i w 5L2014,

8. Instytucja Zarzadzajagca w imieniu wtasnym i Powierzajacego umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi
w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucjg Zarzadzajaca
w terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych do Instytucji Zarzadzajacej ipod warunkiem, Ze Beneficjent zawrze
2 kazdym podmiotem, ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

9, Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktdrych mowa
wust. 8, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

10. Beneficjent przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochranie danych
osobowych, rozporzadzeniu MSWIA, o ktérym mowa w ust. 5 oraz regulaminie bezpieczerstwa
informacji przetwarzanych w S5L2014.

11. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest przygotowac
dokumentacje opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegdlnosci polityke bezpieczeristwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

12. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowainione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajace imienne upowaznienie

. doprzetwarzania_danych osobowych.

b

~N o

13. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 12 s3 waine do dnia odwotania, nie dluzej jednak

niz do dnia, o ktorym mowa w § 19 ust. 1. Upowainienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia

upowaznionego pracownika. Upowainienie wygasa 2 chwilg ustania stosunku prawnego
taczacego Beneficjenta z osobg wskazana w ust. 12. Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej
jedna osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
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odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacja do dnia, o ktérym mowa w § 19
ust. 1.

. Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Decyzji.

- Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wiasnym i Powierzajacego umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwotywania oschom, o ktdrych mowa w ust. 12, imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostafy
okreslone odpowiednio w zataczniku nr 9 i 10 do Decyzji. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreélone odpowiednio w zataczniku nr 9 10
do Decyzji, o ile zawieraja one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych
zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 2 wydaje wytgcznie Powierzajacy.

. Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do
okredlenia wzoru upowasnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwolania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.

- Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajacego, zobowigzuje Beneficjenta do
wykonywania wobec os6b, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

. Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajace] wykazu podmiotdw,
o ktérych mowa w ust. 8, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzanie danych
osobowych nastapi, a takze na kazde jej 2adanie.

. Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wiasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do
takiego formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami o ktérych mowa
w ust. 8, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec 0séb, ktérych dane dotycza,
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 | art. 25 ustawy o ochronie danych
oschowych,

. Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostgp osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

. Beneficjent niezwtocznie informuje instytucje Zarzgdzajacy o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami paristwowymi, policjg lub przed sadem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sig do wydanych zalecen,
o ktdrych mowa w ust. 26.

. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej lub Powierzajacemu, na kazde
ich Zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegblnoici niezwiocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku

naruszenia przez niego i jego pracownikow obowiazkéw,,,dot,y,czacy,chfochronvfdanyehm—————rr—r

osahowych.

23

- Benericlent umoziwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacemu lub podmiotom przez nie

upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych | rozporzadzeniem MSWIA oraz z Decyzjg. Zawiadomienie o zamiarze
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przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5

dni przed rozpoczeciem kontroli.

24. W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajacg lub Powierzajacego .wiadomosci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkdw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, z rozporzadzenia MSWIA lub z Decyzji, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej,
Powierzajacemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu, o ktérym mowa w ust. 23.

25. Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcego lub podmiotéw przez nich upowaznionych,
maijg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarza nia danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym s przetwarzane powierzone dane oschowe
i przeprowadzenia niezbgdnych badari lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
2godnoici przetwarzania danych osobowych zustawa o achronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWiA oraz Decyzjy;

2) iadaé ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdéw oraz systemu informatycznego stuigcego
do przetwarzania danych osobowych.

26. Beneficjent zobowigzuje sig zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakosci zahezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzagdzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajacg, Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowanione do kontroli na podstawie odrgbnych
przepisow.

27. Postanowienia ust. 1-26 stosuje sie takze do Partneroéw Projektu.”

Obowiazki informacyjne i promocyjne
§24
1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r., Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji {UE} nr 821/2014 z dnia 28 lipca
2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami | wskazéwkami zawartymi w zataczniku nr 11 do niniejszej

Decyzji.
2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym Wojewodztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”™:
a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu, -
b} wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,

¢)—wszystkich-dokumentéw i materiatow dla oséb i podmiotéw-uczestniczgcych-w-Projekcie,— .

— . D) __ieminenesanins hl"\l‘hﬁlmhlni mdnncrn nlakatu o mlnlmalnvr_n formacie_A3._lub. odnowiednio .

— A_TULEL LY . 1O T

tablicy mformacyanJ |/Iub pam|atkowej w miejscu realizacji Projektu,

3) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;j,

13 Dotyczy przypadku, gdy Projekk jest realizowany w ramach partnerstwa.
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8 _6)_dotyczvé kosztémrazliczanveh rurzattnunt?

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
- uzyskat dofinansowanie Przynajmnie] w formie odpowiedniego oznakowania,

5} dokumentowania dziafar informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

3. Na potrzeby informacji i promocji Programu oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent zobowigzany Jest udostepni¢ Instytucji Zarzgdzajgcej na jej wezwanie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw
zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udzieli¢
nieodptatnie licencji hiewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.

4. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentéw
oraz stosowania sig do obowigzujgcych wytycznych i instrukeji dla Beneficjenta oraz.innych
dokumentéw okredlajacych obowigzki Beneficjenta w zakresie dziatari  informacyjno-
promocyinych. ‘

Prawa autorskie
§ 25

1. W przypadku zlecania czeici zadari w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§26

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie, w tym zmiany okresu realizacji Projektu, pod
warunkiem ich zgloszenia w formie pisemnej Instytucji Zarzadzajgcej niezwlocznie, ale nie péiniej
niz na 1 miesigc przed planowanym zakoriczeniem rzeczowym realizacji Projektu’® oraz
przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie | uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji
Zarzgdzajacej w terminie 15 dni roboczych z zastrzeieniem ust. 2 niniejszego paragrafu.
Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana bedzie w formie pisemne;j.
O koniecznosci dokonania zmiany Decyzji bedzie decydowaé Instytucja Zarzadzajgca.

2. Beneficient moze dokonywa¢ przesunigé w budzecie Projektu okreslonym we Wniosku o sumie
kontrolngj ... B do 10% wartolei $rodkéw w odniesieniu do zadanfa, z ktdrego
przesuwane s srodki jak i do zadania, na ktdre przesuwane sg $rodki bez koniecznodci
zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1. Przesunigcia, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, nie moga:

1) zwigkszaé tacznej wysokosc wydatkéw dotyczgcych cross-financingu w ramach Projektu,
2) zwiekszad tacznej wysokosci wydatkéw odnoszgcych sie do zakupu $rodkéw trwatych,
3) zwiekszaé tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych zlecenia ustugi merytorycznej,

4) zwigkszaé tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zatrudnienia personelu merytorycznego
Projektu,

5) wptywaé na wysokogé i przeznaczenie pomocy publiczne] lub pomocy de minimis przyznane;

Beneficjentowi-w-ramach-Projektuts,

14 Niemnigj jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajgca moze
wyrazi¢ zgode na wprowadzanie do Projektu zmian zgtoszonych w terminie pézniejszym.,

S Nalezy wskaza¢ numer sumy kontrolnej Wriosku stanowigcego zafacznik nr 1 do Decyzji,

16 Dotyczy projektdw, w ktdrych bedzie udzielana pamocy publiczna iflub pomoc de minimis.

17 Dotyczy projektéw, w ramach ktérych wydatki sa rozliczane ryczattowo.
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7) prowadzi¢ do utworzenia nowej kategorii kosztéw lub zadania.

Beneficjent ma mozliwo$¢ zgfaszania zmian do Projektu wymagajacych aktualizac]i wniosku nie
czeéciej niz raz na kwartat. '

W razie zmian w prawie krajowym Jub wspdélnotowym, wptywajacych na wysokos$¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Zarzadzajgca ma prawo renegocjowaé Decyzje
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnoé¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podeirzenie nieosiagniecia zatozonych we Whiosku rezultatow Projektu.

Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia whasnoéciowe lub  koniecznosc
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie
sktadania Wniosku, a moggcych skutkowad przeniesieniem praw i obowiazkdw wynikajacych
z zapiséw Decyzji, moiliwe sq wylacznie po poinformowaniu Instytucji Zarzadzajacej
o koniecznoéci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucje Zarzadzajaca.
Niezgfoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej lub nieuzyskanie akceptadiji
Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze skutkowaé cofnieciem Decyzji na
zasadach w niej przewidzianych,

Wszelkie wydatki nieuwzglednione w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sig konieczne
po podpisaniu Decyzji, a ktérych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowego zrealizowania
projektu, Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Zarzadzajgcej. Instytucja Zarzadzajgca moie
podja¢ decyzje o wprowadzeniu tych wydatkéw do zapiséw Decyzji. W uzasadnionych
przypadkach 1Z moze podjaé decyzje 0 zwiekszeniu dofinansowania projektu, o ktérym mowa
w § 2 ust.4.

7asada réwnoéci szans I niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami

1.

1.

§27
Beneficjent jest zobowiazany do:

1) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu,

2) wykazania i opisania w czgsci wniosku o ptatno$¢ dotyczacej postgpu rzeczowego 2z realizacji
projektu, ktére z dziatar w zakresie réwnoéci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla
osdb z niepetnosprawnosciami zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
srealizowane oraz w jaki sposdb realizacja projektu wptyneta na sytuacje osob
z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania {0 ile bedg wystepowad) probleméw lub
trudnoéci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mgzczyzn.

Cofniecie Decyzji
§28
Instytucja Zarzadzajagca moze cofngé niniejsza Decyzje w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:
1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy dopuscili sig powainych nieprawidtowosci finansowych
w szczegdlnosci wykorzystali w catosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz
okreélony w Projekcie lub niezgodnie z Decyzja;

9\ Reneficient. Jub. Partner/Partnerzy zlozyli podrobione, przerobione lub stwierdzajace

nieprawde dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejsze] Uecyzjl, W tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczeli realizacji Projektu w ciagu
3 miesiecy od ustalonej we Wniosku poczgtkowe] daty okresu realizacji Projektu;
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4} Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ramach realizacji Projektu nie spetnig ktoregokolwiak
z bezwzglednych kryteridw, o ktdrych mowa w § 4 ust. 1.

Instytucja Zarzadzajaca mosze cofng¢ Decyzje z zachowaniem Jjednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy nie realizujg Projektu zgodnie z harmonogramem
stanowigcym element Wniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizuja go w sposdb
niezgodny z Decyzjg lub nie przestrzegaja zapiséw Decyzji w okresie jej obowigzywania;

2} Beneficjent lub Partner/Partnerzy odméwili poddania sie kontroli;

3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie
doprowadzili do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowoéci;

4) Beneficjent nie przedkfada zgodnie z Decyzjg wnioskéw o ptatnosc, z zastrzezeniem § 9 ust.2.

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowiagzkdw, o ktdrych mowa
w§ 21 ust. 1.

6) Beneficjent nie przestrzega przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych lub zasady konkurencyjnosci w zakresie, w jakim ta ustawa/zasada stosuje sie do
Beneficjenta lub gdy Beneficjent nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowigzki
wynikajgce z § 22 ust. 2,3,4.

Decyzja moze zosta¢ cofnieta na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznesci,

ktdre  uniemoiliwiajg  dalsze wykonywanie  postanowien zawartych  w  Decyzji.

W takim przypadku postanowienia § 29 ust. 3 i § 30 stosuje sie odpowiednio.

§29

W przypadku cofnigcia Decyzji na podstawie § 28 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do zwroty
catosci lub czedci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosdci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania do dnia zZwrotu
srodkdw przez Beneficjenta.

W przypadku cofnigcia Decyzji na podstawie § 28 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wylacznie tej czedci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem § 6 ust. 1. Jednoczesnie Beneficjent zobowigzany
Jest do zwrotu pozostatej czesci kwoty dofinansowania na rachunek Instytugji Zarzgdzajacej.

W przypadku niedokonania zwrotu #rodkéw zgodnie z ust. 1, stosuje sie ocdpowiednio
§ 14 Decyz;ji.

§30

Cofniecie Decyzji, bez wzgledu na to Czy nastgpuje na podstawie: § 28 ust. 1 lub 2 lub § 29, nie
zwalnia Beneficjenta z obowiazkéw wynikajacych z §3 ust. 6 pkt 4, §13,§19,6§20,§21,§23, §
24, § 25, ktére jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z cofnieciem Decyzji Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu catosdci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia dodatkowe

§31

= Ranaficiantaabowizuin o do cloao s o e casatac OKresionycn w Ustawie z dnia 24

kwietnia 2003r. o dziatalnoéei poizytku publicznego i o wolontariacie, dokonywania zamdéwier
z wykorzystaniem klauzul spofecznych zgodnie z ustawsq z 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien
publicznych, dokonywania zamdwien u podmiotéw ekonomii spofecznej w przypadku zakupdw
nieobjetych ustawg z 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych,
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2. Beneficjent zobowigzuje sig, ze dziatania z zakresu edukacji prozdrowotnej raka jelita grubego
beda realizowane wytacznie przez osohy z wyksztatcenlem lekarskim lub pielggniarskim iub przez
absolwentow kierunku zdrowie publiczne. .

3. Beneficjent zobowigzuje sig, e dziatania z zakresu edukacji prozdrowotne] raka piersi beda
realizowane wylacznie przez osoby z wyksztatceniem lekarskim, pielegniarskim lub potozniczym
lub przez absolwentéw kierunku zdrowie publiczne.

4. Beneficjent zobowiazuje sig realizowac wsparcie zgodnie z:

- Programem badari przesiewowych raka jelita grubego, w zakresie wykonywania badan
kolonoskopowych w systemie oportunistycznym na lata 2016 - 2018,

- Zarzadzeniem nr 84/2014/DSOZ Prezesa NFZ z dnia 16 grudnia 2014 r. w sprawie okreslenia
warunkéw zawierania i realizacji uméw w rodzaju profilaktyczne programy zdrowotne.

Postanowienia kotficowe
§32
1. Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z Decyzji nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajacej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzenia praw i obowiazkdw Partnera/Partnerow,
wynikajacych z Decyzji, w zawartej z nimi umowie o partnerstwie,

§33

1. W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg odpowiednie reguly izasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:
1} rozporzadzenia ogdinego,

2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajace wspdélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnoéci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 2 13.5.2014, str. 5)

oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegblnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.z 2014 r., poz.121 z pdin. zm.),
2) ustawy o finansach,
3) ustawy wdrozeniowej,
4) ustawy Pzp,

5} rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
whnioskéw o ptatno$é w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
(Dz.U.22009 r., poz. 1786, 2 p6in. zm.),

_6)_rozporzadzenia wydanego na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wd_rq_i_eniowej,

7) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z péZn. zm.).

§34
1. Spory zwigzane z realizacjg Decyzji strony beda staraty sie rozwigzaé polubownie.
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2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
$rodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§35
Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacjg Decyzji wyjaéniane bedg w formie pisemnej,

2. Zmiany w treséci Decyzji wymagaja podjecia zmiany Decyzji, z zastrzezeniem § 3 ust. 3,89 ust. 2,
§ 23 ust. 3.

3. Za forme pisemng uwaia sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL2014,
z uwzglednieniem zapiséw § 15.

§36

1. Decyzja zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego 3 egzemplarze
dla Instytucji Zarzadzajacej, 1 egzemplarz dla Beneficjenta.

2. Integralng czesé ninigjszej Decyzji stanowia nastepujace zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1: Wniosek.
2) Zatfgeznik nr 2: O$wiadczenie o kwalifikowalnoéci podatku VAT od towaréw i ustug.
3) Zatacznik nr 3: Harmonogram pfatnosci.

4) Zatacznik nr 4: Wzér zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dot. realizowanego
Projektu.

5) Zafacznik nr 5: Formularz wniosku o ptatnosé.

6) Zatacznik nr 6: Formularz zmian,

7) Zatgcznik nr 7: Wzér oéwiadczenia uczestnika Projektu.

8) Zatacznik nr 8: Zakres da nych osobowych powierzonych do przetwarzania.

9) Zatacznik nr 9: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobhowych.

10) Zatacznik nr 10: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

11) Zatacznik nr 11: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

12) Zatacznik nr 12: Wzdr wniosky o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej. '

Podpisy i pieczecie:

Instytucja Zarzqdzajgca
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Zatgcznik do Uchwaty nr .............
Zarzqdu Wojewddziweg Opolskiego
ZdNiQ e

Fundusze

e Uinla Europajska
EIIEF:.]IEII' grﬁ :_L zil;:aslny I_lé orousHiE Europefshi Fundusr Spoleczay
zatacznik nr 2 do Decyzji
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT
W zwigzku z przyznaniem ... fnazwa Beneficjenta oraz Jfego status prawny).........

dofinansowania ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa Opolskiege na lata 2014-2020 na realizacje  projektu
............................................. fnazwa i nr projektu) ... fnazwa Beneficjenta/Partnera)
oswiadcza, iz realizujac powyiszy projekt nie moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktdrego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie ........ooeeevne {nazwa Beneficjenta/Partnerq ) zobowigzuje
si¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu w..coccecrerereee v, (nazwa i nr projektu)
czgéci poniesionego VAT, jeeli zaistniejg przestanki umotliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
..................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera) .

Zobowiazuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo—ksiegowej oraz
udzielania  uprawnionym organom  kontrolnym  informacji umozliwiajacych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT,

{podpis i pieczet)

b Ofwiadczenie  moze byé modyfikowane w przypadku  gdy  beneficjent kwalifikuje VAT wylgcznie w  odniesieniu
do poszezegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku  realizacj projekty w ramach partnersiwa, oSwiadczenie skiada kazdy
z partnerdw, ktdry w ramach panoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r, o podatku od towardw ustug (Dz. U, z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdién, zm.)



Fundusze
Europejskie

Program Regionginy

Zatgeznik do Uchwaly nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
b4 17

Unia Eurgpejska
~ i OPOLIHIE Eurapefski Fundusz Spodecing

zatgcznik nr 3 do Decyzji

Harmonogram ptatnosci

 Wersia |

. Status ' |  Dataprzestania | Datazatwierdzenia

. Rok | Kwarta | Mieslac

N Wﬂﬂfﬂ ogolem kwalifikowaine .Pof._lngsn_sqynlfapge

| ;Sum"a'- kwartat X

Razem dla rok XXXX

Informacje ogéine z karty decyzji

' wydatki_ ogélem

Wydatld kwalifikowalne | Dofinansowanie
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Instrukeja do ,Zestawienia wszystkich dokumentdw ksiegowych dotyczacych

realizowanego projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach nalezy podaé¢:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

kolejna liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentu ksiegowego. Dokumenty nalezy
wprowadza¢ w kolejnodci chronologicznej, poczynajac od dokumentu wystawionego
najwczesniej.

numer dokumentu ksiegowego dotyczacego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

date wystawienia dokumentu ksieggowego ujetego w kolumnie nr 2,

strony dokonujace operacji gospodarczej, tj. nazwe sprzedajgcego i nabywajgcego wynikajacy
np. z faktury, z rachunku,

nazwe towaru lub ustugi wynikajaca z dokumentu ksiegowego. Nalezy podac nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotyczg kosztéw niekwalifikowalnych projektu. Pozycji, ktére
nie dotycza realizowanego projektu nie nalezy podawac. Jezeli pozycje w dokumencie
ksiggowym dotyczg jednego rodzaju asortymentu, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu,

pozycje, pod ktéra dokument ksiegowy zostat ujety w ewidencji ksiggowej,

forme ptatnoéci wskazang na dowodzie zakupu, nalezy wpisa¢ G — ptatnosé gotdwksy, K —
karta ptatnicza, albo P — ptatnoéé przelewem bankowym, '

numer dowodu potwierdzajagcego dokonanie pfatnosci (np. nr wyciggu bankowego,
nr KP), oraz date dokonania zaptaty wynikajacg z dowodu potwierdzajgcego dokonanie
pfatnosci,

kwote dokumentu ksiegowego brutto,

10} kwote wydatkéw kwalifikowalnych wynikajgcych z dokumentu ksiggowego, jesli VAT

wynikajagcy 2z faktury jest kwalifikowalny nalezy wpisaé kwotg brutto wydatkow
kwalifikowalnych z faktury, jesli VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwote netto

wydatkéw kwalifikowalnych z faktury,

~ 11) uwagi odnoszace sie do dokonanych przez beneficjenta zapiséw, podane wg uznania

beneficjenta.

J




Zatqcznik do Uchwaty nr ...........
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
2dnia ...,

Fundusze ) )
Europejskie é Unia Europejska
2 M OPOISKIE Europejski Fundusz Spoleczny

Program Regignalny

Zalgcznik nr 5 do Decyzji
Formularz wniosku o ptatnosé

Projekt
Wniosekzaokres

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

NazwaBenef‘ "'je’nt_a : :

Nrumowy/decyzji/aneksu

o " | <Nazwa>

Oéprlorytetowa ] <Nazwas

‘Dziatanie . e <Nazwa>

fF'_oddzi_a'{'a_tlié'_ LT .' | <Nazwa>

Wydétki'kwa_iiﬁkowa!ne '

‘Dofinansowanie

' Wnioskowana kwota, w tym:

*_Za!iézka .

e




Zalgcznik do Uchwafy nr .............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
b3+ 111+ BOROR

Postep rzeczowy

_ Zadanie 1
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Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu '

Planowany przebleg realizacii projfektu - [
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Zatgcznik do Uchwaly nr ...oeeeevne.
Zarzqdu Wojewédztwa Opolskiego
L3+ I 11+

#rédta finansowania wydatkéw




‘ - ' Zafqcznik do Uchwaly nr ........
i Zarzqdu Wojewddztwg Opolskiego
‘ zdnig ...

Rozliczenie zaliczek

i
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Zatgcznik do Uchwaly nr ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Informacje

Tak/Nie

wskaza¢ planowane i podjgte dzialania naprawecze>

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty naleiy opisaé, na czym polegaty nieprawidlowosci oraz

 Wiejsce przechowywania dokumentacjl - "

™



Zataczniki

Zafqcznik do Uchwaty nr ...............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
2dnig ..eevsren...

Tak/Nie

Tak/Nie




Zatgcznik do Uchwaty nr ............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

zdnig ..............
Fundusze . -
Europejskie Unia Europejska
Program Regionalny 2 W SPOLSRIE Eurapiskd Funduse Spodocmy

Zatgcznik nr 6 do Decyzji

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

2. NAZWA

1. DATA ZGLOSZENIA ZMIANY BENEFICJENTA

3. NUMER DECYZJi

2. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY
7.1 PRZED ZMIANA;: 7.2 PO ZMIANIE:i




Zatgcznik do Uchwaty nr..............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
2Nt oo

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9. ZAYACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEXTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

13. ZAACZNIKI DO FORMULARZA:

Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypefnia ln'stytucja Zaréédéajéc&



b Zafqcznik do Uchwaty nr ...
] ‘ Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z2dnig ...,

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
A OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 7 do Decyzji
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU?

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. . OSWIACZAM, 20
przyjmuje do wiadomodci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zhioru centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych jest Minister Rozwoju
i Finansdw, z siedzibg w Warszawie, przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5;

2) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Opolskiego 2014-2020 jest Marszatek Wojewddztwa Opoiskiego
z siedziba w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

3) podstawe prawna przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych (Dz. U. 2016 r. poz. 922
z p6in. zm.) — dane osobhowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na podstawie:

w odniesieniu do zbioru Regionailnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiegoe 2014-
2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 11 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit

d), oraz art. 125 ust 4 |it a), art. 125 ust 5 6 rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego

o i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdine przepisy

dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spdjnoéci, Europejskiego Funduszu Rolnege na rzecz Rozwoju

Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu $péjnosci i Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 oraz jego zatacznikiem Xill {Kryteria desygnacji) - punkt 3.Alv;

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentuy Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszy Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 wraz 2 zatacznikiem | i Il do tego
rozporzgdzenia;

) art. 9 ust. 2, art. 22, 23, 24 | 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

\ programow w zakresie polityki spéjnosci finansowa nych w perspektywie fi hansowej 2014

N 2020 (Dz. U. 2 2016 poz. 217 ze zm.);

S — W-odniesieniu-do-zbioru-centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw

_Operagyinych: ...

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
! ustanawiajacego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju
i Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego

1 Wzér moie by modyfikowany przez Instytucfe Zarzadzajacy poprzez dodanie elementdw okreslonych dla deklaracji uczestnictwa
W projekcie, przy czym wymagane jest aby yczestnik ztiozy! odrebne podpisy na deklaracji i odwiadczeniu,



Zatgcznik do Uchwaty nr ................
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
Z AN i

funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego | Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz uchylajace
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE} nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do
przekazywania Komisji okreélonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji migdzy beneficjentami a  instytucjami zarzgdzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi;

d) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. © zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 poz. 217
zezm.);

4) moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , w szczegdlnoéci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci
oraz dziatari informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 (RPO WO);

5) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajace] -

reeerneees (nazwa 1 adres), beneficientowi realizujgcemu projekt -

e asesssastssss s sssessomssnsssasnrenses(NAZWA adres beneficjenta) oraz

podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -

(nazwa

i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe moga zostac udostepnione firmom badawczym

realizujgcym badanie ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej lub

innego podmiotu ktory zawart porozumienie z Powierzajacym lub Instytucjg Zarzadzajaca na
realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe moga zostaé rowniez udostepnione specjalistycznym
firmom, realizujacym na zlecenie Powierzajacego lub Instytucji Zarzadzajacej kontrole

w ramach RPO WO;

6) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
7 brakiem mozliwoéci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

7} w ciagu 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu w projekcie udostgpnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetencii;

8) w ciagu 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej przekaze informacjg o liczbie
utworzonych miejscach pracy’.

9) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU”

2 Dotyezy przyznania jednorazowych Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
* W przypadku deklaracji uczestnictwa psoby matoletniej odwiadczenie powinno 20stat podpisane przez jej prawnego opiekuna.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

wé/gOPOLSKLE

T

Zotgeznik do Uchwaty nr ...
Zarzqdu Waojewddztwa Opoiskiego
zdnia ...

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 8 do Decyzji

Zbidr Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcdw, beneficjentéw, partnerdw.

Lp. | Nazwa

Nazwa wnioskodawcy {beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

hn|k|wio]~

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowost
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

wnioskodawcy

7 |Osobafy uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu

8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imig

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Numer faksu

Adres

Ulica

— Nrbudynku—
Nrlokalu.. .

Kod pocztowy
Miejscowosd

9 Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11 | Forma prawna




Zatgcznik do Uchwaty nr ....eeen.
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
F31+ 1111 TR

12 | Forma wiasnosci

13 | NIP

14 |REGON

15 |Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www
16 |Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu
partnera

17 |Symbol partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

1 | Kwalifikowalnoéé érodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikow instytucjonalnych {os6b fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnoéé gospodarcza).
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 . Dodatkowo:

1 |Przynaleinoé¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegbtowym Opisem
Priorytetéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikdw indywidualnych.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zokresie warunkow
gromadzenia-i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

i AT Drimalotnméé oo oruny dacelnwel  zeodnie ze Szczesdtowvm. _Opisem..

Prlorytetow Regmnalnego Programu Operacwnego WOJewodztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu




Zafqcznik do Uchwaty nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
Zdnig ...

5) Dane pracownikdw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektdw oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO 2014-2020,
wspdtfinansowanego z EFS, ktérzy zajmujg sie obstuga projektéw.

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa whioskodawcy/beneficjenta

-
©

RN (B |w -

6) Dane dotyczgce personelu prdjektu.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7) Uczestnicy szkolen, konkursdw i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacja RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu
definicji uczestnika okreélonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji
Adres e-mail

Telefon

Specjalne potrzeby

hfn[h (W[N]~

Zbior centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w  imieniu

| beneficjenta/partnera}

Lp. | Nazwa

- 1 |imie
: 2 | Nazwisko
3 | Telefon




Zatgeznik do Uchwaly or ...
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego
ZdNia s

4 | Adres e-mait
5 {Kraj
6 |PESEL
2) Zakres danych osobowych wnioskodawcdw, beneficjentow, partnerow.
Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytyeznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych {w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza}.
Szczegitowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
4) Dane uczestnikéw indywidualnych.
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznef na lata 2014-2020.
5} Dane dotyczgce personelu projektu.
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznef na lata 2014-2020.
6) Wykonawcy realizujgcy umowy o zamdwienia publiczne, ktorych dane przetwarzane hedg
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci $rodkow w projekcie {osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza).
Lp. | Nazwa .
1 | Nazwa wykonawcy
2 | Kragj
3 | NIP wykonawcy




Zafgcznik do Uchwaty nr .............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
Z2dnig ...

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska
.. S OPOLSKIE Eurapejski Fundusz Spoleczny

Program Regionalny b

Zatgcznik nr 9 do Decyzji

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ 1 r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 . poz. 922 z pdin. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze RPO WO 2014-2020 oraz w zbiorze UMWO-DPO-SYZYF w ramach projektu
l | realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 realizowanej/ego/ych przez [ 1.
Upowainienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnegoz [ ] lub z chwilg
jego odwotania.

Czyteiny podpis osoby upowazhionej do
wydawania | odwotywaniaupowaznie.

(miejscowosc, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisamidotyczqcymiochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 . poz. 922 z
péin. zm.), a takie z obowigzujacymi w Polityka
bezpieczeristwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach,

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego taczacego mniez [ 1
Upowaznienie wygasa z chwily ustania Pana/Pani* stosunku prawnegoz | T lub
z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpi@;ghy,s,kfa,dajacej,oéwiadczenie———f——z—f"*’

S e S S GGy T T

{miejscowose, data, podpis)

*niepotrzebne skreéli¢



Zatgeznik do Uchwaty nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
2dnig ...

Fundusze ) ]
Europejskie Unia Europejska
-2 M OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoleczny

Program Regionalny ca T ASRIE

Zatacznik nr 10 do Decyzji

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {Dz. U. 2016 r. poz. 922 z péin. zm.), odwoluje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych nr
wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowainionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

{miejscowodé, data)

*niepotrzebne skreélic




Fundusze ) . -
* Europejskie Q“!a Europejska [N
% Program Regionainy oo OPOLSKIE Eurapajski Fendusz Spoteczny LI
Zataeznik nr 11 do Decyzji

OBOWIAZKI INFORMACYINE BENEFICIENTA

1. Jakie s3 Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatdw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczac znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”:

- wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu {(jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materialy filmowe, materiaty promocyijne, konferencje, spotkania,

- wszystkie dokumenty zwiazane z realizacjy projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umédw,
wzory whioskow,

- dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat lub tablice {informacyjna iflub pamigtkowq) w miejscu realizacji
projektu;

c) umiescié opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

d) przekazywac osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w
innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyine prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczyé dokumenty-i dzialania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

~~— Jako beneficjent musisz oznaczal swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane

z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikéw
projektdw. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:



Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej {UE)

zlozony z symbolu graficznego, nazwy | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, | funduszu, ktéry wspétfinansuje Twoj projekt.

2z ktdrego w czesci lub w calosci finansowany
jest Twéj projekt.

ol Eundus?ek. Unia Europejska
? uropejskie Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

W przypadku projektéw wspéifinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym elementem jest
réwniez oficjalne logo promocyjne Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”:

Fundusze _ . )
o Europejskie Unia Europejska
r ook OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Wzory z whaiciwymi oznaczeniami sa dostepne na stronie internetowej RPO w0 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl. Znajdziesz tam takie gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktdrych powinienes
skorzystaé. Zwrdé¢ uwage, ze oficjalne logo promocyjne Wojewodztwa Opolskiego ,Opolskie
Kwitnace” musi byé stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach kitérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspdtfinansujgcym projekt. Zestaw znakow zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie dokumentow i dziatari informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektow/programoéw wspdtfinansowanych z wielu funduszy.

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwigkowe]j bez elementdw graficznych {np. spoty/audycje
radiowe) na korcu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznaczat miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktorzy muszg stosowac
tablice informacyjne iflub pamigtkowe} s3 zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.




Sprawd?, co musisz zrobi¢:

Kto?

Co?

Jesli realizujesz projekt ws
Funduszu Rozwoju Regionalne
uzyskat dofinansowanie na k
i ktéry dotyczy:

a) dziatar w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

potfinasowany 2 Europejskiego
g0, ktdry w ramach programu
wote powyiej 500 tys. euro

Tablica informacyjna

(w trakcie realizacji projektu)

lesli zakoriczytes realizacje projektu
powyzej 500 tys. euro, ktdry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

dofinasowanego na kwote

Tablica pamiatkowa

a) umieszczania tablicy informacyjnej
lub

L b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

lub (po zakoriczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub
) zakupie $rodkéw trwatych.
Jesli nie jestes zobowiazany do:
Plakat

(w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 t
i pamigtkows przy swoim projekcie, ale nie jest to

YS. euro mozesz umiescic tabl
obowigzkowe.

ice informacyjng

3.1 Jakie informacje powinieneé umiesci¢ na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawieraé:

* nazwg beneficjenta,

* tytuf projektu,
® cel projektu,
¢ Zzestaw logo — znaki FE i UE oraz of

»Opolskie Kwitngce”,

adres portaluy www.mapadotacji.gov.pl.

! Przygotowalismy wzér tablicy, ktéry
informacyjnych:

nalezy wykorzystaé

Przy  wypetnianiu  obowiazkdw




Europejski Fundusz Spotecz -
Program Regianalny pejski Fundusz Spoteczny £

Fundusze ; ;
ﬁ Europejskie Unia Europejska S

[Twéj tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Twéj cel projektu do uzupetnieniaj

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzu petnienia]

@govom&

Wzdr tablicy znajdziesz w internecie na stronie www.rpo.opolskie.pl.

Tablica pamiagtkowa nie moze zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.
3.2 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamiatkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo miec forme mniejszych tabliczek.

Wybodr whasciwej wielkoéci tablicy powiniene$ uzaleznié od rodzaju projektu, jego lokalizacii oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwagg na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraZnie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sa wilasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm {wymiary
europalety). Jezeli tablica pamiatkowa jest polozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga
znajdowaé sig odbiorcy, 1O powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytac
informacje. W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niZ
6 m?,

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatoéé o estetyke | poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektow zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to
format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format Ad.

3.3 Kiedy powinienes umiescié tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakoticzeniu projektu — nie péZniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.

S \Wzwigzku z tym musi by wykonana 2 trwatych materiatow, a zawarte na niej informacje musza by¢

czytelne nawet po kilk_u latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie”ofjéj*sta’n*technicznv*i*ofte,—aby——rwff, .

informacja byta CBTVTZE'S’W\]I'aii:ﬁEivv?dum;i]&—.—USZ'.‘.Cf:’.“.".'_’:, ik niacsutalna. tahlice. musisz wymienic lub

odnowié.



3.4 Gdzie powinienes umieéci¢ tablice pamigtkowa?

Tablice pamigtkowa powinieneé umiescié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sy efekty zrealizowanego przedsigwzigcia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdinie
dostepne, gdzie najwieksza liczba 0séb bedzie mogta zapoznacé sie 2 trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dia niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, éciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwéch tablic pamigtkowych na odcinku poczgtkowym i koricowym. Tablic
moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiagtkowa matych rozmiaréw powinienes umiescié w miejscu widocznym i ogdlnie
dostgpnym. Mogg by¢ to np. wejécia do budynkdw. '

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielkosc, lokalizacja i wyglqd byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmieéci¢ tablice z instytucja przyznajacy
dofinansowanie.

3.5 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimainego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
stojakow reklamowych itp.

Pomy$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byfa caty czas wyraZnie widoczna,
Uszkodzony lub nieczyteiny plakat musisz wymienic.

3.6 Jakie informacje musisz umiescié na plakacie?

Plakat musi zawieraé:
* nazwe beneficjenta,
s tytut projektu,
* cel projektu (opcjonalnie),
¢ wysokos¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt {opcjonalnie),

* zestaw logo - znaki FE i UE oraz oficjaine logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego
“Opolskie Kwitnace”,

® adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzér plakatu, ktéry mozesz wykorzystac:




[Twoja nazwa do uzupeinienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
[Twéj tytut projektu do uzupetnienial

Celem projektu Jest [Twéj cel projektu do uzupetnienta]

Dafinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienta] |

Fundusze Unia E1 ka
s A, omeme

Program Rl

Na plakacie mozesz umieéci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktére musza sie znalefé na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne., |

W wersji elektronicznej wzdr plakatu do wykorzystania jest dostepny na stronie www.rpo.opolskie.pl. o
3.7 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym i
miejscu nie péZniej niz miesiac od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjaé po zakoriczeniu o
projektu.

3.8 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat powinieneé umieéci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie i
do budynku, w ktérym masz swoja siedzibg albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmnie]j jeden plakat. :

Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umieséé w kazdej z nich.

Jedli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, o
moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.

3.9 Czy moiesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub ’
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sig do instytucii przyznajacej dofinansowanie i
z propozycia zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkoéci oznaczeri projektu. Jest to mozliwe a
wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzglgdu na przepisy prawa hie mozna zastosowac przewidzianych :
w Zatgczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wplywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty. '
Po zapoznaniu sie z Twojg propozycia instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgodg na -
odstepstwa lub zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz j§ przechowywaé na o
wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescié na stronie internetowej? ) l
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e znak Unii Europejskiej,
» znak Funduszy Europejskich, i

» oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”,



[~ ~Lodatkowo na stronie [niekonieczhie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz

L

e krétki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czgsci serwisu musisz umiescié znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala ~
mozesz umiesci¢ na gléwnej stronie lub istniejace] juz podstronie. Mozesz tes utworzy¢ odrebng
zakfadke/podstrone przeznaczona specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafié.

4.2 Jak wiaiciwie oznaczyé strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejécia uzytkownika na strone internetows, to znaczy bez koniecznosci przewijania
strony w doét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczyé swojg strone internetowsa, powiniene$ zastosowa¢ jedno z dwéch
rozwigzart:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie zlozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, znaku Unii Europejskie] z nazwa funduszu oraz
oficjalnego logo promocyjnego Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwithgce”. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejécia na strong internetowg uzytkownik nie musi
przewijaé strony, aby zobaczyé zestawienie znakdw.

Mozesz uzupetnic¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, UE i logo
wojewodztwa w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié flagg UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

zestaw znakéw Fundusze Europejskie iUnia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne
Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitnace”.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;j.



4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja ha Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wartosé projektu,

whifad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliémy minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtowne etapy i postep prac.

5. Jak moiesz informowa¢ uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywac informacjg, e Twgj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz

konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mieé forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencii, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie mogg byé np. nauczyciele i uczniowie dofinansowane] szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposaone. Osoby te powinny miec
$wiadomoéé, 7e korzystaja z projektéw wspétfinansowanych przez Unig Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wziagé pod uwage, umieszczajagc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznosé znakdw

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym
miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$é byly odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np.
pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwré¢ szczegding uwage, aby znaki | napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak-Unii-Europejskiej————
——znrmmai_Oficialna.lasa.aramacvine. Walewddztwa Onolskiego ...Opolskie. Kwitnace” umieszczasz .

pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowad uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sig na gorze, a znak Unii
Europejskie] na dole. Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnagce”
umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.
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T Przyktadowy ukfad pionowy:

. Fundusze
; Europejskie Fundusze Europejskie
Program Regionalny Program Regionalny
_ ﬁ onoi.isi:gﬁs
! 53R OPOLSKIE

! SNl Unia Europejska
P Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronie internetowej Programu: Www.rpo.opolskie.pl.
6.3 Liczha znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii ~ nie moie przekraczaé czterech, tacznie ze
znakami FE, UE oraz oficjainym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”.

Jakie znaki moga sie znale#¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewodztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”). W zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na
dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umieici¢ logo partnera
' i projektu, logo projektu czy logo instytucji posredniczace] lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczaé
; natomiast znakdw wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg
beneficjentami.

| Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byt one
wigksze (mierzone wysokoscia fub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwoéci wystepowat w kolorze.

Wersjg jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwoici
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegblnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biate)), jest
druk dokumentdw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw

— ————poza-czernia: —
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Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne, warlanty znakéw, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce” oraz gotowe wzory —
zestawienia logotypéw znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowat znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uiywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigkszg
* widocznoéé. leéli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowat
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednia czytelnosé znaku. Kolory tfa powinny byc
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz te: zastosowaé znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjgcia lub wzorzyste podioia,
po wezeshiejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesii nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa,
powiniene$ umiesci¢ wokoét flagi biata obwaodke o szerokosci réwnej 1/25 wysoko$ci tego prostokata.

- Unia Europejska

- Eurepejski Fundusz Spoteczny. -

Jedli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy mogg one wystepowac na
kolorowych ttach. W przypadku oficjalnego logo Wojewdédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace” taka
informacje znajdziesz na stronie internetowe] www.rpo.opolskie.pl.

7. lak powiniene$ oznaczaé przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyine, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, Ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie:

ol Fundusze
4l Europejskie

Fundusze Europejskie

» projektow dofinansowanych z wigcej ni jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosu]j znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki} jest wspdtfinansowany ze
érodkow konkretnego funduszu/funduszy.

“Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Eur OpejSka Strukkuralne i Inwestycyjne
Europe]jskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyine

-



8. W jaki sposGb moiesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
beda czyteine, umiedé znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . ,
Europejskie Unia Europejska

W  takich przypadkach nie musisz stosowad stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych | Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie logo promocyjinego Wojewddztwa Opolskiego
»Opolskie Kwitngce” nie jest obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy moiesz oznaczaé przedmioty promocyjne w spos6b nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakdw z whasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jedli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze érodkéw UE
i realizowanego programu.
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.’ - Zatgcznik do Uchwaty nr ...
{ Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

2dnig ...esnan..
|

Fundusze . -

Europejskie é Unia Eurapejska

Frogram Regionalny g OPOLEHIE Eurapeishi Funduse Spolecany

o Zatacznik nr 12 do Decyzji

Whioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej’
o a} Whniosek o nadanie/zmiang? dostepu dla 0soby uprawnionej w ramach SL20143

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficienta

Nr projektu

Kraj

PESEL*

Nazwisko

Imig

e Adres e-mail

[

U Przez osobg uprawniong rozumie sie tu oscbe, wskazang przez Beneficjenta w ninigjszym wniosku
I upowazniong do obstugi SL2014, w iego imfeniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskow o ptatnoé¢ czy

i przekazywania innych informacii 2wigzanych z realizacjg projekiu.

| 2 Niepotrzebne skresii¢, Jedna z dwéch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.

3 Bez podania wymaganych danych nie moziiwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

* Dotyczy osdb, dla ktdrych w polu Kraj” wskazano ,Polska”.



Zatgcznik do Uchwaty nr ...
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
Z dnia ...

Ja, NiZej POAPISANY/A «oooviviiiiiiiiriiiis ereneinn oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznalem si¢ z Regulaminem bezpieczenstwa informacii przetwarzanych
w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do

jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionegj

Whioskowany zakres uprawnief w SL2014:

s Wnioski o ptatnos¢

» Korespondencja

¢ Harmonogram ptatno$ci

« Monitorowanie uczestnikéw projektu

o Zamdwienia publiczne

¢ Personel projektu

mrsommenuctlia.dziatania_w_SI 2014. podeimowans..orzez. osoby _uprawnione |

zgodnie z niniejszym zatgcznikiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

5 Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku whiosku o nadanie dostepu dia asoby uprawnionej.



Zatgcznik do Uchwalty nr ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

RPN Ceetennea. (nazwa beneficjenta).

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,

czionek zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostgpu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NiP Beneficjenta

Nr projektu

PESEL®

Nazwisko

Imig

Adres e-mail

¢ Dotyczy osob, dia ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska’.
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Zatgcznik do Uchwaly nr .
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
ZAdniQ e

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
czlonek zarzadu, itd.)
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Fundusze i E .
Europejskie t Unia Europejska
Pragram Ragionany =W CPORSHIE Europdiski Fundusz Spufecany

WZOR'- KWOTY RYCZAL TOWE

Decyzja nr ... vuueeeeeeso .
o dofinansowaniy Projektu fnazwg brojektu)
W ramach:
Osi priorytetowe;j VII ~ Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.4 - Wydtuianie aktywnosci zawodowej
Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Beneficjentem projektu jest
NIP Beneficjenta:

§1

llekroé w Decyzji jest mowa o:

1) ,Regulaminie konkursy” — oznacza to dokument okreslajacy m.in.: przedmiot | forme
konkursu nr ... | zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, sposéb wyboru Projektéw

Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na Iata
2014-2020 Osi Priorytetowej VII — Konkurencyjny rynek pracy, Dziatania 7.4 - Wydtuzanie
aktywnosci zawodowej; dostepny na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej oraz na
portalu Funduszy Europejskich;

2} ,BGK” ~o0znacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, 2ajmujacy sie obstuga bankowg ptatnogci
i wspéfﬁnansowania, wynikajacych z Decyzji, w ramach Umowy rachunky bankowego
Zawartej z Ministrem Finanséw;

3) ,danych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pésn. zm.), zwanej daiej
»Ustawa o ochronie danych 0sobowych”, dotyczace uczestnikéw Projektu, ktére muszy byé
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajaca oraz Beneficjenta i Partneréw w cely
wykonywania obowigzkéw parstwa cztonkowskiego w zakresie aplikowania o srodkj
wspdlnotowe | w zwigzku z realizacjg Projektow w ramach RPO WO 2014-2020;

4) ,dofinansowaniy” - Oznacza to platnodci pochodzace z budiety Srodkéw europejskich
odpowiadajgce wktadow; z EFS oraz wspétfinansowanie pochodzace ze $rodkéw Budzetu
Partstwa, stanowigce bezzwrotna pomoc Prieznaczong na pokrycie wydatkdw
kwalifikowalnych, Ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na
podstawie Decyzji;

L Wzérfbeeyzji—stanowi*min’im’a’lny zakres dla Projektdw, w ktdrych wartoge whfadu publicznego {srodkéw publicznych). nie_nrzekeacen. .

wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR przeficzonei na PN+ sl imso ..'...;,.‘ia.—.—.eg'a':oura'anTnkowego kursu wymian
¥ 1 Lo roset xwoty 100 900 ! ymiany

|.".ego*r:a*uzr'e’thrTﬂﬁié'k’c':n'kursu'oraz rozliczanych w oparciu o Uproszczone metody zgodnie z Wytycznymi

w Zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w romach Europejsiiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszy Spofecznego
oraz Funduszu Spdinosci ng lata 2014-2020. Wzgr Decyzji moze hyé przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu, w szczegsinoder w 2akresie wynikajgcym z przepiséw prawa. Postanowienia stanowigce vzupetnienie wzoru Decyzji nie mogg byd
Sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wz6r Decyzji stasuje sig dla Beneficjentow niebedacych paristwowymi jednostkami

krajowego.



5) ,EFS" —oznaczato Furopejski Fundusz Spoteczny;
6) ,Instytucji Zarzgdzajgcej” —oznacza to Zarzad Wojewodztwa Opolskiego;

7) .Partnerze” — oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory
jest wymieniony we Whiosku, realizujgcy wspélnie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami) Projekt na warunkach okreélonych w Decyzji 0 dofinansowaniu, w porozumieniu
lub w umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projekiu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe;

8) ,Programie” —oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzja wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia 18.12.2014 r.
przyjmuijgca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Qpolskiego na lata 2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spofecznego W ramach celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CC! 2014PL16M20P00S;

9) ,Projekcie” —oznaczaio Projekt [tytut projektu], nr [numer projektu], okreslony we Wniosku;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” — oznacza 10 jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osohowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostgpnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktore wykonuje sig w 512014;

11) , Rozporzqdzeniu ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoblne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r,, str.
320);

12} ,ustawie Pzp” — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
{Dz.U.z2015r. poz. 2164, z pdin. zm.);

13) ,ustawie wdrozeniowej’ — oznacza to ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217 z pbin. zm.);

14) ,Whniosky” - oznacia to whniosek o dofinansowanie rlozony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla Projektu, na podstawie ktorego zostata przyjeta Decyzja;

15) ,,wydatkach kwalifikowalnych” — oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze
Szczegotowym — opisem osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach  Europejskiego Eunduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oroz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, ww. SZOOP oraz
Wytyczne sg dostgpne na stronie internetowej Instytucii Zarzadzajacej;

16} ,zamdwieniu publicznym” — oznacza to pisemng umoweg odptatng, zawartg pomigdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem s3 usfugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w Projekcie;

"""**fff—ll)TS'rodkachfeur,opgjskich” - oznacza to czeéé lub catodc dofinansowania pochodzaca ze

_ érodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego przeka’zvwm*form'ie*p{atnoécifzfraehunkuﬁff,,, ,

Ministra Rozwo]’u*ﬁﬂnansu'wru—:;—té:,'.-.-.,,,,::".f:r_'_t:‘,,,,-y,ezf _an0.ust.. 1.ustawy_o_finansach,

prowadzonego W Banku Gospodarstwa Krajowego;

18) , dotacji celowej” — oznacza to érodki pochodzace z budzetu panstwa jako wspéifinansowanie
whktadu krajowego, stanowiace uzupetnienie do érodkéw europejskich, przekazywane przez
Instytucjg Zarzadzajgca na rachunek bankowy Beneficjenta;
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19) ,stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajgcej” — oznacza to adres strony: (o)

20} ,ustawie o finansach” - ozhacza to wustawe z dnia 27 sierpnia  2000r.
o finansach publicznych {Dz. U. z 2016 r., poz. 1870);

21) ,SZ00P" - oznacza to Szczegbtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Spoteczny [wersja nr ........ I, przyjety przez Zarzad Wojewédztwa Opolskiego, Uchwaty nr
................ Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego z dnia reerer e )

22} ,nieprawidfowosci/nieprawidtowosci indywidualnej” — oznacza to kaide naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moze mieé¢ szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budietu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

23) ,5L2014" - oznacza to aplikacjg gtéwnag centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu;

24) ,uczestniku Projektu” — oznacza to uczestnika w rozumieniu Whytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
ktére zamieszczone s3 na stronie internetowe;j Instytucji Zarzadzajacej;

25) ,personelu Projektu” — oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnoéci
w ramach Projektu, ktére wykonuje osobiscie, tj. w szczegblnosci osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub wykonujace zadania lub czynnoéci w ramach Projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS orgz £S na lata 2014-2020,
osoby wspdtpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 121, z péén. zm.) oraz wolontariuszy,
wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.z 2016 r. poz. 239, z pdin.zm.);

26) ,realizatorze Projektu” — nalezy przez to rozumieé podmiot realizujgcy Projekt. Realizator nie
jest strong Decyzji o dofinansowaniu Projektu;

27) ,zleceniu ustugi merytorycznef” — nalety przez to rozumiec powierzenie wykonawcom
zewngtrznym, nie bedacym personelem Projektu, realizacji dziatai merytorycznych
przewidzianych w ramach danego Projektu w rozumieniu Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

28) ,Powierzajgcym” — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,, UMWO-DPO-SYZYF” oraz dla zhioru
»~RPO WO 2014-2020",

b) Ministra Rozwoju i Finanséw dla zbioruy »Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”,
petniacych role wlasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

29) ,,dochodzie” — oznacza to dochdd wygenerowany podczas realizacji Projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata

2014-2020; . .. ,

oo 30V Z0KOMCZENIU, 1ZECIOWYM. nkresit roalisncii Draiobtd T o ey

merytarycznych w Projekcie;

31) ,zakoriczeniu finansowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to date toisamg z terminem
poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;



32) ,Wytyczne w zakresie gromadzenia” — oznacza 1o Wytyczne w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 r. (z pdin. m.);

33) , Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 lub w art. 63 Rozporzgdzenia
ogblnego oraz ustawa wdroZeniows. Beneficjentem jest réwniez partner i podmiot T
upowazniony do ponoszenia wydatkéw wskazany we whiosku o dofinansowanie projektu, :
chyba ze z tresci Decyzji wynika, 2e chodzi o beneficjenta jako strone Decyzji.

Przedmiot Decyzji -
§2

Beneficjent w imieniu swoim i Parthera/Partneréw (w przypadku Projektu partnerskiego)

oéwiadcza, ze nie podlega/ja wykluczeniu z ubiegania sig o $rodki przeznaczone na realizacje

Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.

2. Na warunkach okreslonych w niniejszej Decyzji Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu. Beneficjent podejmuje sig realizacji Projektu ze
szczegdlnym uwzglednieniem postanowief § 4 ust. 1 oraz § 5 ust. 1.

3. Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez o
Beneficjenta i Partnera/Partneréw {w przypadku Projektu partnerskiego) w zwiazku z realizacja
Projektu.

4. Catkowita wartoéé Projektu wynosi ...... 2f (sfownie: ... } i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych

Projektu z nastepujgcych Zrédet: |

a) ze $rodkéw europejskich w kwocie .. zt (stownie: ..), co stanowi .. % wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu,

b) ze $rodkow dotacji celowej w kwocie ... 2t (stownie: ..), co stanowi .. % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

2) wkiad wiasny w kwocie ... zt {stownie: .. ), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowainych

Projektu.

5. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byC przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw
poniesionych w ramach Projektu przed podjeciem niniejszej Decyzji, o ile wydatki zostang uznane
za kwalifikowalne zgodnie z obowiagzujgcymi przepisami, w tym z Wytycznymi, o ktérych mowa w
§ 1 pkt 15, oraz dotyczy¢ bedq okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w & 3 ust. 1.

Poniesienie wydatkow przed podjeciem Decyzji jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.

6. W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w kwocie, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 2, Instytucja
Zarzadzajaca moze kwoig  przyznanego dofinansowania  proporcjonalnie  obnizyg,
2 zachowaniem udziatu procentowego, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2. Wktad wiasny, ktory
zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajacej wspomniany powyie] procent wydatkow
Projektu moze zostaé uznany za niekwalifikowalny.

7. Podatek od towaréw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie I

7 oéwiadczeniem/oswiadczeniami stanowigcym/i zatgcznik nr 2 do Decyzji. s

e

8. Wydatki w_ramach Projektu rozliczane s w formie kwot ryczattowych oraz stawki ryczaftowe,

okreslonej dla kosztéw posrednich. J
9. Beneficjent realizujac Projekt nie moze przekroczyé tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych L
wynikajacej z zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest rozliczany ze '
zrealizowanych zadar w ramach Projektu i z0bowiazuje sie do przestrzegania limitdw wydatkow ]
wykazanych w odniesieniu do kazdego zadania.
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10. Po podjgciu niniejszej Decyzji nie moze zostac zmieniony sposéb rozliczania Projektu.

Okres realizacji Projektu i zakres rzeczowy Decyzji
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadari w ramach Projektu i jest réwnoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za koncowa date kwalifikowalnosci
wydatkdw uznaje sig date zakoriczenia finansowego realizacji Projektu, wskazang we Whiosku.

3. Instytucja Zarzadzajaca moze wyrazi¢ zgodg na zmiane okresu realizacji Projektu na pisemny
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony w terminie i na zasadach okreslonych w § 24 ust.1.

4. Beneficjent zapewnia, ie Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w zakresie objetym niniejszg Decyzja.
Projekt bedzie realizowany przez: .......oeeveceecsveessosneninns
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiagnigcie wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreélonych we Whniosku;
2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram, stanowiacy element Whiosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we .
Whiosku;

4) zachowanie trwatosci oraz rezultatu Projektu;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw
operacyjnych na lata 2014-2020,

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osohowych;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowanio postepu  rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020;

8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oroz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

9) zapewnienie stosowania Wytycznych w  zakresie = realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dia oséb z niepetnosprawnoéciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i meiczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

10) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020: :

11}zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020.

7. Instytucja Zarzadzajagca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Beneficienta na swojej stronie
internetowe] o wszelkich zmianach Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 7-11, a Beneficjent
do stosowania zmienionych Wytycznych. :

8. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 Decyzji, Beneficjent

—odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

Q. Banaficiant cmabsadasuia_ains wine. § 1PN S S U S S

o problemach w realizacji Projektu, w szczeg6lnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

2 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjny Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer REGON lub/i NIP {w
zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wylgeznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 5 nalezy skreslié.
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§4

W ramach realizac]i Projektu Beneficjent zobowiazany jest do spetnienia wszystkich bezwzglgdnych
kryteriéw wyboru Projektéw: formalnych, merytorycznych-uniwersalnych, horyzontalnych
uniwersalnych, szczegétowych uniwersalnych i merytorycznych szczegétowych, zawartych
w zataczniku do Regulaminu konkursu.

W przypadku, gdy w ramach realizacji Projektu Beneficjent nie spetni bezwzglednych kryteriw,
o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca moze uzna¢ wszystkie, badz odpowiednig czgsc
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

§5
Beneficjent odpowiada za osiagniecie wskaznikéw produktu i rezultatu okrelonych we Wniosku.

Beneficjent, w trakcie realizacji Projektu, zobowiazany jest do monitorowania zatoZonych

wartoéci wskaznikéw na zasadach okreslonych w Wytycznych w zokresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020. W razie postgpéw w realizacji
wskaznikéw, beneficjent powinien wykaza¢ je w kaidym wniosku o ptatnos¢ sktadanym do
Instytucji Zarzadzajgce;j.

Beneficjent odpowiada za zhieranie danych nt. uczestnikéw Projektu w SL 2014. SzczegStowy
zakres danych dotyczacych uczestnikéw Projektu zawiera zatacznik nr 7 do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego reglizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014 znajduje sig
w zataczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkéw gremadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, ktére zamieszczone sy ha stronie internetowe;
Instytucji Zarzadzajace;j.

Beneficjent jest zobowigzany przekazywaé dane, o ktérych mowa w ust. 3, do Instytuc]i
Zarzadzajacej tacznie z wnioskiem o ptatnosc.

W zakresie kwalifikowalnoéci uczestnikdw Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac
zapiséw znajdujacych sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydotkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Okreélajac obszar zamieszkania uczestnikdw Projektu wg stopnia urbanizacji DEGURBA,
Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zataczniku do Regulaminu konkursu.

WskaZniki uznaje sie za osiagnicte i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta w przypadku:

1) wskaznikéw produktu — w momencie przystgpienia uczestnika do Projektu lub w niektdrych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia - wykazane we wniosku o ptatnosc,

2} wskaznikéw rezultatu bezposredniego ~ po zakoriczeniu wsparcia, do 4tygodni od
zakoticzenia udziatu uczestnika w projekcie - wykazane we wniosku o ptatnosc/korekcie do
wniosku o ptatnosé koncows.

W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia wartosci docelowych

wskazmkow produktu | rezultatu zobownqzanv jest on nlezw’rocznle pomformowac lnstytuqe

10.

Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowic przestankg do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualnej.

Beneficjent zobowiaze uczestnikdw Projektu, na etapie rekrutacji do Projektu, do przekazania
danych dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia



11.

12.

=

wskaznikéw rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakofczenia udziatu w Projekcie oraz
moiliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym.

Beneficjent jest zobowigzany utrzymaé zrealizowane wskasniki produktu i rezultatu na
niezmienionym poziomie przez caty okres trwatodci Projektu. Zachowanie trwatoici Projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspétfinansowane] z EFS w ramach Projektu infrastruktury
rozumiane] jako $rodki trwate zgodnie 2 Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Beneficjent jest zobowigzany kaidorazowo
udostepni¢ dokumentacje potwierdzajacy utrzymanie wskainikéw, w szczegdlnodci podczas
kontroli prowadzonych w ramach Projektu.

Beneficient ma obowigzek wykorzystywaé érodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalnoéé statutowq lub przekaza¢ je nieodpfatnie podmiotowi
hiedziatajacemu dla zysku.
§6

W zwigzku z realizacja Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi, o ktdrych
mowa w § 1 pkt 15, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowg w wysokosci ........ %
poniesionych, udokumentowanych | zatwierdzonych  w ramach Projektu  wydatkéw
bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

Rozliczenie kosztéw posrednich odbywa sig poprzez rozliczenie w kazdym wniosku o ptatnosé

wysokoéci kosztdw posrednich, obliczonych na podstawie wykazanych i udokumentowanych
wskaZnikow, z zastrzezeniem ust. 3, w proporcji jaka wynika ze stawki, o ktérej mowa w ust. 1.

instytucja Zarzadzajgca moze obnizyé stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowier Decyzji w zakresie zarzadzania Projektem.

4. Katalog kosztéw posrednich okreslony zostat w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15.

m

~
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Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe;

1) za wykonanie Zadania 1 przyznaje sie kwote ryczattowsy ....... zh;
2) za wykonanie Zadania 2 przyznaje sig kwote ryczattowsy ....... zt
n) za wykonanie Zadania n przyznaje sie kwote ryczattowsy ....... 2t

Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje si¢ kwote;

1) ... 2t w ramach kwoty ryczattowej o ktérej mowa w ust. 5 pkt -1,

2} ... zt w ramach kwoty ryczattowe] o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2,

n ... zt w ramach kwoty ryczattowej o ktdrej mowa w ust. 5 pkt n.

Na wydatki zwigzane z zakupem srodkéw trwatych przyznaje sie kwote:

1} ... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt 1,

2) o zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2,

nj ... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt n.
Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie:

1) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1 sg:

a) zafaczane do wniosku o ptatnoéé: et ety arnnay
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ST
2) kwoty ryczattowe], o kfé}'ej mowa w ust. 5 pkt 2 s+
~ @) zargczane a0 WNIOSKU O PIAatNOSE: ovium ooy
b} dostepne podczas kontroli na MIigiSCU: cuvmeeveeeveeeeeso oo, :

n) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 5 pkt n 53:
a} zafaczane do wniosku o ptatnosé: e st b sang
b) dostepne podczas kontroli N2 MIJSCU: vuevereeveeveeeeeo oo
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9. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 5, Beneficjent zobowigzuje sig
osiggnac co najmniej nastepujace wskazniki produktu i rezultatu okreslonych w tabeli pkt 5.2
Whiosku o dofinansowanie:

1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt 1:

o) [P T
10. W przypadku nieosiggnigcia w ramach danej kwoty ryczattowe] adekwatnych wskaznikéw,
o ktérych mowa w ust. 9 uznaje sig, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie ,
rozliczyt przyznane] kwoty ryczaftowej. i
11. W przypadku realizacji zadania niezgodnie z podstawowymi zatozeniami  wniosku '
o dofinansowanie, uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidfowo oraz nie rozliczyt T
przyznanej kwoty ryczattowej. }
12. Wydatki, ktére Beneficjent poniést na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktéra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje si¢ za niekwalifikowaine.
13. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 9, mogg podlega¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych i
przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca.

Odpowiedzialnosé Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta ]
§7

1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku 2 realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa
o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnera/Partneréw wobec osob :
trzecich za dziafania wynikajgce z niniejszej Decyzji. |

3. Beneficjent zobowigzuje sie do: -
1) pisemnej informacji o ztozeniu do Sadu wnioskow o ogloszenie upadtosci przez Beneficjenta |

lub Partnera/Partneréw lub przez ich wierzycieli; ‘_5

2) pisemnego informowania Instytugji Zarzadzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo '
podleganiu zarzadowi komisarycznemu, bad? zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do '1‘

3dnioddniawystapienia-powyzszych-okolicznosci;
D) i mimmn s infarmaumnise_Inchitueil 7arzadraiacei o toczacym._..sie...wobec . Beneficienta

e g ialulfulislielbbl

jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci lub
o toczacym sie w stosunku do Beneficjenta lub jego organdéw postgpowaniu karnym lub karno
skarbowym, w terminie do 7 dni od dnia wystapienia powyiszych okolicznosci oraz pisemnego
powiadamiania Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 7 dni od daty powzigcia przez
Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.




Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta
§8

1. Beneficjent przed podjeciem Decyzji uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej
harmonogram ptatnosci, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do Decyzji. Harmonogram powinien
obejmowac caty okres realizacji Projektu.

2. Harmonogram moze ulega¢ aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytgcznie poprzez SL2014 i nie
wymaga podjecia zmiany Decyz;ji.

3. Kazda zmiana harmonogramu ptatnoéci wymaga akceptacji Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja

Zarzgdzajaca dokonuje weryfikacji harmonogramu pfatnosci w terminie do 10 dni roboczych od
dnia otrzymania.
4. Harmonogram pfatnosci moze by¢ aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego,
ktérego aktualizacja dotyczy, Jedli Beneficjent wnioskuje o zmiane po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu Beneficjent nie zostaje zwolniony z konsekwencji okredionych w art. 189
ust. 3 ustawy o finansach.
5. lJezeli Instytucja Zarzadzajgca akceptuje harmonogram platnoéci po zakoriczeniu okresu
rozliczeniowego wéwczas okreéla:
— datg, od ktdrej zaakceptowany harmonogram obhowigzuje;
— zmiany, ktdre akceptuje, tj. czy dotycza przysztych okreséw rozliczeniowych, czy tei okreséw
minionych, a jesii tak, to ktérych;
— skutki tych zmian, zwigzane z ewentualnym naliczeniem odsetek z art. 189 ust. 3 ustawy
o finansach.
6. Transze dofinansowania s3 przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta:
Nazwa wiasciciela rachunku bankowego: .......oo.eeeeveeveceeoeeoo,
Nazwa banku i Nr rachunku bankowego: ...........coe.eoeeeeeesrereeoss e . .
W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziafajgcego w formie partnerstwa,
Beneficjent przekazuje odpowiednia czeé¢ dofinansowania na pokrycie  wydatkdw
Partnera/Partneréw, zgodnie z umowa o partnerstwie. Wszystkie ptatnoéci dokonywane
w 2wigzku z realizacjg niniejszej Decyzji, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem/Partnerami,

powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6, pod
rygorem nieuznania poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne.

~

8. Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac Instytucje Zarzgdzajaca o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6. Zmiana rachunku bankowego wymaga podjecia
zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
g §9

1. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 jest wyptacane w formie zaliczki lub

a e T S e m i Soiney v G IOV T T plaLNuse STaNoWIgcym zatacznik nr 3 do
- Decyzji.

2. Dofinansowanie moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach na podstawie prawidfowo
i ztoionych przez Beneficjenta Wnioskéw o platnoéé i wnioskéw rozliczajgcych przyznane transze
S zaliczki, przy czym wyptata kolejnej transzy dofinansowania Jest uzalezniona od rozliczenia 70 %
dotychczas otrzymanej zaliczki.



Srodki europejskie s3 przekazywane na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajgcej na podstawie
Zleceri ptatnoéci do BGK, a nastepnie na podstawie dyspozycji przelewu $rodkéw z rachunku
bankowego Instytucji Zarzadzajacej na rachunek bankowy Beneficjenta. Dotacja celowa jest
przekazywana na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie dyspozycji przelewu srodkow z
rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi
odpowiedzialnodci za terminowo$¢ wyptat srodkow przez BGK.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwsze] transzy dofinansowania jest:

1) zloienie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej prawidtowego wniosku o ptatnosé
i jego zatwierdzenie przez Instytucje Zarzgdzajaca, '

2) dostepnosé srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Rozwoju i Finansow,
3) dostepnos¢ srodkéw dotacii celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajace].
Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugie] i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez Instytucje Zarzadzajaca whiosku
o ptatnoéé, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysokosci co najmnie] 70 %
tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien zatwierdzenia wniosku lub
odsyfania wniosku do poprawy; w przypadku odsytania wniosku do poprawy wydatki w ww.
wysokoséci nie wymagaja sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnieri,

2) zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ za poprzedni okres rozliczeniowy,

3} nie stwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w § 26 ust. 1,

4) dostepnosé srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Rozwoju i Finansow,
5) dostepnoic érodkéw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzaigcej.

Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sig ztozenie wniosku o platho$é rozliczajgcego
dofinansowanie przekazane w formie zaliczki lub zwrot $rodkdéw zaliczki do korica okresu
rozliczeniowego.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1, bedzie przekazywane na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczac od dnia przeditozenia
wniosku o ptatnosé, uwzgledniajac zapisy § 11 ust. 4 5.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowiagca co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczeéniej transz dofinansowania lub w terminie okreslonym w Decyzji, od
érodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki nalicza sie odsetki jak dia
zalegtoéci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkdw zaliczki do dnia ztozenia wniosku o
ptatnoéé rozliczajgcego co hajmniej 70% tacznej kwoty przekazanych wczedniej transz
dofinansowania. Powyisze dotyczy wnioskéw o platnos¢, kidre zgodnie z harmonogramem
ptatnoéci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, mialy by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania, oraz koricowego wniosku o pfatnosc. Za dzieri przekazania srodkdw uznaje sie
dzier wyptaty $rodkéw na rzecz Beneficjenta przez Instytucje Zarzgdzajacy, tj. dzieh obcigzenia
rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgcej, a za dzied zlozenia wniosku do Instytucji
Zarzadzajacej uznaje sie dzier przestania wniosku o ptatnosé w SL2014; w przypadku awarii
systemu za dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ do Instytuc]i Zarzadzajacej uznaje sie termin
nadania wniosku o ptatnoéé w placéwce pocztowe] wyznaczonego operatora publicznego {w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocziowe - t.j. Dz.U.2016.1113) przy czym
jesli termin ztoZenia wniosku o ptatnos¢ przypadathy na dzier wolny od pracy wowczas uznaje

sie, ze wniosek o pfatnost jest ztoiony terminowo, je$li- zostanie—nadany-w-pierwszym-dniu———-
_-rsml-_\mm_\_:.m_-_r_@gmndni(:a_gym;nn;dniu.:wnlnvm od pracv. e i i e e ein e

Odsetki bankowe naliczone na rachunku bankowym Beneficjenta, o ktérym mowa w § 8 ust. 6
od przekazanych w formie zaliczki $rodkow na realizacje Projektu, stanowig dochdd Samorzadu
Wojewodztwa Opolskiego i nie sa wykazywane we wniosku o ptatnosé. W przypadku
realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, kwestie zwrotu
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0.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

odsetek bankowych naliczonych na rachunkach projektowych Partnera/Partneréw reguluje
umowa o partnerstwie.

Instytucja Zarzgdzajaca moie zawiesi¢ wyptate dofinansowania w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w 2wigzku z realizacja Projektu doszto do powstania razacych
nieprawidtowosci, w szczegéinosci oszustwa. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta
o zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowg w formie
zaliczki, zobowigzany jest do wydatkowania érodkéw w ramach przekazanej zaliczki w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata ona wyptacona. '

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowa¢é Instytucje Zarzadzajaca na jej prosbe i w terminie
przez nig okresionym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
0 ktorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyisza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowe], o kt6rej mowa w ust. 12, w czgsci niewydatkowanej przed uptywem 40
dni od terminu okre$lonego w rozporzadzeniu, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 12 podiega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajacej nr: 74
1160 2202 0000 0001 5356 9775,

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. a,
niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje do dyspozycji Beneficjenta w
nastgpnym roku budietowym, o ile realizacja projektu przewidziana jest w kolejnym roku
budzetowym.

Beneficient informuje Instytucje Zarzadzajaca o wysokoici érodkdw niewydatkowanych
zuptywem roku budietowego, wskazujac poszczegdlne Zrédia finansowania projektu
z uwzglednieniem $rodkédw biezacych i majatkowych, w terminie do 5 stycznia roku
nastepujacego po danym roku budietowym.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 14 hiniejszego paragrafu zostang przekazane Beneficientowi
w kolejnym roku pod warunkiem ich dostepnodci i nie wymagajg ponownego whnioskowania.

Zasady i terminy skiadania wnioskéw o ptatnoéé
§10

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnose, bedacy podstawg wyptaty pierwszej franszy
dofinansowania w terminie do 14 dni roboczych od dnia podjecia niniejszej Decyzji lub
rozpoczecia realizacji Projektu.

Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatnoéé¢ zgodnie z harmonogramem ptatnogci,
0 ktérym mowa w § 8 ust. 1, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce, w terminie do 10 dni roboczych
od zakodiczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o ptathosé w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia finansowego zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek

e ey e ST T T S PTG O N LY Ty LEQIiuWeE,

3.

ztozenia wniosku o ptatnoéé réwniez w przypadku, gdy we wniosku o ptatnoéé nie 53 wykazywane

Sordemvanmal mblo b e

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 14, chyba Ze z przyczyn technicznych nie jest to
moiliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o pfatnoé¢
w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 1 1 ust. 2, przy czym zobowigzuje sie do zlozenia
whiosku za poérednictwem SL2014 w terminie wskazanym w § 14 ust. 9. Wzdr wniosku
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o ptatno$é, ktdry Beneficjent ma obowiazek ztozy¢ w wersji papierowej stanowi zatacznik nr 4 do
Decyzji.
4. W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku o ptatnos¢ w wersji papierowej, o czym jest mowa w
ust. 3, Beneficjent ma obowigzek przechowywania drugiego egzemplarza wniosku o ptatnoéc
{(wraz z zatacznikami - jeéli ich ztozenia wraz z wnioskiem wymaga Instytucja Zarzadzajqca) i
Ztozonego do Instytucji Zarzadzajgcej, w swojej siedzibie zgodnie z zapisami Decyzji dotyczacymi :
dokumentacji Projektu, o ktérych mowa w § 18.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajaca ‘
§11 |

Instytucja Zarzadzajaca dokona weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnos¢, o ktdrym mowa w §
10 ust. 1, w terminie 13 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania wniosku o
ptatnosé.
Instytucja Zarzadzajaca dokona weryfikacji drugiego i kolejnych wnioskéw o ptatno$¢, o ktérych
mowa w § 10 ust. 2, w terminie 23 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania
wniosku, przy czym termin ten dotyczy kazdej zlozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o
ptatnosé.
Instytucja Zarzadzajaca w ramach przekazanych wnioskow o pfatnoéc weryfikuje dokumenty
potwierdzajgce wykonanie poszczegblnych zadar oraz wskaznikdw przy rozliczaniu kwot
ryczattowych. ‘
W przypadku, gdy Beneficjent zlozy kolejny wniosek o platnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o pfatnoéé, weryfikacja tego wniosku o ptatno$¢ jest wstrzymywana do
czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o platnoéé. W takim przypadku termin weryfikacji
wniosku o ptatno$é rozpocznie sie od dnia nastepujacego po dniu zatwierdzenia poprzedniego
whniosku o ptatnosc.

=

N

w

Ea

v

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o pfatnos¢, i
termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzgdzajace]
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba ie wyniki
kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wskazujg wystapienia nieprawidfowosci
w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu,

2) dokonywana jest przez Instytucie Zarzadzajgcy kontrola doraina na Projekcie, termin
weryfikacji ztozonego przez Beneficienta wniosku o ptatnod¢, ktdérego dotyczy kontrola,
ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajace] informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba Ze Instytucja Zarzadzajagca ma
mozliwosé wytaczenia z wniosku o ptatnosc zakwestionowanych wydatkow i zatwierdzenia
pozostatych wykazanych w danym wniosku o ptatnosc.

6. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajaca moze
dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym poinformuje Beneficjenta, albo wezwaé
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztoienia dodatkowych wyjasnieri.

7. Beneficjent zobowiazany jest do usunigcia btedéw lub zlozenia pisemnych wyjasnien

w wyznaczonym przez Instytucjg Zarzadzajqca terminie.

. 78.7I.'n’Smt.\fttl'é]’é;iérzédiéjne.}_'.c.i.lip'o;pozy'[jrwnyrl| zwcryl'iixuwu MU WINUsRG U prac st
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1i 2 informacjg o wyniku weryfikacji wniosku .
o pfatnoéé, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

L coswimer .
pl’ljci\’u'f_’c " I

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowalnych kwotg wydatkdw, ktdre 1
zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem, o
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2) zatwierdzong kwote dofinansowania, oraz wkiadu wiasnego, wynikajgca z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatno$é o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych
mowa w pkt. 1.

9. Zatwierdzenie wniosku o pfatno$é nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnogci wydatkdw
w péiniejszym okresie.

10. Szczegbtowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow
okredlajg Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020, ktére zamieszczone s3 na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej.

Dochad
§12

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacja
Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach 0 pfatnos¢ warto$¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktorym powstat. Instytucja Zarzadzajaca moze wezwaté Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.

3. Postanowienia ust. 1i 2 stosuje sie do dochodéw, ktére nie zostaly przewidziane we wniosku.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio postanowienia § 13.

Nieprawidtowosci i zwrot érodkéw
§13

1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnoéé lub czynnodci kontrolnych uprawnionych organéw

zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem:;

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach;

3) pobrane nienaleznie lub w nadmierne] wysokosci,

Instytucja Zarzadzajaca wezwie Beneficjenta do zwrotu catosci lub czedci dofinansowania wraz
2 odsetkami w wysokosci okredlonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od daty
przekazania Beneficjentowi ostatniej transzy przed poniesieniem wydatkéw, ktore zostaly uznane
za nieprawidtowosci do dnia obcigZenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotg zwrotu.
W przypadku zaangaiowania do realizacfi Projektu $rodkéw wiasnych Beneficjenta, odsetki
naliczane sg od dnia transzy przekazanej po poniesieniu wydatku, ktéry zostat uznany za
nieprawidtowosc.

2. Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust, 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zapfaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg w tym wezwaniu.

3. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek. bankowy wskazany przez Instytucie

Zarzadzajgca kwot korekt wydatkéw kwalifikowanych, o ktérych mowa w § 19 ust. 4.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci, zwrot kwoty nieprawidfowosci nastapi na rachunek
Instytucji Zarzadzajace]. Jednoczesnie Beneficjent bedzle zobawigzany do przediozenia wyciggu
bankowego potwierdzajgcego dokonanie zwrotu srodkéw.

5. Beneficjent dokona opisu przelewu zwracanych $rodkdw, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3 poprzez
wskazanie:
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1) numeru Projektu,

2) informacji o kwocie gtownej i kwocie odsetek,

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu $rodkéw na podstawie decyzji, o ktorej
mowa w art. 207 ustawy o finansach, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktérym zostaty przekazane $rodki, ktorych dotyczy zwrot;

5) klasyfikacji budzetowej.

6. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postgpowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z poin.
zm.), wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

7. Decyzji, o ktdrej mowa w ust. 6, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu Srodkéw przed
jej wydaniem.
8. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztdw podejmowanych wobec

niego dziatar windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

9. Oszczednoséci w ramach Projektu Beneficjent zwraca do 30 dni od momentu finansowego
zakoniczenia realizacji Projektu.

10. Zwrotéw érodkéw w trakcie realizacji projektu Beneficjent dokonuje na rachunek bankowy
Instytucji Zarzadzajgcej wyodrebniony dla projektéw finansowanych ze srodkdw EFS w ramach
RPO WO 2014-2020 nr: 74 1160 2202 0000 0001 5356 9775.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego 5L 2014
§14
1. Beneficjent zobowiazuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta, udostgpnionym
na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajgcej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmnie]
przesylanie:
1) wnioskéw o ptatnosé,
2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé,
3} danych uczestnikéw Projektu i informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji
(jezeli dotyczy),
4) harmonogramu platnosci,
5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym niezbgdnych do

przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sig do wprowadzania
danych do 5L2014 z nalezyta starannoscia i zgodnie z dokumentami zrodtowymi.
2. Przekazanie dokumentdow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3) i pkt 5) drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw® obowiazku przechowywania oryginatdw dokumentow i ich
__udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucii Zarzadzajace;.

3. Beneficjent i Instytucia Zarzadzajaca uznajg za prawnie wiazace przyjete w Decyzji rozwigzania

stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w 512014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkow ich stosowania.

4. Beneficjent i Partnerzy® wyznacza/ja osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnoéci zwigzanych z realizacja Projektu 1 zgtasza/ja je Instytucji Zarzadzajacej do pracy

2 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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w 5L2014. Zgtoszenie ww. o0sob, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane
na podstawie procedury zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu stanowigcej zatacznik
nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz udostepniony przez
Instytucje Zarzadzajaca, ktéry stanowi zatacznik nr 11 do Decyzji.

5. Beneficjent zapewnia, ie osoby, o ktérych mowa w ust, 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
W ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach $L20145, Osoby te zobowigzane
s do przestrzegania Podrgcznika Beneficjenta udostepnionego na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej. Wszelkie dziatania w 5.2014 0s0b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym
jako dziafanie Beneficjenta.

6. W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym instytucja Zarzgdzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail osob
uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w 52014, uwierzytelnianie nastepuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL

danej osoby uprawnionef® fadres e-maif’.

7. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

8. Beneficjent zobowigzuje sig do kazdorazowego informowania Instytucji  Zarzadzajacej
0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

9. Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w rarmach 5L2014 sa Administratorzy
Merytoryczni przy Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku Pytari, wystapienia probleméw lub
niedostepnosci $L2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajace; zaistniaty problem na adres
e-mail: sI2014@opolskie.pi lub telefonicznie pod numerem +48 77 54-16-633, Po potwierdzeniu
awarii SL2014 przez pracownika instytucji Zarzgdzajacej proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucja Zarzadzajaca odbywa sie droga pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgcy, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania odwiadczern woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja
Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb Uprawnionych przez Beneficjenta do
pracy w S5L2014, Beneficient za¢ zobowigzuje sie niezwtocznie uzupetnié dane
w 5L2014 w zakresie dokumentow przekazanych droga pisemng®

10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykerzystaniu SL2014:
1) zmiany treéci Decyzji, z wytaczeniem harmonogramu ptatnosci, zgodnie z § 8 ust. 2;
2} kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktorych mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkéw.

Pomoc publiczna/pomoc de minimis®
§15

1. Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Decyzje jest zgodna ze wspdlnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Ur. UE 2012 C 326 7 26.10.2012)

* Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa,

% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

® Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

7 Dotycey Beneficjenta nie mafgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolite] Polskiaj.

&W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreflong w Zataczniku nr 3 do Whtycznyeh w zakresie gremadzenia danych.

? Dotyczy Projektdw, w ktdrych udzietana bedzie pemac publiczna iflub pomoc de minimis. Jezeli nie dotyczy, nalely w miejsce tredci
przypisu paragrafu wprowadzi¢ do Decyzji tekst: ,Nie dotyczy”.
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i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

2. Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 02 lipca 2015 r. W sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. 22015 r,, poz. 1073).

§1510
1. Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreélonej we Whniosku, zgodnie z ktérym na podstawie § 3 ust. 8 niniejszej Decyzji Beneficjent
jest zobowiazany do realizacii Projektu.
2. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone
w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w § 15 ust. 2 niniejszej Decyzji, w szczegolnosci
gdy stwierdzone zostanie, ze pomoc zostata wykorzystana niezgodnie 2z przeznaczeniem
oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkéw dotyczacych:
1} w przypadku pomocy publicznej:
a) wystgpienia efektu zachety, ,
b} dopuszczalne] intensywnosci pomocy, jedli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielane]j
w ramach niniejszej Decyzji; :
2) w przypadku pomocy de minimis:
a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreélonego w rozporzadzeniu, o ktérym mowa
w § 15 ust. 2 niniejszej Decyzji,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catoéci lub czeéci przyznanej pomocy wraz
2 odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy,
na zasadach | w terminie okreslonym w § 13 ust. 1, 2 niniejszej Decyzji.

§1711
1. Beneficjent, jako podmiot udzielajacy pomocy, z0bowigzany jest do wprowadzenia odpowiednio
w Umowie o udzieleniu pomocy, zawieranej z Beneficjentem pomocy, zapiséw ujetych w § 15
i§16.
2. Zobowigzuje si¢ podmiot udzielajacy pomocy do wypefniania wszelkich obowigzkéw, jakie
naktadaja na niego przepisy prawa wspdlnotowego i krajowego w zakresie pomocy publicznej
i pomocy de minimis, w szczegdlinosci do: _
1) sporzgdzania i przedstawiania prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdaii o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy 2z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
2 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pbin. zm.},

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaéwiadczer o pemoecy-de-minimis.

[P T SR T TN PN Ay mnn'ﬁilrff'ii V\g.rfnripskéwrn_g{'atngé_(:_:__zos_t_anie .stw_i.erdzone, ie

N e menn
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pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia
obowigzkéw przez podmiot udzielajacy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocy
zostang uznane za niekwalifikowalne i w takim wypadku konieczne bedzie dokonanie ich zwrotu

10 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest jednoczednie Beneficjentem pomacy.
U potyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomaocy.
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wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtoéci podatkowych od dnia przekazania transzy na
zasadach i w terminie okre$lonym w § 13 ust. 1, 2 niniejszej Decyzji.

Dokumentacja Projektu
§18

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentacji zwiazane]
z realizacjg Projektu w okresie trwatodci Projektu wskazanym w § 5 ust. 11 lub przez okres
dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, w zaleznoéci
od tego, ktéry z tych okresdw uptywa péiniej, z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sydowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na
nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany
pisemnie,

Dokumenty zawierajace pomoc publiczng udziélana przedsigbiorcom Beneficjent zobowigzuje
sig przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajacy poufnodd
i bezpieczeristwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnose, poufnosé i bezpieczerstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzgdzajjcej o miejscu jej archiwizacji.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatainosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1 i 2
Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajaca o miejscu
archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku, gdy w ramach Projektu istnieje koniecznos¢ zlecenia wykonawcy cafosci lub czedci
zadan, Beneficjent zobowiazany jest do zastrzezenia w umowie z wykonawcy prawa wegladu do
dokumentdéw wykonawcy, zwigzanych z realizowanym Projektem.

Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnera/Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania dokumentacji Projektu, w tym gromadzone] przez
Partnera/Partneréw, dotyczy wytacznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§19

Beneficijent i Partner/Partnerzy zobowigzani s3 poddaé sig kontroli dokonywanej przez
Instytucje Zarzadzajacg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zostad przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,

o ktdrym mowa w § 3 ust. 5, w siedzihie Partnera/Partneréw, jak i-w-miejscu-realizacjiProjekty,

przy czym niektére czynnosci  kontrolne moga by¢ prowadzone w. siedzibie. .oodmiotu.

~ KONTrolljgcego na podstawie danych | dokumentow zamieszczonych w SL2014 | innych

dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnera/Partneréw, w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwiazane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne
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do stwierdzenia kwalifikowalnoéci wydatkéw w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwiazane 2z czesciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnera/
Partneréw, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 18 ust. 11 2.
4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.
5. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokentrolne, a Beneficjent/Partnerzy zobowiazani s,
w okreélonym w nich terminie, do podjecia dziatari naprawczych wskazanych w ww. zaleceniach.
Beneficjent zobowiazany jest do przekazywania Instytucji Zarzadzajace] informacji o wynikach
kontroli  audytéw przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione instytucje,
w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajacego ustalenia kontroli.
Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej
powzietych przez siebie informaciji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow.
Szczegdtowe zasady dotyczace kontroli okreslaja Wytyczne w zokresie kontroli realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 dostepne na stronie internetowej Instytucji
Zarzgdzajacej.

@

~

o0

§20
Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnlei zwigzanych z realizacjy Projektu, w terminie okreslonym
w wezwanill.
2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w & 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 18 ust. 1i 2.

=

3. Beneficjent zobowigzany jest do przestania bez wezwania Instytucji Zarzadzajacej
harmonograméw wsparcia w ramach realizowanego Projektu. Harmonogramy nalezy
przekazywaé w wersji elektronicznej do Instytucji Zarzgdzajacej w terminie 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem poszczegblnych form wsparcia.

4. Beneficjent zobowigzany jest do wspétpracy z podmiotami zewngtrznymi realizujgcymi badanie

ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmictu, ktéry zawart
porozumienie z Instytucja Zarzadzajacg ha realizacje ewaluacji. Beneficjent kazdorazowo, na
wniosek tych podmiotéw, zobowigzany jest do przekazania dokumentow i udzielenia informacji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Ochrona danych osobowych
§21

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach

centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programdw operacyjnych

w zwigzku 2 realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata

2014-2020 nr RPOP/14/2015 zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju,

a Zarzadem Wojewddztwa Opolskiego w dniu 09 wrzesnia 2015 r. oraz w zwigzku z art. 31

e ystawy—0—ochronie—danych—osobowych, Instytucja Zarzadzajgca_powierza Beneficjentowi

____przetwarzanie danych osobowych, w imieniu wiasnym oraz w imieniu i na rzecz Powierzajacego,

na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 oraz do zbioru UMWO-DPO-SYZYF:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

18



b} Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE} nr 1081/2006 {Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), zwanego dalej
»rozporzadzeniem nr 1304/2013";

¢) ustawy wdrozeniowaej.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogélnego;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegéfowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamenty
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.9.2014, str. 1);

d) ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent jest zobowigzany odebraé od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 6 do Decyzji. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub
w innym miejscu, w ktérym sa zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
oswiadczenia nie wymaga podjecia zmiany Decyzji,

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o $érodki unijne i realizacji Projektéw, w szczegolnosci  potwierdzania
kwalifikowalnogci wydatkéw, udzielania wsparcia  uczestnikom Projektéw, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatar informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu w zakresie okredlonym w zataczniku nr 7 do Decyzji.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
»rozporzadzeniem MSWIA”,

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie Informatycznym
SYZYF RPO WO 2014-2020 i w SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania Zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w szczegélnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujagcym zadania zwigzane 2z audytem, kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoécia oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi
w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajaca
w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania

danych osobowych do Instytucji Zarzgdzajacej ipod——warunkiem;*ie*B'e'n’eﬁtjEnt Zawrze

2z kazdym podmiotem, ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowvch umowe.nawiarzania_

przetwarzania aanych 0SOBOWYCh W Ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu. ‘
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9. Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o kidérych mowa
wust. 8, powinien byé adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

10. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych, rozporzadzeniu MSWiA, o ktérym mowa w ust. 5 oraz regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014.

11. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest przygotowac
dokumentacje opisujagcg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne  zapewniajace  ochrong przetwarzanych danych osobowych, w  tym
w szczegdlnosci polityke bezpieczeristwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

12. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktdrych mowa w ust. 8, posiadajace imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych. ,

13. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 12 s3 wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 18 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwila ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Upowainienie wygasa z chwila ustania stosunku prawnego
taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 12. Beneficjent winien posiadaé przynajmniej
jedna osobe legitymujgca sig imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
odpowiedziaing za nadzdr nad zarchiwizowang dokumentacig do dnia, o ktérym mowa w § 18
ust. 1.

14, Beneficjent prowadzi ewidencje o0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Decyzji.

15. Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wiasnym i Powierzajacego umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 12, imiennych upowainien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, 0 ktérych mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficient w swojej siedzibie. Wz6r upowainienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwofania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty
okreélone odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do Decyzji. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzordw niz okreslone odpowiednio w zatacznikunr 89 do
Decyzji, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych
zatacznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 2 wydaje wytacznie Powierzajacy.

16. Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficienta do
okreélenia wzoru upowainienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.

17. Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajacego, zobowiazuje Beneficjenta do
wykonywania wobec osob, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

18. Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajcej wykazu podmiotdw,
o ktérych mowa w ust. 8, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzanie danych
osobowych nastapi, a takie na kazde jej zgdanie. , ,

19, Instytucja_Zarzadzajaca, w_imieniu wifasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta d
~ takiego formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami o ktorych mowa

(SN EETE—Y 2 N YL H e N T T

w ust. 8, by pOdmIotyitéfﬁ\?ﬂ‘;*z’obowIQZEIIE’GU"WV;\'Ul|ywan;u e Loy —
obowiazkow informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych

osobowych.
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20. Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu poufnosci
: danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych. ‘

21. Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzgdzajacy o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnoéciach 2z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegéinosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sig do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 26.

22. Beneficjent zobowigzuje sie do udzietenia Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajacemu, na kaide
ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
haruszenia przez niego i jego pracownikow cbowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

23. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzgdzajgcej, Powierzajagcemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sa przetwarzane powierzone dane oschowe, dokonanie
kontroli zgodnodci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawa o ochronie danych
osobowych i rozporzadzeniem MSWIA oraz 2 Decyzjs. Zawiadomienie o zamiarze

i przeprowadzenia kontroli powinno byé przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej
i 5 dni przed rozpoczeciem kontroli.

24. W przypadku powzigcia przez Instytucje Zarzadzajaca lub Powierzajacego wiadomodci o razacym
naruszeniu przez Beneficjenta obowiazkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych
osobowych, z rozporzadzenia MSWIA lub z Decyzji, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej,
Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu, o ktérym mowa w ust. 23.

25. Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcego lub podmiotdw przez nich upowaznionych,
maja w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sa przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawa o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWIA oraz Decyzja;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnier przez pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

‘ 3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
. z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, noénikéw oraz systemu Infofmatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych oschowych.

26. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
——————danyeh—oesobowych—oraz -sposobu ich przetwarzania ‘sporzadzonych w  wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instvtucie Zarzadzaiaca. Powierraiaraon lub.mmas madmistises s ot
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
] przepisow.

I

o
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27. Postanowienia ust. 1-26 stosuje sie takZe do Partneréw Projektu.t?

Obowigzki informacyjne i promocyjne
§ 22
Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r., Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca
2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zataczniku nr 10 do niniejszej
Decyzji.
Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym Wojewddziwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”:
a) wszystkich prowadzonych dziatah informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,
¢} wszystkich dokumentow i materiatéw dia oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie,
2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimainym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej iflub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu,
3) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;j,
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,
5) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
Na potrzeby informacji i promocji Programu oraz Europejskiego Funduszu Spotfecznego,
Beneficjent zobowigzany jest udostgpni¢ Instytucii Zarzadzajace] na jej wezwanie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatdw
zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych | prezentacji dotyczacych Projektu oraz udzieli¢
nieodpfatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych i aktualnych wzoréw dokumentow

oraz stosowania sie do obowigzujacych wytycznych i instrukcji dla Beneficjenta oraz innych
dokumentow okreélajacych obowiazki Beneficjenta w  zakresie dziatai informacyjno-

promocyjnych.

Prawa autorskie
W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych muin.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzany jest do zastrzeienia w umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

'~ Zmiany w Projekcie

¥ ar
Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie, w tym zmiany okresu realizacji Projektu, pod
warunkiem ich zgioszenia w formie pisemnej Instytucji Zarzadzajacej niezwtocznie, ale nie poiniej

12 potyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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niz na 1 miesigc przed planowanym zakoriczeniem rzeczowym realizacji Projektu®® oraz
przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej w terminie 15 dni roboczych z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.
Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana bedzie w formie pisemnej.
O koniecznosci dokonania zmiany Decyzji bedzie decydowac Instytucja Zarzadzajgca.

2. Zmiany w Projekcie nie moga dotyczy¢ zwiekszenia kwot, o ktdrych mowaw § 6 ust.5-7.

Beneficjent ma mozliwo$¢ zgtaszania zmian do Projektu wymagajgcych aktualizacji wniosku nie
czgsciej niz raz na kwartat.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspélnotowym, wplywajacych na wysoko$é wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Zarzadzajagca ma prawo renegocjowaé Decyzje
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnodé i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we Wniosku rezultatéw Projektu.

5. IZmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztalcenla wilasnoiciowe Iub kanhiecznosé
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie
sktadania Wniosku, a mogacych skutkowaé przenfesieniem praw i obowigzkéw wynikajgcych
z zapisow Decyzji, moiliwe sg wylacznie po poinformowaniu  Instytucji Zarzadzajacej
0 koniecznodci ich wprowadzenia | zaakceptowaniu ich przez Instytucje Zarzadzajaca.
Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajgcej lub nieuzyskanie akceptacji
Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze skutkowad cofnigciem Decyzji na
zasadach w nhiej przewidzianych.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
§25
1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1} uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu,

2) wykazania i opisania w czgsci wniosku o pfatnosé dotyczacej postepu rzeczowego z realizacii
projektu, ktére z dziatari w zakresie réwnoéci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dia
0s6b z niepetnosprawnosciami zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacia projektu wplyneta na sytuacje oséb

z niepetnosprawnosciami, a takie do wskazania (o ile beda wystepowac) probleméw lub
trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Cofnigcie Decyzji
§26
1. Instytucja Zarzadzajgca moie cofnaé niniejszg Decyzje w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy dopuscili sie powaznych nieprawidtowosci finansowych
w szczegblnosci wykorzystali w catosci badé w czedci przekazane érodki na cel inny niz

nieprawde dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Decyzji, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

8 Niemniej jednak, w szczegéinie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajgca moze
wyrazi¢ zgodg na wprowadzanie do Projektu zmian zgtoszonych w terminie pdiniejszym.
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3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczgli realizacji Projektu w ciggu
3 miesiecy od ustalonej we Wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ramach realizacji Projektu nie spetnig ktéregokolwiek
z bezwzglednych kryteridw, o kiorych mowa w § 4 ust. 1.

instytucja Zarzadzajagca moze cofnaé Decyzje z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy nie realizujg Projektu zgodnie z harmonogramem
stanowigcym element  Wniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizuja go w sposéb
niezgodny z Decyzjg lub nie przestrzegaja zapiséw Decyzji w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent lub Partner/Partnerzy odmowili poddania sig kontroli;

3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie
doprowadzili do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci; .

4) Beneficjent nie przedkiada zgodnie z Decyzjg wnioskéw o pfatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust.2.

5} Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 20 ust. 1.

Decyzja moze zostac cofnigta na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,

ktére uniemozliwiajy dalsze  wykonywanie postanowien zawartych w  Decyzji.

W takim przypadku postanowienia § 27 ust. 3 i § 28 stosuje sig odpowiednio.

§ 27
W przypadku cofniecia Decyzji na podstawie § 26 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
catogci lub czeéci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania do dnia zwrotu
srodkéw przez Beneficjenta.
W przypadku cofniecia Decyzji na podstawie § 26 ust. 2, Beneficient ma prawo do wydatkowania
wylacznie te] czeéci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadaja prawidfowo
zrealizowanej czedci Projektu, 2 zastrzezeniem § 6 ust.1. Jednoczednie Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu pozostatej czgéci kwoty dofinansowania na rachunek instytucji Zarzadzajgcej.
W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 1, stosuje sig odpowiednio
§ 13 Decyzji.

§28
Cofniecie Decyzji, bez wzgledu na to czy nastgpuje na podstawie: § 26 ust. 1 lub 2 lub § 27, nie
zwalnia Beneficjenta z obowiazkéw wynikajacych z §3 ust. 6 pkt 4, §12, § 18, § 19, § 20, § 21, §
22, § 23, ktére jest on zobowigzany wykonywa¢ w dalszym ciggu.
Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z cofnigciem Decyzji Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia dodatkowe

829

Beneficjent zobowigzuje sig, ze dziatania z zakresu edukac]i prozdrowotnej raka jelita grubego
beda realizowane wytgcznie przez osoby z wyksztatceniem lekarskim lub pielegniarskim lub przez
absolwentéw kierunku zdrowie publiczne.
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2. Beneficjent zobowigzuje sie, ze dziatania z zakresu edukacji prozdrowotnej raka piersi beda

realizowane wylacznie przez osoby z wyksztatceniem lekarskim, pielegniarskim lub potozniczym
lub przez absolwentow kierunku zdrowie publiczne.

Beneficjent 2zobowigzuje sie realizowaé wsparcie zgodnie z:

- Programem badai przesiewowych raka jelita grubego, w zakresie wykonywania badan
kolonoskopowych w systemie oportunistycznym na lata 2016 - 2018,

- Zarzadzeniem nr 84/2014/DS0Z Prezesa NFZ z dnia 16 grudnia 2014 r. w sprawie okreélenia
warunkow zawierania i realizacji uméw w rodzaju profilaktyczne programy zdrowotne.

Postanowienia koricowe
§30

Prawa | obowigzki Beneficjenta wynikajace z Decyzji nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucfi Zarzadzajacej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partherstwa.

Beneficjent zobowiagzany jest do wprowadzenia praw i obowiazkéw Partnera/Partnerdw,
wynikajacych z Decyzji, w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.

§31

W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg odpowiednie reguly izasady
wynikajace z Programu, a takie odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnoéci:
1) rozporzadzenia ogdlnego,

2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosei, Europejskiego Funduszu Rolnego
ha rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5)

oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegélnoéci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz.121 z péin. zm.),
2) ustawy o finansach,

3) ustawy wdrozeniowej,

4) ustawy Pzp,

5} rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkdw | trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem érodkdw europejskich
(Dz. U.z 2009 r., poz. 1786, z pdin. zm.),

6} rozporzadzenia wydanego na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,

7) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej (Dz.-U. 2 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.). —

§32

1. Spory zwigzane z realizacjg Decyzji strony beda staraty sie rozwigzac polubownie,
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. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wiaéciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjgtkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
$rodkéw na podstawie przepisow o finansach publicznych.

§33
Wszelkie watpliwosci zwigzane 2 realizacja Decyzji wyjasniane bedg w formie pisemnej.
Zmiany w tresci Decyzji wymagaja podjecia zmiany Decyzji, z zastrzezeniem § 3 ust. 3, § 8 ust. 2,
§ 21 ust. 3.
Za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem 5L2014,
z uwzglednieniem zapiséw § 14.

§34

Decyzja zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 3 egzem plarze
dla Instytucji Zarzadzajace], 1 egzemplarz dla Beneficjenta.

Integralng czesé niniejszej Decyzji stanowig nastgpujace zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1: Wniosek.

2) Zatacznik nr 2: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towardéw i ustug.
3) Zafacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci.

4) Zatgcznik nr 4: Formularz wniosku o ptatnos¢.

5} Zatgcznik nr 5: Formularz zmian.

6) Zatacznik nr 6: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu.

7} Zatacznik nr 7: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

8) Zatacznik nr 8: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

9) Zatacznik nr 9: Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

10) Zatacznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.
11) Zatacznik nr 11: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby

uprawnionej.

Podpisy | pieczecie:

Instytucja Zarzgdzajgca
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Zatgcznik do Uchwaty nr .............
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

b (11 e S
Eg?ggzﬁii " * _ Unia Eurapejska
i?rbg:rém Regionatny ., ngtﬁ“ﬁ!ﬁ Europeishi Funduse Spoleciny
zatgcznik nr 2 do Decyzji
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT
W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........

dofinansowania ze érodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewodztwa Opolskiego na  lata 20142020 na realizacje projektu
............................................. nazwa i nr projektu) ... {nazwa Beneficjenta/Partnera)
oswiadcza, iz realizujac powyiszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budsecie Projektu.

Jednoczesnie ......eveeeeceeervvevies i, (nazwa Beneficienta/Partnera ... zobowigzuje
sig do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu ............oooveevvovooo (nazwa i nr projektu)
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatky® przez
..................................... (nazwa Beneficjenta/Partnerq) .

Zobowiazuje sie rowniez do udostgpniania dokumentacgji finansowo-ksiggowej oraz
udzielania uprawnionym organom kentrolnym  informacji umoiliwiajgcych  weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

! Oswiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku  gdy  beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w  odniesleniu
do poszczegdinych kategorii wydatkéw. W przypadku realizaci projektu w ramach partnerstwa, ofwiadczenie skfada kazdy
Z partnerdw, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat VAT.

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy 2 dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug {Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z péin, zm.}



Zatgcznik do Uch walynr.......
Zarzgdu Wojewddztwg o olskiego
Z dnia

Fundusze . .
Europejskie _ VU_”nk_lEl Europejska
Pragram Regiomatm w208 GPOLEHIE Eoraprejski Fundusg Sntdecany

zatacznik nr 3 do Decyzji

Harmonogram ptatnosci

| Data zatwierdzenia

Wydatid

_kwalifikowalne _..qoﬁna.nsgwén,_e

S oraratx __—
Razem 'dléro‘kXXXX‘ . c _

Ogélem -




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt

_.Qg.oml_s'&g

Zatgcznik do Uchwaly nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
Z2dnig ...

Zatacznik nr 4 do Decyzji

Unia Europejska
Europeiski Fundusz Spoleczay

Formularz wniosku o ptatnosé

Wniosekozaliczke.

Tak/Nie

Wnlosek o refundacje:

Tak/Nie

 Whiosek _;pij'iéi?ja:_by‘?a_li_g:;j_(g T

Tak/Nie

Wniasek sprawiozdawery

Tak/Nie

Wniosek o platriosé koficows,

Tak/Nie

Nrﬁinom/d_gé\fzjilahgk_su

Tytutprojektu o

‘ Programoperacyjny _‘ :

<Nazwa>

0% priorytetowa - -

1 <Nazwa>

:D_z_‘_ig_ianie

<Nazwa>

. Podglziéi_an_ié

<Nazwa>

Wydatki kwalifikowaine .

. D’dﬁnansowanle

_ | Wnioskowana liwpta.wtyfn:

| zaliezka

. 77l§efundai:ja




Postep rzeczowy

Zatgecznik do Uchwaly nr
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
b 1417+ R

Zadanie 1
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Zatgeznik do Uchwaty nr ...,

Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

Zrodia finansowania wydatkéw

Zdnig e




Rozliczenie zaliczek

Zachznik do Uchwaty nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
zdnia ...............
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Zatgcznik do Uchwaty nr .........cc..e.
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Informacje
o R T Tak/Nle

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspéinoty nalezy opisa¢, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz
wskazaé planowane i podjete dziatania naprawcze>

 OSwiadczenia beneficjenta -

jestem §wiadomy odpowled alno§c| karnej wymkaj
adczania nieprawdy codo okolicznoéci majgce) Znacs

g M_iéjsge"ptzqqhoman_ia _:d_okumgn_tac_jl_ o _'

[
|
i



Zatgeznik do Uchwaly ar ...
Zarzqdu Wojewddztwag Opolskiego
z2dnig ...

Zataczniki
i'?fZé' —

Tak/Nie

Tak/Nie T

Nazwa dokumentu




Zatfqcznik do Uchwalty nr ... ...
Zarzqdu Wojewddztwag Opolskiego

2.dnig ...
Fundusze Lo -
Europejskie Unia Europejska
Pragram gegim,ﬁ? -2 W CPOLIHIE Eurdpajski Funduse Spoleczay

Zatacznik nr 5 do Decyzji

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

2. NAZWA
1. DATA ZGtOSZENIA ZMIANY BENEFICJENTA 3. NUMER DECYZJI

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA: 7.2 PO ZMIANIE:




Zatgcznik do Uchwaly nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia

.....................

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9. ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

13. ZALACZNIKI DO FORMULARZA: c)

e)

‘Zarzgdrajacej - -

Powyisze zmiany uzyskaty akce ptacje Inistytucji

‘Dataipodpis

Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypeinia instytucja Zarzqdzajgca



Zatqcznik do Uchwatypr .............
Zarzqdu Wojewddztwg Opolskiego
zdnig ...

f Fundusze . .
ol Europejskie & Unia Europejska O
Program Regionalny “?)fm OPOI.%LI; Eurapejski Fundusz Spoteczny P,
Zatgcznik nr 6 do Decyzji
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEXTU?
W zwigzku 2z Przystgpieniem do projektu pn. oswiadczam, ze

Przyimuje do wiadomosci, iz

1) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zhiory centralny system

Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszy Spdjnosci i Europejskiego
Funduszy Morskiego | Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 oraz Jego zatacznikiem X (Kryteria desygnacji) - punkt 3.A jv:

b) art. 5 oraz art, 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w Sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego
I uchylajacego r0zporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 Wraz z zatgcznikiem | i Il do tego

“operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentuy Europejskiego i Rady nr 1303/2013 ; dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszy Rozwoju
Regicnalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszy Spéjnosci, Europejskiego

! Waér moze by¢ modyfikowany przez Instytucje Zarzadzajacy Poprzez dodanie elementdy okreslonych dila deklaracji uczestnictwa w
projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik Zozyt odrebne podpisy na dellaracji i oswiadczeniy,



4)

5)

Zatgcznik do Uchwaty nr ..ot
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
% 1111 J TR

Funduszu Roinego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spojnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz uchylajace
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b) rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady {UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego uchylajacego Rozporzadzenie
Rady {WE} nr 1081/2006; .

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE} nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 .
ustanawiajacego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegblowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji  migdzy beneficjentami 2 instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi;

d} ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. © zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spOjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 {Dz. U. z 2016 poz. 217
ze zm.);

moje dane oscbowe beda przetwarzane wytacznie W celu realizacji  projektu

R Rl w szczegbinosci potwierdzenia kwalifikowalnosci

wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu.i sprawozdawczoéci

oraz dziafan informacvjno-promocyjnych w ramach Regionainego Programu Operacyjnego

Wojewoddztwa Opolskiego 2014-2020 {RPO WO);

moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -

i (nazwa i adres), beneficjentowi realizujgcemu projekt -

(nazwa i adres beneficjenta) oraz

podmiotom, ktére na zlecenie peneficienta uczestniczg W realizacji projektu -

{nazwa

| adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe MOg3 zostaé udostepnione firmom hadawczym

realizujgcym badanie ewaluacyjne na zlecenie Powlerzajacego, Instytucii Zarzadzajacej lub
innego podmiotu ktéry zawart porozumienie Z Powierzajacym lub instytucia Zarzadzajacg na
realizacje ewaluacji. Moje dane osohowe Mog3 sostaé rowniez udostgpnione specjalistycznym
firmom, realizujgcym na slecenie Powierzajacego lub Instytucii Zarzadzajace) kontrole
w ramach RPO WO;

6) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna

z

2 brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

7) wciggu 4 tygodni po zakotczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na

rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacii
lub nabycia kompetencii;

8) w ciggu 12 miesigey od rozpoczecia dziatainoéci gospodarczej przekaze informacjg © liczbie

utworzonych miejscach pracy’.

,,,,,9,),,,,m§m,gr,awggojg@pu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU’

2 Potyczy przyznania jednorazowych ¢rodkéw na podjgcie dzlatalnoéci gospodarcze].
* W przypadku deklaracii uczestnictwa psoby matotetniej aéwiadczenie powinno zostad podpisane przez jej prawnego ppiekuna.



Fundusze
Europejskie |
Program Regicnalny Bd= opo[g:"(’gg

Zatqcznik do Uchwaty nr ...............
Zorzqdu Wojewddztwa Opolskiego
2dnig ...

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Zatgcznik nr 7 do Decyzji

Zbior Regionalny Program Operacyjny Woijewddztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw,

Lp. | Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma witasnoici

NIP

REGON

(<2 WAV RN VSR N N Y

Adres siedziby:
Uiica
Nr budynku
Nr lokalu
Ked pocztowy
Miejscowosé
‘ Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
O Adres strony www

wnioskodawcy

7 | Osoba/y uprawnionafe do podejmowania decyzji wigzacych w Imieniu

8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Teilefon

Adres e-mail
Numer faksu

N Adres

Ulica

" Nr budynku

o ‘ Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

i f e o eI

10 | Nazwa organizacji/instytucji

| 11 |Forma prawna

. 12 | Forma wiasnosci

13 |NIP




Zafgeznik do Uchwaly nr ...............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

b+ [11s IO
14 |REGON
15 | Adres siedziby:
~ Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowost

Kraj
Wojewédztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www
16 |Osoba/y uprawnionafe do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
partnera

17 | Symbo! partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

1 | Kwalifikowalnoéé érodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spajnosci
na lata 2014-2020 :

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (osdb fizycznych prowadzgcych jednoosobowg
dziatalnoéé gospodarczg).

SzczegStowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznejna lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 [Przynaleinoé¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegéfowym Opisem
Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

SzczegGtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdw
gromadzenia i przekazywania danych w postoci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 |Przynaleznoé¢ do grupy docelowe] zgodnie ze Szczegbtowym Opisem
Priorytetéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Onpolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

5) Dane pracownikéw zaangaiowanych w przygotowanie i realizacje projektéw oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO 2014-2020,

wspotfinansowanego z EFS, ktérzy zajmuja sig obstugg projektaw.



Zaifgcznik do Uchwaly nr ...
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

—
-

XN h|W| N =

6) Dane dotyczgce personelu projektu.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwiazku z realizacjg RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu
definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji
Adres e-mail

Telefon

Specjalne potrzeby

AWM=

Zbior centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacie programow operacyinych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partnerow
projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigigcych w  imieniu
beneficjenta/partnera) '

Lp. | Nazwa
imie
Nazwisko

‘Telefon

LAdroe o mail__ . - - .

Kraj
PESEL

2} Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentdw, partneréw.



Zatgcznik do Uchwaty nr ................
Zarzgdu Wojewoddztwa Opolskiego

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lota 2014-2020.

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych {(w tym osdb fizycznych prowadzacych jednoosobowsa
dziatalno$¢ gospodarcza).

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

5) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

6) Wykonawcy realizujgcy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace

dziatalnos¢ gospodarcza).

Lp. | Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy
2 {Kragj

3 jNIP wykonawcy




] Zatgeznik do Uchwalty nr ...............
Zarzqdu Wojewdédztwa Opolskiego

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska
.. OPOISKIE Europejski Fundusz Spoleczay

Program Regionalny

Zatacznik nr 8 do Decyzji

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronje danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pdin. zm.),
upowazniam [ | do przetwarzania danych
osabowych w zbiorze RPO WO 2014-2020 oraz w zbiorze UMWO-DPO-SYZYF w ramach projektu
[ ] realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 realizowanej/ego/ych przez [ 1.
Upowainienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnegoz [ ] lub z chwila
o jego odwoftania.

Czytelny podpls osoby upowaznionej do
wydawania i odwolywaniaupowaznien,

(miejscowosé, data, podpis)

! Osdwiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 z
o péin. zm.), atakiez obowigzujacymi w Polityka
bezpieczerstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatern/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zardéwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z [ ].

‘ J Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub
z chwilg jego cdwotania.

Czytelnypodpisosoby skfadajgcej oswiadczenie

UpowazZnienie otrzymatem

(miejscowosd, data, podpis)
*niepotrzebne skresli¢



’ ] Zatqcznik do Uchwaty nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
| | F4: /111 SO

Eﬁrrngu:;si o Unia Europejska
pej . & opoLsKiE Europejski Fundusz Spoleczny

Program Regionalny

Zatgcznik nr 9 do Decyzji

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {Dz. U. 2016 r. poz. 922 2 podzn. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych nr

wydane w dniu

. Czytelny podpis osoby, upowainionej do
wydawania i odwotywania upowaznied

{miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresii¢
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> d Fundusze
ﬁ Europejskie

Program Regionalny

Unia Europejska [EEN.

® *

- felei * *
=:ﬂ_§é°“°"§¥.ﬁ Europejski Fundusz Spoleczny .

Zatacznik nr 10 do Decyzji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICIENTA

1. Jakie sy Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinig¢ publiczng (w tym odbiorcow rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitnace”:

- wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jeéli takie dziatania
bedziesz prowadzi€), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

- wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargows, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw,
wzory wnioskow, -

- dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkoler
iwarsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencjg, umowy;

b) umiescié¢ plakat lub tablicg (informacyjng i/lub pamiatkowa} w miejscu realizacji
projekty;

€} umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jes!i masz strone internetowa);

d) przekazywac osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, e projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkoler,, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w
innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

- 2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach-projektu? — - — - -~ -

“T T Jako penericient musisz oznaczac swoje dziatanla informacyjne | promocyjne, dokumenty zwigzane

zrealizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyle$ dla uczestnikow
projektdw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyiej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:



Znak Funduszy Europejskich {FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy | zioZzony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, | funduszu, ktéry wspétfinansuje Twoj projekt.

z ktérego w czedci lub w catosci finansowany
jest Twéj projekt.

of Fundusze Unia Europejska

? Euro pEJS_kIe Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

W przypadku projektéw wspédtfinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym elementem jest
rownie? oficjalne logo promocyjne Wojewédztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”:

Fundu . i
E:rgp:fs?(ie Unia Europejska
Program Regionalny ""E/G—' OPOI.g!"(MEE Europejski Fundusz Spoleczny

Wzory z wtaéciwymi oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktdrych powinienes
skorzystaé. Zwrdé uwage, e oficjalne logo promocyjne Wojewodztwa Opolskiego ,Opolskie
Kwitnace” musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowe] informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspdffinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie dokumentdéw i dziatari informacyjno-
promocyjnych dotyczgcych projektéw/programéw wspoétfinansowanych z wielu funduszy.

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwickowe] bez elementdw graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koricu te] reklamy powinien znaleic sig komunikat stowny.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz
wysokoéci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktdrzy musza stosowac
tablice informacyjne ifiub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.




Sprawdi, co musisz zrobié:

Kto?

Co?

Jedli realizujesz projekt wspétfinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu
uzyskat dofinansowanie na kwote powylej 500 tys. euro
i ktory dotyczy:

a} dziatai w zakresie infrastruktury
lub

h) prac budowlanych.

Tablica informacyjna

{w trakcie realizacji projektu)

Jedli zakoRczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamigtkowa

lub (po zakoriczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu}
lub
¢} zakupie srodkow trwatych.
Jesli nie jestes zohowigzany do:
Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej
lub

b) urﬁieszczania tablicy pamigtkowej.

(w trakcie realiiacji projektu)

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro moiesz umieécié tablice informacyjna

i pamigtkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowiagzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiescié na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawieraé:
¢ nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,

s cel projektu,

¢ zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego

»Opolskie Kwitngce”,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

PrzygotowaliSmy wzér tablicy, ktdéry nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu  cbowiazkéw

informacyjnych:




Fundusze ; ; AR
ﬁ Europajskie Unia Europejska $h

E jski F
Program Ragionalny uropejski Fundusz Spoteczny

[Twaj tytuf projektu do uzupetnienia)
Cel projektu: [Twéj cel projekte do uzupetnienia]

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupelnieniaj

f&OPDLSKIE
et

R P

Wzér tablicy znajdziesz w internecie na stronie www.rpo.opolskie.pl.

Tablica pamiagtkowa nie moze zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.
3.2 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér wiadciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzaleini¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozyc]i tablicy. Niezaleinie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraZnie widoczne.

Tablice pamiatkowe duiego formatu sy wiasciwym sposobem oznhaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga
znajdowaé sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byta mniejsza niz
6m

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdinie istotne znaczenie ma
dbatoéé o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przykfad mate tabliczki moga postuzyé dla oznaczenta realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczer,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to
format A3. Rozmiar tablicy nie moZe by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.3 Kiedy powiniene$ umiesci¢ tablice pamigtkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi byé wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg byc
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby

informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub

ORI ORI Iy

O e



3.4 Gdzie powinienes umiescic tablice pamigtkowa?

Tablicg pamigtkowg powinienes umiescié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne s3 efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogélnie
dostepne, gdzie najwigksza liczba 0s6b bedzie mogta zapoznaé sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, éciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidziec
ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamiatkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic
moie by¢ wigce] w zaleinodci od potrzeb.

Tablicg pamigtkowa matych rozmiaréw powinieneé umiescié w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaly tadu przestrzennego, a ich wielkogé, lokalizacja i wyglad byly
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze byc tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé forme plansz informacyjnych,
stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyrainie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.6 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
* nazwe beneficjenta,
s tytul projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
* wysokod¢ wktadu Unii Europejskie] w projekt {opcjonalnie),

* zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego
"Opolskie Kwitngce”,

e adres portalu www.mapadotacii.gov.p! (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzdr plakatu, ktdry mozesz wykorzystaé:




[Twoja nazwa do uzupetnienia] reatizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
[Twaj tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu Jest: [fwé] cel projektu do uzupetnienta]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

o Eundusze Unla Eurapalska
# ﬂgﬁ:{:&'ﬂw -5.’“"’% Eursptd e Spotecamy

Na plakacie mozesz umieécié takze dodatkowe informacje o projekcie. Waine jest, aby elementy,
ktére muszg sie znale#é na plakacie, byty nadal czytelne i wyraZnie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér plakatu do wykorzystania jest dostepny na stronie www.rpo.opolskie.pl.
3.7 Kiedy i na jak dfugo powinienes umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiescic w widocznym
miejscu nie podzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakoriczeniu
projektu.

3.8 Gdzie powinienes umiescic plakat?

Plakat powiniene umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jedli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moie umiedci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewzigcia.

3.9 Czy moiesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych Srodkdw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkodci oznaczen projektu. Jest to moiliwe
wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowa¢ przewidzianych
w Zafgczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wplywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgodg na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywac na
wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescié na stronie internetowej?

Jedli jako beneficjent masz wiasna strone internetowa, to musisz umiescié na niej;

¢ znak Unii Europejskiej,
¢ znak Funduszy Europejskich,

o oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”,



[—

* krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatgw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcje?

4.2 Jak wiasciwie oznaczyé strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
W momencie wejscia uiytkownika na strong internetows, to znaczy bez koniecznoséci przewijania
strony w détf,

Dlatego, aby wtaéciwie oznaczy¢ swojg strone internetows, powinienes Zastosowac jedno z dwéch
rozwigzat:

Rozwigzanie nr 1

znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu oraz
oficialnego logo promocyjnego  Wojewddziwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”. Umieszezenie

w widocznym miejscu ozZnacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

Mozesz uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescié zestawienie znakéw FE, UE i logo
wojewddztwa w widocznym miejscu ~ zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiedci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug Jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska

Unia Europejska

L Unia Europejska

.

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widacznym w Momanaia taaifaial ot
SRS dnanGw  runausze  EUropejskie | Unia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne

Wojewddztwa Opolskiego »Opolskie Kwitngce”.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sig dwa razy na danej stronie
internetowej.



4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawic w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

warto$é projektu,

—  whkfad Funduszy Europejskich.

Powyze] podalismy minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie 2djeé, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego giowne etapy i postgp prac.

5. Jak moiesz informowaé uczestnikéw i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficient jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, se Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskie] z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym

w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jedli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mieé forme plansz informacyinych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamigtaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny miec
éwiadomoéé, e korzystajg z projektow wspétfinansowanych przez Unig Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widoczno$é znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze umieszczone w widocznym

miejscu. Pamigtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali

materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np.

pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciagiem znakow.

Zwréé szczegdlng uwage, aby znaki | napisy byly czytelne dia odbiorcy i wyraZnie widoczne.

6.2 Kolejnos¢ znakéw

 Znak Funduszy Europejskich Vumieszczasz sawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskie]

z prawej. Oficjalne logo promocyjne Wojewodztwa Opolskiego -Opolskie-Kwitngce”--umieszczasz - -

— e sl e D

pU'lTl'IQdZy;él’la;;’;-crl'rFEra_ﬁ:nunn;nr.—‘.._.7—1777 [

Gdy nie jest moiliwe umiejscowienie znakow w poziomie, mozesz zastosowad uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sig na gorze, a znak Unii
Europejskiej na dole. Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”
umieszczasz pomiedzy znakiem FE a zhakiem UE,

.



Przyktadowy ukfad pionowy:

Fundusze
Europejskie Fundusze Europejskie
Program Regionalny Program Regionalny
é oroi}i{g
538 OPOLSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech, facznie ze
znakami FE, UE oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego »0polskie Kwitnace”,

Jakie znaki moga sig znale#¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwithgce”). W zestawieniu znakdéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych} oraz na
dokumentach moiesz umiescié swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiescié logo parthera
projektu, logo projektu czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie moiesz umieszczad
natomiast znakow wykonawcéw, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktdrzy nie sg
beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwagal Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga bhyé one
wigksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwoéci wystepowacé w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowe] ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegolnym przypadkiem, pozwalajacym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentow {w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawieraja innych koloréw
poza czernia.

““Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biafej dla RPO W0 2014-2020: T

Unia Europejska

Eu rOPEJSkle OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny -
g

Program Regionalny -

Fundusze é




Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne, warianty znakéw, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce” oraz gotowe wzory —
zestawienia logotypéw znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy moiesz stosowat znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebyé uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigksza
widocznodé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta powinny by
pastelowe i nie powinny przekraczac 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioza,
po wezesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jeéli nie masz innego wyboru niz uiycie kolorowego tfa,
powinienes umiesci¢ wokét flagi biata obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europej

- Europejski- Fundusz Spoteczny

Jedli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystgpowac na
kolorowych ttach. W przypadku oficjalnego logo Wojewddziwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitngce” taka
informacje znajdziesz na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl.

7. Jak powiniene$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniac nazw
tych wszystkich programoéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspodlny znak Fundusze Europejskie:

ol
Fundusze ¢
Europejskie
Fundusze Europejskie

s projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umieéé informacje stowng, ze materiat {np. druk ulotki) jest wspoffinansowany ze
érodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

- Unia Europejska

Europe)skie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

L




8. W jaki sposéb mozesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jedli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . _
Europejskie ~ Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturainych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie logo promocyjnego Wojewdédziwa Opolskiego
~Opolskie Kwitnace” nie jest obowigzkowe.

Jednoczeénie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy moizesz oznaczaé przedmioty promocyjne w spaséb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakdw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidoczne] stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uiywa do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE
i realizowanego programu.




: Zatgcznik do Uchwaty nr .......
| Zarzqgdu Wojewddztwa Opolskiego

Zzdnia ... v
1
Fundusze . »
= (f Enrcpejskie é Unia Europajska
: Program Regionalny _wé__b _,nmlﬁn_@& Europejski Funduse Spodadany

- Zatacznik nr 11 do Decyzji

Whniosek o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby uprawnione;’
a) Wniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

PESEL*

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

ST ey GSoUg uprawniiong Tozumie SIg U 0SODg, WsKazana przez Benaiicienta W ninigjszym Wniosku
i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o pfatnosé czy
] przekazywania innych informagiji zwigzanych z realizacjg projekiu,
‘ 2 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwéch opcii jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawniongj.
* Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.
4 Dotyczy 0s6b, dla ktérych w polu Kraj® wskazano ,Polska”.



Zatgcznik do Uchwaty nr .............
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
Z2dNig e

Ja, nizej podpisany/a .....ccociiiiiiiies s T oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informagji przetwarzanych
w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sig do
jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whioskowany zakres uprawniefi w SL2014:

o Whnioski o ptatnosé

» Korespondencja

« Harmonogram pfainosci

e Monitorowanie uczestnikdw projektu

e Zamdwienia publiczne

» Personel projektu

5 Nalezy wypenic tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnicne;j,



s et

Zafqcznik do Uchwaly nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
2dnig ...

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym zatgcznikiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz
........ o (NAZwa beneficienta).

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
czlonek zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imig

JoArlvmo . n_onamil [ DR,

& Dotyczy 0s6b, dla ktdrych w polu ,Kraj" wskazano ,Polska”.



Zotgceznik do Uchwaty nr ...
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia ..

Erddbress

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)




