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Skroty i pojecia stosowane w Procedurze i zatgcznikach:

Beneficjent

Nalezy przez to rozumieé podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt. 10 lub art.
63 rozporzadzenia ogdlnego.

BGK

Bank Gospodarstwa Krajowego

Certyfikacja

Proces, w wyniku ktérego uczacy sie otrzymuje od upowaznionej instytucji
formalny dokument, stwierdzajgcy, ze uzyskat okreslong kwalifikacje.
Certyfikacja nastepuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji
stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla danej
kwalifikacji zostaty osiggniete. Certyfikaty i inne dokumenty
potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i
uznawane w danej branzy, sektorze czy srodowisku.

Cross-Financing

Tzw. zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia
ogdlnego, polegajgca na mozliwosci finansowania dziatan w sposdb
komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie
z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu.

Dofinansowanie

Oznacza to ptatnosci pochodzace z budzetu sSrodkéw europejskich
odpowiadajgce wktadowi z EFS oraz wspétfinansowanie pochodzace
ze S$rodkéw Budzetu Panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc
przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, ponoszonych w

zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na podstawie Umowy.

EFS

Europejski Fundusz Spoteczny.

Fundusze
Strukturalne

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski Fundusz Spoteczny.

IP RPO WO 2014-

Instytucja Posredniczaca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

2020/ IP Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

IZ RPO WO 2014- Instytucja  Zarzadzajagca  Regionalnym  Programem  Operacyjnym
2020/ 1Z Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

KE Komisja Europejska.

KM RPO WO 2014-
2020

Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020.

Kompetencja Wyodrebniony zestaw efektdéw uczenia sie/ ksztatcenia. Opis kompetencji
zawiera jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajacy sie o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca
informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria
i metody ich weryfikacji.

Koncepcja Koncepcja  uniwersalnego  projektowania  definiowana  zgodnie

uniwersalnego z  Wytycznymi w  zakresie realizacji zasady rownosci szans

projektowania

i niedyskryminacji.

Kwalifikacja

Okredlony zestaw efektéw uczenia sie, ktdrych osiggniecie zostato
formalnie potwierdzone przez upowazniong do tego instytucje. Jest to
formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie w sytuacji, kiedy
wilasciwy organ uznaje, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie
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spetniajgce okreslone standardy. Nadanie kwalifikacji nastepuje w wyniku
walidacji i certyfikacji.

LSI 2014-2020

Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020.

Mechanizm
racjonalnych
usprawnien

Mechanizm racjonalnych usprawnien definiowany zgodnie z Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.

MR

Ministerstwo Rozwoju.

Personel projektu

Osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu,
ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione
w rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020 z dnia 19.09.2016 r., osoby wspdtpracujace w rozumieniu art.
13 pkt 5 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z pdin. zm.) oraz wolontariusze
wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. z 2016 r. poz. 239, z pdzn. zm.).

Pomoc de minimis

Pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352224.12.2013, str. 1)

Projekt

Projekt w rozumieniu art. 2 pkt 18 Ustawy Wdrozeniowej, oznaczajacy
przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koficem realizacji, zgtoszone do
objecia albo objete wspotfinansowaniem UE jednego z funduszy
Funduszu Spdjnosci w ramach

strukturalnych albo programu

operacyjnego.

Projekt partnerski

Projekt w rozumieniu art. 33 Ustawy Wdrozeniowej.

PZP

Prawo Zamoéwien Publicznych.

Rozporzadzenie
ogolne

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 .
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace

Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE, L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. z pdzn. zm.).




RPO WO 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-

/ Program 2020 - dokument zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18
grudnia 2014 r.

SL 2014 Centralny system teleinformatyczny

SYZYF RPO WO System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego

2014-2020 Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — petni funkcje LSI 2014-
2020.

SZO0P Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 Zakres:
Europejski Fundusz Spoteczny.

Uczestnik projektu

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programodw operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna lub
podmiot bezposrednio korzystajgce z interwencji EFS.

UE

Unia Europejska.

Umowa o
dofinansowanie

Decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 Ustawy Wdrozeniowej, tj. decyzja
podjeta przez jednostke sektora finansdow publicznych, ktéra stanowi
podstawe dofinansowania projektu,w przypadku gdy ta jednostka jest
jednoczesnie wnioskodawcg lub umowe, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 26
Ustawy Wdrozeniowej, tj. umowe o dofinansowanie projektu tzn.:

i. umowe zawartq miedzy wtasciwg instytucjqg a wnioskodawcgq, ktérego
projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajagcg co najmniej
elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

ii. porozumienie, o ktorym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawarte miedzy wtasciwa
instytucja

a wnioskodawcg, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania,

iii. umowe lub porozumienie zawarte miedzy wtasciwg instytucjg
a wnijoskodawcq, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania —
w ramach programu EWT.

Ustawa
wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. 2016 poz. 217).

WE

Wspdlnota Europejska.

Wktad wtasny

Srodki finansowe lub wkfad niepieniezny zabezpieczone przez
beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie
dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a
kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg
dofinansowania dla projektu).

Whiosek
o dofinansowanie
projektu

Nalezy przez to rozumie¢ formularz wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z zafacznikami. Zafaczniki stanowig integralng czes¢ wniosku
o dofinansowanie projektu.
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http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000217

Whnioskodawca

Zgodnie z ustawg wdrozeniowg nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktdry
ztozyt wniosek o dofinansowanie.

Wydatek
kwalifikowalny

Oznacza to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu
w ramach RPO WO 2014-2020, ktéry kwalifikuje sie do rozliczenia
(w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie ze Szczegdétowym Opisem
Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
2014-2020 oraz z
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Opolskiego na lata Wytycznymi w  zakresie
Regionalnego,
Spdjnosci na lata 2014-2020. W/w SZOOP oraz Wytyczne sg dostepne na
stronie internetowej Instytucji

zaktadka RPO WO 2014-2020

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Posredniczace;j: www.pokl.opole.pl

Wydatek Kazdy wydatek Ilub koszt poniesiony, ktory nie jest wydatkiem
niekwalifikowalny kwalifikowalnym.
Wykonawca Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra oferuje okreslone produkty lub
ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia
publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego w
projekcie realizowanym w ramach RPO WO 2014-2020.

Wspotfinansowanie
krajowe z Budzetu
Panstwa

Zgodnie z art. 2 pkt 30 Ustawy Wdrozeniowej, $rodki budzetu panistwa
niepochodzace z budzetu srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art.
117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowa
jednostke budzetowg w ramach projektu, z wytgczeniem podlegajacych
refundacji przez Komisje Europejskg srodkéw budzetu panstwa
przeznaczonych na realizacje projektéw pomocy technicznej, projektow w
ramach programéw EWT oraz srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt
4 lit. b tiret drugi ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.

Wspotfinansowanie
UE

Zgodnie z art. 2 pkt 31 Ustawy Wdrozeniowej, Srodki pochodzace z
budzetu srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz podlegajgce
refundacji przez Komisje Europejskg srodki budzetu panstwa przeznaczone
na realizacje projektdw pomocy technicznej, wyptacane na rzecz
beneficjenta albo wydatkowane przez paristwowg jednostke budzetowg w
ramach projektu — w przypadku krajowego lub regionalnego programu
operacyjnego oraz $rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
pochodzace z budzetu programu EWT, wyptacane na rzecz beneficjenta

w ramach projektu —w przypadku programu EWT.

WUP

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

Zamoéwienie

Umowa odpfatna, zawartg zgodnie z warunkami wynikajgcymi z Pzp, albo
z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
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przewidziane w projekcie realizowanym w ramach PO.

Zamdwienie Zamoéwienie publiczne w rozumieniu w art. 132 ust. 1 ustawy Pzp.
sektorowe
ZWO Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.




INFORMACIE WSTEPNE

1. Celem Pozakonkursowej procedury wyboru projektow jest dostarczenie wnioskodawcy
informacji przydatnych na etapie przygotowywania oraz skfadania wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach naboru ogtoszonego przez Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

2. WUP zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej Procedurze w trakcie trwania
naboru. W sytuacji gdy zaistnieje potrzeba wprowadzenia do Procedury zmiany (innej niz
dotyczacej wydtuzenia terminu naboru), gdy nabdr sie juz rozpoczat i jednoczesnie zostat ztozony
wniosek o dofinansowanie, wnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania ztozonego wniosku, jego
poprawy oraz ponownego ztozenia.

3. WUP zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia terminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektéw, co moze nastgpi¢ jedynie z bardzo waznych i szczegdlnie
uzasadnionych powodéw niezaleznych od WUP, po akceptacji zmiany Procedury przez ZWO.

4. W przypadku zmiany Procedury, WUP zamieszcza w kazdym miejscu, w ktérym podat do
publicznej wiadomosci Procedure, informacje o jej zmianie, aktualng tres¢ Procedury,
uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. W zwigzku z tym zaleca sie, by
whnioskodawca na biezgco zapoznawat sie z informacjami zamieszczanymi na stronie
internetowej: www.rpo.opolskie.pl, www.rpo.wup.opole.pl oraz na portalu Funduszy

Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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PODSTAWY PRAWNE | DOKUMENTY PROGRAMOWE

8.
9.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20
grudnia 2013 r. z p6ézn. zm.) — zwane dalej ,rozporzadzeniem ogdlnym”.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE, L 347/470 z 20 grudnia 2013 r.).

Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Zawiadomienie Komisji: Wytyczne dla panstw cztonkowskich w sprawie wyboru podmiotow
wdrazajgcych instrumenty finansowe (2016/C 276/01) z dnia 29.07.2016 r.

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2016 poz. 217 z pdzn. zm.) — zwana dalej

»ustawg wdrozeniowg”.
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. 2015 poz. 2164 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz. 584 z pdin.
zm).

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2016 r., poz. 710 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047).

10.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 r., poz. 922).

11. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.

U.z2007 r., Nr 59, poz. 404 z péin. zm.).

12.Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2016

r. poz. 645 z pdin. zm).

13.Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych (Dz. U.z 2014 r., Nr 127, poz. 721 z pdin. zm.).

14.Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409 z pézn. zm.).

15.Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy

publicznej, informacji o nieudzielaniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtych naleznosciach
przedsiebiorcéw z tytutu Swiadczen na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1065
z pdzn.zm.).
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16. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 22010 r., Nr 53, poz. 312 z pdzn. zm.).

17. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z
pdin. zm.).

18. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis w programach operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U.z 2015 r., poz 1073).

19. Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania s$rodkdw przeznaczonych na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2010 r., Nr 125, poz. 846 z pdzn. zm.).

20.Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP (Dz. U. z 2014 r., poz. 59).

21.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1983).

22.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1543 z pdzn. zm.).

23. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéow o pfatnosé w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., Nr 223, poz.
1786 z pdzn. zm.).

Przed przystgpieniem do sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien
zapoznac sie z ponizszymi dokumentami, zwigzanymi z systemem wdrazania RPO WO 2014-2020:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

2. Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz Spoteczny (wersja nr 14).

3. Strategia inwestycyjna dla Instrumentéw Finansowych w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres: EFS

4. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

5. Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020.

6. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020

7. Wytyczne w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020.

8. Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020.
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9. Wytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020.

10.Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji.

11.Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-
2020.

12. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

13. Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020.

14. Podrecznik ,Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnsci dla oséb
z niepetnosprawnosciami”.

Nieznajomos¢ powyiszych dokumentéow moze spowodowac niewtasciwe przygotowanie projektu,
nieprawidtowe wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu (czesci merytorycznej oraz
budzetu), skierowaniem projektu do korekty lub nieprawidtowa realizacja projektu.

Majac na uwadze zmieniajgce sie wytyczne i zalecenia, IP zastrzega sobie prawo do wprowadzenia
zmian w niniejszej Procedurze w trakcie trwania naboru. W zwigzku z tym zaleca sie, aby osoby
przygotowujgce wniosek o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego naboru na biezaco
zapoznawaly sie z informacjami zamieszczonymi na stronach internetowych www.rpo.opolskie.pl,

www.rpo.wup.opole.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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Petna nazwa i adres
witasciwej instytucji:

Instytucja odpowiedzialng za przeprowadzenie pozakonkursowej
procedury wyboru projektow jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu jako
Instytucja Posredniczgca RPO WO 2014-2020 w ramach realizacji zadan
powierzonych przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO WO 2014-2020 — Zarzagd Wojewddztwa
Opolskiego

Wojewaddzki Urzad Pracy w Opolu
ul. Gtlogowska 25 ¢
45-315 Opole

Przedmiot naboru,

w tym typy projektéw
podlegajacych
dofinansowaniu:

W trybie pozakonkursowym dofinansowanie uzyskajg wytacznie projekty,
ktore zostaty wczesniej zidentyfikowane i ujete w tzw. wykazie projektow
zidentyfikowanych przez wtfasciwg instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego w RPO WO 2014-2020, stanowigcym zatgcznik nr 5 do
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych (zakres: Europejski Fundusz
Spoteczny).

Niniejsza Procedura naboru dotyczy projektu Banku Gospodarstwa
Krajowego w zakresie typu projektu nr 1 okreslonego dla dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej Osi priorytetowej VII Konkurencyjny
rynek pracy RPO WO 2014-2020, tj.:

1) Zwrotne wsparcie dla oséb zamierzajacych rozpoczgé¢ prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej obejmujace przyznanie jednorazowej pozyczki'

Typy beneficjentéw:

O dofinansowanie projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym
moga wystepowad instytucje, ktére zostaty jednoznacznie okreslone
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu zidentyfikowanego.

Podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie projektu
jest Bank Gospodarstwa Krajowego.

Forma prawna beneficjenta zgodnie z klasyfikacja form prawnych
podmiotéw gospodarki narodowej okreslonych w & 7 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i
metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, wzorédw wnioskéw, ankiet i
zaswiadczen (Dz. U. z 2015, poz. 2009).

Grupa docelowa/
ostateczni odbiorcy
wsparcia:

Uczestnikami projektu sg wytgcznie osoby powyzej 29 roku zycia
pozostajgce bez pracy (bezrobotne, poszukujgce pracy oraz nieaktywne
zawodowo), w tym zwtaszcza osoby znajdujace sie w szczegdlnie trudnej
sytuacji na rynku pracy tj.

e kobiety,

e o0soby z niepetnosprawnosciami,

e osoby po 50 roku zycia,

e osoby dtugotrwale bezrobotne,

e osoby o niskich kwalifikacjach,

e o0soby posiadajgce co najmniej jedno dziecko do 6 roku

Wsparcie moze zosta¢ uzupetnione o doradztwo i/lub szkolenia w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
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zycia lub co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do
18 roku zycia,
e migranci powrotni i imigranci.

Wymagania dotyczace
sktadania zatacznikow
do wniosku o
dofinansowanie
projektu

Do wniosku o dofinansowanie projektu nalezy dotgczy¢ (tylko w formie
papierowej, bez ich przestania w SYZYF RPO WO 2014-2020) nastepujgce
dokumenty:
1. dokument/dokumenty okreslajgce status prawny Wnnioskodawcy
(np. status, ustawa);
2. oryginatlub kopia petnomocnictwa;

sprawozdania finansowe za dwa ubiegte okresy sprawozdawcze;

4. opinie biegtego rewidenta za dwa ubiegte okresy sprawozdawcze
lub niezalezna opinia audytoréw;

5. wykaz kluczowych osdb, ktére beda zaangazowane w realizacje
projektu z opisem doswiadczenia zawodowego zwigzanego
z realizaowanym projektem;

6. rating wnioskodawcy;

struktura organizacyjna BGK;

8. Strategia podmiotu wdrazajgcego fundusz funduszy
i uzasadnienie  spetnienia  kryteriow  wynikajacych  z
rozporzadzenia delegowanego komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3
marca 2014 r. (wzor znajduje sie w zataczniku nr 9 do niniejszej
Procedury);

9. uzasadnienie spetnienia przez BGK przestanek nawigzania
wspotpracy publiczno-publicznej o ktérej mowa w ast. 12 ust 4
dyrektywy zamowieniowej 2014/24/UE.

W ramach przedmiotowego naboru zatgczniki do wniosku o
dofinansowanie projektu sktadane sg wytgcznie w formie
papierowe;.

w

N

Forma naboru:

Nabor przebiega w etapach:

Etap | — nabdor wnioskow o dofinansowanie projektu:

Etap Il — weryfikacja wymogéw formalnych oraz ocena formalno-
merytoryczna.
Etap Il — rozstrzygniecie w__ zakresie wyboru projektu do

dofinansowania.

Szczegbtowy opis wyzej wymienionych etapéw naboru znajduje sie
w zatgczniku nr 1 do niniejszej Procedury.

Termin, miejsce i forma
sktadania wnioskéw

o dofinansowanie
projektu:

Termin i miejsce:

W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany
jest na wezwanie IP w terminie przez nig wyznaczonym w wezwaniu.
Przewidywany termin do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu to
10.11.2016r.-21.11.2016r.

Wypetniony w Panelu Whnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020,
tj. generatorze wnioskéw formularz wniosku o dofinansowanie projektu,
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nalezy wysta¢ on-line (taka funkcjonalnos$¢ zapewnia generator wnioskéw
dostepny na stronie internetowej www.pw.opolskie.pl) w wyzej
okreslonym terminie.

Natomiast wersje papierowg wniosku (w dwdch egzemplarzach
tj. w dwoch oryginatach — zalecane lub oryginale i kopii) wraz z wymagana
dokumentacja, nalezy sktada¢ w ww. terminie od poniedziatku do piatku
w godzinach pracy WUP tj. 7:30 do 15:30 w:

Wojewaddzkim Urzedzie Pracy w Opolu
Punkt Informacyjny o EFS
Pokoj nr 14
ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole

Forma:
Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie:
e elektronicznej;

® papierowej.

UWAGA! Wykonany przez wnioskodawce w Panelu Wnioskodawcy SYZYF
RPO WO 2014-2020, tj. generatorze wnioskéw wniosek o dofinansowanie
projektu musi zosta¢ wystany on-line (generator wnioskdw posiada taka
funkcjonalno$¢) do WUP. Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany do
dostarczenia dwdch papierowych wersji wystanego uprzednio on-line

whniosku o dofinansowanie projektu do WUP. Zgodnos¢ sumy kontrolnej

wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng wniosku, zostanie
zweryfikowana podczas sktadania wniosku o dofinansowanie projektu
na etapie sprawdzania wymogow formalnych rejestracyjnych.

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku
o dofinansowanie projektu znajduje sie w zatgczniku nr 4 do Procedury.

Doreczanie i obliczanie
terminéw:

W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindéw stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

Zgodnie z art. 57 § 5 KPA termin uwaza sie za zachowany m.in. jezeli przed
jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. - Prawo pocztowe.

Zgodnie z informacjami na stronie Urzagd Komunikacji Elektronicznej (UKE)
operatorem wyznaczonym na lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A.
Wobec powyiszego wystanie korespondencji za posrednictwem innego
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operatora pocztowego niz Poczta Polska S.A., nie zapewnia zachowania
terminu, jezeli przesytka nie zostanie doreczona adresatowi (np. organowi
administracji) w wyznaczonym terminie.

Z powyzszego wynika, ze ustugi kurierskie nie wchodzg w zakres art. 57
KPA, a tym samym wysytajgc przesytke kurierska, aby zachowac termin,
musi by¢ ona dostarczona do adresata najpdiniej w ostatnim dniu
terminu (nie decyduje data nadania).

Platforma

e-puap jest sposob  dostarczania

korespondencji dotyczgcej wnioskéw o dofinansowanie projektu.

wyfaczona jako

9.

Orientacyjny termin Orientacyjny termin rozstrzygniecia naboru to grudzien 2016 r.
rozstrzygniecia naboru:

10. Wzdér wniosku o dofinansowanie projektu, ktérym nalezy sie postugiwac
Wzor.wnlosku ) ubiegajac sie o dofinansowanie projektu w ramach danego naboru oraz
od?f:(rlansowanle instrukcja jego wypetniania stanowia zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszej

rojektu:
proj Procedury i s3 zamieszczone na  stronach internetowych:
WWW.rpo.opolskie.pl oraz www.rpo.wup.opole.pl.

11. Dostepna kwota alokacji dla projektu dotyczacego udzielania zwrotnego
Kw?ta przeznaczonana | wsparcia dla oséb zamierzajacych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci
dofl-ni:sowame gospodarczej w 1 naborze wynosi 9952800,00 PLN, pochodzace
projektu I
W naborze: z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W trakcie realizacji projektu celem petnego wykorzystania przyznanej
zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020 alokacji na rzecz instrumentow
finansowych istnieje mozliwos$¢ zwiekszenia wartosci projektu o wysokosé
Srodkéow mozliwych do wykorzystania m.in. ze wzgledu na rozliczenia
z Komisjg Europejskg i/lub wystepujace rdznice kursowe.
Umowa o dofinansowanie projektu zostanie podpisana,
z uwzglednieniem wysokosci dostepnej alokacji wyliczonej na podstawie
Algorytmu przeliczania srodkow.

12. Kwalifikowalnos¢ wydatkdw dla projektow  wspoétfinansowanych

Kwalifikowalnos¢
wydatkow:

ze $rodkéw krajowych i unijnych w ramach RPO WO 2014-2020 musi by¢
zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi, w tym w szczegdlnosci z:

1. Rozporzgdzeniem ogdlnym.
Ustawg wdrozeniowa.
Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania artykutu 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

4. Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de
minimis w programach operacyjnych finansowanych z Europejskiego
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Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073).

5. Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca
2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne
dotyczace  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

a takze z uwzglednieniem:
Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020;

oraz z zasadami okreslonymi w zat. nr 6 do SZOOP. Zakres EFS (wersja
nri14.)

Lista wydatkow kwalifikowalnych RPO WO 2014-2020 stanowigca zat. nr 6
do SZOOP uszczegdtawia poszczegdlne obszary tematyczne w zakresie,
w jakim [Z RPO WO 2014-2020 jest uprawniona do okreslania
szczegdtowych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO
WO 2014-2020.

Ramy czasowe kwalifikowalnosci:

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest data rozpoczecia
okresu realizacji projektu wskazana we wniosku o dofinansowanie jednak
nie wczes$niej niz 01.09.2016r. Wydatki poniesione przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, o ile odnoszg sie do okresu realizacji projektu,
mogqg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytacznie pod warunkiem
spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Jednoczesnie do momentu
podpisania umowy o dofinansowanie Projektodawca ponosi wydatki na
wtasne ryzyko.

Koncowa data kwalifikowalno$ci wydatkédw jest wskazana w umowie
o dofinansowanie.

IP  dopuszcza mozliwo$¢ ponoszenia wydatkdw po  okresie
kwalifikowalnosci wydatkéow okreslonym w umowie o dofinansowanie,
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pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji projektu
oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koricowa.

13.

Warunki szczegotowe:

1) Dziatania $wiadomosciowe (kampanie informacyjne i dziatania
upowszechniajace) bedg mozliwe do finansowania jedynie jesli beda
stanowi¢ cze$¢ projektu i uzupetnia¢ dziatania o charakterze

wdrozeniowym w ramach tego projektu. Dziatania swiadomosciowe moga
by¢ realizowane wyfgcznie w projektach obejmujgcych instrumenty
finansowe.

2) W przypadku projektdw obejmujacych instrumenty finansowe, na
wsparcie o0séb bezrobotnych, poszukujgcych pracy i nieaktywnych
zawodowo nieznajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku
pracy przeznaczonych zostanie nie wiecej niz 20% alokacji.

3) Wsparcie rolnikbw mozliwe jest wytgcznie w przypadku rolnikow
posiadajgcych gospodarstwo ponizej 2 ha przeliczeniowych pod
warunkiem zachowania demarkacji z Pl 8v oraz przejscia reorientowanych
0s06b z systemu ubezpieczen spotecznych rolnikdw do ogdlnego systemu
ubezpieczen.

4) Obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa
z doradcg zawodowym, ktdrej celem jest weryfikacja predyspozycji
kandydata (w tym np. osobowosciowych, poziomu motywacji) do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

5) Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére posiadaty wpis do rejestru
CEIDG, byly zarejestrowane w KRS lub prowadzity dziatalno$é¢ na
podstawie odrebnych przepisow (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka,
komorniczg lub oswiatowa) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien
przystgpienia do projektu.

6) Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu musi byc
prowadzona przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do
CEIDG lub KRS).

7) Projekt dot. wniesienia wktadu do Funduszu Funduszy musi by¢ zgodny
ze Strategiq inwestycyjng dla Instrumentow Finansowych w Regionalnym
Programie Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020,
Zakres: Europejski Fundusz Spoteczny.

8) Inne limity i ograniczenia w realizacji projektu (niewskazane
w powyzszych punktach) okreslone sg w Strategii Inwestycjnej dla
Instrumentéw Finansowych w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres: EFS, w umowie
o dofinansowanie oraz w Wezwaniu do ztozenia wniosku.

9) Bank Gospodarstwa Krajowego zapewni opracowanie minimalnego
zakresu dokumentdw, stanowigcych podstawe do udzielania wsparcia na
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rzecz uczestnikdw projektu, zawierajgcego w szczegélnosci:

e regulamin rekrutacji uczestnikéw;

e formularz rekrutacyjny;

e karte oceny formularza rekrutacyjnego;

e regulamin przyznawania S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci;

e biznesplan;

e karte oceny biznesplanu;

e minimalne wymagania dotyczgce oceny biznesplanu;

e wzO6r umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej
pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem.

14.

Kryteria wyboru
projektéw wraz
z podaniem ich
znaczenia:

Ocena projektu zostanie dokonana w oparciu o zatwierdzone przez KM
RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektow dla Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020-
kryteria formalne i merytoryczne wyboru podmiotu wdrazajgcego fundusz
funduszy, ktére stanowig zatgcznik nr 5 do Procedury pozakonkursowej.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia wymogow formalnych, bezwzglednych
kryteriow formalnych i merytorycznych zostaje skierowany do korekty
i/lub uzupetnienia i/lub udzielenia wyjasnien, a wnioskodawca jest o tym
fakcie pisemnie powiadomiony.

Ponadto, podczas oceny merytorycznej polityki horyzontalne zawarte
w kryterium horyzontalnym o charakterze bezwzglednym, tj.:

e Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym oraz witasciwymi zasadami
unijnymi w tym:
=  Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
= Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz
=  Zasada zréwnowazonego rozwoju,

beda traktowane rozdzielnie, zgodnie z decyzjag MR, odnosnie polityk

horyzontalnych wymienionych w Rozporzadzeniu ogdlnym. W zwigzku
z tym, w celu spetnienia ww. kryterium, nalezy zachowa¢ zgodnosc
projektu z kazdg z ww. polityk horyzontalnych.

15.

Maksymalny % poziom
dofinansowania UE
wydatkow
kwalifikowalnych

na poziomie projektu
(jesli dotyczy):

85%
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16.

Maksymalny

% poziom
dofinansowania
catkowitego wydatkéw
kwalifikowalnych

na poziomie projektu
(Srodki UE +
ewentualne
wspoétfinansowanie

z budzetu panstwa lub
innych Zrédet
przyznawane
beneficjentowi przez
witasciwg instytucje)
(jesli dotyczy):

85%

17.

Minimalny wktad
wiasny beneficjenta
jako % wydatkow
kwalifikowalnych:

15%

18.

Warunki i planowany
zakres stosowania
cross-financingu (%)
(jesli dotyczy):

Nie dotyczy

19.

Dopuszczalna
maksymalna wartos¢
zakupionych srodkow
trwatych

jako % wydatkow
kwalifikowalnych:

Nie dotyczy

21.

Pomoc publicznai
pomoc de minimis
(rodzaj

i przeznaczenie
pomocy, unijna lub
krajowa podstawa
prawna):

Rodzaj i przeznaczenie:

- pomoc de minimis, w tym m.in. na:

e pokrycie kosztdw doradztwa lub innych ustug o charakterze
doradczym wspierajacych rozwdj przedsiebiorcy,

e tworzenie korzystnych warunkoéw dla rozwoju
przedsiebiorczosci  przy = wykorzystaniu  instrumentéw
finansowych.

1) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. wsprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L352224.12.2013, str. 1).

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 02 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z
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Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2015 poz. 1073).

22.

Wymagania dotyczace
realizacji zasady
réwnosci szans i
niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla
osob

z niepetnosprawnoscia
oraz zasady rownosci
szans kobiet i
meiczyzn:

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnoscia

a) Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest
przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu sposéb
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami w ramach projektu.

b) Wszystkie dziatania $wiadczone w ramach projektéw, w ktérych na
etapie rekrutacji zidentyfikowano mozliwos¢ udziatu o0séb
z niepetnosprawnosciami powinny by¢ realizowane w budynkach
dostosowanych architektonicznie, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002r w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. z 2015r., poz. 1422).

¢) W ramach projektéw ogdlnodostepnych, w szczegdlnosci
w przypadku braku mozliwosci swiadczenia ustugi spetniajgcej kryteria
wymienione w pkt b), w celu zapewnienia mozliwosci petnego
uczestnictwa o0séb z niepetnosprawnosciami, nalezy zastosowac
mechanizm racjonalnych usprawnien.

d) W odniesieniu do projektéw realizowanych w ramach RPO WO 2014-
2020 oznacza to mozliwos¢ finansowania specyficznych ustug
dostosowawczych lub oddziatywania na szeroko pojetg
infrastrukture, nieprzewidzianych z géry we  wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem
sie w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby
z niepetnosprawnoscia.

e) W projektach dedykowanych, w tym zorientowanych wytgcznie lub
przede wszystkim na osoby z niepetnosprawnosciami (np. osoby
z niepetnosprawnosciami sprzezonymi) oraz projektach skierowanych
do zamknietej grupy uczestnikow (np. mieszkancy okreslonego Domu
Spokojnej  Starosci), wydatki na sfinansowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien sg wskazane we wniosku o dofinansowanie
projektu.

f) taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika
w projekcie nie moze przekroczy¢ 12 000 PLN.

Szczegétowe  informacje  dotyczagce  zasady  réwnosci  szans
i niedyskryminacji, w tym zasady stosowania mechanizmu racjonalnych
usprawnien w projektach wraz z przyktadowym katalogiem kosztéw
zostaty uwzglednione w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w  tym  dostepnosci dla  0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn

a) Kazdy projekt realizowany w ramach RPO WO 2014-2020 powinien

22




zawiera¢ analize uwzgledniajaca sytuacje kobiet i meiczyzn na
danym obszarze oraz ocene wptywu projektu na sytuacje pici.
Wyniki przeprowadzonej analizy powinny by¢ podstawg do
planowania dziatan i doboru instrumentéw, adekwatnych do
zdefiniowanych problemoéw.

b) Ocena zgodnosci projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn
odbywac sie bedzie na podstawie standardu minimum, zgodnie
z Wytycznymi w  zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s06b
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i meZzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

24. Katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych
Katalog moiliwych do | omytek w przypadku niespetnienia nastepujacych warunkéw:
:::‘r::::;/i:?)::kow 1. Whniosek nie zawiera btedéw pisarskich;
oczywistych omytek: 2. Whniosek nie zawiera omytek rachunkowych;

3. Do wniosku dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki.
Dofaczone zataczniki s kompletne, zgodnie z wymogami IZ
RPO WO 2014-2020) (jeéli dotyczy);

Whiosek i dotgczone zatgczniki (jesli dotyczy) sg czytelne;

5. Kserokopie dokumentéw zostaty potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem (jesli dotyczy);

6. Whniosek i zataczniki (jesli dotyczy) zawierajg komplet
podpiséw i pieczatek;

7. Tres¢ wniosku jest zbiezna z trescig zatacznikéw (jesli
dotyczy).

8. Zmiana zapisdw wniosku wynikata z uzupetnienia brakujgcego
zatacznika (w przypadku uzupetnienia brakéw formalnych
oraz jesli dotyczy).

9. Uzupetnienie/poprawienie wniosku nie doprowadzito do jego
istotnej modyfikacji.

25. W przypadku koniecznosci udzielenia wnioskodawcy wyjasnien

Forma i sposéb
udzielania
whnioskodawcy
wyjasnien

w kwestiach
dotyczacych naboru:

w kwestiach dotyczgcych naboru, IP udziela indywidualnie odpowiedzi na
pytania wnioskodawcy. W przypadku pytan wymagajgcych dodatkowych
konsultacji odpowiedzi bedg przekazywane niezwtocznie po ich
przeprowadzeniu. Zapytania do IP mozna skfada¢ za pomoca:

— Zaktadki czesto zadawane pytanie na stronie: www.rpo.opolskie.pl
— Poczty elektronicznej: punktefs@wup.opole.pl

— Faksu: 77 44 16 599

— Telefonu: 77 44 16 754

— Bezposrednio w siedzibie:
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Wojewaddzki Urzad Pracy w Opolu
Punkt Informacyjny o EFS
Pokdj nr 14
ul. Gtogowska 25c
45-315 Opole

26.

Sposéb podania do
publicznej wiadomosci
informacji o projekcie
wybranym do
dofinansowania

Zgodnie z art. 48 ust. 6 ustawy wdrozeniowej IP w terminie 7 dni od dnia
zatwierdzenia uchwaty przez ZWO zamieszcza na stronie internetowej:
www.rpo.opolskie.pl, www.rpo.wup.opole.pl informacje o projekcie
wybranym do dofinansowania. Ponadto na portalu Funduszy
Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl zamieszcza liste
projektdw wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym.

Ponadto na wniosek zainteresowanego udzielana jest informacja
publiczna, jednakze zwraca sie uwage, iz na podstawie art. 37 ust. 6
ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje przedstawiane przez
whnioskodawcow, z ktérymi zawarto umowe o dofinansowanie projektu
albo w stosunku do ktérego wydano decyzje o dofinansowaniu projektu,
a takze dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng
dokumentdéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw do
czasu zamieszczenia przez IP na swojej stronie internetowej oraz na
portalu Funduszy Europejskich informacji o projekcie wybranym do
dofinansowania nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (tj. Dz.U. 2015
poz. 2058 z pdin. zm.).

Wyzej wymieniona regulacja stanowi przede wszystkim zabezpieczenie
sprawnego przeprowadzania wyboru projektu do dofinansowania, ktéry
mogtby by¢ dezorganizowany poprzez znaczng liczbe wnioskéw
dotyczgcych udostepnienia informacji publicznej. Z tego wzgledu w
sytuacji wystgpienia wniosku o udzielenie informacji na temat ww.
dokumentdw, IP informuje zainteresowanego, ze na podstawie art. 37
pkt. 6 ustawy nie stanowig one informacji publicznej.

Decyzja o udostepnieniu informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie projektu i jego zatgcznikach (jesli dotyczy)
(po otrzymaniu pisemnego wniosku o jej udzielenie) jest rozstrzygana
kazdorazowo przy uwzglednieniu m.in.:

a) ochrony praw autorskich (Ustawa o prawie autorskim i prawach
pokrewnych)';

b) ochrony informacji o sprawach rozstrzyganych w postepowaniu przed
organami paristwa (Ustawa o dostepie do informacji publicznej)®.

IP zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentédw dotyczgcych oceny
jego projektu przy zachowaniu zasady anonimowosci danych osoby
dokonujacej oceny. Wytyczna wynika z checi zagwarantowania
prawidtowego procesu wyboru projektu i unikniecia naduzy¢, a takze ma
na celu ograniczenie wptywu wnioskodawcy na osoby zaangazowane w
proces oceny i wyboru projektéw.
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! Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. [Dz.U. 2016
poz. 666 z pdzn. zm.].

2 Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
[Dz.U. 2015 poz. 2058].

27. W ramach trybu pozakonkursowego wyboru projektéw srodki
$rodki odwotawcze odwotawcze nie przystuguja. W odniesieniu do projektu realizowanego w
przystugujace trybie pozakonkursowym z uwagi na zastosowanie takiego trybu jego
wnioskodawcy wyboru, (o ktérym mowa w art. 38 ust 2 ustawy wdrozeniowej) nie majg

zastosowania zapisy art. 53 wust 1 tej ustawy. Powyzsze oznhacza,
iz wnioskodawcy w przypadku negatywnej oceny jego projektu nie
przystuguje prawo wniesienia protestu.

28.
Informacje o sposobie
postepowania W  przypadku wyboru projektu do dofinansowania wniosek
2 wnioskami o dofinansowanie projektu staje sie ”za’rqcznikiem do umowy
o dofinansowanie po o dofinansowanie i stanowi jej integralng czes¢.
rozstrzygnieciu naboru:

31. Zestawienie wskaznikéw stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej Procedury.

Wskazniki produktu
i rezultatu:

Dokument zostat podzielony na trzy grupy wskaznikdow: wskazniki
horyzontalne, wskazniki wspdélne EFS (Cl) oraz wskazniki dla Dziatania 7.3.

Whnioskodawca jest zobowigzany do wyborui okreslenia wartosci
docelowej we wniosku o dofinansowanie adekwatnych wskaznikow
produktu i rezultatu ujetych dla Dziatania 7.3 zgodnie ze Strategia
inwestycyjng dla Instrumentéw Finansowych w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres:
Europejski Fundusz Spoteczny.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikow
horyzontalnych. W przypadku, kiedy zakres rzeczowy projektu nie
dotyczy danego wskaznika horyzontalnego, powinien w tabeli wykazac
wartos¢ docelowg ,,0”.

W zwigzku z tym, iz w definicjach niektérych wskaznikéw dla Dziatania 7.3
znajdujg sie odwotania do zapiséw zawartych w definicjach wskaznikow
wspolnych EFS, pomocniczo na liscie wskaznikéw zostaty ujete wskazniki
wspolne EFS (Cl).

Szczegétowe zasady dotyczace monitorowania wskaznikdéw zawarte
zostaty w podrozdziale 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w zakresie uczestnikdw projektéw zostat zawarty w zataczniku nr 7 do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, natomiast w zataczniku nr
13 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania
danychw postaci elektronicznej na lata 2014-2020 okreSlono wzor
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formularza do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014. Zgodnie
ze wzorem formularza dla uczestnikéw projektdw nalezy okresli¢ obszar
zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA. Podziat jednostek
przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA
stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego dokumentu. Szczegétowe warunki
kwalifikowalnosci uczestnikdw projektu zostaty okreslone w podrozdziale
8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zasady dotyczgce wyboru i okreslenia przez wnioskodawce wartosci
docelowych dla wskaznikéw wskazano w Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach dziatania 7.3 RPO
WO 2014-2020 wnioskodawca: Bank Gospodarstwa Krajowego.
stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego dokumentu. Zasady dotyczgce
realizacji wskaznikdow na etapie wdrazania projektu regulujg zapisy
umowy.Szczegétowe zasady dotyczace sposobu definiowania i
monitorowania faktu uzyskiwania kwalifikacji w projektach EFS zawarte
zostaty w zataczniku nr 6 do niniejszego dokumentu.

Dodatkowo, Whnioskodawca jest zobowigzany do monitorowania
wybranych wskaZznikdw na poziomie ostatecznego odbiorcy. Nie s3 one
ujete we wniosku o dofinansowanie, nie ma dla nich takze okreslonych
wartosci docelowych. Wnioskodawca bedzie zobowigzany je monitorowad
i wykazywac w cyklicznych sprawozdaniach. Szczegétowe zasady zostang
okreslone w umowie o dofinansowanie. Przedmiotowe wskazniki s3
wyrdznione w zatgczniku nr 7 do niniejszej procedury.

32. W uzasadnionych przypadkach IP moze anulowaé wezwanie do ztozenia
Sytuacje, w ktérych whniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego.
nabor wniosku w trybie . . . .

Przyktadowe sytuacje powodujace anulowanie wezwania:
pozakonkursowym
moze zostac 1. Naruszenia w toku procedury pozakonkursowej przepiséw prawa
anulowany: i/lub zasad Procedury naboru, ktore sg istotne i niemozliwe do
naprawienia;

2. Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej strony nie mogty
przewidzie¢ w chwili ogtoszenia naboru wnioskéw, a ktérej
wystgpienie  czyni  niemozliwym lub  razgco  utrudnia
kontynuowanie procedury pozakonkursowej lub  stanowi
zagrozenie dla interesu publicznego;

3. Ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w
istotny sposéb sprzecznych z postanowieniami niniejszej
procedury;

4. Awaria systemu LSI 2014-2020.

33. Zgodnie z art. 37 ust. 3 ustawy wdrozeniowej nie moze zostaé wybrany

Zasady dofinansowania
projektow:

do dofinansowania projekt:

1. ktérego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania,
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2. zostat fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany przez
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego czy
wszystkie powigzane pfatnosci zostaly dokonane przez
beneficjenta.

34.

Archiwizacja
i przechowywanie
dokumentoéw:

Whnioskodawcy oraz beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg RPO WO 2014 — 2020 zgodnie z:

— art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego;

— przepisami krajowymi, w tym: art. 71 i 74 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2016, poz. 1047)
dotyczacymi przechowywania dokumentacji ksiegowej.

Wszystkie dokumenty potwierdzajgce powinny byé udostepniane przez
okres dwodch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce
zakoriczonej operacj’, z zastrzeieniem przepiséw, ktére mogg
przewidywac¢ dtuzszy termin, dotyczacych trwatosci projektu, pomocy
publicznej lub pomocy de minimis oraz podatku od towardw i ustug.

IZ RPO WO 2014-2020 informuje beneficjentdw o dacie rozpoczecia ww.
okresu udostepnienia.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zgdanie IP RPO WO 2014-
2020, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli.

2 Rozporzadzenie ogdlne
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Zataczniki:

Etapy procedury pozakonkursowe;j (EFS).

Wz4r wniosku o dofinansowanie projektu (EFS).

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach
dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020 wnioskodawca: Bank Gospodarstwa Krajowego.

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie
projektu (EFS).

Kryteria wyboru projektéw dla projektu realizowanego w trybie pozakonkursowym w ramach
dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.
Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Lista wskaznikdw na poziomie projektu dla dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnos$ci gospodarczej
w ramach RPO WO 2014-2020.

Podziat jednostek przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA.
Strategia podmiotu wdrazajgcego fundusz funduszy i uzasadnienie spetnienia kryteriéw
wyhnikajgcych z rozporzadzenia delegowanego komisji(UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca
2014 r.(wzor).

Inne obowigzujgce dokumenty:

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych dla RPO WO 2014-2020. Zakres EFS, wersja nr 14.
Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020.

Lista sprawdzajgca do autokontroli w zakresie stosowania prawa zamodwien publicznych
(PZP) dla Beneficjentéw funduszy unijnych.

Lista sprawdzajgca do autokontroli przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci.

Strategia inwestycyjna dla Instrumentdw Finansowych w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres: EFS
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http://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
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http://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
http://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
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Konkurs przebiega w trzech etapach:

Etap | — nabdr wniosku o dofinansowanie;

Etap Il — weryfikacja wymogdéw formalnych oraz ocena formalno-merytoryczna;

Etap lll — rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

1.

Etap | — nabor wnioskéw o dofinansowanie

1.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zasady sktadania wnioskéw

Nabdér wniosku o dofinansowanie projektéw w ramach procedury pozakonkursowej poprzedza

wezwanie do ztozenia wniosku, ktére wysytane jest do Beneficjanta wskazanego w zataczniku 5 do
SZOOP

>

Warunkiem uczestnictwa w naborze jest przestanie wniosku o dofinansowanie w formie
dokumentu elektronicznego za pomoca aplikacji Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020
oraz w formie papierowej w terminie zgodnym z wezwaniem oraz pkt. 7 Procedury
pozakonkursowe;j.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej odbedzie sie w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu, w Punkcie Informacyjnym
o EFS ul. Gtogowska 25c (pokoj nr 14), 45-315 Opole
w terminie od dnia 10.11.2016 r. do dnia 21.11.2016 r. w godzinach pracy Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Opolu tj. od 7:30 do 15:30.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w dwdch formach:

1.

W wersji elektronicznej za posrednictwem Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 -
wykonany przez wnioskodawce w generatorze wniosek o dofinansowanie projektu musi zostac
wystany do IOK on-line (generator wniosku posiada takg funkcjonalnosé), zgodnie z instrukcjg
znajdujaca sie w zatgczniku nr 4 do Procedury pozakonkursowej. Wniosek nalezy przestac
w terminie okreslonym w wezwaniu do ztozenia wniosku oraz Procedurze pozakonkursowej (pkt
7).

W wersji papierowej - wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwdéch papierowych
egzemplarzy (tj. dwdéch oryginatéw — zalecane lub oryginatu i kopii) wystanego wczesniej on-line
whniosku o dofinansowanie projektu. Wniosek nalezy ztozy¢ od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy urzedu (Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu), tj. od 7:30 do 15:30 w Punkcie
Informacyjnym_o EFS (pokdj nr 14) w terminie okreslonym w wezwaniu do ztozenia wniosku oraz
Procedurze pozakonkursowej (pkt 7). Zgodnos¢ sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku
z wersjg elektroniczng wniosku, zostanie zweryfikowana podczas sktadania wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie sprawdzania wymogow formalnych rejestracyjnych.
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Whniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢
dostarczony na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;
b) przesytka kurierska;

c) osobiscie;

d) przez postanca.

Platforma e-puap jest wytaczona jako sposob dostarczania korespondencji dotyczacej wnioskow
o dofinansowanie projektu.

1.2 Weryfikacja wymogow formalnych rejestracyjnych (obligatoryjna)

Papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu jest weryfikowana pod katem spetnienia
wymogow formalnych rejestracyjnych, wskazanych w Liscie sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie
projektu ze srodkow EFS w zakresie spetnienia wymogdw formalnych rejestracyjnych, stanowigcej
zatgcznik do wezwania, tj.:

a) Whniosek ztozony w terminie;

b) Whniosek ztozony w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania oraz wykazu projektéw
zidentyfikowanych (dot. procedury pozakonkursowej);

c) Wersja elektroniczna wniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg papierowg wniosku (zgodnos¢
sumy kontrolnej);

d) Whniosek ztozony we witasciwej instytucji;

e) Wersja papierowa wniosku ztozona w odpowiedniej ilo$ci egzemplarzy.

W przypadku spetnienia przez wniosek powyzszych wymogdw zostaje on przyjety i przekazany do
oceny. Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie przyjecia wniosku. Tym samym rejestracja wniosku
w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 zostaje zakornczona.

UWAGA! Whniosek ztozony po terminie okreslonym w wezwaniu do zlozenia projektu
pozakonkursowego / wezwaniu do dokonania stosownych poprawek i uzupetnien we wniosku
przez wnioskodawce skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

» Whnioskodawca dostarczajgc wniosek o dofinansowanie projektu do IP otrzyma potwierdzenie
przyjecia wniosku.

W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Etap Il - weryfikacja wymogdéw formalnych oraz ocena formalno-
merytoryczna (obligatoryjna)

2.1 Weryfikacja wymogoéw formalnych

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu ztozony do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
weryfikowany jest pod katem wymogdéw formalnych wskazanych w Liscie sprawdzajgcej wniosek o

4
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dofinansowanie projektu ze srodkédw EFS w zakresie spetniania przez projekt wymogoéw formalnych
oraz kryteriow formalnych i merytorycznych w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci
gospodarczej RPO WO 2014-2020, stanowiacej zatgcznik do wezwania do zfozenia projektu
pozakonkursowego. Weryfikacja wymogow formalnych stanowi etap oceny wnioskéw jednak nie jest
prowadzona w oparciu o kryteria oceny projektdw przyjmowane przez Komitet Monitorujgcy
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Weryfikacja wymogow
formalnych wraz z oceng formalno-merytoryczng trwa do 30 dni kalendarzowych od uptyniecia
wyznaczonego terminu skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektu.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor IP za posrednictwem Dyrektora DPO przedktada wniosek
o przedtuzenie oceny Zarzgdowi Wojewddztwa Opolskiego. Dopuszcza sie wielokrotnos$é takiego
postepowania, jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny zamieszczana
jest na stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl, www.rpo.wup.opole.pl zaktadka RPO WO

2014-2020, na portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl .

2.2 Ocena formalno-merytoryczna (obligatoryjna)

Ocena formalno-merytoryczna prowadzona jest na podstawie Listy sprawdzajgcej wniosek
o dofinansowanie projektu ze srodkow EFS w zakresie spetniania przez projekt wymogow formalnych
oraz kryteriow formalnych imerytorycznych w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej RPO WO 2014-2020, stanowigcej zatgcznik do wezwania.

Ocena formalno-merytoryczna wraz z weryfikacja wymogdéw formalnych przeprowadzana jest
w terminie do 30 dni kalendarzowych od uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania wnioskéw
o dofinansowanie projektu.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu, bez koniecznosci analizy merytorycznej warstwy projektu. Podczas oceny
formalnej, dokonuje sie oceny formalnej projektéw w oparciu o kryteria formalne znajdujace sie
w Kryteriach wyboru projektow dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-
2020, stanowiacych zatacznik nr 5 do Procedury pozakonkursowe;.

Ocena merytoryczna polega na sprawdzeniu spetniania kryteridw merytorycznych. Podczas oceny
merytorycznej, dokonuje sie oceny merytorycznej projektu w oparciu o kryteria merytoryczne
znajdujace sie w Kryteriach wyboru projektdw dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
RPO WO 2014-2020, stanowigcych zatgcznik nr 5 do Procedury pozakonkursowe;j.

Ocena formalno-merytoryczna dokonywana jest zawsze (zgodnie z zasadg dwdch par oczu)przez:

e dwdch pracownikédw wydziatu merytorycznego lub
e pracownika wydziatu merytorycznego wraz z powotanym ekspertem lub
e dwadch powotanych ekspertow.

Oceny spetniania kryteriéw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie
projektu, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat


http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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whnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny oceniajacy, za posrednictwem
pracownikdéw IP, mogg zada¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takze
dokumentdéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢
pisemnie w terminie wskazanym przez IP w wezwaniu.

Whnioskodaweca, ktérego projekt uzyska pozytywng ocene zostaje pisemnie powiadomiony o wyniku
oceny.

2.3 Korekta wniosku o dofinansowanie

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéow formalnych lub/oraz
oczywistych omytek i/lub gdy projekt wymaga ztozenia dodatkowych wyjasnien w zakresie kryteriow
formalnych lub merytorycznych, zostaje skierowany do korekty, a wnioskodawca jest pisemnie o tym
fakcie powiadomiony.

IP wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienia w nim
oczywistej omytki lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w zakresie kryteriow formalnych i
merytorycznych w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych
liczac od dnia nastepnego od otrzymania wezwania.

Uzupetnienie/ skorygowanie wniosku o dofinansowanie projektu nie moze prowadzi¢ do jego
istotnej modyfikacji.

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie przez wnioskodawce uzupetnienia i/lub poprawienia
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu.

UWAGA! W przypadku dokonania we wniosku o dofinansowanie innych zmian niz te, ktére zostaty
wskazane przez IP w pi$mie wzywajgcym wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku, IP
bedzie rozstrzygaé¢ indywidualnie o mozliwosci oceny danego wniosku. Wyjatek od powyiszego
stanowi aktualizacja danych, tj. aktualizacja dokonana w pkt 2.1 Dane teleadresowe siedziby
whnioskodawcy, 2.2 Dane teleadresowe do korespondencji, 2.3 Osoby do kontaktu w ramach projektu,
2.4 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie, 2.7 Dane teleadresowe realizatora,
w zakresie ktérych wnioskodawca moze dokonaé zmiany (np. zmiana nr telefonu osoby do kontaktow
w ramach projektu, zmiana numeru lokalu, zmiana kodu pocztowego itd.).

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o dofinansowanie projektu dostarczane jest
whioskodawcy w formie pisemnej.

W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindéw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

W przypadku, gdy poprawa dotyczy zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu nalezy dokona¢ jego
poprawy zgodnie z nizej opisanymi zasadami:

1) Przyjmowanie korekty wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach poszczegdlnych
dziatarn/poddziatan RPO WO 2014-2020 nastepuje w terminie oraz miejscu $cile okreslonym
W wezwaniu.
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Plik wniosku o dofinansowanie projektu przeznaczonego do korekty, wnioskodawca otrzymuje
on-line na swoje konto zatozone uprzednio w generatorze wniosku. Aby dokonac¢ poprawek
w przestanym elektronicznie pliku nalezy sie zalogowaé¢ do generatora wniosku zgodnie
z Instrukcjq przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie projektu
(EFS), stanowigcg zatagcznik nr 4 do procedury pozakonkursowe;.

Wykonana przez wnioskodawce korekta wniosku o dofinansowanie projektu musi by¢ wystana
on-line (generator wniosku posiada taka funkcjonalnos$é) do IP. Ponadto wnioskodawca jest
zobowigzany do dostarczenia do IP dwdch papierowych wersji wystanej on-line korekty wniosku
o dofinansowanie projektu.

Wraz ze skorygowanym wnioskiem o dofinansowanie wnioskodawca sktada oswiadczenie
0 niewprowadzeniu do wniosku zmian innych niz wskazane przez IP w piSmie wzywajacym do

dokonania uzupetnieri/ poprawienia wniosku o dofinansowanie projektu, w ktéorym uwzglednia
rowniez aktualizacje danych dokonang w punktach: 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.7 wniosku
o dofinansowanie (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do wezwania).

Papierowa wersja korekty wniosku o dofinansowanie projektu wraz z pismem przewodnim moze
by¢ dostarczona na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;
b) przesytka kurierska;

c) osobiscie;

d) przez postanca.

Platforma e-puap jest wytaczona jako sposdb dostarczania korespondencji dotyczacej wnioskow

o dofinansowanie projektu.

5)

7)

Korekty wnioskow o dofinansowanie projektu rejestrowane sg w pierwszej kolejnosci
w Kancelarii IP, a nastepnie w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020.

Po uzupetnieniu i/lub poprawieniu przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie dokonywana
jest ponowna ocena wniosku.

W przypadku niespetnienia przez korekte wniosku o dofinansowanie projektu wymogdw
formalnych, braku poprawy oczywistych omytek, kryteriow formalnych i/lub merytorycznych IP
bedzie rozstrzygaé¢ indywidualnie o mozliwosci oceny danego wniosku. W przypadku
pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia, wnioskodawca zostaje
o tym fakcie pisemnie powiadomiony. W takiej sytuacji wnioskodawca ma prawo do odbioru
jednego egzemplarza dokumentacji projektowej w IP.

Jezeli wnioskodawca nie dokona uzupetnienia lub poprawienia wniosku o dofinansowanie
w wymaganym terminie IP bedzie rozstrzyga¢ indywidualnie o mozliwosci oceny danego
whniosku.

Whioskodawca dostarczajgc wniosek o dofinansowanie projektu do IP otrzyma potwierdzenie
przyjecia wniosku.

Jezeli podczas préby ztozenia korekty wniosku o dofinansowanie projektu zidentyfikowany zostanie

btad uniemozliwiajacy jego rejestracje, to wnioskodawca ma mozliwo$¢ dostarczenia poprawnej

korekty wniosku o dofinansowanie projektu, pod warunkiem zachowania pierwotnego terminu
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wyznaczonego na ztozenie korekty. Btad, o ktérym mowa powyzej moze dotyczy¢ jedynie wymogdéw
formalnych rejestracyjnych, wskazanych w Liscie sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu
ze srodkow EFS w zakresie spetnienia wymogow formalnych rejestracyjnych, stanowigcej zatgcznik do
wezwania.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do dofinansowania,
whnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza wniosku o dofinansowanie
projektu.

Po zakoniczeniu oceny na stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl, www.rpo.wup.opole.pl oraz

na portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl, zostaje zamieszczona lista

projektéw zakwalifikowanych do dofinansowania.

3. Etap lll = rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania

Na podstawie listy opracowanej po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej w oparciu o wyniki
przeprowadzonej oceny oraz dostepnej alokacji, Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaty
podejmuje decyzje o zatwierdzeniu wynikdw oceny projektu, a w konsekwencji o wyborze do
dofinansowania w ramach dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

IP  udostepnia opinii publicznej na stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl,

www.rpo.wup.opole.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl

informacje nt. projektu wybranego do dofinansowania oraz powiadamia wnioskodawce o wynikach
przeprowadzonej oceny.

Poziom dofinansowania z EFS moze wynies¢ maksymalnie 85% catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych.


http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.opoe.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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E‘d?gu:'z:kie ﬁ Unia Europejska
pej ovofs:TgiE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
NA LATA 2014 - 2020

DATA | GODZINA WPLYWU WNIOSKU*

NUMER WNIOSKU O DOFINANSOWANIE * pieczec

WNIOSKODAWCA

TYTUL PROJEKTU

CHARAKTERYSTYKA FINANSOWA PROJEKTU

CALKOWITE KOSZTY PROJEKTU 2

WNIOSKOWANA KWOTA WSPARCIA?

PROCENTOWY POZIOM WSPARCIA®

OKRES REALIZACJI PROJEKTU

oD KALENDARZ
DO (zakonczenie rzeczowe) KALENDARZ
DO (zakonczenie finansowe) KALENDARZ
OBSZAR REALIZACII

OBSZAR STRATEGICZNEJ INTERWENCJI Depopulacja /
ZINTEGROWANA INWESTYCJA TERYTORIALNA
INNE

! Nadawane automatycznie przez LSI 2014-2020 (dotyczy wersji elektronicznej zaczytanej do systemu SYZYF)
?Pola wypetniane automatycznie przez generator wnioskdw, stanowig zbiér podstawowych informacji
znajdujacych sie we wniosku
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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 NUMER NABORU

‘ ZGODNIE Z OGLOSZENIEM O NABORZE WNIOSKOW

1.2 RODZA) PROJEKTU 3

‘ KONKURSOWY / POZAKONKURSOWY

1.3 0$ PRIORYTETOWA RPO WO 2014-2020°

‘ Kod ‘ nazwa

1.4 DZIALANIE RPO WO 2014-2020°

‘ Kod ‘ nazwa

1.5 PODDZIALANIE RPO WO 2014-2020°

‘ Kod ‘ nazwa

1.6 CEL TEMATYCZNY?

1.7 PRIORYTET INWESTYCYJNY?

1.8 PARTNERSTWO W PROJEKCIE
[1 Projekt partnerski
[ partnerstwo publiczno-prywatne

Liczba partneréw w projekcie I:I

2. CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY

2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY WNIOSKODAWCY

NAZWA WNIOSKODAWCY Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

Kraj V
REGON Pole cyfrowe

Wojewédztwo V

* pola wypetniane automatycznie po wyborze numeru naboru
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Powiat

\V4

Gmina

Y/ | gmina miejska / wiejska / PODREGION | SUBREGION

miejsko-wiejska

Miejscowos¢

Pole tekstowe

Kod pocztowy

Pole cyfrowe

Ulica

Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe
Nr lokalu Pole cyfrowe
Telefon Pole cyfrowe
Fax Pole cyfrowe
e-mail Pole tekstowe

Adres strony internetowej

Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to
informacja o jej braku)

2.2 DANE TELEADRESOWE DO KORESPONDENCII

L1 NIE DOTYCZY

Kraj
Adres Pole tekstowe
Kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer lokalu,
Telefon Pole cyfrowe
Fax Pole cyfrowe
e-mail Pole tekstowe

2.3 OSOBA DO KONTAKTU W RAMACH PROJEKTU

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Telefon Fax e-mail

* dodawanie wierszy

2.4 OSOBY UPRAWNIONE DO PODPISANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Imie

Nazwisko

Stanowisko Telefon e-mail

* dodawanie wierszy

2.5 IDENTYFIKACJA | KLASYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Forma prawna
whioskodawcy

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \/
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe; ...

Forma wtasnosci

Lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \/
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe; ...

Mozliwos¢
odzyskania VAT

Wybér z listy zawierajgcej pozycje:
- pusta wartos¢

- Tak Vv
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- Nie

- Czesciowo
NIP Pole cyfrowe
PESEL Nie dotyczy
PKD wnioskodawcy | Pole cyfrowe V
Rodzaj dziatalnosci zgodnie z rozporzgdzeniem 215/2014 (zat. 1 tabela 7) \V4
gospodarczej
whnioskodawcy
Nazwainr KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
dokumentu
rejestrowego
2.6 POMOC UZYSKANA PRZEZ WNIOSKODAWCE

RODZAJ POMOCY TAK KWOTA [EURO]

Pomoc de minimis uzyskana w ciggu ostatnich 3 lat ] Pole cyfrowe
Pomoc publiczna uzyskana na realizacje danego Pole cyfrowe
przedsiewziecia A
2.7 DANE TELEADRESOWE REALIZATORA
LINIE DOTYCZY
Nazwa realizatora
Forma prawna </
Kraj V
Wojewddztwo \V4
Powiat \V4
Gmina \/ | gmina miejska / PODREGION SUBREGION

wiejska / miejsko-
wiejska

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Telefon

Fax

e-mail

Adres strony
internetowej
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3. INFORMACIE O PROJEKCIE

3.1 TYTUL PROJEKTU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)

3.2 OKRES REALIZACJI PROJEKTU

oD KALENDARZ

DO (zakorczenie rzeczowe) KALENDARZ

DO (zakonczenie finansowe) KALENDARZ

3.3 KROTKI OPIS PROJEKTU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 2000)

3.4 CEL REALIZACJI PROJEKTU | JEGO WPLYW NA REALIZACJE CELOW RPO WO 2014-2020

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 10000)

3.5 OPIS GRUPY DOCELOWEJ | UZASADNIENIE WYBORU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 20000)

Nazwa grupy Liczba uczestnikéw
docelowej Kobiety Meiczyzni Ogotem
\Y4
tacznie pole cyfrowe pole cyfrowe pole cyfrowe

3.6 POTENCJAL | DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 0)

3.7 MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Wojewddztwo | Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowosc
opolskie \VA4 NYSKI / \V4 gmina miejska / | Pole tekstowe
OPOLSKI wiejska /
miejsko-wiejska

* dodawanie wierszy
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A | Typ projektu

wybierz typ projektu

vV

Typy projektow okreslone w SzOP jako typy
przedsiewziec¢. Wybor z listy wielokrotnego wyboru

B | Pomoc publiczna

Pole nie aktywne

C | Powigzanie ze strategiami

- Brak powigzania (wartos¢ domysina)
- Strategia UE Morza Battyckiego

- Strategia Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego
Polski Wschodniej do roku 2020
- Strategia Rozwoju Polski Potudniowej do roku 2020
- Strategia Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020

Vv

D | Duzy projekt NIE DOTYCZY
E | Instrumenty finansowe [l
3.9 KLASYFIKACJA PROJEKTU
A | Zakres interwencji (dominujacy) \V4
5 Zakres interwencji (uzupetniajacy) Pole nieaktywne
[ ] NIE DOTYCZY
C | Forma finansowania \V/
D | Typ obszaru realizacji \V4
dni dzeni
Terytorialne mechanizmy Z80CNIE 2 rozporzadzeniem V
E .. 215/2014 (zat. 1 tabela 4)
wdrazania
F | PKD Projektu Pole nieaktywne
G Rodzaj dziatalnosci gospodarczej zgodnie z rozporzadzeniem \VA
projektu 215/2014 (zat. 1 tabela 7)
H | Branze kluczowe \V4
| | Temat uzupetniajacy \V4

3.10 IDENTYFIKACJA PROJEKTOW KOMPLEMENTARNYCH | EFEKTOW SYNERGII

] NIE DOTYCZY

Nazwa .
. . Planowany | Typ i zakres
beneficjenta .. . . .
i tvtut Dane o projekcie Opis powigzania efekt kompleme
Y synergii ntarnosci
projektu
Pole Pole tekstowe Pole tekstowe Pole +
tekstowe Nazwa programu / | Najwazniejsze rezultaty i | tekstowe Mozliwose
(Maksymalna | wartos$¢ catkowita | rozwigzania (Maksymalna wyboru
liczba projektu/ wartos¢ | wypracowane w ramach | liczba kilku
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znakéw 500) | dofinansowania / projektu znakow pozycji z
okres realizacji komplementarnego 1000) listy
(Maksymalna liczba | (Maksymalna liczba
znakéw 500) znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

3.11 PROMOCIA PROJEKTU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 2000)

3.12 Informacja na temat realizacji ustug finansowanych poza Funduszem Pracy:

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE

A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika . a5
Jednostka miary Wartosc docelowa

\V/ K M Ogétem

(Maksymalna liczba znakow 1000)

* dodawanie wierszy

B. REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
K M Ogédtem K M Ogoétem
V

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU

A. PRODUKTY REALIZACIJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika Jednostka miary Wartosé docelowa

K M Ogotem
\V4 g

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

B. REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
K M Ogétem K M Ogodtem
V

(Maksymalna liczba znakow 1000)

* dodawanie wierszy
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5. HARMONOGRAM RZECZOWO - FINANSOWY

5.1 ZAKRES RZECZOWY

Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Opis dziatan planowanych do realizacji w

. . Wydatki rzeczywiscie Wydatki rozliczane
Zadanie Nazwa Zadania . ... ..
ramach wskazanych zadan / czas realizacji poniesione ryczattowo
Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakéw Maksymalna liczba znakéw zgodna z Tak / nie Tak / nie
zgodna z ustaleniami dla SL — | ustaleniami dla SL - 3000 znakdw
600 znakéw
Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
Koszty posrednie* Tak / nie Tak / nie
* dodawanie wierszy
5.2 ZAKRES FINANSOWY
WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE
Wsparcie w ramach .
Cena . | Wydatki .
. . . k ... | DOF
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross - Zadanie Jedr‘.OStka Liczba | jednostko Wyfiat ! kwalifik ° |na.ns
. de . . miary ogétem owanie
publiczna .. . | financing | zlecone wa owane
minimis
Zadanie 1 \V4 O | | ] \V4
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 500 znakdw
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2
V] O O O U | v
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Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 500 znakow

\Y4 | [ ] O
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 500 znakow
Suma
Koszty
posrednie V | O O [ V
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 500 znakow
\V/ | | ] =
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 500 znakéw
Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione

WYDATKI ROZLICZONE RYCZALTOWO

Rodzaj ryczattu |

Nazwa |

Informacje dotyczace ryczaitu

Wsparcie w ramach

| Wydatki | Wydatki
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p p e -
ryczattu Pomoc Ot;:oc Cross- Zadanie ogotem | kwalifiko | owanie
publiczna ... | financing | zlecone walne
minimis
Stawka jednostkowa V Wysokos$é stawki | Liczba stawek
] ] ] |
AV
Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakéw | Maksymalna
Kwota zgodna z liczba znakow
ryczattowa ustaleniami zgodna z 0 U U [
dla SL-350 ustaleniami dla SL
—-350
\V4 Stawka ryczattowa (%)
Maksymalna Rzeczywista
mozliwa stawka stawka ryczattu
Stawka ryczattu = - U 0
ryczattowa Wypetniane
automatycznie
Suma

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogotem w projekcie

w tym koszty bezposrednie

W ramach zadan
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. Wydatki | Wydatki | Dofinans
Zadanie . . .
ogotem | kwalifiko | owanie
walne
Zadanie 1
Zadanie 2
Koszty posrednie
Wydatki
W RAMACH KATEGORII KOSZTOW kwalifiko | Udziat %
walne
W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM
Wydatki | Udziat %
KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM kwalifiko
walne
Whktad rzeczowy
Cross-financing
Wydatki poza obszarem UE
Srodki trwate
Dodatkowe limity
RAZEM Wyfiatki deatki Dofina.nsowa
ogétem kwalifikowalne nie

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomocg publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomocg publiczng)
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Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkéw nie objetych pomoca publiczng)

Ogodtem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkow nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkdéw objetych pomocg publiczng

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika projektu

Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem

Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u, kosztow rozliczanych ryczattem oraz wktadu wtasnego)

Tekst (Maksymalna liczba znakéw 4000)
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Metodologia wyliczania dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

Tekst (Maksymalna liczba znakéw 3000)
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,

Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

6. ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW

6.1 PLANOWANY DOCHOD GENEROWANY PRZEZ PROJEKT

Projekt generujacy dochod

- nie dotyczy (warto$¢ domysina) /  \/
tak — luka finansowa/

tak —( zryczattowana stawka 20%)

tak —( zryczattowana stawka 25%)

tak —( zryczattowana stawka 30%)

Zryczattowana stawka (%)

-20

-25

-30

Pole wyliczane automatycznie, jezeli w
polu Projekt generujqgcy dochdd
uzytkownik wybrat tak — zryczattowana
stawka

Luka w finansowaniu (%)

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku,
wymagane i edytowalne, jezeli w polu
Projekt generujgcy dochdd uzytkownik
wybrat tak — luka w finansowaniu

Wartos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed
uwzglednieniem dochodu

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku,
wymagane i edytowalne, jezeli w polu
Projekt generujgcy dochdd uzytkownik
wybrat wartos¢ inng niz brak pomocy

Wartos$¢ generowanego dochodu

Automatycznie wyliczane zgodnie z MZD
dla umowy

6.2 ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L] NIE DOTYCZY

%

procent

Lp Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wktad wiasny, w tym:
2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L1 NIE DOTYCZY

%

procent

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkifad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe Srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

6.4 ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM
(objete pomocg publiczng i nie objete pomoca publiczng)
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Lp Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe procent
2 Razem wktad wiasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

7. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI UE

7.1 ZROWNOWAZONY ROZWO)

] NIE DOTYCZY

A | Ochrona srodowiska

B | Efektywnos$¢ korzystania z zasobow

C | tagodzenie i adaptacja do zmian klimatu

oo

D | Srodowisko miejskie

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 3000)

7.2 ROWNOSC SZANS | NIEDYSKRYMINACJA

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 3000)

7.3 ROWNOUPRAWNIENIE PtCI

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 3000)
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:

Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

8. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 3000)

KARTA LIDERA PROJEKTU

2.1 DANE TELEADRESOWE LIDERA

NAZWA (LIDERA)
WNIOSKODAWCY

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

REGON

Pole cyfrowe

Kraj V
Wojewédztwo V
Powiat V
Gmina /| gmina miejska /
wiejska / miejsko- PODREGION SUBREGION
wiejska

Miejscowos¢

Pole tekstowe

Kod pocztowy

Pole cyfrowe

Ulica Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe

Nr lokalu Pole cyfrowe

Telefon Pole cyfrowe

Fax Pole cyfrowe

e-mail Pole tekstowe

Adres strony Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to informacja
internetowej o jej braku)

2.5 IDENTYFIKACIJA | KLASYFIKACIA LIDERA

Forma prawna lidera

Lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe; ...

Forma wtasnosci

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \V
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe; ...
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Mozliwos¢ Wybor z listy zawierajgcej pozycje:

odzyskania VAT - pusta wartos¢
- Tak \V/
- Nie
- CzeSciowo

NIP Pole cyfrowe

PESEL Nie dotyczy

PKD lidera Pole cyfrowe

U

Rodzaj dziatalnosci
gospodarczej lidera

Nazwainr KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
dokumentu
rejestrowego
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,

3.7 MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Wojewoddztwo Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowos¢
opolskie Wypetniane Wypetniane GMINA MIEJSKA / WIEJSKA | Pole tekstowe
v automatycznie automatycznie / MIEJSKO-WIEJSKA
NYSKI / OPOLSKI Wypetniane automatycznie

* dodawanie wierszy

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE
A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika | Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Ogotem

\V4

(Maksymalna liczba znakow 1000)

* dodawanie wierszy
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B. REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VII Konkurencyjny rynek pracy,

Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Nazwa
Wskaznika

Jednostka
miary

Wartosc bazowa

Wartos¢ docelowa

M

Ogotem

Ogoétem

\Y

(Maksymalna liczba znakow 1000)

* dodawanie wierszy

4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU
A. PRODUKTY REALIZACII PROJEKTU

Nazwa Wskaznika Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Vv

M

Ogodtem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

B. REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartosc bazowa

Wartosc docelowa

K M Ogétem K M Ogétem
\Y4
(Maksymalna liczba znakow 1000)
* dodawanie wierszy
5. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY
5.1 ZAKRES RZECZOWY
. Opis dziatan planowanych do realizacji w Wydatki Wydatki rozliczane
Wybierz . . X N oo s
zadanie Zadanie Nazwa Zadania ramach wskazanych zadan / czas realizacji / rzeczywiscie ryczattowo
podmiot dziatania poniesione
] Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakow Maksymalna liczba znakéw zgodna z Tak / nie Tak / nie
zgodna z ustaleniami dla SL ustaleniami dla SL - 3000 znakow
— 600 znakéw
] Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
] Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
] Koszty Tak / nie Tak / nie

posrednie*

* dodawanie wierszy

5.2 ZAKRES FINANSOWY
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Wsparcie w ramach

Cena . | Wydatki .
. . . W k ey | DOF
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross - Zadanie Jedn.ostka Liczba | jednostko yfjat I kwalifik ° ma.ns
. de . . miary ogotem owanie
publiczna . . . | financing | zlecone wa owane
minimis
Zadanie 1 \V4 N ] O |
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakdw
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2
V] o O O =
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakdéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
Vi O O O -
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Suma
Koszty
posrednie \% ] Il ! O
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
v| O O O -
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakdw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
Suma
Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione
WYDATKI ROZLICZONE RYCZAtTOWO
Wsparcie w ramach . | Wydatki | Dofinans
. Nazwa . 3 Wydatki e .
Rodzaj ryczattu Informacje dotyczace ryczattu Pomoc Pomocde | Cross- Zadanie , kwalifik | owanie
ryczattu . . . . ogétem
publiczna minimis financing | zlecone owalne
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Zadanie 1 (Z ZAKRESU RZECZOWEGO)

Stawka Wysokos$é stawki Liczba stawek
jednostkowa V 0 L 0 -
AV
Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakow
Kwota zgodna z O
ryczattowa & o U O O
ustaleniami dla
SL-350
Stawka ryczattowa (%)
\ Maksymalna Rzeczywista
Stawka mozliwa stawka stawka ryczattu
ryczattowa ryczattu 0 O UJ ]
Wypetniane
automatycznie
Suma

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogodtem w projekcie

w tym koszty bezposrednie

W RAMACH ZADAN

ZADANIE

Wydatki
ogétem

Wydatki
kwalifiko

Dofinans
owanie
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VII Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

walne
Zadanie 1
Zadanie 2
Koszty posrednie

. | Wydatki
W RAMACH KATEGORII KOSZTOW Wydatki | | valifiko | Udziat %
ogétem
walne
W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM
Wvdatki Wydatki | Udziat %
KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM y’ kwalifiko
ogétem

walne
Whktad rzeczowy
Cross-financing
Wydatki poza obszarem UE
Srodki trwate
Dodatkowe limity V

RAZEM Wydatki ogétem V\{Ydatkl Dofinansowanie
kwalifikowalne

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomocg publiczng)
Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomoca publiczng)
Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)
Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)
Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)
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Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VII Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkéw objetych pomocg publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow nie objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkdéw nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkow objetych pomoca publiczng

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych
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6. ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

6.2 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

] NIE DOTYCZY

%

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wktad wiasny, w tym:
2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe $rodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
OBJETE POMOCA PUBLICZNA

] NIE DOTYCZY

%

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkiad wiasny, w tym:
2.1 | Krajowe Srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe $rodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem
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6.4 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM
(objete pomoca publiczng i nie objete pomoca publiczng)

Lp.

Zrédto finansowania

Kwota

%

1

Dofinansowanie

Pole cyfrowe

2

Razem wkiad wtasny, w tym:

2.1

Krajowe srodki publiczne, w tym:

a

Budzet panstwa

b

Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

Inne krajowe $rodki publiczne, w tym:

c.l

Fundusz Pracy

c.2

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

c3

Inne

2.2

Srodki prywatne

Razem

KARTA PARTNERA PROJEKTU

2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY PARTNERA

Nazwa Partnera

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

REGON

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

\Y4
\V4

Gmina

wiejska

V| gmina miejska /
wiejska / miejsko- PODREGION

SUBREGION

Miejscowos¢ Pole tekstowe

Kod pocztowy Pole cyfrowe

Ulica

Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe

Nr lokalu

Pole cyfrowe

Telefon

Pole cyfrowe

Fax

Pole cyfrowe

e-mail

Pole tekstowe

Adres strony

internetowej o jej braku)

Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to informacja
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2.5 IDENTYFIKACIJA | KLASYFIKACJA PARTNERA

Forma prawna Lista wartosci zgodna z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia
Partnera 27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \V/
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe; ...

Forma wtasnosci Lista wartosci zgodna z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \V
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe;] ...

Mozliwos¢ Wybor z listy zawierajacej pozycje:
odzyskania VAT - pusta wartos¢
- Tak Vv
- Nie
- Czesciowo
NIP Pole cyfrowe
PESEL Nie dotyczy
PKD lidera Pole cyfrowe V
Rodzaj dziatalnosci \V4
gospodarczej lidera
Nazwa i nr KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
dokumentu
rejestrowego
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3.7 MIEJSCE REALIZACIJI PROJEKTU

Wojewoddztwo Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowos¢
opolskie v Wypetniane Wypetniane GMINA MIEJSKA / WIEJSKA | Pole tekstowe
automatycznie automatycznie / MIEJSKO-WIEJSKA
NYSKI / OPOLSKI Wypetniane automatycznie

* dodawanie wierszy

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE

A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

\V4 K

M

Ogodtem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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B.REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
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Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartosc bazowa

Wartos¢ docelowa

M

Ogoéte

M

Ogotem

\Y%

(Maksymalna liczba znakow 1000)

* dodawanie wierszy

4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU
A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

\V4

Ogodtem

(Maksymalna liczba znakow 1000)

* dodawanie wierszy

B.REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU
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Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
K M Ogodtem K M Ogodtem
vV
(Maksymalna liczba znakow 1000)
* dodawanie wierszy
5. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY
5.1 ZAKRES RZECZOWY
Wybierz Opis dziatan planowanych do realizacji w Wydatki Wydatki
zadanie Zadanie Nazwa Zadania ramach wskazanych zadan / czas realizacji / rzeczywiscie rozliczane
podmiot dziatania poniesione ryczattowo
Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakow | Maksymalna liczba znakéw zgodna z Tak / nie Tak / nie
] zgodna z ustaleniami dla SL | ustaleniami dla SL - 3000 znakow
— 600 znakow
N Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
I Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
0 Koszty Tak / nie Tak / nie

posrednie*

* dodawanie wierszy

5.2 ZAKRES FINANSOWY

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Strona 33z42




Zatgcznik nr 2 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZzonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Wsparcie w ramach .
Cena . | Wydatki .
. . . Wydatk ..., | Dofinans
Zadanie Kategoria kosztéow Pomoc Pomoc Cross - Zadanie Jedn.OStka Liczba | jednostko y’ ' kwalifik ! X
. de . . miary ogotem owanie
publiczna . . . | financing | zlecone wa owalne
minimis
Zadanie 1 \V4 | O O ]
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2
V| O O O -
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
vV ] ] O =
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
Suma
Koszty
posrednie V ] ] ] [
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
v| O O O -
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Suma
Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione
WYDATKI ROZLICZONE RYCZAtTOWO
Rodzaj ryczattu \ Nazwa \ Informacje dotyczace ryczattu \ Wsparcie w ramach | Wydatki \ Wydatki | Dofinans
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ryczattu Pomoc Pomoc de | Cross- Zadanie ogoétem kwalifik | owanie
publiczna minimis | financing zlecone owalne
Zadanie 1 (Z ZAKRESU RZECZOWEGO)
Stawka \V/ Wysokos¢ stawki Liczba stawek
jednostkowa - L . -
AV
Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakdw
Kwota zgodna z O
ryczattowa ; L U U .
ustaleniami dla
SL-350
Stawka ryczattowa (%)
v Maksymalna Rzeczywista stawka
Stawka mozliwa stawka ryczattu
ryczattowa ryczattu 0 U 0 O
Wypetniane
automatycznie
Suma
Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo
Ogotem w projekcie
W tym koszty bezposrednie
Wydatki Dofinans
ZADANIE Wydatki ogétem kwalifikowalne owanie
Zadanie 1
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Zadanie 2

Koszty posrednie

W RAMACH KATEGORII KOSZTOW

Wydatki ogétem

Wydatki

1 0,
kwalifikowalne L

W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM

KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Udziat %

Whktad rzeczowy

Cross-financing

Wydatki poza obszarem UE

Srodki trwate

Dodatkowe limity

+

RAZEM

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomocg publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomoca publiczna)
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Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkéw nie objetych pomoca publiczng)

Ogodtem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkow nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkdéw objetych pomocg publiczng

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych
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6. ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

6.2 ZRODtA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L] NIE DOTYCZY

%

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

Lp Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkiad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Paninstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L] NIE DOTYCZY

%

Lp Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkfad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe $rodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem
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6.4 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM
(objete pomoca publiczng i nie objete pomocg publiczng)

Lp Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkfad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Paninstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

10. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

1. LI Jestem $wiadom odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub
ztozenie fatszywych oéwiadczer.*
[] Odwiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku s3 zgodne z prawda.
[] O$wiadczam, ze projekt, na dofinansowanie ktérego ubiegam sie w niniejszym
whniosku o dofinansowanie, nie zostat fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany
przed ztozeniem ww. wniosku, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci
zostaty dokonane.

4. []0Oswiadczam, ze instytucja, ktdra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéow,
jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Ilub innych
naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

5. [1Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie
objetym niniejszym wnioskiem.

6. []Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

4 Zgodnie z art. 37, pkt. 4 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéow w zakresie polityki
spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020
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Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.). Jednocze$nie oswiadczam, ze jesli w trakcie realizacji
projektu znajde sie w wykazie podmiotow wykluczonych (art. 207 ustawy o finansach
publicznych) niezwtocznie poinformuje o tym fakcie 1Z/IP.

7. [ Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa
wspdlnotowego i krajowego, w tym dotyczgcymi zamdwien publicznych oraz pomocy
publicznej.

8. [ Oéwiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do
poniesienia w ramach projektu nie sg i nie beda wspodtfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych
Unii Europejskie;j.

9. [ Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do
celéw zwigzanych z oceng i realizacjg niniejszego projektu, zgodnie z ustawa
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. przez Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego oraz udostepnienie ich instytucjom
i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu, ewaluacji, audytu i kontroli projektu.
Jednoczesnie oswiadczam, iz zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662 ze
zm.) zostatam/em poinformowana, ze:

a. administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa
Opolskiego z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

b. moje dane osobowe przetwarzane beda w celu oceny oraz realizacji
przedmiotowego projektu,

c. posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
poprawiania,

d) podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do oceny oraz realizacji
przedmiotowego projekt
10. Oswiadczam, ze (prosze zaznaczyé wtasciwy kwadrat):
a) O nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje czesci poniesionego
w ramach projektu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

Brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku
VAT wynika z nastepujacych dokumentéw:
Pole tekstowe
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b) O mam prawng mozliwo$¢ czesciowego odzyskania lub odliczenia poniesionego
ostatecznie kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje tej czesci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

Brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku
VAT wynika z nastepujgcych dokumentéw:
Pole tekstowe

c) O nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT, jednak nie wnioskuje oraz nie bede w przysztosci wnioskowac
o refundacje jakiejkolwiek czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT;

d) O bede modgt odzyskac lub odliczy¢ koszt podatku VAT poniesionego w zwigzku
z realizacjq dziatan objetych wnioskiem.

11. [ Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy
publicznej w zgdanej wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie
wnioskodawca pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59,
poz. 404, z pdzn. zm.) oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego.’

12. [ Wyrazam zgode na udzielanie informacji dotyczacych wniosku, oraz udostepnienie
wniosku na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucje
Zarzadzajacg, Instytucje Posredniczacy, Instytucje Wdrazajacg lub inng uprawniong
instytucje lub jednostke organizacyjng, z zastrzezeniem dochowania i ochrony
informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

13.[] Wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego wniosku w celu dokonania oceny
i kontroli przedstawicielom uprawnionych do tego podmiotéw; jak réwniez
zobowigzuje sie umozliwi¢ im przeprowadzenie wizytacji w miejscu realizacji
Projektu;

14.[]1 Os$wiadczam, ze nie orzeczono wobec reprezentowanego przeze mnie
whnioskodawacy zakazu dostepu do srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885
z pézn. zm.)

15. [] Oéwiadczam, iz rzeczowa realizacja projektu rozpoczeta przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie byta prowadzona zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

16. L] Oéwiadczam, ze operacje wybrane do wsparcia nie obejmujg kategorii wydatkéw
stanowigcych czes¢ operacji, ktére sg lub powinny by¢ objete procedurg

® Dotyczy wyfacznie projektéw objetych zasadami pomocy publiczne;j.
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odzyskiwania w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar
objety programem.

17. [JOswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z Regulaminem Konkursu i akceptuje jego
zasady. W przypadku projektdw pozakonkursowych akceptuje zasady ujete w pismie
wzywajgcym do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy lub osoby Imie i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za
upowaznionej finanse w instytucji
Podpis Wnioskodawcy lub osoby Podpis/ kontrasygnata osoby
upowaznionej odpowiedzialnej za finanse Wnioskodawcy
Data

Opracowanie:
Referat Przyjmowania
Departament Koordynacji Programdéw Operacyjnych

11. LISTA ZALACZNIKOW
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Fundusze Unia Europejska
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz Sl:;otjeczny
Program Regionalny oG

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO W RAMACH
DZIAtANIA 7.3 RPO WO 2014-2020

WNIOSKODAWCA:
BANK GOSPODARSTWA KRAJOWEGO
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Informacje ogodlne

0

(
Uwaga
W celu poprawnego wypetnienia
whniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien

zapoznac sie z ponizszq instrukcjq.

./

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomosc

nastepujacych aktéw prawa wspdlnotowego i krajowego oraz dokumentédw programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str. 470);

Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

2)
3)

4)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2016, poz. 217);

Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.2013, poz. 885 z pdzn. zm.);
Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. 2016, poz. 710 z pdin.
zm.);

Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.2016, poz. 1020);

Akty prawne obowigzujgce w danym obszarze — wskazane we wtasciwym Wezwaniu do
ztozenia wniosku o dofinansowanie.


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000217&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000710&min=1

Zatqgcznik nr 3 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow ztozonych w ramach: Osi VII Konkurencyjny
rynek pracy, Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020, Nabdr nr 1, wersja 1,
listopad 2016 r.

C. Dokumenty operacyjne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, dokument
zostat zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014 r.;

2) Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zakres EFS;

3) Woytyczne horyzontalne wydane przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Nalezy pamietaé, iz wniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ wypetniony w taki
sposob, aby zawierat informacje, ktore pozwolg na ocene wszystkich kryteriow wyboru projektu.
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Il. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS

Ponizej przedstawiono opis wszystkich pdl formularza wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z instrukcjg ich wypetniania.

Nowy wniosek o dofinansowanie projektu wypetniamy poprzez wypetnienie karty pn. Nowy
plik wniosku. Nalezy w nim wybrac odpowiedni nabér z listy rozwijalnej oraz wpisaé nazwe pliku, pod
ktorym zostanie zapisany wniosek o dofinansowanie projektu.

Punkt Partnerstwo w projekcie tj. Projekt partnerski, Partnerstwo publiczno-prywatne nalezy
pozostawi¢ bez wypetnienia.

Nalezy pamietaé, ze dane w poszczegdlnych polach wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy wprowadzac zgodnie z zasadami przedstawionymi w ponizszej instrukcji.

Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona wniosku o dofinansowanie projektu w generatorze nie jest widoczna.
Zostanie ona utworzona automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do generatora
w poszczegdlnych sekcjach i bedzie widoczna na podgladzie zapisanego wniosku o dofinansowanie
projektu oraz na jego wydruku. Znajdujg sie na niej nastepujace pola:

> ,Data i godzina wptywu wniosku” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie”, ktére zostang
nadane automatycznie przez LSI 2014-2020.

Natomiast pozostate pola znajdujace sie na pierwszej stronie wniosku o dofinansowanie projektu, tj.:
> »Whnioskodawca”

> ,»Tytut projektu”

> ,Catkowite koszty projektu”, ,Wnioskowana kwota wsparcia”, ,Procentowy poziom
wsparcia”

> ,,Okres realizacji projektu”

> ,,Obszar realizacji”

zostang automatycznie wypetnione przez generator wniosku po wypetnieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu.
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SEKCIA |

Wszystkie pola w Sekcji | sg nieedytowalne. Wnioskodawca nie ma mozliwosci wprowadzenia
danych w tych polach. Dane zostang automatycznie wypetnione przez generator po wczesniej
wprowadzonych danych przez wnioskodawce w karcie pn. Nowy plik wniosku.

1. Informacje ogodine

Numer naboru

Numer naboru jest automatycznie uzupetniany przez system po uprzednim wyborze przez
whnioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu, wtasciwego
numeru naboru. W trakcie edycji wniosku o dofinansowanie projektu nie ma mozliwosci zmiany
naboru. W przypadku gdy zaistnieje potrzeba dokonania w utworzonym juz wniosku
o dofinansowanie projektu zmiany numeru naboru, wnioskodawca zmuszony jest do utworzenia
nowego wniosku o dofinansowanie projektu.

Rodzaj projektu

Pole automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim wyborze przez wnioskodawce,
przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu, wtasciwego numeru naboru.

Os priorytetowa RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe osi priorytetowej RPO WO 2014-2020, w ramach ktoérej projekt bedzie realizowany.

Dziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe dziatania RPO WO 2014-2020, w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany.

Poddziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe poddziatania RPO WO 2014-2020, w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

Cel tematyczny

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe celu tematycznego RPO WO 2014-2020, w ramach ktérego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

Priorytet inwestycyjny
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Generator wniosku na podstawie wybranego naboru automatycznie wypetni pole w zakresie
priorytetu inwestycyjnego (Pl).

Partnerstwo w projekcie

Pola nieaktywne.

SEKCIA 1l
2. Charakterystyka wnioskodawcy.

Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku o dofinansowanie projektu muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy podac petng nazwe witasng podmiotu,
posiadajgcego osobowos$¢ prawng uprawnionego do aplikowania o srodki w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020, zgodnie z zapisami aktualnego dokumentu rejestrowego
(m.in. wypisu z KRS lub umowy spétki). Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi:
250 wigcznie ze spacjamil.

W kolejnym polu nalezy wpisa¢ kraj a w nastepnym numer REGON (nalezy pamietac, aby przy
wpisywaniu poming¢ separatory). Nastepnie nalezy podac aktualne dane dotyczace siedziby
whnioskodawcy. Z rozwijalnej listy nalezy wybraé kraj, wojewddztwo, powiat, gmine oraz wpisac
miejscowos$é, kod pocztowy, ulice, numer budynku, numer lokalu, adres strony internetowej. Numer
telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Niezbedne jest podanie aktualnego
adresu e-mail oraz/lub sprawnie dziatajgcego numeru faksu. Poprawnie wpisane dane teleadresowe
sg wazne ze wzgledu na pdzZniejszy kontakt Instytucji Posredniczacej z wnioskodawca.

Dane teleadresowe do korespondenc;ji

Tabele nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby
whnioskodawcy. W sytuacji, gdy adresy s3 toizsame prosze podac¢ jedynie adres siedziby,
a w tabeli ,Dane teleadresowe do korespondencji” zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”. Poprawnie
wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na pdzniejszy kontakt z wnioskodawcga. Niezbedne
jest podanie aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie dziatajgcego numeru faksu.

Osoba do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby kompetentnej do udzielania informacji w sprawie
projektu i uprawnionej badZ upowaznionej do kontaktu. W odniesieniu do upowaznionych osdéb

! Nalezy pamieta¢, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii, tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, natomiast przez
generator traktowany jest jak znak.

9
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nalezy dotaczy¢ stosowne upowaznienie. Dane te s3 bardzo istotne w przypadku wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych ewentualnych poprawek i uzupetnien we whniosku

o dofinansowanie projektu. Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisaé¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu
nalezy uzy¢ przycisku u .
Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby/oséb, ktéra/ktore zgodnie ze statutem jednostki/aktem
powotujgcym  jednostke jest/ss prawnie uprawniona/uprawnione do reprezentowania
wnioskodawcy’. Jest to ta sama osoba/osoby, ktéra/ktére podpisuje/podpisuja wniosek o
dofinansowanie projektu w sekcji X Oswiadczenie wnioskodawcy. W przypadku jednostek
dziatajgcych na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013,
poz. 885 z pdin. zm.) za kazdym razem wymagana jest kontrasygnata skarbnika/podpis osoby

odpowiedzialnej za finanse lub osoby upowaznionej.’ Dane skarbnika/osoby odpowiedzialnej za

finanse musza zostaé réwniez wpisane w pkt. 2.4 wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto dane
muszg by¢ zgodne z aktualnym stanem prawnym jednostki w zakresie upowaznien do podejmowania
zobowigzan finansowych.

Dane mozna wpisa¢ po kliknieciu przycisku u

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby nalezy uzy¢
przycisku u .

Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi (np. KRS,
rejestr stowarzyszen, inne) jedng z podanych ,form prawnych wnioskodawcy” oraz ,form wtasnosci”
whnioskodawcy. W przypadku, gdy na liscie rozwijalnej brak jest formy prawnej przynaleinej
whnioskodawcy nalezy wybraé pozycje , bez szczegdlnej formy prawnej”:

Ponadto w punkcie tym nalezy wskazaé czy wnioskodawca ma mozliwosé odzyskania podatku
VAT oraz podaé aktualny numer NIP wnioskodawcy. Numer NIP nalezy wpisaé pomijajac separatory,
np. 8661730985. Generator weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych numerdw sprawdzajgc dtugosé
znakéw. Ponizej nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ odpowiedni ,PKD wnioskodawcy” oraz ,Rodzaj
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy”. Natomiast w polu ,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego”
nalezy wpisaé nazwe i nr dokumentu, na postawie ktérego zostat utworzony podmiot (KRS, rejestr
stowarzyszen itp.).

Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

W przypadku wskazania innych oséb konieczne jest ztozenie wraz z wnioskiem stosownego upowaznienienia.
3 P 7 . . - . . . .. . .
W przypadku wskazania innych oséb konieczne jest ztozenie wraz z wnioskiem stosownego upowaznienienia.

10
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Nie nalezy wypetniac.

Dane teleadresowe realizatora

Nie nalezy wypetniad.

SEKCIJA 1l
Informacje o projekcie

Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposéb jasny identyfikowac projekt. Musi by¢ inny niz nazwa
programu, osi priorytetowych, dziatan i poddziatan wystepujgcych w programie. Nazwa moze
nawigzywac do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej. Nie powinno sie stosowac
jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdw, takich jak cudzystéw, mysinik, nawias, itp.
Tytut powinien stanowi¢ krétkg nazwe.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtacznie ze spacjami®.

Okres realizacji projektu

Nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym.

W polu,,0D” nalezy wybra¢ z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.

W polu ,DO (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybra¢ z kalendarza date zakornczenia rzeczowej
realizacji projektu, ktdra jest tozsama z datg zakonczenia zadan merytorycznych ujetych w projekcie.
Termin zakonczenia rzeczowej realizacji projektu dotyczy wszystkich rodzajéw kategorii wydatkdéw
(kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).

W polu ,, DO (zakornczenie finansowe)” nalezy wybraé¢ z kalendarza date zakonczenia finansowej
realizacji projektu. Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego wydatku w ramach
projektu (np. ustug, dostaw).

Za termin finansowego zakoriczenia realizacji projektu nalezy przyjg¢ date poniesienia ostatniego
wydatku w projekcie. Nalezy jednak pamietaé, aby okres pomiedzy planowanym terminem

zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, a planowang datg zakonczenia finansowego nie przekraczat
60 dni.

4 Nalezy pamieta¢, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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Krotki opis projektu

Nalezy opisaé, co bedzie przedmiotem projektu. Nalezy wskazaé uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu. Potrzebe realizacji projektu nalezy uzasadni¢ poprzez wskazanie konkretnego
problemu/probleméw, na ktéry/ktére odpowiedz stanowi cel projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtacznie ze spacjami’.

Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO 2014-2020

Nalezy zdefiniowaé cel projektu odpowiadajgc przy tym na pytanie ,,czemu i komu ma stuzy¢
realizacja przedmiotowego projektu”. Opisujac cel nalezy pamietaé, ze pod tg definicjg nie kryja sie
osiggniete efekty rzeczowe. Cel projektu musi odpowiadaé zaktadanym rezultatom, ktére zostang
wygenerowane bezposrednio po zakoriczeniu realizacji przedsiewzie¢ zaplanowanych w projekcie.

Przy konstruowaniu celu powinno sie zwrdci¢ uwage na nastepujgce aspekty:

1. Cel powinien wynika¢ ze zdiagnozowanych probleméw i byé na nie odpowiedzig
tzn. przyczyniac sie do ich rozwigzywania/ztagodzenia,

2. Celem nie powinien by¢ Srodek do jego osiggniecia (np. przeszkolenie..., objecie
wsparciem...),

3. Cel powinien sie przektadaé na zadania.
Cel powinien charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:
e Szczegbdtowy, konkretny — powinien by¢ szczegétowo i jednoznacznie okreslony,
dotyczy¢ konkretnych probleméw,

e Mierzalny — powinien zosta¢ sformutowany w sposdéb pozwalajgcy na ustalenie
wskaznika/wskaznikow ich pomiaru,

e Akceptowalny/trafny — powinien by¢ okreslany z uwzglednieniem otoczenia
spotecznego, w ktdrym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim
z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu. Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celu, ale réwniez wptywa na dobdr odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu,

e Realistyczny — mozliwy do osiggniecia poprzez realizacje projektu. Zadania projektu
powinny by¢ sciste zwigzane z celem projektu i w oczywisty sposéb zmierza¢ do ich
osiggniecia,

e Terminowy — powinien by¢ okreslony czasowo.

W punkcie tym nalezy réwniez opisa¢ wptyw projektu na realizacje celu szczegdtowego
okreslonego w Programie.

> Nalezy pamieta¢, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 10000 wiacznie ze spacjami®.

Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowag w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajgcej
wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP RPO WO 2014-2020, przyjetymi
kryteriami wyboru projektu oraz Strategia Inwestycyjna.

WAZNE !!! Kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi spetni¢ standard minimum, o ktérym
mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
funduszach unijnych na lata 2014-2020. Wniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaé
maksymalnej liczby punktéw za kazde kryterium standardu minimum (wymagane s3 tacznie co
najmniej 2 punkty). Brak uzyskania co najmiej 2 punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczny
ze zwrdceniem go do uzupetnienia. Pkt. 3.5 jest miejscem we wniosku o dofinansowanie projektu, w
ktérych mozna umiesci¢ stosowne informacje w celu uzyskania ww. punktéw, ale to wnioskodawca
dokonuje wyboru jakie elementy standardu minimum uwzgledni.

W tabeli nalezy wpisa¢ nazwy grup docelowych objetych wsparciem w ramach projektu.
Podczas wpisywania kolejnych, konkretnych grup docelowych tj.: bezrobotni, bierni, pracujacy nalezy
uzy¢ przycisku ,+” - definicje przedmiotowych kategorii grup docelowych znajdujg sie w dokumencie
Lista wskaznikdw na poziomie projektu RPO WO 2014-2020. Zakres EFS. llos¢ wykazanych w tabeli
0s6b musi by¢ rowna ilosci oséb objetych wsparciem w projekcie co oznacza,
iz kazdy z uczestnikdéw musi zosta¢ przypasowany do ktérejs z ww. grup. W przypadku oséb nalezy
wyszczegolni¢ liczbe kobiet i mezczyzn a nastepnie wskazaé ich liczbe ogdétem. Liczbe kobiet i
mezczyzn nalezy wpisa¢ recznie. Kolumna ogdétem po kliknieciu przycisku 5 wyliczana jest
automatycznie.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 20 000 wtgcznie ze spacjami’.

Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy

Informacje dotyczace potencjatu i doswiaczenia (potwierdzgjgce mozliwosé realizacji projektu
zgodnie z kryteriami wyboru projektu / warunkami okreslonymi w Wezwaniu do ztozenia wniosku o

e Nalezy pamieta¢, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepne;j linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.

’ Nalezy pamieta¢, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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dofinansowanie) wnioskodawca przedstawia w ramach zatacznika/éw sktadanych do wniosku o
dofinansowanie projektu.

W punkcie tym powinna znalez¢ sie informacja na temat tego czy wnioskodawca
w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat
czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
opolskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz
zapewniajgce uczestnikom projektu osobistego kontaktu z kadrg projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 5 000 wigcznie ze spacjami®.
Miejsce realizacji projektu

Biorgc pod uwage podejscie terytorialne w Programie oraz odpowiednie zapisy
dziatan/poddziatann nalezy poda¢ dane umozliwiajgce przestrzenng lokalizacje projektu (obszar,
z ktérego pochodzi¢ bedg odbiorcy wsparcia).

Z rozwijalnej listy nalezy wybraé powiat, gmine oraz wpisa¢ miejscowosé. Natomiast pola
dotyczace wojewddztwa, podregionu, subregionu zostang wypetnione automatycznie przez
generator wniosku. Jezeli projekt realizowany bedzie na terenie kilku gmin lub powiatéw to nalezy

je wymienié¢, poprzez dodanie kolejnych wierszy wybierajgc przycisk u .
Charakterystyka projektu

W niniejszym punkcie nalezy wypetni¢ tabele korzystajgc z rozwijalnej listy.
W poszczegdlnych polach, tj. typ projektu, powigzanie ze strategiami, nalezy wybra¢ odpowiednie
opcje. Ponadto, gdy projekt bedzie realizowany za pomocy instrumentéw finansowych nalezy
zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat.

Klasyfikacja projektu

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kolejno: zakres interwencji (dominujgcy), zakres interwencji
(uzupetniajacy) lub zaznaczy¢é kwadrat nie dotyczy, forme finansowania, typ obszaru realizacji,
terytorialne mechanizmy wdrazania, rodzaj dziatalnosci gospodarczej projektu, branze kluczowe
odpowiadajgce przedmiotowemu projektowi oraz temat uzupetniajgcy. Terytorialne mechanizmy
wdrazania nalezy wybrac z listy rozwijalnej zgodnie z tabelg 4 zatacznika nr 1 Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. Natomiast wskazany rodzaj
dziatalnosci powinien by¢ zgodny z tabelg 7 zatgcznika 1 ww. rozporzadzenia. Nalezy zwréci¢ uwage,
aby dane, o ktérych mowa powyzej, byty zgodne z aktualnym stanem prawnym, wskazanym w
dokumentach rejestrowych ujetych w pkt. 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu.

8 Nalezy pamietac, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecel uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepne;j linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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3.10 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

3.11

3.12

Nie nalezy wypetniad.

Promocja projektu

Nalezy opisa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu za pomoca
ktorych Beneficjent oraz wytonieni Posrednicy finansowi poinformujg opinie publiczng, uczestnikéw i
odbiorcow projektédw o tym, ze dane przedsiewziecia zaplanowane w projekcie byty mozliwe m.in.
dzieki unijnej pomocy finansowej. Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce projektu powinny
odpowiada¢ wielkosci przedsiewziecia oraz bra¢ pod uwage jego cel i charakter. Ponadto powinny
by¢ proporcjonalne do wielkosci i odpowiednie do charakteru projektu, to znaczy uwzgledniac jego
potrzeby promocyjne i celowos¢ promocji w danym przypadku. Dziatania informacyjne i promocyjne
muszg by¢ realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2 000 wtacznie ze spacjami’.

Informacja na temat realizacji ustug finansowanych poza Funduszem Pracy

Nalezy wpisaé nie dotyczy.

SEKCIA IV
Lista mierzalnych wskaznikdw projektu
Wskazniki kluczowe oraz Wskazniki specyficzne dla programu

Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.

Whioskodawca wykazuje wartosci wskaznikbw w zestawieniu tabelarycznym w pkt. 4 Lista
mierzalnych wskaznikoéw projektu. W czesci tej wydzielono:

— pkt. 4.1 tj. wskazniki kluczowe - s3 to wskazniki horyzontalne oraz wskazniki okreslone dla
poszczegdlnych Pl na poziomie krajowym na WLWK 2014, obowigzkowo zaimplementowane do
Programu;

W pkt. 4.1 ujete sg dwie tabele, dla wskaznikéw produktu i rezultatu.

Tabela A - wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziataii. Produkt stanowi wszystko, co zostato

uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to w szczegdlnosci ustugi swiadczone

° Nalezy pamietac, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecenr uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepne;j linii tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do o0sdéb
i podmiotdéw objetych wsparciem.

Tabela B - wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektdw wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslaja

efekt zrealizowanych dziatann w odniesieniu do osdb, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy.
W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien on
by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to,
ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektow
dotyczacych grupy uczestnikdw, ktdra nie otrzymata wsparcia. Wskazniki rezultatu odnoszg sie do
sytuacji po zakoniczeniu wsparcia.

— pkt. 4.2, tj. wskazniki specyficzne dla RPO WO 2014-2020 - dodatkowe wskazniki okreslone
przez 1Z RPO WO 2014-2020 na poziomie Programu, SZOOP i projektu w celu uzyskania
informacji o konkretnych formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce lub
specyficznych dla dziatania/poddziatania. Dla instrumentéw finansowych IZRPO WO 2014-2020
nie zaproponowata wskaznikdw specyficznych, z tej przyczyny tabele w pkt. 4.2 sg nieaktywne. .

Zestawienie wskaznikéw wraz z okresleniem ich typu, rodzaju oraz definicjg stanowi zatacznik
do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Ponadto zestawienie wszystkich wskaznikéw
ujeto w dokumencie Lista wskaznikow na poziomie projektu RPO WO 2014-2020 Zakres EFS, ktory
znajduje sie na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-2020.

Dla wybranego naboru wnioskdéw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej kolumnie
tabeli tj. Nazwa wskaznika zaimplementowana jest odpowiednia (rozwijalna) lista wskaznikow.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli nalezy zastosowa¢ przycisk u
Obowiazki wnioskodawcy:
1. Whnioskodawca musi wybra€ i okreslic wartos¢ wieksza od ,,0” przynajmniej dla jednego

wskaznika produktu/rezultatu. Niedostosowanie sie do tej zasady, uniemozliwi
zaimplementowanie wniosku w systemie elektronicznym.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikéw horyzontalnych.
W przypadku, kiedy zakres rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika horyzontalnego,
powinien w tabeli wykaza¢ wartos¢ docelowa ,,0”.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru i okreslenia wartosci wiekszej niz ,,0” dla
wszystkich wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu.

Zasady prezentowania wskaznikow:

-
\D Uwaga!

Wybdr wskaznikdw horyzontalnych oraz okreslenie wartosci docelowej wiekszej od ,0”
przynajmniej dla jednego wskaznika jest badane na etapie ocenyprojektu. Uchylanie sie
wnioskodawcy od w/w obowigzkéw bedzie skutkowa¢ odrzuceniem wniosku.

"
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1. Wartos¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana.

2. Warto$¢ bazowa dla wskainika rezultatu jest okreslana. Wartos¢ bazowa nie jest
uwzgledniana w jego wartosci docelowej. W sytuacji gdy oszacowanie wartosci bazowej nie
jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich
nieporéwnywalnosé, wartos¢ bazowa moze wynosic ,,0”.

3. Jednostka miary witasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze
automatycznie. Wartosci obrazujgce produkty nalezy wyrazi¢ liczcbowo w odpowiednich
jednostkach miary, tj. m.in.: szt., os.

4. Zatozona do realizacji warto$¢ wskaznika powinna zostaé rzetelnie oszacowana. Podstawa
szacowania oraz metoda monitoringu (czestotliwos$¢ pozyskiwania danych pomiarowych oraz
zrédto informacji) powinna zosta¢ wskazana w pkt. Opis metodologii monitoringu
wskaznikow.

Realno$¢ zatozonych wartosci docelowych badana bedzie na etapie oceny merytorycznej.
Btedne zatozenia i/lub uchylanie sie od ich korekty bedzie skutkowac korektg i/lub
odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto podkreslié, ze osigganie wskaznikow bedzie
szczegdtowo badane na etapie wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu, a
nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowaé zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o
dofinansowanie).

5. Wartosci osobowych wskaznikéw (docelowe) przedstawiane sg przez wnioskodawce
w podziale na pte¢ — kobiety (K), mezczyzni (M) oraz w ujeciu ogétem (O). Kolumna ogdtem
po kliknieciu przycisku > wyliczana jest automatycznie. W przypadku, gdy brak jest
mozliwosci przedstawienia wskaznika w podziale na pte¢ (wskaznik dotyczy podmiotow,
miejsc pracy) nalezy wpisa¢ planowang wartos¢ wskaznika ogdtem. Dzieki przedstawieniu
wskaznikdw w podziale na pte¢, uzyskuje sie punkt za spetnienie standardu minimum.

6. Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta w przypadku:

a) wskaznikéw produktu — w momencie przystgpienia do Projektu lub w niektorych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia np. otrzymania dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej i by¢ wykazane we wniosku o ptatnos¢;

b) wskaznikdw rezultatu bezposredniego — po zakonczeniu wsparcia, do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu w Projekcie i wykazane we wniosku o ptatnosc.

SEKCIA 'V
5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawic¢ w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne zadania.
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W generatorze domysinie wyswietla sie tabela z pozycjg Koszty posrednie, ktéra nalezy
wypetnic w przypadku, gdy w projekcie bedg wystepowaty tego rodzaju wydatki
(UWAGA !l W ramach projektu pozakonkursowego zakfadajacego realizacje zwrotnych

instrumentéw finansowych w Dziataniu 7.3 RPO WO 2014-2020, koszty zarzagdzania przewidziane

dla podmiotéw wdrazajgcych instrumenty finansowe (zgodnie z Rozporzgdzeniem Delegowanym
Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.) nie stanowig kosztdw posrednich). Natomiast
wszystkie zadania wchodzace w skfad projektu nalezy wpisaé do tabeli dodajgc kolejne wiersze

poprzez klikniecie przycisku u

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe, a nastepnie w nastepnym polu opisac dziatania,
ktére sg planowane do realizacji w ramach tego zadania oraz uzasadnienie potrzeby realizacji
zadania. Dodatkowo w tym polu nalezy wpisa¢ planowany czas ich realizacji a takze sposdb w jaki
zostanie zachowana trwatos¢ rezultatow projektu (jesli dotyczy). Wnioskodawca zobowigzany jest dla
kazdego zadania okresli¢ forme, w jaki sposéb nastepowaé bedzie rozliczanie wydatkéw poprzez
zaznaczenie odpowiednio pola , Wydatki rzeczywiscie poniesione”. Nalezy pamietaé, iz prawidtowe

zaznaczenie ww. pola bedzie miato wptyw na ostateczny ksztatt tabeli w pkt. 5.2 Zakres finansowy.

Zadania o ktdrych mowa powyzej nalezy okresli¢ dla catego projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona w generatorze.
Zakres finansowy

Na podstawie wprowadzonych w pkt. 5.1 danych, generator automatyczne utworzy tabele.
W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkéw rzeczywiscie poniesionych, nalezy klikng¢

przycisk u Whioskodawca dla kazdego zadania powinien wybraé z rozwijalnej listy wszystkie
planowane wydatki w rozbiciu na kategorie kosztdw. Nastepnie nalezy opisaé¢ rodzaje wydatkdw,
ktore zostaty zakwalifikowane do wybranej kategorii kosztéw. Nazwa kosztu powinna by¢ unikalna w
ramach danej kategorii kosztéw i danego zadania.

W kolumnie jednostka miary, liczba, cena jednostkowa nalezy wpisa¢ planowane wartosci
w rozbiciu na poszczegélne kategorie kosztéw, w kolumnie Wydatki kwalifikowalne nalezy wpisac
kwote rowng kwocie z kolumny Wydatki ogétem (zgodnie z Listami wydatkéow kwalifikowalnych
w ramach poszczegdlnych dziatari/poddziatan RPO WO 2014-2020, ktére stanowig zatacznik nr 6 do
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS). Ponadto nalezy wpisac
w polu Dofinansowanie odpowiednig wartos¢. Co do zasady kwota dofinansowania powinna by¢
wynikiem iloczynu kwoty wydatku kwalifikowalnego i % dofinansowania. W przypadku pojawienia sie
w projekcie wktadu rzeczowego dopuszczalne jest zaburzenie montazu finansowego
w poszczegdlnych wierszach w taki sposéb, iz kwocie wydatkéw kwalifikowalnych dot. wkfadu
rzeczowego przypisana zostaje zerowa warto$¢ dofinansowania, natomiast przy innym wydatku
kwota dofinansowania zostaje zawyzona w taki sposdb, aby kwoty catkowite wynikajace z tabeli byty
zgodne z montazem finansowym projektu.
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Dodatkowo w przypadku gdy zadanie bedzie wspierane w ramach pomocy publicznej, pomocy de

minimis, cross-financingu Whnioskodawca zobowigzany jest zaznaczy¢ odpowiednie pola w tym

zakresie.

Jezeli podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym nalezy w kolumnie wydatki kwalifikowalne wykazaé kwoty
brutto (tj. z podatkiem VAT).

Co do zasady za kwalifikowalne uznaje sie tylko wydatki faktycznie poniesione i zaptacone
w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r., zgodnie z art. 65 pkt. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. lub w przypadku
projektdw objetych pomocg publiczng w terminie okreslonym wtasciwymi przepisami.

Wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Po wprowadzeniu do tabeli danych, o ktérych mowa powyzej generator dokona automatycznego
podsumowania wydatkow.

Nazwa kategorii kosztow musi odpowiadaé merytorycznie opisowi kosztow (nie mozna sztucznie
zwieksza¢ liczby kategorii  kosztéw, ktére ostatecznie nie koresponduja merytorycznie
z opisem kosztu.

W pozycji ,,opis kosztu” wyszczegdlni¢ nalezy wszystkie wydatki, ktére zakwalifikowane zostaty do
danego kosztu facznie ze wskazaniem ich jednostki miary, liczby i ceny jednostkowej, natomiast
w kolumnach: ,wydatki ogétem”, ,, wydatki kwalifikowalne” i ,dofinansowanie” wskazaé nalezy kwoty
dot. catego kosztu.

SEKCJA VI
Zrédta finansowania wydatkéw

Planowany dochdd generowany przez projekt

Nalezy pozostawié¢ wartos¢ domysing tj. ,brak dochodu” bez wypetniania tabeli w kolejnych
wierszach.

Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu nie objetych
pomoc3a publiczng

Nalezy dokonac¢ podziatu zrédet finansowania projektu, z ktéorych pokryte zostang wydatki
kwalifikowalne, w rozbiciu na: nieobjete (tabela 6.2) lub/oraz objete pomocg publiczng (tabela 6.3).

Na podstawie danych wprowadzonych w tabeli 5.2 w polu Dofinansowanie generator
automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla wydatkéw nieobjetych pomoca publiczng
z doktadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku (pole to nie jest edytowalne) oraz nastepuje
automatyczne obliczenie % dofinansowania. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na obliczony przez
generator wielko$¢ %. W przypadku np. przekroczenia dopuszczalnej wielkosci, nalezy dokonac

korekty wielkosci dofinansowania w pkt. 5.2 wniosku o dofinansowanie projektu. Dodatkowo nalezy
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zwréci¢ uwage, iz wniosek o dofinansowanie projektu musi spetnia¢ warunki finansowe (m.in.
warto$¢ kwotowa i wysokos$é procentowa wnioskowanego dofinansowania, catkowita wartosc
projektu), zgodnie z zapisami karty SZOOP dla danego dziatania/poddziatania.

Wkfad witasny przenosi sie automatycznie z pkt. 5.2. Wartosci liczbowe w poszczegdlnych
polach nalezy wpisywac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zwracajgc uwage, aby suma
wartosci dofinansowania oraz wktadu wtasnego byta tozsama 1z wartoscia wydatkéw
kwalifikowalnych okreslong w pkt. 5.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

Nalezy zwrdcié¢ szczegbélng uwage na fakt czy w projekcie nie nastgpito przekroczenie
maksymalnego procentu dofinansowania nawet po dalszych miejscach po przecinku. Poniewaz
w Generatorze Wnioskdéw nastepuje zaokraglenie wartosci do dwdch miejsc po przecinku nalezy
upewnié sie czy w projekcie nie wystgpito przekroczenie procentu dofinansowania np. maksymalne
dofinansowanie wynosi 85%, natomiast rzeczywisty procent wynosi 85,000311 i jest uwazany jako
przekroczony. W takiej sytuacji nalezy dokonaé korekty wartosci dofinansowania w pkt. 5.2 wniosku
w taki sposdb aby zapewnié nieprzekroczenie maksymalnego procentu dofinansowania.

Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu objetych pomoca
publiczng

Tabele dla projektu objetego pomoca nalezy wypetnié analogiczne jak dla projektu bez
pomocy tj. zgodnie z opisem w pkt. 6.2.

Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu razem (objetych
pomocg publiczng i nie objetych pomoca publiczng)

Generator na podstawie danych wprowadzonych do pkt. 6.2 oraz 6.3 automatycznie wypetni

tabele zbiorcza. @
4
(D Uwaga

Informacje dotyczqgce poziomu oraz zrodet dofinansowania znajdujq sie w
Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres EFS
(rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego oraz poszczegdlnych dziatari/poddziatan,

w wierszu 25 Maksymalny % dofinansowania catkowitego wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu(srodki UE + ewentualne
wspotfinansowanie z budzetu paristwa lub innych zrédet przyznawane
beneficjentowi przez wtasciwgq instytucje) (jesli dotyczy).
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Ponizej, w tabeli zbiorczej zamieszczone zostaty dwa dodatkowe pola tj. Dofinansowanie
z EFS oraz Dofinansowanie z Budzetu Paristwa. Pola te wnioskodawca wypetnia recznie, wpisujgc
wartosci dofinansowania odpowiadajgce Zzrédtom ich pozyskania. Nalezy zwrdci¢ uwage na fakt,
iz suma wpisanych w tych polach wartosci musi by¢ tozsama z wartoscig, ktéra znajduje sie w polu
Dofinansowanie w tabeli zbiorcze;j.

SEKCJA VII
Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

Zréownowazony rozwaj

Zgodnie z regulacjami wspdélnotowymi dla polityki spdjnosci, cele funduszy objetych zakresem
wspodlnych ram strategicznych sg osiggane w ramach zréwnowazonego rozwoju oraz unijnego
wsparcia dla celu ochrony i poprawy jakosci srodowiska naturalnego, zgodnie z art. 11 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, z uwzglednieniem zasady ,zanieczyszczajgcy ptaci”. Jednoczesnie
konieczne jest uwzglednienie wymogdéw ochrony $srodowiska, efektywnosci zasobdéw, dostosowania
do zmiany klimatu i fagodzenia jej skutkéw, odpornosci na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku
i zarzadzanie ryzykiem podczas przygotowywania i realizacji programu operacyjnego.

Zasada zréwnowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny i w zwigzku z tym bedzie
uwzgledniana przy realizacji RPO WO 2014-2020. Ze wzgledu na charakter interwencji przewidzianej
do realizacji w regionalnym programie operacyjnym zakres EFS, co do zasady bedzie ona miata
charakter neutralny wobec tej zasady. Niemniej, tam gdzie bedzie to uzasadnione, zasada
zrbwnowazonego rozwoju bedzie realizowana poprzez wigczenie zagadnien z nig zwigzanych do
tematyki wsparcia realizowanego przy wspétfinansowaniu EFS.

Zasada zréwnowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny i w zwigzku z tym bedzie
uwzgledniana przy realizacji RPO WO 2014-2020. Ze wzgledu na charakter interwencji przewidzianej
do realizacji w regionalnym programie operacyjnym zakres EFS, co do zasady bedzie ona miata
charakter neutralny..

RAownos¢ szans i niedyskryminacja

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb, w procesie realizacji projektu i po jego ukorczeniu, zostang
uwzglednione interesy 0sdb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowej i/lub zawodowej: oséb z
niepetnosprawnosciami, oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, itp. Nalezy
okresli¢c wptyw projektu na zapewnienie réwnosci szans w dostepie do rynku pracy, czy mozliwosc
skorzystania w produktéw i/lub ustug oferowanych w ramach projektu. W celu zapewnienia
zgodnosci projektu z art. 7 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
13 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 nalezy zapisy niniejszego punktu
przygotowaé w oparciu o Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtacznie ze spacjami™.
Réwnouprawnienie pfci

Nie nalezy wypetniac.

SEKCJA VilI
Zgodnos¢ projektu z zasada uczciwej konkurenc;ji

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu w sposéb zapewniajacy w szczegdlnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami
i procedurami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020. Udzielanie zamdéwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z
art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,

albo

b) rozeznaniem rynku oraz zasadg konkurencyjnosci, o ktérych mowa w sekcjach 6.5.1 oraz
6.5.2 ww. Wytycznych z uwzglednieniem warunkéw wynikajgcych z podrozdziatu 6.5 ww.
Wytycznych.

W sytuacji, gdy wydatki sg zgodne z ustawg Prawo zamdwien publicznych, nalezy wskazaé:
przedmiot zamdwienia, warto$¢ i tryb udzielenia zamodwienia oraz jego planowany termin, odrebnie
dla kazdego postepowania planowanego w ramach projektu.

10 Nalezy pamietac, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecel uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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Natomiast jesli wydatki zgodne sg z zasada konkurencyjnosci nalezy wskaza¢ przedmiot
zamowienia iplanowany termin wszczecia postepowania, odrebnie dla kazdego postepowania
planowanego w ramach projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie ze spacjami™.

SEKCJA IX
Sytuacja projektu w przypadku nie zakwalifikowania do wsparcia

Punkt wypetnia sie automatycznie.

SEKCJA X
Oswiadczenie wnioskodawcy

Przed ztozeniem podpisow przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania
whioskodawcy jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji nalezy doktadnie
zapoznac sie z trescig poszczegdlnych oswiadcze oraz aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oraz zaznaczy¢ odpowiednie pola w kazdym punkcie.

Pkt 10 oswiadczenia wnioskodawcy dotyczgce podatku VAT

ppkt. a) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT do kosztéw
kwalifikowalnych w ramach projektu i tym samym deklarujg brak mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT
poniesionego w ramach projektu,

ppkt. b)  powyzsze pole zaznaczaja wnioskodawcy, ktérzy zaliczaja podatek VAT do kosztéw
kwalifikowalnych dla czesci projektu i jednoczesnie deklarujg brak mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu tej czesci podatku VAT,

ppkt. c) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT, jednakze nie
zaliczajg podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych,

ppkt. d)  powyzisze pole zaznaczaja wnioskodawcy, ktorzy nie zaliczaja podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu z uwagi na mozliwo$¢ odzyskania lub
odliczenia kosztu podatku VAT poniesionego w ramach projektu.

1 Nalezy pamietac, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecenr uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepne;j linii tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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o

-
\D UWAGA!

Whnioskodawca ktdry zaznaczyt
w pkt. 10 oswiadczenia opcje: ppkt. a) lub ppkt. b)
zobowigzany jest do zapoznania sie
Z ponizszymi dodatkowymi informacjami.

DODATKOWE INFORMACIE

Prawo do odzyskania podatku naliczonego przystuguje jedynie podmiotom podatku VAT.
Q Zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
D

towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz.

®)

UWAGA! L. ) )
U. 2016, poz.710 z pdin. zm.) podatnikami sg

Podatek VAT jest kosztem podmioty wykonujace samodzielnie
kwalifikowalnym tylko wtedy, gdy
w Zaden sposob nie bedzie mogt zostac
odzyskany przez wnioskodawce.

dziatalnos¢ gospodarczg, bez wzgledu na cel i
rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikéw nie

_ uznaje sie organdéw wiadzy publicznej oraz

O urzedow obstugujacych te organy w zakresie
realizowanych zadaid nalezgcych do odrebnych przepiséw prawa. Podmiotami, ktére nie mogg
odzyskac¢ podatku VAT sg np. jednostki samorzadu terytorialnego, podmioty dziatajgce na zasadzie
non-profit, tym samym VAT bedzie stanowit dla nich koszt kwalifikowalny.

Podatek VAT bedzie traktowany, jako koszt niekwalifikowalny w przypadku, gdy przedmiot
projektu bedzie stuzyt czynnosci opodatkowane;j.

Koszty podatku VAT bedg traktowane, jako kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy zostanie
ztozone os$wiadczenie wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT. Informacje
zawarte w os$wiadczeniu powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT (w catosci lub czesci) do kosztow
kwalifikowalnych w ramach projektu, zobowigzani sg do przedstawienia w polu tekstowym
odpowiednim dla wybranej opcji szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng na
brak mozliwosci obnizenia podatku VAT naleznego, o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania
whiosku o dofinansowanie projektu jak réwniez majac na uwadze planowany sposdb wykorzystania
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w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego
w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania

podatku VAT ze S$rodkdéw krajowych (co determinuje mozliwos$¢ kwalifikowalnosci podatku VAT

w projekcie) wnioskodawca zobowigzany jest zwrécic sie do wtasciwych organdw z prosbg o wydanie

interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

P

S
\D UWAGA!

Indywidualna interpretacja Izby Skarbowej nie stanowi obowigzkowego
zatgcznika do wniosku o dofinansowanie projektu,
jednakze instytucja ogtaszajgca nabor, w celu zweryfikowania
poprawnosci zakwalifikowanego przez wnioskodawce podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych

J

o/

Zgodnie z ustawg z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz
zmianie niektdrych innych ustaw (Dz. U. 2015 poz. 1649), organem wiasciwym do wydania
interpretacji przepiséw prawa podatkowego jest minister wtasciwy ds. spraw finanséw publicznych.
Rozporzadzeniem z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie upowaznienia do dokonywania niektdrych
czynnosci w zakresie interpretacji indywidualnych (Dz. U. 2015, poz. 2351) Minister Finanséw
upowaznit podlegte organy do wydawania interpretacji indywidualnych w jego imieniu i w ustalonym
zakresie, ustalajgc jednoczesnie wtasciwosé miejscowq i rzeczowa. W § 3, 4 i 5 ww. rozporzadzenia
okreslono instytucje wtasciwe do wydania interpretacji indywidualnej. Dodatkowo wzdér wniosku
o wydanie interpretacji, okreslono zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 grudnia
2015 r. (Dz.U 2016, poz. 14) w sprawie wzoru wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej oraz
sposobu uiszczenia optaty za wniosek.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie

Nalezy pamietaé, aby na koricu wniosku o dofinansowanie podpisata sie osoba/y uprawniona/e
do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w pkt. 2.4 wniosku.

Ponadto oswiadczenie wnioskodawcy powinno zostaé opatrzone datg jego podpisania.

SEKCJA XI
Lista zatgcznikow

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac nie dotyczy.
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1. Przygotowanie wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu

1.1. Lokalny System Informatyczny RPO WO 2014-2020

System  Zarzadzania  Funduszami  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (SYZYF RPO WO 2014-2020) jest Lokalnym Systemem
Informatycznym stuzgcym 1Z/IP RPO WO 2014-2020, jako narzedzie w skutecznym zarzadzaniu
projektami oraz w monitorowaniu i zarzadzaniu $Srodkami w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zadaniem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest umozliwienie tworzenia
wnioskow o dofinansowanie oraz elektroniczne prowadzenie wykazu
projektéow od momentu zfozenia wniosku o dofinansowanie przez
wnioskodawce, az do utworzenia listy projektow wybranych
do dofinansowania.

Jako element systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 funkcjonuje Panel Wnioskodawcy (zwany
rowniez dalej generatorem wnioskdw) — jest to specjalna aplikacja, funkcjonujgca jako serwis
internetowy, dedykowana dla wnioskodawcow oraz beneficjentdw, dostepna wytgcznie on-line.
Generator wnioskéw jest jedynym narzedziem dostepnym dla wnioskodawcéw, za pomoca ktérego
potencjalni beneficjenci mogg wypetnié i ztozy¢ w odpowiedniej instytucji wniosek o dofinansowanie
w ramach RPO WO 2014-2020. Instytucje Organizujgce Konkurs bedg przyjmowacé wnioski
o dofinansowanie projektéw wytacznie przy pomocy systemu informatycznego SYZYF RPO WO 2014-
2020.

1.2. Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych

W celu prawidtowej pracy z Panelem Whnioskodawcy nalezy na stacji roboczej zainstalowac
przegladarke internetowg oraz przegladarke plikéw PDF (zalecany program to Adobe Acrobat
Reader) oraz zapewnic pofaczenie z siecig Internet.

Panel Whnioskodawcy dziata tylko i wytacznie pod nastepujacymi przegladarkami
internetowymi (rekomendowane sg najnowsze wersje programéw):

— Google Chrome od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),

— Motzilla Firefox od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),

— Internet Explorer od wers;ji 9.0 (nalezy wytgczy¢ opcje ,,Widok zgodnosci”),
— Opera od wers;ji 12.10,

— Safari od wersji 5.1.
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Konieczne jest takze wiaczenie w przegladarce internetowej obstugi protokotu bezpiecznej
transmisji danych SSL, obstugi JavaScript oraz cookies (domyslinie opcje te zazwyczaj s wtgczone, jest
to jednak zalezne od producenta oprogramowania). Generator wnioskéw dziata w oparciu o protokét
SSL w celu zapewnienia poufnosci i integralnosci transmisji danych oraz uwierzytelnienia.

)

(D UWAGA!

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest generator wniosku
o dofinansowanie projektow dla wnioskodawcow wraz z panelem
uzytkownika (Panel Whnioskodawcy).

Adres strony internetowej generatora wniosku:

https://pw.opolskie.pl

o/

1.3. Obstuga Panelu Wnioskodawcy w Lokalnym Systemie Informatycznym

Aby skorzysta¢ z Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 nalezy wpisaé¢ do
przegladarki internetowej adres internetowy strony generatora wniosku.

https://pw.opolskie.pl

W kolejnym etapie trzeba przejs¢ procedure rejestracji w systemie lub jesli juz jest sie
zarejestrowanym uzytkownikiem — zalogowad sie do systemu.

PAMIETAJ!

Utworzenie wniosku
o dofinansowanie projektu mozliwe jest tylko i wytgcznie za pomocqg
generatora wniosku po wczesniejszym zarejestrowaniu
i zalogowaniu sie do niego.

> Zatozenie konta

W przypadku gdy nie posiada sie konta w Panelu Wnioskodawcy, nalezy wykonac
nastepujgce kroki w celu zatozenia swojego konta w systemie:

1. Klikngé na przycisk Zaloguj.


https://pw.opolskie.pl/
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2. W nowym oknie klikng¢ na opcje Zarejestruj sie.

Logowanie

Login

Hasto

Aby zacza¢ korzystac z Panelu Wnioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie
zatozyc konto, podajac swoje dane | adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do
niczego nie zobowigzuje

Zarejestruj sie[jesli nie masz jeszcze konta

Nie pamietam hasta
Nie posiadam linku aktywacyjnego

3. Wypetnié¢ formularz rejestracji konta.

Uwaga: dane zawarte w formularzu mogg by¢ wykorzystane do korespondencji oraz biezacych
kontaktéw Instytucji Organizujgcej Konkurs z wnioskodawcgy.

=+ Rejestracja konta

Nazwa* Informacja
Nazwa moze sktadac sie z dowolnych g
. liter, cyfr i znakow.

Adres e-mail* ’

i)
Login*®

i ]
Hasto*®

i)

Sita hasta:

Potwierdz hasto®

e

Po prawej stronie po najechaniu kursorem na pole @ ukazuje sie podpowiedz dotyczaca danego
pola.
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4. Na koncu formularza zaznaczy¢ opcje zapoznania sie z regulaminem ustugi, polityka prywatnosci
i zgode na przetwarzanie podanych przez siebie danych osobowych.

5. Woypetniony formularz nalezy zatwierdzi¢ klikajac na przycisk Zatwierd?.

Pola oznaczone * sg obowigzkowe

Powrot do strony glownej

6. Po wykonaniu tych czynnosci zostanie wystana wiadomos¢ na adres e-mail, ktéry podano
w formularzu rejestracji konta, z informacja o koniecznosci aktywacji konta w serwisie Panel
Whnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020. Taka procedura jest konieczna aby wyeliminowac
przypadkowe nieautoryzowane préby zaktadania konta.

W otrzymanej wiadomosci znajduje sie rédwniez link do strony internetowej z regulaminem
korzystania z serwisu oraz wykaz wymagan technicznych dotyczacych przegladarek
internetowych z jakich nalezy korzysta¢ w pracy z generatorem whniosku, jak i rowniez kontakt
z administracjg serwisu.

7. Aby aktywowac¢ konto w systemie i korzysta¢ z Panelu Wnioskodawcy nalezy klikngé
w otrzymanym mailu na opcje ,link aktywacyjny” lub skopiowa¢ i wklei¢ do przegladarki
internetowe] adres strony internetowej z linkiem aktywacyjnym, ktéry w przegladarce
internetowej przeniesie wnioskodawce na strone z informacjg o aktywowaniu konta w serwisie
Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020.

8. W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na przycisk Powrdt do strony gtownej

Konto zostato aktywowane

Powrét do strony glownej

Uwaga: sposob zarzadzania kontami zalezy od wnioskodawcy - jego struktury
organizacyjnej, podziatu prac nad stworzeniem wniosku itd. Jeden wnioskodawca moze posiadac
wiele kont, jednakze nie ma aktualnie mozliwosci udostepniania wnioskéw pomiedzy kontami.
W Panelu Wnioskodawcy nie jest mozliwa jednoczesna praca wielu oséb nad jednym wnioskiem
w tym samym czasie.

» Zalogowanie sie

W przypadku, kiedy jest sie juz zarejestrowanym uzytkownikiem w Panelu Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020 nalezy wykonaé nastepujgce kroki w celu zalogowania sie do systemu:

1. Klikngé na przycisk Zaloguj.

2. Wpisaé w odpowiednie pola login i hasto i klikngé na przycisk Loguj.
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Logowanie
Login
login

Hasto

ooooooRRee

Aby zacza¢ korzystac z Panelu Wnioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie
zatozyc konto, podajac swoje dane i adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do

niczego nie zobowiazuje
Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta

Nie pamietam hasta
Nie posiadam linku aktywacyjnego

System posiada dodatkowe funkcje zwigzane z przypomnieniem hasta oraz mozliwosé
ponownego wysfania linku aktywacyjnego. W obydwu przypadkach, po kliknieciu na odpowiednig
opcje, w nowym oknie systemu nalezy podaé login lub e-mail rejestracyjny. Na podany podczas
rejestracji adres e-mail przyjdzie wiadomos¢ z dalszg instrukcjg postepowania.

Po zalogowaniu w swoim panelu uzytkownik moze wykonaé okreslone czynnosci zwigzane z:
- wypetnieniem wniosku o dofinansowanie,
- utworzeniem i zapisaniem kopii wniosku o dofinansowanie,
- sporzgdzeniem projektu,
- wystaniem gotowego projektu do Instytucji Organizujgcej Konkurs,
- wykonaniem korekty przestanego projektu,
- wycofaniem btednie wystanej korekty,
- przegladem ogtoszonych naboréw wnioskow,

- zarzadzaniem swoim profilem.
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Schemat procesu wypetnienia i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2014-2020 w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020

1. Wypetnienie
whniosku

2. Stworzenie
projektu

ztozenie
projektu

/\/
: 4. Proces oceny
projektu

1. Pierwszy krok: wypetnienie

formularza wniosku.

2. Drugi krok: stworzenie projektu na

podstawie wypetnionego wniosku.

3. Trzeci krok: wystanie  wersiji

elektroni-cznej do  Instytucji
Organizujacej Konkurs
i dostarczenie do niej

wydrukowanego oraz podpisanego
projektu.

4. Czwarty krok: rozpoczecie procesu

weryfikacji whiosku o
dofinansowanie  projektu  pod
wzgledem spetnienia wymogéw
formalnych, a nastepnie
przeprowadzenie oceny projektu.

Po dokonaniu poprawnego logowania uzytkownik bedzie mdgt skorzysta¢ w systemie z nizej

opisanych zakfadek:

Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020°"

Zaktadka WNIOSKI



file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok1
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok1
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok2
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok2
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok3
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok3
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok3
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok3
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok3
file://///192.168.2.30/dpo/RPPI/RPO%20WO%202014-2020/DOKUMENTY/WNIOSKI%20O%20DOFINANSOWANIE/Instrukcja%20PW%20SYZYF%20v%202%200%20-%2020%2001%202016%20r%20.docx%23Krok3
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Uwaga: funkcjonalnos¢ tworzenia wnioskéw stuzy do przygotowania projektu (w zaktadce
Projekty), ktory to jest ostatecznie sktadany (wysytany on-line poprzez system oraz ztozony w 2
egzemplarzach w wersji papierowej) w Instytucji Organizujacej Konkurs. W generatorze wniosku
zatem wniosek jest jedynie ,,szkicem”, wersja robocza projektu.

Za pomocgy tej zaktadki mozna stworzy¢ wniosek o dofinansowanie klikajgc na ikone
W nowym oknie nalezy wybraé w ramach jakiego numeru naboru ma by¢ sktadany wniosek,
zaznaczy¢ partnerstwo w projekcie, jesli wystepuje oraz uzupetni¢ nazwe pliku wniosku.

=4 Nowy plik wniosku

Numer naboru

Wybierz z listy...

4

© Szczegoly naboru:

Os prorytetowa: -
Dziatanie: -
Poddziatanie: -

Nazwa naboru: -

Partnerstwo w projekcie
Projekt partnerski

Partnerstwo publiczno-prywatne

Nazwa pliku wniosku

Powrét do listy wnioskow [aSTETRBTETE 1 S

Uwaga: okno tworzenia nowego pliku wniosku o dofinansowanie jest jedynym miejscem
w procesie tworzenia wniosku, w ktorym nalezy od razu zadeklarowac¢ czy projekt bedzie
realizowany w partnerstwie badz bez partneréw. Zaznaczenie opcji partnerstwa w projekcie
uruchamia pola przeznaczone do wypetnienia przez lidera projektu oraz przez partnera/réw
projektu, a przez to ma wpltyw na ksztatt formularza wniosku o dofinansowanie. Nie zaznaczenie
tej opcji spowoduje, iz formularz wniosku o dofinansowanie pozbawiony bedzie pdl
przeznaczonych do wypetnienia dla projektéow realizowanych w partnerstwie. Nie ma takie
mozliwosci zmiany tej opcji po rozpoczeciu wypetniania formularza wniosku. Jezeli zaistnieje taka
koniecznosé, to jedynym rozwigzaniem jest stworzenie nowego pliku wniosku.

Po kliknieciu na przycisk Dodaj nowy plik aplikacja przeniesie uzytkownika
do generatora wniosku, czyli interaktywnego formularza wniosku.

9
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Jesli przy tworzeniu pliku wniosku nie zostata zaznaczona zadna opcja dotyczaca partnerstwa
w projekcie, to formularz wniosku bedzie posiadat do wypetnienia Xl sekcji. W przypadku zaznaczenia
ktérejkolwiek opcji w pozycji partnerstwa w projekcie, formularz wniosku zostanie poszerzony o
dodatkowa XII sekcje dotyczaca partnerstwa.

m Sekcjal  Sekcjall  Sekcjalll  Sekcjaly  SekcjaV  SekcjaVl  Sekcja VIl Sekcja VIl Sekcja X SekcjaX  SekcjaXl  Sekcja X

Generator wniosku umozliwia swobodne przechodzenie pomiedzy sekcjami wniosku oraz
w przypadku niektérych pdl zawiera walidacje, ktéorych niespetnienie powoduje pojawienie sie
odpowiedniego komunikatu, np.:

234345348
REGON ([Z] StartUp)
© REGON nie jest poprawny

Doktadne zasady uzupetniania poszczegdlnych pdél formularza wniosku zostaty opisane
w instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

W kazdej chwili mozna zapisa¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powréci¢ do listy wnioskdw.
Nalezy tg funkcje wykorzystywac co jakis czas, aby unikng¢ utraty danych w wyniku np. przerwania
potaczenia z Internetem. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu przycisku ,, Wniosek”. Tam
tez znajdujg sie dodatkowe opcje dotyczace podgladu zapisanego wniosku (w pliku PDF) oraz powroét
do listy wnioskdow. System nie naktada limitu liczby tworzonych i zapisywanych wnioskéw o
dofinansowanie w Panelu Wnioskodacy.

(UG Sekcjal  Sekcja ll

Zapisz plik wniosku
Podglad zapisanego wniosku

Powrdt do listy wnioskow

lkona edycji pozwala na edycje wczesniej zapisanego wniosku. W tym celu nalezy
w pierwszej kolejnosci zaznaczy¢ edytowany wniosek na lisScie wnioskow, a nastepnie klikngc
na ikone edycji. Generator wéwczas otworzy uprzednio zapisany formularz wniosku.

Ikona podgladu wniosku o dofinansowanie = stuzy do wygenerowania pliku PDF wniosku.
Uwaga: wygenerowanie pliku PDF nie jest réwnoznaczne z wygenerowaniem wniosku
o dofinansowanie gotowego do ztozenia w ramach naboru w Instytucji Organizujacej Konkurs.
Whniosek gotowy do ztozenia jest generowany i wysytany wytacznie w zaktadce Projekty w panelu
uzytkownika.
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Wygenerowany plik wniosku o dofinansowanie jest wersjg roboczg wiasciwego projektu, jaki
zostanie ztozony w Instytucji Ogtaszajacej Konkurs. Plik ten nie posiada sumy kontrolnej. W miejscu
sumy znajduje sie uwaga podglgd wniosku.

Suma kontrolna: .........cceeuee. podglad wniosku ...........cee.e

lkona kopiuj E daje mozliwos¢ wykonania dowolnej ilosci kopii wniosku/éw
o dofinansowanie. Aby wykonac¢ kopie wniosku nalezy zaznaczy¢ kopiowany wniosek na liscie,
a nastepnie klikng¢ na ikone kopiuj. Kopia wniosku zostanie wykonana przez system jako ostatnia
pozycja na liscie wnioskdw. Funkcjonalnos$¢ ta jest szczegdlnie przydatna przy tworzeniu kolejnych
wersji wniosku o dofinansowanie.

Ilkona zmiany nazwy A" whniosku o dofinansowanie pozwala uzytkownikowi na dowolng
zmiane nazwy zapisanego uprzednio wniosku. W celu zmiany nazwy wniosku o dofinansowanie
nalezy zaznaczy¢ wniosek na liscie wnioskéw o dofinansowanie. Nastepnie trzeba klikngé na ikone
zmiany nazwy i w nowym oknie wprowadzi¢ nowg nazwe pliku wniosku. Czynnos$¢ te nalezy
potwierdzié¢ klikajgc na przycisk Zmien nazwe.

lkona usuniecia " wniosku o dofinansowanie daje mozliwos¢ trwatego usuniecia
wybranego pliku wniosku. Aby usung¢ plik wniosku o dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ plik wniosku
na liscie wnioskéw, a nastepnie klikngé na ikone usun. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢ cheé
usuniecia pliku wniosku klikajgc na przycisk Usuri wniosek. Uwaga: po usunieciu wniosku nie ma
mozliwosci jego przywrdcenia.

Opis kolumn dostepnych na Liscie wnioskow

Lista wnioskow

QA+ S k A D

Nazwa pliku Autor wniosku Data i godzina utworzenia Data i godzina ostatniej modyfikacji

A .

7

— nazwa pliku — nazwe pliku mozna w kazdej chwili zmieni¢ przy pomocy ikony

— autor wniosku — nazwa autora wniosku zostata uzupetniona podczas rejestracji
konta. Nazwe te mozna zmieni¢ w menu Edycja profilu.

SCiw Pomoc v Witryny « szkolenie v

Edycja profilu

miana hasta

Wyloguj

Po zmianie nazwy autora, pojawi sie ona w przy utworzonych nowych plikach wnioskdw.
Zmiana nazwy autora nie obejmie plikdw wnioskéw utworzonych przed dokonaniem zmiany

nazwy;
11
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— data i godzina utworzenia — jest to data i godzina pierwotnego utworzenia pliku
whniosku. Data ta jest stata i nie zmieni sie w trakcie pracy nad wnioskiem;

— data i godzina ostatniej modyfikacji — jest to data i godzina modyfikacji zawartosci
pliku wniosku. Data ta zmieni sie za kazdym razem kiedy zostang wprowadzone i
zapisane zmiany w pliku wniosku.

Zaktadka PROJEKTY

Ta zaktadka stuzy do tworzenia projektéw z przygotowanych wczesniej wnioskow
o dofinansowanie w zaktadce Whnioski. Gotowy projekt przesyta sie on-line (za pomocg Panelu
Whioskodawcy) do Instytucji Organizujgcej Konkurs, a nastepnie drukuje wersje PDF z sumg
kontrolng pliku.

Uwaga: tylko w zaktadce Projekty moina utworzy€ i przesta¢ gotowy projekt do Instytucji
Organizujacej Konkurs.

Lista projektéw
]

QA+ 0 A A B 4 @ X

Aby stworzy¢ projekt nalezy klikngé na ikone + Dodaj. Nastepnie w nowym oknie nalezy
wybraé gotowy i uzupetniony plik wniosku o dofinansowanie. Czynnosci te nalezy zakonczy¢ klikajac
na przycisk Utwodrz projekt. W przypadku pojawienia sie komunikatu Nieudana walidacja - plik
whniosku nie zostat do korica wypetniony nalezy wrdci¢ do edycji wniosku w zaktadce Whioski i
uzupetni¢ w nim dane.

Uwaga: brak tego komunikatu nie oznacza, iz wszystkie pola wniosku zostaty wypetnione,
ani ze zostaly wypetnione poprawnie. Nalezy mie¢ absolutng pewnos¢, ze mozna wykona¢ projekt
z gotowego wniosku o dofinansowanie. Tak przygotowany projekt mozna przesta¢ on-line do
Instytucji Organizujacej Konkurs.

== Nowy projekt

Plik wniosku

2015-09-07 - wniosek_przyktadowy

“

Powr6t do listy projektow RUNTGIZE I

Projekt mozna utworzy¢ tylko w ramach aktywnych naboréw. System uniemozliwia
utworzenie projektu w ramach naboréw, ktére zostaty zakoriczone. W takim przypadku system
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poinformuje wnioskodawce o juz zakoriczonym naborze, w ramach ktérego wnioskodawca chce
ztozy¢ projekt.

=+ Nowy projekt

Plik wniosku

L3

Powrét do listy projektow

Nastepnie zostanie zapisany projekt ze statusem Wersja robocza.

Data i godzina : )
Data i godzina

Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku wystania wniosku R z
ztozenia wniosku

A

Projekt przyktadowy Wersja robocza

lkona szczegdtow  wniosku ¥ pozwala na sprawdzenie informacji o projekcie
pogrupowanych w 2 kategoriach:

— informacje o projekcie — zaktadka ta zawiera podstawowe informacje o projekcie m.in. tytut
projektu, numer wniosku nadany przez system w momencie jego przyjecia czy dane finansowe;

— lista wnioskdw — zaktadka zawiera liste wnioskéw i ich korekt przestanych do Instytucji
Organizujacej Konkurs.

lkona wyslij # ma na celu wystanie gotowego projektu wniosku o dofinansowanie do
Instytucji Organizujgcej Konkurs. Aby wysta¢ gotowy projekt nalezy w pierwszej kolejnosci zaznaczy¢
go na liscie projektow, a nastepnie klikngé na ikonke Wyslij. Status projektu zostanie automatycznie
zmieniony na Wysfany. System pozwala na usuniecie projektu o takim statusie. Wykonanie tej
czynnosci spowoduje, ze projekt ten zniknie z listy projektdw oraz zostanie usuniety z listy projektéw
do przyjecia w Instytucji Organizujgcej Konkurs w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020. Uwaga:
usuniecie pliku projektu jest trwate i nie mozna tego procesu odwradcic.

n
=4
lkona wydruku projektu =  pozwala na wydrukowanie wystanego projektu. Uwaga:

aplikacja uniemoiliwia wydrukowanie projektu, ktéory nie =zostat wystany do Instytucji
Organizujacej Konkurs . Wydrukowany projekt posiada nadang przez system sume kontrolng zgodna

z przestanym do Instytucji Organizujgcej Konkurs plikiem projektu.lkona korekty E pozwala na
dokonanie korekty projektu, ktéry zostat wczesniej wystany i ztozony w wersji papierowej. Korekta
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moze dotyczyé zmian treSci w przestanym projekcie i/lub zatgcznikdéw do projektu. W przypadku
braku zmian w projekcie konieczne jest zaznaczenie korygowanego projektu na Liscie projektow, a
nastepnie klikniecie na ikone korekty. Po tych czynnosciach pokaze sie formularz projektu z gotowymi
polami do edycji. W tak otwartym pliku nie nalezy wprowadza¢ zadnych zmian, lecz trzeba zapisac
projekt korzystajac z menu Whiosek. Czynnos¢ ta jest niezbedna w celu zachowania dotychczasowej
sumy kontrolnej pliku projektu oraz zmiany statusu projektu. Jezeli niezbedne jest dokonanie zmian
w tresci projektu, to nalezy je przeprowadzi¢ edytujgc wtasciwe pola, a nastepnie zapisac projekt.

Ilkona ztozenia korekty “ stuzy do wystania przygotowane] juz korekty projektu do
Instytucji Organizujacej Konkurs . Po wystaniu korekty nalezy wydrukowa¢ korzystajgc z ikony Drukuj.
Wydrukowana korekta bedzie posiadaé te samg sume kontrolng co wystany plik korekty do Instytucji

Ogtaszajacej Konkurs.

Ikona usuniecia projektu umozliwia trwate usuniecie wybranego pliku projektu. Aby
usung¢ plik projektu nalezy zaznaczy¢ plik na liscie projektéw, a nastepnie klikngé
na ikone usun. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢ che¢ usuniecia pliku projektu klikajac na przycisk
Usun projekt. Uwaga: nie ma mozliwosci przywrdocenia usunietego projektu. Usungé mozna tylko
projekty o statusach Wersja robocza i Wystany. System nie pozwala na usuniecie projektéw o
innych statusach.

lkona wycofaj korekte L pozwala na wycofanie wystanej do weryfikacji/oceny korekty
wniosku o dofinansowanie np. w celu dokonania dodatkowych poprawek w dokumencie. Uwaga:
mozna wycofac¢ korekte tylko w momencie kiedy posiada ona status Wystany. Wycofanie korekty
spowoduje, ze nie bedzie mozliwe jej przyjecie przez Instytucje Organizujgcq Konkurs.

Opis kolumn dostepnych na Liscie wnioskdw

Lista projektow
LN
QA+ A& B L4 T &L

Data i
zlozenig
kot

Data i godzina Data i godzina

Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku ? 3 S 3
wyslania wniosku zlozenia wniosku

— tytut projektu — tytut projektu jest uzupetniony w sekcji Ill formularza wniosku o
dofinansowanie;

— status wniosku — zmienia sie za kazdym razem kiedy zostanie zakoriczona jakakolwiek
czynno$¢ na pliku wykonana przez wnioskodawce lub Instytucje Ogtaszajgcg Konkurs,
np. wystanie projektu lub zakonczenie etapu oceny projektu;

— numer wniosku — jest nadawany automatycznie przez system w momencie ztozenia
go w formie papierowej do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs;
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— data i godzina wystania wniosku — jest to data i godzina wystania pliku wniosku z
Panelu Wnioskodawcy do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs;

— data i godzina ztozenia wniosku — jest to data i godzina przyjecia wniosku w Instytucji
Ogtaszajgcej Konkurs;

— data i godzina zlozenia ostatniej korekty — jest to data i godzina przyjecia korekty
whniosku w Instytucji Ogtaszajacej Konkurs;

— numer naboru — numer naboru, w ramach ktérego jest sktadany projekt;

— data i godzina rozpoczecia naboru — od tej daty i godziny wnioskodawca moze
wypetni¢ wniosek o dofinansowanie w Panelu Wnioskodawcy i wysta¢ do Instytucji
Ogtaszajgcej Konkurs;

— data i godzina zakonczenia naboru — po tej dacie nie ma mozliwosci wystania
projektu do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs.

Zaktadka AKTUALNOSCI

W tym miejscu mozna sprawdzi¢ szczegdéty na temat wszystkich aktualnych naboréw
whioskéw o dofinansowanie. Ponadto dostepna jest réwniez zaktadka dotyczgca aktualnosci gdzie
publikowane sg informacje dotyczace Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020. Dane w tej
zaktadce nie sg edytowalne przez wnioskodawce.

Zaktadka POMOC

W tej zaktadce znajdujg sie pogrupowane informacje dotyczace:

- czesto zadawane pytania (FAQ) — odpowiedzi 1Z RPO WO 2014-2020 na najczesciej
zadawane pytania wnioskodawcow dotyczgce funkcjonowania Panelu Wnioskodawcy,

- o systemie — informacja na temat systemu SYZYF RPO WO 2014-2020,

- polityka prywatnosci — odnos$nik do pliku z informacjg o polityce prywatnosci systemu
SYZYF RPO WO 2014-2020,

- pomoc — odnosnik do pliku z instrukcjg korzystania z Panelu Wnioskodawcy,

- regulamin — odnosnik do pliku z Regulaminem korzystania z Panelu Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020,

- wzory dokumentéw — odnosnik do strony internetowej z dokumentacjg dotyczaca
naboréw wnioskdw w ramach RPO WO 2014-2020.

Zaktadka WITRYNY

W zaktadce tej znajdujg bezposrednie linki do serwiséw internetowych:

- Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego,
- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020,
— Portalu Funduszy Europejskich.

Zaktadka LOGIN
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Zaktadka ta pozwala zalogowanemu uzytkownikowi edytowa¢ dane swojego profilu
wprowadzone uprzednio przy rejestracji konta, zmienié hasto do profilu i wylogowac sie z systemu.

Podzaktadka edycja profilu pozwala uzytkownikowi na zmiane nazwy wnioskodawcy
wprowadzonej w procesie rejestracji wnioskodawcy w systemie Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO
2014-2020 oprdécz adresu e-mail i loginu.

Podzaktadka zmiany hasta umozliwia uzytkownikowi zmiane hasta na nowe. W tym celu
nalezy wpisa¢ w polach nowe hasto oraz w ostatniej rubryce aktualne hasto. Proces zmiany hasta
nalezy potwierdzi¢ klikajgc na przycisk ,,Zmien hasto”.

1.5. Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny System Informatyczny

Whniosek o dofinansowanie projektu sporzadza sie w wersji elektronicznej, poprzez
wypetnienie on-line odpowiedniego formularza aplikacyjnego (EFRR/EFS) w generatorze wniosku.

Wypetniony w generatorze wniosek nalezy wysta¢ on-line (za pomocg generatora) do
Instytucji Organizujacej Konkurs, a nastepnie wydrukowad i dostarczy¢ dwa egzemplarze wersji
papierowych do wtasciwej instytucji.

— robocze wersje wniosku (w zaktadce Whioski) mozna edytowad i zapisywaé dowolng
ilos¢ razy;
— ostateczna wersja wniosku po jej wystaniu on-line, a przed wydrukowaniem, nie moze

byé ponownie edytowana za pomocg generatora i zapisana poprzez generator. Zmiana
w tresci pliku wniosku spowoduje zmiane sumy kontrolnej pliku wniosku;

— zabroniona jest jakakolwiek ingerencja w tre$é¢ w pliku PDF wniosku;

— nie ma koniecznosci nagrywania wniosku w postaci pliku PDF na ptyte CD-R czy
jakikolwiek inny no$nik danych;

— nie ma mozliwosci pobrania innej wers;ji pliku wniosku niz PDF, czyli plikdow typu XML,
XLS itp.;

— nie mozna zapisa¢ lokalnie na stacji roboczej i edytowaé wniosku poprzez zaczytanie
tychze plikéw do Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu
jest oznaczony sumgq kontrolng.
Suma kontrola wersji papierowej wniosku musi sie zgadzac
z sumgq kontrolg przestanej on-line wersji elektronicznej wniosku.

Whniosek o dofinansowanie projektu jest oznaczony odpowiednig liczbg znakdw, ktore
stanowig sume kontrolng. Oryginat wniosku (wydruk wersji elektronicznej wniosku wraz
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z odpowiednimi podpisami i pieczatkami) oraz jego kopia musi mieé¢ na kazdej stronie te samg sume
kontrolng nadawang przez generator wniosku, zgodng z wersjg elektroniczng. Uwaga: kazda
zmiana/edycja wniosku za pomoca generatora i zapisanie wniosku poprzez generator powoduje
zmiane sumy kontrolnej. Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej i elektronicznej jest
identyczna, to majg one identyczng zawartosc.

Tak ztozony wydruk wniosku, wraz z odpowiednimi podpisami i pieczagtkami, zgodny z wersjg
elektroniczng wniosku przestang on-line oraz witasciwymi zatgcznikami (jesli dotyczy), stanowi
kompletny wniosek o dofinansowanie projektu.

W ten sposdb przygotowang dokumentacje wnioskodawca sktada do witasciwej IOK w wersji
papierowej oraz jednoczesnie przesyta wersje elektroniczng za posrednictwem generatora wniosku.

Dostarczony do wtasciwej Instytucji Organizujgcej Konkurs wniosek o dofinansowanie
projektu w wersji papierowej jest weryfikowany przez pracownika 10K pod katem wymogow
rejestracyjnych, m.in. zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej i przestanej on-line wersji
elektronicznej. Po pozytywnej weryfikacji wniosku wnioskodawca otrzymuje dokument pn.
,Potwierdzenie wptywu wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WO 2014-2020"
podpisany przez pracownika przyjmujacego wniosek.

Schemat zfozenia wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
wnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do systemu Panel Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020 (generator wniosku).

2. Wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie.

3. Utworzenie projektu z przygotowanego wniosku o dofinansowanie.

4. Przestanie do IOK projektu oraz wydrukowanie i podpisanie
dokumentu wraz z sumgq kontrolng.

5. Zfozenie podpisanego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami
(w 2 egzemplarzach) w Punkcie Przyjmowania Wnioskow wtasciwej
10K.

1.6. Sktadanie korekty wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny
System Informatyczny

System SYZYF RPO WO 2014-2020 umozliwia przestanie on-line z 10K do Panelu
Whioskodawcy korekty wniosku o dofinansowanie. Przestany plik korekty posiada status Korekta oraz
krotki opis powodu skierowania do korekty.

W przypadku otrzymania korekty wniosku o dofinansowanie nalezy wykonaé nastepujace
kroki w celu uzupetnienia danych zawartych w pismie wzywajgcym do skorygowania wniosku:

1. Plik wniosku o dofinansowanie przeznaczonego do korekty jest odbierany on-line na koncie
uprzednio zatozonym w generatorze wniosku. Aby dokona¢ poprawek w przestanym
elektronicznie pliku nalezy sie zalogowac do generatora wniosku.

17



Zatqcznik nr 4 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektéw dotyczqcej projektu zfozonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabodr I, wersja 1, listopad 2016 r.

Przestana z I0K korekta wniosku o dofinansowanie znajduje sie w zaktadce Projekty i jest
opatrzona odpowiednim statusem Korekta.

Korekte wniosku wykonuje sie poprzez zaznaczenie na liscie przestanej korekty, a nastepnie

klikniecie na ikone o korekta.
Czynnos¢ ta spowoduje otwarcie pliku wniosku o dofinansowanie do edycji.

Jesli korekta dotyczy zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie, to po zakonczonej edycji
bezwzglednie nalezy zapisa¢ zmiany we wniosku.

Zapisz korekte wniosku
Podglad zapisane] korekty wniosku

Powrét do listy projektéow

W przypadku kiedy korekta wniosku nie dotyczy zmian w formularzu, nalezy otworzy¢ plik
whiosku o dofinansowanie i zapisa¢ go bez wprowadzania zmian. Czynnos¢ ta jest niezbedna w
celu zmiany statusu wniosku na W korekcie oraz zachowania niezmiennej sumy kontrolne;j.

Tak przygotowana korekta wniosku o dofinansowanie musi by¢ wystana on-line (generator
whniosku posiada takg funkcjonalno$¢) do Instytucji Organizujacej Konkurs. Ponadto
whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwdch papierowych kopii wystanej on-line
korekty wniosku do IOK.

Schemat ztozenia korekty wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
wnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do Panelu Wnioskodawcy SYZYF
RPO WO 2014-2020 (generator wniosku,).

2. Woypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie w zaktadce
projekty, ktory posiada status korekta.

3. Przestanie do I0K korekty wniosku oraz wydrukowanie i
podpisanie dokumentu wraz z sumq kontrolng.

4. ZtoZenie podpisanej korekty wniosku wraz z wymaganymi
zatgcznikami (w 2 egzemplarzach) w Punkcie Przyjmowania
Whnioskdéw wtasciwej IOK.
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1.7. Statusy projektu w Panelu Wnioskodawcy

Statusy projektu sg zalezne od czynnosci jakie wnioskodawca albo pracownik oceniajacy
w Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs na pliku projektu wykonaja. Ponizej petna lista statuséw projektéw
dostepnych w systemie SYZYF i w Panelu Wnioskodawcy:

— wersja robocza — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy — projekt utworzony
przez wnioskodawce ale nie przestany do |0K;

— wysfany — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy — projekt wystany przez
whnioskodawce do 10K;

— ztoZony — projekt przyjety przez pracownika I0K do dalszej weryfikacji/oceny;
— nieprzyjety — projekt, ktéry zostat odrzucony na etapie przyjecia wniosku;

— przekazany do oceny — projekt, ktéry pozytywnie przeszedt weryfikacje
wymogoéw formalnych;
— korekta — weryfikacia wymogow formalnych — projekt przekazany przez

pracownika IOK do korekty do wnioskodawcy;

— w korekcie — weryfikacja wymogow formalnych — dot. projektu w Panelu
Whioskodawcy — projekt korygowany przez wnioskodawce;

— pozostawiony bez rozpatrzenia — projekt negatywnie oceniony na etapie
weryfikacji wymogéw formalnych;
— zatwierdzony po ocenie formalnej — projekt pozytywnie oceniony na etapie

oceny formalnej;

— korekta — ocena formalna — projekt przekazany przez pracownika 10K do
korekty do wnioskodawcy;

— w korekcie — ocena formalna — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy —
projekt korygowany przez wnioskodawce;

— odrzucony po ocenie formalnej — projekt negatywnie oceniony na etapie oceny
formalnej;

— zatwierdzony — projekt pozytywnie oceniony na etapie oceny merytorycznej;

— korekta — ocena merytoryczna — projekt przekazany przez pracownika 10K do
korekty do wnioskodawcy;
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— w korekcie — ocena merytoryczna — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy —
projekt korygowany przez wnioskodawce;

— odrzucony po ocenie merytorycznej — projekt negatywnie oceniony na etapie
oceny merytorycznej;

— wybrany do dofinansowania — projekt, ktéry znajduje sie na liscie projektow
wybranych do dofinansowania.

2. Przygotowanie wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu

1.

Aktualna wersja formularza a takze instrukcja wypetniania wniosku stanowig zatgczniki do
niniejszego Regulaminu oraz sg dostepne na stronie internetowej I0K.

Whioskodawca powinien scisle stosowaé sie do formatu wniosku o dofinansowanie projektu
oraz zatgczonej do niego instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca zobowigzany jest przygotowaé wniosek w wersji papierowej w dwodch
egzemplarzach (w dwoch oryginatach lub w oryginale i kopii) w formacie A4. Wersja papierowa
whiosku musi by¢ wykonana z przestanego uprzednio on-line wniosku.

Oryginat formularza wniosku na ostatniej stronie powinien zosta¢ opatrzony datg oraz czytelnym
podpisem lub pieczatkag imienng i parafkg oséb upowaznionych do podpisania wniosku
o dofinansowanie projektu, jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji i tak
np. w przypadku gminy wymagany jest podpis wdjta, burmistrza, badz prezydenta oraz
kontrasygnata skarbnika, osoby odpowiedzialnej za finanse w instytucji lub osoby upowaznionej.
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Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej np. wdjt zgodnie ze statutem jednostki upowazni inng osobe do
podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu w swoim imieniu, wtedy tez do wniosku
nalezy dotgczy¢ pisemne upowaznienie.

Kopia formularza wniosku musi by¢ poswiadczona ,za zgodnoéé¢ z oryginatem"' przez osobe
upowazniong w nastepujgcej formie: na pierwszej stronie kopii powinna znalezé sie pieczatka
»Za zgodnos¢ z oryginatem” (wraz z podaniem numerdw stron, ktérych potwierdzenie dotyczy,
datg) pieczatka nagtdwkowa oraz pieczatka imienna i parafka jednej z oséb okreslonych w pkt.
2.4 wniosku lub innej osoby posiadajgcej upowaznienie do poswiadczania zgodnosci
dokumentéw z oryginatem (dla ktdrej do wniosku dotgczono pisemne upowaznienie). Za kopie
whniosku o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku.

Whniosek o dofinansowanie musi by¢ przygotowany w jednolity sposdb, wg podanych ponizej
zasad:

a) Obydwa komplety dokumentacji (oryginat i kopia) powinny zosta¢ wpiete do jednego
segregatora oznaczonego na grzbiecie w nastepujgcy sposdb:

- logo RPO WO 2014-2020,

- cyfral, 2 dla oznaczenia odpowiednio oryginatu i kopii dokumentacji,
- numer osi priorytetowej,

- numer dziatania/poddziatania,

- nazwa wnioskodawcy,

- tytuf projektu,

- numer ewidencyjny projektu: np. RPOP.09.01.03-16-......./16 (litery okreslajgce nazwe
programu / numer osi priorytetowej / numer dziatania / numer poddziatania / kod
regionu zgodnie z NUTS / kolejny numer projektu nadawany automatycznie / rok wptywu
dokumentu);

b) W segregatorze zawierajagcym oryginat wniosku powinno znalez¢ sie: pismo przewodnie, 2
formularze wniosku, nos$nik elektroniczny zawierajacy zafaczniki wymagane w wersji
elektronicznej (jesli dotyczy);

c¢) Formularze wniosku muszg by¢ umieszczone w segregatorze w taki sposob, aby korzystanie z
poszczegdlnych dokumentédw byto fatwe i nie powodowato zniszczenia lub uszkodzenia
innych dokumentoéw;

1 . . ;7 . . R . . ;1
Przez stwierdzenie ,za zgodnos$¢ z oryginatem” nalezy rozumie¢, ze dokument jest potwierdzony ,za zgodnos¢

z oryginatem” na pierwszej stronie z adnotacjg ,,potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem od strony numer.....do

strony numer....” i podpisany przez osobe upowazniong zgodnie pkt 2.4 wniosku lub inng osobe posiadajgca

upowaznienie do poswiadczania zgodnosci dokumentéw z oryginatem (dla ktérej do wniosku dotgczono

pisemne upowaznienie). Podpis osoby potwierdzajgcej zgodnos$¢ kopii z oryginatem moze by¢ ztozony jako

czytelny lub parafka uzupetniona imienng pieczatka.
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d) W przypadku dotgczenia zatgcznikdw nieprzewidzianych w instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie nalezy zatgczy¢ je do wniosku o dofinansowanie oraz nalezy przygotowad
wykaz i nadac tym dokumentom numery;

e) Jezeli niemozliwe jest umieszczenie kompletu dokumentéw w jednym segregatorze nalezy
podzieli¢ je na czesci i wpigc do kolejnych segregatoréw, przestrzegajac ustalonej kolejnosci
i zasad.

Wersje papierowg korekty wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przygotowac zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszym rozdziale.
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Fundusze Unia Europejska
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI?Jo’zleczny
Program Regionalny G KwTTNACE

KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW DLA DZIALANIA
7.3 ZAKLADANIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)
W RAMACH RPO WO 2014-2020

Zakres: Europejski Fundusz Spoteczny

OPOLE, LISTOPAD 2016 .
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KRYTERIA FORMALNE | MERYTORYCZNE
WYBORU PODMIOTU WDRAZAJACEGO FUNDUSZ FUNDUSZY
DLA DZIALANIA 7.3 Wsparcie dziatalnosci gospodarczej
OS PRIORYTETOWA VII Konkurencyjny rynek pracy
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Os priorytetowa VIl Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
Cel szczegétowy Wzrost liczby trwatych miejsc pracy powstatych dzieki Srodkom przekazanym na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

Zwrotne wsparcie dla oséb zamierzajgcych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Kryteria formalne

Charakter

Nazwa kryterium Zrédto informacji . Definicja
kryterium
1 2 3 4 5
Whioskodawca uprawniony do Whiosek Bezwzgledny ' Rodzaj potencjalnego beneficjenta okreslony w "Szczegétowym Opisie Osi
1 sktadania wniosku. o dofinansowanie Priorytetowych RPO WO 2014-2020".
Whnioskodawca posiada Whiosek Bezwzgledny ' Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie wymogi
odpowiednie uprawnienia do o dofinansowanie wynikajace z tresci art. 7 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia delegowanego Komisji
petnienia funkcji podmiotu (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 .
wdrazajacego fundusz funduszy
2. | (Menadzer funduszu funduszy -
MFF), zgodnie z whasciwymi
przepisami na poziomie
unijnym i krajowym.
Typ projektu mozliwy do Whiosek Bezwzgledny | Typy dopuszczalnych projektéw okreslone w "Szczegdétowym Opisie Osi
3. |realizacji w ramach dziatania. o dofinansowanie Priorytetowych RPO WO 2014-2020" oraz w Wezwaniu do ztozenia wniosku o
dofinasowanie.
Whniosek wypetniony Whniosek Bezwzgledny ' Zgodnie z ”Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie BKG, EFS”, z
poprawnie, zgodnie z o dofinansowanie obowigzujgcymi wytycznymi oraz z Wezwaniem wzywajacym do ztozenia
4. | wymogami Instytucji whiosku.
Zarzadzajgcej RPO WO 2014-
2020.
5. | Wniosek spetnia warunki Whniosek Bezwzgledny | Zgodnie z warunkami dla dziatania okreslonymi w "Szczegdétowym Opisie Osi
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finansowe (m.in. wartos¢
kwotowa, wysokos¢
procentowa wnioskowanego
dofinansowania; catkowita
wartos¢ projektu).
Whioskodawca wybrat
wszystkie wskazniki
horyzontalne.

Whnioskodawca okreslit wartosc¢
docelowg wiekszg od zera
przynajmniej dla jednego
wskaznika w projekcie.
Whioskodawca nie podlega
wykluczeniu z ubiegania sie o
dofinansowanie na podstawie:
- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

- art. 12 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

- art. 9 ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary.

Do dofinansowania nie moze

o dofinansowanie

Whiosek
o dofinansowanie

Whiosek
o dofinansowanie

Whiosek
o dofinansowanie

Whniosek
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Priorytetowych RPO WO 2014-2020” oraz z Wezwaniem do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

Bezwzgledny | Whnioskodawca wybiera wszystkie wskazniki horyzontalne. Dla wskaznikéw,
ktdrych realizacje zaktada w ramach projektu okresla warto$¢ docelowg
wiekszg od zera. Dla pozostatych wpisuje zero.

Whioskodawca okresla wartos¢ docelowg wiekszg od zera przynajmniej dla

Bezwzgledny jednego wskaznika w projekcie.

Bezwzgledny | Kryterium weryfikowane na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie
(oswiadczenie), wypetnionego na podstawie instrukcji.

Bezwzgledny | Zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-
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zostaé wybrany projekt, ktéry o dofinansowanie 2020.
zostat usuniety z wykazu

projektédw zidentyfikowanych,

stanowigcego zatgcznik do

SZOOP.
Projekt nie zostat zakoriczony Whniosek Bezwzgledny ' Na podstawie art. 65 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr
przed ztozeniem formularza o dofinansowanie 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. projekty nie zostang wybrane do wsparcia z
whiosku. EFSI, jesli
10 zostaty one fizycznie ukonczone lub w petni wdrozone przed ztozeniem
) whiosku o dofinansowanie w ramach programu operacyjnego, niezaleznie od
tego, czy wszystkie powigzane z nim ptatnosci zostaty dokonane przez
beneficjenta.
11 Projekt wpisany na liste Whiosek Bezwzgledny ' Zgodnie ze "Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020".
" projektéw w SZOOP. o dofinansowanie
Kryteria merytoryczne
LP Nazwa kryterium Zrédto informacji Charal.<ter Definicja
kryterium
1 2 3 4 5
Zgodnosc z prawodawstwem Whiosek Bezwzgledny Kryteria weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o
unijnym oraz wtasciwymi o dofinansowanie dofinansowanie, wypetnionego na podstawie instrukcji.
zasadami unijnymi w tym: Standard minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
- zasada réwnosci kobiet i ramach projektow wspdtfinansowanych z EFS stanowi zatacznik do
1. | mezczyzn w oparciu o standard Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
minimum, niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami
- zasada réwnosci szans i oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
niedyskryminacji w tym unijnych na lata 2014-2020.

dostepnosci dla osdb z



LP

Nazwa kryterium

2

niepetnosprawnosciami oraz
-zasada zréwnowazonego
rozwoju.

Zgodnosc z prawodawstwem
krajowym, w tym z przepisami
ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

Zgodnosc¢ z zasadami
dotyczgcymi pomocy
publicznej/de minimis.

Czy projekt jest zgodny ze:

- Szczegdtowym Opisem Osi
Priorytetowych RPO WO 2014-
2020, EFS, w tym w zakresie
grupy docelowej —
ostatecznych odbiorcéw
wsparcia,

- Wezwaniem do ztozenia
whniosku o dofinansowanie,

- Strategig Inwestycyjna
wdrazania instrumentéw
finansowych w ramach RPO
WO 2014-2020 (Strategia
Inwestycyjna)?

Wsparcie skierowane jest do
0s0b fizycznych mieszkajgcych
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Kryteria merytoryczne

Zrédto informacji Charal.(ter Definicja
kryterium
3 a 5

Whiosek Bezwzgledny
o dofinansowanie

Whiosek Bezwzgledny
o dofinansowanie

Whniosek Bezwzgledny
o dofinansowanie

Whiosek Bezwzgledny Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o
o dofinansowanie dofinansowanie, wypetnionego na podstawie instrukcji.



Zatgcznik nr 5 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Kryteria merytoryczne

Charakter

LP Nazwa kryterium Zrédto informacji . Definicja
kryterium
1 2 3 a 5
w rozumieniu Kodeksu
Cywilnego na terenie
wojewoddztwa opolskiego.
Projekt jest realizowany na Whiosek Bezwzgledny Dziatania podejmowane w ramach projektdw przyczyniajg sie do
6 terenie wojewddztwa o dofinansowanie rozwigzywania problemow regionalnych. Zastosowanie w/w kryterium
" | opolskiego. zwiekszy efektywnos¢ wykorzystania pomocy w wojewddztwie
opolskim.
Wybrane wskazniki ,Sa . Sprawdza sie, czy wybrane wskazniki w sposéb kompleksowy opisujg
adekwatne do okreslonego na Whiosek . . . . . .
7. L . . . Bezwzgledny | zakres rzeczowy i charakter projektu, a takze czy mierza zatozone w nim
poziomie projektu celu/ typu dofinansowanie
. : cele/ grupy docelowe.
projektu/ grupy docelowe;j.
Zatosone wartoéci docelowe ' SpraV\,/d.za,se realngsc' pr.zyjetych do oaagmeua wartos?l 'dc')celowych.
i . Whniosek wskaznikdw w odniesieniu przede wszystkim do: wartosci finansowej
8. | wskaznikow wieksze od zera sg . . Bezwzgledny ) . - . g .
L o dofinansowanie projektu, czasu i miejsca realizacji, kondycji finansowej wnioskodawcy
realne do osiggniecia . oL A L
oraz innych czynnikéw istotnych dla realizacji przedsiewziecia.
Prawidtowos$¢ sporzadzenia Whniosek Bezwzgledny Kryteria weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o
9.  budzetu projektu, w tym: o dofinansowanie dofinansowanie, wypetnionego na podstawie instrukcji.
- kwalifikowalnos¢ wydatkow.
Whnioskodawca wykazat, ze Whniosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione s3 odpowiednie
10 posiada odpowiedni potencjat | o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia
" finansowy do petnienia funkcji delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
MFF.
Whnioskodawca wykazat, ze Whiosek Bezwzgledny Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
11 posiada odpowiednig o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia

stabilnos¢
ekonomiczng do petnienia

delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.



LP

12.

13.

14.

Nazwa kryterium Zrédto informacji
2 3
funkcji MFF.
Whnioskodawca wykazat, ze Whniosek

posiada odpowiednig strukture | o dofinansowanie
organizacyjng do petnienia

funkcji MFF.
Whnioskodawca wykazat, ze Whniosek
posiada system zarzadzania, o dofinansowanie

ktory umozliwia prawidiowa
realizacje zadan zwigzanych

z petnieniem funkcji MFF (w
tym zaplanowanie i
ustanowienie

funduszu funduszy, dziatania
informacyjno-promocyjne,
monitorowanie postepu oraz
zarzadzanie ryzykiem i kontrole

zarzadczg).
Whnioskodawca wykazat, ze Whiosek
posiada system wewnetrznej o dofinansowanie

kontroli, ktory dziata w sposdb
sprawny i skuteczny,

tj. uwzglednia adekwatne
procedury i mechanizmy
kontroli

Zatgcznik nr 5 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:

Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Kryteria merytoryczne

Charakter
kryterium

4

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Definicja

5

Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.

Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
wymogi wynikajace z tresci art. 7 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.

Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 1 lit. d Rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.



LP

15.

16.

17.

Nazwa kryterium

2

wewnetrznej, w tym analize
ryzyka, czynnosci kontrolne,
monitorowanie wdrazania
zalecen pokontrolnych,
dziatania

zapobiegawcze i naprawcze.

Whioskodawca wykazat, ze
posiada system ksiegowy,
ktory zapewnia rzetelne,
kompletne i wiarygodne
informacje w odpowiednim
czasie.

Whnioskodawca wyrazit zgode

na poddanie sie audytowi

prowadzonemu przez krajowe

instytucje uprawnione do
kontroli i audytu, KE i
Europejski Trybunat
Obrachunkowy.
Whnioskodawca wykazat, ze
posiada odpowiednie
doswiadczenie

w realizacji podobnych zadan/

petnienia podobnej funkcji.

Zatgcznik nr 5 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Nabor I, wersja 1, listopad 2016 r.

Kryteria merytoryczne
Charakter

Zrédto informacji ) Definicja
kryterium
3 a 5
Whiosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
Whniosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione s3 odpowiednie
o dofinansowanie wymogi wynikajace z tresci art. 7 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
Whniosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione s3 odpowiednie
o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 2 Rozporzadzenia delegowanego

Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.



Zatgcznik nr 5 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow dotyczqcej projektu ztoZonego w ramach:
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Kryteria merytoryczne

LP

18.

19.

20.

21.

Charakter

Nazwa kryterium Zrédto informacji . Definicja
kryterium
2 3 a 5
Whioskodawca wykazat, ze Whiosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
posiada zespét o odpowiednim | o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 2 Rozporzadzenia delegowanego
doswiadczeniu i kwalifikacjach Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
do petnienia funkcji MFF.
Whioskodawca dysponuje Whiosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
solidng i wiarygodng metodykg o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia
identyfikacji i oceny delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
posrednikow finansowych,
zgodna z wtasciwymi
przepisami, zaktadajgcg wybor
posrednikéw zdolnych do
aktywnego dziatania w
regionie.
Zaproponowany mechanizm Whniosek Bezwzgledny | Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
wynagradzania MFF jest o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 2 lit. b Rozporzadzenia
zgodny z Art. 42 delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
Rozporzadzenia nr 1303/2013
oraz Art. 1213
Rozporzadzenia Delegowanego
nr 480/2014.
Projekt zaktada wdrazanie Whniosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione s3 odpowiednie

produktéw finansowych na
rzecz ostatecznych odbiorcow
wsparcia na zasadach i
warunkach okreslonych w
Strategii Inwestycyjnej oraz

o dofinansowanie

10

wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 2 lit. c Rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
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Kryteria merytoryczne
Charakter

LP Nazwa kryterium Zrédto informacji . Definicja
kryterium
1 2 3 a 5
zapewnienie odpowiedniej
polityki cenowej produktéw na
rzecz ostatecznych odbiorcéow
wsparcia.
Whioskodawca przedstawia Whiosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
mechanizmy zapewnienia o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 2 lit. d Rozporzadzenia
wspotfinansowania na rzecz delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
ostatecznych odbiorcéw
22. wsparcia, dodatkowego w
stosunku do wktadu z EFS w
ramach realizacji projektu (tj.
wktad wiasny w wysokosci min.
15 % wartosci projektu).
Whnioskodawca potwierdza, ze Whniosek Bezwzgledny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione s3 odpowiednie
23 realizacja projektu nie zastgpi o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 2 lit. e Rozporzadzenia
" | jego dotychczasowej delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
dziatalnosci.
W sytuacji przeznaczenia przez Whiosek Fakultatywny  Ocena kryterium polega na weryfikacji czy spetnione sg odpowiednie
Whioskodawce wtasnych o dofinansowanie wymogi wynikajgce z tresci art. 7 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
srodkdéw finansowych na delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.

wdrazanie instrumentow

24. | finansowych lub podziat ryzyka
w ramach projektu,
Whioskodawca przedstawit
odpowiednie rozwigzania w
celu zapewnienia zgodnosci

11
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Kryteria merytoryczne
Charakter

LP Nazwa kryterium Zrédto informacji L

Definicja
1 2 3 a 5

intereséw oraz zmniejszenia
mozliwego konfliktu interesow.

12
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Pe) &% OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

ZAtACZNIK NR 6
PODSTAWOWE INFORMACIJE DOTYCZACE
UZYSKIWANIA KWALIFIKACJI W RAMACH

PROJEKTOW WSPOtFINANSOWANYCH
Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO



Warszawa, 26 kwietnia 2016 r.

Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

W ramach programéw wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS)
w perspektywie finansowej 2014-2020 jednym ze wskaznikow rezultatu jest liczba osob, ktore
uzyskaty kwalifikacje. Jest to wskaznik wspolny, ktéry obowigzkowo monitorowany jest we wszystkich
projektach EFS. Jest to rowniez wskaznik kluczowy w niektérych obszarach interwencji EFS np. w
ramach projektow dotyczacych aktywizacji zawodowej (priorytet inwestycyjny 8i — liczba oséb ktore
uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu) lub aktywizacji spoteczno-zawodowej (priorytet
inwestycyjny 9i — liczba oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, ktére uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu). W przypadku takich projektéw EFS, wskaznik ten jest
wymagany do spetnienia i brak jego realizacji moze powodowaé niekwalifikowalno$¢ wydatkow
z tytutu zastosowania reguty proporcjonalnosci. Istotne jest wiec, aby beneficjenci i instytucje
uczestniczgce w systemie wdrazania EFS rozumieli jak nalezy interpretowa¢ wskaznik dotyczgcy
uzyskiwania kwalifikacji w projektach EFS.

Niniejszy dokument zostat opracowany przez Ministerstwo Rozwoju we wspédtpracy z Instytutem
Badan Edukacyjnych i Ministerstwem Edukacji Narodowej na podstawie Raportu Referencyjnego.
Odniesienie Polskiej Ramy Kwalifikacji na rzecz Uczenia sie przez cafe zycie do europejskiej ramy
kwalifikacji opracowanego przez Instytut Badan Edukacyjnych oraz ustawy o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. (Dz.U. z 2016 r., poz. 64). Ma by¢ odpowiedzig na liczne
watpliwosci dotyczace interpretaciji poje¢ odnoszgcych sie do uzyskiwania kwalifikacji w projektach
wspétfinansowanych ze srodkow EFS.

Materiat jest interpretacjg Ministerstwa Rozwoju i jego rolg nie jest ogdlne definiowanie kwalifikacji, ale
wyjasnienie, w jaki sposéb mierzy¢ wskazniki EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji. Opracowanie bedzie
obowigzywac¢ do czasu petnego uruchomienia Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji i ujecia w nim
odpowiedniej liczby tzw. kwalifikacji rynkowych. Ministerstwo przekaze informacje o terminie, do kiedy
powyzsze zasady bedg mialy charakter obowigzujgcy w kontekscie realizacji projektow
wspoifinansowanych z EFS, a od kiedy za kwalifikacje bedzie mozna uzna¢ wytgcznie te okreslone w
Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.

1. Pojecie kwalifikacji

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w edukaciji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie
sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiggniecie
zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do
certyfikowania.

Zgodnosé z ustalonymi wymaganiami oznacza, ze wymagania dotyczgce efektéw uczenia sie
(wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych), sktadajgcych sie na dang kwalifikacje opisane sg w
jezyku efektdw uczenia sie. Ponadto, dla kwalifikacji powinny by¢ rowniez okreslone wymagania
dotyczace walidacji, a proces nadawania kwalifikacji (walidacji i certyfikowania) powinien by¢ objety
zasadami zapewniania jakosci.

Opisanie kwalifikacji za pomocg efektéow uczenia sie jest wazne z kilku powoddéw. Po pierwsze,
pozwala w przejrzysty sposéb przedstawi¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne oséb
posiadajgcych kwalifikacje. Stanowi wiec cenne zrodto informacji dla oséb planujacych swojg Sciezke
rozwoju osobistego i zawodowego oraz dla pracodawcéw. Po drugie, podejscie oparte na efektach
uczenia sie w centrum uwagi stawia osiggniecia os6b uczacych sie. Dzieki temu kazda osoba —



niezaleznie od miejsca uczenia sie i czasu poswieconego na uczenie sie — moze formalnie potwierdzic¢
swojg wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne oraz przygotowanie do podejmowania
okreslonych zadan. Po trzecie, rozwigzanie to umozliwia odniesienie kwalifikacji do jednego z o$miu
poziomdéw Polskiej Ramy Kwalifikacji®, a za jej posrednictwem do Europejskiej Ramy Kwalifikacji.
Utatwi w ten sposéb poréwnywanie ze sobg kwalifikacji funkcjonujgcych na krajowym i
miedzynarodowym rynku pracy.

Efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji powinny zosta¢ opisane w sposéb zrozumiaty dla oséb
rozpoczynajgcych nauke, powinny by¢ konkretne i jednoznaczne oraz mozliwe do osiggniecia.
Ponadto muszg by¢ mierzalne i mozliwe do zaobserwowania oraz do zweryfikowania. Podczas
formutowania wyrazeh opisujgcych efekty uczenia sie pomocne jest korzystanie z czasownikéw
opisujgcych czynnosci, dziatania, ktére potrafi wykonaé osoba posiadajgca dang kwalifikacje.

Przyklady efektow uczenia sie:

Kwalifikacja Zrodio informaciji nt. | Wybrane efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji
kwalifikacji i efektow uczenia ,
sie Osoba uczaca sie:
Lekarz Program ksztatcenia na studiach | —  opisuje zasady zywienia zwierzat, ukfada i analizuje
weterynarii jednolitych  magisterskich na dawki pokarmowe
kierunku Weterynaria — opisuje i wyjasnia procesy metaboliczne na poziomie
molekularnym, komérkowym
— wykonuje badania przed- i poubojowe oraz ocenia
jakos¢ produktéw pochodzenia zwierzecego
Magister Program ksztatcenia na studiach | —  opisuje  wplyw  $rodkéw  dezynfekujacych i
farmacji jednolitych  magisterskich na antyseptycznych na drobnoustroje
kierunku Farmacja - wykorzystuje techniki biologii molekularnej w
diagnostyce mikrobiologicznej
Swiadectwo Podstawa programowa edukaciji liczy w przod i w tyt od danej liczby po 1
ukonczenia wczesnoszkolnej w  zakresie wazy przedmioty uzywajgc kilogram, dekagram,
szkoty matematyki (klasy I-111) gram
podstawowej
Swiadectwo Nowa podstawa programowa wyjasnia na czym polegajg zmiany na rynku pracy w
dojrzatosci G fi i K skali globalnej, regionalnej i wynikajace z rozwoju
(matura) eografia - liceum  (zakres technologii informacyjno-komunikacyjnych
podstawowy) ) At M .
dokonuje oceny zjawiska uzaleznienia produkgcji
energii na $wiecie od zrodet zaopatrzenia surowcow
nieodnawialnych, potrafi wyjasni¢ twierdzenie ,ropa
rzgdzi swiatem”

! polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce poziomdéw kwalifikacji odpowiadajacych odpowiednim poziomom
europejskich ram kwalifikacji. Kwalifikacje, ktdre zostang wpisane do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji bedg miaty przypisany
odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.



Przyklady zestawow efektdw uczenia sie i kryteriow ich weryfikacji, oparte na pilotazowych

opisach kwalifikacji opracowanych w projekcie przygotowujacym wdrozenia krajowego

systemu kwalifikacji*

Kwalifikacja Zrodlo informacji | Efekty uczenia | Kryteria weryfikacji przypisane danym
nt. kwalifikacji i | sie da | efektom uczenia sie
efektow uczenia | wybranego
sie zestawu danej
kwalifikacji
Planowanie i | Projekt Realizuje Dostosowuje sposob realizacji imprezy
realizacja animacji | kwalifikacji* program imprezy do oczekiwan i mozliwosci uczestnikow
czasu wolnego Zapewnia S$wiadczenia zastepcze w
(zestaw: Realizacja przypadku braku mozliwosci realizacji
imprezy) programu
Sprawuje opieke Prezentuje procedury postepowania w
nad uczestnikami sytuacjach niebezpiecznych
imprezy Stosuje przepisy prawa dotyczgce
zapewnienia  uczestnikom imprezy
bezpieczenstwa
Prezentuje réznorodne sposoby
rozwigzywania sytuacji problemowych
Udziela uczestnikom imprezy niezbednej
pomocy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami etyki zawodowe;j
Konserwowanie Projekt Konsultuje z Okresla zakres mycia i konserwaciji
nadwozia pojazdow | kwalifikacji* klientem  zakres nadwozia pojazdu
samochodowych EWyCia ) [ Przyjmuje zamdwienie na ustuge mycia i
onserwacij konserwaciji
(zestaw. . nadwozia [J)ojazdu :
Przygotowanie do
realizacji ustugi Dobiera  $rodki, Dobiera technologie mycia i konserwacji
mycia i konserwacji urzgdzenia i poszczegdinych elementéw nadwozia
nadwozia) technologie pojazdu
wykorzystywane Rozpoznaje lakiery stosowane na
podczas mycia i nadwoziach pojazdéw
konserwacji Rozpoznaje materialy z  ktdrych
nadwozia pojazdu wykonane sg zderzaki, lusterka, listwy
boczne
— Dobiera urzadzenia wykorzystywane

podczas mycia i konserwacji nhadwozia
pojazdu

— Dobiera srodki stosowane do mycia i
konserwacji nadwozia pojazdu

Okresla koszty | —
wykonania ustugi

Okre$la na podstawie cennika koszty
mycia i konserwacji nadwozia pojazdu

— Sporzadza rachunek za wykonang
ustuge mycia i konserwac;ji

* Projekty kwalifikacji przygotowane w ramach projektu ,Opracowanie zatozen merytorycznych i instytucjonalnych wdrazania
Krajowych Ram Kwalifikacji oraz Krajowego Rejestru Kwalifikacji na rzecz uczenia sie przez cate zycie".

Walidacja to wieloetapowy proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia sie — efekty
uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja poprzedza certyfikowanie.
Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych efektow uczenia sie oraz ich weryfikacje
w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna byé prowadzona w sposéb
trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktére zostaty okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny
(wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz oséb przeprowadzajgcych walidacje).
Walidacje wienczy podjecie i wydanie decyzji, jakie efekty uczenia sie mozna potwierdzi¢, jakie za$
nie.




Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktérej osoba uczgca sie otrzymuje od upowaznionej instytucji
formalny dokument stwierdzajgcy, ze osiagneta okre$long kwalifikacje. Certyfikowanie nastepuje po
walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie
wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. W przypadku niektérych kwalifikacji walidacja i
certyfikowanie sg prowadzone przez rézne podmioty (np. egzamin na prawo jazdy przeprowadza
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego, natomiast dokument, tj. prawo jazdy, wydaje starosta
powiatu). Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny byc¢
rozpoznawalne i uznawane w danym srodowisku, sektorze lub branzy.

Wskazowki dotyczace weryfikacji rozpoznawalnosci i uznawalnosci certyfikatow w $srodowisku/
sektorze/ branzy:

e brak wymogu weryfikacji w odniesieniu do kwalifikacji nabywanych w ramach przepiséw
prawa (o$wiata, szkolnictwo wyzsze);

e umocowanie prawne - jezeli w przepisach prawa zawarty jest wymog odbycia szkolenia i
uzyskania zaswiadczenia uprawniajgcego do wykonywania pracy na danym stanowisku,
mozna uzna¢ w przypadku przeprowadzenia procesu walidacji i certyfikowania, ze dana
osoba nabyla kwalifikacje ze wzgledu na uznawalnos$¢ tej kwalifikacji w danej branzy (np.:
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie Krajowego Programu Szkolenia
w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego warunkiem koniecznym do uzyskania prawa do
wykonywania zawodu Operator Sprzetu Lotniskowego/Bagazowy czy Agenta Obstugi
Pasazerskiej jest ukonczenie jednego ze szkolen okreslonych w ww. rozporzadzeniu
zorganizowanych przez uprawniong instytucje szkolagcg, w ramach ktérych zostaty
zdefiniowane efekty uczenia sig, jakie powinni osiggng¢ uczestnicy szkolenia. Jezeli po
ukonczeniu szkolenia zostanie przeprowadzona rzetelna walidacja zdobytych efektéw uczenia
sie oraz wydany zostanie certyfikat lub inny dokument uprawniajacy do wykonywania danego
zawodu, mozna uznac, ze osoby te, uzyskaty kwalifikacje. Procedury walidacji i certyfikowania
powinny odby¢ sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji z dn. 22 grudnia 2015 r. ;

e zawody regulowane® — szkolenia, ktdre prowadzg do uzyskania uprawnien do wykonywania
zawodow regulowanych (wydanie certyfikatu jest powigzane z warunkiem wykonywania
danego zawodu lub dziatalnosci zawodowej), np. doradca inwestycyjny;

o certyfikaty miedzynarodowe — wydanie certyfikatu, dla ktérego wypracowano system walidacji
i certyfikowania efektéw uczenia sie na poziomie miedzynarodowym, np. certyfikat z zakresu
doradztwa finansowego, oparte na standardzie EFPA, certyfikaty jezykowe, np. TELC.
Certyfikat miedzynarodowy jest uznawany za spetniajgcy wymogi okreSlone w tym
dokumencie w sytuacji, gdy spetnia co najmniej jeden z warunkéw ponizej:

o jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwotujg sie wprost do danego
certyfikatu/ egzaminu) albo

o zostal przyznany przez organizacje miedzynarodowe (rzgdowe lub pozarzadowe) albo
o jest umocowany prawnie w co najmniej dwoch krajach.

o jezeli projekt odnosi sie do konkretnej kwalifikacji to beneficjent we wniosku o dofinansowanie
jest zobowigzany do uzasadnienia rozpoznawalno$ci danego certyfikatu w branzy.

Jesli chodzi o tzw. uprawnienia stanowiskowe®, za kwalifikacje nalezy uznaé uzyskanie certyfikatu
potwierdzajgcego uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (np. operator koparko-
tadowarki, wozka widtowego itp.) pod warunkiem, ze zostata przeprowadzona walidacja i zostat

2 Zawod regulowany - zawod, ktérego wykonywanie dozwolone jest tylko po spetnieniu wymogoéw okreslonych przepisami
prawnymi (np. zdanie egzaminu, ukonczenie wymaganej praktyki zawodowej, uzyskanie wpisu na liste, ukonczenie wtasciwego
ksztatcenia czy szkolenia).

® Uprawnienia stanowiskowe — uprawnienia po$wiadczone formalnym dokumentem/certyfikatem, ktére stanowig podstawe do
wykonywania danego zawodu, np. operator koparki, wézka widtowego.



wydany dokument potwierdzajgcy prawo do wykonywania pracy na danym stanowisku (jednoczesnie
wydany dokument stanowi podstawe do zatrudnienia na danym stanowisku, bez ktérego zatrudnienie
nie bytoby mozliwe). Samo szkolenie i wydanie zaswiadczenia o jego odbyciu, na podstawie ktérego
osoba podejmie prace nie moze by¢ uznane za kwalifikacje.

Z uwagi na trwajgce prace nad wdrozeniem Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, nie jest mozliwe
wskazanie petnej listy instytucji certyfikujgcych oraz samych kwalifikacji. Za kwalifikacje nalezy uznaé
te, ktére sg nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa wyzszego oraz te nadawane przez
organy wiladz publicznych i samorzadowych, (np.: Urzad Dozoru Technicznego). Natomiast w
zakresie pozostatych kwalifikacji waznych dla rynku pracy, kazda instytucja bedgca strong umowy o
dofinansowanie (IP, 1Z) decyduje o uznaniu danego dokumentu za potwierdzajgcy uzyskanie
kwalifikacji na podstawie powyzszych przestanek (walidacji, certyfikowania, rozpoznawalnosci i
uznawalnosci w danej branzy). Witasciwa instytucja powinna dokona¢ weryfikacji uznania kwalifikacji
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie odnosi sie
do konkretnej kwalifikacji Beneficjent projektu powinien zostaé zobowigzany do dostarczenia
informacji o podstawie prawnej lub innych uregulowaniach, ktére stanowig podstawe dla instytucji do
przeprowadzenia procedury certyfikowania oraz uzasadnienie dla potwierdzenia rozpoznawalnosci
certyfikatu w branzy, w zakresie ktérej wydane zostang certyfikaty.

Docelowym katalogiem mozliwych do uzyskania w Polsce kwalifikacji bedg kwalifikacje, ktére zostang
wpisane do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (o ktéorym mowi ustawa o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji), dla ktérych zostanie okre$lony poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji. Wpis kwalifikacji do
ZRK bedzie mozliwy po spetnieniu okreslonych procedur (przygotowania opisu kwalifikacji, wymagan
dotyczacych walidacji oraz zasad zapewniania jakosci).

2. Mozliwosci uzyskiwania kwalifikaciji

a. Kwalifikacje nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa wyzszego
Podstawg prawng regulujgca uzyskiwanie kwalifikacji sa:

— ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. 1991 nr 95 poz. 425 z pézn.zm.),

— ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2005 nr 164 poz. 1365),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U. 2012 poz. 7),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2012 poz. 186).

Kwalifikacje w zawodzie

Uczniowie konczacy nauke w zasadniczych szkotach zawodowych lub technikach przystepujg do
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodach (egzaminu zawodowego). Do tego samego
egzaminu przystgpi¢ mogg réwniez uczniowie szkét policealnych, w ktérych prowadzone byto
ksztatcenie zawodowe, osoby, ktére ukohczyly nauke zawodu u rzemiesinika oraz uczestnicy
kwalifikacyjnego kursu zawodowego (jednej z pozaszkolnych form ksztatcenia). Kwalifikacyjny
kurs zawodowy jest prowadzony wedlug programu nauczania uwzgledniajgcego podstawe
programowg ksztalcenia w zawodach, w zakresie wybranej kwalifikacji. Kwalifikacyjny kurs
zawodowy moze by¢ organizowany zaréwno przez publiczne jak i niepubliczne szkoty o
uprawnieniach szkdét publicznych prowadzgce ksztatcenia zawodowe, publiczne i niepubliczne
placéwki i osrodki, o ktérych mowa w art. 68a ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty, jak rowniez
przez instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy =z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i rynku pracy oraz podmioty prowadzace dziatalnos¢ o$wiatowa, o ktérej
mowa w art. 83a ust. 2. ustawy o systemie oswiaty. Egzaminy potwierdzajgce kwalifikacje w
zawodzie prowadzg Okregowe Komisje Egzaminacyjne (OKE). (Wymogi dotyczace organizaciji
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych reguluje Rozporzgdzenie MEN w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia 11 stycznia 2012 r.).



Kwalifikacje nadawane poza systemami oswiaty i szkolnictwa wyzszego przez organy
wiadz publicznych i samorzadow zawodowych

Do tej grupy nalezg kwalifikacje nadawane przez ministrow, szeféw urzeddéw centralnych,
instytutéw badawczo-rozwojowych (m.in: Urzad Dozoru Technicznego, Transportowy Dozor
Techniczny, Instytut Spawalnictwa, Urzgd Regulacji Energetyki, Instytut Mechanizacji
Budownictwa i Gornictwa Skalnego) i innych podmiotéw (np. izby rzemiesinicze, samorzady
zawodowe).

Podstawg prawng regulujgcg uzyskiwanie kwalifikacji sg ustawy lub rozporzadzenia, ktore
regulujg uzyskiwanie kwalifikacji zgodnie ze wspomnianymi wczesniej przestankami (walidacja,
certyfikacja).

Przygotowanie zawodowe dorostych

Przyktadem procesu prowadzgcego do uzyskania kwalifikacji jest przygotowanie zawodowe
dorostych realizowane przez instytucje rynku pracy. Zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2004 nr 99 poz. 1001) przygotowanie zawodowe dorostych
stanowi forme praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych,
realizowang bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca. Ten instrument aktywizacji musi by¢
realizowany zgodnie z programem przygotowania zawodowego obejmujacym nabywanie
umiejetnosci praktycznych i wiedzy teoretycznej oraz zakohczy¢ sie egzaminem potwierdzajgcym
kwalifikacje w zawodzie, egzaminem czeladniczym, mistrzowskim Iub egzaminem
sprawdzajgcym.

Kwalifikacje rynkowe

Do czasu petnego uruchomienia Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji mozna wskazac przyktady
kwalifikacji spoza systemow os$wiaty i szkolnictwa wyzszego, ktére majg znaczenie
w okreslonych srodowiskach dzialalnosci spotecznej lub zawodowej oraz majg stworzony
wilasny system walidacji i certyfikowania. Ponadto pomimo braku regulacji ze strony panstwa
polskiego, kwalifikacjami sg rowniez certyfikaty, dla ktérych wypracowano juz system
walidacji i certyfikowania efektéw uczenia sie na poziomie migdzynarodowym. Do takich
kwalifikacji nalezg m.in.:

» Kwalifikacje finansowe
e Dyplomowany Pracownik Bankowy (Zwigzek Bankéw Polskich);
e Specjalista ds. rachunkowosci (Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce);

o Certyfikat z zakresu zarzgdzania ryzykiem (Warszawski Instytut Bankowy);

o Certyfikat Dealera WIB/ACI Polska (Warszawski Instytut Bankowy);

e Certyfikat z zakresu controllingu bankowego (Warszawski Instytut Bankowy);
o Certyfikowany Konsultant Finansowy (Zwigzek Bankow Polskich);

e Specjalista ds. Analizy Kredytowej (Zwigzek Bankéw Polskich);

o certyfikaty z zakresu doradztwa finansowego, oparte na standardzie EFPA (European
Financial Planning Association);

o Certyfikat og6lnobankowy ECB EFCB (EBTN/SSKBP) (Warszawski Instytut Bankowy).

» Kwalifikacje komputerowe/informatyczne:

o Certyfikaty umiejetnosci komputerowych odpowiadajgce standardom ramy kompetencji
informatycznych i informacyjnych (Digital Competence Framework),DIGCOMP, np.: certyfikat
IC3 (Internet and Computing Core Certification), ECDL (Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych), ECCC (Europejski Certyfikat Kompetencji Informatycznych);

o Certyfikat EPP e-Urzednik;



o Europejski Certyfikat Zawodu Informatyka na poziomie bazowym (EUCIP CORE);
e Oracle Certyfikat Java;
e Certyfikaty Microsoft.

» Kwalifikacje jezykowe

o Certyfikaty potwierdzajgce znajomos¢ jezykdéw obcych wg klasyfikacji ,Common European

Framework of Reference for Languages” - — ,Europejski System Opisu ksztatcenia
jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie” np. TOEFL, TELC, FCE, CAE, DELF, LCCI,
ZDAF, DFA.

» Kwalifikacje zarzadzania projektami:
e np.: Prince2 Foundation, PRINCE2 Practitioner, PMI, PMP, PMBOK.

Wykazane powyzej certyfikaty i kwalifikacje stanowia jedynie przyklady i nie nalezy ich
traktowa¢ jako zamknietej listy.

Dla certyfikatdw miedzynarodowych zZrodiem opisu efektéw uczenia sie i wymagan dotyczgcych
walidacji sg najczesciej miedzynarodowe standardy egzaminacyjne. W takich przypadkach
standardy egzaminacyjne wypracowane przez miedzynarodowg organizacje zostajg w catosci lub
z niewielkimi zmianami (majgcymi na celu dostosowanie modelu do warunkéw krajowych)
wprowadzane w Polsce, a o jakos¢ catego procesu dbajg polskie instytucje, we wspoipracy z
zagranicznymi partnerami. W zwigzku z powyzszym, otrzymanie ww. certyfikatow nalezy
traktowac jako uzyskanie kwalifikacji.

Przyktadowo certyfikat dla doradcow finansowych EFA zostat wypracowany przez
miedzynarodowg organizacje pozarzadowg EFPA (European Financial Planning Association).
Istniejacg procedure walidacji wdrozyt Warszawski Instytut Bankowosci, ktéry miat w swojej
ofercie réwniez inne certyfikaty miedzynarodowe (np. Europejski Certyfikat Bankowca). W
przypadku przedsiewzie¢ adaptacyjnych wypracowane zewnetrznie standardy egzaminacyjne
szczegoOtowo opisujg wiekszos¢ aspektow zwigzanych z egzaminem, pozostawiajgc niewiele
miejsca na swobode i eksperymenty.

3. Instytucje certyfikujgce

Przez instytucje certyfikujaca nalezy rozumie¢ podmiot, ktéry uzyskal uprawnienia do
certyfikowania, spetniajac wymogi okreslone w ustawie o ZSK z dnia 22 grudnia 2015 r., a w
okresie przejsciowym takze podmiot, ktory spetnia podstawowe wymogi okreslone w ustawie o
ZSK. Instytucjami certyfikujgcymi mogg by¢ np.: uczelnie, szkoty, okregowe komisje egzaminacyjne,
instytucje szkoleniowe, stowarzyszenia zawodowe, organy administracji publicznej.

Instytucje certyfikujagce mogg samodzielnie przeprowadza¢ walidacje (w takiej sytuacji procesy
walidacji i certyfikacji muszg byé odpowiednio rozdzielone). Zgodnie z art. 47 ust. 2 ustawy o ZSK z
dnia 22 grudnia 2015 r. instytucje certyfikujgce moga przekazywac jg do instytucji walidujacych, np.
centrow egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych, ktére posiadajg stosowne akredytacje, szkét. W
przypadku upowaznienia instytucji walidujgcej do przeprowadzenia walidacji odpowiedzialno$¢ za
prawidtowo przeprowadzany proces spoczywa na instytucji certyfikujgcej (Art. 47 ust. 3 ustawy o
ZSK).

W projektach realizowanych ze $rodkéw EFS mozna wykazywaé wytgcznie kwalifikacje, ktérych
jakos¢ gwarantujg odpowiednie procedury i nadzér sprawowany przez konkretny podmiot. Aby
zapewni¢ jakos¢ walidacji i certyfikowania instytucje certyfikujgce objete sg co najmniej systemem
wewnetrznego zapewniania jakosci (Art. 50. ust. 2 ustawy o ZSK). Zapewnienie jakosci procesu
walidacji efektéw uczenia sie jest kluczowe, jesli wydany dokument ma stanowi¢ wiarygodne
poswiadczenie uzyskanych kwalifikacji.

Przyktady instytucji petniacych role instytucji certyfikujgcych dla réznych kwalifikacji:



Nazwa kwalifikacji

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

Kwalifikacje ze szkolnictwa zawodowego

Okregowe Komisje Egzaminacyjne

Kwalifikacje rzemiesinicze

Izby rzemieslnicze (Egzaminy przeprowadzajg komisje
egzaminacyjne przy izbach rzemieslniczych)

Kwalifikacje w zakresie umiejetnosci
komputerowych (zgodne z ramg kompetencji
informatycznych i informacyjnych (Digital
Competence Framework), DIGCOMP

(np.ECDL)

Polskie Towarzystwo Informatyczne (Egzaminy
przeprowadzajg Centra Egzaminacyjne akredytowane przez
PTI)

Licencje lotnicze

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Kwalifikacje w sektorze bankowym i
finansowym

Warszawski Instytut Bankowosci

Uprawnienia budowlane

Okregowa Komisja Kwalifikacyjna Polskiej Izby Inzynieréw
Budownictwa

Uprawnienia budowlane w telekomunikacji

Stowarzyszenie Budowniczych Telekomunikacii

Specjalizacje lekarskie

Centrum Egzaminéw Medycznych

Dyplomowany ksiegowy

Stowarzyszenie  Ksiegowych ~w  Polsce  (Egzaminy
przeprowadzajg Oddzialy = Okregowe  Stowarzyszenia
Ksiegowych w Polsce)

Trener Organizacji Pozarzadowych

Stowarzyszenie Treneréw Organizacji Pozarzgdowych

Prawo jazdy (wszystkie kategorie)

Starosta powiatu/Prezydent miasta (Egzaminy przeprowadza
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego)

Obstuga i konserwacja urzadzen technicznych

Urzad Dozoru Technicznego

Transportowy Doz6r Techniczny

Instalator mikro- i matych instalacji OZE

Urzad Dozoru Technicznego

Eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci
energetycznych

Urzad Regulacji Energetyki

Spawacz

Instytut Spawalnictwa
Urzad Dozoru Technicznego,

Polski Rejestr Statkéw

Rzecznik patentowy

Samorzad Rzecznikéw Patentowych

Adwokat

Samorzgd Adwokacki




Marynarz

Urzad Morski

Inspektor dozoru jadrowego

Panstwowa Agencja Atomistyki

Biegty rewident

Krajowa Izba Biegtych Rewidentow

Logistyk

Krajowa Organizacja Certyfikujgcg Europejskiego
Towarzystwa Logistycznego (Egzaminy przeprowadza
Instytut Logistyki i Magazynowania)

Operator wozka widlowego

Urzad Dozoru Technicznego lub

Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego

Agent ubezpieczen

Komisja Nadzoru Finansowego (Egzaminy przeprowadza
Zaktad Ubezpieczen)

Uprawnienie tankowania gazu LPG na
stacjach paliw

Transportowy Dozér Techniczny

Tlumacz przysiegtly Minister Sprawiedliwosci (Egzaminy przeprowadza
Panstwowa Komisja Egzaminacyjna)
Barman Stowarzyszenie Polskich Barmanow

Operator zurawi wiezowych

Urzad Dozoru Technicznego

Operator urzadzen transportu bliskiego —
podesty ruchome przejezdne

Urzad Dozoru Technicznego

Uprawnienie do wykonywania zawodu Siostry
PCK

Polski Czerwony Krzyz

Elektryk

Urzedu Regulacji Energetyki

Palacz kottéw CO

Urzedu Regulacji Energetyki

Informacje nt. instytucji certyfikujgcych osoby, akredytowanych przez Polskie Centrum Akredytacii,
mozna znalez¢ na stronie internetowej www.pca.gov.pl (zaktadka: akredytowane podmioty/jednostki
certyfikujgce osoby). Wykaz akredytowanych jednostek certyfikujgcych znajduje sie réwniez na stronie
Rady Gtéwnej Instytutow Badawczych (zakladka: Laboratoria Akredytowane/Wykaz akredytowanych
jednostek certyfikujgcych).


http://www.pca.gov.pl/

Lista sprawdzajgca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uznac za kwalifikacje
na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji

Pytanie TAK NIE

I. Uznawane kwalifikacje

1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie
(np.: po ukonczeniu nauki zawodu u rzemiedlnika, po ukoriczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego)?

2. Czy dokument zostat wydany przez organy witadz publicznych lub samorzadéw
zawodowych (np.: Urzad Dozoru Technicznego czy Instytut Spawalnictwa) na
podstawie ustawy lub rozporzadzenia?

3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym
stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe, np.: operator koparki) i zostat
wydany po przeprowadzeniu walidacji?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i
certyfikowania efektéw uczenia sie na poziomie miedzynarodowym (lista
zidentyfikowanych certyfikatow w pkt 2c opracowania)?

Jezeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzaca, dany dokument moina uznaé za

potwierdzajacy uzyskanie kwalifikaciji.

Jezeli na zadne z powyzszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzacej, nalezy przejsé do pkt Il.

I.  Warunki uznania kwalifikacji

1. Czy walidacja efektow uczenia sie zostata przeprowadzona zgodnie z
wewnetrznym system zapewniania jakosci przeprowadzanych proceséw?

2. Czy wydany certyfikat zawiera opis efektéw uczenia sie?

3. Czy wydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej branzy, tzn. spetnia co
najmniej jedng z ponizszych przestanek:

e uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia dziatalnosci
w danym zakresie albo

e jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwotujg sie
wprost do danego certyfikatu/ egzaminu) albo

e zostat przyznany przez organizacje miedzynarodowe (rzgdowe lub
pozarzadowe) albo

e jest umocowany prawnie w co najmniej dwdch krajach.

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czesci Il listy odpowiedz jest twierdzaca, dany dokument

mozna uznac za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.




Najczesciej zadawane pytania w zakresie uzyskiwania kwalifikacji

1. Pytanie: czy do wskaznika liczba osoéb, ktére uzyskaly kwalifikacje po opuszczeniu programu
mozna wliczac¢ osoby, ktére ukonczyty szkolenie ,,Opiekun nad dziecmi w wieku do lat 3”. Zgodnie
z Ustawg z dn. 4 lutego 2011r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3, opiekunem w ztobku lub
klubie dzieciecym moze by¢ m.in. osoba, ktéra posiada co najmniej wyksztafcenie Srednie oraz
przed zatrudnieniem jako opiekun odbyta stosowne 280-godzinne szkolenie (z czego co najmniej
80 godzin w formie zaje¢ praktycznych).

Odpowiedz: Ustawa z dn. 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 reguluje, kto moze
by¢ opiekunem w Ztobku lub klubie dzieciecym; w art. 16 ust. 2 wskazane zostato, ze odbycie 280
godzinnego szkolenia, w tym co najmniej 80 godzin zaje¢ praktycznych uprawnia osobe do
wykonywania zawodu opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym. Zatem osoby chcgce pracowacé jako
opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym, a ktére nie posiadajg kwalifikacji okreslonych w art. 16 ust. 1,
muszg w tym celu odby¢ szkolenie zgodne z programami zatwierdzonymi przez Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej, przy czym inne szkolenia nie dajg uprawnien do wykonywania zawodu. W
ustawie nie zostat jednak zawarty wymaog dotyczacy walidacji, a jest to proces niezbedny do nabycia
kwalifikacji. Zatem wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu nie mozna uzna¢ za nabycie
kwalifikacji. Natomiast jesli po odbyciu szkolenia i zaje¢ praktycznych zostanie przeprowadzona
walidacja efektéw uczenia sie (pomimo braku tego wymogu w ustawie) oraz na jej podstawie zostanie
wydane zaswiadczenie/certyfikat na ktérym zostang opisane zdobyte efekty uczenia sie,
potwierdzajgcy mozliwos¢ pracy danej osoby jako opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, mozna
uznac, ze osoby te uzyskaty kwalifikacje.

2. Pytanie: czy do wskaznika liczba 0séb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu
mozna wlicza¢ osoby, ktére ukonczyly szkolenia: "Szkolenie stanowiskowe: Operator Sprzetu
Lotniskowego/Bagazowy", "Szkolenie stanowiskowe: pracownik sprzgtajgcy samoloty" oraz
"Szkolenie stanowiskowe: Agent Obstugi Pasazerskiej". Uczestnicy uzyskali zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu wydane zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 622). Warunkiem ich otrzymania byto
uzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu wewnetrznego przeprowadzonego przez instytucje
szkolgcg. Uczestnicy projektu nie mogliby podjgé pracy na lotnisku bez ukorniczenia
wspomnianego kursu. Natomiast lotnisko nie uzyska certyfikacji, jezeli osoby zatrudnione na
poszczegolnych stanowiskach pracy nie uzyskajg kwalifikacji na wskazanych kursach.

Odpowiedz: Zgodnie z definicjg wskaznika liczba oséb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu
programu, przez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumie¢ formalny wynik walidacji i certyfikowania
przeprowadzonych przez wiadciwe organy, potwierdzajgcy tym samym osiggniecie efektéw uczenia
sie spetniajgcych okreslone wymagania. Tym samym uczestnika mozna uwzgledni¢ w ww. wskazniku,
jezeli zda formalny egzamin potwierdzajgcy zdobyte kwalifikacje.

W opisanym Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie Krajowego Programu
Szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego warunkiem koniecznym do uzyskania prawa do
wykonywania zawodu Operator Sprzetu Lotniskowego/Bagazowy, pracownika sprzatajgcego samoloty
oraz Agenta Obstugi Pasazerskiej jest ukohczenie jednego z ww. szkoleh zorganizowanych przez
uprawniong instytucje szkolaca, w ramach ktérych zostaty zdefiniowane efekty uczenia sie, jakie
powinni osiggng¢ uczestnicy szkolenia. Jezeli po ukonczeniu szkolenia zostanie przeprowadzona
walidacja zdobytych efektéw uczenia sie oraz wydany zostanie certyfikat uprawniajgcy do
wykonywania zawodu, mozna uznag, ze osoby te, uzyskaty kwalifikacje.

3. Pytanie: czy do wskaznika liczba 0soéb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu
mozna wlicza¢ osoby, ktére ukonczyty szkolenia typu Nowoczesny Sprzedawca i otrzymaty
zaSwiadczenie o ukonczeniu szkolenia o ukonczeniu kursu wydane zgodnie z zatgcznikiem nr 5
do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. (Dz. U. z 2014 r. poz.
622).

Odpowiedz: Uczestnika mozna uwzgledni¢ w ww. wskazniku, jezeli efekty uczenia sie zdobyte w
ramach szkolenia zostaty poddane walidacji a jej wynik byt pozytywny. Uczestnicy, ktérzy po
ukonczeniu kursu otrzymajg jedynie zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia (przyktad szkolenia nr 1 —



Nowoczesny sprzedawca) nie bedg mogly by¢ ujmowane w powyzszym wskazniku. Szkolenie typu
Nowoczesny Sprzedawca moze natomiast prowadzi¢ do nabycia kompetenciji w rozumieniu projektow
realizowanych ze s$rodkéw EFS, pod warunkiem zrealizowania wszystkich etapéw nabycia
kompetencji zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych |na lata 2014-2020 (zatgcznik nr 2 Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych —
definicja wskaznikéw dot. kompetencji). Sprawdzenie czy nastgpito nabycie kompetencji moze
nastgpi¢ np. poprzez egzamin wewnetrzny pisemny lub ustny w postaci rozmowy oceniajgcej. We
wniosku o dofinansowanie lub regulaminie konkursu nalezy zdefiniowaé¢ grupe docelowsg, ktéra bedzie
objeta wsparciem oraz standard wymagan, tj. efekty uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku
przeprowadzonych dziatan projektowych. Po zakonczeniu realizacji szkolenia nalezy dokonaé
weryfikacji nabycia kompetenciji (np. test, rozmowa oceniajgca, itd.) i poréwnac wyniki ze standardem
wymagan. Realizacja szkolenia zgodnie z powyzszymi etapami bedzie prowadzita do potwierdzenia
nabycia kompetencji przez uczestnikéw (zgodnie z definicja wskaznika na nabycie kompetencji
zawartej na Wspdlnej Lista Wskaznikéw Kluczowych) oraz pozwoli na spetnienie wymogow
okreslonych w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020. Uczestnicy tego szkolenia nie
bedg mogli jednak zostaé wliczeni do wskaznika dot. uzyskania kwalifikaciji.

4. Pytanie: Prosze o informacje, czy certyfikaty wydawane przez fundacje ECCC sg wystarczajgcym
potwierdzeniem zdobycia kwalifikacji cyfrowych?

Odpowiedz: Szkolenie konczy sie egzaminem, na podstawie ktérego kursant otrzymuje certyfikat
ECCC. Jest to standard certyfikacji kompetencji informatycznych, ktéry zostat opracowany w Polsce, z
uwzglednieniem dotychczasowego dorobku w zakresie edukaciji informatycznej, jak réwniez wymagan
w obszarze powszechnego potwierdzania kompetencji zawodowych. Jako szkolenie uznane w
okreslonych srodowiskach zakonczone walidacjg i certyfikowaniem mozna uznaé je za kwalifikowalne
i spetniajgce wymogi ,Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020".

5. Pytanie: Czy potwierdzenie uzyskania kwalifikacji powinno by¢ zgodne z ramg kwalifikacji?

Odpowiedz: Przez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumie¢ formalny wynik walidacji i certyfikowania
przeprowadzonych przez wiasciwe organy, potwierdzajgcy tym samym osiggniecie efektéw uczenia
sie spetniajgcych okreslone standardy. W zwigzku z powyzszym, uczestnik moze zosta¢ wykazany we
wskazniku pod warunkiem, ze uzyskane przez niego efekty uczenia sie zostaty poddane weryfikacji w
ramach walidacji (np. z wykorzystaniem metody egzaminu). Nalezy przy tym podkresli¢, ze walidacja
oraz certyfikowanie muszg zosta¢ przeprowadzone przez uprawniong do tego instytucje. Tym samym
zdanie tzw. egzaminu wewnetrznego przeprowadzonego przez organizatora szkolenia (np. kursu
bukieciarstwa czy obstugi kasy fiskalnej) i otrzymanie zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajgcego
ukonczenie kursu nie jest jednoznaczne z uzyskaniem kwalifikacji.

Polska Rama Kwalifikacji sktada sie z 8 pozioméw kwalifikacji, ktére odpowiadajg Europejskim
Ramom Kwalifikacji i kazda kwalifikacja, ktéra zostanie wpisana do Zintegrowanego Rejestru
Kwalifikacji bedzie miata przypisany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.

6. Pytanie: Czy do wskaznika rezultatu: liczba osoéb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu
programu, mozna wlicza¢ osoby, ktére ofrzymaly zaswiadczenie/certyfikat wydany przez
Jjednostke szkoleniowg?

Odpowiedz: Samo wydanie zaswiadczenia/certyfikatu nie jest jednoznaczne z uzyskaniem
kwalifikacji. Zgodnie z definicjg wskaznika: liczba oséb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu
programu, kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik walidacji i certyfikowania
przeprowadzonych przez wiasciwe organy, potwierdzajgcy tym samym osiggniecie efektéw uczenia
sie spetniajgcych okreslone standardy. W zwigzku z tym, aby uczestnik mégt zostaé wykazany we
wskazniku, to czego sie nauczyt musi zosta¢ poddane weryfikacji w ramach walidacji, np. z
wykorzystaniem metody egzaminu. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji nastapuje wydanie
certyfikatu w ramach procedury certyfikowania. W przypadku kwalifikacji rynkowych (nie
uregulowanych przepisami prawa) powinna zosta¢ spetniona przestanka rozpoznawalnosci w danej



branzy. Dopiero wtedy takg osobe mozna uwzgledni¢ we wskazniku okreslajgcym liczbe osoéb, ktore
uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Przyktad: po ukonczeniu (realizowanego w ramach projektu) kwalifikacyjnego kursu zawodowego
uczestnik przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, w zakresie danej
kwalifikacji, przeprowadzanego przez okregowg komisje egzaminacyjng. Osoba, ktéra ukonczy
kwalifikacyjny kurs zawodowy i zda egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej
kwalifikacji, otrzymuje $wiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie i dopiero w tym momencie
moze zosta¢ uwzgledniona we wskazniku monitorowanym w projekcie. Podobnie w przypadku kursu
jezykowego, uwzglednienie uczestnika we wskazniku moze mieé miejsce dopiero po zdaniu przez
niego uznanego egzaminu np. FCE — samo uczestnictwo w kursie i ,zdanie” testu przeprowadzonego
przez szkote jezykowg na zakonczenie semestru nie moze byc¢ traktowane jako uzyskanie kwalifikacji.

7. Pytanie: Wnioskodawca jako Niepubliczna Placoéwka Ksztatcenia i Doskonalenia Zawodowego
bedzie przeprowadza¢ szkolenia jezykowe. Czy moze réwniez przeprowadza¢ egzaminy
zewnetrzne jako licencjonowany osrodek przeprowadzajgcy egzaminy jezykowe? Czy jednak
musi to by¢ jednostka zewnetrzna?

Odpowiedz: Jezeli projektodawca jest licencjonowanym osrodkiem przeprowadzajgcym zewnetrzne
egzaminy jezykowe moze osobiscie przeprowadzi¢ walidacje efektéw uczenia sie, czyli sprawdzi¢ czy
efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete, zgodnie z miedzynarodowymi
standardami egzaminacyjnymi.

Nalezy jednak pamietaé, ze konieczne jest zapewnienie uzyskania przez uczestnikdw szkolen
certyfikatu zewnetrznego, potwierdzajgcego zdobycie okreslonego poziomu biegtosci jezykowej
(zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego), np. TELC, TOEFL itp.

8. Pytanie: JesteSmy placéwkg ksztatcenia ustawicznego zarejestrowang w ewidencji placowek
o$wiatowych. Od kilku lat prowadzimy system certyfikacji dla kwalifikacji w danym zawodzie np.
florysty. Posiadamy wewnetrzne dokumenty okreslajgce zasady certyfikacji dla danych
kwalifikacji, przez certyfikacje rozumie sie pos$wiadczenie, sprawdzonych w trybie egzaminéw,
kwalifikacji nabytych w zakresie danego zawodu/specjalizacji. Certyfikacja obejmuje kilka
poziomow ksztafcenia, ktorych zakoriczenie wynikiem pozytywnym stanowi podstawe
potwierdzenia kwalifikacji. Rozréznia sie certyfikacje dla o0sob niepetnosprawnych i
petnosprawnych. Czy wskazana wyzej walidacja i certyfikacja prowadzona przez firme moze
zosta¢ uznana za spetnienie wymagan walidacji i certyfikacji okreslonych w dokumencie
"Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego"?

Nakres$lajgc sytuacje, wnioskodawca jest niepubliczng placéwkg ksztatcenia ustawicznego i
praktycznego wpisang do ewidencji placowek os$wiatowych prowadzong zgodnie z ustawg o
oswiacie. Po przeprowadzeniu szkolenia i po zdaniu egzaminu, placbwka moze wydac kursantowi
zadwiadczenie o ukonczeniu kursu na druku MEN, ktérego wzor jest zatgczony do w/w
Rozporzadzenia MEN w sprawie ksztaftcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych,
niepubliczne centra ksztatcenia ustawicznego i praktycznego. Czy w opisanym przypadku
Whnioskodawca spetni warunek uzyskania przez uczestnika kwalifikacji, ktérych osiggniecie
zostato formalnie potwierdzone przez upowazniong do tego instytucje zgodnie z ustalonymi
standardami?

Odpowiedz: W pierwszej czesci pytania wnioskodawca zapewnia, ze posiada wewnetrzny system
walidacji i certyfikowania, jednak brak bardziej szczegdétowych informacji na ten temat. Z drugiej czesci
informacji wynika, iz wnioskodawca po przeprowadzonym egzaminie wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu na druku MEN. Wydanie takiego zaswiadczenia nie jest
wystarczajgcg podstawg do uznania nabycia kwalifikacji.

9. Pytanie: Jednym ze wskaznikow rezultatu bezposredniego (obligatoryjnym) jest liczba oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.



uczestnikami projektu bedzie 20 oséb uposledzeniem umystowym. Potwierdzeniem zdobycia
kwalifikacji zawodowych (formalnie) jest zdanie egzaminu zewnetrznego przeprowadzonego przez
Komisje OKE. W przypadku potencjalnych uczestnikéw projektu, mozna pisa¢ o zdobyciu
kwalifikacji w takich zawodach jak np.: pokojéwka, pracownik gospodarczy, czy pomoc kuchenna.
Jednakze nawet w takich zawodach, osoby te nie zdadzg egzaminu zewnetrznego, poniewaz
mimo, iz z cze$cig praktyczng sq one w stanie sobie poradzic, tak z czescig teoretyczng nie
(osoby nie potrafig ztozy¢ nawet podpisu — problemy z pisaniem). Czy w przypadku potencjalnych
uczestnikow projektow jest wymagany egzamin zewnetrzny przeprowadzony np. przez OKE jako
formalne potwierdzenie kwalifikacji? Czy te osoby mogg by¢ w jakis sposob potraktowane
uprzywilejowanie? tzn. np. potwierdzenie kwalifikacji zawodowych nie bedzie musiato wigzaé¢ z
egzaminem zewnetrznym?

Odpowiedz: W przypadku wymienionych zawoddw oraz ze wzgledu na wskazany opis sytuacji,
nalezy przeanalizowa¢, czy w omawianym przypadku bedziemy mieli do czynienia z walidacjg i
certyfikowaniem, potwierdzajgcych ewentualne uzyskanie kwalifikacji. Niemniej jednak wsparcie
udzielone w projekcie moze prowadzi¢ do nabycia kompetencji w rozumieniu projektéw z EFS
(zgodnie z definicjg kompetencji na potrzeby wskaznikow okreslonych na Wspdlnej Liscie Wskaznikow
Kluczowych 2014-2020). Nalezy jednoczesnie mie¢ na uwadze, iz wskazniki rezultatu bezposredniego
i produktu nalezy stosowaé¢ z uwzglednieniem grupy docelowej oraz typu wsparcia zaplanowanych w
danym projekcie.

11. Pytanie: Co w przypadku, gdyby podmiot ksztafcenia ustawicznego stworzyt i przeprowadzit
walidacje i po uzyskaniu zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu uczestnicy przystgpiliby do egzaminu.
Czy w tej sytuacji zaliczylibySmy uczestnikbw do wskaznika Liczba o0soéb, ktére uzyskaty
kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia?

Odpowiedz: Osoby, ktére ukonczyty kurs zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych i uzyskaty
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu nie mogg zosta¢ objete wskaznikiem liczba 0séb, ktére uzyskaty
kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia. Natomiast jesli po ukonczeniu kursu osoby
przystgpig do egzaminu i go zdadza, to wtedy mozna je wliczy¢ do wskaznika.

12. Pytanie: Czy uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego zwigzanego z obstugg woézkéw
Jezdniowych podnosnikowych oraz obstugg koparek i koparko-tadowarek moze by¢ wykazany
we wskazniku liczba osob, ktére uzyskaty kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form
ksztatcenia?

Odpowiedz: Wymienione kursy, tj. z obstugi wézkow jezdniowych podnosnikowych oraz z obstugi
koparek i koparko-tadowarek nie mogg by¢ realizowane w formie kwalifikacyjnych kursow
zawodowych. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego okresla w jakim zakresie mogg by¢ organizowane
kwalifikacyjne kursy zawodowe.

Wymienione w pytaniu kursy mogtyby zosta¢ przeprowadzone zgodnie z § 3 pkt 5 Rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych, tj. jako kursy, inne niz wymienione w pkt 1-3, umozliwiajgce uzyskiwanie i
uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych, pod warunkiem zorganizowania ich
przez podmioty, o ktérych mowa w przedmiotowym rozporzadzeniu. Wéwczas, w przypadku zdania
egzaminu przed wiasciwg komisjg egzaminacyjng uczestnik moze zosta¢ objety wskaznikiem
(ukonczenie procesu certyfikowaniem ). Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktérej osoba uczgca
sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny dokument, stwierdzajacy, ze osiggneta okreslong
kwalifikacje. Certyfikowanie nastepuje po walidaciji..



W przypadku kursu operatora koparki i koparko-tadowarki nie pozostawia watpliwosci, iz osoby, ktére
ukonczg kurs i zdadzg egzamin potwierdzony dokumentem wydanym przez instytucje certyfikujaca
(Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego) bedg objete wskaznikiem liczba 0séb, ktére
uzyskaty kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form ksztafcenia.

13. Pytanie: Czy w przypadku organizacji egzaminu dla uczestnikow projektu jako wskaznik, ktory
musimy spetnic, bedzie sie liczyto podejscie do egzaminu czy jego zdanie?

Odpowiedz: Liczy sie jedynie zdany egzamin. Definicja wskaznika pn. liczba 0séb, ktére uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu zamieszczona na Wspdlnej Liscie Wskaznikéw Kluczowych
2014-2020 wymaga uzyskania kwalifikacji a nie tylko podej$cia do egzaminu.

14. Pytanie: Prosze o wyjasnienie kwestii szczegdtowoSci opisu zgodno$ci wydawanego certyfikatu
zewnetrznego potwierdzajgcego zdobycie okre$lonych kompetencji cyfrowych, ktére okreSla
standard wymagar dla kompetencji informatycznych, ktére powinni osiggng¢ uczestnicy projektu
(okre$lony w zatgczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020)

Odpowiedz: W przypadku szkolen jezykowych certyfikaty muszg potwierdzi¢ poziom biegtosci
jezyka zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia jezykowego, natomiast w zakresie TIK
certyfikat powinien potwierdzi¢ uzyskanie kompetencji cyfrowych, zgodnie ze standardem wymagan
okreslonym w zatgczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukaciji na lata 2014 -2020. Istotne jest,
aby certyfikat potwierdzit zdobycie kwalifikacji w zakresie obszaréw i efektdw uczenia sie
okreslonych we wniosku o dofinansowanie, zgodnie ze standardem DIGCOMP. Nie jest konieczne
zawieranie szczegbétowego opisu samych efektéw uczenia sie, wystarczajgcym bedzie przypisanie
im jedynie odpowiedniego poziomu (A, B lub C) uzyskanego przez uczestnika.

15. Pytanie: Co to znaczy certyfikat rozpoznawalny w branzy? Np. w przypadku fryzjera czy kelnera
Jakie to sg certyfikaty?

Odpowiedz: Jest to certyfikat wystawiony przez instytucje uprawniong do nadawania kwalifikacji i
wydawania formalnego dokumentu. Instytucjami certyfikujgcymi mogg by¢ np. uczelnie, okregowe
komisje egzaminacyjne, instytucje szkoleniowe, stowarzyszenia zawodowe, czy organy administracji
publicznej.

16. Pytanie: Co w przypadku, gdyby podmiot ksztafcenia ustawicznego stworzyt i przeprowadzit
walidacje i po uzyskaniu zaswiadczenia o ukorniczeniu kursu uczestnicy przystgpiliby do
egzaminu. Czy w tej sytuacji zaliczylibysmy uczestnikbw do wskaznika liczba o0soéb, ktére
uzyskaty kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia?

Odpowiedz: Osoby, ktére ukonczyty kurs zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych i przeszty
proces walidacji przeprowadzony przez podmiot ksztatcenia ustawicznego (uzyskaty zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu) nie mogg zostac¢ objete wskaznikiem liczba oséb, ktére uzyskaty kwalifikacje w
ramach pozaszkolnych form ksztafcenia. Jednakze w/w wskaznik obejmie osoby, ktére po
ukonczonym kursie zdadzg egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe, tj. ukornczg proces
certyfikowania. Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktérej osoba uczaca sie otrzymuje od



upowaznionej instytucji formalny dokument, stwierdzajacy, ze osiggneta okre$long kwalifikacje.
Certyfikowanie nastepuje po walidaciji.



Zatgcznik nr 7 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow ztozonych w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy, Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej. Nabor nr 1, wersja nr 1,listopad 2016 r.

Lista wskaznikow na poziomie projektu
dla dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
w ramach RPO WO 2014-2020.



Opracowanie:

Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
Opole, listopad 2016 r.



Tabela 1 Zestawienie wskaZznikéw EFS na poziomie projektu RPO WO 2014-2020

L.p. Nazwa wskaznika

Liczba obiektow
dostosowanych do

1. potrzeb 0séb
Z niepetnosprawnosciami
Liczba osob objetych

) szkoleniami /

doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych

Jednostka
miary

szt.

osoby

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Typ

., . Inne uwagi
wskaznika g

Wskazniki horyzontalne

kluczowy -

kluczowy -

Definicja

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektow, ktdére zaopatrzono
w specjalne podjazdy, windy, urzadzenia gtosnomdwiace, badz
inne udogodnienia (tj. usuniecie barier w dostepie, w szczegdlnosci
barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych obiektéw i
poruszanie sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy
sensorycznie.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje potgczone
z gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych i
elementéw sktadowych, bedgce wynikiem prac budowlanych (wg.
def. PKOB).

Nalezy podaé liczbe obiektow, a nie sprzetéow, urzadzen itp.,
w ktore obiekty zaopatrzono.

Jedli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktore dostosowano do potrzeb 0séb
niepetnosprawnych.

Wskaznik mierzy liczbe os6b objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych
efektywne korzystanie z medidw elektronicznych tj. m.in.
korzystania z komputera, réinych rodzajow oprogramowania,
internetu oraz kompetencji $cisle  informatycznych  (np.
programowanie, zarzadzanie bazami danych, administracja
sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaznik ma agregowaé wszystkie osoby objete wsparciem
w zakresie TIK we wszystkich programach i projektach, takze tych,
gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemu
teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy

projekt. Taka sytuacja moze wystgpi¢ przy cross-financingu
w projektach POPC i RPO dotyczgcych e-ustug publicznych, ale
réwniez np. w POIS przy okazji wdrazania inteligentnych systeméw



L.p. Nazwa wskaznika
Liczba projektdw,
w ktorych sfinansowano
3. koszty racjonalnych

usprawnien dla osob
Z niepetnosprawnosciami

Liczba 0s6b
bezrobotnych, w tym

1. dfugotrwale
bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie

Jednostka Rodzaj

miary

szt.

0s.

wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi

Definicja

transportowych. Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych
kompetencji bedzie mozliwa dzieki mozliwosci pogrupowania
wskaznika wedtug programow, osi priorytetowych i priorytetow
inwestycyjnych.

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany
oraz dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego  przypadku, w celu zapewnienia osobom
z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na
zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z
racjonalnymi usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: tfumacz jezyka migowego,
transport niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej np.
programy powiekszajgce, mowigce, drukarki materiatow
w  alfabecie Braille'a), osoby asystujgce, odpowiednie
dostosowanie wyzywienia.

Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami  oraz  réwnosci  szans  kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Wskazniki wspolne EFS monitorowane we wszystkich priorytetach (Cl)

produkt

kluczowy

Wskaznik z Ram
wykonania

Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce  zatrudnienia. Definicja uwzglednia  osoby
zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi definicjami,
nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteriow.

Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjg Eurostat
dla Polityki Rynku Pracy. Definicja uwzglednia zaréwno osoby



L.p.

Nazwa wskaznika

Liczba osob dtugotrwale
bezrobotnych objetych
wsparciem w
programie

Jednostka
miary

Rodzaj
wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi

Definicja

bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej
ludnosci (BAEL), jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Osobe w wieku emerytalnym (w tym osobe, ktéra osiggneta wiek
emerytalny, ale nie pobiera swiadczen emerytalnych) oraz osobe
pobierajgcq emeryture lub rente, ktora spetnia warunki definicji
wskaznika dot. oséb bezrobotnych objetych wsparciem (tj.
pozostaje bez pracy, jest gotowa do podjecia pracy i aktywnie
poszukuje zatrudnienia) nalezy traktowac jako bezrobotna.

Osoby kwalifikujagce sie do urlopu macierzyiiskiego Ilub
rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej
definicji (nie pobierajg Swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazac
jako osoby bezrobotne zgodnie z art 33 pkt 4g ustawy z 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2016 r. poz. 645 - j.t. z pdzn. zm.).

Studenci studidéw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo, nawet jesli spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie
z ww. definicja.

Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP).

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Definicja pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci
od wieku:

- Mtodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie
przez okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i
ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.



L.p.

Nazwa wskaznika

Liczba osob biernych
zawodowo

objetych wsparciem
w programie

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi

Definicja

Zgodnie z definicja osoby bezrobotnej, do okresu pozostawania
bez pracy wlicza sie rowniez okres przed rejestracja w urzedzie
pracy.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP).

Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzg
zasobdw sity roboczej (tzn. nie pracujq i nie sq bezrobotne).
Definicja o0séb pracujagcych jak we wskaZniku: liczba oséb
pracujgcych, tgcznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wiasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Definicja osoby bezrobotnej tak jak we wskazniku: liczba osdb
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem.

Studenci studiéw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo. Studenci studidw stacjonarnych, ktérzy sg zatrudnieni
(rowniez na czes$¢ etatu) powinni by¢ wykazywani jako osoby
pracujace.

Osobe w wieku emerytalnym (w tym osobe, ktéra osiggneta wiek
emerytalny, ale nie pobiera swiadczen emerytalnych) oraz osobe
pobierajgcg emeryture lub rente, ktora spetnia warunki definicji
wskaznika dot. oséb bezrobotnych objetych wsparciem (tj.
pozostaje bez pracy, jest gotowa do podjecia pracy i aktywnie
poszukuje zatrudnienia) nalezy traktowac jako bezrobotna.
Doktorantéw mozna uwzgledniaé we wskazniku dot. biernych
zawodowo, pod warunkiem, ze nie sg oni zatrudnieni na uczelni, w
innej instytucji lub przedsiebiorstwie. W przypadku, gdy doktorant
wykonuje obowigzki stuzbowe, za ktére otrzymuje wynagrodzenie,
nalezy traktowac go jako osobe pracujaca.

Osoby bedgce na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecnos¢ w pracy, spowodowana opiekg nad dzieckiem w
okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub
urlopu rodzicielskiego), uznawane sg za bierne zawodowo, chyba
ze sg zarejestrowane juz jako bezrobotne (wodwczas status
bezrobotnego ma pierwszenstwo).



Nazwa wskaznika

Liczba osob biernych
zawodowo,
nieuczestniczgcych
w ksztatceniu lub
szkoleniu, objetych
wsparciem

w programie

Liczba osob pracujgcych,
tgcznie z prowadzgcymi
dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi

Definicja

Osoby prowadzace dziatalno$¢ na witasny rachunek (w tym
bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dziatalnos¢ cztonek
rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP). Sformutowania zapisane kursywa sa
identyczne z definicjg Eurostatu

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.

We wskazniku nalezy wykazaé osoby bierne zawodowo, ktére nie
uczestniczg w ksztatceniu lub szkoleniu.

Status na rynku pracy jest okresSlany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujq prace,
za ktorqg otrzymujq wynagrodzenie, z ktdrej czerpiq zyski lub
korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce zatrudnienie lub wtasng
dziatalnosé, ktore jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na
np. chorobe, urlop, spor pracowniczy czy ksztatcenie sie lub
szkolenie.

Osoby prowadzqgce dziatalnos¢ na wtasny rachunek — prowadzqce
dziatalnos¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke
zawodowgq - sq rowniez uznawane za pracujgcych, o ile spetniony
jest jeden z ponizszych warunkdéw:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli
przedsiebiorstwo nie osigga zyskow.
Definicja okresSlona na podstawie
monitorowania i ewaluacji EFS 2014-2020
2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano
(na przyktad: rolnik wykonujgcy prace w celu utrzymania swojego

Wytycznych KE dot.



L.p.

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Rodzaj
wskaznika

Typ
wskaznika

Inne uwagi

Definicja

gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na
klientow w swoim biurze; rybak naprawiajgcy tddke czy siatki
rybackie, aby modc dalej pracowal; osoby uczestniczgce w
konwencjach lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej,
gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego
zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towardw w ramach
przygotowarn do uruchomienia dziatalnosci.

Bezptatnie pomagajqgcy czfonek rodziny uznawany jest za osobe
pracujgcq, jezeli wykonywangq przez siebie pracq wnosi bezposredni
wktad w dziatalnos¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne Ilub
praktyke zawodowq bedqgcqg w posiadaniu lub prowadzonqg przez
spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.
Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjg badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (LFS).

Bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dziatalno$¢ cztonek
rodziny uznawany jest za ,osobe prowadzacg dziatalnos¢ na
wtasny rachunek”.

Zotnierze poborowi, ktérzy wykonywali okre$lona prace, za ktéra
otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk w czasie
tygodnia odniesienia nie sg uznawani za "osoby pracujace".

Osoby przebywajgce na urlopie macierzyriskim/ rodzicielskim
(rozumianym jako swiadczenie pracownicze, ktéry zapewnia ptatny
lub bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje
pozniejszg krdotkoterminowg opieke nad dzieckiem) sg uznawane
za ,,0soby pracujace”.

Osoby przebywajace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecno$s¢ w pracy, spowodowang opieka nad dzieckiem
w okresie, ktéry nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego
lub rodzicielskiego) sa uznawane za ,0soby bierne zawodowo”,
chyba ze s3 zarejestrowane juz jako ,0soby bezrobotne” (wéwczas
status bezrobotnego ma pierwszernstwo).

,Zatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”.
Nalezy je rozumie¢ jako zachete do zatrudnienia zgodnie



L.p.

Jednostka

Nazwa wskaznika .
miary

Liczba 0sob ponizej 25
lat objetych os.
wsparciem w programie

Liczba osob powyzej 54
lat objetych os.
wsparciem w programie

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi

Definicja

z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia
obejmujq Srodki, ktdore utatwiajq rekrutacje osob bezrobotnych
i innych grup docelowych Iub pomagajq zapewnic ciggtosc
zatrudnienia osob narazonych na przymusowe zwolnienie z pracy.
Zachety do zatrudnienia odnoszq sie do subsydiowania miejsc
pracy na otwartym rynku prac, ktore mogq istnie¢ lub zostac
stworzone bez dotacji publicznych i ktdre, jak nalezy miec¢ nadzieje,
utrzymajq sie po okresie subsydiowania.

Miejsca pracy, ktére mogq byc¢ subsydiowane, dotyczq zwykle
sektora prywatnego, ale do uzyskania wsparcia kwalifikujq sie
rowniez miejsca pracy z sektora publicznego i instytucji
niekomercyjnych, przy czym rozrdznienie nie jest wymagane. Srodki
publiczne w postaci zachet w zakresie zatrudnienia majg swaéj
udziat w kosztach zatrudnienia, przy czym wiekszosc tych kosztow
nadal ponosi pracodawca. Nie wyklucza to jednak przypadkow,
kiedy wszystkie koszty pracy pokrywane sq przez okreslony czas ze
srodkow publicznych.

http://eur-

lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do ?uri=CELEX:32003H0361:E
N:HTML

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, badanie aktywnosci
ekonomicznej ludnosci (BAEL).

Status na rynku pracy jest okresSlany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe wszystkich uczestnikéw projektu w wieku
ponizej 25 lat objetych wsparciem w programie.

Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty urodzenia
i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe oséb w wieku powyzej 54 lat objetych
wsparciem w programie.

Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty urodzenia
i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.



L.p.

Jednostka Rodzaj

Nazwa wskaznika . -
miary wskaznika

Liczba osob powyzej 54
lat, ktore sq bezrobotne,
tgcznie z dfugotrwale
bezrobotnymi, lub bierne
zawodowo

i nie uczestniczq

w ksztatceniu lub
szkoleniu objetych
wsparciem

w programie

os. produkt

Liczba 0s6b

z wyksztatceniem
podstawowym lub
gimnazjalnym
objetych wsparciem
w programie

os. produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi

10

Definicja

We wskazniku nalezy wykazaé osoby bezrobotne t3cznie
z dtugotrwale bezrobotnymi oraz bierne zawodowo w wieku
powyzej 54 lat, ktore nie uczestniczg w ksztatceniu lub szkoleniu.
Definicja osob w wieku powyzej 54 lat jak we wskazniku: liczba
0s6b w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w programie .
Definicja oséb bezrobotnych tgcznie z dtugotrwale bezrobotnymi
jak we wskazniku: liczba oséb bezrobotnych (tgcznie z dtugotrwale
bezrobotnymi) objetych wsparciem w programie .

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie .

Osoby nieuczestniczgce w ksztatceniu lub szkoleniu definiowane sg
jak we wskazniku: liczcba o0s6b  biernych  zawodowo,
nieuczestniczqcych w ksztatceniu lub szkoleniu, objetych wsparciem
w programie .

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Stopied uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

Wyksztatcenie PODSTAWOWE — programy w ramach poziomu
ISCED 1 (Miedzynarodowa Standardowa

Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie podstawowe — ma na celu
przekazywanie uczniom podstawowych umiejetnosci w zakresie
czytania, pisania i matematyki (tj. umiejetnosci czytania i pisania
oraz liczenia) oraz wyrobienie solidnej podstawy do uczenia sie
i rozumienia kluczowych obszaréw wiedzy, rozwoju osobistego i
spofecznego, jak rowniez przygotowania sie do ksztatfcenia
Sredniego | stopnia. Dotyczy nauki na poziomie podstawowym, bez
specjalizacji lub ze specjalizacig w niewielkim stopniu. Jedynym
warunkiem przyjecia na ten poziom ksztafcenia jest z regufy wiek.
Zwyczajowo i zgodnie z prawem, osoby przystepujgce do nauki na
tym poziomie nie mogq mie¢ mniej niz 6 i nie wiecej niz 7 lat.
Wyksztatcenie GIMNAZJALNE - programy w ramach poziomu ISCED
2 (Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) —
wyksztatcenie gimnazjalne - stuzy rozwojowi umiejetnosci nabytych



L.p.

10.

Nazwa wskaznika

Liczba 0s6b

z wyksztatceniem
ponadgimnazjalnym lub
policealnym objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

Rodzaj
wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi

11

Definicja

na poziomie ISCED 1. Celem edukacyjnym w tym zakresie jest
stworzenie fundamentow do rozwoju uczenia sie przez cafe Zycie,
ktore systemy edukacji mogq rozszerza¢ o dalsze mozliwosci
ksztafcenia. Programy nauczania na tym poziomie sq zazwyczaj
w wiekszym stopniu ukierunkowane na okreslone przedmioty,
wprowadzajgc pojecia teoretyczne do szerokiego zakresu zajec
tematycznych. Nauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna sie po
6 latach od poziomu ISCED 1.

Uczniowie przystepujg do nauki na poziomie gimnazjum sg zwykle
pomiedzy 12 a 13 rokiem zycia.

Sformutowania zapisane kursywg s identyczne z definicjg
UNESCO. Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazac tylko
raz uwzgledniajgc najwyiszy ukonczony poziom ISCED, z
wyjatkiem uczestnikéw, ktérzy nie

ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 1 i 2, ale sg nadal w przyjetym w
kraju zwyczajowo lub prawnie wieku

obowigzku szkolnego.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_3
6C-19_ISCED_EN.pdf

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

- wyksztatcenie ponadgimnazjalne (poziom ISCED 3) : ma na celu
uzupetnienie wyksztatcenia sredniego i przygotowanie do podjecia
studiow wyzszych lub umozliwienie osobom uczgcym sie nabycia
umiejetnosci istotnych dla podjecia zatrudnienia. Uczniowie
przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle pomiedzy 15 a 16
rokiem zycia.

Programy na poziomie ISCED 3 z reguty koriczg sie 12 lub 13 lat po
rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub

mniej wiecej w wieku 18 lat), przy czym najczesciej jest to okres 12
lat.

- wyksztatcenie policealne (poziom ISCED 4) : ma na celu
umozliwienie uczacym sie zdobycia wiedzy, umiejetnosci



L.p.

11.

Nazwa wskaznika

Liczba 0s6b

z wyksztatceniem
wyzszym objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi

12

Definicja

i kompetencji na poziomie nizszym od poziomu studiéw wyzszych.
Programy na poziomie ISCED 4 -poziom policealny — s3g
opracowane tak, aby zapewnic¢ osobom, ktére ukonczyty nauke na
poziomie ISCED 3, zdobycie kwalifikacji niezbednych do
kontynuowania nauki na studiach wyzszych lub do podjecia pracy,
jezeli kwalifikacje nabyte przez nich na poziomie ISCED 3 tego nie
umozliwiajg. Biorgc pod uwage kompleksowosé tresci, programy
na poziomie ISCED 4 nie moga by¢ uznawane za programy
ksztatcenia wyzszego, chociaz

zdecydowanie odnoszg sie do nauczania na poziomie policealnym.
Ukonczenie programu na poziomie ISCED 3 jest warunkiem
przystgpienia do programow na poziomie ISCED 4. Programy
nauczania na tym poziomie przygotowuja

do bezposredniego wejscia na rynek pracy. Niektore systemy
edukacji oferuja na tym poziomie programy ogdlne.

Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazaé¢ tylko raz
uwzgledniajac najwyzszy ukoriczony poziom ISCED.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_3
6C-19_ISCED_EN.pdf

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Wskaznik mierzy liczbe oséb
z wyksztatceniem wyzszym (poziom ISCED 5-8) zgodnie
z Miedzynarodowg Standardowg Klasyfikacja

Ksztatcenia:

- ISCED 5 - studia krétkiego cyklu — sg opracowane tak, aby
zapewni¢ osobom uczgcym sie mozliwos¢ zdobycia profesjonalnej
wiedze, umiejetnosci i kompetencji. Opierajg sie one zwykle na
praktycznej nauce, witasciwej dla wykonywania danego zawodu
i przygotowujg studentéw do wejscia na rynek pracy. Moga jednak
by¢ tez drogg do innych programoéw ksztatcenia wyzszego.
Programy ksztatcenia akademickiego ponizej poziomu studiow
licencjackich lub réwnorzedne z nimi sg takze klasyfikowane jako
poziom ISCED 5. Wymogiem przystgpienia do programéw



L.p.

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Rodzaj
wskaznika

Typ
wskaznika

Inne uwagi

13

Definicja

ksztatcenia na poziomie ISCED 5 jest pomysine ukoriczenie nauki
na poziomie 3 lub 4 ISCED z dostepem do ksztatcenia wyzszego.
Programy na poziomie ISCED 5 charakteryzujg sie wiekszg
ztozonoscig merytoryczng niz programy na poziomach 3 i 4 ISCED,
ale trwajg krocej i sg zwykle w mniejszym stopniu zorientowane na
nauke teoretyczng niz programy na poziomie ISCED 6.

- ISCED 6 — studia licencjackie lub ich odpowiedniki — majg na celu
dostarczenie studentom wiedzy akademickiej na poziomie Srednio
zaawansowanym lub  wiedzy = zawodowej, umiejetnosci
i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu pierwszego
stopnia lub jego odpowiednika. Programy na tym poziomie
opierajg sie zwykle na nauce teoretycznej, ale mogg tez
obejmowac zajecia praktyczne. Sg inspirowane przez najnowsze
badania lub

doswiadczenie zawodowe. Nauke w ramach tych programéw
oferujg uniwersytety i inne réwnorzedne z nimi uczelnie

wyzsze. Wymogiem przystgpienia do programdéw na tym poziomie
jest zazwyczaj pomysine ukonczenie nauki na poziomie 3 lub 4
ISCED z dostepem do ksztatcenia wyzszego. Przystgpienie do tych
programdéw moze zaleze¢ od wyboru przedmiotéw lub od stopni
uzyskanych z programéw na poziomie 3 i/lub 4 ISCED.

- ISCED 7 — studia magisterskie lub ich odpowiedniki — majg na celu
dostarczenie studentom wiedzy akademickiej na poziomie
zaawansowanym oraz/lub wiedzy zawodowej, umiejetnosci
i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu drugiego
stopnia lub jego odpowiednika. Znaczng cze$¢ programow na tym
poziomie mogg stanowi¢ prace badawcze, co jednak nie prowadzi
jeszcze do przyznania stopnia doktora.

- ISCED 8 — studia doktoranckie lub ich odpowiedniki — przede
wszystkim prowadzg do uzyskania wysokiego stopnia

naukowego. Programy na tym poziomie ISCED koncentrujg sie na
zaawansowanych i twdérczych pracach badawczych. Dostep do tych
programéw zapewniajg zwykle tylko instytucje szkolnictwa
wyzszego, ktore prowadzg badania naukowe, np. uniwersytety.



L.p.

12,

Nazwa wskaznika

Liczba osob zyjgcych
w gospodarstwach
domowych bez
0s0b pracujgcych,
objetych wsparciem
w programie

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykaza¢ tylko raz
uwzgledniajgc najwyiszy ukonczony poziom ISCED.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_3
6C-19_ISCED_EN.pdf

Gospodarstwo domowe, w ktérym Zzaden cztonek nie pracuje.
Wszyscy  cztonkowie gospodarstwa domowego sg albo
bezrobotni albo bierni zawodowo.

Osoby pracujace definiowane sg jak we wskazniku: liczba osoéb
pracujgcych, ftgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba osob
bezrobotnych, w tym dfugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem.

Gospodarstwo domowe to jednostka (ekonomiczna, spoteczna):

- posiadajgca wspdlne zobowigzania

- dzielgca wydatki domowe lub codzienne potrzeby

- wspolnie zamieszkujgca.

Gospodarstwo domowe to zaréwno osoba zamieszkujgca
samotnie, jak rowniez grupa ludzi (niekoniecznie spokrewniona)
mieszkajaca pod tym samym adresem wspolnie prowadzgca dom
np. majaca przynajmniej jeden

wspolny positek dziennie lub wspélny pokdj dzienny.
Gospodarstwem domowym nie jest:

- gospodarstwo zbiorowe lub gospodarstwo instytucjonalne (jako
przeciwienstwo prywatnych); przede wszystkim szpitale, domy
opieki dla oséb starszych, wiezienia, koszary wojskowe, instytucje
religijne, szkoty z internatem, pensjonaty, hotele robotnicze itp.
Status zatrudnienia okreslany jest w momencie rozpoczecia
udziatu w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje
uczestnika lub - w przypadku braku informacji - sytuacje z roku
poprzedzajgcego moment rozpoczecia udziatu w projekcie.



L.p.

13.

14,

Jednostka Rodzaj

Nazwa wskaznika . -
miary wskaznika

Liczba osob zyjgcych
w gospodarstwie
domowym bez 0s6b
pracujgcych, z dziecmi
pozostajgcymi na
utrzymaniu,

objetych wsparciem
w programie

os. produkt

Liczba osob zyjgcych

w gospodarstwie

sktadajgcym sie os. produkt
z jednej osoby dorostej

i dzieci pozostajgcych na

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi

15

Definicja

Uczestnik moze charakteryzowaé sie kilkoma cechami
wskazujgcymi na szczegdlng sytuacje.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna
gospodarstw domowych.

Gospodarstwo domowe definiowane sg jak we wskazniku: liczba
oséb  zyjacych w gospodarstwach domowych bez oséb
pracujacych, objetych wsparciem w programie .

Wskaznik jest podkategorig poprzedniego wskaznika, co oznacza,
ze osoba wykazana we wskazniku dot. gospodarstw domowych
bez oséb pracujacych, z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu
powinna by¢ rowniez wykazana we wskazniku dot. gospodarstw
domowych bez oséb pracujgcych.

Osoby pracujace definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
pracujacych, tacznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba osdb
bezrobotnych objetych wsparciem.

Dzieci pozostajgce na utrzymaniu to osoby w wieku 0-17 lat oraz
18-24 lata, ktore sg bierne zawodowo oraz mieszkajg z rodzicem.
Wiek dzieci liczony jest od daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie.

Status zatrudnienia okreslany jest w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje uczestnika lub -
w przypadku braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajgcego
moment rozpoczecia udziatu w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna
gospodarstw domowych.

Osoba dorosta to osoba powyzej 18 lat. Wiek uczestnikdw liczony
jest od daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu
w projekcie.

Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje uczestnika lub - w przypadku
braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajgcego moment



L.p.

15.

16.

Jednostka Rodzaj

Nazwa wskaznika . -
miary wskaznika

utrzymaniu,
objetych wsparciem
w programie

Liczba migrantéw, osob
obcego pochodzenia,
mniejszosci (w tym
spotecznosci
zmarginalizowane takie
jak Romowie), objetych
wsparciem w
programie

os. produkt

Liczba 0s6b

Z niepetnosprawnosciami
objetych wsparciem

w programie

os. produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi

16

Definicja

rozpoczecia udziatu w projekcie.

Gospodarstwo domowe definiowane s3g jak we wskazniku: liczba
0s0b zyjgcych w gospodarstwach domowych bez osob pracujgcych,
objetych wsparciem w programie.

Dzieci pozostajagce na utrzymaniu definiowane s jak we
wskazniku: liczba osob zyjgcych w gospodarstwach domowych bez
0s0b pracujgcych, z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu, objetych
wsparciem w programie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna
gospodarstw domowych.

Cudzoziemcy na stale mieszkajacy w danym panstwie, obywatele
obcego pochodzenia lub obywatele nalezgcy do mniejszosci.
Zgodnie z prawem krajowym mniejszosci narodowe to mniejszosc:
biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska,
stowacka, ukrainiska, zydowska.

Mniejszosci etniczne: karaimska, femkowska, romska, tatarska.
Osoby obcego pochodzenia to cudzoziemcy - kazda osoba, ktdra
nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt
posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub
osoba, ktérej co najmniej jeden z rodzicéw urodzit sie poza
terenem Polski.

Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych
przez: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy
o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz jezyku regionalnym
z dnia 6 stycznia 2005 r. z pdzn. zm.

Przynalezno$¢ do grupy osdb niepetnosprawnych okreslana jest
W momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie osoby niepetnosprawne
w Swietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby
z zaburzeniami psychicznymi, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr
111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym



L.p.

17.

Nazwa wskaznika

Liczba 0sob z innych grup
w niekorzystnej sytuacji
spotecznej, objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, ustawa o ochronie
zdrowia psychicznego.

Wskaznik odnosi  sie do wszystkich grup uczestnikdéw
w niekorzystnej sytuacji, takich jak osoby zagrozone wykluczeniem
spotecznym.

Wskaznik dotyczy cech powodujacych niekorzystng sytuacje
spoteczng, a nie objetych  wskaznikami  dot. oséb
z niepetnosprawnosciami, migrantéw, gospodarstw domowych bez
0s6b pracujacych, gospodarstw domowych bez oséb pracujgcych
z dzieémi na utrzymaniu, gospodarstwach domowych sktadajgcych
sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na utrzymaniu.
Bezdomnos$¢ i wykluczenie z dostepu do mieszkan oraz
pochodzenie z obszaréw wiejskich powinno zawsze by¢
wykazywane we wskazniku dot. innych grup w niekorzystnej
sytuacji spotecznej, jesli te cechy uznawane sg za niekorzystne na
poziomie krajowym
i powodujg potrzebe specjalnej pomocy na rynku pracy.
Niekorzystna sytuacja dotyczaca ptci, statusu na rynku pracy - jak
dtugotrwate bezrobocie, wiek lub osiggnieci wyksztatcenia co
najmniej na poziomie ISCED 1, objeta jest wspdlnymi wskaznikami i
nie powinna by¢ uwzgledniana w tym wskazniku.

Przyktadem takiego uczestnika moze by¢ osoba z wyksztatceniem
na poziomie ISCED O (przez co nalezy rozumie¢ brak ukonczenia
poziomu ISCED 1) i jest poza wiekiem typowym dla ukoriczenia
poziomu ISCED 1.

Innym przyktadem uczestnikdow, ktérych nalezy wykaza¢ we
wskazniku sg byli wiezniowie, narkomani itp. W przypadku,

kiedy dana osoba zostaje uznana za znajdujaca sie w niekorzystne;j
sytuacji (np. z ww. powodu wyksztatcenia) jest jednoczesnie np.
osobg niepetnosprawng, nalezy ja wykaza¢ w obu wskaznikach
(dot. niepetnosprawnosci oraz niekorzystnej sytuacji). Katalog cech



L.p. Nazwa wskaznika

Liczba osob bezdomnych
lub dotknietych
wykluczeniem z dostepu
do mieszkan, objetych
wsparciem

w programie

18.

Liczba 0sob
19. | pochodzqgcych
Z obszardéw wiejskich

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

wtgczajacych uczestnika do grupy znajdujacej sie w niekorzystnej
sytuacji jest otwarty i przy zachowaniu powyzszych wytycznych,
w uzasadnionych przypadkach moze zostac rozszerzony przez
projektodawce.

Osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do
mieszkan.

Bezdomnos¢ i wykluczenie mieszkaniowe definiowane sg zgodnie
z  Europejskg  typologia ~ bezdomnosci i  wykluczenia
mieszkaniowego ETHOS, w ktorej wskazuje sie okolicznosci zycia w
bezdomnosci lub ekstremalne formy wykluczenia mieszkaniowego:
1. Bez dachu nad gtowa (osoby zyjace w surowych i alarmujgcych
warunkach)

2. Bez miejsca zamieszkania (osoby przebywajgce w schroniskach
dla bezdomnych, w schroniskach dla kobiet, schroniskach dla
imigrantow, osoby opuszczajgce instytucje penitencjarne/
karne/szpitale, instytucje opiekuicze, osoby otrzymujgce
dtugookresowe wsparcie z powodu bezdomnosci - specjalistyczne
zakwaterowanie wspierane)

3. Niezabezpieczone zakwaterowanie (osoby posiadajgce
niepewny najem z nakazem eksmisji, osoby zagrozone przemocg)
4. Nieodpowiednie  warunki  mieszkaniowe (konstrukcje
tymczasowe, mieszkania substandardowe - lokale

nienadajgce sie do zamieszkania wg standardu krajowego, skrajne
przeludnienie).

Osoby doroste mieszkajgce z rodzicami nie powinny by¢
wykazywane we wskazniku, chyba ze wszystkie te osoby sg
bezdomne lub mieszkajg w nieodpowiednich i niebezpiecznych
warunkach.

Osoby pochodzgce z obszaréw wiejskich nalezy rozumieé¢ jako
osoby przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo
zaludnione to obszary, na ktérych wiecej niz 50% populacji
zamieszkuje tereny wiejskie.

Uczestnik moze charakteryzowaé sie kilkoma cechami



L.p.

20.

Nazwa wskaznika

Liczba projektow
zrealizowanych

w petni lub czesciowo
przez partnerow
spotecznych lub
organizacje
pozarzgdowe

Jednostka
miary

szt.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

wskazujgcymi na szczegdlng sytuacje.

Dane beda gromadzone na podstawie Local Administrative Unit
level of LAU 2 (lokalna administracja/gminy).

Kategoria 3 DEGURBY powinna by¢ okreslana na podstawie:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?Ta
rgetUr|=DSP_DEGURBA tabela z nagtéwkiem "dla roku odniesienia
2012".

"Partnerzy spotfeczni” to termin szeroko uZzywany w cafej Europie
w odniesieniu do przedstawicieli pracodawcow i

pracownikow (organizacji pracodawcéw i zwigzkéw zawodowych).
Organizacja pozarzqgdowa (NGO) to organizacja zatozona przez
obywateli z wtasnej inicjatywy, ktora nie dziata dla

osiggniecia zysku i jest zorganizowana na szczeblu lokalnym,
krajowym lub miedzynarodowym. Organizacje pozarzqdowe -
zorientowane na dziatanie i prowadzone przez ludzi, ktérym
przyswieca wspdlny cel — realizujq szereg ustug i funkcji
humanitarnych, przedstawiajq rzgdom parstw obawy obywateli,
wspierajqg i monitorujq realizacje polityk oraz stymulujg udziat
politykow poprzez dostarczanie informacji.

Projekt jest czesSciowo realizowany przez partneréw spotecznych
lub organizacje pozarzadowe, kiedy wsréd projektodawcow
(rozumianych jako beneficjentéw lub partneréw projektu) znajduja
sie m.in. partnerzy spoteczni lub organizacje pozarzagdowe.
Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne z definicjami
Eurofound (partnerzy spoteczni) oraz NGO Global Network
(organizacje pozarzadowe).

Wskaznik obejmuje beneficjentéw inicjujgcych i wdrazajgcych
projekty zgodnie z art. 2 Rozporzadzenia nr 1303/2013

Wskaznik nie podlega monitorowaniu na poziomie projektu. Za
pomiar wskaznika odpowiada Instytucja Zarzadzajaca, ktéra
raportuje z wykonania na podstawie danych generowanych
zSL2014.



L.p.

21.

22.

23.

Nazwa wskaznika

Liczba projektow
obejmujgcych
administracje publiczng
lub stuzby publiczne na
szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym

Liczba projektow
ukierunkowanych

na trwaty udziat kobiet
w zatrudnieniu

i rozwdj ich kariery
zawodowej

Liczba objetych wsparciem
w programie mikro-,
matych i srednich

Jednostka
miary

szt.

szt.

szt.

Rodzaj

wskaznika

produkt

produkt

produkt

Typ

wskaznika

kluczowy

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

Europejski Fundusz Spoteczny wzmacnia zdolnosci instytucjonalne i
skutecznos¢ administracji publicznej na szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym.

We wskazniku nalezy wykaza¢ projekty realizowane w celu
zapewnienia wsparcia w ww. obszarach.

Za stuzby publiczne uznaje sie publiczne lub prywatne podmioty,
ktére $wiadcza ustugi publiczne (w przypadku ustug publicznych
zlecanych przez paristwo podmiotom prywatnym lub swiadczonych
w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego).

Wskaznik nie podlega monitorowaniu na poziomie projektu. Za
pomiar wskaznika odpowiada Instytucja Zarzadzajgca, ktéra
raportuje z wykonania na podstawie danych generowanych
zSL2014.

We wskazniku nalezy wykazaé projekty realizowane w celu
zwiekszenia trwatego udziatu kobiet w zatrudnieniu, a tym samym
zwalczania feminizacji ubdstwa, zmniejszenia podziatu ze wzgledu
na pte¢ i zwalczania stereotypow dotyczqcych pfci na rynku pracy.
W zakresie ksztatcenia i szkolenia - upowszechnienie godzenia
zycia zawodowego | prywatnego oraz réwnego podziatu
obowigzkéw zwigzanych z opiekq pomiedzy meziczyznami i
kobietami.

Definicja opracowana na podstawie:

- Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego nr 1304/2013,

Art. 7. Promowanie réwnosci miedzy kobietami i mezczyznami.
Sformutowania  zapisane  kursywg s3 identyczne jak
w rozporzadzeniu dot. EFS

Wskaznik nie podlega monitorowaniu na poziomie projektu. Za
pomiar wskaznika odpowiada Instytucja Zarzgdzajgca, ktora
raportuje z wykonania na podstawie danych generowanych
z SL2014.

Liczba  wspieranych  mikroprzedsiebiorstw  oraz  matych
i Srednich przedsiebiorstw, w tym przedsiebiorstw spétdzielczych
i przedsiebiorstw ekonomii spotecznej.



L.p.

24,

Jednostka Rodzaj

Nazwa wskaznika . -
miary wskaznika

przedsiebiorstw (w tym
przedsiebiorstw
spotdzielczych

i przedsiebiorstw ekonomii
spotecznej)

Liczba osob biernych

zawodowo,

poszukujgcych pracy po 0s.
opuszczeniu

programu

rezultat
bezposredni

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

Za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzqcy dziatalnosc
gospodarczqg bez wzgledu na jego forme prawng.

Putap zatrudnienia oraz putapy finansowe okreslajgce kategorie
przedsiebiorstwa

1. Na kategorie mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (MSP) sktadajq sie przedsiebiorstwa, ktdre
zatrudniajg mniej niz 250 pracownikdw, ktorych roczny obrot nie
przekracza 50 milionéw EUR i/lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 miliondw EUR.

W kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢ rowniez
osoby prowadzace dziatalnos$¢ na witasny rachunek.

Tylko MSP, ktdre korzystajg bezposrednio ze wsparcia powinny byé
uwzgledniane do wskaznika, tj. w przypadku kiedy wsparcie jest
dedykowane dla konkretnego przedsiebiorstwa. Jezeli na przykfad
pracownik z MSP z wtasnej inicjatywy uczestniczy w szkoleniu, nie
nalezy tego uwzgledniaé we wskazniku dotyczgcym MSP, poniewaz
jest to tylko wsparcie poérednie dla przedsiebiorstwa. MSP bedgce
jedynie beneficjentami projektu takie nie powinny byc
odnotowywane w tym wskazniku.

Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z zaleceniem
Komisji.

Definicje na podstawie: Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (2003/361/WE)

Do podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg zalicza sie
rowniez przedsiebiorstwo spédtdzielcze i przedsiebiorstwo
ekonomii spotecznej.

Osoby bierne zawodowo i nie poszukujgce pracy w momencie
rozpoczecia udziatu w projekcie, ktére otrzymaty wsparcie z EFS
i ktdre poszukujg pracy po opuszczeniu projektu.

Wskaznik ten nalezy rozumiec jako zmiane statusu zatrudnienia po
opuszczeniu programu w stosunku do sytuacji w momencie
przystgpienia do interwencji EFS (uczestnik bierny zawodowo
i nieposzukujgcy pracy w chwili wejscia do programu EFS).



L.p.

25.

26.

Nazwa wskaznika

Liczba osob, ktore
podjety ksztatcenie

lub szkolenie po
opuszczeniu programu

Liczba osob, ktore
uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu

programu

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

rezultat
bezposredni

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
oséb biernych zawodowo objetych wsparciem w ramach
programu.

Osoby zarejestrowane jako poszukujgce pracy sg rozumiane jako
osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujace zatrudnienia - tak jak we wskazniku dot. osdb
bezrobotnych.

Osoby nowo zarejestrowane w publicznych stuzbach zatrudnienia
jako poszukujace pracy nalezy wlicza¢ do wskaznika, nawet jesli nie
mogg one od razu podjg¢ zatrudnienia.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakoriczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych
przez: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy.

Osoby, ktére otrzymaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego, i ktdre podjety ksztatcenie (uczenie sie przez cate
zycie, ksztatcenie formalne) Ilub szkolenia (pozazaktadowe
/wewnatrzzaktadowe, szkolenia zawodowe etc.) bezposrednio po
opuszczeniu projektu. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od
zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.

Wskaznik ten nalezy rozumiec¢ jako zmiane sytuacji po opuszczeniu
programu w stosunku do stanu w momencie przystapienia do
interwencji EFS (osoba nieuczestniczaca w ksztatceniu/szkoleniu
w chwili wejécia do programu

EFS).

Zrédto finansowania szkolenia/ksztatcenia jest nieistotne.

Osoby, ktére otrzymaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu projektu.
Kwalifikacje nalezy rozumiec jako formalny wynik oceny i walidacji,
ktory uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, Zze dana
osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone
standardy. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia
przez uczestnika udziatu w projekcie.

Zrédto: Komisja Europejska, Europejskie Ramy Kwalifikacji



L.p.

27.

Nazwa wskaznika

Liczba osob pracujgcych,
tgcznie z prowadzgcymi
dziatalnos¢ na wtasny
rachunek,

po opuszczeniu
programu

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm

Sformutowania zapisane kursywa s3a identyczne z definicjg
Europejskich Ram Kwalifikacji. Wskaznik ten moze by¢ rozbity
miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje sie najwyzszy
osiggniety wynik. Wykazywaé nalezy wytgcznie kwalifikacje
osiggniete w  wyniku operacji Europejskiego  Funduszu
Spotecznego. Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo, ktére po uzyskaniu
wsparcia  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego  podjety
zatrudnienie (tgcznie z prowadzacymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek) bezposrednio po opuszczeniu projektu.

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dfugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.
Definicja pracujacych, tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na
wtasny rachunek, jak we wskazniku: liczba oséb pracujacych,
facznie

z prowadzacymi dziatalno$¢ na wiasny rachunek, objetych
wsparciem w programie.

Wskaznik nalezy rozumieé, jako zmiane statusu na rynku pracy po
opuszczeniu programu, w stosunku do sytuacji w momencie
przystgpienia do interwencji EFS (uczestnik bezrobotny lub bierny
zawodowo w chwili wejscia do programu EFS).

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakoriczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie. Tym samym, we wskazniku nalezy
uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére w okresie do czterech tygodni
po zakonczeniu udziatu w projekcie podjety zatrudnienie.

Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych
przez: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), badanie
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL).



L.p.

28.

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej (instrumenty zwrotne)

Nazwa wskaznika

Liczba osob

w niekorzystnej sytuacji
spotecznej poszukujgcych
pracy, uczestniczgcych
w ksztatceniu lub
szkoleniu,
zdobywajqcych
kwalifikacje,
zatrudnionych (tgcznie
z prowadzgcymi
dziatalnos¢ na

wfasny rachunek) po
opuszczeniu

programu

Liczba 0s6b
pozostajgcych bez pracy,
ktore skorzystaty z
instrumentdow zwrotnych
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

produkt

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy

Inne uwagi
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Definicja

Osoby w niekorzystnej sytuacji definiowane sg jak we wskaznikach:
- liczba oséb zyjacych w gospodarstwach domowych bez oséb
pracujacych

- liczba osdb zyjgcych w gospodarstwach domowych sktadajgcych
sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych

na utrzymaniu

- liczba migrantéw, oséb obcego pochodzenia, mniejszosci (w tym
spotecznosci zmarginalizowane takie jak Romowie)

- liczba 0sdb z niepetnosprawnosciami

- liczba oséb z innych grup znajdujgcych sie w niekorzystnej
sytuacji spotecznej.

Poszukiwanie pracy definiowane jest jak we wskazniku: liczba oséb
biernych zawodowo, poszukujgcych pracy po opuszczeniu
programu.

Podjecie ksztatcenia lub szkolenia definiowane jest jak we
wskazniku: liczba oséb, ktére podjety ksztatcenie lub szkolenie po
opuszczeniu programu.

Uzyskanie kwalifikacji definiowane jest jak we wskazniku: liczba
0s6b, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.
Zatrudnienie definiowane jest jak we wskazniku: liczba oséb
pracujacych po opuszczeniu programu.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakoriczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe oséb bezrobotnych oraz biernych
zawodowo, ktére uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego w postaci zwrotnych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Definicja oséb bezrobotnych oraz biernych zawodowo zgodna z
definicjami wskaznikéw pn. liczba oséb bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie oraz
liczba 0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie,



Jednostka

L.p. Nazwa wskaznika .
miary

Liczba utworzonych
miejsc pracy w ramach
udzielonych z EFS
srodkow

na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

szt.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

Typ
wskaznika

kluczowy

Inne uwagi

Definicja

zawartymi  w cze$ci dot. wskaznikbw  wspdlnych  EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych.
Wskaznik mierzy liczbe oséb, ktére po otrzymaniu Srodkéw z EFS
na zatozenie wtasnej firmy (zarowno w formie zwrotnej, jak i
bezzwrotnej) podjety dziatalnos¢ gospodarczg (na podstawie daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej widniejacej w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS) oraz
pracownikéw zatrudnionych przez te osoby na podstawie umowy
o prace (w rozumieniu Kodeksu pracy). Nalezy wykaza¢ wszystkich
pracownikéw zatrudnionych przez uczestnikdw projektu w okresie
do 12 miesiecy od dnia uzyskania przez uczestnika wsparcia
finansowego z EFS. We wskazniku nie nalezy wykazywac
uczestnikdow, ktérzy zaprzestali prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przed uptywem okresu dwunastu miesiecy. Wskaznik
mierzony jest na poziomie projektu, na podstawie danych
przekazanych przez uczestnika projektu.

DODATKOWE WSKAZNIKI, KTORE MFF MA OBOWIAZEK MONITOROWAC NA POZIOMIE OSTATECZNEGO ODBIORCY

Liczba osob z
niepetnosprawnosciami,
pozostajgcych bez pracy,

1 ktdre skorzystaty z os

) instrumentow zwrotnych )

na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

2. Liczba 0sob po 50 roku
zycia, pozostajgcych bez

0s.

produkt

produkt

specyficzny

specyficzny
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Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0s6éb z niepetnosprawnosciami, ktore uzyskaty wsparcie
Europejskiego Funduszu Spotecznego w postaci zwrotnych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie osoby niepetnosprawne
w Swietle przepisbw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby
z zaburzeniami psychicznymi, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr
111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia.

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0so6b po 50 roku zycia, ktére uzyskaty wsparcie Europejskiego



L.p.

Nazwa wskaznika

pracy, ktdre skorzystaty z
instrumentdow zwrotnych
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba osob dtugotrwale
bezrobotnych, ktore
skorzystaty z
instrumentdow zwrotnych
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba 0s6b o niskich
kwalifikacjach,
pozostajgcych bez pracy,
ktdre skorzystaty z
instrumentdéw zwrotnych
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Typ
wskaznika

specyficzny

specyficzny

Inne uwagi
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Definicja

Funduszu Spotecznego w postaci zwrotnych srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Wiek uczestnikdw liczony jest od roku urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe oséb dtugotrwale bezrobotnych, ktére
uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego w postaci
zwrotnych Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Definicja pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci
od wieku:

- Mitodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie
przez okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.

rozpoczecia

Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty urodzenia
i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0s6b o niskich kwalifikacjach, tj. oséb posiadajacych wyksztatcenie
na poziomie do ISCED 3, ktére uzyskaty wsparcie Europejskiego
Funduszu Spotecznego w postaci zwrotnych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

okreSlany w dniu

Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazac raz uwzgledniajgc
najwyzszy ukonczony poziom ISCED. Definicje na podstawie: ISCED
2011 (UNESCO).



L.p.

Nazwa wskaznika

Liczba 0sob
posiadajgcych co
najmniej jedno dziecko
do 6 roku zycia,
pozostajgcych bez pracy,
ktore skorzystaty z
instrumentdow zwrotnych
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba 0s6b
posiadajgcych co
najmniej jedno dziecko
niepetnosprawne do 18
roku zycia, pozostajgcych
bez pracy, ktore
skorzystaty z
instrumentow zwrotnych
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba migrantéw
powrotnych i imigrantow
pozostajgcych bez pracy,
ktorzy skorzystali z
instrumentdéw zwrotnych
na podjecie dziatalnosci

Jednostka
miary

0s.

0s.

0s.

Heine] Typ Inne uwagi
wskaznika wskaznika g

produkt specyficzny | -

produkt specyficzny -

produkt specyficzny -
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Definicja

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0s6b posiadajacych co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia,
ktore uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego w
postaci zwrotnych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Za dziecko do 6 roku zycia uznaje sie dziecko, ktdre nie ukonczyto 6
lat (do dnia poprzedzajgcych dzien 6 urodzin).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.

rozpoczecia

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0s6b posiadajgcych co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do
18 roku zycia, ktore uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego w postaci zwrotnych srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Za dziecko do 18 roku zycia uznaje sie dziecko, ktore nie ukonczyto
18 lat (do dnia poprzedzajacych dzierr 18 urodzin).

Za dziecko niepetnosprawne uznaje sie dziecko niepetnosprawne w
Swietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej, a takze dzieci
z zaburzeniami psychicznymi, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr
111, poz. 535) oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych tj.
dziecko z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci lub innym
dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo:

- migrantéw powrotnych tj. oséb, ktére pracowaty/uczyty
sie/przebywaty za granicag powyzej 3 miesiecy (zgodnie z
przyjetym szacunkiem przez Organizacje Narodow Zjednoczonych
oraz Gtéwny Urzad Statystyczny) i posiadajg obywatelstwo
polskie, oraz

rozpoczecia



L.p.

Nazwa wskaznika

gospodarczej w
programie

Jednostka
miary

Rodzaj
wskaznika

Typ
wskaznika

28

Inne uwagi

Definicja

- imigrantow tj. oséb, ktdre przybyty do Polski w celu osiedlenia sie
i podjecia aktywnosci ekonomicznej,

ktorzy uzyskali wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego w
postaci zwrotnych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
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Zbierajgc od uczestnikbw dane dotyczace miejsca zamieszkania, nalezy mie¢ na uwadze,
iz w perspektywie finansowej 2014-2020 obszary wiejskie nalezy rozumie¢ zgodnie ze stopniem
urbanizacji ujetym w klasyfikacji DEGURBA. Zgodnie z klasyfikacja DEGURBA jednostki przestrzenne
przyporzadkowane sg do nastepujgcych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione.
Zatozenia metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci zaludnienia i minimalnej liczby
ludnosci. Zaklasyfikowanie terenéw jako':

—> obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie’;

=> posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary wigjskie

i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia®;

=> tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej 50% ludnosci

zamieszkuje obszary gesto zaludnione.

Wedtug definicji Eurostat do terendéw gesto zaludnionych w wojewddztwie opolskim zalicza sie Miasto
Opole. Natomiast do terendw posrednich gminy: Brzeg, Kluczbork, Prudnik, Kedzierzyn-Kozle, Krapkowice,
Zdzieszowice, Zawadzkie. Pozostate gminy wojewddztwa opolskiego stanowig obszary wiejskie.

Ponizej przedstawiono mape wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA.

! http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfim?TargetUrl=DSP_DEGURBA, 28.10.2014 r.

2 Obszary wiejskie - 300 os<')b/km2 na obszarze, ktérym minimalna liczba ludnosci wynosi 5 000 mieszkaricow.

3 Obszary o duzej gestosc  zaludnienia - 1500 oséb/km2 na obszarze, ktdrym minimalna  liczba  ludnosci
WYNOsi 50000 mieszkancow.



http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURBA
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Mapa nr 1. Klasyfikacja jednostek przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg definicji DEGURBA

Zrédfo: Opracowanie wiashe IZRPOWO 2014-2020 wg danych Eurostatu.
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Zatgcznik nr 8 do wniosku o dofinansowanie
STRATEGIA PODMIOTU WDRAZAJACEGO FUNDUSZ FUNDUSZY

| UZASADNIENIE SPELNIENIA KRYTERIOW WYNIKAJACYCH Z ROZPORZADZENIA DELEGOWANEGO
KOMISJI (UE) NR 480/2014 Z DNIA 3 MARCA 2014 R.

Os Priorytetowa VIl Konkurencyjny rynek pracy

Dzialanie 7.3 Zakladanie dzialalnosci gospodarczej
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A. UZASADNIENIE SPEENIENIA KRYTERIOW WYNIKAJACYCH Z ROZPORZADZENIA DELEGOWANEGO KOMISJI (UE) NR 480/2014 Z DNIA 3 MARCA
2014 R.

Whnioskodawca wykazuje, ze posiada odpowiednie
uprawnienia do petnienia funkcji podmiotu
wdrazajgcego fundusz funduszy, zgodnie z
wiasciwymi przepisami na poziomie unijnym i
krajowym

(art. 7 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium formalnego nr 2]

Whnioskodawca wykazuje odpowiedni potencjat
finansowy oraz odpowiednig stabilnos$¢
ekonomiczna do petnienia funkcji podmiotu

wdrazajgcego fundusz funduszy
(art. 7 ust. 1 lit. b Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 8i 9]

Whioskodawca wykazuje odpowiednig zdolnos¢
operacyjng do wdrazania projektu, w tym posiada
wiasciwg strukture organizacyjng do petnienia
funkcji podmiotu wdrazajgcego fundusz funduszy

i odpowiednie zaplecze techniczne
(art. 7 ust. 1 lit. ¢ Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 10]

Whioskodawca posiada ramy zarzgdzania
umozliwiajgce mu prawidtowe wypetnianie zadan
podmiotu wdrazajgcego fundusz funduszy.
Uwzgledniono adekwatne procedury w zakresie
funduszu funduszy dotyczace planowania,
ustanawiania, komunikacji, monitoringu,
zarzadzania ryzykiem




i kontroli wewnetrznych
(art. 7 ust. 1 lit. ¢ Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 11]
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Whioskodawca posiada system wewnetrznej

kontroli, ktory dziata

w sposéb sprawny i skuteczny oraz umozliwia
Whnioskodawcy przestrzeganie odpowiednich

procedur w zakresie ryzyka
(art. 7 ust. 1 lit. d Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 12]

Whioskodawca wykorzystuje system ksiegowy
zapewniajgcy rzetelne, kompletne i wiarygodne

informacje w odpowiednim czasie
(art. 7 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 13]

Whioskodawca wyraza zgode na poddanie sie
audytowi przeprowadzanemu przez krajowe
instytucje uprawnione do kontroli

i audytu, Komisje Europejska

i Europejski Trybunat Obrachunkowy

(art. 7 ust. 1 lit. f Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 14]

Whioskodawca posiada doswiadczenie w realizacji
podobnych projektéw i petnieniu podobnych
funkgcji, a takze wiedze na temat rynkéw
finansowych

i przygotowanie do oceny biznesplandéw
sktadanych przez potencjalnych posrednikéw

finansowych
(art. 7 ust. 2 Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 15]




Whioskodawca dysponuje zespotem o
odpowiedniej wiedzy, doswiadczeniu i
kwalifikacjach do petnienia funkcji podmiotu

wdrazajgcego fundusz funduszy
(art. 7 ust. 2 Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 16]
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Whioskodawca dysponuje solidng

i wiarygodng metodyka identyfikacji

i oceny posrednikéw finansowych, zgodng z
wiasciwymi przepisami, zaktadajacg wybor
posrednikéw zdolnych do aktywnego dziatania

W regionie

(art. 7 ust. 2 lit. a Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 17]

10

Whioskodawca zapewnia efektywng
ekonomicznie realizacje projektu. Proponowane
wynagrodzenie jest zgodne z metodologig oparta
na wynikach, uzasadnione i zaplanowane w
odpowiedniej wysokosci, a jego poziom nie
przekroczy progdéw okreslonych we wtasciwych
przepisach (w szczegdlnosci jest zgodny z Art. 42
Rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz Art. 1213

Rozporzadzenia Delegowanego nr 480/2014
(art. 7 ust. 2 lit. b Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 18]

11

Projekt zaktada wdrazanie produktéw
finansowych na rzecz ostatecznych odbiorcéw na
zasadach i warunkach okreslonych

w Strategii Inwestycyjnej oraz zapewnienie
odpowiedniej polityki cenowej produktéw na
rzecz ostatecznych odbiorcow
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(art. 7 ust. 2 lit. ¢) Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 19]

12

Whioskodawca przedstawia mechanizmy
zapewnienia wspotfinansowania na rzecz
ostatecznych odbiorcéw wsparcia, dodatkowego
w stosunku do wktadu z EFS w ramach realizacji
projektu (tj. wktad wtasny w wysokosci min. 15 %

wartosci projektu)
(art. 7 ust. 2 lit. d Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 20]

13

Whioskodawca potwierdza, ze realizacja projektu

nie zastgpi jego dotychczasowej dziatalnosci
(art. 7 ust. 2 lit. e Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 21]

14

W sytuacji przeznaczenia przez Wnioskodawce
wtasnych srodkéw finansowych na wdrazanie
instrumentow finansowych lub podziat ryzyka w
ramach projektu, Wnioskodawca przedstawit
odpowiednie rozwigzania w celu zapewnienia
zgodnosci interesdw oraz zmniejszenia mozliwego
konfliktu intereséw

(art. 7 ust. 1 lit. f Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 480/2014 )
[dotyczy Kryterium merytorycznego nr 22]




Zatgcznik nr 9 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow ztozonych w ramach:
Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy, Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020
Nabor 1, Wersja nr 1, listopad 2016 r.

B. Zgodno$¢ ze Strategia Inwestycyjng.

1

Projekt Wnioskodawcy jest zgodny ze Strategia
Inwestycyjna.

Projekt zaktada przyjecie okreslonego w Strategii
Inwestycyjnej modelu wdrazania instrumentéw
finansowych.

Projekt zaktada osiggniecie wskaznikow
okreslonych w Strategii Inwestycyjne;j.

Whnioskodawca posiada zdolnos¢ do aktywnego
dziatania w regionie i realizacji projektu w
wojewddztwie opolskim.
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C. Odniesienie do regulacji prawnych i dokumentéw strategicznych

Whioskodawca potwierdza zgodnos¢ projektu z
obowigzujgcymi aktami prawnymi na poziomie
unijnym i krajowym, majacym zastosowanie do
projektu.

Whnioskodawca potwierdza zgodno$¢ projektu z
dokumentami strategicznymi na poziomie
regionalnym.

Oswiadczenie Wnioskodawcy:

Oswiadczam(y), ze wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie sg prawdziwe, przedstawione

w sposob rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpetniejszg wiedze dotyczacg Wnioskodawcy oraz perspektyw
i mozliwosci jego rozwoju.

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych do wystepowania w imieniu Wnioskodawcy:

Imie i Nazwisko

Funkcja

Data

Podpis
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Imie i Nazwisko

Funkcja

Data

Podpis

* w razie koniecznosci nalezy powieli¢




