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Lista sprawdzająca do kontroli systemowej na miejscu
Nazwa jednostki kontrolowanej: …………………………………

Data kontroli: ………………………………………..

Kontrola doraźna/planowa*

	LISTA SPRAWDZAJĄCA

	NAZWA SZCZEGÓŁOWA
	Lista sprawdzająca dotycząca prowadzenia kontroli systemowej na miejscu 

	UWAGI
	Przyjęte skróty oznaczają:

IW – Instytucja Wdrażająca;

EFS – Europejski Fundusz Społeczny;

ZPORR – Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego 2004-2006.

	PYTANIA
	SPRAWDZENIA

	Lp.
	
	Tak
	Nie
	N/d
	Uwagi

	1.
	Podręcznik procedur.
	
	
	
	

	1.1.
	Czy podręcznik został zatwierdzony przez kierownika jednostki?
	
	
	
	

	1.2.
	Czy instytucja kontrolowana dokonała zmian w podręczniku procedur zgodnie z poleceniami otrzymanymi od IW?
	
	
	
	

	1.3.
	Czy zmiany zostały wprowadzone w terminie?
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Proces weryfikacji wniosków o płatność.
	
	
	
	

	2.1.
	Czy wnioski o płatność były weryfikowane zgodnie z procedurami?
	
	
	
	

	2.2.
	Czy wnioski o płatność były weryfikowane pod kątem kwalifikowalności wydatków?
	
	
	
	

	2.3.
	Czy została wypełniona lista sprawdzająca do weryfikacji wniosku 

o płatność?
	
	
	
	

	2.4.
	Czy do każdej wersji wniosku została wypełniona lista sprawdzająca?
	
	
	
	

	2.5.
	Czy została wysłana do Beneficjenta informacja o wyniku weryfikacji wniosku?
	
	
	
	

	2.6.
	Czy jest dostępna pełna dokumentacja projektu potrzebna do weryfikacji wniosku (umowa o dofinansowanie wraz z wnioskiem aplikacyjnym)?
	
	
	
	

	2.7.
	Czy IW wykryła jakieś nieprawidłowości, jeżeli tak to jakiego typu i czy nastąpiło wstrzymanie wypłaty środków?
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	3.
	Kontrole na miejscu.
	
	
	
	

	3.1.
	Czy instytucja kontrolowana sporządziła plan kontroli?
	
	
	
	

	3.2.
	Czy plan kontroli został zatwierdzony przez kierownika jednostki?
	
	
	
	

	3.3.
	Czy plan kontroli zapewnia, że każdy projekt zostanie przynajmniej raz  skontrolowany?
	
	
	
	Jeśli nie czy jest metodologia doboru próby?

	3.4.
	Czy kontrole na miejscu zostały przeprowadzone zgodnie z procedurami kontroli zawartymi w podręczniku?
	
	
	
	

	3.5.
	Czy jednostka przeprowadziła kontrole doraźne?
	
	
	
	

	3.6.
	Czy jednostka przeprowadziła kontrole sprawdzające wykonanie zaleceń?
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	4.
	Dokumenty.
	
	
	
	

	4.1.
	Czy dokumentacja związana z wdrażaniem Działań, w tym w szczególności z naborem wniosków o dofinansowanie, dokonywanymi płatnościami, przeprowadzonymi kontrolami, stwierdzonymi nieprawidłowościami jest przechowywana i archiwizowana zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i procedurami wewnętrznymi? 
	
	
	
	

	4.2.
	Czy wykonywane dotychczas operacje finansowe związane z wdrażaniem ZPORR są księgowane i czy są księgowane prawidłowo?
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	5.
	Polityki horyzontalne.
	
	
	
	

	5.1.
	Czy jednostka kontrolowana realizuje przepisy dotyczące informacji i promocji?
	
	
	
	

	5.2.
	Czy jednostka kontrolowana  uwzględnia przepisy ustawy PZP wg kompetencji?
	
	
	
	

	5.3.
	Czy jednostka kontrolowana archiwizuje dokumenty?
	
	
	
	

	5.4.
	Czy jednostka kontrolowana działa zgodnie z Systemem informowania o nieprawidłowościach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych?
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	


Data i podpis kontrolującego:   ……………………..

Data i podpis kierownika zespołu kontrolującego ……………………….  

Sprawdził: …………………………………..



Zatwierdził: …………………………………..





data i podpis kierownika



                                             data i podpis dyrektora
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