Zalacznik do Uchwaty Nr 82/2010
Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 17.12.2010 r.

Ministerstwo UNIA EUROPEJSKA R
Rozwoju EUROPEJSKI FUNDUSZ (SRS
. Regionalnego ROZWOJU REGIONALNEGO 0 e

PUNKT
INFORMACYINY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ANEKS NR 1
DO POROZUMIENIA W SPRAWIE FUNKCJONOWANIA NA TERENIE
WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
SYSTEMU INFORMACJI O FUNDUSZACH EUROPEJSKICH

ZAWARTYWDNIU ... 2010r.

pomiedzy:

Ministrem  Rozwoju Regionalnegg z siedzia przy ul. Wspblnej 2/4
w Warszawie, reprezentowanym przez Pana Adama Bdzie- Sekretarza Stanu,
dziatapcym na podstawie petnomocnictwa stanmego Zadcznik nr 1a) do Aneksu,
zwanym dalej ,Ministrem”,

a

Wojewodztwem Opolskim z siedzila przy ul. Piastowskiej 14 w Opolu,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wojewo6dztwem”,
tacznie zwanymi dalej ,Stronami”,

0 nas¢pujacej tr&ci:

§1.
W Porozumieniu w sprawie funkcjonowania na teréhMejewddztwa Opolskiego Systemu
Informacji o Funduszach Europejskich, o numerze /DHEF-VIII/POPT/04/529/08/10
zawartym pomgdzy Stronami w dniu 5 lipca 2010 roku, zwanym daRprozumieniem”,
wprowadza si nasgpujace zmiany:

1) Zakcznik nr 2 do Porozumienia ,Zakres zadawiazanych z prowadzeniem sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w W@eztwie ....” otrzymuje
brzmienie okrélone w Zahczniku nr 2 do Aneksu;

2) Zakcznik nr 11 do Porozumienia ,wz0r Wniosku o rozéinike dotacji celowej
za okres ...."” otrzymuje brzmienie jak w Zekniku nr 3 do Aneksu;

3) Zakcznik nr 3 do Porozumienia ,Opis funkcjonowania csiePunktow
Informacyjnych o Funduszach Europejskich w Wojewaakz Opolskim” otrzymuje
brzmienie jak w Zajczniku nr 4 do Aneksu.
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8§ 2.
Pozostate postanowienia Porozumienia pozosg zmian.

§ 3.
Postanowienia Aneksu wchagw zycie z dniem jego podpisania przez obie Strony.

8§ 4.
Integralry czes¢ Aneksu stanowii zakczniki wymienione w jego teei.

§ 5.
Aneks sporzdzony zostat w czterech jednobragych egzemplarzach, z czego dwa
otrzymuje Minister i dwa Wojewddztwo.

WOJEWODZTWO MINISTER
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Zafacznik nr 2 do Aneksu nr 1

ZAKRES ZADA N ZWIAZANYCH Z PROWADZENIEM
SIECI PUNKTOW INFORMACYJNYCH FUNDUSZY EUROPEJSKICH
W WOJEWODZTWIE OPOLSKIM

Zadanie ogolne:
Urzedy Marszatkowskie zapewpifunkcjonowanie sieci informacyjnej o Funduszach
Europejskich zajmgpej sk dystrybucy informacji z zakresu Narodowej Strategii

Spojndci oraz krajowych Programéw Operacyjnych w ramaahedjo wojewodztwa.

Zadania szczego6towe:

1. Otwarcie i prowadzenie Gtébwnego Punktu Informaego Funduszy Europejskich
przy Urzdzie Marszatkowskim,

2. Udzielanie informacji o madiwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu
Narodowej Strategii Spojsoi poprzez: kontakt bezpeedni z beneficjentem,
rozmowe telefoniczna, poczt tradycyjr i elektroniczia.

3. Udzielanie wsipnej pomocy beneficientom w procesie rozliczaniajgktow
dofinansowanych w ramach programow operacyjnyctegionalnych programow
operacyjnych, zgodnie z Wytycznymi w sprawie remdjzustugi wsparcia w procesie
rozliczania dotacji wspoéffinansowanych z Fundusaydpejskich na lata 2007 — 2013
przez sié Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich.

4. Diagnostyka potencjalnego beneficjenta i kieroeago do odpowiednich instytuciji
w celu uzyskania szczegétowych informaciji.

5. Gromadzenie i upowszechnianie informacji o gmsych projektach realizowanych na
terenie wojewodztwa.

6. Organizacja konferencji i spotkanformacyjnych dla potencjalnych beneficjentéw
lub beneficjentdw przynajmniej raz w migsil.

7. Koordynacja dziatalriei Sieci Lokalnych Punktow Informacyjnych i wymiana
informacji pomgdzy uczestnikami Sieci.

8. Koordynacja wymiany informacji pogdzy wszystkimi punktami informacyjnymi

dziatapcymi na terenie wojewddztwa.



NARODOWA N ) UNIA EUROPEJSKA AL
STRATEGIA SPOJNOSCI rozwolL recionALNEGo (IS

9. Promowanie Funduszy Europejskich poprzez prognocbieci Punktow
Informacyjnych w wojewoOdztwie oraz pozostatych pudvk, w ktérych mana
uzysk& informacg.

10. Druk i dystrybucja materiatéw informacyjno-prooymych wszystkich uczestnikéw
Sieci w wojewoddztwie przez Gtowny Punkt Informagyjoraz innych punktow,
w ktorych mana uzyské informacg.

11. Podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci w wojewwzpoprzez organizagszkole,

a takee uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przeamidterstwo Rozwoju
Regionalnego.

12. Informowanie opinii publicznej o wplywie i efadh wdraania Funduszy
oraz poszczegolnych programow europejskich na rpawfewodztwa.

13. Kontrolowanie dziatania Lokalnych Punktéw Inf@oyjnych w szczegdélsoi
poprzez przeprowadzenie kontroli planowefgdego punktu przynajmniej jeden raz
w roku oraz — w przypadku zaistnienia przestanekeprawidtowdciach — kontroli
doranych. O kontroli planowej Lokalny Punkt Informacyjijest powiadamiany
przynajmniej na 5 dni roboczych przed jej rozgaezm.

14. Ocena dziatania Lokalnych Punktéw Informacyjnygboprzez wspotprac
z wykonawcami bada realizowanych na zlecenie Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego oraz — w uzasadnionych przypadkachizgednieniu z Ministerstwem
Rozwoju Regionalnego — poprzez badania przeznacaangtasny uytek i zlecane
lub realizowane samodzielnie.

15. Wspoélpraca z samaidem terytorialnym i instytucjami publicznymi w ddenie

rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejsk
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ZARZAD WOJEWODZTWA

MINISTER ROZWOJU REGIONALNEGO

Whiosek o rozliczenie dotacji celowej za okres rozliczeniowy

od .oveiiiiiins do.....cceunee (-... transza)

Ogolne rozliczenie dotacji

UNIA EUROPEJSKA *
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Zatacznik nr 3 do Aneksu nr 1

data

Srodki przekazane w roku budzetowym
" |(zgodnie z harmonogramem transz dotacji celowej)

Suma wydatkéw rozliczonych i zaakceptowanych w dotychczas przedtozonych
" |"Whnioskach ..."

Srodki pozostaj ace do dyspozycii
" |na pocz atek okresu rozliczeniowego (Ip. 1 -Ip. 2)

. |Wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym

Srodki pozostaj ace do dyspozycii
" |na koniec okresu rozliczeniowego ( Ip. 3 - Ip. 4)

Wydatkowanie $rodkéw otrzymanych w roku budzetowym (w %)
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ll. Zestawienie faktur, rachunkéw lub dokumentéw réwnowaznych

UNIA EUROPEJSKA

* X %
*

*
EUROPEJSKI FUNDUSZ * >

ROZWOJU REGIONALNEGO

*
*xk

Nr ksiegowy
dokumentu

—
o

Kategoria i
podkategoria
wydatkow

Data zaptaty

Opis dokumentu

Kwota catkowita
dokumentu
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Sporzadzit: ...........ccccvevviiiiiiia, (imig, nazwisko, nr tel, adres e-mail)

Razem

Podpis i piecze¢ Skarbnika Wojewodztwa

Akceptacja

data i podpis

Podpis i pieczec osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 4 do Aneksu nr 1

Zatgcznik 3

Opis funkcjonowania
Sieci Punktow Informacyjnych o Funduszach Europejsk ich

w wojewodztwie opolskim

Opole, grudzie n 2010 .
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Spis tre $ci:

1. Uczestnicy Sieci Punktoéw Informacyjnych w Wojewéd dztwie Opolskim

a. Glébwny Punkt Informacyjny (liczba i lokalizacja, zasoby ludzkie,

infrastruktura lokalowa, wyposa  zenie punktu)

b. Lokalne Punkty Informacyjne (liczba i Ilokalizacj a, zasoby ludzkie,

infrastruktura lokalowa, wyposa  zenie punktu)
2. Cele punktow informacyjnych w wojewddztwie opols kim
a. Cel gldwny
b. Cele szczegdbtowe
3. Zadania Punktow Informacyjnych
a. Zadania Gtéwnego Punktu Informacyjnego
b. Zadania Lokalnych Punktow Informacyjnych
4. Opis planowanych dziata n na 2010r.
4.1 Dziatania organizacyjne
a) Gtowny Punkt Informacyjny
b) Lokalne Punkty Informacyjne
4.2 Dziatania informacyjno — promocyjne
4.3 System szkole n
4.4 Dziatania koordynacyjne
5. Zasady koordynacji Lokalnych Punktéw Informacyjn ych

a. Organizacja i koordynacja dziatalno $ci i wspotpracy Lokalnych Punktéw

Informacyjnych
b. Komunikacja i wymiana informacji

C. Zasady kontroli
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d. Sposob oceny dziatalno $ci Lokalnych Punktow Informacyjnych
e. Zasady i terminy przygotowania raportéw monitoru jacych

6. Zasady przekazywania i rozliczania  $rodkéw przekazanych Lokalnym Punktom

Informacyjnym przez Gtéwny Punkt Informacyjny
7. Koordynacja dziata n informacyjnych w wojewédztwie

a. Wymiana informacji w dziedzinie podejmowanych dz iatan informacyjnych
i promocyjnych przez wszystkie punkty informacyjne dziataj gce na terenie
wojewodztwa

b. Dystrybucja publikacji do innych sieci/punktéow o raz instytucji u zyteczno Sci
publicznej

c. Organizacja komunikacji mi  edzy poszczegolnymi sieciami/punktami
8. Dane teleadresowe i kontakt do punktow

9. Wykaz innych podmiotéw dziataj acych w sieci informacyjnej dot. funduszy
europejskich na terenie wojewoédztwa opolskiego.
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1. Uczestnicy Sieci Punktoéw Informacyjnych w Wojewé dztwie Opolskim

Sieé¢ Punktéw Informacyjnych w Wojewddztwie Opolskim two rzg Gitoéwny Punkt

Informacyjny oraz Lokalne Punkty Informacyjne.

a) Gtéwny Punkt Informacyjny (GPI)

1) Miejsce i czas pracy:

GPl  funkcjonuje w Referacie Informacji i Promocji Funduszy  Strukturalnych
w Departamencie Koordynacji Programow Operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiego (DPO UMWO). Nadzoér nad realizacjg zapisbw porozumienia, sprawuje Dyrektor DPO
UMWO.

GPI zlokalizowany jest w budynku przy ul. Barlickiego 17 w Opolu, w miejscu ogolnodostepnym.
Jest dostosowany do potrzeb os6b niepetnosprawnych, znajduje sie na parterze.

GPI jest otwarty od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 18.00 oraz w soboty
w godzinach od 8.00 do 16.00.

2) Pracownicy Gtéwnego Punktu Informacyjnego:

GPIl jest obstlugiwany przez 6 pracownikbw: 3 osoby zajmujgce sie obstugg punktu

informacyjnego  (konsultanci) i 1 osoba do koordynacji (koordynator Sieci) oraz

2 osoby zajmujgce sie rozliczaniem dotacji celowej, zatrudnione w Referacie Wdrazania

Projektéw Inwestycyjnych DPO UMWO. Pracownicy sg zatrudnieni przez Marszatka

Wojewddztwa Opolskiego, na podstawie stosunku pracy lub innej umowy cywilno-prawnej oraz

wykonujg powierzone im zadania, zgodnie z zakresem zadan realizowanych przez GPIl. Mogg by¢

wspomagani w swojej pracy przez studentéw lub absolwentéw odbywajgcych praktyki lub staze.

Ponadto konsultanci oraz koordynator Sieci:

» posiadajg szerokag wiedze z zakresu funduszy europejskich i obstugi klienta,

» pracujg zmianowo, wedtug ustalonych miesiecznych grafikow, od poniedziatku do pigtku
w godz. od 8.00 do 18.00 (I zmiana w godzinach od 8.00 do 16.00 i Il zmiana w godzinach
10.00 do 18.00 — po dwdch pracownikéw na kazdej zmianie) oraz w soboty od 8.00 do 16.00
(jeden pracownik).

» raz w roku bedg przechodzi¢ testy wiedzy i kompetenciji,
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» powinni przechodzi¢ minimum dwa szkolenia pogtebiajgce wiedze z zakresu Funduszy

Europejskich oraz obstugi klienta.

3) Stanowiska pracy:

Lokal, w ktérym funkcjonuje GPI jest wyposazony w:

» meble biurowe:
- niezbedne meble biurowe (krzesto, biurko, szafka przy biurku dla kazdego pracownika),
- stolik i krzesta do rozmowy z beneficjentami,
- regaly/szafy na przechowywanie dokumentéw i materiatdbw informacyjno — promocyjnych
i innych,
- stojaki na materialy informacyjno — promocyjne i publikacje dostepne dla beneficjentow,

» sprzet komputerowy i biurowy:
-  komputer dla kazdego pracownika wraz z niezbednym oprogramowaniem,
z dostepem do Internetu i poczty elektronicznej oraz dodatkowo jeden laptop wykorzystywany
podczas organizowanych spotkan informacyjno-promocyjnych i szkolen dla beneficjentéw oraz
pracownikéw Sieci,
- urzgdzenie wielofunkcyjne,
- trzy linie telefoniczne do obstugi beneficjentéw, w tym jeden dostosowany do odbioru faksu,

» materiaty biurowe niezbedne do funkcjonowania punktu,

GPI, ze wzgledu na funkcjonowanie w strukturze UMWO, posiada dostep do :
» sprzetu do prezentacji multimedialnych,
» sali konferencyjnej dla minimum 40 os6b wyposazonej w rzutnik, ekran i odpowiednie
nagtosnienie, na potrzeby organizowanych spotkan i szkolen,

» magazynu, w ktérym mogag by¢ przechowywane zapasy drukowanych materiatow.

b) Lokalne Punkty Informacyjne (LPI)

1) Miejsce i czas pracy.

W ramach Sieci Punktéw Informacyjnych o Funduszach Europejskich w wojewddztwie opolskim
funkcjonuje 11 LPI ( w kazdym miescie powiatowym wojewoddztwa: w Brzegu, Giubczycach,
Kedzierzynie-Kozlu, Kluczborku, Krapkowicach, Namystowie Nysie, Ole$nie, Prudniku i Strzelcach
Opolskich oraz dodatkowo w Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu).

W 2009 r. byly prowadzone prace adaptacyjne lokali, w ktorych obecnie funkcjonujg LPI.
Wszystkie LPI znajdujg sie w miejscach ogo6lnodostepnych — wiekszos¢ LPI funkcjonuje
w strukturach Starostw Powiatowych (za wyjatkiem LPI w Nysie oraz OCRG w Opolu), ktore

w miare mozliwosci sg przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
4
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LPI sg otwarte od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy starostwa/Powiatowego Urzedu
Pracy w Nysie/OCRG w Opolu, tj. w godzinach od 7.00 do 16.00, w zaleznosci od godzin pracy
jednostki.

2) Pracownicy Lokalnego Punktu Informacyjneqo:

LPI sg obstugiwane przez 1 lub 2 pracownikow, w zaleznosci od potrzeb, ktorzy:

1. sg zatrudnieni odpowiednio: przez staroste powiatu/dyrektora PUP w Nysie/dyrektora OCRG
na podstawie stosunku pracy lub innej umowy prawnej,

2. posiadajg szerokg wiedze z zakresu funduszy europejskich i obstugi klienta,

3. powinni przechodzi¢ minimum dwa szkolenia pogtebiajgce wiedze z zakresu Funduszy
Europejskich oraz obstugi klienta,

4. raz w roku bedg przechodzi¢ testy wiedzy i kompetencji,

5. bedg wykonywaé powierzone im zadania, zgodne z zakresem zadan realizowanych przez LPI,

6. bedg mogli by¢ wspomagani w swojej pracy przez studentéw i absolwentow odbywajgcych
praktyki lub staze,

7. beda mieli dostep do platformy intranetowej Baza Wiedzy, w celu podnoszenia ich kwalifikacji

i wiedzy w zakresie wdrazania programow operacyjnych.

3) Stanowiska pracy:

Lokale ,w ktérych funkcjonujg LPI sg wyposazone w:
» meble biurowe:
- niezbedne meble biurowe (krzesto, biurko, szafka przy biurku dla kazdego pracownika),
- stolik i krzesta do rozmowy z beneficjentami,
- regaly/szafy na przechowywanie dokumentéw i materialdw informacyjno — promocyjnych
i innych,
- stojaki na materialy informacyjno — promocyjne i publikacje dostepne dla beneficjentow,
» sprzet komputerowy i biurowy:
- komputer (lub laptop) dla kazdego pracownika wraz z niezbednym oprogramowaniem,
z dostepem do Internetu i poczty elektronicznej,
- drukarki oraz materiaty i wyposazenie biurowe niezbedne do funkcjonowania punktu,
- aparat telefoniczny przystosowany takze do odbioru faksu oraz przynajmniej jedng linie

telefoniczng przeznaczong do obstugi potencjalnych beneficjentow Funduszy Europejskich).
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2. Cele Punktéw Informacyjnych w wojewodztwie opols kim

a) Cele gtéwne
Sie¢ punktow informacyjnych w wojewoddztwie opolskim realizuje zadania z zakresu prowadzenia
dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentow funduszy europejskich oraz do spotecznosci lokalnej.
Giownym celem dziatan informacyjnych i promocyjnych jest podniesienie poziomu Swiadomosci
i wiedzy wsrdéd mieszkancéw wojewddztwa opolskiego na temat dostepnej pomocy ze $rodkow
Unii Europejskiej oraz maksymalne wykorzystanie $rodkow unijnych dostepnych dla wojewodztwa
opolskiego (zgodnie ze Zintegrowanym Planem Komunikacji Funduszy Strukturalnych
w  Wojewddztwie Opolskim na lata 2007-2015 oraz Strategig Komunikacji Funduszy
Strukturalnych w Polsce).

b) Cele szczego6towe

» Prowadzenie GPI o funduszach europejskich przy Urzedzie Marszatkowskim oraz LPI.

» Diagnostyka potrzeb potencjalnego beneficjenta i udzielanie profesjonalnej, rzetelnej
informacji 0 mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu operacyjnego
Narodowej Strategii Spéjnosci.

» Wskazanie odpowiednich instytucji posredniczacych, wdrazajgcych programy operacyjne
i zajmujgcych sie przyjmowaniem wnioskow, w celu pozyskania szczegétowych informacji.

» Pozyskiwanie, gromadzenie i rozpowszechnianie informacji o projektach unijnych

realizowanych w regionie.

Organizacja spotkan i szkolen informacyjno-promocyjnych dla potencjalnych beneficjentéw.

Koordynacja dziatalnosci sieci LPI i wymiana informacji pomiedzy uczestnikami sieci.

Promowanie funduszy europejskich i sieci punktow informacyjnych w wojewodztwie opolskim.

Y V VYV V

Druk i dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych dla wszystkich uczestnikéw sieci w

wojewodztwie opolskim przez GPI.

» Podnoszenie wiedzy uczestnikdw sieci w wojewodztwie poprzez organizacje szkolen, a takze
uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

» Informowanie opinii publicznej o wptywie i efektach wdrazania funduszy oraz poszczegoélnych

programow europejskich na rozwéj wojewodztwa opolskiego.
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Zadania Punktow Informacyjnych

a) Zadania Gtéwnego Punktu Informacyjnego:

udzielanie informacji potencjalnym beneficientom o mozliwosci uzyskania wsparcia ze
Srodkdéw Unii Europejskiej, w zaleznosci od potrzeb beneficjentow poprzez:

= kontakt osobisty,

= kontakt telefoniczny,

= kontakt korespondencyjny,

» kontakt drogq elektroniczna,

organizacja dziatan o charakterze informacyjno-promocyjnym (szkolenia, seminaria, —
minimum jedno miesiecznie w ramach cafej Sieci), dziatania promocyjne (organizacja lub
uczestnictwo w imprezach lokalnych, wystawach, targach, promocja w lokalnych srodkach

masowego przekazu — uczestnictwo w min. dwdch imprezach rocznie oraz przeprowadzenie

min. jednej kampanii informacyjno-promocyjnej rocznie),

opracowywanie materiatdw informacyjno-promocyjnych w zakresie zadah realizowanych

przez Gtoéwny Punkt Informacyjny — przygotowanie minimum jednej publikacji rocznie,

dystrybucja materiatbw informacyjno-promocyjnych otrzymanych z Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego do Sieci Lokalnych Punktow Informacyjnych dziatajacych w wojewoddztwie,
materialdbw wiasnych oraz materiatbw otrzymanych od uczestnikébw Sieci Punktow
Informacyjnych w wojewodztwie,

koordynacja, monitorowanie, kontrola i ocena dziatalnosci Sieci Lokalnych Punktéw

Informacyjnych — przeprowadzenie minimum jednej kontroli finansowo-merytorycznej na

miejscu kazdego LPI rocznie, przeprowadzenie minimum jednego dzialania zmierzajgcego

do oceny/ monitorinqu LPI rocznie.

b) Zadania Lokalnych Punktow Informacyjnych:

realizacja zakresu dziatan informacyjnych i promocyjnych, skierowanych do beneficjentéw,
potencjalnych beneficjentéw i spotecznosci lokalnej, dotyczacych funduszy strukturalnych,
w tym szczegoOtowe, wyczerpujgce i nieodptatne udzielanie zainteresowanym beneficjentom
informacji na temat mozliwosci uzyskania wsparcia ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
programoéw operacyjnych wynikajgcych z Narodowej Strategii Spojnosci oraz wspotpraca
z GPI w tym zakresie.

definiowanie potrzeb beneficjentow oraz mozliwosci pozyskania przez nich finansowania,
a nastepnie ukierunkowanie na wiasciwe instytucje posredniczace, wdrazajgce, udzielajgce
szczegotowych informacji w zakresie aplikowania.

informacje bedg udzielane w zaleznosci od potrzeb beneficjentow poprzez:

= kontakt osobisty,
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= kontakt telefoniczny,
= kontakt korespondencyjny,
= kontakt drogq elektroniczna,
» udziat w akcjach promocyjnych, tworzeniu i dystrybucji materialtbw promocyjnych

(np. biuletyny, ulotki, itp.) we wspoétpracy z GPI,
» wspoipraca i wymiana informacji z GPI w zakresie:

» informacji o ogtoszonych konkursach i naborach,

» informacji o dokumentach programowych, wytycznych,

» informacji o szkoleniach/konsultacjach/konferencjach itp.,
» uczestnictwo w dziataniach o charakterze informacyjno-promocyjnym (szkolenia, seminaria,
konferencje) organizowanych bezposrednio lub przez GPI,
» uczestnictwo w dziataniach promocyjnych (organizacja lub uczestnictwo w imprezach
lokalnych, wystawach, targach, promocja w lokalnych $rodkach masowego przekazu -

uczestnictwo w minimum dwoéch imprezach rocznie).

Ponadto wspéipraca punktéw informacyjnych bedzie polegala na  monitorowaniu
i aktualizowaniu informacji i aktualnosci na stronach internetowych LPI (strony starostw

powiatowych, OCRG) oraz GPI m.in.: www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opole.pl oraz

www.opolskie.pl,

4. Opis planowanych dziata i na 2010 r. w zakresie GPI i LPI
Zakres planowanych dziatan w 2010 r. calej Sieci Punktéw Informacyjnych o Funduszach
Europejskich w wojewddztwie opolskim (dziatania informacyjne, promocyjne, koordynacyjne
oraz system szkolen) zostat szczeg6towo przedstawiony w opisie do wniosku o przyznanie

dotacji na 2010 .

5. Zasady koordynacji Lokalnych Punktéw Informacyjn ych przez Giowny  Punkt
Informacyjny
a) Organizacja i koordynacja dziatalno $&ci i wspOlpracy Lokalnych Punktéw
Informacyjnych
GPI koordynuje dziatalnos¢ LPI na terenie catlego wojewddztwa. Koordynacja ta polega
w szczegolnosci na:
» organizacji catej sieci punktow informacyjnych w wojewddztwie opolskim (zawarcie

Porozumien ze Starostwami Powiatowymi, PUP w Nysie i OCRG),
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» opracowaniu Wytycznych w zakresie dzialalnosci sieci punktow informacyjnych
w wojewoddztwie opolskim, dostosowanych do opracowanych przez MRR Standardow
funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich przy Urzedach
Marszatkowskich,

» koordynacji wspétpracy wszystkich LPlI w wojewdédztwie poprzez organizowanie spotkan oraz
stworzenie systemu wymiany informacji (w formie newslettera, newslettera specjalnego,
Informatora europejskiego i biezacej korespondencji mailowej i telefonicznej, ktéra uwzglednia
dyskusje dotyczace odpowiedzi na trudne pytania beneficjentow),

» organizowaniu i koordynowaniu akcji informacyjno — promocyjnych Sieci na szczeblu
regionalnym,

» tworzeniu i dystrybucji materialdw promocyjnych (np. biuletyny, ulotki),

» przekazywaniu dofinansowania do LPI oraz rozliczanie wydatkow (przekazywanie
finansowania i rozliczanie wydatkow odbywa sie w trybie wynikajgcym z Porozumienia
w sprawie funkcjonowania na terenie wojewddztwa opolskiego systemu informacji
o0 Funduszach Europejskich),

» monitoringu realizacji zadan LPI.

b) Komunikacja i wymiana informaciji

Wspotpraca i wymiana informacji GPI z LPI bedzie polegata na systematycznym aktualizowaniu:
» informacji o ogtoszonych konkursach i naborach,

» informacji o dokumentach programowych, wytycznych,

» informaciji o szkoleniach/konsultacjach/konferencjach itp.,

Ponadto wspétpraca punktéw informacyjnych bedzie polegala na  monitorowaniu
i aktualizowaniu informacji i aktualnosci na stronach internetowych LPI (strony starostw

powiatowych, OCRG) oraz GPI m.in.: www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opole.pl oraz

www.opolskie.pl,

Pracownicy LPI bedg mieli dostep do platformy intranetowej Baza Wiedzy, w celu podnoszenia ich
kwalifikacji i wiedzy w zakresie wdrazania programow operacyjnych.

c) Zasady kontroli

Kontrole dziatalnosci LPI przeprowadza Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego. Kontrola dziatan Lokalnych Punktow
Informacyjnych w szczegolnosci polega na przeprowadzaniu kontroli planowych i doraznych
w miejscu prowadzenia dziatalnosci informacyjnej. GPI powiadamia Lokalny Punkt Informacyjny w

formie pisemnej o zakresie i dacie planowanej kontroli, w terminie co najmniej 5 dni roboczych

9
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przed planowang kontrolg. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci, LPI zobowigzany jest
do ich usuniecia, a GPI do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej. Brak realizacji zalecen moze

skutkowac rozwigzaniem umowy. Kontrola planowa jest przeprowadzana jeden raz w roku.

d) Sposéb oceny dziatalno $ci LPI

Ocena dziatania Lokalnych Punktéw Informacyjnych odbywa sie poprzez wspotprace
z wykonawcami badan realizowanych na zlecenie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz —
w uzasadnionych przypadkach i w uzgodnieniu z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego — poprzez
badania przeznaczone na whasny uzytek i zlecane lub przeprowadzane samodzielnie. Gtéwny
Punkt Informacyjny ma obowigzek rocznie przeprowadzi¢ min. jedno dziatanie majgce na celu
ocene dziatalnosci punktow informacyjnych. Przyktadem takiego dziatania moze by¢ np.
przeprowadzenie dodatkowego testu dla konsultantéw, przeprowadzenie monitoringu

telefonicznego / osobistego sposobu funkcjonowania sieci.

e) Zasady i terminy przygotowania raportéw monitoru jacych

Punkty Informacyjne w wojewddztwie zobowigzane sg do opracowywania raportow
finansowych, merytorycznych i statystycznych z dziatalnosci. Procedura przygotowania
raportdw wyglada w nastepujacy sposob: Lokalne Punkty Informacyjne przygotowujg raporty
z prowadzonych dziatan, przekazujg je do Gtéwnego Punktu Informacyjnego. Gtéwny Punkt
Informacyjny  przeprowadza wstepng weryfikacje raportbw Lokalnych  Punktow
Informacyjnych, nastepnie przygotowuje tabele zbiorcze dla calego wojewodztwa i przesyta
do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego razem z wnioskiem o przekazanie kolejnej transzy
dotacji. Lokalne Punkty Informacyjne zobowigzane sg do przygotowania swoich raportéw
w terminach i zakresie ustalonym z Gtéwnym Punktem Informacyjnym, t.:

» raporty miesieczne - przygotowywane sg na formularzu raportu w terminie do

5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu objetym raportem,

> raporty roczne — przygotowywane na formularzu raportu w terminie do 31 grudnia roku

objetego raportem.
Szczegblowy zakres raportow i terminy ich przedkladania do Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego zawarte sg w porozumieniu w sprawie funkcjonowania na terenie wojewodztwa

Systemu Informacji o Funduszach Europejskich.

6. Zasady przekazywania i rozliczania srodkéw przekazanych Lokalnym Punktom

Informacyjnym przez Gtéwny Punkt Informacyjny

10
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Dziatalnos¢ Sieci Punktow Informacyjnych finansowana jest ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na
lata 2007-2013.

Srodki na dziatalno$¢ Punktéw Informacyjnych przyznawane sg w oparciu 0 Porozumienie
zawarte pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Zarzadem Wojewodztwa. Srodki
przekazywane sg w formie dotacji celowej, na podstawie zawartych Porozumien pomiedzy
Zarzagdem Wojewddztwa Opolskiego a Lokalnymi Punktami Informacyjnymi.

» SzczegOlowe zasady finansowania zostang opisane w Wytycznych w zakresie

dziatalnosci sieci punktéw informacyjnych w wojewddztwie opolskim.

7. Koordynacja dziata n informacyjnych w wojewdédztwie
a) Wymiana informacji w dziedzinie podejmowanych dz iatan  informacyjnych
i promocyjnych przez wszystkie punkty informacyjne dziatajgce na terenie
wojewodztwa
GPl zapewni organizacje spotkan/szkolen dla pracownikédw punktéw informacyjnych
w zakresie wymiany informacji, biezagcych probleméw oraz podnoszenia wiedzy
o funduszach strukturalnych i obstudze klienta. Ponadto pracownicy punktow informacyjnych majg
dostep do platformy intranetowej Baza Wiedzy, w celu podnoszenia ich kwalifikacji i wiedzy w
zakresie wdrazania programéw operacyjnych oraz biezacej weryfikacji posiadanych informaciji.
Pracownicy punktow informacyjnych bedg zobowigzani réwniez do brania udziatu w szkoleniach/

spotkaniach organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

b) Dystrybucja publikacji do innych sieci/punktéw oraz instytucji u zyteczno $ci publicznej
GPI, przy pomocy LPI, bedzie opracowywat i wydawat réznego rodzaju materiaty informacyjne
i promocyjne. Partnerzy sieci zostang zaangazowani w dystrybucje materialow informacyjnych
i promocyjnych na temat wszystkich Programéw Operacyjnych wynikajgcych z Narodowej
Strategii Spoéjnosci do potencjalnych beneficjentéw funduszy unijnych, $rodowisk lokalnych,
spotecznych i gospodarczych zainteresowanych tematyka funduszy strukturalnych. Materiaty
dystrybuowane w GPI i LPI sg bezptatne.

Materiaty przekazywane sg do Gtéwnego Punktu Informacyjnego przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego lub inne specjalistyczne punkty informacyjne dziatajgce w ramach poszczegoélnych
Programow Operacyjnych (np. Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu Spotecznego).
Gtéwny Punkt Informacyjny — koordynujgc zarzgdzanie informacjg o Funduszach Europejskich
w regionie — organizuje dystrybucje materiatdw do Lokalnych Punktow Informacyjnych,

pozostatych specjalistycznych punktéw informacyjnych w ramach Programéw Operacyjnych. GPI

11
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zapewnia réwniez dostep do podstawowych danych o punktach informacyjnych (LPI lub GPI)
w wazniejszych instytucjach / miejscach uzytecznosci publicznej w regionie. Dane te
w szczegolnosci obejmujg: adres siedziby, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz adres
strony internetowej punktu.

Ponadto poprzez platforme intranetowg Baza Wiedzy oraz korespondencje mailowg bedg
przekazywane informacje o wszystkich wydarzeniach informacyjnych Ilub promocyjnych
organizowanych w regionie przez podmioty w Sieci (GPI i LPI) lub inne podmioty zaangazowane
w informowanie spoteczenstwa o Funduszach Europejskich.

Gtéwny Punkt Informacyjny regularnie monitoruje dostepnos¢ materiatow w Lokalnych Punktach
Informacyjnych, zbiera zapotrzebowanie i w postaci zagregowanej zglasza je w formie
elektronicznej do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego lub — w odpowiedniej formie — do innych
instytucji zaangazowanych w informowanie spoteczenstwa o mozliwosciach skorzystania

z Funduszy Europejskich.

c) Organizacja komunikacji mi  edzy poszczegolnymi sieciami/punktami

W wojewddztwie opolskim funkcjonuje sie¢ 15 punktéw informacyjnych, w tym punkt informacyjny
w DPO UMWO stanowigcy pierwsze zrodio kontaktu dla beneficjentow, ktéry wspotpracuje
z siecig punktow informacyjnych wspierajacych potencjalnych beneficjentéw w Instytucjach
Posredniczacych 1l stopnia oraz punktami informacyjnymi w powiatach (poprzez sieé
Powiatowych Centréw Informacji Europejskiej i Gospodarczej).

Punkty informacyjne stuzg zapewnieniu wszystkim zainteresowanym informacji na temat
mozliwosci wsparcia z dostepnych programow operacyjnych w ramach Narodowej Strategii
Spoéjnosci.

W zakresie efektywnego i sprawnego prowadzenia dziatan informacyjnych GPI bedzie
§cisdle wspotpracowat z punktami informacyjnymi w nastepujacych instytucjach tj.:

» Punkt Informacyjny zlokalizowany w strukturze Instytucji Koordynujacej NSRO,
» Punkt informacyjny dla przedsiebiorcéw zlokalizowany w Opolskim Centrum Rozwoju

Gospodarki (OCRG) w Opolu,

» Punkt informacyjny zlokalizowany w Wojewodzkim Urzedzie Pracy (WUP)

w Opolu,

» Punkt informacyjny w Regionalnym Os$rodku Europejskiego Funduszu Spotecznego

(ROEFS) w Opolu,

» Regionalny Punkt Kontaktowy dla PO WT RCz-RP w DPO UMWO,

oraz z sieciami punktéw tj.:

12
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» Regionalne Centrum Informacji Europejskiej zlokalizowane w Domu Europejskim
funkcjonujgcym przy Fundacji Rozwoju Slaska i Wspierania Inicjatyw Lokalnych

w Opolu,
punkty konsultacyjne sieci:

» Krajowego Systemu Uslug powolywane na mocy porozumienia ramowego

z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczoéci:

- Izba RzemiesInicza w Opolu,
- Stowarzyszenie ,Promocja Przedsiebiorczosci” w Opolu,

» punkt informacyjny EUROPE DIRECT zlokalizowany w Opolskim Centrum Rozwoju
Gospodarki w Opolu.

» Regionalny Sekretariat Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich.

Dane teleadresowe i kontakt do sieci punktéw inf  ormacyjnych w wojewddztwie
opolskim

Gtéwny Punkt Informacyjny
ul. Barlickiego 17

45-083 Opole

tel. 077/ 44 04 720-722
fax: 077/44 04 721
info@opolskie.pl

www.opolskie.pl; www.rpo.opolskie.pl

Lokalny Punkt Informacyjny w Opolskim Centrum Rozwo ju Gospodarki w Opolu
ul. Spychalskiego 1A

45-716 Opole

tel. 077 47 44 774, 077 40 33 660, 077 40 33 661

Fax: 077 40 33 609

info@ocrg.opolskie.pl

www.ocrg.opolskie.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow ym w Brzegu
ul. Wyszynskiego 23
49-300 Brzeg

tel. 077 444 17 78
13
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Fax: 077 444 17 78
Ipi@brzeg-powiat.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
ul. Kochanowskiego 15

48-100 Glubczyce

tel. 077 485 02 79, 077/485 20 78 w. 42

fax: 077 48502 79

pcieg@powiatglubczycki.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
Plac Wolnoséci 13

47-220 Kedzierzyn-Kozle

tel. 077 40 52 754,755

fax: 077 472 32 95

pcieg@powiat.kedzierzyn-kozle.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
ul. Katowicka 1

46-200 Kluczbork

tel. 077 41 85218 w. 180,183

fax. 077 41 86 520

pcieg@powiatkluczborski.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
ul. Kilinskiego 1

47-303 Krapkowice

tel. 077 4074 379

fax. 077 40 74 332

Ipi@powiatkrapkowicki.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
Plac Wolnoéci 12 a

46-100 Namystéw

tel. 077 41 03 695 w. 204

*
UNIA EUROPEJSKA :

ym w Gtubczycach

ym w K edzierzynie-Ko zlu

ym w Kluczborku

ym w Krapkowicach

ym w Namystowie
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fax. 077 41 03 922

pcieg@namyslow.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
ul. Stowiahska 19

48-300 Nysa

tel. 077 44 82 586

fax: 077 44 82 586

Ipi@pup.nysa.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
ul. Debowa 3

46-300 Olesno

tel. 034 35 97 833

fax: 034 35 77 845

pcieg@powiatoleski.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
ul. Kosciuszki 76

48-200 Prudnik

tel. 077 43 81 770,771

fax. 077 43 81 770,771

UNIA EUROPEJSKA

ym w Nysie

ym w Ole $nie

ym w Prudniku

pcieg@ powiatprudnicki.pl ; biuro.pcieg@ powiatprudnicki.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy Starostwie Powiatow
ul. Jordanowska 2

47-100 Strzelce Opolskie

tel. 077 44 01 705

fax. 077 44 02 442

pcieqg@powiatstrzelecki.pl

*
*

ym w Strzelcach Opolskich

Wykaz innych podmiotéw dziataj acych w sieci informacyjnej dot. funduszy

europejskich na terenie wojewdédztwa opolskiego

w Opolu:

»  Punkt informacyjny zlokalizowany w Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki (OCRG)
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ul. Spychalskiego 1A
45-716 Opole

tel.: 077 47 44 774

e-mail: info@ocrg.opolskie.pl

Punkt informacyjny zlokalizowany w Wojewodzkim Urzedzie Pracy (WUP) w Opolu:
ul. Gtogowska 25c¢

45-315 Opole

tel.: 077 44 16 754

e-mail: wup@wup.opole.pl

Punkt informacyjny w Regionalnym Osrodku Europejskiego Funduszu Spotecznego (ROEFS)
w Opolu:

Dom Wsp6tpracy Polsko-Niemieckiej

ul. 1-go Maja 13/2

45-068 Opole

tel.: (077) 402 51 05

e-mail: info.opole@roefs.pl

Regionalny Punkt Kontaktowy dla PO WT RCz-RP w Departamencie Koordynacji Programéw
Operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego w Opolu:

ul. Piastowska 14-Ostréwek

45-082 Opole

tel.: 077 54 16 620,622

e-mail: p.mazur@umwo.opole.pl, j.siomka@umwo.opole.pl

Regionalne Centrum Informacji Europejskiej przy Fundacji Rozwoju Slaska i Wspierania

Inicjatyw Lokalnych w Opolu,

ul. Stowackiego 10
45-364 Opole

tel. 077/ 423 28 95
fax. 077/ 423 28 96

domeuropejski@fundacja.opole.pl

www.domeuropejski.pl

punkty konsultacyjne sieci Krajowego Systemu Ustug powolywane na mocy porozumienia
ramowego z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci:

» Stowarzyszenie ,Promocja przedsi ebiorczo sci”
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NARODOWA
STRATEGIA SPOINOSCI

~sBopoLsKie

ul. Damrota 4
45-064 Opole

tel. 077/ 456 56 00
fax 077/ 454 40 97
biuro@rif.opole.pl

www.rif.opole.pl

¢ |zba Rzemie $Inicza w Opolu
ul. Katowicka 55
45-061 Opole
tel. 077/454-31-73
fax. 077/ 453-79-71 w. 32

info@izbarzem.opole.pl

Materiat przygotowata:

Dominika Dziatkiewicz

Referat Informacji i Promocji Funduszy Strukturalnych
Departament Koordynacji Programow Operacyjnych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
Opole, grudnia 2010 .

UNIA EUROPEJSKA

*
*
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