Zalacznik do Uchwaty nr 5230 /2010
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 05 lipca 2010 .

ﬁ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

REGULAMIN PRACY KOMISJI KWALIFIKACYJNEJ
ds. wyboru ekspertow oceniajcych wnioski o dofinansowanie projektow ztdone
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewatwa Opolskiego na
lata 2007-2013

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

.Regulamin pracy komisji kwalifikacyjnej ds. wyhorekspertéw oceniagych wnioski
o dofinansowanie projektow ztone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegewdoiztwa
Opolskiego na lata 2007-2013, zwany dalej ,Regutmm” okrdla szczegdtowo sposob pracy
komisji kwalifikacyjnej ds. wyboru ekspertow oceaiych wnioski o dofinansowanie projektow
ztozone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegoewdojztwa Opolskiego na lata
2007-2013, zwanych dalej ,ekspertami”, powotywapegez Dyrektora Departamentu Koordynacji
Programoéw Operacyjnych dla sprawdzenia kwalifikkejndydatow ubiegagych s¢ o wpis na List

ekspertow.

ROZDZIAL 2

ROZPOCZECIE PROCEDURY WYLANIANIA EKSPERTOW
§2
Nabér ekspertow w ramach dziatania/poddziatanigdzie sé odbywat zgodnie
z terminami wskazanymi przez Instytefarzmdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 (1Z RPO 2007-2013) w ogtoszeniu o naborze.
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ROZDZIAL 3
KOMISJA KWALIFIKACYJNA

§3

. W celu przeprowadzenia czynimd zwiazanych z proceddr wytaniania ekspertow

oceniagcych wnioski o dofinansowanie projektéw zéme w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 200320powotuje si komisg

kwalifikacyjna, zwary dalej ,komisp”.

. Komisja jest zespotem, powotanym do oceny spetaienwarunkéw okrdonych

w ogtoszeniu o naborze przez kandydatow i wytormierdjlepszych z nich w celu wpisania na

Liste ekspertow.

. Dyrektor DPO powotuje komisj ktéra dokonuje weryfikacji zgtosaekandydatow na

ekspertow.

. W skiad komisji wchodz:

a) Dyrektor Departamentu Koordynacji Programéw Opegrach (DPO) / Z-ca Dyrektora
Departamentu Koordynacji Programéw Operacyjnych@PP Przewodniczcy komisji;

b) Kierownik Referatu Przyjmowania Projektow Inwestygich - Cztonek komisji;

c) Przedstawiciel departamentu odpowiadego merytorycznie za dziatanie/poddziatanie,
w ramach ktérego przeprowadzag snabdor na eksperta / przedstawiciel Instytucji
Pasredniczicej 1l stopnia (IP II) (w zalosci od dziatania/poddziatania, na jakie
prowadzony jest nabor)Gzionek komisji;

d) Kierownik Referatu Funduszy Unii Europejskiej Depamentu Finansow -€zlonek
komisiji;

e) Pracownik Referatu Przyjmowania Projektow Inwesfiyggh Departamentu Koordynacji
Programéw Operacyjnych (RPPI DPOpekretarz.

. Wymagane kworum dla skutecznego odbyactgpsisiedzenia komisji to obecstoco najmniej

trzech cztonkow komisiji.

. Posiedzenia komisji zwotuje Przewodnicy lub osoba przez niego upaiméona.

. W sytuacjach tego wymagajych komisja podejmuje ostateczne decyzje w glosawa

jawnym, zwykh wigkszacia gtoséw. W przypadku réwnej doi gloséw, przeprowadzaesi

ponowne gtosowanie. deli w ponownym gtosowaniu nie napt rozstrzygniecie — decyduje

gtos Przewodnicgego komisiji.
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8. W sktad komisji nie mze by powotana osoba, ktora jest raahkiem lub krewnym albo
powinowatym do drugiego stopnia agknie osoby, ktorej dotyczy pepbwanie
kwalifikacyjne, albo pozostaje wobec niej w takitosunku prawnym lub faktycznynige
moze to budzt uzasadnione gtpliwosci, co do jej bezstronioi.

9. Ujawnienie okolicznéci, o ktdrych mowa w ust. 8 w trakcie pgsbwania kwalifikacyjnego,
powoduje dokonanie przez Dyrektora DPO odpowiedmmjany w skfadzie komisji, bez
uniewanienia dotychczas dokonanych czyériav toku prowadzonej rekrutaciji.

10.Komisja nie rozpatruje wnioskow, ktore wptm po terminie.

ROZDZIAL 4
POSTEPOWANIE KWALIFIKACYJNE

OGLOSZENIE O NABORZE

8§84
Dokumenty aplikacyjne skfadane przez osoby ubiegagt 0 wpis na List ekspertow

moa by¢ przyjmowane tylko po umieszczeniu ogtoszenia conadi tylko w formie pisemnej.

§5
1. Ogtoszenie o naborze, podlega obligatoryjnie palaiik
a) na stronie internetowej Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego,
b) w dzienniku o zagu regionalnym.
2. Ogtoszenie o naborze zawiera:

a) zaproszenie do zkenia wniosku o wpis na Listekspertéw, zwanego dalej ,wnioskiem”,
wraz z okréleniem warunkéw, jakie powinien spetdiakspert oraz dokumentow, ktére
dany ekspert powinien zgizy¢, w celu pdwiadczenia spetniania warunkéw formalnych,

b) nazwe i adres Instytucji Zargdzapcej, do ktérej natey sktada wniosek,

c) termin ztazenia wniosku.
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WYLONIENIE KANDYDATA
86

1. W postpowaniu kwalifikacyjnym o wpis na Listekspertéw biay udziat osoby, ktére
w wyznaczonym terminie i miejscu, w okleny sposob, zigyly wszystkie wymagane
dokumenty, zgodnie z wymogami zawartymi w ogtosaeni

2. Wytaczeniu z maliwosci ubiegania s¢ 0 wpisanie na lis¢ ekspertow RPO WO 2007-2013
podlegaja osoby, ktére zawodowo przygotowu projekty w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lat2007-2013.

3. W przypadku zta@enia dokumentéw aplikacyjnych, drpgocztows, za dat ich ztazenia uwaa

si¢ dat stempla pocztowego polskiego enlm pocztowego.

§7

1. Informacje o kandydatach, ktorzy zgtosilic silo naboru, stanowiinformacg publiczra
w zakresie oljtym wymaganiami dotyerymi kwalifikacji, okre&lonymi w ogtoszeniu
0 naborze.

2. Weryfikacja zgtosze obejmuje weryfikag formalm oraz weryfikagt wnioskow pod ktem
spetnienia warunkow dotygezych wymaganego wyksztatcenia,sddadczenia zawodowego
oraz posiadanej wiedzy.

3. Weryfikacg formalm przeprowadza Sekretarz komisji. Weryfikacja fonnaalobejmuje
sprawdzenie czy wniosek wpiiw terminie oraz sprawdzenie kompletobdokumentacii tj.
czy wniosek o wpis na Listekspertow zawiera:

a) wypetniony formularz kwestionariusza osobowego @nzazahcznikami, o ktérych mowa
w formularzu, potwierdzagymi posiadane umigjnosci, daswiadczenia etc.),

b) podpisane @wiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwo umyglne lub przesipstwo
skarbowe oraz korzystaniu w petni z praw publicinygosiadaniu petnej zdolda do
czynndci prawnych,

c) podpisane wiadczenie o gotowdi do rzetelnej i bezstronnej oceny projektow.
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. Podczas oceny spetnienia wymadarmalnych okrélonych w ogtoszeniu o naborze stosuje
sie karty weryfikacji. Sekretarz wypetnia €€ 1 odnoszca sic do wynikow weryfikacji
formalnej.

. W przypadku stwierdzenia brakédw w dokumentacji kalad jest jednokrotnie wzywany do
ich uzupetnienia w terminie wskazanym przez kognlisyalifikacyjna. Wezwanie przestane
jest na adres poczty elektronicznej wskazany pkaedydata.

. Komisja kwalifikacyjna dokonuje weryfikacji wniosko pod ktem spetniania warunkow
dotyczcych wymaganego wyksztatcenia, sd@eadczenia zawodowego oraz posiadane]
wiedzy. Weryfikacje danego wniosku przeprowadzeomek komisji wypetnigic czs$¢ 2
karty weryfikacji. Wniosek, ktory nie spetnia wakdw zawartych w ogtoszeniu zostaje
odrzucony.

. W uzasadnionych przypadkach komisja kwalifikacyjnenoze poda¢ decyzg

0 przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych z poszgdaymi kandydatami.

. Sekretarz komisji spogdza protokdt z posiedzenia komisji kwalifikacyjr@jaz w oparciu

o karty weryfikacji opracowuje propozyci.isty ekspertéw.

LISTA EKSPERTOW
§8

. Liste ekspertow akceptuje Zad Wojewodztwa Opolskiego. Akceptacja Listy eksperto

przez Zarzd jest jednoznaczna z wpisem poszczegolnych ekspera list oraz powotaniem

ich na stanowisko eksperta na czas realizacji RRD2007-2013.

. DPO prowadzi List ekspertow, ktéra obejmuje:

a) imig¢ i nazwisko eksperta,

b) dziatanie/poddziatanie, w ramach ktérego ekspestatavybrany,

c) informacg o stopniach lub tytulach naukowych albo innychpstach lub tytutach
uzyskanych przez eksperta w ramach gkreego dziatania/poddziatania,

d) adres do korespondencji,

e) dak wpisu na List ekspertow.

. Ekspert niezwtocznie informuje wieiwa instytucg o zmianie danych, o ktérych mowa w pkt.

2 a), c), d).
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. Lista ekspertow nie dulzie dostpna na stronie internetowej i guwytacznie do aytku
wewretrznego Instytucji Zargzapcej RPO WO 2007-2013.

OGLOSZENIE WYNIKU POST EPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO
§9

. 1Z RPO WO 2007-2013, po akceptacji Listy ekspertpwzez Zarzd Wojewodztwa
Opolskiego, poinformuje wszystkich kandydatow o ikgeh oceny.
. Na stronie internetowej Uedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Opolskiego

Www.umwao.opole.plzostanie umieszczona informacja o kandydatachizktpostali wpisani

na List ekspertow.

. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera :
a) imig i nazwisko eksperta,
b) dziatanie/poddziatanie, w ramach ktérego ekspestatavybrany,

c) dak wpisu na List ekspertow.

PROCEDURA ODWOtAWCZA
8§10

. Od oceny Komisji Kwalifikacyjnej kandydat ubiegay sk o wpis na list ekspertow maze
ztozy¢ odwotanie do Instytucji Zasglzapcej w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma
informujacego o wyniku oceny.

. Odwotanie mae dotyczy zarzutow co do oceny kryteribw zaréwno o charaddormalnym
jak i merytorycznym.

. Odwotanie nalgy wnies¢ bezpdrednio do IZ RPO WO 2007-2013, tj. do KancelariioDg]
UMWO, 45-082 Opole, ul. Piastowska 14.

. Procedura odwotawcza i@ by¢ uruchomiona tylko w odniesieniu do negatywnie aaeych
wnioskow kandydatéw ubiegggych s¢ o wpis na List ekspertéw w ramach RPO WO 2007-
2013.

. Za rozpatrzenie odwotania odpowiedzialna jest Kgamiktorej cztonkami g osoby, ktore na
zadnym z etapdw nie byly zaarngavane w ocegiwniosku kandydata ubieg@ego s¢ o wpis
na list ekspertow w ramach RPO WO 2007-2013. W skiad Kpmihodz:
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a) Dyrektor Departamentu Koordynacji Programow Opgrash (DPO) / Z-ca Dyrektora
Departamentu Koordynacji Programow Operacyjnych QPR Przewodniczcy
komisiji;

b) Pracownik Referatu Przyjmowania Projektow Inwespiyggh —Cztonek Komisji:

c) Przedstawiciel departamentu odpowiadago merytorycznie za dziatanie/poddziatanie,
w ramach ktérego przeprowadza siabér na eksperta / przedstawiciel Instytucji
Pasredniczicej 1l stopnia (IP 1) (w zatenosci od dziatania/poddziatania, na jakie
prowadzony jest nabor)Gztonek komisji;

d) Przedstawiciel Departamentu Finansé@zonek Komisij;

e) Pracownik Referatu Przyjmowania Projektow Inwesjyggh Departament Koordynacji
Programéw Operacyjnych (RPPI DPOjpekretarz.

1. Odwotanie jest rozpatrywane vagznie w oparciu o dokumentactozona w odpowiedzi na
ogtoszenie o naborze. Podczas rozpatrywania odveolaie kpda brane pod uwaginne
dokumenty, ktére wczeiej nie zostaly dostarczone w ramach proceduryonald oceny
wniosku.

2. Procedura odwotawcza nie wstrzymujeai@osci powotania ekspertow wpisanych na kist
ekspertow w ramach naboru, w wyniku ktérego wplgdy odwotanie/a, w skiad Komisji
Konkursowej do merytorycznej oceny wnioskéw o dafisowanie projektdow zionych
w ramach RPO WO 2007-2013.

ZARZ ADZANIE LIST A EKSPERTOW
811

1. Odwotania eksperta i skienia z Listy ekspertbw dokonuje Zadz Wojewddztwa
Opolskiego.
2. Zarzd Wojewodztwa Opolskiego odwotuje eksperta w przigoa
a) gdy ekspert przestat speltiagieden z nasgpujacych warunkéw: niekaralddé za
przestpstwo umylne lub przesfpstwo skarbowe, korzystanie w peini z praw

publicznych, posiadanie petnej zdodnbdo czynnéci prawnych;
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b) ztozenia przez eksperta niezgodnych z praddkumentow aplikacyjnych;
c) zlozenia przez eksperta pisemnejdtrp o wykrelenie z Listy ekspertow;
d) nie wywiazania s¢ lub wywiazania st w sposéb nienaigty z umowy w przedmiocie
dokonania oceny merytorycznej projektow aplidayich o dofinansowanie z&odkow
RPO WO 2007-2013;
e) na wniosek 1Z lub IP II stopnia, §& pozyskano informag o zaistnieniu innych
okolicznaci  uniemaliwiajacych petnienie funkcji eksperta w sposob rzetelny
i bezstronny.
3. Skrelenie z Listy ekspertéw nagtuje w przypadku:
a) odwotania eksperta;
b) smierci eksperta.
4. Ekspert zostaje niezwtocznie powiadomiony o dlerg@u z Listy ekspertow wraz z podaniem

przyczyny oraz terminu dokonania siemia, z wyjtkiem przypadku jegémierci.

UZUPELNIANIE LISTY EKSPERTOW
8§12

W razie konieczrnii mazliwe jest ponowienie naboru ekspertéw do dzifdaddziata,
w ramach ktérych utworzono juListe ekspertow. Ponowny nabdr przeprowadzany jest zgodn
z ww. ustaleniami. Ligt ekspertow uzupetniagib osoby, ktorych wnioski pozytywnie przeszty

weryfikacg komisji kwalifikacyjnej w wyniku powtornego nabaoru

WYNAGRODZENIE EKSPERTA
§13

Ekspertowi przystuguje wynagrodzenie za @camioskOw w wysokéci ustalonej przez

Zarzad Wojewoddztwa Opolskiego w umowie zawartej z ekiger

SPOSOB POSEPOWANIA Z DOKUMENTAMI
§14

3. Dokumenty z przebiegu pagiowania kwalifikacyjnegossprzechowywane w Departamencie

Koordynacji Programéw Operacyjnych.
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4. Dokumenty zieone przez kandydata wybranego w naborzge przechowywane
w Departamencie Koordynacji Programow Operacyjnych.

5. Dokumenty pozostatych kandydatéw, ktére zostalyzahe w zwizku z prowadzonym
naborem, s przechowywane w Departamencie Koordynacji Progman@peracyjnych do
dnia 31 grudnia 2015 .

6. Informacje zawarte w dokumentach kandydatéw pogidegehronie zgodnie z ustavz dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.),
z wylaczeniem informacji stanoatych na podstawie ogsnych przepiséw informagj

publiczra podlegajca upowszechnieniu.

ROZDZIAL 5

POSTANOWIENIA KO NCOWE

8§16
1. Obstug komisji zapewnia Departament Koordynacji Program@peracyjnych Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, odpowieltsi za przeprowadzenie
postpowania kwalifikacyjnego.
2. W zakresie nie uregulowanym niniejszymi postanovaiem stosuje & obowhzujace

przepisy prawa.

Zataczniki:
1. Formularz kwestionariusza osobowego dla kandydatekspertow

2. Karta weryfikacji wniosku kandydata ubiege¢go st 0 wpis na List ekspertow
3. Protokét z posiedzenia prac komisji kwalifikacyjnej



