Zalkcznik do Uchwaly nr 3992/2009
Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego
Z dnia 20 padziernika 2009 r.

E PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

REGULAMIN PRACY KOMISJI KWALIFIKACYJNEJ
ds. wyboru ekspertow oceniajcych wnioski o dofinansowanie projektoéw ztdone
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewatwa Opolskiego na
lata 2007-2013

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

g§1

.,Regulamin pracy komisji kwalifikacyjnej ds. wyhorekspertow oceniggych wnioski
o dofinansowanie projektow zone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegewdojztwa
Opolskiego na lata 2007-2013, zwany dalej ,Regutem” okreéla szczegdtowo sposéb pracy
komisji kwalifikacyjnej ds. wyboru ekspertow oceaigych wnioski o dofinansowanie projektéw
ztozone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegoewdaiztwa Opolskiego na lata
2007-2013, zwanych dalej ,ekspertami”, powotywapegez Dyrektora Departamentu Koordynacji
Programoéw Operacyjnych dla sprawdzenia kwalifikigindydatéw ubiegagych sé o wpis na List

ekspertow.

ROZDZIAL 2

ROZPOCZECIE PROCEDURY WYLANIANIA EKSPERTOW
§2
Nabdr ekspertbw w ramach dziatania/poddziatanigdzie s¢ odbywat zgodnie
z terminami wskazanymi przez Instyteicfarzdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO 2007-2013) w ogtoszeniu 0 naborze.
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ROZDZIAL 3
KOMISJA KWALIFIKACYJNA

§3

W celu przeprowadzenia czyrfedo zwiazanych z proceddar wylaniania ekspertow

oceniagcych wnioski o dofinansowanie projektow zéme w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 200I/320powotuje s komisg

kwalifikacyjna, zwary dalej ,komisp”.

Komisja jest zespotem, powotanym do oceny speilaie warunkéw okrdonych

w ogtoszeniu o naborze przez kandydatow i wytomigrdjlepszych z nich w celu wpisania na

Liste ekspertow.

Dyrektor DPO powotuje komisj ktora dokonuje weryfikacji zgtosaekandydatow na

ekspertéw.

W sktad komisji wchodg:

a) Dyrektor Departamentu Koordynacji Programow Opgreych (DPO) / Z-ca Dyrektora
Departamentu Koordynacji Programow Operacyjnych@DP Przewodniczcy komisji;

b) Kierownik Referatu Przyjmowania Projektow Inwestiynych -Cztonek komis;j;

c) Przedstawiciel departamentu odpowiadego merytorycznie za dziatanie/poddziatanie,
w ramach ktérego przeprowadzag snabdr na eksperta / przedstawiciel Instytucii
Pdsredniczicej Il stopnia (IP 1) (w zatenosci od dziatania/poddziatania, na jakie
prowadzony jest nabér)Gztonek komisiji;

d) Kierownik Referatu Funduszy Unii Europejskiej Belamentu Finanséw -€ztonek
komisiji;

e) Pracownik Referatu Przyjmowania Projektow Inwegtyych Departamentu Koordynacji
Programéw Operacyjnych (RPPI DPO¥ekretarz.

Wymagane kworum dla skutecznego odbygigssiedzenia komisji to obecstoco najmniej

trzech czionkéw komisiji.

Posiedzenia komisji zwotuje Przewodnicy lub osoba przez niego upaosmgona.

W sytuacjach tego wymagaych komisja podejmuje ostateczne decyzje w gtosawa

jawnym, zwykh wigkszacia gtosow. W przypadku rownej #oi gtosow, przeprowadzaesi

ponowne gtosowanie. J&i w ponownym gtosowaniu nie napt rozstrzygniecie — decyduje

gtos Przewodnicego komisji.
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8. W skiad komisji nie me by powotana osoba, ktéra jest raahkiem lub krewnym albo
powinowatym do drugiego stopnia aeknie osoby, ktérej dotyczy pepbwanie
kwalifikacyjne, albo pozostaje wobec niej w takinossinku prawnym lub faktycznynte
moze to budzt uzasadnione ypliwosci, co do jej bezstronioi.

9. Ujawnienie okolicznéxi, o ktorych mowa w ust. 8 w trakcie pgsbwania kwalifikacyjnego,
powoduje dokonanie przez Dyrektora DPO odpowiedmigjany w skiadzie komisji, bez
uniewanienia dotychczas dokonanych czyéeiov toku prowadzonej rekrutaciji.

10. Komisja nie rozpatruje wnioskow, ktére wptnpo terminie.

ROZDZIAL 4
POSTEPOWANIE KWALIFIKACYJNE

OGLOSZENIE O NABORZE

§4
Dokumenty aplikacyjne sktadane przez osoby ubiegagé 0 wpis na List ekspertow

moga by¢ przyjmowane tylko po umieszczeniu ogtoszenia conadi tylko w formie pisemne;.

§5
1. Ogtoszenie o naborze, podlega obligatoryjnie igabji:
a) na stronie internetowej Uidu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Opolskiego,
b) w dzienniku o zaggu regionalnym.
2. Ogtoszenie o naborze zawiera:

a) zaproszenie do ztenia wniosku o wpis na Listekspertow, zwanego dalej ,wnioskiem”,
wraz z okréleniem warunkow, jakie powinien spetdiakspert oraz dokumentow, ktore
dany ekspert powinien zgizy¢, w celu pédwiadczenia spetniania warunkéw formalnych,

b) nazwe i adres Instytucji Zatzapcej, do ktorej naley sktada wniosek,

c) termin zt@enia wniosku.
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WYLONIENIE KANDYDATA
§6

1. W postpowaniu kwalifikacyjnym o wpis na Listekspertow biar udziat osoby, ktére
W wyznaczonym terminie i miejscu, w oKleny sposob, zioyly wszystkie wymagane
dokumenty, zgodnie z wymogami zawartymi w ogtosaeni

2. W przypadku zlzenia dokumentow aplikacyjnych, depgocztovs, za dag ich ztazenia uwaa

si¢ dat stempla pocztowego polskiego ¢nlm pocztowego.

§7

1. Informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili sio naboru, stanowiinformacg publiczry
w zakresie olgtym wymaganiami dotyegymi kwalifikacji, okre&lonymi w ogtoszeniu
o naborze.

2. Weryfikacja zgtosze obejmuje weryfikag formalmy oraz weryfikagg wnioskow pod ktem
spetnienia warunkéw dotyazych wymaganego wyksztatcenia,sddadczenia zawodowego
oraz posiadanej wiedzy.

3. Weryfikacg formalm przeprowadza Sekretarz komisji. Weryfikacja fomaalobejmuje
sprawdzenie czy wniosek wplynw terminie oraz sprawdzenie kompleinbdokumentacii tj.
czy wniosek o wpis na Listkspertéw zawiera:

a) wypetniony formularz kwestionariusza osobowegoa@g\z zadcznikami, o ktérych mowa
w formularzu, potwierdzagymi posiadane umigjnosci, dawiadczenia etc.),

b) podpisane dwiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwo umygline lub przesfpstwo
skarbowe oraz korzystaniu w petni z praw publicinygosiadaniu petnej zdolda do
czynngci prawnych,

c) podpisane éwiadczenie o gotowdai do rzetelnej i bezstronnej oceny projektow.

4. Podczas oceny spetnienia wymadarmalnych okrélonych w ogtoszeniu o naborze stosuje
si¢ karty weryfikacji. Sekretarz wypetnia € 1 odnoszca sie do wynikow weryfikacji

formalnej.



ol

Zalkcznik do Uchwaly nr 3992/2009
Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego
Z dnia 20 padziernika 2009 r.

. W przypadku stwierdzenia brakow w dokumentacjidsalat jest jednokrotnie wzywany do

ich uzupetnienia w terminie wskazanym przez kognisyalifikacyjna. Wezwanie przestane
jest na adres poczty elektronicznej wskazany pkaedydata.

Komisja kwalifikacyjna dokonuje weryfikacji wnik8w pod ltem spetniania warunkéw
dotycacych wymaganego wyksztalcenia, sddadczenia zawodowego oraz posiadane]
wiedzy. Weryfikacje danego wniosku przeprowadzeomek komisji wypemiagc czsé 2
karty weryfikacji. Wniosek, ktory nie spetnia wakdéw zawartych w ogtoszeniu zostaje

odrzucony.

. W uzasadnionych przypadkach komisja kwalifikaayjnmae podac decyzg

0 przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych z poszgdaymi kandydatami.
Sekretarz komisji spagdza protokét z posiedzenia komisji kwalifikacyjn@jaz w oparciu

o karty weryfikacji opracowuje propozyci.isty ekspertow.

LISTA EKSPERTOW
§8

Liste ekspertéw akceptuje Zaid Wojewodztwa Opolskiego. Akceptacja Listy ekspertd

przez Zarzd jest jednoznaczna z wpisem poszczegolnych eksperd list oraz powotaniem

ich na stanowisko eksperta na czas realizacji RRID20807-2013.

DPO prowadzi Ligt ekspertow, ktdra obejmuije:

a) imig i nazwisko eksperta,

b) dziatanie/poddziatanie, w ramach ktérego ekspastat wybrany,

c) informacg o stopniach lub tytutach naukowych albo innychpsetach lub tytutach
uzyskanych przez eksperta w ramach §€lkreego dziatania/poddziatania,

d) adres do korespondenciji,

e) dat wpisu na List ekspertow.

Ekspert niezwtocznie informuje wigwa instytucg o zmianie danych, o ktérych mowa w pkt.

2 a), ¢), d).

Lista ekspertow nie ¢bizie dosgpna na stronie internetowej i g{uwytacznie do taytku

wewrgtrznego Instytucji Zargdzapcej RPO WO 2007-2013.
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OGLOSZENIE WYNIKU POST EPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO
§9

IZ RPO WO 2007-2013, po akceptacji Listy ekspertprzez Zarzd Wojewddztwa
Opolskiego, poinformuje kandydatow, ktorzy zogtawpisani na list o wynikach oceny. Na
stronie internetowe;j Urzu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego

www.umwao.opole.plzostanie umieszczona informacja o kandydatachzktpostan wpisani

na List ekspertow.

. Upowszechnienie ww. informacji, w trybie 8§ 8 udt, traktuje si za réwnoznaczne
z poinformowaniem pozostatych kandydatow o nie apiis ich na List ekspertow.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera :

a) imi¢ i nazwisko eksperta,

b) dziatanie/poddziatanie, w ramach ktorego ekspaestat wybrany,

c) dat wpisu na List ekspertow.

ZARZ ADZANIE LIST A EKSPERTOW
8§10

. Odwotania eksperta i skienia z Listy ekspertow dokonuje Zadz Wojewddztwa

Opolskiego.

. Zarad Wojewddztwa Opolskiego odwotuje eksperta w prziqoa

a) gdy ekspert przestat spelbigeden z nagpujacych warunkow: niekaraldé za
przestpstwo umylne lub przesipstwo skarbowe, korzystanie w peini z praw
publicznych, posiadanie petnej zdadnodo czynnéci prawnych;

b) ztozenia przez eksperta niezgodnych z pradokumentow aplikacyjnych;

c) ziozenia przez eksperta pisemnej iy o wykrélenie z Listy ekspertow;

d) nie wywhzania s¢ lub wywigzania s w sposob nienakyty z umowy w przedmiocie
dokonania oceny merytorycznej projektow aplidayich o dofinansowanie z&odkow
RPO WO 2007-2013;

e) na wniosek 1Z lub IP II stopnia, sje pozyskano informaegj o zaistnieniu innych
okolicznaici uniemaliwiajacych petnienie funkcji eksperta w sposob rzetelny
i bezstronny.

. Skrélenie z Listy ekspertéw nagiuje w przypadku:
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a) odwotania eksperta;
b) s$mierci eksperta.
4. Ekspert zostaje niezwtocznie powiadomiony o dkreu z Listy ekspertow wraz z podaniem

przyczyny oraz terminu dokonania skemia, z wyjtkiem przypadku jegémierci.

UZUPELNIANIE LISTY EKSPERTOW
8§11

W razie konieczrézi maozliwe jest ponowienie naboru ekspertéw do dzifdaddziata,
w ramach ktorych utworzono juListe ekspertow. Ponowny nabor przeprowadzany jest zgodn
z ww. ustaleniami. Ligt ekspertéw uzupetniagb osoby, ktérych wnioski pozytywnie przeszty

weryfikacje komisji kwalifikacyjnej w wyniku powtornego nabaru

WYNAGRODZENIE EKSPERTA
§12

Ekspertowi przystuguje wynagrodzenie za @cemioskOw w wysokéci ustalonej przez

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w umowie zawartej z ekisper

SPOSOB POSEPOWANIA Z DOKUMENTAMI
§13

1. Dokumenty z przebiegu pepbwania kwalifikacyjnegoasprzechowywane w Departamencie
Koordynacji Programow Operacyjnych.

2. Dokumenty ziaone przez kandydata wybranego w naborze rzechowywane
w Departamencie Koordynacji Programéw Operacyjnych.

3. Dokumenty pozostatych kandydatow, ktére zostadtyzane w zwizku z prowadzonym
naborem, & przechowywane w Departamencie Koordynacji Progman@peracyjnych do
dnia 31 grudnia 2015 .

4. Informacje zawarte w dokumentach kandydatow mmfeochronie zgodnie z ustave dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.),
z wylaczeniem informacji stanoatych na podstawie oginych przepiséw informagj

publiczry podlegajca upowszechnieniu.
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ROZDZIAL 5

POSTANOWIENIA KO NCOWE

815

1. Obstug komisji zapewnia Departament Koordynacji Program@peracyjnych Urgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego, odpowiabtsi za przeprowadzenie
postpowania kwalifikacyjnego.

2. Nazadnym z etapow procedury naboru kandydatom niesprgyp odwotania od decyzji
komisji lub innych oséb dokomagych czynnéci wynikajacych z postanowie niniejszego
Regulaminu.

3. W zakresie nie uregulowanym niniejszymi postamoneami stosuje 8i obowhzujace

przepisy prawa.

Zataczniki:
1. Formularz kwestionariusza osobowego dla kandydatdekspertéw

2. Karta weryfikacji wniosku kandydata ubiegm@go st 0 wpis na List ekspertow
3. Protokét z posiedzenia prac komisji kwalifikaagjn



Zalcznik nr 1 do
Regulaminu Pracy Komisji Kwalifikacyjnej

Unia Europejska *
PROGRAM Europejski Fundusz : :
REGIONALNY Rozwoju Regionalnego P
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

FORMULARZ KWESTIONARIUSZA OSOBOWEGO
DLA KANDYDATOW NA EKSPERTOW

1 Dziatanie/poddziatanie,
w ramach ktérego kandydat
sktada wniosek o wpis na List e

ekspertow *

* Kandydat mo ze sktada ¢ wniosek o wpis na List e ekspertéw w ramach wi ecej ni Z jednego dziatania/poddziatania

2 | Imie (imiona)

3 Nazwisko

4 | Data i miejsce urodzenia

5 | Numer ewidencyjny PESEL

6 | Adres stalego zameldowania

7 | Adres do korespondencji

8 | Telefon kontaktowy

9 E-mail

10 | Nazwa uko nczonej uczelni,
nazwa wydziatu, kierunek,
uzyskany dyplom magistra lub
inzyniera.

11 | Wyksztalcenie uzupetiaj ace*

* studia podyplomowe (data uko riczenia lub rozpocz ecia nauki w przypadku jej trwania, nazwa uczelni/luz ~ yskany

dyplom) studia doktoranckie(uzyskany tytut doktora)

12 | Doswiadczenie zawodowe minimum 2-letnie w dziedzinie, ktora obejmuje
dziatanie/poddziatanie, w ramach ktérej sktadany je st wniosek

Okres zatrudnienia Miejsce pracy Slanowisko i zakre s obowi gzkéw

13 | Wiedza i/lub do swiadczenie z zakresu analizy finansowej i ekonomicz  nej oraz zasad
finansowania projektow ze  $rodkoéw pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej

14 |Inne do $wiadczenia, uprawnienia, umiej etno $ci lub praktyka (np. kursy, szkolenia, dorobek
naukowy, publikacje itp.) uzasadniaj ace ubieganie si @ o wpis na list e asesorow




WyraZzam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z przepisami ustawy
z dn. 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz.
926, z pézZn. zm.)

podpis kandydata

Do kwestionariusza zat gczam osSwiadczenia oraz kopie dokumentow
potwierdzaj gcych informacje zawarte w pkt. 10-14 kwestionariusz  a:

(Dokumentami péwiadczajcymi informacg zawarte w pkt. 10-14 magbyé w szczegdlnéci: kopie
dyplomoéw, swiadectw pracy, referencji, umow o dzielo/zlecemigwiadcze, certyfikatow, rekomendacii, jak
réwniez wykazy projektéw zwizanych z dziedziprzy realizacji/przygotowaniu, ktérych kandydadbudziat
ze wskazaniem petnionej funkcji w danym projekcie)

p. Spis dokumentéw

Oswiadczenie o gotowosci do rzetelnej i bezstronnej oceny projektow.

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe oraz
korzystaniu w petni z praw publicznych i posiadaniu petni zdolnosci do czynnosci prawnych

Blw NP

Prawdziwo$¢ danych zawartych w podaniu stwierdzam wiasnorecznym podpisem.




Zalacznik nr 2 do
Regulaminu Pracy Komisji Kwalifikacyjnej

Unia Europejska * ¥k
PROGRAM Europejski Fundusz R
REGIONALNY Rozwoju Regionalnego Ty oD
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Karta weryfikacji wniosku
kandydata ubiegapcego s¢ o wpis na Lisk ekspertow
oceniajgcych wnioski o dofinansowanie projektow zigone w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opskiego na lata
2007-2013

Nazwisko i imi¢ osoby ubiegaicej sie 0 wpis na Lisk ekspertow

Czesé I. (Wypetnia Sekretarz komisji)

TAK NIE UWAGI

Czy dostarczono w terminie wszystkie wymagane daatgn

11

Wypetniony formularz kwestionariusza
osobowego

1.2

Oswiadczenie o korzystaniu w petni z prg
publicznych, posiadaniu petnej zdofed
do czynndci prawnych, niekaralrioi za
przesgpstwo umyline lub przesipstwo
skarbowe

13

Oswiadczenie o gotowai do rzetelnej
i bezstronnej oceny projektow

1.4

Kopie dokumentéw paviadczajcych
posiadane wyksztalcenie, ddadczenie

zawodowe oraz posiadawiedz

Data i podpis



Czesé 1l. (Wypetnia cztonek komisji)

L.p. Kryteria Spetnia Nie spetnia

1. Wyksztalcenie co najmniej wyze,
legitymowanie si dyplomem magistra lub
inzyniera

2. Min. 2-letnie déwiadczenie zawodowe
w dziedzinie, ktéra obejmuje
dziatanie/poddziatanie, w ramach ktére;j
ekspert sktada wniosek o wpis na kist
ekspertow

3. Wiedza i/lub déwiadczenie z zakresu
analizy finansowej i ekonomicznej

4. | Wiedza i/lub déwiadczenie

z zakresu zasad finansowania projektow Z
srodkéw pochodzcych z budetu Unii
Europejskiej

[¢)

5. Dodatkowe uprawnienia, umgeposci,
doswiadczenia

Kandydat pozytywnie przeszedt procedug¢ weryfikacyjn a:

TAK NIH
Uzasadnienie:

Imi¢ i nazwisko osoby ocenigjej: Imk i nazwisko osoby ocenigjej:
Podpis: Podpis:

Data: Data:

Imi¢ i nazwisko osoby ocenigjej:

Departament:

Podpis:
Data:



Zalacznik nr 3 do
Regulaminu Pracy Komisji Kwalifikacyjnej

»
* oy %

i PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* ok

PROTOKOL
z posiedzenia prac komisji kwalifikacyjnej ds. wybou ekspertéw oceniagcych wnioski
o dofinansowanie projektéw zt@gone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013

W dniu ... na stronie internetowej Wou Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego oraz w dzienniku o gzggiregionalnym zamieszczono ogtoszenie
o naborze na ekspertéw ocea@jch wnioski o dofinansowanie projektow zéme w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa sBfEmo na lata 2007-2013.

Termin sktadania wnioskow uptgw dniu: ...l

Oferty przestato ......... kandydatow.

Podczas oceny formalnej przeprowadzonej przezeSmka komisji kwalifikacyjnej
...... wnioskéw zostato odrzuconych z powodu nie speliaigprzez kandydatéw wymogéw

formalnych okrélonych w ogtoszeniu o naborze. Do rozpatrzenia pt@#o ......... ofert.

Komisja kwalifikacyjna w skladzie:

1) Dyrektor Departamentu Koordynacji Programéw Opgraych (DPO) / Z-ca
Dyrektora Departamentu Koordynacji Programoéw Opgmech (DPO) -
Przewodniczcy komisji;

2) Kierownik Referatu Przyjmowania Projektéw Inwestyych —Cztonek komisiji;

3) Przedstawiciel departamentu odpowiadego merytorycznie za

dziatanie/poddziatanie, w ramach ktérego przeprasadé nabdér na eksperta /



przedstawiciel Instytucji Reoednicace] 1l stopnia (IP 1) (w zalenosci od
dziatania/poddziatania, na jakie prowadzony jestmp—Czionek komisji;

4) Kierownik Referatu Funduszy Unii Europejskiej Refamentu Finansow €ztonek
komisiji;

5) Pracownik Referatu Przyjmowania Projektow Inwegpyych Departamentu

Koordynacji Programow Operacyjnych (RPPI DP@ekretarz

dokonata weryfikacji wnioskéw podatem spetniania warunkéw dotygz/ch wymaganego
wyksztatcenia, déwiadczenia zawodowego oraz posiadane)] wiedzy. Redereryfikacii
przeprowadzonej przez komisjkwalifikacyjna ...... wnioskéw zostato odrzuconych
Z powodu nie spetnienia przez kandydatow wymogorestdnych w ogtoszeniu o naborze.

Pozostali kandydaci zostali wpisani na kiskspertow.

Zataczniki:
1. Lista ekspertéw (w podziale na dziatania/poddziat), przygotowana przez komgisj
kwalifikacyjna

2. Lista kandydatéw, ktérzy nie spetnili wymogow e#fonych w ogtoszeniu o naborze

Protokotowal/a: Komisja kwalifikgow:



