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l. Informacje ogodlne.
1.1. Celizasady opracowania Wytycznych.

Niniejsze Wytyczne s dokumentem, w ktérym uregulowane zostaly szczegdto
kwestie zwizane z problematyk przygotowywania i realizacji projektow w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja prze@sorczasci i samozatrudnieniaProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) 2007-2013 w exwpdztwie opolskim. Dokument ten
nie obejmuje kwestii ogllnych zwdanych z wdrzaniem Dziatania 6.2Nsparcie oraz
promocja przedsbiorczaici i samozatrudnienigktore nie odbiegaj w swych rozwizaniach
od posgpowania wypracowanego w odniesieniu do innych Rajadla ktorych przewidziano
projekty konkursowe.

W zwiazku z powyszym, niezbhdne jest zapoznanieg¢sz innymi dokumentami
programowymi Programu Operacyjnego Kapitat LudzKitére stanowq podstaw
merytoryczm niniejszych Wytycznych.

Sa to w szczegolriei:

1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 20Xatwierdzony przez Komigj
Europejsld 28 wrz&nia 2007rnr K (2007) 4547 zmieniony decyizz dnia 24 sierpnia
2009r. nr K (2009) 6607,

2. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu OperacyjnEgpitat Ludzki 2007-2013
z dnia 1 czerwca 2009r.

3. System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkid2007-2013sktadajcy sk
Z nastpujacych czsci:
|. Zasady dokonywania wyboru projektdow w ramach PO2QD7 — 2013,
Il. Projekty systemowe powiatowych gdow pracy w ramach PO KL 2007 - 2013,
lll. Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania pkapw systemowych €odkdéw
Pomocy Spotecznej, Powiatowych Centrow Pomocy Ruelzoraz Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w ramach PO KL 2007 —201
IV. Zasady finansowania w ramach PO KL 2007 — 2013,
V. Zasady sprawozdawcgm w ramach PO KL 2007 - 2013,
VI. Zasady kontroli w ramach PO KL 2007 —2013,
VII. Zasady raportowania o nieprawidtoseach finansowych w ramach PO KL 2007 —
2013.

4. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w rdmBoogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

5. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progra Operacyjnego
Kapitat Ludzki

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty znajdup sie na stronach internetowych:
www.pokl.opolskie.pl, www.efs.gov.pl.




Wytyczne g§ zgodne z powiszymi dokumentami i stanowvidoprecyzowanie

zawartych w nich regulacji w odniesieniu do Dziaear6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici | samozatrudnienia.

1.2

Podstawa prawna.

Regulacje krajowe:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowaalzmslityki rozwoju (Dz. U.
z 2006r., Nr 227, poz. 1658 zf0 zm.),

Ustawa z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie niekiidnystaw w zwizku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpéjcidDz. U. z 2008r., Nr 216, poz.1370),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialgngospodarczej (Dz. U. z 2004r.
Nr 173, poz. 1807 z gd. zm.),

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006r. o spotdzielniagbjanych (Dz. U. z 2006r., Nr 94
poz. 651),

Ustawa z dnia 16 wrZeia 1982r. Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2003r., 188
p0z.1848 z pin. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrZaia 1994r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694
Z p&n. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach pabjich (Dz. U z 2009r., Nr 157,
poz. 1240),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 59, poz. 404),

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 m2(@®8r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz.
U. Nr 90, poz. 557, z @g. zm.),

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r. waspe sprawozda
o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdaniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtych nalenosciach przedsbiorcow z tytutuswiadczer na rzecz
sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2008r., §8o0z. 952),

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w wpgazawiadcze
0 pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr
53, poz. 354),

Krajowe wytyczne dotygeze kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojfd w okresie programowania 2007-2013

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreswalikkowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrestegolury odwotawczej dla
wszystkich programow operacyjnych

Program Operacyjny Kapitat Ludzkatwierdzony decyajKomisji EuropejskielCCI 2007 PL
051 PO 001z dnia 28 wrzénia 2007r.nr K (2007) 4547 zmieniony decyzg dnia 24
sierpnia 2009r. nr K (2009) 6607,

Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjri€gpitat Ludzkj
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e System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkid

e Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PrograOperacyjnego Kapitat
Ludzki

Regulacje wspdlnotowe:

* Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiajce
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszjn@pi i uchylapjce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,

* Rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskied®ady z dnia
5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu wogz Regionalnego
i uchylajce rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999,

* Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskied®ady z dnia
5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszuie&tpoego i uchylace
rozporadzenie (WE) nr 1784/1999,

* Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@06r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomaby minimis.

1.3. Definicje.

Beneficjent (Projektodawca)— jednostka édaca operatorem wsparcia, skiaga wniosek
do instytucji przyjmujcej wnioski o dofinansowanie projektu, zapmnictwem ktorej osoby
fizyczne (Beneficjenci pomocy) otrzynavsparcie.

Beneficjent pomocy — osoba fizyczna zamieraap rozpocaé¢ dziatalng¢ gospodarcz
(w tym zatay¢ spotdzielng lub spotdzielnt socjalra) w ramach Dziatania 6.%/sparcie oraz
promocja przedsgbiorczaici i samozatrudnieniaW trakcie realizacji projektu Beneficjent
pomocy mae zmiené¢ swoj status z ,0soby fizycznej zamiergagj rozpocaé dziatalna¢
gospodarcg’ na ,osole fizyczm, ktora zatayta dziatalnd¢ gospodarcz (w tym zatayta
spotdzielng lub spotdzielni socjalr)”.

Dziatanie — grupa projektow realizggych ten sam cel w ramach priorytetu programu
operacyjnego. Dziatanie stanowi etagneoni mkdzy priorytetem a projektem.

Europejski Fundusz Spoteczny- jeden z Funduszy Strukturalnych, ktéry powotangtat
w celu wspierania wspoélnotowej polityki spoteczndjinansuje on dziatania fistw
cztonkowskich w zakresie przeciwdziatania bezrobacozwoju zasobow ludzkich.

Instytucja Posredniczaca (IP) PO KL — organ administracji publicznej lub inna jednostka
sektora finanséw publicznych, ktérej zostata ponoe@a, w drodze porozumienia zawartego
Z Instytuch Zarzadzapca, cz$¢é zada zwiazanych z realizagj programu operacyjnego.
W wojewddztwie opolskim r@l IP peini Samormd Wojewddztwa Opolskiego za
posrednictwem Zargdu Wojewodztwa Opolskiego, ktérego zadania wykonujezad
Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego, Departamentootdynacji Programow
Operacyjnych.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP2) PO KL — podmiot publiczny odpowiedzialny za
realizacg czesci Priorytetéw programu operacyjnego na podstawi®pumienia z Instytugj
Pdsrednicaca. W wojewodztwie opolskim rel IP2 petni Wojewoddzki Urad Pracy
w Opolu, odpowiedzialny za wdranie Priorytetow VI-IX z wyjtkiem Dziatania 8.2, ktére
wdrazane jest przez Ugd Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego.

Instytucja Zarzadzajaca (I1Z) PO KL - funkcg Instytucji Zaradzapcej PO KL petni
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego z siedgilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, kod
6



pocztowy 00-926, za prednictwem Departamentu Zadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym.

Komisja Oceny Whnioskéw — Komisja powotywana przez Beneficjenta (Projekiod:)
w celu oceny merytorycznej wnioskdw o przyznangnmrazowej dotacji inwestycyjnej oraz
finansowego wsparcia pomostowego. W sktad Komisjiedz przedstawiciele Beneficjenta
(Projektodawcy) oraz IP2 w roli obserwatora.

Koszty bezpdrednie — koszty kwalifikowalne poszczegolnego zadanidizeaanego przez
Beneficjenta w ramach projektu, ktorelezpdrednio zwazane z danym zadaniem.

Koszty kwalifilkowalne — s to koszty niezbdne dla realizacji projektu, ktore zostaly
uwzgkdnione w budecie projektu, spetniajwymogi efektywnego zasglzania finansami
projektu, § poparte stosownymi dokumentami oraz zgodne z maesp Unii Europejskiej

I kKrajowymi.

Koszty posrednie - koszty kwalifikowalne, ktore nie mag zost&g bezpdrednio
przyporadkowane do konkretnego zadania realizowanego w clanjaojektu. Koszty
posrednie mog obejmowa wytacznie koszty administracyjne.

Kwalifikowalno §¢ wydatkéw — spetnienie przez wydatki poniesione w ramachgmu
operacyjnego kryteriow: spojdci z postanowieniami przgliego programu operacyjnego,
okreslone szczegbétowo przez Instytacfarzdzapca zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 6 Ustawy
z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzeniaygohozwoju ( Dz. U. z 2006. Nr 227,
poz.1658 z pin. zm.) i dodatkowych, przewidzianych dla danegddta finansowania,
w przypadku programow finansowanychzédet zagranicznych.

Nieprawidtowosci — zgodnie z art. 2 Rozpadzenia Komisji (WE) Nr 1083/2006
za nieprawidtow&é w wykorzystaniu funduszy wspolnotowych naleuwaza¢ jakiekolwiek
naruszenie przepisOw prawa wspolnotowego wyadejz dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogiepgwodowa szkod w bud:ecie
ogolnym  Unii  Europejskiej w drodze finansowania uzasadnionego wydatku
Z budzetu ogdlnego.

Osoba bierna zawodowo— to osoba w wieku 15 lat i wdej, ktGra nie zostata
zaklasyfikowana jako praciga lub bezrobotna, tzn. osoba, ktére w okresie rega
tygodnia:
e nie pracowala i nie poszukiwata pracy,
e nie pracowata i nie poszukiwata pracy ale byla g@talo jej podjcia pracy w cigu
dwaoch tygodni nagpujacych po tygodniu badanym,
* nie pracowala i nie poszukiwata pracy, poniewasata pra¢ zatatwiory i oczekiwata na
jej rozpoczcie e okresie :
= nie diwzszym ni 3 miesace,
= do 3 miesicy ale nie byta gotowa tej pracy padl]

Pomoc publiczna —wszelka pomoc przyznana przezagsvo cztonkowskie lub przyayciu

zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zakidca lugrozi zaktoceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedgrstwom lub produkcji niektérych
towarOw oraz wplywajca tym samym na wymian handlowa miedzy pastwami

cztonkowskimi.

Priorytet — jest to grupa dziata ktorych realizacja shy oskhgnieciu celu szczegotowego
okreslonego w programie operacyjnym.



Program operacyjny — dokument przedimny przez pastwo cztonkowskie i przyty przez
Komisje, okrelajacy strategie rozwoju wraz ze spojnym zestawem yteddw, ktore may
by¢ oskgnicte z pomog funduszu.

Projekt — przedsiwziccie realizowane w ramach Dziatania/Poddziatania poalstawie
umowy o dofinansowanie, zawieranejnzy Beneficjentem a IP albo IP2.

Przedskbiorca — zgodnie z art. 43ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny
przedsgbiorca jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostkanizgayjna, o ktérej mowa
w art. 33 § 1 ww. ustawy, prowadza we wiasnym imieniu dziatalég gospodarcz lub
zawodowd.

Przedsibiorstwo — podmiot gospodarczy tj. podmiot dopuszczony preepisy prawa do
prowadzenia dziataldoi gospodarczej (wytwoérczej, budowlanej, handlowegtugowej)
prowadzonej w celach zarobkowych na wiasny rachunek

Rozpoczcia dziatalncsci gospodarczej— za dzié rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej
uznaje s} dat rozpoczcia dziatalnéci wskazan we wpisie do ewidencji dziataldo
gospodarczej lub dakzarejestrowania w KRS.

Sprawozdawczéé — ciagly proces zdawania relacji do organu 28%ego z pogpowania
wdrazania projektu/Dziatania/Priorytetu/Programua $: wnioski o platné& z czscia
sprawozdawcg z realizacji projektow sktadane przez Beneficj@ntésprawozdania
okresowe, roczne i Kmowe, a take informacje miesczne skitadane przez IP2 do IP,
a nasgpnie do IZ.

Spotdzielnia — dobrowolne zrzeszenie nieograniczonej liczbybps® zmiennym skladzie
osobowym i zmiennym funduszu udzialowym, ktore terasie swoich cztonkow prowadzi
wspolm dziatalng¢ gospodarcz

Spoétdzielnia socjalna- zrzeszenie 0sOb, w przeiegacej liczbie zagréonych wykluczeniem
spotecznym, ktére wspOlnie, w oparciu 0 osobistacpr prowadza przedstbiorstwo
i realizup cele spotecznej oraz zawodowej reintegraciji.

Wdrazanie — realizacja projektu/Dziatania/Priorytetu/Prograr&tap wdraania nasgpuje po
etapie programowania.

Whniosek o dofinansowanie projektu— dokument sktadany przez potencjalnego Benefigjen
do instytucji przyjmujcej wniosek w celu uzyskanigrodkéw finansowych na realizacj
projektu w ramach programu operacyjnego.

Whniosek o ptatnagé — jest dokumentem za pompoktorego rozlicza si wydatki w ramach
projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowyimiosek Beneficjenta o ptatfibjest
weryfikowany i zatwierdzany przez IP/IP2.

Zamowienie publiczne— odptatna umowa zawarta gdzy zamawiajcym a wykonawsg,
ktorej przedmiotem g ustugi, dostawy lub roboty budowlane, finansowaasrodkdw
publicznych.



Il. Zasady udzielania wsparcia.

2.1. Charakterystyka Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnienia.

Cel dzialania:

Celem Dziatania 6.2 jest promocja oraz wspieranmcjatyw i rozwhazan
zmierzagcych do tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowgstgw kreatywnych,
stuzacych rozwojowi przedsbiorczaci i samozatrudnienia.

Uzasadnienie dziatania:

Rozw0j przedsibiorczaci i samozatrudnienia jest jeginz form skutecznego
przeciwdziatania bezrobociu, podnoszenia poziomiyvakosci zawodowe] spotecastwa,
a take stymulowania rozwoju ekonomicznego i spoteczneggionow. Wsparcie
realizowane w ramach Dziatania 6.&lhie kierowane do 0séb fizycznych, ktére gregamiar
rozpoca¢ wiasry dziatalng¢ gospodarcz i bedzie obejmowato pomoc finansawa take
wsparcie merytoryczno - doradcze zarébwno w momenmeaidadania firmy, jak réwnie
w pocatkowym okresie jej funkcjonowania - celem zapewraetrwalcci i ciagtosci
realizowanych przedsizie¢. Konieczne jest rownie podejmowanie dziata na rzecz
budowania i1 wspierania postaw przetiorczych i kreatywnych, obejmage m.in.
dostarczanie wiedzy na temat funkcjonowania maljichn, upowszechnianie dobrych
praktyk z zakresu wspierania indywidualnej przelisirczaci, a take realizacji kampanii
promocyjno-informacyjnych.

2.2. Wymagania wobec Beneficjentow (Projektodawciw

Do ubiegania s¢ 0 dofinansowanie projektu uprawnione g:

- wszystkie podmioty — z wygczeniem powiatowych uredow pracy oraz osob fizycznych
(nie dotyczy osOb prowadgcych dziatalng¢ gospodarca lub oswiatowa na podstawie
odrebnych przepisow).

Whnioskodawcy powinni posiadaudokumentowane dwiadczenie w zakresie
realizacji projektow z zakresu promocji przetédrczaici lub ekonomii spotecznej.

O dofinansowanienie moga ubiegaé si¢ podmioty podlegace wykluczeniu
Z ubiegania si 0 dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy ia @@ sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r., Nr 15@z.p1240), tj. podmioty, ktore wagu 3
ostatnich lat dopicity si¢ wykorzystaniagrodkow publicznych niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystania z naruszeniem procedur, o ktérych mamart. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych lub pobraty nienaie lub w nadmiernej wysokoi.

Uwagad!! Osoby fizyczne zamierzage rozpoczé dziatalnd¢ gospodarcz (Beneficjenci
pomocy) otrzymuj dotacje za pa@wednictwem Beneficjenta (Projektodawcy), czyli pooim,
ktory ztazy wniosek w konkursie w ramach Dziatania 6.2 PO ikdirzyma dofinansowanie
na jego realizagj

Beneficienci (Projektodawcy) ubiegaacy Sie 0 uzyskanie wsparcia finansowego mugz
spethiaé warunki szczegdtowo okrélone w dokumentacji konkursowej dla konkurséw
ogtaszanych w ramach Dziatania 6.2 PO KL .

Do obowiazkdw Beneficjenta realizupcego projekt w ramach Dzialania 6.2 naley
przede wszystkim:




1. Opracowanie i zienie w IP2 wniosku o dofinansowanie projektu, zasjeego

a.

szczegotowe informacje na temat zakresu planowawsgarcia, w tym m.in.:

sposob i tryb rekrutacji, w tym selekcja Uczestmikprojektu. Kryteria rekrutaciji,
w tym selekcji Uczestnikow projektu powinny dypkreslone w sposéb przejrzysty,
jednoznaczny, bez mbwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku
o dofinansowanie (pkt 3.2) nale pod& wagi punktowe dla poszczegolinych grup
docelowych (przynal®os¢ do danej grupy stanowi kryterium oceny na etapie
rekrutacji do projektu). Kryterium kolejdoi zgtoszé nie mae by jedynym sposobem
wyboru Uczestnikow projektiZe wzgkdu na ograniczanilos¢ znakdw we wniosku,
opis rekrutacji powinien ky precyzyjny. Kryteria rekrutacji mugzby¢ spdjne
z diagnoz sytuacji przedstawianwe wniosku (pkt 3.1) oraz z pozostatzescia
wniosku. Naley takze przedstawi metody rekrutacji Uczestnikbw projektu oraz
uzasadr, dlaczego wybrane techniki i nadzia & wiasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybdér Uczestnikbw projektu powinien odiay sie w oparciu

0 przygotowany przez Beneficjenta wkbrmularza Rekrutacyjnego

planowany zakres wsparcia doradczo-szkoleniowego (iym  zal@en
programowych, zakresu tematycznego, metodologii ucoania, wymiaru
godzinowego, liczebrioi grup, materiatdw szkoleniowych, zaangaanej kadry itp.);

liczba osob, ktérym zostanie przyznana jednorazdetacja inwestycyjna oraz kwoty
srodkow przeznaczonych na ten cel. Wydatki dadgezwsparcia finansowego na
rozwoj przedsibiorczaci wskazane w bugcie projektu powinny ki ujete jako
pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniggla we wniosku
aplikacyjnym);

liczba oséb, ktérym zostanie przyznane wsparcieqstowe podstawowe/przedhne
oraz kwoty srodkow przeznaczonych na ten cel. Wydatki dodgez wsparcia
pomostowego wskazane w lnedie projektu powinny iyujete jako pomoc publiczna
(wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we woiagkikacyjnym);

sposo6b i tryb monitorowania oraz kontroli prawidtsei realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparciaPrzygotowugc wniosek o dofinansowanie projektu oraz
planupc szczegotowy bugbt i harmonogram, Beneficjent powinien odpowiednio
zaplanowa termin zakaczenia realizacji projektu, uwzginiajpc obowazek kontroli

i monitoringu, prowadzonej przez Uczestnikow preéjekiziatalndci gospodarczej

z uwzgkdnieniem:

- obowiazku przeprowadzenia kontroli wykorzystanigrodkow finansowych
zgodnie z biznesplanem oraz prowadzenia dziataingospodarczej dulz
pozostawania cztonkiem spotdzielni/spotdzielni abwgj przez podmiot, ktéry
otrzymat srodki finansowe na rozwoj przedbiorczaci (w tym na zateenie
spoétdzielni lub spoétdzielni socjalnej) przez 12 sijey od dnia rozpoczia
dzialalngci gospodarczej Ilub rejestracji spoétdzielni/spéddizi  socjalnej
w KRS,

- prowadzenia monitoringu dzialalfm gospodarczej uruchamianej w ramach
projektu (w tym prowadzenia spoétdzielni lub spoldai socjalnej) przez okres 12
miesecy od dnia jej rozpoezxia. Wizyty monitoryce powinny by
przeprowadzane przez Beneficjenta, co najmniejmaz6 miesicy. Z kade]
wizyty monitorupcej powinien zosta sporadzony protokdt zawieragy
podstawowe wnioski i spostrzenia wynikajce z wizyty.

10



f. zasady oceny wnioskébw o0 udzielenie wsparcia finaego na rozwgj
przedstbiorczaci i wsparcia pomostowego (w tym uwgzdhienie procedury
odwotawczej).

Pozyskanie i rekrutacja uczestnikow projektu.

Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tw szczeglln&i zapewnienie
odpowiednio  przygotowanej kadry wykladowcowzaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikow projektutenatéw dydaktycznych, itp.

4. Dokonanie podziatsrodkow finansowych na rozwdj przedsiorczaici pomidzy
uczestnikdw projektu na podstawiRegulaminu przyznawanigodkéw finansowych na
rozwoj przedsibiorczaici i kryteriow opisanych we wniosku o dofinansowapiejektu
oraz przy zagwarantowaniu bezstroftioi przejrzystéci zastosowanych procedur
(miedzy innymi poprzez zapewnienie udziatu pracownikB\& w wyborze przedsizigé
do dofinansowania).

5. Wydanie Beneficjentowi pomocy &iadczenia o udzielonej pomodg minimiszgodnie
ze wzorem ok&bonym w zahczniku do Rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007r. w sprawie Zeiadczeé o pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354). (Zetnik nr 14 do niniejszych Wytycznych)

6. Przygotowanie i przedstawienie sprawdzaa udzielonej pomocy publicznej, zgodnie
z Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r. pvasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdaniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtych naleosciach przedsbiorcow z tytutu swiadczéd na rzecz
sektora finanséw publicznych (Dz.U. 2008 Nr 153.[#52).

2.3. Typy realizowanych projektow.

Typy projektdw:

— wsparcie dla oséb zamierzaych rozpocz¢ dziatalng¢ gospodarcg (w tym na zateenie
spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) poprzez teaswanie nagpujacych instrumentow
(jiednego lub kilku):

» doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenogiwiajace uzyskanie wiedzy
I umiejgtnosci potrzebnych do zakenia i prowadzenia dziatalé@ gospodarczej,

= przyznaniesrodkow finansowych na rozwdj przedsiorczcci (w tym w formie
spoétdzielni lub spotdzielni socjalnej - o ile wseysudzialowcy § osobami, ktore
rozpocztly prowadzenie dziataldei w wyniku uczestnictwa w projekcie
realizowanym w ramach przedmiotowego Dziataniad, wysokaci 40 000,00 PLN
(lub 20 000,00 PLN na osehbv przypadku spétdzielni lub spétdzielni socjalfigj)

= wsparcie pomostowe w okresie do 6/ do 12 meysod dnia rozpocezia dziatalngci
gospodarczej, obejmage finansowe wsparcie pomostowe wyptacane wruesie
w kwocie nie wgkszej ni rownowartd¢ minimalnego wynagrodzenia
obowigzujacego na dzie wyptacenia dotacji, patzone z doradztwem oraz pomoc

1 Uczestnik projektu ubiegdjy sk o przyznaniesrodkéw finansowych na rozwoj przedsiorczaici zobowizany jest do
zlozenia dwiadczenia o nieskorzystaniu réwnolegle z innydkow, w tym zwlaszcza Zeodkow Funduszu Pracy oraz
w ramach Poddziatania 8.1.2, na rozpetz dziatalngci gospodarcze;.

2 Beneficjent ma obowrek dokonywania kontroli prawidiowoi wydatkowaniasrodkéw na rozwdj przedgbiorczaici
przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12 migsod dnia rozpoegia dziatalndci gospodarczej przez uczestnika
projektu. Uczestnik projektu, ktéry otrzymatodki finansowe na rozwdj przedbiorczaici (w tym na zatéenie
spotdzielni lub spotdzielni socjalnej) ma obamék dokona zwrotu otrzymanyckrodkéw wraz z nabeytymi odsetkami,
jezeli prowadzit dziatalnét gospodarczlub byt cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okres kroteizyl2 miesgcy, albo
naruszone zostaly inne warunki umowy, w tym zwlaazdotyczce przeznaczenia tyéhodkow.
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w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wydznie dla os6b, ktore rozpagy
dziatalndg¢ w ramach danego projekfu)

Uwaga!!! Kazdy projekt musi obejmowat realizacje wszystkich instrumentow tj.;
szkolen i doradztwa, udzielania jednorazowej dotacji inwesycyjnej, udzielania wsparcia
pomostowego (z uwzgdnieniem zasad niniejszych Wytycznych zawartych w alszej
czesci dokumentu).

Lokalizacja projektu:

1. Wniosek o dofinansowanie projektu jest sktadangp@eneficjenta (Projektodagcdo
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Opolu petatego rot IP2 dla komponentu
regionalnego PO KL.

Projekt musi by realizowany na terenie wojewodztwa opolskiego

Nowa dziatalné¢ zaktadana przez Beneficjenta pomocy w ramach zagii projektu
musi zosté zarejestrowana na obszarze wojewddztwa opolskiego

w N

Uwaga!!! Zasady przygotowywania wniosku o dofinanseanie projektu, wybor
projektéw do realizacji oraz kwalifikowalnos§¢ kosztow w odniesieniu do Beneficjenta
(Projektodawcy) realizowane i weryfikowane lgda w oparciu o System Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkioraz Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Progma Operacyjnego Kapitat Ludzki
Beneficjenci ubiegary sk o dofinansowanie oraz realizay projekty zobowjizani & do
korzystania z aktualnych wersji dokumentéw

Nieznajomé¢ powyzszych dokumentow skutkowa moze niewtdciwym
przygotowaniem projektu, nieprawidiowym wypetnienie formularza wniosku oraz
opracowaniem buatu i innymi konsekwencjami skutkigymi obnizeniem liczby
przyznanych punktow a nawet odrzuceniem wnioskofmdnsowanie. Odpowiedzialfioza
znajoma¢ podstawowych dokumentéw, zasad i wytycznychazemych z przygotowaniem
wniosku do dofinansowania bierze na siebie BeraficjProjektodawca).

2.4. Beneficjenci pomocy.

Beneficientami pomocy mog byé nastepujace grupy docelowe:

Osoby fizyczne zamierzgje rozpoczé prowadzenie dziataldoi gospodarczej

(z wylaczeniem oséb, ktére posiadaly zarejestrandriataindé gospodarc? w okresie

12 miesgcy przed dniem przysgpienia do projektu), w tym w szczegdékoo

— o0soby pozostafge bez zatrudnienia przez okres co najmniej kotdjn¥2 miesicy
W ciagu ostatnich 24 miesty przed przyspieniem do projektu,

— kobiety (w tym zwlaszcza powragap oraz wchodge po raz pierwszy na
rynek pracy po przerwie zwdanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci),

— osoby do 25 rokaycia,

— 0soby niepetnosprawne,

— 0soby po 45 rokuaycia,

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane gegninsek uczestnika projektu sktadany do Benefigj@nzez okres
6 mieskcy liczonych od dnia rozpoeeia dziatalndci gospodarczej. Jednoénée w uzasadnionych przypadkach oraz na
wniosek uczestnika projektu sktadany do Beneficjerstmieje maliwo$¢ przedhizenia podstawowego wsparcia
pomostowego nie diej niz do 12 miesica whcznie od dnia rozpogzia dziatalnéci gospodarcze;.

Nie dotyczy projektow z komponentem ponadnargdow

Siedziba firmy musi znajdowaig na terenie woj. opolskiego.

Pod pogciem zarejestrowanej dziataktd gospodarczej rozumie ¢sidziataingé prowadzon na podstawie wpisu do
ewidencji gospodarczej jak rowrigpozostawanie wspoélnikiem lub komplementariuszerspétkach jednoosobowych
oraz pozostawanie cztonkiem spétdzielni/spétdziedocjalnej z wydczeniem oséb dalacych czionkami spétdzielni
oszczdnadiciowo — payczkowych (bankéw spoétdzielczych) oraz spétdziddodownictwa mieszkaniowego, ktérzy nie
osiagaja przychodu z tytutu czionkowstwa w spétdzielni.
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— o0soby zamieszkage w gminach wiejskich i miejsko-wiejskich oraz szkacy
miast do 25 tys. mieszkeOw zamierzajcy podp¢ zatrudnienie w obszarach
niezwizanych z produkgjroslinna i/lub zwierzca.

Uwagal!!! Osoby zatrudnione u Beneficjenta (Projektodawpgrinera lub wykonawcy nie
moga by¢ Beneficjentami pomocy w realizowanym przez nicbjgkcie.

Przez wykonawg rozumie s¢ podmiotswiadczicy wszelkie ustugi w ramach realizowanego
projektu.

Uwaga!!! Osoby, ktére otrzymaly wsparcie na zadpie dzialalnéci gospodarczej lub
wsparcie w postaci pakietu szkoleniowo - doradczegohodzce z innychzrodet, w tym
zwlaszcza zérodkoéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Podoi&aB.1.2, nie mag
otrzyma takiego samego wsparcia w ramach Dziatania 6.2ezigednak podkrdi¢, ze
w przypadku, gdy dana osoba otrzyma wsparcie w chnixziatania 6.2 mge ubiegé si¢

o srodki na dalsze prowadzenie dziataloip pochodzace z innychzrédet, o ile wynika to
z uzasadnionych przestanek o charakterze ekonogmtznnie prowadzi do podwdjnego
finansowania zérodkow publicznych tych samych kategorii wydatkow.

Potencjalni uczestnicy projektu na etapie rekrutaci zobowiazani 91 do ziazenia wraz
z Formularzem rekrutacyjnym nasiepujacych gwiadczei:

— oswiadczenie o nieprowadzeniu zarejestrowanej dziedal gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesty poprzedzagych przystpienie do projektl(Zakcznik nr 18
do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu miperaw publicznych
i posiadaniu petnej zdoldoi do czynnéci prawnych (Zacznik nr 17 do niniejszych
Wytycznych),

— os$wiadczenie o0 niepozostawaniu w stosunku pracy liym (umowa zlecenie,
umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem (Projeltody), partnerem lub wykonawc
w ramach projektu (Za€znik nr 19 do niniejszych Wytycznych),

— os$wiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu prBeneficjenta ze wsparcia na
zalazenie tej samej dziataldoi gospodarczej (w tym spotdzielni/spotdzielni sdeg)),
skorzystaniu lub nieskorzystaniu ze wsparcia w gmsipakietu szkoleniowo —
doradczego, pochodeego z innychzrodet w tym zwlaszcza z&odkow Funduszu
Pracy, PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2a¢Zatk nr 20 do niniejszych
Wytycznych).

Beneficjenci pomocy zakwalifikowani przez Beneficjeta (Projektodawcg) do
udzialu w projekcie w momencie przysipienia do projeku zobowhzani s do
podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie(Zatacznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych).

2.5. Pomoc publiczna udzielana Beneficjentom pomocy
Zasady dotyczce udzielania pomocy publicznej stosujedd wsparcia udzielanego

Beneficjentowi pomocy, ktéry zarejestrowat dziatdkh gospodarcg, od momentu
podpisania przez niegaumowy na otrzymaniesrodkow finansowych.

" Za dzie przystpienia do projektu uznajeesilziea, w ktérym zostaje podpisatimowa naswiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczygiomiedzy Beneficjentem pomocy a Beneficjentem (Projeétoc)
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Wsparcie udzielane Beneficjentowi pomaty momentu podpisania przez niego
WW. umowy nie stanowi pomocy publicznej.

2.5.1. Pomodae minimis.

Pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z zasade minimisw oparciu oO:

1. Rozporadzenie komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudr@@06r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomaiy minimigDz. Urz. UEL 379, z 28.12.2006r.);

2. Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ma@08r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 90, poz. 557, z @@. zm, - art. 31 ust. 1 pkt 51 6),

3. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progr&@peracyjnego Kapitat Ludzki.

Pomoc de minimis moze by przyznawana podmiotom gospodarczym we
wszystkich sektorach, z zastrzeeniem,ze nie mae byé:

1) udzielana na dzialalsé w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1098 sprawie wspoélnegj
organizacji rynkéw produktow rybotéwstwa i akwakuly,

2) udzielana na dziatalsé w zakresie produkcji podstawowej produktow rolnych
wymienionych w zajczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspdlnat Europejsk,

3) udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzaroa otbrotu produktow rolnych
wymienionych w zajczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspolnat Europejsk, jezeli:

a) wartas¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lubcilaakich produktéw
zakupionych od producentéw surowcoéw Ilub wprowadzbnyha rynek przez
podmioty prowadzce dziatalné¢ gospodarcz objete pomoa,

b) udzielenie pomocy zatlg od przekazania jej w ¢gci lub w cat@ci producentom
surowcow,

4) udzielana na dziatalsé zwiagzamm z wywozem, jeeli jest bezpé&rednio zwazana
z iloscia wywozonych produktow, utworzeniem i funkcjonowaniem bsiggstrybucji lub
innymi wydatkami bigacymi zwiazanymi z dziatalngcia wywozow, przy czym pomoc
obejmupca pokrycie kosztéw uczestnictwa w targach i wysighw badaniach lub ustug
doradczych z zakresu wprowadzenia nowego lub jgtrego produktu na nowy rynek nie
stanowi pomocy publicznej na dziatasd@wiazar z wywozem,

5) uwarunkowana pierwsastwem uycia towarow produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

6) udzielana podmiotom prowagtayym dziatalné¢ w sektorze goérnictwa ggla
W rozumieniu rozporzenia Rady nr (WE)1407/2002 z dnia 23 lipca 2Q0& sprawie
pomocy pastwa dla przemystu gglowego,

7) udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej

8) udzielana podmiotom na ktérychazy obowizek zwrotu pomocy, wynikagy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznagej pomoc za nhiezgodnz prawem oraz ze wspolnym
rynkiem,

9) udzielana podmiotom prowagtzym dziatalné¢ gospodarcz w zakresie drogowego
transportu towaréw na nabycie pojazdéw przeznacdody takiego transportu,

10) udzielana na projekt, ktorego realizacja zostaigpoozta przed dniem zienia wniosku

o dofinansowanie projektu.

Pomocde minimisnie maze by¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku
kalendarzowym oraz w dwoch poprzedzajcych go latach kalendarzowych otrzymat
pomoc de minimisz réznych zrodet i w réznych formach, ktérej wartosé brutto tacznie
z pomoa@, O ktora sie ubiega, przekracza rownowartéé w ziotych kwoty 200 000,00

14



euro, a w przypadku podmiotu prowadzcego dziatalnd¢ w sektorze transportu
drogowego - rownowartd¢ w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedju
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowzujacego w dniu udzielenia
pomocy.

2.5.2. Podmiot udzielagcy pomocy publicznej w ramach Dziatania 6.2.

Podmiotem udzielagym pomocy publicznej w ramach Dziatania 8V&parcie oraz
promocja przedsgbiorczagci | samozatrudnienia jest Beneficjent (Projektodawca).

W zwazku z powyszym Beneficjent (Projektodawca) zobarany jest, na podstawie
art. 5 ust. 4 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.asggpowaniu w sprawach dotyszych
pomocy publicznej@z. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 4p4o wydania Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenia o udzielonej pomodg minimis zgodnie ze wzorem olglenym w zahczniku
do Rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. wasgpe zdwiadczeé
0 pomocyde minimis pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz.
354).

Zaswiadczenie to powinno Iy wydane w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu
podpisania umowy pomicdzy Beneficjentem (Projektodawc a Beneficjentem pomocy
0 przyznaniu pomocy obiej zasad de minimis. W przypadku spotdzielni/spotdzielni
socjalnej zéwiadczeniede minimisvystawia s¢ odpowiednio:

- osobie fizycznej przyspujacej do spotdzielni/spoétdzielni socjalnej w momencie

udzielania jej jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

- nowoutworzonej spotdzielni/spotdzielni socjalnej momencie udzielenia jej

wsparcia pomostowego.
UWAGA! Za dat ¢ otrzymania pomocyde minimisuznaje sg¢ date podpisania umowy
na otrzymanie srodkow finansowych.

Ponadto Beneficjent (Projektodawca) ma olxa@ek sporzdzania i przedstawiania
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdaudzielonej pomocy
publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dBfa czerwca 2004r. o p@powaniu
w sprawach dotyexych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r., nr 59, pé@4, z pan. zm.)
na formularzu sprawozdania okienym w zahczniku do Rozporgzenia Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2008r. w sprawie sprawdzdaudzielonej pomocy publicznej, informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawazaazalegtych naleosciach przedsbiorcow
Z tytutuswiadczeé na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. 2008153 poz. 952).

Sprawozdania powinny By sporadzone za poszczegélne kwartaty roku
kalendarzowego (sprawozdania kwartalne) oraz zazcgaegoélne lata kalendarzowe
(sprawozdania roczne) i przekazywane zgodnie zmaigtym harmonogramem:

- sprawozdanie kwartalne — do 30 dni od zada@nia kwartatu,
- sprawozdanie roczne — do 60 dni od zada@nia roku kalendarzowego.

Powyzsze sprawozdania przekazywange @zez teletransmisjdanych w formie
elektroniczne.

Zestawienie to powinno obejmowdkazda pomoc publiczm, ktéra zostata obfa
umowg zawary migdzy Beneficjentem (Projektodaw)caBeneficjentem pomocy.

Uwagal!!! Istnieje obowdzek przechowywania dokumentacji za@nej z udzieleniem
pomocy publicznej przez 10 lat, ligz od dnia udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania
umowy.
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2.5.3. Rodzaje wsparcia stanowtego pomoc publiczg w ramach Dziatania 6.2.

Beneficjenci pomocy w ramach projektu mog otrzyma¢ nasigpujace formy
wsparcia stanowgce pomoc publiczm:

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dzietain udzielana w celu ulatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkéw inwestycyjnych iazanych 2z prowadzan
dziatalnGcia gospodarcy,

2. Wsparcie pomostowe:

a) podstawowe, przystugage przez okres pierwszych 6 migsi dziatalndci, od dnia
rozpoczcia dziatalnéci gospodarcze).

b) przedhione, przystugujce przez okres 6 miesy, od dnia zakaeczenia korzystania
Z podstawowego wsparcia pomostowego, o ktérym mewa a, nie dhiej niz do 12
mieskca od dnia rozpoezia dziatalnéci gospodarczej, udzielane w celu utatwienia
osignigcia ptynndgci finansowej.

Uwaga!!! W przypadku, gdy Beneficjent pomocy wysit o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w terminie do dwoch mem®si od rozpocgcia dziatalngci
gospodarczej, wsparcie to peoby wyptacane za okres pierwszych 6 mgegiprowadzenia
dziatalngci gospodarczej. W przypadku, gdy Beneficjent poyn@g/stapi 0 przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego po tym termkees wyptacania wsparcia ulega
odpowiedniemu skrdceniu.

Finansowe wsparcie pomostowe — co do zasady - wgpéa jest_miescznie
w kwocie nie wgkszej nk rownowarté¢ minimalnego wynagrodzenia obaw&ujacego na
dzienh wyptacenia dotacji.

W uzasadnionych przypadkach wsparcie pomostowezemby wyptacone
kumulatywnie w mniej rid 6 ratach (w przypadku podstawowego wsparcia pomagio) lub
w mniej niz 12 ratach (w przypadku przedanego wsparcia pomostowego). Sytuacja taka
ma miejsce np. w przypadku, gdy wyptata wsparcia@siowego rozpoczynacspo uptywie
dwoch miesicy od momentu rozpoegezia przez Beneficjenta pomocy dziataloo
gospodarczej.

Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedhego wsparcia pomostowego
nie p&niej niz w piatym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Uwaga!!! Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z dnialipéa 1991r.0 podatku

dochodowym od 0s6b fizyczny@e. U. z 2000r. Nr 14, poz. 176, z4p0 zm.) zmienionej
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009Przepisy wprowadzage ustaw o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1241j¥rodki finansowe otrzymane przez uczestnika proje&iu
zwolnione z podatku dochodowego.

2.6. Wymagania dotycgce wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Warunki uznania wydatkéw za kwalifikowalne:
Wydatki uznaje siza kwalifikowalne, jeeli spetniaj warunki zawarte w:

- Krajowych wytycznych dotygzych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojtd w okresie programowania 2007-2013,

— Whytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrksialifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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Wydatkiem kwalifikowanym projektu jest przekazanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej Beneficientowi pomocy.

lll. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu.

Wz6r wniosku znajduje si na stronie internetowej Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych  (vww.efs.gov.pl/20072013/wniosgk — narzdzia informatycznego
generujcego wnioski o dofinansowanie projektow w ramactogPamu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Whiosek o dofinansowanie projektu, powinien zawdendormacje na temat zakresu
planowanego wsparcia, w tym m.in.:

a. sposoéb i tryb rekrutacji, w tym selekcji Uczestnik@rojektu. Kryteria rekrutaciji,
w tym selekcji Uczestnikdw projektu powinny dpkreslone w sposéb przejrzysty,
jednoznaczny, bez mbwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku
o dofinansowanie (pkt 3.2) nale pod& wagi punktowe dla poszczegdlnych grup
docelowych (przynalmos¢ do danej grupy stanowi kryterium oceny na etapie
rekrutacji do projektu). Kryterium kolejdoi zgtoszé nie mae by jedynym
sposobem wyboru Uczestnikow projekfie wzgkdu na ograniczanilos¢ znakéw we
wniosku, opis rekrutacji powinien byprecyzyjny. Kryteria rekrutacji mugzbyc
spéjne z diagnag sytuacji przedstawianwe wniosku (pkt 3.1) oraz z pozostat
czescia wniosku. Naley takze przedstawsi metody rekrutacji Uczestnikdw projektu
oraz uzasadnj dlaczego wybrane techniki i nadzia s wiasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybor Uczestnikow projektu powinien odlay sie w oparciu
0 przygotowany przez Beneficjenta wzmrmularza Rekrutacyjnego

b. planowany zakres wsparcia doradczo-szkoleniowego (tym zal@en
programowych, zakresu tematycznego, metodologii ucoania, wymiaru
godzinowego, liczebrsai grup, materiatdow szkoleniowych, zaangaanej kadry

itp.);

c. liczba oséb, ktorym zostanie przyznana jednorazdetacja inwestycyjna oraz kwoty
srodkéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki dadgezwsparcia finansowego na
rozwoj przedsibiorczcci wskazane w bugkcie projektu powinny Ky ujete jako
pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniggla we wniosku
aplikacyjnym);

d. liczba oséb, ktdrym zostanie przyznane wsparcieqgabowe podstawowe/przedine
oraz kwoty srodkdéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki daigez wsparcia
pomostowego wskazane w lhedie projektu powinny yujete jako pomoc publiczna
(wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniaghikacyjnym);

e. sposob i tryb monitorowania oraz kontroli prawidtei realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparciaPrzygotowujc wniosek o dofinansowanie projektu oraz
planupc szczegdétowy budakt i harmonogram, Beneficjent powinien odpowiednio
zaplanowad termin zakaczenia realizacji projektu, uwzglniajac obowinzek kontroli
i monitoringu, prowadzonej przez Uczestnikow prajekiziatalndci gospodarczej
Z uwzgkdnieniem:

- obowiazku przeprowadzenia kontroli wykorzystani@odkow finansowych
zgodnie z biznesplanem oraz prowadzenia dzialaingospodarczej dulz
pozostawania cztonkiem spotdzielni/spotdzielni abwgj przez podmiot, ktory
otrzymat srodki finansowe na rozwoj przedbiorczaci (w tym na zal@enie
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spoétdzielni lub spoétdzielni socjalnej) przez 12 sigey od dnia rozpoezia
dziatalngci gospodarczej lub rejestracji spotdzielni/spéddizi socjalnej
w KRS,

- prowadzenia monitoringu dziataléw gospodarczej uruchamianej w ramach
projektu (w tym prowadzenia spétdzielni lub spotdai socjalnej) przez okres
12 miestcy od dnia jej rozpoezxia. Wizyty monitoryce powinny by
przeprowadzane przez Beneficjenta, co najmniejna@a® miesicy. Z kazdej
wizyty monitorupcej powinien zosta sporadzony protokét zawieragy
podstawowe wnioski i spostrzenia wynikajce z wizyty.

f. zasady oceny wnioskbw o0 udzielenie wsparcia finmego na rozwgj
przedstbiorczaci i wsparcia pomostowego (w tym uwgdhienie procedury
odwotawczej).

V. Umowa o dofinansowanie projektu.

Po wylonieniu projektu do dofinansowanilP2 podpisuje z Beneficjentem
(Projektodawg) umowe o dofinansowanie projektu. Kwestie agane z podpisywaniem
umowy oraz przekazywaniedgrodkow na dofinansowanie projektow zostaly uregaloey
w dokumencieSystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat 2kiudWzor umowy
stanowi zajcznik do w/w dokumentu, przy czym IP2 gmodostosowa wzor umowy do
specyfiki wsparcia udzielanego w ramach Dziatani® &Vsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnienia

IP2 na stroniewww.pokl.opolskie.pl zami&sci informacje zawierajace niezlzdne
dane umaliwiaj ace osobom zainteresowanym udziatem w projekcie zgirenie s do
projektu, w tym: numer i nazwe projektu, nazwe Beneficjenta (Projektodawcy) i jego
dane teleadresowe, grupdocelowy wsparcia, formy wsparcia, okres realizacji projeku.

V. Przeptywy finansowe i sprawozdawczg.

System platngi na rzecz Beneficjenta (Projektodawcy) ureguloyvajest
w dokumencieSystem realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkidv cze$ci Zasady
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-20k8az w umowie
o dofinansowanie projektu. Wszystkie projekty w amm Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 3 rozliczane na podstawie wniosku o ptdthdNe wniosku o ptatrig Beneficjent
(Projektodawca) wykazuje paesgt finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przgym
obowihzuje zasada zgodnie, z kiorpostp rzeczowy powinien korespondogva
z przedstawionymi wydatkami (pepem finansowym). Wzér wniosku o ptatid oraz
instrukcja jego wypetniania stanawdakczniki do wyzej wymienionego dokumentu.
Whniosek o ptatng, a dokiladnie jego e&¢é zawierajca informacje dotyce postpu
rzeczowo-finansowego petni funkgprawozdawcz

Zasady dotycace sprawozdawczéci zostaly w sposob szczegotowy uregulowane
w Zasadach systemu sprawozdawszd’rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
stanowiacych elementSystemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaidzki.

8 Wniosek o ptatn@ musi by wygenerowany w wersji elektronicznej za pomoarzdzia informatycznego -
Generatora Wnioskéw Platniczych.
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VI. Szczegotowe zasady realizacji projektu w ramactDziatania
6.2 Wsparcie oraz promocja prze@biorczaiCi
| samozatrudnienia

6.1. Etapy realizacji projektu.

Realizacja projektu w ramach Dziatania sktadezanas¢pujacych etapow:
- rekrutacja uczestnikéw projektu,

- wsparcie doradczo — szkoleniowe skierowane do trikésv projektu (w tym
diagnoza potrzeb szkoleniowych, opracowanie indyafdego programu dla
kazdego uczestnika projektu, dobor odpowiednich metadczania pozwalgych
na zdobycie wiedzy z zakresu zakladania i prowadzgziatalndci gospodarcze)),

- przyznanie srodkbw na rozwdj przedsddiorczaci dla wybranych uczestnikéw
projektu, ktérzy na etapie realizacji wsparcia diozo - szkoleniowego lub po jego
zakaczeniu zarejestrowali dziatalfgospodarczlub zarejestrowali gsiw KRS, do
wysokasci 40 000,00 PLN (lub 20 000,00 PLN na os@bprzypadku spétdzielni lub
spétdzielni socjalne)),

- przyznanie wsparcia pomostowego w postaci ustugadit@mo — szkoleniowych
o charakterze specjalistycznym (indywidualnych Ighupowych) oraz pomocy
finansowej wyptacanej miegiznie w kwocie nie wikszej ni rownowartdé
minimalnego wynagrodzenia obawujacego na dzie wyptacenia dotacji przez
okres do 6/do 12 miegly od dnia rozpoceZia dziatalnéci gospodarczej.

6.1.1 Rekrutacja uczestnikow projektu.
Do obowhzkdw Beneficjenta (Projektodawcy) na tym etapidizaaji projektu naley:

1. Opracowanie Regulaminu rekrutacjizgodnego z zadeniami dotyczcymi rekrutacji
przedstawionymi weNniosku o dofinansowanie projektRegulamin rekrutacji reguluje
najwaniejsze kwestie zwrzane z tym etapem realizacji projektu, a w szczegoi
wskazuje kryteria oceny Beneficjentow wraz z pragpdkowary do nich punktagj
Ustala st nastpujace kryteria oceny kandydatow na uczestnikow projekt

pomyst na dziataln@ gospodarcg, wykorzystanie niszy rynkowej,
szanse przetrwania zaplanowanej dziakadhgospodarczej,
umiejtnos¢ oszacowania wydatkdéw inwestycyjnych,

posiadana wiedza, umiposci, daswiadczenie w kontelkcie planowanej
dziatalngci gospodarczej,

przynalenos¢ do grupy priorytetowej (grupy priorytetowe muasby¢ zgodne
z grupami docelowymi zakonymi w pkt 3.2WVniosku o dofinansowanie projektu

Regulamin rekrutacjiokresla ponadto procedegr odwotawcz zgodm z poniszymi
zapisami oraz spis zaiznikow wymaganych od Beneficjenta pomocy na etegheutacii.

2. Opracowanid-ormularza rekrutacyjnegmawierajcego co najmniej:
- dane osobowe kandydata, takie jak wiek i miejsceieszkania,

- status kandydata na rynku pracy potwierdzony odedmwimi dokumentami i/lub inne
dane pozwalagre ocent jego przynalenos¢ do danej grupy docelowej,
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skrécony opis zaplanowanej dziatadnbgospodarczej wraz z podaniem orientacyjnych
kategorii i wysokéci wydatkow,

oswiadczenie potwierdzage prawdziwé¢ danych zawartych w formularzu,
oswiadczenie o zapoznaniwgsd Regulaminem rekrutaciijego akceptacji.
wskazanie wykazu wymaganych aanikow, tj.:

= oswiadczenie o0 nieprowadzeniu zarejestrowanej dziedal gospodarczej
przez okres co najmniej 12 miesy poprzedzacych przystapienie do
projektu (Zadcznik nr 18 do niniejszych Wytycznych),

= oswiadczenie o niekaraldoi za przesgpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystan petni praw
publicznych i posiadaniu petnej zdokoo do czynnéci (Zakcznik nr 17 do
niniejszych Wytycznych),

= oswiadczenie 0 niepozostawaniu w stosunku pracy lobym (umowa
zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z BeneficjentéRrojektodaws),
partnerem lub wykonawion ramach projektu, (Za¢znik nr 19 do niniejszych
Wytycznych).

= oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu prBemneficjenta pomocy
ze wsparcia na zatenie tej samej dziataldoi gospodarczej (w tym
spoétdzielni/spéitdzielni  socjalnej), skorzystaniu b lunieskorzystaniu ze
wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — doradczpgohodzcych z innych
zrédet w tym zwlaszcza zgodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach
Poddziatania 8.1.2 (Zatznik nr 20 do niniejszych Wytycznych).

PrzekazanieRegulaminu rekrutagji Formularza rekrutacyjnegowraz z Kartq ocen
formularza rekrutacyjneg@Zafacznik nr 1 do niniejszych Wytycznych) do IP2 w témia
najp&niej do 5 dni licac od daty podpisanildmowy o dofinansowanie projektoelem
ich zaakceptowania. W przypadku zgtoszenia uwagRdgulaminuprzez IP2 naley
dokon& jego poprawy w terminie wskazanym przez IP2.

Okreslenie dnia, godzin i miejsca naboru oraz podartedic publicznej wiadomgi (np.
strona internetowa projektu).

Podanie do publicznej wiados®m Regulaminu rekrutacji Formularza rekrutacyjnego
w terminie co najmniej na 10 dnprzed rozpoaziem rekrutacji (np. strona internetowa
projektu).

Powotanie Komisji Rekrutacyjnej, w sktad ktérej @& co najmniej 5 0sob, w tym
doradca zawodowy lub psycholog posiadgjodpowiednie kwalifikacje (w sktad Komis;ji
moze wep¢ rowniez przedstawiciel IP2 w roli obserwatora).

Dokonanie wyboru uczestnikbw i podanie informacji vaynikach do publicznej
wiadomGaci.

Do zada Komisji Rekrutacyjnej naley:

1. Zorganizowanie rozmow kandydatow z doradzawodowym/psychologiem celem

uzyskania opinii dotyccej predyspozycji danej osoby do prowadzenia dradai
gospodarczej (dodatkowo wskazane jest przeprowalzestow psychologicznych
badajicych predyspozyejdanej osoby do prowadzenia dziatd@ltiqyospodarcze))

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, roausti przez todni robocze Dniami roboczymi
W rozumieniu niniejszego dokumeniie s dni ustawowo wolne od pracy oklene w ustawie z dnia 18
stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz.2J1951 Nr 4, poz. 28, z pd. zm.) ani soboty.
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2. Ocena kandydatow do uczestnictwa w projekcie dokanaoparciu 0 wskazane poxey
kryteria oceny, opiri doradcy zawodowego/psychologa (ewentualnie wyrektut
psychologicznego) i z uwzglnieniem naspujacych zasad:

- kazda kandydat oceniany jest przez dwie losowo wybm@seby wchodgce w skiad
Komisji rekrutacii,

- osoby oceniace danego kandydata podpisujeklaracg bezstronnéci i poufnaci
stanowsca zahcznik doKarty oceny formularza rekrutacyjnego

- ocena kadego kryterium powinna zawigrao najmniej 5 — cio zdaniowe, pisemne
uzasadnienie.

UWAGA!!! Uczestnikiem projektu me zostd osoba, ktora uzyska co najmniej 60%
0golnej liczby maliwych do zdobycia punktow.

3. Sporadzenie wsipnej listy rankingowej potencjalnych uczestnikéwjpktu.

Poinformowanie kandydatéw w terminie do 5 dni dcod dnia dokonania oceny o jej
wynikach (w wypatkowych przypadkach, za zgpdP2 termin ten mze ulec zmianie),
z uwzgkdnieniem, w przypadku odrzucenia kandydatury, p@dgego przyczyny

I pouczenie o mdiwosci odwotania si od decyzji.

5. Przeprowadzenie procedury odwotawczej zgodnej zzppymi zasadami.

- kandydat do uczestnictwa w projekcie, ktory w wyngrzeprowadzonej rekrutacji nie
zakwalifikowat s¢ do projektu mee, w terminie do 5 dni lier od dnia otrzymania
przez niego informacji o wynikach oceny dostatczyo biura Projektu pisemne
odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej (za depczala forme uznaje si takze
przestanie w ww. terminie odwotania deo@lektroniczia (e-mail/fax), przy czym
dostarczenie jego formy pisemnej musi agist nie p&niej niz w ciagu nasgpnych
2 dni),

- odwotanie jest rozpatrywane wagu 5 dni przez co najmniej 1 osobedaca cztonkiem
Komisji Rekrutacyjnej, przy czym nie me to by ta sama osoba, ktéra wéneej
dokonywata oceny danego kandydata,

- poinformowanie oséb, ktére wniosty odwotanie, wntarie do 5 dni licac od dnia
zakaczenia procedury odwotawczej, o wyniku powtérnegme wraz z pouczeniem
ich, ze podgta decyzja w tym zakresie jestagaca i ostateczna.

6. Sporadzenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikonjgktu w terminie 5 dni liczc
od dnia poinformowania wszystkich kandydatéow o testznych wynikach oceny
(w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczejzlmee sa zmiany w kolejnéci
kandydatow na dcie w stosunku do wgbnej listy rankingowej) i podanie jej do
publicznej wiadoméci (np. strona internetowa projektu).

7. Sporadzenie protokotu z prac Komisji Rekrutacyjnej wntamie do 14 dni licac od dnia
ogtoszenia ostatecznej listy rankingowe..

6.1.2. Wsparcie szkoleniowo — doradcze.

Pierwszy etap realizacji wsparcia rozpoczyna sd zdiagnozowania przez
indywidualnego doradc zakresu pomocy, jakiej nale udzielc poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy (w tym zdiagnozowanie ich pelr szkoleniowych i doradczych).

Jest on obowzkowy dla wszystkich uczestnikow projektu. \atgk stanowi
osoby, ktére wczmiej skorzystaly z takiego wsparcia np. w ramactego projektu, ale nie
otrzymaty srodkdw finansowych na zatenie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie
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zakaczyty udziat w projekcie. W takiej sytuacji oba@kowe jest przedstawienie przez t
osole swiadectwa uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo radiczym.

Beneficjenci pomocy powinni otrzyénaodpowiednio dobran pomoc
szkoleniowo — doradaz o charakterze ogélnym, paggszy od prostych dziata
informacyjnych dotyczcych prowadzenia dziataléo gospodarczej, poprzez odpowiednio
dobrane bloki szkoleniowo-doradcze uiliwiajace nabywanie umigjnosci i wiedzy
niezlkednej do prowadzenia dziataléw gospodarczej lub podnoszenia kwalifikacji
zawodowych).

Innymi rodzajami dziak® jakimi obgci moga by¢ Beneficjenci pomocy &
konferencje, seminaria, warsztaty, publikacjezgte rozpowszechnianiu dobrych praktyk
i metod rozwoju w zakresie przeesiorczcci. Szkolenia powinny mie forme kursow
obejmupcych powyej 40 godzin lekcyjnych i odbywasic dla grup szkoleniowych ligzych
od 10 do 30 uczestnikow.

Doradztwo realizowane w ramach projektu powinnoavdpda indywidualnym
potrzebom Beneficjentbw pomocy i przewidywaaréwno konsultacje tematyczne jak
I pomoc wynikagca z problemow zgtaszanych na hieo przez poszczegdélnych uczestnikow
projektu.

Realizowana pomoc udzielana jest Beneficjentowi @om na podstawie
podpisanej z Beneficjentem (ProjektodajvéJmowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych(Zafacznik nr 6 do niniejszych Wytycznych)Wzor tej umowy mee zosta
zmieniony przez Beneficjenta (Projektod&)vpod warunkiemze wprowadzane zmiany nie
beda pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi oraz dola zgodne
Z obowhzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) mawoazek kadorazowo
poinformowa IP2 o wprowadzonych zmianach.

W _koncowym etapie modutu szkoleniowo — doradczego Bejegfi pomocy
rejestruje dziataln@ gospodarcz W celu zminimalizowania ryzyka zarejestrowania
dziatalngci  gospodarczej a  nieotrzymaniasrodkéw  finansowych na  rozwdj
przedstbiorczdici, Beneficient pomocy mi® wstrzymad sie z jej zalgeniem do momentu
otrzymania decyzji 0 przyznaniu dotacji finansowe;.

6.1.3. Wsparcie finansowe — jednorazowa dotacja irestycyjna.

Kolejny etap realizacji projektu polega na udzielemwybranym uczestnikom
projektu pomocy w postaérodkOw na rozwoj przedsbdiorczaci, realizowanej na podstawie
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestygy{Zatacznik nr 7 do niniejszych
Wytycznych) Wzor tej umowy mee zostéd zmieniony przez Beneficjenta (Projektodajvc
pod warunkiemze wprowadzane zmiany nieda pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi
Wytycznymi oraz bda zgodne =z obowizujacym prawodawstwem. Beneficjent
(Projektodawca) ma obowdek kadorazowo poinformow@a IP2 o wprowadzonych
zmianach.

W przypadku spoétdzielni/spotdzielni socjalndinowa na otrzymanie jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej(Zafacznik nr 7 do niniejszych Wytycznych) podpisywanest]
indywidualnie z kadym uczestnikiem projektu.

O przyznanie tychsrodkbw mae ubiegd sie Beneficjent pomocy, ktéry
ukonczyt etap szkoleniowo — doradczy i zarejestrowabldings¢ gospodarcz w ramach
projektu.

UWAGA! Rozpoczecie prowadzenia dziatalnéci gospodarczej powinno nasipié¢ nie
poézniej niz miesac od uzyskania ostatecznej informacji od Beneficjda
(Projektodawcy) o przyznaniu jednorazowej dotacji nwestycyjnej.

22



6.1.4 Wsparcie pomostowe.

Nastpny etap realizacji projektu polega na kontynuacizielania wsparcia tym
z Beneficjentéw pomocy, ktorzy w trakcie lub po s@taniu ze wsparcia szkoleniowo-
doradczego (o charakterze ogolnym) w ramach piejwszsci projektu rozpoodi
dziatalng¢ gospodarcz (w tym zatayli spotdzielnk lub spotdzielng socjalr).

Wsparcie szkoleniowo — doradcze (o charakterze jamgcznym) udzielone
Beneficjentom pomocy w ramach tejeéai projektu realizowane jest w ramach wsparcia
pomostowego, ha podstawie aneksWaoowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych
(Zafacznik nr 6 do niniejszych Wytycznych) zawartej edry Beneficjentem pomocy
a Beneficjentem (Projektodaw)c W przypadku spotdzielni/spoétdzielni socjalnejeaia do
Umowypodpisywany jest indywidualnie z #@&ym uczestnikiem projektu.

Beneficjenci pomocy na tym etapie wsparcia mdgy¢ objeci dziataniami
polegajcymi na organizowaniu prze@gizi¢¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych
przedstbiorcéw, polegajcych medzy innymi  na kojarzeniu przedbiorcow
0 uzupetniajcych s¢ rodzajach dziataln@i w celu stworzenia lokalnego klastra.

Ponadto, na tym etapie Beneficjenci pomocy upramini& do korzystania
z pomocy finansowe] magej utatwt im utrzymanie ptynngi finansowej w pierwszym
okresie prowadzenia dziatakw gospodarczej (w tym prowadzenia spotdzielni lub
spétdzielni socjalnej), tj.:

— podstawowego wsparcia pomostowego przez okres gEgwh 6-miesicy dziatalngci
(liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej) oraz

— przedizonego wsparcia pomostowego przez okres 6 rugsod dnia zakaczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostoweg®, dhizej niz do 12 miesica
(liczonych od dnia rozpoezia dziatalnéci gospodarcze)).

Uwaga!!! W przypadku, gdy Beneficjent pomocy wysit o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w terminie do dwoch mem®si od rozpocgcia dziatalngci
gospodarczej, wsparcie to moby wyptacane za okres pierwszych 6 mgegiprowadzenia
dziatalngci gospodarczej. W przypadku, gdy Beneficjent poyne@g/stpi o0 przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego po tym termlkees wyptacania wsparcia ulega
odpowiedniemu skroceniu.

Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedhego wsparcia pomostowego nie
pdzniej niz w piatym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego
Pomoc ta realizowana jest na podstaWimowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostoweg@afacznik nr 8 do niniejszych Wytycznych) w pierwszymzypadku
i aneksu doUmowyw drugim przypadku. Wzor tej umowy e zosta zmieniony przez
Beneficjenta (Projektodawy pod warunkiemze wprowadzane zmiany nieda pozostawaty
W sprzecznéci z niniejszymi  Wytycznymi oraz doa zgodne z obowizujacym
prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obpek kadorazowo poinformowa
IP2 o wprowadzonych zmianach.
W przypadku spotdzielni/spotdzielni socjalnelJmowa na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostoweryaz aneks ddmowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowegmodpisywane gindywidualnie z kadym uczestnikiem projektu.

Uwaga!!! O granty finansowe w formie jednorazowej dotacji irwestycyjnej na rozwoj
dziatalnosci i wsparcia pomostowego ma prawo ubiedasie kazdy Beneficjent pomocy,
ktory rozpocznie dziatalndé gospodarca w trakcie realizacji projektu. Beneficjent
pomocy jest uprawniony do ubiegania o dwa gramarfsowe (tj. o jednorazawdotacg
inwestycyjra na rozwéj dziataln€ci i wsparcie pomostowe).
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Dopuszczalna jest jednak maiwos$é¢ ubiegania s¢ przez Beneficjenta pomocy
tylko o jeden grant (np. tylko o jednorazows dotacje inwestycyjna na rozwoj
dziatalnosci lub tylko o wsparcie pomostowe).

6.1.5. Komisja Oceny Wnioskow.

W celu rzetelnej i bezstronnej oceny wnioskow o avsj finansowe, Beneficjent
(Projektodawca) powotuje Komisj Oceny Wnioskow, zwan dalej Komisg. Wzor
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow stanowi Zanik nr 22 do niniejszych Wytycznych.
Moze on zosta zmieniony przez Beneficjenta (Projektodayvcpod warunkiem, ze
wprowadzane zmiany niegtla pozostawaly w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi.
Beneficjent  (Projektodawca) ma obaegek kadorazowo poinformowa P2
0 wprowadzonych zmianach.

W sktad Komisji Oceny Projektow wchoglz

- Przewodniczcy Komisiji,

- 3 czionkow.

— co najmniej 1 ekspert zewtnzny.

Eksperci powotani do pracy w Komisji powinni posad odpowiednie
kwalifikacje umaliwiajace wigciwa ocer biznesplanéw. W 2zweku z powyszym
Beneficjent (Projektodawca) dokonuje obazkowej weryfikacji kwalifikacji kandydatow na
ekspertow oraz dokumentuje jej przeprowadzenie, rz@zp m.in.: protokoty
Z przeprowadzonych rozmoéw kwalifikacyjnych, arkusmen. W rozpocxiu prac Komis;ji
obligatoryjnie bierze udziat przedstawiciel IP2,0it maze lecz nie musi uczestniazy

w dalszej cgsci jej prac.

6.2. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj datalnosci.

6.2.1. Wysokdé¢ pomocy finansowej przyznawanej Beneficjentowi pomzy na

inwestycje.

Maksymalna wart& pomocy finansowej przyznanej Beneficjentowi pomocy
wynosi 40 000,00 PLN (lub 20 000,00 PLNna osob w przypadku spoétdzielni lub
spoétdzielni socjalnej). Wysoké dotacji uzaléniona jest od wykazanych potrzeb zaanych
z planowan inwestycj.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dzietginpolega na udzieleniu
Beneficjentowi pomocy jednorazowego wsparcia képitago, utatwiagcego sfinansowanie
pierwszych wydatkow inwestycyjnych umiwviajacych funkcjonowanie nowopowstatego
przedstbiorstwa (w tym spétdzielni lub spoétdzielni socjejn

6.2.2. Procedura sktadania i oceny wniosku.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jestpadstawie\Wniosku

0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyf@aftacznik nr 3 do niniejszych Wytycznych).
ztozonego przez Beneficjenta pomocy. Wzér tayjmioskumaze zostd zmieniony przez
Beneficjenta (Projektodawy pod warunkiemze wprowadzane zmiany nieda pozostawaty
W sprzecznféci z niniejszymi  Wytycznymi oraz dola zgodne 2z obowizujacym
prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obpsk kadorazowo poinformowa
IP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wkidov powinna stanowi
jeden z elementow wsparcia szkoleniowo — doradcgegmczonego w ramach projektu.

Do Whnioskupowinny by zahczone nagpujace dokumenty:
1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doraglc
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2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

wpis do Krajowego Rejestrua@owego lub innego wkaiwego rejestru (wymagany
w przypadku zarejestrowania dziatadlnbgospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —
doradczego),

kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocynfagany w przypadku
zarejestrowania dziatalda gospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —dtaego),
kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

biznesplan na okres 2 lat dziatadnbprzedstbiorstwa (w tym spétdzielni lub spétdzielni
socjalnej) (Zadcznik nr 9 do niniejszych Wytycznych),

kopia aktualnego dokumentu gaadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA) | KRUS (wymagany w przypadku zarejestrowadziatalndci gospodarczej
na etapie modutu szkoleniowo — doradczego),

oswiadczenie o0 nieotrzymaniu, w roku kalendarzowymktdrym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedz@ych go dwodch latach kalendarzowych,
pomocyde minimisz raznych zrédet i w r&nych formach, ktérej waréd brutto hcznie

Z pomoa, o ktér sie ubiega, przekracza rownowaiton ztotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowagtego dziatalné w sektorze transportu drogowego -
réwnowartgé w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegfwedniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obawujacego w dniu udzielenia pomocy (Zeknik nr
15 niniejszych Wytycznych) , lub

oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocyde minimisw roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedaz@jch go dwéch
latach kalendarzowych wraz zswaadczeniami 0 pomocyle minimis, wystawionymi
przez podmioty udzielage pomocy (Zaicznik nr 16 do niniejszych Wytycznych).
oswiadczenie o kwalifikalngci VAT - zalcznik nr 21 do niniejszych Wytycznych
(wymagany w przypadku zarejestrowania dziat&tn@ospodarczej na etapie modutu
szkoleniowo — doradczego),

10)harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji §€ahik nr 11 do niniejszych

Wytycznych).
Beneficjent (Projektodawca) ma obawek opracowa Regulamin przyznawania

srodkow finansowych na rozwdj przegdsorczaici i przekaza go do IP2 w terminie
najp&niej 15 dni przed pierwszym posiedzeniem Komisjie®c Wnioskéw, celem
uzyskania akceptacji IP2. Regulamin ten ékrgasady przyznawania zaréwno jednorazowej
dotacji inwestycyjnej jak i wsparcia pomostowego.

Oceny wnioskébw o0 udzielenie jednorazowej dotacjivastycyjnej dokonuje

Komisja, o ktérej mowa w punkcie 6.1.5. niniejszybiytycznych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obawek pisemnego poinformowania P2

o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, co najgra dni przed jej zwotaniem.

Przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziat @zpoczciu prac Komisji i mae

lecz nie musi b§ obecny podczas dalszejeéai prac Komisji Przedstawiciel IP2 posiada
pisemne upowaienie do uczestnictwa w pracach Komisji @anik nr 24 do niniejszych
Wytycznych).

Komisja dokonuje oceny wnioskéw @dy wniosek oceniany jest przez 2 osoby)

w oparciu o Karte oceny merytorycznefZalcznik nr 13 do niniejszych Wytycznych)
i podejmuje decyzj o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnegasadnigcC ja
na pgmie. Informacja o przyznaniu dotacji wraz z uzasaiem decyzji o jej przyznaniu jest
przesytana na finie do IP2.

Decyzig o0 przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnejdemuje Beneficjent

(Projektodawca).

IP2 mae zablokowa przyznanie dotacji w uzasadnionych przypadkach,

w szczegoOlnéci, gdy istnieje podejrzenieze procedura oceny przeprowadzona byta
W oparciu o kryteria pozamerytoryczne,
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Po podgciu decyzji o przyznaniu jednorazowej dotacji intyegjnej, Komisja
sporadza ws¢pna liste rankingows i protokot terminie 5 dni od zakozenia oceny.
Nastpnie Beneficjent (Projektodawca) w terminie do 2 dd sporadzenia protokotu
przekazuje decygjKomisji do IP2, ktéra w terminie do 7 dni od otagnia dokonuje jej
weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzy zablokowaniu wsparcia. W terminie 5 dni od
otrzymania zweryfikowanej wgbnej listy rankingowej od IP2, Beneficjent (Projg#awca)
wysyta do Beneficjentbw pomocy informacjo wynikach oceny wraz z podaniem,
w przypadku wnioskow odrzuconych, uzasadnienia spa¢cyzji. Termin ten m@ zosté
wydtuzony w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP2.

Beneficjent pomocy, ktérego wniosek zostat odrzycora prawo, w terminie do
5 dni licac od dnia otrzymania informacji o wynikach ocenyst@oczy do biura Projektu
pisemne odwotanie od decyzji Komisji. (za dopushtzéorme uznaje si takze przestanie
w ww. terminie odwotania dragelektroniczia (e-mail/fax), przy czym dostarczenie jego
formy pisemnej musi nagii¢ nie p&niej niz w ciagu nastpnych 2 dni). Komisja w ggu 5
dni (od ostatecznego mowego terminu ztaenia odwotania przez Beneficjentdw pomocy)
dokonuje powtdrnej oceny wnioskow i w terminie dai liczac od dnia jej zakéczenia,
sporzdza ostatecznliste rankingows (w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej
istnieje maliwos¢ zmiany kolejnéci na wstpnej liscie rankingowej) i protokot z powtdrnej
oceny. Kady wniosek oceniany jest przez 2 osoby, przy czyenmog to by te same
osoby, ktore oceniaty go wczeej. Komisja sporgdza ostatecznliste rankingows oraz
protokot z przeprowadzonej powtdrnej oceny w teieh dni od jej zakaczenia. Nagpnie
w ciagu 2 dni Beneficjent (Projektodawca) przekazujeydpcKomisji do IP2, ktéra z kolei,
w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej wigkgcji i ewentualnie podejmuje decyzj
o zablokowaniu wsparcia. Beneficjent (Projektodaweaterminie 5 dni licac od daty
zakaczenia weryfikacji przez 1IP2, ma obawek poda ostatecza listg rankingows do
publicznej wiadoméci (np. na stronie internetowej projektu) oraz poimowa
Beneficjentow pomocy, ktorzy zigli odwotania o ich rozstrzygetciu wraz z informagj, ze
podita decyzja w tym zakresie jesta#ica i ostateczna.

Beneficjent (Projektodawca) w terminie do 5 dniczdc od otrzymania
zweryfikowanej listy rankingowej od IP2, wysyta roiez informacg o ostatecznej pozycji na
liscie rankingowej do pozostatych Beneficjentow pomacgz wzywa ich do zienia w
okreslonym terminie zajcznikow, ktore nie zostaly dostarczone na etapi@dskiaWniosku
Po ich dostarczeniu Beneficjent (Projektodawca)pmage z Beneficjentami pomodymowe
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjfgtacznik nr 7 niniejszych Wytycznych),
ktora okréla w szczegOln&ei wartas¢ i warunki wyptatysrodkéw oraz stanowi podstaw
wyptacenia dotacji. Beneficjent (Projektodawca) Vega Beneficientom pomocy
jednorazow dotacg na rozwoj dzialalnéci w przyznanej wysokai, z puli srodkow
zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabdli nr

Uwaga!!! Beneficjent pomocy zobowjzany jest do zigenia wekslain blanco wraz

z deklaracja wekslony w celu zabezpieczenia wykonaniaUmowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjngZafacznik nr 15 niniejszych Wytycznychyzczegotowe
regulacje w tym zakresie znaj@d sie w ww. Umowie (8 4 ust. 2 pkt. 2) zawarte] ngdzy

Beneficjentem (Projektodaw@) a Beneficjentem pomocy. Proponowane wzory weksia

blanco oraz deklaracji wekslowej stanowg zafacznik nr 23 do niniejszych Wytycznych.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent (Projektodeca) maze wprowadzié inne

zabezpieczenia nalgytego wykonania, np. weselin blanco porgeczony przez dwéch
poreczycieli. W takiej sytuacji Beneficjent (Projektodavca) zobowizany jest do
wprowadzenia odpowiedniego zapisu we wspomnianej Lbwie.

W sytuacji, gdy zabezpieczenie, o ktdrym mowa powgj stanowi wekselin blanco wraz

z deklaracja wekslowy, Beneficjent (Projektodawca) mde wyptack jednorazowg
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dotacje inwestycyjna w kilku mniejszych transzach, przy czym wysok& jednej transzy

nie maze by¢ nizsza niz 25% wartosci dofinansowania. Kada kolejna transza zostanie
przekazana po rozliczeniu poprzedniej, 2do osihgnigcia 80% wartosci dofinansowania.
Pozostata ces¢ srodkdw zostanie przekazana Beneficientom pomocy w ofmie

refundacji, po ostatecznym rozliczeniu wszystkich wdatkéw objetych dotacia,

poniesionych na realizagy inwestycji. W takiej sytuacji Beneficjent (Projektodawca)
zobowigzany jest do wprowadzenia odpowiedniego zapisu wespomnianej Umowie.

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wniokéw o otrzymanie jednorazowej

dotacji inwestycyjne;j.

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada wniosek opracowany z @gmrdoradcy
indywidualnego, wraz z nitiwymi do
zlozenia zadcznikami do Beneficjenta
(Projektodawcy)

w terminie uzgodnionym
z Beneficjentem (Projektodaw)c

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

posiedzenia Komisji powinny
odbywa si¢ dwa razy w miesicu,

Beneficjent srednio w odsfpie 14 dni.

(Projektodawca) Informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzenjanie p&niej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji

P2 przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udzialzgodnie z terminem posiedzenia

w rozpoczciu prac Komisjii mae lecz nie
musi by obecny podczas dalszejséei prac
Komisji

Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny wnioskow zgodnie
z Regulaminem KOW

zgodnie z terminem posiedzenia

podejmuje decyzjdotyczca przyznania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Komis;ji

Whnioskéw
sporzdza protokdt z przeprowadzonej oceny| w terminie nie dlaszym ni 5 dni
i wstepm liste rankingova od zakdiczenia oceny
Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dlaszym ni 2 dni
(Projektodawca) z uzasadme_nlem przyzngma/od_mowy _ _od daty sporzd_ze__nla
przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnejprotokotu Komisji
poszczegblinym Beneficjentom pomocy
P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dlaszym ni
decyzf o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta
Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek nagpsiej | w terminie nie dhaszym ni 5
(Projektodawca) liscie rankingowej i informuje Beneficjentéw | dni od otrzymania zweryfikowane

pomocy o miejscu na tegtie

wstepnej listy rankingowej od 1P2

Beneficjent pomocy

Beneficjent pomocy, ktérego veeio zostat
odrzucony ma prawo zhy¢ pisemne
odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie dhaszym ni 5 dni
od otrzymania informacji
o wynikach oceny

Komisja Oceny
Whnioskéw

dokonuje powtdérnej oceny wnioskow
Beneficjentdw pomocy, ktérzy odwotaliesbd
wynikow oceny

w terminie nie dhaszym ni 5 dni
od ostatecznego nibwego
terminu zt@zenia odwotania przez
Beneficjentdw pomocy

sporzdza ostateczpliste rankingova,
i protokot z powtdrnej oceny

w terminie nie dhaszym ni 5 dni
od zakaczeniu oceny
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Podmiot Proces Czas

Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dlaszym ni 2 dni
(Projektodawca) Z uzasadnieniem przyznania/odmowy od daty spormzenia

przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnejostatecznego protokotu Komisji
poszczegblnym Beneficjentom pomocy

P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dlaszym ni
decyzg o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta

Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na

(Projektodawca) ostatecznej fcie rankingowej podaje jdo
publicznej wiadoméci w terminie nie dhaszym ni 5 dni
informuje wszystkich Beneficjentéw pomocy | 0d otrzymania zweryfikowanej
o ostatecznych wynikach oceny - listy rankingowej od 1P2

w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Beneficjenta pomocy do zienia zadcznikow,
ktore nie zostaty dostarczone na etapie
sktadaniawnioskui do podpisania umowy

Beneficjent podpisuj Umowe na otrzymanie jednorazowej w terminie nie diuszym ni 30
(Projektodawca) - dotacji inwestycyjnejw dwoch egzemplarzach dni od dnia zawiadomienia
Beneficjent pomocy Beneficjenta pomocy o decyzji
Beneficjent sporadza i wydaje Beneficjentowi pomocy | w dniu podpisania umowy
(Projektodawca) zaswiadczenie 0 pomocge minimis

6.2.3. Wydatkowaniesrodkow z jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rojwdziataingci mog by¢
przeznaczone na pokrycie wydatkéw inwestycyjnyamamych za niezfgine dla prowadzenia
dziatalngci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przazeficjenta pomocy.

Srodki dotacji musz stuzy¢ pokryciu wydatkow inwestycyjnych umliwiajacych
funkcjonowanie nowego przedbiorstwa, a nie stanowi pomocy operacyjnej stacej
pokryciu kosztow bizacej dziatalnéci przedstbiorstwa, np.: czynsz, ubezpieczenia, optaty
eksploatacyjne.

Dotacja wyptacana jest Beneficjentowi pomocy prBeneficjenta (Projektodawg
w systemie zaliczkowo — refundacyjnym, w r@asijacy sposob:

1. zaliczka w maksymalnej wysoka 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisakimowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjn@atacznik nr 7 niniejszych
Wytycznych)

2. ptatng¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Begjefita pomocy
catkowitych wydatkow na realizacjinwestycji, w wysokéci nie wikszej nz 20 %
kwoty dotacji. Ptatné& koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez Beresftg
(Projektodawe) catkowitego rozliczenia inwestycji adgj dotacj.

UWAGA!!l W sytuacji, gdy zabezpieczenie, o ktdrym nowa w punkcie 6.2.2 stanowi
weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowy, Beneficjent (Projektodawca) mae
wyptacié¢ jednorazowa dotacje inwestycyjna w kilku mniejszych transzach, przy czym
wysokasé jednej transzy nie mae by¢ nizsza nii 25% wartosci dofinansowania. Kazda
kolejna transza zostanie przekazana po rozliczenipoprzedniej, az do osagnigcia 80%
wartosci dofinansowania. Pozostata e#¢ srodkow zostanie przekazana Beneficjentom
pomocy w formie refundacji, po ostatecznym rozlicasiu wszystkich wydatkéw objgtych
dotacja, poniesionych na realizagy inwestycji. W takiej sytuacji Beneficjent
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(Projektodawca) zobowazany jest do wprowadzenia odpowiedniego zapisu we
wspomnianej Umowie.

Beneficjent pomocy powinien postewydatki podlegajce finansowaniu w ramach
dotacji po podpisanildmowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestyayjZatacznik
nr 7 niniejszych Wytycznych)

Jednak z uwagi na dtugotrwato procedur poprzedzgych podpisanie Umowy
i wyptate srodkéw, Beneficjent pomocy me sfinansowa inwestycg ze srodkdéw whasnych
(wydatki musz by¢ poniesione po zi@niu przez Beneficjenta pomobtyniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnéfatacznik nr 3 niniejszych Wytycznych) i otrzydach
refundacg po podpisaniu UmowyVszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy
Beneficjent pomocy ponosi na wiasne ryzyko.

Uwaga!!! Uczestnik projektu, ktory otrzymaftodki finansowe na rozwoj przedbiorczaci
(w tym na zataenie spoétdzielni lub spétdzielni socjalne]) ma olmek dokonaniazwrotu
otrzymanychsrodkow wraz z odsetkami, 4eli prowadzit dziatalné¢ gospodarcy lub byt
cztonkiem spotdzielni/spétdzielni socjalnej przekres krotszy m 12 mies¢cy od dnia
rozpoczcia dziatalngci gospodarczeplbo naruszone zostaty inne warunki umowy datgez
przeznaczenia tycsrodkow.

W przypadku zmniejszenia liczby cztonkow spotdzisimotdzielni socjalnej ponej
10 w przypadku spéitdzielni i 5 w przypadku spotttdiesocjalnej konieczne jest
dorekrutowanie uczestnikbw projektu do aggiiccia wymaganego stanu w terminie
uzgodnionym z IP2.

W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest amai formy prawnej
prowadzonej dziatalrimi, ktGra whzalaby s¢ z przeniesieniem nabytych na podstawie
zawartej umowy praw i obowzkow na inny podmiot prawny, niemniej jednak, zgedn
Z przepisami ustawy o spétdzielniach socjalnycmia @7 kwietnia 2006r. dopuszczalne jest
pofaczenie spotdzielni socjalnej z ipnspotdzielna socjalm lub podzielenie spotdzielni
socjalnej na podstawie uchwaty walnego zgromadzemietej wickszdicia 2/3 gtosow.

Monitoring prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uruchomionej w ramach
projektu (w tym prowadzenia spotdzielni lub spétdzelni socjalnej) przez okres
12 miesgcy od dnia jej rozpoczcia ma obowhzek prowadzé Beneficjent
(Projektodawca).

6.3. Wsparcie pomostowe.

Wsparcie pomostowe wygtuje w formie:

- pomocy szkoleniowo-doradczej (np. pomoc w efektymrwykorzystaniu dotaciji),

- finansowego wsparcia pomostowego (b&rpaniej, bezzwrotnej pomocy kapitatowej
wspomagajcej “przetrwanie” Beneficjenta pomocy do momentwskania przez
niego ptynndci finansowe)).

Pomoc szkoleniowo — doradcza udzielana jest natpads aneksu dd&Jmowy na
swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczZddacznik nr 6 niniejszych Wytycznych)

Finansowe wsparcie pomostowe jest udzielane w ®roomiesicznych transz
dotacji w wysokéci nie wickszej nz kwota minimalnego wynagrodzenia.

W uzasadnionych przypadkach wsparcie pomostowezemby wyptacone
kumulatywnie w mniej ri 6 ratach (w przypadku podstawowego wsparcia pame@sio) lub
w mniej niz 12 ratach (w przypadku przedanego wsparcia pomostowego). Sytuacja taka
ma miejsce np. w przypadku, gdy wyptata wsparcia@siowego rozpoczynaggpo uptywie
dwoch miesicy od momentu rozpoegezia przez Beneficjenta pomocy dziataloo
gospodarczej).

Wsparcie pomostowe ma ufatwi pocatkujacemu przedsbiorcy pokrycie
obligatoryjnych optat, ponoszonych przez przedisrcg, niezalgnie od poziomu jego
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przychodow (np. sktadki na ubezpieczenia spoteazbezpieczenie zdrowotne oraz fundusze
pozaubezpieczeniowe, czynsz, optaty eksploatacypmaty zwhzane z prowadzeniem
rachunku bankowego). W przypadku spotdzielni/spéldz socjalnej warté¢ wsparcia
pomostowego jest iloczynem kwoty wsparcia pomostmwvei liczby cztonkéw
spotdzielni/spétdzielni socjalne;j.

Uwaga!!! W przypadku osob, ktore prowadzc dziatalnosé gospodarca beda
ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spaleego (KRUS), zesrodkdéw
otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego magone optacé sktadke ubezpieczenia
KRUS tylko w czesci wynikajacej z podwyzszenia tej skiadki z racji prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze).

Finansowe wsparcie pomostowe veystie w dwoch typach:

- podstawowe wsparcie pomostowerzez okres pierwszych 6-miesy dziatalndci
(liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarcze)j),

- przedtuzone wsparcie pomostoweprzez okres 6 miegly od dnia zakaczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowegodikej niz do 12 miesjca
(liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarcze)).

Uwaga!!! W przypadku, gdy Beneficjent pomocy wysit o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w terminie do dwoch mem®si od rozpocgcia dziatalngci
gospodarczej, wsparcie to moby wyptacane za okres pierwszych 6 mgegiprowadzenia
dziatalngci gospodarczej. W przypadku, gdy Beneficjent poyne@g/stpi o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego po tym termkees wyptacania wsparcia ulega
odpowiedniemu skroceniu.

Uwaga!!!' Wysoka¢ udzielonego wsparcia pomostowego powinna  wyhika
z indywidualnych potrzeb danego Beneficjenta pomacipowiednio uzasadnionych we
whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomasgow

Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedhego wsparcia pomostowego nie
pézniej niz w piatym miesacu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

6.3.1. Podstawowe wsparcie pomostowe.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest austgwie Wniosku

0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowégaiacznik nr 4 do niniejszych
Wytycznych) ztozonego przez Beneficjenta pomocy uczestiego w projekcie do
Beneficjenta (Projektodawcy). Wzor tegénioskumaze zostéa zmieniony przez Beneficjenta
(Projektodawe) pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie ¢dy pozostawaty
W sprzecznféci z niniejszymi  Wytycznymi oraz dola zgodne 2z obowizujacym

prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obpsk kadorazowo poinformowa

IP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego skuopowinna stanowi
jeden zelementow wsparcia szkoleniowo-doradczég@dczonego w ramach projektu.

Do Whnioskupowinny by zahczone nagpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doeaglc

2) wpis do Krajowego Rejestria@owego lub innego wiaiwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

4) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

5) biznesplan na okres 2 lat dziatadob przedstbiorstwa (w tym spoétdzielni lub
spotdzielni socjalnej) (Zatkznik nr 9 do niniejszych Wytycznych),
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6) kopia aktualnego dokumentu paadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAJZPA) | KRUS,

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, kéérym Beneficjent
pomocy przysipuje do projektu oraz w poprzedz@ych go dwoch latach
kalendarzowych, pomocgle minimisz r&nych zrédet i w r&nych formach, ktérej
wartas¢ brutto hcznie z pomog, o ktOm sie ubiega, przekracza roéwnowaito
w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku padmprowadzcego dziatalnét
w sektorze transportu drogowego - rownowarte ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedlugredniego kursu Narodowego Banku Polskiego ohpwicego
w dniu udzielenia pomocy (Zaznik nr 15 niniejszych Wytycznych), lub

8) oswiadczenie o wysoki otrzymanej pomocyle minimisw roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzedz@ych go
dwoch latach kalendarzowych wraz zswedczeniami o pomocyde minimis,
wystawionymi przez podmioty udziedge pomocy (Zajcznik nr 16 niniejszych
Wytycznych).

9) oswiadczenie o kwalifikalngci VAT (Zatacznik nr 21 do niniejszych Wytycznych),

10) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji Zahik nr 11 do niniejszych
Wytycznych).

11) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu prZ8@eneficienta pomocy
rownolegle z dwaoctzrodet, w tym zwlaszcza zgodkéw Funduszu Pracy, PERON
oraz wramach Poddziatania 8.1.2, na pokrycie tysamych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pdowego, zwizanych
z optaceniem skiadek na ubezpieczenie emerytaiemtowe (Zadcznik nr 25 do
niniejszych Wytycznych).

W przypadku Beneficjentow pomocy, ktorzy wnioskowal o jednorazowa dotacje
inwestycyjna wymagany jest tylko Zakcznik nr 7/Zatacznik nr 8 oraz Zalacznik nr 11.

Oceny wnioskdw o udzielenie podstawowego wsparaangstowego dokonuje
Komisja, o ktérej mowa w punkcie 6.1.5. niniejszyiytycznych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obawek pisemnego poinformowania [P2
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji co najmni dni przed jej zwotaniem.
W pracach Komisji mze(ga) brat udziat przedstawiciel(e) IP2 na podstawie upavienia
(Zafacznik nr 24 do niniejszych Wytycznych).

Po dokonaniu oceny Komisja podejmuje deeynm przyznaniu podstawowego
wsparcia pomostowego i w terminie nie zimym ng 2 dni od zakaczenia oceny spogdza
protokot z przeprowadzonej oceny. Informacja o pnaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem
decyzji 0 jej przyznaniu jest przesytana nénpe do IP2 w terminie nie diszym n# 2 dni
od daty sporadzenia protokotu. W uzasadnionych przypadkach, szesgdIndci, gdy istnieje
podejrzenie, ze procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu yterka
pozamerytoryczne, IP2 nme zablokowa udzielenie wsparcia.

W terminie nie dlaszym né 5 dni od otrzymania zweryfikowania decyzji od 1P2,
Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjentowomocy o poditej decyzji,

w przypadku decyzji pozytywnej wzywa Beneficjentpasmocy do podpisania umowy

Nastpnie Beneficjent (Projektodawca), terminie nie diaszym ni 7 dni od dnia
zawiadomienia Beneficjenta pomocy o0 pozytywnej d@cypodpisuje z Beneficjentem
pomocy Umow ha otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowgaécznik nr 8 do
niniejszych Wytycznych), ktora okila w szczegolnei wartas¢ i warunki wyptatysrodkéw
oraz stanowi podstaw wyptacenia srodkéw. Beneficjent (Projektodawca) wyptaca
Beneficjentowi pomocy podstawowe wsparcie pomostavpelli sSrodkéw zarezerwowanych
na ten cel w projekcie.

Szczegbtowy opis procedury zamieszczono w Tabedi nr
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Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane jest Bgeefowi pomocy
w 6 miesg¢cznych transzach. W uzasadnionych przypadkach aedste wsparcie
pomostowe mze by wyptacone kumulatywnie, w mniej 1i6 miesgcznych ratach (np.
w sytuacji, gdy wyptata wsparcia pomostowego rozgoa s¢ po uptywie dwdch miescy
od momentu rozpoezeia przez Beneficjenta pomocy dziatadoogospodarcze)).
Przed wyptat drugiej transzy dotacji Beneficjent pomocy powmieidokumentowa

powstanie obowgzku optacania skladek na ubezpieczenia spoteczdeivotne oraz innych
obligatoryjnych opfat.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wniokOw 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Podmiot Proces Czas

Beneficjent pomocy sktada wniosek opracowany payocy w terminie uzgodnionym

doradcy indywidualnego, wraz z zetnikami
do Beneficjenta (Projektodawcy)

z Beneficjentem (Projektodaw)c
po rozpoczciu dziatalndgci
gospodarczej w ramach projektu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

posiedzenia Komisji powinny
odbywa& si¢ dwa razy w miegicu,

Beneficjent $rednio w odsfpie 14 dni.

(Projektodawca) Informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzenjanie p&niej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji

P2 Przedstawiciel(e) IP2 me(g) uczestniczy zgodnie z terminem posiedzenia

w pracach Komis;ji

Komis;ji

Komisja Oceny

dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem KOW

zgodnie z terminem posiedzenia

podejmuje decyzjdotyczca przyznania

Komisji

Whioskow podstawowego wsparcia pomostowego
sporadza protokot z przeprowadzonej oceny w terminiedhigszym ni
2 dni od zakaczenia pracy
Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dhaszym ni 2 dni
(Projektodawca) z uzasad_nieniem przyznania/odmo_wy od daty sporzd_zgnia
przyznanie podstawowego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczegdlnym Beneficjentom
pomocy
P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dlaszym ni
decyzf o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta
Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji w terminie nie dlaszym ni 5 dni
(Projektodawca) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa od otrzymania zweryfikowanej
Beneficjenta pomocy do podpisania umowy | decyzji od IP2
Beneficjent podpisuj Umowe na otrzymanie w terminie nie dlaszym ni 7 dni
(Projektodawca) - podstawowego wsparcia pomostowgego od dnia zawiadomienia

Beneficjent pomocy

w dwéch egzemplarzach

Beneficjenta pomocy o decyzji

Beneficjent
(Projektodawca)

sporzdza i wydaje Beneficjentowi pomocy

w dniu podpisania umowy

zaswiadczenie 0 pomocge minimis

6.3.2. PrzedtiZzone wsparcie pomostowe.

Istnieje maliwos¢ przedizenia udzielania wsparcia pomostowego o kolejne &/m-
(jednake nie diiej niz do 12 miesica od dnia rozpoezia dziatalnéci gospodarczej)
w przypadku, gdy wskutek utrzynagiej st stabej kondycji finansowej Beneficjenta pomocy,
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istnieje celowé¢ kontynuowania udzielania mu pomocy (np. “martwg®s® na dany rodzaj
ustug).
Przediione wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstaniosku

0 przyznanie przedionego wsparcia pomostowegdZalacznik nr 5 do niniejszych
Wytycznych)ztozonego przez Beneficjenta pomocy do Beneficjentaj@Rtodawcy). Wzor
tegoWnioskumaze zosté zmieniony przez Beneficjenta (Projektoda)vpod warunkiemze
wprowadzane zmiany niegtly pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi oraz
beda zgodne z obowizujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) imawsazek
kazdorazowo poinformow@lP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego skuopowinna stanowi
jeden z elementéw wsparcia szkoleniowo-doradcZeg@dczonego w ramach projektu.

Do Whnioskupowinny by zakhczone nagpujace dokumenty:

1) zawiadczenie/éwiadczenie o niezaleganiu ze skiadkami na ubezereazspoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem fxdaat

2) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysk&trat za zamkity ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansoweresgezony bilans oraz rachunek
zyskow i strat za zamkegty ostatni kwartatw celu umadaliwienia oceny sytuacji
finansowej Beneficjenta pomocy.

3) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowymktérym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedz@ych go dwoch latach kalendarzowych,
pomocyde minimisz r&nychzrodet i w ré&nych formach, ktérej warké brutto hcznie
Z pomoa, 0 ktOm si¢ ubiega, przekracza réwnowastow ztotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadego dziatalné& w sektorze transportu
drogowego - rownowarté w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegtu
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego ohmwacego w dniu udzielenia
pomocy (Zadcznik nr 15 niniejszych Wytycznych), lub

4) oswiadczenie o wysokai otrzymane] pomocyde minimisw roku kalendarzowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedzajch go
dwoch latach kalendarzowych wraz zswedczeniami o pomocyde minimis,
wystawionymi przez podmioty udziedge pomocy (Zajcznik nr 16 niniejszych
Wytycznych).

Whiosek o0 przyznanie przeghmego wsparcia pomostowegdZatacznik
nr 5 niniejszych Wytycznychkktadany jest przez Beneficjenta pomocy do Beraiig
(Projektodawcy) nie pdniej niz w_piatym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego.

Oceny wnioskéw o udzielenie przedémego wsparcia pomostowego dokonuje
Komisja, o ktorej mowa w punkcie 6.1.5. niniejszyytycznych.

Beneficient ma obowrek pisemnego poinformowania IP2 o terminie i nuejs
posiedzenia Komisji, na co najmniej 5 dni przedzy@ptaniem. W pracach Komisji me(q)
bra¢ udziat przedstawiciel(e) IP2 na podstawie upawenia (Zahcznik nr 24 do niniejszych
Wytycznych).

Po dokonaniu oceny Komisja podejmuje dee¢ypj przyznaniu przedionego
wsparcia pomostowego i w terminie nie zimym ni 2 dni od zakaczenia oceny spogdza
protokot z przeprowadzonej oceny. Informacja o pnaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem
decyzji 0 jej przyznaniu jest przesytana ngnpe do IP2 w terminie nie diszym n# 2 dni
od daty sporgdzenia protokotu.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegéitnogdy istnieje podejrzenieze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu ¢tekey pozamerytoryczne, IP2 o
zablokowa przedtizenie wsparcia.
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W terminie nie dilaszym ng 5 dni od otrzymaniaweryfikowanej decyzji od IP2,
Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjenté@pomocy o podijtej decyzji, w
przypadku decyzji pozytywnej wzywa Beneficjentownmcy do podpisania umowy

Nastpnie Beneficjent (Projektodawca), w terminie niezdkym ni 7 dni od dnia
zawiadomienia Beneficjenta pomocy o pozytywnej d@cypodpisuje z Beneficjentem
pomocy aneks ddJmowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowddary
okresla
W szczegolnéci wartas¢ i warunki wyptaty srodkow oraz stanowi podstawwyptacenia
srodkow.

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabedi nr

Beneficjent (Projektodawca) wyptaca Beneficjent@eimocy przedhzone wsparcie
pomostowe z pubrodkéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wniokOw o przyznanie przediizonego
wsparcia pomostowego.

Podmiot Proces Czas
Beneficjent pomocy sktada wniosek opracowany payocy | nie p&niej niz w piatym miesicu
doradcy indywidualnego, wraz otrzymywania podstawowego
z zahcznikami do Beneficjenta wsparcia pomostowego
(projektodawcy)

posiedzenia Komisji powinny

ustala termin i miejsce posiedzenia L S
odbywa& si¢ dwa razy w miesgiu,

(BF?rr;J'eéllftjgggwca) Komisji srednio w odsipie 14 dni.
Informuje IP2 o terminie i miejscu nie p&niej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji

P2 Przedstawiciel(e) 1P2 me(g) zgodnie z terminem posiedzenia
uczestniczy w pracach Komisji Komisji

dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem KOW zgodnie z terminem posiedzenia
Komisja Oceny Wnioskéw| podejmuje decyzjdotyczca przyznania | Komisji

przedizonego wsparcia pomostowego

sporzdza protokét z przeprowadzonej | w terminie nie dlaszym niz

oceny 2 dni od zakaczenia pracy
Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dlaszym ni 2 dni od
(Projektodawca) z uzasad_nieniem przyznania/odmowy daty sporadzer_\ig_

przyznanie przedionego wsparcia protokotu Komisji

pomostowego poszczeglinym

Beneficjentom pomocy
P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie w terminie nie dlaszym ni

podejmuje decyzjo zablokowaniu 7 dni od otrzymania decyzji od

udzielenia wsparcia Beneficjenta
Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji| w terminie nie dtuszym ni 5
(Projektodawca) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywd dni od otrzymania zweryfikowanej

Beneficjenta pomocy do ztenia decyzji od IP2

niezkednych zadcznikéw i do podpisania

aneksu do thowy na otrzymanie

podstawowego wsparcia pomostowego
Beneficjent podpisuj aneks ddJmowy na otrzymanie| w terminie nie dtaszym ni 7 dni od
(Projektodawca) - podstawowego wsparcia pomostowego | dnia poinformowania Beneficjenta
Beneficjent pomocy w dwéch egzemplarzach pomocy o pozytywnej decyzji
Beneficjent sporadza i wydaje Beneficjentowi w dniu podpisania aneksu
(Projektodawca) pomocy z&wiadczenie 0 pomocgte

minimis
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SPIS ZAL ACZNIKOW

Wz6r karty oceny formularza rekrutacyjnego.

Wz0r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Standardowy wzér wniosku o przyznanie jednorazaeégcji inwestycyjne;.

Standardowy wzor wniosku o przyznanie podstawoweggarcia pomostowego.

Standardowy wzor wniosku o0 przyznanie przedhego wsparcia pomostowego

Wz6r umowy nawiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Wzo6r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji intyegnej.

WzG4r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia honego.

. Wzér aneksu do umowy na otrzymanie podstawoweg@mesppomostowego.

10.Wz0r biznesplanu.

11.Zestawienie dokumentow potwierdzeych poniesione wydatki olie wnioskiem.

12.Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestycji.

13.Wz6r karty oceny formalne;.

14.Wz0r karty oceny merytorycznej.

15.Wz6r zgwiadczenia o pomocgle minimis

16.Wz0r gwiadczenia o nieskorzystaniu z pomatg/minimis.

17.Wz6r gwiadczenia o wysokmi otrzymanej pomocge minimis.

18.Wz0r gwiadczenia o niekaraldoi za przesipstwa skarbowe.

19.Wz6r dswiadczenia o nieprowadzeniu zarejestrowanej driedal gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiy poprzedzacych przysipienie do projektu

20.Wz6r agwiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy huiy z Beneficjentem
(Projektodawsg), partnerem lub wykonawav ramach projektu.

21.Wz6r agwiadczenia o skorzystaniu lub nieskorzystaniu prBeneficjenta pomocy ze
wsparcia na zalenie tej samej dziataldoi gospodarczej (w tym spotdzielni/spotdzielni
socjalnej), skorzystaniu lub nieskorzystaniu ze avsia w postaci pakietu szkoleniowo —
doradczego, pochodeych z innychzrodet w tym zwilaszcza zZgodkow Funduszu Pracy,
PERON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2.

22.Wz0r gdwiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowadnbVAT.

23.Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

24. Wzor weksla in blanco wraz z deklaragjekslows.

25.Wzér upowanienia dla przedstawiciela IP2 do udziatu w Kom@gieny Wnioskow.

26.Wz0Or aswiadczenia nieskorzystaniu przez Beneficjenta pgmimvnolegle z dwoch

zrodet, w tym zwlaszcza zérodkédw PFRON, na pokrycie tych samych wydatkéw

kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pdowsgo, zwizanych

z optaceniem skfadek na ubezpieczenie emerytakr@aowe.

©RNDUTAWN L

Opracowata:

Joanna Pitat

Referat Europejskiego Funduszu Spotecznego
Departament Koordynacji Programow Operacyjnych
UMWO

Opole, 07 stycznia 2010r.
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Zatacznik nr 1. Wz6r karty oceny formularza rekrutacyjn ego.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Unia Europejska
Europejski Fundusz

Snotecznv

Karta oceny formularza rekrutacyjnego

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta(Projektodawe)

Numer referencyjny Formularza rekrutacyjnego

Petna nazwa Beneficjenta pomocy

1. Ocena formalna

DECYZJA

TAK

NIE

Nie dotyczy

1. Czy spetnia warunki okione dla grupy docelowej okilenej w pkt
3.2 wniosku o dofinansowanie projeki

2. Czy planuje prowadidziataln@¢ gospodarczw sektorach
wykluczonych na podstawie Rozpatdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008rsprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitadzki?

3. Czy zlayt oswiadczenie o niezarejestrowanej dziatdbio
gospodarczej przez okres co najmniej 12 m@gspoprzedzajcych
przysgpienie do projektu?

4. Czy ztayt oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa skarbowe
W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodé€ksy oraz

0 korzystaniu z petni praw publicznych i posiadami#nej zdolnéci do
czynngci prawnych?

5. Czy ziayt oswiadczenie 0 niepozostawaniu w stosunku pracy lull
innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne)en&icjentem
(Projektodawg), partnerem lub wykonawan ramach projektu?

6. Czy ztayt oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjenta

pomocy ze wsparcia na zaémie tej samej dziataldoi gospodarczej
(w tym spotdzielni/spétdzielni socjalnej), nieskgstaniu/ skorzystaniu
ze wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — doregiezpochodego
z innychzrodet w tym zwiaszcza zZgodkow Funduszu Pracy, PFRON
oraz w ramach Poddziatania 8.1.27?

7.Czy zleyt oswiadczenie potwierdzage prawdziwéé danych

zawartych w formularzu?

19 Dotyczy tylko sytuacii, w ktérej Beneficjent (Pedjodawca) kieruje wsparcie tylko do oflomej jednej lub

wiecej grupy docelowej.
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9. Czy zlayt oswiadczenie o0 zapoznaniu e¢sii zaakceptowaniy
Regulaminu rekrutacji?

Jezeli kryteria formalne g spetnione naley przegé do oceny merytoryczne;j
2. Ocena merytoryczna

Maksymalna liczba

. Ocena Uzasadnienie
punktow

Lp. Nazwa kryterium

1. Pomyst na dziatal$o
gospodarcz,
wykorzystanie niszy
rynkowe;.

Szanse przetrwania
zaplanowanej
dziatalngci
gospodarczej.

Umiejetnosée
oszacowania
wydatkow
inwestycyjnych.

Posiadana wiedza,
umiejetnosci,
doswiadczenie w
kontelécie planowanej
dziatalngci
gospodarczej.

5. Przynalenos¢ do
jednej lub wecej grup
priorytetowych.

tacznie

Oceniajcy (Imig I NAZWISKO) ......c.ovvvvvveiiiieenenns
MiejSCe....cvvviiiiiiiiannnn.
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Zalacznik doKarty oceny formularza rekrutacyjnego

Deklaracja bezstronndci i poufnosci
Oswiadczamze:

- Nie pozostajw zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopia, oraz nie jestem
zwiazany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kaelat Beneficjentem pomocy.

- Przed uptywem trzech lat do daty wsasa procedury konkursowej nie pozostawatem (-am
w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem pgmoc

- Nie pozostgj z Beneficjentem pomocy w takim stosunku prawnymfaktycznymze mae to
budzi uzasadnione gpliwosci co do mojej bezstronko.”

- Zobowhzuje sie, ze bede wypetnia moje obowazki w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodr

Z posiadagwiedz.
- Zobowhzuje sic rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyj
informaciji.

- Zobowizuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkicfoimacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub ymatowanych przeze mnie w trakcie |

jako rezultat oceny i zgadzangske informacje te powinny ldyuzyte tylko dla celéw niniejsze

oceny i nie mog zost& ujawnione stronom trzecim.

ie

—4

ub

n)

[
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Zakgcznik nr 2. Wz0r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

KAPITAL LUDZKI Unia Europejska
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Europejski Fundusz
Snotecznv
Projekt:
(e eeeeeeeeeeeeeeeetsssssnnnnnnneeeoeeeesmm————ttt111]]]n A Aeeeeeeeeeeeeteeeeetttttsnnnnnnttnnnnnnnneaaaeaeeaeeees T tytut
projektd wspotfinansowany zérodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, reangw
0] 74 =2 petna nazwa Beneficjentaa podstawie Umowy
o dofinansowanie projektu nr .............c.cocvvvieieann zawanzdnstytucy Pasredniczca.
DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, nkej podpisanaly, deklarupczestnictwo w projekcie ,,..................... tytut projektu)

finansowanym w 85% z Europejskiego Funduszu Spoegaz oraz w 15% z buadtu
panstwva w ramach Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczoci
I samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkicRrogramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL), realizowanym  rzge
............................................................. ndzwa Beneficjenja

Swiadoma/y odpowiedzialoi karnej wynikajcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego
przewidupcego kag pozbawienia wolnsci do lat 3 za skiadanie falszywych zeéna
oswiadczamze:

1) nie jestem uczestnikiem innego projektu realizowane ramach Dziatania 6.2

Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnieni&O KL;
2) zapoznatam/em sz zasadami uczestnictwa w projekcie.

Jednoczénie zobowiazuje sie do:

- przestrzegania zasad uczestnictwa w projekcie,

- dostarczenia do ..........coceiiiiiiiiiiinnn. (nazwa Beneficjenta) wygaraych
oswiadcze, w okr&lonym przez Beneficjenta terminie.

Wyrazam zgod na wykorzystywanie i przetwarzanie moich danyobbowych do celow
monitoringu oraz ewaluacji Programu Operacyjnegopkat Ludzki (zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie dangsbbowych - Dz. U. z 2002 r., Nr 101,
poz. 926 z pin. zm.).

Data, miejsce oraz podpis Uczestnika projektu
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Zalacznik do deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Dane o0s6b objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktdre
uczestnicza we wsparciu z wiasnej inicjatywy

Dane wspoélne

Lp.

Nazwa

1 Tytut projektu

2 Nr projektu

3 Priorytet VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich

4 Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

5 Poddziatanie — nie dotyczy

Dane uczestnikow projektow, ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Pte¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika
5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
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8 Ulica

9 Nr domu

10 Nr lokalu

11 Miejscowosé

12 Obszar

Dane kontaktowe

13 Kod pocztowy

14 Wojewddztwo

15 Powiat

16 Telefon stacjonarny

17 Telefon komorkowy

18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do
projektu

20 Rodzaj przyznanego wsparcia

71 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning

22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

23 Data zakonczenia udziatu w projekcie

24 Zakonczenie  udziatu ’ osoby we wsparciu zgodnie

Dane dodatkowe z zaplanowanaq dla niej sciezkg uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia

wypetnia Beneficjent (Projektodawca) w padniejszym terminie.
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Zatacznik nr 3. Standardowy wzor wniosku o przyznanie gdnorazowej dotacji inwestycyjnej.

KAPITAL LUDZKI NS Unia Europejska i
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI U Europejski Fundusz * 2
‘ ’%'.‘ ; Snotecznv * e *

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTAC JI
INWESTYCYJNEJ

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i ”

wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pdredniczaca Il stopnia™ o dofinansowanie projektu: .............c.cceeee.....

N WNIOSKU....cvveeiieeeeieee e

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.1 Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ni(jas8r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgPamu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.

" Rok Instytucji Pdredniczacej Il stopnia dla Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczaici
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
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Nr 90, poz. 557 z pi. zm.) wnosgz o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnejroawoj
dzialalngci gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszych datkbéw inwestycyjnych
umazliwiajacych funkcjonowanie przeddiiorstwa.

Catkowite wydatki inwestycyjne wynosbrutto/netta’ .............cccccevevevenenese. PLN.

Whnioskowana kwota dofinansowania wynosi: ........... PLN.

UZASADNIENIE

Do niniejszego wniosku zgtza s¢ nastpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — dorsgjic

2) wpis do Krajowego Rejestru aBowego Ilub innego wkaiwego rejestru (wymagany
w przypadku zarejestrowania dzialalob gospodarczej na etapie modutu szkoleniowo -
doradczego),

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocynfagany w przypadku zarejestrowania
dziatalngci gospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —aa@go),

4) kopia dokumentu zawiergiego PESEL Beneficjenta pomocy ,

5) biznesplan na okres 2 lat dziatadob przedsgbiorstwa (w tym spétdzielni lub spotdzielni
socjalnej) (Zadcznik nr 9 do niniejszych Wytycznych),

6) kopia aktualnego dokumentu gwdadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA) /
KRUS ** (wymagany w przypadku zarejestrowania dziakdngospodarczej na etapie modutu
szkoleniowo — doradczego),

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, kaorym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedzeych go dwoch latach kalendarzowych, pomadey
minimis z r&nych zrodet i w ré&nych formach, ktorej warkd brutto hcznie
z pomoa, o ktém sie ubiega, przekracza réwnowaitow ziotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowagego dziatalngé w sektorze transportu drogowego -
rownowarté¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych weghdredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obaaujacego w dniu udzielenia pomocy (zenik nr 15 do
niniejszych Wytycznych)., lub

8) oswiadczenie o wysokw@i otrzymanej pomocyde minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedaaych go dwéch latach
kalendarzowych wraz z gaiadczeniami o pomocye minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielapce pomocy (zakznik nr 16 do niniejszych Wytycznych)..

9) oswiadczenie o kwalifikalngci VAT - zalcznik nr 21 do niniejszych Wytycznych (wymagany
w przypadku zarejestrowania dziatadno gospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —
doradczego).

10) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji §£ahik nr 11 do niniejszych Wytycznych).

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

12 Niewtasciwe skréli¢.
13 Zaznaczy wihasciwe.



Zatacznik nr 4. Standardowy wzor wniosku o przyznanie pdstawowego wsparcia pomostowego.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnienia

0] (0] = oS PRPP "
wspoétfinansowany z&rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pasredniczaca Il stopnia™ o dofinansowanie projektu : ......................

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z 8 31 ust. 1 pkt.2 Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n(asr.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgRamu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 90, poz. 557 z pd. zm.)wnosg 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowegormié
comiesiécznej pomocy W wysokai'® .................. PLN (stownie: ................ zlotych) wyptacanej

4 Rok Instytucji Pérednicacej Il stopnia (IP2) dla Dziatania 6\&sparcie oraz promocja przedsiorczoici
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Uyd Pracy w Opolu.
15 Wysoka¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzige wyptacenia wsparcia pomostowego.
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w okresie od dnia.......cccceeeiiiiiiinnnnne. doiadm....cccooveeeinnnnnnne. Okres okieny powyej, nie
przekraczaacznie okresu 6 miegty od dnia zarejestrowania dziatadnbgospodarcze;.

UZASADNIENIE

Do niniejszego wniosku zgdza st nastpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doragic

2) wpis do Krajowego Rejestrua8owego lub innego wiaiwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

4) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

5) biznesplan na okres 2 lat dziatadob przedstbiorstwa (w tym spéitdzielni lub spétdzielni
socjalnej) (Zadcznik nr 9 do niniejszych Wytycznych),

6) kopia eﬂ}(tualnego dokumentu paadczapcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA) /
KRUS ™,

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, kiorym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedzaych go dwoch latach kalendarzowych, pomaoey
minimis z r&nych zrédet i w ré&nych formach, ktorej warkd brutto hcznie
Z pomoa, o ktér si¢ ubiega, przekracza réwnowaitow ziotych kwoty 200 000,00 euro, a w
przypadku podmiotu prowaazego dziatalné w sektorze transportu drogowego - rownowsrto
w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedkrgdniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowizujacego w dniu udzielenia pomocy (zetnik nr 15 do niniejszych
Wytycznych), lub

8) oswiadczenie o wysok@i otrzymane] pomocyde minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przysiuje do projektu oraz w poprzedgaych go dwdch latach
kalendarzowych wraz z gaiadczeniami o pomocye minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielapce pomocy (zakznik nr 16 do niniejszych Wytycznych).

9) oswiadczenie o kwalifikalnéci VAT (zafacznik nr 21 do niniejszych Wytycznych).

10) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji §ahik nr 11 do niniejszych Wytycznych).

11) oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjenta gmymrownolegle z dwochzrodet,
w tym zwlaszcza zdérodkéw PFRON, na pokrycie tych samych wydatkow kikalwanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,azamych z optaceniem skladek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe g€ahik nr 24 do niniejszych Wytycznych).

W przypadku Beneficjentéw pomocy, ktérzy wnioskowal o jednorazowa dotacje inwestycyjna

wymagany jest tylko Zakcznik nr 7/Zatacznik nr 8 oraz Zatacznik nr 11.

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

16 zaznaczy wiasciwe.



Zatacznik nr 5. Standardowy wzor wniosku o przyznanie edtuzonego wsparcia pomostowego.

% )y Unia Europejska

KAPITAL LUDZKI 2,,,,.,.9.\\\ Europejski Fundusz

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Snotecznv

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PRZEDLU ZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: e ”

wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pdredniczaca Il stopnia®’o dofinansowanie projektu: ........................

N WNIOSKU....coveeiieeeeieee e

Data i miejsce ztd@enia WniosKU:............coooee e,

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

" Rok Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczoici
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
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Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ni(jas8r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgPamu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 90, poz. 557 z ph. zm.) wnosg o przyznanie przedhonego wsparcia pomostowego w formie
comiesécznej pomocy W wysokai'e................ PLN (Stowni€: ........cccceoeevereennnee. ), wyplacanej
przez okres ........... miesly, tj. od dnia .................... do dnia... .

Okres okrélony powyzej, nie przekraczaatznie okresu 12 mleafny od dnia zarejestrowania
dziatalngci gospodarczej, liczonegadznie z okresem udzielenia pomocy w formie podstesgm
wsparcia pomostowego, przyznanej na postawie unidmy.............. zdnia.............

UZASADNIENIE

- stopie realizacji biznesplanu (przychody, koszty, odchidg:

Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) za&wiadczenie/éwiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezereaz spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem gt

2) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachugek@&w i strat za zamkety ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczdapsoraz rachunek zyskow i strat za
zamkngty ostatni kwartgt w celu umaliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta
pomocy,

3) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, kiérym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedaaych go dwodch latach kalendarzowych, pomdey
minimis z r&nychzrédet i w r&znych formach, ktorej waré brutto hcznie z pomog, 0 ktom
sie ubiega, przekracza rownowadtow ziotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku
podmiotu prowadgego dziataln& w sektorze transportu drogowego - rOwnowsrto
w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedkugdniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowzujacego w dniu udzielenia pomodfzakhcznik nr 15 do niniejszych
Wytycznych), lub

4) oswiadczenie o wysokmi otrzymanej pomocyde minimis w roku kalendarzowym,
w ktdérym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedzajch go dwdch
latach kalendarzowych wraz zs$paadczeniami 0 pomocye minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajce pomocy(zakcznik nr 16 do niniejszych Wytycznych).

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

18 Wysokai¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzig wyptacenia wsparcia pomostowego.
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Zatacznik nr 6. Wzér umowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

i ; * % %
KAPITAt LUDZKI Unia Europejska A
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Europejski Fundusz o il
Snotecznv * 4 Kk

) UMOWA NR................
NA SWIADCZENIE UStUG SZKOLENIOWO - DORADCZYCH

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20073
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKLE: i
wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdsredniczca Il stopnid® o dofinansowanie projektu: .......................

zawarta W o......ccceeeeeeeivvnenenn. W ANIU e

pomidzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)>, zwandahej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stangvego zaicznik do umowy

a

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dalendicjentem pomocy”

¥ Rok Instytucji Pdredniczacej Il stopnia dla Dziatanie 6.8Vsparcie oraz promocja przedsiorczaici
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nagtuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prZBeneficjenta wsparcia w formie
nieodptatnych  ustug  szkoleniowo-doradczych  doiggeh zagadnie zwiazanych
Z podejmowaniem i prowadzeniem dziala@iciqgospodarczej.
2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli Ba:
1) ogdlne — udzielane Beneficjentowi pomocy nagpsym etapie realizacji projektu
(wsparcie szkoleniowo — doradcze),
2) specjalistyczne — udzielane Beneficjentowi pomodyakcie wsparcia pomostowego.
3.  Szkolenie specjalistyczne jest realizowane w oparoi zasag de minimis zgodnie
Z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28)@8r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegoitlal udzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
z p&n. zm.).
4, Beneficjent pomocy otrzymuje wsparcie szkoleniovevadicze na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

§2
Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest wsiknesalizacji projektu,

tboddnia ..........cccceeeeil doid............ooooee, .

§3
Ogodlne wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowianszczegotowe

1. Ogolne wsparcie szkoleniowo-doradcze nie jest ¢tebj regutami  dotycymi
udzielania pomocy publicznej.

2.  Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalamyjesz Beneficjenta na podstawie
1) Formularza rekrutacyjnego Beneficjenta pomaocy,

2) diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych Benefigigrimocy;
3) innych kryteriéw stosowanych przez Beneficjentaracpsie rekrutacji.

3. Na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w ust. Befiejent:

1) dokonuje wyboru Beneficjentow pomocy do projektow;
2) sporadza raport z wyboru,
3) okresla potrzeby szkoleniowo-doradcze dla Beneficjemtapcy |,

4. Liczba godzin ustug szkoleniowych lub doradczyéwiadczona na rzecz Beneficjenta
pomocy potwierdzana jest podpisem Beneficjenta mymplozonym w dniu korzystania
Z ustugi na odpowiednim formularzu.

5. Udziat Beneficijenta pomocy w  ogbélnym  wsparciu  sekidbwo-doradczym,
w zakresie i w czasie okdlenym przez Beneficjenta potwierdzony zgodnie z. dstjest
podstawowym warunkiem starania¢ sb jednorazow dotacg inwestycyjrm na rozwaj
dziatalngci i wsparcie pomostowe.



wn

§4
Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze —pagsbwienia szczegotowe

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jesbjcte regutami  dotycxymi
udzielania pomocy publicznej i jest udzielane w ropa 0 zasag de minimis, zgodnie
Z rozporadzeniem, o ktérym mowa w § 1 ust.3.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowe udzielanenagiodstawie aneksu do niniejszej Umowy.
Aneks, o ktbrym mowa w ust. 2 obejmuje w szczedino

zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez Beje@ta pomocy w ramach pomodie
minimis,

Wartas¢ specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczedadrym mowa w 8§ 1 ust. 2 pkt
2 powinna by wyceniona przez Beneficjenta w oparciu o koszbjgktu w tym zakresie.
Beneficjent, w dniu podpisania aneksu, o ktérym mom ust. 2, zobowrany jest wyda
Beneficjentowi  pomocy  Zaiadczenie 0 udzielonej pomocy de  minimis
zgodnie ze wzorem okil®nym w zahczniku do Rozpormizenia Rady Ministréw z dnia 20
marca 2007r.. w sprawie gmiadczér 0 pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie
lub rybotowstwie (Dz. U. z 2007r. Nr 53, poz..354).

Beneficjent pomocy zobowiany jest przechowywadokumentag zwiazamy z otrzyman
pomoa przez okres 10 lat, ligz od dnia podpisania aneksu, o ktorym mowa w ust. 2

W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Beogdnta pomocy dziatalsoi
gospodarczej podczas korzystania z pomocytepjaneksem, o ktorym mowa w ust. 2,
Beneficjent pomocy ma obowdek poinformowania Beneficjenta o tych okolictiach
w ciagu 7 dni od dnia ich wysgpienia.

W przypadku, o ktbrym mowa w ust. 7 ma zastosowgriieust.2 i 3.

8§85
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagagneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigmgici.

Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od Beneficjenta pomocy, musi oregstawé ten
wniosek Beneficjentowi nie @éiej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym zmiana
umowy w tym zakresie powinna wieéjw zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytugdy niezachowanie terminu, o ktéry mowa
w ust. 2 nagipi z przyczyn niezalenych od Beneficjenta pomocy.

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwzane z nj platngci nie mog by¢
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Rozwigzanie umowy

Beneficjent pomocy mi@ rozwhzat umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, co jest
jednoznaczne z zaprzestaniem uczestniczenia wikgreje

Beneficjent mae wypowiedzié Umowg ze skutkiem natychmiastowym, ozna@zgm
wykluczenie Beneficjenta pomocy z udziatu w projekav przypadkach kiedy:

1) opwsci wiecej niz 20 % dni szkoleniowo-doradczych oManych w programie bloku
szkoleniowo-doradczego o ktérym mowa w § 1 uskt2lp

3



2) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwymbowizan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnienia i przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjénien;

3) zawiesi dziataln€ lub zaprzestanie prowadzenia dziatdmow trakcie otrzymywania
wsparcia ohjtego aneksem, o ktérym mowa w § 4 ust; 2

4)  zmieni status prawny lub fogmprawry dziatalngci gospodarczej, chybze wczéniej
zostanie podpisany aneks dopuszgaajaky, zmiarg *%;

5) przedstawi falszywe lub niepetnéwiadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-
doradczego.

3. W przypadkach, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 Benefitjpomocy traci prawo korzystania
z dalszych ustug szkoleniowo-doradczych oraz tr@ewo do starania @io jednorazow
dotacg inwestycyjra na rozwoj dziatalnizi oraz wsparcie pomostowe i do otrzymywania
takiego wsparcia.

8§87
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow
Postanowienia niniejszej umowy podlegpjawu polskiemu.

2. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocy @sine z realizagjniniejszej
Umowy podlegaj rozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowe sporadzono w <miejscowdé>, w jezyku polskim, w dwoéch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i Blaeficjenta pomocy.

4. Umowa wchodzi wycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§8
Korespondencija

Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz dmzie s¢ powolywala na numer niniejszej Umowy. Korespongenbedzie
kierowana na ponsze adresy:

DO BeNefiC eNta: oo e e e e
<nazwa i adres Beneficjenta>

Do Beneficienta POMOCY: ... ....ouiie ittt e e et e e e e e e e e ae e e
<adres Beneficjenta pomocy>

§9
Zalaczniki.

% Dotyczy Beneficjenta pomocy, ktory zarejestrowaliathlnai¢ gospodarcz w formie przedsibiorstwa
w ramach projektu.
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Zahcznik 1: Petnomocnictwo BeneficjeAta

W imieniu Beneficjenta pomocy

[Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy]

[podpis]

[data]

2 Jeli dotyczy

W imieniu Beneficjenta

[Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy]

[podpis]

[data]



Zatgcznik nr 7. WzOr umowy na otrzymanie jednorazowej atacji inwestycyjnej.

é‘:i
=N
4,3%;"\\

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

7
< Tk

UMOWA NR...............
NA OTRZYMANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI
INWESTYCYJINEJ

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 200Z3
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdredniczca |l stopnig” o dofinansowanie projektu:

zawarta W .....oooceveevivnneennnen. W ANIU e e
pomiedzy:
<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcyywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< peilne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dplgiedsebiorey”

22 Rok Instytucji Pérednicacej Il stopnia (Instytucji Wdtajacej) Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urd Pracy w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nagiuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prZ&eneficjenta jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwoj dziataldoi, zwanej dalej ,dotagj.

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznejrktéozpoczgta dziatalndé gospodarcg
jednorazowego wsparcia kapitalowego ulatadéapo sfinansowanie pierwszych wydatkdw
inwestycyjnych umdiwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego przebgirstwa, zgodnie
Z wnioskiem przedsbiorcy, stanowicym zahcznik do niniejszej umowy.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu o zasatk minimis zgodnie z 8§ 31 ust. 1 pkt5
Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2)@8r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegaitilludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
z p&n. zm.) , zwanym dalej ,rozpagdzeniem”.

4. Przedstbiorca otrzymuje dotagjna zasadach i warunkach otomych w niniejszej Umowie
oraz zadcznikach, ktore stanowintegralm czgs¢ Umowy.

5. Przedsibiorca przyjmuje dotagj i zobowhzuje s&é do jej wykorzystania zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycgdabej przedmiotem Wniosku
przedstbiorcy  nr............. : stanowgym  zahcznik  do niniejszej umowy,
w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Przedsibiorca ponosi  wylczrm  odpowiedzialné¢ za  szkody — wyrgdzone
wobec 0s06b trzecich w zy#ku z realizowas inwestyci.

§2
Finansowanie dotacji i ptatngci

1. Calkowite wydatki inwestycyjne wynosz brutto/nettd® ...........ccccccocoeeee. PLN
(stowni€: ...ovvveeeeeeiieeeeeeeeeeeee PLN).

2. Caltkowita kwota dotacji wynosi nie wiej niz ... PLN (stownie:
................................. PLN), co stanowie wigcej niz .........% catkowitych wydatkow
inwestycyjnych*.

3. Beneficjent wyptaci przedsbiorcy kwot dotacji, o ktérej mowa w ust. 2 w ngstijacy
sposob:

1) zaliczka w wysokéci 80% kwoty dotacji, tJ. .......cccoveveneeen. RL (stownie:
................................... PLN), w tern®n............ dni od podpisania niniejszej Umowy.

2) ptatnaici koncowej w formie refundacji poniesionych przez prieldisrcg wydatkow
na realizagj inwestycji, o ktérych mowa w 82 ust.2 w wysékbnie wigkszej ni
20% kwoty dotacji, tj. ......cccceeeiiiiinnns PLNstgwnie: ..., PLN),
w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez Bmjeyfita caléciowego rozliczenia
dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust.2.
4. Wydatkowanie dotacji musi By realizowane przez przedbiorce zgodnie
z art. 22 ust.1l ustawy z dnia 2 lipca 2004 rokuwmlsdzie dziatalnéci gospodarczej
(Dz. U. Nr 173, poz. 1807 z pd. zm.) .
5. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zebgzany jest wyda przedstbiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomodg minimis zgodnie ze wzorem okdlenym w zahczniku

% Niewtasciwe skrdlié.
24 Calkowita kwota dotacji ma obejmowa 100% catkowitych wydatkéw inwestycyjnych.
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do Rozporzdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w wgaawiadczé o pomocy
de minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r. N3,
poz..354).

6. Przedsibiorca zobowizany jest przechowywadokumentagj zwiazarg z otrzymamg dotacy
przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

7. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunekdsébiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

8. Pfatndgci beda dokonywane na rachunek bankowy przehisircy nr.............. prowadzony
W DANKU. ..o e

§3

Okres wydatkowania dotacji

1. Okres realizacji inwestycji obljej dotacy ustala si nastpujaco:
1) rozpoczcie realizacji...........ueveeeennnnreinnnnnnns r.

2) zakaiczenie rzeczowe realizacji inwestycCji........cccccecoee.... r.

2. Przedsibiorca zobowizany jest niezwtocznie powiadoéniBeneficjenta o wszelkich
okolicznaciach, mogcych zakitdat lub op@nic realizacg inwestycji.

3. Termin zakaczenia realizacji inwestycji okslony w ust. 1 pkt 2 mege zosté przedhiony na
uzasadniony wniosek przeelsiorcy, ztazony nie pé@niej niz w terminie 14 dni przed dniem,
w ktorym zmiana umowy w tym zakresie ma $éejy zycie.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 przegisorca zobowjzany jest defczy¢ poprawiony
harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji.

5. W przypadku zaistnienia okoliczém uniemaliwiajacych lub zagrzajacych dalszej realizacji
inwestycji przedsibiorca zobowgzany jest niezwtocznie powiadoém tym Beneficjenta oraz
przedstawd wszelkie niezbdne informacje w tym zakresie.

6. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w ust. 5, Beneficjent morozwhzad
Umowg zgodnie z § 7.

84

Postanowienia szczegotowe dotygpze wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na
rozwéj dziatalnosci

1. Przedstbiorca zobowjzuje sk realizow& inwestycg bedaca przedmiotem Wniosku,
o ktorym mowa w § 1 ust. 5 w zakresie zaakceptgwanprzez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta, z najggym stopniem staraném, w sposéb zapewnigy
uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbadim wymagan przez najlepsgpraktyke w danej
dziedzinie oraz zgodnie z niniejsgmowa.

2. Warunkiem wyptaty zaliczki, o ktérej mowa w § 2 U3tpkt 1 jest:

1) uczestniczenie i uk@zenie przez przeddiioree bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach projéktu

2) wniesienie przez przedgiorce zabezpieczenia w postaci weksla in blanco
wraz z deklaraajwekslows opiewajca na kwot dotacji o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 2, w
terminie do.................. , przy czym zabezp@te to zwracane jest przegsorcy nie
szybciej nk przed uptywem terminu 12 miesy od dnia rozpoeZia przez niego
dziatalngci gospodarczej okéonej we wpisie do ewidencji dziataléw gospodarczej
(lub daty zarejestrowania w KRS).

% Warunek ten nie dotyczy osob, ktére wadej skorzystaly z analogicznego wsparcia szkolenio
doradczego np. w ramach innego projektu, posiaéajadectwo uczestnictwa, ale nie otrzymatpdkow
finansowych na zal@nie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie zakoyly swoéj udziat w projekcie.
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3. Warunkiem wypfaty ptatrizi koncowej, o ktérej mowa w 8 2 ust. 3 pkt 2 jest:
1) zrealizowanie inwestycji obfej dotach, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestyciji;
2) ziozenie zestawienia poniesionych wydatkéw inwestyogifiyy wraz z dokumentami
potwierdzagcymi realizacg inwestycji, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym inwestycji, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentow kgowych o rownowznej wartdci
dowodowej,

b) kopie dokumentéw potwierdzgajych odbidr urgdzea lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu usdzen, ktére nie zostaly zamontowane - kopie
protokotéw odbioru uradzer lub przygcia materiatow, z podaniem ich miejsca
sktadowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wygdw bankowych z rachunku przegsiorcy
lub przelewéw bankowych potwierdzaych dokonanie ptatioi,

e) kopie innych dokumentow potwierdzaych prawidtowy realizacg inwestycji,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym ityegs

3) przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na soiejrealizacji inwestycji w celu
zbadania czy inwestycja zostata zrealizowana zgodmwnioskiem, o ktorym mowa
w 8. 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez fRgeeta;

4) akceptacja przez Beneficjenta przekazanego przezdggbiorce zestawienia
poniesionych wydatkéw inwestycyjnych wraz dokumaeritapotwierdzagcymi
i uzasadniajcymi prawidiowa realizacg inwestycji, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestyciji;

5) dostpnas¢ srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta.

4. Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w Gspkt 2:

1) musz by¢ oznaczone dati potwierdzone przez przedgbiorce za zgodnél
Z oryginatem;

2) data sprzedq, ptatngci i data wystawienia faktury nie madpy¢ wezeniejsze
niz data rozpocgxia realizacji inwestycji i pfiejsze nt data zakaczenia
inwestycji, zgodnie z § 3 ust. 1;

3) dokumenty dotycxre kosztéw poniesionych w walutach obcych powingy b
opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwatyPhN posrednim kursie
obowiazujacym w dniu sprzeds okreslonym na fakturze.

5. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych w zmioym zestawieniu poniesionych
wydatkow inwestycyjnych, o ktérym mowa w ust. 3 gkBeneficjent wzywa przeddiiorce
do jego uzupetnienia lub ztenia dodatkowych wyfaien w wyznaczonym terminie.

6. Niezlozenie przez przedgiiorce wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub nieusecie
brakow powoduje wstrzymanie przekazania pt&tno

7. Przedsibiorca zobowjzuje st do utrzymania zarejestrowanej przez siebie driedal
gospodarczej (lub pozostania w cztonkostwie spétdéspotdzielni socjalnej) przez okres co
najmniej 12 miesicy od daty rozpoczia dziatalnéci gospodarczej okéonej we wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej lub daty zarejestrowania w KRS.

8. W przypadku niespetnienia warunku ustanowionego st. 0 albo naruszenia innych
warunkow umowy dotyeych wydatkowania otrzymanychsrodkow finansowych,
przedsgbiorca/czionek spotdzielni (spoétdzielni  socjalnepobowhzany jest zwrddi
otrzymane s$rodki wraz z odsetkami nha rachunek bankowy  Bergsiig
] P prowadzony
W DANKU.L ... wriminie 7 dni od dnia

% Wzér zestawienia poniesionych wydatkéw inwestyggm stanowi zajcznik nr 10 do niniejszych
Wytycznych



10.

likwidacji lub zawieszenia dziataldoi/wystapienia z cztonkostwa w spétdzielni (spotdzielni
socjalnej).

W przypadku, gdy opienie w przekazywaniu ptatéc wynika z przyczyn niezamych od
Beneficjenta, przeddbiorcy nie przystuguje prawo domaganig sidsetek za opfiona
ptatngsé.

W przypadku wysipienia opénien w przekazywaniu ptatrici, o ktérych mowa w ust. 9,
przekraczajcych 14 dni, Beneficijent zobogzdany jest niezwiocznie poinformowa
przedsgbiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach dpden i prognozie przekazania ptatod

§5
Obowiazki kontrolne/monitoringowe

Przedsibiorca jest zobowazany podda sie kontroli i monitoringowi uprawnionych organéw
w zakresie prawidtowdzi wydatkowaniagrodkow dotacji.

Gitowny obowazek monitorowania i kontroli w zakresie prawidiciep wydatkowania
przyznanychsrodkow finansowych oraz prowadzenia dziatdbi@ospodarczej spoczywa na
Beneficjencie.

Jezeli na podstawie czyngoi kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych gmz
uprawnione organy zostanie stwierdzoune, przedsibiorca wykorzystat caksé lub czs¢
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowadowiednich procedur lub pobrat
calas¢ lub cz$¢ dotacji w sposob nienaley albo w nadmiernej wysokoi, zobowazany jest
on do zwrotu tychsrodkéw odpowiednio w cafoi lub w czsci wraz z odsetkami
w wysokdaci okreslonej jak dla zaleghkri podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany
przez Beneficjenta lub inny organ uprawniony dotkaliimonitoringu.

Odsetki od dotacji wykorzystane] niezgodnie z pnaezeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobranej w sposéb nienglealbo w nadmiernej wysokoi,

o ktérych mowa w ust. 3agsaliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykstianej lub
pobranej dotaciji.

§6

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagagneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigmAci,

z zastrzeeniem ust.4.

Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od przedgiiorcy, musi on przedstawiten
wniosek Beneficjentowi nie @aiej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana ta
powinna wej¢ w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuagjy niezachowanie terminu, o ktérym
mowa w ust. 2 nagpi z przyczyn niezalaych od przedsbiorcy.

Zmiany dotycace przesuric pomidzy poszczegblnymi pozycjami wydatkow etyich

w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramgezowo-finansowym inwestycji do
wysokasci nie przekraczagej 5% zaktadanej wartei wydatku, wymagaj poinformowania
Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnienigrterminie 14 dni od dnia wygiienia
zmian. Zmiany te nie wymaggagporadzenia aneksu do niniejszej Umowy

Zmiany dotyczce przesurk pomkdzy poszczegllnymi pozycjami wydatkow gtyich

w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogrammeEzowo-finansowym inwestycji
w wysokaci przekraczajcej 5 % zakladanej wartei wydatku, wymagaj sporadzenia
aneksu do niniejszej Umowy.
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Obowiazki i prawa wynikegce z umowy oraz zwrane z g platngci nie mog bye
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§7

Rozwigzanie umowy

Przedsibiorca mae rozwhzaé umowe bez wypowiedzenia w kdym momencie,
z zastrzeeniem ust. 3.

Beneficjent mae wypowiedzié umow; ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodow®d gdy przedsibiorca:

1) nie wypehi, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwyobowhzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnia lub preedstawi w okresie
30 dni stosownych wyjaien;

2) zawiesi dzialalng lub zaprzestanie prowadzenia dziatalriav okresie 12 miesty
liczonych od dnia rozpoegzia dziatalnéci gospodarczej lub rejestracji w KRS;

3) zmieni swoj forme prawry, chyba ze wczdniej zostanie podpisany aneks
dopuszczaicy taky zmiare;

4) przedstawi falszywe lub niepeinévwdadczenia w celu uzyskania dotacji;

5) dopuci sig nieprawidtowdci finansowych.
W przypadku, gdy rozwizanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 rgétpo otrzymaniu
srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2egpistbiorca zobowgzany jest zwrodi
w catasci otrzymanesrodki finansowe wraz z odsetkami w wység&o okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych od dnia otrzymanigodkow finansowych do dnia ich zwrotu, na
rachunek bankowy Beneficjenta ] SR padwony
LA o T- 1 | (U T PP PPPP w terminie
7 dni od dnia rozwizania Umowy.
W przypadku rozwiazania Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 przetdédrcy nie przystuguje
wyptata srodkébw z tytulu ptatnéci koncowej, o ktérej mowa w 8§ 2 ust.3
pkt 2.
W przypadku gdy przedgiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
0 ktérym mowa w ust. 3 oraz w 8 5 ust. 3, Benefitjpodejmie czynnii zmierzajce
do odzyskania nakaych srodkow, z wykorzystaniem daginych srodkdw prawnych,
w szczegolnéci zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust.2 pktKBszty czynnéci
zmierzajicych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej djptabciazaja przedstbiorce.
O czynndciach poditych w zwhzku z sytuag, o ktérej mowa w ust. 5, Beneficjent
informuje Instytuciy Paredniczca Il stopnia w cagu 14 dni od dnia pogfia tych czynnéci.

§8
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow

Postanowienia niniejszej Umowy podlegprawu polskiemu.

Wszelkie spory midzy Beneficjentem a przedbiorca zwigzane z realizagj niniejszej
umowy podlegaj rozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

Umowg sporadzono w <miejscowdcé>, w jezyku polskim, w dwoéch jednobrzagych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i pdigdsgbiorcy.

Umowa wchodzi wycie w dniu podpisania jej przez obie strony.
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§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwmana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie

pisemnej oraz dilzie sé powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponisze adresy:

Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>
Do przedsibiorcy: <adres przedgiiorcy>

§10
Zalaczniki.

Zakcznik 1: Petnomocnictwo BeneficjeAta

Zakcznik 2: Whiosek/ kopia wniosku przeelsiorcy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatznikami.

Zafcznik 3: Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finangawestyciji.

W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta

[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby

[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy]

upowahnionej do podpisania umowy]
[podpis] [podpis]

[data] [data]

27 J&li dotyczy.



Zatacznik nr 8. Wzér umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomtasvego.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UMOWA NR................
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA

POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013

Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i
wspoffinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdsredniczca Il stopni&® o dofinansowanie projektu:

Zawarta W ......cceevevveveennneennn. W ANIU cemmeeieeeee e
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< peine dane Beneficjenta pomocy >, zwanym daleiedsebiorca”

Strony uzgodnity, co nagtuje:

% Rok Instytucji Pérednicacej Il stopnia dla Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczaci
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
1



§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prBeneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie pghiemsy w pierwszych szeiu
miesicach dziatalnéci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem przeloisircy stanowicym
zalkcznik do niniejszej umowy.

Pomoc ldaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana waroju o0 zasagd
de minimis,zgodnie z 8 31 ust. 1 pkt. 6 Rozpgizenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udzielania pomocylipenej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 5%7 p&n. zm.), zwanym dalej
,fozporzdzeniem”.

Przedstbiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe asadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

Przedsibiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe ibomgazuje sé
do jego wykorzystania na wiasndpowiedzialnéc.

§2
Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest ppkezs pierwszych szeiu miesgcy

od dnia rozpocm:r%aéLcl przez przedsbiorce dziatalndgci gospodarczej tj. od drfia
...................... dod

Dopuszcza siprzedhizenie okresu udzielania wsparcia pomostowego (puzede wsparcie
pomostowe), jednak nie diej niz do 12 miesica od dnia rozpogeia dziatalngci

gospodarczej.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o eldrie przedizonego wsparcia
pomostowego, zostanie ono udzielone na podstavelesardo niniejszej Umowy.

§3
Finansowanie wsparcia pomostowego

Calkowita kwota pomocy na  podstawowe  wsparcie  poowaEs — Wynosi

............. PLN (stownie: ...................RPLN).
Beneficjent wyptaci przeddbdiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesznych ratach
W wysokaci®  ............... PLN (stownie: .............. PLN)pocawszy  od dnia

kumulatywnie tj. w mniej rii 6 ratach.

Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zefxzany jest wyda przedstbiorcy
za&wiadczenie 0 udzielonej pomocyle minimis, zgodnie ze wzorem okilenym
w zahczniku do Rozporgizenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r.. waspe

Dzier rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej przez przegsiorcs — dzieh wskazany jako data rozpagia

dzialalngci we wpisie do Ewidencji Dziataldoi Gospodarczej lub darta rejestracji w KRS.

% Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajcy dziey, w ktérym uplywa 6 miest od dnia rozpoagia przez
przedstbiorcg dziatalndgci gospodarczej,

31 Wysokaé¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nk réwnowartéé minimalnego

wynagrodzenia obowkujacego na dzig wyptacenia wsparcia pomostowego.
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zaswiadczeéd o pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.
U. z 2007r. Nr 53, poz..354).

Przedstbiorca zobowgqzany jest przechowywadokumentagj zwiazarg z otrzyman pomog
przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunekdgsgbiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

Platngci beda dokonywane na rachunek bankowy przeisircy nr.............. prowadzony
1T 0 = 1 TS SUEE P

§4
Postanowienia szczegotowe dotygze wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

Przedstbiorca zobowdzuje sg¢ wydatkow& podstawowe wsparcie pomostowe
Z najwyzszym stopniem staraném, w sposob zapewnigy uzyskanie jak najlepszych
wynikow i z dbatdcia wymagam przez najlepszpraktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie
Z niniejsz Umowa.

Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacong ywarunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez przedsiiorce podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach proféktu

Warunkiem wyptaty drugiej raty podstawowego wsparcipomostowego jest
udokumentowanie przez przegsbree powstania obowizku opftacania skladek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowdtne

Przedsibiorca zobowjzuje st do utrzymania zarejestrowane] przez siebie dziedal
gospodarczej (lub pozostawania w cztonkostwie spehdi/spotdzielni socjalnej) przez okres
co najmniej 12 miesty liczonych od dnia rozpogeia dziatalnéci gospodarczej.

W przypadku niespetnienia warunku ustanowionego st. ¥ albo naruszenia innych
warunkéw umowy dotyceych wydatkowania otrzymanydrodkéw finansowych, (w tym
w szczegolnti wydatkowania niezgodnie z wnioskiem 0 przyznanie
podstawowego/przedtonego wsparcia pomostowego), wysénia zdarzeé okrelonych

w 8 7 ust. 3 przeddbdiorca/czionek spotdzielni (spoétdzielni socjalngpbownzany jest
zwrdcié otrzymanesrodki wraz z odsetkami w wysoka jak dla zalegtéci podatkowych
naliczonych za okres od dnia otrzymari@mdkéw finansowych do dnia ich zwrotu, na

rachunek bankowy Beneficjenta
] PP prowadzony
W DANKU. ..o et werminie 7 dni od dnia

likwidacji  lub  zawieszenia  dziataldo  (lub  wyshpienia z  czionkostwa
w spotdzielni/spotdzielni socjalnej).

W przypadku, gdy opinienie w przekazywaniu ptatéc wynika z przyczyn niezai@ych od

Beneficjenta, przeddbiorcy nie przystuguje prawo domagania ¢ Si odsetek
za op@niong ptatncé.

W przypadku wysipienia opénienh w przekazywaniu ptatrici, o ktérych mowa w ust 6,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent zobowzany jest niezwtocznie poinformowa
przedsgbiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach dpden i prognozie przekazania ptatod

§5

% Warunek ten nie dotyczy osoéb, ktére wadej skorzystaly z analogicznego wsparcia szkolenio
doradczego np. w ramach innego projektu, posiaélajadectwo uczestnictwa, ale nie otrzymahpdkow
finansowych na zal@nie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie zékmyly swoj udziat w projekcie.

% Jeeli przedstbiorca nie ma obowrku samodzielnie optatasktadek na ubezpieczenie spoteczne (jest
jednoczénie zatrudniony w innej firmie/instytuciji) przedata zawiadczenie o odprowadzaniu skladek na
ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodémm ZUS RMUA, ZUS DRA)

3



N

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagaganeksu w formie pisemnej, pod rygorem nigmgici.

Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od przedgiiorcy, musi on przedstawiten
wniosek Beneficjentowi nie [@aiej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym umowa
w tym zakresie powinna W&j w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuagly niezachowanie terminu, o ktéry
mowa w ust. 2 nagpi z przyczyn niezalaych od przedsbiorcy.

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwkane z i platnagci nie mog byé

w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Obowiazki kontrolne

Jezeli na podstawie czynigoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaay
zostanie stwierdzoneze przedsibiorca pobrat cak® lub czs¢ srodkdw o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 w sposob nienatg lub w nadmiernej wysokoi, zobowizany jest on do zwrotu
tych srodkéw odpowiednio w cakai lub w czsci wraz z odsetkami w wysokoi okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazamgep Beneficjenta lub
inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowegioranego w sposéb nienziy
albo w nadmiernej wysokoi, o ktorych mowa w ust. 1asaliczane od dnia przekazania
nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty ptaagowego wsparcia pomostowego.

W przypadku, gdy przeddiiorca nie dokonal w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czydmnozmierzajce do odzyskania
naleznych srodkéw, z wykorzystaniem daginych srodkow prawnych. Koszty czyngo
zmierzajcych do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanyéhodkow podstawowego
wsparcia pomostowego ohgaja przedsgbiorce.

O czynndgciach podjtych w zwhzku z sytuag, o ktérej] mowa w ust. 3, Beneficjent
informuje Instytucg Pdrednicaca 1l stopnia w cigu 14 dni od dnia poelfia tych czynnéci.

8§87
Rozwigzanie umowy

Przedsibiorca mae rozwhzat Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, za

pisemnym powiadomieniem.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 przetigbrca jest zobowizany do zwrotu

otrzymanego wsparcia pomostowego terminie i nauaek wskazany przez Beneficjenta

w § 4 ust.5.

Beneficjent mae wypowiedzié Umow ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty

jakichkolwiek odszkodows gdy przedsibiorca:

1) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwymbowizan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetnieniarig przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjénien;

2) zawiesi dziatalng@ lub zaprzestanie prowadzenia dzialdbiow trakcie otrzymywania
srodkéw obgtych niniejsz Umowa.

3) zmieni swoj formg prawra, chybaze wczdniej zostanie podpisany aneks dopuszgzaj
taka zmiare;

4) przedstawi fatszywe lub niepetnévwdadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;

Wypowiedzenie Umowy, o ktorym mowa w ust. 3 skugkwystrzymaniem wyptaty rat

podstawowego wsparcia pomostowego, przyshaygh po ostatnim dniu  miegia,

w ktérym nasipito wypowiedzenie Umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust.4 przefiébrca zobowjzany jest zwrdd otrzymane

wsparcie pomostowe w cafti wraz z odsetkami w wysokoi okreslonej jak dla zalegkri



podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymdrodkéw finansowych do dnia ich
zwrotu, w terminie i na rachunek wskazany przezeiefenta w § 4 ust.5.

§8

Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow

1. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a przedbiorca zwiazane z realizagj niniejszej
Umowy podlegaj rozstrzygniciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

2. Umowg sporadzono w <miejscowdc>, w jezyku polskim, w dwoch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i dizgsgbiorcy.

3. Umowa wchodzi weycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

8§89
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwmana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie

pisemnej oraz ddzie s¢ powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponksze adresy:

Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsibiorcy: <adresprzedstbiorcy>

§10
Zakaczniki.
Zakcznik 1: Petnomocnictwo Beneficjerta
Zakcznik 2: Whiosek/ kopia Wniosku przeelsiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z zgiznikami.
W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta
[Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy] upowanionej do podpisania umowy]
[podpis] [podpis]
[data] [data]

34 jesli dotyczy



Zatacznik nr 9. Wzér aneksu do umowy na otrzymanie podawowego wsparcia pomostowego.
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Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: e ”
wspotfinansowany ze&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdredniczca |l stopni&® o dofinansowanie projektu:

Aneks zawarty W .........ccccccvvvvnnnnnnns wddnil........cooeeeii
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< peine dane Beneficjenta pomocy >, zwanym daleiedsebiorca”

Strony uzgodnity, co nagtuje:

% Rok Instytucji Pérednicacej Il stopnia dla Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczaci
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.



§1
Na podstawie 8 5 ust.1 Umowy wprowadzarsstpujace zmiany:
1. W § 2 dodaje siust.4:

.Przedizone wsparcie pomostowe udzielane jest na okres ....... mieskcy liczonych od dnia
zakaiczenia  okresu  wyptacania  podstawowego wsparcia ptuwego, tj. od

3. W 8 3, dodaje siust. 2a 0 brzmieniu:

.Beneficjent wyptaci przedsbiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1a w 6 migsinych ratach
36

w  wysokaci®  ............... PLN (stownie: .............. PLN)poczawszy od dnia

§2
Do aneksu zatza st:

1. Whniosek o przyznanie przedionego wsparcia pomostowego wraz zezhikami.

§3
1. Pozostate warunki umowy pozost&ez zmian.

2. Aneks wchodzi weycie z dniem zawarcia.

3. Aneks zostat spoarizony w dwéch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta
[Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania aneksu] upowanionej do podpisania aneksu]
[podpis] [podpis]
[data] [data]

% Wysokaé¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzige wyptacenia wsparcia pomostowego.



Zakacznik nr 10. Wzor biznesplanu.
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SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Dane przedsi ebiorstwa

Prosze o podanie nastepujgcych danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Pelna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby przedsiebiorstwa

3. Adres do korespondenciji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci gospodarczej — prosze o podanie miejsca
wykonywania dziatalnosci

6. Nazwa banku, nr rachunku bankowego

A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami os6b prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy
przeanalizowa¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada wnioskodawca.

1. Imie i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Wyksztalcenie (prosze poda¢ wszystkie ukohczone przez
wnioskodawce szkoty podajac réwniez profil/ kierunek/ specjalnosg)

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci przydatne do realizaciji
planowanego przedsiewziecia

5. Doswiadczenie zawodowe (w tym przebyte kursy, szkolenia)

SEKCJAB OPIS PLANOWANEGO PRZEDSI EWZIECIA

B Opis planowanego przedsi ewziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawna, forme rozliczen z urzedem skarbowym oraz opisa¢ planowane
przedsiewziecie

1. Data rozpoczecia dziatalnosci

2. Rodzaj dziatalnosci (handel, produkcja, ustugi)

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci

4. Forma organizacyjno — prawna

5. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

6. Zrédta finansowania wktadu wlasnego (gotéwka, kredyt, pozyczka, inne
— jakie?)

7. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia (w tym opis dziatalnosci
bedacej przedmiotem inicjatywy, motywy zatozenia przedsigbiorstwa
i krotkie uzasadnienie wyboru branzy).




SEKCJAC PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swdj produkt/ ustuge. Pokaza¢ w jaki spos6b rézni sie on od produktéw konkurenciji i na czym
polega jego przewaga?

1. Prosze opisac produkty/ustugi oraz okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze podac¢ w jaki sposob produkt rézni sie od produktow/ ustug
konkurencji. Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskaza¢ zalety produktu/ ustugi ré6znicujace go od innych
istniejacych na rynku produktow/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypelni¢ ponizsza tabele podajac, gdzie i w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Kim beda nabywcy produktéw i ustug? Prosze poda¢ szacunkowg
liczbe potencjalnych klientéw (w wymiarze rocznym).

2. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na rynek lokalny,
regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcéw odnosnie produktéw
i ustugi?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie ulegat sezonowym
zmianom? Jesli tak, jak beda minimalizowane skutki tej
Sezonowosci?

5. Jakie mogag by¢ koszty i bariery wejscia przedsiebiorstwa na
rynek?

C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskazaé¢ gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowi¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie
nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze poda¢ mozliwie szczeg6towe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokona¢ oceny ich produktéw/
ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w porownaniu do wiasnego produktu. Nalezy
wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ $rednig w kolumnie 5.

4. Reklama / 5. Sredni wynik

2. Jakos¢ 3. Cena .
promocja punktowy

1. Nazwa

Oferta wnioskodawcy

Konkurent 1

Konkurent N

2. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania
swoich konkurentéw oraz swojg reakcje na
te dziatania.




C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze sg r6zne metody promowania
dobr i ustug i czes¢€ z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.

1. W jaki sposéb bedzie odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki sposoéb klienci bedg informowani o produktach/ ustugach?
Prosze opisa¢ forme promoc;ji / reklamy.

3. Jakie bedg przewidziane formy ptatnosci (przelew, gotéwka,
karta)?

C-5 Cena

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielkos¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Dane dotyczace poszczegolnych lat powinny byé tozsame z sekcjg C- 6, C-7.

1. Prosze wyjasni¢ planowany poziom cen. Nalezy podac¢ informacje dotyczacg wszystkich gtéwnych produktéw / ustug
(dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowa¢ w ramach jednego produktu lub ustugi).

Produkt / ustuga Rok w ktérym zostata Rokn + 1 Rok n + 2
zalozona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

1

2

Etc.

2. Dlaczego zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1?

C-6 Prognoza sprzeda zy

Ponizej nalezy oszacowac wielkos¢ sprzedazy. Miara ta pozwoli dokona¢ oceny spodziewanego sukcesu.

Dane dotyczace poszczegdlnych lat powinny byé tozsame z sekcjg C- 5, C-7.

1. Prosze poda¢ wielkos¢ sprzedazy (w sztukach, jednostkach, itp.) produktéw/ustug w kolejnych okresach. Nalezy
uwzgledni¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli C-5.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rok n + 1 Rok n + 2
zalozona dziatalnos$¢
gospodarcza (n)




Etc.

2. Prosze uzasadnic, ze podane
powyzej wielkosci sa realne.

C-7 Przychody

Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody ze sprzedazy podstawowych produktéw / ustug. Nalezy tego dokona¢ na
podstawie danych z tabeli C-5 oraz C-6. Wartosci w tabeli muszg by¢ tozsame z wartosciami podanymi w tabeli E-2.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rok n + 1 Rok n + 2
zatozona dziatalnosc
gospodarcza (n)

Etc.

SUMA:

SEKCJA D PLAN INWESTYCYJNY

Podatek od towardw i ustug (VAT) jest wydatkiem Hkifileuj acym sk do obgcia wsparciem, jdi
zgodnie z odibnymi przepisami krajowymi Beneficjentowi (Przegisorcy) nie przystuguje prawo
jego péniejszego zwrotu lub odliczenia od nalego podatku od towardow i ustug.

D-1 Opis planowanej inwestycji

Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.). W pkt. 1-2 nalezy odnies¢ sie do
caloksztaltu dziatan a w 3 jedynie do kosztow kwalifikowanych.

1. Uzasadnienie inwestycji:

2. Zakres inwestycji (wymieni¢ planowane dziatania wraz z uzasadnieniem, wskazujgc wszystkie planowane naktady):

Rodzaj dziatania / kosztéw Uzasadnienie Koszty (PLN)

RAZEM (PLN):

3. Wymieni¢ jedynie koszty kwalifikowalne _w ramach dziatan do zrealizowania

Rodzaj dziatania / kosztéw Uzasadnienie Koszty (PLN)




RAZEM (PLN):

D-2 Aktualne zdolno $ci wytwércze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sag srodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe
oraz pomieszczenia. Prosze wymieni¢ aktualny zakres dostepu do takich srodkow.

1. Czy wnioskodawca posiada niezbedne
pomieszczenia? Czy nalezy zwiekszy¢ ich
powierzchnie lub dostosowaé je do
planowanej dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww. pomieszczenia
(wielkos¢ powierzchni, lokalizacja, warunki,

itp.).

Rodzaj

. Rok produkciji Szacunkowa wartos¢
maszyny/urzgdzenia

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne

D-3 Informacja o planowanej inwestyciji

1. Jak bedzie wygladat proces techniczny produkciji lub
oferowania ustug w przypadku planowanej inwestycji.

2. Prosze poda¢ specyfikacje techniczng planowanych
maszyn i urzadzeh oraz uzasadni¢, ze jest ona
adekwatna do wymagan przedsiewziecia.

SEKCJAE SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz zrodta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony.
Aktywa muszg réwnac sie pasywom

Rok w ktérym zostata
Aktywa zatozZona dziatalnos¢ Rokn +1 Rok n + 2
gospodarcza (n)

MAJATEK TRWALY (A do G):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzadzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ dlugoterminowe papiery wartosciowe




G/ pozostaly majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (H do K):

H/ naleznosci i roszczenia

I/ zapasy

J/ srodki pieniezne

K/ pozostaly majatek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJ ATEK TRWALY | OBROTOWY)

Pasywa

Rok w ktérym zostata
zatozZona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

Rokn +1

Rok n + 2

PASYWA DLUGOTERMINOWE (L do N)

L/ fundusze wtasne

M/ zobowigzania dlugoterminowe (bez kredytéw
i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki dlugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (O do R)

O/ zobowigzania krétkoterminowe (bez kredytéw
i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DLUGO- | KROTKOTERMINOWE):

E-2 Rachunek zyskoéw i strat

Rachunek ten dostarcza informaciji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane

Rok w ktérym zostata
zalozona dziatalnosc
Pozycja gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n + 2

PRZYCHODY (brutto)

1.1. z dziatalnosci handlowej

1.2. z dziatalnosci produkcyjnej

1.3. z dziatalno$ci ustugowej

1.4. splaty naleznosci

1.5. inne

1. RAZEM PRZYCHODY

KOSZTY (brutto)




2.1 zakupy towaréw

2.2 zakupy surowcow/ materiatow

2.3 wynagrodzenie pracownikéw

2.4 narzuty na wynagrodzenia

2.5 czynsz

2.6 transport

2.7 energia, co, gaz, woda

2.8 ustugi obce

2.9 podatki lokalne

2.10 reklama

2.11 ubezpieczenia rzeczowe

2.12 koszty administracyjne i telekom.

2.13 leasing

2.14 inne koszty

2.15 odsetki od kredytow

2.16 amortyzacja

2. RAZEM KOSZTY

3. Zmiany stanu produktow (+/-)

4. KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW

5. ZUS wiasciciela

6. ZYSK BRUTTO (1-4-5)

7. PODATEK DOCHODOWY

8. ZYSK NETTO (6-7)

Podpis wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Data, miejscowo $¢
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Zalacznik nr 11. Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki ob¢te wnioskiem (zestawienie poniesionych wydatkéw iregtycyjnych).

Potwierdzam ilé¢ zalzczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw zaptatyigjsrym zestawieniem.

Imie i NAZWISKO: .......ooooiiiiiii e

data: ..oooveeei e

w PLN

(0100 o] 1< —

Lp. | nr dokumentu data wystawieniaumer ks¢ggowy | data sposéb nazwa towaru lub ustugi/ kwota kwota kwota w tym Uzasadnienie zwizku
dokumentu lub ewidencyjny | zaptaty | zaptaty dokumentu dokumentu | wydatkow VAT /braku zwizku wydatku
( - pozycja na dokumencie brutto netto kwalifikowaln z projektem
gotéwka,
ych
P-
przelew,
K - karta)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1

2

3

4

5

suma ogoétem 0,00 0,00




Zalacznik nr 12. Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestji.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Europejski Fundusz
Snotecznv

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji [w PLN]

Nalezy poda wszystkie planowane wydatki kwalifikowane zwane z realizagjinwestycji dla kolejnych miesty realizacji projektu

Planowana data rozpocgcia realizacji projektu (miesiac, rok):

Lp.

Rodzaj wydatku /zgodnie z tabglD1 pkt 3. w biznesplanie/

miesigc 1

miesigc 2

miesigc 3

miesigc 4

miesigc 5

miesiac 6

miesiac 7

miesigc 8 | miesiac 9

miesiac
10

miesiac
11

miesiac
12

Razem wydatki

Data i popis Beneficjenta pomocy




Zaktacznik nr 13. Wzor karty oceny formalnej.

KAPITAL LUDZKI

NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Europejski Fundusz
Snotecznv

KARTA OCENY FORMALNEJ

oraz zgodndci z zasadami Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przegbiorczaci
I samozatrudnienia

dotyczy: wniosku o przyznanie jednorazowej dotemjiestycyjnej.
wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomasjow

wniosku o0 przyznanie przedionego wsparcia pomostowego;

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta(Projektodawe)
1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU
Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta pomocy

Osoba Osoba weryfikujica
sprawdzajca
DECYZJA TAK |NIE |Nie | TAK |NIE | Nie

doty dotyczy
czy

1. Kompletnos¢ wniosku

Whniosek wypetniony elektronicznie (nie @denie) w gzyku polskim
Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgod&dz oryginatent’).

Wszystkie wymagane rubryki wnioska wypetnione.

Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawaiosolg i parafowany
na kadej stronie.

Whioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgit bdwna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji inwestyeyjpataonej

w projekcie Beneficjenta (Projektodawcy) lub wypadku wsparcia
pomostowego wysoké comiesg¢cznej raty jest mniejszattz rowna
maksymalnej wysoliei mieskcznej raty wsparcia pomostowego
zalazonej w projekcie Beneficjenta (Projektodawcy) i preekracza
kwoty minimalnego wynagrodzenia.

37 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodni& z oryginatem naley przez to rozumie kopic
poswiadczomn za zgodnét z oryginatem na kalej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,gadng¢ z oryginatem od strony
...do strony....”, wkasn@cznym podpisem przez ospbpowaniona przez wnioskodawec



Whniosek jest zgodny z zasadami udzielania pona@cgninimis

w szczegolngci zaplanowana dziatal§é gospodarcza nie jest
wskazana w Rozpogdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
6 maja 2008w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludziako wykluczona z mdiwosci
wsparcia.

2.  Kompletnos¢ zalacznikdéw

Oryginat i kopia wniosku zawiergpszystkie wymagane zgizniki,
w tym:

Biznesplanzgodny z obowvéizujacym wzorent®

- jest ztaony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- jest podpisany przez ospbpowaniom przez Wnioskodawgcoraz
parafowany na kalej stronie

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatow (bkdne podstawowe obliczenia
matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradci&
- dokument jest zimny w2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Dokument pawiadczajacy rozpoczcie dziatalndgci gospodarcze]’
- dokument jest ztmny w 2 egzemplarzach (kopie)

- obydwie kopie 8 potwierdzone za zgod&®z oryginatem

- jest wystawione nie wczgniej niz 1 miesic przed dniem ztenia
wniosku

Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON:
- jest zadczone w 2 egzemplarzach (kopie),
- obydwie kopie $ potwierdzone za zgod&®z oryginatem

Dokument zawierapy PESEL Beneficjenta pomocy (przegsorcy)**
- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach (kopie)
- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

3 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjry
*Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotaujiéstycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegpavsia pomostowego
0 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjny
“1 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowgednorazow dotacg inwestycyjra
Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjm

2



Zaswiadczenie o pomocyle minimisotrzymanej w ciagu

3 kolejnych lat poprzedzapcych dziei ztozenia wniosku*?

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepisow posaniu
w sprawach dotyezych pomocy publicznej

Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocgle minimisotrzymanej
w ciagu 3 kolejnych lat poprzedzajcych dzien ztozenia wniosku™

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepisow posaniu
w sprawach dotyazych pomocy publicznej

Odpowiedni dokument gwiadczajcy zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA
lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS®

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- jest wystawiony nie wczeiej niz 3 miesace przed dniem zi@nia
wniosku,

Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu podatkowego
i wiasciwego oddziatu ZUS o nie zaleganiu z nateosciami wobec
Skarbu Panstwa®

- jest zadczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem,

- 3 wystawione nie wcamiej niz 1 miesiac przed dniem zieenia
whniosku.

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostows#q

- jest zadczony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktora log¢ objeta
jednorazow dotacj inwestycyjm na rozwoj dziatalnéci*®

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

“3 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjm

“4 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjry

> Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjry

“° Dotyczy wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego

*" Dotyczy wniosku 0 przyznanie przedénego wsparcia pomostowego

“8 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej



Oswiadczenie o kwalifikowalnai VAT*

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem
- jest sporgdzone zgodnie z obowdujacym wzorem

Dokumenty umgliwiajace ocer sytuacji finansowej Beneficjenta
pomocy®
- 3 zahczone w 2 egzemplarzach (kopie),
- obydwie kopie 8 potwierdzone za zgod&®z oryginatem
- zawieraj sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunekysk
i strat lub uproszczone sprawozdanie finansowereszgzony bilans
oraz rachunek za zamkiy ostatni kwartat

Osoba sprawdzajca: @soweryfikuj aca:

PodpIS: v POodpIS: i

“9 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjm
Dotyczy wniosku o przyznanie przeddnego wsparcia pomostowego



Zakacznik nr 14. Wzor karty oceny merytoryczne;j.

Unia Europejska
Europejski Fundusz

KAPITAL LUDZKI Spoteczny

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparciariansowega*

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaci i samozatrudnienia.

NI E@WIAENCYJNY WHNIOSKU: ... iies ittt b et e e e e eeeeaeaeeeeaeeeaaaaaaasasaeaaaeaaeees

TYEUE PIOJEKIU: .ttt e et e e e e e e s et e e e e e e e e e b b n e e e e e e e e e e

Beneficjent pomocy :

*L W przypadku wsparcia pomostowego Beneficjent @ktojdav 1 petnia tylko uzasadnienie do Kartynyceerytorycznej.



Deklaracja bezstronndci i poufnosci
Oswiadczamze:

- Nie pozostajw zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia, oraz nie jestem
zwiazany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub katat Beneficjentem pomocy.

- Przed uptywem trzech lat do daty wsgia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)

w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem pgmoc

- Nie pozostaj z Beneficjentem pomocy w takim stosunku prawnymfaktycznymze mae to
budzit uzasadnione ypliwosci co do mojej bezstronsa.”

- Zobowhzuje sie, ze ede wypetnia moje obowazki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodni

Z posiadapwiedz.

- Zobowhzuje sie rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektroniczny
informaciji.

- Zobowhzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkicformacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub ygatowanych przeze mnie w trakcie |

jako rezultat oceny i zgadzangske informacje te powinny lgyuzyte tylko dla celéw niniejsze

oceny i nie mog zost& ujawnione stronom trzecim.

ub

D

—_—




Nr Kryteria llosé¢ Waga Ocena Maksymal | Oceniane Uzasadnienie
przyznanych projektu ny wynik _punkty w
pytania punktow (punkty x Biznesplanie
waga)

Realnc¢ zatazen

1 Realnd¢ projektowanych produktéw/ustug i mawvosci ich realizacji 2 10 Cl,C4

2. Racjonaln& oszacowania liczby potencjalnych klientow w stdeudo 3 15 C2,C3
planu przedsiwziecia

3. Realnéc¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzgda 2 10 C5, C6

Il Trwato$¢ projektu

1. Spojné¢  wyksztalcenia  oraz  dwiadczenia  zawodowedo 2 10 A2
wnioskodawcy z planowanym przegsgzieciem

2. Posiadane zaplecze finansowe 2 10 B

3. Posiadane zaplecze materialowe 1 5 D2

Il Efektywnosé kosztowa

1. Przewidywane wydatkhsadekwatne i zgodne z zaproponowanymi 3 15 D1, E2
dziataniami i produktami

2. Proponowanérddta finansowania dajgwarancg realizacji projektu 1 5 El

\Y Zgodnaosé projektu ze zdefiniowanymi potrzebami

1. Spojnd¢ planowanych zakup6w inwestycyjnych z rodzajem 2 10 D3
dziatalngci

2. Stopi@, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne utivaiaja 2 10 D1, D2, D3
kompleksow realizacg przedsgwziecia
Maksymalna liczba punktow 100




Uzasadnienie:

Proponowana kwota dofinansowania



Zatacznik nr 15. Wz6r zawiadczenia o0 pomocyde minimis.

WZOR

....................................................................................

[pleczed podmiotu udzielajgeago pomocy publicangj)

ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

Mazwa podmiotu udzielajacego
pomocy publicznej

Mumer identyfikacii podatkowej
{MIP) podmiotu udzielajgcego
p-umuc:.r publicznej

Siedziba | adres podmiotu
udzielajgcego pomocy publicznej

Poswiadcza sig, 2e pomoc puhlfczna udzielona W dnil ... s gy

na

podstawie ................

1l

Imig i nazwisko albo firma
beneficienta pomocy

Mumer identyfikacji podatkowej
(NIP) beneficjenta pomocy

n

Miejsce zamieszkania | adres albo
siedziba i adres beneficjenta

pomocy

o wartosci brutto ................

.. 2t stanowigcej réwnowartosc ...........ewee.. BUNO™ jost pomocy

de minimis, spetniajgcg warunki okre$lone W ... s

Dane osoby upowaznionej do wydania zaswiadczenia:

(irmig | NAZWISko)

i

3

{stanowisko stuFbowe) (data | podpis)

Nalety podat petng podslawe prawng udziglenia pomocy,

Nalezy podac wartost pomocy w euro Zgodnie Z przepisami w sprawie s2ezegitowego sposobu obliczania
wartadc pamocy publiczne] udzielane) w rdZnych formach.

Nalezy podad wiadciwe rozporzgdzenie Komisji Europejskiej dotyczgee stosowania art, 87 i 88 TWE do

pomocy de minimis.



Zatacznik nr 16. Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocge minimis.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ja Nize) POAPISANY/A oo m———— e a e e e e e e e e e e aaaeeaees
ZamieSZKalY/@

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStym s

WYAANYIM PEZEZ oo et et et e e e ettt e et et e e e e e

oswiadczam

ze W chgu biezacego roku budzetowego oraz dwoéch poprzedzapych go lat budzetowych firma, ktorej
bytem wiascicielem nie otrzymata pomocyde minimis.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie@084 r. o posjpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadkepnzekazania lub przekazania nieprawdziwych infozjm
0 pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oeatz 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &z Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw mxe, w drodze decyzji, natg¢ na Beneficjenta pomocy kapienizna do
wysokasci rownowartdci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscovéé



Zatacznik nr 17. Oswiadczenie 0 wysok&ci otrzymanej pomocyde minimis

KAPITAL LUDZKI é‘,},ﬂw\\§ Unia Europejska
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI -%(4}!“\6 Europejski Fundusz
LNy Snotecznv

Oswiadczenie

Ja nize] POAPISANY/A oo ———— ettt a e e e e e e e e e e aaaeeaees
ZamIeSZKAlY/@

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStyM ..o

WYAANYIM PEZEZ oo et et et e e e ettt e et e e e e e e
Oswiadczam,ze

w ciggu biezacego roku budzetowego oraz dwoch poprzedzagych go lat budzetowych
otrzymatem/otrzymatam pomocde minimisw naskpujacej wysokaci:

Lp. |Nazwa firmy,|Organ Podstawa Dzien udszielenia Nr programu Forma . Wartgi¢ pomocy
ktéra uzyskaudzielapcy ~[Prawna pomocy pomocowego, pomocy*  |brutt
otrzymanej decyzji lub umowy
pomoc pomocy pomociz (dzier-mieskc-rok)

w PLN |wEUR®

Razem pomoq
de minimis

52 Nalezy poda petry podstaw prawrn, udzielenia pomocy (nazwa aktu prawnego)

%3 Dzien nabycia przez wnioskodawprawa do skorzystania z pomocy, a w przypadkugiiielenie pomocy w formie ulgi podatkowej ngstje
na podstawie aktu normatywnego — terminy éknee w art. 2 pkt.11 lit. a-c.

5 Pomogq jest kade wsparcie udzielone z&odkéw publicznych w szczegélém: dotacje, poyczki, kredyty, gwarancje, peczenia, ulgi
i zwolnienia podatkowe, zaniechanie poboru podatkdroczenie ptatriwi lub roziazenie na raty pfatrii podatku, umorzenie zalegh
podatkowej oraz inne formy wsparcia, ktére w jakikek sposob uprzywilejowajich beneficjenta w stosunku do konkurentéw.

> Nalezy pod& wartas¢ pomocy jako ekwiwalent dotacji, obliczony zgodmierozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r.
w sprawie szczegotowego sposobu obliczania Weirfpomocy publicznej udzielanej wadych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983 i z 2006ir.
183, poz. 1355), wydanym na podstawie art. 11 2ststawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pg&twaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej

* Nalezy poda wartas¢ pomocy w euro ustalarzgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietli@4 r. o pogpowaniu w sprawach dotygzych
pomocy publicznej (Dz.U. z 2004 r. Nr 123, poz. 1P9 réwnowarté¢ pomocy w euro ustala esiwedtug kursusredniego walut obcych,
ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski, olaujacego w dniu udzielenia pomocy.



UWAGA:
Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie084 r. o posjpowaniu w sprawach dotygzych pomocy

publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadkepnzekazania lub przekazania nieprawdziwych infozm
0 pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oeatz 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &z Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw mme, w drodze decyzji, natg¢ na Beneficjenta pomocy kapienizna do

wysokasci rownowartdci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscow&t



Zatacznik nr 18. Oswiadczenie o niekaralndci za przesgpstwa skarbowe.
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Oswiadczenie

Ja nize) POAPISANY/A oo m———— e e e e e e e e e e aaaeeeees
(ingii nazwisko)
ZamieSzZKaly/a e —————
(adres zamieszkai
legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM o
LVTAY L0 F= 10}/ 1 o] 74 =4

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidgrego kag

pozbawienia wolndci do lat 3 za sktadanie fatszywych zezma

oswiadczam

iz nie bylem/am karany/a za przgsttwo skarbowe oraz korzystam w petni z praw pablch i posiadam
petms zdolna¢ do czynnéci prawnych.

(miejscowd¢, data) (podpis)



Zatacznik nr 19. Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnéci gospodarcze;j.
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Oswiadczenie

Janize) POAPISANY/A oo ———————————————————— e e e e e e e rnnraaaes

ZamIeSZKAlY/@

legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ ittt e e e e ettt ettt et b a e e e e e e e e e e e e e e aeaaaaeaas

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 8§ 1 kodeksu karnego przewidgrego kag
pozbawienia wolndci do lat 3 za sktadanie fatszywych zezma

oswiadczam
ze nie prowadzitam/em zarejestrowanej dziat&th@ospodarczej w rozumieniu przepisow ustawy z4200

o swobodzie prowadzenia dziatafieb gospodarczejDz. U. Nr 173, poz. 1807, z pé. zm.} w okresie

12 miesgcy poprzedzacych przysipienie do projektu.

(miejscowd¢, data) (podpis)



Zatacznik nr 20. Wzér cswiadczenia o0 niepozostawaniu w stosunku pracy lubninym z Beneficjentem
(Projektodawca), partnerem lub wykonawa w ramach projektu.
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Oswiadczenie

Janize) POAPISANY/A oo ———————————————————— e e e e e e e rnnraaaes

ZamIeSZKalY/@

legitymujacy/a sk dOwOodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ ittt e e e e ettt ettt et b a e e e e e e e e e e e e e e aeaaaaeaas

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 8§ 1 kodeksu karnego przewidgrego kag

pozbawienia wolndci do lat 3 za sktadanie fatlszywych zezma

oswiadczam

ze nie niepozostajw stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowgzieto lub inne) z Beneficjentem
(Projektodaws), partnerem lub wykonawav ramach projektu.

(miejscowd¢, data) (podpis)



Zatgcznik nr 21. Wzér cswiadczenia o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przeBeneficjenta pomocy ze wsparcia na zatenie
tej samej dziatalndici gospodarczej (w tym spotdzielni/spoidzielni soajnej), skorzystaniu lub nieskorzystaniu ze wspare
w postaci pakietu szkoleniowo - doradczego, pochoglzych z innych zrodet w tym zwlaszcza ze&rodkéw Funduszu Pracy,
PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2.
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Oswiadczenie

Janize) POAPISANY/A oo ————————————— e e e e e e e ar e ennr e
ZamIeSZKalY/@
legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM ..o
WYAANYIM PIZEZ ittt e e e e ettt ettt et b a e e e e e e e e e e e e e e aeaaaaeaas

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 8§ 1 kodeksu karnego przewidgrego kag
pozbawienia wolndci do lat 3 za sktadanie fatszywych zezma

oswiadczam

ze skorzystatlem (am)/nie skorzystatem(dmje wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — darege
pochodzacego z innyclzrédet, w tym zwlaszcza zeodkdéw publicznych udzielanych na podstawie praapis
odrebnych.

ze nie skorzystalem(am) ze wsparcia na ZzZale te] same] dzialaldoi gospodarczej (w tym
spotdzielni/spoétdzielni socjalnej), na kiduzyskatemsrodki w ramach Dziatania 6.2, pochadego z innych
zrodet, w tym zwlaszcza zZeodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Podudi&éaB.1.2.

(miejscowd¢, data) (podpis)

*" Niepotrzebne sk ¢



Zatacznik nr 22. Wz6r cdwiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalngci VAT
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Oswiadczenie

JA NEEJ POUPISANY/@L.... it e e e et e e e e e e e e et et e e e e a s s s e e eeaaaaaaeaaeaaeaaaeeeennnnnnnes

ZAMUESZKAY @ ettt e et e e e e e e e e et e et —————————— e aaaaeaataeaaar
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a s¢ dowodem OSODISTYM .......oooiiiiiiiiiiiii e

WYAANYIM PIZEZ ..ottt e s et e e e e e e e e e e e et eeettbbaesa s s eee e e s e e e e e eeeeeeeeeeeennsnnnnnn

oswiadczam
2 i (nazwa przegbiorcy) nie mae odzyska w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT. W  przypadku zaistnienia  przestanek gdmaajacych  odzyskanie tego
podatku............ccoviiiinnnn. (nazwa przecasiiorcy) zobowizuje s¢ do przeznaczenia catej kwoty

srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podaAT na pokrycie wydatkéw zwrzanych
z prowadzoa dziatalndgcia gospodarcz®.

lub

oswiadczam
ZB e (nazwa przedsdiorcy) jest ptatnikiem podatku VAT i zobowaduje s¢ do

przeznaczenia catej kwotsrodkow uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podalkAT na pokrycie
wydatkéw zwazanych z prowadzardziatalngcia gospodarcz”.

(miejscowdé, data) podpi

*8\W przypadku przedsbiorcéw nieledacych ptatnikami podatku VAT.
*9W przypadku przedsbiorcéow kxdacych ptatnikami podatku VAT.



Zatacznik nr 23. Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow
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Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentév pomocy o otrzymanie wsparcia finansowegd
w ramach Dzialania 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaici i samozatrudnienia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wgwodztwie opolskim
§1

Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéanmocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanejj dédenisja,
odpowiedzialny jest Beneficjent (Projektodawca).
2. Komisja sktada giz minimum 5 oséb tj.;
- Przewodnicacego Komisiji,
- 3 czionkow,
- eksperta zewgirznego.
3. W skiad Komisji mog by¢ powotani pracownicy Beneficjenta (Projektodaway) inne osoby wskazane przez Beneficjenta
(Projektodawe).
4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadiwalifikacje umdliwiajace wiaciwa ocer wnioskow
Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansga
5. Wynagrodzenie os6b powotanych do pracy w Komispt jevydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjant
(Projektodawcy) biarcy udziat w realizacji projektu i otrzymagy juz z tego tytulu wynagrodzenie, nie otrzymuj
dodatkowychsrodkéw w zwazku z udziatem w pracach Komisji (podwéjne wynageade).
6. Przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziatezpoczciu prac Komisjii mae lecz nie musi biyyobecny podczas dalszej
czesci prac Komisji®™.
Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstammio przez Beneficjenta (Projektodayyc we wniosku
projektowym. Posiedzenia Komisji powinny odbysie nie rzadziej i dwa razy w miescu, srednio w ods{pie ok. 14
dni.

N

§2

Przewodniczcy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentoav@gneficjenta (Projektodawcyjdy osoba przez niego
wyznaczona.

€ Whniosek Beneficjenta pomocy o0 otrzymanie wspdiioansowego tj.:

- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji istyeyjnej,

- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparciagsbowego,

- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.
¢ Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawicit®@ dotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednovegj dotaciji inwestycyjnej. W przypadku prac KOW
dotyczicych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat ptaedsiela IP2 nie jest oboazkowy.



2.

Przewodniczcy Komisji maze wyznaczy spardd czlonkéw Komisji swojego Zagicg. Wyznaczenie Zagbcy nasgpuje
w formie pisemnego upowaienia.

Przewodniczcy/Zastpca Przewodnicgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnieniestrenndgci i przejrzystdci prac
Komisiji.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw oyotianie wsparcia finansowego zémych przez Beneficjentow
pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatychazainikéw do wniosku,

c) sporadzenie tymczasowej listy rankingowej wnioskdéw usgemwanych w kolejriei od najwekszej liczby uzyskanych
punktow,

d) przeprowadzenie powtornej oceny wniosku w przypaztkzenia przez Beneficjenta pomocy odwotania od negagyw
oceny Komisji,

e) sporadzenie ostatecznej listy rankingowej wnioskow usgewanych w kolejniei od najwekszej liczby uzyskanych
punktéw, uwzgidniajacej ewentualne zmiany w kolejfm spowodowane pozytywnym rozpatrzeniem wnioskadrek
otrzymaty pozytywn ocerg w wyniku procedury odwotawczej.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenia Komisjiaswazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkow Kgm{g tym Przewodnicacy/Zastpca
Przewodniczcego).

Cztonkowie Komisji dokonuj oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzemmikji, ktére odbywa giw siedzibie
Beneficjenta (Projektodawcy) lub innym wskazanynejstu.

§5

Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Whnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mpby¢ zwiazani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lukzisbuwym,
takiego rodzaju, ktéry mogtby wywatavatpliwosci, co do bezstronoi przeprowadzonych czyn#a.

Czitonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Ihgtyi Pdrednicacej 2 stopnia tj. Wojewddzkiego Wwdu Pracy
w Opolu zobowizani g do podpisanideklaracji bezstronngei i poufnaci, ktérej wzér stanowi zakznik do niniejszego
regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przygtieniem do oceny wniosku, zobawany jest take podpisé Deklaracg bezstronngci

i poufndici znajdujca sig naKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjentaguyno otrzymanie wsparcia finansowego
w odniesieniu do ocenianego przez siebie wnioska.gédpisanie deklaracji bezstrosdnbi poufndci pozbawia cztonka
Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okrdonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do ocenyeigm czionka Komisji wskazanego przez
Przewodniczacego/Zasipce Przewodniczcego.

§6

Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow



No

10.

11.

12.

Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta (Proje&tec), jako kompletne
i spetniajce kryteria formalne. W przypadku, gdy ocemigj dostrzee, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych,
poniewa uchybienia te nie zostaly zauwwme na etapie oceny formalnej, wniosek, jako ni&gmmhcy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formaln®geniajcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorygzne
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspartiarfsowego.

Oceny merytorycznej dokonujeggdrzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Bféjenta pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego.

Ocena wnioskéw odbywaeszgodnie z zasadami oktenymi w Wytycznych Instytucji Pa@edniczcej dla Beneficjentow
(Projektodawcow) oraz Beneficjentow pomocy ubiegggh st o wsparcie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewodztwie opolskim Priorytet VI Rynekazy otwarty dla wszystkich Dziatanie 6.2 Wspammiaz promocja
przedsibiorczaici i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriamiesliomymi we wniosku projektowym Beneficjenta
(Projektodawcy).

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazanezpBrzewodnicrego/Zasipcg Przewodnicacego spérdd
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadnioskow skltadanych przez poszczeg6lne osobyeraapce
zalazy¢ spoldzielné/spoldzielne socjal lub cztonkéw spétdzielni/spotdzielni socjalnej (mrzypadku, gdy dana
spétdzielnia/spdldzielnia socjalna zostata jatazona) wszystkie wnioskiasoceniane przez te same 2 osoby.

Kazdemu wnioskowi przyznajeesodpowiedna liczbe punktdw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-tectamigmi. Ocena
poszczegodlnych kryteribwedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie zgmgicymi wskazaniami: 1=bardzo stabo
zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4ngpéFzdecydowanie spdjny. Naghie przyznane punkty odfrie
kazdego z kryteriow mnmne g przez wskanik wagowy ustalony przy poszczeg6lnych kryteriaghKarcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otreyenasparcia finansowego.

Kazdy wniosek mae otrzyma& maksymalnie 100 punktow.

Osoba oceniafa wniosek zobowrana jest do przedstawienia w formie pisemnej wktdsaia wystawionej oceny
koncowej, jak i ocen aitkowych z poszczegélnych gzi wniosku. Dokonanie oceny rgarcie oceny merytorycznej
o wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspaftiansowegoczionek Komisji potwierdza wiasngrznym
podpisem.

Czionek Komisji oceniagy wniosek, proponuje #8z niz wnioskowana kwat dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktdére uzna za nieuzasammi (np. za niezwkane z przedsizieciem lub zawyone
w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisgeniajcy wniosek, przedstawig propozyct nizszej kwoty
dofinansowania powinien bfapod uwag, czy po takiej zmianie przedsiziccie opisane we wnioskuetizie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jagiowe.

a) Czionkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wegk, wypracoww wspoélne stanowisko odéwaie obnienia
wysokdci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujstalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finangowdofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Informack na temat wysokei uzgodnionej kwoty dofinansowania natezamigci¢ w protokole z posiedzenia
Komisiji.

b) Jeeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego standajswniosek zostaje skierowany do trzeciego czionka
Komisji, wskazanego przez Przewodniceggo/Zasipce. Ocena trzeciej osoby jest ostatecznaaizuga.

¢) Wzadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowamrezpcztonka Komisji nie nmi@ przekroczy kwoty,

0 ktéry ubiega si wnioskodawca.
W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorgczwidentnych lklbdéw w tréci wniosku, utrudniajcych
oceniajcym wiaciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy €y rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powadej
rozbiezne interpretacje) dopuszcza siazliwosé¢ korekty wniosku. Korekta ni@ obejmowa wytacznie punkty wskazane
przez oceniajcych.
Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek,ymracowuj w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisuj
ustalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta guymo otrzymanie wsparcia finansoweddastpnie
ustalenia te $ przekazywane wnioskodawcy z pioa o dokonanie stosownej korekty w dce wniosku. Informagj na
temat dopuszczonej korekty wniosku rgleamieci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.
Po przeprowadzeniu oceny wszystkichzoloych wnioskéw Komisja, w terminie 5 dni od zakeeni prac, sposziza
tymczasow liste rankingows wnioskéw uszeregowanych w kolefitd od najwekszej liczby uzyskanych punktéw
i wskazuje wnioski, ktére otrzymajwsparcie finansowe w ramaéhodkéw okrglonych we wniosku projektowym na
dany rodzaj wsparcia.
Komisja w ciagu 5 dni przeprowadza ponowrcere wnioskéw, ktére zostaly pierwotnie odrzucone, an&fejenci
pomocy ztayli odwotanie od negatywnej oceny Komisji. Ocenghywnioskdéw dokonuj 2 osoby -nie mog to by¢é te
same osoby, ktére wcZmiej ocenialy dany wniosek
Po zakaczeniu procedury odwotawczej, Komisja spmiza ostatecznliste rankingove wnioskéw uszeregowanych
w kolejndsci od najwikszej liczby uzyskanych punktow.



§7

Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Z przeprowadzonych czynét wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Koraisporadza protokét z posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry zawiera:

a)
b)
c)
d)
e)

okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

informacje na temat os6b bigrych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby oaanych wnioskow,
informacg na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano dgbknia wnioskowanej kwoty dofinansowania,
informacg na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skomagoe wniosku,

inne istotne elementy pegtowania oceniagego.

2. Do protokotu z oceny detza s¢ w formie zahcznikow:

Zafacznik:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

)

h)

Dokument potwierdzaty powotanie przez Beneficjenta (Projektodaju€omisji w okreslonym sktadzie,

liste obecnéci podpisan przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

deklaracje bezstrongd i poufnasci podpisane przez wszystkie osoby hear udziat w posiedzeniu Komisji,
upowanienie Zastpcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt Zaspce,
zestawienie wnioskOw wraz ze wskazaniem cztonkoéwnksp, ktérzy je ocenili, ocenami poszczegélinych
cztonkéw Komisji isredni ocery ostatecza projektu,

Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta prymo otrzymanie wsparcia finansowegeraz

z Deklaracjami bezstrongoi i poufngci wypetnione ipodpisane przez cztonkéw Komisji, rkio
przeprowadzali ocenwnioskéw,

liste wnioskow uszeregowanych w kolefodo od najwekszej liczby uzyskanych punktow podpisaprzez
Przewodniczcego/Zasipce Przewodnicgcego, ze wskazaniem wnioskéw wylonionych do wsparci
finansowego,

inne istotne dokumenty.

Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimkzznikami oraz wnioskami Beneficjentow pomocy o ptnanie
wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent (Rtogawca).

§8

Postanowienia kacowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta @kimdawe).

Deklaracja bezstrondoi i poufndci.



Zalacznik do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneditiow pomocy o otrzymanie wsparcia finansowegomaeh Dziatania
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiorczoici isamozatrudnieniaProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
w wojewddztwie opolskim
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Deklaracja bezstronndci i poufnosci

Ja niej podpisany/podpisana, niniejszym deklarup zgadzam sibrat udziat w procedurze oceny wnioskow
Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansgv w ramach Dziatania 6.BVsparcie oraz promocja
przedsébiorczaici i samozatrudnieni®@rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zleenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem ¢ si
z dostpnymi do dnia dzisiejszego informacjami dot@zmi oceny i wyboru wnioskow.

Deklarug, ze kede bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Jezeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wniosk@istniep jakiekolwiek okolicznéci
mogace budzt watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw Zejreirony, bezzwtocznie wstrzymarne si
z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fateki zglosz Przewodnicgzcemu/Zasipcy
Przewodniczcego Komisji Oceny Wnioskoéw, przed rozpeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowiazuje sk utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaly m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie mtapgoceny wnioskéw lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Zalacznik nr 24. Wz6r weksla in blanco wraz z deklaracj wekslowy.

KAPITAL LUDZKI : .
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv
Weksel
miejsce wystawienia data wystawienia suma pienizna
............................................................................... zaptaza ten weksel
data pti
........................................................................................................................................... Zh@rotestu
saba na zlecenie ktdrej weksel ma agptacony
LS -SSP pfatny..............

suma piegizna stownie

miejsce ptatrigi weksla

odrczny podpis wystawcy weksla




Miejscowac............... ,data.............

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO”

Jako zabezpieczenie najgego wykonania zobowzan wynikajacych z Umowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.nt.......... zdnia ..o w zeteniu skiadam(-y) do
dyspozycji Beneficjenta udzielgiego wsparcia (petna nazwa Beneficjenta) weksesnytdn blanco podpisany przez
osole/osoby upowznione do wystawiania weksli, ktéry Beneficjent wdajcy wsparcia.................cooviiinn.
(petna nazwa Beneficjentaa prawo wypetd w kazdym czasie do kwoty przyznanego dofinansowania \8okgci
niezaptaconych nataosci wraz z odsetkami okékonymi jak dla zalegieci podatkowych liczonymi od dnia przekazania

srodkéw na konto przediorcy ............coveeviiiinnnnn (petna nazwa podmiotu, ktéremu zostaielane wsparciefio

dnia zwrotu, powikszonego o stapredyskonta weksla.

Beneficjent udzielacy wsparcia ..................... (petna nazwa Beneficjentapa prawo opatrzy ten weksel dat

ptatnaci wedtug swego uznania.

Weksel Rkdzie ptatny w ...............] faley wpisa& miasto) na rachunek Beneficjenta udzigleggo wsparcia
........................... (petna nazwa Beneficjenta ).

Beneficjent udzielacy wsparcia ..................... (petna nazwa Beneficjentazawiadomi 0 powgszym:

........................................................... petna nazwa podmiotu, ktéoremu zostalo udzielone avs®)
listem poleconym wystanym co najmniej na 7 dni grzerminem pfatnei na podany powtej adres, chybae
........................... (petna nazwa podmiotu, ktéremu zostato udzielone avsfg) powiadomi Beneficjenta, ktory
udzielit wsparcia................. (petna nazwa Beneficjenta)zmianie adresu.

Pismo zwrdcone z adnotaajirzedu pocztowego: ,nie poelio w terminie”, ,adresat wyprowadzitgSilub tym podobne,

uznaje s za doeczone.

(Nazwa, adres wystawcy weksla) ( piea’ jednostki, czytelne podpisy os6b
upowanionych do wystawienia weksla)
Dane osoby/osdb upowgnionych do wystawienia weksla:

1. Imie, nazwisko, stanowisko
Seria i nr dowodu osobistego

Pesel

Imiona rodzicdw L ——————
Miejsce urodzenia (podpis)

Adres miejsca zamieszkania

Weksel zostanie zwrdcony lub zniszczony na pisewmipsek wystawcy weksla po zalazeniu 12 — miegcznego
okresu prowadzenia dziatakth gospodarczej.



Zatacznik nr 25. Wz6r upowaznienia dla przedstawiciela IP2 do udziatu w KomisjiOceny Wnioskow.

WOJEWODZKI URZAD PRACY W OPOLU

KAPITAL LUDZKI o IROPEJSH
MARDDOWA STRATECIA SPOINDSCH OPOLSKIE FUNDUSZ SPOLECZNY
a2 g

WAL

Opole,dn. ......ccooviiiiiiin,

UPOWAZNIENIE Nr............

DO UDZIALU W KOMISJI OCENY WNIOSKOW

upowaniam:

/imiona i nazwiska oséb wchogtz/ch w sktad zespotu/

do udziatu w pracach Komisji Oceny Whnioskéw w iathserwatorow,
organizowanej w ramach:

(numer i nazwa projektu

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/



Upowaznienie wane w dniu/ach prac Komisji Oceny Wnioskow.

Termin prac Komisji Oceny WNIioSkOW: .............cooeeviieinnnn.

Upowaznienie jest wane za okazaniem dokumentusamdaci.

(Podpis osoby upowaiajace))

(Data i miejsce wystawienia)



Zatacznik nr 26. Wz6r cdwiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta poaty rownolegle z dwdéchirddet,
w tym zwlaszcza z&rodkéw PFRON, Funduszu Pracy i Poddziatania 8.1.2na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomdswego , zwjzanych z optaceniem skiadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snoteczn

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Janize) POAPISANY/A oo ————————— e e e e e e e e e ar e ennraaaes

ZamieSZKalY/@

legitymujacy/a sk dOwOdem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ oottt ettt et e ettt e et et ettt e e e e e e e e e e e e e e e enaaaaeaas

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 8§ 1 kodeksu karnego przewidgrego kag

pozbawienia wolndci do lat 3 za skladanie fatlszywych zezma

oswiadczam

ze nie skorzystatem(am) réwnolegle z dwoegidbdet, w tym zwlaszcza zdérodkbw PFRON Funduszu Pracy
i Poddziatania 8.1.2, na pokrycie tych samych wikilat kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwizanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie eahegyitrentowe.

(miejscowa¢, data) (podpis)



