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1. Wstep

Niniejsze opracowanie ma na celu zaprezentowaroevrgich zatgen systemu kontroli
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetmé& Opolskiego w latach 2007-
2013. W dokumencie okilne zostaty m.in. podstawy prawne procesow kontmadania
poszczegoblnych instytucji odpowiedzialnych za koltr ogdlne zasady systemu kontroli,
zakres podmiotowy i przedmiotowy kontroli oraz tikgdntroli na miejscu.

Opracowanie ¢dzie wykorzystywane przez:

— Instytucg Zarzadzapcg RPO WO 2007 — 2013 - do kontroli systemowej praedzanej
w Instytucji Pd@redniczcej Il stopnia, a tate do kontroli obejmuace] weryfikacg
wydatkéw w miejscu realizacji projektu w ramach:

= Osi 1l RPO WO w zakresie Poddziata

- 1.1.1Wsparcie instytucji otoczenia biznesu,

- 1.3.1Wsparcie sektora B+ R oraz innowacji na rzecz psidibrstw,

— 1.4.2Uslugi turystyczne i rekreacyjno-sportosweiadczone przez sektor publiczny,
= Osi 2 RPO WGspoteczéstwo Informacyjne,

= Osi 3 RPO WOTlransport,

= Osi 4 RPO WQDchronasrodowiska,

= Osi 5 RPO WaQnfrastruktura spoteczna i szkolnictwo i8ye

= Osi 6 RPO WQAktywizacja obszaréw miejskich i zdegradowanych,

= Osi 7 Pomoc Technicznav zakresie dotyerym realizacji Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej przez OCRG,

— Instytucg Pasredniczca Il stopnia RPO WO2007 — 2013 - do kontroli obejmaj
weryfikacg wydatkdbw w miejscu realizacji projektbw w ramachsiOl RPO WO
Wzmochnienie atrakcyjdoi gospodarczej regiona wylaczeniem Poddziatal.1.1, 1.3.1
11.4.2

2. Definicje i oznaczenia stosowane w dokumencie

DKWW - Dziat Kontroli Wydziatu Wdraania w OCRG

DPO —Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych

EFRR —Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS —Europejski Fundusz Spoteczny

FS —Fundusz Spojriei

IA — Instytucja Audytowa

IC — Instytucja Certyfikujca

IK NSRO - Instytucja Koordynugca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
IK RPO - Instytucja Koordynujca Regionalne Programy Operacyjne
IPOC - Instytucja Péredniczca w Certyfikacji

IP Il stopnia — Instytucja Péredniczca Il stopnia (Instytucja Wdzajaca)



IZ — Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007 — 2013

OCRG - Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

PROW (07-13)— Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2P0¥3

RKFS — Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych w DP®IWO

RPO WO — Regionalny Program Operacyjny WojewoOdztwa Opelg&ina lata 2007 — 2013
RPPI — Referat Przyjmowania Projektow Inwestycyjnych R@UMWO

RWPI — Referat Wdraania Projektéw Inwestycyjnych w DPO UMWO

RZFS — Referat Zarmdzania Funduszami Strukturalnymi w DPO UMWO

UMWO - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego

ZWO - Zarzd Wojewoddztwa Opolskiego

Regulamin Kontroli - Regulamin Kontroli stanowty zahcznik do Uchwaty nr 3788/2006
Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego z dnia 11 lipca 2006r.,

Wytyczne - Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach olpkdw Instytucji
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym z dnia 22.01.2009 r.,angdprzez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego,

Wytyczne 1Z do Kontroli — Wytyczne Instytucji Zaggdzapcej do przeprowadzania kontroli
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@lOpolskiego 2007 — 2013.

3. Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach RPO WO regalopstpujace akty prawne:

» Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajce
przepisy ogolne dotygee EFRR, EFS oraz FS i uchyeg¢ rozporzdzenie (WE)
nr 1260/1999, zwane dalej ,rozpadzeniem ogélnym”;

» Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskiegoRady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiagdni uchylajce
rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999;

» Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia @06 r. ustanawiajce
szczegoOtlowe zasady wykonania Rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy o0golne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega &unduszu Spojeo oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg&®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadz@ polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z @d. zm.).

» Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013.

Ponadto proces kontroli w ramach RPO WO 2007 — 2ak®nywany jest w oparciu m.in. o:

» Wytyczne w zakresie procesu kontrolw ramach obowazkow Instytuciji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym,

» Krajowe wytyczne dotycace kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogud w okresie programowania 2007 — 2013,

» Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techniczpe

» Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatné¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach NSRO na lata
2007 — 2013,



» Wytyczne w zakresie sposobu pogbowania w razie wykrycia nieprawidtowdci
w wykorzystaniu  funduszy strukturalnych i Fundusz8pojngci w  okresie
programowania 2007 — 2013,

» Wytyczne w zakresie posfpowania w sprawie oceny oddziatywania n&rodowisko
dla przedsiwzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnychogramow
operacyjnych,

» Ustawe z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznyd®z.U. z 2005r. nr 249, poz.
2104 z pan. zm.),

» Ustawe z dnia 29 wrzdnia 1994 r. o rachunkowdci ( Dz.U. z 2002r. nr 76 poz. 694),

» Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwiepublicznych (Dz. U. z 2007 r.,
nr 223, poz. 1655, z pa. zm.),

» Ustawe z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlang€Dz.U. z 2006 r. nr 156 poz 1118
Z p&n. zm.),

» Ustawe z dnia 29.08.1997 ro ochronie danych osobowycl{ Dz.U. z 2002r. Nr 101
poz. 926) z pgniejszymi zmianami,

» Regulamin Kontroli stanowicy zahcznik do Uchwaly nr 3788/2006 Zadu
Wojewodztwa Opolskiego z dnia 11 lipca 2006 r.,

» Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskieg na lata 2007 — 2013
przyjety Decyzp Komisji Europejskiej z dnia 01.10.2007CCI 2007 PL 161 PO 012
oraz Uchwad Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 29.10.2007 r.0¥Q2007,

» Szczegotowy opis osi priorytetowych RPO WO 2007 -28,

» Porozumienie w sprawie przekazania zada zakresu realizacji Osi priorytetowej 1
Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionRegionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 (RPO W@722013), z wyczeniem
Poddziata 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 RPO WO 2007-2013 zawarte pdmyi Zarzdem
Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum Rozwogs@darki,

» Umowe dotyczaca realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techrioej zawarg
pomigdzy Zaradem Wojewodztwa Opolskiego i Opolskim Centrum Rogwo
Gospodarki

» Vademecum dla BeneficjentowTOM |, Il oraz lll, wraz z zajcznikami, m.in. dot.
wymierzania korekt finansowych za naruszenia praaméwié publicznych zwgzane
zrealizacp projektow wspoffinansowanych  zesrodkéw  funduszy UE  (tzw.
»1aryfikator”),

» Instrukcje Wykonawcze 1Z / IP 1l stopnia

» Listy sprawdzajace i wzory dokumentoéwdo Instrukcji Wykonawczych 1Z / 1P I
stopnia - wykorzystywane na etapie procesu rozfiezgrojektow oraz odzyskiwania
kwot.

4. Rodzaje kontroli

Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 w ramach kontroli systemu sriamia
i kontroli zapewnia realizagjdwoch typow kontroli:

1) kontrola systemowa (art. 60 Rozpguizenia Rady (WE) nr 1083/2006),
2) weryfikacja wydatkow (art. 60 lit. b Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).



4.1 Kontrola systemowa

W zwigzku z tym, ze 1Z delegowata &&¢ swoich funkcji okrélonych w art. 60

Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w tym réwnieadania z zakresu weryfikaciji
wydatkéw innemu podmiotowi — OCRG, ktére wykonujenkcje IP Il stopnia, jest
zobowgzana do prowadzenia kontroli systemowej w celu wapenia,ze wszystkie funkcje

okreslone w art. 60 g realizowane w odpowiedni sposob, a system aziemia i kontroli

w IP Il stopnia funkcjonuje prawidtowo, efektywnie zgodnie z procedurami oraz
obowigzujgcym prawem. Kontrola systemowa jest przeprowadzanalu:

- zapewnienia zgodroi operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,
- weryfikacji prawidtowdci wykonania oddelegowanych zada
— wykrycia ewentualnych nieprawidtoa systemowych i analizy ich ryzyka,

— zapewnienia prawidtowsai prowadzenia procesu wdamia RPO WO 2007-2013.

Procedury przeprowadzania kontroli systemowygcheslizowane zgodnie z zapisami:
- Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

— Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaibakow Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym,

- Whytycznych w zakresie warunkow certyfikagjraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatné¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach NSRO na lata
2007 — 2013,

— Instrukcji wykonawczej 1Z (m.in.proces rozliczanie projektow, proces zaizanie
finansowe, proces nieprawidtowm, proces odzyskiwanie kwot).

IZ okresla na podstawie wytycznych IK NSRO i 1A, oraz waoumieniu z IC szczegoétowe
procedury i wytyczne, w oparciu o ktore przeprovaadzlgda kontrole.

Kontrola systemowa obejmuije:

4.1.1 systemowy weryfikacje administracyjna (kontrol¢ dokumentacji) oraz
4.1.2 systemowy kontrol ¢ na miejscu.

IZ w ramach kontroli systemu zadzania i kontroli w kadym roku,w latach 2008 — 2015
przeprowadza w IP Il stopnia co najmniej jedmy kontrole systemowvy obejmujca
kontrok prawidtowdci realizacji wszystkich delegowanych funkcji za@nych
z wdraaniem Osi 1 RPO WO 2007 — 2013Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej
regionu z wylgczeniem Poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4,2a take Osi 7Pomoc Techniczna
w zakresie dotycrym realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy hadmej, w tym
rowniez przeprowadza kontrelprojektow realizowanych w ramach Osi 1 RPO WO 26807
2013 z wyhczeniem Poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 w miejscu ich realizacji, wabych
kazdorazowo na podstawie analizy ryzyka.



4.1.1 systemowa weryfikacja administracyjna (kontréa dokumentacji):

W ramach systemowej weryfikacji administracyjnegtitucja Zaragdzapca RPO WO 2007-
2013 wykonuje naspujace zadania w stosunku do InstytucjsRainiczcej Il stopnia:

weryfikuje i zatwierdza paviadczenia i deklaracje wydatkow sktadane przezlllP
stopnia,

— weryfikuje sprawozdania przekazywane przez IP dpsita w zwizku z realizag
powierzonych zada

— weryfikuje i zatwierdza instrukcje wykonawcze oma@ne przez IP Il stopnia,

- weryfikuje i akceptuje roczny plan kontroli na nsieyi przeprowadzanych przez IP I
stopnia,

- analizuje wyniki z przeprowadzonych w IP Il stopkintroli i audytéw oraz informacje
o wdrazonych zaleceniach,

— weryfikuje raporty i zestawienia o nieprawidtosetach przekazywane przez IP 1l stopnia.

IP Il stopnia przekazuje 1Z wyniki kontroli / audytprzeprowadzonych przez inne
uprawnione instytucje wraz z ewentualnymi véyi@niami / informacjami dotyezymi
wykonania zaleae pokontrolnych w terminie 5 dni roboczych od dniazginania wynikow
kontroli.

Ponadto 1Z mee zwroct sie z pragbg do IP Il stopnia o przekazanie w terminie
wyznaczonym przez 1Z, kdej innej dokumentacji dotygzej kontroli, oraz ma wgt do
dokumentow zwjzanych z kontral przeprowadzom przez inne instytucje uprawnione do
kontroli IP Il stopnia (w szczegdélka dotyczicych ustalé organdwscigania, UKS, NIK,
RIO).

4.1.2 systemowa kontrola na miejscu:

IZ dla kontroli zewwtrznej w ramach RPO WO 2007-2013 stosuje ,Wytyczmefiiejsze
~Wytyczne I1Z do kontroli (...)" oraz, w zakresie nidjetym ww. dokumentami, ,Regulamin
Kontroli” przyjety na mocy Uchwaty ZWO.

IZ w ramach kontroli systemowych na miejscu prog@dza:
a) systemowe kontrole planoweaa podstawie rocznego planu kontroli,

b) systemowe kontrole datae, tj. nieugte w rocznym planie kontroli, ktore modoye
przeprowadzone np. w przypadku wysenia istotnych uchybie/ zaniedba w pracy IP
Il stopnia.

Systemowe kontrole na miejscu przeprowagizgracownicy DPO, w szczegolkwm
pracownicy RKFS. W przypadku, gdy przedmiot kontkedZz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
sie uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub lgigg.

Obszary systemowej kontroli na miejscu wynik®& z przepisow art. 60 Rozpedzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 obejmujv szczegolngci:



- prawidlowa¢ przeprowadzenia konkurséw w sprawie wyboru prdjekt do
dofinansowania,

- zgodnd¢ wybieranych projektéw z odpowiednimi kryteriami jagymi zastosowanie do
RPO WO 2007-2013,

- terminowa¢ podpisywania z Beneficjentami uméw o dofinansowaprojektow oraz
aneksow do umow,

- istnienie informatycznego systemu rejestracji igefmwywania zapisow kgiowych dla
kazdego projektu oraz gromadzenie danych na tematzadia niezbdnych do celéw
zarzdzania finansowego, monitorowania, audytu i oceny,

- terminowd¢ weryfikacji wnioskoéw Beneficjentow o ptatég

- istnienie odpowiedniegjciezki audytu, tj. zgodnej z art. 15 Rozpedzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006,

- istnienie procedur zapewnjaych, ze wszystkie dokumenty dotygze wydatkow
i audytébw, wymagane do zapewnienia $glavej sciezki audytu § przechowywane
zgodnie z art. 90 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a proces weryfikacji
wydatkOw przebiega poprawnie,

- prawidtowas¢ przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji pkdpw,
- prawidtowa¢ opracowywania sprawozala realizacji dziala,

- przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i poojn ustanowionych w art. 69
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

IZ w ramach kontroli systemowej weryfikuje w szcabgpsci:

1) czy IP Il stopnia prawidtowo wykonuje obayzki zwigzane z wdrazaniem Osi 1 RPO
WO 2007 — 2013 Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionz wytgczeniem
Poddziata 1.1.1, 1.3.1i 1.4,2v tym obowazki wynikajace z zapiséw porozumienia,

2) ustalenia kontroli i audytow zewtmznych (IC, IA, IPOC, UKS, NIK, RIO, ETO, KE);

3) zgodnd¢ procesu wyboru projektow z procedurami i wytycziny(nabdr, ocena
i wybor wnioskow);

4) prag; Komisji Konkursowej (ocena merytoryczna projektu);

5) prowadzenie weryfikacji wskaikéw monitoringowych, m.in. na etapie oceny wniosk
o dofinansowanie;

6) sprawdzenie nie podlegania przez Beneficjenta voadniu z mealiwosci ubiegania si
o dofinansowanie ze&rodkow unijnych w oparciu o art. 211 Ustawy o fisaoh
publicznych;

7) poprawnag¢ podpisywanych przez IP Il stopnia uméw o dofinavesaie projektu
z Beneficjentami w ramach Dziatawdrazanych przez IP 1l stopnia, a tek ich
aneksowanie, rozwzywanie;

8) tematyk zwigzarg z protestami / skargami oraz sposob ich zatatajeni

9) tematyk zwigzarg ze skargami i wnioskami dotygzymi realizacji Dziaté oraz sposéb
ich rozpatrywania;

10)sktadanie i weryfikagj zabezpiecaeprawidtowej realizacji projektu;

11)proces potwierdzania platfm oraz przeptywow i rozlicze finansowych (system
ksiggowy);

12)proces weryfikacji wnioskéw o ptatéoBeneficjenta;

13)poswiadczanie wydatkow;



14)prawidtowas¢  weryfikacji przez [P 1l stopnia wydatkow ponoszohy przez
Beneficjentow w ramach realizacji projektow, w szgalndci sprawdzenia, czy
poniesione wydatkigszgodne z obowzujacym stanem prawnym w zakresie:
= okresu kwalifikowalnéci,
» zgodndci z wymogami w zakresie kwalifikowalsa,
» zgodndci z wymogami w zakresie przepiséw dotycgch zamdwié publicznych,
= zgodndci z wymogami w zakresie pomocy publicznej,
» zgodndci z wymogami w zakresie rowld szans,
= zgodndci z wymogami w zakresie ochrodgodowiska,
= zwigzku wydatku z projektem wybranym do dofinansowai&odkéw unijnych,
= dostarczenia produktow / ustug zgodnie z warunkammowy,

15)czy IP 1l stopnia, w ramach Dziatdezpdrednio wdraanych, nadzoruje wykonywanie
przez Beneficjentow obowazkéw wynikapcych z umowy o dofinansowanie projektu,
przestrzeganie zgodfw realizowanych projektow z politykami horyzontgni
Wspolnoty;

16)prawidtowa¢ wykonywania przez IP |l stopnia kontroli na miejsealizacji projektow
w ramach RPO WO;

17)prawidtowas¢ przeprowadzania przez IP Il stopnia kontroli tregat projektow;

18)funkcjonowanie systemu informowania o nieprawidtégvach;

19)dokonywanie platréei (weryfikacja ptatnéci, rozliczanie projektéw/dziata
prognozowanie, zamykanie pomocy);

20)dokonywanie zwrotow;

21)odzyskiwanie kwot nienakmie pobranych / wydatkowanych oraz prowadzeniesteje
kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanyah gnulowaniu
caldsci lub czsci wktadu dla projektu z wyodbnieniem wspolnotowego wktadu
publicznego dla programu operacyjnego;

22)prawidtowa¢ oraz terminowé¢ realizacji obowdzkéw IP Il stopnia w zakresie
monitorowania wdrzania Dziala oraz opracowywania i przekazywania sprawazda
z realizacji Dziatg;

23) funkcjonowanie sprawozdawca z realizacji wdraanych Dziala;

24) przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow;

25) funkcjonowanie systemow informatycznych, wetvanego systemu obiegu dokumentéw
oraz wewgtrznych baz danych;

26) realizacg Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w camRPO dla IP I
stopnia, w szczegoldoi weryfikacg zgodndci zapisOw umowy ze stanem rzeczywistym
oraz weryfikag} kwalifikowalnosci wydatkow.

W zakresie kontroli prawidtowsgi realizacji zada w ramachRocznych Planow Dziatania
Pomocy Technicznej w IP |l stopnialZ przeprowadza:

- kontrol ¢ dokumentaciji, podczas ktorej weryfikowang sastpujace dokumenty:
* Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej,
e Whnioski o ptatnéc,
» Sprawozdania okresowe, roczne hkowe z realizacji dziataw ramach PT,

- kontrole na miejscy ktora obejmuje weryfikagjfaktycznej realizacji zalen Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej, tj.:



» weryfikacg zgodndci zapisow umowy zawartej pogaizy IZ a IP Il stopnia
o nal@eniu praw i obowjzkéw wynikapcych z otrzymaniagrodkéw z PT
przez IP Il stopnia,

» weryfikacg zgodndci zalaren zawartych w sprawozdaniach oraz we
wnioskach o ptatrig IP Il stopnia (w tym weryfikacja dokumentow
potwierdzagcych wydatki) z faktycznym pagiem rzeczowym,

» weryfikacg kwalifikowalnasci wydatkow.

Realizacja danego Rocznego Planu Dziatania Pomoeghnicznej powinna Iy
skontrolowana przynajmniej raz w roku.

Proces systemowej kontroli na miejscu sklada siastpujacych podstawowych etapdw:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okresleniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgiego, podziatu zadgpomiedzy
cztonkOw zespotu oraz terminu wykonania przedmigiwczynndci,

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,
— poinformowanie IPOC o rozpogau kontroli,
— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro

— sporadzenie informacji pokontrolnej i przekazanie jej dpodpisu instytucji
kontrolowanej,

— w razie koniecznéxi sformutowanie zale@epokontrolnych,

— przekazanie ostatecznej wersji informacji pokomepwraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi do wiadomiei IPOC,

- w przypadku stwierdzenia zgcego zaniedbania zasad w funkcjonowaniu systemu
zarzdzania i1 kontroli w IP 1l stopnia, niezwloczne pkaeanie pisemnej informacji
wyprzedzajcej o ustaleniach kontroli bezfpednio do IPOC,

— w przypadku wykrycia nieprawidtovéoi w rozumieniu art. 2 pkt 7 Rozpaexdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 27 lit. b Rozpmizenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
w projektach realizowanych przez Beneficjentéw, egazanie informacji do RZFS,
zgodnie z obowgzujgcym systemem informowania o nieprawidtde@ch.

Przebieg czynnwi podejmowanych przez 1Z w ramach kontroli systemjow IP 1l stopnia,
oraz zwjzane z procesem kontrolnym elementy takie jak: adamienie o kontroli,
upowanienie do kontroli, uprawnienia kontrodgych, informacja pokontrolna, zalecenia
pokontrolne _g realizowane odpowiednio zgodnie z procedurami nsidowanymi
w niniejszym dokumencie w pkt 4.2 Weryfikacja wykiaw.

Szczegotowe zasady wykonywania czy§uiov przedmiotowym zakresie, zostaty okome
w Instrukcji wykonawczej IZ.
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IZ moze skontrolowd wszystkie obszary w trakcie jednej kontroli lub
w rozbiciu na kilka kontroli, jednale w chagu roku kontrola systemowa w danej instytucji
powinna obj¢ wszystkie zagadnienia.

W sytuacji gdy dokonywana jest kontrola wybranydbszaréw w trakcie danej kontrpli
wybiera s¢ w pierwszej kolejnéci te zakresy tematyczne, co do ktorych istniejgplinwose,
ze ich poprawna realizacja jest zagypa lub zaniedbana przez IP Il stopnia.

W celu wybrania zakreséw tematycznych, ktére powinasté skontrolowane w pierwszej
kolejnasci, RKFS podczas planowania czysdaoo kontrolnych pozyskuje dragwymiany
korespondencji wewstrznej od poszczegoélnych referatéw DPO informagjeagi dotycace
tych zakreséw. Dokongg analizy przekazanych informacji Kierownik RKFS aar
z Zespotem Kontrolagym, po uzyskaniu akceptacji Dyrektora DPO élagktéry obszar
powinien w pierwszej kolejrfgi zost& poddany kontroli, z uwagi na t@, budzi najwiksze
watpliwosci co do poprawngi jego realizacji. Ponadto pod uwadpedzie brane m.in.
zaawansowanie procesu welaia Osi 1 RPO WO 2007 — 2013 — z yoleniem Poddziate
1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2, ustalenia z przeprowadzonyeh jednostce kontroli / audytow
zewretrznych. Kadorazowo jednak ustalona kolefidowyboru zakreséw tematycznych,
ktore zostam objete kontroy bedzie pisemnie uzasadniana.

4.2 Weryfikacja wydatkow:

Weryfikacja wydatkow (operacji) w ramach RPO WO 2D13 przeprowadzana jest na
podstawie nagpujgcych regulaciji:

— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

- Whytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwailggkéw Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym,

- Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow
o ptatné¢ do Komisji Europejskiej w programach operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zaggdzapcej RPO WO 2007-2013 oraz Instrukcji
wykonawczej Instytucji Poedniczcej Il stopnia (proces wdtanie projektéw, proces
rozliczanie projektow, nieprawidtowoi).

Na potrzeby zapewnienia prawidtoyed wykorzystaniasrodkdéw unijnych oraz sprawnego
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli I1Z i IP Il stopnia wydzielity wweej strukturze
komorki, ktérych zadaniem, zgodnie z zapisami &f. Rozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 oraz art. 13 Rozpedzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 jest sprawdzemzig ¢

— towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekinstaty rzeczywcie dostarczone,

— zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostabktyficznie poniesione i 3gs
kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskie dofinansowanie,

- wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wsgolvymi i krajowymi — w tym
politykami horyzontalnymi: konkurencji, ochrodgodowiska i niedyskryminacji.
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Na podstawie art. 13 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 wskazanezefyczynngci
weryfikacji wydatkdw obejmuwj administracyjne, finansowe, techniczne oraz rzeezo
aspekty projektu i poleganpa kontroli operaciji.

Weryfikacja wydatkow obejmuje:

4.2.1 weryfikacje administracyjng wszystkich wnioskow o pfatdé sktadanych
przez Beneficjentowkontrola dokumentacji — ,zza biurka”) , oraz

4.2.2 kontrole projektdow w miejscu ich realizacji, podczas ktorej sprawdzeniu
podlega fizyczna realizacja projektu oraz zz@ina z rf dokumentacja.

4.2.1weryfikacja administracyjna — kontrola dokumentaciji ,,zza biurka”:

Kontroli dokumentow zwizanych z realizagj projektow oraz dokumentéw spadzanych
przez Beneficjenta, podlegaj

- wniosek Beneficjenta o ptatéowraz z zajcznikami,
- sprawozdanie Beneficjenta z realizacji projektunstagce czs¢ wniosku o ptatnét,

- wszelkie inne dokumenty spadzane przez Beneficjenta dotyce realizacji projektow
oraz wynikajce z zapisbw umowy o dofinansowanie.

Kontrola dokumentow zwranych z realizagj projektow dokonywana jest na podstawie
opracowanych przez 1Z i IP Il stopnia list sprawjdegch oraz pisemnej procedury
okreslajagcej podziat czynnei zgodnie z zasad,dwoch par oczu”.

Kontrola na dokumentach przeprowadzana jest dl&?a @dojektow.

Kontroli dokumentow zwjzanych z realizagjprojektow oraz dokumentéw spadzanych
przez Beneficjenta, obligatoryjnie podlegajozone w IZ (lub odpowiednio w IP Il stopnia
dla projektow realizowanych w ramach Osi Priorypegp 1 RPO WO 2007-2013,
z wylgczeniem Poddziakal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2.) wnioski o ptatito(zaréwno zaliczkow,
posredni, jak ikoncowg) wraz czscig sprawozdawecg oraz wszystkimi wymaganymi
zalcznikami.

Ponadto kontroli 1Z / IP 1l stopnia megodlegg dokumenty wynikajce z zapisbw umowy

o dofinansowanie (m.in. dokumentacja zmana z przeprowadzanym przez Beneficjenta
postpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego) oveszelkie inne dokumenty
dotyczce realizacji projektu, o ktérych przekazanie 1P/l stopnia mae zwrdct sie do
Beneficjenta.

Szczegotowe zasady wykonywania czy§uiov przedmiotowym zakresie, zostaty olome
w Instrukcji wykonawczej IZ 1 IP 1l stopnia.

4.2.2 kontrola projektow w miejscu ich realizaciji:
IZ dla kontroli zewwtrznej w ramach RPO WO 2007-2013 stosuje ,Wytyczmefliejsze

~Wytyczne |1Z do kontroli (...)" oraz, w zakresie nidjetym ww. dokumentami, ,Regulamin
Kontroli” przyjety na mocy Uchwaty ZWO.
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IP 1l stopnia przeprowadza kontrole na podstawie ytyfznych” oraz niniejszych
~Wytycznych 1Z do kontroli”.

IZ i IP 1l stopnia w ramach kontroli zewtniznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projekt
przeprowadzaj

a) kontrole planowe na podstawie rocznego planu kontroli,

b) kontrole dorane, tj. nieugte w rocznym planie kontroli, prowadzone w stosurd
Beneficjentow, wobec ktérych zachodzi podejrzenie:

- nie wywigzywania s¢ z warunkéw umowy o dofinansowanie projektu,
— oszustwa lub przestanek o nieprawididaiach,
— przedstawiania fatszywych danych.

IZ oraz IP Il stopnia dopuszcagprzeprowadzanie kontroli na probie projektéw

W przypadku przeprowadzania kontroli na prébie gktf)w, wyboru projektow do kontroli
dokonuje st na podstawie analizy ryzyka przeprowadzanej w @pao kryteria (czynniki
ryzyka) opisane w ,Metodologii doboru projektow kiontroli na miejscu”.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdaane g do systemu informatycznego.

Kontrole na miejscu magby¢ przeprowadzane:

— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projekta dofinansowania do dnia uptywu 3
lat od zamkngcia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nastpujacych po
roku, w ktérym dokonano ezciowego zamknicia programu operacyjnego,

— w trakciezycia projektu,

— na zakaczenie realizacji projektu.

Kontrola na miejscudulzie przeprowadzona obligatoryjnie w przypadku:

— projektow w realizacji ktorych wykryte zostaty nregvidtowdci,

— na zakdczenie realizacji projektow kluczowych z listy Iddgywnego Planu
Inwestycyjnego,

— projektow wytypowanych po przeprowadzeniu analiayka.

W trakcie trwania projektu nitiwe jest réwnie przeprowadzanigvizyt monitoruj acych,
ktore shig upewnieniu si, czy projekt jest realizowany, czy ngsije postp w jego
realizacji zgodnie ze sktadanymi do IZ / IP Il stapwnioskami o ptatrig (wraz z czscia
sprawozdawcy) i czy jego wyniki, przedstawiane przez Benefitgew sprawozdaniachys
autentyczne, a wskaiki monitorowane. Z wizyt monitorggych sporzdzana jest notatka,
ktéra jest podpisywana przez osoby przeprowadeajwizyt oraz sprawdzana przez
Kierownika i akceptowana przez Dyrektora DPO / OCRG

W miar zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013, 1Z ¢Palz stopnia przeprowadza
beda rowniez kontrole trwato sci projektow przez okres 5 lat (w przypadkuS® — 3 lata) od
daty zakaczenia finansowego realizacji projektu, zwtaszczaelu sprawdzenia utrzymania
wskaznikow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.
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Kontrole prawidtowdci ponoszenia przez Beneficjentéw wydatkdw gasinych z realizagj
projektow wykonug:

— Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007 — 2013 — dokonuje kontroli na miejsalizacji
projektu w ramach:

= kontroli systemowej dotygzej prawidtowdci wdrazania przez IP 1l stopnia Osi 1 RPO
WO 2007 — 2013 Wzmocnienie atrakcyjsio gospodarczej regiona wytagczeniem
Poddziata 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2, poprzez wybranie do kontqmidby projektow na
miejscu ich realizacji na podstawie analizy ryzyka,

» Poddziata 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2 z OsiWzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionu,
» Osi 2 RPO W(Ospoteczeéstwo Informacyjne,

» Osi 3 RPO WOTransport,

» Osi 4 RPO WQDchronasrodowiska,

» Osi 5 RPO WAQnfrastruktura spoteczna i szkolnictwo isye

» Osi 6 RPO WQAktywizacja obszaréw miejskich i zdegradowanych,

- Instytucja Péredniczca Il stopnia - dokonuje kontroli na miejscu readigg projektéw
z0Osi 1 RPO WO 2007 — 2018vzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionu
Z wylgczeniemPoddziata 1.1.1, 1.3.1i1.4.2

Powyzsze czynnéci kontrolne wykonuj w:

- Instytucji Zaradzapcej - pracownicy RKFS,
- Instytucji P@redniczcej 1l stopnia — pracownicy DKWW.

W kontrolach na miejscu madprac rowniez udziat pracownicy referatdw merytorycznych.

4.2.2.1 Przebieg czynmmi kontrolnych w ramach kontroli ,na miejscu” reali zacji
projektow:

1) etapy kontroli:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okresleniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgdego, podziatu zadgpomiedzy
cztonkdéw zespotu oraz terminu wykonania tych czyeno

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,

— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro
— opracowanie informacji pokontrolnej,

— w razie konieczngxi sformutowanie zale@epokontrolnych,

- w przypadku wykrycia nieprawidtovioi w rozumieniu art. 2 pkt 7 Rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 27 lit. b Rozpmizenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
przekazanie informacji do RZFS, zgodnie z obmwjgcym systemem informowania
o nieprawidtowdciach.
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2) zakres kontroli:

sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
i obowigzujacymi przepisami prawa,

- sprawdzenie projektu podiem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspolnotowych,

- ocerg kwalifikowalncsci wydatkow, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

— sprawdzenie poprawlo ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

- sprawdzenie wnioskéw Beneficjenta o ptatha ksegami rachunkowymi Beneficjenta
w czes$ci dotyczcej projektu,

— sprawdzenie wiarygodioi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
Beneficjenta;

— sprawdzenie terminowoi realizacji projektu,

— sprawdzenie faktycznego pegti rzeczowego projektu.

3) upowaznienie do kontroli:

W celu realizacji kontroli ,na miejscu” koniecznesj upowanienie imiennie pracownikéw
przeprowadzagych kontro¢. Zespot Kontrolujcy 1Z dokonuje czynngei kontrolnych na
podstawie imiennego upowaenia do przeprowadzenia kontroli wydanego przezddatka
Wojewodztwa Opolskiego Ilub cztonka ZWO. Zespdt Kohtjacy I[P 1l stopnia
przeprowadza kontrel na podstawie upowaienia wydanego przez Dyrektora OCRG.
W kontrolach na miejscu medorac rowniez udziat pracownicy referatobw merytorycznych,
atake eksperci zewrzni zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np.
w obszarze zamodwie publicznych, prawa budowlanego, uwarunkéwaodowiskowych.
O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydigeownik jednostki kontrolujcej.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) oznaczenie jednostki kontroligej,
2) dak i miejsce wystawienia,
3) podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
4) imie¢ i nazwisko kierownika zespotu kontradoggo,
5) imiona i nazwiska oséb wchogtz/ch w sktad zespotu kontrolgego,
6) nazw i adres jednostki kontrolowanej,
7) zakres kontroli,
8) podpis osoby udzielgge] upowanienia wraz z informagjo zajmowanym stanowisku
i funkciji,
9) termin wanosci upowanienia.

Upowaznienie wystawia siw 3 egzemplarzach — jeden dla jednostki kontrotwyadrugi
zalycza s¢ do akt kontroli a trzeci do rejestru kontroli.

Wz0Or upowanienia zawarty jest w Listach sprawdgajch i wzorach dokumentéw do
Instrukcji Wykonawczej 1Z / IP Il stopnia.
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Do kontroli spraw, przy ktorych zachodzi koniecghazapoznania si z informacjami
niejawnymi, kontrolujcy powinien posiadapaswiadczenie bezpiecastwa upowaniajace
do dosgpu do informacji niejawnych, uzyskane na podstaprieepiséw ustawy z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawny€&e(U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631, zzpd
zm.).

W zwigzku z charakterem realizowanych projektow kontrgha miejscu” prowadzona
bedzie przez co najmniej dwoch pracownikéw zgodniezasad ,dwdch par oczu”.
W sktadzie zespotu kontrohgego wyznaczany jest kierownik zespotu kontrgiago. Jest
on odpowiedzialny za czynbo przygotowawcze do kontroli, zebranie informacji
o projekcie, terminowe powiadomienie instytucji kaowanej o kontroli, koordynagj

I sprawne przeprowadzenie dziakontrolnych oraz spogelzenie informacji pokontrolnej.

4) konflikt interesow — wylaczenia pracownikow:

Przy wyznaczaniu 0sob do przeprowadzania kontrwdi miejscu” musi zostazapewnione
unikniecie konfliktu interesow.

Kontrolujacy podlega wydczeniu od udzialu w kontroli, na wniosek wiasny mhurzdu,
jezeli wyniki kontroli mogy dotyczy jego praw lub obovgzkow albo praw lub obowzkow
jego matonka lub osoby pozostgej z nim faktycznie we wspoinym pygriu, krewnych

i powinowatych do drugiego stopnia albo osobgzanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspolnego paycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wydczeniu rownie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczéod
moggcych wywota& uzasadnione gtpliwosci co do jego bezstronsa.

Czionkiem Zespotu Kontrolagego dany projekt nie powinna dysoba bicgca udziat
w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wnioskudofinansowanie tego projektu oraz
osoba dokongpa weryfikacji wnioskow o ptatr$é projektu w celu zapewnienia
odpowiedniego rozdziatu oboyukow oraz obiektywizmu cztonkow zespotu kontrgliggo.

5) zawiadomienie o kontroli:

Przed rozpocxiem kontroli jednostka kontrolaga zawiadamia pisemnie kierownika
jednostki kontrolowanej o terminie i przedmiociegprowadzenia kontroli nie pdiej niz

3 dni robocze przed rozpagiem kontroli, w celu zapewnienia obeénb 0s6b
odpowiedzialnych za realizgcprojektu i udzielajcych informaciji, przygotowanie kompletu
dokumentow, o ktorych udagtnienie zwroci si Zespot Kontrolujcy oraz miejscadrodkow
umazliwiajgcych sprawne przeprowadzenie kontroli na miejscu.

Kontrole dorane mog by¢ przeprowadzane bez zapowiedzi lub z wyprzedzeriedmia
roboczego. Wizyty monitorgge $ przeprowadzane bez zapowiedzi.

Zawiadomienie o kontroli zawiera:
1) podstaw prawry pozwalagca na przeprowadzenie kontroli,
2) dokiladny termin rozpoezia i zakdiczenia dziata kontrolnych,
3) zakres planowanej kontroli,
4) wykaz dokumentow, jakie Beneficjent musi przygotéwacelu ich weryfikacji przez
Zespot Kontrolujey,
5) skiad Zespotu Kontrolggego.

16



Wzor zawiadomienia zawarty jest w Listach sprawgtaagh i wzorach dokumentow do
Instrukcji Wykonawczej 1Z / IP Il stopnia.

6) przygotowanie do kontroli ,na miejscu”:

Przed przeprowadzeniem kontroli na miejscu czionkowespotu kontrolacego 9
zobowgzani do zapoznaniagse catgciag dokumentacii dotycgeej kontrolowanego projektu
zgromadzoa w jednostce kontrolggej | uzyskania do dnia poprzedmaggo kontrad
wszystkich maliwych informacji na temat projektu.

Przed przeprowadzeniem kontroli musi zéstporzdzony:

— program kontroli okreslajacy rodzaj i fornrg kontroli, zakres kontroli, metg@ddoboru
proby dokumentow do kontroli, podziat zad@omidzy poszczegobinych czionkow
zespotu kontrolujcego oraz termin kontroli,

- listy sprawdzajace ktorymi kedzie postugiwat si Zespot Kontrolujcy w trakcie
czynndci kontrolnych. Listy te & wypetniane w trakcie kontroli, po zaktzeniu
czynndci kontrolnych umieszczane s1a niej podpisy wszystkich cztonkéw Zespotu
Kontrolujacego, kierownika oraz akceptacja Dyrektora. Lisiypszechowywane wraz
z informacj pokontrolr.

Wz0r programu kontroli a tak list sprawdzagych zawarty jest w Listach sprawdgajch
i wzorach dokumentow do Instrukcji Wykonawczej IP/11 stopnia.

Kontrole przeprowadzasw siedzibie jednostki kontrolowanej lub w miejdoezpdrednio
Zwigzanym z realizagjprojektu.

Kontrole przeprowadza iw dniach i godzinach pracy obaaujagcych w jednostce
kontrolowanej.

7) uprawnienia kontroluj gcych:

Osoby kontrolujce upowanione g do:

— swobodnego poruszaniagspo terenie jednostki kontrolowanej, z wtgiem miejsc
podlegajcych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajempastwow,

— wgladu do wszelkich dokumentow zygianych z dziatalnwia jednostki kontrolowanej
w zakresie dotyccym tematu kontroli,

- przeprowadzenia oglizin obiektéw i sktadnikbw maikowych w zakresie dotygzym
tematu kontroli,

— zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustnypisemnych wyjgnien,

- zabezpieczania materiatbw dowodowych,

— sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci, w zakresie dotyeazym tematu kontroli,

- przyjmowania éwiadczer od osob kontrolowanych.

Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaetanych w toku
kontroli dowod6éw. Jako dowdd dopuszczane jest wkmysco mae przyczyné sie do
wyjasnienia sprawy, a hie jest sprzeczne z prawem. Dambddw szczegollnwi 3
dokumenty i inne nimiki danych, opinie biegtych, oglziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innycladskkéw magtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mog przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza sije
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w obecndci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedniefjo za obiekt i skladniki
majtkowe poddane ogtizinom lub w obecriei osoby przez niego wyznaczonej.

W przypadku uzasadnionych atpliwosci zespotu kontrolucego, co do teei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentow, kienik jednostki kontrolowanej lub
osoba przez niego upowdona potwierdza zgoddé odpisdw. W sytuacji nieuzasadnionej
odmowy udosipnienia kontroluicym okr&lonych dowodow, fakt ten zostanie odnotowany
w informacji pokontrolne;.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie przepstwa
jednostka kontroluca zawiadamia o tym fakcie vitawy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpiecaajowody, w szczegolsoi poprzez:

a) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkomi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,

b) przechowanie w jednostce kontralcgj w oddzielnym zamkgiym pomieszczeniu.

Przeprowadzana kontrola dotyczy dalorealizowanego projektu, a a takze czsci
finansowanej zégrodkow witasnych Beneficjenta (o ile takie finansoveajest dla projektu
przewidziane). Beneficjent nie rm® odmowé prawa wgidu w dokumenty, jeeli dotycz
one realizacji projektu, nawet uzasadggajo np. faktem,z dane wydatki zostaty pokryte ze
srodkéw wiasnych.

8) cel i zakres przeprowadzanej kontroli:

Celem kontroliw miejscu realizacji projektu jest ocena prawididal jego realizacji oraz
weryfikacja faktycznego pogiu rzeczowego projektu (np. w siedzibie Benefigehib
realizacji inwestycji), a tate potwierdzenie, czy:
= wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarezogodnie z warunkami umowy,
= wydatki, o refundaegj ktérych Beneficjenci zigyli wnioski zostaly rzeczywitie
poniesione,
» wydatki w projektach $ zgodne 2z przepisami krajowymi i wspolnotowymi
w zakresie:
- okresu kwalifikowalnéci,
- zgodndci z wymogami w zakresie kwalifikowal&ai,
- zgodndci z wymogami w zakresie przepisow dotycych zamowié publicznych,
- zgodndci z wymogami w zakresie pomocy publicznej,
- zgodndci z wymogami w zakresie rowid szans,
- zgodndci z wymogami w zakresie ochrodgodowiska.

Dokumentami podlegagymi kontroli powinny by w szczegdlngci:

a) zatwierdzony wniosek projektowy (z 3zeknikami) oraz podpisana umowa wraz
z ewentualnymi aneksami,

b) dokumentacja finansowo-kgjowa, tj. wszelkie dotyere projektu dokumenty ksjowe,
faktury i inne dokumenty o réwnowme] wartédci dowodowej, wycigi bankowe
potwierdzagce dokonanie wydatkow, kopie przelewdw, wydrukagsrachunkowych,
itp.,

c) ztozone do IZ / IP 1l stopnia wnioski o ptatéto(wraz z czscig sprawozdawcy),

d) objasnienia dotyczce wyliczenia cgsci finansowania prywatnego jedotyczy),
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f)
9)
h)

)

K)

karty pracy pracownikow zaangavanych w realizagj projektu; listy wynagrodze
godzinowych i ew. kosztow dodatkowych,

protokoty i inne dokumenty z innych przeprowadzdnycBeneficjenta kontroli,
dokumentagj zwigzarg z przeprowadzonymi audytami zegtrznymi,

dokumenty i materiatyswiadczce o wywhzywaniu s¢ z obowhzkdéw w zakresie
informacji i promociji,

dokumentyswiadczice o wywizywaniu s¢ z obowgzkOw zwigzanych z udzielaniem
pomocy publicznej,

dokumenty i materiatyswiadczce o wywhzywaniu s¢ z obowipzkOw zwigzanych
z procedurami udzielania zamOwiepublicznych (okrdonych w prawie zamowie
publicznych),

inne dokumenty zvgzane z realizagjprojektu.

Zakres przedmiotowkontroli w miejscu realizacji projektu/siedzibieeBeficjenta powinien

obejmowa, m.in.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

sprawdzenie, czy projekt jest zgodny zs$¢rg umowy podpisanej z Beneficjentem,
I obowigzujgcymi przepisami prawa,

sprawdzenie, czy projekt jest realizowany w sposipdny z harmonogramem
przedstawionym we wniosku o dofinansowanie reagjizaojektu,

sprawdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadanitiygokspolnotowych,

sprawdzenie dokumentoéw dotgycych realizacji projektu, w szczegdokod
potwierdzagcych poniesienie wydatkow, rozliczenie projekturzgmanie stosownych
konces;ji lub pozwole oraz osigniecie wskanikow,

ocere kwalifikowalnosci wydatkdw, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

sprawdzenie poprawla ksicgowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

sprawdzenie wnioskéw Beneficjenta o pidtha kskgami rachunkowymi Beneficjenta
w czesci dotyczcej projektu,

sprawdzenie wiarygoddoi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
Beneficjenta,

sprawdzenie terminovsoi realizacji projektu,

10)sprawdzenie faktycznego pegt rzeczowego projektu,

11)sprawdzenie zgodoi danych przekazywanych we wniosku o plathaownie

w czesci dotyczcej posgpu rzeczowego (réwniepostpu rzeczowego okénego jako
wkitad wiasny Beneficjenta) z dokumentaojiotyczca realizacji projektu dospng
w siedzibie Beneficjenta,

12)sprawdzenie poprawioi udzielania zamowiepublicznych,

13)sprawdzenie poprawioi udzielania pomocy publicznej,

14)sprawdzenie prowadzenia dziaiaformacyjnych i promocyjnych w ramach projektu,
15)sprawdzenie prawidtovéai archiwizacji / przechowywania dokumentacji datyee]

projektu.

9) kontrola dokumentacji w ramach kontroli projekto w ,na miejscu”:

Co do zasady kontrola dokumentéw w ramach kongaljektéw na miejscu powinna @bj
swoim zakresem wszystkie dokumenty zawarte w zéstamwdokumentow potwierdzgjych
poniesienie wydatkow, stanoyelym zahcznik do wnioskéw o ptatr$o.

19



W przypadku dgej ilosci dokumentow podlegggych kontroli na miejscu 1Z dopuszcza
przeprowadzenie kontroli na ich reprezentatywpsjbie, ktéra wymaga kdorazowego
uzasadnienia okékenia i udokumentowania metodyki wyboru dokumentdas kontroli.
Wéwczas spoegizane jest zestawienie dokumentow, ktére zastabjcte kontroh,
stanowjce zafcznik do akt kontroli. Stosowana metoda doboru pralokumentow do
kontroli bedzie_ metod statystycza.

W przypadku, gdy z wybranej do kontroli proby dolantow pojawa sie biedy powodugce
uznanie wydatkéw za niekwalifikowane, préba powiznatd poszerzona o taksamy ilos¢
procentovg dokumentow, jaka zostata przewidziana do sprawdzeodczas pierwszego
wyboru.

W ramach kontroli dokumentacji weryfikacji podlegaj.in. naspujace zagadnienia:

a) kontrola rozliczen finansowych,ktora obejmuje w szczegolém:

1) weryfikaci oryginatbw dokumentow ksgowych i innych  dokumentéw
o réwnowanej wartéci dowodowej wskazanych we wnioskach o ptaéno
i dokumentwcych wydatki poniesione w ramach projektu. MNglesprawdzt
w szczegolnéci prawidtowadé sporadzenia dokumentow kggowych, prawidtowéc
opisania dokumentéw,

2) weryfikaci dowodow zaptaty i innych dokumentéw, potwierdegch fakt dostarczenia
zamowionych towaréw i ustug, w szczegdloio przelewow, wycgow bankowych,
dokumentow kasowych, protokotéw odbioru itp.,

3) sprawdzenie, czy prowadzona jest wydmiiona ewidencja ksgowa dla projektu,

4) sprawdzenie czy wydatki i koszty poniesione w gzku z realizag projektu
sg prawidtowo ewidencjonowanie,

5) sprawdzenie, czy wkiad wiasny jest wniesiony zgedmi harmonogramem projektu
i jesli to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji ksigowej projektu,

6) sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansujgedstawowe] dziatalrsai jednostki
realizupcej projekt, a jedynie koszty zywane z realizagjprojektu w ramach RPO WO
2007 — 2013.

b) kontrola udzielania zaméwie publicznych:

Prawidlowe stosowanie przez Beneficjentow przepisdtyczcych zamdwié publicznych
stanowi jeden z warunkdéw rozliczenia realizowanegwojektu. W  zwizku
Z tym, posipowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego zendoy¢ weryfikowane
dwukrotnie:

a) przed zawarciem przez Beneficjenta umowy z wykonalkentrola ex-ante,
b) po zawarciu przez Beneficjenta umowy z wykonaontrola ex-posj.
IZ dopuszcza przeprowadzenie jednego z ww. rodz&gintroli.

Kontrola ex-ante weryfikuje maliwos¢ naruszé przepisOw dotycrych zamoéwié
publicznych przed zawarciem umowy Beneficjenta kamawea, pozwala zapobiec sytuaciji
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkéw za
niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach w siedzibie je#nost
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kontrolujgcej, na uwierzytelnionych kserokopiach oryginatowkamentoéw przekazanych
przez Beneficjenta nagdanie 1Z/IP Il stopnia (zgodnie z zapisami umowgadinansowanie)
badz na dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednoktkitrolowanej na oryginatach
dokumentow).

Kontrola ex-post polega na kontroli zgoddo dokumentacji dotycgeej udzielonego
zamoOwienia i umowy zawartej z wykonayz regulacjami w zakresie zamowipublicznych

oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbysika w siedzibie Beneficjenta na
oryginatach dokumentéw.

IZ / 1P 1l stopnia w trakcie kontroktosowania przez Beneficjentow przepisow daiggzh
zamoOwiaé publicznych kieruje si m. in. zapisami,Wytycznych do okrgania korekt
finansowych naktadanych na wydatki ponoszone zufmyd strukturalnych lub Funduszu
Spéjnagci w przypadku naruszenia przepisébw prawa zamdwpiblicznych” (tzw.
.raryfikator”) , dotycacymi kwestii narusze w stosowaniu prawa wspoélnotowego
w dziedzinie zamowie publicznych lub przepiséw ustawy z 29 stycznia 00— Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1658)ane dalej PzpNytyczne te
zawieraj m. in. wyraone procentowo wielkii korekt finansowych przypisane konkretnym
rodzajom narusze prawa zamoéwie publicznych i zgodnie z zaleceniami Komisji
Europejskiej maj stuzy¢ koordynacji i ujednoliceniu sposobu pgstwania w przypadku
wykrycia narusze przepisow prawa zamoéwie publicznych w procesie realizacji
przedsgwzi¢¢ wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych luiméuszu Spojriei.

Przy ustalaniu wysokai korekt finansowych brany jest pod uwag jednej strony, rodzaj
lub stopiéh naruszenia, z drugiej gakutki finansowe naruszenia dla wydatkéwsmmikow
funduszy UE. Wysok& korekt finansowych powinna wé, co do zasady, odpowiada
wysokaici szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wigticszkody poréwnywana jest (na
podstawie analizy dokumentacji projektowej, dokutaejp postpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegdioofert ziazonych przez wykonawcow)
wysokas¢ rzeczywscie wydatkowanych (lub zakontraktowanychddkow na sfinansowanie
zamowienia po zaistnieniu naruszenia ze stanemtdiymznym, a mianowicie tym, jaki by
istniat, gdyby nie nagpito rozpatrywane naruszenie. Jako przyktadzmaotu wskaza
sytuacg, w ktérej zamawiajcy bezzasadnie odrzucit najteg oferte i dokonat wyboru oferty
drozszej. Wysoké¢ korekty finansowej da situtaj odnigé¢ do r&nicy pomkedzy cen
wybranej oferty, a cenoferty odrzuconej. Przy czym uwzgdhiana jest tylko rénica
powstata w zakresie wydatkowaniodkéw z funduszy UE, nie gaglobalna rénica
w wydatkowaniuwrodkéw na zamodwienie.

Niekiedy jednak skutki finansowe oktenego naruszeniaggposrednie lub rozproszone,
a zatem trudne do oszacowania, jak np. w przypadkuszenia art. 95 ust. 2 Pzp poprzez
nieprzekazanie ogtoszenia o udzieleniu zamoéwiersa Wizedu Oficjalnych Publikacii
Wspolnot Europejskich (UOPWE). Dlatego w przypadkagdy obliczenie konkretnego
rozmiaru szkody wywotanej naruszeniem jest trudizg, wrecz niemaliwe, dla ustalenia
wysokasci korekty kontrolugcy mogy postuzy¢ sie wskanikiem procentowym wyraajacym
usredniony stopi# ,szkodliwaici” okreslonego typu naruszenia.

Wskazniki procentowe do obliczenia wagt korekty finansowej za naruszenia przy
udzielaniu zamowie publicznych, wspoéffinansowanych gedkdéw funduszy UE stanowi
zalcznik nr 5 do Il tomu Vademecum dla Beneficjentow.

Wskazane w ,Taryfikatorze” poziomy korekgda miaty zastosowanie jedynie w odniesieniu
do tych przypadkow naruszerzepisow dotyczrych zamdwié publicznych, w ktérych nie
jest maliwe oszacowanie nieprawidtowo wydatkowanej kwalgeli taki szacunek dalzie
moazliwy, wéwczas wielké¢ korekty kzdzie réwna oszacowanej kwocie.

21



Wysokas¢ korekt finansowych powinna we co do zasady opowiaglavysokaci szkody, co
oznacza jednoczeie brak obowjzku nakfadania korekt finansowych za naruszenia
przepisow, ktére maj charakter wycznie formalny i nie wywolyj zadnych skutkow
finansowych, do ktorych nmima zalicz¢ w szczegolngri takie naruszenia jak:

- naruszenie art. 40 ust. 6 pkt. 3) Pzp, poprzezamiarcie w ogtoszeniu o zamowieniu,
odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w migjgeiblicznie dospnym w
siedzibie zamawiafego, na stronie internetowej, w dzienniku lub op#&sie o
zasegu ogolnopolskim lub w inny sposdb, informacji duljego przekazania UOPWE,

- naruszenie art. 12 ust. 3 pkt. 2) Pzp, poprzezdoleumentowanie publikacji ogtoszenia
w DUUE, w szczegolnii zaniechanie przechowywania dowodu jego publikac]

- naruszenie przepisow dotyrxych szacowania wado zamoOwienia, jeeli nie
powoduje ono zégia poniej progow wartéci zamowié okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,

- bledne okrélenie kodu CPV.

Kontrola udzielania zamowiepublicznych obejmuje w szczegokoa

sprawdzenie, czy Beneficjent prawidiowo stosujealdstz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655):

- czy spelnione zostaly przestanki zastosowania trybdzielenia zamowienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie warte@i zamowienia byto prawidtowe,

- czy Beneficjent posiada kompletny protokét ppstvania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elenyezawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamoOwienia, tryb udzielenia zamaveig kryteria dotycgce wyboru
oferty,

- czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawggch przekazywanegs
do publikacji zgodnie z przepisami Ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonawzostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

W przypadku Beneficjentdéw, ktérzy nieg zobligowani do stosowania Ustawy prawo
zamowié publicznych kontrola powinna obejmoivaakze prawidtowdé zakupu dostaw
i ustug pod ktem racjonalngéci wydatkow.

W zwigzku z powyszym dokumentami, ktére powinny podlégkontroli powinny by

w szczegOInéci:

- informacja o wszczynanych pepbwaniach o udzielenie zamowienia publicznego,

- tres¢ ogtoszenia o zaméwieniu publicznym,

— whnioski o dopuszczenie do udziatu w ppstwaniu,

— SIWZ wraz z zajcznikami i ewentualnymi modyfikacjami,

- oferty,

- informacje o wyniku pogpowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego przeubi
zawarciu umowy z wykonawg

— umowy i projekty uméw oraz aneksy do umow,
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— protokoty postpowania

oraz calé¢ dokumentacji przetargowej, w tym korespondencawmadzona z oferentami,
dokumentacja dotygza protestéw, odwota oraz dokumentacja zgdana z realizagj
zawartej umowy z wykonawg a take dokumentacja zwkana z realizagjrobot zamiennych
lub / i dodatkowych.

c) kontrola z zakresu pomocy publicznej,ktora obejmuje zweryfikowanie m.in.:
1) czy projekt jest olgty pomog publiczrs,
2) czy Beneficjent spetnia kryteria $p,

3) czy Beneficjent poniost wkiad wilasny w zakiadanyrme wniosku % wysokii
wydatkéw obgtych pomog publiczry oraz czy wkitad whasny nie pochodzi z pomocy
udzielonej w ramach innego projektu,

4) czy z dokumentacji posiadanej przez Beneficjentanika; czy Beneficjent otrzymat
pomoc publicza na realizagj projektu z innyclerédet,

5) czy udzielona pomoc nie powoduje przekroczenia téimi kumulacji wynikagcych
Z poszczegoélnych programow pomocowych,

6) czy Beneficjent bdacy jednoczénie Beneficjentem pomocy publicznej posiada kopi
oswiadczenia o kwocie udzielonej pomodg minimis,a take zawiadczenia o kwocie
udzielonej mu pomocyle minimisw ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych (pomoc
nie maze przekroczy 200 tys. EUR w gigu ostatnich trzech lat kalendarzowych),

7) czy Beneficjent nie otrzymat w przagu trzech ostatnich lat pomocdg minimis ktorej
ogolna kwota przekracza 200 tys. EUR, a w przypai#iiora transportowego — 100 tys.
EUR - nie wyjcza to weryfikacji np. na podstawiesvdadczé lub przedigenia
stosownych dokumentow na etapie oceny wniosku maagowanie.

d) kontrola obowigzkdw z zakresu promociji i informacji obejmuje, m.in.:

1) sposob informowania o realizacji projektu i dofisawaniu projektu z EFRR,

2) weryfikacg prawidtowdaci oznaczenia dokumentacji zganej z realizagjprojektu,

3) sposob oznakowania pomiesztze ktorych realizowany jest projekt — o ile dotygz

4) sposOb oznakowania wypagsmia i innych rzeczy zakupionych/wybudowanych
w ramach projektu.

10) opiecztowanie skontrolowanej dokumentaciji:

Skontrolowana dokumentacja powinna zéstatemplowana przez ospBontrolugca wraz
ze wskazaniem daty przeprowadzenia weryfikacji.

Zespot Kontrolugcy podczas kontroli na miejscu realizacji projektGpiecztowuje
dokumenty wnioski o pfatdoé, jak rownie zahczniki do wnioskéw o platng
dokumentujcych poniesione wydatki.

W przypadku kontroli dokonywanej przez 1Z wnioskiptatnGg¢ s3 opiecztowywane na
pierwszej stronie dig piecz:Cia:
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,RPO WO 2007 — 2013 — kontrola z art. 60 b Rozpdy\R@VE) 1083/2006. Skontrolowano
wdniach ... przez Instytug] Zarzdzapca, Imi¢ i Nazwisko........ ,

Podpis......... .

W przypadku kontroli dokonywanej przez IP 1l stapniwnioski o platné&é s
opiecztowywane na pierwszej stroniezupiecz:cia:
»,RPO WO 2007 — 2013 — kontrola z art. 60 b RozpdyR@VE) 1083/2006. Skontrolowano

wdniach ... przez Instytugj Pdsrednicaca I stopnia, Imé
i Nazwisko........ , Podpis........."

W przypadku kontroli dokonywanej przez 1Z gatniki do wniosku o pfatnig - dokumenty
potwierdzagce poniesienie wydatkue;soplecz;towywane ma} plecz;cw; ~Skontrolowano
przez Instytugj Zarzdzapca w dniu.. ., Podpis...

W przypadku kontroli dokonywanej przez IP |l stagrmahczniki do wniosku o ptatnig -
dokumenty potwierdzage poniesienie wydatku asopiecztowywane mat pieczcCia:
.~Skontrolowano przez Instytugj Pdrednicacg Il stopnia w dniu............... ,
Podpis..........c.cen....

Naniesienie piecxi jest dowodem sprawdzenia dokumentu.

11) informacja pokontrolna:

Wyniki przeprowadzonej kontroli gs przedstawiane przez Zespot Kontralyy

w sporadzanej informacji pokontrolnej. Przekazanie infaaj pokontrolnej do jednostki

kontrolowanej nagpuje:

— W ciggu 21 dni roboczych od dnia zalazenia kontroli; w przypadku kiedy spadzenie
informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych w§igéen polegajgcych m.in. na
zasegnieciu przez Zespot Kontrolggy opinii prawnej, termin 21 dni roboczych zostaje
wydtuzony o czas niezfainy do uzyskania tych wyjaien, lub

— w ciggu 21 dni roboczych od daty wptywu dokumentéw ddnjestki kontrolujcej,
w przypadku gdy dokumenty niegine do spordzenia informacji pokontrolnej zostaty
dostarczone przez jednogtkontrolowan po zakaczeniu kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolna spagdzana jest w formie pisemnej w dwoch egzemplarzgeign
dla kierownika jednostki kontrolowanej, drugi dlaedownika jednostki kontrolggej
I przedstawiana Beneficjentowi w celu podpisania.

Informacja pokontrolna powinna zawiéreo najmniej:
— numer kontroli,

— dak sporadzenia informacji pokontrolnej,

— podstaw prawry przeprowadzania kontroli,

— nazw jednostki kontrolujcej,

- informacje na temat oséb uczestamzch w kontroli ze strony jednostki kontradagj,
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- termin kontroli,

— rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola pikaje kontrola planowa lub daraa),
— nazw jednostki kontrolowanej,

— adres jednostki kontrolowanej,

— nazwe i numer kontrolowanego projektu, dziatanie/prietytw ramach ktérego projekt
jest realizowany, naly pod& réwniez nr umowy,

— okreslenie osoby udzielagej informacji i wyja@nien zespotowi kontrolujcemu,
— zakres kontroli - obszary, ktore zostaty gibjkontrod,

- informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw dotrkb - metodologii doboru
proby dokumentacji do kontroli,

— ustalenia kontroli - rzetelny opis zastanego staitycznego w jednostce kontrolowanej,
z pogrupowaniem informacji tematycznie wedtlug ob&za kontroli, w przypadku
kontroli doranych kontroy mog zost& objete wybrane obszary,

— whnioski z przeprowadzonej kontroli - rzetelne padswanie wynikéw kontroli wraz ze
wskazaniem obszarow, w ktérych wykryto nieprawidb$ei/uchybienia,

— pouczenie dot. terminu wniesienia zastetedo tré&ci informacji pokontrolnej, a tale
podpisania informacji pokontrolnej,

- informacja o uwagach i dodatkowych wéneeniach,
— podpisy za Zespoét Kontrolagy,
— podpisy za jednostkkontrolowan,

— informacje o wpisie do ksiki kontroli jednostki kontrolowane;j.

Wzor informacji pokontrolnej zawarty jest w Listasprawdzajcych i wzorach dokumentow
do Instrukcji Wykonawczej 1Z / IP 1l stopnia.

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez cgmnaéj dwoch cztonkow Zespotu
Kontrolujacego. Kierownik jednostki kontrolagej nie zatwierdza informacji pokontrolne;.
Zapoznaje si z jej tr&cig | podpisuje pismo przewodnie przekagd przedmiotowy
informacg.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwvo zgtoszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, uzasadnionych zaskefe co do ustalk® zawartych w informacji
pokontrolnej. W takim przypadku kierownik jednostkontrolowanej w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji pokontrglpezesyta do jednostki kontrohgej
zastrzeenia na pimie i jeden egzemplarz niepodpisanej informaciji.
W przypadku przekroczenia przez jedneskiontrolowan terminu na zgtoszenie uwag do
informacji pokontrolnej jednostka kontrodga odmawia rozpatrzenia zgtoszonych
zastrzeen.

Jednostka kontrolaga rozpatruje zgtoszone zastieria. Zespot Kontrolgpy maze w razie
potrzeby podj¢ dodatkowe czynrimi kontrolne w celu ustalenia zasadciozastrzeen.

W przypadku stwierdzenia zasadaoozgtoszonych zastrzen kontrolugcy zmieniag lub
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uzupetniag odpowiednd czes¢ informacji pokontrolnej, a naginie przesytaj poprawion
informacg pokontrolry do akceptacji jednostki kontrolowane;.

W przypadku nieuwzgbnienia zgtoszonych zastua#, w cataci lub czsci, kontrolupcy
przekazy te informacg wraz z uzasadnieniem do jednostki kontrolowanag ggonownie
przekazy dwa egzemplarze informacji pokontrolnej do podpisu

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przeego upowaniona w terminie do 7 dni

roboczych od dnia otrzymania informacji pokontrglngysyta podpisany egzemplarz
informacji pokontrolnej albo przygotowuje w formipisemnej uzasadnienie odmowy
podpisania informacji pokontrolnej i wysyta je logmikowi jednostki kontrolujcej wraz

z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji poladne).

Zespot Kontrolugey zamieszcza w informacji pokontrolnej adnatacjodmowie podpisania
informacji pokontrolnej oraz jej uzasadnienie.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przezréwenika jednostki kontrolowanej lub
osole przez niego upowaiong nie wstrzymuje sposzlzenia | przekazania zaléce
pokontrolnych, o ktérych mowai@;

Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zaseaealo informacji pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upmiaa podpisuje przestannformacg
pokontrolry i przekazujeg do jednostki kontrolagcej w terminie do 7 dni roboczych od dnia
doreczenia.

12) zalecenia pokontrolne:

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej ktintrchybier lub nieprawidtowséci

w uzasadnionych przypadkach jednostka kontjoluj wydaje zalecenia pokontrolne
zawierajce uwagi i wnioski zmierzgge do usuricia stwierdzonych uchyhie lub
nieprawidtowdci. Zalecenia pokontrolne powinny dyrzekazane kierownikowi jednostki
kontrolowanej w formie pisemnej wagju 30 dni roboczych od dnia otrzymania od jednostki
kontrolowanej podpisanej Informacji pokontrolneplinformacji o odmowie jej podpisania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegéind&iedy dla potrzeb sformutowania zaléce
nalezy zasegng¢ opinii specjalisty, termin spagdzenia zaleae pokontrolnych wynosi 60
dni, od daty wptywu do jednostki kontrodgej podpisanej przez jednostkontrolowarn
informacji pokontrolnej. W 1Z zalecenia pokontrolmg/magag zaopiniowania przez Raglc
Prawnego, a w sprawach finansowychztalprzez Skarbnika lub upowaong przez niego
osole. Ponadto ww. zalecenia parafuje Dyrektor Biura taihi Nadzoru Widcicielskiego.
W IP Il stopnia zalecenia pokontrolne wymagajpopiniowania przez RagldPrawnego,
a w sprawach finansowych takprzez Gtownego Ksgowego lub upowaniong przez niego
osole.

Zalecenia pokontrolne zawiegayvynikajgce z ustalgé opisanych w informacji pokontrolnej
uwagi i wnioski zmierzace do usuricia stwierdzonych nieprawidtowoi.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdo nieprawidtowéci, kontrolugcy
mog odsgpi¢ od sporzdzenia zaleaepokontrolnych.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest obazany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych, do poinformowania kierownika jedrostkontrolujgcej o sposobie
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wykorzystania uwag i wykonania zalécg@okontrolnych oraz poeliych dziataniach lub
przyczynach niepodgia tych dziata.

Zalecenia pokontrolne gs opracowywane i podpisywane przez czionkdw Zespotu
Kontrolujgcego i zatwierdzane przez kierownika jednostki kaofacej.

Zalecenia pokontrolne zawiegay szczegOIngi:
— podstaw prawry sformutowania zalece
— odniesienie do kontroli, w wyniku ktorej zostatpshutowane

— uwagi, rekomendacje i =zalecenia zmiegzaj do usuricia Stwierdzonych
w czasie przeprowadzonej kontroli, uchybieieprawidtowdci,

— termin na przekazanie informacji o sposobie wykstagia uwag i wykonania zalece
pokontrolnych oraz poglych dziataniach lub przyczynach niepgrda tych dziata.

Wzor zalecé pokontrolnych zawarty zostat w Listach sprawdeggh i wzorach
dokumentow do Instrukcji Wykonawczej 1Z / IP 1l ptoa.

4.2.3 Kontrole na zakaczenie realizacji projektow:

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po
ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptai@idkoncows, przed akceptagjtego wniosku

I ostatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola n&af@zenie realizacji projektu polega na
sprawdzeniu kompletsoi i zgodndci z przepisami dokumentacji zyzianej z realizagj
projektu, niezbdnej do zapewnienia wdeiwiej $ciezki audytu, ze szczegdlnym
uwzgkdnieniem dokumentéw potwierdaaych prawidlowéé poniesionych wydatkow.
Sprawdzenie kompletdoi polega na sprawdzeniu czy instytucja, ktora dole
ostatecznego rozliczenia projektu posiada wszysileimenty wymagane naidym etapie
jego realizacji i rozliczania. Natomiast sprawdeengodnéci z przepisami prawa polega na
sprawdzeniu czy dokumenty zostaty zweryfikowanedng® zobowazujacymi przepisami

I procedurami.

Szczegotowe zasady wykonywania czy§uiav tym zakresie zostaty okilene w Instrukciji
wykonawczej IZ i IP 1l stopnia.

Fakultatywnie kontrola na zakozenie realizacji projektu mie obpé sprawdzenie efektu
rzeczowego w miejscu realizacji projektu.

Akceptacja wniosku o pfat’é koncowy jest jednym z warunkow ostatecznego rozliczenia
projektu. Warunkiem dokonania ptatitokoncowej na rzecz Beneficjenta:s

- przeprowadzenie kontroli kompletstd i zgodndci z przepisami dokumentacji zyzianej
z realizacy projektu,

- wyniki wczesniejszych kontroli potwierdzage prawidiovs realizacg projektow
wybranych do kontroli na podstawie analizy ryzyka,

— usungcie nieprawidtoweéci / uchybié wykrytych podczas czyndoi weryfikacyjno —
kontrolnych .
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4.2.4 Kontrole sprawdzapce

IZ i IP Il stopnia dokonu analizy informacji dotycxej sposobu wykonania przez
Beneficjenta zalegepokontrolnych.

W celu weryfikacji wykonania zalefie pokontrolnych, bdacych wynikiem wykrytych
nieprawidtowdci/uchybier  stwierdzonych w procesach przeprowadzonych kantrol
projektow mana przeprowadzikontrok sprawdzajca.

W zalenosci od ilosci i charakteru wydanych zalectejednostka kontrolaca mae

przeprowadd kontrol ¢ sprawdzajaca:

— na miejscu realizacji projektu,

- lub zobowjzat Beneficjenta do dostarczenia do swojej siedzibydatkowe]
dokumentaciji potwierdzagej ich wykonanie.

SzczegOlowe zasady wykonywania czy$uiow zakresie kontroli na miejscu zostalty

okreslone w Instrukcji wykonawczej IZ i IP 1l stopnia.

4.2.5 Kontrole dorazne

Zarowno w przypadku kontroli systemowych, jaki irmfekacji wydatkow przewiduje 8i

mozliwos¢ przeprowadzania przez 1Z / IP 1l stopnia kontdaraznych.

Kontrole dorane to kontrole, ktore:

a) w_odniesieniu do kontroli systemowycprzeprowadzanych przez 1Z — niecte
w rocznym planie kontroli, a potrzeba ich przeprdeenia wynika z podejrzenia
wysftgpienia istotnych uchybifew pracy IP 1l stopnia,

b) w_odniesieniu do weryfikacji wydatkow kontroli przeprowadzanych przez 1Z / IP |l
stopnia — nie ujte w rocznym planie kontroli, a potrzeba ich przepadzenia wynika
Z podejrzenia:

— nie wywigzywania s¢ z warunkOw umowy o dofinansowanie projektu,
— oszustwa lub przestanek o nieprawididaiach,
— przedstawiania fatszywych danych.

Kontrola dorana przeprowadzana jest z uwadjiieniem w odpowiednim zakresie procedur
dotyczicych kontroli systemowej, jak i weryfikacji wydatko opisanych w niniejszym
dokumencie.

4.2.6 Kontrole krzyzowe

Instytucja Zarzdzapca odpowiedzialna jest za przeprowadzenie dwochkajods kontroli

krzyzowych:

a) kontroli krzyzowej programu - stuzacej wykrywaniu i eliminowaniu podwojnego
finansowania* wydatkow w odniesieniu do beneficemtrealizugcych wiecej niz jeden
projekt w ramach Regionalnego Programu Operacyji&gewodztwa Opolskiego na
lata 2007-2013 (RPO WO 2007-2013);

b) kontroli krzyzowe] horyzontalnej— mapcej na celu wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania* wydatkéw w odniesieniu beneficjentow realizggych
wi¢cej niz jeden projekt w ramach dwdch programéw operacyjnyic RPO WO 2007-
2013 i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 26187-2013 (PROW 07-13).

*Podwojne finansowani®znacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lusciceve
danego wydatku dwa razy siedkéw publicznych (wspdélnotowych lub krajowych).
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Podwojnym finansowaniem jest w szczegdhbip

- zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwdbknych projektow
wspoffinansowanych zgodkow funduszy strukturalnych,

- zrefundowanie kosztéw podatku VAT zérodkéw funduszy strukturalnych,
a nasgpnie odzyskanie tego podatku g®dkéw budetu pastwa w oparciu o ustaw
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw igighz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535
Z p&n. zm.),

- zakupienie $srodka trwatego z udzialensrodkéw dotacji krajowej, a naginie
zrefundowanie kosztéw amortyzacji tegodka w ramach funduszy strukturalnych,

- otrzymanie refundacji zegodkow funduszy strukturalnych na wydatek, ktéryzeaiej
zostat sfinansowany z preferencyjnegpceki zesrodkow publicznych oraz niedokonanie
niezwtocznego zwrotu refundowanegéai tej pazyczki.

A. Kontrole krzyzowe programu prowadzone dma na podstawie zamieszczonych
w Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 2007-20{8SI SIMIK 07-13) danych,
dotyczicych beneficjenta i realizowanych przez niego ktdj@, pochodzcych
z importowanych do systemu umoéw/decyzji o dofinavesuie projektu oraz wnioskow
beneficjenta o ptatrio. Weryfikacja danych w KSI (SIMIK 07-13) dokonywahedzie
pod kgtem przedktadania do sfinansowaniae®j niz jeden raz tego samego dokumentu
finansowo-ksigowego przez beneficjenta, ktbremu pomoc w ramaolyramu zostata
juz udzielona. Dosp do wersji produkcyjnej bazy danych KSI oraz pegrnarzdzie
Oracle Discoverer Plus przyznany zostat wyznaczopgasownikom 1Z RPO WO 2007-
2013. Raz w miegcu kontroli poddana zostanie proba co najmniej S8nelficientow
wytonionych metod losowy, spardéd realizugcych co najmniej 2 projekty w ramach
RPO WO 2007-2013. Zgodnie z analiryzyka, w tej grupie beneficjentow istnieje
wyzsze prawdopodobistwo wysgpienia podwojnego finansowania wydatkéw w ramach
programu. Identyfikacja beneficjentow w systemiimatycznym KSI (SIMIK 07-13)
dokonywana &dzie w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej BN Przed
przysgpieniem do czynrii kontrolnych 1Z zarchiwizuje w wersji papierowej
i elektronicznej listy beneficjentow wylosowanycho dkontroli krzyowej oraz
zestawienia numerdw NIP, na podstawie ktérych dakon losowania. Zbieranie
I archiwizowanie dokumentacji w wersji papierowe@ kiontroli krzyowej odbyw& sie
bedzie zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnejpparciu o jednolity rzeczowy wykaz
akt przygty Zarzdzeniem Dyrektora DPO nr 1/2009 z dnia 14 styc20i@9 r. Natomiast
dokumentacja elektroniczna do kontroli kimywe] zostanie zgromadzona
i zarchiwizowana na serwerze w folderze ,Baza”, kiérego leda mieli dostp tylko
uprawnieni pracownicy DPO UMWO.

Dodatkowo kontroli krzyowe] maze podlega beneficjent spoza wylosowanej proby, co
do ktérego zachodzi podejrzenie podwojnego finamsoay wydatkow. W sytuacji
wysfgpienia uzasadnionego podejrzenia,mogto dof¢ do podwodjnego finansowania
wydatkéw, 1Z/IP 11 weryfikacji poddaje kopie pwiadczonych dokumentéw finansowo-
ksiegowych przedtgonych przez beneficjenta do rozliczenia wraz z wkiem

o ptatng¢. W przypadku wysgpienia watpliwosci, co do zgodnei przedstawionych
kopii dokumentéw ze stanem faktycznym, 1Z/IP |l pogz kontro¢ projektéw na miejscu
w trybie doranym ustala na podstawie oryginatdw dokumentacjrisowo-ksigowej,
czy podwajne finansowanie miato miejsce.

Informacje o wynikach kontroli krzpwych programu 1Z gdzie zamieszczaw KSI
(SIMIK 07-13) w zaktadce ,Kontrole krzpwe” do kaica miesica, w ktorym kontrola
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zostata przeprowadzona. W przypadku, gdy wynik kantlanego beneficjenta nie jest
znany na koniec miegia, informacja uzupetnianiactizie w terminie pgniejszym, tj.
niezwtocznie po zaki@zeniu czynngci kontrolnych i wyjaniajacych.

Informacja nt. przeprowadzonej kontroli programwvpma zawier&:

» NIP skontrolowanego beneficjenta,

» numer umow/decyzji, w ramach ktérych przedhoo wnioski o ptatns,
» rodzaj kontroli krzyowej,

» dat przeprowadzenia kontroli (dzi¢ozpoczcia kontroli),

» nazwe instytucji przeprowadzagej kontroé,

» wynik kontroli (w tym informacje drodkach nagpczych w odniesieniu do wykrytych
nieprawidtowdgci).

B. Kontrole krzy zowe horyzontalnez projektami Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013 prowadzonedh podczas trwania kontroli na miejscu realizacji
projektu, z uwagi na brak miwosci porownania danych zamieszczonych w KSI (SIMIK
07-13) z danymi odnogeymi sk do projektow realizowanych w ramach PROW 07-13.
Kontrola krzyowa horyzontalna z projektami PROW 07-13 polegaprawdzeniu przez
Zesp6t Kontrolugey 1Z/1P 1I, w oparciu o wymogi okéone w liscie sprawdzajcej do
kontroli projektu na miejscu (stanaygej zahcznik do dokumentu pn. Listy sprawdaeg
i wzory dokumentéw wykorzystywane do realizacji R 2007-2013), dokumentaciji
finansowo-ksigowe] potwierdzajcej prawidtiowdé poniesionych wydatkéw podatem
wystepowania na oryginatach faktur lub dokumentéw o réwaznej wartdci
dowodowe] adnotacji instytucji wdrajgjcych PROW 07-13 o nagiujgcej tresci:
»Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgav@bszaréw Wiejskich na lata
2007-2013. Opis niniejszy jest dowodem na ta@, doszto/mogto dég do sfinansowania
tego samego wydatku po raz kolejny. W g@kiu z tym, do obowizkéw Zespotu
Kontrolujgcego 1Z/IP Il w ramach czynkoi kontrolnych nalgy ustalenie, czy wydatki
ujete na tak opisanej fakturze zostaty faktyczniewmdbwane.

Przebieg czynn@i kontrolnych w ramach kontroli na miejscu reatizaprojektu
odbywa si¢e bedzie zgodnie z zapisami ppkt. 4.2.2 niniejszych Wyhych oraz
podprocesu nr 3.2 Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO V2007-2013/IP I (dokument
przyjety przez Zargd Wojewodztwa Opolskiego uchwgahr 1855/2008 z dnia 12 maja
2008 r. z pe@n. zm.).

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowcsci podczas weryfikacji danych w KSI
(SIMIK 07-13) / kontroli na miejscu, polegagcej na podwdjnym finansowaniu tych samych
wydatkéw w ramach RPO WO 2007-2013 / z projektaRORV 07-13, ktéra powoduje lub
mogtaby spowodowaszkod w budzecie ogolnym Unii Europejskiej w drodze finansoveani
nieuzasadnionego wydatku z tetl ogdlnego, 1Z/IP Il zobowtane § stosowa procedury
przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidto$od w realizacji projektu.

W sytuacji wykrycia nieprawidtow&ei 1Z/IP Il podejmuje dziatania w oparciu o wytyen
MRR w zakresie sposobu pggbwania w razie wykrycia nieprawidtowa w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjiow okresie programowania 2007-2013 oraz
zgodnie z zapisami Systemu informowania o niepribmidsciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu&nojndci w latach 2007-2013 (SION).
Procedura dotygra posgpowania w przypadku stwierdzenia nieprawididaiozostata
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szczegOtowo opisana w Instrukcji Wykonawczej 1Z R 2007-2013/IP 1l w procesie
nr 6.

Na prabe Instytucji Koordynugcej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NPRO
prowadacej kontrole krzyowe horyzontalnej w ramach adych PO/RPO, 1Z/IP I
zobowgzana jest udogpni¢ do weryfikacji pdwiadczone kopie wskazanych dokumentow
finansowo-kstigowych w terminie 20 dni roboczych od daty otrzymgsisma. W przypadku
wykrycia przez IK NSRO kilkukrotnego finansowaniaegb samego wydatku
przedstawionego do refundacji w ramach RPO WO Zi3, 1Z/IP 1l zostaje o tym fakcie
niezwtocznie poinformowana celem peclp dziata przewidzianych w sytuacji zgtoszenia
nieprawidtowdci, polegagcych na raportowaniu o nieprawidtoyatach oraz odzyskaniu na
drodze administracyjnej nienaldge wyptaconychrodkow.

5. Metodologia doboru préby projektow do kontroli
na miejscu

Zgodnie z art. 60 lit. b Rozpaggdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow na
miejscu mog by¢ prowadzone na prébie projektow.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramachwajmkow Instytucii
Zarzgdzapgcej Programem Operacyjnyrn dnia 22 stycznia 2009 r. w zakresie kontroli
projektéw na miejscu (weryfikacji wydatkdéw) 1Z okta zasady i metodologidoboru proby
projektéw do kontroli. Przyfa metodologia zapewnia odpowiedpiwielkos¢ proby oraz
uwzglkdnia poziom ryzyka charakterystyczny dlamgch typow beneficjentow i projektow.
Metodologia doboru préby jest weryfikowana wzégm roku w porozumieniu z IPOC.

IP Il stopnia mae opracowé i przediay¢ do akceptacji 1Z szczegoOlowe zasady
i metodolog¢ doboru préby projektow do kontroli realizowanezgz IP Il stopnia.

Obligatoryjne skontrolowane ,na miejscu” zostaorojekty, w realizacji ktorych wykryte
zostaly nieprawidtowsri lub ktére z ranych uzasadnionych wzgldw uznane zostaly za
ryzykowne.

W przypadku projektéw kluczowych z listy Indykatyago Planu Inwestycyjnego kontrole
na miejscu realizacji i/lub w siedzibie beneficgmirzeprowadzaneglly obligatoryjnie na
zakaczenie realizacji projektu.

Pozostate projekty podlegaj kontroli na miejscu o ile zostan wytypowane po
przeprowadzeniu analizy ryzyka, zgodnie z zasadguisanymi niej.

IZ, a take IP Il stopnia zobowrana jest do przechowywania w formie pisemnej opisu
i uzasadnienia stosowanej metodologii doboru prabssiz wyszczegolnienia projektéw
poddanych kontroli.

IZ moze okrdli¢ minimalny procent projektow, w przypadku ktérycP Il stopnia
zobowgzana jest przeprowadzkontrole na miejscu.
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Proba projektow do kontroli moze zost& wybrana na 5 sposobow:

1) wybdr projektow w kolejnéci od najbardziej ryzykownege przy zastosowaniu analizy
ryzyka w doborze projektow do kontroli na miejscu;

2) wybér losowy projektéw — w przypadku, gdy kontrolggy posiada midiwosé
wygenerowania liczb losowych oraz gdy istnieje kéeta i dokltadna lista elementéw
populacji, a elementy gs kolejno ponumerowane Ilub istnieje #aiwos¢ ich
ponumerowania. Wybor z zastosowaniem liczb losowalkga na:

a) nadaniu kolejnych numeréw elementom populagrejektom (od 1 do n, gdzie n —
numer ostatniego z elementéw), chybz wszystkie elementy asjuz kolejno
ponumerowane;

b) wygenerowaniu losowych liczb naturalnych z pealll odpowiadajcego numeracji
elementéw populacji (od 1 do n), np. z wykorzystamiprogramu Excel;

c) wyborze kolejnych elementéw populacji odpowigdggh wygenerowanym liczbom
losowym, @ do momentu, kiedy suma wasth wybranych elementow agjnie prog
catkowitej wartdci populacji (prég okrédany doranie w zalenaosci od zataen kontroli),

3) wybdér na podstawie @du profesjonalnego— polega na doborze projektéw
z uwzgkdnieniem dotychczasowych deiadczer zespotu kontrolucego pozwalacych
przypuszczé, ze dany projekt obarczony jest szczegdlnym ryzykiggstpienia
nieprawidtowdci — wymaga uzasadnienia. Wybor tej metodyzenaostéd uzasadniony
w szczegolnéci charakterem i estotliwoscig nieprawidiowdci stwierdzonych w toku
kontroli podstawowej proby projektow (proby proj@kt w ramach Dziatania najbardziej
ryzykownego);

4) Projekt wskazany przez Dyrektora DPddecyzja mee by poprzedzona
wnioskiem/zleceniem o przeprowadzenie kontroli najsou przez Sejmik lub Zagdu
Wojewddztwa, Marszatka, Skarbnika, Dyrektora ¢diz, organdwscigania, organéw
kontroli lub innych upowznionych podmiotow).

5) wybor przypadkowy- wybor z zastosowaniem liczb losowych jest mgtpferowan.
Wybor przypadkowy powinien gy przeprowadzony wygtznie w przypadku braku
mozliwosci przeprowadzenia wyboru z zastosowaniem liczbowggh. Wybér
przypadkowy polega na losowaniu kolejnych elemenp@pulaciji nie kieryjc sk zadrg
charakterystyk elementow, ado osignigcia w probce zatmnego progu.

Jako_preferowanmetod wyboruprzez IZ RPO WO préby projektéw do kontroli w nsieji
przyjmuje s¢ wybor po przeprowadzeniu analizy ryzyka.

IP 1l stopnia mae stosowa inng metod wyboru projektéw oraz dobieranne czynniki
ryzyka - o ile metoda doboru oraz prag czynniki ryzyka zostarzatwierdzone przez IZ.

Analiza ryzyka w doborze projektdw do kontroli na miejscu:

Analiza ryzyka dotycgca wyboru projektéw powinna uwzglniat fakt, iz projekty oceniane
jako ryzykowne pod wzgtem finansowym lub realizacyjnym mudzy¢ weryfikowane i/lub
kontrolowane w kadym przypadku tak, aby mna byto przysipi¢ do dziat& korygujcych
albo dokoné zwrotow udzielonego wsparcia w trakcie realizacijektu.

Projekty uznawane za ryzykowne pod vergim finansowym lub realizacyjnym to m.in.
projekty:

a) ktore realizowaneasprzez nowo powstate podmioty (funkcjomeg na rynku krocej ni
6 miesecy od daty ztaenia wniosku) i/lub nie mage ddwiadczenia w wykorzystywaniu
srodkow z EFRR,
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b) w ramach ktorych skladane wnioski o plathozawieray liczne bekdy lub braki
wptywajace na warté& wniosku lub kwalifikowalné¢ wydatku,

Cc) 0 znacznej warkexi dofinansowania (powe] 5 min ziotych lub ktérych warfoé
przekracza o 30 %ednpg wartas¢ projektu w ramach danego dziatania),

d) ktorych realizacja znacznie odbiega od ustalonegmbnogramu,

e) w realizacji, ktérych przewidziano przeprowadzengstpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

f) realizowane przy wspoétudziale zij liczby podwykonawcéw,

g) realizowane przez beneficjentow, realgaych  dug liczbe  projektow
wspoffinansowanych zgodkow EFRR,

h) kontrola/audyt ktérych nie byta przeprowadzona, Wjkazata nieprawidtowiei mogice
skutkowa powanymi stratami finansowymi (nie dotyczy kontroli zéwien publicznych
ex ante),

i) ktére uzyskaty nisk punktacg podczas procesu wyboru projektu przez KoenBgeny
Projektow,

j) w toku realizacji ktérych nie przeprowadzono kohtmoraznej, lub ktéra wykazata
uchybienia lub nieprawidtowéai,

K) realizowane przez beneficjentowdacych przedsibiorcami lub podmiotami innymi fi
jednostki samoedu terytorialnego.

l) w przypadku ktérych, wyniki kontroli przeprowadzamyprzez IP 1l stopnia, 1Z lub inne
podmioty w projektach realizowanych przez Benefitge wczéniej lub rownolegle
wykazaty nieprawidtowsci

Instytucja Zargdzapca w Rocznym Planie Kontroli me wskazé dodatkowe kryteria
wyboru projektow ryzykownych.

Kazda jednostka kontrolsga mae wskazd w Rocznym Planie Kontroli inne/dodatkowe
kryteria wyboru projektéw ryzykownych wraz z uzasigtiem (IP 1l stopnia po uzyskaniu
zgody 1Z).

Kontrole projektbw mog by¢ przeprowadzane zarowno w trakcie, jak i na hakenie
realizacji projektow.

Obligatoryjne jest przeprowadzenie kontroli na Zadagnie realizacji Projektu ryzykownego.

W przypadku projektéw uznanych za najbardziej rymyke (I grupa ryzyka) kontrelna
zakaiczenie na miejscu ich realizacji i/lub w siedzibleneficjenta obligatoryjnie
przeprowadza sina wszystkich projektach (100 %).

Dla projektéw uznanych zaednio ryzykowne (Il grupa ryzyka) przeprowadzalsintrok
na zakaczenie na miejscu ich realizacji i/lub w siedzibeneficjenta na co najmniej 30 %
projektow.

Dla projektow uznanych za najmniej ryzykowne (ltuga ryzyka) przeprowadzadiontrok
na zakaczenie na miejscu ich realizacji i/lub w siedzibieneficjenta na co najmniej 15 %
projektow.
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W kazdym przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych kontrdi/audytow wykryto
nieprawidtowosci podlegapce raportowaniu nalezy przeprowadzié obligatoryjnie
kontrol ¢ na miejscu na zakdczenie realizacji projektu.

Niezaleznie od wynikow analizy ryzyka nmioa w kadym czasie przeprowadzkontrok na
miejscu jakiegokolwiek projektu realizowanego w emim RPO WO. Decyzja nale do
Dyrektora DPO UWMO.

IZ moze wyznaczy minimalny prég procentowy projektow w ramach pasgwinych
dziata, dla ktérych nalgy przeprowadzi kontrole na miejscu w danym roku.

Przed przysipieniem do analizy ryzyka nafg okreli¢ zasoby ludzkie (liczba osdéb, ktore
beda wykonywa: kontrole na miejscu — sktad osobowy w 1Z — pracamyrnRKFS, a take
sktad osobowy w IP Il stopnia — pracownicy DKWWanrczasowe (ile dni roboczycheds
mogli sgdzi¢ na kontrolach, uwzgtiniagc inne zajcia, np. szkolenia, inne oboyki,
urlopy).

Dokonupgc powyzszych czynnéci oraz ustalajc szacunkowo, ile trwa jedna kontrola -
tacznie z przygotowaniem i sprawozdawgze — mazna w przyblieniu okréli¢, jakaliczba
projektéw mae zosta objcta kontrok.

Przyjmupc nasgpujace zataenia w 1Z:

= Kkontrole przeprowadzang przezprzynajmniej 2 — osobowy zespét,

» w RKFS zatrudnionych jest 5 pracownikow,

= w ciggu roku dni roboczych jest ok. 250, z tego ok.&f jprzeznaczane na dziatania
inne niz kontrola na miejscu (m. in. szkolenia wyjazdowe),

= S$rednio proces kontrolny jednego projektu (przygaoie kontroli,
i sprawozdawcz) trwa 10 dni roboczych,

mozna okrali¢, ze RKFS jest w stanie wagu roku przeprowadzi40 kontroli projektéw.

realizacja

Przy zataeniu np., ¥ w RKFS zostanie zatrudnionychaegej pracownikow (do kiica 2009 r.
przewidywane zatrudnienie ma wyno42 osob) - liczba kontroli odpowiednio wzrasta.

Tabela 1.
Propozycja metodologii wyboru projektéw do kontroli wg nasgpujacych czynnikow
ryzyka:

Duze - wielka¢
przypisanej wagi:

Srednie - wielko§é
przypisanej wagi:

Czynnik ryzyka Mate ryzyko —
wielkos¢

przypisanej wagi:

(wskaznik ryzyka | (wskaznik ryzyka 20) | (wskaznik ryzyka 30)
10)

1. \{Vlelkos’é srodkow V\_/_artoéc’ prOJektu, jestwartasé prolek'gu wartaié projektu
finansowych nizsza lub réwnaprzekracza sredni rzekracza o 304

(w zalgnosci od sredniej wartdci | wartas¢  projektu Wgred ni wartaé
sredniej wartaci projektu w ramachramach Dziatania D ro'el?tu W ramac
projektu) Dziatania mniej niz 30 % gar{ego Dziatanialub
(WAGA 20 %) wartasé projektu

wynosipowyzej 5 min
PLN
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Doswiadczenie
beneficjenta

(WAGA 5 %)

funkcjonuje na rynku
dituzej niz 6 miesgcy
od daty ztaenia
wnioskuoraz
posiada
doswiadczenie we
wdrazaniu projektow
wspoffinansowanych
z EFRR

funkcjonuje na rynku
dtuzej niz 6 miesgcy
od daty ztaenia
wnioskuoraz nie
posiada
doswiadczenia we
wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych
z EFRRalbo
funkcjonuje na rynku
krocej niz 6 miesecy
oraz posiada
doswiadczenie we
wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych
z EFRR

funkcjonuje na rynku
krécej niz 6 miesgcy
od daty ztgenia
wnioskuoraz nie
posiada déwiadczenia
we wdraaniu
projektéw
wspotfinansowanych
z EFRR

llosé i waga bedow
w sktadanych
wnioskach o ptatngé
(ocena w skali 1-10)

(WAGA 5 %)

mata (0-3)

srednia (4-7)

dia (8-10)

Liczba zmian
w projekcie?

(WAGA 5 %)

0-3

4-8

9 i wiccej

W trakcie realizacji
projektu
przewidywane jest
przeprowadzenie
posgpowania o
udzielenie
zamowienia
publicznego

(WAGA 10 %)

nie jest przewidziang

> jest przewidziane w
trybie przetargu
nieograniczonego lul

ograniczonego

jest przewidziane w
trybie przetargu innedo
niz nieograniczony lulp

ograniczony

Liczba
podwykonawcow
projektu

(WAGA 5 %)

2-4

5 i wiecej

Liczba realizowanych
obecnie przez daneg
beneficjenta
projektéw
wspoffinansowanych
z EFRR

(WAGA 5 %)

(o]

2-3

4 i wigcej

! Okreslenie ilcsci | wagi bedéw jako matejsredniej lub duej dokonywane ddzie przez pracownikéw RKFS
po konsultacji z pracownikami Referatu Wehaia Projektéw Inwestycyjnych.

2 Okreslenie ilosci | wagi bkddw jako matejsredniej lub duej dokonywane &rizie przez pracownikéw RKFS
po konsultacji z pracownikami Referatu Welaia Projektow Inwestycyjnych.
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8. Ustalenia Wynik kontroli Wynik kontroli Nie przeprowadzono
przeprowadzonych | pozytywny — nie negatywny — kontroli
kontroli / audytow | stwierdzono stwierdzono

(nie dotyczy kontroli uchybier lub uchybienia /
zamowi publicznych ex | nieprawidtowdci nieprawidtowdci
ante) niepodlegajce lub
podlegajce
(WAGA 10 %) raportowaniu

9. Liczba punktow 80 % i wicej Od 60 % do 80 % Pordj 60%
przyznana podczas
procesu wyboru
projektow przez KK
(udziat % w
mozliwych do
uzyskania)

(WAGA 5 %)
10.  Wynik kontroli Pozytywny (nie Negatywny Nie przeprowadzono
doraznej stwierdzono (stwierdzono kontroli dor&nej
uchybie lub uchybienia lub projektu
(WAGA 10 %) nieprawidtowdgci) nieprawidtowdgci)
11. Typ Beneficjenta Jednostka samadu | Inny niz JST Przedsibiorca
terytorialnego (JST) | i przedsgbiorca
(WAGA 10 %)

12.  Ustalenia kontroli Wynik kontroli Nie przeprowadzono | Wynik kontroli
przeprowadzonych |pozytywny — nie kontroli negatywny —
przez IP Il stopnia, |stwierdzono stwierdzono
IZ lub inne podmioty | uchybie lub nieprawidtowdci
w projektach nieprawidtowdci niepodlegajce lub
realizowanych przez podlegagce
Beneficjenta raportowaniu
wczgniej lub
rébwnolegle
(WAGA 10 %)

Tabela 2.
Wyniki analizy ryzyka - punkty od 0,5 (najmniej ryzykowne) do 6 (najbardziej
ryzykowne):

Czynnik ryzyka

sredniej wartaici
dziatania)

(WAGA 20 %)

Projekt | Projekt Il Projekt Il Projekt IV Projekt ...
1. Wielkasé srodkow 4 6 2 2 6
finansowych
(w zalgnosci od | (20 * 20%)
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Doswiadczenie
beneficjenta

(WAGA 5 %)

0,5

0,5

15

0,5

llosé i waga
btedow w
sktadanych
wnioskach o
ptatnasé (ocena w
skali 1-10)

(WAGA 5 %)

15

0,5

0,5

Liczba zmian
w projekcie

(WAGA 5 %)

15

0,5

0,5

. W trakcie

realizacji projektu
przewidywane jest
przeprowadzenie
posgpowania o
udzielenie
zamoéwienia
publicznego

(WAGA 10 %)

Liczba
podwykonawcoéw
projektu

(WAGA 5 %)

15

0,5

0,5

(WAGA 5 %)

Liczba
realizowanych
obecnie przez
danego
beneficjenta
projektow
wspotfinansowany
ch z EFRR

0,5

15

0,5

8. Ustalenia

(nie dotyczy kontroli

przeprowadzonych
kontroli / audytow

zamowie publicznych

ex ante)
(WAGA 10 %)

Liczba punktow
przyznana podcza
procesu wyboru
projektow przez
KK (udziat % w

mogliwych do

15

0,5

15

15
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uzyskania)

(WAGA 5 %)

10. Wynik kontroli 3 1 3 1 2
doraznej

(WAGA 10 %)

11. Typ Beneficjenta 2 3 1 2 3

(WAGA 10 %)

12. Ustalenia kontroli 2 3 1 2 1
przeprowadzonych
przez IP Il
stopnia, 1Z lub
inne podmioty w
projektach
realizowanych
przez Beneficjenta
wczaghiej lub
réwnolegle

(WAGA 10 %)

£ ACZNA LICZBA 20 24 16 16,5 19
UZYSKANYCH
PUNKTOW :

Maksymalna mazliwa do uzyskania liczba punktéw: 30

Po dokonaniu analizy ryzyka mowe jest uszeregowanie projektow wg liczby zdoloyty
punktow od najbardziej ryzykownych (tj. takich, igduzyskaty najwisz liczbe punktow)

do potencjalnie najmniej ryzykownych (z najmnigjsliczbg punktow). Nasfpnie na

podstawie spoggdzonej listy typowaneasprojekty przeznaczone do kontroli na miejscu.

Na przyktad:

- W przypadku zastosowania préby 30% projektow wnaeh Dziatania, w probie tej
powinny s¢ znale¢ projekty najbardziej ryzykowne, ktére otrzymatyjwigkszy liczbe
punktow,

lub

- projekty mana pogrupowaw trzy grupy:
Projekty ktore otrzymaty:

l. 23-30

1. 17 -22,5

[l do 16,5 whcznie

Z grupy | wybieramy do kontroli na miejscu wszystkirojekty (100 %),

z Il grupy — 30 % projektow do kontroli na migjsc
z Il grupy — 15 % projektow.
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6. Nieprawidtowaosci

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 27
lit b Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006nieprawidtowosé to jakiekolwiek
naruszenie przepisu prawa wspolnotowego, jak iokvago wynikagce z dziatania lub
zaniechania podpisu gospodarczego, ktore powodule nhogtoby spowodowa szkod

w budzecie ogolnym Unii Europejskiej w drodze finansoveamieuzasadnionego wydatku
Z budzetu ogdlnego.

Na podstawie informacji uzyskanych podczas przepdaenej kontroli oraz z innycirodet
jednostka kontrolaca sporgdza raporty o nieprawidiowioiach oraz zestawienia
nieprawidtowdci, ktére przesytanegsdo uprawnionych instytucji zgodnie Wytycznymi

w zakresie sposobu pegbwania w razie wykrycia nieprawidto@ w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégmaev okresie programowania 2007 — 2QE3take
Systemem informowania o nieprawidideiach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégmw w latach 2007-2013 (SION) opracowany przez
Petnomocnika Rglu do Spraw Zwalczania Nieprawidioved Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiejreslajgcy zasady realizacji obogakow
Polski wynikagcych z art. 27-36 rozpagdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dotycych
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoyetach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjfm i odnosi s¢ do wszystkich programdw operacyjnych
realizowanych na podstawie Rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/20080za dokumentag;

o ktérej mowa powsej, jednostka kontrolgga mae zwrocEé sSie z  prabs

0 przekazanie dodatkowej dokumentacji od jednoktkitrolowanej, a tatle dokumentéw
zwigzanych z kontr@l przeprowadzanprzez inne instytucje uprawnione do kontsotdkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych.

Nieprawidtowaci w realizacji projektu magwynika¢c m.in. z:

a) nie stosowaniagdulz niewtasciwego stosowania ustavBrawo zamowig publicznych,
b) nieprawidtowego realizowania projektu z przyczymtgch po stronie Beneficjenta,
c) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie zt@oeswieniami zawartej umowy,
d) braku realizacji przez Beneficjenta dziajarzewidzianych w projekcie,

e) przedstawienia we wniosku o ptasaoniekompletnej, nieprawidtowej lub sfatlszowanej
dokumentaciji potwierdzagej poniesienie wydatkow,

f) niewykonywania obowizkéw dotycacych przekazywania w terminie sprawoi#da
okresowych,

g) utrudniania kontroli realizacji projektu,

h) informacji uzyskanych od innych podmiotéw zaamm@anych we wdrzanie funduszy
strukturalnych (m. in. organycigania, Najwysza lzba Kontroli, Urady Kontroli
Skarbowej).

Podmiotami odpowiedzialnymi za wykrywanie niepraewiosci s wszystkie instytucje
biorace udziat w zargdzaniu, kontroli lub wdrzaniu RPO WO, ktére w toku prowadzonych
przez siebie czynroi wykryja nieprawidtowd¢.

Podmiotem odpowiedzialnym za informowanie o niepdéawosci jest kady podmiot, na
ktory nat@one zostaty obowkujgcymi przepisami lub postanowieniami umownymi,
obowigzki zwigzane z informowaniem o nieprawidto$eiach, w tym rownig realizupcy
projekt Beneficjent.

39



7. Inne instytucje uprawnione do przeprowadzania
kontroli w ramach RPO WO 2007 — 2013

Oprocz 1Z / 1P 1l stopnia do przeprowadzania kolmtfcaudytow wydatkowanigrodkow
w ramach RPO WO uprawniong wniez inne instytucje, m.in.:

Komisja Europejska, ktora przeprowadza audyty nadsgawie art. 72 ust.
2 rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Audyty prowadzone mijscu przez
urzednikdw Komis;ji lub jej upowanionych przedstawicieli ska weryfikacji skutecznego
dziatania systemow zagdzania i kontroli,

Europejski Trybunat Obrachunkowy dziajey na mocy Traktatu Brukselskiego
z 22 lipca 1975 r.;

Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwo@LAF,

Najwyzsza Izba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23dgia 1994 r. o Najwiszej
Izbie Kontroli (Dz.U 1995, Nr 13, poz. 59, z4m zm.);

Instytucja Audytowa, ktora przeprowadza audyty zued art. 62 rozposgzizenia Rady
(WE) Nr 1083/2006;

urzedy kontroli skarbowej przeprowadzeg kontrole skarbowe zgodnie z usiaw
Z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz.U. 1991 r., M@0, poz. 442,
z p&n. zm.);

regionalne izby obrachunkowe dzialajna podstawie ustawy z dnia 7zgaiernika
1992r. o regionalnych izbach obrachunkowych (DZA802 r., Nr 85, poz. 428, z fb
zm.).

8. Roczny Plan Kontroli

Kontrole na miejscu przeprowadzang g oparciu 0 Roczny Plan Kontroli przygotowany
przez odpowiednijednostl kontrolujca.
Roczny plan kontroli powinien zawigrao najmniej:

a) przedmiot i zakres kontroli,

b) informacje na temat metod, ktérymi pasdmo s¢ w celu opracowania planu kontroli,
np. analiza ryzyka, metody statystyczne i doborowgs (w przypadku
przeprowadzania kontroli na probie projektéw),

c) liste instytucji (Beneficjentow/projektéw), ktéreestly podlegé kontroli,
d) harmonogram czasowy / terminy kontroli,
e) okreslenie rodzaju kontroli (np. kontrola po zalazeniu realizacji projektu).
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8.1 Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej RPO WO 2007 — 2013

Plan kontroli 1Z sporadzap pracownicy RKFS przy wspotpracy z pracownikami RWP
Zgodnie z wytycznymi MRR w zakresie procesu komtvolramach obowizkéw Instytucii
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym przygotowywany przez IZanp kontroli
(zatwierdzany przez Dyrektora DPO) jest przekazywda akceptacji IK RPO. Naginie
zatwierdzony do wiadongoi IK NSRO i IC oraz IPOC do kma roku.

Wz6r rocznego planu kontroli 1Z zawarty zostatl wstaich sprawdzggych iwzorach
dokumentow do Instrukcji Wykonawczej IZ.

8.2 Roczny Plan Kontroli Instytucji Posredniczacej 1l stopnia

Przygotowywany przez OCRG plan kontroli (zatwienalgzgorzez Dyrektora OCRG) jest
przekazywany do akceptacji IZ dodaa padziernika.

Wz6r rocznego planu kontroli IP Il stopnia zawadgstat w Listach sprawdzgjych
i wzorach dokumentéw do Instrukcji Wykonawczej IBtbpnia.

9. Obowigzki IZ oraz IP Il stopnia w zakresie
procesu kontroli w ramach RPO WO w stosunku do
Innych  instytucji  zaangazowanych  realizacg
programu

9.1 Obowazki 1Z:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw certyfikacraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach NSRO
na lata 2007 — 2013:

— 1Z przekazuje drog elektroniczg do IPOC informag o rozpoczciu kontroli
systemowej, kadorazowo, nie piiiej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia
rozpoczcia kontroli. Po zak@czeniu kontroli systemowej 1Z przekazuje IPOC astaty
wersg informacji pokontrolnej oraz zalecenia pokontroneterminie 5 dni roboczych od
dnia ich zatwierdzenia,

— 1Z przesyta do IPOC informacje o kontrolach prog@ktwykonywanych w ramach RPO
WO w danym potroczu, w formie zbiorczej, w termird@ dni po zakfczeniu potrocza
(ti. do dnia 30 lipca za | pétrocze i do dnia 3@cghia za Il poéirocze). Informacje
o kontrolach zawiergjdane na temat:

= nrumowy / decyzji o dofinansowaniu,

= nr wnioskow Beneficjentow o ptatdg objtych zakresem kontroli,
= daty przeprowadzonych kontroli,

* nazwy Beneficjenta,

= instytucji przeprowadzagej kontrot,
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= ustalé kontroli (rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy nakoczenie realizacji projektu,
w przypadku kontroli na zakeazenie realizacji projektu —kontrola dokumentacay
takze na miejscu realizacji projektu),

= zalecé pokontrolnych.

- 1Z na prabe IPOC, ktora jéli uzna to za zasadne, przekazuje do IPOC szczegoto
dokumentagj pokontrolry, dotyczaca kontroli projektu, przeprowadzonej przezilb IP
Il stopnia,

- w przypadku stwierdzenia zgcego zaniedbania zasad systemu gorania i kontroli,
albo ragcego naruszenia warunkow certyfikacji, 1Z zobgzeina jest do niezwtocznego
przekazania, dragpisemn, do IPOC, wyprzedzagej informacji o ustaleniach kontroli,
bez oczekiwania na ostateczny termin jej Z@kenia. W ramach wykonania poiggego
obowigzku 1Z przekazuje IPOC ostategzmersg informacji pokontrolnej i zalecenia
pokontrolne z kontroli systemowej oraz informacjgiorcze o kontrolach projektéw,
w terminach i trybie okridonym jak dla pozostatych programdw operacyjnych,

- 1Z informuje niezwtocznie, drag elektronicza, IPOC o kontrolach i audytach
rozpocztych w I1Z przez NIK, jak réwnie inne uprawnione do tego ghy kontrolne
i audytowi,

- 1Z przekazuje do IPOC do wiadodm wyniki powyzszych kontroli i audytéw,
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania,

- 1Z jest zobowjzana do zapewnienia systemu gromadzenia w IZ wynikdntroli
i audytow przeprowadzonych przez NIK oraz inne wmane shiby kontrolne
i audytowe, w szczegéldoi w IP 1l stopnia,

— w odniesieniu do kontroli przeprowadzanych u Begjefitow, 1Z zobowizana jest do
gromadzenia wynikow kontroli i audytow, przeprowadych przez NIK oraz inne
uprawnione sty kontrolne i audytowe, zawiesglych ustalenia o stwierdzeniu
wystgpienia nieprawidtowgci zwigzanych z realizagi RPO WO. IZ przekazuje ww.
wyniki kontroli i audytéw, do wiadomiei, do IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia
ich otrzymania.

9.2 Obowizki IP Il stopnia:

— IP Il stopnia przesyta do IZ informacje o kontrdigarojektow wykonywanych w ramach
Osi 1 RPO WO 2007 - 2013zmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionu
z wylgczeniemPoddziata: 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2v danym pétroczuw formie zbiorczej,
w terminie 20 dni po zakmzeniu pétrocza (tj. do dnia 20 lipca za | pétrocz® dnia 20
stycznia za Il p6itrocze). Informacje o kontrolagtwierap dane na temat:

nr umowy / decyzji o dofinansowaniu,

nr wnioskow Beneficjentdéw o ptatdg objetych zakresem kontroli,
daty przeprowadzonych kontroli,

nazwy Beneficjenta,

instytucji przeprowadzagej kontrot,
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= ustalé kontroli (rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy nakaczenie realizacji projektu,
w przypadku kontroli na zakozenie realizacji projektu —kontrola dokumentacqy
takze na miejscu realizacji projektu),

= zalecé pokontrolnych.

IP Il stopnia na prée 1Z, ktéra j&li uzna to za zasadne, przekazuje do 1Z szczegptow
dokumentagj pokontrolra, dotycaca kontroli projektu, przeprowadzonej przez IP I
stopnia,

IP Il stopnia informuje, 1Zo kontrolach i audytach rozpagych w IP |l stopnia przez
NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe drag
elektroniczr najp&niej w dniu rozpocgcia kontroli/audytu,

IP 1l stopnia przekazuje do 1Z do wiadofodwyniki powyzszych kontroli i audytow,
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

IP 1l stopnia jest zobowrana do zapewnienia systemu gromadzenia w IP Hn&o
wynikow kontroli i audytow przeprowadzonych przeiKNoraz inne uprawnione stby
kontrolne i audytowe.

Zestawienie dokumentéw przekazywanych do InstytucjCertyfikuj acej, Instytuciji
Pasredniczacej w Certyfikaciji i Instytucji Zarz adzajacej
oraz terminy ich przekazywania:

Lp. Dokument Instytucja, ktéra Instytucja, do Termin na
przekazuje ktérej dokument przekazanie
dokument jest przekazywany dokumentu

1. | Zatwierdzony roczny plan kontrglilZ IC, IPOC - do| Do koaca roku
V4 wiadomaci poprzedzajcego
rok, ktorego plan
dotyczy
2. | Zatwierdzone zmiany do rocznegdZ IC, IPOC - do| W terminie 5 dni
planu kontroli IZ wiadomaci roboczych od dnia
otrzymania przez 12
zatwierdzonych
zmian w planie
kontroli
3. | Informacja o rozpoeziu kontroli | IZ IPOC W terminie 3 dni
systemowej w IP Il stopnia przez I1Z roboczych od dnia
rozpoczcia
kontroli
4. | Zbiorcza informacja o kontrolaghlZ IPOC W terminie 30 dni
projektow przeprowadzonych po zakaczeniu
w ramach RPO WO potrocza (tj. do dnia
30 lipca za |
poétrocze, do dnia
30 stycznia za ll
potrocze)
5. | Szczegétowa dokumentagjdZ IPOC Na wniosek IPOC
pokontrolna  dotycxa  kontroli
projektow przeprowadzonych przez
IZ lub IP |l stopnia.
6. | Informacja o rozpoeziu w IZ | 1Z IPOC Niezwtocznie
kontroli lub audytu przez NIK lul
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inne uprawnione shby kontrolne

i audytowe

7. | Informacja wyprzedzaga | 1Z IPOC Niezwtocznie
o ustaleniach kontroli w IP |
stopnia (w przypadku stwierdzenia
wystgpienia  sytuacji  rzcego
zaniedbania zasad systemu
zarzgdzania i kontroli lub naruszenia
warunkow weryfikacji)

8. | Wyniki  kontroli  systemowych 1Z IPOC W terminie 5 dni
przeprowadzanych przez |74 roboczych od dnia
(informacja  pokontrolna  orag ich zatwierdzenia
zalecenia pokontrolne)

9. | Wyniki kontroli przeprowadzonychlZ IPOC W terminie 5 dni
przez NIK lub inne uprawnione roboczych od dnia
stuzby kontrolne otrzymania

wynikow kontroli

10. | Uwagi do raportu z wizytylZ IPOC 10 dni roboczych
sprawdzajcej od momentu

otrzymania
wstepnej wersji
raportu

11. | Zatwierdzony roczny plan kontrglilP Il stopnia 1z Do kéca
IP Il stopnia pazdziernika roku

poprzedzajcego
rok, ktérego plan
dotyczy

12. | Zatwierdzone zmiany do rocznegdP Il stopnia 1z W terminie 5 dni
planu kontroli IP 1l stopnia roboczych od dnia

otrzymania przez IH
Il stopnia
zatwierdzonych
zmian w planie
kontroli

13. | Zbiorcza informacja o kontrolaghlP Il stopnia 1z W terminie 20 dni
projektow przeprowadzonych przez po zakaczeniu
IP Il stopnia potrocza (tj. do dnia

20 lipca za |
potrocze, do dnia
20 stycznia za Il
potrocze)

14. | Szczegoélowa dokumentagjaP Il stopnia 1z Na wniosek 1Z
pokontrolna  dotycxa  kontroli
projektow przeprowadzonych przez
IP Il stopnia

15. | Informacja o rozpoeziu w IP Il | IP Il stopnia 1z Drog
stopnia kontroli lub audytu przez elektroniczn
NIK lub inne uprawnione siby najp&niej w dniu
kontrolne i audytowe rozpoczcia

kontroli/audytu

16. | Wyniki kontroli przeprowadzonychlP Il stopnia 1z W terminie 5 dni
przez NIK lub inne uprawnione roboczych od dnia
stuzby kontrolne otrzymania

wynikow kontroli

17. | Uwagi do raportu z systemowge]P Il stopnia 1z 10 dni roboczych

wizyty sprawdzajcej

od momentu
otrzymania
wstepnej wersji
raportu
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