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Rozdziat 1. Realizacja i rozliczenie projektéw w renach RPO WO 2007-
2013

1.1 Procedura zawarcia umowy o dofinansowanie projgu
1.1.1 Umowa o dofinansowanie projektu

Wzory uméw o dofinansowanie projekta dostpne na stronie internetowej 1Z, pod
adresem: www.umwo.opole, zaktadce RPO/Wdtanie RPO WO 2007-2013.

Wszystkie zajczniki do Umowy stanowijej integralm czesc.

1.1.2 Tryb zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Po przygciu projektu do dofinansowania beneficjent otrzym#&Z/IP 1l informacg
0 przygciu projektu do dofinansowania. W terminie do 45 dd podgcia Uchwaty przez
Zarzad Wojewodztwa Opolskiego w sprawie wyboru projeitudofinansowania, beneficjent
zobowhzany jest do dostarczenia wszystkich braéygh zadcznikbw do wniosku
o dofinansowanie niezdnych do podpisania umowy (nie dotyczy: dokumentac]
Z postpowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko, bilansu za ostatni rok zgodnie
Z przepisami o rachunkoww oraz w przypadku jednostek samgmu terytorialnego opinii
sktadu orzekacego RIO o sprawozdaniu z wykonania betd za rok poprzedni). Nie
dotrzymanie ww. terminu powoduje, decyZWO, wycofanie beneficjenta z listy projektéw

przyjetych do dofinansowania.

Po przekazaniu przez beneficjenta wszystkich rigaych zadcznikdw do wniosku
o dofinansowanie koniecznych do zawarcia umowy figeat otrzymuje informag
0 sposobie otrzymania dofinansowania (w formie mdacji lub w formie zaliczki), wzory
zakcznikdbw do umowy, oraz wzor Karty wzorow podpisdmw Ktory wpisuje osoby, ktore
upowania do podpisywania dokumentéw wskazanych w Karomz do potwierdzania

dokumentow za zgod&é z oryginatem).

Do podpisania zatznikbw do umowy ze strony beneficjenta oraz Kamzorow
podpisOw upowznione g osoby, wskazane przez beneficjenta we wnioskufioattsowanie

projektu, jako upowzione do podpisania umowy o dofinansowanie projeBeneficjent
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sktada do I1Z/IP 1l po 3 egzemplarze odpowiednio ggpnych zadcznikow do umowy oraz

1 egzemplarz Karty wzoréw podpiséw, w terminie wgezonym przez 1Z/IP IlI.

W przypadku przekazania przez Beneficjentaaczatikbw do umowy bez Karty
wzoréw podpisow, lub przekazaniezthhie wypetnionej Karty wzoréw podpisow, podpisanie
umowy zostaje wstrzymane do czasu dostarczenia z prizeneficjenta prawidtowo

wypetnionej Karty wzorow podpisow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidioyed w przekazanych przez beneficjenta
zalkcznikach do umowy, 1Z/IP 1l wzywa beneficjenta dagkazania do 1Z/IP Il odpowiednio
skorygowanych zatznikdéw. Beneficjent przekazuje skorygowaneaeahiki w terminie

wskazanym przez 1Z/IP 1.

Nie przekazanie przez beneficjentaazahikow do umowy w terminie 15 dni od
momentu otrzymania pisma z pba o przekazanie zatznikdw do umowy, mize stanowd

podstaw do cofnicia dofinansowania dla projektu.

Dodatkowym wymogiem zawarcia umowy o dofinansa@an beneficjentem jest
przedstawienie_aktualnyatiokumentédw potwierdzagych posiadanigrodkéw niezlgdnych
na realizag] projektu zgodnie z zasadami olmmymi w Vademecum dla beneficjentéw
RPO WO 2007-2013 Tom |I.

Celem wpisania do umowy beneficjent, na etapiadskhia do 1Z/IPIl zakcznikoéw do
umowy, przekazuje réwnieinformacg o rachunku bankowym ktérego jest posiadaczem, na
ktory przekazywanedalzie dofinansowanie oraz z ktérego ponoszayu kvydatki w ramach
projektu. W przypadku gdyasto dwa rane rachunki, beneficient ma obazek poda
informacje dotycace obydwu rachunkow. W sytuacji, gdy refundacjaiesionych przez
beneficjenta wydatkow ma byrzekazana bezpednio na rachunek banku, wskazany przez
beneficjenta w oparciu o umewrzelewu wierzytelngei, zawary pomkdzy beneficjentem
a bankiem, beneficjent jest zobaw@ny do przedkenia w/w umowy w celu uzyskania

akceptacji IZ/IPII.

W przypadku gdy beneficientem jest podmiot nigdaoy jednostly samoradu
terytorialnego i beneficjent ten ma miavos$¢ otrzymania dofinansowania w formie zaliczki,
powinien to by wyodrbniony na potrzeby projektu rachunek bankowy lulchuaki
bankowe (w przypadku gdy dofinansowanie w ramachegtu kzdzie przekazywane na inny

rachunek, ni ten z ktérego &da ponoszone wydatki w ramach projektu).
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Po otrzymaniu przez 1Z/IP 1l od beneficjenta azahikbw do umowy wraz
z deklaracj wyboru zabezpieczenia oraz Karty wzoréw podpis@AP Il sporadza umow
w 3 egzemplarzach, ki®pmprzekazuje do podpisania beneficjentowi. z#a strona umowy
o dofinansowanie jest parafowana przez Dyrektorpatamentu Koordynacji Programoéw
Operacyjnych (lub zgodnie z upoivaeniem Zasipce Dyrektora Departamentu Koordynacji

Programéw Operacyjnych)/Dyrektora Opolskiego CantRozwoju Gospodarki w Opolu.

Umowa zostanie zawarta w terminie 20 dni od dnistalczenia przez beneficjenta
wszystkich niezbdnych zadcznikbw do podpisania umowy, pod warunkiem dosemez

przez beneficjenta podpisanych egzemplarzy umowwymanaczonym przez I1Z/IP 1l terminie.

Do podpisania umowy ze strony beneficjenta upaigne g osoby, wskazane przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projekako upowanione do dokonania tej

czynngci.

Beneficjent po podpisaniu 3 egzemplarzy umowy, kazaje je do IZ/IP Il w terminie
wyznaczonym przez IZ/IP Il. Po podpisaniu umowyeardZ/IP Il, beneficjent otrzymuje

1 egzemplarz umowy.

W przypadku konieczrigi zawarcia aneksu do umowy przeptyw dokumentaast |

analogiczny jak w przypadku zawierania umowy.
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1.2 Zabezpieczenie realizacji umowy

UWAGA'!

Nie wniesienie wymaganego
zabezpieczenia w olktenym
terminie  stanowi podstaw

rozwigzania umowy!

Beneficjent w cigu 30 dni od dnia zawarcia umowy,
zobowhzany jest do wniesienia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy, na kwenie mniejsz niz
wysoka¢ tacznej kwoty przyznanego dofinansowania.
Zgodnie z zapisami art. 206 ust. 4 ustawy o finahsa
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 zzp6zm.)
zabezpiecze nie stosuje si do beneficjenta dalacego

jednostly sektora finanséw publicznych albo fundgcj

ktorej jedynym fundatorem jest SkarbrBawa a take do Banku Gospodarstwa Krajowego.

Zabezpieczenie wystawiane jest na ZdraVojewddztwa Opolskiego/Opolskie Centrum

Rozwoju Gospodarki. Wraz z zabezpieczeniem berefigjostarcza jego kserokepktéra

jest potwierdzana za zgoditoz oryginatem przez pracownika IZ/IP Il podczasaskinia

zabezpieczenia.

Mozliwe formy zabezpiecze

-w przypadku, gdy warfé przyznanego Dofinansowania nie przekracza kwoty)QD000O zt,
zabezpieczenie, ustanawiane jest w formie wekdlanco wraz z deklaragjivekslow.

-w przypadku, gdy warfé przyznanego Dofinansowania przekracza kwa@0.000.000 zt
zabezpieczenie, ustanawiane jegednej lub kilku z nagpujgcych form:

1. pieniadzu;
2. poreczeh  bankowych lub paczen

zobowhzanie kasy jest zawsze zobgraniem pierdznym;

3. gwarancji bankowych;
4. gwarancji ubezpieczeniowych;
5

. poreczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w &k.ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopadal
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Rigiebiorczaci (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z

pézn. zm.);

6. weksli z poeczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy pginasciowo-kredytoweyj;
7.zastawu na papierach waitiowych emitowanych przez Skarb MBawa lub jednostk samoradu

terytorialnego;

8. zastawu rejestrowego na zasadach déngch w przepisach o zastawie rejestrowym i regeszastawow;
w przypadku gdy mienie offp zastawem mi@ stanowé przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany
jest wraz z cesgjpraw z polisy ubezpieczenia mienigdlicego przedmiotem zastawu;

9. przewlaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta bazzeczenie;

spoétdzielczej kasy oszednadiciowo-kredytowej, z tym ze

10. hipoteki wraz z cesgjpraw z polisy ubezpieczenia nieruchditidxedacej przedmiotem

hipoteki;
11. poreczenia wedtug prawa cywilnego.
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Nie przekazanie przez beneficienta zabezpieczeniawigtowej realizacji umowy
w ww. terminie okrélonym réwnieg w umowie, mae stanowé podstaw do cofnkcia

dofinansowania i rozvgzania umowy z winy beneficjenta.

Ztozone przez beneficjenta zabezpieczenie prawidtowalizacji umowy zostaje

zdeponowane przez 1Z/IP 1I.

IZ/IP 1l zwraca beneficjentowi zabezpieczenie platach (po 3 latach w przypadku
mikro, matych isrednich przedsgbiorcow) od dnia zakeczenia finansowego realizacji
projektu, pod warunkiem stwierdzenia prawidtowegealizowania projektu, ogjniecia celu
projektu. Po terminie wyznaczonym do odbioru, z@zenie zostaje uznane za
nieobowhzujace, o czym Instytucja Zagdzapca programem/IP Il informuje beneficjenta.

Nieodebrany w terminie weksel zostanie komisyjmeszczony.

Termin wniesienia zabezpieczenia przez beneficjgniazasadnionych przypadkach

moze zosta na pisemny wniosek beneficjenta przedioy jedynie za pisemregod; 1Z/IP 1.

1.3 Wyodrebniona ewidencja ksegowa

Do obowizkébw beneficjenta, ktory jest odpowiedzialny za m@EMIMGE
wydatkowania cakzi srodkdw przeznaczonych na realizagrojektu, nalgy prowadzenie
dla danego projektu wyog¢linionej ewidencji kseigowej. Obowazek ten powstaje od samego

pocztku realizacji projektu, a nie od momentu podpiaamnhowy/decyzji o dofinansowanie.

PAMIETAJ! Beneficjent zobowizany jest prowadzi
wyodrgbniora  ewidencg ksiggowa  zgodnie

—t

Obowizzkiem  beneficjenta  jeg o ) ) ) _y
prowadzenie odbnej ewidencjif Z Obowhzujacymi przepisami, a w szczegokuwo bez

ksiegowej] od samego pagku

realizacji projektu.

uszczerbku dla krajowych zasaddgwych.

System wyogbnionej ewidencji kgigowej jest prowadzony w celu zapewnienia
relacji kazdej transakcji z operacgarejestrowagina dokumencie, co umlwia identyfikacg

wszystkich operacji ksgowych i bankowych dla wszystkich wydatkow w ramacbjektu.

Beneficjent prowadzcy petma ksieggowas¢ - ksiegi rachunkowe zobowhzany jest
do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przdzesigrojektu, wyodgbnionej ewidencji
ksiggowej zgodnie z zasadami rachunkéwlp przez co naley rozumi€ ewidencg
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wyodrebniora w ramach ja prowadzonych przez danjednostl ksiag rachunkowych.
System ewidencji ksgowe] powinien umgiwi¢ sporadzenie sprawozda i kontroli

wykorzystaniasrodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiepppzez wprowadzenie
kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowy@t zwiazku z tym, na kierowniku
podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonandowihzkéw w zakresie
rachunkoweéci, ciazy obowkzek ustalenia i opisania zasad dotysxrh ewidencji
i rozliczaniasrodkow otrzymanych w ramach funduszy strukturalnycti Europejskiej.

Beneficjent, ktéry nie prowadzi pejnkskgowasci, a rozlicza s w formie
podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodow ma maliwos¢ podgcia decyzji
I prowadzenia, na potrzeby realizowanego przeziesiphojektu, wyodgbnionej ewidenciji
ksiggowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentéwsicgowych dotycacych
realizowanego projektu” okéenego w zaiczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum,
badz wykorzystg do tego celu ksike przychoddw i rozchodow, w taki sposob aby
dokument (tj. faktura Ilub inny dokument o rownawej wartéci dowodowe))
w ww. ewidencji zostat oznaczony takeby to oznaczenie w jednoznaczny sposob
wskazywato na zwizek operacji gospodarczej z projektem finansowanmymamach RPO
WO 2007-2013. W zwizku z tym, 1Z RPO WO 2007-2013 zalecaeby w kolumnie
17 ,Uwagi’, podatkowej ksigi przychodéw i rozchodéw beneficjent urueé
w szczegolnéci oznaczenie projektu, przez podanie jego numesdencyjnego i tytutu oraz

wpisat kolejny numer dokumentu dotyczego realizowanego projektu.

Beneficjent, ktory nie jest zobamany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidenciji
ksiggowe] na podstawie obowzujacych przepiséw, jest zoboyzany do prowadzenia,
na potrzeby realizowanego przez siebie projektust@gienia wszystkich dokumentow
ksiggowych dotycacych realizowanego projektu” okienego w zaiczniku nr 4 do

niniejszego tomu Vademecum.

W przypadku, gdy beneficient zreaNat projekt w catéci i otrzymuje
dofinansowanie w formie refundacji poniesionych datkow, dopiero po zakezeniu
realizacji projektu (nie wiede wczéniej, ze lxdzie st ubiegat osrodki z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej) ma obawek na potrzeby realizowanego przez siebie
projektu sporzdzic ,Zestawienia wszystkich dokumentéw égowych dotycacych

realizowanego projektu” okémne w zadczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum.

10
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Z uwagi na faktzilz/ IP 1l odpowiada za zapewnienie utrzymania egrz
beneficienta odibnego systemu ksjowego (art. 60 lit. d Rozpadzenia (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.), beneficjemtt@viazany jest do poddaniagskontroli
przeprowadzanej przez uprawnione jednostki, dataz posiadania i prawidtowego
prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej umaliwiajacej dokonanie weryfikacji

zadeklarowanych wydatkow z zapisamigggiwymi.

1.4 Wniosek beneficjenta o ptatn&é

1.4.1 Informacje ogolne

Warunkiem przekazania beneficjentowi przez 1Z/IP dbfinansowania w formie
zaliczki lub refundacji za poniesione przez benefita wydatki zesrodkow wiasnych, jest
ztozenie przez beneficjenta poprawnego pod wagn formalnym, merytorycznym
i rachunkowym wniosku o ptatdé wraz z zaicznikami okrélonymi w instrukcji

wypetniania wniosku beneficjenta o ptagto

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnia, zZgécc dotyczcej
przebiegu realizacji projektu, wniosek beneficjentgptatnd¢. Brak wydatkow po stronie
beneficjenta nie zwalnia go z obawku przedktadania wnioskéw o ptatidoz wypetnion
czeécia dotycaca przebiegu realizacji projektu. Beneficjent zobgmeiny jest do
przygotowywania i przekazywania do [Z/IP |l pravadio wypetnionych oZci

sprawozdawczych wniosku o ptatdo

UWAGA !

Wz6r wniosku beneficjenta o ptatdavraz z instrukej wypetniania stanowi zakczniki do
niniejszego Vademecum!

Wz6r wniosku beneficjenta o platsto wraz z instrukej wypetniania stanowi
zahczniki do niniejszego Vademecum — Tom Ill.

Whiosek beneficjenta o ptatéiojest dokumentem, za pompktorego:

11
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a) rozliczane s wydatki poniesione w ramach projektu w danym oieres
rozliczeniowym,

b) beneficjent wnioskuje o refundacjza wydatki poniesione w ramach realizacji
projektu zesrodkdéw wiasnych,

c) beneficjent wnioskuje o przekazanie ptdriczaliczkowej — cgsci lub catdgci kwoty
dofinansowania przyznanej w umowie/decyzji o dais@vanie przekazanej
beneficjentowi z gory na realizacjprojektu, zgodnie z procedurmprzyznawania
zaliczki okr&lonej w umowie/decyzji o dofinansowanie,

d) rozliczane s dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazaniedatkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizegarprojektu,

e) rozliczane g wydatki poniesione przez fistwowe jednostki bugtowe sfinansowane

zesrodkow zapisanych w budcie danego dysponenta,

f) nastpuje przekazanie dotacji na utworzenie lub wnigsievktadu do funduszu

gwarancyjnego lub funduszu pazkowego.

Jednym wnioskiem o ptat&§ beneficjent me wnioskowa o transz zaliczki oraz
rozliczenie otrzymanej transzy zaliczki lub o trangaliczki i o refundagj poniesionych
wydatkéw zesrodkow wiasnych. W takim przypadku, termin weryftkaodnosi s¢ do
terminu weryfikacji wniosku beneficjenta o ptagtm refundagj, czyli 30 dni roboczych od
dnia zt@zenia wniosku do 1Z oraz 25 dni roboczych od dnaehia wniosku do IP 11.

1.4.2 Tryb oceny wniosku przez 1Z/IP 1l

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptatharaz ze wszystkimi niezidnymi
zahcznikami. Wniosek beneficienta o ptahiopodlega trzem weryfikacjom: formalnej,

merytorycznej oraz finansowej, prowadzonym rownlaeg

Jezeli ztozony przez beneficjenta wniosek o plaidozawiera bidy, instytucja
przyjmujaca dany wniosek (IZ/IP 1) wzywa beneficjenta daupetnienia lub poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez damstytucg. Na kadym etapie weryfikaciji
przedizonego wniosku o ptatsé, 1Z/IP 1l moze zwrdct sie do beneficjenta zadaniem

udzielenia dodatkowych informacji lub uzupetniepiaekazanych dokumentéw.

UWAGA!

Nie zigenie przez beneficjentaqgdanych wyjanien albo nie
usunkcie przez niego brakéw lubdolow w wyznaczonym termini
powoduje wstrzymanie przekazastiadkéw dofinansowani

1%
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Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatidojest przeprowadzana zgodnie z zasad
»,dwaoch par oczu”, tzn. przez dwdéch pracownikéw odfmizialnych za weryfikagjwniosku
beneficjenta o platr$d i poswiadczanie wydatkédw w nim efych. W trakcie weryfikacji

pracownicy postugajsic lista sprawdzajca dla oceny wniosku beneficjenta o ptai@o

IZ/IP Il po dokonaniu weryfikacji przekazanego pzéeneficjenta wniosku
0 pfatné¢, pdswiadczeniu wysokei | prawidlowasci  poniesionych  wydatkow
kwalifikowalnych w nim ugtych, zatwierdza wysoké dofinansowania do wyptaty
I przekazuje beneficjentowi piseminformacg w tym zakresie. W przypadku wygienia
rozbieznosci migdzy kwoty wnioskowam przez beneficienta we wniosku o ptaifio
a wysokdcia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, wyrikajw szczegOlngci
Z uznania poniesionych wydatkéw jako niegdypgh umowa/decyzj o dofinansowanie lub za

niekwalifikowalne, 1Z/IP Il informuje o tym benefenta.

W przypadku stwierdzenia brakéw lubetddw formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w zionym wniosku beneficjenta o ptatido 1Z/IP 1l moze dokona
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatfyjco czym informuje beneficjenta lub wzywa
beneficjenta do poprawienia albo uzupetnienia waipdndz do ziazenia dodatkowych
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez 1Z/IP 1I.

IZ/IP Il nie maze poprawid lub uzupetnia:

1. zestawienia dokumentéw potwierdzajch poniesione wydatki ofip wnioskiem,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskiab omytek rachunkowych;

2. kopii dokumentow zakzonych do wniosku o platég o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zgzonych kopii dokumentow lub oczywistych

omytek pisarskich i rachunkowych, zgodnie z przapisobowazujacego prawa.

IZ/IP 1l przechowuje wniosek beneficjenta o ptaiiooraz towarzysga mu
dokumentag zgodnie z odpowiednim rozdzialem Vademecum - TonPrizygotowanie
i wybor projektéw ramach RPO WO 2007-20d8tyczcym archiwizacji. Dane dotygee
wnioskow beneficjenta o plated oraz kwot przekazanych beneficjentom, seteva
instytucja wprowadza do Systemu Elektronicznegaatirania i Monitoringu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na 28107-2013 (SEZaM RPO WO
2007-2013) — z wyjtkiem wnioskow o ptatn@ w zakresie Pomocy Technicznej — oraz do
Krajowego Systemu Informatycznego KSI SIMIK (07-13)
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1.4.3 Wymogi formalne przy sktadaniu wnioskow benégjenta o ptatnosé

Beneficjent spormiza wniosek beneficjenta o ptafidopostuguac sk instrukcp
wypetniania wniosku beneficjenta o ptagaalla projektu realizowanego w ramach RPO WO
2007 — 2013. Wniosek beneficjenta o ptatnaraz z instrukej jego wypetniania dogpne g

na stronach www.rpo.opolskie.pl i www.ocrg.opolsgie

Beneficjent sktada jeden egzemplarz wniosku o pk&tnbezpdrednio do
pracownikow 1Z (Referat Wdeania)/IP Il (Dziat Rozliczé Projektow RPO) w wers;ji
papierowej oraz w wersji elektronicznej (nie dopzsz s¢ przesytania elektronicznej wersji
wniosku o ptatné¢ poczh elektroniczn).

Ponadto wniosek o pfaté® moze by dostarczony tale listem poleconym
w zaklejonej kopercie lub paczce, przegykiriersk lub przez posteca. 1Z/IP Il odéle do
beneficjenta potwierdzenie przgja wniosku o ptatn& opatrzony dati podpisem.

Data wptywu wniosku o ptatrdé liczona jest od terminu jego dostarczenia do 12fIP
w jednej z wyej wymienionych form (data stempla jednostki).

PAMIETAJ!

Suma kontrolna wersji elektronicznej wniosku bejefta o ptatné¢ musi
by¢ zgodna z sumkontrolry wersji papierowe;!

Po ztazeniu wniosku o ptatrig, beneficjent otrzymuje potwierdzenie zémia danego
wniosku. Kompletnie uzupetniony formularz wnioskenkeficjenta o ptatnidé, ostatecznie
zatwierdzony przez beneficjenta (beneficjent niezenpo wydrukowaniu formularza jeszcze
go edytowad), jest zapisywany na @oiku danych typu ptyta CD w formacie xml oraz pdf ,
drukowany i nasjpnie sktadany do IZ/IP 1l §cznie wersja papierowa i elektroniczna) zHga
wniosek beneficjenta o ptatéiojest oznaczony odpowiednliczba znakow, ktore stanowi

sune_kontrolm. Wnioski o ptatné¢ w zakresie Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

wypetniane 8 w wersji elektronicznej w postaci pliku *.doc wroformularza wniosku

o ptatn@¢ (brak sumy kontrolnej wniosku).

Oryginat wniosku beneficjenta o ptatng¢ (wydruk wersji elektronicznej wniosku
wraz z odpowiednimi podpisami i piecgtkami) oraz jego kopie musa mie¢ na kazdej
stronie te samy sume kontroln g nadawam przez System, zgods z wersja elektroniczna
(kazda zmiana/edycja wniosku beneficjenta o ptatné® powoduje automatyczry zmiane

sumy kontrolnej). Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej ketaicznej jest
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identyczna, to majone identycza zawartd¢. Tak ztawony wydruk wniosku beneficjenta
o ptatn@g¢ wraz z odpowiednimi podpisami i piegkami, zgodny z wersj elektroniczim
wniosku dostarczenna ndniku danych typu ptyta CD, wraz z niedimymi zahcznikami,
stanowi kompletnie zfmny wniosek beneficjenta o ptato Do kazdego wniosku o ptatrié
beneficjent zobowizany jest dalczy¢ ,Oswiadczenie o niewykluczeniu z prawa otrzymania
dofinansowania”, ktérego wzor stanowi @anik nr 6 do Vademecum. Jednostki samduz

terytorialnego nie majobowizku dostarczenia ww Swiadczenia.

Oryginat formularza wniosku o platéd powinien zosta podpisany na ostatniej
stronie przez os@bupowaniona do reprezentowania wnioskodawcy, i tak np. w paziku
gminy wymagany jest podpis wojta, burmistrzagdd prezydenta, w przypadku
przedstbiorstw oraz innych instytucji — podpis osoby upamianej do reprezentowania

beneficjenta i wskazanej w Krajowym Rejestrag@vym.

Beneficjent ma obowgek przechowywania tego samego egzemplarzesoaégo do
IZ/IP 11 wniosku beneficjenta o ptatéé wraz z zadcznikami, w swojej siedzibie zgodnie

z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu dotyeg archiwizacji.
1.4.4 Obowjzujace terminy
Beneficjent skltada wniosek o ptatidoz czstotliwoscia oraz na kwoty okrdone

w zahczniku do umowy/decyzji o dofinansowanie, tj. w gmozie sktadania wnioskow

0 ptatngg.

UWAGA!

Dofinansowanie przekazywane jest na podstawie nuogsktadania wnioskow o
ptatnasé, ktorg beneficjent sktada do 1Z/IP 1l w terminach oitomych w
umowie/decyzji o dofinansowanie.

pe—u

Beneficjent jest zobowrany ziayé wniosek o platn@ co _najmniej raz na

3 miesace, jednakze nie czsciej niz raz w miesacu, liczac od momentu podpisania

umowy o dofinansowanie.lZ/IP Il moze wyrazt zgod: na sktadanie wnioskow o ptatio

czeéciej niz raz w miesicu. Brak wydatkbw po stronie beneficjenta nie zwaligo
z obowhzku przedktadania wnioskow o ptatidaz wypetnior czescia dotyczca przebiegu

realizacji projektu (c&cia sprawozdawcy).

UWAGA!

Beneficjent jest zobowdany ztéy¢ wniosek o platn& co najmniej raz na 3 miegie,
jednake nie cesciej niz raz w miesicu, liczgc od momentu podpisania umowy/decyzjio |15
dofinansowanielZ/IP Il maze wyrazié zgoa na sktadanie wnioskow o ptatfdoczsciej niz

raz w miesicili
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Termin sktadania wniosku o ptatito koncowa zostat umieszczony w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

1.4.5 Rodzaje wnioskéw o ptatng

1.4.5.1 Wniosek o ptatné& zaliczkowg
» Otrzymanie zaliczki
- Przekazanie zaliczki przez 1Z

Whniosek beneficjenta o pfatiio maze dotyczy ptatngci zaliczkowej, tj. zaliczek
wyptacanych na rzecz beneficientow oraz rozliczenptatngci  zaliczkowej,
tj. udokumentowania wydatkow poniesionych przezdfiefentdéw, ktorzy otrzymalérodki

na realizagj projektu w formie zaliczki.

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneftgjev_formie zaliczki jest

ztozenie do 1Z poprawnego i spetnaggo wymogi formalne, merytoryczne
i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptaihiae wypetnionymi odpowiednimi eZciami
dotyczicymi zaliczki, zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatsé z zaznaczeniem

w odpowiednim punkciezidotyczy onptatnosci zaliczkowe.

Zaliczka mae by przekazana w jednej lub kilku transzach na podstanawidiowo
zlozonych przez Beneficjenta Wnioskéw o ptatfi@aliczkows i wnioskéw rozliczajcych
przyznane transze zaliczki, przy czywyptata kolejnej transzy dofinansowania jest

uzalezniona od rozliczenia 100 % dotychczas otrzymanej tiazki.

Wysoka¢ zaliczki wnioskowanej przez Beneficjenta, powinopiewa na kwot
planowanej do zaptaty faktury lub dokumentu egsiwvego o rOéwnowmej wartgci
dowodowej i nie mge by wyzsza nk wysokaé¢ dofinansowania zaplanowana dla danego

roku w Podziale kwoty dofinansowania na kolejna l&alizacji projektu.

Beneficjent ma obowrek ziay¢ do 1Z wniosek rozliczagy zaliczle w terminie

30 dni od dnia przekazania przéodkéw zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjenta.

IZ moze ze wzgidu na specyfik projektu wyrazt zgod; na inne zasady przekazania

oraz rozliczenia zaliczki.

! nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DzigRomocy Technicznej.
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- Przekazanie zaliczki przez IP 1l

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneftejew formie zaliczki jest
ztozenie do IP Il prawidtowego wniosku o ptatidazaliczkows. W trakcie realizacji projektu
beneficient mee otrzymé& maksymalnie dwie zaliczki w wysokd 20 % wartdci
dofinansowania. Pozostata tj. nie ghj zaliczlkh cze$¢ dofinansowania przekazywana jest
w formie refundacji.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jpstelewem nawvyodrebniony
rachunek bankowywskazany przez Beneficjenta.

Szczegotowe warunki przekazania Beneficjentowi mafsowania w drodze zaliczki
okresla 8 6 Umowy o dofinansowanie w formie zaliczki ltdfundacji Projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa sBajo na lata 2007 — 2013.

> Rozliczenie zaliczki

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez 1Z

PAMI ETAJ!

- Wniosek o ptatné@ zaliczkowt jest weryfikowany w terminido 11 dni roboczycltod dnia
otrzymania wniosku o pfatsé

- Wniosek o ptatn@ rozliczaycy ptatna¢ zaliczkow jest weryfikowany w terminigo 30 dni

roboczychod dnia otrzymania wniosku o ptakido

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie oi{egq zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whniosek rozliczajcy ptatng¢ zaliczkowa jest weryfikowany w terminieglo 30 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Mozliwe jest ztazenie rownoczénie wniosku o ptatné@ o rozliczenie wczaiejszych
transz zaliczek i o otrzymanie kolejnej transzyiczkii. Wowczas naley wypetnic wniosek

o ptatn@¢ zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatsé.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkdéw poniesionypinzez beneficjenta_od dnia
zatwierdzeniaprzez 1Z wniosku o ptatdé, w ktdorym beneficjent wnioskuje o tramrsz
zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy |Z zatwierdzitatozony przez beneficjenta wniosek

o ptatn@¢ o zaliczk, ale srodki transzy zaliczki nie zostaly przekazane dodbiejenta.
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W takiej sytuacji Beneficjent otrzymuje od IZ stes®w informacg o zatwierdzeniu wniosku
o ptatna¢ o zaliczk.

IZ programem uznaje wydatki poniesione po dniu rafivenia wniosku o ptatiéd

jako rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Rozliczenie uzyskanych transz dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta,
odbywa st poprzez przedienie wniosku o ptatrié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksgowymi o rownowanej wartégci dowodowej na catkowit wartas¢
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptaénaraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Woéwczas beneficjent sklada wniosek o pkdtnwraz z zadcznikami zgodnie
z instrukcy wypetniania wniosku o ptatdé. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi
zawier& wszystkie informacje wymagane przez IZ. Rozligzaptrzymanm transz zaliczki
wnioskiem o ptatn&, beneficjent musi jednocade rozlicz& wktad wkasny w odpowiednim

uktadzie procentowym i kwotowym.

Warunki kaicowego rozliczenia otrzymanej zaliczki zostaty epis w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

Odsetki bankoweod przekazanego beneficjentowi dofinansowanianmie zaliczki,

sa wykazywane we wniosku o ptatftoi pomniejszaj kwote kolejnych ptatnéci na rzecz
beneficjenta, chybae odebne przepisy stanowiinaczej. Odsetki bankowe powstate na
skutek przechowywania na rachunku bankowyrmadkoéw przekazanych beneficjentowi
w formie zaliczki, o ile beneficjent nie jest jechtks samorzdu terytorialnego, pomniejszaj
kwote kolejnych ptatnéci na rzecz beneficjenta.

Beneficijent ma obowrek zioryé do 1Z wniosek rozliczary zaliczlke w terminie 30

dni od dnia przekazaniamodkow zaliczki na rachunek bankowy beneficiehta.

Za okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektéw formie zaliczki,
tzn. wydatkowaniasrodkbw w ramach przekazanej zaliczki przyjmuje sikres od

1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata onavyptacona.

UWAGA!

Srodki przekazane w formie zaliczki mwszost& rozliczone prze
beneficjentado _dnia 10 stycznia rokunastpnym po roku, w ktéry
zaliczka zostata przekazai

2 nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DziaRomocy Technicznej.
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Srodki niewykorzystane w ramach przekazanych tramsticzek w danym roku,
zostaj zwrOcone przez beneficienta na rachunek bankowykazeny przez [Z
w terminie do dnia 10 stycznia roku, ngstym po roku, w ktérym zaliczka zostata
przekazana.

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez IP Il

PAMIETAJ!

- Wniosek o ptatn@ zaliczkow jest weryfikowany w terminido 11 dni roboczyclod dnia
otrzymania wniosku o ptatsé

- Wniosek o ptatn@ rozliczaycy ptatna¢ zaliczkow jest weryfikowany w termino 25 dni

roboczychod dnia otrzymania wniosku o ptagdo

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie oi{egq zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whniosek rozliczajcy ptatng¢ zaliczkowa jest weryfikowany w terminiglo 25 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Rozliczenie uzyskanej transzy dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta
odbywa st poprzez przedtenie wniosku o ptatrié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksgowymi o réwnowanej wartgci dowodowej na catkowiqt wartasé
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptaénaraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Wowczas beneficjent sktada wniosek o pkdtrspetniajgcy wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wraz z ganikami zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku
o ptatng¢. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi zawier@& wszystkie informacje

wymagane przez IP Il.

Beneficjent ma obowrek ziayé do IP 1l wniosek rozliczapy zaliczle w terminie

30 dni od dnia przekazaniodkow zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjehta.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkow poniesionyphzez beneficjenta od dnia
zatwierdzenia przez IP Il wniosku o ptagdpw ktorym beneficjent wnioskuje o piervsz
transz zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy IP Il zatwieitlz ztozony przez beneficjenta

wniosek o pfatn&€ o pierwsz zaliczke, ale nie dysponujesrodkami na rachunku

® nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DziaRomocy Technicznej.
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umazliwiajacymi przekazanie transzy zaliczki, o ktGwnioskuje beneficjent. W takiej
sytuacji Beneficjent otrzymuje od IP Il stosawmformacg o zatwierdzeniu wniosku o
ptatng¢ o pierwsza zaliczlke wraz z informagj o brakus$rodkéw na rachunku IP Il. Po
otrzymaniu przez IP Il,érodkow, wnioskowana przez Beneficjenta transza czhili
zatwierdzonym wnioskiem o ptatfig zostaje przekazana na rzecz wnioskodawcy. Wowczas
IP 1l programem uznaje wydatki poniesione po dratwzerdzenia wniosku o ptatéo jako
rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Srodki _niewykorzystanew ramach przekazanej zaliczki zwracane przez

Beneficjenta na rachunek wskazany przez IP Il wnieile 30 dni od dnia przekazania
zaliczki. Zwrot w terminie pgniejszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla Zakej
podatkowych, liczonych od dnia przekazasriadkdw.

Odsetki bankowepowstate na skutek przechowywania na rachunku dyayra

srodkéw przekazanych beneficjentowi w formie zaliczkile Beneficjent nie jest Jednostk

Samorzadu Terytorialnego, pomniejgkwote kolejnych ptatnéci na rzecz Beneficjenta.

1.4.5.2 Wniosek o ptatné - refundacja

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowadjnansowaniev przypadku
refundacji jest przekazywane beneficjentowi przelewem nauaek bankowy beneficjenta,
w postaci ptatnéci paosrednich | ptatnéci koncowej, w wysokéci iloczynu montau
finansowego okrdonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu przez kwetydatkow

kwalifikowalnych okrélonych we wniosku o ptatro.

Whniosek beneficjenta o platfio maze dotyczy ptatngci posredniej, tj. kwoty
refundacji czsci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych zerodkéw wiasnych
beneficjenta w miarpostpu realizacji projektu.

W przypadku refundacjkazdy wydatek wykazany we wniosku o ptagtgowinien

by¢ faktycznie i w catéci poniesiony, co powinno zostaudokumentowane za pompc
poswiadczonych za zgodd&é z oryginalem kopii zaptaconych faktur i/lub innych
dokumentow ksigowych o réownowznej wartéci dowodowej, jak rownie przelewow

bankowych, wycigéw z rachunku bankowego.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IZ weryfikacja i zatwierdzenie
wniosku o refundacj poniesionych przez beneficjenta wydatkow nagpuje w terminie
30 dni roboczych od dnia ztéenia przez beneficjenta do IZ prawidiowego | poprawego
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whniosku o ptatnasé. Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP Il weryfikacja i
zatwierdzenie wniosku o refundagg poniesionych przez beneficjenta wydatkéw
nastepuje w terminie 25 dni roboczych od dnia zt@enia przez beneficjenta do IP I
prawidtiowego i poprawnego wniosku o ptatné¢. Termin ten moze zost& wydtuzony o
czas niezledny do zakaiczenia czynnéci kontrolnych i wdrozenia przez beneficjenta

zaleca wynikaj acych z przeprowadzonej kontroli przez IZ/IP II.

Ptatngci pasrednie w formie refundacji, beneficjent peotrzyma tylko do 95 %

wartasci dofinansowania.

Ponadto warunkiem przekazania dofinansowania re tzeneficjenta jest deginas¢
srodkow wspdétfinansowania na rachunku 1Z/IP I, przekazanie na rachunek IZ przez
dysponentgrodkow okrélonego w Ustawie o finansach publicznyélgdkéw w wysokéci
wynikajacej z ustawy buzktowe.

Beneficjenci dziatania 1.2 aewnienie dogpu do finansowania przedsiorczaci
wnioskup 0 przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesievkéadu do funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszyypzkowych skitadajc
wniosek o platn& paosredni po podpisaniu umowy o dofinansowanie, do ktOrego s
zakhczanezadne dokumenty potwierdzage poniesienie wydatkdw w ramach projektu. Na
podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku o mé&é posredni, przekazywane as
srodki na rachunek beneficjenta na utworzenie lulbegianie wktadu do funduszy kapitatu

podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych lub fundyszyczkowych.

Beneficjenci dziatania 1.2 zoboagiani s do sktadania wnioskow o platio
dotyczcych czsci sprawozdawczej do 5 dnia kalendarzowego np@shasipujacego po
zakaiczonym okresie sprawozdawczym, wraz ze sprawozaamerytorycznym zgodnie z
zalcznikiem nr 3 do umowy o dofinansowanie w ramaciatdnia 1.2zapewnienie dogbu
do finansowania przedsiiorczaici. Koszty zaradzania projektem to koszty grednie lub

bezpdrednie._Koszty p&redniess okreslone ryczattowo (to koszty, ktére nie kb nie mog

zostd bezpdrednio powiazane z poszczegdlnymi dziataniami beneficjenta, wpdatki
administracyjne: koszty zaydzania, ksigowdasci, spratania, wydatki na telefon, eneggi
itp.), nie podlegaj rozliczeniu poprzez datzenie dokumentéw potwierdzalych poniesione
wydatki. Beneficjent nie ma obowaku rozliczania kosztow pgeednich, poza wykazaniem
ich w czsci sprawozdawcze] wniosku o ptatido— tabela 15 pogb rzeczowo-finansowy
realizacji projektu. Koszty bezg@dnieto koszty bezpwednio przypisane do projektu (np.
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koszt zatrudnienia pracownika na caly etat przyhamlze projektu, koszt wynajmu biura
wykorzystywanego tylko w ramach projektu). Sposeétliczenia kosztéw bezprednich
przez beneficjenta okl Instrukcja wypetniania wniosku o ptatdodla beneficjentéw

dziatania 1.2.

Prowizje za udzielenie pgczki zmniejszajce kwot netto pomocy na rzecz odbiorcy
koncowego powinny b§ odejmowane od kwoty wydatkéw kwalifikowanych zgtosych do
wspoétfinansowania z EFRR. Prowizje za udzielenigyppki bez wzgidu na sposéb, w jaki
sa one naktadane na odbiorcow fkowych, nie mog by¢ traktowane jako wydatki
kwalifikowane, jeeli pokrywap sic one w jakie§ czesci z kosztami i optatami za zadzanie
funduszem, ktéreasobjete wnioskiem o refundagjz EFRR. Powgsze ledzie weryfikowane

na etapie zamykania pomocy.

Pazyczki/porczenia nie mog by¢ udzielane na inwestycje @@ wsparciem ze
srodkéw europejskich. Powvigze powinno by weryfikowane zaréwno przez beneficjenta,
czyli instytucg udzielajca pozyczki/porczenia, jak réwnie przez Instytug Pasredniczaca
Il stopnia, tj. podmiot przekazigy dofinansowanie beneficjentowi. Paoigga zasadaghzie
takze weryfikowana na etapie zamykania pomocy w insémtech igynierii finansowej, co

moze mie wptyw na wysoké¢ wydatkéw kwalifikowanych w projekcie.
Beneficjent powinien dotoy/¢ stara, aby unikaé¢ podwojnego dofinansowania.

W przypadku beneficjentowdziatania 1.2zapewnienie dogbu do finansowania
przedsgbiorczaici dofinansowanie przekazywane jest w formie pt&thopasredniej

w wysokaci do 100% kwoty dofinansowania.

1.4.5.3 Wniosek o ptatné¢ koncowa

Whniosek o ptatn&€ koncowa wymagany jest zaréwno w trybie refundacji,
jak i zaliczki, oraz dla wnioskéw o ptatitow ramach dziatania 1.2apewnienie dogpu do

finansowania przedgbiorczoici.

W przypadku, gdy beneficjent rozlicza projekt jemnywnioskiem o ptatng,

wowczas jest tylko wniosek o ptatitokoncows.

» Termin sktadania wniosku o ptatncé koncowsa
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Whiosek beneficjenta o ptatéio koncowa, beneficjent powinien ziky¢ w terminie

25 dni od dnia zakaczenia finansoweqo realizacji projektu lub od datypodpisania

umowy o0 dofinansowaniu/podeciu decyzji o dofinansowaniu, jg¢eli data podpisania

umowy o0 dofinansowaniu/podgcia decyzji o dofinansowaniu nasipuje po dacie

zakonczenia finansowego realizacji projektu

UWAGA!
Za termin zakaczenia realizacji projektu natg przyjé
termin finansowego zakozenia realizacji projektu
tzn. dae poniesienia przez beneficjenta ostatniggo
wydatku w ramach realizacji projek

e

» Zasady skladania wniosku o ptatné¢ dla projektow w ramach dziatania 1.2

Zapewnienie dogpu do finansowania przegbiorczoci okresla  umowa
o dofinansowanie projektu, oraz Instrukcja wypata wniosku beneficjenta

o ptatna@¢ dla beneficjentow dziatania 1.2.

» Zasady rozliczenia kacowego w formie refundacji

Ptatng¢ koncowa, w wysokéci co najmniej 5 % kwoty dofinansowania, odpowi&dni
objcta lub nie objta pomog publiczra, przekazana zostanie beneficjentowi pozefou
wniosku o ptatn& koncowa (wymaog ten nie dotyczy dziatania 1.2@ewnienie dogpu do
finansowania przeddbiorczaici). Jezeli w rozliczeniu kacowym beneficjent nie wykorzysta
calcsci  srodkow dofinansowania, nie wymaga to zawarcia amekdo umowy
o dofinansowanie, a jedyniéwiadczenia beneficjenta, wg wzoru taonego do niniejszego
Vademecum, ok&ajacego wysoké&t srodkow niewykorzystanych w ramach danej
umowy/decyzji o dofinansowanie. §®iadczenie stanowi deklaracjpeneficjenta,ze nie
bedzie on wnioskowat o €%¢ niewykorzystanego dofinansowania.

» Zasady rozliczenia kacowego w formie zaliczki

Warunkiem kaécowego rozliczenia projektu przez beneficjenta, amach ktorego
dofinansowanie byto przekazywane w formie zaliczkist zl@enie wniosku o platrsé
koncowa rozliczapcego catosé otrzymanych transz zaliczki, czyli 100 % wartdci

dofinansowania projektu.
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Ptatnag¢ koncowa jest przekazywana w formie rozliczenia oségttranszy zaliczki,
po pawiadczeniu przez 1Z/IP Il ostatniego wniosku o ptdt wraz z akceptagjczesci
sprawozdawczej zawartej we wniosku o ptaénkoncows.

W przypadku niepodlegania przez projekt kontradi miejscu realizacji projektu,
IZ/IP 11 akceptuje rozliczenie ostatniej transzylizzki bez przeprowadzenia kontroli.
W przypadku niepeinego wydatkowania przez benefigje kwoty przyznanego
dofinansowania w formie zaliczki do #kca okresu rozliczeniowego, beneficjent jest
zobowhzany do zwrotu niewydatkowanej kwoty, ktéra zostata wyptacona w ramach
zawartej umowy/decyzji o dofinansowanie wraz z ¢tdsai z rachunku bankowego,

na rachunek bankowy 1Z/IP 1, w terminie wskazanyrez 1Z/1P II.

1.4.5.4 Rozliczenie dla pastwowych jednostek budetowych

W przypadku wnioskéw o ptateéd skladanych przez beneficjentowedacych
panstwowymi jednostkami bugttowymi, finansujcymi projekt zesrodkéw zabezpieczonych
w budzecie danej jednostki, wniosek beneficjenta o pkatramtyczy rozliczenia wydatkow,
tj. udokumentowania wydatkéw poniesionych przegtimostki finansujce caté¢ wydatkow

poniesionych w ramach projektéw gedkow kedacych w ich dyspozyciji.

1.4.6 Warunki rozliczenia wydatkéw

Warunkiem rozliczenia kolejnych transz zaliczki lylizekazania beneficjentowi
srodkow dofinansowania w formie refundacji s
1. zilozenie przez beneficjenta prawidtowego spehtago wymogi formalne, merytoryczne

i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptaifiaraz z nasjpujacymi zahcznikami:

a) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgod®é z oryginatem przez beneficjenta lub
osoly upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami faktur labych
dokumentoéw o réwnowaej wartédci dowodowej;

b) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodié z oryginatem przez beneficjenta lub
osolz upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami dokumentéw
potwierdzajcych odbidr urgdzen, sprztu lub wykonanie prac;

c) w przypadku zakupu ugdzen/sprztu, ktdére nie zostaly zamontowane -

Zz oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez beneficjenta
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lub osole upowaniong do reprezentowania beneficjenta kopiami protokoéalsioru
urzadzeh/sprztu lub przygcia materiatow, z podaniem miejsca ich sktadowania;

d) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodié z oryginatem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami wgow bankowych
z rachunku bankowego beneficjenta, o ktorym mowa umowie/decyzji
o dofinansowanie lub przelewéw bankowych, potwiajgz/ch poniesienie
wydatkéw; naley dolczy¢ dokument potwierdzagy dokonanie zaptaty za gqat
wartas¢ faktury/dokumentu kggowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub
kwoty dofinansowania;

e) oznaczonymi dati paswiadczonymi za zgodrié z oryginatem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami innychzimiénych
dokumentow potwierdzagych i uzasadniagych prawidtowy realizacg projektu oraz
potwierdzagcych, ze wydatki zostaty poniesione w sposob celowy i asdcy, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt@anych naktadéw zgodnie z
zapisami rozdziatu 1.10 Zasady wyboru wykonawcoestawcow/ ustugodawcéw w
ramach RPO WO 2007-2013

f) wymaganym dokumentem potwierdzaym realizagj projektu (zwazanego
Z przebudow lub rozbudow obiektu) mog by¢ takze dokumenty ksgowe
potwierdzagce zwekszenie wartéci sSrodka trwatego po zakezeniu inwestycji;

. dokonanie przez 1Z/IP 1l weryfikacji formalnej, nygorycznej i rachunkowej wniosku

o ptatnd¢ wraz z zacznikami przez péwiadczenie faktycznego i prawidtowego

poniesienia wydatkow, a ta& ich kwalifikowalndgci,

. dostpnas¢ srodkow wspotfinansowania na rachunku bankowym I2¥JR tj. przekazanie

na rachunek bankowy IZ przez dysponedrtadkow okrélonego w Ustawie o finansach

publicznych,srodkow w wysokéci wynikajacej z ustawy buzketowej. W wypadku IP Il

takze przekazaniérodkow przez 1Z na rachunek IP II.

. wniesienie przez beneficjenta prawidtowo ustanowgmzabezpieczenia,

5. akceptacja przez 1Z/IP 1l egci sprawozdawczej z realizacji projektu zawarte] we

wniosku beneficjenta o platig
. Ujecie srodkow wspotfinansowania w baecie wojewodztwa. W wypadku IP 11 tak

ujecie srodkow w planie finansowym IP II.

Wydatek uznaje si za poniesiony, jeeli nasgpit faktyczny przeptyw srodkow

pieniznych od podmiotu ponogszego wydatek do innego podmiotu. Dowodem poniesieni
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wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokumented®vy o réwnowanej wartgci
dowodowej, poniesiony nie paiej niz w terminie okrélonym w § 3 ust. 1 pkt 3 umowy o
dofinansowanie projektu.

Zgodnie z zapisami art. 2RIstawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatatno
gospodarczej dokonywanie lub przyjmowanie ptatied zwiagzanych z wykonywan

dziatalngcia gospodarcz nastpuje za _pasrednictwem rachunku bankoweqo

przedsigbiorcy, w kazdym przypadku, gdy:

1) strora transakcji, z ktorej wynika ptat§é, jest inny przedsbiorca, oraz
2) jednorazowa wartg transakcji, bez wzgtu na liczle wynikajacych z niej ptatngci,

przekracza rownowartos¢ 15 000 europrzeliczonych na ztote wedtugedniego kursu

walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Potsitatniego dnia miegia
poprzedzajcego miesic, w ktdrym dokonano transakciji.
W przypadku, gdy beneficjent niedrie stosowat gido powyszych zasad ptatio,

wydatki kbeda uznawane za niekwalifikowalne.

W przypadku listy ptac, beneficjent ma #awos¢ rozliczenia kadego wydatku

Zwiazanego z przedstawigtista ptac oddzielnie we wnioskach o ptagto

Beneficjent zobligowany jest dmizy¢ do wniosku o ptatni@ dowody dokumentygge

faktyczne wykonanie wydatkéowdnanie listy ptac za kada czesé, ktdra przedstawia do

rozliczenia.

W przypadku, gdy w kolejnym wniosku o ptatdaie zostan wykazane dokumenty

potwierdzagce faktyczne wykonanie wydatkdw za pozostate poohod listy ptac, ktore
beneficjent jest zobligowany odprowaézibeneficjent bdzie zobowizany do zwrotu
srodkow, ktore zostaly przedstawione w&zej, i ktére zostaty zatwierdzone, a bytly

zwiazane z damlista ptac.

Wydatek kwalifikowalny polegagy na amortyzacji srodka trwatego lub warkoi
niematerialnej i prawnej uvia st za poniesiony jd zostat dokonany odpis amortyzacyjny.
Koszt amortyzacji obliczany jest zgodnie z $disvymi zasadami rachunkowa (art. 32
Ustawy o rachunkow&ei z dnia 29 wrzénia 1994 r., (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 zpo
zm.). Odpisy umorzeniowe aktywow podlegajch amortyzacji maog by¢ uznane za
wydatek kwalifkowalny, tylko wtedy gdy as spetnione wszystkie warunki okftene

w pkt 15.5.1 w Zailczniku nr 6Szczego6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-
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W celu rozliczenia amortyzacji beneficjent zobligow jest dajczy¢ nastpujace
dokumenty potwierdzone za zgodaa oryginatem:
1. tabek amortyzacyjn zatwierdzon przez kierownika jednostki oraz osob
odpowiedzialg za finanse danej jednostki,
2. dokument ksigowy potwierdzajcy i wskazujcy dat dokonania odpisu

amortyzacyjnego.

UWAGA!
Za dat poniesienia wydatku przyjmuje siate dokonania odpisu amortyzacyjnego.

=

Wydatek dokonany w drodze kompensaty aabéci od okr&lonego podmiotu
i zobowhzan wobec tego podmiotu uwa sk za poniesiony, i podmiot ten uznat
kompensai.

W przypadku rozliczania przez beneficjenta kompsnsaobligowany jest on
dofaczy¢ do wniosku o platni@ potwierdzone za zgodéd z oryginatem porisze
dokumenty:

1. dokument kompensaty wraz z glaiznania kompensaty przez dsgsirore,

2. faktury/dokumenty ksigowe, ktore s przedmiotem kompensaty.

UWAGA!
W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkladwzaxeego, beneficjent zobligowany
jest utworzy i przedstawi w razie kontroli dowody potwierdzgge warta¢ wktadu
rzeczowego !!!

e
W przypadku wnoszenia wktadu rzeczowego, beneficjegobowhzany jest

przedstawd dowody zrealizowania wkladu rzeczowego i jego vikggoi. W przypadku

wkitadu rzeczowego w postaci pracy wolontariuszywdoosku o ptatnéé nalezy dolaczye

potwierdzone za zgodédz oryginatem naspujace dokumenty:

1. Karte czasu pracy podpisaiprzez wolontariusza oraz jego przedoego wraz z pieatka
i data. Z opisu pracy powinno wynikaiz wolontariusz brat udziat w pracach aganych
z realizacy projektu przez dany okres czasu,

2. Obliczenie stawki godzinowej dla wolontariusza vamgiu o stawki, ktoreasprzyjete dla
tego typu prac (na podstawdeedniej rynkowej stawki godzinowej lub dziennejdany
rodzaj pracy),

3. Dowodem wydatku ddzie dokument spogdzony przez beneficjenta, w ktérym

przedstawia przedmiot wkiadu rzeczowego, czyli @rawolontariusza (zakres
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obowiazkow wraz z liczh godzin) oraz kwat wkiadu, ktéra ma stanowikoszt
kwalifikowalny czyli ,liczby przepracowanych przez wolontariusza gddawg karty
czasu pracy) * stawka okrglona w dokumencie opisigym wyliczenie stawki
Dokument taki jest odpowiednikiem dowodu gmwego i ma by podpisany przez

kierownika jednostki oraz oselmdpowiedziala za finanse danej jednostki.

W przypadku udogpnienia gruntow lub budynkow, ich wadtoposwiadczana jest
przez niezalenego rzeczoznawcmaptkowego lub nalgycie upowaniony wiaciwy organ

administracyjny.

W przypadku wnoszenia nieruchofod jako wkiadu rzeczowego niegine jest

dokonanie wyceny takiej nieruchodmbprzez rzeczoznawmieruchomeci.

PAMI ETAJ! W przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy, waittej

Wydatki beneficjenta muszby¢

zgodne z zapisami umowy przepracowanego czasu oraz standardowej stawki

o0 dofinansowanie oraz wniosku . L . ) .
o dofinansowan! godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanejcyt

Vo

pracy jest ustalana z uwzdhieniem ildci

Wydatki, o ktérych refundacje beneficjent wysgpuje
we wniosku beneficjenta o ptatné¢, musz by¢ objete umowa/decyzja o dofinansowaniu

oraz poniesione zgodnie z jej zapisami i kwalifikoaine.

Wszystkie wydatki w ramach projektu, ktére nia sjete przez beneficjenta
w umowie/decyzji o dofinansowaniu (np. koniec&hh poniesienia powstata po podpisaniu
umowy), a ktore gniezlzdne dla prawidtowej realizacji projektuy 8znawane przez 1Z/IP |l
za niekwalifikowalne. Informacje na temat tych wikdav beneficjent jest zobowzany
zgtosi 1Z/IP 11, lecz tylko ,wydatki obgte umow”, ktGre zostaty uznane przez 1Z/IP |l za
kwalifikowalne, podlegaj refundacji.

W przypadku, gdy projekt zostat zrealizowany:

1. w calcici przed podpisaniem umowy/ pediem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki ju poniesione i przedstawia je do refundacji celem
otrzymania kwoty przyznanego dofinansowania. Ohpek prowadzenia wyoclnionej
ewidencji ksggowej dotyczcy realizacji projektu zostat opisany w pkt 1.3igjgzego Tomu
Vademecum. W wypadku §e beneficjent poniost eg¢ wydatkdbw w catéci ze srodkow
wiasnych przed podpisaniem umowy o dofinansowauieprzekazaniem zaliczki, 1Z/ 1P I
przekazui odpowiedmn cz¢s¢ dofinansowania w formie refundacji.

2. czesciowo przed podpisaniem umowy/ peciem decyzji o dofinansowaniu:
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Beneficjent rozlicza wydatki zuponiesione z&rodkdéw wiasnych i przedstawia je do
refundacji celem otrzymania dofinansowania w odmgalniej kwocie. Dodatkowo, gdy
beneficient nabywa prawo do otrzymania zaliczki zenoztazy¢é wniosek o ptatng
zaliczkowy lub gdy nadal otrzymuje dofinansowanie w formidéunelacji, sktada kolejne

whnioski o ptatné¢ rozliczapce poniesione wydatki.

UWAGA!

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansow&@aeficjent zobowruje s¢ do

przedstawienia nagdanie 1Z/IP 1l RPO WO 2007-2013, wszelkich infocina

i wyjasnien zwigzanych z realizagjprojektu w wyznaczonym przez términie!
e

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowamia,ka&dym etapie weryfikacji
wniosku beneficienta o ptatég [Z/IP Il moze wymaga dodatkowych zakznikow
i dokumentéw potwierdzagych prawidtowdé poniesionych wydatkéw, tj. odtych
umowa/decyzp o dofinansowaniu, zgodne z jej zapisami oraz ictalKikowalnosci,
przedstawionych do rozliczenia (npsvdadczenia beneficjentae wydatki spetniaj zasady
kwalifikowalnosci), zgodnie z zasadami kwalifikowali® ujetymi w Zahczniku nr 6
Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-
Za dat poniesienia wydatku przyjmujecsizgodnie zapisami pkt 3.4 ZAaknika nr 6
SzczegO6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003
a) w przypadku wydatkéw niepieginych:
- dokonanych przelewem lub ohgzeniowa karta ptatnica — dat obchzenia
rachunku bankowego podmiotu pongszgo wydatek;
- dokonanych kast kredytowsa Ilub podobnym instrumentem ptatniczym
0 odroczonej ptatriei — dat transakcji skutkujcej obcazeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu;
- dokonanych gotowk— dat faktycznego dokonania platéw.
b) w przypadku amortyzacji — datlokonania odpisu amortyzacyjnego;
c) w przypadku pagczenia — datwejscia wzycie umowy 0 udzieleniu peczenia;
d) w przypadku wkiadu rzeczowego — ¢léaktycznego wniesienia wkiadu;
e) w przypadku kwoty zatrzymanej — datlokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanie)
czesci pfatnaci;
f) w przypadku kompensaty — datznania kompensaty przez daugrore.
W przypadku projektow, w ktérych zakres rzeczowyceesci podlega formule

zaprojektuj — wybuduj, Beneficjenci o wydatki we iaskach o ptatn@& posredni lub
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zaliczkowy dotyczce zakresu, dla ktérego nie zostala jeszcze praeuizona ponowna
ocena oddziatywania nsrodowisko (zgodnie z 8 6a umowy o dofinansowaniejgktu)
mog wnioskowd dopiero po przeprowadzeniu w/w oceny. Do momemaegrowadzenia
w/w oceny Beneficjenci zobowzani s do skladania wnioskéw o pflatfo tylko z
wypetniora czgs$cia sprawozdawecg w terminach okrdonych w niniejszym Vademecum. W
przypadku, gdy po przeprowadzonej ocenie oddziawavana srodowisko (w trybie § 6a
umowy o dofinansowanie) oke sk, ze projekt nie spetnia wymogdéw zgodidz Dyrektywg
Rady nr 85/337/EWG z dnia 27 czerwca 1985 r. wwaceny skutkdw wywieranych
przez niektore przedsiziecia publiczne i prywatne n@odowisko naturalne (z gaiejszymi
zmianami), Instytucja Zasdzapca programem ni@ wezwé Beneficjenta do zwrotu
catasci wyptaconego dotychczas dofinansowania wraz etbdsi.

1.4.6.1 Kary umowne w procesie rozliczania wydatkovkwalifikowalnych w zwiazku z
realizacja projektow w ramach RPO WO 2007-2013

W przypadku naliczenia przez beneficjenta wykonakagy umownej, co do zasady
wysoka¢ kary umownej pomniejsza wasto wydatkéw kwalifikowanych we wniosku o
ptatnag¢. W przypadku, gdy kara umowna dotyczy zarowno k@& kwalifikowanych i
niekwalifikowanych,  beneficient pomniejsza propor@lnie  kwo¢  wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych o kwgtnaliczonej kary umowne,;.

W praktyce rozliczenie kary umownej odbywa siajczsciej na jeden z dwoch

Sposobow:

1) beneficjent pomniejsza wyptacawykonawcy kwo¢ zawarg na fakturze o wysoko
kary umownej, unikac w ten sposob wykonywania dodatkowego przelewwezrz
wykonawe,

2) wykonawca przelewa na konto beneficjentackamowry niezalenie od optacenia
przez beneficjenta faktury z tytutu wykonanych przeykonawe na rzecz projektu
prac.

Ad. 1) W przypadku pomniejszenia ptatnbna rzecz wykonawcy o wysoko naliczonej
kary umownej, beneficjent pomniejsza kwoivydatkow kwalifikowanych o wysoko

naliczonej kary oraz proporcjonalnie dofinansowgnie dotyczy pkt 13°0skpu rzeczowo —
finansowego realizacji projektwe wniosku o ptatni&, w ktorym beneficjent wykazuje

zaawansowanie wykonanych robét).
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Ad. 2) W przypadku gdy wykonawca przelewa na kobeneficjenta kar umowr,
beneficjent do celéw rozliczenia wniosku o ptdthoprzedstawia 1Z/IP 1| dokument
potwierdzagcy dokonanie zwrotu oraz pomniejsza kwaotydatkow kwalifikowanych o
wysokas¢ naliczonej kary oraz proporcjonalnie dofinansowafmie dotyczy pkt 1%oskpu
rzeczowo — finansowego realizacji projektie wniosku o ptatni@, w ktorym beneficjent
wykazuje zaawansowanie wykonanych robot).

Natozenie przez beneficjenta kary umownej na wykorawe powoduje zmiany
wartasci wydatkow kwalifikowanych (i niekwalifikowanychyv umowie o dofinansowanie
projektu.

W przypadku wysipienia w projektach realizowanych w ramach RPO V00722013
kar umownych, w sytuacji, gdy kwestia prawidigeonaliczone] kary umownej jest lub
bedzie przedmiotem paogtowania sdowego (wykonawca kwestionuje nalicaomprzez
zamawiagcego kag umownry i wystepuje do gdu), Instytucja Zarmdzapca RPO WO 2007-
2013 przyjmuje naspujacy sposoOb rozliczenia kosztow kwalifikowalnych elgeh
wnioskiem o ptatn€x:

 IZ/IP 1l na moment rozliczania wniosku o ptagdopomniejsza kwat stanowica
podstawe do wyliczenia kwoty dofinansowania o waskary umownej, jaka wynika
z umowy beneficjent -wykonawca; jednogze w dokumentach dotyazych
rozliczenia projektu (np. w formie notatki ghowej) 1Z/IP Il zamieszcza informagj
iz kara umowna jest przedmiotem pgsiwania gdowego i — jéli wynik
postpowania ledzie wskazywat na kamw innej kwocie (sd zmiarkuje wielké¢ kary,
dojdzie do ugody glowej), to 1Z/IP Il dodatkowo paviadczy wydatki w kwocie
bedacej r&znica migdzy kan wynikajaca z umowy beneficjent - wykonawca a kar
ustalora w postpowaniu gdowym, lub beneficjent dokona zwrotu,

* 1Z/IP 1l na moment rozliczania wniosku o ptagdanie pomniejsza o karumowry
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych stanowtych podstaw do wyliczenia kwoty
dofinansowania, z zastrzeniem wobec beneficjentze po zakaczeniu posgpowania
sadowego, ustaleniu ostatecznej wacio kary umownej i otrzymaniu kary od
wykonawcy, beneficjent  niezwlocznie  dokona  zwrotu ofimansowania
odpowiadajcego wysokéci kary ustalonej w pogpowaniu gdowym.

Wybor jednej z dwbch wwéciezek postpowania lgdzie rozpatrywany indywidualnie

w zaleznosci od okoliczndci lub sytuacji wysipujacej w danym projekcie.
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Wyjatkiem od opisanejsciezki postpowania jest sytuacja, w ktérej beneficjent
poniést wymierne straty lub dodatkowe koszty natskunieprawidtowej/nieterminowej
realizacji projektu przez wykonawc Wowczas kwota wydatkéw kwalifikowanych
stanowicych podstaw refundacji winna b§ pomniejszona o kwetwynikajaca z r&nicy
kary umownej i wartéci strat/dodatkowych kosztéw. Beneficjent zobamainy jest
udokumentowawysoka¢ strat/dodatkowych kosztow.

W sytuacji, gdy wykonawca nie zgadza sa zaptacenie kary umownej, beneficjent
moze st jej domaga w drodze pospowania sgdowego.

Gdy s1d uzna za zasadne naliczenie przez beneficjenta d@mownej wykonawcy,
beneficjent khdzie dokonywat zwrotu dofinansowania w wysé&io proporcjonalnej do
wysokaci kary ustalonej w pogbowaniu gdowym niezwiocznie po otrzymaniu kary od
wykonawcy (nie péniej niz w ciagu 14 dni). Beneficjent ni@ réwnie wyrazi zgod: na
pomniejszenie najbiszej ptatnéci o kwok zaptaconej kary.

W sytuacji niezwtocznego dokonania przez beneftgjemwrotusrodkow (tj. w cagu
14 dni od otrzymania kary od wykonawcy) w odpowieflnvysokaci, beneficjent zwraca
wysoka¢ kary umownej odpowiadajej dofinansowaniu bez odsetek jak dla zalegto
podatkowych. Jeeli beneficjent nie dokona zwrotu otrzymanej kary wskazanym terminie
IZ/IP Il bedzie domaga si¢ zaptaty odsetek w wysoka odsetek ustawowych, liczonych od
15. dnia po dacie otrzymania przez beneficjentéazapej przez wykonawdary umownej.

W przypadku, gdy wykonawca, zgodnie z wyrokieadws kedzie przekazywat
nalezene ptatnéci z tytutu kar umownych w ratach, beneficjent résenma maliwosé
dokonywania zwrotu dofinansowania weéziach odpowiadagym ratom. Jeeli termin
sptaty wykracza poza okres trwgo projektu beneficjent ma oboyzek dokoné zwrotu w
petnej kwocie (chocidy kara nie byta w casgi odzyskana) przed uptywem okresu trvéato
lub maze wyrazté zgod: na potacenie tej kwoty z ptatriei koncowe.

W sytuacji, gdy zgodnie z orzeczeniemds wykonawca jest zobowdany do
zaptacenia kary umownej wraz z odsetkami, cata &watlenaosci (kwota gtdwna i odsetki)
jest podstaw do wyliczenia kwoty dofinansowania podlegagj zwrotowi.

Beneficjent jest zobowkany do przekazania do 1Z RPO WO 2007-2013 wyrakiu s
(dotyczcego odzyskania kary umownej od wykonawcy) wrazasadnieniem (jeli zostato

sporadzone).
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1.4.7 Rozliczenie pomocy publiczne;j

W przypadku, gdy w ramach realizowanego projektistypuje pomoc publiczna,

beneficjent jest zobligowany do wypelnienia dodat&p tabeli pn.Rozliczenie pomocy

publicznej we wniosku beneficjenta o ptattozgodnie zinstrukciy wypetniania wniosku

beneficjenta o ptatnd.

1.4.8 Wymagania dotycgce dokumentow finansowych zajczanych do wniosku (nie

dotyczy dziatania 1.2Zapewnienie dogpu do finansowania przegbiorczaci).

Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnawmej wartgci dowodowej na

odwrocie powinny posiadaopis zawierajcy co najmniej:

numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

nazwe projektu,

opis zwhzku wydatku z projektem — nale zaznacz§ w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mirfisowanie realizacji projektu
odnosi s¢ wydatek kwalifikowalny opisany faktay

kwote wydatkéw kwalifikowalnych

podziat kwotowy na poszczegoblne zrédta  finansowania projektu,
tj. wktad wtasny oraz wartg dofinansowania — nie dotyczy mikro, matycfrednich
przedsgbiorstw,

informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastasego pospowania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego wraz ze wskiamankonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane ystpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

informacg w zakresie klasyfikacji bugtowej z podziatem na wydatki m#jowe
(dziat, rozdziat, 8, poz.) i niemgkowe (dzial, rozdzial, 8, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikadpudzetona

w przypadku, gdy w ramach projektu wystije pomoc publiczna nalg zamigcic¢
informacg w tym zakresie z podziatem na kwoty gbj pomog publiczry oraz
nieobgte pomog publiczr,

podanie numeru ewidencyjnego lubdggiwego
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- w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej eagl zamigci¢ dat i kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu oraz¢dakurs waluty na dzie
zaptaty zgodnie z zasadami przedstawionymi zeni

- w przypadku natzenia przez beneficjenta kary umownej na wykongwtalery
zamieci¢ kwote kary umownej, o kt@r pomniejszono wydatki kwalifikowane aivg
przedmiotowym wnioskiem o pfatég informacgi o sposobie wyliczenia kary

umownej oraz podstaynprawry natazenia kary umownej na wykonawc

Do wniosku naky zahczy¢ kserokopie faktur potwierdzone za zgoftho
z oryginatem przez os@lupowaniona do reprezentowania beneficjenta.

Faktury oraz inne dokumenty przedbme do wniosku o ptatdé wystawione
w jezyku obcym § dopuszczone przez IZ RPO WO 2007-2013, pod waenmkie keda one
przettumaczone przez ttumacza przg&go.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 véraa 1994 r. o rachunkowai (t. j. Dz.U. z

2013 poz. 33@ p&n. zm) Beneficjent otrzymujc faktury w walucie obcej przelicza je wg
kursu sredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP zienprzeprowadzenia operaciji
zakupu (jest to z reguly data wystawienia fakturyyb kursu wyznaczonego
w innym dokumencie wazacym jednostk. Natomiast w odniesieniu dgtatnosci,
dokonywanych przez beneficjenta:

» pfatnaci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonegow ziotych
polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcegliejent przelicza
po kursie sprzeday stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operaciji (tj. zaptaty);

» platnaci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucie obcejdo
kontrahenta zagranicznego (na rachunek prowadzonywalucie obce))
beneficjent przeliczgpo kursie srednim stosowanym przez bank, z ktérego
ustug korzysta jednostka z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty) lub kursu
wyznaczonego w innym dokumencie agnqcym jednostk. W przypadku jéi
bank nie ustala wlasnegwedniego kursu walut, to zazwyczagdzie to kurs
sredni NBP z przedostatniego dnia lub aktualizowanganego dnia, niemniej

niektére banki ustalajwtasny kurssredni.

PAMI ETAJ! W efekcie beneficjent otrzymuje dwie zre kwoty - po

Ujemne rénice kursowe przeliczeniu zobowdzania z faktury (wgredniego kursu NBP

stanowi; wydatek
kwalifikowany! 34
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obowiazujacego na dzie przeprowadzenia operacji zakupu) i po przeliczemydatku (po

kursie odpowiednim dla dokonania zapfaty).

W praktyce mdiwe jest wysipienie dwoch sytuacii:

1. Jali obliczony w powyszy sposob wydatek w PLN jestzezy od kwoty zobowizania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegoskl, to kwota wydatku przeliczonego
na PLN stanowi wysoké wydatku kwalifikowalnego.

2. Jéli obliczony w powytszy sposob wydatek w PLN jest #sgy od kwoty zobowizania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegoski, to kwalifikowalna jest kwota
wydatku po przeliczeniu na PLN do wysgkbokreslonej w harmonogramie rzeczowo-
finansowym dla danej kategorii wydatku. Nadwkg wyliczona przy zaptacie stanowi
ujemm réznice kursows, stanowica wydatek kwalifikowalny.

Powyzszy opis powinien hy umieszczony na oryginale faktury/dokumentu
ksiggowego. Opisy widniace na kserokopii faktury/dokumentu égowego powinny b
odzwierciedleniem zapisow znajdoych sg¢ na oryginatach tycte dokumentow.
Niedopuszczalne jest, aby na kserokopiach faktbr ihnnych dokumentach kgowych,
stanowicych zatczniki do wniosku o ptatnid, znajdowaly si zapisy innej tr&ci niz na

oryginatach.

W przypadku braku mdiwosci naniesienia opisu na odwrocie oryginatu faktlurdy
innych dokumentach o rownowsej wartdci dowodowej, opis naly umiesci¢ na odebnej
kartce i na trwale patzy z faktug lub innym dokumentem o rownowse] wartci

dowodowej wraz z zamieszczeniem informacji aeahiku do faktury.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny dpotwierdzone za zgoda® z oryginatem
przez osob do tego upowaniona. Prawidiowo potwierdzona za zgodta oryginatem kopia
to podpis na kalej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgdédzooryginatem”/,zgodnie
z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z igam ,potwierdzam za zgodfio
z oryginatem od strony ... do strony ...” — dokumenivpoen mie€ wéwczas ponumerowane
strony i by spkty, tak aby nie ulegato atpliwosci, co jest potwierdzane za zgodéo

z oryginatem (dopuszczacgedynie w przypadku dokumentéw zbiorczych).

We wniosku beneficienta o ptatitp beneficient wykazuje tylko wydatki
kwalifikowalne (przy czym na zatzonych do wniosku kopiach faktur mpdpy¢ ujete
zarowno wydatki kwalifikowalne, jak i niekwalifikosne). Jeeli przedstawione do

rozliczenia faktury lub inne dokumenty o rownaneaj wartéci dowodowej ujmuj zaréwno
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wydatki  kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne, woOwas beneficjent zaznacza,
ktore wydatki z danej faktury uznaje za kwalifikdne, i ktére § rozliczane w ramach

sktadanego wniosku beneficjenta o ptdtno

1.4.9 Czs¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta o ptatrsé

Wz6or wniosku beneficjenta o ptatftozawiera czs¢ dotyczica postpu rzeczowo —

finansowego projektu.

PAMI ETAJ! W przypadku stwierdzenia brakéw formalnychdb

Brak  wydatkbw po  stronig

beneficienta nie zwalnia 9o ¥ 7 realizacji projektu przekazanych do 1Z/IP Il w
obowigzku przedktadania wnioskoy
o ptatngé z wypelnion czscig | ramach wniosku beneficjenta o ptatdobeneficjent
dotyczicq  przebiegu  realizacji
projektu!

| merytorycznych w ogciach sprawozdawczych

jest zobowazany do przestania uzupetnionyched

sprawozdawczych w terminie wyznaczonym przez
1Z/1P 11.

Pozytywnie i w catéci zweryfikowana czs¢ wniosku beneficjenta o platéo dotyczca

przebiegu realizacji projektu wskazoa na wiaciwa realizacg projektu jest koniecznym
warunkiem zrealizowania platem na rzecz beneficjenta, tj. przekazania transzy
zaliczki/zrefundowania wydatkdéw. Niewypetnienie @zz beneficjenta obowazkdéw
w zakresie sprawozdawczm powoduje wstrzymanie przekazania dofinansowania.
Przekazywanie dofinansowania zostaje wznowione wi@znie po wykonaniu tych

obowiazkOw przez beneficjenta.

1.5Ptatnosci w ramach projektéw

1.5.1 Ugcie srodkow dofinansowania w ustawie budetowej i wnioskowanie przez
Instytucj ¢ Zarzadzajaca o transze srodkéw na realizacje RPO WO 2007-2013

W latach 2007-2013 wydatki na finansowanie regioyet programow operacyjnych
ujimowane § W ustawie budietowej i przekazywane samaowi wojewddztwa
w formie dotacji rozwojowej (do dnia 31 grudnia 2009 r.) i wformie dotacji celowej (od
dnia 01 stycznia 2010 r.) jakavspétfinansowanie na pomoc publigzoraz przekazywane s
beneficjentom za poednictwem Banku Gospodarstwa Krajowegoformie ptatnosci ze
srodkow europejskich. Srodki przekazane przed viejem w zycie ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. podlegajrotowi na podstawie dotychczasowych
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przepisow. Ugcie srodkOw na realizagj regionalnych programow operacyjnych w ustawie
budzetowej powoduje, 7z planowanie oraz wydatkowaniesrodkéw publicznych
przeznaczonych na dofinansowanie projektow, odbgwazgodnie z ustagv o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 zzpOzm.) oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie. Oznacza tow potowie roku budetowego, 1Z zobowzana
jest do przekazania do Ministerstwa InfrastruktuRozwoju planu wydatkow na kolejny rok

budzetowy.

Poniewa wysoka¢ srodkow jaka mee zostd w danym roku wyptacona
beneficjentom planowana jest w ustawie tmtdwe] pastwa przed podpisaniem umow
o dofinansowanie niiwe jest,ze w danym roku bugtowym srodkéw przeznaczonych na
wyptaty dofinansowania dla beneficjentow zaplanoyenzostanie mniej nirzeczywistych
potrzeb, jakie mog zosté zgtoszone przez beneficjentow na etapie podpisiavamow.
Szczegoly zabezpieczenia przez beneficjert@akow na realizagjprojektu opisane zostaty
w zahczniku nr 4instrukcji wypetniania zaicznikow do wniosku o dofinansowanie projektu
ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnggmkcie 7 do Tomu I

Vademecum.

Kwota wydatkow zgtoszona do ustawy detiowej stanowi nieprzekraczalny limit wydatkow w
danym roku butktowym. Oznacza toz wielka¢ srodkow jakie IZ/IP 1l mee wyplacé
beneficjentom w danym roku, jeétisle okr&lona w ustawie bugttowej i nie podlega
ZWiekszenit

———

W trakcie roku bugetowego dotacja celowa na wspoéffinansowanie, zaglana w
budzecie pastwa, przekazywana jest na rachunek IZ w transzaalzasadach oldlenych
w Kontrakcie Wojewodzkim. Natomiast ptawd zapisane w bugbciesrodkow europejskich
przekazywaneasw transzach na rachunek Banku Gospodarstwa Kragjowea podstawie
zlecer ptatnaci przekazywanych do Banku przez 1Z/IP 1l po zatd@eniu wniosku o
ptatnac.

Aby usprawnt proces wnioskowania przez 1Z o transze dotacpwe]/ptatnadci ze
srodkéw europejskich, a jednosnée zapewnd beneficjentom maksymalny stopiptynnasci
przekazywanychsrodkow dofinansowania, w 8 5 umowy o dofinansowapiejektu 1Z

okreslita zasady planowania ptaté na rzecz beneficjenta.
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1.5.2Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata realiacji projektu
Poniewa IZ/IP 1l nie mae wyplact tacznie wszystkim beneficjentom

dofinansowania w danym roku htetowym w kwocie wyszej ni zaplanowana w ustawie
budzetowej, konieczne jest oldlenie dla kadego beneficjenta maksymalnej kwoty
dofinansowania, o jakbedzie mogt wysipi¢c w danym roku buzetowym. Wysoké¢ kwoty
dofinansowania jak beneficjent bhdzie miat do dyspozycji w roku badtowym okréla
zahkcznik nr 3 do umowy o dofinansowanie, Bodziat kwoty dofinansowania na kolejne lata

realizacji projektu.

Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata realiacji projektu stanowi
zakcznik do umowy o dofinansowanie projektu z clwijkj zawarcia, wobec czego
beneficjenci zobowizani s do jego dostarczenia jeszcze przed podpisaniemwymo

1Z/IP_1I, analizujpc wyniki naboru projektow okéta, dla kadego beneficjenta, mibwa

wysokaé platngei w roku, w ktérym podpisana zostanie umowa o mdsowanie

Okreslajac wysokda¢ ptatngci brane § w szczegdlngci po uwag:

- wysoka¢ srodkow maliwych do wyptacenia beneficjentom w danym rokuplaaowan
w budrecie pastwa/budecie srodkéw europejskich i przekazywanlZ/do Banku

Gospodarstwa Krajowego w transzach na podstawgriktu \Wojewodzkiego,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegaczainego do wniosku, w celu uzyskania
informacji o wysokéci wydatkow planowanych przez beneficjenta na raegzonawcy.
Wysokas¢ srodkow niezlednych do realizacji projektu w naphych latach jego
wdrazania, po roku podpisania umowy, beneficjent liersam. Na tej podstawie 1Z planuje
budzet paistwa/budet srodkéw europejskich na lata kolejne. Pozgoiu przez 1Z planéw do
projektu ustawy budktowej ewentualna zmiana waito w zahczniku nr 3 do umowy o

dofinansowanie wymaga zawarcia aneksu do umowgfmahsowanie.

1.5.3Prognoza skladania wnioskéw beneficjenta o ptatrié.

Poniewa 1Z sktada do Ministerstwa Infrastruktury i Rozwopapotrzebowanie na
srodki dotacji celowej orazrodki z budetu srodkow europejskich w podziale na migs,
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na zasadach okilenych w Kontrakcie Wojewoddzkim, konieczne jest y&kanie od
beneficjentéw informacji o zapotrzebowaniu fradki rowniez w podziale na mieste.
Zapotrzebowanie beneficjent okle samodzielnie w zatzniku nr 4 i 6 do umowy, tj.:
Prognozie sktadania wnioskéw o ptafda Prognozie skiadania wnioskow o ptafdona

nasepny rok.

Prognoza skladania wnioskdw o pfatn§& okresla mieseczne zapotrzebowanie
beneficjenta narodki w poszczegblnych latach w ramach limitow élarych w zadczniku
nr 3 do umowy, tj. wPodziale kwoty dofinansowania na kolejne lata =adji projektu Jest

sporadzana przez beneficjenta begpanio przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie.

1Z/1P 1I weryfikujac Prognoz ztozona przez beneficjenta przy podpisywaniu umowy

bierze pod uwagm.in.:

— okrelone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju dla,lfa podstawie Kontraktu
Wojewddzkiego: roczny plan udzielania dotacji cedpw budetu pastwa oraz roczny

plan przekazywanig&rodkow z budetusrodkow europejskich,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegaainego do wniosku o dofinansowanie
projektu, w celu uzyskania informacji o wysdékb wydatkow planowanych przez

beneficjenta na rzecz wykonawcy.

Jeili srodki, jakimi facznie w danym miegcu dysponowa bedzie 1Z/IP 11, nie keda
wystarczajce na wyptat dofinansowania dla beneficjentéw, 1Z/IP 1l pisemmoinformuje

beneficjenta o koniecz§o zmiany Prognozy.

Na podstawie pozyskanych od beneficjentow informagapotrzebowaniu raodki,
|IZ sporzdza wniosek o przyznaniérodkdéw z budetu srodkow europejskich oraz o
udzielenie dotacji celowej z bietu pastwa do MIIR wraz z miescznym harmonogramem i

zgodnie z nim otrzymujérodki.
W trakcie realizacji projektu nitiwe jest:
— przekazanie beneficjentowiodkow w wysokéci wyzszej ni okreslona w Prognozie,

— zmiana wysokéci srodkbw  w  Prognozie, na skutek np. apienia
w realizacji projektu, spowodowanej czynnikami zetsnymi lub wynikami

postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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W takich wypadkach wysoké srodkow oraz zmiana Prognozy jest uzgadniana
z beneficjentem. Beneficjent zgtasza nsnpe konieczné¢ zmiany Prognozy, zatzapc do
pisma 1 egzemplarz propozycji zmiany azahika do umowy podpisany przez osoby
upowanione. W przypadku braku akceptacji zaproponowamejany 1Z/IP Il informuje
beneficjenta o tym fakcie nagdpiie. Zahcznik uzgodniony w tym trybie obowduje w

nowym brzmieniu i na jego podstawie przekazywasedefinansowanie.

1.5.4Harmonogramy sktadane przez beneficjenta

Prognoza skfadania wnioskéw o ptatn& na kolejny rok okrela miesgczne
zapotrzebowanie beneficjenta &dki w ramach limitbw okrdonych w Podziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projekRrognoz sktadania wnioskéw o ptatgd

na kolejny rok beneficjent sklada do Instytucji Zalzapcej w terminie do dnia 15

pazdziernika.
UWAGA ! Na podstawie pozyskanych od beneficjentéw
W roku podpisania  umowy informacji o zapotrzebowaniu rfaodki oraz
o dofinansowanie, beneficjent feo . .. .
i otrzyma e — informacji od IP IlI, 1Z sporgzdza wniosek o
dofinansowania. przyznanie srodkéw z budetu srodkéw

europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z
budzetu pastwa do MIIR wraz z miescznym harmonogramem i zgodnie z nim otrzymuje
srodki. Wobec powygszego dospnasé srodkébw na koncie 1Z i odpowiednio IP I
uwarunkowana jest od przekazania przez MIIR, nahuaek bankowy 1Z/Banku
Gospodarstwa Krajowegérodkéw na realizagjRPO WO 2007-2013, zgodnie z wydatkami
ujetymi w ustawie bugetowe;.

W zalenosci od rodzaju projektu i rodzaju jego kosztow, Hajent maze otrzyma
dofinansowanie w roku podpisania umowy lubzpéj, jezeli w ustawie bugetowej nie
przewidziano wydatkow w odpowiednim podziale klalsyji budzetowej lub w ramach
odpowiednich dziak@poddziat&a RPO WO 2007-2013.

Harmonogram rzeczowo — finansowy projektu obrazuje planowany przebieg
inwestycji i pozwala na kontrelrealizacji projektu. Dokument ten okla, w podziale na
kwartaty, postp rzeczowo — finansowy projektu. Beneficjent gkaew nim, kiedy kdzie
ponosit wydatki, a tym samym dokonywat ptatoow poszczegélnych kategoriach kosztéw
i poszczegolnych kwartatach.
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Harmonogram rzeczowo - finansowy nie jest podstado ziazenia wniosku

o ptatna¢, a jedynie ukazuje poniesienie kosztu przez bejegtia.

1.5.58rodki niewygasajgce z uptywem roku budetowego

W zwiazku z zapisami art. 181 ustawy o finansach publicadrodki dotacji celowej
na wspoffinansowanie projektéw @bjch pomog publiczra mogy zost& ujete w wykazie
wydatkéw budetu pastwa, ktore nie wygasajz uptywem roku buzetowego — §rodkow

niewygasajcych”.

Zgodnie z zalgeniami ustawy o finansach publicznyémdki europejskie w zvazku
z faktem, & znajduj sie w odiebnym budeciesrodkdédw europejskich, nie podlegagasadom
jednorocznéci budzetu, tzn. nie podlegarezimowi ,,srodkow niewygasagych”.

» Whnioskowanie o ugcie srodkow dotacji celowej w wykazie srodkéw, ktore nie

wygasap z uptywem roku budzetowego

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, bejef@ zobowizani & do
przestrzegania kwot i terminéw sktadania wnioskoptaing¢ okreslonych wPodziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projeldtaz Prognozach skladania wnioskéw o
ptatnas¢ na dany rok. W przypadku opznien w realizacji projektu, ktére skutkowaeda
przesungciem termindéw skiladania wnioskoéw o ptagbo beneficjenci zobowgrzani & do
przekazania do 1Z/IP Il, w terminie d81 pazdziernika danego roku buetowego,
informacji na temat wysokai srodkéw z otrzymanej dotacji celowej, ktére powinmysta
zgtoszone w  wykazie wydatkbw bimtu  pastwa, ktore nie  wygasaj
z uptywem roku bugktowego. |Z kadorazowo podejmuje decyzp zasadn<ti przekazania
zgtoszonych przez beneficjentéw wydatkow do MIiRcelu ugcia ich we wspomnianym

wykazie (beneficjencigsinformowani o decyzji podjej przez 12).

Wykaz wydatkéw bdetu paistwa, ktére nie wygasajz uptywem roku
budetowego, umieszczony jest w gzahiku do Rozposzizenia Rady
Ministréw wydanego na podsta\ art. 181 ustawy o finansach publiczny

e

Nastpnie beneficjenci otrzymagy zaliczk: przekazuj na odpowiedni rachunek

bankowy wskazany przez 1Z/IP Ikrodki zgtoszone do egia w wykazie srodkow
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niewygasajcych” w nieprzekraczalnym terminie @&® listopadadanego roku bugtowego,
informujac o tym 1Z/IP 1l w formie pisemnej. Na polecenigatzelewu zwracanyckrodkow
nalezy umiesci¢ informacg, o klasyfikacjisrodkdéw podlegajcych zwrotowi oraz tytut zwrotu
srodkow.

W przypadku niewykorzystania petnej kwoty przewai®j na dany rok WiPodziale
kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji jeidu oraz nie zgtoszenia tej kwoty do
ujecia w wykazie srodkdéw niewygasagych”, niezlednie kedzie zgodnie z zapisami umowy

zawarcie aneksu do umowy.
» Rozliczeniesrodkow, ktore nie wygasap z uptywem roku budzetowego

Na co najmniej40 dni przed uptywem terminu, do ktoregwodki mog zosta
wydatkowane, okrdonego w rozporgdzeniu Rady Ministrow, beneficjenci zobawani g
do ztazenia wniosku rozliczapego caté¢ otrzymanych §rodkow niewygasapych”. Srodki
rozliczane g na zasadach oldlenych w pkt. 1.4Vniosek beneficjenta o ptatiioniniejszego

Vademecum oraz w umowie o dofinansowanie.

1.6 Audyt zewrgtrzny

Audyt zewnetrzny - oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przedmpmt
zewretrzny niezaleny od jednostki audytowanej. Na potrzeby niniejszedpkumentu
audytem zewgtrznym mana nazwa zakres prac, ktorych celem jest uzyskanie dowodow
pozwalajcych z dostatecan pewndcia na jednoznaczn ocerg przez podmiot
przeprowadzagy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnke umowy
o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinanaowe projektu. Efektem audytu jest
uzyskanie racjonalnego zapewnienize wydatki poniesione w ramach projektw s
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodnyumowa o dofinansowanie projektu
i wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz wydaamnii w tym zakresie. W tym celu
sprawdza s, czy dzialania, ktorych dotygzponiesione wydatki rzeczywdie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o ptatftoss zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie, oraz

czy s poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi.

Audyt zewrtrzny prowadzi do uzyskania podstaw do potwierdzeviarygodndci
danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawentyw przedstawionych przez

beneficienta dokumentach zwanych =z realizowanym projektem. Stwierdzenie
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wiarygodndci danych ma charakter bezpedni lub pdredni, przy czym bezpgecednie
sprawdzenie obejmuje badanie agirachunkowych, a sprawdzenie spadnie — badanie
dziatapcego u beneficjenta systemu kontroli wetvane;.

Sposob realizacji audytu zewegtrznego projektow w RPO WO 2007 — 2013:

a) sprawdzenie, czy beneficjent realizuje projekt zgedz umow o dofinansowanie

projektu i obowazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie, czy beneficjent wdyb zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz czy

usuryt nieprawidtowdci, jesli takie zostaty wykryte,
c) sprawdzenie, czy beneficjent posidgdaezke audytu w zakresie finansowo — &gowym,

d) sprawdzenie przestrzegania przez beneficjenta praamadwié publicznych, w tym
prawidtowaci przeprowadzenia procedury przetargowej,

e) audyt poprawngci ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu, oceny kwalifikowalr&ei kosztow, sposobu ich dokumentowania i prowadzeni

odrebnej ewidencji ksigowej,

f) sprawdzenie wnioskow o0 platiio sktadanych przez beneficienta z dggimi

rachunkowymi beneficjenta w ¢xi dotyczcej projektu,

g) sprawdzenie wiarygodoi sprawozda z realizacji projektu przekazanych przez

beneficjenta,

h) sprawdzenie sposobu przechowywania dokumentacjionzgdzonej w ramach

realizowanego projektu.
Obowiazek przeprowadzenia audytu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie olaek przeprowadzenia audytu
zewrgtrznego spoczywa na beneficjencie w przypadku, gafcowita wartéé projektu
okreslona w umowie o dofinansowanie projektu przekra#2®00 000 ztObowhzek ten nie
dotyczy projektow realizowanych w rama®isi Priorytetowej nr 7 RPO WO 2007-2013 —
Pomoc Techniczna, a take projektow wiasnych realizowanych przez Samoed

Wojewddztwa Opolskiego.

UWAGA!

Beneficjent jest zobowkany przeprowadZi audyt zewatrzny, w momencie poniesienig
wydatkéw w wysolsei przekraczagcej 50% wartéci dofinansowania,z zastrzéeniem #
beneficjent jest zobowaany do zigenia sprawozdania z przeprowadzonego audytu pized
ztaceniem kdcowego wniosku beneficjenta o ptatfioz realizacji projektu oraz dq 43

udosepnienia oryginatu sprawozdania z przeprowadzonegmytu podczas kontroli n
zakaiczenie realizacii projektu I
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Wybor audytora

PAMI ETAJ!

Audyt zewdrzny nie mee by przeprowadzony przez audytofa
wewrgtrznegojednostki/podmiotu realizggego projekt

1. Wybér audytora zewgtrznego/podmiotu zatrudniggego audytorow zewvetrznych naley
do beneficjenta.Audytora wytania si¢ zgodnie z przepisami prawa w zakresie
zamowiai publicznych.

2. Zgodnie z przepisami prawa w zakresie zam@avgeblicznych, o udzielenie zamoéwienia
mog Sie ubieg& wykonawcy, ktorzy posiadajniezledna wiedz i doswiadczenie

oraz dysponuj potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wydaia zamowienia.

3. Zgodnie z art. 286 pkt 1 ustawy z dnia 27 sier@9@9 r. o finansach publicznych (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z . zm.) audytorem wewitrznym mae by osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo matwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innegongtava,
ktérego obywatelom, na podstawie umowedaiynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo pedp zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) ma peta zdolna¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za urfipe przestpstwo lub umyine przestpstwo skarbowe;

4) posiada wysze wyksztatcenie;

5) posiada nagpujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wetkanego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Audit@CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systefsglitor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certifiedrabbd Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), ri@ied Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (OFAIb

b) ztazyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym eg#a na audytora
wewrgtrznego przed Komigj Egzaminacyja powotary przez Ministra Finansow,
lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub
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d) dwuletny praktylke w zakresie audytu wewtrznego i legitymuje si dyplomem

ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wgrgnego, wydanym
przez jednostk organizacyjn, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona,
zgodnie z odibnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego odakhauk

ekonomicznych lub prawnych.

Osoby, ktére zdaty egzamin na audytora wegvwamego wedtug zasad obawujacych przed

29 grudnia 2006 r., majstatus audytorow wewtrznych, ktdrzy mog przeprowadzaaudyt

zewretrzny z zakresu funkcjonowania funduszy struktwelm jezeli spetniag kryteria

wymienione w art. 58 pkt 1-4 ustawy z dnia 30 czen®005 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 zzpdzm.).

Ponadto w procesie wylaniania audytora zgwamego beneficjent powinien wZi

pod uwag m. in. takie kryteria jak:

a)

b)

c)
d)

dotychczasowe dwiadczenie w zakresie audytowania projektéw finaresoych
zesrodkow unijnych,

doswiadczenie zwizane z badaniem prawidtowa wykorzystania dotacji z&odkdow
budzetu pastwa,

doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu,

wiedz z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Sktad zespotu przeprowadzajcego audyt zewsmtrzny w ramach projektu

realizowanego w ramach RPO WO 2007-2013 powinien byco najmniej dwuosobowy,

przy czym nie ma wymogu obligatoryjnego udziatlu w espole audytowym biegtego

rewidenta.

5. Zespdt przeprowadzgy audyt zewstrzny musi spehd warunki bezstronnimi

I niezalenosci w stosunku do badanego beneficjenta. Bezstri@nnmezalenosé nie jest

zachowana, jesli osoba lub podmiot przeprowadaaj audyt:

a)

b)

c)

posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wiasoo w jednostce petacej rok
beneficjenta lub w jednostce zrEtowarzyszonej, domimgej lub wspétzalenej,

jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawiciel@mawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organdéw nadzorczychada zarzdzapcych lub pracownikiem jednostki
stowarzyszonej, domimgej, zalenej lub wspotzalenej od beneficjenta,

w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sp@izaniu dokumentow stancaygych

przedmiot audytu,
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d) osiagnat chociazby w jednym roku w eigu 5 lat poprzedzagych rok, w ktérym
wykonywany jest audyt co najmniej 50% przychoduzreego z tytutuswiadczenia
ustug na rzecz jednostki beneficjenta, jednostki bem niej dominujcej
lub jednostek z mistowarzyszonych, jednostek od niej zalch lub wspoizalenych
(nie dotyczy to pierwszego roku dziatassopodmiotu przeprowadzgjego audyt),

e) jest maktonkiem, krewnym lub powinowatym w linii proste] dirugiego stopnia
lub jest zwazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kuratelosola zarzdzapca
lub bedaca w organach nadzorczych jednostki beneficjenta aatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby,

f) jest lub byt zaangamwany w planowanie, realizagj zaradzanie audytowanym
projektem.

Poprzez spetnienie warunku bezstrofmmoi niezaleénosci rozumie st przede
wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z tasjgmi zaangsowanymi we wdraanie
RPO WO 2007-2013.

Oswiadczenie odnénie bezstronndgci audytora powinno stanowé integralna

czesé oferty sktadanej w ramach zamowienia publicznego.

6. Beneficjent powinien w SIWZ i w umowie zawiergizewykonaw@ audytu zamigi¢

w szczegOInéci nastpujace wymogi:

a) termin przeprowadzenia audytu,

b) sposoéb i zakres przeprowadzanego audytu,

c) zobowhzanie o przestrzeganiu standardéw przeprowadzaasgydu,

d) okreslenie minimalnego poziomu ufdc dla badania audytowego oraz metodologii,
na podstawie ktérej dany poziom zostat glary,

e) zakres raportu spagdzanego przez wykonawaudytu,

f) informacje o wymogach co do posiadanych przez awdytumiegtnosciach
i doswiadczeniu (np. uprawnienia do badania sprawdZolensowych, déwiadczenie
w zakresie badania projektéw realizowanych w rangolgraméw strukturalnych).

Ponadto, umowa powinna zawiémane osob, ktoregda wykonywa: audyt.

1.7 Kontrola realizacji projektéw

Zgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie beneaficjeealizupcy projekt
w ramach RPO WO 2007-2013 zobaewrany jest dopoddawania si kontroli i audytowi
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dokonywanym przez IZ oraz inne podmioty uprawnialeeich przeprowadzenia. Kontrole
przeprowadza siw siedzibie jednostki kontrolagej, w siedzibie beneficjenta lub w miejscu

realizacji projektu.

Kontrole mog by¢ przeprowadzane w kdym czasie od dnia otrzymania informacji
0 wytonieniu projektu do dofinansowania do dniaywad 3 lat od zamkrcia RPO WO
2007-2013 lub do dnia uptywu 3 lat ngstjacych po roku, w ktérym dokonanogziowego
zamkngcia programu operacyjnego.

IZ delegowata oz¢ swoich zada do OCRG, jako do IP Il. W zwzku z tym
kontrole w odniesieniu do projektow realizowanychrasmnach osi Priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013, z wyiczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.¥ @addziatania 1.4.2,
wykonywane g przez OCRG.

1.7.1 Kontrole wykonywane przez 1Z/ IP 1l

Jedn z gtdbwnych funkcji 1Z/IP 1l jest, zgodnie z zapisaart. 60 Rozpormzenia
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 Rozpgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dokonywanie

kontroli projektow realizowanych w ramach RPO W@®2{2013 w celu sprawdzenia czy:
a) towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekinstaty rzeczywiie dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficjentbw wydatki zostabktyfcznie poniesione i as
kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskie dofinansowanie projektu,

c) wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wesgoivymi i krajowymi — w tym
dotyczcymi w szczegoélnéei: konkurencji, ochronysrodowiska, niedyskryminacji,
spoteczéstwa informacyjnego oraz zakazu podwaojnego finarsoavwydatkow,

d) wnioski o ptatné¢ sa prawidtowe.

Na podstawie art. 13 Rozpadzenia (WE) nr 1828/2006 wskazanezelyczynngci

sprawdzajce obejmuj formalne, finansowe, techniczne oraz rzeczowe kigpprojektu
I polegaj na:

a) kontroli dokumentacji - weryfikacja administracyjna (,zza biurka”) dokentacji

Zwiazanej z realizowanym projektem,

b) kontroli projektow w miejscu ich realizacji, podczas ktorej sprawdzeniu podlega

fizyczna realizacja projektu oraz zwana z i dokumentacja.
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Kontrola dokumentacji

Kontroli dokumentéw zwizanych z realizagj projektow oraz dokumentéw
sporadzanych przez beneficjenta, obligatoryjnie podiggdpzone w IZ (lub odpowiednio
w IP Il dla projektéw realizowanych w ramach OsioRytetowej 1 RPO WO 2007-2013,
z wylaczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.5z qroddziatania 1.4.2.) wnioski
o ptatng¢ (zarbwno péredni, zaliczkowy i koncowa) wraz czscia sprawozdawcg oraz

wszystkimi wymaganymi za¢znikami.

— Ponadto kontroli 1Z/IP 1l mog podlega
Pamietaj! o o

IZ/1P 1l maze zwrdéct sie do beneficjenta o dokumenty wynikajce z zapisow umowy
przekazanie kalego dokumentu zgdanego | o dofinansowanie (m.in. dokumentacja

Z realizacy projektu. .
Zwigzana z  przeprowadzanym = przez

beneficjenta pospowaniem o] udzielenie
zamowienia publicznego) oraz wszelkie inne dokumedbtyczce realizacji projektu,

o ktérych przekazanie 1Z/IP 1l me zwréct sie do beneficjenta.
Kontrola na miejscu realizacji projektu
Rodzaje przeprowadzanych kontroli

W UMWO dokumentem okétajacym zasady kontroli zewtrznej w ramach RPO WO
2007-2013 s Wytyczne Instytucji Zagdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa SBmgo na lata 2007 — 2013
przyjete na mocy Uchwaly ZWO. IP Il przeprowadza kontrake podstawie wytycznych
dotyczcych prowadzenia procesu kontroli przekazanychzlze

W ramach kontroli zewgtrznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projékt

przeprowadzaneakontrole:
a) planowe -przeprowadzanesia podstawie rocznego planu kontroli,

b) dorazne tj. nie ugte w rocznym planie kontroli, prowadzone w stosundo
beneficjentdbw, wobec ktérych zachodzi np.. podejiee nie wywiazywania st
zwarunkébw umowy o dofinansowanie projektu, oszastwWub przestanek

o nieprawidtowdciach, przedstawiania fatszywych danych.

Kontrole na miejscu magoy¢ przeprowadzane:
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— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projeldo dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknicia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nkstpujacych po
roku, w ktérym dokonano Zciowego zamkricia programu operacyjnego,

— w trakciezycia projektu,

— na zakdczenie realizacji projektu.

W trakcie trwania projektu nitwe jest réwnie przeprowadzanie wizyt
monitoruj acych, ktore stia upewnieniu i, czy projekt jest realizowany, czy ngstje
postp w jego realizacji zgodnie ze sktadanymi do 1ZIIPwnioskami o ptatné (wraz
Z czscia sprawozdawcp | czy jego wyniki, przedstawiane przez benefiten

w sprawozdaniachasautentyczne, a wskaiki monitorowane.

W miar zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013, IZ diRazll stopnia
przeprowadzabeda réwniez kontrole trwato$ci projektéw przez okres 5 lat (w przypadku
MSP — 3 lata) od daty zakozenia finansowego realizacji projektu, zwlaszczacelu

sprawdzenia utrzymania wskakoéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakfczenie realizacji projektwbligatoryjnie przeprowadzana jest po
ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptaifhkioncowa (wraz ze sprawozdaniem ir@mwym
z realizacji projektu), przed jego akceptaicpstatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola na
zakaczenie realizacji projektu polega na sprawdzenimdetngci i zgodndaci z przepisami
catej dokumentacji zwzanej z realizagj projektu, niezhdnej do zapewnienia wWieiwiej
sciezki audytu, ze szczegdélnym uwzdhieniem dokumentéw potwierdzaaych
prawidtowa¢ poniesionych wydatkow. Sprawdzenie komplétngoolega na sprawdzeniu
czy instytucja, ktora dokonuje ostatecznego roeldéa projektu posiada wszystkie
dokumenty wymagane naidym etapie jego realizacji i rozliczania. Natomiggtawdzenie
zgodndci z przepisami prawa polega na sprawdzeniu czyiehakty zostaty zweryfikowane
zgodnie z obowizujacymi przepisami i procedurami. Kontrola ta zeododatkowo olag

rowniez kontrok w miejscu realizacji projektu.

1.7.2 Przebieg czynn&i kontrolnych
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O planowanym przeprowadzeniu kontroli na miejscangstka kontrolowana
informowana jest na fnie, z wyprzedzeniem umlbwiajacym przygotowanie do watiu
dokumentow, o ktérych udagtnienie zwrdg sie kontrolujcy i zapewnienie obecka 0séb

niezlednych do udzielenia informacji oraz sprawnego praepdzenia kontroli na miejscu.

wW przypadku kontroli planowych

Pamietaj! . _— -

zawiadomienie o kontroli jest przekazywane
1z/IP Il jest upowaniona do . _ o o
przeprowadzania  kontroli  dofaych [ dO jednostki kontrolowanej nie paiej niz na

I wizyt monitorugcych na miejscu realizacj
projektu, o ktérych nie musi informow3d
z wyprzedzeniem. O przeprowadzeniu kontroli danaej i wizyty

3 dni robocze przed rozpagiem kontroli.

7 monitorupcej jednostka kontrolowana nie

musi by poinformowana z wyprzedzeniem.

Czynndaci kontrolnych cztonkowie zespotu kontraduggo 1Z dokonuyj na podstawie
imiennego upowanienia do przeprowadzenia kontroli wydanego przezarddatka
Wojewddztwa Opolskiego lub cztonka ZWO. Zespot kohtjacy dziatajcy w imieniu IP 11
przeprowadza kontrel na podstawie upowaienia wydanego przez Dyrektora OCRG.
W kontrolach na miejscu magbrat rowniez udziatl eksperci zewtrzni zapewniacy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarzam@viex publicznych.

O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decyglegimostka kontroluaca.

Kontrole przeprowadzagw dniach i godzinach pracy obaaujacych w jednostce
kontrolowanej. Osoby kontrolage upowanione & do: swobodnego poruszania po terenie
jednostki kontrolowanej (z wyjkiem miejsc podlegagych szczegdlnej ochronie z uwagi na
tajemni¢ panstwowa), wgladu do wszelkich dokumentow zygianych z dziatalnicia
jednostki kontrolowanej w zakresie dotygcym tematu kontroli, przeprowadzenia @igin
obiektéw i skiadnikbw majkowych w zakresie dotyazym tematu kontroli,zadania od
pracownikow jednostki kontrolowanej ustnych i pisgch wyj&nien, zabezpieczania
materiatbw dowodowych, sprawdzania przebiegu @&mgch czynnéci, w zakresie

dotyczcym tematu kontroli.

Co do zasady zakres przeprowadzanej kontroli ojejmu
a) sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
i obowiazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie projektu poditem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspdolnotowych,
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ocerg kwalifikowalnosci wydatkow, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

sprawdzenie poprawla ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

sprawdzenie wiarygoddoi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

sprawdzenie terminovgoi realizacji projektu,

sprawdzenie faktycznego p@gt rzeczowego projektu.

Celem umaliwienia sprawnego przeprowadzenia kontroli, berjefit powinien

przygotowg do wghdu wszystkie dokumenty, o ktére zwrdcig stespdt kontrolujcy,

w szczegOlngci:

a)

b)

9)
h)

)

K)

zatwierdzony wniosek projektowy (z zeknikami) oraz podpisan umows wraz
z ewentualnymi aneksami,

dokumentagj finansowo-ksigowa, tj. wszelkie dotycace projektu dokumenty ksgjowe,
faktury i inne dokumenty o réwnouvmej] wartgci dowodowej, wycigi bankowe
potwierdzagce dokonanie wydatkéw, kopie przelewdw, wydrukagsrachunkowych,
itp.,

ztozone do IZ/IP Il wnioski o ptatrig (wraz z czscia sprawozdawcy),

objanienia dotyczce wyliczenia cgsci finansowania prywatnego gjedotyczy),

karty pracy pracownikow zaangavanych w realizagj projektu; listy wynagrodze
godzinowych i ew. kosztow dodatkowych,

protokoty i inne dokumenty z innych przeprowadzdnydbeneficjenta kontroli,
dokumentagj zwiazarg z przeprowadzonymi audytami,

dokumenty i materiatyswiadczice o wywhzywaniu s¢ z obowhzkéw w zakresie
informacji i promocji,

dokumentyswiadczice o wywazywaniu s¢ z obowazkéw zwhzanych z udzielaniem
pomocy publicznej,

dokumenty i materiatywiadczce o wywiazywaniu s¢ z obowhzkdédw zwhzanych
z procedurami udzielania zamowiepublicznych (okrdonych w prawie zamowie
publicznych),

inne dokumenty, o ktérych przygotowanie zwréeizspot kontrolujcy.

Beneficjent powinien zapewhsprawne przeprowadzenie kontroli oraz nie utrudnia

czynnagci kontrolnych, ani nie ukrywa dokumentow dotycgych projektu, nie
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uniemaliwia¢ kontaktu z pracownikami,abz udzield osobom kontrolucym niejasnych,

wymijajacych, myhcych lub nieprawdziwych informacji.

Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstael@anych
w toku kontroli dowodéw. Jako dowdd dopuszczaneyezystko, co mze przyczynt sie do
wyjasnienia sprawy, a hie jest sprzeczne z prawem. Dambdw szczegolnmi S

dokumenty i inne nimiki danych, opinie biegtych, oglziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innyckhadikkdéw majtkowych albo
przebiegu okrdonych czynnéci kontrolupcy mogi przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza
sic je w obecnéci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedm@fjo za obiekt

i sktadniki magtkowe poddane ogtlzinom lub w obecriei osoby przez niego wyznaczonej.

W przypadku uzasadnionych atpliwosci zespotu kontrolucego, co do teei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentow, kienik jednostki kontrolowanej lub
osoba przez niego upowdona potwierdza zgodké odpiséw. W sytuacji nieuzasadnionej
odmowy udosipnienia kontroluicym okré&lonych dowoddéw, fakt ten zostanie odnotowany

w informacji pokontrolne;j.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie

przestpstwa jednostka kontrolga zawiadamia o tym fakcie vitawy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpiecaajlowody, w szczegolsoi
poprzez:
a) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkomwi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,

b) przechowanie w jednostce kontralcgj w oddzielnym zamkgiym pomieszczeniu.

Nalezy rowniez pamketaé, iz przeprowadzana kontrola dotyczy caiorealizowanego
projektu, a w¢c takze czsci finansowanej zérodkow witasnych beneficjenta (o ile takie
finansowanie jest dla projektu przewidziane). Banjefit nie mae odmowé prawa wghdu
w dokumenty, jeeli dotycz one realizacji projektu, nawet uzasadguafo np. faktem,
iz dane wydatki zostaty pokryte gedkow wiasnych.

Wyniki przeprowadzonej kontroli as przedstawiane przez zespo6t kontradyj
w sporadzanej informacji pokontrolnej wagju:

— 21 dni roboczych od dnia zakezenia kontroli; w przypadku kiedy spadzenie
informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych winpgéen polegagcych m.in. na
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zaskgnieciu przez zespot kontrolagy opinii prawnej termin 21 dni roboczych zostaje
wydtuzony o czas niezfainy do uzyskania tych wyjaien, lub

— w ciagu 21 dni roboczych od daty wptywu dokumentéw ddnpstki kontrolujcej,
w przypadku gdy dokumenty niegine do spormizenia informacji pokontrolnej zostaty
dostarczone przez jednostkontrolowan po zak@czeniu kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolna spardzana jest w formie pisemnej i przedstawiana bejggfiowi

w celu podpisania.

Pamietajl Beneficjent ma prawo ustosunkotvaic do

Beneficjent uprawniony jest do wniesierfiaZawartych w  niej ustaile Ewentualne
zastrzeen lub wyjanies do tresci informacii
pokontrolnej w terminie 7 dmoboczychod
daty jej otrzymania. zost& zgtoszone na pimie w terminie do 7 dni

; roboczych od  otrzymania  informacji

pokontrolnej. W celu analizy ztonych wyjd@nien zespdt kontrolujcy maze podjé

zastrzeenia/wyjanienia beneficjenta powinny

dodatkowe czynri@i kontrolne. W przypadku uwzglnienia przez zespot kontrokajy
przedstawionych zastrzen/wyjasnien informacja pokontrolna jest zmieniana lub
uzupetniana, a naginie przedstawiana beneficjentowi do podpisu ninf@ niz w terminie
10 dni roboczych po otrzymaniu od niego uwag. Werazieuwzgédnienia zastrzesn,

w catasci lub w czsci, kontrolupcy przekazuj rowniez na psmie swoje stanowisko w tym
zakresie. Nie przedstawienie uwag do zapisow indajirpokontrolnej przez beneficjenta w
wyznaczonym terminie traktowane jest jako brak uweay jej akceptacja. Beneficjent peo
rowniez odmowt podpisania informacji pokontrolnej, sklagiaj w terminie do 7 dni
roboczych od dnia jej otrzymania, pisemne émjanie tej odmowy. Odmowa podpisania
informacji pokontrolnej nie wstrzymuje jednak realtji ustalé kontroli.

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kdintrchybier lub nieprawidtoweci

w realizacji projektu, 1Z /IP Il mge — w razie potrzeby — wydazalecenia pokontrolne
zawierajce uwagi i wnioski zmierzage do ich usurtcia. Zalecenia pokontrolne powinny
by¢ przekazane kierownikowi jednostki kontrolowanejfavmie pisemnej w agu 30 dni
roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontra@oej podpisanej Informacji pokontrolnej
lub informacji o odmowie jej podpisania. W uzasaahyich przypadkach, w szczeg&nb
kiedy dla potrzeb sformutowania zalécenalery zasggna¢ opinii specjalisty, termin
sporadzenia zaleae pokontrolnych wynosi do 60 dni roboczych, od datptywu do
jednostki kontrolujcej podpisanej przez jednostkontrolowarn informacji pokontrolnej.
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Pamietaj! Beneficjent jest zobowkany, w terminie
Beneficjent zobowkrany jest do pisemnego Wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych,
poinformowania  IZ/IP- Il 0 Sposobig 4, isemnego  poinformowania 1Z/IP I
wykonania zalece pokontrolnych

W wyznaczonym przezirterminie. 0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskow

oraz realizacji zalede pokontrolnych Ilub
przyczynach niepodgia odpowiednich dziata W zalenosci od ilosci i charakteru
wydanych zaleae IZ/IP Il moze przeprowadZzi rowniez kontrok sprawdzajca na miejscu,
lub poprost beneficjenta o dostarczenie do swojej siedziby atiamivej dokumentacji
potwierdzajcej ich wykonanie.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdmonieprawidtowsci, kontrolupcy

moa odstpi¢ od sporzdzenia zaleaepokontrolnych.

1.7.3 Kontrola stosowania przez beneficjentow przepdw dotycacych zamowidé

publicznych

Prawidiowe stosowanie przez beneficjentow przepisdotyczacych zaméwia
publicznych stanowi jeden z warunkow rozliczenialimmwanego projektu. W zwazku

z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

a) przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykongkentrolaex-ante,
b) po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykongagkontrolaex-pos}.

IZ dopuszcza przeprowadzenie jednego z ww. rodz&gmviroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwo$¢ naruszé przepisow dotycgych zamoéwia
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta komawa, pozwala zapobiec sytuacji
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkéw za
niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach w siedzibie je@nost
kontrolujacej, na uwierzytelnionych kserokopiach oryginatdwkaimentow przekazanych
przez beneficjenta nadanie IZ/IP 1l (zgodnie z zapisami umowy o dofinawanie) ladz na

dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkadowanej na oryginatach dokumentow).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgoddo dokumentacji dotyee] udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonawz regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbysia w siedzibie beneficjenta na

oryginatach dokumentéw.
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IZ/IP 11 w trakcie kontrolistosowania przez beneficjentow przepiséw daiggeh
zamOwié publicznych kieruje gi m. in. zapisami,Wytycznych do okr#ania korekt
finansowych naktadanych na wydatki ponoszone zufimyd strukturalnych lub Funduszu
Spojngci  w  przypadku naruszenia przepisow prawa zamdwi@ublicznych”
(tzw. ,Taryfikator”), dotycacymi kwestii narusze w stosowaniu prawa wspolnotowego
w dziedzinie zamowie publicznych lub przepisow ustawy z 29 stycznia£f00— Prawo
zamOwié publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzp6zm.), zwanej dalej Pzp.
Wytyczne zawieraj m. in. wyraone procentowo wiellki korekt finansowych przypisane
konkretnym rodzajom naruszeprawa zamowie publicznych i zgodnie z zaleceniami
Komisji Europejskiej] maj stuzy¢ koordynacji i ujednoliceniu sposobu pgstwania
w przypadku wykrycia narusge przepisow prawa zamoéwie publicznych w procesie
realizacji przedswzig¢ wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych lubnduszu
Spojnaci.

Wytyczne oraz wskaniki procentowe do obliczenia wafto korekty finansowej za
naruszenia przy udzielaniu zamowiepublicznych, wspotfinansowanych zé&rodkow

funduszy UE stanowizahkcznik nr 5 do niniejszego tomu Vademecum.

UWAGA !

Nie nakltada si korekt finansowych za naruszenia
przepiséw, ktére majcharakter wygcznie formalny

1.7.4 Inne kontrole zewngtrzne

Pamigtay! Niezalenie od kontroli

Réwnie inne instytucje, oprécz 1Z/IP llgsuprawnione do d h 7
kontroli projektow. Beneficjent jest zobawany do przeprowadzanyc przez

przekazywania do Instytucji Zadzagcej wynikdéw innych (lub 1P 1) prawo do
kontroli.

o kontrolowania  prawidtowsri

realizacji projektow majréwniez inne jednostki zaangawane w proces wdtania funduszy
strukturalnych w Polsce, na przykiad:
1. Instytucje krajowe:

a) MIR,
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b) Instytucja Audytowa / Urady Kontroli Skarbowej (16 wkiwych miejscowo UKS),
c) Najwyzsza Izba Kontroli,

d) Regionalne Izby Obrachunkowe.

Instytucje UE:

a) KE,

b) Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwo@®LAF,

c) Europejski Trybunat Obrachunkowy.

Beneficient zobowizany jest do informowania 1Z/IP 1l o wynikach

przeprowadzonych u niego kontroli/audytow, niezwite po ich otrzymaniu od jednostki

kontrolujacej, wraz z spogdzonymi ewentualnymi wygmieniami oraz informagjna temat

wykonania zaleaepokontrolnych.

1.8 Poskpowanie w przypadku wykrycia nieprawidtowosci

Pod pogciem nieprawidtowdci rozumiemy jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego* wynikage z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodayjc4§. kadej

osoby fizycznej, prawnej lub innego podmiotu dego udzial we wdeganiu pomocy z
Funduszy, z wygjkiem paistwa cztonkowskiego podczas wykonywania uprawniadzy

publicznej), ktére powoduje lub mogtoby spowodbwakod w budecie ogdlnym Unii
Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnioneggatku z butkbtu ogolnego (zgodnie
Zz Rozporzdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 art. 2 pkt 7 orazpBRdzeniem Komisiji
(WE) nr 1828/2006

[~

"Nieprawidlow@é ma miejsce réwnie w przypadku naruszenia przepiséw prawa krajowego
koniecznych do zapewnienia odpowiedniego stosovpaiaiga wspoélnotowego.

f)

)

Nieprawidtowdci w realizacji projektu magwynika¢ m.in. z:
nie stosowaniadulz niewtaciwego stosowania ustavBrawo zamowie publicznych,
nieprawidtowego realizowania projektu z przyczymtsgch po stronie beneficjenta,
dokumentowania realizacji projektu niezgodnie ztaoswieniami zawartej umowy,
braku realizacji przez beneficjenta dziafazewidzianych w projekcie,
przedstawienia we wniosku o ptasdoniekompletnej, nieprawidiowej lub sfatszowane;j
dokumentacji potwierdzagej poniesienie wydatkow,
niewykonywania obowizkéw dotycacych przekazywania w terminie sprawozda
okresowych,

utrudniania kontroli realizacji projektu,
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h) informacji uzyskanych od innych podmiotow zaarm@anych we wdrzanie funduszy

strukturalnych (m. in. organycigania, Najwysza lIzba Kontroli, Urady Kontroli

Skarbowej).

UWAGA!

W przypadku wysgpienia jakichkolwiek
btedéw i nieprawidtowsci wysepujgcych
w projekcie, beneficjerzobowiyzany jest
niezwtocznie poinformowa o ich

istnieniu 1Z/IP IL

Podmiotami odpowiedzialnymi za
wykrywanie nieprawidlowéci sa  wszystkie
instytucje biogce udziat w zarmlzaniu, kontroli
lub wdrazaniu RPO WO 2007-2013, ktére w toku
prowadzonych przez siebie czydob wykryja

nieprawidtowad¢. Podmiotem odpowiedzialnym za

informowanie o nieprawidtowdai jest kady podmiot, na

ktory nalozone zostaly obowkzujacymi przepisami lub postanowieniami umownymi,

obowiazki zwiazane z informowaniem o nieprawidtovetach, w tym rownig realizupcy

projekt beneficjent.

Beneficjent zobowizany jest do pisemnego poinformowania IZ RPO WO722013

lub IP II (w przypadku projektu realizowanego w &h Osi Priorytetowej 1 RPO WO 2007-
2013, z wyhczeniem poddziatania 1.1.1, poddziatania 1.3.1 qaddziatania 1.4.2) o
wykrytej nieprawidtowgci niezwtocznie po jej wykryciu, zgodnie z zasadaskreslonymi
przede wszystkim wProcedurze informowania Komisji Europejskiej o maapidtowasciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu@géjngci w latach 2007-2013

W zwiazku ze stwierdzan nieprawidtowdcia 1Z RPO WO 2007-2013 lub IP 1l

UWAGA !

Opisana procedura odzyskiwania kwot na drodze

(w przypadku projektu

realizowanego w ramach Osi

administracyjnej nie wyklucza glovosci zwrotu Priorytetowej 1 RPO WO 2007-

przed wszeziem posgpowania nieprawidtowo
wydatkowanychrodkow z samodzielnej inicjatywy

2013, z wyhczeniem

beneficjenta, w przypadku, gdy byta wyptacona poddziatania 1.1.1., poddziatania

zaliczka, lub kwota zostata zrefundowana przed

wykryciem nieprawidtowsi.

7 1.3.1 oraz poddziatania 1.4.2)

wzywa beneficjenta do zwrotérodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych
ptatncci w terminie 14 dni od dnia dgrzenia wezwania. IZ RPO WO 2007-2013/IP 1l po

bezskutecznym wezwaniu do zwrotwodkow lub wyraenia zgody na pomniejszenie

4 Procedura informowania Komisji Europejskiej o mmpidiowaiciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjriai w latach 2007-2013 (PION) opracowany przez Peimenika Radu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowdci Finansowych na SzkqedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,reftajacy zasady realizacji

obowiazkdéw Polski w zakresie informowania Komisji Euraglégj o nieprawidtowéciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégod i odnosi st do wszystkich programOw operacyjnych realizowanyeh podstawie

Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
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kolejnych ptatnéci zawiadamia beneficjenta o wszc postpowania administracyjnego.
Nastpnie 1IZ RPO WO 2007-2013 lub IP 1l wydaje decymkreslajaca kwote przypadajca

do zwrotu, termin od ktérego naliczg sidsetki oraz sposob zwroftodkow. Jeeli mazliwe
jest odzyskanie nieprawidiowo wydatkowanych kwot, catasci lub w czsci, poprzez
odpowiednie zmniejszenie refundacji kolejnych w¥\dat przedstawionych przez
beneficjenta, 1IZ RPO WO 2007-2013 dokona takiejncmyci, 0 czym beneficjent zostanie
poinformowany. W przypadku, gdy mavosé taka nie istnieje, a beneficjent nie dokona
zwrotu srodkow okrglonych w decyzji, do egzekucji naleosci majp zastosowanie przepisy
o postpowaniu egzekucyjnym w administracjiJezeli beneficjent nie zwrécirodkéw w
terminie, nie zrealizuje celu projektu i/lub petoemgakresu rzeczowego projektu w skutek
okolicznaici lezacych po jego stronie, otrzyma ptafeo na podstawie dokumentow
podrobionych, przerobionych lub potwierdmajch nieprawd, przedmiotowa decyzja
dotyczy¢ bedzie rownie wykluczenia z maiwosci otrzymaniasrodkow europejskich na
okres 3 lat od dnia dokonania ich zwrotu, a befaiic zostanie zgtoszony do rejestru
podmiotow wykluczonych z nutiwosci otrzymaniasrodkéw przeznaczonych na realizacj

programow finansowanych z udziatenodkéw europejskich.

Od decyzji wydanej przez instytggposredniczca beneficjent mee ztazy¢ odwotanie
do wiaciwe) instytucji zaradzapcej, a w przypadku wydania decyzji przez instyucj
zaradzapca beneficient meoe zwrdcé sie do tej instytucji z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Po uptywie okresu do wniesiemiwotania / wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy i bezskutecznym uptywie terndowwrotu nagpuje wystosowanie do
beneficjenta upomnienia zawiezeggo wezwanie do zwrotu nafesci z zagraeniem
skierowania sprawy na dregpostpowania egzekucyjnego. z#i naleznos¢ nadal nie
zostanie uregulowana zostaje wystawiony tytut wykecey, ktory jest kierowany do

wiasciwego organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o wsie egzekuciji.

W celu zapobiegania nieprawidtoseiom, 1IZ RPO WO 2007-2013 na higo tworzy katalog
najczsciej powtarzagcych sg nieprawidtowdci w projektach realizowanych w ramach RPO WO
2007-2013.

Najczscie] powtarzajcym sk przypadkiem nieprawidtovéoi jest przedstawienie przez

beneficjenta wydatku niekwalifikowanego, celem pinania dofinansowania, tj. gdy:

5 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gamsania administracyjnegd.j, Dz. U. z 2013 r., poz. 2§ 7Ustawa z

dnia 17 czerwca 1966 r. o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracfij( Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 z 6 zm)
oraz Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 22 listopada 200irsprawie wykonania niektérych przepisow
ustawy o pogpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 260Nr 137 poz. 1541 z ga. zm.).
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IZ/1P 1l w trakcie weryfikacji wniosku o ptatr$é stwierdzi niekwalifikowalné¢ wydatku;

b. Beneficjent, po zteeniu wniosku o ptatrig, dokona w ramach autokorekty zmniejszenia
wydatkow kwalifikowanych, poprzez ich pomniejszenigtozonym wniosku;
c. Beneficjent po zigeniu wniosku o ptatrié dokona wyiczenia dokumentu ksjowego
zawierajcego wydatki, ktére zostatyby przez 1Z/IP Il uznas@eniekwalifikowane.
W wyzej wymienionych przypadkach 1Z/IP |l zgtasza takigdatki jako nieprawidtows.
Beneficjent nie ma mitiwosci przedstawienia we wniosku o ptafao(biezacym oraz
kolejnych) innego wydatku, w miejsce stwierdzonepnawidtowaci.
Stwierdzenie przez 1Z/IP Il wydatku niekwalifikowago nie oznaczaz iprzy najblzszym aneksie
jego warté¢ zostanie wpisana we wniosku o dofinansowanie wsotz dot. wydatkow
niekwalifikowanych. Kwota stwierdzonej nieprawidto$ei pozostaje w projekcie w wydatkach

kwalifikowanych jednak Beneficjent nie ma movosci wnioskowania o refundagjakiego wydatku.

1.9 Zasady promocji projektow finansowanych z EFRR

1.9.1 Podstawy prawne

Obowizki beneficientow RPO WO 2007-2013 w zakresie imf@acji i promocji
wynikaja z nasg¢pujacych regulacji prawnych:
a) Obowazek informowania o wspétfinansowaniu projektow szedkéw Unii Europejskiej
wynika z art. 69 rozposdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszn@oi.
b) Zasady dotycze realizacji ww. oboviazku przez beneficjentow zostaty zawarte w art. 8-
9 rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@jm szczegdlowe zasady
wykonania rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajcego
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgdéjnoraz rozporzdzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegek Funduszu Rozwoju
Regionalnego.
c) Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ddid sierpnia 2007 r. w zakresie
informacji i promocji z pan. zm.
d) Podstawowe zasady prowadzenia daiatgormacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spojdoi oraz wszystkich programow operacyjnych dlaeStrategia
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komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramblelnodowej Strategii Spéjdoi na
lata 2007-2013 (zwana dalej Stratekomunikaciji).

e) Gloéwne zalgenia i zasady prowadzenia dziatdnformacyjnych i promocyjnych
dotyczcych RPO WO 2007-2013 zostaly zawarte w ZintegromwarPlanie Komunikacji
Funduszy Strukturalnych w Wojewddztwie Opolskimatakch 2007-2015 z dnia 12 listopada
2008 r.

1.9.2 Obowazki beneficjentow

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofioar@ie projektu, w czasie
kiedy jest zwazany zapisami umowy o dofinansowanie, zol@wje s¢ do informowania
opinii publicznej o fakcie wspétfinansowania prdjekz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WO 2007-2013, zgodni@sadami przytymi w niniejszym
dokumencie.

Dziatania informacyjno-promocyjne dotyge przedswziccia stanowq jedno
z zada realizowanych w ramach projektu. Zakres dZialpowinien by planowany
racjonalnie i efektywnie, m@ na uwadze zakone cele oraz wymogi zwiane
z oznaczaniem dziatlainformacyjno-promocyjnych okg®nych w niniejszym dokumencie.
Beneficjenci powinni w szczegdlbd zapewnt, aby przekaz (w tym nagdzia i jgzyk
komunikacji) zostat dopasowany do grupy odbiorc@Wwarakteru i zaggu oddziatywania

projektu.
1.9.3 Oznaczenie dziakainformacyjnych i promocyjnych

Beneficjent ma obowkek stosowania w oznaczaniu materiatdw informaastiny
i promocyjnych w ramach RPO WO 2007-2013 spdéjnggtesnu identyfikacji wizualnej dla
marki Funduszy Europejskich. System ten — dla RPO 2007-2013 opiera gina dwoch

podstawowych, obowzkowych elementach:

» znak graficzny z logotypem naaziujacym do nazwy programu:
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PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

» emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym dmii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (pedgdva wersja z odwotaniem
po lewej stronie):

UNIA EUROPEJSKA KR

EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO Wy

Ponadto,dla tablic informacyjnych i pamikowych oraz billboardéw i plakatow, ktére ze

wzgledéw funkcjonalnych lub technologicznych pethiinkcie tablic/tabliczek informujcych

0 projekcie elementem obowrkowym jest herb wojewddztwa  opolskiego

z podpisem Urgd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego (zgodnie wneorem
zamieszczonym na stronie www.rpo.opolskie.pl, zdlkda Informacja, promocja,

szkolenia/Dokumenty i wytyczne):

URZAD MARSZAtKOWSKI

Wojewddztwa Opolskiego

W zestawieniu logo Unii Europejskiej znajduje sawsze z prawej strony, logo RPO
WO 2007-2013 z lewej, w przestrzeni galzy tymi znakami mzna umidci¢ np. logo
instytucji realizujcej projekt, logo partnera projektu. Herb wojewddzt opolskiego z
podpisem Urzd Marszatkowski Wojewoddztwa Opolskiego nglezamigcic w lewym

gornym rogu tablicy/billboardu/plakatu.

Ponadto, wraz z zestawieniem logotypdw dziatamiarimacyjne i promocyjne nalg

oznacza hastem programuinwestujemy w Twoj q przysztos¢” .
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Rys. 1. Przyktadowe zestawienie logotypow dla RPO ¥007-2013.

: ~ Loce s
i PROGRAM REGIONALNY e

Wi il T I.l\l.!l_lljli-!n.t.nI
ﬂ rrocramrecionay L] fesame] Lo R

UWAGA! Madut konstrukeyjny - kwadrat o hoku Y2 wysakasei zrnaku graficznego. Odlagiasei
wskezane mizdzy znakami sa odlegtosciami minimalnym w zaleznosci od svtuacji, w ktorej
nastepuje zestawienie znakdw, odlegtosci mogg ulegad zwiekszeniu

Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkibwe w zalenosci od ich wielkdci,
rodzaju i techniki wykonania powinny byznaczane wedtug jednego z dwdchzhngs/ch
wariantow:
a) wariant podstawowy — dla duzych materiatdw (tablice informacyjne, paratikowe,
materiaty multimedialne, ogtoszenia o naborze,kildtiuletyny),

b) wariant minimalny — dla matych materiatow.

Wybor zastosowanego wariantu zgleod wielkaci materiatu, rodzaju i techniki
wykonania, przy czym rekomendowane jest stosowasaigantu podstawowego w kadym

przypadku, gdy warunki techniczne to uittiwiaja.

Ad a) Wariant podstawowy - dla duzych materiatow:
Wariant podstawowy zaktadae wszelkie di#e materiaty promocyjnénp.: bannery,

scianki, namioty), materiaty multimedialne oraz wgbe materiaty drukowane (np.:
publikacje, ulotki, ogtoszenia prasowe, materialgnierencyjne, filmy) bda zawieraty,
zgodnie z rozpowdzeniem wykonawczym oraKsiegq identyfikacji wizualnej Narodowej
Strategii Spojnéci, obowizkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne doiiUn
Europejskiej wraz z odwotaniem stownym d&uropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnegp logo RPO WO 2007-2013, hasto promocyjne RPO WQ@722013,
a opcjonalnigjesli to mazliwe): np. logo beneficjenta, logo podmiotu upawenego, logo
instytucji, herb JST oramformacg o wspéifinansowaniu projektu. (WANE: Informacja

62



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 18
Maj2014 r.

0 wspoHfinansowaniu oraz zamieszczenie herbu wajetvda opolskiego wraz z podpisem

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Opolskiego jest elermantobowiazkowym dla tablic

informacyjnych i pamitkowych, billboardéw oraz plakatéw, ktdre z przyezygchnicznych

lub funkcjonalnych petnifunkcie tablic/tabliczek informujcych o projekcie)

Pamietaj!

Za informacg o wspotfinansowaniu, o ktorej mowa w niniejszynkdmencie rozumie
sie tekst informugcy o tym,ze projekt lub dane dziatanie jest wspoétfinansowane
przez Un¢ Europejsk zesrodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnega.
Tres¢ informacji o wspétfinansowaniu me podlegé modyfikacjom i rozwingciu.
W informacji o wspoffinansowaniu nadg postugiwa sic petnymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalial Fundusz Spdjioi.

Ad b) Wariant minimalny - dla matych materiatow:

Wariant minimalny zakladaze mate materialy promocyjne (np. gaty, diugopisy,
kubki) oraz wybrane materiaty drukowane (np. papetiérmowa, bilety wizytowe, naklejki
na sprzt) beda zawieraty, zgodnie XKsiegq identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii
Spojnagci obowhzkowa emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne doniiU
Europejskiej, logo RPO WO 2007-2013, a opcjonal@esli to mozliwe): np. logo

beneficjenta, logpodmiotu upowanionego, logo instytucji, herb JST.

Znaki graficzne w formatach JPG, GIF, CDRs gostpne na stronie

www.rpo.opolskie.plw zaktadcdnformacja, promocja i szkolenia/Dokumenty i wyhez

1.9.4 Rodzaje dziatai informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci informuj opinig publiczry 0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej
oraz fakcie, 1 projekt jest wspoétfinansowany zeodkéw funduszy unijnych w ramach RPO
WO 2007-2013. Ponadto, w przypadkuzgith projektéw infrastrukturalnych zaleca,saby
do publicznej wiadomizi, podawane byty istotne wydarzenia zrane z realizagjprojektu
np. podpisanie kontraktu, paienie kamienia wgielnego pod budogy oddanie do iytku

czesci inwestycji, zakaczenie projektu, etc.
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Realizacja ww. zada odbywa st przy wykorzystaniu obowkzkowych

i rekomendowanych dziatainformacyjnych i promocyjnych. Zastosowanie $diavego

narzdzia powinno uwzgidniaé wartas¢, rodzaj i charakter inwestyciji.

Beneficjenci mog realizowa roéwniez inne dziatania informacyjne i promocyjne poza
obowiazkowymi i rekomendowanymi, $& dziatania te shaa informowaniu opinii publicznej
0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tyicnprojekt jest wspétfinansowany ze
srodkow funduszy unijnych w ramach RPO WO 2007-2013.

1.9.4.1 Dziatania obowgzkowe:

Dla projektow infrastrukturalnych (np. zakupy sgtgz finansowanie robét
infrastrukturalnych, budowlanych) dla ktérych calkty wktad publiczny przekracza
500 000 Euro stosujegsnastpujace instrumenty:

a) tablice informacyjne - ustawione w miejscu realizacji projektu. Tablicevomny zosté
zamontowane niezwiocznie po rozpecm rzeczowej realizacji projektu i pozostarzez
caly czas realizacji projektu. Wielkd tablicy powinna zosta dostosowana do skali
przedsgwziccia, o ktorym informuje.

Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B®) niniejszego
rozdziatu.

Informacje te powinny zajmowaco najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm

b) tablice pamigtkowe, stosuje s po zaka@czeniu realizacji inwestycji i ich celem jest
pozostawienie trwatej informacji o wsparciu z Uauropejskiej.

Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B®) niniejszego
rozdziatu. Informacje te powinny zajmogveo najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm

UWAGA!

State tablice pamikowe naleéy umieszcza w miejscach publicznych nie pdiej niz sze&é
mieskcy po zakéczeniu rzeczowej realizacji projektu.

Tablice pamitkowe naleéy umieszczé na okres co najmniej 5 lat od zakaenia realizacji

projektu. Nie ma oboweku usungcia tablicy po uptywie tego terminu. Na tablicy
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pamatkowe] zaleca si zamieszczenie informacji nt. wastd projektu oraz warkei

otrzymanego dofinansowania.

W przypadku projektéw infrastrukturalnych (ngciezki rowerowe, place zabaw,
zakupy sprztu, wyposaenia itp.), dla ktérych catkowity wktad publicznierprzekracza
500 000 Euro stosujecsi
a)tabliczke informacyjn g ustawior, w miejscu realizacji projektu.
Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B%). Informacje te
powinny zajmowa co najmniej 25 % powierzchni tablicy.
Minimalna wielka¢ tabliczki to25 cm x 30 cm

Napisy na tablicach informacyjnych i patkiowych wykonuje s w sposob czytelny
i trwaty. Projekt graficzny, kolor tablicy, typ domki zastosowanej w projekcie itp. powinien
by¢ zgodny z Kstga identyfikacji wizualnej NSS, o ktoérej mowa wgj. Wielkas¢ tablicy,
z uwzgkdnieniem wskazanych vigj zapisow o jej minimalnych rozmiarach, powinna by
dostosowana do rozmiaru przegieziccia, ktorego dotyczy.
Rys. 2. Wzor tablicy informacyjnej RPO WO 2007-20@8az z trécia informacji o
wspoffinansowaniu:

ey
=282 URZAD MARSZALKOWSKI
”)}!’\«tt Wojewédztwa Opolskiego
e ,ﬁ.\ o
"

Inwestujemy w Twoj g przyszio §é

Wojewddztwo Opolskie realizuje inwestycje:

Przebudowa drogi wojewodzkiej nr 426
przy w ezle autostradowym Olszowa

Calkowita warto$¢ projektu: 50 520 000,00 PLN
Wartos¢ dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 42 699 504,00 PLN

PROGRAM Logo neurorcicrs R
REGIONALNY benef|CJenta ROZWOJU REGIONALNEGO [RERI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspoffinansowany przez Uni @ Europ ejsk g ze srodkéw Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddz  twa Opolskiego na lata 2007-2013
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W przypadku wszystkich pozostatych inwestycji, ktdrie zostaly opisane vgj,
powinno zastosowasie innego rodzaju oznaczenia, w taki sposob, aby ylie Wwatpliwosci
o zrodfach finansowania projektu. Dla wszystkich instentow nalgy zastosowa elementy
zwiazane z obowezkowymi zasadami oznaczania.
Do podstawowych zasad, dotycych umieszczania tablic informacyjnych i patkowych
naleza:
a) w przypadku projektéw liniowych w sektorze tnaogu polegajcych na budowie nowych
odcinkéw drég, rozbudowie lub modernizacji, wzmaena nawierzchni itp. realizowanych
na jw istniegcych chagach drogowych tablice informacyjne naleumieszczé przed
wjazdem na odcinek drogi na jednym lub obu jegéackeh zgodnie z kierunkiem ruchu
pojazdow prostopadle do osi drogi,
b) w przypadku budowy lub modernizacji obiektowlych budynkoéw) tablice powinny Igy
umieszczone na zewmnz budynku — zalecagumieszczenie tablicy przy gidwnym weiu
budynku,
c) w przypadku modernizacji pomieszazkib czsci obiektu, a take, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice powinny bynieszczone przy wajiu do budynku
i/lub w holu gtdwnym i/lub w pomieszczeniach ktohnydotyczy projekt,
d) w przypadku, gdy inwestycja obejmuje buddwanalizacji na obszarze kilku gmin, tablica
powinna znajdowasi¢ w kazdej gminie uczestnigzej w realizacji projektu,
e) w przypadku projektéw rozproszonych oraz siegidw tablica powinna znajdowsasie
w wybranych miejscach realizacji inwestycji infragtturalnych, umaliwiajacych dostp do
jak najwikkszej liczby oséb lub przed siedzibeneficjenta projektu,
f) w przypadku budynkéw oraz obszaréw gippch ochrom konserwatorsk tablice zaleca si
umiesci¢ w bezpdérednim gsiedztwie danego obiektu, w miejscu, ktore uhwa dostep do

informacji jak najwekszej liczbie osob.

Oznaczeniu stosownymi znakami i opcjonalnie infacg o wspoffinansowaniu
podlegag dokumenty dotycxce realizacji projektu po podpisaniu przez benefitg umowy
o dofinansowanie.

Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumebDtkumenty powinny b
oznaczone wszystkimi obogzkowymi elementami wariantu podstawowego, wymiepnn
w pkt. 1.9.3 a) (tj. emblematem Unii Europejskiej, odwotaniem stownym timii

Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglioego, odwotaniem, logePO WO
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2007-2013, (opcjonalnie - hastem promocyjnym). V¥ypadku korespondencji papierowej

(na papierze firmowym) obowzuje wariant minimalny oznaczania.

Powysze zasady stosowangvg szczegolnéci do:
a) korespondencji prowadzonej w sprawach projektwykonawcami oraz instytucjami
zaangaowanymi we wdraanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013,
b) uméw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargpowe
c) umoéw z pracownikami zatrudnionymi w ramach pktyelub opiséw stanowisk takich
pracownikow,
d) ogloszé na wybdr wykonawcy, nabor personelu czy uczestnikgwojektow
szkoleniowych,
e) materialtdbw konferencyjnych, szkoleniowych, matéw multimedialnych, broszur i ulotek
informacyjnych,
f) materiatéw prasowych,
g) oznaczania tdego rodzaju uegdzen i sprztéw zakupywanych w ramach projektu,
h) wszystkich pozostatych instrumentow stosowarpray realizacji projektu, dla ktérych

nie okrglono specyficznych wymaga

Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne dolenty finansowo-kggowe nie
podlegay oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnase s¢ do oznaczania dokumentow dotycz
sytuacji, w ktorych oznaczenie jest wykonalne téectme. W przypadku dokumentow
majcych charakter gotowych formularzy, wzoréw, w kigntre¢ instytucja/podmiot nie ma
mozliwosci ingerencji (np. druki samokopige, druki faktur/rachunkéw, itp.) lub gdy

dokumenty wystawiajzewretrzne podmioty, oznaczanie nie jest wymagane.

1.9.4.2Dzialania rekomendowane:

Oprocz dziala obowinzkowych wskazanych w pkt. 1.9.4.1 beneficjenci mog
prowadz¢ wszelkie inne dziatania, ktére przyczyniaic do osagnigcia celu powszechnej
znajomdci udziatu srodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanyeth ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa $Bmo na lata 2007-2013 oraz

efektéw realizowanych projektéw dla kraju i/lub i@gu. W szczegolnwi s to:

67



a)

b)

Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 18
Maj2014 r.

Strony internetowe:

Beneficient RPO WO 2007-2013 e na stronie internetowej swojej
jednostki/przedsgbiorstwa umiéci¢ informacg o projekcie realizowanym w ramach
programu. Na stronie powinny znatesic w szczegoélnéci odpowiednie oznaczenia
(wskazane w pkt. 1.9.3 niniejszego rozdziatu) dardermacje nt. rodzaju projektu,
jego zakresu, warfoi dofinansowania UE, a tak celow, korzyci oraz efektow
projektu.

Publikacje drukowane i elektroniczne:

Beneficjent mae publikowa ulotki, foldery oraz inne materiaty informacyjnetd
realizowanego projektu. Publikacja powinna zéstanaczona zgodnie z pkt. 1.9.3
niniejszego rozdziatlu oraz zawiéranformacje nt. rodzaju projektu, jego zakresu,
wartcsci dofinansowania UE, a ta& celow, korzyci oraz efektow projektu.
Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elekozme zawieraly peine dane
teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron irtteuyeh instytucji zaangawanych
w realizacg projektu (Instytucji Zargdzapcej, Instytucji Péredniczcej i Instytucji

Pdsrednicacej Il stopnia).

c) Plakaty:

d)

e)

Plakaty powinny zawietaogolne informacje o projekcie. Wielkoi format plakatu
sa dowolne. Musi on by czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Na plakaaéezy
stosowé@ wiasciwe oznaczenie, zgodne z pkt. 1.9.3 niniejszegmziatu. Plakaty
mog stwy¢ oznaczaniu pomieszazesiedziby beneficjenta, imprez promocyjnych,
targéw, konferenciji itp.

Informacje prasowe:

Beneficient RPO WO 2007-2013 o® realizowéd dziatania informacyjne
i promocyjne projekty we wspotpracy z mediami, vezegoIndci z prag regionalma

i lokalm. Informacja prasowa nie by udosgpniona dziennikarzom podczas
konferencji prasowej, przestana faksem, ppcektronicza lub umieszczona na
stronach internetowych podmiotu realimego projekt. Informacja powinna dy
oznaczona zgodnie z zapisami pkt. 1.9.3 niniejszegdziatu.
Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne:
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Podczas konferencji/szkalspotka informacyjnych lub innych wydarae(np. targi,
wystawy) dotyczacych projektu realizowanego w ramach RPO WO 200I32taley
podkrela¢ fakt wspotfinansowania projektu zgodkow Unii Europejskiej poprzez
odpowiednie oznaczenie m.in. zapragz@ateriatdow konferencyjnych/szkoleniowych
i innych dokumentéw zwzanych z realizagjprzedsgwziccia.

f) Materiaty promocyjne:

Materiaty promocyjne stanowi element wspieragy promocg projektu
wspoffinansowanego w ramach RPO WO 2007-2013. Nédyepromocyjne mog
by¢ dystrybuowane podczas wydatzepromupcych projekt np. konferencji
prasowych, spotka informacyjnych, targéw, wystaw itp. Materiaty prooyjne
powinny zosté oznaczone zgodnie z zasadami wskazanymi w pki3 hi@iejszego
rozdziatu. Dobor materiatow promocyjnych powinieyt Bcisle zwiazany z zakresem
projektu, a wszelkie wydatki poniesione w tym zakeepowinny by adekwatne do

oskiganego efektu promocyjnego.

Zalecane jest, aby przy realizacji dztaiaformacyjnych i promocyjnych w ramach
RPO WO 2007-2013 uwzglnione zostaly zasady polityk horyzontalnych Unir&pejskiej,
w szczegolnéci polityki w zakresie ochronysrodowiska (np. wykorzystanie papieru
ekologicznego do przygotowania dokumentacji, pwdjk przygotowanie ekologicznych
materialtdbw promocyjnych), polityki rownych szang(rzlecenie przygotowania materiatow
informacyjnych i promocyjnych stowarzyszeniom lubndacjom zatrudniagym osoby
niepetnosprawne lubsoodkom aktywizacji zawodowej itp.), jak rowiigv miar mazliwosci

innych polityk horyzontalnych.

1.9.5 Kwalifikowalnosé¢ i dokumentowanie wydatkow ponoszonych na realizagjdziatan

informacyjnych i promocyjnych

Beneficienci RPO WO 2007-2013 mpgodejmowa dziatania nie wynikagce
wprost z postanowieart. 8 i 9 rozporgdzenia 1828/2006, zgodne z ww. dokumentami, pod
warunkiem, ze zostaly uwzgidnione we wniosku o dofinansowanie oraz pozytywnie
zweryfikowane przez 1Z/IP2 RPO WO 2007-2013, a wndekwencji uwzgidnione
w budrecie projektu wskazanym w umowie o dofinansowaéydatki na dziatania

informacyjne i promocyjne zrealizowane zgodnie zwwytszym mog by¢ uznane za
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kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia pozostatystymogdéw wynikagcych z zasad
kwalifikowania wydatkbw w ramach RPO WO 2007-20%&kazanych wSzczegotowym
opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-2013¢geahik nr 6.

Podejmowane dziatania informacyjne i promocyjngdw@o obowizkowe, jak
i rekomendowane, natg dokumentowa w formie zdg¢, nagra radiowych i telewizyjnych,
wycinkéw prasowych, wydrukow internetowych lub pe&bmateriatéw itp. Dokumentagj
dotyczca dziatar informacyjnych i promocyjnych pogtlych w ramach promociji projektu,
zgodnie z trécia umowy o dofinansowanie, nale przechowywé co najmniej 5 lat od daty

zakaczenia projektu (3 lata dla MSP).

1.9.6 Nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotygeych promociji

Nadzér nad przestrzeganiem przez beneficjentow dzastwsowania srodkow
informacyjnych i promocyjnych duzie realizowany na podstawie zapisGwmow
o dofinansowanie projektow realizowanych w rama&tORNO 2007 - 2013awartych przez
beneficjentdw z Instytuej Zarzadzapca RPO WO 2007 — 2013 / IP Il. Niedopetnienie
obowiazkdw przez beneficjentbw w zakresie informacji iomocji maze skutkowa

wstrzymaniem wyptatyrodkéw lub koniecznixia zwrotu dotacji.

1.10 Zasady wyboru wykonawcow/ dostawcow/ ustugodaéw w ramach RPO WO
2007-2013

Beneficjent, ktory podpisze umew o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2007-2013 jest zobawany do stosowania ustawy Prawo zamawiablicznych
(t.j. Dz. U. 2 2013 r. poz. 907z fod zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma zastosavan
beneficjenta i do projektu. Oznacza td,przed zleceniem wykonania ustug, dostaw lub
rob6t budowlanych beneficjent musi odpowiedzié sobie na pytanie ,czy nalge do
podmiotow zobowizanych do wyboru dostawcy lub wykonawcy w trybie usawy Prawo

zamoéwian publicznych?”. Odpowiedzi beneficjentom dostarcgappisy ustawy w art. 3.
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Dla jednostek spoza sektora finansow publicznygh, arganizacji pozasdowych,

przedsgbiorcéw, itd®, szczegdlnie istotneygapisy art. 3 ust. 1 pkt. 5 Ustawy:
,2Ustawe stosuje si do udzielania zamowiepublicznych (...) przez (...):

5) inne ni okreslone w pkt. 1-2 podmioty (np. organizacje pozdmwve, przedsbiorcy,

itd.”), jezeli tacznie zachodz nastpujace okoliczndci:

a) ponad 50% wartei udzielanego przez nie zamowienia jest finans@vaa srodkow

publicznych lub przez podmioty, o ktérych mowa w pi3a,

b) wartas¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwoty ékmee w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 usf 8

c) przedmiotem zamowienia asroboty budowlane obejmage wykonanie czynrigi
w zakresie inynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektow sportmi,
rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkommylsudynkow szkét wiszych lub
budynkow wykorzystywanych przez administeappbliczry lub ustugi zwazane z takimi

robotami budowlanymi.”

Beneficjent, ktéry z mocy ustawy nie jest zobgmeiny do jej stosowania,
w przeciwigistwie do jednostek sektora finanséw publiczfiychusi dokoné analizy swoich
projektbw w kontekcie zacytowanego powgj przepisu. X projekt facznie spetnia
wszystkie powysze warunki — beneficjent musi zastoséwastawe Prawo zamowie

publicznych.

Beneficjent, przed przygtieniem do realizacji projektu, powinien réwhie
przeanalizowa zapisy art. 4 Ustawy, ktory zawiera szeregaoyg wskazugcych w jakich
przypadkach nie ma zastosowania ustawa Prawo zadwblicznych. Nalgy zwroci
szczegolla uwag: na art. 4 ust. 8 Ustawy, zgodnie z zapisami, kfdreUstawy nie stosuje
si¢ do: (...) zaméwié i konkursow, ktorych wartg nie przekracza wyranej w zitotych

rownowartéci kwoty 30.000 euro.”

® Pefen zakres podmiotéw zobawmanych do stosowania ustawy ofteeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybfie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.

" Pefen zakres podmiotéw zobawmanych do stosowania ustawy ofteeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybiie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.

8 Wg stanu prawnego na styéz2014 r. (Rozporgizenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia3201v
sprawie kwot wartéci zaméwig oraz konkurséw, od ktérych jest uzal@ony obowizek przekazywania
ogtoszé Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, Dz. U. z 2013 poz. 1735) jest to kwota 186 000,0Euro

° Pelen zakres podmiotéw zobam@nych do stosowania ustawy oiteeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybiie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.
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J&li 1Z / 1P 11 lub inna uprawniona instytucja (np.afNvyzsza lzba Kontroli, Prezes
Urzedu Zamoéwié Publicznych, Regionalna lzba Obrachunkowa) stwierde podczas
realizacji projektu beneficjent nie stosowat ustgeomimo,ze byt do tego zobowrany na
mocy art. 3 Ustawwvydatki poniesione przez beneficjenta magzosta w catdci uznane
za niekwalifikowalne a beneficjent zostanie wezwany do ich zwrotu wrazdsetkami

zgodnie z zasadami okfenymi w umowie o dofinansowanie.

W celu okrélenia wysokdci wydatkéw niekwalifikowanych, 1Z / IP Il kierujsie
zapisami Zajcznika nr 5 pn. ,Wskaiki procentowe do obliczenia wast korekty
finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamawpeblicznych wspotinansowanych ze
srodkéw fundusz oraz Zatznika nr 7,Wytyczne dotycace okrélania korekt finansowych
za naruszenia zasad udzielania zamawiespoétfinansowanych zérodkow funduszy dla
ktorych nie stosuje siustawy prawo zamowtiepublicznych”.

W przypadku braku okégenia w w/w dokumentach rodzaju nieprawidiceio stosuje
si¢ zapisy COCOF 07/0037/03 — PL pn. ,Wytyczne doigezokrélenia korekt finansowych
dla wydatkéw wspoffinansowanych z funduszy strukiioych oraz Funduszu Spofod w
przypadku nieprzestrzegania przepisoéw datggeh zamowié publicznych”.

W sytuacji, gdy na mocy art. 3 lub 4 pkt 3 lit. §), i), oraz pkt 8, pkt 8 a), pkt 8 b)
Ustawy beneficjent nie jest obayzany do jej stosowania, musi patat, ze zgodnie z
Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznycl. @z. U. z 2013 r., poz. 885 z b

zm):

1.
art. 44, ust. 3
~Wydatki publiczne powinny bydokonywane:
1) w sposéb celowy i oszedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
b) optymalnego doboru metodrodkow shizacych osagnieciu zatazonych celdw;
2) w sposob umdiwiajacy terminowy realizacg zada,;
3) w wysokdaci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowazan.”

2.
art. 47,Podmiot wnioskujcy o przyznanidrodkow publicznych na realizacj

wyodrgbnionego zadania powinien przedstawiert wykonania zadania zgodnie z zasadami
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uczciwej konkurenciji, gwarantga wykonanie zadania w sposéb efektywny, osdoy i

terminowy.”

Wydatki beneficjenta ponoszone w ramach realizajektu w formie zaliczki lub
podlegajce refundaciji, z udzialem dotacji #@dkow publicznych suznawane jako wydatki
publiczne. Zgodnie zatem z Ustaw dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzidltioza
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych (t. jz.0.z 2013 r. poz. 168 z pd. zm.)

»2odpowiedzialngci za naruszenia dyscypliny finansow publicznyctlpgaj: (...)

— 0soby wykonujce w imieniu podmiotu niezaliczanego do sektorarfsow publicznych,
ktéremu przekazano do wykorzystania lub dysponosvarodki publiczne, czynnii
zwiazane z wykorzystaniem tycirodkow lub dysponowaniem tyrdrodkami” (art. 4,
ust. 1 pkt 4),

— o0soby zobowizane lub upowanione do dziatania w imieniu podmiotu zobaaanego do
realizacji projektu finansowanego z udziateirodkéw unijnych lub zagranicznych,
ktoremu przekazangérodki publiczne przeznaczone na realizaejgo projektu lub ktory

wykorzystuje takigrodki (art. 4a pkt 3),
a ,nharuszeniem dyscypliny finanséw publicznych:jést)

wykorzystanie srodkow publicznych lub srodkéw przekazanych zesrodkow
publicznych, zwizanych z realizagjprogramow lub projektéw finansowanych z udziatem
srodkéw unijnych lub zagranicznych, niezgodnie zegrmczeniem lub z naruszeniem

procedur obowazujacych przy ich wykorzystaniu (...);” (art. 13, pkt 6).

Powyzsze zasady znalazly swoje odzwierciedlenie w wytych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego dot. kwalifikowalém wydatkow®. Wydatek poniesiony w trakcie
realizacji projektu, &dzie kwalifikowa si¢ do dofinansowania §& zostanie dokonany m. in.
»W SposOb oszealny, tzn. w oparciu o zasadlazenia do uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadow”.

W wypadku stosowania ustawy Prawo zamdwpiblicznych, przy prawidiowym
przeprowadzeniu pagiowania o0 udzielenie zamoOwienia, zasada ta jeshaxapvana

»=automatycznie”.

10 Krajowe wytyczne dot. kwalifikowania wydatkéw wmach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjno
w okresie programowania 2007-2013. 20 kwietnia 2010
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W wypadku beneficjentéw, ktdérzy na mocy art. 3 fupkt 3 lit. g), h), i), oraz pkt 8,
pkt 8 a), pkt 8 b) Ustawy nieasobowhzani do jej stosowania gar udowodnieniaze
powyzsza zasada zostata zachowanay [@ stronie beneficjenta. Oznacza#e,beneficjent
nie stosujcy dla danego zamdwienia ustawy, zgodnie z dokuemenpn. Komunikat
Wyjasniajgcy Komisji dotyczcy prawa wspolnotowego obawujgcego w dziedzinie
udzielania zamowig ktére nie 8 lub s; jedynie cesciowo obgte dyrektywami w sprawie
zamoéwi@é publicznych Komunikat Komisji Europejskiej opublikowany w Dzisiku
Urzedowym Unii Europejskiej nr C 179 z dnia 01 sierpp@96 r.), jest zobowkany:

1. Zamiesci¢ ogtoszeniew celu zagwarantowania upublicznienia informacgamowieniu,
tak aby potencjalni oferenci z siedzilbv innych pastwach cztonkowskich UE mieli
dostp do informacji odnosgych st& do zamowienia przed jego udzieleniem

i w konsekwencji bda w stanie wyrazi swoje zainteresowanie otrzymaniem zamowienia.

2. Zagwarantowa¢ przejrzyste zasady udzielania zamdwienia poprzezapewnienie
uczciwych warunkéw konkurencji wszystkim podmiotom wyeajacym zainteresowanie

zamowieniem.

Dodatkowo beneficjent nie skierowa do potencjalnych wykonawcow / dostawcow
zapytanie ofertowe odpowiadag w swojej tréci ogtoszeniu o zamdéwieniu. Przedmiotowe

zapytanie musi zostgoprzedzone jedrz form upublicznienia informacji o zaméwieniu.
UWAGA:

Powyzszej zasady nie stosuje gdo wydatkow poniesionych z tytutu:

e umoOw z zakresu prawa pracy,

* podnoszenia kwalifikacji zawodowych ugtych w projekcie (np. koszt

szkolenia/studiéw/seminariéw/konferenciji)

* wyjazdéw stuzbowych.
Powyssze wyhczenia ze stosowania zasad zapisanych w przednyotowozdziale,
obowiazuja od dnia przycia Vademecum dla Beneficjentow RPO WO 2007-2013. Tem |
Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO \2@7-2013wersja nr 13 przyia
Uchwah nr 774/2011 Zardu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 07.06.2011 r.

Ad 1. Ogloszenie o zamowieniu
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W celu spetnienia przedmiotowego wymogu beneficj¢gedt zobowizany do
zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu w jednynigj mymienionychsrodkéw publikacii:
a) Internet

— strona internetowa beneficjenta,
lub
— portal internetowy stworzony specjalnie w celu zessaczania ogtosaeo zamowieniu
o0 niskiej wartdci, np. portal braiowy.
b) Krajowe dzienniki urzdowe lub krajowe dzienniki specjalizage s¢ w ogtoszeniach
0 zamoOwieniach publicznychitlz gazety o zaggu krajowym.
c) Dziennik Urzdowy Unii Europejskie;.

Przedmiotowe ogtoszenie naje zamidgci¢c przed skierowaniem do potencjalnych

wykonawcéw/dostawcow zapytafertowych.
Minimalny zakres ogtoszenia

a) Podstawowe informacje dotygze zamdwienia, ktére ma bydzielone.
b) Sposéb udzielenia zamdwienia.

c) Zaproszenie do skontaktowania siBeneficjentem.

Jeli jest to niezlkdne, ogtoszenie nie zosta uzupetnione dodatkowymi informacjami, ktére
rowniez nalezy upubliczné oraz przekaza potencjalnym wykonawcom/dostawcom

w zapytaniu ofertowym.

Ogtoszenie i dodatkowa dokumentacja musawierg& niezlzdna ilos¢ informacji, tak aby
potencjalni oferenci byli w stanie padjdecyzg o wyrazeniu zainteresowania otrzymaniem

zamowienia.

Beneficient zobowjzany jest do udokumentowania upublicznienia ogtosnéa

0 zamowieniu.

Beneficjent mae odsipi¢ od opublikowania ogtoszenia 0 zamoOwieniu, jednadzento
nastpi¢ tylko i wytacznie w uzasadnionych przypadkach, takich jak:

a) Wystapienie pilnej konieczrii spowodowanej nieprzewidywalnymi wydarzeniami.
b) Zamodwienie z przyczyn technicznych, artystycznyab kwihzanych z ochran praw

wytacznych mae zosté wykonane jedynie przez olkteny podmiot gospodarczy.

Kazdy przypadek odgpienia od zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowieniu poussa
zaakceptowany przez 1Z/IP Il stopnia.
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Ad 2. Zasady udzielania zaméwienia

Podczas prowadzenia procedury udzielania zamoéwlsmaficjent zobowizany jest
do zapewnienia uczciwych warunkéw konkurencji w8zys podmiotom, ktore wyra

zainteresowanie pagtowaniem. Majc ww. na uwadze natg zagwarantowa

a) Niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamoéwienia ktéry nie powinien odno&isi¢ do
okreslonego wyrobu, szczegdllnych sposobéw gosivania, znakéw towarowych,
patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenigbahze takie odniesienie jest

uzasadnione przedmiotem zamodwienia i towargysa stowa ,lub rownowane”,

b) Rowny dosep dla podmiotow ze wszystkich pastw czionkowskich UE Beneficjent

nie maze postawd wymogu, aby potencjalni oferenci posiadali siedzih terenie Polski.

c) Uznawanie dyplomow,swiadectw i innych dokumentow potwierdzajcych posiadane

kwalifikacje w innych pastwach cztonkowskich UE,

d) Odpowiednie terminy, tak aby potencjalni oferenci z innychngéw cztonkowskich UE
byli w stanie przygotowa i ztozy¢ ofer. Beneficjent jest zobowzany do
zagwarantowania nagtujacych terminéw na zteenie oferty:

nie krotszych i 3 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatauzakup

towaru lub ustugi, ktérego cena netto nie przekagh2 000 zi,

- nie krétszych i 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatikuzakup
towaru lub ustugi, ktérego cena netto wynosi od00,01 zt do 25 000 zi,

- nie krotszych i 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatkuzakup

towaru lub ustugi, ktérego cena netto przekracz@@bzt,

- nie krotszych ni 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla zaeriwina roboty

budowlane niezaimie od ich wartéci.

e) Przejrzyste i obiektywne pode§cie w stosunku do wszystkich uczestnikéw

postpowania.

Udokumentowanie posgpowania o udzielenie zaméwienia

Beneficient jest zobowazany zgromadzEé | przedstawié instytucjom

uprawnionym do _kontroli dokumenty, ktére udowodni, ze dokonany w ramach projektu
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wydatek jest oszeziny i dzeki niemu uzyskiwane ss zatazone w projekcie efekty.
Dokumentami takimi magby¢:
—pisemne protokoty z negocjacji handlowych (podpéspreez obie strony),
—pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku dgkanawcy/dostawcy, z ktérym
beneficjent podpisze umaw

—oswiadczenia beneficjenta uzasadai@ dokonany wybor wykonawcy/dostawcy.

Beneficjent zobowizany jest do zgromadzenia i przechowywania gpagicych

dokumentow:

a) Zakup towaru lub ustugi, ktérych cena netto nieefracza 25 000,00 zt@swiadczenie

uzasadniajce dokonany wybor wykonawcy/dostawcy

b) Zakup towaru lub ustugi, ktérych cena netto przekaa25 000,00 zt Pisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontroferty) orazsv@adczenie uzasadnigie dokonany wybér

wykonawcy/dostawcy.

IZ/IP 1l ustalapc wysokad¢ zamowienia jako kryterium przyjmuje wastowydatku , tj.

w przypadku:

-zakupu towaru rozpatrywanaegdrie wartd¢ towaru bez wzgdu na liczle sztuk
zakupowanych w ramach projektu, przy czym dotyazwytacznie towaréw o tesamych

parametrach,

- ustug rozpatrywanacddzie wart@¢ ustug zleconych do wykonania, w ramach projektu,

temu samemu wykonawcy.

PRZYKLAD: Dla projektu, zakltadarego zakup 7 szt. komputerow rozpatrywaedeke nie
wartas¢ jednostkowa kadego urzdzenia leczdczna cena tego spite (tj. jesli urzadzenia

kosztow#& beda powyzej 25 000 zt netto — wymaganadzie kontroferta).

c) Zakup maszyn i ustlzer uzywanycho wartcci powyzej 25 000 zt netto, Pisemne oferty
firm konkurencyjnych (tzw. kontroferty) orazv@adczenie uzasadnigje dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy.

W przypadku braku uzyskania odpowiedzi na ogtoszemaz jéli zdobycie kontrofert jest
niemaliwe, wystarczajce ledzie Oswiadczenie uzasadnigje dokonany wybér
wykonawcy/dostawcy
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d) Zakupu maszyn i usdlzen uzywanych do wartsci 25 000 zt netto -Oswiadczenie
uzasadniajce dokonany wybor wykonawcy/dostawcy.

e) Zlecenie robot budowlanych niezahée od ich wartéci - Pisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontrofeytyraz Oswiadczenie uzasadnigje dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy.

UWAGA !

1. Oswiadczenie uzasadnigge dokonany wybor wykonawcy/dostawmywinno zosta
przygotowane bezpérednio po wyborze oferenta, a nie na etapie kontrol
projektu, poniewaz kontrola moze mie¢ miejsce w kilka lat po dokonaniu
wydatkow.

2. Obowiazkiem beneficjenta jest zapewnienie aby uzyskanBisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontrofertybyly ze sola porownywalne.

Kryterium wyboru oferty

Podstawowym kryterium wyboru oferty jest cenajnigk nie musi by jednym,
ktérym beneficjent &dzie kierowat s przy zakupie towarow, ustug lub zlecaniu robot
budowlanych. Beneficjent me stosowa réwniez dodatkowe kryteria zwrane ze specyfik
dokonywanych zakupéw, jednak musz one zosté okreslone wOswiadczeniu beneficjenta
uzasadniajcym dokonany wybor wykonawcy/dostawcypotwierdz&, ze dzkki ich

zastosowaniu dokonano wyboru najkorzystniejszepdigektodawcy oferty.
Ocena przeprowadzonego pogpowania

Przy ocenie wartei dowodowej przedstawionych dokumentéw 1Z / Ibi& bedzie
pod uwag, czy beneficjent wnomencie zagpniecia zobowazania wobec wykonawcy /dostawcy
(podpisywania umowy, przsgia faktury, itp.)znat powysze zasady i miat nibwos¢ petnego

ich zastosowania.

W przypadku beneficjenta, ktéry poniost wydatekakfikowalny w styczniu 2007,
kiedy zasady wyboru wykonawcy/dostawcy nie byhjosgone w ,Vademecum dla
beneficientow — tom III”, IZ / IP 1l za wystarczae mae uzna Oswiadczenie podpisane
przez beneficjenta, poniewanie byt on poinformowany o koniecztd zgromadzenia
pisemnych dowoddw i negocjacje z wykonaWlostawg przeprowadzit w rozmowie

telefoniczne;.
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Natomiast mog zostd& uznane za niekwalifikowane wydatki beneficjentagnigsione
niezgodnie z zapisami odpowiedniej wersji ,Vademmecdla beneficjentow — tom |lII”,
obowigzujacej w momencie zaggniccia zobowizania wobec wykonawcy / dostawcy
(podpisywania umowy, przagia faktury, itp.)

1.10.1. Zmiany wartgci projektu w zwigzku z przeprowadzonymi posgpowaniami

o udzielenie zamowienia publicznego

W § 18 ust. 9 - 12 umowy uregulowane zostaty zmiawygokaci dofinansowania
Zwiazane z wynikami przeprowadzonych pgstwair o udzielenie zamdwienia publicznego.
Zasad jest, ze jezeli w wyniku przeprowadzenia pepbwania o udzielenie zamowienia
publicznego suma waro kategorii wydatkéw olfych posgpowaniem ulegnie
zmniejszeniu w stosunku do sumy wadotych kategorii wydatkow okiéonych we
wniosku, wysoké&¢ dofinansowania dotygzego tych kategorii wydatkow ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udzialacgmtowego dofinansowania w
wydatkach kwalifikowalnych. Od tej reguly umowa @waduje jeden wytek - Instytucja
Zarzdzapca mae odsipi¢c od dokonania tego zmniejszenia, w sytuacji, gdyamach
projektu jest przeprowadzanych esej niz jedno posfpowania i beneficjent wysgpi z
pisemnym wnioskiem o wstrzymanie zmniejszenia dofsowania do czasu rozstrzygna
ostatniego pospowania. W przypadku, gdy pepbwania rozstrzyganeasw kroétkich
odstpach czasu, takie podeje nie rodzizadnych probleméw z rozliczeniem projektu, gdy
beneficjent czeka ze zteniem pierwszego wniosku o ptatidodo czasu rozstrzygetia
ostatniego pospowania i ustalenia ostatecznej wacigrojektu oraz kwoty dofinansowania.
Podejcie to staje si natomiast problematyczne w sytuacji, gdy przetaeglanowaneasw
diuzszym okresie czasu i beneficjenidaie chciat skladawnioski o ptatné¢ miedzy nimi.
W tej sytuaciji, jeeli po ztazeniu wniosku o ptatnié okaze sk, ze wzrasta wartd projektu w
Zwiazku z rozstrzygriciem ostatniego pogtowania, IZ/IP 1l w drodze aneksu zksza
wartas¢ projektu i zmniejsza procentowy udziat dofinansoisa Nasgpnie przelicza
wysoka¢ rozliczonych do tego momentu wydatkéw kwalifikomath wedlug nowego
procentu dofinansowania. Rdica wynikajca z wysokéci dotychczas przekazanych
srodkéw i srodkéw dofinansowania, ktore powinny dyrzekazane, gdyby zastosowano

nowy procent pomniejsza kwpotlofinansowania kolejnego wniosku o ptaifio
Przyktad

Wartasé projektu wynosi 200 000 PLN
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Wydatki kwalifikowalne 200 000 PLN

procent dofinansowania- 50

wysokas¢ dofinansowania 100 000 PLN

W projekcie wystpuja 3 kategorie wydatkow i zaplanowano 3 ppstvania:
-| Kategoria 40 000 PLN

-1l Kategoria 60 000 PLN

-lll Kategoria 100 000 PLN

Wyniki postpowai

| postpowanie — wart& kategorii spadta do 30 000

Il poskpowanie — wart& kategorii spadta do 40 000

Po rozstrzygriciu drugiego pogpowania beneficjent zkyt pierwszy wniosek o
ptatng¢ na kwot wydatkéw kwalifikowalnych 70 000 PLN otrzymat refundacje w
wysokasci 35 000 PLN(70 000 * 50%=35 000 PLN).

[l postepowanie — wart& kategorii wzrosta do 140 000 PLN

W wyniku ostatniego rozstrzygiiego postpowania warté¢ projektu wzrosta do
210 000 PLN, wic zostanie zawarty aneks zW$zapcy wartGé projektu i wydatki
kwalifikowalne do wysokéci 210 000 PLN oraz zmniejsaay wysoka¢ dofinansowania do
poziomu 47,61 % i kwoty dofinansowania do 99 98 NRtAznica wynikajca z zaokiglen
do 2 miejsc po przecinku, IZ/IP 1l me poda¢ decyzg o0 przyznaniu innej kwoty

dofinansowania).

Beneficjent sklada drugi wniosek o ptattiana kwot wydatkow kwalifikowalnych
100 000 PLN.

100 000 * 47,61% = 47 610 PLN - tyle dofinansowantrzymaitby beneficjent,
gdyby projekt byt rozliczany od pogtku wg 47,61%, ale beneficjent przedstawit ju

wczesniej do rozliczenia 70 000 PLN
70 000 * 47,61% = 33 327 PLN
Beneficjent otrzymat refundagcyv wysokaci 35 000 PLN

35000 - 33 327=1 673 PLN - kwota, o ktémusi by pomniejszona druga ptatio
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47 610- 1 673= 45937 dofinansowanie, ktére otrzyimeaeficjent po zizeniu drugiego
whniosku o ptatnég.

Beneficjent sklada trzeci wniosek o ptat@ona kwot wydatkdéw kwalifikowalnych
40 000 PLN

40 000 * 47,61%= 19 044 PLN - dofinansowanie trageatnac.
1Z/IP1 1l moze przyp¢ inny sposéb pogpowania, jeeli wynika to ze specyfiki projektu.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia pepbwania o udzielenie zamowienia publicznego
suma wartéci kategorii wydatkéw olatych posgpowaniem ulegnie zwkszeniu w stosunku
do sumy wartéci tych Kkategorii wydatkéw, oksonych we wniosku, wysoko
dofinansowania dotyazego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie, ke Instytucja
Zarzadzapca programem podejmie decyny zwickszeniu dofinansowania na zasadach przez

siebie okrélonych.

Ponizszy schemat przedstawia sposob gasivania 1Z/IP 11:
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Projekt
TAK
Czy w projekcie przewidziane
jest wicej niz jedno
postpowanie o udzielenie
zamoOwienia
NIE
Czy beneficjent zaczeka ze Jaka zmiana warfoi
zlozeniem pierwszego whiosku projektu nasfpita wyniku
o0 ptatnd¢ do czasu przeprowadzonego
rozstrzygnégcia ostatniego A id postpowania ? q i
pOSEpOWaNia zmniejszenie zm!(s_zenle
waKD waito
projektu projektu
A
Nastpuje zmniejszenie ) .
dofinansowania, zostaje Kwota d_ofmansovx_/anla
utrzymany procent pozostaje bez_ zmian,
dofinansowania nastpuje zmniejszenie
Jaka zmiana warfoi procentu dofinansowania
projektu nastpita wyniku
o .' przeprowadzonego . )
zmniejszeni ostatniego pogpowania ? zqkszenle
wartasci waito
projektu @ktu
A 4

Nastpuje zmniejszenie
dofinansowania, zostaje
utrzymany procent
dofinansowania

Kwota dofinansowania
pozostaje bez zmian (z
uwzgkdnieniem zaokglen),
zmniejsza s procent
dofinansowania a zgksza
wysokas¢ wydatkow
kwalifikowalnych i warté¢
projektu- przyktad liczbowy
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1.11 Obowinzek ziazenia przez Beneficjenta sprawozdania z agjnietych wskaznikéw

rezultatu

Beneficjent jest zobowkany osigna¢ wskazane we wniosku o dofinansowanie viska

rezultatu w rok po zak@zeniu finansowej realizacji projektu.

W ciagu 30 dni kalendarzowych po uptywie tego terminmdiejent zobowdzany jest do
przekazania informacji na temat ggnictych wskanikow rezultatu, zgodnie ze wzorem

stanowicym zahcznik nr 8 do niniejszego Vademecum.
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Zatacznik nr 1

WZOR
WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC
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WZOR
PROGRAM UNIA EUROPEJSKA [
REGIONALNY rozwous reciouaLnEco [IEEINI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZARZAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WO 2007-2013
Korekta wniosku 0 ptatrdd Nr ...

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

1 Wniosek za okres od....... do......... Nie dotyczy

Data wplywu wniosku:

Podpis i pieczc:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w cz:sci dot. postpu finansowego
IMI€ i NAZWISKO: ... e e e e
telefon:......ccooeeeiiininns faks:......oeeeeeeee. @-Maill o
2) w czs$ci dot. przebiegu realizacji projektu
IMI€ | NAZWISKO: ... e e ee e

telefon:....ccoocevveveeninnn, fakS:..oivieeeeeeee €@ Malls oo,

3. Program OperacyjnyRegionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskieg na lata 2007
- 2013
4. Obszar interwenciji

(@ 31 10 Y (=1 (011

7. Umowa/decyzja o dofinansowanie nr .............z dnia..........
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Aneks Nr.......ccoevveneen. ZANIA . e + dodawanie wierszy

Kwota dofinansowania ..................... PLN, co stanowi .................. eatkowitych wydatkow

kwalifikowalnych Projektu, w tym:

- nieobgte pomog publiczry.....................l PLN, co stanowi.................. % catkowitych
wydatkow kwalifikowanych nie obfych pomoa publiczra,

- objete pomoa publiczr..............cooiiiiiiiin. PLN, co stanowi................ % catkowitych

wydatkow kwalifikowanych oljtych pomoa publiczra,

8. Platnac¢:

zaliczka numer transzy .............

posrednia

koncowa

rozliczenie dot. péstwowych jednostek budtowych

rozliczenie zaliczki

8a. Catkowita kwota wydatkdw adtjych wnioskiem......................ooene. PLN
9. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obfych wnioskiem......................... PLN,
w tym:
9.1 nieobgte pomoa publiczry...............cooeie PLN
9.2 obgte pomog publiczry.................oco. PLN
9a. Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych oftiych wnioskiem(po autoryzacji) .............. PLN
9 a.1 nieokjte POMOG PUBIICZI..........ceiinii e PLN
9 a.2 obte pomMO@ PUDICZIY. ... PLN

9b Kwota wydatkow kwalifikowalnych objych wnioskiem (w cgci odpowiadajcej pomocy
publicznej)..........ccooeveeinnnnnn PLN

9c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktéryoblicza st wktad funduszy UE na poziomie
programu operacyjnego - podstawa certyfikacji...................PLN

10. Kwota wnioskowana ogétem (suma 10.1 +10.2):........ccccovveineinnnnnes PLN, w tym
10.1 kwota wnioskowana niegbf pomoea publiczry......................ool PLN, w tym
wydatki magtkowe ....... ..o PLN
WydatKi bDIi@acCe....... ..o PLN
10.2 kwota wnioskowana aftp pomoa publiczry.............c.ccoeveieii i, PLN, w tym:
wydatki magtkowe ... PLN
wydatKi bi@ace...... ... PLN
10a. Kwota wydatkéw odpowiadgiych dofinansowaniu (suma 10 a.1 +10 §i®) autoryzacji)PLN
10 a.1 kwota wnioskowana nieetg pomog publiczry..............c..ccoooeveiiiee PLN, w tym:
wydatki MEKOWE .......c.oue i e PLN
WYatKi DIBACE. .. ... PLN
10 a.2 kwota wnioskowana @bg pomog publiczr................cocciiiiiiiennne PLN, w tym:
Wydatki MEKOWE ...t e e e PLN
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11. INFORMACJA FINANSOWA dotyczca wniosku
Projekt nie wymaga kserokopii dowodowdgowych:

A. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzaicych poniesione wydatki obejmgie okres od ztenia poprzedniego wniosku o ptafo

= X
E 5 E S Sg
1S 3 S o o 2 g IS % )
S o)) = B = c © X = [
S I a 5 2 T z =2 €0 o]
2 S - o 5 g c g2 %) 'g 2
=) c © >0 =] c c \% S ? T b=
> g Q 9 ol > o 2 z2 c =2
= 2 L e = IS IS S £ Q2 8
S z = § S © = o = S ] c 5
) = ﬂ © == I = =< = o = = = O ) o
e 2 o 8 N 2 - e o [e) 23 < o o - = — 2
2 .~ C ey 5} 232 @ = T kS 2 > °g =3 Tz o g
= o) > oL N Y ) < o = = 8% T < © O 8
[=) S bt n © = = = == © = A4
.| S g2 8 ] ox 9 o < 3] 9] o ® > ] g% 2 5
g | = 52 © 5 e, N © @ s S s s 2 o
o | c o o V4 nX o o c = = < x 2 N2 = E =35
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1.
1. Sumaw PLN
B. Zestawienie dokumentow potwierdzajch poniesione wydatki z poprzednich okreséw oaelhiowych
ol
. Sumaw PLN
Suma ogo6tem w PLN (1+2

Potwierdzam liczb zakzczonych kopii dokumentéw oraz dowodow zaptatyiejgitym zestawieniem.*

IMig i NAZWISKO: .....ovviiiiiiiiee it data: ..o POAPIS: v

* Brak koniecznéci dokonania potwierdzenia w przypadku, gdy Instjgwzaradzapca lub inna wiciwa instytucja dopicita mazliwosé¢ dofaczenia w danym projekcie do wniosku o ptathjedynie zestawienia
dokumentéw finansowych potwierdzeych poniesienie wydatkéw (1Z RPO WO 2007-2013 dzpaa hie datzania dokumentow finansowych w przypadku Osi Rratowej 7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-
2013)

86



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013

Wersja nr 18
Maj2014 r.

12. UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste odz&aia poprzedniego wniosku o ptaho

Lp. Rodzaj dochodu Kwota
1 2
suma ogotem w PLN:
Odsetki naroste offodkow zaliczki od zigenia poprzedniego wniosku o ptagto
13.ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI**
w PLN
. Kwota wydatkow Kwota wydatkéw
Lp. Zrodio ogotem kwalifikowanych
0 1 2 3
1 Srodki wspélnotowe
2 =3+4+5 Krajowe §rodki publiczne:
3 - budzet paistwa
4 - budzet jednostek samagdu terytorialnego
5 - inne krajowesrodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogoétem
w tym EBI:
** Kwoty wydatkéw kwalifikowalnych powinny wyniké& z kwot wykazanych w pkt 9 a
14. ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA ***/ zaliczka/
Nie dotyczy
w PLN
Lp. Rozliczenie zaliczki Kwota dofinansowania
1. | Catkowita kwota dofinansowania
2. | $rodki przekazane dotychczas beneficjentowi w tradlszaliczki (2 a + 2n
2 a | | transza zaliczki
2 n | ntransza zaliczki

+ dodawanie wierszy

3. | Kwota dotychczas rozliczonych zaliczek
4. | Kwota otrzymanych transz pozostala do rozlicagi3)
5. | Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

*** Tabela wypetniana w przypadku projektéw, w kggh dofinansowanie przekazywane jest w formie zélic
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PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU - cz e§é sprawozdawcza wniosku beneficienta o ptatrie

15. POSEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania/cele zatmne
w umowie/decyzji
o dofinansowanie

Stan realizacji

Wydatki przypisane
zadaniom/celom okg&bonym
w aktualnym harmonogrami¢

rzeczowo-finansowym

Wydatki od pocztku
realizacji projektu

% realizacji

ogoétem kwal

ifikowalne

ogotem

kwalifikowaln

11%

1

3

4

5

6 7 =(6/4)*1009

Zadanie/etap 1

Zadanie/etap 2
(nazwa....)

+ dodaj wiersze

OGOLEM

W tym wydatki
poniesione na zakup
gruntow

Wydatki poniesione na
mieszkalnictwo

Wydatki zwhzane z
kosztami
posrednimi/ogolnymi
rozliczanymi ryczattowd

W tym cross-financing

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTDO CZASU ZtZENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU***
Tabela wsk#niki produktu

Wartas¢é
Nazwa Wartas¢é wskanika Wartoc
wskanika bazowa Wartas¢é docelowa| osiggnieta wskanika Stopiei
zgodnie z | Jednostka|  mierzona wskanika od zigenia osizanicta realizacii
wnioskiem| miary przed okreslona w poprzednieg ugnie , )
"~ . : - ) od pocztku wskanika
o] wskanika | rozpoczciem umowie/decyzji | o wniosku o realizacji (%)
dofinanso realizacji o dofinansowanie|  pfatnaé okt
wanie projektu przez projextu
beneficjenta
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100%
Wskaniki produktu
0
0

Tabela wskaniki rezultatu

Jednostka
miary

Nazwa
wskanika

Wartosé
bazowa

Wartas¢ docelowa

Wartas¢ wskanika

wskanika

osiggnieta w wyniku

Stopie: realizaciji

wskanika
(%)
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zgodnie z | wskanika mierzona okreslona w zrealizowania projektu
wnioskiem przed umowie/decyzji
o] rozpoczciem | o dofinansowanie
dofinanso realizacji
wanie projektu
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*1009
Wskaniki rezultatu

*% Tabela wypelniana w przypadku projektow wspidinsowanych zerodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdpio W przypadku pierwszego wniosku o ptathskladanego w ramach projektu
wartas¢ w kolumnie 5 w cgsci tabeli dotyczcej wskanikéw produktu réwna giwartasci w kolumnie 6.

18. A. Informacja na temat problemow napotkanyctiakcie realizacji projektu, zadalanowanych,
a niezrealizowanych w okresie efyym wnioskiem, oraz przyczyn ewentualnego niggrsiccia
zaktadanego w projekcie poziomu wgkkow

B. Informacja o przeprowadzonych kontrolach/audyta®alizacji projektu, w szczegolw
o wykrytych nieprawidtowéciach

19.HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Okres(rok, kwartaf) Planowane Wkiad wiasny
wydatki Dofinansowa . budzet jednostek . . : .

rok .. kwartat | kwalifikowalne nie bgdzet samorzdu . inhe krajqwe Srodki
ogotem paistwa terytorialnego srodki publiczne| prywatne

20... .. kwartat

20... .. kwartat

20... ... kwartat

20... .. kwartat

20. INFORMACJA O ZGODNGCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI

HORYZONTALNYMI UE

A) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poligydchronysrodowiska?

W przypadku nieprzestrzegania polityki

Tak

Nie

Nie dotyczy

wspolnotowsplery  opisd,

nieprawidtowdci, oraz wskazapodgte dziatania naprawcze.

na czym polegaly
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B) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poliyldwnych szans (zatrudnienia)?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspolnotowepley opis&, na
nieprawidtowdci, oraz wskazapodite dziatania naprawcze.

czym polegaty

C) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poliydpoteczéstwa informacyjnego?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspolnotowepley opis&, na
nieprawidtowdci, oraz wskazapodite dziatania naprawcze.

czym polegaty

D. Czy projekt realizowany jest zgodnie z prawemawier publicznych?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku realizacji projektu niezgodnie z prawemamowié publicznych nalgy poda
przyczyny, oraz wskazgodgte dziatania naprawcze.
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Wktad
Catkowite Woydatki obgte Dofinansowanie . wiasny S Dofinansowanie | Wkiad wtasny nie
Lp. Nr wydatki pomoea objete Pomog EFRR Bgdzet objety Wydatki nleqbgte nieobgte Pomog objgty pomoa Suma
dokumentu paistwa pomoa publiczry (3.1+4.)
kwalifikowalne publiczm publiczra pomoa publiczry (EFRR) publiczm ) '
publiczry
1 2 3 3.1 3.1.1 3.1.2 3.2 4 4.1 4.2 5
1.
2.
3.
SUMA:
B. Zestawienie dokumentow potwierdgajch poniesione wydatki z poprzednich okreséw oagihiowych
***x+ Pola szare wypetnia pracownik instytucji dokajacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatido
Nr Caltkowite Wydatki objgte Dofinansowanie Wkiad . S Dofinansowanie | Wkiad wiasny nie
: . Budzet wilasny obgty | Wydatki nieobgte o ; Suma
Lp dokumentu wydatki pomoa objete Pomog EFRR ; - nieobjte Pomog objety pomoa
2 : . panstwa pomoa pomoa publiczry . ; (3.1+4.)
kwalifikowalne publiczra publiczra publiczry publiczry (EFRR) publiczra o
1 2 3 3.1 3.1.1 3.1.2 3.2 4 4.1 4.2 5
1.
2.
3.
SUMA:

Typ przedsgibiorstwa: nie dotyczy/maitesfednie / dae.
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22. CSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nkej podpisany, niniejszymswiadczam,ze informacje zawarte we wnioska agodne z prawgd
Jestemswiadomy odpowiedzialnmi karnej wynikagcej z art. 271 kodeksu karnego, dotas
poswiadczania nieprawdy co do okolicZtd majcej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwzana z projektem przechowywana jest

23. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodf® z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw dgdwych
o rownowanej wartgci dowodowej, zgodne z pkt (11) wniosku, wraz z ddami zaptaty (o ile
beneficjent nie zostat zwolniony z obazku zahczania wspomnianych dokumentéw do wniosku
o platndc).

2. Pdswiadczone za zgod&é z oryginatem kopie dokumentow potwierdgag odbior/wykonanie
prac.

3. Inne dokumenty, o ileaswvymagane zgodnie z umaildecyzj o dofinansowanie.

Miejscowa¢: Data: Podpis (imii nazwisko) i piecgs:
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Zatacznik nr 2

WZOR
INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
BENEFICJENTA O PLATNO SC
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WZOR
Lol W]
REG]ONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO WG, 4 i

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ZARZAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WO 2007-2013

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PEATN __ 0SC
(NIE DOTYCZY BENEFICJENTOW DZIALANIA 1.2)

Beneficjent zobowizany jest do skiladania wniosku beneficjenta o pktn

Z czstotliwoscia okreslona w Vademecum Ill Tom stanowgym zahcznik do umowy
o dofinansowanie. Mdiwe jest zi@enie wniosku, w ktorym pkt 8-14 pozostaj
niewypetnione — wniosek stanowi wowczas rdeze umdaliwiajace wiagciwym instytucjom
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych mgdalgch do
sporadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programeneficient wnioskuje
0 przyznanie dofinansowania @a®dkow publicznych — wyliczenia kwoty odpowiagieg) tej
czesci dofinansowania, ktora odpowiada wktadowi wspétneemu dokonuje (jako iloczyn
kwoty wydatkébw uznanych za kwalifikowalne, procemémgo udziatu dofinansowania
w kwocie wydatkow kwalifikowalnych okéonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
oraz udziatu ésrodkbw UE w dofinansowaniu oldlenego dla danego dziatania
w szczegotowym opisie priorytetu), instytucja odpedezialna za weryfikagj wnioskow

0 ptatn@¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytuzarzadzapca.

W przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc TechnicznaOR®RO 2007-2013, przez
projekt rozumie s Roczny Plan DziataPomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

Instrukcja wypetniania wniosku dla beneficjentéwatiania 1.2 Zapewnienie depu
do finansowania przeddiiorczaci zostanie opracowana i przekazana beneficjentgo t

dziatania w paniejszym terminie.

Pola zaznaczone na szaro nig¢ \wypetniane przez beneficjentalypetnia je

pracownik instytucji dokonapej weryfikacji wniosku o platnié zlozonego przez
beneficjenta.

Instytucja Zargdzapca w przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc TechnicRRO

WO 2007-2013 dopuszcza z&nie jedynie wyeigu z dokumentacji kegowej beneficjenta
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dokumentuicej operacje dokonane w zwmku z realizowanym projektem zamiast

dokumentéw ksigowych i faktur

W przypadku korekty wniosku o ptatiio nalery zaznaczy checkbox korekta wniosku

0 ptatngc.

Whiosek o ptatn& stuzy:

1.

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatée zaliczkowej (poz. 1, 2-8, 10, 14, 15, 17 - 20,
23);

2) rozliczeniusrodkow przekazanych beneficjentowi w ramach woEgszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejtransze srodkow

(beneficjent wypetnia poz. 1- 23);

3) wnioskowaniu 0 przyznanie platfo stanowicej refundag wydatkéw

sfinansowanych z&odkow beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1-18-23);

4) rozliczeniu wydatkdw poniesionych przez nptwowe jednostki bugtowe
sfinansowanych z&odkow zapisanych w budcie danego dysponenta (beneficjent

wypetnia poz. 1-9, 11-23);

5) przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypetnia poz. poz. 1, 2-7, 15-23).
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

Whiosek za okres od ... od ...

Nalezy pod& okres, za jaki sktadany jest wniosek. Nie must by okres obejmuary

petiny miesic.

W pierwszym wniosku o ptatdé w przypadku_refundagjw polu ,0d” naley wpisa
dat dokonania pierwszej zaptaty w ramach dokumentdéwegstawianych do
rozliczenia, w polu ,do” naley wpisa dat dokonania ostatniej zaptaty w ramach

dokumentow przedstawianych do rozliczenia.

Okres, za jaki sposarizany jest wniosek o ptatf powinien odpowiada okresowi,
w jakim zostaly zaptacone dokumenty $piadczajce poniesienie wydatkdw
kwalifikowalnych ugtych we wniosku.

W przypadku, gdy do pierwszego wniosku o ptagnposredni zakhczono faktury, ktore
zostaty zaptacone tego samego dnia lubczaino tylko jedn fakture zaptacon jednego
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dnia, w polach ,od” oraz ,do” naky wpisa t¢ sana dakt, bedaca dat dokonania
ptatncci wynikajacych z ww. faktur. Podobnie nale postpi¢ w przypadku, gdy do
kolejnego wniosku o ptatdé pcsredna zahczono faktury, ktore zostaly optacone
w catcci w dniu nastpujacym po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o ptatndub
gdy projekt jest rozliczany tylko jedriaktura optacom w cataci.

W pierwszym wniosku o ptatdé w przypadku wnioskowania o zaliczkraz

wniosku z cescia sprawozdawcy w polu ,,0d” wpisujemy dat zawarcia umowy 0

dofinansowanie a w polu ,do” wpisujemy datporadzenia wniosku o ptatdé. Zapis
powyzszy ledzie obowizywat od momentu wprowadzenia zmian w generatorze
wnioskéw o ptatnéc. Do tego czasu we wnioskach o zaligzkz czscia sprawozdawcg

nalezy zaznacz§ checkbox ,nie dotyczy”.

Dla zachowania ggtosci, w kazdym kolejnym wniosku o ptatsé w polu
,0d" nalezy wpis& dat dnia nas{pujacego po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o
ptatncg¢, , w polu ,do” naley wpisa& dat dokonania ostatniej zaptaty w ramach
dokumentow przedstawianych do rozliczenia lukg dgoradzenia wniosku, gdyadne

wydatki nie 8 w nim rozliczane.

W przypadku deaiczenia do wniosku o ptatéd kopii faktur lub dokumentéw
ksiegowych o rownowaznej wartgci dowodowej, ktdre zostaty optacone w poprzednich
okresach rozliczeniowych, a nie zostaty rozliczanpoprzednich wnioskach, beneficjent

nie uwzgédnia termindw poniesienia tych wydatkéw w pkt 1.

Daty naley wpisywa w nasgpujacym poradku: RRRR-MM-DD.

Dane Beneficjenta

W pierwszych wierszach nale pod& dane beneficjenta zgodne z umgsecyzp o
dofinansowanie projektu. W dalszych wierszach xyaleiskazé osoby kontaktowe,
wiasciwe do udzielenia informacji w zakresie odpowi@tini czsci wniosku.
Nie ma obowizku podawania danych dwoch osob w przypadku, gdpgeosoba jest

w stanie udziei odpowiedzi na pytania dotygze zaréwno posgpu finansowego

jak i rzeczowego.
Punkt wypetniony na state przez IZ.
Obszar interwencji

O$ Priorytetowa
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Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpeojekt.
Dziatanie
Nalezy poda numer i nazw dziatania, w ramach ktorego realizowany jest kioje
Poddziatanie
Nalezy poda numer i nazw poddziatania, w ramach ktérego realizowany jesjght
Nazwa Projektu
Nalezy poda nazwe/tytut projektu zgodny z umoaldecyzp o dofinansowanie.
Nr projektu
Nalezy poda& numer projektu zgodny z umaidecyzj o dofinansowanie.

Umowa/decyzja o dofinansowanie

Nalezy poda numer umowy/decyzji o dofinansowanie wraz zadeaj zawarcia, kwat
dofinansowania oraz zawarte aneksy w pdkz chronologicznym. W przypadku, gdy
zostat zawarty aneks do umowy o dofinansowaniezluiana decyzji o dofinansowanie
zmieniapce kwot dofinansowania, naty wpisa& w tym punkcie aktualn kwote

dofinansowania.

Ptatnos¢ (zaliczkowa/pagrednia/koncowa/rozliczenie dot. pastwowych jednostek

budzetowych/ rozliczenie zaliczki)

Nalezy wskazé (poprzez zaznaczenie checkbox dstevej formy ptatndci) rodzaj

ptatngci:

ptatnas¢ zaliczkowa - ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z goéry, po czym rozlicza w kolejnyemioskach o pfatng
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznacaansytuacji, gdy beneficjent

ubiega s o pierwsa i kolejne transze zaliczki dodatkowo nakey

w wykropkowanym miejscu wpiganumer transzy zaliczki, o jakwnioskuje

beneficjent;

ptatnas¢ pasrednia - wystkpuje w systemie refundacyjnym, gdzie pidiho
dla beneficjanta jest zwrotem okienej czsci poniesionych przez beneficjenta

wydatkow wykazanych we wniosku o ptafap
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» platnas¢ kaicowa —beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniaskdiatngé

dotyczicym danego projektu;

* rozliczenie dot. péstwowych jednostek bietowych - w przypadku wnioskow
o platnég¢ sktadanych przez beneficjentéwedacych pastwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujcymi projekt zesrodkdw zabezpieczonych w bigtie danej
jednostki, beneficjent podkila ten rodzaj ptatri@i. Wéwczas wniosek o platid

stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

e rozliczenie zaliczki -wystepuje w sytuacji, gdy beneficjent rozliczazjotrzymane

transze zaliczki (rowniegdy jest to wniosek o ptatdéd@koncowy).

W przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowaw formie zaliczki, przy
koncowym rozliczeniu, tj. wniosku o ptaté® koncowa, zaznacza zaréwnpozycje

rozliczenie zaliczkbrazptatnos¢ karicowajako prawidtowe.

W przypadku, gdy beneficjent jednym wnioskiem rczéi juz otrzymarm transz
zaliczki oraz wnioskuje o nagtna transz, naleey zaznaczy ptatnas¢ zaliczkowaoraz

rozliczenie zaliczki.

8 a. Naley poda kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkowetjggh wnioskiem o
ptatna¢ i zwiazanych z realizowanym projektem (zarowno kwalifikdmych jak i
niekwalifikowalnych), rownie tych niewykazanych w pkt 11. W pierwszym wniosku o
ptatna¢, w ktérym beneficjent rozlicza otrzymanvczeniej zaliczke lub wnioskuje o
refundacg nalery wskazé wszystkie wydatki niekwalifikowalne poniesione simmentu

ztozenia wniosku oraz wydatki kwalifikowalne wykazanet 11.

W kolejnych wnioskach beneficjent wpisuje wydatkekwalifikowalne jakie ponidst w

okresie za ktory sktadany jest wniosek oraz wydkanklifikowalne wykazane w pkt 11.

Kwoty wskazane w pkt 8a powinny byspojne z pogpem rzeczowo-finansowym

wykazanym w pkt 15.

Punkt nie wypetniany w przypadku wniosku o ptdthprzekazywaaw formie zaliczki.
Pole odpowiada polu<Calkowita kwota poniesionych wydatkéw ob¢tych

wnioskiem> w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem
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Nalezy pod& kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkéw kwalifikdnych
objetych wnioskiem o ptatni@ (nieobgtych pomog publiczry pkt 9.1 oraz oletych
pomoa publiczry pkt 9.2) — warté¢ tozsama z wartcia suma ogotem w PLN
w kolumnie 10 tabeli z poz. 11. Punkt niewypetiamyrzypadku wniosku o ptateéd
przekazywan w formie zaliczki. Pole odpowiada polikKwota wydatkéw
kwalifikowalnych obj etych wnioskiem> w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatd przez pracownika instytucji
oceniajce] wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykaej w pkt 9 o wydatki
uznane za niekwalifikowalne w danym wniosku orazeirkorekty finansowe (inne mi
zwiazane z kwotami do odzyskanig)jak réwnie. dochéd wykazany w pozycji 12 w
sytuacjach okrdonych przez instytuejzaradzapca (bez odsetek narostych écbdkow
zaliczki od ziaenia poprzedniego wniosku o ptagdp Pole odpowiada polsKwota
wydatkoéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacj> w modulewnioski o ptatné¢
w systemie KSI SIMIK 07-13.

Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptathprzekazywan w formie zaliczki.

[pole szare]

9b. Cz$¢ wydatkbw wykazanych w pkt 9a.2 @bjch pomoa publiczry. Punkt
niewypetniany w przypadku wniosku o ptaioprzekazywam w formie zaliczki oraz
w sytuacji, gdy projekt (amiaden z jego komponentow) nie jestapjpomoe publiczr.
W przypadku, gdy caty projekt afty jest pomog publiczra, kwota wykazana w tym
punkcie powinna hyidentyczna z warteia wykazam w pkt 9 a. Pole odpowiada polu
<w czesci objetej pomoca publiczng> w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

9c. Czsé/catas¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu dor&fdzgodnie z art. 53
ust. 1 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006, obliczg svktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniangrzypadku wniosku o ptatséd

przekazywan w formie zaliczki [pole szare]. Pole odpowiada ypokWydatki

W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potnie wniosku o platri6 nalezy pomniejszy jedynie kwot
przypadajca do wyplaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie piejemenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nastpi¢ w momencie sposzizaniaPoswiadczenia i Deklaracji wydatkaw
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kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module iaski 0 ptatné¢ w systemie KSI

SIMIK 07-13.

10. Kwota wnioskowana, stanowi serkwoty wnioskowanej okjej pomoa publiczra oraz

kwoty wnioskowanej nieokjej pomoa publiczr.

W przypadku, gdy ptatsoi dla beneficjenta przekazywane vg formie refundacji
nalezy wpisa& kwote stanowaca wynik mnazenia odpowiednio punktéw 9.1 i 9.2 przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana nieoffp pomog publiczm = (p0z.9.1) x (wart&

dofinansowania wynikaga z umowy kwota nieollia pomog publiczry /catkowite
wydatki kwalifikowalne ugte w umowie nieolkte pomoa publiczry),

Tj. kwota wnioskowana obfa pomog publiczry = (p0z.9.2) x (wart& dofinansowania

wynikajaca z umowy kwota obja pomoa publiczry /catkowite wydatki kwalifikowalne

ujete w umowie olijte pomog publiczry).

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejrenszy zaliczki wynikajcej
z harmonogramu (zgodnie z zasadami glkreymi przez instytugj zaradzapca danym
programem operacyjnym) nale uwzgkdni¢ dodatkowo wart& kolejnej transzy

zaliczki.

W przypadku transz zaliczki, kwota wnioskowana meze by wyzsza ni kwota
dofinansowania  poszczegollnych  etapow/dadaokreslonych  w  aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu (nieg/dog Pomocy Technicznej RPO
WO 2007-2013).

10a. Kwota wydatkbw odpowiadaych dofinansowaniu jest wynikiem mrenia
odpowiednio punktow 9 a.1 oraz 9 a.2 (o ile wsp@nypipunkt jest wypetniony) przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. [pole szare]

Tj. Kwota wydatkow odpowiadagych dofinansowaniu_nieofip pomog publiczry =

(poz.9a.1) x (wart& dofinansowania wynikaga z umowy nieokja pomog publiczry
/catkowite wydatki kwalifikowalne gfe w umowie nieolgte pomoa publiczr),

Tj. Kwota wydatkéw odpowiadagych dofinansowaniu_okte pomog publiczry =

(poz.9a.2) x (wartg dofinansowania wynikaga z umowy oljta pomog

publiczra/catkowite wydatki kwalifikowalne gte w umowie olgjte pomoeg publiczry).
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Jezeli w ramach projektu nagiita zmiana montar finansowego, w polu tym
uwzgkdniana jest korekta wynikgga z przekazania wcgdejszych pfatnéci wg

poprzedniego monta finansowego.

W przypadku pastwowych jednostek budtowych dokonujemy tego wyliczenia,
ale nie stanowi ono podstawy do wyptatgdkéw na rzecz beneficjenta, a jedyniezgtu
okresleniu wartgci srodkow, ktore nagpnie keda uwzgkdnione w deklaracjach
i poswiadczeniach wydatkow przekazywanych do KE celefondacji. W przypadku
gdy kwota tak wyliczona jest wksza nk w umowie/decyzji wpisujemy kwet
z umowy/decyzji.

Pole odpowiada polgDofinansowanie>w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

Czs¢ kwoty wykazanej w punkcie 10 a, ktéra zgodnie pigami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opigurytetow danego programu
podlega@ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE [pole szare]. Pole
odpowiada polu<w tym dofinansowanie UE>w module wnioski o platneé¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

W przypadku gdy ptatda dla beneficjenta przekazywane & formie refundacji
wpisujemy kwo¢ rowm pkt 10 a pomniejszaro:

* nierozliczonesrodki przekazane w ramach zaliczki, chytginstytucja zargzapca
podejmie ing decyzg uwzgkdniajpc specyfik realizowanego projektu oraz system
rozliczania projektow

 odsetki naroste odrodkoéw zaliczki od ztgenia poprzedniego wniosku o ptastp
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez benefita na rachunek wiawej
instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 1i&) popmniejszaj kwoty ptatngci.

» kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskafredkow naleénych instytucji nie
nastpuje poprzez zwrafrodkow przez beneficjenta w drodze przelewu.

W przypadku, gdy beneficjentem jestnpawowa jednostka budtowa, finansujca

projekt zesrodkdébw zabezpieczonych w higtie danej jednostki, kwota do wyptaty
w ramach ptatneci posredniej wynosi 0. [pole szare]
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10d. W przypadku gdy waré wydatkédw péwiadczonych przez wiaiwa instytucg jest
zgodna z zasadami oktenymi przez 1Z w zakresie warunkéw ustioviajacych
przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemyrta& kolejnej transzy zaliczki

wynikajacej z harmonogramu, pomniejszon

* nierozliczonesrodki przekazane w ramach zaliczki, chyteainstytucja zargzapca
podejmie in decyzg uwzgkdniajpc specyfik realizowanego projektu oraz system

rozliczania projektow

 odsetki naroste odrodkow zaliczki od ztgenia poprzedniego wniosku o ptagbp
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beyefita na rachunek wiawej
instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 1i2) pomniejszaj kwoty ptatngci.

» kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskasriedkdéw nalenych instytucji nie

nastpuje poprzez zwrarodkow przez beneficjenta w drodze przelewu.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamysmdki wykazane powxej w przypadku,
gdy wspomniandgrodki uwzgkdnione zostaty w kwocie wykazanej w pkt 10c (dofycz
sytuacji, w ktérych platrig@ na rzecz beneficjenta skltada $gdnoczénie z platnéci

posredniej i zaliczkowej). [pole szare]

W przypadku, gdy beneficjentem jestnpawvowa jednostka budtowa, finansujca
projekt ze srodkoéw zabezpieczonych w htetie danej jednostki kwota do wyptaty

w ramach zaliczki wynosi O.

10e.Naley wykaza& kwote stanowaca roznice kwot przekazanych dotychczas beneficjentowi
w formie zaliczki (powtkszonych o odsetki naroste émbdkoéw zaliczki) i sum kwot
wykazanych w pkt 10a we wszystkich §aknie z bieacym) wnioskach o platrio.

[Pole szare].

10f. Suma pkt 10 ¢ oraz 10d. W przypadku, gdy dejegitem jest pastwowa jednostka
budzetowa, finansujca projekt zesrodkow zabezpieczonych w hietie danej jednostki

kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi 0. [psleare]

11. INFORMACJA FINANSOWA dotycz gca wniosku

W przypadku, gdy projekt nie wymaga kserokopii ddéw kskgowych naley

zaznaczy checkbox.
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Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptathqrzekazywas wytacznie w
formie zaliczki. Punkt m#e pozosta niewypetniony w przypadku wnioskdéw
dotycacych tych projektow, w ktérych zamiast zestawienidokumentéw
potwierdzagcych poniesione wydatki zgiza s¢ wyciag z dokumentacji ksgowej
beneficjenta dokumentagej operacje dokonane w zwku z realizowanym projektem.

W zestawieniu dokumentéw potwierdz@jch poniesione wydatki nafg poda:
1) numer dokumentu potwierdaapgo wydatkowanigrodkow (np. nr faktury);

2)numer kstgowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @splowadaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

3)dat wystawienia dokumentu;
4)rodzaj kategorii wydatku zgodnie z wnioskiem o dafisowanie;

5)sposob dokonania zaptaty, nalewpisa& G — gotoéwka, K — karta pfatnicza albo
P — ptatnéc¢ przelewem bankowym; w przypadku zaptaty gotgwia fakturze musi
by¢ umieszczona adnotacja&, faktura zostata zaptacona gotGwhezeli ptatnaé¢
byta dokonana w wtej niz jednej formie nalgy pod& wszystkie formy dla catego

dokumentd?

6)daty uregulowania ptatsoi wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego; jeeli ptatnég¢ byta dokonana w wcej niz jednym terminie naley

poda wszystkie daty dla catego dokumefitu

7)nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozyejprzedstawianym
dokumencie ksgowym lub fakturze potwierdzgjych wydatkowaniesrodkow.
Opis towaru/ustugi powinien Wy na tyle szczeg6towy, aby pozwalat na
jednoznaczne zidentyfikowanie, jakiej ustugi lubwéou dana pozycja dotyczy.
Jezeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu, starpwwydatki
kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury @bg s identyczra stawky VAT,
mozliwe jest podanie zbiorcze] nazwy bez przepisywamiazystkich pozyciji
z faktury (w przypadku wysgpienia r@nych stawek VAT, pozycje z faktury maoa

pogrupowa, w odrebnych wierszach, wedtug stawek VAT);

8)kwote dokumentu brutto;

12 obowizuje od momentu modyfikacji generatora wnioskéwairmi¢ pozwalajcej na ww. wpis
'3 obowizuje od momentu modyfikacji generatora wnioskéwaimmi¢ pozwalajcej na ww. wpis
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9)kwote dokumentu netto (édica pomedzy wartgciami kolumny 8 i 9 wynika
moze wylcznie z podatku VAT);

10)kwot wydatkéw kwalifikowalnych zwgzanych z projektem, rozliczanych danym

wnioskiem o ptatné;

11)kwot VAT wynikajacej z kwoty wpisanej w kolumnie 10, o ile podateKVjest

kwalifikowalny, jesli podatek VAT jest niekwalifikowany natg wpisa 0.
12) naley poda kwote dofinansowania gfa w wydatkach kwalifikowalnych,

UWAGA! Suma ogotem w PLN kwot w kolumnie 12 ma kiyréwna iloczynowi
sumy ogotem w PLN kwoty wydatkow kwalifikowalnychykazanych w kolumnie
10 pomnaonej przez monta finansowy wskazany w umowie/decyzji o

dofinansowanie — nie dotyczy mikro, matycrednich przedsbiorstw.

13)naley wpisa klasyfikacg budzetowy — kwota wydatkow matkowych zgodnie
z ustalon klasyfikach budzetowa w odniesieniu do kwoty dofinansowania - nie

dotyczy mikro, matych érednich przedsbiorstw,

14)naley wpisa& Klasyfikacg budzetona — kwota wydatkédw niemafkowych
zgodnie z ustalan klasyfikach budzetoma w odniesieniu do kwoty
dofinansowania - nie dotyczy mikro, matycfrednich przedsbiorstw,

15) naley poda kategor¢ interwenciji.

Dane prezentowane w kolumnach 8 i 9 dotgcpgwinny catdci kwot brutto/netto, na
jakie opiewaj wyszczegolnione dokumenty, o ile wspomniane dokugneotwierdzag
poniesienie wydatkow kwalifikowalnych rozliczanydanym wnioskiem o ptatdé — w
zestawieniu nie naky ujmowa& dokumentéw dotycrych w catdci wydatkow

niekwalifikowalnych.

W przypadku rozgrupowania danych pochgmyzh z jednego dokumentu na kilka
wierszy (np. w zwizku z wys¢powaniem ranych stawek VAT), wart@i wykazywane
w kolumnach 8 i 9 kadego z wierszy powinny dotyczywartaci brutto i netto

towarow/ustug lub ich grup wykazanych w danym wzers

W pkt 11 czsci A beneficjent przedstawia dokumenty potwierdezaj dokonanie
wydatkéw poniesionych od momentu zmia poprzedniego wniosku o ptagao

W pkt 11 czsci B beneficjent przedstawia dokumenty potwierde@j poniesienie

wydatkéw w poprzednich okresach rozliczeniowychorétto nie zostaty rozliczone
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w poprzednich wnioskach o ptatito Ma to réwnie zastosowanie w przypadku, gdy
zaistniaty watpliwosci co do poniesionych wydatkow lub przedstawiongakumentow

| zostaly one wyjgnione na korz§¢ beneficjenta.

W polu ,suma ogotem” beneficjent wpisuje catkaywkivote wydatkdw kwalifikowalnych
objetych  niniejszym  wnioskiem. Suma ogétem stanowi sumwydatkéw
kwalifikowalnych poniesionych w bimcym okresie sprawozdawczym (pkt 1le&z A)

oraz wydatkow kwalifikowalnych  poniesionych w  popdnich  okresach

sprawozdawczych (pkt 11 € B).

Jezeli faktura korygowana i faktura korygigp s wykazywane w ramach jednego
wniosku o platné¢ w zestawieniu w pkt 11 nale je umigcic w sasiadupcych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygeg dotyczy faktury wgej w jednym
Z poprzednich wnioskéw o ptatéig nalery ja wykaza& w ostatnich wierszach zestawienia
pkt 11 czs¢ B przed ewentualnymi fakturami dotycymi poprzednich okresow, nie
ujetymi we wczéniejszych wnioskach o ptaté@

Pole zaznaczone na szaro nie jest wypetniane plmsrficjenta. Sty ono do
potwierdzenia przez pracownika dokosuggo weryfikacji wniosku o pfatdé wraz

z zahcznikami, ilgci zakczonych kopii dokumentow wykazanych w pkt 11.

Pola odpowiadaj polom o analogiczne]j nazwie zamieszczonym w blakstawienie
dokumentdéw potwierdzgjych poniesione wydatki @b¢ wnioskiemw modulewnioski o
ptatnas¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od zi@enia poprzedniego wniosku o

ptatnosé

Nalezy wskazé dochdd pomniejszagy wydatki kwalifikowane zgodnie z zasadami
okreslonymi przez instytugj zaradzapca z uwzgldnieniem art. 55 rozpogdzenia
1083/2006.

W przypadku, gdy dochdéd agnicty na projekcie jest dochodem incydentalnym,
beneficjent nie wykazuje aginictego dochodu we wnioskach o ptatéo

Za dochod incydentalny, tzn. nieznaczny, taki ktérg kedzie pomniejszat wartgi
wydatkow kwalifikowalnych i dofinansowania uznajeg¢ staki dochod, ktéry nie

przekracza lub jest rowny 1% wadtd wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu
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(wydatkéw kwalifikowalnych w wysokixi pierwotnie okrélonej we wniosku o
dofinansowanie projektu).

Powstale poszczegollne dochody incydentalne na kmiejeulegag sumowaniu. W
momencie przekroczenia 1 % waxdbwydatkow kwalifikowanych w ramach projektu
(wydatkéw kwalifikowanych w wysok@i pierwotnie okrélonej we wniosku o
dofinansowanie) beneficjent wykazuje wszystkie dbtzas uzyskane dochody we
wniosku o ptatnéc.

W przypadku jeeli dochod uzyskany w zazku z realizag projektu przekracza 1%
wartasci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu (wattkow kwalifikowalnych
w wysokaci pierwotnie okrélonej we wniosku o dofinansowanie projektu) — daiata
wykazanego dochodu pomniejsza wydatki kwalifikoveatmaz dofinansowanie.

W przypadku projektow, ktérych beneficjent poinfawat o wysipieniu dochodu (bez
wzgledu na jego warkt) po zatwierdzeniu kecowego wniosku o ptatdé, dochod ten
bedzie traktowany jako dochdd w rozumieniu art. 5%vwiRozporadzenia, tzn. dochéd
pomniejszajcy wysokadé wydatkow kwalifikowanych, a co za tym idzie wyséko
dofinansowania.

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynily zarowno wydatki, zdaniem
beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowadnnaley zadeklarowé czgs¢ dochodu
odpowiadajca relacji wydatkdow kwalifikowalnych do wydatkéw og@dh, ktore

przyczynity s¢ do powstania dochodu.

Powyzsze zasady ma@jzastosowanie réwntedo dochodu powstatego od momentu
ztozenia kawcowego wniosku o ptatdé do momentu zakiwzenia okresu trwasoi

projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent nie powiadomi 1Z pragem/IP 1l o wysipieniu
dochodu przekraczgjego 1 % wydatkdw kwalifikowanych woéwczas Benefitje
zobowhzany jest zwrdd kwote wynikajaca z uzyskanego dochodu wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zaleglxi podatkowych.

1. Dochdd uzyskany do momentu zémia kaxcowego wniosku o ptatdé

Beneficjent jest zobligowany do wykazania uzyskaneégchodu w najbliszym wniosku
o ptatng¢ sktadanym przez Beneficjenta po uzyskaniu dochauprzypadku gdy
dochdd nie zostanie wykazany przez beneficjenta/w t@rminie od dochodu zostan

naliczone odsetki jak dla zalegé» podatkowych liczone od dnia przekazania przez 1Z
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programem/IP |l Beneficjentowi ptatéc w ramach wniosku o ptaté@ w ktorym
dochdd powinien by wykazany lub przekazania przez 1Z programem/IBtakncci, z
ktorej powinien by pomniejszony dochdd (dotyczy to sytuaciji, w ktoBgneficjent
wykazuje dochod we wniosku, z ktérego nie ma zimmsci potmcenia kwoty

wynikajacej z uzyskanego dochodu).

2. Dochdéd uzyskany po zieniu kacowego wniosku o ptatdé do momentu

zakaczenia okresu trwadgi projektu.

W przypadku uzyskania dochodu przekragzegio 1 % wydatkow kwalifikowanych, po
ztozeniu kacowego wniosku o ptatdé do momentu zakmzenia okresu trwasgi
projektu Beneficjent ma obowaek poinformowania 1Z programem/IP 1l o uzyskanym
dochodzie w formie pisemnej w terminie 30 dni odadego uzyskania. W przypadku
niedotrzymania w/w terminu od uzyskanego dochodstazm naliczone odsetki jak dla
zalegtaci podatkowych, liczone od dnia ngsbtego po uptywie tego terminu. 1Z
programem/IP Il po uzyskaniu w/w informacji wezvideneficjenta do dokonania zwrotu
(wraz z ewentualnymi odsetkami) wskamujachunek bankowy wdaiwy do dokonania

ZWrotu.

W dodatkowym wierszu natg wykaza odsetki naroste osrodkéw zaliczki od ztéenia
poprzedniego wniosku o pfat§to(chyba,ze na mocy odibnych przepisbw wspomniane
odsetki stanowi dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce w przypagé&dnostek

samoradu terytorialnego).

W przypadku pierwszego wniosku o ptat@édub w przypadku gdy beneficjent nie
korzystat dotychczas z zaliczek presepisa kwotg 0,00.

Beneficjent jest zobligowany przy wykazaniu dochodakczy¢ do wniosku o ptatnid
potwierdzone za zgods® z oryginatem dokument z banku potwiercizgj naliczone

odsetki za dany okres.

Wartas¢ wykazana w wiersz&uma ogotem w PLNdpowiada polikDochéd odliczony
od wniosku o ptatnd¢> w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

13.ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Tabet wypetnia pracownik instytucji weryfikagej wniosek o ptatné. W kolumnie
kwota wydatkow ogoOtemnalery wskazé zrodta sfinansowania wydatkéw wykazanych
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w poz. 8a. W kolumniekwota wydatkow kwalifikowalnycimalezy wykaza& Zrodta
sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt 9a. Jakoki wspolnotowaalery wykaza
czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapidammowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczego6towego opisorypetow danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jadtodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 13 powinny obrazowasytuacg, jaka ledzie miata miejsce po dokonaniu
refundacji wydatkow poniesionych przez beneficjemteliczeniu ptatnéci zaliczkowej
badZz rozliczeniu wydatkdw poniesionych przeznpwowa jednostk budzetowa. W
wierszu budtet paistwa naley wykaz& czs$¢ dotacji rozwojowe] wyptacane]
beneficjentowi stanowta wktad budetu pastwa oraz krajowe

wspoffinansowanie/wktad wiasny fitwowych jednostek budtowych.

Do ésrodkow wykazywanych jako wkiad jednostek samdrte terytorialnego naksy

zaliczy¢ w szczegolngci wydatki:

1) gmin, powiatébw i wojewodztwa oraz dziaeych w ich imieniu jednostek

organizacyjnych;
2) zwiazkow, porozumigé i stowarzysze jednostek samoggu terytorialnego;

3) podmiotow wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek saatorz
terytorialnego, w ktorych wkszas¢ udziatdw lub akcji posiada samadz danego

szczebla

4) podmiotébw wybranych w drodze ustawy Prawo zamawipublicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obgmuijacej umowy zawartej

Z jednostlg samorzdu terytorialnego

W pozycjiinne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewnesrodkom publicznym sitiace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczce wydatkow sfinansowanych z zy@zek (Europejskiego Banku Inwestycyjnego)
EBI powinny by uwzgkdnione we wiéciwym wierszu, znajdagym sk poneej wiersza

suma ogotem.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z #yozek Europejskiego Banku

Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny bywzgkdnione w wierszach 3 - 6.
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Pola odpowiadajpolom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blodta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki w module wnioski otqudé¢ w systemie KSI SIMIK 07-
13.

14.Rozliczenie kwoty dofinansowania — Zaliczki

Pkt 14 jest wypetniany w przypadku projektéw, writth dofinansowanie przekazywane
jest w formie zaliczki.

Wowczas naley wykaza:

1) w wierszu 1 — catkowst kwote dofinansowania zgodnie z umatwdecyzj

o dofinansowanie;

2) w wierszu 2 -srodki, jakie przekazano dotychczas beneficjentowomnie zaliczki
— suma ogotem wierszy 2 a + 2n, gdzie n — oznaolgrio dodane wiersze (transze

zaliczki);

2a) naley wpisa& chronologicznie przekazane transze zaliczki pri&iP I,
poprzez dodanie kolejnych wierszy;

2 n) naley wpisa kwote kolejnej transzy zaliczki;

3) w wierszu 3 — kwat dotychczas rozliczonych zaliczek i zatwierdzonpchez 1Z/1P

Il (dane narastage od pocatku realizacji projektu),

4) w wierszu 4 — kwat otrzymanych dotychczas transz, pozaestafo rozliczenia do
momentu ztaenia danego wniosku o ptatigo(wartasci w wierszu 4 odpowiadaj

réznicy wartagci z wiersza 2 i wiersza 3);
5) w wierszu 5 — kwota rozliczana niniejszym wnioskjem
15.POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

W kolumnie 2 nalgy zamidci¢ krotki opis prezentapy stan realizacji poszczegdélnych
zada/etapow projektu. W kolumnach 3 i 4 nafeprzedstawd odpowiednio dane
o wydatkach ogotem i wydatkach kwalifikowalnychkimzgodnie z aktualnym ksztattem
umowy/decyzji o dofinansowanie powinny dyoniesione w ramach poszczegdlnych
zada/etapow, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogofanaz wydatki kwalifikowalne
poniesione od poatku realizacji projektt’. W kolumnie 5 naley wpisa wydatki

kwalifikowalne wykazane w kolumnie 6 oraz wszystkieniesione do tej pory wydatki

¥ Kolumny 5i 6 powinny by wypehione take wowczas, gdy pozycje 8-13 wnioskurgewypetnione.

109



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 18
Maj 2014 r.

niekwalifikowalne. W kolumnie 6 natg wpis& wydatki przedstawione ju do
rozliczenia w poprzednich i bigcym wniosku o ptatn@&. Kolumna 7 powinna

przedstawia procentow relacg wartasci z kolumny 6 do wartai z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz

mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aa&niku Il do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekazéa informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
paosrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérydhkze jest mowa w zatzniku
[l rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajac zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®&0. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleggo rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgtdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tab@giden wiersz zawieragy
dane/komentarz odnagz s¢ do calego projektu.

Pole na przeeciu wierszaW tym wydatki poniesione na zakup gruntowolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup grantbarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza Wydatki poniesione na mieszkalnictwo kolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na mieszkahacnarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza Wydatki zwgzane z kosztami gp@dnimi/ ogolnymi
rozliczanymi ryczattowoi kolumny 6 kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki
rozliczane ryczattowo narasiap > w systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza W tym cross-financing kolumny 6 kwalifikowalng
odpowiada polu <Wydatki okte cross-financingiem narasfep> w systemie KSI
SIMIK 07-13.

16.PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO  CZASU
Zt O ZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU
Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziadealogicznym
do zastosowanego w pkt. 15), jakie beneficjent yjlupodaé w ramach realizowanego

projektu do czasu z#enia kolejnego wniosku o ptatéio
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17.WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU — Tabela wska zniki produktu/Tabela

wskazniki rezultatu

W przypadku pierwszego wniosku o ptaiskiadanego w ramach projektu wattav
kolumnie 5. w czsci tabeli dotycacej wskanikéw produktu rowna si wartgci w

kolumnie 6.

Wpisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie

I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budmwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgiz jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienidzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuyj zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniadb ostatecznych odbiorcéw, jakie ngsty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabele dotyce wskanikéw produktu i wskanikow

rezultatu powinny by wypetnianie dla kadego wniosku o ptatrio.

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpoogxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikéw produktu jest najeZciej rowna zeru). Wartd docelowa
oznacza wartd, jaka beneficjent zamierza agjna¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi
by¢ zgodna z wartia docelowa wpisar w umowie/decyzji o dofinansowanie (lub we
wniosku o dofinansowanie). Qgiigta wartd¢ wskanika okrdla rzeczywicie
osiagnicte materialne efekty w okresie sprawozdawczym lab pocatku realizaciji
projektu. W przypadku wskaika rezultatu beneficjent we wniosku o ptaiii&oncowa
w kolumnie 5 wpisuje wartg, jaka lzdzie osagnigta w momencie zak@zenia projektu
badz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w zakmosci od specyfiki
wskaznika — jednak okres ten nie aeby¢ dtuzszy niz 1 rok z wyptkiem horyzontalnych
wskaznikdw kluczowych, stdacych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc phacy
W pozostatych wnioskach o ptatigobeneficjent wpisuje faktycznie aginicte w danym

okresie sprawozdawczym wskaki rezultatu.

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartyckolumnach:

7 tabeli dla wskanikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikéw rezultatu.

W przypadku okrédenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda

jednoczénie warté¢ zmiany wyraomng w liczbach bezwzgbnych, w celu umdiwienia
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oceny stopnia osgniccia zaktadanych wskaikbw (w przypadku warkei
bezwzgtdnych wypetnia & wowczas kolume 6).

Punkt 17 koresponduje z blokieposep rzeczowyw module wnioski o ptatné¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

18.Cz¢s¢ A. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informagjo ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresibjgtym wnioskiem o pfatn,
zadaniach planowanych do realizacji, a niezrealmowgh w tynie okresie, wraz
Z podaniem powodow odglienia przez beneficjenta od realizacji gkoaych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizag] konkretnych zada
W przypadku wniosku o ptatdé koncowa, wniosku stanowdicego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostaggg wniosku o ptatrié sktadanego
w ramach projektu realizowanego przez beneficjdmidacego pastwowa jednostk
budzetows, nalezy umieici¢c dodatkowo komentarz odfmie zrealizowania wskaikéw
(jesli wystapity odsepstwa w wartéci faktycznie zrealizowanych wskaikow od
wartasci zaktadanych do ogjniccia we wniosku o dofinansowanie projektu), wraz
Z podaniem przyczyn ewentualnego niegsiccia zat@onego w projekcie poziomu

wskaznikow.

Czes¢ B. Nalezy w kilku zdaniach wykaza czy byly przeprowadzane jakie
kontrole/audyty w ramach projektu wraz z podaniegpawiednich instytucji, ktére je
przeprowadzaty. W tym punkcie nale takze wykazé czy w ramach danych

kontroli/audytu zostaty stwierdzone nieprawidtGeio
19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Nalezy przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, w podiaa
na dofinansowanie oraz wktad wiasny, jakie benefitjplanuje wykazawe wnioskach

o ptatn@¢ sktadanych w kolejnych czterech kwartatach.

UWAGA - przedstawione dane powinny urhwi¢ sporadzenie prognoz dla catego
programu dla czterech kolejnych kwartatowadstkonieczne jest, aby informacje
przedstawione przez beneficjenta obejmowaly kwarkatlendarzowe. W sytuacji, gdy
beneficjent sklada wniosek obejmecy wydatki poniesione wygEznie np. w styczniu

danego roku, pierwszy wypetniany przez beneficjenitrsz powinien zawietadane dla
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drugiego kwartatu danego roku (kwietiezerwiec), a nie dla trzech kolejnych migsi

(luty — kwiecien).

W przypadku wnioskow sprawozdawczych, ktére wazku z rozwiazaniem umowy o
dofinansowanie sktadanes $ako wnioski ka@icowe naley wpisa& w harmonogramie

wartasci zerowe (0,00 zi).

Punkt 19 koresponduje z blokienarmonogram ptatnci na cztery kolejne kwartaty

modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

Poprzez zaznaczenie polak lub Nie nalezy wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestraeg&torych beneficjent zobowdat
sic w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku pnzestrzegania polityk
wspolnoty (tj. wyboru polaNie) nalery opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie riglewzgkdnic¢

wyniki kontroli/audytow wskazuagych na naruszenie zasad polityk wspoélnotowych.

POMOC PUBLICZNA

W przypadku, gdy w projekcie wygtuje pomoc publiczna, beneficjent jest zobligowany
do wypetnienia tabeli dotyazej pomocy publicznej. W sytuacji, gdy w danym wakio o
ptatng¢ beneficjent nie przedstawiaadnych faktur/dowodéw kgiowych obgtych
pomoa publiczry, ale projekt jest okfy pomoe publiczry, beneficjent jest zobowzany

do wypetnienia tabeli w kalym wniosku o ptatn.
1) numer dokumentu potwierdaapgo wydatkowanigrodkow (np. nr faktury);

2) nalezy poda& catkowite wydatki kwalifikowalne dotyeze danego wydatku

kwalifikowanego;

3) nalezy wpis& kwote objgta pomoa@ publiczm w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

3.1) naley poda& kwote dofinansowania obfego pomog publiczra w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego — nie dotyczy mikmatych i srednich

przedsgbiorstw;
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3.1.1) pole szare - wypetnia pracownik dokawcyj weryfikacji wniosku

rozliczapcego pomoc publiczn

3.1.2) pole szare - wypetlnia pracownik dokawyj weryfikacji wniosku

rozliczapcego  pomoc publiczn

3.2) naley pod& kwote wktadu wlkasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
objetego pomog publiczry - nie dotyczy mikro, matych isrednich

przedsgbiorstw;

4) naleey wpis& kwote nieobgta pomoe publiczrm w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

4.1) naley pod& kwote dofinansowania nieofiego pomog publiczry w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego - nie dotyczy mikranatych i $rednich

przedsgbiorstw;

4.2) naley pod& kwote wktadu wiasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
nieobgtego pomog publiczry - nie dotyczy mikro, matych isrednich

przedsgbiorstw;

5) naley wpisa& sung kol. 3.1 i kol. 4.1., wpisana kwota musidoypwna z kwaod z pkt
11 wniosku rozliczajcego pomoc publicznoraz pkt 10wniosku beneficjenta o ptatéio
- nie dotyczy mikro, matychdrednich przedsbiorstw.

22.OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskaz@ miejsce przechowywania dokumentacji zménej z projektem, podgg

adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stejstatego zameldowania itp.).
23.ZAL ACZNIKI

Zalacznikami do wniosku o ptatsé sa potwierdzone za zgodéd z oryginalem kopie
faktur lub dokumentéw ksgowych o réwnowznej wartéci dowodowej (zgodne
z poz. 11. wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jalvni@z pcswiadczone za zgod&é

z oryginatem kopie dokumentéw potwierdmgjch odbidr/wykonanie prac, potwierdzony
za zgodné& z oryginatem dokument z banku potwierdzes) naliczone odsetki za dany
okres (w przypadku beneficjentow otrzynrmych zaliczk, dla ktorych odsetki naroste od

srodkéw zaliczki na mocy odbnych przepiséw nie stanowidochodu beneficjenta),
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dokument OT potwierdzagy przygcie srodka trwatlego do iytkowania oraz inne

dokumenty, o ileswymagane zgodnie z umalgecyzj o dofinansowanie.

Zataczniki do wniosku o pfatrié powinny by potwierdzone za zgodi®d z oryginatem

przez osob do tego upowaiong ze strony beneficjenta tj. wskaaana karcie wzorow

podpiséw. Ponadto oryginaty faktur lub innych dolantdw o réwnowznej wartgci

dowodowej na odwrocie powinny zawiérapis zawieracy co najmniej:

numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

nazwe projektu,

opis zwhzku wydatku z projektem — nale zaznacz§ w opisie faktury, do ktérej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mifisowanie realizacji projektu
odnosi st wydatek kwalifikowalny opisany faktay

kwote wydatkow kwalifikowalnych

podziat kwotowy na poszczegollne zrédta  finansowania projektu,
tj. wktad wiasny oraz wartgé dofinansowania — nie dotyczy mikro, matycirednich
przedsgbiorstw,

informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastasego pogpowania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego wraz ze wskiamankonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktOrej przeprowadzahe ystpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

informacg w zakresie klasyfikacji bugtowej z podziatem na wydatki m#jowe
(dziat, rozdziat, 8, poz.) i niemgkowe (dziat, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikadpudzetowng

w przypadku, gdy w ramach projektu wystije pomoc publiczna natg zamigcic
informacg w tym zakresie z podziatem na kwoty gbj pomoa publiczry oraz
nieobgte pomog publiczr,

podanie numeru ewidencyjnego lubdggowego

w przypadku faktur wystawionych w walucie obcejeagl zamigci¢ dat i kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu orazedaturs waluty na dzie
zaptaty.

w przypadku nalzenia przez beneficjenta kary umownej na wykongwtalery

zamiaci¢ kwote kary umownej, o kt@r pomniejszono wydatki kwalifikowane aibg¢
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przedmiotowym wnioskiem o pfatég informacgi o sposobie wyliczenia kary

umownej oraz podstawprawry natazenia kary umownej na wykonawc

Natomiast pozostate zazniki do wniosku o ptatng na oryginale powinny posiaéla
opis zawiergcy numer umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz napvojektu.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny dypotwierdzone za zgodsd z oryginatem
przez osob do tego upowaniona. Prawidtowo potwierdzona za zgodda oryginatem kopia
to podpis na kalej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgddmzooryginatem”/,zgodnie
z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie z igem ,potwierdzam za zgodfio
Z oryginalem od strony ... do strony ...” wraz z po@amidaty potwierdzenia dokumentu —
dokument powinien miewowczas ponumerowane strony icbgpkty, tak aby nie ulegato

watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatem.

Whiosek naley czytelnie podpisaniebieskim tuszem z podaniem miejscéwa daty

oraz opatrz§ piecatka.

Oryginal formularza wniosku o platipowinien by podpisany niebieskim tuszem na

ostatniej stronie przez osoby upcwene do reprezentowania wnioskodawcy.

Uzupetienie instrukcji dla projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowej

7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-2013 naledotaczy¢ ponizsze zestawienia zgodnie
z instrukcja

1. W przypadku:

a. zatrudnienia na umawo prag — dokumentem potwierdzgym poniesienie wydatkéw
jest potwierdzona za zgoditoz oryginatem kopia listy ptac. Me by ona sporgdzana
na dwa sposoby: albo zbiorczo dla wszystkich prakéw obgtych wnioskiem
w podziale na miesce (vymaganym zatznikiem do wniosku o platfio jest wtedy
tabela nr ) albo zbiorcza lista ptac za okres, ktorego dofyemiosek w podziale na
pracownikéw ywymaganym zatznikiem do wniosku o ptatfibjest wtedy tabela nr)2
Ponadto w przypadku zatrudnienia na uraosv prag¢ wymaganym zakznikiem jest

Lista pracownikéw ujtych we wniosku o ptatrié wraz z ich okresem zatrudnienia.
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b. stosowania uproszczonej procedury rozliczania vkdes o pfatnéé dotyczcych

zatrudnienia na podstawie umow o grasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 - dokumentem potwierdgajm poniesienie wydatkéw jest zbiorcze
zestawienie potwierdzgje poniesienie wydatkdbw na wynagrodzenia pracowniké
w danym miesicu ze wskazaniem dat dokonania ptatma konta pracownikéw oraz dat
przelewéw podatku dochodowego i sktadek ZUS doseiaych instytuciji, a take dat
przelewdw lub przeksgowar na odpowiednie konta innych psten (skladki PZU,
ZFM, PKZ, itp.).

Ww. zestawienie musi mié status dokumentu rachunkowego o wartéci dowodowe;j
rownowaznej fakturze i musi by¢ potwierdzone przez gtébwnego kggowego.
zatrudnienia na umowy cywilno-prawne (np. umowaelee, umowa 0 dzielo itp.)

- dokumentem potwierdzgjym poniesienie wydatkow jest gwiadczona za zgods§é

* Ww. tabela powinna obejmowgedynie okres, ktérego dotyczy wniosek.
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z oryginatem kopia rachunku. Ponieweachunki § sporadzane zazwyczaj za okres
mieskca indywidualnie na kalego pracownika za¢znikiem do wniosku dmlzie tabela

nr 2; W przypadku, gdy brak jest rachunku do umowlgcenie a wynika to
z wewretrznych uregulow&a w jednostce, dokumentem potwierdgajm poniesienie

wydatkéw jest péwiadczona za zgod&d z oryginatem kopia umowy.

wyjazdow stabowych — dokumentem potwierdzeym poniesienie wydatkdéw jest
poswiadczona za zgodsé z oryginatem kopia delegacji wraz z biletami koleymi,

fakturami za hotel itp.

2. W przypadku:

a.

zatrudnienia na umawo prag nalezy wpisa numer listy ptac. W przypadku, gdy lista
ptac nie ma okrdonego numeru jako numer dokumentu ngl@oda np. lista ptac —
mieshc/rok lub lista ptac — ingii nazwisko;

stosowania uproszczonej procedury rozliczania vkdwes o pfatnéé dotyczicych
zatrudnienia na podstawie uméw o prasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 — naley pod& numer zbiorczego zestawienia,

zatrudnienia na umowy cywilno-prawne nalepod& numer rachunku. W przypadku,
gdy rachunek nie ma nadanego numeru jako numemaekiu naley poda& np. rachunek

— imig i nazwisko pracownika, miegl i rok;

. delegacji nalgy wpisa: numer z polecenia wyjazdu ghowego.

3. W przypadku:

a.

zbiorczej listy ptac dla wszystkich pracownik@mjctych wnioskiem w podziale na
mieshce naley wpisa& daty zaptaty wynagrodzenia netto, skladek ZUS, apiad
dochodowego oraz sktadek na polisy z tytutu ubezgeia nazycie, itp. (w przypadku,
gdy zostaty poniesione);

zbiorczej listy ptacy za okrektérego dotyczy wniosek w podziale na pracownikow
naleey pod& daty skrajne, np. data zaptaty wynagrodzenia eaysizy miesic, ktorego
dotyczy wniosek — data zaptaty sktadek ZUS za ostaieskc;

stosowania uproszczonej procedury rozliczania vkdwes o ptatnéé dotyczicych
zatrudnienia na podstawie umow o grasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 — nalgy pod& daty dokonania ptatgoi z konta pracownikéw oraz daty przelewoéw
podatku dochodowego i skiadek ZUS do dehewych instytucji, a take daty przelewow lub
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przeksggowar na odpowiednie konta innych paten (sktadki PZU, ZFM, PKZ, itp.) ute w
zbiorczym zestawieniu;
d. rachunkoéwnalery wpisa daty zaptaty kwoty netto z rachunku, podatku dddveego

I sktadek ZUS (j&li zostaty naliczone);
e. delegacji — dat zaptaty jest data rozliczenia delegacji przez @dpdnia komorke

ksiggowo-finansow. Data ta powinna znalé sii na delegacji. Potwierdzeniem

rozliczenia delegacji (zaptaty) mogyc przelewy.

4.W przypadku listy ptac, gdy sktadki ponoszone przemcownika i pracodawc
wykazywane & w jednym dokumencie, jest ona wykazywana w kwdamiatto (czyli
wartas¢ umieszczona w kolumnie 8 jest réwna wéetow kolumnie 7). Natomiast w
przypadku, gdy nadcie ptac wykazaneasjedynie sktadki poniesione przez pracownika,
sktadki odprowadzane przez pracodawgwykazywane we wniosku o ptatitow wierszu

ponizej listy ptac (zgodnie z przyktadem ).

'g < (yP; o > >
= = o S c < < H %
2 Y Q 2 .5 B [ [ 2>
= 3 > = SR > §C0 £ £ Z £
g |¥s52 | § §253 g R 2 E £ g
= x8g |2 a8 ge g 8¢ S S £g >
2 53E |2 3988 N $35 sg |gg SE E
3 £ g 2 |s <. g NEE S E o2 k] >
g 238 |3 #CQxa 3 €33 25 BN 22 z
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 [1/05 15/01/2005 26/01/05 Wynagrodzenie 2000 2000 2000
05/02/05 ZUS pracownika, 0
15/02/05 podatek, PZU
2 | w05 15/01/2005 05/02/05 ZUS pracodawcy 50p 500 500 0
suma ogoéten 2500
w PLN 0

'Kwota dokumentu brutto- listy ptac w ktérej wykaeam jedynie skiadki ZUS finansowane przez pracownika.
?Kwota sktadek ZUS finansowanych przez pracodawtore nie § wykazywane nadtie plac.

Ponadto do wnioskéw o pfatitodotyczcych zatrudnienia natg dofaczyc przelewy
dokumentujce poniesienie cadoi wydatkdw kwalifikowalnych (sktadek na ZUS, zalic na
podatek dochodowy, wynagrodzenia netto oraz skiadekolisy z tytutu ubezpieczenia na
zycie, itp.). Pomocniczo mma take dohczy¢ paswiadczone za zgodsé z oryginatem
kopie deklaracji ZUS DRA i deklaracji PIT-4.

W przypadku, gdy na dcie ptac lub rachunkach do umoéw cywilno-prawnych
wykazane s jedynie sktadki ZUS poniesione przez pracownika,vhioskow o ptatng
mozna take pomocniczo datzye poswiadczone za zgoddd z oryginalem kopie

.imiennych raportowmieskcznych (druk ZUS RCA lub ZUS RNA)” pracownikow @hjch

ww. wnioskiem.
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Przelewy dotyczce zaliczki na podatek dochodowy, sktadek ZUS ad&k na polisy
Z tytulu ubezpieczenia naycie, itp. powinny by opisane na odwrocie w sposéb
wyszczegolniajcy koszty poniesione w zaZku z zatrudnieniem pracownikow @bjch

whnioskiem.
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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNGC DLA BENEFICJENTOW
DZIALANIA 1.2 ZAPEWNIENIE DOSAPU DO FINANSOWANIA
PRZEDSEBIORCZOCI

Beneficjent zobowizany jest do zigenia wniosku o platrié pcsredni
po podpisaniu umowy o dofinansowanie — wniosek atanwowczas nargdzie
umazliwiajace wigciwym instytucjom przekazanie dotacji na utworzefud wniesienie
wkiadu do funduszy kapitatu podwgzonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych.

Beneficient  zobowizany jest do skladania wniosku o  ptaiho
Z czstotliwoscia okreslona w Vademecum Tom Ill stanowgym zahcznik do umowy
o dofinansowanie. Mdiwe jest zi@enie wniosku, w ktorym pkt 8-14 pozostaj
niewypetnione — wniosek stanowi wowczas rdeze umdaliwiajace wiaciwym instytucjom
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych mgdalgch do
sporadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programeneficient wnioskuje
o przyznanie dofinansowania ga®dkow publicznych — wyliczenia kwoty odpowiagieg) tej
czesci dofinansowania, ktéra odpowiada wkiadowi wspédmeemu dokonuje (jako iloczyn
kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procemémo udziatu dofinansowania
w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych ok&onego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
oraz udziatu ésrodkbw UE w dofinansowaniu oldlenego dla danego dziatania
w szczegOtowym opisie priorytetu), instytucja odpedvialna za weryfikagj wnioskow

0 ptatn@¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytuzarzadzapca.

Pola zaznaczone na szaro niea svypetniane przez beneficientaWypetnia je pracownik

instytucji dokonugcej weryfikacji wniosku o ptatrig ztozonego przez beneficjenta.

Whiosek o ptatn& stuzy:

6) wnioskowaniu o przekazanie dotacji na utworzenie I wniesienie wkiadudo
funduszu kapitalu podwgzonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych (beneficjent wypetnia poz. 1-13, 15-23),

7) przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypetnia poz. 1, 2-7, 15-23),
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8) koncowemu rozliczeniu realizacji projektu (beneficj@ntpetnia poz. 1-13, 15-23).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU
Whiosek za okres od ... do ...

Nalezy pod& okres, za jaki sktadany jest wniosek. Nie must by okres obejmuagy
petny miesic.

W pierwszym wniosku o ptatdé, w polu ,,0d” naley wpisa dat: podpisania umowy o

dofinansowanie, w polu ,do” natg wpis& dat: sporadzenia wniosku o ptatisé.

Dla zachowania ggtosci, w kazdym kolejnym wniosku o ptatdé w polu ,0d” naley
wpisa dat dnia nasipujacego po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o ptainov

ktorym poz. 1 byta wypetniania, w polu ,do” nalewpisa dat sporadzenia wniosku.

Daty naley wpisywa w nasgpujacym poradku: RRRR-MM-DD.
Dane Beneficjenta

W pierwszym wierszu naty poda& dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nale wskazé osoby kontaktowe, wiaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich @zi wniosku. Nie ma obowrku podawania
danych dwoch os6b w przypadku, gdy jedna osobanestanie udzieli odpowiedzi na
pytania dotycgce zar6wno pospu finansowego jak i rzeczowego.

Punkt wypetniony na state przez IP II.

Obszar interwencji

Os Priorytetowa

Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpeojekt.
Dziatanie

Nalezy poda numer i nazw dziatania, w ramach ktorego realizowany jest kioje
Nazwa Projektu

Nalezy poda nazwe/tytut projektu zgodny z umosidecyzp o dofinansowanie.

Nr projektu

Nalezy poda numer projektu zgodny z umaidecyzp o dofinansowanie.
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7. Umowa/decyzja o dofinansowanie

Nalezy poda& numer umowy/decyzji o dofinansowanie wraz zad@ zawarcia, kwat
dofinansowania oraz zawarte aneksy w poke chronologicznym. W przypadku, gdy zostat
zawarty aneks do umowy o dofinansowanie lub zmaewyzji o dofinansowanie zmienap

kwote dofinansowania, natg wpisa w tym punkcie aktuatpkwote dofinansowania.

8. Ptatnos¢ (posrednia/koncowa)

W przypadkuwnioskowania o przekazanie dotacji na utworzenie o wniesienie wkitadu
do funduszu Kkapitatu podwszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych naley wskaza ptatnos¢ posrednia.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Beneficjenmialdnia 1.2 sktadajdo 5 dnia
kalendarzowego miegia nasfpujacego po zakaczonym okresie sprawozdawczym wniosek
o platnd¢ z wypelniom czs$cia dotyczca przebiegu realizacji projektu (€xia
sprawozdawcy) wraz ze sprawozdaniem merytorycznym, ktérego vaténowi zacznik nr
3 do Umowy o dofinansowanie oraz innymi wymaganyrakcznikami do wniosku o

ptatnac.

Na zakaczenie realizacji projektu Beneficjenci dziatani2 Ektadag wniosek o ptatn&
koncowa wraz z cescia sprawozdawecz wpisupc w czsci finansowej wniosku o ptatdé

zera.

9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

W przypadku ziteenia wniosku o ptatrié posrednia nalezy poda kwote wydatkow
kwalifikowalnych obgtych wnioskiem o ptatrig (nieobgtych pomoe publiczry pkt

9.1) zgodnie z umoyvo dofinansowanie.
W przypadku zt@enia wniosku o ptatrig koncowa nalezy wpisa zera.

Pole odpowiada polaKwota wydatkéw kwalifikowalnych obj etych wnioskiem> w
modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatd przez pracownika instytucji
oceniajce] wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykaej w pkt 9 o wydatki

uznane za niekwalifikowalne w danym wniosku orazeirkorekty finansowe (inne i
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zwiazane z kwotami do odzyskanid) Pole odpowiada polucKwota wydatkéw
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)> w module wnioski o ptatng¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

9b. Punkt niewypetniany w sytuacji, gdy projekti(@aaden z jego komponentow) nie jest

objety pomoe publiczr.

9c. Czs¢/catas¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu dorétézgodnie z art. 53
ust. 1 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006, obliczg svktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego [pole szare]. Pobpowiada polu <Wydatki
kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module iagki 0 ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

10. Kwota wnioskowana, stanowi sgnkwoty wnioskowanej okjej pomoa publiczry oraz

kwoty wnioskowanej nieobjej pomoa publiczr.

W przypadku, gdy ptatsoi dla beneficjenta przekazywane vg formie refundacji
nalezy wpisa& kwote stanowaca wynik mnazenia odpowiednio punktéw 9.1 i 9.2 przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana nieoffp pomog publiczm = (p0z.9.1) x (wart&

dofinansowania wynikaga z umowy kwota nieoffa pomog publiczry /catkowite

wydatki kwalifikowalne ugte w umowie nieolafe pomoag publiczr)

10a. Kwota wydatkbw odpowiadaych dofinansowaniu jest wynikiem mrenia
odpowiednio punktéw 9 a.1 oraz 9 a.2 (o ile wsp@nwipunkt jest wypetniony) przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. [pole szare]

Tj. Kwota wydatkéw odpowiadagych dofinansowaniu_nieadip _pomog publiczry =

(poz.9a.1) x (wart& dofinansowania wynikaga z umowy nieolgia pomog publiczry

/catkowite wydatki kwalifikowalne gfe w umowie nieolefe pomoa publiczr),

Jeeli w ramach projektu nagiita zmiana montar finansowego, w polu tym
uwzgkdniana jest korekta wynik#ga z przekazania wca@dejszych ptatnéci wg
poprzedniego monta finansowego.

® W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potnie wniosku o platrié nalezy pomniejszy jedynie kwot
przypadajca do wyplaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie piejemenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nastpi¢ w momencie sposzizaniaPoswiadczenia i Deklaracji wydatkaw
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Pole odpowiada polgDofinansowanie>w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

10b. Czs¢ kwoty wykazanej w punkcie 10 a, ktéra zgodnie pigami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegOtowego opigarytetow danego programu
podlega@ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE [pole szare]. Pole
odpowiada polu<w tym dofinansowanie UE>w module wnioski o ptatngé w
systemie KSI SIMIK 07-13.

10c. Naley wpisa kwote rowm pkt 10 a pomniejszano kwoty do odzyskania — w sytuacji,
gdy odzyskaniesrodkéw naleénych instytucji nie nagpuje poprzez zwrotrodkéw
przez beneficjenta w drodze przelewu. Punkt wyp@iprzez pracownika IP Il [Pole
szare].

10d. Punkt nie dotyczy Beneficjentéw dziatania [P8le szare].

10e. Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania JP2le szare].

10f. Suma pkt. 10 ¢ oraz 10d. Punkt wypetniany pya@cownika IP Il [Pole szare].

11.INFORMACJA FINANSOWA dotycz aca wniosku

W przypadku, gdy projekt nie wymaga kserokopii ddéw kskgowych naley
zaznaczy checkbox ,Projekt nie wymaga kserokopii dowodovegewych”.

W zwiazku z powyszym w tabeli A w pkt 11 natg wypeini kolumny nr 1, 3, 6, 10, 12.

W kolumnie nr 1 naley wpisa& Nr umowy o dofinansowanie projektu

W kolumnie nr 3 naley wpis& Dat podpisania umowy o dofinansowanie projektu

W kolumnie nr 6 naley wpis& Dat sporadzenia wniosku o ptatdé.

W kolumnie nr 10 naley wpis& Kwote wydatkow kwalifikowalnych projektu

wynikajaca z zapisdw umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie nr 12 naley wpis& Kwote dofinansowania wynikaga z umowy

0 dofinansowanie projektu.

Tabeli B nie nalgy wypetnia.

Beneficjent nie ma obowzku rozliczania kosztéw pgeednich zadeklarowanych we
wniosku o dofinansowanie projektu do rozliczenia sposdb ryczalttowy - poza

wykazaniem ich w ¢gci sprawozdawczej wniosku o ptatido— tabela 15 posp
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rzeczowo-finansowy realizacji projektu, a tym samyprzedstawiania dokumentow

potwierdzagcych poniesione wydatki.

Pole zaznaczone na szaro nie jest wypetniane jemeeficjenta. W zwizku z faktem, i
beneficjent nie daktza do wniosku o ptatdé dokumentéw ksigowych, IP Il rownie nie

wypetnia tego pola.

Pola odpowiadaj polom o analogiczne]j nazwie zamieszczonym w blakstawienie
dokumentow potwierdzajych poniesione wydatki @b¢ wnioskiemw modulewnioski o
ptatnas¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

12. UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od zi@enia poprzedniego wniosku o

ptatnosé
Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania 1.2
13. ZRODEA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Tabet wypetnia pracownik instytucji weryfikagej wniosek o ptatné. W kolumnie
kwota wydatkow ogotemnalery wskazé zrodta sfinansowania wydatkéw wykazanych
w poz. 8a. W kolumniekwota wydatkoéw kwalifikowalnycmalery wykaza& zréodta
sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt 9a. Jakadki wspélnotowaalery wykaza
czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapidammowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opidorypetow danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jadtodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 13 powinny obrazowasytuac{, jaka lkdzie miata miejsce po dokonaniu
ptatnagci. W wierszu budtet paistwa nalery wykaza& czes¢ dotacji rozwojowej
wyptacane] beneficientowi stanawh wklad budetu pastwa oraz krajowe
wspoffinansowanie/wktad wiasny fitwowych jednostek budtowych.

Do érodkow wykazywanych jako wkiad jednostek samdrte terytorialnego nay

zaliczy¢ w szczegolngci wydatki:

1) gmin, powiatébw i wojewoOdztwa oraz dziaeych w ich imieniu jednostek

organizacyjnych;

2) zwiazkow, porozumigé i stowarzysze jednostek samosgu terytorialnego;

126



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 18
Maj 2014 r.

3) podmiotow wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek sanatorz
terytorialnego, w ktorych wkszas¢ udziatdw lub akcji posiada samadz danego

szczebla

4) podmiotéow wybranych w drodze ustawy Prawo zamaéwipublicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obgmujacej umowy zawartej
Z jednostlg samorzdu terytorialnego

W pozycjiinne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewnesrodkom publicznym sitiace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczice wydatkdw sfinansowanych z py@zek (Europejskiego Banku Inwestycyjnego)
EBI powinny by uwzgkdnione we wiéciwym wierszu, znajdagym sk poneej wiersza

suma ogotem.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z #yozek Europejskiego Banku

Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny bywzgkdnione w wierszach 3 - 6.

Pola odpowiadajpolom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blodta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki w module wnioski otqdé¢ w systemie KSI SIMIK 07-
13.

14. Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania 1.2
15.POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

W kolumnie 2 nalgy zamidci¢ krotki opis prezentapy stan realizacji poszczegdélnych
zada/etapow projektu. W kolumnach 3 i 4 nafeprzedstawd odpowiednio dane
o wydatkach ogotem i wydatkach kwalifikowalnychkimzgodnie z aktualnym ksztattem
umowy/decyzji o dofinansowanie powinny dyoniesione w ramach poszczegdlnych
zada/etapow, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogofanaz wydatki kwalifikowalne
poniesione od poatku realizacji projektt’. W kolumnie 5 naley wpisa& wydatki
kwalifikowalne wykazane w kolumnie 6 oraz wszystkieniesione do tej pory wydatki
niekwalifikowalne. W kolumnie 6 natg wpis& wydatki przedstawione ju do
rozliczenia w poprzednich i bigcym wniosku o ptatn@&. Kolumna 7 powinna

przedstawia procentow relacg wartasci z kolumny 6 do wartai z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz

mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aaniku Il do rozporadzenia nr 1828/2006.

1 Kolumny 5i 6 powinny by wypehione take wowczas, gdy pozycje 8-13 wnioskursewypetnione.
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Nalezy réwniez przekazéa informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
pasrednimi/ogbéinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérydhkze jest mowa w zatzniku
[l rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajac zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®&0. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleggo rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgtdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tabgden wiersz zawieragy

dane/komentarz odnagz s¢ do calego projektu.

Pole na przeeciu wierszaW tym wydatki poniesione na zakup gruntokolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup granbarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza Wydatki poniesione na mieszkalnictwo kolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na mieszkahacnarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza Wydatki zwgzane z kosztami gp@dnimi/ ogolnymi
rozliczanymi ryczattowoi kolumny 6 kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki

rozliczane ryczattowo narasiap > w systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza W tym cross-financing kolumny 6 kwalifikowalng
odpowiada polu <Wydatki okte cross-financingiem narasfep> w systemie KSI
SIMIK 07-13

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO
CZASU Z£ O ZENIA KOLEIJNEGO WNIOSKU

Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziaealogicznym
do zastosowanego w pkt. 15), jakie beneficjent ygampoda¢ w ramach realizowanego

projektu do czasu z#enia kolejnego wniosku o ptatéio

17.WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU - Tabela wska zniki produktu/Tabela

wskazniki rezultatu

W przypadku pierwszego wniosku o ptaiéskiadanego w ramach projektu wadtav
kolumnie 5. w czsci tabeli dotycacej wskanikéw produktu rowna si wartgci w

kolumnie 6.

128



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 18
Maj 2014 r.

Wpisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie

I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budmwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgiz jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienidzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuyj zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniudb ostatecznych odbiorcéw, jakie ngsty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabele dotyce wskanikéw produktu i wskanikow

rezultatu powinny by wypetnianie dla kadego wniosku o ptatrio.

Wartcé¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpocgxiem realizacji projektu
(uwaga: w przypadku wskaikébw produktu jest najeZciej réwna zeru). Wartg
docelowa oznacza wakd jaka beneficjent zamierza agjna¢ w wyniku wdraenia
projektu i musi by zgodna z warkeia docelowa wpisarm w umowie/decyzji o
dofinansowanie (lub we wniosku o dofinansowanieksia@nicta wart@é wskanika
okresla rzeczywécie osagnicte materialne efekty w okresie sprawozdawczym Idb o
pocztku realizacji projektu. W przypadku wskaka rezultatu beneficjent we wniosku o
ptatna¢ koncowa w kolumnie 5 wpisuje wartd, jaka lzdzie osagnigta w momencie
zakaczenia projektu ddz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w
zaleznosci od specyfiki wskanika — jednak okres ten nie geby diuzszy niz 1 rok z
wyjatkiem horyzontalnych wskaikow kluczowych, shiacych do pomiaru liczby
nowoutworzonych miejsc pracy). W pozostatych wnamdk o ptatné beneficjent

wpisuje faktycznie oggnigte w danym okresie sprawozdawczym wskki rezultatu.

Stopieh realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

W przypadku okrédenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie wart@¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgtnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgniccia zaktadanych wskaikbw (w przypadku warkei
bezwzgédnych wypetnia si wéwczas koluma6).

Punkt 17 koresponduje z blokieposep rzeczowyw module wnioski o ptatné¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

18.Cz¢s¢ A. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informagjo ewentualnych problemach

napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresibjgtym wnioskiem o pfatn,
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zadaniach planowanych do realizacji, a niezreal@owh w tynie okresie, wraz
z podaniem powodow odglienia przez beneficjenta od realizacji gkoaych zada badz
wskazaniem przyczyn zewmnznych, uniemaliwiajacych realizag] konkretnych zada
W przypadku wniosku o pfatdé koncowa nalezy umieici¢ dodatkowo komentarz
odnanie zrealizowania wskaikow (jesli wystapity odstpstwa w wartéci faktycznie
zrealizowanych wskaikow od wartdci zakladanych do ogijniccia we wniosku o
dofinansowanie projektu), wraz z podaniem przycamentualnego nieaginiccia

zatazonego w projekcie poziomu wskakow.

Czes¢ B. Nalezy w kilku zdaniach wykaza czy byly przeprowadzane jakie
kontrole/audyty w ramach projektu wraz z podaniedpawiednich instytucji, ktére je
przeprowadzaty. W tym punkcie nale takze wykazé czy w ramach danych

kontroli/audytu zostaty stwierdzone nieprawidtGeio
19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY
W przypadku Beneficjentow dziatania 1.2. nglevpis& zera.

Punkt 19 koresponduje z blokigmarmonogram ptatnci na cztery kolejne kwartaky

modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

20.INFORMACJA O ZGODNO S$CI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

Poprzez zaznaczenie polak lub Nie nalezy wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnoty, do przestraeg&torych beneficjent zobowaat
sig we wniosku o dofinansowanie. W przypadku nieprzesfania polityk wspoélnoty
(. wyboru polaNie) nalezy opisa& w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidt@aio
oraz wskazé& podgte dziatania naprawcze. W opisie mgleuwzgkdni¢ wyniki

kontroli/audytéw wskazuapych na naruszenie zasad polityk wspélnotowych.
21. POMOC PUBLICZNA
Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania 1.2
22.OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskaz@ miejsce przechowywania dokumentacji zménej z projektem, podgg

adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stejstatego zameldowania itp.).

23.ZAL ACZNIKI
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Beneficjentom dziatania 1.2 dofinansowanie przelane jest na podstawie prawidtowo
ztozonego wniosku o ptatsé pasredni, do ktérego nie swymaganezadne zaiczniki.
Zalacznikami do wniosku o ptatdé w przypadku wniosku o ptatéé z czscia
sprawozdawcg, jest sprawozdanie merytoryczne, ktorego wzorastazahcznik nr 3 do
Umowy o dofinansowanie w formie przekazania dotagj utworzenie lub wniesienie
wkiadu do funduszy kapitatu podwszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych, zestawienie dokumentéw potwierdeggh poniesione wydatki zwdaane
z bezpérednimi kosztami zamrlzania Funduszem (tabela 1) oraz zestawienie
dokumentéw potwierdzagych ilos¢ zawartych uméw o udzielenie pmzek MSP w
ramach dziatanid.2 Zapewnienie dogpu do finansowania prze@siorczaci (tabela 2) /
dokumentéw potwierdzagych ilos¢ zawartych uméw o udzielenie gwarancjiS® w
ramach dziatania.2 Zapewnienie dogpu do finansowania prze@siorczaci (tabela 3).
Oryginaty faktur lub innych dokumentdéw o rownaweaj wartéci dowodowej na
odwrocie powinny zawietaopis zawieracy co najmniej:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

- nazw projektu,

- opis zwhzku wydatku z projektem — nalg zaznaczy w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mfisowanie realizacji projektu
odnosi st wydatek kwalifikowalny opisany faktay

- kwote wydatkow kwalifikowalnych

- informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

- informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastasego pogpowania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego wraz ze wskiamankonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktOrej przeprowadzahe ystpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

- podanie numeru ewidencyjnego (zgodnego z numerekolzmny pn. ,Lp.” —
w kazdym kolejnym zestawieniu dokumentow w kolumnie jmp.” nalezy zachowa
ciagtos¢ numeracji w stosunku do poprzedniego zestawieagajinie z zestawieniem
dokumentow potwierdzagych poniesione wydatki zwdane z bezpoednimi
kosztami zargdzania Funduszem (tabela 1) Ilub zestawieniem doktime
potwierdzajcych ilasé zawartych uméw o udzielenie pa@zek MSP w ramach
dziatanial.2 Zapewnienie dogpu do finansowania prze@siorczaici (tabela 2) lub

zestawieniem dokumentéw potwierdmajch ilas¢ zawartych umow o udzielenie
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gwarancji MSP w ramach dziatanidl.2 Zapewnienie dogpu do finansowania
przedsgbiorczaici (tabela 3) wg schematukolejny nr zestawienia / miesi / /rok —
Ip. dokumentu z zestawiem@. 01/01/2010-3 tzn. dokument zapisany w 3 poaycji
zestawieniu nr 01 miegia stycznia 2010 roku,

- w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej aigl zamigci¢ dat 1 kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu orazedaturs waluty na dzie
zaptaty.

Natomiast pozostate zaizniki do wniosku o platrié na oryginale powinny posiaéla

opis zawiergcy numer umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz napvojektu.

Whiosek nalery czytelnie podpis& niebieskim tuszem z podaniem miejSCOVOi i

daty oraz opatrzy¢ piecztka.

Oryqginat formularza wniosku o ptatfiopowinien by podpisany niebieskim tuszem na

ostatniej stronie przez osoby upanene do reprezentowania wnioskodawcy.
618'

Wzory zestawia finansowych stanowacych zahcznik do wniosku o ptatng

Zestawienie dokumentow potwierdzaych poniesione wydatki zgzane z bezgoednimi
kosztami zargdzania Funduszem nr/miegt/rok*®

Tabela 1 Zestawienie dokumentow potwierdz@jch poniesione wydatki zazane z
bezpdrednimi kosztami zarzizania Funduszem

Lp | Nr Data Data Nazwa | Kwota Kwota Kwota wydatkéw | W
dokumentu| wystawienia| zaptaty | towaru | dokumentu| dokumentu| kwalifikowalnych | tym
dokumentu / brutto netto VAT
ustugi
1
2
3
Suma
ogoétem
w PLN
(data i podpis gtéwnego (data i podpis Kierownika
Ksiegowego) jednostki)

Bnw. zestawienie musi mié status dokumentu rachunkowego o wartfci dowodowej réwnowanej
fakturze i musi by¢ potwierdzone przez giéwnego ksgowego.

19 nalezy poda narastajco kolejny numer zestawienia/ migsi rok ktérego dotyczy spasdzone zestawienie
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Zestawienie dokumentéw potwierdgaych ilas¢ zawartych umow o udzielenie paczek
MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dgsti do finansowania przedgbiorczaci
nr/miesigc/rok®

Tabela 2 Zestawienie dokumentow potwierdgajch ilos¢ zawartych uméw o udzielenie
pozyczek MSP w ramach dziatanih.2 Zapewnienie dogpu do finansowania
przedsgbiorczaici

Lp | Nr Nazwa Beneficjenta Data Okres na Kwota Kwota wydatkow
dokumentu| ostatecznego BP zawarcia | ktory udzielonego | kwalifikowalnych
umowy udzielono wsparcia
pozyczki w
mieskcach
1
2
3
Suma
ogotem w
PLN
(data i podpis gtéwnego (data i podpis Kierownika
Ksiggowego) jednostki)

Zestawienie dokumentow potwierdgaych ilas¢ zawartych umow o udzielenie gwaranciji
MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dgsti do finansowania przedgbiorczaci
nr/miesigc/rok*

Tabela 3 Zestawienie dokumentow potwierdgajch ilos¢ zawartych uméw o udzielenie
gwarancji MSP w ramach dziatanid.2 Zapewnienie dogpu do finansowania
przedsgbiorczaici

Lp | Nr Nazwa Beneficjenta Data Okres na Kwota Kwota wydatkow
dokumentu| ostatecznego BP zawarcia | ktéry udzielonego | kwalifikowalnych
umowy udzielono wsparcia
gwarancjii w
mieshcach
1
2
3
Suma
ogoétem w
PLN
(data i podpis gtéwnego (data i podpis Kierownika
Ksiegowego) jednostki)

% nalezy poda narastajco kolejny numer zestawienia/ migsf rok ktérego dotyczy spardzone zestawienie
! nalezy poda narastajco kolejny numer zestawienia/ migsf rok ktérego dotyczy spardzone zestawienie
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA MERYTORYCZNEGCPRZEZ

BENEFICJENTOW DZIAEANIA 1.2ZAPEWNIENIE DOSAPU DO FINANSOWANIA
PRZEDSEBIORCZGCI RPO WO 2007-2013

1. Informacje dotyczace gospodarowanigrodkami funduszu
Nalezy poda informacg dotyczica gospodarowanig&odkami funduszu w podziale na:

- Stan srodkow funduszu —obliczany jest wedtug algorytmu stanaeego surma wydatkow
ogolnych i wygenerowanych odsetek pomniejszonzaangzowanie (aktywne pogyczki /

poreczenia),
- Ogolne —nalezy wykaz& kwote dofinansowania przeznaczona naggpaenia/ payczki,

- Wygenerowane odsetki w podziale nazrodta — naley wykaza& kwote odsetek
uzyskanych w wyniku lokowanigsrodkéw na rachunkach bankowych lub inwestowanych w
papiery wartéciowe emitowane przez Skarb MBawa, NBP lub jednostki samadu
terytorialnego, hdz inwestowane w jednostki uczestnictwa funduszy wymkenkznego,
zgodnie z zapisami dokumentu prggigo przez RadMinistrow w dniu 3 lutego 2009 r. pn.
Kierunki rozwoju funduszy poyczkowych i dogczeniowych dla matych isrednich
przedsgbiorstw w latach 2009-2013,

- inne —nalezy wykaza innezrodta lxdace podstawdo wygenerowania odsetek,

- Zaangazowanie —naley wykaza liczbe i wartas¢ faktycznie wyptaconychsrodkow z

tytutu udzielonych poyczek lub liczle | wartas¢ faktycznie udzielonych pecze.

2. Informacje dotyczace wnioskow o udzielenie paiczenia/ payczki rozpatrzonych

w okresie sprawozdawczym

- Whnioski rozpatrzone — naley poda sunt wnioskéw zaakceptowanych i odrzuconych w

okresie sprawozdawczym,

- Wnioski zaakceptowane— naley poda& ilos¢ zaakceptowanych wnioskow o udzielenie

pozyczki/ pokczenia w okresie sprawozdawczym,

- Whnioski odrzucone — naley poda ilos¢ odrzuconych wnioskow o udzielenie zyozki/

poreczenia w okresie sprawozdawczym.
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3. Informacja dotyczaca udzielonych pogczei / pozyczek

- Poreczenia/ payczki udzielone od pocgtku dziatania funduszu dokapitalizowanego w
ramach RPO — naley poda& narastajco wartg¢ i liczbe podpisanych umow peczenia/

pozyczki od pocatku dziatania funduszu od ostatniego dnia, ktérégiyczy sprawozdanie,

- Poreczenia/ payczki udzielone w okresie sprawozdawczym naley poda wartasé i

liczbe podpisanych umow w okresie sprawozdawczym.

4. Informacje dotyczace poreczar wyptaconych/ straconych payczek i dochodzonych

od poreczeniobiorcow/ payczkobiorcow

- Informacje dotyczace poreczen wyptaconych/ straconych payczek i dochodzonych od
poreczeniobiorcéw/ payczkobiorcow — naley pod& informacg dotyczca wartasci oraz
ilosci wyptaconych pagczen lub straconych poyczek w oparciu o indywidualny regulamin

udzielania pagcze/ pozyczek oraz regulamin tworzenia rezerw.
5. Rodzaj porgczanego/ udzielanego zobowzania

Nalezy pod& wartas¢ oraz ilgs¢ udzielonych pagczen/ pazyczek w okresie, ktérego dotyczy

sprawozdanie w podziale na poszczegdlne rodzajepar pozyczek.
6. Sektor dziatania porgczeniobiorcy/ payczkobiorcy

Nalezy poda informacg dotyczica sektora dziatalnii poreczeniobiorcy/ payczkobiorcy
zgodnie z dokumentami rejestrowymi Ewidencji DZia¢aci Gospodarczej lub Krajowym
Rejestrem gdowym.

W pozycji inne naleey wskaza sektor dziatalngéci poreczeniobiorcy/ peyczkobiorcy nie

wskazany powsej.
7. Wartos¢ pozyczek/ poreczenia

Nalezy pod& wartgs¢ oraz ile¢ pozyczek/ poeczen udzielonych w okresie

sprawozdawczym.
8. Liczba zatrudnionych w firmie pozyczkobiorcy/ poreczeniobiorcy

Nalezy poda& informacg na temat struktury udzielonych gorei/ pazyczek w okresie
sprawozdawczym wedtug liczby zatrudnionych w firnpi@zyczkobiorcy/ pogczeniobiorcy
zgodnie z defini¢j zawary w Zakczniku | Rozporzdzenia Komisji (WE) 800/2008 z dnia 6
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sierpnia 2008 r. uzngje niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnynkieyn w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogolne rozgpdeenia w sprawie wytzen blokowych).

9. Liczba bezpdrednio utworzonych nowych etatbw w firmie payczkobiorcy/

poreczeniobiorcy w wyniku realizacji inwestycji wspartg przez Fundusz

Nalezy wskazé liczbe nowych etatéw utworzonych przezzyozkobiore/ poreczeniobiore

w firmie w wyniku realizacji inwestycji wspartej pgz fundusz.

UWAGA - wypetniapc poszczegolne punkty sprawozdania nalwskaza rodzaj i odbiore
udzielonego wsparcia dokomujwyboru poprzez przekikenie, np.: payczekipoeezer lub
poreczeniobiorcOw/payczkobiorecdw
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Zatacznik nr 3

ZAL ACZNIK DO WNIOSKU
KONCOWEGO
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UNIA EUROPEJSKA [N
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO S

Opole, dn.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC]

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Data podpisania umowy/decyzji 0 dofinAaNSOWANIE: ... e verveenienienierenieene e anans

Catkowita Wart@¢ ProjektU: ... ... ... e e e e e

Deklarug, ze nie kede wystpowat do Instytucji Zarmdzapcej RPO WO 2007 — 2013

o niewykorzystaa kwote dofinansowania.

Podpis i piecZ Beneficjenta
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Zatacznik nr 4

WZOR
ZESTAWIENIA WSZYSTKICH
DOKUMENTOW KSI EGOWYCH
DOTYCZ ACYCH REALIZOWANEGO
PROJEKTU
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PROGRAM UNIA EUROPEJSKA [
REGIONALNY RozWOJU ReGIoNALNEGS (KIS
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Zestawienie wszystkich dokumentow kggowych dotyczacych realizowanego projektu
(faktur i innych dokumentoéw o réwnowae] wartgci dowodowej)
Numer umowy/decyzji 0 dOfINANSOWEANIE:........ceueeeiiiiiiiiiiiiiiiii e
LN LL0 N o] (0= 2 (1 PP
Lp. Nr Data Strony Nazwa | Pozycja Forma Nr dowodu Kwota Kwota wydatkéw | Uwagi
dokumentu | wystawienia| dokonujace | towaru | pod ktéra | ptatnosci | potwierdzajacego| dokumentu | kwalifikowalnych
dokumentu operacji lub dokument | wskazana dokonanie brutto
gospodarczej | ustugi zostat na ptatnosci oraz
uj ety dowodzie | data dokonania
w zakupu zaptaty
ewidencji
ksiegowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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Instrukcja do ,Zestawienia wszystkich dokumentow ksegowych

dotyczacych realizowanego projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentow &gowych dotyczcych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach natg poda:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

kolejm liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentwgsivego. Dokumenty
naleey wprowadzé w kolejnaci chronologicznej, poczyng od dokumentu
wystawionego najwczaiej.

numer dokumentu ksgjowego dotyczcego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

dat wystawienia dokumentu kgjowego ugtego w kolumnie nr 2,

strony dokonujce operacji gospodarczej, tj. nazwprzedajcego i nabywajcego
wynikajaca np. z faktury, z rachunku,

nazwe towaru lub ustugi wynikaga z dokumentu kggowego. Nalgy pod& nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotyczkosztow niekwalifikowalnych projektu.
Pozycji, ktore nie dotyczrealizowanego projektu nie nalepodawa. Jezeli pozycje
w dokumencie kggowym dotycz jednego rodzaju asortymentu, #hwe jest
podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystgimzycji z dokumentu,

pozycg, pod ktén dokument ksigowy zostat ujty w ewidenciji ksggowej,

forme ptatnaci wskazan na dowodzie zakupu, nalewpisa G — ptatné¢ gotowka,
K — karta ptatnicza, albo P — ptatiéqrzelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzgjego dokonanie ptat§a (np. nr wyciagu bankowego,
nr KP), oraz dat dokonania zaptaty wynikaja z dowodu potwierdzagego
dokonanie ptatngi,

kwote dokumentu ksigowego brutto,

10)kwote wydatkéw kwalifikowalnych wynikajcych z dokumentu ksgowego, jéli

VAT wynikajacy z faktury jest kwalifikowalny naky wpisa& kwote brutto wydatkow
kwalifikowalnych z faktury, jéli VAT jest niekwalifikowalny naley wpisa kwotg

netto wydatkow kwalifikowalnych z faktury,

11)uwagi odnosace sé do dokonanych przez beneficjenta zapiséw, podapeizmania

beneficjenta.

141



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 18
Maj 2014 r.

Zatacznik nr 5

WYTYCZNE ORAZ WSKA ZNIKI
PROCENTOWE DO OBLICZENIA
WARTO SCI KOREKTY FINANSOWEJ ZA
NARUSZENIA PRZY UDZIELANIU
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY
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Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawazamowiai publicznych zwigzane z realizacy projektow wspotfinansowanych ze
srodkow funduszy UE

1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasachigryania korekt finansowych za naruszenia przyialaziu zamowié publicznych,
wspoffinansowanych zegodkdéw funduszy UE w latach 2000 — 2006 oraz 20@D13. Dokument ten zostat opracowany w oparciuyby@zne
Komisji Europejskiej dotycce okrdlania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkbvfunduszy strukturalnych i Funduszu Spdpiov
przypadku narusaeprzepisow w zakresie zamowtipublicznych (COCOF 07/0037/03-PL). Stanowi on:
— instrukcg postpowania przeznaczardla instytucji odpowiedzialnych za nakladanie korenansowych (tzn. Instytucji Zagdzapcych lub
instytucji, do ktorych oddelegowane zostaty kompefe w tym zakresie), wykorzystywam procesie obliczania wasc nieprawidtowdci i
korekt finansowych;
— dokument pomocniczy dla Instytucji Audytowej (instyji wtasciwej ds. kontroli wyrywkowej), ktéry miae by wykorzystywany w celu
oszacowania poziomudatéw zwihzanych z procedurami udzielania zamawpeiblicznych.

2. Naruszenie zasad zamowiepublicznych

Niniejszy dokument dotyczy kwestii narugze stosowaniu prawa wspoélnotowego w dziedzinie zaai®® publicznych lub przepiséw ustawy z
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoivgublicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zp6zm.), zwanej dalej ,Pzp”. Istotnym dla ustalepnakresu
narusze, do ktérych stosuje sininiejszy dokument, jest ustalenie zakreswegaj,prawo wspolnotowe w dziedzinie zamowipublicznych”.
Obejmuje ono:

a. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)

Traktat ustanawia szereg fundamentalnych zasagyeh u podstaw Unii Europejskiej, ktére odnpsk takze do zaméwig publicznych. W

dziedzinie zamoOwig publicznych do najwaniejszych spérdéd owych fundamentalnych zasad rale

— zakaz dyskryminacji ze wzglu na przynalenos¢ paistwows (art. 18 TFUE),

— swobodny przeptyw towarow oraz zakaz ogranmdakesciowych w przywozie i wywozie, oraz wszelkiétodkow o skutku rownowanym (art.
28 in. TFUE),

— swoboda prowadzenia dziatakeogospodarczej (art. 49 i n. TFUE),

— swoboda&wiadczenia ustug (art. 56 i n. TFUE).

b. Dyrektywy UE dotyczace zamowi@é publicznych
Obecnie obowizujacymi dyrektywami harmonizagymi prawo zamowig publicznych w Unii Europejskieps
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dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego iyRaddnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacjicpdur udzielania zamoéwie
publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi,

dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego iyRadnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacjcpour udzielania zamowigrzez
podmioty dziatagce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, fraras i ustug pocztowych,

dyrektywa Rady z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprakeierdynacji przepiséw ustawowych, wykonawczychmadstracyjnych odnoszych s¢
do stosowania procedur odwotawczych w zakresieelalzia zamowig publicznych na dostawy i roboty budowlane,

dyrektywa Rady 92/13/EWG z dnia 25 lutego 1992 aorklynupca przepisy ustawowe, wykonawcze i administracydaosace s¢ do
stosowania przepiséw wspoélnotowych w procedurachméréen publicznych podmiotow dzialggych w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i telekomunikaciji,

dyrektywa Komisji 2005/51/WE z dnia 7 wiérga 2005 r. zmieniaga zahcznik XX do dyrektywy 2004/17/WE i zgdznik VIII do dyrektywy
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w spaaimowié publicznych;

. Rozporadzenie Komisji (WE) NR 1177/2009 z dnia 30 listoaa2D09 r. zmieniage dyrektywy 2004/17/WE, 2004/18/WE i 2009/81/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu ag@w obowizujacych w zakresie procedur udzielania zamduvie

. Rozporadzenie Komisji (WE) NR 1564/2005 z dnia 7 wézia 2005 r. ustanawigje standardowe formularze do publikacji ogtasre
ramach procedur zamowig@ublicznych zgodnie z dyrektywami 2004/17/WE i 20@B/WE Parlamentu Europejskiego i Rady;

. Decyzja Komisji z dnia 7 stycznia 2005 r. dotymg szczegotowych zasad stosowania procedury przeavidgiw art. 30 dyrektywy
2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w sprakaordynacji procedur udzielania zamofvigublicznych w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych;

. Decyzja Komisji z dnia 9 grudnia 2008 r. zmieaéa zakczniki do dyrektyw 2004/17/WE i 2004/18/WE ParlameRkuropejskiego i Rady w
sprawie procedur udzielania zamowigublicznych w zakresie wykazéw podmiotéw zamaaaggh i instytucji zamawiagych;

. Dyrektywa 92/13/EWG - dyrektywa odwotawcza;

. Dyrektywa 92/13/[EWG zmieniona dyrektyw2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dhiagrudnia 2007 r. - dyrektywa
odwotawcza,;

I. Dyrektywa 89/665/EWG - dyrektywa odwotawcza;
|. Dyrektywa 89/665/EWG zmieniona dyrektyw2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dbiagrudnia 2007 r. - dyrektywa

odwotawcza;
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k. Dyrektywa 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego iyRadinia 11 grudnia 2007 r. zmieriea dyrektywy Rady 89/665/EWG i 92/13/EWG
w zakresie poprawy skuteczmwd procedur odwotawczych w dziedzinie udzielanimaaien publicznych.

Jednoczénie podkréli¢ nalezy, iz kontroli pod lktem zgodnéci z zasadami traktatowymi podlegapwniez zamowienia, ktorych wargé nie
przekracza pozioméw oldlenych w przepisach ustawy Pzp oraz ww. dyrektywdtiw. zamowienia podprogowe), na co wskazuj
dotychczasowe dwiadczenia zwjzane z kontrolami realizowanymi przez przedstawigiemisji Europejskiej.

3. Wysoka¢ korekt finansowych

Przy ustalaniu wysokai korekt finansowych za naruszenia przy stosowgmawa wspolnotowego w dziedzinie zamavigublicznych lub
stosowaniu przepisow Pzp najebrac pod uwag, z jednej strony, rodzaj lub stopi@aruszenia, z drugiej gakutki finansowe naruszenia dla
wydatkow zesrodkow funduszy UE.

Wysokas¢ korekt finansowych powinna wg, co do zasady, odpowiadaartasci nieprawidtowdci, ktéra zgodnie z definig zawarh w art. 2 pkt

7 rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q&tanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpoteczneggoFunduszu Spéjdoi i uchylapce rozporadzenie (WE) nr 1260/1999, jest jakiekolwiek
naruszenie przepisu prawa wspolnotowego wyndenjz dziatania lub zaniechania podmiotu gospodgmz&tore powoduje lub mogtoby
spowodowa szkod w budzecie ogélnym Unii Europejskiej przez finansowanieurasadnionego wydatku. Punktem $gig dla ustalenia
wysokasci korekty finansowej jest wec w zasadzie lub kgypowinno ustalenie war§oi nieprawidtowdgci.

Oznacza to zarazem brak obarku naktadania korekt finansowych za naruszeni@ekinaj wytacznie charakter formalny i nie wywotujub
nie mogtyby wywoté zadnych skutkow finansowych. Do wymienionej grupyusaé mazna zalicz¢ w szczegOIngi:

1) naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez niezagy w ogtoszeniu o zamowieniu, odpowiednio zamteanym lub publikowanym w
miejscu publicznie dogbnym w siedzibie zamawigjego, na stronie internetowej, w dzienniku lub op&snie o zasigu ogolnopolskim lub
w inny sposoéb, informacji o dniu jego przekazanRUE,

2) naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez oiautientowanie publikacji ogtoszenia w DUUE, w szgdacci zaniechanie
przechowywania dowodu jego publikacji,

3) naruszenie przepisow dotycxch szacowania wado zamowienia, jeeli nie powoduje ono z&ia poniej progdw wartéci zamowie
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.st181Pzp,

4) bledne okrélenie kodu CPV.
4. Metody ustalenia wysokeéci korekty

Ustalenie wysok&ri korekty mae nastipowa na dwa sposoby: przez zastosowanetody dyferencyjnejlub metody wskanikowej. S to
okreslenia umowne, przygje na potrzeby niniejszego dokumentu.
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a) Metoda dyferencyjna

Jak byla o tym mowa, wysoko korekt finansowych powinna, co do zasady, odpoadaslysokaci szkody. W celu ustalenia istnienia oraz
wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnegba poréwna wysoka¢ rzeczywicie wydatkowanych (lub zakontraktowanych)
srodkdw na sfinansowanie zamowienia po zaistniermituszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istrgdlyby nie nagpito rozpatrywane
naruszenie. Innymi stowy, nale uchwyct roznice pomidzy wysokdcia rzeczywistych wydatkow z&rodkow funduszy UE po wysgpieniu
naruszenia, a hipotetyczmwysokacia takich wydatkéw w sytuacji, gdyby naruszenie niatmmiejsca.

Zasad powinna by konkretyzacja wysokii korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega ustaleniu wysokegi szkody na podstawie
analizy dokumentacji pogtowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w tyrszczegolnéci ofert ztazonych przez wykonawcéw. Powsza
analiza winna mieprzede wszystkim na celu indywidualne oszacowesaeiaru szkody spowodowanej ujawnionym naruszeniem

Jako najprostszy przykiad mma wskazé sytuacg, w ktérej zamawiajcy bezzasadnie odrzuca naga ofert i, dopuszczac sk naruszenia
przepisow w zakresie prawa zamoivipublicznych, dokonuje wyboru oferty dszej. Wysoké¢ korekty finansowej da situtaj odnig¢ do
roznicy pomedzy cem wybranej oferty, a cenoferty odrzuconej. Przy czym uwzgdhiamy tylko rG@nice powstah w zakresie wydatkowania
srodkéw z funduszy UE, nie gglobalm réznice w wydatkowaniusrodkdw na zamowienie.

b) Metoda wskaznikowa

W przypadku nieprawidiowsai zwiazanych z procedurami udzielania zamawgeiblicznych skutki finansowe olklenego naruszenia ¢zto s
posrednie lub rozproszone, a zatem trudne do oszadawdak bowiem, dla przyktadu, océmionkretny wptyw, ktéry na wysakcere wybranej
oferty mialo mniejsze zainteresowanie zamowienispgwodowane brakiem publikacji ogtoszenia w DUUERt&go w przypadkach, gdy
obliczenie konkretnego rozmiaru szkody wywotanejusaeniem jest trudne, czy ¢z niemaliwe, dla ustalenia wysokoi korekty postay¢ sie
naleey metod, wskanikowa. Stosujc t¢ metod wysokad¢ korekty oblicza si jako iloczyn wskanika procentowego natonej korekty,
wskaznika procentowego wspétfinansowania s®dkéw funduszy UE i wysokei faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego
zamowienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw. X W §

gdzie:

Wk — wysoka¢ korekty finansowej;

Wkw. — wysokd¢ faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danegorgavienia,
Ws — procentowa wysoko wspoffinansowania z&odkow funduszy UE;

W% - wskanik procentowy natzonej korekty.
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Metoda okreslenia finansowego wymiaru nieprawidtosad jest pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych \wwmmach projektu lub kontraktu
obcikzonego nieprawidlow&eia o0 wart@é procentovs, wskazan we wiaciwej tabeli, stanowicej zahcznik do niniejszego dokumentu.
Pomniejszenie wydatkow kwalifikowanych skutk@waowinno proporcjonalnym pomniejszeniem kwoty dafisowania pochodeego z
funduszy UE. Otrzymana w wyniku przeprowadzenia y®zego dziatania kwota stanowi wadokorekty finansowe] kompensige]
domnieman szkoa dla budetu UE.

Uzyty w powyzszym wzorze wskanik procentowy natzonej korekty wyraa abstrakcyjny i éredniony stopi# ,szkodliwasci” okreslonego typu
naruszenia. Wskaik procentowy przyjmuje siw wysokaci i na warunkach okétonych w zaaczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w
zahczniku tabele zawiergge kategorie nieprawidiowoi oraz odpowiadage im wskaniki procentowe stigce obliczaniu wartei korekty
finansowej §, na tyle na ile jest to mibwe, wyczerpujce. Jeeli jednak stwierdzona nieprawidtowio nie zostata uwzgtiniona w tabeli
wiasciwej dla danego zamdwienia, najeprzyja¢ wskanik procentowy odpowiadagy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia zawartej w tej
tabeli. Przedstawione w azakonych tabelach wskaiki procentowe traktowa nalezy jako zalecane stawki maksymalne, ktore madec
obnizeniu, o ile zaistnigj okoliczngci za tym przemawiage. Obnienie zalecanej stawki maksymalnej niezmgednak przekroczy50%
wartaici wskanika wyjsciowegd? i jest dopuszczalne jedynie w odniesieniu do tyettegorii nieprawidtowéci, w przypadku ktérych nie
wskazano wprost poziomow korekt, ktore marpsté zastosowane w zaieosci od wagi nieprawidtowsci. Do wspomnianych wczniej
okolicznaici uzasadniacych obnkenie zalecanego poziomu korekty zalicnalezy przede wszystkim poziomy korekt, ktére w analagiych
jak rozpatrywane przypadkach naruszaproponowane zostaty w raportach z przeprowadzoaudytéw Komisji Europejskiej. Podklenia
wymaga,ze zgodnie z opiniami wyfanymi we wspomnianych raportach, poziom korektymie zosta obnizony w przypadku znagzego
naruszenia konkurencyjsd, ktére ma miejsce m.in. w przypadkach, w ktorych

- taryfikator przewidujeze dane naruszenie powinno¢tsankcjonowane koreki00%,

— jako najkorzystniejsgwybrano ofert podlegagca odrzuceniu,

- dokonano zmian dokumentacji przetargowej bez wymejgamiany ogtoszenia,

- W tresci ogtoszenia oraz siwz nie zawarto petnej inforfnaevarunkach udziatu w pagiowaniu i kryteriach oceny ofert,

— wybor oferty nasipit na podstawie innych kryteriow oceny ofert; nkreslone w siwz.

Ostateczna decyzja co do wységiazastosowanego wskaika korekty naley do Instytucji Zarzdzapcej wiagsciwym programem operacyjnym.

Z kolei procentow wysoka¢ kwoty wspotfinansowania z&odkéw funduszy UE okéta sk mapc na uwadze rzeczywisty, a nie planowany,
rozmiarsrodkdw wydatkowanych na sfinansowanie danego zaeriwi

2 Dla przyktadu w przypadku korekty finansowej nalozonej w zwiazku z nieprawidtowoscia wskazang w pozycji 18. z tabeli 1., stanowiacej zatacznik do
dokumentu, polegajaca na niejednoznacznym lub dyskryminacyjnym opisie przedmiotu zaméwienia, wyrazona procentowo wyjsciowa stawka korekty wynosi
10%. Uwzgledniajac tre$¢ niniejszego zalecenia, w przypadku wystgpienia okolicznosci za tym przemawiajacych, stawka ta moze zosta¢ obnizona
maksymalnie do poziomu 5%.
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W przypadku wykrycia w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dwadh Wickszej ilcéci przypadkow niezastosowania zasad
zamowie publicznych, naley zastosowakorekt finansows 0 najwikszej wartéci procentowej.

Wskazniki procentowe do obliczenia wartdci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
wspoétfinansowanych zégrodkow funduszy UE

1. Wskanik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wys@kdkorekty finansowej dla zamowiepublicznych, ktore sw cataci objcte
dyrektywa 2004/18/WE, okréda sk wedtug tabeli 1.

2. Wskanik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wys@k&orekty finansowej dla sektorowych zamoivgublicznych, ktéresw calaci
objete dyrektywa 2004/17/WE, okréda sk wedtug tabeli 2.

3. Wskanik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysakdorekty finansowej dla zamdéwiepublicznych, ktore gjedynie czsciowo
objete dyrektywa 2004/18/WE lub 2004/17/WE, olta sk wedtug tabeli 3.

4. Wskanik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysakdorekty finansowej dla zaméwigoublicznych, ktére nieasobjcte dyrektywa
2004/18/WE lub 2004/17/WE, oldla sk wedtug tabeli 4.

5. Przez zamowienia, ktora gdynie czsciowo obgte dyrektywa 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie: siamowienia na ustugi wskazane w
zahczniku Il B do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zetniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewgge na kwoty przekraczaje wartdci
progowe, od ktdrych zastosowanie amaymienione dyrektywy.

6. Przez zamowienia, ktére nig abjete dyrektyva 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie giamowienia opiewage na kwoty nieprzekraczage
wartasci progowych, od ktorych zastosowanie anaymienione dyrektywy.

7. Ponisze tabeleas na tyle o ile to mdiwe, wyczerpujce. Jeeli nie ma maliwosci ustalenia wysoliei korekty finansowej za okéna
nieprawidtowd¢ za pomog metody dyferencyjnej, a nieprawidiowiota nie zostata uwzgiiniona w tabelach, nale przyja¢ wskanik
procentowy odpowiadagy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia w ramach diategli.

8. Wskanik korekty W% przedstawia zalecane stawki maksymalktére mog ulec obnieniu, o ile zaistnigj okoliczngci za tym
przemawiajce.

9. Obj&nienie niektérych skrétow:
1) UPUE - Urzd Publikacji Unii Europejskiej,
2) BZP — Biuletyn ZaméwiePublicznych.

10. Ponisze tabele odzwierciediggtan prawny obowkujacy na dzié 31 padziernika 2012 r.
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Tabela 1.
Kategoria L . o 0 .
Lp. nieprawidkowdci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtoam W% Uwagi
1. Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony -

obowiazku przekazania | Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 3 Pzp, poprzedapietnienie obowviizku
ogtoszenia o zamowieniy przekazania ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przygedesnym

do UPUE niezamieszczeniu ogtoszenia o zamowienigawen z poriszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawieggo,

- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ufzf, poprzez niedopetnieni
obowiazku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamawiertaden z
ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawieggo,
- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

11

100%

3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustudt. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE,
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia @&@niu nazaden z
ponizszych sposobéw:
- nha stronie internetowej zamawieggo,
- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae
zamowieniach,

149



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 18
Maj 2014 r.

- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i dtudt. 1 i ust. 3 Pzp, poprze
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE,
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia @&@niu nazaden z
ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawieggo,
- na ogblnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae
zamowieniach,
- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

N

5. Punkty 1 — 4 stosujeesbdpowiednio do przypadkéw narugze
powotanych tam przepiséw w payzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2i 4/ z
zastrzeeniem art. 6a Pzp, tj. podzialem zamowienia raciiub
zanizeniem jego wartei, ktory powodujeze wart@¢ zamowienia jest
mniejsza nt kwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art. L1
ust. 8

6. Stosuje siodpowiednio do przypadkdéw niezastosowania ustazpy P
pomimo takiego obowizku.

Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony -
obowiazku przekazania | Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 3 Pzp , poprzedapetnienie obowiku
ogtoszenia o zamowieniu przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE, przyged@snym

do UPUE, przy zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowigmyingjmniej na jeder]
jednoczesnym z ponizszych sposobow:

zapewnieniu - ha stronie internetowej zamawieggo,

»odpowiedniego poziomy - na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae
upublicznienia” zamowieniach,

ogtoszenia - w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

S . ; . . 25%
- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -
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Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ufzf3, poprzez niedopetnieni
obowiazku przekazania ogtoszenia o0 zamowieniu UPUE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszeramowieniu
przynajmniej w jeden z porszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawieggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

11

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustudt. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE,
przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia oghigsn zamowieniu
przynajmniej w jeden z porszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawieggo,

- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i dtugt. 1 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE,
przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogi@pezamowieniu
przynajmniej w jeden z patgzych sposobow:

- na stronie internetowej zamawieggo,

- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogélnopolskim

=

5. Punkty 1 — 4 stosujeesbdpowiednio do wymienionych w tych punktag
przypadkdéw naruszepowotanych przepiséw w pogganiu z naruszeniem
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art. 32 ust. 2 i 4, z zastumniem art. 6a Pzp, tj. poprzez podziat
zamoéwienia na &&ci lub zankenie jego wartéi, ktéry powodujeze
wartas¢ zamoéwienia jest mniejszaznkwoty okr&lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Niedopetnienie Naruszenie art. 115 ust. 1 i 4 Pzp, poprzez niddagree obowizku
obowiazku przekazania | przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jeg@snym

ogtoszenia o konkursie doniezamieszczeniu ogtoszenia o konkursigaden z poriiszych sposobow:
UPUE - nha stronie internetowej zamawieggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae 100%
zamowieniach,

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

Niedopetnienie Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopeiabowizku
obowiazku przekazania | przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jedesnym zapewnieniu
ogtoszenia o konkursie dozamieszczenia ogtoszenia o konkursie przynajmmiggden z porszych
UPUE, przy sposobow:

jednoczesnym - ha stronie internetowej zamawieggo, 25%
zapewnieniu - na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
»odpowiedniego poziomy zamowieniach,

upublicznienia” - w Biuletynie Zaméwié Publicznych lub

ogtoszenia - w dzienniku lub czasofnie o zasigu og6lnopolskim

Bezprawne udzielenie | Naruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Paprzez udzielenie

zamdwienia w trybie zamowienia odpowiednio w trybie negocjacji bez sgkmia lub

negocjacji bez ogtoszeniazamdwienia z wolnejeki, bez zachowania ustawowych przestanek 100%
lub zaméwienia z wolnej| zastosowania tych trybéw, z zastrzeiem postanowielp. 7 i Ip. 8

reki

Bezprawne udzielenie | Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zamdavigrirybie zapytania @
zamoOwienia w trybie cerg bez zachowania ustawowych przestanek zastosowegoarybu 100%

zapytania o cen
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Bezprawne udzielenie | Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, 6 i 7 Pzp, popurzzelenie bez zachowanja Za podstaw obliczenia
zamdwie dodatkowych | ustawowych przestanek zaméwidodatkowych lub uzupetnigych, z korekty przyjmuje s czesé
lub uzupetniaicych w zastrzeeniem Ip. 8 srodkéw funduszy UE
trybie zamowienia z 100% przekazanych na
wolnej reki sfinansowanie zamowie
dodatkowych lub
uzupetniagcych.
Udzielenie w trybie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6 Pzp, popwzizielenie zamowie
zamdwienia z wolnejeki | dodatkowych lub uzupetnigych o hcznej wartéci przekraczajcej 50% Za podstaw obliczenia
zaméwie dodatkowych | wartagsci zamdwienia podstawowego (realizowanego) w odiends do korekty przyjmuje s czesé
lub uzupetniajcych, ustug lub robét budowlanych z zachowaniem pozostabstawowych srodkow funduszy UE
ktérych wartd¢ przestanek stosowania trybu zamowienia z wolglgj r przekazanych na
przekracza 20% lub 50% 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzeieletie zaméwig 100% sfinansowanie zamowie
wartasci zamowienia dodatkowych lub uzupetnigych o hcznej wartéci przekraczajcej 20% dodatkowych lub
realizowanego wartasci zamowienia podstawowego (realizowanego) w odenés do uzupetniagcych, ktéra
dostaw z zachowaniem pozostatych ustawowych pnzektstosowania przekracza 20% lub 50%
trybu zaméwienia z wolnegki wartasci zamowienia

realizowanego

Brak petnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony

warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 71 9 Pzp, w zw. z art. 82 8 Pzp, poprzez brak
postpowaniu oraz zamieszczenia w ogtoszeniu 0 zamowieniu przekazadilE informacji
kryteriach oceny ofert o warunkach udziatlu w pagtowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw, opisu kryteriéw wyboremy wraz z podaniem
ich znaczenia i sposobu oceny ofert i art. 36 gkt 5, 6 i 13 poprzez
brak zamieszczenia w siwz informacji o warunkachiald w pos¢powaniu
oraz opisu sposobu dokonywania oceny spemianfawgrunkow , 25%
kryteriow oceny ofert i ich znaczenia. wykazuadcze lub dokumentow,
jakie maj dostarczy wykonawcy w celu potwierdzania spetniania
warunkoéw udziatu w pogpowaniu

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigiaog konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, papbzak zamieszczenia w
ogtoszeniu o zamowieniu przekazanym UPUE informawgjiarunkach
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udziatu w posfpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, krgweroceny ofert i ich
znaczenia, éwiadczeé lub dokumentow jakie maja dostaré¢ayykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatpastpowaniu i art. 36
ust.1 pkt 13 poprzez brak zamieszczenia w SIWZwkigteriow, ktérymi
zamawiajcy hedzie sk kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

10.

Brak petnej informacji o
warunkach udziatu w
postpowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

1. Przetarg nieograniczony

Naruszenie art. 41 pkt 719 Pzp, w zw. z art. 82 8 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu o zamdwieniu przekazadRldE informaciji
o warunkach udziatu w pegtowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow, opisu kryteribw wyboremy wraz z podaniem
ich znaczenia i sposobu oceny ofert albo art.s2361lupkt 5, 6 i 13 poprzez
brak zamieszczenia w siwz informacji o warunkachiald w posgpowaniu
oraz opisu sposobu dokonywania oceny spetnianfawgrunkow,
kryteridow oceny ofert i ich znaczenia. wykazwiadczeé lub dokumentow,
jakie maj dostarczy wykonawcy w celu potwierdzania spetniania
warunkéw udziatu w pogpowaniu

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigiadg konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, papbrek zamieszczenia w
ogtoszeniu o zamoéwieniu przekazanym UPUE informagjiarunkach
udziatu w postpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, krgweroceny ofert i ich
znaczenia, swiadcze lub dokumentéw jakie maja dostaréayykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatpagtpowaniu albo
art. 36 ust.1 pkt 13 poprzez brak zamieszczenidZSpisu kryteriow,
ktorymi zamawiaicy bedzie st kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu ocdest o

5%

11.

Niewldciwe stosowanie
kryteribw oceny ofert

Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybdr ofeaitpodstawie innych
kryteriow oceny ofert, iokreilone w siwz

25%

Wysoka¢ korekty mae

zost& obnizona do 10 % lub 5
% w zalenosci od wagi
nieprawidtowdci.
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12. | Niewtgciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowayieriow oceny ofert Wysokas¢ korekty mae
kryteriow oceny ofert dotyczacych wiaciwosci wykonawcy, w szczegoldoi jego wiarygodnéci 2504 zost& obnizona do 10% lub 5
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j % w zalenosci od wagi
nieprawidtowdgci
13 | Uchybienie terminom Naruszenie art. 12 a Pzp polega na uchybieniu terminom okienym w
przy sprostowaniu téei | tym przepisie, w przypadku zmiany istotnych elerdenbgtoszenia 25%
ogtoszenia
14. | Niedozwolona Naruszenie art. 38 ust. 4, 4a, 4b poprzez modyjitkaesci SIWZ po Wysokas¢ korekty mae
modyfikacja tréci siwz uptywie terminu sktadania ofert lub wnioskéw o depczenie do udziatu W zost& obnizona do 10 % lub 5
postpowaniu albo przed uptywem terminu sktadnia ofelot\Wwnioskéw o 25% % w zalenosci od wagi
dopuszczenie do udziatu w pgsbwaniu bez wymaganej zmiany nieprawidtowdgci.
ogtoszenia 0 zamowieniu z zastreriem postanowielp. 15.
15 | Niedopelnienie Naruszenie art. 38 ust. 4a pkt 2 poprzez modyfikaejci siwz bez 5% -w | Wysokai¢ korekty wynika z
obowiazku przekazania | wymaganej zmiany ogloszenia o zamowieniu w zakitesiainu skladania | przypadku | audytéw ETO i KE
informacji o zmianie ofert /wnioskow o dopuszczenie do udziatu w ppstvaniu zmiany
ogtoszenia w zakresie terminu do
Zmiany terminéw 10 dni
whacznie
10% - w
przypadku
Zmiany
terminu
powyzej 10
dni
16. | Okrdlenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, w zw. z art. 224uBzp poprzez dokonanie Wysokas¢ korekty mae
dyskryminacyjnych opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatosgpowaniu o zosta& obnizona do 10 % lub 5
warunkow udziatu w udzielenie zamdwienia w sposob, ktéry mogtby utiaélnczcing % w zalenosci od wagi
postpowaniu lub konkurenc oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow nieprawidtowdci.
kryteribw oceny ofert 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, w zw. z art. 92 @zp, poprzez okikenie 2504

kryteriow oceny ofert w sposob, ktéry mogtby utrisnuczcing
konkurenc oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow

Zgodnie z wynikami audytéw
KE i ETO korekta 5%
znajduje zastosowanie w
odniesieniu do
nieprawidtowdci
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polegascych na postawieniu
wymogu posiadania spitz na
etapie skladnia oferty,
ograniczenia
podwykonawstwa, wymagani
doswiadczenia lub uprawnie
Zestawienie wynikoéw audytoy
KE i ETO precyzujce
powyzsze wyjtki zostato
opublikowane na stronie
internetowej www.
funduszeeuropejskie.gov.pl, v
dokumencie PtKorekty
finansowe zwizane z
naruszeniami PZP. Audyty
Komisji Europejskiej i
Europejskiego Trybunatu

<

Obrachunkowego
17. | Nieprawidtowséci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzgtanie od wykonawcdéwswviadcze
zakresie éwiadczé i lub dokumentéw, ktére niasieztedne do przeprowadzenia pgsbwania
dokumentéw 5%
wymaganych od
wykonawcow
18. | Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanedpmiotu zamdowienia
dyskryminacyjny opis przez wskazanie znakow towarowych, patentow luthpdeenia, w
przedmiotu zaméwienia | przypadku, w ktérym nie zachogizcznie dwie przestanki:
- jest to uzasadnione specyfikaméwienia 25%
- nie mana opisé przedmiotu zamowienia za ponaodostatecznie
doktadnych okréen
oraz/lub bez dopuszczenia Aiwvosci skladania ofert rownowaych
19. | Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opigaaadmiotu zamowienia w
dyskryminacyjny opis Sposob, ktéry magtby utrudriaiczcivg konkurenag 10%

przedmiotu zaméwienia

2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Paprzez opisanie przedmioty

zamowienia przez odniesienie sio norm, aprobat, specyfikaciji
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technicznych i systemOw odniesienia z naruszenig@anowe] kolejnéci

20.

Niejednoznaczny lub
dyskryminacyjny opis
przedmiotu zamowienia

1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opigaaadmiotu zamowienia v
sposOb niejednoznaczny, niewyczengyj za pomog niedostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okéken lub bez uwzgidnienia wszystkich
wymaga i okoliczngici mogacych mi€ wptyw na sporzdzenie oferty

2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisanemiotu zamdwienia
przez wskazanie znakow towarowych, patentow luthpdeenia oraz
dodanie stéw ,lub rownowany”, pomimoze nie jest to uzasadnione
specyfiky przedmiotu zaméwienia a zamawii@j maze opisa przedmiot
zamoéwienia za pomaalostatecznie dokladnych oklen

3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opigamedmiotu zamowienia
za pomog norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemo
odniesienia, bez dopuszczeniaaiwosci sktadania ofert rbwnowaych

v

5%

21.

Ograniczenie kgu
potencjalnych
wykonawcow

1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniigaing konkurencyjny —
naruszenie art. 51 ust. 1 z zastergem art. 51 ust. 3, art. 57 ust. 2 z
zastrzeeniem art. 57 ust. 4 i art. 60 d ust. 2 z zagguem art. 60 d ust. 4
Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert meidjszby wykonawcow
niz minimalna liczba przewidziana w ustawie

2. Negocjacje bez ogtoszenia —
Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaprosdenmegocjacji mniejszej
liczby wykonawcow, ni minimalna liczba przewidziana w ustawie

25%

22.

Ograniczenie kgu
potencjalnych
wykonawcow

Naruszenie art. 106 ust.1 oraz art. 108 ust. Bamzez uniemdiwienie
sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom niedopaernym dotychczas
do udziatlu w dynamicznym systemie zakup6éw lub unidiwienie
wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznystesyie
zakupow ztaenia ofert w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia
prowadzonym w ramach tego systemu

25%

23.

Prowadzenie negocjaciji
dotyczcych tréci oferty

Dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w baldania i oceny ofert
istotnych zmian w trei oferty oraz zmian wymageazawartych w siwz w

drodze negocjacji nadzy zamawiajcym a wykonawg, z wylaczeniem

25%
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wyjasnien dotycacych tréci ztozonych ofert oraz poprawiania w teke
oferty oczywistych omyiek pisarskich i omytek rackawych w obliczeniu
ceny i innych omytek niepowodigych istotnych zmian w téei oferty

D

24. | Prowadzenie negocjacji | Przetarg nieograniczony i ograniczony, negocjaggtaszeniem,
dotyczcych tréci oferty | negocjacje bez ogtoszenia -
Naruszenie art. 87 ust.1 zd. 2 Pzp, poprzez dakanie w toku badania i
oceny ofert zmian w téei oferty w drodze negocjacji gdzy
- : A= . 10%
zamawiajcym a wykonawg, z wylaczeniem wyjanien dotyczcych treci
ztozonych ofert oraz poprawiania w telie oferty oczywistych omytek
pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu cemynych omytek
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty
25. | Niedozwolona zmiana | Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonataij zmiany umowy W
postanowié zawartej stosunku do teei oferty, na postawie ktérej dokonano wyboru wy&eay,
umowy chybaze zamawiajcy przewidziat meliwos¢ dokonania takiej zmiany w 2504
ogtoszeniu 0 zamowieniu lub siwz oraz ckitevarunki takiej zmiany; z
zastrzeeniem postanowielp. 26
ilp.27
26. | Niedozwolona zmiana | Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp poprzez zgnianowy polegajca na Za podstaw obliczenia 25%
postanowié zawartej zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do zobgeainia korekty przyjmuje s czesé
umowy zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenig cen srodkéw pochodzcych z
funduszy UE przekazanych n
sfinansowanie ostatecznego
zamoéwienia. Za podstaw
25%+100%| obliczenia 100% korekty
przyjmuje s¢ procent udziatu
srodkéw pochodzcych z
funduszy UE w finansowaniu
zamoOwienia od wartai
zmniejszenia zakresu
swiadczenia
27. | Niedozwolona zmiana | Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp poprzez zeianowy polegajca na Za podstaw obliczenia 25%
postanowié zawartej zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do zobgeainia 25% korekty przyjmuje si czgs¢

umowy

zawartego w ofercie ze stosownym zmniejszeniem ceny

srodkéw pochodacych z
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funduszy UE przekazanych n
sfinansowanie ostatecznego
zamowienia.

A

28. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 89 poprzez odrzucenie oferty zqaay innych ni
wyboru najkorzystniejszej okreslone w tym przepisie lub poprzez wybdr jako najkstniejszej oferty 25%
oferty podlegajcej odrzuceniu
29. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 24 ust. 1i 2 Pzp poprzez wykluezeykonawcy, ktéry
wyboru najkorzystniejszej ztozyt najkorzystniejsz oferty, z przyczyn innych giokreslone w tych
oferty przepisach, w tym poprzez zaniechanie wezwania do 2504
uzupetnienia/wyjgnienia dokumentow (art. 26 ust. 3 i 4 Pzp) lub wybdé
jako najkorzystniejszej oferty wykonawcy podlegago wykluczeniu
30. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawaro@vy W sprawie
sprawie zaméwienia zamodwienia publicznego, w tym réwniamowy zawartej na podstawie
publicznego, w tym umowy ramowej, w terminie krotszym,zokreslony w ww. artykule, z
réwniez umowy zawartej | zastrzeeniem art. 94 ust. 2 Pzp. 50
. . . . 0
na podstawie umowy 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarns@vy w sprawie
ramowej, przed uptywem zamdwienia publicznego przed ogtoszeniem przezad¥ira)zbe
terminu na wniesienie lulp Odwotawca wyroku lub postanowienia kezacego posipowanie
rozpatrzenie odwotania
31. | Brak zawiadomienia 0 | Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezimienie
wyborze wykonawcOw o wyborze najkorzystniejszej oferty 5%
najkorzystniejszej oferty
32. | Wadliwa¢ 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brakagimienia wykonawcow
zawiadomienia o wyborzgo:
najkorzystniejszej oferty | - wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nativmy), siedziby i
lub 0 wykluczeniu z adresu wykonawcy, uzasadnieniu wyboru tej ofertpkze o nazwach
postpowania (firmach), siedzibie i adresach wykonawcow, ktéziyyli oferty,
punktacji przyznanej ofertom w k@dym kryterium oceny ofert i punktacji 2%

taczm,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzuconegavx uzasadnieniem
faktycznym i prawnym,

- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie

zamowienia, wraz z uzasadnieniem faktycznym i psawr jezeli
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postpowanie jest prowadzone w trybie przetargu niedgramego albo
negocjacji bez ogloszenia,

- terminie okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregtywie
umowa w sprawie zamoéwienia publicznegozmby zawarta

2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brakadbwmienia wykonawcow
ktorzy zostali wykluczeni z pagtowania, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym

33. | Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony -
obowiazkdéw zwihzanych | naruszenie art. 42 ust. 1i 2 Pzp, poprzez niepzake wykonawcy siwz W
z udosgpnianiem siwz terminie 5 dni od dnia zi@nia wniosku, przy jednoczesnym
nieudosgpnieniu siwz na stronie internetowej (w tym niefxazanie petnej
dokumentacji projektowej shycej do opisu przedmiotu zaméwienia na
roboty budowlane) 5%
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniiang konkurencyjny,
negocjacje bez ogtoszenia —
nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem dadsklia ofert pelnej
dokumentacji projektowej skacej do opisu przedmiotu zamowienia na
roboty budowlane)
34. | Niedopetnienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjaggtaszeniem, dialog
obowiazkdéw zwizanych | konkurencyjny i negocjacje bez ogtoszenia — namiszart. 38 ust. 1 Pzp 20
z udzielaniem informaciji | poprzez nieudzielenie wyjaien dotyczcych tréci SIWZ w terminach w
dodatkowych nim wskazanych
35. | Ustalanie krétszychmi | 1. Przetarg nieograniczony -
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenminéw skladania ofert
sktadania ofert lub krétszych o ponad 10 dnizerminy ustawowe
wnioskéw o dopuszczenig2. Przetarg ograniczony —
do udziatu w Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszazeni udziatu w
postpowaniu postpowaniu lub termindéw sktadania ofert krotszych terminy wskazane 10%

odpowiednio w art. 49 ust. 3 i art. 52 ust. 4 Pzp
3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszazeni udziatu w

49 ust. 3 Pzp

postpowaniu krétszych aiterminy wskazane w art. 56 ust. 2 w zw. z art.

4. Dialog konkurencyjny
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Ustalenie terminow sktadania wnioskow o dopuszezeoiudziatu w
postpowaniu krotszych niterminy wskazane w art. 60c ust. 2 w zw. z a
49 ust. 3 Pzp

It.

36.

Ustalanie krétszych i
ustawowe terminéw
sktadania ofert lub
wnioskéw o dopuszczeni
do udzialu w
postpowaniu

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez us&lkenminow sktadania ofer
krotszych nie wicej niz 10 dni niz terminy ustawowe

e2. Przetarg ograniczony —

Ustalenie terminow sktadania wnioskow o dopuszezeoiudziatu w

odpowiednio w art. 49 ust. 2 i art. 52 ust. 2 iZpPa nie zachodzita pilna
potrzeba udzielenia zamdwienia

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszazeni udziatu w

49 ust. 2 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzebaelglzia zamowienia

4. Dialog konkurencyjny

Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszazeni udziatu w
postpowaniu krétszych aiterminy wskazane w art. 60c ust. 2 w zw. z &
49 ust. 2 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzebaealelzia zamowienia

postpowaniu lub terminéw sktadania ofert krotszych terminy wskazang

postpowaniu krétszych aiterminy wskazane w art. 56 ust. 2 w zw. z art.

t

N

5%

It.

37.

Bkdy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ogramygznegocjacje z ogtoszeniem i dialog
konkurencyjny -
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zésvarogtoszeniu o
zamoéwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publikoyma w miejscu
publicznie dosipnym w siedzibie zamawigjego, na stronie internetowej,
w dzienniku lub czasofginie o zasigu ogdlnopolskim lub w inny sposéb,
informacji innych, nt przekazane UPUE

5%

Wskazany poziom korekty nig
znajduje zastosowania w
odniesieniu do kdow
literowych, nie zmieniajcych
tresci ogtoszenia

1Y

38.

Bkdy w ogtoszeniach

1. Przetarg nieograniczony —
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w bpgiig 0 zamowieniu
przekazanym UPUE informacji wskazanych w tym prgiep(z
wytaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Ip. 9 ilp. 10)
2. Przetarg ograniczony i negocjacje z ogltoszeriem
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarogtoszeniu o
zamowieniu przekazanym UPUE informacji wskazanydymw przepisie (z

2%
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wytaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Ip. 9 ilp.) 10

3. Dialog konkurencyjny —

naruszenie art. 60c Pzp, poprzez niezawarcie wspghou o zamowieniu
przekazanym UPUE informacji wskazanych w tych pisagh (z
wytaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Ip. 9 i Ip) 10

Bkdy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ogramgznegocjacje z ogtoszeniem i dialog
konkurencyjny -

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odganio zamieszczenie lul]
opublikowanie ogtoszenia o zamowieniu w miejsculigahie dos¢pnym w 2%
siedzibie zamawiagego, na stronie internetowej, w dzienniku lub
czasopimie o zasigu ogolnopolskim lub w inny sposob, przed dnienojeg
przekazania UPUE
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Tabela 2.
Kategoria e - S 0 .
Lp. nieprawidtowdci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtogam W% Uwagi
1. Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony -

obowiazku przekazania | Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 3 Pzp, poprzezaopetnienie obovazku
ogtoszenia o zamowieniu przekazania ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przygegesnym

do UPUE niezamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniaaden z poriszych
sposobéw:

- na stronie internetowej zamawieggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ufzf, poprzez niedopetnienie
obowiazku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamawierzaden z
ponizszych sposobow: 100%
- nha stronie internetowej zamawieggo,

- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogélnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustudt. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE]
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogltoszenia @w#mniu nazaden z
ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawieggo,
- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,
- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz
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- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogélnopolskim

4. Punkty 1 — 3 stosujeesbdpowiednio do przypadkdw narugze
powotanych tam przepiséw w payganiu z naruszeniem art. 32 ust. 2i 4, z
zastrzeeniem art. 6a Pzp, tj. podzialem zamowienia ractiub
zanizeniem jego wartei, ktory powodujeze wart@¢ zamowienia jest
mniejsza nt kwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art.| 11
ust. 8

5. Stosuje siodpowiednio do przypadkéw niezastosowania ustawy
Pzp pomimo takiego obowadku.

Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony -
obowiazku przekazania | Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 3 Pzp , poprzedapetnienie obowrzku
ogtoszenia 0 zamowieniu przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE, przygedesnym

do UPUE, przy zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia 0 zaméwigmitngjmniej na
jednoczesnym jeden z poriszych sposobow:

zapewnieniu - na stronie internetowej zamawieggo,

»odpowiedniego poziomy - na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
upublicznienia” zamowieniach,

ogtoszenia - w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim
2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ufzf, poprzez niedopetnienie
obowiazku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszeramowieniu
przynajmniej w jeden z porszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawieggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae
zamoOwieniach,

- w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

25%

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustudt. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE],
przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia oghigsD zamowieniu
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przynajmniej w jeden z porszych sposobow:

- nha stronie internetowej zamawieggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogélnopolskim

O
>

4. Punkty 1 — 3 stosujegsbdpowiednio do wymienionych w tych punkta
przypadkdw naruszepowotanych przepisow w pogdaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 i 4, z zastrmniem art. 6a Pzp, tj. poprzez podziat
zamodwienia na e&ci lub zankenie jego wartri, ktory powodujeze
wartas¢ zamoéwienia jest mniejszazrnkwoty okr&lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Niedopetnienie Naruszenie art. 115 ust. 1 i ust. 4 Pzp, poprzeadagetnienie obowzku
obowiazku przekazania | przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jedesnym

ogtoszenia o konkursie doniezamieszczeniu ogtoszenia o konkursigaden z poriiszych sposobdéw;
UPUE - na stronie internetowej zamawieggo,

- na og6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae 100%
zamowieniach,
- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofinie o zasigu ogélnopolskim
Niedopetnienie Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopeé@owazku
obowiazku przekazania | przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jeziesnym
ogtoszenia o konkursie dozapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o konkurggpimniej na jeden
UPUE, przy z ponizszych sposobow: 2504
jednoczesnym - ha stronie internetowej zamawieggo,
zapewnieniu - na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
»odpowiedniego poziomu zamowieniach,
upublicznienia” - w Biuletynie Zamowié Publicznych lub
ogloszenia - w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim
Bezprawne udzielenie | Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lubl®4. ust. 5, 6 Pzp, poprzez
zamoéwienia w trybie udzielenie zamowienia odpowiednio w trybie negdcjaez ogtoszenia lul 100%

negocjacji bez ogtoszeniazamdwienia z wolnejeki, bez zachowania ustawowych przestanek
lub zamdwienia z wolnej| zastosowania tych trybdw, z zastreriem postanowielp. 7 i Ip. 8
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reki

Bezprawne udzielenie

Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zamdavierrybie zapytania

zamdwienia w trybie o cer bez zachowania ustawowych przestanek zastosowegoarybu 100%
zapytania o cen
Bezprawne udzielenie | Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust.t63k4 Pzp, poprzez Za podstaw obliczenia
zaméwie dodatkowych | udzielenie zamdwiedodatkowych lub uzupelni@ych bez zachowania korekty przyjmuje s czesé¢
lub uzupetniaicych w ustawowych przestanek ich stosowania, z zagtriem Ip.8 srodkoéw funduszy UE
trybie zamowienia z 100% przekazanych na
wolnej reki sfinansowanie zamoéwie
dodatkowych lub
uzupetniagcych.
Bezprawne udzielenie | Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust.t&8pkd Pzp, poprzez Za podstaw obliczenia
zaméwie dodatkowych | udzielenie zamdowiedodatkowych lub uzupelnigych o hcznej wartéci korekty przyjmuje si czes¢
lub uzupetniaicych w przekraczajcej 50% wartéci zamowienia podstawowego (realizowanego) srodkoéw funduszy UE
trybie zamowienia z z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanalostnia trybu przekazanych na
wolnej reki zamoéwienia z wolnejeki 100% sfinansowanie zaméwie
dodatkowych lub
uzupetniagcych, ktéra
przekracza 50% wargoi
zamdwienia realizowanego.
Brak petnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony
warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 719 Pzp, w zw. z artugR 3 Pzp, poprzez brak
postpowaniu oraz zamieszczenia w ogtoszeniu 0 zamowieniu przekazadilE informacji
kryteriach oceny ofert 0 warunkach udziatlu w pagtowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow, opisu kryteribw wyboremy wraz z podaniem
ich znaczenia i sposobu oceny ofert i art. 36 gkt 5, 6 i 13 poprzez
brak zamieszczenia w siwz informacji o warunkachiaid w 2504

postpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny sp@itych
warunkow, kryteriow oceny ofert i ich znaczeniakagu gwiadczé lub
dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzania
spetniania warunkéw udziatu w pggbwaniu

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigiaog konkurencyjny

Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, papbzak zamieszczenia w
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ogtoszeniu o zamoéwieniu przekazanym UPUE informagjiarunkach
udziatu w postpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, krgweroceny ofert i ich
znaczenia, swiadcze lub dokumentow jakie maja dostaréayykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatpagtpowaniu i art.
36 ust.1 pkt 13 poprzez brak zamieszczenia w SIYZuokryteriow,
ktorymi zamawiaicy bedzie st kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu ocdest o

10.

Brak petnej informacji o
warunkach udziatu w
postpowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

1. Przetarg nieograniczony

Naruszenie art. 41 pkt 7 i 9 Pzp, w zw. z art. 82 8 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu 0 zamowieniu przekazadilE informacji
o warunkach udziatu w pegtowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw, opisu kryteriéw wyborem§ wraz z podanien
ich znaczenia i sposobu oceny ofert albo art.s361upkt 5, 6 i 13 poprze
brak zamieszczenia w siwz informacji o warunkachiatd w
postpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny sp@itych
warunkow , kryteribw oceny ofert i ich znaczenigkazu gwiadcze lub
dokumentdw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzania
spetniania warunkow udziatu w pggbwaniu

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigiaog konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, papbrek zamieszczenia w
ogtoszeniu o0 zamowieniu przekazanym UPUE informagjiarunkach
udziatu w posfpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, krgweroceny ofert i ich
znaczenia, éwiadczeé lub dokumentow jakie maja dostaré¢ayykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatpagtpowaniu albo
art. 36 ust.1 pkt 13 poprzez brak zamieszczeni®#MZpisu kryteriow,
ktorymi zamawiajcy bedzie sé kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu océdest o

N J

5%

11.

Niewt&ciwe stosowanie
kryteribw oceny ofert

Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybor ofetpodstawie innych
kryteriow oceny ofert, iokreilone w siwz

25%

Wysokas¢ korekty mae
zost& obnizona do 10 % lub 5
% w zalenosci od wagi
nieprawidtowdci.
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12. | Niewlaciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowayiierlow oceny ofert Wysokas¢ korekty mae
kryteriow oceny ofert dotyczcych wiaciwosci wykonawcy, w szczegolioi jego wiarygodnéci 25% zost& obnizona do 10%
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;. lub 5% w zalenosci od wagi
nieprawidtowdgci
13 | Uchybienie terminom Naruszenie art. 12 a Pzp polega na uchybieniu terminom oktenym w
przy sprostowaniu téei | tym przepisie, w przypadku zmiany istotnych elerdenbgtoszenia 25%
ogloszenia
14 | Niedozwolona Naruszenie art. 38 ust. 4, 4a, 4b poprzez modyjikaesci SIWZ po Wysokas¢ korekty mae
modyfikacja tréci siwz uptywie terminu sktadania ofert lub wnioskéw o depczenie do udziatu zosta& obnizona do 10 % lub 5
w postpowaniu albo przed uptywem terminu sktadnia ofelt Wnioskow 25% % w zalenosci od wagi
0 dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu bez wymaganej zmiany nieprawidtowdgci.
ogtoszenia 0 zamoOwieniu z zastreriem postanowielp. 15.
15 | Niedopeltnienie Naruszenie art. 38 ust. 4a pkt 2 poprzez modyfikaejci siwz bez 5% - w Wysokas¢ korekty wynika z
obowiazku przekazania | wymaganej zmiany ogtoszenia o zaméwieniu w zakresiainu sktadanial przypadku | audytéw ETO i KE
informacji o zmianie ofert /wnioskow o dopuszczenie do udziatu w ppstvaniu zmiany
ogtoszenia w zakresie terminu do
zmiany terminoéw 10 dni
whacznie
10% - w
przypadku
zmiany
terminu
powyzej 10
dni
16. | Okrdlenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, w zw. z art. 224uBzp poprzez dokonanje Wysokas¢ korekty mae
dyskryminacyjnych opisu sposobu oceny warunkow udziatu w ppstvaniu o udzielenie zost& obnizona do 10 % lub 5
warunkow udziatu w zamoéwienia, w sposob ktory mogiby utrudnisczcivg konkurencog oraz % w zalenosci od wagi
postpowaniu lub nie zapewnia rownego traktowania wykonawcow nieprawidtowdgci.
kryteribw oceny ofert 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, w zw. z art. 92 Wzp poprzez okékenie 25%

kryteriow oceny ofert, w sposob ktéry magtby utrisruczcing
konkurencg oraz nie zapewnia rownego traktowania wykonawcow

Zgodnie z wynikami audytow
KE i ETO korekta 5%
Znajduje zastosowanie w
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odniesieniu do
nieprawidtowdci

polegajcych na wymogu
posiadania spetu na etapie
sktadnia oferty, ograniczenia
podwykonawstwa, wymagani
doswiadczenia lub uprawnie
Zestawienie wynikow audytoy
KE i ETO precyzujce
powyzsze wyjtki zostato
opublikowane na stronie
internetowej www.
funduszeeuropejskie.gov.pl, v
dokumencie Ptorekty
finansowe zwjzane z
naruszeniami PZP. Audyty
Komisji Europejskiej i
Europejskiego Trybunatu

<

<

Obrachunkowego

17. | Nieprawidtowséci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzganie od wykonawcow

zakresie éwiadcze i oswiadcze lub dokumentéw, ktére niesiezlzdne do przeprowadzenia

dokumentéw postpowania 5%

wymaganych od

wykonawcow
18. | Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisangdpmiotu zamowienia

dyskryminacyjny opis przez wskazanie znakéw towarowych, patentow luthpdzenia, w

przedmiotu zaméwienia | przypadku, w ktérym nie zachagiacznie dwie przestanki:

- jest to uzasadnione specyfikamowienia 25%

- nie mana opisé przedmiotu zamowienia za ponmaodostatecznie
doktadnych okréen.
oraz/lub bez dopuszczenia #iwosci sktadania ofert rownowaych
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19.

Niejednoznaczny lub
dyskryminacyjny opis
przedmiotu zaméwienia

1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opigazedmiotu zamowienia
W sposab, ktéry mogitby utrudriaiczcing konkurenag

2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Paprzez opisanie przedmiof]
zamowienia przez odniesienig sio norm, aprobat, specyfikaciji
technicznych i systemow odniesienia z naruszenig@anowe] kolejnéci

c

10%

20.

Niejednoznaczny lub
dyskryminacyjny opis
przedmiotu zamowienia

1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opigaaedmiotu zamowienia
w sposéb niejednoznaczny, niewyczegpyj za pomog niedostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okéken lub bez uwzgldnienia wszystkich
wymaga i okoliczngci mogicych mi€ wplyw na sporadzenie oferty

2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisamgmiotu zaméwienia
przez wskazanie znakow towarowych, patentow luthpdeenia oraz
dodanie stéw ,lub réwnoway”, pomimoze nie jest to uzasadnione
specyfiky przedmiotu zaméwienia a zamawii@j maze opisa przedmiot
zamodwienia za pomaalostatecznie doktadnych oklen

3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opigaaedmiotu zamowienia
za pomog norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemé
odniesienia, bez dopuszczeniaaiwosci skltadania ofert rownowaych

5%

21.

Ograniczenie kgu
potencjalnych
wykonawcow

1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigsing konkurencyjny -
naruszenie art. 51 ust. 1 z zaster@em art. 51 ust. 3, art. 57 ust. 2 z
zastrzeeniem art. 57 ust. 4 i art. 60 d ust. 2 z zagaguem art. 60 d ust. 4
Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert mejdjszby wykonawcow
niz minimalna liczba przewidziana w ustawie

2. Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaprosdenegocjacji mniejszej
liczby wykonawcow, ni minimalna liczba przewidziana w ustawie

25%

22.

Ograniczenie kgu
potencjalnych
wykonawcow

Naruszenie art. 106 ust.1 oraz art. 108 ust. 1 Bamzez uniemdiwienie
sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom niedopasmnym dotychczag
do udziatu w dynamicznym systemie zakupow lub uoigiwienie

wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznystesyie

zakupow ztaenia ofert w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia
prowadzonym w ramach tego systemu

25%

23.

Prowadzenie negocjaciji
dotyczcych tréci oferty

Dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w baldania i oceny ofert

istotnych zmian w tri oferty oraz zmian wymag@azawartych w siwz w

25%
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drodze negocjacji mdzy zamawigicym a wykonawg, z wylaczeniem
wyjasnien dotyczcych tréci ztozonych ofert oraz poprawiania w teke
oferty oczywistych omyltek pisarskich i omytek rackawych w
obliczeniu ceny i innych omytek niepowodaych istotnych zmian w téei
oferty

D

24. | Prowadzenie negocjacji| Przetarg nieograniczony i ograniczony, negocjacgtaszeniem
dotyczcych tréci oferty | negocjacje bez ogtoszenia -
Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez dakanie w toku badania i
oceny ofert innych giwymienione w Lp. 23 zmian w t¥el oferty w
drodze negocjacji nadzy zamawiajcym a wykonawg, z wylaczeniem 10%
wyjasnien dotycacych tréci ztozonych ofert oraz poprawiania w teke
oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek rackawych w
obliczeniu ceny i innych omytek niepowodaych istotnych zmian w téei
oferty

25. | Niedozwolona zmiana | Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonatote] zmiany umowy
postanowié zawartej w stosunku do teei oferty , na podstawie ktorej dokonano wyboru
umowy wykonawcy, chybae zmawiajcy przewidziat maliwos¢ dokonania takiej 2504

zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu lub siwz oraz éikrearunki takiej
zmiany; z zastrzeeniem postanowielp.26
ilp.27.

26. | Niedozwolona zmiana | Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zenisnowy polegajca na Za podstaw obliczenia 25%
postanowié zawartej zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do korekty przyjmuje si czs¢
umowy zobowhzania zawartego w ofercie bez stosownego zmnidgsoemy srodkéw pochodzcych z

funduszy UE przekazanych n
sfinansowanie ostatecznego
zamoOwienia. Za podstaw

25%+100% | obliczenia 100% korekty
przyjmuje s¢ procent udziatu
srodkoéw pochodacych z
funduszy UE w finansowaniu
zamoOwienia od wartei
zmniejszenia zakresu
swiadczenia

27. | Niedozwolona zmiana Naruszenie art. 144 uBzplpoprzez zmianumowy polegajca na 25% Za podstamobliczenia 25%
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postanowié zawartej
umowy

zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do
zobowhzania zawartego w ofercie ze stosownym zmniejspeciEny

korekty przyjmuje si czgs¢
srodkéw pochodzcych z
funduszy UE przekazanych n
sfinansowanie ostatecznego
zamowienia.

D

28. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 89 poprzez odrzucenie oferty zgagy innych ni
wyboru okreslone w tym przepisie lub poprzez wybdr jako najkstniejszej oferty 25%
najkorzystniejszej oferty | podlegajcej odrzuceniu
29. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp poprzez wykluiezesykonawcy, ktory
wyboru zlozyt najkorzystniejsg ofert, z przyczyn innych riokreslone w tych
najkorzystniejszej oferty | przepisach, w tym poprzez zaniechanie wezwania do 25%
uzupetnienia/wyjgnienia dokumentow (art. 26 ust. 3 i 4 Pzp) lub wybd
jako najkorzystniejszej oferty wykonawcy podlegago wykluczeniu
30. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawaro@vy W sprawie
sprawie zamowienia zamodwienia publicznego, w tym rowniamowy zawartej na podstawie
publicznego, w tym umowy ramowej, w terminie krotszym,zokreslony w ww. artykule, z
réwniez umowy zawartej | zastrzeeniem art. 94 ust. 2 Pzp. 50
. . . . 0
na podstawie umowy 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawam@vy w sprawie
ramowej, przed uptywen zamowienia publicznego przed ogtoszeniem przezoirg)zbe
terminu na wniesienie lulp Odwotawca wyroku lub postanowienia Kozacego postpowanie
rozpatrzenie odwotania
31. | Brak zawiadomienia 0 | Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niexlnienie
wyborze wykonawcOw o wyborze najkorzystniejszej oferty 5%
najkorzystniejszej oferty
32. | Wadliwa¢ 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brakagiomienia wykonawcow
zawiadomienia o o:
wyborze - wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem magfivmy), siedziby i
najkorzystniejszej oferty | adresu wykonawcy, uzasadnieniu wyboru tej ofertgkze o nazwach
lub o wykluczeniu z (firmach), siedzibie i adresach wykonawcow, ktériyzyli oferty, 20

postpowania

punktacji przyznanej ofertom w kdym kryterium oceny ofert i punktacji
taczrg,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzuconeazvz uzasadnieniem
faktycznym i prawnym,

- wykonawcach, ktérych zostali wykluczeni z pg&iwania o udzielenie
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zamoOwienia, wraz z uzasadnieniem faktycznym i psawr jezeli
postpowanie jest prowadzone w trybie przetargu niedgeamego albo
negocjacji bez ogloszenia,

- terminie okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktoregtywje
umowa w sprawie zaméwienia publicznegozmby zawarta

2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brakazivmienia
wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z pggbwania, wraz z
uzasadnieniem faktycznym i prawnym

33. | Niedopeienie 1. Przetarg nieograniczony -
obowiazkdéw zwizanych | naruszenie art. 42 ust. 1 i 2 Pzp, poprzez niepzaekie wykonawcy siwz
z udosgpnianiem siwz w terminie 5 dni od dnia zi@nia wniosku, przy jednoczesnym
nieudosgpnieniu siwz na stronie internetowej (w tym niefazanie
petnej dokumentacji projektowej ghcej do opisu przedmiotu zamowienja
na roboty budowlane) 5%
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszen@gocjacje bez
ogtoszenia —
nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem dadsklia ofert pelnej
dokumentacji projektowej shycej do opisu przedmiotu zamdwienia na
roboty budowlane)
34. | Niedopeienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacigiaszeniem i
obowiazkéw zwiazanych | negocjacje bez ogtoszenia — naruszenie art. 38 uBkzp, poprzez 20
z udzielaniem informacji | nieudzielanie wyjgnien tresci dotyczcych tr&ci siwz, w terminach w nim
dodatkowych wskazanych.
35. | Ustalanie krétszychmi | 1. Przetarg nieograniczony -
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez us&lenminow skfadania
sktadania ofert lub ofert krotszych o co najmniej 10 dnizierminy ustawowe 10%
wnioskéw o 2. Przetarg ograniczony i negocjacje z ogloszeriem
dopuszczenie do udziatu Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszeeoiudziatu w
W postpowaniu postpowaniu lub termindéw sktadania ofert krotszych teérminy
wskazane w art. 134 ust. 3 Pzp
36. | Ustalanie krétszychni | Przetarg nieograniczony -
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez us&lenminow skfadania 5%

sktadania ofert lub
wnioskow o

ofert krotszych nie wicej niz 10 dni ni terminy ustawowe
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dopuszczenie do udziatu
W postpowaniu

37.

Bkdy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ogramgznegocjacje z ogtoszeniem -
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zagvarogtoszeniu o
zamoOwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publikoyma w miejscu
publicznie dostpnym w siedzibie zamawawigego, na stronie
internetowej, w dzienniku lub czasépiie o zasigu ogolnopolskim lub w
inny sposéb, informacji innych, hprzekazane UPUE

5%

Wskazany poziom korekty nie
znajduje zastosowania w
odniesieniu do kdow
literowych, nie zmieniajcych
tresci ogtoszenia

38.

Bkdy w ogtoszeniach

1. Przetarg nieograniczony —
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w pghig 0 zamdwieniu
przekazanym UPUE informacji wskazanych w tym prgiep(z
wytaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Ip. 9 i Ip. 10)
2. Przetarg nieograniczony i negocjacje z ogtosgant
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarogtoszeniu o
zamoOwieniu przekazanym UPUE informacji wskazanydyw przepisie
(z wylaczeniem sytuaciji, o ktérych mowa w Ip. 9 i Ip. 10)

2%

39.

Bkdy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ogramygznegocjacje z ogtoszeniem -
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odgvio zamieszczenie lu
opublikowanie ogtoszenia o zamoéwieniu w miejsculipzhie dos¢pnym
w siedzibie zamawiagego, ha stronie internetowej, w dzienniku lub
czasopimie o zasigu ogolnopolskim lub w inny sposob, przed dnienoje
przekazania UPUE

2%
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Tabela 3.
Lp. niepl(rg;[/(\ji%?c:\l/?/l &ci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtosgam W% Uwagi
1 Niedopetnienie obowrku | 1. Przetarg nieograniczony -
przekazania ogtoszenia o| Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 3 Pzp, poprzedopetnienie obovaizku
zamdwieniu do UPUE przekazania ogtoszenia o0 zamowieniu UPUE, przygegesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o zaméwienigaden z poriszych

sposobéw:

- nha stronie internetowej zamawieggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae
zamowieniach,

- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ufzf, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE,
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia @&@niu nazaden z
ponizszych sposobow: 100%
- nha stronie internetowej zamawieggo,
- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,
- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogélnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustudt. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE,
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogltoszenia @w#mniu nazaden z
ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawieggo,
- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,
- w Biuletynie Zaméwié Publicznych oraz
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- w dzienniku lub czasofinie o zasigu ogélnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i &tudt. 1 i ust. 3 Pzp,
poprzez niedopetnienie obaygku przekazania ogtoszenia o zaméwien
UPUE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszen@mowieniu na
zaden z poriiszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawieggo,
- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsae
zamowieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

5. Punkty 1 — 4 stosujeesbdpowiednio do przypadkéw narugze
powotanych tam przepiséw w paganiu z naruszeniem art. 32 ust. 2 i
Z zastrzeeniem art. 6a Pzp, tj. podzialem zamdwienia ractiub
zanizeniem jego wartei, ktory powodujeze wart@¢ zamowienia jest

mniejsza ni kwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art.

ust. 8.

6. Stosuje siodpowiednio do przypadkdéw niezastosowania ustaw
Pzp pomimo takiego obowdku

11

Bezprawne udzielenie

Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zamdavierirybie zapytania

zamoOwienia w trybie 0 cery bez zachowania ustawowych przestanek zastosowegoarybu 100%

Zapytania o cen

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 5 ust. 1 a lub 1b poprzez udzieleaindwienia na ustugi

zamoOwienia w trybie niepriorytetowe w trybie zaméwienia z wolnekrlub negocjacji bez

negocjacji bez ogtoszenia ogtoszenia bez zachowania ustawowych przestanek %100

lub zaméwienia z wolnej

reki

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, 6 i 7 Pzp, popurzzelenie bez Za podstaw obliczenia korekty
zamdwie dodatkowych | zachowania ustawowych przestanek zaméawiedatkowych lub 100% przyjmuje s¢ cze$¢ srodkdw

lub uzupetniaicych w

uzupetniagcych, z zastrzeeniem Ip. 5

funduszy UE przekazanych ng
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trybie zamowienia z
wolnej reki

sfinansowanie zamoéwie
dodatkowych lub
uzupetniagcych.

Udzielenie w trybie
zamowienia z wolnejeki
zamdwie dodatkowych
lub uzupetniajcych,
ktérych wartd¢

1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6 Pzp, popwzizzelenie zamowie
dodatkowych lub uzupetnigych o hcznej wartéci przekraczajcej 50%
wartasci zamowienia podstawowego (realizowanego) w odierds do
ustug lub rob6t budowlanych z zachowaniem pozostabstawowych
przestanek stosowania trybu zamowienia z woleglej r

Za podstaw obliczenia korekty
przyjmuje sg czs$¢ srodkow
funduszy UE przekazanych ng
sfinansowanie zamowie
dodatkowych lub

przekracza 20% lub 50% | 2. 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, popugeelenie zamdwie 100% uzupetniagcych, ktéra
wartasci zamowienia dodatkowych lub uzupemnigych o hcznej wartdci przekraczajcej 20% przekracza 20% lub 50%
realizowanego wartasci zamowienia podstawowego (realizowanego) w odenés do wartasci zamowienia
dostaw z zachowaniem pozostatych ustawowych pnzektstosowania realizowanego
trybu zaméwienia z wolnegki.
Dyskryminacyjny opis Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisangdpmiotu zamowienia
przedmiotu zaméwienia | przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lulhpdzenia, w
przypadku, w ktérym nie zachagicznie dwie przestanki:
- jest to uzasadnione specyfikamowienia 25%
- nie mana opisé przedmiotu zamowienia za ponmaodostatecznie
doktadnych okréen.
oraz/lub bez dopuszczenia aiwosci sktadania ofert rownowaych
Dyskryminacyjny opis Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisangdpmiotu zamowienia w 10%
przedmiotu zaméwienia | sposéb, ktory mégtby utrudriaiczcivg konkurenag
Stosowanie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, wagku z art. 22 ust. 4 Pzp poprzez
dyskryminacyjnych dokonanie opisu sposobu oceny warunkéw udziatu stepowaniu o
warunkéw udziatu w udzielenie zamowienia, w sposob ktory mégtby utiaélnczcing
postpowaniu oraz konkurencg oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow 5%
kryteriow oceny ofert 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez é&née kryteriow oceny ofert,
w sposob ktéry mogtby utrudriaiczciva konkurenag oraz nie zapewnia
rébwnego traktowania wykonawcow
Niedozwolona zmiana Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonatitej zmiany umowy
postanowié zawartej w stosunku do teei oferty, na postawie ktérej dokonano wyboru 2506

umowy

wykonawcy, chybae zamawiajcy przewidziat maliwos¢ dokonania
takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu lub siwazokrelit warunki
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takiej zmiany; z zastrzeniem postanowielp. 10 Ip. 11.

10. | Niedozwolona zmiana Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp poprzez zenianowy polegajca na Za podstaw obliczenia 25%
postanowié zawartej zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do korekty przyjmuje s cze$é
umowy zobowhzania zawartego w ofercie bez stosownego zmniggoemy srodkoéw pochodacych z

funduszy UE przekazanych ng
sfinansowanie ostatecznego
zamoOwienia. Za podstaw

25%+100%| obliczenia 100% korekty
przyjmuje s¢ procent udziatu
srodkéw pochodzcych z
funduszy UE w finansowaniu
zamoOwienia od wartgi
zmniejszenia zakresu
swiadczenia

11. | Niedozwolona zmiana Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp poprzez zemiamowy polegajca na Za podstaw obliczenia 25%
postanowié zawartej zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do korekty przyjmuje s czesé¢
umowy zobowhzania zawartego w ofercie ze stosownym zmniejspeciEny 2504 srodkéw pochodzcych z

funduszy UE przekazanych ng
sfinansowanie ostatecznego
zamowienia.

12. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawaro@vy W sprawie
sprawie zamowienia zamodwienia publicznego, w tym rowniamowy zawartej na podstawie
publicznego, w tym umowy ramowej, w terminie krotszym,zokreslony w ww. artykule, z
réwniez umowy zawartej | zastrzeeniem art. 94 ust. 2 Pzp. 50

. . . . 0
na podstawie umowy 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawam@vy w sprawie
ramowej, przed uptywem | zamowienia publicznego przed ogtoszeniem przezoirg)zbe
terminu na wniesienie lub| Odwotawca wyroku lub postanowienia Kozacego postpowanie
rozpatrzenie odwotania

13. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 89 poprzez odrzucenie oferty zqaay innych ni
wyboru najkorzystniejszej| okreslone w tym przepisie lub poprzez wybor jako najkstniejszej 25%
oferty oferty podlegajcej odrzuceniu

14. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp poprzez wykluiezerykonawcy, ktory
wyboru najkorzystniejszej| ztozyt najkorzystniejsz ofertg, z przyczyn innych giokreslone w tych 25%

oferty

przepisach, w tym poprzez zaniechanie wezwania do
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uzupetnienia/wyjgnienia dokumentow (art. 26 ust. 3 i 4 Pzp) lub wybd
jako najkorzystniejszej oferty wykonawcy podlegaigo wykluczeniu.

Tabela 4.

Kategoria

Lp. nieprawidtowdci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtogam W% Uwagi

1. Niedopetnienie obowzku | 1. Przetarg nieograniczony -

zamieszczenia ogtoszenia Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzezapietnienie obovezku
0 zaméwieniu w BZP Zzamieszczenia ogtoszenia 0 zamowieniu w BZP

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ufzf, poprzez
niedopetnienie obowkku zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu w BZP
3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustudt. 2 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu w BZP
4. Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i dtudt. 1 i ust. 2 Pzp,
poprzez niedopetnienie obayzku zamieszczenia ogtoszenia o
zamoOwieniu w BZP

5. Licytacja elektroniczna-

Naruszenie art. 75 ust. 1 poprzez niedopetniensevalzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamowieniu w BZP

6. Stosuje siodpowiednio do przypadkdw niezastosowania ustaxpy P
pomimo takiego obowizku

25%

2. Uchybienie terminom przy Naruszenie art. 12 a Pzp polega& na uchybieniu terminom oktenym
sprostowaniu trei w tym przepisie, w przypadku zmiany istotnych elat@ ogtoszenia 25%
ogloszenia

3. Niedozwolona Naruszenie art. 38 ust. 4, 4a, 4b poprzez modyjikaesci SIWZ po Wysokai¢ korekty mae zosta
modyfikacja tréci siwz uptywie terminu sktadania ofert lub wnioskoéw o depezenie do udziatu obnizona do 10 % lub 5 % w
w postpowaniu albo przed uptywem terminu sktadnia ofelot Wwnioskow 25% zaleznosci od wagi

0 dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu bez wymaganej zmiany nieprawidtowdgci.

ogtoszenia o zamoéwieniu, z zastrgriem postanowielp.4

4, Niedopetnienie obowzku | Naruszenie art. 38 ust. 4a pkt 1 poprzez mkdygfi tresci siwz bez 5% - w
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przekazania informacji o | wymaganej zmiany ogtoszenia 0 zamowieniu w zakresieinu sktadania przypadku
zZmianie ogtoszenia w ofert /wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w gostvaniu Zmiany
zakresie zmiany terminéw terminu do
10 dni
wtacznie
10% - w
przypadku
zmiany
terminu
powyzej 10
dni
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub7&tPzp, poprzez udzielenie
zamdwienia w trybie zamdwienia odpowiednio w trybie negocjacji bez egkmia, zamdwienia
negocjacji bez ogtoszenia, z wolnej kki lub zapytania o cen bez zachowania ustawowych 25%

zamowienia z wolnejeki
lub zapytania o cen

przestanek zastosowania tych trybow (z uwdgieniem zastrzeenia, o
ktorym mowa w art. 5 ust. la Pzp)

Bezprawne udzielnie
zamoOwie dodatkowych
lub uzupetniaggcych

Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, 6 i 7 Pzp, popukzelenie bez
zachowania ustawowych przestanek zaméwidedatkowych lub
uzupetniagcych, z zastrzeeniem Ip. 7

Za podstaw obliczenia korekty
przyjmuje s¢ czs$¢ srodkow
funduszy UE przekazanych ng

25% . . .
sfinansowanie zamowie
dodatkowych lub
uzupetniagcych.

Udzielenie w trybie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i 6 Pzp, popuzizzelenie zamowie
zamdwienia z wolnejeki | dodatkowych lub uzupemniggych o hcznej wartéci przekraczajcej 50% Za podstaw obliczenia korekty
zamoéwier dodatkowych | wartasci zaméwienia podstawowego (realizowanego) w odenés do przyjmuje s¢ czs$¢ srodkow
lub uzupetniajcych, ustug lub robét budowlanych z zachowaniem pozoskatstawowych funduszy UE przekazanych ng
ktorych wart@é przestanek stosowania trybu zaméwienia z wolgldj r 100% sfinansowanie zamowie
przekracza 20% lub 50% | 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzeieleiie zamowig dodatkowych lub
wartasci zamowienia dodatkowych lub uzupetniggych o hcznej wartéci przekraczajcej 20% uzupetniagcych, ktora
realizowanego wartasci zamowienia podstawowego (realizowanego) w odiends przekracza 20% lub 50%
dostaw z zachowaniem pozostatych ustawowych przekistosowania wartasci zamowienia
trybu zaméwienia z wolnegki realizowanego.
Brak petnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony 10%

warunkach udziatu w

Naruszenie art. 41 pkt 719 Pzp, w zw. z artu8R 3 Pzp, poprzez brak w
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postpowaniu oraz ogtoszeniu o zamoéwieniu w BZP informacji o waructkaidziatu w
kryteriach oceny ofert postpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny speignofa t
warunkow, opisu kryteridw wyboru oferty wraz z padan ich znaczenial
i sposobu oceny ofert i art. 36 ust. 1 pkt 5,18 poprzez brak
zamieszczenia w siwz informacji o warunkach udzipostpowaniu
oraz opisu sposobu dokonywania oceny spetnianfawgrunkow ,
kryteriow oceny ofert i ich znaczenia. wykazweadczé lub
dokumentdw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzania
spetniania warunkéw udziatu w pegbwaniu

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenidiaog konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, paprak zamieszczenia w
ogtoszeniu o zamowieniu w BZP informacji o warurtkaciziatu w
postpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz spodokanywania
oceny spetniania tych warunkow, kryteriéw ocenyroifech znaczenia,
oswiadcze lub dokumentdw jakie maja dostaréayykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w gpetvaniu i art. 36 ust.1
pkt 13 poprzez brak zamieszczenia w SIWZ opisuekigtv, ktorymi
zamawiajcy bedzie sk kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Brak petnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony

warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 719 Pzp, w zw. z art. 82 8 Pzp, poprzez brak
postpowaniu oraz zamieszczenia w ogtoszeniu o zamowieniu w BZPrinéxji o
kryteriach oceny ofert warunkach udzialu w pagiowaniu oraz sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw, opisu kryteridw wyboremy wraz z
podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert atbh@®6 ust. 1 pkt 5, 6 i
13 poprzez brak zamieszczenia w siwz informacjieounkach udziatu w 5%
postpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny sp@tych
warunkow , kryteridbw oceny ofert i ich znaczenigkazu gwiadczea lub
dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzania
spetniania warunkow udziatu w pggbwaniu

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenidialdg konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, paplrak zamieszczenia w
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ogtoszeniu o zaméwieniu w BZP informacji o warurtkaciziatu w
postpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz spodokonywania
oceny spetlniania tych warunkow, kryteridw ocenyroifech znaczenia,
oswiadcze lub dokumentéw jakie maja dostaréayykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w gpetvaniu albo art. 36
ust.1 pkt 13 poprzez brak zamieszczenia w SIWZuwkiigteriow, ktorymi
zamawiajcy bedzie se kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

10.

Dyskryminacyjny opis
przedmiotu zaméwienia

1. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opigaaexdmiotu zamowienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentow luthpdzenia, w
przypadku, w ktérym nie zachagiacznie dwie przestanki:

- jest to uzasadnione specyfikamdwienia

- hie mana opisa przedmiotu zaméwienia za ponacostatecznie
doktadnych okréen.

oraz/lub bez dopuszczenia Aiwosci sktadania ofert rownowaych

10%

11.

Dyskryminacyjny opis
przedmiotu zaméwienia

1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opigaaedmiotu zamowienia
W sposab, ktéry mogitby utrudriaiczcing konkurencg

2. Naruszenie art. 30 ust. 4, poprzez opisaniedpnzgu zamdwienia
przez odniesienie sdo norm, aprobat, specyfikacji technicznych i
systemow odniesienia bez dopuszczenia rgzafiiréwnowanych

3. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Paprzez opisanie
przedmiotu zamowienia przez odniesienieds) norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systemoéw odniesienf@mmiszeniem
ustawowej kolejngci

5%

12.

Okrdlenie lub stosowanie
dyskryminacyjnych
warunkow udziatu w
postpowaniu lub
kryteribw oceny ofert

1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, w zw. z art. 22#&p poprzez
dokonanie opisu sposobu oceny spetniania warunktaatu w
postpowaniu o udzielenie zamdwienia, w sposadb ktéry impgtrudnia
uczciwg konkureng oraz nie zapewnia rownego traktowania
wykonawcow

2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, w zw. z art. 92 Uzp poprzez okékenie
kryteriow oceny ofert, w sposob ktéry mogiby utriadruczcing
konkurencg oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow

3. Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybdtyofea podstawie innyct
kryteriow oceny ofert, riokreslone w siwz

=

5%
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4. Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosevayieriow oceny ofert
dotyczcych wiaciwosci wykonawcy, w szczegoldoi jego
wiarygodndaci ekonomicznej, technicznej lub finansowej

13.

Ograniczenie kgu
potencjalnych
wykonawcow

Naruszenie art. 106 ust.1 oraz art. 108 ust. 1 famzez
uniemaliwienie sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom
niedopuszczonym dotychczas do udziatu w dynamiczsystemie
zakupoOw lub uniemgiwienie wykonawcom dopuszczonym do udziatu w
dynamicznym systemie zakupéw zémia ofert w pogpowaniu o
udzielenie zamowienia prowadzonym w ramach tegtesys

25%

14.

Ograniczenie kgu
potencjalnych
wykonawcow

1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigaing konkurencyjny
— naruszenie art. 51 ust. 1 z zastergem art. 51 ust. 3, art. 57 ust. 2 z
zastrzeeniem art. 57 ust. 4 i art. 60 d ust. 2 z zaggmem art. 60 d ust. 4
Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert mejdjszby
wykonawcOw rk minimalna liczba przewidziana w ustawie
2. Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaprosgermegocjacji mniejszej
liczby wykonawcéw, ni minimalna liczba przewidziana w ustawie
3. Zapytanie o cen— Naruszenie art. 71 ust. 1 Pzp, poprzez zapraszen
do sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcow;, minimalna liczba
przewidziana w ustawie

10%

15.

Prowadzenie negocjaciji
dotyczcych tréci oferty

Dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w baldania i oceny ofer
istotnych zmian w trei oferty oraz zmian wymag@azawartych w siwz w
drodze negocjacji mdzy zamawigcym a wykonawg, z wylaczeniem
wyjasnien dotycacych tréci ztozonych ofert oraz poprawiania w teke
oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek rackowych w
obliczeniu ceny i innych omytek niepowodaych istotnych zmian w
tresci oferty

—t

10%

16.

Prowadzenie negocjaciji
dotyczcych tréci oferty

Przetarg nieograniczony i ograniczony, hegocjaggtaszeniem,
negocjacje bez ogtoszenia -

Naruszenie art. 87 ust.1 zd. 2 Pzp, poprzez dakanie w toku badania
oceny ofert zmian w téei oferty w drodze negocjacji gdzy
zamawiajcym a wykonawg, z wylkczeniem wyjénien dotyczcych

5%
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tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tele oferty oczywistych
omytek pisarskich i omytek rachunkowych w oblicaeneny i innych
omytek niepowodujcych istotnych zmian w téei oferty

17. | Niedozwolona zmiana Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonataej zmiany umowy
postanowié zawartej w stosunku do teei oferty, na postawie ktorej dokonano wyboru
umowy wykonawcy, chybae zamawiajcy przewidziat meliwos¢ dokonania 10%
takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SIWZpokrélit warunki
takiej zmiany; z zastrzeniem postanowielp.18 i Ip.19
18. | Niedozwolona zmiana Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp poprzez zmianowy polegajca na Za podstaw obliczenia 10%
postanowié zawartej zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do korekty przyjmuje si czgs¢
umowy zobowhzania zawartego w ofercie bez stosownego zmnidgoemy srodkéw pochodzcych z
funduszy UE przekazanych ng
sfinansowanie ostatecznego
zamodwienia. Za podstaw
10%+100%) obliczenia 100% korekty
przyjmuje s¢ procent udziatu
srodkow pochodacych z
funduszy UE w finansowaniu
zamoOwienia od wartei
zmniejszenia zakresu
swiadczenia
19. | Niedozwolona zmiana Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp poprzez zeianowy polegajca na Za podstaw obliczenia korekty
postanowié zawartej zmniejszeniu zakresiwiadczenia wykonawcy w stosunku do przyjmuje s¢ czs¢ srodkow
umowy zobowhzania zawartego w ofercie ze stosownym zmniejspeceny pochodzcych z funduszy UE
10% przekazanych na sfinansowan
ostatecznego zamowienia
20. | Nieprawidtowéci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzgganie od wykonawcow
zakresie éwiadczé i oswiadcze lub dokumentdw, ktére nie iezlzdne do przeprowadzenia 504

dokumentéw wymaganycl

N postpowania

od wykonawcow
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21. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawaro@vy W sprawie
sprawie zamowienia zamobwienia publicznego, w tym réwaiamowy zawartej na podstawie
publicznego, w tym umowy ramowej, w terminie krétszym,zokreslony w ww. artykule, z
réwniez umowy zawartej | zastrzeeniem art. 94 ust. 2 Pzp 50
. . . . 0
na podstawie umowy 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawansgvy w sprawie
ramowej, przed uptywem | zamowienia publicznego przed ogtoszeniem przezarg)zbe
terminu na wniesienie lub| Odwotawca wyroku lub postanowienia Kozacego postpowanie
rozpatrzenie odwotania
22. | Brak zawiadomienia o Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp poprzez niezawiadoenigykonawcow o
wyborze oferty wyborze najkorzystniejszej oferty 5%
23. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 89 poprzez odrzucenie oferty zqaway innych ni
wyboru najkorzystniejszej| okreslone w tym przepisie lub poprzez wybor jako najkstniejszej 10%
oferty oferty podlegajcej odrzuceniu
24. | Naruszenia w zakresie | Naruszenie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp poprzez wykluezeykonawcy, ktory
wyboru najkorzystniejszej| ztozyt najkorzystniejsz oferk, z przyczyn innych riokreslone w tych
oferty przepisach, w tym poprzez zaniechanie wezwania do 10%
uzupetnienia/wyjgnienia dokumentow (art. 26 ust. 3 i 4 Pzp) lub wybd
jako najkorzystniejszej oferty wykonawcy podleg&go wykluczeniu

Uszczegotowienie Zajcznika pn: Wskaniki procentowe do obliczenia warfoi korekty finansowej za naruszenia przy udzielariamowié publicznych,
wspoéffinansowanych zérodkow funduszy UEdotyczy Tabeli nr 1, pkt36, ppkt 1

Lp. | Kategoria nieprawidtowei Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtoyao W% | Uwagi
1. Ustalanie krétszych hustawowe | 1. Przetarg nieograniczony 2,5%
terminéw skiadania ofert lub Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenminéw sktadania ofert
wnioskéw o dopuszczenie do krétszych nie wicej niz 2 dni niz terminy ustawowe

udziatu w posfpowaniu

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez uselkenminow sktadania ofert | 5%
krotszych nie mniej ki3 dni i nie wecej niz 10 dni ni terminy ustawowe
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Zatacznik nr 6

WZOR OSWIADCZENIA O
NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA
OTRZYMANIA DOFINANSOWANIA
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UNIA EUROPEJSKA Al
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO AL

(miejsce i data)

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

OSWIADCZENIE O NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA OTRZYMANIA
DOFINANSOWANIA

Nazwa

Giwiadczam, ze zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.zp885 z pan. zm.) nie podlegam
wykluczeniu z prawa otrzymania dofinansowania.

(podpis i piecatka)
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Zatacznik nr 7

WYTYCZNE DOTYCZ ACE OKRESLANIA
KOREKT FINANSOWYCH ZA
NARUSZENIA ZASAD UDZIELANIA
ZAMOWIE N WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW FUNDUSZY DLA KTORYCH
NIE STOSUJE SIE USTAWY PRAWO
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
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1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad wymierzamekkdinansowych za naruszenia
przy udzielaniu zamowfewspotfinansowanych z&odkoéw funduszy UE, dla ktorych
nie stosuje si ustawy Prawo zamowie publicznych (Pzp). Dokument ten zostat
opracowany na podstawi€omunikatu Wyijéniajgcego Komisji dotyexego prawa
wspoélnotowego obowzujgcego w dziedzinie udzielania zamaowiktére nie g lub s
jedynie casciowo obgpte dyrektywami w sprawie zamoéwigublicznych (2006/C
179/02).

W zwiazku z tym,ze podmiot kdacy strora umowy o dofinansowanie projektu e
podja¢ decyzg o uznaniu za niekwalifikowalne cdto lub czsci wydatkéw w ramach
projektu celowe jest okékenie zasad wymierzania korekt finansowych za ich
naruszenie.

2. Metody ustalania wysokdci korekty

Ustalenie wysokéri korekty mae nasgpowa na dwa sposoby poprzez zastosowanie
metody dyferencyjnej lub wskaikowej:

a) metoda dyferencyjna

Naktadana jest w pierwszej kolefon. W przypadku zastosowania przedmiotowe]
metody wysoké& korekty odpowiada wysokoi szkody, tj. rénicy pomkdzy
wysokaicia rzeczywistych wydatkéw zdrodkéw funduszy UE po wygbieniu
naruszenia, a hipotetycznvysokacia takich wydatkow w sytuacji, gdy naruszenie
nie miato miejsca.

b) metoda wskanikowa

Jeili skutki finansowe okrdonego naruszeniaadrudne do oszacowania a obliczenie
konkretnego rozmiaru szkody jest nieriwe, wowczas dla ustalenia wysckd
korekty naley stosowd przedmiotovg metod.

Wysoka¢ korekty oblicza s jako iloczyn wskanika procentowego natonej

korekty, wysokéci faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danegamoéwienia
i wskaznika procentowego wspéifinansowania g@dkow funduszy UE, wedtug
WZOru:

Wk = W% x Wkw x W&

gdzie:
Wk — wysoka¢ korekty finansowej;
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W% — wskanik procentowy natzonej korekty;
Wkw — wysokd¢ faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych dla daneganzéwienia;
Ws — procentowa wysoko wspoffinansowania z&odkow funduszy UE.

Procentowy wskaik natazonej korekty przyjmuje siw wysokdci i na warunkach
okreslonych w tabeli nr 1 przedmiotowego dokumentu.sliJestwierdzona
nieprawidtowad¢ nie zostata uwzgtiniona w ww. tabeli wowczas nale przyjac¢
wskaznik procentowy odpowiadagy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.

W przypadku wykrycia, w prowadzonych pgsbwaniach o udzielenie zamédwienia,
dwdch lub wecej narusze zasad udzielania zaméuignalery zastosowa koreke
finansowy 0 najwikszej wartéci procentowej.
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Tabelanrl
Wskazniki procentowe do obliczenia wartdci korekty finansowej za naruszenia zasad udzielaaizamowiar wspétfinansowanych z&rodkéw funduszy
UE dla ktérych nie stosuje s¢ ustawy prawo zamowié publicznych.

Lp. Kategoria Kwalifikacja oraz opis nieprawidtowoi W% Uwagi
nieprawidtowdgci
1. | Niedopetnienie Brak zamieszczenia Ogloszenia 0 zamowieniu w jednyrize] 25%
obowigzkdéw zwizanych wymienionychsrodkdw publikaciji:
z Ogtoszeniem a) internet
0 zamowieniu. - strona internetowa beneficjenta,
lub

— portal internetowy stworzony specjalnie w celu zsmczanig
ogtosz@& o zamowieniu o niskiej wartoi,

b) krajowe dzienniki urgdowe lub krajowe dzienniki specjalizce st
w ogloszeniach o zamoéwieniach publicznycidi gazety o zasgu
krajowym,

¢) Dziennik Urzdowy Unii Europejskiej.

Brak zamieszczenia Ogtoszenia 0 zamoOwieniu w jednyrize] 15%
wymienionychsrodkéw publikaciji:
a) internet
— strona internetowa beneficjenta,
lub

— portal internetowy stworzony specjalnie w celu zsmczanig
ogtosz@& o zamowieniu o niskiej wartoi.

b) krajowe dzienniki urgdowe lub krajowe dzienniki specjalizce st
w ogtoszeniach o zamoéwieniach publicznycidd gazety o zasgu
krajowym,

¢) Dziennik Urzdowy Unii Europejskiej,

przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogieszejednym
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z nizej wymienionych lokalnyckrodkow publikaciji:
a) lokalne gazety,

b) biuletyny informacji miejskiej,

c) tablice ogloszi.

Brak zachowania minimalnego zakresu ogtoszeniaigzamieszczenie: | 10%

a) podstawowych informacji dotygezych zamowienia, ktére ma &by
udzielone,
lub

b) sposobu udzielenia zaméwienia,
lub

c) zaproszenia do skontaktowania siBeneficjentem.

Niedopetnienie Brak zapewnienia niedyskryminacyjnego opisu przetmramowienia 25%
obowigzkdw zwizanych poprzez odnoszenieesilo okrélonego wyrobu, szczegdlnych sposobov
z zasadami udzielenia postpowania, znakow towarowych, patentéw, rodzajow lub
zamdwienia. specyficznego pochodzenia.

<

Brak zapewnienia rownego degti dla podmiotow ze wszystkichisw | 5%
cztonkowskich UE (postawienie wymogu, aby potemgjabferenci
posiadali siedzipna terenie Polski).

Brak uznawania dyplomow, swiadectw i innych dokumentéw 5%
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje w innych rfswach
cztonkowskich UE.

Brak zachowania odpowiednich termindw, tak aby pggni oferencii 5%
z innych pastw cztonkowskich UE byli w stanie przygotofva ztozy¢
oferte.

Brak przejrzystego i obiektywnego pof@a w stosunku do wszystkigh 5%
uczestnikow pogpowania.

Niedopetnienie Brak zgod#am tresci Ogloszenia o zaméwieniu z zapytaniem ofertowyn25%
skierowanym do potencjalnych oferentow.
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obowiazkow ;wazanych Modyfikacja tréci zapytania ofertowego po rozpeci procedury] 25%
z prowadzeniem udzielania zaméwienia z pomgaiem:
postpowania o udzielenie | 3) poinformowania o tym podmiotéw, do ktérych wystamapytanial
zamowienia. ofertowe,
oraz/lub
b) przedtwenia terminu do sktadania ofert,
oraz/lub

c) zaktualizowania ogtoszenia o zaméwieniu.

Brak zgodnéci opisu przedmiotu zamowienia w ogtoszeniu/zapytan 15%
ofertowym z przedmiotem zamowienia.

Brak dokumentéw potwierdzggych wybér wykonawcy, tjPisemnych 25%
ofert firm konkurencyjnych (tzw. kontrofertylub Oswiadczenial
uzasadniajcego dokonany wybér wykonawcy/dostawcy.

Niezachowanie formy pisemnej pesbwania (brak dokumentow |/100%
dowodow potwierdzagych przeprowadzenie procedury o udzielgnie
zamdwienia).

Skierowanie do potencjalnych wykonawcéw / dostawcaapyta | 5%
ofertowych bez poprzedzenia ich jedn form upublicznienia informaciji
0 zamowieniu.

Brak zapewnienia abwyzyskanePisemne oferty firm konkurencyjnych25%
(tzw. kontroferty byty ze soh poréwnywalne.

Niedopetnienie Wybdér oferty, ktéra nie odpowiada przedmiotowi zavignia. 15%
obowigzkéw zwiazanych
Zz wyborem oferty.

Wybor oferty, ktéra nie zostata ziona w terminie. 10%

Wybor oferty niezgodnie z kryteriami oceny oferkytkujace wyborem 5%
tego samego wykonawcy).
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Wybor oferty niezgodnie z kryteriami oceny oferkutkujace wyborem| 100%
innego wykonawcy).

Wybor oferty spéréd wykonawcow zaproszonych do skitadania ofer25%
z pomingciem ofert przestanych w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamowieniu.
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Zatacznik nr 8

WZOR SPRAWOZDANIA Z
OSIAGNIETYCH WSKA ZNIKOW
REZULTATU
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PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
EURGPEJSKI FUNDUSZ
REG IONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI
Wz0r sprawozdania z osignietych wskaznikdw rezultatu
Numer umowy/decyzji 0 dOfINANSOWANIE:........cccereeiiiiiiiieeee e rmmee e
Nazwa BenefiCienta:.........con e
BN 100 L o] (o T T= S L U
Termin zakaczenia finansowego realizacji projektu:...........cccovviiiiiiiiiie e
Warto ¢ docelowa Warto §¢ wskaznika osiagnieta w wyniku zrealizowania projektu
Lp. | Wskaznik . Jednostka | wskaznika okreslona Stopien
rezultatu Zrbdto miary w umowie/decyzji o realizacji
danych dofinansowaniu wskaznika
(%)

projektu

2007 | 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2p15 2016

Podpis i piecgé Beneficjenta:



